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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 4. dubna 2000, ¢. j. 1290/99-E,
kterou se méni instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ¢&. j. 90/97-E,
o hospodareni s nairodnim majetkem,
uvefejnéna pod & 6/1997 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedinost CR

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CL1

Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ¢&.j.
90/97-E, o hospodafeni s narodnim majetkem, uvefejnéna
pod €. 6/1997 Sbirky instrukei a sdéleni, se méni takto:

1. V ¢lanku 1 odstavei 1) se na konci pfed zavorkou
dopliiuje "ministr spravedlnosti”.

2. Clanek 11 vé&etn& nadpisu zni:
"Evidence narodniho majetku*

(1) Odpoveédné osoby zajistuji evidenci majetku a zavaz-
ki podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni poz-
déjsich ptedpisi, podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich
z piijmil, ve znéni pozd¢jsich predpist, a podle zakona ¢.
89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé.

(2) Majetek se déli do skupin podle pfilohy ¢.1.

(3) Evidence majetku se provadi prostfednictvim automa-
tizovaného informacéniho systému IRES s vyuzitim jednot-
nych ¢iselnikii. Obsah ¢iselniki je uveden v uzivatelské pii-
rucce - Zavadéni systému.

(4) Majetek se oznacuje inventarnim ¢islem ve struktufe:
typ majetku (1 misto-znakové, I- investi¢ni, D- drobny, O-
operativni evidence) skupina majetku (4 mista-numericky) / po-
fadové ¢islo majetku v ramci skupiny a typu majetku (6 mist-
numericky) / poradové ¢islo v ramci souboru movitych véci
(2 mista-numericky).

(5) Odstavce 3 a 4 neplati pro Vézeiiskou sluzbu.

(6) Z Gcetnictvi se prevedeny majetek odepisuje ¢astkou,
kterou je evidovan, bez ohledu na vy3i aplaty. Castky ziskané
uplatnym prevodem se ptevedou do statniho rozpoctu. K pre-
vodu prava hospodafeni nebo vlastnictvi k majetku pofi-
zenému z fondu kulturnich a socialnich potieb je tfeba doho-
dy s pfislusnym odborovym organem, pokud je zfizen."

3. Za ¢lanek 18 se vklada nadpis
»CAST V<,
4. Za nadpis ,,Pohledavky* se vklada nadpis
,Hlava I%,
5. Clanek 19 az 33 véetn& nadpist zni:
»Obecna a spole¢na ustanoveni
Clének 19

(1) Pohledavkami jsou
a) pohledavky z rozhodovaci ¢innosti soudd, a to

aa) pohledavky ze soudnich a dobihajicich notai'skych po-
poplatki (dale jen "poplatek™). Pifjmy z téchto pohledavek
jsou odvadény na zvlastni piijmové udty statniho rozpoc-
tu;

ab) pohledavky z penézitych trestti a pokut. Piijmy
z téchto pohledavek jsou odvadény na zvlastni piijmové
ucty statniho rozpoctu;

ac) pohledavky z néakladu trestniho fizeni, z nahrad
ustanovenym advokatim, z nakladu civilniho fizeni vcet-
n¢ svédecného, znalecného a tlumoc¢ného a pohledavky,
u nichz povinnost thrady uklada ucastniku soudniho fize-
ni soud. Piijmy z téchto pohledavek jsou odvadény na piij-
mové Uty soudi;

b) ostatni pohledavky, kterymi jsou zejména pohledav-
ky vzniklé v souvislosti s hospodafenim s rozpoctovymi
prosttedky, z nahrady Skody z hospodafeni s narodnim ma-
jetkem, z obCanskopravnich nebo pracovné pravnich pomé-
i, z vykonu vazby a trestu odnéti svobody.

(2) Nakladanim s pohledavkami se rozumi vSechny tkony
provadéné v souvislosti s evidenci, spravou a vyméahanim po-
hledavek.

(3) Podle povahy ukonu provadéného v souvislosti s na-
kladanim s pohledavkami mize odpovédna osoba pisemné
zmocnit k jeho provadéni jinou osobu, napf. soudniho
tajemnika, vedouci spravy soudu, vymahajiciho ufednika
nebo osobu povéfenou vedenim ekonomického tseku.

(4) Krajské soudy, krajské obchodni soudy, vrchni soudy
a Nejvyssi soud Ceské republiky vypracovavaji pololetné sta-
tistické vykazy stavu pohledavek (ptiloha €. 2), které zasilaji
spolu s nosi¢em dat ministerstvu do 31. Cervence bézného ro-
ku za prvni pololeti a do 31. ledna nasledujiciho roku za dru-
hé pololeti. Jednou ro¢né provadeji rozbor stavu spravy po-
hledavek, ktery zasilaji spolu s nosicem dat ministerstvu do
31. ledna nasledujiciho roku. Krajské soudy zasilaji sta-
tistické vykazy stavu pohledavek a rozbor stavu spravy
pohledavek i za jednotlivé okresni soudy. Lhuty podle tohoto
odstavce plati, pokud ministerstvo nestanovi jinak.

Clanek 20
Evidence pohledavek

(1) Evidenci pohledavek vedou organizace, mimo Vézen-
skou sluzbu, v systému IRES podle zdvaznych koda a nazva
dokladovych tad stanovenych v pfiloze ¢. 3.

(2) Pohledavky podle ¢lanku 19 odstavec 1 pismeno a) se
vedou podle variabilnich symbolt v jednotlivych rejstiicich
nebo podle evidenc¢nich ¢isel automatizovaného programo-
vého vybaveni (napi. IRES) v navaznosti na propojeni s dal-
§im automatizovanym programovym vybavenim (napf.
ISAS, ISYZ apod.). Tvorba variabilnich symboli je upravena
v ptiloze €. 6. Pohledavky podle ¢lanku 19 odstavec 1 pisme-
no b) se vedou podle platnych pravnich piedpist.

(3) Vedouci kancelate piedlozi spolu se spisem uctarné k pied-
pisu v ucetni evidenci kazdé rozhodnuti zakladajici pohle-
davku, stru¢né sdéleni, ze kterého bude ziejmé, o jakou po-
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hledavku jde (spisova znacka, oznaceni véci, jeji vyse), a vy-
plnénou obalku s doru¢enkou nejpozdéji do 14 dnti poté, kdy
nabylo pravni moci, pokud nebyla pohledavka uhrazena
kolkovymi znamkami.

(4) Po predpisu pohledavky zasle uctarna dluznikovi
vyplnénou postovni poukazku s evidenénim Eislem pohle-
davky a predlozené sdéleni podle odstavce 3. Opis roz-
hodnuti zalozi jako ucetni doklad a spis vrati kancelafi.
Nedojde-li v priabéhu platebni lhtty Ghrada, odevzda doklad
vymahajicimu ufednikovi k dal§imu opatieni.

(5) K urychleni vymahani pohledavek, poptipadé vykonu
rozhodnuti, uvede vedouci kancelafe na vyhotovenich pro
aétarnu jméno, datum narozeni, rodné &islo, adresu a ICO
zaméstnavatele dluznika, u podnikatele bankovni spojeni,
pokud jsou mu tyto udaje znamy.

(6) Kazda zmeéna rozhodnuti zakladajiciho pohledavku
musi byt ve stejnopise s poukazem k realizaci zmény neprod-
len€ oznamena uctarné k vyznaceni v evidenci.

(7) Ve vécech vykonu rozhodnuti pfi vymahani pohle-
davky statu, kdy poplatkova povinnost z opravnéného osvo-
bozeného od uhrady poplatku ptechazi na povinného, predlo-
zi vedouci kancelafe uctarné k predpisu v tcetni evidenci a k vy-
znaceni evidencniho Cisla pohledavky (variabilni symbol)
kazdé nepravomocné usneseni o natizeni vykonu rozhodnuti,
jimz je povinnému ukladana povinnost zaplatit statu soudni
poplatek za navrh na vykon rozhodnuti, aby jiz v tomto us-
neseni pii jeho doruc¢eni zaméstnavateli nebo bance byl varia-
bilni symbol vyznacen.

Clanek 21

Uttarna po predpisu pohledavky vyznaéi v ob&ansko-
pravnim fizeni na prvopisu rozhodnuti a na spisovém obalu,
v trestnim fizeni na tiskopisu vzor 75 tr.f. a na spisovém oba-
lu, poptipad€ na prvopisu rozhodnuti, ¢islo pohledavky (va-
riabilni symbol, pofadové ¢islo zakoncené dvéma poslednimi
¢islicemi bézného roku). Timto ¢islem se oznacuji vSechny
pisemnosti a ucetni doklady tykajici se evidence a vymahani
pohledavky.

Clanek 22

Postup podle ¢l. 20 a 21 plati po dobu nez bude uveden do
uzivani sjednoceny systém IRES a ISAS.

Clanek 23
Vymahani pohledavek za dluzniky v ciziné

(1) Pfi vymahani pohledavek za dluzniky v cizin¢ se
postupuje v souladu se zvlastnim piedpisem”. Pokud je po-
hledavka hrazena v hotovosti, je tieba dbat, aby byla uhra-
zena platbou v Ceské nebo jiné volné sménitelné meéné, a to
i v pfipadech, kdy za dluznika ruci tuzemec. Tuzemcem se
ro-zumi osoba stanovena zvlastnim pravnim predpisem?.

(2) Uplatnéni pohledavky v cizin€ se provede doruc¢enim
rozhodnuti zakladajiciho pohledavku. Jestlize doruceni bylo

vykazano a v piiméfené lhuté nedojde platba, je nutno dluz-
nika upomenout o zaplaceni.

(3) V ptipadé pochybnosti o postupu pii vymahani si
vyzada vymahajici ufednik od ministerstva pokyn k dalSimu
postupu.

(4) Pohledavky, jejichz thradu se nepodafilo ziskat
platbou v ¢eské nebo volné sménitelné méné, mohou soudy
vymahat z majetku dluznika v Ceské republice. Pfitom
postupuji podle zvlastniho pfedpisu”.

Hlava I1

Nakladani s pohledidvkami z poplatki podle ¢lanku 19
odstavec 1 pism. aa)

Clanek 24

Pti naklddani s pohledavkami z poplatkti se postupuje
podle zvlastniho pravniho predpisu®. O tkonech v souvis-
losti s nakladanim s pohledavkami z poplatkd rozhoduje od-
povédna osoba té justiéni slozky, u niz vznikla poplatkova
povinnost. Odpovédna osoba je spravcem dané ve smyslu § 1
odst. 3 zakona o spraveé dani a poplatk.

Clanek 25

Po vykonatelnosti rozhodnuti soudu, kterym byl vyméten
dosud nezaplaceny poplatek, vznika nedoplatek na poplatku
(dale jen "nedoplatek).

Clanek 26
Pocitani lhut

(1) Do béhu lhity se nezapocitava den, kdy doslo ke sku-
tecnosti urcujici pocatek lhity (napf. den doruceni).

(2) Lhity urcené podle tydnti, mésicti nebo let kon¢i uply-
nutim toho dne, ktery se svym jménem nebo Ciselnym
oznacenim shoduje se dnem, kdy doslo ke skute¢nosti uréuji-
ci pocatek lhity. Neni-li takovy den v mésici, kon¢i lhita po-
slednim dnem mésice.

(3) Pripadne-li posledni den lhtity pro uplatnéni pravnich
ukont vici spravei dané (napf. odvolani) na sobotu, nedéli
nebo statem uznany svatek, je poslednim dnem lhity nejblize
nasledujici pracovni den.

(4) Lhata je zachovana, je-1i posledniho dne lhity ucinén
ukon u spravce dan¢ nebo podani odevzdano k postovni pre-
prave.

Clének 27
Pravni moc a vykonatelnost
(1) Rozhodnuti, proti kterému nelze uplatnit odvolani,
nabyva pravni moci doruc¢enim dluznikovi.

(2) Rozhodnuti je vykonatelné, jestlize proti nému nelze
podat odvolani a nebo jestlize jeho podani nema odkladny Gci-

1) Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢.j. 109/93- J, kterou se upravuje postup justicnich organii ve styku s cizinou ve vécech

obcanskopravnich.
2) § 1 pism. b) zdakona ¢. 219/1995 Sb., devizovy zdkon.

3) Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢.j. 1100/98-O0D, kterou se vydava vnitrni a kancelarsky rad pro okresni, krajské a

vrchni soudy.

4) Zdakon ¢. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkil, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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nek a uplynula-li zaroven lhtta k plnéni.
Clanek 28
Povolovani splatek a pose¢kani nedoplatku

(1) Na zadost mize odpoveédna osoba povolit dluznikovi
poseckani nedoplatku nebo jeho zaplaceni ve splatkach, bylo-
li by neprodlené zaplaceni spojeno pro dluznika s vaznou
ujmou nebo neni-li z jinych divodd mozné vybrat cely
nedoplatek na poplatku od dluznika najednou.

(2) Poseckani 1ze povolit také u Eastek, u nichz 1ze oce-
kavat, ze budou odepsany z diivodii uvedenych v ¢lanku 30.

(3) Povoleni splatek a poseckani nedoplatku mize byt
vazano na podminky.

(4) Poseckani nedoplatku nebo jeho zaplaceni ve splatkach
nesmi byt povoleno na dobu del$i nez je lhita, v niz se proml-
¢uje vymahani nedoplatku.

(5) Za dobu poseckani nedoplatku nebo splatek nedo-
platku zaplati dluznik tirok z odlozené Castky ve vysi 1,4 na-
sobku diskontni urokové sazby Ceské ndrodni banky platné
prvni den kalendafniho ctvrtleti, které nasleduje po pravni
moci rozhodnuti o povoleni poseckani nedoplatku nebo povo-
leni splatek. Kazdé dalsi nasledujici kalendaini ¢tvrtleti se po-
uzije nova diskontni urokova sazba Ceské narodni banky
platna prvni den tohoto kalenddiniho ctvrtleti. Spravce dané
urok predepisSe za celou dobu poseckani a o vysi troku dluzni-
ka vyrozumi. Tento trok je splatny do osmi dnti ode dne doru-
&eni platebniho vyméru. Urok se nepiedepise, ¢ini-li méné nez
50 K¢.

(6) Proti rozhodnuti o povoleni poseckani nedoplatku nebo
povoleni splatek neni piipustné odvolani.

(7) Rozhodnuti o povoleni poseckani nedoplatku nebo
povoleni splatek musi mit pisemnou formu.

Clanek 29
Uleva na nedoplatku

(1) Na zadost muze odpovédna osoba dluznikovi
poskytnout zcela nebo z¢asti ulevu na nedoplatku, byla-li by
jeho vymahanim vazné ohrozena vyziva dluznika nebo osob
na jeho vyzivu odkazanych.

(2) Rozhodnuti odpovédné osoby o ulevé na nedoplatku
plati jen potud, pokud trvaji podminky, za nichz bylo vydano.
Odpovédna osoba osvéd¢i pominuti podminek rozhodnutim
a souCasn¢ stanovi lhitu pro zaplaceni nedoplatku. Proti
tomuto rozhodnuti je ptipustné odvolani, které ma odkladny
ucinek. O odvolani rozhoduje Ministerstvo spravedlnosti.

(3) Uleva na nedoplatku miize byt vazana na podminky,
zejména na povinnost zaplatit ¢ast nedoplatku ve stanovené
Thute.

(4) Divody rozhodnuti odpovédna osoba dluznikovi ne-
sdéluje.

(5) Proti rozhodnuti o ulevé na nedoplatku neni pfipustné
odvolani.

(6) Rozhodnuti o ulevé na nedoplatku musi mit pisemnou
formu.

(7) Nedoplatek se vede v ucetni evidenci na pod-
rozvahovém uctu az do promléeni.

Clanek 30
Odpis nedoplatku pro nedobytnost

(1) Nedoplatek mize pisemné odepsat odpovédna osoba
z vlastniho podnétu, je-li zcela nedobytny. Za nedobytny se
povazuje nedoplatek, ktery byl bezvysledné vymahan na dluz-
nikovi i na jinych osobach, na nichz mohl byt vymahan, nebo
nevedlo-li by vymahani zfejmé k vysledku nebo je-li prav-
dépodobné, ze by naklady vymahani presahly jeho vytézek.
Stejné se postupuje, neni-li sice nedoplatek nedobytny, avsak
jeho vymahani je spojeno se zvlaStnimi a nepomérnymi ob-
tizemi nebo byl-li soudem zamitnut navrh na prohlaseni kon-
kursu pro nedostatek majetku.

(2) O odpisu pro nedobytnost se dluznik nevyrozumi; jeho
dluh trva dale, dokud neni vymahani poplatku proml¢eno.

Clének 31
Vymahani nedoplatku na poplatku

(1) Nezaplati-li dluznik splatny nedoplatek, vyzve ho
spravce dané, aby nedoplatek zaplatil v ndhradni 1htté, nej-
méné osmidenni, a upozorni ho, ze po uplynuti této nahradni
Thtity prikroc¢i bez dalsiho k vymahani nedoplatku. Proti vyzve
se lze odvolat ve 1htté patnacti dnd. Odvolani nema odkladny
ucinek. O odvolani rozhoduje Ministerstvo spravedlnosti.
Vzor vyzvy je uveden v pfiloze €. 4 vzor A.

(2) Vymahani lze zahdjit i bez vyzvy, pokud hrozi nebez-
peci, ze ucel vymahani bude zmaten, nepfistoupi-li se k vyma-
hani neprodlené.

(3) Vymahani nedoplatku provadi spravce dané, u n¢hoz je
dluznik evidovan, danovou exekuci, pokud neni vyuzito
prostfedkt soudni exekuce a neni podan navrh na vykon roz-
hodnuti podle zvlastniho pravniho predpisu®.

(4) Pohledavky ze soudnich a byvalych notafskych
poplatki se proml¢uji po uplynuti tii let od konce roku, v némz
se stal poplatek splatny. Po uplynuti této lhtity nelze poplatek
vyméfit, ani vymahat. Béh promléecich lhut, jejich staveni
a preruseni je upraveno v piiloze ¢. 5. O promléeni pohleda-
vek z nedoplatku rozhodne na navrh vymahajiciho utfednika
odpovédna osoba.

(5) Byl-li na majetek dluznika prohlasen konkurs, piihlasi
vymahajici Gfednice pohledavku proti dluznikovi do konkursu
v souladu se zvlastnim pravnim predpisem®.

(6) Exeku¢nim titulem pro daiiovou nebo soudni exekuci
je vykonatelné rozhodnuti, jimz se uklada penézité plnéni.

(7) Danova exekuce se provadi vydanim exekucniho pfi-
kazu na:

a) piikdzani pohledavky na penézni prostiedky
dluznika na ucétech vedenych u bank nebo jiné pohledavky,

b) srazku ze mzdy, jiné odmény za zavislou ¢innost
nebo nahrady za pracovni piijem, dichody, socialni a nemo-
censké davky, stipendia apod.,

¢) prodej movitych véci,

d) prodej nemovitosti.

(8) Pro vykon daiové exekuce se pouzije pfiméiené
zvlastniho pravniho predpisu’.

(9) Vykon rozhodnuti mize byt odlozen, zada-li dluznik

5) Cast VI. zdkona ¢. 99/1963 Sh., Obcansky soudni #ad, ve znéni pozdéjsich predpisii.
6) § 20 zdakona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich predpisii.
7) Zdkon ¢. 99/1963 Sb., Obcansky soudni 7ad, ve znéni pozdéjsich predpisii
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o splatky, o poseckani dané€ nebo o prominuti nedoplatku, a to
i bez zadosti, Setfi-li se skutecnosti rozhodné pro Castecné
nebo Uplné zruSeni vykonu rozhodnuti. Bude-li povolen
odklad, jiz provedené ukony ztstanou zachovany.

(10) Prokaze-li se v prubéhu dalsiho vymahani, ze bylo vy-

mahano neopravnéné (omyl v osobé dluznika, vymahani bez
exekucniho titulu, atd.), nalezi dluznikovi za takto neopravnéné
vymozené ¢astky urok ve vysi 2,8 nasobku diskontni tirokové
sazby Ceské narodni banky platné prvni den kalendainiho
Ctvrtleti pro kazdé kalendaini ¢tvrtleti, do néhoz urcita ¢ast do-
by neopravnéného vymozeni spada. Pokud jesté exekuce trva,
zrus$i ji spravee dané z Gfedni povinnosti. V ptipadé, ze by sku-
tecna priznana Skoda zpusobend danovému dluznikovi
nezakonnym rozhodnutim nebo nespravnym ufednim postu-
pem spravce dané byla vyssi nez arok ptiznany podle tohoto
ustanoveni, pfiznany urok se na thradu skute¢né skody zapo-
¢itava. Urok se nepiizna, ¢ini-li méné nez 50 K&.
(11) Pokud z vymozené castky nelze uspokojit v plné vysi
exekucni naklady a vymahany nedoplatek, zapocitava se vy-
mozena Castka nejprve na exekucni ndklady. Neuspokojeny
zbytek nedoplatku, pokud je to ucelné, se dale vymaha.

Clének 32
Exekuc¢ni piikaz podle ¢lanku 31 odst. 7 pismeno a)

(1) Spravce dané si pro ucely danové exekuce pisemné vy-
zada od banky informace o tom, zda ma u ni dluznik zalozen
bankovni ucet, jeho ¢islo a stav. Vzor zadosti je uveden v pii-
loze ¢. 4 vzor B.

(2) Pokud spravce dané zjisti, ze ma dluznik zalozen ucet
u banky, na kterém je dostatek finan¢nich prostiedk, zasle této
bance exekucni piikaz na prikdzani pohledavky na penézni
prosttedky dluznika na ucté nebo tctech vedenych u této banky
podle vzoru C pfilohy ¢. 4. Po doruceni exeku¢niho piikazu
bance doruci spravce dané exekuni piikaz dluznikovi. Ten
proti nému mize podat do patnacti dnli ode dne doruceni na-
mitky. O namitkach rozhodne spravce dané, ktery exekuci
nafidil. Podané namitky nemaji odkladny ucinek pro samotné
fizeni. Pokud byla exekuce zahdjena podle ¢lanku 30 odst. 2, je
proti exekucnimu piikazu piipustné odvolani, stejné jako u vyz-
vy podle ¢lanku 30 odst. 1. Podané odvolani nema odkladny
ucinek.

O nabyti pravni moci exekucniho piikazu spravce dané
vyrozumi banku podle vzoru D piilohy ¢. 4.

Clének 33
Exekuc¢ni piikaz podle ¢lanku 31 odst. 7 pismeno b)

(1) Spravce dané si pisemné vyzada pro ucely danové
exekuce podle potieby od:

a) ufadu prace informace, zda a v jaké vysi pobira dluz-
nik hmotné zabezpeceni od tiadu prace (vzor E ptiloha €. 4),

b) zdravotni pojistovny informace o platcich zdravot-
niho pojisténi dluznika (vzor G piiloha €. 4) nebo

¢) Ceské spravy socialniho zabezpeceni informace o tom,
zda dluznik je pfijemcem dichodu a zda lze na tento du-
chod provést daniovou exekuci nebo podat navrh na vy-
kon rozhodnuti (vzor H ptiloha €. 4).

(2) Pokud se soudu nepodafilo ziskat zadné informace
podle odstavce 1, obrati se spravce dané na finanéni tfad. Od
finanéniho Gfadu si vyzada podle potieby informace o tom, zda
ma dluznik u finan¢niho Gfadu danovy preplatek, ktery lze
zapocist na pohledavku soudu, nebo informace o novych

udajich, které by byly podkladem pro odpis (finan¢ni Gifad ma
vaci dluznikovi nevymozitelnou pohledavku) a nebo, zda
finanéni ufad neprovadi exekuci prodejem nemovitosti za
ucelem podani predbézné piihlasky do drazby. Spravce dané
muze také pozadat finan¢ni tifad o informace o tom, zda dluz-
nik podnikatel podal dafové pfiznani, zda ma jinou provo-
zovnu, nez tu, ktera je zapsana v Obchodnim rejstiiku, a zda je
na ni kontaktni (vzor F pfiloha ¢. 4).

(3) Pokud spravce dané zjisti podle odstavce 1 dluznikova
platce mzdy nebo jiné davky, zaSle tomuto platci exekucni
ptikaz na srazku ze mzdy, jiné odmény za zavislou Cinnost
nebo nahrady za pracovni piijem, dichody, socidlni a ne-
mocenské davky, stipendia apod. podle vzort Ch pfilohy ¢. 4.
Po doruceni exckucniho piikazu platci doruéi spravce dané
exekucni piikaz dluznikovi. Ten proti nému muze podat do
patnacti dni ode dne doruceni namitky. O namitkach rozhodne
spravce dané, ktery exekuci nafidil. Podané namitky nemaji od-
kladny ucinek pro samotné fizeni. Pokud byla exekuce zaha-
jena podle ¢lanku 31 odst. 2, je proti exekuénimu ptikazu pfi-
pustné odvolani, stejné jako u vyzvy podle ¢lanku 31 odst. 1.
Podané odvolani nema odkladny ucinek. O nabyti pravni moci
exekuéniho prikazu vyrozumi spravce dané platce podle vzoru
D piilohy ¢. 4.

6. Za clanek 33 se dopliuji nové ¢lanky 34 az 41, které
vcetné nadpist zni:

,Clanek 34
Niklady danové exekuce

(1) Exeku¢ni naklady hradi dluznik, pokud exekuce nebyla
provedena neopravnéné.

(2) Nahrada exekucnich nékladl zélezi jednak v nahradé
nakladd za vykon zabaveni a za vykon prodeje, jednak v na-
hradé hotovych vydaji spravce dané. Hotové vydaje exekud-
nich nakladii zalohuje ze svého rozpoctu spravee dané a thrada
jejich nahrady dluznikem se prevede do rozpoctu spravce dané.
Mezi nahrady hotovych vydaji spravce dané nalezi i pfipadné
uhrady.

(3) Néhrada nékladi za vykon zabaveni ¢ini 2% vyma-
haného nedoplatku, nejméné vSak 200 K¢. Bylo-li pro tyz
nedoplatek vykonano zabaveni nékolika samostatnymi tkony,
nebo bylo-li zabaveni opakovano, nahrada nakladt za vykon
zabaveni téhoz nedoplatku se pocita jenom jednou.

(4) Nahrada nakladd za vykon prodeje €ini 2% vyma-
haného nedoplatku, nejméné vsak 200 K¢.

(5) Nahrada exekuénich nakladi podle odstavci 3 a 4 se
pocita z ¢astky zaokrouhlené na celé stokoruny dola.

(6) Dluznik je povinen k thradé exekucnich nakladd u vy-
konu zabaveni podle odstavce 3 vzdy, jakmile k vykonu
exekuce povéfeny pracovnik spravce dané nebo soudu oznamil
dluzniku nebo jeho zéstupci piic¢inu svého piichodu a sepsal
uvodni vétu soupisu véci nebo jakmile byl odeslan exekucni
ptikaz.

(7) U exekuénich naklada za vykon prodeje podle odstavce
4 je dluznik povinen k jejich tihradé vzdy, jakmile doslo k za-
héjeni drazby a byla sepsana tivodni véta drazebniho protokolu.

(8) Nahradu hotovych vydaji hradi dluznik, i kdyz k vy-
konu prodeje nedoslo.

(9) Nahradu hotovych vydaji hradi dluznik ve skutecné
vysi do tficeti dnti ode dne, kdy mu jejich vyse byla pisemné
sdélena. Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat namitku. Spravce
dang, kterému svéd¢i nahrada hotovych vydajl, je opravnén
zadrzet si z vytézku exekuce ¢astku v jejich ocekavané vysi,
kterou zuctuje pti rozhodnuti o jejich skutecné vysi.
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(10) Tyka-li se vykon zabaveni nebo vykon prodeje vice
dluznikli nebo je uskutecnovan spole¢né a hotové vydaje se
téchto pripadi tykaji, rozvrhuje se jejich vyse podle poméru
jednotlivych vymahanych nedoplatkd.

(11) Nahrada exekuc¢nich nakladi podle odstavcii 3 a 4 se
vymaha zaroven s nedoplatkem, pro ktery se exekuce provadi.

(12) Nahrada nakladi fizeni se predepisuje na osobni ticet
daniového subjektu. Pokud spravce dané zalohoval exekucni
naklady ze svych rozpoctovych prostiedkd, je opravnén si tyto
exekucni naklady uspokojit pfimo z osobniho uctu danového
subjektu.

Hlava III

Nakladani s pohledavkami podle ¢lanku 19 odst. 1 pism.
ab), ac) a b)

Clanek 35
Obecna ustanoveni

(1) Pfi nakladani s témito pohledavkami se postupuje podle
zvla§tniho pravniho predpisu®.

(2) Nakladani s pohledavkou podle ¢lanku 36 a 37, ktera je
vy$$i nez 250 000 K¢ podléha schvaleni Ministerstvem financi.
Zadost o schvaleni podava odpovédna osoba prostednictvim
ministerstva.

(3) Pti nakladani s pohledavkou podle ¢lanku 36, 37 a 38 je
pii vétsim poctu pohledavek proti témuz dluznikovi rozhodna
uhrnné vyse vSech pohledavek.

(4) O nakladani s pohledavkou z penézitého trestu a z po-
fadkové pokuty rozhoduje ptedseda senatu, ktery rozhodnuti
zakladajici pohledavku vydal.*

Clanek 36
Povolovani splatek a odkladu placeni

(1) Na zadost a po provéteni vydélkovych a majetkovych
pomért je mozné dluznikovi, je-li jim fyzicka osoba, povolit
pfimétené splatky nebo odklad zaplaceni dluhu dluznikem
pisemné uznaného co do divodu a vyse, pfipadné pfiznaného
pravomocnym rozhodnutim soudu nebo jiného organu, jestlize
dluznik bez svého zavinéni nemize dluh nebo splatku zaplatit
v dobé¢ splatnosti.

(2) O povoleni splatek rozhoduje vymahajici ufednik.O po-
voleni splatek na dobu delsi nez dva roky rozhoduje odpovédna
osoba na navrh vymahajiciho ufednika.

(3) Splatky mohou byt povoleny jen pod podminkou, ze
bude dohodnuta splatnost celé pohledavky v piipadé nesplnéni
nékteré splatky.

(4) Povoleni splatek nebo odklad placeni musi byt
proveden pisemnou formou.

(5) V povoleni o splatkach nebo o odkladu zaplaceni dluhu
se musi dohodnout, ze v pfipad¢ zlepSeni majetkovych a vy-
délkovych pomért dluznika bude povoleni splatek a odkladu
zaplaceni dluhu odvoléano.

Clanek 37

Prominuti dluhu

(1) Na zé&dost dluznika mtize odpovédna osoba ze zavaz-
nych diivodd, zejména socialnich, zcela nebo zcasti dluh pro-
minout.

(2) Prominout dluh neni pfipustné, vznikl-li v souvislosti
s umyslnou trestnou Cinnosti nebo jestlize dluzniku piislusi
z jakéhokoliv diivodu pohledavka vuci statu, a to do vyse této
pohledavky, ledaze by se dluznik vzdal pohledavky az do vyse
svého zavazku. RovnéZz nelze prominout dluh, jestlize ma dluz-
nik majetek, z néhoz nelze dosahnout uspokojeni pohledavky
jen z toho diivodu, Ze jej v dobé vymahani nelze prodat.

(3) Prominutim dluhu zévazek dluznika zanika.

(4) Rozhodnuti o prominuti dluhu musi mit pisemnou
formu a dorucuje se dluznikovi.

Clanek 38
Trvalé upusténi od vymahani pohledavky

(1) Odpovédna osoba mize trvale upustit od vymahani:
a) nakladu trestniho fizeni, nahrad ustanovenym advoka-
tim a penézitych trestll za osobami vyhosténymi nebo nezna-
mého pobytu,
b) nepatrné pohledavky do 300 K¢, jestlize nebyla dluz-
dluznikem dobrovolné zaplacena; proti témuz dluzniku, jimz
je fyzicka osoba, mize byt od vymahani pohledavky upus-
téno jen jednou v kalendainim roce, ledaze by soucet pohle-
davky, od jejihoz vymahani bylo upusténo, a pohledavky,
od jejihoz vymahani ma byt upusténo, nepiesahl 300,- K&,
c¢) pohledavky, jestlize nelze prokazat, ze pohledavka
trva, nebo nelze prokazat jeji vysi a neni podklad pro to,
aby soud nebo jiny pfislusny organ urcil vysi podle uvahy,
nebyla-li pohleddvka dluznikem dobrovolné uhrazena,
d) jestlize dluznik zemiel a pohleddvka nemohla byt
uspokojena ani vymahanim na dédicich dluznika,
e) jestlize pohledavka se promlcela a dluznik odmita
dluh dobrovoln¢ uhradit,
f) je-li Setfenim o majetkovych, rodinnych a zdravot-
nich pomérech dluznika spolehlivé prokazano, ze vyma-
hani zlstane trvale bezvysledné; pfitom je nutno vzdy vzit
v uvahu zejména jeho vek, zdravotni stav, majetkové po-
méry, jeho soucasné i budouci pracovni moznosti, rozsah
vyzivovacich povinnosti a rozsah prodejného majetku
rvalém upusténi od vymahani musi mit pisemnou formu.
(2) Rozhodnuti o trvalém upusténi od vymahani musi mit
pisemnou formu. Rozhodnuti podle odst. 1 pism. c), d), e) a f)
musi byt fadné odivodnéno majetkovymi a finanénimi poméry
dluznika.

(3) Pohledavky se vedou az do promlceni na podroz-
vahovém uctu.

(4) O trvalém upusténi od vymahani
nevyrozumi.

se dluznik

Clének 39
Prozatimni upusténi od vymahani pohledavky

(1) Od vymahani pohledavky mize odpovédna osoba
prozatimné upustit, jestlize Setfenim o osobnich a majetkovych
pomérech povinného bylo zjisténo, ze docasné nejsou dany
podminky pro thradu pohledavky, a ze tyto divody potrvaji

8) Vyhlaska Federalniho ministerstva financi ¢. 119/1988 Sb., o hospodareni s narodnim majetkem, ve znéni pozdéjsich

predpisti
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nejméné jeden rok. Pohleddvka musi byt zajiSténa proti
promlceni.

(2) Prozatimné lze upustit od vymahani pohledavek
zejména:
a) u osob po dobu vykonu zakladni vojenské sluzby,
b) u matek na neplacené matetské dovolené,
¢) u osob, které nejsou zaméstnany, ale pobiraji pfis-
prispévek a jsou vedeny v evidenci uchazeci o zaméstna-
ni u Ufadu prace,
d) u osob ve vazbé nebo vykonu trestu odnéti svobo-
dy, jejichz pracovni odména nepostaci na tthradu piednost-
nich pohledavek ani nakladl vazby a vykonu trestu,
¢) u osob nemocnych po dobu ustavniho lé¢eni
(3) Rozhodnuti o prozatimnim upusténi od vymahani musi
mit pisemnou formu.

(4) Pohledavky, od jejichz vymahani bylo prozatimné upus-
téno, se nadale vedou v tcetnictvi.

(5) O prozatimnim upusténi od vymahani se dluznik nevy-
rozumi.

Cléanek 40
Vymahani pohledavek

(1) Vymahajici ufednik usiluje o splaceni pohledavek az do
doby, nez je prokazano, ze dalsi splaceni je nemozné. Za tim
ucelem je povinen ziskat vSechny dostupné informace o fi-
nanéni a dichodové situaci dluznika. K tomu vyuzije vSech
moznosti danych zvla§tnim pravnim predpisem”.

(2) Byl-li na majetek dluznika prohlasen konkurs, pfihlasi
vymahajici ufednice pohledavku proti dluznikovi do konkursu

it PSR 1)
v souladu se zvlastnim pravnim predpisem'®.

Clének 41
Promléeni

(1) Pohledavky podle ¢lanku 19 odst. 1 pism. ab) a ac) se
promlcuji za deset let od lhiity stanovené k jejich thradé. Stej-
na lhata plati i pro jednotlivé splatky, na néz bylo plnéni rozlo-
zeno. Po uplynuti promlceci doby nelze pohledavku vymahat.

(2) Penézity trest, pokud nebyl pfeménén v nahradni trest
odnéti svobody, se promlcuje za pét let od pravni moci roz-
sudku, kterym byl ulozen. Trest nelze vykonat po uplynuti
promléeci doby. Do promléeci doby se nezapocitava doba vy-
konu trestu odnéti svobody.

(3) Pohledavky podle ¢lanku 19 odst. 1 pism. b) se pro-
mlcuji v obecné trileté promlceci dobe.

(4) Béh promlcecich lhut, jejich staveni a pferuseni je upra-
veno v piiloze €. 5.

(5) O promlceni pohledavky z penézit¢ho trestu a z po-
radkové pokuty rozhoduje predseda senatu nebo vyssi soudni
ufednik, ktery rozhodnuti zakladajici pohledavku vydal. Jinak
o promlcéeni rozhoduje odpovédna osoba na ndvrh vymaha-
jiciho ufednika nebo osoba povéfena vedenim ekonomického
useku.”

CL 1
Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni.

JUDr. Otakar Motejl v. r.
Ministr spravedlnosti

9) § 257 az § 260 zdkona ¢. 99/1963 Sb., Obcansky soudni iad, ve znéni pozdejsich predpisii.
10) § 20 zdkona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovnani, ve znéni pozdeéjsich predpisii.
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Skupiny majetku

Skupiny jsou vytvofeny v navaznosti na SKP v rozsahu 4 mist,
ktera odpovidaji oddilu, pododdilu a skupiné SKP.

Priloha ¢. 1

Skupina Nazev
1821 Pracovni odévy
1822 Ostatni svrchni odévy
2051 Ostatni vyrobky ze dieva
2875 Ostatni hotové kovové vyrobky
2922 Zvedaci a dopravni zafizeni
2924 Ostatni stroje pro vSeobecné ucely
2932 Ostatni_stroje pro zeméd¢lstvi
2940 Obrébéci stroje
2953 Stroje pro potravinaisky primysl
2956 Ostatni ucelové stroje
2971 Elektrické ptistroje
3000 Stroje a zafizeni na zpracovani dat
3001 Kancelarské stroje
3110 Elektromotory
3120 Elektricka rozvodna zafizeni
3150 Elektrické zdroje svétla a svitidla
3162 Ostatni elektrické vybaveni
3220 Ptistroje pro telefonii a telegrafii, televizni a rozhlasové vysilace
3230 Televizni a rozhlasové prijimace
3310 Zdravotnické pristroje
3340 Optické pristroje a nastroje
3410 Dvoustopd motorova vozidla
3610 Nabytek
3611 Sedadla
3612 Kancelarsky nabytek
3614 Ostatni nabytek
3663 Ostatni vyrobky
4621 Budovy a inzenyrska dila
5248 Licence
7210 Studie
7220 Dodavky SW
9093 Pozemky




Organizace:

Vykaz pohledavek ke dni:
(v tis. K¢ na dvé desetinna mista )

Priloha ¢. 2

Druh pohledavky

Pocatecni zustatek k 1. 1.

Prirastky

Zrusené predpisy

Platby

Z toho platby za
predepsané
pohledavky

v bézném roce

Odepsané pohledavky

Koneény zistatek k

v tis. K¢

pol.

v tis. K¢

pol.

v tis. K¢ pol.

v tis. K¢

pol. v tis. K¢

v tis. K¢ pol.

v tis. K¢ pol.

a

1

3

5 6

7

8 9

10 11

12 13

Néaklady trestniho fizeni

Soudni poplatky

Notarské poplatky

Penézité tresty pfedepsané
pfed novelou zakona €.
152/1995 Sb. a pokuty

Naklady civilniho fizeni

Vymahani pfedepsanych
zéloh

Nahrady za ust. advokaty

Uhrn celkem

Doploujici

Udaje

Penézité tresty pfedepsané
po novele zak. ¢. 152/1995
Sb.

Soudni poplatky z navrhu

Soudni poplatky hrazené
v kolcich od zacatku roku
v celkovém objemu K&

Sestavil:

Schvalil:

T 2 eyolnd ‘g "9 oS T epse

€¢ euens
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Piiloha ¢&. 3
Zavazné nazvy dokladovych rFad pro pohledavky v systému IRES
Dokladova Nazev
Rada
51 Néklady civilniho fizeni
52 Vymahani predepsanych zaloh
53 Soudni poplatky
531 Soudni poplatky - omylové platby
539 Soudni poplatky - z navrhu
54 Penézité tresty piedepsané pied novelou zak. ¢. 152/1995 Sb.a pokuty
541 Penézité tresty a pokuty - omylové platby
549 Penézité tresty - predepsané po novele zak. ¢. 152/1995 Sb.
55 Nahrady za ustanovené advokaty
56 Néklady trestniho fizeni
61 Notaiské poplatky za tkony
62 Notaiské poplatky z dédictvi
63 Notarské poplatky registracni
64 Notarské poplatky z prodleni
65 Notaiské poplatky - omylové platby
41 Ostatni pohledavky ( napft. pohledavky z nédhrady skod, ze smluvnich zavazkl)
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Priloha €. 4 vzor A

soud

Gl e
tel:

Véc: VYZVA k zaplaceni nedoplatku v nahradni lhiité

Na zaklad¢ usneseni ze dne .............c.cooiiiininn, s G

V pravid VECT NAVINOVALCIC: ... ..ttt

PLOLE OAPUICI: ettt ettt ettt e et et e et e et e e e e et e et e e

Vas vyzyvame (dle zakona ¢. 337/1992 Sb.) k zaplaceni ¢astky ...........cooeviiiiiiiiiiiiiiin K¢

7 P .

Uvedenou ¢astku zaslete na Cislo UCHU: ...

A VS

Dluznou ¢astku uhrad’te do 8 dnti. Nevyhovite-li této vyzvé a uvedeny splatny nedoplatek nezaplatite ve stanovené
nahradni 1htté, mize byt tento nedoplatek bez dalsiho vymahan exekuci podle § 73 zakona ¢. 337/1992 Sb., o
sprave dani a poplatkt. Proti této vyzveé mtizete podat pisemné nebo stné do protokolu u podepsaného spravce dané
odvolani, a to ve 1htité¢ 15 dnti ode dne doruceni. Odvolani nema odkladny ucinek.

otisk tfedniho razitka podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravee dané
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Priloha ¢. 4 vzor B

Véc: ZADOST podle § 34 odst. 11 ziakona & 337/1992 Sb.

Z dtivodu vymahani pohledavky statu - soudniho poplatku (dané podle zékona ¢. 337/1992 Sb., o spraveé dani a po-
platkd), kterou zdejsimu soudu dluzi nize uvedeni dluznici, vés zadame o sdéleni, zda maji u vasi pobocky

jmenovani oteviené GCty a jaky je stav na téchto uctech:

1. Jméno a ptijmeni dluznika/obchodni JMENO®). .. ...ouiiin ittt e

rE/CO*) i, , adresa/sidlo™). ... e

2. Jméno a prijmeni dluznika/obchodni JMENO™ ). ........oiii e

rEACO¥) , Adresa/sidlo™). ... s

otisk Ufedniho razitka

*) Nehodici se Skrtnéte!

podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
povéieného pracovnika spravee dané
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Ptiloha ¢. 4 vzor C
Vs
ANC i
.................................................................. DORUCENKA
soud - spravce dané
e e
VYFIZUJE: woviiiniieiieiieieieieee e C.dvel .ooevenennne
telefon: ......ocoeveieiieieeeeeee linka ....cceovenee
EXEKUCNI PRIKAZ
na prikazani pohledavky na penéZni prostfedky dluznikii na uctech
vedenych u bank
podle § 73 odst. 6 pism. a) ziakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki
Dluznik: Banka:
ICO/RC": ICO:

Uvedeny dluznik nezaplatil ke dni ............cccooiiiiiiiiceeee

Lo USNESENT €.t veniniiiiitie et e et
nabylo pravni moci dne .............cocooiiiiiiieeeeee, €

splatnost dne ...

na: soudni poplatek

pfevéstna icet €. ......ooviiiiiiiiiiiiiiiin, ,VS

....... podepsanému spravci dané podle:

2. Podle § 73a odst. 3 a 6 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatktl, se uvedena ¢astka nedoplatkl zvysSuje

o exckuéni naklady za vykon zabaVeni V& VYSI: ...cccicii vttt ittt te et e e e eas K¢
prevést na UCet €. .ovvvvvvniiniiiiiiiiiieeneens SV S
Celkem tedy ....oovvieiiii i K¢

SIOVY e
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K vymozeni shora uvedené¢ho vykonatelného nedoplatku prikazuje podepsany spravce dané podle § 73 odst. 6 pism. a)a § 73
odst. 7 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkt, a § 305 pism. a) a b) zékona ¢. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ban-
ce, aby po doruceni tohoto exekucéniho piikazu zablokovala penézni prostiedky dluznika na uétu ¢i tctech u ni vedenych az do
vySe vykonatelného nedoplatku. Déle, aby po tom, co bance bude doruceno vyrozuméni, ze exekuéni piikaz nabyl pravni moci,
banka odepsala penéZni prostiedky dluZnika z bankou vedeného wictu ¢i ucti az do vySe vykonatelného nedoplatku a vy-
platila je spravci dané, dle § 59 odst. 6 pism. a) zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, pFednostné na thradu exe-
kuénich nakladi, zbytek na jistinu, na vyse uvedené ucty.

Podepsany spravce dané podle § 73 odst. 6 pism. a) a § 73 odst. 7 zakona €. 337/1992 Sb., o spraveé dani a poplatki, a § 305
pism. ¢) obcanského soudniho fadu zakazuje dluznikovi, aby po doruceni tohoto exekuéniho piikazu nakladal s penéznimi
prostiedky na uctu ¢i uctech az do vyse vykonatelného nedoplatku.

Nelze-li pohledavku podepsaného spravce dané takto uspokojit, bude banka postupovat podle § 309 obc¢anského soudniho fadu.

Tento exekucni piikaz se vztahuje na vSechny penézni prosttedky dluznika na Gctu ¢i tctech vedenych u banky.

Podepsanému spravcei dané jsou znamy tyto Ucty vedené bankou, na kterych ma dluznik prostredky:

UBet GIS10% oot vedeny poboCKOU: ...t
UGt GISI0% oo vedeny pobOCKOU: .....o.iuiuiti i
Pracovnici spravce dang, jakoz i tieti osoby, které byly jakkoliv zic¢astnény na danovém fizeni, jsou povinni zachovavat
ml cenlivost o tom, co se pii danovém fizeni nebo v souvislosti s nim dozvédé€li, zejména o pomérech danovych subjek-
th jak osobnich, tak i souvisejicich s podnikanim. Za poruSeni této povinnosti 1ze ulozit pokutu (§ 24, 25 zakona o spraveé

dani a poplatk).

U dluznych ¢astek nedoplatki, které jsou uvedeny pod jednotlivymi polozkami nize, byl dluznik spravcem dané vyzvan
k jejich zaplaceni v ndhradni 1htité podle § 73 odst. 1 zdkona o spraveé dani a poplatki:

Polozka ¢.
Lo VYZVOU €.t tninninitii e SOP vydanou dne ............coeoiviiiiiiiiiiiiiiiiins

2 VYZVOU €t ettt e e SOP vydanou dne ...........cccoviviiiiiniiiiiiiniiiiiieens

Vsechny osoby, jimiz je tento exekucni piikaz dorucen, mohou proti nému podat pisemné nebo stné do protokolu u po-
depsaného spravce dané do 15 dnid ode dne doruceni namitky. Podané namitky nemaji odkladny Gcinek pro samotné fizeni (§ 73
odst. 8 a § 52 zékona €. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkl).

Z dtivodu, ze tomuto exekuénimu piikazu neptedchazela vyzva k zaplaceni nedoplatku v ndhradni lhuté, mtze dluznik proti
nému podat pisemné nebo stné do protokolu u podepsaného spravce dané do 15 dnti ode dne doruceni misto namitek odvolani.
Podané odvolani nemé odkladny tcinek (§ 73 odst. 8, § 73 odst. 1 zdkona ¢. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatki).

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, piijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravee dané

*) Nehodici se skrtnéte!
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Priloha ¢. 4 vzor D

Véc: Exekuéni prikaz

V ptiloze Vam zasilame exekuCni prikaz, POVINNY ..........oiiiniiii i
......................................................................................................................... , ktery nabyl pravni

MOCT ANE ..ottt ettt e seeeee ... LENTO pikaz byl bance dorucen

Platbu ... e eeiieeeeiieeee e oo KE OCek@Vvame obratem na

Exekuni naKIady .........ooiiiiiii e e iee e en e e aeeeenns . KC

07 o o111 A

Dékujeme za spolupraci.

otisk tredniho razitka podpis s uvedenim jména, ptijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravee dané
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Priloha ¢. 4 vzor E

urad prace

Vée: ZADOST o poskytnuti informaci

Ve véci vymahani soudniho poplatku podle zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkt, se na vas obraci
podepsany soud se zadosti o poskytnuti informaci o povinném:

trvale NIASEN DYLCIM L ...ttt e e ettt et e et e et e e et e e e e

Zadame Vis o sdéleni, zda a v jaké vysi pobirda hmotné zabezpedeni. Dale bychom uvitali informaci, zda je po-
vinny zaméstnan, popi. udaje o zaméstnavateli, aby ev. mohl byt vydan exekucni piikaz na mzdu.

Za poskytnuté informace pfedem dékujeme.

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, piijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravce dané
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Priloha ¢. 4 vzor F

finanéni arad

Vée: ZADOST o poskytnuti informaci

Ve véci vymahani soudniho poplatku vas podepsany soud zadd o sdéleni, zda osoba / spolecnost®)

s (se) mistem podnikani / sIAlem™) ..o e
podala danové priznani, zda vubec jesté podnika, zda ma uvedenou jinou provozovnu, nez ktera je zapsana v Ob-
chodnim rejstiiku zdejsiho soudu a zda je kontaktni.

Soud pii vymahani soudniho poplatku postupuje podle zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki, a je
v postaveni spravce dan€. Z tohoto diivodu vas zadame o sdéleni, zda jmenovany nema u vas evidovan danovy
preplatek, ktery by dle § 64 odst. 2 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki, mohl byt pouzit na Gthradu da-

nového nedoplatku ve vysi ... K¢ u zdejsiho soudu.
Deékujeme vam za spolupraci.

Vasi odpovéd o¢ekavame do 15 ti dnd.

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, ptijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravee dané
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Priloha €. 4 vzor G

zdravotni pojistovna

Véc: Zadost o poskytnuti informaci podle § 34 odst. 7 zikona &. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatki

Ve véci vymahani soudniho poplatku vas podepsany soud zada o sdéleni, zda je mozné zjistit, kdo
je platcem zdravotniho pojisténi nize uvedenych dluznikd, aby bylo mozné podat exekué¢ni piikaz na
jejich plat.

Soud pti vymahani soudniho poplatku postupuje podle zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a po-
platkti, a je v postaveni spravce dané.

1. Jméno a ptijmeni dluznika

............................................ B

adresa

2. Jméno a ptijmeni dluznika

............................................ 5

adresa
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4. Jméno a prijmeni dTUZNTKA ......ooviiiiiiiiit e e e e

O TR ,
AATESA .o

5. Jméno a prmMeni dIUZNTKA .....c..ooiiiiiiiiiiieier e e e e e

Dékujeme vam za spolupraci.

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
povéfeného pracovnika spravce dané
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Priloha €. 4 vzor H

sprava socialniho zabezpeceni

Véc: Zadost o poskytnuti informaci podle § 34 odst. 7 zikona &. 337/1992
Sb., o spravé dani a poplatki

Ve véci vymahani soudniho poplatku vas podepsany soud zada o sdéleni, zda nize uvedeni dluznici
jsou piijemci dichodu, a zda je mozné na tento dichod podat navrh na vykon rozhodnuti.

Soud pti vymahani soudniho poplatku postupuje podle zakona ¢. 337/1992 Sb., o sprave dani a po-
platktl, a je v postaveni spravce dan€.

1. Jméno a pfijmeni dluznika

S 5

adresa
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4. Jméno a prijmeni dTUZNTKA ......ooviiiiiiiiit e e e e

O TR ,
AATESA .o

5. Jméno a prmMeni dIUZNTKA .....c..ooiiiiiiiiiiieier e e e e e

Dékujeme vam za spolupraci.

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, pfijmeni a funkce
povéfeného pracovnika spravce dané
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Ptiloha ¢. 4 vzor CH
Ve
ANE oo
.................................................................. DORUCENKA
soud - spravce dané
Gt tremtet ettt ettt
VYTIZUJE:! v C.dveri ooevreenne
telefon: ..oooiieeieee 1701

EXEKUCNI PRIKAZ

na srazku ze mzdy, jiné odmény za zavislou ¢innost nebo nahrady za pracovni pFijem,
dichody, socialni a nemocenské davky, stipendia apod.
podle § 73 odst. 6 pism. b) zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki

Dluznik:

Prijem,

Platce:

1CO:

Uvedeny dluznik nezaplatil ke dni ...,

Lo USNESENT €Lt viniinitiiitit e e e e

nabylo pravni moci dne ...........oooeiiiiiiiiii e

....... podepsanému spravci dané podle:

] 0] T3 001 A 41 P

na: soudni poplatek

pfevéstnauCet €. .......oooeiiiiiiiiiiiiii.n. ,VS

2. Podle § 73a odst. 3 a 6 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatktl, se uvedena castka nedoplatkl zvysuje

o exekuéni naklady za vykon ZabaVeni V& VYSI: ...cccoeiie ittt ittt eae st e e e eas K¢

pfevéstna et €. .....oooevviiiiiiiiiiiiiiiian. SV
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Nedoplatky pod polozkou ¢. 1 a2 jsou piednostnimi pohledavkami ve smyslu ustanoveni § 279 odst. 2 zakona
€. 99/1963 Sb., obcansky soudni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen "OSR").

K vymozeni shora uvedeného vykonatelného nedoplatku prikazuje podepsany spravce dané podle § 73 odst.
6 pism. b) a § 73 odst. 7 zdkona &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, § 276 a § 282 odst. 1 OSR platci mzdy,
aby po doruceni tohoto exekucniho ptikazu provadél ze mzdy dluznika stanovené srazky az do vySe vykonatel-
ného nedoplatku a nevyplacel srazené ¢astky dluznikovi, dle § 59 odst. 6 pism. a) zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé
dani a poplatkti, pfednostné na ihradu exekuénich nakladi, zbytek na jistinu, na vyse uvedené ucty.

Podle § 73 odst. 7 zékona a § 282 odst. 3 OSR dnem doruéeni exekuéniho piikazu platci mzdy ztraci dluznik
pravo na vyplaceni té ¢asti mzdy, ktera odpovida stanovené vysi srazek.

Podle § 73 odst. 7 zékona a § 283 OSR je platce mzdy &astky srazené ze mzdy dluznika povinen vyplacet po-
depsanému spravci dané na vyse uvedené ucty, jakmile jej podepsany spravce dan¢ vyrozumi, Ze tento exekucéni pii-
kaz nabyl pravni moci.

Pracovnici spravce dané, jakoz i tieti osoby, které byly jakkoliv zi¢astnény na danovém fizeni, jsou povinni za-
chovavat mlcenlivost o tom, co se pfi daovém fizeni nebo v souvislosti s nim dozvéd¢li, zejména o pomérech
danovych subjektt jak osobnich, tak i souvisejicich s podnikdnim. Za poruseni této povinnosti 1ze ulozit pokutu
podle § 24 a 25 zékona €. 337/1992 Sb., o sprave dani a poplatkd.

U dluznych ¢astek nedoplatkd, které jsou uvedeny pod jednotlivymi polozkami nize, byl dluznik spravcem dané vyz-
van k jejich zaplaceni v nahradni lhité podle § 73 odst. 1 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki:

Polozka ¢.
Lo VYZVOU € veniiiiiie e SOP/V/ vydanou dne ..........ccooommieiiiniiiiiiiiiiiee
2. VYZVOU €.t wareniniaeanaieeeteeeaeeaeeaeeen SOP/V/  vydanou dne .............cooniiimieiieiieien e e

Vsechny osoby, jimiz je tento exekuéni piikaz dorué¢en, mohou proti nému podat pisemné nebo ustné do
protokolu u podepsaného spravce dan¢ do 15 dnit ode dne doruceni namitky. Podané namitky nemaji odkladny
ucinek pro samotné fizeni podle § 73 odst. 8 a § 52 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatki.

Z divodu, ze tomuto exeku¢nimu piikazu neptedchazela vyzva k zaplaceni nedoplatku v nahradni lhtté,
muze dluznik proti nému podat pisemné nebo ustné do protokolu u podepsaného spravce dané do 15 dni ode dne
doruceni misto namitek odvolani. Podané odvolani nema odkladny t¢inek.

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, piijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravee dané
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Priloha ¢. 5

Promlceni pohledavek
1. Soudni poplatky

a) Podle §13 zakona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen "ZSP"), nelze
poplatek resp. doplatek poplatku vymeéftit ani vymahat po uplynuti tii let od konce kalendainiho roku, v némz se stal
splatnym.

Priklad: Poplatek se stal splatnym 5.6.1999. Trileta lhiita pocina bézet 1.1.2000 a skonci 1.1.2003.

b) Od konce kalendarniho roku, v némz byl poplatnik pisemné uvédomén o ukonu soudu provedeném k vymeéreni nebo
vymahani poplatku (doplatku poplatku) anebo v némz predseda soudu povolil poseckani poplatku nebo jeho zaplaceni ve
splatkach, bézi nova trileta lhuta (§ 13 odst. 2 ZSP). Ukonem k vymahani poplatku (doplatku poplatku) je téZ pisemna
upominka na zaplaceni poplatku (doplatku poplatku) dorucena poplatnikovi (§ 13 odst. 3 ZSP).

Priklad: Poplatek se stal splatnym 5.6.1999. Dne 12.2.2000 byla poplatnikovi dorucend pisemnd upominka na zaplaceni
poplatku. Nova trileta lhita zacina bézet 1.1.2001 a konci 1.1.2004.

c¢) Poplatek (doplatek poplatku) nelze vyméfit ani vymahat jakmile od konce kalendainiho roku, v némz byl poplatny
ukon dokoncen, uplynulo deset let (§ 13 odst. 4 ZSP). Tato lhita stanovi omezeni pro opakované prodluzovani trileté
promlceci lhtity podle pism. b).

Priklad: Rizeni bylo skonceno 1.8.1999. Desetiletd Ihita zacind bézet 1.1.2000 a konct 1.1.2010. Promliceci lhiita skonci
tedy 1.1.2010, i kdyby nova trileta lhita podle pism. b) méla skoncit pozdeji.

2. Byvalé notarské poplatky

Podle § 24 odst. 1 zakona CNR &. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani z prevodu nemovitosti, ve znéni
pozdgjsich predpisi, a § 34 odst. 2, 3 a 4 zakona CNR ¢&. 146/1984 Sb., o notaiskych poplatcich, ve znéni zakona ¢. 201/1990
Sb., poplatek (doplatek poplatku) nelze vymahat po uplynuti tfi let od konce kalendainiho roku, ve kterém se statni notarstvi
dovédélo o skutecnosti, ktera je predmétem poplatku. Od konce kalendainiho roku, ve kterém se poplatnik od statniho
notafstvi resp.soudu dovédél o tikonu provedeném k vymahani poplatku (doplatku poplatku ), bézi nova tiileta lhuta.
Poplatek (doplatek poplatku) nelze vymahat, uplynulo-li od konce kalendainiho roku, v némz nastala skutecnost, ktera je
predmétem poplatku, deset let.

Priklad: Pro pocitani promlcecich lhiit plati obdobné ustanoveni o pocitani promlcecich lhiit u soudnich poplatkui.

3. Penézité tresty predepsané pred novelou zdkona ¢. 152/1995 Sb.

a) Podle § 68 odst. 1 pism. d) a § 68 odst. 2 zakona ¢. 140/1961 Sb. Trestniho zakona, ve znéni pred novelou zak. €.
152/1995 Sb. (dale jen " TZ"), ulozeny trest nelze vykonat po uplynuti pétileté promlceci doby, ktera po€ina pravni moci
rozsudku. Podle § 89 odst. 18 TZ se do promlceci doby nezapocitava den, kdy nastala udalost urcujici jeji zacatek.

Priklad: Penézity trest byl ulozen rozsudkem, jenz nabyl pravni moci dne 5.6.1994. Promlceci doba pocind bézet dnem
nasledujicim tj. 6.6.1994 a konci dne 6.6.1999.

b) Do promlceci doby se nezapocitava doba, po kterou byl na odsouzeném vykonavan trest odnéti svobody ( § 68 odst.
2 TZ), a to bez ohledu na to, byl-li ulozen vedle predmétného penézitého trestu nebo jde o trest odnéti svobody ulozeny v
jiném fizeni.

Priklad: Penezity trest a trest odnéti svobody byly ulozeny jednim rozsudkem, jenz nabyl pravni moci dne 5.6.1994.
Promlcect doba pro vykon penézitého trestu pocina bézet dnem nasledujicim tj. 6.6.1994 a méla by skoncit dne 6.6.1999. Od
1.7.1994 do 1.7. 19998 byl vykonavan trest odnéti svobody. Vykon penéezitého trestu se promlci 6.6.2003 (k pétileté
promlceci dobé se pricte doba po kterou je vykondavan trest odnéti svobody).

¢) Podle § 68 odst. 3 a 4 TZ se promlceni vykonu trestu prerusuje, ¢imz po¢ina bézet n o v a promléeci doba,

- ucini-1i soud opatieni smeéfujici k vykonu trestu, o jehoz promlceni jde (napf. nafizeni pfedsedy senatu, aby penézity
trest byl vykonan; vyzva k zaplaceni penézitého trestu podle § 341 Trestniho fadu),
- spacha-li odsouzeny v promlceci dobé trestny ¢in novy, na ktery TZ stanovi trest stejny nebo ptisnéjsi.

Priklad: Penézity trest byl ulozen rozsudkem, jenz nabyl pravni moci dne 5.6.1994. Promlceci doba pocind bézet dnem
nasledujicim tj. 6.6.1994. Dne 27.10.1994 bude odsouzeny pisemné vyzvan k zaplaceni penézitého trestu. Od 28.10.1994
bézi nova petileta promlceci doba , ktera skonci 28.10.1999.

4. Pokuty, naklady trestniho fizeni, naklady soudniho fizeni a nahrady za ustanoveni advokata

a) Podle § 110 Obcanského zakoniku bylo-li pravo pfiznano pravomocnym rozhodnutim soudu, promlcuje se za deset let
ode dne, kdy nabylo vykonatelnosti. Podle § 122 odst. 2,3 obCanského zakoniku konec lhiity uréené podle let ptipada na den,
ktery se Cislem shoduje se dnem, na ktery pfipada udalost, od niz lhita pocina. Pfipadne-li posledni den lhity na sobotu,
nedé¢li nebo svatek, je poslednim dnem lhity nejblize nasledujici pracovni den.

Priklad: Rozhodnuti soudu je vykonatelné dnem 5.6.1994. Promlceci doba uplyne 5.6. 2004.

b) Uplatnénim pohledavky u soudu (podanim navrhu na vykon rozhodnuti) v promléeci dobé a fadnym pokra¢ovanim
zahajeného vymahaciho fizeni (neni umyslné protahovano) vymahajici tifednici promlceci doba od podani navrhu na vykon
rozhodnuti do pravni moci usneseni o zastaveni vykonu rozhodnuti nebézi.

Priklad: Rozhodnuti soudu o zaplaceni nakladii soudniho vizeni je vykonatelné dnem 5.6.1994. Promlceci doba by
uplynula dne 5.6. 2004. Dne 1.11.1994 poda vymdhajici urednice navrh na vykon rozhodnuti soudu o zaplaceni nakladii
soudniho Fizeni. Vymadhaci Fizeni skonci dne 1.11.1995. Promlceci doba tedy uplyne 5.6.2005.
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Priloha ¢. 6

Tvorba variabilniho symbolu pro pohledavky a zavazky

a) variabilni symbol pro soudni poplatky, zalohy na soudni Fizeni a finan¢ni prostiedky ziskané vykonem rozhodnuti
se sklada z deseti mist a je tvofen ze spisové znacky a ptredepisuje ho soudni kancelaf.

Prvé a druhé misto - porfadové Cislo senatu

Tteti a ctvrté misto - druh rejstiiku

Paté az osmé misto - pofadové Cislo ptislusného rejstiiku
Devaté a desaté misto - rok

Zavazny Ciselny kod pro jednotlivé druhy rejstrikii:

REJSHIK € i 11
REJSIK B oo 12
Rejstitk Cd 13
Rejstiik Nt 14
Rejstiik Nc 15
REJSHIK P oo 16
Rejstiik Co 17
Rejstiik Ro 18
Rejstitk Sm 19
Rejstiik K oo 20
Rejstiik Kv 21
Rejstiik Cm 22
Rejstitk Ca 23
REJSTK D oot 24
REJSTTK RE oo 25
RIS NI e 26
Rejstiik Rto ..... 27
Rejstitk Sd ... 28
Rejstitk U ..... 29
REJSTTK L oo e 30
REJSIIK T e 31
ReJSIIK FIM . 32
REJSIITK A oot 33
REJSHTK CAOMN ..t 34
REJSTK NCU ettt 35
Rejstiik Odon 36
Rejstiik Nodn 37

Piiklad: variabilni symbol pro skladani soudniho poplatku

Cislo senatu druh rejstiiku poradové Cislo rejstiiku rok

01 11 15 99

0111001599
b) variabilni symbol u obchodniho rejstfiku se sklada z deseti mist a pfedepisuje ho soudni kancelaf.
Prvé a druhé misto - rejstiik Firm 32

Treti az osmé misto - pofadové Cislo rejstiiku
Devaté a desaté misto - rok

Priklad:
Firm rejstiik poradové Eislo rejstiiku rok
32 1234 99

3200123499
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¢) variabilni symbol u ostatnich pohledavek a zavazki se sklada z deseti mist a je tvofen Ciselnym kodem piislusného
rejstiiku a predepisuje ho uctarna.

Prvé az tieti misto - druh rejstiiku
Ctvrté az osmé misto- potadové Cislo piislusného rejstiiku
Devaté a desaté misto- rok
Zavazny Ciselny kéd pro jednotlivé druhy rejstiiki vedenych v ucetnictvi:

A) pohledavky

Rejstiik P 51
Rejstiik P 52
Rejstiik P 53
Rejstiik P 531
Rejstiik P 539
Rejstiik P 54

Rejstiik P 541
Rejstiik P 549
Rejsttik P 55
Rejstiik P 56
Rejstiik P 61
Rejstiik P 62
Rejstiik P 63
Rejstiik P 64
Rejstiik P 65

B) zavazky

Rejstiik D 71
Rejstitk D 72
Rejstiik D 73
Rejstiik D 74
Rejstiik D 75
Rejstiik D 76
Rejstiik D 77
Rejstiik D 538

Priklad:

Druh rejstiku
71

7100000199

naklady civilniho fizeni

vymahani pfedepsanych zaloh

soudni poplatky

soudni poplatky - omylové platby

soudni poplatky - z navrhu

penézité tresty predepsané pred novelou zakona ¢. 152/1995 Sb.
a pokuty

penézité tresty a pokuty - omylové platby

penézité tresty predepsané po novele zakona ¢. 152/1995 Sb.
nahrady za ustanovené advokaty

naklady trestniho fizeni

notarské poplatky za ukony

notai'ské poplatky z dédictvi

notai'ské poplatky registracni

notai'ské poplatky z prodleni

notarské poplatky - omylové platby

zalohy na soudni fizeni

majetkova zaruka

slozenti jistoty

narovnani

soudni uschovy a jiné Gschovy depozita

finanéni prostiedky ziskané vykonem rozhodnuti
omylové platby depozitniho Gctu

soudni poplatky - vraceni

poradové Cislo rejstiiku rok
1 99
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 13. dubna 2000 ¢. j. 3838/00-SM,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 3/1999 Sbirky instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedInosti CR ze dne 19. bifezna 1999, &. j. 2022/1999-SM, o justiéni strazi

I.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 2022/99-SM se
méni takto:

§ 2 odst. 3 zni:

»(3) V cCele jednotky stoji velitel jednotky. Jednotky tidi
feditel uréené véznice prostiednictvim vedouciho oddéleni
vézetiské a justicni straze. Reditel uréené véznice je opravnén
projednavat otazky souvisejici se sluzebni ¢innosti justi¢ni

straze s predsedy jednotlivych soudi nebo povéfenym
zam¢stnancem ministerstva.*

1L
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. kvétna 2000.

JUDr. Otakar Motejl v. r.
Ministr spravedlnosti

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 10. kvétna 2000 €. j. 26/2000-OI,
kterou se stanovi postup pro predavani idaji obchodniho rejstiiku externim odbératelim

§ 1
Vysvétleni zakladnich pojmu

(1) Rejstiikové soudy jsou soudy, které vyftizuji agendu
obchodnich rejstrika.

(2) Aplikacni programové vybaveni (dale jen APV) je
pocitacovy program zhotoveny na zakazku firmou PVT a.s.
APV automaticky (tj. bez zasahu spravce informaéniho
systému) generuje u kazdého rejstfikového soudu kazdy
pracovni den aktualizacni soubory v dohodnuté datové
struktufe (vystup pro externi uzivatele) a tyto automaticky
zasila prostfednictvim sité¢ Internet na dresu externich
odbératelti. Popis ¢innosti APV je soucasti projektové
dokumentace.

(3) Aktualizacni soubor je posloupnost zmén v zapisech do
obchodniho rejstiiku, ktery je pfipraven pomoci APV. Format
aktualizacniho souboru odpovida ptislusné verzi APV.

(4) Externi odbératel je samostatny subjekt, kterému
rejstiikovy soud zasila aktualizaéni soubory. Externimi
odbérateli se rozumi:

- Redakce Obchodniho véstniku (nafizeni vlady CSFR

¢. 63/1992 Sb., o Obchodnim véstniku).

- Organy statni statistiky (§ 33 odst. 2 zakona ¢. 513/1991

Sb., Obchodni zakonik).

- Danové organy (§ 33 odst. 2 zakona ¢. 513/1991 Sb., Ob-

chodni zakonik).

- Zivnostenské ufady (§ 33 odst. 2 zakona &. 513/1991 Sb.,

Obchodni zakonik).

§ 2

Rozsah pisobnosti

Tato instrukce upfesiuje postup, jak rejstiikové soudy
naplni povinnosti zvefejnit nebo oznamit zapisy do obchod-
niho rejstiiku jednotlivym externim odbératelim. Instrukce
zejména upiesiuje pravidla pro pfedavani udaji z obchodniho
rejstiiku v elektronické forme.

§ 3

Povinnosti Ministerstva spravedlnosti a rejstiikovych
soudii

(1) Ministerstvo spravedlnosti schvaluje zmény ve struk-
tufe aktualizacnich souborti a informuje o provedenych zmée-
nach externi odbératele nejpozdéji 1 mésic pred datem jejich
platnosti.

(2) Ministerstvo spravedlnosti pravidelné sleduje plnou
funkénost APV a bezodkladné odstraiuje ptipadné problémy
pfi predavani aktualiza¢nich souborti. O problémech, které tr-
vaji déle nez jeden pracovni den, informuje zastupce externiho
odbératele.

(3) Ministerstvo spravedlnosti fesi s externimi odbérateli a rej-
stiikovymi soudy pfipadné nejasnosti a problémy s preda-
vanim aktualizacnich soubort.

(4) Predseda rejstiikového soudu jmenuje zastupce soudu
pro jednani o technickych problémech spojenych predavanim
udaji v elektronové formé z obchodniho rejstifku externim
odbératelim. Piedseda rejstiikového soudu ur¢i odpovédného
pracovnika, ktery zabezpecuje ptipadné zasilani informaci
externim odbératelim ve formé papirovych nosicu.

(5) Rejstiikové soudy mohou predat udaje z obchodniho
rejstiiku v elektronické formé nad ramec této instrukce pouze
na zakladé pisemného souhlasu Ministerstva spravedlnosti.
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§ 4

Piedavani aktualiza¢nich soubori pro organy statni
statistiky

(1) Informace o zapisech do obchodniho rejstiiku predava
rejstiikovy soud Ceskému statistickému tfadu vyluéné v elek-
tronické formé pomoci sité¢ Internet na adresu RES-
OR@gw.czso.cz. Informace jsou predavany kazdy pracovni
den ve formatu aktualiza¢niho souboru.

(2) Postup uvedeny v odst. 1 schvalil Cesky statisticky tiad,
ktery se na zakladé pisemné dohody s Ministerstvem
spravedlnosti ze dne 17.3.2000 zaroven zavazal, ze

a) prebirané tidaje budou vyuzivany vyhradné pro po-
tieby statistiky pfi respektovani zakona ¢. 256/92 Sb., o och-
ran¢ osobnich udaju v informacnich systémech, a zakona ¢.
89/1995 Sb., o statistické sluzbe,

b) zptistupni v§echny pievzaté udaje o zapisech do ob-
chodniho rejstiiku vSem slozkam svého resortu tak, aby by-
la splnéna povinnost rejstiikovych souda, ktera je defino-
vana v ustanoveni § 33 odst. 2 zakona ¢. 513/1991 Sb., ob-
chodni zékonik, ve znéni pozd&jsich predpist,

¢) do 14 dnt od podpisu této dohody jmenuje pro ko-
munikaci s kazdym rejstiikovym soudem osobu, ktera bude
odpovédna za piebirani aktualizacnich udaji. Pti zméné
jmenované osoby CSU tuto skutecnost sdéli MSp a pfislug-
nému rejstiikovému soudu pisemné.

§5

Pi'edavani aktualizacnich soubori pro Zivnostenské
urady

(1) Informace o zapisech do obchodniho rejstiiku jsou pte-
dany ve lhaté do 7 dnt piislusnym zivnostenskym ufadiim ve

form¢ papirového nosice (napt. kopie usneseni soudu).

(2) Zasilani tidaji o zménach v zapisech do obchodniho rej-
stiiku v elektronické formé je mozné pouze po odsouhlaseni
takového postupu piedsedou rejstiikového soudu a pfislus-
ného zivnostenského uradu.

§ 6
Predavani aktualiza¢nich soubori pro finanéni urady

(1) Informace o zapisech do obchodniho rejstiiku jsou
predany ve lhité do 7 dnu pfislusnym finanénim Gfadim ve
form¢ papirového nosice (napt. kopie usneseni soudu).

(2) Zasilani tidaju o zapisech do obchodniho rejstiiku v ele-
ktronické formé je mozné pouze po odsouhlaseni takového
postupu piedsedou rejstiikového soudu a prislusného finan-
¢niho Gradu.

§ 7
Piedavani aktualizacnich soubori pro Obchodni véstnik

Informace o zapisech do obchodniho rejstitku predava
rejstiikovy soud redakci Obchodniho véstniku pomoci sité
Internet na adresu RZ@ov.economia.cz. Informace jsou pte-
davany kazdy pracovni den ve formatu aktualizaéniho sou-
boru.

§ 8

Tato instrukce nabyva platnosti dnem 1. éervna 2000.

JUDr. Otakar Motejl v. r.
Ministr spravedlnosti
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 31. kvétna 2000 €. j. 50/00 - E,
o zadavani vefejnych zakazek v resortu Ministerstva spravedinosti CR

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI
UVODNI A OBECNA USTANOVENI

§1

Zadavani vefejnych zakazek v Ceské republice upravuje
zvlastni pravni piedpis” (dale jen "zékon").

§2
Zadavatel

(1) Zadavatelem vetejnych zakazek jsou v resortu
Ministerstva spravedlnosti samostatné rozpoctové a prispév-
kové organizace v ramci svych opravnéni.

(2) Za Ministerstvo spravedlnosti mize plnit ukoly
zadavatele v konkrétnich ptipadech odbor nebo samostatné
oddéleni, které ministr spravedlnosti povéti k zadavani
vefejnych zakazek.

(3) Ministerstvo spravedlnosti mize z divodu uéelného
vynalozeni rozpoctovych prostiedkt urcit, ze vetejna
zakazka bude zadana centralné nebo urcit jejiho zadavatele.

§3
Zijemce

Zajemcem o vefejnou zakazku je tuzemska nebo
zahrani¢ni osoba, popfipad¢ vice téchto osob spole¢né, ktera
si vyzada zadavaci dokumentaci nebo kvalifikaéni
dokumentaci; nebo se icastni predkvalifika¢niho tizeni nebo
se zucastni jednani v prv-nim stupni dvoustupiiové obchodni
vetejné soutéze nebo je vyzvana zadavatelem k predlozeni
nabidky pfi jinych zplisobech zadani verejné zakazky, nez je
obchodni vefejna soutéz nebo prichazi v tivahu k plnéni
vefejné zakazky.

§ 4
Uchaze¢

Uchazecem o vefejnou zakazku je tuzemska nebo
zahrani¢ni osoba, popiipad¢ vice téchto osob spole¢né, ktera
ptredlozila nabidku podle podminek soutéze vyhlasenych
zadavatelem pro obchodni vetejnou soutéz nebo predbéznou
nabidku ve dvoustupniové obchodni vefejné soutézi nebo na

podkladé vyzvy zadavatele pii jinych zpusobech zadani
vefejné zakazky.

§5
Vefejna zakazka

(1) Vetejnou zakazkou je uplatna smlouva uzaviena mezi
zadavatelem a vybranym uchazecem, jejimz pfedmétem jsou
dodavky, provedeni praci nebo poskytovani sluzeb vcetné
najmu nebytovych prostor, pokud jsou hrazeny z rozpocto-
vych prostredkd.

(2) Vetejné zakazky jsou rozdéleny na:

a) zakazky tykajici se nemovitosti s vyjimkou najmu,
nebo souboru stroji a zafizeni tvoficich samostatny funkéni
celek; souborem stroji a zafizeni tvoficich samostatny
funkeni celek se rozumi takovy soubor véci movitych, ktery
plni uce-lenou technicko-ekonomickou funkci uréenou
zadavatelem nebo projektovou dokumentaci a vyzaduje
montaz,

b) ostatni zakazky.

CAST DRUHA

ZPUSOBY ZADANI VEREJNYCH ZAKAZEK

§6
Stanoveni zpusobu zadani vefejnych zakazek

(1) Zptsob zadani vetejnych zakazek zavisi na vysi bu-
douciho penézitého zavazku ze smlouvy bez dané z ptidané
hodnoty. Penézitym zavazkem se rozumi piedpokladany
vydaj bez dan¢ z piidané hodnoty, ktery zadavatel vynalozi
na rea-lizaci vetejné zakazky.

(2) V ptipadé zadani vetfejné zakdzky, je rozhodujici
celkova vySe penézitého zavazku bez dané z pridané
hodnoty, ktery vznikne zadavateli ze zadani vefejné zakazky,
spoéi-vajici v plnéni stejného nebo srovnatelného druhu.
Spociva-li zadani vetfejné zakdzky v uzavieni nékolika
samostatnych smluv, je rozhodujici soucet vsech penézitych
zévazkl, které zadavateli vzniknou ze zadani vefejné
zakazky v jednom rozpoctovém roce.

(3) U smluv uzaviranych na dobu neurcitou je rozhodujici
vyse penézitého zavazku bez dané z pridané hodnoty, ktera
vznikne zadavateli za Ctyfi roky trvani smlouvy. U Casové
omezenych smluv je pro stanoveni vySe penézitého zavazku
bez dané z ptidané hodnoty rozhodujici vyse penézitého
zavazku, ktery vznikne zadavateli za dobu trvani smlouvy,
véetné zbytkové hodnoty.

1) Zdkon ¢. 199/1994 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni zdakona ¢. 148/1996 Sb., zdkona ¢. 93/1998 Sb., a zdakona ¢E.

28/2000 Sb. (ucinnost od 1. cervna 2000).
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(4) Zékon prtipousti rozdéleni vetejné zakazky mezi vice
uchazec¢l, uvede-li zadavatel tuto moznost v podminkach
obchodni vefejné soutéze nebo vyzvy. V ptipade, je-li plnéni
vefejné zakazky rozdéleno do vice smluv, je pro stanoveni
vyse penézitého zavazku rozhodujici soucet vSech penézitych
zavazk, které zadavateli vzniknou.

(5) Zadna veiejna zakazka vSak nesmi byt rozdélena na
mensi se zamérem, aby se na né nevztahoval pfislusny zptisob
zadavani vetejné zakazky podle zakona. Pokud by zadavatel
u Casové rozlozenych vefejnych zakazek, predem pla-
novanych, rozdé¢lil plnéni vefejné zakazky a pro jeji realizaci
pouzil ustanoveni napf. § 49a zakona nebo § 49b zakona s tim,
Ze se tyto vetejné zakazky navzajem nescitaji, Slo by o ob-
chazeni smyslu zakona a takovy pravni tikon by byl neplatny.

§7
Zadani vefejné zakazky podle ustanoveni § 49b zikona

(1) U vefejnych zakazek, u kterych vyse budouciho
penézitého zavazku ze smlouvy neptesahne 500 000 K¢ bez
dané z pridané hodnoty, zadavatel postupuje podle ustanoveni
§ 49b zakona. Jde o pifimé zadani vefejné zakazky za cenu
obvyklou v misté plnéni, pfiCemz je zadavatel povinen
vychézet z informaci o trhu a svych zkuSenosti. Pti zadani
vefejné zakazky timto zptisobem se nepouziji ustanoveni § 2a
az 2h, § 64a a § 67 zakona. Uchaze¢ nemusi prokazovat
kvalifika¢ni predpoklady.

(2) Pti zadani vetejné zakazky timto zptisobem (s vyjimkou
vetejnych zakazek uvedenych v § 15 odst. 2) zadavatel:

a) nezada ekonomicky odbor Ministerstva
spravedlnosti o souhlas se zadanim vetejné zakazky,

b) nezasilda ekonomickému odboru Ministerstva
spravedlnosti nasledné doklady o vetejné zakazce.

§8
Zadani vefejné zakazKky podle ustanoveni § 49a zakona

(1) U vefejnych zakédzek, u kterych vySe budouciho
penézitého zavazku ze smlouvy piesahne 500 000 K¢ bez dané
z ptidané hodnoty, ale nepresahne 2 500 000 K¢ bez dané
z ptidané hodnoty , jde-li o nemovitost s vyjimkou najmu,
nebo o soubor stroji nebo zatfizeni tvoficich samostatny fun-
keni celek, a 1 000 000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty v os-
tatnich piipadech, postupuje zadavatel podle ustanoveni § 49a
zakona. Jde o tzv. zjednodusené zadani. Pfi zadani vefejné za-
kazky timto zptisobem se nepouZziji ustanoveni § 2a az 2h,
§ 64a a § 67 zakona. Uchaze¢ nemusi prokazovat kvalifikacni
predpoklady a nemuze proti rozhodnuti zadavatele vznést
namitky.

(2) Zadavatel je povinen si vyzadat pfed zadanim vefejné
zakazky nabidky nejméné od tii zajemct (pokud je jiz nema k
dispozici) na zaklad¢ vyzvy, ktera nemusi byt pisemna, musi
vsak byt - nebyla-li pisemna - doloZena pisemnym zaznamem.
Obsah vyzvy musi byt natolik urcity, aby umoznil uchazec¢tim
zpracovat nabidku. Ve vyzvé musi byt stanoven pozadavek

na zpracovani nabidkové ceny podle mista plnéni vetejné
zakazky,

na dobu plnéni a dal$i podminky plnéni vefejné zakazky.

(3) Ve vyzvé musi byt také uvedeno, do kdy je mozno
nabidky predkladat. Zadavatel obvykle ve vyzve uvede, ze na-
bidky budou hodnoceny vyluéné podle vyse nabidkové ceny.
Ma-li zadavatel zavazny divod k hodnoceni nabidek podle
ekonomické vhodnosti nabidek, uvede jednotliva kritéria v pod-

minkach vyzvy vcetné jejich vahy. Zadavatel mize vyuzit i
nabidek, které ma jiz k dispozici, pokud jsou jesté z obchod-
niho, zejména cenového hlediska platné.

(4) Pii zadani vetejné zakazky timto zptisobem (s vyjimkou
vetejnych zakazek uvedenych v § 15 odst. 2) zadavatel:

a) nezada ekonomicky odbor Ministerstva spravedlnos-

ti 0 souhlas se zadanim vefejné zakazky,

b) nezasila ekonomickému odboru Ministerstva spravedl-
nosti nasledné¢ doklady o vetejné zakazce,

¢) provede vzdy pisemnou vyzvu s pozadavkem na pred-
lozeni pisemné nabidky,

d) zvetejni na centralni adrese text vyzvy k podani na-
bidky a to i v piipadé, Ze ma jiz k dispozici nabidku od ti
zajemcd,

e) ustavi komisi pro posouzeni a hodnoceni nabidek vcet-
né nahradnikd; komise otevira i obalky s nabidkami, pokud
byly nabidky predkladany v uzavienych obalkéch,

f) provede pisemny zaznam z posouzeni a hodnoceni
nabidek.

§9
Zadani vefejné zakazKky podle ustanoveni § 49 zakona

(1) U vefejnych zakazek, u kterych vySe budouciho pe-
nézitého zavazku ze smlouvy presahne 2 500 000 K¢ bez dané
z piidané hodnoty a nepiesahne 20 000 000 K¢, jde-li o nemo-
vitost s vyjimkou najmu, nebo o soubor stroji nebo zafizeni
tvoricich samostatny funkcni celek, a presdhne 1 000 000 K¢
bez dané z ptidané hodnoty a nepiesahne 5 000 000 K¢ bez da-
né z piidané hodnoty v ostatnich ptipadech, mize zadavatel
uzavtit smlouvu na podkladé pisemné vyzvy ucinéné nejméné
péti zajemctim.

(2) Zadavatel muze i pii piekroceni horni hranice vyse
budouciho penézitého zavazku uvedené v odst. 1 uzaviit
smlouvu na zaklad¢ vyzvy vice zdjemctim v piipadé

a) naléhavé potieby, rozhodla-li tak vldda Ceské repub-
liky

b) jde-li o specializovanou vefejnou zakazku (kterou mu-
ze provést pouze omezeny okruh zajemci majicich k tomu
prislusné opravnéni k podnikani, nejvyse vsak sedm),

¢) kdy na tutéz vefejnou zakazku byla jiz vyhlasena ob-
chodni vefejna soutéz a byla zrusena z divodt uvedenych
v § 34 odst. 6, § 48 odst. 1 a § 66 pism. a) a ¢) zdkona, po-
kud od zru$eni soutéze neuplynulo vice nez 6 mésicti,

d) kdy zvefejnéni podminek soutéze by mohlo ohrozit
ochranu utajovanych skute¢nosti, obranu, bezpecnost statu
nebo majetek zadavatele.

V ptipadech podle pism. a), ¢) a d) zasila zadavatel vyzvu
nejméné tiem zajemciim o vefejnou zakazku, a v piipadé po-
dle pism. b) vSem zajemcum poskytujicim plnéni speci-
alizované veiejné zakézky v Ceské republice.

(3) Zadavatel musi provést vybér na zakladé pisemné
vyzvy, ktera musi obsahovat:

a) vymezeni pfedmétu plnéni vefejné zakazky,

b) dobu a misto plnéni vefejné zakazky,

¢) pozadavky na prokéazani kvalifikacnich pfedpokladt
uchazecu,

d) zpisob hodnoceni nabidek,

e) pozadavky na jednotny zptisob zpracovani nabidko-
vé ceny vcetné platebnich podminek,

f) Ihitu a misto pro podavani nabidek,

g) lhiitu po kterou jsou vymezeni uchaze¢i svymi na-
bidkami vazani,

h) nazev, sidlo, telefon, fax zadavatele,
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a dale muze obsahovat napf-.:

i) oznameni o dob¢ konani prohlidky mista plnéni ve-
fejné zakazky nebo dobé, kdy Ize nahlédnout do dokumen-
tace (neni-li soucasti vyzvy),

j) pozadavek na poskytnuti jistoty véetné jeji vyse,

k) zvlastni podminky provedeni vefejné zakazky,

1) pozadavky na prokazovani dalSich predpoklad,

m) vylou€eni moznosti variantniho feseni,

m) moznost rozdéleni vefejné zakazky na dil¢i plnéni.
(4) Zadavatel zvefejni na centralni adrese text vyzvy

k podani nabidky u vefejnych zakazek realizovanych podle
§ 49 odst. 1 a podle § 49 odst. 2 pism. a) b) a c) zakona.
Zadavatel vypliuje "Evidencni list", vybér nejvhodnéjsi
nabidky oznami v§em uchaze¢im (oznameni musi byt zaslana
doporucené na dorucenku), nesmi vyzyvat opakujici se okruh
zajemcu (neni-li takovy postup odivodnén charakterem
zakazky). Uchaze¢ musi prokazat kvalifikacni predpoklady,
muize podat namitky.

(5) Pii zadani vefejné zakazky timto zpisobem zadavatel
zasle ekonomickému odboru Ministerstva spravedlnosti

a) zadost o odsouhlaseni zadani vefejné zakazky, ktera
obsahuje: text vyzvy, stanoviska odboru informatiky a sa-
mostatného oddéleni bezpecnostniho feditele Ministerstva
spravedlnosti (§ 15 odst. 3), zadavaci dokumentaci (je-li sou-
Casti vyzvy), navrh slozeni min. tficlenné komise pro ote-
virani, posouzeni a hodnoceni nabidek vcetné nahradnik,
pficemz alespon tfi ¢lenové komise musi mit piislusnou od-
bornou zpusobilost (¢lenem komise zpravidla bude i zastup-
ce Ministerstva spravedlnosti), seznam vyzyvanych firem,

b) a po ukonceni vybéru nejvhodnéjsi nabidky a urceni
zhotovitele (dodavatele) kopii

1. zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek vcetné ta-
bulky a popisu hodnoceni a zdivodnéni vybéru nejvhod-
néjsi nabidky (pfi zadani vetejné zakazky podle usta-
noveni § 49 zadkona neprobiha samostatné otevirani
obalek),

2. ¢estnych prohléasent ¢lenti komise pro posouzeni a hod-
noceni nabidek o nepodjatosti k uchaze¢iim o vefejnou
zakazku,

3. rozhodnuti zadavatele,

4. uzavtrené smlouvy,

5. vyplnéného Eviden¢niho listu.

(6) Po dokonceni vetejné zakazky zasSle zadavatel eko-
nomickému odboru Ministerstva spravedInosti kopii

a) ptipadnych uzavienych dodatkti ke smlouve,

b) konec¢né faktury,

¢) protokolu o piedani a pievzeti (pfipadné protokolu
o odstranéni vad a nedod¢lku),

d) Evidencniho listu vyplnéného po skonceni vetejné
zakazky, lisi-1i se nabidkova cena od kone¢né realizacni ce-
ny o vice nez 10%.

(7) O souhlas se zadanim vetejné zakazky timto zpisobem
pozada zadavatel ekonomicky odbor Ministerstva spra-
vedlnosti ve 1hiit¢ minimalné 21 dnti pfed zaslanim vyzvy za-
jemctum. Tato lhuta se nevztahuje na zadani vetejné zakazky
podle ustanoveni § 49 odst. 2 pism. a) zdkona.

§ 10
Zadani vefejné zakazky podle ustanoveni § 50 zakona

(1) Uzavteni smlouvy na podkladé pisemné vyzvy zaslané
zadavatelem jednomu zdjemci o vefejnou zakazku k podani
nabidky se pfipousti v piipadech uvedenych v § 50 odst.
1 pism. a) az f) zakona. Pfi zadani vefejné zakazky timto zpu-
sobem musi uchaze¢ pfed uzavienim smlouvy dolozit pouze

opravnéni k podnikéni.

(2) Pri zadani vefejné zakazky timto zptisobem zadavatel
zasle ekonomickému odboru Ministerstva spravedlnosti

a) zadost o odsouhlaseni zadani vetejné zakazky, ktera
obsahuje text vyzvy vcetné odiivodnéni zadani vefejné za-
kazky timto zplisobem a stanoviska odboru informatiky
a samostatného oddéleni bezpecnostniho feditele Minister-
stva spravedlnosti (§ 15 odst. 3),

b) a po ukonceni zadani kopii

1. uzaviené smlouvy,
2. vyplnéného Evidencniho listu.

(3) Po dokonéeni vefejné zakazky zasle ekonomickému
odboru Ministerstva spravedlnosti kopii

a) pripadnych uzavienych dodatkt ke smlouve,

b) konecné faktury,

¢) protokolu o piedani a pfevzeti (pfipadné protokolu
o odstranéni vad a nedodélku),

d) Eviden¢niho listu vyplnéného po skonéeni vefejné
zakazky, lisi-li se nabidkova cena od konec¢né realizacni ce-
ny o vice nez 10%.

(4) O souhlas se zadanim vetejné zakazky timto zptisobem
pozada zadavatel ekonomicky odbor Ministerstva sprave-
dlnosti ve 1hit¢ minimalné 21 dnd pred zaslanim vyzvy
zajemci. Tato lhita se nevztahuje na zadani vetejné zakazky
podle ustanoveni § 50 odst. 1 pism. a) zakona.

§ 11
Zadani vefejné zakazky formou obchodni vefejné soutéze

(1) U vefejnych zakazek, u kterych vySe budouciho
penézitého zavazku ze smlouvy ptresahne 20 000 000 K¢ bez
dané z ptidané hodnoty, jde-1i o nemovitost s vyjimkou najmu,
nebo o soubor strojii nebo zafizeni tvoficich samostatny
funkéni celek, a presahne 5 000 000 K¢& bez dané z pridané
hodnoty v ostatnich pfipadech, musi zadavatel (nejedna-li se
o piipad uvedeny v § 49 odst. 2 a v § 50 zakona) uzaviit
smlouvu na zakladé obchodni vefejné soutéze (dale jen
,,SOuteéz™).

(2) Povinnou formou vyhlaSeni soutéze, zejména jejich
podminek, pfipadnych zmén a zruseni je jeji uvetejnéni v Ob-
chodnim véstniku a na centralni adrese. Vydavani Obchodniho
véstniku zabezpecuje vydavatelstvi Economia, a. s., Dob-
rovského 25, 170 55 Praha 7 (tel.: 02/33071624, fax:
02/33072023, 02/33072025). Na této adrese je i pfijem in-
zerce. Obchodni véstnik vychazi kazdou stiedu, ptispévek je
nutno redakci dodat s predstihem dvanacti dnt (tj. nejpozdé&ji
v patek predchoziho tydne do 12.00 hod.), a to poStou nebo
faxem. Ke zvefejnéni vyzaduje redakce od zadavatele objed-
navku s uvedenim ICO a bankovniho spojeni a dale text, ktery
ma byt publikovan.

(3) Obchodni véstnik zavedl pro snaz$i orientaci
oznacovani soutézi kody a zadavatel by mél pfi zadani vy-
hlaseni textu uvést oznaceni skupiny a regionu, které se vyhla-
Seni tyka.

Skupiny: A-projektovd, montazni a stavebni Cinnost; B-
sluzby; C-dodavky zbozi; D-ostatni.

Misto plnéni - regiony: 0-cela CR; 1-Praha; 2-Ceské
Budgjovice; 3-Plzen; 4-Usti nad Labem; 5-Hradec Kralové; 6-
Brno; 7-Ostrava, 8-zahranici.

§12

Postup pii zadani veiejné zakazky formou obchodni
vefejné soutéZe
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Pti zadani verejné zakazky formou soutéze plati tento pos-
tup:

a) vyhlaseni v Obchodnim véstniku a na centralni adrese
(§ 4 zakona): t0 = 0,

b) otevirani obalek (§ 28 az § 30 zdkona): t1 =t0 + min. 36
dnu, t1 = soutéZni lhita,

¢) posouzeni a hodnoceni nabidek (§ 31 az § 37 zakona),
d) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (§ 38, § 39 za-
kona): t2 =tl + max. 90 dnli, t2 = zadavaci lhita,

e) uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem (§ 40, § 41
zakona): t3 = t2 + max. 30 dnt,

f) odeslani vyplnéného Evidencéniho listu (§ 64a, odst. 1 za-
kona): t4 = t3 + max. 15 dnt,

g) oznameni vybéru v Obchodnim véstniku a na centralni
adrese (§ 64a, odst. 2 zakona): t5 =t4 + max. 30 dnu,

h) zadavatel je rovnéz povinen do 30 dnt od zruSeni sou-
téze uvetejnit v Obchodnim véstniku a na centralni adrese
oznameni o zruSeni soutéze (§ 64a, odst. 2 zakona).

§13
VyhlaSeni obchodni vefejné soutéze

(1) Podminky soutéze musi obsahovat:

a) vymezeni predmétu plnéni vetejné zakazky,

b) dobu a misto plnéni verejné zakazky,

¢) pozadavky na prokazani kvalifikacnich pfedpokladt
uchazec,

d) zptsob hodnoceni nabidek - udaj o tom, zda nabid-
ky budou hodnoceny podle vyse nabidkové ceny nebo po-
dle ekonomické vhodnosti nabidek (v¢etné kritérii hodno-
ceni),

e) pozadavky na jednotny zptisob zpracovani nabid-
kové ceny véetné platebnich podminek,

f) soutézni lhiitu a misto otevirani obalek s nabidkami,

g) zadavaci lhttu,

h) misto pro podavani nabidek a dobu, v niz lze nabid-
ky podat osobné,

i) nazev, sidlo, telefon, fax zadavatele,

j) oznameni o dob¢ konani prohlidky mista plnéni ve-
fejné zakazky nebo o dobé, kdy lze nahlédnout do dokumen-
tace, pokud se predpoklada konani prohlidky, nebo pokud
tato dokumentace neni soucasti zadavaci dokumentace,

k) pozadavek na poskytnuti jistoty véetné jeji vyse,

1) podminky, pfi jejichz splnéni je mozno piekrocit vy-
$i nabidkové ceny.

(2) Podminky soutéze mohou obsahovat dalsi pozadavky,
zejména

a) zvlastni podminky provedeni vetejné zakazky,

b) zvyhodnéni tuzemskych osob,

¢) omezeni soutéze na tuzemské osoby,

d) adresu a lhttu, v niz je mozno vyzadat podrobnou
zadavaci dokumentaci, je-li tato dokumentace pro zpraco-
vani nabidky nutna, popfipadé vysi uhrady za jeji poskyt-
nuti, je-li thrada zadavatelem vyzadovana,

e) pozadavky na prokazovani dalSich pfedpokladd, po-
pripadé na predkvalifikacni fizeni,

f) adresu a lhttu pro ziskéani kvalifika¢ni dokumenta-
ce,

g) pozadavky na rozdéleni vefejné zakazky na dil¢i pl-
néni,

h) minimalni pozadavky na pfipadna variantni feSeni
nebo vylouceni moznosti variantniho feseni,

1) podminky provedeni zakazky vazané na kompenzu-
jici transakce, jde-li o zakazky pro branné a bezpecnostni

ucely.

(3) Zadavatel vypliuje ,,Evidencni list“, rozhodnuti o vybé-
ru nejvhodnéjsi nabidky oznami vSem uchazecim (rozhodnuti
musi byt zaslana doporucené na dorucenku), po uzavieni
smlouvy uvefejni v Obchodnim véstniku a na centralni adrese
uchazece, s nimz byla smlouva uzaviena, vcéetné¢ nabidkové
ceny. Uchaze¢ musi prokazat kvalifikacni pfedpoklady, mtize
podat namitky a muze se ucastnit otevirani obalek.

(4) Pti zadani vefejné zakazky timto zptisobem zadavatel
zasle ekonomickému odboru Ministerstva spravedlnosti

a) zadost o odsouhlaseni zadani vefejné zakazky, ktera

obsahuje: text inzeratu, soutézni podminky (jsou-li), stano-
viska odboru informatiky a samostatného oddéleni bezpec-
nostniho feditele Ministerstva spravedlnosti (viz. § 15 odst.
3), zadavaci dokumentaci, navrh slozeni min. 3 ¢lenné ko-
mise pro otevirani obalek véetné nahradnikd, navrh slozeni
min. 5 ¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek vcet-
n¢ nahradnikt, pficemz alespoi tfi ¢lenové komise musi
mit pfislusnou odbornou zpusobilost (¢lenem komise pro
otevirani obalek i komise pro posouzeni a hodnoceni nabi-
dek bude vzdy i zastupce Ministerstva spravedlnosti),

b) a po ukonéeni vybéru nejvhodné;si nabidky a urceni
zhotovitele (dodavatele) kopii

1. protokolu z otevirani obalek,

2. zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek vcetné
tabulky hodnoceni a zdiivodnéni vybéru nejvhodnéjsi nabid-
ky,

3. Cestnych prohlaseni ¢lent komise pro posouzeni
a hodnoceni nabidek o nepodjatosti k uchaze¢tim o vetej-
nou zakazku,

4. rozhodnuti zadavatele,

5. uzaviené smlouvy,

6. vyplnéného Evidencniho listu.

(5) Po dokonéeni vetejné zakazky zasle zadavatel ekono-
mickému odboru Ministerstva spravedlnosti kopii

a) ptipadnych uzavienych dodatkti ke smlouve,

b) konecné faktury,

c) protokolu o ptedani a pievzeti (pfipadné protokolu

o odstranéni vad a nedodélki),

d) Eviden¢niho listu vyplnéného po skonceni vefejné
zakazky, lisi-1i se nabidkova cena od konec¢né realiza¢ni ce-

ny o vice nez 10%.

(6) O souhlas se zadanim veftejné zakazky timto zpisobem
pozada zadavatel ekonomicky odbor Ministerstva sprave-
dlnosti ve lhité minimalné 21 dnt pfed vyhlasenim soutéze.

§ 14

Zadani vefejné zakazky formou dvoustupiiové obchodni
veiejné soutéze

(1) Konani dvoustupniové soutéze podle § 43 az § 48
zakona je na misté v pfipad¢, kdy zadavatel usiluje o pred-
lozeni navrhii na optimalni feseni, které vSak neni schopen
ptresné definovat, aniz by pfedem nevyloucil nékterd mozna
feSeni. Jde zejména o piipady rozsahlych, slozitych a tech-
nicky naro¢nych, technologicky nevyjasnénych zakazek, které
vyzaduji variantni feSeni.

(2) Pti zadani vetejné zakazky timto zpisobem se zadavatel
fidi § 13 odst. 4, 5 a 6 s tim, ze ptislusné body rozsifi v souladu
se zékonem.

CAST TRETI

NALEZITOSTI ZADANI VEREJNYCH ZAKAZEK
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§15
Postup zadavatele

(1) Pfed zadanim vefejné zakazky (zaslanim zadosti
o odsouhlaseni zadani verejné zakazky) musi mit zadavatel
splnény veskeré nalezitosti, které stanovi Zasady pro finan-
covani programi z prostfedk statniho rozpoétu, fondd Ev-
ropské unie, fondi NATO a uvért se statni zarukou, €. j.:
133/5 095/2000, které nabyly G¢innosti dnem 1. 4. 2000 (pu-
blikovany byly ve Finanénim zpravodaji ¢. 3/2000) a zajisténo
jeji finanéni kryti.

(2) Zadavatel je povinen zaslat zadost o odsouhlaseni
zadani veskerych dil¢ich vefejnych zakazek ekonomickému
odboru Ministerstva spravedlnosti u vSech akci s celko-
vymi rozpo¢tovymi naklady nad 5 mil. K¢ véetné jejich pfi-
pravy a zabezpeceni. Napt. rekonstrukce objektu se mize skla-
dat ze tfi samostatnych vetejnych zakazek, a to:

za prvé - vefejné zakazky na vybér zhotovitele projektové
dokumentace,

za druhé - vefejné zakazky na vybér zhotovitele rekon-
strukce,

za tieti - vetejné zakazky na vybér zhotovitele interiéru;
celkovymi rozpoétovymi naklady této akce  se tedy
rozumi soucet téchto vefejnych zakazek.

(3) U vetejnych zakazek na potizeni bezpecnostnich tech-
nologii, vypocetni techniky, pocitacové sité, projektové doku-
mentace a na realizaci novostaveb, pfistaveb i rekonstrukei bu-
dov si zadavatel pted zaslanim zadosti o odsouhlaseni zadani
vefejné zakazky vyzada stanoviska odboru informatiky a sa-
mostatného oddéleni bezpecnostniho feditele Ministerstva
spravedlnosti, ktera k zadosti piilozi. Vézeniska sluzba Ceské re-
publiky dolozi pouze stanoviska svych odbornych ttvart a to
i za ptispévkové organizace, které se fidi jejimi predpisy.

(4) Zadavatel muze zvolit zadani vetejné zakazky vyssi
formou nez je povinen podle zékona (napt. v souvislosti s vysi
budouciho penézitého zavazku bez DPH zakon stanovi zadani
vefejné zakazky podle ustanoveni § 49 zakona, avSak zada-
vatel se rozhodne pro zadani vefejné zakazky formou soutéze).
V téchto piipadech zadavatel musi vzdy respektovat pod-
minky, stanovené zakonem a touto instrukci pro zvoleny
zpusob zadani vetejné zakazky.

§ 16
Piredmét verejné zakazky a zadavaci dokumentace

(1) Pfedmét plnéni vetfejné zakazky musi byt specifikovan
co do mnozstvi a kvality tak, aby nabidkové ceny pfi hodnoce-
ni bylo mozno porovnat.

(2) Zadavaci dokumentace, ktera je souhrnem udaju a in-
formaci nezbytnych pro zpracovani nabidky (§ 2h zakona).
Musi obsahovat technické podminky vefejné zakazky urcujici
pozadavky na jakost a technické vlastnosti predmétu veiejné
zakazky (vykonnostni, rozmérové a bezpecnostni pozadavky a po-
zadavky na material, vyrobky nebo dodavky z hlediska zaruk,
symbold, zkousek, baleni a znaceni). Pokud pozadované tech-
nické podminky obsahuji pozadavky nebo odkazy na jed-
notliva obchodni jména, zvlastni oznaceni podnikd, vyrobkd,
vykonti anebo obchodnich materidlli, patenty a uzitné vzory,
musi zadavatel umoznit pouziti i obdobnych feSeni. Soucasti
zadavaci dokumentace musi byt i jednozna¢né vymezeni
mnozstvi a druhu pozadovanych praci, dodavek nebo sluzeb.
Za uplnost a spravnost udaju obsazenych v zadavaci doku-
mentaci odpovida zadavatel. V zadavaci dokumentaci je nutné

podle okolnosti stanovit také podminky zadavani a plnéni
vetejné zakazky takovym zplsobem, aby nedoslo ke zvetej-
néni utajovanych skutecnosti, a dale podminku, ze uchazec¢
nesmi pouzit zadavaci dokumentaci k jinému tcelu nez jako
podklad pro zpracovani nabidky. Zadavatel uvede ve vyhla-
Seni podminek soutéze (vyzvy) adresu a lhitu (pozaduje-li
uhradu i ¢astku), v niz si uchaze¢i mohou zadavaci doku-
mentaci vyzvednout. Zadavatel mize pozadovat od uchazece
pouze uhradu skuteénych nakladi vynalozenych za pouziti
reprodukéni techniky pti potizeni zadavaci dokumentace, neni
vsak ptipustné do uhrady zaclenit i ndklady spojené s vypra-
covanim zadavaci dokumentace, napf. specializovanou firmou
(§ 64c zékona).

(3) Zadavaci dokumentace pro veiejné stavebni zakazky se
stanovi minimalné v rozsahu projektové dokumentace nutné
ke stavebnimu fizeni, rozsitené o vykaz vymér, soupis praci a do-
davek s podrobnym popisem pozadovanych standardt, které
jednoznacéné vymezuji pouzité polozky.

§17
Doba plnéni verejné zakazky

Doba plnéni vefejné zakazky muze byt pfesné vymezena
zadavatelem nebo muze byt pfedmétem soutéze (v tomto
ptipadé je jednim z hodnoticich kritérii).

§18
Kvalifika¢ni predpoklady

(1) Kvalifika¢ni predpoklady podle § 2b zdkona musi byt
prokazany zptusobem uvedenym v § 2c zakona. Tzn., Ze
kvalifika¢ni pfedpoklady dle § 2b odst. 1 pism. a) zakona musi
byt prokazany dokladem o opravnéni k podnikani véetné vy-
pisu z obchodniho rejstiiku v origindle nebo ovétené kopii
a kvalifikacni predpoklady podle § 2b odst. 1 pism. b) az f)
zékona Cestnym prohlasenim. Splnéni kvalifika¢niho
predpokladu podle § 2b odst. 1 pism. d) a e) se vztahuje téz na
odpoveédného zastupce uchazece (§ 2b odst. 2 zdkona).

(2) Splnéni kvalifikacniho ptedpokladu dle § 2b) odst. 1
pism. g) zakona ovéfi komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek na Internetové adrese Ufadu pro ochranu hospodaiské
soutéZe (Www.compet.cz).

(3) Prohlaseni o trestni bezithonnosti se vztahuje na osoby
vykonavajici funkci statutarniho organu nebo vsechny ¢leny
statutarniho organu. U organizacnich slozek podniku zapsa-
nych v obchodnim rejstiiku se prohlaseni o trestni bezihon-
nosti vztahuje rovnéz na vedouciho organiza¢ni slozky podni-
ku, ktera podava nabidku.

(4) Opravnéni k podnikani musi pokryvat cely rozsah
vetejné zakazky. U nabidek predpokladajici splnéni vefejné
zakazky s pomoci jinych osob prokazuje splnéni kvali-
fikac¢nich predpokladd uchazec, ktery nabidku podava, pokud
se jeho opravnéni k podnikani vztahuje na cely rozsah vefejné
zakazky. Jinak prokazuji splnéni kvalifika¢niho piedpokladu
podle § 2b odst. 1 pism. a) zdkona i tyto jiné osoby.

§ 19
Zpiisob zpracovani nabidkové ceny a platebni podminky
(1) Zadavatel uvede v podminkach soutéze (vyzvy) poza-

dovany zpiisob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny. Vzdy
vsak musi pozadovat uvedeni ceny nejvyse ptipustné bez DPH
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a s DPH (vyzva). Pti zadani vefejné zakazky formou soutéze
musi zadavatel pozadovat uvedeni ceny nejvysSe pripustné bez
DPH a s DPH, kterou lze ptekrocit jen za podminek stano-
venych zadavatelem pii vyhlaseni soutéze (napt. zména daro-
vych ptedpisti). Nejedna se tudiz o cenu pevnou. Cena je vzdy
kritériem hodnoceni a proto jeji vySe nesmi nikdy byt zada-
vatelem v podminkach uvedena.

(2) Zadavatel taktéz stanovi platebni podminky jednotné
pro vSechny uchazece (platebni podminky nemohou byt krité-
riem hodnoceni). Stanoveni platebnich podminek musi byt
v souladu se Zasadami Ministerstva financi pro financovani
programu z prostiedkl statniho rozpoctu, fondt Evropské
unie, fondd NATO a uvéra se statni zarukou, ¢. j.: 113/5
095/2000, které nabyly ucinnosti dnem 1. 4. 2000
(publikovany byly ve Finan¢nim zpravodaji ¢. 3/2000).

§ 20
Soutézni lhita a otevirani obalek

(1) Soutézni lhlta (soutéz) nesmi byt kratsi nez 36
kalendafnich dnt. Po¢ina dnem vyhlaSeni soutéze v Ob-
chodnim véstniku a kon¢i dnem a hodinou otevirani obalek.
Lhuta pro podani nabidky (vyzva) nesmi byt kratsi nez 14 ka-
lendainich dnti ode dne doruceni vyzvy zajemci. Pii stanoveni
Thiity pro podani nabidky je nutno vzit v uvahu i postovni styk.

(2) Soucasti zadani vetejné zakazky muze byt i prohlidka
mista plnéni nebo moznost nahlédnout do dokumentace. V tom-
to pfipadé zadavatel vymezi v podminkach soutéze (vyzvy)
datum a cas prohlidky mista a pofidi seznam ucastnikl
prohlidky. Doba mezi prohlidkou mista nebo moznosti na-
hlédnout do dokumentace a dnem otevirani obalek (soutéz)
nesmi byt krat$i nez 21 dnd.

(3) Nabidky se dorucuji (§ 9 odst. 1 a 2 zdkona) doporucené
postou nebo osobné ve 1hiité a na misto urcené zadavatelem v pod-
minkach soutéze (vyzvy). Nabidky dorucené po uplynuti
stanovené lhiity pro podavani nabidek zadavatel neoteviené
vrati uchazec¢i bud’ osobné nebo postou.

(4) V ptipadé€ soutéze otevira obalky komise jmenovana za-
davatelem v poctu nejméné tii ¢lend, ktera vyhotovi protokol
o otevirani obalek, jehoz nalezitosti stanovi § 30 zakona.
Komise provadi kontrolu nabidek z hlediska uplnosti a for-
malnich nalezitosti, zejména splnéni kvalifikaénich pfedpo-
kladt podle podminek soutéze a slozent jistoty.

§21
Zadavaci lhita

(1) Zadavaci lhtta (soutéz) je doba, po kterou jsou uchazeci
svymi nabidkami vazani. Po¢ina dnem otevirani obalek a mu-
ze Cinit nejvice 90 kalendainich dnti (§ 8 zdkona).

(2) V piipad¢ vyzvy podle § 49 zékona lhita, po kterou
jsou uchazeéi svymi nabidkami vazani ¢ini nejvice 30 kalen-
dafnich dnd a zacina bézet dnem nasledujicim po skonceni
lhity pro podavani nabidek ( § 49 odst. 7 zakona).

§22
Jistota

(1) Zadavatel vyzaduje pfi vyhlaseni soutéze vzdy jistotu

v absolutni ¢astce v rozmezi 0,5% az 3% budouciho penézi-

tého zavazku, a to v ¢eské meéné (§ 23 a § 65 odst. 3 zdkona).
Forma poskytnuti jistoty (§ 24 zékona) musi byt ponechéna na

uvazeni uchazece. Kombinace jednotlivych forem neni pfi-
pustna.

(2) Zadavatel uvede v podminkach soutéze ¢islo uctu a na-
zev penézniho ustavu, u kterého je ucet zfizen, na ktery je
mozné jistotu slozit. Dale uvede dobu, na kterou ma byt
bankovni zaruka vystavena (zadavaci lhita + 30 dnti). Doklad
o slozeni jistoty dolozi uchaze¢ ve své nabidce (vypis z uctu -
penézni astka musi byt pfipsana na Gc¢et zadavatele nejpozdéji
v den predchézejici dni otevirani obalek nebo original ban-
kovni zaruky). Uvolnéni jistoty (pfip. pfipadnuti zadavateli)
stanovi § 25 a § 26 zékona.

§23
Dalsi piredpoklady a ostatni podminky

(1) Pokud zadavatel vyzaduje prokédzani dalSich pted-
pokladt podle § 2f zdkona, musi je v podminkach soutéze
(vyzvy) presné definovat a urcit zptsob jejich prokazani.

(2) Zadavatel nesmi zadného z uchazecl zvyhodnit oproti
ostatnim. Zvyhodnéni nékterych uchazeci lze provést pouze
v souladu s § 11 zakona.

(3) Zadavatel muze v podminkach soutéze vymezit
omezeni soutéze pouze na tuzemské osoby.

(4) Zadavatel vzdy do podminek soutéze (vyzvy) uvede, ze
vylu€uje moznost variantniho feSeni nebo minimalni
pozadavky na pfipadnd variantni feSeni. Pokud zadavatel toto
do podminek neuvede musi pfipustit veskera ptedlozena
variantni fesSeni.

(5) Zadavatel mize v podminkach soutéze (vyzvy), pokud
je to ucelné, hospodarné nebo potfebné z hlediska casu,
ptipustit rozdéleni plnéni vetejné zakazky na Casti. V tomto
ptipadé musi byt jednotlivé ¢asti vymezeny a zadavatel by m¢l
v podminkach uvést, ze uchaze¢i mohou podavat nejen nabid-
ky na celou vefejnou zakazku, ale i na jeji jednotlivé Casti.
Soucasné¢ by mél v pozadavcich na jednotny zplisob
zpracovani nabidkové ceny uvést, ze pii podani celkové
nabidky nebo nabidky na vice ¢asti, musi byt nabidkova cena
zpracovana na jednotlivé ¢asti, tak, aby bylo mozné jednotlivé
nabidky mezi sebou navzajem porovnat a hodnotit.

(6) Zadavatel v podminkach soutéze (vyzvy) vzdy uvede,
ze soucasti nabidky musi byt navrh smlouvy o dilo (kupni
smlouvy), podepsany osobami k tomu opravnénymi podle
vypisu z obchodniho rejstiiku a opatfeny razitkem uchazece.
Dale uvede, v kolika vytiscich pozaduje nabidku predlozit,
vcetné podminky na zpracovani v jazyce ¢eském. Vzdy je také
v podminkach soutéze (vyzvy) nutné stanovit pravo zadavatele
odmitnout vSechny piedlozené nabidky a soutéz (vyzvu)
Zrusit.

§ 24
Posouzeni a hodnoceni nabidek
(1) Zadavatel muze nabidky hodnotit podle jediného
kritéria - vyse nabidkové ceny nebo podle ekonomické vhod-

nosti nabidek - v tomto ptipad¢ musi byt v zadani uvedena kri-
téria hodnoceni v sestupném poradi s uvedenim vahy, napf.:

kritérium I (cena) 50%
kritérium II 20%
kritérium III 15%
kritérium IV 10%

kritérium V 5%
Potadi nabidek bude uré¢eno metodou postupného rozvrhu
véhy s pouzitim bodovaci stupnice (u kritéria II - V), napt.:
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vyhovuje nejlépe 10 bodt
vyhovuje uspokojivé 7 bodi
vyhovuje malo 4 body
vyhovuje nejméné 1 bod.

(Ziskané body se vynasobi vahou kritéria uvedenou v %).

Hodnoceni kritéria nabidkové ceny se provede vzdy podle

vzajemné matematické zavislosti cenovych nabidek, nejlépe
podle vzorce:

Pokud zadavatel ponechal dobu plnéni verejné zakazky na
rozhodnuti uchazece a rozhodl se pro hodnoceni nabidek podle
jejich ekonomické vhodnosti, musi ji povazovat za hodnotici
kritérium.

(2) Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek postupuje v sou-
ladu s ustanovenimi § 32 az § 37 zakona. Cinnost komise kon&i
predanim zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a veskeré
predchozi dokumentace o zadani vefejné zakazky zadavateli.

(2) Zadavatel na zakladé posouzeni a hodnoceni nabidek
komisi rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (§ 38 zako-
na).

(4) Chce-li zadavatel vybrat, jako nejvhodnéjsi, nabidku
jiného uchazece, nez kterou urcila na zakladé vysledkt hod-
noceni komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek, pozada se
zdtvodnénim zvoleného postupu o souhlas ministra sprave-
dInosti.

§ 25
Namitky proti ikonim zadavatele

V piipadé podani namitek proti tkonim zadavatele postu-
puje zadavatel v souladu s ustanovenimi § 53 az § 61 zdkona.

§ 26
Archivace dokumentace

Zadavatel je povinen pii archivaci dokumentace o zadani
vefejné zakazky postupovat podle § 64b zakona.

§27
Vzory

(1) Ptilohu ¢. 1 tvofi tyto vzory:

a) vzor ,,A“ - text vyzvy vice zajemcim,

b) vzor ,,B* - text inzeratu pro vyhlaseni obchodni ve-
fejné soutéze,

¢) vzor ,,C* - potvrzeni o piijeti nabidky,

d) vzor ,,D* - seznam dorucenych a pfijatych nabidek,

e) vzor ,,E* - jmenovani komise pro otevirani obalek s na-
bidkami,

f) vzor ,,F* - prezenéni listina Gicastnikl otevirani oba-
lek s nabidkami,

g) vzor ,,G* - protokol o otevirani obalek s nabidkami,

h) vzor ,,H“ - Cestné prohlaseni ¢lena (ndhradnika) ko-
mise pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

i) vzor ,,I - zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek,

j) vzor ,,J* - vylouceni uchazece,

k) vzor ,,K* - zdiivodnéni mimotadné nizké nabidkové

ceny,

1) vzor ,,L* - rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhod-
n¢jsi nabidky,

m) vzor ,,M* - oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabid-
ky,

n) vzor ,,N“ - vyzva k pfedlozeni dokladu,

o) vzor ,,O“ - vylouceni uchazece pro nepiedlozeni
dokladu,

p) vzor ,,P“ - uvolnéni jistoty,
q) vzor ,,Q“ - zpusoby zadavani vefejnych zakazek,
r) vzor ,,R“ - ptehled lhit,
s) vzor ,,S“ - seznam zdravotnich pojistoven.
(2) Vzory uvedené v odstavci 1 je tieba vzdy prizpusobit
pro zadani konkrétni vetejné zakazky a jejim specifickym pod-
minkédm

CAST CTVRTA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
§ 28
Zadavani vefejnych zakazek zahajené pied ucinnosti této
instrukce podle dosud platnych piedpist a opatieni se dokonci
v souladu s témito ptedpisy a opatienimi.
§29

Zrusuje se pokyn ministra spravedlnosti ¢. j.: 300/99-E,
o zadavani vetejnych zakazek v resortu Ministerstva sprave-
dlnosti, vcetné vSech zmén a doplikl, uvefejnény pod ¢.
2/1999 Sbirky instrukei a sdéleni.

§ 30
Tato instrukce nabyva u¢innosti dnem 1. ¢ervna 2000.

JUDr. Otakar Motejl v. r.
Ministr spravedlnosti
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Priloha ¢. 1 - vzor "A"

Nazev a sidlo zadavatele

Obchodni jméno a sidlo vyzyvaného zajemce

Véc: Vyzva vice zajemciim podle § 49, odst. 1 zakona ¢. 199/1994 Sb. o zadavani vetejnych za-
kazek ve znéni zakona ¢. 148/1996 Sb., zakona ¢. 93/1998 Sb. a zakona ¢. 28/2000 Sb., na
vybér zhotovitele projektové dokumentace

Na zaklad¢ zadkona €. 199/1994 Sb. o zadavani vefejnych zakazek ve znéni zakona €.
148/1996 Sb., zakona €. 93/1998 Sb. a zdkona ¢. 28/2000 Sb. (dale jen "zakon") Vas vy-
zyvam k predloZeni nabidky podle § 49, odst. 1 zakona, na zpracovani projektové doku-
mentace rekonstrukce objektu “.............. presnd adresa .............. “

Nabidku zpracujte dle pozadavkl uvedenych v "Podminkach vyzvy vice zdjemcim", které
jsou ptilohou tohoto dopisu.

Dékuji a téSim se na spolupraci

za zadavatele
podpis opravnéné osoby zadavatele

Ptiloha: Podminky vyzvy
Zadavaci dokumentace (technické podminky, vykresova ¢ast)

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu zdjemce.
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Podminky vyzvy

1. Specifikace zadavatele: ............ ... .
nazev, sidlo, ICO, telefOn, TAX . ...een et e,
2. Podminky vyzvy:
2.1 Vymezeni plnéni vefejné zakazky: Pfedmétem vefejné zakazky je zpracovani projektové
dokumentace rekonstrukce objektu ............... pfesnd adresa............ :
a) obstarani vSech potfebnych dokladii a ¢innosti nutnych ke zhotoveni projektové
dokumentace (napt. zhotoveni doplnujiciho inzenyrsko-geologického a stavebné-
technického prizkumu, radonového prizkumu, sond apod.),
b) zhotoveni projektu pro stavebni povoleni,
c) kladné projednéni projektu pro stavebni povoleni a obstarani dokladl a vyjadteni
vSech dotcenych organii a organizaci potfebnych pro podani zadosti o stavebni
povoleni,
d) zhotoveni realiza¢niho projektu stavby, pare ¢. 1 a ¢. 2 realiza¢niho projektu bude
obsahovat polozkovy a souhrnny rozpocet,
e) vykon inzenyrské ¢innosti ve fazi ptipravy stavby - do vydani stavebniho povoleni,
f) vykon autorského dozoru po celou dobu stavby véetné dokumentace skute¢ného
provedeni stavby.
Presné vymezeni predmétu vetejné zakazky je obsahem zadavaci dokumentace.

2.2 Doba a misto plnéni veiejné zakazky:

a) provedeni priazkumi do ............ datum............... ,

b) predani projektové dokumentace pro stavebni povoleni do ...... datum...... ,
c) predani realiza¢niho projektu do ............ datum...............

Mistem plnéni vetejné zakazky je .................... presnd adresa....................

2.3 Pozadavky na prokazani kvalifika¢nich predpokladii: Uchaze¢ musi prokéazat
kvalifika¢ni predpoklady podle § 2b zplisobem dle § 2¢ zakona. Déle uchaze¢ piedlozi
piehled obdobnych zakdzek za posledni 3 roky, s uvedenim ndzvu, sidla a tel.
objednatele, mista a ceny stavebni zakazky.

2.4 Zpisob hodnoceni nabidek: Nabidky uchazecti budou hodnoceny podle jediného kritéria
- vySe celkové nabidkové ceny véetné DPH.

2.5 Pozadavky na jednotny zpiisob zpracovani nabidkové ceny a platebni podminky:
Uchazec¢ uvede cenu za predmét plnéni verejné zakazky jako nejvyse ptipustnou, v ¢eské

méné a v nasledujicim ¢lenéni:
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a) provedeni prizkumi - cena,

b) projekt pro stavebni povoleni - cena,

c) realizacni projekt - cena,

d) autorsky dozor véetné dokumentace - cena,

e) celkova cena bez DPH, DPH, celkova cena vcetné¢ DPH.
Prace budou proplaceny po jejich provedeni, tzn.

- po provedeni prizkumd,

- po pfedani kompletni projektové dokumentace,

- autorsky dozor pribézné.

Fakturovany budou ceny v¢. DPH, lhiita splatnosti faktur bude 20 dnti ode dne doruceni

zadavateli. Zalohy zadavatel neposkytuje.

2.6
2.7

2.8

Lhiita pro podani nabidky: Lhuta pro podani nabidky kon¢i dne ............ Vo hod.
Lhiita po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani: Lhuta po kterou jsou ucha-
ze¢i svymi nabidkami vazani ¢ini 30 kalendainich dnd.

Misto a doba pro podavani nabidek: Pisemné nabidky v jazyce ¢eském lze podat osobné
v podatelné ............. nazev zadavatele ............. v pracovnich dnech v dobé od .............

do ....o....... nebo doporucené posStou na adresu zadavatele. Nabidky musi byt do-
ruc¢eny v obou piipadech do konce lhiity uvedené v bodu 2. 6. téchto podminek, v uzavie-
nych obalkach oznacenych ndpisem "...... nazev verejné zakazky ...... " a opatfenych na
uzavieni razitkem, ptipadné podpisem uchazece, je-li fyzickou osobou, ¢i jeho statutarniho
zastupce, je-1i pravnickou osobou. V piipadé doru¢ovani postou je za okamzik piedani po-
vazovano prevzeti zasilky adresatem. PfedloZené nabidky se uchaze¢lim nevraceji (pokud
nejde o pfipad uvedeny v § 27, odst. 2 zdkona). Pro snazsi kontrolu uplnosti nabidek se
doporucuje tadit doklady v nabidce v nasledujicim potadi:

a) identifikacni idaje uchazece,

b) doklady prokazujici splnéni kvalifikacnich predpokladd, tidaje o nabidkové cené,

¢) navrh smlouvy o dilo.

V uvodu nabidky bude predlozen seznam tazeni dokladii. Nabidka musi byt pfedlozena v

tiscich. Vytisk ¢. 1 bude oznacen jako "original" a budou v ném zalozeny vSechny origi-
naly pottebnych dokladi, resp. jejich ovéfené stejnopisy. Ostatni vytisky mohou byt kopii
vytisku €. 1.
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sidla zadavatele.

3. Ostatni podminky:

- Zadavatel vylucuje moznost variantniho feSeni.

- Naklady na zpracovani nabidek zadavatel nehradi.

- Soucasti nabidky musi byt navrh smlouvy o dilo, podepsany osobami k tomu
oprav- nénymi podle vypisu z obchodniho rejstiiku.
4 . Prava zadavatele: Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- odmitnout v§echny nabidky,

- vyzvu vice zajemcim zrusit.
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Priloha €. 1 - vzor ,,B¢

Kod: Al
- nazev zadavatele -
vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 199/1994 Sb. o zadavani vetejnych zakazek ve znéni
zékona €. 148/1996 Sb., zdkona €. 93/1998 Sb. a zakona ¢. 28/2000 Sb. (dale jen ,,zakon*)

obchodni vefejnou soutéz na zhotoveni stavby

1. Specifikace zadavatele: ... e eeee..., NAZEY,

$1d10, ICO, telefON, TAX ... eeee e

2. Podminky obchodni verejné soutéze:

2.1 Vymezeni plnéni vetejné zakéazky: Predmétem vetejné zakazky je zhotoveni stavby dle
zpracované projektové dokumentace. Podrobna specifikace veiejné zakazky je soucasti
zadavaci dokumentace, kterou ziskate na adrese zadavatele.

2.2 Doba a misto plnéni vetejné zakdzky: Termin zahéjeni je 10 kalendarnich dnii po podpisu
smlouvy o dilo. Dobu pInéni (v€etné kolaudace) uvede uchazec¢ ve své nabidce v mésicich.
Zadavatel zaroven pozaduje predloZzeni harmonogramu postupu praci. Mistem plnéni ve-
fejné zakazky je .........coe...... presna adresa ....................

2.3 Pozadavky na prokazani kvalifika¢nich predpokladi: Uchaze¢ musi prokazat kvali-
fika¢ni ptfedpoklady podle § 2b zpiisobem dle § 2¢ zédkona. V ptipad¢, ze predklada nabid-
ku vice osob spolecné, prokaze kazda z téchto osob kvalifika¢ni piedpoklady plné ve vysi
uvedeného rozsahu.

2.4 Pozadavky na prokazani dalSich predpokladi: Dalsi predpoklady prokaze uchazec:

a) udaji o systému fizeni jakosti uplatnovaném u uchazece,

b) tdaji o technickém a materidlnim vybaveni k plnéni vefejné zakazky,

¢) udaji o poctu zaméstnanci odbornych profesi rozhodnych pro plnéni vetejné zakazky,
d) prehledem vyznamnych zakazkach uskutecnénych uchazecem v poslednich 5 letech
o objemu nad 50 mil. K¢, s uvedenim objednatele, mista plnéni, doby plnéni a ceny zakaz-
ky,

e) udaji o obchodnim obratu za roky 1997 - 1999,

f) udaji o vysi a zplisobu pojisténi predmétu vefejné zakazky v pribéhu jeho realizace,

g) udaji o predpokladaném podilu subdodavatelt uchazece na realizaci dila,

h) tidaji 0 mozném zpilisobu a poctu zaméstnani odsouzenych pii realizaci dila.

V ptipadé, ze predklada nabidku vice osob spolecné, prokdze kazda z téchto osob dalsi

kvalifika¢ni piredpoklady pln¢ ve vysi uvedeného rozsahu.
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2.5

2.6

2.7

2.8

Zpusob hodnoceni nabidek: Nabidky uchazeci budou hodnoceny podle ekonomické
vhodnosti nabidek, kritéria hodnoceni jsou sefazena v sestupném potadi podle dileZi-
tosti a vztah mezi jednotlivymi kritérii je vyjadien jejich vahou v %:

- vySe celkové nabidkové ceny vcetné DPH 50%

- systém fizeni jakosti 20%

- doba plnéni 15%

- pojisténi pfedmétu vetejné zakazky 8%

- délka poskytnuté zaruéni doby vyjadiend v mésicich 7%
Hodnoceni kritéria nabidkové ceny bude provedeno podle vzorce:
Hodnoceni ostatnich kritérii bude provedeno metodou postupného rozvrhu vahy s pou-
zitim bodovaci stupnice:
vyhovuje nejlépe 10 bodi
vyhovuje uspokojivé 7 bodl
vyhovuje malo 4 body
vyhovuje nejméné 1 bod (Ziskané body se vynédsobi vahou kritéria).
Potadi nabidek bude stanoveno souctem vazenych uzitnosti u jednotlivych kritérii.
Pozadavky na jednotny zptsob zpracovani nabidkové ceny a platebni podminky:
Uchaze¢ uvede cenu jako nejvyse piipustnou, v Ceské méné a v ¢lenéni dle rozpoctu,
ktery bude soucasti nabidky. Cena bude souctem polozek rozpoctu a bude uvedena
v ¢lenéni - cena bez DPH, DPH 5%, DPH 22% a cena v¢etné¢ DPH. Zalohy Ize pos-
kytnout max. do vyse 10% objemu veiejné zakdzky. Zalohy musi byt zi¢tovany za
skute¢né provedené prace a dodavky ve lhuté 100 kalendarnich dnti. Splatnost fak-
tur bude 20 dnti od doruceni. Celkova cena dila bude cerpana do max. vyse 90%.
Zbyvajici Cast provedenych praci bude proplacena az po kolaudaci dila a odstranéni
vad a nedodélkii. V 1. roce realizace stavby ptredpoklada zadavatel financovat prace
v objemu 10 mil. K¢. Zadavatel si v§ak vyhrazuje pravo rocni objem meénit.
Podminky pro prekroceni vySe nabidkové ceny: Vysi nabidkové ceny je mozné
prekrocit pouze v ptipadé zmény danovych predpist.
Soutézni lhuta a misto otevirani obalek: Souté¢zni lhita dle ust. § 7 odst. 1 zdkona
zalind bézet dnem zvetejnéni podminek soutéze v Obchodnim véstniku, tj. dne .........
.................. a kon¢i dnem a hodinou otevirani obalek, tj. dne .............cccccecce. Ve
hod. Otevirani obalek se uskutecni v sidle zadavatele, v kancelafi €. dv. ............. Loveioennn.

patro. Uchazeci se mohou zucastnit otevirani obalek, pokud splni podminky ust. § 28



strana 66

Instrukee €. 11, pfiloha ¢. 1 vz. ,,B< Castka 2

2.9
2.10

2.11

odst. 1 pism. a) zdkona.

Zadavaci lhita: ¢ini 90 kalendainich dnt.

Misto a doba pro podavani nabidek: Pisemné nabidky v jazyce Ceském lze podat

osobné v podatelné ............. nazev zadavatele ............. v pracovnich dnech v dobé od

............. do ............ nebo doporucené postou na adresu zadavatele. Nabidky musi byt

doruceny v obou piipadech do konce soutézni lhiity v uzavienych obalkach, oznacenych

napisem ,,......... nazev verejné zakazky ........... “ a opatfenych na uzavieni razitkem,

ptipadné podpisem uchazece, je-li fyzickou osobou, ¢i jeho statutarniho zéstupce, je-li

pravnickou osobou. V ptipadé dorucovani postou je za okamzik ptedani povazovano

prevzeti zésilky adresatem. Predlozené nabidky se uchazectim nevraceji (pokud nejde

o ptipad uvedeny v § 27, odst. 2 zakona). Pro snazsi kontrolu tiplnosti nabidek pfi otevi-

rani obalek se doporucuje tadit doklady v nabidce v nasledujicim poradi:

a) identifika¢ni udaje uchazece,

b) doklady prokazujici splnéni kvalifikaénich predpokladi, udaje prokazuji splnéni
dalsich - predpokladii, udaje o nabidkové cené v€. ocenénych polozkovych rozpocti,

c) doklad o poskytnuti jistoty,

d) néavrh smlouvy o dilo,

e) doklad o vyzvednuti zadavaci dokumentace.

V tvodu nabidky bude ptedlozen seznam fazeni dokladt. Nabidka musi byt predlozena

A cislo musi odpovidat poctu clenii komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek .......

vytiscich. Vytisk €. 1 bude oznacen jako "original" a budou v ném zaloZeny vSechny

originaly potfebnych dokladi, resp. jejich ovéfené stejnopisy. Ostatni vytisky mohou

byt kopii vytisku €. 1.

Pozadavek na poskytnuti jistoty: Ve smyslu ust. § 23 zadkona pozaduje zadavatel sloZeni

jistoty ve vysi 1 000 000 K¢ v Ceské meéné jednou z forem dle § 24 zakona. Jistotu l1ze

slozit na et zadavatele €. 0. .....coceovverieeneiincn. , var. symbol ............ , konst. symbol

............. ,vedeny U ......cccceecvveviveenveennenn..... Doklad o sloZent jistoty musi byt soucasti

nabidky (vypis z G¢tu uchazece nebo original bankovni zaruky). Bankovni zaruka musi

byt vystavena min. na dobu zadavaci lhity + 30 dnd.

3. DalSi podminky soutéze:

3.1

Vydej zadavaci dokumentace: Zadavatel poskytne zadavaci dokumentaci vSem
zajemcum, ktefi se pisemné ptihldsi na adrese zadavatele do ............ 2000. Zadavaci
dokumentaci si mohou uchazeci vyzvednout na adrese zadavatele v kancelafi €. dv. .../

..... patro vdobé od ...... do ...... po zaplaceni ¢astky ..........,—- K& v pokladné zadavatele,
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32

33

jako uhrady za pouziti reproduk¢ni techniky (ust. § 64c¢, odst. 1). Vyklad k zadavaci

dokumentaci se uskute¢ni dne ............ Voo hod. na adrese zadavatele v kancelafi ¢. dv.
...... /..... patro. Nabidka uchazece, ktery si nevyzvedl zaddvaci dokumentaci bude ze
soutéze vyloucena. Opatieni zadavaci dokumentace jinym nez uvedenym zptsobem je
diivodem k vytazeni ze soutéze stejné¢ jako nesplnéni pozadavkil v zadavaci dokumentaci
uvedenych. Uchaze¢ nesmi pouzit zadavaci dokumentaci k jinému ucelu nez jako podklad

pro zpracovani nabidky.

Prohlidka objektu: Prohlidka objektu ............ccccceeennninn. se uskutecni dne .................
od ..o hod.do............. hod. Sraz zjemcti bude v ........... hod. pted vchodem do sidla
zadavatele.

Ostatni podminky:

- Soutéz je omezena pouze na tuzemské uchazece.

- Zadavatel vylucuje moznost variantniho feSeni.

- Néklady na zpracovani nabidek zadavatel nehradi.

- Soucasti nabidky musi byt navrh smlouvy o dilo, podepsany osobami k tomu
opravnénymi podle vypisu z obchodniho rejstriku.

- Uchaze¢ poskytne zadavateli bezplatnou zaruéni dobu vyjadienou v mésicich, a to na
cely predmét plnéni vefejné zakazky a uvede podminky odstranovani vad v zarucni
dobé. Pokud uchaze¢ poskytne zarucni dobu pouze na ¢ast plnéni vefejné zakazky
a pokud se tyce zbyvajici ¢asti tohoto plnéni odkaze na zaru¢ni dobu, kterou mu
poskytuje jeho subdodavatel (vyrobce, prodejce) bude jeho nabidka vyfazena z dalsiho
posuzovani a hodnoceni. Zaru¢ni dobu Ize poskytnou diferencované na jednotlivé ¢asti

stavby.

4. Prava zadavatele: Zadavatel si vyhrazuje pravo:

- neposkytnout zadavaci dokumentaci po ............... 2000,
- odsouhlaseni rozhodujicich subdodavateli a montaZze technickych zatizeni,
- odmitnout vSechny nabidky,

- obchodni vefejnou soutéz zrusit.
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P¥iloha €. 1 - vzor ,,C*

POTVRZENI O PRIJETI NABIDKY

Zadavatel vetejné zZaKAzKy ,,.......ccccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiec e zadavané

obchodni vefejnou soutézi uveiejnénou v Obchodnim véstniku Cislo .......... / ........ ze dne..........

pod znackou ............ = evee ) eiiiiini, potvrzuje timto dle § 27 zakona €. 199/1994 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist, piijeti nabidky na shora uvedenou soutéz pod
Cislem ............. Vo hod., dne ...................

Vo dne ....coooveviiiinne,

podpis opravnéné osoby zadavatele
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Priloha €. 1 - vzor "D"

SEZNAM DORUCENYCH A PRIJATYCH NABIDEK

poradové Cislo | hodina doruceni | datum doruceni | podpis prijemce | poznamka

Shodné udaje musi zadavatel uvést na prijimané obalce s nabidkou
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Priloha €. 1 - vzor ,,E

JMENOVANI KOMISE
PRO OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Nazev
Sidlo

PSC
zadavatele

.

e Vo dne .....ccocvvennnnne.

Véc: Rozhodnuti zadavatele o jmenovéani komise pro otevirdni obalek s nabidkami

Na zédklad€ ustanoveni § 29 odst. 1 zdkona €. 199/1994 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,

ve znéni pozdé¢jsich predpist (déle jen ,,zakon*), jmenuji komisi pro otevirani obalek s nabidkami

v rdmci obchodni verejné SOUtEZe Na .........cceeevveviieeiienieeieeee e vyhlaSené v Obchodnim

véstniku Cislo ...... [ .. ze dne .....ccceeennee. , pod znackou ............ - / ....., v tomto slozeni:

Lo Clen oo e ereeeeneey, NATOZEN(Q) weeiiiieeiieeeie e
jméno a prijment datum narozeni

I.ndhradnik ... , NATOZEN(Q) veeeeerreeeerieeeiin e e ereee e

2. CleN L , NATOZEN(A) veevevrreeireeeiiene e e vree e
jmeno a prijmeni datum narozeni

2.ndhradnik ... , NATOZEN(Q) tevveevreeiieeier e e e eeeiieeieans

3oClen o, , NATOZEN(A) tovveeeerieiiieriiee e e eeereeeineans
jméno a prijmeni datum narozeni

3.ndhradnik ..., , NAT0ZEN(Q) .oeeevveeeeerieeeiin e e

Komisi ukladdm zahgjit svou ¢innost dne .........cccceeeee. v hod. .....ccee... , tj. skonfenim

soutézni lhiity a pfi své Cinnosti postupovat plné v souladu s ustanovenimi § 29 a 30 zdkona. Po
skonCeni své Cinnosti preda zadavateli zakonem stanovenou dokumentaci o zadéani vetejné

zakazky vcetn¢ vSech nabidek.

za zadavatele
podpis opravnéné osoby zadavatele

Zaslat doporucenée s dorucenkou vsem cleniim a nahradnikiim komise.

Obdobne Ize postupovat i pri viceclenné komisi a pri jmenovani komise pro posouzeni a hodnoceni
nabidek.



Castka 2 Instrukce €. 11, pfiloha ¢. 1 vz. ,,F* strana 71

Priloha €. 1 - vzor ,,F*

PREZENCNI LISTINA UCASTNIKU
pritomnych pf¥i otevirani obalek s nabidkami v ramci obchodni verejné soutéZe na

islo .............. J AT zedne .........c.oceveenne. ,pod zn. ..................... e [ e
Uchaze¢i:
obchodni jméno podpis zastupce

Utastnici dle § 28 odst. 1 pism. b) zdkona &. 199/1994 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisii:
jméno a piijmeni podpis

Utastnici dle § 28 odst. 1 pism. ¢) zakona &. 199/1994 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisii:
jméno a ptijmeni podpis

Utastnici dle § 28 odst. 1 pism. d) zdkona &. 199/1994 Sb., ve znéni pozdéjich piedpisii:
jméno a piijmeni podpis
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P¥iloha ¢. 1 - vzor ,,G*
PROTOKOL

z otevirani obalek s nabidkami obchodni verejné soutéze na

Otevirani obalek s nabidkami se uskutecnilo v ...................... dne .....ccoeeeeeee Voo hod.

Zadavatel ptijal v souladu s ustanovenim § 27 zakona ¢. 199/1994 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpist, do konce soutézni lhity ............ nabidek.

Obalky s nabidkami byly dorucené uzaviené, spravné oznacené a na uzavieni opatiené razitky
¢i podpisy uchazect.

Clenové komise zkontrolovali pravo viech piitomnych, udastnit se otevirani obalek
s nabidkami.

Komise pfistoupila k otevirani obalek s nabidkami v tom potadi, v jakém byly doruceny

a zapsany do seznamu doslych nabidek.

Nabidka cislo: ..............
Aatum @ NOAINA OTUCEILE .eveeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaaaaeaas

JMENO UCRAZECE: ..uviiieiiiieeiiieeiie ettt ettt e ettt e et eeetaeeeseeeessaeeessaeesns seeessseeessseeassseessssseesssseens
ST ettt s e ehte s feeeateebeeaabeebeeeateebeennees
nabidkova cena bez DPH: ... s e
nabidkova cena vEetne DPH: ... s e
poskytnuti jistoty prokazano: ANO/NE
kvalifika¢ni predpoklady splnény: ANO/NE

nabidka vyhovéla kontrole aplnosti: ANO/NE
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Nabidka cislo: ..............
dAtUM @ NOAINGA AOTUCEIU: <. e e e e e e e e e e e eaaaaeeas

JMENO UCRAZECE: ..ottt ettt ettt e et eebee s beeseesnseesseeensaeenseenseeenne
STAL0: ettt ettt s 4 e eabe e eeebeeaneeebeesteeaeeanteeanes
Nabidkova cena bez DPH: .....c.ooiiiiiiie e et ettt et
nabidkova cena vEetnE DPH: .......cooiiiiiiiiii s e e
poskytnuti jistoty prokazano: ANO/NE
kvalifika¢ni ptedpoklady splnény: ANO/NE
nabidka vyhovéla kontrole aplnosti: ANO/NE

Nabidka ¢islo: ..............

datum a hodina dOTUCENI: .......oiuiiiiiiiiiiiie et
JMENO UCRAZECE: ...vviieiiieeiiieeie ettt ettt e e et e ettt e ettt e e sbeeetaeeesaeessee 2esssesesssesensseessnsseesnsseenns
STALO: ettt ettt e bt e s htetee teeheebeete et e bt eteeeenaeen
Nabidkova cena bez DPH: .....oo.oiiiiiiii e e et
nabidkova cena vEetnE DPH: ... e
poskytnuti jistoty prokazano: ANO/NE

kvalifikaéni pfedpoklady splnény: ANO/NE

nabidka vyhovéla kontrole iplnosti: ANO/NE

Nabidka cislo: ..............
datum @ NOdINA AOTUCEI: . .ooeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e ee e e e e e e eeas

JMENO UCRAZECE: ..oovviieiiiiiiieieecie ettt et e et e s b e e teeesbeebees beesseessseenseesssaeenseenseeenns
ST et et e beebe ettt ettt
nabidkova cena bez DPH: .. ..o e et
nabidkova cena vEetnE DPH: .......ccooiiiiiiiiii s et e
poskytnuti jistoty prokazéano: ANO/NE
kvalifika¢ni piredpoklady splnény: ANO/NE
nabidka vyhovéla kontrole uplnosti: ANO/NE
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Po skonceni soutézni lhiity bylo zadavateli doruceno .................... nabidek:
nabidka ¢. 1 v .......... hod.
nabidka €. 2 v .......... hod.
nabidka ¢. 3 v .......... hod.
Otevirani obalek s nabidkami bylo ukonceno dne ........................ Voo hod. VSechny piijaté

nabidky byly v radmci ¢innosti komise otevieny a vSem uchazeciim sdéleny shora uvedené tidaje.

Komise pfi své ¢innosti vyfadila z dalStho posouzeni a hodnoceni nabidky nize uvedenych
uchazeci:

Potadové ¢islo nabidky Obchodni jméno uchazece

Nedilnou soucasti protokolu je seznam doslych nabidek, kryci listy jednotlivych nabidek
a prezen¢ni listina castnika.

Podpisy Clent komise:

podpis 1. ¢lena KOmIsSe .......cccceeevveeerieiniieeeiie e,
podpis 2. €lena KOMiSe ........cccvveveeieiiienieeiienieeiieeie e
podpis 3. ¢lena KOmIsSe .......ccceevvveeeiieinciieeeiie e

Podpisy ptitomnych uchazecu s uvedenim obchodniho jména:
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KRYCI LIST NABIDKY CiSLO: ..........

Pi‘ehled kvalifika¢nich predpokladu ano/ne
a) Doklad o opravnéni k podnikani
Vypis z obchodniho rejstiiku
Cestné prohlaseni uchazede, ze i
b) na jeho majetek nebyl vyhlasen konkurz
proti nému nebylo zahdjeno konkurzni nebo vyrovnéavaci fizeni
nebyl navrh na prohléseni konkurzu zamitnut pro nedostatek majetku tpadce
neni v likvidaci
¢) nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
d) nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in (jehoZ skutkova podstata souvisi
s predmétem podnikani nebo hospodaisky nebo proti majetku)
e) nebyl v poslednich tfech letech disciplinarné potrestan
f) nema splatny nedoplatek na pojistném a na pendle (na vef. zdrav. poj., na soc.

zabezpeceni nebo na prispévku na statni politiku zaméstnanosti)

Dalsi predpoklady (napf.)

s

Udaje o systému Fizeni jakosti

Udaje o technickém vybaveni

Udaje o poétu zaméstnancil odbornych profesi

Udaje o vyznamnych veiejnych zakazkach v poslednich 5 letech

Udaje o obchodnim obratu v poslednich 3 letech

Udaji o zptisobu pojisténi

Udaji o predpokliddaném podilu subdodavateli

Udaji o zaméstnani odsouzenych

Navrh SoD s podpisem statutarniho zastupce

Nabidka vyhovéla kontrole tuplnosti: ANO NE
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P¥iloha €. 1 - vzor ,,H*

CESTNE PROHLASENI

J& nize podepsany ¢len/ndhradnik komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek vetejné zakazky
T ittt eie e et ettt e e e e et e e e e taeebeentaeenbeenraeenraas vyhlasené dne ..........c........... , v.Obchodnim
véstniku ¢Cislo ...... / ..., pod znackou ............ - /... ¢inim Cestné prohlaseni o své
nepodjatosti ve vztahu k shora specifikované vetejné zakazce. Dale prohlaSuji, Ze jsem se
nepodilel na zpracovani zadné z nabidek, které budou ptedlozeny, nemam osobni zdjem na
zadani shora specifikované vetfejné zakazky ani mne nespojuje osobni, pracovni ¢i jiny obdobny

pomeér s uchazeci shora specifikované vefejné zakazky.

Toto prohlaseni ¢inim na zéklad¢ své jasné, srozumitelné, svobodné a omyluprosté vile a jsem

si védom vSech nasledkl plynoucich z uvedeni nepravdivych tdaju.
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Priloha €. 1 - vzor ,,I¢

ZPRAVA O POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK
podanych v ramci obchodni verejné soutéZe na
vyhlasené v Obchodnim véstniku
cislo ...... [ .. zedne ................... , pod znackou ............ - /..

1. Komise pracovala ve slozeni:
piedseda -
mistopiedseda -
¢lenové -

a béhem své ¢innosti se sesla na ..... jednanich, z nichz pofidila zapisy ¢. 1 az ............ , které
jsou piilohou €. 1 této zpravy.

2. Komise ptevzala k posouzeni a hodnoceni od zadavatele nasledujici nabidky:
poradové cislo dle seznamu Obchodni jméno, sidlo uchazece

prijatych nabidek

(zde uvést vSechny nabidky, které komise prevzala k posouzeni a hodnoceni)

3. VSechny ptedlozené nabidky splnily po obsahové strance podminky soutéze a postup vSech
uchazect byl pln€ v souladu se zasadami ochrany hospodaiské soutéze.
(pokud by nektera nabidka nesplnila po obsahové strance podminky soutéze nebo pokud by
postup nékterého z uchazecii byl v rozporu se zasadami ochrany hospodarskeé souteze, je zada-
vatel povinen tuto skutecnost uvést ve zprave na tomto misté)

4. Komise pii posuzovani a hodnoceni nabidek nevyuzila zddnych ptizvanych odbornikii ve smyslu
§ 34 odst. 2 zakona.
(pokud by komise postupovala jinak, musi tuto skutecnost uvést ve zprave na tomto misté i s vy-
sledky posouzeni téchto odbornikii)



strana 78 Instrukce €. 11, pfiloha ¢. 1 vz. I Castka 2

5. Komise navrhla zadavateli po posouzeni vytadit ze soutéze nasledujici nabidky:
obchodni jméno uchazece:
sidlo uchazece:
duvod vyrazeni uchazece:
(tyto skutecnosti uvést u kazdého z uchazecii navrzenych k vyrazeni)

6. Komise hodnotila nasledujici nabidky:
Poradové cislo Obchodni jméno Sidlo

(zde musi komise uvést vsechny nabidky, které hodnotila, tj. které po posouzeni nebyly vyrazeny

a nasledné vylouceny zadavatelem)

7. Komise hodnotila nabidky na zaklad€ vyhlaseného zplisobu hodnoceni takto:
(zde je nutné vést strucny popis hodnoceni nabidek obdobné jako ve vyhldaseni podminek).

Ptilohu této zpravy tvoii tabulky hodnoceni jednotlivych nabidek.
8. Komise hodnotila jednotlivé nabidky s timto vysledkem:
(zde je nutné uvest s jakym vysledkem byly hodnoceny jednotlivé nabidky vcéetné zdivodneéni

vybéru nejvhodnéjsi nabidky)

9. Komise sestavila podle vysledkii hodnoceni nésledujici poradi nabidek:

Na PIVIIM MISEE: it e e e st e e st e e e stbee e saeeesaeeessaeesssaeeessseessseeessseeenns
(obchodni jméno a sidlo uchazece)

Na druh@m MISTE: oot

na tretim MISTE: et

na......... 1000 13 SRR

Skonceno a podepsano dne ...................... Voo hod.

Podpisy €lendl komise: ...
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ZAPIS &. 1 - Z JEDNANI KOMISE PRO POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK
podanych v ramci obchodni verejné soutéZe na
vyhlasené v Obchodnim véstniku
cislo ...... [ .. zedne .................. , pod znackou ............ - /

Komise ustavena zadatelem/ministrem spravedInosti/vladou CR dne

POAC. ] i , byla svolana zadavatelem na své prvni zasedani dne
V oeeereeeereeennee s hod. do budovy

Pfitomni:

(zde je nutné uveést jména pritomnych clenii komise, pokud se néktery clen komise radne omluvil

uvest duvod nepritomnosti a jméno nahradnika)

Pribéh jednani:

1. Komise zvolila za piedsedu komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek

........................................................ a mistopfedsedu

2. Piedseda komise prevzal od zadavatele nasledujici nabidky uchazeci:

poradové cislo dle seznamu obchodni jméno, sidlo uchazece
prijatych nabidek

(zde uvést vSechny nabidky, které komise prevzala k posouzeni a hodnoceni)

3. Pfedseda komise vyzval ptfitomné ¢leny/ndhradniky k podpisu Cestného prohlaseni ve smyslu
§ 32 odst. 1 a poucil je ve smyslu § 32 zakona €. 199/1994 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisi.
Vsichni pfitomni Cestné prohlaseni podepsali a predali ptedsedovi komise.
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4. Komise pti posouzeni nabidek zjistila, Z€ .......cccccceveeriiiiiiiiiiiiieiee e

(zde uvést vsechny skutecnosti tykajici se posouzeni jednotlivych nabidek)

5. Komise navrhuje zadavateli po posouzeni vytadit ze soutéze nasledujici nabidky:
obchodni jméno uchazece:
sidlo uchazece:
duvod vyrazeni uchazece:

(tyto skutecnosti uvést u kazdého z uchazecu navrzenych k vyrazeni)

6. Komise se sejde k dalsimu jednani po uplynuti zakonem stanovené lhiity pro podani namitek
uchazeCem zadavateli. Pfedseda komise bude jednotlivé ¢leny informovat o terminu a misté

jednani.

Skonceno a podepsano dne ...................... Voo hod.

Podpisy Clenl komise: ...

V tomto zapisu maji pravo clenové komise oditvodnit sviij odchylny nazor proti ndzoru vétsiny.
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ZAPIS &. 2 - Z JEDNANI KOMISE PRO POSOUZENI A HODNOCENI NABIDEK
podanych v ramci obchodni verejné soutéZe na

vyhlasené v Obchodnim véstniku
cislo ...... [ .. zedne .................. , pod znackou ............ - /..

Predseda komise byl zadavatelem informovan, ze zadny z vylou¢enych uchazecti nepodal
v zdkonem stanovené Ihit¢ namitku. Komise byla tedy svoldna predsedou na své druhé zasedani dne
............................ Voeeeveeeeee. DOA. dO DUAOVY i

Pfitomni:

(zde je nutné uvést jména pritomnych cleni komise, pokud se néktery ¢len komise radné omluvil
uvest ditvod nepritomnosti a jméno nahradnika)

Prbéh jednani:

1. Pfedseda komise vyzval pfitomné ¢leny/nahradniky, kteti se neztcastnili prvniho jednani k pod-
pisu Cestné¢ho prohlaseni ve smyslu § 32 odst. 1 a poucil je ve smyslu § 32 zakona ¢. 199/1994
Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisti. Uvedeni Clenové/nahradnici ¢estné prohlaseni podepsali
a predali predsedovi komise.

2. Komise pfistoupila k hodnoceni nasledujicich nabidek:

Poradové cislo obchodni jméno sidlo

(zde musi komise uveést vSechny nabidky, které hodnotila, tj. které po posouzeni nebyly vyrazeny
a nasledné vylouceny zadavatelem)

3. Komise hodnotila nabidky na zéklad¢ vyhlaseného zptsobu hodnoceni takto:
(zde je nutné vést strucny popis hodnoceni nabidek obdobné jako ve vyhldaseni podminek).
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4. Komise sestavila podle vysledki hodnoceni nasledujici potfadi nabidek:

Na PIvIImM MISTE: oottt e et e et e e e e e e etb e e esta e e e baeesabeeeesbaeennreeenreeennes

N ATUREM ISTE: oo et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeaaaas

A IFEHIM INIST . oottt e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaneaaeeeeeeeeenans

Skonceno a podepsano dne ..........ccceeeevveevveeenneennns Voeeeeeeeiieeens hod.

Podpisy Clenl komise: ...

V tomto zapisu maji pravo clenové komise oditvodnit sviij odchylny nazor proti nazoru vetsiny.
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Priloha €. 1 - vzor ,,J¢

VYLOUCENiI UCHAZECE

Nazev
Sidlo

PSC
zadavatele

(O TR Vo dne .....ccoevvenenen.
Obchodni jméno uchazece

Sidlo uchazece

PSC

Statutarni organ uchazece

Véc: Rozhodnuti o vylouceni uchazece z dalsi ti€asti v obchodni vetejné soutézi

Na zaklad¢ ustanoventi § ....... zakona €. 199/1994 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve
znéni pozd¢jsich predpist (dale jen "zadkon"), Vas

vylucuji

z dalsi ucCasti v obchodni verejné SOULEZI NA .........cccuieiiiiiiiiiiiiiieie et
vyhlasené v Obchodnim véstniku Cislo ...... [ e zedne ................ , pod znackou ......... -
Dtvodem vylouceni Vasi nabidky potadové Cislo .................... J€ ettt

POUCENI: Proti tomuto rozhodnuti je mozno podat do 10 dni od jeho doru¢eni namitky k zada-
vateli.

za zadavatele
podpis opravnené osoby zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu uchazece.
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P¥iloha €. 1 - vzor ,,K*

ZDUVODNENI MIMORADNE NiZKE
NABIDKOVE CENY

Nazev
Sidlo

PSC
zadavatele

(@ TR Vo dne .....ccoevveienen.
Obchodni jméno uchazece

Sidlo uchazece

PSC

Statutarni organ uchazece

Véc: Zadost o zdiivodnéni mimotfadné nizké nabidkové ceny

Na zédklad€ ustanoveni § 36 odst. 1 zdkona €. 199/1994 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,

ve znéni pozd¢jSich predpisii (dale jen "zdkon), Vas zddam o zdivodnéni mimotadné nizké
nabidkové ceny uvedené v nabidce Vami podané do obchodni vefejné soutéze na ........................

.......................................................................................................... uveiejnéné v Obchodnim

véstniku ¢islo ...... [ e zedne ..o , pod znackou ............ - ...../.....aprijaté zadavatelem
pod poradovym Cislem ..........cccoeeevveennneen. dANe .eveeieeee e, Vyhotovené zdiivodnéni
doructe na adresu ........oecveeeriieeeiiiieeieeeee e Nnejpozdeéji do ..evvvviieiiieiieeiee,

Pokud neptedlozite pozadované zdtivodnéni ve 1htité shora uvedené, budete z dalsi ticasti
v obchodni vetejné soutézi na zaklad¢ ustanoveni § 36 odst. 3 zdkona vyloucen(i).

za zadavatele
podpis opravnené osoby zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu uchazece.
Lhiita stanovena zadavatelem pro predlozent zdiivodnéni mimoradné nizké ceny nesmi byt kratsi
nez 7 dnut od doruceni vyzvy.
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Priloha €. 1 - vzor ,, L

ROZHODNUTI

zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Na zéklad¢ zpravy komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek v rdmci obchodni vefejné
SOULEZE T ..veeniieeiteeit ettt e e et ea ettt e et e bt ea e e bt e eh et et e e eht e ea bt e sbb e e e bt e e hbeeab e e ebe e et e e nht e e bt e eabeebeenaneens
vyhlaSené v Obchodnim véstniku ¢islo ...... /e zedne ............... , pod znackou ......... -

rozhoduji,

ze nabidkou nejlépe splitujici kritéria vymezend v podminkach obchodni vetfejné soutéze, je
nabidka uchazece:

Toto rozhodnuti odpovidd poradi nabidek podle hodnoceni komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek.

podpis zadavatele
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Priloha €. 1 - vzor ,,M*

OZNAMENI O VYBERU
NEJVHODNEJSI NABIDKY

obchodni jméno uchazece a sidlo uchazece

Véc: Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

Na zéklad¢ zpravy komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek v ramci obchodni vefejné
0117/ TS 1 V- RS S vyhlasené dne ................. , v Ob-

chodnim véstniku cislo ...... A , pod znackou ............ - / ....., zadavatel rozhodl, Ze:
- nabidkou, nejlépe spliujici kritéria vymezenad v podminkéch obchodni vefejné soutéze, je
nabidka uchazece:
obchodni jméno uchazece:
sidlo uchazece:
nabidkova cena:
- nabidkou, kterd se v ramci hodnoceni nabidek obchodni vetejné soutéze umistila ve druhém
poradi, je nabidka uchazece:
obchodni jméno uchazece:
sidlo uchazece:
nabidkova cena:
- nabidkou, kterd se v rdmci hodnoceni nabidek obchodni vetejné soutéze umistila ve tfetim
poradi, je nabidka uchazece:
obchodni jméno uchazece:
sidlo uchazece:
nabidkova cena:
Toto rozhodnuti odpovida potadi nabidek podle hodnoceni komise pro posouzeni a hodno-
ceni nabidek.

POUCENTI : Proti tomuto rozhodnuti je mozno podat do 10 dnii od jeho dorugeni namitky k za-
davateli.

podpis zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu uchazece.
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Priloha €. 1 - vzor ,,N¢

VYZVA K PREDLOZENI DOKLADU

Nazev
Sidlo

PSC
zadavatele

(O TR Vo dne .....cceevvenennen.
Obchodni jméno uchazece

Sidlo uchazece

PSC

Statutarni organ uchazece

Véc: Vyzva pro vybraného uchazece k ptredlozeni dokladt

Na zaklad¢ ustanoveni § 38 odst. 4 zdkona ¢. 199/1994 Sb., o zaddvani vetejnych zakazek,
ve znéni pozd&jSich predpist (dale jen "zakon"), Vas

vyzyvam
jako vybraného uchazece v rdmci obchodni vefejné soute€Ze Na ..........ccccvevveeieerieeciienieeieeeieeieens

vyhlasené dne ................. , V. Obchodnim véstniku ¢islo ...... / ......, pod znackou .......... -
k predlozeni dokladii dle § 2¢ zakona.

za zadavatele
podpis opravnéné osoby zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu uchazece.
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P¥iloha ¢. 1 - vzor ,,0¢

VYLOUCENI UCHAZECE
PRO NEPREDLOZENI DOKLADU
Nazev
Sidlo
PSC
zadavatele
(@R TR Vo dne ...ccooeveennnene

Obchodni jméno uchazece
Sidlo uchazece

PSC

Statutarni organ uchazece

Véc: Rozhodnuti o vylouceni uchazece z dalsi ti€asti v obchodni vetfejné soutézi

Na zaklad¢ ustanoveni § 38 odst. 4 zdkona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen "zakon"), Vs
vyludéuji
z dal$i Gicasti v obchodni VeIrejNé SOUEZI NA ......c..eeviieiiieiiieiieeie ettt

vyhlaSené dne.................... , V. Obchodnim véstniku ¢islo ...... /......, pod znackou ........ U A

Dtvodem vylouceni Vasi nabidky potadové Cislo .......... je nedolozeni dokladt dle § 2c¢
zakona v zdkonem stanovené lhuté.

POUCENTI : Proti tomuto rozhodnuti je mozno podat do 10 dnti od jeho doruceni ndmitky
k zadavateli.

za zadavatele
podpis opravnené osoby zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobnée proti podpisu uchazece.
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Priloha €. 1 - vzor ,,P“

UVOLNENI JISTOTY
Nazev
Sidlo
PSC
zadavatele
(OR TR Vo dne .....cceevveienen.

Obchodni jméno uchazece
Sidlo uchazece
PSC

Statutarni organ uchazece

Véc: Rozhodnuti zadavatele o uvolnéni jistoty

Na zéklad¢ ustanoveni § 25 odst. 1 zdkona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,
ve znéni pozd&jsich predpistt Vam

uvolinuji sloZenou jistotu.

Vase nabidka se umistilana .......... potadi, a z tohoto divodu Vam v ramci stanovené lhity
uvoliuji jistotu slozenou formou bankovni zaruky. V piiloze Vam vracim original bankovni
zaruky, jehoz kopii zakladam do Vasi nabidky.

za zadavatele
podpis opravnené osoby zadavatele

Zaslat doporucené s dorucenkou nebo osobné proti podpisu uchazece.
Obdobné Ize postupovat pri dalsich dirvodech uvolneni jistoty.
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P¥iloha ¢. 1 - vzor ,,Q

ZPUSOBY ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Jde-li o0 nemovitost s vyjimkou Vgstatnich Zpusob zadani
najmu, nebo soubor strojl a zatfizeni ptipadech
(bez DPH) (bez DPH)
do 500 000 K¢ do 500 000 K& | § 49b - vetejné zakdzky malého

rozsahu - ndkup mozny piimo

do 2 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ § 49a - zjednodusené zadani-
vyzéadat nabidky nejméné od 3
zajemcti
do 20 000 000 K¢ do 5 000 000 K¢& § 49 odst. 1 - vyzva vice

z4jemcum - vyzadat nabidky
nejméné od 5 zdjemcii

nad 20 000 000 K¢ nad 5 000 000 K¢ Obchodni vefejna soutéz

§ 50 - vyzva jednomu zajemci k
podani nabidky

- § 49 odst. 2 - vyzva vice
zajemcum k podani nabidky -
nejméne 3 zajemcim (resp. vSem)
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Priloha €. 1 - vzor ,,R“

PREHLED LHUT

Lhuty

pri zadavani

nejméné 14 dnii

k podani nabidky v piipadé vyzvy vice zdjemciim (§49 odst. 6)

do 12 mésicti od spnéni
vetejné zakazky

vyzva jednomu zajemci k podani nabidky v ptipadé dodate¢né nebo
opakované vefejné zakazky, pokud svym rozsahem nepiekroci 50%
ceny puivodni vetjné zakazky (§50 odst. 1)

nejméné 36 dnt

sout¢zni lhiita u obchodni vetejné soutéze (§7 odst. 1)

nejméné 14 dnt

lhtita pro podani nabidky pfi vyzvé vice zajemctim (§49 odst. 6)

nejméné 21 dnti

lhita pii vefejné obchodni soutéZi mezi prohlidkou mista nebo moz-
nosti nahlédnout do dokumentace (§5 odst. 1 pism. j) a dnem otevi-
rani obalek

do 90 dnt zadavaci lhlita obchodni vetejné soutéze (§8 odst. 2)

do 30 dnt lhita po kterou jsou uchazeci vyzvy vice zajemctiim svymi nabidkami
vazani (§49 odst. 7)

0 30 dntl prodlouzeni lhiity po kterou jsou uchaze€i vyzvy vice zajemcim svy-
mi nabidkami vazani uchazeci, ktery predlozil nejvhodné;jsi nabidku|
(8§49 odst. 7)

0 90 dnt prodlouzeni zadévaci lhuty u vetejnych zakazek, na kterych se finan-
¢né podileji programy zahrani¢ni pomoci (§8 odst. 2)

Lhiity u ustanoveni tykajici se kvalifikace
do 7 dntt

uchazec¢i mohou 1p(siadova‘[ na zadavateli upfesiiujici informace k pro-
kazovani dal$ich kvalifika¢nich predpoklada (§2a odst. 3)

v poslednich 3 letech

uchaze¢ nebyl disciplinarné potrestan podle zvlastnich predpist upra-
vujicich vykon odborné ¢innosti (§2b pism. b)

do 90 dnu

s‘ﬁiﬁ \%/pisu z obchodniho rejstiiku, kterym se prokazuje uchaze¢ (§2¢
odst.

do 6 mésicu

stari trestniho rejstiiku, kterym se prokazuje uchaze¢ (§2c¢ odst. 2)

do 14 dnt

musi uchazec¢ ohlasit zadavateli zmény v kvalifikaci (§2d)

do 25 dnti pred uply-
nutim soutézni lhity

lhtita pro oznameni vysledku predkvalifikacniho fizeni (§21 odst. 2)

Lhiity u ustanoveni tykajici se jistoty
do 7 dnli po ozndmeni | uvolnéni jistoty uchazeCu, ktefi se umistili pfi hodnoceni nabidek nal
nejvhodnéjsi nabidky | ¢tvrtém a dal$im potadi (§25 odst. 2)

do 7 dnti po uzavieni
smlouvy

a vybrana jako nejvhodnéjsi a soucasné 1 jistoty uchazecu, ktefi s

zadavatel uvolni jistotu uchazece, jehoz nabidka byla Vyhodnocena‘
e
umistili pfi hodnoceni nabidek ve druhém a tietim potradi (§25 odst. 2)

do 7 dnu od doruceni
oznameni

je povinen uchaze¢, jehoz namitce zadavatel vyhovi pozadovanou jis-
totu opétovne slozit (§25 odst. 8)
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Lhuty

v pribéhu obchodni verejné soutéze

nejméné 36 dnl

soutézni lhita (§7 odst. 1)

nejméne 21 dnil

lhtita mezi prohlidkou mista nebo moznosti nahlédnout do dokumentace
(§ §5 odst. 1 pism. j) a dnem otevirani obalek

do 90 dnu

zadavaci lhuta (§8 odst. 2)

vice nez 7 dnu od
doruceni vyzvy

lhita, ve které je uchaze¢ povinen predlozit zdiivodnéni mimotadné niz-
ké nabidkové ceny (§36 odst. 1)

do 3 dnii pted podpi-
sem smlouvy

lhtita pro predlozeni dokladt podle §2¢ v rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky (§38 odst. 4)

do 14 dnti po skonceni
zadavaci lhity

je zadavatel povinen na zddost uchazece, jehoz nabidky nebyla pfijata,
vratit vzorky a ukdzky nebo jejich ¢asti, které byly soucasti nabidky

(§392)

do 30 dni od uplynuti
zadavaci lhuty

je zadavatel povinen uzaviit ptisluSnou smlouvu s uchazecem, jehoz na-
bidky byla vybrana jako nejvhodnéjsi. O tuto dobu se prodluzuje lhiita,
po kterou je vybrany uchaze¢ svou nabidkou vazan. Soucasné se prod-
luzuje zadavaci lhiita uchazecim umisténym ve druhém a tetim potadi,
a to az do doby vyplyvajici z §41 (§40 odst. 1)

Lhity

ve dvoustupiiové obchodni verejné soutézi

nejméné 52 dnl

soutézni lhiita pro prvni stupen (§44)

do 30 dnti pted uply-
nutim soutézni lhity
pro 1. Stupen

vyzva zadavatele k jednani k uptfesnéni zadani (§45 odst. 2)

do 25 dni pied uply-
nutim soutézni lhity

zadavatel odesle zdjemctim zptesnéné podminky soutéze, popiipadé za-
davaci dokumentace (§45 odst. 3)

do 7 dnud od doruceni
vyzvy

uchazec potvrdi zadavateli svou ucast ve II. stupni obchodni vetfejné sou-
téze (§47 odst. 3)

Lhuty

v ustanoveni o namitkach

do 10 dnti po doruceni
oznameni o ukonech

zadavatele nebo doru-
¢eni oznameni o vybéru

podani ndmitek uchazeCem zadavateli (§55)

do 10 dnu od doruceni
zadavateli

pfezkoumani namitek zadavatelem (§56 odst. 1)

do 10 dnu od doruceni
rozhodnuti zadavatele

podani ndvrhu uchazece na prezkoumani rozhodnuti zadavatele, jedno
organu dohledu a jedno zadavateli (§56 odst. 1)

do 4 let ode dne, kdy do-
Slo k poruseni zakona

zahajeni fizeni z vlastniho podnétu orgdnem dohledu (§57 odst. 1)

do 7 dni od obdrzeni
navrhu

je zadavatel povinen zaslat organu dohledu dokumentaci o zadani
vefejné zakazky, véetné nabidek ucastnikl fizeni (§58) a své stanovisko
k navrhu (8§57 odst. 3)

do 7 dnii po obdrzeni
oznameni

mohou uchazeci od soutéze odstoupit (§57 odst. 4)

do 7 dnii po obdrzeni
jejich oznameni

je zadavatel povinen uchazeci, ktery odstoupil ze soutéze, vratit jistotu
(§57 odst. 4)
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Lhuty

v ustanoveni o sankcich

do 1 roku ode dne, kdy se or-
organ dohledu dozveéd¢l, Ze za-
zadavatel porusil ustanoveni
zakona nejpozdéji vSak do
3 let ode dne, kdy doslo k to-
muto poruseni.

Muze organ dohledu ulozit pokutu pfi poruseni ustanoveni zédkona
do vyse 1% ceny zakazky (§62 odst. 1)

do 4 mésicti od zjisténi nes-
plnéni povinnosti do 1 roku

ulozeni pokuty orgdnem dohledu pii neptedlozeni pozadovanych
informaci a podklada, nebo nedostaveni se k natizenému ustnimu

od uplynuti doby urcené ke
splnéni

jednani, pfi nesplnéni vykonatelného rozhodnuti (§62 odst. 4)

nejdéle na 5 let

vylou¢i organ dohledu ptislusného uchazece z icasti pti zadavani,
je-li zaméstnanec uchazece pravomocné odsouzen pro trestny ¢in
(§63 odst. 1)

Lhiity

Ostatni

do 15 dnu od uzavieni smlou-
vy

za$le zadavatel organu dohledu ,,Evidenc¢ni list vefejné zakazky*
(§64a odst. 1)

do 15 dnti ode dne spInéni ve-
fejné zakazky

lii-1i se cenové udaje od skuteéného stavu o vice nez 10% je zada-
vatel povinen odeslat orgdnu dohledu ,,Evidencni list* vefejné za-
kazky s udaji vyplnénymi podle skutecnosti (§64a odst.3)

do 30 dnti od uzavieni smlou-
vy nebo zruseni soutéze

zadavatel zvetejni v Obchodnim véstniku a na centralni adrese uda-
je o uchazeci s nimz byla smlouva uzaviena nebo o zruseni obchod-
ni vefejné soutéze (§ 64a odst. 2)

po dobu 5 let

je zadavatel povinen archivovat dokumentaci o zadani, véetné po-
danych nabidek uchazeci, s vyjimkou vzorkl a ukazek (§64b)

do 3 dnu

musi byt potvrzen pisemné tikon u€inény zadavatelem nebo ucha-
zeCem telefonicky, popiipadé faxem nebo dalnopisem (§68 odst. 3)
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SEZNAM ZDRAVOTNICH POJISTOVEN
(stav k 1.1.2000)

c¢islo
pojistovna
telefon
fax

reditel
adresa

111

Vieobecna zdravotni pojistovna CR
02/221 63 111

02/29 07 03

Ing. Jifina Musilkova (Gstiedni feditelka)
Praha 2, Karlovo nam. 8, 128 25

201

Vojenska zdravotni pojiStovna

02/663 11 911

02/663 10 723

Ing. FrantiSek Beranek (generalni feditel)
Praha 9, Drahobejlova 1404, 190 00

205

Hutnick4 zaméstnanecka pojistovna
069/292 88 08

069/292 98 16

Ing. Zden€k VrozZina (feditel)

Ostrava, Jeremenkova 11, 703 00

207

Oborova zdravotni pojistovna bank a poj.
02/83 022 139

02/80 12 22

Ing. Ladislav Friedrich, CSc. (generalni feditel)
Praha 7, Tusarova 36, 170 61

209

Zaméstnanecka pojistovna Skoda

0326/81 80 18

0326/81 80 88

Ing. Darina Ulmanova (feditelka), tel.: 0326/81 80 19-20
Mlada Boleslav, Husova 212, 293 01

Priloha €. 1 - vzor ,,S
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211

Zdravotni poji§tovna Ministerstva vnitra CR
02/7273 7566

02/7273 2430

Doc. Ing. Otakar Smolik, CSc. (ustfedni feditel)
Praha 10, Na Mic¢ankach 2, 101 00

213

Revirni bratrska pokladna

069/62 56 111

069/62 44 701

JUDr. Petr Van¢k (feditel)

Ostrava, Michalkovicka 108, 710 15

217

Zdravotni pojiStovna METAL-ALIANCE

0312/62 76 78

0312/62 93 23

Vladimir Kothera (generalni feditel), tel.: 0312/62 95 53
Kladno, Cermékova 1951, 272 00

222

Ceska narodni zdravotni poji§tovna
02/6138 7111

02/6138 7110

MUDr. Jiti Bek (feditel), tel.: 02/613 87 951-3
Praha 4, Pod visnovkou 1661/25 Vachalova
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