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Instrukee
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 4. cervence 2001 ¢. j. 5/2001-pers. VV
o organizaci vzdélavani soudciu a statnich zastupci

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
§1

Instrukce upravuje postup Ministerstva spravedlnosti (dale
jen "ministerstvo"), Institutu vzdélavani Ministerstva sprave-
dInosti (dale jen "Institut"), soudt a statnich zastupitelstvi k za-
jisténi efektivni realizace aktualnich potieb vzdélavani soud-
cl a statnich zastupct (dale jen "vzdélavani").

§2
Institut

(1) Vzdélavani a jeho organizaci zabezpecuje Institut s piih-
lédnutim k zajisténi podminek pro fadny vykon soudnictvi
a kompetenci statniho zastupitelstvi a k pozadavkim soudi
a statnich zastupitelstvi.

(2) Institut k tomuto ucelu sestavuje ve spolupraci s kra-
jskymi soudy, krajskymi statnimi zastupitelstvimi a personal-
nim odborem ministerstva pololetni plan vzdélavacich akei
(dale jen "plan"). Soucasti planu je casovy harmonogram reali-
zace a urceni mista konani vzdélavacich akei
. (3) Plan ptedklada Institut prostfednictvim personalniho
odboru ministerstva ministru spravedlnosti ke schvaleni.

(4) Schvaleny plan lze na zakladé pozadavku soudu, stat-
nich zastupitelstvi nebo personalniho odboru ministerstva
prubézné dopliiovat nebo meénit v zavislosti na aktualnich
potiebach vzdélavani. Pti zméné planu se postupuje podle od-
stavce 3.

(5) Institut zajistuje vybér a piipravu lektord pro jednotlivé
obory vzdélavani a povéfuje lektory provedenim konkrétnich
vzdélavacich akei.

(6) Institut zabezpecuje koordinaci jim planovanych vzdéla-
vacich akci se vzdélavanim organizovanym soudy a statnimi
zastupitelstvimi (dale jen "horizontalni vzdélavani") a shro-
mazduje a vyhodnocuje pfipominky a naméty k realizaci
planu a horizontalniho vzdélavani zpracované soudy a statni-
mi zastupitelstvimi. Ziskana hodnoceni predklada spolu s na-
vrhem planu na nasledujici kalendaini pololeti personalnimu
odboru ministerstva.

§3
Soudy a statni zastupitelstvi

(1) Predsedové soudi a vedouci statnich zastupitelstvi

" Pokyn ¢. j. 34/00-pers. VV ze dne 18. 5. 2000.

planuji a organizuji pro soudce a statni zastupce jimi fizeného
soudu nebo statniho zastupitelstvi horizontalni vzdélavani.
PrihliZeji pfitom k obsahu a harmonogramu planu.

(2) Soudy a statni zastupitelstvi shromazd'uji poznatky o or-
ganizanim zajisténi jednotlivych vzdélavacich akci, jejich
souladu s aktualnimi potfebami, Grovni realizace, a pifinosu
pro vykon soudnictvi a pisobnost statniho zastupitelstvi. Poz-
natky, pfipominky a ndmeéty signalizuji prubézné Institutu.

(3) Predsedové soudi a vedouci statnich zastupitelstvi
spolupracuji pfi pfipravé planu a navrhuji Institutu ¢leny lek-
torského sboru.

(4) Piedsedové soudti a vedouci statnich zastupitelstvi za-
bezpecuji jednotnou evidenci vzdélavani soudct, statnich zas-

tupcil a ostatnich zamé&stnanct.”
§4

Ministerstvo

(1) Ministerstvo prostiednictvim personalniho odboru a ve
spolupraci s Institutem metodicky fidi a kontroluje plnéni
hlavnich cild vzdélavani.

(2) Ministerstvo zaujima stanoviska k navrhu planu s ptih-
lédnutim k zamérim celoresortniho permanentniho vzdé-
lavani, k hodnoceni realizace planu, k obsahu a priab&hu hori-
zontalniho vzdélavani, k vyvoji aktualnich potfeb vzdélavani
a k celostatnim ukolim stanovenym pro tuto oblast, a provadi
analyzu vzdélavacich potieb jednotlivych profesnich skupin.

(3) Ministerstvo pribézné kontroluje efektivnost vzdéla-
vaciho procesu a dbad na dodrZzovani jednotné evidence
vzdélavani.

(4) Ministerstvo navrhuje a prostfednictvim Institutu rea-
lizuje aktualné vzniklé pozadavky na dalsi vzdélavani.

§5

()
€<

innost

Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. srpna 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 18. zari 2001 ¢. j. 337/2000-O0D,
kterou se vydava

SKARTACNI RAD STATNIHO ZASTUPITELSTVI

Ministerstvo spravedlnosti podle § 13 odst. 2 zikona ¢.
283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, § 6 odst. 1 zdkona ¢.
97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni zakona ¢. 343/1992 Sb.
a § 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 117/1994 Sb., kterou se stanovi kri-
teria pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti
skarta¢niho fizeni, vydava se souhlasem Ministerstva vnitra
tento skartacni fad:

ClL1

Skarta¢ni fad upravuje postup pii vyfazovani pisemnosti
statniho zastupitelstvi ve skarta¢nim fizeni.

CL2

(1) Skartac¢ni tizeni je proces, v jehoz pribéhu se na zakladé
odborného posouzeni pisemnosti oddéluji pisemnosti, které
maji dokumentarni vyznam, uréené k trvalému ulozeni v ar-
chivech od pisemnosti dokumentarné bezcennych, které nej-
sou pro ¢innost statniho zastupitelstvi potfebné a jsou urceny
ke zniceni.

(2) Skarta¢ni plan obsahuje skartacni znaky a skartacni lha-
ty pro jednotlivé druhy pisemnosti. Skartacni plan je obsazen
v priloze €. 1 tohoto skarta¢niho fadu.

(3) Skartacni lhiitou se stanovi doba, po kterou pisemnost
zustava uloZena na statnim zastupitelstvi.

(4) Skartacni znaky udévaji hodnotu pisemnosti

a) pisemnosti s trvalou hodnotou (archivalie), které po
uplynuti skartacnich 1hit se ve skartaénim fizeni na-
vrhnou k ptedani pfislusnému archivu - skarta¢ni znak
" A",

b) pisemnosti dokumentarné bezcenné, které po uplynuti
skartacnich lhiit se ve skartacnim fizeni navrhnou ke
zni¢eni - skartacni znak "S",

¢) pisemnosti uréené k pozdéjSimu posouzeni, na jehoz
zaklad¢ se navrhnou k ptedani ptislusnému archivu
nebo ke zniceni - skartacni znak "V".

(5) Skarta¢ni navrh je pisemny navrh na vytazeni pisemnos-
ti, jejichz skarta¢ni lhlity uplynuly. Vzor skarta¢niho navrhu je
obsazen v pfiloze ¢. 2 tohoto skarta¢niho fadu.

(6) Skartacni protokol je protokol o skartaénim fizeni.

CL3

(1) Za tadnou piipravu skartacniho fizeni u kazdého statniho
zastupitelstvi odpovida vedouci statni zastupce.

(2) Skarta¢ni navrh vypracuje a na skartacnim fizeni se po-
dili zaméstnanec ureny vedoucim statnim zastupcem nebo
skartacni komise uréena vedoucim statnim zastupcem (dale
jen "ur€eny zaméstnanec").

(3) Urceny zaméstnanec muize se souhlasem vedouciho stat-
niho zastupce a v zavislosti na rozsahu praci souvisejicich se

skartaénim fizenim povéfit vykonem téchto praci také dalsi
zaméstnance statniho zastupitelstvi. Tito zaméstnanci poma-
haji uréenému zaméstnanci podle jeho pokyni s pracemi po-
dle odstavce 2.

ClL4

(1) V zajmu piipravy skartacniho fizeni je ureny zamést-
nanec povinen dbat o vhodné ulozeni pisemnosti ve spisovné,
presvédcovat se, zda jsou dodrzovany predpisy, které maji us-
nadnovat vyfazovani pisemnosti, ktera ¢isla listd - poptipadé
cely spis - jsou vyloucena ze zni€eni. UrCeny zaméstnanec je
rovnéZ povinen ¢init vhodna opatfeni k tomu, aby archivnim
organtim byla prace spojena s posouzenim trvalé hodnoty
pisemnosti co nejvice usnadnéna, zejména piedkladat jim
spisy fadné oc€isténé a srovnané podle spisovych znacek.

(2) Vedouci statni zastupce vyhradi archivnim orgéntim po-
dle moznosti zvlastni mistnost a uvolni zaméstnance, ktery
bude archivnim organim v piipadé potieby podle jejich
pokynti poméhat.

(3) Vsichni zaméstnanci statniho zastupitelstvi jsou povinni
upozoriiovat uréeného zaméstnance na pisemnosti, které by
mohly byt cennym pramenem pro zjisténi skutecnosti histo-
rické povahy a které by z tohoto diivodu nemély uniknout po-
zornosti archivnich organti, pokud jiz takové pisemnosti nej-
sou oznaceny skartatnim znakem. Statni zastupci davaji pred
ulozenim spist do spisovny pokyny k tomu, aby na spisovych
obalech byla uvedena ¢isla listt archivné dtlezitych pisem-
nosti s vyznacenim, Ze tyto pisemnosti jsou vylouceny ze
zniceni.

CLs

(1) Ur€eny zaméstnanec sestavi do konce kvétna kazdého
patého roku nasledujiciho po u€innosti tohoto pokynu obecné
povahy (2005, 2010 atd.) skarta¢ni navrh, v jehoz ptiloze
uvede seznamy pisemnosti, u nichz uplynuly skarta¢ni lhtty.

(2) V seznamech sestavenych podle odst. 1 se uvedou pi-
semnosti ve stanoveném potadi rejstiikovych znacek platnych
v dob¢ ulozeni piislusného rejstiiku do spisovny véetné téch,
které byly opomenuty v ptredchozich skartatnich navrzich.
Pritom se u kazdého druhu pisemnosti uvedou ro¢niky a pocet
béznych c¢isel. Vzory seznaml pisemnosti jsou obsazeny
v priloze €. 3 tohoto skarta¢niho fadu.

(3) Do konce kvétna kazdého roku sestavi ureny zameést-
nanec seznam pisemnosti se skartatnim znakem "S", které 1ze
vytadit v tzv. zkraceném skarta¢nim fizeni. Takto Ize skarto-
vat rovnéz prokazatelné multiplicitni pisemnosti. Postupuje
ptitom podle zasad uvedenych v odst. 2. Navrh na vytazeni
pisemnosti podle tohoto odstavce schvali ptislusny statni
archiv. O vyfazeni a zniCeni téchto pisemnosti se pofidi pro-
tokol.
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(4) Mimo obdobi uvedené v odst. 1 muze byt provedena
skartace pisemnosti, jejichz trvalou hodnotu ma posoudit
archivni organ, jen v mimotfadné naléhavych ptipadech a jen
po dohodé€ s Ministerstvem spravedlnosti a pfislusnym statnim
archivem.

CL 6

(1) Seznamy pisemnosti sestavené podle ¢l. 5 po piezkou-
mani, zda vyhovuji skarta¢nim ptedpistim, zaslou krajska stat-
ni zastupitelstvi se skartaénim navrhem pfislusnému statnimu
oblastnimu archivu, okresni statni zastupitelstvi pfislusnému
statnimu okresnimu archivu. Statni zastupitelstvi vykonavajici
svoji plisobnost pouze na tzemi hlavniho mésta Prahy zaSlou
skartacni navrhy a seznamy pisemnosti Archivu hlavniho
mésta Prahy, Vrchni statni zastupitelstvi v Praze a Nejvyssi
statni zastupitelstvi Statnimu ustfednimu archivu v Praze,
Vrchni statni zastupitelstvi v Olomouci Zemskému archivu
v Opave.

(2) Pisemnosti, vzniklé ¢innosti byvalych statnich zastupi-
telstvi, jimz uplynuly skartacéni lhtity, zafadi statni zastupitel-
stvi, v jejichz spisovnach jsou tyto pisemnosti dosud uloZeny,
do nejblizsiho skartaéniho fizeni.

CL7

Po posouzeni trvalé hodnoty pisemnosti archivnim organem
prevezme vedouci statni zastupce, ptipadné jim povéteny za-
méstnanec statniho zastupitelstvi, od ptislusného archivu skar-
taéni protokol, v jehoz pfilohach jsou uvedeny pisemnosti,
které byly archivnim organem urceny k ulozeni do archivu
(skarta¢ni znak "A"), a pisemnosti, které mohou byt pfedany
ke zniceni (skarta¢ni znak "S").

CL 8

Pisemnosti uréené podle ¢l. 7 k uloZeni do archivu odevzda
statni zastupitelstvi v dohodnuté 1hité na svij naklad pfis-
lusnému archivu spolu s pfedavacim soupisem téchto pisem-
nosti pofizenym ve dvojim vyhotoveni. O pfevzeti pisemnos-
ti archivem se sepiSe pfedavaci protokol, jehoz jedno vyho-
toveni obdrzi pfedavajici statni zastupitelstvi a jedno pfejima-
jici archiv.

CL9

Pisemnosti urcené podle ¢l. 7 ke zni€eni se podle pokynii
vedouciho statniho zastupce predaji ke zniCeni, jakmile pfis-
lusny archiv vyhotovi skartaéni protokol. Pii odvozu a niceni
téchto pisemnosti je nutno zabranit tomu, aby se s obsahem
pisemnosti mohly seznamit nepovolané osoby.

Cl. 10

(1) O zniCeni pisemnosti podle ¢l. 9 se sepiSe protokol,
v némz se uvedou

a) jméno a piijmeni vedouciho statniho zastupce, ktery

rozhodl o pfedani pisemnosti ke zniceni, jméno a piij-

meni zaméstnance, ktery zniCeni pisemnosti zajistil,

popiipadé jména a piijmeni dalSich zaméstnancti, kte-

ti pfi zniceni pisemnosti spolupracovali,
b) datum, ¢as a misto (objekt, podnik) zniceni pisemnosti,
¢) druhy a ro¢niky znehodnocenych pisemnosti,
d) rejstiiky a evidenéni pomicky, v nichz bylo zniceni
pisemnosti vyznaceno,
e) zpusob zniceni pisemnosti.

(2) Protokol podepisi osoby uvedené v ném podle odst. 1
pism. a).

(3) Skartaéni navrh (€l. 2 odst. 5), skarta¢ni protokol (¢l. 2
odst. 6), pfedavaci soupis a predavaci protokol (¢l. 8) a pro-
tokol o zniCeni pisemnosti (€l. 10 odst. 1) se zalozi do
spravniho spisu vedeného pod heslem "Skartace".

CL 11

(1) Provedeni skartace, odevzdani vybranych pisemnosti
archivu a dalsi dulezité skutecnosti podle tohoto skartaéniho
fadu vyznaci uréeny zaméstnanec neprodlené perem za uza-
vérkou pfislusného rejsttiku nebo evidenéni pomicky
poznamkou "Skartovano kromé:

A) €. Ju cereeeeeee e , ktera byla odevzdana
k ulozeni v .ocviiiii, (ptislusny
archiv),

D) €. Je e , ktera jsou vylouéena

ze zniCeni a archivem dosud nebyla pfevzata."
(2) K poznamce podle odst. 1 se piipoji ¢isla jednaci
a) protokolu o zniCeni pisemnosti,
b) piedavaciho soupisu.
(3) Prevzeti pisemnosti archivem se dale vyznaéi v poz-
namkovém sloupci pfislusného rejstiikového nebo jiného evi-
denéniho zapisu otiskem razitka "ARCHIV".

ClL 12

(1) Dlouhodobé¢ az do dalsiho rozhodnuti zistanou ulozeny
u statniho zastupitelstvi

a) po jednom vytisku pfikazti a pokynt (vynost) nadfi-
zenych prokuratur, vyfazenych ze sbirky piikazt a sbir-
ky metodickych (organizacnich) pokynt (vynost),

b) pisemnosti tykajici se vedeni spisoven, spolupréace s ar-
chivnimi organy a skartace, jakoZ i pisemnosti o ulo-
zeni spistl do ischovy mimo budovu statniho zastupi-
telstvi,

¢) inventarni knihy (karty) pro zakladni prostredky a pro
drobné a kratkodobé pfedméty a investi¢ni karty bu-
dov a staveb,

d) plany budov v uzivani statniho zastupitelstvi, spisy ve
vécech stavebnich, ndjemni a jiné smlouvy tykajici se
objektu statniho zastupitelstvi,

e) Sbirky pokynt obecné povahy nejvyssiho statniho zas-
tupce a Sbirky vykladovych stanovisek Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi,

f) rejstiiky, knihy vazeb, knihy véci vzatych do tGschovy,
knihy véci vzatych do uschovy, knihy odevzdanych
spisti do spisovny a seznamy jmen statniho zastupitel-
stvi a byvalé prokuratury,

g) zpravy o ¢innosti statniho zastupitelstvi a zvlastni zpra-
vy.

(2) Ze skartacniho fizeni se vylou¢i pisemnosti, o nichz mi-
nistr spravedlnosti se zfetelem na zvlastni zajmy, zejména slu-
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zebni nebo hospodaiské, rozhodl, Ze nemaji byt zatazeny do
skarta¢niho fizeni a maji byt i nadale ulozeny u pfislu$ného
statniho zastupitelstvi.

(3) Pokud ministr spravedlnosti rozhodl, ze jednotlivé druhy
pisemnosti uvedenych v odst. 1 nemaji byt nadale ulozeny
u statniho zastupitelstvi, budou pfedmétné pisemnosti v nej-
bliz§im skartaénim pétileti predlozeny k posouzeni jejich trva-
1¢ hodnoty archivnim organem. Pfedtim budou pisemnosti
uvedené v odst. 1 pism. a,b,e,f,g) oznaceny skartaénim zna-
kem "A", pisemnosti uvedené v odst. 1 pism. d) skarta¢nim
znakem "V" a pisemnosti uvedené v odst. 1 pism. c) skar-
taénim znakem "S".

Cl. 13

Pisemnosti, které nebyly pojaty do seznami sestavenych
podle €l. 5 odst. 1 az 3, piestoze jejich skartacni lhuita uplynu-
la, se predlozi archivnimu organu k posouzeni jejich trvalé
hodnoty a popiipadé odevzdaji pfislusnému archivu spolu
s pisemnostmi uvedenymi v ¢l. 8.

Cl. 14

(1) Skarta¢ni lhity pro jednotlivé druhy pisemnosti statniho

zastupitelstvi jsou uvedeny v pfiloze tohoto skarta¢niho fadu.
(2) Neni-li vyslovné stanoveno jinak, skartaéni lhity poci-
naji bézet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni piis-
lusného rejstiiku nebo evidenéni pomucky.
ClL 15

Pro skartaci utajovanych pisemnosti plati tento skarta¢ni
fad, jen pokud zvlastni piedpis” nestanovi jinak.

Cl 16
Skartace podle tohoto skarta¢niho fadu provedou statni zas-
tupitelstvi poprvé v roce 2001 tak, aby skarta¢ni navrhy mohly
byt pfedany ptislusnym archivim do konce tohoto roku.
ClL 17
Tato instrukce nabyva t¢innosti dnem 18. zati 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.

" § 26 vyhlasky ¢ 244/1998 Sh., o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o postupech pri tvorbé, evidenci, prendseni, prepraveé,
zapiijcovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti, ve znéni vyhlasky ¢. 338/1999 Sb.



strana 298 Instrukce €. 29 Castka 6

Pfiloha ¢. 1

SKARTACNI PLAN

I. Pisemnosti vyloucené ze zniceni a urcené k odevzdani do trvalé archivni péce (skarta¢ni znak "A")

Skartaéni Druh pisemnosti nebo eviden¢ni pomicky Poznamka
Lhiita
10 roku Spisy tykajici se vedeni a organizace statniho zastupitelstvi dokumentujici:

a) organiza¢ni strukturu,
b) systemizaci mist,
¢) porady vcetné porad se zastupci jinych statnich organt.

15 rokt Spisy dokumentujici ¢innost statniho zastupitelstvi na useku legislativy:

a) pripominky k navrhm zmén Ustavy CR, trestniho zakona, trestniho
fadu, obéanského zakoniku, ob¢anského soudniho fadu, zakona o rodi-
né, obchodniho zakoniku, zékoniku prace,

b) pripominky k navrhiim pravnich pfedpist upravujicich postaveni a ¢in-
nost statniho zastupitelstvi a pracovnépravni vztahy statnich zastupct,

¢) navrhy pravnich predpisti zpracované statnim zastupitelstvim pro vys-
$i statni zastupitelstvi, Ministerstvo spravedlnosti nebo jiny statni or-
gan. ;

Mezi pisemnosti uvedené pod pism. a, b) nalezi i spisy tykajici se navrha
véenych zamért nebo koncepci téchto pravnich tprav.

15 roka Vykazy a ptehledy resortni statistiky byvalé prokuratury a rozbory k nim
provedené.
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I1. Pisemnosti dokumentarné bezcenné (skarta¢ni znak "S")
Skartaéni Druh pisemnosti nebo eviden¢ni pomiicky Poznamka

Lhiita

A. Eviden¢ni pomiicky
1 rok Kalendar

3roky  Kniha pfijatych postovnich zasilek
3 roky Statistické listy a jejich kupony
3roky  Kniha odeslanych postovnich zasilek
3roky  Doru¢na kniha
10 roki  Usneseni Parlamentu, vlady a jejich organi
20 roki  Kniha slibt
A. Spisy
Sroki  Materialy pro jednani Parlamentu, vlady a jejich organt kromé& materialti vlastnich
B. Ostatni pisemnosti

1 rok Objednavky tiskopist

1 rok Objednavky kancelai'skych potieb, nepfevysuje-li cena jednotlivé objednavky 1000 K&

Srokt  Inventurni soupisy (§ 30 odst. 1 zak. ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni pozdg&jsich
predpist)

30 roktt  Eviden¢ni listy zaméstnanct, byvalé osobni vykazy, mzdové listy

Lhuta se pocita od vyfize-
ni objednavky

Lhuta se pocita od vyfize-
ni objednavky

Lhuta se pocita ode dne,
kdy byl inventurni soupis
podepséan osobou odpoveé-
dnou za provedeni inven-
tarizace, a nesmi skoncit
dtive, nez uplyne lhuta po-
dle § 29 odst. 4 zakona
o ucetnictvi.

Lhuta se poéita od vzniku
pracovniho poméru. Pise-
mnosti se uchovavaji po
dobu 10 let od odchodu
zaméstnance do dichodu,
nejméné vSak po dobu 30
let od vzniku pracovniho
poméru ke statnimu zas-
tupitelstvi.
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II1. Pisemnosti, které 1ze skartovat aZ po posouzeni jejich dokumentarni hodnoty (skarta¢ni znak "V')

Skartaéni Druh pisemnosti nebo eviden¢ni pomicky Poznamka

Lhuta

A. Spisy a ostatni pisemnosti

10 rokd Spisy tykajici se podnétl nebo vlastnich poznatkti k podani stiznosti pro poruseni

zakona byvalé prokuratury i statniho zastupitelstvi

10 rokd Dozorové spisy byvalé prokuratury ve vécech obcanskopravnich

10 rokd Spisy statniho zastupitelstvi ve vécech ob&anskopravnich

10 rokd Spisy byvalé prokuratury ve vécech vSeobecného dozoru

10 rokd Spisy byvalé prokuratury i statniho zastupitelstvi ve vécech zapsanych do vse-

obecného rejstiiku

10 rokd Spisy tykajici se dozadani do ciziny a z ciziny

20 rokd Dozorové spisy byvalé prokuratury v trestnich vécech a deniky vySetfovatele

prokuratury, zapisniky prokuratora i trestni spisy skoncené na prokuratuie

20 rokd Spisy statnich zastupitelstvi pro trestni véci

30 roku Spisy byvalych statnich zastupitelstvi a krajskych prokuratur od 1. tnora 1949

a spisy byvalé statni prokuratury

30 roku Dozorové spisy rehabilitani agendy

10 rokd Vsechny ostatni pisemnosti tykajici se vlastni agendy byvalé prokuratury nebo

statniho zastupitelstvi
B. Spravni spisy

10 rokd Rozbory a pokyny obecné povahy kromé zprav o ¢innosti, zvlastnich zprav a Sbir-

ky pokyntl obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce

10 rokd Spisy ve vécech planovani Lhuta se pocita od skonceni
planovaciho obdobi.

50 roki Osobni spisy prokuratort, vySetfovatell prokuratury, ostatnich pracovnikii byva- Lhiita se pocita od vzniku pra-

1é prokuratury covniho poméru.

50 roku Karné spisy prokuratort, vySetiovateld a ostatnich pracovniki byvalé prokuratury Lhta se po¢ita od pravni mo-
ci rozhodnuti, jimz bylo kar-
né fizeni skonceno.

50 rokd Zaznamy a protokoly o vysledku zkousek vseho druhu (vysvédceni, dekrety a pod.)

10 rokd Vsechny ostatni pisemnosti tykajici se spravni agendy pracovnikid byvalé proku- Uspravnich spist vécnych po-

ratury ¢ina lhita od jejich skonceni.
10 rokt Vsechny ostatni pisemnosti tykajici se spravni agendy statniho zastupitelstvi

(kromé znaku "A")
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P¥iloha ¢. 2

Vzor skarta¢niho navrhu

Okresni statni zastupitelstvi Datum
v
Spr /2000

Adresa prislusného archivu

Véc: skartacni navrh
Piil.: seznam pisemnosti (2x)

Podle § 7 odst. 2 vyhlasky ¢. 117/1974 Sb. ptedkladame navrh na vytazeni pisemnosti. Do skarta¢niho fizeni byly zahrnuty
pisemnosti okresniho statniho zastupitelstvi z let ..........ccccecereennee. s pro§lymi skartaénimi lhiitami, které nejsou nadale potiebné
pro ¢innost statniho zastupitelstvi. Pisemnosti jsou uloZeny ve spisovné Okresniho statniho zastupitelstvi (adresa).

Ptilozeny seznam je uspofadan podle skarta¢niho planu, ktery je souéasti skartaéniho tadu statniho zastupitelstvi.

Zadame o odborné posouzeni navrzenych pisemnosti.

Funkce a podpis
(vedouci statni zastupce
nebo urceny zaméstnanec)

Pozndamka:
Skartacni navrh se porizuje ve dvou vyhotovenich. Prvopis se zasle prislusnému archivu, stejnopis se ponecha ve spise Spr.

Seznam pisemnosti navrzenych ke skartacnimu rizeni se porizuje ve tiech vyhotovenich. Dvé vyhotoveni se prilozi k prvopisu
skartacniho navrhu, tieti vyhotoveni se ponecha ve spise Spr.
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Priloha ¢. 3
Vzor seznamu pisemnosti

Seznam pisemnosti

I. ¢ast
Skupina A
Pof. Druh Obdobi vzniku Skartacni Mnozstvi (pocet
&islo pisemnosti Pisemnosti lhita” listti apod.)

Skupina A, ktera byla vytfidéna ze skupiny V

Pof. Druh Obdobi vzniku Skartacni Mnozstvi (pocet
Cislo pisemnosti Pisemnosti Thata” listl apod.)
II. éast
Skupina S
Pot. Druh Obdobi vzniku Skarta¢ni Mnozstvi (pocet
¢islo pisemnosti Pisemnosti lhita” listd apod.)

Skupina S, ktera byla vytfidéna ze skupiny V

Por. Druh Obdobi vzniku Skartacni Mnozstvi (pocet
¢islo pisemnosti Pisemnosti lhiita” listd apod.)

Y Skartacni lhiita se vyjadiuje letopoctem, kdy ma byt skartace provedena.
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Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 18. zaii 2001, €. j. 872/01-0HS
k pouZivani platebnich karet, jejichZ prostfednictvim se uskuteciiuji vydaje souvisejici
s pracovni cestou v zahranici

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
§1
Predmét upravy

Tento pokyn upravuje vydavani a pouzivani platebnich
karet, jejichz prostiednictvim se uskuteciiuji vydaje souvise-
jici s pracovni cestou v zahranici.

§2
Z¥izovani platebnich karet

(1)Platebni karta se poskytuje pro uskutecnéni vydaji sou-
visejicich se zahraniéni pracovni cestou ministra spravedlnos-
ti, naméstkll ministra spravedlnosti, vladniho zmocnénce pro
fizeni pred Evropskym soudem pro lidska prava, ptipadné
jinych zaméstnanci ministerstva spravedlnosti, které urci
ministr spravedlnosti svym rozhodnutim (dale jen "opravnéni
uzivatelé").

(2)Zadost o vydani platebni karty musi obsahovat osobni
udaje opravnéného uzivatele obvyklé pro zfizeni karty podle
pozadavki penézniho tstavu.

(3)Zadost o vydani karty schvaluje ministr spravedlnosti.

§3
Vydani platebnich karet

(1)O zfizeni karty zadd u penézniho ustavu odbor
hospodaiské spravy na zakladé schvalené zadosti.

(2)Na formulati penézniho Ustavu, kterym se zadéa o vydani
karty, odbor hospodaiské spravy stanovi typ karty a denni lim-
it pro jeji pouzivani podle predpokladané vyse vydaja.

(3)Personélni odbor uzavie na zakladé¢ navrhu, pted-
lozeného odborem hospodatské spravy, dohodu o hmotné od-
povédnosti s prisluSnym opravnénym uzivatelem, omezenou
na dobu trvani zahrani¢ni pracovni cesty.

(4)Prevzeti karty v penéznim ustavu provadi povéfeny pra-
covnik odboru hospodatské spravy.

(5)Po uzavteni dohody o hmotné odpovédnosti pfeda odbor
hospodaiské spravy opravnénému uzivateli platebni kartu
s PIN kédem v uzavieném obalu spolu se smluvnimi pod-
minkami penézniho ustavu.

(6)Opravnény uzivatel potvrdi pfevzeti karty svym pod-
pisem a zaroven se podepiSe na platebni kartu.

§4
Pouzivani platebnich karet

(1)Platebni karty se pouzivaji v souladu se smluvnimi pod-
minkami penézniho ustavu na thradu nutnych vydaja, které
nejsou pokryty hotovostnimi finan¢nimi prostfedky poskyt-
nutymi Ministerstvem spravedlnosti pro tcely pracovni cesty
v zahrani¢i.

(2)Opravnény uzivatel je povinen dbat, aby nedoslo ke
ztraté ¢i odcizeni platebni karty.

(3)Opravnény uzivatel je povinen uchovavat bezpecnostni
kod PIN v tajnosti.

(4)V ptipad¢ ztraty, odcizeni karty nebo prozrazeni PIN ko-
du je opravnény uzivatel povinen neprodlené¢ oznamit tuto
skute¢nost ptislusnému penéznimu ustavu v souladu se smlu-
vnimi podminkami.

(5)Doklady o pouziti platebni karty v zahrani¢i predklada
opravnény uzivatel spolu s vyuctovanim zahranic¢i pracovni
cesty podle zakona ", a § 6 pokynu ¢&. j. 445/99-OHS k pos-
tupu schvalovani zahrani¢nich pracovnich cest.

(6)Po skonCeni pracovni cesty opravnény uzivatel ne-
prodlené vrati platebni kartu a PIN kéd odboru hospodaiské
spravy. PIN kod zaméstnanec odevzda v zalepené obalce, na
kterou Citelné uvede své jméno a typ karty spolu s jejim ¢is-
lem a obalku podepise.

(7)Ustanoveni predchazejiciho odstavce se nepouzije,
pokud se zaméstnanec Ucastni zahrani¢nich pracovnich cest
pravidelng a v zadosti o vydani platebni karty” bude uvedeno,
ze si smi kartu ponechat u sebe. V tomto piipadé hmotna od-
povédnost neni omezena na dobu trvani zahrani¢ni pracovni
cesty.

(8)Vracené platebni karty a PIN kody jsou ulozeny u po-
véteného pracovnika odboru hospodaiské spravy, ktery vede
i jejich evidenci.

(9)Pii opétovném vydavani platebni karty odborem hos-
podaiské spravy zaméstnanci vyslanému na zahrani¢ni pra-
covni cestu se piiméfené pouziji ustanoveni § 2 odst. 3 a § 3
odst. 3,5 a 6.

§5
Utinnost
Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 18. zaii 2001.

ministr spravedInosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.

U zéikon 119/19928b., o cestovnich ndhraddch, ve znéni pozdéjsich predpisii

) Zdkon 236/1995Sb., o platu a dalsich ndlezitostech spojenych s vykonem funkce predstavitelii statni moci a nékterych statnich orgdnii a sou-

dcii, ve znéni pozdéjsich predpisii
Y § 2 odst. 3 pokynu
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Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 18. zafi 2001, ¢. j. 937/01 - OHS
kterym se méni pokyn Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky &. j. 744/99-OHS,
o poskytovani nahrad pii pracovnich cestach

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CLI

Pokyn Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ¢&. j.
744/99-OHS, o poskytovani nahrad pti pracovnich cestach, se
meéni takto:

1. V ¢asti 1. do § 4 se dopliuje novy odstavec 4, ktery zni:
"(4) Pouzivani platebnich karet, jejichz prostrednictvim se us-
kutecniuji vydaje souvisejict s pracovni cestou v zahranict, upra-
vuje zvldstni predpis”".

2.V ¢asti . v § 6 odst. 1 se v prvni vété slova "odd¢leni
ucetnictvi ekonomického odboru" nahrazuji slovy "odboru
hospodarské spravy”

3.V ¢asti 1. § 6 odstavec 2 zni:
"(2) Wuctovani zahranicni pracovni cesty predloZi opravnené
osoby odboru hospodarské spravy, v souladu se zvlastnimi
predpisy”, do 10ti dnii od ukonceni zahranicni pracovni cesty

na prislusném formulari".

4.V ¢asti . § 6 odstavci 3 pismenu a) se slova "ekonomické-
mu odboru" nahrazuji slovy "odboru hospodarskeé spravy".

5.V casti II. § 12 odstavci 1 vété prvni se slova "oddéleni
ucetnictvi ekonomického odboru" nahrazuji slovy "odboru
hospodarské spravy".

6.V casti II. § 12 odstavec 2 zni:
"(2) Wuctovani zahranicni pracovni cesty predlozi soudce
odboru hospodarské spravy, v souladu se zvlastnimi pred
pisy”, do 10ti dnii od ukonceni zahranicni pracovni cesty na
prislusném formulari”.

CLII
Tento pokyn nabyva tc¢innosti dnem 18. zati 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.

Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 18. zafi 2001, €. j. 938/01-OHS,
kterym se méni pokyn Ministerstva spravedInosti Ceské republiky &. j. 445/99-OHS,
k postupu schvalovani zahrani¢nich pracovnich cest

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CL1

Pokyn Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky &. j.
445/99-OHS, k postupu schvalovani zahrani¢nich pracovnich
cest, se méni takto:

1.Pfiloha €. 1 pokynu se nahrazuje ptilohou ¢. la.

2.Ptiloha €. 2 pokynu se nahrazuje ptilohou ¢. 2a.

3.Piiloha €. 3 pokynu se nahrazuje ptilohou &. 3a.
CLIL

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem 18. zati 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.

U Pokyn Ministerstva spravedinosti ¢. j. 872/01-OHS, ze dne 18. 9. 2001, k pouzivani platebnich karet
2 Pokyn Ministerstva spravedinosti ¢. j. 445/99, ze dne 3. 8. 1999, k postupu schvalovani zahraniénich cest a Pokyn Ministerstva spravedinosti

¢ j. 872/01-OHS, ze dne 18. 9. 2001, k pouzivaini platebnich karet
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Ministerstvo spravedlnosti
Cj.:

Ptikaz k zahrani¢ni pracovni cesté

Priloha €. 1a

Jméno:

rodné ¢islo:

a) zaméstnanec v pracovnim pomeéru ministerstva spravedInosti

b) osoba, v pracovnépravnim vztahu k jiné organizaci

c) osoba, se kterou je uzaviena smlouva ve smyslu Obcanského zakoniku

d) osoba, ktera vykonava pro ministerstvo spravedlnosti piekladatelské prace
e) soudci a statni zastupci docasné pridéleni na ministerstvo spravedInosti

f) soudci a statni zastupci vysilani po pfedchozim pisemném souhlasu soudu ¢i zastupitelstvi

Misto jednani ( zemé, mésto )

Ucel cesty

Délka pobytu v zahranici

Misto a datum odjezdu

Pravdépodobny piejezd hranice tam kdy :
zpét kdy :

Misto a datum navratu

Cestovni nahrady: ména

Stravovani: ano - ne pocet dni:

Ubytovani: ano - ne pocet dni:

Kapesné % pocet dni:

Zaloha: celkem

Hrazeno platebni kartou: typ a Cislo

Pozadavek na zajiSténi dopravy

zZpusob (letadlo, viak, autobus) :

ano

odkud:

kam:

a zpét do:

ne

podpis vedouciho utvaru

Prikaz k zahrani¢ni pracovni cesté , devizové prostiedky, platebni kartu

a pouceni k vyuctovani ptevzal dne:

podpis namestka ministra

1) prikaz bude vyhotoven ve dvou vytiscich, z toho origindl s podpisy bude odevzdan k zabezpeceni sluzebni cesty OHS

2) nehodici se Skrtnéte
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Ministerstvo spravedlnosti Piiloha & 2a
Vyuctovani zahrani¢ni pracovni cesty (zakon ¢. 119/92 Sh.) Cj.

Jméno

Spolucestujici
Misto jednéni
Délka pobytu od - do
Zptisob dopravy
Vyse ptidélu devizovych prostredkil
Zakladni sazba stravného
Z toho kapesné 0%

Y

Pii poskytnuti ¢astecné bezplatné stravy je urceno kraceni stravného o 20% za snidani, 40% za obéd a 40% za veceri

1. Devizovy narok Dne Cas piekrodeni hranice
vice nez 12 hod.=100% dieta, %, diet Dni Stravné Kapesné
méné nezl2 hod.=nasobek 1/12 polovi¢ni diety
a) odjezd, prekroceni hranice
b) pFijezd, prekrodeni hranice Dne Cas piekrodeni hranice
vice nez 12 hod.=100% dieta, % diet | Dni Stravné Kapesné
méné nezl12 hod.=nasobek 1/12 polovicni diety
1. Narok stravné a kapesné Celkem
2. Ubytovani Celkem
3. Prokazané jizdni vydaje Celkem
4. Doklad ¢islo: Celkem
Celkem
Dokladi celkem: Uhrnem narok

Prijem devizovych prostiedki

Hrazeno platebni kartou

Narok

Vraceno

Poznamka:

Zprava ze sluZebni cesty uloZena (kde) :

1. Nepouzité letenky, vlakové a autobusové jizdenky byly vidceny dne............ccevveeeivieienieienieneneeienee e

2. Stravovani bylo poskytnuto bezplatné

ano ne castené

3. Doklady, rozhodné pro vytuctovani, chronologicky sefad’te, o¢islujte v pravém hornim rohu a pfipojte

k vyucétovani. Pocet ptiloh celkem: .........cccoeivininineinnnns

ProhlaSuji, Ze mnou uvedené tidaje jsou tiplné a spravné. Pokud byla do ceny za ubytovani zahrnuta i strava, je

tato z naroku stravného odectena.

Datum :

Podpis pracovnika, ktery vyictovani upravil :

Podpis zaméstnance:
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Ministerstvo spravedlnosti Pfiloha ¢. 3a
C.j.
V yuietovan izahran Enipracovnicesty -soudci (zakon €.236/1995 Sb )
Jméno
Spolucestujici
Misto jednani
Délka pobytu od - do
Zpusob dopravy
Vyse ptidélu devizovych prostiedkti
1. Vydaje na stravovani a nékteré dalSi vydaje
Délka pobytu od - do Doklad ¢islo Druh poskytnuté sluzby Cena
Celkem
2. Vydaje na ubytovani Celkem
3. Vydaje na dopravu Celkem
Uhrnem narok

Piijem

Narok

Hrazeno platebni kartou

Vraceno

Poznamka:

Zprava ze sluZebni cesty uloZena (kde) :

2. Nepouzité letenky, vlakové a autobusové jizdenky byly vidceny dne..........cecevveeierienierieienenceieie e

3. Stravovani bylo poskytnuto bezplatné:

4. Doklady, rozhodné pro vyuctovani, chronologicky setad’te, o¢islujte v pravém hornim rohu a pfipojte

k vyuctovani. PoCet PTlON CEIKEIM: ......couiiiiiieiiiiieee ettt ettt

Prohlasuji, Ze mnou uvedené udaje jsou tiplné a spravné.

Datum : Podpis soudce :

Podpis pracovnika, ktery vyuctovani upravil :
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33

Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 15. fijna 2001, ¢. j. 971/2001-OHS,
k postupu schvalovani zahrani¢nich pracovnich cest

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
§1

Tento pokyn upravuje postup pii schvalovani zahrani¢nich
pracovnich cest a zajiStovani nalezitosti s tim spojenych pro
osoby v pracovnépravnim nebo jiném vztahu k Ministerstvu
spravedlnosti (dale jen "ministerstvo").

§2

(1) Zahrani¢ni pracovni cesty schvaluje nameéstek ministra,
ktery zéroven urci i zptisob dopravy.

(2) Schvaleny navrh na zajisténi zahrani¢ni pracovni cesty
predklada odboru hospodaiské spravy utvar, pro ktery bude
vysilana osoba plnit tikoly. Navrh se pfedklada na formulafi
podle prilohy 1.

(3) Navrh se predklada nejpozdéji 4 pracovni dny piede
dnem nastupu na zahrani¢ni pracovni cestu odboru hos-
podatskeé spravy. V piipad¢ pozadavku na zajisténi letecké do-
pravy nebo dopravy sluzebnim vozidlem zaméstnavatele,
musi byt navrh pfedlozen nejpozdéji 7 pracovnich dnti pfede
dnem néstupu na zahrani¢ni pracovni cestu.

(4) Letecka doprava se realizuje v ramci Evropy zasadné
v ekonomické tfide, vyssi tfidou pouze ve vyjimecnych pii-
padech, na zaklad¢ rozhodnuti ndméstka ministra.

§3

Osoby v pracovnépravnim vztahu
k jiné organizaci

(1) S osobami v pracovnépravnim vztahu k jiné organizaci
musi byt sjednana dohoda podle zvlastniho zdkona”. Dohodu
nelze uzavfit se zaméstnancem organizacni slozky resortu
ministerstva.

(2) K zahrani¢ni pracovni cesté¢ osoby podle odstavce 1 je
nutny souhlas zaméstnavatele, ktery zabezpeci utvar, v zajmu
kterého vysilana osoba pracovni cestu realizuje.

(3) Navrh na uzavreni dohody podle odstavce 1 se predklada
personalnimu odboru nejpozdéji 7 pracovnich dnti pfede dnem
nastupu na zahranicni pracovni cestu. Kopii dohody zasle per-
sonalni odbor odboru hospodatské spravy.

(4) Osobam v pracovnépravnim vztahu k organizacni slozce
resortu ministerstva budou cestovni nahrady a sluzby souvise-
jici se zahrani¢ni pracovni cestou poskytovany jejich zameést-
navatelem. V piipadé nedostatku prostfedkti miize piislusna
organizace pozadat ministerstvo o navyseni rozpoctu.

§4
Soudeci a statni zastupci

(1) Soudci a statni zastupci, ktefi nejsou doCasné pfidéleni k
ministerstvu, mohou byt vyslani na zahrani¢ni pracovni cestu
v zajmu ministerstva pouze po pfedchozim pisemném souhla-
su piislusného soudu nebo statniho zastupitelstvi, ktery za-
bezpeci utvar, v zajmu kterého soudce nebo statni zastupce
pracovni cestu realizuje.

(2) Cestovni nahrady pro osoby podle odstavce 1 zajisti
ptislusny soud nebo statni zastupitelstvi v souladu se zvlastni-
mi pravnimi piedpisy?. Takto poskytnuté cestovni nahrady
budou ministerstvem soudu nebo statnimu zastupitelstvi re-
fundovany.

(3) Ministerstvo poskytne pro osoby podle § 4 soucinnost
pfi zajistovani letenek, jizdenek a viz.

§5

Piislu$nici zajiSt’ujici ochranu
ministra spravedlnosti
(1) Piislusnici ochranné sluzby Policie CR (dale jen "piis-
lusnici") zajistujici ochranu ministra spravedlnosti nejsou za-
meéstnanci ministerstva ani osoby v pracovnépravnim vztahu k
jiné organizaci resortu ministerstva ve smyslu § 3.

(2) Ministerstvo poskytne v souvislosti se zahrani¢ni cestou
ministra spravedInosti potfebnou sou¢innost prislusnikiim za-
jistujicim ochranu ministra spravedlnosti.

(3) Poskytnutim soucinnosti se rozumi sdéleni potfebnych
informaci o zahrani¢ni cesté pfislusniku, ktery fidi a organi-
zuje ¢innost ochranné sluzby Policie CR zajistujici ochranu
ministra spravedlnosti tak, aby bylo mozno v¢as zaridit v§ech-
ny nalezitosti spojené se zahranicni cestou.

(4) Naklady spojené se zahrani¢ni cestou piislusnikt se
nerefunduji.

§6
Vytétovani zahraniéni pracovni cesty
Osoby, které byly vyslany na zahrani¢ni pracovni cestu a by-
ly jim za timto Ucelem ministerstvem poskytnuty financni

prostedky, jsou povinny ptedlozit vyictovani zahrani¢ni pra-
covni cesty odboru hospodaiské spravy do 10 pracovnich dnii

V' § 232 zdkona & 65/1965 Sb., zikoniku prdce, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni.

2 Zdkon ¢&. 236/1995 Sb., o platu a dalich nélezitostech spojenych s vpkonem funkce predstavitelii statni moci a nékterych statnich orgdnii a soud-

cu, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni.

Zdkon ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdéjsich zmén a dplnéni.



Castka 6

Pokyn ¢. 33

strana 309

od ukonceni zahraniéni pracovni cesty na formulatich minis-
terstva (piiloha 2 a 3) a v souladu se zvlastnim piedpisem?.

§7
ZruSovaci ustanoveni
Zrusuji se:
a) Pokyn Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. srpna 1999,

¢. j. 445/99-OHS, k postupu schvalovani zahraniénich pra-
covnich cest

b) Pokyn Ministerstva spravedlnosti ze dne 18.zati 2001, €. j.
938/01-OHS, kterym se méni pokyn Ministerstva spravedl-
nosti ¢. j. 445/99-OHS, k postupu schvalovani zahrani¢nich
pracovnich cest

§8
Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem podpisu.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav BuresS v. r.

9 Pokyn Ministerstva spravedinosti ¢. j. 744/99-OHS, ze dne 13.10.1999, o poskytovéni néhrad pFi pracovnich cestach.
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Ministerstvo spravedlnosti
Cj.:

Ptikaz k zahrani¢ni pracovni cest¢

Priloha ¢. 1

Jméno:

rodné ¢islo:

a) zaméstnanec v pracovnim poméru ministerstva spravedlnosti

b) osoba, v pracovnépravnim vztahu k jiné organizaci

¢) osoba, se kterou je uzaviena smlouva ve smyslu Ob¢anského zakoniku

d) osoba, ktera vykonava pro ministerstvo spravedlnosti ptekladatelské prace
e) soudci a statni zastupci docasné piidéleni na ministerstvo spravedlnosti

f) soudci a statni zastupci vysilani po predchozim pisemném souhlasu soudu ¢i zastupitelstvi

Misto jednani ( zemé&, mésto )

Ucel cesty

Délka pobytu v zahrani¢i

Misto a datum odjezdu

Pravdépodobny piejezd hranice tam kdy :
zpét kdy :

Misto a datum névratu

Cestovni nahrady: ména

Stravovani: ano - ne pocet dni:

Ubytovani: ano - ne pocet dni:

Kapesné % pocet dni:

Zaloha: celkem

Hrazeno platebni kartou: typ a Cislo

Pozadavek na zajisténi dopravy

zpflsob (letadlo, viak, autobus) :

ano

odkud:

kam:

a zpét do:

nc

podpis vedouciho utvaru

Piikaz k zahrani¢ni pracovni cesté , devizové prostiedky, platebni kartu

a pouceni k vyactovani prevzal dne:

podpis ndmeéstka ministra

1) prikaz bude vyhotoven ve dvou vytiscich, z toho origindl s podpisy bude odevzdan k zabezpeceni sluzebni cesty OHS

2) nehodici se Skrtnéte
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Ministerstvo spravedlnosti

Vyucétovani zahrani¢ni pracovni cesty (zakon ¢. 119/92 Sb.)

Priloha €. 2

Jméno

Spolucestujici

Misto jednéni

Délka pobytu od - do

Zptisob dopravy

Vyse ptidélu devizovych prostiedkil

Zakladni sazba stravného

Z toho kapesné

0%

Pii poskytnuti ¢astecné bezplatné stravy je urceno kraceni stravného o 20% za snidani, 40% za obéd a 40% za veceri

1. Devizovy narok Dne Cas prekroceni hranice
vice nez 12 hod.=100% dieta, % diet | Dni Stravné Kapesné
méné nezl2 hod.=nasobek 1/12 polovi¢ni diety
a) odjezd, prekroceni hranice
b) pFijezd, prekrodeni hranice Dne Cas piekrodeni hranice
vice nez 12 hod.=100% dieta, % diet | Dni Stravné Kapesné
méné nezl2 hod.=nasobek 1/12 polovi¢ni diety
1. Narok stravné a kapesné Celkem
2. Ubytovani Celkem
3. Prokazané jizdni vydaje Celkem
4. Doklad cislo: Celkem
Celkem
Dokladd celkem: Uhrnem narok

Prijem devizovych prostredku

Hrazeno platebni kartou

Narok

Vraceno

Poznamka:

Zprava ze sluZebni cesty uloZena (kde) :

1. Nepouzité letenky, vlakové a autobusové jizdenky byly vraceny dne

2. Stravovani bylo poskytnuto bezplatné

ano

ne

3. Doklady, rozhodné pro vyuctovani, chronologicky sefad’te, o¢islujte v pravém hornim rohu a pfipojte

k vyuctovani. PoCet pHION CEIKEIM: ......c.ouiiiiiiiiiiie ettt sttt

Prohlasuji, Ze mnou uvedené udaje jsou uplné a spravné. Pokud byla do ceny za ubytovani zahrnuta i strava, je

tato z naroku stravného odectena.

Datum :

Podpis pracovnika, ktery vyictovani upravil :

Podpis zaméstnance:
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Ministerstvo spravedlnosti
Cj.:

Vyuétovani zahrani¢ni pracovni cesty - soudci (zakon ¢. 236/1995 Sb.)

Priloha ¢. 3

Jméno

Spolucestujici

Misto jednani

Délka pobytu od - do

Zpusob dopravy

Vyse ptidélu devizovych prostiedktl

1. Vydaje na stravovani a nékteré dalSi vydaje

Délka pobytu od - do Doklad &islo

Druh poskytnuté sluzby

Cena

Celkem

2. Vydaje na ubytovani Celkem
3. Vydaje na dopravu Celkem

Uhrnem narok
Prijem
Narok
Hrazeno platebni kartou
Vraceno
Poznamka:

Zprava ze sluZebni cesty uloZena (kde) :

2. Nepouzité letenky, vlakové a autobusové jizdenky byly vraceny dne..........cocoeeeverenieincnnineneeneneieeneene

3. Stravovani bylo poskytnuto bezplatné:

4. Doklady, rozhodné pro vyucétovani, chronologicky sefad’te, o¢islujte v pravém hornim rohu a pfipojte

k vyGctovani. PoCet PHION CELKEIM: .......ocuiiiiiiiiiiiieieiter ettt sttt ebe e

Prohlasuji, Ze mnou uvedené udaje jsou uplné a spravné.

Datum :

Podpis pracovnika, ktery vyiuctovani upravil :

Podpis soudce :
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34
Sdéleni
Schvaleni stavovskych piredpisi
Exekutorské komory Ceské republiky
(¢.j. 407/01-L)

Ministr spravedlnosti ve dnech 17. ¢ervence 2001, 20. Cerv- rového Fizeni,
na 2001 a 1. kvétna 2001 schvalil stavovské piedpisy Exeku- 2. Stavovsky predpis Exekutorské komory Ceské republiky -
torské komory Ceské republiky. Volebni tad,

3. Stavovsky predpis Exekutorské komory Ceské republiky -
1. Stavovsky predpis Exekutorské komory Ceské republiky, Zkusebni fad.
kterym se stanovi postup pii vyhlasovani a organizaci vybé-
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Priloha ¢. 1

Stavovsky predpis
Exekutorské komory Ceské republiky
ze dne 1. kvétna 2001,
kterym se stanovi postup pri vyhlaSovani a organizaci vybérového Fizeni

Ministerstvo spravedInosti stanovi podle § 126 a 127 zakona
¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti
(exekucni fad) a o zméné dalsich zakont (dale jen"zakon"):

§1
Zakladni ustanoveni

Exekutorskd komora Ceské republiky (dale jen "Komora")
podle § 10 zakona vyhlasuje a organizuje vybérové fizeni na
obsazeni exekutorského uradu vzdy, uvolni-li se exekutorsky
ufad nebo je-li zfizen novy exekutorsky tifad ministrem spra-
vedlnosti (dale jen "ministr").

VyhlaSeni vybérového fizeni
§2

(1) Prezidium Komory (dale jen "prezidium") vyhlasi
vybérové fizeni nejpozdéji do jednoho mésice od uvolnéni exe-
kutorského tfadu a nebo, jde-li o zvySeni poctu exekutor-
skych uradl, do jednoho mésice poté, co ministr oznami Ko-
moie ziizeni nového exekutorského tifadu. Rozhodnuti pre-
zidia o vyhlaseni vybérového fizeni se povazuje za usku-
tecnéni vybérového fizeni podle § 10 odst. 2 zakona.

(2) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni musi obsaho-
vat:

a) datum a misto jednani vybérové komise (dale jen "ko-
mise") podle § 8,

b) oznaceni exekutorského tfadu, ktery ma byt obsazen,

¢) podminky zafazeni do vybérového fizeni podle § 9 za-
kona,

d) misto, kde Komora pfijima pfihlasky do vybérového fi-
zeni (dale jen "ptihlaska"),

e) Ihutu k podani ptihlasky,

f) vysi ucastnického poplatku za podani ptihlasky,

2) misto, kde Ize nahlédnout do tohoto stavovského pied-
pisu.

(3) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni se dvakrat
zvefejni obvyklym zplisobem nejméné ve dvou sdélovacich
prostedcich s celostatni ptisobnosti. Druhé zvetejnéni nasle-
duje nejdfive pét a nejpozdeji sedm dni po prvnim zvefejnéni.
Doba od druhého zvefejnéni do jednani vybérové komise po-
dle § 8 musi Cinit nejméné Ctyfi tydny.

(4) Lhata k podani pfihlasky ¢ini nejméné 14 dni ode dne
druhého zvetejnéni rozhodnuti o vyhlaseni vyberového fizeni.
Jednani komise podle § 8 se kona nejdiive 6 tydni a nej-
pozdéji 8 tydnti od vydani rozhodnuti o vyhlaseni vybérového
fizeni.

(5) Maji-li se obsadit dva nebo vice exekutorskych wradu,
I1ze konat vybérova fizeni ve stejném terminu pied stejnou
komisi, av§ak samostatné pro kazdy exekutorsky ufad.

(6) Naklady spojené s vyhlasenim a organizaci vybérového
fizeni hradi Komora.

(7) Prezidium o vyhlaseni vybérového fizeni uvédomi mi-
nistra.

§3

(1) Do vybérového fizeni se mize prihlasit ve Ihité, ktera je
urc¢ena Komorou k podani pfihlasky, kazdy, kdo spliuje pod-
minky podle § 9 zakona.

(2) Uchazec se stava ucastnikem vybérového fizeni (dale jen
"acastnik") podanim ptihlasky.

§4
Prihlaska do vybérového Fizeni

(1) Prihlaska obsahuje:

a) jméno, piijmeni a bydlisté uchazece,

b) datum narozeni uchazece a jeho rodné ¢islo,

c) oznaceni exekutorského tfadu, ktery se uvolnil nebo kte-
ry byl nové zfizen (dale jen "neobsazeny exekutorsky
urad"), jehoz se ptihlaska tyka.

(2) Ke zjisténi podminek podle § 9 odst. 1 zakona musi ucha-
zeC€ spolu s ptihlaskou ptedlozit tyto ptilohy:

a) original nebo ovétenou kopii dokladu o ziskani uplného
vysokoskolského vzdélani podle § 9 odst. 1 pism. b) za-
kona,

b) original nebo ovéfenou kopii vypisu z rejstiiku trestll ne
star$i nez 3 mésice,

¢) doklad o délce dosavadni pravni praxe, piipadné zadost
o zapocteni jiné pravni praxe podle § 9 odst. 2 zakona,

d) doklad o slozeni exekutorské zkousky nebo doklad o slo-
zeni jiné zkousky dle § 9 odst. 3 zékona,

e) doklad o zaplaceni u€astnického poplatku.

(3) Je-li uchazecem exekutor, predklada s ptihlaskou pouze
ptilohu uvedenou v odstavci 2 pism. e).

(4) Je-li uchazecem exekutorsky kandidat (dale jen "kandi-
dat"), predklada s prihlaSkou pouze ptilohy uvedené v od-
stavci 2 pism. ¢) a e) a doklad o tom, Ze je zapsan v seznamu
kandidati Komory.

Komise

§5

(1) Komise je péticlenna a jeji ¢lenové jsou jmenovani pre-zi-
diem z fad exekutori.

(2) Clenové komise zvoli z fad ¢lenti komise piedsedu a mi-
stopiedsedu komise.

(3) Nahradnika za ¢lena komise uréi prezident Komory (da-
le jen "prezident"). Nahradnik nastupuje na misto kteréhoko-
liv ¢lena komise na dobu, po niz se ¢len nemuze Gcastnit jed-
nani komise. Po dobu zastupovani je nahradnik ¢lenem komi-
se. Pfedsedu komise zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti mi-
stopiedseda komise.
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(4) Clenové prezidia, zamé&stnanci Komory a jmenovani &le-
nové komise jsou povinni zachovavat mléenlivost o tom, kdo
byl jmenovan ¢lenem komise a o skute¢nostech, které se doz-
védeli v souvislosti s ¢innosti komise.

§6

(1) Komise piezkouma, zda piihlaska spliuje predepsané
obsahové a formalni nalezitosti a zda Gcastnici spliji pod-
minky podle § 9 zdkona. O zapocteni jiné pravni praxe do exe-
kutorské praxe maximalné v rozsahu 2 let podle § 9 odst. 2
zakona rozhoduje prezidium po vyjadieni Ministerstva spra-
vedlnosti (dale jen "ministerstvo") nejpozdéji do sedmi dnd
pfede dnem jednani komise.

(2) Ukastnikim, ktefi nesplnili zakonem stanovené pod-
minky, a tém, jejichz pfihlaska nesplnila pfedepsané obsahové
a formalni nalezitosti, komise pisemné oznami, ze byli vyfa-
zeni z vybérového fizeni, a uvede divody, pro které se tak sta-
lo, a soucasné jim vrati zaplaceny Gcastnicky poplatek.

(3) Ugastniktim, kteii splnili zikonem stanovené podminky
a jejichz prihlaska splnila pfedepsané obsahové a formalni na-
lezitosti, komise nejpozdé&ji do patého dne piede dnem jednani
komise zasle pisemnou pozvanku.

Rizeni p¥ed komisi a jednani komise
§7

(1) Rizeni pied komisi je nevefejné.

(2) Jednani komise musi byt pfitomni vSichni ¢lenové ko-
mise. Jednani komise fidi jeji pfedseda.

(3) V piipadé hlasovani se zadny ¢len komise nesmi zdrzet
hlasovani.

(4) Kromé ¢lent komise a ucastnika je jednani komise pfi-
tomen pouze zapisovatel. Zapisovatelem muize byt jen zamé-
stnanec Komory, pokud jeho funkci nevykonava néktery z ¢le-
nd komise.

(5) Jednani pred komisi se kona, i kdyz byl do vybérového
fizeni zafazen jediny tcastnik.

§8

(1) Ukastnici pFistupuji pred komisi jednotlivé v potadi ur-
¢eném losem.

(2) Utastnik prokaze komisi ob&anskym prikazem svou to-
toznost, vyjadii své divody k podani ptihlasky a sviij zamér,
jak zajisti chod neobsazeného exekutorského tfadu, a struéné
popise svoji dosavadni pravni praxi.

(3) Poté mohou ¢lenové komise tcastnikovi klast dopliujici
otazky, jejichz cilem je provétit miru zptsobilosti u€astnika ke
jmenovani exekutorem a k vykonu exekuéni ¢innosti.

(4) Clenové komise Gi¢astnikovi dale poloZi teoretické a pra-
ktické otazky spojené zejména:

a) s vykonem exekucni a dalsi ¢innosti podle zékona, pro-
vadécich ptedpisu a stavovskych predpist Komory a
b) s pravnimi obory, které s vykonem exekuc¢ni a dalsi ¢in-

nosti soudnich exekutortl pfimo souviseji.

(5) Pravnimi obory podle odstavce 4 pism. b) se rozumi us-
tavni pravo, soukromé pravo hmotné, pravni Gprava obcan-
ského soudniho fizeni, pravni tprava nuceného vykonu roz-

hodnuti a pravni uprava konkursu a vyrovnani.
§9

(1) Po skonéeni jednani komise ptidéli kazdy ¢len komise
podle svého vlastniho hodnoceni jednotlivym G¢astnikiim bo-
dové ohodnoceni v rozmezi 0 az 10 bodl a toto ohodnoceni
pteda v pisemné formé predsedovi komise.

(2) Predseda komise secte u kazdého ucastnika pocet bodu
a pisemna sdéleni jednotlivych ¢lenti komise o poctu piideé-
lenych bodu pfipoji k protokolu o prib&hu vybérového fizeni
(dale jen "protokol") jako jeho pfilohu.

§ 10

(1) Bezprostiedné po jednani komise podle § 8 sestavi
komise podle souétu bodu listinu s pofadim ucastniki, ve
které na prvni misto zafadi Gcastnika, ktery obdrzel nejvyssi
pocet bodi, a na dalsi mista Gicastniky sestupné podle poctu
dosazenych bodu. Ziskaji-li dva nebo vice ucastnikl stejny
pocet bodd, urcuje se potadi tcastnikd podle odstavel 2 a 3.

(2) V ptipadé rovnosti poctu bodtt dvou nebo vice ucastnik
na neékterém z mist rozhodne komise tajnym hlasovanim o tom,
kterému z Gcastnikl s rovnym poctem bodi bude ponechano
misto v pofadi Ucastnikll a ktefi budou zafazeni na misto
nasledujici. Misto v pofadi je ponechano ucastniku, ktery
ziskal vétSinu hlasi. Pokud zadny z u€astnikti neziskal vétsinu
hlasu, kona se druhé kolo hlasovani, do né¢hoz postupuji dva
udastnici, ktefti ziskali nejvétsi pocet hlast. Po hlasovani v dru-
hém kole je misto v potfadi ponechano ucastnikovi, ktery
ziskal vétSinu hlasd. Pokud v prvnim kole neziska zadny
ucastnik vétSinu hlast a nelze uréit dva Gcastniky, ktefi maji
nejvetsi pocet hlast, rozhoduje se o tom, komu ma byt po-
nechano misto v pofadi, losem. Ostatni uc€astnici se stejnym
poctem hlasi jsou zafazeni na nasledujici misto. Tento postup
se opakuje, dokud neni potadi Gcastnikl se stejnym poctem
hlast urceno.

(3) Mista ucastnikd s niz8im poctem dosazenych bodu se
ptislusnym zptsobem ptecisluji.

§11

(1) O pribéhu vybérového fizeni pofizuje komise protokol.
Protokol podepisuji vSichni ¢lenové komise a zapisovatel.

(2) V protokolu se zejména uvedou:

a) jména ¢lenti komise,

b) jméno zapisovatele,

¢) abecedni seznam tcastnikl a potadi, v jakém ptedstou-
pili pfed komisi,

d) pocty bodi piidélené kazdému ucastniku,

e) jméno ucastnika, ktery se ve vybérovém fizeni umistil
na prvnim misté, popfipade skutecnost, ze dva nebo vice
ucastnikti dosahli shodné nejvyssiho poctu bodda.

(3) Dojde-li ke hlasovani podle § 10 odst. 2, uvedou se v pro-
tokolu vysledky postupu podle tohoto ustanoveni a k proto-
kolu se ptipoji hlasovaci listky v uzaviené obalce jako jeho
ptiloha.

(4) Predseda komise do tii pracovnich dni od jednani ko-
mise podle § 8 a sestaveni listiny s pofadim tcastnikl preda
tuto listinu s protokolem, jeho ptilohami a dalsi dokumentaci
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o vybérovém fizeni prezidiu.

(5) Prezidium vyda do tii pracovnich dnii od piedani listiny
rozhodnuti o tom, ktery ucastnik se ve vyb&rovém fizeni
umistil na prvnim misté a ktefi uchazeci uspéli tak, ze spliuji
predpoklady na jejich jmenovani, s uvedenim jejich poradi.
Prezidium se nemtize odchylit od potadi ucastniki uvedeného
v listin€ podle § 10.

(6) Vybérové fizeni je ukonceno vydanim rozhodnuti
prezidia podle odstavce 5.

Navrh na jmenovani exekutora
do neobsazeného exekutorského uifadu

§12

(1) Do jednoho mésice od ukonleni vybérového fizeni
prezidium podle § 10 odst. 1 zakona pisemné navrhne minis-
trovi, aby jmenoval exekutorem do neobsazeného exekutor-
ského tfadu ucastnika, o kterém prezidium rozhodlo, Ze se ve
vybérovém fizeni umistil na prvnim misté. K navrhu pfipoji
rozhodnuti vydana podle § 11 odst. 5.

(2) Navrh na jmenovani musi obsahovat:

a) oznaceni neobsazeného exekutorského utadu, jehoz se
vybérové fizeni tykalo,

b) udaj o tom, ze navrh je predkladan na zakladé vybéro-
vého fizeni,

¢) udaj o tom, kdy bylo konano vybérové tizeni,

d) jméno, ptijmeni, pfipadné titul a dale datum narozeni,
rodné Cislo a bydlisté navrhovaného ucastnika.

(3) K navrhu musi byt pfipojen ufedné ovéfeny opis proto-
kolu a pfilohy uvedené v § 4 odst. 2 pism. b), ¢) a d), neni-li
navrhovany ucastnik exekutorem nebo kandidatem. Je-li na-
vrhovany ucastnik kandidatem, musi byt pfipojen ufedné ove-
feny opis protokolu, pfilohy uvedené v § 4 odst. 2 pism. c)
a vypis ze seznamu exekutorskych kandidatd Komory.

(4) Prezidium sdéli ucastnikim vybérového fizeni vysledky
vybérového fizeni pisemné do 15 dnt od rozhodnuti podle
§ 11 odst. 5.

§13
Evidence vybérovych Fizeni

(1) Komora o vybérovém fizeni vede spis oznaceny
spisovou znackou, kter sestava z pismen VR a pofadového
¢isla vybérového fizeni v daném kalendainim roce lomeného
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu.

(2) Spis obsahuje zejména:

a) zpravu o uvolnéni nebo zfizeni exekutorského tGfadu,

b) rozhodnuti o vyhlaseni vybérového tizeni,

¢) piihlasky s ptilohami podle § 4 odst. 2 a u Gcastnika na-
vrzeného ke jmenovani Gfedné ovétené opisy pfiloh,
které byly s navrhem postoupeny ministrovi,

d) usneseni prezidia o jmenovani ¢lenti komise,

e) ur€eni nahradnika za ¢lena komise prezidentem,

f) usneseni komise o zvoleni pfedsedy a mistopiedsedy ko-
mise,

g) jméno zapisovatele,

h) abecedni seznam ucastniki a pofadi, v jakém predstou-
pili pfed komisi,

i) protokol,

j) listinu s pofadim ucastniku,

k) rozhodnuti prezidia podle § 11 odst. 5,
1) navrh na jmenovani exekutora.

Prechodna ustanoveni
§ 14

Na postup podle § 132 zakona se vztahuji ustanoveni toho-
to predpisu tykajici se zapocteni jiné pravni praxe podle § 9
odst. 2 zakona.

§15

Zvlastni ustanoveni pro postup
Ministerstva spravedlnosti

(1) Na vybérové tizeni vyhlaSené a organizované minister-
stvem do zahajeni ¢innosti Komory se pouZzije tento stavovsky
predpis, neni-li dale stanoveno jinak.

(2) Pfedsedu, mistopiedsedu, ¢leny komise a jejich nahrad-
nika jmenuje ministr.

(3) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni se dvakrat
zvetejni nejméné ve tiech sdélovacich prostiedcich s celostat-
ni pusobnosti. Druhé zvefejnéni nasleduje nejdiive deset a nej-
pozdgji ¢trnact dni po prvnim zvefejnéni.

(4) Jednani komise s ucastniky o obsazeni neobsazeného exe-
kutorského tfadu se kona nejdiive 8 tydnl od vydani rozhod-
nuti o vyhlaSeni vybérového fizeni.

(5) Maji-li se obsadit dva nebo vice exekutorskych tfadti v ob-
vodu jednoho okresniho soudu, kona se vybérové fizeni

a) zpusobem podle § 2 odst. 5 nebo

b) spolecné pro vsechny exekutorské urady v obvodu té-
hoz okresniho soudu, jez maji byt v tomto vybérovém fi-
zeni obsazeny.

(6) Postupuje-li ministerstvo podle odstavce 5 pism. b),

a) obsahuje ptihlaska namisto Gidaje podle § 5 odst. 1 pism.
¢) oznaceni sidla okresniho soudu, v jehoz obvodu bude
mit sidlo exekutorsky ufad, jejz se ptihlaska tyka,

b) obsahuje navrh na jmenovani exekutora doporuceni mi-
nistrovi, aby v obvodu okresniho soudu, pro néjz se ko-
nalo vybérové fizeni, jmenoval do exekutorskych urada
ty Gcastniky, ktefi ve vybérovém fizeni uspéli tak, ze spl-
nuji pfedpoklady na své jmenovani, a umistili se na prv-
nim a nasledujicich mistech podle poétu obsazovanych
exekutorskych trada.

(7) O zptsobu konani vybérového fizeni podle odstavce 5
rozhoduje ministr.

(8) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni musi obsaho-
vat:

a) datum zahajeni vybérového fizeni a misto jednani ko-
mise,

b) oznaceni exekutorského ufadu, ktery ma byt obsazen,
nebo uvedeni obvodu okresniho soudu, pokud se vybe-
rové fizeni kona spoleéné pro vechny exekutorské tifa-
dy v obvodu téhoz okresniho soudu,

¢) podminky zafazeni do vybérového tizeni podle § 9 za-
kona,

d) misto, kde ministerstvo piijima piihlasky do vybérové-
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ho fizeni,

e) lhitu pro podani prihlasky,

f) misto, kde 1ze nahlédnout do tohoto stavovského pied-
pisu.

(9) Ustanoveni tohoto stavovského ptedpisu o tcastnickém
poplatku se nepouziji.

§16
Zavéreéné ustanoveni

Tento stavovsky pfedpis nabyva udinnosti dnem 1. kvétna
2001.
ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.
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Stavovsky predpis
Exekutorské komory Ceské republiky
ze dne 20. ¢ervna 2001

VOLEBNI RAD

Ministerstvo spravedlnosti stanovi podle § 126 a 127 zdkona
¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekuéni ¢innosti
(exekuéni tad) a o zméné dalsich zakont (dale jen"zakon"):

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI
§1

Volebni fad upravuje volby a odvolavani ¢lenti a nahradnikt
organti Exekutorské komory Ceské republiky (dale jen
"Komora") snémem. Sném voli ¢leny prezidia, revizni komi-
se, karné komise a poradnich organti (dale jen "volené
organy"), pokud tak stanovi zakon.

Volebni komise
§2

Volebni komise zabezpecuje piipravu voleb, organizuje a fi-
di jejich pribéh, vyhodnocuje jejich vysledky a po organiza-
¢ni strance zajistuje odvolavani ¢lenti a ndhradnikti volenych
organd.

§3

1) Volebni komise je tficlenna.

(2) Predsedu a dalsi cleny volebni komise voli jednotlivé
z tad pfitomnych soudnich exekutorti (déale jen "exekutor")
sném verejnym hlasovanim.

(3) Ke zvoleni ¢lena volebni komise je tfeba nadpolovicni
vétsina hlast pfitomnych exekutort (dale jen "volici").

CAST DRUHA
PRUBEH VOLEB
§4
(1) Volby se konaji pfimym a tajnym hlasovanim.

(2) Kazdy voli¢ ma pii volbé ¢lenti volenych organti jeden
hlas. Hlasuji pouze voliéi, zastoupeni je nepiipustné.

§5

Konaji-li se volby do vice nez jednoho volen¢ho organu,
hlasuje se o volbé ¢lent jednotlivych volenych organd postup-
né v tomto poradi:

a) ¢lenové prezidia,
b) ¢lenové revizni komise,

c) ¢lenové karné komise,
d) ¢lenové poradnich organi.

§6

1) Volebni komise sestavi kandidatni listinu pro volbu ¢lenti
volen¢ho organu, seznami s ni volice a strucn¢ kandidaty
predstavi.

(2) Volic¢i poté mohou navrhovat dalsi kandidaty, o které vo-
lebni komise kandidatni listinu doplni, pokud zafazeni navr-
zeného kandidata na kandidatni listinu neni v rozporu s od-
staveem 3.

(3) Pii sestavovani kandidatnich listin pro volbu ¢lenti pre-
zidia, revizni a karné komise se volebni komise fidi usta-
novenimi zakona o neslucitelnosti funkci. Kandidati, ktefi ne-
byli zvoleni do prezidia, mohou kandidovat do revizni ko-
mise, kandidati, kteti nebyli zvoleni do prezidia nebo do re-
vizni komise, mohou kandidovat do karné komise.

(4) Na kandidatni listinu je mozno zatadit kteréhokoli exe-
kutora bez ohledu na to, zda je na snému pfitomen; neni-li
vsak exekutor pfitomen, mize byt na kandidatni listinu za-
fazen pouze tehdy, pokud volebni komise pfed zahajenim
voleb obdrzi jeho pisemny souhlas s pfipadnym zvolenim.

(5) Kandidati maji pravo na volebni projev, jehoz maximal-
ni délku stanovi volebni komise.

§7

(1) Urceny c¢len volebni komise zah4ji volby a seznami vo-
lice s koneénou kandidétni listinou. Clenové volebni komise
rozdaji volicim hlasovaci listky a pocet rozdanych hlaso-
vacich listkli zaznamenaji.

(2) Hlasovaci listek obsahuje nazev voleného organu a sa-
mostatné rubriky pro zépis jmen a piijmeni volenych kandi-
datt v poétu odpovidajicim poctu ¢lentt voleného organu.

(3) Urceny clen volebni komise seznami volice s poctem vo-
lenych ¢lent voleného organu a upozorni je na divody ne-
platnosti volebniho listku podle ustanoveni § 8 odst. 3.

§8
Hlasovani

(1) Volici osobné vyznaci v rubrikach hlasovaciho listku ¢i-
telné hiilkovym pismem jména a ptijmeni kandidatd, které vo-
li do voleného organu. Voli¢ musi do jednotlivych rubrik hla-
sovaciho listku vepsat jména rtiznych kandidatti, neni povinen
vsak vypliovat vSechny rubriky.

(2) Vyplnény hlasovaci listek vlozi voli¢ osobné do za-
peceténé (uzamcené) volebni schranky. Jako prvni hlasuji le-
nové volebni komise, po nich ostatni bez urceni potadi.

(3) Neplatné jsou hlasovaci listky, které nejsou na ptedep-
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sanych tiskopisech nebo na kterych je voleno vice kandidati,
nez je pocet ¢lenti voleného organu. Je-1i jméno nebo piijmeni
voleného kandidata neditelné tak, Ze ho nelze identifikovat,
nebo je-li jméno a pfijmeni uvedeno mimo piislusnou rubriku,
hlas pro takového kandidata neni platny. Platny neni rovnéz
hlas pro osobu, ktera do voleného organu nekandidovala. Ve
spornych ptipadech rozhoduje o platnosti hlasovaciho listku
nebo hlasu volebni komise hlasovanim.

§9
Zjistovani vysledki voleb

(1) Volebni komise za ucasti vSech svych ¢lend a bez pfi-
tomnosti cizich osob rozpeceti (odemkne) volebni schranku,
spocita odevzdané volebni listky a rozdé€li je na platné a ne-
platné; k neplatnym hlasovacim listkiim se neptihlizi.

(2) Volebni komise sestavi pofadi jmen vSech volenych kan-
didatt podle poétu pro né odevzdanych hlast; k neplatnym
hlastim se nepfihlizi. V ptipadé rovnosti hlast rozhoduje o po-
fadi volebni komise losem.

(3) Cleny piislusného voleného organu se stavaji kandidati,
ktefi se umistili do pofadi, odpovidajiciho poctu €lentd vole-
ného organu. Kandidati, kteti se umistili na dalSich mistech se
v potadi podle ziskanych hlast stavaji nahradniky ¢lent vole-
ného organu, pokud s tim vyslovili souhlas. U kazdého vole-
ného organu se vede tolik nahradnikt, kolik stanovi zakon,
ptipadné organizacni fad.

(4) Urceny clen volebni komise vyhlasi jména zvolenych
¢lend a nahradnikd Elent voleného organu a volebni komise
poté volby ukon¢i.

§10

Volebni komise sepiSe o vysledku voleb protokol, ve kterém
uvede vSechny podstatné skutecnosti o prtib&éhu voleb. Pro-
tokol podepsany vSemi ¢Eleny volebni komise a odevzdané
platné i neplatné volebni listky ulozi Komora po dobu 50 let;
po uplynuti této doby postupuje Komora podle pravnich pied-
pist o archivnictvi.

§11

Ve lhuté do tii mésict od posledniho dne voleb zvetejni vo-
lebni komise vysledky voleb v exekutorském véstniku a uve-
fejni je na internetovych strankach Komory.

CAST TRETI

DOPLNOVACI VOLBY, ODVOLANI
A VOLBA PREZIDENTA

§12

(1) Zanikne-li funkce €lena voleného organu v pribéhu vo-
lebniho obdobi, je za n&j doplnén do voleného organu nahrad-
nik, vzesly z ptedeslych voleb. Neni-li mozno postupovat po-
dle véty prvni, protoZe ndhradnik se svym doplnénim do vo-
leného organu v dobé doplnéni nesouhlasi, nebo neni-li u vo-
leného organu zadny nahradnik veden, musi byt provedeny
doplnovaci volby do tohoto voleného organu. Funkéni obdobi
nahradnika doplnéného nebo zvoleného v dopliovacich vol-
bach trva do konce fadného volebniho obdobi ¢lena organu,
na jehoz misto byl doplnén nebo zvolen.

prvni a druhé.
§ 13

Odvolani ¢lena voleného organu
(1) Clena voleného orgénu Ize odvolat na pisemny navrh ne-
jméné dvou pétin vSech ¢lentt Komory. K odvolani ¢lena vole-
ného organu je tieba nadpoloviéni vétSiny hlasi voli¢t. Hla-

sovani je tajné.

(2) Na odvolani ¢lena voleného organu se pfiméfené uzije
ustanoveni § 4 odst. 2.

§ 14
Zpusob volby prezidenta stanovi prezidium.
CAST CTVRTA
ZAVERECNE USTANOVENI
§15
Tento stavovsky predpis nabyva udinnosti dnem 1. srpna
2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.
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Stavovsky predpis
Exekutorské komory Ceské republiky
ze dne 17. Cervence 2001,

ZKUSEBNI RAD

Ministerstvo spravedlnosti stanovi podle § 126 a 127
zékona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a exekucni
¢innosti (exeku¢ni fad) a o zméné dalSich zakona (dale
jen"zakon"):

§1

Zkusebni fad upravuje postup pii provadéni exekutorské zkou-
Sky (dale jen "zkouska").

§2

(1) Ke zkousce se mize pfihlasit uchazeé, ktery spliiuje
podminky podle § 9 odst. 1 pism. a) az d) zakona.

(2) Zkousky organizuje a terminy zkousek a misto jejich ko-
nani ur€uje prezidium v souéinnosti se zkusebni komisi.

§3

(1) Zkouska se kona zpravidla jednou roéné. Termin zkousky
a datum, do néhoz je tieba podat pisemnou ptihlasku ke zkous-
ce (dale jen "ptihlaska"), se urCuji vzdy do 30. Cervna
kalendainiho roku piedchazejiciho kalendainimu roku, ve kte-
rém se zkouska ma konat.

(2) Schvaleny termin zkousky a datum, do néhoz je tieba
podat piihlasku, se zvefejiluje bez zbyteéného odkladu v exe-
kutorském véstniku a uvefejiiuje na internetovych strankach
Exekutorské komory Ceské republiky (dale jen "Komora")
a ve dvou celostatnich denicich.

§4
Prihlaska

(1) Pfihlasku podava uchaze¢ Komote.

(2) Soucasti prihlasky jsou i doklady prokazujici, ze ucha-
ze¢ spliiuje podminky uvedené v § 2 odst. 1 a ze uhradil ucast-
nicky poplatek za zkousku stanoveny Komorou. Pokud ucha-
ze¢ vykonal jinou pravni praxi, o jejimz zapocétu nebylo Ko-
morou dosud rozhodnuto, pozada soucasné s piihlaskou o jeji
zapocCitani.

(3) Tajemnik Komory piezkouma, zda ma piihlaska nale-
zitosti podle odstavce 2. Pro doplnéni vadné ptihlasky uréi ucha-
ze€i lhitu 14 dni.

(4) Uchaze¢i, ktery nesplni podminky podle § 2 odst. 1, pre-
zidium oznami diivod, pro ktery mu nebyla povolena zkouska,
a soucasné mu vrati ucastnicky poplatek.

§5
(1) Predseda zkuSebni komise ustanovi podle poctu ucha-

zeCu potiebny pocet zkuSebnich senati (dale jen "senat"),
jmenuje jejich ¢leny, oznadi senaty Cisly a pfitadi k nim ucha-

zece podle abecedniho potadi jejich pfijmeni.

(2) Predseda zkuSebni komise vyrozumi €leny senatu a ucha-
zeCe o konani zkousky a o jejim ¢asovém rozvrhu nejméné
Ctyfi tydny prede dnem, kdy se kona pisemna ¢ast zkousky;
tuto dobu lze zkratit pouze se souhlasem uchazele. Ucha-
ze€im predseda zkusebni komise soucasné zasle seznam
predpisu podle § 6 odst. 2.

(3) Clenem senatu nemize byt ten, u néhoz Ize mit divod-
nou pochybnost o nepodjatosti pro jeho pomér k uchazeci. O vy-
louceni ¢lena senatu rozhodne bez odkladu k namitce ucha-
ze€e nebo z podnétu Elena senatu predseda zkusebni komise.
Je-li ¢len senatu vyloucen, jmenuje pfedseda zkusebni komise
nového ¢lena senatu.

§6

(1) Zkousku vykona uchaze¢ z téchto oboru:

a) ustavni pravo, predpisy upravujici vykon rozhodnuti,
provadéni exekuci a pravidla pro ptipady soubézné pro-
bihajicich vykont rozhodnuti, provadéci piedpisy k za-
konu a stavovské piedpisy Komory,

b) obcanské pravo,

¢) obchodni préavo.

(2) Komora vydava seznam piedpist, jejichz znalost je u zkou-
$ky vyzadovana.

§7

(1) Zkouska sestava z pisemné ¢asti a ustni ¢asti.

(2) Pisemna ¢ast zkousky se kona z oborl uvedenych v § 6
odst. 1 pism. b) a c) a z ptedpist upravujicich vykon rozhod-
nuti, provadéni exekuci a pravidla pro ptipady soubézné pro-
bihajicich vykonti rozhodnuti. Ustni &ast zkousky se kona nej-
dfive jeden a nejpozdéji dva tydny od skonceni pisemné Casti
zkousky, a to ze vSech obora uvedenych v § 6 odst. 1.

§8

(1) V pisemné casti zkousky uchaze¢ vypracuje podle
zadani tfi pisemnosti, z toho nejméné jednu souvisejici s exe-
ku¢éni ¢innosti a jednu ve formé exekutorského zapisu. Pisem-
na ¢ast zkousky je neverejna.

(2) Pisemnou ¢ast zkousky zadava, posuzuje a dozor nad je-
jim prabéhem vykonava zpravidla €len senatu urceny piedse-
dou senatu nebo jina osoba povéfena piedsedou senatu.

(3) Kona-li pisemnou ¢ast zkousky vice uchazect soucasné,
zadavaji se uchazecim pisemné prace losem za pfitomnosti
osoby vykonavajici dozor.

(4) Uchaze¢ je povinen vypracovat pisemnou praci sa-
mostatné. Jako pomiticky je opravnén pouzit pravni ptedpisy,
judikaturu a literaturu. Uchaze€ je povinen obracet se v prub&hu
pisemné Casti zkousky s dotazy pouze na osobu konajici do-
zor. Poru$eni povinnosti vypracovat pisemnou praci samostat-
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né je divodem k vylouceni uchazece ze zkousky; o tom
rozhodne senat na zaklad¢ vyjadreni osoby konajici dozor.

(5) Doba trvani pisemné &asti zkousky nesmi ptesahnout
osm hodin.

§9

(1) Ustni &ast zkousky je vefejna a kona se za p¥itomnosti
vSech ¢lent senatu. Uchaze¢ mlize v prabehu ustni ¢asti zkou-
Sky nahlizet do pomicek uvedenych v § 8 odst. 4 pouze se sou-
hlasem zkousejiciho.

(2) Doba trvani ustni ¢asti zkousky kazdého uchazecée nes-
mi pfesahnout dvé hodiny.

§ 10
Vysledek zkousky

(1) Vysledek zkousky senat hodnoti prospéchovymi stupni
"prospél" nebo "neprospél”.

(2) Prospéchovym stupném "neprospél" je vzdy ohodnocen
uchazeg¢, ktery byl ze zkousky vylouen podle § 8 odst. 4.

(3) Odstoupi-li uchaze¢ od zkousky pied zahajenim pisem-
né Casti zkousky, nebude klasifikovan. Jsou-li pro to divody
hodné zvlastniho zietele, mize senat rozhodnout o tom, Ze
tento uchazec€ je opravnén vykonat Gstni ¢ast zkousky v nej-
blize nasledujicim terminu. Pozd&jsi odstoupeni ma uéinky
klasifikace "neprospél".

(4) O hodnoceni podle odstavce 1 rozhoduje senat pii ne-
vefejné poradé hlasovanim. K pfijeti rozhodnuti je tfeba
vétsiny hlasu; kazdy ¢len senatu ma jeden hlas.

(5) Vysledek zkousky oznami predseda senatu uchazeci
bezprostiedné po poradé senatu.

§11

Pii vysledku zkousky "neprospél" muize uchaze¢ zkousku
dvakrat opakovat. Zkousku lze opakovat nejdiive po uplynuti
12 mésict ode dne konani predchozi zkousky.

§12
Protokol

(1) O prubéhu zkousky vyhotovi pfedseda senatu do 3 pra-
covnich dnl od ukonceni ustni ¢asti zkousky protokol, ve
kterém uvede

a) jména a ptijmeni pfedsedy a ostatnich ¢lent senatu,
b) datum a misto konani pisemné ¢asti zkousky a ustni
¢asti zkousky s dobou jejich zahajeni a ukonéeni,

¢) vyroky rozhodnuti senatu podle § 8 odst. 4 nebo § 10
odst. 3,
d) datum vyhotoveni protokolu, pfipadné
e) dulezité skuteCnosti, které nastaly v prub&hu zkousky.
(2) Soucasti protokolu jsou:
a) seznam uchazeét a hodnoceni vysledku zkousky,
b) odevzdané pisemné prace uchazeca.

(3) Protokol podepisuji vSichni ¢lenové senatu a predseda
senatu ho po vyhotoveni bez zbyte¢ného odkladu pieda Ko-
mofre.

§ 13

(1) Uchaze¢, ktery byl u zkousky hodnocen prospéchovym
stupném "prospél", ma pravo na vydani osvédéeni o slozeni
zkousky.

(2) Stejnopis osvédceni predlozi predseda senatu Komote
spolu s protokolem.

§ 14

Pro rozhodovani senatu podle § 8 odst. 4 a § 10 odst. 3 se
pfiméfené pouzije ustanoveni § 10 odst. 4.

§15
Prihlasku, protokol, jakoz i ostatni pisemnosti tykajici se zkou-
Sek ulozi Komora po dobu 50 let. Po uplynuti této doby postu-
puje Komora podle pravnich ptedpisti o archivnictvi.

§16

Naklady exekutorskych zkousek hradi Komora z tcastnic-
kych poplatkt uchazeca.

§ 17
Pi'echodné ustanoveni
Budou-li se konat zkousky v prib&hu roku 2002, uréi se je-
jich termin a datum, do n¢hoz je tieba podat k témto zkou-
$kam pfihlasku, do 31. ledna 2002.
§ 18

Tento stavovsky predpis nabyva ucinnosti dnem 1. srpna
2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav BuresS v. r.
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