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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, €. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava

VNITRNI A KANCELARSKY RAD
PRO OKRESNI, KRAJSKE A VRCHNI SOUDY

CAST PRVNI

Organizace prace a tkoly pracovniki pfi vykonu
soudnictvi

HLAVA PRVN{

Organizace prace u soudu
§1
Rozvrh prace

(1) Pfedseda soudu sestavi nejpozdéji do 30. listopadu kaz-
dého roku navrh rozvrhu prace pro piisti kalendaini rok k pro-
jednani se soudcovskou radou.

(2) V rozvrhu prace se uvede v zahlavi jméno a piijmeni
predsedy soudu a jeho mistopfedsedy (mistopfedsedti). Dale
se stanovi zplisob rozdéleni véci mezi jednotliva soudni oddé-
leni, ktera se vytvareji pro jednotlivé senaty a samosoudce;
stanovi se i zplsob rozdéleni véci mezi predsedy senatt, po-
kud jich ptsobi vice v jednom odd¢leni. Zaroven se jmenovité
ur¢i soudci, ptisedici, vyssi soudni Gfednici, soudni tajemnici
a soudni vykonavatelé pro pisobeni v jednotlivych oddélenich
a stanovi se jejich zastupovani pro piipad nepfitomnosti delsi
nez tfi mésice nebo vylouceni anebo z jinych duvodid
stanovenych zakonem (u soudct) ¢i z jinych vaznych divodi
(u vyssich soudnich ufednikl) tak, aby bylo ziejmé, ktery
senat nebo soudce, vyssi soudni Gfednik, soudni tajemnik ne-
bo soudni vykonavatel véc projedna a rozhodne. Pokud neni
timto zpusobem uvedeno, ktery soudce je uréen pro vyfizo-
vani agendy pfipravného fizeni a pro postup podle § 314b
odst. 2 tr. f. v pracovni dobé soudu, uvede se ¢islo soudni kan-
celafe, kde lze jeho jméno zjistit. V této kancelafi se rovnéz
eviduje prehled dosazitelnosti soudct, event. dalSich pracov-
nikd soudu v mimopracovni dobé. Vedle jednotlivych soud-
nich oddé€leni se uvede sprava soudu, véetné podatelny, spi-
sovny a uctarny. Rovnéz se urci, jak jsou zaclenéni zamést-
nanci odborného aparatu soudu a kterymi pracemi se poveiuji.

(3) V rozvrhu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddéleni
obchodniho rejstiiku oznacuji béznymi arabskymi ¢islicemi.
Sprava soudu véetné podatelny, spisovny a uctarny se Ciselné
neoznacuje.

(4) V rozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby
(Gfednich hodin) a doba urcena pro styk s vefejnosti.

(5) Schvaleny rozvrh prace zasle pfedseda okresniho soudu
na védomi piislusnému krajskému soudu do 20. prosince
kazdého roku; predseda krajského a vrchniho soudu ve stej-
ném terminu zasle schvéleny rozvrh prace Ministerstvu
spravedlnosti (dale jen "ministerstvo"). Tyto organy je tieba
neprodlené informovat i 0o zméné rozvrhu prace v prubéhu
roku.

§2
Rizeni prace v senatu

(1) U okresnich soudti prace v senatu urcuje a fidi jeho pted-
seda.

(2) U krajskych a vrchnich soudd prace v senatu urcuje a fi-
di ten z pfedsedu senatu, jemuz véc podle rozvrhu prace nalezi
k vyfizeni jako piedsedovi senatu.

§3
Orienta¢ni tabule a ufedni deska soudu

(1) Umisténi jednotlivych tsekti oddéleni a ostatnich orga-
nizaénich slozek (s vyjimkou pracovisté bezpecnostniho
tajemnika) s uvedenim druhu véci, které vyfizuji, rozvrzeni
pracovni doby a doby urcené pro styk s vefejnosti se uvedou
na orientacni tabuli umisténé v soudni budové poblize jejiho
vchodu. Na orientacni tabuli se uvede téz upozornéni, ze ho-
tovosti v¢etné plateb na pohledavky soudu lze skladat v po-
kladné soudu. Zde se téz uvede, v které mistnosti 1ze koupit
kolkové znamky. Na orientacni tabuli je tfeba oznacit také Cis-
lo mistnosti uréené pro pfijimani stiznosti (zakon ¢. 436/1991
Sb., ve znéni pozdéjsich predpistt), pro pfijimani zadosti o in-
formace (zakon €. 106/1999 Sb., ve znéni pozdgjsich pred-
pistt), k nahlizeni véfiteld do seznamu spravci (vyhlaska ¢.
229/2000 Sb.), k nahlizeni do soudniho spisu nebo obchod-
niho rejstiiku (vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, dale jen j. f.).

(2) Na orientacni tabuli soudu se vyveési pfislusny oddil
rozvrhu povéfovani notaiti ikony v fizeni o dédictvi (§ 175za
0.s.1.)

(3) Na orientacni tabuli soudu se vyvési sidla exekutorskych
ufadll a jména soudnich exekutort sidlicich v obvodu soudu.

(4) Na orientacni tabuli soudu se vyvési zakaz cizim osobam
vnaset zbrang, stfelivo a dalsi nebezpeéné predméty do bu-
dovy soudu, s vyjimkou pfislusnikd policie, vézenské a jus-
ticni straze ve sluzbé. Zakaz musi byt oznacen také u vstupu
do budovy soudu. Pti poruseni tohoto zakazu justiéni straz
zabrani takové osob& ve vstupu do budovy. Vstup vsak lze
umoznit po odlozeni téchto véci ve sluzebné justi¢ni straze.

(5) Na tfedni desce soudu se zvefejni elektronické adresy
elektronickych podatelen a adresy webovych stranek soudu.
Dale se zde zvefejni adresa certifikacni autority a seznam kva-
lifikovanych certifikat pouzivanych soudem, formaty dato-
vych zprav a datova media, ktera jsou zptsobila piijmout (§ 1
odst. 1 pism. e) nafizeni vlady ¢. 304/2001 Sb., ze dne 25. Cer-
vence 2001) podani v elektronické podobé. Na pokyn soudce,
vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemnika se zde po
stanovenou dobu (142 v. k. .) vyvési uréena rozhodnuti sou-
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du, jeho tfedni sdéleni, apod. Obsah informaci zvetejnénych
na ufedni desce soudu se zpfistupni i zplisobem umoznujicim
dalkovy pfistup (§ 5 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb.).

§4

vy

RozvrZeni praci soudnich kancelari

Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt zajisténo
rovnomérné pracovni zatizeni; za tim ucelem mize byt zacle-
néno do nékteré soudni kancelafe i plnéni dalsich tkold (ve-
deni pokladny, doruéného oddéleni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelare

(1) Soudni kancelaf tidi, za jeji fadny chod odpovida, praci
dal$im pracovnikim soudni kancelate pfidéluje a jeji fadny
vykon kontroluje vedouci soudni kancelafe. Vyzaduji-li to
zvlastni okolnosti, mtize byt, a to jen na pfechodnou dobu,
povéfen vedenim soudni kancelafe pracovnik zatazeny v jiné
funkeci.

(2) Vedouci soudni kancelafe zejména vede rejstiiky a evi-
denéni pomticky, provadi spisovou manipulaci, vykonava pra-
ce uvedené v § 6 odst. 8 j. ., dava k nahlédnuti soudni spisy
ucastnikim a se souhlasem piedsedy senatu (samosoudce)
jinym zadateliim, pokud je to podle piedpist o fizeni pied sou-
dem piipustné. Dava k nahlédnuti obchodni rejstiik a sbirku
listin, které jsou vetejnou listinou. Dba o zdokonalovani prace
podiizenych zaméstnancli a o prohlubovani jejich znalosti.
Poskytuje bézné informace, tykajici se soudniho fizeni, s vy-
jimkou ptipadu, kdy by mohly byt dotéeny zdkonem chranéné
zajmy véetné zajmu ucastnika. V pfipadé pochybnosti si vy-
zada pokyn ptislusného predsedy senatu (samosoudce). Dba
rovnéz o aktualizaci a uplnost vedeni evidence a rejstiiki ve-
denych pomoci vypocetni techniky.

§6

(1) Na tadny chod vsech soudnich kancelafi dohlizi a za néj
odpovida ptedseda soudu. Dohledem nad soudnimi kancelaremi
a dalsimi ukony pfi organizaci a fizeni soudni kancelaie mtize
predseda soudu povéfit vedouciho spravy soudu, dozorciho
ufednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény fadné
a vcas, dohlizi téz piedseda senatu (samosoudce), vyssi soud-
ni ufednik, tajemnik u véci tykajicich se soudniho oddéleni,
v némz pusobi.
(3) O tizeni a organizaci statistickych a vykaznickych praci
plati zvlastni predpisy.
§7

Podani

Podani Ize ucinit pisemné, Gstné do protokolu, telegraficky,

na technickém nosiéi dat, v elektronické podobé podepsané
elektronicky podle zvlastnich piedpist” nebo telefaxem.
Podani u€inéna ustné do protokolu sepisuje piedseda senatu
(samosoudce), justi¢ni ¢ekatel, vyssi soudni Gfednik a soudni
tajemnik.

HLAVA DRUHA

Cinnost odbornych pracovnikii

§8
Pusobnost vedoucich soudnich kancelari

Vedouci soudni kancelafe vykonavaji samostatné, pokud

neni stanoveno jinak, zejména tyto prace:

(a)zjistuji u navrhi na zahajeni fizeni, kde je to stanoveno
(§ 153 odst. 2 v. k. 1.), zda v téze véci nebylo u téhoz sou-
du jiz dfive zahajeno fizeni, u obzalob a navrhi na potres-
tani, zda je nebo bylo vedeno proti téZe osobé trestni fizeni
v jiné véci, a u navrhi na vykon rozhodnuti, zda proti té-
muZ povinnému neni jiz nafizen jiny vykon rozhodnuti,

(b)ptijimaji oznameni castniku fizeni, svédku, znalct apod.
o zmén¢ adresy nebo jména a ptijmeni a vyznacuji zménu
ve spisech, pfislusnych rejstiicich a evidenénich pomickach,

(c)zjistuji zaplaceni soudnich poplatkii, vedou v evidenci
naklady fizeni placené v obcanském soudnim fizeni zalo-
hové statem,

(d)sd€luji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vys-
Siho soudniho ufednika:
aa) obecnimu tfadu povéfenému vést knihu narozeni roz-

hodnuti o ptijmeni ditéte, jestlize se rodice o ptijmeni
ditéte nedohodli, nebo neni-li zadny z rodi¢l znam,
rozhodnuti, ktera maji za nasledek zménu ptijmeni di-
téte, zejména pii osvojeni nebo jeho zruSeni, skutec-
nost, Ze doslo k uréeni otcovstvi souhlasnym prohla-
Senim rodica pfed soudem, rozhodnuti soudu, kterym
bylo uréeno nebo popieno otcovstvi, rozhodnuti sou-
du o prohlaseni za mrtvého,

bb) okresnimu ufadu evidenci obyvatel podle mista byd-
listé Gcastnikl a obecnimu Gfadu povéfenému vést kni-
hu manzelstvi rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi ro-
zvedeno nebo prohlaseno za neplatné, pokud jde o za-
nik manzelstvi a rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého,

cc) okresnimu ufadu (koliznimu opatrovnikovi) v fizeni
o upravu vychovy a vyzivy pro piipad rozvodu, ze man-
zelstvi bylo pravomocné rozvedeno,

dd) konzularnimu ufadu nebo konzularnimu oddéleni dip-
lomatické mise p¥isluného ciziho statu sidlici v Ces-
ké republice rozhodnuti ve vécech rodinného prava,
mohou-li tato rozhodnuti byt pfedmétem zapisu v ma-
trikach statt, s nimiz se provadi vyména matri¢nich
dokumentu,

(e)zasilaji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vys-
§iho soudniho ufednika pravomocna rozhodnuti:
aa) jimiz byl v pfipadg, Ze zde jsou nezletilé déti, vyslo-

ven rozvod, neplatnost manzelstvi, anebo zji§téno, Ze
tu manzelstvi neni, a jimz bylo uréeno nebo popieno
otcovstvi, soudu déti nebo opatrovnickému oddéleni

*) Zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdakonit (zakon o elektronickém podpisu).
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soudu, ktery toto rozhodnuti vydal

bb) o zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim uko-
niim, o zruSeni zbaveni nebo omezeni zpusobilosti
k pravnim tkondm, o prohlaseni za mrtvého, bez odu-
vodnéni téchto rozhodnuti, okresnimu utadu ptislus-
nému podle bydlisté osoby, které se fizeni tykalo,

cc) jimz byl ustanoven (zprostén) opatrovnik ob&anu zba-
venému zpusobilosti k pravnim ukontim, okresnimu
ufadu a piislusnému obecnimu (méstskému) tiadu,

dd) jimz byl ustanoven (zprostén) porucnik, ktery pecuje
o nezletilého misto rodi¢i, organu socialné pravni o-
chrany déti pfislusného okresniho ufadu a ptislusné-
mu obecnimu (méstskému) tradu,

ee) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu piislus-
nému k projednani dédictvi,

ff) o snizeni, zvySeni nebo zruseni vyzivného soudu, u né-
hoz probiha fizeni o vykonu ptedchoziho rozhodnuti
k vydobyti vyzivného,

gg) o nafizeni Gstavni vychovy nebo o uloZeni ochranné
vychovy, o jejim zruseni nebo prodlouzeni, o zbaveni
nebo omezeni rodiCovskych prav a o ustanoveni po-
ruénika v ptipadech, kdy oba rodiée nezletilého zem-
feli, byli zbaveni rodi¢ovské zodpovédnosti nebo ne-
maji zpasobilost k pravnim tkonim v plném rozsahu;
vychovnému zafizeni, kam byl nezletily umistén, po-
kud rozhodnuti jiz nebylo doruc¢eno piislusnému zafi-
zeni jako ucastniku fizeni, dale o nafizeni ustavni vy-
chovy nebo o ulozeni ochranné vychovy téz organu
socialné pravni ochrany déti ptislusného okresniho
ufadu, pokud mu nebylo jiz doru¢eno jako tGcastniku
fizeni,

hh) ve sporu z pravnich vztahl souvisejicich se zaklada-
nim obchodnich spoleénosti nebo druzstev a ve sporu
ze smlouvy o prodeji podniku nebo jeho Easti k pfis-
lusnému spisu obchodnimu rejstiiku,

ii) mistné pfislusnému spravci dané podle mista bydliste
popiipadé pobytu zlstavitele, do 30 dnd po pravomo-
cné skonceném fizeni o dédictvi spolu se spisem (§ 21
odst. 4 zakona ¢. 357/1992 Sb., ve znéni pozd&jsich
ptedpist), kromé ptipadu nabyvateld v I. dédické sku-
piné (§ 19 odst. 1 zakona ¢. 357/1992 Sb., ve znéni po-
zdé&jsich predpist),

ji) o vlastnickych vztazich a jinych vécnych pravech k ne-
movitostem, zejména jde-1i o pravomocna rozhodnuti
o zruSeni a vypotadani podilového spoluvlastnictvi
k nemovitostem, o vydrzeni nemovitosti a ptiklepu ve
vécech vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti, roz-
hodnuti o vypofadani spoleéného jméni (véetné tako-
vého rozhodnuti v fizeni o dédictvi), usneseni o dédic-
tvi, usneseni o piedbézném opatieni vydaném na zak-
ladé navrhu uvedeného v § 8 pism. f) bod ee) apod.,
katastralnimu ufadu podle mista nemovitosti,

(f) na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vyssiho sou-
dniho ufednika:

aa) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o nezletilé
o nafizeni vykonu rozhodnuti pro vyzivné nezletilych
déti a o zastaveni tohoto vykonu,

bb) vyrozumivaji platce mzdy popiipadé dluznika povin-
ného o pravni moci usneseni, kterym byl natizen vy-

kon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo pfikazanim
pohledavky,

cc) vyrozumivaji tcetniho soudu o odkladu penézitého tre-
stu, o upusténi od jeho vykonu, o povoleni splatek pe-
nézitého trestu, o nafizeni vykonu nahradniho trestu
odnéti svobody,

dd) zasilaji realiza¢ni poukazy ¢i jina opatieni po skonéeni
projednani dédictvi (§ 175s o. s. 1),

ee) zasilaji pfislusnému katastralnimu ufadu oznameni
navrhu na vydani ptedbézného opatieni, kterym se ma
omezit opravnéni vlastnika nemovitosti nebo oprav-
néného z jiného vécného prava k nemovitosti nakladat
s pravem zapsanym v katastru nemovitosti, a vykona-
telné rozhodnuti v téchto vécech, navrhy na nafizeni
vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti, prodejem
spoluvlastnického podilu k nemovitosti a navrh ve vé-
ci vykonu rozhodnuti zfizenim soudcovského zastav-
niho prava k nemovitosti,

ff) zasilaji kopii navrhu na vylouceni véci podle § 267 o.
s. . soudu (oddéleni soudu), kde probiha vykon roz-
hodnuti, a pravomocna rozhodnuti o nich, zasilaji ob-
chodnimu rejsttiku pravomocné rozhodnuti o nafizeni
vykonu rozhodnuti postizenim prava podle § 320a o. s. f.

(g) na pokyn soudce zasilaji urcena rozhodnuti soudu, jeho uted-
ni sdéleni apod., ve stanovenych lhitach ptislusnym orga-
nim a ufadtim podle zvlastnich predpist.

§9

Dohled predsedy senatu
(samosoudce)

(1) Pokud ptedseda soudu neurc¢i néco jiného, vykonavaji
v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni pracovni-
ci veskeré organizacni a administrativni prace souvisejici
s vykonem soudnictvi pod dohledem pfislusného predsedy
senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Zjisti-li soudce pii vytizovani agendy opakované zavady
v praci soudni kancelafe, upozorni na né¢ mistopiedsedu nebo
ptedsedu soudu.

HLAVA TRETI
Rizeni p¥ed soudem
Oddil prvni
Piiprava jednani
§ 10
Hospodarnost postupu

Piedseda senatu (samosoudce) dba, aby ucastnici a ostatni

ptredvolané osoby byli tikony soudu co nejméné zatézovani. U

svédki a znalcl proto dba o to, aby byli pfedvolani na dobu,
kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.
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§ 11
Piedvolani, piedvedeni k soudnim ikoniim

(1) Ptedvolani k jednotlivym tkoniim se déje zpravidla pi-
semné s pouzitim piislusnych vzori. V naléhavych piipadech
i telegraficky, telefonicky, telefaxem, elektronickou postou,
nebo stné nebo pii jiném tkonu soudu, u néhoz je predvolany
ptitomen. Byl-li nékdo takto pfedvolan, u¢ini se o tom zaznam
do spisu.

(2) V pisemném piedvolani se oznaci véc, misto, Cas a pred-
mét fizeni nebo jiného ukonu, dale se uvede, zda se ma pied-
volany dostavit jako ucastnik, svédek, znalec, tlumocénik
apod., které pisemnosti a dikazni prostiedky ma pfinést s se-
bou. Pfedvolani je nutno dorudit tak, aby byla zachovana
zakonna lhiita k pripraveé predvolaného na jednani. Pisemnos-
ti ur¢ené manzelim nelze zasilat ve spole¢né obalce.

(3) Nedostavi-li se ptedvolany k vyslechu nebo ke znalci
bez omluvy a byl-li 0 mozZnosti pfedvedeni poucen, mize byt
pfedveden pfislusnym policejnim organem; jde-li o nezle-
tilého, muze byt pifedveden pfislusnym policejnim organem
jen tehdy, nelze-li pfedvedenti jinak zajistit. Usneseni o pied-
vedeni nebo piikaz k predvedeni predvolanému doruéi pfi
predvedeni pfislusny policejni organ, u vojaku v ¢inné sluzbé
a pfislusnik? ozbrojenych sborl pislusny sluzebni organ.

(4) Pfedvola-li soud v fizeni o podminéném propusténi (§
331 tr. f.) nebo v fizeni 0 zméné zpusobu vykonu trestu (§ 324
tr. £.) na jeden den nékolik odsouzenych umisténych v téze
véznici, mize pfedvolani shrnout do jedné pisemnosti, na kte-
ré jednotlivi ptedvolani v pfislusnych rubrikdch podpisem
potvrdi, Ze byli ptedvolani. O tom, Ze byli takto ptedvolani, se
ucini v jednotlivych spisech zaznam s poukazem na hromad-
né predvolani, které se zalozi do jednoho spisu.

§ 12
Dorucovani soudnich pisemnosti v nékterych piipadech

(1) Pisemnosti se dorucuji adresatovi s dodejkou, je-li pro
fizeni nutny doklad, Ze doruceni bylo provedeno. V nalé-
havych ptipadech se pisemnosti dorucuji jako spésné zasilky.

(2) Pisemnosti se doruuji prostiednictvim soudniho
dorucovatele, justiéni straze, drzitele posStovni licence (déle
jen "posta"), soudniho exekutora, nebo ptislusného policejni-
ho organu. Pro dorucovani fyzickym osobam se pouZije § 46
o.s. 1., § 62, § 63, § 64 a § 64a tr. f., pravnickym osobam § 47
0. s. I., statnim organtim § 48 o. s. f., statu § 48a o. s. i, advo-
katam § 48b o. s. f., notaiim § 48c o. s. f., obcim a vyS§im
uzemné samospravnym celkim § 48d o. s. f.

(3) Dorucuje-li se pisemnost pii jednani nebo pfi jiném
ukonu, potvrdi jeji pfijem svym podpisem ten, komu je doru-
¢ovano, v protokolu o jednani nebo v protokolu, ktery byl se-
psan o jiném ukonu. V pfipadé dorucovani rozhodnuti potvrdi
ten, komu je tato pisemnost dorucovana, jeji pfijem v zazna-
mu o pfevzeti na prvopisu rozhodnuti. Toto se nevztahuje na
dorucovani usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem
movitych véci, jez se vyznadi v protokolu, ktery byl o tkonu

sepsan (§ 325 o. s. 1.). Pro doru¢ovani mimo ukony soudu a v né-
kterych zvlastnich pfipadech plati ust. § 28b az 28g j. f.

(4) V téze véci lze dorucovat nékolik pisemnosti v jedné za-
silce, neni-li stanoven jiny zptsob dorucovani. Pfi doru¢ovani
nékolika pisemnosti se na dorucence uvedou jednaci &isla
vSech dorucovanych pisemnosti.

(5) Rozhodnuti o pfedbézném opatieni podle § 76a o. s. f.
dorucuje soud, ktery je vydal, pfi vykonu Gcastnikiim, jsou-li
tomuto vykonu piitomni. Ugastnikiim, kteii nebyli vykonu
ptitomni, doru¢i rozhodnuti o predbéZzném opatieni s vy-
rozuménim, ze byl proveden jeho vykon (§ 76a o. s. i.), do-
datecné soud mistné piislusny (§ 88 o. s. 1.).

(6) Nezdrzuje-li se adresat v misté urceni zasilky a nema-li
byt zasilka za nim zaslana na nové misto jeho pobytu, je nut-
no na ni zfetelné vyznadit, Ze zasilka nema byt za adresatem
zaslana. Je-li ndhradni doruéeni vylouceno, vyznaci se na
zasilce poznamka "ndhradni doruéeni vylouceno" (§ 114b
odst. 4 a § 173 odst. 1 o. s. ). Je-li ulozeni dorucované zasilky
vylou€eno, musi se na zasilce vyrazné vyznacit "uloZeni
zasilky vylouceno" (§ 64 odst. 5 tr. 1.).

§13

(1) Ufedni pisemnosti s dodejkou uréené k postovni
preprave se podavaji jako doporuéené zasilky, uréené do vlast-
nich rukou, které se zapisuji a jejich podani drzitel postovni li-
cence (dale jen "posta") stvrzuje. Ma-li byt pisemnost doruce-
na do vlastnich rukou, pouzije se oznaceni schvalené drzi-
telem postovni licence.

(2) Pi podani zapsané zasilky soud pouzije spolecné s hlav-
ni sluzbou posty (oznacenou doporucené psani, cenné psani
a dalsi) i dopliikovou sluzbu dodani do vlastnich rukou, dalsi
pokus o dodani, zkraceni lhuty pro vyzvednuti postovni za-
silky.

(3) V pripadé vyuziti dopliikové sluzby "dodejka", pouzije
se pisemné potvrzeni prokazujici dodani zasilky podle pted-
tisku dodaného postou a po jeho vyplnéni se pfeda spolecné se
zasilkou oznacenou poznamkou (dodejka).

(4) Do vlastnich rukou se dorucuje:

a) zaloba (navrh na zahajeni fizeni) - ostatnim Gcastni-
kim (§ 79 odst. 3 o. s. I.), pfedvolani k prvnimu jed-
nani (§ 153b o. s. i),

b) zménény navrh ostatnim ucastnikiim (§ 95 odst. 1 0. s. 1),

¢) usneseni o zahajeni fizeni bez navrhu - u€astniktim (§ 81
odst. 3 o. s. f.), s vyjimkou usneseni o zahajeni fizeni
o dédictvi,

d) usneseni, v némz se uklada zalovanému, aby se ve vé-
ci pisemné vyjadtil dle § 114b o. s. f. ; usneseni podle
§ 114b odst. 1 a odst. 2 o. s. f. nesmi byt zalovanému
doruceno diive nez zaloba, ndhradni doruceni je vy-
louceno (§ 114b odst. 4 0. s. 1),

e) usneseni, v némz se uklada ucastnikim uvést rozhod-
né skuteCnosti o véci samé a oznacit diikkazy v uréené
Ihate, ucastnikim dle § 118¢ odst. 3 o. s. T,

f) stejnopis pisemného vyhotoveni rozsudku tcastnikiim,
popfiipadé jejich zastupcim (§ 158 odst. 2 o. s. 1.), sa-
mostatné usneseni, kterym se uréi vySe nakladu fizeni,
pokud v rozsudku bylo rozhodnuto pouze o zakladu
(§155 odst. 1 0. s. 1),

g) platebni rozkaz zalovanému, nahradni doruceni je vy-
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louceno (§ 173 odst. 1 o. s. 1),

h) sménecny (Sekovy) platebni rozkaz - zalovanému (§ 175
odst. 1 0. s. 1),

ch) usneseni uvedena v § 175a odst. 3 o. s. f.,

i) usneseni podle § 185a odst. 3 a § 185j odst. 2 0. s. T,

j) predvolani k prohlaseni o majetku (§ 260d odst. 2 o. s.
f.) - ptedvolanému,

k) nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy (§ 282
odst. 2 o. s. 1), usnesent, kterym se dodate¢né urcuje vy-
Se dluhu na vyzivném (§ 284 odst. 3 o. s. f.) - povinné-
mu a platci mzdy,

1) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze
mzdy tomu, u koho povinny nastoupil nové do prace,
s vyzvou pokracovat ve srazkach ze mzdy (§ 294 odst.
3o0.s.1.),

m) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti pfikazanim po-
hledavky z uétu u penézniho tstavu; povinnému nesmi
byt doruceno diive nez penéznimu ustavu (§ 304 odst.
20.8.1.),

n) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim jiné
penézité pohledavky dluznikovi povinného; povinnému
nesmi byt doruceno diive nez dluznikovi povinného
(§ 313 odst. 2 0. s. I.); 0 pravni moci tohoto usneseni o na-
fizeni vykonu rozhodnuti vyrozumi soud opravnéného
a dluznika povinného, jemuz vyrozumeéni zasle do vlast-
nich rukou (§ 314 o. s. 1),

0) obzaloba, navrh na potrestani a ptedvolani - obvinéné-
mu (§ 64 odst. 1 pism. a) tr. .),

p) opis rozhodnuti - osobam opravnénym podat proti né-
mu opravny prostiedek (§ 64 odst. 1 pism. b) tr. f.),

q) stejnopis usneseni o predbézném opatieni podle § 76a
0. s. I. - Gcastnikdm, ktefi nebyli pfi provedeni vykonu
ptitomni. Doruceni provede dodate¢né soud mistné piis-
lusny (§ 88 pism. ¢) o. s. I.) spolu s vyrozuménim, ze
byl proveden jeho vykon,

r) vyrozuméni o dédickém pravu vcetné pouceni podle §
1751 odst. 2 o. s. I. - dédici,

s) usneseni o ustanoveni nového spravce (§ 8 odst. 7a § 13
odst. 4 zakona €. 328/1991 Sb., o konkursu a vyrovna-
ni, ve znéni pozdg&jsich predpisi, dale jen ZKV) - tipadci,

t) usneseni o ustaveni pfedbézného spravce (§ 9aa § 13
odst. 4 ZKV) - pfedbéznému spravci a upadci,

u) usneseni o prohlaseni konkursu (§ 13 odst. 4 ZKV) -
upadci,

v) usneseni o opatfenich nafizenych ke zjisténi podstaty
(§ 17a ZKV) - tpadci,

w) piedvolani (§ 17b ZKV) - pfedvolanym osobam,

x) pfedvolani k jednani o nuceném vyrovnani - tpadci,
osobam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrov-
nani, spravci, neuspokojenym konkursnim véfitelim a vé-
fitelskému vyboru, byl-li ustaven, spolu s navrhem na
nucené vyrovnani (§ 37 odst. 1 ZKV),

y) usneseni o potvrzeni nuceného vyrovnani (§ 39 odst.
2 ZKV) - tipadci, spravci, konkursnim véfitelim a oso-
bam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrovnani
jako rucitelé nebo spoludluznici,

z) usneseni o zamitnuti ndvrhu na potvrzeni nuceného vy-
rovnani - ipadci a konkursnim véfitelim, kteti neodpo-
rovali pfijeti nuceného vyrovnani (§ 40 odst. 2 ZKV),

aa) usneseni o zruSeni konkursu (§ 44 odst. 5 ZKV) a us-

neseni odvolaciho soudu o zméné nebo zruseni usne-
seni soudu prvniho stupné (§ 44a ZKV) - tipadci,

ab) pravomocné usneseni o potvrzeni vyrovnani - ipad-
ci, spravci, konkursnim véfitelim, (§ 60 odst. 2 ZKV),

ac) jiné pisemnosti, nafidi-li to pfedseda senatu nebo sa-
mosoudce (§ 45a o. s. ., § 64 odst. 1 pism. ¢) tr. 1),

ad) opravné usneseni pokud se tyka vyroku rozsudku,
nebo usneseni, které se dorucuje do vlastnich rukou,

ae) soudnimu exekutorovi usneseni o nafizeni exekuce a po-
véfeni exekutora s potfebnym poctem vyhotoveni k do-
ruceni usneseni vSem subjektim dle ustanoveni § 44
odstavec 3 zak. ¢. 120/2001 Sb.,

af) vSechny utajené pisemnosti.

NaleZitosti rozhodnuti
§ 14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané ptedsedou
senatu (samosoudcem) a zalozené do spisu, se oznaci na prvni
strané slovy "original".

(2) Stejnopisy pisemnych vyhotoveni rozsudku se pofizuji
s pouzitim tiskopisti a piedtiskem malého statniho znaku Ces-
ké republiky a textu "Ceska republika", "Rozsudek", "Jménem
republiky" (idaj o tom, Ze jde napt. o Easteny, mezitimni roz-
sudek nebo rozsudek pro uznani ¢i zmeskani, se uvede po tida-
ji oznacujicim projednavanou véc) a pro dalsi list rozsudku
s piedtiskem "pokracovani". Pro trestni ptikaz a jeho opisy se
zpravidla pouzije pfislusného vzoru (tr. . ¢. 82 - trestni
ptikaz). Pfi zpracovani rozsudku pomoci vypocetni techniky
musi byt zaji§téno vytisténi malého statniho znaku Ceské re-
publiky a textu "Ceska republika", "Rozsudek", "Jménem re-
publiky", a to v Gpravé odpovidajici vzoru Eislo la v. k. .

(3) Stejnopisy rozsudku v trestnim fizeni, popiipadé stej-
nopisy pisemného vyhotoveni rozsudku v ob&anském soudnim
fizeni, se vyhotovuji s pouzitim tiskopist v kazdé véci jen v ta-
kovém poctu, aby mohly byt doruceny v trestnim fizeni kazdé-
mu obZalovanému a v ob¢anském soudnim Fizeni G¢astnikiim,
poptipadé jejich zastupcim. Jsou-li s pisemnym vyhotovenim
rozhodnuti pofizovany soucasné i stejnopisy pomoci vypocetni
techniky, ¢i kopie fotografickou cestou, zalozi se do spisu jeho
prvopis, ktery se oznaci ve smyslu ustanoveni odstavce 1. Je-li
pofizovan pouze stejnopis prvopisu (originalu), zalozi se jeho
prvni opis (kopie) volné za posledni list rozhodnuti pro kontrolu.

(4) Ostatnim osobam a organum (poSkozenému, statnimu
zastupci, organu socialné pravni ochrany déti a podobné) se
opisy (stejnopisy) pisemného vyhotoveni rozsudku dorucuji
v dobfe Citelné upravé. Zahlavi u opist (stejnopist rozsudku
zasilaného ostatnim osobam a organim) lze potidit téz otis-
kem razitka obsahujiciho nalezitosti uvedené v odstavci 1.

(5) Rozsudky o vice stranach se ¢isluji poc¢inaje druhou stra-
nou, rozsudky o vice listech se se$iji nebo spoji jinym vhod-
nym zptsobem.

(6) Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se opra-
va provede v opravovaném rozhodnuti napt. Skrtnutim ne-
spravného udaje, aby byl nadale zfejmy pfedchozi nespravny
udaj, ktery se nahradi spravnym udajem. K tomu se vyznaci,
kdo a kdy opravu proved] a pfipoji se otisk kulatého Gfedniho
razitka. Na originale rozhodnuti se vyznaci odkaz na ¢islo lis-
tu, kde je vydano opravné rozhodnuti.
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§15

(1) Na tiskopisech rozsudkd, zejména u pisemnosti vétsiho
rozsahu se piSe hustym tfadkovanim po obou stranach, pouze
u rozhodnuti jednostrankovych lze pouzit odlisné fadkovani.
Mezi jednotlivymi odstavci se vynechava dvojnasobna meze-
ra. Vyrok rozsudku se piSe na samostatném fadku, poptipadé
prolozeng. Obsahuje-li rozsudek v ob¢anském soudnim fizeni
vice vyrokd, tyto vyroky se rozlisi fimskymi ¢islicemi poci-
naje jednotkou.

(2) Od levého okraje tiskopisu se ponecha volné misto v §if-
ce 3 cm, na pravé strané tiskopisu konéi jednotlivé fadky 2 cm
od kraje. Odstavce zacinaji po péti thozech od mista, kde ji-
nak zacina fadek. Od horniho kraje se vynecha volné misto
v §ifce 4 cm a od spodniho kraje v Sifce 3 cm. Na piedni strané
se za¢ina text 3 cm pod oznacenim "Rozsudek" a "Jménem re-
publiky".

(3) Jednaci ¢islo rozsudku se vyznacuje pouze nahote na pra-
vé stran€ prvni strany tiskopisu. Na dal$ich stranach se vyzna-
Cuje spisova znacka a uprostied pofadové Cislo strany rozsudku.

(4) Jména a piijmeni nékolika Zalobci nebo zalovanych
v téze véci se v zahlavi rozsudku rozlisuji u Zalobeti pismeny
malé abecedy podle abecedniho pofadku a u zalovanych arab-
skymi ¢islicemi poéinaje jednotkou. Jména a ptijmeni nekoli-
ka obvinénych v téZe véci se rozliSuji arabskymi Cislicemi
pocinaje jednotkou.

(5) Pti pisafském vyhotoveni rozsudku nebo jeho stejnopisu
je tfeba vénovat naleZitou pozornost gramatické spravnosti
a uprave. Je nepfipustné, aby na nové strance bylo umisténo
jen misto a datum vyhlaSeni rozsudku, podpisy a Ufedni
razitko.

(6) V ramci moznosti pouzitého textového editoru jsou vyhoto-
vovana rozhodnuti pomoci vypocetni techniky (odstavec 1 a 2).

§16

Pfi vyhotoveni usneseni, trestnich pfikazl, platebnich
rozkazli a pod. se pfiméfené uziji ustanoveni § 14 odst. 1, 3,
4,5,6a§15v. k. .

§ 17

Podpisovani rozhodnuti

Neni-li vyslovné pfedepsano, ze opis (stejnopis) soudniho
rozhodnuti ma byt podepsan tim, kdo rozhodnuti vydal, ptipo-
ji se na konci po pravé stran¢ strojem nebo otiskem razitka
jméno, piijmeni (s uvedenim ptipadného akademického titulu
nebo védecké hodnosti) a funkce (ptedseda senatu, samosoud-
ce, vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik, ve vécech piiprav-
ného Fizeni Nt soudce) toho, kdo pisemnost podepsal, se zkra-
tkou "v. 1. " Po levé strané se piipoji dolozka "Za spravnost vy-
hotoveni:" s uvedenim jména a podpisu vedouciho kancelate
nebo jim zmocnéného pracovnika.

§ 18
Dolozka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhodnuti po-
dle zaznamu ve spisu (§ 23 j. f.), na stejnopisy rozhodnuti

ptredlozené ucastniky a na stejnopisy, které se zasilaji jinym
soudim nebo jinym statnim organtim, podle zdznamu na ori-
ginalu rozhodnuti (§ 23 j. t.) zalozeného ve spisu. Dolozka se
opatii podpisem pracovnika, ktery ji pfipojil, a datem, kdy se
tak stalo. Na zadost toho, komu byl stejnopis rozhodnuti do-
rucen pred tim, nez nabylo pravni moci, pfipoji se tato doloz-
ka na pfedloZzeném stejnopisu rozhodnuti. Dolozka o pravni
moci se ptipoji na predni strané rozhodnuti zpravidla do levé-
ho rohu, a to otiskem razitka. Neobsahuje-li toto razitko stat-
ni znak, pfipoji se k doloZce otisk kulatého tiedniho razitka.

(2) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v obc¢anskoprav-
nich a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu I.

stupné jestlize:

a) proti rozhodnuti soudu I. stupné nebylo podéano odvolani

b) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,

¢) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,

d) jde o pravni moc vyrokd, které odvolanim a rozhod-
nutim soudu II. stupné nebyly dotceny,

e) nepoda-li odpirce v€as namitky proti sméneénému
(Sekovému) platebnimu rozkazu nebo vezme-li je zpét.

f) nebyl-li v¢as podan odpor proti platebnimu rozkazu,
nebo odpor byl vzat zpét, nebo odpor byl pravvomoc-
né odmitnut

II. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyznadi pravni moc
vzdy dnem doruceni poslednimu z uéastnikii. Dolozku
pravni moci na pfislusném rozhodnuti vyznaci soud I.
stupné.

(3) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu I.
stupné i v pfipadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto
nebo vzato zpét.

II. Pokud doslo ke zméné rozhodnuti soudu I. stupné, vyz-
naci se na ném pravni moc s oznacenim vyroku, kterého
se tyka, datem pravni moci rozhodnuti soudu II. stupné.
Stejné se postupuje u dolozek pravni moci vyznacova-
nych na opisech téchto rozhodnuti. V takovych pfipa-
dech se jinym soudiim, nebo jinym statnim organim, za-
silaji vzdy stejnopisy rozhodnuti soudu I. stupné ve spo-
jeni se stejnopisy rozhodnuti soudu II. stupné.

(4) Pravni moc vyznaci na rozhodnuti soudu I. stupné i II.
stupné vzdy soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

§ 19
Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. f.) se ptipoji
otiskem razitka zpravidla do pravého rohu pfedni strany roz-
hodnuti. Neobsahuje-li razitko statni znak, ptipoji se k doloz-
ce otisk kulatého ufedniho razitka. Dolozku podepise ten, kte-
ry ji ptipojil, a vyznaéi datum, kdy se tak stalo. Dolozku o vy-
konu piedbézného opatieni podle § 76a o. s. f. podepise soud-
ce a pripojuji datum a hodinu, kdy se tak stalo.

0ddil druhy
Protokoly v Fizeni pied soudem
§ 20

(1) Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované znéni
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slySeli, pokud zakon nepfipousti jiny postup”. Piedseda sena-
tu (samosoudce) mize vyslychanému, zejména jde-li o znalce,
dovolit, aby svou vypovéd’ do protokolu nadiktoval. Tato
okolnost se poznamena v protokolu.

(2) Protokol se sepise pocitacovou technikou, psacim stro-
jem nebo perem Citelné bez zbyte¢nych skrti a trvalym zpt-
sobem. Preskrtnuta mista musi zistat itelnd a musi byt vy-
znaceno, kdo a kdy opravu provedl. Je-li protokol sepsan po-
moci pocitace, musi byt po protokolaci o ukonéeni jednani
jesté pfi jednani zalozen do spisu.

(3) V protokolu o jednani je tieba uvést dobu zacatku a skon-
¢eni jednani; v protokolu se vyznaci téz doba, po kterou bylo
jednani pieruseno.

(4) Protokol podepisuje predseda senatu (samosoudce) a za-
pisovatel, popt. osoby uvedené v § 56 tr. f. a v § 40 odst. 2 o.
s. 1.

(5) Protokol o jednani muze byt vyhotoven podle
zvukového zaznamu nebo podle nahlas diktovaného znéni za-
znamenaného té€snopisem nebo technickou cestou (§ 44 v. k.
t.). V tom ptipadé se pfipoji na konci takto prepsaného pro-
tokolu dolozka, Zze byl protokol vyhotoven timto zptisobem
a uvede se zde jméno a piijmeni pracovnika, ktery protokol
podle zaznamu piepsal. Protokol podepisi piedseda senatu
(samosoudce) a pracovnik, ktery protokol piepsal.

(6) Pokud je o prub&hu ukonu v fizeni pied soudem pofi-
zovan zvukovy zaznam a jako zapisovatel byl pfibran vyssi
soudni ufednik nebo protokolujici ufednik, je tieba protokol
poridit ve 1hité stanovené predsedou senatu (samosoudcem);
v ptipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlaseni rozsudku,
nesmi byt tato lhita del$i nez lhita stanovena pro vyhotoveni
rozsudku, aby vyzadané kopie mohly byt ptipadné expedo-
vany zaroven s rozsudkem. Stejného postupu se pouZije i pfi
vyhotoveni struéného zaznamu o pribéhu hlavniho li¢eni po-
dle § 55b odst. 3 tr. f.

§21
Sepisovani protokolu

(1) Protokol musi obsahovat vSechny podstatné okolnosti
a pouceni poskytnutd soudem, z protokolu musi byt ziejmé,
zda pii provadéni tkonu bylo dbano pfislusnych piedpisi
(napt. osobni data vyslychaného, pouceni o povinnosti vy-
povédét pravdu, prohlaseni, které vyslychany ucinil na upo-
zornéni, Ze ma pravo odepfit vypovéd’, a zachovana ochrana
utajovanych skute¢nosti chranénych zvlastnim zakonem.™

(2) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovédi.
Jestlize je to pro posouzeni véci dilezité, zapisi se odpovedi
vyslychaného doslovné, popfipadé uvedou se v protokolu jed-
notlivé otazky a odpovédi na né.

(3) Protokol o vypovédi se zapisuje v Ceském jazyce. Za-
lezi-li na doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypovida
v Ceském jazyce, zapiSe zapisovatel nebo tlumoénik jeji pii-
slusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz vyslychany vy-
povida; neni-li to mozné, pfipoji se zaznam v doslovném zné-
ni sepsaném a ovéfeném tlumocénikem, pokud zvlastni pred-

%) § 55, 554, 55b a 58 tr. F-

pis™ nestanovi jinak.

(4) Utastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhéjci)
1ze na zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez zahlavi
a bez oveéfeni (§ 50 a 51 v. k. £.). Kopii (stejnopis) lze téz vy-
hotovit statnimu zastupci.

§22
Protokol o hlasovani

(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé obecnych nale-
Zitosti:
a) den hlasovani,
b) postup pfi jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,
¢) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde o rozsudek nebo
usnesenti,
d) minéni odli$né od nazoru vétsiny, a to v celém znéni se
struénym oduvodnénim.

Protokol o hlasovani podepisuji vSichni ¢lenové senatu a za-
pisovatel (§ 46 v. k. .).

(2) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se oznaci
nadpisem "Protokol o hlasovani", jednacim ¢islem protokolu
o jednani, ke kterému se vztahuje, otiskem kulatého razitka,
¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani soudu.

Oddil treti

Uprava nékterych postupii
pri provadéni diikazu a p¥i doZzadani

§ 23
Postup pii vyslechu

(1) Po ovéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti jeji
osobni Gdaje (datum narozeni, druh prace, zaméstnavatele,
stav, bydlisté, vztah k Gcastnikim fizeni). VyZaduje-li to po-
tieba rozhodnuti nebo statistického sledovani, soud zjisti téz
rodné &islo, rodinné, majetkové a vydélkové poméry, pocet
ptredchozich snatkt, nejvyssi dosazené vzdélani a statni piis-
lusnost.

(2) O tom, ze vyslychany byl fadné poucen o svych pravech
a povinnostech, u¢ini soud zdznam do protokolu. Postaci
poukazat na pfislusna ustanoveni zakona o fizeni pfed soudy
a podle potieby se uvede i prohlaseni vyslychaného.

(3) Prfedseda senatu (samosoudce) vyznaéi na predvolani
dobu, kdy skoncil vyslech svédka.

§24

(1) V ptipadé€, ze organy ¢inné v trestnim fizeni jiz v pfip-
ravném Fizeni pfijaly opatfeni k utajeni svédka podle § 55
odst. 2 tr. f., pfedvola takového svédka predseda senatu (sa-
mosoudce) k soudnim ukoniim prostiednictvim policejniho
organu, u kterého je ulozena obalka obsahujici skute¢né osob-
ni udaje svédka. Soucasné policejni organ vyzve, aby mu pie-

**) Zdkon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zmeéné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
**%) Zakon CNR ¢. 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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dal tuto obalku tak, aby v jeho pfitomnosti pied vlastnim jed-
nanim mohl ovéfit totoznost svédka podle skutecnych tdaja
ulozenych v obalce. Po ovéteni totoznosti svédka predseda
senatu udaje vlozi do nové obalky, kterou zalepi a zapeceti ra-
zitky soudu. Pfes zalepenou ¢ast obalky se Citelné podepisi
predseda senatu (samosoudce), svédek jiz zménénym jménem
a organ, u kterého byla obalka ulozena. Obalka bude poté pie-
lepena prtihlednou izolepou a vracena policejnimu organu.

(2) Ma-li byt svédek, na kterého se vztahuje § 55 odst. 2 tr.
f., slySen poprvé v fizeni pted soudem, predvola jej piedseda
senatu (samosoudce) k soudnim ukonim zpravidla ustné.
K doruceni pfedvolani mize vyuzit i soudniho dorucovatele
nebo pfislusnika justi¢ni straze, kteti maji pfislusné opravnéni
k seznamovani s utajovanymi skuteénostmi, nebo policejni
organ. Neni-li takové pfedvolani mozné nebo vhodné, zajisti
pisemné predvolani na pokyn piedsedy senatu pracovnik
soudu, ktery ma ptislusné opravnéni k seznamovani s utajova-
nymi skute¢nostmi a je k této ¢innosti urcen piedsedou soudu,
aniz by se vyuzivalo pisemnosti s dodejkou. Osobni udaje ta-
kového svédka prezkouma predseda senatu (samosoudce)
pted vlastnim jednanim, pfi jednani je pfezkouma podle smys-
leného jména a pifijmeni.

(3) Zputisob piedvolani uvedeny v prvém a druhém odstavci
se neuplatni v pfipadg, ze svédek, na kterého se vztahuje § 55
odst. 2 tr. f., se nachazi ve vykonu vazby ¢i vykonu trestu
odnéti svobody. V téchto piipadech postupuje po dohodé s ve-
denim pfislusné véznice.

(4) Osobni tdaje svédka uvedeného v odstavci 2 vede pred-
seda senatu (samosoudce) oddélené od trestniho spisu. Po us-
kuteénéni soudniho tkonu je pfeda v zapeceténé obalce s oz-
nacenim pfislusného stupné utajeni pfedsedou soudu uréené-
mu pracovnikovi povéfenému zabezpeCovanim ochrany uta-
jovanych skute¢nosti. Zaptjceni téchto udaji pracovnikem
povéfenym zabezpecovanim ochrany utajovanych skute¢nosti
(v zapeceténé obalce) soudiim nebo ministerstvu je mozné jen
na zadost v souvislosti s fizenim o opravnych prostredcich.

(5) Byl-li takovy svédek poprvé slySen az v fizeni pied sou-
dem a poté soud véc vratil statnimu zastupci k dosetieni, preda
pfedseda senatu (samosoudce) osobni udaje takového svédka
v zapeceténé obalce statnimu zastupci oddélené od trestniho
spisu.

(6) V pripadech, kdy je tfeba i dal$imi technickymi pro-
stiedky zabranit nepovolanym osobam v identifikaci takového
svédka, u€ini pfedseda senatu (samosoudce) s pfipadnym vyu-
zitim ptislusnikd justiéni straZze vhodna opatfeni znemoziujici
poznani svédka nejenom v jednaci sini, ale i v dalSich pros-
torach soudni budovy.

(7) Neobsahuje-li vysetfovaci spis tidaje potiebné k ovéieni
vérohodnosti svédka, jehoz totoznost byla v ptipravném fizeni
utajena, vyzada si pfedseda senatu (samosoudce) opatfeni
téchto Gdaji prostfednictvim pracovnika soudu povéteného
zabezpecCovanim ochrany utajovanych skuteCnosti, ur¢eného
k této Cinnosti pfedsedou soudu. Stejné tak postupuje v pii-
pade, ze takovy svédek je poprvé vyslechnut az v hlavnim
liceni. Takto ziskané idaje se vedou oddélené od trestniho
spisu. Poté, co je piectenim jejich podstatného obsahu, bez
ohrozeni utajené totoznosti svédka, proveden diikaz, vlozi se
do zapeceténé obalky s osobnimi tdaji takového svédka.

(8) Pti ovetovani totoznosti svédka pied vlastnim jednanim
zjisti pfedseda senatu (samosoudce), zda svédek bude zadat

svédecné a zda pfi jeho vyplaceni chce svédek vystupovat jiz
pod svym skuteénym jménem a piijmenim nebo pod smys-
lenym jménem a pfijmenim. Soucasné musi byt svédek upo-
zornén, ze podklady pro piiznani svéde¢ného si musi opatfit
pod svym pravym jménem a piijmenim. Pokud utajovany své-
dek trva na svém utajeni i pii vyplaceni svédeéného, bude vy-
zvan, aby podepsal plnou moc, kterou ud€li predsedovi sena-
tu (samosoudci) nebo pracovnikovi soudu povétenému zabez-
pecovanim ochrany utajovanych skute¢nosti a dohodne s nim
zpusob pievzeti svédeéného. Podklady pro pfiznani svédec-
ného vlozi ptedseda senatu (samosoudce) do obalky, kde jsou
jiz uloZeny skute¢né osobni udaje svédka a teprve poté obalku
ptelepenou prihlednou izolepou vrati policejnimu organu. Pti
uréeni svédecného uvede predseda senatu (samosoudce)
smyslené jméno a piijmeni svédka.

(9) Pokud se s totoznosti utajeného svédka seznami jakakoli
dalsi osoba, ucini o tom predseda senatu (samosoudce) zaz-
nam, ktery pfipoji k osobnim tidajtim takového svédka. Kopii
podle povahy véci pak zasle i ptislusnému organu.

§25
Dozadani

(1) Dozadani jiného soudu o provedeni jednotlivych ukont
se provede dopisem, v némz se uvedou spisové udaje, jejichz
znalost je nutna k fadnému provedeni tikonu, a to zejména teh-
dy, je-li o provedeni tkonu dozadano nékolik soudd. Je-li tie-
ba, ptipoji dozadujici soud spisy a poukaze na ty jeho Casti,
kde jsou potiebné udaje obsazeny. Postupné dozadani nékoli-
ka soudii v zaslaném spise je pfipustné jen tehdy, jestlize
k fadnému provedeni dozadaného ukonu je tfeba znalosti
ptredchozich ukont. V dozadani se téz uvede, zda a ktery zas-
tupce ucastniki ma byt o tkonu dozadaného soudu vy-
rozumén. Dozadani musi obsahovat konkrétni otazky, které
maji byt v ramci dozadani kladeny vyslychanym osobam.
Otazky a jim odpovidajici odpovédi je tieba stejné Ciselné oz-
nadit. Dozadany soud je podle povahy véci a podle toho, co
pti provadéni tkonu vyslo najevo, povinen provést i dalsi
nezbytné ukony a dotazovat se na okolnosti v dozadani neuve-
dené, miize-1i to pfispét k urychlenému a spravnému rozhod-
nuti véci. Dozadany soud dba, aby tkon byl provadén jen
v pfipadé, Ze tcastnici (jejich zastupci) byli véas vyrozuméni
o0 dob¢ a misté jednani, ledaze dozadujici soud uvedl, Ze tkon
ma byt proveden bez ucasti Gcastnikll nebo nékterého z nich.

(2) Dozadani musi byt vyhotoveno s nejvétsim urychlenim,
zejména v piipadech, kdy je u dozadujiciho soudu stanoveno
dalsi jednani.

(3) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu,
sdéli to dozadujicimu soudu.

(4) Naklady, které vznikly dozadanému soudu provedenim
ukont, dozadujici soud dozadanému soudu nenahrazuje. Do-
zadany soud vSak sdéli ve zpraveé o vyiizeni dozadujicimu sou-
du naklady, které vznikly provedenim dozadani. Zalohy na
provedeni diukazu zaplacené ucastniky zuétuje dozadujici
soud. O urceni znaleéného rozhoduje vzdy dozadujici soud a za-
Sle znale¢né tomu, kdo znaleéné uétoval; to plati téZ o odméné
o nahradach pfi tlumoénickém tkonu. Svédeéné urCuje a vy-
placi dozadany soud.

(5) Je-li tfeba podle mezinarodni smlouvy, kterou je Ceska
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republika vazana, pfi dozadani do ciziny pisemnost opatfit
prekladem, je nutno zajistit preklad soudnim tlumoénikem.
Vytizeni dozadani od zahrani¢niho justi€niho organu se vSak
nepreklada.

HLAVA CTVRTA
Rozhodovani soudu v piipravném Fizeni
§ 26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dobé soudu k rozho-
dovani o vazbé, domovni prohlidce, ustanoveni obhgjce, pfi-
padné k dal$im neodkladnym rozhodnutim, souhlasiim ¢i po-
volenim v pfipravném fizeni trestnim, dale k ucasti na tkonu
podle § 158a tr. f. a k rozhodnuti o pfedbézném opatieni po-
dle § 76a odst. 1 o. s. . a jeho vykonu podle § 273a o. s. {. se
Fidi podminkami pracovni pohotovosti”.

(2) Soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, musi mit k dis-
pozici prehled o vydanych piikazech k zatéeni (jak na navrh
statniho zastupce v pfipravném fizeni, tak i v fizeni pied sou-
dem), ktery kazdy soud vyhotovi vzdy k prvému dni kalen-
dainiho roku a bude jej pribézné dopliiovat. Realizované ne-
bo odvolané piikazy je tieba v seznamu neprodlené odskrtnout.

(3) Pfedseda soudu v ramci meziresortni soucinnosti zajisti,
aby soudce, kterému byla urCena dosazitelnost, byl podle
moznosti s ¢asovym piedstihem informovan, ze v dobé jeho
dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani navrhu na roz-
hodnuti, k pfedani zatéeného obvinéného nebo zadrzeného
podezielého.

(4) V ramci dosazitelnosti soudce postupuje i v piipadé uve-
deném v § 314b odst. 2 tr. §.

(5) Soudce, ktery je povéten rozhodovanim soudu v pfi-
pravném fizeni, ucasti na tikonu podle § 158a tr. f., a postu-
pem podle § 314b odst. 2 tr. . v pracovni dobé soudu, by
nemél byt po tuto dobu ¢asoveé vazan plnénim svych béznych
povinnosti v jednaci sini.

§ 27
Rozhodovani o vazbé

(1) Na zakladé¢ telefonického nebo osobniho sdéleni v dobé
dosazitelnosti ptislusny soudce domluvi zplisob a piesny Cas
podani navrhu na vzeti do vazby se statnim zastupcem, pra-
covnikem kancelafe statniho zastupitelstvi nebo policejnim
organem. Pfitom dba, aby v piipadé rozhodovani o zatéené
nebo zadrzené osobé byla zachovana zakonna lhuta (§ 69 odst.
4, 75, 76 tr. t.). Na navrhu a jeho stejnopisu potvrdi datum
a presny ¢as jeho doruceni (§ 133/1 v. k. 1.).

(2) Nejpozdéji s pievzetim navrhu na vzeti do vazby nebo
s pfedanim zatéeného obvinéného policejnim organem vyro-
zumi statniho zastupce (v ptipadé piedani zat€eného obvi-
néného, jen je-li statni zastupce dosazitelny), piipadné pro-
stfednictvim pracovnika jeho kancelafe nebo policejniho or-
ganu, o presné dobé a miste€ konani vyslechu obvinéného (§ 69
odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.). Mistem konani vyslechu muze byt bu-
dova soudu, policejni cela (byvala CPZ) nebo Gfadovna (od-
déleni) policie, vyjimeéné véznice nebo nemocnice. Jestlize je

*) § 95 zdkoniku prace

z navrhu statniho zastupce ziejmé, ze obvinény si zvolil ob-
héjce nebo jiz ma ustanoveného obhajce a zaroven o Gicast ob-
héjce pozadal, vyrozumi soudce zpravidla telefonicky o pies-
né dobé a misté konani vyslechu neprodlené i obhajce. Nebyl-
li obhajce telefonicky zastizen, ponecha mu vzkaz prostied-
nictvim dospélé osoby nebo zdznamového zatizeni telefonni
stanice na pracovisti nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s ob-
héjcem, zanechaném vzkazu, pfipadné o marném pokusu o te-
lefonické spojeni, uéini vzdy zaznam do spisu. Pokud soudce
zvoli jiny zptisob vyrozuméni, uéini o tom rovnéz zaznam do
spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do vazby, na-
tidi pfislusné vazebni véznici nebo véznici (dale jen véznice)
neprodlené dvojmo vykon vazby (ptikazem k pfijeti do vazby,
ktery musi obsahovat i zakonné oznaceni divodu vazby, pies-
né uvedeni pocatku omezeni osobni svobody obvinéného, po-
kud neni patrné ze zarovei zasilaného usneseni o vzeti do vaz-
by nebo stejnopisu protokolu s rozhodnutim o vazbé, statni za-
stupitelstvi, policejni organ ¢inny v pfipravném fizeni a spi-
sové znacky, pod nimiz je véc u téchto organt vedena, rodné
Cislo a statni obCanstvi obvinéného a tudaje o piipadnych
spoluobvinénych, véetné uvedeni diivodu jejich vazby), zajisti
jeho doruceni zaroveni s pfedanim obvinéného a splni i vyro-
zumivaci povinnost podle § 70 tr. f. Zaroven upozorni i na
potiebna bezpe€nostni opatfeni, aby bylo zabranéno kontaktu
se spoluobvinénym apod. Pfislu$nou véznici je véznice podle
Ptilohy ¢. 8 v. k. . nebo véznice, ktera ji, na zakladé poza-
davku Generalniho feditelstvi Vézenské sluzby doruceného
ptredsedovi ptislusného soudu, v zajmu rovnomérného rozmi-
stovani obvinénych docasné nahrazuje. Pokud k ptikazu k pfi-
jeti do vazby nepfipoji ihned stejnopis usneseni o vzeti do va-
zby, odesle jej nejpozdéji do tii pracovnich dnl. V takovém
ptipadé vSak ihned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym
rozhodnutim o vazbg. Véznici potvrzeny stejnopis piikazu
k ptijeti do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho zastupce na
vydani ptikazu k zatCeni (§ 69 odst. 1 tr. f.), vyrozumi o svém
rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh podal. Pokud byl
ptikaz k zatéeni vydan, spisovy material statnimu zastupci ne-
vrati diive, nez dojde k realizaci ptikazu a naslednému roz-
hodnuti o vazbé nebo k odvolani ptikazu k zatéeni.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou, tj. ptikaz k zatéeni (§
69 odst. 1 tr. f.), zadost o propusténi z vazby, které statni zas-
tupce nevyhovél (§ 73b odst. 3 tr. f.), penézita zaruka (§ 73a
tr. f.), omezeni ve vykonu trestu (§ 74a odst. 1 tr. f.) navrh na
zménu diivodl vazby a zménu omezeni ve vykonu trestu, ¢ini
soudce (soud) bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do péti pra-
covnich dnl. Spisovy material se svym rozhodnutim, s vy-
jimkou pfipadu uvedeného v odst. 4, vrati statnimu zastupci,
ktery navrh podal, bezprostiedné po vyhotoveni rozhodnuti,
resp. jeho pravni moci.

(6) Piikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno k jeho ne-
prodlenému doruceni vyuzit eskortni sluzby vézenské straze,
soudniho posla nebo kuryrni sluzby justi¢ni straze, mize byt
zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na piimé telefonni
lince uskuteéni ptedseda nebo mistopiedseda soudu a v pii-
padé jejich nepfitomnosti soudce, ktery ptikaz vydal, nebo
jiny povéfeny soudce, kterému musi byt odeslani faxu ptedem
oznameno a text faxu bezprostfedné po jeho odeslani predan.
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Bude-li fax odesilan ke konci pracovni doby soudu, je tieba za-
jistit Gcast fidiciho pracovnika soudu nebo povéteného soudce
k jeho ovéteni u ptimé telefonni linky po dobu tficeti minut od je-
ho doruceni. Nepodafi-li se v této Ihuit€ spravnost faxu ovéfit, je
tieba s jeho textem seznamit soudce zajistujiciho pro piislusny
soud dosazitelnost v mimopracovni dobé a véznici sdélit jeho
jméno a ¢islo dosazitelné telefonni stanice pro dodatecné ovéfent.
O ovéfeni faxem ucini pfislusny pracovnik vzdy zdznam do
spisu. Original pfikazu k propusténi z vazby vSak musi byt i v
tomto ptipadé véznici bez zbyte¢ného odkladu fadné dorucen.

(7) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesilaného
ptikazu k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu trestu od-
néti svobody.

(8) Ptikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat i ptes-
né oznaceni organu ¢inného v trestnim fizeni, u néhoz se fize-
ni vede, a jeho spisovou znacku.

(9) V ptipadé rozhodovani o nahrazeni vazby probac¢nim dohle-
dem soudce neprodlené vyrozumi probaéni sluzbu o propusténi
obvinéného ze zadrZeni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle pfislusSnému
sttedisku probacni a media¢ni sluzby nejpozdgji do tii dnt.

§ 28
Rozhodovani o prikazu k domovni prohlidce

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1 v. k. f.

(2) O navrhu na vydani ptikazu k domovni prohlidce v ne-
odkladné véci rozhodne soudce neprodlené po jeho pievzeti
nebo v dohodnuté 1huté. Pokud piikaz vyda, pfeda nezbytny
pocet vyhotoveni statnimu zastupci, pracovniku statniho zas-
tupitelstvi nebo organu, ktery prohlidku vykona (§ 83 odst. 2
tr. f.) a zaroven mu vrati i pfedloZeny spisovy material.

§29

Rozhodovani o vySetieni duSevniho stava
pozorovanim ve zdravotnickém ustavu

(1) O navrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. f.
rozhodne soudce zpravidla do péti dnii, pokud jde o pozo-
rovani ve zdravotnickém ustavu, a do tfi dnti, pokud jde o po-
zorovani ve zvlastnim oddéleni tstavu vézenské sluzby. Ve
stejnych lhitach rozhodne soud i o navrhu statniho zastupce
na prodlouzeni lhity (§ 117 tr. £.).

(2) Bezprostiedné po pravni moci vrati piedloZeny spisovy ma-
terial se svym rozhodnutim statnimu zastupci, ktery navrh podal.

§ 30
Ustanoveni obhdjce a ukony souvisejici

(1) Opatieni podle § 39 a 40 tr. f. (u § 40 tr. f. z podnétu ob-
héjce ¢i obvinéného) ucini soudce zpravidla do tfi dnd. Ve stej-
né 1haté ucini zpravidla i rozhodnuti podle § 37a, § 40a, § 44
odst. 2a § Slatr. 1.

(2) Jestlize véc nesnese odkladu, uéini takové rozhodnuti nebo
opatieni ihned, ptipadné v ramci své dosazitelnosti, a neprodlené
vrati spisovy material policejnimu organu nebo statnimu zastupci.

(3) K rovnomémému vytizeni advokati nutnou obhajobou

a ustanovovanim zmocnéncem se u vSech soudt vede abecedni
seznam advokatt se sidlem v obvodu soudu. Za sidlo advokata
se povazuje jen adresa jeho kancelafe, nikoliv dalsi pobocky.
V seznamu se pro ptipad § 27 odst. 2 uvedou i ¢isla faxového
a telefonického spojeni (ptip. ¢islo mobilniho telefonu), pokud
je advokat soudu sdélil. Soudce, ktery ma stanovenou dosazitel-
nost, musi mit tento seznam k dispozici. V seznamu jsou zvlast’
oznaceni advokati, ktetfi soudu doruci pisemné prohlaseni, ze
nemaji zajem o ustanovovani. Soudce takové prohlaseni re-
spektuje, pokud vzhledem k pocétu ostatnich advokati neni
ohroZeno nebo naru$eno zajistovani nutné obhajoby.

(4) Pti ustanoveni obhajce a zmocnénce soudce piihlizi
k poétu ustanoveni pfislusného advokata v kalendainim roce
tak, aby pokud mozno doslo ke zcela rovnomérnému vyuzi-
vani téch zapsanych advokatl, ktefi o ustanovovani maji za-
jem. Opatieni nebo rozhodnuti se vzdy vyznaéi v seznamu,
a to potfadovym ¢islem ustanoveni pfislusného advokata v ka-
lendafnim roce, spisovou znackou soudu, pfipadné i poctem
obvinénych nebo poskozenych, pokud je advokat ustanoven
nékolika osobam v téze véci. Ze zaznamu musi byt rovnéz pa-
trno, zda advokat byl ustanoven obhajcem nebo zmocnéncem.

(5) Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody, vyrozumi soudce a v fizeni pfed sou-
dem ptedseda senatu (samosoudce) o opatieni podle § 39 a §
40 tr. f. jeho opisem neprodlené pfislusnou véznici.

§ 31

Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim
o zajiSténi majetku a o navrzich na zruseni nebo
omezeni zajisténi

Bezprostiedné po vyhotoveni rozhodnuti podle § 146a nebo
§ 79a odst. 4 tr. f. soud vrati ptedloZeny spisovy material stat-
nimu zastupci, ktery mu jej se stiznosti predlozil.

§ 32
Odposlech a zaiznam telekomunika¢niho provozu

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1 v. k. .

(2) O navrhu statniho zastupce podle § 88 odst. 1 tr. f. ro-
zhodne soudce neprodlené, piipadné ve 1htté dohodnuté se
statnim zastupcem, o navrhu na prodlouzeni délky doby pro-
vadéni odposlechu a zaznamu (§ 88 odst. 2 tr. f.) nejpozdéji
posledni pracovni den piedchozi stanovené doby. Obdobné se
postupuje v pfipadé § 88a odst. 1 tr. f.

(3) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech a zaiznam
telekomunikaéniho provozu nebo jeho prodlouzeni oznacen
ptislusnym stupném utajeni, podléha Fizeni i spisova manipu-
lace u soudu rezimu stejného stupné.

§33

Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi ikony v
pripravném Fizeni

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
ptiméfené § 27 odst. 1 v. k. 1.
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(2) Souhlas ve smyslu § 8 odst. 4, § 87 odst. 1 a § 87a odst.
1 tr. f. a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e odst. 4 tr. .
udéli soudce zpravidla na original i pfipadné opisy zadosti
(ptikazl), pokud zakon nevyzaduje jeho zdivodnéné stano-
visko, a k vyjadieni svého souhlasu vedle nalezitosti stano-
venych zakonem pfipoji datum, své jméno, funkci, vlastno-
ruéni podpis a otisk kulatého tfedniho razitka. Obdobné po-
stupuje pii prodluzovani lhity.

(3) Neshleda-li soudce dtivod k postupu podle odst. 2, sou-
hlas nebo povoleni neudéli, potom tuto skutecnost se struc-
nym uvedenim dtivodt svého stanoviska poznamena v zazna-
mu na opise zadosti (pfikazu), ktery zalozi do soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odst. 2 udéluje
samostatné na zvlastnim listu, neopomene na ném uvést trest-
ni véc, které se tyka, a zadost (ptikaz), k niz se souhlas nebo
povoleni vztahuje. Do spisu pak vedle opisu zadosti (ptikazu)
zalozi i opis svého souhlasu nebo povoleni.

(5) Je-li pisemna zadost o souhlas nebo povoleni oznacena
ptislusnym stupném utajeni, podléha fizeni i spisova manipu-
lace u soudu rezimu stejného stupné.

§ 34
VyuZiti Proba¢ni a media¢ni sluzby

(1) Povazuje-li pfedseda senatu (samosoudce) za vhodné
v soudnim fizeni vyuzit ¢innosti Proba¢ni a mediaéni sluzby
dle zvlastniho zakona ¢. 257/2000 Sb., o Proba¢ni a media¢ni
sluzbé, da konkrétni pisemny pokyn této sluzbé, zejména
k obstarani podkladi k osobé obvinéného a jeho rodinnému
a socialnimu zazemi, ke zjisténi predpokladti pro rozhodnuti
o podminéném zastaveni trestniho stihani, nebo pro schvaleni
narovnani, projednani a uzavieni dohody mezi obvinénym
a poskozenym o nahradé skody, nebo dohody o narovnani,
ptipadné podminek pro dalsi takové procesni postupy €i tresty
nespojené s odnétim svobody.

(2) Prislusnost stiediska k provadéni ukonti probace a mediace se
fidi pfislusnosti soudu, v jehoz obvodu stiedisko puisobi. K urych-
leni fizeni nebo z jinych dilezitych divodi mize predseda senatu
(samosoudce) ulozit provedeni potfebnych tkont stredisku, v je-
hoz obvodu bydli osoba, které se takové tkony tykaji.

(3) V ptipadé, Ze jiz v piipravném fizeni provadéla ukony
Probacni a mediacni sluzba, mize pfedseda senatu (samo-
soudce) rozhodnout, Ze se véc nadale k mediaci neptedava
a neprodlené o svém rozhodnuti vyrozumi pfislusné stiedisko.

(4) Pti poruseni povinnosti ufedniky Probacni a media¢ni sluzby
muize predseda senatu (samosoudce) véc ufednikovi odejmout.

(5) O vylouceni tifednika a asistenta Proba¢ni a mediacni sluzby
z provedeni ukonti probace a mediace rozhodne pfedseda senatu
(samosoudce) usnesenim poté, co mu budou divody oznameny.
Proti tomuto usneseni neni ptipustny opravny prostiedek.

HLAVA PATA
Soudni Fizeni
§ 35
Rychlost fizeni

(1) Dodrzovani zakonnych 1htt rychlosti fizeni se eviduje tr-

valymi zapisy o datu prvého ukonu soudu v poznamkovém
sloupci piislusného rejstiiku, o datu vyhotoveni rozhodnuti
v kalendafi.

(2) Vazebni véci po napadu obzaloby je tfeba projednat a ro-
zhodnout s nejvétsim urychlenim, bezprostiedné po uplynuti
lhut opravnénych osob ptedlozit véc s ptipadnym opravnym
prostiedkem soudu II. stupné, neprodlené vyznacit pravni moc
rozhodnuti a nafidit vykon ptipadného trestu odnéti svobody.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho soudu
a krajského soudu jako soudu II. stupné vypravi do péti pra-
covnich dnt po jeho vyhlaseni (vydani), rozhodnuti krajského
soudu jako soudu I. stupné a rozhodnuti vrchniho soudu do
deseti pracovnich dnu.

(4) Obdobné jako u vazebnich véci je tieba urychlené pos-
tupovat i v trestnich vécech mladistvych a pfi vyfizovani
neskoncenych trestnich véci starSich jednoho roku v fizenich
pted soudem.

(5) Jina rozhodnuti v trestnich vécech se vypravi zpravidla
do dvaceti pracovnich dnii od vyhlaseni.

(6) Vyjimky ze lhit podle odstavct 3 - 5 povoluje ze za-
vaznych divodi v jednotlivych pfipadech ptfedseda soudu na
pisemnou zadost pfedsedy senatu (samosoudce).

(7) Rozhodnuti v obcanském soudnim fizeni je tfeba vyho-
tovit tak, aby bylo mozno pro jeho odeslani dodrzet lhutu
stanovenou v § 158 odst. 4 o. s. f. O prodlouzeni lhity k vy-
hotoveni a vypraveni rozhodnuti pozada predsedu soudu vzdy
ptislusny predseda senatu (samosoudce).

(8) Prodlouzeni lhity pro vyhotoveni a vypraveni rozhod-
nuti se vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné a dle
navodu v jednacim kalendafi. Vedouci soudni kancelafe pred-
klada ptedsedovi soudu ve lhitach jim stanovenych vypis
z kalendate s uvedenim ptipadu, kde lhtita nebyla dodrZena.

(9) Rozhodnuti o pfedbézném opatieni podle § 76a o. s. f.
vyhlasi nebo vyda pfislusny soudce v zakonné lhaté (§ 75
odst. 4 o. s. .). VyhlaSené rozhodnuti je nutno vyhotovit ne-
prodlené. Neni-li mozné lhitu pro rozhodnuti dodrzet,napt.
proto, ze navrh na piedbézné opatieni byl podan u neptislus-
ného soudu, plati Ihiita uvedena v § 75 odst. 4 pro predlozeni
véci vrchnimu soudu k rozhodnuti o vécné ptislusnosti soudu
(§ 104a odst. 2 o. s. 1.) a pro rozhodnuti o mistni nepfislusnosti
(§ 105 odst. 2 0. s. 1.)

(10) V obcanskopravnich vécech, za podminek podle § 118¢c
o.s. I. je tfeba rozhodovat s nejvétsim urychlenim o stanoveni
lhuty, v niz maji byt uvedeny rozhodné skutec¢nosti o véci sa-
mé a oznaceny dukazy k jejich projednani.

§ 36
Vazba v Fizeni pied soudem

(1) Bezprosttedné po napadu vazebni véci nebo véci, kterd
byla vazebni alespon v &asti ptipravného fizeni, vedouci trest-
ni kancelafe ze spisu i seznamu jmen k agendé Nt - pfipravné
fizeni ovéfi, zda, ptipadné ktery soudce rozhodoval v této vé-
ci o vazbé, vydal ptikaz k zateni nebo nafidil domovni pro-
hlidku v ptipravném fizeni. Pokud by véc podle rozvrhu prace
méla byt pfidélena do oddéleni takto vylouceného predsedy
senatu (samosoudce), do rejstiiku ji zatim nezapise a predlozi
spis k dal$imu opatfeni predsedovi nebo mistopfedsedovi
soudu.

(2) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo po vzeti ob-
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vinéného do vazby soudem ptedepiSe vedouci trestni kance-
late pro kazdého takového obvinéného na vnitini strané spiso-
vého obalu:
a) "lhita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 2 tr. f. (jen pfi
vazebnim dtivodu podle § 67 pism. b tr. {.)"
b) "lhita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 5 tr. . "
¢) "konecéna lhita trvani vazby podle § 71 odst. 8, 9 tr. . "

(3) Ptislusna data posledniho dne téchto lhut do piede-
psanych fadkd neprodlené vyznadi predseda senatu (sa-
mosoudce) a zarovei si je vyznaci do svého piehledu vazeb-
nich 1hat.

(4) Vedouci trestni kancelafe pak tato data pfenese trvalym
zapisem do poznamkového sloupce seznamu vazeb, eventuel-
né i do svého zvlastniho ptehledu. Pfedsedu senatu (samo-
soudce) upozorni nejméné pét pracovnich dnl pfedem na do-
bihajici lhatu.

(5) Zvysenou pozornost je tieba vénovat dobihajicim lhitam
i pfi odesilani spisu soudu II. stupné, vraceni od soudu II. stup-
né nebo zapujéovani. Takovy pohyb spisu je mozny jen tehdy,
pokud do konce lhity zbyva nejméné pét pracovnich dni;
v opacném pfipad€ je nejprve nutno ucinit pfislusné rozhod-
nuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze zavaznych divodi
nelze takovy pozadavek dodrzet, musi byt adresat na dobiha-
jici Ihatu vyslovné v predkladaci zpravé nebo privodnim
piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba skon-
¢ila jinym zptsobem, evidence lhit ve spise i evidenénich po-
mickach soudu se Cervené pieskrtne.

(7) Vyhostovaci a vydavaci vazba se eviduje ve zvlastnich
oddilech seznamu vazeb.

§ 37
Nékteré postupy p¥i uziti uFednich razitek

(1) Vyhotoveni platebnich poukazii, kterymi se natizuje vy-
plata penéz nebo vydani jinych hodnot a ptikazd k dispono-
vani soudni Gschovou a trestnim depozitem, podepisuje vlast-
noruéné predseda senatu, popfipadé vy$si soudni Gfednik
nebo soudni tajemnik; na platebni poukaz pfipoji predseda
soudu nebo jeho zastupce dolozku: "penéznimu ustavu k pro-
vedeni" a podepise tuto dolozku. Déle vzdy pfipoji prfedseda
soudu nebo jeho zastupce otisk osmihranného tfedniho razit-
ka (§ 228, § 248 odst. 3 v. k. ).

(2) Osmihranné tiedni razitko uschovava piedseda soudu
a v pfipadé jeho nepfitomnosti mistopiedseda soudu nebo,
neni-li tato funkce u soudu zfizena, soudce povéteny zastu-
povanim piedsedy soudu pod svou odpovédnosti tak, aby mi-
mo n¢€ nemohl nikdo razitko pouzit.

(3) Predseda soudu zasle na prfedepsaném tiskopisu penézni-
mu Ustavu vzory podpistl pracovnikll opravnénych podepiso-
vat poukazovaci dolozku a vyrozumi penézni Ustav ihned
o kazdé zméné v tomto opravnéni.

(4) Kulata ufedni razitka opatfena potfadovymi ¢isly pocina-
je jednotkou se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22 j. t., § 55
a§248 v. k. 1.

(5) Utednim razitkem adresnim nutno opatiit viechny
pisemnosti (kromé rozhodnuti), jezZ maji byt vypraveny.

HLAVA SESTA
Distojnost soudniho jednani
§ 38
Utedni odév a ob&anské oblegeni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim liceni, pti vefejném zasedani,
pfi jednani v obCanském soudnim fizeni, v¢etné projednani
opravnych prostiedkd, bylo-li natfizeno jednani (dale jen "jed-
nani"), na ob&anském obleku Gfedni odév. Utedni odév musi
byt ptizpisoben postavé soudce a udrzovan v nalezitém stavu.
Nosit jej I1ze jen v souvislosti s jednanim. Podrobnosti o uZzi-
vani ufedniho odévu jsou obsazeny v ptiloze ¢. 11.

(2) Obcanské obleceni soudctl i zapisovatelll musi vzdy od-
povidat ddstojnosti soudni osoby, ktera musi zaroven dbat,
aby ani jeji zevnéjSek nepusobil rusiveé (uprava vlast, vousd,
oSaceni apod.).

§ 39
Jednaci siné

(1) Jednaci sift musi byt upravena tak, aby odpovidala vaz-
nosti soudniho jednani a rozhodovani. Musi byt fadné ukli-
zena, vétrana a osvétlena. Podrobnosti o vybaveni a upravé
jednaci sin€ jsou obsazeny v pfiloze ¢&. 12.

(2) V soudni budové lze konat jednani zasadné jen v jed-
nacich sinich upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) o tom, Ze
v ramci opatieni proti pfepliovani jednaci siné bude pfistup
do ni upraven vydavanim vstupenek, sprava soudu podle jeho
pozadavku zajisti vydani ptislusného poétu vstupenek odpovi-
dajicimu poétu mist k sezeni pro vefejnost v jednaci sini
a poskytne i dal§i soucinnost (napft. zajisti pracovnika k vy-
davani vstupenek pted jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany uta-
jované skute¢nosti, stanovi zvlastni predpisy.

§ 40

(1) U véci projednavanych senatem sedi piedseda senatu
vzdy uprostied.

(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce) tak,
aby mél zajistén dostatek svétla a volnost pohybu pro tkony
spojené s piedvolavanim do jednaci sin€. Neni pfipustné, aby
zapisovatel sedél mezi ¢leny senatu.

§ 41

(1) Pro projednavani trestnich véci je pied podiem, na pravé
strané pti pohledu od soudniho stolu, umistén stil pro statniho
zastupce, na levé strané stejnym zptsobem sttl pro obhajce
a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového
sdruzeni obcand, zastupce organu socialné pravni ochrany
déti, poskozeny a jeho zmocnénec. Pokud neni dostatek mista
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u stolu statniho zastupce, vyhradi se témto osobam stolek umis-
tény vedle stolu statniho zastupce. Pievysuje-li pocet posko-
zenych a jejich zmocnéncli pocet takto vymezenych mist,
vyhradi jim pfedseda senatu (samosoudce) dal§i mista podle
prostorovych moznosti jednaci sing.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané pred
podiem pii pohledu od soudniho stolu. Ma-li obvinény ob-
hajce, sedi vedle svého obhajce po jeho levé strané. Je-li ob-
vinény ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody, sedi
na lavici pfed stolem svého obhdjce. Jeden z pfislusnikd
Vézeniské sluzby Ceské republiky sedi po jeho pravé strang,
druhy bud’ po jeho levé strané nebo za nim.

(4) Pfi projednavani trestnich véci s vétsim poctem obvi-
nénych a obhgjci, sedi obvinéni na lavici pted stolem ob-
hajcl; pofadi obvinénych od soudniho stolu se tidi pofadim
jejich jmen uvedenych v obzalobé.

(5) V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci siné
a charakteru projednavané trestni véci muze predseda senatu
(samosoudce) stanovit v jednotlivych ptipadech odchylny
zasedaci potfadek, neZ je uveden v odst. 3 a 4. Pfitom pfi-
hlédne téZ ke stanovisku ptislusnikid Vézetiské sluzby a zej-
ména dba na zajisténi bezpecnosti vSech osob ptitomnych
v jednaci sini.

§ 42

(1) Pro projednavani obcanskopravnich véci jsou obdobné
jako v trestnim fizeni pfed podiem piipraveny stoly se zidle-
mi pro ucastniky fizeni a jejich pravni zastupce, a to vpravo
pro navrhovatele, vlevo pro odpirce, pfi pohledu od soudniho
stolu.

(2) V pfipadé, ze se jednani v obc¢anskopravni véci ucastni
statni zastupce, nebo pracovnik organu socialné pravni ochrany
déti, sedi u bo¢ni strany soudniho stolu, a to na opacné strané
nez zapisovatel. Neni-1i v§ak takové umisténi prostorové moz-
né, nebo jestlize vybaveni jednaci sin¢ takovémuto uspofadani
brani, pfipravi se pro tyto pracovniky samostatny stolek vedle
stolu pro navrhovatele s potiebnym poctem zidli.

§ 43

Pfi jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy, pra-
covni pomucky a pfedméty souvisejici s projednavanou véci.

HLAVA SEDMA

Uziti nékterych technickych prostiedkii
v postupech soudu

Oddil prvni

Zaznam o jednani
a vyhotoveni rozhodnuti za pomoci zvukového zaznamu

Zaznam o jednani
§ 44

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikrofonu
udaje potfebné k vyplnéni zahlavi protokolu, pocet poza-

dovanych opisti a jména ucastnikt, ktefi pozadali o opis pro-
tokolu.

(2) Je-li ucastnikem nezletilé dité schopné formulovat své
vlastni nazory na véci samé, ma pravo tyto nazory svobodné
vyjadtit ve vSech zalezitostech, které se ho dotykaji. Konkrét-
ni zpUsob zjisténi nazoru ditéte pfedseda senatu (samosoudce)
zvoli podle konkrétnich okolnosti jednotlivého ptipadu s pfi-
hlédnutim k jeho v€ku a Grovni rozumové vyspélosti. Potieb-
né udaje pak pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do pro-
tokolu.

(3) Nespravnosti zaznamu zjisténé v pribéhu jednani,
opravi pfedseda senatu (samosoudce) nadiktovanim sprav-
ného znéni, které uvede slovy "opravuje se". Oprava vy-
mazem zaznamu je nepiipustna.

(4) Jestlize je v trestnim fizeni o prtib&hu tikonu pofizovan
zvukovy zaznam a jako zapisovatel je pfibran vyssi soudni
ufednik nebo protokolujici ufednik, odpovida zapisovatel za
pofizeni zvukového zaznamu z hlediska jeho uplnosti, srozu-
mitelnosti a rozliSeni, ktera z pfitomnych osob vypovéd’, do-
taz nebo prednes Cini, dale za ptipadné pieneseni zdznamu do
pocitace a uchovani zaznamu a jeho ptipadného ptepisu po
dobu stanovenou zakonem.

(5) Pro evidenci uchovavanych zaznamu a jejich ptipadnych
ptepist, nejsou-li pfipojeny ke spisu, se pouzije vzor €. 191 v.
k. f. v uvedené upravé. Polozka evidence uschovy lomena
letopoctem se dodatecné vyznaci na zavér prislusného pro-
tokolu nebo struéného zaznamu (§ 20 odst. 6 v. k. t.) do trest-
niho spisu. Zaznamy a jejich ptipadné ptepisy se vzdy ucho-
vavaji v uzamcené skiini, ke které nema pfistup vefejnost,
v obalech oznaéenych polozkou evidence lomenou letopoc-
tem, spisovou znackou a datem, do které¢ho je nutno zaznam
uschovat.

(6) Provadéni zaznamu a manipulace s nimi z jednani, kde
se projednavaji utajované skute¢nosti, podléhaji zvlastnim
predpisum.

§ 45

Byl-li pfi jednani uzavien smir, dohoda rodi¢t o vychové
a vyzivé nezletilého ditéte, nebo uzna-li zalovany pii jednani
zcela nebo z€asti narok nebo zaklad naroku, ktery je proti né-
mu zalobou uplatiovan, pfedseda senatu (samosoudce) nadik-
tuje jejich znéni do zaznamu. Soudasné je tieba pisemné vy-
hotovit ptilohu protokolu o jednéni, v niz se uvede oznaceni
soudu, datum, spisova znacka projednavané véci a plné znéni
uzavieného smiru, dohody rodic¢i o vychové a vyzivé nezle-
tilého ditéte, nebo uznani naroku. Neni-li pfitomen zapisova-
tel, vyhotovi tuto pfilohu pfedseda senatu (samosoudce) nebo
jim povéfeny €len senatu. Pfilohu protokolu o jednani pode-
pise ten, kdo ji vyhotovil, dale pfedseda senatu (samosoudce)
a ucastnici fizeni. Ptiloha protokolu o jednani se trvale spoji
s protokolem o jednani; je-li k protokolu o jednani pfipojen
protokol o hlasovani, pfipoji se ptiloha protokolu o jednani
pted protokolem o hlasovani. Obdobné se postupuje i v pii-
padech, kdy ucastnik pfi jednani v jednaci sini u¢ini néktery z
ukoni ve véci samé, aniz piedlozi pisemné vyhotoveni
takového tkonu (napf. zména zaloby, zpétvzeti apod.).

§ 46

Neni-li poradé o hlasovani ptitomen zapisovatel, sepise a za-
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lepi protokol o hlasovani (§ 22 v. k. t.) pfedseda senatu nebo
jim povéteny €len senatu. V protokolu se vyznaci, kdo jej se-
psal, a podepisi jej vSichni ¢lenové senatu; obsah protokolu
o hlasovani se do zaznamu o jednani nediktuje.

§ 47

Na zéavér jednani predseda senatu (samosoudce) nadiktuje
do zaznamu, ze zaznam byl hlasité diktovan a dale, Zze byla
bud’ provedena jeho reprodukce nebo ze ji G€astnici nepoza-
dovali.

Zaznam vyhotoveni rozhodnuti
§ 48

Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zaznamu vyho-
toveni rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny nalezitosti
stanovené pro rozhodnuti v zakong o fizeni pred soudem.

Evidence o pohybu spisu
§ 49

Pfi zaznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je pohyb
spisu mezi soudcem a kancelafi evidovan vedle zapist v pfis-
lugném rejstiiku a 0daji v kontrolnim razitku (§ 177 v. k. t.)
téz pomoci evidenéni karty zvukového zdznamu, vypliio-
vaného piedsedou senatu (samosoudcem) a predavaného ve-
douci soudni kancelafe spolu s pokynem k ptepisu tohoto za-
znamu (pfiloha ¢. 13).

§ 50

Ustanoveni § 44 az 49 v. k. f. se pouzije pfimétené v pfi-
padech, kdy protokol o jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti
diktuje do zaznamu soudni tajemnik (vys§i soudni utednik)
nebo kdyz na zaklad€ potizeného zvukového zaznamu o pru-
béhu ukonu protokol samostatné potizuje vyssi soudni Gied-
nik nebo protokolujici Gfednik (55b odst. 1 tr. t.).

Oddil druhy

Vyhotoveni protokolu o jednani
pomoci vypocetni techniky

§ 51

(1) K sepsani protokolu o jednani lze uzit pocitace, ktery
musi byt spojen s tiskarnou. Psani textu protokolu musi byt
prubézné zalohovano, aby v piipadé vypadku el. energie nebo
technické poruchy nedoslo ke ztraté ulozenych dat. Bez-
prostiedné po skonéeni protokolace je tieba zavérem jednani
text protokolu vytisknout, véetné Gcastniky vyzadanych stej-
nopist (§ 21 odst. 4 v. k. £.). V protokolu se soucasné pozna-
mena, zda byl poté vytisknuty text hlasité precten, nebo zda
ucastnici jeho precteni nepozadovali.

(2) K sepsani protokolu z jednani, kde se projednavaji uta-
jované skuteénosti, Ize uZit jen poéita& certifikovany NBU pro
pfislusny stupen utajeni.

Oddil tieti
UZiti technického za¥izeni k vyvolani véci
§52

Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. f.) uzito technického za-
fizeni (dale jen vyvolavaciho zafizeni), mtze ho obsluhovat
jak zapisovatel, tak pfedseda senatu (samosoudce) nebo nék-
tery z ¢lent senatu. Pfi vyvolani véci timto zpusobem je tfeba
soucasné vzdy srozumitelné uvést, které jednaci siné se vy-
volani tyka.

CAST DRUHA
Vykon rozhodnuti
HLAVA PRVN{
Vykon rozhodnuti v trestnich vécech
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§53

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozhodoval
v trestni véci v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby rozhodnuti
soudu, jakmile se stalo vykonatelnym, bylo vykonano rychle
a podle zékona tak, aby vykon trestu nasledoval co nejrychle-
ji po spachani ¢inu a tim bylo dosazeno ucelu trestu.

(2) Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se vyko-
natelnym jen z&asti, ucini pfedseda senatu (samosoudce)
vSechna opatieni, aby bylo neprodlené v této ¢asti vykonano.

§ 54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbé, skonci-
lo jinak nez odsouzenim k nepodminénému trestu odnéti svo-
body nebo byl-li ulozen trest odnéti svobody, ktery neptevysu-
je dobu vazby, soud ihned propusti obvinéného na svobodu,
ledaze by statni zastupce podal proti rozhodnuti stiznost s od-
kladnym G¢inkem (§ 74 odst. 2 tr. t.). Skoncilo-li takto trestni
stihani rozhodnutim soudu 2. stupné, zatidi propusténi obvi-
néného z vazby neprodlené piedseda senatu tohoto soudu.
Piislusné véznici musi byt dorucen i stejnopis rozhodnuti
soudu o propusténi z vazby.

§ 55

Natizeni, ktera se tykaji vykonu vazby, trestu nebo ochran-
nych opatieni, musi byt vlastnoruéné podepsana tim kdo je
vydal, a opatfena kulatym ufednim razitkem. Opisy rozsudki
a usneseni soudu odesilané orgdntim a zajmovym sdruzenim
obcanti s natizenim jejich vykonu, popt. se zZadosti o spolupt-
sobeni pfi jejich vykonu, musi byt vzdy opatfeny dolozkou
o pravni moci (vykonatelnosti).
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§ 56

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) vzdy vyuzije ¢innosti Pro-
bacéni a mediacni sluzby k vykonu dohledu nad chovanim ob-
vinéného v pripadech, kdy byl dohled vysloven, a to zejména
pfi nahrazeni vazby proba¢nim dohledem, ke sledovani a kon-
trole obvinéného ¢i odsouzeného v pribéhu zkusebni doby
a dale k zajistovani podminek pro ukladani a ke kontrole vy-
konu trestu obecné prospésnych praci.

(2) Takové ¢innosti Probaéni a mediacni sluzby mize vyuzit i
v piipadech podminéného zastaveni trestniho stihani, podmi-
néného odsouzeni a podminéného propusténi bez ulozeni dohle-
du a v ptipadé trestu zdkazu pobytu, pokud to s ohledem na roz-
sah a povahu zaroven uloZenych omezeni a zptisob kontroly po-
vazuje za nutné, event. pfi vykonu dalSich trestii nespojenych
s odnétim svobody a vykonu ochrannych opatieni. V ptipadech
fakultativniho vyuziti si vzdy pfedem oveéti momentalni vyti-
zenost prislusného strediska a postupuje po dohodé s nim.

(3) Pii vyuziti ¢innosti Probaéni a mediaéni sluzby doruci
stfedisku kopii pfislusného rozhodnuti ve véci samé s vyz-
nacenim dolozky pravni moci, pfipadné nafizeni vykonu pfis-
lusného trestu a v ptipade, kdy to povazuje za nutné muze
stanovit kratsi periodicitu zprav po dobu probace. Stejné tak
doruéi stiedisku rozhodnuti spojené s ukonéenim zkusebni do-
by a dalsi rozhodnuti tykajici se vykonu trestu. Podle potieby
si mize vyzadat k nahlédnuti i probaéni spis. Pfi vyuziti Pro-
bacni a mediacni sluzby je tieba vénovat zvlastni pozornost
mladistvym obvinénym a obvinénym ve véku blizkém véku
mladistvych.

§ 57

Podminéné zastaveni trestniho stihani,
schvalené narovnani
a podminéné upusténi od potrestani s dohledem

(1) Jakmile nabude pravni moci usneseni o podminéném za-
staveni trestniho stihani nebo narovnani nebo rozhodnuti o pod-
minéném upusténi od potrestani s dohledem, vyrozumi soud
0 svém rozhodnuti (vzorem v. k. f. €. 159 a u podminéného upus-
téni od potrestani trestnim listem) Rejstiik trestd. V ptipadé
schvaleni narovnani vyrozumi i tzemni vojenskou spravu
nebo piislusny vojensky utvar podle § 56 odst. 2 zak. ¢.
218/1999 Sb. (branny zéakon).

(2) Vykonem kontroly nad chovanim obvinéného, u né¢hoz
doslo k podminénému zastaveni trestniho stihani a odsouze-
ného, u néhoz bylo podminéné upusténo od potrestani s dohle-
dem, povéii stiedisko probacni a mediacni sluzby.

(3) Povéteny pracovnik soudu vyrozumi neodkladné o pra-
vomocném rozhodnuti, Ze se obvinény osveéd¢il nebo Ze se v tre-
stnim stihani pokracuje, ¢i ze bylo rozhodnuto o ulozeni tre-
stu, Rejstiik trestd. Pokud byla pfijata zaruka zdjmového sdru-
zeni za chovani obvinéného, jehoz trestni stihani bylo pod-
minéné zastaveno, nebo za prevychovu odsouzeného, u né¢hoz
bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem, vyrozumi
i piislusné zajmové sdruzeni.

(4) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni do-
by nerozhodl podle odst. 3, aniz na tom mél obvinény vinu,
udini povéteny pracovnik do spisu zdznam podle § 26 odst. 6
tr. zak. nebo § 308 odst. 2 tr. . a uvédomi Rejstiik trestu.

Oddil druhy
Vykon trestu odnéti svobody
§ 58
Nafrizeni vykonu trestu

(1) Vykon trestu odnéti svobody nafidi piedseda senatu
(samosoudce) pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbé, piislusné véznici, v niz vyko-
navéa vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody, pfis-
lusné véznici, v niz vykonava trest,

c) je-li odsouzeny na svobodé¢, véznici uvedené ve zvlast-
nim seznamu pro tizemi, v némz ma odsouzeny bydlisté
nebo pobyt (pfiloha ¢. 7). Uplatni-li v8ak generalni fedi-
telstvi Vézenskeé sluzby v zdjmu rovnomérného rozmis-
tovani odsouzenych prostiednictvim predsedy ptislus-
ného soudu pozadavek na dofasné odchylny postup, je
pfislusnou véznice uvedena v pozadavku.

(2) Natizeni vykonu trestu se zasle véznici ve dvojim vyho-
toveni s pfipojenim opisu rozhodnuti soudu prvniho stupné
opatieného dolozkou pravni moci, popf. i soudu druhého stup-
né opatieného dolozkou pravni moci, pokud jim byl rozsudek
soudu prvniho stupné ve vyroku o vin€ nebo trestu zménén.
Natizeni vykonu trestu i opis rozhodnuti se zasle o kazdém
odsouzeném zvlast'. Byl-li u podminéné odsouzeného, u pod-
minéné propusténého, u odsouzeného k vykonu trestu obecné
prospésnych praci nebo u odsouzeného, kterému byl trest pro-
minut milosti, nebo amnestii prezidenta republiky pod pod-
minkou, nafizen vykon trestu odnéti svobody nebo jeho
zbytku, u penézitého trestu natizen nahradni trest odnéti svo-
body, zasle soud spolu s pfislusnym rozsudkem také usneseni,
z néhoz je diuvod nafizeni vykonu trestu odnéti svobody pa-
trny, nebo opis sdéleni ministerstva o tom, Ze trest prominuty
amnestii nebo milosti prezidenta republiky pod podminkou se
v disledku poruseni podminky vykona.

Byl-li jednim rozsudkem uloZen jednak souhrnny trest, jed-
nak samostatny trest odnéti svobody, vyhotovi soud pro kazdy
trest samostatné natizeni vykonu trestu a na tresty se hledi
jako na jiné, postupné ulozené samostatné tresty. Opis rozsud-
ku neni tfeba véznicim zasilat, byl-li trest vykonan za-
poctenim vazby, staci sdélit data rozsudku (Cislo jednaci, den,
trestny ¢in uvedenim piislu§ného paragrafu a vysi ulozeného
trestu).

(3) V nafizeni vykonu trestu je tfeba vyznacit den, kdy ma
odsouzeny trest nastoupit, do kterého typu véznice je zatazen,
zapocitani vazby nebo trestu, jakoZ i pfedchozi tresty odsou-
zeného s uvedenim, zda byly vykonany. Zapocitani vazby ne-
bo trestu provede soud uvedenim doby, od kdy do kdy byl
odsouzeny ve vazbé nebo trestu, kterd se zapocitava. Den, kdy
se natizuje vykon trestu, je kone¢nym dnem, do kdy se zapo-
¢itava vazba odsouzeného, ktery je toho dne ve vazbé. Pred-
chozi tresty se vyznacuji oznacenim soudu, datem a spisovou
znaCkou rozsudku, oznaCenim trestného ¢inu a ulozeného
trestu. U osob, které byly jiz vicekrat trestany, se podrobné
uvedou jen tresty uloZzené v poslednich deseti letech a z tresti
uloZenych pted touto dobou jen tresty delsi péti let. Ostatni
tresty se uvedou jen celkovym poctem. Byla-li ¢ast trestu pro-
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minuta cestou milosti nebo v disledku amnestie, je tieba v na-
fizeni vykonu trestu uvést cely trest a ¢ast, ktera z ného byla
prominuta. Pokud byl zaroven ulozen trest vyhosténi, je tieba
ho do nafizeni vykonu trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li
odsouzenému uloZeno ochranné 1éceni v stavni formé nebo
ochranna vychova, uvede se v nafizeni z vykonu trestu, do
kterého tstavu ma byt odsouzeny po propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody dodan.

§ 59
Urychleni postupu p¥i nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbé, je nutno vykon trestu natidit po
pravni moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve skupinovych
vécech rozsudek pravni moci jen u n€kterého z obzalovanych, je
nutno nafidit u tohoto obzalovaného ihned vykon trestu, aniz by
se vyckalo pravni moci rozsudku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek
pravni moci rozhodnutim soudu druhého stupné, které bylo vy-
hlaseno v piitomnosti obzalovaného ptedvedeného z vazby,
nafidi vykon trestu predseda senatu soudu druhého stupné ihned
po vyhlaseni rozhodnuti. Neni-1i dosud pisemné vyhotoven roz-
sudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsudek
soudu prvniho stupné ve vyroku o viné a trestu, uvede predseda
senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek soudu
prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu druhého stupné
zasle v tom ptipadé soud prvniho stupné véznici dodatecné.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbg, je tieba vykon trestu naridit
v nejkratsi dobé, v kazdém piipadé pred uplynutim lhity,
ktera je odsouzenému poskytnuta podle § 321 odst. 2 tr. T,
popfiipadé pied uplynutim doby, na kterou byl povolen odklad
vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu povolen poté, co
jiz bylo vydano nafizeni vykonu trestu, je tfeba o odkladu vy-
rozumét véznici, které bylo zaslano nafizeni vykonu trestu, s uve-
denim dne, kdy povoleny odklad kon¢i.

§ 60
Dalsi obsah naiizeni vykonu trestu

(1) Byl-li o obvinéném opatien v pribehu trestniho fizeni
posudek znalce psychiatra nebo psychologa, zasle soud spolu
s nafizenim vykonu trestu odnéti svobody téz jeho opis. K to-
mu Ucelu je téeba jiz pii ustanoveni znalce vyzadat dalsi opis
posudku. Byl-li posudek pfi hlavnim liceni zménén nebo do-
plnén, je tieba zaslat téZ vypis z protokolu o hlavnim li¢eni,
obsahujici zménu nebo doplnéni posudku.

(2) V nafizeni vykonu trestu odnéti svobody mladistvého,
ktery byl pted vzetim do vazby nebo pred vykonem trestu v o-
chranné nebo Gstavni vychove, soud s ptihlédnutim k délce a vé-
ku mladistvého ptipadné uvede, ze po skonceni vykonu trestu
ma byt mladistvy vracen do ozna¢eného vychovného zatizeni.

§ 61
Opati‘eni souvisejici s narizenim vykonu trestu

(1) Jestlize ptedseda senatu (samosoudce) rozhodl o zapoc-

teni vazby nebo trestu, pfipoji k nafizeni vykonu trestu opis
usneseni, jinak opis usneseni zasle véznici dodatecné az poté,
kdy nabylo pravni moci. Byla-li proti usneseni o zapocteni
vazby nebo trestu podana stiznost, zasle véznici opis rozhod-
nuti o stiznosti jen tehdy, bylo-li ptivodni usneseni zménéno.

(2) Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi pfedseda
senatu (samosoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pravomoc-
ného rozsudku soud, ktery v jiné trestni véci povolil témuz
odsouzenému podminény odklad vykonu trestu, ktery v jiné
véci podminéné zastavil trestni stihani obvinéného nebo pod-
minéné upustil od jeho potrestani, popt. soud, ktery rozhodl o pod-
minéném propusténi téhoz odsouzeného z jiného trestu,
jestlize ¢in byl spachan ve zkusebni dobé. Obdobné se postu-
puje, byl-li ¢in spachan v dobé podminky, pod kterou byl
predchozi trest prominut amnestii nebo milosti prezidenta re-
publiky. V takovém piipadé vyrozumi soud také ministerstvo.

(3) Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o predavani
odsouzenych osob ze dne 21. 3. 1983", poskytuje piedseda
senatu informace o podstaté této Umluvy.

§ 62

Je-li odsouzeny na svobodg, vyzve ho predseda senatu (sa-
mosoudce) pisemné (vzor 49 tr. f.), aby trest nastoupil. Ve
vyzvé odsouzenému sdeli, ktery den a ve které véznici ma
trest nastoupit (pfiloha €. 7), a upozorni ho na nasledky, kdy-
by trest ve 1htité nenastoupil (§ 321 odst. 3 tr. 1.).

§ 63
Opatieni souvisejici se zménou zpiisobu vykonu trestu

(1) K ziskani podkladi pro rozhodnuti o zméné zptsobu vy-
konu trestu odnéti svobody opatii piedseda senatu (samosoud-
ce) vSechny potiebné diikazy. Opis pravomocného rozhodnuti
zaSle véznici.

(2) Dovrseni osmnactého roku véku mladistvého, ktery je ve
vykonu trestu, sleduje véznice podle vlastnich pfedpist. Roz-
hodl-li soud o ptefazeni mladistvého, ktery dovrsil ve vykonu
trestu osmnacty rok svého véku, do véznice nebo oddéleni pro
ostatni odsouzené, zasle piedseda senatu (samosoudce) opis
pravomocného rozhodnuti véznici, kde byl zatim trest odnéti
svobody vykonavan, jakoz i soudu, ktery rozhodoval v prvnim
stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spole¢ném zpisobu
vykonu postupné ulozenych trestd (§ 320 odst. 3 tr. i) zasle
piedseda senatu (samosoudce) véznici a soudim, které o ulo-
zeni trestl rozhodly; opis pravomocného rozhodnuti zasle pti-
padné i soudu, jehoz rozhodnuti o zméné vykonu trestu bylo
dotéeno.

§ 64
Podminény odklad vykonu trestu
a podminéné odsouzeni k trestu odnéti svobody

s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje soustav-

*) Sdéleni FMZV ¢. 553/1992 Sb. a Priloha ¢. VIII Sdéleni ministerstva ¢. 3/1997. Postup soudu ve styku s cizinou ve vécech trestnich
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né chovani podminéné odsouzeného ve zkusebni dobé, pfi-
¢emz se opira vSude tam, kde to ptfichazi v uvahu, o pomoc
zajmovych sdruzeni obcanti. Vykonem kontroly nad cho-
vanim odsouzeného, kterému byla zaroven ulozena pfimétena
omezeni, mize povérit stiedisko probacéni a mediacni sluzby.
Vzdy ho povéfi, pokud bylo rozhodnuto o podminéném
odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem.

(2) Povétfeny pracovnik soudu, ktery rozhodoval v prvnim
stupni, vyzaduje ve lhutach stanovenych ptfedsedou senatu
(samosoudcem), nejméné jedenkrat za Sest mésicl, opis rej-
stiiku trestd a dalsi podklady nutné k posouzeni zpisobu Zi-
vota odsouzeného a dodrzovani ptiméfenych omezeni a pfi-
méfenych povinnosti v dobé podminéného odsouzeni (§ 28
odst. 2, 3, 4, j. f.). Byla-li ¢inem zplsobena $koda, ovéfi si
predevsim dotazem na poskozeného, zda odsouzeny projevil
ve zkuSebni dobé snahu nahradit zptisobenou $kodu. V pfi-
padech, kdy soud pfijal zaruku zajmového sdruZeni ob¢ant za
prevychovu odsouzeného, vyzada si stanovisko zdjmového
sdruzeni obc¢and.

(3) Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu a soud
ptijal zaruku zajmového sdruzeni obcani za pievychovu od-
souzeného, vyrozumi ptedseda sendtu (samosoudce) toto
sdruzeni o tom, jak byla otiazka osvédCeni podminéné od-
souzeného rozhodnuta.

(4) Pracovnik soudu tim povéteny vyrozumi neodkladné o pra-
vomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny osvéd¢il nebo zda
byl nafizen vykon trestu, téz Rejstiik trestd. Rejstiik tresti vy-
rozumi i v piipadé ponechani podminéného odsouzeni v plat-
nosti, pokud zaroven stanovuje dohled nebo prodluzuje zku-
Sebni dobu.

(5) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkusebni do-
by nerozhodl o tom, Ze se podminéné odsouzeny osved¢il,
anebo ze se na ném trest vykond, a to bez zavinéni odsou-
zeného, ucini zaznam ve spise podle § 60 odst. 3 resp. § 60a
odst. 5 tr. zak. a uvédomi Rejstiik trestd.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) V fizeni o podminéném propusténi vyzada si soud prede-
v§im zpravu véznice o chovani a pracovni moralce odsou-
zeného béhem vykonu trestu odnéti svobody a o dosazeném
stupni jeho pfevychovy. Dikazni prostiedky soustfed’uje s nej-
vétsim urychlenim, aby mohlo byt rozhodnuto zpravidla ve
Ihute tiiceti dnt od napadu véci.

(2) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu o tom,
ze se odsouzeny podminéné propousti (§ 331 tr. t.), nafidi
predseda senatu (samosoudce) soudu, ktery o podminéném
propusténi rozhodl, neprodlené véznici, v niz se na odsouze-
ném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned propustén na
svobodu nebo organy Vézenské sluzby dodan do vykonu sou-
dem ulozeného ochranného 1é¢eni nebo ochranné vychovy, je-
li takové dodani okamzit¢ mozné. Pokud k podminénému
propusténi dojde az rozhodnutim soudu druhého stupné, nafi-
di takové propusténi neprodlené piedseda senatu tohoto
soudu. K nafizeni pfipoji opis rozhodnuti, pfipadné upozorni,
ze rozhodnuti bude doruceno dodatecné. Soucasné s vracenim
trestnich spisti vyrozumi piedseda senatu (samosoudce)
soudu, ktery o podminéném propusténi rozhodoval v prvnim

stupni, o podminéném propusténi téz soud, ktery rozhodl ve
véci v prvnim stupni.

(3) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 2 vyrozumi povéreny
pracovnik soudu, ktery rozhodoval o podminéném propusténi
v prvnim stupni, vzdy téz Rejstiik trestd s uvedenim dne, kdy
zkuSebni doba konci.

§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi, sleduje
soustavné chovani podminéné propusténého ve zkusebni do-
bé, pticemz se opira vSude tam, kde to ptichazi v uvahu, o po-
moc zajmovych sdruzeni obCantl. Vykonem kontroly nad cho-
vanim podminéné propusténého, kterému byla zaroven ulo-
Zena piiméfena omezeni, mize povéfit stfedisko probacni
a mediaéni sluzby; vzdy ho povéti, pokud bylo rozhodnuto
o podminéném propusténi s dohledem.

(2) Pii sledovani, zda se podminéné propustény ve zkuSeb-
ni dobé osved¢il, postupuje se obdobné podle § 64 v. k. .

(3) Nebyl-li nafizen vykon zbytku trestu uz béhem zkuseb-
ni doby, rozhodne soud po uplynuti zkusebni doby o tom, zda
se podminéné propustény osveédcil, anebo zda se nafidi vykon
zbytku trestu.

(4) Bylo-li pravomocné rozhodnuto, Zze se vykona zbytek
trestu, z né¢hoz byl odsouzeny podminéné propustén, zasle
predseda senatu (samosoudce) dva opisy rozhodnuti s doloz-
kou pravni moci soudu, ktery rozhodl v prvnim stupni. Pied-
seda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po ptezkoumani,
zda trest nepodléha amnestii, neprodlené natidi vykon zbytku
trestu (§ 58 v. k. I.) a ptipoji jeden opis rozhodnuti soudu.

(5) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 3 vyrozumi neod-
kladné pracovnik soudu, ktery rozhodl o podminéném propus-
téni v prvnim stupni, téz Rejstiik trestd a zajmovou organiza-
ci ob&an, jejiz zaruku za dovrSeni napravy odsouzeného soud
pfijal.

(6) Ustanoveni § 64 odst. 5 v. k. f. plati obdobné.

§ 67
Udéleni milosti

(1) Udéleni milosti sdéli odsouzenému ve vykonu trestu
odnéti svobody neprodlené piedseda okresniho soudu, v jehoz
obvodu se trest vykonava, podle pokynd ministerstva danych
v dozadani o publikaci ud€lené milosti. O provedeni publika-
ce sepise se ve dvojim vyhotoveni protokol, ktery kromé nale-
zitosti protokolu (§ 55 tr. f.) obsahuje pouceni o vyznamu udé-
leni milosti, vyjadfeni odsouzeného k udéleni milosti, ozna-
¢eni bydlisté odsouzeného, jeho zaméstnani a ptipadné adresu
zaméstnavatele. Jedno vyhotoveni protokolu se zasle minis-
terstvu; druhé vyhotoveni ponecha piedseda soudu ve spise,
ve kterém publikoval odsouzenému udéleni milosti.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody, byl-li
odsouzen k jinému druhu trestu nebo byla-li udélena milost
formou abolice nebo rehabilitace, publikuje udéleni milosti
podle odst. 1 pfedseda toho soudu, ktery ve véci rozhodl nebo
u néhoz se fizeni vede.

(3) Byla-li milost udélena na zadost zajmového sdruzeni
obcantl, vyrozumi pfislusny pfedseda soudu i toto sdruzeni.
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§ 68
Podminéné udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti nebo am-
nestii prezidenta republiky pod podminkou, sleduje dodrzo-
vani podminky a pfevychovu odsouzeného soud, ktery ve vé-
ci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje ptitom obdobnym zpti-
sobem, jako pfi sledovani podminéného odsouzeni (§ 64 v. k.
f.) a opira se o pomoc zajmovych sdruzeni ob&anti.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je udélena
milost nebo amnestie vazana, sdéli soud ministerstvu vysled-
ky Setfeni a uvede, jaka opatfeni u€inil k dal§i pfevychové
odsouzeného.

(3) Vyjde-li najevo, ze odsouzeny nedodrzuje podminky,
pod kterymi byla milost nebo amnestie udélena, provede soud
potiebna Setfeni i mimo lhity a ptedlozi vysledky Setfeni
spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4) Sdeli-li ministerstvo, ze bylo rozhodnuto vykonat pod-
minéné prominuty trest nebo jeho zbytek, nafidi predseda
senatu (samosoudce) vykon trestu nebo jeho zbytku (§ 58 v. k.
f.) a pracovnik soudu tim povéfeny vyrozumi o tom neod-
kladné Rejstiik tresti.

§ 69

Pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Predseda senatu (samosoudce) mtize na potiebnou dobu
prerusit vykon trestu (§ 325 odst. 1 tr. .) bez zietele na jeho délku
pro téZkou nemoc odsouzeného. O takovou nemoc jde zpravidla
tehdy, jestlize léCeni odsouzeného nelze odlozit na dobu po
ukonéeni vykonu trestu bez nebezpec€i pro jeho zdravi ani je nelze
zajistit v 1é¢ebnych zafizenich véznic. Podminkou je, Ze jde o
vylé€itelnou nemoc, u niz lze predpokladat, ze po vyléceni bude
mozno zbytek trestu vykonat. Hrozi-li vSak bezprostiedné
nebezpedi smrti, je tfeba vykon trestu vzdy neprodlené prerusit.
O pieruseni se vyrozumi véznice a soud, ktery trest ulozil.

(2) K rozhodnuti si piedseda senatu (samosoudce) vyzada po-
sudek 1ékafe véznice, v niz se na odsouzeném vykonava trest
odnéti svobody, piipadné vyjadfeni Zdravotnické sluzby Vézen-
ské sluzby. Jestlize je to tieba k rozhodnuti, 1ze si téZ vyzadat zna-
lecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, ze se do vykonu trestu nezapocitava do-
ba, po kterou byl vykon trestu prerusen za ticelem 1écebné péce
mimo véznici v disledku toho, Ze si odsouzeny zpiisobil ijmu na
zdravi timysIné (§ 334 odst. 3 tr. f.), uvédomi o tom po pravni mo-
ci rozhodnuti povéteny pracovnik soudu véznici a soud, ktery trest
ulozil.

§ 70

Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) Nasvédeuji-li okolnosti tomu, Zze odsouzeny onemocnél
pfed nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou zivotu nebez-
pecnou nemoci nebo nevylécitelnou nemoci dusevni (§ 327
odst. 2 tr. f.), opatii pfedseda senatu (samosoudce) soudu,
ktery rozhodoval v prvnim stupni, 1ékafskou zpravu nemoc-
nice nebo ustavu, v jejichz péci je odsouzeny, piipadné zna-
lecky posudek za ti¢elem rozhodnuti soudu o upusténi od vy-
konu trestu nebo jeho zbytku; pokud k takovému onemocnéni

doslo ve vykonu trestu odnéti svobody, uéini takova opatieni
predseda senatu (samosoudce) soudu, v jehoz obvodu se trest
odnéti svobody vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od vykonu
trestu nebo jeho zbytku (§ 327 odst. 2 tr. f.) vyrozumi o tom
predseda senatu (samosoudce) odsouzeného (jeho zadkonného
zastupce). Je-li odsouzeny ve vykonu trestu, nafidi predseda
senatu (samosoudce) véznici, v niZ je na odsouzeném vyko-
navan trest, aby byl propustén na svobodu, a je-li podle 1ékai-
ské zpravy nebo posudku znalce nebezpecny pro své okoli,
upozorni véznici, Ze je tfeba ho odevzdat do 1é¢ebného tstavu,
popiipadé vyrozumi 1éebny ustav, v némz je odsouzeny v 1é-
¢eni, o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku. Pracovnik
soudu tim povéfeny vyrozumi o upusténi od vykonu trestu
nebo jeho zbytku Rejstiik trestt.

§71

Odklad, preruseni a upusténi
od vykonu trestu u vojaku

U odsouzeného, kterému byl uloZen trest odnéti svobody
neptevysujici 6 mésict a ktery je povolan k vykonu zakladni
vojenské sluzby, zjisti pfedseda senatu (samosoudce), kdy je
k vykonu této sluzby povolan. Vykon trestu pierusi tak, aby
odsouzeny mél tfi dny na ptipravu k nastupu zakladni vojen-
ské sluzby. Odklad, popf. pferuseni vykonu trestu vyslovi na
dobu vykonu zékladni vojenské sluzby a sleduje jeji skonceni
tak, aby bylo mozno véas rozhodnout, zda se upousti od
vykonu trestu nebo jeho zbytku, anebo zda se trest, popf. jeho
zbytek, vykona (§ 328 odst. 2 tr. t.). Pfed rozhodnutim je tie-
ba dotazem u uzemni vojenské spravy podle bydlisté
odsouzeného zjistit, zda konal fadné vojenskou sluzbu a vy-
zadat opis Rejstiiku trestu.

Oddil tieti
Vykon nékterych dalSich tresti
§72
Vykon trestu obecné prospéSnych praci

(1) K ftizeni a rozhodovani o vykonu trestu obecné pros-
pésnych praci (§ 336 odst. 2 - § 340D tr. i) je pfislusny soud,
v jehoz obvodu se tento druh trestu vykonava.

(2) Na zakladé pozadavkt predavanych obecnimi ufady
a obecné prospé$nymi institucemi vede soud jednotnou evi-
denci pozadavku obci na provedeni obecné prospé$nych praci,
z niz je zejména patrno misto pozadovaného vykonu, druh
a rozsah prace, moznd doba vykonu prace a zvlastni pod-
minky, za nichZ lze prace vykonavat. Povéfeny pracovnik
soudu ve spolupraci se stiediskem probacni a media¢ni sluzby
prubézné tuto evidenci aktualizuje podle novych pozadavka.

(3) Pokud soud zjisti, ze néktery z pozadavki obci nespliu-
je podminky trestu obecné prospésnych praci (§ 45 odst. 3 tr.
zak.), vyrozumi o tom neprodlené zadatele.

(4) Stejnopis rozhodnuti o druhu a misté vykonu obecné
prospésnych praci zasle soud k projednani konkrétnich pod-
minek vykonu trestu obecnimu Gfadu nebo instituci, u niz se
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ma trest vykonavat. Zaroven adresata vyzve, aby soudu nepro-
dlené sdélil, pokud se odsouzeny ve lhité uvedené v § 336
odst. 2 tr. f. k projednani podminek nedostavi, ur€ené prace
z jakéhokoliv divodu nevykonava nebo v jejich vykonu
nepokracuje, pfipadné kdy cely trest vykonal. O nafizeni vy-
konu trestu zaroven vyrozumi stiedisko proba¢ni a mediaéni
sluzby, které zajisti kontrolu vykonu trestu i zptisobu Zivota
odsouzeného v dobé vykonu trestu.

(5) Stejnopisem pravomocného rozhodnuti vyrozumi soud
ptislusny obecni tifad a stfedisko proba¢ni a mediacni sluzby
o odkladu a preruSeni vykonu trestu nebo o odvolani téchto in-
stitut (§ 339, 340 tr. £.), o upusténi od vykonu trestu (§ 340a
tr. f.), jakoz i o pfeméné trestu obecné prospésnych praci
v trest odnéti svobody (§ 340b tr. 1.).

(6) O upusténi od vykonu tohoto trestu a o pfeméné trestu
obecné prospésnych praci v trest odnéti svobody vyrozumi
soud (vzorem ¢. 159 v. k. t.) po pravni moci svého rozhodnuti
Rejstiik trestll. Obdobné ho vyrozumi i o datu, kdy byl trest
vykonan. Ve vyrozumeéni vzdy uvede i soud, spisovou znacku
a datum rozsudku, kterym byl takovy trest ulozen.

(7) Pokud nabylo pravni moci rozhodnuti o pfeméné trestu
obecné prospésnych praci nebo o pfeméné jeho zbytku v trest
odnéti svobody, nafizuje vykon takového trestu a ¢ini ptipad-
né dalsi rozhodnuti pfed nastupem trestu odnéti svobody soud,
ktery o pfeméné rozhodl. K témto tikontim si zpravidla vyzada
trestni spis nebo jiné podklady od soudu, ktery o uloZeni trestu
rozhodl. Opis pravomocného rozhodnuti zasle soudu, ktery
rozhodl v 1. stupni.

§73

Ztrata Cestnych titulii a vyznamenani

(1) O ztrate Cestnych tituld a vyznamenani vyrozumi pfedse-
da senatu (samosoudce) ptipisem podle odst. 2 ten tGifad nebo
organ, ktery spravuje véci tykajici se pfislusného vyzname-
nani, éestného uznani, védecké nebo umélecké hodnosti a ji-
nych Cestnych tituld, poptipadé Gfad nebo organ, ktery je
udélil nebo propijéil.

(2) Ve vyrozuméni se uvede jméno a piijmeni odsouzeného,
data narozeni, povolani, posledni bydlisté, oznaceni soudu, da-
tum a ¢islo jednaci rozsudku a oznaceni vyznamenani, ¢estného
uznani, védecké nebo umélecké hodnosti a jinych cestnych tituli.

(3) Ma-li odsouzeny, jemuz byl uloZen trest ztraty ¢estnych
tituldl a vyznamenani, cizozemska vyznamenani nebo cizozem-
ské Cestné tituly, vyrozumi predseda senatu Kancelai prezi-
denta republiky. Ustanoveni odstavce 2 se uzije obdobné.

(4) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje uloZeny trest
ztraty Cestnych titulti a vyznamenani, nebyla s pfislu$nymi do-
klady uz v prabéhu trestniho stihani vzata do uschovy, zjisti
soud (obvykle dotazem u odsouzeného), kde jsou, opatii je a po
pravni moci rozsudku je zasle ptislusnému organu spolu s vy-
rozuménim. Nepodafi-li se vyznamenani, popf. doklady k nim
se vztahujici opatfit, poznamena soud ve vyrozumeéni, pro¢
ptilozeny nejsou a co o nich odsouzeny uvedl.

§ 74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti

Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojenské

hodnosti, pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi s pfipo-
jenim opisu rozsudku:

a) jde-1i o vojaka zakladni (nahradni) sluzby, velitele utva-
ru, u néhoz odsouzeny naposledy konal sluzbu,

b) jde-li o vojaka z povolani, velitele utvaru, u néhoz od-
souzeny naposledy konal sluzbu, a personalni utvar Mi-
nisterstva obrany,

¢) jde-li o piisluinika Policie CR, oddéleni personalni pra-
ce a vzd&lavani Policejniho prezidia CR,

d) jde-li o prislusnika Vézenské sluzby, feditele organizac-
niho ttvaru, u néhoz naposledy odsouzeny konal sluzbu,
a generalni feditelstvi Vézenské sluzby,

e) jde-li o vojaka v zaloze nebo ve vysluzbé, izemni vo-
jenskou spravu podle mista bydlisté¢ odsouzeného.

Vykon penéZzitého trestu
§75

Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku ulozeny
penézity trest poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym, a ne-
doslo-li k odloZeni jeho vykonu nebo povoleni splatek (§ 342
odst. 1 tr. .), vyzve piedseda senatu (samosoudce) odsouze-
ného, aby penéZity trest zaplatil do 15 dnid. Vyzvu zasle pros-
tiednictvim ucetniho soudu, ktery pfipoji vyplnénou postovni
poukazku.

§ 76

(1) Soucasti vyzvy je i upozornéni, Ze nebude-li trest ve
Ihaté zaplacen, dojde k nafizeni vykonu nahradniho trestu
odnéti svobody.

(2) Nezaplati-li odsouzeny penézity trest ve stanovené lhite,
nafidi pfedseda senatu (samosoudce,), aby thrada byla prove-
dena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5 tr. 1.).

(3) O opatteni podle odstavce 2, rozhodnuti o nafizeni vy-
konu nahradniho trestu, o odkladu vykonu penézitého trestu
a o povoleni splatek i o upusténi od vykonu trestu podle § 344
tr. . vyrozumi vedouci soudni kancelafe pfedanim stejnopisu
pravomocného rozhodnuti téz Gcetniho soudu.

§77
Vykon trestu zakazu ¢innosti

(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem uloZzen odsouzenému
trest zakazu ¢innosti (§ 49, 50 tr. zak.), vyrozumi o tom pied-
seda senatu (samosoudce) s uvedenim pravdépodobného dne,
kdy zékaz pomine, organy a osoby, jimz pftislusi spoluptisobit
pii vykonu tohoto trestu. Vyrozumi zejména:

a) jde-li o zakaz vykonavat ur¢ité zaméstnani nebo povo-
lani v pracovnim nebo jiném pomeéru, zaméstnavatele,
u néhoz je odsouzeny zaméstnan nebo kde je Cinny,
a okresni ufad piislusny podle pracoviste,

b) jde-li o zakaz vykonavat samostatné povolani, okresni
ufad, v jehoz obvodu se povolani vykonava,

c) jde-li o zékaz vykonavat ¢innost znalce nebo tlumocni-
ka, ministerstvo nebo predsedu krajského soudu, kde se
vede seznam znalct a tlumo¢nik, do néhoz je odsouze-
ny zapsan,
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d) jde-li o zakaz fizeni motorovych vozidel, okresni ufad
v jehoz obvodu ma odsouzeny trvaly pobyt,

e) jde-li o zékaz Cinnosti soukromého podnikani, organ
ptislusny k registraci podnikatelské ¢innosti.

(2) Vyrozuméni podle odstavce 1 neni tieba, byl-li organ tam
uvedeny vyrozumeén o zakazu ¢innosti jiz ve zpravé o vysledku
trestniho stihani nebo zaslanim opisu rozsudku (§ 99 v. k. ).

(3) Byl-li ulozen trest zakazu ¢innosti - s vyjimkou trestu
zakazu ¢innosti fizeni motorovych vozidel - na delsi dobu nez
jeden rok, sleduje soud prvniho stupné vykon tohoto trestu. Za
tim ucelem pozada jednou rocné zaméstnavatele, ktery byl
o zékazu ¢innosti vyrozumeén, o sdéleni, zda odsouzeny nevy-
konava ¢innost, ktera byla vyrokem soudu zakazana. Nemo-
hou-li byt timto zpisobem pozadované udaje zjistény, obrati
se soud o podani zpravy na ptislusny organ policie. Zjisti-li
soud, Ze odsouzeny takto zakdzanou ¢innost vykonava, upo-
zorni na to okresniho statniho zastupce a ptislusny organ nebo
organizaci, jichZ se tento nedostatek tyka, a ulozi, aby mu by-
lo sdéleno, jaka opatieni byla uéinéna k odstranéni zjisténého
nedostatku.

(4) Jestlize soud rozhodl, ze podminéné upousti od vykonu
zbytku trestu zakazu ¢innosti (§ 61 odst. 3 tr. zak.), vyrozumi
o tom piedseda senatu (samosoudce) téz organ, jenz byl vy-
rozumén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni pracovnik tim pove-
feny vyrozumi v takovych pfipadech Rejstiik trestd. Pokud
bude takové rozhodnuti uéinéno po pfijeti zaruky zajmového
sdruzeni obcanti za dovrSeni napravy odsouzeného nebo na
navrh zajmového sdruZeni, vyrozumi o takovém rozhodnuti
i piislusné zajmové sdruzeni.

(5) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani
soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64 v. k. .

§ 78
Vykon trestu vyhos$téni

(1) Uklada-li soud podle § 57 tr. zak. trest vyhosténi, pouci
obvinéného o pravnich disledcich tohoto trestu a o jeho ¢aso-
vé platnosti.

(2) Byl-li ulozen trest vyhosténi, soud udini opatieni, aby
naklady trestniho fizeni, popiipadé jiné pohledavky byly vy-
mozeny jesté pied vykonem tohoto trestu. Je proto nutno na
dokladech o takovych pohledavkach vyznacit Cervené "vyhos-
téni". Naklady souvisejici s vyhost'ovaci vazbou se vSak od-
souzenému k tthrad€ neptedepisuji.

(3) V nafizeni vykonu trestu vyhosténi pro Reditelstvi sluzeb
cizinecké a pohraniéni policie PPCR - cizinecky odbor P. S. 78,
130 51 Praha 3 (dale jen: piislusny Gtvar Policie Ceské repub-
liky) se vedle rozsudeénych dat soudi 1. a II. stupné a takového
oznaceni osoby odsouzeného, aby nemohla byt zaménéna s oso-
bou jinou, uvede i statni pfislusnost a posledni znamé misto
pobytu odsouzeného a piipoji opis pravomocného rozsudku, pii-
padné i rozhodnuti soudu II. stupné. Je-li odsouzeny v dob¢ na-
fizeni vykonu trestu vyhos$téni ve vazbé, vykonu trestu odnéti
svobody nebo ve vyhostovaci vazbé, soud uvede i pfislusnou
véznici, datum predpokladaného ukonceni vykonu trestu odnéti
svobody a piipadné pfipoji i rozhodnuti o vzeti do vyhostovaci
vazby. V téchto piipadech opisem nafizeni vykonu trestu vy-
hosténi a pripojenych pfiloh informuje i véznici, ve které je od-
souzeny umistén. Zaroven piislusny ttvar Policie Ceské repub-

liky pozada o vyrozumeéni, kterého dne doslo k realizaci trestu
vyhosténi.

(4) O poskytnuti pfiméfené lhiity nebo jejim prodlouZeni po-
dle § 350D odst. 2 odst. 3 tr. f. vyrozumi soud vzdy téz ptislusny
ttvar Policie Ceské republiky, jemuz zaslal k realizaci natizeni
vykonu trestu vyho$téni, nebo ktery vykon tohoto trestu za-
bezpecuje. Obdobné jej vyrozumi opisem svého usneseni o nas-
ledném rozhodnuti o vzeti odsouzeného do vyhosStovaci vazby
nebo o rozhodnuti o upusténi od vykonu trestu vyhosténi nebo
jeho zbytku.

(5) O vzeti odsouzeného do vyhostovaci vazby rozhoduje
soud L stupné, v jehoz trestni véci byl trest vyho$téni uloZen,
a to v ramci vykonavaciho fizeni v procesnim spise. Pokud vSak
duvody pro vzeti do vyhost'ovaci vazby nastanou v odvolacim
fizeni, rozhodne soud II. stupné. Nezdrzuje-li se odsouzeny
v dobé takového rozhodovani v obvodu procesniho soudu a je-li
tieba ho pted rozhodnutim vyslechnout nebo mu osobné ozna-
mit rozhodnuti o vyhostovaci vazbg, 1ze pro takové ukony vyu-
zit dozadaného soudu. Pro nafizeni vykonu vyho$tovaci vazby
pro piislusnou véznici (dle piilohy €. 8) pouzije soud vzoru ¢&. 21
tr. . - pfikaz k pfijeti do vazby - s doplnénim, ze jde o vazbu vy-
hostovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody, do vyhostovaci vazby rozhodne soud tak,
aby vykon vyho$tovaci vazby bezprostiedné navazoval na pied-
chozi omezeni osobni svobody odsouzeného.

(7) Pti rozhodovani o vyhostovaci vazbé vezme soud v uvahu
i piipadné stanovisko piisluiného utvaru Policie Ceské repub-
liky, ptihlédne zejména k Casovym moznostem zajisténi cestov-
nich dokladt podle § 350a tr. f. nebo vlastniho vyhosténi, a dale
i ptislusné véznice, zejména k povaze cestovnich dokladt, které
ma v jeji uschové cizinec ulozeny. Moznost vzeti do vyhos-
tovaci vazby zvazi i v ptipadé, kdy ze zprav téchto organu zjisti,
ze vykon trestu vyhosténi nelze zajistit v bezprostiedni navaz-
nosti na predchozi vykon vazby nebo nepodminéného trestu od-
néti svobody. Pokud vsak pres tyto informace neshleda divod
pro rozhodnuti o vyhostovaci vazbé, neprodlené o svém stano-
visku ptislusny utvar Policie Ceské republiky nebo véznici
vhodnym zptisobem vyrozumi.

(8) O propusténi odsouzeného z vyhostovaci vazby rozhoduje
soud i v ptipadech, kdy k vykonu trestu vyhosténi nedojde nebo
k nému nemuize dojit v pfiméfené dobé. Jinak konéi vyhostovaci
vazba bez rozhodnuti soudu o propusténi dnem, kdy podle sdéleni
prislusného ttvaru Policie Ceské republiky bylo vyhosténi reali-
zovano. Timto dnem také pocina vykon trestu vyhosténi.

§79
Vykon trestu zakazu pobytu

(1) O ulozeni trestu zakazu pobytu vyrozumi pfedseda sena-
tu (samosoudce) opisem vyrokové ¢asti rozsudku kazdy obec-
ni nebo okresni Gfad, v jehoz obvodu je pobyt odsouzenému
zakéazan a piislusnd okresni feditelstvi Policie Ceské repub-
liky. S vyrozuménim se spoji zadost o spoluptisobeni pfi vy-
konu tohoto trestu. Adresatim se sdéli téz pravdépodobny
den, kdy zakaz pobytu pomine.

(2) Jestlize je pracovisté odsouzeného v obvodu, na ktery se
vztahuje zakaz pobytu, upozorni soud zaméstnavatele na okol-
nost, Zze odsouzeny se nesmi na uzemi, kde mu byl pobyt za-
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kazan, zdrzovat; opis tohoto vyrozuméni se zasle téz od-
souzenému s upozornénim na trestni nasledky poruSeni
zakazu pobytu.

(3) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi o ulozeni trestu
zakazu pobytu téZ obecni ufad a okresni feditelstvi policie,
v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému pobytu, pokud
se toto vyrozumeéni nestalo jiz postupem podle odstavce 1.

(4) Jestlize soud rozhodl, Ze se podminéné upousti od vyko-
nu zbytku trestu zakazu pobytu, vyrozumi o tom predseda se-
natu (samosoudce) téZ organ, jenz byl vyrozumén podle od-
stavce 1 nebo 2. Soudni pracovnik tim povéfeny vyrozumi
v takovych pfipadech Rejstiik trestd. Pokud bylo takové
rozhodnuti ué¢inéno po piijeti zaruky zajmového sdruzeni ob-
¢anl za dovrSeni napravy odsouzeného nebo na navrh zaj-
mového sdruzeni, vyrozumi o rozhodnuti i pfislusné zajmové
sdruzeni.

(5) Jestlize soud v ramci trestu zakazu pobytu soucasné
vyslovil pfiméfena omezeni a pfiméfené povinnosti, mtze vy-
rozumét o ulozeni trestu stfedisko proba¢ni a mediaéni sluzby,
které zajisti kontrolu vykonu trestu i zpusobu zivota
odsouzeného v dobé vykonu trestu.

(6) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodovani
soudu plati ptfiméfené ustanoveni § 64 v. k. f.

Oddil étvrty

Vykon rozhodnuti postihujici majetek, ktery v trestnim
Fizeni nabyva stat nebo ktery se pro tento ucel zajist'uje

§ 80

Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon pravomoc-
nych rozhodnuti soudu, jimiz
a) se zajiStuje majetek obvinéného podle § 347 tr. f.
b) stat nabyva majetek uloZenim trestu propadnuti ma-
jetku (§ 52 odst. 3 tr. zak.), trestu propadnuti véci (§ 55
odst. 3 tr. zak.) nebo zabranim véci (§ 73 odst. 2 tr. zak.).

Zajisténi majetku
§ 81

Zabezpeceni a prozatimni spravu zabezpecené¢ho majetku
zajist'uje organ, ktery podle § 80 pism. a) v. k. f. rozhodl.

§ 82

(1) Vécny rozsah zajisténi urcuje ustanoveni § 348 odst. 1 tr.
f., v pochybnostech pak rozhodne v fizeni pfed soudem
predseda senatu podle § 348 odst. 2 tr. f. Zajisténi se tyka ma-
jetku obvinéného a jeho spoluvlastnickych podild u ma-
jetkovych kusu, které tvofi spoleéné jméni manzeld.

(2) Zajisténim majetku ani jeho zabezpecenim a prozatimni
spravou se neméni nic na vlastnictvi majetku dotéeném za-
jisténim.

(3) Usneseni o zajisténi majetku musi obsahovat téZ pouceni

0 moznosti zadat o rozhodnuti podle § 348 odst. 2 tr. f. (§ 33
odst. 3 tr. 1.).

§ 83
ZruSeni nafizeného zajiSténi majetku

Pominou-li v fizeni pfed soudem divody, pro které byl ma-
jetek obvinéného zajistén, zejména byla-li véc postoupena
pravomocné k rozhodnuti jinému organu, bylo-li trestni
stihani pravomocné zastaveno, byl-li obzalovany obZaloby
pravomocné zpros§tén, nebo nebyl-li v odsuzujicim rozsudku,
ktery nabyl pravni moci, ulozen trest propadnuti majetku, zru-
$i pfedseda senatu zajisténi majetku, a to i kdyz majetek zajis-
til statni zastupce. Opis usneseni zaSle piedseda senatu ne-
prodlené obvinénému (obhgjci), staitnimu zastupci a také orga-
nu, ktery zajistény majetek zabezpecuje a ma v prozatimni
sprave.

§ 84

Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci a
vykon rozhodnuti o zabrani véci

Trest propadnuti majetku se vztahuje na veSkery majetek,
ktery je ve vlastnictvi odsouzeného v dobg, kdy rozsudek nabyl
pravni moci, s vyjimkou prosttedki nebo véci, na néz se podle
zakona propadnuti majetku nevztahuje (§ 52 odst. tr. zak.).

§ 85

(1) Jakmile nabude pravni moci rozsudek, jimz byl uloZen
trest propadnuti celého majetku nebo jeho Casti, zasle predse-
da senatu dva opisy vyroku rozsudku opatfené dolozkou
pravni moci organizaéni sloZce statu, ktera zajistény majetek
zabezpecila a ma ve své spravé a dale té, které podle zvlast-
nich predpisti” pfislusi hospodafeni s majetkem. Nedoslo-li
k zajisténi majetku, zasle dva opisy rozsude¢ného vyroku or-
ganizacni slozce statu, které pfislusi hospodateni s majetkem.
Zaroven predseda senatu pozada, aby jeden opis rozsudec-
ného vyroku byl dorucen téz nékteré z dospélych osob, které
Ziji s odsouzenym ve spolecné domacnosti; opis rozsudeéného
vyroku zasle t€Z osob¢, ktera ma v pfimém zaopatieni osobu,
o jejiz vychovu nebo vyZzivu je odsouzeny povinen pecovat.

(2) Na opise rozsudeé¢ného vyroku musi byt uvedeno téz po-
uceni o tom, ze odsouzeny nebo osoby, o jejichz vyzivu nebo
vychovu je odsouzeny povinen peCovat (jejich zakonni zas-
tupci), mohou zadat o rozhodnuti, zda se na urcité prostfedky
nebo véci nevztahuje propadnuti majetku (§ 348 odst. 2 tr. 1.).
Byla-li zadost podana, odlozi se realizace takovych prostied-
ki nebo véci az do pravni moci rozhodnuti. O tom je tieba ne-
prodlené vyrozumét ptislusnou organiza¢ni slozku statu.

(3) Pifedseda senatu zrusi zajiSténi té casti majetku
odsouzeného, ktera nebyla vyrokem o propadnuti majetku
postiZena; to musi byt uvedeno ve vyrozuméni podle odst. 1.

(4) Bylo-li pravomocnym rozhodnutim uloZzeno propadnuti
veéci (§ 55 tr. zak.) nebo zabrani véci (§ 73 tr. zak.), zasle

*) Zdkon ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovdni v pravnich vztazich a provadéci vyhlaska Ministerstva financi ¢. 62/2001
Sb. o hospodareni organizacnich sloZek statu a statnich organizaci s majetkem stdtu.
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predseda senatu (samosoudce) dva opisy vyroku rozsudku or-
ganizadni slozce statu, které ptislusi hospodateni s majetkem.
U véci, u nichz soud pravomocné vyslovil propadnuti nebo
zabrani véci v souvislosti s trestnym ¢inem podle § 146 a 148
tr. zak. a jsou v drZeni celni spravy, provadi realizaci podle
predpistt Ustiedni celni spréava. Opis vyroku pravomocného
rozhodnuti zasle proto pfedseda senatu (samosoudce) celnici,
v jejimz drzeni jsou véci nebo jiz byly organy ¢innymi v trest-
nim fizeni odevzdany; opis vyroku tohoto rozhodnuti zasle
podle povahy véci téZ finanénimu referatu ptislusného okres-
niho tfadu nebo jiné organizaéni slozce statu.

(5) Bylo-li rozhodnuti ve vyroku o propadnuti majetku,
propadnuti véci nebo zabrani véci pozdgji zruseno, sdéli pied-
seda senatu (samosoudce) tuto skutecnost ptislusné organizac-
ni sloZce statu.

(6) U véci uvedenych v § 86 v. k. f. se postupuje zpiisobem
tam uvedenym.

§ 86
Opatieni o vécech prevzatych soudem

(1) Véci dilezité pro trestni fizeni, které byly vydany nebo
odnaty v pfipravném fizeni, soud zpravidla fyzicky nepiebira
a jejich Gischovu nezajistuje. Opacny postup piichazi v uvahu
tehdy, pokud je tfeba jimi provést dikaz podle § 213 odst. 2 tr.
f. a vé&ci nejsou ptilohou trestniho spisu. Za téchto okolnosti
soud postupuje podle hlavy ¢tvrté, oddilu druhého - uschovy
u soudu. V piipadech fyzického prevzeti véci soud zajistuje
podle svého vykonatelného rozhodnuti jejich odeslani piis-
lusnym slozkam; v ostatnich pfipadech zasle ptislusny piikaz
organu, ktery ma véci dulezité pro trestni fizeni ve své uschove.

(2) Véci dulezité pro trestni fizeni, jez pravomocnym roz-
hodnutim soudu pfipadly statu, zaslou se neprodlené po skon-
¢eni fizeni na piikaz pfedsedy senatu (samosoudce) se sezna-
mem a na potvrzeni organizacni slozce statu, které piislusi
hospodateni s majetkem. Byl-li uloZen trest propadnuti majet-
ku a realizaci propadlych véci provadi jina slozka, popf. cel-
nice, je nutno na tuto skutecnost pii zaslani véci upozornit.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize uve-
dené, které se odesilaji jinym organtim:

a) zbrang, stfelivo, vybusniny, telekomunikaéni a radioko-
munikaéni technika, zdznamova technika, vypocetni te-
chnika a dopravni prostiedky Policii Ceské republiky -
spravé kraje, v jehoZ obvodu je soud,

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady Spraveé ulo-
zi8t' radioaktivnich odpadu,

¢) soudasti vystroje a vyzbroje prislusniki Policie Ceské
republiky Policii Ceské republiky - spravé kraje, v je-
jimz obvodu je soud; soucasti vojenské vystroje a vyz-
broje velitelstvi nejblizsiho vojenského ttvaru; soucasti
vystroje a vyzbroje ptislusnikd Vézenské sluzby gene-
ralnimu feditelstvi Vézenské sluzby,

d) cestovni doklady ob&anti Ceské republiky, ob&anské
prukazy, dalsi prikazy a osvédCeni, vydané okresnimi
titady nebo Policii Ceské republiky ve spravnim tizent,
Ministerstvu vnitra - odboru spravnich ¢innosti; cestov-
ni doklady, prikazy a legitimace cizich statnich pfislus-
nikd nebo osob nezjisténé statni ptislusnosti Policejni-
mu prezidiu Ceské republiky - Reditelstvi sluzby cizi-

necké a pohrani¢ni policie; stejné se postupuje v piipadé
padélanych a pozménénych dokladt,

e) fidi¢ské prikazy referatu dopravy okresniho ttadu, v je-
hoz obvodu ma drzitel trvaly pobyt; pokud piislusnost
nelze zjistit, referatu dopravy okresniho tufadu v misté
sidla soudu,

f) pfedméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné
¢innosti, jde-li o véci vyuzitelné v kriminalisticko tech-
nické nebo znalecké ¢innosti, pfipadné pro potieby kri-
minalistickych evidenci nebo sbirek, Kriminalistickému
ustavu Praha nebo odborim kriminalistické techniky
a expertiz sprav krajii Policie Ceské republiky, jestlize
o pfedméty projevi zajem; obdobné se postupuje u zafi-
zeni slouzicich k vyrobé omamnych a psychotropnich
latek a u zajisténych publikaci v této oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy a jiné
nebezpecné latky, které jsou z bezpe€nostnich diivoda
uloZeny v rezimovych skladech Policie Ceské republiky,
organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve véci &inny
v piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci zpUso-
bem upravenym zvlastnim predpisem,

h) véci obsahujici utajované skuteCnosti nebo souvisejici
s ochranou utajovanych skute¢nosti Narodnimu bezpeé-
nostnimu ufadu,

i) padélana a pozménéna tuzemska a cizozemska platidla,
cenné papiry a platebni dokumenty Ceské narodni bance
- odboru penéznimu,

j) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud
predseda senatu (samosoudce) nerozhodne o jejich zni-
¢eni, do vykupny druhotnych surovin.

(4) Pii postupu podle predchozich odstavcl je vzdy tieba
piipojit i opis vyrokové €asti soudniho rozhodnuti.

0ddil paty

Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu za
pokracovani v trestném ¢inu

§ 87

(1) Opis rozsudku, jimz byl ulozen souhrnny trest, zasle
predseda senatu (samosoudce) po pravni moci vem soudiim,
trestu zruSen ve vyroku o trestu (§ 35 odst. 2 tr. zak.). Bylo-li
upusténo od souhrnného trestu, zasle se opis pravomocného
rozsudku soudu, ktery ulozil pivodni trest (§ 37 tr. zak.).

(2) Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery souhrnny
trest ulozil. Pfitom odvola nebo zméni opatieni, ktera byla
uéinéna soudem dfive rozhodnuvsim ohledné vykonu trestt,
pokud je to se zfetelem k obsahu souhrnného trestu tieba,
a provede zapocitani vykonanych trestt nebo jejich ¢asti po-
dle § 38 tr. zak.

(3) Byl-li jako souhrnny trest ulozen znovu trest odnéti svo-
body, pozada predseda senatu (samosoudce) véznici soucasné
s nafizenim vykonu trestu, aby vratila pfedchozi natizeni vy-
konu trestu, a to soudu, ktery vykon diivéjsiho trestu natidil.

(4) Pokud soud upustil od uloZeni souhrnného trestu (§ 37
tr. zak.), postupuje se podle odst. 2 jen tehdy, pokud je do
pivodné uloZeného trestu zapocitana vazba z nové trestni vé-
ci. Za této situace soud postupuje tak, jakoby byl ulozen
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souhrnny trest ve stejné vymeéfe jako trest ptivodni.

(5) V pripadech upusténi od uloZeni souhrnného trestu (§ 37
tr. zak.) u osob, které vykonavaji trest odnéti svobody, zasle
soud vzdy stejnopis rozsudku (pfip. opis znaleckého posudku
z oboru psychiatrie nebo psychologie) pfislusné véznici.

(6) Obdobné soud postupuje pfi ukladani spolecného trestu
za pokracovani v trestném ¢inu (§ 37a tr. zak.).

Oddil Sesty
Vykon ochrannych opatieni
§ 88
Vykon ochranného 1é¢eni

(1) Zméni-li soud tstavni formu 1é¢by na 1éceni ambulant-
ni, za$le soud opis usneseni neprodlené po jeho pravni moci
jednak spravé zdravotnického zatizeni, v némz se vykonava
ustavni 1éc¢ba, jednak zdravotnickému zafizeni, které ma
vykonavat 1é¢eni ambulantni, jakoZ i soudu, ktery ochranné
1é¢eni ulozil.

(2) Ochranné 1é¢eni ustavni se vykonava v uréeném zdra-
votnickém zafizeni, ptislusném pro uzemi, v némz ma lééena
osoba bydlisté nebo pobyt (ptiloha ¢. 9). Pfi nafizeni vykonu
ambulantniho ochranného 1éceni je tfeba, aby soud predem
projednal s jednotlivym ambulancemi pievzeti pacientl. V pii-
pad€ nelspéchu je tfeba tuto otazku projednat s referatem
zdravotnictvi pfislusného okresniho ufadu ktery urci, ve
kterém ambulantnim zafizeni bude ochranna lé¢ba provadéna.
Jestlize je v zavodg, v némz lé¢end osoba pracuje, zfizena pro-
tialkoholni poradna, 1ze ochranné protialkoholni 1é¢eni ambu-
lantni vykonavat i v této poradné.

(3) O propusténi z ochranného 1é¢eni musi okresni soud,
v jehoz obvodu je zdravotnické zatizeni, rozhodnout s nej-
vy$8im urychlenim.

(4) Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi pravni moci, za-
Sle se opis usneseni neprodlené téZ sprave zdravotnického za-
fizeni a soucasné s vracenim spist téz soudu, ktery ochranné
1é¢eni ulozil. Obdobné soud postupuje pii ukonéeni ochran-
ného 1éCeni (§ 72 odst. 5 tr. zak.).

(5) Naklady spojené s vykonem ochranného 1é¢eni nejsou
soucasti nakladi trestniho fizeni a soud je nevymaha.

§ 89

Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu
odnéti svobody

(1) Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti
svobody nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery ve
véci rozhodl v prvnim stupni, soucasné se zaslanim nafizeni
vykonu trestu odnéti svobody. Natizeni vykonu ochranného
1é¢eni spolu s pfilohami v tomto ptipadé zasle misto do zdra-
votnického zafizeni pfimo do véznice pokud zjisti, Ze véznice
ma k vykonu takového 1é€eni vytvoreny podminky. Soucasné
véznici oznami, do kterého zdravotnického zafizeni ma byt po
propusténi z vykonu trestu odnéti svobody odsouzeny dodan,
pokud bude tfeba v 1éCeni pokracovat i po vykonu trestu. Za
tim ucelem se zaslou véznici i dva opisy nafizeni vykonu

ochranného 1é¢eni pro zdravotnické zafizeni, pfislusné podle
mista pobytu odsouzeného.

(2) Zjisti-li predseda senatu (samosoudce) pfii nafizeni
vykonu trestu odnéti svobody, ze odsouzeny dosud nevykonal
ochranné 1é¢eni ulozené mu jinym soudnim rozhodnutim, vy-
rozumi neprodlené soud, ktery takové ochranné opatieni
ulozil, o moznosti postupu podle odstavce 1.

§ 90
Docasna opatieni ohledné vykonu ochranného l1é¢eni

(1) Je-li osoba, jiz bylo ulozeno ochranné 1é¢eni, stizena cho-
robou, ktera vykon ochranného 1é¢eni vylucuje, ale 1ze u ni pred-
pokladat, Ze po vyléceni bude mozno ochranné 1é¢eni vyko-
nat, nebo jsou-li tu i jiné dilezité divody, vycka predseda se-
natu (samosoudce) s nafizenim vykonu ochranného 1é¢eni ne-
bo jeho zbytku po potiebnou dobu. Pfislusnym k témto opat-
fenim je pied zapocetim vykonu ochranného 1é€eni soud, kte-
ry ochranné lé¢eni ulozil; po zapoceti jeho vykonu je piis-
lusny okresni soud, v jehoz obvodu se ochranné 1é¢eni vyko-
nava (obdoba § 352, 353 tr. i.).

(2) Nepokracuje-li se v zapofatém vykonu ochranného
lé¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné
1é¢eni nastupem trestu odnéti svobody pieruseno.

§ 91
Vykon ochranné vychovy

(1) Ma-li byt na mladistvém po skonceni vykonu trestu odnéti svo-
body vykonavana ochranna vychova, soud do natizeni vykonu trestu
odnéti svobody (vzor €. 50 tr. ) uvede vychovné zafizeni, do n¢hoz
ma byt mladistvy po skonéeni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vy-
chovy upusténo nebo byl-li mladistvy z vykonu ochranné vychovy
propustén, je tieba o tom vyrozumét véznici, kde vykonava trest.

(2) Pted rozhodnutim o podminéném umisténi mladistvého
mimo vychovné zafizeni opatii pfedseda senatu (samosoudce)
podklady potfebné pro rozhodnuti, zejména zpravu o chovani
mladistvého ve vychovném tGstavu, o jeho moralnich kvalitach
a vhodnosti prostfedi, kam ma byt mladistvy podminéné umis-
tén. Opis pravomocného rozhodnuti zasle fediteli vychovného
zafizeni, organu socialné pravni ochrany déti, statnimu zastupci
a tomu, do jehoz péle se mladistvy svéfuje. Béhem podmi-
néného umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni sleduje
ptedseda senatu (samosoudce) v soucinnosti s organy uvedeny-
mi v § 356a tr. ., zda se mladistvy fadné chova a pracuje.

Oddil sedmy
Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu
§ 92
Vykon vazby
(1) Byl-li obvinény vzat do vazby v fizeni pied soudem,
nafidi pfedseda senatu (samosoudce) vykon vazby do véznice

ptislusné podle § 27 odstavce 3 v. k. f. a zaroven upozorni na
potiebna bezpecnostni opatieni, zejména, aby bylo zabranéno
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kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné pfislusniky obvi-
néného, jeho zaméstnavatele a dalsi subjekty uvedené v § 70
tr. . vyrozumi neprodlen¢ vedouci soudni kancelafe; predse-
da senatu (samosoudce) mu v tom sméru da potiebné pokyny.
Zaroven mu da pokyn k ptipadnému vyrozuméni tizemni vo-
jenské spravy nebo piislusného vojenského utvaru podle § 56
odst. 2 zak. ¢. 218/1999 Sb. (branny zakon).

(2) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodlené
véznici, kde se na obvinéném vykonava vazba, jestlize odpadl
divod vazby podle § 67 pism. b) tr. . a obvinény zlstava dale
ve vazbe jen z diivodl uvedenych v § 67 pism. a) nebo ¢) tr. T.

§ 93
Kontrola dopisti a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych obvi-
nénym nebo jemu urcenych provadi organ, ktery vede fizeni
pouze tehdy, jestlize obvinény je ve vazbé z divoda § 67 pism.
b) tr. . Po podani obzaloby piislusi provadét kontrolu ptedse-
dovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona fizeni v prvnim
stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléhaji dopisy a jiné
pisemnosti adresované obvinénym:

a) svému obhajci

b) Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentu, Vlade
Ceské republiky, Ustavnimu soudu, Kancelafi Vefejné-
ho ochrance prav, Ministerstvu spravedlnosti, Nejvyssi-
mu kontrolnimu tifadu, Bezpe¢nostni informacni sluzbe,
generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby, statnim zastu-
pitelstvim, soudtim, jejich organtim nebo vedoucim pted-
staviteliim. Nelze provadét ani kontrolu pisemnosti za-
silanych obhéjcem nebo témito organy obvinénému.

Stejny postup plati pro korespondenci obvinéného s diplo-
matickou misi nebo konzularnim Gfadem ciziho statu a s mezi-
narodnim organem nebo organizaci, které jsou podle mezi-
narodni umluvy, jiz je Ceska republika vazana, piislusné
k projednavani podnétl tykajicich se ochrany lidskych prav
au cizinct korespondenci s jejich konzuldrnim ufadem. V po-
chybnostech si pfislusny organ vyzada stanovisko mezinarod-
niho odboru Ministerstva spravedlnosti, kterym je vazan.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah zaklada
podezieni z trestné ¢innosti nebo jejichz doru¢enim by mohlo
dojit k zmateni Gcelu vazby podle § 67 pism. b) tr. t., nelze
propustit. O zadrzeni zavadného dopisu se obvinény vyrozumi
a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-1i divodné podezteni,
ze obsahem dopisu doslo k spachani trestného Cinu, zalozi se
do spisu jeho fotokopie a origindl se pfeda statnimu zastupci
k dalsimu opatfeni. Nezdvadna sd€leni obsazena v zadrzeném
dopisu se sdéli jeho adresatu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini piedseda se-
natu (samosoudce) ve spise zdznam, z néhoz musi byt patrno
jméno a adresa adresata u dopist odesilanych obvinénym ne-
bo jméno a adresa odesilatele u dopisi uréenych obvinénému,
datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo kontrolu pro-
vadel. Pti provadéni kontroly je nutné vzdy postupovat s nej-
veétsim urychlenim.

(5) Soudni kancelat potvrzuje véznici pievzeti korespon-
dence ke kontrole a pisemnosti ur¢ené k doruéeni obvinénému
predava rovnéz na potvrzeni. Odeslani dopisti obvinéného ad-

resatim zajisti soudni kancelaf.

(6) Po podani obzaloby ud€luje pisemny souhlas k piijeti
navstév obvinénym ve vazbé z diivoda § 67 pism. b) tr. t. pred-
seda senatu (samosoudce) soudu, ktery kona fizeni. Navstévu,
na jejiz pfijeti ma obvinény jinak narok (zak. ¢. 293/1993 Sb.,
o vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich predpisi), predseda
senatu (samosoudce) nepovoli, pokud by byla v rozporu s uce-
lem vazby.

(7) Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z divodu § 67
pism. b) tr. I, se miize uskutecnit i za pfitomnosti organu, kte-
ry ji povolil, nebo pracovnika ur¢eného piedsedou soudu. Je-
li obvinény ve vazbé mimo obvod soudu, mize soud v odd-
vodnénych ptipadech o zaji§téni pfitomnosti u povolené nav-
$tévy pozadat soud, v jehoz obvodu je véznice, v niz je obvi-
nény ve vazbé. Pokud je pracovnik soudu ptitomen, dba, aby
se v priub&hu navstévy nehovotilo o skute¢nostech, které maji
bezprostfedni vztah k diivodu vazby, a aby byly dodrzovany
soudcem stanovené podminky navstévy.

§ 94
Piedvedeni obvinéného z vazby k soudu

Zadost o piedvedeni obvinéného, ktery je ve vazbé, je tieba
véznici dorucit 8 dni pfedem. Je-1i obvinény ve vazbé jiného
organu, nez toho ktery o ptedvedeni zada, je tieba k zadosti
s predvedenim pfipojit pisemny souhlas organu, ktery vede
vazebni fizeni. Obdobnou lhtitu je tfeba zachovat pii zadosti
o piedvedeni obvinéného, ktery je ve vykonu trestu odnéti
svobody, nebo pti zddostech o ptedvedeni osoby z vazby nebo
vykonu trestu odnéti svobody k jinému soudnimu tizeni.

§ 95
Vykon piikazu k domovni prohlidce

(1) Prikaz predsedy sendtu (samosoudce) k domovni
prohlidce se piislusné osobé dorucuje prostiednictvim organu,
ktery domovni prohlidku vykona (§ 83 odst. 2 tr. T.).

(2) Obdobné se postupuje u ptikazu k prohlidce jinych pros-
tor a pozemk (§ 83a tr. i) a pfikazu k osobni prohlidce (§ 83b
tr. 1.).

§ 96

Zajisténi naroki poskozeného

(1) Byl-li narok poskozeného na nahradu $kody zajistén na
movitych vécech obvinéného a maji-li véci popsané v usne-
seni o zajiSténi byt ulozeny do uschovy, postupuje se pfi-
méfené podle ustanoveni § 78 a 79 tr. f. o vydani a odnéti véci.

(2) Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruseno (§ 48 odst.
tr. f.) nebo omezeno (§ 48 odst. 2 tr. t.), nafidi pfedseda sena-
tu (samosoudce), aby zajisténé movité véci, které jsou v 1is-
chové, byly obvinénému nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo
z¢asti vydany.

(3) Uplatnuje-li jina osoba pravo k zajisténé véci a je-li zfe-
jmé, ze véc nalezi této osobé, vyjme piedseda senatu (samo-
soudce) tuto véc ze zajisténi a zafidi jeji vydani opravnéné
osob¢ (§ 48 odst. 2 tr. t.); jinak odkdze takovou osobu na
fizeni ve vécech obCanskopravnich.
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§ 97
Vymahani nakladu trestniho Fizeni

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) po pravni moci odsuzuji-
ciho rozsudku stanovi usnesenim povinnost k nahradé naklada
trestniho fizeni pausalni ¢astkou”. Opis tohoto usneseni se za-
Sle odsouzenému s vyplnénou postovni poukazkou prostied-
nictvim ucéetniho soudu s upozornénim, ze pausalni castka
bude vymahana podle pfedpisti o vymahani pohledavek, ne-
bude-li ve stanovené dobé zaplacena.

(2) Soucasné predlozi vedouci soudni kancelafe spis a opis
usneseni ¢etnimu soudu k daldimu opatieni. Ugetni soudu
uvede na poukazce evidencni ¢islo pohledavky (tj. variabilni
symbol), stejné vyznaci na dodejce, ve spisu na referat pro
vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3) Nezaplati-li odsouzeny naklady trestniho fizeni ve sta-
novené lhité, natidi pfedseda senatu (samosoudce), aby thra-
da byla provedena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5 tr. f.).

(4) Obdobné se postupuje v ptipadé, kdy predseda senatu
(samosoudce) rozhodl o povinnosti k nadhradé odmény a hoto-
vych vydaji uhrazenych ustanovenému obhajci statem (§ 152
odst. 1, pism. b) tr. {.) a thrad€ nakladi hrazenych statem us-
tanovenému zmocnénci poskozeného.

(5) Opis usneseni o povinnosti k nahradé nakladu spojenych
s vykonem vazby s dolozkou o pravni moci zasle povéfeny
pracovnik soudu véznici, v niZ je odsouzeny umistén, ve tfech
vyhotovenich; nebude-li na odsouzeném vykonavan trest od-
néti svobody, zasle se usneseni véznici, v niz byla vykonava-
na vazba.

(6) Jestlize byl ulozen trest propadnuti celého majetku od-
souzeného, povinnost k nahradé nakladi trestniho fizeni a k na-
hradé odmeény a hotovych vydaji uhrazenych ustanovenému
obhajci statem se nevyslovi. RovnéZ se nevyslovi povinnost
k néhradé téchto nakladi u osob odsouzenych v fizeni kona-
ném proti uprchlému, pokud jsou i v dobé, kdy se o téchto na-
rocich rozhodovalo, nadale nedosazitelné.

§ 98

Jestlize osoba, které byla ptedsedou senatu (samosoudcem)
pravomocné ulozena pofadkova pokuta, ji nezaplatila na vy-
zvu predsedy senatu (samosoudce) ve stanovené lhuté, postu-
puje se podle ustanoveni § 97 odst. 1, 2 v. k. f. 0 vymahani na-
kladi tizeni, které nebyly zaplaceny na vyzvu soudu.

Oddil osmy
Riizna opatieni soudu
§ 99
Zpravy o vysledku trestniho stihani
(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného pravo-
mocnym odsuzujicim rozhodnutim soudu dava pracovnik sou-
du tim povéfeny, a to v ptipadech uvedenych v piehledu o po-

davani zprav (ptiloha ¢. 4). Pokud neni v tomto piehledu sta-
noveno, ze ma byt zaslan opis rozsudku nebo opis rozsudeéné-

ho vyroku, zasle se struéné sdéleni o vysledku trestniho stihani.

(2) Jinym nez zdravotnim pojistovnam se na jejich zadost
zasle opis rozsudeéného vyroku tehdy, je-li nepochybné, ze
trestny ¢in zaklada pojistnou udalost.

(3) Zprava o vysledku trestniho stihani se odesle ihned, jak-
mile rozhodnuti nabude pravni moci. Je-li vice obvinénych
a rozhodnuti nabylo pravni moci jen u nékterého z nich, poda
se zprava o takovych obvinénych ihned.

(4) Utvaru Policie Ceské republiky nebo jinému organu,
ktery ve véci konal ptfipravné fizeni, se zasle opis rozsudku
nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni kon¢i. Rozhodoval-li
soud druhého stupné, zasle soud prvého stupné i rozsudek,
popf. jiné rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné jej in-
formuje o promlceni vykonu trestu, aplikaci amnestie prezi-
denta republiky nebo jeho individualni milosti.

(5) Stiedisku proba¢ni a mediacni sluzby, které ve véci
provadélo ukony, se zasle opis rozsudku nebo jiného rozhod-
nuti, jimz fizeni konéi. Rozhodoval-li ve véci odvolaci soud,
zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupné.

(6) Vyrozumeéni Rejstiiku tresti se provadi podle piilohy €. 5.

§ 100
Opatieni soudu pri pieruseni trestniho stihani

Prerusi-li soud trestni stihani proto, Ze pobyt obvinéného ne-
ni znam, provede piedseda senatu (samosoudce) vSechna Set-
feni nutna ke zjisténi pobytu obvinéného. Pfi pferuseni trest-
niho stihani pro té€zkou nemoc anebo pro dusevni nemoc, ktera
nastala az po spachani ¢inu, sleduje soud, zda zdravotni stav
obvinéného dovoluje pokracovat v trestnim stihani. Tato Se-
tfeni provede soud nejméné jednou za rok, aby nedoslo k pro-
mlceni trestniho stihani.

§ 101

Opatieni soudu pri pieruseni vykonu trestu
odnéti svobody

(1) V ptipadech pferuseni vykonu trestu podle § 325 odst. 1
tr. . stanovi pfedseda senatu (samosoudce) lhity ke zjis-
tovani, zda divody pferuseni dale trvaji nebo zda nenastaly ji-
né divody pro odvolani pferuseni (§ 325 odst. 2 tr. I.).

(2) Pokud povéteny pracovnik soudu z vyzadanych zprav
zjisti, ze hrozi zneuziti ptedchoziho rozhodnuti odsouzenym,
ptedlozi spis neprodlené pfedsedovi senatu (samosoudci).

(3) Na pokyn predsedy senatu (samosoudce) se ustanoveni
odst. 1 a 2 obdobné uzije i tehdy, pokud byl povolen odklad vy-
konu trestu podle § 322 odst. 1 odst. 2 nebo § 323 odst. 2 tr. f.

§ 102
Opati‘eni soudu p¥i zruseni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruseno na za-
kladé dovolani, v fizeni o stiznosti pro poruseni zakona nebo
o navrhu na povoleni obnovy anebo postupem podle § 261 tr.
f. a byl-li obvinény zprostén obzaloby nebo trestni stihani by-
lo zastaveno, uéini pfedseda senatu (samosoudce) soudu

*) Whiaska Ministerstva spravedinosti ¢. 312/95 Sb., kterou se stanovi pausalni ¢astka ndkladu trestniho Fizeni.
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prvniho stupné neprodlené opatfeni, aby byly odstranény
vSechny disledky odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména ihned
zaridi, pokud tak jiz neucinil soud vyssiho stupné, aby nebylo
pokracovano ve vykonu dfive ulozenych trestli a vymahani
nakladl trestniho fizeni, vyrozumi organy, kterym bylo
sdéleno ptivodni odsuzujici rozhodnuti za ucelem dalSich
opatfeni, a uvédomi organy a organizace, kterym bylo toto
rozhodnuti oznameno (pfiloha ¢. 4). Nezbytna opatieni tyka-
jici se vykonu a evidence trestu je nutno po zruSeni pravo-
mocného rozhodnuti provést téz v piipadé€, kdy na zakladé
rozhodnuti o dovolani, o stiznosti pro poruseni zadkona nebo
po povoleni obnovy fizeni se dale pokracuje v fizeni.

(2) Obdobné¢ se postupuje, pokud bylo pravomocné rozhod-
nuti zrugeno nalezem Ustavniho soudu. V téchto piipadech
navic soud ihned po obdrzeni spisu informuje fotokopii nalezu
Ustavniho soudu Ministerstvo spravedinosti - odbor organi-
zace a dohledu.

HLAVA DRUHA
Vykon rozhodnuti v ob¢anskopravnich vécech
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 103

(1) Postup pii vykonu rozhodnuti se fidi ustanovenimi § 251
-35lao.s. 1., § 45-70j. . a Instrukci Ministerstva spravedl-
nosti ze dne 21. 8. 1996 ¢&. j. 1360/95-000 Rad pro soudni
vykonavatele.

(2) Vsechny ukony pfi vykonu rozhodnuti musi byt vy-
konany co nejucelnéji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na ¢in-
nost vykonavateld dohlizi pfedseda senatu, vyssi soudni ufed-
nik nebo soudni tajemnik v ramci svych opravnéni nebo ve-
douci soudni kancelare. Vedouci soudni kancelafe nesmi byt
povéten ukony pii vykonu rozhodnuti. Pfedseda soudu mutize
povetit vykonem rozhodnuti justiéni cekatele nebo soudni ta-
jemniky nebo v rozsahu jejich opravnéni vyssi soudni ufed-
niky. Jednotlivymi tkony mohou byt povéteni i jini zamést-
nanci soudu.

(3) Evidence ukont pti vykonu rozhodnuti se vede v ka-
lendaii, kde se rovnéz sleduji ulozené lhtity. Dodrzovani lhtt
kontroluje vedouci kanceléie.

(4) Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzujicim
jeho totoznost a funkci, aktovkou, mapou, psacimi potfebami,
ptipadné jizdenkami MHD, pokud ptfi provedeni vykonu
nepouzije sluzebni vozidlo.

§ 104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Dojde-li nadvrh na natfizeni vykonu rozhodnuti soudu,
ktery rozhodl v L. stupni a neni pfislusny pro vykon rozhodnu-
ti, nezaklada se zvlastni spis a navrh se zvlast’ do rejstiiku ne-
zapisuje. Na navrhu se potvrdi, zda a v jakém rozsahu je roz-
hodnuti (soudni smir) vykonatelné. V potvrzeni se téz uvede
druh naroku, jakoz i okolnost, kdy rozhodnuti nabylo pravni

moci. Navrh se zasle piislusnému soudu a ve spise, ve kterém
byl vydan podklad pro vykon rozhodnuti se poznamena, kte-
rému soudu byl zaslan. Opravnéného o postoupeni navrhu
soud uvédomi.

(2) Obdobné¢ se dolozka vykonatelnosti vyznaci na navrhu
v piipadech, kdy soud rozhodl v L. stupni a je pfislusny pro
vykon rozhodnuti.

§ 105

Piiprava vykonu

(1) Mé-1i byt vykon rozhodnuti vykonavatelem proveden,
odevzda mu vedouci soudni kancelate ptislusny spis. Zvlastni
ptikaz ptedsedy sendtu k tomu neni tieba. Ma-li byt provede-
no sepsani movitych véci u povinného, kde jiz byl proveden
soupis Vv jiné véci, poznamena vedouci kancelafe tuto skutec-
nost na spisovém obalu s uvedenim spisové znacky této jiné
véci.

(2) Ma-li byt vykon rozhodnuti proveden dozddanym sou-
dem, natidi ptedseda senatu, kterému u procesniho soudu pfis-
lusi vytizovat véci vykonu rozhodnuti, aby vykon byl prove-
den (ptikaz k vykonu); ptikaz se dava na zaslaném opisu usne-
seni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti. Jde-li o vykon
rozhodnuti prodejem movitych véci, je tieba v ptikazu uvést,
zda dozadany soud provede vykon rozhodnuti véetné drazby
sepsanych véci nebo zda provede jen nckteré ukony a které.
Rozsahem dozadéani v tomto ptikazu je dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo s piikazem k vykonu se odev-
zdaji vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které maji byt
pti vykonu rozhodnuti doruc¢eny. Usneseni musi byt preddna
vykonavateli v takovém poctu vyhotoveni, aby mohla byt
dorucena vSem ucastnikim, ptipadné i manzelovi povinného.
Doruceni se vyznaci v protokolu, ktery byl o tikonu sepsan.

(4) Vedouci kancelate vyda vykonavateli kvitanéni seSit
stvrzenek o platbach (vzor €. 58 v. k. 1.), jedna-li se o vykon
rozhodnuti, kde je mozné i plnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od urcitého dne, ale ne-
ni uréena doba do kterého dne mu nalezi, pocitaji se uroky do
dne provadéni ukonu, pro piipad dobrovolné uhrady ¢i ode-
brani. Vypocet uroki poznamena vykonavatel na samostat-
ném listé¢ zalozeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné plnéni povinnym

(1) Bezprosttedn¢ pred ukonem vyzve vykonavatel povin-
ného, aby plnil dobrovolné.

(2) Neplni-li povinny dobrovolné, anebo byl-li opravnény
uspokojen jen Castecné, piikro¢i vykonavatel k vykonu. Na
uhrazenou event. odebranou ¢astku vyda vykonavatel povin-
nému stvrzenku z kvitan¢niho seSitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti
Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odlozen nebo bylo-li

natizeno pokracovani v odlozeném vykonu rozhodnuti, zafidi
vykonavatel vSe potfebné pro dalsi postup ve véci.
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§ 108
Dalsi ukony vykonavatele

(1) Nedoslo-li k ukonu, u¢ini o tom vykonavatel struény
zaznam ve spisu.

(2) Spis s protokolem o ukonu nebo se zdznamem, proc
ukon nebyl proveden, jakoz i kvitanéni seSit stvrzenek o plat-
bach predlozi vykonavatel vedoucimu soudni kancelafe ke
kontrole stanovené v § 113 odst. 4 v. k. .

Oddil druhy
Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci
§ 109
Ukladani soupisii véci

(1) Soupisy véci a dodatky soupist se zalozi do pfislusnych
spist. Dodatky soupist tykajici se téhoz povinného se spoji
s pfedchozim soupisem. Na obalu pfislusného spisu se pozna-
mena, ve kterém spisu byl soupis proveden (napt. "ptistup k E
..... ").

(2)Pedseda soudu, kde to je podle jeho uvazeni pro piehlednost
tieba, muize nafidit, aby soupisy i s dodatky se ukladaly v soudni
kancelafi v abecednim pofadku podle pifjmeni povinnych oddé-
lené od spist.

§ 110

Zajisténi sepsanych movitych véci

(1) Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzda je vy-
konavatel neprodlené piedsedou soudu povéfenému zameést-
nanci, ktery pievzeti potvrdi; stvrzenka se piipoji ke spisu (CI.
33 bod 5 Réadu pro soudni vykonavatele). Na stvrzence vyz-
naci polozku knihy zajisténych a ptevzatych véci pro drazbu,
pod kterou je véc zapsana.

(2) Pfedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zamést-
nanec provede nejméné jednou za pul roku kontrolu uloze-
nych véci porovnanim skute¢ného stavu se zaznamy knihy za-
jisténych a prevzatych véci. Tato kontrola musi byt provedena
i pfi zméné v osob& pracovnika povéfeného jejim vedenim.
Provedeni kontroly se oznaci v knize zajisténych a pfevzatych
véci a vysledek kontroly se zalozi do spravniho spisu.

(3) Knihu zajisténych a pievzatych véci 1ze pouzit i k eviden-
ci véci zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinych divodd, a to
zejména vkladnich knizek, vkladnich listd a jinych podobnych
forem vkladt, akcii, smének, Sekd nebo jinych cennych papird
a jinych listin, jejichz pfedloZeni je nezbytné k uplatnéni prava,
napf. zivotnich pojistek, poptipadé jinych listin pfevedenych
rubopisem, zaji$ténych na thradu dluhu opravnéného.

§ 111

Zajisténi sepsanych vkladnich kniZek, vkladnich listi
a jinych forem vkladii, cennych papiri a listin

(1) Vkladni knizky, vkladni listy a jiné formy vkladd, akcii,
smének, Seku nebo jinych cennych papirt a jinych listin, je-

jichz ptedlozeni je tfeba k uplatnéni prava, zajisténé ve vyko-
nu rozhodnuti, vykonavatel sepiSe a i bez navrhu vzdy odebe-
re povinnému. K jejich evidenci pouzije knihu zajisténych
a pievzatych véci. Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti
na thradu dluhu opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin nalezenych
u povinného nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Stiediska
cennych papirti nebo organu vedouciho jinou evidenci, Ze pro
povinného jsou evidovany zaknihované nebo imobilizované
cenné papiry, tyto sepiSe. Pro sepsani pouzije knihu zajisté-
nych a pfevzatych véci. Poté vykonavatel vyrozumi Stedisko
cennych papirti nebo organ vedouci jinou evidenci, kdy a jaky
druh cennych papird byl sepsan, a Ze povinny s nimi nesmi
ode dne soupisu nakladat.

§ 112
Zajisténi sepsanych cennych papiri

(1) Odebrané vkladni listy, akcie, sménky, Seky nebo jiné
listinné cenné papiry nebo jiné listiny potfebné k uplatnéni
prava vykonavatel neprodlené piedlozi soudci, nebo v ramci
jeho opravnéni vyssimu soudnimu ufednikovi k posouzeni.
(2) Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo u jiného
organu, jedna pied soudem nebo jinym organem vykonavatel;
vzdy je v8ak vazan pokyny soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych vkladnich listt, akcii,
smének, Sekd a zaknihovanych nebo imobilizovanych cen-
nych papird provede vykonavatel tak, jak uréi soudce nebo
vys$si soudni ufednik.

§ 113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich uschova

(1) Zaplatil-li povinny dobrovolné vymahanou ¢astku nebo
byly-li mu pfi soupisu odniaty hotové penize, vyda je vykona-
vatel opravnénému, popiipadé jeho zastupci, je-li zmocnén je
ptijmout. Neni-li opravnény ani jeho zastupce pfitomen,
vykonavatel zasle ¢astku opravnénému. Je-li opravnénych
nékolik, slozi se ¢astka na ucet soudu a spis se predlozi soud-
ci nebo vys§imu soudnimu tGfednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odnéti
penézni astky stvrzenkou z kvitanéniho seSitu. V kvitanénim
seSitu zustane maly dil prvniho listu stvrzenky, druhy dil bude
odevzdan povinnému a cely druhy list kvitanéniho seSitu
(praipis obou ¢asti prvniho listu) se zatadi do ptislusného spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel pfijaté nebo povinnému odebrané
penézni Castky opravnénému, potvrdi opravnény piijem v protokolu.
Zaslal-li vykonavatel penézitou ¢astku opravnénému, pfipoji k pro-
tokolu o ukonu stvrzenku o odeslani penéz. V kazdém piipadé zadrzi
piiméfenou ¢astku na kryti vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na
uhradu nakladti opravnéného, které dosud nebyly soudem uréeny, a slo-
71 ji na Giéet soudu. Obdobné se postupuje pii vymahani soudnich po-
hledavek, vyjimeéné ze piijatou ¢astku odevzdat pokladnikovi.

(4) Vedouci soudni kancelate je povinen do tii dnti po ukonu pro-
vétit podle kvitanéniho sesitu a podle spisu, zda odebrané penize by-
ly odevzdany opravnénému, poptipadé ulozeny na tcet soudu. Vy-
sledek tohoto zjisténi potvrdi datem a podpisem v kvitanénim seSité,
na piipadné nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.
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Drazba movitych véci
§114

(1) Prikroc¢i-li soud ke zpenéZeni sepsanych véci prostiednictvim
drazby, vyssi soudni ufednik nebo soudni tajemnik natidi drazebni rok.

(2) Pti drazebnim jednani vy$§im soudnim ufednikem nebo
tajemnikem povéfeny vykonavatel nebo jiny zaméstnanec
soudu provadi podle pokynu vyssiho soudniho ufednika nebo
tajemnika jednotlivé ukony, jimiz se nerozhoduje.

(3) Vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu sepise o draz-
bé protokol.

§ 115

(1) V protokole o drazbé se kromé piedepsanych nalezitosti
uvede zejména:

a) které véci byly vyvolany a pod jakymi béznymi Eisly
jsou zapsany v soupisu véci,

b) jaka byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci

¢) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo doci-
leno a kdo byl jejich vydrazitelem véetné jeho jména,
ptijmeni a rodného ¢isla; u pravnickych osob nazev, sid-
loalICO,

d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi by-
lo naloZeno,

e) zda drazebni vytézek byl vydan (zaslan) vymahajicimu
vefiteli nebo uloZen u soudu.

(2) Jednotliva podani se v protokole neuvadéji; vydraZzitelé
protokol nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda vykona-
vatel na prijeti této Castky stvrzenku z kvitanéniho seSitu,
pticemz postupuje podle § 113 odst. 2 v. k. f. S utrZzenou
penézni ¢astkou nalozi podle § 113 odst. 3 v. k. .

(4) Vedouci kancelafe je povinen do tfi dnd po drazbé pro-
vefit podle kvitanéniho seSitu a podle spisu, zda utrzené pe-
nize byly odevzdany (odeslany) opravnénému, popf. uloZzeny
na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi vyznaci datem a pod-
pisem na stvrzence, ktera zstava v kvitanénim sesitu. Na pfi-
padné nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

§ 116
Rozvrh vytéZku prodeje
Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravnénych,
vedouci soudni kancelate sousttedi vSechny spisy a odevzda
je soudci, aby provedl rozvrh (§ 331 odst. 2 o. s. 1.).
Oddil treti
Vykon rozhodnuti prodejem nemovitosti

§117

(1) Pfi drazebnim jednani soudcem povéteny vykonavatel
nebo jiny zaméstnanec soudu provadi podle pokynu soudce
jednotlivé tkony, jimiz se nerozhoduje. O udéleni piiklepu
mize rozhodnout jen soudce.

(2) V protokole o drazbé nemovitosti se kromé predepsa-

nych nalezitosti uvede zejména:
a) jména a piijmeni a bydlisté draziteld a jejich zastupcu,
vyse a druh jistoty, kterou drazitelé slozili,
b) namitky proti pfiklepu (§ 336j odst. 2 o. s. 1.),
¢) rozhodnuti o odepfeni piiklepu (§ 336j odst. 4 o. s. I.),
d) rozhodnuti o udéleni piiklepu (§ 336k o. s. I.).

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhité nej-
vy$8i podani a je-li dodate¢né uréena lhita ke splnéni této po-
vinnosti a pfesto vydrazitel nezaplati, je nafizeno dalsi dra-
zebni jednani. V tomto jednani neni dovoleno, aby drazil vy-
drazitel, ktery nezaplatil nejvys$si podani; je vSak povinen
nahradit vzniklé naklady podle § 336n o. s. f.

(4) Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci 3
uhrazeny, vykonavatel poda navrh na natizeni vykonu rozhod-
nuti proti vydraziteli (§ 336n odst. 3 0. s.1.). "

Oddil étvrty
Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu
§ 118

Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického podilu se
pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem
movitych véci a nemovitosti.

Oddil paty
Vykon rozhodnuti prodejem zastavy
§ 119

Na vykon rozhodnuti prodejem zastavy se pfiméfené uziji
ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci a ne-
movitosti.

Oddil Sesty

Vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku
§ 120
Na vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku se
pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem
movitych véci a nemovitosti.
§ 121
Jako drazitelé pfi drazbach movitych véci, nemovitosti, pod-
niku, ¢asti podniku se nemohou ucastnit soudci, zaméstnanci
soudu, povinny, manzel povinného, spravce podniku, vydra-
zitel uvedeny v § 338za odst. 2 o. s. . a dalsi osoby vyloucené
zvlastnim pfedpisem (§ 338u odst. 3 o. s. f.).
Oddil sedmy
Vykon rozhodnuti vyklizenim

§122

(1) Po pravni moci usneseni o natizeni vykonu rozhodnuti
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vyklizenim nemovitosti, stavby, bytu nebo mistnosti, u nichz
neni tieba zajistit pfiméfenou bytovou nahradu nebo pfistiesi,
vedouci kancelafe spis pfeda vykonavateli. Vykonavatel vyro-
zumi povinného nejméné pét dni pfedem, kdy bude vyklizeni
provedeno a vyrozumi opravnéného a piislusny organ obce.

(2) Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci patfici
povinnému a pfislusnikim jeho domacnosti jakoz i véci, které
sice patfi n€ékomu jinému, ale jsou se souhlasem povinného
umistény ve vyklizovaném nebo na vyklizovaném objektu,
a vykaze povinného a vSechny fyzické osoby, které se tam
zdrzuji na zakladé prava povinného.

(3) Véci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda
vykonavatel povinnému nebo nékterému ze zletilych piis-
lusniki domacnosti.

(4) Neni-li vyklizeni pfitomen nikdo, kdo by mohl véc
ptevzit nebo dojde-li k odmitnuti ptevzeti véci, vykonavatel
sepiSe uvedené véci a pieda je do tischovy obci nebo jinému
vhodnému schovateli na naklady povinného.

(5) Jestlize neni mozné véci dat do Gischovy, vykon rozhod-
nuti nelze provést.

§123

Je-li po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti
vyklizenim bytu nebo mistnosti prokazano, ze povinnému je
zaji$téna bytova nahrada, nebo pfistiesi uréené ve vykonava-
ném rozhodnuti, vedouci kancelafe pieda spis vykonavateli.
Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné pét dnti predem,
kdy bude vyklizeni provedeno, a vyrozumi opravnéného a pii-
slusny organ obce.

Oddil osmy
Jiné zpiisoby vykonu rozhodnuti
§ 124
Odebrani véci povinnému

(1) Pti vykonu rozhodnuti, kterym se uklada, aby povinny
vydal nebo dodal opravnénému véc podle § 345 o. s. .,
vykonavatel sepise protokol, v némz uvede zejména:

a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné osobe,
ktera je ochotna je vydat, a je-li véci vice, jejich pfesny
seznam nebo udaje o jejich poctu, mife, vaze apod.,

b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho
pritomného zastupce nebo proc se tak nestalo, a jak by-
la tischova provedena. Byla-li véc odevzdana opravné-
nému, potvrdi jeji pfevzeti v protokolu,

¢) vyjadreni povinného o tom, kde véc je, poptipadé ze
povinny odepiel dat k tomu vysvétleni.

(2) Je-li to potiebné, vykonavatel, ktery provadi odebrani
véci, ptibere si k tomu vhodnou osobu, dle moznosti zastupce
organu obce.

(3) Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vydat ne-
bo odevzdat ptislusné doklady vztahujici se k véci, uvede se
tato skuteCnost v protokolu zaroveti s vyjadienim, z jakého
diivodu véc ma.

(4) Vyzaduje-li to tcel vykonu rozhodnuti, mize vykonava-
tel nebo jiny zaméstnanec soudu ktery vykon provadi, provést

osobni prohlidku povinného a prohlidku bytu (sidla, mista
podnikani) a jinych mistnosti povinného, jeho skiini nebo
jinych schranek v nich umisténych, kde je podle divodného
ptredpokladu véc, kterou ma povinny vydat nebo dodat oprav-
nénému. Za tim Gcelem si vykonavatel nebo jiny zaméstnanec
soudu ktery vykon provadi, mize sjednat do bytu povinného
nebo do jiné mistnosti povinného pfistup, popfipadé uzaviené
skiing nebo jiné schranky oteviit.

§ 125
Rozdéleni spolecné véci

V ptipadé potfeby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec
soudu, ktery vykon provadi, mize k provedeni vykonu pfibrat
vhodnou osobu, podle moznosti zastupce organu obce.

§ 126
Obnoveni predeslého stavu

Pfi vykonu rozhodnuti o obnoveni piedeslého stavu vykona-
vatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi, po-
dle pokynu soudce a v rozsahu jim stanoveném provede jed-
notlivé ukony nebo uéini jind vhodna opatfeni, jimiz lze
opravnénému dopomoci k obnoveni piedeslého stavu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti o pfedbéZném opatieni
§ 127

Ma-li vykonavatel provést vykon predbéZného opatieni,
postupuje obdobné jako pii soupisu a uschové movitych véci
a o odnéti a uschové hotovych penéz. Jinak se fidi povahou
uloZené povinnosti.

§128

(1) Vykon ptedbézného opatieni podle § 76a o. s. f. nafizeny
soudem zajisti soud, ktery o ném rozhodl, v sou¢innosti s pfi-
slusnymi statnimi organy, predev$sim s okresnim ufadem,
ktery navrh podal.

(2) K zajisténi pfedbézného opatieni podle § 76a o. s. f. sta-
novi ptfedseda okresniho soudu pro dobu mimo rozvrzenou
pracovni dobu a dny pracovniho klidu dosazitelnost soudce
(pfedsedy senatu). Dale ptedseda okresniho soudu stanovi téz
dosazitelnost vykonavatele nebo jiného pracovnika soudu, kte-
rého povéti ukony vykonu rozhodnuti podle § 273a 0. s. I. ; je-
jich dosazitelnost neni tieba stanovit v piipadé, kdy soudce,
jehoz dosazitelnost byla stanovena, vyslovné prohlasi, ze za-
bezpeci vykon ptedbézného opatfeni sam.

§ 129
Soudni exekutor

(1) Postup pti exekuci provadéné soudnim exekutorem (dale
jen exekutor) je upraven zakonem ¢&. 120/2001 Sb.
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(2) Exekucni fizeni je zahajeno dnem, kdy navrh na exeku-
ci doSel bud’ soudu, nebo exekutorovi.

(3) Opisy (stejnopisy) usneseni v exekuénim fizeni soud
v potiebném poctu doruéi do vlastnich rukou exekutorovi
k zajisténi doruceni dle ustanoveni § 56 zak. ¢. 120/2001Sb.
Dodejky od tcastniki fizeni vrati exekutor soudu k zalozeni
do ptislusného spisu. K zadosti exekutora vyznaéi soud na
predlozeném rozhodnuti dolozku pravni moci.

(4) Do prislusného spisu soudu se zakladaji originaly vSech
rozhodnuti soudu, originaly podanych odvolani a originaly
dalsich navrhi ucastnikii a exekutora.

(5) Soud vyvési na tfedni desce vetejné vyhlasky vydané
exekutorem.

(6) Pokuty ulozené pfi exekuci podle ustanoveni § 351 o. s.
f. je povinny vzdy povinen zaplatit na Gi¢et soudu, ktery vydal
usneseni o nafizeni exekuce.

(7) Pii vyhotoveni rozhodnuti a tvorbé spisi se pfimétené
uziji ustanoveni § 14 -18, 164 az 196 v. k. f.

§ 130

Postup soubézné probihajicich vykont rozhodnuti upravuje
zak. €. 119/2001 Sb.

CAST TRETI
Kancelaiské prace u soudu
HLAVA PRVNI
Spisy, jejich evidence a uschova
Oddil prvni
Podatelna
§ 131
Obecné ustanoveni

Podatelna je spolecna pro vSechna soudni oddé€leni soudu,
pro spravu a ostatni organizacni slozky soudu. Pobocka soudu
mize mit zfizenu vlastni podatelnu nebo ji mize mit spolec-
nou s jinym soudem.

§ 132

Prijimani pisemnych podani

(1) Podatelna je uréena k pfijimani pisemnych podani a po-
dani v elektronické podobé i v piipadé, ze jsou piedany na
technickém nosiéi dat. Podani pfijima po celou pracovni dobu.
Pfedseda soudu zfidi jedno nebo vice pracovist’ pro piijem
a odesilani datovych zprav (dale jen elektronicka podatelna)
vybavenych potiebnym zafizenim.

(2) Pisemna podani adresovana soudu a spravé soudu pfi-
jima osobné pracovnik uréeny rozvrhem prace (pracovnik po-
datelny). Tento pracovnik nesmi pfijeti pisemného podani
odmitnout; nesmi také podani ani jeho ptilohy jiz pfijaté vy-
dat a to ani jeho podateli.

(3) Pracovnici soudu jsou povinni ihned odevzdat podatelné

pisemna podani uréena soudu a dosla na jejich adresu.

(4) Navrhy na natizeni ptedbézného opatieni podle § 76a o.
s. I. pfijima po celou pracovni dobu pracovnik urceny predse-
dou soudu; v dobé mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve
dnech pracovniho klidu navrhy pfijima soudce v dosazitelnos-
ti na adrese, kde se ureny soudce bude béhem dosazitelnosti
zdrzovat, pokud neni se soudcem dohodnuto jinak. Na origi-
nalu navrhu se vyznaci datum a Cas jeho pfijeti a dale zkratka
"SPO" (specialni pfedb&ézné opatieni) barevnou tuzkou nebo
razitkem.

(5) Elektronicka podatelna urcena rozvrhem prace (pfis-
lusny zaméstnanec) pfijima podani ucinéna v elektronické
podobé, opatiena pouze zaruéenym elektronickym podpisem
odesilatele, ve formatu ur¢eném instrukci odboru informatiky.
Technicky nosi¢ dat musi byt téZ v souladu s touto Instrukei.
Odesilatel je pfitom povinen soucasné uvést misto, kde je
uloZen jeho kvalifikovany certifikat v podobé adresy vefejné
ptistupného seznamu certifikatd vydanych akreditovanym
poskytovatelem certifika¢nich sluzeb, jehoZ seznam je uveden
v Instrukei.

(6) U pocitace urceného pro piijem podani v elektronické
podobé je tieba kazdodenné kontrolovat spravné oznadeni
dne, mésice a roku a spravny Casovy tdaj (hodina a pocet
minut). Pfislu§ny zaméstnanec zajisti, aby k pfipojeni k vete-
jné datové siti doSlo opakované béhem pracovni doby a za-
roven zjisti, zda nepfisla elektronicka posta a soucasné zajisti
aby byla odeslana elektronicka posta pfipravena k odeslani
a to nejméné na pocatku a pied koncem pracovni doby. Podani
dorucené v elektronické podobé, opatfené zaruéenym elektro-
nickym podpisem odesilatele, odpovédny zaméstnanec ne-
prodlené ovéii a zjisti, zda datovou zpravu podepsala osoba
uvedena na certifikatu a Ze je certifikat platny. U zpravy
opatiené ¢asovym razitkem odpovédny zaméstnanec ovéfi to-
to razitko. U zpravy doslé elektronickou postou provede kon-
trolu ¢asového udaje vytvotfeného postovnim serverem soudu.
U podani na technickém nosi¢i dat doplni do protokolu
skute¢nou dobu pfijeti podani a dokument vytiskne. Pokud pfi
kontrole ¢asového udaje zjisti nesoulad se skute¢nosti, uvede
zaznam do protokolu. Déle provede kontrolu, zda pfijaté po-
dani je Citelné. O Gispésném oveéfovani ucini zaznam do spisu,
a to razitkem s napisem " PODPIS OVEREN" a svym pod-
pisem. Pokud odpovédny zaméstnanec pii kontrole zjisti, Ze
datova zprava neobsahuje platny kvalifikovany certifikat nebo
ze datova zprava neobsahuje adresu vefejné pfistupného sez-
namu kvalifikovanych certifikati a jednoznaéné identifikaéni
¢islo kvalifikovaného certifikatu, uéini o tom zaznam do spi-
su, a to razitkem s napisem " PODPIS NEOVEREN" opatieny
datem a podpisem. O této skute¢nosti informuje odesilatele
podani. Pokud je pfi kontrole zjisténo, ze pfijaté podani je
zcela nebo z&asti necitelné, vyzve odesilatele k podani jeho
doplnéni (§ 43 o. s. 1.).

(7) Pocitac uréeny pro piijem podani v elektronické podobé
musi byt ptipraven k provozu po celou pracovni dobu. Podani
ovéfena zplisobem uvedenym v odstavci 6 musi tyz den, v némz
byla pfijata, elektronicka podatelna piedat ptislusné soudni
kancelati k provedeni zapisu do pfislusného rejstiiku. Podani
dosla mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho
klidu pfejima uréeny zaméstnanec na zacatku pracovni doby
nejblizsiho nasledujiciho pracovniho dne. U doslého elektro-
nického podani odpovédny zaméstnanec ovéfi zaruéeny elek-
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tronicky podpis odesilatele zpisobem uvedenym v odstavci 6
a podani vytiskne. Poté opatfi podani otiskem kulatého ufed-
niho razitka a vyzna¢i datum, shodné s oznacenim dne, mésice
a roku na piijmu podani. Ptislusna soudni kancelaf v ptipadé
potieby vyhotovi podani ve vice stejnopisech (§ 43 véta druha
0. s. I.) a pfipadné postoupi podani ptislusnému soudu v elek-
tronické podobé. Tyto stejnopisy opatii na prvni strané textu
podpisem zaméstnance soudni kancelare, ktery stejnopis vy-
hotovil, opatii je otiskem kulatého tGfedniho razitka a razitkem
s napisem STEJNOPIS a uvedenim spisové znacky, pod niz je
véc zaevidovana. O zaslani stejnopisii u¢ini zaznam do spisu.
Za vyhotoveni stejnopisi se dle sazebniku vyméfi soudni
poplatek.

(8) Zpusob piijmu pisemnosti, obsahujicich utajované
skute¢nosti, stanovi pfedseda soudu.

§ 133
Potvrzeni o prijeti podani pro podatele

(1) K Zadosti podatele potvrdi pracovnik podatelny piijeti
podani otisténim podaciho razitka na jeden stejnopis podani a ¢a-
sovy udaj o prevzeti s uvedenim vySe nalepené kolkové znam-
ky, poctu stejnopisti podani a piiloh a ptipoji sviij podpis.

(2) K zadosti navrhovatele potvrdi pracovnik uréeny predse-
dou soudu, v dobé mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve
dnech pracovniho klidu soudce v dosazitelnosti, na stejnopis
navrhu na piedbézné opatieni podle § 76a o. s. f. jeho pfijeti
otisténim podaciho razitka a vyznaéi datum, ¢as podani a pfi-
poji svij podpis.

(3) Podatelim, ktefi podavaji zpravidla vétsi pocet podani
(napt. dorucovatelim statnich organt, advokatnich kancelafti,
podniki apod.), 1ze potvrdit pfijeti podani ve zvlastni k tomu
uréené knize, kterou predlozi. Pocet podani musi souhlasit se
zaznamy v urcené knize.

§ 134
Pi#inaseni postovnich zasilek

(1) Postovni zasilky ptfinasi nejméné jednou denné pracov-
nik k tomu ureny. Je opravnén pievzit od postovnich organi
vSechny druhy zasilek, k jejichz pfijeti byl pfedsedou soudu
pisemné zmocnén. Prevzaté zasilky véetné dodejek a vrace-
nych nedorucenych zasilek odevzda osobné pracovnikiim po-
datelny. Pfi pfejimani zasilek na posté povéteny pracovnik
zkontroluje jejich pocet a to, zda zasilky nejsou poskozeny.
V ptipadé poskozeni zasilky vyzada od posty Gfedni potvrzeni
o tomto poskozeni.

(2) Pracovnik soudu nepfevezme zasilku, ktera neni vilbec
nebo ¢asteéné vyplacena.

§ 135
Podaci razitko
(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum a ptesny
¢asovy udaj o tom kdy podani doslo, zda bylo doru¢eno osob-

né ¢i postou, a Gidaje o poctu stejnopisi a ptiloh. Je-li pfiloh
vice nez 10 listd, vyznadi se pfilohy zkratkou "Sv" (4.

svazek). Tvorfi-li ptilohu spis nebo nékolik spisii, vyznaci se
takové pftilohy slovy napf. "spis", "dva spisy" atd. Na podani
se téz vyznadi jiné predméty, které dosly, a odevzdaji se, neni-
li stanoveno jinak, s podanim pfislusnému oddéleni. Dosla-li
zasilka ve znaéné poSkozeném obalu, pfipoji se vedle poda-
ciho razitka uidaj "doslo poskozeno". Na navrzich podle § 76a
o. s. I., na telegramech, dalnopisech a spésnych zasilkach se
vyznaéi také hodina a minuta jejich pfijeti. U navrhd pfi-
pravného fizeni (napf. vzeti do vazby apod.) se na navrhu
a jednom jeho stejnopisu, ptipadné u dal§ich navrhd, u kterych
to statni zastupce vyzaduje, vyznaci té¢z hodina a minuta pfi-
jeti.

(2) Pracovnik podatelny opatii dosla podani a vracené ne-
dorucené zasilky podacim razitkem soudu. Nalepené kolkové
znamky znehodnoti pracovnik podatelny kulatym tfednim
razitkem soudu. Je tieba dbat na to, aby razitko bylo vzdy
CasteCné oti$téno na obou dilech kolkové znamky a na pa-
pirovém podkladg, na kterém jsou kolkové znamky nalepeny.

(3) Sbirku zakont a jiné publikace urcené pro tGfedni kni-
hovnu odevzda pracovnik podatelny bez otisku podaciho
razitka knihovnikovi, nestanovi-li pfedseda soudu jiny postup.

(4) Podani ucinéna ustné do protokolu se odevzdaji piis-
lusnému oddéleni bez otisku podaciho razitka.

§ 136
Otevirani zasilek

(1) Pracovnik podatelny nesmi otevtit zasilky:

a) obsahujici podle oznaceni pisemnosti utajované povahy,

b) adresované piedsedovi nebo mistoptedsedim soudu,

¢) adresované na jméno pracovnika soudu,

d) obsahujici podle oznadeni nebo sdéleni zavet,

e) obsahujici podle oznaceni vypisy bankovnich ustavi,
jez se odevzdaji pfimo ucetnimu soudu,

f) jejichz otevirani si vyhradil vedouci pfislusného praco-
viste.

(2) Podaci razitko se v ptipadech uvedenych v odstavci 1
otiskne na obalce. U zasilek uvedenych v odst. 1 pism. a), b),
d) az f) pracovnik ptislusného utvaru soudu k tomu uréeny se
po otevieni zasilky na do$lé pisemnosti podepise s poznam-
kou "Otevtel dne ... " a zafidi, aby na ni dodate¢né bylo
otisténo podaci razitko, jehoz datum se musi shodovat s datem
podaciho razitka na obélce zasilky. Stejny postup je u zasilek
uvedenych v odst. 1 pism. c).

(3) Doslo-li omylem v podatelné k otevieni zasilky uvedené
v odstavci 1, uéini o tom pracovnik, ktery ji oteviel, zaznam
na obalce; zaznam podepiSe, obalku pielepi a predlozi ji
adresatovi, popf. opravnénému pracovnikovi.

§ 137
Piijem penéZnich hodnot a movitych véci

(1) Pisemna podani, kterda obsahuji penézni hodnoty (ho-
tovosti, kolkové znamky, cenné papiry apod.) a jiné movité
véci, opatii pracovnik podatelny vedle podaciho razitka uda-
jem o druhu a vysi hodnoty, ptipadné struénym popisem mo-
vité véci a svym podpisem.

(2) Hotové penize odevzda osobné proti potvrzeni poklad-
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nikovi, ktery zafidi jejich uloZeni na pfislusny bankovni ucet
soudu (na ucet depozitni) a stvrzenku o ulozeni na bankovni
ucet nalepi pracovnik podatelny na podani. Nenalepené
kolkové znamky, sménky (Seky) odevzda ihned pfislusnému
vedoucimu soudni kanceléfe, ktery potvrdi pfevzeti v knize
doslych kolkovych znamek a smének (3ektr), vedené v linko-
vaném seSitu. Piipadné doslé postovni poukazky k prevzeti
penéz v hotovosti soudem odevzda pracovnik podatelny ucet-
nimu soudu, ktery zafidi pfevod penéz na piislusny ucet sou-
du. O téchto poukazkach vede pracovnik podatelny jednodu-
chy ptehled, z néhoz je patrno, kdy poukazka dosla, od koho,
v jaké véci, vySe Castky a potvrzeni o pfevzeti poukazky.

(3) Cenné papiry a jiné movité véci doslé soudu odevzda za-
méstnanec podatelny osobné proti potvrzeni zaméstnanci soudu,
ktery je povéfen vedenim knihy tischov, doslé sménky preda za-
méstnanci, ktery je povéfen vedenim rejstiiku Sm, jinak tyto hod-
noty skladané do ischovy soudu miize od Giastnikti fizeni piijmout
u soudu toliko zaméstnanec povéfeny vedenim knihy Gischov.

(4) Penézité castky mize od Gcastniki fizeni pfijmout u sou-
du jen pokladnik soudu, a to na thradu pfedepsanych justic-
nich pohledavek. Tyto vybrané ¢astky odvadi pokladnik na
pfislu§né ¢ty soudu podle internich piedpisi predsedy soudu.
Postovni poukazky na thradu bezhotovostnich plateb vydava
pokladnik (soudni kancelaf nebo tucetni) podle druhu
pohledavky. Podateli, ktery chce slozit penéZitou Eastku pro
jiny ucel, vyda pokladnik postovni poukazku vyplnénou tida-
ji o Gcelu platby a spisovou znackou, a vyzve ho, aby penize
slozil na bankovni ucet soudu.

(5) S vyjimkou ptipadi uvedenych v odstavcich 1 az 4 a oprav-
néni vykonavatele podle § 113 v. k. f. nesméji zaméstnanci soudu
ptijimat zadné penézité hotovosti, cenné papiry ani jiné movité vé-
ci. O tom je tfeba Gicastniky vedle upozornéni na orientacni tabuli
soudu (§ 3 v. k. 1) uvédomit vhodnymi vyvéskami.

§ 138
Prodej kolkovych znamek

Predseda soudu je povinen v dohod¢ s postou zabezpecit prodej
kolkovych znamek v tifednich mistnostech soudu. Pfitom se postu-
puje podle ustanoveni uvedenych v pfiloze 6. Prodej kolkovych
znamek nelze spojovat s Cinnosti podatelny a spisovny.”

§ 139
Rozdélovani posty

(1) Doslé pisemnosti roztfidi zaméstnanec podatelny a ne-
jméné jednou denné odevzda do jednotlivych soudnich kan-
celafi nebo si je povéfeni zaméstnanci soudnich kancelafi
(povéfeni zaméstnanci jednotlivych organizacnich slozek
soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné v podatelné. Na-
1éhava podani, jimiz je napf. navrh na vzeti do vazby, navrh na
vydani pfedbézného opatieni podle § 76a o. s. t., telegram,
telefax, spé$na zasilka apod., odevzda zaméstnanec podatelny
ihned pfislusnému vedoucimu organizaéni slozky (vedoucimu
kancelafe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého oddéleni véc
patii, vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn vedouciho
spravy soudu (feditele ekonomicko-spravniho odboru) ¢i do-

*) Metodicky pokyn MSp ¢. j. 251/93-E.

zorc¢iho ufednika.

(2) K podanim doslym postou pfipoji zaméstnanec podatelny
obalku. Dojde-li v jedné obalce vice podani, ptipoji se obalka k to-
mu z nich, u néhoz pro posouzeni, zda lhtita byla zachovana nebo
z jinych dilezitych divodi, je tfeba znat presné datum, kdy
podani bylo odevzdano na po$tu. Na ostatni podani uéini v piipadé
potieby zaznam: "obalka pfipojena k. ... podle postovniho razitka
podano na postu dne ... " a ptipoji sviij podpis. Neni-li obalky tfe-
ba k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, vedouci soudni
kancelare obalku ze spisu vyfadi. Na podanich odevzdanych osob-
né poznamena zaméstnanec podatelny u otisku podaciho razitka
"podano osobné" a ptipoji sviij podpis.

(3) Ke zpracovani doslych podani 1ze pouzit vypocetni tech-
niky. V evidenci, pokud obsahuji utajované skute¢nosti, vSak
nelze uvadét jejich obsah.

Oddil druhy
Doruéné oddéleni
§ 140

(1) Doruéné oddéleni je spoleéné pro vSechna soudni oddé-
leni a organizaéni slozky soudu. Pro oddéleni umisténa v jiné
budové 1ze zfidit doru¢né oddéleni zvlast. Pobocka soudu mi-
Ze mit zfizeno vlastni doruéné oddéleni nebo je mize mit spo-
le¢né s jinym soudem.

(2) Doru¢né oddgleni je povinno vykonat vSechna doruceni
pisemnosti urenych k dorufeni soudnim dorucovatelem,
organem justi¢ni straze, poStou nebo pfislusnym policejnim
organem bez prutahti a podle pokyni udélenych vedoucim
spravy soudu.

§ 141

(1) Radné vybavené pisemnosti uréené k dorugeni (s dodej-
kami), rozttidéné podle zpusobu dorueni (postou, doruco-
vatelem), odevzdaji se v uréenou hodinu oddéleni, které ob-
starava doruc¢nou sluzbu. Toto oddéleni pfevzeti pisemnosti
nepotvrzuje.

(2) Oddéleni, které obstarava doru¢nou sluzbu, zabali (za-
lepi) zasilky a dba, aby vice zasilek urenych témuz adresa-
tovi, pokud nemaji byt doruceny na dodejku, bylo zaslano
v jednom obalu. Doruéné oddéleni dale zafidi hromadné
doruceni zasilek soudnim dorucovatelem, soudnim vykona-
vatelem, nebo dalsi osobou uvedenou v § 140 odst. 2. V na-
Iéhavych pripadech mohou byt pisemnosti doruceny i jed-
notlivé. Pokud bude zasilka obsahovat prfedméty, které by
mohly byt detekénimi zafizenimi povazovany za nebezpecné
(veétsi kovové predméty, zbrang, elektronika, elektrotechnicky
material apod.), doruéi zasilku vzdy soudni dorucovatel.

§ 142

(1) Je-li stanoveno, ze rozhodnuti soudu ma byt doruceno
vyhlaskou, vyveési se na tGfedni desce soudu a vyznaci se na
ném, kdy se tak stalo. Patnactym dnem po vyvéSeni rozhod-
nuti se sejme z Gfedni desky, vyznaci se na ném, kdy bylo sia-
to, a tento den se oznadi jako den, kdy bylo rozhodnuti
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doruceno ucastnikim, ktefi nejsou soudu znami nebo jejichz
pobyt neni znam. Pokud den sejmuti vychazi na sobotu, nedéli
nebo svatek, pak se dnem sejmuti oznaci prvni nejblizsi nasle-
dujici pracovni den, ve ktery skute¢né k sejmuti dojde.

(2) Je-li stanoveno, ze rozhodnuti ma byt vyvéseno na ufed-
ni desce soudu, vyvési se na Gfedni desce soudu a vyznaci se
na ném, kdy se tak stalo. Po uplynuti lhity, po kterou mélo byt
rozhodnuti soudu vyvéseno, sejme se z ufedni desky, vyznaci
se na ném den, kdy bylo siato, a odevzda se k zalozeni do
ptislusného spisu. Vyhlaska o konani pfezkumného jednani,
zvlastniho prezkumného jednani a schiize véfitelll bude sej-
muta teprve v den konani nafizeného jednani.

(3) Je-li stanoveno, Ze se maji zvefejnit rizné udaje stano-
vené zvlastnim piedpisem,” napf. vyhlagkou nebo zkracenou
formou rozhodnuti, pozada se o jejich uvetejnéni v Obchod-
nim véstniku, pfip. v dennim (mistnim) tisku.

§ 143

(1) Pro evidenci dorucovanych pisemnosti vede dorucné
oddéleni nebo oddéleni, které vykonava doruc¢nou sluzbu, do-
ru¢nou knihu soudniho dorucovatele a knihu posStovnich zasi-
lek. Doruénou knihu mohou nahradit chronologicky fazené
pocitacové sestavy.

(2) Podle potieby je mozno vést i vice doruénych knih.

§ 144

(1) Do knihy odeslanych doporucenych postovnich zasilek
se zapisuji doporucené zasilky jednotlivé podle Cisel s uve-
denim jména a pfijmeni adresata a mista uréeni.

(2) Zaméstnanec, ktery odnasi zasilky na postu, necha si od za-
méstnance posty potvrdit prevzeti doru¢enych zasilek v knize ode-
slanych doporucenych postovnich zasilek a to razitkem a podpisem.

§ 145

(1) Do doruéné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které
maji byt doruceny dorucovatelem soudu.

(2) Zapisy do této knihy je tfeba vykonat v den skuteéného
odevzdani pisemnosti doruCovateli. Zapisy tvoii pro kazdy
den zvlastni uzavienou skupinu, nadepsanou datem a odd¢le-
nou ¢arou od zapist z pfedchazejiciho dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mési¢ni vykaz o poctu a hod-
not¢ jim doruéenych zasilek k vy¢isleni uspory na poStovném.

§ 146

Doruceni, ktera se provadéji na Zzadost jinych soudu
(organt), provadéji se stejné jako doruceni vlastnich pisem-
nosti. Dodejky od doruéenych pisemnosti se zaslou dozadu-
jicimu soudu (organu); nebylo-li mozno doruéeni provést, za-
Sle se obalka s nedorucitelnou pisemnosti dozadujicimu soudu
(organu) a na obalce se poznamena, pro¢ nebylo doruéeni pro-
vedeno. Vraceni se poznamena v obou pfipadech v doruéné
knize s uvedenim dne, kdy se tak stalo.

§ 147

(1) Vracené dodejky a nedorucené zasilky se jesté tyz den
odevzdaji prislusnému oddéleni (organizaéni slozce). Den
doruceni, jakoz i vraceni postovnich zasilek se v knize pos-
tovnich zasilek nevyznacuje.

(2) Opatii-li kancelat postovni zasilku poznamkou "neprod-
luzovat lhitu", plati pro vyzvednuti postovni zasilky lhita dle
ustanoveni § 46 o. s. 1.

(3) Pisemnosti se také ukladaji u soudu v jehoz obvodu je
misto doruceni, nebo u soudu, ktery ma sidlo v misté
doruceni, jestlize je dorucuje soudni dorucovatel nebo organ
justiéni straze (§ 46 odst. 6 o. s. 1.).

(4) Reklamaci dodani postovni zasilky 1ze provést do jedno-
ho roku od podani v kterékoliv postovni provozovné po pted-
loZeni dokladu o podani (podaci stvrzenka) a zaplaceni zalohy
podle ceniku. Pfi dodani reklamované posStovni zasilky posta
oznami, kdy a komu byla dodana. Zjisti-li posta, ze reklamo-
vana postovni zasilka nebyla dodéana, pisemné oznami zjisténé
udaje; nezjisti-li, ze reklamovana postovni zasilka byla dodana
nékteré z osob, které jsou podle postovni smlouvy opravnény ji
prevzit, v piipad€ hlavnich sluzeb (napt. doporucené psani, cen-
né psani, doporuceny balik, cenny balik), lze ji povazovat za
ztracenou, o ¢emZ se vyrozumi pfislusny soud. Neoznami-li
posta do jednoho mésice od pfijeti reklamace, ktery z moznych
vysledku reklamace zjistila, 1ze povazovat zasilku za ztracenou
a popf. neprodlené pozadat o vyplaceni nahrady $kody nebo
pausalni nahrady za ztratu postovni zasilky.

(5) Zpravy o zavadach v postovni piepravé s oduvodnénim
je tieba zasilat fediteli pfislusné posStovni provozovny. Zpravu
podepise predseda senatu nebo samosoudce.

§ 148

Dozadani cizozemskych soudd vyfizuji zaméstnanci k tomu
ur¢eni rozvrhem prace. Doklad o vyfizeni dozadani o pravni
pomoci se pise Cesky, ve tfech vyhotovenich; jedno vyhoto-
veni zlistava ve spisu, jimZ se dozadani vyfizuje.” Dorucovani
utajovanych pisemnosti do ciziny a jejich pfijem z ciziny se
provadi prostfednictvim resortniho registru pro utajované
pisemnosti, ktery vede ministerstvo.

Oddil tieti
Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomiicky
§ 149
Spole¢na ustanoveni

(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomicky (dale jen re-
jstiiky) podavaji piehled o stavu kazdé zapsané véci a jsou ta-
ké podkladem (prvotni evidenci) pro vypracovani statistic-
kych vykazii o ¢innosti soud.

(2) Rejstiiky se vedou podle navodu obsazeného v ptiloze €.
1, pfipadné pomoci vypocetni techniky

*) Napr. § 769 obchodniho zdkoniku, obcansky soudni 7ad nebo zdkon o konkurzu a vyrovndni.
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(3) Rejstiiky jsou uréeny pouze pro vnitini potiebu soudu
a ucastniktm fizeni, jejich zastupctim, ani jinym osobam neni
dovoleno do nich nahlizet.

§ 150

Zakladani a vedeni rejstiiku a ostatnich
eviden¢nich pomicek

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou v soudni kancelafi pro oddéleni (or-
ganizaéni slozky soudu), do nichZz véc podle rozvrhu prace
patii. Vytizuje-li véci téhoz druhu nékolik soudnich oddé€leni,
vede se pro kazdé oddéleni (senat, samosoudce) samostatny
rejstiik. Pfedseda soudu miize vSak z dalezitych divodt vhod-
nosti natidit, aby pro véci téhoz druhu byl veden pro vSechna
nebo néktera soudni oddéleni jediny spole¢ny rejstiik. V tom-
to piipadé se v rejstiiku pfed béznym Eislem vyznaci Cislo
senatu (samosoudce), ktery véc vyfizuje. V pocitatem vede-
ném rejstiiku se vedle spisové znacky uvadi jméno fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce o nezletilé, ktefi nejsou v rodi-
Covské péci, i véci péce o nezletilé, ktefi jsou v rodiCovské
péci, a véci opatrovnickych se vedou rejstiiky P, Thiitnik pro
evidenci veéku a seznam véci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci véci PP,
Td, Cd, Sd, U, L; rovnéz se vede u celého soudu jedna kniha
protestl, jeden seznam zavéti a jedna kniha tGschov.

(5) U krajskych soudii se vede samostatny rejstiik (rejstiiky)
Ca pro zapis navrhu na pfezkoumani rozhodnuti ve vécech po-
dle zak. ¢. 155/95 Sb. o dichodovém pojisténi a jinych nez
davkovych véci nemocenského pojisténi a samostatny rejstiik
(rejstiiky) Ca pro zapis ostatnich véci spravniho soudnictvi.

(6) U vrchnich soudii se vede samostatny rejstiik A, kde se
zapisuji véci zalob proti rozhodnutim spravnich organd a op-
ravnych prostiedkl proti rozhodnutim spravnich organt a véci
kompetenénich sporti. U vrchnich soudt se vede samostatny
rejstiik Cao, do kterého se zapisuji odvolani proti rozhod-
nutim krajskych soudt ve vécech dichodového pojisténi.

(7) U soudu se vede pro kazdy druh agendy pfedepsanym
zpusobem jeden seznam jmen, kromé véci rejstiika Nt, kde je
samostatny seznam jmen veden pro rozhodovani v pfiprav-
ném fizeni v€etné narovnani, a zvlastni seznam jmen pro vy-
kon trestu obecné prospé$nych praci. Do seznamu jmen k re-
jstiiku C se uvadi i smiry podle § 67 o. s. t., zapisované do re-
jstiiku Ne. K vybranym oddilim rejstéiku Nc se vede seznam
jmen podle navodu v pfiloze €. 1.

§ 151

Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky se opatii na prvni
strané razitkem soudu, znackou rejstiiku, popt. nazvem evi-
denéni pomucky, ¢islem oddéleni a ro¢nikem. Toto oznaceni
se po svazani rejstiiku a ostatnich evidenénich pomucek
uvede téz na $titku, popiipadé na hibetu svazku.

§ 152

(1) K rejsttikim Ca krajského soudu je veden samostatny
seznam jmen ohledné véci nemocenského pojisténi ¢i da-

chodového pojisténi a samostatny seznam jmen ohledné ostat-
nich véci spravniho soudnictvi.

(2) U krajského soudu je veden rejstiik a seznam jmen pro
véci C, rejstiik a seznam jmen pro véci Cm a rejstiik a seznam
jmen pro véci Sm, rejstiik a seznam jmen pro véci Ro.

(3) U krajského soudu se vede rejstiik K a rejstiik Kv pro
véci uvedené v § 9 odst. 3 pism. s) 0. s. f. a jeden seznam jmen
pro tyto véci.

(4) U vrchnich soudu se vede samostatny rejstiik Cmo, kde
se zapisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudti v ob-
chodnich vécech, a jeden samostatny rejstiik Ko, kde se za-
pisuji odvolani proti rozhodnutim krajskych soudt o konkur-
su a vyrovnani. K rejstiiku A, Cao a Cmo se vede seznam
jmen.

Zapisovani do rejstiiku a ukony souvisici
§ 153

(1) Kazdé podani, kterym se dava podnét k zahajeni fizeni
(Gvodni podani), se zapise do ptislusného rejstiiku.

(2) U véci zapisovanych do rejstitku T a rejstiiku Nt (pfi-
pravné fizeni) se zjisti, zda je nebo bylo vedeno proti téZe oso-
bé trestni stihani. U podani, ktera maji byt zapsana do rejstiiku
PP, C, Cm, Ca, A, D, K, Kv, E, P, L, Ro, Sm, U a Nc (oddily,
u nichZ je pfedepsano vedeni seznamu jmen) se pied jejich
zapisem do rejstiiku zjisti, zda taz véc jiz je ¢i neni v rejstiiku
zapsana; u véci rejstitku Kv se dale zjisti v seznamu jmen
k rejstiiku K, zda na dluznika nebyl prohlasen konkurs (tzv.
lustrovani). Ve vécech rejstiiku E se soucasné zjisti, zda proti
témuz povinnému neni jiz nafizen vykon jiného rozhodnuti.
Ve vysledku lustrace vedle spisovych znacek se oznadi o jaky
druh vykonu rozhodnuti se jedna (napf. M - movité véci, N -
nemovité véci). Je tfeba prohlédnout zaznamy z bé&zného
ro¢niku a vSech neodskrtnutych véci predchozich rocniki;
v ptipadé rejstiiku D je v8ak lustrovani provadéno u zaznamu
z ro¢niku odpovidajiciho roku umrti zistavitele, pfipadné
i roénikd nasledujicich. Vysledek lustrovani se vyznacéi na
prvni stran¢ uvodniho podani, v trestnich vécech na obzalobé
nebo navrhu. Vyznadeni se provede otiskem razitka, datem
a podpisem vedouciho soudni kancelafe. Pfi velkém mnoZzstvi
vylustrovanych véci se vysledek lustrace vyznac¢i na samostat-
ném listu a na tvodnim podani se vyznaci odkaz.

(3) Véci vytizované podle § 76a o. s. I. se zapisi do zvlastni-
ho oddilu rejstiiku Nc (pfiloha €. 1, rejstiik €. 5, ¢ast V bod 3).

(4) Cislo, pod nimz je véc v rejsttiku zapsana, podrzi az do
svého skonceni. Dalsi podani, protokoly a jiné pisemnosti
véetné navrhii na podminéné upusténi od vykonu zbytku tres-
tu zakazu ¢innosti nebo pobytu, vztahujici se k véci zapsané
jiz do rejstiiku, nedostanou novou spisovou znacku a pripoji
se pouze ke spisim této véci. Vyjimky jsou uvedeny v navo-
dech k vedeni jednotlivych rejstiika.

(5) U vsech véci, které se tykaji cizincti nebo ciziny (véci
s cizim prvkem), uvede se v piislusnych rejstiicich pred
béznym ¢islem zkratka "CIZ" barevnou tuzkou nebo razitkem.
(6) Je-li k fizeni o umoteni listiny mistné pfislusno vice soudd,
soud, u kterého byl navrh na umoteni listiny podan, o tom vyro-
zumi ostatni v uvahu pfichazejici soudy s uvedenim predmétu

*) Instrukce MSp ¢. 1000/89-L a Instrukce MSp ¢. 109/93-J.
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a doby zahajeni fizeni. Tyto soudy sdéli soudu, ktery je vyro-
zumél, zda v téze véci u nich jiz bylo zahajeno nebo vedeno
fizeni ¢i nikoliv s idajem o ptipadném vysledku.

(7) Predseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pied Ustav-
nim soudem podle § 30 odst. 3 zak. €. 182/1993 Sb. za soud,
da pokyn soudni kancelati k zapsani pisemnosti doslych z Us-
tavniho soudu do spisu rejstiiku St vrchniho soudu a v tomto
spisu provadi dalsi potiebné ukony.

(8) Bylo-li nalezem Ustavniho soudu zruseno jen rozhodnuti
vrchniho soudu, je povinnosti ptedsedy senatu vrchniho sou-
du, aby nalez Ustavniho soudu zalozil do p¥isluiného naléza-
ciho nebo sbérného spisu vrchniho soudu a v fizeni pokraco-
val, popiipadé zaslal nalez Ustavniho soudu Nejvys§imu sou-
du k projednéni dovolani. Pokud bylo nalezem Ustavniho sou-
du zruseno i rozhodnuti soudu niz§iho stupné, postara se pred-
seda senatu vrchniho soudu, aby nalez Ustavniho soudu byl
zaslan tomu soudu niz§iho stupné, ktery bude ve véci dale jed-
nat. Obdobné se postupuje u soudu nizsiho stupné.

§ 154

(1) Za spravnost zapist do rejstitku odpovida vedouci soudni
kancelafe nebo zaméstnanec, ktery byl povéfen vedenim rejstiiku.

(2) Do rejstiiku se zapisuje psacim strojem, perem nebo
tuzkou s inkoustovou naplni (propisovaci tuzkou), pro nékteré
shodné se opakujici zapisy je mozné pouZit razitka. Pouze poz-
namky o pohybu spisu se vyznaci v poznamkovém sloupci oby-
¢ejnou tuzkou tak, aby mohly byt odstranény, jakmile ztrati vyz-
nam. Stanovi-li to zvlastni ptedpisy, poptipadé navod pro vedeni
evidencnich pomucek, provadéji se zapisy do rejstiiku cervene.

§155

(1) Uvodni podani se zapife do piisluiné evidenéni
pomtucky toho dne, kdy dojde vedoucimu soudni kancelafe.
Do sloupce "doslo dne" se vzdy zapiSe datum uvedené v po-
dacim razitku. To plati i pro seznam véci P a Nc. U podani
uéinénych Gstné do protokolu se do sloupce "Doslo dne" za-
piSe den sepsani protokolu. Je-li fizeni zahajeno bez navrhu,
uvede se datum rozhodnuti, kterym bylo fizeni zahdjeno.
Podani ucinéné telegraficky nebo telefaxem se zapiSe jen
tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42 odst. 3 o. s. f. do
tfi dnt. Jinak bude zapsano do rejstiiku Nc - oddil v§eobecné.

(2) Dalsi zapisy je tfeba vykonat bez pritahi a bez zvlastniho
piikazu, jakmile spis dojde vedoucim soudni kancelére. Je nepii-
pustné odkladat zapisy a provadét je najednou az po skonceni véci.

(3) U dat se vzdy uvadi den a mésic; roénik se uvede jen
tehdy, kdyz jde o jiny nez bézny rok.

§ 156
Mylny zapis

Byla-li véc zapsana do rejstiiku omylem, preskrtne se bézné
¢islo Cervené a v poznamkovém sloupci se uvede "omylem
zapsano" a u¢inéné opatieni. Pro statistické tcely se tyto véci
nevykazuji. Za omylem zapsanou se povazuje i véc odevz-
dana jinému oddeleni téhoz soudu. Mylné zapisy se vyznaci
na prvni strané piislusného rejstiiku pied rejstiikovym pievo-
dem v oddile nadepsaném "mylné zapisy" s uvedenim, ve

kterém mésici k nim doslo. Mylny zapis nelze vykazovat jako
véc vyfizenou "jinak".

§ 157
Odskrtavani véci z rejstiiku

(1) Skonceni véci se vyznaci v rejstiiku ptfi bézném Cisle
odskrtavacim znaménkem "L".

(2) Navody k vedeni jednotlivych rejstiiktl stanovi, kdy se
véci jako rejstiikove vyfizené odskrtavaji.

§ 158
Véci koncem roku nevyfizené (neodskrtnuté)

(1) Cisla véci zapsanych v rejstiiku v posledni den roku rej-
stiikové nevyfizenych (neodskrtnutych), se uvedou na prvni
strané nového roéniku rejstiiku (rejstitkovy prevod). Ve
vécech rejstiiki Nt a Nc se prevod uvadi pred kazdym oddi-
lem samostatné. Bézna Eisla véci, kde jiz bylo vydano rozhod-
nuti soudem I. stupné, se v pfevodu pieskrtnou. Ve vécech rej-
stitku T a E se pfevod sestavi zplisobem upravenym jeho
navodem - vzor ¢. 4 a €. 14 v. k. 1.

V piipadech, kdy rejstiik pro senat (samosoudce) nebyl pro
dalsi rok zaloZen, se nevyfizené véci pifevedou do senatu
(samosoudci), jemuz byly pfid€leny k vyfizeni. Obdobné bude
postupovano podle odst. 4.

(2) Skonéi-li se véc v predeslych letech nevyftizena,
preskrtne se Cislo této véci v rejstiikovém pievodu na prvni
strané bézného rejstiiku a vysledek se vyznaci v piavodnim
rejstiiku s uvedenim dne, mésice a roku vyfizeni. Jakmile na-
stane divod k rejstiikovému odskrtnuti, bézné cislo se
pteskrtne kiizem, s vyjimkou pfipadi rejstiiku T.

(3) Ustanoveni odstavce | se nevztahuje na rejstiik P.

(4) Véci nevyftizené (neodskrtnuté) na pocatku tretiho roku po
tom, co byly zapsany, se prenesou do nového rejstiiku celym
zapisem pied vécmi, které v tomto roce noveé napadnou. Piedseda
soudu miZze z divodu vhodnosti nafidit, aby takto bylo postupo-
vano az na pocatku patého roku. V zapise se zachova ptvodni spi-
sova znacka. U puvodniho zapisu se pfeneseni poznamena a b&z-
né Cislo se odskrtne. Ve vécech rejstiiku Nt a Nc se pfeneseni uva-
di pfed kazdym oddilem samostatné. To se nevztahuje na véci rej-
stiiku P a seznam zavéti.Véci pienesené celym zapisem se zahr-
nuji do rejstiikového pievodu podle odstavee 1. Neni-li véc vyfi-
zena (odskrtnuta) ani v nasledujicich tech letech, prevadi se poté zno-
vu celym zapisem. To je tfeba vyznacit i u pavodniho zapisu véci.

(5) Véci rejstiiku P nevytizené (neodskrtnuté) na pocatku
dvacatého roku po tom, co byly zapsany, se pienesou do
nového rejstiiku celym zapisem pted vécmi, které v tomto
roce nové dojdou.

§ 159
Uzavérka rejstiiku
Jakmile byla v rejstiiku odskrtnuta posledni véc, opatii ve-
douci soudni kancelafe rejstiik uzavérkou, kterou napise in-

koustem za posledni zapis v rejstiiku ("Ro¢nik ... uzavien dne
... "), tento zaznam podepiSe a opatii kulatym razitkem soudu.



Castka 1

Instrukce €. 1

strana 37

V rejstiiku Nt a Nc se uzavérkou opatii jejich jednotlivé od-
dily.
§ 160

Ustanoveni § 153 az 159 v. k. {. se uziji pfiméfené i u sez-
namu véci P a Nc, v seznamu vazeb a seznamu odeslanych
spist, seznamu OD, seznamu zavéti a knihy Gschov.

§ 161
Ukladani rejstiiku

(1) Béhem roku zustanou rejstiiky nesvazany a ulozeny ve
slozkach v ochranném obalu.

(2) Nejpozdgji do konce kalendainiho roku nasledujiciho po
roce, pro ktery byl rejstiik veden, se da rejstiik svazat. Jeden
svazek mutize obsahovat i vice rejstiikd téhoz druhu, vedenych
pro nékolik senatti (samosoudctll). Pro oznaceni svazku zde
plati obdobné ustanoveni § 151 odstavec 1 v. k. .

(3) V soudni kancelafi zGstanou rejstiiky ulozeny po cas
potieby, zpravidla do odskrtnuti posledni véci. Potom se ode-
vzdaji do spisovny zplisobem urenym pro ulozeni spisu.

§ 162
Vedeni rejstiiki pomoci vypocetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstfika u soudd vyluéné pomoci
vypocetni techniky je nezbytné, aby ministerstvo vydalo
pokyn nebo pfivoleni, schvalilo archivaéni fad, ktery soud
zpracuje na zakladé ukladaciho fadu pocitatovych tdaji vy-
daného instrukci ministerstva, Instrukce MSp ze dne 26. 4.
1999, ¢. . 75/99-01I a aby obdrzelo Gplnou dokumentaci u pro-
gramového vybaveni, jehoz vyvoj a udrzbu nezabezpecuje
ministerstvo.

(2) Vsechny zapisy do paméti pocitace je nezbytné provadeét
v souladu s dokumentaci k danému modulu programového vy-
baveni.

(3) U rejsttika vedenych pomoci vypocetni techniky musi
byt zabezpecena ochrana vSech dat ulozenych v paméti poci-
tace (ochrana heslem apod.).

(4) Pti vedeni rejstiikt pomoci vypocetni techniky se pro je-
§ 163 v. k. 1.

(5) U udajo musi byt zajisténo, aby programové vybaveni
mohlo pfislusné zaznamy vyhledavat a ptipadné tisknout.
Udaje o pohybu spisu se nevymazavaji a trvale ziistavaji v pa-
méti pocitace; v piipade tisku rejstiikt se vyuZzije posledni ak-
tualni udaj.

(6) Pocitacova data se archivuji podle ukladaciho fadu poci-
tacovych udajt.

(7) Pro vedeni rejstiik pomoci vypocetni techniky plati
pfiméfend ust. § 157, § 158 odst. 4, 5, § 159 a § 161 odst. 2 v.
k. 1.

(8) Pocitacova data se trvale ponechavaji v paméti pocitace.
Piedseda soudu muze z dtivodu vhodnosti nafidit, aby byl se-
znam jmen vyti§tén jako celek pro vS§echny druhy agend.

(9) Vedeni rejstiikt, pokud zapisy obsahuji utajované
skutetnosti, Ize vést jen na poéitatich certifikovanych NBU.

§ 163
Pi‘ehled rejstriki

(1) Pro evidenci spisu a nékterych tkont a skutecnosti se
vedou tyto druhy rejstiikl a ostatnich eviden¢nich pomucek
pro trestni, obcanskopravni a obchodni véci véetné
konkursniho a vyrovnaciho fizeni.

a) U okresnich soudu:
1. rejstiik T (vzor €. 4 v. k. 1),

. rejstiik C (vzor €. 5 v. k. 1),

. rejstiik P (vzor €. 7 v. k. 1),

. rejstiik E (vzor €. 14 v. k. 1),

. rejstiik PP (vzor €. 33 v. k. 1),

. rejstiik Nt, Nc a Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),

. rejstitk Td a Cd (vzor €. 16 v. k. 1.),

. seznam véci P a Nc (vzor €. 21 v. k. 1),

9. rejstiik Ro (vzor €. 25 v. k. 1),

10. Ihatnik PO/PP, PZ

11. Ihitnik pro evidenci véku (vzor €. 19 v. k. 1.),

12. seznam vazeb u soudu I. stupné (vzor ¢. 167 v. k. 1),

13. kniha protesta,

14. rejstiik Rt (vzor €. 181 v. k. 1),

15. rejstiik L (vzor €. 182 v. k. 1),

16. rejstiik D (vzor €. 184 v. k. 1),

17. rejstiik U (vzor €. 185 v. k. 1),

18. rejstiik Sd (vzor €. 186 v. k. 1),

19. seznam zavéti (vzor €. 187 v. k. t.),

20. kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1),

21. jmenny rejstiik pofizovatelii k seznamu zavéti (vzor €.
189 v. k. 1),

22. seznam spisii D odeslanych soudnimu komisati (OD)
(vzor ¢. 190 v. k. 1),

23. Kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci (vzor €.
13 v. k. 1),
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b) U krajskych soudi:
1. rejstiik T (vzor €. 4 v. k. 1),

. rejstiik C (vzor €. 5 v. k. 1),

. rejstiik Cm (vzor €. 180 v. k. 1),

. rejstiik Ca (vzor €. 183 v. k. 1),

. rejstiik To (vzor €. 31 v. k. 1),

. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),

. rejstik Nt a Nc (vzor €. 16 v. k. 1),

. seznam vazeb u soudd prvniho a druhého stupné (vzor

¢. 168 v. k. 1)

9. lhitnik PO (PP),

10. rejstiik Ro (vzor €. 25 v. k. 1),

11. rejstiik Sm (vzor €. 25 v. k. 1),

12. rejstiik K (vzor €. 175 v. k. 1),

13. rejstiik Kv (vzor €. 176 v. k. 1.),

14. rejstiik Rt (vzor €. 181 v. k. 1),

15. rejstiik Rto (vzor €. 4 v. k. 1),

16. rejstiik Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),

17. rejstiik obchodniho rejstiiku (vSeobecny rejstiik F)
(vzor ¢. 17 v. k. 1),

18. rejstiik obecné prospesnych spolecnosti O (vzor €. 18a v. k. 1.).

19. Seznam vypisu, opist a potvrzeni (vzor 123a v. k. f.)

0 NN kW
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20. Evidence doslych smének (Sekd) (vzor €. 191 v. k. 1.)
21. nadacni rejstiik N (vzor ¢. 18b v. k. t.)

¢) U vrchnich soudt

1. rejstiik To (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Torz (vzor €. 31 v. k. 1),
. rejstiik Ntv (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstiik Ntd (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstiik Nt (vzor €. 16 v. k. 1),
. rejstiik Tpj (vzor €. 16 v. k. 1),
. seznam vazeb soudu II. stupné (vzor €. 194 v. k. 1.),
. rejstiik Dt (vzor €. 16 v. k. 1),
9. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),
10. rejstiik Cmo (vzor €. 31 v. k. 1),
11. rejstiik Ko (vzor €. 31 v. k. 1),
12. rejstiik Ne (vzor €. 15 v. k. 1),
13. rejstiik Ned (vzor €. 16. v. k. 1),
14. rejstiik Nco (vzor €. 16. v. k. 1),
15. rejstiik Nep (vzor €. 16 v. k. 1),
16. rejstiik Cpj (vzor €. 16 v. k. 1.),
17. rejstiik De (vzor €. 16 v. k. 1),
18. rejstiik Cao (vzor €. 31 v. k. 1),
19. rejstiik A (vzor €. 204 v. k. 1),
20. rejstiik Capj (vzor €. 16 v. k. 1),
21. rejstiik Nao (vzor €. 16 v. k. 1),
22. rejstiik Na (vzor €. 16 v. k. 1),
23. rejstiik Nad (vzor €. 16 v. k. 1),
24. rejstiik Da (vzor €. 16 v. k. 1),
25. rejstiik Ds (vzor €. 205),
26. rejstiik Dso (vzor €. 206).
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d) U vSech soudu:

kalendar (vzor ¢. 28 v. k. 1),

seznam odeslanych spisi (vzor €. 29 v. k. 1),

kniha postovnich zasilek,

. doru¢na kniha (vzor €. 3 v. k. 1),

. seznam spist odevzdanych do spisovny,

. seznamy jmen k rejstiikim a seznamum, pokud je jejich
vedeni v navodech k témto evidenénim pomuickam pie-
depsano,

7. kniha doslych kolkovych znamek a smének (Sekt) (§ 137

odst. 2 v. k. 1.).

N

(2) Seznamy jmen se vedou zpravidla ve formé knihy, nebo
tam, kde jsou pro to dany zavazné divody, ve formé kartotéky.
K rejstiiku P a k oddilu rejstiiku Nc pro véci déti v rodiCovské
Ppéci, véci osvojeni a povoleni uzaviit manzelstvi se vede seznam
jmen vzdy ve formé kartotéky (vzory €. 2a, 2b, 8, 15 v. k. I.).

Oddil étvrty
Tvoieni a obéh spisi
Spis
§ 164
Vsechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (podani,

protokoly, zaznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho komi-
safe zalozené do spisu D apod.), tvofi spis.

§ 165

(1) VSechny pisemnosti ve spise s vyjimkou pfiloh se po-
stupné se$ivaji nebo jinym vhodnym zpisobem spojuji.

(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do spi-
sového obalu (v ob¢anskopravnich vécech vzor €. 40 v. k. ).
U spistt mensiho rozsahu, které nejsou ¢astéji v obéhu, mozno
pouzivat obalu z mékkého papiru (makulatury). U spisi
vétsiho objemu se podle potieby zalozi dalsi svazek. Na obale
kazdého svazku se vyznadi jeho pofadi fimskou ¢&islici. Na
prvnim svazku se uvede existence dalSich svazku. Poskozené
obaly se ihned nahradi novymi.

§ 166

(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahofe i
dole) musi byt uvedeny i vSechny dalsi udaje, které jsou
predtistény. Vazebni véci se oznaci na obalu otiskem razitka
"Vazba". Pokud je ve véci ¢inny pracovnik Probacni a medi-
acni sluzby, vyznaéi se na obale "mediace" nebo "probace"
s uvedenim ¢isla listu spisu, na kterém je opatieni k ptibrani
ptislusného pracovnika. Jestlize v trestni véci byly zajistény
véci dulezité nebo trestni depozita, vyznaci se na obalu sym-
bol "VD" s uvedenim ¢isla listu nebo ¢isel lista spisu, kde je
seznam takovych véci. Na vnitini strané obalu trestnich va-
zebnich véci se dale uvedou i udaje podle § 36 odst. 2 v. k. .

(2) Na spisovém obalu trestnich spist se dale vyznacuje
konec zkusebni doby podminéného upusténi od potrestani,
podminéného odsouzeni, podminéného zastaveni trestniho
stihani, podminéného propusténi a podminéného upusténi od
vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti ¢i zakazu pobytu; obec-
né pak polozka statistiky, provedeni poplatkové a spisové kon-
troly (§ 194 v. k. t.) a rok odevzdani spisu na spisovnu. Vede-
li se trestni fizeni pro ¢in spachany béhem vykonu trestu
odnéti svobody, vyznaci se na spisovém obalu "spachano ve
vykonu trestu". U véci agendy Nc a P se na vnitini strané spi-
sového obalu uvede bézné Cislo seznamu véci P a Nc a evi-
dencni Ccislo statistiky. Pfi podani navrhu na piedbézné
opatieni po zahajeni fizeni se na spisovém obalu vyznaci
razitkem "pfedb&ézné opatfeni ¢. 1. ... ", a u predb&ézného
opatieni podle § 76a o. s. I. zkratka "SPO", pfi podani navrhu
na nafizeni exekuce se na spisovém obalu vyznaéi "EXE-
KUCE". Pfi navrhu na odlozeni vykonatelnosti rozhodnuti
spravniho organu (§ 250c o. s. f.) se na spisovy obal vyznaci
"OVR". Na spisovy obal se dale obycejnou tuzkou vyznaci
lhity a poznamky souvisejici s obéhem spisu tak, aby mohly
byt odstranény jakmile ztrati vyznam. Predepsané tdaje se
vyznadi i na obalu z mékkého papiru.

(3) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované sku-
te¢nosti nutno vyznacdit nalezitosti stanovené zvlastnim pred-
pisem, véetné ¢isla jednaciho, pod kterym je spis evidovan
v hlavnim protokolu organizace pro utajované skute¢nosti.

§ 167
Spisova znacka
(1) Kazdy spis dostane spisovou znacku. Spisova znacka se

sklada z oznaceni a b&zného Cisla rejstiiku, do néhoz je véc
zapsana, lomena letopoétem. Do 31. 12. 1999 byla uvadéna ve
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spisové znacce pouze posledni dvé Eislice letopoctu (napt. T
16/2000, C 134/2000, T 17/99).

(2) Vede-li se pro kazdé z né€kolika soudnich oddéleni rej-
stiik samostatné anebo je-1i pro nékolik soudnich oddéleni ve-
den spolecny, uvede se pied oznacenim rejstiiku vzdy Cislo
oddéleni podle rozvrhu prace, a to arabskou ¢&islici (napt. 1T
43/2002, 1C 27/2002).

(3) U trestnich spisti zaslanych soudu statnim zastupcem v sou-
vislosti s podanim obzaloby, se spisova znacka soudu napiSe na
spisovy obal zpravidla nad spisovou znacku statniho zastupitel-
stvi a spisova znacka statniho zastupitelstvi se pieskrtne.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého
stupné, se napiSe na spisovy obal jen obycejnou tuzkou. Po
vraceni spisu soudu prvniho stupné se tato znacka na obalu
vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhého
stupné, se trvale vyznaci na predkladaci zprave.

(5) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu dozadaného,
se vyznadi trvale na &isle listu, kde je uvedeno dozadani. Na
obalu se pise jen obycejnou tuzkou a po vraceni spisu se tato
znacka na obalu vymaze.

(6) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo prikazaného se
trvale vyznaci na spisovém obalu, na prvnim listu spisu a na listu
nebo rozhodnuti, kde je rozhodnuto o postoupeni nebo ptikazani.
Pavodni spisova znacka se pieskrtne tak, aby zlstala Citelna.

§ 168
Cislovani listi

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (vEetné plnych moci a obalek,
jichz je tfeba k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, nebo
k dikazu o vysi zaplaceného postovného) se opati pfi zafazeni do
spisu spisovou znackou a ¢islem listu, a to zpravidla v pravém
hornim rohu. Takto se oznali i vracena a nedorucena zasilka.
Stejnopisy podani, dodejky a takové ptilohy, které je tfeba po
skonceni véci Castnikiim vratit, nedostanou vsak ¢islo listu. V -
zenich o pfezkoumani rozhodnuti jinych organt se spisovou
znackou a Cislem listu oznaci jedno vyhotoveni prezkoumava-
ného rozhodnuti; po skonceni fizeni se toto rozhodnuti nevraci,
vraci se pouze spis, jehoz rozhodnuti se ptezkoumava.

(2) V trestnich spisech, které zasila statni zastupitelstvi sou-
du, se pokracuje v ¢islovani listd bez pferuseni.

(3) V odvolacim fizeni se pokracuje souvisle v ¢islovani pi-
semnosti ve spise soudu prvniho stupné. Stejné se postupuje
ve vécech, v nichz byla povolena obnova fizeni, a tam, kde se
v fizeni pokracuje po zruSeni piivodniho rozhodnuti na zakla-
dé stiznosti pro poruseni zakona nebo dovolani a nebo zruseni
rozhodnuti soudu nalezem Ustavniho soudu.

(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim komi-
safem, pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani listu.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§ 22 v. k. t.) se oznaci
samostatnym ¢islem listu.

§ 169
Jednaci cislo
(1) Spisova znacka a k ni pfipojené ¢islo listu pisemnosti

nebo vyhotoveného rozhodnuti tvofi jednaci ¢islo (napf. 4T
68/2002-27, 6C 162/2002-14, 3Co 64/2002-132). Je-li pisem-

nost nebo vyhotoveni rozhodnuti obsahlejsi (obsahuje-li vice
¢isel listl) jednaci ¢islo se vyznaéi jen na ptedni strané prv-
niho listu. Pti doru¢ovani ostatnich obsahlejsich pisemnosti se
na obalkach a dodejkach uvadi jen ¢islo jednaci vyznacené na
prvnim ¢isle listu dorucované pisemnosti.

(2) Jednacim ¢&islem se oznaci vSechny stejnopisy rozhod-
nuti, vSechny pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoz i obal-
ky a dodejky.

§ 170
Spisovy piehled

(1) Spisovy piehled (vzor €. 41 v. k. f.) se do spisového oba-
lu vklada pted prvy list spisu. Vzdy se vklada do spisit ob-
chodniho rejstiiku, do spistt konkursnich, vyrovnacich a do
trestnich spist, kde je zpravidla zalozen jiz vySetfovacim or-
ganem. Ve vyloudené trestni véci zalozi spisovy ptehled soud.
Vyloucené ¢asti ptivodniho spisu se vyznaci v poznamkovém
sloupci spisového prehledu.

(2) V ostatnich vécech se spisovy piehled k rychlé orientaci
zalozi do spist, u nichz lze pfedpokladat, Ze budou obsahlejsi,
nebo zpravidla poté, co spis dosahne 50 listi.

(3) Spisovy piehled je vSak vzdy tieba zakladat u utajo-
vanych spisu.

Prikaz o doruceni
§ 171
Dodejky

(1) Na dodejce se vyznaci kromé jednaciho Cisla (§ 169
odst. 2 v. k. f.) dorucovana pisemnost, datum stanoveného jed-
nani, ptipadné lhuty. Je-li doru¢ovano rozhodnuti, dodejka se
ptipevni k listu, kde je konec jeho pisemného vyhotoveni ve
spisu. Obdobné se pfipevni vracena a nedorucena zasilka
v ptipadech nahradniho doruceni rozhodnuti. Jestlize se jed-
nou dodejkou doruéuje nékolik rozhodnuti, ptipevni se dode;j-
ka, na niz musi byt v téchto ptipadech vyznacena vSechna jed-
naci ¢isla spoleéné dorucovanych rozhodnuti, k tomu listu, na
némz je vyhotoveni rozhodnuti ve véci samé. Na vyhotoveni
ostatnich rozhodnuti se poznamena, u kterého ¢isla listu je do-
dejka pfipojena. Prikaz o doruceni jiné pisemnosti se pfipoji
k listu, na némz je pokyn k jejimu doruceni (referat).

(2) Dodejky o obeslani ucastnikt, svédki, znalcl nebo tlu-
mocnikl se vyfadi ze spist ihned, jakmile je ze spisu patrno,
ze se obeslany ve stanovenou dobu dostavil. Ostatni dodejky
Ize vytadit ze spisu jen na pokyn soudce.

§172
Potvrzeni ve spisu

(1) Je-li potvrzovano doruceni pisemnosti pfi ukonu soudu,
postupuje se podle § 12 odst. 3 a § 105 odst. 3 v. k. .

(2) Pokud je adresatovi doruceno u soudu mimo ukon soudu,
uini se o tom zaznam ve spisu, v némz se uvede oznadeni
a Cislo jednaci dorucované zasilky. Zaznam se opatii datem
doruceni a podpisy adreséta a pracovnika soudu, ktery zaznam
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sepsal. Pokud je dorucovano rozhodnuti, zdznam se vyznaci
na toto rozhodnuti.
§ 173

Piilohy

(1) Piilohy se oznaéi obycejnou tuzkou jednacim Cislem
podani, s kterym byly soudu ptedlozeny. Pfilohy piedlozené
navrhovatelem se dale tuzkou oznaci velkymi pismeny podle
abecedniho potadi a ptilohy piedlozené odplircem arabskymi
¢islicemi poéinajic jednotkou. Ptilohy se vlozi do piilohové
obalky, ktera se zalozi do spisu a opatii spisovou znackou
a Cislem listu. Pfilohy trestnich spist se zpravidla vkladaji do
obycejné obalky, ktera se pfipoji ke spisu a opatii ¢islem lis-
tu. Je-li pfiloha fotokopii listiny, zadisluje se do spisu jako je-
ho soucast. Pfilohy, které se nehodi k vlozeni do spisu,
uschovaji se zvlast' a ve spisu se ucini zdznam s udajem, kde
jsou ulozeny. Pti pfedlozeni originalu sménky (Seku) se pro
spis pofidi ovétena fotokopie a original sménky (Seku) se
ulozi v ohnivzdorné skiini v zalepené obalce nadepsané spi-
sovou znackou a polozkou evidence smének (vzor €. 191 v. k.
t.) lomené letopoctem. Stejny udaj se vyznaci i na fotokopii
sménky (Seku) zaloZené ve spise.

(2) Po pravomocném skonceni véci je nutno pfilohy vratit
tém, kdo je ptedlozili, nebylo-li rozhodnuto jinak. U véci,
u nichz lze ptedpokladat, ze bude podano dovolani, se ptilohy
vrati az po marném uplynuti dovolaci lhity podle § 240 odst.
lo.s.t

(3) Vraceni pfiloh potvrdi pfijemce svym podpisem a datem
pfimo na ptilohové obélce nebo na listu, na némz je poukaz
k jejich vraceni, pokud nebyly vraceny postou; v tomto pii-
padé se piipoji k poukazu na vraceni ptiloh dodejka.

(4) Zalozi-li se do spisu spis o piedchazejicim smir¢im fi-
zeni (§ 67 az § 69 o. s. f.) a spis o nafizeném predb&ézném
opatieni podle § 76a o. s. ., jeho spisova znacka se preskrtne
anad ni se uvede spisova znacka spisu, k némuz zGstane trvale
pfipojen. Soucasné se takto pfipojeny spis oznaci ¢islem listu.

§ 174
Seznam nakladi ob¢anského soudniho Fizeni

(1) Do obcanskopravniho spisu o fizeni, ve kterém byl nek-
terému Ucastniku ustanoven zastupce (§ 138 odst. 3 0. s. 1), ve
kterém stat v fizeni o dédictvi plati odménu notafe a jeho ho-
tové vydaje (§ 140 odst. 3 o. s. 1), ve kterém stat v fizeni o dé-
dictvi plati odménu spravei dédictvi a jeho hotové vydaje (§
175f odst. 3 o. s. f.), ve kterém stat plati naklady procesniho
ukonu podle § 141 odst. 2 o. s. . nebo kde byla vyzadana zalo-
ha na naklady dikazu, se zalozi seznam nakladi ob¢anského
soudniho fizeni (vzor ¢. 43 v. k. f.). Seznam nakladd ob¢an-
ského soudniho fizeni se zaklada pfed prvym ¢islovanym lis-
tem spisu.

(2) Do seznamu nakladti se postupné zapisuji:

a) nutna vydani zastupce ustanoveného ucastnika, ktera mu
zatim stat vyplatil,

b) ostatni naklady (zalohy), od nichz byl néktery z Gcastnikd
osvobozen, a jez vyplatil stat svédkiim, znalcim apod.

¢) slozené zalohy na néklady dukazu.

(3) Vzniklé naklady a slozené zalohy se zapisuji do seznamu
nakladi.. Naklady vzniklé pti jednani zapisuje do seznamu nak-
ladi fizeni ptedseda senatu (samosoudce); naklady a slozené
zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do seznamu nakladu ve-
douci kancelate. Pfedpisy nahrady nakladd, vyzvu ke slozeni za-
lohy a poukazy provedené ze slozenych zaloh vyznacuje v sez-
namu nakladd predseda senatu (samosoudce) tak, aby seznam
nakladi poskytoval uplny piehled o nakladech fizeni.

(4) Naklady vzniklé u dozadaného soudu zapiSe do seznamu
nékladu dozadany soud. Bylo-li dozadani provedeno dopisem,
sdéli naklady dozadany soud dozadujicimu soudu pfi vraceni
dozadani, aby mohly byt zapsany do seznamu ulozeného ve
spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli dozadany soud naklady,
jakmile byly pravomocné stanoveny (§ 25 v. k. 1.).

(5) Naklady vzniklé u soudu druhého stupné zapise do sez-
namu nakladi tento soud.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla uloZena povin-
nost k nahradé nakladd fizeni vyplacenych statem, predlozi
vedouci soudni kancelafe spis k vyznaceni pohledavky statu v
ucetni evidenci uctarné soudu.

§ 175
Pokyny soudni kancelafi

Pisemné pokyny pro soudni kancelaf obsaZené ve spise
(referaty) musi byt ptehledné, srozumitelné a Citelné. V refera-
tu je tfeba uvést zejména zptisob dorucovani soudnich pisem-
nosti, oznaceni adresata a uvedeni ¢isla vzoru, ktery ma byt
pouzit, ur€eni lhity, na niz ma byt spis zalozen apod. Referat
musi byt opatien datem a Citelnym podpisem pracovnika,
ktery pokyn pro soudni kancelat vyhotovil.

§ 176
Evidence lhit

Lhuty se vedou v patrnosti ve zvlastnich ptihradach nebo
obalech, oznacenych dnem, kdy lhita konc¢i. V jednotlivych
ptihradach se spisy zpravidla fadi podle rejstiikovych Eisel,
aby se usnadnilo vyhledavani spist. Vyjme-li se spis z ptihra-
dy (obalu), poznamena se tuzkou v poznamkovém sloupci pti-
slusného rejstiiku, jaké opatieni bylo se spisem ucinéno. V pii-
padech, kdy spis po provedeném opatieni ma byt vracen na
pivodné stanovenou lhutu, vlozi se do piihrady (obalu) listek
s uvedenim spisové znacky vynatého spisu a udajem, kde se
spis momentalné nachazi.

§ 177
Kontrolni razitko

(1) Vsechna vyhotoveni rozhodnuti, jejichz opisy musi byt
pofizeny, a vSechny pisemné pokyny vedoucimu soudni
kancelafe, které musi byt ve stanovené lhuté provedeny, opatii
vedouci soudni kancelaie otiskem kontrolniho razitka, v némz
se vyznaci den, kdy pisemnost dosla do soudni kancelate.

(2) Kontrolni razitko datem a podpisem vyplni zamést-
nanec, ktery pisemnost vypravil.
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§ 178
Spisy o vyloucené véci

Zakladem spisu o vyloucené véci je opis usneseni o vy-
lougeni. Do spisu se dale vlozi stejnopis obzaloby (navrhu),
popiipadé opisy téch ¢asti pivodniho spisu, kterych je v ném
nadale tfeba a které jsou podle uvazeni ptedsedy senatu
(samosoudce), ktery o vylouceni rozhodl, soucasné nezbytné
k rozhodnuti o vyloucené véci. Na opis (fotokopie) pisemnos-
ti pro spisy o vyloucené véci piipojuje se dolozka potvrzujici
spravnost opisu ¢i fotokopie (§ 26 j. t.); obdobné se postupu-
je v piipadech, kdy je véc ohledné nékterého ze spoluobviné-
nych nebo nekterého z zalovanych trestnych ¢ind vracena stat-
nimu zastupci k dosetieni.

§ 179
Vzajemné navrhy, spojeni spisu a vylouceni véci

(1) Je-li z podani patrno, ze jde o vzajemny navrh Zzalo-
vaného ve véci, ve které je zahajeno fizeni, pfipoji se ke spisu
o této véci a do rejstiiku se nezapisuje. Je-1i vSak podan zalo-
vanym proti Zalobci samostatny navrh (zaloba), kde je uplat-
néna pohledavka proti Zalobci, zapise se do rejstiiku jako nova
véc a po spojeni se souvisejicim spisem se tato souvislost vy-
znadi v rejstiiku u obou zapisa.

(2) Dojde-li béhem tizeni ke spojeni véci, zalozi se o tom do
spisu, které byly s pivodnim spisem spojeny usneseni o spo-
jeni, a do spojenych spisti se az do skonceni fizeni zakladaji
opisy (fotokopie) vSech protokolli a rozhodnuti, které jsou
soucasti ptivodniho spisu. Po pravni moci rozhodnuti, kterym
bylo fizeni skonceno, zalozi se do jednotlivych spisti opis to-
hoto rozhodnuti. Jestlize se spojeni spisti zrusi béhem fizeni,
zalozi se o tom do jednotlivych spisii usneseni a spisy se ve-
dou dale samostatné. Spojeni a opétné oddéleni spisii se vy-
znadi v rejstiiku v poznamkovém sloupci u vSech spojenych
spist.

(3) Spis v trestni véci spojeny s jinou trestni véci se trvale
zatadi do spisu, k némuz je spojen, a opatfi se ¢islem listu.

§ 180

(1) Jestlize ve vécech péce o nezletilé a ve véci zplsobilosti
k pravnim tkontim, kde bylo provedeno jednotlivé opatieni ve
spise Nc, se ukaze potieba trvalejsi péce, zapise se veéc do rej-
stiiku P. PGvodni spis Nc, ve kterém nastaly divody k pievo-
du do rejstiiku P, se oznaci spisovou znackou, pod niz byl
nove zapsan v rejstiiku P, a soud v tomto spise dale pokracu-
je. Ostatni spisy Nc tykajici se téZe osoby se stanou trvalou
soucasti spisu P. Vzajemna souvislost ptivodniho spisu Nc se
spisem P se vyznaci v obou rejsticich. Spis o predbézném
opatieni podle § 76a o. s. . se trvale zalozi do spisu P a oznaci
se samostatnym ¢islem listu.

(2) Do kazdého spisu vedeného v rejstiiku P se zalozi pre-
hled o osobnich a majetkovych pomérech ucastnikt. U déti se
uvede datum narozeni; u rodicd déti téZ jejich rodna jména.
Zapisy do piehledu provadi podle pokynu soudce (soudniho
tajemnika, vy$$iho soudniho ufednika) vedouci soudni kan-
celare.

(3) V piehledu se uvede majetek oddélené podle skupin
s ptiléhavymi nadpisy, jako "nemovitosti", "vkladni knizky",
"pohledavky" apod.

(4) Vede-li se ve vécech péce o nezletilé nebo ve spisech
opatrovnickych uschova penéznich hodnot nebo véci, predse-
da soudu zajisti, aby byla nejméné jednou za rok provedena
kontrola depozitnich uéti se spisy, ve kterych se depozitni uéty
vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skoncenych vécech.

(5) Po natizeni predbézného opatfeni podle § 76a o. s. f. a pro-
vedeni jeho vykonu, vécné ptislusny soud neprodlené preda
spis soudu pfislusnému podle § 88 pism. c) o. s. ., kde se sta-
ne trvalou soucasti spisu, pfedani se vyznaci v poznamkovém
sloupci s uvedenim data odeslani spisu pfislusnému soudu.

§ 181
Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy

Do spisu o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se zalozi
ptehledny list o provadéni srazek, jakmile dojde poprvé ke
zméné platce mzdy. Zapisy do piehledného listu provadi ve-
douci soudni kancelafe podle pokynu soudce nebo soudniho
tajemnika (vys§iho soudniho ufednika).

§ 182
Spisy rozkazni, sménecné a Sekové

(1) Spisy rozkazni se oznaci zna¢kou Ro. Zapisuji se a evidence
o nich se vede pouze v rejstiiku Ro (vzor €. 25 v. k. 1) a v sezna-
mu jmen u okresnich soudl podle zalovanych (§ 150 odst. 7 v. k.
t.) a u krajskych soudti podle zalobcti (§ 152 odst. 2 v. k. £.)

(2) Spisy sménecné a Sekové se oznaci znackou Sm. Zapi-
suji se a evidence o nich se vede pouze v rejstiiku Sm (vzor €.
25 v. k. f.) a v seznamu jmen podle navrhovatelt (§ 152 odst.
2v. k. 1).

(3) Je-li podan odpor v¢as, nebyl-li platebni rozkaz vydan (§ 172
odst. 3 o. s. I.) nebo byl-li platebni rozkaz zrusen podle § 173 odst.
2 o.s. T., zapise se véc do rejstitku C (Cm) a jeji spisova znacka se
uvede v rejstitku Ro a v seznamu jmen. Rozhodnuti o odmitnuti
odporu pro opozdénost se vyznaci v rejstiiku Ro. Obdobné se pos-
tupyje, nelze-li navrhu na vydani sméneéného (Sekového) plateb-
niho rozkazu vyhovét (§ 175 o. s. i) nebo poda-li odptirce v¢as na-
mitky proti sméneénému (Sekovému) platebnimu rozkazu a k je-
jich projednani je nafizeno jednani. Rozhodnuti o tom, zda byl
sménecny (Sekovy) platebni rozkaz ponechan v platnosti nebo zda
byl zrusen a v jakém rozsahu, se vyznaci v rejstitku Sm.

(4) Byl-li vydan platebni rozkaz bez vyslovného navrhu na
jeho vydani, nezapisuje se véc do rejstfiku Ro, ale zlstava ve-
dena pod pivodnim zapisem rejstiiku C (Cm).

§ 183
Spisy o rozhodovani soudu v pripravném fizeni

(1) Navrhy statniho zastupce na tcast soudce u neodklad-
nych nebo neopakovatelnych tkont podle § 158a tr. . se za-
pisuji do rejstiiku Nt. Do spisu se zatadi navrh, opis protokolu
o tkonu nebo zdznam, pro¢ k tkonu nedoslo, ptipadné i za-
znam soudce k zakonnosti provedeni tikonu.
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(2) Spisy o tizeni podle § 33 odst. 2, 37a odst. 1, 2, 39, 40, 40a
odst. 1,44 odst. 2, 51a odst. 1, 3, 4, 68, 69 odst. 1, 69 odst. 5, 72
odst. 2, 3, 73 odst. 1, 73a, 74a odst. 1, 77 odst. 2, 83 odst. 1, 88
odst. 1, 88a odst. 1, 116 odst. 2, 117, 146a, 376 odst. 1, 377 odst.
2, 381 tr. f. a ud€leni souhlasu a povoleni podle § 8 odst. 4, 87
odst. 1 a 87a odst. 1, resp. § 158d odst. 3 a 158e odst. 4 tr. f. se
zapisuji do rejstiiku Nt. Do spisti se zafadi navrh a stejnopis
rozhodnuti soudce (pfedsedy senatu) nebo jeho souhlasu ¢i po-
voleni, pokud stanovisko nebylo zaznamenano piimo na navrhu;
rozhoduje-li senat, zafadi se pted rozhodnuti i protokol o neve-
fejném zasedani a protokol o hlasovani. Original stiznosti obvi-
néného a jeho zadosti a propusténi z vazby se zafazuje vzdy do
procesniho spisu, pticemz pro Nt se potidi fotokopie.

(3) Rozhoduje-li soudce o vzeti obvinéného do vazby (§ 68,
69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.), je soucasti spisu opis protokolu
o vyslechu obvinéného a potvrzeny stejnopis ptikazu k pfijeti
do vazby (§ 27 odst. 3 v. k. f.). Provadél-li vyslech obvinéného
jiny vécné pfislusny soudce (§ 69 odst. 5 tr. t.), zaSle ne-
prodlené kopii protokolu o vyslechu i kopii oznameni rozhod-
nuti soudu, ktery ptikaz k zatceni vydal.

(4) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. f., rozhod-
nuti, jejichz doruceni si vyzada statni zastupce nebo policejni
organ, a souhlasti podle § 87 odst. 1 a §§ 87a odst. 1 tr. .,
dorucuje opravnénym sva rozhodnuti v piipravném fizeni
soud a podle povahy véci vyrozumiva i pfislu§nou véznici.
Véznici vzdy neprodlené vyrozumi o ustanoveni obhajce,
zménéni ustanoveného obhajce a zpro§téni povinnosti obhajo-
vani podle § 39 a 40 tr. . Rozhodnuti soudu II. stupné dorucu-
je soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Doklady o do-
ruceni zlstavaji a stavaji se soucasti spisu Nt.

(5) Navrhy na ucast soudce u neodkladnych nebo neopako-
vatelnych tikontl a na rozhodnuti, souhlas nebo povoleni v pfi-
pravném fizeni se zapisuji vzdy samostatné. Tyka-li se jeden na-
vrh vice osob, zapisuje se pod jednou spisovou znackou. V pii-
padé vydaného piikazu k zatéeni se vSak o vazbé rozhoduje pod
pavodni spisovou znackou. Pti rozhodovani, které se tyka téhoz
obvinéného nebo skupiny obvinénych, se spisy Nt po rozhod-
nuti, event. po pravni moci rozhodnuti, zafazuji jako celek do
sbérného spisu, kterym je vzdy prvni takto zapsana véc. K za-
jisténi tohoto pozadavku je tfeba ve jmenném seznamu uvadét
spisovou znacku organu, ktery ve véci kona vySetiovani.

(6) Je-li navrh na rozhodnuti, Zadost o souhlas, povoleni
nebo prodlouZeni povoleni oznacen pfislu$nym stupném uta-
jeni, podléha spisova manipulace u soudu rezimu stejného stup-
né. Evidenci, spisovou manipulaci a dal§imi ukony v téchto
vécech mohou byt na zakladé uréeni ptredsedy soudu po-
véfovany vyluéné soudni osoby opravnéné ke styku s piis-
lusnym stupném utajované skutecnosti.

§ 184
Piedkladani spisi soudu druhého stupné

Ke spisum, které se piedkladaji soudu druhého stupné k roz-
hodnuti o opravném prostiedku, nebo Nejvyssimu soudu k roz-
hodnuti o dovolani, se pfipoji pfedkladaci zprava, kterou po-
depise prislusny predseda senatu (soudce); kromé vyhotoveni
napadeného rozhodnuti obsazeného ve spise je tieba predlozit
také opis (fotokopii) opravného prostiedku, ktery byl ve véci
podan a dale opis napadeného rozhodnuti vzdy ve tfech vyho-

tovenich. Obrazovy nebo zvukovy zdznam o jednani se pfed-
lozi po vyzadani vy$$im soudem.

§ 185
Sbérné spisy soudu druhého stupné

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizovanim
odvolani ve vécech zapsanych do rejstiiki To, Co a Rto, Cmo,
Cao a Ko, navrhi na ptfikazani véci jinému soudu nebo na vy-
louceni soudce, zaklada pro kazdou z téchto véci sbérny spis.
Sbérny spis neni spisem ve smyslu ustanoveni § 164 v. k. t.

(2) Sbérny spis se sklada z opisu (stejnopisu) vyhotoveni na-
padeného rozhodnuti, z opisu (fotokopie) opravného prostied-
ku a z opisu (stejnopisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti
soudu druhého stupné. Do sbérného spisu muze byt zalozen
téZ napf. koncept rozhodnuti soudu apod. Opatieni soudu
druhého stupné, kterd musi byt patrna ze spisu (napf. nafizeni
vefejného nebo nevetejného zasedani, obeslani svédku apod.),
je nutno vzdy vyfizovat ve spisu soudu prvniho stupné

(3) Sbérné spisy soudu druhého stupné se uspoiadaji podle
¢isel ptislusného rejstiiku a ukladaji se podle ro¢niku.

§ 186

Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti
soudu II. stupné

Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti o odvolani nebo
stiznosti vzdy pfimo krajskému nebo vrchnimu statnimu za-
stupitelstvi. Dalsi opis tohoto rozhodnuti doruci soud prvniho
stupné ptislusnému statnimu zastupitelstvi.

§ 187
Vyznacovani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruseno rozhodnuti
z divodu podani zaloby pro zmate¢nost vyznaci se tato skutec-
nost na prvni strané originalu vyhotoveného rozsudku, jehoz se
obnova nebo zruseni tyka, a na spisovém obalu. Vyznaceni pro-
vede soud, ktery povolil obnovu fizeni v prvnim stupni, nebo
zrusil rozhodnuti na podkladé zaloby pro zmatec¢nost.

(2) Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zakona ptivod-
ni rozhodnuti soudu zruseno nebo zménéno, nebo byla-li od-
souzenému ud€lena milost nebo se na néj vztahuje amnestie, vyz-
naci se tato skuteCnost na prvni strané originalu vyhotoveného
rozhodnuti a na spisovém obalu s vyznacenim piislusného ¢isla lis-
tu. Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti zruseno dovolacim
soudem nebo Ustavnim soudem. Vyznadeni provede soud, jeho
rozhodnuti je tim dotéeno; jde-li vSak o rozhodnuti soudu jiz neexi-
stujiciho, provede vyznaceni soud, ktery ma spisy v uschové.

Manipulace se spisy
§ 188
NahliZeni do spisti

(1) Nahlizet do spisti je mozno, neni-li stanoveno néco jiného,
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vyhradné v mistnostech soudu pod dohledem vedouciho soudni
kancelafe nebo jiného zaméstnance jim povéfeného. Predseda
senatu (samosoudce) uéini vhodna opatfeni, aby byla zachovana
ochrana utajovanych skute¢nosti, upravena zvlastnim zakonem.”
Ucini téz opatfeni, aby byl utajen obsah spisti 0 osvojeni a spist
tykajicich se fizeni o ureni, zda je tieba souhlasu rodicu ditéte k
jeho osvojeni. O tom, Ze bylo do spisu nahlédnuto, pofidi vedouci
kancelafe zaznam do spisu, v némz uvede oznadeni ucastnika
nebo jeho zastupce, jakoz i jiné osoby, ktera do spisu nahlizela.
Predseda senatu (samosoudce) na Zadost povoli, aby tato osoba po
prokazani pravniho zajmu nebo z jinych vaznych divodd nahli-
zela do spisu a €inila z ného vypisy nebo opisy. Vedouci kancelate
do zaznamu uvede, kdo do spisu nahlédl, a zaroven i Casovy udaj
o délce studia spisu; zaznam opatii datem a svym podpisem. Zaz-
nam podepise téz zadatel.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalcim, ktefi
nemohou podat spolehlivy posudek bez prostudovani spisu,
mize vSak pfedseda senatu (samosoudce) spisy pujéit mimo
mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se uzije obdobné i na spisy
uloZené ve spisovné.

§ 189
Studium spisii z védeckych (vyzkumnych) divodi

(1) Studium spistt ve veécech pravomocné rozhodnutych
soudy povoluje pfedseda soudu, ktery spravuje spisovnu, kde
je spis uloZen, na zakladé pisemné zadosti, kterd musi byt
potvrzena (doporuéena) organizaci, pro kterou nebo v jejimz
zajmu je studium provadéno.

(2) Studium spistt uvedenych v odstavci 1 povoluje
soukromym osobam piedseda krajského (méstského) soudu
v mimofadnych pfipadech. V piipadé pochybnosti si vyzada
stanovisko Ministerstva spravedlnosti.

§ 190

(1) Studium spist se zasadné provadi ve vyhrazenych pros-
torach soudu za pfitomnosti vedouciho soudni kancelafe nebo
jiného povéfeného zaméstnance.

(2) Opisy ¢i fotokopie dikaznich prostfedki nebo vypisy
z nich lze provadét jen se souhlasem predsedy soudu, u néhoz
je spis ulozen, na naklady osoby tyto opisy pozadujici.”™

(3) Povéteny pracovnik pofidi zdznam do spisu podle § 188
odst. 1 v. k. T.

§ 191
Zaslani spisii k nahlédnuti

Na odivodnénou zadost lze se souhlasem ptedsedy senatu
(samosoudce) zaslat spisy nebo jejich ¢ast k jinému soudu,
aby tam do nich mohlo byt nahlédnuto Zzadatelem. Kolkova
znamka, kterou byl zaplacen soudni poplatek za zaslani soud-
nich spisi v obfanskopravnich vécech k jinému soudu, se
pfipoji na zadost.”™

*) Zdkon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti.

§ 192
Pujcovani spisi

(1) Soudni spisy se ptjcuji na pisemnou zadost s vyjimkami
uvedenymi v odstavci 2 soudim a jinym justicnim slozkam,
soudnim komisaiim, dale statnimu zastupitelstvi, organim
policie a v odtivodnénych pripadech téz jinym statnim orga-
nim napf. spravei dané podle zakona ¢. 96/1996 Sb., kterym
se méni a doplituje zakon CNR &. 357/992 Sb., o dani dédické,
dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni poz-
dgjsich ptedpisu. Pti ptjceni spisu se ucini vhodna opatfeni,
aby byla zajisténa ochrana utajovanych skutec¢nosti.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt pujéeny toliko
soudu, jinym justi€nim slozkam, soudnim komisaitim, statni-
mu zastupitelstvi, ministerstvu, Institutu pro kriminologii
a socialni prevenci, organiim policie; jen ve vyjimecnych,
zvlast odivodnénych ptipadech, mohou byt pijceny téz jinym
organiim (napf. obecnim ¢&i okresnim tfadim k tcelu fizeni
o prestupku).

(3) Spisy jinych soud mohou byt ptjceny jen tehdy, tvoti-
li ptilohu zapijcovaného spisu.

(4) O pujCeni spist, i kdyz jsou ulozeny ve spisovné, rozho-
duje predseda senatu (samosoudce). Nejde-li o pujceni spisi ji-
nym soudiim a jinym justi¢nim slozkam, statnimu zastupitelstvi,
organiim policie a v odivodnénych pfipadech také jinym stat-
nim organtim, rozhodne o ptijéeni trestnich spisti predseda sou-
du, ktery si v odivodnénych pfipadech vyzada souhlas minister-
stva. Pujcené spisy se zasilaji postou vzdy doporucené.

(5) Zadost o plijéeni spisu zafadi se do vyzadaného spisu
a tvofi jeho soucast. Ptipis, kterym byl spis vyzadan, se stava
dokladem svédéicim o ptedlozeni spisu tomu, kdo si ho vy-
zadal, a tvofi soudast spisu.

(6) Pfed pujéenim spisu nebo jeho ptedlozenim vy$Simu
soudu (§ 184 v. k. .) ptezkouma vedouci soudni kancelafe,
zda spis je fadné uspotadan, a zda jsou v trestnich vécech
provedeny vsechny neodkladné tkony vykonavaciho fizeni.
Pokud takové neodkladné ukony dosud provedeny nebyly,
ptedlozi zadost piedsedovi senatu k posouzeni, zda je mozno
spis zapujcit a pro potieby dalsiho fizeni u procesniho soudu
si ponechat pouze jeho ¢ast nebo fotokopii nezbytné ¢asti.

(7) Zadosti o zaptjéeni spisu je nutno vyhovét do péti pra-
covnich dnti, v naléhavych pfipadech pak neprodlené. Nevy-
hovét zadosti o zaptjceni spisu mize vedouci soudni kan-
celafe jen tehdy, pokud se spis u soudu nenachazi. V tomto
ptipadé ve své odpovédi presné uvede oznaceni organu a jeho
spisovou znacku, ke které byl spis zapijéen. Jiné duvody
odmitnuti musi byt podle povahy véci podepsany ptislusnym
ptredsedou senatu (samosoudcem) nebo piedsedou soudu. Jde-
li o naléhavou nebo opakovanou zadost, spoji se predseda
senatu (samosoudce) telefonicky nebo jinym vhodnym zpi-
sobem s zadatelem s cilem dospét k dohod¢ o zapujcenti spisu,
jeho ¢asti nebo fotokopii ze spisu na dobu nezbytné nutnou
(napt. k provedeni dikazu). Ptipisy, kterymi se odmita za-
pajceni spisu, musi byt expedovany nejpozdé€ji do péti pra-
covnich dnii od doruceni zadosti, v naléhavych ptipadech pak
neprodlené.

**) Polozka 21 sazebniku zakona ¢. 549/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisii.
***) Polozka 23 sazebniku zakona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich ve znéni pozdéjSich predpisii.
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Uschova nevy¥izenych spisi
§ 193

Dokud nejsou spisy vyfizeny, uschovavaji se v soudnim
oddéleni, a to oddélené podle jednotlivych druht agendy; pfi-
tom se uspotadaji zpravidla podle rejstiikovych Eisel. Spisy,
ve kterych jsou nafizena hlavni liceni, zasedani nebo jednani
a vyslechy nebo ve kterych bézi Ihtity apod., se ukladaji zv1ast
rozttidény podle dat, kdy spist bude tieba.

§ 194
Uschova vykizenych spisi

(1) Spisy ve vécech skonéenych, ve kterych jiz neni tieba
zadné dalsi opatieni, se odevzdaji k tGschové do spisovny,
pokud ministerstvo neuéini k jejich uschové jiné opatieni.

(2) Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisovny
i vySetfovaci svazky. Spisy o navrhu na obnovu trestniho
fizeni a spisy o navrhu podle § 6 zak. ¢. 198/93 Sb., zapsané
ve vSeobecném rejstiiku Nt, se zaloZi do spisu o trestni véci,
v niz bylo pivodné rozhodnuto, oznaci se Cislem listu, zapisi
se do spisového piehledu a s timto spisem se uschovaji, i kdyz
o navrhu rozhodoval jiny soud.

(3) V kazdé pravomocné skonéené véci musi byt provedena
spisova a poplatkova kontrola, ktera se provadi soucasné s po-
kynem k zalozeni spisu na spisovnu. Pfi této kontrole je tfeba
zjistit, zda byly vylouceny a vraceny piipojené spisy, vydany
ucastniktim doklady a jiné ptilohy, upraveno a vyplaceno své-
de¢né, znale¢né, tlumoéné, odmena notafe, vraceny zalohy
nebo jejich zbytky, zaplacena, popiipadé predepsana nahrada
nakladu fizeni, porfadkova pokuta, zda bylo rozhodnuto o vSech
vécech dilezitych a trestnich depozitech a zda byl dan piikaz
k realizaci takového rozhodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstiiku se poplatkova kontrola
provede po kazdém pravomocné skonceném fizeni o jednot-
livém navrhu a jeji vysledek se vyznaci na vnitini stranu
spisového obalu s uvedenim spisové znacky F. Stejné se po-
stupuje v opatrovnickych vécech ve spisech P, provedeni kon-
troly se vyzna¢i na vnitini strané obalu vedle bézného &isla
seznamu véci P a Nc.

(5) Poplatkovou kontrolu a likvidaci znale¢ného a tlumoc-
ného provadi ptedseda senatu (samosoudce) nebo soudni ta-
jemnik (vy$8i soudni ufednik). V ostatnich smérech provede
spisovou kontrolu vedouci soudni kancelafe.

(6) Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyznaci na
spisovém obalu tohoto znéni: "Poplatkové a Spisové prové-
feno dne ... ". Dolozku podepisi pracovnici, ktefi provedli
kontrolu podle odst. 3. Bez této dolozky nesmi byt spis ulozen
do spisovny.

§ 195
Vyznaceni spisi odevzdanych do spisovny
(1) Odevzdani spist do spisovny poznamena vedouci soud-
ni kancelafe v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiiku

(seznamu, zaznamu apod.) poznamkou "Spisovna", ué¢inénou
zpravidla razitkem. Tato poznamka se pieskrtne, jestlize se fi-

zeni ve véci obnovi nebo spis se dostane jinak znovu do
ob¢hu.

(2) Na obalu spist, které se odevzdavaji do spisovny, vy-
znadi se inkoustem nebo razitkem rok odevzdani.

(3) Je-li tu neéktery z diivodd, pro ktery by spis nebo jeho
¢ast byly ustanovenim skarta¢nich smérnic vyloufeny ze
zniceni, vyznaéi to k pisemnému pokynu piedsedy senatu
(samosoudce) vedouci soudni kancelafe na spisovém obalu
a v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiiku poznamkou
"Vylouceno ze znieni, €. 1. ... ."

§ 196
Evidence spisii odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede "Seznam spist
odevzdanych do spisovny". V seznamu, ktery se vyhotovi
z linkovaného sesitu, se uvadi spisové znacky spisti odevzda-
vanych do spisovny (napi. 9C 1-15, 17-36 atd.). Pro kazdy
roénik se vyhradi pfiméfeny prostor, aby mohly byt pfipi-
sovany spisy dodate¢né ukladané do spisovny. Kazdé predani
spisu do spisovny musi byt potvrzeno datem a podpisem pie-
birajiciho pracovnika. Obdobné se postupuje pfi odevzdani re-
jstiika i ostatnich evidenénich pomicek do spisovny (§ 161
odst. 3 v. k. t.).

§ 197

Spisovna

(1) Spisovna je spole¢na pro vSechna soudni oddéleni a pro
soudni spravu. Pro oddéleni umisténa v jiné budove lze zfidit
zvlastni spisovnu.

(2) Jsou-li okresni a krajsky soud umistény v téze budove,
mohou mit spisovnu spole¢nou.

§ 198
Uspoiadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deniky, sez-
namy a jiné pomicky oddélené podle druhii agendy a podle
ro¢niku; je-li spisovna spoleéna pro nékolik soudd nebo jsou-
li v ni uloZeny i spisy zruSenych soudt a statnich notafstvi,
uschovavaji se jejich spisy oddélené. Spisy se ukladaji v Cisel-
ném potadi podle rejstiikd nebo jinych pomucek o nich ve-
denych; ptihrady, v nichz jsou uloZeny se oznaéi pfislusnymi
nadpisy.

(2) O ulozeni spisového materialu se sestavi "Seznam ulo-
zenych spist a eviden¢nich pomticek". V seznamu se uvedou
svazky spisi oddélené podle jednotlivych soudi, poptipadé
zruSenych statnich notéfstvi, druhl agendy a podle roéniki
a uvede se pocet jejich béznych Cisel a fasciklt s oznacenim
mista uloZeni zpusobem umoziujicim rychlé vyhledavani
spist. U kazdého ro¢niku se vyznaci koneény uschovaci rok.
Tento seznam se ulozi ve spojeném vécném spravnim spisu
"Skartace". Jeho opis pfevezme vedouci spisovny, ktery sez-
nam bézné dopliuje. O ulozenych spisech se vede ve spisovné
ptehledny plan.

(3) Na misto spist, o jejichZ ulozeni uéinilo ministerstvo
jiné opateni (§ 194 odst. 1 v. k. 1), se vlozi listek s odkazem
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na toto opatfeni. Soucasné se uini poznamka v piislusném
rejstiiku.

§ 199
Vydavani spisii ze spisovny

(1) Ze spisovny lze vydat spisy jen za soudinnosti zamé&st-
nance spisovny a jen na fadné vyplnény a vedoucim soudni
kancelate podepsany dvoudilny tiskopis (vzor €. 46 v. k. 1.).
Prvni dily téchto tiskopist (zadanky) tvofi listkovy seznam
vydanych spisii, uspofadany podle spisovych znacek, druhé
dily (potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych spisa.

(2) Zaméstnanec spisovny provéti listkovy seznam nejméné
jednou za pul roku a vyzada z jednotlivych oddéleni spisy za-
pujcené pred dobou delsi nez pil roku; na piislusné zadance
listkového seznamu vyznadi, kdy byl spis vyzadan z oddéleni
Zpét.

(3) Pii vraceni spisu se ptislusna zadanka z listkového sez-
namu vyfadi a zalozi do spisu. Potvrzenka se vraci pfislusné-
mu oddéleni.

(4) Zada-1i vedouci soudni kancelafe o vydani spisti proto,
ze se ma pokracovat v fizeni pod novou spisovou znackou, za-
lozi se zadanka i potvrzenka na misto vydaného spisu. Na
zadance se vyznaci téZ nova spisova znacka.

(5) Pii zméné zaméstnance povereného vedenim spisovny
sepiSe o tomto opatieni vedouci spravy soudu protokol, v né-
mz uvede celkovy stav spisovny a zptsob ulozeni spist. Pro-
tokol podepiSe vedouci spravy soudu a dosavadni a nové
povéfeny zaméstnance spisovny.

§ 200
Skartace spist

Skartace spist ulozenych ve spisovné se provadi podle skar-
taéniho fadu uvedeného v pfiloze €. 2.

HLAVA DRUHA
Obchodni rejstiik
§ 201
Clenéni rejstiiku

(1) Obchodni rejstiik se sklada z rejstiikovych vlozek, které
maji shodné &islo s ¢islem spisu a sbirky listin.

(2) Obchodni rejstiik je kazdému ptistupny. Kazdy ma pra-
vo do né&j nahlizet, pofizovat si opisy a vypisy. Na pozadani
vyda rejstiikovy soud tfedni opis zapisu nebo listiny ulozené
ve sbirce listin, vypis nebo potvrzeni o uréitém zapisu, popii-
pad¢€ vyda potvrzeni o tom, ze v obchodnim rejstiiku urcity
zéapis neni.”

(3) Vsechny pisemnosti (podnéty, navrhy zapsanych
skute¢nosti, véetné listinnych dikazi a rozhodnuti) tvofi re-
jstiikovy spis.

(4) Obchodni rejstiik a rejstiikové spisy jsou uspofadany do

*) § 27a obchodniho zakoniku

oddild, majicich toto oznaceni:

A - oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby, vetej-
né obchodni spole€nosti, komanditni spole¢nosti, stat-
ni podniky a jiné pravnické osoby, véetné organizac-
nich slozek a odstépnych zavodd, o nichz zakon sta-
novi, ze se zapisuji do obchodniho rejstiiku, pokud se
nezapisuji do jiného oddilu, odstépné zavody se sid-
lem odlisnym od sidla podniku. Do tohoto oddilu se
rovnéz zapisuje spolecenstvi vlastnikt jednotek,

B - oddil pro akciové spolecnosti,
C - oddil pro spole¢nosti s ru¢enim omezenym,
Dr - oddil pro druzstva,
Pr - oddil pro pfispévkové organizace.
(5) Soucasti oddilu A jsou:

- vSechny knihy rejstiiku obchodniho oddilu A vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

oddily podnikového rejstiiku Pn, Pk, Ps, Psn, Po, Nv za-
lozené pred 1. 7. 1988, Nv vedeny od 1. 7. 1988, Sv a
Shr s tim, Ze se pfejmenovavaji na knihy oddilu A pfi
zachovani pivodniho ¢islovani vlozek, které se oznaci
ve shora uvedeném potadi fimskymi ¢islicemi nasledu-
jicimi po ¢islici, kterou je oznaéena posledni kniha oddi-
lu A doposud vedeného rejstiiku obchodniho; do téchto
knih se nadale nové subjekty nezapisuji.

oddil Firm podnikového rejstiiku, ktery se pfejmenova-
va na oddil A bez oznaceni fimskou ¢islici. V jeho ¢&i-
slovani vlozek se pokracuje zapisy subjektll uvedenych
v odstavci 4 (oddil A).

(6) Soucasti oddilu B jsou:

- vSechny knihy rejstiiku obchodniho oddilu B vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sa podnikového rejstiiku zalozeny pted 1. 7. 1988
s tim, ze se pfejmenovava na knihu oddilu B, ktera se
oznadi fimskou ¢Eislici nasledujici po Eislici, kterou je
oznacena posledni kniha oddilu B doposud vedeného rej-
stiiku obchodniho; do této knihy se nadale nové subjek-
ty nezapisuji.

- oddil Sa podnikového rejstiiku vedeny od 1. 7. 1988,
ktery se pfejmenovava na oddil B bez oznaceni fimskou
Cislici. V jeho Cislovani se pokracuje zapisy subjekti
uvedenych v odstavci 4 (oddil B).

(7) Soucasti oddilu C jsou:
- vSechny knihy rejstiiku obchodniho oddilu C vedeného

doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.
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- oddil Sro podnikového rejstiku s tim, ze se piejmeno-
vava na oddil C bez oznaceni fimskou ¢islici. V jeho ¢i-
slovani se pokracuje zapisy subjektli uvedenych v od-
stavci 4 (oddil C).

(8) Soucasti oddilu Dr jsou:

- vSechny knihy rejstiiku spolecenstevniho (oddil Dr) ve-
deného doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se
nadale nové subjekty nezapisuji.

oddily Dz, Db a Do podnikového rejstiiku zalozené pied
1. 7. 1988 a oddily Dz, Db a Dp podnikového rejstiiku
vedené od 1. 7. 1988 s tim, Ze se pfejmenovavaji na kni-
hy oddilu Dr pfi zachovani pivodniho ¢islovani, které
se oznaci ve shora uvedeném potadi fimskymi ¢islicemi
nasledujicimi po Cislici, kterou je oznacena posledni
kniha spolecenstevniho rejstiiku doposud vedeného. Do
téchto knih se nadale nové subjekty nezapisuji.

oddil Do podnikového rejstiiku vedeny po 1. 7. 1988,
ktery se pfejmenovava na oddil Dr bez oznaceni fim-
skou ¢islici. V jeho ¢islovani se pokracuje zapisy sub-
jektl uvedenych v odstavci 4 (oddil Dr).

U subjektti zapsanych do podnikového rejstiikt ztistava ozna-
¢eni fimskymi ¢islicemi zachovano.

(9) Soucasti obchodniho rejstiiku je sbirka listin obsahujici
alespont spoleenskou smlouvu nebo zakladatelskou listinu
anebo zakladatelskou smlouvu spolec¢nosti, notarsky zapis obsa-
hujici listiny uvedené v ustanoveni § 27a odst. 2 pism. a) azr)
obch. zak. a podpisové vzory osob, které jsou zapsany jako oso-
by zavazujici spolec¢nost podle § 27a odst. 2 pism. b) cit. zak.,
vedouci organizacnich sloZek podniki zahrani¢nich osob a pod-
niki zahranicnich osob.

(10) Listiny uréené do sbirky listin jsou zakladany do obala
vedenych pod Eislem rejstiikového spisu s oznacenim oddilu a
lomené pismenem L. Jednotlivé pisemnosti jsou oznaceny pofa-
dovymi ¢Eisly. Na obalu spisu je aktualizovan seznam vsech
ulozenych listin (vzor &. 123 v. k. .). Pokyn k uloZeni listiny do
sbirky listin uéini ve spise pracovnik, ktery o navrhu rozhodoval.

(11) Je-li ur¢ita skute¢nost zapsana v obchodnim rejstiiku,
ale ve sbirce listin neni ulozen odpovidajici dokument, pozna-
mena se v seznamu na obalu Cervené "neulozen" (v poz-
namkovém sloupci seznamu obalu). Pokyn pro vyznaceni pro-
vede ten, kdo ve véci rozhoduje.

(12) Shbirka listin se vede oddélené od rejstiikového spisu.

(13) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby ve smyslu
§ 28a obch. zak. se do obchodniho rejstiiku zapise, ze zméni-
la pravni formu a vSechny zakonem pozadované udaje pro da-
nou pravni formu. Zapis se provede do toho oddilu obchodni-
ho rejstiiku, ktery je vymezen pro noveé ziizenou pravni formu.

(14) Pfi zméné pravni formy pravnické osoby v ramci téhoz
oddilu obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pouzije stava-
jici ¢islo vlozky.

(15) Pti zméné pravni formy pravnické osoby, ktera vyzadu-
je zapis v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se pro zapis
zmény pouzije nové Cislo vlozky. Pod plGvodnim cEislem
vlozky se v zapisech nepokracuje.

(16) Zptisob a divod ptemény pravni formy pravnické oso-
by se zapise do obchodniho rejstiiku v &asti "Udaje o trans-
formaci".

§ 202
Zpiisob zapisovani

(1) Obchodni rejstiik, véetné vSech navazujicich evidenci, je
veden vyluéné prostfedky vypocetni techniky s vyuzitim apli-
kaéniho programového vybaveni, jehoz spravnost a dalsi udrz-
bu garantuje ministerstvo. Provadéni vSech zapisti do paméti
pocitace je nezbytné provadét v souladu s dokumentaci k da-
nému programovému vybaveni.

(2) Pro kazdy zapisovany subjekt se zfidi v pfislusném od-
dilu samostatny rejstiikovy spis oznaceny ptislusnym pisme-
nem oddilu a béznym ¢islem. Odstépny zavod se zapise do ob-
chodniho rejstiiku, v némz je podle sidla, popfipadé mista
podnikani nebo bydlisté podnikatel zapsan. Jestlize je odstép-
ny zavod umistén v obvodu jiného rejstiikového soudu, musi
byt zapsan do obchodniho rejstiiku i u tohoto soudu. Totéz
plati o jiné organizaéni jednotce.

(3) Zapisy v rejstiikové vlozce se provadéji na zakladé
rozhodnuti, a to neprodlené po nabyti pravni moci soudniho
rozhodnuti.

(4) V ptipadé, ze zapsany subjekt pfemisti své sidlo a je za-
pisovan u jiného rejstiikového soudu, soud, u néhoz je subjekt
zapsan ptivodné, provede uzavieni rejstiikové vlozky. V pti-
padg, ze zapsany subjekt presidli zpét do obvodu ptiivodné pii-
slusného rejstiikového soudu, rejstiikova vlozka se otevie a za-
pisy budou provadény pod ptivodni spisovou znackou. Fyzické
ptevedeni spisu na jiny soud se uvede v rejstiikové poznamce
s oznacenim data odeslani spisu a soudu, jemuZ je uréen.

(5) Do rejstiiku pro obchodni rejstiik se zapisuje:

Jednaci ¢islo:
V kazdém kalendainim roce se poéinajici bézna Cisla oznaci
jednickou.
- doslo dne:
zde se zapiSe datum, kdy navrh (podani) soudu doslo,
nebo kdy soud zahdjil fizeni bez navrhu.
navrhovatel:
zde se zapiSe navrhovatel (u fyzickych osob jméno,
ptijmeni, bydlisté, u pravnickych osob jméno firmy,
nazev, pod kterym byla zfizena pravni forma a sidlo).
zpusob vyfizeni zapisu:
zde se uvede datum a zpisob vytizeni zapisu.
pravni moc zapisu:
zde se uvede datum pravni moci zapisu.
navrh na zménu:
zde se uvede datum navrhu na zménu.
rozhodnuti o zméné:
zde se uvede datum rozhodnuti o zméng.
pravni moc zmény:
zde se uvede datum pravni moci zmény.
rozhodnuti II. stupné:
zde se uvede datum a zpisob rozhodnuti soudu II.
stupné.
soudni poplatky:
zde se vedou v patrnosti soudni poplatky.
- vymaz:
zde se uvede datum vymazu.
- poznamka:
zde se trvale vyznaci zejména: zpusob zahajeni fizeni



Castka 1

Instrukce €. 1

strana 47

nebo odvolani.
- pohyb spisu:
zde jsou trvale evidovany poznamky o spisovém ob&hu.

(6) Jestlize maji osoby zucastnéné na fiizi, rozdéleni nebo pie-
vodu obchodniho jméni (§ 28a obch. zdk.) sidla v obvodech
riznych rejstikovych soudt, vyzada si rejstiikovy soud, u kterého
byl podan navrh na zapis, od rejstiikovych soudd, v jejichZ obvo-
dech maji ostatni z(iCastnéné osoby sidla, rejstiikové spisy vsech
ostatnich ziicastnénych osob. Po pravni moci rozhodnuti o povo-
leni zapisu vrati tyto spisy ostatnim rejstiikovym soudiim spolu
s usnesenim o povoleni zapisu fiize, rozdéleni nebo pievodu ob-
chodniho jméni do obchodniho rejstiiku, opatfenym dolozkou
pravni moci. Na zakladé tohoto usneseni provedou ostatni rej-
stiikové soudy, v jejichZ obvodech maji z(icastnéné osoby sidla,
pfislusné zapisy do obchodniho rejstiiku, ktery vedou.

Rejstiikové spisy
§ 203

(1) O kazdém zapisovaném subjektu se vede rejstiikovy spis.
Do tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tykajici se subjektu,
véetné podnéti, navrhi, zapsanych skutecnosti, listinnych dikazi
a prislusnych rozhodnuti tykajici se zapsaného subjektu.

(2) Neurcité podani k obchodnimu rejstiiku se zapiSe jako
podani nejasného obsahu (F).

(3) Na vngjsi stran¢ spisového obalu se uvede spisova znac-
ka, nazev a sidlo zapisovaného subjektu a jeho odstépnych za-
vodul. Pfi zméné nazvu nebo sidla se predchazejici tidaj Cervené
podtrhne a vyznaci se udaj novy. Spisova znacka se sklada z ozna-
¢eni prislusného oddilu obchodniho rejstiiku a z Eisla vlozky A
30; u knih rejstiiku obchodniho, doposud vedeného rejstiikovymi
soudy, a u oddili podnikového rejstiku, ptejmenovanych na kni-
hy ptislusnych oddili (A, B, C, Dr), oznacenych fimskymi ¢isli-
cemi, se mezi oznaceni ptislusného oddilu a bézné ¢islo vklada
fimska Eislice oznacujici ptislusnou knihu (napt. B XX 180). Na
vnitini stran¢ spisového obalu se poznamena, na kterém listu jsou
ovétené podpisy osob opravnénych za nezapsany subjekt jednat.

(4) Do kazdého rejstiikového spisu se zaklada spisovy prehled
a zvlastni obal uréeny pro zakladani stanov a zfizovacich listin.

(5) Cislo jednaci u navrhii na zépis, zménu a vymaz je
tvofeno zlomkem:

a) je-li takovy zapis povolen, oznacenim "F", béznym Cis-
lem podani lomenym poslednim dvoj¢islim ptislusného
kalendainiho roku a lomi se spisovou znackou zapisu
lomenou pofadovym ¢islem zapisu. Za zlomkovym &is-
lem nasleduje vodorovna ¢ara a ¢islo listu
napt.: F10586/98 - 137

C174 /4

b) neni-li takovy zapis povolen, oznacuje se navrh shodné
jako pod pism. a) s tim, ze se vynecha pofadové Eislo
zapisu napf.:_F 10586/98 - 137

Cc171
Po provedeni vymazu z obchodniho rejstiiku se Servené
vyznadi na spisovém obalu rok, kdy doslo k vymazu,
a pfedni strana obalu se Cervené uhlopfi¢né preskrtne.
Ve spisovém piehledu se ¢ervenou linkou oddéli kazdé
kone¢né rozhodnuti o navrhu.

¢) Kazdy jednotlivy navrh zapsaného subjektu se uvede

pouze pod jedinym ¢islem F.

(6) Kazda pisemna zadost o vypis, opis a potvrzeni z ob-
chodniho rejstiiku je zapsana do evidence rejstiiku F a pokud
je ji vyhovéno, také do seznamu vypist, opist a potvrzeni.
Pokud vypis neni mozno vyhotovit (napf. firma neni zapsana
v obchodnim rejstiiku), zadatel musi byt o tom uvédomen.
Vsechny zadosti se zakladaji podle béznych Eisel rejstiiku F.
Ustni zadosti, kterym bylo vyhovéno, se zapisuji jen do sez-
namu vypist, opist a potvrzeni.

(7) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pro vedeni a tvorbu rej-
stiikovych spist pfiméfené ustanoveni § 188 az 199 v. k. f.

§ 204
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny jmenny rej-
stiik. Programové vybaveni musi umoznovat vyhledavani
v databazi udaju, zejména podle jména fyzickych osob a ob-
chodniho jména pravnickych osob. Vysledkem vyhledavani je
seznam, ktery obsahuje u fyzickych osob jméno, piijmeni,
jméno firmy, bydlisté a misto podnikani, 1i§i-li se od bydliste;
u pravnickych osob obchodni firma, pravni forma a sidlo s uve-
denim spisové znacky, pod kterou je subjekt zapsan.

§ 205

Seznam podani a zapisi (vSeobecny rejstiik F)
a seznam vypisi, opisi a potvrzeni

(1) Vsechna podani tykajici se subjektl at’ jiz v rejstiiku zapsa-
nych nebo nezapsanych se zapisuji do "Seznamu podani a zapisd
(v8eobecného rejstiiku F)". Kazdé podani se opatii b&znym Eis-
lem, pod kterym se podani do seznamu zapisuje. Nedojde-li na za-
kladé podaného navrhu k zapisu do obchodniho rejstiiku, vyznaci
se ve sloupci 3 zkratkou "Sb.", Ze jde o sbémy spis. Tyto sbérné
spisy se ukladaji souhrnné podle béznych Cisel.

(2) Pro "Seznam podani a zapisu (vSeobecny rejstiik F)" se
pouziva vzor ¢. 17 v. k. f. U kazdého zaznamu rejstiiku F se
vyznacuje vedle dne vyfizeni i druh zapisu.

(3) K evidenci vypist, ufednich opist a potvrzeni vede rej-
stiikovy soud jejich seznam podle pofadového ¢isla.

§ 206
Vedeni obchodniho rejstfiku pomoci vypocetni techniky

(1) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pfi vedeni obchodniho
rejstiiku pomoci vypocetni techniky pfiméfené ustanoveni
§ 162 v. k. 1.

(2) Rejstiikové soudy zajistuji prostiednictvim specialniho
programového vybaveni a s vyuzitim datové sité predavani
tidajt pro ostatni rejstiikové soudy v CR. Pro potfebu rozhod-
nuti o zaménitelnosti obchodniho jména se u kazdého rejstii-
kového soudu aktualizuje kompletni databaze ze vSech obcho-
dnich rejstiikt CR. P¥i zméné technologie zpracovani a zméné
programového vybaveni zistane zachovana moznost okam-
zitého zjisténi nezaménitelnosti jména firmy.

(3) Do obchodniho rejstiiku se u fyzické osoby zapisuje téz
rodné ¢islo, a pokud ji nebylo pfidéleno, datum jejiho
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narozeni bez ohledu na to, z jakého diivodu je do obchodniho
rejstiiku zapisovana. Pokud je jako spoleénik zapisovana do
obchodniho rejstiiku pravnicka osoba, zapisuje se jeji identi-
fikaéni ¢islo, pokud ji bylo pridéleno.

(4) U zahrani¢ni osoby se u fyzické osoby v pouzitém pro-
gramovém vybaveni vyznaci dalsi identifika¢ni udaje a misto
pobytu v CR.

(5) Predavani dat zapsanych v obchodnim rejstéiku v digi-
talni formé se fidi zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osob-
nich Gdaji a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpist.

(6) Predavani informaci ve smyslu ustanoveni § 33 odst. 2
zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, o novych zapisech
do obchodniho rejstiiku, véetné zmén ¢i vymazu evidovanych
skute¢nosti, se fidi samostatnou instrukci ministerstva k po-
stupu pfti pouzivani vypocetni techniky (€. j. 20/2000-OI).

(7) Kazdy zaméstnanec obchodniho rejstiiku ma pfidélen
identifikacni kod, ktery je v ramci soudu vyluény a neza-
ménitelny. Kod ptidéluje predseda rejstiikového soudu nebo
jim povéfena osoba a je nezbytné zajistit jeho ochranu proti
zneuziti. Kédem se zaméstnanci piihlasuji pii praci s poci-
taCem. Za udaje, zapsané v databazi obchodniho rejstiiku,
zodpovida pfislusny zaméstnanec.

Rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti
§ 207
Clenéni rejstiiku

(1) Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti se vede oddé-
lené od obchodniho rejstiiku. Sklada se z rejstiikové vlozky
a rejstiikovych spist.

(2) Rejstiikova vlozka a rejstiikové spisy jsou usporadany
do oddilu rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti, ktery ma
toto oznaceni: O - oddil pro obecné prospésné spolecnosti.

§ 208
Zpisob zapisovani

(1) V oddilu O se pro kazdy zapisovany subjekt zfidi
samostatnd vlozka oznacena pismenem oddilu a b&znym
Cislem.

(2) Do rejstiikové vlozky se zapisuje:

a) Poradové Cislo zapisu.

b) Den, kdy byl zapis proveden.

¢) Nazev a IC zapisovaného subjektu.

d) Sidlo zapisovaného subjektu.

¢) Nazev, IC a sidlo zakladatele, je-li pravnickou osobou
nebo jméno, rodné Cislo a trvalé bydliste, jde-li o fyzic-
kou osobu.

f) Iméno, RC a trvaly pobyt &lent spravni rady a zptisob

jednani spravni rady.

g) Druh obecné prospésnych sluzeb, k jejichz poskytovani
byla spolecnost zalozena, a ptedmét doplitkové ¢innos-
ti, bude-li provozovana (§ 17 zak. ¢. 248/1995 Sb.).

h) Jméno, RC a trvaly pobyt ¢lent dozoréi rady, je-li zfi-
zena a ostatni skute¢nosti, jejichz zapis stanovi zakon €.
248/1995 Sb., 0 obecné prospésnych spolecnostech a 0 zmé-

né a doplnéni nékterych zakont.

(3) Pro vedeni rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti se
vyuziva prostfedkt vypocetni techniky a programového vy-
baveni, jehoZ spravnost a dalsi idrzbu garantuje ministerstvo.

§ 209

Neni-li stanoveno jinak, uziji se pro vedeni a tvorbu spist
rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti pfimérené ustano-
veni § 131 az § 199 a § 202 a7 § 208 v. k. T.

Nadaéni rejstiik
§210
Clenéni rejstiiku

(1) Nadaéni rejstiik se vede oddélené od obchodniho rej-
stiiku. Sklada se z rejstiikové vlozky a rejstiikovych spist.

(2) Rejstiikova vlozka a rejstiikové spisy jsou usporadany
do oddilu nada¢niho rejstiiku, ktery ma oznaceni: N - oddil
pro nadace nebo nadacni fondy.

§ 211
Zpiisob zapisovani

(1) V oddilu N se pro kazdy zapisovany subjekt zfidi samo-
statna vlozka oznacena pismenem oddilu a béznym c¢islem.
(2) Do rejsttikové vlozky se zapisuje:

a) Poradové ¢islo zapisu.

b) Den, kdy byl zapis proveden.

¢) Néazev, sidlo a identifikaéni ¢islo nadace nebo nadacni-
ho fondu.

d) Nazev, poptipad¢ obchodni firmu, sidlo a identifikac¢ni
Cislo zfizovatele (zfizovateld), jde-1i o pravnickou oso-
bu, nebo jméno, piijmeni, popiipadé obchodni firmu,
rodné cislo, popiipadé datum narozeni a trvaly pobyt
zfizovatele (zfizovatell), jde-li o fyzickou osobu.

¢) Ucel nadace nebo nadaéniho fondu.

f) Vyse nada¢niho jméni nebo vyse majetkového vkladu
u nada¢niho fondu.

g) Jména, ptijmeni, rodna ¢isla, poptipadé datum narozeni
a trvaly pobyt ¢lent spravni rady a zptisob jejich jednani
jménem nadace nebo nadac¢niho fondu.

h) Jména, pfijmeni, rodna ¢isla, popfipadé datum naroze-
ni a trvaly pobyt ¢lenll dozor¢i rady, popiipadé¢ revizo-
ra, neni-li dozor¢i rada zfizena.

i) Vycet majetku, ktery tvoii nepenézity vklad nebo na-
dacni dar do nadac¢niho jméni s uvedenim popisu jeho
hodnoty.

(3) Pro vedeni nada¢niho rejsttiku se vyuziva prostiedkl vy-
pocetni techniky a programového vybaveni, jehoz spravnost
a dal$i udrzbu garantuje ministerstvo.

§212

Neni-li stanoveno jinak, uziji se pro vedeni a tvorbu spisi
ustanoveni § 131 az § 199 a § 202 az § 208 v. k. 1.
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HLAVA TRETI
Konkursni a vyrovnaci Fizeni
§ 213

(1) U konkursniho soudu se spisy konkursniho fizeni ozna-
¢uji spisovou znackou K a zapisuji se v rejstiiku K (vzor €.
175 v. k. 1).

(2) Spisy vyrovnaciho fizeni se oznacuji spisovou znackou
Kv a zapisuji se do rejstiitku Kv (vzor €. 176 v. k. 1.).

(3) Spisy konkursniho a vyrovnaciho fizeni se eviduji téZ v se-
znamu jmen, v némz se uvede jméno a piijmeni nebo nazev dluz-
nika, pokud neni evidence vedena pomoci vypocetni techniky.

§214

(1) Spisy konkursniho a vyrovnaciho fizeni se zakladaji do
spisovych obald.

(2) Pro ptihlasky pohledavek véfiteld v konkursnim nebo
vyrovnacim fizeni nebo pro spisy tykajici se rozvrhu
konkursni podstaty (dale jen "podstata") a nucené¢ho vyrov-
nani v konkursnim fizeni je mozné zalozit zvlastni svazky spi-
su, poptipadé obaly podle jednotlivych veéfitelt. Na spisovém
obalu zakladniho spisu K nebo Kv (vzor €. 40 v. k. .) se v tom-
to ptipadé vyznaci pocet svazka.

(3) U spist konkursniho a vyrovnaciho fizeni se vede spi-
sovy piehled (vzor €. 41v. k. 1.), do kterého se zapisuji vSech-
ny pisemnosti bezprostfedné po jejich vlozeni do spisu a dale
zvlastni svazky spisu poté, co byly zalozeny.

§ 215

(1) Spravci konkursni podstaty, novi spravci, predbézni
spravei, vyrovnavaci spravei, zvlastni spravci, zastupci
spraveu, vefejné obchodni spolecnosti (dale jen "spravci") se
zapisuji do seznamu spravct (déle jen " seznam"), ktery je
u kazdého konkursniho soudu veden vzdy jen jeden. Seznam
obsahuje ¢ast A, do niz se zapisuji advokati, kteti maji sidlo
v obvodu pfislusného soudu a notafi, jmenovani do notai-
ského tfadu v obvodu pfislusného soudu; ¢ast B pro zapis
jinych vhodnych fyzickych osob; ¢ast C pro zapis vetejnych
obchodnich spole¢nosti.

(2) V seznamu se vedle bézného ¢isla uvede den podani
navrhu na zapis do tohoto seznamu. U fyzické osoby se zapi-
suje jméno a piijmeni spravce, datum jeho narozeni, udaj o je-
ho povolani nebo zaméstnani, o sidlu a trvalém bydlisti. U ve-
fejné obchodni spolecnosti se zapisuje jeji obchodni firma,
sidlo a identifikaéni ¢islo, dale se zapisuji jména, pfijmeni, tr-
valé bydlisté a rodna Ccisla, popfipadé data narozeni
spole¢nikti, jejichz prostfednictvim bude vefejna obchodni
spole¢nost ¢innost spravce vykonavat.

(3) Vétitelé mohou v ufednich hodinach stanovenych soudem
pod dozorem povéfeného zaméstnance soudu nahlizet do sezna-
mu spravel a pofizovat z ného vypisy. Mistnost uréena k tomu
musi byt oznacena a uvedena na orientacni tabuli soudu.

(4) Je-li spravce ze seznamu vyskrtnut, poznamena se datum
vyskrtnuti v seznamu a poté se tato skutecnost zvyrazni pii
bézném Cisle, pod nimz byl spravce zapsan s odSkrtavacim
znaménkem L.

HLAVA CTVRTA

Rizeni o dédictvi, o ischovach
a 0 umoreni listin pied soudy

Oddil prvni
Rizeni o dédictvi
§216

Vysledek Setfeni v Centralni evidenci zavéti vedené
Notaiskou komorou Ceské republiky se vyznaéi na prvnim
listu spisu D s uvedenim jména a podpisu notate ptislusného
podle § 99 j. t., ktery Setfeni provedl, a vyznaci se datum to-
hoto Setfeni.

§217

Na prvopisu zavéti se vyznadi, kdy a pod jakou spisovou
znackou byl zjistén jeji stav a obsah. K doloZce se ptipoji pod-
pis osoby, ktera tento ukon provedla. Pokud zavét prohlasi
dozadany soud, vyznaci se vedle spisové znacky rejstiiku Cd
téz spisova znacka D, pod kterou je dédictvi projednavano.

§218

(1) Vedouci kancelate dédického oddéleni soudu I. stupné
zapiSe kazdou prohlaSenou zavét do seznamu zaveti (vzor €.
187 v. k. 1.) (pokud jiz nebyla evidovana v ptedchozich letech
na zakladé oznameni o jejim ulozeni) a téz do poznamkového
sloupce rejstiiku D (vzor €. 184 v. k. i) k pfislusné spisové
znacce.

(2) Dojde-li od notafe original prohlasené zavéti, popiipade
stejnopis prohlasené zavéti ve formé notarského zapisu, ozna-
¢i se béznym ¢islem seznamu zavéti, pod kterym byla zapsa-
na. Pokud byl zalozen kartotécni listek pro pofizovatele
z&véti, prefadi se do mrtvé kartotéky. V ostatnich ptipadech se
dosla prohlasena zavet zapiSe do seznamu prohlasenych zave-
ti a oznaci se béznym Cislem seznamu lomenym letopoctem.
Soucasné se pro mrtvou kartotéku jmenného rejstiiku potizo-
vatell vyhotovi kartotécni listek.

(3) Prohlasené zavéti se ulozi ve sbirce zavéti (nezivych)
v kovové sktini soudu v poradi podle ro¢niku seznamu zavéti
a bézného cisla, jak byly postupné do seznamu zavéti zapsany
u soudu, ktery dédictvi projednava. Opis zavéti sepsané
notafskym zapisem byvalého statniho notafstvi, kterou
prohlasil dozadany soud, se zalozi do sbirky prohlasenych
zavéti u dozadaného soudu.

§219

Original zavéti, kterd nebyla ziizena notaiskym zapisem
u notéfe, zaptjcovany podle § 78 odst. 2 j. . se zasila zadateli
doporucené. Po vraceni origindlu zavéti soudu se tato listina
zalozi do sbirky zavéti a ovéteny opis (ovéfena kopie), vyho-
toveny podle citovaného ustanoventi j. t., se k ni spoji.

§ 220

Neodkladné opatfeni zapeceténim bytu, jinych mistnosti
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nebo prostor se provede zalepenim vstupnich dveti, poptipadé
dalsich moznych ptistupti (napf. oken) nejméné dvéma paska-
mi opatfenymi otisky kulatého tfedniho razitka soudu, z toho
jednou paskou pies zamek nebo jinak vhodné umisténou. K pro-
vedeni uzavérky lze pouzit motouzu, kovového pecetidla a pe-
¢etniho vosku nebo modelovaci hmoty.

Oddil druhy
Uschovy u soudu
§ 221

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu béznému ¢islu
knihy tGschov se zakladaji do spisu tykajiciho se uschovy jako
jeho soucast.

§ 222

(1) Ptedméty ukladané do kovové skiin€ soudu se pfi zapisu
do knihy tschov popisi podle pisemného pokynu soudce tak,
aby byla vyloucdena jejich zdména. Pfed ulozenim do kovové
skiiné se vlozi do pevného obalu (obalky) opatifeného
zajistovacimi paskami a kulatym ufednim razitkem, pod-
pisem soudce, popf. zaméstnance povéieného vedenim knihy
uschov. Zaméstnanec takto podepsany odpovida za obsah
obalu. Zaméstnanec povéfeny vedenim knihy uschov jinak
odpovida za neporusenost obalu. Jde-li o Gischovu na navrh,
podepiSe se na obal i slozitel. Na obalu se vyznaéi polozka
knihy uschov, véc a spisova znacka.

(2) Na pisemny pokyn podle odstavce 1 potvrdi zaméstna-
nec povéfeny vedenim knihy tschov pievzeti uschovy do-
lozkou "ptevzal" s uvedenim data pfevzeti a pfipojenim svého
podpisu.

(3) Predmét Gischovy vyda zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy tschov na podkladé poukazu soudce (§ 108 j. .). Na
pisemny pokyn zaméstnanec povéfeny vedenim knihy
uschovy vyzna¢i vydani Gischovy dolozku "vydal" s uvedenim
data vydani a pfipojenim svého podpisu.

(4) Piijemce potvrdi pievzeti pfedmétu uschovy svym pod-
pisem s uvedenim svého bydlisté, jakoz i Cisla a druhu
prukazu totoznosti v ptislusné rubrice knihy tschov. Pti ve-
deni evidence soudnich uschov pomoci vypocetni techniky
ptijemce potvrdi ptevzeti pfedmétu uschovy na kopii potvr-
zeni o vydani Gschovy, ktera se zaklada do spisu.

(5) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeci zaslat
predmét uschovy na uréenou adresu postou. Potvrzeni o po-
dani odesilané zasilky se pevné spoji s pisemnym pokynem k
vydani Gschovy jako doklad nahrazujici potvrzeni o piijeti.

§223

Pristup do kovové skiiné soudu ma pouze rozvrhem prace
soudu uréeny soudce a zaméstnanec povéieny vedenim knihy
uschov. Tito zaméstnanci odpovidaji za evidenci a za nakla-
dani s uschovami v kovové skiini soudu.

§ 224

Predseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec,
s vyjimkou zaméstnance, ktery ma podle rozvrhu prace pfi-

stup do kovové skiing, provede nejméné jednou v kalen-
dafnim pololeti kontrolu tischov ulozenych v kovové skiini
soudu porovnanim skuteéného stavu se zaznamy v knize
uschov, jakoz i udaji v pfislusnych rejstiicich a spisech. Tato
kontrola musi byt provedena i pfi zméné v osobé soudce nebo
pracovnika soudu uvedenych v § 222 odst. 1 v. k. f. Provedeni
kontroly se vyznaci v knize uschov a zaznam o vysledku kon-
troly se zalozi do spravniho spisu.

§ 225
Uschova u penéZniho iistavu

(1) Poukaz ke slozeni penéz nebo jinych movitych véci
u penézniho ustavu se zasilda dvojmo; druhé vyhotoveni
potvrzeni o piijeti se vraci zpét soudu.

(2) Penize se ukladaji na bézny ucet nebo na depozitni Gcet
zné&jici na soud. Devizové prostiedky se ukladaji na devizovy
ucet soudu. Na c¢tu se vyznaci podle poukazu soudu oznaceni
véci a spisova znacka.

(3) Jiné movité véci se ukladaji do tischovy u penézniho usta-
vu v pevnych obalech se zajistovacimi paskami a podpisy osob
podle § 222 odst. 1 v. k. f. nebo v bezpecnostnich schrankach
penézniho Gstavu pronajatych soudem. Stejné se postupuje pii
uschové listin, na které je vazana pohledavka.

§ 226

Poukaz, kterym se nafizuje vyplata penéz nebo vydani
jinych movitych véci u penézniho tstavu, se zasila dvojmo;
druhé vyhotoveni se spolu se zaznamem o provedeni poukazu
slouzi jako doklad pro soud.

§ 227

Predseda soudu predklada penéznimu tstavu vzory podpist za-
méstnanct soudu, opravnénych podepisovat poukazy a vyrozumi
jej také o kazdé zméné v osobach opravnénych zaméstnanci.

§ 228

Osmihranné ufedni razitko (§ 37, § 248 odst. 3 v. k. ) se
uschovava v trezoru. Zaméstnanci, ktefi maji povolen pfistup
do trezoru odpovidaji za to, ze razitko nebude zneuzito.

§ 229

(1) Penézni tischovy jsou ukladany na depozitni ucet nebo béz-
né ucty soudu, devizové prostiedky na devizovém uctu. O penéz-
nich tschovach se G¢tuje v ucetnictvi v souladu se zakonem ¢.
563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozdgjsich predpist. Eviden-
ci penéznich a vécnych tischov vede povéfeny zaméstnanec sou-
du v knize Gischov, nebo pomoci vypocetni techniky.

(2) Podle vypisu z uétu nebo dalsich dokladl od kancelaie
soudu zauctuje Gcetni doslou platbu (schovu), vyhotovi zaz-
nam o slozeni finan¢nich prostfedkd na uéet soudu a kopii
zaznamu preda zaméstnanci soudu povéfenému vedenim kni-
hy tGschov. Tento zaméstnanec vyznaci slozeni platby do kni-
hy uschov podle zdznamu o sloZeni, tj. na jaky ucet a pod
jakym ¢islem dokladu byla platba zauctovana v tcetnictvi,
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vyznaéi na zaznamu o slozeni pfislusnou polozku knihy
uschov a zalozi jej do spisu vedeného o vyfizované véci.

(3) Pti vybérech nebo zruseni bézného Gctu se postupuje ob-
dobné.

§ 230

(1) Na podkladé zpravy penézniho Ustavu o ziizeni vécné
uschovy se vyznadi ztizeni Gischovy v ptislusném sloupci kni-
hy tGischov a na opisu poukazu doplnéném zpravou penézniho
ustavu o jeho provedeni se uvede pfislusna polozka knihy
uschov. Opis poukazu se zalozi do spisu vedeného o vyfizo-
vané véci.

(2) Zruseni vécné tischovy se vyznadi v knize Gischov. Opis
poukazu s dolozkou o jeho provedeni se zalozi do pfislusného
spisu vedeného o vyfizované véci.

§ 231

Pfedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny pracovnik pro-
vede podle potieby, nejméné vsak jednou v kalendainim roce,
kontrolu Gschov na béznych tctech, jakoz i depozitnich uétech
u penézniho ustavu porovnanim zaznami v knize Gschov se
soupiskou uschov dodanou penéznim tstavem ucetnimu soudu
a s 0daji v prislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyftizo-
vanych vécech. Provedeni kontroly se vyznaci v knize Gischov
a zaznam o vysledku kontroly se zalozi do spravniho spisu.

Uschova u schovatele
§ 232

(1) Véci, které se nehodi k tischové v kovové skiini ani
k uschové u penézniho tstavu, se ulozi u schovatele. Na pod-
kladé zpravy schovatele o prevzeti pfedmétu uschovy se vy-
znadi zfizeni Gschovy v pfislusném sloupci knihy tschov
a zpravu schovatele o pievzeti pfedmétu Gschovy zafadi pra-
covnik povéteny vedenim knihy uschov do spisu. Na zpravé
uvede Cislo polozky knihy tschov a ¢islo zdznamu o slozeni
zalohy na néaklady uschovy. Ve spisu o uschové se vyznaci da-
tum, kdy byl pfedmét uschovy pfijat schovatelem.

(2) Po pravni moci rozhodnuti o ptiznani nahrady néaklada
spojenych s Gischovou u schovatele se poukazem ulozi G¢etnimu
soudu uhradit schovateli pfiznané naklady ze zalohy vybrané od
slozitele, poptipad€ z rozpoctovych prostiedkt soudu.

§ 233

Kontrolu tischov u schovatele provede piedseda soudu nebo jim
pisemné povéteny zaméstnanec soudu podle potieby, nejméné
vsak jednou v kalendainim roce, porovnanim zaznami v knize
uschov s 0idaji v prislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyfi-
zovanych vécech. Provedeni kontroly se vyznaci v knize ischov a
zaznam o vysledku kontroly se zalozi do spravniho spisu.

Uschova Kklici
§ 234

(1) Klice od bytd, jinych mistnosti nebo prostor, prevzaté pii

zajisténi dédictvi v ramei neodkladnych opatieni se u soudu
uschovavaji v kovové skiini soudu jako vécna ischova.

(2) Pted tschovou se klice, poptipadé svazky klich pattici
k téze véci, vlozi do pevného obalu (obalky), popiipadé se
opatii pevné pfipojenym Stitkem. Na obalu nebo na Stitku se
vyznaci polozka knihy tschov a spisova znacka.

Oddil treti
Rizeni o umoteni listin
§ 235

Usneseni podle § 185m odst. 2 o. s. f. musi byt vyvéSeno na
ufedni desce soudu v tyz den, kdy bylo vydano.

HLAVA PATA
Spravni agenda soudii
Oddil prvni
Administrativni a kancelarské prace
§ 236

Organizaci hospodaisko-finanéni, ucetni a pokladni sluzby
a prava a povinnosti i odpovédnost hospodaiskych a uéetnich
pracovniktl spravy soudl upravuji zvlastni predpisy.

§ 237

Ustanoveni § 164 az 199 v. k. {. plati ptfiméfené i pro spravni
agendu soudt s odchylkami uvedenymi dale.

§238

Spravni denik a jiné evidenéni pomiicky
pro spravni agendu

(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomticky:
a) spravni denik (Spr) (vzor €. 7 v. k. 1),
b) seznam jmenny, vyzaduje-li to rozsah agendy.

(2) Kromé pomticek uvedenych v odstavci 1 se vedou u ok-
resnich soudu tyto dalsi evidenéni pomicky:

a) kniha rozvrhi prace,

b) lhitnik obcasnych vykazi a zprav,

¢) seznam znalct a tltumo¢nikd,

d) kalendat (vzor ¢. 28 v. k. £.) nebo diaf,

e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 o. s. .,

f) evidence obecnych (generalnich) plnych moci

g) opis piislusného oddilu rozvrhu krajského soudu podle
§ 175za 0. s. 1.

(3) Krajské soudy vedou mimo pomicky uvedené v od-
stavci 1 a odstavei 2 pism. a), b), d), f) seznam znalcu a tlu-
mocnikd, knihu slibG znalct a tlumoénikd a rozvrh pové-
fovani notai ukony v fizeni o dédictvi podle § 175za o. s. f.
a seznam spravcu dle § 1 vyhl. €. 476/991 Sb.

(4) Kromé toho se vedou u krajskych a okresnich soudt
pomucky prvotni evidence na vzorech a zpisobem stano-
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venym zvlastnimi ptredpisy.

(5) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni po-
dateld), at’ jde o osoby nebo organy a organizace, avsak jen
v téch spravnich vécech, o kterych neni utvofen spojeny véc-
ny spis.

(6) Pro agendu bezpecénosti a krizového fizeni se vedou
u viech krajskych soudti samostatné rejstiiky - deniky (UOO).

§ 239
Tvoieni, evidence a ukladani spravnich spisi

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapiSe povéteny pracov-
nik doslé pisemnosti do spravniho deniku, a to bézné za se-
bou. Kazda pisemnost se zapiSe vzdy pod novym Cislem, a to
i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve spravnim deniku za-
pséna.

(2) Jednaci ¢islo pisemnosti se sklada z oznaceni a bézného
¢isla spravniho deniku lomeného letopoétem (napf. Spr
171/2001). Jednaci ¢islo se vyznaci v pravém hornim rohu
pisemnosti a uvede se i na vSech jejich ptilohach.

(3) Vsechny pisemnosti, které se tykaji téZe véci, nebo téhoz
zaméstnance, opatii se jednacim Cislem a vlozi se do spisového
obalu spojeného vécného spisu, popiipadé spisu osobniho.

§ 240
Tvoieni spojenych vécnych spisi a osobnich spisi

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvofi podle jednaciho
¢isla prvni doslé pisemnosti. Toto jednaci ¢islo je vedoucim
¢islem spisu a vede se pod nim cely spis az do Gplného
skonceni. Spojené vécné spisy se tvoii podle hesel, ktera jsou
uvedena v pfiloze ¢. 3.

§ 241

Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justi¢ni slozce né&jaka pisemnost,
ktera se ma zalozit do spojeného vécného spisu, vyznadi se
vzdy na prvni strance takové pisemnosti pod adresou piislusné
heslo. Pfitom nesmi byt v jedné pisemnosti spojovany véci, kte-
ré podle svého obsahu patii do rtiznych spojenych vécnych spi-
st. Pod heslem se uvede bliz§i oznaceni véci. Poznamky o pti-
lohach, které se k pisemnosti ptikladaji, se pisi pod posledni
predchazejici fadek s mezerou dva az Ctyfi prazdné radky.

(2) Na vngjsi strané spisového obalu (vzor €. 74 v. k. 1.) se
vyznaci heslo, poptipadé blizsi oznaceni véci a vedouci Eislo
spisu. Na vnitini strané spisového obalu se jednotlivé vlozené
pisemnosti vedou v evidenci uvedenim roku, kdy pisemnost
dosla anebo vznikla, a dale ¢isla, pod kterym véc byla zapsa-
na ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vécny spis se vede podle potieby, maximalng po
dobu péti let, pokud se jeho objem nezvétsi tak, Ze je tieba za-
lozit novy spis. Zaklada-li se novy spis, uvede se na spisovém
obalu nového spisu jeho nové vedouci ¢islo. Timto vedoucim
¢islem je ¢islo vyfizeni prvni pisemnosti zalozené do nového

spisu. Kromé toho se na obalu v zavorce uvede vedouci ¢islo
ptredchazejiciho spisu (pGvodni vedouci ¢islo). Pivodni ve-
douci ¢islo se vyznadi v zavorce téz v poznamkovém sloupci
spravniho deniku, a to u ¢isla prvni pisemnosti zalozené do
nového spisu.

(4) Spojené vécné spisy se v kancelafi spravy soudu uklada-
ji abecedné podle hesel.

§242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se ozna¢i jménem a piijmenim zamést-
nance, jehoz se tykaji. Na vnéjsi stran€ spisového obalu (vzor
¢. 75 v. k. 1.) se vyznaci jméno a pfijmeni zaméstnance a ve-
douci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim ¢islem spisu je jednaci ¢Cislo prvni doslé
pisemnosti; pod nim se spis vede do uplného skonceni.

(3) Osobni spis se sklada ze dvou €asti zalozenych ve zvlast-
nich obalech: ¢asti vSeobecné a Casti oznacené "Nemoci".

§ 243
Sbérné a souhrnné spisy

(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze véci
a maji se spoleéné vyfidit (napt. hromadné vykazy, zpravy
apod.), se utvofi sbérné nebo souhrnné spisy. Do spravniho
deniku se v takovém ptipadé zapiSe jen prvni ve véci dosla
pisemnost a vSechny dalsi se k ni pouze pfipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla jen do
obalu z mékkého papiru a ukladaji se podle ¢isel, pokud nej-
sou soucasti spojeného vécného spisu. Na piedni strané obalu
se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé pisemnosti.

§ 244
Podani mensi dileZitosti

(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvofit spojeny véc-
ny spis podle hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se vkladaji
jen do obalu z meékkého papiru podle ¢isel deniku a ukladaji
se do spole¢ného vécného spisu pod heslem "Rizné".

(2) Podani mensi ddlezitosti (napt. zcela jednoducha a nezavaz-
na oznament), tiskopisy a formulafe s vyjimkou formulait ptisné
zactovatelnych apod. se nezapisuji ani do spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti uréi predseda soudu
podle zvlastnich podminek pracovisté. Nezapisované pisem-
nosti se pouze pfipoji k pfedchazejicim spistim a nejsou-li ty-
to zalozeny, ukladaji se ve zvlastnim obalu v ¢asovém potadi
a po uplynuti béZného roku se zni¢i.

§ 245
(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.

(2) O tvofeni a evidenci spisit o stiznostech plati zvlastni
piedpisy.”

*) Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ¢ j. OPP 72/91, o evidenci a vyFizovani stiznosti v resortu justice CR
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Uprava pisemnosti
§ 246

Pisemnosti urCené nadfizenému organu podepiSe vlastnorucné
zameéstnanec, ktery navrh vyfizeni schvalil. V kterych dalsich pfi-
padech maji byt pisemnosti vlastnoruéné podepsany, uréi predse-
da soudu. V ostatnich pisemnostech se uvede jméno,piijmeni a fun-
kece zaméstnance, ktery navrh schvalil, na misté ur¢eném pro pod-
pis tiskopisu psacim strojem se zkratkou "v. r.", pfi¢emzZ se ptipo-
ji dolozka "Za spravnost vyhotoveni", kterou podepiSe zamést-
nanec spravy soudu k tomu zmocnény predsedou soudu.

§ 247

Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i statistic-
kych vykazi a doklad Gcetni a penézni povahy (Seky, nafizeni
k vyplaté astek a ostatni penézni doklady, ovéteni a jiné) upra-
vuji zvlastni predpisy.

§ 248

(1) Otiskem kulatého ufedniho razitka se opatfi:

a) vSechna tfedni potvrzeni a ovéfeni,

b) listiny uréené do ciziny,

¢) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pfevodu pra-
va hospodateni nebo prodeji hmotného investi¢niho ma-
jetku a prostfedkt a materialovych zasob,

d) zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo v fizeni
pted spravnimi organy,

e) vykazy statisticko-operativni evidence,

f) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoctu,

g) smlouvy a zapisy

h) dispozice béznymi uéty v penéznich tstavech,

i) platebni poukazy pro Gctarnu, kterymi se nafizuje vy-
plata penéz u penézniho tstavu.

(2) Jednotliva kulata razitka se pfi zhotoveni oznaci arab-
skymi ¢islicemi poéinaje jednotkou a z evidence ve spravé
musi byt zfejmy zaméstnanec, jemuz bylo razitko pfidéleno.

(3) V ptipadech stanovenych zvlastnimi piedpisy uzije se
kromé toho jesté osmihranné tfedni razitko (§ 37, § 228 v. k. ).

§ 249
Uschova skon&enych spisit

(1) Skoncené spravni spisy, ve kterych uz neni tfeba zadné
dalsi opatieni, se ulozi do spisovny. Na obalu spojenych véc-
nych spist nebo osobnich spist, které se ukladaji do spisovny,
se trvale vyznaci rok odevzdani do spisovny a dale skartacni
znak podle skarta¢nich smérnic; 1ze k tomu uzit i razitka. Spo-
jené vécné spisy se ukladaji podle hesel; osobni spisy se ukla-
daji oddélené podle abecedy.

(2) Pro ukladani a uschovu Gcetnich pisemnosti oddélen¢ od
jinych pisemnosti plati zvlastni pfedpisy o Gcetnictvi.

Oddil druhy

Eviden¢ni pomiicky
§ 250
Kniha rozvrhi prace

Kniha rozvrhl prace se vede na vice let (nejméné na 10 let)
tak, ze se opis rozvrhu prace zalozi do desek z tuhého papiru a
dalsi rozvrhy prace se k nému ptipojuji. Mensi zmény, vzniklé v
rozvrhu prace béhem roku, se vyznaci Cervené. VEtsi zmeény se
nevyznacuji, ale opis opatieni, kterym byla zména provedena, se
ptipojuji k rozvrhu, na ktery se zména vztahuje.

§ 251
Lhiitnik ob¢asnych vykazii a zprav

(1) Lhitnik obcasnych vykazi a zprav je urcen k evidenci
pravidelné se opakujicich lhut stanovenych pro podavani vy-
kazli a zprav, seznamu, Uétd pfi vedeni finanéniho hospo-
dafstvi apod.

(2) Lhutnik se vede ve formé seSitu opatieného obalem z
tuhého papiru. Je rozdélen na pét oddilt pro zpravy a vykazy
krat§i nez mésicni, Ctvrtletni, pololetni a roéni. Kazdy oddil je
na prvnim listu opatien pfislusnym nadpisem.

§ 252
Seznam znalci a tlumo¢niki

Seznam znalct a tlumoc¢nikt a kniha sliba znalct a tlu-
mocnikl u krajskych soudd a seznam znalcti a tlumoéniki
u okresnich soudt se vedou podle zvlastnich piedpisi.

§ 253
Kalendar (dia¥r)

Kalendat (Vzor €. 28 v. k. I.) anebo diaf je uréen pro zazna-
my lhit a planovanych jednani (porad), které nejsou vedeny
v patrnosti podle § 251 v. k. t. ve lhitniku obCasnych vykazi
a zprav.

§ 254
Evidence stvrzenek o platbach

Vydej sesita stvrzenek o platbach s vyznacenim Cisla a série
vydaného kvitanéniho sesitu (vzor €. 58 v. k. ), jejich uschovu,
vydavani dalsich kvitanénich sesitd, vede sprava soudu. Uscho-
vavaji se v ohnivzdorné skiini nebo v pokladné. O tiskopisech se
vede evidence v seSitu, kde se vychazi ze stavu zjisténého in-
ventarizaci k 31. prosinci pfedchoziho roku.

§ 255

Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu
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Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udélenych
podle § 21 odst. 1 o. s. f. se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, kde se vedle jména a pfijmeni opravnéného zamést-
nance pravnické osoby uvede oznaceni pravnické osoby, ktera
jej povétila, dale jednaci Cislo, pod kterym je ve spravnim de-
niku udélené opravnéni u soudu zalozeno. Uvedou se zde i pfi-
pady zmény rozsahu udéleného povéieni nebo jeho zanik.

§ 256
Dokumentace

(1) Sprava soudu dba o to, aby u soudu byl nalezity piehled:
a) o predpisech uvetejiiovanych (registrovanych) ve Sbir-
ce zakoni a v Ustfednim véstniku CR,
b) o instrukcich a jinych vnittnich pfedpisech v pisobnos-
ti ministerstva,
¢) o uvetejiiovanych soudnich rozhodnutich.

(2) Alespon v jednom vytisku Sbirky zékoni a Ustiedniho
véstniku CR vyznaGuje zaméstnanec povéfeny evidenci plat-
nych predpisti vSechny zmény publikovanych a registro-
vanych ptedpist.

(3) Obdobné se vede podle odstavce 2 piehled platnych in-
strukei a jinych vnitinich pfedpisa.

(4) Evidence soudnich rozhodnuti se vede podle metodické-
ho pokynu Nejvyssiho soudu CR.

§ 257
Evidence piedpisu a sdéleni

Evidenci pfedpist a sdéleni vede sprava soudu a ptedseda
soudu dba, aby se vSichni zaméstnanci soudu s nimi
seznamili.

CAST CTVRTA
Cinnost soudniho komisaie v Fizeni o dédictvi
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 258
Rozvrh povérovani notaia ukony v Fizeni o dédictvi

(1) Notafi jsou povéfovani ukony v fizeni o dédictvi podle
rozvrhu povéfovani notaft tkony v fizeni o dédictvi, vy-
daného predsedou ptislusného krajského soudu podle § 75za
0. s. . a vedeného u tohoto krajského soudu.

(2) Opis piislusného oddilu rozvrhu povéfovani notatt
ukony v fizeni o dédictvi roz¢lenéného podle § 99 j. f. se vede
u kazdého okresniho soudu.

§ 259

Hospodarnost postupu

(1) Notaf povéfeny okresnim soudem tkony v fizeni o dé-

dictvi (soudni komisar) je povinen dbat, aby ve véci postupo-
val uelné a bez pritahl a soucasné na to, aby Gcastnici i os-
tatni pfedvolané osoby byly jeho ukony co nejméné zatézo-
vany.

(2) Je-li soudnimu komisafi doru¢eno podani ucastniki, resp.
dalsich osob, jehoz posouzeni spada do pravomoci soudu nebo
jiného orgéanu, je soudni komisai odpovédny za to, Ze nej-
pozdéji nasledujici pracovni den bude toto podani vypraveno
ptislusnému soudu, resp. jinému piislusnému organu. To plati
i v pfipadech, kdy jeho povéfeni jiz zaniklo.

§ 260

Pfedvolani k soudnimu komisari a zasilani
jeho pisemnosti

(1) Pro ptedvolani t€astnikll a ostatnich osob k soudnimu
komisafi se uzije pfimétené ustanoveni § 11 odst. 1 a2 v. k. f.

(2) Pro zasilani pisemnosti soudniho komisafe s dodejkou
plati pfiméfené ustanoveni § 12a § 3 odst. 1 a2 v. k. f.

(3) Predvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného z vy-
konu trestu odnéti svobody k soudnimu komisafi se uskuteéni
za podminek § 94 v. k. f. vyhradné do budovy soudu. Zadost
o takové predvedeni zasila soud a podepisuje samosoudce
ptislusny k rozhodnuti o dédictvi.

§ 261
Protokoly v Fizeni pied soudnim komisai‘em

O sepisovani protokold soudnim komisatem plati obdobné
§ 20 a § 21 v. k. . Protokol podepisuje soudni komisaf, pii-
padné jeho pracovnik, podilel-li se na sepsani protokolu. V piipa-
dech, kdy protokol obsahuje téZ hmotné-pravni tikony ucast-
nikd, soudni komisaf umozni, aby ucastnici ptipojili k t€émto
ukontm do protokolu sviij podpis.

§ 262
Postup pi¥i vyslechu

Pfi vyslechu pfed soudnim komisafem se postupuje
ptiméfené podle § 23 v. k. 1.

§ 263
Dozadani

(1) Je-li to ucelné, muze soudni komisat pozadat o prove-
deni jednotlivych tkonl v fizeni o dédictvi jiny soud, nez
ktery jej témito ukony povétil. Dozadani se provede dopisem,
v némz se uvedou spisové udaje, jejichz znalost je nutna k fad-
nému provedeni tikonu. Je-li tieba, ptipoji soudni komisaf spis
a poukaze na tyto jeho C&asti, kde jsou potiebné udaje
obsazeny. V dal§im se uzije pfiméfené ustanoveni § 25 v. k. f.

(2) Ustanoveni prvniho odstavce se neuZije, je-li pfedmétem
do-zadani zjisténi stavu a obsahu zavéti; zde soudni komisaf
postupuje podle § 75 j. f. Dozadany notaf zasle soudnimu ko-
misafi prvopis protokolu o zji§téni stavu a obsahu zavéti a vy-
uétovani odmény a hotovych vydaju spojenych s provedenim
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dozadani. Odménu dozadaného notafe a jeho hotové vydaje
hradi soudni komi saf.

Uziti nékterych technickych prostiredkii v postupech
soudniho komisare

§ 264
Zaznam jednani pomoci diktafonu (magnetofonu)

(1) Soudni komisaf nadiktuje do diktafonu udaje potiebné
k vyplnéni zahlavi protokolu, uvede pocet pozadovanych
opist a jména Ucastnikd, ktefi pozadali o opis protokolu.

(2) Nespravnosti zaznamu, zjisténé v pribe¢hu jednani, soudni
komisaf opravi nadiktovanim spravného znéni, které uvede
slovy "opravuje se". Oprava vymazem zaznamu je nepfipustna.

(3) Obsahuje-li protokol téz zadznam hmotné-pravnich
ukont ucastniki, uzije se pfimétené ustanoveni § 44 v. k. 1.

§ 265

Na zavér jednani soudni komisaf nadiktuje do zaznamu, ze
zaznam byl hlasité diktovan a dale, ze byla provedena bud’ je-
ho reprodukce nebo ze ji u€astnici nepozadovali. V dalsim se
pfiméfené uzije ustanoveni § 20 odst. 5 v. k. 1.

§ 266

Vyhotoveni protokolu o jednani pomoci
vypocetni techniky

K sepisu protokolu o jednani u soudniho komisafe lze uzit
pocitace. V dalSim se piiméfené uzije ustanoveni § 21 a47 v. k. 1.
(8§ 82, 83 odst. 3 j. ).

Oddil druhy
Uschovy v dédickém Fizeni
§ 267

(1) Predméty ukladané do kovové skiin€ soudniho komisaie
se pii zapisu do knihy uschov popisi podle jeho pisemného
pokynu tak, aby byla vylouéena jejich zaména. Pied ulozenim
do kovové skiiné soudniho komisafe se vlozi do pevného
obalu (obalky) opatfeného zajistovacimi paskami a kulatym
ufednim razitkem, podpisem soudniho komisate, popf. za-
méstnance povéfeného vedenim knihy tschov. Zameéstnanec
takto podepsany odpovida za obsah obalu. Zaméstnanec po-
veéfeny vedenim knihy Gschov jinak odpovida za neporusenost
obalu. Na obalu se vyznaci polozka knihy uschov, véc a spi-
sova znacka.

(2) Pisemny pokyn podle odstavce 1 se vyhotovi dvojmo; na
jednom vyhotoveni potvrdi zaméstnanec poveteny vedenim
knihy tGschov ptevzeti Gschovy dolozku "pievzal" s uvedenim
data ptevzeti a pripojenim svého podpisu. Toto vyhotoveni se
zalozi do spisu D. Druhé vyhotoveni se pak zalozi do obalu
pro doklady k dané polozce knihy uschov soudniho komisaie.

§ 268

(1) Pfredmét Gischovy vyda zaméstnanec povéieny vedenim
knihy uschov na podkladé poukazu soudce (§ 108 j. t.), s vy-
jimkou pfipad uvedenych v § 111 odst. 3 j.f. Poukaz se vy-
hotovi dvojmo, jeho provedenise vyznaci na poukazu zazna-
mem. Jedno vyhotoveni slouzi jako doklad pro soudniho ko-
misafe a druhé se vraci soudu.

(2) Piijemce potvrdi pievzeti pfedmétu uschovy svym pod-
pisem s uvedenim svého bydlisté, jakoz i Cisla a druhu
prukazu totoznosti v ptislusné rubrice knihy uschov.

(3) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeci zaslat
pfedmét tschovy na urCenou adresu postou. Potvrzeni o
podani odesilané zasilky se pevné spoji s pisemnym pokynem
k vydani Gschovy jako doklad nahrazujici potvrzeni o pfijeti.

§ 269

(1) Ptistup do kovové skiiné soudniho komisafe ma pouze
soudni komisaf a zaméstnanec povéfeny vedenim knihy
uschov. Ti odpovidaji za evidenci a za nakladani s uschovami
v kovové skiini soudniho komisate.

(2) Predseda soudu nebo jim pisemné poveteny zaméstna-
nec soudu provede nejméné jednou v kalendainim roce u jed-
notlivych notatt v obvodu puisobnosti okresniho soudu kon-
trolu uschov ulozenych v kovové skiini soudniho komisate
porovnanim skutecného stavu se zdznamy v knize uschov,
jakoz i s udaji v ptislusnych rejstiicich a spisech. Tato kontro-
la musi byt provedena i pfi zméné v osobé notaie. Provedeni
kontroly se vyznaci v knize uschov soudniho komisate a za-
znam o vysledku kontroly se zalozi do spravniho spisu.

§ 270

Pfi odejmuti véci soudnimu komisati podle § 175 o. s. I je
tento notaf povinen nejpozdéji nasledujici pracovni den po
tomto opatfeni soudu zajistit pfevedeni tischov zapsanych
v knize Gischov soudniho komisafe na soud. V tomto ptipadé
notat i soud postupuji obdobné podle ustanoveni o vydani
a pfijeti uschovy.

§ 271
Uschova u penéZniho iistavu

(1) Poukaz ke sloZeni penéz nebo jinych movitych véci u pe-
nézniho tGstavu se zasild dvojmo; druhé vyhotoveni po
potvrzeni o pfijeti se vraci zpét soudnimu komisafi a zalozi se
do obalu pro doklady k dané polozce knihy uschov soudniho
komisate. Do spisu D pofidi soudni komisai kopii poukazu
potvrzeného penéznim Ustavem.

(2) Penize se ukladaji na bézny ucet zné&jici na soudniho
komisafe do ¢astky 2. 000,- K&, nad ¢astku 2. 000,- K¢ se ukla-
daji na bézny Gcet soudu. Na ucétu se vyznaci podle poukazu
soudu oznadeni véci a spisova znacka.

(3) Jiné movité véci se ukladaji do tischovy u penézniho usta-
vu v pevnych obalech se zajistovacimi paskami a podpisy
soudniho komisafe nebo pracovnika povéieného vedenim kni-
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hy tschov soudniho komisafe. Listiny, na které je vazana
pohledavka, se ukladaji do Gischovy penézniho tstavu.

§272

Poukaz, kterym soud nafizuje vyplatu penéz nebo vydani
jinych movitych véci u penézniho ustavu a zapsanych v knize
uschov soudniho komisafe, se zasila dvojmo; vyhotoveni
pouze se zaznamem o jeho provedeni slouZi jako doklad pro
soudniho komisafe. Soudni komisaf pofidi kopii tohoto
poukazu a zasle ji soudu k zalozeni do spisu D.

§273

Evidence penéznich uschov na béznych uctech a evidence
penéznich a vécnych uschov se u soudniho komisafe vede
v knize tischov soudniho komisaie a doklady k této evidenci
se zakladaji do obald pro doklady k dané polozce knihy
uschov soudniho komisare.

§ 274

Na podkladé zpravy penézniho ustavu o zfizeni vécné
uschovy se vyznadi zfizeni Gischovy v ptislusném sloupci kni-
hy Gschov soudniho komisafe a na opisu poukazu doplnéném
zpravou penézniho tstavu o jeho provedeni se uvede piislusna
polozka knihy Gschov soudniho komisafe. Opis poukazu se
zalozi do spisu D vedeného o vyfizované véci a zprava pe-
nézni organizace do obalu pro doklady k dané poloZce knihy
uschov soudniho komisare.

§275

Predseda soudu nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec
soudu provede nejméné jednou v kalendainim roce u jednot-
livych notatti v obvodu ptsobnosti okresniho soudu kontrolu
uschov pfijatych soudnim komisafem v souvislosti s dédic-
kym fizenim na jeho béznych ¢i depozitnich tctech u penéz-
niho ustavu, porovnanim skutecného stavu s evidovanymi
udaji a s doklady k této evidenci. Provedeni kontroly se vy-
znadi v knize Gischov soudniho komisafte a zaznam o vysledku
kontroly se zalozi do spravniho spisu.

Uschova u schovatele
§ 276

Na podkladé zpravy schovatele o pfevzeti pfedmétu
uschovy se vyznadi zfizeni Gischovy v ptislusném sloupci kni-
hy uschov soudniho komisafe a zpravu schovatele o prevzeti
predmétu tschovy zafadi pracovnik povéfeny vedenim knihy
uschov soudniho komisafe do obalu pro doklady k dané po-
lozce knihy Gschov soudniho komisafe. Na zprave schovatele
se uvede Cislo polozky knihy tischov a ¢islo zaznamu o slo-
zeni zalohy na naklady uschovy, ve spisu D se vyzna¢i datum,
kdy byl ptedmét uschovy pfijat schovatelem.

§277

Kontrolu tschov u schovatele provede predseda soudu nebo

jim pisemné povéteny pracovnik podle potieby, nejméné vSak
jednou v kalendainim roce, porovnanim zaznamd v knize Gs-
chov soudniho komisafe s udaji v pfislusnych spisech a s dok-
lady k evidenci uschov. Provedeni kontroly se vyznaci v knize
uschov soudniho komisafe a zaznam o vysledku kontroly se
zalozi do spravniho spisu.

Uschova Klidi
§ 278

(1) Klice od bytd, jinych mistnosti nebo prostor, pievzaté pii
zajisténi dédictvi v ramci neodkladnych opatfeni, se u soud-
niho komisafte uschovavaji v kovové skiini soudniho komisate
jako vécna uschova.

(2) Pred uschovou se klice, popiipade svazky klict patiici k téze
véci vlozi do pevného obalu (obalky), popiipadé se opatii pevné
pfipojenym Stitkem. Na obalu nebo na $titku se vyznaci polozka
knihy tschov soudniho komisafe a spisova znacka spisu D.

CAST PATA
Kancelafské prace u soudniho komisaie
Oddil prvni
Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomiicky
§279

(1) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomicky podavaji piehled
o stavu kazdé zapsané véci.

(2) Pomiicky zminéné v odstavci 1 jsou ur€eny pouze pro vnitini
potiebu soudniho komisate. Ugastnikiim ani zastupciim do téchto
pomucek neni povoleno nahlizet; soud vSak do nich nahlizet mize.

§ 280

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky se opatii na prvni
strané razitkem notéfe, znackou rejstiiku, popf. nazvem po-
miicky a roénikem. Toto oznaceni se po svazani rejstiiku a ostat-
nich eviden¢nich pomiicek uvede téZ na Stitku, popfipadé na
hibeté svazku.

§ 281

Za spravnost zapist do rejstiiku odpovida soudni komisaf.
§ 282

V dal§im se pro vedeni rejstiiki u soudniho komisafe uzije
pfiméfené ustanoveni § 153 az 162 v. k. 1.

§ 283
Vedeni rejstiiki pomoci vypocetni techniky
(1) Programové vybaveni musi umoznit tiskovy vystup

vSech evidovanych udaji z rejstiiku ve formé predepsaného
vzoru dle vnitiniho a kancelaiského fadu pro okresni, krajské
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a vrchni soudy a podle zakona o uéetnictvi.”
(2) V dalsim se pro vedeni rejstiiki u soudniho komisafe po-
moci vypocetni techniky uziji ustanoveni § 162 odst. 3 a4 v. k. 1.

§ 284

Pro evidenci spisti a nékterych tkont a skutecnosti se u
soudniho komisate vedou:
1. rejstiik Nd (vzor 23 d. .)
2. kniha tschov soudniho komisafte (vzor ¢. 24 d. t.).

Oddil druhy
Tvoieni a obéh spisi
§ 285

Poté, co je okresnim soudem zaslan spis D soudnimu komi-
safi, zakladaji se do spisu vSechny pisemnosti, které se vztahuji
k této véci; tyto pisemnosti se stavaji nedilnou soucasti soudniho
spisu. Jinak se pfiméfené uzije ustanoveni § 165 v. k. {.

§ 286
Spisova znacka

Spis postoupeny soudem soudnimu komisafi se v prubéhu
celého Fizeni vytizuje pod spisovou znackou soudu. Evidence
podle rejstiiku Nd slouZi pouze pro vnitini potfebu soudniho
komisafe a nelze ji proto trvale vyznacovat na spisovy obal
soudnich spist a pisemnosti.

§ 287
Cislovani listi

U spistt D okresnich soudd, postoupenych soudem soudni-
mu komisafi, se pokracuje prubézné v ¢islovani listt do spisu
zakladanych.

§ 288
Pokyny kancelafi soudniho komisaie

Pisemné pokyny pro kancelai soudniho komisafe obsazené
ve spise (referaty) musi byt ptehledné, srozumitelné a Citelné.
V referatu je tfeba uvést zejména zptuisob dorucovani pisem-
nosti, oznaceni adresata, uvedeni Cisla vzoru, ktery ma byt
pouzit, uréeni lhiity na niz ma byt spis ulozen a pod. Referat
musi byt opatfen datem a podpisem.

§ 289
Kontrolni razitko
Vsechny pisemné pokyny kancelafi soudniho komisafte,
které musi byt ve stanovené lhité provedeny, se opatii v kan-

celafi soudniho komisaie otiskem kontrolniho razitka, v némz
se vyznadi den, kdy pisemnost dosla do kancelafe a kdy byla

*) Zdkon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisii.

vypravena. Kontrolni razitko se vyplni daty a podpisy zamést-
nanct, ktefi pisemnost vypravili, pficemz se vyznaci pocet vy-
pravenych pisemnosti a zptisob vypraveni.

§ 290

Pro tvofeni a ob&h spisti u soudniho komisafe se jinak pfi-
méfené uziji ustanoveni § 164 az 177 v. k. .

Manipulace se spisy
§291
NahliZeni do spist

Nahlizet do soudnich spist je mozno u soudniho komisafe,
neni-li stanoveno néco jiného, vyhradné v mistnostech
kancelafe soudniho komisafe pod jeho dohledem nebo pod
dohledem jim povéfeného pracovnika. Soudni komisat ucini
vhodna opatieni, aby bylo zachovano statni, hospodaiské, ob-
chodni a sluzebni tajemstvi. O tom, ze bylo do spisu nahléd-
nuto, pofidi soudni komisaf nebo dohledem povéteny pracov-
nik ve spisu zdznam, v némz se uvede oznaceni ucastnika
nebo jeho zastupce, ktery do spisu nahlédl, datum a Casovy
udaj o délce studia spisu; zaznam opatii svym podpisem a po-

depise jej rovnéz zadatel.
§ 292
Pujcovani spisi

Dojde-li soudnimu komisafi zadost o pujéeni soudniho
spisu, ktery mu byl postoupen, soudni komisai zasle tuto
zadost spolu se spisem piislusnému soudu k dal§imu opatfeni.

CAST SESTA
Ustanoveni pi‘echodna a zavérecna
§ 293

(1) Upravu evidenénich pomticek, jakoZ i navody k jejich
vedeni obsahuje pfiloha ¢. 1.

(2) Pokud se v této instrukci mluvi o vySetfujicim organu,
rozumi se tim policejni organ a podle povahy véci i statni zas-
tupce, pokud konal ve véci vySetfovani.

(3) Okresnimi soudy se rozuméji i obvodni soudy v Praze
a Méstsky soud v Brné; krajskym soudem se rozumi i Mést-
sky soud v Praze.

§ 294

Seznam vzoru evidenénich pomucek a rejstéikl uzivanych
soudy v trestnim a obanském soudnim fizeni je uveden v pti-
loze €. 1. Tyto vzory upravuje ministerstvo.

§ 295

Evidenci, pfenaseni, pfepravu, zapijéovani, ukladani, jinou
manipulaci a skartaci utajovanych spistt véetné jejich ozna-
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covani upravuji zvlastni predpisy.
§ 296

(1) Pravomocné neskoncené spisy byvalé statni arbitraze
k 31. 12. 1991, pfevzaté krajskym soudem, budou u tohoto
soudu i nadale vedeny pod spisovou znackou, pod niz byly
zapsany v podacim deniku arbitraznich zadosti (¢l. 8
spisového tadu arbitraznich organti CSR, &. j. sekr. &. 593/14.
1/87/VI), v némz se povede téz jejich evidence az do pravo-
mocného skonéeni véci. V ptipadg, ze v té€chto spisech dojde
ke zruseni rozhodnuti, zapise se po vraceni spisu krajskému
soudu véc do rejstiiku Cm s datem, kdy spis soudu po vraceni
véci dosel; pfi zapisu se postupuje obdobné jako v ptipadech
véci postoupenych. V poznamkovém sloupci se uvede spisova
znacka statni arbitraze. Véc se soucasné trvale vyznaci u pfis-
lusné polozky podaciho deniku arbitrazni zadosti uvedenim
spisové znacky rejstiiku Cm. Obdobné se postupuje v pfi-
padech zruseni platebniho rozkazu.

(2) Véci uvedené v § 236 o. s. f., pokud nebyly skonceny
soudem do 31. 12. 1994, se k 1. 1. 1995 pfevedou do rejstiiku
Cm. Tato skutecnost se trvale vyznaci u pfislusné polozky po-
daciho rejstiiku arbitrazni zadosti uvedenim spisové znacky
rejstiiku Cm.

§ 297

(1) Pravomocné neskoncené véci statnich notafstvi agend
rejstiiktt D, Nsn a, Nsn b, Knt a seznamu klica a k 1. 1. 1993
pievzaté okresnimi soudy”, se u t&chto soudd i nadale vedou
pod spisovymi znac¢kami a v téch evidenénich pomuckach, jak
byly vedeny u statniho notafstvi, a to az do pravomocného
skoncéeni véci. Obdobné se postupuje u seznamu odeslanych
spist.

(2) Pti vedeni rejstiikt statnich notatstvi podle odstavce 1 se
postupuje podle navodt vztahujicich se k odpovidajicim rej-
stiikim upravenym v této instrukci s tim, ze neobsahuje-li
puvodni rejstiik sloupec pro zapsani tidaje, vyznaci se tento
udaj v poznamkovém sloupci.

(3) Véci uvedené v prvnim odstavci se prevadéji pod ptivod-
ni spisovou znackou dle § 146 odst. 1,2, a § 5 v. k. . z rej-
stiikd statnich notafstvi do rejstiikd soudi takto:

a) véci rejstiiku D do rejstiiku D,

b) véci rejstiiku Nsn a do rejstiiku Sd,

¢) véci rejstiiku Nsn b do rejstiiku U,

d) véci zapsané v knize Gischov do knihy uschov,

e) véci zapsané v seznamu kli¢i do knihy tschov,

f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisi do seznamu
odeslanych spist.

(4) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku statniho notafstvi,
tento rejstiik uzavie pfislusny soud.

§ 298
(1) Seznamy zavéti a jmenné rejstiiky pofizovateld (kartoté-

ka pro zavéti zivé i nezivé), vedené do 31. 12. 1992 a pievza-
té soudy, ziistanou nadale zachovany, pfiCemz kartotéka bude

u soudu i nadale dopliiovana.

(2) Pii vedeni evidence podle odstavce 1 se dale u soudu
postupuje podle navodi vztahujicich se k seznamu zavéti,
k jmennému seznamu pofizovateld zavéti upravenym v této
instrukci s tim, Ze neobsahuji-li ptivodni seznamy sloupec pro
zapsani udaje, vyznaci se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3) Sbirka zavéti nezivych (prohlasenych) zalozena statnim
notafstvim zlstane zachovana a soud ji bude i nadale dopliio-
vat podle § 218 v. k. 1.

§ 299

(1) Sbirka notafskych zapist pfevzata soudem od statniho
notafstvi se uklada pod uzavérou v kovové skiini soudu.

(2) Soud umozni nahlédnout do notaiského zapisu o zavéti
tomu, s nimz byl notatsky zapis sepsan.

(3) Notaisky zapis o zavéti nesmi byt za zivota pofizovatele ani
vydan ani zaptjéen. Po smrti pofizovatele miize byt po zjisténi
stavu a obsahu tohoto projevu vile zapGjéen soudu, u néhoz se
vede fizeni o spornych skutecnostech tykajicich se tohoto projevu
vile, popfipadé organim ¢innym v trestnim fizeni, je-li to tieba
pro Gcely tohoto fizeni. Namisto zapGjéeného notaiského zapisu
se zaloZi jeho ovéteny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké
spisové znacce, kdy a pod jakou spisovou znackou byl notarsky
zapis zaptjen. Po vraceni notafského zapisu soudu se jeho
oveteny opis ze sbirky notafskych zapisi nevytazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné postupuje v pripadech, jde-
li o zapijéeni notaiského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoziuje uréenému notati postupovat podle § 13 zak.
¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Einnosti (notaiského fadu).

§ 300

(1) Trestni véci byvalych vojenskych soudt pievzaté okres-
nimi a krajskymi soudy se i nadale vedou pod pGvodnimi
spisovymi znackami a v pivodnich rejstiicich. Pokud vSak
k 31. 12. 1993 nebyla véc pravomocné rozhodnuta, lze k za-
branéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci byvalych vo-
jenskych soudti o pismeno "V" (napt. 2 T 27/93-V).

(2) Na véci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje rej-
stiikovy ptevod dle § 158 odst. 1,2,a § Sv. k. 1.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku byvalého vojen-
ského soudu, tento rejstiik uzavie ptislusny soud, pokud nebyl
rejstiik jiz uzavien byvalym vojenskym soudem.

§ 301

Pravomocné neskonéené spisy k 1. 10. 1995 ve vécech po-
dle § 46 zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, ve znéni pozdé&jsich
ptedpisu, se vedou dosavadnim zptsobem pod ptivodni spi-
sovou znackou; vydané piedbézné opatieni se vyznaci v po-
znamkovém sloupci.

§ 302

Zruduje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti Ceské re-
publiky ze dne 23. biezna 1998 &. j. 1100/98-O0D, ve znéni

*) V dalsim prrechod agend stdtnich notdrstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze dne 26. 10. 1992 ¢. j.

1242/92-00D.
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pozdgjsich zmén a doplnéni, kterou se vydava vnitini a kan- § 303
celafsky tad pro okresni, krajské soudy a vrchni soudy. Za- L
roven se zruduje Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské Utinnost

republiky ze dne 16. prosince 1998 €. j. 1340/98-O0D o po-
stupu soudct krajskych soudl pti rozhodovani o povoleni
k pouziti operativné patracich prostfedkt a operativni tech-
niky a o postupu krajskych statnich zastupct pifi ptijimani ministr spravedlnosti

a evidovani informaci o téchto rozhodnutich. JUDr. Jaroslav Bures v. 1.

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2002 s vy-
jimkou § 1, ktery nabyva u€innosti dnem 1. dubna 2002.
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prvni strana:

1. Rejstrik T - vzor €. 4 v. k. T.

NAVOD

K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK

PRILOHA ¢&. 1

Bézné ¢islo . 5
- Doslo Jméno Vazba a) Obzaloba Pravomocné Datum Datum
senat samo- dne a pfijmeni pro § uznana vina azpusob | azpusob
soudce obvinéného b) Navrh na pro § vyfizeni vyfizeni
potrestani soudem soudem
pro § L. stupné¢ | IL stupné
1 2 3 4 5 6 7 8 9
druha strana:
Pravni moc Vik Evid. ¢ )
dne UloZeny trest Ulozené ykon stat. Poznamka
; ochranné -
trest. list opatfen trestu ochr. naklady
odes. dne opatieni trest. fiz.
10 11 12 13 14 15 16

Do rejstiiku T se zapisuji vSechny trestni véci, v nichz byla
statnim zastupcem podana obzaloba nebo po zkraceném fizeni
navrh na potrestani. V druhém ptipadé se do sloupce 2 vy-
znaci Cervené symbol "Z".

Do rejstiiku T se pod novym Cislem zapiSe téz véc:

1. vyloucena z jiné trestni véci,

2. v niz byla povolena obnova fizeni (krom pfipadd, kdy
se zruSenim rozhodnuti véc byla vracena SZ k doSe-
tfent),

3. v niz bylo piivodni rozhodnuti na zaklad¢ stiznosti pro
porudeni zakona, dovolani nebo nalezem Ustavniho
soudu zruseno a nafizeno nové projednani véci,

4. véc, kterou statni zastupce znovu soudu predlozil s ob-
zalobou poté, kdyz mu byla vracena k doSetfeni, nebo
kdyz doslo k odmitnuti navrhu na potrestani,

5. v niz doglo k prevzeti obéana CR k trestnimu stihani
nebo vykonu trestu,

6. v niz doslo k postoupeni trestni véci mladistvého po
pravni moci rozsudku.

V ptipadech 1. - 4. se vyznaci vzéjemny vztah v poznam-
kovém sloupci u obou zapisi.

Je-li ve skupinové véci povolena obnova fizeni nebo je-li na
zakladg stiznosti pro poruseni zakona, dovolani nebo nalezem Us-
tavniho soudu rozsudek zrusen jen ohledné nékteré z odsouzenych
osob, zapise se nove do rejstiiku jen tato osoba (bod 2. a 3.).

II.

Jednotlivé sloupce rejstiiku T se vypliuji takto:

Sloupec 1 a 2:

Bé&zna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou,
pticemz se bézné Cislo zapise bud’ do sloupce 1, jde-li o véc
senatni, nebo do sloupce 2, jde-li o véc samosoudcovskou. Pfi
dodatecném zjisténi, ze véc zapsana ve sloupci 2 je senatni,
prepiSe se bézné Cislo ze sloupce 2 do sloupce 1 a naopak.

Je-li obvinény ve vykonu trestu odnéti svobody, pfipoji se
v rejstiiku pred bézné ¢islo ve sloupci 1 nebo 2 Cervené zkrat-
ka "VT" (vykon trestu).

Sloupec 3:

U vyloucené véci nebo u véci, v niz byla povolena obnova
fizeni, se zde uvede den usneseni o vylouceni, popfipadé da-
tum pravni moci usneseni, kterym byla povolena obnova fi-
zeni.

Jestlize po zruSeni rozhodnuti na zékladé stiznosti pro po-
ruSeni zakona, dovolani nebo nalezem ustavniho soudu
dochazi k fizeni u soudu prvniho stupné, zapise se zde datum,
kdy spisy dosly k tomuto soudu.

Jde-1i o vyloucenou véc, uvede se zde v zavorce i datum,
kdy véc pivodné dosla k soudu. Jde-li o véc postoupenou,
uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, jemuz byla postoupe-
na, a v zavorce téz datum, kdy pivodné dosla k soudu.

Sloupec 4:
Pro piehlednost se zde uvede v horni poloving vpravo jméno

obvinéného a pod nim zleva vyraznéj$im pismem (na stroji
proloZen¢) pfijmeni obvinéného.
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Jména a ptijmeni nékolika obvinénych v téZze véci se za-
pisuji pod jednim béznym ¢islem pod sebe do samostatnych
fadku a zde se oznaci arabskymi ¢islicemi. Takto se postupu-
je itehdy, kdyZ se spoji véci, které se netykaji pouze tychz ob-
vinénych. Obvinéni, ktefi nejsou dosud zapsani ve véci, s niz
byla jina véc spojena, zapiSi se na samostatnych fadcich za
dosavadnimi zapisy. U téchto dalsich fadkid se neuvede nové
bézné Cislo. Nenasleduji-li zapisy obvinénych bezprosttedné
za sebou, poznamena se ve sloupci 1 nebo 2, za kterym
béznym Cislem jsou zapsani dalsi obvinéni (napf. "pokrac. za
b. €. 223"); ve sloupci 1 nebo 2 v fadku, kde je zapsan prvni z
dalsich obvinénych, se vyznaci, ke kterému béznému &islu
se zapis vztahuje (napf. "pokrac. b. ¢. 210").

U mladistvych se ptipoji pied jméno Eervené zkratka MI.

Sloupec 5:

Byl-li obvinény ve vazbé v dob& podani obzaloby nebo by-
la-li na ného uvalena vazba az soudem, uvede se zde polozka
"Seznamu vazeb" lomena letopoétem. Stejné se postupuje
u vazby vyhostovaci s poznamkou "VV".

Sloupec 6:

Zde se uvedou za symbolem a) v pfipadé obzaloby a sym-
bolem b) v pfipadé navrhu na potrestani vSechny zazalované
skutky podle obZaloby ¢i navrhu na potrestani zakonnym oz-
nacenim (¢islo §, ¢islo odstavce, oznaceni pismene). Nejde-li
o ustanoveni trestniho zdkona, vyznaci se ¢islo zakona, uve-
dené ve Sbirce zakont a ptislusny paragraf. Pokud dojde ke
spojeni trestnich véci, zalované skutky ze spojené véci se do-
pisuji k spisové znacce, kde je véc nadale vedena.

Sloupec 7:

Tento sloupec se vypliluje podle pravomocného rozsudku
(trestniho prikazu) a to ¢islem paragrafu, jeho odstavcem a pi-
smenem v pfipadech, kdy je vina uznana. Nebyla-li vina uzna-
na, tento sloupec se nevypliuje.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum (den a mésic) a zptisob vytizeni soudem
prvniho stupné. Vyznaceni se provede zkratkou:

"ods.", - byl-li obvinény alesponi pro jeden skutek uz-
nan vinnym,

"zprost.", - byl-li obvinény zprostén celé obzaloby nebo
navrhu na potrestani

"zast.", - bylo-li celé trestni stihani zastaveno,

"zpétvz.", - vzal-li statni zastupce obzalobu zpét,

"vrac.", - byla-li véc vracena statnimu zastupci k do-
Setfenti,

"spoj.", - byla-li véc spojena s jinou véci,

"vylouc.", - byla-li véc ohledné nékterého ze spoluobvi-
nénych vyloucena k samostatnému projedna-
vani,

"ptikaz.", - doslo-li k rozhodnuti o pfislusnosti nebo od-

néti a pfikazani véci, zde se uvadi datum roz-
hodnuti soudu vyssiho stupné,

"post.", - byla-li véc postoupena jinému organu,

"podm. zast."- bylo-li trestni stihani podminéné zastaveno,

"nar. + zast." - bylo-li schvaleno narovnani a v jeho, disled-
ku celé trestni stihani zastaveno,

- byl-li vydan trestni ptikaz.

- byl-li navrh na potrestani odmitnut (§ 314c
odst. 1 pism. c tr. f.)

"tr. piik."
"odmit."

Kterému soudu nebo organu byla véc ptikdzana nebo po-
stoupena, uvede se v poznamkovém sloupci s uvedenim data
odeslani spisu. Udaje se zapisuji do sloupce 8 ihned po vydani
rozhodnuti soudem prvniho stupné bez ohledu na pravni moc.
Véci prerusené se ve sloupci 8 nevyznacuji; pferuseni se vy-
znadi v poznamkovém sloupci (16). Pokud byl podan vcas
odpor proti trestnimu piikazu, 0idaj se pieskrtne; ve sloupci 16
se uvede datum, kdy byl odpor podan, a ve sloupci 8 se vy-
znaci dal$i zpusob vyfizeni. Obdobné se postupuje v piipa-
dech, kdy rozhodnuti soudu prvého stupné bylo zcela zruseno
a nafizeno nové projednani nebo bylo rozhodnuto podle § 308
odst. 1 tr. ., ze bude pokraovano v trestnim fizeni.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum (den a mésic) a ve srozumitelné zkratce
zpusob vyfizeni véci soudem druhého stupné (napf. 16/1
zpétv. odvol", nebo "16/7 potvrz. ", nebo "10/10 zrus. " nebo
14/9 zména" a pod.).

Zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho
stupné a spis mu vratil k novému projednani a rozhodnuti,
postupuje se pii vyznaceni takto:

Ve sloupci 9 se uvede datum a zkratka "zrus. ", ve sloupci 8,
popiipadé i ve sloupcich 11 a 12, se dosavadni zapisy, jichz se
zruSeni tyka, Skrtnou Cervené tak, aby zistaly citelné; po
novém rozhodnuti soudem prvniho stupné se piislusné
sloupce znovu vyplni. Obdobné se postupuje pii ¢astecném
zruseni s tim, Ze zapis ve sloupci 8 se neskrta.

Zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho
stupné a sam rozhodl, vyznaci se ve sloupci 9 datum tohoto
rozhodnuti a slovo "zména", ve sloupcich 7, 11, 12 se
dosavadni zapisy, jichz se tyka zruSeni, Cervené pieskrtnou
tak, aby zustaly Citelné, pod preskrtnuté zapisy se vyznaci
rozhodnuti soudu druhého stupné. Ve sloupci 8 se ponecha
ptvodni zapis, nebot’ soud prvniho stupné nebude jiz v takové
véci rozhodovat.

Jestlize vSak soud druhého stupné rozhodl jinak, nez je vy-
znaceno ve sloupci 8, uvede se ve sloupci 9 ve zkratce zpiisob
kone¢ného rozhodnuti (naptf. soud prvniho stupné obzalo-
vaného odsoudil a soud druhého stupné jej v celém rozsahu
obzaloby zprostil - ve sloupci 9 se uvede ve zkratce nikoliv
"zmeéna", ale "zprost. " a soucasné se skrtnou daje ve sloup-
cich 8, 11 a 12).

Sloupec 10:

Do horni poloviny sloupce se vyznac¢i den a mésic, kdy
kone¢né rozhodnuti nabylo pravni moci.

Dojde-li k pfeméné trestu odnéti svobody ulozeného pod-
minéné, penézitého trestu nebo trestu obecné prospé$nych
praci v trest nepodminény, zapise se zde datum pravni moci
kone¢ného rozhodnuti a datum pravni moci usnesenti, jimz byl
trest pfeménén s prislusnou zkratkou (napi. "15/9 pfem.").
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V piipadé podminéného zastaveni trestniho stihani, kdy ne-
dojde k pokracovani v trestnim fizeni, se zde vyznac¢i datum
pravni moci rozhodnuti o osvédéeni.

Do dolni poloviny sloupce se vyznaci den a mésic, kdy trest-
ni list byl odeslan Rejstiiku trestd, podana zprava o pravo-
mocném rozhodnuti o osvédéeni pii podminéném zastaveni
trestniho stihani a pravomocném rozhodnuti, kdy bylo sou-
dem schvaleno narovnani. Neni-li divod k odeslani trestniho
listu (napf. pfi zprosténi a zastaveni trestniho stihani apod.),
proskrtne se sloupec v dolni poloviné vodorovnou Earkou
soucasné s vyplnénim data pravni moci v horni poloviné
sloupce.

Sloupec 11:

Thned po vyneseni odsuzujiciho rozsudku nebo vydani trest-
niho ptikazu soudem prvniho stupné se zde vyznaci upusténi
od potrestani, podminéné upusténi od potrestani s dohledem
nebo ulozeny trest; u osob odsouzenych k nepodminénému
trestu odnéti svobody se uvede, do kterého typu véznice byl
odsouzeny zatazen. Tento obsah odsuzujiciho rozsudku se zde
vyznadéi srozumitelnymi zkratkami. Typ véznice se vyznaci
pismeny a - d v souladu s ustanovenim § 39a odst. 1 tr. zak.
(napt. "2 roky OS - a", "3 roky OS - b", 14 let OS - c", "25 let
OS - d", u jinych trestli se vyznaci napt.: "4 més. OS - PO 1 r.
", nebo "zakaz fiz. mot. voz. - 3 r. ", nebo "pen. tr. 5 000,- K¢
- X més. nahr. tr. "nebo "prop. maj. ", nebo "obec. prosp. prace
- 60 hod. " apod.). Jestlize soud upustil od potrestani ¢i upustil
od ulozeni souhrnného trestu nebo spolecného trestu, uvede se
zde zkratka "upust. ", pfip. "upust. od souhrn. tr. ", nebo
"podm. upust’ - PO 1 r. nebo "upust. od spolec. tr. ".

Pred kazdym trestem se zde uvede malé pismeno abecedy,
i kdyz byl uloZzen odsouzenému jen jeden trest (viz. dale
navod k vypliovani sloupce 13 - kontrola vykonu trestu).

Priklad:

a) 4 roky OS - b

b) pen. tr. 10 000,- K¢ - 3 més. nahr. tr.
c) prop. véci

Pfi zruSeni nebo zméné rozsudku odvolacim soudem po-
stupuje se podle navodu k vypliovani sloupce 9.

Pokud byl proti trestnimu piikazu podan véas odpor, udaj
o uloZzeném trestu se v tomto sloupci Cervené pieskrtne.

Jestlize soud pravomocné rozhodl, ze se podminéné odlo-
zeny trest odnéti svobody vykona, pieskrtne se ve sloupci 11
cervené zkratka PO. Pokud soud prodlouzil zkuSebni dobu,
cervené se preskrtne jeji ptivodni délka a vyznaci se délka
nova.

Rozhodl-li soud Ze se nahradni trest odnéti svobody za
nezaplaceny penézity trest vykona, Skrtne se Cervené po prav-
ni moci Cislice penézitého trestu a uvede poznamku "pfem.".
Dojde-li k ¢astecné pfeméné, poznamena se vedle vyzna-
¢eného nahradniho trestu éervené "¢ast. pfem." a délka trestu,
ktery bude vykonavan.

Rozhodl-li soud, ze trest obecné prospésnych praci preméni
v trest odnéti svobody, vyznaci se zde tato skuteCnost Cervené,
napt. "pfem. na 3 mes OS - a)". V piipadé ¢aste¢né premény
se toto vyznaci s poznamkou, "¢ast. pfem. " - 16 dnt OS - a).

Ve vsech ptipadech pfemén se soucasné vyznaéi typ véz-

nx

nice, kde bude trest odnéti svobody vykonavan napf. "¢ast.
pfem. 2 més OS - a)".

V piipadech ¢asteéné premény se soucasné skrtne datum po-
¢atku vykonu obecné prospésnych praci ve sloupci 13. V pfi-
padé ulozeni trestu se Skrtne tidaj o podminéném upusténi od
potrestani s dohledem a vyznaci se v§echny uloZené tresty.

Pro pfesnou evidenci a snadné vykazovani nenastoupenych
tresti odnéti svobody v piipadech, kdy doslo k nafizeni
vykonu podminéné odlozeného trestu odnéti svobody, k na-
fizeni vykonu nahradniho trestu odnéti svobody nebo jeho
pomérné casti, nebo k pfeméné trestu obecné prospésnych
praci v trest odnéti svobody, nebo k pfeméné jeho zbytku
v trest odnéti svobody, slouzi téz rejstiikovy prevod na prvé
strané rejstiiku podle oddilu V. navodu.

Sloupec 12:

Thned po vyneseni odsuzujiciho rozsudku se zde vyznaci
uloZené ochranné opatieni.
Zkratkou se uvede druh ulozeného ochranného opatieni, napt.
"1é¢", nebo "vych. " apod. U ochranného 1é¢eni se uvede jeho
forma napt. "ust. " nebo "amb. " i druh napt. "protialk",
"psych".

Jestlize soud rozhodl, Ze o ochranném opatfeni bude roz-
hodnuto ve vefejném zasedani, vyplni se sloupec 12 az bude
ochranné opatieni ve vefejném zasedani ulozeno.

Sloupec 13:

Soucasné s vyplnénim pravni moci rozsudku nebo trestniho
ptikazu (sl. 10) vyznaci se ve sloupci 13 ulozené tresty pis-
meny shodné s pismeny ve sloupci 11. Jestlize tedy byl ulozen
jen jeden trest, napiSe se sem pismeno a), v piipadé ulozeni
dvou trestl napisi se pod sebou pismena a), b) atd.

Vedle piislusného pismene se uvede:

1. U nepodminénych trestd odnéti svobody datum, kdy od-
souzeny nastoupil trest odnéti svobody. U trestu, ktery ne-
byl nastoupen, protoZe odsouzeny je ve vykonu jiného tre-
stu, datum potvrzeni Gistavu pro vykon trestu o pfijmu na-
fizeni vykonu trestu. Byl-li uloZeny trest odnéti svobody
vykonan zapoctenim vazby nebo trestu, vyznaci se to zkrat-
kou (napt. "vyk. vazbou" nebo "vyk. zapoc.").

2. U podminénych trestid a v pfipadech upusténi od potresta-
ni (i podminéného) nebo upusténi od ulozeni souhrnného
dalsiho nebo spoleéného trestu, se vedle piislusného pis-
mene Cervené vyznaci vodorovna Carka. Dalsi evidence
podminénych odkladl se vede lhitnikem PO. Nabylo-li
pravni moci usneseni soudu o tom, Ze se natizuje vykon
podminéné odlozeného trestu, postupuje se pii zapisu do
sloupce 13 jako u trestii nepodminénych.

3. U trestu obecné prospésnych praci datum, kdy odsouzeny
zapocal s vykonem tohoto trestu nebo kdy soud odeslal
své vykonatelné rozhodnuti jinému soudu (§ 336 odst. 1 tr.
t.); v téchto ptipadech se v pozndmkovém sloupci vyznaci
soud pfislusny k vykonu trestu obecné prospésnych praci.
V piipadé pfemény nebo Castecné premény v trest odnéti
svobody, se postupuje jako u nepodminéného trestu (bod 1).

4. U trestu ztraty Cestnych tituld a vyznamenani, ztraty vo-
jenské hodnosti, zakazu ¢innosti, zakazu pobytu, propad-
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nuti majetku a propadnuti véci se zde uvede datum (po-
dle dodejky), kdy prislusnému organu doslo sdéleni o ulo-
zeni n€kterého z téchto tresti. Nebylo-li vyrozuméni do-
ruceno vSem organum téhoz dne, uvede se datum nej-
pozdgjsi.

5. U penézitého trestu se v tomto sloupci uvede datum, kdy
trest byl uplné zaplacen, nebo datum usneseni soudu
o tom, ze od vykonu trestu bylo upusténo, se zkratkou
"upust’."; u nahradniho trestu se postupuje jako u nepod-
minéného trestu odnéti svobody (bod 1).

6. U trestu vyhosténi se zde uvede datum, kdy podle sdéleni
pfislusného organu byl trest realizovan nebo datum, do
kterého mél odsouzeny opustit izemi CR (§ 350b tr. 1.).
Pokud je vyhosténi asové limitovano, uvede se i datum
ukoncenti trestu.

Obdobné se postupuje pii vypliiovani sloupce 13, byl-li ulo-
zen souhrnny trest nebo spole¢ny trest za pokracovani v trest-
ném ¢inu. Jednotliva data v tomto sloupci se vyplni podle opa-
tfeni smétujiciho k vykonu souhrnného trestu.

Véc nemiZze byt rejstiikoveé odskrtnuta, dokud nebyla u¢ingé-
na predepsana opatieni ohledné vykonu trestt; u nepodming-
nych trestd odnéti svobody, dokud tyto tresty nebyly nastou-
peny. Jestlize puvodnim rozsudkem byl uloZen nepodminény
trest odnéti svobody a tento trest jiz byl vykonan a zapocten
do nove ulozeného vyssiho (souhrnného) trestu, vyznaci se ve
sloupci 13 nikoliv zépocet, ale datum, kdy byla nastoupena
zbyvajici ¢ast nepodminéného trestu odnéti svobody vyslo-
veného v rozhodnuti o uloZeni souhrnného trestu. Vykonava-
li se v dob€ ulozeni souhrnného trestu trest odnéti svobody
ulozeny ptvodnim rozsudkem, vyznaci se ve sloupci 13 da-
tum nafizeni vykonu trestu dle rozsudku, kterym byl ulozen
souhrnny trest odnéti svobody. U ostatnich souhrnnych tresta
Ize véc odskrtnout, kdyz byl souhrnny trest vykonan podle
zasad platnych u jednotlivych druht tresti. Jestlize se souhrn-
ny trest shoduje s pivodnim trestem, ktery byl jiz vykonan,
uvede se jako datum vykonu souhrnného trestu datum pravni
moci rozhodnuti o ulozeni souhrnného trestu a véc se odskrt-
ne. Byl-li ptivodnim rozsudkem uloZen trest zakazu ¢innosti
na | rok a pak byl uloZzen souhrnny trest zdkazu ¢innosti na
1 rok, vyznaci se zde datum pravni moci rozsudku o ulozeni
souhrnného trestu zak. ¢innosti. Obdobné se postupuje pii
uloZeni jinych souhrnnych trestl.

Obdobné se postupuje v piipadé ulozeni spole¢ného trestu
za pokracovani v trestném ¢inu podle § 37a tr. zak.

Sloupec 14:

Zde se uvede datum, kdy bylo podle oznameni ustavu s vy-
konem uloZeného ochranného opatieni zapocato. U ochran-
ného opatfeni zabrani véci se zde vyznaci datum, kdy pfislus-
nému organu bylo doruceno sdéleni o ulozeni tohoto opatieni
sméfujici k jeho realizaci.

Sloupec 15:

Zde se uvede v horni poloving rubriky evidenéni Eislo sta-

tistiky. Neni-li divod k zapsani véci do statistického listu,

proskrtne se tento sloupec vodorovnou ¢arkou pii vypliovani
data pravni moci.

Naklady trestniho fizeni se uvedou v dolni poloving rubriky.
Uvede se zde polozka poplatkového rejstiiku lomena letopoc-
tem. Jestlize se nevyslovi povinnost k tthradé nakladu trest-
niho fizeni, vyplni se sloupec v dolni poloviné vodorovnou
carkou.

Sloupec 16:

Kromé béznych poznamek obycejnou tuzkou o spisovém
ob&hu a poznamek, které jsou predepsany na jinych mistech
tohoto pfedpisu, vyznaci se zde trvale zejména:

a) spisova souvislost pfi vylouceni, spojeni véci (napf.
"vylouceno z 2 T 28/2000" nebo "spojeno s 3T 14/2002"
apod.),

b) v pfipadé ulozeni souhrnného trestu uvede zde soud,
ktery vynesl souhrnny trest, odkaz na pivodni trest -
Cervené - (napf. puv. tr. 0. s. Kolin - 2T 17/99); soud,
ktery ulozil pavodni trest, pfeskrtne Cervené zapisy ve
sloupci 11 a v pozndmkovém sloupci ervené vyznaci
odkaz na souhrnny trest (napf. souhr. tr. o. s. Jindfichuv
Hradec 1T 52/2002); v ptipadé, Zze bylo upusténo od
uloZeni souhrnného trestu, odkaz na ptvodni rozsudek -
cervene; obdobné v piipad€ postupu podle § 37a tr. zak.
s tim rozdilem, Ze u soudu, ktery ve véci pivodné roz-
hodl se pieskrtne cervené i zruseny vyrok o ving, ktery
byl novym rozsudkem dotcen,

¢) dovolani, obnova, stiznost pro poruSeni zdkona a nalez
Ustavniho soudu a jejich vysledek; pokud pvodni roz-
hodnuti bylo zruseno, pteskrtne se zapis v pfislusném
sloupci, 8, 9, 11, 12, aby zistal Citelny,

d) spisova souvislost s fizenim o navrhu na obnovu fizeni
a v pfipadé povoleni obnovy s novym trestnim fizenim,

e) datum skuteéného nastupu trestu v pfipadech, kdy ve sl.
13 uvedeno datum potvrzeni o pfijmu NVT, datum pfe-
ruseni trestu, odklad vykonu trestu, upusténi od vykonu
trestu, skonceni vykonu trestu,

f)udéleni milosti,

g) rozhodnuti o pouziti amnestie; pokud jsou tim dotcena
nepravomocna rozhodnuti uvedena ve sloupcich 8, 11, a
12, zapsané udaje se v t€émto sloupcich cervené skrtnou
a ve sloupci 8 se vyznaci datum a zpusob vytizeni zas-
tavenim,

h) datum utéku z vazby nebo z vykonu trestu, tmrti od-
souzeného,

i) datum usneseni, ze podminéné odsouzeny, obvinény u né-
hoz bylo podminéné zastaveno trestni stihani podming-
né upusténo od vykonu zbytku trestu zdkazu Einnosti ne-
bo zakazu pobytu, se osvédCil, se zkratkou "osvéde.",
véetné osvédCeni dle § 60 odst. 3 tr. f. a § 308 odst. 2 tr. 1.,

j) kdy a jaky opravny prostiedek byl podan a kym; v pfi-
padé zpétvzeti odvolani pted predlozenim véci soudu II.
stupné se zde uvede datum usneseni jimz soud I. stupné
zpétvzeti odvolani vzal na védomi spolu s poznamkou
vzato zpét,

k) konec zkuSebni doby PO, prodlouzeni zkusebni doby
nebo jeji ponechani v platnosti, podminéného zastaveni
(napt. "PZ"), podminéného upusténi od potrestani s do-
hledem (napt. "PUPD") nebo podminéného upusténi od
vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti, nebo zékazu po-
bytu &ervené (napt. "PUZC"),
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1) rozhodnuti, ze o ochranném opatfeni bude rozhodnuto
ve vefejném zasedani (napf. poznamkou "15/1 1é¢. vy-
hr.). Nebude-li ochranné opatfeni ve vefejném zasedani
uloZeno, pfipoji se dalsi poznamka, (napt. "15/1 - ochr.
opatf. neulozeno"),

m) zaznam, Ze ve véci bylo odeslano upozornéni, poznam-
kou "upozornéni",

n) spisova znacka statniho zastupitelstvi,

0) vydani zjednoduseného rozsudku podle § 314d) odst. 2
tr. t. zkratkou "zjedn. rozs. ",

p) pfijeti nebo nepfijeti zaruky zajmového sdruzeni obca-
nd, pfipusténi nebo nepfipusténi zastupce zajmového
sdruzeni uvedenim srozumitelnych zkratek se struénym
vyznaéenim piislusného sdruzeni,

r) pfibrani znalce pismeny "Zn" a pfibrani tlumocnika pis-
meny "TI" (¢ervené) u soudu prvého a druhého stupné,
s) datum pteruSeni trestniho stihani s poznamkou "pterus",
t) datum s poznamkou, kdy byl uloZen trest u podminéné-
ho upusténi od potrestani s dohledem, kdy byl nafizen
vykon podminéné odlozeného trestu, kdy byl natizen vy-
kon nahradniho trestu nebo jeho Casti za trest penézity,
kdy bylo rozhodnuto o pfeméné trestu obecné prospés-
nych praci nebo o pfeméné jeho zbytku v trest odnéti
svobody a datum, kdy u podminéného zastaveni bylo
rozhodnuto o pokracovani v trestnim stihani a datum, kdy
bylo podminéné upusténo od vykonu zbytku trestu zaka-

zu pobytu spolu s poznamkou,

U ptvodné podminéné zastavené véci se soucasné s vyzna-
¢enim v piipadé€, ze bude pokracovano v trestnim stihani, er-
vené preskrtnou Gdaje ve sloupci 8 a konec zkusebni doby ve
sloupci 16.

Byl-li vykon nahradniho trestu za trest penézity odvracen je-
ho dodateénym zaplacenim, vyznaci se tato skute¢nost spolu
s datem zaplaceni poznamkou napi. "vykon odvracen".

u) datum, kdy byl podan odpor proti trestnimu ptikazu,

v) datum usneseni, jimz byly u penézitého tretu povoleny

splatky,

x) datum podminéného propusténi z vykonu trestu odnéti
svobody s uvedenim délky zkusebni doby, napt. "7/5 97
PP - 2 roky" a datum natizeni vykonu zbytku trestu od-
néti svobody,

y) datum vydani ptikazu k zateni,

z) datum nafizeni prvého hlavniho lieni, pfedb&ézného
projednani obzaloby nebo jiného ukonu sméfujiciho k roz-
hodnuti véci, podle sdéleni ptedsedy senatu (samosoudce).

Vyslech znalce (tlumoc¢nika), ktery podal posudek (pieklad)
pisemné, se jiz zvlast’ nevyznaCuje. Rovnéz se zvlast' nevy-
znacuje, byl-li ve véci pfibran dalsi znalec (tlumo¢nik). Byl-li
ustanoven znalec (tlumoénik) az v fizeni pfed soudem druhého
stupné, vyznaci ustanoveni znalce (tlumocénika) soud prvniho
stupné, jakmile mu byl spis soudem druhého stupné vracen.

Neni-li v ptislusnych sloupcich jiz dosti mista na nové za-
pisy, poznamenaji se ptislusné udaje do poznamkového sloup-
ce (16) a na tyto Gdaje se poukaze cervenou hvézdickou v pfi-
slusném sloupci.

1I1.
Véci pro tcely vykaznictvi obZivlé

Za rejstiikovy pievod zaloZeny podle oddilu V. se uvede
oddil obzivlych véci. V tomto oddilu se uvedou pod sebou
meésice s vyhrazenim dostate¢ného mista u kazdého meésice
pro vyznacovani béznych Cisel.

Jestlize v dusledku rozhodnuti soudu vyssiho stupné musi
nasledovat fizeni pfed soudem prvniho stupné po uplném
nebo Easteéném zruseni rozhodnuti, zapise se bézné Eislo tak-
to obzivlé véci v piislusném mésici v oddilu obzivlych véci.
Jestlize obzivla véc je zapsana v bézném roéniku rejstiiku, za-
piSe se v oddilu obzivlych véci pouhé bézné Cislo; jestlize
ného ¢isla ve zlomku i ¢islice pfislusného ro¢niku.

Bylo-li rozhodnuti soudu prvniho stupné zruseno v plném
rozsahu, puvodni zapis ve sloupcich 8, 11 a 12 se Cervené
preskrtne. Obdobné se postupuje v ptipadech, by-li proti trest-
nimu piikazu podan véas odpor. Bylo-li rozhodnuto dle § 308
tr. f., Ze bude pokracovano v trestnim stihani, pfeskrtne se Gidaj
ve sloupci 8. Obdobné se postupuje v ptipadech pouziti § 227
tr. . Po novém rozhodnuti se iidaje ve sloupci 8, 1 a 12 doplni dal-
$im zapisem. Bézné ¢islo v oddilu obzivlych véci se preskrtne,
aZ je véc pojata do statistického vykazu jako opét vytizena.

Cizina

Postup soudii pii prevzeti obtana CR k trestnimu stihani &i vy-
konu trestu a predani ciziho statniho pfislusnika k trestnimu sti-
hani ¢i vykonu trestu do statu, jehoz je obéanem (Instrukce MS
CR 7. 11. 1989 &. j. 1000/89-L a sdéleni & 3 MS CR &. j. 131/997-J).

a)prevzeti ob&ana CR k vykonu trestu

Trestni v&c ob&ana CR se zapise do rejstifku T, jehoz &asti
se vypliiuji pfimétené podle navodu obsazeného v piiloze €. 1
s témito odchylkami

aa) pod b&zné ¢islo se uvede "U" - umluva,

bb) sloupec 6 se proskrtne,

cc) sloupec 7 se vyplni podle pravomocného rozsudku
¢lenského statu umluvy a to ¢islem § nebo ¢lanku, je-
ho odst., pism. a oznacenim zékona i statu,

dd) ve sloupci 8 se k datu uvede zkratka "rozh. o vyk.",

ee) ve sloupci 13 se vedle pfislusného pismene zapise da-
tum pocatku vykonu trestu v ciziné a pod néj u téhoz
pismene, jde-li o trest odnéti svobody, datum piredani
odsouzeného do CR,

ff) ve sloupci 16 kromé obvyklych tdaji se uvede zkrat-
kou stat, ktery odsouzeného ptedal a vyméra ptivodné
uloZeného trestu, je-li trest ulozeny nasim soudem od-
lisny.

b) ptedani odsouzené osoby k vykonu trestu do statu, jehoz

je obcanem

Soud na zaklad¢ sdéleni Ministerstva spravedlnosti, vyznaci
u zapisu trestni véci cizince v rejstiiku T - ve sloupci 16, oz-
naceni statu, jemuz byl odsouzeny piedan k vykonu trestu, da-
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tum ptedani odsouzeného, jakoz i datum a jednaci ¢islo Mini-
sterstva spravedlnosti, ev. dalsi udaje az o tom bude vyro-
zumén napf. "5/8 2002 piedan do Rakouska k VT, MS CR &.
j- ... ze dne ...". Tim by nastaly divody k odSkrtnuti, pokud byl
uloZen jen nepodminény trest odnéti svobody. Byl-li ulozen
soucasné trest vyhosténi, je predani k vykonu trestu statu je-
hoz je statnim obCanem povazovano za vykon trestu vy-
hosténi.

¢) Odevzdani do ciziny

Ve sl. 16 se vyznaci datum pievzeti trestniho stihani pfis-
lusnym statem, napt. "8/8 2002 ptevz. tr. stih. Rakouskem"
a dale datum pieruseni trestniho stihani z diivodu § 173 odst.
1 pism. d) tr. . Po sdéleni vysledku trestniho stihani v cizim
staté, pokud skoncilo odsuzujicim rozsudkem, se vyznaci ve
sloupci 8 datum zastaveni trestniho stihani z divodu § 172
odst. 2 pism. b) tr. {."

d) Pti ptevzeti trestniho stihani z ciziny se véc pfedepsanym
zpusobem zaeviduje do rejstiiku T, a v poznamkovém sloupci
se uvede stat, ktery trestni stihani piedal.

IV.
Odskrtavani

Ptipad se odskrtne pti bézném cisle (sloupec 1, 2) odskrta-
vacim znaménkem jako vytizeny:

1. bylo-li trestni stihani pravomocné zastaveno, véetné piipa-
di, kdy se tak stalo v dusledku schvaleného narovnani,

2. byla-li véc pravomocné odiata a piikazana jinému soudu
nebo postoupena jinému organu,

3. byla-li véc pravomocné vracena statnimu zastupci k do-
Setfeni nebo vzal-li statni zastupce obzalobu zpét, anebo
byl-li odmitnut navrh na potrestani,

4. byla-li véc spojena s jinou véci,

5. nabyl-li zprost'ujici rozsudek pravni moci,

6. nabyl-li pravni moci rozsudek, jimz bylo upusténo od pot-
restani, podminéné upusténo od potrestani s dohledem ne-
bo jimz byl obzalovanému uloZen podminény trest, upus-
téno od uloZeni souhrnného trestu nebo upusténo od ulo-
zeni spoleéného trestu podle § 37a tr. zak.

7. bylo-li ve sloupci 13 nebo 14 uvedeno datum vykonu (opa-
tieni sméfujiciho k vykonu) vSech trestl (ochrannych opa-
tfeni) uvedenych ve sloupcich 11 nebo 12 s vyjimkou upus-
téni od potrestani a podminénych tresti, nebo bylo-li ve
sloupci 13 uvedeno datum potvrzeni Gstavu pro vykon
trestu o piijmu nafizeni vykonu trestu odnéti svobody. Upus-
téni od potrestani a podminéné tresty se odskrtnou v rej-
stiiku jiz dnem pravni moci podle bodu 6. Bylo-li rozhod-
nuti o ochranném opatfeni vyhrazeno vefejnému zasedani,
odskrtne se véc az tehdy, nebude-li ochranné opatieni ve
vefejném zasedani ulozeno; bude-li ochranné opatfeni ve
vefejném zasedani ulozeno, bude véc odskrtnuta - za spl-
néni ostatnich podminek uvedenych v navodu - po vypl-
néni sloupct 12 a 14,

8. nedoslo-li k vykonu trestu proto, ze odsouzeny zemiel
nebo mu byl trest prominut, nabylo-li pravni moci rozhod-

nuti jimz bylo upusténo od vykonu trestu, nebo bylo-li upus-
téno od vykonu trestu rozhodnutim ministra spravedlnosti,

9. uplyne-li jeden rok od pravni moci rozsudku a k vykonu
trestu nedochazi proto, Ze odsouzeny je neznamého poby-
tu nebo je v ciziné. Ve sloupci 16 se vyznaci datum, kdy
byl vydan piikaz k dodani do trestu nebo zatykac. (Tyto
ptipady se vSak nadale vedou v patrnosti v rejstiikovém
prevodu oddilu C, vyskrtnou se v§ak v oddilu A 2),

10. pokud byl uloZzen samostatny trest obecné prospésnych
praci, jehoz vykon zajistuje jiny soud, kterému jiz bylo
vykonatelné rozhodnuti odeslano,

11. u podminéného zastaveni trestniho stihani se véc odskrtne
aZ poté, co se obvinény osveédCil nebo se ma zato, Ze se os-
ve&deil (§ 308 odst. 1, 2 tr. f.).

12. je-li véc pienesena dle § 158 v. k. f. do nového rejstiiku.

Je-li v téze trestni véci nékolik obvinénych provede se
odskrtnuti nejprve ve sloupci 4 u arabskych ¢&islic, jimiz byli
jednotlivi obvinéni oznaceni pii zapisu do rejstiiku, a bézné
¢islo ve sloupci 1 nebo 2 se odskrtne teprve tehdy, az véc je
odskrtnuta u vSech obvinénych zapsanych ve sloupci 4.

Jestlize se zcela vyloudi trestni véc proti jednomu nebo nék-
terym ze spoluobvinénych, provede se odskrtnuti ve sloupci 4
u Cisla tohoto obvinéného (obvinénych) v pivodni véci.
PferuSené véci se neodskrtavaji.

V.
Rejstiikovy pievod

Bézna ¢isla véci koncem roku neodskrtnutych (polozka A/1
az 5), v€etné béznych Cisel véci prenesenych celym zapisem
do rejstiiku bézného ro¢niku a bézna &isla véci, v nichz doslo
k pfeméné trestu odnéti svobody podminéné odlozeného v tre-
st nepodminény, k nafizeni vykonu nahradniho trestu odnéti
svobody nebo jeho pomérné ¢asti nebo k pfeméné trestu obec-
né prospés$nych praci nebo jeho zbytku v trest odnéti svobody
(polozka B), a tento trest nebyl dosud nastoupen, uvedou se na
prvni strané nového ro¢niku podle tohoto vzoru:

Rejsttikovy pievod:
A. Z minulych let ztstaly neodskrtnuty véci, v nichz:

1. nedoslo dosud k pravomocnému vytizeni soudem prv-
niho stupné (uvedou se zde i véci, v nichZz dosud nebylo
vydano rozhodnuti). Po vydani rozhodnuti se bézné Eislo
v tomto oddile $krtne; po pravni moci rozhodnuti se pte-
Skrtne kiizem:

z roku 2000: 17, 19, 21 (z toho pteruseno: 23)
2001: 22, 66, 71, 106 (z toho pieruseno: 98, 107)

2. trest odnéti svobody nebyl dosud nastoupen (nenastou-
pené pieménéné tresty se uvedou Cerveng):

z roku 2000: 23, 42, 50
2001: 22, 66, 98, 101, 107
3. trest penézity nebyl dosud zaplacen:
z roku 2000:
z roku 2001: 19, 99, 3

4. trest obecné prospésnych praci nebyl dosud zapocat:

z roku2001: 12
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5. opatfeni k vykonu jinych tresti nebylo dosud uéinéno:
z roku 2000:
2001: 112, 11
6. S vykonem ochranného opatfeni nebylo dosud zapocato:
a) ochranné 1é¢eni ustavni
z roku 2000: 79
2001: 86
b) ochranné 1é¢eni ambulantni:
z roku 2000: 16
2001: 27
¢) ochranna vychova
z roku 2000: 11
2001: 25
d) zabrani véci nerealizovano:
2000: 16

B. Pravomocné natizeni vykonu trestu podminéné odlozené-
ho, nafizeni vykonu nahradniho trestu odnéti svobody ¢i
premeéna trestu obecné prospésnych praci v trest odnéti svo-
body v bézném roce a v letech minulych.

I ¢tvrtleti: 7/2000, 23/2001
I, ¢tvrtleti:

III. Ctvrtleti:
IV. Ctrtleti:

C. Z véci odskrtnutych nedoslo k vykonu trestu odnéti svo-
body pteménénych proto, Ze odsouzeny je neznamého po-
bytu nebo je v ciziné, ackoli jiz uplynul rok od pravni mo-
ci rozsudku.”

D. Rozhodnuti o uloZeni ochranného opatfeni bylo vyhraze-
no ve veci:

E. Véci obzivlé v roce 20.., v mésici:
Rejstiikovy ptrevod slouzi

a) k ptehledu o vécech zapsanych v minulych ro¢nicich
rejstiiku a soudem prvniho stupné nevyfizenych (poloz-
ka A/1) a ke snadn&j$imu sestaveni statistického vykazu;

b) k evidenci véci zapsanych v minulych ro¢nicich, v ni-
chz rozsudek jiz byl vynesen, ale dosud nenabyl pravni
moci (polozka A/1);

c) ke spravné a plné evidenci vykonu ulozenych trestd
a ochrannych opatieni a soucasné k sestaveni vykazu
o nenastoupenych a nevykonanych trestech (polozky
A/2 az 5), pokud jde o véci zapsané v minulych ro¢ni-

cich, a polozka B k evidenci pravomocné nafizenych
vykont trestt podminéné odlozenych, pravomocné na-
fizenych vykont nahradniho trestu odnéti svobody nebo
jeho pomérné ¢asti a pravomocné pfeménénych trestd
obecné prospésnych praci nebo jejich zbytku v trest od-
néti svobody v bézném roéniku i ro¢nicich minulych.

VI
BéZné dopliiovani rejstfikového prevodu

Jestlize odpadl diivod, pro ktery bézné Cislo bylo pod nékterou
z polozek A/1 az 6, B, C nebo D rejstiikového prevodu zapsano,
Cislo této véci se v rejstiikovém prevodu preskrtne a vysledek se
vyznadi v zapisu puvodniho rejstiiku. Napt. ve véci 1T 37/2002
vzal statni zastupce dne 1. 6. 2002 obzalobu zpét, ¢islo 37 uvedené
pod polozkou A/1 se pteskrtne a ve sloupci 8 ptivodniho rejstiiku
se vyznaci "1. 6. 2002 zpétvz.". ProtoZe zpétvzeti obzaloby je i di-
vodem i rejstitkovému odskrtnuti véci (ve smyslu oddilu IV/3 to-
hoto navodu), véc se soucasné preskrtne v pievodu kiizem a od-
Skrtne pti béZném cisle odskrtavacim znaménkem.

Jestlize ve véci zapsané pod polozkou A/l rejstiikového
ptevodu rozsudek nabyl pravni moci, bézné Eislo se zde pte-
skrtne kiizem, pravni moc se vyznaci ve sloupci 10 v ptivod-
nim zapisu, a pokud je divod k zapsani této véci do nékteré
z polozek A/2 az 6, piipiSe se tam. Napf. pravomocnym roz-
sudkem ve véci 1T 3/2002 byl ulozen trest penézity, bézné
¢islo véci se ptipise pod polozkou A/3 rejstiikového pievodu.

Jestlize doslo k pravomocnému nafizeni vykonu pod-
minéného trestu odnéti svobody v nepodminény trest odnéti
svobody, k natizeni nahradniho trestu odnéti svobody nebo je-
ho pomérné Casti za trest penézity a pfeméné trestu obecné
prosp&snych praci nebo jeho zbytku v trest odnéti svobody
u véci evidované v béZném roce i v ro¢nich predchozich, béz-
né Cislo této véci se pripiSe pod polozku B. Soucasné se tyto
véci eviduji Cervené v oddilu A2 - trest odnéti svobody nebyl
dosud nastoupen a vyskrtnou se v oddile A/3, nebo A/4.

VIIL
Seznam jmen
K rejstiiku T se vede seznam jmen, a to podle jmen a piijme-
ni obvinénych. U jmen a pfijmeni obvinénych se vyznaci i da-

tum jejich narozeni; u mladistvych se pftipoji zkratka "MI"
u cizinct "CIZ".

*) Tento odstavec rejstiikového prevodu tvori uplny seznam trestit odnéti svobody nenastoupenych pro neznamy pobyt odsouzeného nebo jeho

pobyt v ciziné, ackoli od pravni moci rozsudku jiz uplynul jeden rok.
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2. Rejstiik C - vzor ¢. 5 v. k. F.

prvni strana:

BéZné ¢islo Doslo Zalobce Zalovany Predmét

sendt | samo- dne fizeni
soudce
1 2 3 4 5 6
druha strana:
Datum Datum a Rozhodnuti Pravni Soudni Zprava Evidenc¢ni Poznamka
jednani zpasob | soudu II. stupné moc poplatky matrice Cislo
vyfizeni dne statistiky
soudem 1.
stupné
7 8 9 10 11 12 13 14

Do rejstiiku C se zapisuji:

a) vSechny navrhy na zahajeni fizeni v obcanskopravnich
vécech, véetné navrhil urovacich a navrhli vyvolanych
fizenim pfi vykonu rozhodnuti (nikoli v§ak navrhy na za-
staveni vykonu rozhodnuti), navrhy vyvolané fizenim
o projednani dédictvi a dale navrhy na vydani platebniho
rozkazu jestlize byl platebni rozkaz zruSen nebo jestlize
platebni rozkaz nebyl vydan; byl-li vydan platebni roz-
kaz bez vyslovného navrhu na jeho vydani, zistava véc
vedena pod puvodnim zapisem rejstiiku C, a to i v pfipa-
dé zruseni platebniho rozkazu (§ 73 odst. 2, § 174 odst. 2
0.s.1.),

b) navrhy na rozvod manzelstvi a navrhy v ostatnich vécech
tykajicich se manzeld,

¢) navrhy na urceni nebo popfeni otcovstvi,

d) navrhy matky podle § 95 odst. 1 a 2 zakona o roding,

e) navrhy na urCeni nebo zruseni vyzivovaci povinnosti
k zletilym osobam,

f) navrhy dle ustanoveni § 101 zakona o roding,

g) zaloby na obnovu fizeni véetné véci evidovanych v rej-
stiiku Ro a pro zmate¢nost (§ 228 a 229 o. s. t.),

h) navrhy na povoleni obnovy fizeni smétujici jen proti vy-
roku o naroku poskozeného na nahradu Skody podle
§ 284 odst. 3 tr. T.,

i) navrhy na zruSeni soudniho smiru,

j) pripady, ve kterych v diasledku rozhodnuti dovolaciho
nebo tstavniho soudu, ¢i povoleni obnovy nebo zruseni
napadeného rozhodnuti pro zmatecnost dochdzi znovu
k fizeni u soudu prvniho stupné,

k) véc vyloucena ohledné nékterého tcastnika, ¢i nékterého
sporného naroku k samostatnému projednant,

1) zaloby nebo opravné prostiedky k prezkoumani zékon-
nosti rozhodnuti organt vefejné spravy, je-li k fizeni pti-
slusny okresni soud,

m)navrhy podle § 31 zékona ¢. 216/1994 Sb.

Ptipady uvedené pod pismeny g) az k) se souc¢asné vyznaci
(s uvedenim nového ¢isla) v pozndmkovém sloupci ptvod-
niho zépisu, pokud o navrhu rozhoduje tyz soud.

U krajského soudu se zapisuji do rejstitku C véci podle us-
tanoveni § 9 odst. 2 (kromé pism. d) a e) o. s. 1.).

II.
Jednotlivé sloupce rejstfiku C se vypliuji takto:
Sloupec 1 a 2:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou. Zapisi se do sloupce 1 nebo 2 podle toho, zda jde
o véc senatni nebo samosoudcovskou. Jestlize se dodatecné
ukdze, ze véc zapsana jako samosoudcovska je véci senatni,
zapiSe se bézné ¢islo ve sloupci 1 a ve sloupci 2 se Skrtne. Ob-
dobné¢ se postupuje v opacném piipadé.

Sloupec 3:

Zde se uvede datum, kdy byl navrh dorucen rozhodujicimu
soudu. V ptipadech, kde po zruseni rozhodnuti dovolacim
soudem, nebo ustavnim soudem, dochézi k tizeni pted sou-
dem I. stupné, zapiSe se datum, kdy spisy byly tomuto soudu
doruceny. Stejné se postupuje i u véci postoupenych. U vy-
loucené véci a u véci, v niz byla povolena obnova fizeni ¢i
zru$eno rozhodnuti zalobou pro zmate¢nost, se uvede datum
pravni moci tohoto rozhodnuti. U véci postoupené se v zavor-
ce uvede datum, kdy véc byla dorucena soudu, ktery véc po-
stoupil, u véci vylouCené se v zavorce uvede datum, kdy
soudu byla dorucena véc, ze které pak doslo k vylou€eni véci.

U véci piivodné zapsanych v rejstiiku Ro se v ptipad¢ vcas
podaného odporu uvede datum, kdy byl odpor doruc¢en soudu;
je-1i platebni rozkaz zrusen pro nedorucitelnost nebo nebyl-li
platebni rozkaz vydan, uvede se datum pokynu k zapisu do rej-
stitku C; v zavorce se uvede datum, kdy véc piivodné dosla
soudu.
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U podéani uéinénych tstné do protokolu se uvede den jejich
sepsani; v piipad¢, kde fizeni se zahajuje bez navrhu, se uvede
den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni fizeni.

Sloupec 4 a 5:

Pro ptehlednost se uvede v horni poloviné vpravo jméno
zalobce a zalovaného a pod nim zleva vyraznéj$im pismem
(na stroji prolozeng) pfijmeni zalobce a zalovaného (u prav-
nickych osob se uvede obchodni firma, forma podnikéni a sid-
lo). Ve vécech vyplyvajicich z obchodnich vztahl se u prav-
nické osoby uvede vzdy téz jeji identifika¢ni ¢islo. Zahajuje-
li se fizeni o neplatnost manzelstvi bez navrhu, zapise se ve
sloupci 4 "bez navrhu" a sloupec 5 se vyplni jménem a piijme-
nim obou manzeld.

Jména a pfijmeni nékolika zalobcti nebo zalovanych v téze
véci se zapisuji pod sebe do samostatnych fadkul a rozlisi se,
pokud jde o Zalobce, malymi pismeny, pokud jde o Zalo-
vaného, arabskymi Cislicemi. Pfibere-li se béhem fizeni dalsi
ucastnik, pfipiSe se pod dosavadni ucastniky.

Vstoupi-li do fizeni vedlejsi Gcastnik (§ 93 o. s. i), zapiSe se
jeho jméno a piijmeni ve sloupci, ve kterém je zapsan ucast-
nik, jemuz pomaha. Ke jménu vedlejsiho Gcastnika se ptipoji
zkratka "vedl. 0¢.".

Nastoupi-li misto zalobce nebo zalovaného né€kdo jiny podle
§ 92 0. s. I., jméno zapsaného Zalobce nebo zalovaného se Cer-
vené podskrtne a zapise se jméno jiného zalobce nebo zalova-
ného. Do poznamkového sloupce se zapiSe datum s poznam-
kou, kdy zména subjektu nastala (napf." 10/1 - zména subjek-
tu").

Byla-li n¢ktera ¢ast vyloucena k samostatnému projednani,
zapise se pod novym béznym ¢islem a v poznamkovém sloup-
ci u obou véci se vyznadi vzajemny vztah. Zapis ucastnika ve
sloupci 4, poptipadé 5, se odskrtne.

Sloupec 6:

Zde se uvede stru¢né, avSak vystizné oznaceni predmétu
fizeni, a zalezi-li predmét fizeni v penézitém plnéni, uvede se
vedle toho i penézita Castka (napf. "manko 5. 000,- K¢").
Pfedmét tizeni, ktery nezalezi v penézich, oznacuje se struc-
nym obsahem (napf. ur€eni - popfeni otcovstvi, vydani véci
apod.).

U navrhu na rozvod se zde uvede pouze pismeno "R".

U navrhu dle zakona ¢. 403/990 Sb. a ¢. 87/1991 Sb. je tie-
ba uvést "res" nebo "r".

Sloupec 7:

Zde se uvede datum jednani. Bylo-li ve véci konano nékolik
jednani, pisi se jednotliva data pod sebe. Nebylo-li nafizené
jednani konano, datum se ¢ervené preskrtne.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum a zpisob vyfizeni. Udaje se vyznadi
napft. takto:

"5/3 rozs.", - bude-li véc vytizena rozsudkem; byl-li vydan roz-
sudek pro uznani, pfipoji se Cervend poznamka "U", byl-li vydan
rozsudek pro zmeskani, pfipoji se ¢ervend poznamka "Zm".

"2/2 smir", - bude-li véc vyfizena smirem (u podminénych
smird se vyplni sloupec az po uplynuti lhity k odvolani smiru
nebo po schvaleni smiru pfislusnym soudem).

"4/3 zpétvz.", - pti vzeti navrhu zpét.

"8/3 zast.", - bude-li fizeni zastaveno z jiného diivodu nez pro
vzeti navrhu zpét. Bylo-li fizeni zastaveno pro nezaplaceni
soudniho poplatku, vyznac¢i se to vedle poznamky "zast." v
tomto sloupci jesté v poznamkovém sloupci zkratkou "popl.
nezaplacen".

"5/2 post.", - bude-li rozhodnuto o postoupeni véci; uvede se
v poznamkovém sloupci kterému soudu nebo jinému organu
byla véc postoupena.

"4/4 ptikaz.", - bude-li rozhodnuto o ptikazani véci (delegaci)
s uvedenim data rozhodnuti soudu II. stupné; uvede se v po-
znamkovém sloupci kterému soudu byla véc prikazana.

"4/6 nesouhlas diivodny"- uvede se datum rozhodnuti kraj-
ského soudu, bylo-li rozhodnuto, Ze nesouhlas je diivodny.

"10. 1. plat. rozkaz" - byla-li véc vyfizena platebnim rozka-
zem bez vyslovného navrhu na jeho vydani.

"14. 2. ur€. piisl." - v ptipadech, kdy vécna ptislusnost je urce-
na dle § 104a odst. 2 o. s. f. (s uvedenim data rozhodnuti vrch-
niho soudu).

"14. 3. odmit." - v pfipadech, kdy je véc odmitnuta podle § 43
odst. 2 0. s. .

Bude-li vydan ¢astecny nebo mezitimni rozsudek, vyznaci
se to v poznamkovém sloupci zkratkou napt. "4/1 €. r. "' nebo
"10/1 m. r. " avSak véc se za vyfizenou nepovazuje.

Za vytizenou véc se také nepovazuje spojeni ke spolecnému
projednani, popiipade i rozhodnuti; dojde-li ke spojeni nékolika
véci ke spolecnému projednani nebo rozhodnuti, vyznaci se to
trvale pouze v poznamkovém sloupci u vSech spojenych véci
a kone¢né vyrizeni se vyznaci u vSech zapist teprve po vydani
rozhodnuti ve véci samé nebo doslo-li k jinému zptisobu vy-
fizeni. Za vyiizené se rovnéz nepovazuji véci prerusené.

Udaje ve sloupci 8 se zapisuji ihned po vydani rozhodnuti
soudem prvniho stupné¢ bez ohledu na pravni moc, a to ve vzta-
hu ke kazdému ucastnikovi (zZalovanému).

Sloupec 9:

Zde se uvede datum a ve srozumitelné zkratce zpuisob
vyfizeni soudem druhého stupné (napt. "16/2 potvrz.", "10/3.
zru§", "6/6 zrus. a zast.", "9/7 odmit.", bude-li odvolani od-
mitnuto).

Jestlize soud druhého stupné rozhodne o jednotlivych ¢as-
tech prezkoumavaného rozhodnuti rizné, vyznaci se vedle da-
ta rozhodnuti zkratkou i tento vysledek (napf. "10/2 jistina -
potvr.", "15/3 n. . - zrus.") a to ve vztahu ke kazdému ucast-
nikovi (zalovanému).

Sloupec 10:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci
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8, popt. 9 nabylo pravni moci. V piipadech, kdy je navrh na
zahajeni vzat zpét az poté, co jiz soud o véci rozhodl, avSak
rozhodnuti neni v pravni moci a soud rozhodne v rozsahu
zpétvzeti téZ o zruseni rozhodnuti, uvadi se v tomto sloupci
datum pravni moci tohoto rozhodnuti.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného
rozhodnuti nastala rizné, vyznaci se pravni moc jednotlivych
¢asti rozhodnuti oddélené se zkratkou oznacujici, kdy nastala
pravni moc té které &asti rozhodnuti (napi. "10/2 jistina",
"15/3 n. £.").

Sloupec 11:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky v fizeni u soudu
prvniho a druhého stupné a soudni poplatky z dovolani. Prede-
v§im se zde vyznacuji Castky zaplacené v kolkovych znam-
kach, a to uvedenim vyse zaplaceného poplatku. Déle se zde
vyznacuji Castky zaplacené v hotovosti na ucet soudu, pfi-
¢emz se zde kromé penézité ¢astky vyznaci i polozka poplat-
kového rejstiiku, v némz je evidovana dosla platba.

Neni-li zaplacen pfedepsany poplatek, ktery ma byt teprve
vymahan, poplatek uloZeny neosvobozenému Zalovanému osvo-
bozeného Zalobcee atd., vyznaci se zde pouze polozka poplat-
kového rejstiiku.

Jestlize bylo fizeni osvobozeno od soudnich poplatkt vécné
nebo jsou-li oba ucastnici osvobozeni osobné od soudniho
poplatku ze zdkona nebo soudnim vyrokem, anebo je-li
zalobce (odvolatel) od poplatkl osvobozen a v fizeni nedoslo
ke vzniku poplatkové povinnosti zalovaného (napf. proto, Ze
zalobce podlehl), sloupec se vyplni vodorovnou ¢arkou.

Jestlize byl soudni poplatek zaplacen z navrhu na vydani
platebniho rozkazu a véc byla pievedena z rejstiiku Ro uvede
se zkratka "zapl. Ro" barevnym oznacenim.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum doruceni zpravy matrice o pravomocné
rozvedeném manzelstvi, popfipad€ o pravni moci rozsudku a ne-
platnosti manzelstvi, o pravomocném vyhovujicim rozsudku
o uréeni nebo popfeni otcovstvi a uznani otcovstvi, jestlize
k uznani doslo béhem fizeni o navrhu.

Jestlize u téchto navrhi neni diivod k odeslani zpravy ma-
trice (napt. pii vzeti navrhu zpét, pravomocném zamitnuti
navrhu apod.), vyznaci se v tomto sloupci tato skuteénost pis-
menem "Z".

Sloupec 13:

Zde se uvede evidenéni Cislo statistiky. Neni-1i divod k za-
psani véci do statistického listu (napf. pfi postoupeni véci jiné-
mu soudu), proskrtne se tento sloupec vodorovnou ¢arkou pti
vypliovani data pravni moci.

Sloupec 14:
Zde se kromé béznych poznamek o spisovém obé&hu, psa-

nych tuzkou a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych
mistech tohoto pfedpisu vyznadi trvale zejména:

a) preruSeni fizeni (napf."pferuseno dne 10/1", v piipadé
pteruseni podle § 14 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 328/1991
Sb., v platném znéni se uzije oznaceni "K - pferuseno dne
..... ).

b) pokracovani v pferuSeném fizeni (napf. "pokraovano
dne 10/2"),

¢) zruseni platebniho rozkazu podle § 173 odst. 2 o. s. T
(napt. "10/3 plat. rozk. zrusen"),

d) datum podani odvolani nebo odporu a kdo odvolani po-
dal (napf.: "25/2 odv. Zalobce", 10/1 odvol. - Zalované-
ho", "5/1 odpor."), odmitnuti odporu pro jeho opozde-
nost podle § 174 odst. 3 o. s. f. (napf. "10/4 odpor odmit-
nut"). Bylo-li podané odvolani vzato zpét, zapiSe se zde
datum, kdy bylo odvolaci fizeni zastaveno s poznamkou"
(napt. "5/2 odvol. vzato zpét"). V piipadech podle § 153b
odst. 4 o. s. T. se pfipoji pouze poznamka podle nasledu-
jiciho bodu e). Vyznacuji se jen odvolani proti rozhod-
nuti ve véci samé, proti ¢asteénému a mezitimnimu roz-
sudku a proti rozhodnuti o pfedb&ézném opatteni,

e) ve vécech, v nichz byl vynesen rozsudek pro zmeskani,
datum, kdy soud na navrh zalovaného tento rozsudek
zrusil podle § 153b odst. 4 o. s. T. (napf. "6/6 rozs. zrus."),

f) vraceni podani k odstranéni vad (napft.: "4/2 k oprave"),

g) vysledek ustavni stiznosti, vysledek obnovy fizeni a vy-
sledek fizeni o zalob& pro zmatecnost,

h) datum dovolani a jeho vysledek,

i) oznaceni soudu nebo organu jemuz byla véc postoupena
nebo piikazana, s uvedenim data odeslani,

j) ptibrani znalce pismenem "Zn" a ptibrani tltumoc¢nika pi-
smenem "T1" (Gerveng),

k) vytizeni véci platebnim rozkazem barevnou poznamkou
"Ro",

1) spisovou znacku Ro, pokud véc byla evidovana v rejstiiku
spisti Ro,

m)barevna poznamka Cm, jde-li o véc obchodni,

n) barevna poznamka Ca, ptjde-li o Zalobu nebo opravny
prostiedek k pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti organt
vefejné spravy,

0) datum podani navrhu na vydani pfedbézného opatieni;
datum a vysledek rozhodnuti o tomto navrhu,

p) datum rozhodnuti, jimz bylo zruseno usneseni o zast. pro
nezaplaceni poplatku (napf. "zrus."),

r) datum podani vzajemného navrhu s poznamkou vzajem-
ny navrh (§ 179 odst. 1 v. k. 1),

s) datum zpétvzeti navrhu po vydani rozhodnuti s pozn. "na-
vrh vzat zpét" a datum zruSeni rozhodnuti a zastaveni fi-
zeni s pozn. ,,zrus. a zast.“,

t) vysledek rozhodnuti soudu I. stupné o odmitnuti odvo-
lani nebo dovolani (§ 208 odst. 1 o. s. T., § 241 o. s. I.),
napft. ,,odvolani odmitnuto nebo dovolani odmitnuto®.

III.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé

Za rejstiikovy pievod zalozeny podle oddilu V. uvede se od-
dil obzivlych véci nadepsany "Véci obzivlé v roce 20...".
V tomto oddilu se uvedou pod sebou mésice s vyhrazenim
dostate¢ného mista u kazdého mésice pro vyznacovani spi-
sovych znacek obzivlych véci.
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Jestlize v disledku rozhodnuti soudu vyssiho stupné musi
nasledovat fizeni pfed soudem prvniho stupné (uplné nebo
¢aste¢né zruSeni rozhodnuti, zména zamitavého rozhodnuti
v rozhodnuti mezitimni), zapiSe se spisova znacka obzivlé vé-
ci v pfislusném mésici v oddilu obzivlych véci.

Obdobné se postupuje, jestlize

a) ve vécech, vyfizenych platebnim rozkazem bez vyslov-
ného navrhu na jeho vydani, byl v¢as podan odpor, nebo
dojde-li ke zruSeni platebniho rozkazu podle § 173 odst.
20.s.1,

b) ve vécech, v nichz byl vynesen rozsudek pro zmeskani,
soud na navrh zalovaného tento rozsudek zrusil podle
§ 153b odst. 4 0. s. 1.,

¢) ve veécech, kdy ftizeni bylo zastaveno pro nezaplaceni
poplatku; poplatek v odvolaci lhiité zaplacen, v disledku
¢ehoz doslo ke zruseni usneseni o zastaveni.

Bylo-li rozhodnuti soudu prvniho stupné zruseno v celém
rozsahu, pivodni zapis ve sloupci 8 se Cervené preskrtne.
Bézné ¢islo v oddilu obzivlych véci se preskrtne az je véc
pojata do statistického vykazu jako opét vyfizena.
Iv.

Odskrtavani

Ptipad se odskrtne po vyplnéni sloupce 10 a po preneseni
véci podle § 158 odst. 4 v. k. .

V.
Rejstrikovy pievod

V rejstiikovém pievodu sestaveném dle § 158 odst. 1 v. k. .
se Cisla rozvodovych véci podtrhnou Cervené.
Za rejstiikovy prevod se zalozi pododdil "z toho preruseno".
V samostatném pododdile budou uvedeny

a) prerusené véci podle o. s. T.

b) véci prerusené podle zakona o konkursu a vyrovnani.

Navrhy na vydani pfedb&ézného opatfeni po zahajeni fizeni
budou podchyceny téz v samostatném pododdile. Budou zde
uvadény spisové znacky, ve kterych dosel navrh na vydani
predbézného opatieni; po rozhodnuti se bézné ¢islo skrtne, po
pravni moci se spisova znacka Skrtne kiizem.

VI
Seznam jmen

K rejstiiku C se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
(nazvu a sidla) zalovanych. V poznamkovém sloupci se vzdy
uvede oznaceni protistrany a struéné oznaceni predmétu fize-
ni. Ve vécech vyplyvajicich z obchodnich vztahii se u pravnic-
ké osoby uvede vzdy téz jeji identifikacni ¢islo.

Jde-li o zaloby nebo opravné prostiedky k piezkoumani zakon-
nosti rozhodnuti organid vetejné spravy, uvadéji se v seznamu
jména a piijmeni zalobce. V poznamkovém sloupci se vzdy uve-
de oznadeni protistrany a predmét fizeni se oznadi zkratkou "PR".

3. Rejstiik P - vzor €. 7 v. k. I

‘v “ . " . Dite Poznamka
Bézné | Doslo Jméno a piijmeni Datum . -y .
< . Opatrovnictvi v rodicovské
cislo dne opatrovance narozeni s
péci
1 2 3 4 5 6 7
I

Do rejstiiku P se zapisuji:

a) ptipady, kdy se soud dozvi, Ze oba rodice ditéte zemfteli,

b) ptipady, kdy oba rodice ditéte byli zbaveni rodicovskych
prav nebo pozbyli zpusobilosti k pravnim tkonlim,

¢) ptipady, kdy soud omezil rodi¢ovska prava obou rodi¢t
ditéte,

d) pripady, kdy nastaly skute¢nosti uvedené pod pismeny a)
az c) pouze u jednoho z rodicl, vykonaval-li rodicov-
skou péci jiz jen jeden z nich,

e) piipady vykonu rozhodnuti o vychové nezletilych déti,

f) v pripadech, kdy se soud dozvi, Ze je nutno provést uko-
ny ve vécech nezletilych déti. Tak tomu bude zejména
tehdy,

aa) jde-li o ur€eni otcovstvi pied soudem a nedoslo-li k ur-
¢eni souhlasnym prohlagenim obou rodiéu pted sou-
dem,

bb) byla-li natizena ustavni vychova nebo uloZena ochran-
na vychova nezletilého anebo stanoven dohled nad je-
ho vychovou,

cc) bylo-li dité svéfeno do péstounské péce,

dd) je-li manzelstvi rodict nezletilych déti rozvedeno,

ee) jde-li o déti v rodiCovské péci, je-li tfeba - mimo pii-
pady uvedené shora - trvalej§i péce anebo Castéjsi
opatfeni, zejména dojde-li ndvrh na zvySeni nebo sni-
zeni vyzivného,

g) ustanovi-li se opatrovnik tomu, kdo je nepiitomen, nebo
tomu, kdo je zucastnén na ur¢itém pravnim vztahu, ale
neni dosud znam, k ochran¢ jeho prava, pokud nejde jen
o0 jednotlivy pravni ukon,

h) ustanovi-li se opatrovnik tomu, jemuz télesna vada pl-
sobi obtize pfi spravovani svych véci nebo pii héjeni
svych prav, pokud nejde jen o jednotlivy tkon,

i) byl-li nékdo zbaven nebo omezen zpisobilosti k pravnim
ukontim,

j) bylo-li vydano ptedbézné opatieni dle § 76a o. s. . u opa-
trovnického soudu.
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V piipadé, Ze u soudu neni zalozen spis P, zapisuji se jed-
notliva opatieni o détech v rodi¢ovské péci, ktera nebudou mit
pravdépodobné vzapéti déletrvajici dohled nebo opétovné roz-
hodovani soudu (napf. ojedinéla rozhodnuti o podstatnych vé-
cech pfi vykonu rodicovskych prav a povinnosti podle § 49
zakona o roding, rozhodnuti o osvojeni apod.) do zvlaStniho od-
dilu rejstiiku Nc. Véci osvojeni a navrhy na vysloveni nezaj-
mu dle § 68 zakona o rodin€ se zapisuji vzdy pouze do rej-
stiiku Nc.

Do rejstiiku P se také nezapisuji ptipady déti v rodicovské
péci jen z toho divodu, ze maji n¢jaky majetek. Rodice jsou
a jen v tom piipadé, jde-li véc, ktera piesahuje ramec obvyk-
1ého tadného hospodateni, nesméji rodice jednat bez schva-
leni soudu;takovy ptipad se zapiSe do zvlastniho oddilu rej-
stiiku Nc. Majetek, ktery rodice spravuji, odevzdaji ditéti jak-
mile dosahne zletilosti. Jen kdyby rodice fadné neplnili své
povinnosti, mohl by jim soud ulozit omezeni, jakym je vazan
ten, kdo bude nezletilého vychovavat a zastupovat misto jeho
rodict, a véc by se pak zapsala do rejstiiku P.

11
Jednotlivé sloupce tohoto rejstiiku se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Véc se zapise pod jednim ¢islem i1 kdyZ zahrnuje nékolik osob,
jestlize jde o déti pochazejici z tychz rodicu.
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy se soud dozvi o skute¢nosti uvedené
v ¢asti L. U véci prevadénych z rejstiiku Nc do P se uvede da-

tum pokynu k pievodu do rejstiiku P. U véci postoupenych se
uvede datum, kdy véc soudu dosla.

Sloupec 3:
Jde-li o pripady, kde je n¢kolik osob, zapisi se jejich jména

a piijmeni pod sebou do samostatnych fadkl pocinaje od nej-
star§iho a rozlisi se malymi pismeny.

Sloupec S a 6:

Podle toho o jaky pfipad jde, u¢ini se v pfislusném sloupci
svisla ¢arka; dojde-1i ke zméné (naptiklad z déti v rodi¢ovské
péci se stanou déti, které nejsou v rodicovské péci), vyznaci se
tato skutecnost novou svislou ¢arkou v pfislusném sloupci
a puvodni oznacdeni se Eervené pieskrtne.

Sloupec 7:

Zde se kromé béZznych poznamek uvede ve vécech opatrov-
nickych a vécech déti v rodiovské péci z jakého diivodu bylo
fizeni zahajeno (zbav. zpis., rozvod rodi¢u apod.) a spisova
znacka C, D, Nc, s nimiz opatrovnictvi nebo dohled nad détmi
v rodi€ovské péci souvisi. U véci postoupenych se vyznaci spi-
sova znacka a oznaceni soudu, kde byla véc ptivodné vedena.

II1.
Odskrtavani

Piipad se $krtne jako vyfizeny jakmile nezletily dosahne zletilosti
(mé-li majetek az dnem, kdy jej prevzal nebo kdy mu byl uloZen do
uschovy), zemfe-li opatrovanec, nabude-li opatrovanec opét zpiiso-
bilosti k pravnim tikoniim, zanikne-li trvale divod dalsiho vedeni
soudni péce o opatrovance nebo postoupi-li se véc jinému soudu. Je-li
pod tymz béznym ¢islem zapsano vic osob, odskrtne se piipad teprve
tehdy, az budou podminky odskrtnuti splnény u vsech; jsou-li pod-
minky odskrtnuti spinény jen u nékteré osoby, odskrtne se prozatim jen
jeho jméno a piijmenti ve sloupci 3; datum a diivod odskrtnuti se uvede
v poznamkovém sloupci.

Iv.

Seznam jmen

K rejstiiku P se vede seznam jmen (vzor ¢. 8 v. k. 1), a to
vzdy ve formé kartotéky podle ptijmeni osob, které jsou pied-
métem péce. Je-li na jmenném listku zapsano nékolik osob,
odskrtavaji se jejich jména a piijmeni stejnym zpisobem jako
zéapisy v rejstiiku P. Jakmile se véc odskrtne v rejstiiku jako vyfi-
zena, jmenny listek se vylouéi. Takto postupné vyfazované
listky se odevzdavaji do spisovny, kde se fadi abecedné dle
jednotlivych roéniku rejstiiku P.
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prvni strana:

4. Rejstiik E - vzor €. 14 v. k. T.

Bézné | Doslo Opravnény Povinny Druh naroku Soudni
¢islo dne Titul pro vykon poplatky
rozhodnuti
1 2 3 4 5 6
druha strana:
Vyk hodnuti
yion Tozhodhut Pravni Pribeh Zastaveni
moc fizeni vykonu Poznamky
srazkami ptikazanim prodejem | prodejem jiny naf. VR a jeho rozhod-
ze mzdy pohledavky movitych nemovi- zpusob vysledek nuti
véci tosti
7 8 9 10 11 12 13 14 15
L Sloupec 3 a 4:

Do rejstriku E se zapisuji:

1. Veskeré navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti doslé
soudu pfislusnému pro vykon rozhodnuti a dale i ptipady
prodeje zastavy podle § 338a o. s. f. Dojdou-li v piipa-
dech uvedenych v § 335 odst. 2 av § 338f odst. 2 0. s. .
dalsi navrhy opravnénych osob, povazuji se za pfipojeni
se do fizeni a znovu se nezapisuji do rejstiiku, ale vedou
se v patrnosti pod piivodnim zapisem.

2. Dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti
nebo o provedeni jednotlivého tkonu pfi vykonu rozhod-
nuti, s vyjimkou pfipadii vykonu rozhodnuti o vychove
nezletilych déti.

3. ZpenéZzeni konkursni podstaty podle § 27 odst. 3 zdkona
¢. 328/1991 Sb., ve znéni pozdejsich piedpisu.

4. Véci vyloucené ohledné nékterého ucastnika event. né-
kterého druhu vykonu rozhodnuti. Dojde-li pfi vykonu
rozhodnuti srazkami ze mzdy ke zméné platce mzdy, ne-
zapise se véc znovu do rejstiiku, nybrz vede se dale v pa-
trnosti pod pivodnim zapisem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku E se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Kazdy navrh na natizeni vykonu rozhodnuti (i kdyz je v ném
spojeno vice zpusobtl, napt. prodej movitych véci a srazky ze
mzdy), se zapiSe pod jednim béznym cislem.

Sloupec 2:

Zde se zapiSe datum, kdy dosel soudu navrh na nafizeni
vykonu rozhodnuti nebo dozadani o takovy vykon. U navrhi
ucinénych do protokolu se uvede den jejich sepsani. Jde-li
o véc postoupenou, uvede se datum, kdy véc dosla k soudu, je-
muz byla postoupena a v zavorce téz datum, kdy ptivodné do-
Sla k soudu.

Do téchto sloupct se zapisuji jména a piijmeni fyzickych
osob. U pravnickych osob nutno uvadét obchodni firmu, for-
mu podnikani a sidlo, poptipadé dalsi udaje jako v rejstiku C.

Sloupec 5:

Zde se v horni poloviné vyznac¢i druh uplatnéného naroku,
napf. "nahrada Skody", "soudni poplatky", "vyzivné" apod.
Jde-li o vyzivné pro nezletilého, podskrtne se slovo "vyzivné"
cervené.

V dolni poloving sloupce se oznaci titul zakladajici po-
hledavku pro vykon rozhodnuti napt. "5C 24/96-11 OS Kolin
z7.9.1996". V ptipad¢, kdy z ndvrhu druh uplatnéného naro-

ku neni ziejmy, vyznaci se vymahana finan¢ni Castka.
Sloupec 6:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky a pfi jeho vyplio-
vani se postupuje pfimetené podle navodu ke sloupci 11 rej-
sttiku C.

Sloupce 7 az 11:

V téchto sloupcich se ucini ihned pti zapisu véci vodorovna
¢arka podle toho, o jaky zptisob vykonu rozhodnuti jde. Byl-
li natizen vykon rozhodnuti, zapiSe se v piislusném sloupci
datum tohoto natizeni ve formé¢ zlomku.

Byl-li navrh na natizeni vykonu rozhodnuti odmitnut, po-
stoupen, zastaven apod., zuistane v pfislusném sloupci jen vo-
dorovna carka a skuteny zplsob vytizeni se vyznaci ve
sloupci 13 s poznamkou napi. "odmitnuto". Ve sloupci 11 se
vyznacuje vykon rozhodnuti pro jiné nez penézité naroky
s pfipojenim ptislusného paragrafu obéanského soudniho fa-

du, napf.:
§ 338 o.s.f. - prodej spoluvlastnického podilu,
§338ao0.s.f. - prodej zastavy,
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§338bo.s. . - zfizeni soudcovského zastavniho prava
na nemovitostech,

§ 338fo.s. 1. - prodej podniku,

§ 340 o.s. 1. - vyklizeni bez nahrady,

§343 o.s. 1. - vyklizeni se zajiSténim bytové nahrady
nebo pfistiesi,

§ 345 o.s. 1. - odebrani véci,

§ 348 o.s. 1. - rozdé€leni spolecné véci,

§350 o.s. 1. - vydobyti naroku na provedeni praci a vy-
konu,

§ 351 o.s. 1. - vydobyti naroku na splnéni jiné povin-
nosti.

Navrhuje-1i opravnény v navrhu na natizeni exekuce vymo-
zeni nepenézitého plnéni podle § 339 odst. 2 o. s. f. téz nafi-
zeni exekuce pro naklady fizeni, které mu byly titulem ptizna-
ny, jakoz i pro naklady vykonu rozhodnuti a uvede jakym zpi-
sobem ma byt jeho pohledavka na nakladech uspokojena, vyzna-
¢i se krom zpiisobu vykonu rozhodnuti ve sloupci 11 i navr-
hovany zpusob vykonu rozhodnuti pro naklady vodorovnou
garou ve sloupcich 7 a% 9 s poznamkou NR. Dalii pribéh
a vysledek tohoto vykonu rozhodnuti se vyznacuje zptisobem
pfedepsanym pro navrhovany druh vykonu rozhodnuti.

Sloupec 12:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznadené ve
sloupcich 7 - 11 nabylo pravni moci.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného
rozhodnuti nastala rizné, vyznaci se pravni moc jednotlivych
¢asti rozhodnuti oddélené se zkratkou oznacujici, kdy nastala
pravni moc té, které ¢asti rozhodnuti (napt. "6/5 nat"., " 18/10
naklady").

V piipadech, kdy je navrh na zahajeni vzat zpét az poté, co
jiz soud o véci rozhodl, av§ak rozhodnuti neni v pravni moci
a soud rozhodne v rozsahu zpétvzeti téz o zruseni rozhodnuti,
uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhod-
nuti.

Sloupec 13:

V tomto sloupci se vyznacuji jiné vysledky fizeni spolu s da-
tem, napft.:

- zkratkou "post." byla-li vyslovena nepfislusnost a navrh
postoupen jinému soudu
zkratkou "nepfisl." s datem usneseni soudu II. stupné, by-
lo-1i rozhodnuto, Ze nesouhlas je divodny
zkratkou "zast." fizeni napf. pro nezaplaceni poplatku,
neuplnost navrhu apod. (do sl. 14 se vyznacuje jen zast.
vykonu rozhodnuti)
zkratkou "zpétvz." bylo-li fizeni zastaveno pro zpétvzeti
navrhu
zkratkou "zam." byl-li navrh zamitnut
zkratkou "odmit.", byl-li navrh odmitnut.

Pod vyznacené datum a zpusob vyfizeni se vzdy vyznaci
pravni moc tohoto rozhodnuti se zkratkou PM napt. "5/10
PM".

Dale se zde v tomto sloupci vyznacuji Gidaje o prub&hu fizeni

a o jeho kone¢ném vysledku (mimo zastaveni vykonu rozhod-
nuti, které se vyznacuje ve sloupci 14).

1. U vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci se zde vy-
znacuji napf. tato data:
a) datum provedeni soupisu véci a pod né ptipadné spisova
znacka vedouciho zapisu,
b) datum bezvysledného soupisu se zkratkou N jestlize ne-
byly nalezeny postizitelné movité véci,
¢) datum dobrovolného plnéni (napf. "dobr. pl."); pfi ¢as-
te¢ném dobrovolném plnéni se vyznaci napt. "¢ast dobr. pl".,
d) datum drazby (napt. "5/9 drazba") event. opétovné drazby,
e) datum vydani véci opravnénému, ev. vraceni véci povin-
nému,
f) datum, kdy byl dozadany soud pozadan o provedeni vy-
konu s ozna¢enim tohoto soudu,
g) datum rozvrhového usneseni se zkratkou "R" (napt. "15/9 R").

Nebyl-li vykon rozhodnuti prodejem movitych véci vyko-
nan, vyznaci se ve sloupci 13 datum, kdy soud takovou okol-
nost vzal na védomi nebo natidil, aby o ni byl opravnény uvé-
domen.

Tak se vyznaci:
aa) zkratkou "nevyd.", jestlize ten, kdo ma movité véci
povinného, nebyl ochoten je vydat k soupisu,
bb) zkratkou "odst.", jestlize se povinny odstéhoval na
neznamé misto a nezanechal postizitelné movité véci,
cc) zkratkou "nezn.", jestlize povinny je pod uvedenou
adresou zcela neznam.

2. U prodeje nemovitych véci a prodeje podniku se zde vy-
znacuji napf. tato data:

a) datum odhadu (napf. "6/11 odhad."),

b) datum drazebniho jednani (napt. "10/8 drazba"),
¢) datum usneseni o piiklepu (napt. 12/12 ptiklep"),
d) datum rozvrhu (napf. "21/1 R").

3. U vykonu rozhodnuti k uspokojeni jinych nez penézitych
naroku se zde vyznaduji napf. tato data:

a) odebrani a odevzdani véci (§ 345 o. s. f. - napt. "7/3 ode-
vzd."),

b) vyklizeni (§ 340 o. s. f. - napf. "12/9 vykliz."),

¢) ulozeni pokuty pti vykonu rozhodnuti uspokojenim na-
roku na splnéni povinnosti (§ 351 o. s. f. - napt. "3/4 -
pokuta 1. 000,- K¢"),

d) tschova a prodej nevyzvednutych véci podle § 344 o. s. .,

e) datum rozhodnuti soudu podle § 340 odst. 2 o. s. f. (napf.
"5/6 naf. prov.").

Vsechna uvedena data s pfisluSnymi zkratkami o prub&éhu
a vysledku fizeni se pisi v casovém sledu pod sebe, aby z nich
byl patrny stav véci.

Sloupec 14:

Zde se vyzna¢i datum zastaveni vykonu rozhodnuti v pfi-
padech uvedenych v § 268 nebo § 290 odst. 1 a 2 o. s. f., sem
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patii tedy i pfipady, kdy povinny pfi provadéni vykonu roz-
hodnuti zaplatil a prokazal, Ze opravnéného uspokojil (§ 265
odst. 2 0. s. ).

Sloupec 15:

Do tohoto sloupce se s uvedenim data zapisuji kromé
béznych poznamek o ob&hu spisu jesté dalsi udaje, které ne-
jsou uvedeny v navodu k jinym sloupciim, zejména:

- podani opravného prostiedku a jeho vysledek proti roz-
hodnuti ve véci samé,
dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhodnuti
nebo o provedeni jednotlivého tikonu, zpusobem uvede-
nym v oddilu II.
pfistupy k vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti a pod-
niku,
oznaceni soudu, kterému byla véc postoupena, vracena
s datem skute¢ného odeslani spisu,

Ihiity a navrhy na pokracovani v fizeni,

odklady provedeni vykonu rozhodnuti,

slozeni a rozvrzeni pohledavky,

ucinky prohlaseni konkursu podle § 14 odst. 1 pism. e) za-
kona o konkursu a vyrovnani, dnem prohlaseni konkursu,
napt. 5/8 konkurs, zruseni G¢inkt prohlaseni konkursu
spolu s datem pravni moci rozhodnuti o zruseni konkursu,
napt. 5/11 zrus. -PM 11/12,

bylo-li zastaveno fizeni pro nezaplaceni poplatku "popla-
tek nezaplacen",

datum zpétvzeti navrhu po vydani rozhodnuti s pozn. "na-
vrh vzat zpét" a datum zruseni rozhodnuti a zastaveni fi-
zeni s pozn. zrus. a zast.,

- a jiné poznamky.

11.

Pfi dozadani o provedeni rozhodnuti nebo o provedeni jed-
notlivého tkonu se vyplni u dozadaného soudu pouze sloupce
1 az 5, dale se v ptislusném sloupci pro jednotlivé zpusoby vy-
konu rozhodnuti (sloupce 7 az 11) vyznadi svislou ¢arou, o ja-
ky zpiisob vykonu rozhodnuti jde. Ve sloupci 13 vyznaci pru-
béh tizeni predepsanym zplisobem.

V poznamkovém sloupci se vyznadi poznamkou "Doza-
dani" s uvedenim druhu ukonu, o n&jz bylo zadano (naptiklad
"odhad"), a s datem, kdy bylo vyfizené dozadani vraceno s uve-
denim spisové znacky a oznaceni dozadujiciho soudu.

111.

U soudu, na néjz byla pfenesena piislusnost podle § 252
odst. 5 o. s. . se vyplni pouze sl. 1 az 5, dale se v pfislusném
sloupci pro jednotlivé zpisoby vykonu rozhodnuti vyznaci
svislou ¢arou o jaky zplsob vykonu jde; v poznamkovém
sloupci se vyznadi spisova znacka E a oznaceni soudu, ktery
ptenesl pfislusnost s poznamkou "Pfenesena ptislusnost".

Iv.
Véc se odskrtne jako vyfizena:

1. pfi vzeti navrhu zpét diive, nez byl soudem vyfizen, a to

dnem pravni moci usneseni o zastaveni fizeni,

2. byl-li navrh Gplné zamitnut, odmitnut, vyslovena nepfi-
slugnost, dnem pravni moci rozhodnuti,

3. bylo-li fizeni zastaveno, po pravni moci usneseni o za-
staveni,

4. bylo-li soudem II. stupné rozhodnuto, Ze nesouhlas je du-
vodny, dnem pravni moci tohoto rozhodnuti, bylo-li vrch-
nim soudem rozhodnuto, ktery soud je k projednani vécné
ptislusny dnem pravni moci tohoto rozhodnuti,

5. u vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo ptikazani
penézité pohledavky (sloupce 7 a 8) po pravni moci usne-
seni, kterym byl nafizen vykon rozhodnuti,

6. jakmile u véci uvedenych v navodu ke sloupci 13 pod
pismeny aa) az cc) soud nékterou z vyznacenych tam
okolnosti vzal na védomi nebo nafidil, aby o ni byl uvé-
domén opravnény,

7. byl-li vykon zastaven (sloupec 14) po pravni moci usne-
seni o zastaveni vykonu rozhodnuti pfip. zaplati-li povin-
ny nebo prokaze, Zze opravnéného uspokojil,

8. u prodeje nemovitosti, jakmile nabylo pravni moci roz-
hodnuti o rozvrhu vytézku nebo jakmile nabylo pravni
moci rozhodnuti o zastaveni vykonu rozhodnuti podle
§ 336go.s. 1.,

9. u vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci dnem vy-
dani vytézku jedinému opravnénému nebo po pravni mo-
ci rozvrhového usneseni, nedoslo-li jiz k pfipadim uve-
denym v navodu ve sloupci 13 pod aa) az cc),

10. u vykonu rozhodnuti vyklizenim (§ 340 o. s. f.), u vyko-
nu rozhodnuti o odebrani véci (§ 345 o. s. t.), byl-li vy-
kon rozhodnuti proveden, dnem zapisu ve sl. 13,

11. u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na splnéni né-
jaké povinnosti podle § 351 o. s. . po uplynuti jednoho
roku ode dne pravni moci nafizeni vykonu rozhodnuti;
kde doslo k ulozeni pokut do maximalni vyse stanovené
§ 351 odst. 1 o. s. T, po uplynuti jednoho roku po prvnim
jejim pravoplatném ulozeni,

12. u vykonu rozhodnuti k uspokojeni naroku na rozdéleni
spole¢né véci prodejem dnem, kdy doslo k dohod€ o roz-
déleni vytézku prodeje, nebo kdy spoluvlastnici byli od-
kéazani, aby své pravo uplatnili podanim navrhu u soudu,

13. pfi dozadani jiného soudu o provedeni vykonu rozhod-
nuti nebo o provedeni jednotlivého ukonu dnem, kdy
spisy byly vraceny dozadujicimu soudu.

U vedouci véci v souvislych spisech o vykonu rozhodnuti
prodejem movitych véci a v souvislych spisech o prodeji
nemovitosti mize dojit k odskrtnuti teprve tehdy, az bude
spole¢né fizeni zruSeno nebo skonceno téz v pfistoupivsich
vécech.

V.
Seznam jmen

K rejstiiku E se vede seznam jmen ve formé knihy (vzor 2a
v. k. 1.) nebo ve formé kartotéky (vzor 15 v. k. f.), a to podle
ptijmeni (ndzvu) povinnych. V poznamkovém sloupci se uve-
de oznaceni opravnéného, oznaceni titulu pro vykon rozhod-
nuti a druh vykonu rozhodnuti.
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VI.
Rejstiikovy prevod

Rejstiikovy prevod sestaveny podle § 158 odst. 1 v. k. 1. se
¢leni podle jednotlivych druhti vykonu rozhodnuti.

naprt.:
a) srazkami ze mzdy
1999:
2000:

b) prikazani pohledavky
¢) movité véci
d) nemovité véci

e) vyklizeni
f) ostatni

Pokud bylo vydano rozhodnuti, b&zné Cislo se pieskrtne.
Jakmile nastane divod k rejstiikovému odsSkrtnuti, peskrtne
se kiizem.

VIIL
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé

Postupuje se obdobné jak je stanoveno u rejstiiku C.

5. Rejstrik pravnich dozadani, vSeobecnych véci,
(Td, Cd, Nt, N¢, Ne, Tpj, Ntv, Ntd, Dt, Cpj,Ncd, Nco, Ncp, D¢, Capj, Nad, Nao, Na a Da) - vzor ¢. 16 v. k. T.

Bézné Doslo Doslo od Y N DatOum a Da'tun,l Poznamka
o . r Piedmet zpusob pravni
¢islo dne jedn. ¢is. o .
vytizeni moci
1 2 3 4 5 6 7
L (navrhovatele) a zalované¢ho (odptirce) a pfedmét fizeni. V

Tento rejstiik je urcen:

a) pro pravni dozadani ve vécech trestnich - Td,

b) pro pravni dozadani v fizeni podle obcanského soudniho
fadu (véetné dozadani soudu soudnim komisafem) - Cd,

c) pro vSeobecné véci trestni a rozhodovani soudu v piiprav-
ném fizeni - Nt,

d) pro vSeobecné véci v fizeni podle obéanského soudniho
fadu a podle zékona o konkursu a vyrovnani - Nc,

e) pro podani, ktera nejsou svou povahou urcena do shora
uvedenych rejstiikit se u vrchniho soudu vede rejstiik
Tpj, Ntv, Ntd, Dt, Cpj, Ncd, Nco, Ncp, De, Capj, Nao,
Nad, Na a Da.

f) pro navrhy na nafizeni exekuce se zadosti o povéteni soud-
niho exekutora dle zak. ¢. 120/2001 Sb.

II.
Véci pravnich dozadani (Td, Cd)

Zapisuji se zadosti o pravni pomoc, vcetné zadosti o pravni
pomoc ve styku s cizinou, a zadosti cizozemskych soudd a
ufadd o doruceni pisemnosti ve vécech trestnich a obc¢ansko-
pravnich.

U velkych soudt miize byt zfizen pro zadosti o pravni po-
moc ve styku s cizinou zvlastni oddil tohoto rejstiku.
Jednotlivé sloupce tohoto rejstiiku se vyplnuji takto:

Sloupec 4:
V rejstitku Td se napiSe jméno a pfijmeni vSech obzalo-

vanych.
V rejstitku Cd se zde uvedou jména a piijmeni Zalobce

opatrovnickych vécech se zde uvede jméno a piijemni opa-
trovance. Je-li ucastniki nekolik, staci napsat prvniho z nich s
poznamkou: "a spol.".

Pod tento zapis se jak v rejstiiku Td, tak v rejstiiku Cd struc-
né oznaci obsah dozadani (napf. vyslech svédki, ohledani,
nahlédnuti do spisu apod.).

Sloupec 5:

Zde se zapiSe datum a zptisob kone¢ného vytizeni (dozadani
bylo vraceno dozadujicimu soudu, dozadani bylo postoupeno
ptislusnému soudu napt. dozaddani bylo vyhovéno, nevyhove-
no). Kterému soudu bylo dozadéani postoupeno, uvede se v po-
znamkovém sloupci spolu s datem odeslani spisu.

V poznamkovém sloupci se uvede datum, kdy spis byl
skute¢né odeslan dozadujicimu soudu.

Piipad se odskrtne, jakmile byl u¢inén zapis do sloupce 5.

K rejstiikiim Td a Cd se nevede jmenny seznam.

Pisemnosti, které dle instrukce MS CR &. j- 1000/89-L § 26
odst. 5 a Instrukce 109/93-J zistavaji pfi vyfizeni dozadani do
ciziny u soudu, se ukladaji dle spisovych znacek rejstiiku Td
aCd (136 v. k. I).

1.
VSeobecné véci trestni Nt a obcanskopravni Nc

Do vseobecného rejstiiku Nt (Nc) se zapisuji vSechny véci,
které nemaji byt zapsany do nékterého z ostatnich rejstiiki ani
do jinych eviden¢nich pomucek (seznamt, zaznami, deniku
apod.).

Pro nekteré druhy véci se utvoii zvlastni oddily vSeobecného rej-
stiiku; pro kazdy oddil se vyhradi skupina ¢isel, a to v rozsahu,
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jaky odpovida v ptistim roce ofekavanému poctu véci, pro
které je oddil vyhrazen. Piehled oddilti s uvedenim ¢eho se ty-
kaji a s vyznacenim vyhrazenych &isel, se uvede na prvni stra-
né rejstiiku.

Mimo to se nad kazdym oddilem poznamena, ¢eho se oddil
tyka.

V kazdém vSeobecném rejstitku Nt (Nc) se kromé dale
predepsanych oddild utvofi zvlastni oddil (zpravidla jako
posledni) pro nejasné navrhy a podani, jejichz tcel se neda
poznat, pro dotazy a podani, které se vztahuji na véci nezaha-
jené (domnéle zahajené), pro navrhy, kde nepfislusi rozho-
dovat soudu, napf. zadosti obvinénych o propusténi z vazby,
pro jejiz rozhodnuti je pfislusné OSZ, navrhy podané tele-
graficky nebo telefaxem apod.

Pokud jednotlivé oddily rejsttiku Nc nebo Nt jsou vedeny ve vice
oddglenich, musi oddily vyhrazenymi ¢isly na sebe navazovat.

Iv.
Do vSeobecného rejstiiku Nt se zapisuji zejména:

a) navrhy statniho zastupce na icast soudce u neodkladnych
nebo neopakovatelnych ukont a na rozhodnuti soudu,
souhlas nebo povoleni soudce v pfipravném fizeni, zej-
ména v souvislosti s vazbou obvinéného, s piikazem k do-
movni prohlidce, s otevienim ¢i zaménou zasilek, s na-
fizenim odposlechu a zaznamu telekomunikaéniho pro-
vozu a jeho prodlouzenim, s vySetienim duSevniho stavu
pozorovanim ve zdravotnickém ustavu, s ustanovenim,
zpro$ténim ¢i vyloucenim obhajce nebo zmocnénce, o roz-
hodovani o bezplatném zastoupeni, s rozhodovanim o stiz-
nosti proti rozhodnuti o zajisténi majetku, zruseni nebo
omezeni zajisténi penéznich prostredku na uctu,

b) navrhy na uloZeni ochrannych opatfeni, na vyzadani ob-
vinéného z ciziny k trestnimu stihani nebo jeho predbéz-
né zatleni, pokud nejsou takové navrhy spojeny s jinym
navrhem (obzalobou), ktery se zapisuje do rejstiiku T,

¢) podani u¢inéna ustné do protokolu, pokud se u soudu,
u kterého je podani uéinéno, nevede fizeni ve véci samé,

d) navrhy na pferuSeni vykonu trestu (§ 325, 328 odst. 1 tr.
t.), na upusténi od vykonu trestu (§ 327, 328 odst. 2 tr. .),
na propusténi z ochranného 1é¢eni (§ 353 tr. .), na zménu
zpusobu ochranného 1é¢eni, na propusténi z ochranné vy-
chovy (§ 356 tr. i.), nebo prodlouzeni ochranné vychovy
(§ 357 tr. £.), navrh na zménu zpisobu vykonu trestu
(§ 324 tr. ¥.), navrh na urceni spole¢ného zptisobu vykonu
postupné uloZenych tresti (§ 320 odst. 3 tr. f.), navrh na
podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafi-
zeni a navrh na jeho zruSeni (§ 356 tr. .). Tyto navrhy se
zapisuji do rejstiiku Nt u soudu, v jehoz obvodu se vy-
konava trest odnéti svobody, ochranné 1é¢eni, ochranna
vychova, pokud takovy navrh nepatii jiz do rejstitku T
nebo k jiné véci, kterd je jiz v rejstiiku zapsana,

e) navrhy na podminéné propusténi podané fyzickymi nebo
pravnickymi osobami, které k tomu nejsou opravnény,
f) navrhy na zahlazeni odsouzeni (§ 363 a nasl. tr. ),

g) zadosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako
soud prvniho stupné,

h) navrhy na obnovu fizeni,

i) pravomocné rozhodnuti jinych soudu, kterym byl ulozen
trest obecné prospés$nych praci a ktera byla zaslana k je-
ho vykonu (§ 336 odst. 1 tr. t.),

j) navrhy na postup podle § 6 zak. ¢. 198/1993 Sb., o pro-
tipravnosti komunistického rezimu a o odporu proti nému,

k) u krajského soudu navrhy na vraceni lhity k podani
opravného prostfedku (§ 6 tr. 1),

1) u krajskych soudt odnéti a prikazani véci podle § 25 tr.
f. a rozhodovani o ptislusnosti podle § 24 tr. f.,

m)u krajskych soudi vydavaci fizeni (§ 380 odst. 1 tr. 1.).

U navrhd uvedenych pod pismenem a) v ptipadech, kdy se
navrh tyka vice osob, se jednotlivé osoby uvadi do samostat-
nych fadkt a rozliSuji se ve sloupci 4 arabskymi ¢islicemi.

V trestnich vécech se zpravidla utvofi zvlastni oddily pro:

odposlechy a zaznamy telekomunikaéniho provozu,

rozhodovani o vazbé v pfipravném fizeni,

jina rozhodnuti soudu v pfipravném fizeni,

véci zahlazeni odsouzeni,

navrhy na uloZeni ochrannych opatfeni,

navrhy na povoleni obnovy fizeni a navrhy podle § 6

zék. ¢. 198/93 Sb.

7. vykon trestu obecné prospésnych praci ulozeného ji-
nym soudem.

A o

V oddilu vSeobecného rejstiiku Nt utvofeného pro navrhy na
povoleni obnovy fizeni a navrhy podle § 6 zak. €. 198/93 Sb., ve
sl. 7 se vyznaci spisova souvislost s ptivodnim fizenim ve véci, a
jestlize je navrhu vyhovéno, téZ s novym fizenim, které nasleduje.

U navrhl na obnovu fizeni se vyznaci ve sloupci 5 "4/5 pov.
", "1/2 zam.", "22/5 zpétvz.". Je-li povolena obnova fizeni
a v€c vracena statnimu zastupci k doSetfeni, vyznaci se ve sl.
5 napf. "povolena a vrac. SZ k dosetieni".

U soudd, v jejichz obvodu se vykonava trest odnéti svobody,
ochranné 1é¢eni nebo ochranna vychova, vytvoii se pro véci
uvedené pod pism. d) a e) zvlastni oddil.

Je-li podan navrh na pfefazeni do jiného typu véznice,
uvede se v rejstitku Nt ve sloupci 4 slovo "pfefazeni". Ve
sloupci 5 se uvede datum rozhodnuti o piefazeni a zpusob vy-
fizeni zkratkami (napf. "Pf. za do b", "Pf. zb do c¢", "Pf. z ¢
do b", "Pt. z b do a", apod.).

Navrh na zruSeni podminéného umisténi mimo vychovné
zafizeni se zapiSe do rejstiiku Nt pod novym ¢islem a v poznam-
kovém sloupci se uvede odkaz na pivodni zapis navrhu na
podminéné umisténi mladistvého mimo vychovné zafizeni.

V.

Do vseobecného rejstiiku ve vécech obéanskopravnich (Nc)
se kromé piipadd, pro které maji byt zpravidla vytvofeny
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zvlastni oddily, zapisuji zejména navrhy (zadosti):

a) na priznani osvobozeni od soudnich poplatkd a usta-
noveni zastupce, podané pfed zahajenim fizeni,

b) podani uéinéna ustné do protokolu u nepfislusného
soudu (§ 42 odst. 2 0. s. 1),

¢) o vyveSeni usneseni o prohlaseni konkursu na ufedni
desce okresniho soudu (§ 13 odst. 4 zakona o konkur-
su a vyrovnani).

Zvlastni oddily se utvofi zejména:

1. pro véci soudnich smirt pted zahajenim fizeni (§ 67, 68
0.s.1.),

2. pro navrhy na pfedbéZzna opatieni a navrhy na zajisténi
dikazt pted zahajenim fizeni,

3. pro navrhy na ptedbézna opatieni podle § 76a o. s. T.,

4. pro fizeni o ur€eni otcovstvi souhlasnym prohlasenim
rodica (§ 73 o. s. 1),

5. pro véci déti v rodicovské péci, pokud neni tieba je zap-
sat do rejstiiku P jako ptipady vyzadujici trvalého dozoru
nebo Castejsich opatieni. Ukaze-li se teprve po zapisu do
rejstiiku Ne, ze bude tfeba trvalejsiho dozoru nebo Cas-
t&jSich opatfeni, pfenese se véc do rejstiiku P,

6. pro navrhy na svéfeni ditéte do péstounské péce; je-1i na-
vrhu vyhovéno, pfenese se véc do rejstiiku P,

7. pro vSechny navrhy na osvojeni a pro vSechny navrhy na
vysloveni nezajmu o dité podle § 68 zakona o rodiné a to
i tehdy, je-li zalozen spis P

8. pro oznameni, Ze osoba mladsi 15ti let se dopustila ¢inu
jinak trestného, navrhy na uloZeni ochranné vychovy ta-
kovych osob, jestlize takova osoba nema jiz u soudu za-
lozen spis P. Tam, kde bude tstavni nebo ochranna vy-
chova uloZena, nafizen dohled nad vychovu nebo uc¢ing-
no jiné nutné opatieni trvalejsiho razu, prenese se véc do
rejstiiku P,

9. pro navrhy na zbaveni nebo omezeni zptisobilosti k prav-
nim tkontim,

10. pro navrhy na prohlaseni za mrtvého (§ 195 o. s. 1),

11. pro navrhy na ustanoveni opatrovnika nepfitomnému ne-
bo tomu ucastniku, ktery dosud neni znam a je zacastnén
na ur€itém jednotlivém pravnim tkonu,

12. pro navrhy na ustanoveni opatrovnika tomu, kdo pro té-
lesnou vadu nemuze se plné postarat o sva prava, nejde-
li jen o jednotlivy pravni tkon; po ustanoveni se navrh
pfenese do rejstiiku P,

13. pomoc soudu pted nafizenim vykonu rozhodnuti (§ 259
az 260h o. s. 1.),

14. pro piipady agend rejstitkd D, Sd, U a seznamu zavéti,
pokud podani nebo jinou pisemnost nebude mozno zalo-
zit do spisu evidovaného v téchto evidencnich pomuc-
kéach nebo je nebude mozno do nékteré z nich zapsat; ob-
dobné se postupuje u agend tykajicich se byvalych stat-
nich notarstvi,

15. pro pfipady sméneénych protestt,

16. pro piipady prodeje zastavy dle § 200y o. s. t.,

17. pro ptipady ustanoveni znalce podle § 59 odst. 3 obchod-
niho zakona,

18. pro navrhy na nafizeni exekuce dle zak. ¢. 120/2001 Sb.,

19. pro pfipady jmenovani rozhodci podle zéakona ¢.
216/1994 Sb.,

20. u krajskych soudt vytizujicich agendu C, Cm a Ca pro
ptipady analogicky upravené pod body 1. a 2.,

21. u krajskych soudd pro navrhy na ptikazani véci podle
§ 12 0. s. f. a podle § 105 odst. 3 o. s. f., rozhodovani
o tom, zda je soudce vyloucen podle § 16 odst. 1 o. s. T.,
rozhodovani o pfeneseni pfislusnosti podle § 177 odst. 2
a podle § 252 odst. 5 o. s. ., véci pravni pomoci trestni
a obCanskopravni a opravné prostfedky proti rozhodnu-
tim soudu prvniho stupné podané pifimo u odvolaciho
soudu, dale navrhy na opravu odivodnéni rozsudku (§
165 o. s. f.); v pfipadé, ze navrh na opravu odivodnéni
soudniho rozhodnuti je obsazen v odvolani nebo Ze s na-
vrhem jednoho ucastnika fizeni, aby bylo upraveno odu-
vodnéni rozsudku, je ptedlozeno soudu druhého stupné
i odvolani druhého tcastnika, zapiSe se cela véc pouze do
rejstiiku Co,

22. pro piipady, kdy je ptislusny k rozhodnuti krajsky soud
podle § 200h, § 200k, § 2001 (viz § 60 zakona ¢. 152/
1994 Sb. ve znéni pozdé&jsich predpisi), § 200m (viz § 86
zakona €. 247/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisi), §
2000, § 200w odst. 1 o. s. ),

23. u vrchnich soudd spory o pravomoc.

VI

Do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc uréeného pro navrhy na
zbaveni zpusobilosti k pravnim ukontim se zapisuji navrhy na
zbaveni zpusobilosti k pravnim tkonim, jeji pfeménu nebo
zruseni v ptipadech, kdy u soudu neni vedeno opatrovnictvi.
V pfipad€, Ze u soudu se opatrovnictvi jiz vede, pfipoji se
takovy navrh k pfislusnym spisim P.

Vypliovani jednotlivych sloupcti:
Sloupec 2:

Uvede se datum, kdy navrh dosel soudu (u véci postou-
penych a véci doslych exekutorovi se v zavorce uvede datum,
kdy véc dosla soudu, ktery véc postoupil, nebo kdy navrh
dosel exekutorovi).

Sloupec 3:

Zde se uvede oznaceni toho od koho navrh dosel, véetné je-
ho jednaciho ¢&isla.

Sloupec 4:

Zde se uvede jméno a ptijmeni osoby, jiz se navrh tyka, se
struénym oznacenim predmétu fizeni, napt. "zvySeni vyziv-
ného", "zména vychovy", "aprava styku" apod.

V oddile pro natizeni exekuce se uvede jméno a pfijmeni
opravnéného (pokud neni uveden ve sloupci 3) a povinného

a oznaci se exekuéni titul a kym byl vydan.
Sloupec 5:
Zde se uvede datum a zpusob vyfizeni ve vztahu k pfedmeé-

tu fizeni vyznaceného ve sloupci 4, napt.: - U navrhu na
zbaveni zpusobilosti k pravnim tkontim se zplsob vyznaci
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napt. "10/4 zbav.", "5/11 omez.", 6/10 post." apod.,

u fizeni o uréeni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodict
napt."5/8 uzn.", "10/2 neuzn.", "6/10 neozn." apod.

ve vécech soudnich smirid pied zahajenim fizeni napt. "6/7
smir. ", "22/2 neuzavien", "10/3 zpétvz." apod.

u navrhil na nafizeni exekuce napi." 15/6 nat.", jiny zpisob
vyfizeni s datem vyftizeni napt. "18/9 zam." apod.

Pfi vypliovani tohoto sloupce lze pouzivat napiiklad tyto
zkratky:

- bylo-li ptiznano osvobozeni od soudnich
poplatkd,
- bylo-li vydano pfedbézné opatieni,

"osvob."

"ptedbéz. opatt."

"zamit." - byl-li navrh zamitnut,

"zpétvz." - byl-li navrh vzat zpét,

"post." - bylo-li rozhodnuto o postoupeni véci,
"ptikaz." - byla-li véc ptikazana jinému soudu,
"vyhov." - bylo-li vyhovéno navrhu na upravu po-

mérd nebo styku,

- bylo-li vyhovéno navrhu na zvyseni/sni-
zeni vyzivného,

"osvoj. /osvoj. II - bylo-li vyhovéno navrhu na osvojeni zru-
Sitelné/nezrusitelné,

- bylo-li vyhovéno navrhu na svéfeni di-
téte do péstounské péce,

"zvys. /sniz."

"pést. péce"

"zm. vych." - bylo-li vyhovéno navrhu na zménu vy-
chovy,

"zbav. zp." - bylo-li vysloveno zbaveni zpusobilosti
k pravnim ukontim,

"omez. zp." - bylo-li vysloveno omezeni zpusobilosti
k pravnim ukontim,

"vrac. zp." - byla-li vracena zputsobilost k pravnim

ukontim,

"nafiz. /zrus.* - byla-li nafizena/zrusena tstavni vychova,

"dohl." - byl-li vysloven dohled,

"ochr. vych." - byla-li ulozena ochranna vychova,

"opatr." - byl-li ustanoven opatrovnik (§ 73/2 o. s. 1.),

" odmit." - v piipadech, kdy je navrh odmitnut po-
dle § 43 odst. 2 0. s. 1.

Sloupec 6:

Zde se uvadi datum pravni moci rozhodnuti, vyznaceného
ve sloupci 5. Pii jinych zplsobech vytizeni nez rozhodnutim,
se sloupec proskrtne.

Sloupec 7:

V poznamkovém sloupci se kromé béznych poznamek vy-
znaci datum podaného odvolani a oznaéeni odvolatele, datum
a vysledek odvolani. Jestlize rozhodnutim soudu II. stupné je
ptvodni rozhodnuti zcela nebo z¢asti zruseno a nafizeno nové
projednani, Skrtne se Cervené datum a zpusob vyfizeni, vy-
znacené ve sloupci 5. Dale se zde vyznadi pfibrani znalce pis-
meny "Zn" a pfibrani tltumoc¢nika pismeny "T1".

V oddile pro navrhy na nafizeni exekuce se vyznaci:

a) jméno a piijmeni exekutora a jeho sidlo; v piipadé
zpro$téni se vyznaci datum spolu s pozndmkou o zpros-
téni a shodné tdaje o nové povéfeném exekutorovi.

Ke jménu exekutora se uvede spisova znacka, pod kte-
rou je véc u ného vedena (pokud nejsou tyto udaje uve-
deny ve sloupci 3).

b) odklad exekuce,

c) zastaveni exekuce, apod.

Jinak se postupuje obdobné jak stanoveno u rejstiiku T a C.
VIIL
Véc se odskrtne jako vyrizena:

Ptipad rejstiiku Nt a Nc se odskrtne, jakmile byl proveden
zapis ve sloupci 5. Jestlize zapis ve sloupci 5 se tyka rozhod-
nuti, proti némuz je ptipustny opravny prostiedek, odskrtne se
ptipad jako vyfizeny az po pravni moci tohoto rozhodnuti
a vyplnéni sloupce 6.

V trestnich vécech zapisovanych do rejstiiku Nt Ize véc za-
psanou ve zvlastnim oddilu uréeném pro navrhy na vysloveni
ochrannych opatieni odskrtnout, jakmile bylo zapocato s vy-
konem ochranného opatieni. Vykon ochranného opatieni ne-
bo upusténi od ochranného opatieni pted zapocetim jeho vy-
konu, zména zpisobu vykonu ochranného opatieni a propus-
téni z ochranného opatfeni, véetné nastupti ulozeného nebo
zménéného vykonu ochranného opatfeni, se uvede ve sloupci 7.

Ve vécech vykonu trestu obecné prospésnych praci se véc
odskrtne az poté, co byl cely uloZeny trest vykonan nebo poté,
co nabylo pravni moci rozhodnuti o upusténi od vykonu tres-
tu. V piipadé pfemeény trestu obecné prospésnych praci v trest
odnéti svobody se véc odskrtne po vyznaeni data nastupu
vykonu trestu odnéti svobody.

VIIIL.

Seznam jmen
se vede Kk rejstiiku Nc a Nt, a to k témto oddiliim:

1. pro véci déti v rodicovské péci, pro navrhy na svéfeni di-
téte do péstounské péce a pro navrhy na osvojeni, pro na-
vrhy na piedbézné opatieni podle § 76a o. s. f., a navrhy
dle § 68 zakona o rodiné.

2. pro oznameni, ze osoba mladsi 15ti let se dopustila ¢inu ji-
nak trestného, a pro navrhy na nafizeni ochranné vychovy
takovych osob,

3. pro navrhy na zbaveni nebo omezeni zptsobilosti k prav-
nim ukonim podle jmen osob, které maji byt zbaveny
zpusobilosti nebo omezeny ve zptsobilosti,

4. pro véci soudnich smirt pted zahdjenim fizeni (pro tyto
véci se vede seznam jmen spolecny se seznamem jmen k rej-
stiiku C/Cm),

5. pro véci dle § 200y, 259 az 260h o. s. f., pro navrhy na vy-
dani pfedbézného opatfeni pred zahdjenim fizeni a navrhy
na zajiSténi dikazu pied zahajenim fizeni, a navrhy na na-
fizeni exekuce (v téchto pripadech se ¢ervené v poznam-
kovém sloupci vyznaci "EXEKUTOR").

Seznam jmen se vede formou kartotéky
a) Spolecné pro oddily 1, 2, a 3. Pfevede-li se véc do rej-
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stiiku P, pfefadi se kartotécni listek ze seznamu jmen
k rejstitku Nc do seznamu jmen k rejstiiku P. Seznam
jmen k rejstiiku Nc se zaklada vzdy na obdobi nékolika
let napt. k rejstiiku Nc 1980-1990, dalsi od roku 1991-
2000 a pod. Podle véku ditéte je pak nutno lustrovat pii-
padné v seznamech zaloZenych pro obé casova obdobi.

b) Samostatny seznam jmen se vede pro oddil 5 podle pfi-
jmeni povinnych event. zalovanych (odpurcit).
K rejstiiku Nt se vede seznam jmen k oddilu "rozhodovani
soudu v pfipravném fizeni" a zvlastni seznam jmen pro vykon
trestu obecné prospésnych praci.

Rejstiikovy prevod

Za rejstiikovym pievodem sestaveném podle § 158 odst. 1
v. k. T. se zalozi v oddile:

1) "Navrhy na uloZeni ochrannych opatfeni" pododdil: "zmé-
nény zpusob vykonu ochranného opatfeni nebyl dosud
zapocat",

2) "Vykon trestu obecné prospé$nych praci" pododdil:

a) "Pravomocné pfeménén trest obecné prospésnych pra-
ci v trest odnéti svobody"
I ctvrtleti:
II. ctvrtleti:
II. tvrtleti:
IV. ¢tvrtleti:

b) "Pfeménény trest odnéti svobody nebyl dosud nastou-
pen"

Pfi vypliiovani rejstiikového prevodu se postupuje obdobné
jako u rejstiiku T.

6a. Rejstiik pro obchodni rejstiik vSeobecny rejstiik F vzor ¢. 17 v. k. I.

vedeny vyluéné pomoci a prostiedky vypocetni techniky

6b. Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti O vzor €. 18a v. k. T.

Potadové Den kdy byl Nézev a ICO Sidlo zapisovaného Nézev, ICO a sidlo zakladatele
Cislo zapisu | zéapis proveden | zapisovaného subjektu subjektu (pravnické nebo fyzické osoby)
a sp. znacka
1 2 3 4 5

Jméno, RC a trvaly pobyt
¢lent spravni rady a zptisob
jednani spravy rady

Druh obecné prospésnych
sluzeb, predmét doplikové
¢innosti, bude-li provozovana

(§17 zak. &. 248/1995 Sb.)

Jméno, RC a trvaly pobyt
¢lent dozordi rady, je-li
ziizena a dal$i zakonem

stanovené skute¢nosti

Zéznam o vymazu popr.
jinych skuteénostech (napf.
zruSeni, likvidace a zanik
obecné prospésné
spole¢nosti

8 9

Tento rejstiik je veden oddélené od obchodniho rejstiiku.
Jednotlivé sloupce rejstiiku obecné prospésnych spole¢nosti
se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Zde se zapiSe datum, kdy dosel soudu navrh na zépis.
Sloupec 2:

Zde se zapise den, kdy byl zapis proveden a spisova znacka.
Sloupec 3:

Zde se zapiSe nazev a identifikacni ¢islo obecné prospésné
spole¢nosti.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe sidlo zapisovaného subjektu.

Sloupec 5:

Zde se zapise nézev, ICO a sidlo zakladatele obecn& prospés-
né spolecnosti je-li zakladatel pravnickou osobou. Je-li zakla-
datelem fyzicka osoba, zapiSe se jméno, rodné ¢islo a trvaly
pobyt zakladatele.

Sloupec 6:

Zde se zapisi jméno, RC, trvaly pobyt &lentl spravni rady
obecné prospésné spolecnosti a zpiisob jednani spravni rady.

Sloupec 7:
Zde se zapiSe druh obecné prospésnych sluzeb, k jejichz po-

skytovani byla spole¢nost zaloZena a predmét dopliikové Cin-
nosti, bude-li vykonavana.
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Sloupec 8:

Zde se zapisi jména vSech ¢lend dozorci rady (nejméné 3 az

7 &lenty), jejich RC, trvaly pobyt.

Sloupec 9:

Zde se zapise datum rozhodnuti o vymazu spolecnosti,
poptipadé jiné zpusoby zaniku spoleénosti (napf. zrusenim s lik-
vidaci nebo bez likvidace, slou¢enim nebo rozdélenim).

6c. Nadacni rejstiik N - (vzor 18b v. k. I.)

Poradové Den kdy byl Nézev,sidlo a ICO | Nazev popr. obchodni firma, Ugel nadace nebo nada¢niho fondu
cislo zapis proveden nadace nebo sidlo a ICO zfizovatele
zapisu a sp. znacka nadacniho fondu (ztizovatellr)
1 2 3 4 5

Jména ptijmeni, RC (datum
narozeni), tr. pobyt ¢lenti
spravni rady, zptsob jejich
jednani jménem nadace nebo
nadacniho fondu

Vyse nada¢niho jméni
nebo vyse majetkového
vkladu u nada¢niho fondu

Jméno, ptijmeni, RC (datum
narozeni) a trvaly pobyt
¢lend dozorc¢i rady,
popfipadé revizora

Vycet majetku tvorici
nepenézity vklad, nebo nada¢ni
dar do nada¢niho jméni a popis

hodnoty nadacniho rejstfiku

Tento rejstiik veden oddélené od obchodniho rejstiiku. Jed-
notlivé sloupce nadaéniho rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Zde se zapise potadové Cislo zapisu.
Sloupec 2:

Zde se zapiSe den, kdy byl zapis proveden a spisova znacka.
Sloupec 3:

Zde se zapiSe nazev, sidlo a identifika¢ni ¢islo nadace nebo
nadacniho fondu.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe nazev nebo obchodni jméno a sidlo ztizo-
vatele a IC, jde-li o pravnickou osobu, nebo jméno, piijment,
popiipadé obchodni jméno, rodné ¢&islo, poptipadé datum
narozeni a trvaly pobyt ziizovatele (ziizovatell), jde-1i o fyzic-
kou osobu.

Sloupec 5:
Utel nadace nebo nadaéniho fondu.

Sloupec 6:

Vyse nadaéniho jméni nebo vyse majetkového vkladu u na-
da¢niho fondu

Sloupec 7:

Jména, ptijmeni, rodna ¢isla, popfipadé datum narozeni a tr-
valy pobyt ¢lent spravni rady a zpusob jejich jednani jménem
nadace nebo nadacniho fondu.

Sloupec 8:

Jména, pfijmeni, rodna ¢isla, popiipadé datum narozeni a tr-
valy pobyt ¢lent dozoréi rady, popiipadé revizora.

Sloupec 9:

Vycet majetku, ktery tvoii nepenézity vklad nebo nadacni
dar do nadaéniho jméni s uvedenim jeho popisu hodnoty.

Pro vrchni soudy se vedou rejstriky:
A) pro trestni usek

1. Rejstiik Tpj se vede u mistopiedsedy trestniho iseku
soudu.

Do rejstiiku Tpj se zapisuji:
a) poznamky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané
ptredsedovi useku k dal§imu opatfeni,

materialy Nejvyssiho soudu adresované tseku,
materialy Ministerstva spravedlnosti adresované useku,

materialy ostatnich usekd,
republikové gremialni porady a seminafe,

b)
©)
d)
e)
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f) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho
ve vztahu k rozhodnutim senatt useku,

g) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

h) rozhodnuti soudu piedkladana Nejvyssimu soudu,

i) stanoviska Nejvyssiho soudu,

j)  Sbirka rozhodnuti,

k) pfipominky k navrhiim pravnich pfedpist, o které byl
mistopfedseda soudu pozadan sekretariatem piedsedy
soudu,

1) vyjadfeni ke stiznostem, o ktera byl mistopiedseda

soudu pozadan sekretariatem piedsedy soudu,

navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada

mistopfedseda soudu ptedsedovi soudu k dal§imu

opatieni (v€etné navrhu na rozvrh prace),

n) podani adresovana mistopiedsedovi soudu, pokud ne-
jde o podani uréena svou povahou do rejstiiku Nt,

0) opatfeni mistoptedsedy soudu,

p) piehledy vyfizovani agend useku,

r) zapisy ze zasedani Gseku.

m

=

Pro véci vedené pod bodem 1) se vede seznam jmen.

U véci uvedenych pod bodem k) se v poznamkovém sloup-
ci vyznadi spisova znacka sekretariatu predsedy a hesla spo-
jeného vécného spisu S, pod jakym jinak je pfipominkové
fizeni vedeno a ve kterém se soustfed’uje v§echen material.

2. Rejstiik Ntd

Do rejstiiku se zapisuji:

a) véci, v nichZ je podan navrh na odnéti a prikazani vé-
ci podle § 25 tr. 1.

b) véci, v nichz se rozhoduje o pfislusnost podle § 24 tr. f.

3. Rejstrik Ntv

Do rejstiiku se zapisuji navrhy na prodlouzeni vazebnich
lhat.

4. Rejstrik Dt

Do tohoto rejstiiku se zapisuji véci tykajici se dokumen-
tace judikatury.

B) pro civilni usek:

1. Rejstiik Cpj se vede u mistopi‘edsedy civilniho useku
soudu.

Zapisuji se do ného zejména:

a) poznatky z rozhodovaci Cinnosti soudu piedkladané
predsedovi tseku k dal$imu opatieni,

b) materialy Nejvyssiho soudu adresované useku,

¢) materialy Ministerstva spravedlnosti adresované tseku,

d) materialy ostatnich tGseku,

e) republikové gremialni porady a seminéfe,

f) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho
ve vztahu k rozhodnutim senatt tseku,

g) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

h) rozhodnuti soudu piedkladana Nejvyssimu soudu,

i) stanoviska Nejvyssiho soudu,

j) Sbirka rozhodnuti,

k) pripominky k navrhim pravnich ptedpist, o které byl
mistopfedseda soudu pozadan sekretariatem predsedy
soudu,

1) vyjadfeni ke stiznostem, o které byl mistopiedseda

soudu pozadan sekretariatem piedsedy soudu,

navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada

mistopfedseda soudu predsedovi soudu k dal§imu

opatfeni (véetné nadvrhu na rozvrh prace),

n) podani adresovana mistopfedsedovi soudu, pokud ne-
jde o podani uréena svou povahou do rejstiiku Nec,

0) opatfeni mistoptedsedy soudu,

p) piehledy vyfizovani agend tseku,

r) zapisy ze zasedani Gseku.

m

=

Pro véci vedené pod bodem 1) se vede seznam jmen.

U véci vedenych pod bodem k) se v poznamkovém sloupci
vyznacéi spisova znacka sekretariatu piedsedy a hesla spo-
jeného vécného spisu S, pod jakym je jinak pfipominkové
fizeni vedeno a ve kterém se soustfed’uje vSechen material.

2. Rejstrik Ned

Do tohoto rejstiiku se zapisuji v civilnim tseku navrhy na
ptikazani véci jinému soudu republiky (§ 2 o. s. 1.).

3. Rejstrik Nco

Do tohoto rejstiiku se zapisuji v civilnim tseku navrhy na
vylouéeni soudcti.

4. Rejstrik Ncp

Do tohoto rejstiiku se v civilnim tseku zapisuji spory
mezi soudy o pfislusnost.

5. Rejstiik Dc

Do rejstiiku se v civilnim useku zapisuji véci tykajici se
dokumentace judikatury.

6. Rejstiik Nc
Do vseobecného rejstiiku Ne se v civilnim tGseku zapisuji:
a) podani a navrhy adresované soudu, které svym obsa-
hem nepatii do jinych rejstiika a navrhy a podani ne-
srozumitelné,

b) spory o pravomoc.

Pro spory o pravomoc se u rejstiiku Nc vytvafi zvlastni od-
dil a tomuto oddilu se zde vyhradi pfiméfena skupina &isel.

C) pro spravni tsek:
1. Rejstifik A se vede u spravniho tseku.
Zapisuji se do n¢ho:

a) zaloby proti rozhodnutim spravnich organu (§ 247 -
250 0.s.1.)
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b) opravné prostiedky proti rozhodnutim spravnich orga-
nt (§ 2501- 250s o. s. I.)

K tomuto rejstiiku se vede seznam jmen podle zalobcu.

2. Rejstrik Capj se vede u mistopiedsedy spravniho tise-
ku soudu.

Zapisuji se do ného zejména:

a) poznatky z rozhodovaci ¢innosti soudu predkladané
predsedovi useku k dalSimu opatfeni,

b) materialy Nejvyssiho soudu adresované tseku,

¢) materialy Ministerstva spravedInosti adresované useku,

d) materialy ostatnich useku,

e) republikové gremialni porady a seminare,

f) rozhodnuti Nejvyssiho soudu jako soudu dovolaciho
ve vztahu k rozhodnutim senatti useku,

g) poznatky ze sledovani rozhodnuti soudu,

h) rozhodnuti soudu predkladana Nejvyssimu soudu,

i) stanoviska Nejvyssiho soudu,

j) Sbirka rozhodnuti,

k) pripominky k navrhim pravnich predpist, o které byl
mistoptedseda soudu pozadan sekretariatem predsedy
soudu,

1) vyjadfeni ke stiznostem, o ktera byl mistopiedseda

soudu pozadan sekretariatem piedsedy soudu,

navrhy tykajici se vykonu soudnictvi, které predklada

mistopfedseda soudu predsedovi soudu k dal§imu

opatieni (v€etné navrhu na rozvrh prace),

n) podani adresovana mistopfedsedovi soudu, pokud ne-
jde o podani ur¢ena svou povahou do rejstiiku Na,

m)

0) opatteni mistopiedsedy soudu,
p) prehledy vyfizovani agend tiseku,
r) zapisy ze zasedani tseku.

Pro véci vedené pod bodem 1) se vede seznam jmen.

U véci vedenych pod bodem k) se v poznamkovém sloupci
vyznaéi spisova znacka sekretariatu piedsedy a hesla spo-
jeného vécného spisu S, pod jakym jinak je pfipominkové
fizeni vedeno a v kterém se soustfed’uje v§echen material.

3. Rejstrik Nad

Do tohoto rejstiiku se zapisuji ve spravnim tseku navrhy
na prikazani véci jinému soudu (§ 12 o. s. 1.).

4. Rejstiik Nao

Do tohoto rejstiiku se zapisuji ve spravnim tseku navrhy
na vylouceni soudct.

5. Rejstiik Na
Do tohoto rejstiiku se ve spravnim useku zapisuji vSechny

véci, které nelze zapsat do jiného rejstiiku. Je to rejstiik vSeo-
becny, pro vSechny ostatni (nesenatni) véci.

6. Rejstrik Da

Do tohoto rejstiku se u spravniho useku zapisuji véci,
tykajici se dokumentace judikatury.

6. Lhiitnik pro evidenci véku - vzor ¢. 19 v. k. F.

Spisova Jméno a pfijmeni Zletilosti nabude dne Vyzva k ptevzeti majetku
znacka vydéana dne
1 2 3 4

Tento Thiitnik se vede jako pomiicka k rejstitku P a zaklada se zpra-
vidla na dobu 20 let. Lhitnik se opatii po strané zafezy nebo vystupy
(jezdci), kde se vyznaci rok, v némz opatrovanec nabude zletilosti.

U vétSich soudii se vyhradi pro kazdy mésic cela stranka, ktera se
nadepiSe oznaCenim mésice a letopoctem; opatrovanci narozeni mezi
1. a 15. dnem toho nebo onoho mésice se zapisuji na levou polovinu
vyhrazené stranky, opatrovanci narozeni mezi 16. a poslednim dnem
piislusného mésice se zapisuji na pravou polovinu stranky. U mensich
soudd se vyhradi pro kazdy mésic jen prava nebo leva polovina
stranky, takze rozliSovani podle dne narozeni odpada.

Jednotlivé sloupce lhutniku se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Zde se uvede spisova znacka, pod kterou je vedeno opatrov-

nictvi nebo véc déti v rodicovské péci, u nichz je tfeba trva-
lejsi péce nebo Castéjsich opatieni.

Sloupec 4:

U opatrovanct, ktefi maji majetek, se zde uvede datum
vyzvy, aby opatrovanec pfevzal majetek; u opatrovanci, ktefi
nemaji majetek, se rubrika jiz pti vypliiovani sloupci 1 az 3
vyplni vodorovnou ¢arou. Nabude-li opatrovanec majetek do-
datecné, vyplni se tato rubrika datem vyzvy dodateéné.

Ptipad se odskrtne jako vyfizeny, byl-li spis postoupen jiné-
mu soudu, dale u opatrovanct, ktefi maji majetek, jakmile byl
majetek opatrovanci vydan a vyznaceno to ve sloupci 4; u opa-
trovanci, ktefi nemaji majetek, jakmile soudce ve spisu zjis-
til, Ze takovy opatrovanec nabyl zletilosti. Pfi odskrtnuti z ji-
ného diivodu nez pro zletilost, uvede se datum a diivod.
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7. Seznam véci P a Nc - vzor €. 21 v. k. I.

Datum a zpisob
Bé&zmé | Doslo | Spisovéa Predmét Jednéni vyfizeni
Cislo dne znacka fizeni Datum pravni moci Poznamka
rozhodnuti
1 2 3 4 6 7
L Sloupec 7:

Do tohoto seznamu se zapisuji:
ptipady véci rejstiiku P a Nc podle ustanoveni § 176 odst. 1,
§ 180a, § 181, § 186, § 195, § 228 a § 229 o. s. f. ve v&cech
opatrovnickych a zaloby podle § 78 zékona o rodiné. Véci
téhoz nezletilého se vedou pod jednim P a Nc, pokud dalsi
navrh se tyka stejného pfedmétu fizeni, nebo fizeni, které
spolu souvisi.

Dalsi navrh tykajici se téhoz nezletilého a téhoz predmétu
fizeni se do seznamu nezapisuje, pokud v den navrhu nebylo

k zalozenému spisu.

II.
Jednotlivé sloupce se vyplnuji takto:
Sloupec 2:

Zde se napise den, kdy byl podan navrh, o kterém se ma jed-
nat nebo kdy soud zah4jil o takové véci fizeni bez navrhu.

Sloupec 4:

Zde se struéné oznaci jméno a ptijmeni osoby, jiz se fizeni
tyka a predmét fizeni (napiiklad stanoveni vyzivného, osvo-
jeni, zbaveni zpUsobilosti k pravnim ukonim apod.).

Sloupec 5:

Zde se uvedou vSechna data jednani. Nebylo-li jednani
konano, datum se ¢ervené preskrtne.

Sloupec 6:

V horni poloving fadku se vyznacuje datum a zpusob vyfi-
zeni ve vztahu k pfedmétu fizeni shodné s navodem k vypl-
novani sloupce 5 rejstiiku Nc (napt. "5. 10. zvySeno", "8. 11.
postoupeno" apod.). V dolni poloving fadku se vyznaci datum
pravni moci rozhodnuti ve véci. Jestlize rozhodnutim soudu
I1. stupné je rozhodnuti zcela nebo z ¢asti zruseno a natizeno
nové projednani, Skrtne se ¢ervené datum a zpusob vyfizeni ve
sloupci 6.

Pro zpisob vytizeni pfedmétu fizeni 1ze pouzit zkratky jako
v rejstiiku Nc.

Zde se kromé béznych poznamek vyznacuje podani oprav-
ného prostiedku a jeho vysledek. Pfi postoupeni a prikazani
véci jinému soudu se zde vyznaci datum skuteéného odeslani
spisu a oznaceni soudu, jemuz véc byla zaslana. Déle se zde
vyznacuje pfibrani znalce pismeny "Zn" a pfibrani tltumocni-
ka pismeny "TI". Jinak se postupuje, jak je stanoveno u rej-
stiiku C. Zde se uvede téz evidencni ¢islo statistiky.

II1.
Odskrtavani

Ptipad se odskrtne jako vyfizeny po pravni moci rozhodnuti.
Dosahne-li nezletily zletilosti béhem fizeni o upravé vyziv-
ného, odskrtne se ptipad jako vyfizeny, az toto fizeni je pravo-
mocné skonceno.

IV.
Pi‘ehled nevykonanych tstavnich a ochrannych vychov

Na prvni stran¢ nového ro¢niku seznamu véci P a Nc nebo
na listu vlozeném pted prvni stranou tohoto seznamu vytvoii
se oddily pro vyznaCovani béznych ¢&isel véci, v nichz nabyla
pravni moci rozhodnuti.

a) o nafizené ustavni vychové

b) o ochranné vychové ulozené v obCanském soudnim fi-

zeni, a to podle jednotlivych ro¢niki, kdy véc byla v se-
znamu véci P a Nc zapsana (tyka-li se rozhodnuti vice
deéti, bézné ¢islo se uvede podle jejich poctu).

Priklad:
a) ustavni vychova:
1998: 2, 15
1999: 4, 6, 10, 11
2000: 1, 3, 5, 8, 20
b) ochranna vychova:
1998: 1
1999: 6, 12
2000: 9, 2, 15.

Byla-li nafizena ustavni vychova nebo uloZena ochranna vy-
chova v souvislosti s jinym fizenim sledovanym v rejstiiku C,
uvedou se v piehledu nevykonané tstavni a ochranné vychovy
spisovou znackou rejstiiku P, pod niz je véc sledovana (napf.
P 25/92).
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Jakmile rozhodnuti bylo vykonano, at’ dobrovolné nebo
v nafizeném vykonu rozhodnuti a bylo pojato do statistického
vykazu o ustavnich a ochrannych vychovach jako vykonané,
pteskrtne se v piehledu piislusné bézné Cislo kiizem.

Veéci, v nichz rozhodnuti o nafizené tstavni vychové nebo
ochranné vychov¢ nafizené v obanském soudnim fizeni ne-

bylo do konce roku vykonano, pfenesou se na prvni stranu
nebo na vlozeny list dalsiho rocniku seznamu véci P a Nc.

V.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé
Postupuje se obdobné, jak je stanoveno u rejstiiku C.

8. Kalendar - vzor ¢. 28 v. k. I.

o Ukony Poznamka
Spisova Soudce
znacka - jiny pracovnik | Hodina | Druhukonu | Vysledek Rozhodnuti Rozhodnuti
jednani odevzdano vypraveno
soudcem kancelari
1 2 3 4 6 7 8

Kalendaf se vede ve formé knihy, jejiz objem se tidi rozsa-
hem agendy. Zaklada se pro kazdy rok znovu. Pro kazdy den
se vyhradi prostor pfiméteny predpokladanému poctu zapisa.
Tento vyhrazeny prostor se nadepiSe datem.

Evidenci ukont pfi vykonu rozhodnuti v ob¢anskopravnich
vécech lze vést samostatné pro kazdého vykonavatele.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Spisové znacky tykajici se t¢hoz povinného budou uvadény
na samostatnych fadcich a budou spojovany svorkou.

Sloupec 2:

Zde se napise zkratka pfijmeni soudce nebo jiného zameést-
nance povéfeného ukonem.

Sloupec 3:

Ve vécech vykonu rozhodnuti v obéanskopravnich vécech se
hodina uvadi jen v pfipadech, kdy jsou tucastnici vy-
rozumivani o vykonu ¢i tkonu.

Sloupec 4:

Zde se uvede druh tkonu (napf. v trestnich vécech hlavni
liceni, vefejné zasedani, nevetejné zasedani, ohledavani, vy-
slech svédkt apod., ve vécech obcanskopravnich jednani, roz-
vrhovy rok apod., ve vécech vykonu rozhodnuti napt. "mov.
véc" - bude-li provadén pokus o vykon rozhodnuti na movité vé-
ci, "drazba movitych véci", "drazba nemovitosti" a pod. U movi-
tych véci bude dale oznaCovan druh tikonu napt. "MV - svoz vé-
ci", "MV vréc. véci").

Sloupec 5:
Zde se zapise rozsudek nebo usneseni ve véci samé jak v trest-

nich tak obcanskopravnich vécech, napt. bylo-li konano verejné
zasedani pii podminéném odsouzeni, je to usneseni, kterym se

vyslovuje, Ze odsouzeny se osvéd¢il, nebo kterym se nafizuje
vykon trestu, anebo byl-li konan rozvrhovy rok, je to rozvrhové
usneseni apod. Vyznaci se zde i piipady odroceni jednani. Je-li
jednani odroceno na urcity termin, uvede se zde jeho datum.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vysledek vyznaovan ve
vztahu ke sloupci 4, napf. pti pokusu o provedeni vykonu bu-

de vyznacovano "nezastizen", "soupis", "bezvysled.", "dobr.
uhr. zcela", "odstéh.", "ptedl. dokl. o zapl." a pod. Dalsi vy-
sledky budou uvadény konkrétnim vysledkem té které véci
napf. "zemfel", "vyk. napaden" a pod.

U ptipadi vyklizeni, drazby, svozu, vydani povinnému a pod.

postaci vyznaCovat vysledek fizeni zkratkami "prov.", "ne-
prov." a pod.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti
(rozsudku, usneseni) bylo odevzdano vedoucimu soudni kan-
celafe k vypraveni. Toto datum musi byt shodné s datem uve-
deném v kontrolnim razitku oddile doslo.

Ve vécech vykonu rozhodnuti bude vyznacovano, kdy byl spis
vracen vedouci kancelafe po provedeném vykonu, event. poku-
su o provedeni ukonu. V ptipadech, kdy povinny nebyl zastizen
a spis nebude vedouci kancelafe vracen, uéini se v tomto sloup-
ci kiizek. Stejné se vyznaci, kdy z ¢asovych diivodi nebyl po-
kus o vykon ucinén vibec.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum, kdy pisemné vyhotoveni rozhodnuti
bylo vypraveno.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek v pfipadech, kdy nebyly dodrzeny
lhity stanovené v § 129 tr. f. a v § 35 v. k. . uvede datum, do
kdy byla lhuta prodlouzena.

Zapis se odskrtne u véci, v nichz bylo rozhodnuto, po vyplnéni
sloupce 7, v ostatnich ptipadech pro vyplnéni sloupce 5.

Ve vécech vykonu rozhodnuti se zapis odskrtne po vyplnéni

sloupce 6.
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Vyznacovani trestnich véci:

U trestnich véci k zajisténi ustanoveni § 35 odst. 2, 3, 4, v.
k. f. se zapis véci do kalendate provede tak, ze zpravidla pted
spisovou znacku se vyznaci zkratky:

"st. 1 r." - u véci starSich jednoho roku

"ML" - u osoby mladistvé
"V" - u osoby ve vazbé

Ve vSech agendach se senatni véci vyznacuji Cervené, samo-
soudcovské modre.

9. Seznam odeslanych spisi (So) - vzor €. 29 v. k. T.

Bézné Den Spisova Soud, statni Ugel odeslani Vraceni Spis byl Poznamka
Cislo odeslani znacka zastupitelstvi, nebo | nebo jedn. ¢islo spisu se vracen
spisu jiny organ, jemuz organu,jemuz ocekava dne
byl spis zaslan byl spis zaslan dne
1 2 3 4 5 6 7 8

Do seznamu odeslanych spisti je tieba zapsat odeslani vsech
soudnich spist, které maji byt vraceny odesilajicimu soudu,
s vyjimkou spisi D, postupovanych soudnim komisaiim na
zakladeé poveéfeni podle § 175 za o. s. f. Pti zapisu nerozhodu-
je, za jakym ucelem se odeslani spisu déje (napt. dozadani, za-
pujcent, piedlozeni s opravnym prostiedkem apod.).

Do tohoto seznamu se nezapisuje postoupeni spisu jinému
soudu nebo jinému organu; postoupeni spisu musi byt vzdy
fadné vyznaceno v pfislusném rejstiiku a uvedeno, kdy a ko-
mu byl spis postoupen.

Vazebni a jiné spéSné véci se oznaci tak, ze ve sloupci 1 se
bézné Cislo cervené podskrtne. Sloupec 6 se nevypliwuje, pred-
kladaji-li se spisy s opravnym prostiedkem soudu vyssiho stup-
né.

Bézné Cislo seznamu odeslanych spisti se vyznaci obycej-
nou tuzkou v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiiku a na
spisovém obalu pfislusného spisu (napf. So 3/99). Po vraceni

spisu se tento Gidaj odstrani.

Nejméné jednou za dva mésice, u spéSnych véci nejméné
jednou za mésic, prohlédne vedouci soudni kancelafe tento
seznam a kde lhita vyznacena ve sloupci 6 jiz uplynula,
naléha na vraceni spisu.

Bylo-li vraceni spisu pfipomenuto, vyznaci se to v poznam-
kovém sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné Cislo se odskrtne, jakmile spisy budou vraceny.

V ptipadg, Ze ke spisu v dobé jeho zapijceni dojdou dalsi
pisemnosti, vedouci kancelaie tyto zalozi do samostatnych de-
sek (krom naléhavych podani napt. zpétvzeti odvolani a pod.)
fazenych podle polozek So (do seznamu So se tato skute¢nost
vyznaci), po vraceni spisu se pisemnosti zatadi do ptislusného
spisu a poznamka o jejich existenci se odstrani. Takto se fadi
i odpovédi na urgence. Naléhava podani predlozi neprodlené
soudci.

10. Rejstiik To vzor &. 31 v. k. F.”

prvni strana

Bézné Doslo Oznaceni Predmét fizeni hodnota Druh opravného

¢islo ucastniki nebo obvinéného sporu, trest. ¢in prostiedku

Dne od (soud a jednaci Odvoléni | Stiznost
¢islo rozhodnuti)
1 2 3 4 5 6 7
druha strana
Odvolatel Datum Datum a zpisob vyfizeni Spis vracen soudu Poznamka
(stézovatel) jednani L. stupné - dne
zménéno potvrzeno zru$eno jinak
a vraceno
8 9 10 11 12 13 14 15

*) Vzor je urcen i pro rejstrik Co, Cmo, Ko a Cao.
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Rejstiik To se vede u vSech soudu, které vykonavaji pravo-
moc v trestnich vécech jako soudy druhého stupné. Zapisuji se
do n¢ho odvolani a stiznosti proti rozhodnutim v trestnich vé-
cech. Déle se zde zapisuji ptipady, kdy po zruseni rozhodnuti
soudu II. stupné na zakladé dovolani, stiznosti pro poruseni
zékona nebo nalezu Ustavniho soudu dochézi k fizeni pred
soudem II. stupné. V téchto piipadech se vyznadi u obou
zapist spisova souvislost.

Odporuje-li vice osob témuz rozhodnuti, zapise se véc pod
jednim ¢&islem. Opravné prostiedky proti nékolika rozhodnu-
tim v téZe véci, 1 kdyz jsou podany touz osobu a jsou soucas-
né predlozeny, se vSak zapisuji kazdy zvlast’ pod samostatnym
béznym Cislem.

Jednotlivé sloupce rejstiiku se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna cisla zacinaji v kazdém roce jednickou. Dojde-li ke
zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zékladé dovolani,
stiznosti pro poruseni zakona nebo nalezem Ustavniho soudu
a bude-li zruseno pouze rozhodnuti soudu druhého stupné (ni-
koliv téz rozhodnuti soudu prvniho stupné), zapise se véc zno-
vu pod béznym ¢islem a souvislost se vyznaci v poznamece.

Kromé bézného ¢isla se zde uvede cervené v pravém hornim
rohu znacka "V", jde-li o vazebni véc, nebo znacka "VT", je-
li obzalovany ve vykonu trestu odnéti svobody. Jsou-li jména
a piijmeni jednotlivych obzalovanych zapsdna na samostat-
nych fadcich, uvede se tato znacka "V" nebo "VT" v tom fad-
ku, ve kterém je zapsano jméno a piijmeni obzalovaného, kte-
1y je ve vazbeé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody. Dojde-
li ke zruseni vazby nebo ke skonceni vykonu trestu odnéti
svobody, pfislusna znacka se preskrtne.

Sloupec 2:

V piipadech, kde po zruseni rozhodnuti soudu druhého
stupné na zaklad¢ dovolani, stiznosti pro poruseni zadkona
nebo nalezu Ustavniho soudu dochazi k Fizeni pred soudem
druhého stupné, zapise se zde datum, kdy spisy dosly k to-
muto soudu.

Sloupec 4:

Je-li vice obzalovanych, zapise se zpravidla jen jméno a pfi-
jmeni prvého obzalovaného s poznamkou "a spol. ". Sméfuje-
li vSak opravny prostiedek proti n€kolika obzalovanym nebo
podalo-li opravny prostiedek nékolik obZalovanych, je nutno
zde uvést i jejich jméno a pfijmeni,a to do samostatnych fad-
ki, a oznadit je arabskymi ¢islicemi.

Je-li obzalovany mladistvy, vyznaci se u jeho jména a pfi-
jmeni Cervené "MI".

Sloupec 5:

Zde se uvadeji vsechny skutky podle obzaloby zékonnym
oznacenim paragrafil, odstavcii, poptipad¢ pismenem. Nejde-
li o ustanoveni trestniho zdkona, je nutno uvést zakon ¢islem
uvedenym ve Sbirce zakont.

Sloupec 6 a 7:

Zde se vyznaci svislou ¢arou v pfislusném sloupci, o jaky
opravny prostiedek jde.

Sloupec 8:

Zde se zapisuji jména a piijmeni osob, které podaly odvo-
lani nebo stiznost; u jejich jména se zkratkou vyznaci, zda jde
o poskozeného, o zu€astnénou osobu nebo osobu, ktera podala
opravny prostiedek ve prospéch nékteré ze jmenovanych osob
(napt. ,,posk®, ,,za¢. 0s.“, ,,zak. zast.” apod.).

Podal-li opravny prostiedek statni zastupce, zapiSe se pouze
zkratka "st. zast."; podal-li jej obzalovany, zapiSe se pouze
zkratka "obz.". Tyto zkratky, jakoz i jména a piijmeni posko-
zeného, zakonného zastupce apod., se uvedou vzdy v tom po-
fadku, ve kterém je ve sloupci 4 zapsano jméno obzalovaného,
proti kterému opravny prostiedek sméfuje nebo v jehoz pro-
spéch byl podan. Je-li téchto osob v témze fadku vice, rozlisi
se malymi pismeny, napf.: a), b), c).

Sloupec 9:

Zde se zapiSe datum nafizeného jednani. Nebylo-li jednani
konano, preskrtne se datum cervené Sikmou carkou.

Sloupce 10 a 13:

Zde se zapise datum rozhodnuti; v pfipadé, Ze opravny pro-
stiedek byl ohledné téhoz obzalovaného podan vice osobami,
vyznadi se to za pouZiti pism. a), b), ¢), kterymi byly tyto oso-
by oznadeny v jednotlivych fadcich sloupce 8 tak, aby bylo
patrno, jak byl opravny prostiedek vzhledem ke kazdé z téch-
to osob vyfizen. V sloupci 10 (zménéno) se vyznaci datum
rozhodnuti, jestlize soud druhého stupné z podnétu opravného
prostiedku rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela nebo z&asti
zrusil a sdm ve véci rozhodl. Doslo-li takto k ¢astecné zmeéné
rozhodnuti, ptipoji se k datu rozhodnuti zkratka "¢. zm.".

Ve sloupci 11 (potvrzeno) vyznadi se datum rozhodnuti,
jestlize opravnému prostfedku nebylo vyhovéno.

Ve sloupci 12 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize soud
druhého stupné z podnétu opravného prostiedku rozhodnuti
soudu prvniho stupné zcela nebo z¢asti zrusil a véc vratil
soudu prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti nebo
statnimu zastupci k dosetfeni. Doslo-li takto k ¢astecnému
zru$eni rozhodnuti a vraceni véci, ptipoji se k datu rozhodnuti
zkratky "€. zrus.". Pfi vraceni véci statnimu zastupci, pfipoji
se k datu rozhodnuti zkratka "vrac. st. zast. ".

Ve sloupci 13 se vyznaéi datum rozhodnuti, zrusil-li soud
druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho stupné a véc po-
stoupil jinému soudu nebo organu, zastavil trestni stihani,
anebo byl-li vzat opravny prostiedek zpét.

Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek psanych tuzkou vyznadi,
v ¢em zalezi jiné vyfizeni vyznacené ve sloupci 13 (napf.
zpétvzeti, zastaveni trestniho stihani apod.). Dale se zde vy-
znacuje datum pferuseni trestniho stihani a pokracovani v pie-
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ruseném stihani (napf. "pokracovano dne 5. 3. 2001"), do-
volani, stiznost pro poruseni zikona a nalez Ustavniho soudu
a vysledky téchto rozhodnuti.

Ptipad se odskrtne jako vyfizeny, jakmile byl spis soudem
druhého stupné vracen soudu prvniho stupné.

Seznam jmen

K rejstiiku To se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
obzalovanych; ke jménu a piijmeni se uvede téz i datum jejich

11. Rejstiik Co - vzor €. 31 v. k.

narozeni.

Rejstiik Co se vede u viech soudd, které vykonavaji pravomoc ve
vécech obcanskopravnich jako soudy druhého stupné. Zapisuji se
do ného odvolani proti rozhodnutim soudd prvniho stupné ve vé-
cech obcanskopravnich. Odvolani podané ve vécech spojenych
u soudu prvniho stupné ke spole¢nému projednani zapise se pouze
pod jednim béznym ¢islem. Odvolani proti nékolika rozhodnutim v
téze véci, 1 kdyZ jsou podana touz osobu a jsou soucasné piedloZena,
se v8ak zapisuji kazdé zvIast’ pod samostatnym b&znym cislem.

Dojde-li ke zruseni rozhodnuti soudu druhého stupné na zakladé
stiznosti pro poruseni zakona, rozhodnuti dovolaciho soudu nebo
Ustavniho soudu a bude-li zruseno pouze rozhodnuti soudu dru-
hého stupné (nikoliv téz soudu prvniho stupné), zapise se véc znovu
a souvislost se vyzna¢i v poznamee u obou zapist. Obdobné se po-
stupuje bylo-li rozhodnuti na podkladé Zaloby pro zmatecnost zruseno.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Co se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna cisla pro spisovou znacku pocinaji v kazdém roce
jednickou.

Sloupec 2:

V piipadech, kdy po zruseni rozhodnuti soudu druhého stup-
né v dusledku stiznosti pro poruseni zakona, dovolaciho soudu
&i Ustavniho soudu, dojde k fizeni pred soudem druhého stup-
né, zapise se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly.

Obdobné se postupuje, bylo-li rozhodnuti na podkladé zalo-
by pro zmatecnost zruseno.

Sloupec 4:

Zde se uvede jméno a piijmeni zZalobce (navrhovatele) nebo
zalovaného (odptrce). V opatrovnickych vécech a ve vécech
déti v rodiCovské péci se zde uvede jméno a ptijmeni soud-
niho chranénce apod. Je-1i i€astnik vice, staci zapsat prvniho
z nich s poznamkou "a spol.".

Sloupec 5:
Zde se uvede stru¢né, avsak vystizn€, oznaceni pfedmétu

fizeni; zalezi-li pfedmét fizeni v plnéni penéZitém, uvede se
vedle toho i penézita ¢astka (napf. manko 5. 000,- K¢). Pied-

mét fizeni, ktery nezalezi v penézich, oznaCuje se struénym
obsahem (napf. rozvod "R", ur€eni (popieni) otcovstvi, vydani
véci apod.).

Sloupec 6:
Zde se vyznaci svislou ¢arou odvolani.

Sloupec 8:

I. (rejstiiky Cmo, Ko a Cao)

Zde se napisi jména a piijmeni osob, které podaly odvolani.
Poda-li opravné prostiedky vice osob, zapisi se jejich jména a pii-
jmeni pod sebe a rozlisi se malymi pismeny (napf.: a), b), c)).

Poda-li opravny prostfedek statni zastupce, zapiSe se zde
znacka "st. zéast. ":

Sloupec 9:

Zde se zapiSe datum natizeného jednani. Bylo-li konano ve
véci nékolik jednani, napisi se jednotliva data pod sebou.
Nebylo-li natizené jednani konano, pteskrtne se datum cer-
vené Sikmou Carou.

Sloupec 10 az 13:

Zde se napise datum rozhodnuti; v ptipadg, Ze jde o opravny
prostiedek podany vice osobami, vyznaci se to za pouziti pis-
men a), b), ¢) atd., kterymi byly tyto osoby oznadeny ve sloup-
ci 8 tak, aby bylo patrno, jak opravny prostfedek vzhledem ke
kazdé z téchto osob byl vyftizen. V sloupci 10 (zménéno) se
vyznaéi datum rozhodnuti, jestlize odvolani bylo vyhovéno
a v disledku tohoto rozhodnuti soudu prvniho stupné zcela
nebo z¢asti zménéno. Doslo-1i takto k ¢astecné zmeéné rozhod-
nuti, pfipoji se k datu rozhodnuti zkratka "¢. zm.".

Ve sloupci 11 (potvrzeno) se vyznaéi datum rozhodnuti,
jestlize rozhodnuti bylo v celém rozsahu potvrzeno.

Ve sloupci 12 se vyznaéi datum rozhodnuti, jestlize
odvolani bylo vyhovéno a v dusledku toho rozhodnuti soudu
prvniho stupné zcela nebo z ¢asti zruSeno a vraceno soudu
prvniho stupné k novému projednani a rozhodnuti. Doslo-li
takto k ¢astecnému zruseni rozhodnuti a vraceni véci, pfipoji
se k datu rozhodnuti zkratka "¢. zrus.".

Ve sloupci 13 se vyznaci datum rozhodnuti, jestlize odvolaci
soud fizeni zastavil, odvolani odmitl (§ 218 o. s. f.), postoupil-
li v&c jinému soudu nebo organu, pfipustil-li vzeti odvolani
zpét, schvalil-li smir, zastavil-li pferusené fizeni, byla-li véc
ptikdzana jinému soudu, anebo vracena témuz soudu, aby o
navrhu jednal podle jeho obsahu.

Sloupec 15:

Zde se kromé béznych poznamek o spisovém ob¢hu,
psanych tuzkou, vyznai, v Cem zalezi jiné vyfizeni vy-
znacené ve sloupci 13. Dale se zde vyznacuje pieruseni fizeni,
stiznost pro poruseni zdkona, dovolani, Gistavni stiznost, zalo-
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ba pro zmatecnost.

Ptipad se odSkrtne, jakmile po skonceni véci soudem
druhého stupné byl spis vracen soudu prvniho stupné.

Seznam jmen

K rejstiiku Co se vede seznam jmen. Jde-li o odvolani, za-
piSe se do nc¢ho odpirce navrhovatele, v opatrovnickych
vécech a ve vécech déti v rodiCovské péci soudni chranénec.

II.
U vrchnich soudii jsou vedeny rejstriky:
Pro obchodni usek soudu
Rejstfik Cmo

Zapisuji se do ného odvolani proti rozhodnutim krajskych
soudt v obchodnich vécech.

Pii vypliovani jednotlivych sloupcii rejstiikti Cmo se pfi-
méfené uzije navod pro vypliovani rejstiiku Co.

K rejstiiku Cmo se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
(oznaceni a sidla) zalobce.

Rejstiik Ko

Do rejstiiku se zapisuji odvolani ve vécech konkursti a vy-
rovnani.

Pii vypliovani jednotlivych sloupct rejstiiku se postupuje
obdobné jako u vypliiovani rejstiiku Cmo. Kromé toho ve
sloupci 5 se v jeho hornim levém rohu Cervené vyznaci (pfi-
padné otiskem razitka) velké "K" u odvolani ve vécech
konkursu nebo "Kv" u odvolani ve vyrovnacim fizeni.
Sloupec 7 se nevypliuje.

Pro sprévni usek soudu
Rejstiik Cao

Zapisuji se do ného odvolani proti rozhodnutim krajskych
soudii ve vécech diichodového zabezpeceni.

Pfi vypliovani rejstfiku Cao se vede seznam jmen podle
zalovaného nositele pojisténi bez ohledu na jeho procesni

postaveni.

Ptipad se odSkrtne jako vyfizeny vyplnénim sloupce 10-13

12. Rejstiik A - vzor €. 204 v. k. F.

prvni strana:

Bézné Doslo Zalobce Spravni organ Predmét Datum
¢islo dne navrhovatel odptirce fizeni jednani
1 2 3 5 6
druha strana:
Datum a zpisob Pravni moc Soudni poplatky Poznamka
vyfizeni soudem dne
7 8 9 10

Tento rejstiik se vede u spravniho tseku a zapisuji se zde vé-
ci zalob proti rozhodnutim spravnich organu (§ 247 - 250 o. s. f.)
a opravnych prostfedkt proti rozhodnutim spravnich organi
(§ 2501 - § 250s o. s. 1.).

K tomuto rejstiiku se vede seznam jen podle zalobc.

Pro civilni tsek soudu
Rejstiik Co

Zapisuji se do n¢ho odvolani proti rozhodnutim krajskych
soudii pokud rozhodovaly jako soudy prvniho stupné ve vé-
cech obcanskopravnich.

13. Rejstiik PP - vzor ¢. 33 v. k. T.

prvni strana:

Bézné | Doslo Zalobce - 7adatel Jméno a pfijmeni Datum a obsah Pravni
¢islo dne odsouzeného rozhodnuti moc
soudu I. stupné
1 2 3 4 5 6
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druha strana:
Den Zkusebni doba Datum usneseni Datum a zptisob vytizeni Poznamky
podminéného o0 osvédceni nebo soudem II. stupné
propustent delka kon¢i o nafizeni vykonu o podm. o0 osveédceni
zbytku trestu ox
dne propusténi (sl. 10)
(sL. 5)
7 8 9 10 11 12 13
Rejstiik PP vede kazdy okresni soud, v jehoZ obvodu se vy- Sloupec 5:

konava trest odnéti svobody.
Do rejstiiku PP se zapisuji:

a) navrhy na podminéné propusténi podané statnim zas-
tupcem nebo feditelem ustavu vézenskeé sluzby, v némz
se vykonava trest;

b) navrhy na podminéné propusténi podané zajmovym
sdruzenim obc¢anti podle § 6 odst. 1 pism. ¢) tr. f., na-
bidne-li toto sdruzeni pievzeti zaruky za dovrSeni na-
pravy odsouzeného;

c) pripady, kdy soud rozhoduje o podminéném propus-
téni z vlastniho podnétu;

d) zadosti odsouzenych o podminéné propusténi.

Zadosti o podmin&né propusténi podané rodinnymi prislus-
niky odsouzeného nebo jinymi osobami, popfipad¢ organiza-
cemi (s vyjimkou sdruzeni pokud nabidnou zaruku za napravu
obvinéného) se zapisuji do vSeobecného rejstiiku Nt. Jestlize
vsak soud kona z popudu takové Zadosti fizeni o podminéném
propusténi z vlastniho podnétu, zapise se takovy piipad do rej-
stiiku PP.

Jednotlivé sloupce rejstiiku PP se vypliuji takto:
Sloupec 2:

Zde se uvede ve formé¢ zlomku den a mésic, kdy navrh nebo
zadost dosly k soudu. Jestlize soud provadi fizeni o podmi-
néném propusteni z vlastniho podnétu, uvede se zde den a mé-
sic opatieni predsedy senatu (samosoudce), ktery stanovil den
vefejného zasedani.

Sloupec 3:

Zde se uvede navrhovatel. Podal-1i navrh statni zastupce ne-
bo feditel véznice zapiSe se zde pouze zkratka "st. zast.", "fe-
ditel véznice". Poda-li navrh sdruzeni, uvede se zde ve zkratce
jeho oznaceni; podal-li zadost odsouzeny, vyznaci se zde
"ods.". Jestlize soud zahéjil fizeni z vlastniho podnétu, uvede
se zde "vlastni".

Sloupec 4:
Zde se zapiSe jméno a piijmeni osoby ve vykonu trestu; jde-

li o mladistvého, pfipoji se v levém hornim rohu Eervené
Pp11po]
poznamka "MI".

Zde se uvede datum a obsah rozhodnuti soudu prvniho stup-
né. Obsah rozhodnuti se uvadi zkratkami napt. "zamit.", "vy-

non

hov.", "vyhov. s dohl.", "vzato zpét" apod.
Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci
5, popt. 11 nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se uvede den skute¢ného podminéného propusténi.
Sloupec 8:

Zde se uvede délka zkusebni doby (napf. "2 roky").
Sloupec 9:

Zde se uvede datum, kdy kon¢i zkuSebni doba (napt. "22/5
2004"). ZkuSebni doba pocind podminénym propusténim
odsouzeného na svobodu, tj. dnem, ktery je vyznaCen ve
sloupci 7.

Sloupec 10:

U data usneseni se vyznaci zkratkou "osvéd¢." nebo "nat."
obsah rozhodnuti podle toho, bylo-li rozhodnuto, Ze odsou-
zeny se osvedcil, nebo byl-li natizen vykon trestu.

Sloupec 11 a 12:

V téchto sloupcich se uvadi datum a ve srozumitelné zkratce
zplsob vyfizeni véci soudem druhého stupné (napi. "14/7
potvrz.", "10/8 zrus.", apod.).

Ve sloupci 11 se vyznaCuje zpusob vyfizeni véci soudem
druhého stupné a ve sloupci 12 se vyznacuje zplsob vyfizeni
véci vyrokem o osvédceni odsouzeného nebo o nafizeni vyko-
nu zbytku trestu.

Zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho
stupné a spis vratil k novému projednani a rozhodnuti, zapis
ve sloupci 5 nebo 10 cervené preskrtne tak, aby zistal Citelny
a po novém rozhodnuti soudem prvniho stupné se sloupec 5
nebo 10 znovu vyplni.
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Zrusil-li soud druhého stupné rozhodnuti soudu prvniho
stupné a sam rozhodl, vyznaci se ve sloupci 11 nebo 12 ve
zkratce zpusob koneéného rozhodnuti a ve sloupci 5 nebo 10
se puvodni zapis ponecha, nebot’ soud prvého stupné jiz ve vé-
ci nebude rozhodovat.

Sloupec 13:

Kromé béznych poznamek obycejnou tuzkou o spisovém
obéhu se zde trvale vyznacuje, kdy a kym byl podan opravny
prostiedek. Vyznaci se zde i propusténi na zaruku Cervené
zkratkou "prop. na zar. ", imrti odsouzeného, zpétvzeti navrhu
apod.

Véc se v rejstiiku odSkrtne pii vyplnéni sloupce 7 (tj. dnem
propusténi odsouzeného z vykonu trestu); v ostatnich pfi-
padech vyplnénim sloupce 6 (tj. dnem pravni moci rozhod-
nuti).

Skongi-li fizeni jinak nez rozhodnutim o podminéném pro-

pusténi, napt. pfed rozhodnutim je trest vykonan, Gmrtim
odsouzeného apod., vyznaci se tato skuteénost spolu s datem
do sloupce 13 a bézné ¢islo se odskrtne.
II.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé véci

Za rejstiikovy pfevod se uvede oddil obzivlych véci. Evi-
dence je shodna s navodem k rejstiiku T.

111.
Seznam jmen
K rejstiiku PP se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni

odsouzenych (s uvedenim data narozeni) a dale lhutnik pro
evidenci osob podminéné propusténych.

14. Lhitnik PO/PP/PZ - vzor €. 54 v. k. F.

Bézné ¢islo a rok Ptijmeni Koneéna lhita Rok, kdy ma byt
rejstiitku T proveden dotaz
1 2 3 4

Tento lhttnik je uréen k evidenci:

a) osob podminéné odsouzenych a obvinénych, u nichz
bylo trestni stihani podminéné¢ zastaveno, nebo u nich
bylo podminéné upusténo od potrestani s dohledem,

b) osob odsouzenych k trestu zdkazu ¢innosti,

¢) osob odsouzenych k trestu zakazu pobytu,

d) osob, u nichz bylo podminéné¢ upusténo od vykonu
zbytku trestu zdkazu Cinnosti,

e) osob, u nichz bylo podminéné¢ upusténo od vykonu
zbytku trestu zakazu pobytu,

f) osob, jimz byl milosti (amnestii) prezidenta CR pro-
minut trest nebo jeho zbytek pod podminkou,

g) osob, které byly podminéné umistény mimo vychovné
zafizeni,

h) lhit, ve kterych maji byt vyzaddany zpravy o chovani
téchto osob.

Lhuitnik se vede jako evidenéni pomticka k rejstiiku T; za-
lozi se na vice let.

Ve lhtutniku se vyhradi podle rozsahu agendy pro kazdy
mésic potiebny pocet listd a pro snadnéjsi orientaci se opatii
okraje lhutnikti zafezy; na zarezu prvniho listu vyhrazeného
pro uréity mésic se vyznaci piislusny mésic fimskou Cislici.
Sloupec 1:

Zde se zapiSe na prislusné strance oznacené mésicem, ve kterém
ma byt proveden dotaz, kdy kon¢i zkusebni doba, trest zakazu €in-
nosti, trest zdkazu pobytu apod. a spisova znacka trestni véci.

Sloupec 2:

Zde se zapise prijmeni osoby, u které je divod k evidenci po-

dle pismen a) az h). U této osoby se uvede vedle ptijmeni Cer-
ven¢ zkratka:

a) u osob, u nichz bylo trestni stithani podminéné zasta-
veno "PZ" au osob, u nichz bylo podminéné upousténo
od potrestani s dohledem "PUD",

b) u osob odsouzenych k trestu zédkazu ¢innosti "ZC",

¢) u osob odsouzenych k trestu zadkazu pobytu "ZP",

d) u osob, u nichz bylo podminén upusténo od vykonu
zbytku zékazu ¢innosti "PUZC",

¢) u osob, u nichz bylo podminéné upusténo od vykonu
zbytku tretu zékazu pobytu "PUZP",

f) u osob, jimz byl milosti (amnestii) prezidenta republi-
ky prominut trest nebo jeho zbytek pod podminkou
"Mil" nebo "A",

g) u osob, které byly podminéné umistény mimo vychov-
né zafizeni "PU".

Je-li v téZe véci odsouzeno vice osob podminéné, zapisi se
pod sebou do samostatnych fadkd osoby, u nichz kon¢i zku-
Sebni doba v témze mésici. Konci-li zkuSebni doba u nékte-
rych osob v jiném mésici, zapisi se tyto osoby na listech ozna-
¢enych prislusnym mésicem.

Trestni spisy, ve kterych byl uloZzen podminény trest, bylo
podminéné zastaveno trestni stihani nebo podminéné upus-
téno od potrestani s dohledem, ulozen trest zdkazu Cinnosti
nebo trest zakazu pobytu nebo ve kterych doslo k podminé-
nému upusténi od vykonu zbytku trestu zdkazu ¢innosti nebo
zbytku trestu zédkazu pobytu, ukladaji se v ptihradach roztii-
dénych podle mésict, ve kterych konci zkuSebni doba, popt.
vykon trestu zdkazu ¢innosti nebo trestu zakazu pobytu. V jed-
notlivych ptihradach se spisy sefadi podle ro¢nikl a spiso-
vych znacek, aby se usnadnilo vyhledavani spisi. Je-1i v né-
které véci vice osob podminéné odsouzenych, u nichz konéi
zkuSebni doba v riznych mésicich, ulozi se spis pod tim mési-
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cem, ve kterém bude proveden nejdiive dotaz. V zdznamu o
dal§ich odsouzenych osobach se oznaéi vedle pfijmeni
odsouzeného fimskou ¢islici mésic, pod kterym je spis ulozen.

Sloupec 3:

Zde se vyznaci konec zkusebni doby, popft. konec trestu za-
kazu ¢innosti nebo konec trestu zakazu pobytu. Dojde-li k pro-
dlouZeni zku$ebni doby, pGvodni udaj se Cervené preskrtne
a nahradi novym.

Sloupec 4:

Zde se vyznaci ihned pii provadéni zapisu poslednimi dvé-
mi ¢islicemi letopoctu roky, ve kterych ma byt proveden dotaz
(napt.: v roce 2000 doslo k PO se zkuSebni dobou 4 let -
Pravni moc napt. 11. 10. 2000 lhity k provedeni dotazu
stanoveny na fijen 2001, 2002, 2003, 2004; v roce 2001 doslo
k PZ se zkuSebni dobou 18 mésict, pravni moc 10. dubna
2001, Ihity k provedeni dotazu stanoveny: fijen 2001,2002).
Jakmile je v pfislusném roce dotaz o chovani odsouzeného
vypraven, pieskrtne se ¢ervenou tuzkou pfislusny letopocet.
U vykonu trestu zakazu ¢innosti fizeni motorovych vozidel
a u vykonu trestu zakazu pobytu se sleduje pouze jeho ukon-
¢eni za celem podani zpravy rejstiiku trestid, proto zlistane
nevyplnén.

Zapis ve lhitniku se odskrtne odskrtavacim znaménkem L,

a) jakmile nabylo pravni moci usneseni, ze podminéné

odsouzeny nebo obvinény, u né¢hoz bylo trestni stihani
podminéné zastaveno nebo podminéné upusténo od
potrestani s dohledem, se osvéd¢il, nebo Ze se osvéd-
¢il odsouzeny, u néhoz doslo k podminénému upus-
téni od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti nebo od
vykonu zbytku trestu zakazu pobytu, nebo Ze se os-
védeil mladistvy, ktery byl podminéné umistén mimo
vychovné zatizeni, ¢i nastalo v téchto pfipadech os-
védEeni ze zakona podle § 60 odst. 3 tr. zak. a § 308
odst. 1, 2 tr. .

b) jakmile nabylo pravni moci usneseni, ze se podminéné
odsouzeny neosvédcil, Ze se pokracuje v trestnim sti-
hani obvinéného, u néhoz bylo trestni stihani podmi-
néné zastaveno, nebo byl uloZen trest v piipadé pod-
minéného upusténi od potrestani s dohledem nebo jak-
mile byla Rejstiiku trestl podana zprava, zZe trest za-
kazu ¢innosti nebo trest zakazu pobytu anebo jejich
zbytek byl vykonan, nebo jakmile bylo u¢inéno opat-
feni, aby ve vykonu ochranné vychovy bylo pokraco-
vano ve vychovném zatizeni,

c) pozbyl-li puvodni zapis platnosti (napf. pfi umrti, ulo-
zeni souhrnného testu, amnestii apod.). Divod odskrt-
nuti se vyznaci ve sloupci 4.

Tento lhitnik se vede samostatné jako pomiicka i k rejstiiku
PP u téch okresnich soudd, v jejich obvodu je umisténa véznice.

Lhutnik je uréen i k evidenci osob podminéné propusténych,
jakoz i k evidenci lhit, ve kterych maji byt vyzadany zpravy
o chovani téchto osob.

15. Seznam vazeb soudu L. stupné - vzor ¢&. 167 v. k. .

prvni strana:

Bézné Jméno osoby Spisova Datum vzeti do | Pocatek soudni Stiznost do vazby
Cislo ve vazbe znacka vazby vubec vazby
napadla | pfedloz. soudu | k vyfizeni
I1. stup. doslo
1 2 3 4 5 6 7 8
druha strana:
Rizeni o opravném prostiedku Vazba skoncila Poznamka
spis piedloz. spis dosel od u soudu u soudu
soudu II. stup. soudu II. stup. L. stup. II. stup.
9 10 11 12 13
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Ke kazdému rejstiiku T se vede "seznam vazeb soudu prv-
niho stupné".

Do zvlastniho oddilu tohoto seznamu se zapisuje i vyhosto-
vaci a vydavaci vazba.

Jednotlivé sloupce tohoto seznamu vypliuji takto:
Sloupec 1:

Kazda osoba, ktera je v soudni vazbé, se zapise pod samo-
statnym béznym cislem.

Sloupec 3:

Spisova znacka se uvede pro vSechny v seznamu zapsané
spoluobzalované osoby jen jednou.

Sloupec 4:

Zde se uvede datum zatCeni, zadrzeni nebo vzeti do vazby.
Eviduje se pocatek té vazby, ktera trva nepierusené do zapisu
obzalovaného do seznamu vazeb. Byl-li obvinény v téze véci
vicekrat ve vazbé, eviduje se pokazdé zvlast’ (ptedchozi vaz-
ba je jiz jako ukonéena odskrtnuta), a proto do sloupce 4 i v ta-
kovém ptipadé je tieba zapsat pocatek posledni, dosud ne-
prerusené vazby. Skonci-li vazba jesté pted napadem véci sou-
du, obzalovany do seznamu vazeb zapsan nebude.

Sloupec 5:

Zde se zapisuje datum, kdy véc napadla soudu jiz s vazbou,
nebo datum, kdy obvinény byl vzat do vazby u soudu pozdgji
(v tomto posléze uvedeném ptipadé budou data ve sloupcich
4 a 5 stejna). Zde se zapisuje téz datum, kdy obvinény byl vzat
do vazby po rozhodnuti o stiznosti pro poruseni zékona.

Sloupec 10:

Vrati-li odvolaci soud véc soudu prvniho stupné, aby o ob-
vinéném ve vazbe€ znovu jednal a rozhodl, uini se ve sloupci
13 poznamka "Zrus. a vrac.". Dalsi prabeh takové véci se pod-
chycuje daty, ktera se pisi v pfislusnych sloupcich v seznamu
vazeb pod data tam jiz pfipadné zapsana.

Sloupec 11:

Do tohoto sloupce se zapisuje datum a zkratkou divod
skonceni vazby, pokud vazba skoncila u soudu prvniho stup-
né, napt. "5/6 naf. vyk. tr." nebo "7/8 zemtel" nebo "5/9 prop.
na svob." nebo "16/4 vrac. st. zast. k doSeti.", "5/8 vzato zpét."
apod. Vyplni-li se sloupec 11 proskrtne se vodorovnou €arou
sloupec 12.

Sloupec 12:

Do tohoto sloupce se zapisuje datum a zkratkou divod
skonceni vazby, pokud vazba skoncila u soudu druhého stup-
né. Vyplni-li se sloupec 12, proskrtne se vodorovnou Earou
sloupec 11. Podkladem pro zapis do sloupce 12 bude obsah
spisu vraceného od odvolaciho soudu, popf. i jiné zjisténi
soudu prvniho stupné o ukonéeni vazby u soudu druhého stup-
né. Vazba se vyznaci jako ukonéena dnem, kdy

a) obvinény byl propustén na svobodu,

b) obvinény zemiel nebo z vazby uprchl,

c) véc byla postoupena jinému soudu (dnem odeslani),

d) véc byla vracena statnimu zastupci k doSetfeni (dnem
odeslani),

e) byl nafizen vykon trestu odnéti svobody,

f) nabyl pravni moci rozsudek, jimz byl uloZen trest vy-
hosténi jako trest jediny,

g) véc byla vracena statnimu zastupci po zpétvzeti obza-
loby (dnem odeslani),

h) po vyhostovaci vazbé byl realizovan trest vyhosténi,

i) po vydavaci vazbé doslo k vydani.

Jakmile byla vazba ukoncena, odskrtne se ze seznamu vazeb
odskrtavacim znaménkem u b&zného ¢isla ve sloupci 1.

Sloupec 13:

Sem se zapisuji zejména poznamky dulezité pro pfesnou
evidenci vyfizovani vazebnich véci (napt. datum hlavniho li-
¢eni, jeho odroceni apod.). Vyznadi se zde i propusténi na kau-
ci a dale trvalym zapisem datum lhity pro rozhodnuti podle
§ 71 odst. 5 tr. . a koneéné lhiity vazby podle § 71 odst. 2, 8,

9 tr. . Trvalé zapisy se Cervené preskrtnou, jakmile vazba
skoncila.

16. Seznam vazeb soudu II. stupné - vzor ¢. 168 v. k. T.

Bézné Pfijmeni Spisova Datum Pocatek vazby Datum Vazba Poznamka
¢islo osoby znacka vzeti rozh. soudu skoncila
ve vazbé do vazby II. stupné u soudu II.
usoudu | usoudu stupnd
g g pné
L. stupné [ II. stupné
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Ke kazdému rejstifku To se vede "Seznam vazeb soudu
druhého stupné".

Pro vypliovani jednotlivych sloupct tohoto seznamu plati
obdobné ustanoveni o vedeni seznamu vazeb u soudu prvni
stupné, vcetné sledovani vazebnich lhit. Byl-1i obvinény vzat

do vazby teprve u soudu druhého stupné, sloupec 5 se pro-
Skrtne vodorovnou Carou. Vazba skoncila u soudu druhého
stupné, kdy po rozhodnuti tohoto soudu byl spis odeslan sou-
du prvniho stupné k novému rozhodnuti. Zde se nezapisuji pii-
pady, kdy byla podana stiznost do vazby béhem tizeni u soudu
prvniho stupné.

17. Spravni denik - vzor ¢&. 71 v. k. £.”

Bézné Cislo Doslo

dne od

Predmét

Datum vyfizeni Poznamka

Do spravniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se sprav-
ni agendy, podnéty k podani stiznosti pro poruseni zakona a ka-
rmé véci. Zvlastni oddil spravniho deniku s vyhrazenymi ¢isly
se zalozi pro stiznosti a oznamenti fyzickych a pravnickych osob.

U krajského soudu mtize byt pro podnéty k podani stiznosti
pro poruseni zakona zalozen zvlastni oddil spravniho deniku.
Pro agendu pfedsedy vrchniho soudu se vedou rejstiiky:

a) rejstiik S - pro véci spravni povahy (véetné agendy
pravni pomoci), jejiz rozsah vyplyva ze seznamu he-
sel, ktery je obsazen v pfiloze €. 4,

b) rejstiik St - pro stiznosti na soudy a soudce,

c) rejstiik Sp - pro zapisovani agendy ptipominkového
fizeni pfipravovanym navrhiim zékont a jinych prav-
nich ptedpist,

d) rejstiik Su - pro agendu tykajici se navrhu na zruSeni
zakona nebo jeho ¢asti a ustavnich stiznosti.

Jednotlivé sloupce se vypliuji takto:
Sloupec 3:

Zde se uvede jméno a piijmeni (oznaceni) a adresa podatele.
Dosla-li pisemnost od nadfizené justi¢ni slozky, obecniho ufa-

du nebo jiného organu, zapise se i datum a jednaci Cislo uve-
dené na doslé pisemnosti.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe struéné blizsi oznaceni doslé véci, popiipadé
struény vystizny obsah pisemnosti. U spojenych spist véc-
nych se tu zapise téz heslo, u spisti osobnich jméno a piijmeni
toho, koho se véc tyka.

Sloupec 6:

U spojenych spisti vécnych se v levém dolnim rohu zapise
vedouci ¢islo spisu. Déle se zde zapisuji obvyklé poznamky
(napt. lhuty, oddéleni, v némz je véc vyfizovana, popiipadé
ptijmeni pracovnika, odevzdani spisu do spisovny apod.).
Vytizené véci se neodskrtavaji.

Ke spravnimu deniku se vede seznam hesel uvedenych v he-
slovniku (pfiloha ¢. 4).

Vyzaduje-li to rozsah agendy, vede se ke spravnimu deniku
seznam jmenny ve formé kartotéky nebo knihy; k oddilu stiz-
nosti a oznameni fyzickych a pravnickych osob se vede odd¢-
leny seznam jmen.

18. Rejstiik Ro - vzor €. 25 v. k. .7

prvni strana:

Béz. &islo Doglo dne Zalobce Zalovany
1 2 3 4
druha strana:
Piedmét fizeni Datum a zpisob vytizeni Datum Soudni Poznamka
pravni moci poplatky
5 6 7 8 9

*)  Tento vzor se uziva téz pro rejstriky S, St, Sp a Si.
**) Vzor je urcen i pro rejstiik Sm.
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Do rejstiiku Ro se zapisuji navrhy na vydani platebniho
rozkazu na vyslovnou zadost zalobce podle § 172 o. s. . Pfi-
pady kdy je platebni rozkaz vydan bez vyslovné zadosti za-
lobee se do tohoto rejstiiku nezapisuji, zapisuji se do rejstiiku
C, Cm.

Sloupce 1 az 9 se vypliuji obdobné jak uvedeno v navodu
k rejstitku C (Cm). Pokud rejstiik Ro neobsahuje shodné
sloupce s rejstiikem C (Cm), vyznadi se tyto udaje v poznam-
kovém sloupci napt. Gidaje o odvolani a jeho vysledku a pod.
Ve sloupci 9 se v ptipadé v¢as podaného odporu, zruseni pla-
tebniho rozkazu, ptevedeni do rejstiiku C (Cm) z dGvodu, kdy
platebni rozkaz nelze vydat, vyznaci sp. zn. C (Cm), pod niz
je véc nadale vedena. V ptipadg, Ze je navrh na vydani plateb-
niho rozkazu odmitnut (§ 43 odst. 2 o. s. .) se odmitnuti vy-
znaci ve sloupci 6 zkratkou "odmit".

V piipadé, ze platebni rozkaz nelze vydat a véc je z tohoto
divodu pievedena z Ro do rejstiiku C nebo Cm, vyznaci se ve
sl. 6 datum pokynu k pfevedeni do rejstiiku C (Cm) a zkratka
"pteved.".

Do sloupce 7 se vyznacuje datum pravni moci koneéného
rozhodnuti (napf. datum pravni moci vyznaceného ve sl. 6).
V ptipadech, kdy byl podan véas odpor nebo véc pievedena
do rejstiiku C(Cm) z divodu, Ze platebni rozkaz nelze vydat,
se tento sloupec proskrtne.

L.
Odskrtavani
Zapis se odskrtne jakmile rozhodnuti vydané ve sloupci 6 naby-
lo pravni moci, byl-li podan v¢as odpor a véc prevedena do rej-
stiiku C (Cm), rozkazni fizeni skoncilo pravomocnym zruSenim
platebniho rozkazu a ptevedenim véci do rejstitku C (Cm) a v pii-
padech, kdy platebni rozkaz nelze vydat jakmile ve spise byl dan
pokyn k ptevedeni do rejstiiku C (Cm) z tohoto divodu.
II.

Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé

Postupuje se obdobné jak je stanoveno u rejstiiku C.
II1.

Seznam jmen

K rejstiiku spisit Ro se vede seznam jmen shodné jako u rej-
stiiku C a Cm.

19. Rejstiik Sm - vzor €. 25 v. k. T.
Do rejstiiku spisi Sm se zapisuji navrhy na vydani sme-
necného (Sekového) platebniho rozkazu podle § 175 o. s. 1.
Sloupce 1 az 9 se vypliuji obdobné jak je uvedeno v navo-
du k rejstiiku Ro, C, Cm.
Ve sloupci 9 se uvede datum podani namitek, datum odmit-
nuti namitek a datum pfevedeni do rejstiiku Cm s uvedenim

spisové znacky, pod niZ je véc nadale vedena. Dale se zde uve-
de polozka evidence doslych smének lomena letopoctem.

L.
Odskrtavani
Zapis se odskrtne, jakmile sménecny (Sekovy) platebni roz-
kaz nabyl pravni moci nebo jakmile véc byla z divodu véas
podanych namitek pfevedena do rejstiiku Cm.
II.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé
Postupuje se obdobné jak je stanoveno u rejstiiku Cm.
1I1.

Seznam jmen

K seznamu spisti Sm se vede seznam jmen shodné jako u rej-
stiiku Cm.
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20. Rejstiik K - vzor 175 v. k. T.

prvni strana:

Bézné ¢islo Doslo dne Upadce
1 2 3

Navrh na prohlaSeni konkursu podan

upadcem véfitelem likvidatorem dalsi osobou
4 5 6 7
Konkurs Névrh Konkurs Konkurs Pravni moc usneseni
prohlasen na konkurs vyfizen jinak zrusen ze sloupce
zamitnut 9, 10 nebo 11
8 9 10 11 12

druha strana

Jednani Poznamka

13 14
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Do rejstiiku K se zapisuji:

a) navrhy dluznikt na prohlaseni konkursu

b) navrhy véfitelt, likvidatora pravnické osoby nebo navrhy
dalsich osob, jimz toto pravo pfizna zvlastni zakon, na
prohlaseni konkursu.

¢) dalsi navrh na prohlaseni konkursu podany na téhoz dluzni-
ka dfive, nez soud rozhodne o prohlaseni konkursu, se pova-
Zuje za pristoupeni k fizeni a do rejstiiku se nezapisuje.
Proto v téchto piipadech pfi lustraci musi byt soucasné
zjisténo, zda jiz byl prohlasen konkurs. Toto by mélo byt do
vysledku lustrace téz vyznacovano.

11.

Pro zapis kazdého navrhu je vyhrazena vzdy cela dvoustra-
na rejstiiku K.

1.
Jednotlivé sloupce rejstiiku K se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel soudu (u véci postou-
penych se v zavorce uvede datum, kdy véc puvodné dosla
soudu).

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno, ptijmeni, trvaly pobyt (nazev a sidlo),
povolani nebo zaméstnani tipadce.

Sloupec 4 az 7:

V piipadé, Ze je navrh podan tpadcem, vyznadi se tato sku-
tecnost ve sloupci 4 svislou ¢arou, sloupce 5 az 7 se nevypliuji.
Je-li podan navrh véfitelem, uvede se jeho jméno a prijmeni
(nazev a sidlo) ve sloupci 5, obdobné se postupuje pii vypliovani
sloupcti 6 a 7 pokud je navrh podan likvidatorem pravnické oso-
by nebo dalsi osobou, u niz tak stanovi zvlastni zakon.

Sloupec 8 az 10:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym byl bud’ konkurs
prohlasen nebo navrh zamitnut, pfipadné véc byla vyfizena ji-
nak.

Sloupec 11:

Zde se uvede datum usneseni, kterym soud zrusil konkurs
podle § 44 zakona o konkursu a vyrovnani.

Sloupec 12:
Zde se uvede pravni moc usneseni ze sloupce 9, 10 nebo 11.
Sloupec 13:

Zde se uvede datum jednani. Bylo-li ve véci konano nékolik
jednani, pisi se jednotliva data pod sebe. Nebylo-li natfizené
jednani konano, datum se ¢ervené preskrtne.

Sloupec 14:

Do tohoto sloupce se zapisuji kromé béznych poznamek
0 ob¢hu spisu psanych tuzkou, jesté dalsi udaje, které nejsou
uvedeny v navodu k jinym sloupciim zejména:

- spisova znacka predchazejiciho vyrovnaciho fizeni,

- spisové znacky souvisejicich fizeni,

- datum zamitnuti navrhu na nucené vyrovnani,

- datum potvrzeni nuceného vyrovnani,

- datum pravni moci usneseni o potvrzeni nuceného vy-
rovnani,

- udaj o tom, Zze usneseni o prohlaSeni konkursu nebo
zruSeni konkursu bylo vyvéseno téz na tfedni desce
soudu, v jehoz obvodu je dluznikiv podnik nebo jeho
bydliste,

- datum zadosti o zvefejnéni vypisu z usneseni o prohla-
Seni konkursu,

- spisova znacka spisu Kv,

- datum podani odvolani a jeho vysledek,

- datum slozeni zalohy na naklady konkursu,

- datum podani navrhu na povoleni ochranné lhty,

- datum povoleni ochranné lhiity a jeji délku,

- datum zamitnuti navrhu na povoleni ochranné lhity,

- je-li fizeni zastaveno z diivodu nezaplaceni zalohy, poz-
namka "zaloha nezaplacena".

Véc se odskrtne jako vyfizena poté, co usneseni vyznacené
ve sloupci 9, 10 nebo 11 nabude pravni moci, nebo je-li preve-
dena do nového rejstiiku podle § 158/4 v. k. .
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21. Rejstrik Kv - vzor ¢&. 176 v. k. F.
prvni strana:
Bézné ¢islo Doslo dne Dluznik
1 2 3
Vyrovnaci fizeni Pravni moc

Navrhna | Vyrovnani Navrh Vyrovnani Potvrzeni rozhodnuti ze

vyrovnani | povoleno vyfizen potvrzeno vyrovnani zastaveno skonceno sl. 4, 6,

zamitnut jinak zamitnuto 9,10

4 5 6 7 8 9 10 11
druha strana:
Jednani Poznamka
12 13
L. Sloupec 11:

Do rejstiiku Kv se zapisuji navrhy dluznikti na vyrovnani.
II.
Pro zéapis kazdého navrhu je vyhrazena vzdy celda dvou-
strana rejstiiku Kv.
III.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Kv se vypliuji takto:

Sloupec 1:

Bézna cisla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel soudu (u véci postou-
penych se v zavorce uvede datum, kdy véc puvodné dosla
soudu).

Sloupec 3:

Zde se uvede jméno, piijmeni, trvaly pobyt (ndzev a sidlo) a
povolani nebo zaméstnani dluznika.

Sloupec 4 az 10:

Tyto sloupce se vypliuji datem piislusného usneseni.

Zde se vyznaci pravni moc usneseni ze sloupce 4, 6, 9 nebo 10.
Sloupec 12:

Zde se uvede datum jednani. Bylo-li ve véci konano nékolik
jednani, pisi se jednotliva data pod sebe. Nebylo-li natizené
jednani konano, datum se Cervené preskrtne.

Sloupec 13:

Do tohoto sloupce se kromé béznych poznamek o ob¢hu spi-
su a pripojenych spisech, psanych tuzkou, vyznaci jesté dalsi
udaje, které nejsou uvedeny v navodu k jinym sloupctim, zej-
ména:

- spisova znacka predchoziho konkursniho nebo vyrovnaci-
ho ftizeni dluznika,

- spisové znacky souvisejicich fizeni,

- udaj o tom, Ze usneseni o povoleni vyrovnani bylo vyvé-
Seno na ufedni desce soudu, v jehoz obvodu ma dluznik
sidlo nebo bydliste,

- datum zadosti o uvefejnéni vypisu usneseni o povoleni vy-
rovnani,

- datum podani odvolani a jeho vysledek.

Véc se odskrtne jako vyfizena poté, co usneseni vyznacené
ve sloupci 4, 6, 9 nebo 10 nabude pravni moci nebo je-li
pfevedena do nového rejstiiku podle § 158 odst. 4 v. k. t.
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22. Rejstfik Cm - vzor ¢. 180 v. k. F.
prvni strana:
Bézné ¢islo Doslo Zalobce Zalovaného Predmét Datum
dne (navrhovatel) (odpuirce) fizeni jednani
1 2 3 4 5 6
druha strana:
Datum a zpiisob Rozhodnuti Pravni Soudni Evid. Poznamka
vyfizeni soudem soudu moc dne | poplatky Cis. stat.
I. stupné IL. stupné
7 8 9 10 11 12
I vorce uvede datum, kdy véc dosla ptivodné soudu.

Rejstiik Cm se vede u krajskych soudii v obchodnich vécech.
Zapisuji se sem téz navrhy na vydani platebniho rozkazu a smé-
necného (Sekového) platebniho rozkazu, jestlize byl proti plateb-
nimu rozkazu podan v¢as odpor, popiipadé u sméneéného (Seko-
vého) platebniho rozkazu namitky nebo jestlize platebni rozkaz
nebyl vydan, pfipadné byl zrusen; byl-li vydan platebni rozkaz bez
vyslovného navrhu na jeho vydani, zistava véc vedena pod pt-
vodnim zapisem rejstiiku Cm, a to i v pfipadé zruseni platebniho
rozkazu (§ 173 odst. 2 a § 174 odst. 2 o. s. 1)

Zde se zapisi téz véci, ve kterych v dusledku rozhodnuti do-
volaciho soudu dochazi k novému fizeni pfed soudem prvniho
stupné, dale Zaloby na obnovu fizeni a Zaloby pro zmatec¢nost a pri-
pady, u nichz v disledku povolené obnovy fizeni dochazi znovu
k fizeni pied soudem prvniho stupné. V téchto piipadech se vy-
znadi vzajemna souvislost v poznamkovém sloupci u obou (vech)
Zapist.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Cm se vypliwuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud. V
ptipadech, kde po zruSeni rozhodnuti na podkladé rozhodnuti
dovolaciho soudu dochazi k fizeni pfed soudem prvniho stupné,
zapise se zde datum, kdy spisy k tomuto soudu dosly. Stejné se
zapise datum u véci postoupenych. U vyloucené véci a u véci,
v niz byla povolena obnova fizeni, zruSeno rozhodnuti zalobou
pro zmatecnost se uvede datum pravni moci rozhodnuti o vy-
louceni ¢i rozhodnuti, jimz byla povolena obnova fizeni nebo
zruseno rozhodnuti. U véci postoupené nebo vyloucené se v za-

U véci ptivodné zapsanych v rejstiiku spisi Ro se v ptipadé
véas podaného odporu uvede datum, kdy odpor dosel na soud;
je-li platebni rozkaz zruSen pro nedorucitelnost nebo nebyl-li
platebni rozkaz vydan, uvede se datum pokynu k zapisu do
rejstiiku Cm. Vzdy se soucasné do zavorky uvede datum, kdy
véc soudu puvodné dosla. Podle tohoto odstavce se pfiméfené
postupuje i v ptipadech zapisu véci puvodné evidovanych
v rejstiiku spist Sm.

Sloupec 3 a 4:

Zde se uvedou jména a piijmeni (ndzev a sidlo) zalobce (na-
vrhovatele) a zalovaného (odptrce); u pravnické osoby se u-
vede vzdy téz jeji identifikacni Cislo.

Jména a piijmeni n€kolika zalobci (navrhovateld) nebo za-
lovanych (odpurct) v téze véci se zapisuji pod sebe do sa-
mostatnych fadku a rozlisi se, pokud jde o zalobce (navrho-
vatele), malymi pismeny, pokud jde o Zzalovaného (odptrce),
arabskymi Cislicemi. Pfibere-li se béhem fizeni dalsi u€astnik,
pfipise se pod dosavadni ucastniky.

Vstoupi-li do fizeni vedlejsi Gicastnik (§ 93 o. s. I.), zapise se
jeho jméno a pfijmeni ve sloupci, ve kterém je zapsan tcast-
nik, jemuz pomaha. Ke jménu vedlejsiho ucastnika se piipoji
zkratka "vedl. 0¢.". Nastoupi-li misto zalobce nebo zalova-
ného nekdo jiny podle § 92 o. s. f., jméno zapsaného Zalobce
(navrhovatele) nebo Zzalovaného (odpirce) se cervené
podskrtne a zapiSe se jméno jiného zalobce (navrhovatele)
nebo zalovaného (odpirce). Do poznamkového sloupce se za-
piSe datum s poznamkou, kdy zména subjektu nastala (napft.
10/1 zména subjektu).

Byla-li néktera ¢ast vyloucena k samostatnému projednani,
zapiSe se pod novym béznym ¢islem a v poznamkovém sloup-
ci u obou véci se vyznaci vzajemny vztah. Zapis ucastnika ve
sloupci 4, poptipadé 5 se odskrtne.

Sloupec 5:

Zde se uvede struéné a vystizné predmét fizeni. Zalezi-li
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pfedmét fizeni v penézitém plnéni, uvede se penézita Castka.
Pfedmét fizeni, pokud neni vyjadien v penézich, oznaci se je-
ho struénym obsahem.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum jednani. Bylo-li ve véci konano nékolik
jednani, pisi se jednotliva data pod sebe. Nebylo-li nafizené
jednani konano, datum se Cervené preskrtne.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum a zplsob vyfizeni, pfiemz se uzije
pfiméfené navodu ke sloupci 8 rejstiiku C.

Bude-li vydan ¢aste¢ny nebo mezitimni rozsudek vyznaci se
to v poznamkovém sloupci zkratkou napt. "10/2 €. r." nebo
"15/3 m. r.", avSak véc se za vyfizenou nepovazuje.

Za vytizenou véc se také nepovazuje spojeni ke spoleénému
projednani, popiipadé i rozhodnuti; dojde-li ke spojeni néko-
lika véci ke spoleénému projednani nebo rozhodnuti, vyznaci
se to trvale pouze v poznaimkovém sloupci u v§ech spojenych
véci a koneéné vyfizeni se vyznaci u vSech zapisl teprve po
vydani rozhodnuti ve véci samé nebo doslo-li k jinému zpu-
sobu vyfizeni. Za vyfizené se rovnéz nepovazuji véci
prerusené.

Udaje ve sloupci 8 se zapisuji ihned po vydani rozhodnuti
soudem prvniho stupné bez ohledu na pravni moc.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum a ve srozumitelné zkratce zplsob
vytizeni soudem druhého stupné (napi. "2/1 potvrz.", "13/6
zru.", "25/9 zrus. a zast.").

Jestlize soud druhého stupné odmitne odvolani, rozhodne
o jednotlivych ¢astech ptezkoumavaného rozhodnuti ruzné,
vyznadi se vedle data rozhodnuti zkratkou i tento vysledek.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 8
a 9 nabylo pravni moci.

V piipadech, kdy je navrh na zahajeni vzat zpét az poté, co
jiz soud o véci rozhodl, av§ak rozhodnuti neni v pravni moci
a soud rozhodne v rozsahu zpétvzeti téz o zruseni rozhodnuti,
uvadi se v tomto sloupci datum pravni moci tohoto rozhod-
nuti.

Jestlize pravni moc jednotlivych ¢asti pfezkoumavaného
rozhodnuti nastala rizné, vyznaci se pravni moc jednotlivych
¢asti rozhodnuti oddélené se zkratkou oznacujici, kdy nastala
préavni moc té které &asti rozhodnuti (napt. " 24/6 NR").

Sloupec 10:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky v fizeni u soudu
prvniho a druhého stupné, pficemz se postupuje priméfené
podle navodu ke sloupci €. 11 rejstiiku C.

Sloupec 11:

Zde se uvede evidenéni Cislo statistiky. Neni-1i divod k za-

psani véci do statistického listu (napf. pfi postoupeni véci k ji-
nému soudu), proskrtne se tento sloupec vodorovnou ¢arkou
pfi vypliovani data pravni moci.

Sloupec 12:

Zde se kromé& béznych poznamek o spisovém obéhu,
psanych tuzkou, a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych
mistech tohoto pfedpisu, vyznaci zejména trvale:

a) prerueni fizeni (napf. "pteruseno 10/1"),

b) pokracovani v preruseném fizeni (napf. "pokra¢ovano

12/2"),

¢) vysledek zaloby na obnovu fizeni a pro zmatec¢nost (§ 228
ag§229o0.s.1),

d) datum podani odvolani nebo odporu a kdo odvolani po-
dal (napf. "14/2 odvol. Zalobce", "10/1 odvol. zalovany",
"5/5 odpor"), zamitnuti odporu pro jeho opozdénost po
dle § 174 odst. 3 o. s. f. (napf. "10/4 odpor zamitnut").
Bylo-li podané odvolani vzato zpét, zapiSe se zde datum,
kdy toto zpétvzeti bylo soudem pfipusténo s poznamkou
"vzato zpét" (napt. "5/2 odvol. vzato zpét"). V piipadech
podle § 153b odst. 5 o. s. f. se pfipoji pouze poznamka
podle nasledujiciho bodu d),

e) ve vécech, v nichz byl vynesen rozsudek pro zmeskani,
datum, kdy soud na navrh zalovaného tento rozsudek
zrusil podle § 153b odst. 4 o. s. T. (napf. "7/8 rozs. zrus."),

f) dovolani, Gstavni stiznost a jejich vysledek,

g) vraceni podani k odstranéni vad (napt. "4/2 k oprave),
vysledek vyzvy k odstranéni vad. Nedoslo-1i k odstranéni
vad dle § 43 odst. 2 o. s. T., vyznaci se datum usneseni,
jimZ je podani odmitnuto (napt. "5/7 usn. - navrh odmit.").

h) zruseni platebniho rozkazu podle § 173 odst. 2 o. s. T.
(napt. "10/3 plat. rozk. zrus."),

i) obnova fizeni a jeji vysledek,

j) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postoupena
nebo piikazana, s uvedenim data odeslani,

k) pfibrani znalce pismenem "Zn"; a pfibrani tlumocénika
pismenem "T1" (Cerveng),

1) vyfizeni véci platebnim rozkazem barevnou poznamkou
"Ro",

m) spisovou zna¢ku Ro (Sm), pokud véc byla evidovana
v rejstiiku Ro (Sm),

n) datum podani navrhu na vydani pfedbézného patieni; da-
tum a vysledek tohoto navrhu,

0) datum rozhodnuti, jimz bylo zru$eno usneseni o zast. pro
nezaplaceni poplatku (napft. "zrus."),

p) datum podani vzajemného navrhu s poznamkou vzajem-
ny navrh (§ 159 odst. 1 v. k. 1),

r) datum zpétvzeti navrhu po vydani rozhodnuti s pozn. "na-
vrh vzat zpét", a datum zruseni rozhodnuti a zastaveni fi-
zeni s poznamkou "zrus. a zast. ",

s) datum vyhlaSeni konkursu na ucastnika fizeni s pozn.
"konkurs" a datum zru$eni konkursu s poznamkou "kon-
kurs zruSen" a pravni moc tohoto rozhodnuti.

III.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé

Za rejstiikovy pievod zalozeny podle oddilu V. uvede se od-
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dil obzivlych véci nadepsany "Véci obzivlé v roce 20... "
V tomto oddilu se uvedou pod sebou mésice s vyhrazenim
dostate¢ného mista u kazdého mésice pro vyznacéeni béznych
Cisel.

Jestlize v dusledku rozhodnuti soudu vyssiho stupné musi
nasledovat fizeni pfed soudem prvniho stupné (tiplné nebo ¢a-
ste¢né zruSeni rozhodnuti apod.), zapiSe se bézné ¢islo obzivlé
véci v prislusném mésici v oddilu obzivlych véci. Jestlize je
obzivla véc zapsana v bézném ro¢niku rejstiiku, zapise se v od-
dilu obzivlych véci pouhé bézné Cislo, jestlize obzivne véc
zlomku i posledni dvé Eislice pfislusného ro¢niku. Obdobné
se postupuje, jestlize:

a) ve vécech, vyfizenych platebnim rozkazem bez vyslov-
ného navrhu na jeho vydani, byl véas podan odpor, nebo
dojde-li ke zruSeni platebniho rozkazu podle § 173 odst.
20.s8. 1.,

b) ve vécech, v nichz byl vynesen rozsudek pro zmeskani,
soud na navrh zalovaného tento rozsudek zrusil podle
§ 153b odst. 4 o. s. 1.,

c¢) ve vécech, kdy fizeni bylo zastaveno pro nezaplaceni po-
platku; poplatek v odvolaci lhité zaplacen, v dasledku
¢ehoz doslo ke zruseni usneseni o zastaveni.

Bylo-li rozhodnuti soudu prvniho stupné zruSeno v celém
rozsahu, ptivodni zapis ve sloupci 7 se ¢ervené preskrtne. Po
novém rozhodnuti se udaje ve sloupci 7 doplni dal$im zapi-
sem. Bézné Cislo v oddilu obzivlych véci se pieskrtne az je
véc pojata do statistického vykazu jako opét vytizena.

Iv.
Odskrtavani

Véc se odskrtne po vyplnéni sloupce 10, a po pfeneseni veé-
cipodle § 158 odst. 5 v. k. .

V.
Rejstrikovy pievod

Rejstiikovy pievod se sestavi podle § 158 odst. 1 v. k. . Za
rejstiikovypievod se zalozi pododdil ,,z toho pferuseno®.

V samostatném pododdile budou uvedeny

a) véci prerusené podle o.s.f.

b) véci prerusené podle zakona o konkursu a vyrovnani

Navrhy na vydani pfedbézného opatfeni po zahajeni fizeni
budou podchyceny v samostatném pododdile. Zde budou
uvadény spisové znacky, ve kterych dosel navrh na vydani
predbézného opatieni; po rozhodnuti se bézné ¢islo skrtne, po
pravni moci se spisova znacka Skrtne kiizem.

VI
Seznam jmen

K rejstiiku Cm se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
(oznaceni a sidla) navrhovatele. V poznamkovém sloupci se
vzdy uvede oznaceni protistrany a struéné oznaceni predmeétu
fizeni.

U pravnické osoby se uvede vzdy téz jeji identifikacni ¢islo.

23. Rejstiik Ca - vzor ¢. 183 v. k. T.

prvni strana:

Bézné | Doslo Zalobce - Navrhovatel Spravni organ - Odptirce Pfedmét fizeni Datum jednani
¢islo dne
1 2 3 4 5 6

druha strana:

Datum a zpisob | Rozhodnuti Pravni Soudni Evid. ¢is. Poznamka
vytizeni soudem | soudu L. st. | moc dne | poplatky stat.
L st.
7 8 9 10 11 12
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Do rejstiiku Ca se zapisuji:

a) vSechny navrhy ve vécech nemocenského pojisténi
a dichodového zabezpeceni,

b) ostatni navrhy ve vécech spravniho soudnictvi,

c) véci, ve kterych v disledku rozhodnuti dovolaciho
soudu o dovolani, Ustavniho soudu, & po povoleni
obnovy fizeni nebo zruseni napadeného rozhodnuti
pro zmatecnost dochazi k novému fizeni pted soudem
prvniho stupné. V tomto piipadé se vyznaci vzajemna
souvislost u obou zapist.

Pro kazdou ze skupin véci uvedenych pod pism. a)
a b) se zalozi samostatny rejstiik (rejstiiky).

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku Ca se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna dEisla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na soud. V ptipadech
zruSeni rozhodnuti dovolacim soudem zapiSe se datum, kdy
spis dosel soudu. Stejné se zapiSe datum u véci postoupenych.
V zavorce se uvede datum, kdy véc pivodné dosla soudu.

Sloupec 3:

V tomto sloupci se uvede jméno a piijmeni (nazev a sidlo)
zalobce.

Je-li v téze véci vice zalobcu zapisuji se pod sebe do samo-
statnych fadk a rozli§$i se malymi pismeny. Pfibere-li se
béhem fizeni dalsi ucastnik, pfipiSe se pod dosavadni tcast-
niky.

Vstoupi-li do fizeni vedlejsi tcastnik (§ 93 o. s. 1), zapise se
jeho jméno a ptijmeni (oznacdeni a sidlo) ve sloupci, ve kterém
je zapsan ucastnik, jemuz pomaha. Vedle se pfipoji zkratka
"vedl. ug.".

Nastoupi-li misto zalobce n€kdo jiny podle § 92 o. s. f.,
jméno zapsaného zalobce se Cervené podskrtne a zapiSe se
jméno jiného zalobce. Do poznamkového sloupce se zapiSe
datum s poznamkou, kdy zména subjektu nastala (napi. 15/6 -
zména subjektu).

Sloupec 4:

Zde se oznaéi nazvem a sidlem spravni organ, ktery na-
padené rozhodnuti vydal.

Sloupec 5:

Zde se uvede struéné a vystizné oznaceni predmétu fizeni,
zejména s piihlédnutim k charakteru napadeného rozhodnuti.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum jednani. Bylo-li ve véci konano nékolik
jednani, pisi se jednotliva data pod sebe. Nebylo-li nafizené
jednani konano, datum se Cervené preskrtne.

Sloupec 7:

Pfi vypliovani tohoto sloupce se uzije pfiméfené navodu
pro vypliovani sloupce 8 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum a ve srozumitelné zkratce zpisob vyfi-
zeni soudem druhého stupné v pripadech, kdy zakon opravny
prostiedek piipousti. Pfi vypliiovani tohoto sloupce se pfimé-
fené uzije navodu pro vypliovani sloupce 9 rejstiiku C.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci
7, popt. 8, nabylo pravni moci.

Sloupec 10:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pti vypliiovani to-
hoto sloupce se pfimétené uzije navod k vypliiovani sloupce
¢. 11 rejstiiku C.

Sloupec 11:
Vypliiuje se u véci zapsanych dle ¢asti I. pism. a).
Sloupec 12:

Zde se kromé& béznych poznamek o spisovém obéhu,
psanych tuzkou a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych
mistech tohoto pfedpisu vyznadi trvale:

a) preruSeni fizeni,

b) pokracovani v pferuseném fizeni,

¢) datum podani odvolani a kdo odvolani podal; bylo-li
podané odvolani vzato zpét, zapise se zde datum, kdy
toto vzeti zpét bylo soudem pfipusténo s poznamkou
"vzato zpét",

d) vraceni podani k odstranéni vad,

e) vysledek dovolani, tstavni stiznosti, zaloby na obno-
vu fizeni, Zaloby pro zmate¢nost (228 a § 229 o. s. 1),

f) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postou-
pena nebo piikazana, s uvedenim data odeslani,

g) pribrani znalce pismenem "Zn" a ptibrani tlumocnika
pismenem "T1" (Cervend).

1.
Véci pro ucely vykaznictvi obZivlé

V rejstiiku zaloZzeném pro véci nemocenského pojisténi ¢i
dichodového zabezpeceni se za rejstiikovy pievod zalozeny
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podle oddilu V. uvede oddil obzivlych véci nadepsanych "vé-
ci obzivlé v roce 20...". V tomto oddilu se uvedou pod sebou
mésice s vyhrazenim dostate¢ného mista u kazdého mésice
pro vyznacovani béznych cisel.

Jestlize v dusledku rozhodnuti soudu vyssiho stupné musi
nasledovat fizeni pfed soudem prvniho stupné, zapise se
bézné Cislo obzivlé véci v piislusném mésici v oddilu obZziv-
lych véci. Jestlize je obzivla véc zapsana v bézném roéniku
rejstiiku, zapise se v oddilu obZivlych véci pouhé bézné ¢islo,
jestlize obzivne véc z nékterého diivejsiho roéniku, zapisi se
u bé&zného Eisla ve zlomku i posledni dvé éislice ptislusného
ro¢niku.

Bylo-li rozhodnuti soudu prvniho stupné zruSeno v celém
rozsahu, pivodni zapis ve sloupcich 7 se Cervené preskrtne.
Po novém rozhodnuti se tidaje ve sloupci 7 doplni dal§im
zapisem. Bézné Cislo v oddilu obzivlych véci se preskrtne az
je véc pojata do statistického vykazu jako opét vyfizena.

Iv.

Véc se odskrtne po vyplnéni sloupce 9 a po pieneseni véci
podle § 158 odst. 5 v. k. f.
V.

Rejstiikovy pievod se sestavi podle § 158 odst. 1 v. k. t. Za
rejstiikovy pfevod se zalozi pododdil "z toho pferuseno".

VI
Seznam jmen
K rejstiikiim Ca se vedou seznamy jmen (§ 152 odst. 1 v. k. f.)
podle jmen a pfijmeni (ndzvu a sidla) Zalobcti. V poznam-

kovém sloupci se vzdy uvede oznaceni protistrany a struéné
oznaceni predmétu fizeni.

24. Rejstiik L - vzor €. 182 v. k. T.

prvni strana:

Bézné Doslo Jméno a piijmeni Datum Pievzeti do tstavu
¢islo dne narozeni povoleno dne
1 2 3 4 5

druha strana:

Drzeni v ustavu Datum Datum podepsani Poznamka
propusténi souhlasu
povoleno prodlouzeno dne | nepovoleno
dne dne
6 7 8 10 11

Do rejstitku L se zapisuji véci fizeni o vysloveni pfipust-
nosti pfevzeti nebo drzeni v tstavu zdravotnické péce.

II.
Jednotlivé sloupce rejstitku L se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendainim roce vzdy jed-
nickou.

Sloupec 2:
Zde se uvede datum, kdy ozndmeni ustavu doslo na soud.
Sloupec 3:

Pro ptehlednost se zde uvede v horni poloviné vpravo jméno

osoby, o jejiz prevzeti a drzeni v Gstavu jde, a pod nim zleva
vyraznéj$im pismem piijmeni této osoby.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu dle § 191b odst. 4
0. s. I., ze k prevzeti do tstavu doslo ze zdkonnych dtvoda.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum rozhodnuti soudu dle § 191d o. s. ., ze
dalsi drzeni v ustavu je pfipustné, pod timto datem se uvede
udaj na jakou dobu.

Sloupec 7:

Zde se uvede datum rozhodnuti dle § 191¢ o. s. ., Ze dalsi dr-
Zeni v ustavu je ptipustné; pod timto datem se uvede udaj na
jakou dobu.

Pti zapisovani do tohoto sloupce je tfeba pocitat s moznosti
dal$ich zépisi. Nebude-li v tomto sloupci jiz dosti mista na no-
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vé zapisy, prislusné tdaje se poznamenaji do poznamkového
sloupce a na tyto udaje se poukaze ¢ervenou hvézdickou v pti-
slusném sloupci.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym nebyly shledany
zakonné duvody pro nékteré opatieni podle § 191b, 191b,
nebo 191e 0. s. I.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum propusténi z ustavu bez ohledu na to,
zda k propusténi doslo na zakladé rozhodnuti soudu.

Sloupec 10:

Zde se uvede datum, kdy pacient nebo opatrovnik podepsal
souhlas s umisténim.

Sloupec 11:

Zde se kromé béznych poznamek o spisovém obé&hu, psa-
nych tuzkou a poznamek, které jsou predepsany na jinych
mistech tohoto pfedpisu, vyznadi trvale:

a) datum podani odvolani, kdo odvolani podal a vysle-
dek odvolaciho fizeni. Dojde-li ke zméné nebo zruseni
rozhodnuti vyznaceného ve sloupcich 5 - 8, ptivodni

zaznam se Cervené pieskrtne a v piislusném sloupci se
vyznadi novy vysledek fizeni,

b) datum a zpusob jiného koneéného vyftizeni véci (ne-
ptichazi-li v uvahu vyplnéni nékterého ze sloupcti 5 - 8),

c¢) spisovou znacku (napf. T, Nt), pokud drZeni v Gstavu
bylo nafizeno soudem v jiném fizeni,

d) ptibrani znalce pismeny "Zn" a pfibrani tlumocnika
pismeny "T1". Jinak se pfitom postupuje jak je stano-
veno v rejstiiku C.

1.

Piipad se odSkrtne:

a) jakmile soudu dojde zprava Gistavu o propusténi osoby
z Gstavu a po vyplnéni sloupce 9,

b) pfijiném zplsobu vytizeni datem pravni moci rozhod-
nuti,

¢) umrtim nebo zalozenim spisu po uplynuti del§i doby
(5 let). Byl-li nemocny pfijat na 1é€ebnu po uplynuti
lhity, zaloZi se novy spis L a ptivodni se k noveé za-
lozenému spisu ptipoji jako pfilohovy,

d) po podepsani souhlasu a vyplnéni sloupce 10.

Iv.
Seznam jmen

K rejstiiku L se uvede samostatny seznam jmen.

25. Rejstrik Rt - vzor €. 181 v. k. .

prvni strana:

Bézné Rizeni | Doslo Jméno a piijmeni Pivodni Odsouzeni po rehabilita¢nim fizeni
¢islo dne odsouzeného odsouzeni
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Datum a zplsob vytizeni Pravni moc Trest Evid. ¢. statistiky Poznamka
v rehabilitaénim
soudem I. st. | soudem II. st. Trestni list rizenl Néklady
odeslan dne rehabilitacniho
fizeni
8 9 10 11 12 13

Do rejstiiku se zapisuji vSechny véci, ve kterych soud za-
h4jil tizeni podle zdkona o soudni rehabilitaci i bez navrhu
a véci, ve kterych byl podan navrh na zahdjeni ptezkumného
fizeni, bez ohledu na vécnou ptislusnost, mistni pfislusnost, ¢i
skutecnost, Ze spis nebyl nalezen. Tento rejstiik se vede zpra-
vidla pro kazdy senat; z divodl hospodarnosti miize byt ve-

den jediny spolec¢ny rejstiik pro vSechny senaty. V takovych

ptipadech je vSak nutno v rejstiiku ped béznym Cislem (sl. 1)
vyznacovat ¢islo senatu, ktery véc vytizuje. Pfed zapisem do
rejstiiku nutno lustrovat v seznamu jmen k rejstiiku Rt, vy-
sledek lustrace vyznacovat na navrhu, u véci, kde se fizeni za-
hajuje bez navrhu, na tivodni list. Jednotlivé sloupce rejstiiku
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Rt se vyplnuji takto:
Sloupec 1:

Bézna cisla rejstiiku v kazdém kalendainim roce ¢islem 1.
Pod novym &islem se zapise téZ véc zru$ena NS CR podle § 3
odst. 2 zakona o soudni rehabilitaci.

Sloupec 2:

Zde se Cervenym pismenem "Z" oznacuji piipady, kdy soud
zah4jil fizeni podle zakona o soudni rehabilitaci i bez navrhu
a pismenem "N" véci, ve kterych byl podan navrh na zahéjeni
prezkumného fizeni.

Sloupec 3:

Zde se ve formé zlomku uvede datum, kdy navrh dosel sou-
du, nebo kdy spis byl pfedan k zahajeni rehabilita¢niho fizeni
bez navrhu.

Sloupec 4:

Zde se zapiSe jméno a piijmeni odsouzeného. Bude-li v téze
véci provadeéno fizeni ohledné nékolika odsouzenych, zapisu-
ji se jejich jména pod sebe do samostatnych fadku. Jednotlivé
osoby se rozliuji arabskymi ¢islicemi. Dojde-1i pozdé&ji v téze
véci navrh na pfezkoumani rozhodnuti tykajici se dalsi osoby,
postupuje se takto:

a) v ptipadech, kdy fizeni nebude dosud skonéeno ohled-
né osoby, ktera prvni navrh na pfezkoumani podala,
budou spisy po zapisu pod nové ¢islo rejstiiku trvale
pfipojeny ke spisu Rt nejdtive zaevidovanému a spo-
jeni vyznaceno ve sloupci 13,

b) v piipadech, kdy fizeni ohledné osoby, ktera prvni po-
dala navrh na pfezkoumani, bude jiz vyftizeno, bude
dalsi navrh vyfizen pod novym ¢islem a po pravomoc-
ném skonceni spis trvale pfipojen ke spisu Rt nejdtive
zaevidovanému,

c) v pripadech, kdy dojde k Easte¢né rehabilitaci podle
§ 2 odst. 2 zakona o soudni rehabilitaci, a poté bude
podan navrh na ptezkoumani zbyvajicich ¢asti rozsud-
ku podle oddilu tietiho zakona o soudni rehabilitaci,
bude postupovano podle navodu pod pism. b).

Pokud soud rozhoduje podle § 14 odst. 2 zakona o rehabili-
taci, zapisi se dalSi odsouzeni pod novou spisovou znacku.

V poznamkovém sloupci se v téchto piipadech vyznaci vza-
jemna souvislost.

Sloupec 5:

V tomto sloupci se zapisi zakonna ustanoveni, jimiz byl od-
souzeny pravomocné uznan vinnym v pivodnim rozsudku.

V ptipadech, kdy bude podéana zadost podle § 33 odst. 1 za-
kona o soudni rehabilitaci, se zapisi zakonna ustanoveni, pro
néz bylo trestni stihani zastaveno nebo preruseno.

Sloupec 6 a 7:

Zde se uvadi pravomocné uznana (nedotcend) vina v reha-

bilitacnim fizeni. Vedle zakonnych ustanoveni se uvede vzdy
Cislo predpisu a roénik Sbirky. Pfestupky budou evidovany ve
sloupci 6 s poznamkou "piest.", zloCiny, trestné ¢iny a ptediny
ve sl. 7.

Sloupec 8:

Zde se uvede datum a zpUsob vyfizeni rehabilita¢niho fize-
ni. Vyznaceni se provede zkratkou, ptikladmo: "rehab." pii re-
habilitaci zcela, "¢. rehab." pii rehabilitaci ¢astecné - v téchto
ptipadech musi byt vyplnén sloupec 7(8) a 12, "zam." v pfi-
padech, kdy odsouzeny nebude tcasten rehabilitace podle § 2
odst. 2 zak. o soudni rehabilitaci, ndvrh bude zamitnut podle
§ 9, § 14 zak. o soudni rehabilitaci.

Datum zrus$eni rozhodnuti podle § 14 odst. 1 zakona o soud-
ni rehabilitaci se vyznac¢i v pozndmkovém sloupci.

Sloupec 9:

Zde se uvede datum a ve srozumitelné zkratce zpiisob vyfi-
zeni véci soudem druhého stupné.

Sloupec 10:

Zde se v horni poloviné vyznaci den a mésic, kdy konecné
rozhodnuti nabylo pravni moci. V dolni poloving se zapise da-
tum odeslani trestniho listu Rejstiiku trestt, ev. datum odesla-
ni dodateéného hlaSeni (vzor ¢. 159 v. k. 1.).

Sloupec 11:
Zde se vyznaci pripadny trest uloZzeny v rehabilitacnim fizeni.
Sloupec 12:

Zde se uvede evidencni ¢islo statistiky a u navrhd zamit-
nutych pro nedtivodnost polozka ntf.

Sloupec 13:

Kromé béznych poznamek obycéejnou tuzkou, podchycuji-
cich spisovy obéh, se zde trvale vyznaci zejména spisova sou-
vislost v pfedepsanych piipadech (viz sl. 4), kdy, kym a jaky
opravny prostfedek byl podan, spisova znacka a oznaceni
soudu, ktery vynesl pivodni rozsudek. Pokud se konalo fizeni
podle zakona €. 82/1968 Sb., vyznaci se rovnéz spis zn. Tr.

Dale se trvalou poznamkou vyznaci zadost o pokracovani
v fizeni podle § 15 odst. 3 zékona o soudni rehabilitaci (spolu
s datem), zadost o navraceni lhtity podle § 6 odstavce 2 a 3
zakona o soudni rehabilitaci (spolu s datem a vysledkem této
74dosti). Zadosti o pokradovani v trestnim fizeni podle § 33
zak. o soudni rehabilitaci se vyznaci ¢ervené "33".

V dalsich zde neupravenych vécech se postupuje podle na-
vodu k vedeni evidencnich pomucek.

Ptipad v rejstiiku se odskrtne po pravni moci kone¢ného
rozhodnuti.

K rejstiiku Rt se vede samotny seznam jmen odsouzenych,
v poznamkovém sloupci se vyznaci pivodni spisova znacka
a oznaceni soudu. V piipadech, kdy bude odsouzeny v rej-
stfiku Rt zapsan béhem roku nékolikrat, budou spisové znacky
pfipisovany.
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II.
Rejstiiky Rto, Ntr a Torz

Pro evidenci véci, ve kterych bude rozhodovat soud odvolaci
vede se rejstiik Rto a Torz s pouzitim vzoru rejstiiku To. Pro ve-

deni tohoto rejstiiku plati navod vedeni rejstiiku To. K rejstiiku
Rto se vede samostatny seznam jmen. Pro jeho vedeni plati
zasady uvedené pro vedeni seznamu jmen k rejstiiku Rt.

Pro evidenci a spisovou manipulaci véci, které nemaji byt
zapsany do rejstiiku Rt, se vede vSeobecny rejstiik Ntr

26. Rejstiik D - vzor ¢. 184 v. k. T.

Bézné Doslo Pfijmeni a jméno Soudnim komisafem Vyfiz. Zptisob Datum
¢islo dne zustavitele, jeho poveéien dne vyfizeni pravni Poznamka
bydlisté (jméno a piijmeni), datum moci
a datum umrti povéf. (nebo odejmuti
véci soud. kom.)
1 2 3 4 5 6 7 8

Do rejstiiku D se véc zapiSe na zédkladé oznameni orgénu
statni spravy povéfeného vedenim matriky o umrti v jeho ma-
tricnim obvodu, na zéakladé¢ pravomocného rozsudku soudu
o prohlaseni za mrtvého a podle oznameni zdravotnického za-
fizeni nebo policie, je-li soud pfislusny k fizeni o dédictvi
(§ 88 pism. I) obéanského soudniho fadu).

Do rejstiiku se véc nové zapise:

a) pfi zahajeni fizeni podle § 175a odst. 2 a 175x obcan-
ského soudniho fadu,

b) pii podani zaloby na obnovu fizeni a pro zmatecnost
(§228a§2290.s.1).

¢) po povoleni obnovy fizeni nebo zruseni napadeného
rozhodnuti pro zmatecnost § 228 a § 229 o. s. 1),

d) po zruseni rozhodnuti, kterym bylo fizeni o dédictvi
skon&eno, na zakladé dovolani, popiipadé nalezu U-
stavniho soudu.

Pii opravé rozhodnuti podle § 164 obcanského soudniho fa-
du se nova spisova znacka nedava.

II.
Jednotlivé sloupce rejstiiku D se vypliuji takto:
Sloupec 1:
Bézna cisla zacinaji kazdy rok jednickou.
Sloupec 2:

Zde se vyznaci datum, kdy soudu doslo oznameni o imrti.
V fizeni podle § 175x o. s. f. se vyznaci datum, kdy navrh dosel

na rozhodujici soud nebo kdy tento soud zahgjil fizeni bez
navrhu. U podani u¢inéného tstné do protokolu se uvede den je-
ho sepsani. V ptipadé, Ze toto fizeni bylo zahajeno bez navrhu,
uvede se den, kdy bylo vydano usneseni o zahajeni fizeni.

U véci, v niz byla povolena obnova fizeni nebo rozhodnuti
zru$eno z diivodu Zaloby pro zmate¢nost, se uvede datum pravni
moci tohoto rozhodnuti.

V piipadech, kde po zruseni rozhodnuti rozhodnutim dovo-
laciho soudu popiipadé nélezu Ustavniho soudu dochazi k fizeni
pted soudem prvniho stupné, zapise se datum, kdy spis k tomuto
soudu dosel. Stejné se zapiSe datum u véci postoupenych. V za-
vorce se uvede datum, kdy véc pivodné dosla soudu.

Sloupec 4:

Zde se uvede jméno a piijmeni soudniho komisafe; pii od-
néti véci se puvodni zapis preskrtne a vyznadi se jméno a pii-
jmeni dalsiho soudniho komisafe.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum rozhodnuti, kterym se fizeni kon¢i. Do-
jde-li u odvolaciho soudu ke zméné nebo zruseni rozhodnuti,
pivodni zaznam se Skrtne a vyznadi se datum rozhodnuti
odvolaciho soudu, je-li jim fizeni o dédictvi skonceno, popt.
datum vydani nového rozhodnuti. Jina rozhodnuti (napt. o vy-
poradani BSM, o ur€eni obecné ceny dédictvi) se zde neza-
pisuji.

Sloupec 6:
Zde se vyznaci zpusob vyfizeni véci témito pismeny:

P - postoupeno jinému soudu z (z divodu nepfislusnosti - §
105 o. s. T, pfi vyloueni vSech soudcu jinak pfislusného
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soudu - § 12 odst. 1 o. s. I, pfi pfikazani z davodt vhod-
nosti - § 12 odst. 2 o. s. i.);

N - zastaveno pro nedostatek majetku (§ 75h odst. 1 0. s. 1.);
popiipadé byl-li majetek nepatrné hodnoty vydan tomu,
kdo se postaral o pohieb ziistavitele (§ 75h odst. 2 0. s. f.);

R - skonéeno schvalenim dohody o pfenechani ptedluzeného
dédictvi na ahradu dluhti (§ 175p o. s. 1.);

V1 -skonceno potvrzenim dédictvi jednomu dédici (§ 175q
odst. 1 pism. a) o. s. 1.);

V2 - skonceno schvalenim dohody dédicti o vyporadani dédic-
tvi (§ 175q odst. 1 pism. ¢) o. s. I.);

V3 -skonceno potvrzenim dédictvi nékolika dédicim podle
dédickych podild (§ 175q odst. 1 pism. d) o. s. f.);

V4 - skonéeno vypotradanim dédictvi rozhodnutim soudu (moz-
né jen v piipadech umrti ztstavitele pred 1. 1. 1992 - §
483 a 484 ob¢. zak. ve znéni do 31. 12. 1991);

O - skonceno vydanim celého dédictvi nebo jeho ¢asti statu
z titulu odamrti (§ 175q odst. 1 pism. b) o. s. .);

L -likvidace dédictvi (§ 175t o. s. 1.);
J - jiné skonéeni véci.

Dojde-li ke kombinaci vytizeni véci, pro kterou by ptichazel
v uvahu jak znak O, tak i jiny znak, vyznaéi se pouze znak
vytizeni O.

Dojde-li ke zméné nebo zruseni vyznaceného rozhodnuti
soudem v ramci odvolaciho ftizeni, pivodni zdznam se pfe-
Skrtne a vyznaci se novy vysledek fizeni.

Sloupec 7:

Zde se zapise datum, kdy rozhodnuti vyznac¢ené ve sloupci
5 nabylo pravni moci.

Sloupec 8:

Zde se tuzkou vyznaci udaje, které nemaji trvalou povahu
(napt. kde se spis nachazi, idaj polozky seznamu odeslanych
spistt nebo seznamu odeslanych spistt D soudnimu komisafi,
udaje o pfipojeni spisu k jinému spisu). Tyto poznamky se
odstrani, jakmile pozbudou vyznam.

Trvale se vyznaci:

a) preruseni fizeni podle § 109 o. s. . nebo § 175k. o. s. I.
s uvedenim data; datum podani odvolani a jeho vysle-
dek, datum podani zaloby na obnovu fizeni a jeji vy-
sledek, datum podani Zaloby pro zmate¢nost a jeji vy-
sledek,

b) vydani samostatného rozhodnuti o vyporadani BSM
s uvedenim data,

¢) vydani samostatného rozhodnuti o obecné cené majet-
ku, o vysi dluhi a ¢isté hodnoté dédictvi s uvedenim data,

d) souvislost spisovych znacek a divod souvislosti, ob-
drzi-1i spis novou spisovou znacku (bod I. tohoto na-
vodu),

e) datum odeslani spisu,

f) dalsi potfebné tdaje podle okolnosti pfipadu.

g) polozka seznamu zavéti pod niz byla zavét evidovana
napi. SZ 11/2001.

1I1.
Véci pro tcely vykaznictvi obZivlé

Za rejstiikovy prevod podle oddilu V. se vyznaci piehled vé-
ci obzivlych takto:

I ctvrtleti:

II. Ctvrtleti:

III. Ctvrtleti:

IV. ctvrtleti:

Do tohoto oddilu se zapisi vSechny véci, v nichz se vede
dale fizeni, jestlize rozhodnuti, jimz bylo fizeni skonceno, by-
lo zruSeno odvolacim soudem. Bézné ¢islo obzivlé véci se za-
pise do pfislusného ¢tvrtleti, v némz véc obzivla (obzivne-li
véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné Cislo
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).

Po dalsim vytizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se
v tomto piehledu bézné ¢islo véci preskrtne.

IV.
Odskrtavani

Véc se pro statistické Gcely jako skonéena vykaze po vy-
plnéni sloupce 5.

Véc se odskrtne jako vytizena az po vyplnéni sloupce 6, po-
ptipadé po pteneseni véci rejstiikovym prevodem podle § 158
odst. 4 v. k. T.

V.
Rejstiikovy pievod

Rejstiikovy prevod se sestavuje podle § 158 v. k. T. Za rej-
stiikovy ptevod se sestavi pododdil z toho pteruseno.

VI
Seznam jmen

K rejstiiku D se vede seznam jmen v abecednim pofadi po-
dle ptijmeni a jmen zistavitell s uvedenim data Gmrti a spi-
sové znacky.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do sezna-
mu jmen toho ro¢niku, kdy je véc znovu zapsana do rejstiiku
D a nova spisova znacka se vyznaci téz u pivodniho zapisu
seznamu jmen, kde se piivodni spisova znacka pieskrtne.

Ma-li se zlstavitel takto zapsat do seznamu jmen b&hem
jednoho kalendainiho roku nékolikrat, pfeskrtne se u ptvod-
niho zapisu spisova znacka a uvede se spisova znacka nova.
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27. Rejstiik Sd - vzor 185 v. k. T.

Bézné Doslo Jméno a piijmeni Predmét Datum Préavni Soudni Poznamka
¢islo dne (nazev a sidlo) fizeni a zplisob moc poplatky
ucastnik vyfizeni
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Sloupec 7:

Do rejstiiku Sd se zapisuji véci uschov podle § 185a nasl.
o.s.f.a§352o0.s. 1

II.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Sd se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna ¢isla pocinaji v kazdém kalendéainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.
V ptipadech, kde po zruseni rozhodnuti na podklad¢ stiznosti
pro poruseni zadkona nebo rozhodnuti dovolaciho soudu
dochazi k fizeni pted soudem prvniho stupné, zapiSe se datum
u véci postoupenych. V zavorce se uvede datum, kdy véc
ptivodné dosla soudu. U véci, v niz byla povolena obnova
fizeni, se uvede datum pravni moci rozhodnuti, jimz byla po-
volena obnova fizeni.

U podani u¢inénych ustné do protokolu se uvede den jejich
sepsani.

Sloupec 3:

Zde se zapisuji jména, piijmeni a bydlisté (nazev a sidlo
u pravnickych osob) ucastnikii.

Sloupec 4:

Zde se oznaci predmét fizeni.
Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpiisob vyfizeni véci. Véc je vyfizena
zejména vydanim usneseni o zamitnuti ndvrhu na pfijeti
uschovy, vydanim pfedmétu tischovy.

Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci
5 nabylo pravni moci.

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pii vypliiovani to-
hoto sloupce se uzije pfiméfené ndvodu pro vypliovani
sloupce 11 rejstriku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé béznych poznamek o spisovém ob¢hu, psa-
nych tuzkou a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych
mistech tohoto ptedpisu, vyznaci trvale zejména:

a) preruseni fizeni - (napt. "Preruseno dne 10/1"), podani
odvolani (napt. "23/4 odvol.") s uvedenim vysledku,

b) pokracovani v preruSeném fizeni (napt. "pokracovano
dne 12/5").

¢) souvislost spisovych znacek a diivod souvislosti, ob-
drzi-li spis novou spisovou znacku,

d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napt. "25/5
odv. navrhovatel"),

e) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zakona
a jejich vysledek,

f) vraceni podani k odstranéni vad (napf.: "4/2 k oprave"),

g) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postou-
pena a datum odeslani spisu,

h) dalsi potfebné tdaje podle okolnosti konkrétniho pii-
padu, zejména polozka knihy Gschov.

III.
Véci pro ucely vykaznictvi obZzivlé

Za rejstiikovy pievod podle oddilu V. se vyznaci ptrehled
véci obzivlych takto:
Véci obzivlé

1. ctvrtleti:

II. Ctvrtleti:

III. Ctvrtleti:

IV. ctvrtleti:

Do tohoto ptehledu se zapisi vSechny véci, v nichz se vede
dale tizeni po zruSeni rozhodnuti, jimz bylo fizeni skonc¢eno
odvolacim soudem, a to tak, ze se zapiSe b&zné ¢islo obzivlé
véci do prislusného CEtvrtleti, v némz véc obzivla (obzivne-li
véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné ¢islo
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).
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Po dal§im vytizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se
v tomto piehledu bézné ¢islo véci preskrtne.

Iv.

Odskrtavani

Véc se pro statistické ucely jako skoncena vykaze po vypl-
néni sloupce 5 bez ohledu na pfipadnou pravni moc.

Véc zapsana se odskrtne jako vytizena po vyplnéni sloupcti
5 a 6, pfiemz skonci-li véc vydanim usneseni, musi toto
rozhodnuti nabyt pravni moci.

Za vytizené se nepovazuji véci pierusené.

V.
Rejstiikovy pievod

U rejstiiku Sd se rejstiikovy pievod sestavi dle § 158 v. k. 1.
Za rejstiikovy prevod se zalozi pododdil "z toho pteruseno".

VI
Seznam jmen

K rejstiiku Sd se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
(nazvu a sidla) vSech ucastniki. V pozndmkovém sloupci se
vzdy uvede struéné oznacéeni pfedmétu fizeni.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do sezna-
mu jmen tohoto ro¢niku, kdy véc znovu zapsana do rejstiiku
anova spisova znacka se vyznaci téz u pivodniho zapisu v sez-
namu jmen, kde se piivodni spisovéa znacka pieskrtne.

28. Rejstiik U - vzor €. 186 v. k. T.

prvni strana:

Bézné Doslo Jméno a pfijmeni zalobce (navrhovatel) Predmét fizeni
¢islo dne (nézev a sidlo)
1 2 3 4
druha strana:
Datum a zpusob vyftizeni Pravni Soudni Poznamka
moc poplatky
5 6 7 9

I

Do rejstiiku U se zapisuji véci v fizeni o umoteni listin po-
dle § 1851 0. s. 1.

II.

Jednotlivé sloupce rejstiiku U se vypliuji takto:
Sloupec 1:

Bézna Cisla pocinaji v kazdém kalendainim roce jednickou.
Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy navrh dosel na rozhodujici soud.
V piipadech, kde po zruSeni rozhodnuti na podkladé¢ stiznosti
pro poruseni zakona nebo rozhodnuti dovolaciho soudu dochazi
k ftizeni pfed soudem prvniho stupné, zapiSe se datum, kdy
spisy k tomuto soudu dosly. Stejné se zapiSe datum u véci po-
stoupenych. V zavorce se uvede datum, kdy véc ptivodné dosla

soudu. U véci, v niz byla povolena obnova fizeni se uvede da-
tum pravni moci rozhodnuti, jimz byla povolena obnova fizeni.

U podani u¢inénych ustné do protokolu se uvede den jejich
sepsani.

Sloupec 3:

Zde se zapisuji jména, pfijmeni a bydlisté¢ (nazev a sidlo
u pravnickych osob) ucastnik.

Sloupec 4:

Zde se oznaci ztracena nebo znicena listina, kterou je tieba
predlozit k uplatnéni prava. Je-li v listin€ uvedena i urcita cast-
ka, uvede se i tento uda;.

Sloupec 5:

Zde se uvede datum a zpasob vyftizeni véci napt. "zam. na-
vrhu", rozhodnuti o umoteni navrhu podle § 185r odst. 1 o. s. 1.
napf. "umof.", rozhodnuti o zastaveni navrhu podle § 185r
odst. 2 o. s. I. napt. "zast", pfi zpétvzeti navrhu napt. "zpétvz.",
pfi zastaveni pro nezaplaceni soudniho poplatku napi. "zast."
za soucasného vyznaceni diivodu zastaveni v poznamkovém
sloupci "poplatek nezaplacen".
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Sloupec 6:

Zde se uvede datum, kdy rozhodnuti vyznacené ve sloupci 5
nabylo pravni moci.

Sloupec 7:

Zde se vedou v patrnosti soudni poplatky. Pti vypliiovani to-
hoto sloupce se uzije pfiméfené navodu pro vypliovani
sloupce 11 rejstiiku C.

Sloupec 8:

Zde se kromé poznamek o spisovém ob&hu, psanych tuzkou,
a poznamek, které jsou pfedepsany na jinych mistech tohoto
pfedpisu vyznadi trvale zejména:
a) prerueni fizeni - (napf. "Pferuseno dne 10/1"), podani
odvolani (napt. "23/4 odvol.") s uvedenim vysledku,
b) pokracovani v pferuSeném fizeni (napt. "pokracovani
dne 12/5%),
c) souvislost spisovych znacek a duvod souvislosti, obdr-
zi-li spis novou spisovou znacku,
d) datum podani odvolani a jeho vysledek (napt.: ,,25/5
odv. navrhovatel"),
e) obnova fizeni, dovolani, stiznost pro poruseni zdkona

a jejich vysledek,

f) datum vydani vyzvy podle § 185m odst. 2, 3 (napf.
"5/8 vyzva"),

g) vraceni podani k odstranéni vad (napt.: "4/2 k opra-
ve"),

h) oznaceni soudu nebo organu, jemuz byla véc postou-
pena a datum odeslani spisu,

i) dalsi potfebné udaje podle okolnosti konkrétniho pfi-
padu.

1.
Veéci pro Gcely vykaznictvi obzivlé

Za rejsttikovy prevod podle oddilu V. se vyznaéi piehled
véci obzivlych takto:

Véci obzivlé:

1. ctvrtleti:

II. Ctvrtleti:

III. Ctvrtleti:

IV. ctvrtleti

Do tohoto piehledu se zapisi vSechny véci, v nichz se vede
dale fizeni po zruseni rozhodnuti, jimz bylo fizeni skonc¢eno
odvolacim soudem, a to tak, ze se zapiSe bézné Cislo obzivlé
véci do prislusného Etvrtleti, v némz véc obzivla (obzivne-li
véc v jiném roce, nez ve kterém napadla, lomi se bézné Cislo
poslednimi dvéma ¢islicemi letopoctu).

Po dal§im vytizeni (po vyplnéni sloupce 5 u obzivlé véci) se
v tomto piehledu bézné ¢islo véci preskrtne.

IV.
Odskrtavani

Veéc se pro statistické ucely jako skoncena vykaze po vypl-
néni sloupce 6.
Za vytizené se nepovazuji véci pierusené.

V.
Rejstiikovy pievod

U rejstiiku U se rejstiikovy pfevod sestavi dle § 158 v. k. f.
Za rejstiikovy ptevod se zalozi pododdil "z toho pteruseno".

VI
Seznam jmen

K rejstiiku U se vede seznam jmen podle jmen a pfijmeni
(nazvu a sidla) zalobce (navrhovatele). V poznamkovém sloup-
ci se vzdy uvede struéné oznaceni pfedmétu fizeni zptisobem
uvedenym ve sloupci 4.

Dostane-li spis novou spisovou znacku, zapise se do sezna-
mu jmen tohoto ro¢niku, kdy je véc znovu zapsana do rejstii-
ku, a nova spisova znacka se vyznaci téz u ptvodniho zapisu
v seznamu jmen, kde se ptivodni spisova znacka preskrtne.

29. Seznam zavéti - vzor ¢. 187 v. k. F.

prvni strana:

zavet ulozena a spis. zn. pod niz
byla evidovéna

aspis. zn. DaNd

Bézné | Doslo Pfijmeni a jméno Rodné ¢islo, event. Bydlist¢ v den smrti
Cislo zustavitele datum narozeni
1 2 3 4 5
druha strana:
Jméno a sidlo notafe u néhoz byla | Datum prohlaseni zavéti Poznamka
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1.Soud vede pro evidenci prohlasenych zavéti, listin o odvo-
lani zavéti, listin o vydédéni a listin o odvolani vydédéni
(dale jen "zaveét) jediny seznam zaveti.

2.Ptislusny pro vedeni seznamu je obecny soud zistavitele.

3.Do seznamu se zapiSe kazda zavét’ predlozena v dédickém
fizeni, nebo po jeho skonceni, ktera nebyla u soudu evi-
dovana.

4.Zapisy se uskuteciiuji v casovém sledu tak, jak byly soudu
dorucéeny notafem, ktery listinu ptedlozil.

5.0bsahuje-li listina vice pravnich ukont podléhajicich evi-
denci, zapiSe se do seznamu jen jednou.

II.
Jednotlivé sloupce seznamu se vypliuji takto:
Sloupec 1: Bézna éisla zacinaji kazdy rok jednic¢kou.

Sloupec 2: Zapise se den, mésic a rok, kdy byla listina doru-
¢ena soudu.

Sloupec 3:
Sloupec 4:

ZapiSe jméno a piijmeni zUstavitele.

Neni-li rodné ¢islo zlstavitele znamo, uvede se da-
tum narozeni zistavitele.

Uvede se bydlisté zistavitele v den smrti.

Uvede se jméno a sidlo notafe, u né¢hoz byla zavet
uloZena a spisova znacka, pod niz byla zavét’ evi-
dovana u notarského Gfadu. V piipadech, kdy byla
zavét predlozena az v dédickém fizeni, nebo po je-
ho skonéeni, se sloupec proskrtne.

Uvede se datum prohlaSeni zavéti a spisova znac-
ka D, pod niz je dédické fizeni vedeno u soudu a spi-
sova znacka Nd, pod niz je dédické fizeni vedeno
u soudniho komisare.

Sloupec 5:
Sloupec 6:

Sloupec 7:

IIIL.

Bézné Cislo v seznamu zavéti se odskrtne po vyplnéni sl. 7.

Odskrtne-li se bézné ¢islo zavéti v seznamu zaveéti, odskrtne
se téz soucasné bézné Eislo i na kartotécnim listku u bézného
Cisla, kde je tato zavét zapsana.

Jakmile bude v ur¢itém ro¢niku seznamu zavéti odskrtnuta posled-
ni zavet, provede se uzavérka tohoto roéniku podle § 159 v. k. 1.

30. Kniha uschov - vzor €. 188 v. k. F.

prvni strana:

Bézné | Datum Spis. Véc Predmét UloZeni
cislo piijeti znacka | (jméno, piijmeni, datum | uschovy
umrti zustavitele popf. , ..
o oo . v kovové | u penézniho Gstavu | u schovatele
jméno, piijmeni a byd- e o PP
xex ; skiini (Cislo bézného uctu,
listé slozitele a oprav- Y w
< . o popt. Cislo
néného, u pravnickych d itniho (&t
osob nazev a sidlo) epozitniho Gctu)
1 2 3 4 5 6 7 8

druha strana:

Nakladani s tischovou pfed jejim | Zruseni tischovy v kovové skiini Zruseni uschovy Poznamka
zru$enim (datum, ucel vydani,
jméno, piijmeni, bydlisté, prukaz
totoznosti a POdpls prejimatele; Datum Jméno, piijmeni, u penézniho ustavu &i
u Pracovrgka s0}1du fur.lkcev,' vydani bydlisté, prikaz schovatele (&. j. poukazu
jméno a pifjmeni, podpis; pri ad.j. totoznosti a podpis | soudu k vydani Gschovy, sp.
vraceni ischovy pozn. » Vratil®, poukazu piijemce, popt. zn. a datum vydani ischovy
datum a podpis k vydani razitko organu ¢i | ze spravy penézniho Ustavu
pravnické osoby nebo schovatele
9 10 11 12 13

V knize uschov jsou evidovany soudni uschovy.

Do této knihy se vSak nezapisuji:

z4&veti, listiny o vydédeéni, listiny o odvolani zavéti a listiny
o odvolani vydédeéni (dale jen "zaveti").

Kniha uschov musi byt svazana a vede se pro cely soud po-
dle ro¢niki, které jsou vyznacovany v zahlavi vzdy poc¢atkem
kazdého roku pied zapisem prvniho bézného cisla.
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II.
Vypliiovani jednotlivych sloupcu knihy
Sloupec 1:

Zde jsou béznymi Cisly polozek zapisovany tschovy v chro-
nologickém sledu jejich pfijeti bez rozliSeni mista jejich
uloZeni. Vice pfedméti uloZzenych soucasné v jedné véci je
zapsano pod jedinou polozkou s evidenénim rozliSenim uve-
denym ve sloupci 5.

Bézna Cisla zacinaji kazdy kalendaini rok jedni¢kou. Znac-
ka tschovy zapsané do této knihy se tvofi nazvem knihy us-
chov (K1), béZnym &islem, lomenym poslednimi dvéma &is-
licemi letopoctu (napf. Ku 9/94). Tato znacka se vzdy vyznaci
na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zapisu se ¢arou oddeli bézné ¢islo této uschovy od nasle-
dujiciho bézného ¢Eisla.

Sloupec 2:

Zde se uvede datum, kdy byl ptedmét uschovy pievzat sou-
dem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy zaméstnanec
povéfeny vedenim této knihy obdrzel pisemny pokyn k uloze-
ni pfedméti uschovy), ¢i kdy bez predchoziho ulozeni v ko-
vové skiini soudu byl uloZzen do Gschovy u penézniho ustavu
(datum, kdy tento zaméstnanec obdrzel od Gcetniho soudu
opis poukazu ke ztizeni bézného Gctu s poznamkou "zactoval"
popiipadé datum, kdy soudu dosla zprava penézniho ustavu
o zfizeni vécné uschovy a datum, kdy soudu dosla zprava
schovatele o pievzeti pfedmétu tischovy).

Sloupec 3:

Zde se vyznadi spisova znacka, pod niZ probiha fizeni o tischo-
vé, nebo spisova znacka véci, v niz byla pfijata uschova.

Sloupec 4:

Zde se oznadi véc, k niz pfedmét tischovy nalezi (napf.
jméno, piijmeni, bydlisté a datum imrti ztstavitele ve vécech
dédickych, jméno, piijmeni a bydlisté slozitele a opravnéné-
ho; u pravnickych osob nazev a sidlo).

Sloupec 5:

Zde se predmét uschovy popise piesné a vystizné tak, aby
byla vyloucena jeho zaména. Je-li pfijato do uschovy v téze
véci soucasné nékolik pfedmétl, jsou zapsany ve sloupci 1
pod jedno bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznaci
malymi pismeny dle abecedniho pofadi. Kazda tato jednotliva
polozka se zde zapiSe na jeden fadek a podtrhne se vodorov-
nou ¢arou, probihajici pfes cely sloupec 5 a dale ptes celé
sloupce 6 - 8. Do takto vzniklych fadku se pak provadi zapisy
i v téchto dalsich sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupec 6, 7, 8:

Tyto sloupce slouzi k oznaceni mista ulozeni predmétu
uschovy. Uschova se v pfislu$ném sloupci oznaci béznym ¢is-

lem ze sloupce 1 a v piipadé, Zze pod jednim béznym Eislem je
evidovano vice pfedmétii, oznacenim ze sloupce 5.

Ve sloupci 7 se jesté uvede Cislo bézného uctu ¢i depozit-
niho G¢tu u penézniho Gstavu.

V piipadé ulozeni penéz a cennosti do kovové skiiné soudu
a bezprosttedné poté predanych do Gischovy penéznimu usta-
vu, se Cervené preskrtne zapis Gischovy ve sloupci 6 a zapise
se nové do sloupce 7 s uvedenim dne ulozeni a ¢isla bézného
uctu ¢i depozitniho uétu u penézniho tstavu.

Sloupec 9:

Tento sloupec musi davat ptehled o vSech dispozicich
provadénych s predmétem tischovy, s vyjimkou postupu podle
ptredchoziho odstavce. Zapis obsahuje datum, struénou cha-
rakteristiku Gcelu dispozice, jméno, ptijmeni, bydlisté, prikaz
totoznosti a podpis piijimatele, ¢i funkci, jméno, piijmeni
a podpis zaméstnance soudu, ktery tschovu vyzvedl. Pfi vra-
ceni uschovy se zde vyznaci poznamka "Vratit" s uvedenim
data vraceni a podpisu osoby, ktera tischovu pivodné vyzved-
la. Vraci-li ischovu jiné osoba, uvedou se stejné udaje jako pfi
vyzvednuti uschovy a soucasné divod zmény v osobg, ktera
uschovu vraci.

Uschova se v tomto sloupci vzdy na po&atku zapisu oznadi
béznym ¢islem ze sloupce 1, poptipadé oznacenim ze sloupce 5.

Sloupec 10, 11:

Zde se zapiSe zruSeni Gschovy v kovové skiini soudu. Ve
sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy a ¢islo jednaci
poukazu k jejimu vydani, ve sloupci 11 se uvede jméno, pii-
jmenti, bydlisté, prikaz totoznosti (je-li piijemce vydavajicimu
osobné znam, pak se misto prikazu totoznosti vyznaci poz-
namka "Osobné znamy") a podpis piijemce (u pravnickych
osob se pfipoji téZ otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét uschovy zaslan opravnénému postou na jeho
zadost, vyplni se sloupec 10 datem pievzeti Gischovy postou,
uvedenym na podacim razitku poSty, jednacim c¢islem
poukazu k odeslani tischovy, ve sloupci 11 se uvede adresa
opravnéného, oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udaji
na potvrzeni o podani odesilané zasilky (na pruvodce).

V pripadé, ze pfedmét uschovy byl vyzvednut zamést-
nancem soudu a jim vydan pfi tkonech mimo budovu soudu
opravnéné osob&, musi byt tato skuteCnost vyznacena ve
sloupci 10 s uvedenim data vydani a €. j. protokolu (poptipadé
zaznamu) ve spise, kde je pfevzeti opravnénym potvrzeno, ve
sloupci 11 se vyznadi pouze jméno, piijmeni a bydlisté pti-
jemce a poznamka "Vydano pti jednani mimo budovu soudu".

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uvede se ve
sloupci 10 jesté oznaceni vydavajicich polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12:
Zde se eviduje zruSeni uschovy u penézniho ustavu ¢i scho-

vatele s uvedenim ¢isla jednaciho poukazu soudu k vydani
uschovy a s uvedenim udaji z evidence penézniho ustavu ¢i
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schovatele (spisové znacky) o dni a zplsobu vydani Gischovy.
Rusi-li se uschova pouze ohledné nékterych polozek, uvede se
v tomto sloupci oznadeni této tischovy ze sloupce 7, popiipade 8.

Sloupec 13:

Zde se zapisi napf. lhtty, ¢islo zdznamu o sloZeni zalohy na
néaklady uschovy u schovatele s ptipojenou poznamkou "zalo-
ha", souvislost s dalsi uschovou v téze véci, popfipadé jiné
poznamky a vysvétlujici udaje.

Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10,
11 a 12 budou casto rozsahlejsi je tfeba ponechat pro jed-
notlivé polozky Sirsi radky.

1I1.
Odskrtavani

Bézné &islo uschovy se odskrtne pii Giplném zruSeni Gscho-

vy, tj. po vyplnéni sloupce 10, 11, popiipadé 12.

Jde-li pouze o Easte€né zruseni, tj. vydani pouze jednoho
nebo nékolika predméti z vice predméti zapsanych ve sloup-
ci 5, odskrtne se pouze pismeno, jimz byl vydany predmét
uschovy oznacen ve sloupci 5 a odskrtnuti bézného Eisla uve-
deného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vy-
dani vSech pfedmét ischovy uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
Pi'evod neodskrtnutych véci

Bézna ¢isla véci koncem roku neodskrtnutych se uvedou na
prvni strané nového roéniku knihy uschov podle tohoto vzoru:

Piehled neodskrtnutych uschov: z roku 1993: z roku 1994:
z roku 1995:

Jakmile bude v uritém ro¢niku knihy tGschov odskrtnuta
posledni tGschova, provede se uzavérka podle § 159 v. k. f.

31. Jmenny rejstiik ziistaviteli k seznamu zavéti - vzor ¢. 189 v. k. .

Pfijmeni a jméno 5
zistavitele
‘v . Misto, datum Datum,
Bézné Rodné i e . .
o o Bydliste a spisova sp. zn. a divod Poznamka
¢islo ¢islo 9 . “ ;
znacka uloZeni odskrtnuti
1 3 4 5 6 7

Jmenny rejstiik zlstaviteld k seznamu zavéti je veden ve
formeé kartotéky. Kartotéku tvofi uzamykatelna kovova skiin
a kartotécni listky predepsaného provedeni. K usnadnéni vy-
hledavani slouzi jezdci pro jednotliva pismena, pfipadné
pocateéni slabiky. Kartotéka se vede oddélené pro zavéti zivé
a nezivé.

Kartotéku vede zaméstnanec povéfeny vedenim evidence
zaveti.

Pristup do kartotéky ma jen zaméstnanec povéfeny jejim ve-
denim, jeho zastupce a predseda soudu. Mimo dobu, kdy se
provadi zakladani nebo vyfazovani kartotécnich listkti, musi
byt kartotéka stale uzamc¢ena.

Pro kazdého pofizovatele byl zakladan pouze jediny kar-
totécni listek, v némz byly zapsany vSechny jeho zavéti vzaté
soudem do evidence

Pro zavéti predlozené soudu v souvislosti s dédickym
fizenim, které nebyly u soudu evidovany, se zalozi kartotécni
listek, ktery se vyplni obdobné jako seznam zaveéti.

Pokud byla zavét u soudu evidovana pfi jejim ulozeni, kar-
totécni listek se po prohlaseni zavéti prefadi do kartotéky ne-
zivych zavéti. Stejné se postupuje v piipadech, kdyz dojde ke
skartaci zavéti. V ostatnich pripadech se zalozi kartotécni li-
stek pii predlozeni prohlasené zavéti a zatradi se do kartotéky
z4véti nezivych.

32. Seznam spisi D odeslanych soudnimu komisari (OD) vzor €. 190 v. k. .

Bézné Den Spisova Potvrzeni ptevzeti Vraceni Spis
¢islo odeslani znacka D spisu soudnim spisuse | vracen dne Poznamka
(pfedanti) komisafem ocekava
spisu dne
1 2 3 4 5 6 7

Seznam spisti D odeslanych soudnimu komisaii (OD) se vede
samostatné pro kazdého soudniho komisafe v obvodu soudu. Do
tohoto seznamu se zapisuji vSechny spisy, které jsou zasilany (pte-

davany) soudnimu komisafi v souvislosti s jeho povétenim tkony
v fizeni o dédictvi. Je-li soudni spis zasilan v téze véci soudnimu
komisafi opakovang, zapiSe se vzdy pod nové bézné ¢islo.
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Sloupec 4 se vyplni v pfipadech, kdy soudni komisaf nebo
jim povéteny zaméstnanec, osobné pfevezme spis na soudg.

Ve sloupci 7 se vyznaci diivod odeslani spisu pouze pii za-
slani spisu soudnimu komisati v souvislosti s dozadanim.

Nejméné jednou za 3 mésice prohlédne vedouci kancelare
tento seznam, a kde lhiita vyznacena ve sloupci 5 jiz uplynu-

la, urguje vraceni spisu. Urgenci vyznaéi v poznamkovém
sloupci s uvedenim data, kdy se tak stalo.

Bézné Cislo tohoto seznamu se vyznaci obycejnou tuzkou
v poznamkovém sloupci rejstiiku D a na spisovém obalu pfi-
slusného spisu (napt. OD 6/94). Po vraceni spisu soudu se ten-
to udaj odstrani.

Bézné Cislo se odskrtne po vyplnéni sloupce 6.

33. Kniha protesti

Pfi €lenéni a vedeni knihy sméneénych protestt se postupuje podle § 83 odst. 2 zakona sménecného a Sekového €. 191/1950 Sb.

Kniha protestt se zaklada na nékolik let a sklada se z Cistych papirt oéislovanych pofadovymi Eisly a pfislusnym kalendainim
rokem. Kniha protestt je tvofena chronologicky fazenymi protokoly véetné protestované listiny (sménka, $ek) v celych jejich
ovéfenych fotokopiich (prupisech), které jsou opatieny pofadovymi Eisly.

U jednotlivych protestu se pfipoji téz odkaz na spisovou znacku rejstiiku Nc, pod niZ je protest u soudu veden.

34. Kniha prevzatych a zajisténych movitych véci - vzor ¢. 13 v. k. F.

prvni strana:

Bézné Spisova | Datum Povinny Zabaveny pfedmét Odhadni Vyvoléavaci
¢islo znacka E | prevzeti cena cena
1 2 3 4 5 6 7
druha strana:
Termin drazby Vydrazeno Vydano opravnénému Vraceno povinnému Poznamka
za K¢ dne dne
L. II.
8 9 10 11 12 13

Kniha musi byt svazana a vede se pro cely soud podle ro¢nikll. Zapis se odskrtne jako vytizeny po vyplnéni nékterého ze sloupci €. 10 - 12.

35. Evidence doslych smének (Sekii) - vzor ¢. 191 v. k. T.

Bézné Datum Spisova zn. Datum vyd. Bézné Datum Spisova zn. Datum vyd.
¢islo uloZeni Sm sménky ¢islo uloZeni Sm sménky
1 2 3 4 1 2 3 4
I II.

Bézna cisla pocinaji kazdym rokem vzdy jednickou.

Kazdy original doslé sménky (Seku) se ihned zaeviduje do
tohoto seznamu soucasné s evidenci v rejstiiku Sm. Po pravo-
mocném skonceni fizeni, po pokynu ve spise k vydani sménky
(Seku), se uvede datum vydani sménky ve sloupci 4 a véc se
odskrtne. Nakladani se sménkami (Seky) blize upravuje § 173
odst. 1 v. k. 1.

Pokud se vzor €. 191 v. k. t. vyuziva pro evidenci uchova-
vanych zdznamu a ptepisi, uvede se do sloupce 2 datum ulo-
zeni lomené datem pravni moci meritorniho rozhodnuti, do
sloupce 3 spisova znacka véci trestni a do sloupce 4 datum, do
kterého je tieba zdznam uchovavat (§ 55b odst. 3, 5 tr. 1.).

Véc je mozno odskrtnout az po vymazu nebo jiné likvidaci
zaznamu.
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prvni strana:

36. Rejstrik Ds - vzor ¢. 205

—_ Doslo Datum a zptisob
Sislo Dne |[od(&.j.) | Jméno apiijmenikérné obvinéného Datum vytizeni

jednani soudem I. stupné

1 2 3 4 5 6

druha strana:
Odvolani Rozhodnuti soudu Pravni Poznamka
podal II. stupné moc
9 10 11 12

Rejstiik Ds je v oddéleni spravy soudu urcen k zapisovani véci vyfizovanych karnym senatem soudu v prvnim stupni.

prvni strana:

37. Rejstiik Dso - vzor ¢. 206

Doslo
Bézné dne od Jméno a piijmeni karn¢ obvinéného Odvolatel
Cislo (soudac.]j.
rozhodnuti)
1 2 3 4 5
druha strana:
Datum a zpiisob vyfizeni
Datum odvolani rozhodnuti jinak Spis vracen Poznamka
jednani zamitnuto zruseno soudu I. stupné
a zmeénéno dne
6 7 8 9 10 11

Rejstiik Dso je v oddéleni spravy soudu urcen k zapisovani véci, v nichz karny senat soudu rozhoduje o odvolani.
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PRILOHA &. 2

SKARTACNI RADY

Ministerstvo spravedlnosti podle § 6 odst. 1 zakona ¢.
97/1974 Sb., o archivnictvi, ve znéni zakona ¢. 343/1992 Sb.
a § 4 odst. 1 vyhlasky ¢. 117/1994 Sb., kterou se stanovi
kritéria pro posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrob-
nosti skartacniho fizeni, vydava se souhlasem Ministerstva
vnitra CR tyto skarta&ni fady:

a) Skartacni fad pro okresni a krajské soudy
b) Skarta¢ni fad pro vrchni soudy

a)Skartacni iad pro okresni a krajské soudy

v

ClL1

Skarta¢ni fad upravuje postup pii vyfazovani pisemnosti
soudu (véetné soudd zrusenych a byvalych némeckych soudd,
byvalych krajskych soudnich sprav ministerstva spravedInos-
ti pii KNV, byvalych statnich notaf'stvi a byvalych notafa, by-
valych finan¢nich prokuratur a byvalych organti hospodaiské
arbitraze).

v

CL2

(1) Za tadné vyfazeni pisemnosti (skartaci) je odpovédny,
jde-li o pisemnosti ulozené

a) ve spisovné krajského (v Praze téz méstského) soudu
predseda krajského (v Praze tézZ méstského) soudu, ne-
bo jim povéfeny pracovnik,

b) ve spisovné okresniho (v Praze obvodniho, v Brné
méstského) soudu (v€etné spisoven byvalych soudd
ziizenych v obvodu téchto soudtr) piedseda okresniho
(v Praze obvodniho, v Brn¢ méstského) soudu, nebo
jim povéteny pracovnik,

¢) v ucetnim archivu krajského (v Praze tézZ méstského)
soudu vedle ptedsedy krajského (v Praze téz méstské-
ho) soudu vedouci ucetni.

(2) U spisoven spolecnych pro nékolik justi¢nich slozek v kra-
ji odpovida za vyfazeni pisemnosti pfedseda soudu nebo jim
povéfeny pracovnik, jemuz piislusi sprava takové spisovny.

(3) Za tadné vytazovani utajovanych pisemnosti odpovida
pfedseda soudu nebo jim uréeny pracovnik.

v

CL3

(1) V zajmu urychleného provadéni vytazovacich praci je
pracovnik odpovédny za fadné vyrazeni pisemnosti (Cl. 2)
nebo pracovnik jim povéfeny povinen dbat o vhodné ulozeni
pisemnosti ve spisovné (Gcetnim archivu), zejména oddé-
lenym uloZenim pisemnosti jednotlivych justi¢nich slozek
(byvalych soudl, byvalych statnich notafstvi apod.),
presvédcovat se, zda jsou dodrZzovany predpisy, které maji us-
nadiiovat vyfazovani pisemnosti (napf. zda na obalu spisi
uloZenych do spisovny je vyznacen rok jejich odevzdani do
spisovny a zda je vyznaceno, ktera ¢isla listu - popfipadé cely
spis - jsou vylouceny ze zniceni), jakoz i ¢init vhodna opat-
feni, aby archivnim organiim byla prace spojena s posouzenim
trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti co nejvice usnadné-

na (zejména predkladat archivnim organtim spisy fadné
ocisténé a srovnané podle spisovych znacek, podle moznosti
vyhradit archivnim orgéntim zvla$tni mistnost a uvolnit pra-
covnika, ktery by archivnim organiim pomahal).

(2) Protoze nékteré pisemnosti justi¢nich slozek jsou velmi
cennym pramenem pro zji$téni skute¢nosti historické povahy,
je tfeba, aby justi¢ni pracovnici co mozna iniciativné upo-
zornovali na n€které archivné dilezité pisemnosti, které by ji-
nak mohly uniknout pozornosti pracovnikti archivu. Zejména
predsedové senatti, (samosoudci) daji pted uloZzenim spisti do
spisovny pokyny, aby na spisovém obalu byly uvedeny ¢islem
listu archivné dulezité pisemnosti a vyznacenim, Ze jsou vy-
louceny ze zniceni.

v

ClL 4

(1) Do konce kvétna kazdého patého roku sestavi pracovnik
povéteny pracovnikem odpovédnym za fadné vyfazeni pisem-
nosti (€l. 2) skartani navrh, v jehoz ptiloze uvede seznamy
pisemnosti (spist, eviden¢nich pomticek apod.), u nichz uply-
nuly skarta¢ni lhity:

a) navrzenych k trvalému ulozeni do ptislusného statni-
ho archivu (skarta¢ni znak A)

b) navrzenych ke zniceni (skartacni znak S)

¢) provede predbézné vyttidéni pisemnosti skartacni sku-
piny V do skupin A a S a vyhotovi seznam

(2)V obou seznamech (odstavec 1 pism. a) a b)) se uvedou
pisemnosti ve skartovaném potadi rejstiikovych znacek, plat-
nych v dobé& ulozeni ptislusného ro¢niku do spisovny,” v¢etng&
téch, které byly opomenuty v piedchozich skartacnich na-
vrzich. Pfitom se u kazdého druhu vedou ro¢niky, pocet jejich
béznych Cisel a fascikll.

(3)Do konce kvétna kazdého roku sestavi pracovnik
povéfeny pracovnikem odpovédnym za fadné vyfazeni pisem-
nosti seznam pisemnosti se skartacnim znakem S, které lze vy-
fadit v tzv. zkrdceném skartanim fizeni. Takto lze skartovat
rovnéz prokazatelné multiplicitni pisemnosti. Postupuje pfitom
podle zésad uvedenych v odst. 2. Navrh na vyfazeni pisemnos-
ti podle tohoto odstavce schvali piislusny statni archiv. O vy-
fazeni a zniCeni téchto pisemnosti se potidi protokol.

(4)Seznamy uvedené v odstavci €. 3 se predlozi ve lhtuitach
tam uvedenych ve tfech vyhotovenich predsedovi ptislusného
krajského soudu; ten soustfedi seznamy z celého obvodu,
ptipoji obdobné seznamy krajského soudu; ptezkoumad, zda
seznamy vyhovuji skartatnim predpisim, a zaSle skartacni
navrh s jednim vyhotovenim seznami piislusnému statnimu
archivu. Pro méstsky soud a obvodni soudy v hlavnim mésté
Praze jsou v tomto sméru pfislusni pfedseda Méstského soudu
v Praze a Archiv hlavniho mésta Prahy.

(5)Skarta¢ni navrhy se seznamy pisemnosti byvalych zem-
skych (tj. vrchnich, vrchnich zemskych) souda zaslou predse-
dové souddi, v jejichz spisovnach jsou tyto pisemnosti jeste
ulozeny, v Praze pfimo Statnimu ustfednimu archivu, v Brné
Statnimu oblastnimu archivu v Brné€. Skarta¢ni navrhy se sez-

*) Prehled spisovych znacek bude justicnim slozkam sdélen ve vhodné upravé oddélené.
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namy pisemnosti byvalych krajskych a okresnich soudu za-
Slou ptedsedové soudd, v jejichz spisovnach jsou tyto pisem-
nosti jesté ulozeny, pfislusnym statnim oblastnim archivim.

(6)Mimo obdobi uvedené v odstavei mize byt provedena
skartace spist podléhajicich posuzovani trvalé dokumentarni
hodnoty archivnim organem jen v mimoiadné naléhavych pii-
padech, a to po dohod€ ministerstva spravedInosti s archivni
spravou Ministerstva vnitra CR.

v

CL5S

Pisemnosti, jez si archivni organ, jemuz ptislusi dohled na
skarta¢ni fizeni podle ¢l. 4 vyhradi, budou bez dalsiho pfipo-
jeny ke spisim uréenym v nejbliz§im pétiletém obdobi k po-
souzeni trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti archivnim
organem.

v

CL 6

(1)Skartace pisemnosti, které se vyfazuji aZz po posouzeni
jejich trvalé hodnoty archivnim organem, a pisemnosti vyc¢le-
nénych podle ¢€l. 5 se provadi podle planu, ktery vSem jus-
tiénim slozkam obvodu sdéli predseda krajského (v Praze téz
méstského) soudu po projednani seznamii podle €l. 4 s piis-
lusnym archivnim organem.

(2)Tyto pisemnosti nelze skartovat diive, dokud nebyla po-
souzena jejich trvala dokumentarni hodnota archivnim
organem.

v

CL7

O posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti,
provedeném pracovniky pfislusného archivu podle smérnic
Ministerstva vnitra CR o ukladani archivalii do archivi,” se
sepiSe skartacni protokol, v jehoz pfiloze se uvedou pisem-
nosti, které maji byt odevzdany do archivu; soucasné bude
v protokolu ur€ena lhuta, ve které maji byt pisemnosti ode-
vzdany. Protokol s ptilohou se vyhotovi ¢tvermo (dvakrat pro
archiv) a podepiSe jej zastupce archivu a zastupce justi¢ni
spravy.

CL8

Pisemnosti uréené archivnim organem k ulozeni do archivu
se odevzdaji ve lhuté v protokolu (¢l. 7) uvedené na naklad
justiéni spravy ptislusnému archivu spolu s jejich soupisem
(zpravidla staci jedno vyhotoveni pfiloh k protokolu podle ¢l
7, poptipadé prislusné upravenych). Archiv potvrdi prevzeti
téchto pisemnosti justicni slozce, ktera toto potvrzeni ulozi.

CL9

Pisemnosti uréené ke zniceni, pokud se jich nebo jejich ¢asti
neda pouzit u justinich slozek jinym vhodnym zptisobem
(napt. na koncepty, poznamky nebo spisové obaly), budou po-
dle pokynt piedsedy piislusného soudu odvezeny a zniceny
bez moznosti ptistupu nepovolanych osob, jakmile ptislusny
archiv vystavi skartaéni povoleni.

ClL 10

Neprodlené poté, kdy archiv zasle pfislusné justiéni slozce
potvrzeni o pisemnostech jim skute¢né pievzatych (¢l. 8), vy-
znali pracovnik provadéjici skartaci provedeni skartace za
uzavérkou ptislusného rejstiiku poznamkou "skartovano vyj-
mab. ¢. spist ......... , které byly odevzdany k ulozeni v ...........
(nazev pfislusného archiv), dale spist, kde skartaéni lhuta do-
sud neuplynula, a spist, které jsou vylouceny ze zniCeni a
archivem nebyly pfevzaty".

K poznamce se piipoji jednaci ¢isla

1. skarta¢niho protokolu (¢l. 12),
2. soupisu pisemnosti odevzdanych pfislusnému archivu.

CL 11

Pisemnosti vyloucené ze zniCeni (skartacni znak A) podle
¢l. 13 odst. 1) ulozi se piehledné uspotadany v balicich podle
druhu agendy a podle roénikid. Na kazdém baliku se vyznadi,
které pisemnosti obsahuje.

CL 12

(1) O provedeném vytazeni (skartaci) se sepiSe protokol,
v némz se uvede:

a) jméno a ptijmeni pracovnika, ktery odpovida za fadné
vyfazeni pisemnosti, jméno a piijmeni pracovnika, kte-
ry skartaci provadél, pfipadn€ i jméno a pfijmeni dal-
sich pracovnikd, ktefi pfi skartaci spolupracovali, a do-
ba, kdy byla skartace provedena,

b) druhy a roéniky skartovanych pisemnosti,

¢) evidenéni pomucky, v nichZ byla skartace vyznacena
(¢l. 10),

d) vaha a zpisob znehodnoceni skartovaného materialu.

(2) Skartaéni protokol podle ¢l. 7 a 12, skarta¢ni navrhy, da-
le soupis podle ¢l. 8, jakoz i pfipadné seznamy podle ¢l. 13, se
zalozi do spravniho spisu pod heslem "skartace".

C1 13

(1) Dlouhodobé az do dalsiho rozhodnuti zistanou ulozeny
u justinich slozek:

a) protokoly o drazbé nemovitosti a usneseni o udéleni pti-
klepu,

b) knihy (pozemkové knihy, zemské desky), zakladané
podle zékona €. 95/1871 f. z., nebo tzv. lokalizaéniho
nafizeni (nafizeni byvalého rakouského ministerstva
spravedInosti z 18. 4. 1853, 16.9. 1853, 23. 7. 1854 a 26.
2. 1855) a zelezniéni knihy zakladané podle zakona ¢.
70/1874 1. z., popiipadé podle zakona ¢. 132/1930 Sb.,
véetné sbirek listin a map k nim nalezejicich, jakoz
i vefejné rejstiiky (podnikovy rejstiik, véetné byvalych
obchodnich a spoleéenstevnich (druzstevnich rejstii-
ki),

c¢) instrukce zafazeni v byv. "Sbirce instrukci" a z ni vy-
naté,

d) ptehledy o evidenci judikatury,

e) osobni vykazy, byvalé statistické a eviden¢ni archy

*) Smérnice Ministerstva vnitra CSR z 20. 6. 1975, 0 uklddani archivalii do archivii, reg. v castce 24/1975 Sb., zména zdakonem CNR & 343/1992 Sh.
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(byvalé znacky pres 4 a 6),

f) spisy o zfizeni a obsazeni soudi a ostatnich justi¢nich
slozek, jakoz i spisy tykajici se jejich organizace, v¢et-
né spisti o spisovych rozlukach (byvala znacka pres 3),

g) spisy o ustfednich prohlidkach soudu a jinych justic-
nich slozek (byvala znacka pres 17),

h) veskeré pisemnosti tykajici se vedeni spisoven, spolu-
préace s archivnimi organy a skartace (byvala znacka
pres 22 - znacka Spr, spisovna, skartace),

i) inventarni knihy pro zakladni prostfedky a pro drobné
a kratkodobé predméty a investi¢ni karty budov a sta-

veb,
j) plany justi¢nich budov, spisy ve vécech stavebnich, na-
jemni a jiné smlouvy, tykajici se justicnich objekti

(byvala znacka pres 15 - znacka Spr).

(2) Odevzdaji se k ulozeni do ptislusného archivu (skartacni
znak A) po uplynuti skartacnich lhdt uvedenych u jednot-

livych druhti pisemnosti:

a) trestni spisy vztahujici se na trestnou ¢innost
proti republice:

byv. kraj. soudd zn. Tk
byv. kraj. soudd zn. T
krajskych soudt zn. T
byv. okresnich soudu (spisy piestupkove) zn. T
okresnich (lidovych) soudi zn. T
byv. statniho soudu zn. Or
zn. Ts
b) trestni spisy tiskové zn. Tl
¢) spisy byv. mimotfadnych lidovych soudi
podle zakona €. 16/1945 Sb. zn. Ls
d) spisy rehabilitacni zn. Tr
zn. Rt

e) spisy trestni, vztahujici se na trestné ¢iny, na
néz zakon ukladal trest smrti nebo dozivoti

f) spisy vztahujici se na zasadni upravu ma-
jetkové podstaty statnich, narodnich a ko-
munalnich podnikd a jinych subjektd stat-
niho socialistického vlastnictvi

g) spisy nadaéni byv. zn. pres 24

h) vSechny rejstiiky (téz seznamy senatnich
véci P a Nc), deniky seznamy jmen, kar-
totéky a jiné pomucky, slouzici evidenci
spist, pokud pro skartaci téchto pomucek
neni stanovena urcita lhtta, v¢. rejstiiku a
pomticek byv. fin. prokuratury

1) roeni Ggetni vykazy a roc¢ni souhrnné ucetni
vykazy u krajského soudu, ktery je sestavil,
byvalé knihy ucetnich zavérek a jiné obdob-
né pisemnosti

po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,
po uplynuti 10 let,
po uplynuti 20 let,
po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,

po uplynuti 30 let,

po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,
po uplynuti 30 let,
od skonceni vyk. trestu

po uplynuti 20 let,

po uplynuti 20 let,

Po uplynuti skartacnich Ihit pro
spisy evidované v téchto pomtickach,
nejpozdéji po uplynuti 52 let od
konce roku, pro ktery byl rejstiik
zalozen

po uplynuti 10 let,

spisy uvedené pod a) az
d) neulozi se vSak do ar-
chivu dfive, nez uply-
nou 3 roky po skonceni
vykonu trestu nebo po-
té, kdy se podminéné
propustény osveédeil.

v této skupiné nebudou
vSechny pisemnosti pat-
fit do skartaéni skupiny
”AL‘

v této skupiné nebudou
vSechny pisemnosti pat-
fit do skartacni skupiny
LA

(3) Ze skartacniho fizeni mohou byt vylouceny mimo pisem-
nosti uvedené v odst. 1) a v odst. 2) téz dalsi pisemnosti, u nichz
nafidi ministr spravedlnosti, nebo se zfetelem na zv1a-Stni zajmy,
zejména sluzebni organizaéni nebo hospodarské pred-seda kra-
jského (v Praze téz méstského) soudu, poptipadé u pi-semnosti
Nejvyssiho soudu CR jeho predseda, 7e maji byt nadale ulozeny
u pfislu$né justiéni slozky.

(4) Jakmile ministr spravedInosti rozhodne, Ze jednotlivé druhy
pisemnosti, uvedené v odstavci 1) a v odstavci 3), nemaji byt dale
uloZeny u justi¢nich slozek, budou v ramci nejblizsiho skartaéniho
pétileti predlozeny k odbornému archivnimu posouzeni. Pfitom
budou zafazeny pisemnosti uvedené v odstavci 1) pod pismeny a),
¢), e), f) a j) do skupiny "V", pod pismeny d) a i) do skupiny "S"
a pod pismeny b), g), h) a ch) do skupiny "A".

Cl. 14

(1) Vylou€eni pisemnosti ze skartaéniho fizeni z divodu uve-

denych v ¢lanku 13 odst. 1) zajisti justi¢ni organy pted zahajenim
posuzovani jejich trvalé dokumentarni hodnoty archivnim orga-
nem,; vyloudeni pisemnosti uvedenych v seznamech podle ¢l. 4
odst. 1 pism. a) a b), jakoz i k nim pfipojenych pisemnosti, které
byly vylouceny ze seznamu sepsaného podle ¢l. 4 odst. 3, zajistuji
z dtivod historickych dokumentarnich apod. archivni organy.

(2) Pokud jsou jesté ve spisovnach justi¢nich slozek pisem-
nosti vzniklé do roku 1897 s vyjimkou téch, kterych je jesté u jus-
tiénich slozek tfeba, budou v ramci nejblizs§iho skarta¢niho
pétileti posouzeny ve skartacnim fizeni.

ClL 15

(1) Neni-li vyslovné stanoveno jinak, pocitaji se lhuty pro
vyfazeni pisemnosti dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uza-
vieni pfislusného rejstiiku nebo jiné evidenéni pomucky.

(2) Pisemnosti, u nichz dosud neuplynula skartacni (ukladaci)
Ihita, nesméji byt do archivu odevzdany ani archivem piejimany.
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Cl 16 ClL 17
Skarta¢ni Ihtity pro jednotlivé druhy pisemnosti okresnich a kraj- Vytazovani utajovanych pisemnosti upravuje blize zvlastni
skych soudt jsou uvedeny v piiloze tohoto skarta¢niho fadu. piedpis.”

*) Vyhlaska NBU ¢ 244/1998 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznacent stupné utajeni a o postupech pri tvorbé, evidenci, prendsent, prepravé,
zapuijcovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti, ve znéni vyhlasky ¢. 338/1999 Sb.
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Seznam I

Pisemnosti dokumentarné bezcenné (skarta¢ni znak S)

Skarta¢ni lhita

Druh pisemnosti nebo eviden¢nich pomiicek

Poznamka

1 rok
1 rok

1 rok

3 roky
3 roky
3 roky
3 roky
3 roky
3 roky
3 roky
5 let

5 let
5 let

5 let

A. Eviden¢ni pomiicky:

Kalendar (dfive ufedni jednaci kalendar), diar

Lhiitnik ob¢asnych zprav a vykazi

(dfive vykazni kalendar)

Lhitnik pro evidenci zletilosti chranéncti

(dfive lhttnik pro vydéani majetku chranénctim)

Zaznam o opétujicich se vykazech a zpravach

Exeku¢ni kniha

Seznam Zadanych knihovnich opist a vypist

Doru¢na kniha (i byv. roéni knihy pro umrti oznameni a pro
poplatné kusy)

Kniha postovnich zasilek

(byv. postovni kniha podaci)

Zaznam pro zakreslovani do map

Eviden¢ni zdznamy I, 11, 111

Kniha protesti

(a obdobné pomticky piedtim vedené)

Kartotékové listky znalcli a tltumo¢nikid

Kvitanéni sesity

(potvrzeni o placeni vykonnym ufednikim)

Mg¢sicni a Ctvrtletni Gcetni vykazy za totéz obdobi u kraj-
ského soudu, ktery je sestavil, knihy analytické evidence,
uctové rozvrhy, inventarni seznam, inventarizacni vypisy a
ucetni doklady. Archivni knihy, seznamy c¢iselnych znakt
nebo jinych symbold, popt. zkratek uzivanych az v ucet-
nictvi (Eiselniktl) a knihy pouzitych listl a seznamii ucetnich
knih.

Lhuta se pocita od vyfazeni listku z
kartotéky

Ucetni doklady, popf. jiné pisemnosti
informacni soustavy, které¢ jsou sou-
Casti technické a pravnické dokumen-
tace, tykajici se budov, staveb a pozem-
ki, s vyjimkou budov a staveb docas-
nych, se uschovavaji az do vyfazeni
prislusnych inventarnich pfedméti ze
zakladnich prostiedku.

Ucetni doklady, popf. jiné pisemnosti
ucetni evidence, které se tykaji pohle-
davek a dluhd, se uschovavaji i pres
dobu 15 let, jestlize trva zarucni lhuta
anebo neni skonceno reklamacni nebo
sporné fizeni anebo neni pohledavka
¢i dluh zaplacen, a to do konce roku
nasledujiciho po roce, v némz tyto
skute¢nosti skon¢ily.

Knihy analytické evidence pohledavek
a dluht, ucetni doklady, popt. i jiné
pisemnosti Gcetni evidence, které vy-
plyvaji z pfimého styku s cizinou zdo-
by pted 1. lednem 1949, se musi
v uCetnim archivu uschovavat po
dobu 30 let nasledujicich po roce, kte-
rého se tykaji. Uschovavaji se po do-
bu, pokud jsou uschovany pisemnosti
vnich zapsané, popf. pisemnosti,
v nichz je znakl, symbold, popf.
zkratek pouZito.
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Skarta¢ni lhata

Druh pisemnosti nebo evidencnich pomiicek

Poznamka

5 let

40 let
5 let

1 rok

3 roky

5 let
5 let
10 let
20 let

20 let
20 let

Deniky a hlavni knihy (byv. deniky pro poukazovaci fizeni
postovni spofitelny), Uéty zaloh, penézni knihy, knihy
syntetické ucetni evidence, skladni karty

Mzdové listy (osobni likvidaéni listy)

Ovétovaci knihy (kniha-rejstiik o provéfovani)

B. Spisy a ostatni pisemnosti

Vsechna rozhodnuti ze spisi skartovanych az po odborné
archivni prohlidce, jakmile uplynou skartaéni lhaty
stanovené pro tato rozhodnuti ve druhém sloupci seznamu 11
Pisemnosti tykajici se ucetnictvi, pokud pro jejich vyfazeni
neni dale stanovena lhuta delsi (§ 26 odst. 1 pism. f) vI. naf.
&.30/1958 Sb.) ™

Protesty rubopisem pievoditelnych cennych papirt

Dodejky (svazky dodejek) v knihovnich vécech

Spisy o umoteni listin

Legaliza¢ni protokoly notatstvi

(§ 18 zak. ¢. 116/1951 Sb.)

Spisy depozitni (v€etné depozitnich spist notarstvi)

Knihy ptisah a slibt

*) Prehled spisovych znacek bude justicnim slozkam sdélen ve vhodné vupravé oddélené.
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Seznam II
Pisemnosti, které lze vyiadit aZ po posouzeni jejich dokumentarni hodnoty
(skartaéni znak V)
Skartaéni Lhiita pro
. skartaci Druh pisemnosti nebo eviden¢nich pomiicek Poznimka
lhita )
rozhodnuti
A. Eviden¢ni pomiicky

10 let Seznam pro spisy Sm, Ro

10 let Seznam osob ochotnych osvojit. Seznam déti,
které mohou byt osvojeny

10 let Seznam opatrovnikd (poruéniki) nezletilych
deti

20 let Osobni (evidenéni) listy soudct z lidu Lhuta se po¢itd od skonéeni

5 let Seznam pro spisy V funkéniho obdobi

3 roky Rejstiik pro dozadani - pravni pomoc

2 roky Seznam odeslanych spist

10 let Seznam vazeb soudu I. a II. stupné
B. Spisy a ostatni pisemnosti
1. Spisy byvalych zemskych soudi
(vrchnich, vrchnich zemskych)

20 let vSechny spisy
2. Spisy krajskych (byvalych krajskych) souda
a)trestni

30 let Spisy trestni soudu I. stupné

30 let Spisy o zahlazeni odsouzeni

10 let Sbérné spisy soudu II. stupné Spisy vzniklé v opravném fizeni

(v€etné stejnopisu rozhodnuti)
b)obfanskopravni

10 let Zprosttedkovani dozadani do ciziny a z ciziny

10 let Sbérné spisy soudu II. stupné Spisy vzniklé v opravném fizeni (vCet-

n¢ stejnopisu rozhodnuti)

20 let Spisy vztahujici se na zapisy v zemskych Lhita pro vyfazeni spist vztahujicich
deskach, ZelezniCnich a hornich knihach (kni- na zapisy ve vefejnych rejstiicich se
hovni zadosti apod.) vefejnych rejsticich (ob- pocita od konce roku, ve kterém
chodni rejstiik, byv. podnikovy, spolecenstev- doslo k vymazu podniku.
ni, druzstevni, lodni rejstiik apod.) Knihy, rejstiiky, sbirky listin, véetné

listin zalozenych sice do spist, ale
patticich svym obsahem do sbirky
listin, a pozemkové mapy jsou ze
skartace vylouceny.

20 let 75 let Spisy sporné a nesporné o rozluce a rozvodu Kromé protokoli obsahujicich smiry
od stolu a loze, spisy o neplatnosti manzelstvia v nichz je urCeno vyzivné, které se
o urCeni, zda tu je ¢i neni manzelstvi skartuji po 30 letech

20 let Spisy konkursni a spisy vyrovnavaci

20 let Spisy exekuéni

20 let Spisy vSeobecného rejstiiku

20 let Spisy sporné shora neuvedené, vcetné spisi
sménecnych

20 let 30 let Spisy o vyzivném

20 let 75 let Spisy o legitimaci déti

*) Neni-li uvedena ve sloupci druhém jind lhiita pro skartaci rozhodnuti, skartuji se spisy i s rozhodnutim
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Skartaéni Lhiita pro
o skartaci Druh pisemnosti nebo evidenc¢nich pomicek Poznamka
lhiita )
rozhodnuti
20 let 30 let Spisy o prohlaseni za mrtvého a o dikazu smrti
20 let 75 let (do 30. 11. 1945, tj. do ucinnosti dekretu pres.
20 let 75 let rep. . 117/1945 Sb.)
3. Spisy okresnich (byvalych okresnich) a
lidovych soudu
a)trestni
10 let Spisy trestni byv. okresnich soudi do 31. 1. Skartacni lhtita soudii neskonci diive
1949 nez 3 roky po skonceni vykonu trestu
nebo poté, kdy se podminéné pro-
pustény osveédcil
Trestni spisy, v nichz bylo fizeni
20 let 30 let Spisy trestnich okresnich (a byv. lidovych) pferuseno (vyjma spisy piestupkové),
soudu se skartuji az po 30 letech
Kromé spist jednajicich o zabaveni
30 let Spisy zahlazeni odsouzeni majetku, které se skartuji po 30
10 let Spisy vSeobecného rejstiiku (s vyjimkou spist letech
byv. némeckych soudu, které byly zapsany do Lhuta neskon¢i vSak dfive nez 3 roky
vSeobecného rejstiiku) poté, kdy bylo rozhodnuto, Ze pod-
Spisy o podminéném propusténi minéné propustény se osveédcil, nebo
20 let kdy zbytek trestu byl vykonan
byobfanskopravni
20 let Spisy ob&anskopravni Skartuji se i rozhodnuti ve véci samé
a smiry, avSak rozhodnuti vyslovujici
rozvod (df. rozluku) manzelstvi, ne-
platnost manzelstvi nebo urceni, zda
tu je ¢i neni manzelstvi, skartuji se po
75 letech. Rozhodnuti a smiry o vy-
zivném skartuji se po 30 letech
10 let Spisy o zajisténi dukazl
20 let 75 let Spisy sporné tykajici se urceni Protokoly o uznani
(uznéni, zjisténi) a popieni otcovstvi a spisy otcovstvi se skartuji jako rozhodnuti
tykajici se legitimace déti Rozhodnuti ve véci samé a smiry,
20 let 75 let Spisy porucenské a opatrovnické, déti vrodi- vyslovujici osvojeni (i byv. smlouvy
Covské péci (moci), spisy tykajici se osvojeni, adopéni), rozhodnuti o zruSeni osvo-
tykajici se uznani otcovstvi jeni, jakoz i protokoly podle § 69
odst. 2 z. o pravu rodinném (z. €.
265/1949 Sb., protokoly o uznani ot-
covstvi (véetné rozhodnuti o legiti-
20 let 75 let Spisy ve véci prohlaseni za mrtvého a dikazu maci déti) skartuji se teprve po 75
smrti letech
50 let Spisy o projednani dédictvi (poztistalosti)
30 let Protokoly podle § 13 odst. 1 pism. a) o. s. T.
(1950), v¢etné zapist podle § 29 odst. 3 zakona
o pravu rodinném (z. ¢. 265/1949 Sb.)
20 let Spisy o prozatimnim opatieni (do r. 1926).
Spisy exekucni s vyjimkou protokolti o drazbé
nemovitosti a usneseni o udéleni ptiklepu
20 let Spisy tykajici se soudniho exekutora (s vy-
jimkou protokolii o drazbé nemovitosti a usne-
seni o udéleni ptiklepu)
20 let Spisy o zadrzeni v uzavieném ustavu o zbaveni

svépravnosti

Spisy vSeobecného rejstitku (véetné spist
restituénich), kromé smird o vyzivném (0hradé
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Skartaéni Lhiita pro
o skartaci Druh pisemnosti nebo eviden¢nich pomicek Pozniamka
lhiita )
rozhodnuti
osobnich potieb), protokoll o uznani dédictvi, o os-
vojeni a spisti byv. némeckych soudt zapsanych Skartuji se i rozhodnuti ve véci samé.
do tohoto rejstiiku, pro které je stanovena delsi Rozhodnuti ve véci samé se skartuji sou-
skartaéni lhiita Casné i v pripadech, kdy proti a) smé-
75 let Listiny ulozené u soudd (zavéti, adopéni smlouvy neéném (Sekovému) platebnimu rozka-
apod.) zu, b) mandatnimu platebnimu ptika-
20 let Spisy sporné ve vécech pracovnich zu, ¢) platebnimu rozkazu nebyl podan
10 let Vsechny ostatni vpfedu neuvedené pisemnosti, odpor nebo namitky. Lhiita ke skartaci
véetné spornych spisti ve vécech nepatrnych, spist, které se skartuji ve lhuté 10 let i
(mandatnich), sménecnych a rozkaznich s rozhodnutim ve véci samé, neskonci
diive, dokud neuplynula promlceci
lhita stanovena pro uplatnéni narokt
zjisténych soudnim rozhodnutim
4. Spisy byv. mimoradnych a rozhod¢ich souda
20 let Spisy vSech druhd a soudd vSech stupiid kromé
mimofadnych soudi s trestni pravomoci
5. Spisy spravni
20 let Knihy rozvrhu praci
50 let Osobni spisy soudcl, notaiti a spravnich pra- Lhuta se pocitd od ukonceni pra-
covnikd vedené u osobnich Gfadu covniho poméru (skonéeni funkce),
osobni vykazy a statistické ev. archy
jsou ze zniceni vylouceny
U spisit byv. znalcl a tlumo¢nikt a soud-
30 let Kérné spisy soudct, statnich notait a spravnich ct - laikli od skonceni funkce
pracovnikd
30 let Zaznamy, protokoly o vysledku zkouSek vseho
druhu (vysvédceni, dekrety apod.)
10 let Vsechny ostatni vySe neuvedené pisemnosti tykajici

50 let (75 let)
50 let

75 let
75 let
75 let

50 let

20 let

10 let

se spravni agendy vSech justi¢nich slozek

6. Spisy notafi a statnich notafstvi

Spisy o projednani dédictvi (poztstalosti)
Notatské zapisy (notarské zapisy sepsané podle f.
z. a protokoly sepsané podle zak. ¢. 75/1871 1. z.,
pokud neobsahuji zavét), s vyjimkou legali-
zacnich protokolt, jez se skartuji bez archivni
prohlidky po 20 letech

Zavéti (testamenty) dané do protokolu

Zapisy obsahujici zavet’ a protokoly o ulozeni zavéti
Listiny ulozené u notafstvi (véetné zaveéti i ne-
prohlasenych) pisemnosti tykajici se ¢innosti
statnich notafstvi od 1. 1. 1952 ve vlastnim obo-
ru pulsobnosti na zadost GcCastnikii a Cinnosti
provadéné z povéreni soudd

7. Spisy byv. finan¢nich prokuratur

Spisy byvalych finan¢nich prokuratur, v nichz byl
uzavien mimosoudni smir (dohoda), spisy, které
se vztahuji na Urazy, a spisy, které se vzta-huji na
urazy, a spisy tykajici se prav statu a byv.
socialistickych organizaci

Ostatni spisy finan¢nich prokuratur

8. Spisy byv. némeckych justi¢nich slozek
Obdobné se postupuje u pisemnosti vzniklych u by-
valych némeckych (okupacnich) justi¢nich slo-
zek, popfipadé u pisemnosti k témto slozkam
spisové prevedenych

9. Spisy byvalych statnich arbitrazi

Obsahuji-li zavet, skartuji se po 75 letech

Eviden¢ni pomtcky byv. finanénich
prokuratur jsou vylouceny ze skartace
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b) Skarta¢ni Fad pro vrchni soudy

v

ClL1

Skartaéni fad je smérnice, upravujici postup pfi vyfazovani
pisemnosti Vrchniho soudu v Praze a Vrchniho soudu v Olo-
mouci.

v

CL2

Za tadnou ptipravu a provedeni skarta¢niho fizeni odpovida
pracovnik povéfeny piedsedou soudu. Spolu s nim odpovida
téz vedouci pfislusné organizaéni slozky soudu.

v

CL3

(1)V zajmu urychleného provadéni vyfazovacich praci je
pracovnik odpovédny za fadné vytazeni pisemnosti (Cl. 2)
povinen dbat o vhodné uloZeni pisemnosti ve spisovng, zej-
ména oddélenym ulozenim pisemnosti jednotlivych organi-
zacnich slozek soudu (useku, spravy, sekretariatu apod.),
presvédcovat se, zda pracovnici povéteni v jednotlivych orga-
nizacnich slozkach ukladanim pisemnosti do spisovny dodr-
zuji ptedpisy, které maji usnadnit vyfazovani pisemnosti
(napt. zda na obalu spist uloZzenych do spisovny, je vyznacen
rok jejich odevzdani do spisovny a zda je vyznaceno, ktera ¢i-
sla listd, popt. cely spis, jsou vylouceny ze zniceni), jakoz i &i-
nit vhodna opatieni, aby archivnim organim byla prace spo-
jena s posuzovanim trvalé dokumentarni hodnoty pisemnosti
co nejvice usnadnéna (napt. predkladat archivnim organim
spisy fadné ocisténé a srovnané podle spisovych znacek, po-
dle moznosti vyhradit archivnim organiim zvlastni mistnost
a uvolnit pracovnika, ktery by archivnim organim pomahal).

(2)Protoze nékteré pisemnosti mohou byt cennym pramen-
em pro zjisténi skuteCnosti historické povahy, je tfeba, aby
semnosti, které by jinak mohly uniknout pozornosti pracovni-
kim archivu. Zejména pfedsedové useki, piedsedové senati
a soudci daji pted ulozenim spisti do spisovny pokyn, aby na
spisovych obalech byly spravné vyznacené skarta¢ni znaky.

v

ClL 4

(1)Do konce kvétna kazdého patého roku sestavi pracovnik
povéfeny vedoucim pracovnikem piislusné organizaéni sloz-
ky, spolu s pracovnikem odpovédnym za fadné vyfazovani
pisemnosti (Cl. 2) skartaéni navrh, v jeho ptiloze uvede sezna-
my pisemnosti (spist, evidenénich pomicek apod.), u nichz
uplynuly skartaéni lhity:

a) seznam pisemnosti navrzenych k odevzdani do trvalé
archivni péce (skartacni znak A),

b) seznam pisemnosti navrzenych ke zniCeni (skartacni
znak S)

¢) pisemnosti skartacni skupiny V vytiidi do skupin A a S
a vyhotovi seznam

(2)V obou seznamech (odst. 1 pism. a) a b)) se uvedou pi-
semnosti ve stanoveném pofadi rejstiikovych znacek, event.
jinych eviden¢nich pomucek platnych v dob& ulozeni pfis-
lusného roéniku do spisovny, véetné téch, které byly opo-
menuty v predchozich skartaénich navrzich. Pfitom se u kaz-

dého druhu uvedou roéniky, pocet jejich béznych &isel a fas-
cikld.

(3)Skartaéni navrh ve tfech vyhotovenich podepise predse-
da soudu a odesle se spolu se dvéma vyhotovenimi seznamii
Statnimu ustfednimu archivu v Praze, jakozto archivnimu or-
ganu vykonavajicimu dohled nad vyfazovanim pisemnosti.

(49)Mimo obdobi uvedené v odst. 1 mize byt provedeno
skarta¢ni fizeni jen v mimofadné naléhavych pfipadech a to
po dohodé s archivni spravou MV CR.

v

CLS

(1)Vyfazovani pisemnosti uvedenych v ¢l. 4 odst. 1 b) a
pisemnosti vycélenénych podle €l. 5 se provadi podle planu,
ktery stanovi pfedseda soudu po projednéni se Statnim Gstied-
nim archivem v Praze.

(2)Tyto pisemnosti nelze vytadit diive, dokud nebyla po-
souzena jejich trvala dokumentarni hodnota archivnim orga-
nem a nebylo vydano povoleni ke skartaci.

v

CL 6

(1) O vysledku posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty pi-
semnosti provedeném pracovniky Statniho ustfedniho archivu
se sepise skartacni protokol, v jehoz ptiloze se uvedou pisem-
nosti, které maji byt odevzdany do archivu; soucasné bude
v protokolu urcena lhtta, ve které maji byt pisemnosti ode-
vzdany. Protokol s pfilohou se vyhotovi ¢tyfikrat (dvakrat pro
archiv) a podepiSe jej zastupce archivu a zastupce soudu.

V protokolu o skartaci se uvede:

a) pfijmeni a jméno pracovnika, ktery odpovida za fadné
vyfazeni pisemnosti, jméno a pfijmeni pracovnika, kte-
ry skartaci provadél, popf. jméno a piijmeni dalSich pra-
covnikd, ktefi pfi skartaci spolupracovali a doba, kdy
byla skartace provedena,

b) druhy a roéniky vyfazenych pisemnosti (pisemnosti,
které maji byt odevzdany do archivu a pisemnosti, kte-
ré budou odevzdany ke zniceni),

¢) evidenéni pomucky, v nichz byla skartace vyznacena,

d) pocet béznych metrt a zpiisob znehodnoceni materia-
lu vytazeného ke zniceni.

(2)Protokol o skartaci, jakoZ i seznamy pisemnosti se zaloZi
do spravniho spisu pod heslem "Skartace".

v

CL7

Pisemnosti, které oznaci archivni organ, se odevzdaji ve lhu-
t& v protokolu (¢l. 6) uvedené na néklad soudu Statnimu tstie-
dnimu archivu spolu s jejich soupisem (zpravidla sta¢i jedno
vyhotoveni pfiloh k protokolu podle ¢l. 6, popf. pfislusné upra-
venych). Statni ustfedni archiv potvrdi ptevzeti téchto pisem-
nosti soudu, ktery toto potvrzeni ulozi do spravniho spisu pod
heslem "Skartace".

v

CL 8

Pisemnosti uréené ke zniceni, pokud se jich nebo jejich ¢asti
neda pouzit u soudu jinym vhodnym zpsobem (napt. na kon-
cepty, poznamky nebo spisové obaly), budou podle pokynu
ptedsedy soudu na naklady soudu odvezeny a znieny bez moz-
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nosti pfistupu nepovolanych osob, jakmile piislusny archiv
vyda skartaéni povoleni.

v

CL9

Neprodlené poté, kdy archiv zasle soudu potvrzeni o pisemnos-
tech jim skuteéné prevzatych (7), vyznaci pracovnik provadgjici
skartaci provedeni skartace za uzavérkou pfislusného rejstiiku
poznamkou "Vytazeno ke znieni vyjma béznych Cisel spisi:

a) které byly odevzdany k ulozeni ve Statnim ustfednim
archivu,

b) kde skartacni lhita dosud neuplynula,

c) které jsou vylouceny ze zni€eni a archivem dosud ne-
byly ptevzaty".

K poznamce se piipoji jednaci ¢islo:
a) protokolu sepsaného podle ¢l. 6,
b) soupisu pisemnosti odevzdanych Statnimu ustfednimu
archivu podle ¢l. 7

Pievzeti pisemnosti archivem se kromé toho vyznacuje
v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiikového nebo ji-
ného evidenéniho zapisu otiskem razitka "Archiv".

Cl. 10

(1)Ze skarta¢niho fizeni v terminech uvedenych v ¢l. 4 jsou
vylouceny a zistanou dlouhodobé az do dalsiho rozhodnuti
uloZeny u soudu:

a) evidence judikatury,

b) spisy ke smérnicim pro vyklad zakont a jinych prav-
nich ptedpisu (vuéi rejstiiku Pls byvalého Nejvyssiho
soudu CR), spisy o feseni pravnich piedpisii a pfipo-
minek k legislativnim osnovam (véci rejstiiku Tpj, Cpj),

c) osobni vykazy, statistické a eviden¢ni materialy,

d) veskeré pisemnosti tykajici se vedeni spisoven, spolu-
préce s archivnimi organy a skartace,

e) inventarni knihy pro zakladni prostfedky a pro drobné
a kratkodobé pfedméty a investicni karty,

f) plany ve vécech stavebnich, najemni a jiné smlouvy atd.

(2)Statnimu Gsttednimu archivu v Praze se odevzdaji po uply-
nuti stanovenych skartacnich lhiit do trvalé archivni péce pi-

semnosti skartani skupiny A uvedené ve skartaénim planu (viz
ptiloha) ¢ast I. Do doby prevzeti Statnim ustfednim archivem
budou spisy uloZeny piehledné, usporadany v balicich podle
druhu ro¢niki. Baliky se oznaéi "vylouceno ze skartace" a sou-
Casné se na kazdém baliku vyznadi, které pisemnosti obsahuje.

(3)Ze skarta¢niho fizeni jsou vylouéeny mimo pisemnosti
uvedené v odst. 1 téZ dalsi pisemnosti, u nichz natidi predse-
da soudu, ze maji byt nadale uloZeny u soudu.

(4)Jakmile predseda soudu rozhodne, ze jednotlivé druhy
pisemnosti, uvedené v odst. 1 a v odst. 3 nemaji byt nadale ulo-
zeny u soudu, budou v ramci nejblizsiho skartacniho pétileti pred-
loZeny k odbornému archivnimu posouzeni. Pfitom budou zata-
zeny pisemnosti uvedené v odst. 1 pod pism. b), c), d), a f) do sku-
piny "V", pod pism. e) do skupiny "S" a pod pism. a) a d) do sku-
piny "A".

CL 11

(1)Neni-li vyslovné stanoveno jinak, poc¢inaji bézet skar-
taéni lhity dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni piis-
lusného rejstiiku nebo jiné evidenéni pomicky.

(2)Pisemnosti, u nichz dosud neuplynula skartacni (ukla-
daci) lhuta, nesmé&ji byt do archivu odevzdany ani archivem
prejimany.

ClL 12

Skartaéni lhuty pro jednotlivé druhy pisemnosti vrchniho
soudu jsou uvedeny v pfiloze tohoto skartaéniho fadu.

C1 13

Pro vyfazovani pisemnosti sekretariatu predsedy soudu, mi-
stopfedsedy soudu, persondlnich utvarti a Gitvaru obrany, jakoz i pro
vyfazeni utajovanych pisemnosti, plati tento skartacni fad, po-
kud zvlastni predpisy nebo predseda soudu nestanovi jinak.”

Cl 14

Utajované pisemnosti, majici trvalou dokumentarni hodno-
tu mohou byt navrzeny v ramci skartacniho fizeni k pfedani
Statnimu ustfednimu archivu teprve po jejich odtajnéni.

*) §26 vyhlasky ¢. 244/1998 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajent a o postupech pri tvorbé, evidenci, prendseni, prepravé,
zapuijcovani, ukladani, jiné manipulaci a skartaci utajovanych pisemnosti, ve znéni vyhlasky ¢. 338/1999 Sb.
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Priloha ¢. 1
ke skarta¢nimu Fadu pro vrchni soudy

Skartacni plan

I. Skupina A:

Prehled pisemnosti, které 1ze povazovat za archivalie a které budou v ramci skartacniho fizeni navrzeny k uloZeni do Statniho
ustfedniho archivu v Praze po uplynuti Ihit, uvedenych u jednotlivych druhl pisemnosti.

Skartaéni lhita Druh pisemnosti nebo eviden¢ni pomicky

30 let - Sbérné spisy trestni tykajici se trestné ¢innosti proti repub-
lice, kde soud rozhodoval jako soud II. stupné (To)

30 let - Sbérné spisy trestni, tykajici se rehabilitaci (Tor, Tzr)

po uplynuti skart. 1hit pro spisy uvedené v téchto pomtckach, - VSechny rejstiiky, seznamy jmen, deniky, kartotéky a jiné

nejpozdeji po uplynuti 52 rokd od konce roku, pro ktery byl evidencni pomticky ke vSem pisemnostem a spisim

rejstiik ¢i jina pomucka, zalozen

5 let - Ugetni doklady

nasledujicich po roce, kterého se tykaji

10 let - Rocni ucetni vykazy a rocni souhrnné tcetni vykazy, byv.
nasledujicich po roce, kterého se tykaji knihy tcetnich uzavérek

po uplynuti doby, po kterou jsou uschovavany pisemnosti v nich - Archivni knihy

zapsané

I1. Skupina V:
Prehled pisemnosti, u nichz musi byt posouzena jejich trvala dokumentarni hodnota archivnim organem (tyto pisemnosti musi

ptredkladatel skarta¢niho navrhu, tj. soud, ve skartaénim fizeni rozd¢lit na ty, které se navrhuji k pfevzeti do archivu a na ty, které
se navrhuji ke zniceni):

Skartaéni lhita Druh pisemnosti nebo eviden¢ni pomicky
A. Agenda trestniho useku:

30 let - Sbérné spisy o stiznostech pro poruseni zakona (Tz)
10 let - Spisy o feSeni pravnich otdzek, dotazi a vykladu trestnich
zakont a jinych pravnich pfedpist a pfipominek k legisla-

tivnim osnovam na trestnim useku (Tpj)

20 let - Sbérné spisy trestni, v nichz Nejvyssi soud CSR rozhodoval
jako soud II. stupné (mimo trestnich véci proti republice)

10 let - Spisy vSeobecné povahy (Nt, Ntd, Nts, Evt)
B. Agenda byvalého vojenského kolegia
U této agendy se uzije priméfené uprava uvedena pod bodem A.

C. Agendy byvalého ob¢anskopravniho kolegia - civilniho

useku:
30 rokd - Sbérné spisy o stiznostech pro poruseni zakona (Cz)
10 roku - Spisy o feSeni pravnich otazek, dotazli a vykladt zakona a ji-

nych pravnich predpist a pfipominek k legislativnim osno-
vam z obcanskospravniho useku (Cpj)
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10 roka

30 let

Skarta¢ni lhita:

10 let

10 let - Ihuta se pocita od skonéeni planovaciho obdobi

30 let

50 rokd Ihita se po€ita od skonéeni pracovniho poméru (funkce)
50 let - lhuta se pocita od skonceni Fizeni

30 let

10 roku - Thiita se pocita od vécného vytizeni spisu
20 roku

II1. Skupina S:

- Spisy vSeobecné povahy (Nc, Ncd, Nco, Pls, NcS byvalého
Nejvyssiho soudu CR, Evc)

D. Agenda byvalého obchodniho kolegia:
U této agendy se priméfené uzije Giprava uvedend pod bodem C.
E. Agenda byvalého spravniho kolegia - useku:
- Sbérné spisy ve vécech diichodového zabezpedeni a nemocen-
ského pojisténi (Co)
Jinak se u této agendy uzije pfimétené Uprava uvedena pod bo-
dem C.
Druh pisemnosti nebo eviden¢nich pomicek:
F. Agenda spravni:
- Rozbory a pokyny obecné povahy
- Spisy ve vécech planovani
- Osobni vykazy, statistické a evidenéni listy
- Osobni spisy soudct a spravnich zaméstnancti

- Karné spisy soudct a spravnich zaméstnanct

- Zaznamy, protokoly o vysledku zkousek vSeho druhu (vy-
svédceni, dekrety a pod.)

- Ostatni pisemnosti tykajici se spravni agendy soudu

- Pisemnosti v§eobecné povahy vedené v sekretariaté pied-
sedy soudu (S)

Pisemnosti, které budou v ramci skarta¢niho fizeni navrZeny ke zniceni

Skartacni lhita:

3 roky

5 let

5 let

3 roky

10 rokt: - Ihiita se pocita od vydani posledniho usneseni v bézném ro-
(I:B roku

40 rokd - nasl. po roce, kterého se tykaji

40 roka - nasl. po roce, kterého se tykaji

5 roku - pokud na nékteré z nich nejsou stanoveny lhuty delsi

10 roku - nasl. po roce, kterého se tykaji

Druh pisemnosti nebo eviden¢nich pomucek:

- Pisemné doklady o doruéeni doporucenych zasilek

- Kniha odeslanych postovnich zasilek

- Dorucna kniha

- Materialy pro jednani CNR a jejich organii

- Usneseni CNR, vlady a jejich organti

- Podkladové materialy pro Bulletin soudu a pro evidenci judika-
tury

- Mzdové listy

- Udaje mzdovych listt potiebné pro uéely diichodového zabez-
peceni a nemocenského pojisténi

- Ostatni pisemnosti informacni soustavy

- Ucetni doklady a jiné pisemnosti, které se tykaji technické

nebo pravni dokumentace staveb, popt. i pozemku,s vyjim-
kou staveb docasnych a inventarni karty zakladni povahy
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Vzor &. 1 - skartaéni navrh

Statni ustfedni archiv v Praze
Archivni 4
149 01 Praha 4 - Chodovec

Véc: Navrh na vyiazeni pisemnosti

Ptiloha: Seznam pisemnosti

Na zéklad& zakona CNR ¢&. 343/1992 Sb., vyhlasky ministerstva vnitra CSR &. 117/1974 Sb., kterou se stanovi kritéria pro
posuzovani pisemnosti jako archivalii a podrobnosti skarta¢niho fizeni a v souladu se skartaénim fadem Vrchniho soudu v Praze

(Olomouci) €. j. weveeeereeieeenieeeene navrhujeme vyfadit pisemnosti uvedené v pfiloze.
Do skartaéniho fizeni byly zahrnuty PISEMNOSLE .......ceeuirieuiiieieeieiieieete ettt (nazev soudu)
Z et e s uplynulou skartaéni lhitou, které nejsou nadale spravné ani provozné potiebné pro dalsi ¢innost

soudu. Obsah i mnozstvi jsou uvedeny v pfislusném seznamu, ktery je uspofadan podle skartacniho planu soudu. Ptislusny sez-
nam pisemnosti zahrnuje jak pisemnosti skupiny "S", tak i pisemnosti skupiny "A", které budou pfedany do Statniho tstfedniho
archivu; u pisemnosti skupiny "V" byl proveden piedbézny vybér. Pisemnosti jsou uloZeny ve spisovné soudu.

Zadame o odborné posouzeni téchto pisemnosti a povoleni jejich skartace.

podpis povéteného
pracovnika soudu
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Priloha 2
ke skarta¢nimu Fadu pro vrchni soudy

Seznam pisemnosti ke skartacnimu fizeni - pisemnosti skupiny A

Pof. ¢is. Skupina a druh pisemnosti Casovy Skart. znak Poznamka
rozsah a lhita

Seznam pisemnosti ke skarta¢nimu fizeni - pisemnosti skupiny S

Poft. ¢is. Skupina a druh pisemnosti Casovy Skart. znak Poznamka
rozsah a lhiita

Seznam pisemnosti ke skartacnimu fizeni - utajované pisemnosti

Pot. &is. | Cisl. Pocet Pocet Casovy Skart. Poznamka
prot. listd piisl. Skupina a druh pisemnosti rozsah znak
listd a lhtita
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PRILOHA &. 3

SEZNAM HESEL

Hesla uvedend v seznamu jsou urcena k tvofeni vécnych
spist. U jednotlivych hesel v seznamu uvedenych lze utvofit
podle potieby dalsi podhesla. Naproti tomu, kde rozsah sprav-
ni agendy je maly, staci tvofit spojené vécné spisy jen podle
hesel a neni tfeba tvofit tyto spisy podle podhesel uvedenych
Vv seznamu.

Seznam hesel se pfipoji ke spravnimu deniku a u jednot-
livych hesel (podhesel) se vyznadi vedouci Cislo spojeného
spisu vécného, ktery je pod timto heslem (podheslem) zalo-
zen. V piipadé, Ze je vytvofen spojeny vécny spis, vyznaci se
ptislusné heslo (podheslo) vyrazné na spisovém obalu. Vécné
spisy se zakladaji podle abecedniho potadku.

Pokud je spisova agenda vedena prostfednictvim vypocetni
techniky, seznam hesel se nevyuziva.

L
Hesla a podhesla
pro okresni a krajské soudy

Advokacie
Amnestie
Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci
Bezpecnost a ostraha justicnich objektt
Bytové véci pracovniki just. slozek
Cizina
- vymahani pohledavek v ciziné
- ostatni
Dan
- z ptijmi fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
- ostatni dané
Dédictvi
Devizy
Dohled
- ekonomické provérky
obchodni
nedodélky
obcanskopravni
pravni pomoc
trestni
ostatni
vazebni véci
- vylouceni, delegace, stiznosti pro poruseni zakona
Dovolené
Dozadani
Eskorty
Evidence rozhodnuti a stanovisek
Nejvyssiho soudu
a) ve vécech obcanskopravnich
b) ve vécech trestnich
¢) evidence ostatni judikatury
d) ve vécech obchodnich
e) ve vécech spravnich
Justi¢ni straz
Katastralni tfad
Knihovna
Konkursy a vyrovnani

Krizové fizeni
Matriky
Milosti
Mladistvi
- ochranna vychova
Motorova vozidla
- evidence
- opravy
- pohonné latky
- provoz
Mzdové véci
- odmény jubilejni
- odmény za praci piescas (véetné pausalnich odmén za pra-
ci fidi¢d motorovych vozidel a odmén topict ustfedniho
topeni)
- odmény za vyznamné pracovni zasluhy
- pracovni pfidavky
- prémie
Naéhradové fizeni
- uplatiiovani hmotné odpovédnosti pracovniku
- vSeobecné piedpisy
Nahrady cestovnich, st€hovacich a jinych vydaji
Obecni zastupitelstva
Obchodni rejstiik
Odbory
Ochrana utajovanych skutecnosti
Opravnéni jednat za pravnickou osobou
Organizace a uzemni zmény
- rozvrhy prace
- soudy
- ufedni dny
- vSeobecné
Ovétovani
Plan
- hlavni ukoly
- investi¢ni vystavba
- materialné technické zasobovani
- opravy (nemovitosti a movitych véci)
- prace (navrh, rozpis, kontrola plnéni a vykazy o plnéni pla-
nu prace apod.)
- projektové a pruzkumnické prace
Podminéné propusténi
Pohledavky statu
- naklady fizeni
- soudni poplatky
- spravni poplatky
- ostatni
Pojisténi
Porady
- meziresortni
- pracovni
- ostatni
Poskytovani informaci
Pozarni ochrana
Pracovni doba
Pravni predpisy
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- obc¢anskopravni - bankovni styk (v€etné podpisovych vzoru)
- notarské - komplexni rozbory hospodaieni

- pracovné pravni
- rodinné pravni
- trestni
- ostatni
Probace a mediace
Propagacni a populariza¢ni ¢innost
Prikazy
Prvotni evidence
- jednotna evidence pracujicich
- vSeobecné predpisy
Rehabilitace
Rejstiik trestt
Rozbory a zevseobecniovani soudni praxe
Rozpocet
- fond kulturnich a socialnich potieb
- komplexni rozbory hospodafeni
- limity vydaji
- ro¢ni rozpocet - (podklady pro navrh resortniho rozpoctu,
navrhy na podrobné rozpocty, navrhy na rozpoétové pie-
suny)
- vSeobecné
Ruzné
Sbirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti
Skartace
- vSeobecné predpisy
- provadéni skartace
- rizné
Soudci
Soudni komisafi
Soudni exekutofi
Spisovna a archiv
Spoje (telefony, dalnopisy, posta apod.)
Sprava majetku statu
- byty pracovniki v justi¢nich budovach
- dokumentace
- evidence nemovitého majetku
- se platby (nahrady za uzivéni, vodné, kominik, odvoz od-
padki apod.)
- opravy
- umisténi (plany, zmény, smlouvy, uzivani objekta apod.)
- vnitini zafizeni
- vyfazovani inventarnich soucasti
Statistika
- jednotlivé druhy vykazt (podle potieby se vytvoti jednot-
liva podhesla jako "vykazy trestni" apod.)
- ptehledy a souhrny vysledki soudniho fizeni
- rizné
- vSeobecné predpisy
Statni zastupitelstvi
Stiznosti a oznameni
Systemizace (pro kazdou justi¢ni slozku se zalozi u krajského
soudu vécny spis, ve kterém se vedou veskeré véci, tykajici
se osobniho obsazeni ¢i oné justi¢ni slozky, véetné substitu-
ci apod.)
Tiskopisy
- objednavky tiskopist
- uprava (seznam platnych vzort a evidenénich pomucek,
zmény, dopliiky apod.), vazby knih apod.
Ugetnictvi

- platy v hotovosti a pokladni operace
- ucetni tiskopisy
- ucetni vykazy a zavérky
- vSeobecné predpisy, organizace ucetni sluzby, metodické
pokyny
- rizné
Umotovani listin
Uschovy
Ustavni stiznosti
Vécena plnéni
- ochranné pracovni prostiedky
- sluzebni byty vSeobecné
- sluzebni stejnokroj
- ufedni odév soudct
Véznice
- vazebni véci
- vykon trestu
Vychova
Vykon rozhodnuti
- trestni
- obc¢anskopravni
Vypocetni technika
Zastupovani ¢s. statu
Zavodni jidelny
ZlepSovaci navrhy
Znalci a tlumocnici

II.
Hesla
pro vrchni soudy

Jednota Ceskych pravnikt
Kriminalita

Legislativni rada CR
Ministerstvo financi
Ministerstvo prace a socialnich véci
Ministerstvo spravedlnosti
Ministerstvo vnitra
Ministerstvo zahranici

Ostatni ministerstva

Nejvyssi soud CR

Parlament CR

Porady nizsich soudu

Porady vedeni

Pfiprava materiali pro plénum
Rozvrh prace

Ruzné

Sdélovaci prostiedky

Skartace

Statistika

Vlada Ceské republiky
Védecka rada

Vrchni soudy v Praze a v Olomouci
Vrchni statni zastupitelstvi
Znalci a tlumocnici

Zpravy nizsich soudu

Zpravy jinych soudi

Zpravy jinych organt
Zahrani¢ni styky
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PRILOHA ¢. 4
OZNAMENI
VYSLEDKU TRESTNIHO STIHANI
B. ¢. | Heslo Trestny ¢in Kdo se vyrozumiva
1. | Advokati, advokatni koncipienti timysné tr. &iny Ceské advokatni komora
2. | Cizinci vSechny trestné &iny s pfipojenim opisu | Min. spravedinosti CR - mezinarodni
rozsudku odbor Reditelstvi sluzby cizinecké a po-
hraniéni policie, PPCR - cizinecky od-
bor Konzularni oddéleni zastupitel-
ského ufadu statu, jehoz je odsouzeny
ob&anem”
3. | Ména trestné &iny proti méné podle § 140 a | Ceska narodni banka
144 tr. zak.
4. | Notafi, notafsti koncipienti, umyslné tr. ¢iny Ministerstvo spravedlnosti
exekutofi
5. | Ohrozeni vychovy a) trestné ¢iny podle Sesté hlavy tr. zak. | oddéleni povétené péci o mladez pii-
s vyjimkou tr. ¢int podle § 210 tr. zak. | slusné podle mista bydlisté nezletilého
b) vSechny trestné Ciny, kde vzhledem
k okolnostem ¢inu nebo osobé pa-
chatele byly zjistény skute¢nosti, za-
kladajici ohrozeni fadné vychovy ne-
zletilého
6. | Osoby, kterym byl v disledku toho- [vsechny trestné &iny piisludny okresni Gfad
to trestniho fizeni odebran cestovni
pas a tato skute¢nost je dokumen-
tovana ve spise
7. | Poslanci(senatori) vsechny trestné Ciny s pripojenim opisu | Pfedsednictvo ptislusné snémovny Kraj-
a) Parlamentu rozsudku sky urad
b) obecnich zastupitelstev
8. | Prisedici vSechny trestné ¢iny predseda soudu, u kter¢ho je piisedici ¢inny
9. | Piislusnici Policie CR vSechny trestné ¢iny s opisem rozsudku [ oddéleni persondlni prace a vzdélavani
Policejniho prezidia CR
10. | PisluSnici a pracovniciVézeniské |viechny trestné €iny s opisem rozsudku |a) feditel piislusného utvaru Vézetiské
sluzby sluzby
b) personalni Gtvar generalniho feditel-
stvi Vézenské sluzby
11. | Socialni zabezpeceni trestny €in, jimz byl nékdo usmrcen nebo | zdravotni pojistovna poskozeného
poranén
12. | Soudci z povolani, statni zastupci, | vSechny trestné &iny s opisem rozsudku |piedseda piislusného soudu (u soudcti
justiéni a pravni Cekatelé a ostatni okresnich soudt i pfedseda pfislusného
pracovnici soudu a statnich zastupi- krajského soudu), vedouci statni zastup-
telstvi ce, Ministerstvo spravedlnosti
13. | Soukromé podnikani viechny trestné ¢iny se sdélenim, zda by- | orgén pfisludny k registraci podnikatel-

ly spachany v souvislosti s podnikdnim

ské ¢innosti

*) Uvedeny v priloze ¢. 5 instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 3. 1. 1997, ¢. j. 109/93-J, kterou se upravuje postup justicnich organii ve
styku s cizinou ve vécech obcanskopravnich.
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14. | Statni organy- v8ichni pracovnici | vSechny trestné ¢iny s opisem rozsud- | organ, ktery vede spravu osobnich a mzdo-
ku vych véci pracovnikd,
15. | StraZnici obecni(méstské) policie | viechny trestné ¢iny Ministerstvo vnitra - sekce spravnich
agend
16. | Usek celnictvi trestné &iny, jimiz byly poruseny celni | Ustfedni celni sprava
ptedpisy, zkraceno clo a davky s nim
vybirané, poruseny zakazy o omezeni
dovozu, vyvozu a privozu zbozi, do-
VvOoZu, Vyvozu a privozu penéz a cen-
nosti
17. | Vojenska sprava podavaji se zpravy: a) uzemni vojenské sprava piislusna po-
a) muzi od 18 let do skonceni vo-| 1) o pravomocném odsouzeni s piipo- dle mista posledniho trvalého pobytu
jenského poméru, jsou-li branci, od- jenim opisu rozsudku b) velitel (nacelnik) pfislusného vojen-
vedeni nebo vojaky mimo ¢innou |2) o vzeti do vazby ského ttvaru
sluzbu 3) o schvaleni narovnani
b) vojaci v ¢inné sluzbé
18. | Vyznamenané osoby " viechny trestné &iny Kancelaf prezidenta republiky
19. | Znalci a tlumo¢nici trestné Ciny souvisejici s vykonem fun- | predseda piislusného krajského soudu a Mi-
kce s opisem rozsudku nisterstvo spravedlnosti

*) Oznameni se nezasild, jestlize se postupuje podle § 73 vnitiniho a kanceldrského radu.
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Vyhotovovani trestnich listi

O kazdém odsouzeném, proti némuz trestni stihani skoncilo
pravomocnym odsouzenim, které se podle § 6 zakona ¢.
269/1994 Sb., o Rejstiiku trestll, zapisuje do Rejstiiku tresti,
vyplni se trestni list (vzor ¢. 153 v. k. f. pro muze a vzor ¢. 154
v. k. t. pro Zeny).

Do Rejstiiku trestii se zapisuji odsouzeni pro trestné Ciny,
i kdyZ od potrestani bylo upusténo nebo bylo vyuzito pod-
minéného upusténi od potrestani s dohledem.

Trestni list se vyplni i tehdy, jestlize soud postupem podle
§ 227 tr. f. vyslovil vinu, ale neulozil trest.

Doslo-1i po povoleni obnovy nebo po zruSeni ptvodniho
odsuzujiciho rozsudku z podnétu dovolani, stiznosti pro
poruseni zédkona nebo néalezu Ustavniho soudu k novému od-
suzujicimu rozsudku, nebo v pfipadé, kdy soud vyhovi navrhu
na povoleni obnovy a zrusi napadené rozhodnuti pouze v ¢as-
ti, v niz je navrh divodny, vyhotovi soud novy trestni list a vy-
razn¢ vyznadi v jeho zahlavi "Obnova", "dovolani", "stiznost
pro poruseni zakona" nebo "nalez ustavniho soudu". V téchto
ptipadech se uvede v rubrice 14 oznaceni soudu prvniho stup-
né, ktery vydal v téze véci ptvodni rozsudek, a datum a jed-
naci ¢islo tohoto rozsudku.

Trestni list se vyplni strojem, nikoliv perem. Trestni list
musi byt vZdy vyhotoven dobie piSici strojovou paskou vzhle-
dem k tomu, Ze jde o listinu, ktera se uschovava dlouhou fadu
let a musi byt trvale dobfe Citelna.

Trestni list je mozné vyhotovit rovnéz prostiednictvim vy-
pocetni techniky.

Trestni list vyplni povéfeny pracovnik soudni kancelare, po-
depise jej, opatii otiskem soudni peceti a vypravi vedouci pfi-
slusné kancelare. Za spravné provedeni odpovida vedouci soud-
piipadech vyzada si vedouci soudni kancelate pokyn predsedy
senatu (samosoudce), zejména pied vypliovanim udaju v rub-
rikach 9, 10, 14 a 15.

Trestni listy je nutno vyhotovit bezprostiedné poté, kdy véc
je pravomocné skoncena. Ve vécech, které skoncily az u od-
volaciho soudu, soud prvniho stupné vyhotovi trestni list hned
po navratu spisu od odvolaciho soudu.

Vyhotovené a podepsané trestni listy ze vSech senatii a od vSech
samosoudct t¢hoZz soudu se soustfed’uji u pracovnika, kterého urci
ptedseda soudu. Tento pracovnik bez odkladu odesila s privod-
nim dopisem (s uvedenim sp. zn. a jmen a piijmeni odsouzenych)
hromadné trestni listy doporucené, rejstiiku tresti v Praze 4,
Soudni 1. Rejstiik tresti po odsouhlaseni Gplnosti zasilky potvrdi
prevzeti a vrati dopis ptislusnému soudu.

Pfi vypliovani trestnich listl je tieba se zetelem na potieby
evidence v Rejstiiku trestti dbat téchto pokyni:

K rubrice 2 a 4:

U muzl bude zpravidla ptivodni pfijmeni v rubrice 2 a ny-

PRILOHA &. 5

né&jsi ptijemni v rubrice 4 stejné. (Rozdilna piijmeni budou
uvedena zejména, doslo-li ke zméné piijmeni.) Pivodni (rod-
né) ptijmeni zeny je nutno uvést vzdy v Zenském rode. U mla-
distvych odsouzenych se vyznaci u jména zkratka "MI". V ru-
brice 4 se piSe jen nynéjsi piijmeni, kdezto v rubrice 2 se
uvadi jméno a ptivodni piijmeni.

K rubrice 3:

Je tieba dbat, aby zde bylo spravné uvedeno datum rozsud-
ku soudu prvniho stupné.

K rubrice 7:

Zde je nutno uvést vSechny trestné ¢iny, pro které byl pacha-
tel odsouzen.

Ustanoveni zakona oznacuji se dusledné takto:

Ciny trestané podle trestniho zakona z roku 950 (i po nove-
le z roku 1956) ¢islem paragrafu, ¢islem pfislusného odstavce,
popiipadé i popfipadé i pismenem pfitom je nutnd citace
vSech zakonnych ustanoveni, jichz bylo pouzito. Za ¢islem
paragrafu, popfipad¢ za ¢islem odstavce a za pismenem pfipo-
ji se zlomkové ¢ary a udaj "1950/ (naptiklad § 245/ ¢/ 1950).
Jde-li o trestny ¢in podle trestniho zdkona z roku 1961 (zékon
¢. 40/1961 Sb.), uvede se Cislo paragrafu, poptipadé odstavce
a oznaceni pismene (napfiklad § 250/2/b). Jde-li o Ciny trest-
né podle jinych zakond, uvedou se paragrafem, odstavcem,
poptipad¢é pismenem, Cislem piedpisu a ro¢nikem Sbirky.
to dochézi k chybam, opisuji-li se zakonna ustanoveni z ob-
zaloby nebo dokonce ze spisového obalu a nikoli z pravomoc-
ného rozsudku, Je tieba uvést viechny trestné ¢iny a nestaci
napiiklad uvést prvni trestny ¢in s dodatkem "s pouzitim § 35
tr. zak., popfipadeé § 22 tr. zak. z roku 1950".

K rubrice 8:

Zde se uvadgji vlastni rodice, kteti byli zapsani v matrice pfi
narozeni. Pfijmeni otce nebo rodné jméno matky musi souhla-
sit s piivodnim piijmenim odsouzeného.

K rubrice 9:

U osob jiné statni pfislusnosti nez ¢eské se vepiSe, o jakou
statni ptislusnost jde, poptipadé, ze jde o osobu bez statni pfi-
slusnosti. Narodnost v rubrice 9 neni tfeba vypliovat.

K rubrice 11:

U trestu odnéti svobody ulozeného podminéné je tieba uvést
den, kdy zkusebni doba skon¢i, nikoliv jen celkovou zkuSeb-
ni dobu. Pozornost je tfeba vénovat i dal§im trestim, které by-
ly uloZeny; tyto tresty je tfeba uvadét vzdy jejich zakonnym
pojmenovanim a nikoliv jen citaci zakonného ustanoveni. U pe-
nézitych trestd se uvadi jejich vyse a ndhradni trest odnéti svo-
body; pii zakazu Cinnosti je nutno uvadét vzdy druh zakazu
¢innosti a na jakou dobu byl zakaz vysloven. Nesmi byt opo-
menuto vyznaceni trestu ztraty ¢estnych titulli a vyznamenani
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(dfive ztraty Cestnych prav obcanskych). Zde se uvede, bylo-
li upusténo od potrestani. V rubrice 11 se neuvadéji dalsi vy-
roky rozsudku jako ochranné 1ééeni, nahrada $kody apod.,
které nalezi do rubriky 15.

K rubrice 13:

Tato rubrika se vypliuje vzdy, rozhodoval-li soud o souhrn-
ném (dfive dodatkovém) trestu nebo ulozil-li spoleény trest za
pokracovani v trestném ¢inu (vzdy se v takovém piipadé vy-
hotovuje trestni list). Vypliiuje-li se tato rubrika, je tfeba text
upravit podle okolnosti ptipadu bud’ tak Zze "ulozeny trest je
souhrnny (spoleény) a ze vyrok o trestu (o viné podle §) ulo-

zeny rozsudkem ......... souduv ......... Z ... ¢.j .... byl zruSen",
anebo ze "dalsi trest nebyl uloZen se zietelem na trest ulozeni
rozsudkem ........... soudu v ..o AN [ TR "

Je-li takovym rozsudkem ulozen jesté dalsi trest odnéti svo-
body, je nutno vyhotovit dva trestni listy, pficemz na prvnim
listu se uvede v rubrice 13 pouze souhrnny trest a v dalS$im
trestnim listu novy trest odnéti svobody a souvislost se vyz-
naci v rubrice 14.

K rubrice 15:

Zde se uvedou ulozena ochranna opatieni. Pti ulozeni ochran-
ného 1éceni se uvadi jeho druh a forma.

II.
Vyhotoveni zprav a dodate¢nych zprav pro rejstrik trestu

Nasledujicim postupem se rejstiiku tresti zasilaji zpravy o pod-
minéném zastaveni trestniho stihani a naslednych rozhodnu-
tich v téchto vécech, o schvaleném narovnani a dodate¢né
zpravy o nékterych skutenostech tykajicich se odsouzeni pro
trestné Ciny. Zpravy se podavaji na vzoru €. 159 v. k. t. zej-
ména v téchto piipadech:

a) nabylo-li pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu
nahradniho trestu za trest penézity nebo jeho pomér-
nou cast,

b) nabylo-li pravni moci rozhodnuti o nafizeni vykonu
trestu u toho, kdo byl pivodné podminéné odsouzen
(v€etné podminéného odsouzeni s dohledem),

c¢) sdélilo-li ministerstvo, ze bylo rozhodnuto vykonat
trest, ktery byl podminéné prominut milosti preziden-
ta republiky, nebo jeho zbytek,

d) nabylo-li pravni moci rozhodnuti soudu, Ze podming-
né upousti od vykonu zbytku trestu zakazu ¢innosti
nebo trestu zakazu pobytu,

e) nabylo-li pravni moci rozhodnuti o zahlazeni odsou-
zeni,

f) Dbyl-li penézity trest zaplacen,

g) byl-li vykonan trest odnéti svobody,

h) byl-li vykonan trest zdkazu ¢innosti nebo trest zakazu
pobytu,

ch) nabylo-li pravni moci rozhodnuti, ze se ponechava
podminéné odsouzeni v platnosti za soucasného sta-
noveni dohledu nebo prodlouzeni zkuSebni doby,

i) nabylo-li pravni moci rozhodnuti, kterym bylo vyslo-
veno, ze se podminéné odsouzeny osvedcil,

j) byl-li prominut trest v disledku amnestie nebo indivi-
dualng udélené milosti,”

k) nabylo-li pravni moci rozhodnuti soudu, Ze se upousti
od vykonu trestu odnéti svobody nebo trestu zakazu
pobytu anebo zbytku téchto tresti, proto, Ze odsouze-
ny ve vojenské zakladni sluzbé nespachal zadny trest-
ny ¢in a konal fadné vojenskou sluzbu,

1) rozhodl-li ministr spravedlnosti, ze se upousti od vy-
konu trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku proto, Ze
odsouzeny byl nebo ma byt vydan do ciziny nebo vy-
hostén,

m) nabylo-li pravni moci rozhodnuti soudu, Ze se upousti
od vykonu trestu odnéti svobody proto, Ze odsouzeny
onemocnél nevylécitelnou, Zivotu nebezpecnou nemo-
ci nebo nevyléc¢itelnou nemoci dusevni,

n) nabylo-li pravni moci rozhodnuti, kterym byl z pod-
nétu dovolani, stiznosti pro poruseni zakona, nalezu
ustavniho soudu nebo navrhu na obnovu fizeni zrusen
rozsudek nebo nékteré rozhodnuti uvedené pod b), c),
d), e), 1),

0) zemfe-li odsouzeny v dobé vykonu trestu, ve zkuseb-
ni dobé pii podminéném odsouzeni nebo propusténi,
pted nastupem vykonu trestu anebo v dobé pii podmi-
néném upusténi od vykonu trestu zakazu ¢innosti ne-
bo zakazu pobytu,

p) byl-li vykonan trest obecné prospés$nych praci,

r) bylo-li upusténo od vykonu trestu obecné prospé$nych
praci,

s) byl-li pfeménén trest obecné prospésnych praci v trest
odnéti svobody,

t) bylo-li soudem schvaleno narovnani,

u) nabylo-li pravni moci rozhodnuti o podminéném zas-
taveni trestniho stihani; do zpravy se vzdy uvede i da-
tum, kdy skon¢i zkusebni doba,

v) nabylo-li pravni moci rozhodnuti, Ze se v pivodné pod-
minéné zastavené trestni véci pokracuje v trestnim sti-
hani,

w) bylo-li upusténo od vykonu trestu vyhosténi,

x) byl-li vykonan trest vyhosténi (na dobu uréitou),

y) den, kdy byl vykonan trest vyhosténi ulozeny na dobu
neurcitou,

z) nabylo-li pravni moci rozhodnuti, Ze se obvinény ve
zkusebni dobé podminéného zastaveni trestniho stiha-
ni osvédcil,

Na vzoru €. 160 v. k. . se podavaji zpravy:

a) byl-li odsouzeny k trestu odnéti svobody podminéné
propustén,

b) bylo-li vysloveno, ze podminéné propustény se osved-
¢il, nebo byl-li u podminéné propusténého nafizen vy-
kon zbytku trestu,

c¢) bylo-li vysloveno, ze odsouzeny, u néhoz bylo podmi-
néné upusténo od vykonu zbytku trestu zakazu Cin-
nosti nebo od vykonu zbytku trest zakazu pobytu, se
osvédcil, nebo ze byl u ného natizen vykon zbytku to-

*) Zprdvu o prominuti trestu v diisledku amnestie poddva soud, jehoz rozhodnuti bylo amnestii dotéeno.
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hoto trestu,

d) bylo-li vysloveno, Ze odsouzeny u néhoz bylo pod-
minéné upusténo od potrestan s dohledem, se osvédcil
nebo bylo-li rozhodovano o ulozeni trestu. V druhém
pripadé je tieba presné uvést druh a vymeéru vSech ulo-
zenych trestt a ochrannych opatieni a odkazat na zaro-
ven zasilany trestni list.

O vypliovani a odesilani zprav na vzorech ¢. 159 a 160 v. k.
f. plati obdobné pokyny pro vypliiovani a odesilani trestnich
listd. Ve zpravé se vzdy uvede datum rozhodné skuteCnosti.
Vzhledem ke strojovému zpracovani dat v rejstiiku je tieba, aby
soudy na trestnich listech a ve zpravach podle oddilu - 1I této
ptilohy i na ostatnich podanich uvadély v pravém hornim rohu
rodné ¢islo.

III.
Trestni list pro mezinarodni vyménu

O kazdé osobé pravomocné odsouzené, ktera je cizim stat-
nim pfislusnikem, vyplni soud prvniho stupné vedle trestniho
listu podle oddilu I do 30 dni po pravni moci rozsudku navic
i "trestni list pro mezinarodni vyménu" a v téze 1huté jej zasle
ministerstvu - mezinarodnimu odboru. Pracovnik, ktery list
podle ptedtisku vyplni, podepise se v pravém dolnim rohu
a dole uprostied pfipoji otisk kulatého ufedniho razitka soudu.

Predtisk "V Praze dne .................. "ponecha nevyplnény. Vzo-
ry tohoto trestniho listu maji v zasob¢ krajské soudy, od nichz
si je okresni soudy v pfipad¢ potieby vyzadaji.

Iv.

Vyhotovovani trestnich listi a dodate¢nych zprav pro
rejstiik trest v pripadé rehabilitace podle zakona
¢. 119/1990 Sb., o soudni rehabilitaci

Soud vyhotovi novy trestni list, nabude-li pravni moci roz-
hodnuti, kterym byl odsouzeny ¢astecné rehabilitovan. Rub-
riky 12 - 14 soud nevypliuje, v rubrice 16 misto charakteris-
tiky skutkti uvede oznaceni soudu, ktery rozhodoval v pivod-
nim fizeni, datum a jednaci ¢islo puvodniho rozsudku a sku-
te¢nost, zda jde o rehabilitaci podle oddilu druhého nebo tie-
tiho zakona ¢. 119/1990 Sb., o soudni rehabilitaci.

Soud zasle rejstiiku trestti zpravu na vzoru €. 159 v. k. 1.,

a) byl-li odsouzeny plné rehabilitovan; uvede, zda se jed-
na o rehabilitaci podle oddilu druhého nebo tietiho za-
kona ¢. 119/1990 Sb., o soudni rehabilitaci,

b) nebude-li pravni moci rozhodnuti podle § 14 odst. 1
zéakona €. 119/1990 Sb., o soudni rehabilitaci.

V piipadé rehabilitace osoby mladsi 80 let, ktera zemfela, sdé-
li soud rejstiiku tresti pouze tuto skutenost na vzoru ¢. 159
v. k. 1.
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Postup pri pouzivani kolkovych znamek
o vydavani kolkovych znamek plati vyhlaska ¢. 192/1993 Sb.

Vzhledem k né€kterym soudnim zvlastnostem je tfeba se fidit
v oboru soudnich poplatkl vedle uvedeného piedpisu jesté té-
mito zasadami:

1. Kolkové znamky (oba dily), se nalepuji na pisemna po-
dani, poptipadé na soudni protokol nebo na vyhotoveni
pisemné vyzvy soudu. Jen tam, kde se plati poplatek za
vydani dokladu (opisu, vypisu, duplikatu, osvédceni apod.)
soudem, nalepuje se horni dil kolkové znamky na takovy
doklad a spodni dil na Zadost nebo na piislusné evidencni
pomicky. Je-li v takovém piipadé kolkova zndmka po-
platnikem nalepena na pisemné podani, vyznaci soud za-
placeni poplatku na dokladu (zpravidla razitkem).

2. Ve vétsing ptipadd staci, aby kolkova znamka byla nale-
pena celou plochou (obéma dily) na vyzvu (vzor o. s. T.
¢. 072). Jen tam, kde ma po zaplaceni poplatku byt vydan
soudem doklad, obsahuje text pokyn, Ze kolkova znamka
ma byt nalepena jen spodni (uzsi) ¢asti.

3. Jestlize vSak i v takovém piipad¢€ poplatnik nalepi kolko-
vou znamku celou plochou, opatii se doklad (pisemné
vytizeni) doloZkou o zaplaceni poplatku kolkovymi znam-
kami. Vyzva s nalepenou kolkovou znamkou se pfipoji
ke spisu.

4. Jestlize jde o ukon, o kterém se u soudu netvofi spis (na-
pt. ovéfeni opisu listiny), nalepi se vzdy cela kolkova
znamka (oba jeji dily) na doklad (pisemnost). Tam, kde
se o0 pozadovanych ukonech vede rejstiik (seznam opist
a vypist a potvrzeni u obchodniho rejstiiku), nalepi se
dolni dil kolkové znamky do poznamkového sloupce rej-
stiiku a horni dil na vydanou pisemnost, neni-li jiz cela
kolkova znamka nalepena na zadosti.

5. pti zadosti o sdéleni jména a piijemni znalce nebo tlumoc-
nika, se zadateli vyda doklad o zaplaceni poplatku podle
pol. 25 sazebniku soudnich poplatk”. Uvede se v ném
obor pro néjz ma byt oznameno jméno znalce nebo tlu-
mocnika, dale jméno a bydlisté (sidlo) takového znalce
nebo tlumoc¢nika. Na doklad se dale nalepi horni dil kol-
kové znamky. Spodni dil kolkové znamky se nalepi k pri-
slusnému zaznamu do sesitu, v némz je vedena u soudu
evidence sdéleni jmen znalct nebo tlumocniki.

6. V jinych ptipadech zde neuvedenych je tieba postupovat
vzdy tak, aby poplatnik dostal do rukou doklad o zapla-
ceni poplatku a aby i ze spist bylo vzdy patrno, Ze pfi-
slusny poplatek byl fadné zaplacen.

7. Plni-li se poplatkova povinnost nalepenim kolkovych
znamek na pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku, zne-
hodnoti je vedouci oddéleni otiskem kulatého ufedniho
razitka a pfipoji tiskopis s kolkovymi znamkami ke spi-
su. Razitko musi byt vzdy ¢aste¢né oti$téno na papirovy
podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové znamky.

8. Byl-li poplatnik vyzvan k zaplaceni poplatku v kolko-
vych znamkach a prfislusna castka byla poukazana na
ucet soudu, popt. zaslal-li poplatnik piislusnou castku

postovni poukazkou, poznamena se na spisu nebo na

dokladu, ktery se vydava, jakym zptisobem byl zaplacen
soudni poplatek.
1I.

Odbér kolkovych znamek

1. V z4jmu usnadnéni plateb soudnich poplatkii nebo jinych
pohledavek je povinnosti ptedsedy soudu zabezpecit prodej
kolkovych znamek (§ 126 v. k. f.). Za tim ucelem poda piedse-
da okresniho (obvodniho) soudu ptislusné posté zadost o po-
voleni k prodeji kolkovych znamek odbérni knihou. V zadosti
nutno uvést vysi ¢astky, do které budou kolkové znamky ode-
birany; dale jmenovité pracovniky, kteti budou prodejem kol-
kovych znamek povéfeni, a postu, u které budou kolkové znam-
ky odebirany, a pfipojit trojmo "Povoleni zalohy "podle bodu 5:
vyse ¢astky, do které budou kolkové znamky odebirany, musi
byt pfedem schvalena ptedsedou krajského soudu. K zajisténi
plynulého prodeje kolkovych znamek je tfeba pisemné povétit
zpravidla dva pracovniky, kteti budou prodej obstaravat v ram-
ci své vlastni pracovni naplné a ktefi se budou pii prodeji vza-
jemné zastupovat.

2. Na zakladé povoleni obvodni spravy post a telekomuni-
kaci (obvodni posty) vyda piislusna posta soudu odbérni kni-
hu pro prodej cenin (tiskopis &. 12 266 A - Usttedni spravy
spoji). V odbérni knize se na Gvodni strané jako odbératel
uvede soud, a v zadvorce jména pracovnikil, ktefi byly prode-
jem povéfeni. S témito pracovniky uzavie predseda soudu
pisemné dohodu o hmotné odpovédnosti za sveétené kolkové
znamky a za hotovosti pfijaté pfi prodeji. V dohod¢ o hmotné
odpovédnosti je nutno ujednat, ze za ptipadnou skodu odpovi-
daji povéfeni pracovnici spoleéné (§ 176 zakoniku prace).

3. Prvy odbér kolkovych znamek soudy se provadi zalohové
a z tohoto odbéru se neposkytuje provize. Odbér kolkovych
znamek se tidi PoStovnimi pravidly III., ¢ast ¢tvrta. Hospo-
dafeni s ceninami, polozka 3451, vydané dne 27. bifezna 1981,
sp. zn. 5504/81-Pn/1. Z dalsich odbérd (za hotové) se posky-
tuje provize z hodnoty odebranych kolkovych znamek. Provi-
zi z odebranych kolkovych znamek propocte v odbérni knize
posta a propléci tim zpliisobem, Ze o piipadnou provizi se sni-
zuje hrnna cena za odebrané znamky. Provize za prodej kol-
kovych znamek je soucasti rozpoctu piijmul organizace.

4. Hospodateni s kolkovymi znamkami je upraveno meto-
dickym pokynem k vyfizovani agendy prodeje kolkovych
znamek v budovach soudi a (byvalych) statnich notatstvi ze
dne 11. 5. 1987, ¢. j. 243/87-E a pokynem ¢. 251/93-E.

5. Kazdou zménu ve vysSi poskytnuté zalohy (snizeni,
zvySeni), vraceni celé zalohy nebo poskytnuti nové zalohy
provede obvodni sprava post a telekomunikaci (v Praze ob-
vodni posta) jen se souhlasem piislusného krajského soudu

*) Priloha k zdkonu ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich a poplatku za vypis z rejstiiku trestil.
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(méstského soudu v Praze), ktery je nadfizen okresnimu (ob-
vodnimu) soudu, ktery o zménu zada. Krajsky soud (méstsky
soud v Praze) ve svém povoleni stanovi také vysi zalohy, ktera
musi odpovidat nejvyse primérné mésicni spotiebé. Krajské
soudy (Méstsky soud v Praze) vydavaji pro své podfizené slozky
povoleni ke zfizeni, zruSeni, zvySeni nebo snizeni zalohy podle
ptipojeného vzoru. Povoleni musi byt vyhotoveno trojmo a opa-
tieno na vSech stejnopisech podpisem vedouciho oddéleni
spravy soudu a Gfednim razitkem krajského (méstského) soudu.
Takto vyhotovené povoleni zasle krajsky (méstsky) soud okres-
nimu (obvodnimu) soudu, ktery opatii povoleni v ¢asti "Po-
tvrzeni" otiskem svého razitka a podpisy a vSechna tfi vyho-
toveni predlozi obvodni sprave post a telekomunikaci (obvodni
posté). Obvodni sprava post a telekomunikaci (obvodni posta)

vyznaci podpisem feditele a hlavniho pokladnika a otiskem ra-
zitka, ze fadna zména zalohy kolkovych znamek byla provede-
na, a original povoleni si ponecha jako tcetni doklad. Druhé vy-
hotoveni si ponecha okresni (obvodni) soud a tieti vyhotoveni
vrati krajskému (méstskému) soudu. Na zakladé povoleni zalo-
hy se dalsi odbéry kolkovych znamek provadéji jen za hotové.

Jde-li o zalohu kolkovych znamek pro krajsky soud, vydava
povoleni ministerstvo, ptficemz krajsky soud postupuje ob-
dobné podle piedchoziho odstavce.

Zmény ve stavu a zasob¢ kolkovych znamek provadéji u ob-
vodnich sprav post a telekomunikaci (obvodnich post) toliko
feditel a hlavni pokladnik, ptepazkovi pracovnici obvodnich
sprav post a telekomunikaci (obvodnich post) nebo posty nej-
sou opravnéni tyto zmény provadét.
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Vzory

(nézev a sidlo krajského soudu)

POVOLENI

(nazev a sidlo okresniho - obvodniho - soudu, kterym se zaloha nebo zmény zalohy povoluje)
Povolujeme:

 novou zalohu kolkovych znamek
“ zruSeni zalohy kolkovych zndmek

v celkové hodnote KE .......ooveveienieniinininieiene. SLOVY ettt ettt ettt ettt aeeaeeaeeneenean K¢

" novou zélohu kolkovych znamek
" zruSeni zalohy kolkovych znamek

o celkovou hodnotu K¢ ........cccoeveieiiiiienieienne SLOVY ettt ettt bbb beeneeneeneenean K¢

Razitko krajského soudu:
Podpis vedouciho oddéleni spravy soudu:

*) Co se nehodi Skrtnéte:



strana 140 Instrukce ¢. 1 Castka 1

POTVRZENI

(nazev a sidlo okresniho - obvodniho soudu)

) potvrzuje piijem kolkovych zndmek v celkové hodnoté K& ...........cceevvnnen.

) potvrzuje povoleni ” - zruseni zalohy kolkovych znamek v celkové hodnoté K¢&
provedeni zmény - ” zvySeni - ” sniZzeni dosavadni zalohy
kolkovych znamek o celkovou hodnotu K&

Za tadné hospodaieni s touto zalohou a za jeji vyuctovani odpovidaji podepsani pracovnici

podpis predsedy soudu podpisy pracovniki okresniho
(obvodniho) soudu
povéfenych hospodafenim
s kolkovymi znamkami

Zména (vydani” - zruSeni” - zvySeni” - snizeni” zalohy

Utedni razitko a podpis
okresni spravy spoju
(obvodni posty):

provedl dne

“Co se nehodi Skrtnéte!
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PRILOHA ¢&. 7

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY REALIZUJICICH PRIJEM
ODSOUZENYCH DO VYKONU TRESTU ODNETI SVOBODY Z OBCANSKEHO ZIVOTA

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac

Pouze muzi - obvody Prahy: 1-10
- okresy : Benesov, Beroun, Kladno, Kolin, Kutna
Hora, Mélnik, Mlada Boleslav, Nym-
burk, Praha-vychod, Praha-zapad,
Ptibram a Rakovnik

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyi

Pouze zeny - obvody Prahy: 1-10
- okresy : Benesov, Beroun, Kladno, Kolin,
Kutna Hora, M¢lnik, Mlada Boles-
lav, Nymburk, Praha-vychod, Pra-
ha-zapad, Piibram a Rakovnik

3) Vazebni véznice Ceské Bud&jovice

- okresy : Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov,
Jindfichuv Hradec, Pelhfimov, Pi-
sek, Prachatice, Strakonice a Tabor
4) Véznice Plzen

- okresy : Domazlice, Klatovy, Plzen -mésto,
Plzen-jih, Plzen-sever, Rokycany
a Tachov
Pouze zeny - okresy : Cheb, Sokolov

5) Véznice Horni Slavkov
Pouze muzi - okresy : Cheb, Sokolov
6) Véznice Ostrov nad Ohii
- okresy : Karlovy Vary a Chomutov
7) Vazebni véznice LitoméFice

- okresy : Décin, Litoméfice, Louny, Most
a Usti nad Labem,

8) Vazebni véznice Teplice
- okres : Teplice
9) Vazebni véznice Liberec

- okresy : Ceska Lipa, Jablonec Nad Nisou,

Liberec a Semily

10) Vazebni véznice Hradec Kralové

Pouze muzi - okresy : Havli¢kav Brod, Hradec Kralové,
Chrudim, Ji¢in, Nachod, Pardubice,
Rychnov nad Knéznou, Trutnov
a Usti nad Orlici

11) Véznice Pardubice

Pouze zeny - okresy : Havli¢kiv Brod, Hradec Kralové,
Chrudim, Ji¢in, Nachod, Pardubice,
Rychnov nad Knéznou, Trutnov
a Usti nad Orlici

12) Vazebni véznice Brno

- okresy : Blansko, Brno-mésto, Brno-venkov,

Uherské Hradisté, Vyskov, Zlin
a Zdar nad Sazavou

Pouze zeny - okresy : Bieclav, Hodonin

13) Vazebni véznice Bieclav

Pouze muzi - okresy : Brieclav a Hodonin

14) Vazebni véznice Ostrava
- okresy : Frydek-Mistek, Novy Ji¢in, Ostrava
a Vsetin
15) Vazebni véznice Karvina
- okres : Karvina

16) Vazebni véznice Olomouc

- okresy : Krométiz, Olomouc, Prostéjov, Pre-
rov, Svitavy a Sumperk

17) Véznice Opava
- okresy : Bruntal, Jesenik a Opava
18) Vazebni véznice Znojmo

- okresy : Jihlava, Tiebi¢ a Znojmo
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PRILOHA &. 8

PREHLED
VAZEBNICH VEZNIC A VEZNIC VEZENSKE SLUZBY ZABEZPECUJICICH
VYKON VAZBY PRO JEDNOTLIVE SOUDY

1) Vazebni véznice Praha-Pankrac

Pouze muzi - obvody : Prahy 1, 2 (soudni vazba), 4 a 7
- okresy : Méstsky a Vrchni soud v Praze

2) Vazebni véznice Praha-Ruzyné

Pouze muzi - obvody : Prahy 2 (ptipravné fizeni), 5, 6, 8,
- okresy : Benesov, Beroun, Kladno, Praha-
vychod, Praha-zapad, Pfibram a Ra-
kovnik. Krajsky soud Praha.
zeny - obvody : Prahy 1,2,4-8
- okresy : Benesov, Beroun, Kladno, Praha-
vychod, Praha-zapad, Pfibram a Ra-
kovnik. Krajsky, Méstsky a Vrchni
soud v Praze.

3) Véznice Jifice

- obvody : Praha 3,9 a 10
- okresy : Kolin, Kutnd Hora, M¢lnik a Nym-
burk

4) Vazebni véznice Ceské Budéjovice
- okresy : Ceské Budgjovice, Cesky Krumlov,
Jindfichtuv Hradec, Pelhfimov, Pi-
sek, Prachatice, Strakonice a Téabor.
Krajsky soud Ceské Bud&jovice.
5) Véznice Plzeii
- okresy : Domazlice, Klatovy, Plzen-mésto,
Plzen-jih, Plzen-sever, Rokycany
a Tachov. Krajsky soud Plzen.
Pouze zeny - okresy : Cheb, Sokolov

6) Véznice Horni Slavkov

Pouze muzi - okresy : Cheb, Karlovy Vary (soudni vazba)
a Sokolov

7) Véznice Ostrov nad Oh¥i

- okresy : Chomutov, Karlovy Vary (u muzi
pouze piipravné fizeni)

8) Vazebni véznice Litomérice

- okresy : Litoméfice, Louny, Most a Usti n. L.
Krajsky soud Usti nad Labem

9) Vazebni véznice Teplice
- okres : Teplice

10) Vazebni véznice Liberec

- okresy : Jablonec n: N., Liberec a Semily.
Krajsky soud Usti nad Labem - po-
bocka Liberec

11) Vazebni véznice StraZ pod Ralskem

- okresy : Ceska Lipa, D&¢in a Mlada Boleslav

12) Vazebni véznice Hradec Kralové

Pouze muzi - okresy : Hradec Kralové, Chrudim, Jicin,
Nachod, Pardubice, Rychnov nad
Kné&Znou, Trutnov a Usti nad Orlici.
Krajsky soud Hradec Kralové.

13) Vazebni véznice Pardubice

Pouze zeny - okresy : Hradec Kralové, Chrudim, Jicin,
Nachod, Pardubice, Rychnov nad
Knéznou, Svitavy, Trutnov a Usti
nad Orlici. Krajsky soud Hradec
Kralové.

14) Vazebni véznice Brno
- okresy : Blansko, Brno-mésto, Brno-venkov
a Vyskov. Krajsky soud Brno a Nej-
vy&si soud CR.
Pouze zeny - okresy : Bieclav, Hodonin, Kromé&fiz, Pros-
t&jov, Uherské Hradist¢ a Zlin
15) Vazebni véznice Bieclav

Pouze muzi - okresy : Bteclav, Hodonin a Uherské Hradiste

16) Vazebni véznice Ostrava

Pouze Zeny - okresy : Karvina, Olomouc a Pferov. Vrchni
soud Olomouc.
- okresy : Frydek-Mistek, Novy Ji¢in, Ostra-
va-mésto a Vsetin. Krajsky soud Ost-
rava.

17) Vazebni véznice Karvina

Pouze muzi - okres : Karvina

18) Vazebni véznice Olomouc

Pouze muzi - okresy : Krométiz, Olomouc, Prostéjov, Pie-
rov, Svitavy, Sumperk a Zlin. Vrch-
ni soud Olomouc.

19) Véznice Opava

- okresy : Bruntal, Jesenik a Opava
Pouze Zeny - okres : Sumperk

20) Vazebni véznice Znojmo

- okresy : Havlicktuv Brod, Jihlava, Tiebic,
Znojmo a Zd'ar nad Sézavou
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10.

Psychiatricka 1écebna
Praha 8 - Bohnice

Psychiatricka 1écebna
Kosmonosy
(Stredocesky kraj)

Psychiatricka 1écebna
Dobiany

Psychiatricka 1écebna
Lnate (Jihocesky kraj)

Psychiatricka lécebna
Horni Betkovice
(Severocesky kraj)

Psychiatricka 1écebna
Petrohrad
(Severocesky kraj)
Petrohrad

Psychiatricka 1écebna
Havlicktv Brod
(Vychodocesky kraj)

Psychiatricka 1écebna
Brno - Cernovice
(Jihomoravsky kraj)

Psychiatricka 1écebna
Jihlava
(Jihomoravsky kraj)

Psychiatricka 1écebna

Kroméfiz

PRILOHA &. 9

PREHLED
SPADOVYCH UZEMIi PSYCHIATRICKYCH LECEBEN
A NEKTERYCH DALSICH PSYCHIATRICKYCH ZARIZENI

Hlavni mésto Praha: Obvody 1-10.
Okresy: Praha - vychod, Praha - za-
pad (Stfedocesky kraj) Magistratni
ufad hl. m. Prahy miaze stanovit téz
spadova uzemi Psychiatrické klini-
ce UK v Praze 2.

Okresy: Mélnik, Mlada Boleslav,
Nymburk (Stfedocesky kraj) a z okre-
su Kolin (Stfedocesky kraj) uzemni
obvody Cesky Brod I-III a Kostelec
nad Cernymi lesy - I-III, Jablonec
nad Nisou, Liberec (Severocesky
kraj), Ji¢in, Semily, Trutnov (Vy-
chodocesky kraj)

Zapadocesky kraj

Okresy: Strakonice, Prachatice (Ji-
hocesky kraj), Pribram (Stfedoces-
ky kraj)

Okresy: Ceska Lipa, D&&in, Litomé-
fice, Most, Teplice, Usti nad Labem
(Severocesky kraj), Kladno, Mélnik
(Stredocesky kraj)

Okresy: Louny, Chomutov (Severo-
Cesky kraj)

Okresy: Havlickiv Brod, Hradec
Kralové, Chrudim, Nachod, Pardu-
bice, Rychnov nad Kné&znou, Usti
nad Orlici (Vychodocesky kraj) a z
okresu Svitavy (Vychodocesky kraj)
zdravotnické obvody 9-15 (spadové
uzemi nemocnice s poliklinikou v Li-
tomysli) a zdravotnické obvody 24-
29 (spadové izemi nemocnice s po-
liklinikou v Poli¢ce), Benesov, Kut-
na Hora (Stfedocesky kraj) a z okre-
su Kolin (Stfedocesky kraj) uzemni
obvody Kolin I az VII, Koutim I a I
Zasmuky, Planany, Ratibof, Cerve-
né Pecky, Velim, Velky Osek, Ty-
nec nad Labem ZiZelice

Okresy: Blansko, Brno - mésto, Br-
no - venkov, Znojmo (Jihomorav-
sky kraj)

Okresy: Jihlava, Zd4r nad Sazavou,
Trebi¢ (Jihomoravsky kraj), Jindii-
chuv Hradec, Pelhfimov, Tabor (Ji-
hocesky kraj)

Okresy: Bteclav, Zlin, Hodonin,

Krométiz, Prostéjov, Uherské Hra-

(Jihomoravsky kraj) disté, Vyskov (Jihomoravsky kraj),
Vsetin (Severomoravsky kraj) zdra-

votnické obvody 1-5

11. Psychiatricka lécebna
Opava
(Severomoravsky kraj)

Okresy: Bruntal (mimo zdrav. ob-
vodu 21) Frydek-Mistek, Karvina,
Novy Ji¢in, Opava, Ostrava-mésto
(Severomoravsky kraj)

12. Psychiatricka 1écebna
Sternberk
(Severomoravsky kraj)

Okresy: Olomouc, Pierov (Severo-
moravsky kraj) bez zdravotnickych
obvodi 1-5, z okresu Sumperk (Se-
veromoravsky kraj) zdravotnické
obvody 11-41, z okresu Svitavy (Vy-
chodocesky kraj) zdravotnické ob-
vody 1-8 (spadové izemi nemocni-
ce s poliklinikou ve Svitavach) a zdra-
votnické obvody 16-23 (spadové uze-
mi nemocnice s poliklinikou v Mo-
ravské Tiebové)

Z okresu Sumperk (Severomorav-
sky kraj) zdravotnické obvody 1-10
a z okresu Bruntal (Severomorav-
sky kraj) zdravotnicky obvod 21 a ok-
res Jesenik

13. Psychiatricka 1é¢ebna
Bila Voda
(Severomoravsky kraj)

Takto stanovena spadova tizemi psychiatrickych 1éceben plati i pro
pfijimani dospélych nemocnych k vykonu ochranného psychiatrick-
¢ho 1éCeni a 1éCeni sexuologického.

1I.

Spadova izemi psychiatrickych 1é¢eben pro vykon ochranného

protialkoholniho 1é¢eni, 1é¢eni proti zavislosti na latkach
s psychotropnimi ucinky a léceni pro patologické hracstvi

Psychiatricka lécebna
Praha 8 - Bohnice

Psychiatricka lécebna
Kosmonosy

Psychiatricka lécebna
Cerveny dvir

Psychiatricka lécebna
Dobtany

Psychiatricka lécebna
Horni Betkovice
Psychiatricka 1écebna
Havlickav Brod (Zeliv)

Psychiatricka lécebna
Jihlava

Pro tizemi Magistratniho Gfadu hl.
mésta Prahy a okresu Praha-vychod
a Praha - zapad (Stfedocesky kraj)
Pro Stiedocesky kraj (mimo okres
Kladno, Mg¢lnik, Praha-vychod,
Praha-zapad) a dale pro okresy Li-
berec a Jablonec

Pro Jihocesky kraj

Pro Zapadocesky kraj

Pro Severocesky kraj (mimo okresti
Liberec a Jablonec) a okresy Klad-
no a Mélnik (Stiedocesky kraj)

Pro Vychodocesky kraj

Pro Jihomoravsky kraj
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8. Psychiatricka lé¢ebna
Bila Voda

- Pro Severomoravsky kraj pro okre-
sy Sumperk, Olomouc, Pterov, Je-
senik a Vsetin

- Pro Severomoravsky kraj mimo ok-
resy gumperk, Olomouc, Pierov, Je-
senik a Vsetin

9. Psychiatricka 1é¢ebna
Opava

II1.

Spadova tizemi psychiatrickych zafizeni pro vykon
dobrovolného tustavniho protialkoholniho 1é¢eni. Léceni proti
zavislosti na latkach s psychotropnimi ti¢inky lé¢eni pro
patologické hraéstvi a pro 1é¢eni na zakladé rozhodnuti
okresniho uFadu - referatu zdravotnictvi

1. Psychiatricka klinika - Pro obvod Magistratniho ufadu hl.

KU Praha mésta Prahy
2. Psychiatricka 1écebna - Pro Stfedocesky kraj, kromé okrest
Kosmonosy Kladno, Mélnik, Rakovnik, Beroun
a Ptibram, a dale pro okresy Liberec
a Jablonec (Severocesky kraj)
3. Psychiatricka 1é¢ebna - Pro okresy Praha-vychod a Praha-
Praha 8 - Bohnice zapad
4. Psychiatrické oddéleni - Pro JihoCesky kraj, kromé okrest Pi-

nemocnice s poliklinikou sek, Ceské Budgjovice a Cesky Krum-
1L typu lov
Ceské Budgjovice

5. Psychiatricka lé¢ebna - Pro Jihocesky kraj
Cerveny Dviir

6. Psychiatricka 1écebna - Pro Zapadocesky kraj a dale pro ok-
Dobfany resy Rakovnik, Beroun, Ptibram

(Stiedocesky kraj) a Pisek, Ceské Bu-
d&jovice a Cesky Krumlov (Jiho-
Cesky kraj)

7. Psychiatrické oddéleni - Pro Severocesky kraj(pouze pro do-
nemocnice s poliklinikou  brovolné se 1é¢ici)
II. typu Liberec

8. Psychiatricka 1é¢ebna - Pro Severocesky kraj mimo okrest
Horni Betkovice Liberec a Jablonec a dale pro okre-
sy Kladno a Mélnik (Stfedocesky

kraj)

9. Psychiatricka 1é¢ebna
Havli¢kiv Brod (Zeliv)

- Pro Vychodocesky kraj

10. Psychiatricka lécebna
Brno - Cernovice

- Pro Jihomoravsky kraj
(pouze pro dobrovolné se 1é¢ici)

11. Psychiatricka 1écebna

Krométiz

- Pro Jihomoravsky kraj a okres Vse-
tin (Severomoravsky kraj)

12. Psychiatricka 1écebna
Opava

- Pro Severomoravsky kraj (kromé
okresti Sumperk, Olomouc, Pferov,
Jesenik a Vsetin)

- Pro Severomoravsky kraj (pro okre-
sy Sumperk, Jesenik, Olomouc,
Prerov).

13. Psychiatricka 1écebna
Bila Voda

Iv.

Spadova tizemi psychiatrickych 1é¢eben pro 1é¢eni psychicky
nemocnych trpicich aktivni TBC

1. Psychiatricka 1écebna - pfijima nemocné ze spadovych uze-

Dobtany mi psychiatrickych 1é¢eben: Praha 8
- Bohnice, Kosmonosy, Lnafe, Hor-
ni Befkovice, Havlickav Brod, Pet-
rohrad, Dobfany
2. Psychiatricka 1é¢ebna - ptijima nemocné ze spadovych uze-

mi psychiatrickych lééeben: Jihla-
va, Brno, Kroméfiz, Bila Voda, Sten-
berk, Opava

V.

Spadova tizemi psychiatrickych 1é¢eben pro 1é¢eni psychicky
nemocnych, ktefi jsou bacilonosici tyfu,
paratyfu a dyzentérie

Psychiatricka 1écebna - pfijima muze i zeny z celého uzemi
Kroméfiz CR

PéCi o dusevné nemocné trpici jinou pfenosnou nemoci zajisti
kazda psychiatricka 1é¢ebna podle svého spadového tizemi.

Stanovena spadova tzemi plati pouze pro piijimani dospélych
nemocnych od 15 roku a pfijeti se fidi podle mista trvalého pobytu
(bydlisté) nemocného.

Jestlize vSak dojde k akutni exacerbaci psychického onemocnéni
u osob pobyvajicich mimo stalé bydlisté (napt. v laznich, na bri-
gadach, na montaznich pracich) a pfislusna 1écebna je znacné vzda-
lena od mista jejich doasného pobytu, je tieba, aby poskytla ustavni
1éCeni témto osobam nejbliz§i psychiatricka 1é¢ebna nebo psychiat-
rické oddéleni nemocnice s poliklinikou. Teprve po zklidnéni nemoc-
ného zafidi toto psychiatrické zafizeni pfevoz do piislusné 1é¢ebny.

Stanovena spadova tizemi se nevztahuji na détskou psychiatrickou pééi.
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VZORY
ROZVRHU PRACE

Rozvrh prace okresniho soudu

OKresni SOUA V ....couveeveeevieeeieereeereecreeeee e

Pracovni doba: (Gfedni hodiny):

PRILOHA & 10

Doba pro styk s obéany: od do hod.
Navstévy u predsedy soudu: od do hod.
Predseda soudu:
Sprava soudu
Mistoptedseda:
Predseda senatu Samosoudce
Soudni Obor a vymezeni
oddéleni pusobnosti
zastupce zastupce

1 Rozhodovani ve vécech trestnich rej. T

Zobvodu .....oviiii
2 a) Rozhodovani ve vécech trestnich rej.

Tzobvodu .......ooeoiviiiinininnn,
b) Rozhodovani ve vécech vykonu roz-
hodnuti - rej. T zobvodu .............

3 Rozhodovani ve vécech obcanskosprav-

nich - rej. C a soudni smiry

3 pfed zahajenim fizeni - polovina véci

Zobvodu ....oeii
4 Rozhodovani ve vécech

obcanskopravnich - rej. C 4 - soudni

smiry pfed zahajenim fizeni - polovina

vécizobvodu............
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5 Rozhodovani ve vSech obcanskopravnich
vécech rejstitku a Nc z obvodu ...........
6 Vykonné a doruéné oddéleni
Vedouci Spravy soudu:

fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, provadi kontrolu soudni kancelafe a vykonava dalsi prace
na useku spravnim a hospodaiském

Prace ucetni:
(acetni soudu)

Vymahani justi¢nich pohledavek
a ostatni sprava narodniho majetku .. ...

Podatelna a spisovna:

Pokladna:

Soudni tajemnik

Clenové senatu Vyssi soudni afednik Kancelat (ptfidéleni pracovnici)

Seznam piisedicich zZéstupce zastupce




Castka 1 Instrukce €. 1

strana 147

I1.

Rozvrh prace krajského soudu

Krajsky soud ......ccoooiveiiiniciieeeeee

Pracovni doba: (Gfedni hodiny):

Pro styk s ob¢any: od do hod.
Navstévni dny:

u piedsedy soudu: od do hod.

u mistopfedsedi: od do hod.

Ptedseda krajského soudu:

Mistopifedseda soudu 1) pro trestni usek

2) pro usek obcanskopravni

Soudni Ve Obor a vymezeni
oddéleni pulsobnosti

piedseda senatu

zéastupce

1) Rozhodovéni v trestnich vécech v 1. stupni podle

1 §17,21tr.¥. zobvodu ......................

2) Rozhodovani o obnové tizeni podle § 281, 387
a389tr.f.vobvodu ..........oooiiiiiii,

3) Dozadani podle § 53 tr. f. v trestnich vécech
ZObVOdU ...

1) Rozhodovani o  opravnych  prostiedcich
proti rozhodnutim okresnich soudi ...............

2
3 1) Rozhodnuti o opravnych prostiedcich proti roz-
hodnutim okresnich soudii ...........................
2)
4 Rozhodovani ve vécech dichodového

zabezpeceni z celého kraje
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Utvar personalnich

CINNOSEE: e
Utvar obrany a ochrany

Vedouch UEVATT et

Sprava krajského soudu
Vedouci SPravy SOUAQU ottt
tidi ¢innost spravy soudi

Samostatni referenti:

Y

kontrola soudni kancelafe,
znalci a tlumocnici

2)..
ekonomické kontroly,
véci hospodarské a finanéni

) YOO
krajsky statistik
Kancelar predsedy soudu
Clenové senatu Soudni tajemnici, vyssi soudni Gfednici
Kancelar
Pfidéleni pracovnici a funkce
Soudci Seznam ptisedicich zastupce
Uétarna:
Pokladna:

Podatelna, dorucené oddéleni, rozmnoZovna:

Spisovna a knihovna:

Telef. astfedna:
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I11.
Rozvrh prace vrchniho soudu
VIChni SOUd ....ooviviieiiiiiciceceeeeee e

Pracovni doba: (Gfedni hodiny):

Pro styk s obéany: od do hod.

Navstévni dny:

u predsedy soudu: od do hod.

u mistoptedsedii: od do hod.

Predseda vrchniho soudu:
Mistopiedseda soudu 1) pro trestni Gsek
2) pro usek obcanskopravni

Soudni Véci Obor a vymezeni predseda senatu Clenové senatu
oddéleni pusobnosti zastupce

1

2

3

4

Utvar personalnich ¢innosti:

Utvar obrany a ochrany
Vedouci utvaru

Sprava vrchniho soudu
Vedouci spravy soudu

Samostatni referenti:

) TSSOSOt
kontrola soudni kancelafe,
) ettt b bttt ettt n et et n b e b et st tentene s e nseneenene
ekonomické kontroly,
véci hospodaiské a finan¢ni
3 ettt ettt b et et ettt et ese st eneenennens

statistik
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Kancelaf predsedy soudu
Kancelat Soudni tajemnik Kancelar
Vyssi soudni Gfednik
Obor plisobnosti zastupce (pridéleni pracovnici)
Uttarna:
Pokladna:

Podatelna, dorucené oddéleni, rozmnoZovna:
Spisovna a knihovna:

Telef. tstiedna:
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PRILOHA ¢&. 11

UREDNI ODEV

(soudcovsky talar)

Utednim odévem soudct je éerny soudcovsky talar (déle jen "talar").

Talar je zhotoven z Cerné, lehké, vinéné latky. Ke zdobeni je pouzito fialového sametu.

Talar se sklada ze dvou ¢asti: dlouhého volného plasté a plasténky.

Pfedni dil plasté je hladky, se svislymi, mirn¢ zeSikmenymi uzkymi dvouvypustkovymi kapsami. Plast’ je jednofadovy,
se skrytym zapinanim na ¢tyfi knofliky. Levy ptedni okraj plasté je zpracovan na listu se ¢tyfmi vySitymi knoflikovymi
dirkami. Zadni dil je hladky, u spodniho okraje mirné rozsifeny, se sttedovym $vem, na ktery navazuje jednostranny pod
lozeny rozparek. Délka rozparku je 38 - 42 cm, podle délky talaru. Sttedovy Sev zadniho dilu, kraje, bo¢ni a narameni-
cové §vy jsou prosity strojem v §ifce 0,6 cm. Lista na levém piednim dilu je prosita strojem v $ifi 5 - 6 cm od okraje. Dol-
ni okraj plasté je dvakrat zaloZen a strojem prosit v $ifce 2,5 cm. Plast’ je opatfen podsivkou do jedné poloviny pfedniho
a zadniho dilu. Bo¢ni kapsy jsou zhotoveny ze stejné latky jako podSivka plaste.

Rukavy jsou hlavicové, dvousvové a opatfené podsivkou. Dolni okraj rukavi je zakonéen ¢ernou manzetou v $ifce 16 cm
z ¢erného hedvabného moire. Manzeta je v horni ¢asti volna, opatfena uzkou lemovkou z fialového sametu.

Soucasti talarového plasté je plasténka, pevné spojena s plastém v prikréniku a pod $alovou klopou. Délka plasténky je
5 cm nad pas. Plasténka se sklada ze tfi ¢asti, a to zadniho dilu bez stiedového $vu a ze dvou ptednich dild. Dolni okraj
plasténky je ozdoben 7 cm §irokou 1égou (pruhem lemu) z fialového sametu. Ve stranovych §vech plasténky - v Sitce 1é-
gy - je zpracovan protizahyb podsivky (moiré). Cela plasténka je opatiena podsivkou.

Limec taléru je $alovy a jeho délka konéi u délky plasténky. Stfedem zadniho dilu limce prochazi Sev. Siika prevésu
v nejsirsi ¢asti limce je 7 cm, na stfedu zadniho dilu limce 5 cm. Limec je potazen fialovym sametem.

Soudcovsky talar je vyrabén ve tiech velikostech, odvozenych z celostatni statistiky primeéru postav, s nasledujicimi za-
kladnimi udaji mér:

a) velikost (talaru) I. II. I11.

aa) délka talaru 110cm 115cm 120 cm
ab) objem hrudniku 100 cm  105cm 112 cm
ac) délka rukava 70 cm 74cm 78 cm

b) shora uvedené tidaje odpovidaji v priméru vysce
postavy do 165cm 175cm 185cm

Tato Gprava ufedniho odévu je jednotna pro vSechny soudce a ptisedici okresnich a krajskych soudii i pro soudce vrch-
nich soudt.
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UPRAVA JEDNACI SINE

Za jednaci siné ur¢i predseda soudu zpravidla nejprostorngjsi
mistnosti v budové soudu. Pfi uréeni jednaci sin€ pro projednavani
trestnich véci je vzdy prioritou zajisténi neruseného jednani, tj.
predevs§im bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalSich osob pii-
tomnych v jednaci sini. Jednaci sit ma byt podle moznosti si-
tuovana tak, aby okna byla po strané mistnosti. Sttil nebo lavici
pro obvinéného je tfeba umistit tak, aby pfislusnici Vézenské
sluzby méli dostatek prostoru pro zajisténi bezpecnosti senatu
(samosoudce) a dalsich osob v jednaci sini. Dovoluje-li to stav
soudni budovy, je tieba ur€it jednaci sifi tak, aby s ni souvisela
i poradni sifi. Tyto sin€ se na dvefich zvenci oznaci napisy "Jed-
naci sin", "Poradni sin".

Na viditelném misté pti vchodu do jednaci siné se upevni
seznam projednavanych véci. Vedle n¢ho se dale upevni pou-
¢eni pro osoby vstupujici do jednaci siné ve znéni:

"Pi vstupu do jednaci sin€ a béhem celého pobytu v ni musi byt
pokryvka hlavy sejmuta. Z této povinnosti plati vyjimka jen pro
pfislusniky ozbrojenych sbort, ktefi jsou pfi projednavani véci ve
sluzbé, a dale pro Zeny v ptipadech, kde to pravidla spolecenského
chovani pfipousti.

Béhem celého jednani pfitomni sedi na svych mistech. Klast
otazky a vyjadfovat se je mozno jen se souhlasem piedsedy
senatu (samosoudce). K senatu (samosoudci) se mluvi jen ve
stoje, a to i pfi sebekrat§im projevu. Slovni projevy musi byt
hlasité a srozumitelné.

Vyrok rozsudku vyslechnou vsichni pfitomni k vyzve pred-
sedy senatu (samosoudce) ve stoje.

Soudni osoby i ostatni pfitomné osoby se vzajemné oslovu-
ji "pane - pani - sle€no" s pfipojenim funkce ¢i procesniho
postaveni, ve kterém osloveny pfi jednani vystupuje (napi.
"pane piedsedo, pane pfisedici, pane obhajce, pane doktore,
pani statni zastupkyné, pane znalCe, pane svédku apod.).

Postup soudniho jednani ani jeho distojnost nesmi byt zad-
nym zpusobem ruseny. Zejména neni dovoleno v jednaci sini
mluvit bez souhlasu pfedsedy senatu (samosoudce), dale jist,
pit nebo koufit, a to ani v ptestavce.

Jednani tidi pfedseda senatu (samosoudce), jehoz pokynu se
musi vSichni pfitomni podridit.

Predseda senatu (samosoudce) rozhoduje téZ o tom, zda je
mozno v prib&hu soudniho jednani pofizovat obrazové zazna-
my nebo uskute¢tiovat obrazové nebo zvukové ptenosy z jed-
naci siné.

Do jednaci sin€ neni dovoleno vstupovat se zbrani, vyjimka
plati jen pro pfislusniky ozbrojenych sbort, ktefi jsou pfi pro-
jednavani véci ve sluzbe".

II.
Na celni sténé jednaci sin€é musi byt umistén statni znak

Ceské republiky. Jina vyzdoba (emblémy, plakaty, nasténky
apod.) neni v jednaci sini pfipustna.

Jednaci siit muze byt vybavena hodinami a telefonem s tpra-
vou znemoziiujici prepojovat hovory do jednaci siné. Okna mo-
hou byt opatfena zaclonami, pfipadé chranéna roletami pied
nadmérnym slune¢nim zafenim. Stény jednaci sin¢ mohou byt
obloZeny dfevénym obkladem.

Malba jednaci siné ma byt svétla a bez rusivého vzorku.

Jednaci sif, zejména nad soudnim stolem, musi byt fadné
osvétlena.

Jednaci sin, véetné podlahy, musi byt udrzovana v fadném
stavu a Cistoté.

IIIL.

Stil, u néhoz zaseda soud (dale jen soudni stil), se umistuje
pokud mozno pted plnou zdi na pddiu asi 15 az 20 cm vyso-
kém tak, aby se jeho okraj kryl s okrajem podia. Vedle soud-
niho stolu je na podiu umistén stil zapisovatele, pokud soud-
ni stil neni jiz upraven i s mistem pro zapisovatele.

Soudni stul stejné jako still zapisovatele je na ¢elni i na bo¢-
nich stranach plné zakryt vyplni v barvé stolu, nebo tmavym
zavésem.

Pfed soudnim stolem lze zfidit malou pfepazku (fecniste)
pro vypovidajiciho obvinéného, uéastnika, svédka atp.

Iv.

V jednaci sini je tfeba vyhradit prostor pro vefejnost s odpo-
vidajicim poctem mist k sezeni. Prostor pro vetejnost se ziizu-
je v dostate¢né vzdalenosti od soudniho stolu a stolt statniho
zastupce a obhajce nebo tcastniki a jejich pravnich zastupca.

Ve velkych jednacich sinich, uréenych pro projednavani
véci, kde je tfeba poditat s vetsi Gicasti vefejnosti, ma byt pros-
tor pro vetejnost zpravidla oddélen piepazkou.

V.

Tam, kde neni u soudu zfizena Satna, je tfeba véSaky na
svrchni odév umistit u zadni, poptipadé na zadni sténu jednaci
siné nebo na boéni sténu u vchodu do jednaci siné.

VI

Nabytek a pfipadné dievéné oblozeni v jednaci sini ma byt
stejného stylu a barvy, pokud mozno v tmavsich odstinech.

Mimo stanovené vybaveni nesmi byt v jednaci sini jiny
nabytek (regaly, skiing, registratury apod.).

Jina trvala uprava jednaci sin€ je mozna jen se souhlasem
ptredsedy krajského soudu, u vrchnich soudu se souhlasem je-
jich ptedsedy, pfi¢emz vzdy musi byt ptihlédnuto k zajisténi
bezpecnosti senatu (samosoudce) a dalsich osob ptitomnych
v jednaci sini.
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EVIDENCNI KARTY
DIKTAFONOVEHO (MAGNETOFONOVEHO) ZAZNAMU

L

Pro zaznam protokolu o jednani:

O TE OO JA
Zaznam protokolu 0 jednani ze dne ..........cccooeeeieiieiiieneeeeee e 200 . nadiktovan na
kazetu €. ..ocvvevveveinreccecne
Kanc.:
Proved’ pfepis zaznamu v .........ccccceeveueneee. vyhotovenich, pak pfedloz ke kontrole a podpisu.
Vet dne ..o 200
podpis referenta
skeksk
Zaznam se spisem predlozen kancelafi dne ...........cocooeeeveiicneciicncnnne 200 .
Piepis provedl(a) ....c.ceoeveeveenieiniecnne AN oo 200 .
Piepis pfedan referentovi ke kontrole dne ...........cccooeeveineiciinccnecnnn. 200 .
skeksk
Piepis schvalen, podepséan a uren k vymazu” dne .........c.cccoeceeneee. 200 .

podpis referenta

*) Co se nehodi Skrtnéte!

PRILOHA ¢&. 13
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IL.
Pro zaznam rozhodnuti:
O T [ e,
Zaznam rozhodnuti nadiktovan na kazetu €. ......c..cccecevveceneericncnnne.
Kanc.:
Proved’ pfepis zdznamu v .......c..ccccccvueeenenn. vyhotovenich, pak pfedloz k podpisu a referatu ne doruceni.
Ve dNe ..o 200
podpis referenta
kokk
Zaznam se spisem predlozen kancelafi dne ............coceceveeeicnccincnecnee 200 .
Piepis provedl(a) ....c.ccceeveerreerennecnnne dNe .o 200 .
Ptepis predan referentovi ke kontrole dne ............cccoeevvencccnicincnecne. 200 .
kskok
Ptepis schvalen, podepsan a uréen k vymazu” dne .........c.cceevueruennene 200 .

podpis referenta

*) Co se nehodi Skrtnéte!
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PRILOHA ¢&. 14

NAVOD
K VEDENI EVIDENCNICH POMUCEK SOUDNIMI KOMISARI

1. Rejstrik Nd - vzor &. 23 d. T.

prvni strana:

Bézné Doslo Pfijmeni a jméno zUstavitele, jeho bydlisté Sp. zn. soudniho spisu
¢islo dne a datum umrti a oznaceni soudu

1 2 3 4

druha strana:

Pohyb spisu mezi soudem Vyftizeno Vyse vyuct. Vyse ptiznané Poznamka

a soudnim komisafem dne odmeény a hot. odmeény a hot.

vydaju vydaju
5 6 8 9
L navrthem soudu. Do tohoto sloupce se vyznadi téZ datum

Do rejstiiku Nd se véc zapise poté, co notarskému ufadu do-
jde soudni spis s povéfenim notafe ukony v tizeni o dédictvi.

Pii vraceni spisu soudnimu komisafi k doplnéni se véc neza-
pisuje pod nové bézné Cislo.

II.

Jednotlivé sloupce rejstiiku Nd se vypliuji takto:
Sloupec 1

Bézna Cisla zadinaji kazdy rok jedni¢kou.
Sloupec 2

Zde se vyznaéi datum, kdy soudni spis s povétenim notaie
jako soudniho komisafe doSel notarskému tradu.

Sloupec 4

Zde se uvede spisova znacka D nebo Cd soudu. V piipadech
dozadani se uvede i oznaéeni soudu, ktery vede spis: v ostat-
nich pfipadech se tento udaje neuvadi.

Sloupec 5

V tomto sloupci se s vyjimkou ptipadd, kdy je tieba vyplnit
sloupec 2 nebo sloupec 6 zapisuji udaje o pohybu spisu mezi
soudem a soudnim komisatem.

Sloupec 6

Zde se uvede datum odeslani spisu obsahujici kone¢ny
navrh podle § 175zd o. s. f. soudu. Pfi vraceni spisu soudnimu
komisafi k doplnéni se pivodni zapis v tomto sloupci Cervené
pieskrtne. Vyznadi se zde pak nové odeslani spisu s kone¢nym

odeslani spisu soudu v pfipadech odnéti véci podle § 175zb o.
s. I. a tento 0daj se téz vyznaci ve sloupci 9.

Sloupec 8

Zde se zapiSe vySe pravomocné piiznané odmény a ho-
tovych vydaju.

Sloupec 9

Zde se tuzkou vyznaci udaje, které nemaji trvalou povahu (napf-
kde se spis nachazi mimo piipady, kdy je spis zaslan soudu, jenz
soudniho komisaie povétil ve véci, apod.) Poznamky se odstrani,
jakmile pozbudou vyznam. Trvale se napf. vyznac¢i datum vraceni
spisu soudnimu komisafi k doplnéni (napt. "1/10 vrac"), dale
odnéti veci, bézné Cislo knihy Gschov soudniho komisate, je-li jim
ve véci ptijata Gschova v souvislosti s fizenim o dédictvi apod.
V piipadech dozadani jiného soudu se zde vedle oznaceni do-
zadaného soudu uvede i datum odeslani spisu dozadanému soudu
a datum vraceni spisu soudnimu komisati.

Cervenou poznamkou "Dozadani" se zde uvedou ptipady
povéfeni notafe tkony v fizeni o dédictvi v souvislosti s
dozadanim.

III.
Odskrtavani
Véc se odskrtne po vyplnéni sloupce 8.
Iv.
Seznam jmen
K rejstiiku Nd se vede seznam jmen podle pfijmeni a jmen

zustavitelll s uvedenim data jejich umrti a spisové znacky to-
hoto rejstiiku.
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2. Kniha tschov soudniho komisaie (Du) vzor ¢. 4 d. .

prvni strana:

Ulozeni
Bézné Datum Spis. (jméno, pfijmeni, Predmét v kovové | u penézniho ustavu | u schovatele
¢islo ptijeti znacka | bydlisté, datum Gmrti uschovy sk¥ini (¢islo bézného Gctu
zUstavitele) popt. ¢islo
depozitniho Gctu)
1 2 3 4 5 6 7 8

druha strana:

Nakladani i schova pied jejim Zruseni uschovy v kovové skiini | ZruSeni uschovy u penézniho Poznamka
zruSenim - ustavu ¢i schovatele (datum
(datum, ucel vydani, jméno, Datum vydani | Jméno, pfijmeni, | yydania &. j. poukazu soudu
ptijmeni bydlisté, prikaz totoznosti ac.j. bydhﬁtf} prﬁkaz k vydani uschovy, sp. zn.
a podpis piijimatele: u soudniho | Poukazu soudu totoznostt a datum vydani uschovy ze
komisafe, jeho pracovnika nebo k vydani e podpis _ | spravy pen&zniho istavu nebo
soudniho pracovnika, funkce, uschovy prijemee, popr. schovatele o provedeni
jméno, piijment, podpis; pti vraceni razitko organu &i poukazu)
uschovy pozn. ,,Vratil“, datum pravnické osoby
a podpis)
9 10 11 12 13

V knize Gschov soudniho komisate jsou evidovany uschovy
pfijaté soudnim komisafem v souvislosti s fizenim o dédictvi.

Do této knihy se vSak nezapisuji:
zavéti, listiny o vydeédeéni, listiny o odvolani zavéti a listiny
o odvolani (dale jen "zaveti").

Kniha tischov musi byt svazana a u soudniho komisafe se ve-
de jen jedna podle ro¢nikd, které jsou vyznacovany v zahlavi
vzdy pocatkem kazdého roku pted zapisem prvého bézného
Cisla.

II.

Jednotlivé sloupce knihy se vypliuji takto:
Sloupec 1

Zde jsou béznymi ¢isly polozek zapisovany uschovy v chrono-
logickém sledu jejich pfijeti bez rozliSeni mista jejich ulozeni.
Vice predmétii ulozenych soucasné v jedné véci je zapsano pod
jedinou polozkou, s eviden¢nim rozlisenim uvedenym ve sloupci 5.

Bézna cisla zacinaji kazdy kalendaini rok jednic¢kou. Znac-
ka uschovy zapsané do této knihy se tvofi nazvem knihy
uschov (D0) béznym ¢islem, lomenym poslednimi dvémi ¢is-
licemi letopoctu (napi. Du 6/96). Tato znacka se vzdy vyznaci
na obalu spisu uvedeného ve sloupci 3 tohoto navodu.

Po zépisu Gschovy se ¢arou oddéli bézné Eislo této tischovy
od nasledujiciho bézného ¢isla.

Sloupec 2
Zde se uvede datum, kdy byl pfedmét uschovy pievzat

soudnim komisafem do uschovy v kovové skiini (datum, kdy
pracovnik povéfeny vedenim této knihy obdrzel pisemny

pokyn k ulozeni pfedméti uschovy), ¢i kdy bez predchoziho
ulozeni v kovové skiini soudniho komisafe byl ulozen do
uschovy u penézniho ustavu nebo u schovatele.

Sloupec 3

Zde se vyznaci spisova znacka soudu, pod niz probiha fizeni o d¢-
dictvi a bézné Cislo a ro¢nik, pod nimz je véc zapsana v rejstitku Nd.

Sloupec 4

Zde se oznaci véc, k niz pfedmét uschovy nalezi (napf. jmé-
no, ptijmeni, bydlist¢ a datum timrti ztistavitele).

Sloupec 5

Zde se predmét ischovy popise piesné a vystizné tak, aby by-
la vylou€ena jeho zaména. Je-li ptijato do uschovy v téze véci
soucasné nekolik predmétt, jsou zapsany ve sloupci 1 pod jed-
no bézné ¢islo a v tomto sloupci 5 se jednotlivé oznaci malymi
pismeny dle abecedniho porfadi. Kazda tato jednotliva polozka
se zde zapiSe na jeden fadek a podtrhne se svislou carou,
probihajici pred cely sloupec 5 a dale pres celé sloupce 6 - 8. Do
takto vzniklych fadki se pak provadi zapis i v téchto dalSich
sloupcich tykajicich se této polozky.

Sloupce 6, 7, 8,

Tyto sloupce slouzi k oznaceni mista ulozeni pfedméti uschovy.
Uschova se v piislusném sloupci ozna&i b&znym &islem ze sloup-
ce 1 a v ptipade, ze pod jednim béznym ¢islem je evidovano vice
predmétli oznacenim ze sloupce 5.
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Sloupec 9

Tento sloupec musi davat piehled o vSech dispozicich prova-
dénych s pfedmétem uschovy, s vyjimkou postupu podle pred-
choziho odstavce. Zapis obsahuje datum, struénou charakteri-
stiku u€elu dispozice, jméno, ptijmeni a podpis soudniho ko-
misafe, jeho pracovnika nebo pracovnika soudu, ktery uscho-
vu vyzvedl. Pfi vraceni Gschovy se zde vyznadi poznamka
"vratil" s uvedenim data vraceni a podpisu osoby, ktera
uschovu pivodné vyzvedla. Vraci-li ischovu jina osoba, uve-
dou se stejné udaje jako pii vyzvednuti Gschovy a soucasné
divod zmény v osobg, ktera tischovu vraci.

Uschovy se v tomto sloupci vzdy na podatku zépisu ozna&i
béznym ¢islem ze sloupce 1, poptipadé oznacenim ze sloupce 5.

Sloupce 10, 11

Zde se zapiSe zruSeni uschovy v kovové skiini soudniho
komisafte. Ve sloupci 10 se uvede datum vydani uschovy a ¢is-
lo jednaci poukazu soudu k jejimu vydani, ve sloupci 11 se
uvede jméno, piijmeni, bydlisté, piikaz totoznosti je-li pii-
jemce vydavajicimu osobné znam, pak se misto prikazu to-
toznosti vyznaci poznamka "Osobné znamy" a podpis piijem-
ce (u pravnickych osob se pfipoji téz otisk jejich razitka).

Byl-li pfedmét uschovy zaslan opravnénému postou na jeho
zadost, vyplni se sloupec 10 datem pievzeti Gischovy postou,
uvedenym na podacim razitku posty, jednacim c&islem
poukazu k odeslani Gschovy; ve sloupci 11 se uvede adresa
opravnéného oznaceni podaci posty a podaci ¢islo dle udaji
na potvrzeni o podani odesilané zasilky (na pravodce).

V ptipadé, Ze pfedmét uschovy byl vyzvednut soudnim
komisafem, jeho pracovnikem nebo pracovnikem soudu a jim
vydan pti tkonech mimo kancelaf soudniho komisate,
opravnéné osob€, musi byt tato skutecnost vyznacena ve
sloupci 10 uvedenim data vydani a €. j. protokolu (popfipadé
zaznamu) ve spise D nebo Nd, kde je pfevzeti opravnénym
potvrzeno, ve sloupci 11 se vyznaéi pouze jméno, ptijmeni a
bydlisté pfijemce a poznamka "Vydano pii jedndni mimo
kancelaf soudniho komisate".

Nevydavaji-li se vSechny polozky najednou, uvede se ve
sloupci 10 jesté oznaceni vydavanych polozek ze sloupce 6.

Sloupec 12

Zde se eviduje zruSeni uschovy u penézniho ustavu ¢i scho-
vatele uvedenim C¢isla jednaciho poukazu soudu k vydani

uschovy a vedenim udaji ze zpravy penézniho ustavu ¢i scho-
vatele (spisové znacky) o provedeni poukazu a datum vydani
uschovy uvedené ve zpravé o provedeni poukazu.

Rusi-li se uschova pouze ohledné nékterych polozek, uvede
se v tomto sloupci oznaceni této uschovy ze sloupce 7, popfi-
padée 8.

Sloupec 13

Zde se zapisi napf. lhity, ¢islo zdznamu o sloZeni zalohy na
naklady tschovy s pfipojenou poznamkou "zaloha", souvis-
lost s dalsi uschovou v téze véci, popiipadé jiné poznamky
a vysvétlujici udaje.

Vzhledem k tomu, Ze zejména zapisy ve sloupcich 5, 9, 10,
11 a 12 budou Casto rozsahlejsi, je tieba ponechat pro jed-
notlivé polozky Sirsi radky.

II1.
Odskrtavani

Bézné Cislo tschovy se odskrtne pfi uplném zruSeni
uschovy, t. j. po vyplnéni sloupct 10, 11, popfipadé 12.

Jde-li pouze o Easte€né zruseni, tj. vydani pouze jednoho
nebo nékolika pfedmétl z vice predmétl zapsanych ve sloup-
ci 5, odskrtne se pouze pismeno, jimz byl vydany predmét
uschovy oznaden ve sloupci 5, a odSkrtnuti bézného ¢isla uve-
deného ve sloupci 1 se v takovém piipadé provede az po vy-
dani vSech pfedmétt uschovy uvedenych ve sloupci 5.

Iv.
Uzavérka knihy

Jakmile bude v uréitém roéniku knihy uschov odskrtnuta po-
sledni nevydana uschova, provede se uzavérka ro¢niku knihy.

V.
Doklady ke knize

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu bézného &islu
knihy tschov soudniho komisafe se zakladaji v chronologic-
kém sledu do obalu, na jehoz pravém hornim rohu se uvede
ptislusné bézné Cislo a rocnik rejstiiku Nd. Tento obal se do
spisu D okresniho soudu nezaklada, ale v kancelati soudniho
komisafte se uloZi spolu s dal$imi takto archivovanymi dokla-
dy v chronologickém sledu.
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OBSAHOVY PREHLED

a) Obsahovy prehled - §§ ¢ast

CAST PRVNI

Organizace prace a ukoly pracovniki
pri vykonu soudnictvi

Hlava prvni - Organizace prace u soudu
ROZVIN Prace § 1 ..ooooeeiieieeeee e
Rizeni prace v senatu § 2 .......o.coovvveevveveeeeeesrsneeneans
Orienta¢ni tabule a ufedni deska soudu § 3 .................
Rozvrzeni praci soudnich kancelati § 4 ......................
Rizeni soudni kanceléte § 5,6
Podani § 7 ..ccocveveieiiiie.

Hlava druha - Cinnost odbornych pracovniki
Pusobnost vedoucich soudnich kancelaii § 8 ..............
Dohled piedsedy senatu (samosoudce) § 9 .................

Hlava teti - Rizeni pred soudem

Oddil prvni Ptiprava jednani
Hospodarnost postupu § 10 ......ccceevevenenenenenennen.
Pfedvolani, pfedvedeni k soudnim tkonim § 11 .....
Dorudovani soudnich pisemnosti v nékterych piipa-
dech § 12,13 oo
Nalezitosti rozhodnuti § 14,15,16 ......ccccvveveevennnnnns
Podpisovani rozhodnuti § 17 ......cccooeieineiiniee.
Dolozka pravni moci § 18 ......cccoeeveiiiiennene
Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti § 19

0Oddil druhy Protokoly v fizeni pfed soudem § 20 ......
Sepisovani protokolu § 21 ......ccceoeiveiiiiiicene
Protokol o hlasovani § 22 ........cccccevveveveveiecreenenen.

0ddil treti Uprava nékterych postupti pii provadéni

dukazl a pii dozadani
Postup pii vyslechu § 23,24 ...
DoZAdAnT § 25 ..covvvieiiiiccc e

Hlava ¢tvrta - Rozhodovani soudu v pfipravném fizeni
§ 20 s
Rozhodovani 0 vazb€ § 27 ........ccoeveeveievieieieeeeeeee

Rozhodovani o ptikazu k domovni prohlidce § 28 .....
Rozhodovani o vysetieni dusevniho stavu pozorova-
nim ve zdravotnickém Gstavu § 29 .........ccoeeveieennnnen.
Ustanoveni obhajce a tkony souvisejici § 30 .............
Rozhodnuti o stiznosti proti rozhodnutim o zajisténi
majetku a o navrzich na zruseni nebo omezeni zajis-
TN § 31 i
Odposlech a zaznam telekomunika¢niho provozu
§ 32 s
Souhlas (povoleni) soudce s nékterymi tkony v pfi-
pravném fizeni § 33 ..o
Vyuziti Probaéni a mediacni sluzby § 34 ....................

Hlava pata - Soudni fizeni
Rychlost fizeni § 35 ...ccceoveeieinee.
Vazba v fizeni pfed soudem § 36
Nekteré postupy pii uziti ufednich razitek § 37 ..........
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Hlava Sesta - Dustojnost soudniho jednani
Utedni odév a ob&anské obledeni soudnich osob § 38 ...
Jednaci sin€ § 39,40,41,42,43 ....cocovvvieeieiieeees

Hlava sedma - Uziti n€kterych technickych prostiedkt
v postupech soudi
Oddil prvni Zaznam o jednani a vyhotoveni rozhod-
nuti za pomoci zvukového zdznamu
Zaznam z jednani § 44,45,46,47 .....cccoovvviiiiinininnns
Zaznam vyhotoveni rozhodnuti § 48 ...
Evidence o pohybu spisu § 49,50 .....
0Oddil druhy Vyhotoveni protokolu o jednani pomoci
vypocetni techniky § ST ....cccoooieiieiiieieeee
Oddil treti Uziti technického zafizeni k vyvolani véci
§ 52 s

CAST DRUHA
Vykon rozhodnuti

Hlava prvni - Vykon rozhodnuti v trestnich vécech
Oddil prvni Obecna ustanoveni § 53,54,55,56 ............
Podminéné zastaveni trestniho stihani, schvalené na-
rovnani a podminéné upusténi od potrestani s do-
hledem § 57 .ooovieiieieeeeeee e
0Oddil druhy Vykon trestu odnéti svobody
Naftizeni vykonu trestu § 58 .....ooveieieienenininenne
Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu § 59 ...........
Dalsi obsah natizeni vykonu trestu § 60 ..................
Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu § 61,
62 ettt
Opatfeni souvisejici se zménou zptisobu vykonu tres-
TU G 03 it
Podminény odklad vykonu trestu a podminéné od-
souzeni k trestu odnéti svobody s dohledem § 64 ....
Podminéné propusténi § 65,66 ..........ccceoveireinnnn.
Udgleni milosti § 67 .
Podminéné udéleni milosti § 68 ..........cccevevvevveenennene
Preruseni vykonu trestu odnéti svobody § 69 .........
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody § 70 ......
Odklad, preruseni a upusténi od vykonu trestu u vo-
JAKT § 71 i
0Oddil tfeti Vykon nékterych dalSich tresta
Vykon trestu obecné prospésnych praci § 72 ..........
Ztrata Cestnych titult a vyznamenani § 73 ...............
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti § 74 .............
Vykon penézitého trestu § 75,76 ......cccveueneee
Vykon trestu zdkazu ¢innosti § 77 ....
Vykon trestu vyhosténi § 7§ .............
Vykon trestu zakazu pobytu § 79 .....ccoeeiriieinne.
0Oddil étvrty Vykon rozhodnuti postihujici majetek, kte-
ry v trestnim fizeni nabyva stat nebo ktery se pro ten-
to ucel zajistuje § 80 ..............
Zajisténi majetku § 81,82
Zruseni natizeného zajisténi majetku § 83 ..............
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Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci
a vykon rozhodnuti o zabrani véci § 84, 85 .............. 22 Kancelafské prace u soudu
Opatieni o vécech ptevzatych soudem § 86 ............. 23
0ddil paty Vykon souhrnného trestu a spole¢ného tres- Hlava prvni - Spisy, jejich evidence a uschova
tu za pokracovani trestném ¢inu v § 87 ......ocooereenene. 23 Oddil prvni Podatelna
0Oddil Sesty Vykon ochrannych opatfeni Obecné ustanoveni § 131 ......cceoevinininenneniennne 31
Vykon ochranného 1é€eni § 88 ........cccecevieinecnnne. 24 Piijiméni pisemnych podani § 132 ..................c.c.c.. 31
Vykon ochranného 1é¢eni béhem vykonu trestu odné- Potvrzeni o pfijeti podani pro podatele § 133 .......... 32
ti SVODOAY § 89 . 24 PfinaSeni poStovnich zasilek § 134 .......c.cccoeevenne 32
Docasna opatieni ohledné vykonu ochranného 1é- Podaci razitko § 135 ..o 32
CeNE § 90 e 24 Otevirani zasilek § 136 ......ccccocvvevenneciinneccnennes 32
Vykon ochranné vychovy § 91 ......ocooeiieiiencnee 24 Pfijem penéznich hodnot a movitych véci § 137 ..... 33
0ddil sedmy Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu Prodej kolkovych znamek § 138 .......cccoceieireinene 33
Vykon vazby § 92 ..o 24 Rozdélovani posty § 139 .....ccccevveerenncicrinniccenne 33
Kontrola dopisti a povolovani navstév § 93 ............. 25 Oddil druhy Doruéné oddéleni § 140,141,142,143,
Pfedvedeni obvinéného z vazby k soudu § 94 ......... 25 144,145,146,147,148 ....ocveiieeiieiccneccenenee 33-34
Vykon piikazu k domovni prohlidce § 95 ................ 25 Oddil treti Rejstiiky a ostatni evidencni pomticky
Zajisténi narokl poskozeného § 96 ... 25 Spole¢nd ustanoveni § 149 ........ccccovecvnncccennnen 34
Vymahani nakladu trestniho fizeni § 97,98 .............. 26 Zakladani a vedeni rejstiikil a ostatnich eviden-
0Oddil osmy Riizna opatieni soudu ¢nich pomicek § 150,151,152 ..ooieiiiiiiiiciee 35
Zpravy o vysledku trestniho stihani § 99 ............... 26 Zapisovani do rejstitku a tkony souvisici § 153,
Opatieni soudu pfi pferuseni trestniho stihani § 100 ..... 26 I54,155 oo 35-36
Opatieni soudu pfi preruseni vykonu trestu odnéti Mylny ZApis § 156 ..cvoereiiiieieeeeeeeee 36
SVODOAY § 101 .o 26 Odskrtavani véci z rejstitku § 157 c.cvvvvveveinnicicnnne 36
Opatieni soudu pii zruSeni pravomocného rozhod Véci koncem roku nevytizené (neodskrtnuté) § 158 ... 36
NUH § 102 1o 26 Uzaveérka rejstiiku § 159,160 .......cccovvvvveccinniericcnnns 36-37
Ukladani rejstiika § 161 37
Hlava druha - Vykon rozhodnuti v ob&anskopravnich Vedeni rejstiikiti pomoci vypocetni techniky § 162 ....... 37
vécech Prehled rejstiikil § 163 .oooiiiiiieiieeeeeee 37
Oddil prvni Obecna ustanoveni § 103 ...........cccceeeeee. 27 Oddil ¢tvrty Tvoteni a obéh spist
Spisy vykonu rozhodnuti § 104 ..........ccocoeiiiniinnne 27 Spis § 164,165,166 ......ccoveurvernreiineciennieieeieneenene 38
Piiprava vykonu § 105 .....cccooivieiiiininininineee 27 Spisova znacka § 167 .......ccecevvveirennccninniciennen 38
Dobrovolné plnéni povinnym § 106 .............cc.c....... 27 Cislovani listll § 168 .........coeevvecreerreecreerreeereerreennens, 39
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti § 107 .......... 27 Jednaci Gislo § 169 ......cooeiiiiiiiiieeeeeee 39
Dalsi ukony vykonavatele § 108 ..........cccccevennnnee 28 Spisovy piehled § 170 ......ccoovvvveirnecenieiccennen 39
0Oddil druhy Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci Prikaz doruceni
Ukladani soupisti véci § 109 ..o 28 Dodejky § 171 ...ccvnennenee 39
Zajisténi sepsanych movitych véci § 110 28 Potvrzeni ve spisu § 172 .. 39
Zajisténi sepsanych vkladnich knizek, vkladnich listi PHIOhY § 173 oo 40
a jinych forem vkladd, cennych papirt a listin § 111 ... 28 Seznam nékladii obcanského soudniho fizeni § 174 ..... 40
Zajisténi sepsanych cennych papir § 112 .............. 28 Pokyny soudni kancelafi § 175 ....cccccoveeeinnrcvncnnne 40
Vydani penéz opravnénému nebo jejich uschova § 113 ... 28 Evidence Thit § 176 ......ccovveviinnecniniecineiccees 40
Drazba movitych véci § 114,115 ..o 29 Kontrolni razitko § 177 40
Rozvrh vytézku prodeje § 116 ....ccovveveireienne. 29 Spisy 0 vyloucené véci § 178 ....ccccovvvcininerccnennen 41
Oddil teti Vykon rozhodnuti prodejem nemovitosti § 117 .... 29 Vzajemné navrhy, spojeni spisi a vylouceni véci
0Oddil ¢tvrty Vykon rozhodnuti prodejem spoluvlast- § 179,180 e 41
nického podilu § 118 ..o 29 Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy § 181 ..... 41
0Oddil paty Vykon rozhodnuti prodejem zastavy § 119 ... 29 Spisy rozkazni, sménecné a Sekové § 182 ............... 41
0Oddil Sesty Vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti Spisy o rozhodovani soudu v piipravném fizeni § 183 ..... 41
podniku § 120,121 .o 29 Predkladani spisti soudu druhého stupné § 184 ....... 42
0Oddil sedmy Vykon rozhodnuti vyklizenim § 122, 123 ..... 29-30 Sbérné spisy soudu druhého stupné § 185 ............... 42
0ddil osmy Jiné zptisoby vykonu rozhodnuti Vyrozumivani statniho zastupitelstvi o rozhodnuti
Odebrani véci povinnému § 124 ... 30 soudu IL. stupn€ § 186 .....ccooevveirieicieeee 42
Rozdé€leni spoleéné véci § 125 ...... 30 Vyznacovani nékterych rozhodnuti § 187 42
Obnoveni ptedeslého stavu § 126 30 Manipulace se spisy
0ddil devaty Vykon rozhodnuti o pfedbézném opat- Nahlizeni do spistt § 188 .......ccooiieiiiieiiieeee 42
feni § 127,128 oo 30 Studium spist z védeckych (vyzkumnych) divodd
Soudni exekutor § 129,130 ......cccoeeernecirenereenens 30-31 § 189, 190 .ot 43
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Sdéleni
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 1. tinora 2002 ¢. j. 514/2001-org.
o vydani vzori "tr. ., o. s. I, k. F., d. I.",
doporucenych pro pouZiti v trestnim a v obéanském soudnim Fizeni.

1) Ministerstvo spravedlnosti sdéluje, ze dne 1. 2. 2002 by-
ly schvaleny vzory skupiny tr. f., 0. s. ., k. f. a d. ., které jsou
uréeny pro pouziti v trestnim a v ob¢anském soudnim fizeni.
Postup pfi pouzivani vzord se fidi Instrukci MSp ze dne 1.
unora 2002 ¢. j. 514/2001-Org.

2) Soubor vzori je umistén na EXTRANETU Ministerstva
spravedlnosti (EXTRANET@JUSTICE. CZ) v ¢asti "Resort-
ni normy". Vzory budou postupné zapracovany do infor-
macniho systému pro okresni soudy (ISAS).

3) Seznam schvalenych vzort:

Sa

5b

6a

6b

6c

7Ta
7b

[oz]

10a

10b
12
13

14a
14b

I
Skupina "tr. i."

ptedvolani obvinéného k vyslechu u st. zastupitelstvi
nebo soudu

zadost o doruceni piedvolani prislusnika ozbrojeného sbo-
ru k svédeckému vyslechu u stat. zastupitelstvi nebo sou-
du prostiednictvim nadfizeného velitelstvi

ptedvolani obzalovaného k hlavnimu li¢eni v pfipadech,
v nichz nelze konat liceni v nepfitomnosti

ptedvolani obvinéného k hlavnimu li¢eni v pfipadech,
v nichz je jeho pfitomnost nutna

doruceni obzaloby obzalovanému a jeho piedvolani k hlav-
nimu liceni v pfipadech, v nichz lze hlavni li¢eni konat
nepfitomnosti obzalovaného

doruceni obzaloby obzalovanému a jeho piedvolani k hlav-
nimu liceni v pfipadech, v nichz je pfitomnost obzalova-
ného nutna

doruceni obzaloby obvinénému a jeho ptedvolani k hlav-
nimu li¢eni v pfipadech, v nichz obvinény musi mit ob-
hajce a pfitomnost obvinéného u hlavniho li¢eni je nut-
na

vyrozuméni o vefejném zasedani

zadost o doruceni predvolani obzalovanému ve vazbe v pii-
padech, v nichz je pfitomnost obZzalované¢ho nutna
ptedvolani k vetejnému zasedani

vyrozumeéni zékonného zastupce mladistvého obvinéné-
ho - organu povéfeného péci o mladez - k hlavnimu li-
¢eni nebo k vefejnému zasedani

predvolani svédka k hlavnimu liceni nebo k vefejnému
zasedani

predvolani svédka a jeho vyrozuméni jako poskozeného
predvolani znalce

vyrozumeéni zucastnéné osoby o hlavnim liceni nebo ve-
fejném zasedani

vyrozumeéni poskozeného o hlavnim liceni

vyrozuméni pos§kozeného o vefejném zasedani o odvolani

15

16

17
18
19

21
22
24
25
26
27
28
29

30

31
33
35
37

41

43
46

49
50
51
52
53
54
55
59a
59b

60
61

71
73
74

75
79
80
82
85

vyrozumeéni statniho zastupce o hlavnim liceni nebo o ve-
fejném zasedani

vyrozuméni obhajce o hlavnim li¢eni nebo o verejném
zasedani

vyrozuméni o jednani soudu

zadost o predvedeni obzalovaného ve vazbé

zadost o pfedvedeni osoby na svobod¢ a ptikaz k pred-
vedeni

ptikaz k pfijeti do vazby

prikaz k propusténi obvinéného z vazby

protokol o vyslechu mladistvého obvinéného

protokol o vyslechu svédka

protokol o vyslechu znalce

protokol o hlavnim li¢eni

protokol o vefejném zasedani

protokol o vefejném zasedani pfi rozhodovani o podmi-
néném propusténi

protokol o vefejném zasedani pfi rozhodovani o vykonu
podminéného trestu nebo zbytku trestu

protokol o nevefejném zasedani

protokol o hlasovani

predkladaci zprava

vyrozuméni okresniho feditelstvi Policie CR o zastaveni
nebo preruseni trestniho stihani

zadost o dodani do vykonu trestu odnéti svobody a pii-
kaz

usneseni o zajisténi majetku

zadost o provedeni eskorty osoby ve vazbé - ve vykonu
trestu odnéti svobody

vyzva k nastoupeni trestu

nafizeni vykonu trestu

natizeni vykonu trestu obecné prospésnych praci
natizeni ochranné vychovy

vyzadani zpravy o chovani podminéné odsouzeného
nafizeni vykonu trestu vyhosténi

vyzva k vycestovani z Ceské republiky

prikaz k zatceni

piikaz k dodéni do vykonu trestu, jestlize pobyt odsou-
zeného neni znam

zadost o vypatrani pobytu

odvolani zadosti o vypatrani pobytu, piikazu k zatCeni
nebo ptikazu k dodani do vykonu trestu

natizeni hlavniho liceni

usneseni o nakladech trestniho fizeni

usneseni o zapoctu vazby, o povinnosti hradit naklady
vazby

referat pro vykon rozsudku - trestu odnéti svobody
zadost o spolupiisobeni pii vykonu trestu

zprava o vysledku trestniho stihani

trestni piikaz

ustanoveni obhgjce
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II. nim na moznost vydani rozsudku pro zmeskani, ma-li
byt pii jednani vyslechnut
Skupina "o. s. F." 020 piedvolani tcastnika k prvnimu jednani ve vécech uve-
denych v § 118b o. s. I.
001 protokol o jednani pfed soudem prvniho stupné 021 predvolani ucastnika k dal§imu jednani ve vécech, v nichz
001a protokol o jednani pted soudem prvniho stupné - bez muze byt jednano bez ptitomnosti Gcastnikd
zahlavi 021a predvolani ucastnika k dal§imu jednani ve vécech, v nichz
002 protokol o jednani pfed odvolacim soudem muze byt jednano bez pfitomnosti ucastnikt - bez zahlavi
002a protokol o jednani pfed odvolacim soudem - bez zahlavi 022 predvolani ucastnika k dal$imu jednani, ma-li byt pfi
003 pftiloha k protokolu o jednani ném vyslechnut
004 protokol o vyhlaseni rozsudku pted soudem prvniho 022a predvolani ucastnika k dal$imu jednani, ma-li byt pfi
stupné ném vyslechnut - bez zahlavi
004a protokol o vyhlaseni rozsudku pted soudem prvniho 023 predvolani Gcastnika k dal$imu jednani, je-li tieba jeho
stupné - bez zahlavi udasti pfi jednani
005 protokol o vyhlaseni rozsudku pfed odvolacim soudem 023a predvolani Gcastnika k dal$imu jednani, je-li tieba jeho
005a protokol o vyhlaseni rozsudku pied odvolacim soudem udasti pii jednani - bez zahlavi
- bez zahlavi 024 predvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani
006 protokol o provedeni dikazu pted dozadanym soudem 024a predvolani zastupce Gcastnika k prvnimu jednani - bez
006a protokol o provedeni diikazi pfed dozadanym soudem - zahlavi
bez zahlavi 025 predvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani, bude-
007 protokol o provedeni dikazti mimo jednani li fizeni ve véci pferuSeno, nedostavi-li se ucastnici
007a protokol o provedeni dikazi mimo jednani - bez zahlavi 026 predvolani zastupce zalovaného k prvnimu jednani s upo-
008 protokol o poradé a hlasovani senatu zornénim na moznost vydani rozsudku pro zmeskani
008a protokol o poradé a hlasovani senatu - bez zahlavi 027 predvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani ve vé-
009 protokol o vyslechu matky ditéte v fizeni o urceni otcov- cech uvedenych v § 118b o. s. I
stvi souhlasnym prohlasenim rodi¢t 028 predvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani ve vé-
010 protokol o vyslechu muze ozna¢eného za otce ditéte v fi- cech, v nichz muze byt jednano bez pfitomnosti ucastni-
zeni o uréeni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodicu ka, plati-li pfedvolani téZ pro zastupovaného Gcastnika
011 pfedvolani ucastnika k soudu za ucelem piipravy jednani 028a predvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani ve vé-
01la pfedvolani ucastnika k soudu za ucelem ptipravy jedna- cech, v nichz muze byt jednano bez pfitomnosti ucastni-
ni - bez zahlavi ka, plati-li pfedvolani téz pro zastupovaného ucastnika -
012 piedvolani zastupce ucastnika k soudu za Gcelem ptipra- bez zahlavi
vy jednani 029 predvolani zastupce zalovaného k prvnimu jednani s upo-
012a piedvolani zastupce ucastnika k soudu za Gcelem ptipra- zornénim na moznost vydani rozsudku pro zmeskani,
vy jednani - bez zahlavi plati-li pfedvolani téZ pro zastupovaného ucastnika
013 vyrozuméni o odroceni nebo odvolani ptipravy jednani 030 piedvolani zastupce ucastnika k prvnimu jednani ve vé-
013a vyrozuméni o odroceni nebo odvolani pfipravy jednani cech uvedenych v § 118b o. s. f. , plati-li pfedvolani téz
- bez zahlavi pro zastupovaného ucastnika
014 piedvolani Gcastnika k prvnimu jednani ve vécech, 031 predvolani zastupce ucastnika k dalsimu jednani
v nichz mtize byt jednano bez ptitomnosti ucastnikii 031a predvolani zastupce ucastnika k dal$imu jednani - bez
014a piedvolani tcastnika k prvnimu jednani ve vécech, zahlavi
v nichz muze byt jednano bez pfitomnosti ucastniki - 032 piedvolani zastupce Gcastnika k dalsimu jednani ve vé-
bez zahlavi cech, v nichz muze byt jednano bez pfitomnosti ucastni-
015 piedvolani Gcastnika k prvnimu jednani, ma-li byt pfi ka, plati-li pfedvolani téZ pro zastupovaného Gcastnika
ném vyslechnut 032a predvolani zastupce Gcastnika k dal§imu jednani ve vé-
015a predvolani Gcastnika k prvnimu jednani, ma-li byt pfi cech, v nichz mize byt jednano bez pfitomnosti tcast-
ném vyslechnut - bez zahlavi nikd, plati-li pfedvolani téz pro zastupovaného Gcastni-
016 piedvolani Gcastnika k prvnimu jednani, ma-li byt pfi ka - bez zahlavi
ném vyslechnut, avSak fizeni ve véci bude pferuseno, 033 predvolani ucastnika k jednani pted odvolacim soudem,
nedostavi - li se u€astnici muze-li byt jednano v neptitomnosti ucastniki
017 piedvolani ucastnika k prvnimu jednani, je-li tfeba jeho 033a predvolani ucastnika k jednani pted odvolacim soudem,
ucasti pfi jednani muze-li byt jednano v nepfitomnosti Gcastniki - bez za-
017a piredvolani ucastnika k prvnimu jednani, je-li tfeba jeho hlavi
ucasti pii jednani - bez zéhlavi 034 piedvolani ucastnika k jednani pted odvolacim soudem,
018 piedvolani zalovaného k prvnimu jednani s upozorné- ma-li byt pfi ném vyslechnut
nim na moznost vydani rozsudku pro zmeskani ve vé- 034a predvolani ucastnika k jednani pted odvolacim soudem,
cech, v nichz muze byt jednano bez pfitomnosti ucastni- ma-li byt pfi ném vyslechnut - bez zahlavi
ka 035 predvolani ucastnika k jednani pted odvolacim soudem,
019 piedvolani zalovaného k prvnimu jednani s upozorné- je-li tieba jeho Gcasti pti jednani
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035a

036

036a

037

037a

038
038a
039
039a
040
040a
041
041a
042
042a

043
043a

044

044a

045

045a

046

046a

047
048

049

050
050a

051

051a

052

052a

053

053a

predvolani ucastnika k jednani pfed odvolacim soudem,
je-li tieba jeho ucasti pii jednani - bez zahlavi
predvolani zastupce ucastnika k jednani pied odvolacim
soudem

predvolani zastupce ucastnika k jednani pied odvolacim
soudem - bez zahlavi

predvolani zastupce ucastnika k jednani pied odvolacim
soudem, plati-li pfedvolani téz pro zastupovaného tcast-
nika

predvolani zastupce ucastnika k jednani pied odvolacim
soudem, plati-li pfedvolani téz pro zastupovaného tcast-
nika - bez zéhlavi

predvolani svédka

predvolani svédka - bez zahlavi

predvolani znalce

predvolani znalce - bez zahlavi

predvolani tltumoénika

predvolani tltumoénika - bez zahlavi

predvolani osoby, které byla uloZena povinnost pii do-
kazovani

predvolani osoby, které byla uloZena povinnost pfi do-
kazovéni - bez zéhlavi

predvolani osoby, ktera je statutdrnim organem pravnic-
ké osoby, k vyslechu jako t€astnika fizeni

predvolani osoby, ktera je statutdrnim organem pravnic-
ké osoby, k vyslechu jako tGcastnika Fizeni - bez zahlavi
predvolani udastnika fizeni k vyslechu mimo jednani
predvolani tcastnika fizeni k vyslechu mimo jednani -
bez zahlavi

vyrozuméni G¢astnikl a zastupci ucastniki o provedeni
dukazu pted dozadanym soudem nebo mimo jednani
vyrozuméni G¢astnikl a zastupci ucastniki o provedeni
dukazu pied dozadanym soudem nebo mimo jednani -
bez zahlavi

predvolani statniho zastupitelstvi k jednani nebo k pro-
vedeni dikazu

predvolani statniho zastupitelstvi k jednani nebo k pro-
vedeni dikazu - bez zahlavi

predvolani statniho zastupitelstvi k jednani pfed odvo-
lacim soudem

predvolani statniho zastupitelstvi k jednani pfed odvo-
lacim soudem - bez zahlavi

predvolani ke smiréimu fizeni

predvolani matky v fizeni o ur€eni otcovstvi souhlas-
nym prohlasenim rodict

predvolani muze oznaceného za otce ditéte v fizeni o ur-
¢eni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodicu
vyrozuméni o odro¢eni nebo odvolani jednani
vyrozuméni o odroceni nebo odvolani jednéni - bez za-
hlavi

vyrozuméni o odro¢eni nebo odvolani provedeni diikazu
pred dozadanym soudem nebo mimo jednani
vyrozuméni o odro¢eni nebo odvolani provedeni diikazu
pred dozadanym soudem nebo mimo jednani - bez za-
hlavi

zé&dost o predvedeni

zadost o pfedvedeni - bez zahlavi

zadost veliteli vojenského Gtvaru nebo uzemni vojenské
spravé o predvolani vojaku v ¢inné sluzbé

zadost veliteli vojenského Gtvaru nebo uzemni vojenské

054

054a

055

055a

056

056a

057

057a

058

058a

060

061

061a

062

062a

063

064

064a

065

065a

066

066a

spravé o predvolani vojakt v ¢inné sluzbé - bez zahlavi
zadost véznici nebo vazebni véznici o ptedvolani a pted-
vedeni osob ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve
vazbé

zadost véznici nebo vazebni véznici o ptedvolani a pted-
vedeni osob ve vykonu trestu odnéti svobody nebo ve
vazbé - bez zahlavi

zadost tstavu nebo zdravotnickému zafizeni o predvo-
lani a ptedvedeni osoby v Ustavni péci, ktera v ni byla
umisténa bez svého souhlasu nebo ktera je v ni z divo-
di, pro néz by mohla byt umisténa i bez svého souhlasu
zadost tstavu nebo zdravotnickému zafizeni o predvo-
lani a pfedvedeni osoby v Ustavni péci, ktera v ni byla
umisténa bez svého souhlasu nebo ktera je v ni z divo-
di, pro néz by mohla byt umisténa i bez svého souhlasu
- bez zéhlavi

pfedvolani ucastnika k jednani pfed nafizenym soudem
o namitce podjatosti

pfedvolani ucastnika k jednani pfed nafizenym soudem
o namitce podjatosti - bez zahlavi

predvolani zastupce ucastnika k jednani pfed nafizenym
soudem o namitce podjatosti

pfedvolani zastupce ucastnika k jednani pied nafizenym
soudem o namitce podjatosti - bez zahlavi

pfedvolani zastupce ucastnika k jednani pfed nafizenym
soudem o namitce podjatosti, plati-li pfedvolani téz pro
zastupovaného ucastnika

predvolani zastupce ucastnika k jednani pied nafizenym
soudem o namitce podjatosti, plati-li pfedvolani téz pro
zastupovaného ucastnika - bez zahlavi

potvrzeni o osobnich, majetkovych a vydélkovych pomé-
rech k zadosti o osvobozeni od soudnich poplatkti a usta-
noveni zastupce

usneseni o osvobozeni od soudnich poplatkll v plném
rozsahu za fizeni

usneseni o osvobozeni od soudnich poplatkll v plném
rozsahu za fizeni - bez zahlavi

usneseni o osvobozeni od soudnich poplatkll v plném
rozsahu a o ustanoveni zastupce za fizeni

usneseni o osvobozeni od soudnich poplatkll v plném
rozsahu a o ustanoveni zastupce za fizeni - bez zahlavi
usneseni o osvobozeni od soudnich poplatkli v plném
rozsahu a o ustanoveni zastupce pied zahajenim fizeni
usneseni soudu prvniho stupné o vyzveé, aby ucastnik
zaplatil soudni poplatek, ma-li byt jednano nebo rozho-
dovano az po zaplaceni poplatku

usneseni soudu prvniho stupné o vyzve, aby Gcastnik za-
platil soudni poplatek, ma-li byt jednano nebo rozhodo-
vano az po zaplaceni poplatku - bez zahlavi

usneseni soudu prvniho stupné o vyzveé, aby ucastnik
doplatil zbytek soudniho poplatku, ma-li byt jednano
nebo rozhodovano az po zaplaceni poplatku

usneseni soudu prvniho stupné o vyzve, aby ucastnik do-
platil zbytek soudniho poplatku, ma-li byt jednano nebo
rozhodovano az po zaplaceni poplatku - bez zahlavi
usneseni odvolaciho soudu o vyzvé, aby tcastnik zapla-
til soudni poplatek z odvolani, ma-li byt jednano nebo
rozhodovano az po zaplaceni poplatku

usneseni odvolaciho soudu o vyzvé, aby ucastnik za-
platil soudni poplatek z odvolani, ma-li byt jednano ne-
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067

067a

068

068a

069

069a

070

070a

071

071a

072

080

080a

081

081a

082

082a

083
083a

084

085

085a

086

086a

087

088

088a

bo rozhodovano az po zaplaceni poplatku - bez zahlavi
usneseni odvolaciho soudu o vyzvé, aby Gcastnik dopla-
til zbytek soudniho poplatku z odvolani, ma-li byt jed-
nano nebo rozhodovano az po zaplaceni poplatku
usneseni odvolaciho soudu o vyzvé, aby Gcastnik dopla-
til zbytek soudniho poplatku z odvolani, ma-li byt jed-
nano nebo rozhodovano az po zaplaceni poplatku - bez
zahlavi

usneseni o vyzve, aby Gcastnik zaplatil soudni poplatek,
ma-li byt tkon proveden az po zaplaceni poplatku
usneseni o vyzve, aby Gcastnik zaplatil soudni poplatek,
ma-li byt ikon proveden az po zaplaceni poplatku - bez
zahlavi

usneseni soudu prvniho stupné o povinnosti zaplatit soud-
ni poplatek

usneseni soudu prvniho stupné o povinnosti zaplatit soud-
ni poplatek - bez zahlavi

usneseni o vraceni soudniho poplatku nebo jeho pteplat-
ku, zaplaceného podle usneseni soudu

usneseni o vraceni soudniho poplatku nebo jeho pteplat-
ku, zaplaceného podle usneseni soudu - bez zahlavi
usneseni o vraceni soudniho poplatku nebo jeho pteplat-
ku, zaplaceného bez ulozeni povinnosti usnesenim sou-
du

usneseni o vraceni soudniho poplatku nebo jeho pteplat-
ku, zaplaceného bez ulozeni povinnosti usnesenim sou-
du - bez zahlavi

zaplaceni soudniho poplatku poplatnikem v kolcich
usneseni 0 vyzve, aby se Gcastnik vyjadtil k Zalobé nebo
jinému navrhu na zahajeni fizeni

usneseni o vyzve, aby se Gcastnik vyjadtil k Zalobé nebo
jinému navrhu na zahajeni fizeni - bez zahlavi

usneseni o vyzveé k doplnéni tvrzeni, oznadeni diikazl
a predlozeni listinnych dukazt

usneseni o vyzveé k doplnéni tvrzeni, oznadeni dtikazl
a predlozeni listinnych dukazi - bez zahlavi

usneseni o vyzve k predlozeni stejnopisu podani nebo
listin

usneseni o vyzveé k predlozeni stejnopisu podani nebo
listin - bez zahlavi

usneseni o vyzvé k predlozeni plné moci nebo povéteni
usneseni o vyzvé k predlozeni plné moci nebo povéteni
- bez zahlavi

usneseni o vyzveé k vyjadieni, zda ucastnici souhlasi
s rozhodnutim véci soudem prvniho stupné bez nafizeni
jednani

usneseni o vyzve k odstranéni vad podani, kterym se za-
hajuje fizeni

usneseni o vyzve k odstranéni vad podani, kterym se za-
hajuje fizeni - bez zahlavi

usneseni o vyzvé k odstranéni vad podani, kterym se ne-
zahajuje fizeni

usneseni o vyzvé k odstranéni vad podani, kterym se ne-
zahajuje fizeni - bez zahlavi

usneseni o ulozeni povinnosti zalovanému podat pisem-
né vyjadieni ve véci

usneseni o vyzvé k vyjadreni, zda Gcastnik souhlasi se
zpétvzetim Zaloby nebo jiného navrhu na zahajeni fizeni
usneseni o vyzvé k vyjadreni, zda Gcastnik souhlasi se
zpétvzetim Zaloby nebo jiného navrhu na zahajeni fizeni

089
089a
090
090a

091

092
092a

093
093a

094
094a

095
095a

096

096a

097
097a
098
098a
099
099a
100
100a

101
101a
102
102a
103
103a
104

104a
105
106
107
108
109
110
111
I11a

112
112a

113

- bez zahlavi

usneseni o ustanoveni zastupce za fizeni

usneseni o ustanoveni zastupce za fizeni - bez zahlavi
usneseni o ustanoveni opatrovnika podle § 29 o. s. f.
usneseni o ustanoveni opatrovnika podle § 29 o. s. . -
bez zahlavi

usneseni o ustanoveni opatrovnika nezletilym détem pro
fizeni

usneseni o spojeni véci ke spole¢nému fizeni

usneseni o spojeni véci ke spoleénému fizeni - bez za-
hlavi

usneseni o vylouceni véci k samostatnému fizeni
usneseni o vylou€eni véci k samostatnému fizeni - bez
zahlavi

usneseni o zamitnuti navrhu na pteruseni fizeni
usneseni o zamitnuti navrhu na pferuseni fizeni - bez
zahlavi

usneseni o pokracovani v pieruseném fizeni

usneseni o pokracovani v preruseném fizeni - bez za-
hlavi

usneseni, kterym bylo rozhodnuto o zméné Zaloby nebo
jiného navrhu na zahajeni fizeni

usnesenti, kterym bylo rozhodnuto o zméné Zaloby nebo
jiného navrhu na zahajeni fizeni - bez zahlavi

usneseni o prominuti zmeskani lhtity

usneseni o prominuti zmeskani lhtity - bez zahlavi
usneseni o ustanoveni znalce

usneseni o ustanoveni znalce - bez zahlavi

usneseni o ustanoveni tlumocnika

usneseni o ustanoveni tlumocnika - bez zahlavi
usneseni o povinnosti slozit zalohu na naklady dukazu
usneseni o povinnosti slozit zalohu na naklady dikazu -
bez zahlavi

usneseni o urc¢eni svédecného

usneseni o urc¢eni svédecného - bez zahlavi

usneseni o ur¢eni znale¢ného

usneseni o urc¢eni znale¢ného - bez zahlavi

usneseni o urceni tlumoc¢ného

usneseni o urc¢eni tlumoc¢ného - bez zahlavi

usneseni o urceni nahrad tém, kterym soud ulozil pfi do-
kazovani povinnost

usneseni o urceni nahrad tém, kterym soud ulozil pfi do-
kazovani povinnost - bez zahlavi

platebni rozkaz proti jednomu zalovanému

platebni rozkaz proti nékolika zalovanym

platebni rozkaz proti jednomu zalovanému s uloZenim
povinnosti Zalovanému podat pisemné vyjadieni ve vé-
ci

platebni rozkaz proti n€kolika zalovanym s uloZenim
povinnosti Zalovanym podat pisemné vyjadieni ve véci
sméneény platebni rozkaz

Sekovy platebni rozkaz

dotaz u zaméstnavatele o vydélku a pfijmech pro ucely
ur¢eni vyzivného

dotaz u zaméstnavatele o vydélku a pfijmech pro ucely
ur¢eni vyzivného - bez zahlavi

usneseni vrchniho soudu o vécné piislusnosti

usneseni vrchniho soudu o vécné pfislusnosti - bez za-
hlavi

usneseni o vyzve k vyjadieni, zda ucastnici souhlasi s roz-
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hodnutim o odvolani bez natizeni jednani 163 oznameni matriénimu Gfadu o osvojeni ditéte
113a usneseni o vyzvé k vyjadieni, zda t€astnici souhlasi s roz- 164 oznameni matriénimu ufadu o uréeni jména nebo piijme-
hodnutim o odvolani bez nafizeni jednani - bez zahlavi ni nezletilého ditéte dohodou rodi¢u nebo rozhodnutim
114 wusneseni o vyzve, aby se Gcastnik vyjadfil k odvolani soudu
nebo k dovolani 165 oznameni matriénimu tGfadu o prohlaseni za mrtvého
114a usneseni o vyzve, aby se Gcastnik vyjadfil k odvolani 166 Zadost o nahlédnuti do spisu
nebo k dovolani - bez zahlavi 167 Zzadost o zaslani spisu k nahlédnuti
115 usneseni o vyzve, aby si dovolatel zvolil pro podani do- 168 pozvanka k odbéru vzorku krve
volani zastupcem advokata 169 zapis o odbéru vzorku krve
115a usneseni o vyzve, aby si dovolatel zvolil pro podani do- 200 vyzva povinnému, aby sdélil svého platce mzdy nebo
volani zastupcem advokata - bez zahlavi svij penézni Gstav
130 protokol o slibu poru¢nika 201 piedvolani povinného k prohlaseni o majetku
131 listina o ustanoveni poru¢nika 202 vyrozuméni opravnéného o prohlaseni o majetku povin-
132 usneseni o pfipadnuti pfedmétu uschovy statu ného
133 usneseni o vyzvé k namitkam nebo ptihlaskam v fizeni 203 protokol o prohlaseni o majetku povinného
o umoftenti listin 204 vyzva opravnénému, aby se vyjadfil k navrhu povinné-
134 usneseni o ustanoveni opatrovnika vySetfovanému v fi- ho na zastaveni vykonu rozhodnuti
zeni o zpusobilosti k pravnim ukontim 205 wusneseni o zastaveni vykonu rozhodnuti podle § 268 o. s. f.
135 usneseni o nafizeni vySetfeni zdravotniho stavu v fizeni 210 pouceni o postupu pii vykonu rozhodnuti srazkami ze
o zpusobilosti k pravnim tkonim mzdy
136 protokol o vyslechu znalce mimo jednani v fizeni o zpi- 211 wusneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
sobilosti k pravnim ukontim pro vyzivné
137 usneseni o ustanoveni opatrovnika osobé zbavené nebo 212 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
omezené ve zpusobilosti k pravnim ukonum pro ptednostni pohledavky kromé vyzivného
138 protokol o slibu opatrovnika osoby zbavené nebo ome- 213 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy
zené ve zpusobilosti k pravnim tkonim pro neptednostni pohledavky
139 listina o ustanoveni opatrovnika osoby zbavené nebo ome- 214 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami z pra-
zené ve zpusobilosti k pravnim tkonim covni odmény osob ve vykonu trestu nebo vazby pro vy-
140 usneseni o odvolani opatrovnika osoby zbavené nebo ome- zivné
zené ve zpusobilosti k pravnim tkonim 215 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti sraZzkami z pra-
141 wusneseni o vyhlasce v fizeni o prohlaseni za mrtvého covni odmény osob ve vykonu trestu nebo vazby pro
142 usneseni o ustanoveni opatrovnika nezvéstnému v fizeni jiné pohledavky nez vyzivného
o prohlaseni za mrtvého 216 usneseni o vyrozuméni dal$iho platce mzdy o vykonu
143 protokol o navrhu nezletilého na povoleni uzavtit man- rozhodnuti srazkami ze mzdy pro pohledavky vyZzivné-
zelstvi ho s vy¢islenim nedoplatku vyzivného
150 predlozeni odvolani odvolacimu soudu 217 wusneseni o vyrozuméni dal$iho platce mzdy o vykonu
151 predlozeni namitky podjatosti nadfizenému soudu rozhodnuti srazkami ze mzdy pro jiné pohledavky nez
152 predlozeni nesouhlasu s postoupenim véci nadfizenému vyzivného s vy¢islenim nedoplatku pohledavky
soudu 218 wusneseni o vyrozuméni dal$iho platce mzdy o vykonu
153 predlozeni dovolani Nejvyss$imu soudu rozhodnuti srazkami ze mzdy pro pohledavky vyzivné-
154 predlozeni véci vrchnimu soudu nebo Nejvyssimu sou- ho bez vy¢isleni nedoplatku vyzivného
du k rozhodnuti o vécné ptislusnosti 219 wusneseni o vyrozuméni dal$iho platce mzdy o vykonu
155 Zadost o sd€leni mista trvalého pobytu rozhodnuti srazkami ze mzdy pro jiné pohledavky nez
155a Zadost o sdéleni mista trvalého pobytu - bez zahlavi vyzivného bez vycisleni nedoplatku pohledavky
156 Zadost o sdéleni skuteCnosti, které maji vyznam pro fi- 220 wusneseni o vy¢isleni nedoplatku vyzivného po vyrozu-
zeni a rozhodnuti meéni dal§iho platce mzdy
156a Zadost o sdéleni skuteCnosti, které maji vyznam pro fi- 221 wusneseni o vy¢isleni zbytku jiné pohledavky nez vyziv-
zeni a rozhodnuti - bez zahlavi ného po vyrozumeéni dal§iho platce mzdy
157 Zadost o zjisténi nazoru nezletilého ditéte prostiednic- 222 vyrozuméni o tom, Ze usneseni o nafizeni vykonu roz-
tvim organu socialné-pravni ochrany déti hodnuti srazkami ze mzdy nebo usneseni o vyrozuméni
157a Zadost o zjisténi nazoru nezletilého ditéte prostiednic- dalsiho platce mzdy nabylo pravni moci
tvim organu socialné-pravni ochrany déti - bez zahlavi 230 wusneseni o natizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim pe-
158 Zadost o zaslani spisu a odpovéd’ na ni nézité pohledavky u penézniho tGstavu
159 wurgence vraceni zaptjceného spisu a odpovéd’ na ni 231 vyrozuméni o tom, Ze usneseni o nafizeni vykonu roz-
160 oznameni matri¢énimu ufadu o urceni otcovstvi souhlas- hodnuti pfikazanim penézité pohledavky u penézniho
nym prohlasenim rodict ustavu nabylo pravni moci
161 oznameni matri¢nimu ufadu o uréeni otcovstvi rozhod- 232 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim jiné
nutim soudu penézité pohledavky nez pohledavky u penézniho Gsta-
162 oznameni matri¢nimu ufadu o popteni otcovstvi rozhod- vu
nutim soudu 233 usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti pfikazanim autor-
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234

235

236

237

240

241

242

243

244

245

246

247

248

249

260

261

262

263

264

265

266

267

268

269

270

271

272

ské odmény a odmény vykonného umélce vyplacené
prostednictvim kolektivniho spravce

vyrozuméni o tom, Ze usneseni o nafizeni vykonu roz-
hodnuti pfikazanim jiné penézité pohledavky nez po-
hledavky u penézniho tstavu nabylo pravni moci
usneseni o natizeni vykonu rozhodnuti postizenim Gc¢as-
ti povinného v obchodni spoleénosti nebo druzstvu
usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti postizenim pra-
va povinného na vydani nebo dodani movitych véci
vyrozumeéni o tom, Ze usneseni o nafizeni vykonu roz-
hodnuti postizenim jinych majetkovych prav povinného
nabylo pravni moci

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem movi-
tych véci

vyrozuméni opravnéného o tom, Ze bude proveden sou-
pis nebo doplnéni soupisu movitych véci povinného
protokol o soupisu movitych véci

protokol o doplnéni soupisu movitych véci

vyrozumeéni o soupisu nebo doplnéni soupisu movitych
vécel

vyrozuméni Stiediska cennych papiri o soupisu zakniho-
vanych a imobilizovanych cennych papird

vyrozuméni opravnéného o bezvyslednosti soupisu mo-
vitych véci

vyrozuméni ucastnika fizeni o drazebnim roku pfi pro-
deji movitych véci

vyrozuméni organu obce o drazebnim roku pfi prodeji
movitych véci

potvrzeni o nabyti movité véci v drazbé

vyrozuméni katastralniho Gfadu o tom, Ze byl podan na-
vrh na natizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemovitos-
ti

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemo-
vitosti - budov a pozemkil

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemo-
vitosti - bytt a nebytovych prostort

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemo-
vitosti - bez vy¢tu prodavanych nemovitosti
vyrozuméni katastralniho tfadu o tom, Ze usneseni o na-
fizeni vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti nabylo
pravni moci

usneseni o ustanoveni znalce k ocenéni nemovitosti pti
vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti - budov a po-
zemki

usneseni o ustanoveni znalce k ocenéni nemovitosti pti
vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti - byt a neby-
tovych prostort

usneseni o ustanoveni znalce k ocenéni nemovitosti pti
vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti - bez vyctu
prodavanych nemovitosti

usneseni o drazebni vyhlasce pti prodeji nemovitosti -
budov a pozemkii

usneseni o drazebni vyhlasce pti prodeji nemovitosti -
bytl a nebytovych prostort

usneseni o drazebni vyhlasce pti prodeji nemovitosti -
bez vyctu prodavanych nemovitosti

usneseni o ptiklepu pii drazbé nemovitosti - budov a po-
zemki

usneseni o ptiklepu pii drazb&é nemovitosti - byt a ne-
bytovych prostort

273

274

275

276

280

281

282

283

284

290
291
292
293
294

295

296

300

301

302

303

304

305

306

307

308

309

310

usneseni o priklepu pfi drazb&é nemovitosti - bez vyctu
vydrazenych nemovitosti

vyrozuméni katastralniho Gfadu o tom, kdo nabyl v dra-
7b& prodavané nemovitosti

vyrozuméni katastralniho ufadu o tom, ktera zastavni
prava a vécna bfemena nadale vaznou na vydrazenych
nemovitostech a ktera z nich zanikla

vyrozuméni katastralniho tfadu o tom, ze vykon roz-
hodnuti prodejem nemovitosti byl pravomocné zastaven
vyrozuméni katastralniho tGfadu o tom, Ze byl podan na-
vrh na natizeni vykonu rozhodnuti zfizenim soudcov-
ského zastavniho prava na nemovitostech

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti zfizenim soud-
covského zastavniho prava na nemovitostech - u budov
a pozemkd

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti zfizenim soud-
covského zastavniho prava na nemovitostech - u byt
a nebytovych prostort

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti zfizenim soud-
covského zastavniho prava na nemovitostech - bez vy-
¢tu zastavenych nemovitosti

vyrozuméni katastralniho Gifadu o tom, Ze byl pravomoc-
né nafizen vykon rozhodnuti zfizenim soudcovského
zastavniho prava na nemovitostech

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti prodejem pod-
niku

vyrozumeéni o tom, Ze usneseni o nafizeni vykonu roz-
hodnuti prodejem podniku nabylo pravni moci
usneseni o drazebni vyhlasce pfi prodeji podniku
usneseni o ptiklepu pti drazbé podniku

vyrozuméni o tom, kdo nabyl v drazbé prodavany pod-
nik

vyrozuméni katastralniho tifadu o tom, kdo se v souvis-
losti s nabytim podniku v drazb¢ stal vlastnikem nemo-
vitosti patficich k podniku a zda vi¢i vydraziteli pusobi
zéstavni pravo

vyrozumeéni o tom, ze vykon rozhodnuti prodejem pod-
niku byl pravomocné zastaven

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim bez
nahrady

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim bez
nahrady se srazkami ze mzdy

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim bez
nahrady s pfikazanim pohledavky z Gcétu

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim bez
nahrady s prodejem movitych véci

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti se zajisténim na-
hrady

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim se
zajisténim nahrady se srazkami ze mzdy

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim se
zajisténim nahrady s pfikazanim pohledavky z Gcétu
usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyklizenim se
zajisténim nahrady s prodejem movitych véci
vyrozuméni povinného a organu obce o tom, kdy bude
provedeno vyklizeni bez nahrady

vyrozuméni opravnéného o tom, kdy bude provedeno
vyklizeni bez nahrady

vyrozuméni povinného a organu obce o tom, kdy bude
provedeno vyklizeni se zajisténim nahrady
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311

320
321

322

323

324

325
330

331

332

17
18a
18b
19
21
25
28
29
31
33
40
41
42
43
44

45
46

vyrozuméni opravnéného o tom, kdy bude provedeno
vyklizeni se zajiSténim nahrady

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti odebranim véci
vyrozuméni opravnéného o provedeni vykonu rozhod-
nuti odebranim véci

usneseni o povoleni opravnénému, aby si na naklady
a nebezpec¢i povinného obstaral jinou véc

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti provedenim zas-
tupitelnych praci

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti uloZzenim poku-
ty podle § 351 o. s. I.

usneseni o ulozeni dalsi pokuty podle § 351 o. s. f.
usneseni o nafizeni exekuce a o povéteni soudniho exe-
kutora provedenim exekuce pro vymozeni penézitého
plnéni

usneseni o nafizeni exekuce vyklizenim bytu, za né&jz je
tieba poskytnout nahradu, a o povéfeni soudniho exeku-
tora provedenim této exekuce

usneseni o nafizeni exekuce a o povéteni soudniho exe-
kutora provedenim exekuce pro vymozeni nepenézitého
plnéni s vyjimkou vyklizeni bytu, za néjz je tfeba posky-
tnout nahradu

1.
Skupina "k. F."

rozsudek

pokracovani

seznam jmen ( knizni)

seznam jmen ( kartotékovy)

doru¢na kniha

rejstiik T

rejstiik C

rejstiik P

seznam jmen k rejstiiku P

kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci

rejstiik E

seznam jmen k rejstiiku E - kartotékovy

rejstiik pravnich dozadani a vSeobecnych véci Td, Cd,
Nt, Nc, Ne, Tpj, Ntv, Ntd, Dt, Cpj, Ned, Neco, Nep, De,
Capj, Nad, Nao, Na a Da

rejstiik pro obchodni rejstiik vSeobecny rejstiik F
rejstiik obecné prospésnych spole¢nosti O

nadacéni rejstiik N

lhiitnik pro evidenci véku

seznam véci P a Nc

rejstiik Ro, Sm

kalendar

seznam odeslanych spisi - SO

rejstiik To, Co, Torz, Cmo, Ko, Cao

rejstiik PP

spisovy obal obfanskopravni

spisovy piehled

prilohova obalka

seznam nakladd ob¢anského soudniho fizeni

prehled o osobnich a majetkovych pomérech opatro-
vance

zadanka o vydani véci dalezitych pro trestni fizeni
zadanka o vydani spisu ze spisovny a potvrzeni piijmu

54
58
71
74
75
80
81
84
111
112

123
123a
126
130
131
133
134
134a

135
136
137
139
140
141
142
143
145
146
147

150
151

152

153
154
155
157
158
159
160
161
162
163

164
165
167
168
175
176
177
178
179
180
181

Ihitnik PO/PP/PZ

stvrzenka o placeni

spravni denik

spisovy obal spojeného spisu

spisovy obal osobniho spisu

seznam pfirtstkovy

seznam mistni

vypujéni listek

potvrzeni o rozvodu manzelstvi

prehledny list o srazkach z pracovniho pfijmu povin-
ného

obal pro Sbirku listin

seznam vypisu, opist a potvrzeni

vlozka k obchodnimu rejstiiku - dvojlist

dorucenka pro doruceni dorucovatelem - bila
dorucenka pro doruceni dorucovatelem - modra

vyzva k pfitomnosti za u¢elem doruceni

vyrozumeéni o uloZeni pisemnosti

zaznam soudniho dorucovatele o dorucovani do vlast-
nich rukou

doruény list ( pro cizinu)

doruény list ve zvlastni formé ( pro cizinu)

reklamace pro nespravnosti pfi doruceni postou
povolani pro piisedici na zasedani senatu

vykaz o zasedani ptisedicich

pozvani ptisediciho na instruktaz

ucet nahrad ptisediciho

hromadny ucet nahrad ptisedicich

dozadani o doruceni do Bulharska

dozadani bulharskému soudu o provedeni dikazi
odpovéd” na dozadani bulharského soudu o provedeni
dikazi

povéfeni PMS k zahdjeni mediacnich ¢innosti

povéfeni PMS k vykonu obligatornich probaénich ¢in-
nosti

povéfeni PMS k vykonu fakultativnich probaénich ¢in-
nosti

trestni list- muz

trestni list-Zena

zprava po matriku a ohlasovnu

zadost o vypis rejstiiku tresti

zadost o opis rejstiiku trestt

zprava pro rejstiik tresti

zprava o podminéném propusténi

zadost o doruceni pisemnosti uréenym osobam v SNS
dozadani o provedeni procesniho tkonu v SNS

sd&leni justiénich tiadd (tfadt) v CR o vytizeni doZa-
dani o provedeni procesniho tkonu o doruceni pisem-
nosti

platebni poukaz

platebni vyzva

seznam vazeb soudu I. stupné

seznam vazeb soudu II. stupné

rejstiik K

rejstiik Kv

piehledny list spisu konkursniho fizeni

ptehledny list spisu vyrovnavaciho fizeni

seznam spravci

rejstiik Cm

rejstiik RT
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182 rejstiik L nim komisafem
183 rejstiik Ca 08  predvolani ucastnika fizeni k prvnimu jednani pfed soud-
184 rejstiik D nim komisafem, ma-li byt pfi ném vyslechnut
185 rejstiik Sd 09  predvolani ucastnika fizeni k prvnimu jednani pfed soud-
186 rejstiik U nim komisafem, je-li tieba jeho Gcasti pti jednani
187 seznam zavéti 10 predvoléni ucastnika fizeni k dal$imu jednani pfed soud-
188 kniha tschov nim komisafem
189 jmenny rejstiik zustavitelt k seznamu zavéti 11 predvoléni ucastnika fizeni k dal$imu jednani pfed soud-
190 seznam spistt D odeslanych soudnimu komisafi (OD) nim komisafem, ma-li byt pfi ném vyslechnut
191 evidence doslych smének ( Sekit) 12 pfedvolani ucastnika fizeni k dal$imu jednani pfed soud-
204 rejstiik A nim komisafem, je-li tieba jeho casti pti jednani
205 rejstiik Ds 13 piedvolani zastupce ucastnika fizeni k prvnimu jednani
206 rejstiik Dso pred soudnim komisafem
V. 14 piedvolani zastupce Gcastnika fizeni k dal§imu jednani
pred soudnim komisafem
skupina "d. i-." 15  protokol o pfedbézném Setieni
16  protokol o zjisténi stavu a obsahu zavéti, listiny o vydeé-
01  plnd moc pro dédické fizeni déni nebo listiny o odvolani téchto ukonti notatem
02  vyrozuméni o dédickém pravu 17  protokol o zjisténi obsahu a obsahu zavéti, listiny o vy-
03  vyrozuméni o dédickém pravo pro neopominutelného dédéni nebo listiny o odvolani téchto ukont soudem
dédice, zanechal-li zistavitel zavét 18  protokol o jednani pted soudnim komisafem
04  vyrozuméni o dédickém pravu pro dédice ze zakona s vy- 19  pfiloha k protokolu o jednani pfed soudnim komisafem
jimkou neopominutelného dédice, zanechal-li zustavitel 20 protokol o vyrozuméni o dédickém pravu a o moznosti
zavet odmitnout dédictvi
05  vyrozuméni o dédickém pravu pro vydédéného potom- 21  usneseni o ustanoveni znalce soudnim komisafem
ka 22 potvrzeni o nabyti majetku nepatrné hodnoty vypravite-
06 predvolani k soudnimu komisati k vyslechu pfi piedbéz- lem pohibu
ném Setieni 23 rejstiik Nd
07  predvolani ucastnika fizeni k prvnimu jednani pied soud- 24 kniha tischov soudniho komisafe
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