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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 16. listopadu 2001, €. j. 173/2001-OOD-Org
o vnitinim informa¢nim systému resortu justice - agendy soudi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
L.

Vnitini informacni systém je uren pro potfeby fizeni resor-
tu.

1L

Udaje ze svych pravomocnych rozhodnuti v trestnich
vécech soudy sdéluji nadtizené slozce na statistickém listu T.

I1I.

Udaje ze svych pravomocnych rozhodnuti v ob&ansko-
pravnich vécech soudy sdé€luji nadfizené slozce na statisti-
ckém listu C.

Iv.

Udaje ze svych pravomocnych rozhodnuti v obchodnich
vécech soudy sd€luji nadiizené slozce na statistickém listu
Cm.

V.

Udaje o vyfizovani véci, ve kterych jsou feseny problémy
nezletilych déti, soudy sdéluji nadfizené slozce na statisti-
ckém listu O.

VL

Udaje o jednotlivych agendach soudy sd&luji nadiizené
slozce na:

vykaze o pohybu trestni agendy u okresnich soudd,

vykaze o pohybu agendy u krajskych soudd,

vykaze o Ustavni a ochranné vychove,

vykaze o vazbach,

vykaze o vyfizovani agendy rejstfikii Cm, Ro, Sm, K, Kv,

vykaze o pohybu ob¢anskopravni agendy u okresnich sou-
da,

vykaze o stavu fizeni v agend¢ konkurzu a vyrovnani,

vykaze o pohybu agendy obchodniho rejstiiku, rejstiiku
obecné prospésnych spolecnosti a rejstiiku nadaci a na-
dacnich fondd,

vykaze o pohybu rehabilitacni agendy,
vykaze o pohybu agendy u vrchniho soudu,
vykaze o pohybu agendy u Nejvyssiho soudu,
vykaze o agend¢ podminéného propusténi.

VIL

Statistické listy a vykazy se vypliuji podle nédvodu, jejichz

soucasti jsou ptehledy znakt pro vypliovani, ¢iselnik soudt
a Ciselnik statt. Ministerstvo spravedlnosti pfedava soudim
vzory statistickych listd a vykazt, navody, piehledy znakd,
¢iselniky a pocitacové programy a podle potieby je aktualizu-
je.
Okresni a obvodni soudy zasilaji datové soubory statistic-
kych listi ptislusnému krajskému nebo méstskému soudu do
5. nésledujiciho mésice po skonceni sledovaného obdobi,
vykazy do 2. pracovniho dne nasledujictho mésice po skon-
¢eni sledovaného obdobi. Méstsky soud v Praze a krajské sou-
dy zasilaji sloucené udaje za vSechny podfizené soudy a vlast-
ni Udaje ke zpracovani ministerstvu spravedlnosti do 10.
nasledujiciho mésice po skonceni sledovaného obdobi, vyka-
zy do 6. pracovniho dne nasledujiciho mésice po skonceni sle-
dovaného obdobi. Nejvyssi soud a vrchni soudy zasilaji
vykazy ministerstvu spravedlnosti do 10. nasledujiciho mési-
ce po skonéeni sledovaného obdobi.

Soudy vedou evidenci odeslanych statistickych listi a vy-
kazl. Méstsky soud v Praze, krajské soudy, vrchni soudy, Nej-
vyssi soud a ministerstvo spravedlnosti kontroluji spravnost
vypliovani statistickych listti a vykazi provérkami a porovna-
nim udaji s obsahem spisu.

VIIIL.

Zrusuje se Instrukce ministerstva spravedInosti ze dne 27.
unora 1996, €. j. 96/96-0OI1 o vnitinim informacnim systému
resortu justice - agendy soudti.

IX.
Tato instrukce nabyva tcinnosti dnem 1. ledna 2002.
V Praze dne 16. listopadu 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 16. listopadu 2001, €. j. 373/2001-OOD-Org
o vnitinim informa¢nim systému resortu justice - agendy statnich zastupitelstvi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
L.

Vnitini informaéni systém je ur€en pro potieby fizeni resortu.
II.

Udaje ze svych meritornich rozhodnuti v trestnich vécech
statni zastupitelstvi sdé€luji nadfizené sloZce na statistickém
listu trestnim.

111

Udaje ze svych rozhodnuti v netrestnich vécech statni zas-
tupitelstvi sd€luji nadfizené slozce na statistickém listu ne-
trestnim.

Iv.

Udaje o sledovani stiznosti pro poruseni zakona statni za-
stupitelstvi sdéluji nadfizené slozce na statistickém listu evi-
dence vyfizovani podnéti k podani stiznosti pro poruseni
zakona.

V.

Udaje ze svych rozhodnuti ve vécech dovolani statni za-
stupitelstvi sdéluji nadfizené slozce na statistickém listu do-
volani.

VL

Udaje ze svych rozhodnuti ve vécech prezkoumavani usne-
seni podle § 174a trestniho fadu statni zastupitelstvi sdéluji
nadfizené sloZce na statistickém listu pfezkoumavani usneseni
podle § 174a trestniho fadu.

VIL

Udaje o jednotlivych agendach statni zastupitelstvi sdéluji
nadfizené slozce na:

vykaze o agend¢ vSeobecné,

vykaze o agend¢ trestni,

vykaze o agendé netrestni,

vykaze o agend¢ trestni a prezkumné,

vykaze o stavu vazeb,

vykaze o agendé dozoru nad vykonem trestu,
vykaze o agend¢ dozoru nad vykonem vazby,
vykaze o agend¢ zkraceného ptipravného fizeni,

vykaze o agendé dovolani,

vykaze o agend¢ prezkoumavani usneseni podle § 174a
trestniho fadu,

vykaze o vySetfovani na statnim zastupitelstvi,

vykaze pro zkracené piipravné fizeni na statnim zastupitel-
stvi o trestné Cinnosti ptislusnikd policie a BIS,

vykaze o agendé vSeobecné pro vySetiovani a zkracené pfi-
pravné fizeni na statnim zastupitelstvi o trestné Cinnosti
ptislusnikd policie a BIS.

VIIIL.

Statistické listy a vykazy se vypliuji podle navodu, jejichz
soucasti jsou piehledy znak pro vypliovani, ¢iselnik statnich
zastupitelstvi a Ciselnik statd. Ministerstvo spravedlnosti pie-
dava statnim zastupitelstvim vzory statistickych listd a vyka-
zl, navody, prehledy znakl, ¢iselniky a pocitacové programy
a podle potieby je aktualizuje.

Okresni a obvodni statni zastupitelstvi zasilaji datové
soubory statistickych listl a vykazy pfislusnému krajskému
nebo méstskému statnimu zastupitelstvi do 5. nasledujiciho
mésice po skonCeni sledovaného obdobi. Méstské statni zas-
tupitelstvi v Praze a krajska statni zastupitelstvi zasilaji slou-
¢ené udaje za vSechna podfizena statni zastupitelstvi a vlastni
udaje ke zpracovani ministerstvu spravedlnosti do 10. nasle-
dujiciho mésice po skonceni sledovaného obdobi. Nejvyssi
statni zastupitelstvi a vrchni statni zastupitelstvi zasilaji da-
tové soubory statistickych listd a vykazy ministerstvu spra-
vedlnosti do 10. nasledujiciho mésice po skonéeni sledova-
ného obdobi.

Statni zastupitelstvi vedou evidenci odeslanych statistic-
kych listl a vykazil. Méstské statni zastupitelstvi v Praze, kraj-
ské statni zastupitelstvi, vrchni statni zastupitelstvi, Nejvyssi
statni zastupitelstvi a ministerstvo spravedlnosti kontroluji
spravnost vypliovani statistickych listi a vykazl provérkami
a porovnanim udajti s obsahem spisu.

IX.

Zrusuje se Instrukce ministerstva spravedlnosti ze dne 27.
unora 1996, ¢. j. 96/96-Ol1 o vnitinim informaénim systému
resortu justice - agendy statnich zastupitelstvi.

X.
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2002.

V Praze dne 16. listopadu 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. prosince 2001, €. j. 590/2001-OHS
o vyFazovani a pFevodu sluZebnich motorovych vozidel v resortu
Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi na zakladé Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 21. prosince 2001, &. j.
1258/01-E o zptsobech a podminkach hospodateni s majet-
kem statu:

§1
Vyrazovani sluZebnich motorovych vozidel

(1) Organizaéni slozky resortu Ministerstva spravedlnosti
(déle jen "organiza¢ni slozky) mohou vyfadit z provozu slu-
zebni motorové vozidlo (dale jen "vozidlo")

a) které se stalo pro organizacni slozku nepotiebnym,

b) zastaralé z hlediska technickych a funk¢nich vlastnosti
nebo neptimétené nakladné pti provozu,

¢) havarované za ptredpokladu, ze vynaloZeni finan¢nich
prostifedkll na opravu vozidla by bylo prokazatelné ne-
ekonomické.

(2) O nepotiebnosti vozidla rozhoduje pisemné na zakladé
znaleckého posudku vedouci organizacni slozky. Znalecky
posudek obsahuje krom¢ evidencnich udajt, popisu technic-
kého stavu vozidla a stanoveni ceny v misté a ¢ase obvyklé
i specifikaci oprav potiebnych k zajisténi bezpe¢ného provo-
zovani vozidla na pozemnich komunikacich s vyc¢islenim
predpokladanych finanénich naklad.

(3) Vyftazeni vozidla z provozu nezaklada automaticky na-
rok na pfidéleni rozpoctovych prostfedkd na nadkup nového
vozidla.

§2
Pievod sluZebnich motorovych vozidel

(1) Nepotiebné vozidlo nabidne pfislusna organizacni sloz-
ka k bezuplatnému ptevodu prava hospodaieni podle zvlast-

niho pravniho predpisu”
a) pfednostné ostatnim organiza¢nim slozkdm resortu,
b) ostatnim organizacnim slozkam statu jinych resortl v pti-
padé, Ze organiza¢ni slozky podle pismene a) neprojevi
o ptevod vozidla zajem.

(2) Vzor nabidky nepotfebného vozidla je uveden v piiloze.
Nabidku je mozno téz zvefejnit v pfipadé podle odst. 1 pism.
a) na EXTRANETu Ministerstva spravedlnosti a v pfipadé po-
dle odst. 1 pism. b) na INTERNETu postupem stanovenym
Ministerstvem spravedlnosti.

(3) Organizaéni slozky mohou nepotiebné vozidlo uplatné
ptevést ve prospéch pravnické nebo fyzické osoby za podmi-
nek stanovenych zvlastnim pravnim ptedpisem?® teprve poté,
neprojevi-li o vozidlo, ani na zakladé¢ Sirsi nabidky zajem or-
ganizacni slozky statu.

(4) Pii uplatném pievodu vozidla podle odstavce 3 piedlozi
organizacni slozky justi¢ni ¢asti resortu odboru hospodaiské
spravy Ministerstva spravedlnosti ozndmeni o vytazeni vozid-
la z evidence, jehoZ soucasti je

a) jedno vyhotoveni znaleckého posudku vozidla

b) informace o tom, jakym zpisobem bylo provedeno os-
loveni zajemct (fotokopie vyzvy k provedeni nabidky)

¢) kopie smlouvy o uplatném ptevodu vozidla.

§3

Udinnost

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

1) § 19 odst. 3 zdkona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich.
2) Whlaska ¢. 62/2001 Sb., o hospodarent organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu.
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PRILOHA

Vzor
nabidky nepoti‘ebného vozidla organiza¢nim slozkam statu

Nazev, sidlo, PSC zadavatele

Adresat
dle rozdélovniku

Véc: Nabidka nepotiebného vozidla

V souladu s ustanovenim § 19 odst. 3 zékona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vzta-
zich ve znéni pozdéjsich ptedpist, predkladame nabidku na beziplatny prevod prava hospodatfeni k nepotiebnému sluzebnimu
motorovému vozidlu

znacka, typ:

SPZ:

rok vyroby:

pocet ujetych km:

STAV VOZIALAL <.ttt ettt sttt h e e a b ettt b e et h et bt et h e et a et be e sttt ae e
(uvést zavady dle znaleckého posudku a predpokladané ndklady na opravu)
BIIZST INTOTIACE POUA: ...ttt ettt a e et et et e s he s bt e bt eb e es e eaee e bt e bt ea e e st em b enb et e sbesbeebeebeeseestent et e bebenbesbeenes
(jméno a telefon)
Z4jem 0 UVEENE VOZIALO SACILE: .......oiiiiiiriirierieiteeteitee ettt st sttt b e bt st et e e satestesb et e st e saesbeebe e bt eseestentenbebenbesbesbeens
v terminu do: ..o

Negativni odpovédi nezasilejte. Po uvedeném terminu budeme mit za to, Ze nasi nabidku nevyuzijete.

jméno a podpis odpovédné osoby
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. prosince 2001, €. j. 936/2001-OHS,
o pouzivani sluZebnich a jinych vozidel v resortu Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
Cast I
Rozsah upravy
§1

(1) Instrukce o pouZzivani sluzebnich motorovych vozidel
(déle jen "vozidlo") se vztahuje na

Ministerstvo spravedlnosti,

Nejvyssi soud,

vrchni soudy,

krajské soudy (Méstsky soud v Praze),

okresni (obvodni) soudy,

Nejvyssi statni zastupitelstvi,

vrchni statni zastupitelstvi,

krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitelstvi
v Praze),

Vézeiiskou sluzbu Ceské republiky,

Institut pro dalsi vzdélavani,

Institut pro kriminologii a socialni prevenci,

Justiéni $kolu,

Rejstrik trestt,

Probacni a media¢ni sluzbu,

a ostatni organizacni slozky statu a pfispévkové organiza-
ce resortu Ministerstva spravedlnosti (dale jen "organi-
zacni slozky").

(2) Za acelné a hospodarné vyuzivani vozidel k plnéni ukolt
odpovidaji

ministr spravedlnosti,

predsedové,

- Nejvyssiho soudu,

- vrchnich soudu,

- krajskych soudt (Méstského soudu v Praze),

- okresnich (obvodnich) soudd,

nejvyssi statni zastupce,

vrchni statni zastupci,

krajsti statni zastupci (méstsky statni zastupce v Praze),

generalni feditel Vézenské sluzby Ceské republiky,

teditelé ostatnich organizacnich slozek resortu Minister-
stva spravedlnosti (dale jen "vedouci organizacni sloz-
ky").
(3) Vedouci organizaéni slozky mulze fizenim provozu
vozidel povéfit jiného zaméstnance organizacni slozky (dale
jen "odpovédna osoba").

(4) Vedouci organizacni slozky upfesni, v souladu s touto in-
strukci, postup pfi schvalovani a pouzivani vozidel v obvodu
své pisobnosti

(5) Vyzaduje-li to zvlastni povaha vézenské sluzby, mize
generalni feditel Vézetiské sluzby Ceské republiky stanovit
potfebné odchylky od této instrukce pii respektovani pravnich
predpisti a maximalni hospodarnosti.

§2

(1)Uzivani vozidel s pfidélenym fidi¢em i bez n¢ho mi-
nistrem spravedlnosti a jeho naméstky, pfedsedou a misto-
predsedou Nejvyssiho soudu, predsedy vrchnich soudi, nej-
vy$$im statnim zastupcem a jeho naméstky a vrchnim statnim
zéastupcem je upraveno zvlastnimi predpisy.”

(2)Svéteni vozidla bez ptidéleného fidice do doc¢asného uzi-
vani podle odstavce | se provadi pisemnou dohodou, ve které
jsou stanoveny podminky uzivani vozidla a povinnosti orga-
nizacni slozky.

§3

(1) Zaméstnanci organizacnich slozek (dale jen "zaméstnan-
ci"), kteti nejsou uvedeni v § 2, mohou, pokud to kapacita vo-
zového parku umoziuje, pouzivat vozidlo na zakladé souhla-
su vedouciho organizac¢ni slozky nebo odpovédné osoby

a) k plnéni pracovnich a sluzebnich tkold nebo v souvis-
losti s nimi, véetné zvlastnich ¢innosti, v ramci kterych
je nutno zajistit okamzitou piepravu zamé&stnance?,

b) k plnéni tkolt podle krizovych pland,”

¢) v piipadech nezbytné potieby pro pfepravu zaméstnan-
ce k 1ékati, poskytnuti prvni pomoci pfi tirazu nebo pii
havarii apod.

(2) O pouziti vozidel k plnéni naléhavych ukoli Vézenské
sluzby Ceské republiky rozhoduje generalni feditel Vézeriské
sluzby Ceské republiky.

§4

(1) Ve vyjimeénych ptipadech, pokud nelze pridélit k pInéni
pracovnich ukolt vozidlo, mohou zaméstnanci pouzit vlastni
silni¢ni motorové vozidlo uréené k nehromadné pfepravé o-
sob (dale jen "vlastni vozidlo"), jehoZ drziteli jsou podle tech-
nického pritkazu tito zaméstnanci nebo osoby blizké. Vlastni
vozidlo musi byt havarijné pojisténo (rizika havarie, vandalis-

1) Zdkon ¢. 236/1995 Sb.,. o platu a nalezZitostech spojenych s vwkonem funkce predstavitelii statni moci a nékterych dalSich statnich organii

a soudcti, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon & 10/1993 Sb., o statnim rozpoctu Ceské republiky na rok 1993, 0 zméné a doplnéni nékterych zikonii CR a nékterych dalsich pied-

pisii, ve znéni pozdeéjsich predpisil.

Zakon ¢. 201/1997 Sb., o platu a nékterych dalsich naleZitostech statnich zastupcii a o zméné a doplnéni zakona ¢. 143/1992 Sb., o platu
a odmené za pracovni pohotovost v rozpoctovych a nékterych dalsich organizacich a organech, ve znéni pozdéjsich predpisii.

2) Zdkon ¢. 65/1965 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.

3) Zikon ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zdachranném systému a o zmeéné nékterych zdkonii, ve znéni pozdeéjsich predpisii.

Zakon ¢. 240/2000 Sb., krizovy zdakon, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zakon ¢. 241/2000 Sb.o hospodarskych opatrenich pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakonii, ve znén pozdéjsich predpisii.
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mus, Zivelni udalost, odcizeni).

(2) Pouziti vozidla podle odstavce 1 schvaluje vedouci or-
ganizacni slozky nebo odpovédna osoba a pii poskytovani
nahrad se postupuje podle zvlastnich piedpisi?.

Cast IL

Planovani a schvalovani jizd

§5

(1) Za celem organizovani provozu vozidel sestavuji orga-
niza¢ni slozky tydenni plan jizd (dale jen "plan jizd"). Plan
jizd schvaluje vedouci organizaéni slozky nebo odpovédna
osoba.

(2) V ptipadé volné kapacity vozidel 1ze v prub&hu tydne za-
fadit do planu jizd dal$i naroky na pfepravu odsouhlasené ve-
doucim organizacni slozky nebo odpovédnou osobou.

(3) Jizdy v misté sidla organizace a pravidelné se opakujici
jizdy zajistujici provozni ¢innost organizac¢ni slozky (kupf.
kuryrni sluzba) se v planu jizd vedou jako provoz nebo kuryr
a nemuseji byt specifikovany. Musi vSak byt uvedeny v "za-
znamu o provozu vozidla" a jejich provedeni potvrzeno pie-
pravovanou osobou nebo odpovédnou osobou, kterd jizdu na-
fidila.

(4) Cil pouziti vozidla mimo sidlo organizace musi byt v pla-
nu uveden jmenovite.

(5) V ptipadé naléhavé potieby, kdy je nezbytné zajistit
okamzitou pritomnost zaméstnance organizacni slozky na
ur¢eném miste, Ize pouzit vozidlo i v pfipadé¢, kdy jizda neni
v tydennim planu jizd zafazena.

(6) Pouziti vozidla pro feSeni krizové a mimotadné situace
ma piednost pied ostatnimi pfipady provozovani vozidla.

(7)Plany jizd se eviduji.

§6

(1) Jizdy mimo sidlo organizaéni slozky schvaluje vedouci
organizacni slozky nebo odpovédné osoba.

(2) Preprava vozidlem mimo sidlo organiza¢ni slozky musi
byt schvalena pisemné na tiskopisu "Zadanka o piepravu"
(dale jen "zadanka").

(3) V ptipadé naléhavé potieby dle ustanoveni § 4 odst. 5 Ize
zadanku vyplnit dodate¢né, bezprostiedné po jizdé.

(4) Zadatelem o prepravu je organizaéni Gtvar organiza&ni
slozky, ktery zaméstnanci pracovni cestu nafizuje.

(5) V zZadance musi byt uvedena jména piepravovanych
osob, den, hodina a misto pfistaveni, mésto (misto) vyjezdu,
cil cesty a cil dojezdu. Zadanku o piepravu podepisuje ve-
douci zaméstnanec organiza¢niho utvaru organizacni slozky,
ktery schvalil "Cestovni pfikaz" k pracovni cesté a urcil zpt-
sob dopravy. Ptikaz k jizdé schvaluje vedouci organizacni
slozky nebo odpovédna osoba.

(6) Zadanky o prepravu se eviduji a zapisuji do "Deniku dis-
pecera".

(7) Udaje uvedené ve schvalené Zadance mize doplnit nebo
opravit pouze vedouci organizacni slozky nebo odpovédna
osoba; k opravenému udaji pfipoji svtij podpis.

§7

(1) Vozidlem mohou cestovat jen osoby uvedené na
zadance.

(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na ptipady, kdy jde
o plnéni zédkonnych obcanskych povinnosti, napf. poskytnuti
prvni pomoci pii Grazu a kdy v souvislosti s plnénim tkolu je
potiebné piibrat do sluzebniho vozidla osoby, které se Gcastni
plnéni tikolu spolu se zaméstnancem (piislusnici policie, obvi-
nény, svédek, znalec, socialni pracovnice, dité pfedavané do
péce urcené osoby apod.).

(3) Piepravovana osoba je povinna potvrdit svym podpisem
pouziti vozidla k jizdé v "Zaznamu o provozu vozidla".

(4) Zménit ur€enou trasu jizdy v prub¢hu pracovni cesty (s
vyjimkou fadn¢ vymezenych objizdek) 1ze pouze v zdvaznych
a odtvodnénych piipadech. Pokud to situace umoziuje, je
fidi¢ povinen vyzadat si povoleni ke zméné trasy od ve-
douciho organizacni slozky nebo od odpovédné osoby.

Cast II1
PouzZivani vozidel bez pridéleného Fidice
§8

(1)Pouzivat vozidlo bez pfidéleného fidice (dale jen "refe-
rentské vozidlo") mohou pouze uréeni zaméstnanci, s nimiz
byla uzaviena pisemna dohoda o svéfeni automobilu do
docasného uzivani za ucelem plnéni pracovnich nebo
sluzebnich tkolu.

(2)Organizacni slozka je povinna vést seznam zaméstnanct
podle odstavce 1, ktery musi byt prubézné aktualizovan.

(3)Referentské vozidlo lze pouzit v ptipadech, kdy

a)vozidlo s pfidélenym fidi¢em neni z kapacitnich divoda
k dispozici

b) tento zpisob provozovani vozidla je pro organizacni
slozku hospodarnéjsi.

¢) pii feSeni mimofadnych a krizovych situacich.

§9

(1)Svéteni referentského vozidla do docasného uzivani se
provadi pisemnou dohodou uzavienou mezi organizacni
slozkou a zaméstnancem, ve které jsou stanoveny podminky
uzivani vozidla zaméstnancem a povinnosti organizacni
slozky.

(2)Dohodu podle odstavce 1 nelze uzaviit bez predlozeni
platného fidi¢ského opravnéni zaméstnancem a bez pted-
choziho proskoleni zaméstnance zaméfeného na znalost
pravnich ptedpisi na useku dopravy, zejména pravidel
provozu na pozemnich komunikacich a zasad bezpecné jizdy,
ochrany zivotniho prostiedi pfed Skodlivymi dusledky
provozu vozidel na pozemnich komunikacich, zdravotnické
piipravy a bezpecnosti prace.

§ 10

(1) Proskolovani podle § 9 odst. 2 zajist'uje a hradi organi-

4)  Zikon ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahraddch, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 236/1995 Sb.,. o platu a ndlezitostech spojenych s vykonem funkce predstaviteli statni moci a nékterych dalSich statnich organu

a soudcil, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Vnitroresortni pokyny o poskytovani nahrad pri pracovnich cestach.
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zacni slozka, ktera se zaméstnancem uzaviela dohodu podle §
8 odst. 1.

(2) Za tizeni referentskych vozidel neni fidi¢im poskytova-
na zZadna odmeéna.

(3) Predani a prevzeti referentského vozidla do docasného
uzivani za ucelem plnéni pracovnich nebo sluzebnich tkold
a prevzeti prislusnych dokladti opraviiujicich zaméstnance k je-
ho pouziti musi byt vzdy provedeno pisemnou formou.

Cast IV.
Parkovani vozidel

§11

(1)Vozidla jsou parkovana v garazovych mistech uréenych
organizacni slozkou.

(2) Vyjimku mize povolit vedouci organizac¢ni slozky nebo
odpovédna osoba

a) pfi plnéni neodkladnych tkold? referentskym vozid-
lem, na které musi byt uzaviena smlouva o havarijnim
pojisténi (rizika havarie, vandalismus, zivelni udalost,
odcizeni);

b) v piipadech, kdy zaméstnanec, jehoz hlavni pracovni
¢innosti podle pracovni smlouvy® je fizeni vozidla, ma
uréen nastup na pracovni cestu nasledujici den v Cas-
nych rannich hodinach, nebo kon¢i-li pracovni cestu ve
vecernich hodinach, pfi¢emz nema moznost dopravit se
do garazovych mist uréenych organizaéni slozkou v¢as,
nebo po zaparkovani vozidla se dopravit do mista byd-
list€ hromadnym dopravnim prostiedkem.

(3)Podminkou povoleni vyjimky podle odst. 2 pism. b) je
zajisténi parkovani vozidla v uzavieném nebo stfezeném ob-
jektu.

Cast V.

Pouzivani sluZebnich vozidel statnimi zastupci
a soudci v dobé pracovni pohotovosti

§12

Neni-li k dispozici sluzebni vozidlo, statni zastupci a soud-
ci v dobé pracovni pohotovosti mohou pouzivat vlastni vozid-
lo v souladu s ustanovenim § 3.

§13
Pouziji-li statni zastupci a soudci v pracovni pohotovosti
k plnéni ukold referentsky viz, plati ustanoveni § 6 az 9 ob-
dobné.

§ 14

Statni zastupci a soudci v dobé pracovni pohotovosti si v pii-
pade¢ potieby za ucelem splnéni tikola vyplyvajicich z pracov-
ni pohotovosti mohou zajistit dopravu v soucinnosti s Policii
CR.

Cast VL.
Zavérecna a zruSovaci ustanoveni
§ 14
Ptilohou instrukce jsou tyto vzory formulaid:

Vzor A: plan jizd

Vzor B: Zadanka o ptepravu - piikaz k jizdé

Vzor C: denik dispecera

Vzor D/1: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla
bez prideéleného fidice o doCasného uzivani (zaméstna-
nec)

Vzor D/2: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla
bez pridéleného fidice do docasného uzivani (ministr,
predseda NS CR, nejvyssi statni zastupce)

Vzor D/3: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla
bez pridélen¢ho fidi¢e do docasného uzivani (nameéstek
ministra, mistoptedseda NS CR, predseda VS, naméstek
NSZ, vrchni statni zastupce)

Vzor E: oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi
které vznikla Skoda na sluzebnim vozidle organizace
Vzor F/1: pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo

uziva jeden zaméstnanec)

Vzor F/2: pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo
uziva vice zaméstnancl, pfedava zastupce organizacni
slozky)

Vzor F/3: pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo
si pfedavaji mezi sebou fidi¢i-referenti)

Vzor G: zaznam o inventafi a pfislusenstvi vozidla

§ 15
Zruuje se Instrukce ministerstva spravedinosti CSR ze dne
24. ledna 1985 ¢. j. 1100/84-E o provozu sluzebnich mo-
torovych vozidel.
§ 16

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

5)Zdkon ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rdd, ve znéni pozdéjsich prredpisii.

Zdkon ¢. 65/1965 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zikon ¢. 555/1992 Sb., o Veézenské sluzbé ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 141/1960 Sb., trestni 7dd, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Ziékon ¢. 222/1999 Sh., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 240/2000 Sb., krizovy zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatienich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich predpisii.

6)Zdkon ¢. 65/1965 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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PRILOHY

VZOR A

Organizacni slozka: Tydenni plan jizd od do

Den

Pridéleni Fidi¢i - jméno, SPZ vozidla

Datum

Referentsky vz

SPZ:

Referentsky viiz

SPZ:

Referentsky vz

SPZ:

Po

Ut

St

Pa

So

Plan sestavil/a:

Plan schvalil/a

datum

funkce

podpis

datum

funkce

podpis
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VZOR B

Organiza¢ni slozka

Zadanka o piepravu  osob ) nakladu’

Eviden¢ni ¢islo zddanky
utvaru autoprovozu:

Zadatel - organizacni utvar:

Jména piepravovanych osob:”

Druh, hmotnost a rozmér nakladu:”

Vozidlo je pozadovano na:”

)

na den (datum)

hodin/ od:

#or)

do:

vice dnt (datum)

od:

véetné do:

celkem dni:

Zacatek jednani/vykonu prace v cilovém mésté/misté od hod.

Me¢sto/misto vyjezdu,
pfistaveni vozidla:

Ridi¢ se hlasi u;kontakt:

Cil cesty - jednotliva mésta nebo mista jednani/vykonu:

Mésto/misto dojezdu:

Podpis a datum vedouciho zamést. organiz. itvaru,

opravnéného k povoleni pracovni cesty:

ke schvaleni jizdy:

Podpis a datum odpovédné osoby

Piikaz k jizdé Fidici - jméno:

Znacka, typ vozidla

SPZ:

.
7 nehodici se Skrtnéte

" predpoklad - da-li se odhadnout

Podpis, datum a piidélené razitko pracovnika povéieného vydanim piikazu k jizdé:




DENIK DISPECERA - rok

Strana ¢.
. Zadatel | Den a hod. piistaveni Refer.
Cislo . , . . . - . .
e organizaC.| Viz je pozadovan Cil cesty Prepravované osoby SPZ vozu viiz Ridic¢
. , nR"
ttvar na dny/hodiny R

D UO0ZA

b eseR

€T "9 doynusu[

6L€ BURBLS
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VZOR D/1

e

DOHODA
uzaviena mezi (CR-organizacni slozka, adresa) zastoupenou (funkce a jméno)
(déle jen "organizacni slozka'")
a zaméstnancem organizacni sloZky panem-pani
(dale jen "zaméstnanec'")
o svéfeni sluZebniho osobniho vozidla bez pridéleného Fidi¢e do do¢asného uZivani

Organizaéni slozka povétuje zaméstnance fizenim ptidéleného referentského sluzebniho osobniho vozidla (déle jen "vozidlo"),
za ucelem plnéni sluzebnich ukold, za téchto podminek:

1. Zaméstnanec ma k fizeni vozidla platny fidicsky prikaz €. ............c.ooii
2. Zaméstnanec je povinen

a) absolvovat Skoleni o vycviku a zdokonalovani odborné zpusobilosti fidi¢l silni¢nich motorovych vozidel ve lhitach pre-
depsanych organizaci;

b) pouzivat vozidlo jen pfi plnéni sluzebnich tikolti a v souladu se schvalenym jizdnim piikazem;

¢) prepravovat ve vozidle jen osoby uvedené v piikazu k jizdé;

d) neptekracovat normy spotieby PH stanovené pro svéteny automobil;

€) oznamit organizaci zjisténé poruchy a zavady na vozidle;

f) uzavfit s organizaci dohodu o hmotné odpovédnosti za platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot;

g) bezodkladné oznamit povéfenému pracovnikovi autoprovozu pripadnou ztratu platebni karty CCS za ticelem jejiho zablo-
kovani;

h) provadet predepsané tikony denni kontroly a oSetfeni vozidla pfed zapocetim a béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu
uvedeném v pfiloze €. 2 "Smlouvy";

ch) vést "zdznam o provozu vozidla;

i) pti parkovani mimo stiezené objekty provést vSechna bezpecnostni opatieni proti zcizeni vozidla a jeho vybaveni;

j) v piipadé poskozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pii parkovani mimo objekt organizace, nebo jeho poskozeni v di-
sledku dopravni nehody, postupovat podle obecné platnych predpist.*) Soucasné je povinen zajistit fddné vyplnéni tisko-
pisu piedepsaného organizaci "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi které vznikla Skoda na sluzebnim vozid-
le organizacni slozky" a jeho piedani pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu.

3. Organizacni slozka se zavazuje dbat o fadny technicky stav vozidla a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy, idrzbu a tech-
nické prohlidky v urenych lhtitach.

4. Zaméstnanec odpovida organizacni sloZce za zavinéné poSkozeni, zniceni nebo ztratu automobilu nebo jeho vybaveni podle
§§ 172 a nasl. zakoniku prace a podle § 176 odst. 1 a 2 zakoniku prace za svéfenou platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot.

5. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Muze byt vypovézena kteroukoliv ze smluvnich stran pisemnym oznamenim
s ucinnosti ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz oznameni doslo druhé smluvni strané.

6. Z divodu nesplnéni bodu 2a) zanika smlouva k 1. dni nasledujiciho mésice samocinné.

jméno, funkce, podpis jméno, funkce podpis zaméstnance,
zaméstnance organizacni slozky ktery dohodu za organizacni slozku uzavira

Piilohy:

¢. 1 - Dohoda o hmotné odpovédnosti
¢. 2 - Povinnosti fidice referenta

¢. 3 - Pouceni o provozu katalyzatoru

*) § 47 zdkona ¢.361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich.
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PRILOHA & 1
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez ptidéleného fidice do do¢asného uzivani

Organizacni slozZka: ...........cooeviiiiiiiiiiiiie,

K& oo,

DOHODA

0 hmotné odpovédnosti
(CR-organizacni slozka) zastoupena (funkce a jméno)
(dale jen "organizacni slozka"), uzavira se zaméstnancem organizacni slozky
panem/pani ...... (dale jen "zaméstnanec")
dohodu o hmotné odpovédnosti podle § 176 a nasl. zakoniku prace.

Zam¢éstnanec

- potvrzuje, ze byl seznamen s podminkami a zpisobem pouzivani platebni karty CCS na nakup pohonnych hmot (dale jen
platebni karta);

- ptejima hmotnou odpovédnost za svéfenou platebni kartu a zavazuje se ze své strany ucinit ve, aby bylo zabranéno jeji ztraté
nebo zneuziti;

- odpovida za schodek vznikly nespravnym nebo neopravnénym pouzitim platebni karty a je povinen nahradit tento schodek
v plné vysi;

- a organiza¢ni slozka prohlasuji, Ze v den podepsani této dohody nejsou znamy zadné okolnosti, které by zabratiovaly jejimu
fadnému plnéni.

jméno a podpis zaméestnance jméno, funkce a podpis zaméstnance
uzavirajiciho dohodu za organiza¢ni slozku
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PRILOHA ¢&. 2
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez ptidéleného fidice do doc¢asného zivani

Organizacni sloZka: ..........cccovviiiviiiiiiiiiiieee,
Cojoorniiiii

Povinnosti Fidice
referenta pii svéfeni sluZebniho osobniho automobilu
do doc¢asného uzivani z hlediska denni kontroly a oSetfovani vozidla

1. Pfed kazdou jizdou kontrola
- stavu: - pohonnych hmot
- chladici kapaliny
- oleje v motoru
- brzdov¢ kapaliny
- pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
- zajisténi kol (namatkove)
- funkce: - vnéjsiho osvétleni
- signalnich zafizeni
- stéracl a vstrikovact
- tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po uniku kapalin)
- iplnost vybaveni vozidla podle inventarni karty

2. Béhem jizdy a pii prestavkach kontrola
- teploty jednotlivych Ustroji
- tniku kapalin
- stavu pneumatik
- Cinnosti svitidel a signalnich zafizeni

3. Po ukonéeni jizdy - pfed pfedanim vozidla jinému fidi¢i referentovi nebo pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu
- doplnit pohonné hmoty do plné nadrze
- zkontrolovat funkce - vnéjsiho osvétleni
- stéracu a vstiikovacl
- unik kapalin
- stav pneumatik a upevnéni kol
- vnéjsi stav karoserie
- provést suché Cisténi, tj. zameteni podlahy, vysypani popelnikt, ocisténi
- sedadel a vnitiniho prostoru karoserie
- pfi nepfiznivém pocasi zajistit umyti vozidla
- zavady a nedostatky na vozidle a jeho vybavé (vCetné potfeby doplnéni oleju a kapalin) nahlasit pisemné pracovnikovi po-
vétenému fizenim autoprovozu
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PRILOHA ¢&. 3
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez ptidéleného fidice do do¢asného uzivani

Organizaéni slozZka: ...........cooeviiiiiiiiiiiie,

Cojvorniiiiii

Pouceni
o provozu katalyzatoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plynt. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a rhodiem. Katalyzator sdm o sob& nevyzaduje Zadnou udrzbu, ale je nutna urcita péce a dodrZzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a zivotnosti katalyzatoru.

K témto zésadam patii zejména:

- vozidlo nesmi byt v zadném ptipadé provozovano na olovnaty benzin;

- vozidlo nesmi byt pouzivano pii poruSe zapalovani, nebo roztahovéano jinym vozidlem (v pfipad¢, Ze neni jistota rychlého star-
tu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, setizeni karburatoru a zapalovani motoru
dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

- sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou urCena pfi montazi katalyzatoru;

- nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i pfesto, Ze katalyzator méa ochranny §tit (jako napf. v suché
trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zpisobuji jeho zahfivani.
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VZOR D/2

Organizacni slozka: ...
Cojooreiiii

DOHODA

uzaviena mezi (CR-organizacni slozka, adresa)
zastoupena (funkce a jméno)
(dale jen "organizacni slozka'")
a
alt. 1) ministrem spravedlnosti (#itul, jméno)
o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla bez ptidéleného fidice do do¢asného uzivani podle § 6 odst. 1 pism. a) a § 13 odst. 1 za-
kona ¢. 236/1995 Sb.
alt. 2) piedsedou Nejvyssiho soudu CR (titul, jméno)
o svéfeni sluzebniho osobniho automobilu bez ptidéleného fidice do docasného uzivani podle § 6 odst. 1 pism. a) a § 33 odst.
1 zékona ¢. 236/1995 Sb.
alt. 3) nejvys$Simu statnimu zastupci (zitul, jméno)
o svéfeni sluzebniho osobniho automobilu bez ptidéleného fidice do do¢asného uzivani podle § 10 odst. 3 zakona ¢. 201/1997
Sb.

Organizaéni slozka svétuje (doplnit funkci a jméno podle alt.) 1 v souvislosti s vykonem jeho funkce, sluzebni osobni vozidlo
ZIL ettt

za téchto podminek:
1. Pan/pani a funkce ma k fizeni vozidla platny tidi¢sky prokaz €. .............ccovviiiiiinnis

2. Absolvoval/a skoleni o zdokonalovani odborné zpusobilosti fidi¢t silnicnich motorovych vozidel porfadané organizaéni
slozkou.

3. Pan/pani a funkce se zavazuje

- vést zaznam o provozu vozidla v rozsahu:

stav tachometru k prvnimu a poslednimu dni v mésici a to podle typu stanovené normy pro svétené vozidlo:

a) pocet km ujetych ve mésté a pocet ujetych km mimo mésto pii stanoveni normy spotieby pohonnych hmot pro méstsky
a mimo méstsky provoz
b) celkovy pocet ujetych km pfi stanoveni primérné spotieby pohonnych hmot

- zajistit pfedani zaznamu o provozu vozidla po uplynuti kazdého mésice zaméstnanci odpovédnému za vytactovani spotte-
by pohonnych hmot;

- provadét predepsané tikony denni kontroly a oSetfeni automobilu pted zapocetim béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu
uvedeném v pfiloze ¢. 2 "Smlouvy";

- pfistavit v¢as automobil k provadéni bézné tdrzby, véetné vymeény olejovych naplni a pfedepsaného promazani;

- oznamit organizacni slozce zji§téné poruchy a zavady na automobilu;

- oznamit bezodkladné pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu ptipadnou ztratu platebni karty CCS;

- postupovat podle obecné platnych piedpisi® v pfipadé poSkozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pfi parkovani mimo
objekt organizace, nebo jeho poskozeni v diisledku dopravni nehody. Soucasné se zavazuje zajistit fadné vyplnéni tiskopisu
predepsaného organizaci "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi které vznikla skoda na sluzebnim vozidle or-
ganizacni slozky" a jeho pfedani osobé povéfené fizenim provozu vozidel;

- pti parkovani vozidla mimo objekt organizacni slozky provést vSechna bezpecnostni opatfeni proti zcizeni vozu a jeho vy-
baveni;

- nepfekraCovat normy spotfeby pohonnych hmot stanovené pro svéfeny automobil.

4. Organizacni slozka se zavazuje dbat o fadny technicky stav automobilu a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy a udrzbu
a technické prohlidky v urcenych lhutach.

5. Pan/pani a funkce odpovida organizaéni slozce za zavinéné poSkozeni, zni¢eni nebo ztratu sluzebniho automobilu nebo je-
ho vybaveni podle §§ 172 a nasl. zakoniku prace (v rozsahu ¢astky spoluucasti sjednaného pojisténi) a podle § 176 odst. 1a 2

*) § 47 zdakona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich.
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zakoniku prace za svéfenou platebni kartu CCS na Eerpani pohonnych hmot.
6. Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Mtze byt vypovézena kteroukoliv ze smluvnich stran pisemnym oznamenim
s t¢innosti ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz oznameni doslo druhé smluvni strané.

7. Z divodu nesplnéni bodu 2. zanika smlouva k 1. dni nasledujiciho mésice samocinné.

funkce, jméno, podpis jméno, funkce a podpis zaméstnance,
ktery dohodu za organizaéni slozku uzavira

Piilohy:
1. Dohoda o hmotné odpovédnosti

2. Povinnosti fidi¢e referenta pfi svéteni sluzebniho automobilu do do¢asného uzivani z hlediska denni kontroly a oSetfovani vo-
zidla
3. Pouceni o provozu katalyzatoru
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PRILOHA ¢&. 1
ke smlouvé o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

Organizaéni slozka: ...

KE o,
DOHODA
0 hmotné odpovédnosti
(CR-ndzev organizacni slozky), zastoupena (funkce a jméno)
(dale jen organizacni slozka), uzavira se (podle alt. 1 - 3 dohody, funkce, titul, jméno)
dohodu o hmotné odpovédnosti podle § 176 a nasl. zakoniku prace.
Pan/pani funkce

- je seznamen/a s podminkami pouzivani platebni karty CCS na nakup pohonnych hmot;

- pfejima hmotnou odpovédnost za svéfenou platebni kartu a zavazuje se ze své strany ucinit vse, aby bylo zabranéno jeji ztraté
nebo poskozeni;

- odpovida za schodek vznikly nespravnym pouzitim karet CCS nebo jeji ztratou. Odpovédnosti se zprosti zcela, nebo z&asti,
prokaze-li se, ze schodek vznikl zcela, nebo z¢asti bez jeho zavinéni;

- a organizacni slozka prohlasuji, Ze v den podepsani této dohody nejsou znamy zadné okolnosti, které by zabratnovaly jejimu
fadnému plnéni.

funkce, jméno, podpis jméno, funkce a podpis zaméstnance,
ktery dohodu za organizacni slozku uzavira
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PRILOHA ¢&. 2
k dohodé o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

Organizaéni slozka: ..o
Cojo i

Povinnosti Fidice
referenta pii svéfeni sluZebniho osobniho automobilu
do doc¢asného uzivani z hlediska denni kontroly a oSetfovani vozidla

1. Pfed kazdou jizdou kontrola

- stavu: - pohonnych hmot
- chladici kapaliny
- oleje v motoru
- brzdové kapaliny
- pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
- zajisténi kol (namatkove)

- funkce: - vnéjsiho osvétleni
- signalnich zafizeni
- stéracl a ostfikovacl

- tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po uniku kapalin)

2. Béhem jizdy a pii prestavkach kontrola
- teploty jednotlivych ustroji
- uniku kapalin
- stavu pneumatik
- ¢innosti svitidel a signalnich zafizeni
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PRILOHA ¢&. 3
k dohodé o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

Organizaéni slozka: ..o

Pouceni
o provozu katalyzatoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plynd. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a rhodiem. Katalyzator sdm o sob& nevyzaduje zadnou udrzbu, ale je nutna urcita péce a dodrZzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a zivotnosti katalyzatoru.

K témto zésadam patii zejména:
- vozidlo nesmi byt v zadném pfipad€ provozovano na olovnaty benzin;
- vozidlo nesmi byt pouzivano pfi poruse zapalovani, nebo roztahovano jinym vozidlem (v pfipadé¢, ze neni jistota rychlého star-
tu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, setizeni karburatoru a zapalovani motoru
dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

- sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou urcena pii montazi katalyzatoru;

- nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i pfesto, ze katalyzator ma ochranny §tit (jako napf. v suché
trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zptisobuji jeho zahtivani.
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VZOR D/3

Cojovrrieee e,

DOHODA

uzaviena mezi (CR-organizacni slozka, adresa)
zastoupena (funkce a jméno)
(dale jen "organizacni slozka'")
a
alt. 1) naméstkem ministra spravedlnosti (zitul, jmeéno)
o svefeni sluzebniho osobniho vozidla bez pridéleného fidice do docasného uzivani podle
§ 6 ¢l. V. zakona ¢.10/1993 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

alt. 2) mistopi‘edsedou Nejvyssiho soudu (titul, jméno)
o svefeni sluzebniho osobniho vozidla bez pridéleného fidice do docasného uzivani podle
§ 6 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 1 zakona ¢. 236/1995 Sb.

alt. 3) piedsedou vrchniho soudu (#itul, jméno)
o svefeni sluzebniho osobniho vozidla bez pridéleného fidice do docasného uzivani podle
§ 6 odst. 1 pism. b) a § 33 odst. 1 zakona ¢. 236/1995 Sb.

alt. 4) naméstkem nejvyssiho statniho zastupce (titul, jméno)
o svefeni sluzebniho osobniho vozidla bez pfidéleného fidice do docasného uzivani podle
§ 10 odst 3 zakona ¢. 201/1997 Sb.

alt. 5) vrchnim statnim zastupcem (titul, jméno)
o svefeni sluzebniho osobniho vozidla bez pridéleného fidice do docasného uzivani podle
§ 10 odst. 4 zakona ¢. 201/1997 Sb.

Organizacni slozka povétuje (doplnit funkci a jméno podle alt.) fizenim pridéleného referentského sluzebniho osobniho vozid-
la (dale jen "vozidlo"), k vykonu funkce nebo v souvislosti s nim a k umoznéni styku s rodinou, za téchto podminek:

1. Pan/pani (titul a funkce) ma k fizeni vozidla platny fidi¢sky prokaz €. ..........c.c.coooeennn
2. Pan/pani (titul a funkce) se zavazuje

a) absolvovat skoleni o vycviku a zdokonalovani odborné zpisobilosti fidic silnicnich motorovych vozidel,

b) pouzivat vozidlo v rozsahu daného opravnéni;

d) neptekracovat normy spotieby PH stanovené pro svéfeny automobil;

e) oznamit organizacni sloZce zji$téné poruchy a zavady na vozidle;

f) uzavfit s organizacni slozkou dohodu o hmotné odpovédnosti za platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot;

g) bezodkladné oznamit povéfenému pracovnikovi autoprovozu pripadnou ztratu platebni karty CCS za ticelem jejiho zablo-

kovéni,

h) provadét predepsané ukony denni kontroly a oSetfeni vozidla pied zapocetim a béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu

uvedeném v piiloze ¢. 2 "Dohody";

ch) vést "zdznam o provozu vozidla;

1) pii parkovani mimo stfezené objekty provést vSechna bezpecnostni opatieni proti zcizeni vozidla a jeho vybaveni;

j) v piipadé poskozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pii parkovani mimo objekt organizace, nebo jeho poskozeni v di-
sledku dopravni nehody, postupovat podle obecné platnych piedpisti”. Soucasné je povinen zajistit fadné vyplnéni tiskopisu
predepsaného organizaci "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi které vznikla Skoda na sluzebnim vozidle or-
ganizacni slozky" a jeho piedani pracovnikovi poveéfenému fizenim autoprovozu.

3. Organizacni slozka se zavazuje dbat o fadny technicky stav vozidla a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy, idrzbu a tech-
nické prohlidky v urenych lhtitach.

*) § 47 zdkona ¢.361/2000 Sh. o provozu na pozemnich komunikacich.
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4. Pan/pani (titul a funkce) odpovida organizacni sloZce za zavinéné poskozeni, zni¢eni nebo ztratu automobilu nebo jeho vy-

baveni podle §§ 172 a nasl. zakoniku prace a podle § 176 odst. 1 a 2 zakoniku prace za svéfenou platebni kartu CCS na nakup
pohonnych hmot.

5. Tato smlouva se uzavira na dobu neur¢itou. Mtze byt vypovézena kteroukoliv ze smluvnich stran pisemnym oznamenim
s t¢innosti ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz oznameni doslo druhé smluvni strané.

6. Z divodu nesplnéni bodu 2a) zanika smlouva k 1. dni nasledujiciho mésice samocinné.

funkce, jméno podpis

jméno, funkce a podpis zaméstnance
ktery dohodu za organizaéni slozku uzavira

Piilohy:

. 1 - Dohoda o hmotné odpovédnosti
. 2 - Povinnosti fidi¢e referenta

. 3 - Pouceni o provozu katalyzatoru

O O O



Castka 4 Instrukce ¢. 23 strana 391

PRILOHA & 1
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez pridéleného fidi¢e do doasného uzivani

Organizaéni slozka: ..o
KEjJo i,

DOHODA

0 hmotné odpovédnosti
(CR-organizacni slozka) zastoupena (funkce a jméno)
(dale jen organizacni slozka), uzavira s ( funkce, titul, jméno)
dohodu o hmotné odpovédnosti podle § 176 a nasl. zikoniku prace.

(Titul, jméno, funkce)

- potvrzuje, ze byl seznamen s podminkami a zpisobem pouzivani platebni karty CCS na nakup pohonnych hmot (dale jen
platebni karta);

- pfejima hmotnou odpovédnost za svéfenou platebni kartu a zavazuje se ze své strany ucinit vse, aby bylo zabranéno jeji ztraté
nebo zneuziti;

- odpovida za schodek vznikly nespravnym nebo neopravnénym pouzitim platebni karty a je povinen nahradit tento schodek
v plné vysi;

- a organizacni slozka prohlasuji, ze v den podepsani této dohody nejsou znamy zadné okolnosti, které by zabranovaly jejimu
fadnému plnéni.

funkce, jméno, podpis jméno, funkce a podpis zaméstnance,
ktery dohodu za organizacni slozku uzavira
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PRILOHA ¢&. 2
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

Organizaéni slozka @ ..o
Cojoorniii

Povinnosti Fidice
referenta pii svéfeni sluZebniho osobniho automobilu
do doc¢asného uzivani z hlediska denni kontroly a oSetfovani vozidla

1. Pfed kazdou jizdou kontrola
- stavu - pohonnych hmot
- chladici kapaliny
- oleje v motoru
- brzdové kapaliny
- pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
- zajisténi kol (namatkove)
- funkce: - vné&jsiho osvétleni
- signalnich zafizeni
- stéracl a vstrikovact
- tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po tuniku kapalin)
- uplnosti vybaveni vozidla podle inventarni karty

2. Béhem jizdy a pii prestavkach kontrola
- teploty jednotlivych ustroji
- tniku kapalin
- stavu pneumatik
- ¢innosti svitidel a signalnich zafizeni
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PRILOHA ¢&. 3
k dohodé o svéfeni sluzebniho vozidla
bez pridéleného fidi¢e do doasného uzivani

Pouceni
o provozu katalyzitoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plynd. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a rhodiem. Katalyzator sdm o sob¢ nevyzaduje zadnou udrzbu, ale je nutna urcita péce a dodrzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a zivotnosti katalyzatoru.

K témto zdsadam patii zejména:
- vozidlo nesmi byt v zadném ptipad¢ provozovano na olovnaty benzin;
- vozidlo nesmi byt pouzivano pii poruse zapalovani, nebo roztahovano jinym vozidlem (v pfipad¢, Ze neni jistota rychlého star-
tu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, sefizeni karburatoru a zapalovani motoru
dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

- sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou urcena pii montazi katalyzatoru;

- nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i pfesto, ze katalyzator ma ochranny §tit (jako napf. v suché
trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zptisobuji jeho zahfivani.
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VZORE

Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pii které vznikla Skoda na sluZebnim
vozidle organizaéni slozky:

Vozidlo-znaéka, typ: | | SPZ: | I

Skoda byla zpiisobena (nehodici se §krtnéte):

1. dopravni nehodou
2. jinou udalosti:

Misto nehody/udalosti: | Datum v hod.:

Nehodu/udalost vySeti‘ovala policie (adresa): pod ¢.j.

1. Skoda na vozidle zpiisobens dopravni nehodou:

Jméno fidice organizacni slozky v dobé dopravni nehody:

Tov.zn. vozidla zGCast. na nehod¢: SPZ:

Obchodni jméno drzitele nebo jméno vlastnika vozidla:

Adresa drzitele nebo vlastnika vozidla v&. PSC:

Cislo dokladu o pojisténi odpovédnosti za skodu zpiisobenou provozem vozidla:

Obchodni jméno pojistovny a jeji adresa:

Jméno fidiCe vozidla zuc¢astnéného na nehodé:

Adresa:

Cislo Fidi¢ského prikazu:

Dopravni nehodu zavinil (nehodici se $krtnéte): Podpis vinika nehody:

a) fidi¢ organizacni slozky

b) fidi¢ vozidla zi¢astnéného na nehodé

c) neznamy pachatel

d) jiny zpasob - uved’te jaky:

2. Skoda na vozidle zpiisobeni jinou udalosti (nehodici se §krtnéte):

a) odcizeni vozidla
b) poskozeni vozidla v disledku vloupani
¢) Zivelna pohroma - jaka:

Svédkové nehody/udalosti (v pripadé absence svédkii proskrtnéte):

Jméno: Podpis:

Adresa:

Jméno: Podpis:

Adresa:

Odhad vySe zpusobené Skody v K¢ I

Strucny popis nehody/udalosti a popis skody na vozidle:

Dopravni nehodu/udilost oznamuje:

Jméno (htilkovym pismem): Podpis:

Misto, datum:
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VZOR F/1

Coje i,
Protokol
o predani a prevzeti sluZebniho motorového vozidla do do¢asného uZivani
ze dne:
Vozidlo zn., typ : SPZ:
Stav tachometru km: Stav nadrze v litrech:

Skuteéné najeto km:

Zavady na vozidle:

Zaméstnanci se predava do docasného uzivani sluzebni automobil v pofizovaci cené
Ke: ve které je zahrnuto nadstandardni provedeni:

Soucasné se predava:

- doklad o zékonném pojisténi odpovédnosti za skodu
zpusobenou provozem vozidla

- osvédéeni o technickém prikazu

- osv&déeni o méteni emisi (u vozidel starSich 4 let)

- druha ¢ast dalni¢ni znamky

- platebni karta na nakup pohonnych hmot &.

- navod k obsluze a udrzbé vozidla

- zadznam o provozu vozidla

- tiskopis: oznameni $kody na vozidle

- norma spotieby PH - ptiloha 1

- tiskopisy k vyucétovani spotieby PH

- tiskopis: oznameni $kody na vozidle - pfiloha 2

- klice od vozidla - pocet:

a dalsi vybava vozidla dle zaznamu o inventafi a pfislusenstvi k vozidlu (pripojen jako priloha G - nepredava se zaméstnanci)

Za organizaéni slozku predava: Prejima:
jméno: jméno:

podpis: podpis:




Organiza¢ni slozka: Istr.
Protokol o piredani a prevzeti vozidla na zikladé uzaviené dohody o do¢asném uzivani vozidla znacka, typ SPZ
Zastupce org. slozky predava a zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, prevzeti Zaméstnanec byl seznadmen se stanovenou normou spoti‘eby PH:
vozidla a diale uvedené vybavy, dokumentace k vozidlu a platebni karty CCS

L, . Iékérnicka, trojuhelnik, sada zarovek, plna rezerva, zvedak, mesto: letni: zimni: prumeérna:
Povinna vybava vozidla: | i . , .,

tazné lano, nahradni Sroub (matka) na kolo mimo mésto: |letni: zimni: primérma:

DalSi vybava vozidla: celoro¢ni praimérna:

Soudasné se pf'edévé*): doklad o zékonném pojisténi odpovédnosti
osvédceni o technickém prikazu

osveédceni o méfeni emisi (u vozidel starSich 4 let)

druha ¢ast dalni¢ni znamky zaznam o provozu vozidla

platebni karta na nakup pohonnych hmot tiskopis: oznameni skody na vozidle
kli¢e od vozidla - pocet:

Zaméstnanec byl seznamen se stavem Stav vozidla, prip.

vozidla pred jeho prevzetim: poskozeni (jmenovité):

Piredani vozidla zastupcem org. slozky zaméstnanci pied zahajenim jizdy:

Piredani vozidla zaméstnancem zastupci org. slozky po ukondeni jizdy:

datum stav tachometru km | stav nadrze| piedava piejima

datum | _stav tachometru km | stav nddrze |zavady zjisténé v priibéhu cesty | predava | prejima

N
) Nehodici se skrtnéte

A JOZA

96¢ BUBLS

€7 "2 2oynnsuy

b eNSER



Organizacni slozka:

str.

Piedani a prevzeti vozidla na ziakladé uzaviené dohody o do¢asném uZivani vozidla znacka, typ:
mezi zamésnanci organiza¢ni sloZky

SPZ

Zaméstnanci organizac¢ni sloZky svym podpisem potvrzuji, Ze si predali shora uvedené

sluZebni vozidlo s dile uvedenou vybavou, dokumentaci a platebni kartou CCS

-
Zaméstnanec byl seznamen se stanovenou normou spotieby PH ),

Povinna vybava vozidla:

lékarnicka, trojuhelnik, sada Zarovek, plna rezerva, zvedak, mésto: letni:

tazné lano, ndhradni Sroub (matka) na kolo

zimni: pramérna:

mimo mésto: | zimni:

zimni: primérna:

Dalsi vybava vozidla:

celoro¢ni primérna:

”
Soutasné se predava :

doklad o zdkonném pojisténi odpoveédnosti

osvédceni o technickém prikazu

druha ¢ast dalniéni znamky

platebni karta na nakup pohonnych hmot

zaznam o provozu vozidla

tiskopis: oznameni $kody

osvédCeni o méfeni emisi (u vozidel starSich 4 let) kli¢e od vozidla - pocet: na vozidle
Stav vozidla, prip. jeho poskozeni (jmenovité)
pred pi‘edanim prvnimu Fidici-referentovi:
Predani a prevzeti vozidla: Predavajici zaméstnanec: Zavady na vozidle zjisténé v pribéhu jizdy: Pfejimajici zaméstnanec:
datum stav tachometru km stav nadrze jméno podpis jméno podpis

N
) Nehodici se skrinéte

€/ dOZA

b eseR

€7 2 oNISU]

L6€ BURBLS



Zaznam o inventari a prislusenstvi k vozu zn.: SPZ:
( k protokolu o pi‘edéni vozidla) Strana:

Prijato Vraceno Vytazeno -

T Poletk pievedeno

Datum Inventar et RS Podpis Datum Oeet XS Podpis na jiny viiz

cena cena
SPZ
Povinna Iékarnicka, trojuhelnik, plna rezerva,
vybava zvedak, tazné lano, nahradni Sroub (matka) 1 ks
v cené na kolo
vozZu sada zarovek

D
0
p
1
n
é
n
i
v
y
b
a
v
y
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86 BUBLS
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 21. prosince 2001, ¢. j. 1258/2001-E
o zpusobech a podminkach hospodarteni s majetkem statu

Ministerstvo spravedinosti CR (d4le jen "ministerstvo") k uplat-
néni zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a je-
jim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich pied-
pist (dale jen "zakon o majetku statu"), a vyhlasky Minister-
stva financi €. 62/2001 Sb., o hospodateni organizac¢nich slo-
zek statu a statnich organizaci s majetkem statu (dale jen "vy-
hlaska"), stanovi:

CAST 1
UVODNI USTANOVENI
§1

(1) Instrukce o zptisobech a podminkach hospodaieni s ma-
jetkem statu (dale jen "instrukce") se vztahuje na organizac¢ni
slozky statu v resortu ministerstva, které jsou ucetnimi jed-
notkami a to:

- ministerstvo,

- vrchni soudy v Praze a Olomouci,

- krajské soudy (Mé&stsky soud v Praze),

- okresni (obvodni) soudy, (Mé&stsky soud v Brn¢),

- Nejvyssi statni zastupitelstvi,

- vrchni statni zastupitelstvi,

- krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitelstvi
v Praze),

- Vézeniska sluzba Ceské republiky,

- Nejvyssi soud,

- Institut pro dalsi vzdélavani MS

- Institut pro kriminologii a socialni prevenci,

- Rejstiik trestt,

- Probacni a media¢ni sluzba (dale jen "organizacni sloz-
ky") a na statni ptispévkové organizace resortu minister-
stva.

(2) Organizac¢ni slozky uvedené v odstavci 1 vznikly ze za-
kona; Institut pro dalsi vzdélavani MS, Institut pro krimino-
trest a Probacni a mediacni sluzba byly ziizeny minister-
stvem.

§2
Odpovédné osoby

(1) Za plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich predpist
pii hospodareni a nakladani s majetkem statu odpovidaji a ¢ini
pravni tkony:
ministr spravedlnosti,
predsedové

- Nejvyssiho soudu,
- vrchnich soudt
- krajskych soudi (Méstského soudu v Praze),

- okresnich (obvodnich) soudt, (Méstského soudu v Brn¢),
nejvyssi statni zastupce,
vrchni statni zastupci,
krajsti statni zastupci (Méstsky statni zastupce v Praze),
generalni feditel Vézenské sluzby Ceské republiky;
feditelé
- Institutu pro dalsi vzdélavani Ministerstva spravedlnosti
- Institutu pro kriminologii a socialni prevenci,
- Rejstiiku trestd,
- Proba¢ni a mediacni sluzby,
- statnich pfispévkovych organizaci resortu ministerstva
(déle jen "odpovédna osoba").

(2) Odpovédna osoba miize pro urcité pravni ukony pisem-
né povérit jednanim jiného vedouciho zaméstnance organizac-
ni slozky a statni ptispévkové organizace resortu ministerstva.
Dalsi zaméstnanci organizacni slozky a statni ptispévkové or-
ganizace resortu ministerstva mohou jménem statu Cinit prav-
ni Gkony pouze v rozsahu stanoveném jejich vnitinim pted-
pisem.

§3

Vyzaduje-li to zvlastni povaha vézenské sluzby, miize gene-
ralni feditel Vézenské sluzby Ceské republiky (dale jen "VS
CR") v dohodé s ministerstvem stanovit potfebné odchylky od
této instrukce pfi respektovani pravnich predpisii a maximalni
hospodarnosti.

CAST I
HOSPODAREN{ S MAJETKEM STATU
Hlava L.
Zakladni povinnosti pfi nakladani s majetkem statu.
§4

(1)Majetek statu, se kterym organizacni slozka hospodaii,
vyuziva tato slozka k plnéni svych funkci a ¢innostem s tim
souvisejicim.

(2)Majetek statu podle odstavce 1 organizacni slozka vyu-
zivé ucelné a hospodarné, zejména dba o to, aby nebyla sni-
zovana hodnota svéteného majetku, bezodkladné uplatiiuje
pravo na nahradu $kody nebo na vydani bezdivodného obo-
haceni.

(3)Organizacni slozka je povinna fadné hospodatit se
svéfenymi prostiedky a stiezi majetek pred poskozenim, ztra-
tou, odcizenim nebo zneuzitim. Zaméstnanci organizacni
slozky odpovidaji za jim svétené hodnoty podle zvlastnich
pravnich ptedpist.”

1) § 172 a nasl. o odpovédnosti zaméstnance za Skodu, zakona ¢. 65/1965 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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Hlava I1.
Skoda a Fizeni o $kodé&.
§5

(1)Skoda je finanéné vyjadiena majetkova Gjma. Pfislugna
organizacni slozka dusledné vyuziva vSechny pravni prostted-
ky pfi uplatiiovani a hajeni prav statu jako vlastnika a pfi och-
rané¢ majetku pfed neopravnénymi zasahy a vcas uplatiiuje
pravo na nahradu skody a pravo na vydani bezdivodného
obohaceni.

(2)Skodou je rozdil zjidtény pii inventarizaci hmotného ma-
jetku (napf. pohledavky, evidence cenin apod.) mezi evido-
vanym stavem majetku a zavazku a skute¢nym niz§im stavem
majetku a zavazkl zjisténym inventurou, ktery nelze dolozit
ucetnim dokladem nebo prokazat jinym zpisobem stanove-
nym zakonem.

(3)Vznikla skoda se zachycuje v u€etnictvi v okamziku zjis-
téni, nezavisle na tom, v jaké vysi jsou osoby, které Skodu
zpusobily, povinné $kodu uhradit.

§6
Rizeni o nahradé $kody

(1)Odpovédna osoba je povinna proSetiit kazdou $kodu
vzniklou na majetku statu a
a)posoudit, zda Skoda vznikla porusenim pravnich povin-
nosti a
b) posoudit, ktera osoba za Skodu odpovida, a
c)uplatnit vici této osob€ nahradu skody podle obecné plat-
nych pravnich ptedpist.

Na zakladé rozhodnuti odpovédné osoby se nahrada skody
eviduje v udetnictvi. Analyticka evidence se vede podle jed-
notlivych dluzniki (tj. dle odpovédnych subjekti).

(2)O zavaznych skodach na majetku statu a narocich uplat-
nénych viéi organizacnim slozkam ptesahujicich 20 000 K¢,
je odpovédna osoba povinna informovat ministerstvo.

(3)Rizeni o §kodé vzniklé jednanim nebo opomenutim od-
povédné osoby vede ministr spravedlnosti prostfednictvim
jim povétenych osob.

§7
Kontrola

(1)Ministerstvo provadi kontrolu hospodafeni a nakladani
s majetkem statu u organizacnich slozek.

(2)Krajské soudy a krajska statni zastupitelstvi fidi a kon-
troluji hospodafeni a nakladani s majetkem statu u okresnich
soudt a okresnich statnich zastupitelstvi v obvodu své ptisob-
nosti. Pfedsedové okresnich soudd provadéji kontrolu hospo-
dafeni s majetkem statu u soudu ve své pusobnosti.

Hlava IIIL.
Nabyvani majetku statu
§8

Stat muze nabyvat prostfednictvim organizaéni slozky
jenom takovy majetek, ktery dana organizacni slozka potiebu-
je k plnéni svych funkei nebo k ¢innostem s tim souvisejicim.

§9

(1)Stat mtze prostrednictvim organiza¢ni slozky nabyt ma-
jetek kupni, darovaci nebo jinou smlouvou, na zakladé za-
kona, rozhodnuti statniho organu, soudem schvaleného dédic-
tvi nebo na zakladé¢ platné mezinarodni smlouvy.?

(2)Je- 1i majetek nabyvan smlouvou, musi byt smlouva
pisemna s podpisy na jedné listing.

(3)Organizacni slozka se ve smlouvé oznacuje:

a)nazvem "Ceska republika-nazev organizaéni slozky",

b) sidlem,

¢) identifikadnim ¢&islem (IC)

d) aosobou opravnénou k pravnimu tikonu za organizac-
ni slozku s uvedenim jména a funkce

(4) Smlouva musi byt podepsana a datovana.

(5) Smlouvy se uzaviraji pisemné a jejich obsah 1ze ménit
pouze pisemnou dohodou stran s nalezitostmi podle tohoto us-
tanoveni.

§ 10

Darovaci smlouva

(1)Pokud se nemovity majetek nabyva na zakladé darovaci
smlouvy, je nutny souhlas Ministerstva financi.”

(2)Zadost o souhlas podava organizatni slozka prostied-
nictvim ministerstva.

§ 11
Uplatné nabyvani.

(1)Pti Gplatném pievodu majetku lze cenu sjednat maximal-
né do vySe rovnajici se ocenéni tohoto majetku znalcem podle
zvlastniho pravniho ptedpisu.” Ve vefejném zajmu muize Mi-
nisterstvo financi dat pfedchozi souhlas ke sjednani ceny vyssi.

(2)Pokud by byla sjednana cena vyssi nez cena uréena znal-
cem podle odstavce 1 je dohoda o cené neplatna v rozsahu roz-
dilu, o ktery sjednana cena ptipustnou vysi ptekrodila.

§ 12
Nabyvani staveb a nemovitosti.

(1)Pti nabyvani nemovitosti na zakladé¢ smlouvy vznika

2) §12a§ 13 zdkona ¢ 219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a vystupovani v pravnich vztazich ve znéni pozdéjsich predpisii.
3) §60a, § 22 odst. 4 a 5 zdkona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a vystupovani v pravnich vztazich ve znéni pozdéjsich predpisii.
4) Zikon ¢. 151/1997 Sb., o ocenovani majetku a o zméné nékterych zdkonii (zakon o ocenovani majetku), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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vlastnické pravo az vkladem do katastru nemovitosti, pokud
zvlastni zékon nestanovi jinak.”

(2)Navrh na vklad do katastru nemovitosti muze podat kte-
rakoliv smluvni strana.

(3) Vlastnictvi ke stavbam mozno nabyt i novou vystavbou.
Odpovédna osoba je povinna podat navrh do katastru nemovi-
tosti ve Thuté do 60-ti dnti po kolaudaci stavby.

CAST 11
NAKLADANI S MAJETKEM STATU
Hlava IV.

Evidence a inventarizace majetku
§13
Evidence a inventarizace majetku

(1)Odpovédné osoby zajistuji evidenci majetku a zavazkt
podle zakona €. 563/1991 Sb., o Gcletnictvi, ve znéni zmén
a doplnku, podle zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu,
ve znéni zmén a doplitkl a podle zakona ¢. 89/1995 Sb., o stat-
ni statistické sluzbé. Charakteristika jednotlivych druhd ma-
jetku je uvedena v priloze ¢. 2.

(2)Majetek se déli do skupin podle piilohy ¢. 3.

(3)Evidence majetku se provadi prostiednictvim automati-
zovaného informaéniho systému IRES s vyuzitim jednotli-
vych &iselnikd. Obsah ¢iselnikt je uveden v uzivatelské pii-
rucce - Zavadéni systému.

(4)Majetek se oznacuje inventarnim ¢Eislem ve struktute: typ
majetku (1-misto - znakové, I - investi¢ni, D - drobny, O - ope-
rativni evidence) skupina majetku (4 - mista numericky)
/pofadové ¢islo majetku v ramci skupiny a typu majetku (6
mist - numericky) /pofadové ¢islo v ramcei souboru movitych
véci (2 mista numericky).

(5)VS CR postupuje v ptipadech podle odstavcii 3 a 4 podle
vlastniho interniho pfedpisu ve smyslu ustanoveni § 3 této In-
strukce.

(6)Z ucetnictvi se prevedeny majetek odepisuje Castkou,
kterou je evidovan, bez ohledu na vysi tplaty. Castky ziskané
pfevodem se pievedou do statniho rozpoctu. K ptevodu prava
hospodafit s majetkem statu nebo vlastnictvi k majetku
pofizenému z fondu kulturnich a socialnich potieb je tfeba do-
hody s pfislusnym odborovym organem.

(7)Inventarizaci se rozumi

a) zjisténi skute¢ného stavu majetku a zavazki fyzickou
inventurou, dokladovou inventurou v téch ptipadech,
kdy nelze provést inventuru fyzickou,

b) zapsani skuteénych stavtl v inventurnich soupisech v pa-
tficném mnozstvi a ocenéni, ¢i poctu, popt. vystaveni
dalsich podkladu,

¢) porovnani zjisténych skute¢nych stavi se stavy jednot-

livych slozek majetku a zavazku podle ucetnictvi vyka-
zanymi na prislusnych analytickych nebo syntetickych
uctech a vycisleni inventarizaénich rozdila,

d) vyuétovani inventariza¢nich rozdili véetné provedeni
zapist v ucetnich knihach

Hlava V
Nakladani s majetkem
§ 14

Organizaéni slozky mezi sebou navzajem upravuji své vzta-
hy pfi nakladani s majetkem na zakladé zapisu, jehoz nale-
zitosti stanovi zvlastni predpis.? Vzor zapisu je piilohou &. 1
této instrukce.

§15

Organizaéni slozky a statni organizace upravuji své vztahy
pfi nakladani s majetkem na zakladé smlouvy, jejiz nalezitosti
upravuje zvlastni predpis.”

§16

(1)Pro nalezitosti zapisu i smlouvy podle této hlavy se
pouzije pfiméfené ustanoveni § 9.

(2)V zapisu i smlouvé organizaéni slozka navic vzdy uvede
i pravni divod, ktery zaklada prisluSnost organizaéni slozky
k hospodateni s majetkem, ktery je predmétem smlouvy.

(3)Pro obsah zapisu i smlouvy se pouziji pfiméfené jed-
notlivé smluvni typy podle zvlastnich pravnich predpisa.”

§17

(1)Organizacni slozky uvedené v § 1 si za plnéni podle této
hlavy neposkytuji penézité plnéni ani nahrady.

(2)Ustanoveni predchoziho odstavce se neuplatni, pokud je
pfedmétem plnéni sjednaného na zakladé zapisu vysledek
hospodaiské Cinnosti organizacni slozky podle zvlastnich
predpist.

§ 18

Rozhodovani spori

(1)Pochybnosti o ptislusnosti k hospodateni s majetkem sta-
tu mezi organiza¢nimi slozkami navzajem odstraiiuje Minis-
terstvo financi.”

(2)Spory mezi organiza¢nimi slozkami pfi upravé vzajem-
nych vztaht tykajicich se majetku, vyjma piislusnosti k hos-
podafeni, rozhoduje ministerstvo.

Hlava VI.

Pi‘evody majetku

5) Zikon ¢. 265/1992 Sb., o zapisech viastnickych a jinych vécnych prav k nemovitostem, ve znéni pozdéjsich predpisii.

6) § 14 odst. 2 vyhlasky MF ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem stadtu.

7) § 14 odst. 2 vyhlasky MF ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich sloZek statu a statnich organizaci s majetkem stdtu.

8) Zdkon ¢. 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpisii, a zakon ¢. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjsich pred-

pisii.

9) § 9 odst. 2 zdkona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovdni v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisit.
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§19

(1)Pfevést majetek statu je mozno jenom v piipadé, pokud
organizacni slozka takovyto majetek trvale nepoticbuje a z
okolnosti je ziejmé, ze ho nemize nalezité uzit, s vyjimkou
piipadu stanovenych zvlastnim predpisem.'”

(2)O tom, ktery majetek je nepotiebny, rozhodne pisemné
odpovédna osoba.

§ 20

(1)Majetek 1ze pievést uplatné nebo beziplatné.

(2)Bezuplatné 1ze prevést véc jen ve vefejném zajmu anebo
je-li bezaplatny pfevod hospodarnéjsi nez jiny zptsob nalo-
zeni nebo stanovi-li tak zvlastni pravni predpis.

§21

(1) Smlouvy o pfevodu nemovitosti bytti nebo nebytovych
prostoru, nejde-li o pfevod pozemku zastavéného stavbou pro
bydleni nebo individualni rekreaci, jimz vlastnikem je naby-
vatel pozemku,

a) spoluvlastnického podilu na pozemku vlastnikovi bytu
nebo nebytového prostoru podle zvlastniho pravniho
predpisu,

b) nemovité véci kulturni pamatky,

¢) pozemku ve zvlasté chranéném Gzemi, vyzaduji ke své
platnosti schvaleni Ministerstva financi.

(2) Zadost o schvaleni predklada organizaéni slozka prost-
fednictvim ministerstva.

§22
Uplatny pievod

(1)Pokud se véc pievadi za tUplatu, organizacni slozka
nemuze sjednat cenu niz§i, nez ktera je v daném mist¢ a Case
obvykla.

(2)Zajemce o koupi zjistuje organizacéni slozka ve vybé-
rovém fizeni pfipadné prostfednictvim nabidky s pfihlédnutim
k mistnim pomérim, ptic¢emz spolupracuje s izemnim samo-
spravnym celkem (krajsky ufad, obec).

(3)Rozhodujicim kritériem pro vybér zdjemce je vySe
nabidnuté ceny.

§23

(1)Prevadény majetek nabidne organizacni slozka pfednost-
né jinym organiza¢nim slozkam uvedenym v § 1.

(2)Nenajde-li organizacni slozka zajemce postupem podle
piedchoziho odstavce, nabidne tento majetek ostatnim organi-
zacnim slozkam statu.

(3)Nabidku podle odstavce 1 organizacni slozka provede
tak, ze zvefejni zamér pievést nepotiebny majetek na EX-
TRANETU ministerstva minimalné po dobu jednoho tydne.

(4)V piipadé nabidky podle odstavce 2 zamér zvetejni na
INTERNETU miniméalné po dobu jednoho tydne.

(5)Organiza¢ni slozka ma povinnost archivovat doklady
o uvefejnéni ve smyslu odstavel 3 a 4.

§ 24
Prevod ti‘etim osobam.

(1)Nepodafi-li se organizacni slozce pievést majetek postu-
pem podle piedchoziho ustanoveni, nabidne ho k pfevodu fy-
zickym nebo pravnickym osobam.

(2)Véci, které jsou vyuzitelné jako druhotné suroviny, na-
bidne organiza¢ni slozka fyzickym nebo pravnickym osobam
zabyvajicim se vykupem nebo zpracovanim druhotnych suro-
vin.

(3)Lhutu pro ptihlaseni zajemcd zvoli organizaéni slozka
podle okolnosti, tato by vSak neméla byt krat$i nez jeden ty-
den a pfesahnout jeden mésic.

CAST 111
JINE NAKLADANI S MAJETKEM
Hlava VIII.
Ubytovaci zaftizeni
§ 25
Ubytovaci zafizeni

(1)Ubytovaci zafizeni se pouzivaji pfedevsim pro prechod-
né ubytovani zaméstnanct pfislusnych organizacnich sloze
k resortu ministerstva pti pracovnich cestach, ptelozeni nebo
dotasném piidéleni. Uhrada za ubytovani musi odpovidat
nakladim v¢etné Gdrzby a oprav a pomérné ¢asti odpist sou-
visejicich s provozem téchto zafizeni.

(2) Zatizeni pro vzdélavani se pouzivaji pfedevsim pro tce-
ly skoleni a pracovnich porad.

(3)Pti vyuzivani zafizeni uvedenych v odstavcich 1 a 2 k rek-
reaénim nebo sportovnim ucelim se hradi pomérna ¢ast nakla-
di z fondu kulturnich a socialnich potieb."

Hlava IX.
SluZebni byty
§ 26

(1)Sluzebnimi byty ve smyslu zvlastniho piedpisu' jsou
byty ve vlastnictvi statu, se kterymi pfislusna organizacéni
slozka hospodafi, nebo které ma stat prostiednictvim organi-
zacni slozky v najmu, a slouzi k ubytovani zaméstnanct dané
organizacni slozky.

(2)Sluzebnimi byty jsou i byty pro ubytovani osob, které

10) § 21 odst. 2 zdkona ¢ 219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
11) Zdkon ¢. 218/2000 Sb., v platném znéni, a vyhlaska MF ¢. 310/1995 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb, ve znéni pozdéjsich predpisii.
12) Zdkon ¢. 102/1992 Sb., kterym se upravuji nékteré otdzky souvisejici s vydanim zdkona ¢. 509/1991 Sb., kterym se méni, dopliiuje a upravu-

Je obcansky zakonik.
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maji v téchto bytech bydlet ze sluzebnich divodu proto, ze by
jinak byl ohroZen provoz objekti nebo znemoznén vykon je-
jich zaméstnani.

(3)Najemni smlouvu je mozno uzavtit pouze na dobu uréi-
tou, a to maximalné na jeden rok.

(4)Ptenechani bytu nebo jeho ¢asti najemcem do podnajmu
je vyloucdeno.

§ 27

(1)Za sluzebni byt se poklada i byt v domé jiné osoby, ur-
ceny pro ubytovani zaméstnance organizacni slozky, pokud
v ném zaméstnanec bydli z divodu, Ze je v pracovnim poméru
k organizaéni slozce.

(2)Ustanoveni § 26 odst. 3, 4, 5 se pouziji obdobné.

§28

Uhrada za najem sluzebniho bytu se sjednéva ve vysi v mis-
t& obvyklého najemného. Tim je v ptipadé jeho regulace ma-
ximalni vy$e najemného uréena dle zvlastniho predpisu."”

Hlava X.
UZivani majetku statu tfetimi osobami
§ 30

(1)Majetek, ktery organizaéni slozka dlouhodobé nepotie-
buje a nelze ho pokladat za majetek nepotiebny, 1ze pfenechat
do uZzivani jiné osobé, Gplatné nebo bezuplatné.

(2)Bezuplatné uzivani lze sjednat jenom ve prospéch jiné
organizacni slozky nebo ve prospéch osob, které nejsou pod-
nikateli a vypujéeny majetek bude slouzit pouze pro tcely so-
cialni, humanitarni, vzdélavaci, védecké, kulturni, sportovni,
télovychovné, pozarni ochrany, ochrany obyvatelstva nebo in-
tegrovaného zachranného systému.

§ 31

(1)Najemni vztah se stejnym najemcem lze sjednat pouze na
dobu urcitou, ktera nepiekroci 5 let.

(2)Najemni vztah se stejnym najemcem lze obnovit.

(3)Smlouva musi obsahovat ustanoveni o0 moznosti odstou-
peni od smlouvy pro pfipad, Zze organizacni sloZce vyvstane
potieba k vyuziti pronajaté nebo zapijcené véci.

(4)Smlouva musi obsahovat ustanoveni o0 moznosti odstou-
pit od smlouvy v pro pfipad, Ze najemce nebo vypujcitel nepl-
ni fadné své povinnosti, zejména neplati véas najemné anebo
uziva véc v rozporu s podminkami sjednanymi ve smlouvé.

(5)Ptenechani véci najemcem do uzivani tieti osobé je vy-
louceno.

§32
Néjemné

(1) Najemné musi byt stanoveno ve vysi, kterou jako maxi-

malni umoziuje zvlastni pravni predpis.'

(2)Neni-li vySe nagjemného ve zvlastnim pravnim ptedpisu
uréena, musi byt sjednano ve vysi v misté a ¢ase obvyklé pro
obdobny druh najmu.

(3)V najemni smlouvé organizacni slozka sjednd jménem
statu roéni upravu najemného zvysenou o koeficient inflace
(roéni vazeny pramér) vyhlaseny Ceskym statistickym tfa-
dem.

§33

(1)Organizacni slozka jménem statu smluvné zajisti, Ze na-
jemce bude provadét potiebnou udrzbu; Gpravy a opravy pro-
najatych prostor jen s jejim souhlasem a na vlastni naklady.

(2)Po skonéeni najemniho vztahu je najemce povinen véc
vratit ve stavu v jakém ji pfevzal s ptihlédnutim k b&znému
opotiebeni.

§ 34

Organizaéni slozka zasle kopii uzaviené smlouvy podle této
hlavy k evidenénim u¢elim ministerstvu.

CAST V.
Zavérefna ustanoveni
§35

(1) Pokud se v ustanovenich ¢asti II. hospodareni s majetkem
statu a ¢asti III. nakladani a majetkem statu, hovoti o organi-
zaénich slozkach, vztahuji se tato ustanoveni rovnéZ i na stat-
ni ptispévkové organizace resortu.

(2) Podrobnéjsi podminky a postup pro vyfazovani
sluzebnich motorovych vozidel v resortu ministerstva upravu-
je zvlastni instrukce.

CAST V.
ZruSovaci ustanoveni
§ 36

Zruduje se Instrukce Ministerstva spravedlnosti CR ze dne
23. kvétna 1997 €. j. 90/97-E, o hospodafteni s narodnim ma-
jetkem (€. 6/1997 Sbirky instrukci a sdéleni) ve znéni In-
strukce ze dne 4. dubna 2002 €. j. 1290/99-E (€. 8/2000 Sbirky
instrukci a sdéleni).

§ 37

Tato Instrukce nabyva uéinnosti dnem 21. prosince 2001.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures§, v.r.

13) Zdkon ¢. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozdéjsich predpisii; vymer MF vydany na zakladé zakona pro prislusny rok a uverejnény v Ceno-

vém véstniku.
14) Zdkon ¢. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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) PRILOHA & 1
ZAPIS

o prenechani kancelai'skych prostor do uZivani

uzavieny nize uvedeného dne, mésice a roku
v souladu s ustanovenim § 19 zékona &. 219/2000 Sb., o majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni,

a ustanoveni § 14 vyhlasky MF €. 62/2001 Sb., o hospodateni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu,
a za piiméfeného pouziti § 659 a nasl. ob¢anského zékoniku

Strany zapisu
1. Organizaéni slozka statu:
nazev: Krajsky soud ...................oo
se STAleM: c.oieieii

L
ZASTOUPCILY: ettt ettt et ettt ettt ettt e e e e

2. Organizaéni slozka statu:

nazev: Okresnisoud ................................
Se SIAIEM: ...

L
ZASTOUPCILY: . evenetet ettt et et ettt et et e et e e e eae
II.
Piredmét zapisu
Krajsky soud .......ooeieiiiii je na zaklad¢ (uvést pravni ditvod zakladajici opravnéni nakladat s pred-
métnym majetkem statu) uzaviené dne ................... pfislusny hospodafit s objektem €.p. ... V ...oovs it
Pfedmétem zapisu je bezuplatné prenechani nasledujicich nebytovych prostor ve 2. patie objektu €.p. .................. na ul.
................................ V oieiiieiiiiiiiiiiieieieieieeeene. ... do uzivani Okresnimu soudu .............oocccilLLL IO
UCCLY WIMESIENT ..ottt et e
Nebytové prostory plocha kancelafi v m2
Kancelal €. ..coovvvvvivinnnens e
Ostatni plocha ..................o..
1.

Sluzby spojené s uZivanim

Krajsky soud bude poskytovat Okresnimu sodu nize uvedené sluzby spojené s uzivanim nebytovych prostor:
1) vytapéni objektu
2) elektrickou energii
3) vodné, stocné
4) klid uzivanych prostor
5) telefony
6) popf. dalsi sluzby dle zvlastniho ujednani
Uhrada za vyie poskytované sluzby nebude ze strany Krajského soudu pozadovana, nebot’ organizaéni slozka statu, ktera hos-
podafi s objektem, v némz se pfedmétné kancelai'ské prostory nalézaji, bude uplatiiovat veskeré vydaje spojené s provozem bu-
dovy ze statniho rozpoctu piislusné rozpoctové kapitoly.
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Iv.
Podminky zapisu

1. Krajsky soud prohlasuje, ze:
a) nebytové prostory tvotici pfedmét zapisu prenechava ve stavu zpisobilém k fadnému uzivani,
b) bude pozadovat vraceni pfedmétu zapisu i pfed skoncenim doby ptenechani, jestlize ho Okresni soud:
- neuziva fadné,
- uziva v rozporu s ucelem, ke kterému slouzi,
- ptenechal k uzivani tfeti osobé.

2. Okresni soud prohlasuje, ze:

a) bude pfedmét zapisu fadné uzivat,

b) bude nebytové prostory uzivat vyhradné k vymezenému ucelu,

¢) bude pfedmét zapisu chranit pted poskozenim, ztratou nebo znicenim,

d) nepfenecha predmét zapisu k uzivani tieti osobé,

e) pfedmét zapisu vrati, jakmile ho nepotfebuje, nejpozdéji viak do konce stanovené doby pienechani k bezplatnému uzivani,

f) zavazuje se k vraceni pfedmétu zapisu, zjisti-li Krajsky soud, ze tento neni fadné vyuzivan, nebo je uzivan v rozporu s uce-
lem, ke kterému slouzi, anebo byl ptenechan k uzivani jinému. Vraceni (zpétny pievod) bude realizovano ihned poté, co
bude Okresni soud k vraceni pisemné vyzvan.

g) Potiebu oprav, jejichz provedeni je povinnosti Krajského soudu, véetné havarii, je Okresni soud povinen hlasit zastupcim
Krajského soudu ...

1.Zapis se uzavira na dobu uréitou: od ................. do .o

2.Po uplynuti této doby lze bezplatné uzivani prodlouzit na zakladé dohody obou zGcastnénych organizaénich slozek statu for-
mou pisemného dodatku k zapisu.

3.Pfed uplynutim sjednané doby bezplatného uZzivani lze uZzivaci vztah ukoncit dohodou obou ucastnikii zapisu uéinénou
pisemnou formou.

VI.
Zavérefna ustanoveni

1.Jakékoliv zmény ¢i dopliky tohoto zapisu jsou mozné a platné jen tehdy, pokud byly ucinény formou pisemnych, ¢islo-
vanych, oboustranné podepsanych dodatk.

2.Zapis nabyva platnosti a u¢innosti dnem jeho podpisu ob&éma stranami zapisu.
3.Tento zapis je vyhotoven ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, z nichz kazda strana zapisu obdrzi po jednom vyhotoveni.

4.Strany zapisu prohlasuji, ze si zapis pied jeho podpisem piecetly, Ze souhlasi s jeho obsahem, jenZ je projevem jejich pravé
a svobodné vile, ze zapis byl sepsan urcité, vazng, srozumitelné, coz stvrzuji podpisy svych statutarnich zastupcu.

za Krajsky soud za Okresni soud
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PRILOHA ¢. 2
Druhy majetku
Majetek se déli na dlouhodoby a kratkodoby.

Dlouhodoby majetek je majetek, jehoz doba vyuzitelnosti, popf. sjednana doba splatnosti pfi vzniku ucetniho ptipadu je delsi
nez jeden rok.

Dlouhodobym hmotnym majetkem jsou i nemovité kulturni pamatky, které byly pofizeny koupi, darem, dédénim, nebo byly
jiz diive ocenény (napf. soudnim znalcem), nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby pouZivani.
Soucasné se tento majetek vede v seznamech kulturnich pamatek.

Kratkodoby majetek je majetek, jehoz doba vyuzitelnosti nebo splatnosti je do jednoho roku nebo kratsi nez jeden rok.
1) Dlouhodoby nehmotny majetek

Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou podle ¢l. VIII Opatieni MF €. 283/104/2000, kterym se stanovi G¢tova osnova, po-
stupy uctovani, uspofadani polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozek pro organizaéni slozky statu, Gzemni
samospravné celky a piispévkové organizace (dale jen Opatieni MF, kterym se stanovi ¢tova osnova), stanovené majetkové po-
lozky s dobou pouzitelnosti del$i nez jeden rok a v ocenéni jedné polozky pievySujici ¢astku 60 000,- K¢.

2) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

Drobnym dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou majetkové polozky uvedené v ¢l. VIII Opatieni MF, kterym se stanovi u¢-
tova osnova, pokud jejich doba pouZitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v ¢astce 7 000,- K& a vyssi a ne-
prevysuje ¢astku 60 000,- K¢&.

3) Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozuméji napfr.

a) pozemky, stavby véetné budov, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zakonem ¢&. 72/1994 Sb., v platném
znéni, umélecka dila, sbirky, movité kulturni pamatky a pfedméty kulturni hodnoty, bez ohledu na jejich potizovaci cenu;

b) nemovité kulturni pamatky, které byly potizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz difive ocenény (napf. soudnim znal-
cem), nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby pouzivani,

c)samostatné movité véci popt. soubory movitych véci se samostatnym technicko ekonomickym uréenim, jejichz doba pou-

zitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky prevysuje astku 40 000,- K¢ véetné predméti z drahych kovi;
d) péstitelské celky trvalych porosti s dobou plodnosti delsi nez tii roky
e) technicka rekultivace a technické zhodnoceni, pokud nejsou soucasti pofizovaci ceny dlouhodobého hmotného majetku.

4) Drobny dlouhodoby majetek

Drobnym dlouhodobym majetkem jsou movité véci, poptipadé soubory movitych véci se samostatnym technicko ekonomic-
kym uréenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je vyssi nez ¢astka 3 000,- K¢ a ne-
prevysuje ¢astku 40 000,- K¢&.

PiisluSenstvi dlouhodobého hmotného majetku jsou predméty, které tvoii s hlavni véci jeden majetkovy celek a jsou soucasti
jeho ocenéni a evidence. PisluSenstvi je soucasti dodavky hlavni véci nebo se k hlavni véci pfifadi dodateéné. Pokud ptislusné
pfedméty netvoii s hlavni véci jeden majetkovy celek, jde o samostatné movité véci

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na n&j v Ghrnu za
rok prevysi €astku 60 000,- K¢ a technické zhodnoceni je v tomto roce uvedeno do uzivani. Ocenéni jednotlivého dlouhodobého
majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud naklady na néj v Gthrnu za rok ptevysi ¢astku 40 000,- K¢ a technické zhodno-
ceni je v tomto roce uvedeno do pouZzivani.

Potizovaci cena souboru movitych véci se zvysi o pofizovaci cenu véci do souboru dodateéné zafazené. Pti vyfazeni Casti
souboru movitych véci se pofizovaci cena souboru snizi o pofizovaci cenu vyfazené ¢asti, pfiCemz mira odepsanosti vyfazené
¢asti je shodna s mirou odepsanosti souboru.

5) Umélecka dila a piredméty

Umeéleckymi dily a pfedméty kulturni pamatky a umélecké povahy se rozumi movity dlouhodoby hmotny majetek, pofizovany
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za ucelem vyzdoby a doplnéni interiérd, ktery l1ze ocenit podle pravnich ptedpisu. Takto pofizena umélecka dila a ostatni pied-
méty obdobného charakteru a poslani nejsou soucasti stavebnich objektt.
Umeélecka dila a ostatni umélecké predméty s pofizovaci cenou 10 tis. K¢ a vyssi se dokladaji fotodokumentaci.

Toto ustanoveni se nevztahuje na:
- umélecka dila a pfedméty muzejni a galerijni hodnoty, popiipadé, jejich soubory v muzeich, galeriich a pamatkovych ob-
jektech, stalé vystavni soubory a knihovni sbirky knihoven, popfipadé jiné sbirky,
- movité a nemovité kulturni pamatky a jejich soubory, které podléhaji zvlastnim ustanovenim podle jinych zakont,
- vytvarna dila a umélecké predméty ve smyslu zakona o dilech literarnich, védeckych a uméleckych (autorsky zakon) ve
znéni pozdé&jsich predpist, pokud jsou soucasti stavebnich objektu.

O uméleckych dilech a pfedmétech shora uvedenych se vede evidence podle zvlastnich pravnich predpisa.
Kratkodoby majetek - Zasoby

Zasobami jsou napf.
- material do okamziku spotieby
- nedokonéena vyroba, polotovary vlastni vyroby,

Materialem do okamzZiku spotieby

Materidlem do okamziku spotieby jsou napt.
- provozovaci latky = hmoty, jejichz je zapotiebi pro provoz organizace jako celku (napf. mazadla, pohonné hmoty, palivo,
Cistici prostiedky)
- nahradni dily = pfedméty uréené k uvedeni hmotného majetku do pavodniho stavu
- obaly = slouZzi ochrané¢ a dopravé nakoupeného materialu, zbozi a vlastnich vyrobku
- movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na pofizovaci cenu

Analyticka evidence zasob se vede podle druhu ¢i skupin zasob na skladnich kartach v systému APV IRES podle mista ulozeni
nebo hmotné odpovédnych osob.
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Skupiny majetku

PRILOHA ¢&. 3

Skupiny jsou vytvoreny v navaznosti na SKP v rozsahu 4 mist, ktera odpovidaji oddilu, pododdilu a skupiné SKP.

Skupina Nazev
1821 Pracovni odévy
1822 Ostatni svrchni odévy
2051 Ostatni vyrobky ze dieva
2875 Ostatni hotové kovové vyrobky
2922 Zvedaci a dopravni zafizeni
2924 Ostatni stroje pro vSeobecné ucely
2932 Ostatni stroje pro zeméedélstvi
2940 Obrabéci stroje
2953 Stroje pro potravinai'sky prumysl
2956 Ostatni Gcelové stroje
2971 Elektrické pfistroje
3002 Stroje a zafizeni na zpracovani dat
3001 Kancelaiské stroje
3110 Elektromotory
3120 Elektricka rozvodna zatizeni
3150 Elektrické zdroje svétla a svitidla
3162 Ostatni elektrické vybaveni
3220 Pristroje pro telefonii a telegrafii, televizni a rozhlasové vysilace
3230 Televizni a rozhlasové piijimace
3310 Zdravotnické pfistroje
3340 Optické pfistroje a nastroje
3410 Dvoustopa motorova vozidla
3610 Nabytek
3611 Sedadla
3612 Kancelafsky nabytek
3614 Ostatni nabytek
3663 Ostatni vyrobky
4621 Budovy a inzenyrska dila
5248 Licence
7210 Studie
7220 Dodavky SW
9093 Pozemky
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PRILOHA &. 4

KIAJSKY SOUM .ttt b bt h ettt et st b e bt b e bt et e e et e e bt e bt e bt eb e eb e eh b en b et et e bt bt e bt e bt ebe e st ent et enten
CoJe ettt
ROZHODNUTI
o nepotiebnosti majetku podle § 14 odst. 7 zakona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v prvnich vztazich, v platném znéni
Ceska republika je viastnikem a Krajsky SOUA ..........cooovvoverevrireeeeiereneeeeeseeeeesseseees e je ptislusny hospodafit s movitym
INAJELKEIIL ...ttt ettt ettt stk e ekt e e e st et et es e e s es e e b ea e e st et es e ebeases e e R et e Rt A en e eben e e Rt b en e b enseR e b e st e R et es e b entebe s e s e aeneeneaes
(uvést o jaky majetek se jedna).

Piedmétné vEci Nabyl KrajsKy SOUM .........ouiiiiiiiieieee ettt ettt bt e et e e st et et e b e s eaeee et e b e sseneebeneeaeanan

(uvést zpiisob nabyti tohoto majetku)
Krajsky SOUd ....coovieiiiiicieeeee s nepotiebuje tento majetek k plnéni svych tkola a vzhledem k jeho

charakteru lze pfedpokladat, ze tato potieba nevznikne ani v budoucnosti. Z tohoto divodu se stal vySe uvedeny majetek pro tu-
to organizacni slozku statu nepotiebnymi.

Pfedmétny majetek bude nabidnut jinym organizaénim slozkam statu, v piipadé jejich nezajmu pak jinym fyzickym nebo
pravnickym osobam.

predseda soudu
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PRILOHA ¢&. 5
SMLOUVA

0 najmu nebytovych prostor uzaviena podle zakona ¢. 116/1990 Sb., o najmu
a podnajmu nebytovych prostor, ve znéni pozdéjsich predpisi, a v souladu s ustanovenim § 27 zakona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, v platném znéni

1. CR - Krajsky SOUd ...........cooovvveeeeeieeeeeeeeeeseeeeesesennen
se sidlem: ..o
LC: e
ZASTOUPCIIY: .veuvevivienienieietenteete ettt ettt et see st sbe b et eneens ,
ptredsedou soudu
bankovni Spojent: ........ccceeeveeeienieenine Cll e
jako pronajimatel

se sidlem ....
(@O
zastoupena jednatelem spolecnosti: ..
jako najemce

uzaviely niZe uvedeného dne, mésice a roku tuto smlouvu:

Piredmét najmu

Pronajimatel prohlasuje, ze Ma Na ZAKIAAE .........ccooiiiiiiiee ettt bttt bttt aeeean
(uvést pravni diivod zakladajici opravneéni nakladat s predmétnym mjetkem)
pravo hospodatit s objektem €.p. ......ccccueevee NA UL Lo Vet a ettt ettt nenan
Touto smlouvou pronajimatel pronajima najemci nasledujici nebytové prostory v objektu ¢.p. ........ naul. oo
v, umisténé v 1. NP, o celkové vyméfe .............. m2, které doCasné nepotiebuje ke své Cinnosti.
Seznam vSech pronajatych nebytovych prostor, z nichz plocha kanceléfi ¢ini celkem ................ m2 a ostatni plocha celkem

............. m2, je uveden v pfiloze ¢. 1, ktera tvoti nedilnou soucast této smlouvy.
II.

Utel najmu

Najemce je opravnén a povinen uzivat pronajaté nebytove ProStOry K .........ccooeriririeiienieiee ettt
(ditvod najmuy).

111
Néjemné a platebni podminky

1.Za uzivani pfedmétu najmu specifikovaného v ¢l. I. této smlouvy je ndjemce povinen platit pronajimateli najemné, jehoz vyse
byla stanovena dohodou, a to takto:

Najemné za pronajaté nebytové prostory ¢ini celkem Castku ...........ccceeeueeene K&/mESiEng, SloVy: ....ooeerieirieii e
korun &eskych
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3.Za den splnéni platebni povinnosti je povazovan den, ve kterém byla pfislusna ¢astka pfipsana na tiet pronajimatele.

4.Ocitne-li se najemce v prodleni s placenim najmu, je pronajimatel opravnén uctovat mu za kazdy den prodleni urok z prodleni
ve vysi 0,05 % z dluzné ¢astky.

Iv.
Uhrada za sluzby spojené s nijmem

Pronajimatel se zavazuje poskytovat najemci nize uvedené sluzby spojené s uzivanim nebytovych prostor:
1) vytapéni objektu
2) elektrickou energii
3) vodné, stocné
4) tklid uzivanych prostor
5) telefonni poplatky

Ceny sluzeb uvedené pod 1) - 4) budou uréeny pomérnou ¢asti z uzivané podlahové plochy.
Veskeré platby za poskytnuté sluzby spojené s ndgjmem (véetné telefonnich poplatkll) budou vytctovany na zaklade skute¢nych
nakladi vyfakturovanych dodavateli téchto sluzeb.

V.
Prava a povinnosti pronajimatele

1.Pronajimatel je povinen odevzdat nebytové prostory najemci ve stavu zptisobilém k smluvenému nebo obvyklému uzivani,
v tomto stavu je svym nakladem udrzovat a zabezpecovat fadné plnéni sluzeb, jejichZ poskytovani je s uZivanim nebytovych
prostoru spojeno.

2.Pronajimatel je opravnén provadét kontrolu uzivani pronajatych prostor, a to vzdy za doprovodu najemce.

3.Pronajimatel je opravnén ukoncit najem zalozeny touto smlouvou vypovédi v piipadé, Ze z jeho strany pomine diivod docas-
né nepotiebnosti pfedmétnych prostor. Vypovédni lhiita ¢ini 3 mésice a pocina bézet od prvniho dne mésice nasledujiciho po

mésici, v némz byla vypovéd’ dorucena najemci.

4.Pronajimatel muze odstoupit od smlouvy v pfipad€, kdy najemce neplni fadné své povinnosti, a to ani po pisemném upo-
zornéni, ze nebude-li plnit fadné své povinnosti, odstoupi pronajimatel od smlouvy.

VI.
Prava a povinnosti najemce

1.Najemce je povinen uzivat pronajaté nebytové prostory vyhradné k tucelu, pro ktery byly pronajaty a tyto prostory udrzovat
ve stavu zpusobilém pro uzivani, pti¢emz drobné Gpravy a naklady na udrzbu je povinen hradit ze svého.

2.Najemce je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit pronajimateli potiebu oprav, které ma pronajimatel provést, a umoznit
provedeni téchto i jinych nezbytnych oprav; jinak najemce odpovida za Skodu, ktera nesplnénim povinnosti vznikla.

3.Stavebni upravy je mozno provadét pouze s pisemnym souhlasem pronajimatele, pfi¢emz souéasti souhlasu musi byt i doho-
da o thradé nakladd na tyto upravy. V piipadé absence takovéto dohody neni pronajimatel v pfipadé skonceni najemniho vztahu
povinen uhradit najemci jim ucelné vynalozené naklady.

4.Najemce je povinen dodrzovat bezpe¢nostni, protipozarni, hygienické a jiné obecné zavazné predpisy. Najemce je povinen
zajistovat pozarni ochranu v pronajatych prostorach.

5.Najemce se zavazuje, Zze nebude provadét zadné zasahy do elektroinstalace, a ze bude pfipojovat veskeré elektrické spotie-
bice pouze po piedchozim souhlasu pronajimatele.

6.Najemce je v souladu s ust. § 668 odst. 2 obCanského zakoniku povinen po ptedchozi dohodé umoznit vstup do pronajatych
prostor osobam povéfenym pronajimatelem za G¢elem kontroly jejich fadného uzivani nebo v souvislosti s provadénim udrzby,
oprav a rekonstrukci celého objektu a v tomto duchu v pfipad€ potieby prizpisobit svoji ¢innost.
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7.Po skonéeni najmu odevzda najemce pronajimateli pronajaté prostory ve stavu, v jakém je pievzal s pfihlédnutim k bézné-
mu opotiebeni, nebo se zménami provedenymi v dobé trvani najmu, k nimz dal pronajimatel souhlas.

VIIL.
Doba trvani najmu
1.Najem se sjednava na dobu urcitou v délce trvani 5 let, tedy od ................cooeieini. do .o

2.Najemni vztah zalozeny touto smlouvou skon¢i uplynutim doby, na kterou je sjednana, nejde-li o ptipady stanovené v us-
tanoveni ¢l. V odst. 3 a 4 této smlouvy.

VIII.
Zavérefna ustanoveni

1.Jakékoliv zmény ¢i dopliiky této smlouvy jsou mozné a platné jen tehdy, pokud byly u¢inény formou pisemnych, Eislo-
vanych, oboustranné podepsanych dodatk?.

2.Smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a u¢innosti dnem ................
3.Tato smlouva vyhotovena ve ¢tyfech vytiscich, z nichz kazdy ma platnost originalu. Kazda smluvni strana obdrzi dva vytisky.
4.Smluvni strany prohlasuji, Ze si smlouvu pfed jejim podpisem piecetly, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze smlouva je projevem

jejich pravé a svobodné vile, Ze tato byla sepsana ur€ité, vazng, srozumitelné a nebyla ujednana v tisni za napadné nevyhodnych
podminek, coZ stvrzuji svymi podpisy na smlouve.

predseda soudu jednatel spole¢nosti
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PRILOHA ¢&. 6

DOHODA

o zfizeni vécného biemene
uzaviena podle § 151 a nasl. zakona ¢. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni,
a podle § 26 zakona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni
pozdéjsich zmén a doplnéni

1. Ceska republika - Krajsky soud .......................... ,
IC e
S€ SIAICIM .ueuiiieiii e
ZASTOUPCIY . ..enenininineieiaieiaieiaaeaannns , pfedsedou soudu

jako zfizovatel vécného biemene

2. Jan NovaK, L €. .o
DY et
jako opravnény z vécného biremene

uzavieli nize uvedeného dne, mésice a roku tuto dohodu:

I
Ceska republika vlastni a Krajsky soud ..............ccooeeeiiiiiiiiiiiiieeee... vykonava pravo hospodafit s pozemkovou parcelou
Corniineene O VYMETe ...ovvnvinininnnene. m? v katastralnim Gizemi @ obCi .........coooiiiiii , kterd je zapsa-
na u Katastralniho Gfadu .................coooc NALV €
II.
Opravnény je vlastnikem pozemku - stavebni parcely €. ..................... OVYMEIE .., m? v katastralnim uzemi
QODCT cevieiii i , ktera je zapsana u Katastralniho ufadu ... alLVe.......
1.
Ceska republika - Krajsky soud ...........ccccoeeeiiiiiiiiiiiieiiaiiiiiiieeee ziizuje touto smlouvou v souladu s ustanovenimi
§ 151n a nasl. obcanského zakoniku ¢. 40/1964 Sb., v platném znéni, a vécné biemeno vedeni, oprav a udrzby kanalizaéni pfipoj-
ky pfes pozemek parc.C. ..........oeiiiiiiiiiiiii i (pozemek, se kterym hospodaii soud) v k.u.
................................. , ktery bezprostiedné sousedi s pozemkem stp.€. ............. vk ..., knémuz

vlastnické pravo ke dni podpisu této smlouvy svéd¢i ve prospéch opravnéného.

Rozsah vécného bfemene je vyznacen na geometrickém planu €. ............. vypracovaného dne ............. , ktery je pfiloZzen
k této smlouvé a je jeji nedilnou soucasti.

Iv.
Opravnény z vécného biemene pravo odpovidajici véenému bfemeni, zfizovanému touto dohodou, pfijima.
Opravnény z vécného bfemene se zavazuje, ze pii vedeni, opravach a udrzbé kanalizaéni ptipojky bude v maximalni mife Setfit
préava vlastnika pozemku parc.¢. ........ VRO , vstup na tento pozemek mu predem ohlasi,
nepijde-li o nebezpeci z prodleni. Po skonéeni praci bude vyse uvedeny pozemek uveden do ptivodniho stavu.

V.

Veécené biemeno se zfizuje za tplatu. (Zptsob uhrady je na dohod¢ Gcastnikd, tedy zda bude zfizeni vécného biemene zpoplat-
néno jednorazové nebo zda bude opravnény z vécného biemene platit uréitou penézitou sumu kazdoro¢né k uréitému datu.) K na-
byti prav odpovidajicich vécnému bfemenu dojde nabytim pravni moci vkladu této dohody do katastru nemovitosti u Katastral-
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niho UFadu ......ooeeivviiiin
VI
Podle této dohody necht’ se v oddile CLV vyznaci vyse specifikované vécné biemeno zatézujici pozemek parc. €. .............
v katastralnim tizemi a obei ...........oooiiiiiiiiiii ve prospéch opravnéného.
VIIL.

Utastnici této dohody po jejim predteni prohlasuji, Ze souhlasi s jejim obsahem, Ze smlouva byla sepsana na zakladé pravdi-
vych udaji a jejich pravé s svobodné vile. Na dikaz toho ptipojuji své podpisy.

za ziizovatele za opravnéného

ptedseda soudu
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PRILOHA ¢&. 7

METODICKY MATERIAL

pro organiza¢ni sloZKky statu a statni organizace

Veéc:nalezitosti zadosti o schvaleni podle zakona ¢. 219/2000
Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v prav-
nich vztazich, ve znéni zakona ¢. 492/2000 Sb. a zakona
¢. 229/2001 Sb., (dale jen "zakon") Ministerstvem finan-
ci pfi beziplatném nabyvani majetku statem a pfi nakla-
dani s majetkem statu ve prospéch nestatnich subjektd

(schvéleni podle § 12 odst. 2, § 22 odst. 3 a § 32 zakona)

Obecné zasady

a) Zadost o schvaleni zpracovava, opatiuje k ni podklady a po-
dava organizacni slozka statu nebo statni organizace, ktera
bude resp. je pfislusna hospodafit s konkrétnim majetkem
statu a z toho titulu zajistuje sjednani a podpis smlouvy
(dale jen "zadatel").

b) Pokud ma Zadatel svého ztizovatele (zakladatele) anebo
spada pod vécné pfislusny Ustiedni spravni urad, predklada
jeho zadost Ministerstvu financi tento zfizovatel (zaklada-
tel) nebo ustfedni spravni ufad (dale jen "zfizovatel") spolu
se svym vyjadienim. Toto vyjadieni by mélo odrazet celko-
vy pohled zfizovatele jak na zamyslenou majetkovou dispo-
zici (veetné napt. zhodnoceni dopadii z hlediska spravované
kapitoly statniho rozpoctu), tak i na kvalitu zadosti a pred-
kladanych materialt. V piipadé zjisténi netplnosti ¢i ne-
spravnosti, at’ uz vécnych nebo formalné pravnich, by zfizo-
vatel mél u zadatele pfedem zajistit napravu. Ministerstvu
financi by zasadné nemély byt predkladany zadosti v ptipa-
dech, kde zfizovatel zamyslenou majetkovou dispozici ne-
doporucuje anebo ma zasadni vyhrady k zadosti nebo pfipo-
jenym podkladim.

c) Je-li zadatel statnim podnikem zaloZenym nebo pfeméné-
nym podle zakona ¢. 77/1997 Sb., o statnim podniku, ve zné-
ni pozdgjsich predpisti, mél by zakladatel ve svém vyjadieni
téZ zhodnotit, zda zamyslena majetkova dispozice neni v roz-
poru se specialnimi pravidly hospodafeni s majetkem statu
vyplyvajicimi pro statni podnik z cit. zékona (zejm. podmin-
ky pro poskytovani dari - § 16 odst. 6 cit. zak.), potvrdit,
zda se v ptipadé zamysleného zcizeni jedna resp. nejedna o ur-
ceny majetek (§ 2 odst. 5 cit. zak.), a v kladném pfipade téz
potvrdit, Ze zamyslené naloZeni s ur¢enym majetkem zakla-
datel schvalil ve smyslu § 17 odst. 2 cit. zak.

d) Ve svém vyjadieni by mél ztizovatel potvrdit prohlaseni za-
datele (viz dale), ze zcizovany majetek statu nebyl vybran
jako vhodny k privatizaci podle zakona ¢. 92/1991 Sb., o pod-
minkach pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni poz-
dgjsich predpist (srov. § 5 odst. 1, § 45 odst. 1 cit.zak.).

e) Nema-li zadatel (napf. Kancelaf prezidenta republiky, jiné
ministerstvo nez Ministerstvo financi) svého zfizovatele
anebo je-li zfizovatelem Ministerstvo financi (napf. u finan-
¢nich feditelstvi, KOB, Statni tiskarny cenin, Stfediska cen-
nych papirt), pfedklada zadatel svou zZadost Ministerstvu fi-
nanci pfimo. Ministerstvu financi pfedkladaji své zadosti
pfimo i okresni Gfady (ministerstvo spravuje rozpoctovou
kapitolu okresnich ufadud).

f) Pro ucely schvaleni Ministerstvo financi posuzuje moznost

a vhodnost nabyti majetku pro stat resp. zpiisobu naloZeni s ma-
jetkem statu vyplyvajiciho z konkrétni smlouvy komplexné
po strance formalné pravni i vécné. Pti zpracovani zadosti
proto zadatel dba zejména na jasné, prehledné a dostatecné
konkrétni odiivodnéni sjednavané majetkové dispozice veet-
né zhodnoceni jeji ucelnosti a efektivnosti pro zadatele (stat)
a uvedeni zpusobu vyuziti nabyvaného majetku zadatelem
(statem) resp. zcizovaného statniho majetku nabyvajicim
nestatnim subjektem (nejde-li o prodej ve vefejné drazb¢),
véetné uvedeni resp. zhodnoceni pfipadnych negativ zamys-
lené majetkopravni dispozice (napf. problematické ¢i obtiz-
né podminky spojené s darem nabizenym statu).

g) Jestlize ma byt s majetkem statu nalozeno ve vefejném za-
jmu, je tfeba v zadosti uvést skutecnosti, z nichz vefejny za-
jem vyplyva. To plati obdobné i o zdtivodnéni bezuplatného
prevodu véci jako hospodarnégjsiho oproti jinému zpisobu
nalozeni s véci, zejm. jeji fyzické likvidaci (§ 22 odst. 2 za-
kona).

h) V ptipadé zamysleného naloZeni s majetkem statu ve pro-
spéch nestatniho subjektu (t.j. zejména formou prodeje nebo
darovani véci, ale naptf. i formou postoupeni pohledavky,
pokud to jeji povaha pfipousti) musi zadost obsahovat pro-
hlaseni zadatele o tom, Ze majetek nebyl vybran jako vhod-
ny k privatizaci podle zdkona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach
pfevodu majetku statu na jiné osoby, ve znéni pozdéjsich
predpist (srov. § 5 odst. 1, § 45 odst. 1 cit.zak.).

i) V pfipadé zamysleného nalozeni s majetkem statu ve pro-
spéch nestatniho subjektu (viz vyse) zadatel v zadosti uve-
de, jakym zpuisobem zjistoval zajem o vyuZiti pfedmétného
majetku statu u ostatnich organizacnich slozek statu nebo
statnich organizaci (§ 19 odst. 3 zékona), poptipadé uvede
konkrétni okolnosti a divody, kvuli kterym upustil od na-
bidky jinym organizacnim slozkam a statnim organizacim,
tj. ze kterych je zfejmé, Ze takovy majetek organizacni
slozky statu ani statni organizace potiebovat nemohou a zZe
ani vefejny z4jem nevyzaduje ponechani majetku v rukou
statu (§ 15 odst. 2 vyhlasky €. 62/2001 Sb., o hospodateni
organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem
statu, dale jen "vyhlaska"). Z povahy véci lze aplikaci § 15
odst. 2 vyhlasky predpokladat i ve vétSing ptipadi zamysle-
ného postoupeni pohledavky statu.

j) V ptipadé prodeje popt. darovani ve prospéch nestatniho
subjektu musi zadost obsahovat vyslovné prohlaseni vedou-
ciho organizacni slozky statu nebo statutarniho organu stat-
ni organizace, Ze na pfevadény majetek nebyl uplatnén resti-
tuéni narok, popf. ze uplatnéni restituéniho naroku bylo ne-
uspésngé; soucasné se uvedou podrobnéjsi okolnosti tykajici
se restituci a podle povahy véci se dolozi (viz dale).

k) Maji-li byt pfedmétem prodeje popt. darovani ve prospéch
nestatniho subjektu administrativni a reprezentacni objekty
(budovy) a pozemky s nimi souvisejici ve smyslu usneseni
vlady €. 251 ze dne 14. biezna 2001, na které se vécné vzta-
huji timto usnesenim schvalené Zasady postupu organu stat-
ni spravy v otazkach dislokace (pfiloha €. 2 usneseni), a je-
li soucasné zadatelem organizacni slozka statu, ktera je" stat-
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nim organem", na které se uvedené Zasady vztahuji, je tie-
ba v zadosti uvést ramcové udaje o vysledku projednani té-
to dispozice v souladu se zminénym usnesenim vlady a jeho
ptilohami. Dislokaéni rozhodnuti vlady (usneseni) vyjadiu-
jici souhlas s pfevodem vlastnictvi 1ze v pfipadé shora uve-
denych véci povazovat za postacujici doklad o splnéni pod-
minky trvalé nepotiebnosti véci pro stat ve smyslu § 21 odst.
1 zékona.

1) V ptipadé ptimého prodeje nemovité véci vybrané osobé (§
22 odst. 1 zakona) Zadatel v zadosti uvede konkrétni okol-
nosti a divody, opodstatiiujici vhodnost nebo nezbytnost to-
hoto postupu oproti zjisténi a vybéru vhodného kupce ve vy-
bérovém fizeni popf. oproti prodeji ve vefejné drazbé (napf.
uvazovany nabyvatel je spoluvlastnikem nemovitosti a vy-
uziva své predkupni pravo, je vlastnikem pozemku pod pro-
davanou stavbou anebo naopak vlastnikem stavby na proda-
vaném pozemku, prodavana nemovitost se nachazi v arealu
uvazovaného nabyvatele, jde o nemovitost, u které vzhle-
dem k jejimu stavu, malé vymeéte, umisténi apod. nelze v da-
ném misté a Case realné ocekavat zajem ze strany jinych osob
o odkoupeni, ziskani nemovitosti umozni uvazovanému na-
byvateli v daném misté realizovat konkrétni a dolozitelny
vefejné prospésny zamer, je dan prokazatelny zajem na ury-
chleném nalozeni s neatraktivni nemovitosti z divodu ne-
umérnych nakladti nebo znaénych hmotnych rizik spoje-
nych se zajistovanim péce o prodavanou nemovitost po do-
bu zjistovani a vybéru kupce popf. realizace prodeje ve ve-
fejné drazbg).

m) V piipadé prodeje véci kupci, ktery byl vybran ze zajemci
zjisténych formou vybérového fizeni ¢i jiné obdobné nabid-
ky (§ 21 a nasl. vyhlasky), se v zadosti uvedou tidaje o zpu-
sobu, podminkach, pribéhu a vysledku popi. divodech opa-
kovani vybérového fizeni resp. jiné obdobné nabidky. To
plati obdobné, pokud byl takto zjistovan a vybran zajemce
o0 postupovanou pohledavku statu.

n) Pokud ma byt s majetkem naloZeno s vyuzitim vetejné draz-
by (§ 24 odst. 2, § 32 zékona), je tfeba v zadosti uvést ram-
cové udaje o pripravované vefejné drazbé a podminky veftej-
né drazby.

0) V piipadé zamysleného naloZeni s majetkem statu ve pro-
spéch nestatniho subjektu (viz vyse) zadatel v zadosti uvede
pofizovaci cenu majetku a zlstatkovou cenu majetku (po-
kud provadi odpisy) dle svého Gcetnictvi, popt. uvede, ze
jde o majetek, o kterém se neuctuje; jde-li o majetek, s nimz
je zadatel prislusny hospodafit podle § 11 zakona, uvede je-
ho ocenéni dle operativni evidence. Uvedené udaje neni tie-
ba v zadosti uvadét, pokud jsou v plném rozsahu obsazeny
v nékterém z pripojenych podkladi, napf. v ptipadé daro-
vani statniho majetku (viz dale).

p) V zadosti se uvedou podrobngjsi udaje a vysvétleni za tce-
lem objasnéni okolnosti a pravniho divodu nabyti majetku
nestatnim subjektem, ktery majetek hodla darovat (beztplat-
né prevést) statu, anebo objasnéni okolnosti a pravniho di-
vodu nabyti majetku statem, véetné duvodu pro zalozeni
pfislusnosti hospodafit s majetkem na strané zadatele, je-li
tento majetek zcizovan ve prospéch nestatniho subjektu,
pokud tyto okolnosti a pravni diivody jednoznaéné a v pie-
hledné podobé nevyplyvaji z ptipojenych podkladii (viz dale).

q) Skutecnosti uvedené v zadosti zadatel podle potieby a po-
vahy véci dolozi. S vyjimkou vyhotoveni smlouvy, k nimz

ma byt pfipojena schvalovaci dolozka, 1ze podklady pred-
kladat v kopiich (i neovéfenych), protoZe si je Ministerstvo
financi ponechava ve svém spisu. K zadosti se ptipoji zej-
ména:

pri beziplatném nabyvani majetku pro stat od nestatnich
subjektii (§ 12 odst. 2 zakona)

1. doklady o vlastnictvi resp. jiném pravu pievodce, opraviiu-
jicim jej ke zcizeni majetku ve prospéch statu (zpravidla smlou-
va, pravomocné rozhodnuti nebo jina listina),

2. uplny vypis z pozemkové knihy - pfislusné knihovni vloz-
ky, pokud pfevodce nabyl nemovitost od statu kdykoli po
datu 23. kvétna 1991 (nutné pro vylouceni moznosti, Ze stat
v tomto obdobi pominul ptipadné G¢inky zakona ¢. 172/1991
Sb., o piechodu nékterych véci z majetku Ceské republiky
do vlastnictvi obci, ve znéni pozdéjsich predpistt),

3. v ptipadé nabyvaného majetku evidovaného v katastru ne-
movitosti aktualni vypis z katastru nemovitosti (jako srov-
navaci podklad a dokumentace ptipadné provedeného vkla-
du)

4. podle okolnosti dalsi doklady, ze kterych bude jednoznaéné
vyplyvat identifikace a specifikace nabyvaného majetku,

5. v pfipadé nabyvané majetkové ucasti v jiné obchodni spo-
le¢nosti nez akciové doklady o existenci a puisobeni této ob-
chodni spolecnosti a o majetkové casti (obchodnim podi-
lu), pokud potiebné udaje nevyplyvaji z dalsich podklada
(napt. znaleckého posudku),

6. doklady o majetkopravnich vztazich u nestatniho pozemku,
pokud je pfedmétem darovani pouze stavba na tomto po-
zemku, resp. doklady o majetkopravnich vztazich u nestatni
stavby na pozemku, pokud by byl pfedmétem darovani pou-
ze tento pozemek (pro ucely provéteni moznych rizik spo-
jenych s pfijetim daru),

7. v ptipade€ pfevodce - pravnické osoby uplny aktualni vypis
z obchodniho rejstiiku; neni-li pfevodce zapsan v obchod-
nim rejstiiku, ale v jiném registru pravnickych osob, aktual-
ni vypis z tohoto registru, platné stanovy a doklad o pfidé-
leni IC; piipoji se rovnéZ doklad o podpisovém pravu jed-
najici fyzické osoby nebo osob, pokud tento udaj z uvede-
nych podkladu jiz nevyplyva,

8. znalecky posudek o cené nabyvaného majetku zjisténé po-
dle platného cenového piedpisu (zak. ¢. 151/1997 Sb.), kte-
ry neni star$i jednoho roku (pokud pfed podanim zadosti do-
jde ke zméné cenového predpisu, musi byt znalecky posu-
dek aktualizovan dodatkem),

9. v ptipad€ zamysleného nabyti nezastavénych pozemku a sta-
veb s pozemky stanovisko pfislusného organu uzemniho
planu ke stavajicimu resp. budoucimu zpisobu vyuziti dané
lokality podle Gizemniho planu (pro ucely provéfeni moz-
nych rizik spojenych s pfijetim daru),

10. vSechna sepsand a podepsana vyhotoveni darovaci nebo
jiné obdobné smlouvy o bezuplatném ptevodu (s 1 vyhoto-
venim nutno poditat pro spisové ucely Ministerstva financi)
s ufedné oveétenymi podpisy prevodcti na prvopisu smlouvy,

pri pfevodech majetku statu ve prospéch nestatnich sub-
jektii (§ 22 odst. 3, § 24 odst. 2, § 32)

1. rozhodnuti o nepotiebnosti majetku pro zadatele ve smyslu
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§ 14 odst. 7 zakona (je-li timto majetkem pohledavka statu,
je nutno se v rozhodnuti vyporadat s duvody, které pies ob-
vykly zdjem na vymozeni pohledavky ptislusnou organizac-
ni slozkou statu nebo statni organizaci vyjadieny povinnos-
ti uvedenou v § 14 odst. 5 zakona opodstatiiuji postoupeni
pohledavky, navic za podminek, které vyzaduji schvaleni
podle § 32 zakona); k rozhodovani o nepotiebnosti majetku
podle § 14 odst. 7 zakona nedochazi (a rozhodnuti se k za-
dosti nepfipojuje), pokud s majetkem uvedenym v § 10 za-
kona naklada organiza¢ni slozka statu, ktera je s timto ma-
jetkem pfislusna hospodafit podle § 11 zakona,

2. dislokaéni rozhodnuti vlady (usneseni) vyjadiujici souhlas

s pfevodem vlastnictvi v pfipadech pievodu vlastnictvi stat-

niho majetku, na které dopada usneseni vlady ¢. 251/2001,

. doklady o tom, Ze majetek statu byl neuspésné nabidnut k vy-

uziti jinym organiza¢nim slozkam statu nebo statnim orga-
nizacim (8ir$i nabidka ve smyslu § 19 odst. 3 zékona), po-
kud nejsou splnény podminky aplikace § 15 odst. 2 vyhlas-
ky; v pfipadé pievodu vlastnictvi statniho majetku, na které
dopada usneseni vlady ¢. 251/2001, postaci souhlasné dislo-
kaéni rozhodnuti vlady (viz vyse),

4. pfi prodeji znalecky posudek o cené obvyklé v daném misté
a Case, ktery neni star$i jednoho roku - je dokladem o zakon-
né minimalni hranici pro sjednani kupni ceny; s ohledem na
zpusoby ocefiovani nemovitosti a cenové koeficienty stano-
vené cenovymi piedpisy (zak. €. 151/1997 Sb. a platna vyhlas-
ka o oceflovani nemovitosti) Ize v praxi se znaleckym po-
sudkem o cené obvyklé v daném misté a Case ztotoznit zna-
lecky posudek o cené nemovitosti zjisténé podle cenovych
predpisu a vyuZit jej jako doklad o minimalni hranici pro
sjednani kupni ceny (pokud pied podanim zadosti dojde ke
zméné cenového predpisu, musi byt znalecky posudek aktua-
lizovan dodatkem),

5. pfi darovani nemovitosti znalecky posudek o cené majetku
zjisténé podle platného cenového predpisu (zak. ¢. 151/1997
Sb. a aktualni vyhlaska o oceniovani nemovitosti), ktery neni
star$i jednoho roku, pokud jej ma zadatel k dispozici; jinak
postaci doklad o cené majetku dle Gcetnictvi popi. opera-
tivni evidence (viz téz obecné zasady) a znalecky posudek
neni tieba zvlast' za timto celem pofizovat,

6. doklad o tom, ze pfevadény majetek je majetkem statu a ze
zadatel je opravnén s majetkem nakladat, tj. zejména naby-
vaci titul dokladajici vlastnictvi statu (zpravidla smlouva,
pravomocné rozhodnuti nebo jina listina; pokud je takovy
titul u nemovitosti zfejmy pouze z vypisu pozemkové knihy
a sledovany zapis pochazi z doby, kdy zapisy v pozemkové
knize mély konstitutivni povahu, postaci piedlozit uplny vy-
pis z pozemkové knihy i bez listiny, nelze-li ji opatfit) a do-
klad o pfislusnosti zadatele hospodafit s pfevadénym majet-
kem (napf. hospodaiska smlouva nebo opatieni fidiciho or-

W

§ 19 odst. 3 zakona, opatfeni podle § 20 zédkona, smlouva
podle § 55 odst. 3 zakona, smlouva uzaviena s Pozemko-
vym fondem Ceské republiky podle § 2 odst. 5 zékona &.
569/1991 Sb., o Pozemkovém fondu Ceské republiky, ve
znéni pozdé&jsich predpisi).

7. uplny vypis z pozemkové knihy - pfislu$né knihovni vliozky
(odtivodnéno potiebou vyloudit stale aktualni moznost, ze
na pievadény majetek dopadly ucinky zékona €. 172/1991
Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisit), pokud se nepfipojuje jiz

z vySe uvedeného divodu, Ze nelze opatfit listinu doklada-
jici nabyti nemovitosti statem,

8. v piipadé nemovitosti evidovanych v katastru nemovitosti
aktualni vypis z katastru nemovitosti (srovnavaci podklad a do-
kumentace pfipadné provedeného vkladu),

9. podle okolnosti dalsi doklady, ze kterych bude jednoznaéné
vyplyvat identifikace majetku, tj. u nemovitosti napf. iden-
tifikace parcel, oddélovaci geometrické plany, snimky ka-
tastralni mapy, vypis z pozemkové knihy, srovnavaci sesta-
veni parcel, rozhodnuti o pfidéleni ¢isla popisného, prohla-
Seni vlastnika bytu nebo nebytového prostoru podle zakona
o vlastnictvi byti,

10. v pfipadé pfevodu nemovitosti v minulosti odevzdané do tr-
valého uzivani podle § 70 hosp. zak. popi. podle predpisi
star$ich doklad o zaniku trvalého uzivani (pted 1. 1. 2001 -
srov. § 59 zakona, resp.pted 30. 6. 2001 - srov. ¢l. IV body
1 a 2 zakona ¢. 229/2001 Sb.), popfipadé o zaniku zakonné
vypujcky (§ 59 zakona, ¢1. IV body 1 a 2 zakona €. 229/2001
Sb.), neni-li zanik této vypujcky pfedmétem ujednani obsa-
zeného piimo v kupni nebo darovaci smlouvé sjednané se
"zakonnym" vypijcitelem jako nabyvatelem,

11. v pfipadé zcizeni nemovitosti ve prospéch vlastnika sou-
sedni nemovitosti (a obdobné téz zcizeni pozemku ve pros-
péch vlastnika stavby na tomto pozemku anebo naopak)
doklad o vlastnictvi nabyvatele k této sousedni nemovitosti
(a obdobné téZ ke stavbé na zcizovaném pozemku anebo k po-
zemku pod zcizovanou stavbou),

12. v ptipadé nabyvatele - pravnické osoby uplny aktualni vy-
pis z obchodniho rejstiiku; neni-li pfevodce zapsan v ob-
chodnim rejstiiku, ale v jiném registru pravnickych osob,
aktualni vypis z tohoto registru, platné stanovy a doklad o pfi-
déleni IC; piipoji se rovnéz doklad o podpisovém pravu
jednajici fyzické osoby nebo osob, pokud tento idaj z uve-
denych podkladu jiz nevyplyva,

13. doklady o zjistovani zajemcti o koupi a o vybéru vhodné-
ho zajemce, nejde-li o ptimy prodej vybrané osobg,

14. v piipadé prodeje nebo darovani spoluvlastnického podilu
(§ 140 ob¢. zak.) doklad o dohod¢ ostatnich spoluvlastnikti
o vykonu pfedkupniho prava popt. doklad o tom, Ze ostatni
spoluvlastnici odmitli vyuzit pfedkupniho prava,

15. vyjadfeni pozemkového tfadu, Ze na pfevadény statni ma-
jetek nebyly uplatnény dosud nevypoiadané restitucni naro-
ky podle zvlastnich piedpist (pokud jejich uplatnéni pficha-
zi v tvahu); jestlize byl restituéni narok uplatnén u soudu,
ale k vydani majetku nedoslo, pfipojit pfislusné pravomoc-
né rozhodnuti o zamitnuti naroku,

16. v piipadé pfevodu vlastnictvi nezastavénych pozemku a sta-
veb s pozemky stanovisko pfislusného organu uzemniho pla-
nu k stavajicimu resp. budoucimu zptsobu vyuziti dané lo-
kality podle uzemniho planu a ke konkrétnimu zdmeéru na-
byvatele, v ptipadé pfevodu nezastavénych pozemkid pro
ucely vystavby pak pfimo pravomocné uzemni rozhodnuti,
pokud jiz bylo vydano (doklady je sledovana zejména kon-
frontace tvrzeného Ucelu vyuziti ze strany nabyvatele s po-
volenymi moznostmi v daném tzemi a orienta¢ni informace
o stavajici resp. budouci mife atraktivnosti zcizované nemo-
vitosti),

17. v ptipadé pfevodu majetku chranéného zvlastnimi piedpi-
sy (zak. €. 20/1987 Sb., v platném znéni, zak. ¢. 114/1992
Sb., v platném znéni) stanovisko pfislu§ného organu ochra-
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ny pfirody a organu pamatkové péce z hlediska vhodnosti
a ptipustnosti zamyslené dispozice (nejde o schvalovani po-
dle § 22 odst. 4 nebo 5 zékona, nybrz pouze o odborné sta-
novisko vécné piislusného organu),

18. v pfipadé darovani a pfimého prodeje vybrané osobé po-
dle okolnosti stanovisko tzemniho samospravného celku
(neni-li sam nabyvatelem), a to zejména k vhodnosti této
dispozice s ohledem na osobu nabyvatele a mistni poméry,

19. vSechna sepsana a podepsana vyhotoveni darovaci nebo
kupni smlouvy (s 1 vyhotovenim nutno pocitat pro spisové uce-
ly Ministerstva financi) s Gfedné ovéfenymi podpisy naby-
vatell na prvopisu smlouvy,

pri sjednani sménné smlouvy s nestatnim subjektem, kde
je vzhledem k piedmétu pi‘evodu na nestatni subjekt zapo-
tirebi schvaleni podle zakona, plati vySe uvedené v zavislo-
sti na povaze konkrétniho piipadu obdobné (sména se po-
vaZuje za dvé koupé); protoZe vSak stat soucasné pri smeé-
né nabyva majetek a nejde o dar, nybrz o tiplatné nabyti,
nutno pii sjednavani sménné smlouvy ze strany Zadatele
dodrzet i podminky § 12 odst. 3 a nasl. zakona; k Zadosti
se proto navic pripoji:

znalecky posudek o cené majetku nabyvaného pro stat smé-
nou, zjisténé podle platného cenového piedpisu (zak. ¢. 151/1997
Sb.), ktery neni star§i jednoho roku (pokud pted podanim
zadosti dojde ke zméné cenového piedpisu, musi byt znalecky
posudek aktualizovan dodatkem) - slouzi pro ovéteni, zda byl
dodrzen obecny cenovy limit dle § 12 odst. 4 zakona; pokud
by cena nabyvaného majetku méla byt pro ucely smény sjed-
nana v ¢astce vyssi, nutno dolozit pfedchozi souhlas Minister-
stva financi s konkrétni vyssi cenou (§ 12 odst. 4 zakona) - ne-
ni rozhodujici, zda toto navysSeni bude plné pokryto sménova-
nym statnim majetkem nebo dorovnano penézitym doplatkem
ze strany Zadatele,

pfi prodeji majetku statu ve vetejné drazbé (§ 24 odst. 2 za-
kona) se schvaleni Ministerstva financi nepfipojuje ve formé do-
lozky k jiz podepsané smlouvé, ale poskytuje se piedem (§ 44
odst. 3 zakona); pro podavani zadosti i podklady plati vyse uve-
dené v zavislosti na povaze konkrétniho ptipadu obdobné, od-
padaji vSak zdivodnéni a materialy ve vztahu ke konkrétnimu na-
byvateli resp. jeho zjistovani a neptikladaji se vyhotoveni smlou-
vy. Naopak je na misté podle okolnosti dolozit tidaje o ptipra-
vované vefejné drazbé.

Vyse uvedeny nastin nalezitosti a podkladu je pouze orien-
tacni a je tieba jej aplikovat vzdy v zavislosti na okolnostech
konkrétniho ptipadu. Pokud z povahy véci vyplyva, ze néktera
vySe uvedena nalezitost nebo podklad neni pro konkrétni pii-
pad aktualni, v Zadosti se neuvede resp. takovy podklad se ne-
pfipoji. Obdobné Ize zZadost nebo podklady podle potieby dale
doplnit, je-li to nezbytné pro komplexni posouzeni ptipadu,
a Ministerstvo financi si muze takové doplnéni u Zadatele,
popfipadé ziizovatele i samo vyzadat.

Poznamky

1. Nabyvaci titul pro stat i titul zakladajici ptislusnost zadatele

hospodafit s majetkem statu uréenym ke zcizeni je zadouci
uvadét (citovat) i v pfislusném ustanoveni smlouvy (obvyk-
le v ¢l. T). Obdobné udaje by mély byt konstatovany téz
ohledné majetku nabyvaného statem v ptipadé darovaci smlou-
vy sjednané ve prospéch statu, popt. u sménné smlouvy.

2. V souladu se zakladnimi povinnostmi pii hospodateni s ma-
jetkem (§ 14 zakona) by se zadatel mél v piipadé prodeje
snazit sjednat co nejvyssi kupni cenu, tedy i nad ramec mi-
nima stanoveného v § 22 odst. 1 zakona.

3. Pii prodeji nemovitosti muze zadatel v pfipadé potieby (po-
chybnosti o spravnosti ¢i objektivité znaleckého posudku,
rozsah a hodnota oceflovanych nemovitosti a pod.) piedem
pozadat o pfedbézné vyjadieni Ministerstva financi, odboru
16 - cenové politiky k obsahu znaleckého posudku (tato moz-
nost pfedbézného posouzeni ma vyznam pro praktickou re-
levanci konkrétniho znaleckého posudku pfi sjednavani vy-
Se kupni ceny ve smlouvé a ma snizit riziko dodateénych
zmén jiz podepsané smlouvy resp. neschvaleni smlouvy
pouze z divodi nedodrzeni minimalni zakonné hranice pro
sjednani kupni ceny). Kladné vyjadieni k obsahu znalec-
kého posudku pak zadatel spolu se znaleckym posudkem
pripoji k zadosti v ramci ostatnich podkladi (viz vyse).

4. Zakon nepfipousti pfimy prodej vybrané osob¢ za cenu niz-
§i nez je cena v daném misté a Case obvykla ("se slevou").
Tim neni dot¢ena moznost sniZzeni minimalni kupni ceny pfi
zjistovani zajemce o koupi opakovaném pro nezajem for-
mou vybérového fizeni nebo na zakladé jiné uvetejnéné na-
bidky (§ 22 odst. 2 vyhlasky). Ptipadné zapocteni naklada
nabyvatele prokazatelng€ jim vynalozenych formou investice
do nemovitosti nabyvané od statu lze fesit pouze v ramci zpu-
sobu thrady sjednané kupni ceny. Doklady o vynaloZenych
prostedcich je nutno ptipojit k zadosti o schvaleni.

5. Do kupni ceny sjednané pii prodeji by se zasadné mély pro-
mitnout i pfipadné naklady vynalozené Zadatelem napi. na
vypracovani znaleckého posudku, geometrického planu
apod., pokud je nehradi nabyvatel. Vynalozi-li tyto naklady
nabyvatel, nelze kupni cenu o tyto naklady snizovat.

6. Zptsob uhrady kupni ceny by mél byt v kupni smlouvé
sjednavan tak, aby bylo pro stat minimalizovano riziko ne-
dodrzeni zavazku k hradé kupni ceny ze strany nabyvatele
(tedy pokud mozno jiz pti podpisu smlouvy resp. s doloze-
nim jeji uhrady pfti podpisu smlouvy, obdobné lze fesit ve
vazbé na okamzik platnosti smlouvy, tedy na jeji schvaleni
Ministerstvem financi - nutno navic pocitat s potiebou ope-
rativniho doloZeni thrady Ministerstvu financi; pfipadnou
pozdgjsi thradu kupni ceny je na misté sjednat zasadné jako
podminku podéni navrhu na vklad do katastru nemovitosti
a pro thradu stanovit konkrétni termin pfi sou¢asném sjed-
nani moznosti zadatele napf. odstoupit od smlouvy pro ne-
zaplaceni kupni ceny). Sjednani ¢astecné nebo dokonce tpl-
né uhrady kupni ceny v dobé po podani navrhu na vklad a zej-
ména pak po provedeni vkladu do katastru nemovitosti by
meélo byt vyuzivano pouze vyjimecné a zasadné po ovéteni
solventnosti nabyvatele (je zadouci dolozit i Ministerstvu fi-
nanci). To plati obdobné pro sjednani uhrady kupni ceny ve
splatkach (srov. zejm. § 31 odst. 1 zakona). Pohledavka sta-
tu z titulu neuhrazené kupni ceny by méla byt podle okol-
nosti zajisténa s vyuzitim obvyklych instituti dle obecné
pravni upravy (napf. zastavni pravo, ruceni atd.). Efektiv-
nost smluvni pokuty je tieba zvazovat s ohledem na ptedpo-
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kladanou solventnost nabyvatele (dluznika).

7. Ve smlouvé je zadouci pro uplnost a zpravidla i pro doku-
mentaci zdkonem stanovené cenové hranice uvadeét vedle
ujednani o cené (popi. vedle ujednani o beziplatnosti ptevo-
du) i tidaje o ocenéni majetku znalcem; pii darovani statniho
majetku postaci Gidaje o cené majetku dle Gcetnictvi nebo
operativni evidence zadatele (viz vyse).

8. V ptipadé beziplatného smluvniho ptevodu statniho ma-
jetku ve prospéch tizemnich samospravnych celki Zadatel
pro stat v pfislu$né smlouveé vyhrazuje stanoveni podminek
pro dalsi hospodateni a nakladani s takovym majetkem v sou-
ladu s § 40 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziize-
ni), § 19 zakona ¢. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni)
nebo § 37 zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
ve znéni zékona ¢. 145/2001 Sb.

9. Pokud by se izemni samospravny celek jako obdarovany ve
smlouvé zavazal nad ramec upraveny vyse uvedenymi za-
kony, rezim té€chto zavazku i ptipadné sankce za jejich nepl-
néni by se fidily pouze dohodou stran a obecnymi pravnimi
predpisy. Obdobny rezim maji i v§echny zavazky, které by
byly v darovaci smlouvé sjednany s jinym obdarovanym nez
uzemnim samospravnym celkem. Majetek darovany statem
by zasadné nemél byt obdarovanym vyuzivan ke komer-
¢nim ¢i jinym vydéleénym Gcelim ani by jej obdarovany
k takovym ucelim nemél sam pronajimat; v piipadé prevo-
du majetku darovaného statem na tieti osobu by obdarovany
meél ve prospéch statniho rozpoctu zpravidla uhradit sjedna-
nou ¢astku - napt. ve vysi zjisténé ceny majetku aktualni v do-
bé darovani nebo v dobé nasledného pievodu, popt. ve vysi
sjednané kupni ceny, pokud nasledny pievod byl prodejem.

10. Zakonna podminka schvaleni pro platnost smlouvy (s od-
kazem na pfislusné ustanoveni zdkona) by v zajmu infor-
movanosti smluvniho partnera méla byt ve smlouvée vyslov-

né konstatovana, i kdyZ tato pasaz bude mit pouze deklara-
torni povahu.

11. Darovaci smlouvy sjednavané v piipadech bezuplatnych
prevodi vlastnictvi statnich pozemkd, jejichz rezim s uéin-
nosti od 30. ¢ervna 2001 upravuje § 60a zakona, ve znéni
zakona €. 229/2001 Sb., kterym se méni zakon ¢. 219/2000
Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovéani v prav-
nich vztazich, ve znéni zakona ¢. 492/2000 Sb. a nékteré
dalsi zakony, nepotiebuji ke své platnosti schvaleni Minis-
terstva financi podle ustanoveni § 22 odst. 3 zakona (srov.
§ 60a odst. 6 zakona, ve znéni zakona ¢. 229/2001 Sb.).
Uvedena specialni Gprava (odchylka) se vsak netyka ptipa-
di, kde by pfedmétem bezuplatného pievodu byl pozemek
(¢ast pozemku), u néhoz je platnost darovaci smlouvy pod-
minéna schvalenim Ministerstva kultury podle § 22 odst. 4
zakona anebo schvalenim Ministerstva Zivotniho prostiedi
podle § 22 odst. 5 zakona.

12. Nadale ziistava aktualni potfeba sledovat, zda pfedmétem
zamySleného prodeje ¢i darovani neni majetek statu, k né-
muz s uéinnosti od 24. ¢ervna 1991 vykonava spravu Po-
zemkovy fond Ceské republiky podle zakona &. 229/1991
Sb., o upravé vlastnickych vztahi k pude a jinému zemédgl-
skému majetku, ve znéni pozdéjsich piedpist (v fad¢ ptipa-
di se pravni stav zaloZeny citovanym zakonem stale jeSté
nepromitl do katastru nemovitosti ani do majetkové eviden-
ce Pozemkového fondu Ceské republiky a nékterych orga-
niza¢nich slozek statu a statnich organizaci).

13. Schvaleni Ministerstvem financi podle § 12 odst. 2, § 22
odst. 3 i § 32 zakona je komplexni a vztahuje se k celé smlou-
vé&; pokud by k takto schvalené smlouvé byl kdykoli pozdé&ji
sjednavan dodatek o jeji zméné, je i platnost takového do-
datku podminéna schvalenim a vySe uvedena metodika se
pouzije obdobné.
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Zavazné dokladové rady pro evidenci "Cizi penize"

Zavazné dokladové Fady pro zavazky:

70 - Zalohy na navrhy konkursu

71 - Zalohy na soudni fizeni

72 - Majetkové zaruky

73 - Slozeni jistoty

74 - Narovnani

75 - Soudni uschovy a jiné uchovy (depozita)

76 - Finanéni prostiedky ziskané z vykonu rozhodnuti
77 - Ostatni

79 - Omylové platby depozitniho Gctu

Zavazné dokladové iady pro pohledavky:

708 - Zalohy na navrhy konkursu

718 - Zélohy na soudni fizeni

728 - Majetkové zaruky

738 - SloZeni jistoty

748 - Narovnani

758 - Soudni uschovy a jiné uchovy (depozita)

768 - Finanéni prostiedky ziskané z vykonu rozhodnuti
778 - Ostatni

PRILOHA ¢&. 8
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 8. ledna 2002, ¢. j. 13/2002-O1-SP-2,
o pouzivani elektronického podpisu
v resortu spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

§1
Uvodni a obecna ustanoveni

Pouzivani elektronického podpisu v Ceské republice upra-
vuje zakon €. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu (dale jen
"zéakon"), a dal$i pravni piedpisy”.

§2
Uéel instrukee

Utelem této instrukce je upfesnéni podminek a stanoveni
zakladnich pracovnich postupl pii pouzivani elektronického
podpisu v resortu spravedlnosti.

§3
Vymezeni nékterych pojmi

(1) ZaruCenym elektronickym podpisem (dale jen "elektro-
nicky podpis") jsou udaje v elektronické podobé, které jsou
pripojené k datové zprave nebo jsou s ni logicky spojené a kte-
ré umoznuji ovéfeni totoznosti podepsané osoby ve vztahu
k datové zprave.

(2) Soukromym kli¢em jsou jedine¢né udaje, které pode-
pisujici osoba pouziva k vytvareni elektronického podpisu.

(3) Vetejnym klicem jsou jedine¢né udaje, které se pouziva-
ji pro ovéfeni elektronického podpisu.

(4) Certifikatem se nazyva datova zprava, ktera je vydana
poskytovatelem certifikacnich sluzeb, spojuje udaje pro ové-
fovani podpist s podepisujici osobou a umoznuje ovétit jeji
totoznost..

(5) Kvalifikovanym certifikatem je takovy certifikat, ktery
ma nalezitosti stanovené zakonem a byl vydan akreditovanym
poskytovatelem certifika¢nich sluzeb.

(6) Certifikatem certifikacni autority je certifikat vydany pro
certifikacni autoritu.

(7) Akreditovana certifikacni autorita je poskytovatel certi-
fika¢nich sluzeb, jemuz byla ud€lena akreditace podle zakona.

(8) Seznamem odvolanych certifikatd je certifikacni autori-
tou podepsany piehled zneplatnénych certifikatd.

(9) Eviden¢nim pracovistém pro vSechny slozky resortu
spravedlnosti je utvar Ministerstva spravedlnosti, ktery za-
jistuje evidencni Cinnosti spojené s vyuzivanim elektronic-
kého podpisu.

(10) Registracni autoritou je fyzicka nebo pravnicka osoba,
ktera v resortu spravedlnosti zajist'uje pro certifikacni autoritu

sluzby registrace klientd a zprostfedkovava vydavani certi-
fikatd.

(11) Kontaktnim mistem je pracovisté registracni autority,
ktera zprostfedkuje vydavani certifikati.

(12) Datovou zpravou (dale jen "zprava") jsou elektronické
udaje, které lze prendset prostredky pro elektronickou komu-
nikaci a uchovavat na zaznamovych médiich, pouzivanych pii
zpracovani a prenosu udaji elektronickou formou.

§4
Certifikat

(1) Pridéleni certifikatu se fidi postupem dle kap. 1.1 Pfilo-
hy.

(2) Certifikat 1ze instalovat pouze do prostfedkti podléha-
jicich evidenci slozek resortu Ministerstva spravedlnosti.

(3) V resortu spravedlnosti je povoleno pouzivat pouze
kvalifikované certifikaty.

(4) O zneplatnéni certifikatu mize pozadat

a) zaméstnanec, kterému byl ptidé€len certifikat (dale jen
"drzitel"),

b) nadfizeny pracovnik drzitele,

¢) samostatné oddéleni bezpeénostniho feditele Minister-
stva spravedInosti.

(5) Duvody pro zneplatnéni certifikatu jsou zejména:

a) nebezpeci zneuziti certifikatu nebo kompromitace sou-
kromého klice,

b) ukonceni pouzivani elektronického podpisu drzitelem
certifikatu z pracovnich dtvodu,

¢) zavazné poruseni pracovnich povinnosti drzitelem cer-
tifikatu v souvislosti s jeho pouzivanim,

d) ukonéeni pracovniho poméru drzitele certifikatu se sloz-
kou resortu spravedInosti,

e) umrti drzitele certifikatu,

f) rozhodnuti soudu.

(6) Postup zneplatnéni certifikatu je uveden v kap. 1.2 Piilo-
hy. Zneplatnény certifikat nesmi byt dale pouzivan s vyjim-
kou ovéfeni podpist vzniklych pred datem zneplatnéni.

(7) O obnovu certifikatu je mozno zadat pouze pred dobou
ukonceni platnosti certifikatu v pfipade¢, ze nedoslo ke zméné
udaju drzitele. Postup pii obnové je uveden v kap. 1.3 Ptilohy.

§5
Elektronicky podpis
(1) Podepisovat elektronickym podpisem muze pouze za-

meéstnanec, kterému byl pfidélen certifikat pfislusejici tomuto
elektronickému podpisu. Za pouziti elektronického podpisu

1) Narizeni viady Ceské republiky ¢. 304/2001 Sb., kterym se provadi zdkon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné dalsich zdkonii.
Vyhlaska Uradu pro ochranu osobnich idajii ¢. 366/2001 Sb., o upiesnéni podminek stanovenych v § 6 a 17 zdkona o elektronickém podpisu.
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odpovida drzitel ptislusného certifikatu. Postup pro podepi-
sovani dokumentu je uveden v kap. 1.4 Pfilohy.

(2) V zatizeni pouzivaném pro ptijem a odesilani elektro-
nicky podepsanych zprav musi byt zavedeny certifikaty vSech
akreditovanych certifikaénich autorit.

(3) Prijemce podepsané zpravy je povinen tento podpis
ovétit postupem dle kap. 1.5 Prilohy.

(4) Ovéfeni podepsané zpravy je nutno opakovat nasledujici
pracovni den. V pfipadé€, ze pfi druhém ovéfeni neni potvr-
zena platnost elektronického podpisu, je pro rozhodnuti o je-
ho platnosti rozhodujici ¢as zneplatnéni certifikatu.

(5) Pfijemce podepsané zpravy je povinen vystavit potvr-
zeni o pfijeti.

§6
Eviden¢ni pracovisté

(1) Eviden¢ni pracovisté zajist'uje zejména tyto tkoly
a)stanovi jediného akreditovaného poskytovatele certifi-
kacnich sluzeb v resortu spravedlnosti,
b) vede evidenci vSech ptidélenych certifikati v resortu
spravedlnosti véetné doby jejich platnosti,
¢) vede evidenci vSech zneplatnénych certifikati v resortu
spravedlnosti.
(2) Cinnost evidenéniho pracovisté vykonava odbor infor-
matiky Ministerstva spravedlnosti.

§7
Ochrana udaji

(1) Drzitel certifikatu je povinen chranit pfed zneuzitim sou-
kromy kli¢ odpovidajici certifikatu. V ptipadé podezieni ze
zneuziti soukromého klice je povinen drZitel certifikatu tuto
skute¢nost oznamit evidenénimu pracovisti.

(2) Drzitel ¢ipové karty je povinen chranit pifed zneuzitim
ptidélenou ¢ipovou kartu, zejména pak ptistupovy PIN (osob-
ni identifikaéni ¢islo). Je zakdzano pouzivat ptidélenou ¢i-
povou kartu k jinému tcelu, nez k jakému byla vydana. V pfi-
pad¢ ztraty Cipové karty je drzitel povinen oznamit tuto
skute¢nost neprodlené evidenénimu pracovisti.

§8
Piijem zprav

(1) Zpravy je mozno pfijimat
a) elektronickou postou,
b) na technickém nosié¢i tdajt.

(2) Ptijatou zpravu je tfeba provétit z hlediska antivirové
ochrany odpovidajicim antivirovym prostiedkem.

(3) V piipadg, Ze je zprava ptijata elektronickou postou, upra-
vuji dalsi postup kancelaiské fady prislusnych slozek resortu
spravedInosti.

(4) Zprava muze byt piijata na technickém nosici udaj, je-
li na ném uloZena ve formatu zvefejnéném na ufedni desce.
Dalsi postup upravuji kancelarské fady ptislusnych slozek re-
sortu spravedInosti.

§9
Ukladéani a archivace elektronickych zprav

(1) Veskeré piijaté a odeslané zpravy se ukladaji na vy-
hrazené misto v pocitaové siti, popt. v ur€eném pocitaci. Ar-
chivace se tidi instrukci MSp €. j. 75/1999-0lI, kterou se vy-
dava ukladaci fad pocitacovych udaju.

(2) Elektronicky podepsané dokumenty se ukladaji s pfis-
lusnymi certifikaty.

§ 10

Zalohovani certifikatu

Drzitel certifikatu je povinen potidit zalohu pfidéleného cer-
tifikatu na technicky nosi¢ udaju. UloZeni nosice se tidi § 11
instrukce MSp €. j. 75/1999-01I, kterou se vydava ukladaci rad
pocitacovych udaju.

§ 11
Utinnost
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 15. ledna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures§, v.r.
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PRILOHA
1.1 Piidéleni certifikatu

1) Zadatel vyplni zadost o piidéleni certifikatu dle pokyni certifikadni autority.

2) Zadatel vytvoii soukromy a vetejny kli¢ dle pokynt certifikaéni autority.

3) Zadatel se dostavi na kontaktni misto, kde po ovéfeni totoznosti obdrzi certifikat.

4) Ziskany certifikat zadatel instaluje na pfislusné programové a technické prostredky.

5) Drzitel certifikatu oznami neprodlené evidenénimu pracovisti pfidéleni certifikatu zaslanim zpravy, opatfené elektronic-
kym podpisem.

1.2 Postup ke zneplatnéni certifikatu

1) Drzitel certifikatu, nadtizeny pracovnik drzitele nebo samostatné oddéleni bezpecnostniho feditele pozada certifikacni au-
toritu o zneplatnéni certifikatu dle pozadavku certifikaéni autority.

2) Zadatel o zneplatnéni certifikétu ov&ii po uplynuti lhiity stanovené certifikaéni autoritou zneplatnéni certifikatu.

3) Zneplatnéni certifikatu oznami neprodlené evidenénimu pracovisti.

1.3 Postupy pro obnovu certifikatd

1) Drzitel vyplni zadost o obnovu certifikatu dle pokynu certifikacni autority.
2) Obnoveny certifikat drZitel instaluje na pfislusné programové a technické prostredky.
3) Obnovu certifikatu oznami neprodlené evidenénimu pracovisti.

1.4 Podepisovani zprav

1) Odesilatel nastavi v pfislusném programovém vybaveni podpis zpravy.

2) Na piipadnou vyzvu vlozi ptistupové heslo nebo PIN k danému soukromému kliéi, pfipadné pouzije ¢ipovou kartu.
3) Pokud systém takovou ¢innost umoziuje, pfida ¢asové razitko.

4) V ptipadé, ze ma byt dokument Sifrovan, musi byt toto provedeno vetejnym klicem adresata.

5) Dokument odesle.

1.5 Postup pro ovéteni podepsanych zprav

1) Ptijemce na pocatku pracovni doby pievezme z uréené internetové adresy seznam odvolanych certifikati ode v§ech akre-
ditovanych certifikacnich autorit a instaluje je do pfislusného programového vybaveni.
2) Ptijemce pomoci programového vybaveni ovéti platnost elektronického podpisu pfijaté zpravy, tj. oveti ze:
- obsah zpravy nebyl po jejim podepsani zménén,
- osvédceni nebylo zruseno
- osvédceni bylo platné v dobé odeslani zpravy odesilatelem
- osvédceni je divéryhodné
3) Pfijem zpravy musi byt odesilateli ptijemcem potvrzen.
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26

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 28. unora 2002 ¢. j. 106/2001 - OSM
o vyFizovani stiZnosti na postup soudu
podle zakona &. 6 / 2002 Sb., o soudech a soudcich

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

Uvodni ustanoveni

§1

(1) Ugelem instrukce je upravit v souladu s pravnimi pred-
pisy nékteré podrobnosti souvisejici s postupem pii piijimani,
evidovani a vytizovani stiznosti podle § 164 odst. 1 zdkona ¢.
6 /2002 Sb., o soudech a soudcich, ptisedicich a statni spravé
soudl a o zméné nékterych dalsich zakont, (dale jen zadkon)
a podani, jimiz stézovatel zada presetfeni zpisobu vytizeni
stiznosti podle § 174 odst. 1zakona.

(2) Tam, kde se v této instrukci hovofi o stiznosti, pouzije se
prislusné ustanoveni i na vyfizovani podani, jimz stéZovatel
7ada presetfeni zpusobu vyftizeni stiznosti.

(3) Podle této instrukce postupuji Ministerstvo spravedlnos-
ti (dale jen ministerstvo) a okresni, krajské a vrchni soudy
(dale jen soudy).

Piijimani stiZnosti
§2

(1) Stiznosti pisemné pfijimaji ministerstvo a soudy kazdy
pracovni den v obvyklou pracovni dobu. Za stiznost podanou
pisemné se povazuje i stiznost podana prostfednictvim elektro-
nické posty, 1ze-1i z podani urcit obsah stiznosti a osobu a adre-
su stézovatele. Stiznosti podané ustné ptijimaji soudy v fed-
nich hodinach dle rozvrhu prace, ministerstvo kazdy pracovni
den v obvyklou pracovni dobu.

(2) Pisemny zaznam o ustné podané stiznosti dle § 166
odst.1 zakona musi obsahovat:

a) datum vyhotoveni zdznamu,

b) jméno a pfijmeni, popt. nazev, identifikacni ¢islo a sid-
lo, jakoz i adresu stézovatele

¢) vystizny obsah stiznosti

d) poznamku o ptipadné piipojenych piilohach,

e) vlastnoru¢ni podpis stéZovatele,

f) jméno, pracovni zafazeni a podpis pracovnika, ktery za-
znam vyhotovil.

(3) Odmitne-li stéZovatel zdznam podepsat, poznamena se
to v pisemném zaznamu.

(4) Stejnopis pisemného zaznamu se stézovateli vyda na je-
ho zadost. Se zaznamem se naklada stejné jako se stiznosti po-
danou pisemné.

(5) Za Gistn€ podanou stiznost se nepovazuje stiznost podana
pouze telefonicky.

Evidence stiZnosti
§3

(1) Ministerstvo a soudy vedou evidenci podanych stiznosti

oddélené od evidence ostatnich pisemnosti tak, aby poskyto-
vala udaje potiebné ke kontrole vytizovani stiznosti.

Soudy vedou evidenci ve zvlastnim oddile spravniho de-
niku.

Evidence musi obsahovat zejména tyto udaje:

a) datum doruceni stiznosti,

b) jméno a piijmeni, popt. nazev, identifikacni ¢islo a sid-
lo, jakoz i adresu stézovatele,

¢) pfedmét stiznosti,

d) vysledek $etieni (divodnost),

e) prijata opatieni (§§ 173 odst. 3, 128 odst. 1 zdkona),

f) datum vyrozuméni stézovatele o vyfizeni stiznosti.

(2) Podané stiznosti se do evidence zapisuji chronologicky a oz-
nacuji se poradovymi Cisly. Spisovou znackou stiznosti je po-
fadové Cislo v evidenci lomené letopoctem. VSechny pisem-
nosti tykajici se téZe stiznosti téhoz stéZovatele se vedou pod
stejnou spisovou znackou v jednom spise.

(3) Stiznost téhoz stéZovatele opakovana v téZe dosud ne-
vyfizené véci se eviduje pod stejnou spisovou znackou, i kdyz
obsahuje nové udaje a skute¢nosti. Tato opakovana stiznost se
chronologicky odlisi pofadovym ¢islem druhého nebo dalsiho
podani.

(4) Stiznost téhoz stéZovatele opakovana v téze jiz vyfizené
véci nebo obsahové jind se eviduje pod novou spisovou
znackou, pfi¢emz ke spisu se pfipoji spisovy material vedeny
k jeho predchozim stiznostem. Souvislost téchto véci se vyz-
naci v evidenci.

(5) Spis obsahujici stiznost musi byt na obalu vyrazné ozna-
&en napisem "STIZNOST".

(6) Se stiznosti i prislusnym spisem se manipuluje v pri-
béhu vyfizovani stiznosti oddélen¢ od ostatnich spisti o pro-
jednavani véci, jiz se stiznost tyka. Spisy obsahujici stiznosti
se oddélen¢ archivuji.

(7) Anonymni stiznosti se zakladaji do sbérného spisu.

VyFizovani stiZnosti
§4

(1) Piijem stiznosti podané pisemné u ministerstva nebo
soudu pfislusného k jejimu vyfizeni (§§ 167-171 zakona)
musi byt stéZovateli potvrzen pisemné do 7 dni ode dne doru-
ceni stiznosti, véetné pouceni o lhiteé k jejimu vyfizeni dle
§ 173 odst. 1 a 2 zakona. Pfijem stiznosti podané elektronic-
kou postou lze potvrdit stejnym zpiisobem.

(2) O postoupeni stiznosti ministerstvu nebo soudu pfislus-
nému k jejimu vyfizeni musi byt stéZovatel vyrozumén do
7 dntl ode dne doruceni stiznosti.

(3) Ministerstvo nebo soud, kterému byla jako pfislusSnému
stiznost postoupena k vyfizeni, pfijem stiznosti stéZovateli
nepotvrzuje.

(4) Je-li obsah stiznosti nejasny, vyzve ministerstvo nebo
soud stézovatele k dopInéni ¢i uptesnéni stiznosti, pokud je to
ucelné.
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§5

Spis vedeny k vyfizeni stiznosti musi mimo stiznosti obsa-
hovat:

a) materialy dokladajici proSetfeni skutecnosti uvedenych
ve stiznosti a zavér o duvodnosti stiznosti,

b) stejnopis vyrozumeéni stéZovatele o vyfizeni stiznosti,

c¢) prukaz o doruceni vyrozuméni stéZovatele o vyfizeni
stiznosti, popt. jiny udaj prokazujici odeslani vyrozume-
ni.

§6

(1) Je-li stiznost podepsana vice stéZovateli, adresuje se vy-
rozuméni o jejim vyfizeni prvnimu podepsanému stézovateli
nebo tomu, kdo byl zmocnén ¢i uréen k pfijimani pisemnosti.

(2) Stézovatel se vyrozumi i v pfipadé postupu dle § 174
odst. 2 zakona. To neplati v pfipadé dal$ich podani téhoz ob-
sahu.

(3) Nezdafi-li se vyrozuméni dorucit na adresu uvedenou ve
stiznosti, s doloZzenim této skutecnosti se spis mtize zaloZit.

§7
Ust. § 173 odst. 1 a 2 zékona se vztahuje i na vyfizovani
podani, jimz stézovatel zada preSetfeni zpusobu vyfizeni
stiznosti.

§8

(1) Pfedseda okresniho soudu zasila stejnopisy vyrozuméni
stézovatelll o divodnych nebo Casteéné duvodnych stiznos-
tech na védomi predsedovi ptislusného krajského soudu pro

ucely vykonu jeho dohledové cinnosti. Pfedseda vrchniho
a predseda krajského soudu, ktery tak ¢ini i za okresni soudy
ve svém obvodu, zasila stejnopisy vyrozumeéni stézovatell
o dtivodnych nebo ¢asteéné divodnych stiznostech na védomi
odboru stiznosti a milosti ministerstva pro tucely vykonu
dohledové ¢innosti ministerstva.

(2) Pfedseda okresniho soudu zasila ptedsedovi pfislu$ného
krajského soudu vyplnény vykaz o vyfizovani stiznosti, ktery
je ptilohou této instrukce. Pfedseda vrchniho a pfedseda kraj-
ského soudu, ktery tak ¢ini i za okresni soudy ve svém obvo-
du, zasila vyplnény vykaz o vytizovani stiznosti, ktery je pfi-
lohou této instrukce, odboru stiznosti a milosti ministerstva.

(3) Stejnopisy vyrozumeéni i vykazy uvedené v odst. 1 a 2
zasilaji predsedové okresnich soudt vzdy za obdobi kalendar-
niho pul roku, a to do 15. dne nasledujiciho mésice. Predse-
dové vrchnich a krajskych soudi stejnopisy vyrozuméni i vy-
kazy uvedené v odst. 1 a 2 zasilaji vzdy za obdobi kalendai-
niho ptl roku, a to do konce nasledujiciho mésice.

Zavérecna ustanoveni
§9
Zruduje se Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské re-
publiky ze dne 23. prosince 1991 €. j. OPP 72/91 o evidenci a
vyfizovani stiznosti v resortu justice CR.
§ 10

Tato instrukce nabyva tc¢innosti dnem 1.dubna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 12. bezna 2002, €. j. 87/2002-Org
k vykonu soudniho dohledu u okresnich, krajskych a vrchnich soudu

Soudni dohled jako nedilna soucast statni spravy soudi je
vyznamnym nastrojem k zajistovani uspésného plnéni tkold
justice. Rdmcové je upraven zédkonem ¢. 6/2002 Sb., o sou-
dech, soudcich, pfisedicich a statni spravé soudl a o zméné
nékterych dalsich zakonu (dale jen "zékon"). V zajmu jednot-
ného postupu pti vykonu soudniho dohledu se vydava tato in-
strukce:

L.

Zasady soudniho dohledu
§1

Vykon soudniho dohledu nesmi zasahovat do ustavni za-
sady nezavislosti soudniho fizeni a rozhodovani. Tento poza-
davek neznamenad jen zakaz pfimého ohrozovani nebo poru-
Sovani zasady nezavislosti, ale i zdkaz vyuzivani takovych
forem nebo metod dohledu, které by v laické ¢i odborné vete-
jnosti mohly takovy dojem vyvolat.

§2

(1) Organy soudniho dohledu jsou - vedle Ministerstva
spravedlnosti /dale jen "ministerstvo"/ - pfedsedové okres-
nich, krajskych a vrchnich soudd, ktefi za jeho vykon odpovi-
daji ministerstvu.

(2) Predseda soudu pii zachovani vlastni odpovédnosti poveti
plnénim ukol soudniho dohledu v jim stanoveném rozsahu své
mistoptedsedy; zpravidla je povefi vykonem dohledu nad nékte-
rym z Gsekd ¢innosti soudu. Jednotlivymi tikony soudniho dohledu,
zejména proveérkami, mize poveéfit i soudce prislusného soudu.

(3) Predseda soudu spolupracuje pii vykonu soudniho do-
hledu s ministerstvem, ptedseda okresniho soudu pak i s pied-
sedou pfislusného krajského soudu.

(4) Ministerstvo, jako ustfedni organ statni spravy soudd,
stanovuje zakladni priority soudniho dohledu a provétuje je-
jich dodrzovani.

§3

(1) Soudni dohled se provadi:

a) sledovanim a vyhodnocovanim stavu jednotlivych dru-
hi soudnich agend,

b) provérkami soudnich spist,

¢) provérkami urovné a distojnosti soudniho jednani a do-
drzovani zasad soudcovské etiky.

(2) Ve vécech pravomocné neskonéenych lze v ramcei soud-
niho dohledu provéfovat vyluéné plynulost fizeni, diistojnost
jednani a dodrzovani zasad soudcovské etiky. Pfijata opatieni
k zajisténi plynulosti fizeni mohou sméfovat pouze k odstra-
néni neodiivodnénych pritahi v konkrétnich vécech.

§ 4

(1) Uginnym nastrojem soudniho dohledu jsou periodické

provérky konkrétniho soudu, tGseku jeho Cinnosti ¢i senatu,
nebo tématické provérky jednotlivych agend.

(2) Cetnost provérek a jejich zaméfeni se uréuje diferenco-
vang, s ptihlédnutim k dosahovanym vysledkiim a objektiv-
nim pracovnim podminkam. Pfedseda krajského soudu dba na
to, aby rychlost a plynulost fizeni u vSech okresnich soudi
v obvodu jeho plsobnosti byla provétena nejméné jednou za
dva roky. Vykonem periodickych provérek zpravidla povétu-
je soudce odvolacich senatu.

(3) Pti zjisténi pratahu v konkrétni véci nebo poznatku o po-
rusovani distojnosti soudniho jednani nebo zasad soudcovské
etiky pozada predseda soudu, u n€hoz provérka probiha, piis-
lusného soudce, popfipade jiného zaméstnance soudu o vyja-
dfeni. Toto vyjadfeni pfeda se svym stanoviskem provérkové
skupingé. Provadi-li provérku sam, pfihlédne k tomuto vyja-
dfeni pfi hodnoceni povahy a pfi¢iny pratahu nebo jiného zjis-
téného nedostatku.

(4) O kazdé individualni provérce se vyhotovi informativni
zprava, v niz se uvedou konkrétni zjisténi, vyjadieni osob,
jichz se tato zjisténi tykaji, a vyhodnoceni povahy a pficin
ziskanych poznatki. V pfipadé zavinéného prutahu nebo po-
ruseni distojnosti ¢i zasad soudcovské etiky musi zprava ob-
sahovat i ptijata opatieni k naprave, véetné event. postihu ne-
bo navrhu postihu.

(5) V ptipadé provérky cinnosti celého soudu nebo jeho
useku nebo pii tématické provérce u nékolika soudi zpravid-
la neni tfeba dil¢i informativni zpravy vyhotovovat, nebot
vSechny shora uvedené poznatky bude obsahovat celkova
zprava. Zavazné konkrétni zjisténi vyzadujici pfijeti okam-
zitého opatieni je vSak vzdy tieba sdélit predsedovi provéro-
vaného soudu nebo jeho zastupci v priubéhu provérky nebo
bezprostifedné po jejim ukonceni.

§5

(1) Poznatky z vykonu soudniho dohledu se vyuzivaji:

a) pro piipravu periodického hodnoceni odborné zptsobi-
losti soudce podle zakona,

b) k projednani na pracovni nebo gremialni poradé¢ pfis-
lusného soudu nebo k ptedlozeni na pracovni ¢i gre-
mialni poradu bezprostiedné nadfizeného soudu,

c) k pfijeti jiného vhodného opatfeni sledujiciho odstra-
néni zjisténé zavady, zejména upozornéni na nedostatek
nebo vytky odpovédnému zameéstnanci,

d) ke zpracovani navrhu na zahajeni karného fizeni podle
zéakona ¢. 7/2002 Sb., o Fizeni ve vécech soudct a stat-
nich zastupcd.

(2) Poznatky z vykonu soudniho dohledu mohou byt vyuzity
také:

a) k upozornéni ministerstva na nejednotnost soudniho
rozhodovani, aby mohl byt podan podnét Nejvyssimu
soudu k zaujeti stanoviska ke sjednoceni vykladu zako-
nd a jinych pravnich pfedpisi,

b) pro potieby personalniho rozhodnuti nebo pro pfijeti
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opatfeni organizacni povahy,

¢) ve vychove soudcd, justiénich cekatelti a dal$ich zamést-
nancu soudd,

d) ke zpracovani podnéti ke stiznostem pro poruseni za-
kona v trestnim fizeni zasilanych ministerstvu.

II.
Vykon soudniho dohledu
§6

Pfi vykonu soudniho dohledu sleduje pfedseda soudu, zda
v fizeni pfed timto soudem nedochazi k neodtivodnénym pra-
tahtim, zda soudci dbaji na distojnost soudniho jednéni a do-
drzuji zésady soudcovské etiky.

§7

(1) V ramci soudniho dohledu ptedseda soudu zejména:

a) sleduje a vyhodnocuje stav soudnich agend na zakladé
vykazi, justiéni statistiky a vlastnich eviden¢nich po-
micek a pfijima opatfeni k zlepSovani zakladnich orien-
ta¢nich ukazatell ¢innosti soudu,

b) zabezpecuje, aby v souladu s rozvrhem prace byly véci
rozdélovany do jednotlivych senatd tak, aby bylo zajis-
téno pfimetené zatizeni senatt, jakoz i v€asné a plynulé
vyfizovani véci,

c¢) dba, aby v soudnim fizeni byly dodrzovany zakonné,
popiipadé pfiméfené lhity, a v odivodnénych pfipadech
je v jednotlivych vécech prodluzuje; zvySenou pozor-
nost z tohoto hlediska vénuje vyfizovani starSich nedo-
délku, v trestnim fizeni vazebnich véci, véci mladistvych,
ptipadné véci s ucasti cizinci, v obanském soudnim fi-
zeni pak agendé opatrovnickeé,

d) sleduje, zda soudci ve své kaZzdodenni ¢innosti disled-
né dodrzuji pozadavky distojného jednani a soudcovské
etiky a zda i ostatni zaméstnanci soudu spoluvytvaieji
dustojné prostiedi pro jednani soudu,

e) dba na optimalni vyuzivani vSech jednacich sini a jed-
nacich dni jednotlivymi soudci, na disledné vyuzivani
vypocetni techniky a s tim souvisejicich novych pracov-
nich postupt a na formalni Groven soudnich pisemnosti,

f) ziskava poznatky duilezité pro vykon soudniho dohledu
i z vyfizovani stiznosti fyzickych a pravnickych osob,

g) sleduje a eviduje rozhodnuti soudu ILstupné, pticemz
do programu pracovnich nebo gremialnich porad piede-
v§im zafazuje véci, u nichz doslo k zruSeni nebo zméné
ptvodniho rozhodnuti,

h) plni i dalsi ukoly soudniho dohledu vyplyvajici ze za-
kona v oblasti hodnoceni odborné zpusobilosti soudcu,
ch) ve své rozhodovaci praxi je distojnosti jednani, dodr-

zovanim zasad soudcovské etiky a plynulosti fizeni pii-
kladem pro ostatni soudce pfislusného soudu.
(2) V ramci soudniho dohledu nad okresnimi soudy predse-
da krajského soudu zejména:

a) sleduje a vyhodnocuje stav soudnich agend u okresnich
soudid v obvodu své puisobnosti a ptijima opatieni k zle-
pseni zakladnich orienta¢nich ukazatelt jejich ¢innosti,

b) zjistuje piiciny pratahl pfi vytizovani véci t€mito sou-

dy a pfijima konkrétni a diferencovana opatfeni k napra-
Ve,
¢) provéiuje dodrzovani pozadavki distojného jednani
a soudcovské etiky u téchto soudd,
d) kontroluje vykon soudniho dohledu piedsedy téchto
soudu.
(3) Pti zachovani vlastni odpovédnosti muze piedseda sou-
du pienést nékteré ukoly uvedené v odst. 1 a 2 na svého misto-
ptredsedu nebo mistopiedsedy.

§8

(1) Poznatky z vykonu soudniho dohledu projednava pted-
seda soudu se soudci, pfipadné dal§imi zaméstnanci soudu, in-
dividualné nebo na pracovnich poradach. Na téchto poradach
seznamuje soudce a dals§i zaméstnance soudu s tkoly, vyply-
vajicimi z pracovnich porad u vyssiho soudu a ministra spra-
vedInosti.

(2) Poznatkli z vykonu soudniho dohledu vyuziva ptedseda
soudu k opatfenim sméfujicim ke zkvalitnéni ¢innosti soudu.
Kontroluje plnéni stanovenych ukolu a pfijatych opatieni a ze
zjisténych nedostatkd vyvozuje odpovidajici zavery.

(3) O problémech soudniho dohledu, pfijatych opatienich
a jejich efektivité, jakoz i o dalSich dulezitych poznatcich o ¢in-
nosti soudu, informuje jeho ptedseda na pracovni poradé u pred-
sedy vyssiho soudu nebo u ministra spravedlnosti. V naléha-
vych ptipadech vSak ptredsedu vyssiho soudu, vedeni nebo
odborny Gtvar ministerstva informuje neprodlené.

§9

(1) Predseda krajského soudu projednava poznatky z vy-
konu soudniho dohledu nad okresnimi soudy i na pracovnich
poradach s piedsedy téchto soudi. Na téchto poradach také
seznamuje piedsedy okresnich soudt s obsahem a zavéry pra-
covnich porad u ministra spravedlnosti a se zabezpecenim
ukolu, které z nich vyplyvaji.

(2) Nedilnou soucasti téchto porad je stanoveni konkrétnich
a diferencovanych tkoli k zlepSeni stavu agend u okresnich
soudt a zefektivnéni vykonu soudniho dohledu, véetné pravi-
delného vyhodnocovani u¢innosti pfijatych opatieni.

§10

(1) Pfedseda soudu urcuje rozsah vykonu soudniho dohledu
svému mistopfedsedovi. Ma-li vice mistoptedsedt, povéiuje
je dohledovymi tkoly tak, aby prace mezi nimi byla rovno-
mérné rozdélena.

(2) Mistoptedseda soudu na svém Gseku v ramci povéieni
zejména:

a) zajistuje rovnomerné rozdélovani novych véci do jed-
notlivych senatl v souladu s rozvrhem prace; v odivod-
nénych ptipadech pfid€luje véci zastupujicimu senatu
nebo podava navrh na zménu rozvrhu prace,

b) sleduje a eviduje pocet vyfizenych véci v jednotlivych
senatech,

¢) eviduje a vyhodnocuje stav, ¢asovou skladbu a divod-
nost nedod€lkl v senatech; zvlastni pozornost vénuje
predevs§im vytizovani star$ich nedodélki, v trestnim fi-
zeni vécem vazebnim, vécem mladistvych a cizincti a v
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obcéanském soudnim fizeni agendé opatrovnické,

d) v ramci zajistovani plynulosti soudniho fizeni sleduje,
zda nékteré véci dané agendy nejsou bez zakonného pu-
vodu vytizovany v jednotlivych senatech vyrazné rych-
leji nebo naopak vyrazné pomaleji nez véci ostatni,

e) dba, aby soudci fadné vyuzivali celého jednaciho dne,
téz s prihlédnutim k pfitomnosti ptisedicich, a dodrzo-
vali stanoveny ¢asovy harmonogram pocatkl jednani,

f) naslechy v jednaci sini ovéfuje dodrzovani etiky soud-
niho jednani a distojnosti soudnich osob; zvlastni po-
zornost vénuje zacinajicim soudciim a dale tém, u nichz
se v této oblasti jiz vyskytly zavady,

g) spisovymi provérkami ovétuje vEasnost ukonu i formal-
ni uroveni protokolil a pisemnych vyhotoveni soudnich
rozhodnuti,

h) sleduje vEasnost vyhotoveni a vypraveni soudnich roz-
hodnuti,

ch) dba na optimalni rychlost a plynulost vykonavaciho i-
zeni a na dodrzovani statistické kazné,

i) ve své rozhodovaci praxi je distojnosti jednani, dodrzo-
vanim zasad soudcovske etiky a plynulosti fizeni ptikla-
dem pro dalsi soudce svéteného tseku.

(3) V ramci soudniho dohledu nad okresnimi soudy misto-
predseda krajského soudu zejména:

a) na svém useku pravidelné sleduje a vyhodnocuje stav
soudnich agend u okresnich soudd v obvodu ptisobnos-
ti krajského soudu a navrhuje opatieni k zlepSeni zaklad-
nich orientaénich ukazatell jejich ¢innosti,

b) operativné zjist'uje pfi¢iny pritahd pii vytizovani véci
témito soudy na svém useku, navrhuje a realizuje nebo

zajist'uje realizaci provérek v této oblasti,

¢) operativné provéfuje nebo zajistuje provérky dodrzova-
ni pozadavkd dustojného jednani a soudcovské etiky
u téchto soudd na svém tuseku,

d) kontroluje vykon soudniho dohledu provadény ptislus-
nymi mistoptedsedy okresnich soud nebo povéfenymi
soudci na svém useku a ve spolupraci s nimi pfijima
opatieni sméfujici k odstranéni béznych zavad a zlepse-
ni ukazatelti soudniho dohledu.

(4) Nepodstatné zavady v ramci soudniho dohledu zpravid-
la fesi mistoptedseda sam s pfislusnym pracovnikem. O pod-
statnych zavadach s navrhem vhodného opatieni vzdy infor-
muje pfedsedu soudu.

(5) Opatteni pfijata k odstranéni zavad dusledné kontroluje
a o jejich efektivité informuje pfedsedu soudu.

1.
Zavérecna ustanoveni
§ 11
(1) Zrusuje se instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
19. kvétna 1997, €. j. 1350/96-O0D, k vykonu soudniho

dohledu u okresnich, krajskych a vrchnich soudi.
(2) Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. dubna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.



Castka 4

Instrukce €. 28

strana 431

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 9. dubna 2002, ¢. j. 170/2002-OIM-SP,
kterou se méni Instrukce MSp ¢&. j. 1258/01-E,
o zpusobech a podminkach hospodafeni s majetkem statu

Ministerstvo spravedlnosti CR k provedeni zékona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmeéné
nékterych zakont (zékon o finanéni kontrole), a vyhlasky MF
¢. 64/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o fi-
nanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), stanovi:

v

CL1I

Instrukce Ministerstva spravedlnosti €. j. 1258/01 - E, o zpu-
sobech a podminkach hospodateni s majetkem statu, se méni
takto:

1. § 7 v¢etné nadpisu a poznamek pod €arou zni:
Yl§ ‘7
Kontrola

(1)Ministerstvo provadi kontrolu hospodafeni a nakladani
s majetkem statu u organizaénich slozek dle zvlastnich prav-
nich pfedpist.'”

(2)Kontrolu dodrzovani povinnosti stanovenych pravnimi
pfedpisy a vnitfnimi ptedpisy pii hospodafeni s majetkem
a pii jeho spravé v ramci organizacni slozky provadéji zvlast-
ni kontrolni Gtvary." Pfi Gpraveé kontrolnich metod a postupi
se postupuje podle zvlastnich predpisd.™

2.V priloze €. 2 se za dosavadni bod 5) dopliiuje novy bod 6),

ktery zni:

" 6) Cizi majetek

Cizim majetkem je majetek, se kterym je organizaéni slozka
statu opravnéna pouze nakladat v ramci fadného hospodateni,
nevykonava vSak k nému jménem statu vlastnické pravo. Ten-

to majetek se vede v ucetnictvi na podrozvahovém uctu. Mezi
cizi majetek patii rovnéz majetek potizeny z prostiedki
poskytnutych Evropskou unii v ramci programu PHARE.
Tento majetek se pak v operativni evidenci vede v systému
IRES v evidenci "Cizi majetek", kde je organizacni slozka sta-
tu povinna vyznacit pivod pofizeni, tedy z prosttedkid
PHARE."

3. Ustanoveni § 13 odst. 3 se méni takto:
Za posledni vétu se dopliiuje nova véta tohoto znéni: "Ma-
jetek se v systému IRES déli na:

-dlouhodoby majetek, tj. majetek pofizeny z kapitalovych
(investi¢nich) vydajt, Gctuje se o ném na majetkovych
uctech

-drobny dlouhodoby majetek, tj. majetek pofizeny z béz-

nych (neinvesti¢nich) vydaji, uétuje se o ném na majet-
kovych uctech

-pomocnou evidenci majetku (diive operativni evidence),
kde se vede majetek o némz se neuctuje na majetkovém
nebo podrozvahovém uctu

-cizi majetek, tj. napt. majetek zaptjceny, uctuje se o ném
na podrozvahovém uétu."

4. Ustanoveni § 13 odst. 4 se méni takto:
Za slova "O - operativni evidence" se dopliiuje ¢arka a slo-
va "C - cizi majetek".
L1
Tato instrukce nabyva Gcinnosti dnem 1. kvétna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures§, v.r.

la) Zdkon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonii (zdkon o financni kontrole), a vyhl. Ministerstva fi-
nanct ¢. 64/2002 Sb., kterou se provadi zdakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonii (zakon

o financni kontrole).

1b) § 48 a § 49 zdkona &. 219/2000 Sh., 0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 9. dubna 2002, ¢. j. 245/2002-OIM-M,
kterou se méni Instrukce MSp ¢. j. 35/01-E,
o vymahani pohledavek, ve znéni Instrukce MSp ¢&. j. 1/02-OIM-M

Ministerstvo spravedlnosti CR k provedeni zikona ¢&.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné
nekterych zadkont (zékon o finanéni kontrole), a vyhlasky MF
¢. 64/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o fi-
nancni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nckterych za-
kont (zékon o finan¢ni kontrole), stanovi:

v

CL1I

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 35/01-E, o
vymahani pohledavek, ve znéni Instrukce MSp ¢. j. 1/02-
OIM-M, se méni takto:

1. V casti 1 se § 1 odstavci 6 véta prvni méni takto:

"Krajské soudy, vrchni soudy a Nejvyssi soud Ceské repub-
liky vypracovavaji pololetné statistické vykazy o stavu
pohledavek (pfiloha €. 2), které zasilaji spolu s nosi¢em dat
Ministerstvu spravedlnosti (dale jen "ministerstvo"™) do
31.¢ervence bézného roku za prvni pololeti a do 31. ledna
nasledujiciho roku za druhé pololeti."

2.V casti 1 § 1 se za dosavadni odstavec 6 dopliiuje novy
odstavec sedmy, ktery véetné poznamky pod carou zni:

"(7) Odpovédnd osoba je povinna v ramci postupu pii
vymahani pohledavek zavést a udrzovat vnitini kontrolni sys-
tém dle zvlastnich pravnich predpist.”

3.V ¢asti 1 se § 2 odstavei 1 véta prvni (véetné ptilohy) méni
takto:

"Evidenci pohleddvek vedou organizace, mimo Vézeniskou
sluzbu, v systému IRES podle zadvaznych kodu a ndzva dok-
ladovych fad stanovenych v ptiloze ¢. 1 a v ptiloze ¢. 12."

4. Dosavadni piiloha €. 1 se vypousti a nova ptiloha €. 1 je ptilo-
zena k této instrukei.
L1

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. kvétna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

PRILOHA ¢&. 1

Zavazné nazvy dokladovych rfad pro vykaz pohledavek v systému IRES :

a) pro pohledavky
Dokladova .
fada Nazev
51 Néklady civilniho fizeni
52 Vymahani pfedepsanych ziloh
53 Soudni poplatky
531 Soudni poplatky - omylové platby
539 Soudni poplatky - z ndvrhu
54 Penézité tresty predepsané pied novelou zék. ¢. 152/1995 Sb.a pokuty
541 Penézité tresty a pokuty - omylové platby
549 Penézité tresty - predepsané po novele zak. ¢. 152/1995 Sb.
55 Néhrady za ustanovené advokaty
56 Naklady trestniho fizeni
61 Notaiské poplatky za ikony
62 Notaiské poplatky z dédictvi
63 Notarské poplatky registraéni
64 Notarské poplatky z prodleni
65 Notaiské poplatky - omylové platby
41 Ostatni pohledavky ( napf. pohledavky z ndhrady Skod, ze smluvnich zavazki
b) pro zavazky
538 Vracené soudni poplatky

*) Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zdakonii (zakon o financni kontrole), a vyhlaska Ministerst-
va financi ¢. 64/2002 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakonii (zakon

o financni kontrole).
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 15. dubna 2002, ¢. j. 120/2002-OIM-SP
o vybavovani objektu justi¢nich sloZek
resortu Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedinosti CR (déle jen "ministerstvo") k up-
latnéni zakona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani vetejnych zakazek,
ve znéni pozdé&jsich predpisu, stanovi:

CAST 1
UVODNI USTANOVENI

§1

Instrukce o vybavovani objekt justiénich slozek resortu
ministerstva (dale jen "instrukce") se vztahuje na organizaéni
slozky statu v resortu ministerstva, které jsou ucetnimi jed-
notkami, a to na:

- ministerstvo,

- vrchni soudy v Praze a Olomouci,

- krajské soudy (Méstsky soud v Praze),

- okresni (obvodni) soudy, (Méstsky soud v Brné),

- Nejvyssi statni zastupitelstvi,

- vrchni statni zastupitelstvi,

- krajska statni zastupitelstvi (Mé&stské statni zastupitelstvi

v Praze),

- Nejvyssi soud,

- Institut pro dalsi vzdélavani MS (do 30.6.2002)

- Justiéni akademie (od 1.7.2002)

- Institut pro kriminologii a socialni prevenci,

- Rejstiik trest,

- Probacni a mediacni sluzbu
a na statni pfispévkové organizace resortu ministerstva (déle
jen "zadavatel").

§2
Odpovédné osoby

(1) Za plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich ptedpisu
a této instrukce pii vybavovani interiér objektt jednotlivych
organizacnich slozek statu v resortu ministerstva vcetné jed-
nacich sini odpovidaji a ¢ini pravni tikony:
ministr spravedlnosti,
predsedové

- Nejvyssiho soudu,

- vrchnich soudt

- krajskych soud (Méstského soudu v Praze),

- okresnich (obvodnich) soudt, (Méstského soudu v Brn¢),
nejvyssi statni zastupce,
vrchni statni zastupci,
krajsti statni zastupci (Méstsky statni zastupce v Praze),
feditelé

- Institutu pro dalsi vzdélavani Ministerstva spravedlnosti

(do 30.6.2002)

- Justi¢ni akademie (od 1.7.2002)

- Institutu pro kriminologii a socialni prevenci,

- Rejstiiku tresta,

- Probacni a mediacni sluzby,

- statnich pfispévkovych organizaci resortu ministerstva
(dale jen "odpoveédna osoba").

(2) Odpovédna osoba muze pro urcité pravni ukony pisem-
né povéfit jednanim jiného vedouciho zaméstnance organizac-
ni slozky a statni ptispévkové organizace resortu ministerstva.
Dalsi zaméstnanci organizac¢ni slozky a statni pfispévkové or-
ganizace resortu ministerstva mohou jménem statu init prav-
ni ukony pouze v rozsahu stanoveném jejich vnitinim pfedpi-
sem.

CASTII

POSTUP PRI ZADANI ZAKAZKY
NA VYBAVEN] INTERIERU

§3

(1) Pfi vybavovani interiéru objektu organizaéni slozky sta-
tu resortu ministerstva véetné jednacich sini se zakazka na
zhotoveni interiéru zada nejprve bez vybérového fizeni” Vé-
zetiské sluzbg CR (dale jen "VS CR").

(2) Zadavatel zasle ptedbéznou zadost o provedeni zakazky
Generalnimu feditelstvi VS CR - odboru logistiky a vyrobni
¢innosti ihned po odsouhlaseni investiéniho zaméru piis-
lu$nym organiza¢nim utvarem ministerstva. V pfipadé potvr-
zeni predb&zné zadosti zasle Generalnimu feditelstvi VS CR -
odboru logistiky a vyrobni ¢innosti objednavku spolu s doku-
mentaci (viz. § 17 odst. 4 instrukce o ZVZ). Finanéni kryti je
podminkou objednavky.

(3) Pokud VS CR pisemné sdéli, Ze neni v jejich moznos-
tech pozadovanou zakazku zhotovit, postupuje zadavatel pii
jejim zadani podle zékona a Instrukce MSp o zadavani veftej-
nych zakazek v resortu Ministerstva spravedlnosti €. j.
70/2002-OIM-SP(dale jen "instrukce o ZVZ") . Pisemny do-
klad o odmitnuti zakazky ptilozi zadavatel k zZadosti o odsou-
hlaseni zadani vefejné zakazky.

(4) Vlastni postup pfi zadani vetejné zakazky je stanoven in-
strukei 0 ZVZ.

§4

(1) Predmét plnéni vefejné zakazky musi byt specifikovan
co do mnozstvi a kvality.

(2) Zadavaci dokumentace, ktera je souhrnem udajt a infor-
maci nezbytnych pro zpracovani nabidky”? musi obsahovat

1) § 1 odst. 2 pism. m) zdkona ¢. 199/1994 Sb., o zaddvani verejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisii.
2) § 2h zdkona ¢. 199/1994 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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technické podminky vefejné zakazky urcujici pozadavky na
jakost a technické vlastnosti pfedmétu vefejné zakazky (vy-
konnostni, rozmérové a bezpe¢nostni pozadavky a pozadavky
na material, vyrobky nebo dodavky z hlediska zaruk, sym-
bold, zkousek, baleni a znaceni). Podrobnosti jsou stanoveny
instrukei 0 ZVZ.

(3) Zadavaci dokumentaci zhotoveni interiérového vyba-
veni budov véetné jednacich sini musi vzdy byt "Studie mode-
lové fady nabytku - navrh interiéru a navrh na vyrobu nabytku
pro justi¢ni slozky Ministerstva spravedlnosti", ktera je nedil-
nou soucasti této instrukce jako Pfiloha €.1, doplnéna kusovni-
kem a pfizptisobena specifickym podminkam konkrétni budovy.
(4) Vyjimku z ustanoveni odstavce 3 povoluje ministr spra-

vedlnosti pouze ve vyjimeénych ptipadech, kdy se jedna o vy-
baveni nestandardnich interiéra.

CAST 111
ZAVERECNA USTANOVEN{
§5
Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. kvétna 2002

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 23. dubna 2002, ¢. j. 466/2002-OHS,
kterou se méni instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosince 2001,
¢.j. 936/2001-OHS, o pouZivani sluZzebnich a jinych vozidel
v resortu Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

v

CL I

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince
2001, ¢.j. 936/2001-OHS o pouzivani sluzebnich a jinych vo-
zidel v resortu Ministerstva spravedlnosti, se méni takto:

V ¢asti 1. § 1 se dopliiuje odstavec 6, ktery véetné poznam-
ky pod ¢arou €. 1 zni:
" (6) Vedouci organizaéni slozky je povinen zavést a udrzo-

vat vnitini kontrolni systém pouzivani vozidel podle zvlast-
nich pravnich predpisd.”"

Dosavadni poznamka pod €arou €. 1 se oznacuje jako po-
znamka pod Carou €. 1a, a to véetné odkazu na poznamku pod
carou.

CLIL

Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 23. dubna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

*) Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zmené nékterych zakonii (zakon o financn kontrole).
Wyhlaska ¢. 64/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé a o zmené nékterych zakonii (zakon o

financni kontrole).
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 20. ¢ervna 2002, ¢. j. 20/2002-SM,
kterou se upravuje postup p¥i evidenci a zaiFazovani rozhodnuti
okresnich, krajskych a vrchnich soudi
do systému elektronické evidence soudni judikatury

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CAST PRVNI

Obecna ustanoveni

§1
Piedmét ipravy

Tato Instrukce upravuje postup

a) predsedti senati, evidencniho senatu, vedoucich soudnich kan-
celafi a odbornych referentli eviden¢niho senatu pfi eviden-
ci rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudu v sys-
tému elektronické evidence soudni judikatury programu
JUDIKATURA a pti jejich zafazovani do jednotlivych evi-
dencnich skupin;

b) evidencniho senatu a odbornych referentti pii pfipravé roz-
hodnuti, ktera byla navrZzena do evidenénich skupin urce-
nych k zafazeni do centralni evidence soudnich rozhodnuti
v programu JUDIKATURA.

§2
Vymezeni pojmu

Pro tucely této instrukce se rozumi:

a) vnitini evidenci soudu (dale jen "vnitini evidence") neve-
fejna databaze programu JUDIKATURA uréena pro potfebu
soudu, vytvarena na krajskych a vrchnich soudech z rozhod-
nuti téchto, pfipadné okresnich soudd;

b) centralni evidenci soudnich rozhodnuti (dale jen "centralni
evidence") databaze programu JUDIKATURA umisténa na
centralnim serveru vnitini sité resortu obsahujici vybrana
rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudi piistupna
vSem soudum.

§3
Eviden¢ni senat

(1) Evidenéni senat je v kazdém useku krajskych a vrchnich
soudl urcen rozvrhem prace nejméné ze tii soudcti. Jednani fi-
di pfedseda evidencniho senatu nebo jeho povéfeny ¢len. V os-
tatnich ptipadech jedna za evidencni senat jeho predseda nebo
jim povéreny clen.

(2) Na praci eviden¢niho senatu se mohou podilet i dalsi
odborni zaméstnanci soudu, maji-li vysokoskolské vzdélani
(magisterské) v oboru pravo a rozhodl-li o tom ptedseda sou-
du.

(3) Piedseda soudu mize na navrh tseku soudu ziidit vice
evidencnich senatll v jednom useku nebo sloucit evidenéni
senaty jednotlivych tsekd.

§4
Kancelar evidenéniho senatu

(1) Administrativni prace evidenc¢niho senatu zajistuje kan-

celar evidenéniho senatu. Cinnosti svéfené této kancelafi vy-
konava odborny referent evidencniho senatu, popfipadé jim
fizeny dalsi referent.

(2) Cinnost odborného referenta eviden¢niho senatu (dale
jen "odborného referenta") podle téchto pokynt fidi, organi-
zuje a kontroluje piedseda evidencniho senatu.

(3) Pti provadéni jednotlivych ukont se odborny referent
fidi pokyny povéteného ¢lena evidencéniho senatu.

CAST DRUHA

Evidence rozhodnuti a jejich zafazovani do
eviden¢nich skupin vniti'ni evidence soudu

Hlava 1.

Zaiazovani rozhodnuti soudu do vnitini evidence

§5

(1) Z hlediska vyznamu pro rozhodovaci ¢innost soudu se
rozhodnuti eviduji v nasledujicich skupinach:

A - Vyznamna rozhodnuti zdsadni povahy navrzena k uve-
fejnéni ve Sbirce soudnich rozhodnuti a stanovisek,
urcena k zatazeni do centralni evidence

B - Vyznamna rozhodnuti hmotnépravni povahy z okru-
hu casto feSené problematiky, ktera je mozné vyuzit
jako nastroj pro tvorbu obdobnych rozhodnuti, uréena
pro uvefejnéni v centralni evidenci soudnich rozhod-
nuti

C - Vyznamna rozhodnuti fesici procesni problematiku ur-
¢ena pro uvefejnéni v centralni evidenci soudnich roz-
hodnuti

D - Rozhodnuti zafazena do vnitini evidence rozhodnu-
tim evidenc¢niho senatu, pokud nebyla zatazena do ka-
tegorie A az C

E - Ostatni rozhodnuti.

(2) Do vnitini evidence soudu se zafazuji vSechna pravomoc-
na rozhodnuti pfijata jednotlivymi senaty, u nichz bylo navr-
zeno zafazeni do skupiny A, B, C, a rozhodnuti, jejichz zafa-
zeni do evidence navrhl evidencni senat (skupina D).

(3) Rozhodnuti navrzena do skupiny E se do vnitini eviden-
ce nezafazuji.

§6
Povinnosti predsedi senati

(1) Predseda senatu v zavérecném referatu (pfi predani roz-
hodnuti se spisem do ptislusné soudni kancelafe k vypraveni)
uvede

a) navrh, do které ze skupin uvedenych v § 5 odst. 1 ma
byt rozhodnuti zafazeno,
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b) ustanoveni, jejichz vyklad rozhodnuti fesi.

(2) Navrhne-li pfedseda senatu zafazeni rozhodnuti do sku-
piny A, B nebo C, pfipoji téz navrh rejstiikového hesla, cha-
rakterizujiciho obsahovou napli rozhodnuti. Pfi navrhu vybira
pfednostné z rejstiikovych hesel jiz pouzitych v centralni evi-
denci.

(3) Navrhne-li pfedseda senatu zafazeni rozhodnuti do sku-
piny A, pfipoji téZ navrh pravni véty. U ostatnich rozhodnuti
navrh pravni véty mize ptipojit, povazuje-li to za vhodné.

(4) Predseda senatu, jehoz rozhodnuti zrusil nebo zménil
soud vy3§i instance nebo Ustavni soud, je povinen zajistit
predani stejnopisu rozhodnuti s informaci o tom, jak bylo s roz-
hodnutim naloZeno soudem vys§i instance nebo Ustavnim
soudem, kancelafi eviden¢niho senatu k vyznaceni pfislusné
poznamky v programu JUDIKATURA.

§7
Povinnosti vedoucich soudni kancelaie

(1) Vedouci soudni kancelafe (povéfeny odborny referent)
preda kancelafi evidenéniho senatu stejnopis kazdého rozhod-
nuti pfijatého senatem soudu navrhovaného k zatazeni do
skupin A, B nebo C. Na rozhodnuti poznamena ustanoveni, je-
jichz vyklad rozhodnuti fesi, navrh a zafazeni uvedena piedse-
dou senatu podle § 5; bude-li navrzena pravni véta nebo pfi-
slusné heslo, pfipoji je trvalym zpsobem k rozhodnuti. Toto
pfedani je mozné ucinit i elektronicky.

(2) Ptedani stejnopisu rozhodnuti poznamena vedouci soud-
ni kancelate v pfislusném spisu.

§8
Povinnosti odborného referenta

(1) Stejnopisy rozhodnuti uréené pro evidencni senat pie-
vezme od vedoucich soudnich kancelafi odborny referent.
Stejnopisy je mozné piedat odbornému referentu i v elektro-
nické podobé.

(2) Rozhodnuti pfevzata podle odstavce 1 vlozi odborny re-
ferent do vnitini evidence soudu v programu JUDIKATURA.
U kazdého rozhodnuti uvede ustanoveni, jejichz vyklad roz-
hodnuti fesi, navrh na zafazeni do skupiny podle § 5 odst. 1,
soud, o jehoZ rozhodnuti jde, formu rozhodnuti, spisovou znac-
ku, datum rozhodnuti, rejsttikové heslo a pravni vétu, byla-li
navrzena.

(3) Se stejnopisy rozhodnuti doslymi evidenénimu senatu
odborny referent nalozi podle pokynu piedsedy evidenéniho
senatu a ucini o tom zaznam do vnitini evidence.

§9

(1) U rozhodnuti navrZzenych do skupin A, B a C piedseda
evidenéniho senatu nebo povéfeny Clen evidenéniho senatu
posoudi vhodnost zatazeni rozhodnuti do nékteré ze skupin
uvedenych v § 5 odst. 1. Navrhované zafazeni mize v odu-
vodnénych piipadech zménit; zména mize spocivat v tom, ze
rozhodnuti zatadi do skupiny vyznamové nizsi nebo do skupi-
ny vyznamové vyssi nez bylo navrzeno. Sviij zaver uvede v rub-
rice "Zatazeno". Nebylo-li navrZzeno znéni pravni véty nebo

hesla, doplni u rozhodnuti téz pravni vétu nebo piislusné hes-
lo. Postupuje pfi tom pfiméfené podle § 6 odst. 2 a 3.

(2) Odborny referent provede podle tidaji uvedenych v rub-
rice "Zatazeno" v programu JUDIKATURA urcené zafazeni,
popiipadé ucinénou zménu v navrhu na zafazeni do skupiny
podle § 5 odst. 1, pfipadn€ vyznaéi téz pravni vétu nebo hes-
lo a uvede, ktery ¢len evidenéniho senatu navrh ucinil; s témi-
to rozhodnutimi dale naloZi stejné, jako s rozhodnutimi, které
byly do skupin A, B a C navrZeny pfedsedou senatu.

§10

(1) K posouzeni rozhodnuti, ktera byla navrzena do skupiny
A, B, C nebo D (pfedsedou piislusného senatu nebo eviden-
¢nim senatem), svola piedseda eviden¢niho senatu zasedani
evidencniho senatu.

(2) Piedseda eviden¢niho senatu v pozvance uvede rozhod-
nuti, ktera budou na zasedani eviden¢niho senatu projednana.
Odborny referent spolu s pozvankou rozesle ¢lenim senatu
uvedena rozhodnuti.

(3) Nebyla-li u rozhodnuti navrZzena pravni véta nebo heslo,
ptipravi navrh jejich znéni pro zasedani evidenéniho senatu
jeho predseda nebo ten jeho €len, kterému bylo rozhodnuti
ptidéleno nebo ktery byl uréen pro sledovani rozhodnuti podle
druhu fesené pravni otazky. Navrh mutize pfipravit i soudce ne-
bo jiny odborny zaméstnanec soudu, povéti-li ho tim predse-
da eviden¢niho senatu.

§11

(1) Evidenc¢ni senat pfi svém zasedani rozhodne o zatazeni
do skupiny, o znéni pravni véty nebo hesla a o tom, ktera us-
tanoveni rozhodnuti fe§i. Vyzaduje-li to vyznam rozhodnuti,
miZe stanovit, Ze se zafazuje do jiné skupiny, nez byla
navrzena.

(2) Neschvali-li evidenéni senat znéni pravni véty, hesla, za-
fazeni rozhodnuti do skupiny nebo jeho uvetejnéni v central-
ni evidenci soudnich rozhodnuti, ptedlozi rozhodnuti k posou-
zeni poradé Gseku soudu. Zavér porady Gseku bude zazname-
nan do elektronické evidence namisto rozhodnuti evidenéni-
ho senétu.

(3) Podle zavéra evidencniho senatu uéinénych ve smyslu
odstavce 1 odborny referent provede potiebné zaznamy v pro-
gramu JUDIKATURA. Byla-li schvédlena zména zafazeni
rozhodnuti, provede zménu v navrhu na zafazeni, vyznaci
pravni vétu (jeji zménu) a uvede, ze o tom rozhodl evidenéni
senat a kdy tak ucinil.

Hlava II.
Rozhodnuti okresnich soudi
§12

(1) Eviden¢ni senaty krajskych a vrchnich soud mohou do
evidence zafadit pravomocna rozhodnuti okresnich soudi
v oblasti své ptisobnosti, ktera byla soudu zaslana justi¢nimi
organy nebo ktera si sam vyzadal. Predsedové jednotlivych
senatti okresniho soudu pfitom poskytuji potiebnou soucin-
nost.
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(2) Evidenéni senaty vrchnich soudll maji toto opravnéni
i vici rozhodnutim krajskych soudt. Pfedsedové jednotlivych
senati krajského soudu pfitom poskytuji potiebnou soucin-
nost.

(3) Z hlediska vyznamu pro judikaturu soudi se rozhodnuti
eviduji ve skupinach podle § 5 a pfi jejich evidenci se postu-
puje podle § 5 az § 11.

(4) Schvalil-li eviden¢ni senat zatazeni takového rozhodnuti
do skupin uréenych k uvefejnéni v centralni evidenci (skupiny
A az C), je povinen vyrozumét o tom soud, ktery rozhodnuti
vydal.

CAST TRETI

Evidence rozhodnuti v centralni evidenci
soudnich rozhodnuti

§13

(1) V centralni evidenci soudnich rozhodnuti se uvefejiuji
rozhodnuti kategorie A, B nebo C. Rozhodnuti, schvalena evi-
denénim senatem, zatadi odborny referent k odeslani do cen-
tralni evidence na pokyn ptedsedy eviden¢niho senatu.

(2) Pro ucely uvefejnéni v centralni evidenci odborny refe-
rent evidenéniho senatu upravi jednotlivé rozhodnuti tak, aby
obsahovalo vSechny tidaje povinné pro zatazeni judikatu do
centralni evidence a provede jeho anonymizaci.

(3) Udaji povinnymi pro zafazeni do centralni evidence
jsou:

a) pravni véta judikatu nebo heslo charakterizujici obsa-
hovou naplii rozhodnuti,

b) spisova znacka rozhodnuti,

c) soud, ktery rozhodnuti vydal,

d) oznaceni ustanoveni piedpist, jichz se rozhodnuti ty-
ka ("dotcené ptedpisy"),

e) forma rozhodnuti,

f) datum vydani rozhodnuti,

g) ktery organ schvalil zatazeni do centralni evidence a da-
tum schvaleni,

h) usek soudu, ktery rozhodnuti vydal,

i) text judikatu.

(4) Ptedseda evidenéniho senatu nebo povéteny Clen evi-
denéniho senatu rozhodne, zda budou v centralni evidenci
publikovany jesté dalsi udaje zaznamenané ve vnitini eviden-
ci programu JUDIKATURA.

§ 14

Anonymizace a uprava rozhodnuti schvilenych
k zafazeni do centralni evidence

(1) U rozhodnuti schvalenych k zatazeni do centralni evi-
dence provede odborny referent v programu JUDIKATURA
jejich anonymizaci a upravy. Postupuje ptitom tak, Ze v za-
hlavi, vyroku a odiivodnéni rozhodnuti nahradi uvedena jmé-
na a piijmeni (ndzvy) Gcastniki fizeni a jejich zastupct, svéd-
ki, znalcd, popfipadé dalSich osob, jejich inicidlami, popii-
pad¢ jinymi vhodnymi zkratkami, které znemozni ztotoznéni
téchto osob.

(2) Odborny referent rovnéz opravi pieklepy, zjevné chyby

v psani a ptipadné gramatické chyby, které jsou obsazeny v pi-
semném vyhotoveni rozhodnuti.

(3) Vzniknou-li pochybnosti, jak maji byt anonymizace a tipra-
vy provedeny, vyzada si odborny referent pokyn od piedsedy
evidencniho senatu nebo povéfeného ¢lena evidenéniho sena-
tu.

(4) V rozhodnuti provede odborny referent dal$i zmény a tipra-
vy, rozhodl-li o tom evidenéni senat.

§15

(1) Predseda nebo povéfeny ¢len evidenéniho senatu mohou
v rozhodnuti navrhnout provedeni dalsich tprav, ukazuje-li se
to potfebné pro splnéni ucelu zafazeni ptislusného rozhodnuti
do centralni evidence. Tyto dalsi Gipravy mohou spocivat v tom,
ze se vypusti ¢ast odiivodnéni (jednotliva slova, véty nebo od-
stavce), které se netykaji problematiky feSené v pravni vété
nebo z jinych divodi jsou nevhodné k publikaci.

(2) Provedeni dalsich tiprav podle odstavce 1 predseda nebo
povéfeny ¢len evidenéniho senatu projedna s pfislu$nym pied-
sedou senatu; upravy mohou byt provedeny jen tehdy, jestlize
s nimi piislusny pfedseda senatu vyslovi souhlas.

(3) Upravy provedené piedsedou nebo povéfenym &lenem
evidencniho senatu podle odstavce 1 zanese odborny referent
do programu JUDIKATURA.

§16

(1) Pied zafazenim rozhodnuti k odeslani do centralni evi-
dence predseda eviden¢niho senatu nebo jim povéteny CElen
evidencéniho senatu zkontroluje, zda bylo rozhodnuti anony-
mizovano a byly provedeny pfislusné upravy v souladu s § 14
a zda jsou vyplnény vSechny udaje povinné uvadéné v cen-
tralni evidenci.

(2) Po provedeni anonymizace a tprav podle § 15 odborny
referent evidenéniho senatu pfislusné rozhodnuti v programu
JUDIKATURA zatadi k odeslani do centralni evidence soud-
nich rozhodnuti.

(3) O zatazeni rozhodnuti do centralni evidence vyrozumi
odborny referent evidenéniho senatu predsedu senatu, ktery
rozhodnuti vydal.

§17

Opravy preklepi, chyb v psani nebo v poétech
a jinych ziejmych nespravnosti

Ukaze-li se dodatecné, ze ve znéni pravni véty nebo textu
judikatu je potfebné provést opravu pieklepi, chyb v psani
nebo gramatickych chyb, postupuje se pfimétené podle § 14
odst. 2. Opravy lze provést jen tehdy, vyslovi-li s nimi eviden-
¢ni senat souhlas a pouze u rozhodnuti, jez byla do evidence
zatazena na zakladé jeho schvaleni.

§18

Dalsi ukony po zai‘azeni rozhodnuti
do centralni evidence

Po zatazeni rozhodnuti do centralni evidence odborny refe-
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rent evidencniho senatu:

a) vyznadi u jednotlivych rozhodnuti v programu JUDI-
KATURA ¢islo, pod kterym bylo rozhodnuti publikova-
no ve Sbirce soudnich rozhodnuti a stanovisek, a pfi-
slusné ¢islo sesitu.

b) vyznaci v oddile Poznamky, jak s rozhodnutim nalozil
nadfizeny soud.

CAST CTVRTA
Opatieni k zajiSténi jednotného rozhodovani
§19

Dospéje-li evidenéni senat k zavéru, ze jim projednavané
rozhodnuti neni v souladu s jinymi rozhodnutimi pfijatymi
senaty jednotlivych usekil nebo s judikaturou publikovanou ve
Sbirce soudnich rozhodnuti a stanovisek ¢i s judikaturou za-
fazenou do vnitini evidence soudu, upozorni mistopiedsedu
soudu, a jde-li o rozhodnuti okresniho soudu, ptedsedu soudu,
popiipadé mu navrhne k vyfeSeni zjisténého nesouladu vhod-
né opatieni.

CAST PATA
Piechodna a zavéreéna ustanoveni
§20

(1)Podle této instrukce se zatazuji rozhodnuti vyhlasena od
data G¢innosti instrukce.

(2)Rozhodnuti vyhlaSena pfed ucinnosti instrukce je mozné
zatadit do elektronické evidence za podminek stanovenych v
této instrukei.

§ 21
Ptilohu této Instrukce tvoti vzor zavérecného referatu pro
ucely elektronické evidence soudni judikatury podle § 6 In-

strukce.

§22

Tato instrukce nabyva tc¢innosti dnem 1. ledna 2003.
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PRILOHA
VZOR

Zavérecny referat
podle § 6 Instrukce, kterou se upravuje postup p¥i evidenci a zafazovani rozhodnuti
okresnich, krajskych a vrchnich soudi
do systému elektronické evidence soudni judikatury

A) Zarazeni do kategorie z hlediska evidence judikatury
A B C E

B) Ustanoveni, jejichz vyklad rozhodnuti fesi
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33

Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 23. ledna 2002, €. j. 33/2002-OI-SP-1
o Provoznim Fadu pocitacové sité Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

§1
Ukel provozniho Fidu

Provozni fad pocitacové sit¢ Ministerstva spravedInosti
stanovi zakladni podminky provozu pocitacové sit¢ Minister-
stva spravedInosti a upravuje prava a povinnosti jejich uziva-
teld, spravce pocitacové sité a povéeného pracovnika za tce-
lem zajisténi jejiho nepfetrzitého, bezpecného a spolehlivého
vyuziti k plnéni pracovnich ukolti zaméstnancti Ministerstva
spravedlnosti.

§2
Zakladni pojmy

(1)Dale uvedené pojmy jsou stanoveny pro Ucely tohoto
pokynu.

(2) Pocitacova sit’ Ministerstva spravedlnosti (dale jen
"Pocitacova sit") je tvofena témito technickymi a pro-
gramovymi prvky:

a) Koncova zarizeni;

b) fidici a komunikaénimi prvky (dale jen ""Ridiei prvky");

c) dratové a bezdratové propojeni mezi koncovymi zafi-
zenimi a Fidicimi prvky (dale jen "Propojeni");

d) programové vybaveni Ridicich prvkii;

e) programové vybaveni Koncovych zatizeni.

(3) Koncova zatizeni jsou stolni osobni pocitace, pfenosné
pocitace, tiskarny, scannery a ostatni elektronicka zafizeni,
ktera se prostfednictvim propojeni pfipojuji k fidicim prvktm.

(4) Specifikacni list je doklad v pisemné ¢i elektronické
formé, ve kterém je uvedena identifikace koncového zatizeni,
jméno uzivatele koncového zafizeni, veskeré programové vy-
baveni, pouzivané v daném koncovém zafizeni, seznam zmén
instalovaného programového vybaveni a tdaje potvrzujici
seznameni uZzivatele s nezbytnymi pravnimi predpisy. Specifi-
kacni list musi byt podepsan povéfenym pracovnikem a uZzi-
vatelem koncového zafizeni. O vystaveni specifikacniho listu
k urcitému koncovému zafizeni rozhoduje povereny pracov-
nik.

(5) Ridici prvky jsou souborem elektronickych zafizeni pro
provoz a fizeni informacnich systémd, sbér, zpracovani a ucho-
vavani udajii a pro zajisténi komunikace s externimi poci-
tacovymi sitémi.

(6) Sluzby pocitacové sité jsou vlastnosti pocitacové site,
které umoznuji ziskavani a zpracovavani informaci ze zdroja
ulozenych v pocitacové siti i mimo ni.

(7) Externi pocitacova sit’ je kazda pocitacova sit’ mimo
pocitacovou sit’ na Ministerstvu spravedlnosti (dale jen "mi-
nisterstvu"), propojena s ni pomoci komunikacnich prostfed-
ka.

(8) Uzivatel pocitacové sité (dale jen "Uzivatel") je za-

méstnanec ministerstva, ktery pouziva alespoil jedno koncové
zafizeni a bylo mu pridéleno uzivatelské jméno a uZzivatelské
heslo. Uzivatelem muze byt i fyzicka osoba, ktera neni za-
méstnancem ministerstva a které vydal povoleni k uzivani ale-
spon jednoho koncového zatizeni feditel odboru informatiky.

(9) Uzivatelské jméno je identifikacnim tdajem uzivatele,
ktery je v pocitacové siti jedinecny. Pomoci uzivatelského
jména se uzivatel prostiednictvim koncovych zafizeni pfipo-
juje k fidicim prvkim.

(10) Uzivatelské heslo je povinnym autentiza¢nim udajem
uzivatele. Pomoci uzivatelského hesla se ovéfuje opravnéni
pfipojeni uzivatele k fidicim prvkim.

(11) Elektronicka posta je systém pfedavani zprav a doku-
mentt v elektronické podobé pomoci elektronickych adres
a elektronickych postovnich schranek.

(12) Elektronicka adresa je identifikacnim tdajem uzi-
vatele nebo skupiny uzivateld, ktery je v pocitacové siti jedi-
necny a slouzi pro vyuzivani elektronické posty v pocitacové
siti i mimo tuto sit’.

(13) Elektronicka postovni schranka je pamétova oblast
fidici prvki, vyhrazena k ukladani dorucenych a odeslanych
Zprav.

(14) Vei'ejna slozka je pamétova oblast fidicich prvka, vy-
hrazena k ukladéni zprav, poznamek a soubori. Cist a upra-
vovat obsah vefejné slozky mohou uzivatelé, ktefi maji pfi-
délena ptislusna piistupova prava.

(15) Distribu¢ni seznam je seznam skupiny adresatt elek-
tronické posty, ktery slouzi pro hromadnou adresaci elektron-
ické posty.

(16) Spravce pocitacové sité (dale jen "spravce sité") je ur-
¢eny pracovnik odboru informatiky, ktery je uzivatelem se
zvlastnimi pravy.

(17) Spravce programového vybaveni (dile jen "povéreny
pracovnik") je urceny pracovnik odboru informatiky,
opravnény instalovat opravovat ¢i jinak nakladat s progra-
movym vybavenim. Pocet povéfenych pracovniki se stanovu-
je dle potieby v zavislosti za rozsahu vyuzivani pocitacové
site.

(18) Piistupova prava uZivatele jsou tvofena nastavenim
programového vybaveni fidicich prvkl a programového vy-
baveni koncovych zafizeni a umoziiuji fizené a selektivni vyu-
zivani technického a programového vybaveni a udaji uloze-
nych v pocitaCové siti. Pozadavek na rozsah ptistupovych
prav navrhuje nadfizeny pracovnik uzivatele a stanovuje jej
spravce siteé.

§3
Provoz pocitacové sité
(1) Pocitacova sit’ je urCena pro pofizovani, vyhledavani,
zpracovani, prezentaci, tisk a pfenos multimedialnich infor-

maci.
(2) Technickou, programovou, organizacni a bezpecnostni
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spravou (dale jen "spravou") pocitacové sité vcetné jejich
prvki je povétren odbor informatiky.

(3) Provoz pocitaové site je nepretrzity s vyjimkou:
a)ohlasenych nezbytnych praci souvisejicich zejména s 0-
drzbou pocitacove sité;

b) nepiedvidatelnych poruch pocitacové sité;

c) preruSeni dodavky elektrické energie

d) vybranych aplikaci pfti pravidelném zalohovani Gdaju
v dobé mezi 22 a 5 hodinou.

(4) Preruseni provozu pocitaové sité z divodu nezbytné
udrzby delsi nez 1 hodina musi byt ohlaseno odborem infor-
matiky v§em Utvarim ministerstva nejméné 1 pracovni den
pfedem. Ohlaseni mize byt provedeno elektronickou postou.

(5) V ptipade, Ze je provozovano programové vybaveni, je-
hoz plna funkénost musi byt zajisténa v dob€ mezi 22 - 5 hodi-
nou (napf. vypocet), musi byt o této skutecnosti informovan
spravce site.

(6) V pocitacové siti mohou byt provozovany pouze prvky,
které jsou ve spravé odboru informatiky nebo prvky, které k ni
jsou pfipojeny se souhlasem odboru informatiky.

(7) V pocitacové siti muze byt instalovano vyhradné takové
programové vybaveni, jehoZz pouzivani neni v rozporu s au-
torskymi pravy.

(8) Vesker¢ instalace, opravy ¢i jiné formy nakladani s pro-
gramovym vybavenim provadi vyhradné povéfeny pracovnik.
Za programové vybaveni nejsou povazovany soubory udajd,
které jsou vysledkem zpracovani pomoci schvaleného pro-
gramového vybaveni.

(9) Kazdy uzivatel pocitacové sité¢ musi mit pridélené uziva-
telské jméno a uZivatelské heslo. Uzivatelské heslo je tvofeno
nejméné 6 alfanumerickymi znaky bez diakritickych zna-
mének.

§4
Prava a povinnosti uzivatele

(1) Uzivatel vyuziva pocitacovou sit’ a jeji sluzby pro plnéni
svych pracovnich tkol v ramci svych piistupovych prav
uzivatele a v souladu s ucelem, ke kterému je pocitacova sit’
urcena.

(2) Uzivatel dba na to, aby svou ¢innosti neomezoval nebo
neohrozoval provoz pocitacové sité, zejména aby neumozio-
val §ifeni pocitacovych virt.

(3) Uzivatel je povinen vSechny nosiée elektronickych tda-
ju, ziskané mimo ministerstvo, pied jejich pouzitim podrobit
antivirové kontrole pomoci programového vybaveni na stol-
nim osobnim pocitaci.

(4) Uzivatel je povinen v piipadé zavady nebo podezieni
zavady pocitacové sité okamzité pierusit pouzivani poci-
tacové sité a hlasit tuto skuteCnost spravci sité.

(5) Uzivatel je povinen v piipadé pozadavku na instalaci,
opravu ¢i aktualizaci programového vybaveni tuto skute¢nost
oznamit povéfenému pracovnikovi ¢i svému nadiizenému.

(6) Zjisti-li uzivatel, ze na koncovém zafizeni je instalovano
programové vybaveni neuvedené ve specifika¢nim listu toho-
to koncového zafizeni, oznami tuto skuteénost bezodkladné
povéfenému pracovnikovi ¢i svému nadfizenému.

(7) Uzivatel je povinen uposlechnout pokyni spravce sité
predavanych ve spojitosti s provozem pocitacové sité.

(8) Uzivatel nesmi jakymkoliv zpisobem dale §ifit (a to ani
beziplatng) jakékoliv programové vybaveni, instalované v po-
¢itaové siti. Programové vybaveni je mozno pouzivat pouze
v souladu s licenénimi podminkami.

(9) Uzivatel nesmi pouzivat ¢i poskytnout jinym osobam
jakékoliv neopravnéné ziskané klice, dekodéry ¢i jiné tech-
nické prostfedky slouzici k zajisténi bezpecnosti a ochrané
programového vybaveni.

(10) Uzivatel nesmi odstranit jakékoliv informace, oznaceni
¢i zafizeni identifikujici nositele ¢i vykonavatele autorskych
prav k programovému vybaveni, autora ¢i jinou opravnénou
osobu.

(11) Uzivatel nesmi vytvafet nebo pozménovat tidaje s ci-
lem ovlivnit nebo mast kontrolu opravnénosti pouZiti pro-
gramového vybaveni.

(12) Uzivatel nesmi sdélit uzivatelské heslo tieti osobé.

(13) Uzivatel nesmi zasahovat do nastaveni pocitacové sité
nebo fyzického umisténi jejich prvkt nad ramec svych uziva-
telskych prav.

(14) Uzivatel odpovida pfi préaci s udaji za dodrzovani pted-
pist 0 ochrané osobnich idaji v informaénich systémech.

(15) Uzivatel udrzuje koncova zatizeni v Cistoté.

(16) Proti stanovisku spravce sit€¢ ve vécech podléhajicim
jeho pravomoci miize uzivatel vznést namitky prostfednictvim
svého nadfizeného pracovnika k fediteli odboru informatiky.

§5
Prava a povinnosti spravce sité

(1) Spravce sité provadi zejména:

a) spravu uzivatelskych jmen, uzivatelskych hesel a elek-
tronickych adres;

b) nastaveni a spravu pfistupovych prav uzivateld;

c) spravu systému elektronické posty, ktera zahrnuje udrz-
bu elektronickych postovnich schranek, vetejnych slo-
zek a distribu¢nich seznami;

d) stanoveni a kontrolu dodrzovani pravidel bezpe¢nosti
pocitacové sité;

e) zalohovani daji na fidicich prvcich, programového
vybaveni na fidicich prvcich a nastaveni fidicich prv-
ku;

f) ochranu udaji ulozenych na fidicich prvcich pied ne-
opravnénym piistupem,;

g) antivirovou ochranu pocitacové sité.

(2) spravce sité stanovi a piidéluje uzivatelim a skupinam
uzivateld zejména:

a) uzivatelské jméno, elektronickou adresu a pfistupova
prava;

b) odpovidajici pracovni prostor na fidicich prvcich sité;

¢) odpovidajici velikost schranky elektronické posty.

(3) Na zakladé pisemné zadosti vedouciho utvaru, ve kterém
uzivatel pracuje, nebo na zakladé sd€leni pfislusného utvaru
o ukonceni pracovniho poméru uzivatele na ministerstvu,
spravee sité¢ bezodkladné zrusi uzivatelské jméno a elektro-
nickou adresu.

(4) Spravce sité ma k plnéni svych ukolt k dispozici zvlast-
ni technické a programové vybaveni, umoziiujici plnéni jeho
ukolt i dalkovym pfistupem na jednotlivé prvky pocitacové
site.



strana 442

Pokyn ¢. 33

Castka 4

(5) V pripadé dalkového pievzeti fizeni koncového zafizeni,
které je pouzivano uzivatelem, musi byt o této skute¢nosti
uzivatel informovan bud prostfednictvim koncového zafizeni
nebo jinym komunika¢nim prostfedkem.

(6) Spravce sité je opravnén provadét kontrolu vyuzivani
prvkd pocitacové sit€ uzivateli véetné zjistovani instalo-
vaného programového vybaveni. Zjisténé neopravnéné zasahy
do pocitacové sité nebo neopravnéné instalace programového
vybaveni pfeda svému nadfizenému pracovnikovi k dal§im
opatfenim.

(7) Spravce sit¢ muze stanovit uzivatelim povinnost
pravidelné obmény uzivatelskych hesel.

(8) Spravce sité¢ provadi inventuru prvki pocitacové sité
dalkovym pfistupem.

(9) Spravce sité je povéfenym pracovnikem.

(10) Spravce sité musi zachovavat ml¢enlivost o skute¢nos-
tech, o nichz se dozvédél pti vykonu ukold.

(11) Spravce sité nesmi pouzit svéfené technické a pro-
gramové vybaveni k piekroceni nebo k pokusu o prekroceni
svych pravomoci.

§6
Prava a povinnosti povéfeného pracovnika

(1) Poveéteny pracovnik zajistuje zejména:

a) dokumentaci opravnénosti uzivat programové vyba-
veni a jeji evidenci

b) evidenci o instalaci programového vybaveni

¢) vedeni evidence o programovém vybaveni instalova-
ném na koncovych zatizenich

d) evidenci o vytazeni programového vybaveni

e) kontrolu opravnénosti pouzivani programového vyba-
veni

f) seznameni uzivatell s pravidly provozu pocitatové
sit€ a pravidly pouzivani pocitacovych programu.

(2) Povefeny pracovnik stanovi obecné nezbytné progra-
mové vybaveni koncovych zafizeni a instaluje je na tato za-
fizeni. Je opravnén rovnéz provadét veskeré nezbytné zmény,
aktualizace a opravy programového vybaveni, které jsou v sou-
ladu s licenénimi podminkami.

(3) Pozadavky na instalaci programového vybaveni mimo
rozsah uvedeny na specifikaénim listu, popf. na zmény stava-
jiciho programového vybaveni sdéluje pisemné elektronickou
cestou vedouci utvaru ve kterém uzivatel pracuje odboru in-
formatiky.

(4) Poveéteny pracovnik ma k plnéni svych tkolu k dispozi-
ci zvlastni technické a programové vybaveni, umoziujici
plnéni jeho kol i dalkovym pfistupem na jednotlivé prvky
pocitacové sité.

(5) V pripadé dalkového pievzeti fizeni koncového zafizeni,
které je pouzivano uzivatelem, musi byt o této skute¢nosti
uzivatel informovan bud prostfednictvim koncového zatizeni
nebo jinym komunika¢nim prostfedkem.

(6) Poveéteny pracovnik je opravnén provadét kontrolu in-
stalovaného programového vybaveni a jeho vyuZzivani.
Zjisténé neopravnéné instalace a zmény programového vy-
baveni pfeda svému nadfizenému pracovnikovi k dal§im
opatfenim.

(7) Poveéteny pracovnik provadi inventuru programového

vybaveni i dalkovym pfistupem.

(8) Povéteny pracovnik musi zachovavat ml¢enlivost o sku-
te¢nostech, o nichz se dozvédél pti vykonu tkold.

(9) Povéteny pracovnik nesmi pouzit svéfené technické a pro-
gramové vybaveni k piekroceni nebo k pokusu o piekroceni
svych pravomoci.

§7
VyuZivani elektronické posty

(1) Elektronicka postovni schranka je zfizena v§em uziva-
telim.

(2) Kazdy uzivatel ma piidélenu elektronickou adresu, ktera
je vyuzitelna pro komunikaci v pocitacové siti i v externich
pocitacovych sitich.

(3) Elektronicka adresa je ptidélena uZivateli spravcem sité
pti zaclenéni do pocitacové sité. Mize byt zrusena na zakladé
pisemné zadosti vedouciho utvaru, ve kterém uzivatel pracu-
je, nebo na zakladé sdéleni ptislusného utvaru o ukonceni pra-
covniho poméru uZzivatele na ministerstvu.

(4) Cist a upravovat obsah elektronické postovni schranky
miZze pouze jeji uzivatel, ktery je identifikovan elektronickou
adresou, uzivatelskym jménem a uZivatelskym heslem. ve-
likost elektronické posStovni schranky je stanovena spravcem
site.

(5) Vetejna slozka je vytvofena nebo zrusena spravcem sité
na zéaklad€ pisemné zadosti vedouciho utvaru fediteli odboru
informatiky. V zadosti je nutno stanovit uzivatele zodpovéd-
ného za pristupova prava ke slozce a za jeji obsah.

(6) Vetejné slozky jsou pfistupné viem uzivatelim nebo ur-
¢enym okruhim uzivatelt nebo uréenym uzivatelim. Opra-
vnéni k pfistupu k vefejné slozce ptidéluje zodpoveédny uziva-
tel, uréeny pfi jejim vytvofeni. velikost vefejné slozky uréuje
spravce sité.

(7) Distribu¢ni seznam je zaloZen nebo zrusen spravcem sité
na zéaklad¢ pisemné zadosti vedouciho ttvaru fediteli odboru
informatiky.

§8
Bezpecnost a ochrana udaji

(1) Bezpecnost informaci a ochrana udaji pted neopra-
vnénym pfistupem je z organizacniho hlediska zajisténa piis-
lusnym nastavenim pfistupovych prav uzivatele.

(2) Bezpecnost informaci a ochrana udaji pted neopra-
vnénym pristupem je z technického hlediska zajisténa odpovi-
dajicimi technickymi zafizenimi.

(3) Uzivatel je povinen provést vSechna nezbytna opatieni
k zamezeni neopravnéného ptistupu k pocitacové siti; zejmé-
na je povinen pii neptitomnosti na pracovisti odhlasit koncové
zatizeni od fidicich prvka.

(4) Uzivatel nesmi narusit, podnikat pokusy o naruSeni nebo
umyslné umoznit naruseni bezpe€nosti pocitacové sité nebo
externich poéitacovych siti.

(5) Jakékoliv zjisténé naruSeni bezpe€nosti nebo pokus o na-
ruseni bezpecnosti musi byt bezodkladné hlasen spravci sité.

(6) Spravce sité je povinen po dobu 1 roku uchovavat sou-
bory, které jsou fidicimi prvky vytvafeny za tcelem proto-
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kolovani funkci pocitacové sité a provedenych zasahu.

(7) Za zalohovani udaji umisténych na koncovych zafi-
zenich odpovida uzivatel.

(8) Za zalohovani udaji umisténych na fidicich prvcich
odpovida spravce sité.

(9) V pocitacové siti je v souladu s ustavenim Instrukce
MSp ze dne 31. bfezna 1999 ¢.j. 100/99, o nékterych opat-
fenich pfi zabezpeceni ochrany utajovanych skutecnosti v re-
sortu Ministerstva spravedlnosti, zakazano zpracovavat utajo-
vané skuteCnosti. Vyjimky povoluje bezpe€nostni feditel
MSp.

§9
Zavéreéna ustanoveni

(1) S timto provoznim fadem musi byt prokazatelné sezna-

meni v§ichni uzivatelé.

(2) Bez prokazatelného seznameni s provoznim fadem nes-
mi zaméstnanec ministerstva nebo jina fyzicka osoba vyuzivat
pocitacovou sit’ a sluzby pocitaové sité.

(3) Spréavce sit¢ musi mit v pracovni smlouvé stanoveny
zvlastni podminky pro vykon své funkce, zejména zavazek
mlcenlivosti.

(4) Povéfeny pracovnik musi mit v pracovni smlouvé sta-
noveny zvlastni podminky pro vykon své funkce.

(5) Zrusuje se pokyn Ministerstva spravedlnosti ze dne
25.2.2000 ¢. j. 20/2000-O1.

Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem 1. tinora 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures§, v.r.
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Ministerstva spravedlnosti
ze dne 1. tnora 2002, ¢. j. 122/2002-OHS
o pouzivani sluZebnich a vlastnich vozidel p¥i vykonu prace

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
Cast I
Piedmét tpravy
§1

Tento pokyn upravuje pouzivani sluzebnich a jinych vozidel
(dale jen "vozidlo") Ministerstva spravedlnosti (dale jen "mi-
nisterstvo") a postup pfi organizovani, nafizovani a schvalo-
vani jizd, jakoz i osoby opravnéné k témto ukontm.

Cast I1
PouzZivani vozidel
§2
PouZivani vozidel ministrem a naméstky

(1)Uzivani vozidel s ptidélenym fidi¢em i bez né¢ho mini-
strem spravedlnosti a jeho naméstky je upraveno zvlastnimi
predpisy.”

Svéteni vozidla bez pfidéleného fidice (dale jen "referentské
vozidlo") do docasného uzivani ministrovi spravedlnosti se
provadi na zakladé pisemné dohody, ktera upravuje podminky
pouzivani vozidla [VZOR D1].

Svéfeni referentského vozidla do docasného uzivani namest-
kim ministra spravedlnosti se provadi na zakladé pisemné do-
hody, ktera upravuje podminky pouzivani vozidla [VZOR
D2].

§3

Pouzivani vozidel zaméstnanci

(1) Zaméstnanci ministerstva (dale jen "zaméstnanci"), ktefi
nejsou uvedeni v § 2, mohou, pokud to kapacita vozového
parku umoziuje, pouzivat vozidlo s ptidélenym fidi¢em nebo
referentské vozidlo

a) k plnéni pracovnich a sluzebnich ukold nebo v souvis-
losti s nimi?, véetné zvlastnich ¢innosti, v ramci kterych
je nutno zajistit okamzitou pfepravu zaméstnance,

b) k plnéni ukolt podle krizovych plant,?

¢) v piipad€ nezbytné potieby pro piepravu zaméstnance
k 1ékafi, poskytnuti prvni pomoci pfi trazu nebo pii ha-

varii apod.

(2) Vozidlo muze byt rovnéz pouzito pro piepravu osob,
které nejsou zaméstnanci ministerstva, pokud se ucastni pl-
néni pracovnich ukolt spolu se zaméstnancem a pro piepravu
prednasejicich a ucastnikti republikovych i zahraniénich po-
rad, seminafa a delegaci.

(3) Referentské vozidlo Ize pouzit v ptipadech, kdy

a) vozidlo s pfidélenym fidicem neni z kapacitnich divo-
du k dispozici
b) pii feSeni mimotadnych a krizovych situacich.

(4) Svéteni referentského vozidla do docasného uzivani za-
méstnanci se provadi pisemnou dohodou uzavienou mezi
ministerstvem a zaméstnancem, ve které jsou stanoveny pod-
minky pouZzivani vozidla [VZOR D3].

PouzZivani referentskych vozidel
§4

(1)Pouzivat referentské vozidlo mohou pouze urceni za-
méstnanci, s nimiz byla uzaviena pisemna dohoda o svéfeni
automobilu do docasného uzivani za ucelem plnéni pracov-
nich tkolu.

(2)Dohodu podle odstavee 1 nelze uzavtit bez piedlozeni
platného fidi¢ského opravnéni zaméstnancem, bez piedcho-
ziho proskoleni zaméstnance zaméteného na znalost pravnich
predpisu na tseku dopravy, zejména pravidel provozu na po-
zemnich komunikacich a zasad bezpecné jizdy, ochrany zivot-
niho prostiedi pted skodlivymi disledky provozu vozidel na
pozemnich komunikacich, zdravotnické pfipravy a a bezpec-
nosti prace.

(3) Proskolovani zaméstnanc, se kterymi byla uzaviena do-
hoda o svéfeni referentského vozidla do do¢asného uzivani,
organizuje oddéleni autoprovozu odboru hospodaiské spravy
a hradi ministerstvo.

(4) Oddéleni autoprovozu odboru hospodaiské spravy vede
seznam zaméstnancti podle odstavce 1, ktery je prabézné do-
pliiovan.

(5) Za tizeni referentskych vozidel neni fidi¢im poskytova-
na zadna odmeéna.

§5

Pfedani a prevzeti referentského vozidla do docasného
uzivani a pievzeti pfislusnych dokladd opraviiujicich zamést-
nance k jeho pouziti musi byt vzdy provedeno pisemnou for-

1) Zakon ¢. 236/1995 Sb.,. o platu a nalezitostech spojenych s vykonem funkce predstavitelii statni moci a nékterych dalsich statnich organi
a soudcii, ve znéni pozdéjsich predpisii. Zdkon ¢ 10/1993 Sb., o statnim rozpoctu Ceské republiky na rok 1993, 0 zméné a doplnéni nékterych

zdkoni: CR a nékterych dalsich predpisii, ve znéni pozdéjsich predpisit.
2) Zakon ¢. 65/1965 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.

3) Zdkon ¢. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zdkon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zdachranném systému a o zméné nékterych zdakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 240/2000 Sb., krizovy zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Zdkon ¢. 241/2000 Sb.o hospodarskych opatienich pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakonii, ve znéni pozdejsich predpisii.
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mou [VZOR F1, VZOR F2, VZOR F3].

§6
Parkovani vozidel

(1) Vozidla jsou parkovana v uréenych garazovych mistech.
(2) Vyjimku muze povolit feditel odboru hospodaiské
spravy, nepovéfi-li povolenim vyjimky pisemné jinou osobu

a) pro referentska vozidla za pfedpokladu, Ze zaméstnanec

povéfeny fizenim vozidla ma uréen nastup na pracovni

cestu nasledujici den v asnych rannich hodinach, nebo

kon¢i-li pracovni cestu ve vecernich hodinach, pticemz

nema moznost dopravit se do uréeného garazového mis-

ta véas, nebo po zaparkovani vozidla se dopravit do mis-

ta bydli§té hromadnym dopravnim prostiedkem. Na vo-

zidlo musi byt uzaviena smlouva o havarijnim pojisténi

(rizika havarie, vandalismus, Zivelni udalost, odcizeni);

b) v ptipadech, kdy zaméstnanec, jehoz hlavni pracovni

¢innosti podle pracovni smlouvy” je fizeni vozidla, ma

uréen nastup na pracovni cestu nasledujici den v Cas-

nych rannich hodinach, nebo kon¢i-li pracovni cestu ve

vecéernich hodinach, pfi¢emz nema moznost dopravit se

do garazovych mist urenych organizaéni slozkou véas,

nebo po zaparkovani vozidla se dopravit do mista by-
dlisté hromadnym dopravnim prostiedkem

(3) Podminkou povoleni vyjimky je zajisténi parkovani vo-

zidla v uzavieném nebo stfezeném objektu.

Cast I11L
Organizovani provozu vozidel a schvalovani jizd
§7

Jizdy fidica ptidélenych k vykonu prace ministrovi a sekre-
taridtu ministra organizuje poveteny pracovnik sekretariatu
ministra, nafizuje, schvaluje a potvrzuje ministr nebo feditel
sekretariatu ministra.

§8

Jizdy tidica pridélenych k vykonu prace naméstkiim minis-
tra organizuje poveteny pracovnik sekretaridtu ministra, nafi-
zuje, schvaluje a potvrzuje pfislusny nameéstek.

§9

(1) Organizaci a tizeni provozu vozidel s pfidélenymi fidici
odboru hospodaiské spravy a vozidel bez pfidéleného fidice
dle § 4 zajistuje oddéleni autoprovozu odboru hospodarské
spravy.

Za G¢elem organizovani provozu vozidel sestavuje pfislusny
zaméstnanec oddéleni autoprovozu tydenni plan jizd [VZOR
A] (dale jen "plan jizd"). Plan jizd schvaluje feditel odboru
hospodaiské spravy, nepovéfi-li schvalovanim jinou osobu.

(2)Ptednostné je zajistovana vladni a kuryrni posta a poza-
davky vedeni ministerstva na operativni feSeni pfepravnich
potieb. Ostatni pozadavky organizacnich utvarl lze zajistit

pouze v ptipadé volné kapacity.

(3)Jizdy v misté sidla organizace a pravidelné se opakujici
jizdy zajistujici provozni ¢innosti ministerstva (kupf. kuryrni
sluzba) se v planu jizd vedou jako "provoz" nebo "kuryr" a ne-
museji byt specifikovany.

(4)Cil pouziti vozidla mimo sidlo organizace musi byt v pla-
nu uveden jmenovite.

(5)V ptipadé naléhavé potieby, kdy je nezbytné zajistit
okamzitou pfitomnost zaméstnance ministerstva na uréeném
misté, lze pouzit vozidlo i v ptipadé, kdy jizda neni v tyden-
nim planu zafazena.

(6)Pouziti vozidla pro feSeni krizové a mimofadné situace
ma prednost pied ostatnimi jizdami.

(7)Plany jizd se eviduji.

(8)Sidlem mista organizace je uzemi hlavniho mésta Prahy.

§ 10
Jizdy v misté sidla organizace

(1)Pteprava vozidlem v misté sidla organizace se zajistuje
pouze v nezbytnych a odivodnénych piipadech na zakladé
objednavky vedouciho pfislusného organiza¢niho utvaru. Po-
zadavky na piepravu ucastnikti zahrani¢nich delegaci a poza-
davky na zajisténi pfepravy vice nez 6 osob musi byt pred-
lozeny pisemné, nejpozdé&ji 14 dni pfed pozadovanym dnem
piepravy.

(2)Jizdy v misté sidla organizace je opravnén nafizovat ve-
douci oddéleni autoprovozu, nepovéfi-li pisemné nafizovanim
jizd jinou osobu. Provedeni jizdy musi byt uvedeno v "Zazna-
mu o provozu vozidla" [VZOR H] a potvrzeno pfepravovanou
osobou, nebo opravnénou osobou, kterd jizdu nafidila.

§ 11
Jizdy mimo sidlo organizace

(1)Pozadavky na piepravu mimo Prahu se ptedkladaji pi-
semné na tiskopisu "Zadanka o piepravu" [VZOR B] (dale jen
"zadanka") do sekretariatu odboru hospodaiské spravy ne-
jpozdégji ve Etvrtek bézného tydne pro jizdy v tydnu nasledu-
jicim.

(2)Zadatelem o piepravu je organizaéni utvar, ktery zamédst-
nanci cestu nafizuje. V zadance musi byt uvedena jména pte-
pravovanych osob, den, hodina a misto pfistaveni, mésto (mi-
sto) vyjezdu, cil cesty a cil dojezdu. Zadanku podepisuje ve-
douci zaméstnanec organizacniho Utvaru ministerstva, ktery
schvalil "Cestovni ptikaz" k pracovni cesté a urcil zptisob do-
pravy, v oddile "Podpis a datum vedouciho zaméstnance orga-
niza¢niho Gtvaru opravnéného k povoleni pracovni cesty"

a) referentim a vedoucim oddéleni feditel odboru nebo
vedouci samostatného oddélenti,

b) feditelim odbort a vedoucim samostatnych oddéleni
ptislusny ndméstek.

(3) Prideéleni vozidla podle odstavce 1 schvaluje pisemné
v oddile "Podpis a datum odpovédné osoby ke schvaleni ji-
zdy" feditel odboru hospodaiské spravy, nepoveti-li pisemné
schvalovanim jizd jinou osobu.

4) Zakon ¢. 65/1965 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplnéni.
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(4) Po schvaleni zadanky vydava ptikaz k jizdé pfislusny za-
méstnanec oddéleni autoprovozu.

(5) Zadanky o piepravu se eviduji a zapisuji do "Deniku dis-
pecera" [VZOR C].

(6) Udaje uvedené ve schvalené zadance miize doplnit nebo
opravit pouze osoba, ktera zadanku schvalila; k opravenému
udaji ptipoji sviij podpis.

§12

(1) Vozidlem mimo sidla organizace mohou cestovat jen os-
oby uvedené na zadance.

(2) Piepravovana osoba je povinna potvrdit svym podpisem
pouziti vozidla k jizdé v "Zaznamu o provozu vozidla"
[VZOR H].

(3) Ustanoveni odstavce 1 a 2 se nevztahuje na ptipady, kdy
jde o plnéni zakonnych obfanskych povinnosti, napf. v pii-
padech poskytnuti prvni pomoci pfi urazu nebo pti havarii,
k plnéni kol podle krizovych plant apod.

(4) Zménit urcenou trasu jizdy v pribéhu pracovni cesty (s vy-
jimkou fadné vymezenych objizdék) lze pouze v zavaznych
a oduvodnénych ptipadech. Pokud to situace umoziuje, je fi-
di¢ povinen vyzadat si povoleni ke zméné trasy od poveéfe-
ného zaméstnance oddéleni autoprovozu.

Cast IV.
PouzZivani vlastnich vozidel k vykonu prace
§13

(1) Ve vyjimeénych piipadech, pokud nelze k plnéni pra-
covnich ukold pfidélit vozidlo a na zakladé pisemného zdu-
vodnéni pfislusného vedouciho zaméstnance, mohou zameést-
nanci pouzit vlastni silni¢ni motorové vozidlo uréené k nehro-
madné ptepravé osob (dale jen "vlastni vozidlo"), jehoz dr-
ziteli jsou podle technického prukazu tito zaméstnanci nebo
osoby blizké”. Vlastni vozidlo musi byt havarijné pojisténo
(rizika havarie, vandalismus, Zivelni udalost, odcizeni).

(2) Zaméstnanci ke zdtvodnéné Zadosti ptipoji fotokopii
smlouvy o havarijnim poji§téni vozidla.

§ 14

(1) Pouziti vozidla podle § 13 a schvaluje feditel odboru
hospodaiské spravy, nepoveéfi-li témito tikony pisemné jinou

osobu.

(2) Za pouziti vlastniho vozidla bude zaméstnanci poskyt-
nuta nahrada ve vysi odpovidajici cené jizdenky hromadného
dopravniho prostfedku dalkové ptepravy.?

Cast V.
Zavéreéna a zruSovaci ustanoveni
§15

Ptilohou pokynu jsou tyto zavazné vzory formulaii:

Vzor A : plan jizd

Vzor B : zadanka o pfepravu - ptikaz k jizdé

Vzor C : denik dispecera

Vzor D1: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla bez
ptidéleného fidi¢e o docasného uzivani (ministr)

Vzor D2: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla bez
ptidéleného tidi¢e do docasného uzivani (naméstek)

Vzor D3: dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla bez
ptidéleného fidi¢e do doCasného uzivani (zaméstnanec)

Vzor E : oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi
které vznikla $koda na sluzebnim vozidle organizace

Vzor F1: piedani a pfevzeti referentského vozidla (vozidlo
uziva jeden zaméstnanec)

Vzor F2 : pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo
uziva vice zaméstnanci, predava zastupce organizacni
slozky)

Vzor F3 : pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo

si pfedavaji mezi sebou fidici-referenti)

Vzor G: zaznam o inventafi a pfislusenstvi vozidla

Vzor H: zaznam o provozu vozidla

§ 16
Zrusuje se Smérnice upravujici pouZzivani sluzebnich vo-
zidel Ministerstva spravedinosti CR ze dne 1. prosince 1998
¢.j. 1130/98-OHS.
§ 17
Tento pokyn nabyva G¢innosti dnem podpisu.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

5) § 116 zdkona ¢. 40/1964 Sb., obéanského zakonika, ve znéni pozdéjsich predpisil.
6) Zdkon ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich ndhraddch, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Pokyn Ministerstva spravedinosti ¢.j. 744/1999-OHS ve znéni pokynu ¢.j. 937/2001-OHS o poskytovani nahrad pri pracovnich cestach.



CR - Ministerstvo spravedlnosti Tydenni plan jizd od do
Den Ridi¢i odboru hospodaiské spravy - iméno: Ostatni jizdy Referentska vozidla
Jméno Fidice. SPZ Jméno Fidice, SPZ
Datum . - " a
vozidla a cil cesty vozidla a cil cesty
Po
Ut
St
Ct
Pa
So
Ne
Plan sestavil/a: Plan schvalil/a
datum funkce podpis datum funkce podpis podpis

VIO0ZA

b eNseR

V 10ZA “p¢ " uAyoq

Ly{ BUBLS



strana 448 Pokyn ¢. 34, Vzor B

Castka 4

VZOR B

CR - Ministerstvo spravedInosti

Zadanka o piepravu  osob )

nikladu ’

Vysehradska 16

128 10 Praha 2

Eviden¢ni ¢islo zddanky
utvaru autoprovozu:

Zadatel- organizacni ttvar:

Jména piepravovanych osob:”

Druh, hmotnost a rozmér nakladu:”

Vozidlo je pozadovano na:”

na den (datum)

hodin/ od:

o)

do:

vice dni (datum) od:

véetné do:

celkem dni:

Zacatek jednani/vykonu prace v cilovém mésté/misté od hod.

Me¢sto/misto vyjezdu,
pristaveni vozidla:

Ridi& se hlasi u; kontakt:

Cil cesty - jednotliva mésta nebo mista jednani/vykonu:

Meésto/misto dojezdu: |

Podpis a datum vedouciho zamést. organiz. titvaru,

Podpis a datum odpovédné osoby

ke schvaleni jizdy:

ogrévnéného k govoleni gracovni cess_x:

Piikaz k jizdé Fidici - jméno:

Znacka, typ vozidla

SPZ:

"
" nehodici se skrtnéte

™ predpoklad - di-li se odhadnout

Podpis, datum a piidélené razitko pracovnika povéreného vydanim prikazu k jizdé:




DENIK DISPECERA - rok Strana ¢.
. Den a hod. pristaveni
éiSlO Zadatel Refer.
obiedn. organizaé. Viiz e poZadovan Cil cesty Pi'epravované osoby SPZ vozu ':’lol?' Ridi¢
utvar na dny/hodiny R
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VZOR D/1

R - Ministerstvo spravedlnosti
.j

) O

Dohoda

o svéfeni sluZebniho automobilu bez pridéleného Fidice do doc¢asného uZivani
podle § 6 odst. 1 pism. a) a § 13 odst. 1 zakona ¢. 236/1995 Sb., uzaviena
mezi
CR - Ministerstvo spravedInosti
1C:00025429
Vysehradska 16
128 00 Praha 2
zastoupena feditelem odboru hospodaiské spravy (titul, jméno)
dale jen "ministerstvo"

ministrem spravedlnosti (zitul, jméno)
dale jen "ministr"

Ministerstvo svéfuje panu ministrovi, v souvislosti s vykonem funkce, sluzebni osobni automobil (dale jen "vozidlo").
1L

Ministr vozidlo pfejima a prohlasuje, Ze je drzitelem fidiéského opravnéni €. ........... a rovnéz prohlasuje, Ze absolvoval $koleni
o zdokonalovani odborné zpusobilosti fidi¢a silni¢nich motorovych vozidel pofadané ministerstvem.

I11.
Povinnosti ministra

a) vést zaznam o provozu vozidla v rozsahu:
- stav tachometru k prvnimu a poslednimu dni v mésici a to podle typu stanovené normy pro svéfené vozidlo;
- pocet km ujetych ve mésté a pocet ujetych km mimo mésto pii stanoveni normy spotieby pohonnych hmot pro méstsky
a mimo méstsky provoz
- celkovy pocet ujetych km pfi stanoveni primérné spotfeby pohonnych hmot

b) zajistit pfedani zdznamu o provozu vozidla po uplynuti kazdého mésice zaméstnanci odpovédnému za vytctovani spotie-
by pohonnych hmot;

¢) provadét predepsané ukony denni kontroly a oSetfeni automobilu pied zapocetim béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu
uvedeném v pfiloze €. 2 "Smlouvy";

d) pristavit v€as automobil k provadéni bézné tdrzby, véetné vymeény olejovych naplni a predepsaného promazani

e) oznamit ministerstvu zjisténé poruchy a zavady na automobilu;

f) uzavfit s ministerstvem dohodu o hmotné odpovédnosti za platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot;

g) oznamit bezodkladné pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu pfipadnou ztratu platebni karty CCS;

h) postupovat podle obecné platnych piedpist” v piipadé poskozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pfi parkovani mimo ob-
jekt ministerstva, nebo jeho poskozeni v disledku dopravni nehody. Soucasné se zavazuje zajistit fadné vyplnéni tiskopisu
predepsaného ministerstvem "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pii které vznikla $koda na sluzebnim vozidle
ministerstva" a jeho pfedani osobé& povéfené fizenim provozu vozidel;

i) pfi parkovani vozidla mimo objekt ministerstva provést vSechna bezpe¢nostni opatieni proti zcizeni vozu a jeho vybaveni;

j) nepiekraovat normy spotieby pohonnych hmot stanovené pro svéteny automobil.

k) ministr odpovida ministerstvu za zavinéné poskozeni, znieni nebo ztratu sluzebniho automobilu nebo jeho vybaveni po-
dle §§ 172 a nasl. zakoniku prace (v rozsahu Castky spoluti€asti sjednaného pojisténi) a podle § 176 odst. 1 a 2 zédkoniku
prace za svéfenou platebni kartu CCS na ¢erpani pohonnych hmot.

IV.
Povinnosti ministerstva

a) predat ministrovi vozidlo v fadném stavu, tak aby tento mohl vozidlo fadné uZzivat;
b) dbat o fadny technicky stav vozidla a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy, udrzbu a technické prohlidky v ur¢enych Ihtitach.

1) § 47 zdkona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich
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V.

Tato dohoda se uzavira na dobu neuréitou. Mtize zaniknout odstoupenim ministerstva nebo ministra od smlouvy, nebo pisem-
nou vypovedi kterékoliv smluvni strany.

VL
Ministerstvo odstoupi od dohody, pokud ministr nesplni povinnost podle ¢lanku III. pismeno f) této smlouvy anebo prokaze-li
se, ze nebylo naplnéno ustanoveni ¢lanku II. této smlouvy. Ministr miize odstoupit od této dohody, pokud ministerstvo nesplni
povinnosti podle ¢lanku IV. této smlouvy.

VIL

Kterakoliv smluvni strana ma pravo smlouvu pisemné vypoveédét bez udani divodu. Smlouva zanikne vypovédi k prvnimu dni
nasledujiciho mésice po doruceni vypovedi.

VIIL

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplafich, po jednom pro kazdou smluvni stranu. Nedilnou soucast smlouvy tvoii "Do-
hoda o hmotné odpovédnosti", "Povinnosti fidi¢e referenta" a "Pouceni o provozu katalyzatoru"

IX.
Smluvni strany prohlasuji, Ze dohodu uzaviraji svobodné a bez natlaku, v§em ustanovenim porozumély na diikaz toho tuto do-

hodu vlastnoruéné podepsaly.

V Praze dne

zastupce ministerstva ministr

Pfilohy: 1 - dohoda o hmotné odpovédnosti
2 - povinnost fidi¢e-referenta
3 - pouceni o provozu katalyzatoru

1) Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce por. ¢. 9/2001, kterym se upravuje postup statnich zastupitelstvi v Fizeni o dovolani v trest-
nich vécech.”
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PRILOHA ¢&. 1
k dohodé¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani
CR Ministerstvo spravedInosti
K ¢&.j. 457/2002-OHS

Dohoda
0 hmotné odpovédnosti
uzaviena podle § 176 zakona €. 65/1965 Sb.,
zakonika prace, ve znéni pozdé&jsich predpisu
mezi

CR - Ministerstvo spravedInosti
IC: 00025429
se sidlem: VysSehradska 16
128 00 Praha 2
zastoupena feditelem odboru hospodaiské spravy JUDr. Vladimirem Kolibou
dale jen "ministerstvo"
a
ministrem spravedlnosti JUDr. Pavlem Rychetskym
dale jen "ministr"

1.
Ministr piejima hmotnou odpovédnost za hodnoty na nakup pohonnych hmot svéfené k vytactovani (dale jen "platebni karta CCS")
podpisem protokolu o pfedani a pievzeti sluzebniho automobilu bez ptidéleného fidi¢e do do¢asného uzivani, jehoz soucasti je
ptevzeti platebni karty CCS.

1L
Ministr prohlaSuje, Ze byl seznamen s podminkami pouzivani platebni karty CCS a zavazuje se ucinit vSe, aby zabranil jejimu
zneuziti nebo ztraté.

I1I.
Ministr je povinen provést vyuétovani svéfenych hodnot na nakup pohonnych hmot.

V.
Ministr odpovida za schodek vznikly nespravnym nebo neopravnénym pouzitim platebni karty CCS.

V.
Ministr neni povinen uhradit schodek podle ¢lanku IV. této smlouvy v ptipadé€, prokaze-li, Ze schodek vznikl z&asti nebo zcela
bez jeho zavinéni.

VL
Ministr ma pravo odstoupit od této dohody v souladu s § 177 zakona ¢&. 65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdgjsich pred-
pist. Odstoupeni od dohody oznami ministerstvu pisemné.

VIIL
Tato dohoda vznika dnem podepsani a zanika dnem skonceni pracovniho poméru nebo dnem odstoupeni od této dohody.

VIIL

Strany prohlasuji, ze tuto dohodu uzaviraji svobodné a bez natlaku, vS§em ustanovenim porozumély, na dikaz toho dohodu vlast-
noruéné podepsaly. Tato dohoda je vystavena ve dvou exemplatich, po jednom pro kazdou stranu.

V Praze dne

zastupce ministerstva ministr
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CR Ministerstvo spravedlnosti PRILOHA ¢&.2
k dohod¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do doasného uzivani

Povinnosti
Fidice referenta pri svéieni sluzebniho automobilu do do¢asného uzivani
z hlediska denni kontroly a oSetiFovani vozidla

1. Pted kazdou jizdou kontrola

- Uplnosti vybaveni vozidla

- stavu:
pohonnych hmot
chladici kapaliny
oleje v motoru
brzdové kapaliny
pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
zajisténi kol (namatkove)

- funkce:
vnéjsiho osvétleni
signalnich zafizeni
stéracl a vstiikovact

- tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po tniku kapalin)

2. Béhem jizdy a pfi piestavkach kontrola

- teploty jednotlivych ustroji

- Uniku kapalin

- stavu pneumatik

- Cinnosti svitidel a signalnich zafizeni

3. Po ukonéeni jizdy - pfed pfedanim vozidla jinému tidi¢i referentovi nebo pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu

- doplnit pohonné hmoty do plné nadrze
- zkontrolovat funkce:
vnéjsiho osvétleni
stéracl a vstiikovacl
unik kapalin
stav pneumatik a upevnéni kol
vnéjsi stav karoserie

- provést suché ¢isténi, tj. zameteni podlahy, vysypani popelniki, o€isténi sedadel a vnitiniho prostoru karoserie

- pfi neptiznivém pocasi zajistit umyti vozidla

- zavady a nedostatky na vozidle a jeho vybavé (vCetné potieby doplnéni oleji a kapalin) nahlasit pisemné povétenému pra-
covnikovi autoprovozu
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PRILOHA ¢&. 3
k dohod¢€ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani
CR - Ministerstvo spravedInosti

Pouceni
o provozu katalyzatoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plyntu. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a thodiem. Katalyzator sam o sobé& nevyzaduje Zadnou udrzbu, ale je nutna urcita péce a dodrzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a Zivotnosti katalyzatoru.
K témto zasadam patii zejména:
vozidlo nesmi byt v Zadném ptipad€ provozovano na olovnaty benzin;
vozidlo nesmi byt pouzivano pfti poruse zapalovani, nebo roztahovano jinym vozidlem (v pfipadé, Ze neni jistota rych-
1ého startu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, sefizeni karburatoru a za-
palovani motoru dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou urena pii montazi katalyzatoru,

nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i pfesto, Ze katalyzator ma ochranny $tit (jako napf.
v suché trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zpsobuji jeho zahfivani.
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VZOR D/2

CR Ministerstvo spravedInosti

C.j.

mezi

Dohoda

o svéreni sluzebniho automobilu bez piidéleného Fidice do docasného uzivani
podle § 6 ¢l. V. zakona ¢.10/1993 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisi
uzavicena

CR - Ministerstvo spravedInosti

1C:00025429

Vysehradska 16

128 00 Praha 2

zastoupena feditelem odboru hospodatské spravy (titul,jméno)
dale jen "ministerstvo"

naméstkem ministra spravedlnosti (Zitul, jméno)
dale jen "nameéstek"

L.

Ministerstvo povéfuje pana nameéstka fizenim sluzebniho osobniho automobilu ...........c.ccceeeneeeee (dale jen "vozidlo") k vykonu
funkce nebo v souvislosti s nim a k umoznéni styku s rodinou. Nameéstek vozidlo pfejima a prohlasuje, Ze je drzitelem fidic¢ského
opravnéni €.

a)

b)
<)

e)
2
h)

i)
i)

k)

a)

II.
Povinnosti naméstka

absolvovat $koleni o vycviku a zdokonalovani odborné zpisobilosti fidict silni¢nich motorovych vozidel ve lhutach
predepsanych organizaci;

pouzivat vozidlo jen v rozsahu daného opravnéni;

nepiekracovat normy spotieby PH stanovené pro svéteny automobil;

oznamit ministerstvu zji$téné poruchy a zavady na vozidle;

uzaviit s ministerstvem dohodu o hmotné odpovédnosti za platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot;
bezodkladné oznamit povétenému pracovnikovi autoprovozu piipadnou ztratu platebni karty CCS za ucelem jejiho zablo-
kovani;

provadét predepsané tikony denni kontroly a oSetfeni vozidla pfed zapocetim a béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu
uvedeném v ptiloze ¢. 2 "Dohody";

vést "zaznam o provozu vozidla;

pii parkovani mimo stiezené objekty provést vSechna bezpe€nostni opatieni proti zcizeni vozidla a jeho vybaveni;

v ptipadé poskozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pii parkovani mimo objekt ministerstva, nebo jeho poskozeni
v dusledku dopravni nehody, postupovat podle obecné platnych predpisu”. Soucasné je povinen zajistit fadné vyplnéni
tiskopisu pfedepsaného ministerstvem "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pti které vznikla $koda na sluzeb-
nim vozidle ministerstva" a jeho pfedani pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu.

naméstek odpovida ministerstvu za zavinéné poSkozeni, znieni nebo ztratu automobilu nebo jeho vybaveni podle §§
172 a nasl. zakoniku prace a podle § 176 odst. 1 a 2 zakoniku prace za svéfenou platebni kartu CCS na nakup pohonnych
hmot.

I11.
Povinnosti ministerstva

predat naméstkovi vozidlo v fadném stavu tak, aby mohl vozidlo fadné uZivat;
dbat o fadny technicky stav vozidla a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy, udrzbu a technické prohlidky v uréenych

lhatach.

Iv.

Tato dohoda se uzavira na dobu neuréitou. Miize zaniknout odstoupenim ministerstva nebo naméstka od dohody, nebo pisem-
nou vypovedi kterékoliv smluvni strany.

1) § 47 zdkona ¢.361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich
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V.
Ministerstvo odstoupi od dohody, pokud naméstek nesplni povinnost podle ¢lanku II. pismeno a) nebo e) této dohody. Naméstek
mize odstoupit od této dohody, pokud ministerstvo nesplni povinnosti podle ¢lanku III. dohody.

VL
Kterakoliv smluvni strana ma pravo dohodu pisemné vypovédét bez udani divodu. Dohoda zanikne vypovédi k prvnimu dni
nasledujiciho mésice po doruceni vypovédi.

VIIIL.
Tato dohoda je vyhotovena ve dvou exemplafich, po jednom pro kazdou smluvni stranu; nedilnou soucasti této dohody je "Do-
hoda o hmotné odpovédnosti", "Povinnosti fidice referenta" a "Pouceni o provozu katalyzatoru" .

IX.
Smluvni strany prohlasuji, Ze dohodu uzaviraji svobodné a bez natlaku, v§em ustanovenim porozumély na diikaz toho tuto do-
hodu vlastnoruéné podepsaly.

V Praze dne

zastupce ministerstva naméstek ministra spravedlnosti

Pfilohy: 1 - dohoda o hmotné odpovédnosti
2 - povinnosti fidice-referenta
3 - pouceni o provozu katalyzatoru
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PRILOHA & 1
k dohodé o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

CR Ministerstvo spravedlnosti

K ¢&.j.
Dohoda
0 hmotné odpovédnosti
uzaviena podle § 176 zakona €. 65/1965 Sb.,
zakonika prace, ve znéni pozdéjsich piedpist
mezi

CR - Ministerstvo spravedInosti
1C: 00025429
se sidlem: VysSehradska 16
128 00 Praha 2
zastoupena feditelem odboru hospodaiské spravy (titul, jméno)
dale jen "ministerstvo"
a
naméstkem ministra spravedlnosti (titul, jméno)
dale jen "naméstek"

L
Naméstek piejima hmotnou odpovédnost za hodnoty na nakup pohonnych hmot svétené k vyuétovani (dale jen "platebni karta
CCS") podpisem protokolu o pfedani a prevzeti sluzebniho automobilu bez pfidéleného fidice do do¢asného uzivani, jehoz sou-
casti je prevzeti platebni karty CCS.

1L
Nameéstek prohlasuje, Ze byl seznamen s podminkami pouzivani platebni karty CCS a zavazuje se ucinit vSe, aby zabranil jejimu
zneuZziti nebo ztraté.

I1I.
Nameéstek je povinen provést vyuctovani svéfenych hodnot na nakup pohonnych hmot.

Iv.
Naméstek odpovida za schodek vznikly nespravnym nebo neopravnénym pouzitim platebni karty CCS.

V.
Naméstek neni povinen uhradit schodek podle ¢lanku IV. této smlouvy v ptipadé, prokaze-li, ze schodek vznikl z€Easti nebo zcela
bez jeho zavinéni.

VL
Naméstek ma pravo odstoupit od této dohody v souladu s § 177 zékona ¢. 65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdgjsich pied-
pist; odstoupeni od dohody oznami ministerstvu pisemné.

VIL
Tato dohoda vznika dnem podepsani a zanika dnem skonceni pracovniho poméru nebo dnem odstoupeni od dohody.

VIIIL

Strany prohlasuji, ze tuto dohodu uzaviraji svobodné a bez natlaku, vS§em ustanovenim porozumély, na dikaz toho dohodu vlast-
noruéné podepsaly. Tato dohoda je vystavena ve dvou exemplatich, po jednom pro kazdou stranu.

V Praze dne

zastupce ministerstva I. naméstek ministra spravedlnosti
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PRILOHA ¢. 2
k dohodé¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani
CR - Ministerstvo spravedInosti

Povinnosti
Fidice referenta pri svéieni sluZebniho automobilu do do¢asného uzivani
z hlediska denni kontroly a oSetiFovani vozidla

1. Pted kazdou jizdou kontrola

uplnosti vybaveni vozidla
stavu:
pohonnych hmot
chladici kapaliny
oleje v motoru
brzdové kapaliny
pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
zajisténi kol (namatkove)
funkce:
vnéjsiho osvétleni
signalnich zafizeni
stéracl a vstiikovact
tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po uniku kapalin)

2. Béhem jizdy a pfi piestavkach kontrola

teploty jednotlivych ustroji

uniku kapalin

stavu pneumatik

¢innosti svitidel a signalnich zafizeni

3. Po ukonceni jizdy - pied pfedanim vozidla jinému fidi¢i referentovi nebo pracovnikovi povétenému fizenim autoprovozu

doplnit pohonné hmoty do plné nadrze
zkontrolovat funkce:
vnéjsiho osvétleni
stéracl a vstiikovact
unik kapalin
stav pneumatik a upevnéni kol
vnéjsi stav karoserie

provést suché Cisténi, tj. zameteni podlahy, vysypani popelnikd, o¢isténi sedadel a vnitiniho prostoru karoserie

pfi nepfiznivém pocasi zajistit umyti vozidla

zavady a nedostatky na vozidle a jeho vybavé (véetné potfeby doplnéni oleju a kapalin) nahlasit pisemné povéiené-
mu pracovnikovi autoprovozu
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PRILOHA ¢&. 3
k dohodé¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidice do doasného uzivani
CR - Ministerstvo spravedInosti

Pouceni
o provozu katalyzatoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plynt. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a thodiem. Katalyzator sam o sob& nevyzaduje Zadnou udrzbu, ale je nutna ur€ita péce a dodrzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a Zivotnosti katalyzatoru.
K témto zasadam patii zejména:
- vozidlo nesmi byt v zadném piipadé provozovano na olovnaty benzin;
- vozidlo nesmi byt pouzivano pii poruSe zapalovani, nebo roztahovano jinym vozidlem (v piipadé, Ze neni jistota
rychlého startu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, setizeni karbu-
ratoru a zapalovani motoru dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou ur€ena pfi montazi katalyzatoru;

- nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i piesto, ze katalyzator ma ochranny $tit (jako
napt. v suché trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zptisobuji jeho zahfivani.
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VZOR D/3

) O

R Ministerstvo spravedlnosti
.j

Dohoda

o svéfeni sluzebniho automobilu bez piidéleného Fidice
do doc¢asného uzivani uzavirena

mezi
CR - Ministerstvo spravedInosti
1C:00025429
Vysehradska 16
128 00 Praha 2
zastoupena feditelem odboru hospodaiské spravy (titul, jméno)
dale jen "zaméstnavatel"

panem/pani (titul, jméno)
dale jen "zaméstnanec"
1.
Zaméstnavatel povetuje zaméstnance fizenim pifidéleného referentského sluzebniho osobniho vozidla (dale jen "vozidlo"), za
ucelem plnéni sluzebnich ukolt.
Zaméstnanec vozidlo pfejima a prohlasuje, Zze je drzitelem platného fidiéského opravnéni €.

1L
Povinnosti zaméstnance

a) absolvovat Skoleni o vycviku a zdokonalovani odborné zpisobilosti fidi¢t silni¢nich motorovych vozidel ve lhutach piede-
psanych organizaci;

b) pouzivat vozidlo jen pfi plnéni sluZzebnich ukoll a v souladu se schvalenym jizdnim piikazem,;

c) pfepravovat ve vozidle jen osoby uvedené v piikazu k jizd¢;

d) nepiekracovat normy spotieby PH stanovené pro svéfeny automobil;

e) oznamit ministerstvu zji§téné poruchy a zavady na vozidle;

f) uzavfit s ministerstvem dohodu o hmotné odpovédnosti za platebni kartu CCS na nakup pohonnych hmot;

g) bezodkladné oznamit povéfenému pracovnikovi autoprovozu ptipadnou ztratu platebni karty CCS za ticelem jejiho zablo-
kovéni;

h) provadét predepsané ukony denni kontroly a oSetfeni vozidla pfed zapocetim a béhem jizdy a po skonceni jizdy v rozsahu
uvedeném v pfiloze €. 2 "Smlouvy";

i) vést "zdznam o provozu vozidla;

j) pfi parkovani mimo stfezené objekty provést vSechna bezpecnostni opatieni proti zcizeni vozidla a jeho vybaveni;

k) v pfipadé poskozeni (ztraty) vozidla nebo jeho vybavy pfti parkovani mimo objekt ministerstva,, nebo jeho poskozeni v dus-
ledku dopravni nehody, postupovat podle obecné platnych ptredpist”. Soucasné je povinen zajistit fadné vyplnéni tiskopisu
pfedepsaného ministerstvem "Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi které vznikla $koda na sluzebnim vozidle
ministerstva" a jeho pfedani pracovnikovi povéfenému fizenim autoprovozu.

1) zaméstnanec odpovida ministerstvu za zavinéné poskozeni, zni¢eni nebo ztratu automobilu nebo jeho vybaveni podle §§
172 a nasl. zakoniku prace a podle § 176 odst. 1 a 2 zakoniku prace za svétenou platebni kartu CCS na nakup pohonnych
hmot.

I1I.
Povinnosti zaméstnavatele
a) Zameéstnavatel je povinen piedat zaméstnanci vozidlo v fadném stavu, tak aby tento mohl vozidlo fadné uzivat.
b) Zaméstnavatel se zavazuje dbat o fadny technicky stav vozidla a jeho vybavy, zajistovat veskeré opravy, udrzbu a technické
prohlidky v ur¢enych lhitach.

Iv.
Tato smlouva se uzavira na dobu neur¢itou. Tato smlouva mize zaniknout odstoupenim zaméstnavatele nebo zaméstnance od
smlouvy nebo pisemnou vypovédi kterékoli smluvni strany.

1) § 47 zdkona ¢.361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich
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V.
Zameéstnavatel odstoupi od smlouvy, pokud zaméstnanec nesplni povinnost v ¢lanku II. pismeno a) a f) této smlouvy.
Zameéstnanec mize odstoupit od této smlouvy, pokud zaméstnavatel nesplni povinnosti podle ¢lanku III. Této smlouvy.

VL
Kterakoliv smluvni strana ma pravo smlouvu pisemné vypoveédét bez udani divodu. Smlouva zanikne vypovédi k prvnimu dni
nasledujiciho mésice po doruceni vypovedi.

VIII.
Tato smlouva je vyhotovena ve dvou exemplafich, po jednom pro kazdou smluvni stranu. Nedilnou soucast smlouvy tvoii "Do-
hoda o hmotné odpovédnosti", "Povinnosti fidi¢e referenta" a "Pouceni o provozu katalyzatoru"

IX.
Smluvni strany prohlasuji, Ze smlouvu uzaviraji svobodné a bez natlaku, v§em ustanovenim porozumély na diikaz toho tuto sm-
louvu vlastnoruéné podepsaly.

V Praze dne

zaméstnavatel zaméstnanec

Ptilohy: 1 - dohoda o hmotné odpovédnosti
2 - povinnosti fidie-referenta
3 - pouceni o provozu katalyzatoru



strana 462 Pokyn ¢. 34, Vzor D/3 Castka 4

PRILOHA ¢&. 1
k dohodé¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez ptidéleného fidi¢e do docasného uzivani
CR Ministerstvo spravedInosti

K¢ j.
Dohoda
0 hmotné odpovédnosti
uzaviena podle § 176 zakona €. 65/1965 Sb.,
zakonika prace, ve znéni pozdé&jsich predpisu
mezi

CR - Ministerstvo spravedInosti
IC: 00025429
se sidlem: VySehradska 16
128 00 Praha 2
zastoupena feditelem odboru hospodaiské spravy (titul, jméno)
dale jen "ministerstvo"
a
panem/pani (titul, jméno)
dale jen "zaméstnanec"

1.
Zaméstnanec piejima hmotnou odpovédnost za hodnoty na nakup pohonnych hmot svéfené k vytctovani (dale jen "platebni kar-
ta CCS") podpisem protokolu o pfedani a prevzeti sluzebniho automobilu bez pridéleného fidi¢e do doCasného uzivani, jehoz
sou-Casti je prevzeti platebni karty CCS.

1L
Zameéstnanec prohlaSuje, ze byl seznamen s podminkami pouzivani platebni karty CCS a zavazuje se ucinit vSe, aby zabranil je-
jimu zneuziti nebo ztraté.

III.
Zameéstnanec je povinen provést vyuctovani svétenych hodnot na nakup pohonnych hmot.

Iv.
Zameéstnanec odpovida za schodek vznikly nespravnym nebo neopravnénym pouzitim platebni karty CCS.

V.
Zameéstnanec neni povinen uhradit schodek podle ¢lanku IV. této smlouvy v pfipadé, prokaze-li, ze schodek vznikl zEasti nebo
zcela bez jeho zavinéni.

VL
Zaméstnanec ma pravo odstoupit od této dohody v souladu s § 177 zakona €. 65/1965 Sb., zakoniku prace, ve znéni pozdéjsich
predpisu. Zaméstnanec oznami odstoupeni od dohody zaméstnavateli pisemné.

VIL
Tato dohoda vznika dnem podepsani a zanika dnem skonceni pracovniho poméru nebo dnem odstoupeni od dohody.

VIIL

Strany prohlasuji, ze tuto dohodu uzaviraji svobodné a bez natlaku, vS§em ustanovenim porozumély, na dikaz toho dohodu vlast-
noruéné podepsaly. Tato dohoda je vystavena ve dvou exemplatich, po jednom pro kazdou stranu.

V Praze dne

zamgstnavatel zaméstnanec
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CR - Ministerstvo spravedlnosti

1.

Povinnosti

PRILOHA ¢&. 2
k dohodé o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidi¢e do docasného uzivani

Fidice referenta pri svéfeni sluZebniho automobilu do do¢asného uzivani
z hlediska denni kontroly a oSetiovani vozidla

Pted kazdou jizdou kontrola

uplnosti vybaveni vozidla
stavu:
pohonnych hmot
chladici kapaliny
oleje v motoru
brzdové kapaliny
pneumatik a tlaku vzduchu v pneu
zajisténi kol (namatkove)
funkce:
vnéjsiho osvétleni
signalnich zafizeni
stéracl a vstiikovact
tésnosti naplni kapalin (nejsou-li pod vozem stopy po uniku kapalin)

2. Béhem jizdy a pfi pfestavkach kontrola

teploty jednotlivych ustroji

uniku kapalin

stavu pneumatik

¢innosti svitidel a signalnich zatizeni

3. Po ukonceni jizdy - pied pfedanim vozidla jinému fidi¢i referentovi nebo pracovnikovi povétenému fizenim autoprovozu

doplnit pohonné hmoty do plné nadrze
zkontrolovat funkce:
vnéjsiho osvétleni
stéracl a vstiikovacl
unik kapalin
stav pneumatik a upevnéni kol
vnéjsi stav karoserie

provést suché Cisténi, tj. zameteni podlahy, vysypani popelnikd, o¢isténi sedadel a vnitiniho prostoru karoserie

pii nepfiznivém pocasi zajistit umyti vozidla

zavady a nedostatky na vozidle a jeho vybavé (véetné potieby doplnéni olejii a kapalin) nahlasit pisemné povéiené-

mu pracovnikovi autoprovozu
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PRILOHA ¢&. 3
k dohodé¢ o svéfeni sluzebniho automobilu
bez pridéleného fidice do doasného uzivani
CR - Ministerstvo spravedInosti

Pouceni
o provozu katalyzatoru

Vozidlo je vybaveno katalyzatorem vyfukovych plyntu. Aktivni vrstva tohoto katalyzatoru je tvofena vzacnymi kovy platinou
a thodiem. Katalyzator sam o sobé& nevyzaduje Zadnou udrzbu, ale je nutna urcita péce a dodrzovani zasad pii provozu vozidla
pro dosazeni spolehlivé funkce a Zivotnosti katalyzatoru.
K témto zasadam patii zejména:
- vozidlo nesmi byt v zadném piipadé provozovano na olovnaty benzin;
- vozidlo nesmi byt pouzivano pii poruSe zapalovani, nebo roztahovano jinym vozidlem (v piipadé, Ze neni jistota
rychlého startu). Proto je nutné v pravidelnych intervalech provadét kontrolu funkce katalyzatoru, setizeni karbu-
ratoru a zapalovani motoru dle dispozic servisu, kde byl katalyzator namontovan;

sefizovani motoru nesmi byt provadéno na jinych mistech, nez ktera jsou urena pfi montazi katalyzatoru;

- nedoporucuje se zastavovat vozidlo nad snadno vznétlivymi misty i piesto, ze katalyzator ma ochranny $tit (jako
napt. v suché trave), protoze katalytické reakce, které probihaji v katalyzatoru, zptisobuji jeho zahfivani.
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VZOR E

Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pri které vznikla Skoda na sluZebnim
vozidle ministerstva:

I Vozidlo-znadka, typ: | | SPZ: | I

Skoda byla zptisobena (nehodici se Skrtnéte):

1. dopravni nehodou

2. jinou udalosti:

Misto nehody/udalosti: | Datum v hod.:

Nehodu/udéilost vySetirovala policie (adresa): pod ¢&.j.

1. Skoda na vozidle zpiisoben dopravni nehodou:

Jméno fidiCe organizaéni slozky v dob& dopravni nehody:

Tov.zn. vozidla zic¢ast. na nehodé¢: SPZ:

Obchodni jméno drzitele nebo jméno vlastnika vozidla:

Adresa drZitele nebo vlastnika vozidla v&. PSC:

Cislo dokladu o pojisténi odpovédnosti za skodu zpiisobenou provozem vozidla:

Obchodni jméno pojistovny a jeji adresa:

Jméno fidi¢e vozidla zi¢astnéného na nehodé:
Adresa:

Cislo Fidi¢ského prikazu:

Dopravni nehodu zavinil (nehodici se Skrtnéte): Podpis vinika nehody:

a) fidi¢ organizacni slozky

b) fidi¢ vozidla zucastnéného na nehodé

¢) neznamy pachatel

d) jiny zptisob - uved'te jaky:

2. Skoda na vozidle zpiisoben4 jinou udalosti (nehodici se §krtnéte):

a) odcizeni vozidla
b) poskozeni vozidla v disledku vloupéani

¢) zivelna pohroma - jaka:

Svédkové nehody/udalosti (v pripadé absence svédku proskrtnéte):

Jméno: Podpis:
Adresa:
Jméno: Podpis:
Adresa:
I Odhad vySe zpiisobené skody v K¢ I

Struény popis nehody/udalosti a popis Skody na vozidle:

Dopravni nehodu/udalost oznamuje:

Jméno (htilkovym pismem): Podpis:

Misto, datum:
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VZOR F/1
(referentské vozidlo uziva jeden zaméstnanec)

CR - Ministerstvo spravedInosti
C.j.
Protokol
o ptedani a pfevzeti sluzebniho motorového vozidla do doc¢asného uzivani
ze dne:
Vozidlo zn., typ : SPZ:
Stav tachometru km: Stav nadrzZe v litrech:
Skute¢né najeto km:
Zavady na vozidle:
Zameéstnanci se predava do docasného uzivani sluzebni automobil v potizovaci cené Ke: ve které je zahrnuto

nadstandardni provedeni:

Soucasné se piedava:
doklad o zakonném pojisténi odpovédnosti za Skodu zptsobenou provozem vozidla
osvédéeni o technickém prikazu
svédceni o mé&feni emisi (u vozidel starSich 4 let)
druha ¢ast dalniéni znamky
platebni karta na nakup pohonnych hmot ¢.
navod k obsluze a udrzbé vozidla
zaznam o provozu vozidla
tiskopis: oznameni $kody na vozidle
norma spotieby PH - ptiloha 1
tiskopisy k vyuctovani spotieby PH
tiskopis: oznameni $kody na vozidle - pfiloha 2
kli¢e od vozidla - pocet:

a dalsi vybava vozidla dle zaznamu o inventafi a pfisluSenstvi k vozidlu (pfipojen jako ptiloha G - nepfedava se zaméstnanci)

Za ministerstvo predava: Pi‘ejima:
jméno: jméno:

podpis: podpis:




Ministerstvo spravedlnosti Istr.
Protokol o predani a prevzeti vozidla na zikladé uzaviené dohody o do¢asném uZivani vozidla znacka, typ SPZ
Zastupce ministerstva piredava a zaméstnanec svym podpisem potvrzuje, pievzeti Zaméstnanec byl seznamen se stanovenou normou spotieby PH":
vozidla a dale uvedené vybavy, dokumentace k vozidlu a platebni karty CCS

L . 1ékarnicka, trojuhelnik, sada zarovek, plna rezerva, zvedak, mesto. letni: zimni: prumeérna:
Povinna vybava vozidla: | A . , .,
tazné lano, nahradni Sroub (matka) na kolo mimo mésto: |letni: zimni: praméra:
Dalsi vybava vozidla: celoro¢ni primérna:

Soucasné se pied{wé*); doklad o zédkonném pojisténi odpoveédnosti

osvédceni o technickém prikazu

osveédceni o méfeni emisi (u vozidel starSich 4 let)

druha ¢ast dalni¢ni znamky zaznam o provozu vozidla

platebni karta na ndkup pohonnych hmot tiskopis: oznameni skody na vozidle
kli¢e od vozidla - pocet:

Zaméstnanec byl seznamen se stavem Stav vozidla, prip.
vozidla pred jeho pievzetim: [poskozeni (jmenovité):

Predani vozidla zastupcem ministerstva zaméstnanci pred zahajenim jizdy:

Piedani vozidla zaméstnancem zastupci ministerstva po ukoncéeni jizdy:

datum stav tachometru km | stav nadrze| piedava piejima

datum | stav tachometru km | stav nddrZe | zdvady zjisténé v priibshu cesty | pfedava | prejima

.
) Nehodici se skrtnéte

A JOZA

b enseR

T/d 10ZA “pg Q ukyod

19§ euRnS



CR — Ministerstvo spravedlnosti:

|§tr.

Piedani a prevzeti vozidla na zikladé uzaviené dohody o do¢asném uzivani vozidla znacka, typ:

mezi zaméstnanci ministerstva

SPZ

Zaméstnanci organiza¢ni slozZKy svym podpisem potvrzuji, Ze si piredali shora uvedené

sluzebni vozidlo s dile uvedenou vybavou, dokumentaci a platebni kartou CCS

w r ~ *
Zaméstnanec byl seznamen se stanovenou normou spotieby PH );

Povinna vybava vozidla:

lékarnicka, trojuhelnik, sada Zarovek, plna rezerva, zvedak, |mésto: letni: zimni:

tazné lano, nahradni $roub (matka) na kolo

primérna:

mimo mésto: zimni: zimni:

primérna:

Dalsi vybava vozidla:

celoro¢ni primérna:

"
Soucasné se predava )

doklad o zakonném pojisténi odpoveédnosti

osvédceni o technickém prikazu

osvédCeni o méfeni emisi (u vozidel starSich 4 let)

druha ¢ast dalni¢ni znamky
platebni karta na nakup pohonnych hmot
klice od vozidla - pocet:

zaznam o provozu vozidla
tiskopis: ozndmeni Skody
na vozidle

Stav vozidla, piip. jeho poskozeni (jmenovité)
pred piedanim prvnimu Fidi¢i-referentovi:

Predéni a prevzeti vozidla:

Pieddvajici zaméstnanec:

Zavady na vozidle zjisténé v pribéhu jizdy:

datum

stav tachometru km

stav nadrze]

jméno

podpis

Piejimajici zaméstnanec:

jméno podpis

Y Nehodici se Skriéte

€/ dOZA

{9p BUBLS

€/d 10ZA b€ 2 ukod

b enseR



Zaznam o inventari a prisluSenstvi k vozu zn.: SPZ:
( k protokolu o predani vozidla) Strana:

Prijato Vrdceno Vyrazeno -

prevedeno

Datum Inventary L0 L Podpis Datum IS Podpis na jiny viz

cena cena SPZ
Povinna lékarnicka, trojuhelnik, plna rezerva,
vvbava zvedak, tazné lano, sada zarovek 1 ks
v cené
vozZu

=)
(=)
T
=
(-1
=
<
<~
o
1]
<
<
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Zaznam o provozu vozidla (pfedtisk listu z knihy "Zaznam o provozu vozidla")

Ridi& (jméno, ptijmeni) SPZ vozidla Nazev organizace Potadové ¢islo listu
*001801
Datum Misto odjezdu - trasa - cil cesty hodina stav pocitadla ujeté PHM podpis poznamka
odjezdu ptijezdu km km BA,N | olej pfepravované
pfenos osoby
zaznam kontrolnich organd podpis fidice podpis dispecera
|celkem

HYO0ZA

0L{ euBLS

H 10ZA ‘p€ "9 UAYOq

PSS
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Pokyn
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 23. dubna 2002, ¢. j. 513/2002-OHS,
kterym se méni Pokyn Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. unora 2002, ¢. j. 122/2002-OHS,
o pouZzivani sluZebnich a vlastnich vozidel p¥i vykonu prace

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CL1

Pokyn Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. tinora 2002, ¢.j.
122/2002-OHS o pouzivani sluzebnich a vlastnich vozidel pii
vykonu prace, se méni takto:

1. V casti II1. do § 10 se dopliuje novy odstavec 3, ktery zni:
"(3) Zéznam o provozu vozidla podle predchoziho odstavce
predklada tidi¢ k nasledné kontrole a archivaci vedoucimu od-
déleni autoprovozu nebo jim povétenému zaméstnanci oddé-
leni autoprovozu."

2.V casti III. do § 12 se doplituje novy odstavec 3, ktery zni:
"(3)Z4znam o provozu vozidla podle pfedchoziho odstavce
predklada fidi¢ k nasledné kontrole a archivaci vedoucimu od-
déleni autoprovozu nebo jim povétenému zaméstnanci oddé-
leni autoprovozu."

Dosavadni odstavce 3 a 4 se oznacuji jako odstavce 4 a 5.

L
Tento pokyn nabyva t€innosti dnem 23. dubna 2002.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bure§, v.r.

Rozhodnuti
ministra spravedlnosti ¢. 6/02
ze dne 6. Cervna 2002, sp. zn. M-809/02
o zruSeni notai'ského uiadu a stanoveni poétu notarskych urada
v obvodu Okresniho soudu ve Vsetiné

Podle § 8 odst. 2, 3 zakona ¢. 358/1992 Sb., o notafich a je-
jich ¢innosti (notafsky fad) rusim notéisky tfad v obvodu Ok-
resniho soudu ve Vsetiné uvolnény odvolanim Mgr. Ludmi-
ly Kalibaczové a soucasné stanovim pocet notarskych urada

v uvedeném obvodu na Ctyfi.

ministr spravedlnosti
JUDr. Jaroslav Bures, v.r.

Sdéleni
Informace o vysi diskontni sazby stanovené
Ceskou narodni bankou
(min. sprav. €. j. 343/2001-L)

L.

V souvislosti s ustanovenim § 1 natfizeni vlady ¢. 142/1994
Sb., kterym se stanovi vyse Grokt z prodleni a poplatku z pro-
dleni podle ob&anského zakoniku, se sdéluje, ze diskontni saz-
ba, ktera dosud ¢&inila 4,25%, byla Ceskou narodni bankou
snizena s uéinnosti od 30. listopadu 2001 na 3,75 procenta.

1L

V souvislosti s ustanovenim § 1 nafizeni vlady ¢. 142/1994
Sb., kterym se stanovi vyse Grokt z prodleni a poplatku z pro-
dleni podle ob&anského zakoniku, se sdéluje, ze diskontni saz-
ba, ktera dosud ¢&inila 3,75%, byla Ceskou narodni bankou
snizena s uéinnosti od 22. ledna 2002 na 3,50 procenta.

111

V souvislosti s ustanovenim § 1 nafizeni vlady ¢. 142/1994
Sb., kterym se stanovi vyse Grokt z prodleni a poplatku z pro-

dleni podle ob&anského zakoniku, se sdéluje, ze diskontni saz-
ba, ktera dosud ¢&inila 3,50%, byla Ceskou narodni bankou
snizena s u€innosti od 1. tnora 2002 na 3,25 procenta.

Iv.

V souvislosti s ustanovenim § 1 nafizeni vlady ¢. 142/1994
Sb., kterym se stanovi vyse Groku z prodleni a poplatku z pro-
dleni podle ob&anského zakoniku, se sdéluje, ze diskontni saz-
ba, ktera dosud ¢&inila 3,25%, byla Ceskou narodni bankou
snizena s u€innosti od 26. dubna 2002 na 2,75 procenta.

V.

V souvislosti s ustanovenim § 1 nafizeni vlady ¢. 142/1994
Sb., kterym se stanovi vyse Groku z prodleni a poplatku z pro-
dleni podle ob&anského zakoniku, se sdéluje, ze diskontni saz-
ba, ktera dosud ¢&inila 2,75%, byla Ceskou narodni bankou
snizena s uéinnosti od 26. ¢ervence 2002 na 2,00 procenta.
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