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Pokyn
obecné povahy
ze dne 25. tijna 2004, pot. ¢. 7/2004
nejvyssiho statniho zastupce, jimz se vydava
kancelarsky rad statniho zastupitelstvi

Podle § 12 odst. 1 a § 13e odst. 2 zakona ¢. 283/1993 Sb.,
o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdé&jsich predpist, stano-
vim:

KANCELARSKY RAD STATNIHO ZASTUPITELSTVI

Nz

ast prvni
Hlava prvni

Zakladni ustanoveni

§1
Pifedmét upravy

Tento pokyn obecné povahy, jimz se vydava kancelaisky
fad statniho zastupitelstvi (dale jen "kancelarsky tad") upra-
vuje ¢innost spisové sluzby u statniho zastupitelstvi a vykon
dalSich cinnosti s tim spojenych, provadéni kancelafskych
praci, vedeni rejstiikl a evidencnich pomticek (dale jen "evi-
denci") a postup pii ptijimani a vydavani véci zajisténych
v trestnim fizeni a pfevzatych do uschovy statniho zastupitel-
stvi.

§2
Osobni pisobnost

Kancelarsky fad je zavazny pro statni zastupce, pravni ce-
katele a ostatni zamé&stnance statniho zastupitelstvi.

§3
Organiza¢ni zajiSténi chodu spisové sluzby

(1) Kancelarské prace zajist'uji zamestnanci zafazeni v jed-
notlivych organiza¢nich slozkach. Pti zajist'ovani kancelai-
skych praci postupuji zaméstnanci podle pfislusnych pravnich
piedpist,” tohoto kancelafského fadu a podle pokynt nadfi-
zenych vydanych v jejich mezich.”

(2) Za kancelai'ské prace na statnim zastupitelstvi odpovida
vedouci statni zastupce tohoto statniho zastupitelstvi. Vedouci
statni zastupce muze povéfit organizaci, metodickou ¢innosti
a kontrolou kancelafskych praci na statnim zastupitelstvi
jiného zaméstnance statniho zastupitelstvi (dale jen "vedouci
spisové sluzby").

(3) Denni tizeni a kontrolu provadi vedouci kancelate, ktery

je za stav kancelatskych praci odpovédny vedoucimu statnimu
zéstupci a vedoucimu spisové sluzby, je-li ustanoven.

(4) Pti ptredavani a prebirani agendy rejstiikt a evidencnich
pomucek mezi zaméstnanci kancelafe zabezpeci vedouci spi-
sové sluzby statniho zastupitelstvi, a neni-li jej, vedouci statni
zéstupce, protokolarni pfedani spisové agendy. Podkladem
pro ptfedani agendy je provedend inventarizace spisi a evi-
denénich pomicek v rozsahu véci nevyfizenych na statnim za-
stupitelstvi. Rozsah této inventarizace uptesni v pfipadé potie-
by vedouci statni zastupce.

(5) K obstarani pisatskych a rozmnozovacich praci lze zii-
zovat spolecné pisarny a rozmnozovny.

§4
Samostatna ¢innost kancelare

(1) Zaméstnanci kancelafe statniho zastupitelstvi vykona-
vaji krom¢ ukond souvisejicich s kancelarskymi pracemi sa-
mostatné i dalsi tikony, k nimz neni tfeba pokynu statniho za-
stupce, zejména

a) sepisuji s obCany zaznamy v jednoduchych vécech (napt.
zadosti o vypis z rejstiiku tresti),

b) zafizuji vydani véci zajisténych pro trestni fizeni, které
byly vzaty do uschovy u statniho zastupitelstvi a maji
byt podle rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu vy-
dany,

¢) zafizuji vyplatu svédec¢ného, tlumocného a znale¢ného,

d) opatiuji u rozhodnuti soudu prvniho stupné a u usnese-
ni policejniho organu o odlozeni véci dolozku pravni
moci,

e) oveéfuji pro Ufedni potebu statniho zastupitelstvi listi-
ny podle originalnich dokumentt,

f) urguji vraceni zapijcenych spist,

g) sestavuji statistické vykazy o ¢innosti statniho zastupi-
telstvi a v rozsahu, v jakém jsou pfislusna data automa-
tizované zpracovavana, i statistické listy a dalsi statis-
tické vystupy,

h) sestavuji a zajist'uji podklady pro zpravy o ¢innosti stat-
niho zastupitelstvi za uplynuly rok a zvlastni zpravy,

i) vedou ufedni knihovnu,

Jj) zajist'uji skartacni prace.

(2) Zaméstnanci kancelare statniho zastupitelstvi dale podle
pokyni statniho zastupce
a) predkladaji vysSimu statnimu zastupitelstvi potiebné
pisemnosti,

U Napr. zdakon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdejsich predpisii, a predpisy sou-
visejict, zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajit a zmené nékterych zakonit, § 12i zakona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi ,

ve znéni pozdéjsich predpisii.

2§ 13e odst. 2 zdakona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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b) vyZzaduji spisy a jiné podklady pro rozhodnuti nebo
opatfeni statniho zastupce,

c) zasilaji Rejstiiku trestd zpravy o skutecnostech dule-
zitych pro zapis v evidenci Rejstiiku tresti nebo pro je-
ho zménu (§ 37),

d) opatiuji usneseni statniho zastupce (zejména usneseni
o zastaveni trestniho stihani, o podminéném zastaveni
trestniho stihani, o odstoupeni od trestniho stihani
u mladistvého, o postoupeni véci jinému organu, o za-
jisténi véci ¢i majetku) dolozkou pravni moci a k za-
dosti stran vyznacuji dolozku pravni moci na stejno-
pisech usneseni,

e) za podminek uvedenych ve zvlastnim pifedpisu Cini
ukony spojené s vyhotovovanim kopie spisu nebo ¢asti
spisu vyhotovované na statnim zastupitelstvi pro potie-
by jinych opravnénych osob (§ 65 odst. 1 véta prvni tr. .).

(3) Zaméstnanci kanceléfe statniho zastupitelstvi dale

a) vedou mistni inventarni seznamy hmotného investi¢ni-
ho majetku a drobného hmotného investicniho majet-
ku,

b) zajist'uji a provadeji evidenci majetku a penézni hospo-
dafeni statniho zastupitelstvi,

¢) vedou evidenci postovného a pfipravuji podklady pro
jeho tpravu,

d) zajist'uji prace spojené s autoprovozem,

e) zajist'uji drobné sluzby souvisejici s udrzbou a oprava-
mi mistniho zafizeni,

f) pfijimaji pfimé dodavky, prace a sluzby a potvrzuji je-
jich spravnost na ucetnich dokladech.

(4) Ma-li se pro potiebu fizeni vedeného statnim zastupitel-
stvim ufedné ovéfit fotokopie, opis nebo stejnopis listiny za-
lozené v ptisluSném spise statniho zastupitelstvi (napf. v pfi-
pad¢ vylouceni spisového materidlu do samostatné véci, maji-
li byt kopie originalnich dokumentl pouzity jako dikazni
prostfedek v fizeni pted soudem, dale napt. pro ucely doza-
dani o pravni pomoc nebo pfedani trestni véci do ciziny),
ovéti shodu originalniho dokumentu s vyhotovenou kopii za-
méstnanec kanceléfe, ktery tuto kopii vyhotovil, a opatfi ji
ovétovaci dolozkou tohoto znéni: "Ovéfeno - souhlasi s origi-
nalem dokumentu zalozenym na ¢isle listu ........... spisu stat-
niho zastupitelstvi - trestniho spisu Policie CR - trestniho
spisu soudu - sp. zn.:....... ". Ovétovaci dolozku opatii datem,
kdy ovéteni provedl, svym jménem a vlastnoru¢nim podpisem
a kulatym ufednim razitkem; kulatého razitka neni tieba, uzi-
je-li se razitko s ovéfovaci dolozkou, které je opatfeno statnim
znakem.

(5) Ma-li byt uredn¢ ovétena fotokopie, opisy nebo stej-no-
pisy vétsiho mnozstvi dokumenti zakladanych do téhoz spisu
statniho zastupitelstvi (napf. ¢ast spisu nebo cely spis), lze
misto ovéfovaci dolozky podle odstavce 3 uzit souhrnnou
ovétovaci dolozku tohoto znéni: "Ovéteno - souhlasi s origi-
naly listin zalozenymi ve spisu statniho zastupitelstvi - trestni-

"

ho spisu Policie CR - trestniho spisu soudu - sp. zn.: ......... .

3

Zakon ¢. 148/1998 Sb.

¥ § 12i zakona o statnim zastupitelstvi.

5

Pro nélezitosti této ovétovaci dolozky plati odstavec 4 posled-
ni véta obdobné.

Hlava druhé
Zpisoby vedeni evidenci

Vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky
§5
Rozsah a zpiisob vedeni pocitacové evidence

(1) Pro pouzivani vypocetni techniky pfi zpracovavani in-
formaci podléhajicich utajeni plati zvlastni predpisy.”

(2) Pti vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky musi byt
zajiSténa evidence dat nejméné v rozsahu a struktufe sta-
novené v ¢asti tieti kancelaiského fadu. Pouzité aplikacni vy-
baveni musi umoznit vkladani, tischovu a zpracovavani dat
nejméné v rozsahu stanoveném timto kancelarskym radem.

(3) U udajt, které je tfeba v rejstiicich barevné nebo jinak
zvyraziovat, musi pouzity informacni systém zajistit, aby pro-
gramové vybaveni mohlo pfislusné zdznamy vyhledavat.

(4) Evidované a zpracovavané udaje musi umoznovat ve-
deni centralni evidence stihanych osob (dale jen "Centralni
evidence"), ktera obsahuje udaje dulezité pro vykon ptisob-
nosti statniho zastupitelstvi podle zakona.” Postup statnich za-
stupitelstvi pfi vedeni a vyuzivani Centralni evidence
stihanych osob stanovi zvlastni predpis.”

(5) Dalsi podrobnosti o zpisobu vedeni evidenci pomoci
vypocetni techniky, zejména postup pii zapisu, Gprave, vyhle-
davani a zpracovavani dat v informaénim systému, pomoci
n¢hoz se tyto evidence v soustavé statniho zastupitelstvi ve-
dou, v€etné navodi na vyuzivani pomticek pro fidici praci ve-
doucich pracovniki statniho zastupitelstvi a pomucek pro ¢in-
nost statnich zastupcti vyuZzivajicich informaci z téchto evi-
denci, obsahuji metodické ptiru¢ky a navody na pouzivani
pocitacového programu schvalené Nejvys§im statnim zastupi-
telstvim.

(6) Za spravné fungovani pocitacového informacniho systé-
mu na statnim zastupitelstvi po technické strance odpovida
uréeny informatik. Za spravné fungovani aplikace na statnim
zastupitelstvi odpovida ur€eny spravce aplikace. Informatik
nemtize soucasné zastavat funkci spravce aplikace a naopak.

§6
Nahradni vedeni evidenci v pfipadé mimoradné udalosti
(1) Dojde-li k vyluce ve funk¢nosti vypocetni techniky,

napt. v dusledku preruSeni dodavky elektrické energie nebo
zavady na serveru (déale jen "vyluka"), uini vedouci statni

Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce por. ¢. 14/2003, jimz se upravuje postup statnich zastupitelstvi pri zavadéni, vedeni a vy-

uzivani Centralni evidence stihanych osob (Centralni evidence) a pro pristup ostatnich organii ¢innych v trestnim rizent do Centralni evidence,

ve znéni pozdéjsich pokynii obecné povahy.
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zastupce neprodlené opatieni k vedeni evidence v nezbytném
rozsahu, a to v pisemné vedeném rejstitku uréeném pro
nahradni vedeni evidence, které zabezpec¢i nepteruseny vykon
pusobnosti statniho zastupitelstvi. Ur¢i také rozsah a zptisob
evidence Udaji vedenych docasné po dobu trvani vypadku
pocitacové techniky mimo informacni systém.

(2) V ptipad¢ uvedeném v odstavci 1 je nezbytné zajistit
prubézné sledovani ob&hu spist na statnim zastupitelstvi pro
ucely vykonu pusobnosti v jednotlivych agendach. Pti ozna-
¢ovani podani lze pouzit po tuto dobu nédhradni spisové znac-
ky, jejichz zékladem zistane ¢islo rejstiiku, druh rejstiiku a le-
topocet; bézné ¢islo véci se v takovém piipadé u novych zapi-
st ur¢i podle posledniho bézného ¢isla v pisemné vedeném
rejstiiku ur€eném pro ndhradni vedeni evidence doplnéném
ci podle odstavce 3. Prvé bézné ¢islo takto vytvorené nahrad-
ni spisové znacky navazuje na posledni b&ézné ¢islo zapsané
v daném rejstitku v pocitacovém informacnim systému.
Nelze-li toto posledni bézné ¢islo vécei urcit, spisova znacka se
vytvoii podle Cisla rejstiiku, druhu rejstiiku a letopoctu, za
né&jz se vlozi dalsi lomitko, za které se uvede do¢asna nahrad-
ni spisova znacka podle ¢isla sbérného spisu zalozené¢ho pro
tento piipad ve vSeobecném rejstiiku (ZN, KZN, VZN, NZN,
SZN). Po zapsani véci do ptislusného rejstiiku se takto vy-
tvofena doCasnd nahradni spisova znacka nadale nepouzije.

(3) Po odstranéni zavady se podéani, rozhodnuti a opatfeni
zaeviduji v souladu s kancelarskym fadem. Dosla podani se
v takovém piipad¢ zapisi pokud mozno v ¢asové posloupnos-
ti, jak byla statnimu zastupitelstvi doru¢ena v obdobi vyluky.

(4) Vedouci kancelati vénuji postupu podle odstavce 3 zvy-
Senou pozornost a po dokonceni napravy stavu vyvolaného
vylukou, podaji za svij usek vedoucimu statnimu zastupci
stru¢nou informaci o nasledcich této vyluky a vysledcich jeji-
ho odstraiiovani. Vyslovné pfitom upozorni zejména na moz-
né negativni dusledky pro vykon plsobnosti statniho zastupi-
telstvi (napft. v piipadé opravnych prostredki), statistické vy-
stupy a vykaznictvi.

§7
Ochrana dat

(1) Pti vedeni rejstiikt pomoci vypocetni techniky musi byt
zabezpecena ochrana vSech dat uloZzenych v paméti pocitace
(ochrana heslem, stanovenim rozsahu ptistupovych opravnéni
v souladu s pracovni naplni zaméstnance, apod.). Nalezi-li
uzivateli opravnéni vkladat ¢i ménit uloZzena data, musi byt za-
bezpecena identifikace jednotlivého uzivatele pfi jeho pfis-
tupu k datim.

(2) Rozsah pfistupu k datim a opravnéni k jejich vyuzivani
(v€etné vkladani, zmény a piipadného vymazani) musi odpo-
vidat obsahu povinnosti, které ma zaméstnanec podle jim
vykonévané funkce nebo prace plnit.

(3) Za urceni rozsahu piistupovych prav kazdému zamést-
nanci jako uzivateli pocitacového informacniho systému od-
povida vedouci statni zastupce. Za nastaveni rozsahu téchto
ptistupovych prav v informa¢nim systému (aplikaci) odpovida
spravce aplikace.

(4) Nestanovi-li zvlastni ptedpis jinak, musi byt ochrana dat
v rozsahu stanoveném timto ustanovenim zajiSténa i tehdy,
ma-li uzivatel pfistup i k jinym datim nez jen datim evido-
vanym a zpracovavanym ve vlastni databdzi statniho zastupi-
telstvi.

(5) Pro archivaci a zéalohovéni dat vedenych pomoci
vypocetni techniky plati zvlastni ptedpis.® Data, kterd se ne-
archivuji, musi byt trvale a bezpe¢n¢ zalohovana do doby, nez
dojde podle piislusného piedpisu k jejich opravnéné likvidaci.

§8
Vedeni evidenci mimo poditacovy informaéni systém

(1) Statni zastupitelstvi, u nichz nebylo zatim povoleno ve-
deni evidenci (rejstiikt a evidenénich pomtcek) vyluéné v po-
¢itaCovém informacnim systému, vedou tyto evidence (rej-
stiiky a eviden¢ni pomticky) na ptedepsanych tiskopisech po-
dle vzorid a navodu na jejich vypliiovani uvedenych v ptiloze
¢. 1 tohoto kancelaiského tadu.

(2) Stejné postupuji statni zastupitelstvi, kterd vedou evi-
dence pomoci pocitacového informacniho systému, nelze-li
jej pouzit pro zéapis konkrétni véci proto, Ze to stupenl uta-
jovani informaci nedovoluje (§ 5 odst. 1).

(3) Zavad&ji-li statni zastupitelstvi pocitacovy informacni sys-
tém, zapisy do evidenci provadgji tak, aby zustal zachovan tcel
uvedeny v § 21 odst. 1. Pfi splnéni tohoto pozadavku mohou
statni zastupitelstvi po dobu zavadéni pocitacového informac-
niho systému v nezbytné nutném rozsahu piizptsobit vedeni pti-
vodnich evidenci potfebam tohoto informacniho systému.

Cast druha
CINNOST PODATELNY A DORUCOVANI

Hlava prvni
Podatelna

§9
Piijimani pisemnych podani

(1) Pro pfijiméni pisemnych podéani je u kazdého statniho
zastupitelstvi zfizena podatelna, ktera je spole¢nd pro vSechny
slozky. Pro dvé nebo vice statnich zastupitelstvi, ktera sidli
v téze budove, lze zridit spolecnou podatelnu, jestlize ve vzta-
hu ke kazdému z nich je zajisténo dodrzovani kancelaiského
fadu. Podatelna zfizend u okresniho statniho zastupitelstvi pro-

9 Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 26. dubna 1999 ¢.j. 75/99-Ol, kterou se na zdkladé ustanoveni § 150 Instrukce Ministerstva spra-
vedlInosti ze dne 23.3.1998 ¢.j. 1100/98 vydava Ukladaci fdad pocitacovych udajii.
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vadi téz ovétovani spravnosti daji uvedenych v pisemné za-
dosti o vypis z Rejstiiku trestll podle zvlaStniho zakona.”

(2) Podatelna plni téz ukoly elektronické podatelny.® Ve-
douct statni zastupce muze zfidit jinou elektronickou podatel-
nu nebo dalsi elektronické podatelny.

(3) Podatelna ptijimé podani po celou pracovni dobu. Mist-
nost, ve které je podatelna, musi byt napadné oznacena tabul-
kou a napisem "Podatelna ...(okresniho, krajského, vrchniho,
Nejvyssiho) statniho zastupitelstvi" s idajem o pracovni dobé.

(4) Pisemna podani pfijimé zaméstnanec povéieny vedou-
cim statnim zastupcem. Pisemnd podani dosla postou na adre-
su zaméstnanct statniho zastupitelstvi piedaji tito zaméstnan-
ci neprodlené pfislusné kancelafi.

(5) Ptijeti pisemného podani nesmi byt odepieno proto, ze
neni vitbec nebo dostateéné vyplaceno.

(6) Pisemné podani nelze ptijmout, je-1i urceno do vlastnich
rukou zaméstnance.

(7) Dojde-li pisemné podani tak poskozeno, Ze jeho obsah
se mohl stat zndmym nepovolanym osobam, nebo je-li po-
dezieni, ze z pisemného podani bylo néco odcizeno, a neni-li
tato skutecnost jiz na pisemném podéani vyznacena, pozada za-
méstnanec postu, aby poskozeni pisemného podani bylo uted-
né potvrzeno. Pisemné podani pak piedlozi vedoucimu statni-
mu zastupci.

(8) Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pii pfevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky
porovnat skutecny pocet pisemnosti s jednacimi Cisly
uvedenymi na obdlce, dale pocet piiloh s poctem uve-
denym v pievzatém pisemném podani a zkontrolovat
jejich druh. Shleda-li zdvadu, vyznaci ji na pisemném
podani a pfipoji svtyj podpis. Pfi pfevzeti osobné doru-
¢eného pisemného podéni tak ucini za pfitomnosti po-
datele a zjisténé zavady ihned odstrani. Pfijeti pisem-
ného podani, s vyjimkou podani uréeného jinému adre-
satu, nesmi odmitnout a ptijaté pisemné podani ani je-
ho ptilohy nesmi podateli vratit. O jejich vraceni roz-
hodne statni zastupce nebo jiny zaméstnanec, ktery véc
vyfizuje,
vydat podateli na jeho zadost potvrzeni o pfijeti pisem-
ného podéni otiSténim podaciho razitka na stejnopise
pisemného podani nebo na piiloZzené rubrice nebo na
pfedepsaném tiskopise. Rubrika musi obsahovat ozna-
Ceni statniho zastupitelstvi, jméno, piijmeni a bydlisté
podatelovo, jakoz i udaje, o jakou véc jde. Dorucova-
telim statnich organti a jinych organti vetejné spravy,
kteti dorucuji zpravidla vétsi pocet pisemnych podani,
potvrdi piijeti pisemnych podani v jejich doruc¢ovaci
knize datem a Citelnym podpisem. Na pisemnych po-
danich osobné doruc¢enych vyznaci "osobng",
¢) neprodlen¢ oznacit kazdé pisemné podani, které doslo

b

~

do podatelny, otiskem podaciho razitka; podani doslé
elektronickou postou za tim G¢elem neprodlené vytisk-
ne. Podaci razitko obsahuje oznaceni statniho zastupi-
telstvi, datum, kdy pisemné podani do podatelny doslo,
a uvedeni poctu stejnopisu a ptiloh. Na telegramech,
dalnopisech, spésnych zésilkach, pisemnostech doslych
faxem nebo elektronickou postou, protokolech o zadr-
zeni osoby podezielé, protokolech o zadrzeni obviné-
ného, podnétech k podani navrhu na vzeti obvinéného
do vazby a na dalSich pisemnostech, jejichz doruc¢enim
pocina statnimu zastupci béh lhity poditané podle ho-
din, se vyznaci téz pfesny ¢as doruceni. Zapisy v poda-
cim razitku (napf. idaje o poctu ptiloh) musi byt Citel-
né a uplné. Zasilky obsahujici Sbirku zakond, literatu-
ru a jiné tiskoviny podobného druhu odevzdd zamést-
nanci povéfenému vedenim knihovny bez otisku poda-
ciho razitka,

vratit posté pisemné podani ur¢ené jinému adresatu,

které bylo nespravné doruceno statnimu zastupitelstvi;

je-1i tato skutecnost zfejma jiz z obalky, vrati je poste
bez otisku podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové
pisemné podani omylem otevieno nebo jestlize teprve

z adresy uvedené v pisemném podani samém je ziej-

mé, ze toto patii jinému adresatovi, zaméstnanec v po-

datelné opatii obalku podacim razitkem, vlozi pisemné
podani i s obalkou do nové obalky a zasle je ptislusné-
mu adresatovi,

e) neprodlené ohlasit vedoucimu statnimu zastupci piijeti
zasilky vzbuzujici podezfeni z mozného ohrozeni bez-
pecnosti a v piipadé nutnosti bezodkladné ucinit i jiné
neodkladné opatifeni (napt. informovat opera¢niho du-
stojnika Policie CR apod.).

d

=

(9) Zaméstnanec v podatelné nesmi oteviit pisemné podani
a) oznacena jako utajovand, bez ohledu na stupen utajeni,
b) ktera podle svého oznaceni obsahuji vykaz vklada a vy-
plat,

¢) adresovand osobn¢ vedoucimu statnimu zastupci nebo
osobné jinym zaméstnanctim,

d) jejichz otevirdni si vyhradil vedouci statni zastupce.

(10) Jestlize bylo takové pisemné podani omylem otevieno,
ucini o tom zaméstnanec, ktery je oteviel, zdznam a predlozi
je se zasilkou adresatovi. Jinak otiskne podaci razitko na obal-
ku a odevzda pisemné podani neprodlené adresatovi.

§ 10

Pisemna podani s penéZnimi hodnotami
a movitymi vécmi

(1) Pisemnd podani, kterd obsahuji penézni hodnoty (hoto-
vosti, znamky, cenné papiry, jiné movité véci, apod.), opatii za-
méstnanec v podatelné kromé podaciho razitka udajem o dru-
hu a vysi hodnoty, poptipad¢ struénym popisem movité véci,
jakoz i1 svym podpisem. Hotové penize piedd zaméstnanci
povétenému vedenim pokladny (odstavec 3). Jiné movité vé-

7§ 11 odst. 2 pism. a) zdkona ¢. 269/1994 Sb., o Rejstiiku trestu, ve znéni pozdéjSich predpisii.
9§ 1 narizeni vlady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné dalsich zakonii (zakon o elek-

tronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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ci lze prijimat v podatelné jen jsou-li soucasti spisu nebo
tvoii-li jeho ptilohu (§ 172 odst. 9).

(2) Kolky a znamky odevzda zaméstnanci povétenému ve-
denim rejstiiku, ktery potvrdi prevzeti podpisem u podaciho
razitka. Doslé Sekové poukazky a poStovni poukazky osobné
odevzda pokladnikovi. O téchto poukazkach se vede v poda-
teln¢ jednoduchy piehled, z n¢hoz je patrno, kdy poukézka
dosla, od koho, v jaké véci, vySe ¢astky a potvrzeni o prevzeti
poukazky.

(3) Hotové lze ptijimat jen platby plynouci do rozpoctu
piijmu statniho zastupitelstvi a platby z prodeje kolkovych
znamek (§ 20). Platby plynouci do rozpoctu piijmi statniho
zastupitelstvi smi pfijimat pouze zaméstnanec povéeny vy-
konem funkce pokladnika, platby z prodeje kolkovych zna-
mek zaméstnanec, ktery je jejich prodejem povéfen.

(4) Trestni depozita penézni povahy a cizi valuty nesméji
byt piijimany, pokud neni tfeba zachovat jejich totoznost. Lze
je ptijimat pouze na depozitni ucty statniho zastupitelstvi. Po-
stup pii jejich pfejimani a nakladani s nimi je upraven v ¢asti
Sesté.

§ 11
Rozdélovani posty

(1) Zaméstnanec v podatelné
a) roztfidi pisemna podani podle jejich povahy a odevzda
je bez prutahti zaméstnanci povétenému vedenim pii-
slusného rejstiiku nebo vedoucimu statnim zastupci,
pokud si piedkladani dorucenych podani vyhradil; na-
1éhavé pisemna podani, pisemnosti dorucené faxem,
elektronickou postou a telegramy pteda ihned; jde-li
o pisemnost dorucenou elektronickou postou, spolu s vy-
tiskem pisemnosti pteda i pisemnost v elektronické po-
dobé, pokud technické zatizeni pracovisté toto predani
umozniuje a pokud je toho zapotiebi, napt. z divodu
dalsiho jejiho textového zpracovavani,
utajovand pisemna podani, bez ohledu na stupeii utaje-
ni, odevzda vedoucimu statnimu zastupci, nebo zame-
stnanci povéfenému vedenim protokolil o téchto pisem-
nostech,
¢) k pisemnym podanim doSlym postou piipoji obalku.
Dojde-li v jedné obdlce vice pisemnych podani, ptipo-
ji se obalka k tomu z nich, u né¢hoz je tfeba pro posou-
zeni, zda byla zachovana lhita, nebo z jinych dulezi-
tych dtivodul, znat presné datum, kdy pisemné podani
bylo odevzdano k postovni ptfepravé. Na ostatni pisem-
na podani ucini, je-li to z téchto davodu tfeba, zaznam:
"Obaélka pfipojena u ¢. j. ....., podle poStovniho razitka
dano na posStu dne ....... ", nebo piipoji fotokopii obalky.
Obalka, které neni tfeba k dikazu, kdy pisemné podani
bylo déno k posStovni dopravé, se ke spisu neptipoji,
ledaze je to nutné z jinych dalezitych divodd (napf.
jako doklad o totoznosti odesilatele ¢i o jeho adrese).

b

~

(2) Podani ucinénd ustné do protokolu podatelnou ne-

7 Vyhlaska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelnach.

prochazeji a podaci razitko se na né neotiskuje.
§ 12
Elektronicka podatelna

(1) Elektronicka podatelna piijima v souladu se zvlaStnimi
ptedpisy podani u¢inéna v elektronické podobé, opatiena pou-
ze zaru¢enym elektronickym podpisem odesilatele ve formatu
uréeném témito predpisy.” Technicky nosi¢ dat musi byt téz
v souladu s touto instrukci. Podani Ize povazovat za dorucené,
jen pokud odesilatel uvedl misto, kde je ulozen jeho kvali-
fikovany certifikat, v podobé¢ adresy vefejné piistupného sez-
namu certifikdtd vydanych akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb, jejichz seznam je uveden v instrukci
Ministerstva spravedInosti.”

(2) Pocitac uréeny pro piijem podani v elektronické podobé
musi byt piipraven k provozu po celou pracovni dobu. Kazdy
pracovni den musi byt u néj zkontrolovana spravnost data a ¢a-
sového tdaje (hodiny a minuty). Neni-li pracovisté elektronic-
ké podatelny vybaveno trvalym pfipojenim, zaméstnanec v ele-
ktronické podatelné zajisti, aby kazdy pracovni den doslo opa-
kovan¢ béhem pracovni doby, nejméné na pocatku a pied kon-
cem pracovni doby, k pfipojeni k vefejné datové siti; nejméne
ve stejnych intervalech zaroven zjisti, zda dosla elektronicka
posta, a odesle elektronickou postu pfipravenou k odeslani.

(3) Zaméstnanec v elektronické podatelné zejména

a) u podani doruc¢eného v elektronické podobé opatfené-
ho zarucenym elektronickym podpisem odesilatele, ne-
prodlené ovéfi, zda datovou zpravu podepsala osoba
uvedend na certifikatu a zda je certifikat platny, u zpra-
vy opatfené casovym razitkem ovéfi toto razitko,

b) u zpravy doslé elektronickou posStou provede kontrolu
Casového udaje vytvoreného postovnim serverem,

¢) u podani na technickém nosici dat dokument vytiskne
a opatii jej udajem o skute¢né dobé piijeti podani, kte-
ry stvrdi svym podpisem.

(4) Zjisti-li zaméstnanec v elektronické podatelné pii kont-
role casového udaje nesoulad se skutec¢nosti, u¢ini o tom na
vytisténém podani zdznam a stvrdi jej svym podpisem.

(5) O uspésném oveteni elektronického podpisu udini za-
méstnanec v elektronické podatelné zdznam na vytisténém po-
dani, a to otiskem razitka s napisem "PODPIS OVEREN”
a svym podpisem. Zjisti-li zaméstnanec v elektronické poda-
teln€ pii kontrole, Ze datova zprava neobsahuje platny kvali-
fikovany certifikat nebo ze datové zprava neobsahuje adresu
vetejné piistupného seznamu kvalifikovanych certifikatt a je-
dnozna¢né identifikacni ¢islo kvalifikovaného certifikatu,
ucini o tom na vytiSténém podani zdznam otiskem razitka s na-
pisem "PODPIS NEOVEREN" a svym podpisem, a informu-
je o uvedeném zjisténi téz odesilatele podani.

(6) Neni-li pfijaté podani zcela nebo z¢asti Citelné, infor-
muje o tom zaméstnanec v elektronické podatelné odesilatele
a soucasné jej vyzve k doplnéni podéni.

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8.1.2002 ¢.j. 13/2002-OI-SP, o pouzivani elektronického podpisu v resortu spravedinosti.
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(7) Vytisténa podani ovéfena zpisobem uvedenym v od-
stavci 5 opatfi zaméstnanec v elektronické podatelné otiskem
podaciho razitka oznadeného nizvem ELEKTRONICKA
POSTA, s uvedenim &asu jeho piijeti v hodinach a minutach
a tyz den, kdy byla dorucena, zajisti jejich rozttidéni a ode-
vzdani podle § 11 odst. 1 pism. a). Nemuze-li tak u€init proto,
ze podani byla dorucena koncem pracovni doby nebo mimo
pracovni dobu, zajisti jejich roztiidéni a odevzdani v nejblizsi
nasledujici pracovni den.

(8) Vyjimka podle odstavce 7 véty druhé neplati, zdrzuje-1i
se na pracovisti statni zastupce v dobé dosazitelnosti nebo jiny
zaméstnanec v dob€ pracovni pohotovosti. V téchto ptipadech
musi byt zajisténo, aby statni zastupce nebo jiny zaméstnanec
mél piistup k poddnim doruenym v elektronické podobé,
ktera se tykaji duvodu dosaZitelnosti nebo pracovni poho-
tovosti.

(9) Je-li podani v elektronické podobé, opatfené zaru¢enym
elektronickym podpisem odesilatele (odstavec 1) doruceno
jinému organiza¢nimu utvaru statniho zastupitelstvi nez ele-
ktronické podatelné, preda jej tento utvar neprodlen¢ elektro-
nickou cestou k dal§imu zpracovani této podatelné.

(10) Na ¢innost podatelny pii pfijimani elektronické posty
neopatiené elektronickym podpisem se toto ustanoveni uzije
obdobné, s vyjimkou odstavct 1, 5a 9.

§13

r v

Ovérovani Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti

(1) Zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresti (dale jen
"vypis") ovéfuje podatelna okresniho statniho zastupitelstvi.
Zadost musi byt pfedloZena na piedepsaném tiskopise a sprav-
nost v ni uvedenych tdajt, jakoz i totoznost zadatele, se oveti
podle jim pfedloZenych dokladd. O vydani vypisu z evidence
Rejstiiku tresti muze na zakladé pisemné zadosti predlozené
a ovéfené podle predchozi véty tohoto ustanoveni zZadat na za-
klad¢ ufedné ovéfené plné moci i zmocnénec této osoby nebo
v rameci poskytovani pravni pomoci této osobé advokat.'”

(2) Kazdou ovéfenou pisemnou zadost o vypis podatelna
zaeviduje ve zvlastnim sbérném spise vedeném ve vSeobec-
ném rejstiiku, zaloZzeném pro dany ro¢nik. Jednotlivé zadosti
se zapisi do seznamu zadosti s nasledujicimi tdaji

a) potadové ¢islo zadosti,

b) datum podani zadosti,

¢) jméno a pfijmeni zadatele,

d) rodné cislo Zadatele; nemd-li rodné c¢islo ptidéleno
(napf. u cizinci), datum narozeni,

e) adresa bydlisté, na niz méa byt vypis z evidence Rej-
stiiku trestd zadateli dorucen.

(3) Ovétenou pisemnou zadost podatelna zadateli nevraci,
ale zasle ji Rejstiiku trestd k vyftizeni.

(4) Neobdrzel-li zadatel vyfizenou zadost o vypis v piimé-
fené 1hité, ktera by zpravidla neméla byt delsi nez 1 mésic, po-
datelna na jeho zadost provede urgenci. Vytizeni zadosti o vy-
pis urguje zaslanim opétovné vyplnéného formulafe zadosti
ovétené podle odstavee 1, s vyraznym vyznacenim slova

7§ 11 odst. 1 zdkona ¢. 269/1994 Sb.

"URGENCE", Rejstiiku tresti, a to bez zaplaceni spravniho
poplatku (bez vylepeni kolkové znamky) zadatelem. Pfed ode-
slanim urgence ovéti podatelna podle evidence odeslanych za-
dosti o vypis, ze zadatel skutecné tuto zaddost u okresniho stat-
niho zastupitelstvi jiz podal, a tuto skute¢nost s uvedenim da-
ta podédni zadosti na urgenci poznamena.

Hlava druha
Dorucovani

§ 14
Zpiisob dorucovani
(1) Zptisob doruceni urdi statni zastupce, ktery vyfizuje véc.

(2) Dorucuje-li se pisemnost pii ukonu u statniho zastupi-
telstvi, potvrdi jeji piijem ten, komu je dorucovano, svym
podpisem v protokolu, ktery byl sepsan o tomto tikonu. V pfi-
pad¢ dorucovani rozhodnuti potvrdi ten, komu je tato pisem-
nost doru€ovana, jeji ptijem v zdznamu o pievzeti na prvopisu
rozhodnuti.

(3) Pisemnosti se dorucuji zpravidla prostiednictvim
drzitele postovni licence (dale jen "posta")."” Lze je vSak do-
rucit 1 prostfednictvim justi¢ni strdZe, zaméstnance statniho
zastupitelstvi poveéfeného dorucovanim zasilek (dale jen "do-
ruCovatel statniho zastupitelstvi"), orgdnu obce nebo piislus-
ného policejniho orgdnu. Provadi-li doruceni zésilky doruco-
vatel statniho zastupitelstvi, je povinen vykonat vSechna do-
ruceni bez pritahd.

(4) Na dorucované zasilce musi byt uvedeny udaje, které
adresata dostatecné a nezaméniteln€ identifikuji tak, aby zasil-
ka byla dorucena do rukou spravného adresata. Podle udaju,
které ma statni zastupitelstvi v dobé dorucovani podani k dis-
pozici, se na zasilce doru¢ované prostiednictvim drzitele pos-
tovni licence uvede jméno a piijmeni adresata a zpravidla téz
rok narozeni osoby, jiz je zasilka urcena; v ptipadech, kdy mo-
hou vzniknout pochybnosti o pfesné totoznosti adresata, uve-
de se celé¢ datum jeho narozeni. Rodné ¢islo adresata se na za-
silce zdsadn€ neuvadi. Lze tak ucinit zcela vyjime¢né, napros-
to ojedinéle, ve zvlast' odivodnéném piipadé, kdy skuteénos-
ti, které jsou statnimu zastupitelstvi o totoznosti adresata zna-
my, neumoznuji spravné dorucit zasilku do rukou adresata za
pouziti piedchozich tdajd, nebo jinych, méné vyznamnych
identifika¢nich osobnich udaja.

(5) Dorucuje-li statni zastupitelstvi pisemnost v trestnim
fizeni, pouZziji se pro doru¢ovani ustanoveni § 62, § 63, § 64
a § 64a tr. ., a nestanovi-li trestni fad jinak, i § 46 o. s. f. pro
dorucovani fyzickym osobam, § 47 o. s. f. pro doru¢ovani pra-
vnickym osobam, § 48 o. s. f. pro doru¢ovani statnim orga-
ndm, § 48a o. s. f. pro dorucovani statu, § 48b o. s. f. pro doru-
¢ovani advokatim (s vyjimkou uvedenou v § 63 odst. 3 tr. i),
§ 48c o. s. . pro dorucovani notaiim a § 48d o. s. ¥ pro doru-
¢ovani obcim a vys§im izemné samospravnym celkiim. Pti do-
ruCovani pro jiné tcely nez trestni fizeni se uzije prislusSného
procesniho ptedpisu; neni-li jej, postupuje se podle véty prvni

W Zakon ¢. 29/2000 Sb., o postovnich sluzbach a o zméné nékterych zakonii (zakon o postovnich sluzbdch), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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pfimétené.

(6) Pisemnosti se dorucuji adresatovi vylucné do jeho vlast-
nich rukou, je-li pro fizeni nutny doklad, Zze doruceni bylo
provedeno. Tyto pisemnosti doru¢ované prostfednictvim pos-
ty se k poStovni ptepravé podavaji jako doporucené zasilky
uréené vyluéné do vlastnich rukou adresata (pisemnosti s do-
dejkou, resp. dorucenkou), které se zapisuji a jejich podani
posta stvrzuje (§ 17 odst. 2). Rozsah sluzeb, jimiz posta
zabezpeci dodéani zasilky vyluéné do vlastnich rukou adresata
a které je nutno v takovém ptipad¢ vyzadat, stanovi zvlastni
ptedpis.””

(7) V téze véci lze dorucovat nekolik pisemnosti v jedné
zasilce, neni-li stanoven jiny zpusob doruovani. Pii doruco-
vani n¢kolika pisemnosti se na obélce (nebo na obalu ¢i dodej-
ce, podle povahy zasilky) uvedou jednaci ¢isla vSech doruco-
vanych pisemnosti.

(8) Jestlize pravni u€inky doruceni pisemnosti nastavaji jen
pti dodrzeni uréitého zptsobu doruceni stanoveného pravnim
predpisem, je nutno pisemnost dorucit takto stanovenym zpu-
sobem.

(9) Je-li pisemnost doruc¢ovéana elektronickou posStou, musi
obsahovat stejné zakladni tidaje o druhu a duleZitosti pisem-
nosti jako pisemnost doru¢ovana posStou. Zejména z ni musi
byt patrno, kdo je odesilatelem, pod jakou spisovou znackou
je vedena, komu, v jaké véci a k jaké spisové znacce je adreso-
vana, a jaké piilohy jsou k ni pfipojeny. Odeslani i pfijeti pi-
semnosti elektronickou postou se potvrdi vytiskem pruvodni-
ho dopisu, jenz kromé uvedenych nalezitosti musi obsahovat
téz 0daj o tom, kdy byla pisemnost odeslana ¢i ptijata; vytisk
privodniho dopisu se zalozi do piislusného spisu, v némz by-
la pisemnost vypravena nebo do n¢hoz byla urcena (pfijata).
Neur¢i-li statni zéstupce vyslovné jinak, dorucuje se podani
zasilané ostatnim organiza¢nim utvarim téhoz statniho zastu-
pitelstvi elektronickou poStou prostfednictvim piislusné
kancelare.

(10) Pokud je z podani doruceného elektronickou postou
patrno, Ze je tfeba vyhotovit toto podani ve vice stejnopisech
a dorudit je i dal$im adresatiim, zhotovi stejnopisy a zajisti je-
jich rozeslani dal$im Gcastnikim to statni zastupitelstvi nebo
jeho piislusny organizacni utvar, jemuz bylo toto podani
adresovano.

(11) U statnich zastupitelstvi, kde to vyzaduje rozsah agen-
dy, mize byt zfizena samostatna vypravna. Pro dvé nebo vice
statnich zastupitelstvi, kterd sidli v téze budové, lze zfidit spo-
le¢nou vypravnu, jestlize ve vztahu ke kazdému z nich je za-
jisténo dodrzovani kancelatského fadu.

§ 15

Nékteré zvlastni zpiisoby dorucovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostfednictvim posty,

odesilaji se vzdy jako doporucend zasilka s vyuzitim pfis-
lusného druhu hlavni poStovni sluzby (napi. "doporucené
psani", "doporuceny balik"). Je-li toho tieba, uzije se dalsi do-
pliitkové postovni sluzby (napt. "dodejka" nebo "dorucenka",
"dodani do vlastnich ruku adresata").

(2) Vyrozuméni podatele o vytizeni véci statnim zastupitel-
stvim se podateli zasila zpravidla jako obycejnd zésilka, ne-
stanovi-li jiny zptisob doruceni vyslovné zvlastni predpis nebo
neur¢i-li jiny zpusob doruceni statni zastupce (napt., Ze je tie-
ba zasilku dorucit jako doporucené psani s dodanim vyluéné
do vlastnich rukou adresata na dodejku s piislusnym barev-
nym oznacenim).

(3) Statnim organtim a jinym organiim vetejné spravy, které
jsou v sidle statniho zastupitelstvi, se zasilky dorucuji zpra-
vidla prostiednictvim dorucovatele statniho zastupitelstvi.

(4) Hrozi-li nebezpeci z prodleni nebo je-li z jiného diivodu
potiebné dorucit pisemnost ihned, lze pisemnost dorucit fa-
xem nebo elektronicky. Statni zastupce, ktery rozhodl o tom-
to zptisobu doruceni, soucasné rozhodne o tom, zda je tfeba
tuto pisemnost dorucit jeste poStou. Vzdy se postou doruci po-
dani doruCovana statnimu zastupitelstvi zptisobem uvedenym
v prvni vété, obsahuji-li pokyny vyssiho statniho zastupitel-
stvi vydané podle § 12d odst. 1 zakona o statnim zastupitel-
stvi.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadfeni k pod-
nétim, navrhy na pfijeti opatieni v konkrétnich vécech,
vysledky statistického zjiSt'ovani, atd.) poddvané niz8$im stat-
nim zastupitelstvim vy$§imu stadtnimu zastupitelstvi, se
dorucuji pouze prostfednictvim elektronické datové sité, po-
kud vys$si statni zastupitelstvi vyslovné nestanovilo, ze tento
zpusob dorudeni neni postacujici, nebo nevyplyva-li jiny zpa-
sob doruceni ze zvlastniho predpisu. Podani se v téchto pfi-
padech dorucuje na elektronickou adresu, jiz vyS$si statni za-
stupitelstvi urcilo, a pokud tak neucinilo, na elektronickou
adresu podatelny. Pro nalezitosti téchto podani plati § 14 odst.
9 obdobné.

(6) Dorucuje-li nizsi statni zastupitelstvi podani uvedené
v odstavci 5 vy$Simu statnimu zastupitelstvi z divoda uve-
denych v tomto ustanoveni jinak nez prostiednictvim elek-
tronické datové sité, doruci soucasné takové podani vysSimu
statnimu zastupitelstvi i elektronicky, zejména lze-1i predpo-
kladat jeho nasledné textové zpracovavani adresatem (jako
jsou obsahlejsi zpravy a stanoviska, vyjadfeni k podnétim
nebo navrhy na opatteni v konkrétnich vécech), nebrani-li to-
muto zpusobu doruceni povaha doru¢ovaného podani (napt.
vzhledem ke stupni utajeni sdé¢lovanych informaci).

(7) Vyssi statni zastupitelstvi postupuji pti dorucovani pi-
semnosti niz§im statnim zastupitelstvim podle odstavcd 5 a 6
obdobné, nebrani-li tomu zavazné divody.

(8) Pro dorucovéni informaci Ministerstvu spravedlnosti
plati ustanoveni odstavce 6 obdobné.

2 Vyhlaska ¢. 286/2004 Sb., kterou se stanovi postovni podminky zdkladnich sluzeb a zakladni pozadavky kvality pri jejich zajist'ovani drzitelem
postovni licence (vyhlaska o zdkladnich sluzbach drzitele postovni licence).
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§16
Dorucovani do vlastnich rukou

(1) Vyluéné do vlastnich rukou adresata (§ 14 odst. 6) se
dorucuji zejména rozhodnuti, proti nimz ma adresat pravo po-
dat opravny prostfedek a rozhodnuti nebo opatieni, u nichz je
z jiného zavazného diivodu zapotiebi dolozit, ze byla doruce-
na tomu, komu jsou adresovéana.

(2) Do vlastnich rukou se zejména doruci

a) opatieni o pfiznani ndhrady a odmény tlumocnika do-
rucované tlumocnikovi (§ 29 odst. 2 tr. 1.), o pfiznani
vySe znale¢ného dorucované znalci (§ 111 odst. 2 tr. 1),
o odlozeni véci [§ 179¢ odst. 2 pism. b), e) az h) tr. 1.)
nebo o odevzdani véci [§ 179¢ odst. 2 pism. ¢), d) tr. T.)
vydané ve zkrdceném piipravném fizeni statnim zastup-
cem, pokud se dorucuje podezielému, opatieni vedou-
ciho statniho zastupce o prodlouzeni lhuty pro poskyt-
nuti informace statnim zastupitelstvim podle § 14 odst.
5 zékona ¢. 106/1999 Sb., opatfeni o pfenechani pii-
slusnika ozbrojenych sil nebo ozbrojeného sboru pii-
slusnému veliteli nebo nacelniku k potrestani (§ 66
odst. 2 tr. f.) nebo o pfedani obhdjce ke kdrnému posti-
hu (§ 66 odst. 3 tr. 1),

b) opis zaznamu o sdéleni podezieni podezielému ve zkra-
ceném piipravném fizeni (§ 179b odst. 3 tr. 1.),

¢) predvolani obvinéného (§ 90 tr. f.) a svédka (§ 98 tr. 1.)
v ptipravném fizeni ke statnimu zastupitelstvi, ptedvo-
lani obvinéného nebo svédka ke statnimu zastupitelstvi
ke zjiSténi rozsahu, obsahu a umisténi majetku obviné-
ného (§ 2 odst. 1 zdkona ¢. 279/2003 Sb.), pfedvolani
osoby, o jejiz vydani jde, k vyslechu ke statnimu zastu-
pitelstvi v ramci predbézného Setieni v fizeni o vydani
do ciziny (§ 394 odst. 4 tr. f.), pfedvolani osoby k po-
dani vysvétleni podle § 16 zdkona o statnim zastupitel-
stvi,

d) ptikaz k prohlidce jinych prostor a pozemku (§ 83a tr.
t.), ptikaz k osobni prohlidce (§ 83b tr. 1),

e) rozhodnuti obhdjci, jenz zastupuje neptitomného obvi-
néného v fizeni proti uprchlému (§ 63 odst. 3, § 306
odst. 1 tr. 1),

f) usneseni o pfiznani ndhrady a odmény tlumocnika do-
rucované tlumocnikovi (§ 29 odst. 2 tr. f.), o vylouceni
z vykonavani tkond trestniho fizeni (§ 31 tr. f.), usne-
seni soudce o tom, ze poskozeni mohou sva prava v tre-
stnim fizeni uplatiiovat pouze prostiednictvim spolec-
ného zmocnénce, kterého si zvoli, doru¢ované statnim
zastupcem v piipravném fizeni poskozenym, ktefi jiz
uplatnili ndrok na nédhradu skody (§ 44 odst. 2 tr. 1.),
o ulozeni potadkové pokuty (§ 66 odst. 1 tr. 1.), o pfi-
znani vysSe znale¢ného dorucované znalci (§ 111 odst.
2 tr. 1.), o pfiznané vysi znale¢ného (§ 111 odst. 2 tr. 1.),
o uréeni odmény a nahrady hotovych vydaji obhdjce
(§ 151 odst. 3 tr. 1),

g) usneseni o tom, Ze se obvinény ponechava ve vazbé (§
71 odst. 3, 4 tr. i), o propusténi obvinéného z vazby na
svobodu (§ 72 odst. 2, 3 tr. f.), o nahrazeni vazby za-
rukou [§ 73 odst. 1 pism. a) tr. T.), slibem [§ 71 odst. 1
pism. b) tr. f.), nebo penézitou zarukou [§ 73a odst. 1

h
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pism. a) tr. .), o tom, Ze se rusi penézita zaruka nebo
se meéni jeji vySe (§ 73a odst. 4 tr. T.), o omezeni divo-
di vazby (§ 72 odst. 1 tr. .), 0 zGizeni omezeni obving-
ného ve vykonu trestu odnéti svobody (§ 74a odst. 1 a
§ 72 odst. 1 tr. f. per analogiam),

usneseni o zajisténi penéznich prostiedki na uétu u ban-
ky (§ 79a odst. 1 tr. 1.), na Gctu u spofitelniho a uver-
niho druZstva nebo jinych subjektt, které vedou ucet
pro jiného, blokaci penéznich prostiedklti penzijniho
piipojisténi se statnim piispévkem, blokaci Cerpani fi-
nancniho uvéru a blokaci finan¢niho pronajmu (§ 79b
tr. .), zajisténi zaknihovanych cennych papirt (§ 79¢
tr. T.) v¢etné usneseni o omezeni tohoto zajisténi nebo
jeho zruseni (§ 79a odst. 3, 4 tr. i), o vydani nebo vra-
ceni véci nebo o jejim slozeni do tschovy soudu (§ 80
odst. 1 tr. 1), o vydani véci nebo o zniceni véci, kterou
vydal obvinény (§ 81 odst. 1, 3 tr. f.),

usneseni o zajisténi majetku obvinéného (§ 47, § 347
tr. f.) a zruSeni tohoto zajisténi (§ 48 tr. f.), o zruSeni za-
jisténi majetku obvinéného za soucasného pfijeti pené-
Zzité jistoty (§ 47a odst. 1 tr. f.), 0 omezeni nebo zruseni
této penézité jistoty (§ 47a odst. 2 tr. f.), usneseni o za-
jisténi majetku oznamované dluzniku obvinéného, je-
muz se soucasné uklada, aby misto plnéni obvinénému
slozil predmét plnéni do tischovy soudu nebo na sou-
dem urcené misto (§ 2 odst. 2 zdkona ¢. 279/2003 Sb.),
pravomocné usneseni o zajisténi majetku obvinéného
dorucované osobam, o nichz je zndmo, ze maji k véci
predkupni nebo jiné pravo (§ 6 odst. 10 zakona ¢. 279/
2003 Sb.), usneseni o vylouceni véci ze zajisténi ma-
jetku obvinéného vydané k navrhu obvinéného (§ 3
odst. 1 zdkona €. 279/2003 Sb.) nebo k navrhu jiné oso-
by (§ 3 odst. 2 zékona ¢. 279/2003 Sb.), ozndmeni o pied-
pokladané dobé¢ a misté ohledani nemovitosti doru¢ova-
né obvinénému nebo osob¢, kterd s nim zije ve spolec-
né domécnosti, a dale osobé, o niz je znamo, ze ma k ne-
movitosti prava (§ 8 odst. 2 zdkona ¢. 279/2003 Sb.),
vyzva obvinénému nebo jiné osobé (svédkovi) k poda-
ni prohlaSeni o majetku obvinéného (§ 2 odst. 2 a 4 za-
kona €. 279/2003 Sb.),

usneseni o zahéjent trestniho stihani (§ 160 odst. 1, § 179%¢
véta za stiednikem tr. T.), usneseni statniho zastupce,
jimz podle § 174 odst. 2 pism. e) tr. f. zrusil usneseni
o zah4jeni trestniho stihani vydané policejnim orgdnem
nebo statnim zastupcem konajicim vySetfovani (§ 161
odst. 3 tr. f.), usneseni o tom, Ze se zrusuje usneseni
statniho zastupce o postoupeni véci nebo o zastaveni
trestniho stihani, vydané nejvyssim statnim zastupcem
(§ 174a tr. 1),

usneseni o odlozeni véci podle § 159a odst. 2, az 4 tr. 1.
dorucované posSkozenému, ktery je zndm (§ 159a odst.
6 tr. .), usneseni o postoupeni véci jinému organu (§
171 tr. 1.), o zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. t.),
o podminéném zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. .),
0 podminéném odlozeni podani navrhu na potrestani [§
179c odst. 2 pism. g) ve spojeni s § 179g tr. £.), o schva-
leni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309 tr.
f.), nebo usneseni o odlozeni véci z diivodu schvaleni
narovnani ve zkradceném piipravném fizeni [§ 179c
odst. 2 pism. f) tr. f.), usneseni o odstoupeni od trest-
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niho stihdni mladistvého za souCasného zastavent trest-
niho stihani (§ 70 zakona o soudnictvi ve vécech mla-
deze),

1) usneseni o tom, ze se obvinény osvedcil ve zkusebni
dobé podminéného zastaveni trestniho stihani (§ 308
odst. 1 tr. t.), nebo ve zkuSebni dobé podminéného od-
lozeni podéni navrhu na potrestani (§ 179h odst. 1 vé-
ta prvni tr. .), o tom, Ze se pokracuje v trestnim stihani,
protoze se obvinény neosvedcil ve zkusebni dobeé pod-
minéného zastaveni trestniho stihani (§ 308 odst. 1 tr.
f.), nebo Ze se neosvédcil ve zkusebni dobé podming-
ného odlozeni podani navrhu na potrestani a bude pro-
to proti nému zahéjeno trestni stihani (§ 179h odst. 1 vé-
ta druha tr. 1),

m)usneseni statniho zastupce o uloZzeni vychovného opa-
tteni mladistvému, o jeho zruseni nebo zméné (§ 15 a
nasl. zakona o soudnictvi ve vécech mladeze),

n) vyrozuméni obvinéného o ptibrani znalce (§ 105 odst.
1 tr. £.) nebo ustavu (§ 110 odst. 1 tr. f.) k podani zna-
leckého posudku,

0) vyzva adresovand opravnéné osob¢ k vyzvednuti trest-
niho depozita, zajisténé véci nebo zajisténého majetku
obvinéného v tschove statniho zastupitelstvi,

p) Zadost adresovana fyzickym osobam (zejména ucast-
niklim fizeni) o pfedlozeni listin nebo jinych dokladt
dilezitych pro fizeni provadéné pred statnim zastupi-
telstvim v ramci vykonu jeho ptisobnosti (napf. o pred-
lozeni rodného listu ditéte nebo osvédceni o statnim
obcanstvi v fizeni podle § 62 a § 62a zdkona o rodiné,
atd.).

Evidence doru¢ovanych pisemnosti
§17
Seznam odeslanych postovnich zasilek a doru¢na kniha

(1) Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se vede
v seznamu odeslanych postovnich zasilek nebo v doru¢né kni-
ze. Vedouci statni zastupce mutze rozhodnout o vedeni dvou
nebo vice doru¢nych knih; ty se pak zakladaji pro jednotlivé
adresaty, jimz se evidované zésilky dorucuji. Takto vedené
knihy se rozliSuji fimskymi ¢islicemi a popisem adresata, je-
muz se zasilky dorucuji.

(2) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se zapisuji
doporucené zasilky jednotlivé s uvedenim jména adresata,
mista urCeni, jednactho ¢isla a cisla doporucené zasilky
(rekomandové ¢islo). Zaméstnanec, ktery predava zasilky pos-
t&, vy-zada si od postovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem
a podpisem) o ptevzeti doporucenych zasilek na vytisku pfi-
slusného listu obsahujiciho seznam odesilanych postovni
zasilek.

(3) Do dorucné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které
maji byt doruceny dorucovatelem statniho zastupitelstvi nebo
které byly pfedany dorucovateli soudu nebo jiného statniho
organu s vyjimkou vlastnich pisemnosti doru¢ovanych na do-
dejku. Zapisy do doru¢né knihy je tieba vykonat v den

9§ 64 odst. 2, 3 pism. b) trestniho radu.

skute¢ného odevzdani pisemnosti dorucovateli. Vyzaduje-li to
dilezitost zasilky, je tfeba u dorucované zasilky vyznacit i ho-
dinu doruceni.

(4) Zapisy tvoii kazdy den zvlastni uzavienou skupinu od-
délenou od zapist z predchazejiciho dne. Jejich vytisk se po-
fidi na zvlastnim listu s nadepsanym datem dne doruceni.
Prevzeti pisemnosti se potvrdi Citelnym podpisem toho, kdo
pisemnost pfevzal, na vytisku zdznamu o dorucované pisem-
nosti.

§ 18
Dorudovani pro jiné statni zastupitelstvi

Dorucenti, ktera se provadéji na zadost jinych statnich zas-
tupitelstvi, se zapisi do doru¢né knihy a dorucuji se stejné,
jako doruceni vlastnich pisemnosti. Dodejky nebo jiné dokla-
dy potvrzujici doruceni téchto pisemnosti se vrati dozadujici-
mu statnimu zastupitelstvi. Nebylo-li doruc¢eni mozno provést,
vrati se dodejka s nedorucitelnou pisemnosti dozadujicimu
statnimu zastupitelstvi a na dodejce se poznamena, pro¢ doru-
¢eni nebylo provedeno. Vraceni se poznamend v obou pfipa-
dech v doru¢né knize s uvedenim dne, kdy se tak stalo.

§ 19
Nedorucitelné zasilky a reklamace

(1) Dodejky a nedorucitelné zésilky vracené poStou nutno
ptedat jesté tyz den, kdy dosly, zaméstnanci povétenému ve-
denim rejstfiku. Den vraceni dodejek a nedorucitelnych
zasilek se v seznamu odeslanych poStovnich zasilek nevyzna-
Cuje.

(2) Zaméstnanci povéifenému vedenim rejstiiku se predaji
téz zasilky urcené do vlastnich rukou adresata, které dorucuje
dorucovatel statniho zastupitelstvi nebo organ justi¢ni straze,
pokud adresat nebyl zastizen a zasilka se z tohoto diivodu po
vyrozumeéni adresata uklada u statniho zastupitelstvi.”

(3) Reklamace tykajici se nespravného postupu dorucova-
tele posty, 1ze uplatnit jen na pokyn statniho zéstupce, ktery
véc vyfizuje.

§ 20
Evidence prodeje kolkovych znamek

(1) Podatelna okresniho statniho zastupitelstvi provadéjici
ovéfovani zadosti o vypis z evidence Rejstiiku tresta (§ 13),
pokud provadi i prodej kolkovych znamek pro tyto ucely, vede
evidenci prodanych a nakoupenych kolkovych znamek.

(2) Evidence vedena podle odstavce 1 obsahuje udaje o pro-
vadénych transakcich s popisem druhu pohybu a hodnoty
transakei v nasledujicim ¢lenéni

a) datum transakce,
b) druh pohybu (prodej, nakup, piidéleni dotace na ndkup
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kolkw),
¢) pocet prodanych kolkt,
d) hodnota prodanych kolkd,
e) piijem v K¢,
f) vydej v K¢,
g) vyse provize.

(3) Transakce se eviduji podle jednotlivych dnt a vykazuji
se v hodnot¢ a poctu prodanych kolkd, vysi pfijmu a vysi do-
tace za jednotlivé dny celkem. Evidence musi umoziovat pro-
vedeni vypoctu zlstatku hotovosti a zustatku kolkti v poctu
a jejich hodnoté€ celkem k uréenému dni.

Cast tieti
REJSTRIKY A EVIDENCNi POMUCKY

Hlava prvni
Zakladni zasady tvorby rejsti'ikii a eviden¢nich pomiicek

§ 21
Spole¢né ustanoveni

(1) Rejstiiky a evidenéni pomticky podavaji ptehled o poc-
tu a stavu vytizovani jednotlivych véci, o ptijatych dokumen-
tech, o jejich evidenci a rozdélovani'¥ a o pohybu spist. Jsou
zakladnim informaénim zdrojem pro vypracovani vykazl
o ¢innosti statniho zastupitelstvi, dalSich statistickych vystupti
a pro zakladni kontrolu vykonu piisobnosti statniho zastupi-
telstvi.

(2) Rejstiiky a evidenéni pomicky jsou uréeny pouze pro
vnitini potiebu statniho zastupitelstvi. Jinym osobam nez za-
méstnancim statniho zastupitelstvi neni dovoleno do nich na-
hlizet.

(3) Struktura a obsah rejstiikti a eviden¢nich pomtcek musi
odpovidat tomuto kancelaiskému fadu a schvalenym metodic-
kym piiru¢kdm a navodim (§ 5 odst. 5).

§22
Zakladani a vedeni rejstfiki a evidenénich pomiicek
(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok.

(2) Pro véci téhoz druhu a téhoz statniho zastupitelstvi se
vede jeden rejstiik. Vedouci statni zastupce mize z divodu
vhodnosti nafidit, aby pro véci t¢hoz druhu bylo vedeno vice
rejstiikl. Rejstiiky se rozliSuji arabskou ¢islici (napi. 1 ZN, 2
ZN), pticemz se nula ("0") pro oznaceni Cisla rejstiiku
nepouziva.

(3) Ciselné rozliseni rejsttika vedenych podle odstavce 2
véty druhé a tfeti nemiZe slouzit k rozliSovani jednotlivych
druhu zapisované agendy. Je-li tieba rozlisit agendu zapiso-
vanou do téhoz rejstiiku podle druhu, pouzije se k tomuto roz-
liSeni ¢lenéni rejstriku na oddily.

(4) Druhé¢ a dalsi rejstiiky, o jejichz vedeni bylo rozhodnu-
to podle odstavce 2 a do nichz se zapisuji také véci vytfizované
ve vyluéné pisobnosti vrchnich statnich zastupitelstvi a Nej-
vyssiho statniho zastupitelstvi, mohou mit i jiné ¢lenéni, nez
které stanovi kancelatsky tad.

Vedeni rejstriki
§ 23
Lustrace

(1) Pfed vlastnim zapisem do rejstiiku se zjisti
a) dotazem v evidencich vedenych u statniho zastupitel-
stvi, zda jiz je nebo neni v n€kterém rejstiiku zapséna
tataz véc,
b) dotazem v Centrélni evidenci stihanych osob, zda je
ohledné této osoby vedeno trestni fizeni u jiného stat-
niho zastupitelstvi.

(2) Lustrovani se provadi podle jmen osob zicastnénych na
fizeni evidovanych v pfislusné véci nebo podle jinych evi-
dovanych skutecnosti, podle nichz lze spolehlivé tyto véci
ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znacek [§ 33 odst.
3 pism. ¢)) nebo podle piedmétu fizeni [§ 33 odst. 3 pism. e)).

(3) Zjist'uje-li se existence zaznamu o fyzické osobé&, pouzi-
je se pii lustraci pfednostné rodného ¢isla této osoby, je-1i zna-
mo. Neni-li zndmo rodné ¢islo lustrované osoby nebo jsou-li
pochybnosti o jeho spravnosti, lustruje se pfednostné podle
rodného piijmeni této osoby, pokud je zndmo, a to popiipade
v kombinaci s datem narozeni a kfestnim jménem. Neni-li
znamo ani rodné piijmeni lustrované osoby nebo jsou-li po-
chybnosti o jeho spravnosti, provede se lustrace podle jinych
znamych udaja, zpravidla podle piijmeni, jména a data naro-
zeni, nebo podle kombinace téchto udaju ¢i jejich vybéru, ne-
bo podle fetézce znakil vyskytujicich se v pfijmeni nebo ve
jménu lustrované osoby.

(4) Vysledkem lustrace je negativni udaj, nebyl-li souvisejici
zaznam nalezen, nebo vypis souvisejicich spisovych znacek.
Vysledek lustrace se v podobé tiskového vystupu lustrace
ptipoji k podéni, pro néz se lustrace provadi. Podpis zamést-
nance, ktery lustraci provedl, 1ze nahradit vypisem jeho uZziva-
telského piistupového jména na tiskovém vystupu z lustrace.

(5) Misto tiskového vystupu lustrace 1ze jeji vysledek vy-
znacit otiskem razitka "LUSTRUM" na prvni stran¢ uvodniho
podani, u néhoz se v negativnim piipad€ vyznaci "0", v klad-
ném piipadé se vyznaci spisova znacka, pod kterou je véc ve-
dena, a zdznam se opatii datem a podpisem zaméstnance,
ktery lustrum provedl.

§24

Odpovédnost za spravnost zapisu
a zpusob zapisovani

(1) Za spravnost zapist do rejstiikd odpovida zaméstnanec

14§ 64 zdakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a o zménén nékterych zdkonii.
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povéteny jejich vedenim. Zapisy musi odpovidat obsahu spi-
su, proto pokyny davané kancelafi ve spisech statnim zastup-
cem nebo jinym opravnénym zaméstnancem statniho zastupi-
telstvi pii vyfizovani véci musi byt jasné a presné.

(2) Zapisuje-li se do rejstiiku nebo do evidencni pomicky
podani doslé statnimu zastupitelstvi elektronickou postou, za-
méstnanec odpovédny za provedeni zapisu tohoto podéani za-
bezpeci, aby vyfizujicimu statnimu zastupci bylo toto podani
pfedano téz v elektronické podobé, pokud si tento zplsob
ptedani doruceného podéni statni zastupce vyhradil a pokud
tak jiz neucinila podatelna.

(3) Ma-li tutéz vée vytizovat podle pokynu piislusného stat-
niho zastupce sou€asné vice organizacnich utvart téhoz stat-
niho zastupitelstvi, zaméstnanec odpovédny podle odstavce 1
za zapis takové véci do rejstiiku, jenz zapisuje takovou véc
jako prvy v pofadi, zajisti vyhotoveni kopie vytizovaného
podani v potfebném poctu vyhotoveni a pieda je vSem ostat-
nim uréenym organizaénim 0tvarim statniho zastupitelstvi
k dalS$imu opatieni.

(4) Do rejstiiku je zakdzano zapisovat pod jinym nez vlast-
nim piihlaSovacim jménem opravnéného uzivatele. Vzajemna
zastupitelnost musi byt v takovém piipadé zajisténa piidé-
lenym pfislusnych piistupovych prav v rozsahu uréené zastu-
pitelnosti. Za ptidé€leni téchto prav odpovida spravce aplikace.

§ 25
Kontrola rejstiiki

(1) Vedoucti statni zastupce nebo jim povéieny zaméstnanec
kontroluje provadéni zapisu v rejstiicich po ukonceni Etvrtleti
namatkové, podle vysledkl vykazanych ve ¢tvrtletnich vyka-
zech o pfislusné agendé€, zejména ve vécech vykazanych jako
obzivlé, popt. v dalsich vécech, kde vznikly odivodnéné po-
chybnosti tykajici se zpisobu provadéni zapisa.

(2) Kontrolu spravnosti zapisu v rejstiicich provede vedouci
statni zastupce nebo jim povéteny zaméstnanec vzdy, vykazu-
ji-1i statistické vystupy pro piedepsané vykazy o ¢innosti stat-
niho zastupitelstvi chyby (nesoulad) v souctech logickych
kontrol nebo bylo-li takto vykazano ptekroceni lhuty, které ji-
nak zakon nepfipousti.” V zaznamu o provedené kontrole
uvede spisové znacky véci, v nichz byla kontrola provedena
a vysledky svého zjisténi, zejména ¢im byla vykazovana chy-
ba zpusobena a jaka opatieni k jejimu odstranéni a napraveé
stavu pfijal.

(3) Zaznam o provedené kontrole se ptipoji k vyhotoveni
téch vykazi, na zakladé nichz byla kontrola provedena a které
se zaklada u statniho zastupitelstvi. Tento zdznam musi byt tr-
vale uloZen téz v pocitacovém informacnim systému. Nelze-li
zjiSténou chybu odstranit, zasle se zdznam v jednom vyhoto-
veni téZ Ministerstvu spravedlnosti jako pfiloha vykazu, u né-
hoz byla tato chyba zjiSténa.

" Napr. u lhiity trvani vazby v pripravném rizeni (§ 71 tr. 7).

§ 26
Zapis podani do rejstiiki

(1) Kazdé podani (tvodni podani) se zapise do ptislusného
rejstiiku.

(2) Uvodni podani se zapise do rejstiiku vzdy toho dne, kdy
dojde zaméstnanci povéfenému vedenim rejstiiku. V poli
(sloupci) "doslo dne" se vyznac¢i datum uvedené v podacim
razitku a jde-li o podani u¢inéné stné do protokolu, vyznaci
se den jeho sepsani. Pti zapisu se u téchto dat vzdy uvadi den
a mésic a ro¢nik.

(3) Cislo, pod nimz je véc v rejstifku zapsana, podrzi tato
vée az do svého skonceni. Dal§i podéani a jiné pisemnosti vzta-
hujici se k véci jiz do rejstiiku zapsané nedostanou novou spi-
sovou znacku a ptipoji se pouze ke spisim v této véci, neni-li
dale stanoveno jinak.

(4) Dalsi zapisy je tieba vykonat bez zvlaStniho piikazu,
jakmile spis dojde zaméstnanci povéfenému vedenim rejstii-
ku. Je nepfipustné odkladat provedeni zapist (napt. az do do-
by po skonceni véci).

§27
Mylny zapis

(1) U rejstiiku vedeného v pocitatovém informacnim systé-
mu se vyzna¢i mylny zapis vloZzenim udaje do pole "Mylny
zapis" u pfislusného udaje. Vymazani takového ptivodné myl-
né zapsané¢ho udaje z informacniho systému je neptipustné.
Spisovou znacku takto oznaceného zapisu jiz nelze pro dalsi
zapis pouzit.

(2) Za véc omylem zapsanou se povazuje i véc patfici jiné
organizacni sloZce téhoz statniho zastupitelstvi nebo do jiného
rejstiiku téZe organizacni slozky.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak [viz napt. § 33 odst. 3 pism.
e) posledni véta), ménit a vymazavat lze pouze docasné evi-
denc¢ni poznamky.

§ 28
Odskrtavani
Odskrtavani véci v rejstiiku a evidenénich pomuckach se

provadi podle druhu rejstitku modrym, ¢ervenym nebo ze-
lenym odskrtavacim znaménkem.

§ 29
Obzivnuti véci a novy zapis

(1) Odskrtnuta véc, v niz bylo nasledné pokracovano, se ob-
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zivne a nove se nezapisuje. To neplati, jde-li o véc evidovanou
v souboru véci, které obsahuje rejstiik uzavieny postupem po-
dle § 30.

(2) Zasady pro obzivnuti véci zapsané v rejstiiku pro dozor
v trestnim fizeni ZT, KZV, VZV a NZV jsou stanoveny v § 34
odst. 9, pro véci zapsané v rejstiiku pro ucast statniho zastup-
ce v odvolacim fizeni pfed soudy a pro vykon dohledu KZT,
VZT aNZT v § 78.

(3) Véci zapsané v rejstiicich a evidencnich pomickach a v
posledni den roku nevytizené stdtnim zastupcem nebo soudem
se do rejstiiku ani evidenéni pomucky zaloZzené na obdobi
dalsiho roku nové nezapisuji. Véci pravomocné neskoncené
(neodskrtnuté) statnim zéastupcem nebo soudem na pocatku
patého roku se eviduji zpisobem uvedenym v § 30 odst. 2.

§ 30
Uzavfeni rejstfiki a evidenénich pomicek

(1) Uzavérka rejstiika a evidenénich pomucek se provede,
jakmile byla skoncena posledni véc v nich zapsana.

(2) Neni-li mozno uzavtit rejstiik ani v patém roce od jeho
zalozeni, provadi se uzavérka rejstiiku bez ohledu na to, ze
nebyly vSechny véci v ném zapsané v této lhité skonceny. Rej-
stiik se uzavie jen v té ¢asti, v niZ jsou zapsany skoncené vé-
ci. Véci zapsané v rejstiiku, které nebyly v této lhuté skonce-
ny, se uzaviraji samostatné a postupn¢ v roce jejich skute¢né-
ho vyftizeni (skonceni). Na spisovnu se pak ulozi v souboru
véci ukladanych na spisovnu pfi uzavieni rejsttiku, k némuz
doslo ve stejném roce, kdy byly tyto véci vyfizeny (skonceny).

(3) Po uzavfeni rejstiiku se uzavieny rejstiik v rozsahu
zapist véci v ném skoncenych pfi uzavérce vytiskne a ulozi
do spisovny, spole¢né s vyfizenymi spisy v ném obsazenymi,
a se seznamem osob vystupujicich v téchto vécech v roli obv-
inéného, podezielého, navrhovatele nebo odpurce.

Hlava druh4
Obsah rejstiiku a eviden¢nich pomiicek

Dil prvni
Spole¢na ustanoveni

§ 31
Pi‘ehled rejstriki

(1) Okresni statni zastupitelstvi vedou tyto rejstiiky

a) rejstiik ZT - pro dozor v trestnim fizeni,

b) rejstiik ZK - pro dozor ve zkraceném piipravném fize-
ni,

¢) rejstitk SV - pro vySetiovani konané statnim zastup-
cem,

d) rejstitk SZK - pro zkracené ptipravné fizeni konané
statnim zéstupcem,

e) rejstitk ZC - pro ucast v obanském soudnim fizeni,

f) rejstitkk ZDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo
ochranné vychovy,

g) rejstitk ZP - rejstiik podminéného propusténi a pieta-
zeni,

h) rejstiik ZN - rejstiik vSeobecny,

1) rejstitk SZN - rejstiik vSeobecny pro véci, v nichz kona
statni zastupce obligatorné vySetfovani nebo zkracené
ptipravné fizeni.

(2) Krajska statni zastupitelstvi vedou tyto rejstiiky

a) rejstitk KZV - pro dozor v trestnim fizeni; téz pro zapis
trestnich véci, v nichz krajské statni zastupitelstvi vy-
konava dozor nad vySetfovanim konanym statnim za-
stupcem,

b) rejstiik KZZ - pro pfezkoumavani zdkonnosti pravo-
mocnych rozhodnuti statnich zastupcu a soudd ve vé-
cech trestnich,

¢) rejstitk KZT - pro Gcast statniho zastupce v odvolacim
fizeni pted soudy a pro dohled ve vécech trestnich,

d) rejstitkk KZO - pro dovolani u krajského statniho za-
stupitelstvi,

e) rejstitk KZC - pro ucast v obcanském soudnim fizeni,

f) rejstitkk KDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti
svobody,

g) rejstitk KDV - pro dozor nad vykonem vazby,

h) rejstiik KDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo
ochranné vychovy,

1) rejstitk KZN - rejstiik vSeobecny.

(3) Vrchni statni zastupitelstvi vedou tyto rejstiiky
a) rejstitkk VZV - pro dozor v trestnim fizeni; pro trestni

véci v nichz vrchni statni zastupitelstvi vykonava do-

zor nad vySetfovanim ve vécech odnatych krajskému

statnimu zastupitelstvi, jakoz i ve vécech se stanove-

nou zvlastni ptislusnosti,'” véetné ¢innosti v fizeni pred

soudem,

rejstitk VZT - pro ucast statniho zastupce v odvolacim

fizeni pfed soudy a pro dohled ve vécech trestnich; pro

trestni véci vyfizované vrchnim statnim zastupitelst-

vim v fizeni o odvoléni proti rozhodnuti krajského sou-

du jako soudu I. stupné, dohledu v konkrétni trestni vé-

ci a informaci vyzadovanych u nizsich statnich zastu-

pitelstvi, nad nimiz vykonavé dohled,

¢) rejstitk VZC - pro Gcast v obcanském soudnim fizeni,

d) rejstitk VZZ - pro ptezkoumavani pravomocnych roz-
hodnuti statnich zastupcti a soudid ve vécech trestnich,

e) rejstitk VDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti
svobody,

f) rejstitk VDV - pro dozor nad vykonem vazby,

g) rejstitk VZO - pro dovolani u vrchniho statniho zastu-
pitelstvi,

h) rejstiik VDU - pro dozor nad vykonem ustavni nebo
ochranné vychovy,

1) rejstitk VZN - rejstiik vSeobecny.

b

~

(4) Nejvyssi statni zastupitelstvi vede tyto rejstiiky
a) rejstitk NZV - pro dozor v trestnim fizeni; pro trestni

19§ 15 odst. 1 a 2 vyhlasky ¢. 23/1994 Sb., o jednacim radu statniho zastupitelstvi, ziizeni pobocek nékterych statnich zastupitelstvi a o podrob-
nostech o uikonech provadénych pravnimi cekateli, ve znéni pozdéjsich predpisi (dale jen "jednact 7ad").
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véei, v nichz Nejvyssi statni zastupitelstvi vykonava
dozor nad vySetfovanim ve vécech odniatych vrchnimu
statnimu zastupitelstvi,
rejstiik NZT - pro ucast statniho zastupce v odvolacim
fizeni pfed soudy a pro dohled ve vécech trestnich; pro
trestni véci vyfizované v pravomoci Nejvyssiho statni-
ho zastupitelstvi v pravnim styku s cizinou a pro trest-
ni véci, v nichz vykonava dohled nebo vyzaduje infor-
mace u niz§ich statnich zastupitelstvi, nad nimiz vyko-
nava dohled,

¢) rejstitk NZZ - pro ptezkoumani pravomocnych rozho-
dnuti statnich zastupci a soudt ve vécech trestnich,

d) rejstiik NZC - pro ucast v obcanském soudnim fizeni,

e) rejstitk NDT - pro dozor nad vykonem trestu odnéti
svobody,

f) rejstitk NDV - pro dozor nad vykonem vazby,

g) rejstitk NZA - pro pfezkoumavani rozhodnuti statniho
zastupce v piipravném fizeni nejvysSim statnim zastu-
pcem podle § 174a tr. 1.,

h) rejstitk NZO - pro dovolani u Nejvyssiho statniho za-
stupitelstvi,

i) rejstitk NDU - pro dozor nad vykonem tustavni nebo
ochranné vychovy,

j) rejstiik SL - pro analytickou a legislativni ¢innost,

k) rejstitk NZN - rejstiik vSeobecny.

b

~

(5) U vSech statnich zastupitelstvi se vedou rejstiiky spravni
SPR.

(6) U vsech statnich zastupitelstvi se vedou rejstiiky pro
poskytovani informaci podle zvlastniho zakona'” SIN.

(7) Pro véci vytfizované na NejvysSim statnim zastupitelstvi
a na vrchnich statnich zastupitelstvich, které nejsou uvedeny
v odstavci 3 nebo 4 a pro jejichz vedeni nevyhovuje vSeobec-
ny rejstiik, l1ze vést jiny rejstrik, nez ktery je uveden v odstavci
3 nebo 4. Pro vedeni jiného rejstiiku se pfimétené uziji ta us-
tanoveni kancelarského tadu statniho zastupitelstvi, kterd jsou
vzhledem k druhu zapisovanych véci a postupu pfi jejich vyfi-
zovani nejblizsi.

(8) V rejsticich ¢lenénych na oddily se pfi jejich zalozeni
pro kazdy urceny oddil vyhradi skupina ¢isel, a to v rozsahu,
ktery odpovida ocekavanému poctu véci.

§ 32
Pi‘ehled evidenénich pomicek

(1) U statnich zastupitelstvi se vedou tyto eviden¢ni pomuc-
ky
a) kniha vazeb,
b) kniha tschov,
¢) seznam uschov,
d) seznam jmen,
e) kalendar,

f) Ihitnik,

g) seznam (kniha) odeslanych postovnich zésilek,

h) doruc¢na kniha,

i) ptehled Sbirky pokynt obecné povahy nejvyssiho stat-
niho zéstupce,

j) prehled Sbirky vykladovych stanovisek nejvyssiho stat-
niho zéstupce,

k) ptehled Sbirky opatieni vedouciho statniho zastupce,

1) evidence spisti odevzdanych do spisovny.

(2) Evidenéni pomucka se zavede neprodlené po napadu
prvni véci, ktera ma byt do evidenéni pomicky zapséna.

(3) U Nejvyssiho statniho zastupitelstvi a vrchnich statnich
zastupitelstvi lze vést i jiné evidencni pomticky, nez které jsou
uvedeny v odstavci 1, jestlize je to potiebné v souvislosti se
zavedenim rejstiikt podle § 31 odst. 7.

(4) Vedeni eviden¢nich pomucek o agendé utajovanych
skute¢nosti upravuje zvlastni predpis.'®

§ 33
Zapisovani do rejstiiki a eviden¢nich pomiicek

(1) Do rejstiika a evidenénich pomicek se zapisuji tdaje
o vécech a osobach v rozsahu nezbytném pro zajisténi prubéz-
ného piehledu o pohybu spist, stavu véci a opatfenich a roz-
hodnutich statniho zastupce tak, aby byly postacujici pro vy-
hledavani souvislosti a zpracovavani statistiky a vykaznictvi
statniho zastupitelstvi.

(2) Pti zapisu udaju do rejstiiku, lustraci, vyhotovovani vy-
pist a jinych vystupli obsahujicich evidované tdaje je nutno
postupovat tak, aby byla zabezpecena ochrana evidovanych
osobnich idaji v rozsahu stanoveném zvlastnim ptedpisem,'”
udaje byly vyuzivany jen v souladu s ucelem, pro ktery jsou
v rejstiicich evidovany a v nezbytném rozsahu slouzicim vy-
luéné pro vykon pusobnosti statniho zastupitelstvi, a stanovi-
li tak zvlastni pfedpis, i ostatnich organt ¢innych v trestnim
fizeni.™®

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, obsahuje kazdy rejstiik
povinné tyto zékladni udaje

a) jméno statniho zastupce, ktery véc vytizuje,

b) datum napadu podle podaciho razitka statniho zastupi-
telstvi; jde-1i o vlastni poznatek, eviduje se datum po-
kynu k zapsani véci do rejstiiku s uvedenim charakteri-
stiky "vlastni", ktera se uvede do polozky slouzici pro
zapis udaje, od koho podani doslo; u podnéta sepsa-
nych na statnim zastupitelstvi se eviduje datum sepsani
podnétu; jde-li o poznatek postoupeny jinym organi-
zacnim Utvarem statniho zastupitelstvi, eviduje se da-
tum, kdy poznatek dosel do kancelate, ktera vede pfi-
slusny rejstiik, v némz se podle tohoto kancelatrského
fadu ma véc vyridit; v takovém pfipadé se soucasné

7 Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisii (dale jen "zdkon ¢. 106/1999 Sb.").
Y Vyhlaska ¢. 137/2003 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznaceni stupné utajeni a o zajisténi administrativni bezpecnosti.
9 Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajit a o zméné nekterych zakonii, ve znéni pozdeéjsich predpisti.

2§ 12i zdakona o statnim zastupitelstvi.
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uvede 1 ndzev organizacniho utvaru, ktery véc k vyfi-
zeni pfislusnému utvaru predal,

¢) udaj o osobg, kterd podnét podala, s uvedenim jména
a adresy fyzické osoby, oznacenim pravnické osoby
nebo ndzvem a spisovou znackou organu, od né¢hoz
podnét dosel; tato spisova znacka (tzv. "cizi spisova
znacka"), pod niz je podéani evidovano v piislusném rej-
stiiku, musi byt zapisovana zptisobem, ktery statnimu
zastupitelstvi umozni podle jejiho tvaru a obsahu vy-
hledavat souvislost véci,

d) udaje o osobach, proti nimz se fizeni vede, a v nezbyt-
ném rozsahu téZ o osobach zucastnénych na fizeni
(napft. poskozenych ve smyslu § 43 tr. t., jde-li o trest-
ni fizeni); nelze-li pro velky pocet téchto osob zucast-
nénych na fizeni (napf. poSkozenych) zapsat kazdou
z nich, zapi$i se udaje o téch osobach, o nichz to sta-
novi statni zastupce; vzdy se vSak zapisi tdaje o téch
osobach, vii¢i nimz statni zastupce provadi tkony tre-
stniho fizeni; vyznacuje-li se u téchto osob v rejstiiku,
ze jde o mladistvého, oznaci se zkratkou "ML.", jde-1i
o dit¢ mladsi 15 let (dale jen "nezletilec"), oznaci se
zkratkou "Nc.", cizinec nebo osoba bez statni ptislus-
nosti (dale jen "cizinec") se oznaci zaskrtnutim udaje
"Ciz.", jde-li o policistu, piislusnika Bezpecnostni in-
formaéni sluzby (dale jen "BIS"), piislusnika Utadu
pro zahraniéni styky a informace (dale jen "UZSI")
nebo o pfislusnika ozbrojenych sil, uvede se i pfislus-
nost k bezpe€nostnimu sboru nebo ozbrojenym silam,
a hodnost,

e) zapisuje-li se v piislusném rejstiiku téz predmét fizeni
(véci), musi se uvést jeho stru¢na a srozumitelna cha-
rakteristika, kterd umozni podle jeho popisu vyhleda-
vat vzajemnou souvislost véci (napf. tyka-li se ur¢itého
ustanoveni pravniho ptfedpisu, uvede se i odkaz na to-
to ustanoveni a pravni predpis; je-li v rejstiiku zapiso-
van opakujici se pfedmét fizeni obdobné povahy, je tte-
ba jej u jednotlivych zapist rozliSovat vhodnym zptiso-
bem podle obsahu konkrétni véci tak, aby se pii vyhle-
davani dal rozliSit od ostatnich, atd.); je-li dodatecné
zjisténo, Ze charakteristika pivodné zapsaného pred-
métu véci neodpovida obsahu spisu, je tfeba popis
pfedmétu zménit tak, aby jeho popis odpovidal skutec-
nému predmétu fizeni.

(4) Neni-li dale stanoveno jinak, eviduje se kazda véc pod
samostatnym béznym Cislem. Dojde-li v priabéhu fizeni ke
spojeni véci ke spole¢nému fizeni nebo k vylou€eni véci ze
spole¢ného fizeni k samostatnému projednani, eviduje se ob-
dobnym zptisobem tento procesni postup i v rejstiiku tak, ze
se véc spoji k ptislusné spisové znacce nebo se vylouci do
nové véci, jiz se ptidéli nova spisova znacka; v obou téchto
piipadech se vyznaci vzajemna souvislost véci.

(5) Vyftizeni véci se v rejstiiku vyznacuje barevnym odskrt-
nutim podle zasad uvedenych pro zapis vytizeni véci v jednot-

U Predbézna a vydavaci vazba (§ 395, § 396 tr. 1-.).

2 § 175 odst. 2 tr 1.

2§ 2 pism. d) zdkona o soudnictvi ve vécech mladeZe.

. § 73 odst. 1 pism. a) zdkona o soudnictvi ve vécech mladeze.
2§ 2 pism. c) zdkona o soudnictvi ve vécech mlddeze.

livych druzich rejstiikti. Neni-li dale stanoveno jinak, u rejstii-
k@ vedenych podle osob se vytizeni vyznaci odskrtnutim u kaz-
dé zapsané osoby zvlast'. Vytizeni véci se v takovém piipadé
vyznaci odskrtnutim u véci az tehdy, kdyz je véc vyfizena
1 odSkrtnuta u vSech osob zapsanych ve véci.

Dil druhy
Jednotlivé rejstiiky pro evidenci agendy
statniho zastupitelstvi

Rejstiik pro dozor v trestnim Fizeni
Rejstiik ZT, KZV, VZV, NZV

§ 34
Obsah rejstriku

(1) Do rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni ZT, KZV, VZV
a NZV se zapisuji trestni véci tykajici se trestnych ¢int, ve
kterych
a) bylo vydédno usneseni o zahdajeni trestniho stihani podle
§ 160 odst. 1 tr. T,
b) se véc odklada podle § 159a odst. 2 tr. . nebo odst. 3 tr. 1.,
¢) vnichz se kona piedbézné Setteni v fizeni o vydani oso-
by, o jejiz vydani pozadal cizi stat, do ciziny v pfipa-
dech, kdy proti takové osobé neni vedeno trestni fizeni
u tuzemského statniho zastupitelstvi, bez ohledu na to,
zda jde o tizeni vazebni®" ¢i nikoli.

(2) Do rejstiiku se zapisuji i véci uvedené v odstavci 1, v ni-
chz statni zastupce vykonava dozor nad ¢innosti statniho za-
stupce konajiciho vySetfovani trestnych ¢int piislusnikt Poli-
cie CR, ptislugniki BIS a UZSI.»?

(3) Trestnym c¢inem se pro tyto Ucely rozumi i provinéni
mladistvého [§ 2 pism. a) a § 6 odst. 1 zdkona o soudnictvi ve
vécech mladeze) a ¢in jinak trestny (zejm. § 5 odst. 2, § 89
odst. 2 zakona o soudnictvi ve vécech mladeze).

(4) Mladistvym se pro ucely kancelarského fadu rozumi
ten, kdo v dob¢ spachani provinéni dovrsil patnacty rok véku
a neptekro€il osmnacty rok svého veéku.” Spéachala-li takova
osoba vice trestnych ¢inli, z nichz nékteré spachala jako
mladistvé a nékteré jiz po dovrSeni osmnactého roku veku, je
rozhodujici pro zapis takové osoby do piislusného rejstiiku je-
ji hmotnépravni postaveni ve vztahu ke konkrétnimu jednani
(trestnému ¢inu), o kterém se fizeni vede. V ptipad¢é soubchu
trestnych ¢ind se takova osoba za mladistvého neoznadi,
pokud vedle trestné ¢innosti, jiz se dopustila pted dovrSenim
osmnactého roku véku, spachala po dovrSeni osmnactého
roku véku trestny €in stejné zavazny nebo zavaznéjsi.??

(5) Nezletilcem se rozumi dit¢ mladsi patnacti let, jimz je
ten, kdo v dobé¢ spachani ¢inu jinak trestného nedovrsil pat-
nacty rok svého veku.”
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(6) Do rejstiiku se vSak trestni véc uvedena v odstavci 1 ne-
zapiSe, jde-1i o véc, pro niz je urcen rejstiik pro dozor ve zkra-
ceném pfipravném fizeni (ZK), nebo rejstiik pro zkracené
ptipravné fizeni konané statnim zastupcem (SZK).

(7) Véci zapisované do rejstiiku pro vySetfovani konané
statnim zastupcem (SV) se zapisi do rejstiiku pro dozor v tre-
stnim fizeni v rozsahu, v némz statni zastupce vykonava nad
timto vySetfovanim dozor (odstavec 2).

(8) Byla-li do rejstiiku zapsana véc, ktera byla po provede-
ném trestnim fizeni vytizena zpisobem, jenz se v tomto rej-
stiiku neeviduje, ale eviduje se v rejstiiku vSeobecném, v od-
dilu "Pfipravné fizeni" (napf. pfi odlozeni véci podle § 159a
odst. 1 nebo odst. 4 tr. f. po zruSeni usneseni o zahajeni trest-
niho stihani nebo pifi vydani rozhodnuti o dil¢i €asti téhoz
skutku nebo o jiném trestném ¢inu téhoz pachatele), neptevadi
se takova véc jen za u€elem vyznaceni tohoto vyfizeni novym
zapisem do vSeobecného rejstiiku, ale vyfidi se v rejstiku pro
dozor v trestnim fizeni. Pokud vSak dojde ve véci odlozené
podle § 159a tr. f., zapsané do rejstiiku pro dozor v trestnim
fizeni, k pokracovani v tkonech trestniho fizeni, prevadi se
takova véc do rejstiiku vSeobecného.

(9) Véc zapsana v rejstiiku ZT a vyfizena statnim zéstup-
cem se noveé nezapisuje, ale obZivne se zejména v piipadech,
kdy soud pravomocné vratil véc statnimu zastupci k dosettent,
Nejvyssi soud ji prikazal statnimu zéstupci k projednani a roz-
hodnuti, nebo statni zastupce vzal 4€inn¢ obzalobu zpét, ane-
bo statni zéstupce rozhodl pravomocné o tom, ze se pokracu-
je v trestnim stihani proti obvinénému, proti némuz bylo v té-
ze veci puvodné trestni stihani podminéné zastaveno.

§ 35
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji nasledujici udaje

a) jméno, piijmeni, datum narozeni (popf. rodné cislo)
obvinéného; vyznaci se téz, jde-li o mladistvého, ne-
zletilce, cizince, policistu, ptislusnika BIS, UZSI nebo
o piislusnika ozbrojenych sil; u pfislusnikti ozbroje-
nych sil a bezpe¢nostnich sborti se uvede i ptislusnost
k ozbrojenym silam nebo bezpecnostnimu sboru a hod-
nost; v fizeni o vydani osoby, o jejiz vydani pozadal
cizi stat, do ciziny [§ 34 odst. 1 pism. c)) se eviduji ob-
dobné udaje o osobé, vici niz se toto fizeni vede, 1 kdyz
nema postaveni obvinéného,

b) datum spachani trestné¢ho ¢inu; u trvajicich deliktt se
vyznaci doba, kdy byla trestnd ¢innost zahajena, pii
soub&hu skutkd datum toho z nich, ktery byl spachan
nejdrive, a to bez ohledu na zavaznost; pokud nelze da-
tum urcit pfesné, vychdzi se z ¢asového udaje o tom,
kdy pachatel mohl trestnou ¢innost nejpozdéji spachat;
stejna zasada jako pro trvajici delikty plati i pro pokra-
Cujici trestné Ciny,

¢) udaje identifikujici poskozeného (§ 43 tr. 1.); je-li jim

% § 166 odst. 3 tr. I-.
7§ 159a odst. 2, 3 tr. 1-.

d)

e)

~

g

h)

)

i)

k)

)

fyzicka osoba, uvede se jeho jméno, piijmeni a bydlis-
t&; je-li poskozenym jina nez fyzicka osoba, uvede se
oznaceni, pod nimz je osoba poskozeného zapséana v pii-
slusném registru; neni-li jej nebo neni-li zndmo, uve-
dou se udaje nezbytné pro dorucovani,

udaje o zahdjeni trestniho stihani s uvedenim data vy-
dani 1 ozndmeni (doruceni) usneseni podle § 160 odst.
1 tr. f., a 0 zruseni tohoto usneseni, dojde-li k nému,
oznaceni trestného ¢inu, pro ktery bylo zahdjeno trest-
ni stihani a pro ktery se fizeni vede s uvedenim para-
grafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle né-
hoz je jednani pravné posouzeno; zméni-li se pravni
kvalifikace v prubchu trestniho fizeni, zapiSe se tato
nova pravni kvalifikace s vyznacenim, Ze jde o zménu
pravni kvalifikace, a s odkazem na ukon organu ¢inné-
ho v trestnim fizeni, na zakladé n€hoz k této zméné do-
slo,

Cislo piislusné polozky knihy vazeb, byl-li obvinény
nebo podeziely omezen na osobni svobod¢, a udaj, ze
toto omezeni osobni svobody trva,

udaje o predlozeni spisu statnimu zastupci s navrhem
na podani obzaloby nebo na jiné vytfizeni véci*® nebo
o odlozeni véci;*” vratil-li statni zastupce véc policej-
nimu organu k doplnéni, datum, kdy tak ucinil, nebo
udaj o tom, ze zacal vySetfovat véc sam,

udaje o meritornim vyfizeni véci statnim zastupcem
v piipravném fizeni® s uvedenim konecného pravniho
posouzeni trestného ¢inu, o némz se ve véci rozhoduje;
dojde-li k pokracovani v fizeni a naslednému ukonceni
véci (véetné pokracovani v fizeni po povoleni obnovy
fizeni), uvedou se tyto udaje v téze véci obdobné,
udaje o zruseni usneseni statniho zastupce o zastaveni
trestniho stihani nebo usneseni o postoupeni véci nej-
vys$§im statnim zastupcem podle § 174a odst. 1 tr. 1.,
udaje o vraceni véci soudem statnimu zastupci k do-
Setfeni s odkazem na ustanoveni trestniho fadu, podle
néhoz bylo soudem rozhodnuto, stejné jako tidaje o pfi-
kazéani véci k projednani a rozhodnuti stdtnimu zastup-
ci Nejvyssim soudem, a datum doruceni spisu statnimu
zastupitelstvi,

udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve
véci s uvedenim vysledného pravniho posouzeni trest-
ného ¢inu a podstatného obsahu rozhodnuti o ving,
trestu, ochrannych opatfenich a ndhradé¢ Skody,

udaje o podanych opravnych prostiedcich ve véci (veet-
né odporu proti trestnimu piikazu) s uvedenim data po-
dani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (sté¢Zzovatele),
vcetné udaje o zpétvzeti opravného prostiedku a osobé,
ktera tak ucinila,

m)udaje o soucinnosti s Proba¢ni a media¢ni sluzbou, po-

kud statni zastupce po piedlozeni spisu s navrhem na
podani obzaloby pozadal pied konecnym vyfizenim
véci tuto sluzbu o soucinnost a predal ji za tim ucelem
trestni spis,

n) jina dulezitd rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu

a jiné dulezité skuteCnosti, zejména o tschovach véci
zajisténych pro trestni fizeni,

W §176,§ 171, § 172, § 173, § 307 a § 309 tr 7. a § 70 zdkona o soudnictvi ve vécech mladeze.
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0) udaje o ob¢hu spist,

p) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 36
Vyznacovani vyrizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku vyznaci ¢ervenym, modrym
nebo zelenym odskrtnutim v okamziku zapisu vyfizujiciho
rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu do rejstiiku.

(2) Vyfizujicim rozhodnutim v piipravném fizeni se pro ty-
to tcely rozumi

a) podani obzaloby pfislusnému soudu (§ 176 tr. t.),

b) postoupeni véci jinému organu (§ 171 tr. 1.),

¢) zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. 1),

d) preruseni trestniho stihani (§ 173 tr. 1),

e) podminéné zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. 1.),

f) schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309
tr. 1),

g) odstoupeni od trestniho stihani a zastaveni trestniho
stihani u mladistvého (§ 70 zakona o soudnictvi ve vé-
cech mladeze),

h) odlozeni véci podle § 159a odst. 2 nebo 3 tr. f.,

i) odlozeni véci (§ 159a odst. 1 tr. f.) nebo odevzdani vé-
ci [§ 159a odst. 1 pism. a) nebo b) tr. .) nebo odlozeni
véci podle § 159a odst. 4 tr. f. po zruSeni usneseni o za-
hajeni trestniho stihani,

j) jiné vyfizeni, jimz se kon¢i piipravné fizeni u statniho
zastupitelstvi, v jehoz rejstiiku je véc evidovana (napf-.
pokud pted skon€enim vySetiovani byla véc postoupe-
na jinému statnimu zastupitelstvi).

(3) Cervené se odskrtne véc, v niz byla podana obzaloba
u soudu. Je-li ve véci zapsano vice spoluobvinénych, vyznaci
se odskrtnuti u kazdé osoby, na kterou byla obzaloba podéana.

(4) Zelené se odskrtne véc podminéné zastavena podle § 307
odst. 1 tr. 1.

(5) Modfe se odskrtne véc

a) odlozena,

b) v niz bylo trestni stihani obvinéného zastaveno,

¢) postoupena,

d) v niz bylo trestni stihdni obvinéného pteruseno,

e) v niz bylo trestni stihani obvinéného podminéné zasta-
veno, pokud se obvinény osveéd¢il,””

f) v niz statni zastupce schvalil narovnani a trestni stihani
zastavil,*”

g) v niz statni zastupce odstoupil od stihani mladistvého
a trestni stihani zastavil [odstavec 2 pism. g)),

2§ 308 tr. 1.

0§ 309 tr T

W § 5 zdkona ¢&. 269/1994 Sb.

2§ 8 zdkona ¢ 269/1994 Sb.

9§ 179c odst. 2 pism. g), § 179g, § 179h tr. I~
W §313 T

W § 179c odst. 2 pism. f) tr. F-.

9§ 70 zdkona o soudnictvi ve vécech mlddeze.

h) jinak vyfizena (napi. pii odloZeni véci podle § 159a
odst. 1 nebo odst. 4 tr. f. po zruSeni usneseni o zahajeni
trestniho stihani podle § 160 odst. 1 tr. 1.),

1) pravomocné rozhodnutd soudem.

(6) Véc rozhodnutou soudem prvniho stupné 1ze odskrtnout
az poté, co toto rozhodnuti nabylo pravni moci.

(7) Odskrtavani véci skoncenych u policejniho organu (u
statniho zastupce, ktery vedl vysetfovani o trestném c¢inu pii-
slusnika Policie CR, BIS nebo UZSI) se provede aZ po pie-
zkouméni rozhodnuti policejniho organu (vysetfujiciho stat-
niho zéstupce) dozorovym statnim zastupcem.

§ 37
Zasilani zprav Rejstiiku tresti

(1) Statni zastupitelstvi jsou povinna neprodlen¢ sdélovat
Rejstiiku tresttl vSechny skute¢nosti dilezité pro zapis v evi-
denci Rejstiiku trestli nebo pro zménu zapisu, pokud statni
zastupce ¢ini rozhodnuti, které se eviduje v této evidenci po-
dle zvlastniho pravniho ptedpisu.’” Takto podava

a) zpravu o podminéném zastaveni trestniho stihani, ja-
koz i dodate¢nou zpravu, ze se obvinény v prub&hu zku-
Sebni doby osvedcil nebo ze se v trestnim stihani po-
kracuje, jakmile pfislusné rozhodnuti nabude pravni
moci,”
zpravu o podminéném odlozeni podani navrhu na po-
trestani, jakoz i dodateCnou zpravu, Ze se podeziely
v prubéhu zkusebni doby osvédéil nebo ze bylo roz-
hodnuto o zahdjeni trestniho stihani, jakmile ptislusné
rozhodnuti nabude pravni moci,”
¢) zpravu o schvaleni narovnani a zastaveni trestniho sti-

hani,*
d) zpravu o odlozeni véci z davodu schvaleni narovnani
statnim zéstupcem ve zkrdceném piipravném fizeni,”
e) zpravu o odstoupeni od trestniho stihdni mladistvého
a zastaveni trestniho stthani.*®

b

~

(2) Ve zpréavée se uvede

a) oznaceni statniho zastupitelstvi,

b) datum rozhodnuti a spisova znacka, pod kterou se fi-
zeni vede,

¢) druh rozhodnuti (napf. usneseni o podminéném zasta-
veni trestniho stihani, usneseni o schvaleni narovnani,
usneseni o pokracovani v trestnim stihani),

d) pravni kvalifikace trestného ¢inu, kterého se rozhodnu-
ti tyka [nejde-1i o dodate¢nou zpravu podle odstavce 1,
pismen a) nebo b)),

e) datum skonceni zkusebni doby, jde-li o rozhodnuti o po-
dminéném zastaveni trestniho stihani nebo o podminé-
ném odloZeni podani ndvrhu na potrestani.
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Rejstiik pro dozor ve zkraceném piipravném Fizeni véci s uvedenim vysledného pravniho posouzeni véci
Rejstiik ZK a podstatného obsahu rozhodnuti o ving, trestu, ochran-

nych opatfenich a ndhradé skody,
§ 38 k) tdaje o podanych opravnych prostredcich ve véci (veet-

Obsah rejstiiku

(1) Do rejsttiku pro dozor ve zkraceném piipravném fizeni
ZK se zapisuji véci, v nichz byl statnimu zastupci dorucen
opis zdznamu policejniho organu o sdéleni podezieni podezie-
Iému (§ 179b odst. 3 tr. T.), nebo mu byla pfedloZena zprava
o vysledku zkraceného piipravného fizeni (§ 179¢ odst. 1 tr.
f.) nebo které byly odloZeny policejnim orgdnem podle § 159a
tr. . (event. s odkazem na § 179¢ odst. 1 tr. 1.).

(2) Do rejstiiku se zapiSe 1 véc, v niz byl statnimu zastupi-
telstvi doruen zadznam o zahdjeni ukonu zkracené¢ho
ptipravného fizeni policejnim organem, je-li z jeho obsahu
nepochybné, ze tento postup odpovidd trestnimu fadu; v
pochybnostech urc¢i statni zastupce, do které¢ho rejstiiku se
takovy zdznam zapise.

§ 39
Evidované udaje

(1) V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) nazev a spisova znacka policejniho organu, ktery pred-
lozil opis zaznamu o sdé¢leni podezieni podezielému,
zpravu o vysledku zkraceného ptipravného fizeni, us-
neseni o odloZeni véci podle § 159a tr. f. (event. s od-
kazem na § 179¢c odst. 1 tr. f.) nebo zdznam o zahajeni
ukont zkraceného piipravného fizeni,

b) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popi. rodné ¢islo)
podezielého; vyznali se téz, jde-li o mladistvého, ne-
zletilce (je-li vyjimecné nutno zapsat do tohoto rejstii-
ku i nezletilce) nebo o cizince,

¢) datum, kdy policejni organ zahdjil zkracené piipravné

fizeni sdélenim podezieni podezielému (§ 179b odst. 3
véta prvni tr. I.) nebo jinym relevantnim tkonem,
oznaceni trestného ¢inu, pro ktery se zkracené piiprav-
né fizeni vede, s uvedenim paragrafu, odstavce a pi-
smena trestniho zékona, podle néhoz je jednani podez-
felého pravné posouzeno,

e) datum, kdy byla policejnim orgdnem statnimu zastupci
predloZena zprava o vysledku zkraceného piipravného
fizeni se spisem,

f) datum meritorniho vyfizeni véci policejnim organem

nebo statnim zastupcem s uvedenim zakonného usta-

noveni, podle néhoz byla véc vytizena,

Cislo piislusné polozky knihy vazeb, byl-li podeziely

omezen na osobni svobod¢, a udaj, Ze toto omezeni

osobni svobody trva,

h) datum, kdy statni zastupce véc podle § 179c odst. 2
pism. g) tr. . vratil policejnimu organu nebo kdy véc
vyfidil jingym zpusobem,

i) datum, do kterého statni zastupce prodlouzil lhitu pro
skonceni zkraceného piipravného fizeni podle § 179f
odst. 2 pism. a) tr. T.,

j) udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve

d

=

~

g

né odporu proti trestnimu piikazu) s uvedenim data po-
dani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (sté¢Zzovatele),
vcetné udaje o zpétvzeti opravného prostiedku a osobé,
ktera tak ucinila,

1) jina dulezitad rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu
a jiné dilezité skute¢nosti, zejména udaj o uschovach
véci zajisténych pro trestni fizeni,

m)udaje o ob¢hu spist,

n) dal$i udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) Véci, v nichz statni zastupce ucinil rozhodnuti, v dusled-
ku né¢hoz dojde v této véci k zahdjeni trestniho stihani proto,
ze ve véci nebylo mozno dale konat zkracené ptipravné fizeni
[z dGvodti uvedenych v § 179 véte za stiednikem tr. £., v § 179f
odst. 1 pism. a), pism. b) tr. f., pro nemoznost skon¢it toto fi-
zeni ani ve lhuté, kterou sam statni zastupce prodlouzil podle
§ 179f odst. 2 pism. a) tr. . nebo proto, ze se podeziely
neosveédcil ve zkusebni dobé podminéného odlozeni podani
navrhu na potrestani a statni zastupce vydal rozhodnuti podle
§ 179h odst. 1 véta druhd a § 179f odst. 2 pism. b) tr. f.), se za-
pisi do rejstitku ZT, v rejstitku ZK se vyznaci skonceni véci
a souvislost uvedenim spisové znacky, pod niz byla véc takto
zapsana do rejstiiku ZT.

(3) Dojde-li u véci zapsané v tomto rejstiiku k pravomoc-
nému vraceni véci statnimu zastupci soudem k doSetfeni nebo
pravomocnému odmitnuti ndvrhu na potrestani soudem, véc
se neobzivuje, ale novée se zapiSe do piislusného rejstiiku (rej-
stitku ZT). V rejstiiku ZK se pak jen vyznaci souvislost uve-
denim spisové znacky, pod niz byla véc takto zapsana do pfi-
slusného rejstiiku.

§ 40
VyFizeni véci

(1) Vytizeni véci se v rejstiiku vyznacuje modrym, zelenym
a Cervenym odSkrtnutim pfi zapisu pfislusného vytizujiciho
rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Véc se odskrtne cervené dnem, kdy podal statni zastup-
ce soudu navrh na potrestani.

(3) Zelen¢ se odskrtne véc v niz statni zastupce podminéné
odlozil podéani navrhu na potrestani podle § 179¢ odst. 2 pism. g)
ve spojeni s § 179¢g tr. 1.

(4) Véc se odskrtne modre
a) okamzikem zapisu jiného zpiisobu vyfizeni nez poda-
nim navrhu na potrestani, nebo
b) byla-li véc vyfizena podanim navrhu na potrestani po-
té, co nabylo pravni moci rozhodnuti soudu, jimz byla
véc vyfizena v fizeni pfed soudem; vyfizenim véci po-
dle tohoto ustanoveni neni vraceni véci statnimu za-
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stupci k dosetteni [§ 188 odst. 1 pism. f) tr. {.) ani pra-
vomocné odmitnuti ndvrhu na potrestani soudem [§ 314c
odst. 1 pism. ¢), odst. 5 tr. 1.).

Rejstiik pro vySetfovani konané statnim zastupcem
Rejstiik SV

§ 41
Obsah rejstiiku

Do rejstiiku pro véci, v nichz kona vySetiovani statni za-
stupce SV, se zapisuji véci, ve kterych podle § 161 odst. 3, 4
tr. . kond vySetfovani statni zastupce.

§ 42
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, ptijmeni, datum narozeni (popt. rodné ¢islo) ob-
vinéného a u piislusnik Policie CR, BIS nebo UZSI
piislusnost k bezpecnostnimu sboru a hodnost; vyznaci
se téz, jde-1i o mladistvého, nezletilce nebo o cizince,

b) jméno a ptijmeni poSkozeného (§ 43 tr. 1), jeho ptipad-
na hodnost a piislusnost k Policii CR, BIS nebo UZSI,
a je-li trestni stithani podminéno souhlasem poskozené-
ho (§ 163 tr. i.), i udaj o tom, zda byl souhlas ud¢len,
poptipad¢é odepfen nebo vzat zpét, s uvedenim data,
kdy se tak stalo,

¢) oznaceni trestného Cinu, pro ktery bylo zahdjeno vy-
Setfovani a pro ktery se fizeni vede, s uvedenim para-
grafu, odstavce a pismena trestniho zakona, podle né-
hoz je jednani pravné posouzeno,

d) datum, kdy bylo vydano usneseni o zahdjeni trestniho
stthani, a datum, kdy bylo obvinénému toto usneseni o za-
hajeni trestniho stihdni oznameno (doruceno),

e) Cislo pftislusné polozky knihy vazeb, byl-li obvinény
nebo podeziely omezen na osobni svobodé, a udaj, ze
toto omezeni osobni svobody trva,

f) datum navrhu na podéni obzaloby a pravni kvalifikace
trestného ¢inu, pro ktery se takovy navrh podéava; roz-
hodl-li statni zastupce o skonceni piipravného fizeni ji-
nak nez navrhem na podéni obzaloby, datum pfislus-
ného rozhodnuti statniho zastupce a zakonné ustano-
veni, podle kterého statni zastupce rozhodnuti u¢inil,

g) v piipadech, kdy usneseni o zah4jeni trestniho stihani
bylo podle § 174 odst. 2 pism. e) tr. f. zruSeno a véc po-
dle § 159a tr. f. odlozena, udaje o této skutecnosti,

h) byla-li véc dozorovym statnim zastupcem vracena stat-
nimu zastupci konajicimu vysetfovani k doplnéni, da-
tum vydani tohoto rozhodnuti a datum, kdy bylo toto
rozhodnuti doruceno, v¢etné odkazu na zakonné usta-
noveni, podle kterého byla véc vracena k doplnéni,

i) udaje o ob¢hu spist,

j) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 43
Vyznacovani vyrizeni

(1) Vyftizeni véci se vyzna¢i modrym nebo zelenym odskrt-
nutim v okamziku zépisu vyftizujiciho rozhodnuti statniho za-
stupce.

(2) Vyfizujicim rozhodnutim v piipravném fizeni se pro ty-
to tcely rozumi

a) navrh na podani obzaloby (§ 166 odst. 3 tr. 1.),

b) postoupeni véci jinému organu (§ 171 tr. t.),

¢) zastaveni trestniho stihani (§ 172 tr. t.),

d) preruseni trestniho stihani (§ 173 tr. 1.),

e) podminéné zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. t.),

f) schvaleni narovnani a zastaveni trestniho stihani (§ 309
tr. ),

g) odstoupeni od trestniho stihani a zastaveni trestniho sti-
hani u mladistvého (§ 70 zakona o soudnictvi ve vé-
cech mladeze),

h) odloZeni nebo odevzdani véci (§ 159a odst. 1 az odst.
4 tr. 1.) po zruSeni usneseni o zahdjeni trestniho stihani,

1) jiné vytizeni, jimz se kon¢i piipravné fizeni u statniho
zastupitelstvi, v jehoz rejstiiku je véc evidovana (napf.
pokud pted skoncenim vySetiovani byla véc postoupe-
na jinému statnimu zastupitelstvi).

(3) Zelené¢ se odskrtne véc podminéné zastavena podle § 307
odst. 1 tr. f. Pfi zapisu ostatnich vyfizujicich rozhodnuti se véc
odskrtne modfe.

Rejstiik pro zkracené pripravné fizeni
konané statnim zastupcem
Rejstiik SZK

§ 44
Obsah rejstriku

Do rejstiiku pro zkracené ptipravné fizeni konané statnim
zastupcem SZK se zapisuji véci, v nichz podle § 179a odst. 3 tr.
t. kona obligatorn¢ zkracené piipravné fizeni statni zastupce.

§ 45
Evidované tidaje

(1) V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, piijmeni, datum narozeni (popft. rodné ¢islo) po-
dezfelého a u prislusniki Policie CR, BIS nebo UZSI
1 ptislusnost k bezpecnostnimu sboru a hodnost; déle se
vyznaci, jde-li o mladistvého, nezletilce nebo o cizince,

b) jméno a piijmeni poSkozeného (§ 43 tr. t.), jeho pii-
padna hodnost a pfislusnost k Policii CR, BIS nebo
UZS], a je-li trestni stihani podminéno souhlasem po-
Skozeného (§ 163 tr. 1), i udaj o tom, zda byl souhlas
udélen, poptipadé odepien nebo vzat zpét, s uvedenim
data, kdy se tak stalo,
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¢) oznaceni trestného ¢inu, pro ktery se vede zkracené
piipravné fizeni, s uvedenim paragrafu, odstavce a pi-
smena trestniho zakona podle n¢hoz je jednani pravné
posouzeno,

d) datum, kdy statni zastupce zahajil zkracené piipravné
fizeni sdélenim podezieni podezielému (§ 179b odst. 3
véta prvni tr. I.) nebo jinym relevantnim tkonem,

e) Cislo pfislusné polozky knihy vazeb, byl-li podeziely
omezen na osobni svobod¢, a udaj, Ze toto omezeni
osobni svobody trva,

f) datum podani navrhu na potrestani soudu a pravni kva-
lifikace trestného ¢inu, pro ktery se navrh na potrestani
podava; rozhodl-li statni zastupce jinak nez podanim
navrhu na potrestani, datum pfislusného rozhodnuti
statniho zastupce a zakonné ustanoveni, podle kterého
statni zastupce rozhodl,

udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého stupné ve

véci s uvedenim vysledného pravniho posouzeni véci

a podstatného obsahu rozhodnuti o ving, trestu, ochran-

nych opatfenich a ndhrad¢ Skody,

h) tdaje o podanych opravnych prostredcich ve véci (veet-
n¢ odporu proti trestnimu ptikazu) s uvedenim data po-
dani (je-li znamo), oznacenim odvolatele (sté¢Zovatele),
vcetné udaje o zpetvzeti opravného prostiedku a osobe,
ktera tak ucinila,

i) jina dudlezita rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu
a jiné dulezité skutecnosti, zejména udaj o tschovach
véci zajisténych pro trestni fizeni,

j) udaje o ob¢hu spist,

k) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

~

g

(2) Véci, v nichz statni zastupce nasledné zahdjil trestni
stihani, protoze ve véci nebylo mozno dale konat zkracené
ptipravné fizeni [z divodl uvedenych v § 179¢ vété za stred-
nikem tr. f., v § 179f odst. 1 pism. a) nebo pism. b) tr. T., pro
nemoznost skoncit toto fizeni ani ve lhuté, kterou sam statni
zastupce prodlouzil podle § 179f odst. 2 pism. a) tr. f.), nebo
proto, Ze se podezrely neosveédcil ve zkusebni dobé podminé-
ného odlozeni podani navrhu na potrestani a statni zastupce
rozhodl o tom, Ze bude konat vySetfovani [postup podle § 179h
odst. 1 véta druhd, § 179f odst. 2 pism. b) a § 161 odst. 3 tr. T.
per analogiam), se zapisi do rejstiiku SV a v rejstiiku SZK se
vyznaci skonceni véci a souvislost uvedenim spisové znacky,
pod niz byla véc takto zapsana do rejstiiku SV.

(3) Dojde-li u véci zapsané v tomto rejstiiku k pravomoc-
nému vraceni véci statnimu zastupci soudem k doSetfeni nebo
k pravomocnému odmitnuti navrhu na potrestani soudem, véc
se neobzivuje ale nové se zapiSe do ptislusného rejstiiku (rej-
stitku SV). V rejstiiku SZK se pak jen vyznaci souvislost uve-
denim spisové znacky, pod niz byla véc takto zapsana do pfis-
lusného rejstiiku.

§ 46
Vyznacovani vyrizeni véci

(1) Vytizeni véci se v rejstiiku vyznacuje modrym, zelenym

a Cervenym odSkrtnutim pfi zapisu pfislusného vytizujiciho
rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Véc se odskrtne cervené dnem, kdy podal statni za-
stupce soudu navrh na potrestani.

(3) Zelené se odskrtne véc, v niz statni zastupce podminéné
odlozil podani navrhu na potrestani podle § 179c¢ odst. 2 pism.
g) ve spojeni s § 179g tr. 1.

(4) Véc se odskrtne modre

a) okamzikem zapisu jiného zpiisobu vyiizeni nez poda-
nim navrhu na potrestani, nebo

b) byla-li véc vytizena podanim névrhu na potrestani, po-
té, co nabylo pravni moci rozhodnuti soudu, jimz byla
véc vyfizena v fizeni pfed soudem; vyiizenim véci po-
dle tohoto ustanoveni neni vraceni véci stdtnimu za-
stupci k doSetieni [§ 188 odst. 1 pism. f) tr. {.) ani pra-
vomocné odmitnuti ndvrhu na potrestani soudem [§ 314c
odst. 1 pism. ¢), odst. 5 tr. 1.).

Rejstiik pro ucast v obéanském soudnim Fizeni
Rejstiik ZC, KZC, VZC, NZC
Rejstiik ZC

§ 47
Obsah rejstriku

(1) Do rejstiiku pro ucast v obcanském soudnim fizeni ZC
se zapisuji véci, v nichz statni zastupitelstvi

a) vstoupilo do fizeni (§ 35 odst. 1 0. 5. 1.),

b) podalo navrh na zahdjeni fizeni,

¢) provadi Setfeni o podminkach ke vstupu do fizeni nebo
k podani nadvrhu na zah4jeni fizeni nebo k vyuziti jiné-
ho svého opravnéni v ob¢anském soudnim fizeni,

d) provadi ukony pro tcely Setfeni o podminkach pro po-
dani navrhu na popfeni otcovstvi podle § 62 a § 62a
zakona o rodin¢ nebo zastupuje nejvyssiho statniho za-
stupce v fizeni o podaném navrhu pted okresnim sou-
dem,

e) podéavanavrhy a provadi dal$i tkony podle zékona o sou-
dnictvi ve v€cech mladeze.

(2) Do rejstiiku se dale zapisuji ostatni ob¢anskopravni vé-
ci, v nichz se statni zastupitelstvi fizeni pfimo neucastni nebo
v nichz kona tizeni za jinak ptislusné statni zastupitelstvi a pii
tom nevede rejstiik, ktery je jinak pro zapis takové véci urcen
(napft. kona-li tkony na zéklad¢ dozadani jiného statniho za-
stupitelstvi nebo se G€astni obcanského soudniho fizeni zaha-
jeného k navrhu jiného statniho zastupce podaného podle § 39
odst. 2 pism. ¢) zak. ¢. 109/2002 Sb., o vykonu ustavni vycho-
vy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zatizenich a o pre-
ventivné vychovné péci ve skolskych zatizenich a 0 zméné dal-
Sich zakonu, pfi postoupeni véci soudem jinému soudu z da-
vodu zmény pfisluSnosti).

(3) V rejstiiku ZC se ztidi tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbérné spisy.
2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. V tomto oddilu se vedou
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pokyny vydané podle § 12d odst. 1 véty druhé za-
kona o statnim zastupitelstvi krajskym statnim za-
stupitelstvim a stanoviska vyssich statnich zastu-
pitelstvi, pokud nebyla sdélena k véci zapsané v ji-
ném oddilu rejstiku.

0ddil 3: Agenda popfeni otcovstvi podle § 62 a § 62a za-
kona o rodiné.

0ddil 4: Navrhy ve vécech socialné pravni ochrany déti (§
35 odst. 3 0. s. 1.).

0ddil 5: Navrhy podle § 90 odst. 1 zakona o soudnictvi ve
vécech mladeze.

0ddil 6: Navrhy podle § 42 zakona o statnim zastupitelstvi.

0Oddil 7: Vstupy do fizeni.

Oddil 8: Ostatni véci ticasti v obcanském soudnim fizeni.
Do tohoto oddilu se zapisi véci, které podle své po-
vahy maji byt zapsany do tohoto druhu rejstiiku,
u nichz v8ak neni dan davod pro jejich zapsani do
nékterého z predchozich oddila (napf. véci v nichz
statni zastupce oznamuje skutecnosti uvedené v §
10 odst. 4 zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-
pravni ochrané déti, pfislusSnému obecnimu ufadu
nebo v nichz podava soudu podnét k zahajeni fi-
zeni podle § 81 o. s. f. na podkladé zjiSténi, Ze oso-
ba trpi duSevni poruchou, kterd ovliviluje jeji prav-
ni zpusobilost, nebo vytézuje poznatky z agendy
trestni, pokud neni dan davod k jejich zapsani do
jiného pfislusného oddilu).

(4) Jestlize je to Gcelné, lze v rejstiiku ztidit dalsi oddily.

(5) Signalizace soudu o napadu véci, poptipad¢ i jina po-

dani ¢i pisemnosti, u nichz to povaha véci ptipousti, se vedou
ve sbérnych spisech.

§ 48
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) oznaceni soudu, ktery ve véci jednd, a jeho spisova
znacka,

b) jméno a piijmeni navrhovatele a odplirce a ostatnich
ucastnikt fizeni,

¢) predmét fizeni,

d) divod (zpisob) zahajeni fizeni a déleni véci pro vyho-
tovovani vykaz,

e) datum, kdy byl pfislusny tikon statnim zastupcem vy-
konan,

f) zékladni udaje o rozhodnuti soudu prvniho a druhého
stupné a jeho obsahu,

g) udaje o vécech, v nichz se statni zastupce fizeni ptimo
neucastni, nebo kde nedojde k uvedeni véci do soudni-
ho projednani (fizeni), v€etné daje o tom, Ze statni za-
stupce vystoupil z fizeni,

h) tdaje o obéhu spist,

i) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

=

§ 49
Vyznacovani vyFizeni véci

(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku vyznaci cervenym a modrym

odskrtnutim pfi zépisu pfislusného vyftizujicitho rozhodnuti
statniho zastupce nebo soudu.

(2) Cervené se véc odskrtne
a) dnem vstupu statniho zastupce do fizeni,
b) dnem podani ndvrhu na zahéjeni fizeni.

(3) Modfe se véc odskrtne dnem, kdy

a) rozhodnuti soudu nabylo pravni moci (rozsudek, usne-
seni o zastaveni fizeni, apod.),

b) doslo k ptikazani nebo postoupeni véci jinému soudu,

¢) odpadly podminky vstupu do fizeni nebo navrhu na je-
ho zahajeni a doslo k vystoupeni z fizeni nebo ke zpét-
vzeti navrhu,

d) statni zastupce véc odlozil,

e) byla véc vyfizena statnim zastupcem jinak.

Rejstiik KZC, VZC, NZC
§ 50
Obsah rejstriku

(1) Neni-li dale stanoveno jinak, postupuje se pti vedeni rej-

stitkt KZC, VZC a NZC podle ustanoveni § 47 az § 49 ob-
dobné. V rejstiicich VZC a NZC se eviduji obCanskopravni
véci veetné téch, v nichz se uvedena statni zastupitelstvi fizeni
pfimo netcastni.

1.

2

3

~N N

(2) V rejstiiku KZC se zfidi tyto oddily

0Oddil 1: Sbérné spisy.

0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Pokyny a stanoviska se ve-

dou jako v oddilu 2 rejstiiku ZC obdobné.

Provérky. Zapisuji se provérky ¢innosti statnich za-

stupct okresnich statnich zastupitelstvi v agendé

evidované v rejstiicich ZC.

0Oddil 4: Agenda popfeni otcovstvi podle § 62 a § 62a za-
kona o rodiné.

0Oddil 5: Agenda tucasti v odvolacim fizeni. Eviduji se zde
vstupy a navrhy, pokud byly podany nebo ucinény
v prvnim stupni okresnimi statnimi zastupitelstvi-
mi (vstupova nebo navrhova ¢innost podle § 35
odst. 1 a odst. 3 o. s. f. a ndvrhy podle § 90 odst.
1 zdkona o soudnictvi ve vécech mladeze) a kraj-
ské statni zastupitelstvi je v fizeni ¢inné v odvo-
lacim fizeni.

0Oddil 6: Navrhy podle § 42 zakona o statnim zastupitelstvi.

0ddil 7: Vstupy do fizeni. Zapisuji se véci v nichz je kraj-
ské statni zastupitelstvi ¢inné v prvnim stupni (vs-
tupova opravnéni do fizeni ve véci konkurzu a vy-
rovnani, a do incidenénich sporti).

0Oddil 8: Navrhy podle § 68 odst. 6 obchodniho zédkoniku
na zruseni obchodni spole¢nosti.

Oddil 3:
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9. Oddil 9: Ostatni véci Gcasti v obéanském soudnim fizeni.

(3) V rejstiiku VZC se ziidi tyto oddily

1. Oddil 1:
2. 0Oddil 2:
3. 0Oddil 3:
4. 0Oddil 4:
5. 0Oddil 5:
6. 0Oddil 6:
7. 0Oddil 7:
8. 0ddil 8:
9. 0Oddil 9:
10. Oddil 10:
11. Oddil 11:

Sbérné spisy.

Pokyny a stanoviska. Pokyny a stanoviska se
vedou jako v oddilu 2 rejstiiku ZC obdobné.
Provérky. Zapisuji se provérky ¢innosti statnich
zastupct krajskych statnich zastupitelstvi v agen-
dé evidované v rejstiicich KZC.

Agenda popieni otcovstvi podle § 62 a § 62a za-
kona o rodiné.

Navrhy ve vécech socialné pravni ochrany déti
(§ 35 odst. 3 0. s. ).

Néavrhy podle § 90 odst. 1 zdkona o soudnictvi
ve vécech mladeze.

Néavrhy podle § 42 zékona o statnim zastupitel-
stvi.

Vstupy do fizeni ve véci konkurzu a vyrovnani
a do incidenénich sporu.

Néavrhy podle § 68 odst. 6 obchodniho zakoniku
na zruseni obchodni spole¢nosti.

Vstupy do fizeni.

Ostatni véci ucasti v obcanském soudnim fize-
ni.

(4) V rejstiiku NZC se zfidi tyto oddily:

1. Oddil 1:
2. 0Oddil 2:
3. 0Oddil 3:
4. 0Oddil 4:
5. Oddil 5:
6. 0Oddil 6:
7. 0Oddil 7:
8. 0ddil 8:
9. 0ddil 9:
10. Oddil 10:

(5) Jestlize
oddily.

Sbérné spisy.

Néavrhy na popfeni otcovstvi podle § 62 a § 62a
zakona o roding.

Néavrhy ve vécech socialné pravni ochrany déti
(§ 35 odst. 3 0. s. ).

Néavrhy podle § 90 odst. 1 zdkona o soudnictvi
ve vécech mladeze.

Néavrhy podle § 42 zékona o statnim zastupitel-
stvi.

Vstupy do fizeni ve véci konkurzu a vyrovnani
a do incidenénich sporu.

Néavrhy podle § 68 odst. 6 obchodniho zakoniku
na zruseni obchodni spole¢nosti.

Zaloby podle § 66 odst. 2 zékona &. 150/2002
Sb., soudniho fadu spravniho.

Uznani cizich rozhodnuti.

Ostatni véci ucasti v obcanském soudnim fize-
ni.

je to ucelné, 1ze v téchto rejstiicich ziidit dalsi

Rejstiik pro dozor nad vykonem ustavni

nebo ochranné vychovy

Rejsttik ZDU, KDU, VDU, NDU

Rejstrik ZDU
§ 51

Obsah rejstiiku

(1) Rejstiik pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné

vychovy ZDU se vede u okresnich statnich zastupitelstvi, v je-
jichz obvodu se vykonava tistavni vychova nebo ochrannd vy-
chova ve Skolskych zatizenich (déle jen "ustavni nebo ochran-
na vychova"). Do rejstiiku se zapisuji véci tykajici se vykonu
pusobnosti statniho zastupce povéieného k vykonu dozoru po-
dle zvlastniho zékona.””

(2) Rejstiik ZDU se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1:

2. 0ddil 2:

3. Oddil 3:

4. Oddil 4:

5. 0ddil 5:

Sbérné spisy. V tomto oddilu se vedou sbérné spi-
sy pro opakujici se pisemnosti stejné¢ho druhu, na-
pt. programy porad vedeni Ustavu nebo skolského
zatizeni (dale jen "zafizeni"), zapisy nebo zpravy
ze zatizeni, neni-li divod zapsat je samostatné do
nékterého z nasledujicich oddilt, ptipadné téz stej-
nopisy zprav podanych statnimu zastupci povéte-
nému vykonem dohledu a jiné pisemnosti, jestlize
povéteny statni zastupce povazuje za potiebné je
timto zpusobem evidovat.

Pokyny a stanoviska. V tomto oddilu se vedou po-
kyny vydané podle § 12d odst. 1 véty druhé zéko-
na o statnim zastupitelstvi a stanoviska statniho
zastupce poveten¢ho vykonem dohledu vrchniho
nebo Nejvyssiho statniho zastupitelstvi, pokud ne-
byla sdélena k véci zapsané v jiném oddilu rejstii-
ku.

Provérky v zatizenich. Zapisuje se kazda provérka
v zafizeni, a to i tehdy, je-li provedena za ucelem
ziskani podkladti pro vyfizeni véci zapsané v ji-
ném oddilu.

Podnéty. Zapisuji se podnéty fyzické nebo pravni-
cké osoby k vykonu dozoru, jejichz obsahem jsou
udaje nasvédCujici poruSeni pravnich piedpist
v souvislosti s vykonem ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy.

Ostatni. Zapisuji se jiné poznatky, které se nezapi-
suji do jiného oddilu, a zpravy podavané podle in-
formacni povinnosti v soustavé statniho zastupi-
telstvi.

(3) Jestlize je to ucelné, 1ze v rejstriku ztidit dalsi oddily.

§ 52

Evidované tidaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) osobni udaje kazdého ditéte, jehoz ustavni nebo och-
ranné vychovy se zapisovana véc tyka,

b) strucnd charakteristika véci tak, aby bylo téZ patrno,
zda jde o istavni nebo ochrannou vychovu, a jde-li o pro-
vérku, téz zaméeteni a druh zafizeni, v némz ma byt pro-
vedena,

¢) nazev zafizeni, jehoz se véc tyka,

d) datum névrhu a ve zkratce obsah ndvrhu, podal-li po-
véteny statni zastupce navrh podle § 39 odst. 2 pism. ¢)
zékona ¢. 109/2002 Sb.,

e) datum navrhu a zdkonné ustanoveni, podle které¢ho byl
navrh podédn, pokud povéfeny statni zéastupce podal

7§ 39 zdakona ¢. 109/2002 Sb., o vykonu uistavni vychovy nebo ochranné vychovy ve Skolskych zarizenich a o preventivné vychovné péci ve skol-
skych zarizenich a o zméné dalsich zdkonii, ve znéni nalezu Ustavniho soudu & 476/2004 Sb.
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v rdmci své pasobnosti navrh podle jiného zékona,

f) datum ptikazu k dodrzovani pfedpist platnych pro vy-
kon ustavni vychovy a ochranné vychovy vydaného
podle § 39 odst. 2 pism. e) zdkona ¢. 109/2002 Sb.,

g) datum piikazu, jimz povéteny statni zastupce nafidil
propusténi ditéte ze zatizeni podle § 39 odst. 2 pism. f)
zakona ¢. 109/2002 Sb.,

h) datum odlozeni véci nebo jiného vytizeni véci,

1) datum, spisova znacka a struény obsah rozhodnuti sou-
du o ndvrhu podaném statnim zastupcem, véetné nava-
zujicich rozhodnuti soudu, a pravni moc zapsaného roz-
hodnuti soudu,

j) datum a oznaceni opravného prostiedku proti rozhod-
nuti soudu podaného poveéfenym statnim zastupcem
a vysledek odvolaciho fizeni,

k) tidaje o obéhu spist,

1) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

N

§53
Vyznacovani vyrizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaci v rejstitku ZDU cervenym
a modrym odSkrtnutim pfi zapisu pfislusného vytizujiciho
rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Cervené se véc odskrtne okamzikem zapisu névrhu [§ 52
pism. d) nebo e)). Vyznaceni tohoto zptisobu vyfizeni véci ma
prednost pied ostatnimi zpisoby vytizeni véci (pfikazem po-
dle § 52 pism. f) nebo g), odloZzenim véci nebo vytizenim vé-
ci jinym zptsobem).

(3) Modfe se véc odskrtne okamzikem zapisu nésledujicich
udaji (rozhodnuti)

a) vyznaCenim pravni moci rozhodnuti soudu v piipadé
navrhu uvedeného v odstavci 2,

b) ptikazu k dodrzovani ptedpisu platnych pro vykon us-
tavni vychovy a ochranné vychovy (§ 52 pism. f)),

¢) prikazu, jimz povéfeny statni zastupce naridil propus-
téni ditéte ze zafizeni (§ 52 pism. g)),

d) odlozenim véci,

e) jinym zpisobem vyfizeni.

(4) Vyftizeni véci jejim odlozenim se vyznaci, pokud ve vé-
ci nebyl shledan diivod k zadnému z vytizeni uvedenych v § 52
pism. d) az g).

(5) Jinym zpiisobem (vytizeni "jinak") se véc vytidi, jestlize
zpusob vyfizeni neodpovida zadnému z piedchozich zpisobu;
v takovém piipadé se uvede stru¢né oznaceni opatieni, které
bylo u€inéno (napt., Ze véc byla postoupena uréitému statni-
mu zastupitelstvi nebo vyfizena poddnim zpravy KSZ v....).

Rejstiik KDU
§ 54

Obsah rejstiiku

(1) Rejstiik KDU se vede u krajskych statnich zastupitel-
stvi. Zapisuji se do né&j véci tykajici se vykonu plisobnosti stat-
niho zastupce povéieného vykonem dohledu nad ¢innosti stat-
niho zastupce vykonavajiciho dozor v zafizenich, v nichz se
vykonévé ustavni nebo ochranné vychova.

(2) Rejstiik KDU se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbémé spisy. Sbérné spisy se vedou pro evidenci
opakujicich se pisemnosti stejného druhu, napt. za-
pist o provérkach v zatizenich, stejnopist opatie-
ni a zprav podavanych povérenymi statnimi zastup-
ci, pfipadné téZ evidenci pokynu vydanych v ram-
ci dohledu.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Pokyny a stanoviska se ve-
dou jako v oddilu 2 rejstiiku ZDU obdobné¢ (kro-
mé stanovisek statniho zastupce povéteného vy-
konem dohledu).

3. 0ddil 3: Provérky. Zapisuji se provérky cinnosti povéere-
nych statnich zastupci.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Zapisuji se opakované pod-
néty, jimiz se vyjadfuje nespokojenost s vytizenim
ptedchoziho podnétu k vykonu dozoru povétené-
ho statniho zastupce.

5. 0ddil 5: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni urcen zad-
ny z ptredchozich oddild, véetné véci piedloze-
nych k fizeni o opravném prostiedku, o némz roz-
hoduje krajsky soud, pokynii podle § 12d odst. 1 vé-
ty druhé zédkona o statnim zastupitelstvi vydanych
statnim zastupcem povéfenym vykonem dohledu
a véci odnatych podle § 12f odst. 1 ve spojeni s §
12d odst. 2 a 3 zdkona o statnim zastupitelstvi nebo
podle § 12f odst. 2 zdkona o statnim zastupitelstvi.

(3) Jestlize je to ucelné, 1ze v rejstiiku ztidit dalsi oddily.
§ 55
Evidované tdaje

Pro evidovani udaju v rejstiiku KDU plati § 52 obdobné s té-
mito odchylkami:

a) zapisuje-li se provérka ¢innosti povéteného statniho
zastupce, uvede se t¢Z oznaceni statniho zastupitelstvi,
k némuz je tento statni zastupce ptidélen,

b) nédzev konkrétniho zatfizeni, jehoz se fizeni tyka, se vy-
plituje i ve vécech predlozenych k odvolacimu fizeni,

¢) zapisuje-li se pokyn vydany k postupu niz§imu statni-
mu zastupci, vyplni se datum pokynu a zdkonné usta-
noveni, podle kterého byl pokyn vydéan, s odkazem na
ustanoveni § 12d odst. 1 véty prvni zdkona o statnim
zastupitelstvi, nebo s odkazem na ustanoveni § 12d
odst. 1 véty druhé zékona o statnim zastupitelstvi, jde-
li o pokyn ke sjednoceni postupu povétenych statnich
zastupct ve vécech ur€itého druhu,

d) zaujal-li na zadost povéteného statniho zastupce statni
zastupce stanovisko, uvede se téz datum jeho vydani,

e) ve vécech, v nichz se statni zdstupce povéfeny vyko-
nem dohledu ucastni fizeni o opravném prostiedku, v ram-
ci n¢hoz pfednesl zdvéreCny navrh v ustnim jednéani
pfed odvolacim soudem, vyznaci se i tento tkkon a jeho
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datum,

f) udaje z odvolaciho fizeni ptfed soudem, jehoz se statni
zastupce povéteny vykonem dohledu zacastnil (datum,
spisova znacka a struny obsah rozhodnuti soudu), se
vypliluji po doruceni pisemného vyhotoveni soudniho
rozhodnuti statnimu zastupci povéfenému vykonem
dohledu,

g) podani opravného prosttfedku se vyznaci, pokud jej po-
dal statni zastupce povéieny vykonem dohledu.

§ 56
Vyznacovani vyFizeni véci v rejstiiku KDU

(1) Vyftizeni véci se v rejstiiku KDU vyznaci Cervenym a mo-
drym odskrtnutim pfi zapisu ptislusného vytizujiciho rozhod-
nuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Jako vytizujici tkony statniho zastupce se vyznacuji
pouze opatieni ucinénd statnim zastupcem poveéfenym vyko-
nem dohledu, a to i ve vécech, které tento statni zastupce
odnal povétenému statnimu zastupci. Vyfizeni véci, které stat-
ni zastupce povéfeny vykonem dohledu odnal poveérenému
statnimu zastupci a vyfidil sam, se vyznaci odskrtnutim podle
§ 53 obdobné.

(3) Vyfiizeni véci se u ostatnich vécei vyzna¢i modrym od-
Skrtnutim okamzikem zapisu nékterého z téchto zpusobu
vyfizeni véci

a) odlozenim,

b) pokynem,

¢) stanoviskem, nebo

d) jinym zpsobem vyfizeni (vyfizenim "jinak"); tento
zpusob vyfizeni se vyznadi i ve vécech, v nichz se stat-
ni zastupce povétreny vykonem dohledu ucastni fizeni
o opravném prostredku, nebyl-1i soucasné ve véci vyz-
nacen zaverecny navrh (§ 55 pism. e)),

e) zapisem udajl o rozhodnuti soudu o opravném prostie-
dku, pokud byl ve véci vyznacen zaverecny navrh (§ 55
pism. e)).

Rejstiik VDU
§57
Obsah rejstiiku

(1) Rejstiik VDU se vede u vrchnich statnich zastupitelstvi.
Zapisuji se do n¢j véci tykajici se ustavni nebo ochranné vy-
chovy.

(2) Rejstiik VDU se €leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Sbérné spisy se vedou zejména pro
evidenci opakujicich se pisemnosti stejného druhu
slouzicich jako podklad pro plnéni povinnosti stat-
niho zastupce vrchniho statniho zastupitelstvi v rdm-
ci vykonu dohledu.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska NSZ. Zapisuji se pokyny Nej-
vyssiho statniho zastupitelstvi vydané podle § 12d
odst. 1 véty druhé zédkona o statnim zastupitelstvi

a stanoviska Nejvyssiho statniho zastupitelstvi do-
rucend vrchnimu statnimu zastupitelstvi.

3. 0ddil 3: Provérky. Zapisuji se provérky cinnosti povéere-
nych statnich zéstupc.

4. 0ddil 4: Zpravy. Zapisuji se zpravy podavané vrchnim
statnim zastupitelstvim nebo jeho prostiednictvim
Nejvyssimu statnimu zastupitelstvi, zvlaStni zpra-
vy a piipadné jiné podobné materialy tykajici se ¢in-
nosti statnich zéstupct na daném useku.

5. 0ddil 5: Ostatni. Zapisuji se napt. stanoviska zaujata vrch-
nim statnim zastupitelstvim na zadost povéieného
statniho zastupce nebo statniho zastupce povéere-
ného vykonem dohledu, vykon dohledu nad vyfi-
zovanim véci odnatych poveéfenému statnimu za-
stupci a jiné vécei, pro které neni ur€en zadny z pred-
chozich oddilt.

(3) Jestlize je to ucelné, 1ze v rejstriku ztidit dalsi oddily.
§ 58
Evidované tidaje

(1) V rejstiiku VDU se ve vécech tykajicich se vykonu do-
hledu nad vyfizovanim véci odnatych povétenému statnimu
zastupci eviduji udaje v tomtéz rozsahu jako v rejstiiku KDU.

(2) V ostatnich vécech se postupuje podle § 55 s témito od-
chylkami:

a) pokyn niz§imu stdtnimu zastupci lze vyznacit, jen vy-
konava-li povéteny statni zastupce vrchniho statniho
zastupitelstvi dohled ve véci, kterou statni zastupce kraj-
ského statniho zastupitelstvi povéteny vykonem dohle-
du odnal povétenému statnimu zéstupci okresniho stat-
niho zastupitelstvi,

b) udaje z fizeni pied soudem o rozhodnuti soudu a o op-
ravnych prostedcich 1ze zapsat jen tehdy, pokud se
statni zastupce vrchniho statniho zastupitelstvi Gcastnil
ve véci fizeni u vrchniho soudu nebo v ni podal oprav-
ny prostredek.

§ 59
Vyznacovani vyrFizeni véci v rejstfiku VDU
Vyftizeni véci se vyznac¢i modrym odskrtnutim v okamziku
zapisu vyfizujiciho opatfeni statniho zastupce, jimz je
a) odlozeni véci,
b) pokyn,
¢) stanovisko,
d) jiny zplisob vyfizeni (vyfizeni "jinak").
Rejstiik NDU
§ 60
Obsah rejstriku

(1) Rejstiik NDU se vede u Nejvyssiho statniho zastupitel-
stvi. Do rejstiiku se zapisuji véci tykajici se Ustavni nebo
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ochranné vychovy a vykonu plsobnosti statnich zastupct na
tomto useku.

(2) Rejstiik NDU se déli na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy pro opakujici se pisemnosti stejného
druhu.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se pokyny podle
§ 12d odst. 1 véty druhé zékona o statnim zastupi-
telstvi a stanoviska.

3. 0ddil 3: Povéfeni. Zapisuji se povéfeni k vykonu dozoru
a k vykonu dohledu podle § 12 odst. 5 zédkona
o statnim zastupitelstvi a zruSeni téchto povéieni.

4. Oddil 4: Zpravy. Zapisuji se zpravy podavané povétenymi
statnimi zastupci, stdtnimi zastupci povétenymi
vykonem dohledu a vrchnimi statnimi zastupitel-
stvimi, informace, zvlastni zpravy a také zpravy a ji-
né analytické nebo souhrnné materialy zpracova-
vané NejvysSim statnim zastupitelstvim.

5. 0ddil 5: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni uré¢en nék-
tery z predchéazejicich oddilti, vcetné véci, které
byly Nejvyssimu statnimu zastupitelstvi predloze-
ny k ucasti v fizeni pfed dovolacim soudem.

§ 61
Evidované udaje

Pii zapisu Gdaji do rejstiiku NDU se postupuje podle us-
tanoveni o evidenci udaja v rejstitku VDU (§ 58) s témito od-
chylkami:

a) vyznacuji se pokyny uréené vrchnim statnim zastupi-
telstvim; uvede se datum pokynu a zdkonné ustanove-
ni, podle které¢ho byl pokyn vydén s odkazem na usta-
noveni § 12d odst. 1 véty prvni nebo véty druhé zakona
o statnim zastupitelstvi,

b) jiny zpusob vyfizeni (vytizeni "jinak") se vyznacdi téz
pfi vydani povéfeni nebo zruseni povéieni (oddil 3); v ta-
kovém pripad€ se uvede datum opatieni nejvyssiho stat-
niho zéastupce a udaj o tom, ze bylo povéteni udéleno
nebo ze bylo povéteni zruSeno,

¢) vyiizeni "jinak" se vyznaci téz ve vécech, v nichz se stat-

ni zastupce Nejvyssiho statniho zastupitelstvi zt€astnil
jednani nafizené¢ho dovolacim soudem; v téchto vé-
cech, v nichz statni zastupce piednesl zavérecny navrh
v ustnim jednani pfed Nejvys§im soudem, se vyznaci
i tento tkon a jeho datum,

rozhodnuti soudu se vyznaci v ptipad¢, ze ve véci roz-
hodoval dovolaci soud; uvede se datum a spisova znac-
ka rozhodnuti soudu, zdkonné ustanoveni, podle kte-
rého soud rozhodl, a obsah rozhodnuti.

d

=

§ 62
Vyznacovani vyrizeni véci v rejstiiku NDU

(1) Vytizeni véci se vyznaci modrym odskrtnutim v okam-

W §61ag 62t zdk.

§ 78 zdkona o soudnictvi ve vécech mldadeze.
9§ 39a tr. zdk.

$§ 79 zdkona o soudnictvi ve vécech mladeze.
“ § 320 odst. 2 tr. i

ziku zépisu vytizujiciho tkonu statniho zastupce, jimz je
a) odlozeni véci,
b) pokyn,
¢) stanovisko,
d) jiny zptisob vyfizeni (vyfizeni "jinak").

(2) Pokud vsak byl ve véci zapsan navrh, véc se modre od-
Skrtne az poté, co bylo Nejvys§imu statnimu zastupitelstvi
doruceno pisemné rozhodnuti dovolaciho soudu.

Rejstiik podminéného propusténi a piefazeni
Rejstiik ZP

§ 63
Obsah rejstriku

(1) Rejstiik podminéného propusténi a pietazeni ZP vedou
okresni statni zastupitelstvi vykonavajici ptisobnost ve vztahu
k rozhodovani soudu o vykonu trestu odnéti svobody, které
¢ini soud, v jehoz obvodu se trest odnéti svobody vykonava
(napt. v fizeni o podminéném propusténi,’™ o ptefazeni odsou-
zeného do véznice jiného typu™, o spole¢ném zptisobu vyko-
nu trestd odnéti svobody postupné ulozenych*”).

(2) V rejstiiku se ziidi tyto oddily:
1. Oddil 1: Véeci tykajici se podminéného propusténi odsou-
zenych.
2. 0ddil 2: Véci tykajici se prefazeni odsouzenych do jiného
typu véznice (vCetné piefazeni mladistvych).
3. Oddil 3: Ostatni véci.

§ 64
Evidované tidaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, piijmeni a datum narozeni (rodné ¢islo) odsou-
zeného, jehoz se véc tykd; vyznaci se téz, jde-1i o mla-
distvého nebo o cizince,

b) strucnd charakteristika predmétu fizeni,

c¢) datum a zpUsob vyfizeni véci statnim zastupcem,

d) datum a obsah rozhodnuti soudu prvniho stupné s uve-
denim spisové znacky (jednaciho ¢isla), s vyznacenim
pravni moci, nebyl-li proti nému podan opravny pro-
stiedek,

e) datum podani opravného prostfedku s oznacenim oso-
by, ktera jej podala,

f) datum a obsah rozhodnuti soudu druhého stupné o op-
ravném prostiedku s uvedenim spisové znacky (Cisla
jednaciho),

g) udaje o obé&hu spist,

h) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.
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§ 65
Vyznacovani vyrizeni

(1) Vyftizeni véci se vyznaci modrym odskrtnutim pii zapisu
piislusného vyftizujicitho rozhodnuti statniho zastupce nebo
soudu.

(2) Véc se modte odskrtne dnem, kdy

a) nabylo pravni moci rozhodnuti soudu (usneseni o pre-
fazeni odsouzeného, o jeho podminéném propusténi, o za-
mitnuti zadosti odsouzeného o podminéné propusténi,
apod.),

b) statni zastupce postoupil véc jinému statnimu zastupi-
telstvi,

¢) statni zastupce vyfidil jinym zpisobem (vyfizeni "ji-
nak").

(3) Vyftizeni véci "jinak" se vyznadi v ptipad¢, ze nelze vy-
znacit jiny zpisob vyfizeni uvedeny v odstavci 2 a statni za-
stupce jiz dal véc nesleduje.

Rejstiik v§eobecny
Rejstiik ZN, KZN, VZN, NZN

§ 66
Obsah rejstiiku

(1) Rejstiik vSeobecny slouzi pro zapis ostatnich véci ne-
patiicich do jinych rejstiika. V rejstitku vSeobecném se evi-
duji véci

a) v nichz se kond piipravné fizeni trestni, a to az do oka-
mziku vydani usneseni o zahajeni trestniho stihani
(§ 160 odst. 1 tr. f.) nebo usneseni o odlozeni véci po-
dle § 159a odst. 2 nebo odst. 3 tr. 1.,

b) v nichz vyssi statni zastupitelstvi vykonava dohled vi-
¢i nejblize niz§imu statnimu zastupitelstvi ve vécech,
v nichz nebylo dosud zahéjeno trestni stihani,

¢) v nichz krajské statni zastupitelstvi vykonava dohled
nad zkrdcenym pfipravnym fizenim konanym statnim
zastupcem podle § 179a odst. 3 tr. 1.,

d) v nichz statni zastupitelstvi vyfizuje podani, ktera ne-
davaji podklad k zapisu do jin¢ho rejstiiku.

Rejstiik ZN
§ 67
Obsah rejstiiku ZN

(1) U okresnich statnich zastupitelstvi se v rejstitku ZN
zf1di nasledujici samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro zapis opakujicich se po-
dani stejné povahy, pisemnosti, u nichz neni ziej-
mé, zda maji povahu neodkladného nebo neopa-
kovatelného tkonu ve smyslu § 160 odst. 3 a 4 tr. 1.,
predlozené statnimu zéstupci policejnim organem,
zadost o vypis z rejstiiku trestd, apod.

2. 0ddil 2: Oznameni o trestnych ¢inech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

Slouzi pro evidenci véci do postoupeni oznameni
Policii CR nebo do jiného vy¥izeni statnim zastup-
cem a pro evidenci podani v trestnich vécech,
v nichz neni mozno zahajit trestni stihani, protoze
jde o osobu, na kterou se vztahuje § 10 tr. f. Do to-
hoto oddilu se zapisuji pouze véci, v nichZ nebyl
sepsan zdznam o zahéjeni ukond trestniho fizeni
podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f.; nezapisuje se
sem vSak zadrzeni podezielé osoby (§ 76 tr. 1.).

3. 0ddil 3: Ostatni podani. Eviduji se zde podani u¢inéna ust-
né do protokolu u statniho zastupitelstvi, které ne-
ni vécné nebo mistné ptislusné (napt. opravny pro-
stiedek podany ustné do protokolu), zadosti o mi-
lost, ndvrhy tykajici se podminéného propusténi
nebo zahlazeni odsouzeni (pokud byly podany
u statniho zastupitelstvi misto u soudu); netplna,
nesrozumitelnd a nejasnd podani, ktera nedavaji
podklad pro zapis do nékterého jiného rejstiiku;
dozadani jinych statnich zastupitelstvi, dozadani
o pravni pomoc a o doruceni, véetné dozadani ci-
zozemskych zastupitelstvi. Déle se v tomto oddile
eviduji véci tykajici se nehod, arazi, amrti, sebe-
vrazd, apod., pokud nebyly zapsény v jiném pii-
slusném oddilu (tedy v ptipadech, kdy je vylou-
¢eno cizi zavinéni, takze nejde o trestny ¢in a v
nichz nebyl sepsan zaznam o zahajeni ukonu trest-
niho fizeni podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. 1.).

4. Oddil 4: Piipravné fizeni. V tomto oddile se eviduji véci
ptipravného fizeni. Zapisuji se podani, opatieni a roz-
hodnuti v piipadech, v nichz byl statnimu zastup-
ci dorucen zdznam policejniho orgdnu o zahdjeni
ukoni trestniho tizeni podle § 158 odst. 3 véty prv-
ni tr. . (nebo provedeny neodkladné nebo neopa-
kovatelné tkony s ndslednym sepsanim tohoto za-
znamu), v¢etné zadrzeni osoby podezielé ze spa-
chani trestného ¢inu, neni-li ve véci konano zkra-
cené piipravné fizeni. Dale se zde eviduji véci,
v nichz bylo rozhodnuto o odlozeni podle § 159a
odst. 1 nebo odst. 4 tr. f., nebo v nichz pfichazi
v uvahu odevzdani véci podle § 159a odst. 1 pism.
a) nebo b) tohoto ustanoveni, nebo bylo trestni sti-
hani docasné odlozeno podle § 159b tr. T., nebo
v nichz byla statnimu zastupitelstvi dorucena stiz-
nost proti n€kterému z vyfizujicich usneseni evi-
dovanych v tomto oddilu, i kdyz statni zastupitel-
stvi pfedtim neobdrzelo zdznam podle § 158 odst.
3 véty prvni tr. {.

5. 0ddil 5: Pokyny. Slouzi pro zapis pokyni vydanych nej-
blize vy$$im statnim zastupitelstvim v ramci vy-
konu dohledu nad ¢innosti nizSiho statniho zastu-
pitelstvi, pokud nepatii zalozit do konkrétniho do-
zorového spisu.

(2) Obdrzi-li statni zastupitelstvi souc¢asné se zaznamem po-
licejniho organu o zahajeni tikont trestniho fizeni podle § 158
odst. 3 véty prvni tr. f. v téZe véci i usneseni o zahdjent trestni-
ho stihani podle § 160 odst. 1 tr. T., véc jiz do vSeobecného rej-
stiiku nezapiSe, ale eviduje ji ptimo v rejstiiku pro dozor v tre-
stnim fizeni. Obdobn¢ se postupuje, bylo-li takové usneseni
doruceno statnimu zastupitelstvi az po doruceni zdznamu po-
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dle § 158 odst. 3 véty prvni tr. T., ale jeSté pfed zapisem véci
do vSeobecného rejstiiku. Je vSak nepiipustné vyckavat ne-
odivodnéné se zapisem doru¢eného zaznamu policejniho
organu vydaného podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f. do rej-
stiiku vSeobecného s poukazem na predpokladané brzké doru-
¢eni usneseni o zahdjeni trestniho stihani v téze véci.

(3) Pokud byly véci, které se jinak eviduji v oddile 4 - Pii-
pravné fizeni, pfed vydanim tam uvedenych rozhodnuti jiz ve-
deny v rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni (ZT), noveé se do
rejstiiku vSeobecného nezapisuji, ale vytidi se v rejstiiku pro
dozor v trestnim fizeni. Pokud vSak dojde v takové véci, ktera
byla ptedtim odlozena podle § 159a tr. t., k pokracovani v G-
konech trestniho fizeni ve stadiu provéfovani, prevadi se ta-
kova véc do rejstiiku vSeobecného (§ 34 odst. 8, § 69 odst. 2).

(4) Podéni, ktera byla do vSeobecného rejstitku zapséna
proto, ze nedavala podklad pro pfimy zapis do jiné¢ho rej-
stiiku, se po objasnéni véci piedavaji do ptislusného rejstiiku
a mezi vécmi se vyznaci souvislost.

(5) Podle potieby muize statni zastupitelstvi zfidit i dalsi sa-
mostatné oddily vSeobecného rejstiiku (napt. pro agendu roz-
hodovani o zruSeni nebo zmén¢ ochranného 1écent).

§ 68
Evidované udaje

V rejstiiku vSeobecném se eviduji nésledujici udaje

a) predmét fizeni; uvede se strucnou a vystiznou charak-
teristikou véci; ma-li byt véc zapsana v oddilu "Ptiprav-
né fizeni", lze oznaclit pfedmét fizeni téZ oznacenim
trestného ¢inu (pravni kvalifikaci), pro ktery se trestni
fizeni vede; vzdy se pravni kvalifikace uvede, je-li ob-
sazena v zdznamu o zahajeni tkontl trestniho fizeni
sepsaném podle § 158 odst. 3 véty prvni tr. f.,

b) datum a zpisob evidovaného vyftizeni véci policejniho
organu,

¢) datum podani stiznosti do usneseni policejniho organu
o odlozeni véci podle § 159a odst. 1 nebo odst. 4 tr. T.,

d) datum vyfizeni véci statnim zastupcem, ktery piezkou-
mal evidované vyfizeni policejniho organu,

e) udaje o obchu spist,

f) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 69
Vyznacovani vyrizeni

(1) Vytizeni véci se vyznac¢i modrym odskrtnutim, jakmile
je zaevidovan vyfizujici ukon statniho zastupce nebo jim
provedend vidimace vyfizujictho rozhodnuti nebo opatieni
policejniho organu.

(2) Pokud byla véc vytizena spojenim do véci zapsané v rej-
stitku pro dozor v trestnim fizeni (ZT) a nasledné (napf. po
zprosténi obzalovaného obzaloby) se samostatné pokracuje

v trestnim fizeni v této véci vedené pivodné v oddilu 5
"Piipravné ftizeni" vSeobecného rejstitku, ve stadiu prove-
fovani, ptislusny spojeny spis (ZN) se vylouci, vyznaci se ob-
zivnuti véci (neni-li obzivnuti véci vylouceno z divodu uve-
den¢ho v § 29 odst. 1 vété druhé v dasledku uzavfeni rej-
stitku) a véc se dale vytizuje podle zésad platnych pro vedeni
vSeobecného rejstiiku.

(3) Vytizenim véci neni docasné odlozeni trestniho stihani
podle 159b odst. 1 tr. f.

Rejstiik KZN, VZN, NZN
§ 70
Obsah rejstriku

(1) Neni-li dale stanoveno jinak, postupuje se pti vedeni rej-
stitkt KZN, VZN a NZN podle ustanoveni § 66 az § 69 ob-
dobné.

(2) U krajskych statnich zastupitelstvi se ve v§eobecném re-
jstiiku zfidi tyto samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.

2. 0ddil 2: Oznameni o trestnych ¢inech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

3. 0ddil 3: Ostatni podani.

4. Oddil 4: Piipravné fizeni. Do tohoto oddilu se kromé véci
uvedenych v § 67 odst. 1 bodu 4. zapisuji téz vé-
ci, v nichz rozhoduje krajské statni zastupitelstvi
o stiznostech proti usneseni policejniho organu,
k némuz dal statni zastupce okresniho statniho za-
stupitelstvi souhlas nebo pokyn (§ 146 odst. 2 pism.
a) tr. t.). To neplati, byla-li jiz predtim na zakladé
jiné skutecnosti takova véc u krajského statniho
zastupitelstvi zapsana v jiném odpovidajicim dru-
hu rejstiiku (v rejstiiku KZV).

5. 0ddil 5: Pokyny. Slouzi pro zapis pokynt vydanych nej-
blize vy$$im statnim zastupitelstvim v ramcei vy-
konu dohledu nad ¢innosti nizSiho statniho zastu-
pitelstvi, pokud nepatii zalozit do konkrétniho do-
zorového spisu.

6. Oddil 6: Dohled nad zkracenym piipravnym fizenim. Za-
pisuji se véci, v nichz vykondva krajské statni za-
stupitelstvi dohled nad zkracenym pfipravnym fi-
zenim konanym statnim zastupcem u nizsiho stat-
niho zastupitelstvi podle § 179a odst. 3 tr. 1.

7. 0ddil 7: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichz krajské
statni zastupitelstvi vykonava dohled vici nejblize
niz§im statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichz
nebylo dosud zahdjeno trestni stihani ani neni ve-
deno soucasné zkracené piipravné fizeni. Do to-
hoto oddilu se zapis$i i usneseni o odlozeni véci
podle § 159a odst. 1 tr. . vydané organy utvaru
Ministerstva vnitra pro inspekéni €innost ¢i pove-
fenymi organy BIS nebo UZSI konajicimi prové-
fovani, které statnimu zastupci predlozil statni za-
stupce piislusny k vySetfovani trestné ¢innosti pti-
slugnikd Policie CR a piislugnika BIS nebo UZSI.
To neplati, byla-li jiz ptedtim na zakladé¢ jiné sku-
teCnosti takova véc u krajského statniho zastupi-
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telstvi zapséna v jiném odpovidajicim druhu rej-
stiiku (napft. v rejstitku KZV).

(3) U vrchnich statnich zastupitelstvi se v rejstitku VZN
zi1di nasledujici samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.

2. 0ddil 2: Oznameni o trestnych ¢inech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

3. 0ddil 3: Ostatni podani.

4. Oddil 4: Piipravné fizeni. Zapisuji se véci uvedené v § 67
odstavci 1 bod¢ 4. obdobné.

5. 0ddil 5: Pokyny.

6. Oddil 6: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichz vrchni
statni zastupitelstvi vykonava dohled vuéi kraj-
skym statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichz
nebylo dosud zahdjeno trestni stihani.

(4) U Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se v rejstitku NZN
zi1di nasledujici samostatné oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy.

2. 0ddil 2: Oznameni o trestnych ¢inech (§ 158 odst. 2 tr. 1.).

3. 0ddil 3: Ostatni podani.

4. Oddil 4: Vykon dohledu. Eviduji se véci, v nichz Nejvyssi
statni zastupitelstvi vykonava dohled vuci vrch-
nim statnim zastupitelstvim ve vécech, v nichz ne-
bylo dosud zahdjeno trestni stihani.

5. 0ddil 5: Pokyny.

(5) Je-li to ucelné, lze v téchto rejstricich ziidit dalsi sa-
mostatné oddily.

(6) Véci vytizené postoupenim niz$imu statnimu zastupitel-
stvi se pii opétovném ndpadu véci zapisi do toho oddilu vseo-
becného rejstiiku, do n¢hoz podle své povahy patii.

Vseobecny rejstiik pro véci v nichZ kona statni
zastupce obligatorné vySetirovani
nebo zkracené pripravné rizeni
Rejstiik SZN

§71
Obsah rejstiiku

(1) Samostatny vSeobecny rejstiik SZN se ziidi pro véci,
v nichz statni zéstupce konajici vySetiovani nebo zkracené
piipravné fizeni o trestné &innosti piisludniki Policie CR a pii-
slugnikd BIS nebo UZSI vykonava svoji plisobnost viidi Gitva-
ru Ministerstva vnitra pro inspekéni ¢innost a vic¢i povéfenym
organtim BIS nebo UZSI provadgjicim v téchto vécech ukony
trestniho fizeni k objasnéni a provéfeni skutecnosti divodné
nasveédcujicich tomu, Ze byl spachan trestny ¢in.

(2) Pro vedenti tohoto rejstiiku plati § 68 a § 69 obdobné.
(3) Jestlize je to Gcelné, lze v rejstiiku ztidit dalsi oddily.
Rejstiik pro podnéty k piezkoumavani zakonnosti

pravomocnych rozhodnuti statnich zastupci a soudii ve
vécech trestnich

Rejstiik KZZ, VZZ, NZZ
§ 72
Obsah rejstriku

(1) Do rejstiiku pro pfezkoumavani zakonnosti pravomoc-
nych rozhodnuti statnich zastupct a soudit KZZ, VZZ a NZZ
se zapisuji vSechny podnéty i vlastni poznatky k pfezkou-
mavani pravomocnych rozhodnuti soudd a statnich zastupci
podle § 266 a nasl. tr. 1.

(2) V rejstiiku NZZ se ve zvlastnim oddilu eviduji stiznosti
pro poruseni zakona podané Nejvys§imu soudu CR ministrem
spravedlnosti bez sou¢innosti stadtniho zastupitelstvi a stiznos-
ti pro poruseni zakona podané Nejvy$imu soudu CR mini-
strem spravedlnosti na zdkladé¢ nastini pfedloZzenych mu
niz§imi statnimi zastupitelstvimi.

(3) Jestlize je to Gcelné, 1ze v rejstriku ztidit dalsi oddily.
§73
Evidence udaji

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, piijmeni a datum narozeni (rodné ¢islo) obvi-
néného, popiipadé jiné osoby, jiz se piezkoumani véci
tyka,

b) tdaj o tom, zda jde o stiznost pro poruseni zdkona ve
prospéch, v neprospéch ¢i ve prospéch 1 v neprospéch
obvinéného nebo bez vztahu k obvinénému, popi. ve
vztahu k takové jiné osobg,

¢) oznaceni trestné¢ho ¢inu, o ktery ve véci $lo, a to ¢isel-
nym oznacenim s uvedenim odstavce a pismene a up-
fesnénim, podle kterého trestniho zékona byla véc pra-
vné posouzena,

d) oznaceni organu, jehoz rozhodnuti mé byt pfezkouma-
no, véetn¢ spisové znaCky rozhodnuti, které ma byt
pfezkoumano, a spisové znacky soudu prvniho stupné,

e) datum vyfizeni véci,

f) datum podani stiznosti pro poruSeni zakona nebo da-
tum sdé€leni, Ze stiznost pro poruseni zdkona nebyla po-
dana nebo ze byla vzata zpét,

g) udaje o fizeni o stiznosti pro poruSeni zékona pted Nej-
vy$$im soudem, véetné data nafizeného a piipadné i od-
ro¢eného jedndni o stiznosti pro poruseni zakona,

h) spisové znacka Nejvyssiho soudu,

1) udaje o ob¢hu spist,

j) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 74
Vyznacovani vyFizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyznaCuje Cervenym nebo modrym
odskrtnutim okamzikem zapisu pfislusného vyfizujiciho
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rozhodnuti.

(2) Modre se véc odskrtne dnem, kdy byla véc vyiizena

a) odlozenim,

b) ptedlozenim podnétu Ministerstvu spravedInosti s na-
vrhem na podani stiznosti pro poruseni zakona nebo na
odlozeni véci,

¢) postoupenim jinému statnimu zastupitelstvi,

d) jinym zpisobem.

(3) Cervené se véc odikrtne dnem, kdy bylo statni zastupi-
telstvi vyrozuméno o podani stiznosti pro poruseni zakona.

Rejstiik pro ucast statniho zastupce v odvolacim
Fizeni pFed soudy a pro dohled ve vécech trestnich
Rejstiik KZT, VZT, NZT

§ 75
Obsah rejstiiku

(1) Do rejstiiku pro ucast statniho zastupce v odvolacim
fizeni pfed soudy a pro dohled ve vécech trestnich KZT, VZT
a NZT se zapisuji trestni véci v nichz je statni zastupitelstvi
¢inné

a) v trestnim fizeni pfed soudem o stiznostech a odvolani,
vcetné v fizeni o opravnych prostredcich proti rozhod-
nuti okresniho soudu v agendé€ vedené u okresnich stat-
nich zastupitelstvi v rejstiiku podminéného propusténi
a pretazeni ZP,

b) v fizeni o stiznostech proti usneseni statniho zastupce
nizsiho statniho zastupitelstvi,

¢) pii vykonu dohledu v konkrétni trestni véci a pti vyza-
dovani informaci od nizsich statnich zastupitelstvi, nad
jejichz postupem vykonava dohled.

(2) U Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se do rejstitku NZT
zapisuji téz véci, v nichz v rdmci mezinarodni pravni pomoci
bylo trestni stihdni pfedano do ciziny, nebo v nichz bylo trest-
ni stihdni pfevzato z ciziny.

§ 76
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) jméno, piijmeni, datum narozeni (popf. rodné cislo)
obvinéného, jehoz se zapisovana véc tyka; vyznaci se
téz, jde-li o mladistvého, nezletilce nebo o cizince; ne-
ni-li v dobé zapisu do rejstiiku obvinény znam, zapise
se véc pod jinym vystiznym oznacenim,

b) pravni kvalifikace trestného ¢inu s uvedenim ¢isla pa-
ragrafu, odstavce a pismena piislusného trestniho za-
kona; v pfipadé pochybnosti ve vécech uvedenych v §
75 odst. 2 urci pravni kvalifikaci podle platného trest-
niho zékona CR statni zastupce,

¢) udaj, ze jde o véc vazebni, je-li obvinény, jehoz se fize-
ni tykd, ve vazbe,

d) datum a zpUsob vyfizeni véci statnim zastupcem,

e) udaje o podanych opravnych prostfedcich (odvolanich
a stiznostech),

f) datum zasedani soudu jednajiciho o odvolani nebo o stiz-
nosti proti rozhodnuti soudu nizsiho stupné,

g) udaj o zpétvzeti opravného prostiedku, vzala-li jej nek-
tera z opravnénych osob zpét,

h) tdaje o rozhodnuti soudu o opravném prosttedku s uve-
denim data jeho vydani, spisové znacky a podstatného
obsahu,

1) udaje o obchu spist,

j) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§77
Vyznacovani vyFizeni véci

(1) Vytizeni véci zapsané v rejstitku KZT, VZT a NZT se
vyznac¢i modrym odSkrtnutim okamzikem zépisu ptislusného
vyfizujiciho rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu.

(2) Véc se modie odskrtne dnem
a) vydani rozhodnuti vys$siho statniho zastupitelstvi o stiz-
nosti proti usneseni niz§iho statniho zastupce,
b) vydani rozhodnuti odvolaciho soudu, pokud statni za-
stupce jiz véc dale nesleduje,
¢) ukonceni sledovani véci,
d) jiny zplisob vyfizeni (vyfizeni "jinak").

(3) Zpusob vyfizeni véci "ukonceno sledovani" se pouzije
ve vécech, v nichz statni zastupitelstvi vykonavalo dohled.

(4) Zpusob vyfizeni "jinak" se pouzije, nelze-li pro vytizeni
véci pouzit Zadny ze zplsobu vyftizeni uvedenych v odstavci
2 pism. a) az c).

§ 78

Obzivnuti véci a novy zapis
v rejstiiku KZT, VZT, NZT

Veéci zapsané v rejstiiku KZT, VZT nebo NZT a vytizené
zptisobem uvedenym v § 77 se obzivnou a nové nezapisuji po
celou dobu, kdy je statni zastupitelstvi ve véci ¢inné od prvého
napadu véci (napf. pfi doru€eni usneseni soudu druhého stup-
né rozhodujiciho o stiznosti obvinéného proti rozhodnuti sou-
dce o vazb¢ v piipravném fizeni) az do kone¢ného meritor-
niho vyftizeni véci soudem druhého stupné. Listiny dorucené
statnimu zastupitelstvi po kone¢ném meritornim vytizeni véci
soudem druhého stupné v ramci vykonu porozsudkové agendy
se samostatné do rejstitku KZT, VZT nebo NZT nezapisuji ani
nezakladaji divod pro obzivnuti véci, necini-li na jejich zak-
lad¢ statni zastupce konkrétni opatfeni nebo nejde-li o prvni
podani v této véci.

Rejstiik pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody
Rejstiik KDT, VDT, NDT
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§79
Obsah rejstiiku

Do rejstiiku pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody
KDT, VDT a NDT se zapisuji véci tykajici se dozoru statniho
zastupce nad dodrzovanim pravnich piedpisii pti vykonu
trestu odnéti svobody.*"

§ 80
Clenéni rejstiiku

(1) Rejstiik vedeny u krajskych statnich zastupitelstvi se
¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. UZije se pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu, napt. programy porad
vedeni véznice, zapisy nebo zpravy z véznice, ne-
ni-li divod zapsat je samostatné do nékterého
z nasledujicich oddila, a jiné pisemnosti, pokud
povéteny statni zastupce povazuje za potiebné je
timto zptisobem evidovat.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a sta-
noviska vyssich statnich zastupitelstvi, pokud ne-
patii zalozit do konkrétni véci.

3. 0ddil 3: Provérky ve véznicich. Zapisuje se kazda provér-
ka ve véznici, tedy nejen pravidelna, ale i mimo-
fadna provérka nebo provérka provedena podle
potieby, a to i tehdy, je-li provedena za ucelem
ziskani podkladd pro vyfizeni véci zapsané v ji-
ném oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se sem vnéjsi podnéty k vykonu
dozoru statniho zastupce podle zvlastniho piepi-
su.?

5. 0ddil 5: Jiné poznatky. Zapisuji se sem jiné podnéty k vy-
konu puisobnosti povéteného statniho zastupce,
nez podnéty patiici do oddilu 4.*

6. Oddil 6: Ostatni. Do tohoto oddilu se zapisuji zpravy v rdm-
ci plnéni informacni povinnosti v soustavé statni-
ho zastupitelstvi a jiné véci, pro néz neni uréen né-
ktery z predchozich oddild.

(2) Rejstiik vedeny u vrchnich statnich zastupitelstvi se
¢leni na nasledujici oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. UZije se pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu véetné zapisu o provér-
kach provedenych povéfenymi statnimi zastupci
krajskych statnich zastupitelstvi ve véznicich.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a sta-
noviska vyssich statnich zastupitelstvi, pokud ne-
patii zalozit do konkrétni véci.

3. 0ddil 3: Provérky ¢innosti povéfenych statnich zastupci.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Slouzi k zapisu opakovanych
podnét projevujicich nespokojenost s postupem
pii vyfizeni piivodniho postupu povéfenym stat-
nim zastupcem.*?

5.0ddil 5: Ostatni. Zapisuji se napt. informace podavané v sou-
stavé statniho zastupitelstvi, jiné poznatky, véci
odnaté podle § 12d odst. 2 ¢asti véty druhé za
stiednikem, odst. 3 zdkona o statnim zastupitelstvi
povéfenému statnimu zastupci krajského statniho
zastupitelstvi, podani (kromé opakovanych pod-
nétl) a jiné véci, pro které neni urcen néektery
z pfedchozich oddilt.

(3) Rejstiik vedeny u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se
¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérmné spisy. Uzije se pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu.

2. 0ddil 2: Stanoviska. Zapisuji se stanoviska a jiné materia-
ly metodické povahy, které statni zastupce Nej-
vyssiho statniho zastupitelstvi zpracovava zejmé-
na pro povéiené statni zastupce krajskych statnich
zastupitelstvi a statni zastupce vrchnich statnich
zastupitelstvi povéiené vykonem dohledu nad ¢in-
nosti povéfenych statnich zastupcu.

3. 0ddil 3: Informace. Zapisuji se zpravy, které zpracovava
statni zastupce Nejvyssiho statniho zastupitelstvi
o agend¢ dozoru nad vykonem trestu odnéti svo-
body a informace poddvané v soustave statniho
zastupitelstvi.

4. Oddil 4: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni uréen nek-
tery z pfedchozich oddilu, véetné véci podle § 12d
odst. 2 ¢asti véty druhé za stfednikem, odst. 3 za-
kona o statnim zastupitelstvi odniatych statnimu
zastupci vrchniho statniho zastupitelstvi povéie-
nému vykonem dohledu nad ¢innosti povéieného
statniho zastupce.

(4) Je-1i to Gcelné, lze zfidit v rejstiiku i dalSi samostatné
oddily.

§ 81
Evidované tidaje

(1) V rejstiiku KDT se eviduji tyto udaje

a) osobni udaje odsouzeného, jehoz se zapisovana vée ty-
ka; vyznaci se téz, jde-1i o mladistvého nebo o cizince,

b) strucnd charakteristika véci (pfedmétu fizeni) a jde-li
o provérku, téZ jeji zamétent,

¢) oznaceni a druh véznice, jiz se véc tyka,

d) datum ptikazu k dodrzovani pfedpisu platnych pro vy-
kon trestu vydaného podle zvlastniho zékona,*

W § 78 zdkona ¢. 169/1999 Sb., o vykonu trestu odnéti svobody a o zméné nékterych souvisejicich zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.

“ CL. 8 pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zdstupce por. & 14/2001 o podrobnostech dozoru statnich zastupcii nad dodrzovanim pravnich
predpisti pri vwkonu vazby a pri vwkonu trestu odnéti svobody a o zruseni pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce por. ¢. 2/1998,
kterym se upravuji podrobnosti o vykonu dohledu, ve znéni pokynu obecné povahy por. ¢. 1/2002.

# Cl. 10 pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce por-. ¢ 14/2001.

“ Cl. 9 pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zdstupce por. & 14/2001.

“ § 78 odst. 2 pism. e) zdkona ¢. 169/1999 Sb.
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e) datum nafizeni k propusténi odsouzeného z véznice vy-
daného podle zvlastniho zdkona,*”
f) datum odloZeni véci nebo jiného vytizeni véci,
g) udaje o obchu spist,
h) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.
(2) V rejstricich VDT a NDT se eviduji tidaje podle odstavce
1 pfiméfené v rozsahu nutném pro sledovéani vykonu dohledu
a postupu statniho zéstupce vykondvajiciho dohled nad ¢innosti
povereného statniho zastupce v téchto vécech. Vykonava-li stat-
ni zastupce nejblize vyssiho statniho zastupitelstvi piisobnost
povereného statniho zéstupce po odnéti véci podle § 12d odst. 2
Casti véty druhé za stfednikem zakona o statnim zastupitelstvi,
uzije se na evidenci udaju v téchto rejstiicich odstavec 1.

§ 82
Vyznacovani vyrizeni véci

(1) Vyftizeni véci se vyznaci v rejstiiku KDT modrym od-
Skrtnutim pfi zapisu piislusného vytizujiciho rozhodnuti stat-
niho zéstupce, jimz je

a) vydani ptikazu k dodrzovani pfedpist platnych pro vy-
kon trestu (§ 81 odst. 1 pism. d)),

b) vydani nafizeni k propusténi odsouzeného z véznice
(§ 81 odst. 1 pism. e)),

¢) odlozeni véci,

d) jiny zptisob vytizeni véci (vytizeni "jinak").

(2) Vyftizeni véci jejim odlozenim se vyznaci, pokud ve vé-
ci nebyl shledan divod k zddnému z vyfizeni uvedenych v §
81 odst. 1 pism. d) a e).

(3) Zpusobem "jinak" se véc vytidi, jestlize zpusob vytizeni
neodpovida zddnému z ptedchozich vytizeni véci; v takovém
ptipadé¢ se uvede struéné oznaceni opatieni, které bylo u€iné-
no.

(4) Byla-li véc vyfizena vydanim piikazu podle odstavce 1
pism. a) nebo natizeni podle odstavce 1 pism. b), odSkrtne se

téz Cerveng.

(5) Na vyznacovani vyfizeni véci v rejstiicich VDT a NDT
se uzije ustanoveni pfedchozich odstavcl pfimétene.

Rejstiik pro dozor nad vykonem vazby
Rejstiik KDV, VDV, NDV

§ 83
Obsah rejstiiku
Do rejsttiku pro dozor nad vykonem vazby KDV, VDV

a NDV se zapisuji véci tykajici se dozoru statniho zastupce
nad dodrzovanim pravnich pfedpist pfi vykonu vazby.*”

9 § 78 odst. 2 pism. f) zakona ¢. 169/1999 Sb.

§ 84
Clenéni rejstiiku

(1) Rejstiik vedeny u krajskych statnich zastupitelstvi se
¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbémé spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se pi-
semnosti stejného druhu, napi. programy porad
vedeni véznice, zapisy nebo zpravy z véznice, ne-
ni-li dGvod zapsat je samostatné do nékterého z na-
sledujicich oddild, a jiné pisemnosti, pokud poveé-
feny statni zastupce povazuje za potfebné je timto
zpuisobem evidovat.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a sta-
noviska vysSich statnich zastupitelstvi, pokud ne-
patii zalozit do konkrétni véci.

3. 0ddil 3: Provérky ve véznicich. Zapisuje se kazdéa provér-
ka ve véznici, tedy nejen pravidelna, ale i mimo-
fadna provérka nebo provérka provedena podle
potieby, a to i tehdy, je-li provedena za ticelem zis-
kani podkladt pro vyfizeni véci zapsané v jiném
oddilu.

4. Oddil 4: Podnéty. Zapisuji se sem podnéty k vykonu dozo-
ru povéfenym statnim zastupcem.*

5. 0ddil 5: Jiné poznatky. Zapisuji se sem jiné podnéty k vy-
konu pusobnosti povéfeného statniho zastupce
nez podnéty patiici do oddilu 4.*

6. Oddil 6: Ostatni. Do tohoto oddilu se zapisuji zpravy v rdm-
ci plnéni informacni povinnosti v soustavé statni-
ho zastupitelstvi a jiné véci, pro néz neni uréen né-
ktery z ptedchozich oddilu.

(2) Rejstiik vedeny u vrchnich statnich zastupitelstvi se
¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbémé spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu vEetné zapist o prover-
kach provedenych povéfenymi statnimi zastupci
krajskych statnich zastupitelstvi ve véznicich.

2. 0ddil 2: Pokyny a stanoviska. Zapisuji se sem pokyny a sta-
noviska vysSich statnich zastupitelstvi, pokud ne-
patii zalozit do konkrétni véci.

3. 0ddil 3: Provérky ¢innosti povéfenych statnich zastupci.

4. Oddil 4: Opakované podnéty. Slouzi pro zapis opakova-
nych podnéti vyjadiujicich nespokojenost s vyfi-
zenim puvodniho podnétu poveéfenym statnim za-
stupcem.*”

5.0ddil 5: Ostatni. Zapisuji se napt. informace podavané v sou-
stavé statniho zastupitelstvi, jiné poznatky, véci
odnaté podle § 12d odst. 2 ¢asti véty druhé za stied-
nikem, odst. 3 zakona o statnim zastupitelstvi po-
vétenému statnimu zastupci krajského statniho za-
stupitelstvi, podani kromé& opakovanych podnéti
a jiné véci, pro které neni uréen néktery z predcho-
zich oddilu.

(3) Rejstiik vedeny u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi se

7§ 29 zdkona ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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¢leni na tyto oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Slouzi pro evidenci opakujicich se
pisemnosti stejného druhu.

2. 0ddil 2: Stanoviska. Zapisuji se stanoviska a jiné materia-
ly metodické povahy, které statni zéstupce Nej-
vyssiho statniho zastupitelstvi zpracovava zejmé-
na pro povéiené statni zastupce krajskych statnich
zastupitelstvi a statni zastupce vrchnich statnich
zastupitelstvi povéiené vykonem dohledu nad ¢in-
nosti povéfenych statnich zastupct.

3. 0ddil 3: Informace. Zapisuji se zpravy, které zpracovava
statni zastupce Nejvyssiho statniho zastupitelstvi
o0 agendé dozoru nad vykonem vazby a informace
podavané v soustavé statniho zastupitelstvi.

4. Oddil 4: Ostatni. Zapisuji se véci, pro které neni uréen nék-
tery z pfedchozich oddilt, veetné véci podle § 12d
odst. 2 ¢asti véty druhé za stfednikem, odst. 3 za-
kona o statnim zastupitelstvi odnatych statnimu
zastupci vrchniho statniho zastupitelstvi povéie-
nému vykonem dohledu nad ¢innosti povéteného
statniho zastupce.

(4) Je-li to Gcelné, lze zfidit v rejstiiku i dalsi samostatné
oddily.

§ 85
Evidované udaje

(1) V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) osobni udaje obvinéného, jehoz se zapisovana véc ty-
ka; vyznaci se téz, jde-1i o mladistvého nebo o cizince,

b) strucnd charakteristika véci (pfedmétu fizeni) a jde-li
o provérku, téZ jeji zaméteni,

¢) oznaceni a druh véznice, jiz se véc tyka,

d) datum ptikazu k dodrzovani pfedpist platnych pro vy-
kon vazby vydaného podle zvlastniho zakona,*

e) datum vydaného nafizeni k propusténi obvinéného
z véznice podle zvlastniho zdkona,”

f) datum odloZeni véci nebo jiného vytizeni véci,

g) udaje o obchu spist,

h) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

(2) V rejstiicich VDV a NDV se eviduji tdaje podle odstav-
ce 1 pfiméfené v rozsahu nutném pro sledovani vykonu dohle-
du a postupu statniho zastupce vykonavajiciho dohled nad
¢innosti povéfeného statniho zastupce v téchto vécech. Vyko-
nava-li statni zastupce nejblize vyssiho statniho zastupitelstvi
pusobnost povéfeného statniho zastupce po odnéti véci podle
§ 12d odst. 2 ¢asti véty druhé za stfednikem zakona o statnim
zastupitelstvi, uzije se na evidenci udaju v téchto rejstiicich
odstavec 1.

® § 29 odst. 2 pism. e) zdkona ¢. 293/1993 Sb.
“ § 29 odst. 2 pism. f) zdkona ¢. 293/1993 Sb.

§ 86
Vyznacovani vyFizeni véci

(1) Vytizeni véci se vyznadi v rejstiiku KDV modrym od-
Skrtnutim pfi zépisu piislusného vytizujiciho rozhodnuti stat-
niho zéstupce, jimz je

a) vydani ptikazu k dodrzovani piedpist platnych pro vy-
kon vazby (§ 85 odst. 1 pism. d)),

b) vydani nafizeni k propusténi obvinéného z véznice (§
85 odst. 1 pism. e)),

¢) odlozeni véci,

d) jiny zpiisob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Vyftizeni véci jejim odlozenim se vyznaci, pokud ve vé-
ci nebyl shledan divod k zddnému z vyfizeni uvedenych v §
85 odst. 1 pism. d) a e).

(3) Zpusobem "jinak" se véc vytidi, jestlize zpusob vytizeni
neodpovida zddnému z ptedchozich vytizeni véci; v takovém
ptipadé se uvede strucné oznaCeni opatieni, které bylo
ucinéno.

(4) Byla-li véc vytizena vydanim piikazu podle odstavce 1
pism. a) nebo natizeni podle odstavce 1 pism. b), odSkrtne se
téz Cervene.

(5) Na vyznacovani vyfizeni véci v rejstiicich VDV a NDV
se uzije ustanoveni pfedchozich odstavet priméfené.

Rejstiik pro prezkoumavani rozhodnuti statniho
zastupce v piipravném Fizeni nejvy$$im
statnim zastupcem podle § 174a tr. .

Rejstiik NZA
§ 87
Obsah rejstriku

Do rejstitku pro piezkoumavani rozhodnuti statniho za-
stupce v piipravném fizeni nejvysSim statnim zastupcem po-
dle § 174a tr. f. NZA se zapisuji véci bezprostfedné souvise-
jici s vykonem opravnéni nejvyssiho statniho zéstupce podle
§ 174a tr. f. Evidované udaje musi poskytovat piehled o roz-
sahu a vysledcich této pfezkumné ¢innosti nejvyssiho statniho
zastupce veetné informaci o zjisténych nedostatcich, zejména
o nezédkonnych rozhodnutich vydanych jednotlivymi statnimi
zastupci.

§ 88
Clenéni rejstiiku

(1) V rejstiiku se ziidi tyto oddily:
1. Oddil 1: Sbémé spisy. Slouzi pro zapis opakujicich se po-
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dani a jinych obdobnych pisemnosti.

2. 0ddil 2: Provérky. Zapisuji se proveérky provadéné podle
§ 174a odst. 2 tr. 1.

3. 0ddil 3: Rozhodnuti. Zapisuji se jednotliva rozhodnuti o za-
staveni trestniho stihani nebo o postoupeni véci
jinému orgéanu, jejichz zdkonnost statni zastupce
Nejvyssiho statniho zastupitelstvi prezkoumava,
kromé rozhodnuti zapisovanych do oddilu 4; za-
pisuji se sem i rozhodnuti, jejichz nezdkonnost by-
la zjiSténa pii proverkach.

4. Oddil 4: Rozhodnuti pfezkoumévana z vlastni iniciativy.
Zapisuji se rozhodnuti pfezkoumavana obligator-
né z vlastni iniciativy NejvysSiho statniho zastupi-
telstvi podle zvlastniho predpisu.”

5.0ddil 5: Evidence rozhodnuti. Slouzi pro evidenci vSech
predloZenych pravomocnych usneseni o zastaveni
trestniho stihdni nebo o postoupeni véci.

(2) Jestlize je to Gcelné, lze v rejstiiku ztidit dalsi oddily.
§ 89
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje
a) jméno, piijmeni, datum narozeni (popf. rodné cislo)

obvinéného, jehoz se zapisovana véc tyka; vyznaci se

téz, jde-li o mladistvého, nezletilce nebo o cizince,

oznaceni trestného ¢inu, o ktery ve véci $lo, a to Cisel-

nym oznacenim s uvedenim odstavce a pismene a up-

fesnénim, podle kterého trestniho zakona byla véc prav-

né posouzena,

¢) nazev statniho zastupitelstvi, jehoz statni zastupce vy-
dal ptezkoumavané rozhodnuti, a je-li ve véci ptezkou-
mavano konkrétni rozhodnuti, spisovou znacku nebo
Cislo jednaci a jméno a pfijmeni statniho zéastupce, kte-
ry je vydal,

d) ustanoveni trestniho fadu, podle kterého bylo trestni
stihani zastaveno,

e) datum, na které pfipada konec lhtity podle § 174a odst.
1 tr. T., které se vyznaci Cervene,

f) datum a zpuisob vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 91),

g) udaje o obchu spist,

h) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a doCasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

b

~

§ 90
Zpisob zapisu v nékterych piipadech
(1) Zapisuje-li se do ptislusného oddilu (oddil 2) provérka
(plan provérky), uvede se do tohoto oddilu téz datum pokynu

k zapsani véci.

(2) Zapisuje-li se do ptislusného oddilu (oddil 3) rozhodnuti

vedené ptivodné ve sbérném spise nebo rozhodnuti, jehoz ne-
zakonnost byla zjisténa pii provérce, uvede se do tohoto oddi-
lu téz datum pokynu k zapsani rozhodnuti a soucasné se v téch-
to ptipadech u véci vyznaci souvislost uvedenim spisové znac-
ky sbérného spisu nebo spisu dokumentujiciho pribéh pro-
veérky.

§ 91
Vyznadeni vy¥Fizeni véci

(1) Vyfizeni véci se vyzna¢i modrym odskrtnutim v okam-
ziku zépisu vytizujiciho rozhodnuti statniho zastupce, jimz se
pro tento ucel rozumi

a) usneseni o zruseni pfezkoumavaného usneseni podle §
174a tr. 1.,

b) odlozeni véci,

¢) jiny zpiisob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Jako vytizujici rozhodnuti se vyznaci "odlozeno" tehdy,
jestlize po ptezkoumani rozhodnuti nebyl shledan dtvod k je-
ho zruseni podle § 174a odst. 1 tr. f., nebo nebyl-li divod k to-
muto postupu zjistén provedenou provérkou.

(3) Vyftizeni véci "jinak" se vyznaci, nelze-li véc vyftidit ji-
nym zpisobem, napf. proto, ze v pribéhu vytizovani véci by-
ly zjistény takové vady doruceni rozhodnuti o zastaveni trest-
niho stihani nebo o postoupeni véci, pro které toto rozhodnuti
nemohlo nabyt pravni moci a nelze je tedy podle § 174a tr. 1.
prezkoumat.

Rejstiik pro dovolani u krajského
a vrchniho statniho zastupitelstvi
Rejstfik KZO, VZO

§ 92
Obsah rejstriku

(1) Do rejstiiku pro dovolani u krajského a vrchniho stat-
niho zastupitelstvi KZO, VZO se zapisuji véci tykajici se do-
volani podle § 265a a nasl. tr. T., zejména podnéty fyzickych
a pravnickych osob nebo instituci k podani dovolani a vlastni
poznatky, na jejichz zéklad¢ jsou v konkrétnich vécech posu-
zovany podminky pro dovolani. U vrchniho statniho zastupi-
telstvi se do rejstiiku pro agendu dovolani zapisuji také do-
volani obvinénych dorucend k vyjadieni.

(2) Jestlize je to Gcelné, lze v rejstiiku zfidit vice oddilt.
§ 93
Evidované tidaje
V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) vztah podatele k trestnimu fizeni nebo k osob¢ obviné-
ného, je-li jej mozno zjistit,

¥ Pokyn obecné povahy nejvyssiho stdtniho zdstupce por. ¢. 8/2001, kterym se upravuje postup stdtnich zdstupcii v trestnim Fizeni pri vyuZivani
opravnéni nejvyssiho statniho zdastupce podle § 174a tr. V. a pri plnéni povinnosti statnich zastupcii podle § 173a tr. i, ve znéni pozdéjsich

pokynii obecné povahy.
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b) jméno, pfijmeni, datum narozeni (popi. rodné cislo)
obvinéného, jehoz se zapisovana véc tyka; vyznaci se
téz, jde-li o mladistvého nebo o cizince,

¢) oznaceni trestného €inu, o ktery ve véci §lo, a to cCisel-
nym oznacenim s uvedenim odstavce a pismene a up-
fesnénim, podle kterého trestniho zédkona byla véc pra-
vné posouzena,

d) oznaceni soudu, datum a spisova znacka (ptipadné Cis-
lo jednaci) rozhodnuti, které¢ je pfezkoumavéno z hle-
diska podminek pro dovoldni nebo které bylo napade-
no dovolanim obvinéného; vyplni se tdaje tykajici se
soudu prvniho i1 druhého stupné,

e) datum ndvrhu krajského nebo vrchniho statniho zastup-
ce na dovolani,

f) datum vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 94),

g) datum sdéleni o odlozeni véci na Nejvys$sim statnim
zastupitelstvi,

h) datum a obsah rozhodnuti Nejvyssiho soudu o dovo-
lani; odmitl-li Nejvyssi soud dovoléni, uvede se usta-
noveni trestniho fadu oznacujici divod tohoto odmit-
nuti (§ 2651 odst. 1 tr. f., dale odpovidajici pismeno),

i) udaje o ob¢hu spist,

j) dalsi udaje podle pokynu statniho zdstupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 94
Vyznacovani vyrizeni

(1) Vytizeni véci se vyzna¢i modrym odskrtnutim okamzi-
kem zéapisu nékterého z vytizujicich rozhodnuti nebo opatieni
statniho zastupce, jimiz se pro tyto ucely rozumi

a) navrh krajského nebo vrchniho statniho zastupce na do-
volani,

b) vyjadfeni k dovolani obvinéného,

¢) odlozeni véci,

d) jiny zpisob vytizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Zpisob vytizeni véci "odlozeni" se vyznali zejména
v piipadech, kdy po pfezkoumani soudniho rozhodnuti na za-
klad¢ vlastniho poznatku vrchniho (krajského) statniho zastu-
pitelstvi nebyl shledan diivod k podani navrhu na dovolani.

(3) Zpuisob vyftizeni véci "jinak" se vyznali v ptipadé, ze
véc je vyfizena jinym nez nékterym z ptedchozich zptsobu.
Pujde zejména o vyfizeni postoupenim jinému krajskému
nebo vrchnimu statnimu zastupitelstvi nebo o vytizeni véci
bez podani vyjadieni.

Rejstiik pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi
Rejsttik NZO

§ 95
Obsah rejstiiku
(1) Do rejstiiku pro dovolani NZO se u Nejvyssiho statniho

zastupitelstvi zapisuji véci tykajici se dovolani podle § 265a
anasl. tr. f., zejména névrhy krajskych a vrchnich statnich za-

stupitelstvi na podani dovolani, podnéty okresnich statnich za-
stupitelstvi, fyzickych a pravnickych osob nebo instituci k po-
dani dovolani, vlastni poznatky, na jejichz zéklad¢€ jsou v kon-
krétnich vécech posuzovany podminky pro dovolani, a dovo-
lani obvinénych dorucend statnimu zastupci podle § 265h od-
st. 2 tr. {.

(2) Jestlize je to Gcelné, lze v rejstiiku zfidit vice oddilt.

§ 96
Evidované tidaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) vztah podatele k trestnimu fizeni nebo k osob& obvi-
néného, lze-li jej urcit (napf. "poskozeny", "matka ob-
vinéného"),

b) nézev a spisova znacka piislusného statniho zastupitel-
stvi, byl-li poddn navrh na dovolani krajskym nebo
vrchnim statnim zastupitelstvim nebo podnét k podani
dovolani okresnim statnim zastupitelstvim,

¢) jméno, piijmeni, datum narozeni (popf. rodné cislo)
obvinéného, jehoz se zapisovana véc tyka; vyznaci se
téz, jde-li o mladistvého nebo o cizince,

d) oznaceni trestného ¢inu, o ktery ve véci $lo, a to ¢isel-
nym oznacenim s uvedenim odstavce a pismene a up-
fesnénim, podle kterého trestniho zédkona byla véc prav-
né posouzena,

e) nazev soudu, datum a spisovéd znacka (pfipadné ¢islo
jednaci) rozhodnuti, které je pfezkoumavano z hledis-
ka podminek pro dovolani nebo které jiz bylo napade-
no dovoldnim obvinéného; vyplni se udaje tykajici se
soudu prvniho i druhého stupné,

f) datum a zplisob vyfizeni véci statnim zastupcem (§ 97),

g) datum zpétvzeti dovolani s oznacenim osoby, kterd tak
ucinila,

h) datum rozhodnuti, spisova znacka a oznaceni soudu,
jenz vzal zpétvzeti dovolani na védomi s oznacenim to-
hoto soudu; pokud bylo vzato zpét dovolani podané nej-
vys$§im statnim zastupcem jen ve prospéch obvinéného
a v fizeni se pokracuje podle § 265¢g odst. 1 véty druhé
tr. f., vyznaci se soucasné i toto rozhodnuti Nejvyssiho
soudu,

1) datum (pfipadné data) zasedani (vefejného i neverej-
ného) Nejvyssiho soudu,

j) datum a obsah rozhodnuti Nejvyssiho soudu o dovoléni,

k) tdaje o ob¢hu spist,

1) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 97
Vyznacovani vyFizeni véci

(1) Odskrtavani véci se provadi modie okamzikem zapisu
vyfizujiciho rozhodnuti, jimz se pro tyto Gcely rozumi
a) podani dovolani ve prospéch, v neprospéch nebo ve pro-
spéch i v neprospéch obvinéného,
b) vyjadreni statniho zastupce podle § 265h odst. 2 tr. 1.
k podanému dovolani obvinéného,
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¢) odlozeni véci,
d) jiny zpisob vyfizeni véci (vyfizeni "jinak").

(2) Vytizeni odlozenim véci se uzije ve vécech, v nichz stat-
ni zéastupce po piezkoumani rozhodnuti soudu neshledal
davod k dovolani. Tento zpuisob vyfizeni se neuzije ve vécech,
v nichz je do rejstiiku zapsano pouze dovolani obvinéného.

(3) Vyftizeni véci "jinak" se uZzije ve vécech, které nebyly
vyfizeny zadnym z pfedchozich zplisobu (napi. tehdy, pokud
se statni zastupce nevyjadril k dovolani obvinéného zapsané-
mu do rejstiiku; v téchto piipadech se soucasné v pozndmce
vyznaci "bez vyjadreni statniho zastupce").

Rejstiik pro analytickou a legislativni ¢innost
Rejstiik SL

§ 98

Obsah rejstiiku

(1) Rejstiik pro analytickou a legislativni ¢innost SL vede
Nejvyssi statni zastupitelstvi pro véci, v nichz podava ptipo-
minky k navrhiim pravnich pfedpist, vypracovava vlastni le-
gislativni navrhy, zpracovava néavrhy pokynl obecné po-
vahy,’” navrhy na opatfeni nejvyssiho statniho zastupce nor-
mativni povahy vydavana jim v ramci jeho fidici pravomoci,
navrhy na vydani stanovisek ke sjednoceni vykladu zakoni
a jinych pravnich pfedpisi pti vykonu ptisobnosti statniho za-
stupitelstvi (dale jen "vykladové stanovisko"),” podnéty pied-
sedovi Nejvydsiho soudu CR dle § 12 odst. 4 zakona o statnim
zastupitelstvi a zpracovava materidly jiné koncep¢ni a analyti-
cké povahy (zpravy o ¢innosti statniho zastupitelstvi za uply-
nuly rok, zvlastni zpravy, atd.).

(2) Rejstiik mtze vést na zakladé rozhodnuti vedouciho
statniho zastupce téZ vrchni statni zastupitelstvi.

(3) Rejstiik se ¢leni na nasledujici oddily:

1. Oddil 1: Sbérné spisy. Zapisuji se opakujici se podani, pod-
néty pro vydani stanoviska ke sjednoceni vykladu
zakonu a jinych pravnich pfedpisu a podnéty k na-
vrhiim na pravni apravu, pokud neni dan davod
k jejich zapsani do jiného oddilu, a jiné podobné
pisemnosti.

2. 0ddil 2: Analytické, koncepéni a metodické materidly vla-
dy, ministerstev, jinych ustfednich spravnich ura-
da a dalsich instituci majici obecnou povahu, po-
kud se tykaji vykonu ptsobnosti statniho zastupi-
telstvi.

3. 0ddil 3: Legislativni navrhy. Zapisi se sem vlastni legisla-
tivni navrhy Nejvyssiho statniho zastupitelstvi na
piijeti pravni Upravy, k jejimuz piijeti neni Nej-
vy$$i statni zastupitelstvi ptislusné, a které pred-
klada jinym legislativnim organim.

4. 0ddil 4: Pfipominky k navrhim pravnich pfedpist. Do to-

W § 12 odst. 1 zakona o statnim zastupitelstvi.
2§ 12 odst. 2 zakona o statnim zastupitelstvi.

hoto oddilu se zapisuji navrhy pravnich piedpist
predlozené Nejvyssimu statnimu zastupitelstvi ji-
nymi legislativnimi organy, zejména ptipominky
k legislativnim navrhim pfedloZzenym do mezire-
zortniho pfipominkového fizeni.

5.0ddil 5: Vykladova stanoviska. Zapisuji se sem podnéty
k vydéni stanovisek ke sjednoceni vykladu zéko-
nd a jinych pravnich ptedpist pfi vykonu ptisob-
nosti statniho zastupitelstvi a vydana stanoviska.
Do tohoto oddilu se zapisuji téz podnéty adresova-
né piedsedovi Nejvyssiho soudu CR podle § 12
odst. 4 zakona o statnim zastupitelstvi k zaujeti
sjednocujiciho stanoviska.*®

6. Oddil 6: Pokyny obecné povahy. Do tohoto oddilu se zapi-
suji navrhy pokynl obecné povahy nejvyssiho
statniho zastupce a vydané pokyny obecné povahy.

7. 0ddil 7: Opatteni. Zapisuji se zde ndvrhy opatieni nejvys-
Siho statniho zadstupce normativni povahy, které
vydava v rdmeci své fidici pravomoci za ucelem
upravy organizacnich vztaht a vykonu pisobnos-
ti jednotlivymi tvary Nejvyssiho statniho zastu-
pitelstvi.

(4) Je-li to ucelné, lze ziidit v rejstitku dalsi samostatné
oddily.

§ 99
Evidované tidaje

V rejstiiku se eviduji tyto udaje

a) predmét fizeni uvedeny stru¢nou charakteristikou; ma-
li byt v zapisované véci vydano stanovisko, uvede se
zpravidla i ustanoveni pravniho pfedpisu, jehoz se po-
davany vyklad tyka,

b) datum a zptsob vyfizeni véci statnim zastupcem,

¢) udaje o obé&hu spist,

d) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.

§ 100
Vyznaéeni vy¥Fizeni véci

(1) Vytizeni véci se v rejstiiku vyzna¢i modrym odskrtnu-
tim okamzikem zapisu piislusného vyfizujicitho rozhodnuti
statniho zastupce.

(2) Vyftizujicim rozhodnutim se pro tyto ucely rozumi
a) vydani pokynu obecné povahy,
b) vydani vykladového stanoviska,
¢) vydani opatieni nejvyssiho statniho zastupce,
d) podani pfipominek k legislativnimu navrhu,
e) podani vlastniho legislativniho navrhu,
f) podani podnétu predsedovi Nejvyssiho soudu CR,
g) odlozeni,

¥ § 21 zdakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, prisedicich a statni sprave soudit a o zméné nékterych dalSich zakonii (zakon o soudech a soud-

cich), ve znéni pozdéjsich predpisii.

W Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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h) jiny zplsob vytizeni véci (vytfizeni "jinak").

(3) Odlozenim se vytidi véc v ptipad€, kdy neni dan divod
pro néktery ze zplisobti vyfizeni uvedenych v odstavcei 2 pism.
a) az 1), kon¢i-1i se timto vyfizenim véc na statnim zastupitel-
stvi.

(4) Zpusobem "jinak" se véc vytidi, neni-li dan davod pro
vyznaceni nékterého z ostatnich zplisobt vyftizeni uvedenych
v odstavci 2.

Rejstiik pro poskytovani informaci
podle zvlastniho zakona
Rejstiik SIN

§ 101
Obsah rejstiiku

Do rejstiiku pro podéavani informaci SIN se zapisuji doslé
zadosti o podani informaci podle zvlaStniho predpisu.*” Rej-
stiik se vede u vSech stupniti statniho zastupitelstvi.

§ 102
Clenéni rejstiiku

(1) Okresni statni zastupitelstvi vedou rejstiik bez ¢lenéni
na oddily.

(2) Vyssi stupné statniho zastupitelstvi ziidi nasledujici od-
dily:

1. Oddil 1: Zadosti o informace. Zapisuji se sem zadosti o po-
dani informace adresované statnimu zastupitelstvi.

2. 0ddil 2: Odvolani. Tento oddil slouzi k zapisu véci zasla-
nych bezprostfedné niz§im statnim zastupitelstvim
k rozhodnuti o odvoléni; u Nejvyssiho statniho za-
stupitelstvi slouzi k zapisu véci predlozenych
k rozhodnuti o odvolani nejvys$simu statnimu za-
stupci.

(3) Jestlize je to ucelné, lze ztidit v rejstiiku dalsi oddily. V ta-
kovém piipad¢ se ustanoveni odstavce 1 neuzije.

§ 103
Evidované udaje

V rejstiiku se eviduji nasledujici udaje

a) predmét fizeni; uvede se strunou a vystiznou charakteris-
tikou véci,

b) datum a zpisob vytizeni véci statnim zastupitelstvim, které
bylo o podani informace pozadano,

¢) datum podani odvolani proti rozhodnuti statniho zastupitel-
stvi, jimz nebylo Zadosti o podani informace vyhovéno,
podani informace bylo odepieno nebo byla zadost odmitnuta,
d) datum a zpilisob vyfizeni véci nejblize vys$im statnim zas-
tupitelstvim, které ptezkoumalo vyftizeni zadosti povinnym

statnim zastupitelstvim na zéklad¢ odvolani zadatele,

e) udaje o obchu spist,

f) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné evi-
denc¢ni poznadmky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-li jich dale
zapotiebi, neur¢i-li statni zastupce jinak.

§ 104
VyfFizeni véci

Vyftizeni véci se v rejstitku SIN vyznac¢i modrym odskrt-
nutim.

Spravni rejstiik
Rejstrik SPR

§ 105
Obsah rejstiiku a jeho ¢lenéni

(1) Do spréavniho rejstiiku SPR se zapisuji vSechny doslé pi-
semnosti tykajici se fizeni, spravy, hospodateni, dale petice
dorucené statnimu zastupitelstvi a také stiznosti na nevhodné
chovani statnich zastupcl a ostatnich zaméstnanct statniho
zastupitelstvi a na pratahy pii plnéni Gkold statniho zastupi-
telstvi.

(2) Nejvyssi statni zastupce, vrchni statni zastupci a krajsti
statni zastupci mohou v rdmci své ptisobnosti rozhodnout o ji-
ném zplisobu vedeni spravni agendy, nez ktery je stanoven
timto kanceldfskym fadem, a to bud’ pro celou tuto agendu
nebo jen pro jeji ¢ast. Vrchni statni zastupci a krajsti statni za-
stupci zaslou takové rozhodnuti na védomi nejvyssimu statni-
mu zastupci.

(3) Moznost rozhodnout podle odstavce 2 o jiném zpisobu
vedeni spravni agendy se nevztahuje na evidenci opatieni
obecné povahy podle hlavy treti této ¢asti.

§ 106
Evidované tidaje

(1) Ve spravnim rejstiiku se eviduji nasledujici udaje

a) predmét fizeni uvedenim struéného a vystizného ozna-
¢eni véci, popiipad€ struény a vystizny obsah pisem-
nosti,

b) jde-li o vécny spis, zapise se heslo (podheslo) ze sezna-
mu hesel (podhesel) utvoienych podle zasad uvede-
nych v odstavci 2,

¢) jde-li o osobni spis, uvede se jméno a piijmeni osoby,
které se véc tyka,

d) jde-li o stiznost nebo petici, datum jejiho podani a lhu-
ta, v niz ma byt vyfizena, a idaj o tom, zda byla shleda-
na divodnou ¢i nediivodnou,

e) datum, kdy byla pisemnost vyftizena,

f) udaje o obchu spist,

g) dalsi udaje podle pokynu statniho zastupce a docasné
eviden¢ni poznamky; tyto zaznamy lze vymazat, neni-
li jich déle zapotiebi, neurci-li statni zastupce jinak.
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(2) Hesla a podhesla (odstavec 1 pismeno b)) jsou uréena
k tvofeni spravnich spist vécnych. Krajsky statni zastupce
muze stanovit seznam hesel 1 pro okresni statni zastupitelstvi
v obvodu své piisobnosti. Vedouci statni zastupce muze podle
potieby rozhodnout o doplnéni seznamu hesel o dalsi heslo
(podheslo), poptipadé o tom, ze néktera z hesel (podhesel) se
nepouziji, pokud jejich vyuziti nepfedpoklada. Seznam hesel
a podhesel je uveden v piiloze €. 3.

§ 107
Vyfizeni véci

Vyfizeni véci ve spravnim rejstitku se vyznaci modrym
odskrtnutim.

Dil tieti
Eviden¢ni pomiicky

Kniha vazeb
§ 108
Zapis do knihy vazeb

(1) Kniha vazeb je stala pomicka pro kontrolu a evidenci
vazeb. Zapisuji se do ni vSechny osoby, které byly vzaty sou-
dem do vazby v pfipravném fizeni nebo byly zadrzeny podle
§ 75 nebo § 76 tr. ., nebo které byly zadrzeny nebo vzaty do
vazby v ramci predbézného Setfeni konaného statnim zastup-
cem v fizeni o vydani osoby, o jejiz vydani cizi stat pozadal,
do ciziny nebo které byly vzaty do piredbézné nebo do vyda-
vaci vazby. Byla-li osoba v téze véci postupné zadrzena podle
§ 76 1 podle § 75 tr. t., zapisi se do knihy vazeb obé€ zadrzeni.

(2) Zapisy do knihy vazeb se provadéji soucasné se zapisem
do rejstiiku.

(3) Vyftizeni pfislusné polozky se v knize vazeb vyznaci
modrym odSkrtnutim dnem, kdy skoncila vazba (zadrzeni,
predbézna nebo vydavaci vazba) pro statni zastupitelstvi, jimz
je den

a) podani obzaloby (v€etné piedani osoby podezielého
soudu spolu s podanim obzaloby),
b) podani navrhu na potrestdni soudu spolu s pfedanim
osoby podezielé (§ 179e véta pied stiednikem tr. 1.),
¢) uvydavaci vazby den, kdy statni zastupitelstvi obdrze-
lo informaci Ministerstva spravedlnosti o tom, Ze bylo
povoleno vydani osoby do ciziny,

d) propusténi osoby na svobodu,

e) postoupeni véci, nebo

f) den jiného zplsobu vyiizeni.

(4) Nebyla-li osoba vzata do vazby, vyznaci se vyiizeni
polozky knihy vazeb dnem propusténi osoby ze zadrzeni na
zakladé prikazu k propusténi na svobodu.

(5) Je-li statnimu zastupci vracena soudem vazebni véc

9§ 71 odst. 3 posledni véta tr. 1.

pravomocné k doSetfeni, dnem doruceni spisu statnimu zastu-
pitelstvi se vyznac¢i u osoby, u niz ma vazba v pfipravném
tizeni dale pokracovat,* obzivnuti vazby a zdznam o vazb¢ se
podle potteby aktualizuje.

§ 109
Evidované tidaje

(1) V knize vazeb se eviduji tyto udaje

a) jméno, piijmeni, datum narozeni (popf. rodné cislo)
obvinéného; vyznaci se téz, jde-li o mladistvého,

b) spisové znacka rejstiiku, k niz se zapis v knize vazeb
vztahuje,

¢) den, hodina a minuta zadrzeni nebo dodani do vazby na
zaklade ptikazu v€etné zpusobu a diivodu omezeni osob-
ni svobody s odkazem na ustanoveni trestniho fadu,
podle n€hoz bylo o tomto omezeni rozhodnuto (napft.
zadrzeni podle § 75 tr. 1),

d) den propusténi obvinéného nebo podezielého statnim
zastupcem nebo soudem; je-li obvinény dodan ze zadr-
zeni ptimo do vykonu trestu, vyznaci se propusténi ze
zadrzeni s dodédnim obvinéného do vykonu trestu od-
néti svobody a datum tohoto ukonu,

e) den, kdy soud vydal usneseni o vzeti obvinéného do vaz-
by, a diivod vazby, ktery se vyznaci uvedenim § 67 tr.
f. s ptisluSnym pismenem, takto se popiipad€ uvede i dii-
vod vazby podle § 68 odst. 3 nebo § 71 odst. 2 véty
druhé tr. t., a to i v piipadech, kdy soud takové rozhod-
nuti vydal az po vzeti obvinéného do vazby,

f) den ptedpokladaného konce vazebni lhtty,

g) véznice, v niz byl obvinény po vzeti do vazby umistén,

h) den podani stiznosti proti vazb¢ s idajem o tom, kdo je
stéZovatelem, pokud podala stiznost jina osoba nez ob-
vinény,

1) den, kdy soud rozhodl o stiznosti do rozhodnuti o vaz-
bé a vysledek tohoto rozhodnuti,

j) den rozhodnuti statniho zastupce o tom, Ze se obvinény
ponechéava ve vazbe,

k) den, kdy statni zastupce nebo soud propustil obviné-
ného z vazby na svobodu,

1) den skonceni vazby nebo zadrzeni z jiného divodu
spolu s uvedenim tohoto divodu (napf. podanim obza-
loby nebo navrhu na potrestani soudu nebo jinym zpt-
sobem - umrtim, ut¢kem z vazby, apod.),

m)udaj o tom, Ze obvinény byl propustén z vazby na svo-
bodu po pfijeti slibu, zaruky, proba¢niho dohledu, pe-
nézité zaruky nebo umisténim mladistvého v péci du-
véryhodné osoby, a to vzdy odkazem na pfislusné us-
tanoveni trestniho fadu, podle kterého se tak stalo
(napt. "§ 73 odst. 1 pism. a) tr. 1."); uvede se i oznaceni
zajmového sdruzeni ob¢antl, na zakladé jehoz zaruky
byl obvinény propustén z vazby na svobodu, stejné
jako daveéryhodné osoby, do jejiz péce byl mladistvy
svéfen.

(2) Pro evidenci udaji o ptedbézné a vydavaci vazbé se uzi-
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je odstavec 1 piimétrene.
Kniha uschov
§ 110
Obsah knihy uschov

(1) V knize tschov se eviduji predméty

a) prevzaté do uschovy statnim zastupitelstvim (§ 171
odst. 2) s rozliSenim na
1. trestni depozita,
2. véci vzaté do uschovy (dale jen "zajisténé véci"),
majetek (véci) obvinéného zajistény statnim zastup-
cem v pfipravném fizeni za G¢elem uspokojeni naroku
poskozeného na nahradu skody (§ 47 a nasl. tr. 1.), ne-
bo za ucelem zabezpeceni vykonu trestu propadnuti
majetku (§ 51, § 52 tr. zak., § 347 a nasl. tr. {.), u n€hoz
se pfi vykonu zajisténi postupuje podle zvlastniho za-
kona’® (dale jen "zajistény majetek obvinéného"), a to
bez ohledu na to, zda byl tento majetek pievzat stditnim
zastupitelstvim do Gschovy ¢i nikoli.

b

~

(2) Véci vlozené do trestnich spist a véci ulozené u scho-
vatele, které nebyly pfevzaty k tischové na statni zastupitel-
stvi, se v knize Gschov neeviduji, nejde-li o majetek nebo vé-
ci uvedené v odstavci 1 pism. b).

(3) Kniha tischov je uréena k provadéni zapist o uschovach
evidovanych podle odstavce 1, k poskytovani udaji o téchto
uschovach v podobé vypisu udaji o uschovanych vécech,
o trestnich depozitech a o zajiS§téném majetku obvinéného,
k poskytovani Gdaju a tisku dokumenti o vydani Gschovy ¢i
trestniho depozita piijemci po rozhodnuti statniho zastupce
nebo soudu a o zpusobu, jak bylo nalozeno se zajisténym ma-
jetkem obvinéného.

(4) Kazda tischova zapsana do knihy uschov musi byt ozna-
¢ena polozkou, pod kterou byla zapsana, spisovou znackou
a jménem obvinéného nebo poskozeného, neni-li obvinény
znam. V knize tschov musi byt uvedeno pojmenovani a vy-
stizny popis uschovy tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

(5) Uschovy musi byt rozli§eny na trestni depozita a ostatni
véci vzaté do tischovy. Trestnim depozitem se pro ucely toho-
to kanceldfského fadu rozumi penézni hotovost (véetné pe-
nézni hotovosti v cizi mén¢), cenné papiry’” (vetné zahra-
ni¢nich cennych papirti), drahokamy, pfedméty z drahych ko-
vi a vkladni knizky. V pochybnostech ur¢i statni zastupce,
které véci patii k zapsani do knihy uschov jako trestni depozi-
tum.

(6) Jde-li 0 uschovy podle odstavce 1 pism. b), musi byt roz-
liSeny téz podle toho, zda jde o majetek pievzaty do Gschovy

statnim zastupitelstvim, ¢i nikoli.

(7) Do knihy tschov se jednotlivé tschovy zapisuji v chro-

nologickém potadi jejich piijeti bez ohledu na misto jejich
ulozeni. VSechny uschovy, které patii k téze trestni véci, se za-
pisi pod jednou polozkou do seznamu tschov, pokud dojdou
na statni zastupitelstvi soucasné, a rozliSuji se eviden¢nim roz-
liSenim (pofadovymi Cisly arabskymi ¢islicemi).

§ 111
Zapis do knihy uschov

(1) Polozka, pod kterou byla véc zapsana v knize uischov
a ktera se uvede 1 v seznamu Uschov, se vyznaci na obalu do-
zorového spisu a na obalu trestniho spisu. Zapisy uvedené v se-
znamu uschov musi souhlasit se zapisy uvedenymi v knize
uschov.

(2) Predméty ptevzaté do uschovy statnim zastupitelstvim
musi byt uchovavany ve stavu, v jakém byly pfevzaty, aby
stopy trestného ¢inu, pokud se na nich nachazeji, nebyly z nich
odstranény nebo poruseny, nebo aby nedoslo k zdméné s jiny-
mi pfedméty. U poskozenych pfedmétd musi byt poskozeni
vyznaceno; u listinnych cennych papiri se vyznaci jejich &is-
lo s uvedenim, zda a jaké ¢asti jsou pfipojeny.

(3) Vydal-li statni zastupce predmét uschovy pied podanim
obzaloby, vyznaci se tato skute¢nost v knize uschov a ve vy-
hotoveném seznamu tschov, ktery se zalozi do trestniho spisu
spolu s obzalobou.

(4) Byl-li ptedmét uschovy vydan jen docasné (napt. za
ucelem provedeni diikazu), vyznaci se v knize uschov kdy, ko-
mu a za jakym Ucelem byla tato uschova vydéna a na jakou
dobu, a kdy, kym a v jakém stavu (napt. "beze zmén") byla
vracena zpét. Prevzeti takové véci potvrdi ten, kdo véc
ptevzal, podpisem na vytisku potvrzeni o tomto ukonu, jehoz
jedno vyhotoveni se zalozi do dozorového spisu. Vraceni
uschovy se poznamena rovnéz na vyhotoveni potvrzeni za-
lozeném v dozorovém spisu a potvrdi jej podpisem ten, kdo
uschovu vratil a povéteny zaméstnanec statniho zastupitelstvi,
ktery ji ptevzal zpét.

(5) Dalsi podrobnosti postupu pii manipulaci s uschovami,
vcetné postupu pii jejich vydavani, jsou stanoveny v casti
Sesté tohoto kancelafského fadu.

(6) Vypis z knihy uschov v podobé seznamu tschov se za-
lozi do trestniho spisu a jeho stejnopis do dozorového spisu.
Seznam tschov musi obsahovat

a) Cislo, pod nimz je uschova evidovana,

b) den ptevzeti Gischovy,

¢) oznaceni druhu uschovy,

d) popis predmétu uschovy,

e) spisovou znacku z rejstiiku, k némuz se zapis ischovy
vaze,

f) jméno a piijmeni obvinéného a neni-li jej, stejné udaje
0 osobé, ktera véc vydala nebo jiz byla odiata.

(7) Byl-li seznam tschov vyhotoven jiz policejnim orgdnem

9 Zakon ¢. 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim Fizeni a o zmeéné nékterych zdkonii.
7§ 1 zakona ¢. 591/1992 Sb., o cennych papirech, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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na formuléii obsahujicim pozadované udaje podle odstavce 6,
muze byt po piedlozeni trestniho spisu a po piezkoumani
spravnosti pfevzat a zalozen do dozorového spisu misto stej-
nopisu vypisu z knihy uschov v podobé¢ seznamu podle pted-
choziho odstavce.

§ 112
Evidované udaje

(1) V knize tischov se eviduji nésledujici udaje

a) spisova znacka trestni véci, k niz se zapis v knize Gs-
chov vztahuje,

b) druh Gschovy s rozliSenim na trestni depozitum, zajis-
ténou véc nebo zajistény majetek obvinéného,

¢) udaje o vlastniku véci a neni-li osobou totoznou s tim,
kdo véc vydal nebo jemuz byla odnata, i udaje o této
osobé, v rozsahu potfebném k jejich nalezité identifi-
kaci,

d) den prevzeti uschovy (trestniho depozita nebo zajisteéné
véci); neprebira-li statni zastupitelstvi v piipadé zajis-
téného majetku obvinéného tyto véci do Gschovy, uve-
de se den vydani rozhodnuti o zaji$téni majetku,

e) udaj o slozeni penézni ¢astky na depozitni ucet statniho
zastupitelstvi, pfijalo-li je do Gischovy a neni-li z dile-
zitych dtivoda zapotiebi uschovat je ve fyzické podobé,

f) 0daj o tom, ze penize byly pfevedeny nebo dosly pfi-
mo na ucet statniho zastupitelstvi spolu s uvedenim po-
lozky penézniho deniku; potvrzenka vyplatniho listku
jako doklad o ptfedani se zalozi do dozorového spisu,

g) pojmenovani a vystizny popis predmétu uschovy tak,
aby nemohlo dojit k zdméné; kazdy pfedmét se oznaci
pofadovym c¢islem arabskou ¢islici a pod timto oznace-
nim se uvadi i v seznamu uschov; nejde-li o trestni de-
pozitum, je mozno v ptipadé zapisu vice predméta té-
hoz druhu evidovat vSechny tyto ptedméty jako soubor
véei pod jednim evidenénim ¢islem s uvedenim celko-
vého poctu kusl a struénou charakteristikou tohoto
souboru (napt.: "300 ks CD s nahravkami hudby"); je-
li pfedmétem uschovy trestni depozitum, popiSe se
zpusobem vyjadfujicim tento jeho zvlastni charakter
(napf. "zlaté panské ndramkové hodinky zn. Omega €.
26351 ze zlutého kovu, pecetni prsten s monogramem
X.Y z bilého kovu..."); je-li v takovém ptipad¢ k pied-
métu piipojen znalecky posudek, certifikat nebo jiny
doklad o pravosti pfedmétu vyrobeného z drahého ko-
vu® ¢i z drahych kament nebo o jiné zvlastni povaze
takového predmétu podle zvlaStniho predpisu™, vyzna-
¢i se 1 prislusny udaj o zvlastnim charakteru takového
pfedmétu tschovy s odkazem na uvedeny posudek, os-
védceni nebo jiny doklad, jimz se zvlastni povaha to-
hoto ptfedmétu Gschovy potvrzuje,

h) udaj o tom, kde je pfedmét Gschovy ulozen v tischové
(napf. "ulozen v kovové skiini statniho zastupitelstvi",

"uloZen u schovatele" s vyznacenim jména a adresy
schovatele, a jde-li o zajiStény majetek obvinéného
"ptedan k vykonu spravy zajisténého majetku izemni-
mu pracovisti UZSVM v.....", "slozen do Gschovy
soudu" atd.),

1) cislo jednaci, pod nimz byl dan poukaz k vydani scho-
vy (zajisténé véci nebo trestniho depozita); prvopis
poukazu se pfipoji k pfislusnému vytisku listu knihy
uschov, ktery se zalozi do dozorového spisu; jedno vy-
hotoveni poukazu podepsané statnim zastupcem se za-
lozi do trestniho spisu,

j) datum a udaj o tom, komu byl pfedmét iischovy vydan
nebo zasladn postou, anebo jak bylo s pfedmétem us-
chovy jinak naloZeno s odkazem na potvrzeni o tomto
ukonu zalozené v dozorovém spise,

k) byl-li ptedmét uschovy vydan jen docasné, kromé tida-
ju uvedenych v pism. j) téz Gdaj o tom kym, na jakou
dobu a za jakym ucelem byl vydan, a udaj o tom, kdy,
kym, komu a v jakém stavu byl vracen zpé&t, rovnéz s od-
kazem na potvrzeni zalozené v dozorovém spise,

1) datum, kdy pfijemce predmét Gschovy pievzal; jde-li
o uschovu zasilanou posStou uvede se den odeslani po-
dle data uvedeného na podacim razitku posty.

(2) Zptisob evidence vedené podle odstavce 1 musi umoz-
fiovat prubéznou kontrolu stavu nakladani s ischovami pre-
vzatymi statnim zastupitelstvim vcetné kontroly rozhodovani
o vydani uschov (trestnich depozit, zajisténych véci a zajis-
téného majetku obvinéného) a kontrolu realizace ptikazu k vy-
dani uschovy (depozita, zajisténé véci nebo zajisténého ma-
jetku obvinéného) opravnéné osobé, a to i kdyz dochézi jen
k ¢astecnému (postupnému) vydani Gschovy. Musi umoznovat
poridit vytisk seznamu obsahujiciho veskeré udaje tam uve-
dené, tykajici se jedné polozky nebo vice polozek podle zvo-
leného hlediska, nejméné v rozdéleni na druhy uschov ¢lenéné
na trestni depozita, na zajisténé véci a na zajistény majetek ob-
vinéného (§ 110 odst. 1), a v rdmci tohoto rozdéleni na vyfi-
zené a nevyfizené polozky knihy tischov véetné rozliSeni na
¢ast uschov z jedné polozky jiz vydanych a nevydanych; u tre-
stnich depozit vyjadfenych ve finan¢ni hodnoté musi umoznit
vycisleni celkového zistatku dosud nevydané &asti (Castky)
téhoz depozita, vydava-li se depozitum postupné (po ¢astech).
Musi rovnéz umoznovat potidit vytisk seznamu vSech uschov
vztahujicich se k téze trestni véci, a to s rozliSenim podle pted-
chozi véty.

§ 113
Poukaz k vydani uschovy
(1) Poukaz k vydani tischovy musi obsahovat jednaci ¢islo,
udaj o tom, v které trestni véci se vydava, odkaz na zapis v kni-

ze uschov s uvedenim jejiho ro¢niku, polozku a potfadové ¢is-
lo, pod niz je Gschova zapséana, udaje na zaklad€ jakého roz-

W Zikon ¢. 539/1992 Sb., o puncovnictvi a zkouseni drahych kovii (puncovni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisii.

* Napr. zdakon ¢. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predmeétii kulturni hodnoty, ve znéni pozdéjsich predpisu, zakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pa-
matkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisii, zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zdakonii, ve
znéni zakona ¢. 186/2004 Sb., zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zmeéné nékterych zakonii, zakon ¢. 440/2003 Sb., o na-
kladani se surovymi diamanty, o podminkdch jejich dovozu, vyvozu a tranzitu a o zmeéné nékterych zdkonii.
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hodnuti (s uvedenim spisové znacky, dne vydani a dne pravni
moci) a komu se vydava, datum a podpis statniho zastupce,
ktery poukaz vydal, a zdznam potvrzeny vlastnoru¢nim pod-
pisem spravce uschov o vydani Gschovy s uvedenim data je-
jiho skute¢ného vydéni.

(2) Poukaz k vydani uschovy se vypliiuje ve dvojim vyho-
toveni a musi byt opatien kulatym ufednim razitkem statniho
zastupitelstvi.

(3) Spravce uschov porovnd poukaz k vydani Gschovy se
zapisem v knize uschov. Spravnost provedeného vydani ts-
chovy potvrdi na obou vyhotovenich poukazu. Jedno vyhoto-
veni poukazu spravce uschov piipoji k vytisku ptislusného lis-
tu knihy tschov a zalozi je do dozorového spisu, druhé vyho-
toveni poukazu zalozi do trestniho spisu nebo odevzda pfis-
lusnému soudu k zaloZeni.

§ 114
Odskrtavani véci

(1) V knize tschov se vytizeni ptislusné polozky tschovy
odskrtne u bézného ¢isla, jakmile vSechny predméty Gschovy
zapsané pod touto polozkou byly vydéany, anebo o nich bylo
ucinéno jiné konecné opatieni.

(2) Pfevodem hotovych penéz na depozitni ucet statniho za-
stupitelstvi véc neni vyfizena a je nutno ji vést v evidenci v kni-
ze uschov az do jejich vydani opravnénému piijemci nebo
odeslani postou na jeho adresu.

§ 115

Kontrola uschov
(1) Jednou za rok se provede hmotna kontrola (inventa-
rizace) uschov fyzicky uschovavanych v prostordch statniho
zastupitelstvi nebo v prostorach, do nichz mé statni zastupi-
telstvi za icelem zajisténi péce o uschované véci piistup.

(2) Koncem kazdého roku proveti zaméstnanec povéteny
spravou véci vzatych do tischovy vSechny dosud neodskrtnuté
zapisy (polozky uschov) a pfezkouma, zda v knize uschov nej-
sou uvedeny véci, které mély byt vydany. O tom ucini zdznam
"Prohlidka neodSkrtnutych polozek z roku ... provedena dne
....", pfipoji vlastnoru¢ni podpis a takto vyhotoveny zdznam
pfipoji k vypisu seznamu piezkoumanych nevyiizenych
polozek z knihy tischov v podobé¢ jeho vytisku, ktery soucas-
né pofidi. Oba doklady pak zalozi do dozorového spisu. Zu-
stava-li stav tschov zjistény pii kontrole neodskrtnutych zapi-
st uschov i v nasledujicim obdobi beze zmény, zaméstnanec
povéteny spravou véci vzatych do uschovy v zaznamu o kon-
trole vyhotoveném podle véty druhé tohoto ustanoveni tuto
skute¢nost poznamena a soucasné odkaze na Cislo listu dozo-
rového spisu, obsahujici seznam nevyfizenych polozek z kni-
hy uschov; vypis seznamu piezkoumanych nevytizenych po-
lozek z knihy uschov v takovém ptipadé znovu nevyhotovuje.

(3) Zjisti-li zaméstnanec povéteny spravou uschov kon-
trolou podle odstavce 2, ze se v evidovanych zaznamech na-

chézeji dosud nevytizené polozky, ackoli bylo jiz ptipravné fi-
zeni v pfislusné véci skonceno, piedlozi prostiednictvim kan-
celate dozorovy spis v takové véci statnimu zastupci, ktery je
povinen piezkoumat diivodnost dal$iho trvani Gschovy.

Seznam jmen
§ 116
Zasady pro vedeni seznamu jmen

(1) Seznam jmen se vede u vSech statnich zastupitelstvi tak,
aby obsahoval udaje o osobach vystupujicich v uréenych
rolich v jednotlivych agendach a rejstticich (§ 31).

(2) Do seznamu jmen se zapisuji pfislusné udaje o vSech
obvinénych a podezielych, a podle povahy véci i o ostatnich
osobach zicastnénych na fizeni. Do seznamu jmen se zapisu-
jiiudaje o dalsich osobach v rozsahu nezbytném pro zajisténi
fadného fungovani informacniho systému statniho zastupitel-
stvi.

§ 117
Evidované tidaje

(1) V seznamu jmen se eviduji tyto udaje

a) v trestni agendé

1. jméno, pfijmeni a rodné piijmeni obvinéného (oso-
by podeztelé, pokud se v tomto postaveni eviduje
v piislusném rejstiiku), den, mésic a rok narozeni
a je-li zndmo, i rodné ¢islo (€ast rodného cisla uva-
déna za lomitkem) a adresa,

2. jméno, piijmeni (oznaceni pravnické osoby, nazev
statniho organu nebo jiné oznaceni dostate¢né iden-
tifikujici takovou osobu, neni-li poskozeny fyzic-
kou osobu) a adresa vSech poskozenych (§ 43 tr. i.);
nelze-li pro velky pocet posSkozenych zapsat kazdé-
ho z nich, zapisi se udaje o téch poskozenych, o ni-
chz to stanovi statni zastupce; vzdy se vSak zapisi
udaje o poskozenych, vii¢i nimz statni zastupce pro-
vadi tkony trestniho fizeni,

b) v obcanskosoudni agend€ se zapisuji osoby v postaveni
odptirce uvadéné v rejstitku ZC, KZC, VZC, NZC;
pokud nelze rozlisit navrhovatele a odpurce, uvede se
ucastnik, jehoz oznacenim je véc vystizné ur€ena; ve
vécech, o nichz se soudni fizeni dosud nevedlo, se po-
stupuje obdobné,

¢) ve spravni agend¢ jméno, piijmeni a adresa podatele.

(2) Seznam jmen dale obsahuje kromé tdajii uvedenych
v odstavci 1
a) v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z vykonu ptsob-
nosti statniho zastupitelstvi evidenci dalSich subjektu,
zejména podateltl (pravnickych osob, fyzickych osob
¢i statnich organu a jinych organt vefejné moci), utva-
ru policie, advokatu a organizaci resortu,
b) v rozsahu nezbytném pro provoz pocitacového infor-
macniho systému evidenci zaméstnancl organizace
a uzivatell systému.
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(3) Udaje obsazené v seznamu jmen musi byt provazany
s udaji vedenymi o stejnych osobach v jednotlivych rejstiicich
tak, aby dotazem na udaje o evidované osobé bylo mozno zjis-
tit spisovou znacku, pod niz je vedena véc, v niz tato osoba
vystupuje v roli evidované v piislusném rejstiiku. Soucasné
musi byt zajiSténo, aby v trestni agend€ bylo mozno zjistit do-
tazem na osobu obvinénou (podezielou) nebo na spisovou
znacku véci 1 evidované udaje o vSech poskozenych osobach
zapsanych v téze véci.

(4) Zapisuje-li se do seznamu jmen cizinec nebo osoba bez
statni piislusnosti, u nichz nelze s jistotou ur¢it, které z vice
jmen takové osoby je jejim jménem a které piijmenim, zapisi
se vSechna jeji jména do polozky slouzici pro zapis piijment;
do polozky pro zapis jména lze v takovém piipadé zapsat kte-
rékoli z téchto jmen.

Kalendar
§ 118
Zpisob vedeni kalendaie
(1) Kalendat se vede u vSech statnich zastupitelstvi.

(2) Zapisuji se v ném ukony nafizené statnim zastupcem
nebo soudem. Veskeré lhity, které musi byt vedeny v patrnos-
ti, se eviduji v ptislusném rejstiiku a spisy se podle nich ukla-
daji a nasledn¢ predkladaji statnimu zastupci.

§ 119
Evidované udaje

V kalendéii se eviduji nasledujici udaje

a) spisova znacka véci, ve kterych jsou ukony nafizeny
statnim zéstupcem nebo soudem,

b) jméno statniho zastupce, ktery véc vyftizuje,

¢) hodina a ¢islo jednaci sin€, poptipad¢ ¢islo senatu nebo
jméno soudce, kde se kona nebo ktery kona hlavni li-
¢eni nebo vefejné zasedani, popf. ustni jednani,

d) druh tkonu statniho zastupce (napi. vyslech svédka,
ohledani, apod.),

e) druh tkonu soudu a spisova znacka soudu (napf.pted-
bézné projednani obzaloby, hlavni lient, ustni jednani,
vetejné zasedani, apod.).

Lhiutnik
§ 120
Ukel evidence véci ve lhiitniku

Lhtitnik je urcen k evidenci osob, u nichz statni zastupce
podminéné zastavil trestni stihani (§ 307 tr. f.) nebo u nichz
podminéné odlozil podani navrhu na potrestani (§ 179g tr. 1.).
Lhutnik je evidenéni pomtickou k rejstiikim pro dozor v trest-
nim fizeni (ZT, KZV), pro vySetfovani konané statnim zastup-
cem (SV), pro dozor ve zkrdceném pifipravném fizeni (ZK)
a pro zkracené ptipravné fizeni konané statnim zastupcem

(SZK). Jeho ucelem je umoznit piehledné a snadné sledovani
béhu zkusebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani
a podminéného odlozeni podani navrhu na potrestani, kon-
trolu béhu téchto lhit a snadnou manipulaci se spisy, v nichz
statni zastupce rozhodl o téchto zpisobech vytizeni véci.

§ 121
Obsah evidence

Ve lhttniku se eviduji tyto udaje

a) spisova znacka trestni véci, v niz bylo podminéné¢ zas-
taveno trestni stthdni nebo podminéné odlozeno podani
navrhu na potrestani,

b) tdaje o osobé obvinéného a podezielé¢ho, jehoz se evi-
dované rozhodnuti tyka,

¢) udaj o konci zkuSebni doby,

d) jednotlivé lhity pro dotazy na chovani obvinéného
a podezielého v pribehu zkusebni doby,

e) pocet mésicu Eiselné (periodou) vyjadienych, po kte-
rych méa byt proveden dotaz na chovani obvinéného
a podeztelého.

§ 122
Vyznadeni vyFizeni véci

Zapis ve lhttniku se odskrtne, jakmile nabylo pravni moci
usneseni statniho zastupce, ze se osoba, u niz doslo k podmi-
nénému zastaveni trestniho stihani nebo podminénému odlo-
zeni podani nadvrhu na potrestani, osvédcila (§ 308 odst. 1 vé-
ta prvni, § 179h odst. 1 véta prvni tr. .), nebo u niz bylo vy-
sloveno, Ze se osvédcila ze zakona (§ 308 odst. 2, § 179g odst.
2 tr. 1.), nebo jakmile nabylo pravni moci usneseni o pokra-
Covani v trestnim stihani (§ 308 odst. 1 véta druha tr. t.) nebo
usneseni, jimz statni zastupce z divodu neosvédceni podez-
telého ve zkusebni dobé podminéného odlozeni podani navr-
hu na potrestani nafidil, aby bylo konano vysetfovani (§ 17%h
odst. 1 véta druha ve spojeni s § 179f odst. 2 pism. b) tr. f.) ne-
bo v niz statni zastupce rozhodl, Ze bude z téchto divodi ko-
nat vySetfovani ve véci, v niz jinak kona obligatorn€ zkracené
ptipravné fizeni (§ 179h odst. 1 véta druhd ve spojeni s § 179f
odst. 2 pism. b) a § 161 odst. 3 tr. f. per analogiam).

Hlava tfeti
Evidence opati‘eni obecné povahy

§ 123
Zpiisob vedeni evidence

(1) Kazdy novy pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho
zastupce (dale jen "pokyn") se zapiSe pod samostatnym béz-
nym ¢islem do rejstiiku SPR.

(2) Ve vécném spisu (§ 154) se provedou a vyznaci veskeré
nutné tkony tykajici se pokynu, zejména piedani pisemnych
vyhotoveni pokynu nebo jeho kopii pofizenych podle odstav-
ce 3 statnim zastupciim, ptipadné i dal§im zaméstnancim stat-
niho zastupitelstvi, ktefi jej k plnéni svych pracovnich povin-
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nosti potiebuji, a prevedeni jednoho pisemného vyhotoveni
pokynu do Sbirky pokynti obecné povahy nejvyssiho statniho
zastupce (§ 124). Krajska statni zastupitelstvi zajist'uji roze-
silani kopii pokynu okresnim statnim zastupitelstvim ve svém
obvodu.

(3) Podle odstavcu 1 a 2 se obdobné postupuje také ve vz-
tahu k vykladovym stanovisktim.

(4) Statni zastupitelstvi si mlize pofizovat pro svoji pottebu
kopie pokynt a vykladovych stanovisek.

§ 124

Sbirka pokynii obecné povahy
nejvyssiho statniho zastupce

(1) Na kazdém statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis
Sbirka pokynti obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
(déle jen "Sbirka"). Do Sbirky se zakladd po jednom pisem-
ném vyhotoveni kazdého pokynu, jeho zmény nebo dopliiku,
ptipadné Gplného znéni.

(2) O pokynech, které¢ jsou ve Sbirce zalozeny, se vede pte-
hled, v némz se vyznacuji vSechny zmény, zruSeni, souvislosti
a dalsi udaje tykajici se pfedmétného pokynu.

(3) Sbirku lze vést vice let. Nova Sbirka se zaklada z divo-
du ptehlednosti tehdy, jestlize je to vhodné vzhledem k poctu
zruSenych pokyni evidovanych v dosavadni Sbirce. Z dosa-
vadni Sbirky se vyjmou a zalozi do nové Sbirky vSechny plat-
né pokyny; vynéti téchto pokynid se ve spisovém piehledu
dosavadni Sbirky vyznaci zakrouzkovéanim ¢isla listu.

(4) O zalozeni nové Sbirky podle odstavce 1 rozhoduje pii-
slusny vedouci statni zastupce. Krajsky statni zastupce vydava
toto rozhodnuti i pro okresni statni zastupitelstvi ve svém ob-
vodu.

(5) Po zaloZeni nové Sbirky se Sbirka obsahujici zrusené
pokyny odevzda k uschové do spisovny. Ustanoveni § 163 az
§ 166 plati obdobné.

§125

Sbirka vykladovych stanovisek
Nejvyssiho statniho zastupitelstvi

(1) Na kazdém statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis
Sbirka vykladovych stanovisek Nejvyssiho statniho zastupi-
telstvi. Zaklada se do ni po jednom pisemném vyhotoveni
kazdého vykladového stanoviska nebo jeho zmény, a vyzna-
Cuje se v ni ptipadné jeho dalsi nepouzitelnost ¢i zruseni.

(2) Pro vedeni Sbirky vykladovych stanovisek Nejvyssiho
statniho zastupitelstvi plati § 124 obdobné.

§ 126

Sbirka opatfeni
vedouciho statniho zastupce

(1) Na kazdém statnim zastupitelstvi se vede sbérny spis
Sbirka opatieni vedouciho statniho zéstupce. Zaklada se do ni
po jednom pisemném vyhotoveni kazdého opatieni vedouciho
statniho zastupce, zmény nebo jeho zruseni. Pro vedeni Sbirky
opatfeni vedouciho statniho zastupce plati § 124 obdobné.

(2) Okresni statni zastupitelstvi vedou zptisobem uvedenym
v odstavci 1 1 sbérny spis Sbirka opatteni krajského statniho
zastupce, do n¢hoz se zakladaji opatieni vydand nadfizenym
krajskym statnim zastupcem v ramci jeho fidici ptisobnosti,
pokud zavazuji jim fizend okresni statni zastupitelstvi.

(3) Obsah opatteni vedouciho statniho zastupce lze uvete;j-
fiovat vné statniho zastupitelstvi, jehoz se tyka, jen v rozsahu,
v némz se jeho aplikace dotyka i jinych subjektd nez jen stat-
nich zastupct, které ptimo zavazuje, nebo ve vztazich mezi
stupni statniho zastupitelstvi v ptipadech, kdy je toho zapotte-
bi k vykonu ptisobnosti statniho zastupitelstvi (napt. v rdmci
vykonu dohledu nad ¢innosti niz§iho statniho zastupitelstvi).

Cast &tvrta

Hlava prvni
Tvoieni a obéh spisi

§ 127
Spis

(1) VSechny pisemnosti tykajici se téze véci (podani, pisem-
nosti dorucené elektronickou postou, protokoly, zaznamy, roz-
hodnuti, apod.) tvofi spis. Neni-li ddle stanoveno jinak, jednot-
livé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky.

(2) Spisy se vkladaji do obali podle schvalenych vzorua uve-
denych v ptiloze €. 2 tohoto kanceldiského fadu. Pied uloze-
nim do spisovny se sesivaji.

(3) Na spisovém obalu se kromé spisové znacky uvedou
i vSechny dal$i udaje, které jsou piedtiStény. Ve vazebnich
vécech se obal dozorového spisu opatfi v zahlavi razitkem ¢i
vyraznym nadpisem "Vazba", zpravidla Cervené barvy. Na
obalu spisu se vyznaci téZ udaje o konci lhity zkusebni doby
podminéného zastaveni trestniho stihani a podminéného od-
loZeni podéani navrhu na potrestani.

(4) Obsahem spisu se rozumi pisemnosti tvofici spis, kromé
obalu spisu a spisového ptehledu.

(5) Zaklada-li se prvopis vyfizeni véci do trestniho spisu,
pfipevni zaméstnanec poveéfeny vedenim rejstitku dodejku
nebo jiny doklad o jeho doru€eni adresatu k poslednimu listu,
kde je z&vér jeho pisemného vyhotoveni zalozeného v tomto
spisu, a u¢ini na n€ odkaz v dozorovém spise. V ostatnich pfi-
padech pfipevni tento doklad k poslednimu listu, kde je zavér
vyfizeni, které je zaloZzeno v dozorovém spise.

(6) Jestlize je na jednu dodejku doruc¢ovano nekolik rozhod-
nuti v téze véci, piipevni se dodejka, na které musi byt vyzna-
¢ena vSechna jednaci Cisla spolecné doruovanych rozhod-
nuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni rozhodnuti ve véci
samé; jde-li o rozhodnuti téze povahy, piipevni se dodejka
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k tomu listu, na némz je vyhotoveni prvopisu rozhodnuti, jez
bylo doruceno jako posledni. Na poslednim listu, kde je zavér
prvopisu predchozich rozhodnuti, se ucini odkaz na ¢islo lis-
tu, u néhoz je dodejka pfipevnéna nebo se k nim ptipevni fo-
tokopie této dodejky. Dodejka o zaslani dulezité pisemnosti se
ptipevni k pokynu k jejimu doruceni (referatu).

(7) Dilezita rozhodnuti, zejména rozhodnuti o vyfizeni vé-
ci (meritorni rozhodnuti) a rozhodnuti, jimiz se zakladaji,
méni nebo rusi prava nebo povinnosti Gcastnikl fizeni nebo
jinych osob zicasténych na fizeni, se opatiuji dolozkou pravni
moci. Dolozka pravni moci se zpravidla umisti do pravého
horniho rohu vyhotoveni rozhodnuti, které se dolozkou pravni
moci ovétuje. Dolozka pravni moci obsahuje tdaj o dni, kdy
rozhodnuti nabylo pravni moci, datum ovéteni, podpis zameé-
stnance, ktery ovéfeni provedl a kulaté ufedni razitko nebo
otisk razitka s malym statnim znakem obsahujici rubriky pro
vepsani téchto tdaji. Pokyn k vyznadeni pravni moci u roz-
hodnuti vydaného statnim zastupcem dava statni zastupce,
ktery soucasné urci datum pravni moci rozhodnuti.

(8) Dolozkou pravni moci se neovéiuji rozhodnuti orgénu,
ktery rozhodoval ve véci v druhém stupni.

§ 128
Nahradni spis

(1) Neni-li docasné k dispozici ptislusny spis, lze pro ucely
sledovani prub¢hu fizeni vytvoftit nahradni spis.

(2) Na obalu ndhradniho spisu se uvede ndzev statniho za-
stupitelstvi, spisova znacka véci pro niz je veden, a jména osob,
jichz se tizeni tyka. V pravém hornim rohu se obal oznaci pis-
menem "N". Pismeno "N" se uvadi také za spisovou znackou,
event. ¢islem jednacim na pisemnostech vyhotovovanych v té-
to véci (napf. ZT 510/2005 N, ZT 510/2005 - 3 N).

(3) Vytvoreni nahradniho spisu se zaznamena v evidencni
poznamece piislusného rejstriku.

§ 129
Rekonstrukce spisu

(1) Spisy, které byly zcela nebo ¢astecné zniceny nebo se
ztratily, rekonstruuje, jestlize je toho tfeba, statni zastupitel-
stvi, které véc vyfizovalo v prvém stupni, na zakladé zdznamt
v rejstiiku a evidenénich pomickach, popfipadé podle spist
jinych organt.

(2) Rekonstrukce spist se provadi podle pokynu vedouciho
statniho zastupce.

§ 130

e

Vylouéeni ¢asti spisu za icelem
vytvoi‘eni samostatného spisu

(1) Je-li z véci, o niz se spis vede, vyloucena ¢ast fizeni k sa-

mostatnému projedndni (napf. ze skupinové véci fizeni o nék-
teré z osob) a vedena v samostatné véci, vyloudi se ve stejném
rozsahu ze spisu ¢ast pisemnosti a utvoti se pro tuto véc samo-
statny spis. Je-li v takovém pitipad¢ zapotiebi nékteré listiny
pouzit v obou spisech (napf. z divodt diikazniho fizeni) vy-
hotovi se pro tento ucel jejich ovétené fotokopie. Original
pisemnosti se zalozi do toho spisu, kde je pouziti originalni

(2) Stejné se postupuje, bylo-li ze skupinové véci vylou-
¢eno fizeni jen proti nékterym z obvinénych za ucelem pod-
minéného zastaveni trestniho stihani (§ 307 tr. f.) nebo pod-
minéného odloZeni podani navrhu na potrestani (§ 179¢ odst.
2 pism. g), § 179¢g tr. 1).

(3) Pokud nebylo mozno vyjimecné ze zdvazného divodu
v ptipadech uvedenych v odstavci 2 vyloucit fizeni proti t€ém-
to osobam k samostatnému projednani a na ostatni osoby v té-
to véci byla podana obzaloba nebo navrh na potrestani, ze stej-
nopisu usneseni o podminéném zastaveni trestniho stihani ne-
bo podminéném odlozeni podani navrhu na potrestani, jez by-
lo v této véci vydano, se vytvoii nahradni spis (§ 128).

§ 131
Rozdélovani spisi do svazki

Obsahlé spisy se rozdéluji do svazkl. Svazky se vkladaji do
spisovych obalil, na jejichz prvni strané se vyznaci fimskou
¢islici ¢islo svazku a spisova znacka. Na prvni svazek se vy-
znaci pocet vSech vytvofenych svazki.

§ 132
Spisova znacka

(1) Kazdy spis je oznacen spisovou znackou, ktera se sklada
z oznaceni rejstiiku urcujiciho jeho druh, z bézného ¢isla, pod
nimz je véc do rejstitku zapsana, a z Cislovky oznacujici
letopocet (napt. ZT 205/2005).

(2) Jestlize je z divodu velkého poctu véci téhoz druhu
vhodné vést vice rejstiikt, uvede se pied spisovou znacku ara-
bskou ¢islici poradové ¢islo rejstiiku (napt. 2 ZT 301/2005).

(3) Pti vytizovani dozadani se spisova znacka, kterou pi-
semnost obdrzi u dozddaného statniho zastupitelstvi, na spi-
sovy obal nepiSe. U dozadaného statniho zastupitelstvi se spis
vlozi do zvlastniho obalu, na ktery se oby¢ejnou tuzkou napise
spisova znacka tohoto statniho zastupitelstvi. Po vraceni spisu
dozadujicimu statnimu zastupitelstvi se spisovd znacka na
tomto obalu vymaze nebo pteskrtne.

§ 133
Cislovani listu
Jednotlivé pisemnosti se oznaci pii zatazeni do spisti spi-

sovou znackou. Cisla listd se vyznaéi v pravém hornim rohu.
To plati i o vracenych a nedorucenych zasilkach. Stejnopisy
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podani, dodejka a takové prilohy, které je nutno po skonceni
véci vratit, ¢isla listd neobdrzi.

§ 134
Jednaci Cislo

(1) Spisova znacka a k ni pfipojené ¢islo listu pisemnosti
(vyhotoveni rozhodnuti) tvoii jednaci Cislo (napt. 2 ZT 345/
2005 - 3). Ma-li pisemnost vice listli, uvede se v jednacim ¢i-
sle ¢islo prvého z nich.

(2) Jednacim cislem se oznaci vSechny stejnopisy vyho-
tovenych rozhodnuti, vSechny pisemnosti, jez maji byt vy-
praveny, jakoz i obalky a dodejky nebo jiné doklady potvrzu-
jici doruceni konkrétni pisemnosti adresatu.

§ 135
Spisovy prehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronologicky
a takto se zapisuji do spisového prehledu. Vyjimku ¢ini trest-
ni spis, v némz se jednotlivé pisemnosti fadi logicky. V dozo-
rovém spise a v deniku vySetfovani je spisovy ptehled na-
hrazen obalem.

(2) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu se ve spiso-
vém piehledu vyznaci cervenym zakrouzkovanim ¢isla listu.
Vyjima-li se takto cely soubor pisemnosti (napf. odesila-li se
cely obsah spisu jinému statnimu zastupitelstvi), neni nutno
vyznacovat vynéti jednotlivych pisemnosti podle pfedchozi
véty za podminky, Ze je jinym zplUsobem prokazatelné a pre-
hledné dokumentovéno, které pisemnosti byly takto ze spisu
trvale vynaty, a pro jaky ucel se tak stalo.

(3) Je-li pisemnost trvale vynata ze spisu proto, aby se sta-
la soucasti jiného spisu téZe organizacni slozky stejného stat-
niho zastupitelstvi, eviduje se v tomto jiném spise jako pfilo-
ha vlozena do ptilohového obalu (§ 136 odst.1).

(4) V trestnich vécech po predlozeni trestniho spisu statni-
mu zastupitelstvi zapiSe zaméstnanec kancelafe na vyznace-
ném misté obalu spisovou znacku a za posledni zapis ptipoji
otisk podlouhlého razitka statniho zastupitelstvi. Pod otiskem
tohoto razitka se do spisového ptehledu zapisuji rozhodnuti
a opatfeni statniho zastupce.

§ 136
Piilohy

(1) Ptilohy, které jsou soucasti doSlé pisemnosti (napf.
spisy, vcetné postoupenych spist jinych statnich zastupitelstvi
nebo trestnich spist, doklady, smlouvy, knihy, sesity, foto-
grafie, apod.), se vkladaji do obalky nebo obalu. Obal se zalo-
zi do spisu, opatii spisovou znackou a ¢islem listu a zapiSe se
do spisového piehledu. Na kazdé ptiloze vlozené do obalky
(obalu) se vyznaci obycejnou tuzkou spisova znacka. Seznam

ptiloh se vyznaci na obalce (obalu).

(2) Prilohy, které tvoii soucast spisu, mohou byt vraceny jen
na pokyn statniho zéstupce, ktery véc vytizuje. Tento statni
zastupce muze nafidit potfizeni opisi nebo kopii nékterych
¢asti ptiloh. Tyto opisy nebo kopie se potom vedou zptisobem
stanovenym v odstavci 1. Pfi vraceni piiloh se vymaze tuzkou
ucinény zdznam spisové znacky.

(3) Vraceni ptiloh potvrdi ptijemce na obdlce, ve které byla
ptiloha vloZena. Byly-li pfilohy vraceny postou, pfipevni se
dodejka k listu, na némz je pokyn k jejich vraceni. Na obdlce
(obalu), ve které byla ptiloha vlozena, se poznamena ¢islo lis-
tu, na kterém je pokyn k jejimu vraceni.

§ 137
Postoupeni spisu

(1) Jestlize nejblize vyssi statni zastupitelstvi odejme véc
niz§imu statnimu zastupitelstvi a ptisobi v ni samo (§ 12d odst.
2 ¢ast véty druhé za stfednikem, odst. 3 zakona o statnim za-
stupitelstvi), postoupi mu nizsi statni zéstupce, ktery byl do-
sud ve véci ¢inny, obsah svého spisu a kopii spisového piehle-
du. Vyssi statni zastupce ho pfipoji jako ptilohu do vlastniho
spisu.

(2) Statni zastupitelstvi zaSle obsah spisu statnimu zastupi-
telstvi, do jehoz obvodu byla véc postoupena nebo piikazana.

Hlava druhé
Spisy vedené na statnim zastupitelstvi

§ 138
Druhy spisi

Na statnim zastupitelstvi se v souladu s jeho pisobnosti ve-
dou podle vzori uvedenych v piiloze ¢. 2 kancelaiského fadu
tyto druhy spist:

a) sbérné spisy,

b) dozorové spisy,

¢) denik vySetfovani,

d) trestni (vySetfovaci) spisy,

e) odvolaci spisy v trestnich vécech,

f) prezkumné spisy v trestnich vécech,

g) spisy v trestni véci,

h) spisy pro analytiku a legislativu,

1) spisy o ucasti v obcanském soudnim fizeni,

j) spisy pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody,

k) spisy pro dozor nad vykonem vazby,

1) spisy pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné
vychovy,

m) spisy o poskytovani informact,

n) vSeobecné spisy,

0) spravni spisy, které se vedou jako

1. vécné spisy,

2. osobni spisy,

3. sbérné spisy,

4. ostatni spravni spisy.
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§ 139
Sbérné spisy

(1) Pro opakujici se podani stejného charakteru nebo pro
jiné pisemnosti, u nichz to povaha véci ptipousti, se v jednotli-
vych rejstiicich vedou sbérné spisy. Sbérny spis je mozno vést
1 vice rokt. Do rejstiiku se zapiSe oznaceni spisu podle obsahu
prvé doslé pisemnosti.

(2) Sbérné spisy se ukladaji do obalu a vede se v nich spi-
sovy piehled. Mé-1i byt na zdkladé¢ pisemnosti zalozené ve
sbérném spise u¢inéno opatieni (napi. podani odvolani, pied-
loZeni podnétu ke stiznosti pro poruseni zdkona), vyfadi se to-
to podani ze sbérného spisu a eviduje se samostatné v piislus-
ném rejstiiku. Souvislost se vyznaci ve spisovém piehledu.

(3) Odskrtnuti sbérnych spist se vyznauje po prvém
vyfizeni na pokyn statniho zastupce.

§ 140
Dozorovy spis

(1) Dozorovy spis se vede u vSech statnich zastupitelstvi,
kterd konaji v prvnim stupni dozor nad trestnim stihdnim nebo
nad zkracenym pfipravnym fizenim konanym policejnimi or-
gany a ucastni se v prvnim stupni trestniho fizeni soudniho,
a dale ve vécech, v nichz statni zastupitelstvi kona pfedbézné
Setfeni v fizeni o vydani osoby, o jejiz vydani cizi stat poza-
dal, do ciziny v ptipadech, kdy proti této osobé neni vedeno
trestni fizeni u tuzemského statniho zastupitelstvi. Zaklada se
pii prvém zapisu do rejstiiku pro dozor v trestnim fizeni nebo
do rejstiiku pro dozor ve zkraceném ptipravném fizeni. Pro
kazdou jednotlivou véc se zaklada samostatny dozorovy spis.

(2) Dozorovy spis se sklada z obalu a z pisemnosti, které
jsou do obalu chronologicky ukladany. Dozorovy spis doku-
mentujici dozor nad trestnim stihanim a ucast statniho zastup-
ce v prvém stupni trestniho fizeni soudniho obsahuje, kromé
rozhodnuti a opatfeni statniho zastupce a dal§ich pisemnosti
dokumentujicich vykon jeho dozoru, téz stejnopisy nebo ko-
ka, klicovych znaleckych posudkt, protokold o hlavnim li¢eni
(jsou-li v tizeni ptfed soudem vyhotovovany) a soudnich roz-
hodnuti.

(3) Na obalu dozorového spisu se vyznaci chronologicky
vSechny pisemnosti v téze véci doslé statnimu zastupitelstvi,
jakoz i vSechny tkony, které statni zastupce ve véci kona nebo
k nimz dal souhlas nebo ptikaz, tak, aby spis daval piehled
o prubéhu trestniho stihani od napadu véci az do jejiho skon-
ceni.

(4) Po celou dobu trvani vazby v piipravném fizeni, musi
byt dozorové spisy oznafeny v pravém hornim rohu vyraznym
(zpravidla ¢ervenym) oznacenim "VAZBA". Po skonceni vaz-

0§ 158 odst. 3 trestniho radu, § 179a a nasl. trestniho radu.
0§ 161 odst. 1 trestniho radu.

by v ptipravném fizeni se toto oznaceni pieskrtne.
§ 141
Denik vySetirovani

(1) Denik vysetfovani vede statni zastupce konajici obliga-
torn¢ vysetfovani a zkracené piipravné fizeni podle trestniho
fadu. Dokumentuje postup statniho zastupce v prib&hu toho-
to jim konaného fizeni.

(2) Denik vySetfovani se sklad4d z obalu a z pisemnosti,
které jsou do obalu chronologicky ukladany. Pro jeho vedeni
plati ustanoveni § 140 odstavce 2 az 4 pfiméteng.

(3) Ve vazebnich vécech se denik vySetfovani opatii v pra-
vém hornim rohu vyraznym (zpravidla ¢ervenym) ozna¢enim
"VAZBA".

§ 142

Trestni (vySetfovaci) spis

(1) Trestni (vySetfovaci) spis slouzi pro dokumentaci postu-
pu organu ¢innych v trestnim fizeni v pfipravném fizeni trest-
nim od jeho zahdjeni® az po ukonceni pfipravného fizeni,
véetné stadia vySetfovani.®” Vedeni trestniho spisu policejnimi
organy upravuji zvlastni predpisy.

(2) Trestni spis vedeny u statniho zastupitelstvi o vySetfova-
ni konaném statnim zastupcem dokumentuje prabéh piiprav-
ného fizeni od zahéjeni trestniho stihani (§ 160 odst. 1 tr. f.) az
do ukonceni ptipravného fizeni. Obsahuje vS§echna rozhodnuti
a opatieni ve vySetfovani vydana a dalsi pisemnosti, dilezité
pro trestni stihani. Sestdva z obalu a spisového prehledu. Za-
kladané pisemnosti se v ném tadi logicky. Vede se ve dvojim
vyhotoveni (prvopis a stejnopis spisu).

(3) Ve vazebnich vécech se trestni spis opatii v pravém hor-
nim rohu vyraznym (zpravidla ¢ervenym) oznacenim "VAZ-
BA". Na obalu spisu se vyznaci téz udaje o konci lhity zku-
Sebni doby podminéného zastaveni trestniho stihani a pod-
minéného odloZzeni podani ndvrhu na potrestani.

(4) Jestlize po vytizeni véci zustava trestni spis policejniho
organu na statnim zastupitelstvi, ulozi se s dozorovym spisem.
Trestni spis policejniho organu se uschovava u statniho zastu-
pitelstvi vzdy, pokud pfipravné fizeni, o némz byl spis veden,
ukon¢il vydanim meritorniho rozhodnuti statni zastupce. Za
takové rozhodnuti se vSak nepovazuje preruseni trestniho sti-
hani podle § 173 odst. 1 pism. a) tr. . ani odloZeni véci podle
§ 159a odst. 4 tr. . Zejména se trestni spis ulozi na statnim za-
stupitelstvi, pokud statni zastupce

a) vec odlozil podle § 159a odst. 1, 2 nebo odst. 3 tr. T.
(napft. po zruSeni usneseni policejniho organu o zahéje-
ni trestniho stihani nebo poté, co nahradil usneseni po-
licejniho organu o odloZeni véci svym vlastnim rozhod-
nutim),

b) zastavil trestni stihani podle § 172 tr. t.,
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¢) podminén¢ zastavil trestni stihani podle § 307 tr. t.,

d) schvalil narovnani a zastavil trestni stihani podle § 309
tr. T.,

e) odstoupil od trestniho stihani mladistvého a zastavil
trestni stithani podle § 70 zdkona o soudnictvi ve vé-
cech mladeze.

(5) Podle zasad uvedenych v odstavci 4 se postupuje i pii
nakladani se spisem vedenym policejnim orgdnem o zkrace-
ném piipravném fizeni. Tento spis se ulozi na statnim zastupi-
telstvi vzdy, pokud statni zastupce véc odlozil podle § 179¢
odst. 2 pism. b), e), f), g) nebo h) tr. 1.

§ 143
Odvolaci spis v trestni véci

(1) Odvolaci spis se vede na krajskych statnich zastupitel-
stvich a na vrchnich statnich zastupitelstvich. Odvolaci spis v
trestni véci dokumentuje ucast statniho zéstupce v trestnim
fizeni u odvolaciho soudu. Zaklada se pifi prvém zépisu do
piislusného rejstiiku pro kazdou samostatné zapsanou véc.

(2) Odvolaci spis se sklada z obalu, spisového ptehledu a
pisemnosti, které se do spisu chronologicky zakladaji. Takto
se do spisu zaklada i stejnopis nebo kopie obzaloby a rozsud-
ku soudu prvniho stupné, predlozené niz$im statnim zastupi-
telstvim.

§ 144
Piezkumny spis v trestni véci

(1) Ptezkumny spis v trestni véci se vede na krajskych stat-
nich zastupitelstvich, na vrchnich statnich zastupitelstvich a na
Nejvyssim statnim zastupitelstvi.

(2) V souladu s pusobnosti pfislusného statniho zastupitel-

stvi se zaklada pro dokumentaci postupu statniho zastupce pii

a) prezkoumavani rozhodnuti soudu a statnich zastupcid
podle § 266 a nasl. tr. T.,

b) ptezkoumavani rozhodnuti statnich zastupcl o zasta-
veni trestniho stihani nebo o postoupeni véci pii vyko-
nu opravnéni nejvyssiho statniho zastupce podle § 174a
tr. t.,

¢) posuzovani podminek pro dovolani podle § 265a a nasl.
tr. 1.

(3) Piezkumny spis v trestni véci se zaklada pfi prvém za-
pisu véci do piislusného rejstiiku. Pro jeho zakladani a vedeni
plati obdobné § 143 odst. 2.

§ 145

Spis v trestni véci

Spis v trestni véci pouziva Nejvyssi statni zastupitelstvi

% § 4 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi.

§ 78 zdkona ¢. 169/1999 Sb.

nebo vrchni statni zastupitelstvi pro véci vyfizované v trest-
nim fizeni na téchto statnich zastupitelstvich. Pro tvorbu téch-
to spist se pfimétené uziji ta ustanoveni kancelarského radu
statniho zastupitelstvi, ktera jsou vzhledem k druhu vyfizo-
vanych véci nejblizsi.

§ 146
Spis pro analytiku a legislativu

(1) Spis pro analytiku a legislativu vede Nejvyssi statni za-
stupitelstvi pro véci, v nichz podava pfipominky k navrhim
pravnich predpist, vypracovava vlastni legislativni navrhy,
zpracovava navrhy pokynt obecné povahy a opatieni nejvys-
Siho statniho zastupce nebo navrhy vykladovych stanovisek,
jakoz 1 podnéty podle § 12 odst. 4 zakona o statnim zastupi-
telstvi, a zpracovava materidly jiné analytické povahy (zpravy
o ¢innosti za uplynuly rok, zvlastni zpravy, atd.).

(2) Spis pro analytiku a legislativu mohou vést na zakladé
rozhodnuti vedouciho statniho zastupce téz vrchni statni zas-
tupitelstvi.

§ 147

Spis o ucasti v obéanském soudnim Fizeni

(1) Spis dokumentuje tcast statniho zastupitelstvi v obcan-
ském soudnim fizeni, které bylo zahajeno na jeho navrh nebo
do kterého statni zastupitelstvi vstoupilo, a Gi€ast vyssiho stat-
niho zastupitelstvi v fizeni o opravném prostfedku. Spis také
dokumentuje vyfizovani jinych obCanskopravnich véci na stat-
nim zastupitelstvi, i kdyz se v nich statni zastupitelstvi samo
fizeni neucastni (napf. vyfizovani dozadani v obCanskoprav-
nich vécech, provadéni Setfeni o podminkéch ke vstupu do
fizeni nebo k podani navrhu na zah4jeni fizeni nebo k vyuziti
jiného opravnéni statniho zastupitelstvi v obcanském soudnim
tizeni), u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi slouzi pro vedeni
stanovisek podle § 67 odst. 2 zak. ¢. 97/1963 Sb., o mezina-
rodnim pravu soukromém a procesnim, ve znéni pozdéjsich
ptedpist.

(2) Spis se zaklada pii prvém zapisu do piislusného rej-
stiiku pro kazdou samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu,
spisového piehledu a pisemnosti vztahujicich se k vytizované
véci.

§ 148
Spis pro dozor nad vykonem trestu
(1) Spis dokumentuje ¢innost poveéteného statniho zastupce
pti vykonu dozoru nad dodrzovanim pravnich ptedpist pfi
vykonu trestu odnéti svobody.*
(2) Na vrchnich statnich zastupitelstvich se spis zaklada pro

vykon dohledu nad ¢innosti uvedenou v odstavci 1. Na Nej-
vys$im statnim zastupitelstvi se spis zaklada zejména pro vy-
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kon analytické a metodické ¢innosti vztahujici se k vykonu
dozoru uvedenému v odstavci 1.

(3) Spis se zaklada pti prvnim zépisu do ptislusného rej-
stiiku pro kazdou samostatn¢ zapsanou véc. Sklada se z obalu,
spisového piehledu a pisemnosti vztahujicich se k vytizované
véci.

§ 149
Spis pro dozor nad vykonem vazby

(1) Spis dokumentuje ¢innost povéfeného statniho zastupce
pti vykonu dozoru nad dodrzovanim pravnich ptedpisu pfi
vykonu vazby.*

(2) Na vrchnich statnich zastupitelstvich se spis zaklada pro
vykon dohledu nad ¢innosti uvedenou v odstavci 1. Na Nej-
vys§im statnim zastupitelstvi se spis zaklada zejména pro vy-
kon analytické a metodické ¢innosti vztahujici se k vykonu
dozoru uvedenému v odstavci 1.

(3) Spis se zaklada pfi prvnim zépisu do ptislusného rejstiiku
pro kazdou samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spisové-
ho piehledu a pisemnosti vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 150

Spis pro dozor nad vykonem ustavni
nebo ochranné vychovy

(1) Spis dokumentuje ¢innost statniho zastupce povéteného
dozorem nad dodrzovanim pravnich ptedpist pfi vykonu ts-
tavni vychovy a ochranné vychovy ve skolskych zatizenich.*”

(2) Na krajskych statnich zastupitelstvich se spis zaklada zej-
ména pro vykon dohledu nad ¢innosti uvedenou v odstavei 1.
Na vrchnich statnich zastupitelstvich a na Nejvys$§im statnim
zastupitelstvi se spis zakladd zejména pro vykon analytické
a metodické ¢innosti vztahujici se k dozoru uvedenému v od-
stavei 1.

(3) Spis se zaklada pti prvnim zépisu do ptislusného rej-
stiiku pro kazdou samostatn¢ zapsanou véc. Sklada se z obalu,
spisového piehledu a pisemnosti vztahujicich se k vyfizované
véci.

§ 151
Spis o poskytovani informaci
(1) Spis se zaklada pro véci tykajici se poskytovani infor-

maci podle zédkona €. 106/1999 Sb., které se zapisuji do rej-
stfiku SIN.

%9 § 4 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 283/1993 Sb.

(2) Spis o poskytovani informaci dokumentuje postup pii
pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informace, roz-
hodnuti o téchto zadostech nebo jejich odlozeni, rozhodnuti
o0 odvolani proti rozhodnuti statniho zastupitelstvi, které je po-
vinnym subjektem, v piipadech, kdy o odvolani rozhoduje nej-
blize vyssi statni zastupitelstvi, jakoz 1 dals§i podstatné okol-
nosti vztahujici se k postupu podle tohoto zékona.

(3) Spis se zaklada pii prvém zapisu do ptisluSného rejstii-
ku pro kazdou samostatné zapsanou véc. Sklada se z obalu, spi-
sového piehledu a pisemnosti vztahujicich se k vyfizované véci.

§ 152
Vseobecny spis

(1) Spis se zaklada pro dokumentaci postupu statniho za-
stupce

a) pii vyfizovani trestniho ozndmeni,*

b) v piipravném fizeni, pokud neni dokumentovan v jiném
druhu spisu,

¢) pfi vykonu dohledu, neni-li dokumentovén v jiném dru-
hu spisu,

d) pfi vyfizovani jiného podani, pro které se nezaklada
jiny druh spisu.

(2) Jinym podénim (odstavec 1 pismeno d)) se rozumi napft.
nejasné podani, z jehoz obsahu neni ziejmé, co pisatel po stat-
nim zastupitelstvi pozaduje nebo jimz je po statnim zastupi-
telstvi pozadovano opatfeni, které neni v jeho pravomoci.

(3) Spis se zaklada pii prvém zapisu do pfisluSného rejstii-
ku pro kazdou samostatné zapsanou vée. Sklada se z obalu,
spisového prehledu a pisemnosti, vztahujicich se k vytizované
véci.

Spravni spisy
§ 153
Druhy spravnich spist
Spravni spisy zapsané ve spravnim rejstiiku se tvoii jako
a) spisy veéené vedené podle heslovniku,
b) osobni spisy,
c¢) sbérné spisy,
d) ostatni spravni spisy.
§ 154
Vécné spisy

(1) Vécné spisy se tvoii podle hesel, popiipadé podhesel
rozvedenych v heslovniku (pfiloha €. 3).

$ 29 zdkona ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni zdakona ¢. 208/2000 Sb.

* § 4 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi.
$ 39 zdkona ¢. 109/2002 Sb.
9 §59,§158 odst. 1, 2 tr. J.
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(2) Cislo pisemnosti, kterd byla zapséna jako prvni do
spravniho rejstiiku, je vedoucim Cislem spisu. Kazda dalsi
pisemnost se zapise pod nové ¢islo, oznaci spisovou znackou,
¢islem listu a ptipoji se k vedoucimu ¢islu vécného spisu. Spo-
jeni se vyznaci v pozndmce u spravniho rejstiiku uvedenim
vedouciho ¢isla.

(3) Vécené spisy se zpravidla zakladaji kazdy rok znovu. Po-
dle rozsahu agendy muze vedouci statni zastupce nafidit, aby
byly vedeny vice let. Vkladaji se do obalu a ukladaji se podle
hesel.

(4) Pisemnosti tykajici se ucetni evidence se ukladaji podle
zasad pro vedeni Ucetni evidence v organizacni sloZce statu
vydanych Ministerstvem financi.

(5) Tvoti-li se vécné spisy téz podle podhesel, oznaci se hla-
vnim heslem i podheslem. Spisy tvoiené podle podhesel se vkla-
daji do obalu. Spisova znacka se vyznaci v heslovniku u pfi-
slusného podhesla.

§ 155
Osobni spisy
(1) Osobni spisy se ozna¢i jménem a piijjmenim zamést-

nance, jehoz se tykaji. Na pfedni stran¢ spisového obalu se vy-
znaci jméno a piijmeni zaméstnance a vedouci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim ¢islem spisu je ¢islo jednaci prvni doslé pi-
semnosti; pod nim se spis vede do Gplného skonceni.

(3) Podrobnosti o vedeni osobnich spisti, manipulaci s nimi
a jejich ukladani upravuje zvlastni predpis.®

§ 156
Sbérné spisy

Z pisemnosti, které se tykaji téze véci a maji byt spolecné
vyfizeny (napf. hromadné vykazy, zpravy apod.), se vytvoii
sbérny spis. Do spravniho rejstiiku se v takovémto piipadé za-
piSe jen prvni ve véci dosla pisemnost a vSechny dalsi pisem-
nosti se k ni pfipojuji.

§ 157
Ostatni spravni spisy

(1) Spréavni spis, ktery obsahuje mensi pocet podani a ktery
se netvoii podle zasad pro vedeni vécnych nebo osobnich spi-
st, se uklada do obalu. Na pfedni strané obalu se uvede ve-
doucti ¢islo spisu. O zalozeni spisového piehledu plati ustano-

veni § 135.

(2) Spisy se ukladaji podle vedoucich ¢isel.

Hlava tfeti
Vyfizovani pisemnych pokynii kancelari

§ 158
Pokyny kancelafi

(1) Statni zastupce, ktery véc vyftizuje, uvede v konceptu
vyfizeni nezbytné pisemné pokyny pro kancelar statniho za-
stupitelstvi pro spisovou manipulaci (referatnik). Tyto pokyny
(referaty) musi byt piehledné, srozumitelné a Citelné. Referat
musi byt opatien datem a podpisem (parafou) pracovnika, kte-
ry pokyn pro kanceldf vyhotovil. Referaty obsahuji zejména

a) udaje, z nichz je mozno dovodit piesné oznaceni adre-
sata,

b) strucné oznaceni véci a jednaci ¢islo pisemnosti adre-
sata, na kterou se odpovida (nejsou-li tyto nalezitosti
patrny jiz z konceptu vytizeni),

¢) naléhavost vyhotoveni a vypraveni pisemnosti, popfi-
pad¢ naléhavost ocekavané odpovédi oznacenim "Vel-
mi pilné", "Pilné" nebo "Vazba",

d) zplsob vypraveni pisemnosti, napt. FAXEM, elektroni-
ckou postou, poslem, doruCovatelem statniho zastupi-
telstvi; ma-li byt zasilka dodana prostfednictvim posty,
stanovi i zpusob jejiho dodani podle zvlastniho ptedpi-
su,”” napt. "doporucené psani", "dodejka", "dodanim
do vlastnich rukou adresata", "neukladat",

e) nezbytny pocet vytiskl, jez maji byt hromadné vyho-
toveny; potiebny pocet vytisku (stejnopisti) obzaloby
nebo névrhu na potrestani se ptipadné téz doplni na za-
kladé¢ vyzvy soudu,

f) zpusob, jak ma byt se spisem nalozeno (napt. "zaloz",
"lhata 13.10."), popt. zpsob vyfizeni véci.

(2) Ma-li byt opis odeslan vétSimu pocétu adresati nebo
jsou-li adresatim zasilany stejnopisy vyhotovené pisemnosti
na védomi, musi byt v konceptu uvedeny udaje, z nichz je
mozno zjistit jednotlivé adresaty.

(3) Na misté ur¢eném na opisu pro podpis je nutno Citelné
vyznacit funkci a jméno statniho zastupce, ktery listinu pode-
pisuje; jestlize si statni zastupce nevyhradil vlastnoruéni pod-
pis, pfipoji se za jeho jméno zkratka "v. r.". V tomto piipade
zameéstnanec, ktery porovnal prvopis s opisem, opatii opis v le-
vém dolnim okraji ovétovaci dolozkou "Za spravnost vyho-
toveni", kterou opatii svym podpisem. S dolozkou "Za sprav-
nost vyhotoveni" lze odesilat opisy obzalob, usneseni a ji-
nych rozhodnuti, rizné pfipisy, urgence apod. jen tehdy,
jestlize to pfipousti aprobacni fad.

(4) Statni zéstupce, ktery vyfizuje véc s pouZzitim zdzna-
moveho zatizeni, predd kancelafi spis se zdznamovym médi-
em nebo odkazem na misto jeho ulozeni, pisemnym zazna-
mem o tom, kdy véc zpracoval, a pokyny podle odstavcu 1 a 2.
Prepis zaznamu podepiSe statni zastupce, ktery véc vytizuje.

9 Instrukce Ministerstva spravedinosti C.j. 46/98-pers., kterou se stanovi zpiisob vedeni osobniho spisu, jeho obsah, podminky jeho pohybu

a ochrana osobnich udajii v ném obsazenych.
" Vyhlaska ¢. 286/2004 Sb.
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§ 159
Pracovni postup p¥i vyFizovani pokynii

(1) Po schvaleni konceptu vyfizeni a po jeho odevzdani kan-
celafi opatii jej neprodlené¢ zaméstnanec povéieny vedenim
rejstiiku kontrolnim razitkem a datem, kdy koncept dosel, a za-
fidi vyhotoveni pisemnosti. Kontrolni razitko ma tento
predtisk:

Doslo: ..o
OpPSaN0: ..coeveeeenveennee
Porovnano: ................
Vypraveno: ................

(2) Do jednotlivych fadki kontrolniho razitka se uvede da-
tum a Citelny podpis zaméstnance, ktery ukon provedl. V pfi-
pad¢ diktatu se do fadku "Opsano..." vyznaci "diktat". V pfi-
pad¢ pfepisu ze zdznamového zatizeni se do tadku "Opsa-
no...." uvede oznaeni zdznamového zatizeni, ze kterého byl
zaznam prepsan.

§ 160
Rychlost fizeni

(1) Opisy je nutno vyhotovit s nejvétSim urychlenim, a to ve
véci vazebni a pilné do 24 hodin, velmi pilné neprodlené, a os-
tatni do 3 dni od dodani konceptu k vyfizeni kanceléii. O ozna-
¢eni véci jako "pilné" nebo "velmi pilné" rozhoduje statni za-
stupce nebo zaméstnanec, ktery véc vyfizuje nebo schvaluje;
pfi tom je tieba dbat hledisek odiivodnénosti, racionality a hos-
podarnosti. Lhita podle véty prvni mize byt prodlouzena se
souhlasem zaméstnance, ktery véc schvaluje.

(2) Zaméstnanci, kteii vyhotovuji opisy, jsou odpovédni za
to, Zze budou vyhotoveny vcas, svédomité a ve shod¢ s koncep-
tem. Nesmi se v nich pfepisovat a skrtat. Zjisti-li v konceptu
chyby, nebo maji-li jiné pochybnosti o jeho spravnosti, vyza-
daji si potfebné vysvétleni a opravy od statniho zastupce,
ktery vypracoval koncept.

(3) Opis s konceptem porovna zaméstnanec, ktery vyho-
tovil opis, spolecné s jinym zaméstnancem kancelafe. Zamést-
nanec, ktery kontroluje opis, je odpovédny za to, Ze se shodu-
je se znénim konceptu; provedeni tohoto tikonu potvrdi v kon-
trolnim razitku datem a Citelnym podpisem. Jestlize si statni
zastupce, ktery vypracoval koncept, vyslovné vyhradil schva-
leni opisu, pfedlozi mu ho zaméstnanec kancelaie po opsani
a porovnani s konceptem.

(4) Zaméstnanec, ktery odpovida za vypraveni, zafidi, aby
opis byl odeslan zptisobem uvedenym v konceptu téhoz dne,

" Zakon ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti.

kdy do vypravny dosel. Odeslani potvrdi v kontrolnim razitku
datem a Citelnym podpisem.

(5) Vyhotovovani opist utajovanych pisemnosti a manipu-
laci s nimi upravuji zvlaStni predpisy.®®

§ 161
PouzZivani kulatého tiedniho razitka

(1) Kulatym ufednim razitkem statniho zastupitelstvi se stat-
nim znakem® se opatfuji

a) vSechna rozhodnuti a opatieni statniho zastupce, jimiz
nebo na zakladé¢ nichz se v souladu s ptislusSnym zako-
nem zakladaji, méni nebo rusi prava a povinnosti osob
zucastnénych na fizeni, které statni zastupitelstvi vede
v mezich své plsobnosti, zejména meritorni rozhodnu-
ti v trestnim fizeni, navrhy na zahdjeni obcanského
soudniho fizeni, prohlaseni o vstupu do obcanského
soudniho fizeni, prohlaseni o vystoupeni z ob¢anského
soudniho fizeni, prohlaseni o zpétvzeti navrhu, a fadné
a mimotadné opravné prostfedky proti rozhodnutim
soudu a jejich odiivodnéni, byly-li ohlaseny v prub&hu
fizeni pted soudem,

b) pii vykonu piisobnosti v trestnim fizeni piikazy a sou-
hlasy, podle nichz ma byt zasahovano do zakladnich
prav a svobod nebo navrhy statniho zastupce na vydani
takového souhlasu nebo ptikazu, zejména piikazy k pro-
pusténi z vazby,” ptikazy k natfizeni prohlidky jinych
prostor, k zajisténi penéznich prostfedkd na uétu, na-
vrhy na natizeni domovni prohlidky, na povoleni odpo-
slechu a zaznamu telekomunika¢niho provozu, na po-
voleni pouziti agenta,”” piikazy k pfemisténi do jiné
véznice,”” souhlasy s navstévou obvinéného, ktery je
ve vazbg,”™ zadosti statniho zastupce o sdéleni tdaju
podle § 8 odst. 2 tr. f., nafizeni sledovani bankovniho
uétu nebo uétu u Stfediska cennych papirt podle § 8
odst. 3 tr. f., navrhy soudu na vysloveni souhlasu ke
sdéleni udajt podle § 8 odst. 5 tr. 1.,

¢) prikazy a nafizeni vyplyvajici z vykonu dozorové fun-

kce statniho zastupce podle zvlastnich ptedpisu, zej-
ména ptikazy k zachovavani ptedpist platnych pro vy-
kon trestu odnéti svobody nebo vazby, natizeni k pro-
pusténi osoby, kterd je ve vykonu vazby nebo vykonu
trestu drzena nezdkonné,” ptikazy k dodrzovani pted-
pist platnych pro vykon ustavni vychovy a ochranné
vychovy, nafizeni k propusténi ditéte, které je v zatize-
ni nezakonng,™

zadosti 0 vzéjemnou pomoc v pravnim styku s cizinou,
vcetné zadosti o prevzeti trestniho stihani,

d

=

Vyhiaska ¢. 137/2003 Sb., o podrobnostech stanoveni a oznacent stupné utajent a o zajisténi administrativni bezpecnosti.
% Zdkon ¢ 352/2001 Sh., o uztvdni statnich symbolii Ceské republiky a o zméné nékterych zdkonit.
™ § 71 odst. 6 véta druhd, § 72 odst. 1 véta treti a ctvrtd, § 72 odst. 2 trestniho Fadu.

W § 158e odst. 4 trestniho radu.

2§ 20 odst. 1 vyhlasky ¢. 109/1994 Sb., kterou se vydava rad vykonu vazby, ve znéni pozdéjsich predpisii.

7§ 14 odst. 2 zdkona ¢. 293/1993 Sb.
™ § 78 odst. 1 pism. e), f) zakona ¢. 169/1999 Sb.
7§ 39 odst. 2 pism. e), f) zakona ¢. 109/2002 Sb.
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e) dolozky o tifednim ovéteni shody listin (§ 4 odst. 4 a 5),
jde-li o dulezité pisemnosti zasadni povahy, zejména
maji-li slouzit jako dikaz v fizeni pfed soudem nebo
maji-li byt odesilany do ciziny v rdmci vzéjemné prav-
ni pomoci,

f) poukazy k vydéani uschovy (§ 113),

g) zadosti o zapujceni spist BIS,

h) zédznamy o provedené uzaveérce rejstiikt a evidenénich
pomucek (ptiloha €. 1, ast 1),

i) sluzebni prikazy statnich zastupcd,

j) v hospodaisko-spravni agendé dulezité doklady ve sty-
ku s penéznimi ustavy (napt. podpisové vzory, kalen-
dat vyplat, Seky pro vybér hotovosti, piikazy k thrad¢,
vycetky k vybérim hotovosti), a doklady potvrzujici
piijmy zaméstnancti.

(2) Vznikne-li pochybnost o tom, zda ma byt listina opate-
na kulatym ufednim razitkem, piedlozi zaméstnanec kance-
late takovou listinu k rozhodnuti o zptsobu oznaceni listiny
statnimu zastupci, v hospodarsko-spravni agendé fediteli spra-
vy (u okresniho statniho zastupitelstvi vedoucimu spravy).

Hlava ¢tvrtad
NahliZeni do spisii a zapijcovani spisi

§162

(1) Nahlizet do vysetfovacich nebo trestnich spisti Ize jen za
podminek § 65 tr. . Pofizeni kopii nebo vypiskl a poznamek
podle tohoto ustanoveni si opravnéné osoby zajist'uji zasadné
samy pomoci technickych prostiedku, které si za timto ucelem
na statni zastupitelstvi mohou dopravit. Nahlizet do spisti ne-
bo potizovat z nich kopie nebo vypisky lze jen za stalé pfi-
tomnosti statniho zastupce nebo jim povéfeného pravniho
Cekatele ¢i zaméstnance kancelafe. Pro tely uvedené v tom-
to odstavci nesméji byt spisy statniho zastupitelstvi zaptj-
¢ovany mimo jeho objekt.

(2) P1i ¢innosti podle odstavce 1 musi byt zachovana tajnost
udaji, na které se vztahuje statem ulozena nebo uznana povin-
nost ml¢enlivosti. Pro zachdzeni s pisemnostmi, které obsahu-
ji utajované informace, plati zvlastni predpisy.”

(3) Vytizené vysetfovaci nebo trestni spisy mohou byt za-
pujceny soudu, jinému statnimu zastupitelstvi, organu policie,
Ministerstvu spravedlnosti a rovnéz spravnim ufadim pro
ucely fizeni o ptrestupku. Jinym subjektim nebo k jinym uce-
Iim mohou byt vySetfovaci nebo trestni spisy zapujceny jen
s pfedchozim souhlasem okresniho statniho zastupce, u kraj-
ského statniho zastupitelstvi ndméstka krajského statniho za-
stupce, u vrchniho statniho zastupitelstvi a Nejvyssiho statni-
ho zastupitelstvi feditele odboru.

(4) Do jinych spist statniho zastupitelstvi nez vySetfovacich
nebo trestnich lze nahlizet a je zaptijcovat mimo soustavu stat-
niho zastupitelstvi jen vyjimecné po predchozim souhlasu osob
uvedenych v odstavci 3 vété druhé. Pro nahlizeni do osobnich
spist plati zvlastni predpis.®®

(5) Nahlizet do spist tykajicich se karného fizeni vedeného
proti konkrétni osobé 1ze jedin€ se souhlasem vedouciho stat-

niho zéstupce.

(6) O nahlédnuti do spisu podle odstavce 1, 3 nebo 4 ucini
zaméstnanec povereny vedenim rejstiiku ve spise zaznam, ve
kterém uvede jméno a bydlisté osoby, ktera do spisu nahlédla,
¢islo jejiho obcanského priikazu nebo jiného dokladu, ze
kterého lze ovéfit jeji totoznost, a divod nahlédnuti do spisu.
Totoznost osoby je nutno ovéfit pied nahlédnutim do spisu.

(7) Nebrani-li tomu zvlastni ptedpisy, smi byt kterykoli spis
statniho zastupitelstvi zaptjcen nebo dan k nahlédnuti jinému
statnimu zastupci, je-li toho tfeba k plnéni jeho sluzebnich
ukolt. Pro nahlédnuti do osobniho spisu nebo k jeho zaptjceni
plati i v téchto pitipadech zvlastni predpis.®

Cast pata
USCHOVA SPISU A VYRAZOVANI PISEMNOSTI

Hlava prvni
Uschova spisi

§ 163
Uschova nevy¥izenych spisi

(1) Nevytizené spisy, ve kterych jsou ustanovena jednani ¢i
vyslechy, nebo ve kterych bézi lhuty, apod., se ukladaji ve Thu-
tovych obalech podle dat, kdy spisu bude tieba.

(2) Trestni spisy, ve kterych bylo podminéné zastaveno
trestni stihani nebo v nichz bylo rozhodnuto o podminéném
odlozeni podani navrhu na potrestani, se ukladaji v ptihrad-
kach rozttidénych podle lhit, ve kterych kon¢i zkusebni doba.
V jednotlivych pfihradkach se spisy sefadi podle ro¢nikt a spi-
sovych znacek. Je-li v n¢které véci vice osob, u nichz doslo
k podminénému zastaveni trestniho stihani nebo k podminé-
nému odlozeni podani navrhu na potrestani, a zkuSebni doba
kon¢i v riznych lhitach, uloZi se spis pod tou lhitou, ve které
bude proveden nejdiive dotaz. V dal§im zaznamu o osobach
se oznadi vedle jména a pfijmeni osoby lhtita, pod kterou je
spis ulozen.

(3) Stejn¢ jako v odstavei 2 se postupuje, byl-li vytvoren
v fizeni o podminéném zastaveni trestniho stihani nebo v fize-
ni 0 podminéném odloZeni podani ndvrhu na potrestani nahrad-
ni spis (§ 128). Poté, co bylo ohledné vsech osob rozhodnuto
podle nékteré z alternativ uvedenych v § 308 nebo v § 179 tr.
f., ptipoji se ndhradni spis jako ptiloha k dozorovému spisu.

§ 164
Uschova vy¥izenych spisi

(1) Vytizené spisy se uschovavaji oddélen¢ od nevytize-
nych spisu podle jednotlivych druhti agendy, uspofadany po-
dle rejstrikovych ¢isel.

(2) Vytizené spisy, ve kterych neni tieba zadného dalsiho
opatfeni (napf. vydani véci zajiSténych pro trestni fizeni), ode-
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vzdavaji se po uzavieni rejstiiku k uschové do spisovny, po-
kud vedouci statni zastupce nebo jiny jim povéteny zamést-
nanec o jejich uschové nerozhodl jinak.

(3) Zaméstnanec poveteny vedenim rejstiiku kontroluje nej-
méné jednou za 6 mésicl, zda byly na spisovnu fadné ode-
vzdany vSechny vytizené spisy. Nebylo-li mozno spis z dtivo-
dua spisové manipulace (napf. z dvodu doc¢asného piipojeni
k jinému spisu) na spisovnu odevzdat, zjist'uje, zda duvody
pro tento stav nadale trvaji a je-li toho zapotiebi, ¢ini opatieni
k tomu, aby spis byl do uschovy spisovné fadné¢ odevzdan
(napft. urguje jeho vraceni).

(4) V kazdé véci musi byt provedena spisova kontrola, pii
niz je tfeba zjistit, zda byly vylouceny a vraceny zapujcené
spisy a vydany zaptjcené doklady a jiné ptilohy.

(5) Pted odevzdanim vytizenych spisti do spisovny se za-
méstnanec povéteny vedenim rejstiiku nebo evidencni po-
mucky pfesvédci, zda byla provedena opatfeni uvedena v od-
stavci 4.

§165

Vyznacovani udaji pii odevzdani
vyFizenych spist do spisovny

(1) Pti odevzdani vytizenych spist do spisovny vyznaci za-
méstnanec povefeny vedenim rejstiiku v piislusném rejstiiku
udaj "Spisovna" v polozce umisténi spisu na spisovnu.

(2) Je-li tu ne€ktery z diivodd, pro které by byl spis (jeho
¢ast) vyloucen ze zniCeni, vyznaci tuto skutecnost k pokynu
statniho zastupce zaméstnanec poveéfeny vedenim rejstiiku na
spisovém obalu a v poznamce u véci ptislusného rejstiiku po-
znamkou "Vylouceno ze znic¢eni". Pii vyznacovani udajii ne-
zbytnych pro skartaci jinak postupuje podle zvlaStnich pted-
pist.™

§ 166

Evidence spisti odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych na spisovnu se vede evidence, jejiz
soucasti je i evidence vypujcenych spist a evidence skartac-
nich lhit s moznosti vygenerovani automatického navrhu spi-
su ke skartaci. Evidence musi umoznit zjisténi pohybu a umi-
sténi libovolného spisu v kterékoli dobée.

Hlava druh4
Cinnost spisovny a skartace spist

§ 167
Spisovna

(1) Spisovna je spole¢na pro vSechny organiza¢ni utvary té-
hoz statniho zastupitelstvi; spravuje ji zaméstnanec urceny

k tomu vedoucim statnim zastupcem.

(2) Ve spisovné se uschovavaji vyiizené spisy, rejstiiky a evi-
denéni pomicky oddélené podle druhti agendy a podle roc-
nikd. Spisy se ukladaji v ¢iselném potadi podle rejstiikt, nebo
evidencnich pomucek o nich vedenych, ve svazcich. Svazky
se opatii Stitkem s oznaCenim statniho zastupitelstvi, na némz
se vyznaci druh agendy (oznaceni rejstiiku nebo evidenéni po-
micky), roénik a rozsah ulozenych spist (napt. spisy agendy
ZT:1-100, 101-200).

(3) Spravni spisy utvofené jako vécné spisy se do spisovny
ukladaji podle hesel s uvedenim vedoucich ¢isel a podle ro¢-
nikd, ostatni spravni spisy se ukladaji podle vedoucich ¢isel.
Vedouci statni zastupce muze rozhodnout o jiném zptsobu
uloZeni spravnich spist ve spisovng.

(4) Na misto spist, o nichz uéinil vedouci statni zastupce
jiné opatfeni nez ulozeni ve spisovné, se vlozi listek s odka-
zem na toto opatieni.

(5) U velkych statnich zastupitelstvi mize vedouci statni
zastupce nafidit, aby ve spisovné byl veden piechledny plan
o ulozenych spisech, uzna-li to za vhodné pro snazsi a rychlej-
$1 vyhledavani spist.

(6) Pisemnosti ucetni evidence se ukladaji oddélené od ji-
nych pisemnosti a zapisuji se do archivni knihy.

(7) Zaméstnanec povéteny vedenim spisovny je povinen
dbat o vhodné ulozeni spisti ve spisovné. Je povinen tézZ uinit
opatieni k usnadnéni prace archivnich organt spojené s od-
bornou archivni prohlidkou, a podle moznosti vyhradit pro
tento ucel archivnim pracovnikiim zv1astni mistnost.

(8) Osobni spisy se na spisovnu neukladaji. Manipulaci s ni-
mi upravuje zvlastni predpis.*®

§ 168
Vydavani spisi ze spisovny

(1) Ze spisovny muze vydat vyfizené spisy jen zaméstnanec
povéfeny vedenim spisovny, a to na podkladé vyplnéného a za-
meéstnancem poveéienym vedenim rejstiiku podepsaného
dvoudilného tiskopisu - potvrzeni o vydani spisu ze spisovny
(§ 169). Prvé dily téchto tiskopisti (zadanky) tvoii listkovy
ptehled vydanych spist, uspofadany podle spisovych znacek;
druhé dily (potvrzenky) se ukladaji na mista vydanych spisu
jako doklad o vydani spisu se spisovny.

(2) Nejméné jedenkrat za Sest mésicti provede povéteny za-
méstnanec kontrolu listkového piehledu a vyzada vraceni spi-
st zaptjcenych pted dobou delsi nez Sest mésicti. Na zadance
listkového piehledu vyznaci, kdy byl spis vyzadan zpét.

(3) Pii vraceni spisu se zddanka z listkového piehledu
vytadi a zalozi do spisu; potvrzenka se vrati piislusnému za-

™ § 66 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a o zméné nékterych zdkonii.
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méstnanci, ktery ji pfilozi k pokynu statniho zastupce, jimz
bylo zapujéeni spisu vyzadano.

(4) Bylo-li Zadano o vydani spisu proto, Ze se ma v fizeni
pokracovat pod novou spisovou znackou, zalozi se k zddance
1 potvrzenka namisto vydaného spisu; na zZadance se vyznaci
téZ nova spisova znacka.

§ 169
Potvrzeni o vydani spisu ze spisovny

(1) Zadanka a potvrzenka o vydani spisu ze spisovny a po-
tvrzeni pfijmu se tiskne v podob¢ dvoudilného formulate, je-
ho oba dily se rozméry i obsahem shoduji. Zadanka obsahu-
je znacku zaddaného spisu, daj o tom, ktery utvar spis zada,
jednaci ¢islo, k némuz jej zada, datum vyzadani spisu, den,
kdy byl spis vydan, podpis piijemce a Citelny podpis zamést-
nance povéieného vedenim rejstiiku. Na zaddance se uvadi téz
poznamky o lhitach a urgencich vraceni spisu.

(2) Formuléfe se vyhotovuji dvojmo (kromé ptipadnych
dalsich Gdaja v rubrice "Poznamky o lhttach a urgencich").

§ 170
Vyrazovani pisemnosti (skartace)

Vytazovani vytizenych pisemnosti na statnim zastupitelstvi
upravuje skartacni fad vydany podle zvlastniho zakona.”

Cast Sesta

MANIPULACE S VECMI ZAJISTENYMI
V TRESTNIM RIZEN{
Hlava prvni
Pi‘ejimani a uschova véci zajiSténych v trestnim Fizeni

§ 171
Pi‘ejimani véci

(1) Véci zajisténé v trestnim fizeni, které byly zajiStény za
ucelem provedeni dikazu a které nelze zalozit do trestniho
spisu nebo k nému piipojit jako ptilohu (§ 172 odst. 9), zGsta-
vaji zasadné v ischove u ptislusného policejniho organu. Stat-
ni zastupce dba na to, aby po skonceni ptipravného fizeni byl
seznam téchto véci dorucen statnimu zastupitelstvi s trestnim
spisem.

(2) Pfedani véci zapsanych v seznamu uvedeném v odstavci
1 do tschovy statnimu zastupitelstvi vyzada statni zastupce

77§ 66 odst. 2 zdakona ¢. 499/2004 Sb.

jen tehdy, jestlize je to potiebné pro dalsi pribeh trestniho fi-
zeni a nejde o véci, jejichz Gischova na statnim zastupitelstvi je
vyloucena. Statni zastupce se v takovém piipadé osobné pre-
svédci, zda byly s trestnim spisem statnimu zastupitelstvi pre-
dany véci zajisténé v trestnim fizeni a zda byly vzaty do evi-
dence.

(3) Véci piejimaji dva zaméstnanci uréeni vedoucim stat-
nim zastupcem, z nichz jeden je povéten vedenim knihy us-
chov.

(4) Postup pii vykonu zajisténi zajiStén¢ho majetku obvi-
néného (§ 110 odst. 1 pism. b)) stanovi zvlastni predpis.”y

§172
Uschova trestnich depozit a véci

(1) Predméty, které vzalo statni zastupitelstvi do tschovy
(trestni depozita a zajisténé véci, § 110 odst. 1 pism. a)) a za-
jistény majetek obvinéného, bez ohledu na to, byl-li tento za-
jistény majetek vzat do uschovy statniho zastupitelstvi ¢i ni-
koli (§ 110 odst. 1 pism. b)), se vedou v evidenci statniho za-
stupitelstvi (§ 110 a nasl.).

(2) Véci zajisténé v trestnim fizeni se na statnim zastupitel-
stvi uschovavaji ve zvlastni mistnosti k tomu uréené, u malych
statnich zastupitelstvi ve zvla$tni skiini; trestni depozita se
uschovavaji v plamenuvzdorné skiini. Mistnost nebo skiin, ve
které jsou véci uschovany, musi byt fddn¢ zabezpecena.

(3) Nemuize-li statni zastupitelstvi bezpeéné zajistit uschovu
trestniho depozita, ulozi je u penézniho ustavu, ktery se za-
byva tschovou cennosti. Naklady takového ulozeni hradi stat-
ni zastupitelstvi.

(4) Je-li tteba u vkladnich knizek, které byly vzaty do us-
chovy, zajistit zakaz vyplaty vkladu, aby po dobu uschovy by-
lo zabranéno jejich zneuziti, statni zastupce rozhodne o zajis-
téni vkladu podle zvlastniho pravniho predpisu.”

(5) Hotové penize lze prejimat a uschovat v pokladné nebo
plamenuvzdorné skfini jen, nafidi-li tak statni zastupce za G-
¢elem zachovani totoznosti penéz, jinak mohou byt prevzaty
pouze slozenim na depozitni ucet statniho zastupitelstvi. Na
depozitni ucet statniho zastupitelstvi se ukladaji téz ostatni pe-
nézité ¢astky, které piijima statni zastupitelstvi v ramcei plnéni
ukolu pfi vykonu plsobnosti podle zdkona, zejména v trest-
nim fizeni.*”

(6) Uschova cizozemskych penéz (valut), cennych papird,
nezpracovanych drahych kovi a surovych diamanta se fidi za-
konnymi predpisy. Statni zastupitelstvi k tomu ucelu ziidi de-

™ Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zdstupce por. ¢. 12/2003, jimz se upravuje postup statnich zdstupcii pri trestnim stihani osob, pri
vykonu dozoru nad zachovavanim zakonnosti v pripravném Fizeni trestnim a postup v trestnim Fizeni soudnim, ve znéni pokynu obecné povahy

poF-. ¢ 4/2004.
" § 79b tr: i

% Napr. penézita jistota podle § 47a tr. i., penézitd zdaruka podle § 73a tr. V., penézita cdstka slozena obvinénym v souvislosti s navrhem na na-

rovnani podle § 311 tr. 1.
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pozitni ucet u ptislusného penézniho ustavu.

(7) Pti podavani tuzemskych i cizozemskych penéz na ucet
soudu se obdobné uzije § 182 odst. 1.

(8) Uschované véci musi zistat v nezménéném stavu. Musi
byt uchovavany ve stavu, v jakém byly pfevzaty, aby stopy
trestného ¢inu, pokud se na nich nachéazeji, nebyly z nich
odstranény nebo poruseny, nebo aby nedoslo k zdméné s jiny-
mi predméty.

(9) Véci malych rozméri a nepatrné ceny (jako napf. pisem-
né a listinné dikazy) mohou byt zalozeny do trestniho spisu
nebo k nému pfipojeny jako ptiloha.

§ 173
Véci uloZené u schovatele

(1) Véci (§ 110 odst. 1 pism. a)), které nelze na statnim za-
stupitelstvi uschovat (napf. ziva zvifata, zvlast' objemné véci
a véci, které vyzaduji zvlast' odborné uschovy) statni zastupi-
telstvi do tischovy zasadné nepiebira. Maji-li byt z dilezitého
davodu zajistény a uschovany na zakladé rozhodnuti statniho
zastupce a pod odpovédnosti statniho zastupitelstvi, takové
véci se popiSi a uschovaji u pravnické nebo fyzické osoby,
kterd se zabyva uschovavanim takovychto véci, nebo u jiného
schovatele. Moznost, podminky a néklady uschovy projedna
v takovychto ptipadech statni zastupce vzdy predem.

(2) Zajistény majetek obvinéného (§ 110 odst. 1 pism. b))
spravuje statni zastupitelstvi podle zvlastniho zékona.*®
§ 174

Vybusné latky a sti‘elné zbrané
Zbrané a stielivo,*” véetné replik stfelnych zbrani, ¢asti

zbrani a stieliva a vybusniny se nesméji na statnim zastupitel-
stvi pfijimat a uschovavat. Budou-li statnimu zastupitelstvi

kterému se podle jeho pokyni predaji.
§ 175

Soucasti vyzbroje nebo vystroje ozbrojenych sil a sbori

(1) Soucasti vojenské vyzbroje a vystroje odevzda statni
zastupce, jakmile jich nebude tfeba pro trestni fizeni, utvaru,

v jehoZz stavu jsou vedeny; nelze-li takovy tutvar zjistit, ode-
vzda je utvaru, ktery oznaci velitel nejblizs§iho vojenského ut-
varu nebo feditel okresniho feditelstvi Policie CR.

(2) Pfedméty zfejmé vojenského ptivodu, kterych je tieba
k dal§imu fizeni a které nelze uschovat u statniho zastupitel-
stvi, daji se do tschovy tvaru uréenému velitelem nejbliz§iho
vojenského utvaru.

(3) Souéasti vyzbroje nebo vystroje piislusniki Policie CR
odevzda statni zastupce spravé kraje Policie Ceské republiky,
soucasti vyzbroje a vystroje piislusnikti Vézenské sluzby gen-
eralnimu feditelstvi Vézenské sluzby.

§176

Jedy, jiné nebezpeéné latky
a Casti lidskych nebo zvifecich tél

Jedy a jiné nebezpecné latky, véetné latek omamnych a psy-
chotropnich® a ¢asti lidskych nebo zvitecich t¢l, se nesméji na
statnim zastupitelstvi pfijimat a uschovavat. Budou-li statni-
mu zastupitelstvi zaslany, statni zastupitelstvi o tom neprod-
leng uvédomi nejbliz&i utvar Policie CR, kterému se podle je-
ho pokynii predaji. Césti zvitecich tél, jejichz zachovani neni
k provedeni dikazi potiebné, se podle pokynu statniho zastup-
ce pfedaji asana¢nimu podniku,® nelze-li je na statnim zastu-
pitelstvi neskodn¢ odstranit.

§ 177
Priimyslové suroviny

U pramyslovych surovin, pokud jich bude tieba k prove-
deni dikaz, je nutno bezodkladné zajistit diikaz vzetim vzor-
ku, zjisténim totoznosti, jakosti, ceny a dalSich podle okol-
nosti ptipadu nutnych skutecnosti.

Hlava druhé
Rozhodovani o vécech vzatych do tischovy

§178

Piislu$nost statniho zastupce k rozhodnuti
o vécech vzatych do tschovy

Rozhodovat o vécech zajisténych pro ucely trestniho fizeni
podle trestniho fadu® nebo podle zvlastniho piedpisu,’™ po-

8 Zakon ¢. 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a strelivu a o zméné zdakona ¢. 156/2000 Sb., o ovéFovani stielnych zbrani, stieliva a pyrotech-
nickych predmétii a o zméné zdakona ¢. 288/1995 Sb., o stielnych zbranich a stielivu (zdkon o stielnych zbranich), ve znéni zakona ¢. 13/1998
Sb., a zdkona ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi, a zdkona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikdni
(Zivnostensky zdkon), ve znéni pozdejSich predpisi, (zdkon o zbranich), ve znéni pozdejsich predpisu.

8 Zakon ¢. 356/2003 Sb., o chemickych latkach a chemickych pripravcich a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni zakona ¢. 186/2004 Sb.

Zdkon ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalsich zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Narizeni viady ¢. 114/1999 Sb., kterym se pro ucely trestniho zdkona stanovi, co se povazuje za jedy, nakazlivé choroby a Skiidce, ve znéni

pozdéjsich predpisii.

8§41 odst. 1 pism. a) zdkona ¢. 166/1999 Sb., o veterindrni péci a o zméné souvisejicich zakonii (veterindrni zdakon), ve znéni pozdéjsich pred-

pisii.
 §80 T
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kud byly ptevzaty do Gischovy statniho zastupitelstvi, ptislusi
od doruceni seznamu véci podle § 171 odst. 1 nebo od pre-
vzeti véci podle § 171 odst. 2 az do podani obzaloby statnimu
zastupci, nejde-1i o ptipad podle § 179 véty druhé.

§ 179
Piislu$nost k rozhodnuti p¥i vraceni véci k doplnéni

Pti vraceni véci policejnimu organu k doplnéni* rozhodne
statni zastupce, zda véci pievzaté podle § 171 odst. 2 zistanou
na statnim zastupitelstvi, nebo zda se vrati policejnimu
organu. I v ptipad€, Ze véci zlstanou na statnim zastupitelstvi,
piislusi az do skonceni pfipravného fizeni u policejniho orga-
nu rozhodovat o téchto vécech podle trestniho fadu tomuto
policejnimu organu; statni zéstupce zajisti po dorueni roz-
hodnuti policejniho organu provedeni piislusnych opatteni.

Hlava tieti
Nakladani s ichovami a jejich vydani

§ 180
Podklad pro vydani uschovy

(1) Trestni depozita a zajisténé véci prevzaté do Uschovy
statnim zastupitelstvim podle § 110 odst. 1 pism. a) a evido-
vané v knize Gischov, mohou byt vydéany jen na zaklad¢ pravo-
mocného rozhodnuti statniho zastupce nebo soudu; jde-li o vé-
ciuvedené v § 179 véteé druhé, nalezi toto rozhodnuti policej-
nimu organu, ktery vede fizeni v dobé rozhodovani o vydani
véci.

(2) K vydani uschovy je zapotiebi pisemného poukazu stat-
niho zastupce k vydani uschovy (§ 182), nestanovi-li kan-
celarsky tad jinak.

(3) Na vydani véci evidovanych v knize uschov jako zajis-
tény majetek obvinéného (§ 110 odst. 1 pism. b)) se uZzije ten-
to kancelafsky fad, nestanovi-li zvlastni predpis™ jinak.

§ 181
Nakladani s uschovami

(1) S trestnimi depozity a vécmi zajiSténymi pro ucely trestni-
ho ftizeni, které statni zastupitelstvi pfevzalo do tischovy a kte-
rych jiz neni tfeba k dalSimu fizeni, se nalozi podle piislus-
nych ustanoveni trestniho fadu.* Zajisténé véci, které pravo-
mocnym soudnim rozhodnutim nebo na zadkladé zvlaStniho
zakona pfipadly statu,*” se podle pokynu statniho zastupce
ptedaji na potvrzeni organizacni slozce statu piislusné k hos-
podateni s majetkem odpovidajiciho druhu.®

(2) Odchyln¢ od odstavce 1 se naklada se zajiSténymi véc-

2§ 174 odst. 2 pism. d) tr. 1.
0§80, § 81t

mi v téchto ptipadech

a) telekomunikacni a radiokomunikac¢ni technika, zazna-
mova technika, vypocetni technika a dopravni prostre-
dky se piedaji Policii Ceské republiky - spravé policie

v kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho zastupitelstvi;

zbrang, stielivo a vybusniny statni zastupitelstvi nepte-

jimé a jejich realizaci nezajist'uje (§ 174),

radioaktivni material a radioaktivni odpady statni za-

stupitelstvi nepifejima a neuschovava; jejich uschovu

zajist'uje Sprava tlozist' radioaktivnich odpadd,

¢) soudasti vystroje a vyzbroje piislusniki Policie Ceské

republiky se predaji Policii Ceské republiky - spravé

policie v kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho zastu-
pitelstvi,

soucasti vojenské vystroje a vyzbroje se predaji veli-

telstvi nejblizs§iho vojenského utvaru,

e) soucasti vystroje a vyzbroje piislusnika Vézenskeé sluz-
by se predaji generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby,

f) cestovni doklady ob&anti Ceské republiky, ob&anské
prikazy, dalsi prukazy a osvédceni vydané povérenymi
obecnimi tfady (obecnimi ufady s rozsifenou pisob-
nosti) nebo jinymi ptislusSnymi organy ve spravnim fi-
zeni, nebo tyto doklady padélané nebo pozménéné, se
predaji Ministerstvu vnitra - odboru spravnich ¢innosti,
cestovni doklady, prikazy a legitimace cizich statnich
ptislusnikii nebo osob nezjisténé statni piislusnosti
véetné téchto dokladli nebo prikazi nebo legitimaci
pad¢lanych nebo pozménénych, se ptedaji Policejnimu
prezidiu Ceské republiky - Reditelstvi sluzby cizinecké
a pohranic¢ni policie,
fidi¢ské prukazy se predaji prislusnému obecnimu tfa-
du obce s rozsitenou pusobnosti, v jehoz obvodu ma
drzitel tidi¢ského prikazu trvaly pobyt; nelze-li pii-
slusnost tohoto ufadu zjistit, pfedaji se obecnimu tfadu
obce s rozsifenou pusobnosti v miste sidla statniho za-
stupitelstvi,

1) predméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné
¢innosti, jde-li o véci vyuzitelné v kriminalisticko-
technické nebo znalecké ¢innosti, ptipadné pro potieby
kriminalistickych evidenci nebo sbirek, se predaji Kri-
minalistickému tstavu Praha nebo odboru kriminalis-
tické techniky a expertiz Policie Ceské republiky - spra-
vé policie v kraji, v jejimz obvodu je sidlo statniho za-
stupitelstvi, pokud o tyto pfedméty po predchozim pro-
jednani se statnim zastupitelstvim projevily zéjem,

j) obdobné podle pismena i) se postupuje u zafizeni slou-

zicich k vyrobé omamnych a psychotropnich latek a u

publikaci tykajicich se této oblasti,

realizaci omamnych a psychotropnich latek, prekurso-

0, jedu a jinych nebezpeénych latek ulozenych v rezi-

movych skladech Policie Ceské republiky zajist'uje po-

licejni organ, ktery byl ve véci ¢inny v piipravném fi-
zeni; statni zastupitelstvi tyto véci nepiijima a neuscho-

vava (§ 176),

b

~

d

=

~

g

h

=

k

—

¥ Napr. § 81 odst. 2 véta druha tr. 1., § 135 odst. 1, 3 a § 456 obcanského zakoniku.
% § 9 az 11 zdkona ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovdni v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
$§ 18 vyhlasky ¢. 62/2001 Sb., o hospodareni organizacnich slozZek statu a statnich organizaci s majetkem statu.
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1) predméty obsahujici utajované informace podle zvIast-
niho zékona® nebo které souviseji s ochranou utajova-
nych informaci, se pfedaji Narodnimu bezpec¢nostnimu
ufadu,

m) padéland a pozménéna tuzemskd a cizozemska platid-
la, cenné papiry a platebni dokumenty se predaji Ceské
narodni bance - odboru penéznimu,

n) véci ziskané v souvislosti s poruSenim celné pravnich
piedpisu se predaji celnimu organu, v jehoz obvodé je
sidlo statniho zastupitelstvi,

0) vyrobky, které jsou piedmétem spotebni dan¢*” a neo-
znafené tabakové vyrobky™ se predaji pfislusnému
celnimu organu,’”

p) jedince (exemplaie) rostlin a zivo¢ichi odebranych po-
dle zvlastnich predpisti se pfedaji Ministerstvu Zivot-
niho prostredi,

q) surové diamanty se predaji Celnimu ufadu Kladno.”

§ 182
Postup p¥i vydavani uschov

(1) Uschovu (trestni depozitum, zajiiténou véc nebo za-
jistény majetek obvinéného) lze z uschovy statniho zastupitel-
stvi vydat jen na pisemny poukaz statniho zastupce k vydani
uschovy, ktery musi obsahovat stanovené nalezitosti (§ 113).
Ma-li byt vydana tGschova na zékladé soudniho rozhodnuti,
musi byt k jejimu vydéani ptfedlozen téz pisemny poukaz
soudu. Ma-li byt z tischovy statniho zastupitelstvi vydana véc
uvedend v § 179 vété druhé, musi byt k jejimu vydani pted-
lozen pisemny poukaz piislusného policejniho organu. Bez
poukazu k vydani uschovy vystaveného stadtnim zastupcem,
soudem a jde-li o pfipad uvedeny v piedchozi véteé, policejnim
organem, nelze Gschovu vydat.

(2) Postup podle odstavce 1 se neuzije, pokud je pfedmétem
uschovy zajisténd véc nebo zajistény majetek obvinéného,
které nejsou trestnim depozitem, a ptedavaji se spolu s trest-
nim spisem do uschovy jinému organu ¢innému v trestnim
fizeni v rdmci probihajiciho trestniho fizeni (napf. soudu pii
podani obzaloby nebo policejnimu organu nebo statnimu za-
stupci konajicimu vySetfovani pii vraceni véci k doplnéni).

(3) Vydani provede zaméstnanec povéteny spravou uschov,
a jde-li o vydani trestniho depozita, ucini tak spolu se zamést-
nancem povefenym vedoucim statnim zastupcem soucinnosti
pii pfijimani a vydavani trestnich depozit.

(4) Piejima-li vydavany prfedmét tischovy opravnény pii-
jemce na statnim zastupitelstvi, stvrdi jeho pfevzeti na pisem-
ném potvrzeni vlastnoruénim podpisem s uvedenim bydlisté
a Cisla ob&anského prikazu nebo cestovniho dokladu, z né¢hoz
musi byt pfed vydanim véci zjisténa jeho totoznost.

(5) Je-li ptijemcem zaméstnanec jiného Gradu (organu ve-

fejné spravy apod.), musi byt uvedeno jméno, piijmeni a fun-
kce zaméstnance, jemuz se véc vydava a nevyplyva-li op-
ravnéni k prevzeti véci z jeho funkce nebo zatazeni, uvede se
i odkaz na zmocnéni k prevzeti véci. Tento zaméstnanec po-
tvrdi ptevzeti vlastnoruénim podpisem a pokud mozno uted-
nim razitkem. Obdobné se postupuje, je-li pifijemcem prav-
nické osoba.

(6) Byla-li véc zaslana opravnénému piijemci postou, pii-
poji se stvrzenka k vytisku ptislusného listu z knihy uschov,
ktery se zalozi do dozorového spisu. Potvrzenku o odeslani
véci vzaté do uschovy je nutno piipojit podle piedchozi véty
1 v ptipadech, kdy trestni véc byla postoupena jinému statni-
mu zastupitelstvi, u zabrani véci (§ 73 tr. zak.), byla-li véc za-
sldna organu opravnénému spravovat majetek zajistény pro
ucely trestniho fizeni, pfi odeslani véci pfislusSnému utvaru
Policie nebo vojenskému ttvaru. Trestni depozitum se odesila
postou vzdy jako cennd zasilka.

(7) Nelze-li pfedmét uschovy vydat a nafidi-li statni za-
stupce, aby byl pfedmét uschovy odevzdan do sbéru, do kri-
minalistickych sbirek nebo znicen, zalozi se potvrzenka o tom-
to ukonu do dozorového spisu. Byl-li ptedmét uschovy znicen
na statnim zastupitelstvi, potvrdi zniceni véci vlastnoru¢nim
podpisem statni zastupce, ktery o zni¢eni rozhodl a ten, kdo je
provedl, na zaznamu o tomto ukonu, ktery se zalozi do dozo-
rového spisu. Tento postup je vyloucen, je-li pfedmétem us-
chovy trestni depozitum.

§ 183
Nakladani s véemi bezcennymi

S véci bezcennou se nalozi jako s odpadem.” Zaznam o tom,
jak bylo s véci nalozeno se zalozi do trestniho spisu a v opise
do dozorového spisu v trestni véci.

Cast sedma

ZMENA POKYNU OBECNE POVAHY NEJVYSSIHO
STATNIHO ZASTUPCE JIMZ SE UPRAVUJI
NALEZITOSTI VYHOTOVOVANI
ROZHODNUTI STATNIHO ZASTUPCE

§ 184

Cl. 5 pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
pot. €. 7/2000 ze dne 11. ¢ervence 2000, jimz se upravuji po-
drobnosti vyhotovovani obzalob, ostatnich navrhd soudu, ji-
nych rozhodnuti a opatfeni v trestnich vécech statnimi zastup-
ci a jimz se méni a dopliuje pokyn obecné povahy nejvyssiho
statniho zastupce pof. €. 6/1996, kterym se vydava kancelar-
sky tad statniho zastupitelstvi, ve znéni pokynu obecné pova-
hy pof. €. 2/2000 a ve znéni pozdé&jsich pokynti obecné pova-

¥ § 42 zdkona ¢. 353/2003 Sb., o spotiebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpisii.

0§ 114 zdkona ¢. 353/2003 Sb.

0§ 11 odst. 1 pism. c) zdkona ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovdni v pravnich vztazich, ve znéni zikona ¢ 353/2003 Sh.

%2 § 4 odst. 5 zdkona ¢. 440/2003 Sb.

% Zakon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalsich zdakonii, ve znéni pozdéjsich predpisit.
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hy nejvyssiho statniho zastupce, se zrusuje.

Cast osma

ZMENA POKYNU OBECNE POVAHY NEJVYSSIHO
STATNIHO ZASTUPCE JIMZ SE UPRAVUJI
PODROBNOSTI PODAVANI INFORMACH
STATNIMI ZASTUPITELSTVIMI

§185

Cést Sesta pokynu obecné povahy nejvysiiho statniho za-
stupce pof. ¢. 11/2000 ze dne 13. prosince 2000, jimz se upra-
vuji podrobnosti podavani informaci statnimi zastupitelstvimi
a jejich poskytovani podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobod-
ném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich piedpisu, a ji-
mz se méni pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastup-
ce pot. €. 6/1996, kterym se vydava Kancelatsky tad statniho
zastupitelstvi, ve znéni pokynu obecné povahy pof. ¢. 2/2000,
pokynu obecné povahy pot. ¢. 7/2000, pokynu obecné povahy
pot. €. 10/2000 a ve znéni pozdgjsich pokynt obecné povahy
nejvyssiho statniho zastupce, se zrusuje.

Cast devata

USTANOVENI SPOLECNE, ZRUSOVACIH,
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA

§ 186
Ustanoveni spole¢né

Tam, kde se mluvi o povéfeném statnim zastupci, rozumi se
jim statni zastupce povéfeny podle zvlastnich predpisu k vy-
konu dozoru nad dodrzovanim zakonnosti v mistech, v nichz
je vykonavano omezeni svobody osob.

§ 187
Ustanoveni pfechodna

(1) K ptechodu na vedeni rejstiikt a evidencnich pomticek
u statnich zastupitelstvi vyluéné pomoci vypocetni techniky je
tteba pfivoleni Ministerstva spravedlnosti. Navrh na vydani
tohoto povoleni piedlozi vedouci statni zastupce a jde-li o ok-
resni statni zastupitelstvi, vedouci okresni statni zastupce pro-
stiednictvim pfisluSného krajského statniho zastupce, Nej-
vys§imu statnimu zastupitelstvi spolu s doklady o provedené
kontrole statistickych vystupt a jejich vysledcich z hlediska
uplnosti zapisu v rejstiicich a spravnosti statistickych vystupt
z nich v rozsahu agendy statniho zastupitelstvi, jejiz pfevedeni
na vyluéné pocitatové zpracovavani podle odstavce 1 se poza-
duje, a to nejméné za jedno uzaviené Ctvrtletni vykazovaci ob-
dobi a nejméné jedno dalsi uzaviené obdobi, které nesmi byt
kratsi nez jeden mésic.

(2) Rejstiiky a evidenéni pomucky vedené do ucinnosti to-

hoto pokynu obecné povahy u statnich zastupitelstvi, ktera za-
vadéji pocitatovy informacni systém, se vedou u téchto stat-
nich zastupitelstvi nadale, az do vydani rozhodnuti Minister-
stva spravedlnosti o povoleni pfevodu agendy na vyluéné po-
¢itacové zpracovavani v informaénim systému.

(3) Evidence véci zapsanych v dosavadnich rejstiicich a evi-
denc¢nich pomtickach se dokon¢i do jejich vytizeni podle do-
savadniho kancelarského radu. To plati i o evidenci Gischov za-
psanych do nabyti G¢innosti tohoto pokynu obecné povahy
v dosavadni knize véci vzatych do tschovy a v knize trestnich
depozit. K vydani takovych véci se vSak pouzije poukaz k vy-
dani uschovy podle vzoru €. 22 tohoto kancelatského tadu.

(4) Zajistény majetek obvinéného (§ 110 odst. 1 pism. b)),
u n¢hoz je dana k okamziku uc€innosti tohoto kancelaiského
fadu pfislusnost statniho zastupitelstvi k vykondvani tikont
podle zékona ¢. 279/2003 Sb., se zaeviduje v knize uschov
zpétné, v potadi casové posloupnosti pfedchazejici zaznamim
o majetku, u néhoz pftislusnost k vykonavani ukont statniho
zastupitelstvi vznikne az po nabyti u€innosti tohoto kance-
latského tadu. To neplati, jde-1i o majetek, ktery je jiz v plném
rozsahu jeho zajiSténi evidovan v evidencich podle odstavce
3; nebylo-li dosud u takto evidovaného majetku vyznaceno, ze
jde o zajistény majetek obvinéného, uvede se u pfislusné
polozky zapisu v knize Gschov nebo v knize trestnich depozit
u oznaceni véci Cervené zkratka "ZM".

(5) Véci z agendy podminéného propusténi a ptefazeni za-
psané v dosavadnim vSeobecném rejstiiku Zn a neskoncené
k datu t¢innosti tohoto kancelatrského fadu, se do rejsttiku pro
agendu podminéného propusténi a prefazeni nepievadeji; je-
jich evidence se dokon¢i v dosavadnim rejstiiku podle od-
stavee 3 prvni véty.

(6) Obaly na spisy podle dosavadnich vzort lze pouzivat az
do vycerpéni zasob. Formulaie rejstiikti a ostatnich eviden-
¢nich pomticek lze pouzivat az do vycerpani zésob za pted-
pokladu, ze jejich obsah odpovidé obsahu rejstiikl a ostatnich
evidencnich pomicek podle tohoto kancelarského fadu, nebo
pokud je lze pii zachovani pravidel stanovenych pro jejich vy-
pliiovani jednoduchou tGpravou pfizpisobit novym vzoram.

(7) Do doby schvaleni metodickych ptirucek a navod na
pouzivani pocitacového programu zajiSt'ujicitho vedeni evi-
denci u statniho zastupitelstvi NejvysSSim statnim zastupitel-
stvim podle § 5 odst. 5, se postupuje podle dosavadnich me-
todickych pfirucek a ndvodl vydanych a aktualizovanych do-
davatelem aplika¢niho vybaveni.

§ 188
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se
1. Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
6/1996 ze dne 4. prosince 1996, kterym se vydava kance-
latsky tad statniho zastupitelstvi.
2. Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pot. €.
2/2000 ze dne 25. ledna 2000, jimz se méni pokyn obecné
povahy nejvyssiho statniho zastupce pot. ¢. 6/1996, kte-
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rym se vydava kancelai'sky tad statniho zastupitelstvi.
Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
10/2000 ze dne 25. zati 2000, jimz se méni a doplituje po-
kyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
6/1996 ze dne 14. prosince 1996, kterym se vydava Kan-
celafsky rad statniho zastupitelstvi, ve znéni pokynt obec-
né povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. ¢. 2/2000 a pof.
¢. 7/2000.

Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
6/2001 ze dne 13. prosince 2001, kterym se méni pokyn
obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pot. €. 6/1996,
kterym se vydava kancelatsky fad statniho zastupitelstvi,
ve znéni pokynt obecné povahy nejvyssiho statniho za-
stupce pot. €. 2/2000, pot. ¢. 7/2000, pot. ¢. 10/2000 a pof.
¢. 11/2000.

Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.
5/2002 ze dne 26. ¢ervna 2002, jimz se méni pokyn obec-
né povahy nejvyssiho statniho zastupce potf. €. 6/1996,
kterym se vydava kancelatsky fad statniho zastupitelstvi,
ve znéni pozd€jsich pokynu obecné povahy nejvyssiho
statniho zastupce.

Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €.

2/2003 ze dne 18. bfezna 2003, jimz se méni pokyn obec-
né povahy nejvyssiho statniho zastupce pof. €. 6/1996 ze
dne 4. prosince 1996, kancelaisky fad statniho zastupitel-
stvi, ve znéni pozdgjsich pokynl obecné povahy nejvys-
siho statniho zastupce.

Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zéstupce pof. €.
9/2003 ze dne 12. prosince 2003, jimz se méni pokyn
obecné povahy nejvyssiho statniho zéstupce pof. €. 6/1996
ze dne 4. prosince 1996, kterym se vydava kancelaisky
fad statniho zastupitelstvi, ve znéni pozdé¢jsich pokynt
obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce.

Cast desata
UCINNOST
§ 189

Tento pokyn obecné povahy nabyva t€innosti dnem 1. led-

na 2005

Nejvyssi statni zastupkyné:
Mgr. Marie BeneSova, v.r.
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Hlava prvni
§9
§ 10
§ 11
§12
§13

Hlava druha
§ 14
§ 15
§ 16

§17
§18
§19
§ 20

CAST TRETI

Hlava prvni
§21
§22

§23
§24
§25
§26
§27
§28
§29
§30

Hlava druha

Dil prvni
§ 31
§32
§33

Obsah

KANCELARSKY RAD STATNIHO ZASTUPITELSTVI

Zakladni ustanoveni

Piedmét Gpravy

Osobni pisobnost

Organizani zajiSténi chodu spisové sluzby
Samostatna ¢innost kanceléie

Zpusoby vedeni evidenci

Vedeni evidenci pomoci vypocetni techniky

Rozsah a zpisob vedeni pocitacové evidence

Néhradni vedeni evidenci v ptipadé mimotadné udalosti
Ochrana dat

Vedeni evidenci mimo pocitacovy informacni systém

Cinnost podatelny a doru¢ovani

Podatelna

Ptijimani pisemnych podani

Pisemna podani s penéznimi hodnotami a movitymi vécmi
Rozdé¢lovani posty

Elektronicka podatelna

Oveétovani zadosti o vypis z evidence Rejstiiku trestt

Dorucovani

Zpusob dorucovani

Nekteré zvlastni zpGsoby dorucovani

Dorucovani do vlastnich rukou

Evidence dorucovanych pisemnosti

Seznam odeslanych postovnich zésilek a doru¢na kniha
Dorucovani pro jiné statni zastupitelstvi

Nedorucitelné zasilky a reklamace

Evidence prodeje kolkovych zndmek

Rejstiiky a eviden¢ni pomucky

Zakladni zasady tvorby rejstiiki a evidenénich pomucek
Spole¢né ustanoveni

Zakladani a vedeni rejstiikt a evidenénich pomucek
Vedeni rejstiikt

Lustrace

Odpovédnost za spravnost zapisu a zptisob zapisovani
Kontrola rejstiika

Zapis podani do rejstiiki

Mylny zépis

Odskrtavani

Obzivnuti véci a novy zapis

Uzavfeni rejstiikt a eviden¢nich pomticek

Obsah rejstiiki a evidenénich pomuicek

Spole¢na ustanoveni

Piehled rejstiikt

Piehled eviden¢nich pomicek

Zapisovani do rejstiikd a evidenénich pomicek
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Dil druhy

§34
§35
§36
§37

§38
§39
§ 40

§ 41
§ 42
§43

§ 44
§ 45
§ 46

§ 47
§ 48
§ 49

§ 50

§ 51
§52
§53

§ 54
§ 55
§ 56

§ 57
§ 58
§ 59

§ 60
§ 61
§ 62
§ 63
§ 64
§ 65
§ 66
§ 67
§ 68
§ 69

§70

§71

Jednotlivé rejstiiky pro evidenci agendy statniho zastupitelstvi
Rejstiik pro dozor v trestnim fizeni Rejstiik ZT, KZV, VZV, NZV
Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci

Zasilani zprav Rejstiiku tresti

Rejstiik pro dozor ve zkraceném pifipravném fizeni Rejstiik ZK
Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyftizeni véci

Rejstiik pro vySetfovani konané statnim zastupcem Rejstitk SV
Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni

Rejstiik pro zkracené ptipravné fizeni konané statnim zastupcem Rejstiik SZK
Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci

Rejstiik pro ucast v obanském soudnim fizeni

Rejstitk ZC, KZC, VZC, NZC Rejstiik ZC

Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci

Rejstitk KZC, VZC, NZC

Obsah rejstitku

Rejstiik pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy Rejstiik ZDU,
KDU, VDU, NDU Rejstiik ZDU

Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci

Rejstiik KDU

Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci v rejstitku KDU

Rejstiik VDU

Obsah rejstiiku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni véci v rejstitku VDU

Rejstiik NDU

Obsah rejstiiku

Evidované tdaje

Vyznafovani vytizeni véci v rejstitku NDU

Rejstiik podminéného propusténi a ptefazeni Rejstiik ZP

Obsah rejstitku

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni.

Rejstiik vSeobecny

Rejstitk ZN, KZN, VZN, NZN

Obsah rejstitku

Rejstiik ZN

Obsah rejstiiku ZN

Evidované udaje

Vyznafovani vytizeni

Rejstiik KZN, VZN, NZN

Obsah rejstitku

Vseobecny rejstiik pro véci v nichz konad statni zastupce obligatorné vySetio-
vani nebo zkracené piipravné fizeni Rejstitk SZN

Obsah rejstitku

Rejstiik pro podnéty k prezkoumdvani zakonnosti pravomocnych rozhodnuti
statnich zastupct a soudti ve vécech trestnich Rejstiik KZZ, VZZ, NZZ
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§73 Evidence tdaju
§ 74 Vyznafovani vytizeni véci
Rejstiik pro ucast statniho zastupce v odvolacim fizeni pted soudy a pro doh-
led ve vécech trestnich Rejstiik KZT, VZT, NZT
§ 75 Obsah rejstitku
§ 76 Evidované udaje
§ 77 Vyznafovani vytizeni véci
§ 78 Obzivnuti véci a novy zapis v rejstiiku KZT, VZT, NZT
Rejstiik pro dozor nad vykonem trestu odnéti svobody Rejstiik KDT, VDT, NDT
§79 Obsah rejstitku
§ 80 Clenéni rejstiiku
§ 81 Evidované udaje
§ 82 Vyznafovani vytizeni véci
Rejstiik pro dozor nad vykonem vazby
Rejstiik KDV, VDV, NDV
§ 83 Obsah rejstitku
§ 84 Clenéni rejstiiku
§ 85 Evidované udaje
§ 86 Vyznafovani vytizeni véci
Rejstiik pro prezkoumavani rozhodnuti statniho zastupce v pfipravném fizeni
nejvyssim statnim zastupcem podle § 174a tr. f. Rejstitk NZA
§ 87 Obsah rejstitku
§ 88 Clenéni rejstiiku
§ 89 Evidované udaje
§ 90 Zpusob zapisu v nékterych piipadech
§ 91 Vyznaleni vytizeni véci
Rejstiik pro dovolédni u krajského a vrchniho statniho zastupitelstvi Rejstiik
KZ0O, VzZO
§ 92 Obsah rejstitku
§93 Evidované udaje
§ 94 Vyznafovani vytizeni
Rejstiik pro dovolani u Nejvyssiho statniho zastupitelstvi Rejstiik NZO
§ 95 Obsah rejstiiku
§ 96 Evidované udaje
§ 97 Vyznafovani vytizeni véci
Rejstiik pro analytickou a legislativni ¢innost Rejstiik SL
§ 98 Obsah rejstitku
§ 99 Evidované udaje
§ 100 Vyznaceni vytizeni véci
Rejstiik pro poskytovani informaci podle zvlastniho zakona Rejstiik SIN
§ 101 Obsah rejstitku
§ 102 Clenéni rejstiiku
§ 103 Evidované udaje
§ 104 Vyfizeni véci
Spravni rejstiik Rejstiik SPR
§ 105 Obsah rejstiiku a jeho ¢lenéni
§ 106 Evidované udaje
§ 107 Vyftizeni véci
Dil treti Eviden¢ni pomicky
Kniha vazeb
§ 108 Zapis do knihy vazeb
§ 109 Evidované udaje
Kniha tschov
§ 110 Obsah knihy Gschov
§ 111 Zapis do knihy uschov
§ 112 Evidované udaje
§ 113 Poukaz k vydani uschovy

§114

Odskrtavani véci
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§ 115 Kontrola uschov
Seznam jmen
§ 116 Zasady pro vedeni seznamu jmen
§ 117 Evidované udaje
Kalendat
§ 118 Zpusob vedeni kalendate
§ 119 Evidované udaje
Lhitnik
§ 120 Ukel evidence véci ve lhiitniku
§ 121 Obsah evidence
§ 122 Vyznaceni vytizeni véci
Hlava treti Evidence opatteni obecné povahy
§ 123 Zpusob vedeni evidence
§ 124 Sbirka pokynt obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce
§ 125 Sbirka vykladovych stanovisek Nejvyssiho statniho zastupitelstvi
§ 126 Sbirka opatieni vedouciho statniho zastupce
CAST CTVRTA
Hlava prvni Tvofeni a obéh spist
§ 127 Spis
§ 128 Néhradni spis
§ 129 Rekonstrukce spisu
§ 130 Vylouceni ¢asti spisu za Gcelem vytvoieni samostatného spisu
§ 131 Rozdé&lovani spist do svazki
§ 132 Spisova znacka
§ 133 Cislovani lista
§ 134 Jednaci Cislo
§ 135 Spisovy ptrehled
§ 136 Ptilohy
§ 137 Postoupeni spisu
Hlava druha Spisy vedené na statnim zastupitelstvi
§ 138 Druhy spist
§ 139 Sbérné spisy
§ 140 Dozorovy spis
§ 141 Denik vySetiovani
§ 142 Trestni (vySetfovaci) spis
§ 143 Odvolaci spis v trestni véci
§ 144 Piezkumny spis v trestni véci
§ 145 Spis v trestni véci
§ 146 Spis pro analytiku a legislativu
§ 147 Spis o tcasti v obcanském soudnim fizeni
§ 148 Spis pro dozor nad vykonem trestu
§ 149 Spis pro dozor nad vykonem vazby
§ 150 Spis pro dozor nad vykonem ustavni nebo ochranné vychovy
§ 151 Spis o poskytovani informaci
§ 152 Vseobecny spis
Spravni spisy
§ 153 Druhy spravnich spist
§ 154 Vécné spisy
§ 155 Osobni spisy
§ 156 Sbérné spisy
§ 157 Ostatni spravni spisy
Hlava treti Vytizovani pisemnych pokynu kancelafi
§ 158 Pokyny kancelari
§ 159 Pracovni postup pfi vyfizovani pokynu
§ 160 Rychlost fizeni
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§ 161

Hlava ¢étvrta
§ 162

CAST PATA

Hlava prvni
§ 163
§ lo4
§ 165
§ 166

Hlava druha
§ 167
§ 168
§ 169
§ 170

CAST SESTA

Hlava prvni
§ 171
§172
§ 173
§174
§ 175
§ 176
§ 177

Hlava druha
§178
§179

Hlava tieti
§ 180
§ 181
§ 182
§ 183

CAST SEDMA
§ 184

CAST OSMA

§185

CAST DEVATA

§ 186
§ 187
§ 188

CAST DESATA

§ 189

Pouzivani kulatého ufedniho razitka

NahliZeni do spist a zapGjcovani spist

Uschova spist a vyfazovani pisemnosti

Uschova spisti

Uschova nevyfizenych spist

Uschova vyfizenych spisti

Vyznacovani udaju pti odevzdavani spist do spisovny
Evidence spisti odevzdanych do spisovny

Cinnost spisovny a skartace spisti
Spisovna

Vydavani spisil ze spisovny
Potvrzeni o vydani spisu ze spisovny
Vytazovani pisemnosti (skartace)

Manipulace s vécmi zajisténymi v trestnim fizeni

Piejimani a uschova véci zajisténych v trestnim fizeni
Piejimani véci

Uschova trestnich depozit a véci

Véci ulozené u schovatele

Vybusné latky a stfelné zbrané

Soucésti vyzbroje nebo vystroje ozbrojenych sil a sborti

Jedy, jiné nebezpecné latky a ¢asti lidskych nebo zvitecich tél
Pramyslové suroviny

Rozhodovéni o vécech vzatych do uschovy
Piislusnost statniho zastupce k rozhodnuti o vécech vzatych do tschovy
Piislusnost k rozhodnuti pii vraceni véci k doplnéni

Nakladani s tchovami a jejich vydani
Podklad pro vydani tschovy
Nakladani s uschovami

Postup pfi vydavani uschov
Nakladani s vécmi bezcennymi

Zmeéna pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce jimz se upravuji

nalezitosti vyhotovovéani rozhodnuti statniho zastupce

Zmeéna pokynu obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce jimz se upravuji

podrobnosti podavani informaci statnimi zastupitelstvimi

Ustanoveni spole¢né, zruSovaci, ustanoveni pfechodnd a zavérecna
Ustanoveni spolecné

Ustanoveni pfechodna

ZruSovaci ustanoveni

Ucinnost
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