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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. srpna 2004, ¢. j. 90/2004-SM,
0 justi¢ni strazi

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

§1

Tato instrukce upravuje v souladu se zdkonem ¢. 555/1992
Sb., o Vézeiiské sluzbé a justiéni strazi Ceské republiky, ve
znéni pozdé€jSich predpist, organizaci, fizeni a zabezpeceni
¢innosti justicni straze.

§2
Organizace a Fizeni justi¢ni straze

(1) Justiéni straz ¥idi generadlni feditel Vézeiiské sluzby
Ceské republiky (déle jen "generélni feditel"), ktery odpovida
ministrovi spravedInosti (dale jen "ministr") za jeji ¢innost.

(2) Cinnost justiéni straze metodicky ¥idi feditel odboru vé-
zenské a justicni straze generalniho feditelstvi Vézenské sluz-
by Ceské republiky (dale jen "Vézeiiska sluzba").

(3) Personalni a kazeniskou pravomoc nad pfislusniky ju-
stiéni straze (dale jen ,,pfislu$nik") vykonava ministr, general-
ni feditel a feditel vazebni véznice nebo véznice (dale jen "ve-
znice"). Kazenskou pravomoc nad prislusniky vykonava i ve-
douci oddéleni vézeniské a justicni straze.

(4) Bezpecnostni feditel Ministerstva spravedlnosti (dale
jen "ministerstvo") usmériuje a koordinuje vykon sluzby ju-
sti¢ni straze s technickymi a rezimovymi opatfenimi u soudd,
statnich zastupitelstvi a na ministerstvu.

(5) Justi¢ni straz se Cleni na mistni jednotky (dale jen "jed-
notka"), které po strance personalni a materialni zabezpecuje
urend véznice. Jednotky ptsobi u vSech okresnich, obvod-
nich, méstskych, krajskych, vrchnich soudl, Nejvyssiho
spravniho soudu a Nejvyssiho soudu (dale jen "soud") a u vy-
branych statnich zastupitelstvi a na ministerstvu. Pro soudy,
které sidli v jednom objektu, se zpravidla zfizuje spole¢na jed-
notka. U statniho zastupitelstvi, kde neni jednotka justi¢ni
straze, zajistuje tkoly justicni straze jednotka ur¢eného soudu
nebo statniho zastupitelstvi.

(6) V cele jednotky je velitel jednotky. Jednotky tidi feditel
urcené véznice prostiednictvim vedouciho oddéleni vézenské
a justiéni straze. Reditel uréené véznice projednavéa otizky
souvisejici se sluzebni ¢innosti justiéni straze s predsedy jed-

notlivych soudd, vedoucimi statnimi zastupci nebo pove-
fenym zameéstnancem ministerstva.

§3
Ukoly, povinnosti a opravnéni

(1) Ukoly stanovené zvlastnim pravnim predpisem” plni ju-
stiéni straz podle pokynd ministra, generalniho feditele, pred-
sedy soudu, feditele spravy soudu, predsedy senatu, vedou-
ciho statniho zastupce, feditele spravy statniho zastupitelstvi,
ptipadné jiného povéteného zaméstnance soudu, statniho za-
stupitelstvi nebo ministerstva.

(2) Samostatné justi¢ni straz zejména

a) zajiStuje potadek a bezpecnost v budovach soudu, stat-
nich zastupitelstvi a ministerstva, jakoz i v jinych mi-
stech ¢innosti soudu, statniho zastupitelstvi a minister-
stva,
zajistuje bezpecnost zaméstnancti soudu, statniho za-
stupitelstvi a ministerstva a jejich ochranu zvlasté pred
fyzickymi utoky, stiezi budovy soudd, statnich zastupi-
telstvi a ministerstva v dob¢, kdy jsou pfistupné vetej-
nosti; v ptipadé potfeby a kdy to stanovi zvlastni prav-
ni predpis® i v mimopracovni dobé a ve dnech pracov-
niho klidu. U statniho zastupitelstvi se ostraha budovy
zajiStuje pfedevsim ze strazniho stanovisté¢ u vchodu
do objektu,
zajist'uje v zdvaznych piipadech naruSeni potadku a bez-
petnosti zasah piisluinych organii Policie Ceské repu-
bliky,
nevpusti do budovy osobu, u niz se technickymi pro-
sttedky, prohlidkou zavazadla nebo vozidla, osobni
prohlidkou nebo jinak presveédci, Ze ma u sebe stielnou
zbran® nebo jiny predmét, kterym muiize ohrozit Zivot
a zdravi osob nebo se takovéto prohlidce odmitne po-
drobit. Jedna-li se vSak o osobu ptedvolanou k soudni-
mu jednani nebo predvolanou k tkonu na statni zastu-
pitelstvi, informuje o této skutecnosti predsedu piislus-
ného senatu nebo statniho zastupce, ktery osobu pred-
volal; dale se tidi jejich pokyny. V ptipadé, ze se do bu-
dovy soudu, statniho zastupitelstvi nebo ministerstva
domaha vstupu jind osoba a odmitne respektovat zakaz
vstupu se stielnou zbrani nebo jinym nebezpecnym
pfedmétem a pokyny justicni straze, informuje o této
skute¢nosti justicni straz predsedu soudu, vedouciho
statniho zastupce nebo bezpe¢nostniho feditele minister-

b

=

<)

d

Ny

D §3odst. 3a5a§ 22 zdkona & 555/1992 Sb., o Vézeiiské sluzbé a justicni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.

2§ 6 vyhldsky NBU ¢ 339/1999 Sb., o objektové bezpecnosti.

9 Zdkon ¢ 119/2002 Sb., o stielnych zbranich a stielivu a o zméné zdkona & 156/2000 Sb., o ovéfovani stielnych zbrani, stieliva a pyrotech-
nickych predmétii a o zméné zdakona ¢. 288/1995 Sb., o strelnych zbranich a stielivu (zdkon o strelnych zbranich), ve znéni zdkona ¢. 13/1998
Sb., a zdakona ¢. 368/1992 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii, a zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnos-
tensky zdkon), ve znéni pozdejsich predpisii, (zdakon o zbranich), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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stva, pripadné jimi povéfené zaméstnance soudu, stat-
niho zastupitelstvi nebo ministerstva; dale se fidi jejich
pokyny,

e) spolupracuje pii zajistovani bezpecnosti s piislusniky
vézenské straze pii predvadéni osob ve vykonu vazby
a vykonu trestu odnéti svobody v budovach soudi
a statnich zastupitelstvi,

f) podava na pozéadani zakladni informace navstévnikim

soudu, statniho zastupitelstvi a ministerstva,

zajistuje obsluhu technickych prostiedkid zabezpeceni

objektd soudd, statnich zastupitelstvi a ministerstva,

tidi sluzebni motorové vozidlo pfislusného soudu, stat-

niho zastupitelstvi nebo ministerstva, pokud je to ne-

zbytné pfi plnéni ulozeného ukolu.”

~

g

h

=

(3) Na pokyn predsedy soudu, feditele spravy soudu, ve-
douciho statniho zéstupce, feditele spravy statniho zastupitel-
stvi nebo povéteného zaméstnance soudu, statniho zastupitel-
stvi a ministerstva justi¢ni straz zejména

a) zabranuje vstupu nepovolanych osob do urc¢enych mi-
stnosti nebo jinych prostor soudu, statniho zastupitel-
stvi a ministerstva, ptipadné jinych mist ¢innosti sou-
du, statniho zastupitelstvi nebo ministerstva a provadi
jejich vyklizent,

zabezpecuje ozbrojenou ochranu pifi preprave utajova-

nych skutecnosti, cennosti v iischové soudu nebo stat-

niho zastupitelstvi a pfepravy vyssich penéznich ¢astek

v souladu se zvlastnim predpisem, ktery upravuje tuto

¢innost?,

c) zabezpeCuje ochranu utajovaného svédka v budové
soudu, statniho zastupitelstvi nebo v jinych mistech ¢in-
nosti soudu a statniho zastupitelstvi. Tuto ¢innost vy-
konava v civilnim odévu na zaklad¢ pisemného poza-
davku predsedy soudu nebo vedouciho statniho zastup-
ce. Pokyny k ochran€ utajovaného svédka mize vyda-
vat i ptislusny predseda senatu,

d) poskytuje doprovod a chrani pted fyzickymi Gtoky za-
meéstnance soudu, statniho zastupitelstvi a ministerstva
pfi jejich ukonech mimo budovu soudu, statniho zastu-
pitelstvi a ministerstva; takovymi tikony se rozumi zej-
ména
1. vykon soudniho rozhodnuti o odnéti nezletilého di-

téte,

2. tkony provadéné soudnim vykonavatelem,

3. prevéazeni véci pii drazbé,

e) zabezpecuje doruovani pisemnosti; tuto ¢innost zajis-
tuje v koordinaci ptislusného soudu a statniho zastupi-
telstvi. Dorucovani pisemnosti mize nafidit téz predse-
da senétu.

b

=

(4) Na pokyn ptredsedy senatu justicni straz zejména
a) vykazuje konkrétni osoby z jednaci sin€ nebo jiného
mista ¢innosti soudu, jakoz i provadi vyklizeni tako-
vych prostor,

4

6)

I

b) chréni Gfedni a dal$i osoby ptitomné v jednaci sini ne-
bo jiném misté ¢innosti soudu pred fyzickymi utoky,
¢) vykonava potradkovou sluzbu pfi vstupu do jednaci si-
n¢, pokud bylo rozhodnuto o vylouceni vetejnosti nebo
bylo pfijato opatfeni proti piepliiovani jednaci sing,

d) provadi dalsi ¢innost sledujici zajisténi klidu a potadku
v jednaci sini nebo jiném misté ¢innosti soudu, bezpec-
nosti pfitomnych osob a neruseného pribc¢hu jednani.

(5) Pokyny a ukoly ptredsedy soudu, feditele spravy soudu,
predsedy senatu, vedouciho statniho zastupce, feditele spravy
statniho zastupitelstvi nebo povéfeného zameéstnance soudu,
statniho zastupitelstvi a ministerstva jsou ukladany veliteli
jednotky, ktery zodpovida za jejich splnéni, vyjma pokyni vy-
danych podle odstavce 4 pism. a), b) a d).

(6) Samostatné muze prislusnik provést sluzebni zakrok
v souladu se zvlastnim pravnim piedpisem® v budové soudu,
statniho zastupitelstvi, ministerstva a na jiném misté ¢innosti
soudu a statniho zastupitelstvi jen tehdy, pokud takovy zakrok
nesnese odkladu a stanoveného pokynu opravnéné osoby
nelze dosahnout.

(7) Konkrétni tkoly justiéni straze pii zajistovani bezpec-
nosti a potadku u soudu, statniho zastupitelstvi a ministerstva
se stanovi straznimi pravidly, opatfenim ptedsedy soudu, ve-
douciho statniho zastupce nebo ministra a provoznim fadem
organizace.

§4
Organizaéni, technické a reZimové opatieni

(1) U objekti, kde plisobi samostatné jednotky, predseda
soudu, vedouci statni zastupce a povéfeny zaméstnanec mini-
sterstva zabezpeci

a) samostatnou vhodnou mistnost (mistnosti) jako sluzeb-
nu justicni straze v budové soudu, statniho zastupitel-
stvi a ministerstva, ve které bude po dobu pfistupu ve-
fejnosti do budovy soudu, statniho zastupitelstvi a mi-
nisterstva umisténa stala sluzba justi¢ni straze. V bu-
dove soudu, statniho zastupitelstvi a ministerstva s né-
kolika pracovisti justi¢ni straze se zfizuje centralni slu-
zebna justi¢ni straze (dale jen "sluzebna") pro cely ob-
jekt,
vybaveni sluzebny telefonnim pfistrojem s pfimou stat-
ni linkou, dal§im telefonnim pfistrojem umoziujicim
spojeni se vSemi telefonnimi stanicemi v objektu sou-
du, statniho zastupitelstvi a ministerstva, plechovou
skiini pro ulozeni pisemnosti. Mistnost pro ukladéani
vyzbroje je zabezpecena v souladu se zvlaStnim pied-
pisem.” Dale zabezpeci vybaveni mistnosti ucelnym
kancelafskym nabytkem, nasténnou mapou piislusné-
ho regionu, skfini pro ukladani vystrojnich soucastek,

b

=

Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j.: 936/2001-OHS, o pouzivani sluzebnich a jinych vozidel v resortu Ministerstva spravedinosti.
§ 5 odst. 6 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j.: 500/2002-SOBR ze dne 3. Fijna 2002, o zdsaddch zabezpeceni justicnich objekti.
Zdikon ¢&. 555/1992 Sb., o Vézeriské sluzbé a justicni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j.: 500/2002-SOBR ze dne 3. Fijna 2002, o zdsaddch zabezpeceni justicnich objekti.
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nahradnim zdrojem osvétleni, hasicim pfistrojem, top-
nym télesem, lednici, zrcadlem a Iékarnickou,

¢) propojeni zabezpeceni sluzebny, véetn€ mistnosti pro
uloZeni zbrani s pultem centralizované ochrany Policie
Ceské republiky,

d) propojeni sluzebny zabezpecovacimi prostiedky se sta-
novenymi jednacimi sinémi soudu, s vratnici (je-li u sou-
du, statniho zastupitelstvi a ministerstva ziizena) a v odu-
vodnénych pripadech i s dal$imi mistnostmi tak, aby
bylo okamzité zjistitelné, kde je nutno provést sluzeb-
ni zékrok (napf. systémy piivolani pomoci); napojeni
ostatnich prvki zabezpecovacich prostiedki (napft. sle-
dovaciho kamerového systému, systému kontroly vstu-
pu, videotelefonu, zdkladnové radiostanice, detektora
elektrického zabezpecovaciho systému, pozarni signa-
lizace) do sluzebny,

e) mimofadn¢ spojeni mezi sluzebnou a ptislusniky plni-
cimi tkoly mimo budovu soudu, statniho zastupitelstvi
a ministerstva.

(2) U objektt, kde neptisobi samostatné jednotky, se mater-
ialni a technické zabezpeceni fesi na zakladé dohody predsedy
soudu nebo vedouciho statniho zastupce s piisluSnym
feditelem véznice.

Spole¢na a zavérefna ustanoveni

§5

Kontrolu vykonu sluzby justiéni strdze je opradvnén pro-
vadét ministr, ndméstci ministra, bezpecnostni feditel mini-
sterstva, predseda prislusného soudu, vedouci statni zastupce
a na zaklad¢ jimi vydaného pisemného zmocnéni dalsi zame-
stnanci soudu, statniho zastupitelstvi a ministerstva. V plném
rozsahu provadéji kontrolu justiéni straze povefené organy
Vézenské sluzby.

§6

(1) Maximalni pocty pfislusniki jednotlivych jednotek
stanovi zpravidla pro obdobi kalendainiho roku ministr. Mini-
str rovnéz stanovi, u kterych soudu a statnich zastupitelstvi
bude ziizena samostatna jednotka justi¢ni straze a u kterych se
bude provadét stiezeni nepretrzité.

(2) Komplexni opatfeni (organiza¢ni, personalni, adminis-
trativni) potfebna k zaji§téni tohoto rozhodnuti je opravnén
pfijimat generalni feditel.

§7

V pfipadé¢ nouzového stavu, stavu ohroZeni statu a valec-
ného stavu, pfipadné jinych mimotfadnych situaci v misté pa-
sobnosti jednotky, se fidi velitel jednotky krizovou dokumen-

taci soudu, statniho zastupitelstvi nebo ministerstva a ptislus-
nou dokumentaci Vézenské sluzby.

§8
Ustanoveni § 3 odst. 2 pism. d) se nevztahuje na osoby uve-
dené v § 7 odst. 1 a 3 zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soud-

cich, ptisedicich a statni spravé soudi a o zmén¢ nékterych
dalsich zakont (zékon o soudech a soudcich).

§9

Zrusuje se instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 29.
biezna 2001, €. j. 6/2001-SM o justi¢ni strazi.

§ 10
Tato instrukce nabyva u€innosti dnem jejiho vyhlaSeni.

Ministr spravedlnosti
PhDr. Vladimir Spidla v. r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 2. prosince 2004, €. j. 515/2004-Org,
kterou se méni a dopliiuje Instrukce Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vniti'ni a kancelai'sky Fad pro okresni, krajské a vrchni soudy,
ve znéni Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002-Org, Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003-Org a Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 14. ¢ervna
2004, ¢. j. 192/2004-Org

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

v

CL1

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelafsky fad pro okresni, kraj-
ské a vrchni soudy, uvefejnéna pod €. 1/2002 Sbirky instrukci
a sd€leni, se méni takto:

1.V § 8 pismenu e) se za bod kk) vklada novy bod 11), ktery
zni:
"11) jimiz bylo rozhodnuto o podani pfedbézné otazky Soud-
nimu dvoru ES”, a to spolu s kopii relevantnich ¢asti spisu
Soudnimu dvoru ES a v kopii ministerstvu,

Dosavadni bod 1l) se oznacuje jako bod mm).

2.V § 12 se dopliuje odstavec 7, ktery zni:
"(7) Dorucuje-li se soudni pisemnost advokatovi, soudnimu
exekutorovi, notéfi, patentovému zastupci nebo daiovému
poradci podle pravnich piedpist, upravujicich zvlastni zpa-
sob dorucovani témto osobam, musi byt za jménem a pii-
jmenim adresata uveden dodatek vyjadiujici toto postaveni
adresata.".

3.V § 61 odst. 2 véta prva zni:

"(2) Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi predse-
da senatu (samosoudce) o odsouzeni zaslanim opisu pravo-
mocného rozsudku soud, ktery v jiné trestni véci téhoz od-
souzeného ulozil trest zdkazu Cinnosti nebo zédkaz pobytu,
trest obecné prospéSnych praci, povolil podminény odklad
vykonu trestu, podminéné zastavil trestni stihani obvinéné-
ho nebo podminéné upustil od jeho potrestani, popt. soud,
ktery rozhodl o podminéném propousténi téhoz odsouzené-
ho z jiného trestu, jestlize ¢in byl spachan ve zkuSebni dobé
nebo v dobé vykonu uvedenych trestl, ktery dosud neskon-
¢il.".

4.V § 162 se odstavec 10 zrusuje.

5.V § 238 odst. 2 se za pismeno e) vkladaji nova pismena f),

*

o Evropské unii.".

*x)

g), h) a 1), kterd zné&ji:
"f) evidence stvrzenek o platbach,
g) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,
h) evidence osvédceni o registraci platce dané z ptidané ho-
dnoty podle § 255a v. k. T.,
i) evidence vzoru otisku podpisového razitka advokata.".

Dosavadni pismeno f) se oznacuje jako pismeno j).

6.V § 238 odst. 3 se za slova "v odstavci 1 a odstavci 2 pism."
vkladaji slova "a) az1)". Slova "seznam znalct a tlumo¢nika"
se zruSuji.

7. Za § 255 se vkladaji § 255a a § 255b, které vcetn€ nadpisu
a poznamek pod carou znéji:

"§ 255a

Evidence osvédceni o registraci platce dané
z pridané hodnoty

"Evidence osvédceni o tom, ze advokat nebo vetejna ob-
chodni spoleénost ztizena k vykonu advokacie™, notaf, paten-
tovy zastupce nebo spoleénost patentovych zastupcti™, jsou
registrovani u pfislusného spravce dané jako platci dané z pii-
dané hodnoty, se vede formou zvlastniho jmenného seznamu,
kde se vedle jména a piijmeni platce nebo obchodni firmy
platce, a daflového identifikacniho ¢isla ptidéleného platci
spravcem dané™™, uvede téZ jednaci ¢islo, pod kterym je ve
spravnim deniku osvédceni u soudu zalozeno. Uvedou se zde
i zmény skutec¢nosti uvedenych v osvédceni nebo jeho zanik.

§ 255b

Evidence vzori otisku podpisového razitka
advokata podle § 42 odst. 4 o. s. .

"Evidence vzora otisku podpisovych razitek advokati po-
dle § 42 odst. 4 o. s. . se vede formou zvlastniho jmenného
seznamu, kde se vedle jména a pfijmeni advokata, identifi-
kaéniho a registracniho ¢islo advokata uvede téz jednaci ¢islo,
pod kterym je ve spravnim deniku vzor u soudu zalozen.

Cl. 234 Smlouvy o zalozeni Evropského spolecenstvi, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie, ¢l. 35 Smlouvy

§ 15 zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpisil.

™ § 22 zdkona ¢ 417/2004 Sb., o patentovych zdstupcich a o zméné zdkona o opatirenich na ochranu priimyslového viastnictvi.

" § 33 odst. 11 zdkona ¢&. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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CL1I
Ministr spravedlnosti
Tato instrukce nabyva u€innosti dnem 1. ledna 2005. JUDr. Pavel Némec v.r.
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