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PFedpis pfijaty snémem NotaFské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zakona ¢. 358/1992 Sb., o notarich
a jejich Cinnosti (notéar'sky rad), ve znéni pozdéjsich predpisti, k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské
republiky podle § 37 odst. 4 tohoto z&kona, znéni po novelizaci platné od 11. ¢ervence 2006:

KANCELARSKY RAD

HLAVA PRVNIi
Kancelar notare

§1

(1) Notarska kancelar (dale jen ,.kancelar) musi byt umi-
sténa v sidle notafe na jedné adrese. Spisovna notére je
soucasti kancelare a mdZe byt umisténa i mimo kanceldf.
ZFizeni spisovny mimo kancelaf notaf ozndmi notarské ko-
more, v jejimz obvodu ma sidlo (dale jen ,pFisluSna notar-
ska komora“).

(2) Notéfi spolecnici mohou zfidit spoleénou kancelar.
§2

(1) Notar umisti pfed vchodem do budovy, ve které zfidil
svou kanceldf, nebo v jejich vstupnich prostorach, infor-
macni tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného v priloze
€. 1 A.. Notéfi spolecnici mohou mit spole¢nou informacni
tabuli zhotovenou podle vzoru uvedeného v pfiloze €. 1 B.

(2) Kona-li notaf Gfedni dny, umisti pfed vchodem do
budovy, ve které se Gredni dny konaji, nebo v jejich vstup-
nich prostorach, informa¢ni tabuli zhotovenou podle vzoru
uvedeného v priloze ¢. 1 C.

(3) Notaf mdze v budové, ve které zfidil svou kancelar
nebo ve které kona Ufedni dny, a na vefejném prostranstvi
v blizkosti kancelafe umistit orientacni tabuli vyznacujici
smeér prichodu k jeho kanceldfi.

§3

(1) Kanceldf musi byt pro vefejnost oteviena v pracov-
nich dnech v ¢asovém rozmezi od 7 do 18 hodin nejméné
Sest hodin denné. Oznameni o dobé otevreni kancelafe pro
vefejnost se umisti u vchodu do kancelére.

(2) Uzavre-li notdf svou kancelar pro vefejnost na dobu
pfesahujici jeden pracovni den, sdéli to neprodlené prislus-
né notéarské komore a u vchodu do kancelafe umisti ozna-
meni o uzavreni kancelare.

(3) UFedni dny je nutno vykonavat pravidelng, na jednom
misté nejméné jednou za mésic. Ustanoveni odstavctl 1 a 2
pro konani Gfednich dnl neplati.

HLAVA DRUHA
Pracovnici notare
84

(1) Pracovniky notafe jsou notarsti kandidati, notarsti
koncipienti a dalSi pracovnici notéare, ktefi jsou uvedeni v §
17, 21 a 26 zékona €. 358/1992 Sh., o notéfich a jejich
ginnosti (notafsky Fad), ve znéni pozdgjsich predpist (dale
jen ,,notarsky rad“).

(2) DalSi pracovnici podle § 26 notarského radu

a) vykonavajici kancelarské prace pouZzivaji oznaceni ,,kan-
celarsky pracovnik®,

b) vykonavajici ¢innost na zékladé povéreni notare podle §
26 odst. 1 véty druhé notafského fadu pouzivaji oznaceni
»hotarsky tajemnik“.

(3) Pracovnici notéarfe a dalSi zaméstnanci notare skladaji
notéri slib, ktery zni takto:

,»Slibuji, Ze budu zachovavat mienlivost o vSech vécech
tykajicich se vykonu cinnosti notafe. Jsem si védom toho,
Ze povinnost ml€enlivosti je pro mé stanovena zakonem, je
Casové neomezena a mohu ji byt zproStén jen osobami,
jejichz zajmy by mohly byt porusenim micenlivosti dotce-
ny.*

§5
Povéreni pracovnik{ notare

(1) Pripravnymi a diléimi Ukony v €innosti podle § 2 a 3
notafského tadu, ke kterym mliZe notdf pisemné povéfit
své pracovniky, jsou zejména samostatné podavani infor-
maci, vyfizovani dotaz, sepisovani Zadosti Gcastnik{
0 provedeni notafskych tkond, shromazdovani podklad
k provedeni notafskych Ukond, véetné podklad( k dalsi
Cinnosti notére.

(2) Notdf mlZze povéfit pisemné své pracovniky, ktefi
slozili kvalifikaCni zkouSku, notafské koncipienty a notar-
ské kandidaty ke stanoveni odmény notare za Ukony, které
provedli na zékladé jeho povéfeni (§ 17, 21 a 26 notarskeé-
ho Fadu) i za Ukony, které proved| notar.

(3) Pisemné povéreni podle odstavce 2 a pisemné povére-
ni podle § 19, 23 a 26 notarského fadu se zalozi do osobni-
ho spisu pracovnika notafe. Tato povéfeni zanikaji skonce-
nim pracovniho poméru nebo jsou-li notdfem odvolana.

(4) Povéri-li notdf svého pracovnika k provadéni tkon(
podle § 19 pism. a) a b), § 23 pism. a), ¢) ad) a § 26 odst. 1
véty druhé notérského Fadu, neprodlené doruci dalSi vyho-
toveni pisemného povéreni pfislusné notarské komore. PFi-
lohou doru¢ovaného dalSiho vyhotoveni pisemného pové-
feni je doklad potvrzujici kvalifikacni pfedpoklady pracov-
nika podle § 26 notéarského Fadu.

(5) Notér neprodlené oznami prislusné notafské komore
zanik takového povéreni s uvedenim data zaniku povéreni.

HLAVA TRETI
Pravidla ¢innosti notare
Dil prvni
Uvodni ustanoveni
UFedni razitko notaFe
§6

(1) Ufedni razitko notafe podle § 9 odst. 3 notafského
fadu (dale jen ,,Gfedni razitko®) se pouziva, pokud to stano-
vi zakon nebo predpis NotaFské komory Ceské republiky
(dale jen ,,Komora“), k jehoz platnosti je tfeba souhlasu

g 6 zakona &. 352/2001 Sh. o uzivani statnich symbold Ceské republiky.
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Ministerstva spravedinosti Ceské republiky (déle jen ,mi-
nisterstvo spravedinosti®).

(2) Nélezitosti Ufedniho razitka stanovi notafsky fad
a zvIastni pravni predpis?. Vzor otisku GFedniho razitka je
uveden v priloze €. 2. Otisk Ufedniho razitka se vyhotovuje
v modré nebo fialové barve.

(3) Notar otisky viech Gfednich razitek zaSle neprodleng
po jejich porfizeni ministerstvu spravedlnosti a pfislusné
notafské komore.

(4) S Ufednimi razitky se naklada tak, aby k nim nemély
pfistup nepovolané osoby; v dobé uzavrieni kancelafe se
ukladaji pod uzavérou do trezoru umisténého v kanceldfi
(dale jen ,trezor*) nebo do kovové skFiné umisténé v kan-
cel&fi (dale jen ,,kovova skFin®).

§7

(1) Ztratu, odcizeni, zniCeni nebo poSkozeni Gfedniho
razitka not&f neprodlené ohlasi ministerstvu spravedinosti
a prislusné notéarské komore a v pfipadé odcizeni téZ orga-
nu ¢innému v trestnim Fizeni; stejné postupuje, zjisti-li, ze
doslo k padélani Ci zneuziti Gfedniho razitka.

(2) V pripadé zniceni, ztraty nebo odcizeni Gfedniho
razitka pofidi notaf nové Gfedni razitko s Ciselnym oznace-
nim navazujicim na dosavadni €islovani Gfednich razitek.
V pripadé poSkozeni Ufedniho razitka, poridi notaf nové
Ufedni razitko se stejnym Ciselnym oznacenim, jako mélo
razitko poskozené.

(3) Notér preda poSkozené Uredni razitko nebo ztracené
Ufedni razitko, které se dodatecné objevi, pfislusné notar-
ské komore do jeji Uschovy.

(4) Obdobng podle odstavcd 1, 2 a 3 postupuje notar i v
jinych odlivodnénych piipadech, kdy nemlze Gfedni razit-
ko dale pouzivat.

(5) Notar oznami pofizeni nového Uredniho razitka mi-
nisterstvu spravedinosti a prislusné notarské komore, uvede
dlvod, pro¢ bylo nové razitko pofizeno a za$le jim otisk
nového Uredniho razitka.

§8
Podpisové vzory

(1) Podpisové vzory se zasilaji ministerstvu spravedinosti
a prislusné notarské komore.

(2) Notar zasle svlij podpisovy vzor neprodlené po zaha-
jeni vykonu Cinnosti notéare.

(3) Notar zaSle podpisovy vzor svého zastupce ustanove-
ného podle § 24 odst. 1 notafského Fadu neprodlengé po
jeho ustanoveni.

(4) Notarsky kandidat ustanoveny zastupcem notare
podle § 14 odst. 1 a 2 notafského Fadu zasle svlij podpisovy
vzor neprodlené po svém ustanoveni.

(5) Prislusna notarska komora ozndmi ministerstvu spra-
vedlnosti ukoneni zastupovani notéare notarskym kandida-
tem podle § 14 odst. 1 a 2 a § 24 odst. 1 not&Fského Fadu.

§9
Zastupovani notarl spole¢nik

Notari spolecnici doruci pfislusné notarské komore vypis
Z jejich smlouvy obsahujici ustanoveni o jejich vzajemném
zastupovani a oznami pfisluSné notarské komore zménu
nebo zanik tohoto zastupovani.

Dil druhy
PFijimani pisemnosti
§10

(1) Dorucené pisemnosti tykajici se Cinnosti notare je
tfeba opatfit datem doruceni, Udaji o poCtu jejich vyhotove-
ni a priloh a p¥ipadng i o zplisobu dorugeni. K témto Gda-
jtm pfipoji svij podpis ten, kdo pisemnost prevzal.

(2) Je-li pisemnost podana osobné, na zadost podatele se
potvrdi jeji prevzeti.
Dil treti

Vyhotovovani a podepisovani listin
Notarskeé listiny

(1) Notarskymi listinami jsou notafsky zapis, vcetné
pokraCovani v notafském zapisu, stejnopis notarského zapi-
su, vypis z notafského zapisu a listina o ovéreni. Listinami
0 ovéfeni jsou dolozka o legalizaci, dolozka o vidimaci
a dolozka o osvédcenti, Ze byla predlozena listina.

(2) V notarskych listindch nesmi byt dodatecné nic dopl-
fiovano nebo opravovano; tim neni dotfeno ustanoveni
§ 60 notérského Fadu. Nedopsané souvislé Fadky textu
notarskych listin musi byt proSkrtnuty.

(3) Je-li notéarska listina sepsana na nékolika samostat-

stuhou, jejiz uzel se prekryje uzavérou. Uzavéra se vyhoto-
vi nalepkou, ktera prekryje uzel $idry nebo stuhy a spoji se
mimo text s listinou. Otisk Gredniho razitka se umisti sou-

Casné pres nalepku a listinu.

(4) Notarsky zapis se oznaCi b&znym Cislem rejstfiku NZ.
Mimo toto oznateni mlize byt notaisky zapis oznacen
i spisovou znackou rejstiiku N (§ 24).

(5) Je-li pfilohou notarského zapisu jina pisemnost, ozna-
¢i se v pravém hornim rohu jako pfiloha a uvede se €islo
NZ pfislusného notarského zapisu. Pokud je takovych pFi-
loh vice, ozna¢i se poradovymi ¢isly. Pfilohou mlze byt
pouze ta pisemnost, na kterou se v notafském zapisu odka-
zuje. Prilohy se k notafskému zapisu pripojuji zplisobem
uvedenym v odstavci 3.

(6) Je-li pfilohou notafského zapisu listina, dolozka
0 ovéreni stejnopisu notarského zapisu podle § 92 odst. 2
notarského fadu se umisti az za prosty opis pFilohy a obsa-
huje téZ udaj, Ze stejnopis obsahuje také opis prilohy, ktery
doslovné souhlasi s pfilohou. Pokud je pfilohou notarského
zapisu pouze geometricky plan nebo jiné grafické zobraze-
ni nebo jina pisemnost, kterou nelze ovérit, dolozka o ové-
feni stejnopisu notafského zapisu se umisti za opis notar-
ského zépisu.

(7) Stejnopis notafského zapisu se oznaCi nadpisem
»Stejnopis”. Vypis z notarského zapisu se oznaci nadpisem
»Vypis®.

§12

Dolozky o opravach chyb v psani, poctech nebo jinych
zfejmych nespravnosti v notéarskych listinach dle § 60 no-
tarského fadu, jde-li o stejnopis notafského zapisu, vypis
z notafského zapisu a listinu o ovéFeni, podepisuje pouze
Notar.

§13
Pokracovani v notarském zapisu

(1) PokraCovat Ize jen v notafském zapisu o dvoustran-
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ném nebo vicestranném pravnim Gkonu. Ustanoveni § 80
odst. 2 notarského fadu z{stava nedotceno.

(2) Pokracovat v notafském zapisu mliZe jen notaF se
sidlem v Ceské republice.

(3) Pro formu pokracovani v notafském zapisu (dale jen
»pokracovani*) plati ustanoveni pro formu notafského
zapisu s tim, Ze prvni strana pokracovani se ozna€i jako
strana v poradi nasledujicim po posledni strané notarského
zapisu, ve kterém je pokracovano. Sepisuje-li pokracovani
notar, ktery sepsal notafsky zapis, ve kterém je pokracova-
no, ozna¢i pokracovani novym béznym cCislem rejstfiku
NZ. Sepisuje-li pokracovani jiny notaf, oznaci pokracovani
svym béznym €islem rejstfiku NZ.

(4) Pokracovani sepsané notarem, ktery sepsal notarsky
zapis, v némz je pokraCovano, tento notaf pevné spoji
s timto notafskym zapisem zplsobem uvedenym v § 11
odst. 3 a na misto pokracovani podle Ciselné fady NZ zafa-
di do shirky notafskych zapisti jeho ovéreny opis.

(5) Ma-li sepsat pokraCovani jiny notaF (dale jen
»,dozadany notar“), vyhotovi notaf, ktery sepsal notarsky
zapis, v némz ma byt pokracovano (dale jen ,,dozadujici
notar), ovéreny opis tohoto notarského zapisu a zalozi ho
do shirky notatskych zapisti na misto notafského zapisu;
notarsky zapis zasle do vlastnich rukou doZzadanému notéfi.
Dozéadany notaf po sepsani pokraCovani vyhotovi ovéreny
opis pokracovani, ktery zalozi do své sbirky notarskych
zapis(. Pokracovani a notarsky zapis, ve kterém bylo po-
kracovano, zaSle do vlastnich rukou doZadujicimu notéfi.
DoZadujici notaf pevné spoji zplsobem uvedenym v § 11
odst. 3 pokracovani s notarskym zapisem a zalozi je do své
shirky notafskych zapisi na misto ovéfeného opisu notar-

ského zépisu.

(6) Stejnopisy notarského zapisu, vEetné jeho pokracova-
ni, vydava notar, ktery sepsal notafsky zapis, ve kterém
bylo pokracovano. Dolozka o ovéreni stejnopisu podle § 92
odst. 2 notafského fadu se umisti za pokracovani a musi
obsahovat i Udaj o tom, Ze stejnopis notarského zapisu
doslovné souhlasi s notafskym zapisem vcetné jeho pokra-
Govani. Ustanoveni § 11 odst. 5 z{stava nedotceno.

8§14
Protokol

(1) Protokol se oznaci spisovou znackou a obsahuje kro-
mé nalezitosti stanovenych notarskym fadem zejména den
a misto sepsani, jméno, prijmeni a sidlo notare, oznaceni
projednavané véci, jméno zapisovatele, popfipadé osobni
Gdaje svédkd, tlumocnikd, s Gdaji 0 zpdsobu zjisténi jejich
totoZnosti. PFi zjistovani totoznosti, nutnosti pouZit svédku
totoZnosti, svédkd tkonu, tlumognika, se postupuje obdob-
né podle § 64 aZ 69 notérského radu.

(2) Protokol se sepise trvalym zptisobem a Citelné. Prova-
di-li se oprava protokolu, postupuje se obdobné podle § 60
notarského fadu. Jestlize byl protokol sepsan na nékolika
samostatnych listech, plati ustanoveni § 11 odst. 3 obdob-
né.

(3) V protokolu se uvede, Ze Gcastnici byli s jeho obsa-
hem seznameni a jakym zplsobem se tak stalo.

(4) Protokol podepisuje notéar, zapisovatel a osoby, s ni-
miz byl protokol sepsan. NotéarF pfipoji ke svému podpisu
otisk svého Urfedniho razitka. Pokud se osoba, s niz byl
protokol sepsan, odmitne podepsat nebo se podepsat nemd-
Ze, uvede se tato skutecnost do protokolu.

§15
Zaznam

(1) Neni-li notafskym Fadem predepsana forma protoko-
lu, uZije se ve spise, v némz je vedena véc v notafské a dal-
§i Cinnosti podle § 2 a 3 notafského Fadu, k pisemnému
zachyceni ddleZitych skutegnosti forma zaznamu. Zaznam
se opatfi datem a podpisem pracovnika, ktery jej pofidil,
popfipadé téz podpisem Ucastnika, byl-li zd&znam pofizen v
jeho pFitomnosti.

(2) Zaznam, kterym se sepisuje zadost o Ukon, obsahuje
Udaj, kdo je zadatelem, o jaky Ukon Zada a Udaj o tom, jak
bude stanovena odména notafe, zejména s ohledem na
zplsob uréeni zakladu odmény notare.

(3) Jde-li 0 sepsani zavéti notafskym zépisem, poridi se
zaznam, ktery obsahuje téz nalezitosti uvedené v § 83 odst.
1 pism. b) notafského fadu a podpis pofizovatele zavéti.

§16
Podepisovani listin

(1) Jestlize se na listinu, kterou podepisuje notéaf, nepfi-
pojuje otisk jeho Uredniho razitka, musi byt razitkem nebo
jingm zplisobem vyznaceno jeho jméno, piijmeni, pfip.
akademicky titul, oznaceni notaf a sidlo, pokud nejsou tyto
Udaje uvedeny v zahlavi listiny.

(2) Na listinach, které z povéreni notare vydavaji jeho
pracovnici, musi byt uvedeno vedle podpisu tohoto pracov-
nika Citelné jeho jméno a pfijmeni a doloZka ,,povéfeny
notafem®. Jestlize se nepfipojuje Ufedni razitko, uvede se
vedle podpisu tohoto pracovnika jméno, pfijmeni a sidlo
notéare, z jehoz povéreni pracovnik listinu vydava.

Dil Etvrty

Postup pri vidimaci, legalizaci
a osvédCeni o predloZeni listiny

§17

(1) PredloZenou listinou podle § 72 odst. 2 notafského
fadu je opis nebo kopie listiny, jejichz shoda s listinou ma
byt ovéFena, a listina, na které jsou podpisy, jejichz pravost
ma byt ovérena. PredloZenou listinou podle § 72 odst. 3
notarského fadu je listina, jejiz predlozeni ma byt osvédce-
no.

(2) Je-li listina o ovéfeni vyhotovena jako samostatna
listina, spoji se s predloZenou listinou zplisobem uvedenym
v 8§ 11 odst. 3 nebo se k predlozené listiné jinak pevné
pFipoji a spoj se prekryje uzavérou tak, aby bylo znemoz-
néno rozdéleni predlozené listiny a listiny o ovéreni bez
poSkozeni uzavéry. PFi vyhotoveni uzavéry se postupuje
obdobné podle § 11 odst. 3.

(3) Je-li pfedlozena listina vyhotovena na vice samostat-
nych listech, tyto se pevné spoji a pro jejich spojovani plati
ustanoveni odstavce 2. To neni tfeba, jestlize je listina, na
které jsou podpisy, jejichZ pravost ma byt ovéfena, jiz spo-
jena predepsanym zptisobem jinym notarem.

(4) Opis nebo kopie listiny, jejichz shoda s listinou ma
byt ovéfena, se ozna€i nadpisem ,,Opis“.

(5) Je-li listina o ovérfeni vyhotovena tak, Zze samotny text
ovéfovacich doloZek podle § 73 odst. 2 a § 74 odst. 2 no-
tafského Fadu nebo samotny text osvédcovaci dolozky
podle § 75 notarského fadu je doplnén na predtisténou
samolepici etiketu s ochrannymi prvky, kterd je pevné
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pripojena na listinu uvedenou v odstavci 1 zplisobem zne-
moziujicim jeji oddéleni bez poSkozeni etikety nebo listi-
ny, opatfuje se v tomto pripadé listina o ovéfeni kromé
otisku Ufedniho razitka a podpisu notéafe, umisténymi pod
textem dolozky, téz otiskem Ufedniho razitka, umisténym
z€asti na etiketé a z¢asti na listing.

(6) Pro ukladani samolepicich etiket plati pfiméfené usta-
noveni § 6 odst. 4.

Dil paty
Shirka notarskych zapist

§18

(1) Shirku notatskych zapist trvale tvofi notarské zapisy,
vietng jejich pokracovani, a pfilohy notafskych zapisi
a ovérené opisy pokraCovani v notarskych zapisech.

(2) Po dobu zapdjéeni notafského zapisu podle § 101
notafského fadu tvori sbirku notarskych zapist téZ ovéreny
opis zapQjceného notafského zapisu s pripojenou Zadosti
o jeho zapdjceni. Po vraceni zaplijéeného notafského zapi-
su se jeho ovéreny opis s pfipojenou zadosti vyradi ze sbir-
Ky notérskych zapis( a zaloZi se do pFislu$ného spisu.

(3) Po dobu doZ&dani podle § 13 odst. 5 tvofi shirku no-
tafskych zapisl téZ ovéfeny opis notafského zapisu, ve
kterém ma byt pokracovano jinym notafem. Po vraceni
notarského zapisu se jeho ovéfeny opis vyfadi ze sbirky
notarskych zapisl a zaloZi se do pFislusného spisu.

§19

(1) Notarské zapisy a ostatni listiny, které tvori shirku
notafskych zapisi (dale jen ,notarské zapisy), musi byt
ukladany do sbirky notarskych zapis neprodleng po jejich
vyhotoveni.

(2) Shirka notarskych zapist musi byt uloZena v kancela-
fi notére v jeho sidle pod uzavérou v kovové skfini.

(3) Notarskeé zapisy se v této shirce ukladaji podle pofadi
béznych Gisel notafskych zapis podle rejstiiku N - NZ pro
kazdy rok samostatné. Z téchto listin se tvofi svazky, které
se vkladaji do obalu nebo desek. Na obalech nebo na
deskach se vyzna¢i roénik a bézna ¢isla notarskych zapis,
které jsou ve svazku ulozeny.

(4) Notaf uschovava notéarské zapisy do té doby, nez
rozhodne o jejich skartaci. PFi skartaci se postupuje podle
skartacniho fadu uvedeného v pfiloze €. 10.

§20

(1) Po uplynuti kazdého kalendarniho roku provede notéar
nebo jim povéfeny pracovnik do 31. ledna néasledujiciho
roku kontrolu notafskych zapist sepsanych v predchazeji-
¢im roce a Uplnosti sbirky notarskych zapis(.

(2) O kontrole se pofidi zapis, ve kterém se uvede vysle-
dek kontroly, kdy byla kontrola provedena, kdo ji provedl
a jeho podpis. Jestlize byla kontrola provedena povéfenym
pracovnikem notére, musi zapis o kontrole obsahovat nota-
fem podepsany dovétek, ze vzal vysledek kontroly na vé-
domi. Zapis o vysledku kontroly se zaloZi do vécného spisu
vedeného pro kontroly.

§21

Ztratu notafského zapisu je notaf povinen ozndmit pfi-
slusné notarské komore neprodlené po tomto zjisténi.

Dil Sesty
Notarskeé spisy, jejich zapljcovani,
ukladani a uschovavani
Oddil prvni
Notérské spisy
§22
(1) Notér zaloZi notérsky spis (dale jen ,,spis*) pro €in-
nost notére podle § 2 a 3 odst. 2 a 3 notérského fadu a po-

kud to predpoklada zakon nebo stanovi tento predpis. Pro
vidimaci a legalizaci notar zalozi spis, pokud je to vhodné.

(2) Spis tvofi vSechny pisemnosti, které notar potrebuje
k dokumentovani téch skutecnosti, které maji pro urcitou
véc vyznam. Jsou to zejména protokoly, zaznamy, pisemné
7adosti o provedeni Gkond, kopie dopisdl sepsanych nota-
fem, opisy listin a prosté opisy stejnopisti notarskych zapi-
s0, dorugenky a jiné doklady, prokazujici dorugeni pisem-
nosti.

(3) Pisemnosti se ve spisu fadi chronologicky.

(4) Ze spisu musi byt patrno, komu notar Gctoval odménu
notafe, Ghradu hotovych vydajl a ndhradu za promeskany
Cas a zplsob, jak byly jednotlivé Gétované polozky stano-
veny.

§23
Spisovy obal

Pisemnosti, které tvofi spis, se vkladaji do spisového
obalu. Na spisovém obalu se uvede spisova znacka a dalSi
Udaje, které urci notar.

§24
Spisova znatka

(1) Spis rejstfiku N je opatfen spisovou znackou, ktera
obsahuje pismeno N a bézné €islo N rejstfiku N-NZ lome-
né Ciselnym oznaenim roku, v némz bylo bézné cislo pfi-
déleno (napf. N 45/2001).

(2) Spis rejstfiku R je opatfen spisovou znackou, ktera
obsahuje pismeno R a bézné €islo rejstfiku R (napf. R 525).

§25
PFilohy
(1) P¥ilohami spisu jsou listiny a spisy, které nezlistavaji

ve spise trvale zaloZeny a které se po skon€eni véci vraci
tomu, kdo je predlozil.

(2) Prilohy se ve spisu ulozi oddélené. Listiny se uloZi
v pFilohové obalce, ktera se opatfi spisovou znackou.

(3) Ve spise se vyznadi kdy, komu a jakym zptsobem
byla pfiloha vracena.

§26

Ze spisu musi byt patrno, kdy byla odeslana pisemnost
nebo proveden jiny pokyn notare nebo povéfeného pracov-
nika.

Oddil druhy
ZapQjcovani spis
§ 27

Je-li zapljéen spis podle § 96 notarského fadu, zaloZi se
zvl&stni spis s novou spisovou znackou, obsahujici zejména
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7adost o zapdjéeni spisu a doklad, potvrzujici prevzeti
zapljceného spisu Zadatelem.

Oddil treti
Ukladani spist
§28
Ukladani nevyfizenych spist
Nevytizené spisy se ukladaji podle pokynu notare tak,
aby byla zajiSténa jejich Fadna evidence a dosazitelnost.
§29
Ukladani vyFizenych spistl
Spisy se ukladaji v Ciselném poradi podle rejstfikd nebo
jinych pomdicek o nich vedenych. Spisy notafl spolecnikd
se ukladaji oddélené.
Oddil Etvrty
Uschova spisti
§30
Notar uschovava spisy do té doby, nez rozhodne o jejich

skartaci. PFi skartaci se postupuje podle skartaéniho Fadu
uvedeného v priloze €. 10.

Dil sedmy
Uschovy
Oddil prvni
Uschova listin
§31

(1) Listiny prijaté do Uschovy notafr uklada do bezpec-
nostni schranky v bance (dale jen ,,bezpe€nostni schran-
ka“), do trezoru nebo do kovové skring.

(2) Smlouvu s bankou o zfizeni bezpecnostni schranky
notar uzavira tak, aby obsahovala i ustanoveni o tom, ze
dispozicni pravo k bezpe€nostni schrance poté, co byl notar
odvoléan, byla mu pozastavena ¢innost nebo zemrel, pfejde
na jeho nahradnika nebo zastupce ustanovené podle § 14
notarského fadu, pokud tyto skutecnosti sdéli bance pri-
sludna notéarskéa komora.

§32

(1) zavéti, listiny o vydédéni, listiny o odvolani zavéti
a listiny o zrueni listiny o vydédéni (dale jen ,zavéti*)
pfijaté do Uschovy se ukladaji do obalky opatfené na spo-
jich uzavérou vyhotovenou postupem v § 11 odst. 3. Na
obalce se vyznaci bézné Cislo seznamu zavéti, jméno, pfi-
jmeni, rodné €islo, a neni-li, datum narozeni pofizovatele.
Po amrti osoby, jejiz zavét' je v Uschové notare, se s touto
Zavéti naklada v souladu se zvlastnimi predpisy?.

(2) Cenné papiry a jiné listiny pfijaté do Uschovy se vlozZi
do obalky opatfené na spojich uzavérou vyhotovenou po-
stupem podle § 11 odst. 3. Na obélce se vyznaci bézné
Cislo knihy notarskych dschov, datum vyhotoveni uzavéry
a notaf k tomuto zapisu pfipoji svij podpis.

Oddil druhy
Uschova penéz
§33

(1) Ke zfizeni uctu podle § 85 odst. 3 notéfského Fadu

uzavfe notaf s bankou smlouvou o bézném UCtu, pricemz
pro kazdou Uschovu penéz musi byt zfizen samostatny
Gcet. Na tomto Gctu nesmi mit notaf ulozeny své vlastni
penézni prostiedky. Pro vice majitel(i Ize Gcet zfidit, pouze
jde-li o notére spolecniky. V pIné moci udélené majitelem
GCtu k nakladani s penéznimi prostfedky na G¢tu musi byt
stanoveno, Ze zanika smrti majitele Gctu.

(2) Smlouva o bézném Gctu podle odstavce 1 musi obsa-
hovat mimo nélezitosti stanovenych zakonem ¢. 513/1991
Sh., obchodni zakonik, ve znéni pozdgjsich predpisd, ozna-
¢eni Gctu slovy ,,notarska Uschova® (8 85 odst. 3 notarskeé-
ho fadu), zavazek notéfe, Ze tento UCet bude pouzivat jen
v souvislosti s ¢innosti notare stanovenou zakonem, zava-
zek banky, Ze nebude uplatriovat ve vztahu k G¢tu své naro-
ky vi¢i majiteli Uétu, a ujednani, Ze opravnéni nakladat
s penéznimi prostfedky na tomto G¢tu bude mit téZ zastup-
ce nebo nahradnik notére ustanoveni podle § 14 notarského
fadu pfisluSnou notéafskou komorou.

(3) Notar pri prevzeti penéz do Uschovy pouci slozitele,
Ze k pojisténi pohledavky z vkladu podle zdkona ¢.
21/1992 Sh. o bankach, ve znéni pozdéjsich predpisd, je
tfeba provést pro banku identifikaci skute¢ného vlastnika
penéz.

Oddil treti
P¥evzeti penéz a cennych papir( pFi spravé majetku
§34

(1) PFevezme-li notaF penize nebo cenné papiry v souvis-
losti s vykonem spravy majetku podle § 3 odst. 2 notarské-
ho fadu, postupuje obdobné podle § 31 az 33. O prevzeti

penéz nebo cennych papird vyda notal potvrzeni, které
podepiSe a opatfi otiskem uredniho razitka.

(2) Prevzaté penize a cenné papiry se zapisuji do knihy
notarskych dschov.

Oddil Etvrty
OhlaSovaci povinnost a kontroly
§35
OhlaSovaci povinnost

(1) Pokud byly notéfi pfipsany penize na Ucet za G€elem
jejich vydani dalSim osobadm nebo v souvislosti s jim vyko-
navanou spravou majetku, oznami to neprodlené Komore
do centralniho informacniho systému, ktery je upraven
v organizatnim Fadu Notéafské komory Ceské republiky
a notarskych komor (dale jen ,,organizacni rad“). Ozname-
ni se ucini rovnéz pfi vydani penéz.

(2) Notaf oznami do centralniho informacniho systému
tyto Udaje:

a) své jméno, pfijmeni a sidlo,
b) spisovou znacku, pod niz je veden pfislusny spis rejstfi-

ku N,

c) predpokladany dlvod prevzeti penéz budto oznagenim

»uschova™ anebo ozna€enim ,,svéfené penize“,

d) pfipsanou ¢astku s uvedenim mény,
e) Cislo Uctu, na némz jsou penize ulozeny, a kod banky,
f) datum pfipsani penéz na Ucet.
(3) Po vydani penéz notaf oznami do centralniho infor-
macniho systému tyto Udaje:

2 Viyhlaska Ministerstva spravedInosti Ceské republiky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni poz-

déjsich predpist.
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a) své jméno, pfijmeni a sidlo,

b) spisovou znacku, pod niz je veden pfislusny spis rejstfi-
ku N,

¢) vydanou €astku s uvedenim mény,

d) datum vydani penéz.

(4) PFi plInéni ohlaSovaci povinnosti postupuje notaf
v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi organizacniho fadu.

(5) O oznameni podle odstavcl 2 a 3 se vyhotovi z cent-
ralniho informacniho systému kontrolni vytisk, ktery pode-
piSe osoba, ktera jej vyhotovila, a tento vytisk se zalozi do
pfisluSného spisu.

§ 36

Kontroly

(1) Notaf provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu
listin uloZzenych v bezpe€nostni schrance, v trezoru a v ko-
voveé skFini porovnanim skute¢ného stavu se zapisy v knize
notarskych dschov.

(2) Notaf provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu
zavéti porovnanim kontrolniho soupisu podle § 15 predpisu
NotaFské komory Ceské republiky, kterym se stanovi po-
stup pfi vedeni, spravé a provozu Centralni evidence zavéti
se seznamem zAveéti a zavétmi v Uschove.

(3) Notaf provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu
listin o ustanoveni spravce dédictvi, listin o odvolani listin
0 ustanoveni spravce dédictvi a listin o odvolani souhlasu
s ustanovenim do funkce spravce dédictvi (dale jen ,listiny
0 spravé dédictvi*) porovnanim kontrolniho soupisu podle
§ 15 predpisu Notéafské komory Ceské republiky, kterym se
stanovi postup pfi vedeni, spravé a provozu Centralni evi-
dence zaveéti, se seznamem listin o spravé dédictvi.

(4) Notaf provede do 31. ledna kazdého roku kontrolu
Gschov penéz porovnanim zapisl v knize notafskych
Uschov se zapisy v centralnim informacnim systému a s ob-
sahem spis(.

(5) O kontrolach podle odstavcl 1 aZ 4 se poridi zapis, ve
kterém se uvede, kdy byly kontroly provedeny, jaky byl
jejich vysledek, jak byly odstranény pfipadné nedostatky
a notdf zapis podepiSe. Zépisy o kontrolach a kontrolni
soupisy podle odstavcl 2 a 3 se zakladaji do vécného spisu
notare vedeného pro kontroly.

Dil osmy
Ustanoveni o ¢innosti notare podle zvlastnich zakond
§ 36b

Na zakladé zadosti 0 sepsani vefejné listiny o identifikaci
podle zakona €. 61/1996 Sb., o nékterych opatfenich proti
legalizaci vynos( z trestné ¢innosti a 0 zméné a doplnéni
souvisejicich zakond, ve znéni zakona €. 284/2004 Sb., za-
lozi notéF spis. Ze sepsané vefejné listiny o identifikaci se
vyhotovi ovéreny opis, ktery se do tohoto spisu zalozi.

§ 36¢

Vyrozumeéni pofizovatele a spravce dédictvi podle § 480d
odst. 5 a 6 zakona €. 40/1964 Sh., obcansky zakonik, ve
znéni pozdéjsich predpisd, notaf provede zpravidla dopi-
sem zaslanym na jejich posledni zndmou adresu do vlast-
nich rukou. M4 se za to, Ze k vyrozuméni doslo, i kdyZ se
na tuto adresu nepoda¥ilo dopis dorucit.

Dil devaty
Ukony notéFe v souvislosti s RejstFikem zastav

§ 36d
Zapis Gdajt
P¥i zapisu Gdaj do Rejstfiku zastav se postupuje podle
pfedpisu Notarské komory Ceskeé republiky, kterym se sta-
novi postup pfi vedeni, provozu a spravé Rejstfiku zastav,
postup pfi provadéni zapis a zaznam{ do tohoto rejstiiku,
vymazil z ngj a pfi vydavani opistl a vypisd z néj (predpis
0 Rejstfiku zastav).
§ 36e
(1) Pro dkony, které notaF provadi na zadost (§ 18, 22,
26, 27 a 28 predpisu o Rejstfiku zastav), notaf zaklada spis
rejstiiku R. Spis kromé pisemnosti podle § 22 odst. 2 obsa-
huje listiny prokazujici splnéni predepsanych podminek
pro provedeni pozadovaného Ukonu.

(2) Potvrzeni o zapisu do Rejstiiku zastav podle § 14
pfedpisu o Rejstfiku zastav se zaklada do spisu rejstfiku N
zaloZeného podle § 22 odst. 1 pro sepséni zastavni smlou-

vy Ny ]
HLAVA CTVRTA

Spréava notarského Uradu
§37

Notaf vede agendu tykajici se spravy jeho notarského
Ufadu a kancelére.

§38
Vécny spis
Vécné spisy se vedou pod oznaenim podle hesel, ktera
stanovi notaF podle obsahu spisu.
§39
Osobni spis

Osobni spis se oznaCi jménem a pfijmenim pracovnika,
kterého se tyka, a obsahuje zejména pracovni smlouvu,
zaznam o slozeni slibu, pisemné povéreni, doklady o kvali-
fikacnich predpokladech.

§40

Ukladani a Gschova spist

(1) Pro ukladani spist plati pfiméfené § 28.
(2) Osobni spisy se ukladaji oddélené od jinych spisti.

(3) Notar uschovava spisy do té doby, nez bude provede-
na jejich skartace podle skarta¢niho fadu uvedeného v pri-
loze €. 10.

HLAVA PATA
Kniha protestd, rejst¥iky a ostatni evidenéni pomdcky
§41
Uvodni ustanoveni

(1) Notaf vede knihu protestd, rejstiiky a ostatni evideng-
ni pomdicky, které nejsou vefejné pistupné.

(2) Pri zakladani a vedeni knihy protestd, rejstfikd a osta-
tnich evidenénich pomticek se postupuje také podle prislus-
nych priloh tohoto pFedpisu.

(3) Notér, ktery byl jmenovan do uvolnéného notarského
Gfadu, po zahdjeni své ginnosti zaklada evidenéni pomdicky
nové a to i v pripadé, ze zahdjil ¢innost v pribéhu kalen-
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dafniho roku. Tento notaF dokon€i zapisy v evidencnich
pomdiickach notéare, do jehoZ notafského Gfadu byl jmeno-
van, tykajici se neskoncenych véci.

§42
Druhy rejstfik{ a ostatnich evidenénich pom(icek
(1) NotéaF vede tyto rejstfiky:
a) rejstrik N - NZ (priloha €. 3),
b) knihu notafskych uschov (pfiloha €. 6),
C) seznam zavéti (pfiloha €. 7),
d) rejstfik R (priloha €. 11),
e) seznam listin o spravé dédictvi (pfiloha €. 7a),
f) rejstfik V (pfiloha €. 12).
(2) Notér vede tyto ostatni evidenéni pomdicky:
a) ovérovaci knihu (pfiloha €. 4),
b) knihu doporucenych poStovnich zésilek (pfiloha €. 8),
¢) dorucnou knihu (pfiloha €. 9),
d) seznam jmen k rejstfiku N - NZ.

§43

(1) Kniha protest( (pfiloha ¢&. 5), seznam zavéti, seznam
listin o spravé dédictvi a rejstfik R se zakladaji a vedou na
celou dobu vykonu €innosti notare. Pofadova (béznd) Cisla
jsou v seznamu zavéti, seznamu listin o spravé dédictvi
a rejstfiku R pridélovana postupné pocinaje Cislem 1.
Ostatni rejstfiky a evidenéni pomdicky se zakladaji a vedou
pro kazdy kalendarni rok.

(2) Ovérovaci knihy se vedou ve svazcich, které vydavaji
pfislusné notarské komory.

(3) Na titulni strang knihy protestd, rejstiik( a ostatnich
evidenénich pomdcek, jsou-li vedeny v knihéach, se uvede
jejich nazev a roénik, jsou-li podle roénikd vedeny, a opatfi
se otiskem UFedniho razitka notére.

Zapisovani do rejstrik(
a ostatnich evidenénich pomdicek

§ 44

(1) Zapisy do rejstiikd a ostatnich evidenénich pomlicek
(dale jen ,,rejstfiky”) se provadgji neprodlené poté, co na-
stal ddivod pro jejich provedent.

(2) Zapisy do rejstiikd se provadéji trvalym zplsobem.
Vyjimkou jsou doCasné zapisy provadéné ve sloupcich
rejstiikl uréenych pro poznamky.

(3) zapisy do rejstiikdl se provadgji Citelné. Nespravné
Udaje musi byt pfeskrtnuty tak, aby byl Skrtnuty text Citel-
ny.

§45

Je-li v pfislusné pfiloze predepsano odskrtavani, provede

se znakem L umisténym pFed bézné €islo rejstriku.

§46

Nemusi-li byt rejstfiky od poCatku svazany do knih, lze
je vést v totozném obsahu a formé v databazi pocitace.
Data je tfeba zalohovat a rejstfiky vzdy po ukonceni kalen-
darniho roku vytisknout.

§ 47

Zapisuje-li se do rejstiikd datum, uvadi se pouze oznace-
ni kalendafniho dne a meésice. Ciselné oznaceni roku se
uvede pouze tehdy, jedna-li se jiny kalendarni rok, nez pro
ktery je rejstfik veden nebo stanovi-li tak tento predpis.

§48

(1) Nejsou-li rejstfiky vedeny od pocatku ve svazanych
knihach, musi byt nejpozdéji do konce nasledujiciho kalen-
dafniho roku do knih svazany, nejedna-li se o rejstriky,
které se podle ustanoveni pfislusnych priloh nesvazuji.

(2) Rejstfik R se svazuje do knih po 500 béznych ¢islech.
Svazani se provede vzdy do 6 mésicl od zapisu posledniho
bézného Cisla.

§49

Notai uschovava knihu protestl a rejstiiky do té doby,
neZ bude provedena jejich skartace podle skartatniho Fadu
uvedeného v priloze €. 10.

HLAVA SESTA
Prevzeti notarského Uradu
§50
PFevzeti uvolnéného a zruSeného notarského GFadu

(1) PFevzeti uvolnéného notarského Ufadu po smrti notare
nebo po jeho odvolani (dale jen ,,uvolnény Ufad“) v pfipa-
dé, Ze nebyl ustanoven podle § 14 odst. 3 notafského radu
nahradnik notafe (dale jen ,,ndhradnik®), se zGcastni notaf
jmenovany do uvolnéného Ufadu (dale jen ,pfebirajici
notar“), zastupce pfislusné notarské komory ustanoveny
k tomu jejim prezidiem (dale jen ,,zastupce komory*) a 0so-
ba, kterd zajisti pFistup do kancelare notare, ktery zemrel
nebo byl odvolan (dale jen ,odstupujici notaF”), nebo pfi
pfevzeti poskytne jinou potfebnou soucinnost.

(2) Pri prevzeti uvolnéného Ufadu pfevezme prebirajici
notar notarské zapisy, spisy, pfedméty Uschov a evidencni
pomlcky odstupujiciho notafe (§ 103 odst. 1 notafského
fadu), spisy, evidenéni pomUicky a pfedméty Gschov tykaji-
ci se Cinnosti odstupujiciho notafe podle zvlaStnich prav-
nich predpistl a dostupna data v elektronické podobg, ktera
odstupujici not&F poridil v souvislosti s Cinnosti notére.
Jedna-li se o spisy soudu nebo o pfedmeéty Uschov tykajici
se soudniho fizeni, v némz neni pfebirajici notar opravnén
k vyFizeni véci, pfeda je prebirajici notar soudu bez zbyte¢-
ného odkladu.

(3) Ufedni razitka odstupujiciho notafe pFevezme pFi
pfevzeti uvolnéného Gfadu zastupce komory (8 103 odst. 2
notarského Fadu).

(4) O prevzeti uvolnéného notéarského Uradu vyhotovi
pfebirajici notdF zapis, ktery obsahuje zejména seznam
pfevzatych, pripadné chybégjicich véci nebo listin. Zapis
podepiSi osoby, které se prevzeti z(Castnily a pofidi se
v tolika vyhotovenich, aby prebirajici notaf, zastupce ko-
mory a osoba, kterd poskytla soucinnost podle odstavce 1,
obdrZeli po jednom jeho vyhotoveni.

(5) Pri prevzeti uvolnéného Uradu ndhradnikem se postu-
puje obdobné podle § 50 odst. 1 a7 4.

(6) Pri prevzeti uvolnéného Gfadu notére, kterému byl
ustanoven nahradnik, nové jmenovanym notafem se postu-
puje obdobné podle § 50 odst. 1 az 4. Pfevzeti se z(Castni
nahradnik, nové jmenovany notar a zastupce komory.

(7) Byl-li uvolnény notarsky Gfad zruSen, postupuje se
obdobné podle odstavce 2. Prevzeti se zG€astni nahradnik
notare, jehoz urad byl zruSen, notaf uréeny prisluSnou no-
tafskou komorou k prevzeti (§ 104 odst. 1 not&rského fadu)
a zastupce komory. Dostupna data v elektronické podobé
pofizena v souvislosti s ¢innosti notare pfevezme zastupce
komory. Ustanoveni odstavce 3 a 4 plati obdobné.
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(8) Jsou-li prebirajici notar a notar uréeny podle § 104
odst. 1 notarského radu k tomu opravnéni, dokonci vyfizeni
vSech neskoncenych véci ve spisech, které prevzali.

§51
PFevzeti pFi zastoupeni notare

(1) Zastupce notare ustanoveny podle § 14 odst. 1 a 2
notarského fadu (dale jen ,doCasny zéstupce®) prevezme
notarské zapisy, spisy, predméty tschov, evidenéni pomlic-
ky zastoupeného notére, spisy, evidenéni pomlcky a pred-
méty Uschov tykajici se Cinnosti zastoupeného notéafe podle
zvladtnich pravnich predpisd a neni-li doasny zastupce
notafem, prevezme téZ Uredni razitka zastoupeného notére.
PFevzeti se zUCastni zastoupeny notaf nebo osoba, ktera
zajisti pristup do kancelafe zastoupeného notafe nebo po-

skytne jinou potfebnou soucinnost, dale doCasny zastupce
a zastupce komory. Jedna-li se o spisy soudu nebo o pfed-
méty Uschov tykajici se soudniho fizeni, v némz neni do-
Casny zastupce opravnén k vyfizeni véci, pfeda je doCasny
zastupce soudu bez zbytecného odkladu.

(2) Nepreda-li zastoupeny notdf doasnému zastupci své
pfistupové kody a hesla pouzivana pfi provozu Centralniho
informacniho systému, zajisti pfistup doCasného zastupce
do Centralniho informacniho systému Komora.

(3) Po ukonceni €innosti docasného zastupce prevezme

véci a listiny uvedené v odstavci 1 zastoupeny notar. Pre-
vzeti se dale zGCastni doCasny zéstupce a zéstupce komory.

(4) O prevzeti podle odstavcd 1 a 3 se vyhotovi zapis,
pritom se postupuje obdobné podle § 50 odst. 4.
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Gastka 10

Vzory informacnich tabuli notare

PFiloha €. 1

NOTAR
JUDr. JOSEF NOVAK

NOTARI
JUDr. Jan Novotny
JUDr. Marie Nova

Notarka
JUDr. Anna Nova
Ufedni dny kazdy &tvrtek od 8,00 do 16,00 hodin

Ostatni pracovni dny: Brno, Ceska 10

Poznamka: Vyobrazeni a pismo se na informacnich tabulich vyhotovi v ¢erné barvé. Typ pisma neni témito vzory stanoven.
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PFiloha €. 2

Vzory Gfedniho razitka notare
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PF¥iloha €. 3
Navod k vedeni rejstfiku N - NZ
Vzor zéhlavi:
Bézné Cislo Datum napadu Ugastnici Predmét Ukonu Skonceno Poznamka
N NZ
1 2 3 4 5 6 7

l.
Obecné

Do tohoto rejstiku se zapisuji Zadosti o Ukony v notarské cinnosti podle § 2 notafského Fadu (s vyjimkou legalizace a vidi-
mace podle § 73 a 74 notérského fadu), Zadosti o dalSi €innost podle § 3 notérského Fadu (s vyjimkou poskytovani pravnich
porad, pfi nichZ nedoslo k podani pisemné Zadosti o notéarskou ¢innost podle § 2 notarského Fadu), ¢i dali ¢innost podle § 3
notarského Fadu, které se nezapisuji do zadného rejstfiku. Dale se do tohoto rejstfiku zapisi

- Zadosti 0 provedeni zmény (dajti v CEZ,

- Zadosti o sepsani pokraovani v notafskych zapisech doslych od jinych notafd, zapljéovani notafskych zapist podle § 101
notafského Fadu a notafskych spist podle § 96 notafského Fadu a veskera ostatni dozadant,

- v&ci, které se nezapisuji do jinych rejstiik{, zejména dosla podani, Zadosti, podani a jiné pisemnosti, z jejichZ obsahu nelze
presné zjistit, &eho se pisatel domaha, a které nelze z tohoto divodu zapsat do pfislusného rejstiiku, nebo neobsahuji Gdaje,
potfebné k vyhledani pfislusného spisu, podnéty k zahajeni jednani ve véci, v nichz neni dana prisluSnost notére, popfipadé
kde not&r ma jednat ve véci jen z povéFeni soudu (§ 4 not&fského radu) a takové povereni notar dosud neobdrzel.

Dotazy tykajici se spisdl uloZzenych u notére a Zadosti o vyhotoveni opist listin, vypisti a potvrzeni ze spisti notare, se vyfi-
zuji pod pdvodni spisovou znackou.
1.
Bézné Cislo rejstFiku NZ
Bézné Cislo rejstfiku NZ je tvoreno pismeny NZ a béznym ¢islem uvedenym ve sloupci 2 rejstfiku N - NZ prislusného
rocniku lomenym €iselnym oznacenim roku, v némz bylo bézné Cislo pFidéleno (napf. NZ 45/2000).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupct rejstiiku
Sloupec 1  Bézna Cisla zaCinaji v kazdém kalendarnim roce Cislem 1.
Sloupec 2 BézZna Cisla zaCinaji v kazdém kalendarnim roce Cislem 1, a to bez ohledu na €islovani ve sloupci prvnim.

Jestlize se soucasné s napadem nové véci sepisuje notarsky zapis, uvede se ve sloupci 2 bézné €islo notarského
zapisu, ktery byl soucasné sepsan.
Nesepisuje-li se sou€asné s napadem véci notarsky zapis, sloupec 2 se proSkrtne. Sepisuje-li se notafsky zapis
pozdéji, sloupec 1 se proSkrtne a sloupec 2 se vyplni béznym ¢islem notarského zapisu a sloupce 4, 5, 6 a 7 se
proskrtnou. B&zna &isla notarskych zapisi se ve sloupci 2 neodskrtavaji jako skongena.

Sloupec 3 Zde se uvede datum, kdy byl notaF pozadan o Ukon, nebo kdy dosla Zadost o provedeni tkonu.

Sepisuje-li se notarsky zapis bez soucasného vyplnéni sloupce 1, uvede se zde datum sepsani tohoto notarské-
ho zapisu.

Sloupec 4  Zde se uvedou Ucastnici (pfijmeni, jméno, bydlisté fyzickych osob, ndzev a sidlo u pravnickych osob). Zapis
vice osob u jednoho bézného Cisla se provede pod sebou s uvedenim bydlisté pod jejich jmény, pfi spole€ném
bydlisti vice GCastnikd se jejich bydlisté uvede pod poslednim jménem téchto Gastnikid. PFi vice neZ péti
Gcastnicich na jedné strané se dalSi Ucastnici neuvadgji, ale oznacuji vyrazem ,,a spol.*.

Sloupec5  Zde se uvede stru¢né a vystizné obsah €innosti (napf. pfevod domu €.p.56 v Plzni, s vécnym bremenem).
Sloupec 6  Zde se uvede datum vyfizeni véci podle pokynu notére.

Sloupec 7 Zde se obycejnou tuzkou vyznaci Udaje o tom, kde se spis nachazi. RovnéZ obycejnou tuzkou se zde vyznaci
dalSi bézné poznamky, jako Udaje o odeslani spisu s uvedenim adresata a €isla jednaciho, k némuz byl spis
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zaslan, udaje o prilozeni spisu k jinému spisu, apod. Tyto Gdaje se odstrani, jakmile ztratily vyznam, nejpozdé-
ji pfed trvalym uloZenim spisu. Trvale se zde vyznaci tyto zaznamy:

a) odkaz na bézné Cislo N, sepisuje-li se notarsky zapis pozdéji, nezZ je pfi napadu véci N vypInén sloupec prvni
(vyplni se v fadce pro NZ),

b) odkaz na bézné Cislo NZ, sepisuje-li se notarsky zapis pozdéji, nez je s napadem véci vyplnén sloupec prvni
(vyplni se v fadce pro N),

¢) souvislost spisdi jinych spisovych znacek,

d) jméno a pfijmeni notare, jemuz byla véc k zadosti Ucastnika postoupena, a jeho sidlo (napf. jedna-li se
0 spravu majetku),

e) bézné Cislo knihy notarskych dschov,
f) pofadova ¢isla knihy protestd.
V.
Odskrtavani
Veéc se odSkrtne jako skoncena po vyplnéni sloupce Sestého.
V.
PFenos zapisu

Veéci neodskrtnuté na pocatku druhého kalendafniho roku po tom, co byly zapsany, se pfenesou do nového rejstfiku celym
zapisem pred vécmi, které v tomto roce nové napadnou. V zapise se pfeneseni poznamena a bézné Cislo se odskrtne.

VI.
Uzavérka rejstriku

Jsou-li vSechna bézna Cisla v rejstfiku odSkrtnuta, vyznaci se na jeho konci uzavérka s textem ,,Rejstfik uzavien dne ...*
s podpisem notére a otiskem Uredniho razitka.

VII.
Seznam jmen

K rejstiiku N - NZ se vede abecedni seznam Ucastnik(l podle pfijmeni a jmen u fyzickych osob a nazv( a sidel pravnic-
kych osob. Ma-li se urcity Ucastnik béhem roku zapsat nékolikrat do seznamu jmen, nemusi se do tohoto seznamu zapisovat
vzdy znovu a v tom pripadé postaci k oznaceni G€astnika k prvnimu béZnému Cislu rejstfiku pFipisovat dalsi Cisla rejst¥iku.
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Priloha ¢. 4
Navod k vedeni ovéFovaci knihy
A) Vzor titulni strany svazku ovérovaci knihy:
Notarska komora ...... (vBmé) ......
Tento ......... (dvacaty paty) ...... svazek ovéfovaci knihy obsahujici ...... (299) ...... postupné ¢islovanych dvoustran byl
dne ...... (6.1.2001) ...... vydan notéfi ...... (JUDr. Karlu Dvorakovi se sidlem v Brné) ......
Vo, dne ............ Jméno a pfijmeni prezidenta:
Podpis prezidenta:
OvéFovaci kniha O
Podpis notére Ufedni razitko notafe
B) Vzor zahlavi levé strany dvojlistu:
Nad zahlavi této strany se na zaCatku kalendarniho roku pfed prvnim zapisem uvede oznaceni rocniku, napf:
"Ro¢nik 1999".
Bézné Den gmeno, prumen, I:|st|na b}/ la VP odpls,kzyl Oznateni
. o r.c. a bydlisté osoby, pfed notafem pfed notafem s
Cislo ovéreni . o . . . listiny
jejiz podpis je ovéfovan, podepsana uznén za vlastni
a jeji podpis
1 2 3 4 5 6

Vzor zahlavi pravé strany dvojlistu:

ZpUsob zjisténi totoznosti

- Podpis ovéfujiciho
Ovéfujicimu osobné znamy Svédky totoznosti Utednim priikazem

7 8 9 10
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l.
Obecné

Pfi ovéfovani pravosti podpist (dale jen ,,legalizace*) notaF provadi zapisy do svazk( ovéfovaci knihy. Ovéfovaci kniha se
€leni na rotniky zakladané pro kazdy kalendarni rok. Posledni zapis kazdého rocniku v kalendafnim roce se neprodlené
podtrhne a pfipoji se doloZka ,,Uzavieno dne ...“ s uvedenim data pripojeni dolozky, kterou notaF podepiSe. Neni-li
v kalendafnim roce v zaloZzeném rocniku proveden Zadny zapis, tato skutecnost se pred dolozku uvede slovy: ,,V roce ...
nebyl proveden Zadny zapis.”

Svazky ovérovaci knihy musi byt vyhotovené technikou knizni vazby a jejich titulni strana musi mit naleZitosti uvedené
v bodu A) této prilohy. Jednotlivé dvojlisty svazku ovéfovaci knihy musi byt od po€atku postupné Cislovany pocinaje Cislem
1. Ovérovaci kniha je od poCatku oznaCena pismenem O.

Pro legalizace mimo kancelaf notare, pfi Gfednich dnech nebo v piipadé jiné ddivodné potfeby miiZze mit notar ovéfovaci
knihu ¢lenénu do vice fad. DalSi fady ovérovaci knihy jsou postupné oznaCovany pismenem O a Fimskymi Cislicemi (O I, O
Il atd.) Toto oznaceni se uvede na titulni stranu kazdého svazku ovérovaci knihy.

Po popsani svazku ovéfovaci knihy se v pfislusné Fadé v zapisech pokracuje ve svazku dalSim.

Neni-li svazek ovéfovaci knihy po uzavfeni roéniku popsan, nadepiSe se nad nasledujici dvojlist novy roénik a provadéji
se zapisy v novém rocniku pocinaje béznym &islem 1.

1.
Bézné Cislo ovéFovaci knihy
Bé&Zné cislo ovéfovaci knihy je ve smyslu ustanoveni § 74 odst. 2 pism. a) notafského Fadu tvofeno oznacenim fady ovéro-

vaci knihy a béznym ¢islem této fady ovérovaci knihy prisluSného rocniku lomenym ciselnym oznacenim roku, ve kterém
byla legalizace provedena (napf. O 343/2000, O 156/2001).

1.
Vypliiovani jednotlivych sloupcti ovéfovaci knihy

Sloupec 1 Bézna Cisla zacinaji u kazdého zalozeného rocniku v kazdém kalendarnim roce Cislem 1. Pro kazdou legali-
zaci se pridéli jedno bézné Cislo, pfi vice soucasnych legalizacich téZe osoby lze provést zépis napriklad
takto: 152-158. Pfi vice soucasnych legalizacich vice osob musi mit kazda osoba pridélena sva bézna Cisla.

Sloupec 2 Zde se uvede datum legalizace.

Sloupec 3 Zde se uvede jméno, pfijmeni, akademicky titul, rodné Cislo a bydlisté osoby, u nizZ je provadéna legalizace,
a jeji podpis. Nelze-li rodné €islo zjistit nebo je nema tato osoba pFidéleno, uvede se datum narozeni.
PFi soucasné legalizaci u téZe osoby na vice listinach se tato podepiSe pouze jednou.
Odmitne-li osoba, u niZ je provadéna legalizace, zapis v ovéfovaci knize podepsat, pfipadné zapis pfi uzna-
ni podpisu za vlastni podepsat nem(ize, uvede se tato skute¢nost v tomto sloupci.

Sloupce 4a5  Zde se ucini svisla €arka, jde-li o pfipad uvedeny v zahlavi.

Sloupec 6 Zde se uvede konkrétni oznaceni listiny, na niZ se provadi legalizace, a dale datum listiny, pokud ho tato
obsahuje. Pokud se provadi legalizace jedné osoby na vice listinach, uvedou se viechny tyto listiny. Pokud
se jedna o listiny totozné, uvede se pocet téchto listin.

Sloupec 7 Zde se ucini svisla ¢arka, je-li osoba, u niz se legalizace provadi, ovéfujicimu osobné znama.

Sloupec 8 Sloupec se vyplni, je-li potvrzena totoZnost osoby, u nizZ je provadéna legalizace, svédky totoznosti. Uvede
se jméno, pFijmeni, akademicky titul, rodné Cislo a bydlisté svédk{ totoZnosti. Nelze-li rodné &islo zjistit
nebo neni-li pfidéleno, uvede se datum narozeni. Dale se uvede, zda byla totoznost svédka totoznosti zjiSté-
na z Gfedniho prilkazu nebo se jedna o osobu osobné znamou. U Gredniho priikazu se uvedou tdaje jako ve
sloupci 9.

Svédci totoznosti se pod tyto Udaje podepiSi. Odmitne-li svédek zapis v ovéfovaci knize podepsat, uvede se
tato skutecnost v tomto sloupci.

Sloupec 9 Zde se uvede Cislo platného Gredniho priikazu osoby, u niZ se legalizace provadi. Pokud tato osoba prokaze
totoznost jinym Ufednim prilkazem, neZ ob&anskym priikazem Ceské republiky, uvede se, o jaky GFedni
prilkaz se jedna. Pokud se nejedna o priikaz vydany organem Ceské republiky, uvede se, ktery stét jej vydal.
Uredni priikaz musi obsahovat fotografii jeho drZitele.

Sloupec 10 Zde se ovéfujici podepise.
V.
Zakladani pisemnosti spojenych s legalizacemi

Soucasti ovéfovaci knihy je prilohova obalka urcend pro ukladani pisemnosti pouZitych v souvislosti s legalizacemi. Tyto
listiny se ozna€uji béznymi €isly ovéfovaci knihy, k nimz patfi.
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PFiloha €. 5

Kniha protestt

Vlastni Zadosti o protestaci smének a jinych listin, které je tfeba predlozit k uplatnéni prava, se zapisuji do rejstfiku N
(pfiloha €. 2).

Kniha protest(l obsahuje chronologicky Fazené protestni listiny v celych jejich ovéfenych opisech, které jsou list za listem
opatfeny poradovymi Cisly.

Kniha protestd se nesvazuje.
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Priloha €. 6
Kniha notarskych Uschov
Vzor zahlavi:
Bézné cislo Datum pfijeti Spisova znatka Druh Uschovy Misto ulozeni Datum vydani
1 2 3 4 5 6

l.
Obecné

Pro evidenci notérskych Uschov podle § 81 a nésl. notafského Ffadu, kromé Uschov z&véti, a pro evidenci penéz a cennych
papird notafem prevzatych pfi spravé majetku (dale jen ,,ischovy*), se vede kniha notafskych tschov..

Tato kniha musi byt od svého zaloZeni svazana a vede se podle roénikd, které jsou vyznacovany na titulni strang pocatkem
kazdého roku pred zapisem prvniho bézného Cisla.

1.
Bézné ¢islo knihy notarskych uschov

Bé&zné Gislo knihy notafskych Uschov je tvofeno pismeny KNU a béznym Cislem uvedenym ve sloupci 1 knihy notafskych
Gschov lomenym ¢iselnym ozna€enim roku, v némz byl zépis proveden (napf. KNU 56/2000).

Bézné Cislo knihy notafskych Gschov se vyznaci na obal pfisluSného spisu N.
1.
Vypliiovani jednotlivych sloupctl knihy notaFskych Gschov

Sloupec 1  Zde se uvadgji postupné bézna Cisla zaCinajici v kazdém roce Cislem jedna. Pro kazdou Uschovu se pridéli
jedno bézné &islo. Je-li od jednoho sloZitele v jedné véci prevzato vice cennych papirli nebo jinych listin, pfi-
déli se pouze jedno bézné Cislo a tato skutecnost se rozlisi v zapisu ve sloupci 4.

Sloupec 2 Zde se uvede datum, kdy byl pfedmeét Gschovy prevzat do Uschovy. Jde-li o notafskou Uschovu penéz, je datem
prijeti datum sepséani protokolu podle § 86 notarského radu; jde-li o spravu majetku, je datem pfijeti datum
pripsani penézZni Castky na Ucet doloZené vypisem z UCtu.

Sloupec 3 Zde se vyznac€i spisova znacka spisu N, pod niz byla Uschova pfijata.

Sloupec 4  Zde se vyznadi druh Uschovy. V pfipadé penéz se uvede Gastka a ména. V piipadé cennych papird se uvede
jejich oznaceni (napf. sménka) a hodnota, na niz jsou vystaveny (je-li tato hodnota uvedena). V pfipadé jinych
listin se tyto vystizné popiSou.

Je-li do Uschovy pfijato od jednoho sloZitele vice cennych papir(i nebo listin, které jsou ve sloupci 1 zapsany
pod jednim béznym Cislem, v tomto sloupci se jednotlivé oznaci malymi pismeny abecedy s uvedenim vSech
shora uvedenych Gdajd.

Sloupec5  Zde se uvede misto ulozeni ischovy (napf. Ucet €. 77668899/0100, trezor v kanceldfi).

Sloupec 6  Zde se uvede datum vydani Uschovy. Jde-li o vydani penéz z bézného GCtu Uschov notére, uvede se datum
odepsani penéz z tohoto Uctu dolozené vypisem z Uctu. PFi ¢asteCném vydani penéz se uvede vydana castka
a datum stanovené podle véty predchozi.

V.
Odskrtavani
Bézné Cislo Uschovy se odSkrtne pfi Uplném vydani Gschovy. Vydavaji-li se v jedné véci jednotlivé uschované predméty
postupné, odskrtnou se ve sloupci 4 u jejich oznaceni pFisluSna pismena.
V.
Uzavérka knihy notarskych dschov

Po odSkrtnuti vSech béznych cisel jednoho roniku knihy notafskych Uschov se vyznaci za posledni zapis tohoto roéniku
text: ,,Rocnik ...... uzaviendne ...... “. Tento text se opatfi podpisem notére.
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PFiloha €. 7
Seznam zavéti
Vzor zahlavi:
Bézné cislo Osobni Udaje pofizovatele Spisova znatka Poznamka
PFijmeni a jméno Rodné Cislo
1 2 3 4 5
l.
Obecné

K evidenci zavéti vede notaf seznam zavéti. Do seznamu se zapisuji zaveéti:

a) pridélené mu okresnim soudem podle § 114 notéarského Fadu,
b) které byly notafem sepsany,
c) které byly notafem prijaty do notafské Uschovy.

Zapisy zavéti do seznamu zavéti se provadéji chronologicky. Zavéti se oznaCuji vzdy pismenem ,,Z“ a béZznym Cislem
seznamu zavéti (napt. Z 421). Je-li v jedné listiné obsazena zavét, listina o vydédeni, listina o odvolani zavéti nebo o odvo-

lani listiny o vydédéni, nebo nékteré z nich, pfidéli se listiné pouze jedno bézné Cislo seznamu zavéti.

Vypliiovani jednotlivych sloupctl seznamu zavéti

Sloupec 1 Zde jsou chronologicky zapisovana bézna Cisla zaveéti.

Sloupec 2 Zde se zapiSe jméno, prijmeni, pfip. akademicky titul pofizovatele zavéti.

Sloupec 3 Zde se uvede rodné Cislo pofizovatele; nema-li porizovatel rodné Cislo nebo neni-li jeho rodné Cislo znamo,
uvede se datum jeho narozeni.

Sloupec 4 Zde se uvede spisova znacka pFisluSného spisu N, ve kterém byla zavét’ pfevzata do Uschovy, nebo bézné €islo
rejstiiku NZ, pod kterym byla sepsana zavét' formou notarského zapisu.

Sloupec5  Zde se uvedou tyto Udaje: Zmény v osobnich Gdajich pofizovatele, spisova znacka spisu, ve kterém byla zavet
prohlaSena nebo ve kterém byla vydana pofizovateli, Udaj o skartaci zavéti.

Odskrtavani

Polozka v seznamu zavéti se odskrtne v pripadé:
a) vydani zavéti z notarské Uschovy,
b) zjiSténi stavu a obsahu zavéti sepsané notarskym zapisem,

c) odeslani zavéti soudu po zjisténi stavu a obsahu zavéti v Gschové notére,

d) skartace zavéti.
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PFiloha €. 7a
Seznam listin o spravé dédictvi
Vzor zahlavi:
POI?dOVe Pryh Datum listiny Pofizovatel Spravce dédictvi Poznamka
Cislo listiny aNz
1 2 3 4 5 6
l.
Obecné

Do seznamu listin o spraveé dédictvi zapisuje notaf listiny o sprave dédictvi, které sepsal.

Bézné Cislo listiny o spravé dédictvi je tvofeno pismenem S a pofadovym cislem uvedenym ve sloupci 1 (napf. S 21).

Sloupec 1
Sloupec 2

Sloupec 3
Sloupec 4
Sloupec 5

Sloupec 6

Vypliiovani jednotlivych sloupcti seznamu

Zapisuji se chronologicky €isla listin o spravé dédictvi po€inaje Cislem 1.

Zapisuje-li se listina o ustanoveni spravce dédictvi, uvede se Cislovka 1, zapisuje-li se listina o odvolani listiny
0 ustanoveni spravce dédictvi, uvede se Cislovka 2, zapisuje-li se listina o odvolani souhlasu s ustanovenim do
funkce spréavce dédictvi, uvede se Cislovka 3.

ZapiSe se datum sepsani notarského zapisu a bézné Cislo rejstfiku NZ.

ZapiSe se jméno a pfijmeni pofizovatele.

ZapiSe se jméno a prijmeni spravce dédictvi, jedna-li se o fyzickou osobu, nebo nadzev pravnické osoby.
V pripadé odvolani listiny o ustanoveni spravce dédictvi se spravce dédictvi uvede pouze tehdy, je-li v této
listiné uveden.

ZapiSe se oznaCeni soudu, ktery vede Ffizeni o dédictvi, a spisova znacka spisu D, byl-li zjistén stav a obsah
listiny o spravé dédictvi v Fizeni o dédictvi.

Odskrtavani

Polozka v seznamu listin o spravé dédictvi se odskrtne po zjisténi stavu a obsahu listiny o spravé dédictvi v fizeni o dédic-

tvi.
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PFiloha €. 8

Kniha doporucenych poStovnich zasilek
Pro evidenci poStou odesilanych doporucenych zasilek se vede kniha doporucenych postovnich zasilek.

Do knihy doporucenych poStovnich zasilek se zapisuji doporucené zasilky jednotlivé podle jednacich Cisel a s uvedenim
jména adresata a mista urceni. Zapisy do této knihy je tfeba vykonat v den skutecného odevzdani pisemnosti na poStu. Zapi-
sy tvoii pro kazdy den zvlastni uzavienou skupinu nadepsanou datem a oddélenou ¢arou od zapisti z pfedchoziho dne. Den
doruceni, jakoZ i vraceni nedorucitelnych zasilek, se v této knize nevyznaluje.

Pracovnik, ktery odnasi zésilky na poStu, si necha od poStovniho pracovnika potvrdit pfevzeti doporucenych zasilek v kni-
ze postovnich zasilek, a to razitkem a podpisem.

Urci-li tak notéF, vede pracovnik obstaravajici dorucnou sluzbu vykaz o poctu odesilanych zasilek, a to bud' trvale nebo
doCasné, k provéfeni spravnosti uréeného postovniho pausalu.

Kniha doporucenych postovnich zasilek se nesvazuje.
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PF¥iloha €. 9

Dorucna kniha

Pro evidenci pisemnosti dorucovanych pracovnikem notare (dale jen ,,dorucovatel*) se vede doru¢na kniha pro dorucovani
provadéné pracovnikem notéare.

Do dorucné knihy se zapisuji vSechny pisemnosti, které maji byt doruc¢eny doru€ovatelem, s vyjimkou pisemnosti doruco-
vanych na priikaz o doruceni, a to vzdy v den jejich skute¢ného odevzdani dorucovateli. Zapisy tvori pro kazdy den zvlastni
uzavienou skupinu nadepsanou datem a oddélenou Garou od zapistl z pfedchoziho dne.

Pisemnosti dorucované pfi jednani s adresatem se do této knihy nezapisuji. Doruceni se poznamena ve spise a adresat
pfevzeti pisemnosti potvrdi svym podpisem ve spise.
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PF¥iloha ¢. 10

Skartaéni rad
§1

Timto skartacnim fadem vydanym podle zékona €. 499/2004 Sh. o archivnictvi a spisové sluzbé (dale jen ,,zakon*) a podle
vyhlasky €. 646/2004 Sh. o podrobnostech vykonu spisové sluzby (dale jen ,,vyhlaSka“), se upravuje zavazny postup notéare
pfi vyfazovani viech dokument( vzniklych pfi ¢innosti notare podle notarského fadu.

§2

O provedeni skartace rozhoduje notar, ktery je za jeji pribéh a vysledek odpovédny. Notaf mlize povéfit své pracovniky
k provadéni jednotlivych Gkon( pfi skartaci.

§3

NotaF je povinen aZ do provedeni vyfazovacich praci dodrZovat zasady uloZeni dokumentdl v kanceldfi, pfipadné ve spi-
sovng, podle platnych pravnich pfedpisd a uginit opatfeni, kterd mohou usnadnit vyfazovani dokument(l. Dokumenty vzniklé
pfi Ginnosti notare se po vyfizeni opatii skartaénim znakem a uvede se na nich skartaéni Ih(ita v souladu s timto skartatnim
Fadem. SkartaCni znaky se stanovi podle vyhlasky takto: Skartacni znak ,,A* (archiv) - dokument trvalé hodnoty, ktery bude
ve skartanim fizeni vybran jako archivdlie, skartatni znak ,,S* (stoupa) - dokument urceny ke zniceni, skartatni znak
2V (vybér) - dokument, ktery bude ve skartacnim fizeni posouzen a po posouzeni zafazen do skupiny ,,A“ nebo do skupiny
.S Jsou-li dokumenty trvalé hodnoty (skupina ,,A”) uloZzeny s dokumenty, které jsou urceny ke zni€eni, oznaCi se jiz pri
jejich trvalém uloZeni na obalech s uvedenim jejich skartaéni Ihity.

§4

Skartaci lze provést kazdy rok. Ma-li byt skartace provedena, sestavi notar skartatni navrh v tomto ¢lenéni:
a) dokumenty, které jsou urceny k prohlaSeni archivnim organem za archivalie - skartacni znak ,,A"“.

b) dokumenty, které se maji skartovat po posouzeni trvalé dokumentarni hodnoty archivnim organem - skartacni znak ,,V*
v ¢lenéni na dokumenty uréené k pfedani do archivu (skartacni znak ,,A“) a dokumenty uréené ke zniceni (skartatni znak
»S%), pricemz se dokumenty uvedou v poradi podle spisovych znacek, pfipadné oznaCené ndzvem,

¢) dokumenty ur€ené ke zniceni - skartacni znak ,,S*, pfiemz seznam je mozno vypracovat rdmcové pouze s oznaCenim
druhu dokument( a potu skartovanych kustl.
Uvedené navrhy je notaf povinen sestavit vzdy nejpozdéji do 30.Cervna toho roku, ve kterém se skartace provadi.
§5

Skarta€ni navrh se vyhotovi ve dvojim vyhotoveni a pfedloZi se organizacni slozce Statniho oblastniho archivu pFislusné
podle sidla notafe (pfiloha ¢. 4 zakona) do patnacti dnli ode dne jeho vyhotoveni k posouzeni.

§6

Podle predloZeného skartatniho navrhu pfipravi notaF dokumenty urcené ke skartaci k odborné archivni prohlidce povére-
nym zameéstnancem prisluSného archivu (dale jen ,,archivar”) v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

§7

Notar pro ucely provedeni skartace jmenuje skartaéni komisi. Skartacni komise podle rozhodnuti archivafe vyhotovi se-
znam dokument( uréenych k uloZeni do archivu a seznam dokument(i uréenych k vyfazeni. Tento seznam se pfilozi
k protokolu o skartaénim Fizeni. Déle archivaF dohodne se skartaéni komisi zpdsob a dobu ptedani archivalii k uloZeni do
prislusného archivu.

§8
O provedené skartaci se sepiSe protokol, ve kterém se uvede:
a) jméno, prijmeni a sidlo notére, odpovédného za skartaci ,
b) jméno a pfijmeni pracovnika, ktery pfi skartaci provadél jednotlivé ukony,
c) doba, kdy byla skartace provadéna,
d) druhy a roéniky skartovanych dokumentti s vyjadienim pfislusného archivu a potvrzenim o prevzeti archivalif,
e) zplsob zniteni dokumentd.

Soucasti protokolu jsou i seznamy vyhotovené podle § 7 a protokol archivare o provedené archivni prohlidce se souhlasem
ke znigeni dokumenttl oznaGenych skartaénim znakem ,,S*.

§9

Po provedené archivni prohlidce a souhlasu archivare ke zniceni dokument( oznacenych skartaénim znakem ,,S* zabezpe-
€i notér jejich zniceni tak, aby byla znemoznéna jejich rekonstrukce a identifikace jejich obsahu.

§10

Ke skartaénimu Fizeni se predkladaji vsechny dokumenty, jimz pro$la skartaéni Ihdta s vyjimkou dokumentd, které notaf
potfebuje pro dalsi vlastni €innost. Tuto skute€nost notaf oznami prislusnému archivu.
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§11

Jsou-li dokumenty shora uvedenym zplsobem skartovany, vyznagi se v pfislugnych evidenénich pomdickach poznamka
., Skartovano*.

§12
Skarta¢ni In(ty po&inaji bézet vzdy od 1. ledna roku néasledujiciho po vyFizeni dokumentd.
Dokumenty se pro G&ely skartaéniho Fizeni rozdéluji do nasledujicich skupin a stanovi se jim nasledujici skartaéni Ihdty:

1. Dokumenty, které budou navrzeny ke skartaci do skupiny skartaénich znakd ,,A“ nebo ,,\V*:
a) notarské zapisy neobsahujici zavét - pro ty se stanovi skartatni lhdta 70 let, ktera zatne béZet od konce kalendafniho
roku, v némz byl notarsky zapis sepsan,
b) notafské zapisy obsahujici zavét nebo listinu o spravé dédictvi - pro ty se stanovi skartatni Ih(ita 100 let, kterd zacne
béZet od konce kalendarniho roku, v némz byl notarsky zapis sepsan,

¢) listiny uloZené u notafe jako notarska tschova, véetné zavéti, pro ty se stanovi skartacni Indita 100 let, ktera zacne béZet
od konce kalendarniho roku, v némz byla Uschova pfijata,

d) seznam zavéti, pro ten se stanovi skartacni Ihiita 100 let, ktera zacne béZet od konce kalendafniho roku, v némz byl
v pFislusné knize proveden posledni zapis,

e) knihy notafskych Gschov, pro ty se stanovi skartatni Ihiita 100 let, ktera zatne béZet od konce kalendafniho roku,
v némz v nich byl proveden posledni zapis,

f) kniha protestd, pro jednotlivé protesty se stanovi skartaéni lhdta 50 let, kterd zaéne béZet od konce kalendaFniho roku,
v némz byl protest vykonan,

g) rejstiiky N - NZ a seznamy jmen k nim, pro ty se stanovi skartaéni Ih(ita 50 let, ktera zacne béZet od konce kalendaini-
ho roku, v némz byl v prisluSném rejstfiku proveden posledni zapis,

h) svazky ovérovacich knih, pro ty se stanovi skartaéni Ihdita 10 let, ktera zaéne béZet od konce kalendafniho roku, v némz
v nich byl proveden posledni zapis,

i) N spisy vedené pfi spravé majetku, pro ty se stanovi skartacni Ihdta 10 let, ktera zaéne béZet od konce kalendainiho
roku, v némz byla véc rejstfikové odSkrtnuta,

j) N spisy vedené o Gschovach notafe a spravé majetku, pro ty se stanovi skartaéni Ihdita 10 let, ktera zacne béZet od konce
kalendarniho roku, v némz byla véc rejstrikové odskrtnuta,

k) N spisy obsahujici kontrolni vytisk o provedeni zapisu podle § 70 notarského Fadu, pro ty se stanovi skartaéni Ihdta 10
let, kterd zaCne béZet od konce kalendarniho roku, v némz byla véc rejstrikové odskrtnuta,

1) osobni spisy zaméstnancl notare - pro ty se stanovi skartatni In(ta 50 let, ktera zaéne béZet od konce kalendainiho

roku, v némz byl pracovni pomér se zaméstnancem skoncen.
2. Dokumenty, které budou navrZeny ke skartaci do skupiny skartaénich znakd ,,S*“:

a) rejstiiky, které nejsou uvedeny shora, véetné rejstiikdi Nd a seznam{ jmen k nim a knih tischov soudniho komisare - pro
ty se stanovi skartatni lhdta 5 let, kterd zagne béZet od konce kalendainiho roku, v némz doslo k od$krtnuti posledni
Vvéci, pripadné k provedeni posledniho zapisu,

b) vechny ostatni dokumenty vzniklé z ¢innosti notafe - pro ty se stanovi skartacni In(ta 5 let, ktera zacne béZet od konce
kalendarniho roku, v némz byl dokument vyhotoven.

Skarta¢ni In(ty uvedené v tomto ustanoveni plati pouze v pfipadg, nestanovi-li zvlastni pravni predpis jinak.
§13

Pi skartaci Uetnich dokumenttl notare se postupuje podle zvlastnich pravnich pfedpisd.
§14

Ustanoveni tohoto skartacniho fadu se pouziji tehdy, nestanovi-li zvlaStni pravni predpis jinak.
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P¥iloha ¢. 11
Navod k vedeni rejstfiku R
Vzor zéhlavi:
Bezne | payne cislo B&né &islo Bezne | pesnsgislo | A€ B&né &islo
¢islo ¢islo ¢islo
1 2 3 4 5 6 7
l.
Obecné

Do tohoto rejstfiku se zapisuji Zadosti o ukony provadéné podle § 18, 22, 26, 27 a 28 predpisu 0 Rejstfiku zastav.
1.
Vypliiovani jednotlivych sloupct rejstiiku
Sloupec 1 Zde se chronologicky zapisuji bézna Cisla.
Sloupec 2 Zde se uvede den, mésic a rok, kdy byl notaf pozadan o ukon.
Sloupec 3 Zde se uvede prijmeni, jméno a bydlisté fyzickych osob, nazev a sidlo pravnickych osob, které o Ukon zadaji.

Sloupec 4  Zde se uvede symbol konu. Druhy Gkon{ zapisovanych do rejstiiku R se oznacuji témito symboly tvofenymi
pismeny:

Vv - vymaz zastavniho prava z Rejstfiku zéstav,

z - zména (dajli evidovanych v Rejstiiku zéstav,

0 - vydani opisu (dajd evidovanych v Rejstiiku zastav,

X - vydani vypisu z evidovanych Gdajd v Rejstfiku zastav,

p - vydani potvrzeni, Ze véc neni evidovana v Rejstfiku zastav jako zastava.
Sloupec 5  Zde se uvede den, mésic a rok vyrizeni véci.
Sloupec 6  Zde se uvede pfi vyhovéni zadosti pismeno A a pfi nevyhovéni zadosti pismeno N.

Sloupec 7 Zde se odstranitelnym zptisobem vyznaci Gdaj o tom, kde se spis nachazi, pfipadné i trvalym zplsobem dalsi
Udaje podle pokynu notére.
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Priloha ¢. 12
Navod k vedeni rejstfiku V
Vzor zahlavi rejstfiku:
Cislo Datum  vyho- Zadatel Informagni systém
toveni dolozky vefejné spravy
1 2 3 4

l.
Obecné

Tento rejstiik je veden pro evidenci notafem vydanych ovérenych vystupl z informacnich systémd vefejné spravy podle
zékona €. 365/2000 Sh., o informacnich systémech vefejné spravy, ve znéni pozdgjsich predpisti (dale jen ,,zakon®).

1.
Poradové Cislo
Poradové Cislo ve smyslu § 9a odst. 1 pism. e) zdkona je tvofeno pismenem V a Cislem uvedenym ve sloupci 1 tohoto
rejstfiku lomenym ciselnym oznacenim roku, v némz bylo toto €islo pridéleno.
1.
OvéFovani vypisl z nevefejnych evidenci

Sloupec 3 rejstiiku se vyplni jen pfi vydavani ovérenych vystupli na zakladé vypisd z nevefejnych evidenci, rejstiikdi nebo
seznaml podle § 9 odst. 1 véta druha zakona. Ovéfujicimu je zakonem uloZeno provéfit opravnéni Zadatele Zadat informaci
uvedenou v zapisu a zjistit jeho totoznost, jedna-li se o fyzickou osobu, nebo existenci, jedna-li se o pravnickou osobu, a to-
toznost osob jednajicich jménem pravnické osoby.

V.
Vypliiovani jednotlivych sloupct rejstiiku
Sloupec 1 Zapisuji se Cisla postupné pocinaje Cislem 1.
Sloupec 2 Uvede se datum, kdy byla vyhotovena dolozka o ovéfeni vystupu.

Sloupec 3 U Zadatele - fyzické osoby se uvede jméno, pfijmeni, rodné Cislo, nema-li je pfidéleno - datum narozeni, adresa
mista trvalého pobytu, nema-li trvaly pobyt, adresa bydlisté, druh a ¢islo priikazu, jimz byla totoZnost zjisténa.

U Zadatele - pravnické osoby se uvede ndzev (obchodni firma), adresa sidla, identifikacni Cislo, je-li pridéleno,
a u fyzické osoby jednajici jménem pravnické osoby nebo na zékladé zastoupeni jméno, prijmeni, rodné Eislo,
nema-li je pfidéleno - datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu, nema-li trvaly pobyt, adresa bydlisté, druh
a Cislo prlikazu, jimZ byla totoZnost zjisténa.

Netyka-li se zapis, z néhoz je ovéreny vystup poskytovan, Zadatele, uvede se prislusné ustanoveni a oznaCeni
pravniho pfedpisu, na jehoZ zakladé je Zadatel opravnén o informaci Zadat.

Sloupec 4  Uvede se oznaceni informacniho systému vefejné spravy, ze kterého byl ovéfeny vystup vydan. Pro katastr
nemovitosti se pouziji pismena KN, pro obchodni rejstfik se pouziji pismena OR, pro Zivnostensky rejstrik se
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PFedpis pfijaty snémem NotaFské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zakona ¢. 358/1992 Sb., o notarich
a jejich Cinnosti (notéar'sky rad), ve znéni pozdéjsich predpisti, k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské
republiky podle § 37 odst. 4 tohoto z&kona, znéni po novelizaci platné od 21. prosince 1998:

KARNY RAD

§1
Ugel karného Fadu

Karny Fad upravuje Cinnost karné komise Notarske ko-
mory Ceské republiky (dale jen “komise”), prava a povin-
nosti G&astnikd karného Fizeni a Gkony, které s karnym
fizenim bezprostfedné souviseji, tak, aby byl spolehlivé
zjistén skutkovy stav a aby bylo zajisténo spravné rozhod-
nuti ve véci.

Karna komise
Notarské komory Ceské republiky

§2

(1) Komisi tvori pfedseda a dalSi Ctyfi €lenové.

(2) Komise mlZe rozhodovat, jsou-li pfitomni alespoi
tfi jeji Clenové.

§3

(1) Komise jedna vzdy podle potfeby, nejméné jednou
za rok. Jednani komise svolava a fidi jeji pfedseda.

(2) Komise v plénu analyzuje a vyhodnocuje své po-
znatky a predklada zpravu o své Cinnosti snému Notarske
komory Ceské republiky (dale jen “Komora”).

§4

(1) Komise provadi karné fizeni v prvnim stupni.

(2) Karné fizeni v druhém stupni provadi prezidium No-
tarské komory Ceské republiky (dale jen “prezidium”),
pokud jej podle § 50 odst. 3 notafského fadu (dale jen

“not. F.””) neprovadi soud.

85

(1) Z projednani a rozhodovani véci je vyloucen €len
komise, u néhoz Ize mit diivodnou pochybnost o nepodja-
tosti pro jeho pomér k projednavané véci, k Gcastnikiim
nebo jejich zastupctim.

(2) O vylouceni ¢lena komise rozhoduje prezidium.
§6
Komise zpravidla jedna v sidle Komory, podle potfeby
mliZe jednat i v jinych mistech.
§7
Ugastnici karného Fizeni
Ucastnikem karného Fizeni je ten, proti némuZ bylo
karné Fizeni zahajeno (dale jen “karné obvinény notar”),

a ten, na jehoz navrh bylo dle § 49 odst. 2 not. F. karné
fizeni zahajeno (dale jen “navrhovatel”).

§8
Prava karné obvinéného notare
(1) Kérné obvinény notaf ma pravo zejména

a) vyjadfit se k navrhu na zahajeni kéarného fizeni (dale
jen “karny navrh”),

b) nahliZet do k&rného spisu a €init si z ného vypisy,

¢) navrhovat provedeni diikazu,

d) GCastnit se projednavani véci pred komisi, klast otazky
svédkdim a znalclim, vyjadiovat se k provedenym dlika-
z0im a na zavér jednani se vyjadfit ke skutkové a pravni
strance projednavaného pfipadu,

€) podat opravny prostredek proti rozhodnuti komise,

f) zvolit si obhajce, jimz mlZe byt jen notaF nebo advokat
(8 49 odst. 4 not. F.).

(2) Pokud jej Zadatel, klient nebo jiny Gcastnik zprostil
povinnosti micenlivosti, mdze karné obvinény notaf na
svoji obhajobu uvést i okolnosti, na néz se jinak vztahuje
povinnost mlcenlivosti.

Postup prezidentd notarskych komor
a prezidenta Komory pred podanim karného navrhu

§9

Je-li navrhovatelem prezident notafské komory nebo
prezident Notafské komory Ceské republiky (déle jen
“prezident”), postupuje pred podanim kéarného navrhu
podle § 10 a7 § 13.

§10

(1) Poté, co se prezident dozvi o podezfeni, Ze se notar
nebo notarsky kandidat v souvislosti s ¢innosti notéare pfi
zastupovani Cinnosti notafe podle § 14 odst. 1 not. . (dale
jen “notar”) dopustil karného provinéni, ucini ve pro to,
aby byla véc radné objasnéna. Podle okolnosti provede
potfebné Ukony, zejména si vyzada doplnéni informace od
oznamovatele a stanovisko notafe, nebo ucini jina opatte-
ni ke zjisténi skutkového stavu (pfedbézné karné Setteni).
MliZe se pritom obracet na statni a jiné organy, jakoZ i na
fyzické i pravnické osoby s zadosti o soucinnost, zejména
podanim vyjadieni, zapdjéenim spisti, zaslanim listin,
apod. Notafi, notarsti koncipienti a notarsti kandidati jsou
k této soucinnosti povinni podle pravidel obsazenych
v ustanoveni o svédkovi (8§ 23).

(2) Celé predbézné karné Setfeni kona prezident
s nejvétSim urychlenim. Pfitom zejména dbé, aby nedoSlo
k marnému uplynuti Indty podle § 49 odst. 3 not. T., v niz
Ize podat karny navrh.
§11

(1) Dojde-li k odlozeni véci, ohledné niz prezident ko-
nal predbézné kéarné Setfeni na zakladé oznameni, uvédo-
mi o tom oznamovatele pripisem se struénym uvedenim
dlvodd, pro¢ nepodal karny navrh.

(2) Nedojde-li k podani karného navrhu, avSak prezi-
dent zjisti drobné nedostatky v Cinnosti notéare nebo drob-
né poklesky v chovani, upozorni na to notafe nebo mu
nespravny postup vytkne.

§12

Je-li na podkladg zjisténych skuteénosti odCvodnén za-
Veér, Ze se notar dopustil karného provinéni, umozni mu pre-
zident, aby se k v&ci pisemngé ve Ihdté péti dnl vyjadril.
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§13

(1) Jevi-li se po provedeni potfebnych Gkonl podezieni
z karného provinéni opodstatnéné, vypracuje prezident
karny navrh.

(2) Karny navrh obsahuje zejména popis skutku, v némz
je spatfovano karné provinéni, oddvodnéni, navrh na pro-
vedeni dlikaz{ pfi jednani komise a navrh karného opatfe-
ni.

Rizeni pFed karnou komisi

§14
Zahdjeni Fizeni
(1) Kérné Fizeni se zahajuje na zakladé navrhu na zahéje-
ni kérného fizeni.
(2) Rizeni je zahéjeno, jakmile karny navrh do3el predse-
dovi komise.

(3) O zahajeni karného fizeni pisemné uvédomi pfedseda
komise prezidium Komory.

(4) Kérny navrh miiZze byt vzat zpét, nejpozdéji viak do
doby, nez prezidium zahaji zavére€nou poradu.

PFiprava jednani
§15

(1) Piedseda komise dotazem u jednotlivych &lend komi-
se zjisti, zda u nékterého z nich neni prekazka, pro kterou
by byl vyloucen z projedndvani a rozhodovani ve véci.
Zjisti-li takovou prekazku, postupuje podle § 5 odst. 2.

(2) Poté komise zkouma, zda Fizeni nema byt zastaveno
(8 16, § 17 odst. 2, véta prvni), pferuseno (§ 17 odst. 1),
nebo doplnéno (8§ 18). Neni-li tfeba postupovat podle pred-
chozi véty, doruci karné obvinénému notéfi karny navrh do
vlastnich rukou. Soutasngé mu urgi Ihdtu, ne kratsi nez
deset dnd, v niZ se ke karnému navrhu mize vyjadfit nebo
v niz mdze vznést namitky podjatosti proti jednotlivym
¢lendim komise.

§16

Komise fizeni zastavi, byl-li karny navrh podan opozdg-
né.
§17

(1) Komise mize Fizeni prerusit, bylo-li proti karng obvi-
nénému notéafi pro tyz skutek zahajeno Fizeni pfed jinym
organem.

(2) Byl-li karné obvinény notaf v jiném Fizeni postizen,
komise Fizeni zastavi, jestlize Ize postih z hlediska Gcelu
karného Fizeni povazovat za dostatecné Gcinny. Nebyl-li
karné obvinény notar v jiném fizeni postizen, nebo nelze-li
jiny postih povazovat z hlediska Gcelu kérného Fizeni za
dostatecné Gcinny, v karném fizeni se pokracuje.

§18

Neni-li véc nalezité objasnéna, provede pfedseda komise
nebo néktery jeji Clen potfebna Setfeni. Pfitom postupuje
obdobné dle § 10 odst. 1.

§19

Rozhodnuti podle § 16 a § 17 ¢ini komise pfi neverejném
zasedani. Doruci je do vlastnich rukou navrhovateli, karné
obvinénému notéfi a obhajci.

§20

Jakmile predseda komise obdrzi vyjadreni karné obviné-

ného notare ke kdrnému navrhu nebo jakmile marné uplyne
InGita poskytnutd k vyjadieni, pfedseda komise zpravidla
nafidi jednani. Karné obvinény notaF, obhajce a navrhova-
tel musi mit od doruceni obsilky k jednani alespon pétiden-
ni Ih0tu na pripravu. Nebyla-li tato Ihdta u navrhovatele,
karné obvinéného notafe nebo jeho obhajce dodrzena, Ize
konat jednani jen s jejich souhlasem.

Jednani
§21

(1) Jednani se kona v pfitomnosti alespoi tfi ¢lent komi-
se a je-li pfitomen navrhovatel nebo jeho zastupce a karné
obvinény notéaf, popfipadé jeho obhajce. V nepfitomnosti
karné obvinéného notére, popripadé jeho obhajce, Ize jed-
nani konat, jen kdyZ je vykazano, ze mu byla obsilka fadné
dorucena a presto se bez nalezité omluvy nedostavil, nebo
kdyZ pfedem pozada, aby se jednani konalo v jeho nepfi-
tomnosti. V nepfitomnosti navrhovatele 1ze jednani konat,
pokud navrhovatel nepodal navrh na karné opatfeni podle
§ 48 odst. 1 pism. c) not. F. a pfedem poZ&dal, aby se jedna-
ni konalo v jeho nepfitomnosti.

(2) Jednani je nevefejné. Na Zadost midZe komise po
pfedchozim vyjadfeni navrhovatele a karné obvinéného
notare pripustit Gcast jednotlivych osob, zejména toho, kdo
byl Cinem karné obvinéného dotéen ve svych pravech.
V pfitomnosti osob, jejichZ Ucast pfi jednani byla pripusté-
na podle predchozi véty, nesméji byt probirany skutecnosti,
na néz se vztahuje povinnost mi¢enlivosti podle § 56 not. T.
Témto osobam nemohou byt té7 pfedkladany k nahlédnuti
pisemnosti, jez obsahuji Gdaje, na néz se povinnost micen-
livosti vztahuje.

(3) O jednani se pofizuje zapis. V zapisu se uvede vystiz-
ny obsah prdbghu jednani, zejména pfednesy a navrhy
GGastnikl, vypovédi karné obvinéného notare, svédkd
a znalcll, podstatny obsah vyjadieni karné obvinéného
notafe k provedenym dlikazlim, poskytnuta pouceni a pod-
statny obsah zavéreénych feci Gcastnikd.

§22

(1) Po zahjeni jednani pfednese navrhovatel karny na-
vrh. Poté se karné obvinénému notafi umozni, aby se ke
karnému navrhu vyjadfil. Neni-li kdrné obvinény noté&r
pfitomen, nebo nevyuzil-li pravo vyjadrit se ke karnému
navrhu, precte se jeho pisemné vyjadreni, pokud bylo po-
dano.

(2) Poté komise provede dokazovani. Za dikaz mlze
slouzit vSe, ¢imz lze prispét k objasnéni véci, zejména
vypovédi karné obvinéného notare a svédkd, listiny, pisem-
nosti a znalecké posudky.

§23

(1) Jako svédci jsou povinni v karném fizeni vypovidat
notafi, pokud se nedovolaji zakonné povinnosti micenli-
vosti. Jiné osoby mohou byt vyslechnuty jako svédci, po-
kud jsou ochotny v karném Fizeni vypovidat.

(2) Svédek nesmi byt vyslechnut v okolnostech, které
tvofi statni tajemstvi, jeZ je povinen zachovat v tajnosti,
ledaZe byl této povinnosti prislusnym organem zbaven.

(3) NotarF ma pravo odepfit vypovéd, je-li osobou bliz-
kou (8§ 116 obc.z&k.) karné obvinéného notéfe nebo je-li
spolecnikem karné obvinéného notéare (8 13 odst. 2 a 3 not.
i.), déle jestlize by svou vypovédi mohl zplsobit nebezpeti
trestniho stihani sobé nebo osobé blizké spolecnikovi nebo
notéari spolecnikovi.
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(4) Svédek musi byt pred vyslechem poucen o jeho préa-
vech a povinnostech a o vyznamu svédecké vypovédi pro
zjisténi skutecného stavu veéci.

§24

Zjisti-li komise v priibéhu jednani, Ze je nutné doplnit
fizeni o dlkazy, jeZ nelze na misté opatfit, komise jednani
odroCi.

§25

Po skonceni dokazovani a po konstatovani zhyvajiciho
obsahu karného spisu da predseda slovo k zavéreCnym
feCem. Nejprve prednese zavérecné slovo navrhovatel, po
ném obhajce karné obvinéného notafe a naposledy karné
obvinény notar. Je-li karné obvinénych notaf vice, urci
predseda komise poradi zavéreénych fe¢i obhajcli a karné
obvinénych notard.

§26

Po zavéreCnych fecech néasleduje porada komise. Vedle
¢lenti komise mliZe byt poradé piitomen pouze zapisovatel.
Na zavér porady komise hlasuje, zda se karné obvinény
notar dopustil karného provinéni, a to v pofadi od nejstarsi-
ho €lena komise k nejmladSimu €lenu komise, pfedseda
komise hlasuje vzdy posledni. Komise rozhoduje vétSinou
hlast. Jestlize karna komise rozhodla, Ze se notaF dopustil
karného provinéni, rozhoduje obdobnym zptisobem o tom,
zda a jaké karné opatfeni bude karné obvinénému notafi
uloZeno.

Rozhodnuti

§27

Komise miZe rozhodnout jen o skutku, ktery je uveden
v kdrném navrhu. Komise rozhodne, Ze se karné obvinény
notar dopustil karného provinéni a ulozi mu kéarné opatfenti,
nebo karny ndvrh zamitne nebo Fizeni prerusi Ci zastavi
nebo véc odevzda prisluSnému organu ¢innému v trestnim
fizeni.

§28

Komise rozhodne, Ze se karné obvinény notaf dopustil
karného provinéni, jestlize bylo nepochybné prokéazano, ze
se stal skutek, ktery je pfedmétem karného navrhu, ze jej
spachal kéarné obvinény notar a je-li tento skutek karnym
provinénim podle § 48 not. . PFi uloZeni karného opatfeni
je tieba prihlédnout k povaze skutku a jeho nasledkiim
i okolnostem, za nichz byl spachan, k osobé karné obviné-
ného notére, k mife jeho zavinéni a k jeho osobnim a rodin-
nym pomérim.

§29

Komise zamitne karny navrh, nejsou-li splnény podmin-
Ky pro kérny postih podle § 28, a také tehdy, shleda-li te-
prve pfi jednani ddivod k postupu podle § 16.

§30

Komise Fizeni zastavi,

a) vzal-li navrhovatel pfed tim, neZz se komise odebrala

k zavére€né poradé, karny navrh zpét, nebo
b) byl-li karné obvinény notaf odvolan z funkce, nebo
c) je-li karné obvinény notafskym kandidatem, byl-li vy-

krtnut ze seznamu notafskych kandidat(, nebo
d) jestlize karné obvinény notar zemrel.

§31

Komise miZe fizeni prerusit, jsou-li zde skutecnosti uve-
dené v § 17 odst. 1, v tom pfipadé postupuje podle § 17
odst. 2.

§32

(1) Po skon€eni porady vyhlasi predseda komise rozhod-
nuti s podstatnymi diivody a s poucenim o opravném pro-
stredku.

(2) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti podepisuje pfedseda
komise. Komise za$le rozhodnuti nejpozdéji do deseti dnd
po vyhlaseni do vlastnich rukou k&rné obvinénému notéfi,
obhajci a navrhovateli. Ve stejné Ihiité zasle rozhodnuti
Komote.

§33

Nevydala-li komise rozhodnuti obsahujici kérny postih,
avSak shledala-li, Ze notaf porusil nékterou povinnost, po-
stoupi véc po pravomocném skonéeni Komore k uvazeni
postupu podle § 11 odst. 2.

Opravny prostredek
§34

(1) Proti rozhodnuti komise lze podat opravny prostre-
dek.

(2) Rozhoduje-li o opravném prostfedku prezidium Ko-
mory, postupuje se v tomto Fizeni podle § 35 az 42.

§35

(1) Opravny prostiedek se podava do patnacti dn(i od
doruceni rozhodnuti komise. Opravny prostfedek je tfeba
dorucit predsedovi komise. Jestlize se rozhodnuti dorucuje
jak karné obvinénému notafi, tak i jeho obhajci, bézi In(ta
k podani opravného prostfedku ode dne doruceni obhajci.

(2) Predseda komise je opravnén prominout zmeSkani
Indity k podani opravného prostiedku, jestliZe ji karné obvi-
nény notaf nebo jeho obhdjce zmeSkal z omluvitelného
divodu a Zadost o prominuti zmeskani lhity spolu
s opravnym prostfedkem podal do patnécti dnti po odpad-
nuti prekazky.

§ 36

PFedseda komise doru€i stejnopis opravného prostfedku
druhému Gcastniku a do deseti dn(i od dorugeni opravného
prostfedku predlozi opravny prostfedek s celym spisem
prezidiu Komory.

§37

Na Ihlitu pro predvolani k jednani, na Gcast pfi ném a na
prlibéh se uZije obdobné ustanoveni o jednani pfed komisi.
Dilkazy se vSak zpravidla neprovadgji, vyjimetné vsak
mlize prezidium Komory Fizeni doplnit dlikazy nezbytnymi
k tomu, aby mohlo o opravném prostfedku rozhodnout.

§38

Prezidium Komory miZe prerusit karné fizeni v pripadé
uvedeném v § 17 odst. 1, v tom pripadé dale postupuje
podle § 17 odst. 2.

§39

Prezidium Komory zastavi fizeni o opravném prostfedku,
jestlize odvolatel pfed tim, nez zahjilo zavérecnou poradu,
vzal podani opravného prostredku zpét.

§40

(1) Prezidium Komory zamitne opravny prostfedek, shle-
da-li, Ze byl podan opozdéné.

(2) Prezidium Komory zrusi karné rozhodnuti a fizeni
zastavi, jestlize byl karné obvinény odvolan nebo vyskrtnut
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ze seznamu notafskych kandidatl nebo jestlize byl karny
navrh vzat zpét pfed tim, nez zahgjilo zavérecnou poradu.

(3) Neni-li ddvod k postupu podle odst.1 nebo 2 ¢i podle
§ 30 a 39, prezkouma prezidium Komory spravnost vsech
vyrokd napadeného rozhodnuti i spravnost fizeni, jez mu
pfedchazelo. Prezidium Komory pfitom pfihlizi i k vadam,
které nebyly vytykany.

(4) Prezidium Komory napadené rozhodnuti zrusi a za-
mitne karny navrh, jsou-li zde diivody uvedené v § 29.

(5) Prezidium Komory zrusi vyrok o karném opatfeni, je-
li toto opatfeni nepfiméreng.

(6) Zrusi-li prezidium Komory napadené rozhodnuti,
vrati véc komisi, aby ve véci znovu jednala a rozhodla.

§41

Proti rozhodnuti prezidia Komory nelze podat opravny
prostfedek. Rozhodnuti nabyva pravni moci dorucenim

jeho pisemného vyhotoveni G&astnikim.
§42
Komise poté, co ji byla véc vracena k novému projednani
a rozhodnuti, je vazana pravnim nazorem prezidia Komory
a je povinna proveést nafizené doplnéni fizeni.
Vykon karnych opatfeni
§43

(1) Do patnacti dnd po pravni moci rozhodnuti komise
pfeda spis Komore.

(2) Vykon karnych opatfeni provadi prezident Komory.
§44
Z&vére€né ustanoveni

Tento predpis nabyva Gcinnosti dnem udéleni souhlasu
Muinisterstva spravedinosti CR podle § 37 odst. 4 not. F.
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PFedpis pfijaty snémem NotéaFské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. n) zakona ¢. 358/1992 Sb., o notarich
a jejich Cinnosti (notéar'sky fad), ve znéni pozdgjsich predpisti, k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské
republiky podle § 37 odst. 4 tohoto zakona, znéni po novelizaci platné od 15. Gnora 2006:

KONKURZNI RAD

§1

(1) Notéarska komora Ceské republiky (dale jen ,,Komo-
ra”) vyhlaSuje a organizuje konkurz dle § 8 odstavec 6
zakona €. 358/1992 Sb., o notéfich a jejich Cinnosti (dale
jen ,,notarsky rad”) na obsaze-ni notarského Ufadu vzdy pfi
uvolnéni notafského Uradu nebo pfi zfizeni nového notar-
ského Gradu ministrem spravedInosti (dale jen ,,ministr”)

(2) Maji-li se obsadit dva nebo vice notafskych tradd, 1ze
konat konkurzy ve stejném terminu pfed stejnou konkurzni
komisi (dale jen ,.komise”), avSak samostatné pro kazdy
notarsky Grad.

(3) Néklady spojené s vyhlaSenim a organizaci konkurzu
hradi Komora.

VyhlaSeni konkurzu a pFihlaska do konkurzu
§2

(1) Prezidium Komory rozhodne o vyhlaSeni konkurzu
nejpozdgji do tfi mésicl od uvolnéni nebo zfizeni notarskeé-
ho (fadu a stanovi vySi UCastnického poplatku, ktery je
pfijmem Komory.

(2) Vyhlaseni konkurzu musi obsahovat:
a) dobu a misto konani konkurzu,
b) sidlo notafského Gfadu, ktery ma byt obsazen,

c) prehled predpokladl pro zafazeni uchazeée do konkurzu
stanovenych v § 7 odst. 1 notafského Fadu, prehled praxi
povazovanych ve smyslu 8 7 odst. 2 notafského fadu za
praxi notafskou a prehled zkouSek povazovanych ve
smyslu § 7 odst. 3 notarského radu za zkouSku notéarskou,

d) adresu mista, kde Komora pfijima prihlaSky do konkur-
zu (déle jen ,pfihlaska™),

e) Ihiitu k podani prihlasky,

f) vysi Ucastnického poplatku.

(3) Vyhlaseni konkurzu Komora zvefejni nejpozdéji
edesat dnl pred poslednim dnem Ihlty k podani prihlasky
prostfednictvim vefejné datové sité (internet) ozndmenim
na svych webovych strankach www.nkcr.cz, pficemz toto
zvefejnéni trva aZ do posledniho dne Ihity k podani pfi-
hlaSky, a ozndmenim v internetovém deniku na webovych
strankach www.iDenik.cz v rubrice ,,Jind oznameni* pfi-
¢em? toto zvefejnéni trva po dobu tficeti dnd.

(4) Komora o rozhodnuti prezidia Komory o vyhlaSeni
konkurzu uvédomi notéafské komory a ministra.

§3

(1) Uchazet se stava ucastnikem konkurzu na obsazeni
uvolnéného nebo nové zfizeného notarského Gfadu (dale
jen ,,necbsazeny notarsky Ufad”) podanim prihlasky. V pfi-
hlaSce oznaCi neobsazeny notafsky Ufad, kterého se jeho
prihlaska do konkurzu tyka.

(2) Ke zjisténi predpokladl podle § 7 odst. 1 notarského
fadu je nutné s prihlaSkou predlozit tyto prilohy:
a) doklad o statnim obc&anstvi,

b) doklad o dosaZeném pravnickém vzdélani podle § 7
odst. 1 pism. b) notéafského radu,

c) doklady prokazujici splnéni pétileté délky praxe povazo-
vané podle § 7 odst. 2 notafského fadu za notérskou pra-
Xi,

d) doklad prokazujici slozeni zkouSky povazované podle
8§ 7 odst. 3 notarského radu za notéarskou zkousku,

e) vypis z Rejstifku trestd s datem vydani ne star$im tfi
mésicl pred podanim prihlasky,

f) osvédceni podle zakona €. 451/1991 Sh., kterym se sta-
novi nékteré dalsi predpoklady pro vykon nékterych fun-
kei ve statnich organech a organizacich Ceské a Sloven-
ské Federativni Republiky, Ceskeé republiky a Slovenskeé
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist, jde-li o uchaze-
Ce narozeného pred 1.12.1971,

g) doklad o zaplaceni U¢astnického poplatku.

(3) Je-li uchaze€em notéar, predklada s prihlaSkou pouze
pfilohu uvedenou v odstavci 2 pism. g).

(4) Je-li uchazecem notarsky kandidat (dale jen ,.kandi-
dat*), predklada s prihlaSkou pouze pfilohy uvedené v od-
stavci 2 pism. c), f) a g) a doklad o tom, Ze je zapsan v sez-
namu notafskych kandidatd.

84
Konkurzni komise

(1) Komise je péticlenna a je jmenovana prezidiem No-
tarské komory Ceské republiky (dale jen ,,prezidium”).

(2) Prezidium jmenuje jednoho &lena komise z fad ¢lend
notarské komory, v jejimz obvodu je sidlo neobsazeného
notafského Gradu, jednoho ¢lena komise z Fad ¢lend prezi-
dia Komory, jednoho ¢lena komise z fad notarl a dva ¢leny
komise na navrh ministra spravedinosti.

(3) Prezidium jmenuje predsedu komise z fad ¢len( ko-
mise.

(4) Clenové prezidia, pracovnici Komory a jmenovani
Clenové konkursni komise maji povinnost micenlivosti
0 tom, kdo byl jmenovan ¢lenem konkurzni komise.

85

(1) Komora prezkouma, zda pfihlaska splfiuje pfedepsané
obsahové a formalni nalezitosti a zda U€astnici splfiuji za-
konné predpoklady podle § 7 notérského Fadu.

(2) Ugastnikm, ktefi nesplnili zakonem stanovené pred-
poklady a tém, jejichz prihlaSka nesplnila predepsané obsa-
hové a formalni néleZitosti, Komora oznami, ze nebyli
zafazeni do konkurzu, uvede ddvody a vrati GCastnicky
poplatek. Ugastnicky poplatek Komora vréti téZ Ggastni-
kiim, ktefi se jednani pfed konkurzni komisi nezdcastnili.

(3) Komora na zakladé prihlasek, které spliuji obsahové
a formalni nélezitosti, zaradi do konkurzu:

a) notare se sidlem v Ceské republice,
b) kandidaty, ktefi maji alespon pétiletou notafskou praxi,



Gastka 10

Konkurzni fad

strana 345

c) dalsi Gcastniky, ktefi spliiuji pfedpoklady stanovené v §
7 notérského radu.

(4) Komora Ucastnikiim zafazenym do konkurzu zale
pisemnou pozvanku k jednani pfed konkurzni komisi.
Pozvanka se zasila jako doporucena poStovni zasilka urce-
na do vlastnich rukou adresata na jeho adresu uvedenou
v prihlasce, pokud nepozadal o zaslani na jinou adresu.
Pozvanka se preda k odeslani provozovateli poStovnich
sluzeb nejpozdéji desaty den pfed dnem konani konkurzu.

Rizeni pFed konkurzni komisi
§6

(1) Rizeni pfed konkurzni komisi je nevefejné. Jednéni
komise mu-si byt pfitomni vSichni jeji Clenové a fidi jej
pfedseda. V pfipadé hlasovani se Zadny €len komise ne-
smi zdrzet hlasovani. Kromé ¢lenli komise a UCastnika
mliZze byt pfitomen pouze zapisovatel, ktery je pracovni-
kem Komory.

(2) Jednani pred konkurzni komisi se kond, i kdyz byl
do konkurzu zafazen jediny Ucastnik.

(3) O svém jednani komise porizuje protokol. Protokol
podepisuji vSichni ¢lenové komise a zapisovatel.

§7

(1) Utastnici pFedstupuiji pred komisi jednotlivé v abe-
cednim poradi.

(2) Ugastnik prokaze komisi svou totoZnost, sdéli své
predpoklady k vykonu funkce notare a vyjadfi svij zamér,
jak zajisti provoz neobsazeného notéarského Gradu. Poté
mu ¢lenové komise mohou klast otazky.

§8

(1) Komise pfi svém rozhodovani zohledni u jednotli-
vych Gcastnikd zejména dobu a Gspésnost dosavadni no-
tarské praxe, odbornou pfipravenost, védeckou a publi-
kacni Cinnost, jazykové znalosti, dalsi vzdélani vyuzitelné
pfi vykonu notéarského povolani a jejich osobni poméry.
Komise dale zhodnoti zamér Ucastnika zajistit provoz ne-
obsazeného notérského Gradu.

(2) Po skonceni jednani komise pridéli kazdy jeji clen
podle vlastniho hodnoceni jednotlivym G&astnikdim nejvy-
$e 10 bod a toto své hodnoceni pisemné sdéli pfedsedovi
komise. Komise u kazdého Gcastnika seéte poCet bodl
a pisemna sdéleni jednotlivych ¢lend komise o pottu pfi-
délenych bodti pFipoji k protokolu jako jeho pfilohu.

§9

(1) Komise podle souttl bodl sestavi listinu poradi
G&astnik{, v niZ na prvni pofadi zafadi Gcastnika, ktery
obdrzel nejvyssi pocet bodl, a na daldi poradi pak zafadi
(Gastniky sestupné podle poétu dosazenych bod.

(2) V pripadé rovnosti pottu bodl na prvnim poradi
dvou nebo vice G&astnikd, rozhodne komise tajnym hlaso-
vanim o prvnim poradi prostou vétsinou hlast.

§10

V protokolu o jednani komise se zejména uvedou jména
¢lend komise, abecedni seznam Ucastnikd konkurzu a dale
poradi, v jakém jednotlivi G€astnici konkurzu predstoupili
pred komisi, a poéty bodd pfidélené jednotlivymi &leny
komise kazdému UCastniku. Dojde-li k hlasovani podle
§ 9 odst. 2, uvedou se v protokolu vysledky hlasovani

¢lenli komise a pripoji se hlasovaci listky v uzaviené obal-
ce k protokolu jako jeho pfiloha.

§11

Komise do tydne od sestaveni listiny poradi G&astnikd
pfeda tuto listinu a veSkerou dokumentaci o konkurzu pre-
zidiu.

§12

(I) Komora podle § 8 odst. 6 notérského fadu predloZi
ministrovi navrh na jmenovani notdfem do notarského
Ufadu Gcastnika uvedeného na prvnim misté v listiné po-
fadi Ucastnikd, jestlize obdrzel nejméng 20 bodd. Ugini
tak do 1 mésice ode dne ptedani listiny pofadi G&astnikd
podle § 11.

(2) Navrh musi obsahovat:

a) oznaceni notarského Ufadu, jehoZ se konkurz tyka, Udaj
0 tom, Ze navrh je predkladan na zakladé vysledku kon-
kurzu, a kdy byl tento konkurz konan,

b) jméno, prijmeni, pfipadné titul a dale datum narozeni
a bydlisté navrhovaného Ucastnika konkurzu.

(3) K navrhu musi byt pfipojeny pfilohy uvedené v § 3
odst. 2 pism. a), b), c), d) e), neni-li navrhovany Gcastnik
notafem. Je-li navrhovany Gcastnik kandidatem, musi byt
pfipojeny pouze pfilohy uvedené v § 3 odst. 2 pism. b)
a €) a vypis ze seznamu notarskych kandidat(l prislusné
notarské komory.

(4) Komora sdéli Giastnikdim konkurzu jeho vysledek.

(5) Jestlize GCastnik na prvnim misté listiny poradi
G&astnik( obdrzel méné nez 20 bodd, Komora opétovné
vyhlasi konkurz do 1 mésice ode dne predani listiny pofa-
di Gcastnikd podle § 11.

§13

(1) Komora o konkurzu vede spis, oznaCeny spisovou
znaCkou, kterd sestavd z pismen Ks, poradového Cisla
konkurzu, lomenym poslednimi dvéma €isly letopoctu.

(2) Spis obsahuje zejména:

a) zpravu o uvolnéni nebo zfizeni notafského Uradu,
b) vyhlaSeni konkurzu podle § 2 odst. 3,

c) prihlasky s prilohami podle § 3 odst. 2 Giéastnikd konkur-
Zu, a u Ucastnika navrzeného k jmenovani ovérené opisy
pfiloh, které byly s ndvrhem postoupeny ministrovi,

d) usneseni prezidia o stanoveni vySe poplatku za podani
prihlasky do konkurzu,

e) usneseni prezidia o jmenovani predsedy a dal3ich ¢len(
komise,

f) abecedni seznam pfihlaSenych do konkurzu,
g) protokol o jednani komise,
h) listinu o pofadi,
i) kopii navrhu podle § 12 odst. 1.
§14

PFechodné ustanoveni
Pfiloha prihlaSky podle § 3 odst. 2 pism.€) nebude vyZa-

dovana, bude-li den konani konkurzu stanoven podle § 2
odst. 2 po skon€eni Gcinnosti zakona €. 451/1991 Sh.

§15
Zaveére€né ustanoveni

Tento predpis nabyva Gcinnosti dnem udéleni souhlasu
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Ministerstvem spravedinosti Ceské republiky podle § 37 ledna 2001
odst. 4 not&fského radu.
§16
Lo co e Poznamka: Soucasti novely pfedpisu platné od 15. 2. 2006
Zavérecné ustanoveni k Upravé G¢inné od 1. 1. 2001 nebylo ustanoveni o nabyti platnosti, které viak

Podle tohoto pFedpisu se postupuje poCinaje dnem 1. neni nutnou soucasti predpisu.
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PFedpis pfijaty snémem Notafské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. 1) zdkona €. 358/1992 Sh., o notafich
a jejich ginnosti (notéarsky rad), ve znéni pozdgjsich predpisl, znéni po novelizaci platné od 30. ledna 2006:

ORGANIZACNI RAD

Notarské komory Ceské republiky a notarskych komor

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni
§1

Notarskad samosprava je uskute€hovana notarskymi ko-
morami, které sdruzuji vSechny notafe v ramci svych obvo-
dd a Notéarskou komorou Ceské republiky (dale jen ,,Ko-
mora”), kterou tvori tyto notafské komory: Notarska komo-
ra v Bmé, Notarska komora v Ceskych Budgjovicich, No-
tarska komora v Hradci Kralové, Notarska komora v Ostra-
vé, Notarska komora v Plzni, Notafska komora pro hlavni
mésto Prahu, Notarsk&a komora v Praze a Notarska komora
v Usti nad Labem.

§2

Komora a notafské komory podle své pisobnosti garan-
tuji vykon notafského povolani ve svém obvodu, reprezen-
tuji notafe ve vztahu k organim statu a k vetejnosti, dbaji
na rovnomérné rozmisténi notarskych Gradd, dohliZeji na
dodrZovani etické urovné vykonu povolani notafe a haji
opravnéné zajmy notard, zejména:

a) dbaji na ochranu cti a ddstojnosti notafského povolani

a fadné zastupovani stavovskych zajmda,

b) dohliZeji na fadné vedeni notafskych Gfad(l a na chovani
notafdl a notarskych kandidatd,

) ve svém obvodu FeSi mezi notafi nebo mezi notarskymi
kandidaty, anebo mezi notafi a notarfskymi kandidaty
spory ve vztahu k vykonu povolani notéare,

d) vyfizuji stiznosti na notare a notarské kandidaty,

e) vedou evidenci notafd a notafskych kandidattl a vydavaji
potvrzeni o vykonu povolani notafe nebo notarského
kandidata a potvrzeni o délce a pribéhu jejich praxe,

f) navrhuji ministru spravedinosti jmenovani notard a vyja-
dfuji se ke stanoveni pottu notafskych Gradd, jejich zfi-
zovani a rusenti,

g) stanovi vysi ¢lenskych piispévki a vybiraji je,

h) vybiraji pokuty,

i) schvaluji vysi nahrady za ztratu Casu spojenou s vyko-
nem funkci v organech notafskych komor a vyplaceji je,
j) sestavuji rozpocet a plan hospodareni s finannimi pro-

stfedky a majetkem komor,

k) sjedndvaji a uzaviraji smlouvy tykajici se komor nebo
zéaleZitosti viech notard,

1) vytvareji soustavu informaci o platném pravu, sleduji
vyvoj judikatury, zaujimaji stanoviska k navrhiim prav-
nich pfedpisd, organizuji a provadgji studijni, publikagni
a informaéni ginnost a odbornou vychovu notéft a jejich
pracovnik(,

m) zajistuji zapojeni notafli do mezinarodnich organizaci
sdruzujicich notare, rozvijeji dvoustranné a vicestranné
vztahy s notaiskymi komorami jinych statd a za tim Gce-
lem zejména poradaji vychovné a vzdélavaci akce a tako-
vych akci se v zahrani¢i prostfednictvim svych zastupcl
zUCastnuji.

CAST DRUHA
Prava a povinnosti ¢lent
§3
Préava ¢lend

Clenové komory maji zejména tato préva:
a) volit a byt volen do organtl notafskych komor,

b) GCastnit se zasedani kolegia notéarské komory, v niz jsou
Cleny a byt informovani o Cinnosti a hospodareni komory
v niz jsou €leny a Notérské komory Ceské republiky,

C) obracet se na organy notarskych komor s ndvrhy, podné-
ty a pfipominkami,

d) domahat se ochrany u organ(l notafskych komor proti
nekalé soutézi a proti jednanim, ktera by mohla narusit
ddstojnost a vaznost notarského stavu,

e) vyuzivat pomoci notarskych komor pfi dalSim vzdélava-
ni,

f) Ucastnit se za podminek stanovenych komorou na pojis-
téni pro pfipad odpovédnosti za $kodu zplsobenou v sou-
vislosti s vykonem €innosti notére.

§4
Povinnosti ¢lend

Clenové komory maji zejména tyto povinnosti:

a) vykonavat své povolani v souladu s pravnimi pfedpisy,
postupovat nestranné a nezavisle, zachovavat dlstojnost
a vaznost notarského stavu,

b) Fadné platit stanovené Clenské prispévky a Fidit se pred-
pisy vydanymi Notéafskou komorou Ceské republiky dle
zakona €. 358/1992 Sh. (notéafsky Fad) a usnesenimi orga-
nd notafské samospravy,

c) bez zbyte¢ného odkladu oznamovat pfislusné komore
zmény souvisejici s vykonem svého povolani,

d) Ffadné vykonavat v notarskych komoréch funkce, do kte-
rych byl zvolen.

CAST TRETI
Notarska komora
§5
Kolegium

(1) Prezidium pozvankou adresovanou notarim svolava
kolegium; pozvanka obsahujici navrh jednaciho programu
musi byt rozeslana nejpozdéji jeden mesic prede dnem
zasedani kolegia.

(2) Mimoradné kolegium svolava prezidium tak, aby se
k zasedani seSlo nejpozdéji do jednoho mésice od doruceni
pisemné Zadosti o svolani kolegia podle § 32 odst. 2 pism.
a), véta za stfednikem, notafského Fadu. Podle dlvodd
uvedenych v zadosti o svolani mimoradného kolegia prezi-
dium sestavi jednaci program kolegia, ktery uvede v po-
zvance. Pozvanka musi byt rozeslana nejpozdéji patnact
dndi prede dnem zasedani kolegia.



strana 348

Organizacni fad

Gastka 10

§6
Jednani kolegia

(1) Jednéni kolegia Fidi prezident a v jeho nepfitomnosti
viceprezident. Neni-li pfitomen prezident ani viceprezi-
dent, kolegium povéri volbou jiného €lena prezidia fizenim
jednani kolegia.

(2) Jednaci program schvaluje kolegium.

(3) Pokud volebni nebo tento organizacni fad nestanovi
jinak, rozhoduje kolegium nadpoloviéni vétsinou hlasd
pritomnych ¢len(.

(4) Ke zruSeni nebo zméné vlastniho usneseni nebo usne-
seni prezidia je tfeba souhlasu nadpolovicni vétSiny vech
¢lenli kolegia.

(5) Nejedna-li se o tajné hlasovani, rozhoduje v pripadé
rovnosti hlast hlas predsedajiciho.
§7
Jednani prezidia

(1) Prezidium svolava prezident a o terminu jednani vy-
rozumi vSechny €leny prezidia bud' pisemng, telefonicky
nebo Ustné.

(2) Prezidium je schopno usnaseni, je-li pfitomna nadpo-
loviéni vétsina jeho ¢lend.
(3) Prezidium rozhoduje prostou vétsinou hlasd. PFi rov-

nosti hlasl rozhoduje hlas prezidenta, v pfipadé jeho nepfi-
tomnosti prezidenta hlas viceprezidenta.

§8
Pocet ¢len( prezidia uréuje kolegium. Klesne-li podet
¢lenli prezidia pod minimalni poget stanoveny kolegiem
podle § 31 odst. 1, véta za stfednikem, notafského fadu,
svola prezidium jednani kolegia, na némz se provede dopl-
riovaci volba.
§9

Prezidium zfizuje ve svém sidle kancelar notarské komo-

ry.
§10

(1) Prezident zastupuje notafskou komoru navenek a jed-
na jejim jménem ve vSech vécech. Za notarskou komoru se
podepisuje tak, Ze ke svému vytiSténému jménu, prijmeni
a popfipadé titulu, pfipoji oznaceni své funkce, vlastnoruc-
ni podpis a otisk razitka notarské komory.

(2) Prezident Fidi kancelar notarské komory.
§11
Revizni komise
(1) Revizni komise zaseda nejméné jednou za pdil roku.
(2) Jednani revizni komise Fidi jeji predseda a usnaseni-
schopna je jen tehdy, jsou-li pfitomni vSichni jeji ¢lenové.
(3) Revizni komise kontroluje i hospodareni a Cinnost
kancelére notarské komory.
§12
Prezidium mdZe zfidit dalsi komise nezbytné k zajisténi
(kol{ notafské komory.
§13

Zridi-li notarska komora fond, mlZe ustanovit jeho
spravce nebo spravni vybor.

§13a
Oveérovaci knihy

Prislusné notarské komory zajistuji zhotoveni svazk(
overovacich knih podle pfilohy €. 4 kancelafského fadu,
které po jejich autorizaci vydavaji notafdim za nahradu.
O vydanych svazcich ovérovacich knih vedou evidenci.

CAST CTVRTA
Notarska komora Ceské republiky
§14
Sném

(1) Sném svolava prezidium pozvankou adresovanou
delegatim a prezidentim notafskych komor; pozvanka
obsahujici navrh jednaciho programu musi byt rozeslana
nejpozdéji jeden mésic pfede dnem zasedani snému.

(2) Mimoradny sném svolava prezidium tak, aby se k za-
sedani seSel nejpozdéji do jednoho mésice od doruceni
pisemné Zadosti o jeho svolani podle § 38 odst. 2, pism. a),
véta za stfednikem, notafského Fadu. Podle diivodd, uvede-
nych v Zadosti 0 svolani mimoradného snému, prezidium
sestavi jednaci program snému, ktery uvede v pozvance.
Pozvanka musi byt rozeslana nejpozdgji patnact dntl prede
dnem zasedani snému.

§15

Jednani snému

(1) Jednani snému Fidi prezident a v jeho nepfitomnosti
viceprezident. Neni-li pfitomen prezident ani viceprezi-
dent, povéfi sném volbou jiného Clena prezidia Fizenim
jednani snémui.

(2) Jednaci program schvaluje sném.

(3) Pokud volebni nebo tento organizacni fad nestanovi
jinak, rozhoduje sném nadpoloviéni vétsinou hlasl vsech
¢lend.

(4) Nejedna-li se o tajné hlasovani, rozhoduje v pripadé
rovnosti hlasl hlas predsedajiciho.

§16
Jednani prezidia

(1) Prezidium svolava prezident a o terminu jednani vy-
rozumi vSechny €leny prezidia bud' pisemng, telefonicky
nebo Ustné.

(2) Prezidium je schopno usnaseni, je-li pfitomna nadpo-
loviéni vétsina jeho ¢lend.
(3) Prezidium rozhoduje prostou vétsinou hlasd. PFi rov-

nosti hlasti rozhoduje hlas prezidenta, v pfipadé nepfitom-
nosti prezidenta hlas viceprezidenta.

§17
Prezidium zfizuje ve svém sidle kancelaf Komory.
§18
Prezident

(1) Prezident zastupuje Komoru navenek a jedna jejim
jménem ve vSech vécech. Za Komoru se podepisuje tak, ze
ke svému vytiSténému jménu, pFijmeni a popfipadé titulu,
pFipoji oznaceni své funkce, vlastnoruéni podpis a otisk ra-
zitka Komory.

(2) Prezident Fidi kancelaf Komory.
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§19
Revizni komise
(1) Revizni komise zaseda nejméné jednou za pdil roku.

(2) Jednani revizni komise Fidi jeji predseda nebo v pfi-
padé jeho nepfitomnosti jiny €len uréeny revizni komisi
a usnaSenischopna je jen tehdy, kdyZz jsou pfitomni alespon
tfi jeji Clenové.

(3) Revizni komise kontroluje i hospodareni a Cinnost
kancelare Komory.

§20

Prezidium mdZe zfidit dalsi komise nezbytné k zajisténi
kol Komory.

§21

Zridi-li Komora fond, mlZe prezidium ustanovit jeho
spravce nebo spravni vybor.

§22
Prikaz notare

(1) Komora vydava notariim prlikazy. Priikaz je v zahlavi
oznagen ndzvem Prlikaz notére, je opatien fotografii drzite-
le prikazu a obsahuje jeho akademicky titul, jméno, pfi-
jmeni, rodné Cislo, sidlo a oznaceni nota¥, datum vystaveni
prlikazu, podpis prezidenta Komory a razitko Komory.

(2) Prikaz notéare, ktery zemfiel nebo byl odvolan, pre-
vezme prislusna notarska komora.

CAST PATA
Dohled a kontroly
§23
Dohled Komory

(1) Komora vykonava dohled na €innost notéafskych ko-
mor a na ¢innost notafe a na vedeni notéarskych Gfadd for-
mou pravidelnych kontrol a mimoradnych kontrol.

(2) Pravidelné kontroly se provadgji na zakladé planu
kontrol. Prezidium Komory sestavi a schvali svdj plan kon-
trol na kalendafni rok vzdy do konce mésice Fijna roku
pfedchazejiciho.

(3) Prezidium Komory miiZze v pfipadé potieby rozhod-
nout o provedeni mimoradnych kontrol.

(4) Predmétem kontroly notafskych komor je zejména
dodrZovani obecné zavaznych predpisd, dalsich predpist
upravujicich €innost notafskych komor a plnéni usneseni
Komory.

(5) Prezidium Komory povéfuje provadénim kontrol zej-
ména své Cleny.
§24

Dohled notarskych komor

(1) Notérské komory provadgji ve svém obvodu dohled
na ¢innost notafe a na vedeni notafskych Gradd formou
pravidelnych kontrol.

(2) Pravidelné kontroly se provadgji podle planu kontrol
zpracovaného na kalendarni rok, ktery sestavi prezidium
notarské komory tak, aby byl kazdy notaf podroben kontro-
le nejméné jednou za t¥i roky. Plan kontrol schvali prezidi-
um notarské komory do konce mésice fijna roku predcha-
zejiciho. S planem kontrol notafska komora seznami vsech-

ny své ¢leny do dvou mésicll ode dne jeho schvaleni a ve
stejné Ihité zadle jedno vyhotoveni planu kontrol Komore.

(3) Prezidium notafské komory mlize v pfipadé potieby
rozhodnout o provedeni mimoradnych kontrol.

§ 24a
Spole¢na ustanoveni
(1) Dohled na ginnost notafe a vedeni notafskych Gradd
se provadi zejména kontrolou spisQ, listin, predmétl
Gschov, evidenénich pomicek a ostatni dokumentace.

Predmétem dohledu je i dodrZovani dlistojnosti notafského
povolani.

(2) Kontroly provadéji nejméné dvouclenné komise,
které jmenuje prislusné prezidium.

(3) Plan kontrol stanovi, kdo bude kontrole podroben
a Casovy rozvrh téchto kontrol.

(4) Pri pravidelnych kontrolach se postupuje podle usne-
seni prezidia Komory.
(5) Komise jsou pri vykonu kontroly opravnény:

a) vstupovat do kancelafi notard,

b) nahliZet do spisd, evidenénich pomlicek, osobnich spis,
penézniho deniku a G&etnich dokladd, sbirky notafskych
zapist s vyjimkou upravenou § 100 notafského fadu,

¢) pozadovat predloZeni pfedmétd Gschov.

(6) Povinnost micenlivosti podle § 56 notarského Fadu se

vztahuje i na osoby provadgjici kontrolu, jde-li o skute¢no-
sti, 0 nichz se dozvédély v souvislosti s kontrolni ¢innosti.

CAST SESTA
Cinnost kancel&Fe notarské komory
§25

(1) Kancelar notéarské komory (dale jen ,,kancelar”) zajis-
tuje ¢innost komory podle pokyn(i prezidenta.

(2) Pocet, funkce a platy pracovnikd kancelare stanovi
prezidium notérské komory

(3) Za ¢innost a chod kanceléare odpovida tajemnik notar-
ské komory.
§26

(1) Kancelar zajistuje zejména:

a) fadné a vcasné svolani a organizaci zasedani organd
notafské komory, pofizeni a rozeslani zapist o jednanich
téchto organd véem jejich Elentim,

b) Fadné a v€asné svolani a organizaci akci odborné vycho-
VY NOtard,

¢) publikacni, studijni, dokumenta¢ni a informacni Cinnost
notarské komory,

d) evidenci notard,

e) hospodarskou a Ufedni ¢innost notarské komory, vcetné
archivace jejich pisemnosti,

f) organizaci kvalifikacnich zkouSek,

g) rozesila véem &lenlim notéaiské komory usneseni a stano-
viska pfijata prezidiem notafské komory, o nichz tak
stanovi toto prezidium, pfipadné rozhodnuti prezidenta
uginéna v plsobnosti prezidia notafské komory, o nichz
tak stanovi prezident,

h) rozesila véem &lendim notéarské komory usneseni prijata
kolegiem notérské komory,
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i) provedeni dalSich Gkol( podle pokyn(l prezidenta notaf-
ské komory.
(2) Kanceldr rozesila vsem ¢lenlim notafské komory

a) usneseni a stanoviska pfijata prezidiem notarské komo-
ry, o nichz tak stanovi toto prezidium, pripadné rozhod-
nuti prezidenta uginéna v plisobnosti prezidia notarské
komory, o nichZ tak stanovi prezident,

b) usneseni prijata kolegiem notéarské komory.
CAST SEDMA
Cinnost kancel&Fe Notarské komory Ceské republiky
§27

(1) Kancela&F Komory zajistuje €innost Komory podle
pokyndl prezidenta.

(2) Poctet, funkce a platy pracovnikd kancelare stanovi
prezidium Komory.

(3) Za ¢innost a chod kancelafe odpovida tajemnik Ko-
mory.
§28
(1) Kancelar zajistuje zejména:

a) fadné a veasné svolani a organizaci zasedani organd
Komory, pofizeni a rozeslani zapist o jednanich téchto
organd véem jejich €lentim,

b) Fadné a v€asné svolani a organizaci akci odborné vycho-
VY NOtard,

¢) publikacni, studijni, dokumenta¢ni a informacni Cinnost
Komory,

d) evidenci notard, kandidatl a koncipient(i v Ceské repub-
lice,

e) hospodarskou a Uredni €innost Komory, véetné archiva-
ce jejich pisemnosti,

f) organizaci notarskych zkousek,

g) vyhotoveni predpisil pfijatych snémem Komory v jejich
Uplném znéni do pomocnych aplikaci centralniho infor-
macniho systému,

h) provedeni dal$ich tkold podle pokyn{ prezidenta Komo-
ry.

(2) Kanceldr rozesila viem notardim

a) usneseni a stanoviska prijata prezidiem Komory, o nichz
tak stanovi toto prezidium, pfipadné rozhodnuti preziden-
ta uginéna v plsobnosti prezidia Komory, o nichz tak
stanovi tento prezident,

b) pfedpisy a usneseni prijaté snémem Komory.
CAST OSMA
Centralni informacni systém
Hlava |
Zakladni ustanoveni
§29
Provozovatel

Komora zfizuje a provozuje Centralni informacni systém
(dale jen ,,CIS™) obsahujici technické a programové vyba-
veni pro elektronické ukladani, zpracovani, vyhledavani
a prenos dat.

§30

Ugel
Ugelem CIS je poskytovat notaflim, notafskym komo-
ram, piipadng dal$im subjektdm, stanovi-li tak tento nebo

zvl&stni predpis, informace ze souboru dat jednotlivych
aplikaci, umoznit komunikaci mezi notéfi, notafskymi ko-
morami a dalSimi subjekty a umoznit evidenci a kontrolu
stanovenych ¢innosti notéare.

§31
Ukladani a ochrana dat

(1) CIS je provozovan centralné na hlavnim pocitaci
(serveru) spravovaném Komorou. Notafi a notarské komo-
ry (dale jen ,uzivatelé”) vstupuji do CIS prostfednictvim
sité Internet, pomoci internetového prohlizece. VeSkera
komunikace mezi timto prohlizeCem a CIS je chranéna
Sifrovanym protokolem https.

(2) CIS musi byt dostatené chranén, zejména pred vstu-
pem osob, které k tomu nejsou opravnény.

§32
Aplikace

(1) CIS obsahuje aplikace tykajici se Cinnosti notare
a pomocné aplikace.

(2) Aplikace tykajici se Cinnosti notafe umoznuji nota-
flim a Komore evidovat a kontrolovat stanovené notarské
cinnosti.

(3) Pomocné aplikace poskytuji informace souvisici
s ¢innosti notare a zajiStuji komunikaci mezi notafi navza-
jem a mezi notéfi a komorami.

§33
Rizeni provozu CIS

Prezident Komory, pfipadné jim povéfena osoba, rozho-
duje o béznych zalezitostech tykajicich se provozu CIS.

8§34
Certifikat notare

(1) UzZivateldm je pFidélen certifikat, ktery umozni vstup
do souboru dat. Certifikaty vydava Komora a vede jejich
seznam.

(2) Certifikat pouzivaji osoby opravnéné k praci s daty
podle tohoto predpisu.

(3) Uzivatel je povinen zajistit ochranu certifikatu pfed
jeho zneuzitim. Hrozi-li zneuziti certifikatu, oznami notéar
tuto skute¢nost Komore.

(4) Komora je opravnéna pridélené certifikaty zménit
nebo nové zadat.
§35

Platby za vstup

(1) Zplisob a vysi plateb za uzivani CIS stanovi prezidi-
um Komory. Tyto platby jsou pfijmem Komory.

(2) Nezaplati-li uzivatel stanovené platby, nebude mu
umoznéno uzivani pomocnych aplikaci.

Hlava Il
Aplikace tykajici se €innosti notare
Dil 1
Obecné
§ 36
Ukladani a zalohovani dat

Soubor dat aplikace tykajici se €innosti notafe musi byt
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zalohovan. Prvni (hlavni) zéloha bude uskute¢néna na pri-
marnim, popf. sekundarnim disku serveru, nebo na oddéle-
ném pocitaci, kde bude provadéna permanentni aktualizace
dat (zrcadleni disku). Dalsi dvé zalohy budou vytvafeny
nejméné jednou tydné na prenosna média, z nichZ jedno
bude uloZeno v trezoru v sidle Komory a druhé v trezoru
v jiné budové.
§37
Osoby opravnéné k praci s daty

(1) K praci s daty na hlavnim pocitaci jsou opravnény
osoby povérené prezidentem Komory. Prezident Komory
ucini opatfeni k zajisténi povinnosti mlcenlivosti téchto
osob ohledné ulozenych dat (2) K préci s daty je opravnén
notaf, nahradnik notére, spolecnik notéare, jimi povéreni
pracovnici, nebo z&stupce notafe (8 14 a 24 notarského
fadu).

§38

Heslo notare

(1) Komora pfidéluje notafdm hesla a vede jejich se-
znam.

(2) Notéar je povinen zajistit ochranu hesla pfed jeho zne-
uzitim. Hrozi-li zneuziti hesla, ozndmi notar tuto skutec-
nost Komore.

(3) Komora je opravnéna pridélené heslo zménit nebo
nové zadat.
§39

Vstup do aplikace

(1) Vstupem do aplikace se rozumi zépis, zména, vymaz
a presun dat a vypis tykajici se dat aplikace.

(2) Opravnéna osoba podle § 37 odst. 2 se pfi kazdém
vstupu prokaze certifikdtem notafe podle § 34 a heslem
notare podle § 38.

(3) Neprokaze-li se opravnéna osoba zplisobem uvede-
nym v odstavci 2, nebude ji umoznén vstup do aplikace.

§40
Kontrolni vytisk

Kontrolni vytisk je dokladem o vstupu do aplikace a lze
jej vyhotovit az po uloZeni dat.

§41
Zplsob predavani dat

(1) Notar provadi vstup do aplikace primo cestou elektro-
nického pfenosu dat.

(2) NemUzZe-li notaf provést vstup do aplikace ze zavaz-
nych dlivod( zpdsobem uvedenym v odst. 1, provede vstup
Komora na zé&kladé pisemné Zadosti notafe ucinéné for-
mou, kterou stanovi usnesenim prezidium Komory. O pro-
vedeni vstupu Komora vyhotovi kontrolni vytisk, ktery
podepiSe osoba, ktera jej vyhotovila, a zasle jej notafi.

§42
Uchovani dat skoncenych véci

Data skoncenych véci ze souboru dat se pfesunou progra-
mem do souboru dat skon€enych véci tak, aby je bylo moz-
no vyvolat. Vymaz téchto dat mdZe provést pouze Komora.

§43
Poskytovani informaci ze souboru dat
(1) O poskytnuti informaci ze souboru dat dané aplikace

tfetim osobam rozhoduje Komora.

(2) Komora poskytne bezplatné kontrolni vytisk dat ob-
sahujici soupis vSech véci dané aplikace za pozadované ob-
dobi notafi, o jehoZ véci se jedna, pripadné dalSim osobam
uvedenym v § 37 odst. 2 a organlim dohledu (§ 45 not. i)

Dil 2
Aplikace "aschovy"
§44
Obsah aplikace

(1) Aplikace “Gschovy” obsahuje centralni evidenci pe-
néz, které notar prevzal do Uschovy podle § 85 a nasl. no-
tarského fadu nebo pfi spravé majetku podle 3 odst. 2 not.
f. (dale jen ,,uschova”).

(2) Tato aplikace se Cleni se na ¢ast ,,zivé Uschovy” a na
Cast ,,vydané Uschovy”.

§45
Evidovan data

(1) V aplikaci ,,uschovy” se pfi prijeti penéz eviduji tato

data:

a) pfijmeni, jméno a sidlo notére, ktery penize pfijal,

b) béZné ¢islo knihy notarskych dschov,

¢) spisova znacka, pod nizZ je veden prisluSny spis rejsttiku

N,

d) divod prevzeti penéz oznatenim ,dschova“ nebo

,SVéfené penize*,
€) pfijata Castka penéz s uvedenim mény,

) misto ulozZeni penéz a nejsou-li penize ulozZeny v bezpec-
nostni schrance, ¢islo bézného Gctu a kdd banky,
g) datum pfijeti penéz.
(2) V aplikaci ,,uschovy” se pfi vydani penéz eviduji tato
data:
a) pfijmeni, jméno a sidlo notére, ktery penize vydal,
b) béZné ¢islo knihy notarskych dschov,
¢) spisovou znacku, pod niz je veden pfislusny spis rejstfi-
ku N,
d) vydanou ¢astku penéz s uvedenim mény,
) datum vydani penéz.
§ 46
Prevod dat

Po vydani tschovy se data této Uschovy prevedou do dat
skongenych véci (842) a tato Cast aplikace se nazyva
,»Vydané Uschovy*.

Dil 3
Aplikace zavéti
§ 46a

(1) Aplikace ,,zavéti” obsahuje centralni evidenci zavéti,
listin o vydédéni a listin o odvolani téchto ikond a central-
ni evidenci listin o ustanoveni spravce dédictvi, listin o od-

volani listin o ustanoveni spravce dédictvi a listin 0 odvola-
ni souhlasu s ustanovenim do funkce spravce dédictvi.

(2) V této aplikaci se mimo obecnych ustanoveni tohoto
pFedpisu postupuje podle predpisu Notarské komory Ceské
republiky, kterym se stanovi postup pfi vedeni, spravé
a provozu Centralni evidence zaveéti.
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Dil 4
Aplikace zastavy
§ 46b
(1) Aplikace zastavy obsahuje Rejstfik zastav.

(2) V této aplikaci se mimo obecnych ustanoveni tohoto
pFedpisu postupuje podle pFedpisu Notarské komory Ceské
republiky, kterym se stanovi postup pfi vedeni, provozu
a spravé Rejstiiku zastav, postup pfi provadéni zapist
a zaznam( do tohoto rejstiiku, vymaz( z nj a pfi vydavani
opist a vypish z ngj (predpis o Rejstitku zastav).

Hlava 111
Pomocné aplikace
§ 47
Ziské&vani dat
(1) Ziskavani dat z pomocnych aplikaci mlZe probihat
pouze cestou elektronického pfenosu dat.
(2) Ziskavat data z pomocnych aplikaci mohou notéfi,
jejich zaméstnanci a zaméstnanci notarskych komor.
§48
ZarFazeni
jednotlivych aplikaci

Neni-li to stanoveno timto pfedpisem, o zafazeni nebo
vyrazeni jednotlivych aplikaci rozhoduje prezidium Komo-
ry. Ve svém rozhodnuti stanovi pravidla, podle nichZ se
bude Fidit prace s novou aplikaci.

CAST DEVATA
Webové stranky
§49
Komora zfizuje a spravuje ve vefejné datové siti internet
na adrese www.nkcr.cz webové stranky, které slouzi
zejména k prezentaci Komory, notarskych sluzeb a ke zve-
fejiiovani informaci stanovenych predpisy Komory.*
CAST DESATA
ZpUsob komunikace
§50

Rozeslani a vyrozumivani podle tohoto pfedpisu se pro-
vadi zpravidla elektronicky.

CAST JEDENACTA
Cestné &lenstvi a estné funkce
§51

(1) Prezidium notarské komory nebo prezidium Komory
mlZe udélit Gestné Clenstvi byvalému notafi nebo byvalé-
mu statnimu notéfi, ktery se zaslouzil o rozvoj notafského
stavu nebo aktivné poméha v €innosti notarskych komor.

(2) S Cestnym clenstvim v notafské komore je spojeno
pravo zlCastnit se s hlasem poradnim zasedani kolegia
a prezidia notafské komory, pfipadné komisi zfizenych
podle § 12 a spravnich vybor( zfizenych podle § 13.

(3) S Cestnym ¢lenstvim v Komore je spojeno pravo zu-
Castnit se zasedani snému a prezidia Komory, pfipadné
komisi zfizenych podle § 20 a spravnich vyborl ziizenych
podle § 21.

(4) Cestnému ¢lenu mlize byt udélena Gestna funkce.



Gastka 10

PFedpis o Centralni evidenci zavétiPredpis o Centralni evidenci zavéti

strana 353

PFedpis pFijaty snémem Notarské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. €. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Cin-
nosti (notarsky rad), ve znéni pozdéjSich némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky podle § 37 odst.

zakona, znéni platné od 3. ledna 2005:

PFedpis NotaFské komory Ceské republiky, kterym se stanovi postup pFi vedeni, spravé a provozu
CENTRALNI EVIDENCE ZAVETI

(pFedpis o Centralni evidenci zavéti)

CAST PRVNI
Zakladni ustanoveni
§1
Vymezeni pojmu

(1) Centralni evidence zavéti (dale jen ,,Evidence”) je
neverejny seznam v elektronické podobé, ktery vede, pro-
vozuje a spravuje Notéafska komora Ceské republiky (dale
jen ,,Komora”) v ramci centralniho informacniho systému,
ktery je upraven v organizacnim fadu Notafské komory
Ceské republiky a notafskych komor.

(2) Evidence ma dvé oddélené Casti.
§2
Ugel
(1) V oddélené Casti Evidence se eviduji stanovené Udaje
0 zavétich, listinach o vydédéni, listinach o odvolani zaveéti
a o listindch o zrudeni listiny o vydédéni (dale jen ,,za-
VEti”).

(2) V oddélené Casti Evidence se eviduji stanovené Udaje

o listinach o ustanoveni spravce dédictvi, listinach o odvo-

lani listiny o ustanoveni spravce dédictvi a o listinach o od-

volani souhlasu s ustanovenim do funkce spravce dédictvi

(dale jen ,,listiny o spravé dédictvi”).

§3
Zavéti
(1) V Evidenci se o zavétich, které byly sepsany notar-
skym zapisem, nebo které notar pfijal do Uschovy, a o za-
vétich v tschové soudd, eviduji tyto Gdaje:

a) jméno, prijmeni, rodné cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné cislo zndmo, datum narozeni a bydlisté po-
fizovatele,

b) bézné Cislo seznamu zavéti notare, u néhoz je zavét ulo-
Zena, nebo bézné Cislo seznamu zavéti soudu, u néhoz je
zavét uloZena,

) jméno, prijmeni a sidlo notafe, u néhoz je zavét ulozena,
nebo nazev a sidlo soudu, u néhoz je zavét' ulozena.

(2) Cast Evidence, v niZ jsou evidovany zavéti, se cleni
zvl&st pro zavéti, u nichz je zndmo rodné cislo pofizovate-
le, zvlaSt pro zavéti, u nichz je zndmo pouze datum naroze-
ni pofizovatele, a zvlast' pro zavéti, u nichz neni znamo ani
datum narozeni pofizovatele.

§4
Listiny o spravé dédictvi

(1) V Evidenci se o listinach o spravé dédictvi eviduji ty-
to Udaje:

a) oznaceni, zda se jednd o listinu o ustanoveni spravce dé-

dictvi nebo o listinu o odvolani listiny o ustanoveni
spravce deédictvi nebo o listinu o odvolani souhlasu

s ustanovenim do funkce spravce dédictvi,

b) jméno, pfijmeni, rodné Cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné ¢islo zndmo, datum narozeni a bydlisté
pofizovatele,

c) je-li spravcem dédictvi ustanovena fyzicka osoba, jeji
jméno a prijmeni, rodné cislo, nema-li rodné ¢islo nebo
neni-li jeji rodné ¢islo znamo, jeji datum narozeni, a jeji
bydlisté,

d) je-li spravcem dédictvi ustanovena pravnicka osoba, jeji
nazev, sidlo, pfipadné identifikacni ¢islo,

€) jméno, prijmeni a sidlo notafe, u néhoz je listina o spra-
vé dédictvi uloZena,

f) datum sepsani listiny o spravé dédictvi a bézné Cislo
rejstiiku NZ.

(2) Cast Evidence, v niZ jsou evidovany listiny o spraveé
dédictvi, se €leni zvlast pro listiny, u nichZ je zndmo rodné
Cislo pofizovatele, a zvlast' pro listiny, u nichz je zndmo
pouze datum narozeni pofizovatele.

CAST DRUHA

§5
Zapisy
(1) NotéaF zapiSe do Evidence o zavéti tyto Udaje:

a) jméno, prijmeni, rodné cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné ¢islo zndmo, datum narozeni a bydlisté
pofizovatele,

b) béZné ¢islo seznamu zavéti,

c) své jméno, pfijmeni a sidlo.

(2) Notéar zapiSe do Evidence o listiné o ustanoveni sprav-
ce dédictvi tyto Udaje:

a) jméno, prijmeni, rodné cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné ¢islo zndmo, datum narozeni a bydlisté
pofizovatele,

b) jméno, pfijmeni, rodné Cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné ¢islo zndmo, datum narozeni a bydlisté
spravce dédictvi, jde-li o fyzickou osobu, nebo nézev,
sidlo, pfipadné identifikacni Cislo, jde-li o pravnickou
osobu,

¢) datum sepsani listiny a bézné €islo rejstfiku NZ,

d) své jméno, pFijmeni a sidlo.

(3) NotarF zapiSe do Evidence o listiné o odvolani listiny

0 ustanoveni spravce dédictvi tyto Udaje:

a) jméno, prijmeni, rodné cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné ¢islo zndmo, datum narozeni a bydlisté
pofizovatele,

b) jméno, pfijmeni a sidlo notare, ktery sepsal odvolavanou
listinu, datum sepsani této listiny a jeji bézné Cislo rejstri-
ku NZ, jsou-li tyto Gdaje znamy,
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¢) jméno a pfijmeni, rodné €islo, pfipadné datum narozeni
a bydlisté, odvolavaného spravce dédictvi, jde-li o fyzic-
kou osobu, nebo nazev, sidlo, pfipadné identifikacni islo
odvolavaného spravce dédictvi, jde-li o pravnickou oso-
bu, jsou-li tyto Udaje znamy,

d) datum sepsani listiny a bézné Cislo rejstfiku NZ,

€) své jméno, pfijmeni a sidlo.

(4) Notéar zapiSe do Evidence o listiné o odvolani souhla-
su s ustanovenim do funkce spravce dédictvi tyto Udaje:

a) jméno, pfijmeni, rodné ¢islo, neni-li rodné €islo, datum
narozeni a bydlisté fyzické osoby, ktera odvolala souhlas
s ustanovenim do funkce spravce dédictvi, nebo nazev,
sidlo, pripadné identifikacni Cislo, pravnické osoby, ktera
odvolala souhlas s ustanovenim do funkce spravce dédic-
tvi,

b) jméno, pfijmeni a sidlo notére, ktery sepsal listinu, v niz
je osoba, kterd souhlas odvolala, ustanovena spravcem
dédictvi, datum sepsani této listiny a jeji bézné Cislo
rejstiiku NZ, jsou-li tyto Udaje znamy,

€) jméno, prijmeni, rodné cislo, neni-li rodné €islo nebo
neni-li rodné Cislo zndmo, datum narozeni, a bydlisté
pofizovatele listiny, ktera obsahuje souhlas spravce dé-
dictvi s ustanovenim do této funkce,

d) datum sepsani listiny a bézné Cislo rejstfiku NZ,
€) své jméno, pfijmeni a sidlo.

(5) O provedeni zapis( podle odstavcli 1 aZ 4 se poridi
kontrolni vytisk, ktery podepiSe osoba, kterd ho vyhotovila.
Kontrolni vytisk se zaloZzi do prisluSného spisu.

§6
Zmény v zapisech a vymazy Udajt u zavéti

(1) U zavéti se v Evidenci provadéji zmény v Udajich
uvedenych v § 3 odst. 1 pism.a) na zakladé Zadosti pofizo-
vatele o provedeni zmény. Je-li zadost podana notéfi, u né-
hoZ je zavét uloZena, provede zménu udaji pomoci elek-
tronického prenosu dat tento notaf. Je-li Zadost podana
jinému notéri, provede zménu (daji Komora na zakladé
pisemného oznameni tohoto notére.

(2) Zménu v osobé notafe, u néhoz je zavét ulozena,
provede Komora na zkladé pisemného oznameni notarské
komory, v jejimz obvodu mél tento notér sidlo (dale jen
»prislusna notarska komora™).

(3) Zménu soudu, u néhoz je zavét uloZena, provede
Komora na zakladé pisemného ozndmeni soudu, u néhoz
bude zavét' nadale uloZena.

(4) Vymaz vSech dat ohledné zavéti se provede pouze v
pfipadé, vydal-li notar zavét, ktera je u ného ulozena, po-
stupem podle § 84 zakona €. 358/1992 Sh. o notéfich a je-
jich ginnosti (notarsky tad), ve znéni pozdgjsich predpisd
(dale jen ,,notérsky Fad”). Vymaz provede tento notar po-
moci elektronického prenosu dat, pfiemz do Evidence
zapiSe spisovou znacku spisu N rejstfiku N - NZ, pod kte-
rou je veden spis zaloZzeny na zékladé Zadosti o vydani
zavéti z Gschovy.

(5) Jsou-li provadény zapisy podle odstavcl 1 a7 4, plati
§ 5 odst. 5 obdobné.

§7

Zmény v zapisech Gdajt u listin
0 ustanoveni spravce dédictvi

(1) U listin o spravé dédictvi se v Evidenci provadgji

zmény v zapisech o Udajich uvedenych v § 4 odst. 1 pism.
b) na zékladé zadosti pofizovatele a zmény v Udajich uve-
denych v § 4 odst. 1 pism. c) a d) na zakladé Zadosti pofi-
zovatele nebo spravce dédictvi. Je-li Zadost podana notéfi,
u néhoz je listina o spravé dédictvi uloZena, provede tento
notaf zménu Gdajd pomoci elektronického prenosu dat. Je-
li Zadost podana jinému notari, provede zménu Gdaji Ko-
mora na zékladé pisemného oznameni tohoto notére.

(2) Zménu Udajt podle § 4 odst. 1 pism. €) provede Ko-
mora na zakladé pisemného oznameni pfisluSné notarské
komory.

(3) Jsou-li provadény zapisy podle odstavcl 1 a 2, plati
§ 5 odst. 5 obdobné.
§8

P¥istup k tdajlim
Za Zivota pofizovatele ma pristup k evidovanym Gdajim
0 jeho zavétich a listindch o spravé dédictvi pouze notar,
u néhoz jsou tyto listiny uloZeny, a Komora.

CAST TRETI
Sdélovani Gdajl po smrti pofizovatele
§9
Obsah Zadosti a poskytnuti sdéleni Komorou

(1) Zadost notére, ktery byl soudem povéfen jako soudni
komisaF provedenim Ukon( v fizeni o dédictvi (dale jen
»soudni komisafr”), o poskytnuti sdéleni Komorou podle
§ 35a odst. 2 notafského Fadu musi obsahovat jméno, pri-
jmeni, datum narozeni a rodné &islo zOstavitele, bylo-li
jeho rodné Cislo v Fizeni o dédictvi zjiSténo, oznaceni sou-
du, ktery notafe povéfil provedenim (kon( a spisovou
znacku rejstfiku D dédického spisu, pod kterou je véc ve-
dena. Zadost se podava pomoci elektronického pFenosu
dat.

(2) Na zakladé zadosti podle odstavce 1 poskytne Komo-
ra soudnimu komisari pomaoci elektronického prenosu dat
dvé samostatna sdéleni, zda je €i neni evidovana zavét
a zda je €i neni evidovana listina o spravé dédictvi. Jsou-li
zavét' nebo listina o spravé dédictvi evidovany, sdéleni
obsahuji vSechny evidované (daje, dobu sdéleni a podpis
osoby, ktera sdéleni tiskem vyhotovila.

(3) Zadost soudu a jiného statniho organu o poskytnuti
sdéleni Komorou podle § 35a odst. 2 notafského fadu musi
obsahovat jméno, prijmeni, rodné €islo, neni-li rodné €islo,
datum narozeni a bydlisté zlstavitele. P¥ilohou Zadosti
musi byt Gmrtni list zdstavitele nebo rozsudek soudu o pro-
hlaSeni za mrtvého nebo jejich Ufedné ovéreny opis.

(4) Zéadost osoby, ktera musi podle zakona prokézat prav-
ni zjem na poskytnuti sdéleni Komorou podle § 35a odst.
2 notarského fadu musi obsahovat jméno, pFijmeni, rodné
gislo, neni-li rodné ¢islo, datum narozeni a bydlisté zdstavi-
tele a Udaje, pripadné listiny, prokazujici pravni zajem této
osoby na sdéleni. Prilohou Zadosti musi byt amrtni list z3-
stavitele nebo rozsudek soudu o prohlaseni za mrtvého
nebo jejich Gredné ovéreny opis.

(5) Sdéleni na zakladé zadosti podle odstavcd 3 a 4 Ko-
mora poskytne pisemné. Sdéleni obsahuji evidované Udaje
0 zAvétich a listinach o spravé dédictvi, datum sdéleni
a podpis osoby, ktera sdéleni vyhotovila.

(6) Nemaji-li zadosti podle odstavcl 3 a 4 poZadované

nalezitosti, Komora jim nevyhovi a Zadatele o tom vyrozu-
mi.
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§10

Obsah Zadosti a poskytnuti opisu
nebo potvrzeni z Evidence notarem

(1) Zadost notéfi podle § 35a odst. 3 notarského Fadu mu-
si obsahovat jméno, pfijmeni, rodné €islo, neni-li rodné ¢i-
slo, datum narozeni, posledni bydlisté a datum Gmrti zdsta-
vitele, a Udaje, pripadngé listiny, prokazujici pravni zajem
osoby Zéadajici o sdéleni. Prilohou zadosti musi byt amrtni
list zlistavitele nebo rozsudek soudu o prohlaseni za mrtvé-
ho nebo jejich Uredné ovéreny opis.

(2) Opis zapisu z Evidence, je-li listina o spravé dédictvi
evidovana, vyhotovi notaf pomoci elektronického prenosu
dat. Stejnym zplsobem vyhotovi potvrzeni, neni-li listina
0 spravé deédictvi v Evidenci evidovana. Obsahuji-li opis
nebo potvrzeni vyhotovené pomoci elektronického pfenosu
dat na zakladé zplsobu vyhledavani Udaje, které se netyka-
ji zlistavitele, opis se vyhotovi tak, aby tyto tidaje neobsa-
hoval.

(3) Opis podle odstavce 2 obsahuje zadané tdaje o zdsta-
viteli podle odstavce 1, spisovou znaCku N rejstfiku N -
NZ, pod kterou je spis zalozeny na zakladé Zadosti veden,
Udaje o evidovanych listindch, datum wvyhotoveni opisu,
otisk Ufedniho razitka notafe a podpis osoby, ktera opis

vyhotovila.

(4) Potvrzeni podle odstavce 2 obsahuje zadané Udaje
o z@staviteli podle odstavce 1, spisovou znagku N rejstiiku
N - NZ, pod kterou je spis zaloZzeny na zakladé zadosti
veden, Udaj, Ze listina o ustanoveni spravce dédictvi neni
evidovana, datum vyhotoveni potvrzeni, otisk Gredniho
razitka notare a podpis osoby, ktera potvrzeni vyhotovila.

§11
Vyhledavani

(1) PoZadované Udaje o zavétich jsou v Evidenci vyhle-
davany
a) podle rodného &isla zlistavitele, pficemz toto vyhledava-

ni se provadi v Casti Evidence vedené pro zavéti, u nichz

jsou znama rodna Cisla pofizovatel(, b) podle data naro-
zeni zOstavitele, priemZ toto vyhledavani se provadi

v Casti Evidence vedené pro zavéti, u nichZ jsou znama

pouze data narozeni pofizovatel(,

¢) podle jména a prijmeni zlstavitele, pfi¢emz toto vyhle-
davani se provadi v Casti Evidence vedené pro zaveéti,
u nichz neni znamo ani datum narozeni pofizovatele.

(2) Pozadované Udaje o listindch o spravé dédictvi jsou
v Evidenci vyhledavany
a) podle rodného ¢isla zlistavitele, pficemz toto vyhledava-

ni se provadi v ¢asti Evidence vedené pro listiny o spravé

dédictvi, u nichZ jsou znama rodna &isla pofizovatel(,

b) podle data narozeni zlistavitele, pficem? toto vyhledava-
ni se provadi v ¢asti Evidence vedené pro listiny o spravé
dédictvi, u nichz jsou zndma pouze data narozeni porizo-
vateld.

(3) V Evidenci lze provést vyhledavani pouze podle jmé-
na a prijmeni pofizovatele. Toto vyhledavani se v3ak pro-
vadi pouze tehdy, jsou-li pro to zvlastni dlivody.

CAST CTVRTA
Uchovavani, evidovani a pfesun tdajt, kontrolni soupis
§12
Uchovavani a evidovani udajl

(1) Informace poZadované a poskytnuté pomoci elektro-

nického pfenosu dat se v Evidenci uchovavaji.
(2) Zédosti a sdéleni v pisemné podobg Komora eviduije.

(3) Na zékladé Z&dosti podle § 35a odst. 3 notafského
fadu zaloZi notdr spis.
§13
ProhlaSené zavéti
(1) Udaje o zavéti, jejiz stav a obsah byl zjistén v dédic-
kém fizeni (dale jen ,prohlaSend zavét™), presune do
zvl&stni Casti Evidence vedené pro prohlaSené zavéti notar,
ktery stav a obsah zavéti zjistil, pomoci elektronického
pfenosu dat. Zjistil-li stav a obsah zavéti soud, presune
Udaje o prohlaSené zavéti do Evidence notaf, ktery soud
0 zjisténi stavu a obsahu zavéti pozadal.

(2) PFi postupu podle odstavce 1 notar zapisSe do Eviden-
ce mimo Udajd o prohlasené zavéti oznaceni soudu, ktery
vede Fizeni o dédictvi, spisovou znacku dédického spisu
a Udaj o pfesunuti zavéti do zvlastni Casti Evidence. Usta-
noveni § 5 odst. 5 plati obdobné.

(3) Dojde-li v fizeni o dédictvi ke zjisténi stavu a obsahu
zAvéti, o niz se pozdéji zjisti, Ze neni zavéti zdstavitele,
obnovi notar neprodlené po tomto zjisténi zapis této zaveti
v Evidenci. Ustanoveni 8 5 odst. 5 plati obdobné. NotaF
provede i dalSi opatfeni, aby evidovani a Uschova zavéti
byly uvedeny do pdvodniho stavu.

§14
Prohlasené listiny o spravé dédictvi

(1) Udaje o listing o spravé dédictvi, jejiz stav a obsah
byl zjistén v dédickém Fizeni (dale jen ,,prohlasena listina
0 spravé dédictvi”), pfesune do zvlastni Casti Evidence
vedené pro prohladené listiny o spravé dédictvi pomoci
elektronického pfenosu dat nota¥, ktery stav a obsah listiny
0 spravé dédictvi zjistil.

(2) PFi postupu podle odstavce 1 notar zapisSe do Eviden-
ce mimo Udajli o prohlasené listing o spravé dédictvi ozna-
¢eni soudu, ktery vede dédické Fizeni, spisovou znacku
dédického spisu a Udaj o pfesunuti listiny o spravé dédictvi
do zvIastni Casti Evidence.

(3) Ustanoveni § 13 odst. 3 plati pfimérené.
§15
Kontrolni soupisy

(1) NotaF mize vyhotovit pomoci elektronického pienosu
dat kontrolni soupis evidovanych zavéti, jejichz stav a ob-
sah dosud nebyl zjistén, a kontrolni soupis evidovanych
listin o spravé dédictvi, jejichz stav a obsah dosud nebyl
zZjistén.

(2) Kontrolni soupisy podle odstavce 1 obsahuji vSechny
evidované Udaje o zavétich a o listinach o spravé dédictvi
uloZenych u notére, ktery kontrolni soupis vyhotovil.

CAST PATA
Platby
§16
Nahrady provoznich nakladd

(1) Vysi nahrad provoznich nakladt Komory spojenych
s provadénim zapisd, zmén a vymazd dat v Evidenci stano-
vi usnesenim prezidium Komory.

(2) Nahrady provoznich naklad( podle odstavce 1 vznik-
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1é v souvislosti s notafskou Cinnosti plati notar, pficemz se
jedna o jeho hotovy vydaj.

(3) Nahradu provoznich nakladd spojenych se sdélenim
Komory neplati soudy a statni organy.

§17
Odména

Komore nalezi za jedno sdéleni podle tohoto predpisu

odmeéna ve vysi 50 K¢ a ¢astka odpovidajici dani z pfidané
hodnoty , kterou je Komora povinna z odmény odvést.
CAST SESTA
ZruSovaci ustanoveni

Zruuje se dosavadni predpis NotéFské komory Ceské
republiky, kterym se stanovi postup pfi vedeni, spravé
a provozu Centralni evidence zavéti (pfedpis o CEZ).
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PFedpis prijaty snémem Notéarské komory Ceské republiky podle 358/1992 Sh., o notdfich a jejich Cinnosti (notar'sky fad), ve
znéni k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky téhoz zakona, znéni platné od 11. 1. 2002:

PFedpis NotaFské komory Ceské republiky, kterym se stanovi postup pFi vedeni, provozu a spravé RejstFiku za-

(PREDPIS O REJSTRIKU ZASTAV)

CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni
Spréava a provoz rejstriku zastav
§1
Spréavce a provozovatel rejstfiku zastav

Spravcem a provozovatelem rejstiiku zastav je Notafska
komora Ceské republiky (dale jen ,,Komora”).

§2
Zplsob provozu rejst¥iku zastav

(1) Komora vede a provozuje rejstfik zastav (dale jen
-RZ”) v elektronické podobé v rdmci centralniho informac-
niho systému, vedeného a provozovaného na zékladé orga-
nizaéniho Fadu Notafské komory Ceské republiky a notaf-
skych komor (dale jen ,,organizacni fad”).

(2) Pro vedeni, provoz a spravu RZ plati prislusna usta-
noveni organizacniho fadu, pokud tento pfedpis nestanovi
jinak.

Obsah evidence rejstriku zastav
§3

Obsahem evidence RZ jsou Udaje uvedené v § 35b odst.
2 zékona €. 358/1992 Sh., o notéfich a jejich €innosti (no-
tafsky rad), ve znéni pozdéjsich predpisd (déle jen ,,notar-
sky Fad”).

CAST DRUHA
ZpUsob uvadéni udajli v evidenci
Oznaceni zastavy
§4
Nemovitost

Je-li z&stavou nemovitd véc, ktera neni pfedmétem evi-
dence v katastru nemovitosti podle zvlaStniho zakona (dale
jen ,,nemovitost”), jejim oznacenim se rozumi jeji obvyklé
pojmenovani a pozemek, na némz nebo pod nimz se nemo-
vitost nachazi, oznaCeny jeho parcelnim Cislem a prislus-
nym katastralnim Gzemim a dalSi Udaje uvedené o nemovi-
tosti v zastavni smlouvé nebo v rozhodnuti soudu nebo
spravniho Ufadu.

§5

Véci hromadné a soubory véci

Je-li zastavou hromadna véc nebo soubor véci, jejich
oznacenim se rozumi jejich obvyklé souhrnné pojmenovani
(napfiklad podnik, stado krav, provozovna, zasoby obili,
shirka poStovnich zndmek) a dalSi Udaje uvedené o hro-
madné véci nebo souboru véci v zéstavni smlouvé nebo
v rozhodnuti soudu nebo spravniho Gfadu. Timto Gdajem se
rozumi zejména misto, kde se hromadna véc nebo soubor
véci naléza.

86
Véc movita

Je-li zéstavou véc movitd, kterd nebyla odevzdana za-
stavnimu véfiteli nebo treti osobé (dale jen ,,véc movitd”),
jejim oznaCenim se rozumi jeji obvyklé pojmenovani
(napfiklad automobil, obrabéci stroj, traktor, lod, lokomo-
tiva, poCitac, obraz atd.) a dalSi Udaje uvedené o véci movi-
té v zastavni smlouvé nebo v rozhodnuti soudu nebo sprav-
niho Ufadu. Témito Udaji se rozumi zejména vyrobni €islo,
typ, znacka, inventéarni Cislo, registracni Cislo, autor ume-
leckého dila.

Vyse zajistované pohledavky
§7

(1) Vysi zajiStované pohledavky se rozumi jeji jmenovita
hodnota uvedena v ¢eskych korunach nebo v nékteré z mén
uvadénych v Ciselniku mén a fond(i Ceského statistického
Ufadu. Ména se oznaCuje v souladu s oznaenim meény
v tomto Ciselniku.

(2) Jde-li 0 nepenézitou pohledavku, jeji vysi se pro tce-
ly tohoto pFedpisu rozumi jeji obvykla cena v dobé vzniku
zastavniho prava. Tato pohledavka se oznali v RZ jako
pohledavka nepenézitd. Ustanoveni odst. 1 o méné plati
obdobné.

Pravni dlivod zastavniho prava
a pravni diivod zajistované pohledavky

§8
Pravni dlivod zastavniho prava

(1) Je-li pravnim divodem zastavniho prava zastavni
smlouva, uvadi se v evidenci RZ, Ze jde o zastavni smlou-
vu a dale jméno, prijmeni, popf. akademicky titul, sidlo
notéare, ktery zastavni smlouvu sepsal a bézné Cislo rejstri-
ku NZ.

(2) Je-li pravnim ddvodem zastavniho prava rozhodnuti
soudu nebo spravniho Gfadu, uvadi se v evidenci RZ ozna-
¢eni soudu nebo spravniho Ufadu a Cislo jednaci rozhod-
nuti.

§9

Pravni dlivod zajist'ované pohledavky

Pravni diivod zaji$tované pohledavky se uvadi v eviden-
ci RZ v souladu s terminologii uZivanou zakonem (na-
priklad smlouva o ptjcce, smlouva o Gvéru, kupni smlou-
va) a datum jeho vzniku.

Zastavni dluznik,
zastavce a zastavni véritel

§10

O zéstavnim dluzniku a zastavnim véfiteli, popfipadé
0 zastavci, se uvadéji v evidenci RZ tdaje uvedené v § 35b
odstavci 2 pism. ¢) notarského Fadu.
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Datum a €as zapisu
§11

Datum zapisu a €as zapisu se zapiSe v systému automa-
ticky ihned poté, kdy byly v systému RZ pfijaty zdkonem
stanovené Udaje. Datum je evidovano Ciselné, ¢as Udajem
0 hodiné a minutéach.

Den vzniku zéastavniho prava
§12

(1) Vznika-li zastavni pravo na zakladé zastavni smlou-
vy, den vzniku zéstavniho prava je totozny s datem zépisu
a vyznaci se obdobné.

(2) Vznika-li zastavni pravo na zékladé rozhodnuti soudu
nebo spravniho Gfadu, uvede se jako den vzniku datum
pravni moci rozhodnuti, vyzna€ené na rozhodnuti.

CAST TRETI

§13

(1) Zépisem zastavniho prava do RZ se rozumi zapis
(daj uvedenych v § 35b odst. 2 notéFského Fadu, zapiso-
vanych podle €asti druhé tohoto pfedpisu, vznika-li zastav-
ni pravo na zakladé zastavni smlouvy (dale jen ,,zapis”).

(2) Zapis provadi notéaf, ktery sepsal zastavni smlouvu,
bezodkladné po jejim uzavreni a byla-li sjednana v zéastavni
smlouvé odkladaci podminka, bezodkladné poté, kdy bylo
notafi prokazano jeji spInéni, a to bez navrhu nebo zadosti
G&astnik{ zastavni smlouvy a nezavisle na jejich villi.

(3) Zapis se provadi pod béznym Cislem, které je zapisu
automaticky systémem RZ pridéleno a v RZ vyznafeno
spolu se zapisem ihned poté, kdy byly systémem RZ pfijaty
zakonem stanovené Udaje.

§14
Potvrzeni o zapisu

(1) NotéaF po provedeni zapisu poridi potvrzeni o zapisu,
které opatfi otiskem Ufedniho razitka, podepiSe a zalozi do
pFislu$ného notafského spisu. Ucastnikdim smlouvy notaf
na zadost vyda ovérenou kopii tohoto potvrzeni.

(2) Potvrzeni o zapisu obsahuje bézné ¢islo zapisu, Udaje
evidované podle § 35 odst. 2 notafského fadu, zapsané
podle &asti druhé tohoto predpisu, Udaj o provedeni zapisu,
Udaje o datu a €asu jeho provedeni, jméno, prijmeni, sidlo,
popfipadé akademicky titul notafe, ktery zapis provedl,
a obé bézna Cisla rejstfiku N-NZ.

Dil druhy
Provadéni zaznamd

§15

(1) Zadznamem zastavniho prava do RZ se rozumi zapis
(daj uvedenych v § 35b odst. 2 notéFského Fadu, zapiso-
vanych podle ¢asti druhé tohoto pfedpisu, vzniklo-li za-
stavni pravo rozhodnutim soudu nebo rozhodnutim sprav-
niho Gradu (dale jen ,,zaznam”).

(2) Zaznam provadi Komora na zakladé rozhodnuti sou-
du nebo spravniho Ufadu zaslaného Komore se Zadosti

soudu nebo spravniho Ufadu o provedeni zaznamu.

(3) Zaznam se provadi pod béznym Cislem, které je za-
znamu automaticky systémem RZ pridéleno a v RZ vyzna-
¢eno spolu se zaznamem ihned poté, kdy byl ukoncen zapis
Gdajll. Jestlize rozhodnuti soudu nebo spravniho Gfadu
neobsahuje nékteré ze zdkonem stanovenych v RZ evido-
vanych dajli, Komora tuto skute¢nost v zaznamu vyznagi.

8§16
Potvrzeni o zaznamu

(1) Komora po provedeni zdznamu pofidi ve dvojim
vyhotoveni potvrzeni o zdznamu. Tato potvrzeni o zazna-
mu podepiSe. Jedno potvrzeni o zaznamu se zalozi do pri-
slusného spisu. DalSi vyhotoveni se opatfi razitkem Komo-
ry a zaSle soudu nebo spravnimu Ufadu.

(2) Potvrzeni o zaznamu obsahuje zaznamenané Udaje
podle €asti druhé tohoto predpisu, Udaj o provedeni zazna-
mu, Udaje o datu a €asu jeho provedeni, bézné Cislo zazna-
mu a oznaceni Komory. Nejsou-li evidovany na zakladé
zaznamu vSechny zakonem stanovené U(daje, obsahuje
potvrzeni o zaznamu v dlsledku postupu podle § 15 odst. 3
véty druhé téz oznaceni ,,netplny zaznam”.

§ 17
Evidence zaznami vedena Komorou

Komora vede o kazdé zadosti o provedeni zaznamu spis
oznaceny spisovou znackou.

Dil treti
Provadéni vymaz(
§18

(1) Vymazem zastavniho prava z RZ se rozumi oznaceni
Gdajtl evidovanych v RZ na zakladé zapisu nebo zaznamu
nebo jejich zmén za vymazané (dale jen ,,vymaz”).

(2) Vymazy provadéji notari na zakladé pisemné zadosti
zastavniho dluznika nebo zastavniho véfitele nebo jiné
osoby. V zadosti musi byt uvedeno zejména oznaceni za-
stavy. Vzor Zadosti stanovi prezidium Komory.

§19

Provadéni vymazl na zakladé zadosti
zastavniho dluznika nebo jiné osoby

(1) Zada-li o vymaz zastavni dluznik nebo jina osoba,
notaf vymaz provede, je-li mu Zadatelem kromé Zadosti o
provedeni vymazu predlozZena listina, ktera prokazuje zanik
zastavniho prava.

(2) Je-li zénik zastavniho prava dokladan listinou obsa-
hujici pravni Ukon zastavniho véfitele, povazuje se obvykle
tento pravni Ukon za prokazany, je-li podpis zastavniho
Vvéfitele na listing Gfedné ovéren.

§20

Provadéni vymazU na zakladé
Zadosti zastavniho véFitele

Z&da-li o vymaz zéstavni véfitel, k provedeni vymazu
notafem postaci, uvede-li zéastavni véfitel v Zadosti o pro-
vedeni vymazu, Ze zastavni pravo zaniklo a pravni divod
zaniku. V tomto pfipadé se ma za to, Ze k zaniku zastavni-
ho préava doslo a predlozeni listiny prokazujici zanik za-
stavniho prava se nevyzaduje.
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§21
Potvrzeni o vymazu

(1) Notéar po provedeni vymazu pofidi ve dvojim vyhoto-
veni potvrzeni o vymazu, kterd podepiSe. Jedno potvrzeni
0 vymazu zalozi do prislusného notafského spisu. Dalsi
vyhotoveni potvrzeni o vymazu opatfi otiskem Gfedniho
razitka notare a vyda Zadateli o provedeni vymazu.

(2) Potvrzeni obsahuje Udaje evidované podle § 35 odst.2
notarského fadu, zapsané nebo zaznamenané podle Casti
druhé tohoto pfedpisu, bézné Cislo zapisu nebo zdznamu,
jméno, prijmeni, sidlo, popfipadé akademicky titul notére,
ktery vymaz provedl, Gdaj o provedeni vymazu, Udaje
znacku pfislusného notafského spisu.

CAST CTVRTA
Provadéni zmén v evidovanych Gdajich
Zakladni ustanoveni
§22

Zmeény v RZ se provadéji pouze v Udajich uvedenych v §
35b odst. 2 pism. a), b) a c) notarského fadu na zakladé
pisemné Zadosti. Spolu se Zadosti musi byt predloZzena
Zadatelem listina prokazujici zménu. VVzor zadosti stanovi
prezidium Komory.

§23

(1) Zmény na zakladé zadosti zastavniho véfitele nebo
zastavniho dluznika nebo jiné osoby o provedeni zmény
provadi notar, ktery byl o jeji provedeni pozadan.

(2) Zmény na zékladé zadosti soudu nebo spravniho Gra-
du provadi Komora.

Provadéni zmén v evidovanych Gdajich
§24

Zmény v evidovanych Udajich se provadéji tak, ze se
evidovany Udaj, jehoZ se zména tyka, zapiSe ve zménéné
podobé celym zépisem znovu a dosud zapsané Udaje se
v RZ ponechaji. Vyznaci se datum a €as provedeni zmény
a evidovany Udaj, ve kterém doSlo ke zméné se oznaci jako
zZménény.

CAST PATA
Vydavani opisC, vypisti a potvrzeni
§25
Z&kladni ustanoveni

Notar vyda Zadateli opis nebo vypis z RZ nebo potvrzeni
o tom, Ze v RZ neni urcita véc, hromadné véc nebo soubor
véci evidovana jako zastava jen na zakladé pisemné Zadosti
0 vydani opisu nebo vypisu z RZ. V zadosti musi byt uve-
deno zejména oznaceni zastavy. VVzor Zadosti stanovi prezi-
dium Komory.
§26

Vydavani opisC
(1) Vydanim opisu z RZ se rozumi vydani listiny, obsa-
hujici vSechny Gdaje evidované v RZ o zapsaném nebo

zaznamenaném zastavnim pravu. Opis z RZ se vydava,
zada-li zadatel vyslovné o jeho vydani.

(2) Notar poridi opis z RZ ve dvojim vyhotoveni a tato
vyhotoveni podepiSe. Jedno vyhotoveni opisu zalozi do pFi-
slusného notarského spisu. DalSi vyhotoveni opisu opatfi

otiskem Ufedniho razitka notafe a vyda zadateli.

(3) Opis obsahuje kromé véech Gdajli evidovanych v RZ
0 zapsaném nebo zaznamenaném zastavnim pravu také
bézné Cislo zapisu nebo zdznamu, jméno, pfijmeni, sidlo,
popfipadé akademicky titul notafe, ktery opis vydava
a Udaje o datu a Casu jeho pofizeni a spisovou znacku pfi-
slusného notarského spisu.

§27
Vydavani vypisl
(1) Vydanim vypisu z RZ se rozumi vydani listiny obsa-

hujici jen aktualni Gdaje evidované v RZ o zapsaném nebo
zaznamenaném zastavnim pravu.

(2) Ustanoveni § 26 odst. 2 plati obdobné.

(3) Vypis obsahuje kromé aktualnich Gdajtl evidovanych
v RZ o zapsaném nebo zaznamenaném zastavnim pravu
také bézné Cislo zapisu nebo zadznamu, jméno, prijmeni,
sidlo, popfipadé akademicky titul notére, ktery vypis vyda-
va a Udaje o datu a Casu jeho pofizeni, spisovou znacku
pfisluSného notarského spisu, popfipadé oznaCeni Udaje,
u kterého doslo ke zméneé a kdy se tak stalo.

§28

Vydavani potvrzeni o tom, Ze urcita véc
nebo hromadna véc nebo soubor véci
neni evidovana jako zastava v RejstFiku zastav

(1) Neni-li nemovitost nebo véc movita nebo hromadna
véc nebo soubor véci oznacené jako zastava v zadosti uve-
dené v odst. 1 tohoto ustanoveni v RZ evidovana, notar
vyda Zadateli o opis nebo vypis z RZ misto téchto listin
potvrzeni o této skutecnosti.

(2) Ustanoveni § 26 odst. 2 plati obdobné.

(3) Potvrzeni obsahuje kromé Udaje, Ze ur€itd nemovi-
tost, movita véc nebo hromadna véc nebo soubor véci nenf
v RZ evidovana jako zastava také jméno, pfijmeni, sidlo,
popfipadé akademicky titul notare, ktery potvrzeni vydava,
Udaje o datu a Casu jeho pofizeni a spisovou znacku pri-
slusného notarského spisu.

CAST SESTA
Vyhledavani
§29

V RZ Ize vyhledavat na zakladé v ném evidovaného Gda-
je. Rozhodujicim Udajem pfi vyhledavani evidovanych
Gdajt v RZ je oznaceni zastavy. Ostatni Udaje jsou z hle-
diska vyhledavani podfazeny tomuto Udaji a tento Udaj
doplniuji.

CAST SEDMA

Uchovavani Gdajt po provedeni
po provedeni vymazu zastavniho prava

§30

Pro uchovavani Gdajt vedenych v evidenci po provedeni
vymazu plati ustanoveni § 42 organizacniho fadu.

CAST OSMA
Spole¢na ustanoveni
§31

(1) NotaF mize pisemné povéfit tkony podle § 26, 27
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a 28 tohoto predpisu notarského kandidata, notafského CAST DEVATA
koncipienta a dalSiho pracovnika notare, ktery slozil kvali- Zavéretna ustanoveni
fikaCni zkouSku nebo jemuz byla jina zkouSka uznana za §32

kvalifikaCni zkousku podle § 26 notérského Fadu.

1. Tento predpis nabyva platnosti udélenim souhlasu Mi-
nisterstvem spravedinosti Ceské republiky podle § 35b
odst. 8 not&fského radu.

(3) PFi vykonu této Cinnosti se pracovnik notare podepi- 2. Podle tohoto predpisu se postupuje pocinaje dnem udéle-
suje svym jménem a pouZziva Uredni razitko notére. ni souhlasu Ministerstva spravedinosti Ceské republiky.

(2) Cinnost pracovnik(i notéFe na zakladé povéfeni podle
odst. 1 se povazuje za €innost notére.
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VOLEBNI RAD
organ(l notaFské samospravy
ze dne 28.12.1992 €. 1743/92-L
Ministerstva spravedinosti Ceské republiky

Ministerstvo spravedinosti Ceské republiky podle § 37
odst. 3 pism. k) a podle § 111 odst. 1 z&kona Ceské narodni
rady €. 358/1992 Sh., o notéfich a jejich Cinnosti (notarsky
fad), vydava tento volebni Fad organ(l notafské samospra-
vy:

§1
Uvodni ustanoveni

Volebni fad organ{ notarské samospravy upravuje postup
pri provadéni voleb organd notarské komory a organd No-
tarské komory Ceské republiky (dale jen “Komora”).

Cést prvni
Volby organ( notarské komory
§2

(1) Pravo volit a byt volen do organ( notafské komory ma
kazdy c¢len notéarské komory.

(2) Clen notaFské komory mé jeden hlas.
§3

V notarské komore jsou voleni:
a) Clenové prezidia,
b) prezident notarské komory (dale jen “prezident”),
c) viceprezident notarské komory (dale jen “viceprezident”),
d) delegati notarské komory v Komore,
e) Clenové revizni komise,
f) predseda revizni komise.

§4

Pred provedenim voleb organ(l notarské komory stanovi
kolegium pocet ¢lenl prezidia (§ 32 odst. 1 zakona ¢.
358/1992 Sh., o notafich a jejich Cinnosti /notafsky rad/).

85

(1) PFi volbach organli notafské samospravy kolegium
voli nejdfive Cleny prezidia. Po provedeni této volby voli
kolegium ze zvolenych ¢leni prezidia prezidenta a vicepre-
zidenta.

(2) Po provedeni voleb podle odstavce 1 voli kolegium
€leny revizni komise a z nich predsedu této komise.

(3) Po provedeni voleb podle odstavce 2 voli kolegium
delegaty notéarské komory v Komore.

§6
Volby lze provést, je-li pfitomna nadpolovicni vétSina
opravnénych volicd.
§7

(1) P¥i volbach kolektivnich organ(i notarské samospravy
jsou zvoleni kandidati, ktefi obdrzeli vice nez polovinu
hlasti pfitomnych voli¢l, nepfesahuje-li jejich pocet podet
volenych mist.

(2) Jestlize obdrZelo vice neZ polovinu hlast pfitomnych
voli¢l vice kandidatl, nez ¢ini poget volenych mist, jsou
zvoleni v poCtu nepresahujicim pocet volenych mist ti
z nich, ktefi obdrzeli nejvice hlasti. Pokud vice kandidat(

obdrzelo stejny pocet hlasd a jejich pocet tak presahuje
pocCet volenych mist, uskutecni se mezi témito kandidaty
dalsi kolo voleb. Jestlize se ani v tomto kole nepodafi zvo-
lit potiebny potet kandidatd odpovidajici poétu volenych
mist, rozhodne o volbé mezi kandidaty, ktefi obdrzeli stej-
ny pocet hlasd, los.

(3) Jestlize obdrzelo potiebné mnozstvi hlast a bylo zvo-
leno méng kandidatd, nez Cini pocet volenych mist, usku-
tecni se mezi nezvolenymi kandidaty dalSi kolo voleb.
Nebyl-li ani v dalSim kole voleb zvolen potfebny pocet
kandidatd, je moZno v nasledujicim kole volit i dal3i kandi-
daty, ktefi byli nové navrzeni. V tomto kole jsou zvoleni
v poCtu nepresahujicim pocet volenych mist ti kandidati,
ktefi obdrzeli nejvice hlastl. Pokud vice kandidatd obdrzelo
stejny pocet hlasl a jejich podet tak presahuje podet vole-
nych mist, rozhodne mezi témito kandidaty los.

§8

(1) PFi volbach prezidenta, viceprezidenta a predsedy
revizni komise je zvolen kandidat, ktery obdrzel vice nez
polovinu hlast pritomnych volicl a nejvyssi poget hlasd.

(2) Jestlize neobdrzel zadny z kandidat( vice nez polovi-
nu hlast pfitomnych voli¢h, uskutedni se dalsi kolo voleb
mezi dvéma kandidaty, ktefi obdrzZeli nejvy3si poget hlasd.
Jestlize 7adny z obou kandidat(i neobdrzel ani v dal$im
kole vice nez polovinu hlasd, je v nasledujicim kole zvolen
ten z nich, ktery obdrZi nejvy3si pocet hlast. Jestlize v tom-
to kole obdrZi oba kandidati stejny pocet hlasd, rozhodne
0 volbé mezi nimi los.

Cast druha
Volby organt Notarské komory Ceské republiky
§9

(1) Pravo volit a byt volen do organl Komory maiji dele-
gati a prezidenti, ktefi tvofi sném. Pravo byt volen do re-
vizni komise Komory a do karné komise ma téz kazdy
Notar.

(2) Voli¢ mé jeden hlas.
§10

V Komore jsou voleni:
a) pét ¢lenl prezidia Komory volenych snémem,
b) prezident Komory,
c) viceprezident Komory,
d) ¢lenové revizni komise Komory,
e) predseda revizni komise Komory,
f) ¢lenové kéarné komise,
g) predseda karné komise.

§11

(1) P¥i volbach organli Komory sném voli nejdfive z fad
delegat( pét ¢lend prezidia Komory volenych snémem. Po
provedeni této volby voli sném z ¢lendl prezidia Komory
prezidenta Komory a viceprezidenta Komory.

(2) Po provedeni voleb podle odstavce 1 voli sném z fad
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notafd ¢leny revizni komise Komory a z nich predsedu této
komise.

(3) Po provedeni voleb podle odstavce 2 voli sném z fad
notafl ¢leny karné komise a z nich predsedu této komise.

§12

(1) Pri volbach kolektivnich organi Komory se postupuje
obdobné podle §6a 7.

(2) Pri volbéach prezidenta Komory, viceprezidenta Ko-
mory, pfedsedy revizni komise Komory a predsedy karné
komise se postupuje obdobné podle § 6 a 8.

Cast treti
Spole¢na ustanoveni
§13
(1) Volby Fidi a vysledky voleb ovéfuje a vyhlaSuje tfi-

€lenna volebni komise. Volebni komise téZ projednava
stiznosti tykajici se voleb a rozhoduje o nich.

(2) O pribéhu voleb a jejich vysledcich vyhotovi volebni
komise zapis, ktery podepisi vSichni jeji clenové.

(3) Navrhy volich shromazduje a predklada plénu tii-
Clenna ndvrhova komise.

(4) Cleny volebni komise a navrhové komise voli plénum
z tad svych ¢len(i vefejnym hlasovanim. Clenové komisi
jsou zvoleni, jestlize obdrZeli vice nez polovinu hlasd pfi-
tomnych voli¢Q.

(5) Clen volebni komise a ¢len navrhové komise nemtize
byt kandidatem do voleného organu notarské samospravy.
Clen volebni komise nem(iZe byt ¢lenem navrhové komise.

§14

(1) Kazdy voli¢ ma pravo navrhovat kandidaty do vole-
nych organd notatské samospravy.

(2) Voleni mohou byt jen kandidati, ktefi se svou kandi-

daturou souhlasi. Neni-li kandidat pfi volbach pFitomen,
vyjadfuje souhlas s kandidaturou pisemné.

§15

(1) Volby se provadi hlasovacim listkem. Kazdy voli¢
obdrZi pred volbami jeden hlasovaci listek. Na hlasovacim
listku musi byt vyznaceno, ktery organ je jim volen a o
které kolo voleb se jedna.

(2) Kandidati jsou na hlasovacim listku uvedeni jménem
a prijmenim v poradi podle abecedy.

(3) Pri volbach kolektivnich organ(i notar'ské samospravy
voli€ upravi hlasovaci listek tak, ze podtrhne nejvyse tako-
vy pocet jmen a prijmeni volenych kandidatd, ktery odpo-
vida poctu volenych mist.

(4) PFi volbach organd uvedenych v § 8 odst. 1 a v § 12

odst. 2 voli¢ upravi hlasovaci listek tak, Ze podtrhne jméno
a prijmeni jednoho kandidata, kterého voli.

§16

(1) Volic provede Upravu hlasovaciho listku v oddéleném
prostoru. Poté hlasovaci listek vloZi za pfitomnosti Clena
volebni komise do hlasovaci schranky.

(2) Hlasovaci listek, ktery neni upraven v souladu s § 15
odst. 3 a 4, je neplatny. Neplatny je téZ hlasovaci listek,
ktery nesplfiuje naleZitosti uvedené v § 15 odst. 1 a 2.

§17
Jestlize se v prdbéhu volebniho obdobi uvolni nékteré
z volenych mist v organech notafské samospravy, prove-
dou se volby nejpozdéji do t¥i mésicl od uvolnéni mista.
Cést Gtvrta
Z&vére€né ustanoveni
§18

Podle tohoto volebniho fadu se postupuje od 1. ledna
1993.
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PFedpis pfijaty snémem NotaFské komory Ceské republiky podle § 37 odst. 3 pism. m) zakona €. 358/1992 Sh., o notarich
a jejich Cinnosti (notéar'sky fad), ve znéni pozdgjsich predpisti, k némuz udélilo souhlas Ministerstvo spravedinosti Ceské
republiky podle § 37 odst. 4 tohoto z&kona, znéni po novelizaci platné od 15. 2. 2006:

ZKUSEBNI RAD

CAST PRVNI
Z&kladni ustanoveni
§1
Tento zkuSebni fad stanovi pravidla pripravné praxe
notafskych koncipient(i a odborné pripravy dal3ich pracov-
nik{l notare; upravuje postup pfi vykonu a organizaci notar-
skych zkousek?, kvalifikacnich zkousek? a jmenovani
¢lend zkusebnich komisi®.
CAST DRUHA
P¥ipravna praxe notaFskych koncipient(
§2
(1) Ugelem pripravné praxe notarskych koncipientd (dale
jen ,praxe”) je odborné pfipravit notérské koncipienty
(dale jen ,,koncipient”) pro vykon €innosti notére.

(2) Praxi vykonava koncipient v rdmci pracovniho pomé-
ru u notére. Tato praxe za€ina pfijetim koncipienta do pra-
covniho poméru a konCi UspéSnym vykonanim notérské
zkousky nebo skoncenim pracovniho poméru.

(3) Praxi koncipienta Fidi notaf. Obsah praxe stanovi tak,
aby jejim vysledkem bylo zejména:

a) prohloubeni odbornych znalosti koncipienta 0 hmotném
i procesnim pravu aplikovaném v ramci €innosti notére,
b) osvojeni schopnosti praktické aplikace pravnich pfedpi-

s, ¢) ziskani odbornych znalosti a osvojeni praktickych

postupdl potiebnych pro Gstni i pisemnou komunikaci

v ramci vyfizovani notéafskych agend,

d) ziskani odbornych znalosti a osvojeni praktickych postu-
pd potiebnych pro vyhotovovani notafskych listin a pro-
vadéni Gkonll v ramci notarské ginnosti ¢i poskytovani
pravni pomoci notarem,

e) ziskani praktickych znalosti procesnich postupl apliko-
vanych v ramci fizeni o dédictvi,

f) osvojeni znalosti o praci kancelare, zejména vedeni evi-
denénich pomdicek a spist,

g) osvojeni etickych principll vykonu &innosti notare.

§3
PFipravné kurzy

(1) Soucasti praxe jsou pfipravné kurzy pro koncipienty
organizované Notafskou komorou Ceské republiky (déale
jen ,,Komora”), pfipadné notarskymi komorami.

(2) Notaf, u néhoz je koncipient v pracovnim poméru,
umozni koncipientovi G€ast na pfipravnych kurzech.

CAST TRETI
Notarska zkouska

§4
(1) Komora organizuje notarské zkousky, stanovi jejich

1§ 7 odst. 1 pism. e) notaFského radu.
2§ 26 odst. 1 nota¥ského Fadu.
3§ 32 odst. 2 pism. e) notaFského radu.

terminy a misto jejich konani. Stanovenim terminu zkous-
ky se rozumi urceni doby konani pisemné Casti zkouSky
a doby konani Ustni €asti zkousky.

(2) Prezidium Komory stanovi pro 1. pololeti kalendarni-
ho roku terminy notarskych zkousek a misto jejich konani
v meésici Unoru a pro 2. pololeti v mésici srpnu daného
roku. Podminkou pro stanoveni terminu notarskych zkou-
Sek v daném pololeti je podani nejméné tfi prihlasek.

(3) Terminy notafskych zkouSek se stanovi tak, aby se
konaly nejdfive po uplynuti dvou mésicli od jejich stanove-
ni. Pocet terminC se stanovi s pfihlédnutim k poétu poda-
nych prihlasek.

(4) Terminy a misto konani notafskych zkouSek zverej-
fiuje Komora ozndmenim na svych webovych strankéch
www.nker.cz bezodkladné po jejich stanoveni a toto ozna-
meni trva az do posledniho dne konani Ustni ¢asti zkousky.

85

(1) K notarské zkousce se mlze prihlasit kazdy, kdo
v dobé podani prihlasky spliiuje podminky stanovené v §
18 odst. 1 pism. a) az e) a vykonal alespon tfiletou praxi
povazovanou podle § 7 odst. 2 notafského Fadu za notéar-
skou praxi.

(2) PFihlaska k notafské zkouSce se podavd Komore pi-
semné a jeji prilohou jsou doklady prokazujici splnéni
predpokladd podle odstavce 1 a zhodnoceni priibéhu pra-
covniho poméru notafem, u néhoz je osoba pfihlasena ke
zkousce v pracovnim poméru. Povinnou pfilohou prihlasky
je vypis z Rejstiiku trestli s datem vydani ne star$im tfi
mésicli pfed podanim prihlasky.

(3) Pro notérskou zkouSku organizovanou v 1. pololeti
kalendarniho roku je tfeba podat prihlaSku Komore nejpoz-
déji do 31. ledna a pro zkousSku ve 2. pololeti kalendarniho
roku nejpozdéji do 30. ¢ervna daného roku.

(4) Komora vyzve osoby, které podaly prihlaSku a splnily
podminky stanovené zakonem i timto predpisem pro Ucast
na notarské zkousce, aby se dostavily k notarské zkouSce
a oznami jim ve IhGté 15 dnl od stanoveni terminu termin
konani notarské zkousky.

(5) Nedojde-li ke stanoveni terminu notéafskych zkouSek
v daném pololeti z ddivodu nedostateéného poctu prihlasek,
zafadi Komora doslé prihlaSky na pfisti termin notarskych
zkousek a tuto skute¢nost oznami pfihlaSenym osobam.

86
Zkusebni komise

(1) Notarska zkouska se koné pred zkusebni komisi. Cle-
ny zkuSebni komise jmenuje Komora.

(2) Zkugebni komise je péticlenna. Clenové zkusebni ko-
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mise z fad soudcd a pracovnik( Ministerstva spravedInosti
Ceské republiky jsou jmenovani po dohodg s predsedou
Nejvyssiho soudu Ceské republiky nebo s ministrem spra-
vedInosti Ceské republiky.

(3) Predsedu zkuSebni komise jmenuje Komora z fad
notafld. Predseda zkusebni komise Fidi priibéh zkousky, dba
na jeji potfebnou odbornou droven a podepisuje osvédceni
0 vykonani zkousky.

(4) ZkuSebni komise je usnaSenischopna za pfitomnosti
nejméng t¥i ¢lend. Rozhoduje nadpoloviéni vétsinou hlasl
pritomnych ¢lenl, kaZdy ¢len zkusebni komise ma jeden
hlas. V pfipadé rovnosti hlasti rozhoduje hlas predsedy
zkuSebni komise.

§7

Prlibéh notafské zkousky

(1) Notérska zkouSka se sklada z Casti pisemné konané
v jednom dni a z Casti Ustni konané v jiném dni. V rdmci
jednoho terminu miiZze notafskou zkousku skladat nejvice
osm koncipientl (dale jen ,,zkoudeny”). Pribéh notaFské
zkousky zacina zadanim témat pisemnych praci zkouSené-
mu a kon¢i vyhlaSenim vysledku zkousky.

(2) V pribéhu notaiské zkousky mlze zkouSeny pouZit
technické pomicky poskytnuté Komorou (napf. pogitag)
a jako pomUcky pravni predpisy, judikaturu a odbornou
literaturu.

(3) V pisemné Casti notarské zkousky zkouseny vypracu-
je podle zadani zkuSebni komise tfi pisemné prace, z toho
nejméné jednu ve formé nastinu notarského zapisu a souvi-
sejicich listin v ramci pravni pomoci notéare a jednu tykajici
se €innosti notére jako soudniho komisare. Témata pisem-
nych praci si zkouSeny vylosuje za pfitomnosti €lena zku-
Sebni komise, ktery byl povéfen dozorem nad pisemnou
Casti notarské zkousky (dale jen ,,povéfeny €len komise”),
ze zadani stanovenych zkuSebni komisi.

(4) Pisemnou €ast notarské zkousky musi zkouSeny zpra-
covat samostatné a vyhotovené pisemné prace pfedat poveé-
fenému clenovi komise nejpozdéji osm hodin po zadani
témat pisemnych praci. Je-li pisemna prace zpracovana
elektronicky, jeji vytisknuti zajisti kancelaf Komory. Zkou-
Seny odevzda povéfenému clenovi komise préaci v listinné
podobé, pficemz opatfi kazdy list prace svym podpisem.

(5) V piipadech, kdy zkouseny z diivodu technické zava-
dy nemdZe zpracovat zadany Ukol, nebo jiZz zpracovany
zadany Ukol nelze prevést do listinné podoby, je predseda
zkuSebni komise nebo jim povéfeny cElen opravnén tuto
situaci posoudit a rozhodnout o pfipadném prodlouzeni
doby pisemné Casti notafské zkousky nebo o poskytnuti
nahradniho terminu pro pisemnou ¢ast notarské zkousky.

(6) Uroven pisemnych praci zhodnoti zku3ebni komise
pfed zahajenim Ustni Casti notarské zkousky.

(7) Ustni ¢ast notéarské zkousky je vefejna. V jejim Gvodu
pfedseda nebo jim povéfeny ¢len zkusebni komise zhodno-

ti Groven pisemné prace zkouSeného. V Ustni ¢asti notarské
zkousky komise zjisti a zhodnoti:

a) Uroven znalosti zkouSeného zejména v oblastech pravni
Upravy :
- notarského Fadu, vnitinich predpist Komory a predpisu
upravujiciho odménu notére,

- obCanského prava hmotného a procesniho a konkurzu
a vyrovnani

- obchodniho prava, v&etng UGpravy cennych papird
a prava sménecného a Sekového,

- Gstavniho prava,

- rodinného prava,

- spravniho prava,

- mezinarodniho prava soukromého a procesniho,

- pracovniho prava.

b) schopnost zkouSeného interpretovat pravni predpisy
a prakticky je aplikovat v konkrétni véci,

¢) Uroven Ustniho projevu zkouSeného.

(8) Ustni ¢ast notafské zkousky nesmi trvat déle neZ dvé
hodiny a musi ji byt trvale pfitomni alespon tfi ¢lenové
zkuSebni komise.

§8

(1) Porudeni povinnosti pracovat samostatné je dlivodem
k vylouceni zkouseného z notafské zkousky. Za poruseni
této povinnosti se povazuje téZ nepovolené pouZziti jakého-
koliv komunika&nino prostiedku zkou$enym v prlbéhu
pisemné Casti notarské zkousky.

(2) O vylouceni zkouSeného rozhodne zkuSebni komise
pfed zahajenim Ustni Casti notarské zkousky.

§9
(1) Vysledek notarské zkousky se hodnoti touto stupnici:
- prospél vyte€ng,
- prospél,
- neprospél.

(2) ZkuSebni komise rozhodne o vysledku notarské
zkouSky na zakladé neverejné porady zpravidla bezpro-
stfedné po skonceni Ustni asti notarské zkousky. Oddvod-
fiuje-li to droveri pisemné prace, nebo jsou-li dany ddvody
pro vylouceni z notarské zkousky, zkuSebni komise roz-
hodne o hodnoceni zkouSeného stupném ,,neprospél” jesté
pred Gstni Casti notarské zkousky.

(3) Zkusebni komise rozhoduje nejdfive o tom, zda zkou-
Seny prospél €i neprospél, a u zkouSenych, ktefi prospéli,
rozhoduje nasledné o hodnoceni stupném ,,prospél” nebo
»prospél vytecné”. Rozhodnuti zkuSebni komise je konec-
né. Vysledek notarské zkousky oznadmi zkuSebni komise
zkouSenému bezprostfedné po poradé Gstnim vyhlasenim.

(4) Odstoupi-li zkouSeny pfed zadanim pisemné Casti
notarské zkousky, nebude klasifikovan. Pozdéjsi odstoupe-
ni zkouSeného v priibéhu zkousky nebo jeho vylougeni ma
za nasledek ohodnoceni stupném ,,neprospél”.

(5) Jsou-li pro to dlivody hodné zvlastniho zietele, mlze
zkuSebni komise rozhodnout o tom, Ze zkouSeny, ktery
vykonal pisemnou ¢ast notafské zkousky, aviak nedostavil
se k Ustni Casti notarské zkousky, je opravnén vy-konat
Ustni ¢ast zkousky v nejdfive nasledujicim terminu.

(6) ZkouSeny, ktery byl klasifikovan stupném prospél
nebo prospél vytecné, obdrzi o tom osvédCeni s Udaji o je-
ho jménu, pfijmeni, datu narozeni, bydlisti a datu vykonani
zkousky. DalSi vyhotoveni tohoto osvédCeni obdrZi notar,
u néhoz je zkouseny v pracovnim poméru, a Komora.

§10

(1) O notarskeé zkousce se vyhotovi protokol, ktery obsa-
huje zejména:
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a) jméno a prijmeni zkouSeného, datum jeho narozeni
a bydliste,

b) datum a misto konani zkousky,

¢) témata pisemnych praci,

d) vysledek zkousky,

e) jména, prijmeni a podpisy ¢lenti komise.

(2) Protokol podle odstavce 1, pisemné prace a prihlaska
zkouSeného tvofi spis Komory o notafské zkousce. Tento
spis se oznacuje znackou Zk a poradovym cislem lomenym
Cislicemi letopoCtu. Poradova cCisla zaCinaji kazdy kalen-
darni rok €islem 1.

§11

Zkousku lze opakovat dvakrat, nejdfive vSak po uplynuti
jednoho roku ode dne konani predchozi zkousky.

CAST CTVRTA
Odborna pfiprava dal$ich pracovniki notare
§12

(1) Ucelem odborné pFipravy dalSich pracovnikli notéare
(dale jen ,,pfiprava™) je pfipravit dalSi pracovniky notare
(dale jen ,,pracovnik”) pro vykon ¢innosti notéare, kterou
mohou byt povéFeni .

(2) Pripravu vykonava pracovnik v ramci pracovniho
pomeéru u notare. Tato pfiprava za€ina prijetim pracovnika
do pracovniho poméru a konci UspéSnym vykonanim kvali-
fikacni zkouSky nebo skoncenim pracovniho poméru.

(3) Soudasti pripravy jsou $koleni pracovnik{ organizo-
vana notarskymi komorami.

CAST PATA
Kvalifikaéni zkouska
§13

Ten, kdo spliiuje predpoklady stanovené v § 26 odst. 2,
pripadné § 112 odst. 2 notaFského Fadu, se mlze prihlasit
ke kvalifikacni zkouSce u notarské komory, jejimz ¢lenem
je notar, u néhoz je v pracovnim poméru. V pisemné pfi-
hlaSce ke kvalifikaCni zkouSce (dale jen ,,pfihlaska“) uvede
a dolozi délku zaméstnani dle § 26 odst. 2 notarského fadu,
pracovni pomér u notare a k pfihlaSce pfipoji stru¢né zhod-
noceni vypracované notafem, u néhoz je v pracovnim po-
méru.

§14

(1) Notarské komory organizuji kvalifikaéni zkouSky,
stanovi jejich terminy a misto konani, coZ ozndmi pisemné
nebo elektronickou postou véem svym CElentim. NoOtaF s té-
mito Udaji seznami své pracovniky.

(2) Prihladku ke kvalifikacni zkouSce je tfeba podat ve
IhGté, kterou uréi notafska komora.

(3) Notarska komora vyzve pracovniky, ktefi podali pfi-
hlaSku a splnili podminky stanovené zakonem i timto pred-
pisem pro Gcast na kvalifikacni zkouSce, aby se ke zkouSce
dostavili. Vyzvu zasle pracovnikim nejméné 15 dnl pred
terminem kvalifikacni zkousky.

§15
Zkusebni komise

(1) Kvalifikacni zkousky se konaji pfed zkuSebni komisi.

(2) Zkusebni komise je tficlennd, kazdy jeji ¢len ma je-
den hlas.

(3) Prezidium notéafské komory jmenuje €leny a pfedsedu
komise. Predsedou komise mlZe byt pouze notaf. Pfedseda
komise Fidi pribéh zkousky, dba na jeji odbornou Groven
a podepisuje osvédceni o vykonani zkousky.

a) notarského fadu a vnitinich odbornych predpisti Komo-
ry,
b) obCanského prava, zejména prava dédického a Fizeni

o dédictvi,
¢) jednaciho fadu pro okresni a krajské soudy, kancelarské-

ho Fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy,

d) spravnich predpistl ve vztahu ke katastru nemovitosti.

§16
Prlbéh kvalifikacni zkousky
(1) Kvalifikacni zkouSka je neverejna.

(2) Kvalifikacni zkouska se kona Gstné a nesmi trvat déle
neZ hodinu. Zkouseny pracovnik mliZe pouZit jako pomlic-
ky pravni pfedpisy.

(3) ZkuSebni komise zjisti znalosti zkouSeného pracovni-

ka zejména v oblastech pravni Gpravy:

a) notarského fadu a vnitinich odbornych predpisti Komo-
ry,

b) obCanského prava, zejména prava dédického a Fizeni
o dédictvi,

¢) jednaciho Fadu pro okresni a krajské soudy, kancelarské-
ho Fadu pro okresni, krajské a vrchni soudy,

d) spravnich predpistl ve vztahu ke katastru nemovitosti.

§17

(1) Vysledek kvalifikacni zkousky se hodnoti stupnici:
- prospél vyte€ng,
- prospél,
- neprospél.

(2) Zkusebni komise rozhodne o vysledku kvalifikacni
zkouSky po poradé konané bezprostfedné po skonceni
zkousky. Zkusebni komise mlZe rozhodnout o vysledku
kvalifikagni zkousky jen za pfitomnosti viech jejich ¢lend.
Zkuebni komise rozhoduje nejdfive o tom, zda zkouSeny
prospél & neprospél, a u zkousenych pracovnikd, ktefi
prospéli, rozhoduje nasledné o hodnoceni stupném
»prospél” nebo ,,prospél vytecné”. Vysledek kvalifikacni
zkousky oznami zkuSebni komise zkouSenému pracovniku
bezprostredné po poradé Ustnim vyhlasenim.

(3) Pracovnik, ktery byl klasifikovan stupném prospél
nebo prospél vytecné, obdrzi o tom osvédCeni s Udaji o je-
ho jménu, pfijmeni, datu narozeni, bydlisti a datu vykonani
kvalifikacni zkousky. DalSi vyhotoveni tohoto osvédceni
obdrZi notér, u néhoz je pracovnik v pracovnim pomeéru.

§18

(1) O kvalifikacni zkouSce se vyhotovi protokol, ktery
obsahuje zejména:

a) jméno a prijmeni zkouSeného pracovnika, datum jeho
narozeni a bydlisté,

b) datum a misto konani zkousky,

c) vysledek zkousky,

) § 26 notarského radu, § 103 vyhl.&. 37/1992 Sh. o jednacim Fadu pro okresnf a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich pFedpis.
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d) jména, pFijmeni a podpisy &lend komise.

(2) Protokol podle odstavce 1 a prihlaSka pracovnika tvo-
Fi spis notarské komory o kvalifikacni zkouSce. Tento spis
se oznaCuje znackou KZ a poradovym Cislem lomenym
Cislicemi letopoCtu. Poradova Cisla zaCinaji kazdy kalen-
darni rok €islem 1.

§19

Zkousku lze opakovat nejdrive po uplynuti 6 mésicl ode
dne konéni pfedchozi zkousky.
CAST SESTA
Ustanoveni spole¢nd, prechodnéa a zavérecna
§20
(1) Néklady notarskych zkouSek nese Komora.

(2) Néklady kvalifikacnich zkouSek nese pfislusna notéar-
ské komora.

§21

(1) Dnem nabyti Ucinnosti tohoto predpisu se zruSuje
zkusebni Fad prijaty snémem Notéarské komory CR dne 16.
Cervna 1993, ktery nabyl Gcinnosti udélenim souhlasu Mi-
nisterstva spravedinosti Ceské republiky dne 1. ervence
1993 pod ¢j. 1181/93-NSv.

(2) Tento pfedpis nabyva platnosti dnem udéleni souhla-
su Ministerstva spravedinosti Ceské republiky podle § 37
odst. 4 notarského fadu. Jeho GCinnost nastava dnem 10.
Cervna 2003.

Poznamka: Soucésti novely predpisu platné od 15.2.2006
nebylo ustanoveni o nabyti platnosti, které
vSak neni nutnou soucasti predpisu.
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Dil tretf Kontroly § 36 320
Vyhotovovani a podepisovani listin Dil osmy
Notarské listiny § 11 - § 12 316 Ustanoveni o &innosti notare podle zvlastnich zako-
Pokracovani v notarském zapisu § 13 316 ntl § 36b - § 36¢c 320
Protokol § 14 317 Dil devéty
Zaznam § 15 317 Ukony notéafe v souvislosti s Rejstfikem zastav §
PRI 36d - 36e 320
Podepisovant listin § 16 3 )
o HLAVA CTVRTA
Dil ¢tvrty
e . e Sprava notarského uradu § 37 320
Postup pfi vidimaci, legalizaci a osvédceni o predlo-
Zeni listiny § 17 317 Vécny spis § 38 320
Dil paty Osobni spis § 39 320
Sbirka notéFskych zapisti § 18 - § 21 318 Ukladéni a tschova spisti § 40 320
Dil 3esty HLAVA PATA
Notéarské spisy, jejich zapCjéovani, ukladani a Kniha protestd, rejstfiky a ostatni evidenéni pomic-
uschovavani ky
oddil prvni Uvodni ustanoveni § 41 320
NotaFské spisy § 22 318 Druhy rejstfikid a ostatnich evidenénich pomdcek §
- 321
Spisovy obal § 23 318 42°843
Spisova znatka § 24 318 Zaplfovanl do rejstfiku a ostatnich evidencnich 1
pomicek § 44 - § 49
Prilohy § 25 - § 26 318 } 3
HLAVA SESTA
Oddil druhy . o
i i Pfevzeti notafského Ufadu
ZapUjcovani spist § 27 318 . ) L Lo o
Pfevzeti uvolnéného a zruSeného notérského Gfadu §
Oddil tfeti 50 321
Ukladani spisC Prevzeti pfi zastoupeni notére § 51 322
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PFilohy Kancelafského Fadu 323 ORGANIZACNI RAD 347
Pfiloha €. 1 Vzory informacnich tabuli notafe 324
PFiloha €. 2 VVzory Gfedniho razitka notare 325 NotaFské komory Ceské republiky a notaFskych
Priloha & 3 Navod k vedeni rejstiiku N- Nz~ 326 <O™"
PFiloha €. 4 Navod k vedeni ovéfovaci knihy 328 C,AST P,RVNI )
Pfiloha ¢. 5 Kniha protestl 330 %a,kladm UStan?vem s1-82 7
CAST DRUHA
PFiloha €. 6 Kniha notafskych tschov 331 Préva glent § 3 447
Priloha €. 7 Seznam zavéti 332 Povinnosti &lend § 4 347
PFiloha €. 7a Seznam listin o spravé dédictvi 333 GAST TRETI
Priloha €. 8 Kniha doporucenych poStovnich NotéaFska komora
zésilek 5 Kolegium § 5 347
PFiloha €. 9 Dorucnd kniha 335 Jednéni Kolegia § 6 348
PFiloha €. 10 Skartacni Fad 336 Jednani prezidia § 7 - § 10 348
Priloha ¢. 11 Navod k vedeni rejstfiku R 338 Revizni komise § 11 - § 13 348
Pfiloha ¢. 12 Navod k vedenti rejstfiku V 339 Ovérovaci knihy § 13a 348
CAST CTVRTA
KARNY RAD 340 NotaFska komora Ceské republiky
Sném § 14 348
Ugel kéarného fadu § 1 340 Jednéni snému § 15 348
Karna komise Notéarské komory Ceské republiky § 2 Jednani prezidia § 16 - § 17 348
_,§ 6 340 Prezident § 18 348
Ucastnici karného fizeni § 7 340 Revizni komise § 19 - § 21 349
Préava kérné obvinéného notéare § 8 340 Prilkaz notéfe § 22 349
Postup prezident( notaFskych komor a prezidenta CAST PATA
Komory pfed podanim karného navrhu 8 9 - § 13 340 Dohled a kontroly
Rizeni pfed karnou komisi Dohled Komory § 23 349
Zahajent fizeni § 14 341 Dohled notérskych komor § 24 349
Priprava jedndni § 15 - § 20 341 Spole€na ustanoveni § 24a 349
Jednani § 21 - § 26 341 CAST SESTA
Rozhodnuti § 27 - § 33 342 Cinnost kancelare notafské komory § 25 - § 26 349
Opravny prostfedek § 34 - § 42 342 CAST SEDMA
Vykon karnych opatrent § 43 343 Cinnost kancelare NotaFské komory Ceské republi-
Zavérecné ustanoveni § 44 343 ky §27-828 350
CAST OSMA
KONKURZNI RAD 344 Centralni informagni systém
Hlava I
Vyhl&Seni konkurzu a pfihlaSka do konkurzu § ZA&kladni ustanoveni
2-83 344 Provozovatel § 29 350
Konkurzni komise § 4 344 Ucel § 30 350
Rizeni pred konkurzni komisi § 6 - § 13 345 Ukladani a ochrana dat § 31 350
Prechodné ustanoveni § 14 345 Aplikace § 32 350
Zavéretné ustanoveni § 15 - § 16 346 Rizeni provozu CIS § 33 350
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Certifikat notare § 34 350 CAST DRUHA
Platby za vstup § 35 350 Provadéni zapisd, jejich zmén a vymaz{
Hlava Il Zapisy 8§ 5 353
Aplikace tykajici se ¢innosti notéare Zmény v zapisech a vymazy Gdajd u zavéti § 6 354
Dil 1 Zmény v zapisech (dajd u listin o ustanoveni sprav-
Obecnd ce dédictvi § 7 354
UKI4dani a zalohovéni dat § 36 351 Prstupk udaiim§ 8 354
Osoby opravnéné k préci s daty § 37 351 CASTTRETI
Heslo notare § 38 351 Sdélovani Gdajli po smrti porizovatele
Obsah Zadosti a poskytnuti sdéleni Komorou § 9 354
Vstup do aplikace § 39 351
. Obsah Zadosti a poskytnuti opisu nebo potvrzeni z
Kontrolni vytisk § 40 351 Evidence notafem § 10 355
ZpUsob predavani dat § 41 351 Vyhledavani § 11 355
Uchovani dat skoncenych véci § 42 351 CAST ETVRTA
Poskytovani informaci ze souboru dat § 43 351 Uchovavani, evidovani a presun Gdajdi, kontrolni
Dil 2 soupis
Aplikace "Gschovy" Uchovavani a evidovani Udajd § 12 355
Obsah aplikace § 44 351 Prohlasene zavéti § 13 355
Evidovana data § 45 351 Prohlasene listiny o spravé dédictvi § 14 355
PFevod dat § 46 351 Kontrolni soupisy § 15 355
DIl 3 CAST PATA
Aplikace zavéti § 46a 352 Platby
Dil 4 Nahrady provoznich nakladd § 16 356
Aplikace zastavy § 46b 352 Odména § 17 356
Hlava IIl CAST SESTA
Pomocné aplikace ZruSovaci ustanoveni
Ziskavani dat § 47 352
Zarazeni jednotlivych aplikaci § 48 352 PREDPIS O REJSTRIKU ZASTAV 357
CAST DEVATA
Webové stranky § 49 352 CAST PRVNI
GAST DESATA Uvodni ustanoveni
Zpiisob komunikace § 50 352 Spréva a provoz rejstriku zastav
CAST JEDENACTA Spravce a provozovatel rejstfiku zastav § 1 357
Cestné &lenstvi a Eestné funkce § 51 352 Zphsob provozu rejstfiku zastav § 2 357
Obsah evidence rejstfiku zastav § 3 357
PREDPIS O CENT RALNI EVIDENCI zA- 353  CASTDRUHA
VETI Zplisob uvadéni udajdi v evidenci
Oznaceni zastavy
CAST PRVNI Nemovitost § 4 357
Zakladni ustanoveni Véci hromadné a soubory véci § 5 357
Vymezeni pojmu § 1 353 Véc movitd § 6 357
Ucel § 2 353 Vyse zajistované pohledavky § 7 357
Zavéti 8 3 353 Pravni dlivod zastavniho prava a pravni divod
Listiny o spravé dédictvi § 4 353 zajistované pohledavky
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Pravni dlivod zastavniho prava § 8 357 Spole¢nd ustanoveni § 31 359
Pravni dlivod zajistované pohledavky § 9 357 CAST DEVATA
Zastavni dluznik, zastavce a zastavni véritel § 10 357 ZAavéretna ustanoveni § 32 360
Datum a Gas zapisu § 11 358
Den vzniku zastavniho préva § 12 358 VOLEBNI RAD ORGANU NOTARSKE SA-
SAST TRETI MOSPRAVY 361
Provadéni zapist, zaznam(l a vymazil zastavniho
prava Uvodni ustanoveni § 1 361
Dl prvni Caést prvni
Provadéni zapist § 13 358 .
pist § Volby organ( notarské komory 8§ 2 - § 8 361
Potvrzeni o zapisu § 14 358 . )
Cast druha
Dil druhy . o . .
Volby organil Notarské komory Ceské republiky §
Provéadéni zaznamd § 15 358 9-§12 361
Potvrzeni o zaznamu § 16 358 Sast tieti
Evidence zaznamu vedena Komorou § 17 358 Spoletné ustanoveni § 13 - § 17 362
Dil treti Caést Gtvrta
Provadéni vymazu § 18 38 Zavérecné ustanoveni § 18 362
Provadéni vymaz(l na zakladé Zadosti zastavni- 358
ho dluznika nebo jiné osoby § 19 5 o
faxoo o . < us . . ZKUSEBNI RAD 363
Provadéni vymazl na zékladé zadosti zastavniho
véfitele § 20 358
Potvrzeni o vymazu § 21 359 CAST PRVNI
CAST ETVRTA Zakladni ustanoveni § 1 363
Provéadéni zmén v evidovanych Udajich CAST DRUHA
Z&kladni ustanoveni § 22 - § 23 359 Pripravna praxe notafskych koncipient( § 2 363
Provadéni zmén v evidovanych Udajich § 24 359 PFipravné kurzy § 3 363
CAST PATA CAST TRETI
Vydavani opisd, vypistl a potvrzeni Notaiska zkouska § 4 - § 5 363
Zékladni ustanoveni § 25 359 ZkuSebni komise § 6 363
Vydavani opistl § 26 359 Priib&h notarské zkousky § 7 - § 11 364
Vydavani vypisd § 27 359 CAST CTVRTA
Vydavani potvrzeni o tom, Ze ur€ita véc nebo hro- Odborna piprava dal$ich pracovnik(i notare § 12 365
madna véc nebo soubor véci neni evidovana jako - o
zéstava v Rejstriku zastav § 28 359 CAST PATA
CAST SESTA Kvalifika¢ni zkouska § 13 - § 14 365
Vyhledavani § 29 359 Zku3ebni komise § 15 365
CAST SEDMA Prdbéh kvalifikagni zkousky § 16 - § 19 365
Uchovavani (dajl po provedeni vymazu zastavni- CAST SESTA
ho préava § 30 359 i L L
Ustanoveni spolecna, prechodna a zavérecna § 20 -
CAST OSMA §21 366
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