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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,

kterou se vydava vniti'ni a kancelafsky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002-Org, uveiejnéné pod
¢. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003-Org, uveiejnéné pod ¢. 1/2004 Sbirky instrukcei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14. ¢ervna 2004, ¢. j. 192/2004-Org, uverejnéné pod ¢. 4/2004 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004,
¢. j. 515/2004-Org, uveiejnéné pod ¢. 38/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Minis-
terstva spravedlnosti ze dne 23. tinora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, uveiejnéné pod ¢. 14/2006 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006-Org,
uverejnéné pod ¢. 29/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti
ze dne 7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006-Org, uveiejnéné pod ¢. 30/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva sprave-
dlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, uveiejnéné pod
¢. 25/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
19. prosince 2007, &. j. 122/2007-ODS-ST, uveiejnéné pod ¢. 3/2008 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedl-

nosti

CAST PRVNI

ORGANIZACE PRACE A UKOLY ZAMESTNANCU
PRI VYKONU SOUDNICTVi

HLAVA PRVNI
ORGANIZACE PRACE U SOUDU
§1
Rozvrh prace

(1) Pfedseda soudu sestavi nejpozdé€ji do 30. listopadu
kazdého roku navrh rozvrhu prace pro pfisti kalendaini rok
k projednani se soudcovskou radou.

(2) V rozvrhu prace se uvede v zahlavi jméno a pfijmeni
pfedsedy soudu a jeho mistopiedsedy (mistopiedsedd).
Dale se stanovi zpiisob rozdéleni véci mezi jednotliva
soudni oddéleni, ktera se vytvareji pro jednotlivé senaty
a samosoudce (vetnd senatd eviden¢nich)”; stanovi se
i zpusob rozdéleni véci mezi predsedy senati, pokud jich
pusobi vice v jednom oddé€leni. Zaroven se jmenovité urci
soudci, pfisedici, vyss§i soudni ufednici, soudni tajemnici
a soudni vykonavatelé pro ptsobeni v jednotlivych oddéle-
nich a stanovi se jejich zastupovani pro piipad nepiitom-
nosti del$i nez tfi mésice nebo vylouceni anebo z jinych
divodt stanovenych zakonem (u soudcl) ¢i z jinych vaz-
nych divodd (u vyssich soudnich ufednikil) tak, aby bylo
ziejmé, ktery senat nebo soudce, vys$i soudni ufednik,
soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projedna
a rozhodne. Pokud neni timto zptisobem uvedeno, ktery
soudce je urcen pro vyfizovani agendy piipravného fizeni
a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. . v pracovni dobé
soudu, uvede se ¢islo soudni kancelafe, kde 1ze jeho jméno
zjistit. V této kancelafi se rovnéz eviduje piehled dosazitel-
nosti soudcu, event. dal§ich zaméstnanci soudu v mimo-
pracovni dob€. Vedle jednotlivych soudnich oddéleni se
uvede sprava soudu, véetn¢ podatelny, spisovny a udétarny.
Rovnéz se uréi, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného
aparatu soudu a kterymi pracemi se povetuji.

(3) Pfedseda soudu v rozvrhu prace mutize také stanovit
senaty a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou organi-
zovana formou tymu.

(4) V rozvrhu prace pak predseda soudu stanovi slozeni
tymu. Ten bude zpravidla sestaven z pfedsedy senatu (sa-
mosoudce), asistenta soudce (vyssiho soudniho ufednika),
protokolujiciho tfednika a pfipadné dalSich administrativ-
nich zaméstnanct soudu.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i senatu organizovana v ty-
mu, pfedseda soudu v rozvrhu prace urci, ktery ze zamést-
nancti zafazenych v tymu plni povinnosti vedouciho soudni
kancelafe (napt. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(6) V rozvrhu prace se jednotliva soudni oddéleni a oddé-
leni obchodniho rejstiiku oznacuji béznymi arabskymi ¢is-
licemi. Sprava soudu véetné podatelny, spisovny a Gc¢tarny
se ¢iselné neoznacuje.

(7) V rozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby
(Gfednich hodin) a doba ur¢ena pro styk s vefejnosti.

(8) Schvaleny rozvrh prace zasle piedseda okresniho
soudu na veédomi piislusnému krajskému soudu do
20. prosince kazdého roku; piedseda krajského a vrchniho
soudu ve stejném terminu zaSle schvaleny rozvrh prace
Ministerstvu spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo®). Tyto
organy je tfeba neprodlen¢ informovat i o zméné rozvrhu
prace v prub¢hu roku.

§2

Rizeni prace v senatu

(1) U okresnich soudt prace v senatu urcuje a fidi jeho
predseda.

(2) U krajskych a vrchnich soudt prace v senatu urcuje
a fidi ten z pfedsedd senatu, jemuz véc podle rozvrhu prace
nalezi k vyfizeni jako pfedsedovi senatu.

§3
Orienta¢ni tabule a Giedni deska soudu

(1) Umisténi jednotlivych tsekti odd€leni a ostatnich

U Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002—SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zafazovini
rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudit do systému elektronické evidence soudni judikatury.
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organizacnich slozek (s vyjimkou pracovisté bezpeénostni-
ho tajemnika) s uvedenim druhu véci, které vyfizuji, rozvr-
zeni pracovni doby a doby urcené pro styk s vefejnosti se
uvedou na orienta¢ni tabuli umisténé v soudni budové po-
blize jejiho vchodu. Na orientacni tabuli se uvede téz upo-
zornéni, ze hotovosti v¢etné plateb na pohledavky soudu
lze skladat v pokladné soudu. Zde se téz uvede, v které
mistnosti 1ze koupit kolkové znamky. Na orienta¢ni tabuli
je tieba oznadit také ¢islo mistnosti uréené pro pfijimani
stiznosti (zakon €. 6/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich piedpi-
st)), pro pfijimani zadosti o informace (zdkon ¢.
106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist), k nahlizeni
vétiteld do seznamu spravet (vyhlaska ¢. 476/1991 Sb., ve
znéni pozdéjsich predpisti), k nahlizeni do soudniho spisu
nebo obchodniho rejstiiku [vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., ve
znéni pozdé&jsich predpisu, (dale jen ,.j. F.)].

(2) Na orienta¢ni tabuli soudu se vyvési piislusny oddil
rozvthu povéfovani notai tkony v fizeni o dédictvi
(§ 175zao.s.1.)

(3) Na orientaéni tabuli soudu se vyvési sidla exekutor-
skych tfadi a jména soudnich exekutord sidlicich v obvo-
du soudu.

(4) Na orientacni tabuli soudu se vyvési zakaz cizim
osobam vnaset zbrang, stielivo a dal$i nebezpecné predme-
ty do budovy soudu, s vyjimkou pfislusniki policie, vézen-
ské a justiCni straze ve sluzbé. Zakaz musi byt oznacen
také u vstupu do budovy soudu. Pfi poruseni tohoto zakazu
justiéni straz zabrani takové osobé ve vstupu do budovy.
Vstup vSak lze umoznit po odlozeni téchto véci ve sluzeb-
né justicni straze.

(5) Na tfedni desce soudu se zvetejni elektronické adresy
elektronickych podatelen a adresy webovych stranek sou-
du. Dale se zde zvefejni adresa certifikacni autority a se-
znam kvalifikovanych certifikati pouzivanych soudem,
formaty datovych zprav a datova media, ktera jsou zptso-
bilé piijmout [§ 1 odst. 1 pism. e) nafizeni vlady ¢&.
304/2001 Sb., ze dne 25. ervence 2001] podani v elektro-
nické podobé. Na pokyn soudce, vys§iho soudniho ufedni-
ka nebo soudniho tajemnika se zde po stanovenou dobu
(§ 142 v. k. t.) vyvési uréena rozhodnuti soudu, jeho ufedni
sdéleni, apod. Obsah informaci zvefejnénych na ufedni
desce soudu se zpfistupni i zptisobem umoziujicim dalko-
vy pristup (§ 5 odst. 2 zékona ¢. 106/1999 Sb.).

§4
RozvrZeni praci soudnich kancelari

Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt zajis-
téno rovnomérné pracovni zatizeni; za tim Gcelem mulze
byt zaclenéno do nékteré soudni kancelafe i plnéni dalsich
ukolt (zabezpeceni prace evidencniho senatu, vedeni po-
kladny, doru¢ného oddéleni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelaie

(1) Soudni kancelat tidi, za jeji fadny chod odpovida,
praci dal$im zaméstnancim soudni kancelafe ptidéluje
a jeji fadny vykon kontroluje vedouci soudni kancelafe.
Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mize byt, a to jen na
ptechodnou dobu, povéfen vedenim soudni kancelafe za-
meéstnanec zafazeny v jiné funkci.

(2) Vedouci soudni kancelafe zejména vede rejstiiky
a evidencni pomucky, provadi spisovou manipulaci, vyko-

nava prace uvedené v § 6 odst. 9 j. f., dava k nahlédnuti
soudni spisy Gcastnikim a se souhlasem piedsedy senatu
(samosoudce) jinym zadatelim, pokud je to podle piedpist
o fizeni pied soudem piipustné. Dava k nahlédnuti obchod-
ni rejstitk a sbirku listin, které jsou vefejnou listinou. Dba
o zdokonalovani prace podfizenych zaméstnanct a o pro-
hlubovani jejich znalosti. Poskytuje bézné informace, tyka-
jici se soudniho fizeni, s vyjimkou piipadt, kdy by mohly
byt dotéeny zakonem chranéné zajmy vcetné zajmu ucast-
nika. V piipadé pochybnosti si vyzada pokyn pfislusného
predsedy senatu (samosoudce). Dba rovnéz o aktualizaci
a uplnost vedeni evidence a rejstiiki vedenych pomoci
vypocetni techniky a zajiSt'uje potfebnou spolupraci s evi-
denc¢nim senatem soudu.

§6

(1) Na tadny chod vsech soudnich kancelafi dohlizi a za
néj odpovida piedseda soudu. Dohledem na soudni kance-
lafe a dal$imi Gkony pfi organizaci a fizeni soudni kancela-
fe muze predseda soudu povéfit feditele spravy soudu,
dozor¢iho tfednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény
fadné a vcas, dohlizi téz pfedseda senatu (samosoudce),
vyssi soudni ufednik, tajemnik u véci tykajicich se soudni-
ho odd¢leni, v némz ptisobi.

(3) O fizeni a organizaci statistickych a vykaznickych
praci plati zvlastni predpisy.

§ 6a
Praxe studenti pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem pifedsedy soudu mize student pravnic-
ké fakulty vykonat praxi na soudu. Pfidélen k vykonu pra-
xe u soudce ¢i sendtu muze byt jen se souhlasem tohoto
soudce ¢i predsedy senatu.

(2) Student je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech
skute¢nostech, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem
soudnictvi. Pfed zahdjenim praxe je student povinen pode-
psat prohlaseni mlcenlivosti a povinnost ml¢enlivosti trva i
po skonceni praxe. Povinnosti zachovavat mlcenlivost
muize studenta zprostit piedseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pii vykonu praxe vseho,
co by mohlo ohrozit divéru v nestrannost a nezavislost
soudnictvi.

§7
Podani

Podéni Ize ucinit pisemné, ustn¢ do protokolu, telegrafic-
ky, na technickém nosici dat, v elektronické podobé pode-
psané elektronicky podle zvlastnich predpisti® nebo telefa-
xem. Podani ucinéna tstné do protokolu sepisuje predseda
senatu (samosoudce), justi¢ni ¢ekatel, vy$si soudni ufednik
a soudni tajemnik.

HLAVA DRUHA

CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU
§8
Pusobnost vedoucich soudnich kancelari

Vedouci soudni kancelate vykonavaji samostatné, pokud
neni stanoveno jinak, zejména tyto prace:

9 Zékon & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zékonii (zdkon o elektronickém podpisu).
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a) zjistuji u navrhl na zahajeni fizeni, kde je to stanove-
no (§ 153 odst. 2 v. k. t.) a navrhd na uloZeni opatieni
ditéti mlad$imu 15 let, zda v téze véci nebylo u téhoz
soudu jiz dfive zah4jeno fizeni, u obzalob, zda je nebo
bylo vedeno proti téze osobé trestni fizeni v jiné véci,
a u navrhtl na vykon rozhodnuti, zda proti témuz po-
vinnému neni jiz nafizen jiny vykon rozhodnuti,

b) pfijimaji oznameni ucastniki fizeni, svédkl, znalcti
apod. o zmén¢ adresy nebo jména a piijmeni a vyzna-
¢uji zménu ve spisech, pfislusnych rejstiicich a evi-
denc¢nich pomickach,

¢) zjist'uji zaplaceni soudnich poplatkil, vedou v evidenci
naklady fizeni placené v obCanském soudnim fizeni
zalohove statem a uctarné neprodlen¢ predavaji dosla
vyuctovani (faktury) k rozhodnuti o jejich ptiznéni
soudem,

d) sdéluji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo
vyssiho soudniho tGfednika:

aa) obecnimu ufadu povéfenému vést knihu narozeni
rozhodnuti o piijmeni ditéte, jestlize se rodice
o piijmeni ditéte nedohodli, nebo neni-li zadny
z rodi¢l znam, rozhodnuti, ktera maji za nasledek
zmeénu piijmeni ditéte, zejména pii osvojeni nebo
jeho zrueni, skute€nost, ze doslo k uréeni otcov-
stvi souhlasnym prohlaSenim rodicd pred sou-
dem, rozhodnuti soudu, kterym bylo urc¢eno nebo
popteno otcovstvi, rozhodnuti soudu o prohlaseni
za mrtvého se zasila Uradu méstské &asti Praha 1
(ust. § 10 odst. 4 zak. ¢. 301/2000 Sb.),

vy,

bb) obecnimu ufadu obci s rozsifenou plsobnosti,
v hlavnim mésté Praze méstské ¢asti urené Sta-
tutem hlavniho mésta Prahy a ve méstech Brno,
Ostrava a Plzen magistratim téchto mést eviden-
ci obyvatel podle mista bydlisté vcastniku
a obecnimu ufadu povéfenému vést knihu man-
zelstvi rozhodnuti, kterym bylo manzelstvi rozve-
deno nebo prohlaseno za neplatné, pokud jde
o zanik manzelstvi a rozhodnuti o prohlaseni za
mrtvého,

cc

~

obecnimu Ufadu obce s rozsifenou plisobnosti
(koliznimu opatrovnikovi) v fizeni o upravu vy-
chovy a vyzivy pro ptipad rozvodu sdéleni, ze
manzelstvi bylo pravomocné rozvedeno,
dd) konzularnimu ufadu nebo konzularnimu odd¢leni
diplomatické mise pfislusného ciziho statu sidlici
v Ceské republice rozhodnuti ve vécech rodinné-
ho prava, mohou-li tato rozhodnuti byt pfedmé-
tem zapisu v matrikach statd, s nimiz se provadi
vyména matri¢nich dokumentt;
e) zasilaji na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo
vyssiho soudniho Gfednika pravomocna rozhodnuti:
aa) jimiz byl v pfipad¢, ze zde jsou nezletilé déti, vy-
sloven rozvod, neplatnost manzelstvi, anebo zji-
$téno, ze tu manzelstvi neni, a jimz bylo uréeno
nebo popieno otcovstvi, soudu déti nebo opatrov-
nickému oddéleni soudu, ktery toto rozhodnuti
vydal,
bb) o zbaveni nebo omezeni zptsobilosti k pravnim
ukontim, o zruseni zbaveni nebo omezeni zpliso-
bilosti k pravnim ukontim, o prohlaSeni za mrtvé-
ho, bez odivodnéni téchto rozhodnuti, obecnimu

ufadu obce s rozsifenou pusobnosti pfislusnému
podle bydlisté osoby, které se fizeni tykalo,

cc) jimz byl ustanoven (zprostén) opatrovnik ob¢anu
zbavenému zpusobilosti k pravnim ukonum,
obecnimu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
a ptislusnému obecnimu (méstskému) ufadu,

dd) jimz byl ustanoven (zprostén) porucnik, ktery
pecuje o nezletilého misto rodicl, organu social-
né pravni ochrany déti pfislusného obecniho
utfadu obce s rozsitenou ptisobnosti a ptislusnému
obecnimu (méstskému) Gfadu,

ee) jimz byl nékdo prohlasen za mrtvého, soudu pti-
slusnému k projednani dédictvi,

ff) o snizeni, zvySeni nebo zruseni vyzivného soudu,
u néhoz probihd fizeni o vykonu piedchoziho
rozhodnuti k vydobyti vyzivného,

gg) o nafizeni ustavni vychovy nebo o ulozeni
ochranné vychovy, o jejim zruseni nebo prodlou-
zeni, o zbaveni nebo omezeni rodiovskych prav
a o ustanoveni poru¢nika v ptipadech, kdy oba
rodice nezletilého zemieli, byli zbaveni rodicov-
ské zodpovédnosti nebo nemaji zptsobilost
k pravnim ukontim v plném rozsahu; vychovné-
mu zafizeni, kam byl nezletily umistén, pokud
rozhodnuti jiz nebylo doruceno ptislusnému zafi-
zeni jako Ucastniku fizeni a stfedisku Probacni
a mediacni sluzby, v jehoz obvodu mladistvy
nebo dit¢ mladsi 15 let bydli nebo se zdrzuje,
dale o nafizeni ustavni vychovy nebo o uloZeni
ochranné vychovy téz organu socialné pravni
ochrany déti pfislusného obecniho ufadu obce
s rozsifenou pusobnosti, pokud mu nebylo jiz
doruceno jako ucastniku fizeni,

hh) ve sporu z pravnich vztahii souvisejicich se za-
kladanim obchodnich spole¢nosti nebo druzstev
a ve sporu ze smlouvy o prodeji podniku nebo
jeho casti k piislusnému spisu obchodnimu rej-
stiiku,

ii) mistn€ pfislusnému spravci dané podle mista byd-
listé poptipadé pobytu zustavitele, do 30 dnid po
pravomocné skonceném fizeni o dédictvi spolu se
spisem (§ 21 odst. 4 zadkona ¢. 357/1992 Sb., ve
znéni pozdejsich predpisit), kromé pfipadt naby-
vateld v I. dédické skupiné (§ 19 odst. 1 zdkona
¢. 357/1992 Sb., ve znéni pozdgjsich predpist),

ji) o vlastnickych vztazich a jinych vécnych pravech
k nemovitostem, zejména jde-li o pravomocna
rozhodnuti o zruseni a vypofadani podilového
spoluvlastnictvi k nemovitostem, o vydrzeni
nemovitosti a ptiklepu ve vécech vykonu rozhod-
nuti prodejem nemovitosti, rozhodnuti o vypora-
dani spolecného jmeéni (véetné takového rozhod-
nuti v fizeni o dédictvi), usneseni o dédictvi,
usneseni o predbézném opatieni vydaném na
zakladé navrhu uvedeného v § 8 pism. f) bod ee)
apod., katastralnimu tfadu podle mista nemovi-
tosti,

kk) o pouziti ¢lanku 81 nebo ¢lanku 82 Smlouvy
o ES? Utadu pro ochranu hospodaiské soutdze
a Ministerstvu spravedlnosti, odboru EU, které
zajisti pfedani rozhodnuti Komisi ES,

Y Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi, Narizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.
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11) jimiz bylo rozhodnuto o podani ptedbézné otazky
Soudnimu dvoru ES?, a to spolu s kopii relevant-
nich ¢asti spisu Soudnimu dvoru ES a v kopii
ministerstvu,

mm) ohledné osoby mlads$i 18 let opatrovnickému
oddéleni soudu pfislusného podle bydlisté této
osoby,

nn) ve vécech vymahani prav dusevniho vlastnictvi
(po jejich anonymizaci) Utadu primyslového
vlastnictvi;

v

f) na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vyssiho

soudniho Ufednika:

aa) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o ne-
zletilé o nafizeni vykonu rozhodnuti pro vyzivné
nezletilych déti a o zastaveni tohoto vykonu,

bb) vyrozumivaji platce mzdy popfipadé dluznika
povinného o pravni moci usneseni, kterym byl
nafizen vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo
prikdzanim pohledavky,

cc) vyrozumivaji Gcetniho soudu o odkladu penézité-
ho trestu, o upusténi od jeho vykonu, o povoleni
splatek penézitého trestu, o nafizeni vykonu na-
hradniho trestu odnéti svobody,

dd) zasilaji realizani poukazy &i jind opatfeni po
skonceni projednani dédictvi (§ 175s o. s. i),

ee) zasilaji prislusnému katastralnimu tfadu ozname-
ni navrhu na vydani pfedbézného opatfeni, kte-
rym se ma omezit opravnéni vlastnika nemovi-
tosti nebo opravnéného z jiného vécného prava
k nemovitosti nakladat s pravem zapsanym v ka-
tastru nemovitosti, a vykonatelné rozhodnuti
v téchto vécech, navrhy na nafizeni vykonu roz-
hodnuti prodejem nemovitosti, prodejem spolu-
vlastnického podilu k nemovitosti a navrh ve véci
vykonu rozhodnuti zfizenim soudcovského za-
stavniho prava k nemovitosti,

ff) zasilaji kopii navrhu na vyloudeni véci podle
§ 267 o. s. t. soudu (oddéleni soudu), kde probiha
vykon rozhodnuti, a pravomocnd rozhodnuti
o nich, zasilaji obchodnimu rejstiiku pravomocné
rozhodnuti o nafizeni vykonu rozhodnuti postize-
nim prava podle § 320a o. s. 1.,

gg) na zakladé 7adosti Utadu pro ochranu hospodéi-
ské soutéze nebo Komise ES®, zasilaji nebo za-
jistuji zaslani dokumentl potfebnych pro piipra-
vu vyjadieni k otdzkam tykajicim se pouziti ¢lan-
ku 81 nebo ¢lanku 82 Smlouvy o ES témto orga-
nim. Pokud se dokumentem podle prvni véty
rozumi spis nebo &ast spisu, zasild se Utadu pro
ochranu hospodaiské soutéze nebo Komisi
ES jeho kopie,

hh) zasilaji Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze
oznameni o zahajeni fizeni ve véci ochrany hos-
podaiské soutéze tykajici se pouziti ¢lankd 81
nebo 82 Smlouvy o zalozeni Evropskych spole-
Censtvi; toto vyrozuméni se také zasila Minister-
stvu spravedlnosti, odboru Evropské unie, které

zajisti jeho predani Komisi ES na zakladé Naii-
zeni Rady (ES) ¢. 1/2003;

g) na pokyn soudce zasilaji urcend rozhodnuti soudu,

jeho ufedni sdéleni apod., ve stanovenych lhatach pti-
slu§nym organtim a ufadum podle zvlastnich ptedpist,

h) na pokyn predsedy senatu piedklada odbornému refe-

rentovi kancelare eviden¢niho senatu rozhodnuti pfija-
té senatem soudu k zafazeni do vnitini evidence soudu
v nevefejné databazi programu JUDIKATURA",

i) na pokyn soudce, soudniho tajemnika nebo vyssiho

soudniho ufednika zasilaji:

aa) prislusnému katastralnimu ufadu opis usneseni
o zajisténi nemovitosti podle § 79d tr. t.,

bb) finanénimu utfadu a obecnimu ufadu, v jejichz
obvodu se nemovitost nachazi a v jejichz obvodu
ma vlastnik nemovitosti trvaly nebo jiny pobyt,
a osobam, o nichz je mu znamo, ze maji k ne-
movitosti pfedkupni, najemni nebo jiné¢ pravo
pravomocné usneseni o zajisténi nemovitosti,

cc) oznameni, vyrozumeéni a usneseni o zajisténi jiné
majetkové hodnoty (pfipadné nahradni hodnoty)
dal$im subjektim uvedenym v § 79¢ odst. 3 a 4

tr. f.;

j) na pokyn soudce nebo asistenta insolvenéniho soudce,

ptipadné vyssiho soudniho tfednika vyrozumi o zaha-

jeni insolvenéniho fizeni prostfednictvim vefejné da-

toveé site:

aa) finan¢ni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo,
je-li pravnickou osobou, jinak finan¢ni WUfad,
v jehoz obvodu ma dluznik bydlist€, nebo jiny
finanéni Gfad, o némz je mu znamo, zZe je sprav-
cem dané dluznika,

bb) celni tfad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li
dluznikem pravnicka osoba, jinak celni ufad,
v jehoz obvodu ma dluznik své bydlisté, nebo
jiny celni ufad, o némz je znamo, Ze je spravcem
dané dluznika misto u vySe uvedeného,

cc) ufad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnic-
ka osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem
fyzickd osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem
fyzicka osoba, ktera nema misto podnikani,

dd) prislusnou okresni spravu socidlniho zabezpece-
ni,

ee) obecny soud dluznika (§ 85 o.s.f),

ff) soud, spravce dané, soudniho exekutora nebo jiny
organ, u kterého probiha fizeni o vykon rozhod-
nuti nebo exekuce na majetek dluznika,

gg) Ceskou narodni banku, je-li dluznik uéastnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho plateb-
ni styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému
podle zakona upravujiciho podnikani na kapitalo-
vém trhu;

k) na pokyn soudce nebo asistenta insolvenéniho soudce,

ptipadné vyssiho soudniho tfednika, vyrozumi o roz-
hodnuti o Gipadku prostiednictvim vefejné datové site:

Ynstrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. 6. 2002, ¢ j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pii evidenci a zarazovani
rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudii do systému elektronické evidence soudni judikatury.

Y Smlouva o zalozeni Evropského spolecenstvi, Nafizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.

Y Cl. 234 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie, &l. 35
Smlouvy o Evropské unii.
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aa) organ, ktery vede obchodni nebo jiny rejstiik,
v némz je dluznik zapsan,

bb) finanéni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo,
je-li pravnickou osobou, jinak finan¢ni ufad, v je-
hoz obvodu ma dluznik bydlisté, nebo jiny fi-
nanéni fad, o némz je mu znamo, Ze je sprav-
cem dané dluznika,

cc) ufad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnic-
ka osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem
fyzicka osoba, anebo bydliste, je-li dluznikem fy-
zicka osoba, ktera nema misto podnikani,

dd) ptislusnou okresni spravu socialniho zabezpece-
ni,

ee) obecny soud dluznika (§ 85 o.s.1.),

ff) soud, spravce dan¢, soudniho exekutora nebo jiny
organ, u kterého podle dosavadnich vysledki in-
solvenéniho fizeni probiha fizeni o narocich, kte-
ré se tykaji majetkové podstaty nebo které maji
byt uspokojeny z majetkové podstaty, véetné fi-
zeni o vykon rozhodnuti nebo exekuce na maje-
tek dluznika,

gg) Ceskou narodni banku, je-li dluznik Ggastnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho plateb-
ni styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému
podle zékona upravujiciho podnikani na kapitalo-
vém trhu,

hh) organ nebo osobu, ktera vede vefejny ¢i nevetej-
ny seznam, ktery podle zvlastniho pravniho pted-
pisu osvédCuje vlastnictvi dluznika k majetkové
podstaté nebo existenci prava dluznika nalezejici-
ho do majetkové podstaty (napft. katastralni pra-
covisté, které v katastru nemovitosti eviduje ma-
jetek nalezejici dluznikovi; Notaiskou komoru
Ceské republiky, ktera v Rejstiiku zastav eviduje
majetek nalezejici dluznikovi; Stfedisko cennych
papirti, které eviduje zaknihované cenné papiry
dluznika; méstské trady, které vedou evidenci
vozidel dluznika).

§9

Dohled pi‘edsedy senatu
(samosoudce)

(1) Na chod tymu a rozvrzeni praci v tymu dohlizi pted-
seda senatu (samosoudce) nebo jiny zaméstnanec soudu
stanoveny v rozvrhu prace.

(2) Pokud piedseda soudu neurci néco jiného, vykonavaji
v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni za-
meéstnanci veskeré organiza¢ni a administrativni prace sou-
visejici s vykonem soudnictvi pod dohledem pfislusného
pfedsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(3) Zjisti-li soudce, poptipadé predseda senatu (samo-
soudce), pfi vyfizovani agendy opakované zavady v praci
soudni kancelatfe nebo tymu, upozorni na né mistopiedsedu
nebo predsedu soudu.

HLAVA TRETI
RIZENI PRED SOUDEM

Oddil prvni
Priprava jednani

§10

Hospodarnost postupu

Pfedseda senatu (samosoudce) dba, aby ucastnici a ostat-
ni pfedvolané osoby byli ukony soudu co nejméné zatézo-
véni. U svédka a znalcti proto dba o to, aby byli pfedvolani
na dobu, kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.

§11
Piedvolani, pfedvedeni k soudnim ikonim

(1) Pfedvolani k jednotlivym ukontim se dé&je zpravidla
pisemné s pouzitim piislusnych vzora. V naléhavych piipa-
dech i telegraficky, telefonicky, telefaxem, elektronickou
postou, nebo Ustné nebo pii jiném tkonu soudu, u n¢hoz je
pfedvolany pfitomen. Byl-li nékdo takto piedvolan, ucini
se o tom zaznam do spisu.

(2) V pisemném piedvolani se oznai véc, misto, Cas
a predmét fizeni nebo jiného tikonu, dale se uvede, zda se
ma predvolany dostavit jako ucastnik, svédek, znalec, tlu-
mocnik apod., které pisemnosti a dtikazni prostfedky ma
pfinést s sebou. Pfedvolani je nutno dorucit tak, aby byla
zachovana zakonna lhtita k pfipravé pfedvolaného na jed-
nani. Pisemnosti ur¢ené manzelim nelze zasilat ve spolec-
né obalce.

(3) Nedostavi-li se pfedvolany k vyslechu nebo ke znalci
bez omluvy a byl-li o moznosti pfedvedeni poucen, mtize
byt predveden pfislusSnym policejnim organem; jde-li
o nezletilého, mize byt predveden piislusnym policejnim
organem jen tehdy, nelze-li pfedvedeni jinak zajistit. Usne-
seni o predvedeni nebo ptikaz k predvedeni predvolanému
doruéi pti predvedeni piislusny policejni organ, u vojakt
v ¢inné sluzbé a pfislusnikd ozbrojenych sbord ptislusny
sluzebni organ.

(4) Pfedvola-li soud v fizeni o podminéném propusténi
(§ 331 tr. f.) nebo v fizeni o zméné zplisobu vykonu trestu
(§ 324 tr. f.) na jeden den n€kolik odsouzenych umisténych
v téze véznici, muze predvolani shrnout do jedné pisem-
nosti, na které jednotlivi pfedvolani v pfislusnych rubri-
kach podpisem potvrdi, ze byli pfedvolani. O tom, ze byli
takto pfedvolani, se ucini v jednotlivych spisech zaznam
s poukazem na hromadné pfedvolani, které se zalozi do
jednoho spisu.

§12

Dorucovani soudnich pisemnosti v nékterych pripadech

(1) Pisemnosti se dorucuji adresatovi s dodejkou, je-li
pro fizeni nutny doklad, Ze doruceni bylo provedeno. V na-
Iéhavych piipadech se pisemnosti dorucuji jako sp&sné
zasilky.

(2) Pisemnosti se dorucuji prostiednictvim soudniho
dorucovatele, organd justiéni straze, soudnich exekutort,
provozovatelti poStovnich sluzeb (dale jen ,,poSta“), orga-
nid Policie Ceské republiky, organt Vézeniské sluzby Ceské
republiky, zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné vy-
chovy, krajskych vojenskych velitelstvi, Ministerstva vnit-
ra a Ministerstva spravedlnosti, nebo prostfednictvim ve-
fejné datové sité. Pro dorucovani fyzickym osobam, prav-
nickym osobam, advokatim, notaiim, soudnim exekuto-
rim, patentovym zastupctim, osobam vykonavajicim prav-
ni poradenstvi podle zvlaStnich pravnich pfedpist, statu,
Utadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, sprav-
nim Gfadim, obcim a vys$§im Gfedné spravnim celkim se
pouziji ust. § 46 - 50g o.s. ., § 62 -64atr.f.a§42s. 1. s.
Dorucuje-li se prostfednictvim vefejné datové site, postu-
puje se podle § 45fo. s. 1.

(3) Dorucuje-li se pisemnost pifi jednani nebo pfi jiném
ukonu, v protokolu o jednani nebo v protokolu, ktery byl
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sepsan o jiném tkonu, se uvede, kdo doruceni provedl, jaka
pisemnost byla dorucena a jak byla zjisténa totoznost adre-
sata nebo toho, kdo jemu uréenou pisemnost prevzal. Ptije-
ti pisemnosti v protokolu potvrdi ten, komu pisemnost byla
predana, svym podpisem. Obdobn¢ se postupuje, prohlasi-
li adresat ustné do protokolu, Ze mu byla ur¢ena pisemnost
dorucena podle § 50g o. s. T.

(4) V téze véci lze dorucovat nékolik pisemnosti v jedné
zasilce, neni-li stanoven jiny zptisob doruc¢ovani. Pii doru-
covani n€kolika pisemnosti se na doru¢ence uvedou jedna-
ci ¢isla vSech doruc¢ovanych pisemnosti.

(5) Rozhodnuti o piedbézném opatieni podle § 76a
a § 76b o. s. f. dorucuje soud, ktery je vydal, pfi vykonu
Giastniktim, jsou-li tomuto vykonu piitomni. Uastnikim,
ktefi nebyli vykonu pfitomni, doruci rozhodnuti o piedbéz-
ném opatfeni s vyrozumenim, ze byl proveden jeho vykon
(§ 76a o. s. I.), dodatecné soud mistné pfislusny (§ 88
0.s.1.).

(6) Nezdrzuje-li se adresat v misté urceni zasilky a nema-
li byt zasilka za nim zaslana na nové misto jeho pobytu, je
nutno na ni zfetelné vyznacit, ze zasilka nema byt za adre-
satem zaslana. Je-li ndhradni doruceni vylouceno, vyznaci
se na zasilce poznamka ,nahradni doruceni vyloude-
no (§ 114b odst. 4 a § 173 odst. 1 o. s. .). Je-li ulozeni
dorucované zasilky vylouceno, musi se na zasilce vyrazné
vyznacit ,,uloZeni zasilky vylouc¢eno* (§ 64 odst. 5 tr. .).

(7) Dorucuje-li se soudni pisemnost advokatovi, soudni-
mu exekutorovi, notafi, patentovému zastupci nebo daio-
vému poradci podle pravnich pfedpist, upravujicich zvlast-
ni zptisob dorucovani témto osobam, musi byt za jménem
a piijmenim adresata uveden dodatek vyjadfujici toto po-
staveni adresata.

§13

(1) Utedni pisemnosti s dodejkou uréené k postovni pie-
prave se podavaji jako doporucené zasilky, urené do vlast-
nich rukou, které se zapisuji a jejich podani posta stvrzuje.
Ma-li byt pisemnost dorucena do vlastnich rukou, pouzije
se oznaceni schvalené drzitelem postovni licence.

(2) Pii podani zapsané zasilky soud pouzije spolecné
s hlavni sluzbou posty (oznacenou doporucené psani, cenné
psani a dalsi) i dopliikovou sluzbu dodani do vlastnich
rukou, dal$i pokus o dodani, zkraceni lhity pro vyzvednuti
postovni zasilky.

(3) V ptipadé vyuziti dopliikové sluzby ,,dorucenka®,
pouzije se pisemné potvrzeni prokazujici dodani zasilky
podle predtisku dodaného postou a po jeho vyplnéni se
preda spolecné se zasilkou oznacenou poznamkou (doru-
¢enka).

(4) Do vlastnich rukou se dorucuje:

a) zaloba (navrh na zahajeni fizeni) - ostatnim ucastni-
kim (§ 79 odst. 3 o. s. t.), pfedvolani k prvni-
mu jednani (§ 153b o. s. f.), navrh na uloZeni opatieni
ditéti mladsimu 15 let,

b) zménény navrh ostatnim ucastnikim (§ 95 odst. 1
0.s.1.),

c) usneseni o zahajeni fizeni bez navrhu - ucastnikim
(§ 81 odst. 3 o. s. 1.), s vyjimkou usneseni o zahajeni
fizeni o dédictvi,

d) usneseni, v némz se uklada zalovanému, aby se ve
véci pisemné vyjadfil dle § 114b o. s. f.; usneseni
podle § 114b odst. 1 a odst. 2 o. s. f. nesmi byt zalova-

nému doruceno diive nez zaloba, nahradni doruceni je
vylouceno (§ 114b odst. 4 o. s. 1),

e) usneseni, v némz se uklada tcastnikim uvést rozhod-
né skutecnosti o véci samé a oznadit dikazy v urené
lhate, Gcastnikiim dle § 118¢ odst. 3 o. s. 1.,

f) stejnopis pisemného vyhotoveni rozsudku i¢astnikiim,
popiipadé jejich zastupcim (§ 158 odst. 2 o. s. 1),
samostatné usneseni, kterym se ur¢i vySe naklada
fizeni, pokud v rozsudku bylo rozhodnuto pouze o za-
kladu (§155 odst. 1 o. s. 1),

g) platebni rozkaz Zzalovanému, ndhradni doruceni je
vylouceno (§ 173 odst. 1 0. s. 1),

h) sméneény (Sekovy) platebni rozkaz - zalovanému
(§ 175 odst. 1 0. s.1.),

ch) usneseni uvedend v § 175a odst. 3 0. s. 1.,
i) usneseni podle § 185a odst. 3 a § 185j odst. 2 0. s. 1.,

j) predvolani k prohlaSeni o majetku (§ 260d odst. 2
0. s. 1.) - pfedvolanému,

k) nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy (§ 282
odst. 2 o. s. f.), usneseni, kterym se dodate¢né urcuje
vySe dluhu na vyzivném (§ 284 odst. 3 o. s. f.) - po-
vinnému a platci mzdy,

1) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze
mzdy tomu, u koho povinny nastoupil nové do prace,
s vyzvou pokracovat ve srazkach ze mzdy (§ 294
odst. 3 0. s. 1),

m) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim
pohledavky z Uétu u penézniho ustavu; povinnému
nesmi byt dorufeno diive nez penéznimu ustavu
(§ 304 odst. 2 0. s. 1),

n) usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikdzanim
jiné penézité pohledavky dluznikovi povinného; po-
vinnému nesmi byt doruceno diive nez dluznikovi
povinného (§ 313 odst. 2 o. s. f.); o pravni moci toho-
to usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyrozumi
soud opravnéného a dluznika povinného, jemuz vyro-
zumeni zasle do vlastnich rukou (§ 314 o. s. 1),

0) obzaloba, navrh na potrestani a pfedvolani - obvinéné-
mu [§ 64 odst. 1 pism. a) tr. 1],

p) stejnopis rozhodnuti - osobam opravnénym podat proti
nému opravny prostiedek [§ 64 odst. 1 pism. b) tr. ],

q) stejnopis usneseni o piedbézném opatieni podle § 76a
0. s. I. - Gcastnikm, ktefi nebyli pfi provedeni vykonu
ptitomni. Doruceni provede dodatecné soud mistné
ptislusny [§ 88 pism. ¢) o. s. f.] spolu s vyrozuménim,
ze byl proveden jeho vykon,

r) vyrozuméni o dédickém pravu vcetné pouceni podle
§ 1751 odst. 2 o. s. f. - dédici,

s) usneseni o ustanoveni nového spravce [§ 8 odst. 7
a § 13 odst. 4 zakona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu
a vyrovnani, ve znéni pozdé¢jsich predpisi, (dale jen
»~ZKV*)] - Gipadci,

t) usneseni o ustaveni pfedbézného spravee (§ 9a a § 13
odst. 4 ZKV) - ptedb&éznému spravci a upadci,

u) usneseni o prohlaseni konkursu (§ 13 odst. 4 ZKV) -
upadci,

v) usneseni o opatfenich nafizenych ke zjisténi podstaty
(§ 17a ZKV) - tpadci,

w) predvolani (§ 17b ZKV) - pfedvolanym osobam,

x) predvolani k jednani o nuceném vyrovnani - padci,
osobam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrov-
nani, spravci, neuspokojenym konkursnim véfitelim
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a véfitelskému vyboru, byl-li ustaven, spolu s na-
vrhem na nucené vyrovnani (§ 37 odst. 1 ZKV),

y) usneseni o potvrzeni nuceného vyrovnani (§ 39 odst. 2
ZKV) - Gpadci, spravcei, konkursnim véfitelim a oso-
bam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrovnani
jako rucitelé nebo spoludluznici,

z) usneseni o zamitnuti navrhu na potvrzeni nuceného
vyrovnani - upadci a konkursnim véfitelim, ktefi
neodporovali pfijeti nuceného vyrovnani (§ 40 odst. 2
ZKV),

aa) usneseni o zruSeni konkursu (§ 44 odst. 5 ZKV)
a usneseni odvolaciho soudu o zméné nebo zruSeni
usneseni soudu prvniho stupné (§ 44a ZKV) - upadci,

ab) pravomocné usneseni o potvrzeni vyrovnani - ipadci,
spravcei, konkursnim véfitelim, (§ 60 odst. 2 ZKV),

ac) jiné pisemnosti, nafidi-li to pfedseda senatu nebo
samosoudce [§ 45b o. s. ., § 64 odst. 1 pism. ¢) tr. ],

ad) opravné usneseni pokud se tyka vyroku rozsudku,
nebo usneseni, které se dorucuje do vlastnich rukou,

ae) soudnimu exekutorovi usneseni o nafizeni exekuce
a povéteni exekutora s potiebnym poctem vyhotoveni
k doruceni usneseni viem subjektim dle ustanoveni
§ 44 odstavec 3 zak. ¢. 120/2001 Sb.,

af) vSechny utajené informace.

Nalezitosti rozhodnuti
§ 14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané ptedse-
dou senatu (samosoudcem) a zalozené do spisu, se oznaci
na prvni strané slovy ,,original.

(2) Stejnopisy pisemnych vyhotoveni rozsudku se pofi-
zuji s pouzitim tiskopisii a predtiskem malého statniho
znaku Ceské republiky a textu ,,Ceské republika®, , Roz-
sudek”, ,.Jménem republiky“ (daj o tom, ze jde napt. o
¢astecny, mezitimni rozsudek nebo rozsudek pro uznani ¢i
zmeskani, se uvede po udaji oznacujicim projednavanou
véc) a pro dalsi list rozsudku s predtiskem ,,pokracovani®.
Pro trestni ptikaz a jeho opisy se zpravidla pouzije pfislus-
ného vzoru (tr. . ¢. 82 - trestni pfikaz). Pfi zpracovani
rozsudku pomoci vypocetni techniky musi byt zajisténo
vytisténi malého statniho znaku Ceské republiky a textu
,,Ceské republika“, ,,Rozsudek®, ,,Jménem republiky*,
a to v tpraveé odpovidajici vzoru ¢islo la v. k. .

(3) Stejnopisy rozsudku v trestnim fizeni, popfipad¢ stej-
nopisy pisemného vyhotoveni rozsudku v ob¢anském soud-
nim fizeni se vyhotovuji s pouzitim tiskopisti v kazdé véci
jen v takovém poctu, aby mohly byt doruceny v trestnim
fizeni kazdému obzalovanému a v obcanském soudnim fi-
zeni ucastnikiim, popiipadé jejich zastupcim. Jsou-li s pi-
semnym vyhotovenim rozhodnuti pofizovany soucasné
i stejnopisy pomoci vypocetni techniky, ¢i kopie fotogra-
fickou cestou, zalozi se do spisu jeho prvopis, ktery se
ozna¢i ve smyslu ustanoveni odstavce 1. Je-li pofizovan
pouze stejnopis prvopisu (originalu), zalozi se jeho prvni
opis (kopie) volné za posledni list rozhodnuti pro kontrolu.

(4) Ostatnim osobam a organtim (poskozenému, statnimu
zastupci, organu socialné¢ pravni ochrany déti a podobneé)
se opisy (stejnopisy) pisemného vyhotoveni rozsudku doru-
Cuji v dobfe citelné uprave. Zahlavi u opist (stejnopist
rozsudku zasilaného ostatnim osobam a organtim) lze pofi-
dit téz otiskem razitka obsahujiciho nalezitosti uvedené
v odstavci 1.

(5) Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se
oprava provede v opravovaném rozhodnuti napf. Skrtnutim
nespravného udaje, aby byl nadale ziejmy piedchozi ne-
spravny udaj, ktery se nahradi spravnym udajem. K tomu
se vyznaci, kdo a kdy opravu provedl a otisk kulatého
ufedniho razitka. Na originale rozhodnuti se vyznaci odkaz
na &islo listu, kde je vydano opravné rozhodnuti.

§15

(1) Na tiskopisech rozsudkd, zejména u pisemnosti vetsi-
ho rozsahu se piSe hustym fadkovanim po obou stranach,
pouze u rozhodnuti jednostrankovych 1ze pouzit odlisné
fadkovani. Mezi jednotlivymi odstavci se vynechava dvoj-
nasobnd mezera. Vyrok rozsudku se piSe na samostatném
fadku, poptipadé proloZzeng, obsahuje-li rozsudek v obcan-
ském soudnim fizeni vice vyroki; tyto vyroky se rozlisi
fimskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou.

(2) Od levého okraje tiskopisu se ponecha volné misto
v Sifce 3 cm, na pravé stran¢ tiskopisu konci jednotlivé
fadky 2 cm od kraje. Odstavce zac¢inaji po péti thozech od
mista, kde jinak za¢ina fadka. Od horniho kraje se vynecha
volné misto v §ifce 4 cm a od spodniho kraje v Sifce 3 cm.
Na pifedni strané se zacind text 3 cm pod oznacenim
,.Rozsudek* a ,,Jménem republiky*.

(3) Na prvni stran¢ originalu rozhodnuti se vyznaci vpra-
vo nahofe ¢islo jednaci. Rozhodnuti o vice stranach se
pocinaje druhou stranou vlevo nahofe oznaci slovem ,,po-
kracovani“ a uprostfed nahofe se ocisluje pofadovym
¢islem strany rozhodnuti a vpravo nahote se vyznaci spiso-
véa znacka s Cislem listu. Na kopiich a opisech rozhodnuti
se vyznaci na prvnim listu vpravo nahofe Eislo jednaci,
rozhodnuti o vice stranach se pocinaje druhou stranou vle-
vo nahofe oznaci slovem ,,pokracovani®, uprostfed nahoie
se oCisluje pofadovym Eislem strany rozhodnuti a vpravo
nahofe se vyznaci spisova znacka. Rozhodnuti se sesiji
nebo spoji jinym vhodnym zptisobem.

(4) Neékolik zalobcti nebo Zzalovanych v téze véci se
v zahlavi rozhodnuti rozli$uji u zalobci pismeny malé
abecedy podle abecedniho potadku a u zalovanych arab-
skymi Cislicemi pocinaje jednotkou. V insolven¢nim fizeni
se navrhovatelé také rozliSuji malymi pismeny abecedy.
Vice obvinénych v téze véci se rozlisuji arabskymi Eislice-
mi pocinaje jednotkou.

(5) Pii pisatském vyhotoveni rozsudku nebo jeho stejno-
pisu je tieba vénovat naleZitou pozornost gramatické sprav-
nosti a uprave. Je nepiipustné, aby na nové strance bylo
umisténo jen misto a datum vyhlaseni rozsudku, podpisy
a ufedni razitko.

(6) V ramci moznosti pouzité¢ho textového editoru jsou
vyhotovovana rozhodnuti pomoci vypocetni techniky (od-
stavec 1 a 2).

§16

Pfi vyhotoveni usneseni, trestnich piikazl, platebnich
rozkazti a pod. se pfiméfené uziji ustanoveni § 14 odst. 1,
3,4,5,6a§15v. k. I.

§17
Podpisovani rozhodnuti

INeni-li vyslovné piedepséano, Ze opis (stejnopis) soudni-
ho rozhodnuti mé byt podepsan tim, kdo rozhodnuti vydal,
pripoji se na konci po pravé strané strojem nebo otiskem
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razitka jméno, pfijmeni (s uvedenim pfipadného akademic-
kého titulu nebo védecké hodnosti) a funkce (pfedseda
senatu, samosoudce, vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik,
ve vécech pripravného tizeni Nt a Ntm soudce) toho, kdo
pisemnost podepsal, se zkratkou ,,v. r.“ Po levé strané se
pfipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni:“ s uvedenim
jména a podpisu vedouciho kancelaie nebo jim zmocnéné-
ho zaméstnance.

§18

DoloZka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhodnuti
podle zaznamu ve spisu (§ 23 j. I.), na stejnopisy rozhod-
nuti pfedlozené Ucastniky a na stejnopisy, které se zasilaji
jinym soudiim nebo jinym statnim organtim, podle zazna-
mu na originalu rozhodnuti (§ 23 j. t.) zalozeného ve spisu.
Dolozka se opatii podpisem zaméstnance, ktery ji pfipojil,
a datem, kdy se tak stalo. Na zadost toho, komu byl stejno-
pis rozhodnuti dorucen pied tim, nez nabylo pravni moci,
pfipoji se tato dolozka na pfedlozeném stejnopisu rozhod-
nuti. Dolozka o pravni moci se pfipoji na piedni strané
rozhodnuti zpravidla do levého rohu, a to otiskem razitka.
Neobsahuje-li toto razitko statni znak, pfipoji se k dolozce
otisk kulatého ufedniho razitka.

(2) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v obcansko-
pravnich a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné take, jestlize:

a) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,
b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,

¢) jde o pravni moc vyrokd, které odvolanim a rozhodnu-
tim soudu II. stupné nebyly dotéeny,

d) odvolani bylo odmitnuto z déivodt § 43 odst. 2 o. s. .,

e) nepoda-li odpurce véas namitky proti sméneénému
(Sekovému) platebnimu rozkazu nebo vezme-li je
zpét,

f) nebyl-li v¢as podan odpor;

II. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyznaci pravni moc
vzdy dnem doruceni poslednimu z ucastnikii. Dolozku
pravni moci na pfislusném rozhodnuti vyznac¢i soud
L. stupné.

(3) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v trestnich ve-
cech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné i v piipadech, jestlize odvolani bylo zamitnuto
nebo vzato zpét.

II. Pokud do$lo ke zmén¢ rozhodnuti soudu I. stupné,
vyznaéi se na ném pravni moc s oznac¢enim vyroku, které-
ho se tyka, datem pravni moci rozhodnuti soudu II. stupné.
Stejné se postupuje u dolozek pravni moci vyznacovanych
na opisech téchto rozhodnuti. V tako-vych ptipadech se
jinym soudiim, nebo jinym statnim organtm, zasilaji vzdy
stejnopisy rozhodnuti soudu I. stupné ve spojeni se stejno-
pisy rozhodnuti soudu II. stupné.

(4) Pravni moc vyznac¢i na rozhodnuti soudu I. stupné
i II. stupné vzdy soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

% § 55, 55a, 55b a 58 tr. -

§19
DoloZzka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. .) se pfipoji
otiskem razitka zpravidla do pravého rohu ptedni strany
rozhodnuti. Neobsahuje-li razitko statni znak, pfipoji se
k dolozce otisk kulatého tifedniho razitka. Dolozku podepi-
Se ten, ktery ji pfipojil, a vyznaci datum, kdy se tak stalo.
Dolozku o vykonu piedbézného opatfeni podle § 76a
o. s. . podepise soudce a pfipojuji datum a hodinu, kdy se
tak stalo.

Oddil druhy
Protokoly v Fizeni pfed soudem
§ 20

(1) Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované
znéni slyseli, pokud zakon neptipousti jiny postup”. Pted-
seda senatu (samosoudce) muze vyslychanému, zejména
jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypovéd do protokolu na-
diktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.

(2) Protokol se sepiSe pocitatovou technikou, psacim
strojem nebo perem Citelné bez zbytecnych Skrtd a trvalym
zptisobem. Pieskrtnutd mista musi zistat Citelna a musi byt
vyznaceno, kdo a kdy opravu provedl. Je-li protokol sepsan
pomoci pocitace, musi byt po protokolaci o ukonceni jed-
nani jesté pii jednani zalozen do spisu.

(3) V protokolu o jednani je tfeba uvést dobu zacatku
a skonceni jednani; v protokolu se vyznaci téz doba, po
kterou bylo jednani pteruseno.

(4) Protokol podepisuje predseda senatu (samosoudce)
a zapisovatel, popf. osoby uvedené v § 56 tr. f. a v § 40
odst. 2 0. s. I

(5) Protokol o jednani mize byt vyhotoven podle zvuko-
vého zaznamu nebo podle nahlas diktovaného znéni zazna-
menaného tésnopisem nebo technickou cestou (§ 44
v. k. 1.). V tom ptipadé se pfipoji na konci takto piepsané-
ho protokolu dolozka, ze byl protokol vyhotoven timto
zptisobem a uvede se zde jméno a piijmeni zaméstnance,
ktery protokol podle zaznamu piepsal, a datum vyhotoveni.
Protokol podepisi predseda senatu (samosoudce) a zamést-
nanec, ktery protokol ptepsal.

(6) Pokud je o pribéhu tkonu v fizeni pfed soudem pofi-
zovan zvukovy zaznam a jako zapisovatel byl pfibran vyssi
soudni ufednik nebo protokolujici ufednik, je tfeba proto-
kol potidit ve lhité stanovené piedsedou senatu (samo-
soudcem); v ptipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlase-
ni rozsudku, nesmi byt tato lhita delsi nez lhita stanovena
pro vyhotoveni rozsudku, aby vyzadané kopie mohly byt
pfipadné expedovany zaroven s rozsudkem. Stejného po-
stupu se pouzije i pfi vyhotoveni struéného zdznamu o pri-
béhu hlavniho li¢eni podle § 55b odst. 3 tr. f.

§21
Sepisovani protokolu

(1) Protokol musi obsahovat v§echny podstatné okolnosti
a pouceni poskytnuta soudem, z protokolu musi byt zfejmé,
zda pti provadéni tikonu bylo dbano ptislusnych predpist
(napf. osobni data vyslychaného, pouceni o povinnosti vy-
povédét pravdu, prohlaSeni, které vyslychany ucinil na



strana 126

Instrukce ¢. 7

Gastka 3

upozornéni, Ze ma pravo odepfit vypoveéd’, a zachovana taj-

nost utajovanych skute¢nosti chranénych zvlastnim zako-
6)

nem”.

(2) Zpravidla se zapiSe pouze podstatny obsah vypovédi.
JestliZe je to pro posouzeni véci dulezité, zapisi se odpove-
di vyslychaného doslovné, popiipadé uvedou se v protoko-
lu jednotlivé otazky a odpovédi na né.

(3) Protokol o vypovédi se zapisuje v Ceském jazyce.
Zalezi-li na doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypo-
vida v Ceském jazyce, zapiSe zapisovatel nebo tlumocnik
jeji prislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz vysly-
chany vypovida; neni-li to mozné, pfipoji se zaznam
v doslovném znéni sepsaném a ovéfeném tlumocnikem,
pokud zvlastni predpis” nestanovi jinak.

(4) Ugastniku (obvinénému) nebo jeho zastupci (obhéjci)
lze na zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protokolu bez
zahlavi a bez ovéteni (§ 50 a 51 v. k. .). Kopii (stejnopis)
lze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zakladé¢ pokynu
predsedy senatu (samosoudce) lze takovou kopii (stejnopis)
poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani

(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé obecnych
nalezitosti:

a) den hlasovani,

b) postup pfi jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,

¢) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde o rozsudek nebo
usnesent,

d) minéni odlisné od nézoru vétsiny, a to v celém znéni
se struénym odtivodnénim.

Protokol o hlasovani podepisuji vSichni ¢lenové senatu
a zapisovatel (§ 46 v. k. I.).

(2) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se
oznaci nadpisem ,,Protokol o hlasovani“, jednacim ¢islem
protokolu o jednani, ke kterému se vztahuje, otiskem kula-
tého razitka, ¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani
soudu.

Oddil treti

Uprava nékterych postupi
pri provadéni diikazi a pii doZadani
§23
Postup pFi vyslechu

(1) Po ovéfeni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti
jeji osobni udaje (datum narozeni, druh prace, zaméstnava-
tele, stav, bydlisté, vztah k ucastnikim fizeni). VyZaduje-li
to potieba rozhodnuti nebo statistického sledovani, soud
zjisti téz rodné &islo, rodinné, majetkové a vydélkové po-
méry, pocet predchozich siatkil, nejvyssi dosazené vzdéla-
ni a statni pfislusnost.

(2) O tom, ze vyslychany byl fadné poucen o svych pra-
vech a povinnostech, ucini soud zdznam do protokolu.
Postaci poukazat na pfislusna ustanoveni zakona o fizeni
pted soudy a podle potieby se uvede i prohlaseni vyslycha-
ného.

(3) Piedseda senatu (samosoudce) vyznaci na predvolani
dobu, kdy skon¢il vyslech svédka.

§ 24
Druhy trestnich opatieni

(1) V ptipadé, ze organy ¢inné v trestnim fizeni jiz v pii-
pravném fizeni piijaly opatieni k utajeni svédka podle § 55
odst. 2 tr. t., pfedvold takového svédka predseda sendtu
(samosoudce) k soudnim tkontim prostiednictvim policej-
niho organu, u kterého je ulozena obélka obsahujici skutec-
né osobni tdaje svédka. Soucasné policejni organ vyzve,
aby mu pfedal tuto obalku tak, aby v jeho pfitomnosti pied
vlastnim jednanim mohl ovéfit totoznost svédka podle
skutecnych tdajti ulozenych v obélce. Po ovéfeni totoznos-
ti svédka predseda senatu idaje vlozi do nové obalky, kte-
rou zalepi a zapeceti razitky soudu. Pfes zalepenou Cast
obalky se Citeln¢ podepisi predseda senatu (samosoudce),
svédek jiz zménénym jménem a organ, u kterého byla obal-
ka ulozena. Obalka bude poté pielepena prtihlednou izole-
pou a vracena policejnimu organu.

(2) Méa-li byt svédek, na kterého se vztahuje § 55 odst. 2
tr. f., slySen poprvé v fizeni pfed soudem, piedvold jej
predseda senatu (samosoudce) k soudnim ukonim zpravi-
dla ustné. K doruceni pfedvolani mize vyuzit i soudniho
dorucovatele nebo piislusnika justiéni straze, ktefi maji
pfislusné opravnéni k seznamovani s utajovanymi skutec-
nostmi, nebo policejni orgdn. Neni-li takové piedvolani
mozné nebo vhodné, zajisti pisemné predvolani na pokyn
predsedy senatu zaméstnanec soudu, ktery ma piislusné
opravnéni k seznamovani s utajovanymi skutecnostmi a je
k této Cinnosti uréen piedsedou soudu, aniz by se vyuzivalo
pisemnosti s dodejkou. Osobni tudaje takového svédka
pfezkoumé piedseda senatu (samosoudce) pfed vlastnim
jednanim, pfi jednani je pfezkouma podle smysleného jmé-
na a piijmeni.

(3) Zptsob predvolani uvedeny v prvém a druhém od-
stavci se neuplatni v pfipadé, ze svédek, na kterého se vzta-
huje § 55 odst. 2 tr. I., se nachazi ve vykonu vazby ¢i vyko-
nu trestu odnéti svobody. V téchto ptipadech postupuje po
dohodé¢ s vedenim pfislu$né véznice.

(4) Osobni udaje svédka uvedeného v odstavci 2 vede
predseda senatu (samosoudce) oddélené od trestniho spisu.
Po uskutecnéni soudniho tkonu je pfeda v zapeceténé obal-
ce s oznacenim piislusného stupné utajeni predsedou soudu
uréenému zameéstnanci poveétenému zabezpecovanim och-
rany utajovanych skutecnosti. Zapujceni téchto udaji za-
méstnancem povéfenym zabezpecovanim ochrany utajova-
nych skutecnosti (v zape€eténé obalce) soudim nebo mi-
nisterstvu je mozné jen na zadost v souvislosti s fizenim
o opravnych prostiedcich.

(5) Byl-li takovy svédek poprvé slySen az v fizeni pred
soudem a poté soud véc vratil statnimu zastupci k doSetie-
ni, pfeda predseda senatu (samosoudce) osobni idaje tako-
vého svédka v zapeceténé obalce statnimu zastupci oddele-
né od trestniho spisu.

(6) V ptipadech, kdy je tfeba i dalSimi technickymi pro-
stiedky zabranit nepovolanym osobam v identifikaci tako-
vého svédka, ucini pfedseda senatu (samosoudce) s pfipad-
nym vyuzitim pfislusnikd justi¢ni straze vhodna opatieni
znemoziujici poznani svédka nejenom v jednaci sini, ale
i v dalsich prostorach soudni budovy.

% Zikon & 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych skutecnosti a o zméné nékterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
7 Zdkon CNR ¢&. 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(7) Neobsahuje-li vySetfovaci spis tdaje potiebné k ove-
feni vérohodnosti svédka, jehoZ totoznost byla v piiprav-
ném fizeni utajena, vyzada si predseda senatu (samosoud-
ce) opatfeni téchto udaji prostfednictvim zaméstnance
soudu povéfeného zabezpecovanim ochrany utajovanych
skute¢nosti, uréeného k této Cinnosti pfedsedou soudu.
Stejné tak postupuje v pfipade, ze takovy svédek je poprvé
vyslechnut az v hlavnim liceni. Takto ziskané udaje se
vedou oddélené od trestniho spisu. Poté, co je piectenim
jejich podstatného obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti
svédka, proveden dikaz, vlozi se do zapecCeténé obalky
s osobnimi udaji takového svédka.

(8) Pri ovéfovani totoznosti svédka pfed vlastnim jedna-
nim zjisti pfedseda senatu (samosoudce), zda svédek bude
zadat svédecné a zda pfi jeho vyplaceni chee svédek vystu-
povat jiz pod svym skutenym jménem a piijmenim nebo
pod smyslenym jménem a piijmenim. Soucasné¢ musi byt
svédek upozornén, ze podklady pro pfiznani svédecného si
musi opatfit pod svym pravym jménem a piijmenim. Po-
kud utajovany svédek trva na svém utajeni i pii vyplaceni
svédec¢ného, bude vyzvan, aby podepsal plnou moc, kterou
udéli predsedovi senatu (samosoudci) nebo zaméstnanci
soudu povéfenému zabezpecovanim ochrany utajovanych
skute¢nosti a dohodne s nim zplsob ptevzeti svédecného.
Podklady pro ptfiznani svédecného vlozi pfedseda senatu
(samosoudce) do obalky, kde jsou jiz ulozeny skuteéné
osobni tdaje svédka a teprve poté obalku pielepenou pri-
hlednou izolepou vrati policejnimu organu. Pfi uréeni své-
decného uvede predseda senatu (samosoudce) smyslené
jméno a pfijmeni svédka.

(9) Pokud se s totoznosti utajeného svédka seznami jaka-
koli dalsi osoba, u¢ini o tom piedseda senatu (samosoudce)
zaznam, ktery piipoji k osobnim udajim takového svédka.
Kopii podle povahy véci pak zasle i pfislusnému organu.

§ 25
Dozadani

(1) Dozadéani jiného soudu o provedeni jednotlivych
ukont se provede dopisem, v némz se uvedou spisové tda-
je, jejichz znalost je nutna k f&dnému provedeni tkonu, a to
zejména tehdy, je-li o provedeni tkonu dozadano nékolik
soudu. Je-li tieba, pfipoji dozadujici soud spisy a poukaze
na ty jeho ¢asti, kde jsou potiebné idaje obsazeny. Postup-
né dozadani nekolika soudt v zaslaném spise je pripustné
jen tehdy, jestlize k fddnému provedeni dozadané¢ho ukonu
je tfeba znalosti predchozich ukond. V dozadani se téz
uvede, zda a ktery zastupce Gcastniki ma byt o tikonu do-
zadaného soudu vyrozumén. Dozadani musi obsahovat
konkrétni otazky, které maji byt v ramci dozadani kladeny
vyslychanym osobam. Otazky a jim odpovidajici odpovédi
je tieba stejné Ciselné oznalit. Dozadany soud je podle
povahy véci a podle toho, co pfi provadéni ukonu vyslo
najevo, povinen provést i dalsi nezbytné ukony a dotazovat
se na okolnosti v dozadani neuvedené, muze-li to piispét
k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci. Dozadany
soud dba, aby tkon byl provadén jen v piipadé, Ze ucastni-
ci (jejich zastupci) byli v€éas vyrozuméni o dobé a misté
jednani, ledaze dozadujici soud uvedl, ze ukon ma byt
proveden bez Gi€asti u€astnikli nebo nékterého z nich.

(2) Dozadani musi byt vyhotoveno s nejvétsim urychle-
nim, zejména v pifipadech, kdy je u dozadujiciho soudu

stanoveno dalsi jednani.

(3) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému soudu,
sdéli to dozadujicimu soudu.

(4) Néklady, které vznikly dozadanému soudu provede-
nim ukont, dozadujici soud dozddanému soudu nenahrazu-
je. Dozadany soud vsak sdéli ve zpravé o vyfizeni dozadu-
jicimu soudu naklady, které¢ vznikly provedenim dozadani.
Zalohy na provedeni dikazu zaplacené Ucastniky zuctuje
dozadujici soud. O uréeni znale¢ného rozhoduje vzdy do-
zadujici soud a zasle znale¢né tomu, kdo znale¢né tctoval;
to plati téZ o odmén€ o nahradach pfi tlumoénickém tkonu.
Svédeéné urCuje a vyplaci dozadany soud.

(5) Je-li tieba podle mezinarodni smlouvy, kterou je Ces-
ka republika vazana, pfi dozadani do ciziny pisemnost
opatfit pfekladem, je nutno zajistit pieklad soudnim tlu-
mocnikem. Vyfizeni dozadani od zahrani¢niho justi¢niho
organu se vsak nepieklada.

(6) Pfi vymére trestniho opatfeni se jako k polehcujici
okolnosti pfihlédne zejména k tomu, Ze pachatel

HLAVA CTVRTA
ROZHODOVANI SOUDU V PRIPRAVNEM RiZEN{
§26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dobé soudu k rozho-
dovani o vazbé, domovni prohlidce, ustanoveni obhijce,
pfipadn¢ k dal§im neodkladnym rozhodnutim, souhlastim
¢i povolenim v pfipravném fizeni trestnim, dale k tiasti na
ukonu podle § 158a tr. . a k rozhodnuti o predbézném
opatieni podle § 76a odst. 1 o. s. f. a jeho vykonu podle
§ 273a 0. s. f. se fidi podminkami pracovni pohotovosti®).

(2) Soudce, kterému byla urcena dosazitelnost, musi mit
k dispozici piehled o vydanych ptikazech k zatéeni (jak na
navrh statniho zastupce v ptipravném fizeni, tak i v fizeni
pred soudem), ktery kazdy soud vyhotovi vzdy k prvému
dni kalendainiho roku a bude jej prubézné dopliovat. Rea-
lizované nebo odvolané piikazy je tfeba v seznamu nepro-

dlen¢ ods$krtnout.

(3) Pfedseda soudu v ramci meziresortni soucinnosti
zajisti, aby soudce, kterému byla uréena dosazitelnost, byl
podle moznosti s Casovym piedstihem informovan, ze
v dobé jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani
navrhu na rozhodnuti, k pfedani zatéené¢ho obvinéného
nebo zadrzeného podeztelého.

(4) V ramci dosazitelnosti soudce postupuje i v piipadé
uvedeném v § 314b odst. 2 tr. {.

(5) Soudce, ktery je povéfen rozhodovanim soudu
v piipravném fizeni, ucasti na ukonu podle § 158a tr. T.,
a postupem podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dob¢ sou-
du, by nemél byt po tuto dobu ¢asové vazan plnénim svych
béznych povinnosti v jednaci sini.

§27
Rozhodovani o vazbé

(1) Na zékladé telefonického nebo osobniho sdéleni v do-
bé dosazitelnosti ptislusny soudce domluvi zpusob a pies-
ny ¢as podani navrhu na vzeti do vazby se statnim zastup-
cem, zaméstnancem kancelafe statniho zastupitelstvi nebo

Y § 95 zdkoniku prace
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policejnim organem. Pfitom dba, aby v piipad¢ rozhodova-
ni o zat¢ené nebo zadrzené osob¢ byla zachovana zédkonna
lhiita (§ 69 odst. 4, 75, 76 tr. .). Na navrhu a jeho stejnopi-
su potvrdi datum a pfesny ¢as jeho doruceni (§ 133 odst. 1
v. k. 1).

(2) Nejpozdgji s pievzetim navrhu na vzeti do vazby
nebo s pfedanim zatceného obvinéného policejnim orga-
nem vyrozumi statniho zastupce (v pfipadé predani zatce-
ného obvinéného, jen je-li statni zéastupce dosazitelny),
ptipadné prostfednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo
policejniho organu, o piesné dobé a misté konani vyslechu
obvinéného (§ 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.). Mistem konani
vyslechu mize byt budova soudu, policejni cela (byvala
CPZ) nebo utadovna (oddéleni) policie, vyjimeéné véznice
nebo nemocnice. Jestlize je z navrhu statniho zastupce
ziejmé, ze obvinény si zvolil obhdjce nebo jiz ma ustano-
veného obhdjce a zaroven o ucast obhajce pozadal, vyrozu-
mi soudce zpravidla telefonicky o pfesné dobé a misté
konani vyslechu neprodlen¢ i obhéjce. Nebyl-li obhdjce
telefonicky zastizen, ponechd mu vzkaz prostiednictvim
dospélé osoby nebo zaznamového zafizeni telefonni stanice
na pracovisti nebo v bydlisti obhajce. O kontaktu s obhaj-
cem, zanechaném vzkazu, pfipadné o marném pokusu
o telefonické spojeni, uéini vzdy zaznam do spisu. Pokud
soudce zvoli jiny zplsob vyrozuméni, ucini o tom rovnéz
zaznam do spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do vazby,
nafidi pfislusné vazebni véznici nebo véznici (dale jen
véznice) neprodlené dvojmo vykon vazby (pfikazem k pfi-
jeti do vazby, ktery musi obsahovat i zdkonné oznaceni
divodu vazby, ptesné uvedeni pocatku omezeni osobni
svobody obvinéného, pokud neni patrné ze zaroven zasila-
ného usneseni o vzeti do vazby nebo stejnopisu protokolu
s rozhodnutim o vazbé¢, statni zastupitelstvi, policejni organ
¢inny v piipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je
véc u téchto organd vedena, rodné Cislo a statni obcanstvi
obvinéného a udaje o piipadnych spoluobvinénych, véetné
uvedeni divodu jejich vazby), zajisti jeho doruceni zaroven
s pfedanim obvinéného a splni i vyrozumivaci povinnost
podle § 70 tr. ¥. Jde-li o osobu mladistvou, postupuje se
podle § 46 odst. 2 zakona ¢. 218/2003 Sb. o odpovédnosti
mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mla-
deze a o zmén¢ nékterych zdkont (dale jen ,,ZSVM®).
Zaroven upozorni i na potfebna bezpecnostni opatfeni, aby
bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. Ptislus-
nou véznici je véznice podle Ptilohy ¢. 8 v. k. f. nebo véz-
nice, ktera ji, na zakladé pozadavku Generalniho feditelstvi
Vézenské sluzby doruceného predsedovi ptislusného sou-
du, v zajmu rovnomérného rozmist'ovani obvinénych do-
casn¢ nahrazuje. Pokud k piikazu k pfijeti do vazby nepfi-
poji ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby, odesle jej
nejpozdéji do tii pracovnich dnd. V takovém ptipadé vSak
ihned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym rozhodnu-
tim o vazb&. Véznici potvrzeny stejnopis ptikazu k piijeti
do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho zastupce
na vydani piikazu k zatceni (§ 69 odst. 1 tr. .), vyrozumi
o svém rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh podal.
Pokud byl piikaz k zatCeni vydan, spisovy material statni-
mu zastupci nevrati diive, nez dojde k realizaci ptikazu
a naslednému rozhodnuti o vazb¢ nebo k odvolani piikazu
k zatéeni.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou, tj. pfikaz k zatceni
(§ 69 odst. 1 tr. i), zadost o propusteéni z vazby, které statni
zastupce nevyhovél (§ 73b odst. 3 tr. T.), penézita zaruka

(§ 73atr. f.), omezeni ve vykonu trestu (§ 74a odst. 1 tr. f.)
navrh na zménu divodu vazby a zménu omezeni ve vyko-
nu trestu, ¢ini soudce (soud) bez zbyte¢ného odkladu, nej-
pozdéji do péti pracovnich dnil. Spisovy material se svym
rozhodnutim, s vyjimkou pfipadu uvedeného v odst. 4,
vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal, bezprostredné
po vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni moci.

(6) Piikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno k jeho
neprodlenému doruéeni vyuzit eskortni sluzby vézeiiské
straze, soudniho posla nebo kuryrni sluzby justiéni straze,
muize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na pfimé
telefonni lince uskuteéni piedseda nebo mistopiedseda
soudu a v pfipadé jejich nepfitomnosti soudce, ktery ptikaz
vydal, nebo jiny povéfeny soudce, kterému musi byt ode-
slani faxu pfedem oznameno a text faxu bezprostfedné po
jeho odeslani pfedan. Bude-li fax odesilan ke konci pracov-
ni doby soudu, je tfeba zajistit Gc¢ast fidiciho zaméstnance
soudu nebo povéifeného soudce k jeho ovéfeni u piimé
telefonni linky po dobu tficeti minut od jeho doruceni.
Nepodaii-li se v této lhité spravnost faxu ovéfit, je tfeba
s jeho textem seznamit soudce zajistujiciho pro piislusny
soud dosazitelnost v mimopracovni dobé a véznici sdélit
jeho jméno a Cislo dosazitelné telefonni stanice pro doda-
tecné ovéreni. O ovéereni faxem ucini piislusny zaméstna-
nec vzdy zédznam do spisu. Original piikazu k propusténi
z vazby v8ak musi byt i v tomto pfipadé veéznici bez zby-
te¢ného odkladu fadné dorucen.

(7) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesilané-
ho piikazu k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu
trestu odnéti svobody.

(8) Prikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat
1 pfesné oznaceni organu ¢inného v trestnim fizeni, u néhoz
se fizeni vede, a jeho spisovou znacku.

(9) V pripadé rozhodovani o nahrazeni vazby proba¢nim
dohledem soudce neprodlené vyrozumi probacni sluzbu o
propusténi obvinéného ze zadrzeni ¢i z vazby a rozhodnuti
zasle pfislusnému stfedisku probacéni a mediaéni sluzby
nejpozdéji do tii dni.

(10) V pfipadé rozhodovani o nahrazeni vazby mladist-
vého jeho umisténim v péci daveéryhodné osoby (§ 50
ZSVM) soudce neprodlené vhodnym zpisobem vyrozumi
tuto osobu o propusténi obvinéného mladistvého ze zadrze-
ni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdéji do tii
dnt.

§28

Rozhodovini o prikazu k domovni prohlidce

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1 v. k. T.

(2) O navrhu na vydani pfikazu k domovni prohlidce
v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po jeho
pievzeti nebo v dohodnuté lhuté. Pokud ptikaz vyda, preda
nezbytny pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnane-
cu statniho zastupitelstvi nebo organu, ktery prohlidku
vykona (§ 83 odst. 2 tr. {.) a zarovenh mu vrati i piedlozeny
spisovy material.

§ 29

Rozhodovani o vySetfeni duSevniho stava
pozorovanim ve zdravotnickém tstavu

(1) O navrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2 tr. f.
rozhodne soudce zpravidla do péti dnii, pokud jde o pozo-
rovani ve zdravotnickém ustavu, a do tii dnt, pokud jde
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0 pozorovani ve zvlastnim oddéleni tstavu vézeniské sluz-
by. Ve stejnych lhitach rozhodne soud i o navrhu statniho
zastupce na prodlouzeni lhity (§ 117 tr. 1.).

Bezprosttedné po pravni moci vrati predlozeny spisovy
material se svym rozhodnutim statnimu zéstupci, ktery
navrh podal.

§ 30

Ustanoveni obhajce
a ukony souvisejici

Opatieni podle § 39 a 40 tr. f. (u § 40 tr. . z podnétu
obhajce ¢i obvinéného) uéini soudce zpravidla do tfi dni.
Ve stejné lhité ucini zpravidla i rozhodnuti podle § 37a,
§ 40a, § 44 odst. 2, a § Slatr. f., § 42 odst. 2 a § 91 odst. 2
ZSVM.

Jestlize véc nesnese odkladu, uéini takové rozhodnuti
nebo opatieni ihned, ptipadné v ramci své dosazitelnosti,
a neprodlené vrati spisovy material policejnimu organu
nebo statnimu zastupci.

K rovnomérnému vytizeni advokatd pii ustanovovani
obhajcem, zmocnéncem a opatrovnikem vede kazdy soud
abecedné uspoifadany seznam advokatd, ktefi chtéji vyko-
navat povinnost obhajoby jako ustanoveni obhajci. Pokud
tuto vuli jasné a nepochybné projevili v minulosti a neni
divod o trvani jejich zajmu pochybovat, nemuseji po
1. 7. 2006 o zapsani do nové tvofené¢ho seznamu podle
§ 39 odst. 2 véta prvni tr. fadu znovu zadat, ale mohou do
né&j byt bez dalsiho pievedeni. Podminkou zapsani do se-
znamu okresniho soudu je skutecnost, ze advokat ma sidlo
v obvodu (sidle) tohoto soudu. Krajsky soud do svého se-
znamu zapiSe k zadosti advokata, ktery ma sidlo v jeho
obvodu, vrchni soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu
krajského soudu, ve vztahu k némuz je vrchni soud soudem
odvolacim. Zvlastni seznamy pro ptipadné pobocky soudi
se nevytvareji. Za sidlo advokata se povazuje adresa jeho
kancelafe, nikoli pobocky. Kazdy advokat muze byt veden
jen v seznamech okresnich (obvodnich) soudd jednoho
soudniho kraje a v seznamu jednoho krajského a vrchniho
soudu. Pro ptipad, ze nebude mozné ustanovit zadného
advokata podle potadniku advokati, kteti o ustanoveni
projevili zajem, mlze byt ustanoven i jiny advokat z po-
fadniku advokatd nadfizené¢ho soudu. U obvodnich soudi
v Praze se za sidlo advokatl povazuje mésto Praha. V obou
seznamech se pro piipad § 27 odst. 2 v. k. f. uvedou i ¢isla
faxového a telefonického spojeni (pfip. ¢islo mobilniho
telefonu), pokud je advokat soudu sdélil. Soudce, ktery ma
stanovenou dosazitelnost, musi mit tento seznam k dis-
pozici.

Pii ustanoveni obh4jce, zmocnénce a opatrovnika ditéte
mladsiho 15 let soudce postupuje podle § 39 tr. fadu. Opat-
feni nebo rozhodnuti se vzdy vyznaci v seznamu, a to pofa-
dovym CcCislem ustanoveni pfislusného advokata v ka-
lendainim roce, spisovou znackou soudu, pfipadné i po-
¢tem obvinénych nebo poskozenych, pokud je advokat
ustanoven nékolika osobam v téze véci. Ze zaznamu musi
byt rovnéz patrno, zda advokat byl ustanoven obhdjcem
nebo zmocnéncem nebo opatrovnikem.

Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve vykonu
trestu odnéti svobody, vyrozumi soudce a v fizeni pied
soudem piedseda senatu (samosoudce) o opatieni podle
§ 39 a § 40 