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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 17. dubna 2013, €. j. 133/2012-OD-ST,
kterou se upravuje jednotny postup podatelny pii pfijmu a ovéfovani
datovych zprav a dokumenti v nich obsaZenych

Ministerstvo spravedlnosti CR(déle jen ,,ministerstvo”)
stanovi:

CAST PRVNI
Uvodni ustanoveni
§1

(1) Tato instrukce upravuje postup ¢innosti podatelny
pfi pfijmu, ovéfovani, potvrzovani a zpracovani datovych
zprav a dokumentd v nich obsazenych podle zakona ¢&.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonti, zadkona ¢. 300/2008 Sb., o elektronic-
kych tikonech a autorizované konverzi dokumenti, zdkona
¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a 0 zméné nekte-
rych dalSich zakond (zdkon o elektronickém podpisu),
vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, vyhlasky ¢. 212/2012 o ovéfovani platnosti zaruce-
ného elektronického podpisu, Narodniho standardu pro
elektronické spisové sluzby a Rozhodnuti Komise
2009/767/ES, kterym se stanovuji opatieni pro usnadnéni
uziti postupi s vyuzitim elektronickych prostfedkii pro-
stfednictvim ,,jednotnych kontaktnich mist” podle smérni-
ce Evropského parlamentu a Rady 2006/123/ES o sluzbach
na vnitfnim trhu.

(2) Instrukce je zavazna pro okresni, krajské a vrchni
soudy, Nejvyssi soud Ceské republiky, Nejvyssi spravni
soud Ceské republiky, okresni, krajska a vrchni statni za-
stupitelstvi, Nejvyssi statni zastupitelstvi, Ministerstvo
spravedlnosti CR, Proba¢ni a mediaéni sluzbu Ceské re-
publiky a Justi¢ni akademii.

(3) Nestanovi-li tato instrukce, dokumentace k in-
formacnimu systému elektronické podatelny ¢i metodické
pokyny ministerstva jinak, uZziji se pro pfijem, ovéfovani,
potvrzovani a zpracovani datovych zprav a dokumentt
v nich obsaZenych ustanoveni instrukce Ministerstva spra-
vedlnosti ze dne 3. prosince 2001, ¢.j 505/2001-Org, kterou
se vydava vnitini a kancelaisky fad pro okresni, krajské
a vrchni soudy, pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho
zastupce €. 7/2004, jimz se vydava kancelafsky fad statni-
ho zastupitelstvi, Kancelarsky fad Nejvyssiho soudu ¢&. j.
S 356/2009, Smérnice ¢. 9/2007, Kancelaisky a spisovy fad
Nejvyssiho spravniho soudu a Pokyn Ministerstva sprave-
dlnosti €. j. 24/2012-OP-ORG, kterym se vydava spisovy
fad Ministerstva spravedlnosti.

§2
Vymezeni pojmi

(1) Organizaci se rozumi okresni, krajské, vrchni sou-
dy, Nejvyssi soud CR, Nejvyssi spravni soud Ceské repub-
liky, okresni, krajska, vrchni statni zastupitelstvi, Nejvyssi

statni zastupitelstvi, Ministerstvo spravedlnosti CR, Pro-
bacéni a mediacni sluzba Ceské republiky a Justi¢ni akade-
mie.

(2) Podanim v elektronické podob&" se rozumi pro-
cesni tkon obsazeny zejména v dokumentech v digitalni
podob&? (dale jen ,,dokument”) datového formatu PDF,
PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO, TXT a RTF.
Podani v elektronické podob& muze byt obsazeno i v téle
datové zpravy. Jinymi dokumenty se rozumi textové, sta-
tické obrazové, dynamické obrazové a zvukové formaty
dokumentli (odst. 4), jenz jsou organizaci dorucovany
zejména jako pfilohy k podani v elektronické podobé.

(3) Datovou zpravou® se pro Gdely této instrukce ro-
zumi elektronickd data, kterd lze pfenaset prostiedky pro
elektronickou komunikaci a uchovavat na technickych
nosic¢ich dat, pouzivanych pfi zpracovani a pienosu dat
elektronickou formou, jakoZz i data uloZena na technickych
nosic¢ich ve formé datového souboru. Do datové zpravy
muze byt vlozen dokument Datové zpravy a dokumenty
v nich obsazené lze pfenadSet emailem, prostiednictvim
datovych schranek, webové aplikace k tomu uréené (napf.
ePodatelna) ¢i prostiednictvim dalkového pfistupu pfimym
vyplnénim elektronického formulafe s vyuzitim internetové
aplikace.

(4) Dokumentem se pro ucely této instrukce rozumi
kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jind zaznamenana
informace v elektronické (digitalni) podobé, ktera mutze
byt vlozena do datové zpravy. Dokumenty mohou byt rov-
néz obsazeny na technickém nosi¢i dat. Datovym forma-
tem dokumentu se rozumi standardizovany zptsob organi-
zace dat dokumentu. Dokumenty mohou byt v textovém
datovém formatu (napf. datové formaty PDF, PDF/A,
DOC, DOCX, TXT, RTF, XLS, XLSX a ZFO), statickém
obrazovém (napt. datové formaty PNG, JPEG, JFIF, TIF,
TIFF), dynamickém obrazovém (napf. datové formaty
MPEG) anebo zvukovém (napif. datové formaty MP2,
MP3, WAV). Dokumenty mohou byt vlozeny i do doku-
mentl ve formatu PDF, ZFO, DOCX a XLSX.

(5) Informacni systém elektronické podatelny je apli-
kace slouzici k pfijmu, ovéfovani, potvrzovani a zpracova-
ni datovych zprav a dokumenti v nich obsazenych doruce-
nych organizaci na elektronickou adresu (email), prostied-
nictvim datové schranky, webové aplikace k tomu urcené
(napt. ePodatelna) ¢i prostiednictvim dalkového piistupu
pfimym vyplnénim elektronického formuléfe s vyuzitim
internetové aplikace. Spravcem informacniho systému je
ministerstvo nebo organizace resortu justice.

(6) Pfenosnym technickym nosi¢em dat se rozumi
prostiedek pro ukladani elektronickych dat, na kterém

Y § 42 odst. 1 zikona ¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni iad, § 59 odst. 1 zdkona ¢. 141/1961 Sb., trestni ¥dd, § 37 odst. 4
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad, § 37 odst. 2 zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni rad sprdavni.

2§ 2 pism. e) zikona ¢ 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkonii.

3 § 2 pism. d) zdkona ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.
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mohou byt organizaci doruceny dokumenty. Technickym
nosi¢em dat jsou zejména optické datové nosi¢e CD-R,
CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, Blu-
ray disk nebo pamét'ové zatizeni USB flash disk.

(7) Za dodany® a dorugeny dokument se povazuje
dokument doruovany pies centralni elektronické adresy
podatelny organizaci (email), webové aplikace k tomu
urené (napi. ePodatelna) ¢i prostiednictvim dalkového
pfistupu pfimym vyplnénim elektronického formulate
s vyuzitim internetové aplikace, je-1i pfistupny v centralni
podatelné a spliiuje-li stanovené podminky”. Dokument
doruCovany prostiednictvim datové schranky se povazuje
za dodany a doruéeny jakmile podani bylo dodano do dato-
vé schranky organizace.

§3

Pracovnici podatelny

Pracovnikem podatelny, ktery zpracovava datové zpra-
vy a dokumenty v nich obsazené, miize byt zaméstnanec
organizace, jenz byl proskolen na pfijem a zpracovani elek-
tronickych podani a byl sezndmen s pfislusSnymi pravnimi
predpisy. Ministerstvo ve spolupraci s Justi¢ni akademii
zajisti pravidelné vzdélavani pro pracovniky podatelny.

CAST DRUHA
Piijem datovych zprav a dokumenti

§4

Zvetejiiovani informaci na uredni desce organizace
a na jejich internetovych strankach

(1) Organizace zvefejni na své ufedni desce, elektro-
nické ufedni desce (dale jen ,,ufedni deska”) a na svych
internetovych strankach informace o podminkach pfijimani
datovych zprav a dokumentt v nich obsazenych dle zvlast-
niho pravniho piedpisu®.

(2) Organizace na své ufedni desce a internetovych
strankach dale zvefejni zejména:

a) seznam akreditovanych poskytovateli certifikanich
sluzeb vydavajicich kvalifikované certifikaty uznava-
nych elektronickych podpistl, jez organizace piijimaji,
véetné popisu ovéteni, zda byl certifikat vydan jako
kvalifikovany dle piedpist evropské unie”.

b) postup organizace v piipadé, ze u piijaté datové zpra-
vy nebo dokumentu byla ptesdhnuta celkova maxi-
malni velikost pfijimané datové zpravy a dokumentu,

c) postup organizace v piipadé, je-li datova zprava nebo
dokument v ni obsazeny opatfen elektronickym pod-
pisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu, ve
kterém je podepisujici osoba oznacena pseudonymem
§ 15).

d) postup organizace v piipad¢, je-li datova zprava nebo
dokument v ni obsazeny zasifrovany (§ 18).

(3) Ministerstvo zajisti jednotny vzor informace, kte-
rou organizace zvefejni na své ufedni desce a internetovych
strankach.

§5

Informacni systém elektronické podatelny

(1) Informacni systém elektronické podatelny je tvo-
fen centralni elektronickou podatelnou resortu justice
a lokalnimi elektronickymi podatelnami jednotlivych orga-
nizaci.

(2) Informacni systém centralni elektronické podatel-
ny resortu justice zabezpeluje zejména piijem datovych
zprav a dokumentll v nich obsazenych, ochranu resortni
sit¢ pfed pocitacovymi programy, které jsou zplsobilé
pfivodit §kodu na informacnich systémech a dalsi ¢innosti,
které na néj byly organizacemi pieneseny.

(3) Pro piijem, ovéfovani, potvrzovani a zpracovani
datovych zprav a dokumenti v nich obsazenych je kazda
organizace vybavena lokalnim informaénim systémem
elektronické podatelny, ktery je spolecny pro vSechna od-
déleni, pro spravu a ostatni organizacni slozky organizace.
Pobocka (stiedisko) organizace mize byt vybavena vlast-
nim informa¢nim systémem lokalni elektronické podatel-
ny. Organizace vnitinim pfedpisem nebo pokynem stanovi
zpusob zpracovani a piedavani datovych zprav a dokumen-
ti v nich obsazenych mezi organizaci a jeji pobockou
a mezi pracovisti v ramci organizace.

(4) Vedouci organizace zajisti pfijem, ovéfovani, po-
tvrzovani a zpracovani datovych zprav a dokumentt v nich
obsazenych v elektronické podobé, ktera podléhaji zvlast-
nimu rezimu, mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech
pracovniho klidu.

(5) Pocita¢ urceny pro piijem a zpracovani datovych
zprav musi byt pfipraven k provozu po celou pracovni
dobu a musi byt vybaven trvalym pfipojenim k resortni
pocitacové siti, ktera ma trvalé pfipojeni k vefejné datové
siti. Pfijem a zpracovani datovych zprav probiha po celou
pracovni dobu podatelny. Ministerstvo stanovi pozadavky
na technické a programové vybaveni pocitace a jeho nasta-
veni, které zvetejni na Extranetu

(6) V pripadé planované udrzby informac¢niho systé-
mu elektronické podatelny, béhem kterého bude prerusena
¢innost systému, zvefejni ministerstvo nebo organizace
s predstihem informaci o planované délce preruseni ¢innos-
ti na svych internetovych strankach. V piipadé planového
ptreruseni dodavky elektiiny ¢i pfipojeni k internetu, zve-
fejni organizace na svych internetovych strankach informa-
ci o ¢asovém useku, ve kterém nebude probihat zpracovani
datovych zprav a dokumentti v nich obsazenych. Pokud
dojde k neplanovanému vypadku dodavky elektiiny c¢i
pfipojeni k internetu, organizace zalozi do pfislusné evi-
dence spravy organizace informaci o ¢asovém useku, kdy
nebylo mozné zpracovavat datové zpravy a dokumenty
v nich obsazenych.

(7) Podatelna pfijima datové zpravy a dokumenty
v nich obsazené, kterou jsou doru¢ované:
a) na elektronické adresy (emailové schranky) podatelny
zverejnéné na fedni desce,
b) prostiednictvim datové schranky nebo
c) webovou aplikaci ePodatelna nebo
d) prostrednictvim dalkového pfistupu pfimym vyplné-

Y § 3 odst. 1 vyhldsky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
7§ 3 odst. 1 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
9§ 2 odst. 3 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
7 Rozhodnuti Komise 2009/767/ES, kterym se stanovuji opatieni pro usnadnéni uZiti postupii s vyuzitim elektronickych

prostiedkii prostrednictvim "jednotnych kontaktnich mist"



strana 96

Instrukce ¢. 11

Gastka 3

nim elektronického formulafe s vyuzitim internetové
aplikace (napf. navrh na vydani elektronického pla-
tebniho rozkazu, zadost o povéteni a nafizeni exeku-
ce, navrh na zapis do obchodniho rejstiiku atd.)

(1) Podatelna organizace muze pfijimat dokumenty
doruc¢ované na prenosnych technickych nosicich dat (CD-
R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW, Blu-
ray disk, USB flash disk). Organizace pfijme po predchozi
domluvé s podatelem dokument doruéeny soudu na pienos-
ném technickém nosi¢i dat, ktery nelze (napf. pro jeho
velikost) zaslat organizaci jinym zpusobem. Rejstiikové
soudy vSak pfijimaji listiny zakladané do sbirky listin na
pfenosnych technickych nosigich dat CD-R vzdy™.

§6

Piipustné datové formaty dokumenti
obsaZenych v datové zpravé

(1) Organizace pfijima podani v elektronické podobé
a jiné textové dokumenty dorucena organizaci na elektro-
nickou adresu (emailovou schranku) nebo prostiednictvim
datové schranky alesponl v datovych formatech dokumenti
PDF, PDF/A, DOC, DOCX, XLS, XLSX, ZFO, TXT
a RTF. Organizace rovnéz piijima podani v elektronické
podobg&" obsazend pfimo v datové zpravé (v téle emailu).

(2) Organizace piijima dale jiné statické obrazove,
dynamické obrazové a zvukové dokumenty dorucené orga-
nizaci na elektronickou adresu (emailovou schranku) nebo
prostfednictvim datové schranky alespont v datovych for-
matech dokumenti PNG, TIF, TIFF, JPEG/JFIF, MPEG-2,
MPEG-1, GIF, MP2, MP3, WAV a PCM”. Tato podani by
méla byt organizaci doruena zejména spolu s pruvod-
nim podanim v elektronické podobé¢ (odst. 1) nebo na tech-
nickém nosiCi dat; tuto informaci zvefejni organizace na
své ufedni desce.

(3) Pokud organizace piijima i dal$i datové formaty
dokumentti, nez jaké jsou uvedeny v odst. 1 a 2, zvefejni
jejich prehled na své Gfedni desce'”. Organizace rovndz
muze pfijimat i dalsi datové formaty na zakladé predchozi
domluvy s podatelem.

(4) Organizace pfijima dokumenty v datovém formatu
XML pouze prostiednictvim aplikace webové sluzby,
jejiz popis a technicka dokumentace jsou zvefejnény na
webovych strankach aplikace ePodatelna; tuto informaci
zvetejni na své ufedni desce.

(5) Organizace umozni pfijem datovych formatt ex-
ternich elektronickych podpist, elektronickych znacek
a Casovych razitek (zejména datové formaty P7B P7C,
P7F,P7M, P7S, PK7 a TST).

(6) Soud pfijima datové zpravy a dokumenty v nich
obsazené dorucené soudu prostfednictvim webové aplikace
ePodatelna nebo prostiednictvim dalkového piistupu pii-
mym vyplnénim elektronického formuléfe s vyuzitim inter-
netové aplikace v datovych formatech PDF, PDF/A, DOC,
DOCX, XLS, XLSX, TXT a RTF.

(7) Prijima-li organizace datové zpravy doru¢ované na
ptrenosnych technickych nosi¢ich dat, zvefejni na své ured-
ni desce a internetovych strankach piehled pfijimanych
prenosnych technickych nosi¢t dat'? a formati dokumen-
tl, které mohou byt na datovém nosici obsazeny. Organiza-
ce rovnéz zvetejni upozornéni, ze na technickych nosicich
dat je mozno podavat organizaci zejména dynamické obra-
zové nebo zvukové dokumenty, které slouzi jako dukazy
v probihajicim fizeni a jez pro jejich velikost nelze zaslat
soudu jinym zptisobem. Déle zvefejni upozornéni, ze spolu
s technickym nosi¢em dat je tieba zaslat priivodni pisemné
podani v listinné podobé, které musi byt podepsano. Poda-
telna privodni pisemné podani opatii podacim razitkem.

(8) Rejstrikové soudy, které pfijimaji podani k za-
lozeni do sbirky listin, zvefejni dalsi technickou specifikaci
dokumentl pfijimanych ve formatu PDF.

§7

Datové zpravy zasilané na elektronické adresy
(emailové schranky) podatelny

(1) Soud ptijima datové zpravy doruované zejména
na elektronickou adresu podatelny soudi ve tvaru podatel-
na@oznadeni soudu.justice.cz (napf. podatel-
na@ksoud.ova. justice.cz). Statni zastupitelstvi pfijima
datové zpravy doru¢ované zejména na elektronickou adre-
su podatelny statnich zastupitelstvi ve tvaru podatel-
na@oznaceni statniho zastupitelstvi.justice.cz (napf. poda-
telna@ksz.pha.justice.cz).

(2) Organizace si mize ziidit dalsi elektronické adresy
pro piijem podani; jejich adresy véetné druhu podani, ktera
do ni maji byt zasilana (napf. podani pro spravu organiza-
ce, k zalozeni do sbirky listin, pro pfedb&zna opatieni atd.),
zvefejni organizace na své ufedni desce.

§8

Datové zpravy zasilané
prosti‘ednictvim datové schranky

(1) Organizace pfijima datové zpravy a dokumenty
v nich obsazené dorufované prostfednictvim datovych
schranek.

(2) Pro vSechna oddéleni organizace véetné spravy
organizace a pro vSechna pracovisté zfidi organizace jednu
datovou schranku, jejiz identifikator zvefejni na své ufedni
desce. Pobocka (stfedisko) organizace mize mit zfizenu
vlastni datovou schranku.

CAST TRETI

Postup podatelny p¥i prijmu elektronického podani
a pii ovéfovani platnosti uznavaného elektronického
podpisu a uznavané elektronické znacky

§9

Spole¢na ustanoveni pro piijem datovych zprav
a dokumenti v nich obsaZenych

8 Vyhlaska ¢ 562/2006 Sb. kterou se stanovi zpiisob pievedent listin do elektronické podoby, zpiisob nakladdni s prevede-
nymi listinami a obligatorni elektronicka podoba listin (vyhlaska o digitalizaci obchodniho rejstiiku).
?) § 23 odst. 2 az 5 vyhldsky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

10)

$ 2 odst. 3 pism. f) vhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

0§ 23 odst. 6 a 7 vyhldsky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
12 § 64 odst. 1 zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkon.
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(1) Pii pfijmu datovych zprav a dokumentt v nich
obsazenych a pii ovéfovani platnosti uznavaného elektro-
nického podpisu'®, uznavané elektronické znacky'® a kva-
lifikovaného &asového razitka'® postupuje organizace
podle zvlagtniho pravniho predpisu'®, této instrukce, tech-
nické dokumentace k informaénimu systému elektronické
podatelny a metodickych pokynii vydanych ministerstvem.

(2) Je-li to mozné, ovétuje organizace tidaje uvedené
v odst. 1 pfednostné prostfednictvim informaéniho systému
elektronické podatelny dle technické dokumentace k in-
forma¢nimu systému elektronické podatelny.

(3) Pokud je mozné z pfijaté datové zpravy zjistit
elektronickou adresu odesilatele, potvrdi informaéni sys-
tém centralni podatelny odesilateli doruceni datové zpravy,
pfiCemz potvrzeni se opatii uznavanou elektronickou znac-
kou zalozenou na kvalifikovaném systémovém certifikatu.
Kromé& povinnych nélezitosti'” obsahuje potvrzeni dale
evidenéni Cislo a bézné &islo podani, pocet dokumentt
obsazenych v datové zpravé a oznaceni organizace. Vzor
potvrzeni o pfijeti datové zpravy zvefejni ministerstvo na
Extranetu. Organizace nepotvrzuje pfijeti datové zpravy
dorucené prostiednictvim datové schranky.

(4) Pokud je organizace schopna zjistit z datové zpra-
vy odesilatele a jeho kontaktni udaje nebo elektronickou
adresu odesilatele, vyrozumi odesilatele rovnéz o vysledku
ovéfovani datové zpravy a dokumenti do ni obsazenych za
podminek uvedenych v § 11 a 12. Vzor vyrozumeéni zverej-
ni ministerstvo na Extranetu.

(5) Pokud to umoziuje provozni informacéni systém
organizace, vyrozumi organizace odesilatele datové zpravy
o ptidéleni datové zpravy nebo dokumentil v ni obsazenych
ke konkrétni spisové znacce organizace.

(6) Pokud byl organizaci dorucen dokument (tzv.
dokument - obalka), do n€hoz byl vlozen jiny dokument
(tzv. vlozeny dokument), posuzuji se vSechny dokumenty
pro ucely zjisténi splnéni technickych parametrii, platnosti
elektronického podpisu, elektronické znacky a Casové ra-
zitka, samostatné. Organizace miZze na své ufedni desce
zvefejnit omezeni tykajici se moznosti vicenasobného
vkladani dokumentu.

§ 10

Zaznam o ovéieni datové zpravy
a dokumenti v ni obsaZenych

(1) Podacim razitkem podatelny je zdznam o ovéfeni
datové zpravy a dokumenti v ni obsazenych (dale
jen ,,zdznam”), ktery se tvofi u kazdé datové zpravy doslé
organizaci na elektronickou adresu (email), do datové
schranky, prostfednictvim aplikace ePodatelna ¢i prostied-
nictvim dalkového pfistupu pfimym vyplnénim elektronic-
kého formulafe s vyuzitim internetové aplikace.

3

(2) Zaznam obsahuje oznaceni organizace, jedine¢né
evidencni ¢islo datové zpravy a poradové Cislo datové
Zpravy v ramci organizace a kalendatniho roku a vysledky
oveéfovani datové zpravy a dokumenti v ni vloZenych dle
zvlastniho pravniho predpisu'®. Zaznam dale musi obsaho-
vat datum a cas, vcetné sekund dodani datové zpravy orga-
nizaci. Soucasti zaznamu je i seznam dokumentl v datové
zpravé obsazenych, veetné jejich nazvu a vysledki jejich
oveéfeni.

(3) Vzor zaznamu vytvofeny informaénim systémem
elektronické podatelny véetné popisu jednotlivych nalezi-
tosti zvefejni ministerstvo na Extranetu.

§11

Postup podatelny p¥i ovérovani datové zpravy
a dokumentu prostiednictvim informac¢niho systému
elektronické podatelny

(1) U dorucené datové zpravy centralni podatelna
nejprve zjistuje, zda datova zprava a dokument v ni obsa-
zeny splituji pozadavek na celkovou maximalni velikost
stanovenou ministerstvem, zda obsahuje povolené datové
formaty (§ 5) a zda neobsahuje $kodlivy kéd'” (dale
jen ,technické parametry”). V pfipadé nesplnéni nékterého
z technickych parametri se dokument povazuje za nedoda-
ny, a je-li mozné zjistit z datové zpravy elektronickou adre-
su odesilatele, vyrozumi se neprodlené odesilatel o této
skute¢nosti a upozorni se na moznost zaslani nového poda-
ni. Pokud byla datova zprava nebo dokument v ni obsazeny
pfijaty na elektronické adresy (emailové schranky), vyro-
zumiva se odesilatel prostfednictvim informacniho systému
centralni podatelny. Pokud byla datova zprava nebo doku-
ment v ni vlozeny pfijaty prostfednictvi datové schranky,
vyrozumiva podatele organizace. Vzor vyrozuméni o ne-
splnéni technickych parametrii datové zpravy nebo vloze-
nych dokumentl zvefejni ministerstvo na Extranetu. Je-li
v§ak na lokalni elektronickou podatelnu dorucena datova
zprava nebo dokument v ni obsazeny, které piesahuji maxi-
malni povolenou velikost datové zpravy, organizace toto
podani zpracuje.

2) Dokument oskozené®”, které nelze zobrazit
y P

uzivatelsky vnimatelnym zptisobem a nelze zjistit, ke které
véci se vztahuji, a které byly doruceny na lokalni elektro-
nickou podatelnu, se povazuji za nedodané a organizace je
nezpracovava. Je-li mozné zjistit z datové zpravy odesilate-
le a jeho kontaktni udaje nebo elektronickou adresu odesi-
latele, vyrozumi organizace neprodlené odesilatele o této
skute¢nosti a upozorni na moznost zaslani nového podani.
Vedouci organizace vSak miize stanovit, ze tato podani se
vzdy eviduji v pfislusné eviden¢ni pomticce nebo rejstiiku.
Vzor vyrozuméni o poskozeni vlozenych dokumentl zve-
fejni ministerstvo na Extranetu.

$ 11 odst. 3 zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonii.

' § 11 odst. 4 zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdakon.
9§ 2 pism. r) zdkona ¢. ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkoni.
19 pyhlaska ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, vyhldska ¢. 212/2012 Sb., o ovéFovani plamosti zaru-

Ceného elektronického podpisu.

) § 6 odst. 3 vyhl. & 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
% § 6 odst. 5 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
9 § 3 odst. 1 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.

20)

$ 2 odst. 3 pism. i) vhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby.
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(3) Datové zpravy, u nichz byl zjistén vyskyt chybné-
ho datového formatu nebo Skodlivého kodu, se ukladaji
v ulozisti centralni elektronické podatelny resortu justice.

(4) Organizace u dorucené datové zpravy dale ovéfu-
je, zda je datova zprava a dokument v ni obsazeny pode-
psan uznavanym elektronickym podpisem nebo oznacen
uznavanou elektronickou znackou, poptipade zda je opat-
fen kvalifikovanym ¢asovym razitkem.

(5) U elektronického podani opatfeného uznavanym
elektronickym podpisem nebo uzndvanou elektronickou
znackou odesilatele (podatele) ovéii platnost uznavaného
elektronického podpisu a kvalifikovaného certifikatu, na
kterém je uznavany elektronicky podpis zalozen, uznavané
elektronické znacky a kvalifikovaného systémového certi-
fikatu, na kterém je uznavana elektronicka znacka zaloze-
na, a platnost kvalifikovaného ¢asového razitka® a o vy-
sledku ovéfeni vytvoii zdznam (§ 10).

§12

Postup podatelny v pripadé, Ze neni moZno ovérit
elektronicky podpis nebo elektronickou znacku
prostirednictvim informac¢niho systému elektronické
podatelny

(1) Neni-li mozné ovéteni elektronického podpisu,
elektronické znacky a Casové razitka provést prostiednic-
tvim informacéniho systému elektronické podatelny (napt.
nefunkénost systému, zjevné chyby v zéaznamu atd.), za-
méstnanec podatelny provadi kontrolu a ovéteni elektro-
nického podpisu u podani v elektronické podobé obsaze-
nych v datové zpravé a dokumentech v ni obsazenych pro-
stfednictvim pfislusnych programt, napi. Adobe Acrobat,
MS Word, MS Outlook atd. Organizace provadi kontrolu
a oveteni elektronickych podpist a elektronickych znacek
i u jinych textovych dokumenti a statickych obrazovych
dokumenttl, a to s ptihlédnutim k jejich povaze. U dato-
vych zprav zaslanych prostiednictvim datové schranky se
oveéiuji pouze vlozené dokumenty. Postup pii ovéfovani
v jednotlivych programech stanovi ministerstvo metodic-
kym pokynem.

(2) Podani v elektronické podobé neopatiené elektro-
nickym podpisem se na vytiSttném dokumentu oznaci
dolozkou ,,ELEKTRONICKY NEPODEPSANO*; to plati,
i pokud je podani opatfeno pouze uznavanou elektronickou
znackou. Je-li podéni obsazeno piimo v datové zpravé
(v téle e-mailu), opatii se dolozkou vytisténa datova zpra-
va.

(3) Pii Gspésném ovéfeni se na vytisténé podani vy-
znaéi dolozka ,,PODPIS PLATNY“ a jméno a pfijmeni
osoby, ktera podani podepsala. Je-li podani obsazeno pii-
mo v datové zpravé (v téle emailu), opatii se dolozkou
vytisténa datova zprava.

(4) Je-li pti kontrole zjisténo, Ze:
a) datova zprava nebo dokument v ni obsazeny je opatie-

na elektronickym podpisem, ktery neni uznavanym
elektronickym podpisem,

b) integrita dokumentu obsazené¢ho v datové zpravé byla
porusena,

c) kvalifikovany certifikat nebo certifikat v certifikacni
cesté je v okamziku, ke kterému je ovéfovana platnost
certifikatu®® zneplatnén (revokovan),

vyzna¢i se na vytisténé podani dolozka ,,PODPIS NE-

PLATNY*. Je-li podéni obsazeno piimo v datové zpravé

(v téle e-mailu), opatii se dolozkou vytisténa datova zpra-

va.

(1) Pokud je organizace schopna z piijaté datové zpra-
vy zjistit elektronickou adresu odesilatele, informuje za-
méstnanec podatelny o zjisténi dle odst. 4 odesilatele poda-
ni véetné pouceni, ze na podani se bude nahlizet, jakoby
nebylo podepsano. Vzor vyrozumeéni o neplatnosti elektro-
nického podpisu datové zpravy nebo vlozenych dokumentt
zvefejni ministerstvo na Extranetu. Toto ustanoveni se
nepouzije, byla-li datova zprava dorucena organizaci pro-
stiednictvim datové schranky.

(2) Je-li pti kontrole zjisténo, ze kvalifikovany certifi-
kéat nebo certifikat v certifikacni cesté neni v okamziku, ke
kterému je ovéfovana platnost certifikitu®™ v intervalu
doby platnosti, vyzna¢i se na vytisténé podani dolozka
,.PODPIS NELZE OVERIT*. Je-li podani obsaZeno piimo
v datové zprave (v téle emailu), opatfi se dolozkou vytiste-
na datova zprava.

(3) Je-li vysledkem ovéfeni provedeném prostiednic-
tvim pfislusnych programt (napf. Adobe Acrobat), Ze plat-
nost podpisu je neznama, provefi rovnéz organizace, zda
ptislusny kvalifikovany certifikat vydany akreditovanym
poskytovatelem certifikaénich sluzeb je umistén v ulozisti
divéryhodnych certifikat ptislusnych programi.

(4) Pokud je organizace schopna z piijaté datové zpra-
vy zjistit elektronickou adresu odesilatele, informuje za-
méstnanec podatelny o zjisténi dle odst. 6 odesilatele poda-
ni véetné pouceni, ze na podani se bude nahlizet, jakoby
nebylo podepsano. Toto ustanoveni se nepouzije, byla-li
datova zprava dorucena organizaci prostiednictvim datové
schranky.

(5) Pokud je podani v elektronické podobé oznaceno
elektronickou znackou, postupuje organizace obdobn¢; na
podani vsak vyznadi dolozku dle odst. 2 a doloz-
ku ,,ZNACKA PLATNA” nebo ,,ZNACKA NEPLATNA”
a oznaceni organizace, ktera podani uznavanou elektronic-
kou znackou oznacila.

(6) Je-li podani v elektronické podobé opatieno vice
elektronickymi podpisy, ovéii se nejprve platnost kazdého
z elektronickych podpist a vyznaci dolozku dle odst. 3, 4
nebo 6 u kazdého podpisu zvlast. Vzajemné vztahy mezi
elektronickymi podpisy (napf. paralelni podpisy, zaobaluji-
ci podpisy) podatelna nevyhodnocuje. Je-li kazdym elek-
tronickym podpisem podepsana pouze ¢ast dokumentu,
vyznadi tuto skuteénost zaméstnanec podatelny u dolozky.

(7) U podani v elektronické podobé¢ doslych do datové
schranky se vyznacdi kromé dolozek podle odstavcid 2 - 9
i dolozka ,DATOVA SCHRANKA“. Toto ustanoveni se
nepouzije, je-li informaci o doruceni datovou schrankou
mozné zjistit ze zdznamu.

(8) Ke vsem dolozkdm vyznacenym na podani dle
odstavcl 2 - 12 ptipoji organizace rovnéz datum ovétovani

20§ 6 odst. 2 vyhlasky ¢ 259/2012 Sb., o podrobnostech vikonu spisové sluzby.

22)
23)

S3odst. 1,2a§ 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 212/2012 Sb., o oveérovani platnosti zaruceného elektronického podpisu.
S3odst. 1,2a§ 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 212/2012 Sb., o oveérovani platnosti zaruceného elektronického podpisu.
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elektronického podpisu nebo elektronické znacky a podpis
osoby, ktera ovéfeni provedla a ptipojila dolozku.

§13
Postup organizace pri zméné vysledku ovéiovani

(1) Je-li vysledkem ovétovani platnosti kvalifikované-
ho certifikatu provedeného v dobé od okamziku, ke které-
mu je oveéfovana platnost certifikatu datové zpravy§ 3 odst.
1,2 a § 4 odst. 2 vyhlasky ¢. 212/2012 Sb., o ovéfovani
platnosti zaru¢eného elektronického podpisu®” do 24 hodin
od tohoto okamziku, Ze elektronicky podpis je platny a
organizace nasledné zjisti, ze v této dob& doslo k zne-
platnéni certifikdtu, vygeneruje novy zdznam, ktery se
ptilozi k podani. Bylo-li jiz podani vloZzeno do informacni-
ho systému organizace, vlozi se do n&j i novy zdznam.

(2) Neni-li mozné nové ovéteni elektronického podpi-
su provést prostfednictvim informacniho systému, piivodni
dolozka dle § 12 odst. 2 az 7 se pfeskrtne a na podani se
uvede nova dolozka ovéfeni s datem opravy.

(3) Obdobné¢ dle odst. 1 a 2 postupuje organizace pfi
jakémkoliv pfehodnoceni vysledku ovéfovani.

§ 14

Postup organizace pri ovérovani dokumenti
dorucenych na pienosnych technickych nosi¢ich dat

Organizace ovéfuje povolené datové formaty doku-
mentl a obsah §kodlivého kodu i1 u datovych zprav a doku-
mentl v nich obsazenych doruovanych na pienosnych
technickych nosicich dat. Ustanoveni § 12 plati obdobné.

§ 15
Pseudonym

Je-li datova zprava nebo dokument v ni obsazeny opat-
fen elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu, ve kterém je podepisujici osoba oznacena pseu-
donymem®, a pokud je organizace schopna z piijaté dato-
vé zpravy zjistit elektronickou adresu odesilatele, podatel-
na informuje odesilatele podani, Ze na podani se bude na-
hlizet, jakoby nebylo podepsano.Toto ustanoveni se nepou-
zije, byla-li datova zprava dorucena organizaci prostrednic-
tvim datové schranky.

§ 16

Zahrani¢ni certifikaty

(1) Je-li datova zprava nebo dokument v ni obsazeny
opatiena elektronickym podpisem zalozenym na certifikatu
vydaném poskytovatelem certifikanich sluzeb®® usaze-
nym v nékterém z Clenskych stati Evropské unie, zjisti
organizace, zda je certifikat vydan v ramci sluzby vedené
v seznamu divéryhodnych certifikacnich sluzeb, tzn., zda
je vydan jako kvalifikovany dle zvlastniho pravniho pred-
pisu?”.

(2) K postupu dle odst. 1 pouzije organizace aplikaci
CertlQ zvetejnénou na strankach http:/tsl.gov.cz/.

(3) Neni-li elektronicky podpis v ramci sluzby dle
odst. 1 vyhodnocen jako kvalifikovany nebo se jedna o
elektronicky podpis zalozeny na certifikatu vydaném po-
skytovatelem certifikacnich sluzeb se sidlem mimo Evrop-
skou unii, povazuje se elektronicky podpis za neplatny.
Pokud je organizace schopna z prijaté datové zpravy zjistit
elektronickou adresu odesilatele, o tomto zji§téni zamést-
nanec podatelny informuje odesilatele podani.

(4) Organizace vysledky ovéfovani platnosti podpisu
dle odst. 1 az 3 vyznaci v zaznamu. Jinak postupuje dle §
12.

§17

SPAM

Kontrolu nevyzadané posty (tzv. SPAM)*®  provadi

zejména centralni systém antispamové ochrany resortu
justice. V ptipadé, kdy SPAM dojde na podatelnu organi-
zace, podatelna SPAM dale nezpracovava a organizace jej
nevklada do provozniho informacniho systému organizace.
Vedouci organizace vSak miize stanovit, ze tato podani se
vzdy eviduji v pfislusné evidenéni pomticce nebo rejstiiku.

§18
Sifrované datové zpravy a dokumenty

Jsou-li datova zprava nebo dokument v ni obsazeny
zasifrovany a organizaci nebyl po predchozi domluve
s podatelem dorucen tajny kli¢ (symetrické Sifrovani) a
datovou zpravu nebo dokument neni mozné zobrazit uziva-
telsky vnimatelnym zpisobem, povazuji se podani za ne-
dodané a organizace je nezpracovava. Je-li mozné zjistit
z datové zpravy odesilatele, jeho kontaktni udaje nebo
elektronickou adresu odesilatele, vyrozumi organizace
neprodlené odesilatele o této skutecnosti a upozorni ho na
moznost zaslani nového podani. Organizace po doruceni
tajného kli¢e provede antivirovou kontrolu datové zpravy
nebo dokumentu.

CAST CTVRTA
Dalsi ¢innost podatelny
§ 19

(1) Dokumenty neopatfené uznavanym elektronickym
podpisem nebo uznavanou elektronickou znackou odesila-
tele (podatele) anebo kvalifikovanym casovym razitkem
opatii informacni systém centralni podatelny kvalifikova-
nym ¢asovym razitkem.

(2) Vsechna podani v elektronické podobé nebo poda-
ni na pfenosném technickém nosici dat po ovéfeni organi-
zace neprodlené, nestanovi-li kancelafsky fad ¢i obdobny
predpis organizace jinak, vytiskne a k podani pfipoji za-
znam o ovéfeni a stvrdi svym ¢itelnym podpisem. Technic-
ky nosi¢ dat se k vytisténému podani pfipoji. Pfilohy poda-
ni, umoznuje-li to jejich povaha, se tisknou podle kancelai-
ského fadu organizace

2 §3odst. 1, 2 a § 4 odst. 2 vyhldsky ¢ 212/2012 Sb., o ovéFovani platnosti zaruceného elektronického podpisu.

25)

$ 12 odst. 1 pism. c) zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonii.

29 Rozhodnuti Komise 2009/767/ES, kterym se stanovuji opatieni pro usnadnéni uziti postupii s vyuzitim elektronickych
prostiedkit prostiednictvim "jednotnych kontaktnich mist" podle smeérnice Evropského parlamentu a Rady 2006/123/ES

o sluzbdach na vnitinim trhu.

2§ 11 odst. 3 zdkona & 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zdkonii.
2 Zikon ¢. 480/2004 Sb., zdkon o nékterych sluzbach informacni spolecnosti.



strana 100

Instrukce ¢. 11

Gastka 3

(3) U wvytisténych podani, ovéfenych zplisobem uve-
denym v § 11 a § 12, neprodlené po jejich doruceni zajisti
organizace jejich roztfidéni a odevzdani podle kancelafské-
ho fadu organizace.

(4) U datovych zprav obsahujicich dokumenty dale
zameéstnanec podatelny po jejich vytisknuti porovna jejich
pocet s poctem uvedenym v zdznamu a zkontroluje jejich
druh. Zjisti-li zaméstnanec, ze v zdznamu je nespravné
jako dokument vlozeny do datové zpravy uvedeno napf.
logo, obrazek uvedeny v textu emailu ¢i pozadi emailu,
ucini o tom poznamku do zdznamu..

(5) Veskera podani v elektronické podobé véetné
ptiloh vlozi pfislusny zaméstnanec do provozniho infor-
macniho systému organizace.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI
§ 20
Zrusovaci ustanoveni

ZruSuje se: § 134 a § 135 odst. 2 instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 3. prosince 2001, ¢.j 505/2001-Org.
kterou se vydava vnitini a kancelaisky fad pro okresni,
krajské a vrchni soudy

§21

Ukinnost instrukee
Tato instrukce nabyva ucinnosti dne 1. ¢ervence 2013.

ministr spravedInosti
JUDr. Pavel Blazek, Ph.D. v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 15. kvétna 2013, €. j. 28/2013-INV-M,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosince 2012, ¢. j. 4/2012-INV-M,
o vymahani pohledavek,
uveiejnéna pod ¢. 3/2013 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedInosti stanovi:

CL1

Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 19. prosin-
ce 2012, ¢. j. 4/2012-INV-M, o vymahani pohledavek, se
meni takto:

1. § 31 pism. b) Instrukce zni nov¢ takto:

»Smlouva o provedeni exekuci bude v souladu s kon-
stantni judikaturou Ustavniho soudu obsahovat ujednéni
v nasledujicim znéni: ,,Opravnény prohlasuje, Ze mu neni
nic zndmo o majetku povinnych, jejichz pohledavky budou
soudnimu exekutorovi pfedavany. V piipadé zastaveni
exekuce pro nemajetnost nebude soudni exekutor pozado-
vat po opravnéném uhradu pau$alné urcenych ¢i ucelné
vynalozenych vydajti v souladu s § 89 zékona ¢. 120/2001
Sb., exekuc¢ni tad, ve znéni pozdéjsich predpisi.”

2. § 31 pism. e) Instrukce zni nové takto:

»Plnéni vymozené pro opravnéného bude prubézné
rozdélovano tak, ze soudnimu exekutorovi pfipadne vzdy

pfislusna procentni sazba odmény podle vyhlasky ¢&.
330/2001 Sb. o odméné a nahradach soudniho exekutora,
ve znéni pozdgjsich predpist + platna sazba DPH z kaz-
dého vymozeného plnéni na uhradu odmény exekutora.
Toto plati pro vSechny exekutorem prijaté ¢astky, tedy
i pro ty, kdy odména z nich vypoétena nedosahuje mini-
malni vySe dle § 6 odst. 3 vyhlasky ¢. 330/2001 Sb.,
0 odméné a nahradach soudniho exekutora, ve znéni
pozdéjsich predpisi. Teprve nasledné budou uspokoje-
ny zbyvajici naklady exekuce. VySe uvedené se neuplat-
ni, pokud je provadéna exekuce prodejem movitych
véci, nemovitosti ¢i prodejem podniku, a dale tehdy,
pokud je vymozené plnéni ziskané provedenim exekuce
podle § 46 odst. 6 zdkona ¢. 120/2001 Sb., exekuéni fad, ve
znéni pozdéjsich piedpisi. Sazba DPH nélezi soudnimu
exekutorovi pouze tehdy, pokud je platcem DPH.

L
Tato Instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ¢ervna 2013.

naméstek ministra spravedlnosti
Ing. Bc. Radomir Daiihel v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
dne 17. Cervna 2013 ¢. j. 261/2013-LO-SP,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 789/99-L,
o postupu p¥i vypracovani vnitinich predpisi
a o Shirce instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti (publika¢ni instrukce),
uveiejnéna pod ¢islem 27/1999 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
ve znéni pozdéjsich zmén a doplnéni

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CLI

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 789/99-L,
0 postupu pfi vypracovani vnitinich predpisii a o Sbirce
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti (publikacni
instrukce), ve znéni

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. ¢ervna
2001, €. j. 682/01-L, uveiejnéna pod Cislem 17/2001 Sbir-
ky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. tinora
2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, uvefejnéna pod Cislem
14/2006 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedl-
nosti,

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. ledna
2009 ¢&. j. 4/2009-SNM, uvefejnénd pod cislem 4/2009
Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,

se méni takto:

1. § 1 zni: ,Ministerstvo spravedlnosti (dale jen ,,minister-
stvo®) vydava k plnéni svych ukolt instrukce, pokyny
a sdéleni (dale jen ,,vnitini pfedpisy*).”.

2. V § 2 odst. 4 pism. d) se za slovem ,,mnohostrannym*
dopliuje slovo ,,mezinarodnim®.

3.V § 2 se odstavec 5 zrusuje.

4.V § 3 odst. 1 se véta posledni nahrazuje vétou ,,K navr-
hu instrukce nebo pokynu se pfipoji odiivodnéni.*.

5.V § 3 odst. 2 se na konci prvni véty tecka nahrazuje
sttednikem a dopliiuje se text: ,,obligatornim pfipominko-
vym mistem je samostatné oddéleni interniho auditu.”.

6. V § 3 odst. 2 se slova ,,dvaceti dni* nahrazuji slovy
,,deseti pracovnich dnd*“.

7.V § 3 odst. 4 se slova ,,fediteli odboru sekretariatu mi-
nistra“ nahrazuji slovy ,.kancelafi ministra“.

8. V nadpise § 4 se slova ,,a 0znameni zrusuji.

9.V § 4 odst. 1 se slova ,,nebo ozndmeni* zrusuji.
10. V § 4 odst. 2 se slova ,,nebo oznameni* zrusuji.
11. § 5 se zrusuje.

12. § 6 odst. 1 zni: ,,(1) Instrukce a sdéleni se uvetejiuji ve
Sbirce instrukci a sdéleni a na extranetu ministerstva.*.

13. V § 6 odst. 2 se ¢arka za slovem ,,instrukce® nahrazuje
slovem ,,a* a slova ,,a oznameni* se zruSuji.

14. § 7 se zrusuje.

15. V § 8 odst. 1 se slova ,,samostatné odd¢leni sekretariatu
nameéstka‘“ nahrazuji slovy ,.legislativni odbor minister-
stva‘“.

16. V § 8 odstavec 2 zni: ,,(2) Zadost o uveiejnéni vnitiniho
ptredpisu uvedené¢ho v § 6 odst. 1 ve Sbirce instrukei

a sdéleni podava vedouci zaméstnanec zpracovatele re-
dakci Sbirky instrukei a sdéleni podle vzoru uvedeného
v piiloze. Soucasti zadosti je kopie finalni verze vnitini-
ho pokynu, ktera se piiklada v listinné i v elektronické
podobé, a to ve formatu Word a podepsana verze
v PDF.*.

. véte tieti se ¢arka z vem ,,instru Zu-
17. V § 9 vété tieti se ¢arka za slovem ,,instrukce® nahra:
je slovem ,,a* a slova ,,nebo oznameni* se zrusuji.

18. § 10 v¢etné nadpisu zni:
»$ 10
Evidence a zvefejiiovani pokynu

(1) Pokyny se eviduji v Rejstiiku pokynt, ktery vede
Odbor personalni v listinné i elektronické podobé. Rejstiik
pokynii se ¢leni na ¢asti; kazda ¢ast obsahuje pokyny, které
byly podepsany ministrem v jednom kalendainim roce.
Pokyny se v rejstiiku fadi chronologicky podle data jejich
podepsani ministrem.

(2) Pokyny se zvetejiiuji pouze v elektronické podobé
na siti intranetu ministerstva v zalozce Vnitini predpisy,
toto zabezpecuje Odbor personalni. Pokyny se zverejnuji
nejpozdéji ke dni nabyti své ucinnosti.

(3) Original schvaleného pokynu zlstava ve spise
zpracovatele, kopie je pfilohou Zzadosti o zafazeni do
Rejstiiku pokynii a zvefejnéni.

(4) Zadost o zafazeni pokynu do Rejstiiku pokynti
a nasledné zvefejnéni na siti intranetu ministerstva podava
vedouci zaméstnanec zpracovatele Odboru persondlnimu
prostfednictvim spisové sluzby podle vzoru uvedeného
v piiloze. Soucasti zadosti je kopie finalni verze pokynu,
ktera se priklada v listinné i v elektronické podobg, a to ve
formatu Word a podepsana verze v PDF. Zadost o zatazeni
pokynu do Rejsttiku pokynt se podava Odboru personalni-
mu s ¢asovym predstihem, aby mohlo byt zajisténo zvetej-
néni pfede dnem nabyti ucinnosti pokynu, nejpozdéji 3
pracovni dny pied nabytim Gc¢innosti pokynu.

(5) Za spravnost a aktualnost zvefejnénych pokynu
nese odpovédnost zpracovatel..

19. § 11 véetné nadpisu zni:
»§ 11
Sbirka instrukci a sdéleni v elektronické podobé

(1) Na siti extranetu ministerstva se ukladaji vnitfni
predpisy uvetejiiované ve Sbirce instrukci a sd€leni a rej-
stiiky Sbirky instrukci a sdéleni. Pokud je vnitini pfedpis
uvefejnény ve Sbirce instrukci a sd€leni novelizovan, vy-
znadi se v rejstiicich tato skute¢nost téz u novelizovaného
pravniho ptedpisu.

(2) Udaje podle odstavee 1 jsou piistupné prostfednic-
tvim pocitacové sité zaméstnancim ministerstva, soudctim,
statnim zastupctim, zaméstnancum justi¢nich slozek a za-
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méstnanciim a piislusnikiim Vézeiiské sluzby Ceské repub-
liky.

(3) Vedeni tdaju podle pfedchozich odstavel na poci-
tacové siti zabezpecuje redakce Sbirky instrukci a sdéleni
ve spolupréci s odborem informatiky.*.

20. V § 15 odst. 2 se slova ,,zvlastni“ nahrazuji slovy
Jiny*.

21. V nadpise Hlavy II se slova ,,a oznameni® zrusuji.

22. § 25 se véetné nadpisu zruSuje

23.V § 26 odst. 3 se slova ,,a oznameni® zruSuji.

24. § 27 se zrusuje.

25.V § 28 se za slova ,,na siti* dopliuji slova ,,intranetu a“.
26. Priloha zni:

,»PFiloha

Zadost o zaFazeni pokynu, instrukce a sdéleni do Rejstfiku pokynii, Sbirky instrukei a sdéleni a jejich zveFejnéni

novy pokyn, instrukce, sdéleni (]
Novela stavajiciho pokynu, instrukce, sdéleni

Nazev pokynu, instrukce, sdéleni:
Cislo jednaci:

Ze dne:

Platnost od:

Utinnost od:

Timto pokynem, instrukci, sdélenim se zrusuje:

O NAZEV, €. .0 ceeeeeieeeeieeeeeeeeeeaen

Nazev pokynu, instrukce, sdéleni:

Cislo jednaci:

Ze dne:

Datum:

Podpis:*

CL I

Tato instrukce nabyva ucinnosti dnem 17. ¢ervna 2013.

ministr spravedlnosti
JUDr. Pavel Blazek, Ph.D. v.r.

Vedouci zaméstnanec:




strana 104 Gastka 3

Vychazi: dle potteby pro vnitini potiebu justice - Redakce: Ministerstvo spravedlnosti CR, Vysehradské 16, 128 10 Praha 2
- telefon: 221 997 255, 221 997 111 - e-mail: sis@msp.justice.cz, posta@msp.justice.cz - Administrace, objednavky: NVD,
Na prahonu 19/653, Praha 8, e-mail: nvd@atlas.cz, http://nvd-sis.webnode.cz - Tisk: Vézenska sluzba CR - VStisk Praha -
Pankrac - Distribuce: V. R. V. s. 1. 0. (ZPS), Laskova 1810, 148 00 Praha 4



