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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. prosince 2013, €. j. 213/2013-INV-SP,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. zaii 2013, €. j. 94/2013-INV-SP
o zpusobech a podminkach hospodaieni s majetkem statu,
uveiejnéna pod ¢. 1/2014 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti

Instrukee €. j. 94/2013-INV-M, o zpusobech a podmin-
kach hospodafeni s majetkem statu, uvefejnéna pod ¢.
5/2013 Sbirky instrukci a sdéleni, se méni takto:

CLT
1. § 33 odst. 5 Instrukce zni:

osobé (forma podnajmu) lze realizovat pouze za piedpokla-
du, ze pronajimajici organizacni slozka si vyzada schvaleni
investiénim odborem ministerstva.” To plati obdobné&
v piipadé, sjednava-li organizacni slozka s vypujcitelem
moznost prenechat véc za uplatu k uzivani tfeti osobé.“

" § 27 odstavec 5 ZMS.
2. § 37 odst. 1 Instrukce zni:

»Organizacni slozka zaSle navrh najemni smlouvy,
ktera se tyka nemovité véci, podle této hlavy, ke schvaleni
investi¢nimu odboru ministerstva. Bez souhlasu minister-
stva nelze smlouvu uzavfit. To se netykd smluv uzavira-
nych VS CR za ti¢elem zajisténi provozu zaméstnaneckych
a veézenskych prodejen a vyrobnich prostor, kromé celych
hal .«

3. § 37 odst. 3 Instrukce zni:

.,V ptipad€, ze organizacni slozka vstupuje jako najem-
ce do najemniho vztahu, ktery se tyka nemovité véci, nebo
pokud dochazi ke zmené tohoto vztahu, se § 13 odstavce 1
pouzije obdobné.”

4. § 38 odst. 3 Instrukce zni:

,»Organizacni slozka zasle navrh zapisu o pfenechani
nemovité véci do uzivani podle této hlavy ke schvéleni
investicnimu odboru ministerstva. Bez souhlasu investi¢ni-
ho odboru ministerstva nelze zapis uzaviit. To se netyka
zépist uzaviranych VS CR za i¢elem zajisténi provozu za-
meéstnaneckych a vézenskych prodejen a vyrobnich prostor,
kromé celych hal.“

5. § 39 odst. 5 pism. b) Instrukce zni:

., Utetni jednotky G&tuji o odpisech mésicng.«
6. Poznamka pod carou ¢. 16 zni:

,,Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik".
7. Poznamka pod Carou €. 27 zni:

,,Zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zakonik*

8. Poznamka pod ¢arou €. 29 zni:

»§ 2248 az 2249 zakona €. 89/2012 Sb., obéansky za-
konik*

L
Tato novela nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2014.

ministryné spravedInosti
Mgr. Marie BeneSova v.r.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. prosince 2013, €. j. 161/2013-INV-M,
kterou se méni instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. j. 4/2012-INV-M
o vyméahani pohledavek,
uveiejnéna pod ¢. 1/2013 Sbirky instrukci a sdéleni,
ve znéni instrukce ¢. j. 28/2013-INV-M, uveiejnéné pod ¢. 3/2013 Sbirky instrukei a sdéleni

Instrukce Ministerstva spravedlnosti €. j. 4/2012-INV-
M, o vymahani pohledavek, uvetejnéna pod ¢. 1/2013 Sbir-
ky instrukci a sdéleni, ve znéni instrukce ¢. j. 28/2013-
INV-M, uvetejnéné pod ¢. 3/2013 Sbirky instrukei a sdéle-
ni, se méni takto:
CL1
1. § 1 odstavec 4 zni:

,»(1) Pohledavkami jsou

a) pohledavky z rozhodovaci Cinnosti soudd, statnich
zastupitelstvi a Vézenské sluzby, a to
aa) pohledavky ze soudnich poplatkti, exekucni na-
klady dle § 182 a nasl. DR, poradkové pokuty
ulozené dle § 247 DR, pohledavky z nakladd
civilniho fizeni, v¢etné svédetného, znale¢ného
a tlumoc¢ného, pohledavky z nakladu trestniho fi-
zeni, z nahrad ustanovenym advokatiim, z pené-
zitych trestll, z nakladi spojenych s vykonem
trestu domaciho vézeni, z pofadkovych pokut
z trestniho fizeni, naklady spojené s vyuzitim
elektronického kontrolniho systému pii podmi-
néném propusténi z vykonu trestu odnéti svobo-
dy, pohledavky z potadkovych pokut z civilniho
fizeni, z nakladu soudniho fizeni spravniho dle §
57 a nésl. zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad
spravni, ve znéni pozdéjsich predpist, z naklada
kéarného fizeni podle § 19 zékona ¢. 7/2002 Sb.,
o fizeni ve vécech soudcl, statnich zastupci
a soudnich exekutorl, ve znéni pozdé&jsich pred-
pist, z pofadkovych pokut ulozenych v karném
fizeni podle zakona ¢. 7/2002 Sb., o fizeni ve vé-
cech soudct, statnich zastupcl a soudnich exe-
kutort, ve znéni pozdgjsich predpisi, z potadko-
vych pokut ulozenych podle § 44 zakona ¢.
150/2002 Sb., soudni tad spravni, ve znéni poz-
d¢jsich predpist
ab) pohledavky z nakladd spojenych s vykonem vaz-
by a nakladu spojenych s vykonem trestu odnéti
svobody
b) pohledavky z pokut ulozenych ve spravnim fizeni
v jiném clenském staté Evropské unie a uznanych
soudem v Ceské republice,
c) ostatni pohledavky, kterymi jsou zejména:

ca) pohledavky vzniklé z nahrady $kody z hospodare-
ni s majetkem statu, z obcanskopravnich, ob-
chodnich a pracovnich vztahu,

cb) pohledavky z titulu nahrady skody svédc¢ici obéti
trestného Cinu po pachateli ¢i jiné osob¢, jez za
Skodu odpovida, ktera ve smyslu zakona
¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢inG a o
zmeéné nekterych zakont (zakon o obétech trest-
nych ¢int), presla na stat,

cc) regresni nahrada statu podle zdkona ¢. 82/1998
Sb., o odpovédnosti za $kodu zpisobenou pii

vykonu vefejné moci rozhodnutim nebo ne-
spravnym Ufednim postupem a o zméné zdkona
Ceské narodni rady &. 358/1992 Sb., o notafich
a jejich ¢innosti (notaisky fad), ve znéni pozdej-
Sich predpisi.

Piijmy z pohledavek jsou odvadény na piijmové ucty
statniho rozpoctu, které jsou zfizovany jednotlivym organi-
zaénim slozkam statu nebo organizaénim jednotkam
u Vézenské sluzby.

2.V § 1 se dopliluje odstavec 6, ktery zni:

,»(6) Organizacni slozky statu v rezortu justice, neuve-
dené v § 1 odst. 5 této instrukce, jsou povinny zasilat infor-
maci o stavu pohledavek pro Zpravu o stavu vymahani
pohledavek v resortu ministerstva, a to odboru investi¢ni-
mu, do 31. Cervence bézného roku za prvni pololeti a do
31. ledna nasledujiciho roku za celé zuctovaci (rocni) ob-
dobi.“

3.V § 2 se dopliiuje odstavec 9, ktery zni:

»(9) V ptipadé pohledavek vzniklych z ¢innosti odboru
odskodiiovani predlozi odbor odSkodnovani po vzniku
pohledavky odboru spravy tfadu listiny prokazujici exis-
tenci pohledavky a schvalovaci dolozku. Po ptedpisu po-
hledavky sdéli odbor spravy tradu odboru odskodnovani
variabilni symbol pohledavky a Cislo uctu, na ktery ma
povinny pohledavku zaplatit. Timto variabilnim symbolem
se oznacuji vSechny pisemnosti a ucetni doklady souviseji-
ci s nakladanim s pohledavkou. Odbor odskodnovani na-
sledné vypravi sdéleni o pohledavce (pfiloha €. 4) v tako-
vém poctu vyhotoveni, aby kazdy dluznik obdrzel jedno
a jedno zistalo odboru odskodniovani pro ucely vymahani.
Ze sdéleni musi byt zfejmé, o jakou pohledavku jde a kdo
ji ma uhradit.”

4.V § 2 se dopliiuje odstavec 10, ktery zni:

,»(10) V pfipadé pohledavky organizacni slozky statu
v rezortu justice, ktera neni uvedena v predchozich odstav-
cich § 2 této instrukce, ptedlozi piislusny utvar, na kterém
pohledavka vznikla, listiny prokazujici existenci pohledav-
ky ttvaru, ktery bude provadét tikony sméfujici k vymoze-
ni pohledavky. Ten ptidé€li pohledavce variabilni symbol
a Cislo uc¢tu k uhradé. Nasledné zasle dluzniku vyzvu
k uhrad¢ obsahujici vyse uvedené udaje.”

5.V § 9 se doplituje odstavec 6, ktery zni:

,»(0) Pohledavka se eviduje a vymaha na ucet organi-
zacni slozky statu v souladu s pravomocnym rozhodnutim
a jinymi pravnimi pfedpisy.

6. V § 24 odstavec 2 se véta ,,O promléeni rozhoduje
odpovédna osoba na navrh vymahajiciho ufednika.”
nahrazuje vétou ,,Vymahajici ufednik ¢ini veskeré tikony
tak, aby nedoslo k proml¢eni pohledavky.*

7. § 25 odstavec 1 zni:
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P nakladani (definice pojmu ,,nakladani“ viz § 9)
s témito pohledavkami postupuji organizaéni slozky statu
podle ZMS.“

8. V § 26 odstavec 1 se slova ,,pficemz jej souc¢asné upo-
zorni na moznost plnéni dluhu ve splatkach za splnéni
podminek stanovenych v ZMS.* zrusuji.

9. § 29 odstavec 1 zni:

,»(1) Od vymahani pohledavky lze jednostranné upustit,
jestlize:
a) dluznik zemfel a pohledavka nemohla byt uspokojena
ani vymahanim na jeho dédicich nebo
b) dluznik odmita dluh dobrovolné splnit a pfitom se
pohledavka promlcela, nebo nelze prokazat, ze pohle-
davka trva, anebo nelze prokazat jeji vysi a neni pod-
klad pro to, aby soud nebo jiny organ uréil vysi podle
uvahy, nebo
c) je ze vSech okolnosti pfipadu zfejmé, ze dalsi vyma-
hani pohledavky by nebylo uspésné.*

10. § 29 odstavec 4 se zruSuje.

11. V § 29 se dosavadni odstavec 5 oznacuje jako odstavec
4 a zni:

,»(4) Upusténim od vymahani dle pfedchozich odstavch
pohledavka nezanika a vede se na podrozvahovém uctu.
Z podrozvahového uctu lze pohledavky vyfadit, pokud je
zcela ziejmé, ze moznost Ghrady této pohledavky je nereal-
na. Vyfazeni pohledavky z podrozvahového uctu je mozné
nejdiive po 5 - ti letech od promlceni. Pfi tomto postupu je
nutné respektovat zasadu opatrnosti a hladinu vyznamnosti
dle § 26 odst. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se prova-
déji nektera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnic-
tvi, ve znéni pozdé&jSich predpist, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky.”

12. Ptiloha ¢. 2 zni:

DANOVE POHLEDAVKY
PREKLUZE

Daiiovou pohledavku nelze vybrat a vymahat po
uplynuti 6 let od splatnosti pohledavky = prekluze. Od-
povédna osoba je povinna pohledavku béhem celé této
Ihaty vymahat, tedy Cinit zejména takové ukony, které
zpusobuji preruseni nebo staveni béhu prekluzivni lhity.

1) Preruseni:

Preruseni prekluzivni lhity znamena, ze se k uplynulé
Casti prekluzivni doby jiz nepfihlizi a pocind bézet preklu-
zivni doba nova. Ukonem zplsobujicim pterusenti je:

a) zahajeni exekuéniho fizeni podle danového fadu nebo
jiného zakona,

b) =zfizeni zastavniho prava, nebo

¢) oznameni rozhodnuti o poseckani.

Byl-li pied uplynutim lhity pro placeni dané spravcem
dané ucinén néktery z téchto tkond, bézi prekluzivni lhita
znovu ode dne, v némz byl tento ukon ucinén.

2) Staveni:

Staveni prekluzivni lhity znamend, ze prekluzivni
Ihata pro uréitou zédkonem stanovenou piekazku nebézi,
a to po dobu trvani této prekazky. Prekluzivni lhiita nebézi
po dobu:

a) vymahani danové pohledavky soudem nebo soudnim
exekutorem,

b) prihlaseni danové pohledavky do insolvenéniho fizeni
nebo do vefejné drazby,
c) danové exekuce srazkami ze mzdy, nebo

d) dozadani mezinarodni pomoci pfi vymahani nedoplat-
ku.

Po odpadnuti prekazky prekluzivni lhiita dob¢hne.

Lhiita pro placeni dafiové pohlediavky definitivné
kon¢i nejpozdéji uplynutim 20 let od jejiho pocatku. Je-
li v8ak nedoplatek zajistén zastavnim pravem, které se
zapisuje do pfislusného vefejného registru, zanika pravo
vybrat a vymahat nedoplatek uplynutim 30 let po tomto
zapisu. Po uplynuti této prekluzivni lhity nelze nedoplatek
vyméfit ani vymahat.

Jestlize by bylo ze strany soudu = véfitele pfijato dluz-
nikovo plnéni po uplynuti prekluzivni lhity, jednalo by se
o plnéni bez pravniho divodu a ten kdo plnil, by mohl
pozadovat zpét to, co plnil = bezdiivodné obohaceni.

Pocitani prekluzivni doby u tzv. novych damnovych
pohledavek, tedy pohledavek, které se od 1. 1. 2012 staly
dafiovymi na zéklad¢ zakona ¢. 459/2011 Sb., kterym se
méni zakon ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim
(trestni tad), ve znéni pozdé&jsich predpist, a nékteré dalsi
zakony, tzn. pohledavek:

- znakladi trestniho fizeni,

- z nahrad ustanovenym advokatim,

- z penézitych trestl,

- z nakladi spojenych s vykonem trestu domaciho véze-
ni,

- z poradkovych pokut z trestniho fizeni,

- z néakladu spojenych s vykonem vazby

-z néakladt spojenych s vykonem trestu odnéti svobody

- z néakladu spojenych s vyuZzitim elektronického kont-
rolniho systému pfi podminéném propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody

Tzv. novou datiovou pohledavkou jsou s uc¢innosti od
1. 9. 2011 rovnéz néklady civilniho fizeni, a to na zakladé
zakona €. 218/2011 Sb., kterym se méni zakon ¢&. 549/1991
Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdgjsich predpisd,
a dalsi souvisejici zakony.

Pii poditani prekluzivni lhity u tzv. novych daio-
vych pohledavek je rozhodujici doba vydani exeku¢ni-
ho titulu.

Pokud byl exeku¢ni titul vydan pfed 1. 1. 2012 (u na-
kladt civilniho fizeni pted 1. 9. 2011), je tieba povahu
lhiity a jeji beh posuzovat podle pravni upravy platné pred
vyse uvedenym datem, tj. lhiita ma povahu promliceci a je
desetileta.

Ptiklad: Rozhodnuti soudu ukladajici zaplaceni nakla-
du trestniho fizeni bylo vydano dne 1. 10. 2000. Promlceci
lhita uplyne dne 1. 10. 2010.

V ptipadé pohledavek, u kterych byl exekuéni titul
vydan az po 1. 1. 2012 (u nakladi civilniho fizeni po 1. 9.
2011), je jiz tfeba posuzovat lhiitu a jeji beh podle zdkona
¢. 280/2009 Sb., danovy fad, tj. jako lhitu prekluzivni
Sestiletou.

Priklad: Rozhodnuti soudu ukladajici zaplaceni nakla-
di trestniho fizeni bylo vydano dne 1. 2. 2012. Prekluzivni
doba uplyne dne 1. 2. 2018.
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V ptipadé pohledavek z nakladu spojenych s vykonem
vazby a z nakladu spojenych s vykonem trestu odnéti svo-
body se vySe uvedeny vyklad pocitani béhu prekluzivni
lhtity nepouzije, nybrz se aplikuje rozhodnuti Nejvyssiho
soudu €. j. 20 Cdo 4240/2008 a ¢. j. 20 Cdo 1524/2010.

Pocitani prekluzivni lhity u soudnich poplatki

U pohledavek ze soudnich poplatkt, které vznikly pied
1. 1. 2011 (= den nabyti u&innosti DR) a béh jejich preklu-
zivni doby neskondil pfed timto datem, se uplatni § 264
odst. 5 DR.

Béh a délka lhity pro promlceni prava vybrat a vyma-
hat danovy nedoplatek, ktera zapocala podle dosavadnich
pravnich predpisti a neskoncila do dne nabyti Ucinnosti
tohoto zakona, se ode dne nabyti Gi€innosti tohoto zdkona
posuzuje podle ustanoveni tohoto zakona, ktera upravuji
lIhatu pro placeni dang; okamzik pocatku béhu této lhity
urCeny podle dosavadnich pravnich ptedpist zdstava za-
chovéan. Uginky pravnich skute¢nosti, které maji vliv na
beh této lhity a které nastaly pfede dnem nabyti Gi¢innosti
tohoto zdkona, se posuzuji podle dosavadnich pravnich
predpisti. Pravni skutecnosti nové zakladajici stavéni béhu
Ihaty pro placeni dané podle tohoto zakona, které zapocaly
pfede dnem nabyti G¢innosti tohoto zédkona, stavi béh Thuty
az ode dne nabyti u¢innosti tohoto zakona.

Ptiklad: Rozhodnuti soudu ukladajici zaplaceni soudni-
ho poplatku je vykonatelné dnem 1. 2. 2010. Prekluzivni
doba uplyne dne 31. 12. 2016 (uplatni se Sestileta preklu-
zivni doba podle DR, piicemz okamzik pocatku bshu této
lhtity podle dosavadnich pravnich predpisi, tj. § 13 zakona
¢. 549/1991, o soudnich poplatcich, ziistava zachovan).

NEDANOVE POHLEDAVKY
PREKLUZE

Promlceci lhiita je 10 let ode dne splatnosti pohle-
davky.

1) Preruseni:

(1) Ukon, kterym se prerusi béh promléeci lhuty, je
uznani dluhu dluznikem. Uznanim dluhu lze uznat i pravo
jiz pfiznané pravomocnym rozhodnutim soudu. Uznanim
dluhu dojde k ,,pfetrzeni* promlceci lhuty, nova desetileta
promléeci lhita bézi ode dne uznani dluhu, respektive prv-
nim dnem lhity uvedené v uznani dluhu. Uznal-li dluznik
svj dluh, promléi se pravo za deset let ode dne, kdy
k uznani dluhu doslo. Uréi-li v8ak dluznik v uznani i dobu,
do které splni, promléi se pravo za deset let od posledniho
dne uréené doby.

(2) K uznani dluhu mize dojit i konkludentné, a to
placenim trokti nebo ¢astecnym plnénim dluznikem. Pla-
ceni urokl je povaZzovano za uznani dluhu ohledné ¢astky,
z niz se Uroky plati. Plni-li dluznik dluh z¢asti, ma ¢astecné
plnéni Gcinky uznani zbytku dluhu, Ize-li z okolnosti usou-
dit, Ze timto plnénim dluznik uznal i zbytek dluhu.

(3) Ustanoveni odstavcii 1 a 2 neplati, je-li pohledav-
ka véfitele jiz promlCena.

Plati, ze v pfipad¢ nevédomosti dluznika o promlceni
dluhu, avsak jeho uznani podle vySe uvedeného, je zaloze-
na vyvratitelnd pravni domnénka o tom, ze dluh v dobé
uznani trval. Narok se obnovi a po¢ne bézet nova lhita.

Obecné lze podle pravni praxe uznat dluh opétovneé,
tedy nékolikrat za sebou; zalezi na uvazeni véfitele (= sou-
du, jehoz jménem jedna pfedseda soudu, ktery je odpovéd-
nou osobou), zda tuto moznost vyuZije.

Desetileta promléeci lhiita neplati pro tGroky a pro ta
opétujici se plnéni, které dospély po uznani dluhu.

2) Staveni:

Ukon, kterym dojde k zastaveni béhu promléeci Ihiity,
je

- podani navrhu na vykon rozhodnuti

- prihlaska pohledavky do insolvencniho rizeni

- uplatnéni prava u soudu v pripadé pohledavek dle §
1 odst. 4 pism. c¢) Instrukce

Dojde k zastaveni béhu promléeci lhiity, po dobu fizeni
promlceci lhiita ve svém b&hu nepokracuje; po pravomoc-
ném skonceni Fizeni promlceci lhiita pokracuje ve svém
béhu okamzikem, v némz se zastavila uplatnénim prava
(napf. den podani navrhu na vykon rozhodnuti).

Vyse uvedené plati obdobné i v pfipadech uvedenych
v § 646 - 651 zakona &. 89/2012 Sb., obcansky zakonik,
kdy taktéZz promlceci lhita nebézi.

PROMLCENI PRI PLNENI VE SPLATKACH
1) § 31 odst. 1 z. & 219/2000 Sb.

Povinny jest¢ neni v prodleni, mize pozadat ve lhuté
splatnosti o plnéni ve splatkach
a) ve formé jedné splatky ve 1hité uréené ve smlouvé
(,;odklad* splatnosti)

b) v nekolika splatkach

V téchto piipadech promlceci lhita (10 let) pocina
bézet pro kazdou splatku zvlast, a to ode dne jeji splatnos-
ti. Splatky se netiro¢i, nebot’ povinny jesté neni v pro-
dleni.

2) § 31 odst. 2 z. €. 219/2000 Sb.

Povinny je jiz v prodleni (dluznik), maze
v odivodnénych zvlastnich piipadech pozadat o plnéni ve
splatkach. V téchto ptipadech promlceci lhita (10 let) poci-
na bézet pro kazdou splatku zvlast, a to ode dne jeji splat-
nosti.

Pro 1) i 2) plati, ze nesplni-li dluznik u dohodnutych
splatek nékterou z nich, stane se splatnym cely zbyvajici
dluh. Pro pravo vymahat tento zbytek dluhu pocdina bézet
nova desetileta promléeci lhita, a to ode dne splatnosti
nezaplacené splatky. To vSak plati jen v pfipadech, kdy
vefitel vyuzil prava pozadovat po dluznikovi zaplaceni
celého dluhu pro nesplnéni nékteré ze splatek (dohodnuto
ve smlouve). Toto pravo musi byt véfitelem uplatnéno
nejpozdéji do splatnosti nejblizsi dalsi splatky.

PROMLCENI PRAVA Z BEZDUVODNEHO OBOHA-
CENI

Pravo na vydani bezdivodného obohaceni se proml¢i
nejpozdéji za deset let ode dne, kdy k bezdivodnému obo-
haceni doslo. Bylo-li bezdiivodné obohaceni nabyto umysl-
né, proml¢i se pravo na jeho vydani nejpozdéji za patnact
let ode dne, kdy k bezdivodnému obohaceni doslo.

PROMLCENI PRAVA NA NAHRADU SKODY

Pravo na ndhradu Skody nebo jiné ujmy se promlci
nejpozdéji za deset let ode dne, kdy skoda nebo ijma
vznikla. Byla-li §koda nebo jma zptisobena umysIné, pro-
ml¢i se pravo na jeji ndhradu nejpozdéji za patnact let ode
dne, kdy $koda nebo Gjma vznikla.



strana 70

Instrukce €. 6

Gastka 3

13. Priloha ¢. 11 zni:

Dokladové iady pro typy odpisi:

A. Daiiové odpisy

P¥iloha ¢. 11

Nazev dokla- | Typ odpisu Evidence pohledavek Uttovani
dové fady MD Dal
OD1 Prominuti nedoplatku (evidenéni odpis) Castka se neméni neuctuje se
0OD2 Odpis nedoplatku pro nedobytnost (Pt.: vymaz pravnic- | ¢astka se neméni 557 315
ké osoby z obchodniho rejstiiku po 1. 1. 2011) 911 999
0OD3 Zruseni piedpisu castka se snizuje o odpis 60x 315
OD7 Ostatni odpisy (pouzije se i v pfipadé, Ze pohledavka | ¢astka se snizuje o odpis 557 315
byla odepsana typem odpisu OD1).
0OD9 Ostatni odpisy - pohledavka byla odepsana typem odpi- | ¢astka se snizuje o odpis 999 911
su nedoplatek pro nedobytnost (OD2). Pouzije se také
tehdy, pokud bylo jiz odepsano jako OD12 a je zcela
zjevné ziejmé, ze pohledavka nebude ze strany dluznika
uhrazena, nejdiive vSak po 5-ti letech. Pfi tomto postupu
je nutné respektovat zasadu opatrnosti a hladinu vy-
znamnosti dle § 26 odst. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona C.
563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpi-
st, pro nékteré vybrané ucetni jednotky*.
ODI10 Prekluze (pouzije se i v piipadé, ze pohledavka byla | ¢astka se snizuje o odpis 557 315
odepsana typem odpisu OD1)
ODI11 Prekluze - pohledavka byla odepsana typem odpisu ne- | ¢astka se snizuje o odpis 999 911
doplatek pro nedobytnost (OD2)
OD12 Proml¢eni Castka se nemeni 557 315
911 999
B. Nedaiiové odpisy
Nazev dokla- Typ odpisu Evidence pohledavek Uttovani
dové fady MD Dal
ONI1 Prominuti dluhu Castka se snizuje o odpis 557 315
ON2 Upusténi od vymahani castka se neméni 557 315
911 999
ON3 Zruseni piedpisu ¢astka se snizuje o odpisu 60x 315
ON6 Ostatni odpisy castka se snizuje o odpis 557 315
ON7 Ostatni odpisy - pohledavka jiz byla odepsana jako | castka se snizuje o odpis 999 911
upusténi od vymahani (ON2), anebo ONS a je ziejmé,
ze nebude uhrazena, nejdiive vSak po 5 - ti letech od
promléeni. Pfi tomto postupu je nutné respektovat zasa-
du opatrnosti a hladinu vyznamnosti dle § 26 odst. d)
vyhlasky €. 410/2009 Sb., kterou se provadeji nektera
ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve
znéni pozd¢jsich predpisti, pro nékteré vybrané ucetni
jednotky*.
ONS8 Proml¢eni ¢astka se neméni 557 315
911 999
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14. Ptiloha ¢. 22 zni:
P¥iloha ¢. 22

ROZHODNUTI
0 odkladu dafové exekuce

Podepsany spravce dan¢ rozhodl podle § 181 odst. 1 zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpi-
su,

takto:
Danova exekuce natizena exekuénim ptikazem €. j. ....cooveueeeene. vydanym podle § 178 odst. 1 zakona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy tad, ve znéni pozdgjsich predpisli Na ........ccceeerererieieniereeeeeeeeene (uvede se zpiisob exekuce) ........................
ANE oo k vymozeni pohledavky v CASTCE ......couvireiriiieiiieceie et e K¢

SE NA AODU ..eoiiiiiieiiiceeeceeee e

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti nelze uplatnit opravné prostiedky podle § 181 odst. 4 zékona ¢. 280/2009 Sb., dafiového

fadu, ve znéni pozdéjsich predpist. Neni piipustna zaloba ve spravnim soudnictvi podle § 70 pism. b) a nasl.
zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozd&jsich predpist.
Utedni osoby a osoby zii¢astnéné na spravé dani jsou vézany povinnosti mléenlivosti o tom, co se pii spravé dani
dozvédély o pomérech jinych osob. To neplati pro danovy subjekt, pokud jde o informace ziskané nebo pouzité
pfi spraveé jeho dani (§ 52 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozdé&jsich predpist). Fyzicka osoba,
ktera je vazana povinnosti mlcenlivosti za podminek stanovenych zdkonem ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, se dopusti pfestupku tim, Ze tuto povinnost porusi. Za prestupek lze ulozit pokutu do
500.000,- K¢ (§ 246 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpist).

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, piijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravce dané

Y Nehodici se Skrtnéte.
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15. Ptiloha ¢. 23 zni:
Priloha ¢. 23

Dluznik:

ROZHODNUTI
o pokracdovani danové exekuce

Podepsany spravce dané rozhodl podle § 181 odst. 1 zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpi-
su,
takto:

Darnova exekuce natizena exeku¢nim ptikazem €. j. ....cocveueeneene. vydanym podle § 178 odst. 1 zakona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy tad, ve znéni pozdg&jsich predpist, Na .......ccooceeeirieineniircene (uvede se zpiisob exekuce) ............ccccovrveeeccvneucne.
ANE oo e k vymozeni pohledavky v CASTCE .......ecueerueuiieieieiieieieie e e K¢,
ktera byla rozhodnutim €. j. ...ccovirinieiiniiiieece Ze dNe ..ooeeeieee .. vydanym podle § 181 odst. 1 zakona
¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich piedpisi, 0d10Zena v EASICE .......c.eoveerveuireieiiiieieeereeseeee e K¢
N2 AODU ..ottt

pokracuje.

Podepsany spravce dané podle § 181 odst. 1 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisi, potvr-
zuje, Zze pominuly diivody odkladu danové exekuce.

Pokyny spravce dan¢ pro pokra¢ovani danové exekuce:

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti nelze uplatnit opravné prostiedky podle § 181 odst. 4 zakona €. 280/2009 Sb., danového

fadu, ve znéni pozdgjsich predpisti. Neni pfipustna zaloba ve spravnim soudnictvi podle § 70 pism. c) a nasl.
zakona €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozd&jsich predpisu.
Utedni osoby a osoby zii¢astnéné na spravé dani jsou vézany povinnosti mléenlivosti o tom, co se pii spravé dani
dozveédély o pomérech jinych osob. To neplati pro dafiovy subjekt, pokud jde o informace ziskané nebo pouzité
pii spraveé jeho dani (§ 52 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist). Fyzicka osoba,
ktera je vazana povinnosti mlcenlivosti za podminek stanovenych zdkonem €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdéjsich predpist, se dopusti pfestupku tim, Ze tuto povinnost porusi. Za prestupek lze ulozit pokutu do
500.000,- K¢ (§ 246 zakona ¢. 280/2009 Sb., datovy fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi).

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, ptijmeni a funkce
povéfeného pracovnika spravce dané
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16. Ptiloha ¢. 26 zni:
Priloha ¢. 26

Dluznik:

ROZHODNUTI
o zastaveni danové exekuce

Podepsany spravce dané¢ rozhodl podle § 181 odst. 2 zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpi-
su,

takto:
Danova exekuce nafizena exekuc¢nim piikazem €. j. ....ccoecveveennne vydanym podle § 178 odst. 1 zakona ¢. 280/2009 Sb.,
datiovy fad, ve znéni pozdé&jSich predpisl Na .......cccoceveireneriieceeee (uvede se zpiisob exekuce) ...........ccceveoeeneeenenenncane.
dNe oo, k vymozeni pohledavky v CASICE .......eerueiriirieiirierieieie et K¢,

. ¥ r ¥ w . *
sezastavuje.-se Castecné zastavuje takto: )

Poucdeni: Proti tomuto rozhodnuti nelze uplatnit opravné prostiedky podle § 181 odst. 4 zakona €. 280/2009 Sb., danového

fadu, ve znéni pozdé€jsich predpisi. Je piipustnd zaloba ve spravnim soudnictvi podle § 65 a nasl. zakona ¢.
150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozde&jsich predpisa.
Utedni osoby a osoby zi¢astnéné na spravé dani jsou vazany povinnosti ml¢enlivosti o tom, co se pii spravé dani
dozveédély o pomérech jinych osob. To neplati pro dafiovy subjekt, pokud jde o informace ziskané nebo pouzité
pii spraveé jeho dani (§ 52 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpist). Fyzicka osoba,
ktera je vazana povinnosti mlcenlivosti za podminek stanovenych zdkonem €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni
pozdé&jsich predpist, se dopusti pfestupku tim, Ze tuto povinnost porusi. Za prestupek lze ulozit pokutu do
500.000,- K¢ (§ 246 zakona ¢. 280/2009 Sb., datiovy fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi).

otisk ufedniho razitka podpis s uvedenim jména, piijmeni a funkce
povéteného pracovnika spravce dané

Y Nehodici se Skrtnéte.
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CL I

Tato Instrukce nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2014.

ministryné spravedlnosti
Mgr. Marie BeneSova v.r.
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7

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 19. prosince 2013, €. j. 161/2013-INV-Z,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. ¢ervna 2011, ¢. j. 65/2011-INV-SP,
o zadavani verejnych zakdzek v resortu Ministerstva spravedlnosti,
uvefejnéna pod ¢. 18/2011 Sbirky instrukei a sdéleni, ve znéni pozdéjSich predpisi

CL I

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. Cervna
2011, €. j. 65/2011-INV-SP, o zadavani vefejnych zakazek
v resortu Ministerstva spravedlnosti, uvefejnéna pod ¢.
18/2011 Sbirky instrukei a sdéleni, ve znéni instrukce Mi-
nisterstva spravedlnosti ze dne 27. dubna 2012, ¢. j.
41/2012-INV-Z, uveiejnéné v ¢. 3/2012 Sbirky instrukei
a sdéleni a instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 29.
listopadu 2012, €. j. 138/2012-INV-Z, uvefejnéné v ¢.
2/2013 Sbirky instrukei a sdéleni, se méni takto:

1.V § 2 odst. 1 se Cislice ,,1 nahrazuje ¢islici ,,2%.
2.V § 2 odstavec 2 zni:

»(2) VZMR na stavebni prace je vefejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahuje 6 000 000 K¢ bez
DPH.*.

3. V § 6a odst. 1 se ve druhé vété za slova ,,V ramci elek-
tronického nastroje je profil zadavatele* dopliuji slova
Hktery je kazdy zadavatel povinen zaregistrovat do Vést-
niku vetejnych zakazek*.

4.V § 6a odstavec 2 zni:

»(2) Do elektronického nastroje jsou organizacni sloz-
ky pro evidencni ucely povinny vkladat zakladni daje
o vSech vefejnych zakazkach véetné pifimych objednavek,
jejichz hodnota dosahla ¢astky nejméné 50 000 K& bez
DPH, to neplati u dil¢ich smluv (objednavek) uzaviranych
na zékladé ramcové smlouvy. Zakazky s pfedpokladanou
hodnotou do 300 000 K¢ bez DPH vsak nemusi byt zaro-
vell zvefejiiovany na profilu zadavatele. Pokud zadavatel
realizoval vefejnou zakazku dosahujici Castky nejméné
50 000 K¢ bez DPH prostiednictvim elektronického trzisté
(dale jen ,e-trziste“), eviduje zakladni tdaje dle tohoto
odstavce na e-trzisti. Zakladnimi tidaji jsou:

a) predmét zakazky,

b) nazev dodavatele a jeho identifikacni udaje,

c) vysoutézena cena (s i bez DPH) a

d) datum uzavieni smlouvy ¢i akceptace objednavky.*.

5. V § 6a odst. 3 se na konci odstavce dopliiuje tato véta:
,Pokud zadavatel realizoval vefejnou zakazku prostied-
nictvim e-trzisté, uvefejni smlouvu véetné vsech jejich
zmeén a dodatki na profilu e-trziste.*.

6.V § 6a se dopliuje odstavec 4, ktery zni:

,(4) Utvar ministerstva odpovédny za realizaci vefejné
zakazky (dale jen ,,vécny utvar®), ktery nema pfistup na
profil zadavatele a e-trzisté, zasila podklady k uvefejnéni
na profilu zadavatele a e-trzisti OINV, ktery odpovida za
spravnost zadavani poskytnutych informaci. Vécny utvar
s pfistupem k témto systémim zajistuje uvefejiiovani sa-
mostatné a odpovida tak za spravnost zadavani informaci..

7. V § 6b se nadpis ,Elektronickd trzist€“ nahrazuje
nadpisem ,,E-trzisteé®.

8.V § 6b odstavec 1 zni:

(1) E-trziste je webova aplikace, ktera umoziuje elek-
tronické zadavani vefejnych zakazek ve stanovenych zada-
vacich fizenich v souladu se zvlastnim pravnim piedpi-
sem®. V ramci e-trzi§té je profil e-trzisté, ktery je kazdy
zadavatel povinen zaregistrovat do Véstniku vefejnych za-
kazek.“.

9.V § 6b odstavec 2 zni:

»(2) Zadavatelé jsou povinni zadavat prostfednictvim
e-trzisté vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou nej-
méné 50 000 K¢ bez DPH, jejichz pfedmétem jsou komo-
dity vymezené v Seznamu komodit, ktery je uvedenv Pfilo-
ze & 1 zvlastniho pravniho piedpisu®® (dale jen ,,Seznam
komodit“). V takovém piipadé postupuje zadavatel v sou-
ladu s Pravidly systému pouzivani elektronickych tr-
ziSt' subjekty vefejné spravy pii pofizovani a obmeéné urce-
nych komodit™ a s instrukci, pfi¢emz zadavatel je povinen
v piipadé vefejné zakazky nedosahujici 300 000 K¢ bez
DPH pouzit druh fizeni uzavienou vyzvu &i otevienou
vyzvu a v piipadé vefejné zakazky s predpokladanou hod-
notou nejméné 300 000 K& bez DPH nedosahujici limit
pro piedpokladanou hodnotu stanovenych v § 2 odstavci 1
nebo 2 pouzit druh fizeni otevienou vyzvu. V ptipadé pfi-
mé objednavky postupuji zadavatelé v souladu s § 8.%.

10. V § 6b odstavec 3 zni:

,»(3) Zadavatelé jsou opravnéni zadavat prostiednictvim
e-trzisté také vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou
nedosahujici 50 000 K¢ bez DPH nebo vefejné zakazky,
jejichz pfedmétem jsou komodity neuvedené v Seznamu
komodit (dale jen ,,nepovinné vefejné zakazky®). V tako-
vém piipadé postupuje zadavatel v souladu s Pravidly sys-
tému pouzivani elektronickych trzist’ subjekty vetejné spra-
vy pii pofizovéni a obméné uréenych komodit™ a s in-
strukci, pfi¢emz zadavatel je povinen v pfipadé vefejné
zakazky nedosahujici 300 000 K& bez DPH pouzit druh
fizeni uzavienou vyzvu &i otevienou vyzvu a v piipadé
vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou nejméné
300 000 K¢ bez DPH nedosahujici limitd pro predpoklada-
nou hodnotu stanovenych v § 2 odstavci 1 nebo 2 pouzit
druh fizeni otevienou vyzvu. V ptipadé pfimé objednavky
postupuji zadavatelé v souladu s § 8.

11. V § 6b se dopliuje odstavec 4, ktery zni:

»(4) Po oznameni propojeni elektronického nastroje
a e-trziSté¢ ministerstvem jsou zadavatelé povinni zakladat
vefejné zakazky od 50 000 K& bez DPH v elektronickém
nastroji. Vefejné zakazky s predpokladanou hodnotou od
50 000 K¢ bez DPH, jejichz pfedmétem jsou komodity
vymezené v Seznamu komodit, jsou nasledné zadavatelé
povinni pfevést do e-trzist¢ a dokoncit vefejnou zakazku
v e-trziSti. Zadavatelé mohou do e-trzisté prevést i nepo-
vinné vefejné zakazky.“.

12. V § 11 odst. 1 se ve druhé vété slovo ,,nepovinné“
zrusuje.

13.V § 14 odstavec 1 zni:
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»(1) Vécny utvar musi mit pfed zahajenim zadavaciho
fizeni zajisténo finanéni kryti a v pfipadé akci a projektt
registrovanych v databazi IS EDS/SMVS musi splnit ves-
keré nélezitosti, které stanovi zvlastni pravni predpis'®.«.

14. V § 14 odst. 3 se na konci pismena i) tecka nahrazuje
carkou.

15. V § 14 odst. 3 se dopliiuje pismeno j), které zni:

,J) kontaktni osobu a jejiho zastupce, kteti v prub&hu
zadavaciho fizeni zpracovavaji pro OINV bezodkladné
stanoviska a podklady pro dodate¢né informace dodavateli
k zadavaci dokumentaci.*.

16. V § 14 se odstavec 7 zruSuje. Dosavadni odstavce 8 az
10 se oznacuji jako odstavce 7 az 9.

17.V § 14 se dopliiuje odstavec 10, ktery zni:

»(10) U smlouvy, u které doba plnéni nepiesahuje je-
den kalendaini rok, piedlozi vécny ttvar OINV vysi sku-
te¢né uhrazené ceny za plnéni vefejné zakazky s i bez DPH
nejpozdéji do 80 dnli od splnéni smlouvy a seznam subdo-
davateltl, ve kterém dodavatel uvede subdodavatele, jimz
za plnéni subdodavky uhradil vice nez 10% nebo v pfipadé
vetejné zakazky s predpokladanou hodnotou nejméné
300.000.000 K¢ bez DPH vice nez 5 % z celkové ceny
vefejné zakazky nejpozde€ji do 50 dnti od splnéni smlouvy.
Ma-li subdodavatel formu akciové spolecnosti, je piilohou
seznamu subdodavateld i seznam vlastnikd akcii, jejichz
jmenovita hodnota pfesahuje 10% zakladniho kapitalu, pfi-
¢emz tento seznam akcionafti musi byt vyhotoven ve lhuté
90 dnd pfed dnem predlozeni seznamu subdodavatelt.
V seznamu subdodavatelit musi byt uvedeny minimalné
ICO subjektu, nazev nebo obchodni firma subjektu v pii-
padé pravnické osoby/jméno a pfijmeni subjektu v piipadé
fyzické osoby a zemé sidla, mista podnikani nebo bydlisté
subjektu.®.

18. V § 14 se dopliuje odstavec 11, ktery zni:

»(11) U smlouvy, u které doba plnéni presahuje jeden
kalendaini rok, ptredlozi vécny utvar OINV vysi skutecné
uhrazené ceny s i bez DPH za plnéni vefejné zakazky
v jednom kalendainim roce nejpozdéji do 15. bfezna nasle-
dujiciho kalendafniho roku a vysi skute¢né uhrazené ceny
s i bez DPH za celou dobu trvani smlouvy po jejim splnéni
nejpozdéji do 80 dnil od splnéni smlouvy. Vécny ttvar dale
OINV ptedlozi seznam subdodavatelil, ve kterém dodava-
tel uvede subdodavatele, jimz za plnéni subdodavky uhra-
dil vice nez 10% nebo v ptipad¢ vefejné zakazky s predpo-
kladanou hodnotou nejméné¢ 300.000.000 K¢ bez DPH vice
nez 5 % z casti ceny vefejné zakazky uhrazené zadavate-
lem v jednom kalendainim roce nejpozdé€ji do 15. unora
nasledujiciho kalendainiho roku a seznam subdodavateld,
ve kterém dodavatel uvede subdodavatele, jimz za plnéni
subdodavky uhradil vice nez 10% nebo v pfipad¢ vetejné
zakazky s predpokladanou hodnotou nejméne 300.000.000
K¢ bez DPH vice nez 5 % z celkové ceny vetejné zakazky
za celou dobu plnéni smlouvy po jejim splnéni nejpozdéji
do 50 dnti od splnéni smlouvy. Ma-li subdodavatel formu
akciové spolecnosti, je pfilohou seznamu subdodavatell
i seznam vlastnikd akcii, jejichz jmenovita hodnota pfesa-
huje 10% zakladniho kapitalu, pficemz tento seznam akci-
onafti musi byt vyhotoven ve lhité 90 dnl pied dnem pred-
lozeni seznamu subdodavatelii. V seznamu subdodavateld
musi byt uvedeny minimélné ICO subjektu, nazev nebo
obchodni firma subjektu v ptipadé pravnické osoby/jméno
a pfijmeni subjektu v pfipadé fyzické osoby a zemé sidla,
mista podnikani nebo bydlisté subjektu.*.

19. V § 15 odst. 7 se véta druha zrusuje.
20. V § 16 odstavec 1 zni:

,»(1) Po ukonceni zadavaciho fizeni je organizacni sloz-
ka povinna uvefejnit po podpisu smlouvy ¢&i zruseni zada-
vaciho fizeni prostfednictvim elektronického nastroje na
profilu zadavatele a v ptipadé zjednoduSeného podlimitni-
ho fizeni realizovaného prostfednictvim e-trzisté na profilu
e-trzist¢ nize uvedené informace. Témito informacemi
jsou:

a) podepsana smlouva v§emi smluvnimi stranami vcetné
vSech jejich zmén a dodatkli v souladu s § 147a
zvlastniho pravniho pfedpisul),

b) v ptipadé zruSeni zadavaciho fizeni rozhodnuti o zru-
Seni do 15 dnii po zruSeni zadavaciho tizeni,

c) pisemna zprava zadavatele do 15 dnii od ukonceni
zadavaciho fizeni,

d) vyse skute¢né uhrazené ceny za plnéni vetejné zakaz-
ky v souladu s § 147a zvlastniho pravniho predpisu® a

e) seznam subdodavateli dodavatele vefejné zakazky
v souladu s § 147a zvlastniho pravniho predpisu.«.

21. V ¢asti tieti se Hlava I zrusuje.

22. V Hlavé II se nadpis ,,Vefejna zakazka s piedpoklada-
nou hodnotou vys$si nez 500 000 000 K¢ bez DPH* na-
hrazuje nadpisem ,,Vefejna zakazka s predpokladanou
hodnotou nejméné 300 000 000 K¢ bez DPH*.

23.V § 20 odstavec 1 zni:

(1) U vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota
¢ini nejméné 300 000 000 K¢ bez DPH a ktera byla nebo
ma byt zah4jena v piislusném kalendainim roce, je zadava-
tel povinen vytvofit Zakladni parametry vefejné zakazky
(dale jen ,,zakladni parametry*) v souladu s pfilohou ¢. 2
této instrukce.®.

24.V § 20 odstavec 2 zni:

»(2) Zéakladni parametry zaSle organizacni slozka do
15. bfezna OINV, ktery je pfipravi pro piedlozeni
k projednani vladeé nejpozdéji do 31. biezna. Po schvaleni
zékladnich parametrii vladou miize postupovat zadavatel
dale v souladu s touto instrukci. V pfipadé, ze vlada za-
kladni parametry neschvali, nesmi zadavatel dale
v zadavani vetejné zakazky pokracovat.“.

25.V § 20 se dopliiuje odstavec 3, ktery zni:

,»(3) Organizacni slozka zasle OINV odiivodnéni vefej-
né zakazky, jejiz predpokladana hodnota ¢ini nejméné
300 000 000 K¢ bez DPH, podle § 156 zvlastniho pravniho
predpisu® spoleéné s odiivodnénim stanoveni piedpoklada-
né hodnoty vefejné zakazky. OINV pfipravi oduvodnéni
vefejné zakazky ke schvaleni vladé. Schvaleni vladou je
podminkou pro zahajeni zadavaciho fizeni.*.

26.V § 21 odstavec 1 zni:

,»(1) Hodnotici komise, ktera hodnoti nabidky k vetejné
zakazce s predpokladanou hodnotou nejméné 300 000 000
K¢ bez DPH, musi mit nejméné 9 ¢lent. Je-li to odtivodné-
no pfedmétem vefejné zakdzky, musi mit nejméné dvé
tietiny ¢lenti hodnotici komise pfislusnou odbornost ve
vztahu k pfedmétu verejné zakazky.“.

27.V § 22 odstavec 1 zni:
(1) OINV vede rejstiik vefejnych zakazek s cenou
vys§i nez 50 000,- K¢ bez DPH realizovanych minister-

stvem. Rejstiik obsahuje zakladni tidaje o vefejné zakazce,
a to zejména:
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a) predmét vefejné zakazky,

b) druh zadavaciho tizeni,

c) cenu vefejné zakazky (s i bez DPH),

d) nazev uchazece, s nimz byla uzaviena smlouva,

e) ¢.j.CES/CEOa

f) datum uzavieni smlouvy ¢i akceptace objednavky.“.

28. V § 22 odst. 2 se ve druhé véte slovo ,,pravidelné zru-
Suje.

29. V § 22 odst. 2 se ve druhé vété za slovo ,,aktualizuje*
doplnuji slova ,,vzdy do 5. dne nasledujiciho mésice.*

30. V § 22 odstavec 3 zni:

»(3) VSechny vécné utvary vlozi udaje podle odst. 1
ihned po uzavieni smlouvy ¢i akceptace objednavky
s hodnotou vyssi nez 50 000,- K& bez DPH do spisové
sluzby, a to i u VZMR, u kterych nebyla vyzadovana sou-
¢innost OINV.“.

31. V § 23 odst. 1 se na konci odstavce dopliiuje tato véta:
~Konzultaénimi, poradenskymi a pravnimi sluzbami se
rozuméji sluzby uvedené v naplni polozky 5166 -
,Konzulta¢ni, poradenské a pravni sluzby* rozpoctové
skladby (vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové sklad-
bé, ve znéni pozdéjSich predpisi).”.

32.V § 23 odstavec 2 zni:

»(2) Nasledn¢ po zahdjeni jednani o uzavfeni smlouvy
o nadlimitnich vefejnych zakdzkach zadavanych
v jednacim fizeni bez uvetejnéni podle § 23 odst. 4 pism.
b) zvlastniho pravniho predpisu’, je zadavatel povinen
vypracovat zakladni parametry.*.

33.V § 23 se dopliiuje odstavec 3, ktery zni:

,»(3) Zadavatel zasle zakladni parametry OINV, ktery je
ptipravi pro pfedlozeni pro informaci vladé. Bez predloze-
ni materialu vladé nelze smlouvu uzavrit. Uvedena povin-
nost se nevztahuje na pfipady, kdy zadavatel postupuje
podle § 18 odst. 2 pism. a), b), ¢) a g), § 18 odst. 3 pism. d)
ae), § 23 odst. 5 pism. b), ¢), d) ae), § 23 odst. 10 pism. a)
a ¢) zvlagtniho pravniho piedpisu”.«.

34. V Piiloze ¢ 2 se za slova ,,Platebni podminky*)
.................. “ doplnuji tato slova: ,Predpokladany
termin zahajeni vefejné zakazky” ........................ “

35. V Priloze €. 2 se za slova ,,Podpis ministra .............
dopliiji tato slova: ,,Pfiloha: navrh smlouvy ™.

36. V Ptiloze €. 2 se na konci pfilohy dopliiuje tato véta:
) U veiejnych zakazek na poskytovani konzultadnich,
poradenskych nebo pravnich sluzeb za vice nez 1 milion
K¢ u jednoho dodavatele v kalendafnim roce*.

L
Prechodna ustanoveni

Zadavani vetejnych zakazek zahajenych pfede dnem
nabyti uéinnosti této instrukce se dokonci dle dosavadni
pravni Gpravy.

CL 111

Tato instrukce nabyva Gcinnosti dnem 1. ledna 2014.

ministryné spravedInosti
Mgr. Marie BeneSova v.r.
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Gastka 3

Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 15. ledna 2014, ¢. j. 88/2013-OKE-OFK,
kterou se méni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 18. unora 2003, ¢. j. 811/2002 - OGI/OFK
o kontrolni ¢innosti v resortu ministerstva spravedlnosti,
uveiejnéna pod ¢. 1/2003 Sbirky instrukci a sdéleni,
ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. zafi 2005, ¢. j. 23/2005-OGI/OFK
a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. inora 2013, ¢. j. 5/2013 - OKE-OFK

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 18.2.2003,
¢. j. 811/2002-OGI/OFK, o kontrolni ¢innosti v resortu
ministerstva spravedlnosti, v platném znéni (dale jen
,Instrukce®) se méni takto:

CL1

1. Preambule zni: ,,Ministerstvo spravedlnosti (dale jen
ministerstvo) na zakladé § 8 odst. 1 zakona ¢. 320/2001
Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné
nékterych zakonid ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
»zakon o finan¢ni kontrole) a zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni fad), (dale jen ,kontrolni fad*)
stanovi podrobné&ji postup pro provadéni vefejnospravni
finanéni kontroly v ministerstvu a v organizacnich sloz-
kach statu, které jsou v jeho ptisobnosti.

2. V § 1 odst. 1 zni: ,,Ugelem Instrukce je dusledna apli-
kace pravnich ptedpisti o kontrolni ¢innosti a jednotné
uplatiiovani procesnich pravidel pii vykonu finanéni
kontroly v resortu ministerstva podle zakona o finan¢ni
kontrole, vcetné ustanoveni kontrolniho fadu a vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon o financni
kontrole (déle jen ,,vyhlaska“).

3. V § 1 odst. 2 se zrusuji slova ,,V mezich kontrolniho
ramece* a dale ,ve fazich zjistovani a realizace na-
pravnych opatieni s touto kontrolou souvisejicich®.

4.V § 1 odst. 3 pism. a) se za slova ,,§ 2 pism. b) a c) a*
doplnuji slova ,, v ndvaznosti na“.

5. V § 1 odst. 3 pism. b) zni: ,,uplatiiovani pravidel pro
provadéni kontrol podle ¢asti druhé zakona o finanéni
kontrole v ministerstvu a v organizacnich slozkach statu,
véetné téch, které nejsou ucetnimi jednotkami a jsou
v plisobnosti ministerstva,

6.V § 2 pism. b) se zruSuje slovo ,,finan¢ni®.

7. V § 2 pism. ¢) se slova ,,odbor, ptipadné jeho cast“
nahrazuji slovem ,utvar. Slovo ,,finan¢ni* se zrusuje.

8.V § 2 pism. d) se zrusuje.

9. V § 2 se dosavadni pism. e) oznacuje jako d) a zni:
,kontrolujicim zaméstnanec kontrolniho organu, kte-
rého kontrolni organ povéfil vykonem kontroly, rovnéz
tak i pfizvana osoba, vykonavajici spolu se zamést-
nancem kontrolniho organu kontrolu,*

10. V § 2 se vklada nové pism. e), které zni: ,pFizvanou
osobou osoba, naptiklad znalec, tltumo¢nik nebo odborny
expert, kterd miize byt kontrolnim organem pfizvana pfi
kontrole v zajmu odborného posouzeni véci,*.

11. V § 2 pism. g) se zruSuji slova ,,i fidici®.

12. V § 2 pism. h) zni: ,kontrolovanou osobou pfi ve-
fejnospravni kontrole

1. organizaéni slozka, ktera je Gcetni jednotkou, a to
véetné jejich slozek, které wGcetnimi jednotkami
nejsou, a jejich organizacnich ¢lankd,

2. pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera je zadatelem
o vefejnou finanéni podporu nebo jejim piijem-
cem.”

13. V § 2 pism. i) se slovo ,,procesi nahrazuje slovem
,procesy*.

14.V § druhé se § 3 a § 4 zrusuji.

16. V § 52 pism. k) se slovo ,,pracovnich® nahrazuje slo-
vem ,,kalendarnich*.

15. V Césti se doplituje pismeno e), které zni: ,,Vézeiiska
sluzba viéi Stfednimu odbornému udilisti Vézenské
sluzby v ramci ptenesené pusobnosti dle zakona
¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
v platném znéni.*

17.V § 6 odst. 1 se slova ,,§ 9° nahrazuji slovy ,,§ 4.
18. V § 6 odst. 2 se slova ,,§ 9“ nahrazuji slovy ,,§ 4.

19. V § 6 odst. 2 se na konec prvni véty vkladaji slova ,,a
§ 6 kontrolniho fadu“.

20. V § 6 odst. 2 se druha véta zruSuje.

21.V § 6 odst. 4 se slova ,,§ 11 nahrazuji slovy ,,§ 7 a 8.

22. V § 7 odst. 1 zni: ,Kontrolni organ zahajuje kontrolu
z moci tfedni.”.

23.V § 7 se poznamky pod Carou €. 4 a 5 zrusuji.

24. V § 7 odst. 3 se slova ,,§ 12 odst. 2 pism. a)“ nahrazuji
slovy ,,§ 5 odst. 2%

25. V § 7 odst. 5 zni: ,, Kontrola je podle § 14 odst. 1 za-
kona o finanéni kontrole zahajena prvnim kontrolnim
ukonem, kterym je ptedlozeni pisemného povéfeni
kontrolujicich kontrolované osobég.

26. V § 7 se dosavadni odstavce €. 7 a 8 oznacuji nové €.
6 a 7 dosavadni odstavec €. 6 se oznacuje jako ¢. 8.

27.V § 7 odst. 6 se slova ,.kontrolni pracovnik® nahrazuji
slovem ,,kontrolujici‘.

28. V § 7 odst. 6 se slova ,,vedouci kontroly“ nahrazuji
slovy ,,vedouci kontrolni skupiny*.

29. V § 7 odst. 6 se na konci odstavce dopliuje text: ,,Po
ukonceni kontroly odevzda kontrolujici povéfeni ve-
doucimu kontrolni skupiny k zalozeni do spisu.*.

30. V § 7 odst. 8 se slova ,.kontrolnim pracovnikim® na-
hrazuji slovem ,.kontrolujicim®.

31. V § 7 dost. 8 se slova ,,a evropskych programi‘ zrusu-
ji.
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32. V § 8 odst. 1 zni: ,,Kontrolu nesmi vykonavat kontrolu-
jici nebo pfizvana osoba, u nichz je ve smyslu § 10 odst.
1 pism. b) kontrolniho fadu diivodna pochybnost o jejich
nepodjatosti se zfetelem na jejich vztah ke kontrolované
osobé nebo predmétu kontroly.*.

33. V § 8 se na konci odst. 2 dopliuje véta ,,Pti feseni pod-
jatosti kontrolujicich se postupuje podle § 14 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.*.

34.V § 8 se odstavee €. 3 az 6 zrusuji.

35. V § 8 se poznamka pod Carou ¢. 6 nové oznacuje ¢. 4
a nahrazuje slovy ,,§ 22 odst. 1 zékona ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik®.

36. V § 9 odst. 1 se slovo ,,prokazi-li* nahrazuje slovem
»prokaze-li.

37. V § 9 odst. 1 pism. a) zni: ,,vstupovat podle § 7 kontrol-
niho fadu do staveb, dopravnich prostredki, na pozemky
a do jinych prostor kontrolované osoby, pokud to souvisi
s pfedmeétem kontroly, pfi¢emz nedotknutelnost obydli je
zaruGena’, s vyjimkou piipad, uvedenych v § 7 kontrol-
niho fadu.*.

38. V § 9 poznamky pod ¢arou €. 7, 8 a 9 se nové oznacuji
¢.5,6a7.

39. V § 9 odst. 1 pism. b) se slova ,,§ 11 pism. b)“ nahrazu-
ji slovy ,,§ 8“. Slovo ,, pisemnosti“ se nahrazuje slovy
»~dokumenty a véci, vztahujici se k pfedmétu kontroly,
nebo k ¢innosti kontrolované osoby*.

40. V § 9 odst. 1 pism. b) se slova ,,zdznamy dat na pame-
tovych médiich prostfedki vypocetni techniky, jejich
vypisy a zdrojové kody* zrusuji. Na konec véty se dopl-
nuji slova ,,(Pfiloha ¢. 6)“.

41. V § 9 odst. 1 pism. ¢) se slova ,,podle § 11 pism. c)
kontrolniho fadu* zrusuji.

42. V § 9 odst. 1 pism. d) se text nahrazuje slovy
»pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy,".

43. V § 9 odst. 1 pism. e) se slova ,,§ 11 pism. e)* nahrazuji
slovy ,,§ 8 pism. ¢)“. Za slova ,,v odivodnénych pfipa-
dech” se vklada slovo ,,originalni‘.

44. V § 9 odst. 1 pism. f) se slova ,,§ 11 pism. f)* nahrazuji
slovy ,,§ 10 odst. 2.

45. V § 9 odst. 1 pism. g) se slova ,,§ 11 pism. h)“ nahrazu-
jislovy ,.§ 8 pism. e)“.

46. V § 9 odst. 1 pism. g) se slova ,,telekomunikacni zatize-
ni kontrolovanych osob v piipadech, kdy je jejich pouziti
nezbytné pro zabezpefeni kontroly” nahrazuji slovy
»pouzivat v mife nezbytné pro prubéh kontroly technic-
kych prostredkti kontrolované osoby, a to po pfedchozim
projednani s kontrolovanou osobou,*.

47. V § 10 Gvod odst. 1 zni: ,,Kontrolujici jsou pii vykonu
kontroly povinni podle § 9 kontrolniho fadu zjistit sku-
te¢ny stav véci v rozsahu nezbytném pro dosazeni tcelu
kontroly a kontrolni zjiSténi prokdzat potiebnymi dokla-
dy. Déle jsou povinni®.

48. V § 10 odst. 1 pism. b) se slova ,,pravem chranéné*
nahrazuji slovem ,,opravnéné*.

49. V § 10 odst. 1 pism. d) zni: ,,vydat potvrzeni o zajisté-
nych originalnich dokladech a neprodlené je vratit, pomi-
nou-li diivody jejich zajisténi‘.

50. V § 10 odst. 1 pism. e) se za slovo ,,protokol* vkladaji
slova ,, a dorudit jeho stejnopis kontrolované osobg&®.

51. V § 10 odst. 1 pism. f) zni: ,umoznit kontrolované
osobé ucastnit se kontrolnich tikont pfi vykonu kontroly
na misté, nebrani-li to splnéni ucelu nebo provedeni kon-
troly*.

52. V § 10 odst. 1 pism. g) zni: ,,podle § 20 kontrolniho
fadu zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech,
o kterych se dozvédéli pii vykonu kontroly, a nezneuzit
téchto skute¢nosti.”.

53. V § 10 odst. 2 se slova ,,§ 13 nahrazuji slovy ,,§ 20
odst. 3“ a slova ,,v odst. 1 pism. f)* nahrazuji slovy ,,v
odst. 1 pism. g)“.

54. V § 10 odst. 2 se slova ,,vedouci kontrolniho organu*
nahrazuji slovy ,,nadfizena osoba kontrolujiciho®.

55. V § 10 odst. 2 se odkaz na poznamky pod ¢arou €. 4, 5
a 10 zrusuje.

56.V § 10 se odst. 3 zruSuje.

57. V § 10 se poznamka pod ¢arou ¢. 10 nové oznacuje €.
8.

58. V § 11 odst. 1 se slova ,,§ 15 odst. 1* nahrazuji slovy
-8 12 a slova ,které byly poruseny* nahrazuji slovy
,.ktera byla poruSena‘.

59. V § 11 odst. 2 zni: ,,Nalezitosti protokolu jsou upraveny
v § 12 véetné pouceni podle § 13 kontrolniho fadu.
V protokolu se uvadi vzdy oznaceni kontrolniho orgénu
a kontrolujicich na kontrole zi€astnénych, oznaceni usta-
noveni pravniho pfedpisu vymezujiciho pravomoc kont-
rolniho organu k vykonu kontroly, oznaceni pfizvané
osoby, v¢etné diivodu jejiho ptizvani, oznaceni kontrolo-
vané osoby, oznaceni pfedmétu kontroly, kontrolni tikon,
jimz byla kontrola zahajena a den, kdy byl tento kontrol-
ni ukon proveden, posledni kontrolni ukon, pfedchazejici
vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy byl tento
kontrolni tkon proveden, kontrolni zjisténi, obsahujici
zjistény stav véci s uvedenim nedostatki a oznaceni
pravnich ptedpist, které byly poruSeny, véetné uvedeni
podkladti, z kterych tato kontrolni zjisténi vychazeji,
pouceni o moznosti podat proti kontrolnim zjiSténim
uvedenym v protokolu namitky s uvedenim lhity pro
jejich podani a komu se podavaji, datum vyhotoveni
a podpis kontrolujiciho. (Pfiloha ¢. 8).“

60. V § 11 odst. 3 zni: ,,Protokol o kontrole se vyhotovi ve
lhtité 30 dnt ode dne provedeni posledniho kont rolniho
ukonu, ve zvlasté slozitych ptipadech do 60 dnt.*.

61. V § 11 odst. 4 zni: ,,Stejnopis protokolu o kontrole
doruc¢i kontrolni organ kontrolované osobg..

62.V § 11 odst. 5 se zrusuje.

63. V § 12 se v nadpisu slova ,Rizeni o namitkach* nahra-
zuji slovy ,,Vyfizovani namitek*.

64. V § 12 odst. 1 zni: ,,Proti protokolu mize kontrolovana
osoba podle § 10 odst. 1 pism. d) a § 13 kontrolniho fadu
podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhaté pat-
nacti dni ode dne doruceni protokolu, nestanovi-li kont-
rolujici v protokolu lhitu del$i. O tomto prodlouzeni
nadfizend osoba kontrolujiciho kontrolovanou osobu
pfedem vyrozumi..
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65. V § 12 odst. 2 zni: ,,Vyfizovani namitek kontrolova-
nych osob se fidi podle § 14 kontrolniho fadu, ktery
stanovi tato pravidla

a) namitky, kterym kontrolujici v plném rozsahu ve lhuté
7 dnti ode dne jejich doruceni nevyhovél, vyfidi nadfi-
zena osoba kontrolujiciho ve 1hité do 30 dnti ode dne
jejich doruceni tak, ze jim vyhovi, ¢astecné vyhovi,
nebo je zamitne. Ve zvlast slozitych pfipadech se
lhtita pro vyfizeni namitek nadfizenou osobou kontro-
lujiciho prodluzuje o 30 dnti (Pfiloha €. 9).

b) pokud pii vyfizovani namitek vyplyne potfeba véc
dofesit, nadiizena osoba zajisti doSetieni véci, vyply-
ne-li pti tom potieba v protokolu provést zménu, vy-
pusténi ¢i doplnéni textu, zpracuje se dodatek
k protokolu podle § 21 kontrolniho fadu (Pfiloha ¢.
10),

¢) bylo-li do vyfizeni namitek zahajeno s kontrolovanou
osobou ve véci spravni fizeni o uloZeni sankce nebo
opatfeni k napravé v piimé souvislosti se skute¢nosti
obsazenou v protokolu o kontrole, postupuje se dle §
14 odst. 3 kontrolniho fadu.*

66. V § 13 se slova ,,§ 15 zakona o finan¢ni kontrole® na-
hrazuji slovy ,,§ 18 kontrolniho fadu®.

67.V § 13 pism. a) se slova ,,§ 17* nahrazuji slovy ,,§ 13,
na konci véty se dopliuji slova ,,nebo vzdanim se prava
podat namitky.“.

68. V § 13 pism. b) zni: ,,dnem doruceni vyfizeni namitek
kontrolované osobg&*.

69. V § 13 se dopliiuje pism. c), které zni: ,,dnem, ve kte-
rém byly namitky ptedany k vyfizeni spravnimu organu
(§ 14 odst. 3 kontrolniho fadu)*.

70. V § 14 odst. 1 se slova ,,rozhodnuti o namitkach* na-
hrazuji slovy ,,vyfizeni namitek®.

71. V § 14 odst. 2 pism. a) se slova ,,bylo zpracovano*
nahrazuji slovy ,,byl zpracovan®.

72. V § 13 odst. 2 se posledni véta nahrazuje vétou:
,Pfitom se postupuje podle ustanoveni kontrolniho fa-
du.”.

73. V § 15 odst. 3 zni: ,, Kontrolni organ je podle § 18 odst.
2 zakona o finan¢ni kontrole povinen ptedat sva kontrol-
ni zjisténi vedoucim organizacnich slozek, kteti jsou
opravnéni ulozit Kkontrolovanym osobam opatieni
k naprave..

74.V § 15 odst. 4 se slova ,,pism. b)* zrusuji.

75. V § 16 odst. 1 pism. a) se slova ,,(Ptiloha ¢. 13)* zrusu-
ji.

76. V § 16 odst. 2 se slovo ,bodu“ nahrazuje slovem
,,0dst.*

77. V § 16 se poznamka pod ¢arou €. 11 nové oznacuje €. 9
a posledni véta zacinajici slovy ,,Podle odkazu ... se
zrusuje.

78. V § 17 odst. 1 pism. a) se slova na konci 2. véty ,,nebo
podle zvlastniho pravniho predpisu®™ zrusuji.

79. V § 17 odst. 1 pism. e) se slova ,,podle § 21 kontrolniho
fadu® zruuji.

80. V § 17 odst. 1 pism. f) se slova ,,§ 23 nahrazuji slovy
»$ 25% Dale se slova ,,§ 12 odst. 1 pism. f) a § 13 na-
hrazuji slovy ,,§ 20“ a posledni ¢ast véty, zacinajici slovy
Lpiicemz ...« se zrusuje.

81. V § 17 odst. 1 pism. f) se slova ,,Gstfednim organim
statni spravy Ceské republiky” nahrazuji slovy ,,jinému
kontrolnimu organu nebo organu vetejné moci*

82. V § 17 odst. 1 pism. g) se slova ,,podle § 24 kontrolniho
radu a ,,(Ptiloha €. 13)* zrusuji.

83. V § 17 odst. 1 se text pod pism. h) zrusuje a pism. i) se
nové oznacuje h).

84. V § 17 odst. 1 se pism. j) nové oznacuje i). Slova
,,a evropskych programi® se zrusuji.

85. V § 17 odst. 2 se slovo ,,
vem ,,vyplyvajicim*.

86. V § 18 se slova ,,§ 20 nahrazuji slovy ,,§ 23

plyvajicich® nahrazuje slo-

87. V § 18 pism. b) zni: ,naklady vzniklé v souvislosti
s vykonem kontroly kontrolované osobé nese tato oso-
ba.”

88. § 19 se zrusuje.
89. V § 20 se slova ,,a evropskych programt zrusuji.

90. V § 21 nézev zni: ,,Planovani a koordinace kontrolni
¢innosti‘.

91. V § 21 odst. 1 zni: ,,Kontrolni organ zpracovava ro¢ni
plan kontrol, nebrani-1i tomu jejich povaha a ucel. Pfitom
se zaméfuje na prioritni Gkoly, zavazné problémy a rizika
souvisejici s ¢innosti kontrolovanych osob. (Ptiloha ¢.
1).«

92. V § 21 odst. 2 zni: ,,0Odbor kontroly je opravnén koordi-
novat pfipravu, pribéh a prezentaci vysledkl verej-
nospravnich kontrol v resortu ministerstva..

93. V § 21 se dopliuje odst. 3, ktery zni: ,,Kontrolni organ
alesponi jednou ro¢né zvefejni zplsobem umozinujicim
dalkovy pristup obecné informace o vysledcich kontrol..

94.V § 22 odst. 2 se zrusuje.

95. Dopliuje se novy § 22a ,,Prechodna ustanoveni®, ktery
zni: ,,Trvalé zmocnéni k vykonu kontroly, vydavané
kontrolnim pracovnik v souladu s § 7 odst. 8 zistava
v platnosti do 31.12.2017.

96. V Priloze €. 1 se cely text zruSuje a nahrazuje novym
znénim uvedenym v piiloze.

97. V Piiloze €. 2 se v nadpisu slova ,,a evropskych progra-
mi* zrusuji.

98. V Priloze ¢. 3 se za &j. slova ,,/2002.../900* a ,,Praze”
nahrazuji teckami.

99. V Ptiloze €. 3 se slova ,,Kontrolni pracovnici® nahrazuji
slovem ,,Kontrolujici‘.

100. V Piiloze ¢. 3 se slova v zavorce ,,0znaceni zadavatele
ukolu nebo* zrusuji a na konci véty se dopliuji slova
,napf. planovana ¢i neplanovana kontrola®.

101. V Priloze €. 3 se slova ,,obdrzeni tkolu ...den, mésic,
rok...“ zrusuji.

102. V Piiloze ¢. 3 se slova ,,vedouci kontroly* nahrazuji
slovy ,,vedouci kontrolni skupiny*.

103. V Priloze €. 4 se za ¢.j. slova ,,/2002.../900* zruSuji.

104. V Ptiloze €. 4 se slova “§ 6 Instrukce Ministerstva
spravedinosti Ceské republiky ¢. o kontrolni ¢innosti
v resortu Ministerstva spravedlnosti® nahrazuji slovy ,,§
4 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)*
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105. V Priloze ¢. 4 se slova ,ktery ma kontrolni akci
v gesci‘ zrusuji.

106. V Piiloze ¢. 4 se slova ,,Povéfeny zaméstnanec™ na-
hrazuji slovem ,,Kontrolujici®.

107. V Priloze €. 4 se véta ,,Povéteny zaméstnanec odevzda
toto povéfeni po ukonceni kontrolni akce vedoucimu
kontroly k zalozeni do kontrolniho spisu® zrusuje.

108. Ptiloha ¢. 5 se zruSuje.

109. V Ptiloze €. 6 se slova ,,s odkazem na § 11 pism. d)
zéakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole* zrusuji.

110. V Priloze ¢. 7 se za ¢.j. slova ,,/2002.../900* zrusuji.

111. V Piiloze ¢. 7 na 1. strané textu se v prvni vété slova
»$ 11 pism. e) zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole*
zru$uji a nahrazuji slovy ,,§ 8 pism. ¢) kontrolniho fadu®.

112. V Priloze ¢. 7 na 2. strané textu se za slova
»vetejnospravni kontroly* vkladaji slova ,,s odkazem na
§ 8 pism. c) kontrolniho fadu“. Slovo ,originald“ se
nahrazuje slovem ,,originaly*.

113. V piiloze ¢. 7 se slova ,,vedouci kontroly” nahrazuje
slovy ,,vedouci kontrolni skupiny*.

114. V Piiloze ¢. 8 se cely text zruSuje a nahrazuje novym
znénim uvedenym v piiloze.

115. V Priloze €. 9 se cely text zruSuje a nahrazuje Ptilohou
¢. 9a a Prilohou ¢. 9b, uvedenymi v piiloze.

116. V Piiloze €. 10 se za ¢.j. slova ,,/2002.../900% zruSuji.

117. V Ptiloze ¢. 10 se slova ,,0 vysledku vefejnospravni
kontroly* nahrazuji slovy ,,z vefejnospravni kontroly*.

118. V Piiloze ¢. 10 se na konci prvni véty slova ,,§ 15
zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole* nahrazuji
slovy ,,§ 21 odst. 1 a 2 kontrolniho fadu“.

119. V Piiloze ¢. 10 se v posledni véte textu slova ,,§ 16
zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole* nahrazuji
slovy ,,§ 9 pism. f) kontrolniho fadu*.

120. V Priloze ¢. 10 se slova ,,Z fizeni o namitkach ...
uplatnénych® nahrazuji slovy ,,Na zakladé namitek ...
podanych®.

121. V Piiloze ¢. 10 se doplnuje text: ,,Podpisova dolozka
(vedouci kontrolni skupiny, kontrolujici, pfizvané oso-

by)“.

122. V Ptiloze ¢&. 10 se slova ,,S dodatkem cit. protokolu
byli podle § 16 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole
seznameni:* nahrazuje slovy ,,Vytisk ¢. .. dodatku k pro-
tokolu pfevzal (vedouci kontrolované osoby) - hodnost,
titul, jméno, pfijmeni ... dne ... podpis.”

123. V Priloze ¢. 12 se za ¢.j. slova ,,/2002.../900% zrusuji.

124. V Priloze €. 12 se slova ,,Kontrolni pracovnici“ nahra-
zuji slovem ,,Kontrolujici“.

125. V Piiloze €. 12 se slova v zdvorce ,,véetné uvedeni
osob, vudi kterym byla vyvozovana osobni odpoveédnost

za vznik nedostatkl zruSuji.

126. V Piiloze ¢. 12 se v Podpisové dolozce cely text véet-
né zavorky nahrazuje slovy ,,vedouci kontrolni skupiny*.

127. Ptiloha &. 13 se zrusuje.
L
Ukinnost
Tato instrukce nabyva Gcinnosti dnem 1. unora 2014

ministryné spravedInosti
Mgr. Marie BeneSova v.r.
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Uplné znéni
Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 18. Ginora 2003, ¢. j. 811/2002 - OGI/OFK,
uverejnéna pod €. 1/2003 Sbirky instrukei a sdéleni
o kontrolni ¢innosti v resortu ministerstva spravedlnosti,
ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. zaii 2005, ¢. j. 23/2005-OGI/OFK,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 13. inora 2013, ¢. j. 5/2013 - OKE-OFK
a Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 15. ledna 2014, ¢. j. 88/2013-OKE-OFK

Ministerstvo spravedlnosti (dale jen ministerstvo) na
zakladé § 8 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kon-
trole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakont
ve znéni pozdgjsich ptedpisti (dale jen ,,zdkon o finanéni
kontrole®) a zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni
fad), (dale jen ,kontrolni fad*) stanovi podrobné&ji postup
pro provadeéni vefejnospravni financni kontroly v minister-
stvu a v organizacnich slozkach statu, které jsou v jeho pu-
sobnosti.

Cist prvni
Uvodni ustanoveni

§1
Piedmét upravy

(1) Ukelem instrukce je dtsledna aplikace pravnich
predpisti o kontrolni Cinnosti a jednotné uplatilovani pro-
cesnich pravidel pfi vykonu finan¢ni kontroly v resortu
ministerstva podle zékona o finan¢ni kontrole, vcetné usta-
noveni kontrolniho fadu a vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou
se provadi zakon o finanéni kontrole (dale jen ,,vyhlaska®).
Pro vykon finanéni kontroly kontrolni organy pouzivaji
kontrolni metody a uplatiiuji kontrolni postupy stanovené
v § 6 zékona o finan¢ni kontrole a v § 3 az 9 a § 22 az 26
vyhlasky.

(2) Instrukce blize ur¢uje v podminkach resortu minis-
terstva postup

a) kontrolnim organtim a kontrolovanym osobam vyme-

zenym v § 2 pism. b) a ¢) a v navaznosti na § 8 zéko-
na o finan¢ni kontrole, které vykonavaji vefejnosprav-
ni kontrolu, podle ¢asti druhé zakona o financni kont-
role, provadénou ministerstvem v organizacnich sloz-
kach statu, které jsou ucetnimi jednotkami a jsou
v plsobnosti tohoto ministerstva,

b) uplatiiovani pravidel pro provadéni kontrol podle ¢asti
druhé zdkona o finan¢ni kontrole v ministerstvu a
v organizacnich slozkach statu, vcéetné téch, které
nejsou ucetnimi jednotkami a jsou v plsobnosti mi-
nisterstva,
¢) zasilani zprav o provedenych finanénich kontrolach za
ministerstvo.

(3) Piilohu instrukce tvofi vzory pisemnosti pouziva-
nych pfi kontrole a pfi naslednych opatienich s touto kont-
rolou souvisejicich.

(4) Instrukce je rovnéz urcena k informaci o konkrét-
nich postupech v resortu ministerstva

a) vn&jSim kontrolnim organiim, které podle zakona o fi-
nanéni kontrole vykonavaji vefejnospravni kontrolu

a kontroly ucelovych dotaci, navratnych financ¢nich
vypomoci, pijcek a pfispévkt poskytovanych ze stat-
niho rozpoétu Ceské republiky a ze statnich fondd
Ceské republiky,

kontrolnim organim mezinarodnich organizaci, pfi-
padné¢ zmocnéncim uréenym témito organizacemi
v ptipadech, stanovi-li tak podle § 24 zdkona o fi-
nanéni kontrole mezinarodni smlouva, kterou je Ces-
ka republika vazana (dale jen "mezinarodni smlou-
va'"), a to v rozsahu a za podminek, které tato mezina-
rodni smlouva stanovi.

§2

b)

Vymezeni pojmi
Pro ucely této instrukce se rozumi
organizani sloZkou stiatu (ddle jen ,organiza¢ni
slozka®), ktera je Gcetni jednotkou” v resortu minis-
terstva:
- ministerstvo
- Nejvyssi soud CR
- vrchni soudy
- krajské soudy a Méstsky soud v Praze
- okresni (obvodni) soudy
- Nejvyssi spravni soud CR
- Nejvyssi statni zastupitelstvi CR
- vrchni statni zastupitelstvi
- krajska statni zastupitelstvi a Méstské statni zastu-
pitelstvi v Praze
- Vézeniskd sluzba Ceské republiky (dale jen
,»Vézenska sluzba“)
- zotavovny Vézenskeé sluzby
- Justi¢ni akademie v Kromérizi
- Rejstiik trestl v Praze
- Institut pro kriminologii a socialni prevenci v Praze
- Probacni a mediaéni sluzba CR
kontrolnim organem organiza¢ni slozka, kterd je
opravnéna podle zakona vykonavat kontrolu u kontro-
lované osoby,
kontrolnim ttvarem utvar pfislusné organizacéni
slozky vykonavajici vefejnospravni kontrolu jako
vylu¢nou napli své Cinnosti,

a)

b)

¢)

d) kontrolujicim zaméstnanec kontrolniho organu, kte-
rého kontrolni organ povéfil vykonem kontroly, rov-
néz tak i pfizvana osoba, vykonavajici spolu se za-
meéstnancem kontrolniho organu kontrolu,

prizvanou osobou osoba, napiiklad znalec, tlumo¢nik
nebo odborny expert, ktera mtize byt kontrolnim orga-
nem piizvana pfi kontrole v zajmu odborného posou-
zeni véci,

e)

283,84 a8 51 zdkona ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich,
ve znéni pozdejsich predpisi, zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdejsich predpisii.
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f) zaméstnancem zaméstnanec v pracovnim poméru’

nebo piisludnik Vézetiské sluzby®,
g) finan¢ni kontrolou financni kontrola vefejnospravni
sledujici spravnost, hospodarnost, efektivnost a ucel-
nost vynakladani a dokumentovani toku vetejnych
prostiedk,
h) kontrolovanou osobou
1. pfi vefejnospravni kontrole kontrolovana organi-
zacni slozka, ktera je ucetni jednotkou, a to véetné
jejich slozek, které Gcetnimi jednotkami nejsou,
a jejich organizac¢nich ¢lankd,

2. pravnicka nebo fyzicka osoba, ktera je zadatelem
o vetejnou finanéni podporu nebo jejim piijem-
cem.

i) predmétem kontroly je ¢innost kontrolovanych osob
a procesy uvniti organizacnich slozek,

j) kritériem kontroly je zadouci stav, vyplyvajici pro
pfedmét kontroly z pravnich pifedpisi a vnitfnich
predpisi.

k) lhiity v této instrukci uvedené se pocitaji v kalendai-
nich dnech.

Cast druha
§3
zruSen
§4
zruSen
Cast tieti
Financni veFejnospravni kontrola

§5
Vykon finan¢ni vefejnospravni kontroly

Vetejnospravni finanéni kontrolu vykonavaji

a) ministerstvo vuci organizacnim slozkam uvedenym
v § 2 pism. a) této instrukce a dale vici nestatnim
neziskovym organizacim, jako pfijemctim dotaci,

b) krajské soudy vii¢i mistné pfisluSnym okresnim sou-
dim v rozsahu jejich ptisobnosti,

¢) Meéstsky soud v Praze vii¢i mistné pfislusnym obvod-
nim soudiim v rozsahu jeho ptisobnosti,

d) Vézenska sluzba viici zotavovnam Vézenske sluzby,

e) Vézenska sluzba vuci Stiednimu odbornému ugdilisti
Vézeniské sluzby v ramci prenesené pusobnosti dle
zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim zakladnim,
sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), v platném znéni.

§6

Pisemné povéreni kontrolujicich k vykonu kontroly
a omezeni rozsahu opravnéni kontrolnich organi

(1) Kontrolni organ vykonava kontrolu prostfednic-
tvim kontrolujicich, které k tomu podle § 4 kontrolniho
fadu pisemné poveri.

(2) Kontrolujicimi (§ 4 a nasl. kontrolniho fadu) jsou
zaméstnanci kontrolniho organu ve smyslu § 13 odst. 2
zakona o finan¢ni kontrole a pfizvana osoba ve smyslu
§ 16 zakona o finan¢ni kontrole a § 6 kontrolniho fadu.

(3) Podle § 16 odst. 2 a 3 zakona o finan¢ni kontrole
je kontrolni organ pfi vybéru ptizvané osoby povinen dbat
prav a pravem chranénych z4ajmt kontrolované osoby. Za
vybér pfizvané osoby odpovida vedouci kontrolniho orga-
nu, ktery vystavi pfizvané osobé povéfeni v potiebném
rozsahu a na nezbytné nutnou dobu. Soucasné zajisti pou-
¢eni pfizvané osoby o jejich pravech a povinnostech pfi
ucasti na kontrole.

(4) Kontrolujicim je omezen rozsah kontrolnich
opravnéni stanovenych § 13 odst. 2 zakona o finan¢ni kon-
trole a § 7 a 8 kontrolniho fadu pfi vykonu kontroly u prav-
nické nebo fyzické osoby, kterd je zadatelem o vefejnou
finanéni podporu nebo jejim piijemcem, a to na miru ne-
zbytnou ke splnéni ucelu této kontroly.

§7
Zahajeni kontroly
(1) Kontrolni organ zahajuje kontrolu z moci ufedni.

(2) Vykonem kontroly z vlastniho podnétu kontrolni-
ho organu se rozumi kontrola vykonavand u kontrolo-
vanych osob na zaklad¢ obecné povinnosti ulozené zako-
nem o finan¢ni kontrole v ramci pfislusného planovaciho
dokumentu (Pfiloha €. 1) nebo operativné zatfazenych kont-
rolnich akei.

(3) Kontrolujici oznami podle § 5 odst. 2 kontrolniho
fadu zahajeni kontroly kontrolované osobé¢, pokud to kont-
rolujici povazuje za potfebné zejména z divodu zajisténi
podminek pro hospodarny, efektivni a G¢elny vykon kont-
roly, ucini tak pfedem oznamovacim dopisem.

(4) Vyzaduje-li to splnéni ucelu kontroly, miize kont-
rolni organ oznamit kontrolované osob¢ zahajeni kontroly
nejpozdeji v den jejiho zahajeni.

(5) Kontrola je podle § 14 odst. 1 zakona o financni
kontrole zahdjena prvnim kontrolnim ukonem, kterym je
ptredlozeni pisemného povéfeni kontrolujicich kontrolova-
né osobe.

(6) Pisemné povéfeni je vydavano na zakladé schvale-
ného programu kontroly zpracovaného vedoucim kontrolni
skupiny; v programu kontroly (Pfiloha ¢&. 3) jsou shrnuty
pokyny ke kontrolni akci a vysledky pfipravy na kontrolu.
Povétenim se kontrolujici prokazuje kontrolované osobeg.
Po ukonceni kontroly odevzda kontrolujici povéteni ve-
doucimu kontrolni skupiny k zalozeni do spisu.

(7) Nalezitosti pisemného povéfeni jsou oznaceni kon-
trolniho organu, kontrolované osoby, pfedmétu kontroly,
datum vystaveni povéfeni, jména kontrolujicich, ¢isla slu-
zebnich prikazi k prokazani prislusnosti ke kontrolnimu
organu, razitko kontrolniho organu a podpis jeho vedouci-
ho (Ptiloha ¢. 4).

(8) Pro ucely prokazovani se kontrolované osob¢ uve-
dené v § 2 pism. h) bod 1. se kontrolujicim, ktefi vykona-
vaji kontrolni ¢innost jako vyluénou napli své Einnosti,
vydava trvalé zmocnéni k vykonu kontroly schvalené

a) ministrem spravedlnosti pro odbor kontroly

b) generalnim feditelem Vézeiské sluzby, pro zamést-
nance odboru kontroly generalniho feditelstvi Vézen-
ské sluzby,

které je pfilohou ke sluzebnimu priikazu (Pfiloha €. 2).

9 Zdkona ¢ 262/2006 Sh., zdkontk prdce, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliikil.
Y Zakon ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru piislusnikii bezpecnostnich sborii ve znéni pozdéjsich predpisii.
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§8
Vylouéeni stfetu zajmu

(1) Kontrolu nesmi vykonavat kontrolujici nebo pfi-
zvana osoba, u nichZ je ve smyslu § 10 odst. 1 pism. b)
kontrolniho fadu diivodna pochybnost o jejich nepodjatosti
se zietelem na jejich vztah ke kontrolované osob¢é nebo
k pfedmétu kontroly.

(2) Davodem zdkazu podle odst. 1 je vylouceni stietu
vefejného z4jmu se zajmy osobnimi ve vzijemnych vzta-
zich mezi kontrolujicimi a kontrolovanou osobou. Vedouci
kontrolniho organu je podle § 12 zékona o finan¢ni kontro-
le povinen zajistit, aby kontrolujici, ani osoby jemu blizké”
nebyly ke kontrolované osobé nebo k predmétu této kont-
roly v pravnim nebo jiném vztahu, ktery vzbuzuje divodné
pochybnosti o objektivnosti jeho vykonu. Pti feseni podja-
tosti kontrolujicich a pfizvanych osob se postupuje podle §
14 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.

§9
Opravnéni kontrolujicich

(1) Splni-li kontrolujici pfi zahajeni kontroly povin-
nost predlozit kontrolované osobé pisemné povéteni, nebo
prokaze-li se zmocnénim, je pii jejim vykonu opravnén

a) vstupovat podle § 7 kontrolniho fadu do staveb, do-
pravnich prostfedki, na pozemky a do jinych prostor
kontrolované osoby, pokud to souvisi s pfedmétem
kontroly, pfi¢emz nedotknutelnost obydli je zaruce-
na®, s vyjimkou piipadi, uvedenych v § 7 kontrolniho
fadu,

b) pozadovat podle § 8 kontrolniho fadu na kontrolova-
nych osobach, aby ve stanovenych lhutach predlozily
originalni doklady a dalsi dokumenty a véci, vztahuji-
ci se k pfedmétu kontroly, nebo k ¢innosti kontrolova-
né osoby, (dale jen "doklady"), (Pfiloha ¢. 6),

c) seznamovat se s utajovanymi informacemi, prokazi-li
se osvédCenim pro piislusny stupenn utajeni téchto
skutecnosti, vydanym podle zvlastniho pravniho pted-
pisu7),

d) pofizovat obrazové nebo zvukové zaznamy,

e) zajistovat podle 8 pism. c) kontrolniho fadu v oda-
vodnénych pfipadech originalni doklady; jejich pte-
vzeti musi kontrolované osobé pisemné potvrdit a za-
nechat ji kopie prevzatych dokladd (Pfiloha €. 7),

f) pozadovat podle § 10 odst. 2 kontrolniho fadu, aby
kontrolované osoby podaly ve stanovené lhaté pisem-
nou zpravu o odstranéni zjisténych nedostatkd,

g) pouzivat podle § 8 pism. e) kontrolniho fadu v mife
nezbytné pro pribéh kontroly technickych prostiedka
kontrolované osoby, a to po piedchozim projednani
s kontrolovanou osobou.

(1) Kontrolujici jsou v rozsahu pisemného povéieni
kontrolniho organu k vykonu kontroly dale opravnéni
a) vyzadat si podle § 13 odst. 3 a 4 zdkona o finan¢ni

ez $ 22 odst. 1 zdkona ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdakonik.

kontrole u osoby povinné spoluptisobit pii vykonu
kontroly doklady o dodavkach zbozi nebo sluzeb
hrazenych z vefejnych vydaji nebo z verejné financ¢ni
podpory, zjisti-li v pfislusnych souvztaznych dokla-
dech u kontrolované osoby nesrovnalosti,

b) seznamovat se s osobnimi udaji a dale s nimi nakladat
v souladu se zvla§tnim pravnim predpisem®),

c) vyzadat si podle § 14 odst. 2 zékona o finan¢ni kont-
role u kontrolované osoby ptedlozeni vysledkd pied-
chozich kontrol, které maji vztah k pfedmétu vykona-
vané kontroly.

§ 10

Povinnosti kontrolujicich

(1) Kontrolujici jsou pfi vykonu kontroly povinni
podle § 9 kontrolniho fadu zjistit skuteCny stav véci
v rozsahu nezbytném pro dosazeni ucelu kontroly a kont-
rolni zjisténi prokazat potfebnymi doklady. Déle jsou po-
vinni

a) oznamit kontrolované osob¢ zahajeni kontroly a pied-
lozit pisemné povéfeni nebo zmocnéni k jejimu pro-
vedeni spolu se sluzebnimi prikazy,

b) Setfit prava a opravnéné zajmy kontrolovanych osob,

c) predat neprodlené¢ pievzaté doklady kontrolované
osob¢, pominou-li diivody jejich pievzeti,

d) vydat potvrzeni o zajisténych originalnich dokladech
a neprodlené je vratit, pominou-li divody jejich zajis-
téni,

e) pofizovat o vysledcich kontroly protokol a dorudit
jeho stejnopis kontrolované osobé,

f) umoznit kontrolované osobé ucastnit se kontrolnich
ukont pii vykonu kontroly na misté, nebrani-li to
splnéni ucelu nebo provedeni kontroly,

g) podle § 20 kontrolniho fadu zachovavat micenlivost
o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi
vykonu kontroly a nezneuzit téchto skute¢nosti.

(1) Kontrolujiciho miZze podle § 20 odst. 3 kontrolni-
ho fadu zbavit povinnosti ml¢enlivosti uvedené v odst. 1
pism. g) ten, v jehoz zajmu tuto povinnost ma, nebo ve
vefejném zajmu nadfizend osoba kontrolujiciho. Timto
ustanovenim neni dotcena povinnost oznamovat skute¢nos-
ti organim pfislusnym podle zvlastnich pravnich ptedpi-

su .
§11

Protokol

(1) O kontrolnich zjisténich se pofizuje protokol, ktery
podle § 12 kontrolniho fadu obsahuje zejména popis zjisté-
nych skuteénosti s uvedenim nedostatkii a oznacenim usta-
noveni pravnich pfedpist, ktera byla porusena.

(2) Nalezitosti protokolu jsou upraveny v § 12 véetné
pouceni podle § 13 kontrolniho fadu. V protokolu se uvadi
vzdy oznaceni kontrolniho organu a kontrolujicich na kont-
role zcastnénych, oznaceni ustanoveni pravniho predpisu

9 Clanek 12 odst. 1 a 3 Listiny zdkladnich prav a svobod vyhldsené usnesenim piedsednictva Ceské ndrodni rady ¢ 2/1993
Sb., o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti ustavniho poradku Ceské republiky, ve znéni ustavniho

zakona ¢. 162/1998 Sb.

7 Zdkon & 412/2005., 0 ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.
¥ Zikon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich vidajii v informacnich systémech, ve znéni pozdéjsich predpisii.
9 Zékon ¢ 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti legalizaci vynosii z trestné cinnosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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vymezujiciho pravomoc kontrolniho organu k vykonu kon-
troly, oznaceni pfizvané osoby, véetn¢ duvodu jejiho pfi-
zvéani, oznaceni kontrolované osoby, oznaceni predmétu
kontroly, kontrolni tkon, jimz byla kontrola zahijena
a den, kdy byl tento kontrolni tkon proveden, posledni
kontrolni ukon predchazejici vyhotoveni protokolu o kont-
role a den, kdy byl tento kontrolni ukon proveden, kontrol-
ni zjisténi, obsahujici zjistény stav véci s uvedenim nedo-
statkll a oznaceni pravnich ptedpist, které byly poruseny,
véetné uvedeni podkladii, z kterych tato kontrolni zjisténi
vychazeji, pouceni o moznosti podat proti kontrolnim zjis-
ténim uvedenym v protokolu namitky s uvedenim lhity pro
jejich podani a komu se podavaji, datum vyhotoveni a pod-
pis kontrolujiciho. (Ptiloha ¢. 8).

(3) Protokol o kontrole se vyhotovi ve lhit¢ 30 dnt
ode dne provedeni posledniho kontrolniho tkonu, ve zvlas-
té slozitych pfipadech do 60 dnd.

(4) Stejnopis protokolu o kontrole doru¢i kontrolni
organ kontrolované osobé.

§12
Vyfizovani namitek

(1) Proti protokolu miize kontrolovana osoba podle §
10 odst. 1 pism. d) a § 13 kontrolniho tadu podat pisemné
a zdivodnéné namitky, a to ve lhuté 15 dnti ode dne, doru-
¢eni protokolu, nestanovi-li kontrolujici v protokolu lhitu
delsi. O tomto prodlouzeni nadfizena osoba kontrolujiciho
kontrolovanou osobu pifedem vyrozumi.

(2) Vyfizovani namitek kontrolovanych osob se fidi
podle § 14 kontrolniho fadu, ktery stanovi tato pravidla

a) namitky, kterym kontrolujici v plném rozsahu ve lhite
7 dnti ode dne jejich doruceni nevyhovél, vyfidi nadfi-
zena osoba kontrolujiciho ve 1hité do 30 dnti ode dne
jejich doruceni tak, ze jim vyhovi, ¢astecné vyhovi,
nebo je zamitne. Ve zvlast slozitych pfipadech se
Ihiita pro vyfizeni namitek nadiizenou osobou kontro-
lujiciho prodluzuje o 30 dnti. (Pfiloha ¢. 9),

b) pokud pii vyfizovani namitek vyplyne potfeba véc
dofesit, nadiizena osoba zajisti doSetieni véci, vyply-
ne-li pti tom potieba v protokolu provést zménu, vy-
pusténi ¢i doplnéni textu, zpracuje se dodatek k proto-
kolu podle § 21 kontrolniho fadu. (Pfiloha  ¢. 10),

¢) bylo-li do vyfizeni namitek zahajeno s kontrolovanou
osobou ve véci spravni fizeni o uloZeni sankce nebo
opatieni k napravé v piimé souvislosti se skute¢nosti
obsazenou v protokolu o kontrole, postupuje se dle §
14 odst. 3 kontrolniho fadu.

§13
Ukonceni kontroly

Kontrola je podle § 18 kontrolniho fadu ukoncena
a) marnym uplynutim lhity pro podani namitek podle §
13 kontrolniho fadu nebo vzdanim se prava podat
namitky,
b) dnem doruceni vyfizeni namitek kontrolované osob¢,
¢) c) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni
spravnimu organu (§ 14 odst. 3 kontrolniho fadu).

70

organy maji povinnost sdélovat spravciim dané vysledky kontrol, pokud maji vztah k daniovym povinnostem. .

§ 14
Zavérecna zprava
(1) Zavérecna zprava se sestavuje na zakladé protoko-

1%, podanych namitek k protokolim a vyfizeni namitek
a dodatku k protokoltim (Ptiloha €. 12).

(2) Zavéretna zprava se zpracovava jako souhrnny
material v pfipadg, ze
a) v ramci jedné kontroly byl zpracovan vice nez jeden
protokol,
b) se vysledky kontrol ptedkladaji ministru spravedlnos-
ti.
§15

Opati‘eni k napravé a informace
o uloZeni opatieni k napravé

(1) Kontrolovana osoba je povinna

a) piijmout podle § 18 odst. 1 zdkona o finanéni kontrole
opatieni k odstranéni nedostatkii zjisténych pii kont-
role bez zbyteéného odkladu nejpozdéji ve lhuté sta-
novené kontrolnim organem,

b) informovat pisemné podle § 19 odst. 2 zékona o fi-
nancni kontrole kontrolni organ o pfijeti opatfeni
k odstranéni nedostatkti a o jejich splnéni ve lhatach,
které jim tento organ stanovil.

(2) Kontrolni organ je opravnén podle § 19 odst. 3
zéakona o finan¢ni kontrole provétit u kontrolované osoby,
ktera je povinna pfijmout opatfeni k napravé nedostatki,
plnéni téchto opatieni. Pfitom postupuje podle ustanoveni
kontrolniho fadu.

(3) Kontrolni organ je podle § 18 odst. 2 zakona
o finanéni kontrole povinen ptedat sva kontrolni zjisténi
vedoucim organizacnich slozek, kteti jsou opravnéni ulozit
kontrolovanym osobam opatieni k naprave.

(4) Organizacni slozky, které jsou opravnény podle
odst. 3 ulozit kontrolované osob¢ opatieni k naprave, zajis-
ti napravu zjisténych nedostatki u kontrolované osoby.
O ulozeni a o splnéni opatfeni k naprave zjisténych nedo-
statkli jsou povinny pisemné informovat kontrolni organ,
a to ve lhiitach do 3 mésicl od jejich ulozeni a splnéni.

§ 16
Oznamovaci povinnost

(1) O zavaznych zjisténich z vykonanych kontrol jsou
kontrolni organy povinny podle § 22 odst. 6 zdkona
o finanéni kontrole informovat Ministerstvo financi nej-
pozdéji do 1 mésice od ukonceni kontroly. Za zavazné
zjisténi se povazuje

a) zjisténi, na jehoz zaklad¢ kontrolni orgdn oznamil
podle zvlastniho pravniho pfedpisu statnimu zastupci
nebo policejnim organiim skute¢nosti nasvédCujici
tomu, ze byl spachan trestny €in,

b) zjisténi neopravnéného pouziti, zadrzeni, nebo posko-
zeni verejnych prostiedkli v hodnoté presahujici
300 000 K¢.

(2) Splnénim oznamovaci povinnosti podle odst. 1 ne-
ni dot¢ena povinnost kontrolniho organu sdélit pfislusnému
spravei dané zjisténi poruSeni rozpoctové ¢i danové kaz-

n&'?,

§ 59 zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy rad, ve znéni pozdéjsich pravnich predpisii, ktery stanovi, zZe "Statni kontrolni

It
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§17
Spoluprice v oblasti kontroly

(1) Organizac¢ni slozky ve smyslu § 23 zakona o fi-
nanéni kontrole vzajemné spolupracuji pii zajistovani fi-
nanéni kontroly ve vefejné spravé. Pii této spolupraci orga-
nizacni slozky

a) predavaji jako kontrolni organy ve smyslu § 18 odst. 2
zakona o finan¢ni kontrole, sva kontrolni zjisténi tém
organizacnim slozkam, které¢ jsou opravnény ulozit
kontrolovanym osobam opatieni k néaprave.
V takovém piipadé se na organizacni slozky a jejich
zaméstnance vztahuje povinnost ml¢enlivosti,

b) jsou povinny podle § 19 odst. 1 zdkona o finanéni
kontrole jako organy opravnéné ulozit kontrolované
osobé opatfeni k naprave, informovat pisemné kont-
rolni organ o jejich uloZeni a o jejich splnéni, a to
ve lhutach do 3 mésict od jejich uloZeni a splnéni,

c) informuji se vzdjemné na zakladé¢ vyzadani o pro-
gramech a zdmérech svych kontrol, o jejich vykonu a
vysledcich, neni-li to v rozporu se zvlastnim pravnim
predpisem®,

d) poskytuji Nejvyssimu kontrolnimu ufadu na vyzadani
informace uvedené pod pismenem c) pro zpracovani
planu jeho kontrolni ¢innosti,

e) jsou povinny v piipadech, kdy provadi u téze kontro-
lované osoby kontrolni ¢innost vice kontrolnich orga-
nl, vzajemné spolupracovat a postupovat tak, aby co
nejvice Setfily prava a pravem chranéné zajmy kontro-
lovanych osob,

f) poskytuji jako kontrolni organy podle § 25 kontrolni-
ho fadu jinému kontrolnimu organu nebo organu ve-
fejné moci na pozadani vysledky své kontroly; na
pracovniky té€chto organti se v tom ptipadé vztahuji
pfiméfené ustanoveni § 20 kontrolniho fadu,

g) oznamuji jako kontrolni organy organtim cinnym
v trestnim fizeni podezieni z trestné Cinnosti zjisténé
v prub¢hu kontroly,

h) predkladaji podle § 22 zakona o finanéni kontrole
ro¢ni zpravy o vysledcich finanéni kontroly predepsa-
nym zpusobem dle § 32 a 33 vyhlasky a ministerstvo
zasila vyslednou zpravu Ministerstvu financi v roz-
sahu stanoveném vyhlaskou,

1) ro¢ni zpravy o vysledcich financnich kontrol piedkla-
daji vedouci organiza¢nich slozek v terminu nejpoz-
dgji do 10. unora nasledujiciho roku. Vyslednou roéni
zpravu o finan¢nich kontrolach za resort ministerstva,
zpracovava odbor kontroly odbor kontroly. Tuto zpra-
vu za ministerstvo pak pfedklada v elektronické podo-
bé Ministerstvu financi v terminu do 5. bfezna nasle-
dujiciho roku. Pokud zpravy obsahuji utajované infor-
mace, musi byt splnény podminky jejich ochrany
podle zvlastniho pravniho predpisu®.

(2) Vetejnospravni kontroly provadéné vnéjsim kont-
rolnim orgénem u organiza¢ni slozky statu v resortu podlé-
haji kontrolnim postuptim vyplyvajicim z jejich zdkonnych
opravnéni. Tyto vefejnospravni kontroly je vedouci organi-
zani slozky statu povinen pisemné oznamit odboru kont-
roly.

(3) Je-li u organizacni slozky vyzadana mezinarodni-
mi organizacemi za podminek stanovenych v § 24 zdkona
o finan¢éni kontrole spoluprace pii financni kontrole,
je obsah spoluprace v této oblasti vymezen tim, Ze

a) dozadané organy jsou v pfipadé vyzadani vykonu
kontroly povinny tomuto pozadavku vyhovét,

b) dotcené organy se vzajemné informuji o predmétu,
ucelu a vysledku finanéni kontroly, koordinuji jeji
vykon a postupuji pfi finanéni kontrole ve vzajemné
soudinnosti,

c) organizacni slozky jako kontrolované osoby a osoby
povinné spoluptisobit pfi kontrole jsou povinny v pii-
padech, kdy u nich vykonavaji mezinarodni organiza-
ce svymi kontrolnimi organy nebo uréenymi zmoc-
nénci finanéni kontrolu v rozsahu a za podminek,
které stanovi mezinarodni smlouva nebo v piipadech
uvedenych pod pism. a) vykon finan¢ni kontroly
umoznit,

d) ministerstvo je opravnéno, umoziuje-li to mezinarod-
ni smlouva, pozadovat od mezinarodnich organizaci
zpravy o jimi provedenych kontrolach,

e) organizacni slozky jsou povinny pfedat Ministerstvu
financi  prostfednictvim ministerstva  informace
o finan¢nich kontrolach a jejich vysledcich, které
poskytly mezinarodnim organizacim na zaklad¢ jejich
vyzadani.

§ 18
Naklady kontroly

Regeni nakladd kontroly se #di podle § 23 kontrolniho
fadu, ktery stanovi tato pravidla

a) naklady vzniklé v souvislosti s vykonem kontroly
kontrolnimu organu, nese tento organ,

b) naklady vzniklé v souvislosti s vykonem kontroly
kontrolované osob¢ nese tato osoba.

§19
zrusen
Cast &tvrta
Zavérefna a zruSovaci ustanoveni
§ 20
Metodicka ¢innost

Odbor kontroly je opravnén podle potieby provadét
metodicka Skoleni a vyklad ke kontrolni ¢innosti pro ostat-
ni organizaéni sloZky v resortu ministerstva.

§21
Planovani a koordinace kontrolni ¢innosti

(1) Kontrolni organ zpracovava ro¢ni plan kontrol,
nebrani-li tomu jejich povaha a tcel. Pfitom se zamétuje na
prioritni ukoly, zavazné problémy a rizika souvisejici
s ¢innosti kontrolovanych osob. (Pfiloha €. 1).

(2) Odbor kontroly je opravnén koordinovat pfipravu,
pribéh a prezentaci vysledki vefejnospravnich kontrol
v resortu ministerstva.

(3) Kontrolni organ alespoil jednou ro¢né¢ zvefejni
zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup obecné informace
o vysledcich kontrol.

§ 22
Postup u jinych forem kontrol

“Pti vykonu jinych forem kontroly kontrolujici
v podminkach resortu ministerstva postupuji pfiméfené
podle ustanoveni § 5 az 18 této instrukce.
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§ 22a §24
Pi'echodna ustanoveni Utinnost
Trvalé zmocnéni k vykonu kontroly, vydavané kontrol- Tato Instrukce nabyva uéinnosti dnem 1. Ginora 2014

nim pracovnikim v souladu s § 7 odst. 8, zlstava

v platnosti do 31.12.2017. ministrvné spravedlnosti
§23 yne spravedin
: Mgr. Marie BeneSova v.r.
ZruSovaci ustanoveni

Zrusuje se Smérnice Ministerstva spravedInosti ze dne
8. dubna 1999, ¢.j. 13/99-OK o provadéni kontrolni ¢innos-
ti v ekonomické oblasti resortu ministerstva spravedlnosti.
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Piilohy - vzory:

¢. 1 Plan hlavnich kontrolnich ukold,

¢. 2 Zmocnéni ke kontrole,

¢. 3 Program,

¢. 4 Povéteni ke kontrole,

&. 6 Zadost o poskytnuti informace,

¢. 7 Potvrzeni o zajiSténi a prevzeti originalnich dokladi,
¢. 8 Protokol z kontroly,

¢. 9a Vytizeni namitek vedoucim kontrolni skupiny,

¢. 9b Vyfizeni namitek nadfizenou osobou,

¢. 10 Dodatek k protokolu,

¢. 12 Zavérecna zprava
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(oficialni oznaceni organu, ktery plan zpracoval)
Cij.:

VZOR
Vytisk ¢.:

Pocet listh

Schvélil dne ... (den, mésic, rok) ...

(podpis)
(hodnost, titul, jméno, prijmeni, funkce)

Plan hlavnich kontrolnich tikoli vefejnospravni finan¢ni kontroly

........................................ na rok
Pof. &." | Nazev kontroly” | Kontrolni utvar vykonavajici kontrolu, cil Divod Kontrolova- | Termin pro-
a predmét kontroly” kontroly” |na osoba® |vedeni®”

1) Kontrolni akce se v planu uvedou a oznaci tak, aby na sebe asové navazovaly terminy jejich zahajeni.

2) V planu hlavnich kontrolnich ukola se uvedou jen takové formy kontrol, které odpovidaji této instrukci. Nazev kontro-

ly pak stru¢né vyjadiuje problematiku, ktera bude kontrolovana.

3) V ptipad¢, Ze je potiebné, aby se na kontrole podilely i jiné uitvary nebo zaméstnanci, uvede se toto v planu. U kazdé
planované kontroly se jasné a struéné naformuluje cil, kterého chceme kontrolou dosahnout (zpravidla zjistit pficiny
nedostatkii v provéfované oblasti a pfijmout opatfeni k jejich odstranéni; u kontrolniho prizkumu je zpravidla cilem
overit urité skutecnosti a prispét k ... posilit ... odstranit ... /napravna funkce kontroly/. Cilem miize byt i metodicky
pusobit a tim predchazet vzniku nedostatkll. U kazdé kontrolni akce se rovnéz uvede dle § 2 pism. i) pfedmét kontroly,

tj. konkrétni ¢innost kontrolovanych osob, ktera bude provéfovana.

4) Uvede se tdaj o tom, co bylo divodem k zafazeni kontrolni akce do planu. Muze se jednat napiiklad o:
- pokyn ministra spravedlnosti, nebo vyzadano jinym vedoucim pracovnikem ministerstva,

- povinnost vyplyvajici z pravniho piedpisu nebo interniho aktu fizeni (vzdy je tieba ptedpis nebo interni akt fizeni

konkretizovat),
- Setfeni, petice, stiZznosti, oznameni nebo jiné podani,
- navaznost na pfedchozi kontrolni zjisténi a jiné zjisténi (uvede se véetné ¢j.).
5) Kontrolovana osoba podle § 2 pism. h) se uvadi pod soucasnym platnym nazvem.

6) Termin provedeni kontrolni akce se uvadi pouze ramcové, nikoliv konkrétnimi dny.
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Vzor zmocnéni ke kontrole

pracovniki odboru kontroly

ZMOCNENI

(pfesny nazev funkce)
¢islo sluzebniho prukazu .....................
vydaného ..o

(kym a kdy)

Drzitel tohoto zmocnéni je opravnén:

Vykonavat kontrolni ¢innost na vSech stupnich fizeni ve
viech objektech a zafizenich Ministerstva spravedlnosti CR.

K tomuto ucelu je opravnén pozadovat prislusna vysvet-
leni a potfebné doklady a vstupovat do uvedenych objektt
v kteroukoliv dobu. Ve vSech objektech je opravnén mit
u sebe a pouzivat mobilni telefon.

XXXXX
ministr spravedlnosti
razitko

(podpis)
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Vzor zmocnéni ke kontrole

pracovniki odboru kontroly Vézeinské sluzby

ZMOCNENI

(S2thsrrsLuzs!
SSKE RepusLIK

(pfesny nazev funkce)
¢islo sluzebniho prukazu .....................
vydaného ...

(kym a kdy)

Drzitel tohoto zmocnéni je opravnén:

Vykonavat kontrolni ¢innost na vSech stupnich fizeni
v objektech VS CR a daliich objektech, které vyplyvaji
z ukoli Vézenské sluzby, uvedenych v § 1 odst. 1 zéko-
na CNR ¢&. 555/1992 Sb., o VS CR, ve znéni pozdgjich
predpist.

K tomuto ucelu je opravnén pozadovat prislusna vy-
svétleni a potfebné doklady (do stupné utajeni ,,V*) a vstu-
povat do uvedenych objektl v kteroukoliv dobu.

Ve viech objektech VS CR je opravnén mit u sebe
a pouzivat mobilni telefon.

XXXXX

Generalni feditel VS CR

razitko

(podpis)
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Instrukce €. 9, ptilohy Castka 3

( oficidlni oznaceni organu verejné spravy, ktery program vydava)

Viytisk ¢islo:
Pocet listh:

Schvalil dne ... (den, mésic, rok) ...

(podpis)

(hodnost, titul, jméno, prijmeni, funkce)

PROGRAM
(forma a nazev kontroly)

Kontrolovana osoba:

Kontrolujici:

Ukol se provadi na zakladé:

Cil kontroly:

Piredmét kontroly:
Kontrolované obdobi:

Termin kontroly:

Soucinnost:

Zpracoval:

(uvést v souladu s § 2 pism. h) této instrukce)

(hodnost, titul, jméno, prijmeni), vedouci kontrolni skupiny
(hodnost, titul, jméno, prijmeni)
(hodnost, titul, jméno, prijmeni)

(uveést odkaz na skutecnost, ze které kol vyplynul, napi. planovand ci neplanovana kont-
rola).

(Cilem kontroly je zjistit pric¢iny nedostatkii v plnéni vikolii v této oblasti a prijmuti opatie-
ni k jejich odstranéni; pri sledovani spravnosti postupii je cilem zpravidla oveérit urcité
skutecnosti a prispeét k ..., odstranit ... /napravna funkce kontroly/; cilem miiZe byt rovnez
v provérované oblasti metodicky puisobit a tim predchazet vzniku nedostatkii a rizik).

(uvést v souladu s § 2 pism. i)
(uvést datumové od - do).

zahajeni kontroly ...(den, mésic, rok) ...
ukonceni kontroly ...(den, mésic, rok) ...
predlozeni vysledného kontrolniho materidlu ... (den, mésic, rok) ...

(uvést organizacni clanky i jejich pracoviste, se kterymi bude postupovano v soucin-
nosti).

Program kontroly byl vyhotoven ve dvou vytiscich:
Vytisk €. 1 pro ......
Vytisk €. 2 pro ......

(podpis vedouciho kontrolni skupiny)
(hodnost, titul, jméno, prijmeni vedouciho kontrolni skupiny)
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy, ktery povereni vydava)

POVERENI

O(

V souladu s § 4 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) povéiuji

(hodnost, titul, jméno, prijmeni, cislo pritkazu)

vykonem kontrolni ¢innosti v ramci kontrolni akce .............. (nazev a predmét kontroly), vedené pod €.j.: .cooo.ennenn...
arealizované .............. (kontrolni organ).
Povéfeni je vystaveno nadobuod ................ do.coviiiiiiis (pFipadné na celou dobu kontroly).

Toto povéreni plati pouze s prikazem zaméstnance (prislusného organu verejné spravy).

Kontrolujici postupuje v souladu s Instrukci Ministerstva spravedlnosti Ceské republiky ¢........ o kontrolni ¢innosti
v resortu ministerstva spravedInosti.

razitko

hodnost, titul, jméno a prijmeni
vedouci kontrolniho organu
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Pan (pani)

(nazev a adresa kontrolované osoby)

Véc: Zadost o poskytnuti informace /Sdéleni informované osoby/

V souladu s § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé Vas zadam o poskytnuti
pravdivych a uplnych informaci, které souviseji s vykonavanou vetejnospravni kontrolou na misté u

tj. (strucné vyjadreni predmétu napr.: provereni dokladii o primérenosti a ucinnosti systému financni kontroly podle § 7
zdakona o financni kontrole, hospodareni s verejnymi prostiedky /oznaceni kontrolované osoby/ ve smyslu § 11 odst. 4

pism. a) zdkona o financni kontrole), ve véci

(jméno, prijmeni a podpis kontrolujiciho)
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy)

Gt e

Pan (pani)

(nazev a adresa kontrolované osoby)

Véc: Potvrzeni o zajiSténi dokladi kontrolované osoby

V souladu s § 13 odst. 1 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé s odkazem na § 8 pism. c)
kontrolniho fadu piebiram tyto doklady

(uvedou se doklady, které kontrolujici zajistuje - oznaceni dokladii, pocet listii)

Zaroven ponechavam kopie vySe uvedenych pievzatych dokladu.

(jméno, prijment a podpis kontrolujiciho)

Kopie zajisténych dokladi dne ................. PIEVZAL: L.t

Potvrzeni o zajisténi dokladti dne .............. PIEVZAL: L.t
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy)

(nazev organizacniho utvaru organu verejné spravy )

Véc: Potvrzeni o prevzeti originala dokladi

Na zéklad¢ vykonu vefejnospravni kontroly s odkazem na § 8 pism. c¢) kontrolniho fadu byly pfevzaty /zajistény/
originaly dokladt

dO USChOVY TEVATUL ...ttt e

Zaroven ponechavam kopie vyse uvedenych pievzatych dokladu.

(jméno, prijmeni, funkce, podpis vedouciho zaméstnance orgdanu
verejné spravy odpovédného za rizeni utvaru, jehoz origindly do-
kladii byly prevzaty)
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy, ktery protokol zpracoval)

Coet i Vo dne ....
Viytisk ¢islo:
Pocet listt:
Pocet ptiloh:
PROTOKOL

Z .... (uvede se forma a nazev kontroly v souladu se schvalenym planem hlavnich kontrolnich ikolit nebo podle pozadavku
zadavatele kontrolni akce)

Piredmét kontroly: Pifedmétem kontroly bylo ... (uvede se konkrétni cinnost kontrolovanych osob, kterda
byla provérovana) ... .

Oznaceni kontrolované osoby:  Kontrolovan byl ... (uvede se ndzev kontrolované osoby nebo jeji vyclenéné organizac-
ni casti) ...

Termin provedeni kontroly: Kontrola byla provedena v dob¢ od ... do ... (jako datum zahdjeni kontroly se uvede

doba zahdjeni 1. kontrolnim vkonem u kontrolované osoby, kterym je predlozeni pisem-
ného povéreni; datum ukonceni je shodny s poslednim kontrolnim ukonem pred zpraco-
vanim protokolu, napr. projednani zjistenych nedostatkii, zapis o vrdceni zapiijcenych

pisemnosti).

Kontrolujici: (hodnost, titul, jméno a prijmeni nejprve vedouciho kontrolni skupiny a dale vsech cle-
nii kontrolni skupiny).

Prizvana osoba: (uvede se v pripadé, kdy byla prizvana, véetné ditvodu prizvani).

Kontrola se provadi na zakladé: (uvede se pravni predpis vymezujici pravomoc kontrolniho organu k vykonu kontroly,
napr. zdkon o financni kontrole).
Kontrolou bylo zjisténo:

1. Ustanoveni § ... zdkona €. ........ uklada: (Uvedou se kriterialni materialy - pravni predpisy a vnitini predpisy - s citact
paragrafii ¢i ¢lanki, kde doslo k poruseni)

Popis jednani kontrolovaného, véetné popisu nedostatkt, napt. kontrolovany dne ... a dne ... nepotvrdil pfijem ...
Dale v rozporu s ... (vnitini predpis) ... dne ... objednal ... a dne ... nafidil proplaceni ... .

Za vySe uvedené nedostatky odpovida: uvede se vymezeni osobni odpovédnosti, které je zpravidla formulovano:

- Mgr. ...... tim, Ze jako pracovnik odpovédny za piijem ... , tento ve Ctyfech ptipadech nepotvrdil a jednal tak
V TOZPOrus ......

-JUDr. ...... tim, ze jako vedouci oddéleni .... neprovadél duslednou kontrolu ¢innosti svych podfizenych, nejed-
nal ve smyslu § .. odst. ... zakona €. ...... a tak umoznil ...

Disledkem jednani v{3e uvedenych pracovniki vznikla na majetku Ceské republiky $koda ve vysi ... K&.

2. Postup dle bodu 1 se opakuje u kazdého dalsiho kontrolniho zji§téni o poruseni daného pravniho piedpisu nebo internimu
aktu fizeni az do vyc€erpani kontrolnich zjisténi.

Poucdeni: Proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu o kontrole miize kontrolovana osoba s odvolanim na § 13 zako-
na ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad) podat pisemné a fadn¢ odtivodnéné namitky vedoucimu kontrolni
skupiny ve 1htté do 15 dnii ode dne doruceni protokolu o kontrole (pokud vedouci kontrolni skupiny nestanovil
Ihuitu delsi).

Podpisova dolozka
(Jako prvni se uvede vedouci kontrolni skupiny, dale ostatni kontrolujici a ptizvané osoby)

(hodnost, titul, jméno, prijmeni) (podpis)

(Ddle kontrolované osoby, prebirajici protokol.)

Vytisk €. ........... protokolu pievzal ................. (vedouci kontrolované osoby - hodnost, titul, jméno a prijmeni)
................. dne ................., a byl poucen o pravu uplatnit namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu
vedoucimu kontrolni skupiny do ................. (nejméné 15 dnii) ............. . Opatieni k odstranéni zjiSténych nedostatkt

zasle na vyse uvedenou adresu do .................

(hodnost, titul, jméno, prijmeni)
Protokol byl vyhotoven v .......... vytiscich:
Vytisk €. 1Pro .oveevveeniiiniiiiiiiii,
Co 2PIO e
atd.
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy, ktery rozhodnuti o namitkach zpracoval)

Coel i

Vyporadani namitek
(pro p¥ipady, kdy namitkam vyhovi vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici do 7 dnii ode dne jejich doruceni)

Jako vécné piislusny zaméstnanec kontrolniho organu podle § 14 odst. 1 kontrolniho fadu jsem rozhodl dne
................... takto:

Namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu z vefejnospravni kontroly na misté €.j. ...................
zedne ...
podané kontrolovanou osobou /ndzev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby/ ve stanovené
lhiité dne ............. jsem shledal po dosetfeni véci divodnymi a v plném rozsahu jim vyhovuji. Po vypracovani dodatku
k cit. protokolu budete s jeho kone¢nym obsahem seznamen/a.

(jméno, prijmeni a podpis vedouciho kontrolni skupiny/
kontrolujiciho)

Rozdélovnik:

(Vyporadani namitek je nutno kontrolované osobé prikazné dorucit (1j. kontrolované osobé predat a predani nechat
touto osobou potvrdit; v pripade doruceni postou, adresovat do viastnich rukou).
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(oficialni oznaceni orgdnu verejné spravy, ktery rozhodnuti o namitkach zpracoval)

Caget v

Vyporadani namitek
(pro p¥ipady, kdy namitkam nevyhovi vedouci kontrolni skupiny nebo kontrolujici do 7 dnit ode dne jejich doruceni)

Jako vécné prislusny zamé&stnanec kontrolniho organu'” podle § 14 odst. 1 kontrolniho ¥adu jsem rozhodl dne
................... takto:

1. varianta

Namitky proti kontrolnim zjisténim uvedenym v protokolu z verejnospravni kontroly na misté €.j. ...................
ze dne podané kontrolovanou osobou /ndzev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby/

ve stanovené lhité dne jsem shledal po dosetieni véci divodnymi a v plném rozsahu (z&asti) jim vyhovuji.
Po vypracovani dodatku k cit. protokolu budete s jeho koneénym obsahem seznamen/a.

2. varianta

Namitky proti protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ¢.j. ................ ze dne ............. podané

kontrolovanou osobou /ndzev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby/ ve stanovené lhiité
dne jsem shledal po provéteni véci jako nediivodné, proto témto namitkdm nevyhovuji.

Oduvodnéni:

(jméno, prijmeni a podpis
nadrizené osoby kontrolujiciho)
Rozdélovnik:

(Vypordadani namitek je nutno kontrolované osobé pritkazné dorucit (tj. kontrolované osobé predat a predani nechat
touto osobou potvrdit; v pripade doruceni postou, adresovat do viastnich rukou).

Y pFipadé, Ze o namitkdch rozhoduje ministr spravedinosti jako vedouci kontrolniho orgdnu, postupuje se dle piilohy ¢,

24 pokynu Ministerstva spravedlnosti ¢.j.: 24/2012-OP-ORG, kterym se vydava Spisovy Fad Ministerstva spravedlnosti,
ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(oficialni oznaceni orgdanu verejné spravy, ktery dodatek protokol zpracoval)

Viytisk ¢islo:
Pocet listi:
Pocet ptiloh:

DODATEK K PROTOKOLU

z vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zakona €. 320/2001Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé
s odkazem na § 21 odst. 1 a 2 kontrolniho fadu

1 varianta

Text kontrolniho zjisténi tykajici se ................. (vécny popis) na strané .... cit. protokolu se rusi a nahrazuje timto
textem:

2. varianta

Text kontrolniho zjisténi tykajici se ................. (vécny popis) na strané .... cit. protokolu se vypousti bez ndhrady.

Podpisova dolozka:

(vedouci kontrolni skupiny, kontrolujici, pfizvané osoby)

Viytisk €. ...... dodatku k protokolu ptevzal (vedouci kontrolované osoby - hodnost, titul, jméno a prijmeni) ...........
dne................
podpis
Rozdélovnik:
VYLISK €. 1 Pro c.vvvveiiiiiiiiiiieeeans prevzal .............. dne ................
(nazev kontrolniho orgdnu)
VYLISK €. 2 PIO cevveeiiiieiiieieeeeans prevzal .............. dne ................

(nazev kontrolované osoby)
vytisk €. ... Pro .o prevzal .............. dne................
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(oficialni oznaceni orgdanu verejné spravy, ktery zpravu zpracoval)

[ O P V..co.udne ........
Viytisk ¢islo:
Pocet listh:
Pocet ptiloh: 19
ZAVERECNA ZPRAV A

Z .... (uvede se forma a nazev kontroly v souladu se schvalenym planem hlavnich kontrolnich vikolii nebo podle pozadav-
ku zadavatele kontrolni akce) ...

Piredmét kontroly: Pfedmétem kontroly bylo ... (uvede se konkrétni cinnost kontrolovanych osob,
ktera byla provérovana) ... .

Oznaceni kontrolované osoby: Kontrolovany byly ... (uvede se nazev kontrolované osoby nebo jeji vyclenéné
organizacni casti) ...

Termin provedeni kontroly: Kontrola byla provedena v dobé od ... do ... (jako datum zahdjeni kontroly se
uvede doba zahdjeni u kontrolované osoby,; datum ukonceni je shodny s datem
zamitnuti odvolani proti vyporadani namitek ¢i marnym uplynutim lhity pro
podani namitek).

Kontrolujici: Kontrolu provedli ....... (hodnost, titul, jméno a prijmeni nejprve vedouciho kon-
trolni skupiny a dale vsech clenii kontrolni skupiny).

Kontrolou bylo zjisténo: (V zavérecné zpravé se uvedou vSechna zjisténi, byl-li zpracovan program ke
kontrole, zpracuji a uvedou kontrolujici kontrolni zjisténi postupné podle jeho
jednotlivych bod.)

Podpisova dolozka
vedouci kontrolni skupiny

(hodnost, titul, jméno, prijmeni)  (podpis)

Zprava byla vyhotovena v ............. vytiscich:
Vytisk €. 1Pro ....c.coeoeviiiiiiinnin
(o o) (o BN

atd.

2 Jako prilohy se prikladaji kontrolni protokol/ly, vypordddni namitek, dodatek/y k protokolu/im a navrZend opatieni
k naprave.
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