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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 14. prosince 2010 €. j. 44/2010-OSU-OSU
o pouzivani sluZebnich a jinych motorovych vozidel
a o pouZivani ¢ipovych platebnich karet CCS LIMIT
v resortu Ministerstva spravedlnosti

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

Cast prvni

Uvodni ustanoveni
§1

(1) Instrukce o pouZivani sluZebnich a jinych motoro-
vych vozidel a o pouzivani ¢ipovych platebnich karet CCS
LIMIT v resortu Ministerstva spravedlnosti (dale jen
instrukce®) stanovi postup pii pouzivani sluzebnich a ji-
nych motorovych vozidel, pfi pofizovani, vyfazovani a pie-
vodu sluzebnich motorovych vozidel a pfi zfizovani, pou-
zivani a vyuctovani ¢ipovych platebnich karet CCS LIMIT,
jejichz prostfednictvim se provadi thrada specifikovanych
vydajii spojenych s provozem sluzebnich motorovych vozi-
del v organizacnich slozkach statu v ptisobnosti Minister-
stva spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo*).

(2) Instrukce se vztahuje na organizacni slozky statu
v resortu ministerstva, a to na:

- ministerstvo,

- Nejvyssi soud,

- Nejvyssi spravni soud,

- vrchni soudy,

- krajské soudy (Méstsky soud v Praze),

- okresni (obvodni) soudy (Méstsky soud v Brng),

- Nejvyssi statni zastupitelstvi,

- vrchni statni zastupitelstvi,

- krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitel-
stvi v Praze),

- Vézeiiskou sluzbu Ceské republiky,

- Justi¢ni akademii,

- Rejstiik tresti,

- Probac¢ni a mediaé¢ni sluzbu,

- Institut pro kriminologii a socialni prevenci

(dale jen ,,organiza¢ni slozky“).

(3) Za plnéni povinnosti vyplyvajicich z této instrukce
a ucelné a hospodarné vyuzivani sluzebnich motorovych
vozidel (dale jen ,,sluzebni vozidla®) a vynakladani financ-
nich prostfedki hrazenych prostfednictvim platebnich karet
odpovidaji:

ministr spravedlnosti,

ptedsedové

- Nejvyssiho soudu,

- Nejvyssiho spravniho soudu,

- vrchnich soudu,

- krajskych soudt (Méstského soudu v Praze),

- okresnich (obvodnich) soudi (Méstského soudu

v Brng),
nejvyssi statni zastupce,
vrchni statni zastupci,
krajsti statni zastupci (méstsky statni zastupce v Praze),
generalni feditel Vézeiiské sluzby Ceské republiky,
reditelé
- Justiéni akademie,
- Rejstiiku tresti,
- Probaéni a mediaéni sluzby,

- Institutu pro kriminologii a socialni prevenci
(dale jen “vedouci organizacni slozky).

(4) Vedouci organizacni slozky mtize fizenim provozu
sluzebnich vozidel nebo jednanim pro urcité pravni tkony
pisemné povétit jiného vedouciho zaméstnance této organi-
zaéni slozky (dale jen ,,odpovédna osoba“)”.

(5) Dalsi zaméstnanci organizac¢nich slozek mohou ¢i-
nit pravni Gkony pouze v rozsahu stanoveném vnitinim
pfedpisem této organizacni slozky.

§2

(1) Vedouci organizaéni slozky upfesni svym vniti-
nim pfedpisem, v souladu s touto instrukci, postup pfi
schvalovani a pouzivani sluzebnich motorovych vozidel
a postup pfi zfizovani, pouzivani a vyactovani Cipovych
platebnich karet CCS LIMIT, jejichz prostfednictvim se
provadi bezhotovostni uhrada specifikovanych vydaja
spojenych s provozem sluzebnich vozidel (dale jen
,»platebni karty*).

(2) Ve vnitinim piedpisu podle pfedchoziho odstavce
vedouci organizaéni slozky vymezi kompetence odpovéd-
nych osob pro jednotlivé tkony, které se tykaji provozu
sluzebnich vozidel, stanovi povinnosti uzivatell platebnich
karet uvedenych v § 31 a ur¢i, kromé stavajiciho systému
finanéni kontroly, osoby vykonavajici prubéznou a nasled-
nou kontrolu hospodafeni pii pouzivani a nakladani se
sluzebnimi vozidly a platebnimi kartami.

(3) Vedouci organizacni slozky je povinen zavést
a udrzovat vnitini kontrolni systém pouzivani vozidel
a platebnich karet podle zvlastniho pravniho piedpisu®.
Vedouci organizaéni slozky odpovida za hospodarnou
a ucelnou organizaci provozu sluzebnich vozidel, hospo-
darné vyuzivani sluzebnich vozidel a platebnich karet a za
kontrolu hospodafeni pifi provozu sluzebnich vozidel
a pouzivani platebnich karet.

§3

Vyzaduje-li to zvlastni povaha vézenské sluzby, mtze
generalni feditel Vézenské sluzby Ceské republiky, po do-

9 § 7 zdkona & 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich pred-

pisil.

9 Zdkon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve veiejné spravé a o zméné nékterych zdkonii, ve znéni pozdéjsich predpisii

(zdkon o financni kontrole).
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PouzZivani vozidel bez pridéleného Fidice
§9

(1) Pouzivat sluzebni vozidlo bez ptidélen¢ho fidice
(dale jen ,referentské vozidlo®) mohou pouze uréeni za-
méstnanci, s nimiz byla uzaviena pisemna dohoda o svéte-
ni referentského vozidla do do¢asného uzivani za Gcelem
plnéni pracovnich nebo sluzebnich tkoll (déle jen ,,dohoda
o svéteni referentského vozidla®), (vzor D/1).

(2) Organizacni slozka je povinna vést seznam za-
méstnanci podle odstavee 1, ktery musi byt pribézné aktu-
alizovan.

(3) Referentské vozidlo lze pouzit za Gcelem operativ-
ni pfepravy osob pii plnéni pracovnich nebo sluzebnich
ukolu, zejména v ptipadech, kdy:

a) vozidlo s pfidélenym fidi¢em neni z kapacitnich da-
vodu k dispozici,
b) tento zplsob provozovani vozidla je pro organizacni
slozku hospodarng;jsi,
¢) pfifeSeni mimotadnych a krizovych situaci.
§ 10

(1) V dohodé¢ o svéieni referentského vozidla, uzavie-
né mezi organizaéni slozkou a zaméstnancem, jsou stano-
veny podminky uzivani vozidla zaméstnancem a povinnos-
ti organizacni slozky.

(2) Dohodu nelze uzaviit bez predlozeni platného
fidicského opravnéni zaméstnancem a bez ptedchoziho
proskoleni zaméstnance zaméfeného na znalost pravnich
predpisti na tiseku dopravy, zejména pravidel provozu na
pozemnich komunikacich a zésad bezpecné jizdy, ochrany
zivotniho prostfedi ptfed Skodlivymi dusledky provozu
vozidel na pozemnich komunikacich, zdravotnické piipra-
vy a bezpecnosti prace. Organizacni slozka upozorni za-
méstnance na vhodnost uzavieni smlouvy o pojisténi odpo-
védnosti za Skodu zplsobenou zaméstnavateli pfi vykonu
povolani.

(3) Pokud bude zaméstnanci po uzavieni dohody fi-
di¢ské opravnéni odejmuto nebo skonci jeho platnost, je
zaméstnanec povinen tuto skuteénost oznamit zamestnava-
teli.

§ 11

(1) Proskolovani'® podle § 10 odst. 2 zajistuje a hradi
organizacni slozka, ktera se zaméstnancem uzaviela doho-
du o svéfeni referentského vozidla.

(2) Za ftizeni referentskych vozidel neni zaméstnan-
cum poskytovana zadna odmeéna.

(3) Piedani a pievzeti referentského vozidla do docas-
ného uzivani za Gcelem plnéni pracovnich nebo sluzebnich
ukolti a prevzeti pfislusnych dokladi opraviujicich za-
méstnance k jeho pouziti musi byt vzdy provedeno pisem-
nou formou (vzor F/1, F/2, F/3).

Planovani a schvalovani jizd
§12

(1) Za ¢elem organizovani provozu sluzebnich vozi-
del sestavuji organizacni slozky tydenni plan jizd (dale jen

»plan jizd*). Plan jizd schvaluje vedouci organizaéni sloz-
ky nebo odpovédna osoba (vzor A).

(2) V piipadé volné kapacity sluzebnich vozidel 1ze
v pribéhu tydne zafadit do planu jizd dalsi naroky na pte-
pravu odsouhlasené vedoucim organizacni slozky nebo
odpovédnou osobou.

(3) Jizdy v misté sidla organizace a pravidelné se
opakujici jizdy zajistujici provozni ¢innost organizacni
slozky (kupf. kuryrni sluzba) se v planu jizd vedou jako
»provoz nebo ,.kuryr a nemuseji byt specifikovany. Musi
vSak byt uvedeny v zaznamu o provozu vozidla (§ 15)
a jejich provedeni potvrzeno pfepravovanou osobou nebo
odpovédnou osobou, ktera jizdu natidila.

(4) Cil pouziti sluzebniho vozidla mimo sidlo organi-
zace musi byt v planu uveden jmenovité.

(5) V pripad¢ naléhavé potieby, kdy je nezbytné zajis-
tit okamzitou pfitomnost zaméstnance organizacni slozky
na uréeném miste, 1ze pouzit sluzebni vozidlo i kdyz jizda
neni v tydennim planu jizd zafazena.

(6) Pouziti vozidla pro feSeni krizové a mimotadné
situace ma prednost pfed ostatnimi pfipady provozovani
sluzebniho vozidla.

(7) Plény jizd se eviduji.
§ 13

(1) Jizdy mimo sidlo organizacni slozky schvaluje
vedouci organizaéni slozky nebo odpovédna osoba.

(2) Pteprava sluzebnim vozidlem mimo sidlo organi-
zacni slozky musi byt schvalena pisemné na tiskopisu
,Zadanka o pfepravu‘ (dale jen ,,zadanka‘®), (vzor B). Z4-
danky se predkladaji zpravidla nejpozdéji ve Ctvrtek bézné-
ho tydne pro jizdy v tydnu nasledujicim. Jizdy mimo plan
se dodatecné zapisuji tak, aby plan jizd poskytoval okamzi-
ty piehled o ¢innosti sluzebnich vozidel. Zadanka na jizdu
mimo plan musi byt pfilozena k planu jizd.

(3) V pripadé naléhavé potieby dle ustanoveni § 12
odst. 5 lze zadanku vyplnit dodatecn€. Neplanované jizdy
se dodatecné zapisuji v planu jizd.

(4) Zadatelem o pfepravu je organizacni Utvar organi-
zacni slozky, ktery zaméstnanci pracovni cestu nafizuje.

(5) V zadance musi byt uvedena jména piepravova-
nych osob, den, hodina a misto pfistaveni, mésto (misto)
vyjezdu, cil cesty a cil dojezdu. Zadanku podepisuje ve-
douci zaméstnanec organiza¢niho titvaru organizacni sloz-
ky, ktery schvalil cestovni piikaz k pracovni cest¢ a urcil
zpusob dopravy. Po schvaleni zadanky se vydava piikaz
k jizde, ktery schvaluje vedouci organizacni slozky nebo
odpovédna osoba.

(6) Zadanky o piepravu se eviduji a zapisuji do
»Deniku dispecera®“ (vzor C), vedeného v pisemné nebo
elektronické podobé.

§ 14

(1) Sluzebnim vozidlem mohou cestovat jen osoby,
které jsou uvedeny na zadance a které plni sluzebni nebo
pracovni tkoly, nebo osoby, které se tiCastni plnéni pracov-
nich nebo souvisejicich kol organizacni slozky (lektofi,
tlumocnici, ucastnici delegaci apod.). Samostatnou pfepra-

" Zékon ¢. 247/2000 Sb., o ziskdvini a zdokonalovdni odborné zpiisobilosti k Fizeni motorovych vozidel a o zméndch né-

kterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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vu osob, které nejsou zameéstnanci organizaéni slozky
a prepravu cizich statnich pfislusnikt 1ze uskutecnit jen ve
sluzebnim vozidle s pfidélenym fidiem, a to po pfedcho-
zim souhlasu vedouciho organizaéni slozky nebo odpovéd-
né osoby (pouze za predpokladu, Ze pteprava je vykonava-
na v souvislosti s plnénim pracovnich nebo souvisejicich
ukoli).

(2) Ustanoveni odstavce 1 se nevztahuje na piipady,
kdy jde o plnéni zakonnych obcanskych povinnosti, napf.
poskytnuti prvni pomoci pifi urazu a kdy v souvislosti
s plnénim ukolt je potfebné piibrat do sluzebniho vozidla
osoby, které se iCastni plnéni tkolu spolu se zaméstnan-
cem (piislusnici policie, obvinény, svédek, znalec, socialni
pracovnice, dité predavané do péce urcené osoby apod.).

(3) Vozidlo s pridélenym fidicem mutize byt pouzito
jako vypomoc na zadost jiné organizacni slozky statu za
predpokladu vzajemnosti.

§15
Zaznam o provozu vozidla

(1) Pro kazdé sluzebni vozidlo vystavuje odpovédna
osoba Zaznam o provozu vozidla (dale jen ,,zdznam o pro-
vozu®), (vzor J) s listy oznacenymi Ciselnou fadou. Zaznam
o provozu je zakladnim dokladem o uskute¢nénych sluzeb-
nich jizdach, jejich prib&hu a spotiebé pohonnych hmot
a mazadel. Udaje v zdznamu o provozu souvisejici s cilem
(a ucelem) pracovni cesty a zakladni tidaje (pocatecni stav
kilometri, Gi€astnici pracovni cesty, datum a ¢as odjezdu)
vypisuje pied jizdou fidi¢ sluzebniho vozidla.

(2) Dalsi udaje se v zdznamu o provozu uvadéji podle
pribéhu pracovni cesty (dopliiovani pohonnych hmot,
oleju, bezpecnostni piestavky apod.).

(3) Po ukonceni jizdy je piepravovand osoba nebo
uzivatel povinen potvrdit svym podpisem pouziti vozidla
k jizd€ v zdznamu o provozu.

(4) Na konci kazdého kalendainiho mésice se v zazna-
mu o provozu provede uzavérka uskutecnénych jizd. Sou-
Casné se provede vyhodnoceni spotieby pohonnych hmot
s pfihlédnutim ke stanovenym provoznim normam spotie-
by (§ 26).

(5) V pripadé vyuziti satelitniho GPS systému pro sle-
dovani pracovniho vytizeni a pohybu vozidel neni nutné
vést zdznam o provozu, pokud jsou shromazdéna data elek-
tronicky zpracovana obdobnou formou (elektronicka kniha
jizd apod.).

§16

Parkovani vozidel

(1) Sluzebni vozidla jsou parkovéna v garazovych
mistech, popf. parkovacich prostorach uréenych organizac-
ni slozkou.

(2) Vyjimku miZe povolit vedouci organizaéni slozky
nebo odpoveédna osoba a za krizovych situaci i tajemnik
krizového Stabu

a) pii plnéni neodkladnych tkold'?,

b) v ptipadech, kdy fidi¢ ma urCen nastup na pracovni
cestu nasledujici den v Casnych rannich hodinach (pfed
7.00 hod.), nebo konci-li pracovni cestu v pozdnich
vecernich hodinach (po 19.00 hod.), pficemz nema
moznost dopravit se do garaZzovych mist (parkovacich
prostor) uréenych organizacni slozkou vc¢as, nebo po
zaparkovani sluzebniho vozidla nema moznost dopravit
se do mista bydlist¢ hromadnym dopravnim prostied-
kem. V tomto pfipadé nebo v piipad€ pracovni pohoto-
vosti lze povolit jizdu sluzebnim vozidlem do mista
bydlisté zaméstnance (fidice). Tato skuteénost se vyzna-
¢i v zdznamu o provozu (§ 15).

(3) Podminkou povoleni vyjimky podle odst. 2 pism.
b) je zajisténi parkovani sluzebniho vozidla v uzavieném
nebo stiezeném objektu, a to za situace je-li mozné tuto
podminku realné splnit.

(4) Pokud to podminky dovoluji, je nutno zajistit
parkovani sluzebniho vozidla v uzavieném nebo stiezeném
objektu i pfi vicedennich pracovnich cestach mimo sidlo
organizace. Pti parkovani musi byt ucinéna takova opatie-
ni, ktera znemozni jeho neopravnéné pouziti, odcizeni nebo
poskozeni a vzdy musi byt v ¢innosti elektronické nebo
mechanické zabezpecovaci zafizeni, pokud je jim sluzebni
vozidlo vybaveno. Provozni doklady a ptipadné¢ odnimatel-
ny panel autoradia se pii parkovani nenechavaji ve vozidle.

(5) Za tadné zabezpeeni sluzebniho vozidla proti
jeho odcizeni nebo poskozeni pti parkovani odpovida fidi¢
(popf. zaméstnanec, kterému bylo svéfeno referentské
vozidlo na zékladé¢ dohody o svéteni referentského vozi-
dla).

Cast tieti
Porizovani sluzebnich vozidel
§17

(1) uzebni vozidla jsou pofizovana v souladu se zasa-
dou efektivnosti a hospodarnosti. Organizacni slozka pred-
lozi zadost o schvaleni investicniho zaméru na nakup slu-
zebnich motorovych vozidel (dale jen ,,zadost*) na zaklade
odtivodnénych potfeb organizacni slozky (odpovidajici
pocet vozidel u jednotlivych organiza¢nich slozek, zdtivod-
néni nezbytnosti akce pifi pouziti kritérii pro vyfazovani
vozidel jako orientaéniho ukazatele pro pfipadnou obménu
vozidel).

(2) Ptislusné odbory ministerstva vyhodnoti doruc¢ené
zadosti s piihlédnutim ke stavajicimu poctu vozidel ve
vozovém parku jednotlivych organizacnich slozek, jejich
stafi a poctu najetych kilometrii.

19 Zékon ¢ 99/1963 Sb., obcansky soudni Fad, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdejsich predpisii.
Zdikon & 555/1992 Sb., o Vézeriské sluzbé a justicni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 141/1960 Sb., o trestnim Fizeni soudnim, ve znéni pozdéjsich predpisii (trestni rdad).
Zikon & 222/1999 Sb., o zajistovini obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 240/2000 Sb., krizovy zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Zakon ¢. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatrenich pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zdkonii, ve zne-

ni pozdejsich predpisii.
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(3) Kazdé nové potizené sluzebni vozidlo je organi-
zaéni slozka povinna nahlasit na evidenc¢nim listu odboru
spravy ufadu ministerstva, ktery vede evidenci sluzebnich
vozidel a nakladani s nimi dle pfedpisti upravujicich hos-
podafeni s majetkem statu.

§18

(1) Pii ndkupu novych sluzebnich vozidel pofizuji
organizacni slozky vozidla spliiujici emisni normu EURO
5 (tzv. ekologicky pratelska vozidla)'®. Tato podminka se
netyka piipadi pofizeni starSich, tzv. ,,0jetych® motoro-
vych vozidel.

(2) Kazdé nové pofizené sluzebni vozidlo musi byt
z bezpeénostnich divodi vybaveno minimalné dvéma
airbagy, protiblokovacim brzdnym systémem (ABS) a dvé-
ma sadami pneumatik (zimni a letni)'”.

(3) Pii ptevzeti sluzebniho vozidla je nutno zkontrolo-
vat zejména

a) technicky stav,

b) evidencni ¢islo technického prikazu sluzebniho vozi-
dla,

¢) vyrobni Cisla karoserie, ptipadné motoru,

d) mnozstvi uc¢tovanych pohonnych hmot,

e) stav ukazatele ujetych kilometrt,

f) uplnost prislusenstvi a dokumentace.

(4) Prevzaté sluzebni vozidlo lze na pozemnich komu-
nikacich provozovat az po piihlaseni do registru silni¢nich
vozidel. Sluzebni vozidla jsou ucetné vedena v evidenci
organizacni jednotky, kterd je jejich uzivatelem.

§19

(1) Organizacni slozka vede o kazdém sluzebnim vozi-
dle tyto udaje:

a) zakladni popis sluzebniho vozidla podle udaji
v technickém prikazu, datum ptevzeti, obsah nadrze na
pohonné hmoty, pocet ujetych kilometrti pfi pofizeni,
potizovaci cena, stanovenou normu spotieby pohonnych
hmot, datum ptidéleni registracni znacky a jeji ¢islo,

b) zaznam o dokladech, vybaveni a pfislusenstvi, které ne-
tvoii standardni vybavu,

¢) zdznamy o predani a pievzeti sluzebniho vozidla,

d) zdznamy o poctu ujetych kilometrti,

e) zdznamy o pridélenych a vyrazenych pneumatikach,

f) ptehled o udrzovacich a finan¢nich nakladech provede-
nych oprav véetné garanénich, servisnich a technickych
prohlidek, vymén agregatd, akumulator, zaznamy
o provedenych kontrolach ve stanicich méfeni emisi
a ve stanicich technickych kontrol.

(2) Evidence uvedena v odstavei 1 muize byt vedena téz
pomoci vypocetni techniky a musi byt prikazna. Zasady
pro vedeni a pfedavani udaji o sluzebnich vozidlech stano-
vi vnitinim pfedpisem vedouci organizaéni slozky.

§ 20

(1) Pokud neni dale stanoveno jinak, organiza¢ni sloz-
ky pouzivaji k vykonu své prace zpravidla sluzebni vozidla
malé a niz$i stredni téidy.

(2) Sluzebni vozidla stfedni nebo vyssi stiedni tfidy
mohou pouzit k vykonu své prace vrchni soudy, krajské
soudy (Méstsky soud v Praze), vrchni statni zastupitelstvi
a krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitelstvi
v Praze).

(3) Sluzebni vozidla vyssi stfedni tfidy mohou pouzit
k vykonu své prace naméstci ministra, mistopfedsedové
Nejvyssiho soudu, Nejvyssiho spravniho soudu, piedsedo-
vé vrchnich soudd, naméstci nejvyssiho statni zéstupce,
vrchni statni zastupci a naméstci generalniho feditele Vé-
zefiské sluzby Ceské republiky.

(4) Sluzebni vozidla luxusni tfidy mohou pouzit
k vykonu své prace ministr, pfedsedové Nejvyssiho soudu,
Nejvyssiho spravniho soudu, nejvyssi statni zastupci a ge-
nerélni feditel Vézeriské sluzby Ceské republiky.

(5) Pii urceni tiidy vozidla se vychazi z kategorizace
vozidel pouzivané Svazem dovozci automobillti (www.sda-
cia.cz). (viz pfiloha SDA - vzor L).

(6) Jiné ttidy vozidel nez stanovené v odstavci 1 to-
hoto ustanoveni mohou organizaéni slozky pouzivat
k vykonu své prace v ptipadech, kdy bylo vozidlo ziskano
pfevodem od jiné organizacni slozky statu nebo je-li tako-
vy postup pii respektovani zasady efektivnosti a hospodar-
nosti provozu sluzebnich vozidel nezbytny k fadnému za-
jisténi ¢innosti organizac¢ni slozky.

(7) Vozidla ziskana bezuplatnym pfevodem od jinych
organizacnich slozek statu nebo vozidla podle § 14 odst. 3
mohou pfi respektovani zasady efektivnosti a hospodarnos-
ti pouzivat organizacni slozky k vykonu své prace bez
ohledu na kategorizaci.

Vyrazovani sluZebnich vozidel
§21
(1) Organizacni slozky mohou vyfadit z provozu ne-
potfebné sluzebni vozidlo'

a) havarované (za ptedpokladu, Ze vynalozeni finan¢nich
prostiedkl na opravu vozidla by bylo prokazatelné nee-
konomické),

b) zastaralé z hlediska technickych a funkénich vlastnosti,
¢) vykazujici nepfiméfené naklady na jeho provoz,
d) u kterého doba od uvedeni do provozu piesahla 10 let,

e) které nespliiuje podminku uvedenou pod pism. d), ale
ma minimalni pocet ujetych km:

- nizsi tiidy 220.000 km
- niz8i stfedni a stfedni tiidy 250.000 km
- vyssi stiedni tfidy, mikrobusy, uzitkova 350.000 km

!9 Usneseni viddy Ceské republiky ¢. 1592/2008 (VV) o Programu obmény vozového parku veiejné spravy za ,,ekologicky

pratelska * vozidla.

) Vyhlaska & 341/2002 Sb., o schvalovani technické zpiisobilosti a o technickych podminkdch provozu vozidel na pozem-

nich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpisii.

9§ 14 odst. 7 zdkona ¢. 219/2000 Sh., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni poz-

dejsich predpisii.
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(2) O vyfazeni vozidla rozhoduje pisemné vedouci
organizacéni slozky na zakladé odborného posudku (je-li
posudek s ohledem na stafi vozidla hospodarnym vynalo-
zenim financ¢nich prostfedki). Posudek obsahuje kromé
eviden¢nich udajl, popisu technického stavu vozidla a sta-
noveni ceny v mist¢ a Case obvyklé i specifikaci oprav
potiebnych k zajisténi bezpeéného provozovani sluzebniho
vozidla na pozemnich komunikacich s vy¢islenim piedpo-
kladanych finanénich naklada.

(3) Odborny posudek neni nutno pofizovat pfi rozho-
dovani o vyfazeni sluzebnich vozidel, ktera jsou nepotieb-
na z divodd uvedenych v odstavei. 1 pism. d), e) a dale
v pripadech, ve kterych by nebyl posudek hospodarnym
vynaloZzenim financnich prostfedki (napf. vozidlo zcela
znicené pii dopravni nehode¢).

§22

Vyfazeni vozidla z provozu nezaklada automaticky
narok na pfid€leni finanénich prostfedkd na nakup nového
vozidla.

Pi'evod sluZebnich vozidel

§23

(1) Pii pfevodu nepotiebného sluzebniho vozidla se
19)

postupuje dle zvlastniho vnitiniho pfedpisu .

(2) Je-li nepotiebné sluzebni vozidlo nabizeno k uplat-
nému pievodu prostfednictvim autobazaru za cenu v misté
a case obvyklou, 1ze po marném uplynuti 30 dnd cenu pfi-
méfené snizit. O sniZeni ceny rozhodne vedouci organizac-
ni slozky nebo odpovédna osoba.

§ 24

Pfi pfevodu sluzebniho vozidla ptedlozi organizacni
slozky odboru spravy ufadu ministerstva ozndmeni o vyta-
zeni vozidla z evidence jehoZ soucasti je:

a) kopie odborného posudku (byl-li potfizen),
b) kopie smlouvy/zapisu o ptevodu sluzebniho vozidla,
¢) evidenéni list sluZzebniho vozidla.

Hospodai‘eni s pohonnymi hmotami
§ 25

(1) Dopliovani sluzebnich vozidel pohonnymi hmota-
mi se provadi prostfednictvim platebnich karet (§ 30) nebo
za hotové finanéni prostiedky.

(2) Pii provozu sluzebnich vozidel smi byt pouzivany
jen pohonné hmoty, mazadla a ostatni provozni kapaliny,
které jsou pro dany typ sluzebniho vozidla pfedepsany
vyrobcem vozidla.

(3) Vydané a spotiebované pohonné hmoty, mazadla
a ostatni provozni kapaliny se eviduji v zaznamu o provozu
(§ 15), ktery slouzi ke kontrole jejich hospodarného vy-
uziti.
§ 26
Normy spotieby pohonnych hmot

(1) Kontrolnim ukazatelem hospodarnosti provozu
sluzebnich vozidel jsou provozni normy spotieby pohon-
nych hmot (dale jen ,,norma spotieby“). Norma spotieby
musi byt stanovena pisemné (vcetné vypoctu a evidova-
nych udajir), schvalena vedoucim organizaéni slozky a za-
slana na védomi odboru spravy ufadu ministerstva.

(2) Norma spotieby se stanovi na zaklad¢ zaevidova-
nych Udaju u sluzebnich vozidel vybavenych multifunk¢-
nim ukazatelem s paméti shromazd’ujici tdaje o ujeté vzda-
lenosti a spotfebovaném mnozstvi pohonnych hmot
(palubnim pocitacem).

(3) U ostatnich sluzebnich vozidel se norma spotieby
stanovi z udaji spotfeby pohonnych hmot uvedenych
v technickém prikazu sluzebniho vozidla s vyuzitim koefi-
cientu (vzor K). Pomérny koeficient jizdy pro méstsky
a mimo méstsky provoz se zada dle evidence zdznamu
o provozu za uplynulé &tvrtleti. Prirdazkové koeficienty pro
sluzebni vozidla bez klimatizace se stanovuji na: mésto
1éto 1,05, mésto zima 1,10, venkov 1éto 1,00, venkov zima
1,10. Pro vozidla s klimatizaci: mésto 1éto 1,10, mésto
zima 1,10, venkov 1éto 1,05, venkov zima 1,10. Zptisob
stanoveni provozni normy spotieby je uveden v piiloze
,,Vzor K této instrukce.

(4) Provozni normy jsou stanoveny v litrech na 100
ujetych kilometrt. Zahrnuji veskerou cinnosti vozidla
(vlastni provoz, topeni apod.).

(5) Obdobim zimniho provozu je obdobi od listopadu
do tnora véetné. Ostatni mésice v roce jsou obdobim letni-
ho provozu.

(6) Provozni normy spotfeby automobilovych oleji
jsou stanoveny jednotlivymi vyrobei motorovych vozidel.

(7) Vykazuje-li sluzebni vozidlo dlouhodob¢é nadspo-
tiebu pohonnych hmot, pozada pisemné vedouci organizac-
ni slozky o navySeni normy spotfeby a stanoveni vyssiho
ptirazkového koeficientu odbor spravy Ufadu ministerstva.
V zadosti uvede piehled ujetych kilometrii a spotiebova-
nych pohonnych hmot nejméné za obdobi uplynulych 6
mésict a odtivodnéni zadosti.

§ 27

(1) Roéni sledovani a vyhodnocovani hospodarnosti
provozu sluzebnich vozidel organiza¢ni jednotky se prova-
di podle Registru vozidel (dale jen ,registr™). V registru se
meésicné sleduje u jednotlivych sluzebnich vozidel pocet
ujetych kilometrti, spotfeba pohonnych hmot a na zaklade
uzaveérky spotfeby pohonnych hmot (§ 28) se porovnava
skute¢na spotieba pohonnych hmot s normovanou spotie-
bou.

(2) Po ukonceni kalendainiho ¢&tvrtleti organizacni
jednotka zasle v elektronické podobé do 15. dne nasleduji-
ciho mésice prubézné udaje odboru spravy Gfadu minister-
stva. Celkové roéni udaje zaslou organiza¢ni jednotky do
konce ledna nasledujiciho roku.

§28

(1) Ke konci kazdého kalendarniho mésice se provede
uzavérka spotieby pohonnych hmot, v jejimz ramci vyplni
fidi¢ nebo odpoveédna osoba formulat ,,Vytétovani pohon-
nych hmot“ (vzor I), kde se porovna stav skuteéné ujetych
kilometrd se stavem uvedenym v zdznamu o provozu vozi-
dla a porovna se mnozstvi spotfebovanych pohonnych
hmot s normovanou spotiebou s uvedenim pfipadné tispory
nebo nadspotieby pohonnych hmot vzhledem ke stanovené
norm¢ spotieby. Pred provedenim uzavérky spotieby po-
honnych hmot musi byt nadrz sluzebniho vozidla doplnéna
na plny stav.

" Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢.j. 36/2010-INV-SP o zpiisobech a podminkdich hospodaient s majetkem stdtu.
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hodé¢ s ministerstvem, stanovit vnitinim ptedpisem potieb-
né odchylky od této instrukce pfi respektovani pravnich
predpisti a maximalni hospodarnosti.

Cast druha
PouzZivani sluZebnich a jinych motorovych vozidel
§4

Uzivani sluzebnich vozidel s pfidélenym zaméstnan-
cem, jehoz hlavni pracovni ¢innosti podle pracovni smlou-
vy7) je tizeni vozidla (dale jen ,Fidic”), i bez n€ho, minis-
trem spravedlnosti a jeho naméstky, predsedou a misto-
predsedou Nejvyssiho soudu, pfedsedou a mistoptedsedou
Nejvyssiho spravniho soudu, pfedsedou vrchniho soudu,
nejvyssim statnim zastupcem a jeho nameéstky a vrchnim
statnim zastupcem, generalnim feditelem Vézenské sluzby
a jeho naméstky, je upraveno zvlastnimi predpisy®.

§5

(1) Zaméstnanci organizacnich slozek (dale jen
,zaméstnanci®) , kteti nejsou uvedeni v § 4 odst. 1, mohou,
pokud to kapacita vozového parku umoziiuje, pouzivat
sluzebni vozidlo na zakladé souhlasu vedouciho organizac-
ni slozky nebo odpovédné osoby

a) k plnéni pracovnich a sluzebnich kol nebo v sou-
vislosti s nimi, v¢etné zvlastnich Cinnosti, v ramci
kterych je nutno zajistit okamzitou pfepravu zamest-

nance”,

b) k plnéni tkold podle krizovych plana'?,

(2) Je-li sluzebni vozidlo doc¢asné nevyuzito k plnéni
sluzebnich kol muze vedouci organizacni slozky nebo
odpovédna osoba povolit pouziti sluzebniho vozidla i v ji-
nych odivodnénych ptipadech (nezbytna potieba pro pie-
pravu zaméstnance k 1ékafi, poskytovani prvni pomoci pfi
tirazu nebo pii havarii apod.)™.

(3) O pouziti sluzebnich vozidel k plnéni naléhavych
tikoltl Vézetiské sluzby Ceské republiky rozhoduje general-
ni feditel Vézetiské sluzby Ceské republiky.

§6

(1) Vedouci organiza¢ni slozky stanovi vnitinim pred-
pisem povinnost a Cetnost $koleni fidicd (§ 4 odst. 1) -
odborné $koleni tidicl, Skoleni o bezpecnosti a ochrany
zdravi pii praci.

(2) Pokud bude fidi¢i odejmuto fidi¢ské opravnéni
nebo skonéi jeho platnost, je pfislusny fidi¢ povinen tuto
skute¢nost oznamit neprodlené zaméstnavateli.

§7

(1) Ve vyjimeénych piipadech, stanovenych ve vniti-
nim ptedpisu vedouciho organizaéni slozky k poskytovani
cestovnich nahrad, pokud nelze ptidélit k plnéni pracov-
nich ukoll sluzebni vozidlo a je-li to pro splnéni ukolu
nezbytné nutné, mohou zameéstnanci, se souhlasem vedou-
ciho organizacni slozky nebo odpovédné osoby, pouzit jiné
silniéni motorové vozidlo, nez vozidlo poskytnuté zameést-
navatelem, (dale jen ,,jiné vozidlo®).

(2) Podminkou udé¢leni souhlasu k pouziti jiného vozi-
dla pfi pracovni cest¢ je, kromé splnéni nalezitosti stanove-
nych zékonem'?, predepsané proskoleni'” uvedené v § 10
odst. 2 , sjednané a uhrazené havarijni pojisténi vozidla na

dané obdobi.

(3) Pouziti jiného vozidla podle odstavce 1 schvaluje
vedouci organizacni slozky nebo odpovédna osoba a pii
poskytovani nahrad se postupuje podle zvlastnich predpi-
s, Vzorovy formulai zadosti tvoii pfilohu ,,Vzor H* této
instrukce.

§8

Pouzivani sluzZebnich vozidel statnimi zastupci
a soudci v dobé pracovni pohotovosti

(1) Neni-li k dispozici sluzebni vozidlo, statni zastup-
ci a soudci v dob¢& pracovni pohotovosti mohou pouzivat
jiné vozidlo v souladu s ustanovenim § 7.

cey

(2) Pouziji-li statni zastupci a soudci v pracovni poho-
tovosti k plnéni tkold referentské vozidlo uvedené v § 9
odst. 1, plati ustanoveni § 9, 10, 13, 14 obdobné.

7§ 34 zdkona ¢ 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisii.
¥ Zikon ¢. 236/1995 Sb.,. o platu a dalSich ndlezitostech spojenych s vykonem funkce predstavitelii statni moci a nékterych
dalsich statnich organii a soudcii a poslancii Evropského parlamentu, ve znéni pozdejsich predpisii.
Zikon ¢ 10/1993 Sb., o statnim rozpoctu Ceské republiky na rok 1993, o zméné a doplnéni nékterych zdkonii Ceské
narodni rady a nékterych dalsich predpisii, ve znéni pozdejsich predpisii.
Zakon ¢. 201/1997 Sb., o platu a nekterych dalsich nalezitostech statnich zastupcit a o zméné a doplnéni zakona ¢.
143/1992 Sb., o platu a odméné za pracovni pohotovost v rozpoctovych a nékterych dalsich organizacich a orgd-

nech, ve znéni pozdéjsich predpisil.

§ 24c zdkona ¢. 555/1992 Sb., o Vézeiiské sluzbé a justicni strazi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisit.
$ 135 zdakona ¢. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru prislusnikii bezpecnostnich sborii, ve znéni pozdéjsich predpisii.

%) Zékon ¢ 262/2006 Sb., zdakonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisii.

9 Zikon ¢ 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Zakon ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o zméné nekterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Zakon ¢. 240/2000 Sb., o krizovém Fizeni a o zméné nékterych zakonui, ve znéni pozdejsich predpisii (krizovy zdkon,).
Zakon ¢. 241/2000 Sb.o hospodarskych opatrenich pro krizové stavy a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, ve zne-

ni pozdéjsich predpisii.

0§ 27 odst. 3 zdkona ¢& 219/2000 Sb., 0 majetku Ceské republiky a jejim vystupovéni v pravnich vztazich, ve znéni pozdéj-

Sich predpisii,

$103 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.
12 Zékon ¢ 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zméné nékterych zdakonii (zdkon o silnicnim provozu),

ve znéni pozdéjsich predpisii.

3 Zéakon 262/2006 Sb., zdkonik prdce, ve znéni pozdéjsich predpisii,
Zakon ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k Fizeni motorovych vozidel a o zméndch né-

kterych zakonii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(2) V ramci uzavérky spotieby pohonnych hmot se dale
provede porovnani udajii o ¢erpani pohonnych hmot zapsa-
nymi v zdznamu o provozu s uctenkami za jejich Cerpani
véetné zauctovani.

(3) Za provedeni a spravnost uzavérky spotfeby pohon-
nych hmot odpovida vedouci organizacni slozky nebo od-

povédna osoba.
§29

Dopravni nehody

(1) Pii vzniku dopravni nehody sluzebniho vozidla
jsou jeji ucastnici povinni plnit povinnosti ucastnikd do-
pravnich nehod vyplyvajici z pravnich predpisi®”. Ridig
sluzebniho vozidla, pokud mu to dovoluje zdravotni stav,
oznami tuto skutecnost vedoucimu organizacni slozky
nebo odpovédné osobé a nasledné bez zbyte¢ného odkladu
predlozi Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi
které vznikla Skoda na sluzebnim vozidle organiza¢ni sloz-
ky (dale jen ,,0znameni dopravni nehody*), (vzor E).

(2) Pokud pfi dopravni nehod¢€ vznikne povinnost
ohlasit dopravni nehodu orgintim Policie Ceské republiky
predlozi pfislusny zaméstnanec (ucastnik dopravni nehody)
rovnéz kopii protokolu o Setfeni dopravni nehody Policii
Ceské republiky.

Cast &tvrta
Zr¥izovani, pouZivani a vyuctovani ¢ipovych platebnich
karet CCS LIMIT, jejichZ prostiednictvim se provadi
uhrada specifikovanych vydaja spojenych s provozem
sluZebnich vozidel

§30

Uhrada vydaji spojenych s provozem
sluZebnich vozidel

(1) Organizaéni slozky provadi bezhotovostni uhradu
specifikovanych vydaji spojenych s provozem sluzebnich
vozidel prostfednictvim platebnich karet uvedenych v § 2
odst. 1 spoleénosti CCS Ceské spoleénosti pro platebni
karty s.r.o. (dale jen ,,spole¢nost CCS*).

(2) Podminky pro bezhotovostni ndkup zbozi a sluzeb
prostfednictvim platebnich karet stanovuji VSeobecné ob-
chodni podminky pro uzivani platebnich karet CCS (dale
jen ,,obchodni podminky*).

(3) Na internetové adrese spoleénosti CCS (http:/
www.ccs.cz/>Dokumenty> Formuléfe) jsou zvefejnény:

a) postupy pro zfizovani a pouzivani platebnich karet
a postup pro piihlaseni k systému do zabezpedené
¢asti Zakaznického servisu s informacemi o stavu
ziizenych platebnich karet piislusné organizace a je-
jich pohybu (Privodce kartou CCS LIMIT a Privodce
zakaznickym servisem),

b) zavazné formuldfe objednavek platebnich karet a je-
jich zmén.

§ 31
Uzivatelem platebni karty (dale jen ,,uzivatel) mize
byt pouze zaméstnanec organizacéni slozky:

a) jehoz hlavni pracovni ¢innosti podle pracovni smlouvy
je fizeni vozidel, nebo

b) ktery uzaviel pisemnou dohodu o svéfeni referentského
vozidla.

20)

provozu), ve znéni pozdéjsich predpisii.

Ztizovani platebnich karet
§32

(1) Bezhotovostni nakup zbozi a sluzeb prostiednic-
tvim platebnich karet se objednava na formulafi
,»Objednavka karet CCS* (dale jen ,,objednavka®), kterou
podepisuje vedouci organizacni slozky nebo odpovédna
osoba.

(2) V objednavce se urci:

a) dvé osoby opravnéné jednat ve véci platebnich karet
(dale jen ,,opravnéna osoba“). Na jméno prvni oprav-
néné osoby je zasilana korespondence (zejména dario-
vy doklad, karty CCS, PIN, mési¢ni vyuétovani, in-
formacni bulletiny),

b) presny nazev organizacni slozky v podob¢, jaky bude
uveden na vSech platebnich kartach (max 20 znak),

c) zpusob piedavani souhrnného piehledu mésicnich
nakuptl v pisemné podobé.

(1) Zaroven s objednavkou ptedava odpovédna osoba
spole¢nosti CCS souhlas s inkasni formou uhrady plateb za
nakup zbozi a sluzeb na formulafi ,,Potvrzeni o zpfistupné-
ni uctu pro inkasa“.

(2) Pro specifikaci tdajt jednotlivych platebnich karet
slouzi formulaf ,Pfiloha k objednavce karet CCS*“ (viz
internetova adresa uvedena v § 30 odst. 3).

§33

(1) Platebni karta obsahuje neménné a proménné para-
metry.

(2) Neménnymi parametry, které jsou vyraZeny na
platebni kartg, jsou:

a) Cislo karty, které obsahuje rovnéz zakaznické Cislo
organizacni slozky,

b) platnost karty,

¢) nazev organizacni slozky.

(3) Proménné parametry, které se zaznamendvaji na
¢ip karty, jsou:
a) registracni znacka vozidla,
b) vyse denniho a mési¢niho limitu,
c) povolené skupiny nakupovaného zbozi a sluzeb,
d) zadavani stavu tachometru,
e) PIN kod.

(5) Vyse Cerpani denniho finanéniho limitu se stanovi
s ohledem na objem palivové nadrze a primérny denni
pocet najetych kilometrd sluzebniho vozidla, ke kterému
karta pfislusi, a aktualni ceny pohonnych hmot.

(6) Nakupované zbozi a sluzby se omezi na skupinu
03 nebo 04 s tim, ze bude stanoven vedoucim organizacni
slozky, pfipadné odpovédnou osobou druh zbozi a sluzeb,
které muze fidi¢ nakupovat bez souhlasu a které s pre-
dchozim souhlasem opravnéné osoby. Druh zbozi a sluzeb,
které jsou obsahem jednotlivych skupin je uveden ve for-
mulafi ,,Ptiloha k objednavce karet CCS* (§ 32 odst. 4).

§ 34

(1) Mgsic a rok ukonéeni platnosti je vytistén na karté.
Pfed ukonenim platnosti je platebni karta automaticky

§ 47 zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zdakonii (zakon o silnicnim
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spole¢nosti CCS vymeéfiovana za novou. Platebni karta
s proslou lhiitou se zniéi (napf. pfiénym piestfizenim).

(2) Ke zméné proménnych parametrti platebni karty
slouzi formuléf ,,Zména parametri karty CCS Limit* (viz
internetova adresa uvedena v § 30 odst. 3).

(3) Pii obméné sluzebniho vozidla za nové se plateb-
ni karta nevraci, ale méni se parametr registraéni znacky
vozidla, a to v navaznosti na termin registrace nového slu-
zebniho vozidla.

(4) Pii vyfazeni sluzebniho vozidla bez obmény za
nové se platebni karta v den vyfazeni sluzebniho vozidla
zrusi. K zadosti o zruseni platebni karty se pfipoji ptislusna
platebni karta znehodnocena odstfizenym levého horniho
rohu.

§ 35

(1) Ptedani a prevzeti platebni karty a kodu PIN po-
tvrzuje opravnéna osoba a uzivatel svym podpisem.

(2) S opravnénou osobou a uzivatelem uzavie organi-
zacni slozka dohodu o odpovédnosti k ochrané¢ hodnot
svéfenych zaméstnanci k vyuétovani (dale jen "dohoda
o0 odpovédnosti") podle zvlastniho pravniho piedpisu®".

(3) Evidenci platebnich karet vede opravnéna osoba.

(4) Platebni karty se inventarizuji podle zvlaStniho
pravniho piedpisu®.

Pouzivani platebnich karet
§ 36

(1) Platebni kartu 1ze pouzit vyhradné pro nakup zbozi
a sluzeb sluzebniho vozidla, jehoz registracni znacka je
uvedena v parametru platebni karty v rozsahu upfesnéném
organizacni slozkou.

(2) Pii pouziti platebni karty pro ¢erpani pohonnych
hmot je uzivatel povinen zadat aktualni stav tachometru

vozidla.
§37
(1) Uzivatel je povinen dbat, aby nedoslo ke ztraté ¢i
zcizeni platebni karty a je povinen uchovavat bezpec¢nostni
kod PIN v tajnosti.

21)
22)

(2) V piipadé ztraty nebo odcizeni karty nebo
v piipadé vyzrazeni kodu PIN je uzivatel povinen nepro-
dlené zajistit zablokovani platebni karty. Zptsob zabloko-
vani platebni karty upravuji obchodni podminky.

§ 39

Organizacni slozka upravi obdobnym zptisobem nakla-
dani s ostatnimi typy platebnich karet, které jsou uzivany
k bezhotovostni uhradé specifikovanych vydaji spojenych
s provozem sluzebnich vozidel.

Cast pata
Zavérefna a zruSovaci ustanoveni

§ 40
Zrusuji se:
1. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince
2001 ¢.j. 936/2001-OHS, o pouzivani sluzebnich a ji-
nych vozidel v resortu Ministerstva spravedlnosti, ve

znéni Instrukce ze dne 23. dubna 2002 &.j. 466/2002-
OHS;

2. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 19. prosince
2001 ¢.j. 590/2001-OHS o vyfazovani a pievodu sluzeb-
nich motorovych vozidel v resortu Ministerstva sprave-
dlnosti;

3. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 16.7.2004
&.j. 737/2004-0SU o zfizovani, pouZivani a vyuétovani
¢ipovych platebnich karet CCS LIMIT, jejichz prostfed-
nictvim se provadi thrada specifikovanych vydaja spo-
jenych s provozem sluzebnich motorovych vozidel
v resortu Ministerstva spravedInosti.

§ 41

Tato instrukce nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2011.

namestek ministra spravedlnosti v.r.
Ing. arch. Pavel Kasik

§ 252 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisii.
$29a g 30 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi.
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Seznam pfriloh - vzory formulaf:

Vzor A Tydenni plan jizd

Vzor B Zadanka o pfepravu - piikaz k jizdé

Vzor C Denik dispecera

Vzor D/1 Dohoda o svéfeni sluzebniho osobniho vozidla bez ptidéleného fidice doCasného uzivani (zaméstnanec)

Vzor D/2 Dohoda o svefeni sluZebniho osobniho vozidla bez pfidé€lené¢ho fidice do docasné¢ho uzivani (ministr, pfed-
seda NS CR, nejvyssi statni zastupce)

Vzor D/3 Dohoda o svefeni sluZebniho osobniho vozidla bez pfid€len¢ho fidi¢e do doCasného uzivani (ndmestek mi-
nistra, mistopfedseda NS CR, pfedseda VS, naméstek NSZ, vrchni statni zastupce)

Vzor E Oznameni dopravni nehody nebo jiné udalosti, pfi které vznikla §koda na sluzebnim vozidle organizacni
slozky

Vzor F/1 Pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo uziva jeden zaméstnanec)

Vzor F/2 Pfedani a prevzeti referentského vozidla (vozidlo uziva vice zaméstnancii, pfedava zastupce organizacni
slozky)

Vzor F/3 Pfedani a ptevzeti referentského vozidla (vozidlo si pfedavaji mezi sebou fidici-referenti)

Vzor G Zaznam o inventafi a pfisluSenstvi vozidla

Vzor H Zadost o udéleni souhlasu k pouziti jiného silni¢niho motorového vozidla, nez vozidla poskytnutého za-
méstnavatelem pii pracovni cesté

Vzor 1 Vyuctovani spotfeby pohonnych hmot

VzorJ Zaznam o provozu vozidla

Vzor K Stanoveni provozni normy spotfeby pohonnych hmot

Vzor L Ptiloha SDA - Osobni automobily - obchodni tfidy dle Sdruzeni dovozct automobilt (r. 2010)
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 20. ¢ervna 2014, ¢. j. IKSP 202/2014,
kterou se vydava
Statut Institutu pro kriminologii a socidlni prevenci

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
Cast prvni
Z:ikladni ustanoveni
§1

Institut pro kriminologii a socialni prevenci (dale jen
LHInstitut") je vyzkumnou organizaci v resortu Ministerstva
spravedInosti Ceské republiky (dale jen ,,Ministerstvo spra-
vedlnosti). Predmétem cinnosti je vyzkumnd, studijni
a analyticka ¢innost v oboru kriminologie, trestniho prava,
trestni a bezpe€nostni politiky.

§2

Hlavnim cilem ¢innosti Institutu je pfispivat vyzkum-
nou, teoretickou, analytickou, publikacni a dalsi ¢innosti
k tvorb¢ kvalitni legislativy a k formulovani trestni a sank-
¢ni politiky zaméfené na 0¢innéjsi kontrolu kriminality.

§3
Ztizovatelem Institutu je Ministerstvo spravedlnosti.
Institut je organizaéni slozkou statu a je napojen a je napo-
jen na statni rozpocet zejména prostiednictvim rozpoctové
kapitoly 336 Ministerstva spravedlnosti. Ukoly Institutu
uklada ministr spravedlnosti prostfednictvim pfislusného
namestka.
§4
Institut prostfednictvim kriminologickych a ptibuznych
metod a postupil prfedevsim uskuteciiuje

a) vyzkumy, studijni a analytickou ¢innost v oblasti krimi-
nologie, trestniho prava, viktimologie a penologie,

b) vyzkumy v oblasti trestni a bezpe€nostni politiky, uéin-
nosti trestni legislativy, kontroly zlo¢innosti pro-
stiedky represe a prevence, projevi a pficin kriminality
a prekriminality a souvisejicich socialné patologickych
jevu.

§5
Institut zajistuje shromazdovani kriminologickych,
trestné pravnich a souvisejicich informaci. Institut dale
zajistuje publikovani a Sifeni ziskanych vyzkumnych po-
znatk. Vyzkumnou, teoretickou a analytickou c¢innosti
pfispiva k rozvoji oboru kriminologie a trestniho prava.

§6
Institut mize ziskdvat finanéni prostiedky ze statni
podpory vyzkumu a vyvoje, pfipadné¢ z dalSich domacich
¢i zahraniénich zdrojt.
§7
Sidlem Institutu je Praha. Majetek, s nimz Institut hos-
podafi, je ve vlastnictvi statu.
Cast druha
Zaméteni ¢innosti Institutu
§8
Institut svou ¢innosti poskytuje pfislusnym statnim
institucim a dal$im uzivatelim poznatky zejména z oblasti
trestniho prava, kriminologie a trestni politiky a na jejich

zakladé doporucuje koncepéni, legislativni, organizacni ¢i
jina zadouci opatfeni pro tyto oblasti.

§9

Cinnost Institutu je realizovéna na zakladé stiednédo-
bych pland vyzkumné cinnosti, které vychazeji zejména
z resortnich koncepci ¢i meziresortnich koncep¢nich doku-
mentt tykajicich se pfedmétu ¢innosti Institutu a z podnétt
od hlavnich uzivatelil vyzkumnych poznatki.

§10

Institut zpracovava zejména stfednédobé plany vy-
zkumné ¢innosti a vyro¢ni zpravy o ¢innosti Institutu, které
predklada ministrovi spravedlnosti ke schvaleni, a to pro-
stiednictvim pfislusného nameéstka. Institut muze plnit
vyzkumné tkoly a zadani od dalSich statnich instituci,
ptipadné dalsich organizaci v ramci svého zaméfeni a ka-
pacity.

§11

V ramci své vyzkumné a dalsi odborné ¢innosti Institut
spolupracuje s organy moci zakonodarné, vykonné a soud-
ni, zejména s organizacemi a institucemi pusobicimi
v resortu Ministerstva spravedlnosti. Soustavné sleduje
a dokumentuje nové védecké poznatky v oboru své plisob-
nosti, spolupracuje s vyzkumnymi a teoretickymi pracovis-
ti obdobného nebo souvisejictho zaméteni v Ceské republi-
ce i v zahranici.

§12

Za ucelem plnéni svych ukoli mize Institut pozadat
o soucinnost dalsi utvary a slozky resortu Ministerstva
spravedlnosti, zejména pii poskytovani spisovych, statistic-
kych, analytickych a dalich materiald.

§13

Za ucelem vymeény a ziskavani poznatkl a k realizaci
spole¢nych vyzkumnych projektt Institut udrzuje a zabez-
pecuje pracovni odborné styky pfedev§im s pracovisti ob-
dobného zaméfeni vcetn¢ zahrani¢nich a mezinarodnich.
Institut mize byt clenem mezinarodnich odbornych spolec-
nosti.

§ 14

Institut se podili na akcich pofadanych domacimi, za-
hraniénimi 1 mezinarodnimi organizacemi, institucemi
a odbornymi spoleénostmi, které se tykaji oblasti jeho pt-
sobnosti a mize odborné akce sam nebo v soucinnosti
s dalSimi organizacemi a institucemi pofadat.

§15
Pro potfeby seznamovani odborné vefejnosti s po-
znatky, doporucenimi a zavéry, které vychazeji z ¢innosti
Institutu, vyviji Institut vlastni edi¢ni a publika¢ni ¢innost
a spolupracuje se vzdélavacimi institucemi.
§ 16
Pracovnici Institutu mohou pisobit v odbornych, pra-

covnich a dalSich organech vcetné meziresortnich, jejichz
ukoly jsou v souladu se zaméfenim Institutu.
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Cast tieti
Vnitini organizace Institutu
§17

V ¢Cele Institutu stoji feditel, kterého jmenuje a odvola-
va ministr spravedlnosti, ktery fediteli Institutu stanovi plat
a odmény v souladu s obecné platnymi i internimi pedpisy
Ministerstva spravedinosti. Reditel organizuje, fidi a kont-
roluje veskerou cinnost Institutu, odpovidd za ni vcetné
hospodateni a zastupuje Institut navenek.

§18

Ekonomicko-spravni a persondlni agendy zajistuje
Institut vlastnimi prostfedky pfi respektovani maximalni
hospodarnosti a efektivnosti.

§19

Reditel Institutu jmenuje a odvolava tajemnika institu-
tu, ktery je soucasné jeho zastupcem.

§20

Organizaéni utvary Institutu tvofi vyzkumna skupina,
sekretariat, ekonomicky usek a pracovni tymy. Reditel
jmenuje a odvolava vedouci téchto Gtvard.

§21

Jako svij poradni sbor muze feditel Institutu zfidit
Védeckou radu, slozenou z externich odbornikii z oblasti
teorie i praxe. Jejim ukolem je projednavat zasadni otazky
¢innosti a védeckého rozvoje Institutu vcetné stfednédo-
bych plant vyzkumné ¢innosti a vyjadiovat se k odbornym
poznatkiim a doporucenim pro praxi. Védecka rada plni
funkci védecké redakce pro ucely edi¢ni Cinnosti Institutu.
Cleny rady jmenuje a odvolava feditel Institutu, ktery téz
vydava jeji jednaci fad.

Cast &tvrta

Pracovnépravni vztahy
§ 22

S pracovniky Institutu uzavira a rozvazuje pracovni
pomér feditel Institutu, ktery urcuje jejich platy a odmény
v souladu s obecn¢ zavaznymi predpisy. Pracovnépravni
vztahy v Institutu se fidi obecn¢ zdvaznymi pravnimi pied-
pisy.

§23

Vyzkumni pracovnici jsou do pracovniho poméru s In-
stitutem pfijimani feditelem Institutu zpravidla na zékladé
vybérového Fizeni.

§ 24

V Institutu mohou byt vykondvany staZze a studijni
pobyty, o kterych rozhoduje feditel Institutu.

Cast pata
Zavérefna a zruSovaci ustanoveni
§25

K provedeni statutu a k Gipraveé pracovnépravnich vzta-
hd, organizaéniho uspofadani a dalSich nalezitosti Institutu
vydava feditel Institutu interni nafizeni a piikazy.

§ 26

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 4. 7. 2008,
¢.j. 113/2008-OANA se zrusuje.

Cast Sesta
Uktinnost
§27

Tato Instrukce nabyva u¢innosti dnem 1. Cervence
2014

ministryné spravedlnosti v.r.
prof. JUDr. Helena Valkova, CSc.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 20. Cervna 2014, €. j. MSP-260/2014--EO-R,
kterou se méni instrukce €. j. 435/2010-EO-R ze dne 14. zii 2010, o postupu p¥i financovani programi repro-
dukce majetku v resortu Ministerstva spravedlnosti,
uvefejnéna pod ¢. 5/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,
ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 11. ¢ervna 2012, ¢. j. 131/2012-EO-R,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. fijna 2012, ¢. j. 485/2012-EO-R

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CLI

Instrukce ¢.j. 435/2010-EO-R ze dne 14.9.2010, o po-
stupu pfi financovani programi reprodukce majetku
v resortu Ministerstva spravedlnosti, uvefejnéna pod ¢.
5/2011Sbirky instrukci a sd€leni Ministerstva spravedlnos-
ti, ve znéni instrukce ze dne 11.6.2012, &.j. 131/2012-EO-
R, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17.10.2012,
¢.j. 485/2012-EO-R, se méni takto:

1. V § 2 odst. 4 se slova , Institutem vzdélavani nahrazuji
slovem ,,Akademii‘.

.V § 3 pism. c¢) se ve druhé véte¢ doplnuji slova:
,souvisejiciho* a ,,pofizeni.

.V § 3 pism. ¢) se ve tfeti vét¢ dopliuje slovo
,,pripadné®.

. 'V § 3 pism. f) se zrusuji slova ,,hospodaiské ¢innosti‘.
. 'V § 3 se pism. k) zrusuje.

. 'V § 3 se dosavadni pism. 1), m) a n) oznacuji jako pism.
k), 1) am).
. 'V § 3 pism. k) zni:

,»K) termin ukonceni realizace akce - u stavebnich
akei je dan kolauda¢nim souhlasem event. ozname-
nim o ukoné&eni stavby", u akei nevyzadujicich ohla-
Seni nebo stavebni povoleni protokolem o ptedani
a pievzeti stavby v¢. zapisu o odstranéni vad a nedo-
délkt, u ostatnich ne-stavebnich akci je dan dodacim
listem, protokolem o pfe-dani pfipadné jinym dokla-
dem potvrzujicim dodani;".

D § 119 zdkona ¢ 183/2006 Sb., o uzemnim planovani
a stavebnim radu (stavebni zakon), v platném zneni

8.V § 3 se na konci pism. m) teka nahrazuje stfednim.

9.V § 3 se dopliiuje pismeno n), které zni:

»N) IISSP — integrovany informacni systém statni po-
kladny;".

10. V § 3 se dopliiuje pismeno o), které zni:

»0) agregace - finanéni rezerva organizacni slozky
statu. Agregace jsou zakladany v IS SMVS dle pii-
slusnosti k programu a jsou v nich soustied'ovany
necerpané naroky z nespotiebovanych vydaji a roz-
poctové prostiedky do vyse 3 000,- K¢ z akei realizo-
vanych organiza¢ni slozkou statu.*.

11. V § 4 odst. 3 se slova ,,naméstek ekonomicko spravni
sekce® se nahrazuji slovy ,,ndméstek Gseku ekonomické-
ho (dale jen ,,naméstek ministra).

12. V ostatnich ¢astech instrukce se slova ,,naméstek eko-
nomicko spravni sekce” nahrazuji slovy ,,naméstek mi-
nistra®.

13. V § 7 odst. 1 se pism. a) zruSuje.

14.V § 7 odst. 1 se pism. b), ¢) a d) nové oznacuji jako a),
b)ac).

15.V § 7 odst. 1 se pism. ba) az bk) oznacuji jako aa) az
ak).

16. V § 7 odst. 1 pism. aa) se pfed dosavadni znéni dopliu-
ji slova: ,,zdtivodnéni nezbytnosti akce na zakladé zhod-
noceni stavajiciho stavu,*.

17.V § 7 odst. 1 pism. ab) se pted dosavadni znéni dopliu-
ji slova: ,,porovnani souc¢asné¢ho a budouciho stavu ka-
pacit ve vztahu k platnym standardim®.

18.V § 7 odst. 1 pism. ac) se na konec dosavadni znéni
doplnuji slova: ,,z hlediska efektivnosti®.

19.V § 7 odst. 1 pism. ad) se slovo ,,naklady* nahrazuje
slovy ,,vy¢isleni naklada‘.

20.V § 7 odst. 1 pism. ai) se za slova ,,pozadavky tzemni-
ho planu“ dopliwuji slova: ,,pozadavki stavebniho zako-
na, zda akce bude vyZzadovat ohlaSeni nebo stavebni
povoleni®.

21.V § 7 odst. 1 pism. ak) se slova ,,podle polozek roz-
poctové skladby* zrusuji.

22.V § 7 odst. 1 se za pism. ak) dopliiuje pism. al) v tomto
znéni: ,,ndklady na pozadované informacni a komuni-
kacéni technologie v¢etné predpokladaného poctu jejich
uzivatelu;*.

23.V § 7 odst. 1 se za pism. al) dopliuje pism. am)
v tomto znéni: ,,am) zajisténi piipravy a realizace akce
z hlediska zadavani verejnych zakazek;".

24.V § 7 odst. 1 pism. b) se dopliiuje nové pism. ba)
v tomto znéni: ,,zdivodnéni nezbytnosti akce a vyhod-
noceni jeji efektivnosti,*.

25.V § 7 odst. 1 se pism. ca) az cc) oznacuji jako bb) az bd).

26.V § 7 odst. 1 se za pism. bd) dopliuje pism. be)
v tomto znéni: ,,be) predpokladany zptisob zadani vefej-
né zakazky, druh vefejné zakazky, jeji vysSe, terminy
atd.”.

27.V § 7 odst. 1 pism. ¢) zni:

,»C) U potizeni a obnovy informaénich a komunika¢nich
technologii

ca) stanoveni cile investiéniho zaméru, struéna analyza
soucasného stavu, popis cilového stavu, zdivodnéni
jeho nezbytnosti a efektivnosti,

cb) vécné vymezeni akce, zadkladni technické parametry
pofizovaného majetku, zajisténi z hlediska vefejné
zakazky,

cc) cenova kalkulace, celkové naklady akce, parametry
veéetné poctu ks a rozpoctové polozky, zdroje finan-
covani,
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cd) piehled casového rozlozeni Cerpani finanénich
nékladt akce podle parametrii a rozpoctovych polo-
zek (téz tabulkova forma).

ce) predpokladany zplsob zadani vetejné zakazky,
druh vefejné zakazky, jeji vyse, terminy atd..

28.V § 7 odst. 1 se pism. d) zrusuje.

29.V § 7 se na konec odst. 1 dopliuje véta, ktera zni:
,Doporu¢ené vzory investi¢nich zamérd na stavebni
akce, akce ICT a bezpecnostni technologie jsou uvedeny
v ptiloze ¢. 1.“.

30. V § 7 se odst. 2 zrusuje.

31. Dosavadni odstavce 3 az 10 se oznacuji jako odstavce 2
az 9.

32.V § 7 odst. 3 se slovo ,,viceprace nahrazuje slovy ,, na
nepfedvidané stavebni prace a dodavky*.

33.V § 7 odst. 4 se slova ,,odstavcich 1 a 2“ nahrazuje
slovy ,,odstavci 1.

34.V § 8 odst. 1 se véta ,,Organizaéni slozka statu zpraco-
vava investiéni zameér a predklada ho véené piislusnému
utvaru ministerstva, a to v listinné podobé ve dvojim
vyhotoveni:“ nahrazuje vétou ,,Organizacni slozka statu
predklada ve dvojim vyhotoveni vécné piislusnému
utvaru ministerstva podklady k registraci akce, jejichz
obsahem je:“.

35.V § 8 odst. 1 pism. c) se tecka nahrazuje ¢arkou.

36.V § 8 odst. 1 se doplituje pism. d), které zni: ,,u projek-
td financovanych z rozpoétu EU/FM doklad fidiciho
organu o schvaleni pfislusného projektu v¢. podminek
pouziti prostiedku pro realizaci projektu.*.

37.V § 8 odst. 4 pism. a) se Cislice 19 nahrazuje ¢islici 18.

38.V § 8 odst. 5 se v zavorce Cislice 19 nahrazuje Cislici
18.

39.V § 8 se v odst. 6 dopliuje druha véta, ktera zni: ,,Do
financovani akci jsou pfednostné a pribézné zapojovany
financni prostfedky z agregace organizacni slozky statu
v ptislusném programu..

40.V 11 odst. 2 se za pism. d) dopliiuje pism. ¢) v tomto
znéni:
,e) informace o dal§ich vefejnych zakazkach, které
v ramci akce budou jesté zadany..

41.V § 11 odst. 1 pism. se na konec druhé véty dopliuji
slova ,tzv. dil¢i Stanoveni vydaju‘.

42.V § 12 odst. 1 pism. a) se Cislice 19 nahrazuje Cislici
18.

43.V § 12 odst. 2 se v zavorce Cislice 19 nahrazuje Cislici

18.

44.V § 13 se dopliyje odst. 3, ktery zni:

»(3) V ojedinélych ptipadech, pokud to umoziuje cha-
rakter akce, napf. pfi nakupu dlouhodobého hmotné-
ho a nehmotného majetku na zédkladé ramcovych
smluv, v ptipadech havarii je mozné vydat Stanoveni
vydaji soucasné s Registraci akce, pokud organizac-
ni slozka statu predlozi zadost obsahujici nalezitosti
dle § 8 odst. 1 a§ 11 odst. 2.,

45.V § 14 se za odstavec 5 dopliuje odst. 6, ktery zni:

,»(6) U stavebnich akci je organiza¢ni slozka statu po-
vinna pozadat o zménu SV v pfipad zmény rozsahu

praci nejpozdéji do 4 mésich od zjisténi jejich vzni-
ku, nejpozdé&ji pred terminem dokonéeni dila. Pfesah-
nou-li naklady nepfedvidanych praci po odpoctu
ménépraci o vice nez 5 % cenu dila, pozada inves-
tor o zménu Stanoveni vydaji neprodlené po dosaze-
ni tohoto navyseni ceny. Toto ustanoveni plati i pro
pfipad zadani dalsi vefejné zakazky nutné pro dokon-
¢eni akce.”.

46.V § 14 se dosavadni odst. 6 noveé oznacuje jako odst. 7.
47. V § 15 odst. 1 se dopliuje druhd véta, kterd zni:
,»Navrh vzorové smlouvy o dilo je zvefejnén na ex-
tranetu MSp - Metodika hospodafeni s majetkem
statu.*.

48. § 15 odst. 4 zni:

»(4) Obchodni smlouvy o cené predmétu plnéni nizsi
nez 250 000,- K¢ bez DPH, s vyjimkou smluv tykaji-
cich se nakladani s nemovitostmi, nepodléhaji ptipo-
minkovému fizeni ve smyslu ustanoveni § 15 odst. 3.
Odbor investicni (oddéleni majetkopravni) zajisti
posouzeni takového navrhu smlouvy po pravni stran-
ce pouze v piipadé, Ze jej o to organizacni slozka
statu pozada.”.

49. V § 15 odst. 5 se do prvni zavorky dopliluje slovo
»-objednavky*.

50. V § 15 odst. 5 se za slova ,teprve po vydani Stanoveni
vydajii nebo jeho zmény* dopliuji slova ,,a po podpisu
schvalovaci dolozky piikazcem operace a spraveem roz-
poctu®.

51.V § 15 se za odstavec 5 vklada novy odstavec 6, ktery
zni:

,»(6) Pokud organiza¢ni slozka statu uzavira dodatek ke
smlouvé, kterym se neméni zavazné ukazatele vyda-
ného Stanoveni vydaju, zasle tento dodatek do 15.
dnti od podpisu na védomi vécné piislusnému utvaru
ministerstva a ekonomickému odboru.*.

52.V § 16 odst. 1 pism. a) zni: ,,zprava o plnéni zdvaznych
ukazatelll a podminek ucasti statniho rozpoctu stanove-
nych ve Stanoveni vydajii v¢. prohlaSeni organizacni
slozky statu, ze majetek pofizeny ¢i zhodnoceny pfislus-
nou investi¢ni akci je vyuzivan v souladu s pozadavky
danymi investicnim zdmérem (vzor zpravy je uveden
v ptiloze ¢. 2)..

53.V § 16 odst. 1 pism. b) se slova ,,podle zdkona o uzem-
nim planovani a stavebnim fadu‘ nahrazuji slovy ,,event..
oznamenim o ukonéeni stavby*.

54.V § 16 odst. 1 pism. b) se na konci véty dopliluji slova
,»(viz pfiloha €. 5).

55.V § 16 odst. 1 pism. c) se slova ,,zapisy o piedani
a prevzeti dila“ nahrazuji slovy ,,zapis o odevzdani a pfe-
vzeti stavby (viz pfiloha ¢. 4)“.

56.V § 16 odst. 1 pism. c) se na konci véty dopliluji slova
,»(viz ptiloha €. 5).

57.V § 16 odst. 1 se pism. e) zrusuje.

58.V § 16 odst. 1 se dosavadni pism. f) az j) oznacuji jako
e) azi).

59. V § 17 odst. 6 se slova ,,samostatné oddé€leni finan¢ni
a majetkové kontroly* nahrazuji slovy ,,odbor kontroly*.

60.§ 18 se zrusuje.
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61.Dosavadni §§ 19 az 22 se oznacuji jako §§ 18 az 21.
62.V § 20 se odst. 1 zrusuje

63.V § 20 se dosavadni odst. 2 a 3 oznacuji jako odst. 1 a 2.
64.Nazev § 21 zni: ,,Zména zavaznych ukazateld.

65.§ 22 véetné nadpisu zni:
»§ 22

Naroky z nespotiebovanych vydaji

(1) Pokud nebyly Cerpany finanéni prostiedky v plné
vysi v aktualnim roce, vznika organizaéni slozce statu na-
rok na jejich pouziti v nasledujicich letech?.

(2) Naroky z nespotiebovanych vydaji (dale jen
naroky*) jsou pfednostné pouzity na tutéz akci, na které
vznikly.

(3) O pouziti narokti zada organizacni slozka statu
formou zmény Stanoveni vydaji. Zarovenn v IS SMVS
provede ptesun narokd z fadku ,,c“ (naroky nezapojen¢) do
fadku ,,a“ pfip. ,,b“. Pokud organiza¢ni slozka statu zada o
zapojeni narokt do vysSe finanéniho limitu posledniho vy-
daného Stanoveni vydaju, zasila zadost pfimo ekonomickeé-
mu odboru. V tomto pfipad¢ provede finanéni fidici kont-
rolu na urovni spravce programu pouze ekonomicky odbor
na zakladé¢ nastaveni pocatecnich stavii narokda.

(4) Nevyuzité naroky budou pievedeny do agregace
prislusné organizacni slozky statu, nasledné je pak mozné
naroky pouzit na jinou akci v programu, ve kterém naroky
vznikly.®.

2§ 47 zdkona ¢ 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
v platném znéni .
»§ 23

Rezervace
(1) Rezervace v IISSP zakladd organizacni slozka
statu po provedeni predbézné fidici kontroly na zékladé
vydaného Stanoveni vydaji a to ve vysi financnich pro-
stfedki uvolnénych v aktualnim roce.

(2) U viceletych akci je mozné v IISSP zalozit vicele-
té rezervace, pro které neni pozadovano potvrzeni o prove-

deni pfedbézné fidici kontroly. Po piechodu na novy rok je
vs§ak nutné zalozit pro dany rok novou jednoletou rezerva-
ci, u které se provedeni piedbézné fidici kontroly vyzadu-

113

je..
66. § 24 se zrusuje.
67. Dosavadni §§ 25 - 31 se oznacuji jako §§ 24 - 30.

68.V § 24 se na konec odst. 5) dopliuje véta v tomto zné-
ni: ,,Organizacni slozka statu provede rozpoctové opat-
feni s predepsanou identifikaci koruny v IISSP a nasled-
n¢ ekonomicky odbor schvali pfislusné rozpoctové opat-
feni v IS EDS/SMVS.*.

69.V § 24 odst. 8 se druha véta zrusuje.

70. § 25 zni:
»§ 25

Mimorozpoétové zdroje

(1) Organizacni slozka staitu mize financovat akce
i z mimorozpoc¢tovych zdroju, tj. z rezervniho fondu (napf.
dary poskytnuté na reprodukci majetku) a z prostiedkd
fondu kulturnich a socidlnich potfeb. Pro tyto akce plati
stejné postupy jako pro akce financované z prostiedkl
statniho rozpoctu.

(2) Pii pouziti zdroja dle odst. 1 postupuje organizacni

slozka statu podle jiného pravniho piedpisu®.

Y § 50 zdkona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
v platmém znéni

71.V § 27 se dopliuje druha véta, ktera zni: ,Ridici doku-
menty vydavané behem realizace projektu, tj. Registrace
akce a Stanoveni vydaju, jsou v kopii zasilany odboru
evropskych programi.*.

72.Dosavadni odstavec v § 28 se oznacuje Cislici 1.
73.V § 28 se za odstavec 1 vklada odstavec 2, ktery zni:

»(2) Ptedpisy upravujici problematiku programového fi-
nancovani a dokumentace programi v¢. jejich schvaleni
Ministerstvem financi jsou zvefejnény na extranetu mi-
nisterstva pod zalozkou ekonomika.*.
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74 .Ptiloha ¢. la zni:

Zadatel - organizacni slozka stdtu

INVESTICNI ZAMER

stavebni akce
Nazev akce:
Investor:
1. Cil investi¢niho zaméru
Cilem investi¢niho zaméru je ....
2. Majetkopravni udaje:

postacuji udaje, neni nutny vypis z KN a snimek pozemkové mapy, tyto doklady je treba doplnit pouze u vystavby novych
budov

Budova ........ &.p. je umistén na pozemku &.parc. ... Uvedené nemovitosti jsou ve vlastnictvi CR, pravo hospodatfeni ma
... (1ze ptipojit vypis z KN, snimek pozemkové mapy u akci na pozemcich mimo budovu rezortu, ptip. najjemni smlou-
vu nebo smlouvu o vypijcce)

3. Soucasny stav a zdiivodnéni nezbytnosti stavebni akce
Popis

Ptiloha dle naplné akce: doklady o nevyhovujicim stavu (PENB, energ. audit, revize, odborné posudky, atd.)
Lze pripojit fotodokumentaci stavajiciho stavu

4. Napli akce, popis zpisobu FeSeni akce, stavebné technické FeSeni stavby, souhrnné poZadavky na kapacity
pracovniki, ploch a prostor apod. v¢. posouzeni riznych variant feSeni
Kromé popisu doplnit u stavebni akce napr. piidorysy stav. stavu a navrzeného reseni apod.

5. Zakladni technické parametry akce
m2, m3, ks, soubor, jednotkové ceny, parametry sité, u technologického zatizeni vykon kW, pocet stanic vytahu apod.

6. Hodnoceni navrhovaného feSeni z hlediska predpisi bezpe¢nostnich, jakostnich hygienickych p¥ip. jinych

7. Pozadavky na zabezpeceni budouciho provozu stavebni akce (projektu) energiemi, vodou, pracovniky
apod. a poZadavek na navyseni rozpo¢tu béZnych vydaji v roce nasledujicim po uvedeni stavby do uZivani

8. Bilance investi¢nich a neinvesti¢nich potieb pfipravy a realizace akce

Naklady na projektovou ptipravu, inzenyrskou ¢innost, stavebni objekty, technologie, stroje a zatizeni, zabezpeceni objek-
tu, piip. st€hovani apod.. Uvést, jak byly naklady stanoveny, propocet nakladi, jednotkové naklady

Uvést naklady bez DPH, DPH a s DPH
Piedpokladané vydaje véetné DPH ¢ini celkem K¢

Uvést zdroj financovani (dotace programu spravce kapitoly, spolufinancovani, vysi dotace jiného zdroje (FKSP, rozpocet
EU, rozpocet jiného rezortu) a podil viastnich zdroju. U dalsich zdroju financovani predat dohodu, obsahujici zavazek
spolufinancovani, prip. rozhodnuti o schvaleni dotace z Evropskych fondii. Zpravidla se jedna o akce z dotace SR
(programové financovani), ale nent to pravidlo.

9. Pozadavky na zabezpeceni budouciho provozu stavebni akce (projektu) energiemi a vodou a poZadavek na
navySeni rozpo¢tu béZnych vydaji v roce nasledujicim po uvedeni stavby do uZivani (proti stav. stavu)

10. Hodnoceni efektivnosti vynaloZenych prostfedkii, navratnost

11. Harmonogram pripravy a realizace akce (uvést ty, které se tykaji charakteru akce)
schvalent a registrace investicniho zameru:
zhotoveni PD
obstarani stavebniho povoleni (ohlaseni) - nevyZaduje-li, uvést
zadani VZ na realizaci akce
zahdjent realizace akce
dokonceni akce

zaverecné vyhodnoceni akce



Castka 7 Instrukce €. 20 strana 593

12. Zajisténi piipravy a realizace akce z hlediska zadavani veiejnych zakazek
Napt. :
akce bude zadana jako 1 VZ na stav. prace
nebo
v ramci akce budou zadany tyto samostatné VZ:
sluzby - zpracovani PD - charakter VZ (VZMR, podlimitni, oteviené fizeni)
stavebni prace ....charakter VZ...
dodavky ....

(Pozn.: z téchto udajii Ize dobre sestavit casovy harmonogram akce a zjistit, v jakém case budou vynakladany fin. pro-
stiredky a jak budou kryty financnimi zdroji)

13. Stanovisko prisluSného organu statni spravy k IZ v pripadé, Ze jde o kulturni paméatku nebo rekonstrukei
a vystavbu v pamatkovych zénach (odbor pamatkové pége, NPU apod.)

Pred zpracovanim PD nevyda orgdan pamatkové ochrany zdvazné stanovisko, ale miize se vyjadrit k zasadam navrzeného
FeSeni obsazeného ve studii, které je ocenéno, prip. pripojit zapis z konzultace na NPU.

Odpovédny zastupce organizacni slozky statu

Zpracoval:

Datum:
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75. Piiloha €. 1b zni:

ORGANIZACNI SLOZKA RESORTU MSp (nazev)
predklada
INVESTICNI ZAMER
z oblasti informac¢nich a komunikaénich technologii
»Nazev investi¢niho ziméru“

1. Cil investi¢niho zaméru
cil investicniho zaméru, popis soucasného stavu, popis cilového stavu, zditvodneni nezbytnosti a efektivnosti zvoleného
FeSent,

2. Vécné vymezeni akce
vecné vymezeni akce, zakladni technické parametry porizovaného majetku; zajisteni akce z hlediska verejnych zakdzek -
v ramci akce budou zadany tyto VZ: na nakup sluzeb, dodavku...., charakter VZ - verejna zakdzka malého rozsahu,
oteviené podlimitni, nadlimitni...

3. Cenova kalkulace
zdroje financovani, celkové naklady akce, cenova kalkulace s uvedenim parametri, poctu ks a rozpoctovych polozek

4. Casovy plan realizace akce
prehled ¢asového rozlozeni Cerpant nakladii akce, véetné uvedeni rozpoctovych polozek

Zpracoval:
(jméno, prijmeni, datum, podpis)
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76. Piiloha €. 1c zni:

ORGANIZACNI SLOZKA RESORTU MSp (nazev)
predklada
INVESTICNI ZAMER
z oblasti bezpecnostnich technologii
»Ndzev investi¢niho zdméru*

1. Cil investi¢niho ziméru
cil investicniho zaméru, popis soucasného stavu, popis cilového stavu, zdiivodnéni nezbytnosti a efektivnosti zvoleného
Feseni ...

2. Majetkopravni vztahy k budové, prostoram realizace investi¢niho zaméru
vérohodné dolozeni viastnictvi (Ceskd republika), zdpis v katastru nemovitosti (piilozit vypis z katastru nemovitosti)
atd., v pripade, Ze neni podminka splnéna, uvést, jak je zajisténa evidence majetku, zhodnoceni nemovitosti investici do

cizitho majetku, jeho pripadny vliv na snizeni ndajemného nebo ceny sluzeb atd. Pokud je v nezbytnych pripadech roz-
hodnuto o investici do ciziho majetku, popsat zpiisob a FesSeni demontdze zarizeni evidovaného v majetku statu...

3. PoZzadavKky na provoz
pozadavky na zabezpeceni budouciho provozu zarizeni zejména dalsimi pracovniky, sluzbami a predpokladanou vysi
ﬁnanyc’nich potieb pro provoz. Pokud je pozadovano, tak popsat zpiisob pripojeni na PCO (pult centralni ochrany Poli-
cie CR, komercni spolecnosti) a zdroje jejich uhrady...

4. Spinéni predpisi
vyhodnoceni navrhovaného reseni z hlediska splnént predpisii bezpecnostnich (zakon ¢. 412/2005 Sb. o ochrané utajo-
vanych informaci ve znéni pozdéjsich predpisii), pozarni ochrany, ochrany osob, ochrany zdravi pri praci...

5. Vécné vymezeni akce
vecné vymezeni akce, zdakladni technické parametry porizovaného majetku, kompatibilita pFipojeni na stavajici systémy;
zajisténi akce z hlediska verejnych zakadzek - v ramci akce budou zadany tyto VZ: na nakup sluzeb, dodavku...., charak-
ter VZ - verejna zakdzka malého rozsahu, oteviené podlimitni, nadlimitni...

6. Cenova kalkulace
zdroje financovani, predpokladané celkové ndklady akce, cenova kalkulace s uvedenim parametrii, poctu ks a rozpocto-
vych polozek....

7. Casovy plan realizace akce
prehled ¢asového rozlozeni pripravy, realizace akce....

Vyjadfeni (stanovisko) bezpecnostniho feditele krajského soudu (statniho zastupitelstvi)
Souhlasim ~ Nesouhlasim

(nehodici se Skrtnéte, pripadné zdiivodnéni) (jméno, prijmeni, datum, podpis)

Za organizalni slozku zpracoval:
(jméno, prijmeni, datum, podpis)
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77. Piiloha €. 2 zni:

Zprava o plnéni zavaznych ukazateli a podminek ucasti statniho rozpoctu
a prohlaseni o vyuZivani porizeného majetku

NAZEV AKCE: ..ttt

Registracni list akce ze dne: ... ..o

posledni platné Stanoveni vydaju na financovani akce ze dne: ..............cooooiiiiiii

I. Plnéni stanovenych termin:

datum ukonéeni Inéno
Stanovené terminy zavaznost *) | dle Stanoveni skuteénost P
g ANO/NE
vydaju
I1. PInéni zavaznych indikatoru:
(pokud byly indikatory stanoveny)
hodnota
mérna indikatoru v skutecné splnéno
Nazev indikatoru zavaznost *)| . cilovém roce | dosazena P
jednotka . ANO/NE
dle Stanoveni hodnota
vydaju
*) MAX, MIN
I11. PInéni zavaznych parametri:
hodnota
_— parametru skuteéné v
. . » merna . . splnéno
Nazev parametru zavaznost *)| . dle dosazena
jednotka , ANO/NE
Stanoveni hodnota
vydaju

*) MAX, MIN

IV. PInéni cila:
(pokud byly cile stanoveny)
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V. PInéni finan¢ni bilance:
hodnota dle .
. .. .. |skutecna hodnota .
Financovani akce Stanoveni vydaju v Ké (na 2 dodrzeno
v tis: K¢ (na 2 ANO/NE

desetinna mista) AR Wil 2)

wdaje statniho rozpoltu celkem

z toho:

investi¢ni wdaje

neinvesti¢ni wdaje

(pokud je akce financovana i z jinych zdroji nez ze statniho rozpoc¢tu napt. FKSP, hospodaiska ¢innost, strukturalni fondy

EU apod. bude uvedeno i skuteéné cerpani z téchto zdroji)

VL. ProhlaSeni o vyuZivani porizeného ¢i zhodnoceného majetku

Prohlasuji timto, Ze pofizeny (zhodnoceny) majetek, tj. ................... , je vyuzivan v souladu s pozadavky investi¢ni-

ho zaméru akce.
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78. Piiloha €. 3¢ zni:

NAZEV AKCEC. .. v ittt
CHSI0 BKCE vt

Uastnik ProOgramu. ..........ccooeei it

Zapis
o finan¢ni Fidici kontrole provedené pred registraci akce a stanovenim vydaji
dle zakona 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetejné spraveé

1) Zadost o registraci akce a stanoveni vydajii je predkladana v souladu s vyhlaskou MF CR &. 560/2006 Sb., v platném
znéni, pokynem MF CR ¢&. R 1-2010, instrukci MSp &j. 435/2010-EO-R, v platném znéni, zakonem & 137/2006 Sb., o
zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni, a instrukci MSp ¢€.j. 65/2011-INV-SP, o vefejnych zakazkach v resortu
MSp, v platném znéni.

Realizace akce je v souladu s cili schvalené dokumentace programu €.................c.cc...
Predpokladané vydaje akce ini............coooveieieienn.. K¢

Zadost byla posouzena a odsouhlasena diléim spravecem programu:

feditel odboru investi¢niho
teditel odboru informatiky *
feditel odboru spravy ufadu

feditel odboru bezpeénosti a krizového Fizeni ”

2

~

Pfed registraci akce a vydanim stanoveni vydaji bylo provéfeno finanéni kryti akce. Financovani akce je zajiSténo
v ramci schvaleného/upraveného rozpoctu narok ............ a v dalsich letech v ramci schvaleného stiednédobého vyhle-
dunaroky .......ocooeveiiiiiiinnnn. v celkovE VYST v.oiiiiiiii, Ke.

Z4adost byla posouzena a odsouhlasena spravcem programu:

Datum: ........cocoeviiiiiiiiiiien Podpis ...
teditel odboru ekonomického

Y Nehodici se skrinéte.
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75. Piiloha €. 4 zni:

Zapis o odevzdani a prevzeti stavby (nebo jeji dokoncéené ¢asti)
Datum zahajeni piejimaciho fizeni:
Nazev akce (budovy nebo stavby):
Cislo akce:
Objednatel:
Zhotovitel:
Smlouva o dilo ¢. ze dne

Popis pfedmétu dila: (struény)

Datum zahajeni praci dle SoD: datum dokonceni dila dle SoD (v¢. dod.):
Datum skute¢ného zahajeni praci:

Datum skute¢ného dokonceni praci:

Dodateéné pozadované prace a dodavky a zpusob jejich zajisténi:

Odchylky od schvaleného projektu a jejich divody:

Soupis vad a nedodélku pti odevzdani a prevzeti a termin jejich odstranéni:

1.

2.

V ptipadé potieby pfipojit pfilohu €. 1 - Soupis vad a nedod¢lki a termin jejich odstranéni
ptip.uvést - nejsou

Dohoda o opatienich a zajisténi pristupu za ucelem odstranéni nedodélku:

Udaje o prevzeti dokumentace skutedného provedeni:

Listinné doklady v prib¢hu realizace vystavby:

v pfipadé¢ potfeby pfipojit ptilohu €. 2

Datum ukoncéeni prejimaciho Fizeni:

Prohlaseni:

Podpisem tohoto ,,Zapisu o odevzdani a pievzeti stavby*“ zhotovitel pfedava a objednatel prebira provedené dilo za
podminek uvedenych v tomto protokolu. Timto pfedianim nejsou dotcena prava a povinnosti vyplyvajici z uzaviené-
ho smluvniho vztahu.

Zaru¢ni doba: (konecné datum):

Soupis priloh, které tvoii nedilnou soucast tohoto zapisu:

Vyjadfeni Gcastnikd fizeni:

(Ize doplnit pfipadné okolnosti piejimky)

Utastnici predani a pirevzeti:

Zastupci zhotovitele: funkce podpis
Zastupci objednatele:

Technicky dozor investora:

Projektant:

Dalsi G¢astnici fizeni:
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79. Priloha €. 5 zni:
Zapis o odstranéni vad a nedodélkii z piejimaciho Fizeni stavby
Stavba:

Datum pievzeti dila:
Objednatel potvrzuje, Ze k nize uvedenému datu byly odstranény tyto vady a nedodélky, uvedené v zapisu o piedani a pie-
vzeti dila ze dne...........

Soupis vad a nedodélku: termin odstranéni:
v odpovédny zastupce objednatele (dle SoD):
Datum: podpis:

CLII

Tato Instrukce nabyva ulinnosti dnem 1. Cervence
2014
ministryné spravedlnosti v.r.
prof. JUDr. Helena Vilkova, CSc.
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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 25. Cervence 2014, €. j. 100/2014 - OJ-ORGV/3,
o postupu p¥i navrhovani a jmenovani funkcionaiti soudu

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

§1

(1) Instrukce upravuje postup ministra spravedlnosti
(dale jen ,,ministr*) a pfedsedu soudu pii navrhovani a jme-
novani soudct do funkce piedsedy a mistopiedsedy okres-
niho, krajského a vrchniho soudu.

(2) Pfi rozhodovani o jmenovani soudnich funkcionait
bere ministr v ivahu pouze navrhy pfedsedu soudu, kterym
predchazel nize uvedeny postup vybéru (§ 2 az 9).

CAST DRUHA
VYHLASENI A ETAPY VYBEROVEHO RiZENI

§2

(1) Vybérové tizeni vyhlasuje ministr nebo pfislusny
predseda soudu nejméné 15 dni pfed terminem stanove-
nym k podani pfihlasky.

(2) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni se zasila
vSem soudiim elektronicky a zvefejiiuje se na interneto-
vych strankach soudu a Ministerstva spravedlnosti. Pfedse-
dové soudu zajisti, aby o vyhlaseni vybérového tizeni byli
informovani vSichni soudci soudu, v jehoz ¢ele stoji.

(3) Rozhodnuti o vyhlaseni vybérového fizeni musi
obsahovat
a) oznaceni funkce, o jejiz obsazeni se jedna,
b) termin pro podani ptihlasky do vybérového fizeni,
¢) odkaz na informace o vybérovém fizeni a na formular
ptihlasky do vybérového fizeni.
§3
(1) Vybérové fizeni zahrnuje posouzeni ptihlasky a po-
hovor pfed komisi pro pfijimaci pohovor (dale jen ,ko-
mise®).
(2) Uchaze¢ o jmenovani do funkce (dale jen
,uchazec¢*) ma pravo byt informovan o kritériich hodnoce-
ni a o jim dosazenych vysledcich ve vybérovém fizeni.

§4
(1) Pihlasku podava uchazec v pisemné formé ve lhité
stanovené ve vyhlaseni vybérového fizeni na pfedepsaném
formulafi. Lhiita pro podani je zachovana, je-li prihlaska
posledni den lhiuty dorucena oznadenému soudu uvedené-
mu v piihlasce nebo Ministerstvu spravedlnosti, pokud
vybérové fizeni vyhlasil ministr.
(2) K ptihlasce uchazec¢ piipoji, a to v poctu vyhotove-
ni uréenych ve vyhlaseni vybérového fizeni,

a) strukturovany zivotopis,

b) piehled o publikaéni, pedagogické, védecke, fidici nebo
jiné tvardi ¢i odborné Cinnosti, ktera mize byt vyznam-
na pro posouzeni jeho predpokladi pro vykon funkce,
o kterou se uchazi,

¢) zaméry spojené s vykonem funkce, o kterou se uchazi,
véetné cild, jichz hodla ve funkci piedsedy nebo mis-
topfedsedy dosdhnout, a konkrétnich opatfenich
k jejich dosazeni.

(3) Soud nebo Ministerstvo spravedlnosti posoudi
uplnost prihlasky a podkladd, které je uchaze¢ povinen
s ptihlaskou pfedlozit. Nepiedlozi-1li uchaze¢ fadné vyplné-
nou piihlasku, strukturovany zivotopis a zaméry spojené
s vykonem funkce, bude pfislusnym piedsedou soudu nebo
ministrem z vybérového fizeni vyfazen. O vyfazeni z vy-
bérového fizeni se uchaze¢ vyrozumi.

(4) Piislusny piedseda soudu nebo ministr zajisti

a) stanovisko soudcovské rady nebo shromazdéni soudci
soudu, k némuz je uchaze¢ pfidélen nebo pielozen
a soudcovské rady soudu, u néhoz se uchazi o funkci,

b) hodnoceni ptedsedy soudu, k némuz je uchaze¢ ptidé-
len nebo prelozen, zamétené na jeho

ba) odbornost,

bb) organizac¢ni schopnosti,

be) komunikaéni schopnosti,

bd) osobnostni piedpoklady,

be) schopnost vyfizovat piiméfené mnozstvi véci
plynule a bez prataht,

bf) ptehled stazi u soudu vyssiho stupné,

¢) hodnoceni rozhodovaci Cinnosti uchazece pfislusnym
odvolacim soudem,

d) je-li uchazecem piedseda nebo mistopiedseda, statistic-
ké udaje o vykonnosti v hlavnich agendach tohoto
soudu a jejich porovnani se soudy v obvodu pisob-
nosti soudu vyssiho stupné,

e) udaje o pfipadnych karnych fizenich uchazece.

(5) Podklady shromézdéné k uchaze¢i musi byt vSem
¢lenim komise doruceny nejpozdgji 5 dni pied zahdjenim
jejiho jednani.

§5

(1) Komise je péticlenna.

(2) Jde-li o vybérové fizeni vyhlaSené ministrem, jsou
jejimi ¢leny predseda nebo mistopiedseda Nejvyssiho sou-
du, pfedseda nebo mistopiedseda vrchniho soudu, predseda
nebo mistopfedseda krajského soudu, naméstek ministra
a dalsi odbornik pro oblast organizace prace soudu, statni
spravy soudl a ekonomiky z resortu spravedlnosti. Pfedse-
dou komise je naméstek ministra. Komisi, v¢etné jejiho
predsedy, jmenuje ministr.

(3) Jde-li o vybérové fizeni vyhlasené piedsedou vrch-
niho nebo krajského soudu jsou Cleny komise piislusny
pfedseda soudu nebo jim uréeny mistopiedseda, odbornik
pro oblast organizace prace soudu, statni spravy soudt
a ekonomiky z resortu spravedlnosti urCeny pfislusnym
ptredsedou soudu, piedseda a mistopiedseda soudu o jeden
stupeil niz§iho a nameéstek ministra uréeny ministrem.
Pfedsedou komise je piislusny piedseda soudu nebo jim
uréeny mistopfedseda. Komisi, véetn¢ jejiho predsedy,
jmenuje pfislusny predseda soudu.
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(4) Jde-li o vybérové tizeni vyhlasené predsedou okres-
niho soudu, jsou ¢Eleny komise pfislusny predseda soudu
nebo jim uréeny mistopfedseda, odbornik pro oblast orga-
nizace prace soudil, statni spravy soudti a ekonomiky
z resortu spravedlnosti a soudce z fad soudcti tohoto soudu,
uréeni piedsedou soudu, mistopiedseda urceny piedsedou
krajského soudu, do jehoz pusobnosti okresni soud spada
a zastupce ministerstva uréeny ministrem. Pfedsedou komi-
se je piedseda pfislusného okresniho soudu nebo jim urce-
ny mistopfedseda. Komisi, véetné jejiho predsedy, jmenuje
prislusny predseda soudu.

§6

(1) Jednani komise je nevefejné. Komise miize jednat
jen v piitomnosti vSech ¢lenti. Komise jedna i v pfipadé, ze
do vybérového fizeni byl piihlasen pouze jeden uchazec.

(2) Jednani komise tidi pfedseda. Pfedseda komise dba
na nestrannost jednani komise, na fadné projednani a po-
souzeni vSech komisi piedlozenych podkladu a na sprav-
nost zapisu o jednani komise.

§7

(1) K pohovoru pfistupuji uchazeci v potfadi uréeném
losem.

(2) Nejpozdgji pred zahajenim pohovoru mize ucha-
ze€ vznést vici ¢lenim komise namitku podjatosti. O na-
mitce rozhodnou hlasovanim zbyvajici ¢lenové komise
tfictvrtinovou vétsinou. Je-li namitce vyhovéno, podjaty
¢len komise se pohovoru nezucastni. Hodnotici body pod-
jatého Clena se rozdéli ostatnim ¢lentim komise - pfedseda
Ctyfi body, zbyli ¢lenové kazdy dva body. Je-li namitka
podjatosti vznesena vici nejméné dvéma clenim komise
soudasng, rozhodne o namitce vyhlaSovatel vybérového
fizeni. Vybérové fizeni se na dobu do rozhodnuti o namit-
kach pterusi. Pro pohovor vyhlaSovatel stanovi jiny vhod-
ny termin. Je-li namitce vyhovéno, nahradi vyloucené ¢le-
ny komise vyhlasovatelem uréeni nahradnici.

(3) Pokud se uchaze¢ ze zavaznych divodi nemuize
Ucastnit pohovoru a svoji neucast pisemné omluvi, stanovi
mu pfislusny predseda soudu nebo ministr nahradni termin
pohovoru.

(4) Uchazece, ktery se bez davodné omluvy nedostavi
k pohovoru, pfislusny pfedseda soudu nebo ministr z vybé-
rového fizeni vyfadi. Vyfazen bude i uchaze¢, ktery se
nedostavi k nadhradnimu terminu pohovoru. O vyfazeni se
uchaze¢ pisemné vyrozumi.

§8

(1) Pii pohovoru kladou ¢lenové komise uchazeci otaz-
ky zaméfené na odbornou stranku vykonu funkce, o kterou
se uchazi, a na jeho osobnostni pfedpoklady pro vykon
funkce. Pfihlizi pfitom ke vS§em komisi pfedlozenym pod-
kladim. Pfedseda komise je opravnén poskytnout k na-
hlédnuti uchazec¢i podklady, které ma k jeho osobé& komise
k dispozici.

(2) Odpovedi uchazece, véetné celkového dojmu z jeho
vystupovani, hodnoti kazdy ¢len komise samostatné ptidé-
lenim 0 az 10 bodd. Bodové hodnoceni uchazece kazdy
&len komise pisemné odtivodni. Zadny z &lenti komise se
nesmi zdrzet hodnoceni uchazece.

(3) V ptipadé rovnosti bodi dvou ¢i vice uchazecu
rozhodne komise o jejich pofadi hlasovanim.

§9

O jednani komise se vyhotovi struény zapis, ktery ob-
sahuje jména c¢lend komise, jméno uchazece, vzneseni
namitky podjatosti ¢lenti komise a rozhodnuti o ni, uchaze-
¢i polozené otazky a celkové slovni hodnoceni uchazece
s uvedenim celkového poctu dosazenych bodt. Zapis pode-
pisuji vSichni ¢lenové komise a zapisovatel. Zapisy se po
skonceni jednani komise pfedlozi pfislusnému ministrovi
nebo predsedovi soudu k rozhodnuti o navrzeni na jmeno-
vani do pfislusné funkce, v¢etné kompletni dokumentace
tykajici se vybérového fizeni.

CAST TRETI

JMENOVANI SOUDNICH FUNKCIONARU
§10

(1) Na jmenovani soudce do funkce predsedy a misto-
predsedy okresniho soudu a do funkce mistopfedsedy kraj-
ského a vrchniho soudu, navrhuje pfislusny predseda soudu
ministrovi dva kandidaty v pofadi, jaké uréil na zakladé
vysledkd jim vyhlaSeného vybé&rového fizeni (§ 2 az 9),
umoziuje-li to pocet jeho uchazecu a vysledky, které ve
vybérovém fizeni dosahli.

(2) Navrh na jmenovani musi obsahovat tyto tdaje
o navrhovaném soudci:

a) jméno, pfijmenti a titul,
b) bydliste,
¢) datum narozeni,

d) oznaceni dosavadni funkce a soudu, u kterého je funkce
vykonavana a délku funkéniho obdobi, po které funkei
zastava,

e) oznaceni navrhované funkce a soudu, u kterého ma byt
funkce vykonavana,

f) pisemné stanovisko pfislusné soudcovské rady nebo
shromazdéni vSech soudcti ke jmenovani do navrhova-
né funkce.

(3) Navrh na jmenovani musi byt vzdy odivodnén.

(4) K navrhu musi byt pfipojena kompletni dokumenta-
ce tykajici se vybérového fizeni a odtivodnéni vztahujici se
k ostatnim uchaze¢im, z néhoz musi byt ziejmé, pro¢ ne-
byli navrZeni na jmenovani.

§11

(1) Ministr jmenuje soudce navrzeného na jmenovani
do funkce pfedsedy a mistopfedsedy okresniho soudu a do
funkce mistopfedsedy krajského a vrchniho soudu jako
prvniho v pofadi bez zbyte¢ného odkladu, jsou-li splnény
vsechny stanovené podminky a nebrani-li jmenovani aktu-
alni personalni situace u dotéenych soud nebo nedozvi-li
se ministr o okolnostech, které vhodnost navrZzeného soud-
ce zpochybiuji.

(2) Neni-li jmenovan soudce navrzeny jako prvni v po-
fadi, rozhoduje ministr o jmenovani soudce, ktery byl navr-
zen jako druhy v pofadi. Podminky pro rozhodovani podle
odstavee 1 plati obdobné. Neni-li jmenovan ani druhy na-
vrzeny soudce, musi navrhovatel ptedlozit novy navrh na
jmenovani na zakladé nového vybérového fizeni.

(3) Podminkou pro jmenovani do funkce u jiného sou-
du je prelozeni soudce k soudu, u kterého ma byt funkce
vykonavana.
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(4) O duavodech, pro které nebyl soudce jmenovan do
funkce, ministr vyrozumi soudce a piedsedu soudu, ktery
jmenovani soudce navrhl.

§12

Jmenovani do funkce pfedsedy krajského a vrchniho
soudu navrhuje ministr na zakladé vysledku jim vyhlasené-
ho vybérového fizeni (§ 2 az 9) jsou-li splnény vSechny
stanovené podminky, nebrani-li jmenovani aktudlni perso-
nalni situace u dotéenych soudii nebo nedozvi-li se ministr
o okolnostech, které vhodnost navrzeného soudce zpochyb-
nuji.

CAST CTVRTA
PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI
§13
(1) Vybérova tizeni zahajena pted Gcinnosti této
Instrukce se dokon¢i podle Instrukce Ministerstva sprave-
dlnosti ze dne 22. prosince 2010, €. j. 215/2010-OJ-ORGV,
o postupu pii navrhovani a jmenovani funkcionaid soudu,
ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1.
bfezna 2011, €. j. 47/2011-0OJ-ORGV a Instrukce Minister-

stva spravedlnosti ze dne 1. fijna 2012 ¢. j. 128/2012-
OJ-ORGV.

(2) Navrhy na jmenovani do funkce mistopfedse-
dy okresniho, krajského a vrchniho soudu, které byly doru-
¢eny ministrovi bez vybérového fizeni, a o nichz ministr ke
dni Géinnosti Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
25. Cervence 2014, ¢j.: 100/2014 - OJ-ORGV/3, o postupu
pfi navrhovani a jmenovani funkcionait soudu nerozhodl,
budou ptedsediim piislusnych soudi vraceny.

§ 14
Zrusuje se:

1. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince
2010, ¢. j. 215/2010-OJ-ORGV, o postupu pfi navrho-
vani a jmenovani funkcionatti soudu (uvefejnéna pod ¢.
9/2011 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedl-
nosti).

2. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna
2011, ¢. j. 47/2011-0OJ-ORGV, kterou se méni Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, ¢.
j- 215/2010-0OJ-ORGV, o postupu pfi navrhovani a jme-
novani funkcionaid soudu (uvefejnéna pod ¢. 13/2011
Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti).

3. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. fijna
2012 ¢. j. 128/2012-0J-ORGV, kterou se méni Instruk-
ce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010,
¢. j. 215/2010-OJ-ORGV, o postupu pii navrhovani
a jmenovani funkcionafi soudu, ve znéni Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 1. bfezna 2011, ¢. j.
47/2011-0J-ORGV, kterou se méni Instrukce Minister-
stva spravedlnosti ze dne 22. prosince 2010, ¢. j.
215/2010-0J-ORGV, o postupu pfi navrhovani a jme-
novani funkcionaid soudu (uvefejnéna pod €. 2/2013
Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti).

§15

Tato instrukce nabyva Gcinnosti dnem 25. Cervence
2014.

ministryné spravedlnosti v.r.
prof. JUDr. Helena Vilkova, CSc.
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