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Uplné znéni
Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 3. prosince 2001, ¢. j. 505/2001-Org,
kterou se vydava vnitini a kancelafsky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy,

ve znéni Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. prosince 2002, ¢. j. 423/2002-Org, uverejnéné pod
¢. 16/2003 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
10. prosince 2003, ¢. j. 409/2003-Org, uverejnéné pod ¢. 1/2004 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedInosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14. ¢ervna 2004, ¢. j. 192/2004-Org, uveiejnéné pod ¢. 4/2004 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. prosince 2004,
¢. j. 515/2004-Org, uverejnéné pod ¢. 38/2004 Sbirky instrukcei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Minis-
terstva spravedlnosti ze dne 23. unora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, uvefejnéné pod ¢. 14/2006 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. srpna 2006, ¢. j. 268/2006-Org,
uverejnéné pod ¢. 29/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedl-
nosti ze dne 7. prosince 2006, ¢. j. 458/2006-Org, uveiejnéné pod ¢. 30/2007 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva
spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, uveiejnéné pod
¢. 25/2007 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
19. prosince 2007, €. j. 122/2007-ODS-ST, uverejnéné pod ¢. 3/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedl-
nosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 10. ¢ervence 2008, ¢. j. 120/2008-OD-ST, uvefejnéné pod
¢. 12/2008 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
9. ledna 2009, ¢. j. 152/2008-OD-ST, uveiejnéné pod ¢. 3/2009 Sbirky instrukei a sdéleni Ministerstva spravedlnosti,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. ¢ervna 2009, ¢. j. 50/2009-OD-ST, uverejnéné pod ¢. 15/2009 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 22. prosince 2009,
¢. j. 152/2009-OD-ST, uverejnéné pod ¢. 2/2010 Sbirky instrukci a sdéleni Ministerstva spravedinosti, a Instrukce
Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. dubna 2010, ¢. j. 81/2010-OD-ST, uvefejnéné pod ¢. 5/2010 Sbirky instrukei
a sdéleni Ministerstva spravedlnosti

CAST PRVNI zjistit. V této kancelari se rovnéz eviduje prehled dosazitel-

nosti soudct, event. dalSich zaméstnanci soudu v mi-

> . 5 mopracovni dobé. Vedle jednotlivych soudnich oddéleni se

A UKOLY ZAMESTNANCU uvede sprava soudu, vcetné podatelny, spisovny a uctarny.

PRI VYKONU SOUDNICTVI Rovnéz se uréi, jak jsou zaclenéni zaméstnanci odborného
HLAVA PRVNi aparatu soudu a kterymi pracemi se povetuji.

ORGANIZACE PRACE

(3) Piedseda soudu v rozvrhu prace muze také stano-
vit senaty a samosoudce, jejichz soudni oddéleni jsou orga-
§1 nizovana formou tymu.

Organizace prace u soudu

Rozvrh prace (4) V rozvrhu prace pak pfedseda soudu stanovi sloze-
ni tymu. Ten bude zpravidla sestaven z piedsedy senatu
(samosoudce), asistenta soudce (vyssiho soudniho ufedni-
ka), protokolujiciho ufednika a pfipadné dalSich adminis-
trativnich zaméstnanct soudu.

(1) Ptedseda soudu sestavi nejpozdéji do 30. listopadu
kazdého roku navrh rozvrhu prace pro pfisti kalendaini rok
k projednani se soudcovskou radou.

(2) V rozvrhu prace se uvede v zdhlavi jméno a pfi-
jmeni pfedsedy soudu a jeho mistoptedsedy (mistopiedse-
di). Déle se stanovi zpiisob rozdéleni véci mezi jednotliva
soudni oddéleni, ktera se vytvareji pro jednotlivé senaty
a samosoudce (v&etn& senatdl evidenénich);” stanovi se
i zpisob rozdé€leni véci mezi ptedsedy senatll, pokud jich (6) V rozvrhu prace se jednotlivd soudni oddéleni
plisobi vice v jednom oddéleni. Zaroveni se jmenovité uréi  a oddéleni obchodniho rejstifku oznaduji b&Znymi arabsky-
soudci, piisedici, vy$3i soudni ufednici, soudni tajemnici mi &islicemi. Sprava soudu véetn& podatelny, spisovny
a soudni vykonavatelé pro piisobeni v jednotlivych odd€le-  a uétarny se ¢iselné neoznaduje.
nich a stanovi se jejich zastupovani pro piipad nepfitom-
nosti delsi nez tfi mésice nebo vylouceni anebo z jinych
divodi stanovenych zakonem (u soudct) ¢&i z jinych vaz-
nych divoda (u vyssich soudnich ufednikt) tak, aby bylo (8) Schvaleny rozvrh prace zasle pfedseda okresniho
ziejmé, ktery senat nebo soudce, vy$si soudni Gfednik, soudu na v&domi piislusnému krajskému soudu do
soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel véc projednd 20. prosince kazdého roku; predseda krajského a vrchniho
a rozhodne. Pokud neni timto zplsobem uvedeno, ktery soudu ve stejném terminu zasle schvaleny rozvrh prace
soudce je urcen pro vyfizovani agendy pfipravného fizeni  Ministerstvu spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo). Tyto
a pro postup podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dobé organy je tfeba neprodlené informovat i o zméné rozvrhu
soudu, uvede se ¢islo soudni kancelare, kde 1ze jeho jméno  prace v prib&hu roku.

(5) Je-li prace samosoudce ¢i senatu organizovana
v tymu, piedseda soudu v rozvrhu prace ur¢i, ktery ze za-
meéstnancl zafazenych v tymu plni povinnosti vedouciho
soudni kancelafe (napf. dle § 5 odst. 2 a § 8).

(7) V rozvrhu prace se uvede rozvrzeni pracovni doby
(0fednich hodin) a doba urcena pro styk s vefejnosti.

Y Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pri evidenci a zara-
zovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudui do systému elektronické evidence soudni judikatury.
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§2
Rizeni prace v senatu

(1) U okresnich soudd prace v senatu urluje a fidi
jeho piedseda.

(2) U krajskych a vrchnich soudt prace v senatu urcu-
je a fidi ten z piedsedd senatu, jemuz véc podle rozvrhu
prace nalezi k vyfizeni jako piedsedovi senatu

§3
Orienta¢ni tabule soudu

(1) Umisténi jednotlivych usekt oddéleni a ostatnich
organiza¢nich slozek soudu (s vyjimkou pracovisté bezpec-
nostniho feditele) s uvedenim druhu véci, které vytizuji,
rozvrzeni pracovni doby a doby uréené pro styk s vefej-
\nosti, se uvedou na orienta¢ni tabuli umisténé v soudni
budové poblize jejiho vchodu.

(2) Na orienta¢ni tabuli se uvede upozornéni, ze hoto-
vost, véetné¢ plateb na pohledavky soudu, lze skladat
v pokladné soudu. Zde se také uvede, ve které mistnosti
nebo kde a jakym zptisobem lze koupit kolkové znamky ¢i
platit soudni poplatky a kde lze ziskat ufedné ovérené vypi-
sy z obchodniho rejstfiku, rejstiiku nadaci a nadacnich
fondu, rejstiiku obecné prospésnych spolecnosti a rejstiiku
spolecenstvi vlastniki jednotek (§ 211).

(3) Na orientacni tabuli je tfeba oznalit také Cislo
mistnosti urené pro pfijimani stiznosti (zékon
¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdgjsich
predpist), pro pfijimani zadosti o informace (zakon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve
znéni pozd&jsich predpist), k nahlizeni véfiteld do sezna-
mu spravet konkursni podstaty a k pofizovani si opist
a vypist z tohoto seznamu (vyhlaska ¢. 476/1991 Sb., kte-
rou se provadéji nckterd ustanoveni zakona o konkursu
a vyrovnani, ve znéni pozdéjsich ptedpist), k pofizovani
ovéfenych vystupl z informaéniho systému vefejné spravy
obsahujici udaje z insolvenéniho rejstiiku nebo informaci
o tom, ze pozadovany udaj neni veden v insolvenénim
rejstiiku (zakon ¢. 182/2006 Sb., insolvenéni zakon, ve
znéni pozdéjsich predpisti), k nahlizeni do soudniho spisu
nebo obchodniho rejstiiku [vyhlaska ¢. 37/1992 Sb., kterou
se vydava jednaci fad soudd, ve znéni pozdéjsich predpist,
(dale jen ,,j. £.°)].

(4) Na orienta¢ni tabuli soudu se uvede, kde je umisté-
na ufedni deska soudu.

(5) Na orientacni tabuli soudu se vyvesi zakaz cizim
osobam vnaset zbrang, strelivo a dal§i nebezpecéné predme-
ty do budovy soudu, s vyjimkou pfislusniki policie, vézen-
ské a justiCni straze ve sluzbé. Zakaz musi byt oznacen
také u vstupu do budovy soudu. Pfi poruseni tohoto zakazu
justi¢ni straz zabrani takové osobé ve vstupu do budovy.
Vstup vsak 1ze umoznit po odevzdani téchto véci prislusni-
kam justicni straze.

§ 3a
Ufedni deska soudu

(1) Na tfedni desce soudu se zvefejni elektronické
adresy elektronickych podatelen [§ 5 odst. 1 pism. j) zéko-
na ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozd&jSich predpisu] a adresy webovych stranek
soudu. Dale se zde zvefejni adresa certifikacni autority
a seznam kvalifikovanych certifikatd pouzivanych soudem,
formaty datovych zprav a datova média, ktera je soud jako

zpusobila podani pfijmout v elektronické podobé (§ 3 nafi-
zeni vlady ¢&. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon
¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéj-
Sich predpish).

(2) Na tifedni desce soudu se rovnéz zvetejni informa-
ce uvedené v § 5 odst. 1 pism. a) az i) zadkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdé&jsich predpisu.

(3) Na ufedni desce okresniho (obvodniho) soudu se
vyvési pfislusny oddil rozvrhu povetovani notaiti ukony
v tizeni o dédictvi (§ 175za o. s. 1.).

(4) Na ufedni desce okresniho (obvodniho) soudu se
vyvési sidla exekutorskych ufadu a jména soudnich exeku-
tort sidlicich v obvodu soudu [§ 8 pism. b) zikona
¢. 120/2001 Sb., exekuéni tad, (dale jen ,.e. .°)].

(5) Na pokyn soudce, asistenta soudce, vyssiho soud-
niho fednika nebo soudniho tajemnika se zde po stanove-
nou dobu (§ 142) vyvési uréend rozhodnuti nebo jiné pi-
semnosti soudu, Uifedni sdéleni soudu, apod.

§ 3b
Elektronicka uredni deska soudu

(1) Obsah informaci zvefejnénych na ufedni desce
soudu se zpfistupni i zpisobem umoznujicim dalkovy pii-
stup.

(2) Na elektronické tfedni desce soudu se uvefejni
i datum, kdy byla informace, rozhodnuti nebo jina pisem-
nost soudu (§ 3a) vyvéSena na ufedni desce soudu.

(3) Soud pfi umisténi (zvefejnéni) informaci, rozhod-
nuti nebo jinych pisemnosti soudu (§ 3a) na elektronickou
ufedni desku soudu postupuje podle jiného predpisu, kte-
rym se upravuji povinnosti a postup pii zvefejiiovani infor-
maci v aplikaci infoDeska resortu justice a dokumentace
k informaénimu systému elektronické ufedni desky
(infoDeska).

§4
RozvrZeni praci soudnich kancelari

Pfi rozvrzeni praci mezi soudni kancelafe musi byt
zajisténo rovnomerné pracovni zatizeni; za tim ucelem
muize byt zaclenéno do nékteré soudni kancelafe i plnéni
dalsich kol (zabezpeceni prace evidenéniho senatu, ve-
deni pokladny, doru¢ného oddéleni, spisovny apod.).

§5
Rizeni soudni kancelafe

(1) Soudni kancelar fidi, za jeji fadny chod odpovida,
praci dal$im zaméstnancim soudni kancelaie ptidéluje
a jeji fadny vykon kontroluje vedouci soudni kancelafe.
Vyzaduji-li to zvlastni okolnosti, mize byt, a to jen na
ptechodnou dobu, povéten vedenim soudni kancelafe za-
meéstnanec zafazeny v jiné funkci.

(2) Vedouci soudni kancelaie zejména vede rejstiiky
a evidencni pomucky, provadi spisovou manipulaci, vyko-
nava prace uvedené v § 6 odst. 9 j. f., dava k nahlédnuti
soudni spisy ucastnikiim a se souhlasem piedsedy senatu
(samosoudce) jinym zadatelim, pokud je to podle ptredpisi
o fizeni pfed soudem pfipustné. Dava k nahlédnuti obchod-
ni rejstiik a sbirku listin, které jsou vefejnou listinou. Dba
o zdokonalovani prace podfizenych zaméstnanci a o pro-
hlubovani jejich znalosti. Dba rovnéz o aktualizaci a upl-
nost vedeni evidence a rejstiikii vedenych pomoci vypocet-
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ni techniky a zajist'uje potiebnou spolupraci s evidenénim
senatem soudu.

§6

(1) Na fadny chod vSech soudnich kancelaii dohlizi
a za n¢j odpovida predseda soudu. Dohledem na soudni
kancelafe a dal§imi ukony pfi organizaci a fizeni soudni
kancelafe mize pfedseda soudu povéfit feditele spravy
soudu, dozor¢iho tGfednika ¢i jiného zaméstnance.

(2) Na to, zda prace soudni kancelafe jsou provadény
fadné a vcas, dohlizi téz piedseda senatu (samosoudce),
vyssi soudni Gfednik, tajemnik u véci tykajicich se soudni-
ho oddéleni, v némz ptisobi.

(3) O fizeni a organizaci statistickych a vykaznickych
praci plati zvlastni predpisy.

§ 6a
Praxe studenti pravnickych fakult na soudu

(1) Se souhlasem ptedsedy soudu muze student prav-
nické fakulty vykonat praxi na soudu. Ptidélen k vykonu
praxe u soudce ¢i senatu muze byt jen se souhlasem tohoto
soudce ¢i piedsedy senatu.

(2) Student je povinen zachovavat ml¢enlivost o v§ech
skute¢nostech, o nichz se dozvédél v souvislosti s vykonem
soudnictvi. Pfed zahdjenim praxe je student povinen pode-
psat prohlaseni mlcenlivosti a povinnost ml¢enlivosti trva
i po skonceni praxe. Povinnosti zachovavat mlcenlivost
muize studenta zprostit piedseda soudu.

(3) Student je povinen zdrzet se pfi vykonu praxe
vseho, co by mohlo ohrozit diivéru v nestrannost a nezavis-
lost soudnictvi.

§7

Podani

Podani lze udinit pisemné nebo ustné¢ do protokolu.
Pisemné podani se ¢ini v listinné nebo elektronické podobé
na technickém nosi¢i dat nebo prostiednictvim vefejné
datové sit€ opatfené zaruenym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu vydanym akredi-
tovanym poskytovatelem certifikacnich sluzeb podle
zvlastniho pravniho pfedpisu (déle jen ,,uznavany elektro-
nicky podpis©),” telegraficky nebo telefaxem. Podéani
uéinénd ustné do protokolu sepisuje pfedseda senatu
(samosoudce), asistent soudce, justicni cekatel, vyssi soud-
ni ufednik a soudni tajemnik.

HLAVA DRUHA
CINNOST ODBORNYCH ZAMESTNANCU
§8
Pusobnost vedoucich soudnich kancelari

(1) Vedouci soudni kancelafe vykonavaji samostatné,
pokud neni stanoveno jinak, zejména tyto prace:
a) zajistuji u navrhi na zahajeni fizeni (zalob, navrh na
vykon rozhodnuti nebo natizeni exekuce, obzalob, na-
vrhli na potrestani) provedeni lustrace (§ 153a); je-li

u soudu zfizeno zapisové oddéleni (vyssi podatelna),
provadi lustraci a zapis véci do rejstiikti zaméstnanci
zapisového oddéleni,

b) pfijimaji oznameni Gcastnikd fizeni, svédky, znalct
apod. o zmén¢ adresy nebo jména a pfijmeni a vyzna-
Cuji zmeénu ve spisech, pfislusnych rejstiicich a evi-
denénich pomuckach,

¢) zjistuji zaplaceni soudnich poplatki, vedou v eviden-
ci naklady fizeni placené v obCanském soudnim fizeni
zalohove statem a Gc¢tarné neprodlené piedavaji opisy
doslych vyuactovani (faktury) k rozhodnuti o jejich
pfiznani soudem.

(2) Vedouci soudni kancelafe na pokyn ptedsedy se-
natu (samosoudce):

a) zasilaji vyrozuméni o nafizeni vykonu zabezpecovaci
detence podle § 90b odst. 6 okresnimu soudu, v jehoz
obvodu je ustav pro vykon zabezpeCovaci detence,
v némz bude osoba zabezpefovaci detenci vykonavat,

b) na pokyn predsedy senatu piedkladaji odbornému
referentovi kancelafe eviden¢niho senatu rozhodnuti
pfijaté senatem soudu k zafazeni do vnitini evidence
sou%t)l v neverejné d atabazi programu JUDIKATU-
RA.

(3) Vedouci soudni kancelafe na pokyn ptedsedy se-
natu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho cekatele,

v

vyssiho soudniho tfednika nebo soudniho tajemnika:

a) vyrozumivaji oddéleni soudu pro véci péce o nezletilé
o nafizeni vykonu rozhodnuti pro vyzivné nezletilych
déti a o zastaveni tohoto vykonu,

b) vyrozumivaji platce mzdy popiipadé dluznika povin-
ného o pravni moci usneseni, kterym byl nafizen vy-
kon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo piikazanim
pohledavky,

¢) vyrozumivaji ucetniho soudu o odkladu penézitého
trestu, o upusténi od jeho vykonu, o povoleni splatek
penézitého trestu, o nafizeni vykonu nahradniho trestu
odnéti svobody,

d) zasilaji pfislusnému Kkatastralnimu Gfadu oznameni
navrhu na vydani ptedbézného opatieni, kterym se ma
omezit opravnéni vlastnika nemovitosti nebo opravné-
ného z jiného vécného prava k nemovitosti nakladat
s pravem zapsanym v katastru nemovitosti, a vykona-
telné rozhodnuti v téchto vécech, navrhy na natizeni
vykonu rozhodnuti prodejem nemovitosti, prodejem
spoluvlastnického podilu k nemovitosti a navrh ve
véci vykonu rozhodnuti ztfizenim soudcovského za-
stavniho prava k nemovitosti,

e) zasilaji kopii navrhu na vylouceni véci podle § 267
0. s. I. soudu (oddéleni soudu), kde probihd vykon
rozhodnuti, a pravomocna rozhodnuti o nich, zasilaji
obchodnimu rejstiiku pravomocné rozhodnuti o nafi-
zeni vykonu rozhodnuti postizenim prava podle
§ 320ao0.s. 1.,

f) na zakladé 7adosti Ufadu pro ochranu hospodaiské
soutéze nebo Komise EUY zasilaji nebo zajistuji za-
slani dokumentl potfebnych pro pfipravu vyjadieni

Y Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 20. 6. 2002, ¢. j. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup pri evidenci a zara-
zovani rozhodnuti okresnich, krajskych a vrchnich soudui do systému elektronické evidence soudni judikatury.
2 Zékon ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonit (zdkon o elektronickém podpisu).

Y Smlouva o fungovini Evropské unie.
Narizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.
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g)

h)

D)

k),

k)

k otazkam tykajicim se pouziti ¢lanku 101 nebo ¢lan-
ku 102 Smlouvy o fungovani Evropské unie témto
organim. Pokud se dokumentem podle prvni véty
rozumi spis nebo &ast spisu, zasila se Ufadu pro
ochranu hospodarské soutéze nebo Komisi EU jeho
kopie,

zasilaji Ufadu pro ochranu hospodéiské soutéze ozna-
meni o zahajeni fizeni ve véci ochrany hospodarské
soutéze tykajici se pouziti Clankd 101 nebo 102
Smlouvy o fungovani Evropské unie; toto vyrozumeéni
se také zasila ministerstvu, mezinarodnimu odboru
civilnimu, které zajisti jeho pfedani Komisi ES na
zéklad¢ Natizeni Rady (ES) ¢. 1/2003,

zasilaji ur¢ena rozhodnuti soudu, jeho ufedni sdéleni
apod., ve stanovenych lhutach pfislusnym organtim
a ufadiim podle zvlastnich predpisi,

oznamuji policejnimu organu, ktery zaslal soudu
ufedni zaznam o vykazani (§ 153 odst. 5), podani
navrhu na vydani pfedbézného opatfeni podle § 76b
0.s.T.,

zasilaji usneseni o zahdjeni fizeni k ur€eni data Gmrti
osoby (§ 194a o. s. I.) soudnimu komisafi, kterého
povéfil Gkony v fizeni o dédictvi, je-li soudem pfislus-
nym k projednavani dédictvi, jinak soudu, ktery je
pfislusny k projednavani dédictvi [§ 88 pism. i)
0. s. I.], ktery pfeda usneseni o zahdjeni tohoto fizeni
pfislusnému soudnimu komisafi,

zasilaji Ministerstvu vnitra oznameni o vydani pravo-
mocného a vykonatelného rozhodnuti s uvedenim data
vydani, pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti sou-
du a ¢isla jednaciho:

1. o zapisu pravnické osoby nebo organizacni slozky
podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsané
v obchodnim rejstfiku do obchodniho rejstiiku,

2. o udajich vedenych o pravnické osobé nebo organi-

zatni slozce podniku zahraniéni pravnické osoby
zapsané v obchodnim rejstiiku jako nazev nebo
obchodni firma, identifika¢ni ¢islo ekonomického
subjektu, registracni Cislo, evidencni Cislo, stat re-
gistrace nebo evidence pravnické osoby, jde-li o or-
ganizacni slozku podniku zahrani¢ni pravnické oso-
by zapsané v obchodnim rejstiiku, adresa sidla, je-
jich statutarnich organech jako druh, jméno (jména),
pfijmeni, datum narozeni a adresa pobytu osoby jim
predstavované a zménach téchto udaj,

3. o vymazu pravnické osoby nebo organizac¢ni slozky

podniku zahrani¢ni pravnické osoby zapsané v ob-
chodnim rejstiiku z obchodniho rejstiiku,

4. ukladajiciho fyzické osobé starsi 18 let (jméno pii-

padné jména, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo,
bylo-li ptidéleno, statni obcanstvi, neni-li statnim
ob&anem Ceské republiky) tstavni ochranné 1é¢ent,
ustavni vychovu nebo ochrannou vychovu,

5. o vysloveni, ze pfijeti fyzické osoby (jméno ptipad-

né¢ jména, pfijmeni, datum narozeni, rodné ¢islo,
bylo-li ptidéleno, statni obcanstvi, neni-li statnim
obanem Ceské republiky, den piijeti) do ustavu
vykonavajici zdravotnickou péci (§ 191a o. s. 1) by-

lo v souladu se zakonnymi divody, o pfipustnosti
dalsiho drzeni v tomto ustavu, o prodlouzeni drzeni
v tomto ustavu a propusténi z tohoto ustavu,
podle bodu 1 az 3 se nepostupuje, jsou-li zasilana
prostfednictvim informaéniho systému soudu (ISOR)
automaticky po vyplnéni pravni moci rozhodnuti,

1) zasilaji ministerstvu, justiénimu odboru, v fizenich

0 osob¢, kterd je zapsana v seznamu insolvencnich
spravcu:

1. oznameni o zahdjeni fizeni o jeho zpusobilosti
k pravnim tkonim a pravomocném skonceni fizeni,

2. opis pravomocného rozhodnuti, kterym byl zbaven
zpusobilosti k pravnim ukonim nebo jeho zpisobi-
lost k pravnim ukonim byla omezena,

3. opis pravomocného rozhodnuti o jeho prohlaseni za
mrtvého,

4. oznameni o jeho vzeti do vazby a propusténi z vaz-
by,

5. oznameni o jeho nastupu do vykonu trestu odnéti
svobody,

6. oznameni o podani obzaloby nebo navrhu na po-
trestani pro umyslny trestny ¢in a pravomocném
skoncenti fizeni,

7. oznameni o zahajeni fizeni na uznani cizozemského
rozhodnuti o jeho odsouzeni a pravomocném skon-
¢eni fizeni, obdobné se postupuje i u fizeni o uznani
rozhodnuti o penézitych sankcich a jinych penézi-
tych plnénich s lenskymi staty Evropské unie;

m) zasilaji:

1. prislusnému katastralnimu wfadu opis usneseni
o zajisténi nemovitosti podle § 79d tr. T.,

2. finanénimu ufadu a obecnimu tfadu, v jejichz ob-
vodu se nemovitost nachazi a v jejichz obvodu méa
vlastnik nemovitosti trvaly nebo jiny pobyt, a 0so-
bam, o nichZ je mu znamo, ze maji k nemovitosti
predkupni, nijemni nebo jiné pravo pravomocné
usneseni o zajisténi nemovitosti,

3. oznameni, vyrozuméni a usneseni o zajisténi jiné
majetkové hodnoty (pfipadné nahradni hodnoty)
dal$im subjektim uvedenym v § 79e odst. 3 a 4
tr. t.;

n) zapisuji do agendového informacéniho systému evi-

dence obyvatel* k piislusné osob& udaje:

1. zbaveni nebo omezeni zplsobilosti k pravnim uko-
nim, jméno, popiipad¢ jména, pfijmeni a rodné
¢islo opatrovnika, nebylo-li mu pfidéleno, uvede se
datum, misto a okres jeho narozeni; je-li opatrovni-
kem ustanoven organ mistni spravy,”” uvede se
nazev a adresa sidla, a to ve formé referencni vazby
ze zékladniho registru 0s0b, >

2. datum nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaseni
manzelstvi za neplatné, datum nabyti pravni moci
rozhodnuti o neexistenci manzelstvi nebo datum
nabyti pravni moci rozhodnuti soudu o prohlaseni
jednoho z manzelt za mrtvého a den, ktery byl
v pravomocném rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého
uveden jako den smrti, poptipadé jako den, ktery

%) Zikon ¢. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych zdakomii (zdkon o evidenci obyvatel), ve
znéni zakona ¢. 227/2009 Sb.

) § 27 odst. 3 obéanského zdkoniku.

2 Zékon ¢ 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech.
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neprezil, anebo datum nabyti pravni moci rozhodnu-
ti 0 rozvodu manzelstvi,

katele, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemni-
ka pravomocna rozhodnuti:

3. datum nabyti pravni moci rozhodnuti o neplatnosti a) jimiz byl v piipadg, Ze zde jsou nezletilé déti, vyslo-
nebo o neexistenci registrovaného partnerstvi nebo ven rozvod, neplatnost manZelstvi, anebo zjisténo, e
datum nabyti pravni moci rozhodnuti o prohlaSeni tu manZelstvi neni, a jimZ bylo uréeno nebo popieno
jednoho z partnerii za mrtvého a den, ktery byl otcovstvi, soudu déti nebo opatrovnickému oddéleni
v pravomocném rozhodnuti o prohlaseni za mrtvého soudu, ktery toto rozhodnuti vydal,
uvedeq jako den smrti, popfipadé Jako' den, ktery b) o zbaveni nebo omezeni zpisobilosti k pravnim tuko-
n’epfeilvl, a{lebo. datum I}abyti pravn moct rozhodnu- nim, o zruseni zbaveni nebo omezeni zpusobilosti
ti 0 zruSeni registrovaného partnerstvi, k pravnim ukonim, o prohlaseni za mrtvého, bez

a to neprodlené, nejpozdji viak do 3 pracovnich dni odtvodnéni téchto rozhodnuti, obecnimu Gfadu obce

ode dne p,flpOJem dolozky pravni moci na originalu s rozifenou piisobnosti piislusnému podle bydliste

rozhodnuti ve spise. osoby, které se Fizent tykalo,

(4) Vedouci soudni kancelate sdéluji na pokyn predse- ¢) jimz byl ustanoven (zprostén) opatrovnik ob&anu zba-
dy senatu (samosoudce), asistenta soudce, justicniho ¢eka- venému zpusobilosti k pravnim ukontim, obecnimu
tele, vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemnika: ufadu obce s rozsifenou plsobnosti a piislusnému

a) piislusnému obecnimu tifadu povéfenému vést knihu obecnimu (méstskému) utadu,
narozeni o pravomocném rozhodnuti o pfijmeni dite- d) jimZ byl ustanoven (zpro$tén) poruénik, ktery pecuje
te, jestlize se rodice o pfijmeni ditéte nedohodli, nebo o nezletilého misto rodicl, organu socialné pravni
neni-li zadny z rodicti znam, rozhodnuti, kterd maji za ochrany d&ti pfislusného obecniho Gfadu obce s roz-
nasledek zménu piijmeni ditéte, zejména pii osvojeni Sifenou plsobnosti a prislusnému obecnimu (mést-
nebo jeho zruSeni, skutecnost, ze doslo k urceni ot- skému) ufadu,
covstvi souhlasnym prohlasenim rodi¢t pied soudem, ¢) jimz byl nkdo prohlasen za mrtvého, soudu piislug-
rozhodnuti soudu, kterym bylo uréeno nebo popieno nému k projednani dédictvi,
OEGOVS}V}’ ) » _ ) . f) o snizeni, zvySeni nebo zruSeni vyzivného soudu,
b) prlsl}lsnen}u obecnimu uryadu povéfenému vést knihu u néhoz probiha Fizeni o vykonu piedchoziho rozhod-
man%elstvg 0 pravomocném rOZhO(’iflutl, kterym bylf) nuti k vydobyti vyzivného,
manzelstvi rozvedeno nebo prohlaseno za neplatné, o, ., ., ,
nebo o pravomocném rozhodnuti o neexistenci man- g o narizen u.st.a}vm V}:ch(')vy nebo o “1‘32"‘,“ ochrannez
zelstvi anebo o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni vychovy, o Jejim zrusent cbo prodlouzem, ° zbz%vem
jednoho z manzelti za mrtvého, vcetné dne, kterym ne})or omezen rodicovskych prav ao ustano'vrem po-
byl uveden jako den smrti, pfipadné dne, ktery nepte- ruc m,ka v .prlpadech, kd'yv oba ’rodlce nevzletlle'ho e
A, mreh,' ’bylol zbgvenl rocrhco’vsk’e zoodpovedn(’)stl nebo
c) pfislusnému obecnimu ufadu povéfenému vést knihu nemajt zpusqbllost lfrpra\’/mm tkondim v p.lnrem rozsa-
. A . A hu, vychovnému zafizeni, kam byl nezletily umistén,
reglstrovaneho partnerstvi o pravomocnem rozhodnu- L ey . MV
ti, kterym bylo registrované partnerstvi zruSeno nebo povlfud T O.ZhOdI,R}tl e nevl')ylo, dorucve no b r1slusnelvnl{
prohlaseno za neplatné, nebo o pravomocném rozhod- zarizen ;]a}(O ue astmkq tizeni, a stredlskq Pr'obacm
nuti o neexistenci registrovaného partnerstvi anebo a,rfledlacfl,l sluzby, v'Jehoz obvoc{u‘mlafhstvy I}?bo
o pravomocném rozhodnuti o prohlaseni jednoho dft? mlad,s1 1,5 let bydli nebo sevzdrzuje, dale? O narize-
z partnert za mrtvého, véetné dne, kterym byl uveden n vustav,m vychgvyvnebf) orulozem ochfa’nnev:’vycvhc?vy
jako den smrti, pfipadné dne, ktery nepFezil, téz organu Vsoc1alne pravnlwcv)chranyodetl prls,lusneho
ey 1 g xgo . obecniho ufadu obce s rozsifenou plsobnosti, pokud
d) Uradu méstské ¢asti Praha 1 o pravomocném rozhod- mu nebylo ji2 dorudeno jako Glastniku Hzeni
nuti soudu o prohlaseni za mrtvého (§ 10 odst. 4 zak. ’
¢.301/2000 Sb.), h) ve sporu z pravnich vztahl souvisejicich se zaklada-
€) prislusnému obecnimu ufadu obci s rozsitenou piisob- nim obchodnich spole¢nosti nebo druzstev a ve sporu
nosti, v hlavnim mésté Praze méstské casti uréené ze smlouvy o prodeji podniku nebo jeho Casti
Statutem hlavniho mésta Prahy a ve méstech Brno, k pfislusnému spisu obchodnimu rejstfiku,
Ostrava a Plzen magistratim téchto meést (dale jen i) o vlastnickych vztazich a jinych vécnych pravech
,,obecni Urad obce s rpzéifenou pisobnosti®) jako k nemovitostem, zejména jde-li o pravomocna roz-
kollzqimu opatrovnikovi v fizeni o uUpravu vychovy hodnuti o zruseni a vypoiadani podilového spoluvlast-
a vyzivy pro pfipad rozvodu sdéleni, Zze manZelstvi nictvi k nemovitostem, o vydrZeni nemovitosti a pii-
bylo pravomocné rozvedeno, klepu ve vécech vykonu rozhodnuti prodejem nemo-
f) konzuldrnimu Gfadu nebo konzularnimu oddé€leni vitosti, rozhodnuti o vypoiadani spole¢ného jméni
dinomatické mise pfislusného ciziho statu sidlici (véetn& takového rozhodnuti v fizeni o dédictvi),
v Ceske republice o pravomocném rozhodnuti ve ve- usneseni o dédictvi, usneseni o predbézném opatieni
cech rodinn¢ho prava, mohou-li tato rozhodnuti byt vydaném na zaklad¢ navrhu uvedeného v odstavci 3
pfedmétem zapisu v matrikach statd, s nimiz se prova- pism. ¢) apod., katastralnimu Gfadu podle mista ne-
di vyména matri¢nich dokumentt. movitosti,
(5) Vedouci soudni kancelafe zasilaji na pokyn pted-  j) o pouziti ¢lanku 101 nebo &lanku 102 Smlouvy o ES®

sedy senatu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho Ce-

Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze a minister-

2 § 7 odst. 1 zdkona ¢. 133/2000 Sb.
Y Smlouva o fungovini Evropské unie.
Narizeni Rady (ES) ¢. 1/2003.
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stvu, mezinarodnimu odboru civilnimu, které zajisti
predani rozhodnuti Komisi EU,

k) jimiz bylo rozhodnuto o podani predbézné otazky
Soudnimu dvoru EU,? a to spolu s kopii relevantnich
¢asti spisu Soudnimu dvoru EU a v kopii minister-
stvu,

1) ohledné osoby mladsi 18 let opatrovnickému oddéleni
soudu ptislusného podle bydliste této osoby,

m) ve vécech vymahani prav dusevniho vlastnictvi (po
jejich anonymizaci) Utadu primyslového vlastnictvi;

(6) Vedouci soudni kancelate na pokyn ptedsedy se-
natu (samosoudce), asistenta soudce, justi¢niho cekatele,
vyssiho soudniho ufednika nebo soudniho tajemnika vyro-
zumi o

a) zahdjeni insolvencniho fizeni prostfednictvim vefejné
datové sité (vyhlaska, kterou se oznamuje zahdjeni
insolvenéniho fizeni):

1. finanéni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-
li pravnickou osobou, jinak finan¢ni ufad, v jehoz
obvodu ma dluznik bydlisté, nebo jiny financni
ufad, o némz je mu znamo, Ze je spravcem dané
dluznika,

2. celni ufad, v jehoz obvodu ma dluznik sidlo, je-li
dluznikem pravnicka osoba, jinak celni ufad,
v jehoz obvodu ma dluznik své bydlisté, nebo jiny
celni ufad, o némz je znamo, ze je spravcem dané
dluznika misto u vySe uvedeného,

3. tfad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnicka
osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem fyzic-
k& osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem fyzicka
osoba, kterd nema misto podnikani,

4. pftislusnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

obecny soud dluznika (§ 85 o. s. 1),

soud, spravce dané, soudniho exekutora nebo jiny

organ, u kterého probiha fizeni o vykon rozhodnuti

nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik u&astnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho platebni
styk, nebo tcastnikem vypotadaciho systému podle
zakona upravujiciho podnikani na kapitdlovém trhu,

8. organ, ktery vede obchodni nebo jiny rejstiik,

v némz je dluznik zapsan;

o w»

b) vydani rozhodnuti o tipadku prostiednictvim vetejné
datové sité:

1. organ, ktery vede obchodni nebo jiny rejstiik,
v némz je dluznik zapsan,

2. finan¢ni ufad, v jehoZz obvodu ma dluznik sidlo, je-li
pravnickou osobou, jinak finan¢ni tifad, v jehoz ob-
vodu ma dluznik bydlisté, nebo jiny financni ufad,
0 némZ je mu znamo, ze je spravcem dané dluznika,

3. ufad prace, v jehoz obvodu ma dluznik, ktery je
zaméstnavatelem, sidlo, je-li dluznikem pravnicka
osoba, nebo misto podnikani, je-li dluznikem fyzic-
k& osoba, anebo bydlisté, je-li dluznikem fyzicka
osoba, kterd nema misto podnikani,

4. ptislusnou okresni spravu socialniho zabezpeceni,

5. obecny soud dluznika (§ 85 o. s. 1.),

6. soud, spravce dané, soudniho exekutora nebo jiny
organ, u které¢ho podle dosavadnich vysledku insol-
venéniho fizeni probiha fizeni o nérocich, které se
tykaji majetkové podstaty nebo které maji byt uspo-
kojeny z majetkové podstaty, véetné fizeni o vykon
rozhodnuti nebo exekuce na majetek dluznika,

7. Ceskou narodni banku, je-li dluznik ugastnikem
platebniho systému uvedeného v seznamu Ceské
narodni banky podle zakona upravujiciho platebni
styk, nebo ucastnikem vypotadaciho systému podle
zakona upravujiciho podnikéni na kapitalovém trhu,

8. organ nebo osobu, kterd vede vefejny ¢i nevefejny
seznam, ktery podle zvlastniho pravniho ptedpisu
osvédCuje vlastnictvi dluznika k majetkové podstaté
nebo existenci prava dluznika nalezejiciho do ma-
jetkové podstaty (napf. katastralni pracoviste, které
v katastru nemovitosti eviduje majetek nalezejici
dluznikovi; Notafskou komoru Ceské republiky,
ktera v Rejstiiku zastav eviduje majetek nalezejici
dluznikovi; Stredisko cennych papirQ, které eviduje
zaknihované cenné papiry dluznika; méstské urady,
které vedou evidenci vozidel dluznika).

§9

Dohled piedsedy senitu
(samosoudce)

(1) Pokud piedseda soudu neur¢i néco jiného, vykona-
vaji v jednotlivych oddélenich odborni a administrativni
zaméstnanci vesSkeré organizani a administrativni prace
souvisejici s vykonem soudnictvi pod dohledem pfislusné-
ho predsedy senatu (samosoudce) samostatné.

(2) Na chod tymu a rozvrzeni praci v tymu dohlizi
predseda senatu (samosoudce) nebo jiny zaméstnanec sou-
du stanoveny v rozvrhu prace.

(3) Zjisti-li soudce, poptipadé piedseda senatu (samo-
soudce), pii vyfizovani agendy opakované zavady v praci
soudni kancelafe nebo tymu, upozorni na né¢ mistoptedsedu
nebo ptedsedu soudu.

HLAVA TRETI
RIZENi PRED SOUDEM

0Oddil prvni
Piiprava jednani
§ 10
Hospodarnost postupu

Piedseda senatu (samosoudce) dba, aby ucastnici a o-
statni pfedvolané osoby byli ikony soudu co nejméné zate-
zovani. U svédki a znalci proto dba o to, aby byli piedvo-
lani na dobu, kdy pravdépodobné dojde k jejich vyslechu.

§ 10a
Vyuzivani technickych prostiedki

U soudu se o prib¢hu fizeni (4konu soudu) potizuji
technickymi prostfedky (zafizenimi) zvukové zadznamy

Y ClL 267 Smlouvy o fungovéni Evropské unie, ¢l. 150 Smlouvy o zaloZeni Evropského spolecenstvi atomové energie.
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nebo zvukové obrazové zdznamy, stanovi-li tak zékon, %>

nebo rozhodne-li o jejich pouziti pfedseda sendtu (samo-
soudce). Predseda senatu (samosoudce) muze také vyuzit
technické zafizeni pro pfenos obrazu a zvuku (dale jen
,videotelefon) k vyslechu svédka nebo znalce, je-li to
vhodné s ohledem na ochranu prav osob nebo zajisténi
jejich bezpecnosti, nebo potfebné z bezpetnostnich nebo
jinych zavaznych davoda, a je-li to technicky mozné. Po-
kud zafizeni pfenaseji nebo zaznamenavaji utajované infor-
mace, musi odpovidat piedpisu o ochrané utajovanych
informaci.

§11
Piedvolani, pfedvedeni k soudnim ikonim

(1) Ptedvolani k jednotlivym tkonim se déje zpravi-
dla pisemné s pouzitim piislusnych vzord, a to v listinné
formé prostiednictvim dorucujiciho organu nebo v elektro-
nické podobé prostiednictvim datové schranky.*® V nalé-
havych pripadech i telegraficky, telefonicky, telefaxem,
elektronickou postou, nebo ustné nebo pii jiném tkonu
soudu, u n¢hoz je pfedvolany pfitomen. Byl-li né¢kdo takto
predvolan, ucini se o tom zaznam do spisu.

(2) V pisemném predvolani se oznaci véc, misto, Cas
a pfedmét fizeni nebo jiného tikonu, dale se uvede, zda se
ma pfedvolany dostavit jako tcastnik, svédek, znalec, tlu-
mocnik apod., které pisemnosti a dikazni prostiedky ma
pfinést s sebou. Pfedvolani je nutno dorucit tak, aby byla
zachovana zakonna lhtita k pfipravé predvolaného na jed-
nani.

(3) Nedostavi-li se ptedvolany k vyslechu nebo ke
znalci bez omluvy a byl-li o moZnosti ptedvedeni poucen,
muize byt pfedveden pfislusSnym policejnim organem; jde-li
o nezletilého, mize byt pfedveden piislusSnym policejnim
organem jen tehdy, nelze-1i pfedvedenti jinak zajistit. Usne-
seni o pfedvedeni nebo pfikaz k pfedvedeni predvolanému
doruci pfi predvedeni piislusny policejni organ, u vojaku
v ¢inné sluzbé a piislusniki ozbrojenych sbort pfislusny
sluzebni organ.

(4) Predvola-li soud v fizeni o podminéném propusté-
ni (§ 331 tr. t.) nebo v fizeni o zméné zpusobu vykonu
trestu (§ 324 tr. t.) na jeden den nékolik odsouzenych
umisténych v téze véznici, mize predvolani shrnout do
jedné pisemnosti, na které¢ jednotlivi pfedvolani v pfi-
slusnych rubrikach podpisem potvrdi, ze byli pfedvolani.
O tom, ze byli takto pfedvolani, se ucini v jednotlivych
spisech zdznam s poukazem na hromadné piedvolani, které
se zalozi do jednoho spisu.

§1la

Pi'edvolani osob k vyslechu
prosti‘ednictvim videotelefonu

(1) Piistoupi-li pfedseda senatu (samosoudce) z du-
vodu podle § 10a k vyslechu svédka nebo znalce (nejde-li
o osoby uvedené v § 11b odst. 1) prostiednictvim videote-

lefonu, uvede se v pfedvolani rovnéz misto, na kte-ré se ma
dostavit k vyslechu.

(2) Jestlize se ma vyslech svédka nebo znalce (nejde-li
0 osoby uvedené v § 11b odst. 1) uskutecnit prostiednic-
tvim videotelefonu a vyslychany se ma dostavit k vyslechu
v obvodu jiného soudu, zajisti jeho pfedvolani soud,
v jehoz obvodu se k vyslechu ma dostavit; dozadujici soud
pozada jiny soud o spolupraci na provedeni tohoto ukonu
(dozéadani).

§11b
Pi'edvolani utajovanych svédki
nebo osob pod ochranou

(1) Za utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou
se povazuje

a) svédek, u kterého organy C&inné v trestnim fizeni
v prubchu trestniho fizeni pfijaly opatfeni k utajeni
podle § 55 odst. 2 tr. . (dale jen ,,utajovany svédek®),

nebo
b) svédek, pfip. znalec, kterému je poskytovana zvlastni
ochrana nebo kratkodoba ochrana podle zvlastnich
pravnich predpisa®™ (dale jen ,,osoba pod ochranou®).

(2) Soud pfi provadéni ukonid soudniho fizeni s uta-
jovanymi svédky nebo osobami pod ochranou spolupracuje
s Policii Ceské republiky; pokud zvlastni ochranu poskytu-
je podle zvlastniho zakona™ Vézenska sluzba Ceské repub-
liky, spolupracuje i s ni.

(3) Utajovaného svédka nebo osobu pod ochranou
predvola pfedseda senatu (samosoudce) k tikonu soudniho
fizeni prostfednictvim policejniho organu, u kterého je
uloZzena obalka obsahujici skute¢né osobni udaje utajova-
ného svédka nebo ktery zabezpecuje ochranu osoby; zaro-
veni vhodnym zplsobem informuje policejni organ o datu
konani tkonu. V piipadé pfedvolani utajovaného svédka
vyzve soucasné predseda senatu (samosoudce) policejni
organ, aby skute¢né osobni udaje utajovaného svédka ob-
sazené obalce ptedal jemu, jinému soudci uréenému pred-
sedou soudu (rozvrhem prace) nebo zameéstnanci soudu
povéfenému zabezpeCovanim ochrany utajovanych infor-
maci predsedou soudu (bezpecnostnimu fediteli) anebo
jinému zaméstnanci soudu povéfenému ptedsedou soudu
k této Cinnosti s opravnénim pfistupu ptislusného stupné
utajeni (dale jen ,,0soba ovétujici totoznost), tak aby pred
vlastnim jednanim mohl ovéfit totoznost utajovaného svéd-
ka podle jeho skutecnych udajt.

(4) Zpusob predvolani uvedeny v odstavci 3 se neu-
platni v pfipad¢, Ze se utajovany svédek nachazi ve vykonu
vazby ¢i vykonu trestu odnéti svobody. V téchto ptipadech
se postupuje po dohod¢ s vedenim ptislusné véznice.

(5) V pisemném vyhotoveni pfedvolani utajovaného
svédka nebo osoby pod ochranou k vyslechu prostiednic-
tvim videotelefonu se jako misto vyslechu uvede misto
uréené dohodou s Policii Ceské republiky; v piipadé podle
odstavce 4 se uvede prislusna véznice.

) 7akon & 300/2008 Sb., o elektronickych vikonech a autorizované konverzi dokumentii.

D§400.5.
W § 50 zdkona ¢. 273/2008 Sb.

Zdkon ¢. 137/2001 Sb., o zvlastmi ochrané svedka a dalSich osob v souvislosti s trestnim Fizenim a o zméné zdkona
¢. 99/1963 Sb., obcansky soudni rad, ve znéni pozdéjsich predpisi.

' § 3 odst. 2 zdkona & 137/2001 Sb.
Y § 55, 55a, 55ba 58 tr. i
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Oddil druhy
Soudni pisemnosti
§ 1lc
Druhy soudnich pisemnosti

(1) Soudnimi pisemnostmi jsou zejména:
a) rozhodnuti (oddil ¢tvrty této hlavy),
b) protokoly (oddil paty této hlavy),
¢) predvolani, vyzvy a pouceni,
d) ufedni potvrzeni,
e) informace o probihajicim fizeni,
f) vyjadfeni soudu,
g) pisemnosti tykajici se statni spravy soudu a agendy
predsedy (mistopiedsedy) soudu.

(2) Soud mize pro vyhotovovani rozhodnuti, protoko-
1, pfedvolani, vyzev a pouceni vyuzivat schvalené a vyda-
né vzory pro trestni a ob¢anské soudni fizeni podle zvlast-
nich predpisi.*™

Oddil tieti
Dorudovani
§12
Pravidla a zpiisob dorucovani soudnich pisemnosti

(1) Soudni pisemnosti véetné¢ rozhodnuti dorucuje
soud, neni-li dale stanoveno jinak, a to:

a) pfi jednani nebo pfi jiném soudnim ukonu,

b) prostiednictvim vetejné datové sité¢ do datové schran-
ky*® (prosttednictvim datové schranky),

c) prostfednictvim vefejné datové sit¢ na elektronickou
adresu (elektronicka posta),

d) prostfednictvim dorucujiciho organu,

e) prostfednictvim ucastnika fizeni nebo jeho zastupce,
nebo

f) ulozenim u soudu v ptipadech podle § 46¢ odst. 2 a 3

0.S8.T.

(2) V fizeni u nadfizeného soudu dorucuje soudni
pisemnosti nadfizeny soud, neurci-li pfedseda senatu, asis-
tent soudce, justi¢ni Cekatel, vyssi soudni Ufednik nebo
soudni tajemnik jinak; rozhodnuti, jimz se fizeni u nadfize-
ného soudu o opravném prostfedku konci, dorucuje zpravi-
dla procesni soud, jehoz rozhodnuti bylo napadeno.

(3) Zpusob doruceni uréi v referatu piedseda senatu,
samosoudce, soudce, ktery vyfizuje véc, piipadné asistent
soudce, justi¢ni ¢ekatel, vyssi soudni ufednik nebo soudni
tajemnik anebo soudni vykonavatel; pfitom zvoli takovy
zptsob dorucovani, ktery Setfi ¢as a naklady soudu a osob
¢i organt, jimz se dorucuje.

(4) Nebyla-li pisemnost dorucena pfi jednani nebo pii
jiném soudnim ukonu, dorucuje se prostiednictvim datové
schranky. Neni-li mozné dorucit pisemnost timto zpiso-
bem, dorucuje se zpravidla prostfednictvim dorucujiciho
organu (§ 13c).

(5) V téze véci Ize dorucovat nékolik soudnich pisem-
nosti v jedné obalce, neni-li stanoven jiny zptisob doruco-
vani. Pti doruovani nékolika soudnich pisemnosti se na
dorucence uvedou ¢&isla jednaci vSech doruovanych pi-
semnosti.

(6) Pisemnosti uréené manzelim nebo partnerim
podle zvlastniho zakona*™ nelze zasilat ve spoleéné obalce
(zasilce) nebo datové zprave.

(7) Dorucuje-li se pisemnost prezidentu republiky,
¢lenu vlady, piedsedovi a mistoptedsedtim Ustavniho sou-
du, pfedsedovi a mistopfedsediim Nejvyssiho soudu, pred-
sedovi a mistopfedsedim Nejvyssiho spravniho soudu,
nejvyssimu statnimu zastupci, prezidentu a viceprezidentu
Nejvyssiho kontrolniho tiadu, Eleniim Bankovni rady Ces-
ké narodni banky, vefejnému ochranci prav a jeho zastupci,
poslanci, senatorovi, predstavitelim dalSich ustiednich
organid nebo predsedim a mistoptedsedim vrchnich, kraj-
skych nebo okresnich soudti, musi byt jméno a pfijmeni
adresata doplnéno dodatkem vyjadfujicim jeho postaveni.

(8) Je-li pisemnost doru¢ovana advokatovi, soudnimu
exekutorovi, notafi, patentovému zastupci nebo danovému
poradci anebo insolvenénimu spravei, musi byt na zasilce
za jménem a piijmenim adresata, pfipadné pod nimi, uve-
den dodatek ,,advokat®, ,,soudni exekutor®, ,,notar*, ,,paten-
tovy zastupce* nebo ,,dafiovy poradce™ anebo ,,insolvencni
spravee®.

(9) Pisemnosti dorucované piislusnikim ozbrojenych
sil nebo bezpegnostnich sborti Ceské republiky, soudctim,
statnim zastupciim a pracovnikiim organizaci zabyvajicich
se ochranou obéti se dorucuje na adresu uvedenou v § 23
odst. 1.

(10) Pro dorucovani pisemnosti do zahrani¢i se kromé
ptedpisti upravujicich dorucovani do ciziny, véetné¢ mezi-
narodnich smluv, pouzije i jinych pifedpisti upravujicich
styk s cizinou.*”

(11) Jestlize pravni u¢inky doruéeni pisemnosti nasta-
vaji jen pti dodrzeni uritého zptisobu doruéeni stanovené-
ho pravnim ptedpisem, je nutno pisemnost dorucit takto
stanovenym zptisobem.

(12) Pokud je z podani doruc¢eného prostrednictvim
datové schranky soudu nebo elektronickou postou patrno,
Ze je tfeba vyhotovit toto podani ve vice stejnopisech a do-
rucit je 1 dal§im adresatim v listinné podobé¢, zhotovi stej-

) zakon ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych vikonech a autorizované konverzi dokumentii.
® Zikon & 115/2006 Sb., o registrovaném partnerstvi a o zméné nékterych souvisejicich zdkonii, ve znéni pozdéjsich pred-

pisii.

) Zdkon & 97/1963 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém a procesnim, ve znéni pozdéjsich predpisii.
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna 2007, ¢. j. 66/2004-MO-J/155, o postupu soudii ve styku s clen-
skymi staty Evropské unie ve vécech trestnich, Instrukce Ministerstva spravedInosti ze dne 30. dubna 2004, ¢. j. 56/2004-
MO-J, kterou se upravuje postup justicnich organii ve styku s cizinou ve vécech obcanskopravnich a obchodnépravnich,
Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. uinora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, o postupu soudii ve styku s cizinou

ve vécech trestnich.

™ Instrukce ministra spravedlnosti ze dne 1. 2. 2002, ¢. j. 514/2001-Org, o postupu pii pouzivani vzorsi v trestnim a obcan-

skem soudnim Fizeni.
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nopisy a zajisti jejich rozeslani dal§im ucastnikim oddéleni
soudu, ve kterém je pfislusné podani vyfizovano podle
rozvrhu prace, pokud neni nutné provést konverzi pisem-
nosti podle § 138.

§13

Dorucovani pfi jednani nebo jiném soudnim ukonu

(1) Dorucuje-li se pisemnost pii jednani nebo jiném
soudnim ukonu, poznamena se tato skute¢nost do protoko-
Iu o jednani nebo do protokolu o jiném soudnim ukonu.
V protokolu o jednani (pfiloha protokolu) nebo v proto-
kolu, ktery byl sepsan o jiném ukonu, se téz uvede, jaka
soudni pisemnost byla doruéena a jak byla zjisténa totoz-
nost adresata nebo toho, kdo jemu uréenou pisemnost pie-
vzal; protokol podepiSe ten, kdo doruceni provedl, a pfi-
jemce. Obdobné se postupuje, prohlasi-li adresat istné do
protokolu, Ze mu byla uréené pisemnost dorugena.*® Nese-
pisuje-li se o tkonu protokol, vyznaci se doruceni na doru-
¢ence nebo na potvrzeni o pfijeti podle zvlastniho piedpi-
su,*® které se vlozi do spisu.

(2) Rozhodnuti o pfedbézném opatieni podle § 76a
a § 76b o. s. f. dorucuje soud, ktery je vydal, pfi vykonu
tidastnikam, jsou-li tomuto vykonu piitomni. Ugastniktim,
ktefi nebyli vykonu pfitomni, doru¢i rozhodnuti o predbéz-
ném opatfeni s vyrozuménim, ze byl proveden jeho vykon
(§ 76a o. s. 1.), dodate¢né soud mistn¢ piislusny (§ 88
0.s.1.).

§ 13a

Dorucovani prostirednictvim datové schranky

(1) Soud dorucuje pisemnosti organu vefejné moci,
pravnické osobé ziizené zdkonem, pravnické osobé zapsa-
né v obchodnim rejstiiku, organizaéni slozce podniku za-
hrani¢ni pravnické osoby zapsané v obchodnim rejstiiku
a jinym osobam, u kterych ma zjisténo, ze maji aktivni
(platné zfizenou a zpfistupnénou) schranku (zn4 identifika-
tor datové schranky), prostfednictvim vefejné datové sité
do jejich datové schranky.

(2) Dorucuje-li soud pisemnosti pravnickym osobam
neuvedenym v odstavci 1 nebo fyzické osobé, u nichz ne-
zna identifikator datové schranky, nejdiive se dotaze infor-
macniho systému datovych schranek, zda osoba ma aktivni
datovou schranku. Je-li mozné z odpovédi informaéniho
systému datovych schranek jednoznaéné urcit aktivni dato-
vou schranku osoby, které se ma dorucovat, soud doruci
prostfednictvim této datové schranky. Jestlize nelze dato-
vou schranku osoby identifikovat, a to ani po provedeném
Setfeni (napf. v centralni evidenci obyvatel), odpovéd’ a vy-
sledky Setfeni se vytisknou a zalozi do pfislusného spisu
a neni-li pfedsedou senatu urceno jinak, dorucuje se pisem-
nost jinym zptisobem (napf. § 13c).

(3) Oznameni informaéniho systému datovych schra-
nek o stavu dorucovani datové zpravy prostiednictvim
datové schranky adresata se vytiskne a zalozi do spisu.

(4) Jestlize informacni systém datovych schranek vrati
odpoveéd, ze datova schranka z jakykoli divodd neni aktiv-
ni, odpovéd informacniho systému datovych schranek se
vytiskne a zalozi do spisu a neni-li pfedsedou senatu, sa-

9§ 50f odst. 5 0. 5. -

mosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justicnim &eka-
telem, vy$$im soudnim tfednikem nebo soudnim tajemni-
kem anebo soudnim vykonavatelem urceno jinak, dorucuje
se jinym zptisobem (napf. § 13c).

(5) Pii dorucovani fyzickym osobam je nutné rozliSo-
vat mezi datovou schrankou fyzické osoby a datovou
schrankou fyzické osoby podnikajici, neni-li pfedsedou
senatu, samosoudcem, soudcem, asistentem soudce, justic-
nim ¢ekatelem, vy$§im soudnim Gfednikem nebo soudnim
tajemnikem anebo soudnim vykonavatelem urceno jinak.

(6) Prostiednictvim datové schranky se nedorucuji pi-
semnosti, jejichz povaha to neumoziuje nebo je-li pro
uréené druhy pisemnosti stanoven jiny zptisob doruovani
(utajované informace, trestni listy apod.).

(7) Pisemnosti dorucované prostfednictvim datové
schranky se dorucuji ve formatu PDF. Soucasti datové
zpravy mohou byt i pfilohy v jiném formatu, napf. jedna-li
se o pisemnost, kterou ma vyplnit tcastnik fizeni (napf.
vzor. ¢. 060 o. s. t.). Je-li pisemnost uréena do vlastnich
rukou adresata, vyznaci tuto skute¢nost soud v datové zpra-
ve.

(8) Je-li pisemnost doru¢ovana prostfednictvim datové
schranky, musi obsahovat stejné udaje o druhu a dilezitosti
pisemnosti jako pisemnost dorucovana dorucujicim orga-
nem.

(9) Datova zprava musi spliiovat technickd omezeni,
kterd jsou pfijata spravcem systému datovych schranek
(napt. velikost datové zpravy musi byt do 10 MB).

(10) Jestlize neni mozné dorucovat prostiednictvim
datovych schranek z divodu nedostupnosti informacniho
systému datovych schranek, poznamena se to do spisu,
neni-li pfedsedou senatu uréeno jinak, dorucuje se jinym
zpusobem (napf. § 13c).

(11) Vzory tiskovych vystupi o vysledku hledani
dato-vé schranky a stavu dorucovani pisemnosti prostied-
nictvim datovych schranek jsou uvedeny v piiloze €. 20.
Tiskovy vystup ,,Potvrzeni o dodani a doruceni do dato-
vé schranky* se zalozi do spisu i v piipad¢, kdy je nahrad-
ni doruceni vylouceno a od dodani pisemnosti do datové
schranky uplynula doba vic jak 10 dni, pokud predseda
senatu (samosoudce, justicni Cekatel, asistent soudce, vyssi
soudni ufednik, soudni tajemnik nebo soudni vykonavatel)
neur¢il dobu delsi, a pisemnost podle stavu dorucovani
v informaénim systému datovych schranek nebyla doruce-
na (vyzvednuta).

§ 13b

Dorucovani na jinou elektronickou adresu

(1) Prostfednictvim vetejné datové sité soud dorucuje
na elektronickou adresu (elektronicka posta) jen v ptipadé
a za splnéni podminek § 46 odst. 2 a § 46a odst. 2 a 3
o.s.T.

(2) Pfi dorucovani pisemnosti elektronickou postou
soud adresata vyzve, aby doruceni potvrdil do 3 dnd od
odeslani pisemnosti datovou zpravou opatienou jeho uzna-
vanym elektronickym podpisem.

) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27. kvétna 2009, ¢j. 58/2009-OD-Org., kterou se vydavaji vzory obdlek pro
dorucovani pisemnosti v obcanském soudnim rizeni, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na uredni desce soudu a potvrzeni
o prijeti.
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(3) Datovou zpravu obsahujici potvrzeni o doruceni
pisemnosti, opatienou uznavanym elektronickym podpisem
adresata, soud vytiskne a zalozi do spisu. Obdobné postu-
puje, jestlize se pisemnost vratila jako nedorucitelna.

(4) Pokud adresat nepotvrdil jeji pfijeti, poznamena se
to do spisu.

(5) Jestlize je pisemnost doruovana elektronickou
postou, musi obsahovat stejné udaje o druhu a dilezitosti
pisemnosti jako pisemnost doru¢ovana dorucujicim orga-
nem. Zejména z ni musi byt patrno, kdo je odesilatelem,
pod jakou spisovou znackou je vedena, komu, v jaké véci
a k jaké spisové znacce je adresovana, a jaké ptilohy jsou
k ni pfipojeny. Odeslani i pfijeti pisemnosti elektronickou
postou se potvrdi vytiskem privodniho dopisu, jenz kromé
uvedenych nalezitosti musi obsahovat téz udaj o tom, kdy
byla pisemnost odeslana ¢i pfijata; vytisk pravodniho dopi-
su se zalozi do pfislusného spisu, v némz byla pisemnost
vypravena nebo do néhoz byla uréena (pfijata). Ustanoveni
§ 13a odst. 6 az 8 plati obdobné.

§ 13¢
Dorucujici organ

(1) Dorucujicimi organy soudnich pisemnosti jsou
provozovatelé postovnich sluzeb*® (dale jen ,posta®),
soudni dorucovatelé, organy Justi¢ni straze nebo soudni
exekutofi; v trestnich vécech se za dorucujici organ pova-
zuje dale organ obce, piipadné i pfislusny policejni organ
(§ 62 odst. 1 véta tieti tr. f.). Dorucuje-li se uréitym nebo
specifickym osobam, je dorucujicim organem téz Vézeiiska
sluzba Ceské republiky, zatizeni pro vykon tstavni nebo
ochranné vychovy, Ustav pro vykon zabezpecovaci deten-
ce, krajska vojenska velitelstvi, Ministerstvo vnitra a mi-
nisterstvo (§ 48 odst. 2 o. s. I.).

(2) Soudnimi dorucovateli jsou zaméstnanci soudu
urceni organiza¢nim fadem, rozvrhem prace nebo zamést-
nanci, které dorucenim soudni pisemnosti povéfil predseda
senatu, samosoudce, soudce, asistent soudce, justi¢ni ¢eka-
tel, vyssi soudni Gfednik nebo soudni tajemnik.

(3) Soudni dorucovatel nebo organ Justicni straze
dorucuje soudni pisemnosti ve stejnych obalkdch s do-
rucenkami, jako se pouzivaji pfi doruCovani prostiednic-
tvim jiného dorucujiciho organu. Provadi-li doru¢eni soud-
ni dorucovatel, je povinen vykonat vSechna doruceni bez
prutahti.

(4) Prostrednictvim soudniho dorucovatele se dorucuji
soudni pisemnosti zejména v piipadech, kdy je nezbytné,
aby byla soudni pisemnost neprodlen¢ dorucena a aby mél
soud prtikaz o doruceni.

(5) Dorucuji-li se tyto pisemnosti prostiednictvim
posty, dorucuji se ve zvlastni obalce s doru¢enkou podle
zvlastniho piedpisu.*® Soud predvyplni udaje na vyzve,
a to adresata, adresu, na nichz ma byt doru¢ovano, odesila-
jici soud a oznadeni pisemnosti. Dorucuje-li pisemnosti
jiny dorucujici organ nez posta, soud dba, aby na vyzve

a oznameni, které se zanechava adresatu, bylo uvedeno,
u kterého soudu si zasilku muze vyzvednout a Ze se tak
muze uéinit v Gfednich hodinach tohoto soudu.

(6) Na dorucované zasilce musi byt uvedeny udaje,
které adresata dostatecné a nezaménitelné identifikuji tak,
aby zésilka byla dorucena do rukou spravného adresata.
Podle udaji, které ma soud v dobé dorucovani k dispozici,
se na zasilce doru¢ované prostifednictvim posty uvede jmé-
no a pfijmeni adresata a zpravidla téz rok narozeni osoby,
které je zasilka urcena; v pfipadech, kdy mohou vzniknout
pochybnosti o piesné totoznosti adresata, uvede se datum
jeho narozeni. Rodné ¢islo adresata se na zasilce zdsadné
neuvadi.

(7) Dle pokynu predsedy senatu, samosoudce, soudce,
asistenta soudce, justicniho c&ekatele, vyssiho soudniho
ufednika nebo soudniho tajemnika anebo soudniho vyko-
navatele se na dorucované zasilce dale vyznaci, zda doru-
covana pisemnost je uréena vyhradné jen do vlastnich ru-
kou adresita (bez moznosti doruceni jiné osobg),
s vylouéenim vhozeni do schranky (nevkladat do schran-
ky), nebo s vyloucenim uloZeni (neukladat).

§ 13d
Dorudovani ucastnikem Fizeni nebo jeho zastupcem

Jestlize je na zadost ucastnika fizeni nebo jeho zastup-
ce doruéenim pisemnosti povéien ucastnik fizeni nebo jeho
zastupce, soud mu ptedd dorucované pisemnosti v obalce
s dorucenkou nebo v jiné obalce s pifipojenim potvrzeni
o pfijeti podle zvlaitniho predpisu.*® Utastnik nebo jeho
zastupce vrati soudu potvrzenou dorucenku o piijeti nebo
potvrzeni o ptijeti zasilky adresatem nebo zasilku poté, co
adresat ji odepfel pfijmout nebo se mu ji nepodatilo doru-
¢it; vracena dorucenka, potvrzeni o pfijeti nebo zasilka se
zalozi do spisu.

§ 13e

Dorucovani formou uloZeni u soudu

Pisemnosti doru¢ované ucastniku nebo jeho zastupci
po nevyhovéni vyzvy podle § 46¢ odst. 2 o. s. ., nebo to-
mu, komu bylo opatfenim na ochranu pifed domacim nasi-
1im*® zakazano, aby se zdrzoval v byté nebo jinde, kam by
mu mohlo byt dorucovano, po nevyhovéni vyzvy podle
§ 46 odst. 3 o. s. ., se dorucuje ulozenim u soudu. Ulozeni

se provede zalozenim zasilky do spisu.
§ 13f
Nékteré zvlastni zpisoby dorucovani

(1) Dorucuji-li se spisy adresatu prostfednictvim pos-
ty, odesilaji se vzdy jako doporucena zasilka nebo cenny
balik. Je-li toho tfeba, pouzije se doplitkova postovni sluz-
ba (napf. dodani do vlastnich rukou adresata).

(2) Vyrozuméni podatele o vyfizeni véci soudem se
zasila zpravidla jako obycejna zasilka, nestanovi-li jinak
zvlastni predpis nebo predseda senatu, samosoudce, soud-

) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27. kvétna 2009, ¢j. 58/2009-OD-Org., kterou se vyddvaji vzory obdlek pro
dorucovani pisemnosti v obcanském soudnim rizeni, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na uredni desce soudu a potvrze-
ni o prijeti.

W Zakon ¢ 29/2000 Sb., o postovnich sluzbdch a o zméné nékterych zikonii (zdkon o poStovnich sluzbach), ve znéni pozdéj-
Sich predpisu.

9§ 44 zdkona ¢. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky.

$76bo.s. .
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ce, asistent soudce, justi¢ni Cekatel, vyssi soudni ufednik
nebo soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel.

(3) Organum vefejné moci, jejichz sidlo je shodné se
sidlem soudu, se zasilky dorucuji zpravidla prostfednictvim
soudniho dorucovatele; tim neni vylou¢ena moznost doru-
Covat prostfednictvim datové schranky organti nebo elek-
tronickou postou.

(4) Pisemnost lze dorucit faxem nebo elektronicky,
pokud to nevyluuje jeji povaha. Pfedseda senatu, ktery
rozhodl o tomto zplsobu doruceni, soucasné rozhodne
o tom, zda je tieba tuto pisemnost dorudit jesté postou.

(5) Informace (zpravy, stanoviska, sdéleni, vyjadieni
k podnétim, navrhy na pfijeti opatfeni v konkrétnich vé-
cech, vysledky statistického zjistovani atd.) podavané sou-
dem jinému soudu nebo ministerstvu, se dorucuji pouze
prostiednictvim vetejné datové sité, pokud pravni predpis
nebo nadfizeny organ nestanovi jinak. Pisemnost se
v téchto pripadech dorucuje na urcenou elektronickou adre-
su, a pokud nebyla uréena, na elektronickou adresu poda-
telny nebo na elektronickou adresu pfislusného utvaru. Pro
tato podani plati § 13b odst. 3 az 5 obdobné. Pokud zvlast-
ni pfedpis nestanovi jinak, datova zprava nemusi byt elek-
tronicky podepsana.

(6) Pisemnost soudu, ktera byla dorucena jinému sou-
du nebo ministerstvu postou nebo faxem, zaSle odesilatel
adresatovi na zadost rovnéz elektronicky. Odesilajici soud
tento zptisob doruceni podmini zaSifrovanim, pokud to
vyzaduje povaha zasilanych udaja.

§ 13g
Dorucovani do vlastnich rukou

Do vlastnich rukou se dorucuje zejména:

a) zaloba (navrh na zahdjeni fizeni) - ostatnim Ucastni-
kam (§ 79 odst. 3 o. s. t.), pfedvolani k pfipravnému
jednani (§ 114c odst. 2, 6 a 7 o. s. {.), pfedvolani
k prvnimu jednani (§ 153b o. s. f.), navrh na ulozeni
opatfeni ditéti mladsimu 15 let,

b) zménény navrh ostatnim Gcastnikim (§ 95 odst. 1
0.s.1.),

c) usneseni o zahdjeni fizeni bez navrhu - tcastnikim
(§ 81 odst. 3 o. s. t.), s vyjimkou usneseni o zahajeni
fizeni o dédictvi,

d) usneseni, v némz se uklada zalovanému, aby se ve
véci pisemné vyjadiil dle § 114b, § 193d o. s. f.; usne-
seni podle § 114b odst. 1 a 2, § 193d odst. 2 o. s. T.
nesmi byt zalovanému doruc¢eno diive nez Zaloba,
nahradni doruceni je vylouceno (§ 114b odst. 4,
§ 193d odst. 2 0. 8. 1),

e) stejnopis vyhotoveni rozsudku uéastnikiim, popiipadé
jejich zastupctim (§ 158 odst. 2 o. s. T.),

f) platebni rozkaz, elektronicky platebni rozkaz, evrop-
sky platebni rozkaz zalovanému, nahradni doruceni je
vylouceno (§ 173 odst. 1 0. s. 1),

g) sméneény (Sekovy) platebni rozkaz - zalovanému
(§ 175 odst. 1 0. s. 1),

h) usneseni uvedena v § 175a odst. 3 o. s. f.,

i) usneseni podle § 185a odst. 3 a § 185j odst. 2 0. s. 1.,

j) predvolani k prohlaSeni o majetku (§ 260d odst. 2
0. s. I.) - predvolanému,

k) nafizeni vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy (§ 282
odst. 2 o. s. I.), usneseni, kterym se dodate¢né uréuje

0)

p)

Q)

1)
s)
t)

u)

V)

X)

y)

vySe dluhu na vyzivném (§ 284 odst. 3 o. s. {.) - po-
vinnému a platci mzdy,

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti srdzkami ze
mzdy tomu, u koho povinny nastoupil nové do prace,
s vyzvou pokraovat ve srazkach ze mzdy (§ 294
odst. 3 0.s.1.),

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti piikazanim
pohledavky z G¢tu u penézniho Ustavu; povinnému
nesmi byt doruceno diive nez penéznimu ustavu
(§ 304 odst. 2 o. s. f.); o pravni moci tohoto usneseni
o nafizeni vykonu rozhodnuti ptikazanim pohledavky
z Uctu u penézniho Ustavu vyrozumi soud penézni
ustav, jemuz vyrozuméni zasle do vlastnich rukou
(§ 305 0.5s.1),

usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti piikazanim
jiné penézité pohledavky dluznikovi povinného; po-
vinnému nesmi byt doruceno diive nez dluznikovi
povinného (§ 313 odst. 2 o. s. f.); o pravni moci toho-
to usneseni o nafizeni vykonu rozhodnuti vyrozumi
soud opravnéného a dluznika povinného, jemuz vyro-
zuméni zasle do vlastnich rukou (§ 314 o. s. 1),

upozornéni 0 moznosti se pii rozvrhu podstaty doma-
hat uspokojeni jinych vymahatelnych pohledavek
nebo pohledavek zajisténych zadrzovacim nebo za-
stavnim pravem nebo zajiStovacim pfevodem prava,
nez pro které byl nafizen vykon rozhodnuti, jestlize se
ptihlasi nejpozdéji do zahdjeni drazby, v pfihlasce
bude uvedena vyse pohledavky a jejiho pfislusenstvi
a prokazi-li se pfislu$nymi listinami, a véetné pouce-
ni, ze k ptihlaskam, v nichz vyse pohledavky nebo
jejiho ptislusenstvi nebude uvedena, se nepiihlizi -
zastavnimu véfiteli, osob& opravnéné ze zadrzovaciho
prava nebo zajistovaciho prevodu prava (§ 326
odst. 3 0.s.1.),

drazebni vyhlasku (§ 336¢ odst. 2, § 338p odst. 2) -
osobam uvedenym v § 336¢ odst. 1 pism. a), § 338p
odst. 1 pism. a) o. s. f.,

stejnopis usneseni o predbézném opatteni podle § 76a
0. s. I. - Gcastnikim, ktefi nebyli pii provedeni vyko-
nu pfitomni. Doruceni provede dodate¢né soud mistné
ptislusny [§ 88 pism. ¢) o. s. f.] spolu s vyrozuménim,
ze byl proveden jeho vykon,

vyrozuméni o dédickém pravu véetné pouceni podle
§ 1751 odst. 2 o. s. I. - dédici,

stejnopis insolvenéniho néavrhu véfitele - dluzniku
(§ 103 odst. 4 insolven¢niho zakona),

stejnopis dalSiho insolvenéniho navrhu podaného
jinou osobou nez dluznikem - dosavadnimu insol-
venénimu navrhovateli a dluzniku (§ 107 odst. 5 in-
solven¢niho zakona),

predbézné opatieni podle § 113 odst. 1 insolvenéniho
zakona, kterym se omezuje dispozi¢ni opravnéni dluz-
nika - dluzniku a predbéznému spravei (§ 113 odst. 2
insolvencniho zékona),

stejnopis vyhotoveni rozhodnuti o upadku - dluzniku
a insolvenénimu spravcei (§ 138 odst. 1 insolvenéniho
zékona),

stejnopis vyhotoveni rozhodnuti ve véci samé v inci-
dencnich sporech ucastnikiim fizeni (§ 160 odst. 1
insolvencniho zékona),

ptredvolani k pfezkumnému jednani - dluzniku a insol-
venénimu spravei (§ 190 odst. 2 insolvenéniho zéko-
na),

pfedvolani k vyslechu a k prohlaseni o majetku -
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predvolanému (§ 214 odst. 1 insolvenéniho zékona),

z) stejnopis vyhotoveni rozhodnuti, kterym se konkurs
rusi - dluzniku a insolvenénimu spravei (§ 309 odst. 1
a § 310 odst. 3 insolven¢niho zakona),

aa) predvolani na schuizi vérfiteld k projednani reorgani-
zacniho planu a hlasovani o jeho pfijeti - dluzniku
a insolven¢nimu spravci (§ 344 odst. 2 insolvencéniho
zakona),

bb) predvolani na schiizi véfiteld k projednani zpisobu
oddluzeni a hlasovani o jeho pfijeti dochazi - dluzniku
a insolven¢nimu spravci (§ 399 odst. 2 insolvenéniho
zakona),

cc) usneseni o ustanoveni nového spravce [§ 8 odst. 7 a
§ 13 odst. 4 zakona ¢. 328/1991 Sb., o konkursu a vy-
rovnani, ve znéni pozd¢jsich predpisi, (dale jen
LZKV*)] - tpadci,

dd) usneseni o ustaveni predbézného spravce (§ 9aa § 13
odst. 4 ZKV) - pfedbéznému spravci a upadci,

ee) usneseni o prohlaseni konkursu (§ 13 odst. 4 ZKV) -
upadci,

ff) usneseni o opatfenich nafizenych ke zjisténi podstaty
(§ 17a ZKV) - upadci,

gg) predvolani (§ 17b ZKV) - pfedvolanym osobam,

hh) pfedvolani k pfezkumnému jednani - Gipadci a spravei
(§ 21 odst. 2 ZKV),

ii) pfedvolani k jednani o nuceném vyrovnani - upadci,
osobam, které se zavazaly za splnéni nuceného vyrov-
nani, spravci, neuspokojenym konkursnim véfitelim
a véfitelskému vyboru, byl-li ustaven, spolu s na-
vrhem na nucené vyrovnani (§ 37 odst. 1 ZKV),

jj) usneseni o potvrzeni nucené¢ho vyrovnani (§ 39
odst. 2 ZKV) - Gpadci, spravci, konkursnim véfitelim
a osobam, které se zavazaly k splnéni nuceného vy-
rovnani jako ruditelé nebo spoludluznici,

kk) usneseni o zamitnuti navrhu na potvrzeni nuceného
vyrovnani - upadci a konkursnim véfitelim, ktefi
neodporovali pfijeti nuceného vyrovnani (§ 40 odst. 2
ZKV),

1) usneseni o zruseni konkursu (§ 44 odst. 5 ZKV)
a usneseni odvolaciho soudu o zméné nebo zruSeni
usneseni soudu prvniho stupné (§ 44a ZKV) - upadci,

mm) pravomocné usneseni o potvrzeni vyrovnani - upad-
ci, spravci, konkursnim vétitelim, (§ 60 odst. 2
ZKV),

nn) obzaloba, navrh na potrestani a pfedvolani - obving-
nému [§ 64 odst. 1 pism. a) tr. f.],

00) stejnopis vyhotoveni rozhodnuti - osobam opravné-
nym k podani opravného prostiedku proti tomuto
rozhodnuti [§ 64 odst. 1 pism. b) tr. f.],

pp) jiné pisemnosti, nafidi-li to pfedseda senatu nebo
samosoudce [§ 49 odst. 1 o. s. I., § 64 odst. 1 pism. c)
tr. 1.],

qq) opravné usneseni, pokud se tykda vyroku rozsudku
nebo usneseni, které se dorucuje do vlastnich rukou,

r) soudnimu exekutorovi usneseni o nafizeni exekuce

a povéfeni exekutora s potfebnym poctem vyhotoveni
k doruceni usneseni vSem subjektim dle ustanoveni
§ 44 odst. 3 e. 1.,

ss) vSechny utajované informace.
§ 13h
Prikaz doruceni

(1) Dorucuje-li soud prostiednictvim dorucujiciho
organu a neurci-li pfedseda senatu, samosoudce, soudce,
asistent soudce, justiéni ¢ekatel, vy$si soudni ufednik nebo
soudni tajemnik anebo soudni vykonavatel jinak, potom
pouzije pro dorucovani obalky stanovené podle zvlastniho
predpisu.*

(2) Je-li doruCujicim organem soudni dorucovatel
nebo organ Justiéni straze, odpovida za fadné vyplnéni
vSech pozadovanych Gdajui na dorucence.

Oddil étvrty
Rozhodnuti
NalezZitosti rozhodnuti
§ 14

(1) Pisemné vyhotoveni rozhodnuti, podepsané pred-
sedou senatu (samosoudcem) a zaloZené do spisu, se ozna-
¢i na prvni strané slovy ,,original®.

(2) Stejnopisy pisemnych vyhotoveni rozsudku se
pofizuji s pouzitim tiskopisi a predtiskem malého statniho
znaku Ceské republiky a textu ,.Ceskd republika“,
~Rozsudek®, ,Jménem republiky” (idaj o tom, Ze jde
napf. o CasteCny, mezitimni rozsudek nebo rozsudek pro
uznani ¢i zmeskani, se uvede po udaji oznadujicim projed-
navanou véc) a pro dal§i list rozsudku s predtiskem
»pokracovani“. Pro trestni piikaz a jeho opisy se zpravidla
pouzije piislusného vzoru (tr. . ¢. 82 - trestni ptikaz). Pfi
zpracovani rozsudku pomoci vypocetni techniky musi byt
zajisténo vytisténi malého statniho znaku Ceské republiky
a textu ,,Ceska republika®, ,,Rozsudek®, ,,Jménem repub-
liky*, a to v Gpraveé odpovidajici vzoru &islo la v. k. f.

(3) Stejnopisy rozsudku v trestnim fizeni, poptipadé
stejnopisy pisemného vyhotoveni rozsudku v obcanském
soudnim fizeni se vyhotovuji s pouzitim tiskopisti v kazdé
véci jen v takovém poctu, aby mohly byt doruceny
v trestnim fizeni kazdému obzalovanému a v obcanském
soudnim fizeni ucastnikim, popfipadé jejich zastupctim.
Jsou-li s pisemnym vyhotovenim rozhodnuti pofizovany
soudasné i stejnopisy pomoci vypocetni techniky, ¢i kopie
fotografickou cestou, zalozi se do spisu jeho prvopis, ktery
se oznaci ve smyslu ustanoveni odstavce 1. Je-li pofizovan
pouze stejnopis prvopisu (originalu), zalozi se jeho prvni
opis (kopie) voln¢ za posledni list rozhodnuti pro kontrolu.

(4) Ostatnim osobam a organtim (poskozenému, stat-
nimu zastupci, organu socialné pravni ochrany déti a po-
dobné) se opisy (stejnopisy) pisemného vyhotoveni rozsud-
ku dorucuji v dobfe citelné Upraveé. Zahlavi u opist
(stejnopist rozsudku zasilaného ostatnim osobam a orga-
nim) Ize potidit téZ otiskem razitka obsahujiciho nalezitos-
ti uvedené v odstavci 1.

) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27. kvétna 2009, ¢j. 58/2009-OD-Org., kterou se vydavaji vzory obdlek pro
dorucovani pisemnosti v obcanském soudnim rizent, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvéseni na uredni desce soudu a potvrze-
ni o prijeti.
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(5) Je-li vydano opravné usneseni, po pravni moci se
oprava provede v opravovaném rozhodnuti napt. Skrtnutim
nespravného udaje, aby byl nadale zfejmy predchozi ne-
spravny udaj, ktery se nahradi spravnym udajem. K tomu
se vyznaci, kdo a kdy opravu provedl a otisk kulatého
ufedniho razitka. Na originale rozhodnuti se vyznaci odkaz
na &islo listu, kde je vydano opravné rozhodnuti.

§15

(1) Na tiskopisech rozsudkt, zejména u pisemnosti
vétsiho rozsahu se pise hustym fadkovanim po obou stra-
nach listu, pouze u rozhodnuti jednostrankovych lze pouzit
odlisné fadkovani. Mezi jednotlivymi odstavci se vynecha-
va dvojnasobna mezera. Vyrok rozsudku se piSe na samo-
statném fadku, popfipad¢ prolozené, obsahuje-li rozsudek
v obcanském soudnim fizeni vice vyroku; tyto vyroky se
rozlisi fimskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou. Z dtivodu
prehlednosti lze v zahlavi a ve vyrocich rozhodnuti psat
fadkovanim 1,5.

(2) Od levého okraje tiskopisu se ponecha volné misto
v Sifce 3 cm, na pravé strané tiskopisu kon¢i jednotlivé
fadky 2 cm od kraje. Odstavce zacinaji po péti thozech od
mista, kde jinak za¢ina fadka. Od horniho kraje se vynecha
volné misto v Sifce 4 cm a od spodniho kraje v Sifce 3 cm.
Na piedni strané se zaCind text 3 cm pod oznacenim
~Rozsudek® a ,,Jménem republiky“.

(3) Na prvni strané rozhodnuti se vyznaci vpravo na-
hote ¢islo jednaci; u rozhodnuti opatrovnickych véci se
dale vlevo nahofe vyznaci vSechny piipady véci podle
seznamu véci P a Nc v rozhodnuti obsazené. Rozhodnuti
o vice nez dvou stranach se pocinaje druhou stranou vlevo
nahofe oznaci slovem ,,pokracovani a uprostifed nahote se
odisluje pofadovym ¢islem strany rozhodnuti a vpravo
nahofe se vyznaci spisova znacka s ¢islem listu; na kopiich
a opisech rozhodnuti o vice nez dvou stranach se pocinaje
druhou stranou se spisova znacka vyznacuje bez ¢isla listu.
Jednotlivé listy rozhodnuti se sesiji nebo spoji jinym vhod-
nym zpisobem.

(4) Nekolik zalobcl nebo zalovanych v téze véci se
v zahlavi rozhodnuti rozliSuji u zalobcti pismeny malé
abecedy podle abecedniho pofadku a u zalovanych arab-
skymi ¢islicemi poc€inaje jednotkou. V insolvenénim fizeni
se navrhovatelé také rozliSuji malymi pismeny abecedy.
Vice obvinénych v téze véci se rozliSuji arabskymi Eislice-
mi pocinaje jednotkou.

(5) Pii pisafském vyhotoveni rozsudku nebo jeho
stejnopisu je tieba vénovat nalezitou pozornost gramatické
spravnosti a uUpraveé. Je nepfipustné, aby na nové strance
bylo umisténo jen misto a datum vyhlaseni rozsudku, pod-
pisy a Gfedni razitko.

(6) V ramci moznosti pouzitého textového editoru
jsou vyhotovovana rozhodnuti pomoci vypocetni techniky
(odstavec 1 a 2).

§16

Pfi vyhotoveni usneseni, trestnich piikazl, platebnich
rozkazli, sménecnych (Sekovych) platebnich rozkazt, elek-
tronickych platebnich rozkazii apod. se pfimétené uziji
ustanoveni § 14 odst. 1,3 az5a § 15.

§ 16a

Je-li pro vyhotovovani rozhodnuti a dalsi pisemnosti
soudu vyuzivana vypocetni technika (textovy editor), do-
poruduje se pouzivat proporcionalni pismo motivu ,,Times

New Roman“ nebo ,,Arial“ ve velikosti ,,12 a jednoduché
tadkovani.
§17
Podpisovani rozhodnuti

Neni-li vyslovné piedepsano, ze opis (stejnopis) soud-
niho rozhodnuti méa byt podepsan tim, kdo rozhodnuti vy-
dal, pfipoji se na konci po pravé strané strojem nebo otis-
kem razitka jméno, ptijmeni (s uvedenim ptipadného aka-
demického titulu nebo védecké hodnosti) a funkce (ptedse-
da senatu, samosoudce, vy$§i soudni Gfednik, soudni ta-
jemnik, ve vécech ptipravného fizeni Nt a Ntm soudce)
toho, kdo pisemnost podepsal, se zkratkou ,,v. r.““. Po levé
strané se piipoji dolozka ,,Za spravnost vyhotoveni:*
s uvedenim jména a podpisu vedouciho kancelatre nebo jim
zmocnéného zaméstnance.

§ 18
DoloZka pravni moci

(1) Dolozka pravni moci se pfipoji na original rozhod-
nuti podle zdznamu ve spisu (§ 23 j. f.), na stejnopisy roz-
hodnuti ptedlozené ticastniky a na stejnopisy, které se zasi-
laji jinym soudim nebo jinym statnim organtim, podle
zaznamu na originalu rozhodnuti (§ 23 j. t.) zalozeného ve
spisu. Dolozka se opatii podpisem zaméstnance, ktery ji
ptipojil, a datem, kdy se tak stalo. Na zadost toho, komu
byl stejnopis rozhodnuti doruden pied tim, nez nabylo
pravni moci, pfipoji se tato dolozka na piedlozeném stejno-
pisu rozhodnuti. Dolozka o pravni moci se pfipoji na pied-
ni strané rozhodnuti zpravidla do levého rohu, a to otiskem
razitka. Neobsahuje-li toto razitko statni znak, ptipoji se
k dolozce otisk kulatého tifedniho razitka.

(2) Vyznacovani pravni moci rozhodnuti v obc¢ansko-
pravnich a obchodnich vécech:

I. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné take, jestlize:

a) odvolani bylo odmitnuto nebo vzato zpét,
b) rozhodnuti soudu I. stupné bylo potvrzeno,

¢) jde o pravni moc vyrokd, které odvolanim a roz-
hodnutim soudu II. stupné nebyly dotéeny,

d) odvoléani bylo odmitnuto z divodi § 43 odst. 2
0.s.T.,

e) nepoda-li odplrce véas namitky proti sménecné-
mu (Sekovému) platebnimu rozkazu nebo vez-
me-li je zpét,

f) nebyl-li v¢as podan odpor;

II. Na rozhodnuti soudu II. stupné se vyznaci pravni
moc vzdy dnem doruceni poslednimu z ucastnikt.
Dolozku pravni moci na pfislusném rozhodnuti
vyznaci soud L. stupné.

(3) Vyznadovani pravni moci rozhodnuti v trestnich
vécech:

1. Dolozka pravni moci se vyznaci na rozhodnuti soudu
I. stupné i v ptipadech, jestlize odvolani bylo zamit-
nuto nebo vzato zpét.

II. Pokud doslo ke zméné rozhodnuti soudu I. stupné,
vyznac¢i se na ném pravni moc s oznacenim vyroku,
kterého se tyka, datem pravni moci rozhodnuti sou-
du II. stupné. Stejné se postupuje u dolozek pravni
moci vyznacovanych na opisech téchto rozhodnuti.
V tako-vych piipadech se jinym soudiim, nebo ji-
nym statnim organim, zasilaji vzdy stejnopisy roz-
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hodnuti soudu I. stupné ve spojeni se stejnopisy
rozhodnuti soudu II. stupné.
(4) Pravni moc vyznaci na rozhodnuti soudu I. stupné
i II. stupné vzdy soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

§19
Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti

Dolozka vykonatelnosti rozhodnuti (§ 24 j. f.) se pfipo-
ji otiskem razitka zpravidla do pravého rohu predni strany
rozhodnuti. Neobsahuje-li razitko statni znak, pfipoji se
k dolozce otisk kulatého fedniho razitka. Dolozku podepi-
$e ten, ktery ji ptipojil, a vyznaci datum, kdy se tak stalo.
Dolozku o vykonu piedb&ézného opatfeni podle § 76a
o. s. . podepise soudce a pfipojuji datum a hodinu, kdy se
tak stalo.

§ 19a

Zvlastni iprava pro soudni pisemnosti
v elektronické podobé

(1) Bude-li rozhodnuti dorucovano prostiednictvim
datové schranky nebo elektronickou postou, soud vyhotovi
elektronicky stejnopis (opis) rozhodnuti (elektronickd po-
doba stejnopisu rozhodnuti) podle ustanoveni pro vyhoto-
vovani rozhodnuti v listinné podobé (§ 14 az § 17), ktery
ten, kdo ho vyhotovil, opatii svym zaru¢enym elektronic-
kym podpisem zaloZzenym na zaméstnaneckém kvalifiko-
vaném certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb (dale jen ,,zaméstnanecky elektronic-
ky podpis©),>*™ piipadné elektronickou znakou zaloZe-
nou na kvalifikovaném systémovém certifikatu vydanym
akreditovanym poskytovatelem certifika¢nich sluzeb®?:*"
(dale jen ,.elektronicka znacka®). Za elektronicky stejnopis
rozhodnuti se povazuje az stejnopis prevedeny do formatu
PDF.

(2) Ostatni soudni pisemnosti, které budou dorucova-
ny prostiednictvim datové schranky nebo elektronickou
postou, se vyhotovuji rovnéz v elektronické podobé a opat-
i se zaméstnaneckym elektronickym podpisem nebo elek-
tronickou znackou.

(3) Dolozku pravni moci (§ 18) a vykonatelnosti
(§ 19) pripoji soud na elektronicky opis (stejnopis) rozhod-
nuti podle stejnych pravidel jako u listinné podoby, a to:

a) na predlozeném vystupu z konverze podle zvlastniho
pravniho piedpisu,*’

b) na zadost zasle prostfednictvim datové schranky elek-
tronicky stejnopis, ke kterému za dolozku ,,Za sprav-
nost vyhotoveni:* pfipoji dolozku pravni moci a vy-
konatelnosti formou textu (napft. ,,Tento rozsudek ze
dne 9. ¢ervence 2009, ¢.j. 12C 25/2009-35 nabyl prav-
ni moci dne 30. cervence 2009 a vykonatelnosti dne
4. srpna 2009. Pfipojeni dolozky provedl J. Novak
dne 10. srpna 2009.%), a opatii ho svym zaméstnanec-
kym elektronickym podpisem nebo elektronickou
znaCkou; nelze-li vyhotovit elektronicky stejnopis
s dolozkou pravni moci, provede se konverze listinné-

ho stejnopisu s dolozkou pravni moci, ktera se zasle
ucastnikovi do datové schranky.

(4) Na zadost toho, komu byl elektronicky stejnopis
doruéen prostfednictvim datové schranky, soud vyhotovi
listinny stejnopis s dolozkou pravni moci a vykonatelnosti
podle § 18 a § 19. Takto vyhotoveny stejnopis je zpoplat-
nén [polozka 24 pism. a) zdkona ¢. 549/1991 Sb.].

(5) Pro Gcely rozesilani stejnopisti rozhodnuti nadfize-
nych soudl a vyznafovani pravni moci a vykonatelnosti,
nadtizeny soud, v pfipadé, kdy procesnimu soudu prostied-
nictvim propojeni informacnich systémui nezasle elektro-
nicky stejnopis rozhodnuti soucasné s rejstiikovymi udaji,
zaSle procesnimu soudu elektronicky stejnopis do datové
schranky.

Oddil paty

Protokoly v Fizeni pied soudem
§ 20
Diktovani protokolu

(1) Protokol se diktuje hlasité, aby pfitomni diktované
znéni slydeli, pokud zékon nepfipousti jiny postup.”:”
Predseda sendtu (samosoudce) mize vyslychanému, zej-
ména jde-li o znalce, dovolit, aby svou vypovéd’ do proto-
kolu nadiktoval. Tato okolnost se poznamena v protokolu.

(2) Je-li Gcastnikem nezletilé dité schopné formulovat
své vlastni nazory na véci samé, ma pravo tyto nazory
svobodné vyjadtit ve viech zalezitostech, které se ho doty-
kaji. Konkrétni zptisob zjisténi nazoru ditéte piedseda se-
natu (samosoudce) zvoli podle konkrétnich okolnosti jed-
notlivého pfipadu s prihlédnutim k jeho véku a trovni ro-
zumové vyspélosti. Potfebné udaje pak predseda senatu
(samosoudce) nadiktuje do protokolu.

§21
Sepisovani a podepisovani protokolu

(1) Protokol musi obsahovat v§echny podstatné okol-
nosti a pouceni poskytnutd soudem, z protokolu musi byt
ziejmé, zda pii provadeéni tkonu bylo dbano pfislusnych
predpist (napf. osobni data vyslychaného, pouceni o po-
vinnosti vypovédét pravdu, prohlaseni, které¢ vyslychany
ucinil na upozornéni, Ze ma pravo odepfit vypovéd, a za-
chovana ochrana utajovanych informaci chranénych zvlast-
nim zakonem.®

(2) Zpravidla se zapise pouze podstatny obsah vypo-
veédi. Jestlize je to pro posouzeni véci dulezité, zapisi se
odpovédi vyslychaného doslovné, popfipadé¢ uvedou se
v protokolu jednotlivé otazky a odpovedi na né.

(3) Protokol o vypovédi se zapisuje v ¢eském jazyce.
Zalezi-li na doslovném znéni vypovédi toho, kdo nevypo-
vida v Ceském jazyce, zapiSe zapisovatel nebo tlumocnik
jeji ptislusnou ¢ast pokud mozno také v jazyku, jimz vysly-
chany vypovida; neni-li to mozné, pfipoji se zaznam
v doslovném znéni sepsaném a ovéfeném tlumoénikem,
pokud zvlastni predpis” nestanovi jinak.

? Zikon ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonii (zdkon o elektronickém podpisu).

WE21bj F

Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 8. ledna 2002 ¢. j. 13/2002-OI-SP, o pouzivani elektronického podpisu

v resortu spravedInosti.
D §22az § 25 zdkona ¢ 300/2008 Sb.
Y§40o0.s. 7
Y § 55, 55a, 55ba 58 tr. i

9 Zikon ¢ 41 2/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.
7 Zikon CNR & 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(4) Protokol se sepiSe pocitacovou technikou, psacim
strojem nebo perem piipadné té€snopisem Citelné bez zby-
tecnych Skrtd a trvalym zptisobem. Preskrtnuta mista musi
zUstat Citelnd a musi byt vyznaceno, kdo a kdy opravu
provedl. Je-li protokol sepsan pomoci pocitace, musi byt
po protokolaci o ukonceni jednani jesté pfi jednani zalozen
do spisu.

(5) V protokolu o jednani je tfeba uvést dobu zacatku
a skonceni jednani; v protokolu se vyznaci téz doba, po
kterou bylo jednani pferuseno.

(6) Protokol podepisuje piedseda senatu (samosoud-
ce) a zapisovatel, popt. osoby uvedené v § 56 tr. . a v § 40
odst. 2 0.s. I.

(7) Utastniku (obvinénému) nebo jeho zéastupci
(obhajci) 1ze na zadost vyhotovit kopii (stejnopis) protoko-
lu bez zahlavi a bez ovéieni (§ 49 a § 50). Kopii (stejnopis)
lze téz vyhotovit statnimu zastupci. Na zakladé pokynu
predsedy senatu (samosoudce) lze takovou kopii (stejno-
pis) poskytnout i elektronickou cestou.

§22
Protokol o hlasovani

(1) V protokolu o hlasovani se uvede kromé¢ obecnych
nalezitosti:
a) den hlasovani,
b) postup pii jednotlivych hlasovanich a jejich vysledek,
¢) vyrok rozhodnuti s uvedenim, zda jde o rozsudek
nebo usneseni,
d) minéni odlisné od nazoru vétSiny, a to v celém znéni
se struénym odtivodnénim.
Protokol o hlasovani podepisuji vSichni ¢lenové senatu
a zapisovatel (§ 46).

(2) Protokol o hlasovani se zalepi do obalky, ktera se
oznaci nadpisem ,,Protokol o hlasovani“, jednacim ¢islem
protokolu o jednani, ke kterému se vztahuje, otiskem kula-
tého razitka, ¢islem listu a pfipoji se k protokolu o jednani
soudu.

Oddil Sesty

Uprava nékterych postupii
pii provadéni dikazi a pii doZadani
§23
Postup pfi vyslechu

(1) Po ovéteni totoznosti vyslychané osoby soud zjisti
jeji osobni udaje (datum narozeni, bydlisté, dale stav, druh
prace a zamé&stnavatele, jsou-li tyto udaje dilezité pro fize-
ni, a vztah k u€astniklim fizeni). U pfislusnikd ozbrojenych
sil nebo bezpeénostnich sborti Ceské republiky, zejména
Policie Ceské republiky, se namisto bydli§t&, druhu prace
a zaméstnavatele uvadi oznaceni slozky (Gfadu), u nichz
slouzi a jeji pfesna adresa a sluzebni c¢isla, a u soudci
a statnich zastupci namisto bydlist€¢ a zaméstnavatele
oznaceni soudu nebo statniho zastupitelstvi, u n¢hoz jsou
pridéleni k vykonu funkce a jeho pfesna adresa. Je-li vhod-
né s ohledem na ochranu prav vyslychanych zaméstnancti
organizaci zabyvajicich se ochranou obéti nebo zajisténi
jejich bezpecnosti anebo z jinych zévaznych duvodd, se
namisto bydlisté téchto osob uvadi pfesna adresa sidla této
organizace, pfipadné jeji organizacni slozky.

(2) VyZzaduje-li to potieba rozhodnuti nebo statistické-
ho sledovani, soud zjisti téz rodné ¢islo, rodinné, majetko-

vé a vydélkové poméry, pocet predchozich snatkil, pocet
nezletilych déti v rozvadéjicich se manzelstvich, pficiny

rozvratu manzelstvi, nejvyssi dosazené vzdélani a statni
pfislusnost.

(3) O tom, ze vyslychany byl fadné poucen o svych
pravech a povinnostech, u¢ini soud zdznam do protokolu.
Postaci poukazat na pfislusna ustanoveni zédkona o fizeni
pted soudy a podle potfeby se uvede i prohlaseni vyslycha-
ného.

(4) Piedseda senatu (samosoudce) vyznaci na ptedvo-
lani dobu, kdy skon¢il vyslech svédka.

§ 23a

Zvlastni postup pri vyslechu osob
prostirednictvim videotelefonu

V piipadé vyslechu svédka nebo znalce prostiednic-
tvim videotelefonu oveéii jeho totoznost zaméstnanec sou-
du, kterého predseda senatu (samosoudce) nebo piedseda
dozadaného soudu povéfil (rozvrhem prace dozadaného
soudu) ovéfenim totoznosti vyslychané osoby. Tento za-
méstnanec je po celou dobu vyslechu prostfednictvim vi-
deotelefonu pfitomen na misté, kde se nachazi vyslychana
osoba.

§ 24

Zvlastni postup p¥i vyslechu utajovaného svédka
nebo osoby pod ochranou

(1) Vyslech utajovaného svédka nebo osoby pod
ochranou se zpravidla uskuteciiuje prostiednictvim video-
telefonu, nebrani-1i tomu technické prekazky.

(2) Doprava osoby ovéfujici totoznost utajovaného
svédka na misto konani vyslechu bude zajisténa ve spolu-
praci s Policii Ceské republiky. Osoba ovéiujici totoznost
je po celou dobu vyslechu prostfednictvim videotelefonu
pfitomna na misté, kde se nachazi vyslychany utajovany
svédek. Obdobné plati i pro dopravu zaméstnance uvede-
ného v § 23a v piipadé vyslechu osoby pod ochranou pro-
stfednictvim videotelefonu.

(3) Totoznost utajovaného svédka se oveti pred vlast-
nim jednanim podle jeho skuteénych udaju; ovetovani
podle skuteénych udaji se provadi ve spolupraci s Policii
Ceské republiky. Pfi jednani osobni Gdaje utajovaného
svédka prezkouma ptedseda senatu (samosoudce) podle
smysleného jména a pfijmeni.

(4) Pii oveéfovani totoznosti utajovaného svédka pied
vlastnim jednanim zjisti osoba ovéfujici totoznost, zda
utajovany svédek bude zadat svédecné a zda pii jeho vy-
placeni chce vystupovat jiz pod svym skutenym jménem
a pfijmenim nebo pod smySlenym jménem a piijmenim.
Soucasné¢ musi byt upozornén, ze podklady pro pfiznani
svédecného si musi opatfit pod svym pravym jménem
a pifijmenim. Pokud utajovany svédek trva na svém utajeni
i pii vyplaceni svédeéného, bude vyzvan, aby podepsal
plnou moc, kterou udéli predsedovi senatu (samosoudci)
nebo bezpefnostnimu fediteli a dohodne s nim zpusob
prevzeti svéde¢ného. Podklady pro pfiznani svédecného
vlozi pfedseda senatu (samosoudce) do obalky, kde jsou jiz
ulozeny skute¢né osobni tidaje utajovaného svédka a teprve
poté obalku pielepenou pruhlednou izolepou vrati policej-
nimu organu, nebude-li uloZena u soudu. Pfi urceni svédec-
ného uvede predseda sendtu (samosoudce) smyslené jméno
a ptijmeni utajovaného svédka.
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(5) Osobni udaje utajovaného svédka, neni-li obalka
osahujici tyto Gidaje uloZena u policejniho organu, se vedou
oddélené od trestniho spisu u bezpecnostniho feditele.
Bezpecnostni feditel je pfeda piedsedovi senatu (samo-
soudci) pro pfipravu a provedeni soudniho tkonu. Po usku-
tecnéni soudniho ukonu je pfedseda senadtu (samosoudce)
vrati v zapeceténé obalce s oznacenim pfislusného stupné
utajeni bezpe€nostnimu fediteli. Zapijceni téchto daju
bezpecnostnim feditelem (v zapeeténé obalce) soudum
nebo ministerstvu je mozné jen na zadost v souvislosti
s fizenim o opravnych prostfedcich.

(6) Byl-li utajovany svédek poprvé slySen az v fizeni
pfed soudem a poté soud véc vratil statnimu zastupci
k doSetfeni, pfedd predseda senatu (samosoudce) nebo
bezpecnostni feditel na pokyn piedsedy senatu (samosoud-
ce) jeho osobni Gidaje v zapeceténé obalce statnimu zastup-
ci oddélené od trestniho spisu.

(7) Neobsahuje-li vySetfovaci spis udaje potiebné
k ovéfeni vérohodnosti utajovaného svédka, vyzada si
predseda senatu (samosoudce) opatieni téchto udaju pro-
stfednictvim bezpec¢nostniho feditele. Stejné tak postupuje
v pii-padé, ze takova osoba je poprvé vyslechnuta az
v hlavnim li¢eni. Takto ziskané udaje se vedou oddélené
od trestniho spisu. Poté, co je pfectenim jejich podstatného
obsahu, bez ohrozeni utajené totoznosti osoby, proveden
dikaz, vlozi se do zapeceténé obalky s osobnimi udaji
takové osoby.

(8) Pokud se s totoznosti utajovaného svédka seznami
jakakoli dalsi osoba, ucini o tom piedseda sendtu (samo-
soudce) zaznam, ktery pfipoji k osobnim tdajum takového
svédka. Kopii podle povahy véci pak zasle i pfislusnému
organu.

(9) Predseda senatu (samosoudce) zajisti vhodnymi
opatfenimi (napf. technickymi prostiedky), aby nepovola-
nym osobam bylo zabranéno v identifikaci utajovaného
svédka, véetné vyuziti piislusniki justiéni straze.

§ 24a
Zvlastni postup pri vyZadani udaji
z nékterych evidenci

Jsou-li k soudnimu tizeni vyzadovany originaly zadosti
o vydani obcanského priikazu a zadosti o vydani cestovni-
ho dokladu, které vedou obecni ufady s rozsifenou puisob-
nosti, soud o tyto doklady pisemné pozada. Doklady za
soud od obecniho ufadu s rozsifenou ptisobnosti osobné
pfevezme osoba povétenad predsedou senatu (samosoudce)
nebo rozvrhem préace; obdobné se postupuje i pfi vraceni
dokladt. O pfevzeti a vraceni dokladl se vyhotovuje pte-
davaci protokol.

§ 25
Dozadani

(1) Dozadani jiného soudu o provedeni jednotlivych
ukonu se provede dopisem, v némz se uvedou spisové
udaje, jejichz znalost je nutna k fddnému provedeni tikonu,
a to zejména tehdy, je-li o provedeni ukonu dozadano né-
kolik soudt. Je-li tfeba, ptipoji dozadujici soud spisy a po-
ukéze na ty jeho casti, kde jsou potiebné tdaje obsazeny.
Postupné dozadani né€kolika soudii v zaslaném spise je
pfipustné jen tehdy, jestlize k fadnému provedeni dozada-
ného tkonu je tfeba znalosti pfedchozich tkont. V do-
zadani se téz uvede, zda a ktery zastupce Gcastnikd ma byt

8§ 95 zdkoniku prace.

o tkonu dozadaného soudu vyrozumén. Dozadani musi
obsahovat konkrétni otazky, které maji byt v ramci dozada-
ni kladeny vyslychanym osobam. Otazky a jim odpovidaji-
ci odpovédi je tieba stejné ¢iselné oznacit. Dozadany soud
je podle povahy véci a podle toho, co pti provadéni ukonu
vyslo najevo, povinen provést i dalsi nezbytné ukony a do-
tazovat se na okolnosti v dozadani neuvedené, mize-li to
ptispét k urychlenému a spravnému rozhodnuti véci. Doza-
dany soud dba, aby tkon byl provadén jen v ptipadé, Ze
ucastnici (jejich zastupci) byli v€as vyrozuméni o dobé
a mist¢ jednani, ledaze dozadujici soud uvedl, ze ikon ma
byt proveden bez casti ucastnikll nebo nékterého z nich.

(2) Dozadani musi byt vyhotoveno s nejvétsim urych-
lenim, zejména v pfipadech, kdy je u dozadujiciho soudu
stanoveno dalsi jednani.

(3) Postupuje-li dozadany soud dozadani jinému sou-
du, sdéli to dozadujicimu soudu.

(4) Naklady, které¢ vznikly dozadanému soudu prove-
denim tkonu, dozadujici soud dozadanému soudu nenahra-
zuje. Dozadany soud v8ak sdéli ve zpravé o vyfizeni doza-
dujicimu soudu naklady, které vznikly provedenim dozada-
ni. Zalohy na provedeni diikazu zaplacené ucastniky zactu-
je dozadujici soud. O urceni znale¢ného rozhoduje vzdy
dozadujici soud a zasle znale¢né tomu, kdo znale¢né icto-
val; to plati téZ o odméné o nahradach pii tlumocnickém
ukonu. Svéde¢né urcuje a vyplaci dozadany soud.

(5) Je-li tteba podle mezinarodni smlouvy, kterou je
Ceska republika vazana, pti dozadéni do ciziny pisemnost
opatiit pfekladem, je nutno zajistit pteklad soudnim tlu-
mocénikem. Vyfizeni dozadani od zahrani¢niho justi¢niho
organu se v§ak nepieklada.

HLAVA CTVRTA

RO%I,-IODOVA'Ni SOUDU
V PRIPRAVNEM RIZENi
§26

(1) Dosazitelnost v mimopracovni dob& soudu k roz-
hodovani o vazbé, domovni prohlidce, ustanoveni obhajce,
ptipadné k dal$im neodkladnym rozhodnutim, souhlasim
¢i povolenim v ptipravném fizeni trestnim, dale k ucasti na
ukonu podle § 158a tr. . a k rozhodnuti o predbézném
opatfeni podle § 76a odst. 1 o. s. f. a jeho vykonu podle
§ 273a 0. s. I. se fidi podminkami pracovni pohotovosti.®)

(2) Soudce, kterému byla urcena dosazitelnost, musi
mit k dispozici ptehled o vydanych piikazech k zatéeni (jak
na navrh statniho zastupce v pfipravném fizeni, tak i v fi-
zeni pted soudem), ktery kazdy soud vyhotovi vzdy k prvé-
mu dni kalendainiho roku a bude jej prubézné dopliovat.
Realizované nebo odvolané piikazy je tieba v seznamu
neprodlené odskrtnout.

(3) Piedseda soudu v ramci meziresortni souéinnosti
zajisti, aby soudce, kterému byla urcena dosazitelnost, byl
podle moznosti s Casovym piedstihem informovan, Zze
v dobé jeho dosazitelnosti pravdépodobné dojde k podani
navrhu na rozhodnuti, k pfedani zatceného obvinéného
nebo zadrzeného podezielého.

(4) V ramci dosazitelnosti soudce postupuje i v piipa-
dé uvedeném v § 314b odst. 2 tr. .
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(5) Soudce, ktery je povéten rozhodovanim soudu
v pfipravném fizeni, G€asti na Gkonu podle § 158a tr. t.,
a postupem podle § 314b odst. 2 tr. f. v pracovni dob¢ sou-
du, by nemél byt po tuto dobu asoveé vazan plnénim svych
béznych povinnosti v jednaci sini.

§27

Rozhodovani o vazbé

(1) Na zaklad¢ telefonického nebo osobniho sdéleni
v dobé dosazitelnosti pfislusny soudce domluvi zptisob
a pfesny Cas podani navrhu na vzeti do vazby se statnim
zastupcem, zaméstnancem kancelafe statniho zastupitelstvi
nebo policejnim organem. Pfitom dba, aby v pfipadé¢ roz-
hodovani o zatéené nebo zadrzené osobé byla zachovana
zakonna lhita (§ 69 odst. 4, 75, 76 tr. t.). Na navrhu a jeho
stejnopisu potvrdi datum a piesny Cas jeho doruceni [§ 132
odst. 7 pism. b)].

(2) Nejpozdgji s prevzetim navrhu na vzeti do vazby
nebo s pfedanim zatéeného obvinéného policejnim orga-
nem vyrozumi statniho zastupce (v pfipadé predani zatce-
ného obvinéného, jen je-li statni zastupce dosazitelny),
pfipadné prostiednictvim zaméstnance jeho kancelafe nebo
policejniho organu, o piesné dobé a misté konani vyslechu
obvinéného (§ 69 odst. 5, 77 odst. 2 tr. f.). Mistem konani
vyslechu mize byt budova soudu, policejni cela (byvala
CPZ) nebo utadovna (oddéleni) policie, vyjimeéné véznice
nebo nemocnice. Jestlize je z navrhu statniho zastupce
ziejmé, ze obvinény si zvolil obhéjce nebo jiz ma ustano-
veného obhajce a zaroven o G¢ast obhajce pozadal, vyrozu-
mi soudce zpravidla telefonicky o pfesné dobé a misté
konani vyslechu neprodlen¢ i obhéjce. Nebyl-li obhdjce
telefonicky zastizen, ponecha mu vzkaz prostfednictvim
dospélé osoby nebo zdznamového zatizeni telefonni stani-
ce na pracovisti nebo v bydlisti obhdjce. O kontaktu
s obhajcem, zanechaném vzkazu, pfipadné o marném po-
kusu o telefonické spojeni, uéini vzdy zaznam do spisu.
Pokud soudce zvoli jiny zpusob vyrozuméni, ucini o tom
rovnéz zaznam do spisu.

(3) Jestlize soudce rozhodl o vzeti obvinéného do
vazby, nafidi pfislusné vazebni véznici nebo véznici (dale
jen véznice) neprodlené dvojmo vykon vazby (piikazem
k ptijeti do vazby, ktery musi obsahovat i zakonné oznace-
ni divodu vazby, pfesné uvedeni po¢atku omezeni osobni
svobody obvinéného, pokud neni patrné ze zaroven zasila-
ného usneseni o vzeti do vazby nebo stejnopisu protokolu
s rozhodnutim o vazbé, statni zastupitelstvi, policejni organ
¢inny v piipravném fizeni a spisové znacky, pod nimiz je
véc u téchto organii vedena, rodné Cislo a statni obcCanstvi
obvinéného a udaje o piipadnych spoluobvinénych, véetné
uvedeni divodu jejich vazby), zajisti jeho doruceni zaro-
veli s pfedanim obvinéného a splni i vyrozumivaci povin-
nost podle § 70 tr. . Jde-1i o osobu mladistvou, postupuje
se podle § 46 odst. 2 zakona €. 218/2003 Sb. o odpovéd-
nosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech
mladeze a o zméné nékterych zakonu (dale jen ,,ZSVM®).
Zaroven upozorni 1 na potiebna bezpecnostni opatieni, aby
bylo zabranéno kontaktu se spoluobvinénym apod. Pislus-
nou véznici je véznice podle Prilohy ¢. 8 nebo véznice,
ktera ji, na zakladé pozadavku Generalniho feditelstvi Vé-
zeiiské sluzby doruceného piedsedovi pfislusného soudu,
v zajmu rovnomérného rozmistovani obvinénych docasné
nahrazuje. Pokud k piikazu k pfijeti do vazby nepiipoji
ihned stejnopis usneseni o vzeti do vazby, odesle jej nej-
pozdéji do tii pracovnich dnii. V takovém pfipadé vsak
ithned véznici pfeda stejnopis protokolu se svym rozhodnu-

tim o vazb&. Véznici potvrzeny stejnopis piikazu k pfijeti
do vazby zalozi do spisu.

(4) Jestlize soudce rozhoduje o navrhu statniho za-
stupce na vydani piikazu k zatceni (§ 69 odst. 1 tr. 1), vy-
rozumi o svém rozhodnuti statniho zastupce, ktery navrh
podal. Pokud byl pfikaz k zatceni vydan, spisovy material
statnimu zastupci nevrati diive, nez dojde k realizaci piika-
zu a naslednému rozhodnuti o vazbé nebo k odvolani pfi-
kazu k zatceni.

(5) Rozhodnuti souvisejici s vazbou, tj. pfikaz k za-
téeni (§ 69 odst. 1 tr. t.), zddost o propusténi z vazby, které
statni zastupce nevyhovel (§ 73b odst. 3 tr. T.), penézitd
zaruka (§ 73a tr. .), omezeni ve vykonu trestu (§ 74a
odst. 1 tr. f.) navrh na zménu divodi vazby a zménu ome-
zeni ve vykonu trestu, ¢ini soudce (soud) bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do péti pracovnich dnii. Spisovy mate-
rial se svym rozhodnutim, s vyjimkou ptipadu uvedeného
v odstavci 4, vrati statnimu zastupci, ktery navrh podal,
bezprostfedné po vyhotoveni rozhodnuti, resp. jeho pravni
moci.

(6) Ptikaz k propusténi z vazby, neni-li mozno k jeho
neprodlenému doruceni vyuzit eskortni sluzby vézefiské
straze, soudniho posla nebo kuryrni sluzby justi¢ni straze,
muize byt zaslan i faxem. Ovéfeni spravnosti faxu na pfimé
telefonni lince uskuteéni piedseda nebo mistoptedseda
soudu a v pfipadé jejich nepfitomnosti soudce, ktery ptikaz
vydal, nebo jiny povéfeny soudce, kterému musi byt ode-
slani faxu pfedem oznameno a text faxu bezprostfedné po
jeho odeslani pfedan. Bude-li fax odesilan ke konci pracov-
ni doby soudu, je tieba zajistit ucast fidiciho zaméstnance
soudu nebo povéiené¢ho soudce k jeho ovéfeni u pfimé
telefonni linky po dobu tficeti minut od jeho doruceni.
Nepodaii-li se v této lhuté spravnost faxu ovéfit, je treba
s jeho textem seznamit soudce zajistujiciho pro pfislusny
soud dosazitelnost v mimopracovni dobé a véznici sdélit
jeho jméno a Eislo dosazitelné telefonni stanice pro doda-
tecné ovéfeni. O ovéfeni faxem ucini pfislusny zaméstna-
nec vzdy zaznam do spisu. Origindl ptikazu k propusténi
z vazby v8ak musi byt i v tomto piipadé véznici bez zby-
te¢ného odkladu fadn¢ dorucen.

(7) Obdobné soud postupuje v piipadé faxem odesila-
ného piikazu k propusténi ze soudni vazby nebo z vykonu
trestu odnéti svobody.

(8) Prikaz k propusténi z vazby musi vzdy obsahovat
i pfesné oznaceni organu ¢inného v trestnim fizeni, u néhoz
se tizeni vede, a jeho spisovou znacku.

(9) V ptipadé rozhodovani o nahrazeni vazby probac-
nim dohledem soudce neprodlené vyrozumi probacni sluz-
bu o propusténi obvinéného ze zadrzeni ¢i z vazby a roz-
hodnuti zasle pfislusnému stfedisku probac¢ni a mediaéni
sluzby nejpozdé&ji do tii dna.

(10) V piipadé rozhodovani o nahrazeni vazby mla-
distvého jeho umisténim v péci divéryhodné osoby (§ 50
ZSVM) soudce neprodlené vhodnym zplisobem vyrozumi
tuto osobu o propusténi obvinéného mladistvého ze zadrze-
ni ¢i z vazby a rozhodnuti zasle této osobé nejpozdéji do tii
dnt.

§ 28

Rozhodovani o prikazu k domovni prohlidce

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouZije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu na vydani ptikazu k domovni prohlidce
v neodkladné véci rozhodne soudce neprodlené po jeho
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pfevzeti nebo v dohodnuté lhuté. Pokud ptikaz vyda, preda
nezbytny pocet vyhotoveni statnimu zastupci, zaméstnanci
statniho zastupitelstvi nebo organu, ktery prohlidku vykona
(§ 83 odst. 2 tr. f.) a zaroven mu vrati i predlozeny spisovy
material.

§ 29

Rozhodovani o vySetfeni duSevniho stava
pozorovanim ve zdravotnickém ustavu

(1) O navrhu statniho zastupce podle § 116 odst. 2
tr. T. rozhodne soudce zpravidla do péti dni, pokud jde
0 pozorovani ve zdravotnickém ustavu, a do tfi dnt, pokud
jde o pozorovani ve zvlastnim oddé€leni ustavu vézenské
sluzby. Ve stejnych lhitach rozhodne soud i o navrhu stat-
niho zastupce na prodlouzeni lhity (§ 117 tr. t.).

(2) Bezprostfedné po pravni moci vrati piedlozeny
spisovy material se svym rozhodnutim statnimu zastupci,
ktery navrh podal.

§ 30

Ustanoveni obhajce a ikony souvisejici

(1) Opatteni podle § 39 a 40 tr. f. (u § 40 tr. .
z podnétu obhdajce ¢i obvinéného) ucini soudce zpravidla
do tfi dnl. Ve stejné lhite ucini zpravidla i rozhodnuti
podle § 37a, § 40a, § 44 odst. 2,2 § Slatr.t., § 42 odst. 2 a
§ 91 odst. 2 ZSVM.

(2) Jestlize véc nesnese odkladu, ucini takové rozhod-
nuti nebo opatieni ihned, pfipadné v ramci své dosazitel-
nosti, a neprodlené vrati spisovy material policejnimu or-
ganu nebo statnimu zastupci.

(3) K rovnomérnému vytizeni advokatu pfi ustanovo-
vani obhajcem, zmocnéncem a opatrovnikem vede kazdy
soud abecedné uspofadany seznam advokati, ktefi souhlasi
s vykonem obhajoby jako ustanoveni obhajci. Pokud tuto
vili jasné a nepochybné projevili v minulosti a neni divod
o trvani jejich z&jmu pochybovat, nemuseji po 1. 7. 2006
o zapsani do nov¢ tvofeného seznamu podle § 39 odst. 2
véta prvni tr. . znovu zadat, ale mohou do n¢j byt bez dal-
Siho pfevedeni. Podminkou zapsani do seznamu okresniho
soudu je skutecnost, Ze advokat ma sidlo v obvodu (sidle)
tohoto soudu. Krajsky soud do svého seznamu zapiSe
k zadosti advokata, ktery ma sidlo v jeho obvodu, vrchni
soud advokata, ktery ma sidlo v obvodu krajského soudu,
ve vztahu k némuz je vrchni soud soudem odvolacim.
Zvlastni seznamy pro piipadné pobocky soudd se nevytva-
feji. Za sidlo advokata se povazuje adresa jeho kancelare,
nikoli pobocky.

Kazdy advokat mtize byt veden jen v seznamech okres-
nich (obvodnich) soudd jednoho soudniho kraje a v se-
znamu jednoho krajského a vrchniho soudu. Pro ptipad, ze
nebude mozné ustanovit zadného advokata podle potadni-
ku advokati, ktefi o ustanoveni projevili zajem, muze byt
ustanoven i jiny advokat z pofadniku advokatti nadtizeného
soudu. U obvodnich soudi v Praze se za sidlo advokati
povazuje mésto Praha. V obou seznamech se pro piipad
§ 27 odst. 2 uvedou i ¢isla faxového a telefonického spoje-
ni (ptip. ¢islo mobilniho telefonu), pokud je advokat soudu
sdélil. Soudce, ktery ma stanovenou dosazitelnost, musi
mit tento seznam k dispozici.

(4) Pii ustanoveni obhajce, zmocnénce a opatrovnika
ditéte mladsiho 15 let soudce postupuje podle § 39 tr. f.
Opatfeni nebo rozhodnuti se vzdy vyznaci v seznamu, a to
pofadovym ¢islem ustanoveni pfislusného advokata
v kalendainim roce, spisovou znackou soudu, ptipadné

i poctem obvinénych nebo poskozenych, pokud je advokat
ustanoven nékolika osobam v téze véci. Ze zdznamu musi
byt rovnéz patrno, zda advokat byl ustanoven obhajcem
nebo zmocnéncem nebo opatrovnikem.

(5) Jde-li o véc, kde je obvinény ve vazbé nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody, vyrozumi soudce a v fizeni
pfed soudem predseda sendtu (samosoudce) o opatfeni
podle § 39 a § 40 tr. f. jeho opisem neprodlené piislusnou
véznici.

§ 31
Rozhodnuti o stiZnosti proti rozhodnutim
o zajisténi majetku a o navrzich na zruseni
nebo omezeni zajiSténi

Bezprosttedné po vyhotoveni rozhodnuti podle § 146a
tr. T. soud vrati pfedlozeny spisovy material statnimu za-
stupci, ktery mu jej se stiznosti predlozil.

§32
Odposlech a zaznam telekomunikacniho provozu

(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené ustanoveni § 27 odst. 1.

(2) O navrhu statniho zastupce na natizeni odposlechu
a zaznamu telekomunikaéniho provozu podle § 88 odst. 2
tr. £. (dale jen ,,odposlech) rozhodne soudce bez zbytec-
ného odkladu, ptipadné ve lhité dohodnuté se statnim za-
stupcem; o navrhu statniho zastupce na prodlouzeni doby
trvani odposlechu (§ 88 odst. 4 tr. f.) rozhodne soudce
krajského soudu nejpozdéji posledni pracovni den pted
vyprsenim doby, na kterou byl odposlech v piikazu povo-
len nebo prodlouzen, jestlize ho statni zastupce podal ale-
spoii 3 pracovni dny pied skoncenim uvedené lhity.

(3) Po pravomocném skonéeni véci, ve které byl nafi-
zen odposlech, v fizeni pfed soudem piedseda senatu soudu
prvniho stupné bezodkladné informuje podle § 88 odst. 8
tr. ¥. zndmou osobu uvedenou v § 88 odst. 2 tr. f. o nafize-
ném odposlechu, pokud nebrani k podani informace davo-
dy uvedené v § 88 odst. 9 tr. T.

(4) Pro navrhy statniho zastupce podle § 88a odst. 1
tr. f. se pouZije ustanoveni odstavce 2 obdobné.

(5) Pokud je navrh statniho zastupce na odposlech
nebo jeho prodlouzeni oznacen piislusnym stupném utaje-
ni, podléha fizeni i spisovd manipulace u soudu rezimu
stejného stupné.

§ 32a

Sledovani bankovniho Gé¢tu nebo uctu
k evidenci investi¢nich nastroji

U navrht statniho zastupce na sledovani bankovniho
ucétu nebo Gctu u osoby opravnéné k evidenci investi¢nich
nastroju podle zvlastniho zékona (dale jen ,,sledovani ban-
kovniho uétu) vcetné rozhodovani o prodlouzeni tohoto
sledovani (§ 8 odst. 3 tr. .) se postupuje obdobné podle
§ 32 odst. 2; ustanoveni § 32 odst. 5 plati obdobné.

§33

Souhlas (povoleni) soudce
s nékterymi ikony v pfipravném rFizeni
(1) Pro postup soudce v dobé dosazitelnosti se pouzije
pfiméfené § 27 odst. 1.

(2) Souhlas ve smyslu § 8 odst. 5, § 87 odst. 1 a § 87a
odst. 1 tr. f. a povoleni podle § 158d odst. 3 a § 158e
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odst. 4 tr. f. udéli soudce zpravidla na original i pfipadné
opisy zadosti (ptikazt), pokud zakon nevyzaduje jeho zdi-
vodnéné stanovisko, a k vyjadieni svého souhlasu vedle
nalezitosti stanovenych zakonem pfipoji datum, své jméno,
funkci, vlastnorué¢ni podpis a otisk kulatého ufedniho razit-
ka. Obdobné postupuje pii prodluzovani lhtty.

(3) Neshleda-li soudce divod k postupu podle odstav-
ce 2, souhlas nebo povoleni neudéli, potom tuto skutecnost
se struénym uvedenim diivodu svého stanoviska pozname-
na v zdznamu na opise zadosti (piikazu), ktery zalozi do
soudniho spisu.

(4) Pokud souhlas nebo povoleni ve smyslu odstav-
ce 2 udéluje samostatné na zvlastnim listu, neopomene na
ném uvést trestni véc, které se tyka, a zadost (ptikaz), k niz
se souhlas nebo povoleni vztahuje. Do spisu pak vedle
opisu zadosti (ptikazu) zalozi i opis svého souhlasu nebo
povoleni.

(5) Je-li pisemna zadost o souhlas nebo povoleni
oznacena prislusnym stupném utajeni, podléhd fizeni i spi-
sova manipulace u soudu rezimu stejného stupné.

HLAVA PATA

SOUDNI RIZEN{
§34
VyuZiti Proba¢ni a mediaéni sluzby

(1) Predseda senatu soudu pro mladez miize ulozit pfi-
slusnému stedisku Proba¢ni a mediacni sluzby vypracova-
ni podrobné zpravy o osobnich, rodinnych a socialnich
pomérech mladistvého a o aktudlni zZivotni situaci mladist-
vého, pokud dosavadni dikazy k témto skutecnostem ne-
povazuje za dostacujici.

(2) Povazuje-li piedseda senatu (samosoudce) za
vhodné v soudnim fizeni vyuzit ¢innosti Probaéni a medi-
acni sluzby dle zvlastniho zékona ¢. 257/2000 Sb., o Pro-
bacni a mediacni sluzbé¢, da konkrétni pisemny pokyn této
sluzbé, zejména k obstarani podkladi k osobé obvinéného
a jeho rodinnému a socialnimu zdzemi, ke zji$téni predpo-
kladti pro rozhodnuti o podminéném zastaveni trestniho
stihani, nebo pro schvéleni narovnani, projednani a uzavie-
ni dohody mezi obvinénym a poskozenym o nahradé sko-
dy, nebo dohody o narovnani, ptipadné podminek pro dalsi
takové procesni postupy ¢i tresty nespojené s odnétim svo-
body.

(3) Prislusnost stiediska k provadéni ukonti probace
a mediace se fidi pfislusnosti soudu, v jehoz obvodu stie-
disko ptsobi. K urychleni fizeni nebo z jinych dulezitych
diavodi mize piedseda senatu (samosoudce) ulozit prove-
deni potiebnych tkont stfedisku, v jehoz obvodu bydli
osoba, které se takové ukony tykaji.

(4) V pripadé, ze jiz v ptipravném fizeni provadéla
ukony Probacni a mediacni sluzba, mize pfedseda senatu
(samosoudce) rozhodnout, ze se véc nadale k mediaci ne-
predava a neprodlené o svém rozhodnuti vyrozumi pfislus-
né stredisko.

(5) Pii poruseni povinnosti Gfedniky Probacni a medi-
acni sluzby muize predseda senatu (samosoudce) véc tied-
nikovi odejmout.

(6) O vylouceni ufednika a asistenta Proba¢ni a medi-
acni sluzby z provedeni tikonti probace a mediace rozhod-
ne predseda senatu (samosoudce) usnesenim poté, co mu
budou diivody oznameny. Proti tomuto usneseni neni pfi-
pustny opravny prostiedek.

§ 34a

VyuZiti organu socialné-pravni ochrany
déti a mladeze

Piedseda senatu soudu pro mladez ulozi pfislusnému
organu socialné-pravni ochrany déti a mladeze vypracovat
podrobnou zpravu o osobnich, rodinnych a socidlnich po-
mérech mladistvého a o aktudlni Zivotni situaci mladistvé-
ho, pokud jiz v pfipravném fizeni nebyla opatfena nebo ji
nepovazuje za dostacujici; dale mu muze ulozit, aby se
podilel na vykonu soudniho rozhodnuti a spoluptsobil pii
napravé mladistvého a pifi vytvafeni jeho vhodného
,socialniho zazemi*.

§ 35

Rychlost Fizeni

(1) Dodrzovani zakonnych lhat rychlosti fizeni se
eviduje trvalymi zapisy o datu prvého ukonu soudu
v poznamkovém sloupci piislusného rejstiiku, o datu vyho-
toveni rozhodnuti v kalendafi.

(2) Vazebni véci po napadu obzaloby je tieba projed-
nat a rozhodnout s nejvétsim urychlenim, bezprostfedné po
uplynuti 1hiit opravnénych osob piedlozit véc s piipadnym
opravnym prostiedkem soudu II. stupng, neprodlené vy-
znacit pravni moc rozhodnuti a nafidit vykon ptipadného
trestu odnéti svobody nebo zabezpecovaci detence.

(3) Ve vazebnich vécech se rozhodnuti okresniho
soudu a krajského soudu jako soudu II. stupné vypravi do
péti pracovnich dnl po jeho vyhlaseni (vydani) a v ostat-
nich vécech do deseti pracovnich dnti; v fizeni pied kraj-
skymi soudy jako soudy prvniho stupné a vrchnimi soudy
ve vazebnich vécech do deseti pracovnich dnil a v ostatnich
vécech do dvaceti pracovnich dnd.

(4) Obdobné jako u vazebnich véci je tieba urychlené
postupovat i v trestnich vécech mladistvych a pfi vyfizova-
ni neskonéenych trestnich véci starSich jednoho roku
v fizenich pfed soudem.

(5) Vyjimky ze lhtt podle odstaveu 3 - 5 povoluje ze
zavaznych duvodu v jednotlivych pfipadech piedseda sou-
du na pisemnou zadost predsedy senatu (samosoudce).

(6) Rozhodnuti v ob¢anském soudnim fizeni a v fizeni
ve vécech déti mladSich 15 let podle ZSVM je tfeba vyho-
tovit a vypravit tak, aby bylo mozno pro jeho odeslani
dodrzet Ihttu stanovenou v § 158 odst. 4 o. s. .; u rozhod-
nuti o nafizeni pfedbézného opatreni plati lhtita podle § 76¢
odst. 2 o. s. f. O prodlouzeni lhuty k vyhotoveni a vyprave-
ni rozhodnuti pozada ptedsedu soudu vzdy pfislusny pred-
seda senatu (samosoudce).

(7) Prodlouzeni lhity pro vyhotoveni a vypraveni roz-
hodnuti se vyznacuje vzdy ve spisu soudu prvniho stupné
a dle navodu v jednacim kalendafi. Vedouci soudni kance-
lare predklada ptedsedovi soudu ve lhitach jim stanove-
nych vypis z kalendafe s uvedenim ptipadt, kde lhita ne-
byla dodrzena.

(8) Rozhodnuti o piedbézném opatieni podle § 76a
0. s. I. vyhlasi nebo vyda pfislusny soudce v zakonné lhuté
(§ 75c odst. 2 o. s. t.); obdobné se postupuje v piipadé
rozhodnuti o navrhu na zruSeni tohoto ptedbézného opatie-
ni (§ 76a odst. 6 o. s. t.). VyhlaSené rozhodnuti je nutno
vyhotovit neprodlené. Neni-li mozné lhiitu pro rozhodnuti
dodrzet, napt. proto, Ze navrh na predbézné opatfeni byl
podén u nepfislusného soudu, plati lhiita uvedena v § 75¢
odst. 2 pro pfedlozeni véci vrchnimu soudu k rozhodnuti
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o vécné piislusnosti soudu (§ 101 odst. 2 o. s. f.) a pro
rozhodnuti o mistni nepfislusnosti (§ 105 odst. 2 o. s. ).

(9) Pro rozhodovani o pifedbéZzném opatieni podle
§ 76D o. s. . plati ustanoveni piedchoziho odstavce obdob-
né.

(10) V fizeni o navraceni nezletilého dit¢ (§ 193a
a nasl. o. s. I.) soud rozhoduje s nejvy$§im urychlenim
a vyhlasené nebo vydané rozhodnuti vyhotovuje neprodle-
né (§ 193d a § 193e o. s. 1.); ustanoveni véty treti odstav-
ce 8 plati obdobné.

(11) Navrhy na vydani elektronického platebniho
rozkazu je tfeba vyfizovat bez zbyte¢ného odkladu.

(12) V obcanskopravnich vécech, za podminek podle
§ 118c o. s. . je tieba rozhodovat s nejvétsim urychlenim
o stanoveni lhity, v niZ maji byt uvedeny rozhodné skutec-
nosti o véci samé a oznaceny dtikazy k jejich projednani.

(13) Vykon rozhodnuti o navraceni nezletilého ditéte
(§ 193¢ odst. 4 o. s. i) a vykon ve vécech nezletilych déti
(§ 272 az 273a o. s. I.), veetné vykonu predbéznych opatie-
ni, je nutné zajistit pfednostne.

(14) Odvolaci soud rozhodnuti o odvolani proti roz-
hodnuti o ptedbézném opatieni podle § 76 odst. 1 pism. b),
§ 76a a § 76b o. s. f. vyhlasi nebo vyda v zakonné lhuté
(§ 218b o. s. t.). Vyhlasené rozhodnuti je nutno vyhotovit
neprodleng.

§ 36

Vazba v Fizeni pied soudem

(1) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo véci,
ktera byla vazebni alespon v ¢asti pfipravného fizeni, ve-
douci trestni kancelafe ze spisu i seznamu jmen k agendé
Nt a Ntm - pfipravné fizeni ovefi, zda, piip. ktery soudce
rozhodoval v této véci o vazbé, vydal ptikaz k zatéeni nebo
nafidil domovni prohlidku v pfipravném fizeni. Pokud by
véc podle rozvrhu prace méla byt ptidélena do oddéleni
takto vylouceného piedsedy senatu (samosoudce), do
rejstiiku ji zatim nezapiSe a piedlozi spis k dal§imu opatfe-
ni ptedsedovi nebo mistopiedsedovi soudu.

(2) Bezprostiedné po napadu vazebni véci nebo po
vzeti obvinéného do vazby soudem predepiSe vedouci
trestni kancelafe pro kazdého takového obvinéného na
vnitini stran¢ spisového obalu:

a) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 2 tr. F. (jen
pri vazebnim divodu podle § 67 pism. b tr. ¥.)“

b) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 5 tr. ¥.
c) ,lhiita pro rozhodnuti podle § 71 odst. 6 tr. i-.*
d) ,konecna lhiita trvani vazby podle § 71 odst. 8, 9

¥

tr. ¥.
a u mladistvych podle § 47 odst. 1 ZSVM.

(3) Piislusna data posledniho dne téchto 1hit do pre-
depsanych fadkd neprodlené vyznaci predseda senatu
(samosoudce) a zaroven si je vyznaci do svého piehledu
vazebnich lhut.

(4) Vedouci trestni kancelafe pak tato data pfenese
trvalym zapisem do poznamkového sloupce seznamu va-
zeb, eventuelné i do svého zvlastniho ptehledu. Predsedu
senatu (samosoudce) upozorni nejméné osm pracovnich
dnt pfedem na dobihajici lhitu.

(5) Zvysenou pozornost je tfeba vénovat dobihajicim
Ihtitdm 1 pfi odesilani spisu soudu II. stupné, vraceni od
soudu II. stupné nebo zaptjéovani. Takovy pohyb spisu je

mozny jen tehdy, pokud do konce lhity zbyva nejméné pét
pracovnich dnii; v opaéném piipadé je nejprve nutno ucinit
pfislusné rozhodnuti a pak teprve spis odeslat. Pokud ze
zavaznych divodl nelze takovy pozadavek dodrzet, musi
byt adresat na dobihajici lhitu vyslovné v predkladaci
zpraveé nebo privodnim piipise upozornén.

(6) Pokud je obvinény z vazby propustén nebo vazba
skoncila jinym zptsobem, evidence lhut ve spise i evidenc-
nich pomickach soudu se ¢ervené pieskrtne.

(7) Vyhostovaci, predbézna, vydavaci a predavaci
vazba a vazba podle § 454 tr. f. se eviduje ve zvlastnich
oddilech seznamu vazeb.

§ 37
Nékteré postupy pri uziti uFednich razitek

(1) Vyhotoveni platebnich poukazi, kterymi se nafi-
zuje vyplata penéz nebo vydani jinych hodnot a ptikazt
k disponovani soudni tischovou a trestnim depozitem, po-
depisuje vlastnoru¢né predseda senatu, popiipadé vyssi
soudni ufednik nebo soudni tajemnik; na platebni poukaz
pfipoji predseda soudu nebo jeho zastupce dolozku:
»penéZnimu ustavu k provedeni“ a podepise tuto doloz-
ku. Dale vzdy pfipoji pfedseda soudu nebo jeho zastupce
otisk osmihranného Gfedniho razitka (§ 228, § 248 odst. 3).

(2) Osmihranné ufedni razitko uschovava predseda
soudu a v pfipadé jeho nepfitomnosti mistopfedseda soudu
nebo, neni-li tato funkce u soudu zfizena, soudce povéreny
zastupovanim piedsedy soudu pod svou odpovédnosti tak,
aby mimo né nemohl nikdo razitko pouzit.

(3) Pifedseda soudu zaSle na predepsaném tiskopisu
penéznimu Ustavu vzory podpisti zaméstnanclti opravné-
nych podepisovat poukazovaci dolozku a vyrozumi penéz-
ni ustav ihned o kazdé zmén¢ v tomto opravnéni.

(4) Kulata ufedni razitka opatfend poradovymi cisly
pocinaje jednotkou se pouzivaji v rozsahu ustanoveni § 22
j. 1., §55a§248.

(5) Utednim razitkem adresnim nutno opatfit viechny
pisemnosti (kromé rozhodnuti), jez maji byt vypraveny.

§37a

Pfi rozhodovani v fizeni podle § 76a odst. 1 o. s. .
musi byt pfedsedovi senatu (soudci) k dispozici sdéleni
Ministerstva spravedlnosti ze dne 25. srpna 2008,
¢. j. 258/2007-LO-SP/96, kterym se stanovy seznam vhod-
nych prostfedi pro umistovani nezletilych déti, které se
ocitly bez jakékoliv péce nebo je-li jejich Zivot nebo piizni-
vy vyvoj vazné ohrozen nebo narusen.

HLAVA SESTA

DUSTOJNOST SOUDNIHO JEDNANI
§38
Utedni odév a ob&anské oble¢eni soudnich osob

(1) Soudci nosi pfi hlavnim liceni, pfi vefejném zase-
dani, pfi jednani v obcanském soudnim fizeni, véetné pro-
jednani opravnych prostiedkl, bylo-li nafizeno jednani
(dale jen ,,jednani), na oblanském obleku Gfedni odév.
Utedni odév musi byt pfizptisoben postavé soudce a udro-
van v nalezitém stavu. Nosit jej lze jen v souvislosti
s jednanim. Podrobnosti o uzivani Gfedniho odévu jsou
obsazeny v ptiloze ¢. 10.
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(2) Obcanské obleceni soudcti i zapisovateld musi
vzdy odpovidat distojnosti soudni osoby, ktera musi zaro-
venl dbat, aby ani jeji zevnéjSek neptisobil rusivé (iprava
vlast, voust, oSaceni apod.).

§39
Jednaci siné

(1) Jednaci sin musi byt upravena tak, aby odpovidala
véaznosti soudniho jednani a rozhodovani. Musi byt fadné
uklizena, vétrana a osvétlena. Podrobnosti o vybaveni
a uprave jednaci sin¢ jsou obsazeny v pfiloze ¢. 11.

(2) V soudni budové lze konat jednani zasadné jen
v jednacich sinich upravenych podle této instrukce.

(3) Rozhodne-li pfedseda senatu (samosoudce) o tom,
ze v ramci opatfeni proti pfepliiovani jednaci siné bude
pfistup do ni upraven vydavanim vstupenek, sprava soudu
podle jeho pozadavku zajisti vydani ptislusného poctu
vstupenek odpovidajicimu poctu mist k sezeni pro vetej-
nost v jednaci sini a poskytne i dalsi sou¢innost (napf. za-
jisti zaméstnance k vydavani vstupenek pied jednaci sini).

(4) Zabezpeceni jednacich sini, kde jsou projednavany
utajované informace, stanovi zvlastni predpisy.

§ 40

(1) U véci projednavanych senatem sedi predseda se-
natu vzdy uprostied.

(2) Zapisovatel sedi vzdy vedle senatu (samosoudce)
tak, aby m¢l zajistén dostatek svétla a volnost pohybu pro
ukony spojené s predvolavanim do jednaci sin€. Neni pfi-
pustné, aby zapisovatel sed€l mezi ¢leny senatu.

§ 41

(1) Pro projednavani trestnich véci je pfed podiem, na
pravé strané pii pohledu od soudniho stolu, umistén stal
pro statniho zastupce, na levé strané stejnym zptisobem sttil
pro obhajce a obvinéného.

(2) Vedle statniho zastupce sedi zastupce zajmového
sdruzeni obc&anti, zastupce organu socialné pravni ochrany
déti, zakonny zastupce ditéte mladsiho 15 let, poSkozeny
a jeho zmocnénec. Pokud neni dostatek mista u stolu stat-
niho zastupce, vyhradi se témto osobam stolek umistény
vedle stolu statniho zastupce. Prevysuje-li pocet poskoze-
nych a jejich zmocnéncl pocet takto vymezenych mist,
vyhradi jim pfedseda sendtu (samosoudce) dal$i mista
podle prostorovych moznosti jednaci siné.

(3) Obvinény sedi u stolu umisténého na levé strané
pred podiem pfi pohledu od soudniho stolu. Ma-li obviné-
ny obhajce, sedi vedle svého obhajce po jeho levé strang.
Projednava-li se ¢in ditéte mladsiho 15 let, opatrovnik sedi
po jeho levé strané. Je-li obvinény ve vazbé nebo ve vyko-
nu trestu odnéti svobody, sedi na lavici pfed stolem svého
obhidjce. Jeden z piislusnikt Vézetiské sluzby Ceské repub-
liky sedi po jeho pravé strané, druhy bud’ po jeho levé stra-
né, nebo za nim.

(4) Pii projednavani trestnich véci s vétsim poctem
obvinénych a obhajci, sedi obvinéni na lavici pted stolem
obhajct; pofadi obvinénych od soudniho stolu se fidi pota-
dim jejich jmen uvedenych v obzalobé.

(5) V zavislosti na prostorovych moznostech jednaci
sin€ a charakteru projednavané trestni véci mize predseda

?)§ 55b odst. 7 tr. F-

senatu (samosoudce) stanovit v jednotlivych piipadech
odchylny zasedaci pofadek, nez je uveden v odstavcich 3 a
4. Pfitom prihlédne téZ ke stanovisku pfislusnikd Vézernské
sluzby a zejména dba na zajisténi bezpecnosti v§ech osob
pfitomnych v jednaci sini.

§ 42

(1) Pro projednavani obcanskopravnich véci jsou ob-
dobné jako v trestnim fizeni pfed poédiem piipraveny stoly
se zidlemi pro ucastniky fizeni a jejich pravni zastupce, a
to vpravo pro navrhovatele, vlevo pro odpirce, pti pohledu
od soudniho stolu.

(2) V piipadé, ze se jednani v obcanskopravni véci
ucastni statni zastupce, nebo zaméstnanec organu socialné
pravni ochrany déti, sedi u bo¢ni strany soudniho stolu, a
to na opacné strané nez zapisovatel. Neni-li vSak takové
umisténi prostorové mozné, nebo jestlize vybaveni jednaci
sin¢ takovémuto uspofadani brani, pfipravi se pro tyto
zameéstnance samostatny stolek vedle stolu pro navrhovate-
le s potiebnym pocétem zidli.

§43

Pii jednani mohou byt na jednacim stole pouze spisy,
pracovni pomucky a pfedméty souvisejici s projednavanou
véci.

HLAVA SEDMA

UZITi NEKTERYCH TECHNICKYCH
PROSTREDKU V POSTUPECH SOUDU

Oddil prvni

Potizovani zvukovych zdznamu
nebo zvukové obrazovych zaznami

§ 44

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje do mikro-
fonu (diktafonu) tdaje potiebné k vyplnéni zahlavi proto-
kolu, pocet pozadovanych opistt a jména castnikd, ktefi
pozadali o opis protokolu; bude-li o jednani pofizovan
zvukovy nebo zvukové obrazovy zaznam, piedseda senatu
(samosoudce) tuto skutecnost sdéli na pocatku jednani
a uvede se v protokolu.

(2) Nespravnosti zdznamu zjisténé v prubchu jednan,
opravi predseda senatu (samosoudce) nadiktovanim sprav-
ného znéni, které uvede slovy ,,opravuje se“. Oprava vy-
mazem zaznamu je nepiipustna.

(3) Jestlize je v trestnim fizeni o prub&hu tikonu pofi-
zovan zvukovy zaznam a jako zapisovatel je pfibran vyssi
soudni ufednik nebo protokolujici ufednik, odpovida zapi-
sovatel za pofizeni zvukového zdznamu z hlediska jeho
uplnosti, srozumitelnosti a rozliSeni, ktera z pritomnych
osob vypovéd, dotaz nebo ptednes Cini, dale za pfipadné
pfeneseni zaznamu do pocitace a uchovani zaznamu a jeho
piipadného piepisu po dobu stanovenou zikonem.” Postup
vy$siho soudniho nebo protokolujiciho tifednika v téchto
ptipadech je podrobné&ji upraven v Metodickém pokynu
Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. zafi 2002 ¢&. j.
162/2002-Org. k postupu vyssiho soudniho tGfednika a pro-
tokolujiciho ufednika pfi pofizovani zvukového zaznamu
a ukonti navazujicich podle § 55b tr. .
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(4) Postupy podle odstavce 3 lze pfiméfené pouzit
i v fizeni podle obcanského soudniho fadu (vCetné fizeni
podle spravniho fadu soudniho).

(5) Zvukové (pfipadné i obrazové) zaznamy uchované
na nosici dat (CD-disk apod.) a jejich piepisy (protokol) se
zalozi do spisu (§ 55a odst. 2 a § 55b odst. 7 tr. f., § 40
odst. 1 o. s. I), jako pfiloha protokolu; zvukovy zdznam
z odvolaciho fizeni se jako pfiloha protokolu zaklada do
spisu soudu I. stupné. Je-li rejstiik, ve kterém je véc zapsa-
na, veden pomoci vypocetni techniky (§ 162), zvukovy
zaznam lze ulozit do informaéniho systému jako dokument
ke spisové znacce.

(6) Provadéni zdznamti a manipulace s nimi z jednani,
kde se projednavaji utajované informace, podléhaji zvlast-
nim pfedpistim.

§ 45

Na zavér jednani piedseda senatu (samosoudce) nadik-
tuje do zdznamu, ze zadznam byl hlasité diktovan a dale, ze
byla bud’ provedena jeho reprodukce, nebo Ze ji ucastnici
nepozadovali.

§ 46

Zaznam vyhotoveni rozhodnuti

Nadiktuje-li pfedseda senatu (samosoudce) do zdznamu
vyhotoveni rozhodnuti, musi jeho text obsahovat vSechny
nalezitosti stanovené pro rozhodnuti v zakon¢ o fizeni pied
soudem.

0Oddil druhy

Vyhotoveni protokoli (pFiloh protokoli)
a rozhodnuti podle zvukovych nebo obrazové
zvukovych zaznami

§ 47

(1) Protokol o jednani se vyhotovuje podle zvukového
nebo obrazové zvukového zaznamu, stanovi-li tak zakon
nebo piedseda senatu (samosoudce), nebo miize byt vyho-
toven podle nahlas diktovaného znéni zaznamenaného
technickou cestou (§ 44); obdobné se postupuje, je-li znéni
protokolu zaznamenano t€snopisem. Na konci takto pie-
psaného protokolu se piipoji dolozka, ze byl protokol vy-
hotoven timto zptisobem a uvede se zde jméno a piijmeni
zaméstnance, ktery protokol podle zdznamu piepsal, a da-
tum vyhotoveni. Protokol podepisi ptedseda senatu (samo-
soudce) a zaméstnanec, ktery protokol prepsal.

(2) Pokud se o prubéhu tkonu v fizeni pfed soudem
postupuje podle § 44 odst. 3 a 4, je tfeba protokol poridit
ve lhlté stanovené piedsedou senatu (samosoudcem);
v ptipadech, kdy soucasti protokolu je i vyhlaseni rozhod-
nuti, nesmi byt tato lhdta del§i nez lhuta stanovena pro
vyhotoveni rozhodnuti, aby vyzadané kopie mohly byt
ptipadné expedovany zaroven s rozhodnutim. Stejného po-
stupu se pouZije i pti vyhotoveni struéného zaznamu o pru-
béehu hlavniho li¢eni podle § 55b odst. 3 tr. 1.

(3) Byl-li pfi jednani uzavfen smir, dohoda rodict
o vychové a vyzivé nezletilého ditéte, dohoda o styku
s nezletilym ditétem, dohoda o vyporadani dédictvi, doho-
da o prenechani predluzeného dédictvi k thrad¢ dluhi,
nebo uzna-li zalovany pfi jednani zcela nebo z&asti narok
nebo zaklad naroku, ktery je proti nému Zalobou uplatiio-
van, pfedseda senatu (samosoudce) nadiktuje jejich znéni
do zaznamu. Soucasné je tfeba pisemné vyhotovit pfilohu
protokolu o jednani, v niZ se uvede oznaceni soudu, datum,
spisova znacka projednavané véci a plné znéni uzavieného
smiru, dohody rodi¢l o vychové a vyzivé nezletilého dite-

te, nebo uznani naroku. Neni-li pfitomen zapisovatel, vy-
hotovi tuto ptilohu pfedseda senatu (samosoudce) nebo jim
povéreny ¢len senatu. Pfilohu protokolu o jednani podepise
ten, kdo ji vyhotovil, dale pfedseda senatu (samosoudce)
a ucastnici fizeni. Pfiloha protokolu o jednani se trvale
spoji s protokolem o jednani; je-li k protokolu o jednani
pfipojen protokol o hlasovani, pfipoji se ptiloha protokolu
o jednani pfed protokolem o hlasovani. Obdobné se postu-
puje i v ptipadech, kdy ucastnik pfi jednani v jednaci sini
ucini néktery z Gkonl ve véci samé, aniz piedlozi pisemné
vyhotoveni takového tikonu (napf. zména zaloby, zpétvzeti
apod.).
Oddil treti

Evidence o pohybu spisu
§48

Pii zdznamu jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti je
pohyb spisu mezi soudcem a kancelati evidovan vedle za-
pist v pfislusném rejstitku a udajti v kontrolnim razitku
(§ 177) téz pomoci evidenéni karty zvukového zaznamu,
vypliiovaného ptedsedou senatu (samosoudcem) a predava-
ného vedouci soudni kancelafe spolu s pokynem k pfepisu
tohoto zaznamu (pfiloha ¢&. 12).

Oddil étvrty
Spole¢na ustanoveni k prvnimu aZ tietimu oddilu
§49

Ustanoveni § 44 az 48 se pouzije pfimefene v ptipa-
dech, kdy protokol o jednani nebo vyhotoveni rozhodnuti
diktuje do zdznamu soudni tajemnik (vyssi soudni ufednik)
nebo kdyz na zédkladé¢ pofizeného zvukového zaznamu
o pribéhu tkonu protokol samostatné pofizuje vyssi soudni
ufednik nebo protokolujici ufednik (§ 55b odst. 1 tr. f.).

0ddil paty

Vyhotoveni protokoli o jednani
pomoci vypocetni techniky

§ 50

(1) K sepsani protokolu o jednani lze uzit pocitace,
ktery musi byt spojen s tiskdrnou. Psani textu protokolu
musi byt prubézné zalohovano, aby v ptipadé vypadku el.
energie nebo technické poruchy nedoslo ke ztraté uloze-
nych dat. Bezprostiedné po skonceni protokolace je tieba
zavérem jednani text protokolu vytisknout, véetné ucastni-
ky vyzadanych stejnopisti (§ 21 odst. 7). V protokolu se
soucasné poznamena, zda byl poté vytisknuty text hlasité
precten, nebo zda ucastnici jeho piecteni nepozadovali.

(2) K sepsani protokolu z jednani, kde se projednavaji
utajované informace, lze uzit jen pocitac certifikovany
NBU pro piislusny stupeti utajeni.

Oddil Sesty
Videotelefon
51

(1) Je-li provadén vyslech svédka nebo znalce pro-
sttednictvim videotelefonu, tato skuteénost se zapiSe do
protokolu. V protokolu se rovnéz uvede jméno, piijmeni
a funkce osoby ovétujici totoznost, jde-li o vyslech utajo-
vaného svédka, nebo zaméstnance soudu uvedené¢ho
v § 23a, jde-li o vyslech osoby pod ochranou.

(2) O provedeni vyslechu svédka nebo znalce pro-
stiednictvim videotelefonu se vzdy pofizuje zvukovy nebo
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obrazove zvukovy zaznam, nerozhodne-li pfedseda senatu
(samosoudce) jinak. Zvukovy nebo obrazové zvukovy
zaznam poftizuje vzdy soud, ktery jednani kond, nebyl-li
o pofizeni tohoto zdznamu pozadan dozadany soud. Doza-
dany soud zvukovy nebo obrazové zvukovy zaznam zasle
dozadujicimu soudu spolu se zpravou o provedeni vyfizeni
dozadani podle § 25 odst. 4.

Oddil sedmy
Uziti technického zatizeni k vyvolani véci
§52

Je-li k vyvolani véci (§ 11 odst. 1 j. f.) uzito technické-
ho zatizeni (dale jen ,,vyvolavaciho zaFizeni*), mize ho
obsluhovat jak zapisovatel, tak pfedseda senatu (samosoud-
ce) nebo néktery z ¢lend senatu. Pii vyvolani véci timto
zpusobem je tieba soucasné vzdy srozumitelné uvést, které
jednaci sin€ se vyvolani tyka.

CAST DRUHA
VYKON ROZHODNUTI
HLAVA PRVNI

VYKON ROZHODNUTI V TRESTNiCH VECECH
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§53

(1) Piedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery rozho-
doval v trestni véci v 1. stupni, je povinen dbat o to, aby
rozhodnuti soudu, jakmile se stalo vykonatelnym, bylo
vykonano rychle a podle zakona tak, aby vykon trestu na-
sledoval co nejrychleji po spachani ¢inu a tim bylo dosaze-
no ucelu trestu.

(2) Jestlize rozhodnuti nabylo pravni moci a stalo se
vykonatelnym jen zCasti, wucini pfedseda senatu
(samosoudce) vSechna opatfeni, aby bylo neprodlené v této
¢asti vykonano.

§ 54

Jestlize trestni stihani obvinéného, ktery je ve vazbé,
skoncilo jinak nez odsouzenim k nepodminénému trestu
odnéti svobody nebo byl-li ulozen trest odnéti svobody,
ktery nepfevysuje dobu vazby, soud ihned propusti obving-
ného na svobodu, ledaze by statni zastupce podal proti
rozhodnuti stiznost s odkladnym uéinkem (§ 74 odst. 2
tr. £.). Skoncilo-li takto trestni stihani rozhodnutim soudu
II. stupné, zafidi propusténi obvinéného z vazby neprodle-
né predseda senatu tohoto soudu. Prislusné véznici musi
byt dorucen i stejnopis rozhodnuti soudu o propusténi
z vazby.

§ 55

Narizeni, ktera se tykaji vykonu vazby, trestu nebo
ochrannych opatfeni, musi byt vlastnoruéné podepsana tim,
kdo je vydal, a opatiena kulatym ufednim razitkem. Opisy
rozsudkd a usneseni soudu odesilané organim a zajmovym
sdruzenim obc¢anu s nafizenim jejich vykonu, popf. se za-
dosti o spolupisobeni pfi jejich vykonu, musi byt vzdy
opatieny dolozkou o pravni moci (vykonatelnosti).

§ 56

(1) Piedseda senatu (samosoudce) vzdy vyuZzije Cin-
nosti Proba¢ni a media¢ni sluzby k vykonu dohledu nad
chovanim obvinéného, mladistvého obvinéného a ditéte

mladsiho 15 let v ptipadech, kdy byl dohled vysloven, a to
zejména pii nahrazeni vazby proba¢nim dohledem, ke
sledovani a kontrole obvinéného ¢i odsouzeného v pribéhu
zkuSebni doby a dale k zajistovani podminek pro ukladani
a ke kontrole vykonu trestu obecné prospésnych praci.

(2) Takové ¢innosti Proba¢ni a mediacni sluzby mize
vyuzit i v pfipadech podminéného zastaveni trestniho stiha-
ni, podminéného odsouzeni a podminéného propusténi bez
ulozeni dohledu a v ptipadé trestu zékazu pobytu, pokud to
s ohledem na rozsah a povahu zaroven ulozenych omezeni
a zpusob kontroly povazuje za nutné, event. pii vykonu
dalsich trestii nespojenych s odnétim svobody a vykonu
ochrannych opatieni. V pfipadech fakultativniho vyuziti si
vzdy pfedem oveéfi momentalni vytizenost pfislusného
stiediska a postupuje po dohod¢ s nim.

(3) Pii vyuziti Cinnosti Proba¢ni a mediacni sluzby
dorudi stiedisku kopii pfislusného rozhodnuti ve véci samé
s vyznacenim dolozky pravni moci, pfipadné nafizeni vy-
konu pfislusného trestu a v ptipadé, kdy to povazuje za
nutné, mize stanovit kratsi periodicitu zprav po dobu pro-
bace. Stejn¢ tak doruci stfedisku rozhodnuti spojené
s ukoncenim zkusebni doby a dalsi rozhodnuti tykajici se
vykonu trestu. Podle potieby si mtize vyzadat k nahlédnuti
i probacni spis. Pfi vyuziti Proba¢ni a media¢ni sluzby je
tieba vénovat zvlastni pozornost mladistvym obvinénym
a obvinénym ve véku blizkém véku mladistvych.

§ 57

Podminéné zastaveni trestniho stihani, schvalené
narovnani, podminéné upusténi od potrestani
s dohledem, podminéné upusténi od uloZeni trestniho
opatfeni a odstoupeni od trestniho stihani u osoby
mladistvé

(1) Jakmile nabude pravni moci usneseni o podminé-
ném zastaveni trestniho stihani nebo narovnani nebo roz-
hodnuti o podminéném upusténi od potrestani s dohledem
anebo rozhodnuti o podminéném upusténi od ulozeni trest-
niho opatieni a odstoupeni od trestniho stihani, vyrozumi
soud o svém rozhodnuti (vzorem v. k. f. ¢. 159 a u podmi-
néného upusténi od potrestani trestnim listem) Rejstiik
trestd.

(2) Vykonem kontroly nad chovanim obvinéného,
u n¢hoz doslo k podminénému zastaveni trestniho stihani
a odsouzeného, u n¢hoz bylo podminéné upusténo od po-
trestani s dohledem anebo u mladistvého bylo podminéné
upusténo od ulozeni trestniho opatfeni, povéti stiedisko
probacni a mediacni sluzby.

(3) Poveéfeny zaméstnanec soudu vyrozumi neodklad-
né¢ o pravomocném rozhodnuti, Ze se obvinény osvédcil
nebo Ze se v trestnim stihani pokracuje, ¢i ze bylo rozhod-
nuto o ulozeni trestu, Rejstiik trestt. Pokud byla pfijata
zaruka zajmového sdruzeni za chovani obvinéného, jehoz
trestni stihani bylo podminéné zastaveno, nebo za pievy-
chovu odsouzeného, u néhoz bylo podminéné upusténo od
potrestani s dohledem, vyrozumi i pfislusné zajmové sdru-
zeni.

(4) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuseb-
ni doby nerozhodl podle odst. 3, aniz na tom mél obvinény
vinu, u¢ini povéfeny zaméstnanec do spisu zdznam podle
§ 91 odst. 3 tr. zak. nebo § 308 odst. 2 tr. f. a uvédomi
Rejstiik tresta.

Oddil druhy

Vykon trestu odnéti svobody
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§ 58

Nafrizeni vykonu trestu a trestniho opatfeni
u osoby mladistvé

(1) Vykon trestu odnéti svobody nafidi predseda sena-
tu (samosoudce) pisemné,

a) je-li odsouzeny ve vazbé, pfislusné véznici, v niz vy-
konava vazbu,

b) je-li odsouzeny ve vykonu trestu odnéti svobody
a mladistvy ve vykonu trestniho opatfeni odnéti svo-
body, pfislusné véznici, v niz se vykonava trest nebo
trestni opatfent,

c) je-li odsouzeny na svobodé, véznici uvedené ve
zvlastnim seznamu pro Gizemi, v némz ma odsouzeny
bydlist¢ nebo pobyt (pfiloha ¢. 6). Uplatni-li vSak
generalni feditelstvi Vézenské sluzby v zajmu rovno-
mérného rozmistovani odsouzenych prostfednictvim
predsedy pfislusného soudu pozadavek na docasné
odchylny postup, je pfislusnou véznice uvedena v po-
zadavku.

(2) Nafizeni vykonu trestu, a pokud se dale mluvi
o trestu odnéti svobody, rozumi se jim podle povahy véci
téz odpovidajici trestni opatfeni podle ZSVM se zasle véz-
nici ve dvojim vyhotoveni s pfipojenim opisu rozhodnuti
soudu prvniho stupné opatfené¢ho dolozkou pravni moci,
popt. i soudu druhého stupné opatieného dolozkou pravni
moci, pokud jim byl rozsudek soudu prvniho stupné ve
vyroku o viné nebo trestu zménén. Nafizeni vykonu trestu
i opis rozhodnuti se zasle o kazdém odsouzeném zvlast.
Byl-li u podminéné odsouzeného, u podminéné propuste-
ného, u odsouzeného k vykonu trestu obecné prospésnych
praci nebo u odsouzeného, kterému byl trest prominut mi-
losti, nebo amnestii prezidenta republiky pod podminkou,
nafizen vykon trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku,
u penézitého trestu nafizen nahradni trest odnéti svobody,
zasle soud spolu s pfislusnym rozsudkem také usneseni,
z néhoz je divod nafizeni vykonu trestu odnéti svobody
patrny, nebo opis sdéleni ministerstva o tom, Ze trest pro-
minuty amnestii nebo milosti prezidenta republiky pod
podminkou se v disledku poruseni podminky vykona.

(3) Byl-li jednim rozsudkem ulozen jednak souhrnny
trest, jednak samostatny trest odnéti svobody, vyhotovi
soud pro kazdy trest samostatné nafizeni vykonu trestu a na
tresty se hledi jako na jiné, postupné ulozené samostatné
tresty. Opis rozsudku neni tieba véznicim zasilat, byl-li
trest vykonan zapoctenim vazby, staci sdélit data rozsudku
(¢islo jednaci, den, trestny ¢in uvedenim ptislusného para-
grafu a vysi ulozeného trestu).

(4) V nafizeni vykonu trestu je tfeba vyznacit den, kdy
ma odsouzeny trest nastoupit, do kterého typu véznice je
zafazen, zapocCitani vazby nebo trestu, jakoz i predchozi
tresty odsouzeného s uvedenim, zda byly vykonany. Zapo-
¢itani vazby nebo trestu provede soud uvedenim doby, od
kdy do kdy byl odsouzeny ve vazb& nebo trestu, ktera se
zapocitava. Den, kdy se natfizuje vykon trestu, je konenym
dnem, do kdy se zapoditava vazba odsouzeného, ktery je
toho dne ve vazbé. Piedchozi tresty se vyznacuji oznace-
nim soudu, datem a spisovou znackou rozsudku, oznace-
nim trestného ¢inu a ulozeného trestu. U osob, které byly
jiz vicekrat trestany, se podrobné uvedou jen tresty ulozené
v poslednich deseti letech a z trestii uloZzenych pted touto
dobou jen tresty delsi péti let. Ostatni tresty se uvedou jen
celkovym poctem. Byla-li €ast trestu prominuta cestou
milosti nebo v disledku amnestie, je teba v nafizeni vyko-
nu trestu uvést cely trest a ¢ast, ktera z né¢ho byla prominu-

ta. Pokud byl zaroven ulozen trest vyhos$téni, je tfeba ho do
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody uvést. Bylo-li od-
souzenému ulozeno ochranné 1éceni v tstavni formé nebo
ochranna vychova, uvede se v nafizeni z vykonu trestu, do
kterého ustavu ma byt odsouzeny po propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody dodan.

§ 59

Urychleni postupu pfi nafizeni vykonu

(1) Je-li odsouzeny ve vazbé, je nutno vykon trestu
nafidit po pravni moci rozsudku co nejrychleji. Nabyl-li ve
skupinovych vécech rozsudek pravni moci jen u nékterého
z obzalovanych, je nutno nafidit u tohoto obzalovaného
ihned vykon trestu, aniz by se vyckalo pravni moci rozsud-
ku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci rozhodnutim
soudu druhého stupné, které bylo vyhlaseno v pfitomnosti
obzalovaného pfedvedeného z vazby, nafidi vykon trestu
predseda senatu soudu druhého stupné ihned po vyhlaseni
rozhodnuti. Neni-li dosud pisemné vyhotoven rozsudek
soudu druhého stupné, kterym byl zmeénén rozsudek soudu
prvniho stupné ve vyroku o vin¢ a trestu, uvede predseda
senatu soudu druhého stupné, v jakém sméru byl rozsudek
soudu prvniho stupné zménén. Opis rozsudku soudu druhé-
ho stupné zasle v tom piipad¢é soud prvniho stupné véznici
dodatecné.

(2) Neni-li odsouzeny ve vazbg, je tieba vykon trestu
nafidit v nejkratsi dobé, v kazdém ptipadé ptred uplynutim
lhuty, ktera je odsouzenému poskytnuta podle § 321 odst. 2
tr. f., poptipadé pted uplynutim doby, na kterou byl povo-
len odklad vykonu trestu. Byl-li odklad vykonu trestu po-
volen poté, co jiz bylo vydano nafizeni vykonu trestu, je
tieba o odkladu vyrozumét véznici, které bylo zaslano
nafizeni vykonu trestu, s uvedenim dne, kdy povoleny
odklad kon¢i.

§ 60

DalSi obsah nafizeni vykonu trestu

(1) Byl-li o obvinéném opatfen v pribchu trestniho
fizeni posudek znalce psychiatra nebo psychologa, zasle
soud spolu s nafizenim vykonu trestu odnéti svobody téz
jeho opis. K tomu ucelu je tieba jiz pfi ustanoveni znalce
vyzadat dalsi opis posudku. Byl-li posudek pii hlavnim
liceni zménén nebo doplnén, je tieba zaslat téz vypis
z protokolu o hlavnim liceni, obsahujici zménu nebo dopl-
néni posudku.

(2) V nafizeni vykonu trestu odnéti svobody mladist-
vého, ktery byl pfed vzetim do vazby nebo pted vykonem
trestu v ochranné nebo ustavni vychové, soud s piihlédnu-
tim k délce a véku mladistvého ptipadné uvede, ze po
skonceni vykonu trestu ma byt mladistvy vracen do ozna-
¢eného vychovného zafizeni.

§ 61

Opatieni souvisejici s nafizenim vykonu trestu

(1) Jestlize ptfedseda senatu (samosoudce) rozhodl
o zapocteni vazby nebo trestu, pfipoji k nafizeni vykonu
trestu opis usneseni, jinak opis usneseni zasle véznici doda-
tecné az poté, kdy nabylo pravni moci. Byla-li proti usne-
seni 0 zapocteni vazby nebo trestu podana stiznost, zaSle
véznici opis rozhodnuti o stiznosti jen tehdy, bylo-li pi-
vodni usneseni zménéno.

(2) Soucasné s nafizenim vykonu trestu vyrozumi
predseda senatu (samousoudce) o odsouzeni zaslanim opi-
su pravomocného rozsudku soud, ktery v jiné trestni véci
téhoz odsouzeného ulozil trest zakazu Cinnosti nebo zakaz
pobytu, trest obecné prospésnych praci, povolil podminény
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odklad vykonu trestu, podminéné zastavil trestni stihani
obvinéného nebo podminéné opustil od jeho potrestani,
popt. soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi téhoz
odsouzeného z jiného trestu, jestlize ¢in byl spachan ve
zkusebni dob¢ nebo v dobé vykonu uvedenych trestt, ktery
dosud neskoncil. Obdobné se postupuje, byl-li ¢in spachan
v dob¢& podminky, pod kterou byl piedchozi trest prominut
amnestii nebo milosti prezidenta republiky. V takovém pfi-
padé vyrozumi soud také ministerstvo.

(3) Odsouzenym, na které se vztahuje Umluva o pie-
davani odsouzenych osob ze dne 21. 3. 19,83,10) poskytuje
predseda senatu informace o podstaté této Umluvy.

§ 62

Je-li odsouzeny na svobod¢, vyzve ho predseda senatu
(samosoudce) pisemné (vzor 49 tr. f.), aby trest nastoupil.
Ve vyzvé odsouzenému sdéli, ktery den a ve které véznici
ma trest nastoupit (pfiloha €. 6), a upozorni ho na nasledky,
kdyby trest ve lhaté nenastoupil (§ 321 odst. 3 tr. .).

§ 63

Opatieni souvisejici
se zménou zpusobu vykonu trestu

(1) K ziskani podkladii pro rozhodnuti o zméné zptiso-
bu vykonu trestu odnéti svobody opatii predseda senatu
(samosoudce) vSechny potfebné dikazy. Opis pravomoc-
ného rozhodnuti zasle véznici.

(2) Dovrseni devatenactého roku veéku mladistvého,
ktery je ve vykonu trestu, sleduje véznice podle vlastnich
predpist. Rozhodl-li soud o ptefazeni mladistvého, ktery
dovrsil ve vykonu trestu devatenacty rok svého véku, do
véznice nebo oddéleni pro ostatni odsouzené, zasle predse-
da senatu (samosoudce) opis pravomocného rozhodnuti
véznici, kde byl zatim trest odnéti svobody vykonavan,
jakoz i soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni.

(3) Opis pravomocného rozhodnuti o spole¢ném zpt-
sobu vykonu postupné ulozenych trestt (§ 320 odst. 3 tr. f.)
zaSle predseda senatu (samosoudce) véznici a soudim,
které o uloZzeni tresti rozhodly; opis pravomocného roz-
hodnuti zasle pfipadné i soudu, jehoZ rozhodnuti o zméné
vykonu trestu bylo dotceno.

§ 64

Podminény odklad vykonu trestu a podminéné
odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohledem

(1) Soud, ktery rozhodoval v prvnim stupni, sleduje
soustavné chovani podminéné odsouzené¢ho ve zkusebni
dobg, pticemz se opira vSude tam, kde to pfichazi v Givahu,
o pomoc zajmovych sdruzeni ob&ant. Vykonem kontroly
nad chovanim odsouzeného, kterému byla zaroven ulozena
pfiméfend omezeni, miize povefit stfedisko probacni a me-
diaéni sluzby. Vzdy ho povéri, pokud bylo rozhodnuto
o podminéném odsouzeni k trestu odnéti svobody s dohle-
dem.

(2) Povéfeny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval
v prvnim stupni, vyzaduje ve lhutach stanovenych ptedse-
dou senatu (samosoudcem), nejméné jedenkrat za Sest
mésici, opis rejstiiku tresti a dalsi podklady nutné
k posouzeni zplsobu zivota odsouzené¢ho a dodrzovani
pfiméfenych omezeni a pfiméfenych povinnosti v dobé

podminéného odsouzeni (§ 28 odst. 2, 3, 4, j. f.). Byla-li
¢inem zpisobena $koda, ovéii si piedev§im dotazem na
poskozeného, zda odsouzeny projevil ve zkuSebni dobé
snahu nahradit zptisobenou $kodu. V ptipadech, kdy soud
pfijal zaruku zdjmového sdruzeni obcanl za pievychovu
odsouzeného, vyzada si stanovisko zdjmového sdruzeni
obcantl.

(3) Byl-li povolen podminény odklad vykonu trestu
a soud pfijal zaruku zajmového sdruzeni obcanti za prevy-
chovu odsouzeného, vyrozumi piedseda senatu (samosoud-
ce) toto sdruzeni o tom, jak byla otazka osvédceni podmi-
néné odsouzeného rozhodnuta.

(4) Zamgstnanec soudu tim povéfeny vyrozumi neod-
kladné¢ o pravomocném rozhodnuti, zda se odsouzeny
osveédEil nebo zda byl nafizen vykon trestu, téz Rejstiik
trestil. Rejstiik trestl vyrozumi i v pfipadé ponechani pod-
minéného odsouzeni v platnosti, pokud zaroven stanovuje
dohled nebo prodluzuje zkusebni dobu.

(5) Jestlize soud do jednoho roku od uplynuti zkuseb-
ni doby nerozhodl o tom, Ze se podminéné odsouzeny
osvedcil, anebo ze se na ném trest vykona, a to bez zaviné-
ni odsouzeného, uéini zaznam ve spise podle § 83 odst. 3
resp. § 86 odst. 2 tr. zak. a uvédomi Rejstiik trestu.

§ 65
Podminéné propusténi

(1) V fizeni o podminéném propusténi vyzada si soud
predev§im zpravu véznice o chovani a pracovni moralce
odsouzeného béhem vykonu trestu odnéti svobody a o
dosazeném stupni jeho prevychovy. Dikazni prostiedky
soustied’'uje s nejveétsim urychlenim, aby mohlo byt roz-
hodnuto zpravidla ve lhité tficeti dnti od napadu véci.

(2) Jakmile se stane vykonatelnym rozhodnuti soudu
o tom, ze se odsouzeny podminéné propousti (§ 331 tr. t.),
nafidi pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery o podmi-
néném propusténi rozhodl, neprodlené véznici, v niz se na
odsouzeném vykonava trest, aby byl odsouzeny ihned pro-
pustén na svobodu nebo organy Vézeniské sluzby dodan do
vykonu soudem ulozeného ochranného 1é¢eni nebo ochran-
né vychovy, je-li takové dodani okamzit¢ mozné. Pokud
k podminénému propusténi dojde az rozhodnutim soudu
druhého stupné, nafidi takové propusténi neprodlené pred-
seda senatu tohoto soudu. K nafizeni pfipoji opis rozhod-
nuti, pfipadné upozorni, ze rozhodnuti bude doruc¢eno do-
dateéné. Soucasné s vracenim trestnich spisi vyrozumi
predseda senatu (samosoudce) soudu, ktery o podminéném
propusténi rozhodoval v prvnim stupni, o podminéném
propusténi téz soud, ktery rozhodl ve véci v prvnim stupni.

(3) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 2 vyrozumi
povéreny zaméstnanec soudu, ktery rozhodoval o podminé-
ném propusténi v prvnim stupni, vzdy téz Rejstiik trestl
s uvedenim dne, kdy zkuSebni doba kon¢i.

§ 66

(1) Soud, ktery rozhodl o podminéném propusténi,
sleduje soustavné chovani podminéné propusténého ve
zkusebni dobé, pticemz se opira vSude tam, kde to ptichazi
v uvahu, o pomoc zajmovych sdruzeni obcanii. Vykonem
kontroly nad chovanim podminéné propusténého, kterému

"9Sdeleni FMZV ¢ 553/1992 Sb. a Priloha ¢ VIII Sdéleni ministerstva ¢. 3/1997. Postup soudu ve styku s cizinou ve vécech

trestnich.
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byla zaroven ulozena pfiméfena omezeni, miZze povéfit
stiedisko probac¢ni a mediacni sluzby; vzdy ho poveéfi, po-
kud bylo rozhodnuto o podminéném propusténi s dohle-
dem.

(2) Pii sledovéni, zda se podminéné propustény ve
zkusebni dob¢ osveéd¢il, postupuje se obdobné podle § 64.

(3) Nebyl-li nafizen vykon zbytku trestu uz béhem
zkusebni doby, rozhodne soud po uplynuti zkusebni doby
o tom, zda se podminéné propustény osvedcil, anebo zda se
nafidi vykon zbytku trestu.

(4) Bylo-li pravomocné rozhodnuto, ze se vykona
zbytek trestu, z n¢hoz byl odsouzeny podminéné propus-
tén, zasle predseda senatu (samosoudce) dva opisy rozhod-
nuti s dolozkou pravni moci soudu, ktery rozhodl v prvnim
stupni. Pfedseda senatu (samosoudce) tohoto soudu pak po
pfezkoumani, zda trest nepodléhd amnestii, neprodlené
nafidi vykon zbytku trestu (§ 58) a ptipoji jeden opis roz-
hodnuti soudu.

(5) O rozhodnuti uvedeném v odstavci 3 vyrozumi ne-
odkladné zaméstnanec soudu, ktery rozhodl o podminéném
propusténi v prvnim stupni, téZ Rejstiik tresti a zajmovou
organizaci obcand, jejiz zaruku za dovrSeni napravy odsou-
zeného soud pfijal.

(6) Ustanoveni § 64 odst. 5 plati obdobné.
§ 67
Udéleni milosti

(1) Udéleni milosti sdéli odsouzenému ve vykonu
trestu odnéti svobody neprodlené piedseda okresniho sou-
du, v jehoz obvodu se trest vykonava, nebo jim povéteny
soudce podle pokynt ministerstva danych v dozadani o pu-
blikaci udélené milosti. O provedeni publikace sepise se ve
dvojim vyhotoveni protokol, ktery kromé nélezitosti proto-
kolu (§ 55 tr. f.) obsahuje pouceni o vyznamu udélené mi-
losti event. podminku, pod kterou byla milost udélena,
vyjadfeni odsouzeného k udéleni milosti, oznaceni bydlisté
odsouzeného, jeho zaméstnani a pfipadné adresu zaméstna-
vatele. Jedno vyhotoveni protokolu se zaSle ministerstvu;
druhé vyhotoveni ponecha ptedseda soudu ¢i jim povéteny
soudce ve spise, ve kterém publikoval odsouzenému mi-
lost. Pokud neni mozno timto zpGisobem publikaci realizo-
vat, zajisti soud podle pokynl ministerstva neprodlené
propusténi odsouzené¢ho z vykonu trestu odnéti svobody,
je-li takovy postup diivodny. Vlastni publikace milosti se
pak uskutecni postupem podle odst. 2.

(2) Nevykonava-li odsouzeny trest odnéti svobody,
byl-1li odsouzen k jinému druhu trestu nebo byla-li udélena
milost formou abolice nebo rehabilitace, publikuje udéleni
milosti podle odst. 1 pfedseda toho soudu, ktery ve véci
rozhodl nebo u néhoz se fizeni vede. Publikace milosti
v zahrani¢i se zpravidla zajisti prostiednictvim dozadani
cizozemského soudu.

(3) Byla-li milost udélena na Zzadost jmenovaného
sdruzeni ob¢ani, vyrozumi pfislusny piedseda soudu i toto
sdruzeni.

§ 68

Podminéné udéleni milosti

(1) Byl-li trest nebo jeho zbytek prominut milosti
nebo amnestii prezidenta republiky pod podminkou, sledu-
je dodrzovani podminky a zpisob Zivota odsouzeného
soud, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni. Postupuje
pfitom obdobnym zpiisobem, jako pfi sledovani podminé-

ného odsouzeni a opird se o pomoc zajmovych sdruzeni
obcand.

(2) Po uplynuti kazdého roku podminky, na niz je
udélena milost nebo amnestie vazana, sdéli soud minister-
stvu vysledky Setfeni a uvede, jaka opatfeni uéinil k tomu,
aby odsouzeny vedl fadny zivot.

(3) Vyjde-li najevo, ze odsouzeny nedodrzuje pod-
minky, pod kterymi byla milost nebo amnestie udélena,
provede soud potiebna Setfeni i mimo lhiuty a predlozi
vysledky Setfeni spolu s trestnimi spisy ministerstvu.

(4) Sdéli-li ministerstvo, Ze bylo prezidentem republi-
ky rozhodnuto, Ze podminka, pod kterou byla milost udéle-
na, nebyla splnéna, nafidi pfedseda senatu (samosoudce)
vykon trestu nebo jeho zbytku a zaméstnanec soudu tim
povéfeny vyrozumi o tom neodkladné Rejstiik trestu.

§ 69
Pieruseni vykonu trestu odnéti svobody

(1) Predseda senatu (samosoudce) muze na potiebnou
dobu pferusit vykon trestu (§ 325 odst. 1 tr. .) bez zfetele
na jeho délku pro tézkou nemoc odsouzeného. O takovou
nemoc jde zpravidla tehdy, jestlize 1éeni odsouzeného
nelze odlozit na dobu po ukonceni vykonu trestu bez ne-
bezpeci pro jeho zdravi ani je nelze zajistit v 1é¢ebnych
zafizenich véznic. Podminkou je, ze jde o vylé¢itelnou
nemoc, u niz lze predpokladat, ze po vylééeni bude mozno
zbytek trestu vykonat. Hrozi-li vSak bezprostiedné nebez-
peci smrti, je tieba vykon trestu vzdy neprodlené prerusit.
O preruseni se vyrozumi véznice a soud, ktery trest ulozil.

(2) K rozhodnuti si pfedseda senatu (samosoudce)
vyzada posudek l¢kafe véznice, v niz se na odsouzeném
vykonava trest odnéti svobody, pfipadné vyjadieni Zdra-
votnické sluzby Vézenské sluzby. Jestlize je to tieba
k rozhodnuti, lze si téz vyzadat znalecky posudek.

(3) Rozhodne-li soud, Ze se do vykonu trestu nezapo-
¢itava doba, po kterou byl vykon trestu pferusen za tcelem
1é¢ebné péce mimo véznici v disledku toho, ze si odsouze-
ny zpusobil Gjmu na zdravi imyslné (§ 334 odst. 3 tr. f.),
uvédomi o tom po pravni moci rozhodnuti povéfeny za-
meéstnanec soudu véznici a soud, ktery trest ulozil.

§ 70
Upusténi od vykonu trestu odnéti svobody

(1) Nasvédcuji-li okolnosti tomu, ze odsouzeny one-
mocnél pfed nastoupenim vykonu trestu nevylécitelnou
zivotu nebezpecnou nemoci nebo nevylécitelnou nemoci
dusevni (§ 327 odst. 2 tr. f.), opatfi pfedseda senatu
(samosoudce) soudu, ktery rozhodoval v prvnim stupni,
Iékatskou zpravu nemocnice nebo ustavu, v jejichz péci je
odsouzeny, pfipadné znalecky posudek za ucelem rozhod-
nuti soudu o upusténi od vykonu trestu nebo jeho zbytku;
pokud k takovému onemocnéni doslo ve vykonu trestu
odnéti svobody, ucini takova opatieni predseda senatu
(samosoudce) soudu, v jehoz obvodu se trest odnéti svobo-
dy vykonava.

(2) Po pravni moci rozhodnuti soudu o upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku (§ 327 odst. 2 tr. f.) vyro-
zumi o tom piedseda senatu (samosoudce) odsouzeného
(jeho zakonného zastupce). Je-li odsouzeny ve vykonu
trestu, nafidi pfedseda senatu (samosoudce) véznici, v niz
je na odsouzeném vykonavan trest, aby byl propustén na
svobodu, a je-li podle 1ékatské zpravy nebo posudku znalce
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nebezpecny pro své okoli, upozorni véznici, ze je tieba ho
odevzdat do 1é¢ebného tstavu, popiipadé vyrozumi léceb-
ny ustav, v némz je odsouzeny v 1éCeni, o upusténi od vy-
konu trestu nebo jeho zbytku. Zaméstnanec soudu tim po-
véteny vyrozumi o upusténi od vykonu trestu nebo jeho
zbytku Rejstrik trestl.

§71

zrusen

Oddil tieti
Vykon nékterych dalSich trestii a trestnich opati‘eni
§71a

Jestlize se v této hlavé hovofi o vykonu jednotlivych
trestll, rozumi se tim i vykon jednotlivych odpovidajicich
trestnich opatieni uloZenych osob& mladistvé.

§ 71b
Vykon trestu domaciho vézeni

(1) Osobé¢, které byl uloZen trest (trestni opatfeni)
domaciho vézeni, se na zakladé rozhodnuti pfedsedy sena-
tu (samosoudce) zasle nafizeni vykonu tohoto trestu (vzor
¢. 89 tr. 1), ve kterém je vyznacen pocatek a misto vykonu
tohoto trestu spolu s poucenim o nasledcich nedodrzeni
podminek doméaciho vézeni.

(2) Stejnopis nafizeni vykonu domaciho vézeni spolu
se stejnopisem pravomocného rozhodnuti soud zasle i stie-
disku Proba¢ni a media¢ni sluzby v obvodu okresniho
soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdrzuje anebo
pracuje. Obdobné se postupuje pii rozhodnuti o odkladu
a preruSeni vykonu trestu nebo o odvolani téchto institut
(§ 334d tr. 1), o zmén¢ trestu domaciho vézeni (§ 334e
tr. f.), o upusténi od vykonu trestu (§ 334f tr. 1.), jakoz i o
nafizeni vykonu ndhradniho trestu odnéti svobody (§ 334g
tr. 1.).

§72

Vykon trestu obecné prospésnych praci

(1) Jakmile rozhodnuti, kterym byl uloZen trest obec-
né prospénych praci, nabylo pravni moci (trest se stal vy-
konatelnym), zasle soud podle pokynu piedsedy sendtu
(samosoudce) stfedisku Proba¢ni a mediacni sluzby
v obvodu okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli
nebo se zdrzuje anebo pracuje, (dale jen ,pFislusSné stie-
disko Probac¢ni a mediaé¢ni sluzby*) opis tohoto rozhod-
nuti s dolozkou pravni moci s zadosti o piedlozeni navrhu
na druh a misto vykonu obecné prospésnych praci.

(2) Stejnopis rozhodnuti o druhu a misté vykonu
obecné prospé$nych praci (nafizeni vykonu trestu) zasle
soud k projednani konkrétnich podminek vykonu trestu
prislusnému stfedisku Probac¢ni a mediacni sluzby a obec-
nimu ufadu nebo instituci, u niz se ma trest vykonavat.
Zaroven adresata vyzve, aby soudu neprodlené sdélil, po-
kud se odsouzeny ve lhuté uvedené v § 336 odst. 3 tr. 1.
k projednani podminek nedostavi, urené prace
z jakéhokoliv divodu nevykonava nebo v jejich vykonu
nepokracuje, piipadné kdy cely trest vykonal. O pravni
moci tohoto rozhodnuti vyrozumi pfislusné stfedisko Pro-
bacni a mediacni sluzby a spolu s nim i povéreni o prova-
déni kontroly nad vykonem trestu obecné prospéSnych
praci (§ 336 odst. 4 tr. t.). Obdobné¢ se postupuje i u zmény
druhu a misté vykonu trestu obecné prospé$nych praci.

(3) Stejnopisem pravomocného rozhodnuti vyrozumi
soud pfislusny obecni trad a stfedisko Probacni a mediaéni

sluzby o odkladu a pteruseni vykonu trestu nebo o odvola-
ni téchto institutd (§ 339, 340 tr. .), o upusténi od vykonu
trestu (§ 340a tr. f.), jakoZ i o pfeméné trestu obecné pro-
spésnych praci v trest odnéti svobody (§ 340D tr. 1.).

(4) O upusténi od vykonu tohoto trestu a o pfeméné
trestu obecné prospésnych praci v trest odnéti svobody
vyrozumi soud (vzorem ¢. 159 v. k. f.) po pravni moci
svého rozhodnuti Rejstiik trestti. Obdobné ho vyrozumi i o
datu, kdy byl trest vykonan.

§73
Ztrata Cestnych titull a vyznamenani

(1) O ztraté Cestnych tituld a vyznamenani vyrozumi
predseda senatu (samosoudce) piipisem podle odstavce 2
ten Ufad nebo organ, ktery spravuje véci tykajici se piislus-
ného vyznamenani, ¢estného uznani, védecké nebo umé-
lecké hodnosti a jinych Cestnych tituld, poptipadé urad
nebo organ, ktery je udélil nebo proptjcil.

(2) Ve vyrozuméni se uvede jméno a piijmeni odsou-
zeného, data narozeni, povolani, posledni bydlisté, oznace-
ni soudu, datum a ¢islo jednaci rozsudku a oznaceni vyzna-
menani, ¢estného uznani, védecké nebo umélecké hodnosti
a jinych Cestnych tituld.

(3) Ma-li odsouzeny, jemuz byl uloZen trest ztraty
Cestnych titull a vyznamenani, cizozemska vyznamenani
nebo cizozemské Cestné tituly, vyrozumi piedseda senatu
Kancelat prezidenta republiky. Ustanoveni odstavce 2 se
uzije obdobné.

(4) Jestlize vyznamenani, na néz se vztahuje ulozeny
trest ztraty Cestnych tituld a vyznamenani, nebyla
s ptislusnymi doklady uz v pribéhu trestniho stihani vzata
do uschovy, zjisti soud (obvykle dotazem u odsouzeného),
kde jsou, opatii je a po pravni moci rozsudku je zasle pii-
slusnému organu spolu s vyrozuménim. Nepodaii-li se
vyznamenani, popf. doklady k nim se vztahujici opatfit,
poznamena soud ve vyrozuméni, pro¢ pfilozeny nejsou
a co o nich odsouzeny uvedl.

§ 74
Vykon trestu ztraty vojenské hodnosti

Byla-li pravomocnym rozsudkem uloZena ztrata vojen-
ské hodnosti, pfedseda senatu (samosoudce) vyrozumi
s pfipojenim opisu rozsudku:

a) jde-li o vojaka z povolani, velitele utvaru, u néhoz
odsouzeny naposledy konal sluzbu, a personalni Gtvar
Ministerstva obrany,

b) jde-li o prislugnika Policie CR, oddéleni personalni
prace a vzd&lavani Policejniho prezidia CR,

c) jde-li o prislusnika Vézenské sluzby, feditele organi-
zacniho utvaru, u n¢hoz naposledy odsouzeny konal
sluzbu, a generalni feditelstvi Vézenské sluzby,

d) jde-li o vojaka v zaloze nebo ve vysluzbé, uzemni
vojenskou spravu podle mista bydli§té odsouzeného.

Vykon penéZitého trestu,
penéZitého opatieni
a penéZitého opatfeni
s podminénym odkladem vykonu

§75

Nezaplati-li odsouzeny po pravni moci rozsudku uloze-
ny penézity trest poté, kdy se rozsudek stal vykonatelnym,
a nedoslo-li k odlozeni jeho vykonu nebo povoleni splatek
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(§ 342 odst. 1 tr. f.), vyzve piedseda senatu (samosoudce)
odsouzeného, aby penézity trest zaplatil do 15 dnl. Vyzvu
zasle prostiednictvim ucetniho soudu, ktery pfipoji vyplné-
nou postovni poukazku.

§ 76

(1) Soucasti vyzvy je i upozornéni, ze nebude-li pené-
zity trest ve lhité zaplacen,
a) bude zaplaceni vymahano a
b) nepfichazi-li v tivahu postup podle § 342 odst. 1 nebo
§ 344 odst. 1 tr. 1. a je-li zjevné, ze by vykon tohoto
trestu mohl byt zmaten, soud nafidi vykon nahradniho
trestu odnéti svobody nebo jeho pomérné ¢asti; piitom
rozhodne o zplsobu vykonu nahradniho trestu.

(2) Nezaplati-li odsouzeny penézity trest ve stanovené
Ihaté, nafidi pfedseda senatu (samosoudce), aby uhrada
byla provedena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5 tr. f.) nebo
aby penézity trest byl vymahan.

(3) O opatienich podle odstavce 2, rozhodnuti o nafi-
zeni vykonu néhradniho trestu, o odkladu vykonu penézité-
ho trestu a o povoleni splatek i o upusténi od vykonu trestu
podle § 344 tr. . vyrozumi vedouci soudni kancelare pre-
danim stejnopisu pravomocného rozhodnuti téz ucetniho
soudu.

(4) Bylo-li mladistvému v hlavnim li¢eni soudem pro
mladez ulozeno penézité opatfeni a pfedseda senatu soudu
pro mladez (samosoudce) rozhodl, Ze zaplaceni nebo nevy-
konani zbytku penézitého opatfeni bude nahrazeno vyko-
nem obecné prospeésné ¢innosti v ramci probac¢niho progra-
mu, za$le opisy rozhodnuti stfedisku Proba¢ni a mediacni
sluzby, v jehoz obvodu doty¢ny bydli nebo se zdrzuje.
Zaroven ulozi stfedisku Probacni a media¢ni sluzby, aby
plnéni probaéniho programu bylo pro soud vyhodnoceno
nejméné jednou za Sest mésictll.

§ 76a
PenéZité opatieni
s podminénym odkladem

(1) Bylo-li pravomocnym rozsudkem mladistvému
uloZeno penézité opatieni s podminénym odkladem vyko-
nu, predseda senatu soudu pro mladez (samosoudce) zasle
opis rozsudku stfedisku Proba¢ni a mediacni sluzby,
v jehoz obvodu mladistvy bydli nebo se zdrzuje a zaroven
ho povéri vykonem kontroly nad chovanim mladistvého.
Piedseda senatu (samosoudce) zaroven ulozi stfedisku
Proba¢ni a mediacni sluzby, aby zpravy o chovani mladist-
vého byly pro soud vyhotoveny nejméné jednou za Sest
mésici, pokud nezvoli periodicitu kratsi.

(2) Bylo-li mladistvému uloZzeno penézité opatieni
s podminénym odkladem vykonu a soud pfijal zaruku za
napravu mladistvého, vyrozumi predseda senatu soudu pro
mladez (samosoudce) toho, kdo zaruku nabidl, jakmile
byla otazka osvédceni mladistvého rozhodnuta.

(3) Povefeny zaméstnanec soudu vyrozumi neodklad-
né o pravomocném rozhodnuti, zda se mladistvy odsouze-
ny osveédéil nebo zda mu byl nafizen vykon penézitého
opatieni, Rejstiik trestd a téz pfeda opis pravomocného
rozhodnuti ucetni soudu.

§77

Vykon trestu zakazu ¢innosti

(1) Byl-li pravomocnym rozsudkem ulozen odsouze-
nému trest zakazu Cinnosti (§ 73 a 74 tr. zak.), vyrozumi

o tom piedseda senatu (samosoudce) s uvedenim pravdépo-
dobného dne, kdy zakaz pomine, organy a osoby, jimz
pfislusi spoluptsobit pii vykonu tohoto trestu. Vyrozumi
zejména:

a) jde-li o zdkaz vykonavat uréité zaméstnani nebo po-
volani v pracovnim nebo jiném pomeéru, zaméstnava-
tele, u néhoz je odsouzeny zaméstnan nebo kde je
¢inny, a obecni Ufad obce s rozSifenou pisobnosti
pfislusny podle pracoviste,

b) jde-li o zékaz vykonavat samostatné povolani, obecni
ufad obce s rozsifenou pusobnosti, v jehoz obvodu se
povolani vykonava,

c) jde-li o zdkaz vykonavat ¢innost znalce nebo tlumoc-
nika, ministerstvo nebo predsedu krajského soudu,
kde se vede seznam znalct a tltumoéniki, do néhoz je
odsouzeny zapsan,

d) jde-li o zakaz tizeni motorovych vozidel, obecni tifad
obce s rozsifenou pusobnosti, v jehoz obvodu ma
odsouzeny trvaly pobyt; pokud jde o fidice, ktery
nema na tzemi Ceské republiky trvaly pobyt, vyrozu-
mi obecni Ufad s rozSifenou pusobnosti, v jehoz
spravnim obvodu byl poprvé spachan skutek, na za-
kladé kterého byl fidic poprvé zatazen do registru
fidi¢a, a v piipadé, kdy soudu neni tato skutecnost
znama, tak obecni Ufad s rozsifenou plisobnosti se sid-
lem v sidle pfislusného soudu,

e) jde-li o zakaz ¢innosti soukromého podnikani, organ
ptislusny k registraci podnikatelské ¢innosti.

(2) Vyrozuméni podle odstavce 1 neni tieba, byl-li
organ tam uvedeny vyrozumén o zakazu Cinnosti jiz ve
zpravé o vysledku trestniho stihani nebo zaslanim opisu
rozsudku (§ 99).

(3) Byl-li ulozen trest zdkazu ¢innosti - s vyjimkou
trestu zdkazu Cinnosti fizeni motorovych vozidel - na delsi
dobu nez jeden rok, sleduje soud prvniho stupné vykon
tohoto trestu. Za tim Gcelem pozada jednou rocné zameést-
navatele, ktery byl o zakazu ¢innosti vyrozumeén, o sdéleni,
zda odsouzeny nevykonava Cinnost, ktera byla vyrokem
soudu zakdzana. Nemohou-li byt timto zptisobem poZzado-
vané udaje zjistény, obrati se soud o podani zpravy na pii-
slusny organ policie. Zjisti-li soud, Ze odsouzeny takto
zakazanou cinnost vykonava, upozorni na to okresniho
statniho zastupce a prislusny organ nebo organizaci, jichz
se tento nedostatek tyka, a ulozi, aby mu bylo sdéleno, jaka
opatieni byla u¢inéna k odstranéni zjisténého nedostatku.

(4) Jestlize soud rozhodl, Ze podminéné upousti od
vykonu zbytku trestu zékazu ¢innosti (§ 90 odst. 1 tr. zak.),
vyrozumi o tom piedseda senatu (samosoudce) téz organ,
jenz byl vyrozumén podle odstavce 1 nebo 2. Soudni za-
meéstnanec tim povéfeny vyrozumi v takovych piipadech
Rejstrik trestti. Pokud bude takové rozhodnuti uc¢inéno po
pfijeti zaruky zajmového sdruzeni obcanti za dovrSeni na-
pravy odsouzeného nebo na navrh zdjmového sdruzeni,
vyrozumi o takovém rozhodnuti i pfislu$né zajmové sdru-
Zeni.

(5) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodo-
vani soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64.

§78
Vykon trestu vyhosténi

(1) Uklada-li soud podle § 80 tr. zak. trest vyhosténi,
pouci obvinéného o pravnich dusledcich tohoto trestu a o
jeho casové platnosti.
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(2) Byl-li uloZen trest vyhosténi, soud ucini opatfeni,
aby naklady trestniho fizeni, popiipadé jiné pohledavky
byly vymozeny jesté pfed vykonem tohoto trestu. Je proto
nutno na dokladech o hotovych pohledavkach vyznacit
Cervené ,,vyhoSténi“. Naklady souvisejici s vyhoStovaci
vazbou se vsak odsouzenému k thradé nepiedepisuji.

(3) V natizeni vykonu trestu vyho$téni pro Reditelstvi
sluzeb cizinecké a pohraniéni policie PPCR - cizinecky
odbor P. S. 78, 130 51 Praha 3 (dale jen: pfislusny utvar
Policie Ceské republiky) se vedle rozsudeénych dat soud
I. a IL. stupné a takového oznaceni osoby odsouzeného, aby
nemohla byt zaménéna s osobou jinou, uvede i statni pti-
slusnost a posledni zndmé misto pobytu odsouzeného
a pfipoji opis pravomocného rozsudku, pfipadné i rozhod-
nuti soudu II. stupné. Je-li odsouzeny v dobé nafizeni vy-
konu trestu vyhosténi ve vazbé, vykonu trestu odnéti svo-
body nebo ve vyhostovaci vazbé¢, soud uvede i piislusnou
véznici, datum ptedpokladaného ukonceni vykonu trestu
odnéti svobody a pfipadné piipoji i rozhodnuti o vzeti do
vyhostovaci vazby. V téchto ptipadech opisem nafizeni
vykonu trestu vyhos$téni a piipojenych pfiloh informuje
1 véznici, ve které je odsouzeny umistén. Zaroven piislusny
Gitvar Policie Ceské republiky pozada o vyrozuméni, které-
ho dne doslo k realizaci trestu vyhosténi.

(4) O poskytnuti pfimétené lhity nebo jejim prodlou-
zeni podle § 350b odst. 2 odst. 3 tr. . vyrozumi soud vzdy
téz piislusny ttvar Policie Ceské republiky, jemuz zaslal
k realizaci nafizeni vykonu trestu vyho$téni, nebo ktery
vykon tohoto trestu zabezpecuje. Obdobné jej vyrozumi
opisem svého usneseni o nasledném rozhodnuti o vzeti
odsouzené¢ho do vyhostovaci vazby nebo o rozhodnuti
o upusteéni od vykonu trestu vyhosténi nebo jeho zbytku.

(5) O vzeti odsouzeného do vyhostovaci vazby rozho-
duje soud 1. stupné, v jehoz trestni véci byl trest vyhosténi
uloZen, a to v ramci vykonavaciho fizeni v procesnim spi-
se. Pokud vSak duvody pro vzeti do vyhostovaci vazby
nastanou v odvolacim fizeni, rozhodne soud II. stupné.
Nezdrzuje-li se odsouzeny v dobé takového rozhodovani
v obvodu procesniho soudu a je-li tfeba ho pted rozhodnu-
tim vyslechnout nebo mu osobné oznamit rozhodnuti
o vyhostovaci vazbé, lze pro takové tikony vyuzit dozada-
ného soudu. Pro nafizeni vykonu vyhostovaci vazby pro
pfislusnou véznici (dle ptilohy €. 7) pouzije soud vzoru
¢. 21 tr. 1. - prikaz k pfijeti do vazby - s doplnénim, ze jde
o vazbu vyhost'ovaci.

(6) O vzeti odsouzeného, ktery je ve vazbé nebo ve
vykonu trestu odnéti svobody, do vyhostovaci vazby roz-
hodne soud tak, aby vykon vyhostovaci vazby bezprostied-
né navazoval na pfedchozi omezeni osobni svobody odsou-
zeného.

(7) Pii rozhodovani o vyhostovaci vazbé vezme soud
v Gvahu i ptipadné stanovisko pfislusného ttvaru Policie
Ceské republiky, piihlédne zejména k Easovym moZnostem
zaji$téni cestovnich dokladl podle § 350a tr. f. nebo vlast-
niho vyhosténi, a dale i pfislusné véznice, zejména
k povaze cestovnich dokladt, které ma v jeji uschové cizi-
nec ulozeny. Moznost vzeti do vyhostovaci vazby zvazi
i v ptipadé, kdy ze zprav téchto organt zjisti, ze vykon
trestu vyhosténi nelze zajistit v bezprostfedni navaznosti na
predchozi vykon vazby nebo nepodminéného trestu odnéti
svobody. Pokud vsak pies tyto informace neshleda diivod
pro rozhodnuti o vyhostovaci vazbé, neprodlené o svém
stanovisku piislusny utvar Policie Ceské republiky nebo
véznici vhodnym zptisobem vyrozumi.

(8) O propusténi odsouzeného z vyhostovaci vazby
rozhoduje soud i v ptipadech, kdy k vykonu trestu vyhosté-
ni nedojde nebo k nému nemtize dojit v ptiméfené dobé¢.
Jinak koné¢i vyho$tovaci vazba bez rozhodnuti soudu
o propusténi dnem, kdy podle sdéleni piislusného utvaru
Policie Ceské republiky bylo vyhosténi realizovano. Timto
dnem také poc¢ina vykon trestu vyhosténi.

§79
Vykon trestu zakazu pobytu

(1) O ulozeni trestu zakazu pobytu vyrozumi pfedseda
senatu (samosoudce) opisem vyrokové ¢asti rozsudku kaz-
dy obecni utad, v jehoz obvodu je pobyt odsouzenému
zakéazén a piislu$nd okresni feditelstvi Policie Ceské repub-
liky. Vztahuje-li se zakaz pobytu na uzemi celého kraje,
vyrozumi se misto obecnich Gfadd krajsky Gfad.
S vyrozuménim se spoji zadost o spoluptisobeni pii vykonu
tohoto trestu. Adresatim se sdéli téz pravdépodobny den,
kdy zékaz pobytu pomine.

(2) Jestlize je pracovisté odsouzeného v obvodu, na
ktery se vztahuje zakaz pobytu, upozorni soud zaméstnava-
tele na okolnost, Ze odsouzeny se nesmi na uzemi, kde mu
byl pobyt zakazan, zdrzovat; opis tohoto vyrozumeéni se
zasle téZ odsouzenému s upozornénim na trestni nasledky
poruseni zakazu pobytu.

(3) Ptedseda senatu (samosoudce) vyrozumi o ulozeni
trestu zakazu pobytu téZ obecni ufad a okresni feditelstvi
policie, v jehoz obvodu je odsouzeny hlasen k trvalému
pobytu, pokud se toto vyrozuméni nestalo jiz postupem
podle odstavce 1.

(4) Jestlize soud rozhodl, ze se podminéné upousti od
vykonu zbytku trestu zékazu pobytu, vyrozumi o tom pied-
seda senatu (samosoudce) téZ organ, jenz byl vyrozumén
podle odstavce 1 nebo 2. Soudni zaméstnanec tim povéte-
ny vyrozumi v takovych pfipadech Rejstiik trestd. Pokud
bylo takové rozhodnuti u¢inéno po pfijeti zaruky zajmové-
ho sdruzeni ob¢ant za dovrSeni napravy odsouzeného nebo
na navrh zdjmového sdruzeni, vyrozumi o rozhodnuti i pfi-
slusné zajmové sdruzeni.

(5) Jestlize soud v ramci trestu zdkazu pobytu soucas-
né vyslovil pfiméfend omezeni a pfimefené povinnosti,
muze vyrozumét o uloZeni trestu stiedisko probacni a me-
diaéni sluzby, které zajisti kontrolu vykonu trestu i zptso-
bu Zivota odsouzeného v dobé vykonu trestu.

(6) O Setfeni po uplynuti zkusebni doby a o rozhodo-
vani soudu plati pfiméfené ustanoveni § 64.

§ 79a

Vykon trestu zakazu vstupu na sportovni,
kulturni a jiné spolecenské akce

(1) O ulozZeni trestu (trestniho opatieni) zakazu vstupu
na sportovni, kulturni a jiné spoleéenské akce vyrozumi
predseda senatu (samosoudce) opisem rozsudku (trestniho
ptikazu) stfedisko Probacni a media¢ni sluzby v obvodu
okresniho soudu, ve kterém odsouzeny bydli nebo se zdr-
zuje anebo pracuje, a zaroven povéti probacniho ufednika
kontrolou nad vykonem tohoto trestu.

(2) Stredisko Probaéni a mediacni sluzby se vyrozumi
i v ptipadech rozhodnuti o podminéném upusténi od vyko-
nu zbytku trestu zakazu vstupu na sportovni, kulturni a jiné
spolecenské akce a o nafizeni vykonu zbytku tohoto trestu.
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Oddil étvrty

Vykon rozhodnuti postihujici majetek,
ktery v trestnim Fizeni nabyva stat
nebo ktery se pro tento ucel zajist’uje

§ 80

(1) Ustanoveni tohoto oddilu se vztahuji na vykon
pravomocnych rozhodnuti soudu, jimiz

a) se zajiStuje majetek obvinéného podle § 347 tr. 1.

b) stat nabyva majetek ulozenim trestu propadnuti majet-
ku (§ 66 odst. 5 tr. zak.), trestu propadnuti véci nebo
jiné majetkové hodnoty (§ 70 odst. 5 tr. zak.), propad-
nuti nahradni hodnoty (§ 71 odst. 3 tr. zak.) nebo
zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty, zabrani
nahradni hodnoty, zabrani spisi a zatizeni (§ 104
odst. 1 tr. zak.).

(2) Pii vykonu zajisténi podle odstavce 1 pismena a)
se postupuje podle zvlagtniho zékona.'" Zajisténi, o kte-
rém rozhodl soud, se eviduje v knize uschov (vzor ¢. 188
v. k. 1.). Polozka knihy tschov lomena letopoctem se vzdy
uvede jako trvald poznamka v pfislusném rejstitku a na
spisovém obalu.

(3) Pokud k zajisténi doslo v pfipravném fizeni a stat-
ni zastupce takové rozhodnuti, ptipadné dal$i rozhodnuti
navazujici zaslal soudu spolu se zajisténymi vécmi do
tischovy (§ 7 odst. 2 a 3 zvlatniho zakona'Y), eviduje se
takova skutecnost jednotlivé v rejstiiku Nt (NT), a to az do
pravomocného rozhodnuti o zajisténém majetku (vécech),
byt by o ném po podani obzaloby, navrhu na potrestani
nebo navrhu na zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty
rozhodoval soud. V téchto piipadech se pfislusny spis Nt
pfipoji po napadu véci na soud k procesnimu spisu a zakla-
daji se do n&j stejnopisy vSech rozhodnuti tykajicich se za-
jisténého majetku. Pfevzaté véci se eviduji i v knize
uschov.

(4) Jestlize statni zastupce sdéli soudu, ze obzalobu
nebo navrh podal jinému soudu nebo véc postoupil
k projednani a rozhodnuti jinému organu, postoupi soud
spis Nt organu piislusnému k rozhodnuti o zajisténych
vécech.

Zajisténi majetku
§ 81

(1) Zabezpeceni a prozatimni spravu majetku zajistuje
bud’ soud, ktery o zaji§téni v prvnim stupni rozhodl, nebo
na zakladé jeho povéfeni uzemni pracovisté Utadu pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych, vyjimeéné i jiny
subjekt piislusny podle zvlastniho zakona.'"

(2) Pied rozhodnutim, zda bude zajistény majetek
spravovat sam nebo zda spravou poveéii dalsi subjekty, si
soud vzdy ovéfi momentalni stav na tiseku svych soudnich
uschov a vezme v Gvahu i mnozstvi a povahu zajisténého
majetku nebo zajisténych véci.

(3) Spravuje-li soud zajistény majetek sam, postupuje
i v trestnim fizeni podle hlavy ¢tvrté oddilu druhého -
uschovy u soudu. Pokud spravou zajisténého majetku po-

veéfil jiny subjekt podle odst. 1, vyznaci tuto skutenost do
sloupce 8 knihy Gischov (vzor ¢. 188 v. k. 1.).

§ 82

(1) Veéceny rozsah zajisténi urcuje ustanoveni § 348
odst. 1 tr. . Zajisténi se tyka majetku obvinéného a jeho
spoluvlastnickych podili u majetkovych kusi, které tvori
spole¢né jméni manzeld.

(2) Zajisténim majetku ani jeho zabezpecenim a pro-
zatimni spravou se neméni nic na vlastnictvi majetku do-
téeném zajisténim.

§ 83
ZruSeni nafizeného zajisténi majetku

Pominou-li v fizeni pfed soudem diivody, pro které byl
majetek obvinéného zajistén, zejména byla-li véc postou-
pena pravomocné k rozhodnuti jinému organu, bylo-li
trestni stihani pravomocné zastaveno, byl-li obzalovany
obzaloby pravomocné zprosStén, nebo nebyl-li v odsuzu-
jicim rozsudku, ktery nabyl pravni moci, ulozZen trest pro-
padnuti majetku, zrusi piedseda senatu zajiSténi majetku,
a to 1 kdyz majetek zajistil statni zastupce. Opis usneseni
zaSle predseda senatu neprodlené obvinénému (obhgjci),
statnimu zastupci a také organu, ktery zajiStény majetek
zabezpeCuje a ma v prozatimni sprave.

§ 84

Vykon trestu propadnuti majetku a propadnuti véci
nebo jiné majetkové hodnoty a vykon rozhodnuti
0 zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty

Trest propadnuti majetku se vztahuje na veskery maje-
tek, ktery je ve vlastnictvi odsouzeného v dobé, kdy rozsu-
dek nabyl pravni moci, s vyjimkou prostfedkii nebo véci,
na néz se podle zdkona propadnuti majetku nevztahuje
(§ 66 odst. 3 tr. zak.).

§85

(1) Jakmile nabude pravni moci rozsudek, jimz byl
ulozen trest propadnuti celého majetku nebo jeho casti,
zaSle predseda senatu dva opisy vyroku rozsudku opatiené
dolozkou pravni moci organizacni slozce statu, ktera zajis-
tény majetek zabezpecila a ma ve své spravé a dale té,
které podle zvlastnich predpisi'® piislugi hospodateni
s majetkem. Nedoslo-li k zajisténi majetku, zasle dva opisy
rozsudecného vyroku organizacni slozce statu, které piislu-
§1 hospodateni s majetkem. Zaroven predseda senatu poza-
da, aby jeden opis rozsude¢ného vyroku byl dorucen téz
nekteré z dospé€lych osob, které Ziji s odsouzenym ve spo-
lené doméacnosti; opis rozsude¢ného vyroku zaSle téz
osob¢, kterd ma v pfimém zaopatieni osobu, o jejiz vycho-
vu nebo vyZzivu je odsouzeny povinen pecovat.

(2) Na opise rozsude¢ného vyroku musi byt uvedeno
téZ pouceni o tom, Ze odsouzeny nebo osoby, o jejichz
vyzivu nebo vychovu je odsouzeny povinen pecovat (jejich
zakonni zastupci), mohou zadat o rozhodnuti, zda se na
urcité prostfedky nebo véci nevztahuje propadnuti majetku
(§ 348 odst. 2 tr. i.). Byla-li zadost podana, odlozi se reali-
zace takovych prostiedkd nebo véci az do pravni moci

D Zéakon & 279/2003 Sb., o vykonu zajisténi majetku a véci v trestnim Fizeni a o zméné nékterych zdkonil.
12 Zékon ¢ 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravaich vztazich a provadéci vyhldaska
¢. 62/2001 Sb., Ministerstva financi, o hospodareni organizacnich slozek statu a statnich organizaci s majetkem statu.
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rozhodnuti. O tom je tieba neprodlené vyrozumét piislus-
nou organizacni slozku statu.

(3) Piedseda senatu zrusi zajisténi té casti majetku
odsouzeného, ktera nebyla vyrokem o propadnuti majetku
postizena; to musi byt uvedeno ve vyrozuméni podle
odst. 1.

(4) Bylo-li pravomocnym rozhodnutim ulozeno pro-
padnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty (§ 70 tr. zak.)
nebo zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty (§ 101 tr.
zak.), zaSle piedseda senatu (samosoudce) dva opisy vyro-
ku rozsudku organiza¢ni slozce statu, které ptislusi hospo-
dafeni s majetkem. U véci, u nichz soud pravomocné vy-
slovil propadnuti nebo zabrani véci nebo jiné majetkové
hodnoty v souvislosti s trestnym ¢inem podle § 240 a 247
tr. zak. a jsou v drzeni celni spravy, provadi realizaci podle
predpistt Ustiedni celni sprava. Opis vyroku pravomocného
rozhodnuti zasle proto piedseda senatu (samosoudce) cel-
nici, v jejimz drZeni jsou véci nebo jiz byly organy ¢innymi
v trestnim fizeni odevzdany; opis vyroku tohoto rozhodnuti
zasle podle povahy véci téZ jiné organizacni sloZce statu.

(5) Bylo-li rozhodnuti ve vyroku o propadnuti majet-
ku, propadnuti véci nebo jiné majetkové hodnoty nebo
zabrani véci nebo jiné majetkové hodnoty pozdéji zruseno,
sdéli predseda senatu (samosoudce) tuto skutecnost piislus-
né organizacni slozce statu.

(6) Obdobné jako u propadnuti véci nebo jiné majet-
kové hodnoty se postupuje i u propadnuti nahradni hodnoty
(§ 71 tr. zak.) a u zabrani brani véci nebo jiné majetkové
hodnoty i u zabrani ndhradni hodnoty (§ 102 tr. zak.) a za-
brani spist a zafizeni (§ 103 tr. zak.).

(7) U véci uvedenych v § 86 se postupuje zptisobem
tam uvedenym.
§ 86

Opatieni o vécech pievzatych soudem

(1) Veci dulezité pro trestni fizeni, které byly vydany
nebo odnaty anebo zajiStény v pfipravném fizeni, soud
zpravidla fyzicky nepiebird a jejich spravu nezajistuje.
Opacny postup pfichazi v uvahu tehdy, pokud je tfeba jimi
provést dukaz (§ 213 odst. 2 tr. t.) a véci nejsou piilohou
trestniho spisu. Za téchto okolnosti soud postupuje podle
hlavy ¢tvrté oddilu  druhého - uschovy u soudu.
V pripadech pievzeti véci dulezitych z piipravného fizeni
nebo jejich vydani ¢i odnéti anebo zajisténi v fizeni pied
soudem se postupuje piimétené podle § 80 a 81. Spravuje-
li véci dilezité soud sam, zajistuje podle svého vykonatel-
ného rozhodnuti jejich odeslani pfislusSnym subjektim;
v ostatnich pfipadech zasle piikaz k realizaci vykonatelné-
ho rozhodnuti tomu, kdo ma véci dulezité ve své sprave.

(2) Veci dulezité pro trestni fizeni, jeZ pravomocnym
rozhodnutim soudu pfipadly statu, zaslou se neprodlené po
skonceni fizeni na ptikaz ptedsedy senatu (samosoudce) se
seznamem a na potvrzeni organizaéni slozce statu, které
prislusi hospodafeni s majetkem. Byl-li uloZen trest pro-
padnuti majetku a realizaci propadlych véci provadi jina
slozka, popf. celnice, je nutno na tuto skute¢nost pii zaslani
véci upozornit.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se nevztahuje na véci nize
uvedené, které se odesilaji jinym organtm:

a) zbrang, stielivo, vybusniny, telekomunikaéni a radio-
komunikaéni technika, zdznamova technika, vypocet-
ni technika a dopravni prostiedky Policii Ceské re-
publiky - sprave kraje, v jehoz obvodu je soud,

b) radioaktivni material a radioaktivni odpady Spravé
ulozist’ radioaktivnich odpadu,

¢) soudasti vystroje a vyzbroje piisluinikd Policie Ceské
republiky Policii Ceské republiky - spravé kraje,
v jejimz obvodu je soud; soucasti vojenské vystroje
a vyzbroje velitelstvi nejbliz§iho vojenského ttvaru;
soulasti vystroje a vyzbroje piislusnikd Vézenské
sluzby generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby,

d) cestovni doklady ob&anti Ceské republiky, ob&anské
prukazy, dalsi prukazy a osvédceni, vydané okresnimi
ufady resp. obecnimi Gfady obci s rozsifenou plisob-
nosti nebo Policii Ceské republiky ve spravnim fzeni,
Ministerstvu vnitra - odboru spravnich ¢innosti; ces-
tovni doklady, prikazy a legitimace cizich statnich
pfislusniki nebo osob nezjisténé statni piislusnosti
Policejnimu prezidiu Ceské republiky- Reditelstvi
sluzby cizinecké a pohraniéni policie; stejné se postu-
puje v piipadé padélanych a pozménénych dokladd,

e) fidi¢ské prukazy referatu dopravy obecniho ufadu
obce s rozsifenou puisobnosti, v jejimz obvodu ma
drzitel trvaly pobyt, pokud pfislusnost nelze zjistit,
referatu dopravy obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti v misté sidla soudu,

f) predméty slouzici k pachani nebo k usnadnéni trestné
¢innosti, jde-li o véci vyuzitelné v kriminalisticko
technické nebo znalecké ¢innosti, pfipadné pro potie-
by kriminalistickych evidenci nebo sbirek, Krimina-
listickému ustavu Praha nebo odbortiim kriminalistic-
ké techniky a expertiz sprav kraji Policie Ceské re-
publiky, jestlize o pfedméty projevi zdjem; obdobné
se postupuje u zafizeni slouzicich k vyrobé omam-
nych a psychotropnich latek a u zajisténych publikaci
v této oblasti,

g) omamné a psychotropni latky, prekursory, jedy a jiné
nebezpecné latky, které jsou z bezpeénostnich diivoda
uloZeny v rezimovych skladech Policie Ceské republi-
ky, organu Policie Ceské republiky, ktery byl ve véci
¢inny v piipravném fizeni; ten zajisti jejich realizaci
zplisobem upravenym zvlastnim predpisem,

h) véci obsahujici utajované informace nebo souvisejici
s ochranou utajovanych informaci Narodnimu bezpec-
nostnimu ufadu,

i) padéland a pozménéna tuzemska a cizozemska plati-
dla, cenné papiry a platebni dokumenty Ceské nérodni
bance - odboru penéznimu,

j) véci bezcenné nebo zcela nepatrné hodnoty, pokud
pfedseda senatu (samosoudce) nerozhodne o jejich
zni¢eni, do vykupny druhotnych surovin.

(4) Pii postupu podle piedchozich odstavcd je vzdy
tieba pripojit i opis vyrokové ¢asti soudniho rozhodnuti.

0ddil paty

Vykon souhrnného trestu a spole¢ného trestu
za pokracovani v trestném ¢inu

§ 87

(1) Opis rozsudku, jimz byl ulozen souhrnny trest,
zaSle predseda senatu (samosoudce) po pravni moci vSem
souhrnného trestu zrusen ve vyroku o trestu (§ 43 odst. 2 tr.
zak.). Bylo-li upusténo od souhrnného trestu, zasle se opis
pravomocného rozsudku soudu, ktery ulozil ptivodni trest
(§ 44 tr. zak.). Po pravni moci rozsudku, kterym byl ulozen
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souhrnny trest za soucasného zruseni trestu domaciho vé-
zeni, zasle soud neprodlené opis rozsudku piislusnému
stfedisku Probacni a mediacni sluzby, které ve véci vyko-
nava kontrolu vykonu trestu domaciho vézeni.

(2) Vykon souhrnného trestu nafizuje soud, ktery
souhrnny trest ulozil. Pfitom odvold nebo zméni opatfeni,
ktera byla ucinéna soudem dfive rozhodnuvsim ohledné
vykonu trestt, pokud je to se zietelem k obsahu souhrnné-
ho trestu tfeba, a provede zapoCitani vykonanych trestli
nebo jejich Easti podle § 92 tr. zak.

(3) Byl-li jako souhrnny trest ulozen znovu trest odné-
ti svobody, pozada predseda senatu (samosoudce) véznici
soudasné s nafizenim vykonu trestu, aby vratila pfedchozi

natfizeni vykonu trestu, a to soudu, ktery vykon diivéjsiho
trestu nafidil.

(4) Pokud soud upustil od ulozeni souhrnného trestu
(§ 44 tr. zak.), postupuje se podle odstavce 2 jen tehdy,
pokud je do puvodné ulozeného trestu zapocitana vazba
z nové trestni véci. Za této situace soud postupuje tak,
jakoby byl uloZen souhrnny trest ve stejné vyméie jako
trest ptivodni.

(5) V pripadech upusténi od ulozeni souhrnného trestu
(§ 44 tr. zak.) u osob, které¢ vykonavaji trest odnéti svobo-
dy, zasle soud vzdy stejnopis rozsudku (piip. opis znalec-
kého posudku z oboru psychiatrie nebo psychologie) pfi-
slusné véznici.

(6) Obdobné soud postupuje pii ukladani spoleéného
trestu za pokracovani v trestném Cinu (§ 45 tr. zak.).

Oddil Sesty
Vykon ochrannych a vychovnych opatfeni
§ 88
Vykon ochranného lé¢eni

(1) Zméeni-li soud ustavni formu 1écby na léceni am-
bulantni, zasle soud opis usneseni neprodlené po jeho prav-
ni moci jednak spravé zdravotnického zafizeni, v némz se
vykonava tustavni 1écba, jednak zdravotnickému zafizeni,
které ma vykonavat lé¢eni ambulantni, jakoZ i soudu, ktery
ochranné lé¢eni ulozil.

(2) Ochranné 1éceni ustavni se vykonava v ureném
zdravotnickém zafizeni, pfislusném pro uzemi, v némz ma
lé¢ena osoba bydlisté nebo pobyt (pfiloha €. 8). Pfi nafizeni
vykonu ambulantniho ochranného 1é¢eni je tfeba, aby soud
pfedem projednal s jednotlivymi ambulancemi prevzeti
pacientl. Pokud by zdravotnické zatizeni podle pfilohy €. 8
nebo zafizeni ambulantniho 1éCeni pacienta nepfijalo, je
tieba tuto otazku projednat s odborem zdravotnictvi pfi-
slusného krajského tfadu. Jestlize je v zavodé, v némz
1é¢end osoba pracuje, ziizena protialkoholni poradna, 1ze
ochranné protialkoholni 1éceni ambulantni vykonavat i
v této poradné.

(3) O prodlouzeni ochranného 1é¢eni a o propusténi
z ochranného 1éceni nebo o jeho ukonceni musi okresni
soud, v jehoz obvodu je zdravotnické zatizeni, rozhodnout
s nejvyssim urychlenim.

(4) Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi pravni
moci, zasle se opis usneseni neprodlené téz spravé zdravot-
nického zafizeni a soucasné s vracenim spist t€Z soudu,
ktery ochranné lé¢eni ulozil. Obdobné soud postupuje pii
ukonceni ochranného 1é¢eni (§ 99 odst. 6 tr. zak.).

(5) Naklady spojené s vykonem ochranného 1éceni
nejsou soucasti nakladt trestniho fizeni a soud je nevyma-
ha.

§ 89
Vykon ochranného 1é¢eni
béhem vykonu trestu odnéti svobody

(1) Vykon ochranného 1éceni béhem vykonu trestu
odnéti svobody natidi pfedseda senatu (samosoudce) sou-
du, ktery ve véci rozhodl v prvnim stupni, soucasné se
zaslanim nafizeni vykonu trestu odnéti svobody. Natizeni
vykonu ochranného 1é¢eni spolu s ptilohami v tomto ptipa-
dé zasle misto do zdravotnického zatizeni pfimo do vézni-
ce pokud zjisti, ze véznice ma k vykonu takového 1éceni
vytvofeny podminky. Soucasné véznici oznami, do kterého
zdravotnického zafizeni ma byt po propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody odsouzeny dodan, pokud bude tieba
v 1éceni pokracovat i po vykonu trestu. Za tim ucelem se
zaSlou véznici i dva opisy nafizeni vykonu ochranného
léeni pro zdravotnické zafizeni, pfislusné podle mista
pobytu odsouzeného.

(2) Zjisti-li pfedseda senatu (samosoudce) pfi nafizeni
vykonu trestu odnéti svobody, ze odsouzeny dosud nevy-
konal ochranné 1é¢eni ulozené mu jinym soudnim rozhod-
nutim, vyrozumi neprodlené soud, ktery takové ochranné
opatfeni ulozil, o moznosti postupu podle odstavce 1.

§ 90
Docasna opatieni ohledné vykonu ochranného léceni

(1) Je-li osoba, jiz bylo ulozeno ochranné 1éceni, stize-
na chorobou, kterd vykon ochranného 1é¢eni vylucuje, ale
lze u ni pfedpokladat, ze po vyléceni bude mozno ochranné
1é¢eni vykonat, nebo jsou-li tu i jiné dilezité¢ davody, vy-
¢ka predseda senatu (samosoudce) s nafizenim vykonu
ochranného 1é¢eni nebo jeho zbytku po potfebnou dobu.
Pislusnym k témto opatfenim je pted zapocetim vykonu
ochranného 1é¢eni soud, ktery ochranné 1é¢eni ulozil; po
zapoceti jeho vykonu je pfislusny okresni soud, v jehoz
obvodu se ochranné léceni vykonava (obdoba § 352, 353
tr. 1.).

(2) Nepokracuje-li se v zapocatém vykonu ochranné-
ho 1é¢eni béhem vykonu trestu odnéti svobody, je ochranné
1é¢eni nastupem trestu odnéti svobody pteruseno.

§ 90a
Zména ochranného léceni na zabezpecovaci detenci

Zméni-li soud ustavni ochranné 1é¢eni na zabezpecova-
ci detenci, zasle soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni
moci jednak spravé zdravotnického zafizeni, v némz se
vykonava ustavni 1éc¢ba, jednak soudu, ktery ochranné
1é¢eni ulozil, a dale ustavu pro vykon zabezpecovaci deten-
ce spolu s nafizenim jejiho vykonu (§ 90b).

Vykon zabezpecovaci detence
§ 90b
Nafrizeni vykonu zabezpecovaci detence

(1) Zabezpecovaci detence se vykonava v urceném
ustavu pro vykon zabezpecovaci detence, pfislusném pro
uzemi, v némz ma osoba, které byla ulozena zabezpecovaci
detence, bydlisté nebo pobyt (pfiloha ¢. 8). Uplatni-li vsak
generalni feditelstvi Vézenské sluzby v zajmu rovnomérné-
ho rozmistovani osob, kterym byla ulozena zabezpecovaci
detence, prostfednictvim pfedsedy pfislusného soudu poza-
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davek na docasné odchylny postup, je ptislusnym tstavem
pro vykon zabezpecovaci detence ustav uvedeny v po-
zadavku.

(2) Natizeni vykonu zabezpecovaci detence predseda
senatu (samosoudce) zasle ustavu pro vykon zabezpecova-
ci detence ve dvojim vyhotoveni s pfipojenim opisu roz-
hodnuti soudu prvniho stupné opatieného dolozkou pravni
moci, popf. i soudu druhého stupné opatfené¢ho dolozkou
pravni moci, pokud jim byl rozsudek soudu prvniho stupné
ve vyroku o uloZeni zabezpecovaci detence zménén. Nafi-
zeni vykonu zabezpecovaci detence i opis rozhodnuti se
zasle o kazdém odsouzeném zvlast'.

(3) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci de-
tence, ve vazbé nebo ve vykonu trestu odnéti svobody
a mladistvy ve vykonu trestniho opatfeni odnéti svobody,
zasle piedseda senatu (samosoudce) nafizeni vykonu za-
bezpecovaci detence rovnéz ptislusné véznici, v niz vyko-
nava vazbu nebo trest (trestniho opatieni) odnéti svobody.

(4) K nafizeni vykonu zabezpecovaci detence se vzdy
ptiklada

a) znalecky posudek, opis protokolu o vyslechu znalce
nebo opis 1ékatrské zpravy o zdravotnim stavu osoby,
které byla ulozena zabezpeCovaci detence, pokud
v prub¢hu trestniho fizeni byly opatieny,

b) pozadavek, aby zadost se zaméfenim na hlediska uve-
dena v § 100 odst. 4 tr. zak. a zprava o prub¢hu a vy-
sledcich vykonu zabezpecovaci detence byla podava-
na u okresniho soudu, v jehoz obvod¢ se zabezpeco-
vaci detence vykonava (§ 354 odst. 5 tr. t.), a dale aby
tomuto soudu sdélil den nastupu osoby do vykonu
zabezpeCovaci detence (zapoceti vykonu zabezpeco-
vaci detence) a o pominuti divodt pro dalsi trvani
vykonu zabezpecovaci detence (§ 354 odst. 4 tr. 1),

¢) pozadavek, aby mu také oznamil den nastupu do vy-
konu zabezpecovaci detence.

(5) Jde-li o prislusnika ozbrojenych sil (zakon
¢. 219/1999 Sb.) nebo bezpecnostniho sboru v ¢inné sluzbé
(zékon €. 361/2003 Sb.), pozada predseda senatu piislusné-
ho velitele Otvaru nebo nadiizeného, u néhoz kona nebo
konal sluzbu, aby zafidil jeho dopraveni do ustavu pro
vykon zabezpecovaci detence (§ 354 odst. 3 tr. f.).

(6) V nafizeni vykonu zabezpecovaci detence je tieba
vyznacit den, kdy ma osoba, které byla ulozena zabezpeco-
vaci detence, nastoupit do Uistavu pro vykon zabezpecovaci
detence.

(7) Vyrozuméni o nafizeni vykonu zabezpecovaci
detence spolu s opisem rozhodnuti podle odstavce 2 a pfi-
lohami podle odstavce 4 se vzdy zasila okresnimu soudu,
v jehoz obvodu je tstav pro vykon zabezpecovaci detence,
ve kterém bude osoba zabezpecovaci detenci vykonavat.

§ 90c

Urychleny postup
pFi narizeni vykonu zabezpecovaci detence

(1) Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci de-
tence, ve vazb¢ a vedle ulozeni zabezpeCovaci detence
nebyl uloZen nepodminény trest odnéti svobody, je nutno
vykon zabezpecovaci detence nafidit neprodlené po pravni
moci rozsudku. Nabyl-li ve skupinovych vécech rozsudek
pravni moci jen u nékteré z osob, je nutno nafidit u té oso-
by, které byla ulozena zabezpecovaci detence, ihned vykon
zabezpeCovaci detence, aniz by se vyckalo pravni moci

rozsudku u ostatnich. Nabyl-li rozsudek pravni moci roz-
hodnutim soudu druhého stupné, nafidi vykon zabezpeco-
vaci detence predseda senatu soudu druhého stupné ihned
po vyhlaseni rozhodnuti. Neni-1i dosud pisemné vyhotoven
rozsudek soudu druhého stupné, kterym byl zménén rozsu-
dek soudu prvniho stupné ve vyroku o ulozeni zabezpeco-
vaci detence, uvede piedseda senatu soudu druhého stupné,
v jakém sméru byl rozsudek soudu prvniho stupné zménén.
Opis rozsudku soudu druhého stupné zasle v tomto piipadé
soud prvniho stupné tstavu pro vykon zabezpecovaci de-
tence dodatecné.

(2) Neni-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci
detence, ve vazbé, je tfeba vykon zabezpeCovaci detence
nafidit v nejkratsi dobé.

§ 90d

Je-li osoba, které byla ulozena zabezpecovaci detence,
na svobodé, vyzve ji pfedseda senatu (samosoudce) pisem-
né (vzor €. 87 tr. i), aby zabezpecovaci detenci nastoupila.
Ve vyzvé osobé, které byla ulozena zabezpecovaci detence,
sdeéli, ktery den a ve kterém ustavu pro vykon zabezpeco-
vaci detence ma zabezpecovaci detenci nastoupit (pfiloha
¢. 8), a upozorni ji na nasledky, pokud zabezpedovaci de-
tenci ve 1hité nenastoupi (§ 354 odst. 2 tr. £.).

§ 90e

Zména vykonu
zabezpecovaci detence na ochranné 1é¢eni

Zmeéni-li soud vykon zabezpecovaci detence na ochran-
né 1éceni, zasle soud opis rozhodnuti neprodlené po pravni
moci jednak Ustavu pro vykon zabezpecovaci detence,
v némz se vykonava zabezpecovaci detence, jednak soudu,
ktery zabezpecovaci detenci ulozil, a dale zdravotnickému
zatizeni, v némZz ma vykonavat ochranné léceni spolu
s natizenim jejiho vykonu (§ 88).

§ 90f

Opati‘eni
souvisejici s trvanim zabezpecovaci detence
a propusténim ze zabezpecovaci detence

(1) Okresni soud, v jehoz obvodu je tstav pro vykon
zabezpecovaci detence, vede osoby, které v ném vykonava-
ji zabezpecovaci detenci, v rejstitku Dt a mladistvé osoby
v rejstitku Dtm; kazda osoba se vede pod samostatnym
¢islem a vede se pro ni samostatny spis.

(2) Okresni soud si prubézné od ustavu pro vykon
zabezpecovaci detence vyzaduje zpravy o prub&éhu vykonu
zabezpecovaci detence, na nichz sleduje jeji vykon. Nejmé-
né jednou za 12 mésicl, u mladistvych jednou za 6 mésicu,
od zapoceti vykonu zabezpecovaci detence nebo od pied-
choziho rozhodnuti o jejim trvani si pfedseda senatu
(samosoudce) opatii vSechny potfebné dikazy pro pie-
zkoumani, zda dtivody pro jeji dalsi pokracovani trvaji.

(3) Jakmile nabude rozhodnuti o propusténi ze zabez-
pecovaci detence pravni moci, zasle soud opis rozhodnuti
neprodlené Gistavu pro vykon zabezpecovaci detence a sou-
du (pfipadné i vrati zapGjcené spisy), ktery zabezpecovaci
detenci ulozil.

§ 90g
Naklady vykonu zabezpecovaci detence

Naklady spojené s vykonem zabezpecovaci detence
nejsou soucasti nakladu trestniho fizeni a soud je nevyma-
ha.
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§91

Vykon ochranné vychovy, upusténi od vykonu
ochranné vychovy, pfeména ochranné vychovy
a propusténi z ochranné vychovy

(1) Ma-li byt na mladistvém po skonceni vykonu tres-
tu odnéti svobody vykonavana ochranna vychova, soud do
nafizeni vykonu trestu odnéti svobody (vzor ¢. 50 tr. f.)
uvede vychovné zafizeni, do né¢hoz ma byt mladistvy po
skonceni vykonu trestu dodan. Bylo-li od vychovy upusté-
no nebo byl-li mladistvy z vykonu ochranné vychovy pro-
pustén, je tieba o tom vyrozumét véznici, kde vykonava
trest.

(2) Pfed rozhodnutim o podminéném umisténi mla-
distvého mimo vychovné zafizeni opatfi pfedseda senatu
(samosoudce) podklady potfebné pro rozhodnuti, zejména
zpravu o chovani mladistvého ve vychovném ustavu,
o jeho moralnich kvalitach a vhodnosti prostedi, kam ma
byt mladistvy podminéné umistén. Opis pravomocného
rozhodnuti zasle fediteli vychovného zafizeni, organu péce
o déti, statnimu zastupci a tomu, do jehoz péce se mladist-
vy svéfuje. Béhem podminéného umisténi mladistvého
mimo vychovné zafizeni sleduje predseda sendtu (samo-
soudce) v soudinnosti s organy uvedenymi v § 356a tr. f.,
zda se mladistvy fadné chova a pracuje.

(3) Obdobné postupuje pii pifeméné ochranné vychovy
na ustavni vychovu, pfipadné naopak, podle § 23 ZSVM.
V pfipadé¢ ulozeného dohledu vyrozumi i stiedisko Probac-
ni a mediaéni sluzby a stanovi mu podminky takového
dohledu, v pfipadé jinych vychovnych opatfeni zajisti je-
jich realizaci.

§9la

Vykon vychovnych opatieni

(1) Byl-li mladistvému v hlavnim liceni soudem pro
mladez nebo ditéti mladsimu 15 let v jednani ulozen do-
hled probacniho ufednika nebo mladistvému uloZena po-
vinnost podrobit se probaénimu programu, zasle piedseda
senatu soudu pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po
pravni moci téz stiedisku Probacni a mediacni sluzby,
v jehoz obvodu dotyény bydli nebo se zdrzuje. Predseda
senatu (samosoudce) zaroven ulozi stfedisku Probacni
a mediacni sluzby, aby vykon dohledu nad mladistvym
nebo plnéni probac¢niho programu byl pro soud vyhodno-
cen nejméné jednou za Sest mésict, u ditéte mladsiho 15 let
zpravidla jednou za tii mésice.

(2) Byla-li ditéti mlad$imu 15 let soudem pro mladez
v jednani ulozena ochranna vychova, zasle predseda senatu
pro mladez (samosoudce) opis rozsudku po pravni moci
spolu s nafizenim tohoto opatieni (vzor ¢. 52 tr. t.) Skolské-
mu zafizeni, kde ma byt ochranné vychova vykonavana.

(3) Obdobné postupuje pii pieméné ochranné vychovy
na ustavni vychovu, pfipadné naopak, podle § 23 ZSVM.
V piipadé€ ulozeného dohledu vyrozumi i stfedisko Probac-
ni a mediaéni sluzby a stanovi mu podminky takového
dohledu, v ptipadé jinych vychovnych opatieni zajisti je-
jich realizaci.

(4) Bylo-li ulozeno ditéti mladSimu 15 let za ¢in jinak
trestny opatfeni - zafazeni do terapeutického, psychologic-
kého nebo jiného vhodného vychovného programu ve stre-
disku vychovné péce, postupuje predseda senatu (samo-
soudce) i vedouci kancelafe jako u ulozeni vychovnych
opatieni podle odstavece 1 az 2.

(5) Sledovani plnéni vychovnych povinnosti nebo vy-
chovnych omezeni ulozenych mladistvému mimo ramec
dohledu zajistuje soud zpravidla sam, pfipadné s pomoci
organu socialné pravni ochrany mladeze. Piedat véc pii-
slusnému stfedisku Probacni a media¢ni sluzby v téchto
ptipadech 1ze jen po dohod¢ s nim, pokud to jeho kapacitni
moznosti dovoluji.

(6) V piipadé napomenuti mladistvého s vystrahou
a pfenechani jeho postizeni dal§im subjektim (§ 20 odst. 2
ZSVM) soud zaroven vyzve zakonného zastupce, Skolu
nebo vychovné zatizeni k podani zpravy o vysledku jejich
opatieni a stanovi termin jejiho podani, v odiivodnénych
ptipadech i periodicitu takovych zprav.

Oddil sedmy

Vykon nékterych jinych rozhodnuti soudu
§92

Vykon vazby

(1) Byl-li obvinény vzat do vazby v fizeni pied sou-
dem, natidi pfedseda senatu (samosoudce) vykon vazby do
véznice ptislusné podle § 27 odst. 3 a zaroven upozorni na
potiebna bezpeénostni opatieni, zejména, aby bylo zabra-
néno kontaktu se spoluobvinénym. Rodinné piislusniky
obvinéného, jeho zaméstnavatele a dalsi subjekty uvedené
v § 70 tr. . vyrozumi neprodlené vedouci soudni kancela-
fe; pfedseda senatu (samosoudce) mu v tom sméru da po-
tiebné pokyny. Zaroven mu da pokyn k pfipadnému vyro-
zuméni Gzemni vojenské spravy nebo piislusného vojen-
ského utvaru podle § 56 odst. 2 zak. ¢. 218/1999 Sb.
(branny zakon).

(2) Predseda senatu (samosoudce) vyrozumi neprodle-
né véznici, kde se na obvinéném vykonava vazba, jestlize
odpadl divod vazby podle § 67 pism. b) tr. f. a obvinény
zustava dale ve vazbé jen z divodd uvedenych v § 67
pism. a) nebo c) tr. f.

§ 93

Kontrola dopisti a povolovani navstév

(1) Kontrolu dopist a jinych pisemnosti odesilanych
obvinénym nebo jemu uréenych provadi organ, ktery vede
fizeni pouze tehdy, jestlize obvinény je ve vazbé z diivodi
§ 67 pism. b) tr. f. Po podani obzaloby ptislusi provadét
kontrolu pfedsedovi senatu (samosoudci) soudu, ktery kona
fizeni v prvnim stupni.

(2) Kontrole podle odstavce 1 nepodléhaji dopisy a ji-
né pisemnosti adresované obvinénym:

a) svému obhdjci

b) Kancelafi prezidenta republiky, Parlamentu, Vladé
Ceské republiky, Ustavnimu soudu, Kancelati Vefej-
ného ochrance prav, Ministerstvu spravedlnosti, Nej-
vys§imu kontrolnimu ufadu, Bezpecnostni informacni
sluzbé, generalnimu feditelstvi Vézenské sluzby, stat-
nim zastupitelstvim, soudim, jejich organim nebo
vedoucim pfedstavitelim. Nelze provadét ani kontrolu
pisemnosti zasilanych obhdjcem nebo témito organy
obvinénému.

Stejny postup plati pro korespondenci obvinéného
s diplomatickou misi nebo konzuldrnim tfadem ciziho
statu a s mezinarodnim organem nebo organizaci, které
jsou podle mezindrodni amluvy, jiz je Ceska republika
vazana, piislusné k projednavani podnéti tykajicich se
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ochrany lidskych prav a u cizinc korespondenci s jejich
konzularnim tfadem. V pochybnostech si pfislusny organ
vyzada stanovisko mezinarodniho odboru Ministerstva
spravedlnosti, kterym je vazan.

(3) Dopisy se zavadnym obsahem, jejichz obsah za-
klada podezieni z trestné ¢innosti nebo jejichz doruc¢enim
by mohlo dojit k zmateni ti¢elu vazby podle § 67 pism. b)
tr. f., nelze propustit. O zadrzeni zavadného dopisu se obvi-
nény vyrozumi a zadrzeny dopis se zalozi do spisu. Je-li
diavodné podezieni, ze obsahem dopisu doslo k spachani
trestného €inu, zaloZi se do spisu jeho fotokopie a original
se preda statnimu zastupci k dalSimu opatfeni. Nezavadna
sdéleni obsazena v zadrzeném dopisu se sdéli jeho adresa-
tu.

(4) O provedeni kontroly korespondence ucini pfedse-
da senatu (samosoudce) ve spise zaznam, z néhoz musi byt
patrno jméno a adresa adresata u dopist odesilanych obvi-
nénym nebo jméno a adresa odesilatele u dopisi urenych
obvinénému, datum provedeni kontroly a jméno toho, kdo
kontrolu provadé¢l. Pii provadéni kontroly je nutné vzdy
postupovat s nejveétsim urychlenim.

(5) Soudni kancelaf potvrzuje véznici pievzeti kore-
spondence ke kontrole a pisemnosti uréené k doruceni
obvinénému pfedava rovnéz na potvrzeni. Odeslani dopist
obvinéného adresatiim zajisti soudni kancelar.

(6) Po podani obzaloby ud€luje pisemny souhlas
k pfijeti navstév obvinénym ve vazbé z duvodu § 67
pism. b) tr. f. pfedseda senatu (samosoudce) soudu, ktery
kona fizeni. Navstévu, na jejiz pfijeti ma obvinény jinak
narok (zak. ¢. 293/1993 Sb., o vykonu vazby, ve znéni
pozdéjsich predpisit), pfedseda senatu (samosoudce) nepo-
voli, pokud by byla v rozporu s uc¢elem vazby.

(7) Navstéva obvinéného, ktery je ve vazbé z diivodu
§ 67 pism. b) tr. f., se mize uskutecnit i za pfitomnosti
organu, ktery ji povolil, nebo zaméstnance urceného pied-
sedou soudu. Je-li obvinény ve vazbé mimo obvod soudu,
muze soud v odivodnénych piipadech o zajisténi pfitom-
nosti u povolené navstévy pozadat soud, v jehoz obvodu je
véznice, v nizZ je obvinény ve vazbé. Pokud je zaméstnanec
soudu pfitomen, dba, aby se v prib&éhu navstévy nehovofi-
lo o skutecnostech, které maji bezprostiedni vztah
k divodu vazby, a aby byly dodrzovany soudcem stanove-
né podminky navstévy.

§ 94

Ptedvedeni obvinéného z vazby k soudu

Zadost o predvedeni obvinéného, ktery je ve vazbg, je
tieba véznici dorucit 8 dni pfedem. Je-li obvinény ve vazbé
jiného organu, nez toho, ktery o pfedvedeni zada, je tieba
k zadosti s pfedvedenim pfipojit pisemny souhlas organu,
ktery vede vazebni fizeni. Obdobnou lhutu je tfeba zacho-
vat pfi zadosti o pfedvedeni obvinéného, ktery je ve vyko-
nu trestu odnéti svobody nebo zabezpeCovaci detence,
nebo pii zadostech o ptedvedeni osoby z vazby nebo vyko-
nu trestu odnéti svobody anebo zabezpeCovaci detence
k jinému soudnimu fizeni.

§95

Vykon prikazu k domovni prohlidce

(1) Ptikaz predsedy senatu (samosoudce) k domovni
prohlidce se pfislusné osobé dorucuje prostiednictvim
organu, ktery domovni prohlidku vykona (§ 83 odst. 2
tr. 1.).

(2) Obdobné se postupuje u ptikazu k prohlidce jinych
prostor a pozemku (§ 83a tr. t.) a ptikazu k osobni prohlid-
ce (§ 83b tr. 1.).

§ 96

Zajisténi naroki poskozeného

(1) Byl-li narok poskozeného na nahradu skody zajis-
tén na vécech obvinéného a maji-1i véci popsané v usneseni
o0 zajisténi byt ulozeny do uschovy, postupuje se pfimérené
podle § 80 a 81.

(2) Jestlize zajisténi bylo soudem zcela zruSeno (§ 47a
odst. 1, § 48 odst. 1 tr. f.) nebo omezeno (§ 47a odst. 1,
§ 48 odst. 2 tr. 1), nafidi pfedseda senatu (samosoudce),
aby zajisténé véci, které jsou v Gischové, byly obvinénému
nebo jim zmocnéné osobé zcela nebo z¢asti vydany. Pritom
se postupuje podle hlavy ¢tvrté oddilu druhého - Gischovy u
soudu.

(3) Uplatituyje-li jina osoba pravo k zajisténé véci a je-
li zfejmé, Ze véc nalezi této osob€, vyjme predseda senatu
(samosoudce) tuto véc ze zajisténi a zafidi jeji vydani
opravnéné osobé (§ 48 odst. 2 tr. .); jinak odkaze takovou
osobu na fizeni ve vécech obc¢anskopravnich.

§ 97
Vymahani nakladii trestniho Fizeni

(1) Pfedseda senatu (samosoudce) po pravni moci
odsuzujiciho rozsudku stanovi usnesenim povinnost
k nihradé ndkladd trestniho fzeni pausdlni &astkou.'”
Opis tohoto usneseni se zaSle odsouzenému s vyplnénou
postovni poukazkou prostfednictvim cetniho soudu
s upozornénim, ze pausalni ¢astka bude vymahana podle
ptredpist o vymahani pohledavek, nebude-li ve stanovené
dobé zaplacena.

(2) Soucasné piedlozi vedouci soudni kancelafe spis
a opis usneseni Gi¢etnimu soudu k dal§imu opatieni. Utetni
soudu uvede na poukéazce evidenéni Cislo pohledavky (tj.
variabilni symbol), stejné vyznaci na doruence, ve spisu
na referat pro vykon rozsudku a na spisovém obale.

(3) Nezaplati-li odsouzeny naklady trestniho fizeni ve
stanovené 1htté, nafidi pfedseda sendtu (samosoudce), aby
uhrada byla provedena z penézité zaruky (§ 73a odst. 5
tr. 1.).

(4) Obdobné se postupuje v pftipadé, kdy predseda
senatu (samosoudce) rozhodl o povinnosti k ndhradé odme-
ny a hotovych vydaji uhrazenych ustanovenému obhajci
statem [§ 152 odst. 1, pism. b) tr. {.] a thrad€ naklada hra-
zenych statem ustanovenému zmocnénci poskozeného.

(5) Opis usneseni o povinnosti k nahrad¢ naklada
spojenych s vykonem vazby s dolozkou o pravni moci
zasle povéeteny zaméstnanec soudu véznici, v niz je odsou-
zeny umistén, ve tfech vyhotovenich; nebude-li na odsou-
zeném vykonavan trest odnéti svobody, zasle se usneseni
véznici, v niz byla vykonavana vazba.

(6) Jestlize byl ulozen trest propadnuti celého majetku
odsouzeného, povinnost k nahrad¢ nakladd trestniho fizeni

9 Vyhlaska Ministerstva spravedinosti ¢. 312/1995 Sb., kterou se stanovi pausdlni éastka nékladii trestniho Fizent, ve znéni

vyhlasky ¢. 432/2002 Sb.
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a k nahradé odmeény a hotovych vydajti uhrazenych ustano-
venému obhajci statem se nevyslovi. Rovnéz se nevyslovi
povinnost k nahrad¢ téchto nakladii u osob odsouzenych
v fizeni konaném proti uprchlému, pokud jsou i v dobg,
kdy se o téchto narocich rozhodovalo, nadale nedosazitel-
neé.
§ 98

Jestlize osoba, které byla ptedsedou senatu (samosoud-
cem) pravomocné ulozena pofadkova pokuta, ji nezaplatila
na vyzvu predsedy senatu (samosoudce) ve stanovené lhi-
té, postupuje se podle ustanoveni § 97 odst. 1, 2 o vymaha-
ni nakladu fizeni, které nebyly zaplaceny na vyzvu soudu.

Oddil osmy

Rizna opati‘eni soudu

§ 99
Zpravy o vysledku trestniho stihani

(1) Zpravu o vysledku trestniho stihani skonceného
pravomocnym odsuzujicim rozhodnutim soudu dava za-
méstnanec soudu tim povéteny, a to v pripadech uvede-
nych v ptehledu o podavani zprav (pfiloha ¢. 3). Pokud
neni v tomto piehledu stanoveno, ze ma byt zaslan opis
rozsudku nebo opis rozsudeéného vyroku, zasle se struéné
sdéleni o vysledku trestniho stihani.

(2) Byla-li osoba odsouzena za trestné Ciny, o kterych
soud zasila Ministerstvu financi zpravu o vysledku trestni-
ho stihani podle pfilohy ¢. 3 bodu 20. Financni zajmy Ev-
ropskych spolecenstvi, soucasn¢ Ministerstvu financi zasle
i formulat podle vzoru uvedeného v piiloze ¢. 19.

(3) Jinym neZ zdravotnim pojistovnam se na jejich
zadost zasle opis rozsude¢ného vyroku tehdy, je-li nepo-
chybné, Ze trestny ¢in zaklada pojistnou udalost.

(4) Zprava o vysledku trestniho stihani se odesle
ihned, jakmile rozhodnuti nabude pravni moci. Je-1i vice
obvinénych a rozhodnuti nabylo pravni moci jen u nékteré-
ho z nich, poda se zprava o takovych obvinénych ihned.

(5) Utvaru Policie Ceské republiky nebo jinému orga-
nu, ktery ve véci konal pfipravné fizeni, se zasle opis roz-
sudku nebo jiného rozhodnuti, jimz se fizeni konéi
s uvedenim C¢isla jednaciho tohoto ttvaru. Rozhodoval-li
soud druhého stupné, za$le soud prvého stupné i rozsudek,
popt. jiné rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdobné jej
informuje o promléeni vykonu trestu, aplikaci amnestie
prezidenta republiky nebo jeho individualni milosti.

(6) Stredisku probacni a mediac¢ni sluzby, které ve vé-
ci provadélo tkony, se zasle opis rozsudku nebo jiného
rozhodnuti, jimz fizeni konéi. Rozhodoval-li ve véci odvo-
laci soud, zasle jeho rozhodnuti soud prvého stupné.

(7) Vyrozuméni Rejstiiku trestll se provadi podle pfi-
lohy ¢. 4.
§ 100

Opati‘eni soudu
pri preruseni trestniho stihani

Pterusi-li soud trestni stihani proto, Ze pobyt obvinéné-
ho neni znam, provede predseda senatu (samosoudce)
vSechna Setfeni nutna ke zjisténi pobytu obvinéného. Pii
pferuSeni trestniho stihani pro téZkou nemoc anebo pro
dusevni nemoc, ktera nastala az po spachani ¢inu, sleduje

soud, zda zdravotni stav obvinéného dovoluje pokracovat
v trestnim stihani. Tato Setfeni provede soud nejméné jed-
nou za rok, aby nedoslo k proml¢eni trestniho stihani.

§ 101

Opati‘eni soudu pfi pieruseni
vykonu trestu odnéti svobody

(1) V pripadech pferuseni vykonu trestu podle § 325
odst. 1 tr. f. stanovi pfedseda senatu (samosoudce) lhity ke
zjistovani, zda divody pieruSeni déle trvaji nebo zda nena-
staly jiné divody pro odvolani pferuSeni (§ 325 odst. 2
tr. 1.).

(2) Pokud povéteny zaméstnanec soudu z vyzadanych
zprav zjisti, Zze hrozi zneuziti pfedchoziho rozhodnuti od-
souzenym, pfedlozi spis neprodlené¢ piedsedovi senatu
(samosoudci).

(3) Na pokyn pfedsedy senatu (samosoudce) se usta-
noveni odstavet 1 a 2 obdobné uzije i tehdy, pokud byl
povolen odklad vykonu trestu podle § 322 odst. 1 odst. 2
nebo § 323 odst. 2 tr. I.

§ 102

Opatieni soudu
p¥i zruSeni pravomocného rozhodnuti

(1) Bylo-li pravomocné rozhodnuti soudu zruSeno na
zakladé dovolani, v fizeni o stiznosti pro poruseni zdkona
nebo o navrhu na povoleni obnovy anebo postupem podle
§ 261 tr. f. a byl-li obvinény zprostén obzaloby nebo trestni
stihani bylo zastaveno, u¢ini predseda senatu (samosoudce)
soudu prvniho stupné neprodlené opatieni, aby byly odstra-
nény vSechny disledky odsuzujiciho rozhodnuti. Zejména
ihned zafidi, pokud tak jiz neucinil soud vyssiho stupné,
aby nebylo pokracovano ve vykonu dfive uloZenych tresti
a vymahani nakladld trestniho fizeni, vyrozumi organy,
kterym bylo sdéleno plvodni odsuzujici rozhodnuti za
ucelem dalsich opatfeni, a uvédomi organy a organizace,
kterym bylo toto rozhodnuti oznameno (piiloha ¢. 3). Ne-
zbytna opatfeni tykajici se vykonu a evidence trestu je
nutno po zruseni pravomocného rozhodnuti provést téz
v ptipadé, kdy na zéklad€ rozhodnuti o dovolani, o stiznos-
ti pro poruSeni zakona nebo po povoleni obnovy fizeni
anebo po postupu podle § 306a odst. 2 tr. . se dale pokra-
Cuje v fizeni.

(2) Obdobné se postupuje, pokud bylo pravomocné
rozhodnuti zruseno nalezem Ustavniho soudu. V téchto
ptipadech navic soud ihned po obdrzeni spisu informuje
fotokopii nalezu Ustavniho soudu Ministerstvo spravedI-
nosti, odbor dohledu.

Oddil devaty
Vykon rozhodnuti v Fizeni ve vztahu k ciziné
§ 102a
Zpravy o vysledku Fizeni o uznani
cizozemského rozhodnuti o odsouzeni

Ustanoveni § 99 odst. 1 plati obdobné i pro fizeni
o uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, bylo-li
skonceno pravomocnym uznanim tohoto odsouzeni.

§ 102b
Vykon uznani cizozemského rozhodnuti o odsouzeni

(1) Bylo-li uznano cizozemské rozhodnuti o odsouze-
ni a ministerstvo vyslovilo souhlas s pfevzetim odsouzené-
ho k vykonu trestu nebo pozadalo stat, jehoz soud vynesl
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rozhodnuti, aby odsouzeného piedal (§ 455 odst. 1 tr. i),
doruéi opis tohoto rozhodnuti soudu, ktery je piislusny
o nafizeni vykonu uznaného cizozemského rozhodnuti
(§ 455 odst. 2 a 3 tr. t.), neni-li sdm ptislusny provést vy-
kon.

(2) Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného
cizozemského rozhodnuti o odsouzeni, postupuje obdobné
podle ptislusnych ustanoveni pfedchozich oddilt pro vy-
kon rozhodnuti k jednotlivym vykontim podle druhu trestu
hlavy druhé této casti.

§ 102¢

Vykon uznani rozhodnuti o penéZitych sankcich
a jinych penéZzitych plnénich s ¢lenskymi staty
Evropské unie
Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného roz-
hodnuti o penézitych sankcich a jinych penézitych plnénich
s ¢lenskymi staty Evropské unie, postupuje obdobné podle
pfislusnych ustanoveni pfedchozich oddild pro vykon roz-
hodnuti k jednotlivym vykonim podle druhu trestu hlavy
druhé této ¢asti.
§ 102d
Vykon uznani rozhodnuti ukladajicich propadnuti
nebo zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych
hodnot s jinymi ¢lenskymi staty Evropské unie

Soud, ktery je pfislusny provést vykon uznaného roz-
hodnuti ukladajicich propadnuti nebo zabrani majetku, véci
nebo jinych majetkovych hodnot s jinymi ¢lenskymi staty
Evropské unie, postupuje obdobné podle ptislusnych usta-
noveni pfedchozich oddilt pro vykon jednotlivych vykont
podle druhu trestu hlavy druhé této ¢asti.

§ 102¢

Zasilani rozhodnuti o propadnuti nebo zabrani nebo
zabrani majetku, véci nebo jinych majetkovych hod-
not do jiného ¢lenského statu Evropské unie

Ma-li soud podle § 460zk zaslat své rozhodnuti o pro-
padnuti nebo zabrani ptislusnému justiénimu organu jiného
¢lenského statu za Gcelem jeho uznani a vykonu, postupuje
podle instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 24. srpna
2007, ¢.j. 66/2004-MO-J/155, o postupu soudi ve styku
s ¢lenskymi staty Evropské unie ve vécech trestnich.

HLAVA DRUHA

VYKON ROZHQDNUTi
V OBCANSKOPRAVNICH VECECH

Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§ 103

(1) Postup pti vykonu rozhodnuti se tidi ustanovenimi
§ 251 - 351a 0. s. 1., § 45 - 70 j. f. a Instrukci Ministerstva
spravedlnosti ze dne 21. 8. 1996 &. j. 1360/95-000 Rad pro
soudni vykonavatele.

(2) Vsechny ukony pii vykonu rozhodnuti musi byt
vykonany co nejucelngji, nejhospodarnéji a nejrychleji. Na
¢innost vykonavatelti dohlizi pfedseda senatu nebo vyssi
soudni Gfednik nebo soudni tajemnik v ramci svych oprav-
néni nebo vedouci soudni kancelaie. Vedouci soudni kan-
celate nesmi byt povéten ukony pii vykonu rozhodnuti.
Piedseda soudu mize povéfit vykonem rozhodnuti justi¢ni

cekatele nebo soudni tajemniky nebo v rozsahu jejich
opravnéni vyssi soudni Gfedniky. Jednotlivymi tkony mo-
hou byt povéfeni i jini zaméstnanci soudu.

(3) Evidence tkonu pfi vykonu rozhodnuti se vede
v kalendafi, kde se rovnéz sleduji ulozené lhiity. Dodrzova-
ni Ihut kontroluje vedouci kancelare.

(4) Vykonavatel musi byt vybaven dokladem potvrzu-
jicim jeho totoznost a funkci, aktovkou, mapou, psacimi
potiebami, pfipadné jizdenkami MHD, pokud pfi provede-
ni vykonu nepouzije sluzebni vozidlo.

§ 104
Spisy vykonu rozhodnuti

(1) Dojde-li navrh na nafizeni vykonu rozhodnuti
soudu, ktery rozhodl v I. stupni, a neni pfislusny pro vykon
rozhodnuti, nezaklada se zvlastni spis a navrh se zvlast’ do
rejstiiku nezapisuje. Na navrhu se potvrdi, zda a v jakém
rozsahu je rozhodnuti (soudni smir) vykonatelné.
V potvrzeni se téz uvede druh naroku, jakoz i okolnost,
kdy rozhodnuti nabylo pravni moci. Navrh se zasle piislus-
nému soudu a ve spise, ve kterém byl vydan podklad pro
vykon rozhodnuti, se poznamend, kterému soudu byl za-
slan. Opravnéného o postoupeni navrhu soud uvédomi.

(2) Obdobné se dolozka vykonatelnosti vyznaci na
navrhu v piipadech, kdy soud rozhodl v 1. stupni a je pfi-
slusny pro vykon rozhodnuti.

(3) Ptijde-li dalsi navrh na natizeni vykonu prodejem
movitych véci od jiného opravnéného, ktery byl zapsan
jako pfistoupeni k probihajicimu fizeni, ale soud je pro
nafizeni tohoto vykonu rozhodnuti mistné nepfislusny, se
po rozhodnuti podle § 335 odst. 2 o.s.f. (navrh se postoupi
bez rozhodnuti mistné pfislusnému soudu) soud zasle pfi-
slusnému soudu original navrhu nebo ptihlasky, ve spisu
bude zaloZena jeho kopie.

§ 105
Piiprava vykonu

(1) Ma-li byt vykon rozhodnuti vykonavatelem prove-
den, odevzda mu vedouci soudni kancelate pfislusny spis.
Zvlastni piikaz predsedy senatu k tomu neni tieba. Ma-li
byt provedeno sepsani movitych véci u povinného, kde jiz
byl proveden soupis v jiné véci, poznamena vedouci kance-
lafe tuto skuteCnost na spisovém obalu s uvedenim spisové
znacky této jiné véci.

(2) Ma-li byt vykon rozhodnuti proveden dozadanym
soudem, nafidi predseda senatu (samosoudce) piipadné
vyssi soudni Gfednik nebo asistent soudce, kterému u pro-
cesniho soudu pfislusi vytizovat véci vykonu rozhodnuti,
aby vykon byl proveden (pfikaz k vykonu); zasila se cely
spis. Jde-li o vykon rozhodnuti prodejem movitych véci, je
tieba v piikazu uvést, zda dozadany soud provede vykon
rozhodnuti véetné drazby sepsanych véci nebo zda provede
jen nékteré ukony a které. Rozsahem dozadani v tomto
ptikazu je dozadany soud vazan.

(3) Zaroven se spisem nebo s ptikazem k vykonu se
odevzdaji vykonavateli i usneseni a jiné pisemnosti, které
maji byt pfi vykonu rozhodnuti doruceny. Usneseni musi
byt pfedana vykonavateli v takovém poctu vyhotoveni, aby
mohla byt dorucena v8em tcastnikiim, pfipadné i manzelo-
vi povinného. Dorudeni se vyznaéi v protokolu, ktery byl
o ukonu sepsan.
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(4) Vedouci kancelafe vyda vykonavateli kvitanéni
sesit stvrzenek o platbach (vzor ¢. 58 v. k. t.), jedna-li se
o vykon rozhodnuti, kde je mozné i plnéni v hotovosti.

(5) Ma-li opravnény narok na uroky od uréité¢ho dne,
ale neni uréena doba, do kterého dne mu nalezi, pocitaji se
uroky do dne provadéni ukonu, pro piipad dobrovolné
uhrady ¢i odebrani. Vypocet Grokl poznamena vykonava-
tel na samostatném listé zalozeném na konci spisu.

§ 106
Dobrovolné plnéni povinnym

(1) Bezprostfedné pied tkonem vyzve vykonavatel
povinného, aby plnil dobrovolné.

(2) Neplni-li povinny dobrovolng, anebo byl-li oprav-
nény uspokojen jen Casteéné, piikrod¢i vykonavatel
k vykonu. Na uhrazenou event. odebranou castku vyda
vykonavatel povinnému stvrzenku z kvitanc¢niho sesitu.

§ 107
Odklad a zastaveni vykonu rozhodnuti

Byl-li vykon rozhodnuti zastaven, odlozen nebo bylo-li
nafizeno pokra¢ovani v odloZzeném vykonu rozhodnuti,
zatidi vykonavatel v§e potiebné pro dalsi postup ve véci.

§ 108
Dalsi ikony vykonavatele

(1) Nedoslo-li k tikonu, uéini o tom vykonavatel struc-
ny zaznam ve spisu.

(2) Spis s protokolem o ukonu nebo se zdznamem,
pro¢ tikon nebyl proveden, jakoz i kvitan¢ni sesit stvrzenek
o platbach predlozi vykonavatel vedoucimu soudni kance-
lafe ke kontrole stanovené v § 113 odst. 4.

§ 108a
Piiprava vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci

Je-li to vzhledem k osobam ucastnikd tcelné, vykonny
ufednik - vykonavatel, popt. vyssi soudni ufednik ¢i soudni
tajemnik, zpravidla spole¢né s odeslanim usneseni o nafi-
zeni vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci opravné-
nému, jej vyzve, aby sdélil ¢islo bankovniho G¢tu, na ktery
mu ma byt zaslana penézni ¢astka ziskana vykonem a dota-
zy na evidence majetku zjisti movité véci povinného (napf.
evidence cennych papiri ¢i motorovych vozidel).

Oddil druhy

Vykon rozhodnuti prodejem movitych véci
§ 109
Ukladani soupisu véci

(1) Soupisy véci a dodatky soupisti se zalozi do pfi-
slusnych spisti. Dodatky soupisi tykajici se téhoz povinné-
ho se spoji s pfedchozim soupisem. Na obalu pfislusného
spisu se poznamend, ve kterém spisu byl soupis proveden
(napt. ,,pristup KE ...ccoeuvenininnnens “).

(2) Piedseda soudu, kde to je podle jeho uvazeni pro
piehlednost tieba, muze nafidit, aby soupisy i s dodatky se
ukladaly v soudni kancelafi v abecednim pofadku podle
pfijmeni povinnych oddélen¢ od spisti.

§ 110
Zajisténi sepsanych movitych véci

(1) Maji-li byt sepsané véci ulozeny u soudu, odevzda
je vykonavatel neprodlené piedsedou soudu povéfenému

zaméstnanci, ktery pievzeti potvrdi; stvrzenka se ptipoji ke
spisu (Cl. 33 bod 5 Radu pro soudni vykonavatele). Na
stvrzence vyznaci polozku knihy zajisténych a prevzatych
véci pro drazbu, pod kterou je véc zapsana.

(2) Pfedseda soudu nebo jim pisemné povéfeny za-
meéstnanec provede nejméné jednou za pil roku kontrolu
ulozenych véci porovnanim skute¢ného stavu se zdznamy
knihy zajisténych a pfevzatych véci. Tato kontrola musi
byt provedena i pii zméné v osobé zaméstnance povetrené-
ho jejim vedenim. Provedeni kontroly se oznaéi v knize
zajisténych a prevzatych véci a vysledek kontroly se zalozi
do spravniho spisu.

(3) Knihu zajisténych a pfevzatych véci lze pouzit
i k evidenci véci zajisténych ve vykonu rozhodnuti z jinych
davodu, a to zejména vkladnich knizek, vkladnich list
a jinych podobnych forem vkladi, akcii, smének, Seki
nebo jinych cennych papirti a jinych listin, jejichz ptedlo-
zeni je nezbytné k uplatnéni prava, napf. zivotnich pojistek,
poptipad¢ jinych listin pfevedenych rubopisem, zajisténych
na uhradu dluhu opravnéného.

(4) Zajisténé vkladni knizky po vybéru hotovosti na
uhradu dluhu opravnéného vykonavatel vraci povinnému.

(5) Odebrané vkladni listy, akcie, sménky, Seky nebo
jiné cenné papiry nebo jiné listiny, které je nutné ptedlozit
k uplatnéni prava, vykonavatel bezodkladné preda soudci
nebo vyss§imu soudnimu tfednikovi v ramci jeho opravnéni
za ucelem posouzeni, je-li tfeba né&jakého ukonu
k zachovani nebo vykonu prava z listiny a soucasné pozada
o pokyn pro dalsi postup.

§ 111

Zajisténi sepsanych vkladnich kniZek, vkladnich listi
a jinych forem vkladi, cennych papiri a listin

(1) Vkladni knizky, vkladni listy a jiné formy vkladu,
akcii, smének, ekl nebo jinych cennych papirti a jinych
listin, jejichz piedlozeni je tieba k uplatnéni prava, zajiste-
né ve vykonu rozhodnuti, vykonavatel sepiSe a i bez navr-
hu vzdy odebere povinnému. K jejich evidenci pouzije
knihu zajisténych a pievzatych véci.

(2) Jakmile se vykonavatel dozvi bud’ z listin naleze-
nych u povinného nebo z jeho sdéleni nebo ze zpravy Stie-
diska cennych papirii nebo organu vedouciho jinou eviden-
ci, ze pro povinného jsou evidovany zaknihované nebo
imobilizované cenné papiry, tyto sepiSe do protokolu
o soupisu. Poté vykonavatel vyrozumi Stfedisko cennych
papirti nebo organ vedouci jinou evidenci, kdy a jaky druh
cennych papirQ byl sepsan, a Ze povinny s nimi nesmi ode
dne soupisu nakladat.

§ 112

Zajisténi sepsanych cennych papiri

(1) Odebrané vkladni listy, akcie, sménky, Seky nebo
jiné listinné cenné papiry nebo jiné listiny potiebné
k uplatnéni prava vykonavatel neprodlen¢ piedlozi soudci,
nebo v ramci jeho opravnéni vy$§imu soudnimu Gfednikovi
k posouzeni a vyzada si pokyn pro dalsi postup.

(2) Ma-li byt pravo uplatnéno navrhem u soudu nebo
u jiného organu, jedna pfed soudem nebo jinym organem
vykonavatel; vzdy je v§ak vazan pokyny soudce.

(3) Zpenézeni hodnot odebranych vkladnich Ilistd,
akcii, smének, Sekli a zaknihovanych nebo imobilizova-
nych cennych papirti provede vykonavatel tak, jak urci
soudce nebo vyssi soudni ufednik.
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(4) Piedseda senatu uréi obchodnika s cennymi papiry
¢i investiéniho zprostiedkovatele (§ 5 az 20 a § 29 az 32
zak. €. 256/2004 Sb. o podnikani na kapitadlovém trhu),
jehoz prostiednictvim bude vykonavatel realizovat prodej
obchodovatelnych cennych papirti.

§113
Vydani penéz opravnénému nebo jejich uschova

(1) Zaplatil-li povinny dobrovoln¢ vymahanou ¢astku
nebo byly-li mu pii soupisu odiaty hotové penize, vyda je
vykonavatel opravnénému, popiipad¢ jeho zastupci, je-li
zmocnén je piijmout. Neni-li opravnény ani jeho zastupce
pfitomen, vykonavatel zasle castku opravnénému. Je-li
opravnénych nékolik, slozi se ¢astka na ucet soudu a spis
se ptedlozi soudci nebo vy$§imu soudnimu tfednikovi.

(2) Vykonavatel potvrdi povinnému pfijeti nebo odné-
ti penézni ¢astky stvrzenkou z kvitan¢niho seSitu. V kvitan-
¢nim sesitu zistane maly dil prvniho listu stvrzenky, druhy
dil bude odevzdan povinnému a cely druhy list kvitanéniho
seSitu (prupis obou Casti prvniho listu) se zaradi do pfislus-
ného spisu E.

(3) Vydal-li vykonavatel pfijaté nebo povinnému ode-
brané pen¢zni castky opravnénému, potvrdi opravnény
pfijem v protokolu. Zaslal-li vykonavatel penézitou ¢astku
opravnénému, pfipoji k protokolu o tkonu stvrzenku
o odeslani penéz. V kazdém pfipadé zadrzi pfiméfenou
¢astku na kryti vyloh spojenych s fizenim, vykonem a na
uhradu nakladi opravnéného, které dosud nebyly soudem
urceny, a slozi ji na ucet soudu. Obdobné se postupuje pfi
vymahani soudnich pohledavek, vyjimecné lze pfijatou
castku odevzdat pokladnikovi.

(4) Vedouci soudni kancelafe je povinen do tii dnt po
ukonu provéfit podle kvitancniho seSitu a podle spisu, zda
odebrané penize byly odevzdany opravnénému, popiipade
ulozeny na ucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi potvrdi
datem a podpisem v kvitancnim sesité, na piipadné nedo-
statky ¢i prodleni ihned upozorni spravu soudu.

Drazba movitych véci
§114

(1) Prikroci-li soud ke zpenézeni sepsanych véci pro-
stfednictvim drazby, oznami vykonavatel termin drazebni-
ho roku nejméné 15 dni pfed jeho konanim.

(2) Pii drazebnim roku provadi jednotlivé ukony vy-
konavatel. Vykonavatel mize pozadat soudni spravu o vy-
slani zapisovatelky k drazbé, povazuje-li to za potiebné.
Pti drazbé vétsiho rozsahu muiize byt vykonu pfitomno vice
zaméstnanct soudu uréenych spravou soudu k zajisténi po-
mocnych praci pii drazbé.

(3) Vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu sepise
o drazbé protokol.
§115

(1) V protokole o drazb¢ se kromé piedepsanych nale-
zitosti uvede zejména:

a) které véci byly vyvolany a pod jakymi béznymi Eisly
jsou zapsany v soupisu véci,

b) jaka byla odhadni cena jednotlivych zabavenych véci
a jaké bylo nejnizsi podani,

¢) jakého nejvyssiho podani za jednotlivé véci bylo doci-
leno a kdo byl jejich vydrazitelem vcetné jeho jména,
pfijmeni a rodného ¢isla; u pravnickych osob nazev,
sidlo a IC,

d) které z vyvolanych véci nebyly prodany a jak s nimi
bylo naloZeno,

e) zda drazebni vytézek byl vydan (zaslan) vymahajici-
mu véfiteli nebo ulozen u soudu.

(2) Jednotliva podani se v protokole neuvadéji; vydra-
zitelé protokol nepodepisuji.

(3) Vydraziteli, ktery zaplatil nejvyssi podani, vyda
vykonavatel na pfijeti této Castky stvrzenku z kvitan¢niho
sesitu, pficemz postupuje podle § 113 odst. 2. S utrzenou
penézni ¢astkou nalozi podle § 113 odst. 3.

(4) Vedouci kancelafe je povinen do tfi dnti po drazbé
provefit podle kvitancniho sesitu a podle spisu, zda utrzené
penize byly odevzdany (odeslany) opravnénému, popi.
uloZeny na tucet soudu. Vysledek tohoto zjisténi vyznaci
datem a podpisem na stvrzence, ktera zistava v kvitanénim
sesitu. Na pfipadné nedostatky ¢i prodleni ihned upozorni
spravu soudu.

(5) Soud vydraziteli na zadost vyda doklad o zaplace-
ni, ktery spliiuje nalezitosti § 28 odst. 2 zak.
¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdgj-
Sich piedpist. Doklad o zaplaceni vyhotovi v pfipadé draz-
by movitych véci vykonavatel, vyssi soudni Ufednik pii-
padné asistent soudce a v pfipadé prodeje nemovitosti ¢i
podniku ptedseda senatu.

(6) Doklad o zaplaceni obsahuje:

a) nazev a sidlo soudu, popf. IC,

b) povinny, adresa, popf. IC a DIC,

c) obchodni firmu nebo jméno a piijmeni, popiipade
nazev, dodatek ke jménu a ptijmeni nebo nazvu, sidlo
nebo misto podnikani vydrazitele,

d) danové identifikacni ¢islo, pokud je vydrazitel plat-
cem,

e) evidenéni ¢islo danového dokladu,

f) popis prodané véci,

g) datum vystaveni danového dokladu,

h) datum ptijeti platby, pokud se lisi od data vystaveni
danového dokladu,

i) cenu bez dang,

j) zaklad dang,

k) zakladni nebo sniZzenou sazbu dané nebo sdéleni, ze se
jedna o plnéni osvobozené od dané, a odkaz na pfi-
slusné ustanoveni tohoto zakona,

1) vysi dan¢ zaokrouhlenou na nejbliz§i ménovou jed-
notku v ob&hu, popfipadé uvedenou v halétich.

§ 116
Rozvrh vytéZku prodeje
Budou-li prodany véci sepsané pro nékolik opravné-
nych, vedouci soudni kancelafe soustfedi vSechny spisy

a odevzda je soudci, aby provedl rozvrh (§ 331 odst. 2
o0.s.1.).

Oddil treti

Vykon rozhodnuti prodejem nemovitosti
§ 117

(1) Pfi drazebnim jednani soudcem povéteny vykona-
vatel nebo jiny zaméstnanec soudu provadi podle pokynu
soudce jednotlivé tkony, jimiz se nerozhoduje. O udéleni
ptiklepu mtize rozhodnout jen soudce.
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(2) V protokole o drazbé nemovitosti se kromé piede-
psanych naleZitosti uvede zejména:
a) jména a pfijmeni a bydlisté drazitell a jejich zastupci,
vyse a druh jistoty, kterou drazitelé slozili,
b) namitky proti ptiklepu (§ 336j odst. 2 o. s. 1),
¢) rozhodnuti o odepieni piiklepu (§ 336j odst. 4 0. s. 1),
d) rozhodnuti o udéleni pfiklepu (§ 336k o. s. ).

(3) Neni-li vydrazitelem zaplaceno ve stanovené lhiité
nejvyssi podani a je-li dodateéné urcena lhuta ke splnéni
této povinnosti a pfesto vydrazitel nezaplati, je nafizeno
dalsi drazebni jednani. V tomto jednani neni dovoleno, aby
drazil vydrazitel, ktery nezaplatil nejvyssi podani; je vSak
povinen nahradit vzniklé naklady podle § 336n o. s. f.

(4) Nejsou-li zavazky vydrazitele uvedené v odstavci
3 uhrazeny, vykonavatel podd navrh na nafizeni vykonu
rozhodnuti proti vydraziteli (§ 336n odst. 3 o. s. 1.).

0ddil &tvrty

Vykon rozhodnuti
prodejem spoluvlastnického podilu

§118

Na vykon rozhodnuti prodejem spoluvlastnického po-
dilu se pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti
prodejem movitych véci a nemovitosti.

0ddil paty

Vykon rozhodnuti prodejem zastavy
§ 119

Na vykon rozhodnuti prodejem zastavy se pfiméfené
uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych
véci a nemovitosti.

Oddil Sesty

Vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku
§ 120

Na vykon rozhodnuti prodejem podniku, ¢asti podniku
se pfiméfené uziji ustanoveni o vykonu rozhodnuti prode-
jem movitych véci a nemovitosti.

§ 121

Jako drazitelé pti drazbach movitych véci, nemovitosti,
podniku, ¢asti podniku se nemohou ucastnit soudci, za-
méstnanci soudu, povinny, manzel povinného, spravce
podniku, vydrazitel uvedeny v § 338za odst. 2 o. s. T.
a dalsi osoby vyloucené zvlastnim piedpisem (§ 338u
odst. 3 0.s.1.).

Oddil sedmy

Vykon rozhodnuti vyklizenim
§ 122

(1) Po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu roz-
hodnuti vyklizenim nemovitosti, stavby, bytu nebo mist-
nosti, u nichz neni tieba zajistit pfiméfenou bytovou nahra-
du nebo pfistiesi, vedouci kancelafe spis pfeda vykonava-
teli. Vykonavatel vyrozumi povinného nejméné pét dni
pfedem, kdy bude vyklizeni provedeno a vyrozumi oprav-
néného a pfislusny organ obce.

(2) Z vyklizeného objektu vykonavatel odstrani véci
patiici povinnému a pfislusnikiim jeho domacnosti jakoz i
véci, které sice patfi nékomu jinému, ale jsou se souhlasem
povinného umistény ve vyklizovaném nebo na vyklizova-
ném objektu, a vykaze povinného a vSechny fyzické osoby,
které se tam zdrzuji na zaklad¢ prava povinného.

(3) Véci odstranéné z vyklizovaného objektu odevzda
vykonavatel povinnému nebo nékterému ze zletilych pii-
slusnikti domacnosti.

(4) Neni-li vyklizeni pfitomen nikdo, kdo by mohl véc
ptevzit nebo dojde-li k odmitnuti pfevzeti véci, vykonava-
tel sepiSe uvedené véci a pfeda je do uschovy obci nebo
jinému vhodnému schovateli na naklady povinného.

(5) Jestlize neni mozné véci dat do uschovy, vykon
rozhodnuti nelze provést.
§ 123

Je-li po pravni moci usneseni o nafizeni vykonu roz-
hodnuti vyklizenim bytu nebo mistnosti prokazano, ze
povinnému je zajisténa bytova nahrada, nebo pfistiesi urce-
né ve vykonavaném rozhodnuti, vedouci kancelafe preda
spis vykonavateli. Vykonavatel vyrozumi povinného nej-
méné pét dni pfedem, kdy bude vyklizeni provedeno, a vy-
rozumi opravnéného a piislusny organ obce.

0Oddil osmy

Jiné zpusoby vykonu rozhodnuti
§ 124
Odebréani véci povinnému

(1) Pfi vykonu rozhodnuti, kterym se uklada, aby po-
vinny vydal nebo dodal opravnénému véc podle § 345
0. s. I., vykonavatel sepise protokol, v némz uvede zejmé-
na:

a) oznaceni véci odebranych povinnému nebo jiné oso-
bé, ktera je ochotna je vydat, a je-li véci vice, jejich
pfesny seznam nebo udaje o jejich poctu, mife, vaze
apod.,

b) zda véc byla odevzdana opravnénému na zadost jeho
ptitomného zastupce nebo pro¢ se tak nestalo, a jak
byla uschova provedena. Byla-li véc odevzdana
opravnénému, potvrdi jeji pfevzeti v protokolu,

¢) vyjadfeni povinného o tom, kde véc je, popiipadé ze
povinny odepfel dat k tomu vysvétleni.

(2) Je-li to potfebné, vykonavatel, ktery provadi ode-
brani véci, ptibere si k tomu vhodnou osobu, dle moznosti
zastupce organu obce.

(3) Neni-li ten, kdo véc povinného ma, ochoten ji vy-
dat nebo odevzdat pfislusné doklady vztahujici se k véci,
uvede se tato skutecnost v protokolu zaroven s vyjadienim,
z jakého divodu véc ma.

(4) Vyzaduje-li to ucel vykonu rozhodnuti, mtze vy-
konavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon pro-
vadi, provést osobni prohlidku povinného a prohlidku bytu
(sidla, mista podnikani) a jinych mistnosti povinného, jeho
skiini nebo jinych schranek v nich umisténych, kde je
podle divodného predpokladu véc, kterou ma povinny
vydat nebo dodat opravnénému. Za tim ti¢elem si vykona-
vatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon provadi,
muze sjednat do bytu povinného nebo do jiné mistnosti
povinného piistup, popfipadé uzaviené skiiné nebo jiné
schranky otevfit.
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§ 125
Rozdéleni spole¢né véci

V piipadé potieby vykonavatel nebo jiny zaméstnanec
soudu, ktery vykon provadi, mize k provedeni vykonu
pribrat vhodnou osobu, podle moznosti zastupce organu
obce.

§ 126

Obnoveni predeslého stavu

Pfi vykonu rozhodnuti o obnoveni piedeslého stavu
vykonavatel nebo jiny zaméstnanec soudu, ktery vykon
provadi, podle pokynu soudce a v rozsahu jim stanoveném
provede jednotlivé tikony nebo u€ini jina vhodna opatfeni,
jimiz 1ze opravnénému dopomoci k obnoveni piedeslého
stavu.

Oddil devaty

Vykon rozhodnuti o piedbéZném opatieni
§ 127

v~ 1

Ma-li vykonavatel provést vykon piedbézného opatie-
ni, postupuje obdobné jako pfi soupisu a Gischové movitych
véci a o odnéti a uschové hotovych penéz. Jinak se fidi
povahou ulozené povinnosti.

§128

(1) Vykon ptedbézného opatieni podle § 76a a § 76b
o. s. I. nafizeny soudem zajisti soud, ktery o ném rozhodl,
v soucinnosti s pfislusnymi statnimi organy, ptfedevsim
obecnim ufadem obce s rozsifenou ptisobnosti, ktery navrh
podal.

(2) K zajisténi predbézného opatfeni podle § 76a
a § 76b o. s. I. stanovi piedseda okresniho soudu pro dobu
mimo rozvrzenou pracovni dobu a dny pracovniho klidu
dosazitelnost soudce (pfedsedy senatu). Déle piedseda
okresniho soudu stanovi téZ dosazitelnost vykonavatele
nebo jiného zameéstnance soudu, kterého povéii tkony
vykonu rozhodnuti podle § 273a a § 273b o. s. I.; jejich
dosazitelnost neni tfeba stanovit v pfipadé, kdy soudce,
jehoz dosazitelnost byla stanovena, vyslovné prohlasi, ze
zabezpeci vykon predbézného opatfeni sdm.

Oddil desaty

Vykon exekuci a jiné ukony
provadéné soudnim exekutorem

§ 129
Soudni exekutor

(1) Postup pii exekuci provadéné soudnim exekuto-
rem (dale jen ,,exekutor®) je upraven e. f.

(2) Exekuéni fizeni je zahajeno dnem, kdy navrh na
exekuci dosel exekutorovi; u exekuéniho soudu je fizeni
zahajeno az doruéenim zadosti exekutora o povéfeni prove-
denim exekuce.

(3) Opisy (stejnopisy) usneseni v exekucnim fizeni
exekuéni soud doruéi exekutorovi prostiednictvim vefejné
datové sité¢ do datové schranky nebo v potfebném poctu
v listinné podobé k zajisténi doruceni dle ustanoveni § 56
e. I. Priikazy o doruceni od ucastniki tizeni vraci exekutor
exekuénimu soudu k =zalozeni do pfislusného spisu.
K zadosti exekutora vyznaci exekuéni soud na predloze-
ném rozhodnuti dolozku pravni moci nebo zasle elektronic-

ky stejnopis rozhodnuti opatieny dolozkou pravni moci do
datové schranky exekutora.

(4) Do ptislusného spisu exekuéniho soudu se zakla-
daji originaly vSech rozhodnuti soudu, originaly podanych
odvolani a originaly dalSich navrhti Gcastnikd a exekutora.
Je-1i navrh podéan soudu prostfednictvim exekutora na elek-
tronickém formulafi, zalozi se do spisu tento vytistény
elektronicky formulai a dale listiny, které byly spole¢né
s touto zadosti zaslany v elektronické podobé€, rozhodné
pro nafizeni exekuce (exekucni titul, listina prokazujici
ptechod prava ¢i povinnosti apod.). To neplati, jsou-li tyto
listiny jiz zaloZzeny u exekuc¢niho soudu, o cemz se ve spise
provede ufedni zaznam vcetné spisové znacky, ze které je
obsah listiny znam. Je-1i vSak spis pfedkladan odvolacimu
soudu k rozhodnuti o opravném prostredku, je tieba tyto
listiny do spisu zalozit (pfiloha). Za originaly podani tiast-
nikd a exekutora se povazuji i listin zkonvertované doslé
soudu dodatkové schranky, které soud zkonvertuje pro
zalozeni do spisu.

(5) Na zadost exekutora exekucni soud vyveési na
ufedni desce soudu vefejné vyhlasky vydané exekutorem.
Obdobné postupuje exekuéni soud pro vyvéseni vyzvy
k vyzvednuti pisemnosti u exekutora (§ 49 odst. 2 o. s. 1.)
¢i sdéleni o doruceni pisemnosti exekutorem (§ 49 odst. 4
o.s.1.).

(6) Navrh na zastaveni exekuce, navrh na odklad exe-
kuce ¢i jina podani, o nichz rozhoduje exekutor, podana u
exekuéniho soudu, soud neprodlené postoupi exekutorovi.

(7) Pokuty ulozené pii exekuci podle ustanoveni
§ 351 o.s.f. je povinny vzdy povinen zaplatit na Gcet exe-
kuéniho soudu.

(8) Neni-li stanoveno jinak, uziji se piiméfen¢ pfi
vyhotoveni rozhodnuti a tvorbé spist ustanoveni § 14 az
18, 164 az 196, a to véetné vyhotovovani rozhodnuti
u nadfizeného soudu v souvislosti s vyfizovanim odvolani
(namitek) proti rozhodnuti soudniho exekutora a tvorbé
sbérného spisu k témto fizenim u tohoto soudu.

§ 130

(1) Pfedseda senatu muze v jednotlivé véci vykonu
rozhodnuti nebo soupisu dle § 672 odst. 2 ob¢. zak. poveéfit
v souladu s § 76 odst. 2 e. f. soudniho exekutora provede-
nim tkont soudniho vykonavatele.

(2) Pii stanoveni vySe odmény a nahrady hotovych
vydaji exekutora postupuje soud podle § 19 az 22 vyhl.
¢. 330/2001 Sb. Odmeénu a nahrady za jinou ¢innost exeku-
tora konanou z povéreni soudu vyplaci exekutorovi soud,
ktery ho touto ¢innosti povétil. Soud mize od opravnéného
vyzadat zalohu na naklady provedeni vykonu rozhodnuti
(§ 270 odst. 3 0. s. 1.).

Oddil jedenacty

Soubéh vykonii rozhodnuti a exekuci
§ 130a

Byla-li sepsana stejna véc ve prospéch vice pohleda-
vek, které jsou vymahany ve vykonu rozhodnuti i v exe-
kuci, drazbu provede soud nebo soudni exekutor, jehoz
pohledavka je prvni v pofadi a o rozvrhu vytézku rozhodne
usnesenim. Rozhodujici pro urceni potadi je ve véci vyko-
nu rozhodnuti datum podéani navrhu na nafizeni vykonu
rozhodnuti (§ 332 odst. 1 o. s. .) a v exekuci datum vydani
exekuéniho piikazu prodejem movitych véci povinného.
Provadi-li drazbu a rozvrh soudni exekutor, soud mu zasle
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kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva potadi uplatnéné pohle-
davky. Provadi-li drazbu a rozvrh soud, vyzada od soudni-
ho exekutora kopii ¢asti spisu, ze které vyplyva potadi
uplatnéné pohledavky a vySe pfiznanych nakladi exekuce.

0Oddil dvanacty

Vykon rozhodnuti o vychové nezletilych déti
a v Fizeni o navraceni nezletilého ditéte

§ 130b

(1) Pii vykonu rozhodnuti o vychoveé nezletilych déti
a v fizeni o navraceni nezletilého ditéte se postupuje podle
ustanoveni § 272 a § 273 o. s. I., § 68 j. T. a Instrukce Mi-
nisterstva spravedlnosti, Ministerstva vnitra, Ministerstva
zdravotnictvi, Ministerstva skolstvi, mladeze a télovychovy
a Ministerstva prace a socialnich véci ze dne 5. 4. 2007 €. j.
142/2007-ODS-Org, kterou se upravuje postup pii vykonu
soudnich rozhodnuti o vychove nezletilych déti.

(2) Ustanoveni § 103 odst. 2 az 4 zde plati obdobné.
CAST TRETI
KANCELARSKE PRACE U SOUDU
HLAVA PRVNi

SPISY, JEJICH EVIDENCE A USCHOVA
Oddil prvni
Podatelna
§ 131
Obecn4 ustanoveni

(1) Pro pfijimani pisemnych podani je u kazdého sou-
du zfizena podatelna, ktera je spole¢na pro vsechna soudni
oddéleni, pro spravu a ostatni organizacni slozky soudu.
Pobocka soudu miize mit ztizenou vlastni podatelnu nebo
ji mize mit spole¢nou s jinym soudem.

(2) Podatelna plni téz ukoly elektronické podatelny®
4. 19 predseda soudu mize zfidit jinou elektronickou poda-
telnu nebo dalsi elektronické podatelny. Elektronicka poda-
telna provadi konverzi elektronickych podani doslych pro-
stfednictvim datové schranky do listinné podoby a naopak
podle zvl4stniho pravniho piedpisu® z moci ufedni, neni-li
organiza¢nim fadem, rozvrhem prace nebo predsedou sou-
du uréeno jiné oddéleni (organiza¢ni utvar soudu) nebo
povéten jiny zaméstnanec soudu.

(3) Mistnost, ve které je podatelna, musi byt napadné
oznacena tabulkou a napisem ,,Podatelna ... (okresniho,
obvodniho, méstského, krajského, vrchniho) soudu“
s tdajem o pracovni dobé¢.

§132

Piijimani pisemnych podani
(1) Podatelna pfijima podani adresovana soudu po ce-
lou pracovni dobu. Pisemna podani pfijima zaméstnanec

soudu ureny rozvrhem prace (zaméstnanec podatelny).
Zaméstnanci soudu jsou povinni ihned odevzdat podatelné
pisemnd podani adresovana soudu a dosla na jejich jméno.

(2) Postovni zasilky adresované soudu pfinasi nejmé-
n¢ jednou denné zaméstnanec k tomu urceny. Je opravnén
prevzit od posty vSechny druhy zasilek, k jejichz pfijeti byl
predsedou soudu pisemné zmocnén. Pfevzaté zasilky vcet-
né dorucenek a vracenych nedorucenych zasilek odevzda
osobné zaméstnancum podatelny. Pfi pfejimani zasilek na
posteé povéieny zaméstnance zkontroluje jejich pocet, a to,
zda zasilky nejsou poskozeny; ustanoveni odstavce 5 se
uzije obdobné.

(3) Ptijeti pisemného podani nesmi byt odepieno pro-
to, ze neni viibec nebo dostate¢né vyplaceno.

(4) Pisemné podani nelze pfijmout, je-li urceno do
vlastnich rukou zaméstnance.

(5) Dojde-li pisemné podani tak poSkozeno, Ze jeho
obsah se mohl stat znamym nepovolanym osobam, nebo je-
li podezieni, ze z pisemného podani bylo néco odcizeno,
a neni-li tato skuteCnost jiz na pisemném podani vyznace-
na, pozada zaméstnanec dorucovatele, aby poskozeni pi-
semného podani bylo ufedné potvrzeno.

(6) Navrhy na nafizeni ptedbézného opatfeni podle
§ 76a a 76b o. s. I. pfijima po celou pracovni dobu zamést-
nanec ur¢eny piedsedou soudu; predseda soudu organizac-
n¢ zajisti piijem téchto navrhti v dobé mimo rozvrzenou
pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu. Pfi prevzeti
tohoto navrhu se postupuje obdobné podle ustanoveni od-
stavce 7 pism. a) az c). Na originalu navrhu se déale vyznaci
zkratka ,,SPO 76a“ (specialni predbézné opatfeni podle
§ 76a o. s. I.) nebo ,,SPO 76b* (specialni piedbézné opat-
feni podle § 76b o. s. f.) barevnou tuzkou nebo razitkem.

(7) Povinnosti zaméstnance v podatelné je

a) pri pfevzeti pisemného podani nebo otevieni obalky
porovnat skuteény pocet pisemnosti s jednacimi Cisly
uvedenymi na obalce, dale pocet ptiloh (pocet listil)
s poctem uvedenym v pfevzatém pisemném podani
a zkontrolovat jejich druh, a pokud jsou k podani
ptilepené nebo ptipojené kolkové znamky, zkontrolo-
vat, zda jejich hodnota souhlasi s hodnotou uvedenou
na podani. Shleda-li zdvadu, vyznaci ji na pisemném
podani a pfipoji sviij Citelny podpis. Pii pfevzeti osob-
n¢ doruc¢eného pisemného podani tak ucini za pfitom-
nosti podatele a zjisténé zavady ihned odstrani. Piijeti
pisemného podani, s vyjimkou podani uréeného jiné-
mu adresatu, nesmi odmitnout a pfijaté pisemné poda-
ni ani jeho pfilohy nesmi podateli vratit;

b) k zadosti podatele potvrdit pfijeti podani otisténim po-
daciho razitka na jeden stejnopis podani, s uvedenim
data a Casového udaje (hodiny a minuty) ptevzeti, vy-
Se nalepené kolkové znamky, poctu stejnopisti podani
a piiloh a pfipojit vlastni podpis. Dorucovateltim stat-
nich organt a jinych organi vefejné spravy, advokat-
nim kancelafim, podnikim apod., kteti dorucuji zpra-
vidla vetsi pocet pisemnych podani, potvrdi pfijeti

? Zikon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonii (zdkon o elektronickém podpisu).
) 7ékon & 300/2008 Sb., o elektronickych vikonech a autorizované konverzi dokumentii.

0§22 az § 25 zdkona ¢& 300/2008 Sh.

8 | narizeni viddy ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zékon ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné dalsich
zakonii (zdkon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisii.
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pisemnych podani v jejich dorucovaci knize datem,
otiskem razitka a ¢itelnym podpisem;

¢) neprodlen¢ oznacit kazdé doslé pisemné podani a vra-
cené nedorucené zasilky otiskem podaciho razitka
soudu;

d) nalepené kolkové znamky znehodnotit kulatym ufed-
nim razitkem soudu. Je tfeba dbat na to, aby razitko
bylo vzdy Easte¢né otisténo na obou dilech kolkové
znamky a na papirovém podkladé, na kterém jsou
kolkové znamky nalepeny;

e) podani ucinénd ustné do protokolu odevzdat ptislus-
nému oddéleni bez otisku podaciho razitka doslé od
jiného soudu, u kterého bylo sepsano;

f) vratit posté pisemné podani uréené jinému adresétu,
které bylo nespravné doruc¢eno soudu, je-li tato sku-
tecnost zfejma jiz z obalky, vrati je posté bez otisku
podaciho razitka. Jestlize vSak bylo takové pisemné
podani omylem otevieno nebo jestlize teprve z adresy
uvedené v pisemném podani samém je ziejmé, Ze toto
patii jinému adresatovi, zaméstnanec v podatelné
opatii obalku podacim razitkem, vlozi pisemné podani
i s obalkou do nové obalky a zasle je pfislusnému
adresatovi;

g) zasilky obsahujici Sbirku zakont, literaturu a jiné tis-
koviny podobného druhu odevzdat zaméstnanci pove-
fenému vedenim knihovny bez otisku podaciho razit-
ka;

h) neprodlené ohlésit piedsedovi soudu pfijeti zasilky
vzbuzujici podezieni z mozného ohrozeni bezpecnosti
a v pfipad¢ nutnosti bezodkladn¢ ucinit i jiné neod-
kladné opatieni (napi. informovat operacniho diistoj-
nika Policie CR apod.).

(8) Zameéstnanec podatelny nesmi otevfit zasilky:
a) obsahujici podle oznaceni utajované informace,
b) adresované piedsedovi nebo mistopfedsediim soudu,
¢) adresované na jméno zamé&stnance soudu,
d) obsahujici podle oznaceni nebo sdéleni zavét,
e) obsahujici podle oznadeni vypisy penéznich ustavi,
jez se odevzdaji pfimo ucetnimu soudu,
f) jejichz otevirani si vyhradil vedouci pfislusného pra-
coViste.
(9) Podaci razitko se v ptipadech uvedenych v odstav-
ci 8 otiskne na obalce. U zasilek uvedenych v odstavci 8
pismen a), b), d) az f) zaméstnanec pfislusného utvaru
soudu k tomu uréeny se po otevieni zasilky na doslé pi-
semnosti podepise s poznamkou ,,Oteviel dne ...“ a zafidi,
aby na ni dodate¢né bylo otiSténo podaci razitko, jehoz
datum se musi shodovat s datem podaciho razitka na obal-
ce zasilky. Stejny postup je u zasilek uvedenych v odstav-
ci 8 pismeno c), pokud se jedna o podani urcena soudu.

(10) Doslo-li omylem v podatelné k otevieni zasilky
uvedené v odstavci 8, udini o tom zaméstnanec, ktery ji
oteviel, zdznam na obalce; zaznam podepise, obalku prele-
pi a predlozi ji adresatovi, popf. opravnénému zamestnan-
ci.

(11) Zpusob piijmu pisemnosti obsahujicich utajované
informace stanovi zvlastni predpisy.®

§ 133
Piijem penéZnich hodnot a movitych véci

(1) Pisemna podani, ktera obsahuji penézni hodnoty
(hotovosti, kolkové znamky, cenné papiry, jiné movité
véci, apod.), opatii zaméstnanec v podatelné kromé podaci-
ho razitka udajem o druhu a vysi hodnoty, poptipadé struc-
nym popisem movité véci, jakoz i svym podpisem. Hotové
penize pieda zaméstnanci proti podpisu v obdobné eviden-
ci dle odstavce 2 povéfenému vedenim pokladny (poklad-
nik soudu), ktery zafidi jejich ulozeni na pfislusny bankov-
ni ucet soudu (na ucet depozitni) a stvrzenka o uloZeni na
bankovni Ucet se piipoji (nalepi) na podani. Jiné movité
véci lze pfijimat v podatelné jen, jsou-li soucasti spisu
nebo tvori-li jeho piilohu.

(2) Nenalepené kolkové znamky, sménky (Seky) ode-
vzda zaméstnanci povéfenému vedenim rejstiiku, ktery
potvrdi pfevzeti v knize doslych kolkovych znamek a smé-
nek (Sekl), vedené v linkovaném seSitu. Pfipadn¢ doslé
postovni poukazky k pfevzeti penéz v hotovosti soudem
odevzda zaméstnanec podatelny pokladnikovi soudu, ktery
zatidi pfevod penéz na pfislusny ucet soudu (nebo depozit-
ni Gcet soudu). O téchto poukazkach vede zaméstnanec
podatelny jednoduchy prehled, z n¢hoz je patrno, kdy pou-
kézka dosla, od koho, v jaké véci, vySe Castky a potvrzeni
o pievzeti poukazky.

(3) Cenné papiry a jiné movité véci doslé soudu ode-
vzda zaméstnanec podatelny osobné proti potvrzeni za-
meéstnanci soudu, ktery je povéfen vedenim knihy tschov,
doslé smeénky pieda zameéstnanci, ktery je povéfen jejich
evidenci, jinak tyto hodnoty skladané do uschovy soudu
muze od Gcastnikd fizeni pfijmout u soudu toliko zamést-
nanec povéfeny vedenim knihy Gschov.

(4) Penézité castky pfijimad u soudu jen pokladnik
soudu, a to na thradu plateb souvisejicich se soudnim fize-
ni a predepsanych justi¢nich pohledavek. Tyto vybrané
castky odvadi pokladnik na pfislusné ucty soudu podle
internich predpist predsedy soudu. Postovni poukazky pro
bezhotovostni uhradu na et soudu vydava ucetni
(pokladnik nebo soudni kancelar) podle druhu platby nebo
pohledavky s pfedvyplnénymi udaji k identifikaci jejich
ucelu soucasné s vyzvou, aby penize byly slozeny na ban-
kovni ucet soudu.

(5) Predseda soudu organizacné zajisti piijem jistot
dle § 75b o. s. I a penézitych zaruk (kauci) dle § 73a tr. t.
v dobé mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracov-
niho klidu.

(6) S vyjimkou pfipadii uvedenych v odstavcich 1 az 5
a opravnéni vykonavatele podle § 113 nesméji zaméstnanci
soudu pfijimat zadné penézité hotovosti, cenné papiry ani
jiné movité véci. O tom je tfeba Gcastniky vedle upozorné-
ni na orientacni tabuli soudu (§ 3) uvédomit vhodnymi
vyvéskami.
§ 134

Elektronicka podatelna

(1) Elektronickd podatelna pfijima v souladu se
zvlastnimi predpisy podani ucinéna elektronickou postou

% Zékon ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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ve formatu uréeném tdmito piedpisy”” ' '® (dale jen
elektronické podani®). Technicky nosi¢ dat musi byt téz
v souladu s touto instrukei. Za elektronické podani se po-
vazuje i podani u€inéné prostiednictvim datové schranky.

(2) Pocita¢ ureny pro piijem podani v elektronické
podobé musi byt ptipraven k provozu po celou pracovni
dobu. Kazdy pracovni den musi byt u néj zkontrolovana
spravnost data a casového udaje. Neni-li pracoviste elek-
tronické podatelny vybaveno trvalym pfipojenim, zamést-
nanec v elektronické podatelné zajisti, aby kazdy pracovni
den doslo opakované béhem pracovni doby, nejméné na
pocatku a pied koncem pracovni doby, k pfipojeni
k vefejné datové siti; nejméné ve stejnych intervalech zaro-
veil zjisti, zda dosla elektronickd podani, a odesle elektro-
nické zasilky pfipravené k odeslani, plni-li funkei elektro-
nické vypravny (§ 147a).

(3) Zameéstnanec v elektronické podatelné zejména

a) u elektronického podani opatfeného uznavanym elek-
tronickym podpisem odesilatele, neprodlené ovéfi,
zda datovou zpravu podepsala osoba uvedena na certi-
fikatu a zda je certifikat platny, u zpravy opatiené
Casovym razitkem ovéfi toto razitko,

b) u elektronického podani provede kontrolu ¢asového
udaje vytvofeného poStovnim serverem,

c) vSechna dosla elektronickd podani nebo podani na
technickém nosici dat v¢etné ptiloh po ovéteni nepro-
dlené vytiskne, porovna pocet piiloh (pocet listd
a stran) s po¢tem uvedenym na podani a zkontroluje
jejich druh a k podani pfipoji razitko elektronické
podatelny piedstavované vytisténym identifikatorem
elektronické podatelny (dale jen ,identifikator)
s uvedenim data a Casového udaje prfijeti a stvrdi
svym Citelnym podpisem (technicky nosi¢ dat se
k vytisténému podani pfipoji). V piipadé, ze podani
obsahuje rozsahlé pfilohy nebo zjevné nepotiebné,
o jejich tisku rozhodne ptedseda soudu (prvni strana
prilohy, na kterou se vyznaci pocet stran, se vytiskne
vzdy),

d) veskera dorucend elektronickd podani vcetné pfiloh
vlozi do provozniho informaé¢niho systému soudu.

(4) Zjisti-li zaméstnanec v elektronické podatelné pii
kontrole data a ¢asového udaje nesoulad se skutecnosti,
ucini o tom na zaznam na podani.

(5) Pii uspésném ovéreni elektronického podpisu se
na vyti§téné podani vyzna¢i dolozka ,,PODPIS OVE-
REN*. Je-li pii kontrole zji§téno, Ze datova zpriva neobsa-
huje platny kvalifikovany certifikat nebo ze datova zprava
neobsahuje adresu vetejné ptistupného seznamu kvalifiko-
vanych certifikat a jednoznaéné identifikaéni ¢islo kvalifi-
kovaného certifikatu, se na vyti§téné podani vyznaci doloz-
ka ,,PODPIS NEOVEREN*; o tomto zji$téni zaméstnanec
v elektronické podatelné¢ informuje odesilatele podani.
Elektronicka podani neopatfend uznavanym elektronickym
podpisem se na vytistény dokument vyzna¢i dolozka
L,ELEKTRONICKY NEPODEPSANO*.

(6) Na podani a piilohy doslé do datové schranky se
vyznati dolozka ,DATOVA SCHRANKA“. U piiloh
doslych do datové schranky se na pfiloze vyznaci jedna
z dolozek uvedenych v odstavci 5.

(7) Neni-li pfijaté podani zcela nebo zcasti Citelné,
informuje o tom zaméstnanec v elektronické podatelné
odesilatele.

(8) Vytisténa podani oveéfena zplsobem uvedenym
v odstavci 5 tyz den, kdy byla dorucena, zajisti jejich roz-
tfidéni a odevzdani podle § 136.

(9) Predseda soudu organizacné zajisti piijem podani
v elektronické podobé a jejich zpracovani mimo rozvrze-
nou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu.

(10) Ptijde-li podani prostfednictvim datové schranky
nebo elektronickou postou jinému soudu, nez kterému bylo
adresovano, zaméstnanec elektronické podatelny provede
vSechny ukony podle pfedchozich odstavel s vyjimkou
vytisténi podani a identifikdtoru, a poté doslé podani
s vysledkem ovéfeni zasle prostfednictvim datové schranky
adresovanému soudu k dalsimu zpracovani; o tomto postu-
pu vyrozumi odesilatele.

(11) Jestlize podani v elektronické podobé bylo doru-
¢eno jinému organiza¢nimu utvaru soudu nebo zaméstnan-
ci soudu nez elektronické podatelng, vrati toto podani zpét
odesilateli se zpravou, ze podani nebylo doruceno elektro-
nické podatelnd podle zvlastniho pravniho piedpisu,'”
a proto nemohlo byt toto podani zpracovano.

§ 135
Podaci razitko

(1) Podaci razitko obsahuje oznaceni soudu, datum
a ¢asovy udaj (hodiny, minuty), kdy podani do podatelny
doslo, zda bylo doruc¢eno osobné ¢i postou, a uvedeni poctu
stejnopisti a priloh. Zapisy v podacim razitku (napf. udaje
o poctu piiloh) musi byt Citelné a uplné. Je-li ptiloh vice
nez 10 listd, vyznaci se zkratkou ,,Sv.“ (tj. svazek). Tvofi-li
ptilohu spis nebo nékolik spist, vyznadi se takové piilohy
slovy napt. ,spis“, ,,dva spisy” atd. Na podani se téz vy-
zna¢i jiné predméty, které dosly, a odevzdaji se, neni-li
stanoveno jinak, s podanim ptislusnému oddéleni. Dosla-li
zasilka ve zna¢né poskozeném obalu, pfipoji se vedle po-
daciho razitka udaj ,,doslo poskozeno®.

(2) Podacim razitkem elektronické podatelny je identi-
fikator, ktery je oznaten nazvem , ELEKTRONICKA
PODATELNA® a obsahuje oznaceni soudu, evidenéni
¢islo (pofadové ¢islo podani), spisovou znacku (spis), do
kterého bylo podani vlozeno (zapsano) a podpis zamést-
nance podatelny. Dale identifikator obsahuje datum a cas
véetné sekund pfichodu podani na elektronicky postovni
server a datum a cCas vcetné sekund piijeti soudem
(doruceni soudu), datum a cas piedani ke zpracovani na
kancelaf, jméno, kdo ovéfeni podani provedl véetné data
a Casu, také udaje, které byly ovéfovany dle § 2 odst. 6
vyhlasky ¢. 496/2004 Sb., v¢etné jejich vysledku, uvedeni

I Zékon ¢ 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné nékterych dalsich zakonii (zikon o elektronickém podpisu).

14)

$ 1 narizeni viady ¢. 495/2004 Sb., kterym se provadi zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o zméné dalsich

zdakonut (zakon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisii.
"9 Naiizent viddy ¢ 495/2004 Sb., kterym se provddi zikon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a zméné nékterych

dalsich zdkonii (zakon o elektronickém podpisu).
Vyhlaska ¢. 496/2004 Sb., o elektronickych podatelndch.
7§ 2 odst. 1 vyhlasky ¢ 496/2004 Sb.
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poctu pfiloh podle odstavce 1 a dale, zda pfijaté podani je
zcela nebo z€asti necitelné a byl-li o tom odesilatel infor-
movan. Za Udaje o datu a ¢ase ptichodu podani na elektro-
nicky postovni server se povazuje datum a ¢as prichodu na
server aplikace ePodatelna resortu justice.

(3) Zapisy v podacich razitkach (napf. udaje o poctu
priloh) musi byt ¢itelné a uplné.
§ 136
Rozdélovani posty

(1) Doslé pisemnosti roztfidi zaméstnanec podatelny
a nejméné dvakrat denné odevzdd do jednotlivych soud-
nich kancelafi nebo si je povéfeni zaméstnanci soudnich
kancelafi (povéfeni zaméstnanci jednotlivych organizac-
nich slozek soudu) vyzvedavaji nejméné jednou denné
v podatelné. Naléhava podani, jimiz je napf. navrh na vzeti
do vazby, navrh na vydani pfedbézného opatieni, telegram,
telefax, spésna zasilka apod., odevzda zaméstnanec poda-
telny ihned pfislusnému vedoucimu organizacni slozky
(vedoucimu kancelafe soudu). Nelze-li zjistit, do kterého
oddéleni véc patii, vyzada si zaméstnanec podatelny pokyn
feditele soudni spravy (feditele ekonomicko-spravniho
odboru) ¢i dozor¢iho Giednika.

(2) K podanim doslym postou pfipoji zaméstnanec
podatelny obalku. Dojde-li v jedné obalce vice podani,
pfipoji se obalka k tomu z nich, u n€hoz pro posouzeni, zda
lhiita byla zachovana nebo z jinych dulezitych divodu, je
tieba znat presné datum, kdy podani bylo odevzdano na
postu. Na ostatni podani u¢ini zaznam: ,,obalka pfipojena
k .., podle postovniho razitka podino na poStu
dne ............ “ a pripoji sviij podpis. Neni-li obalky tfeba
k dikazu, kdy podani bylo podano na postu, vedouci soud-
ni kancelafe obalku ze spisu vytadi.

(3) Ke zpracovani doslych podani lze pouzit vypocet-
ni techniku. V evidenci, pokud obsahuji utajované informa-
ce, vSak nelze uvadeét jejich obsah.

§ 137
Prodej kolkovych znamek

(1) Piedseda soudu muze prodej kolkovych znamek
v budové soudu zajistit prostfednictvim i jiného subjektu
s opravnénim prodeje kolkovych znamek.

(2) V pripade, ze prodej kolkl bude zajistovat soud,
postupuje podle ptilohy €. 5.

(3) Prodej kolkovych znamek lze nahradit i jinym
zptisobem, napf. zaplacenim hotovosti do pokladny soudu,
ktera vyda potvrzeni o vysi uhrazené ¢astky. Toto potvrze-
ni se zalozi do spisu. Rovnéz je mozné vyuzit napf. i pro-
dejnich automati.

(4) Prodej kolkovych znamek nelze spojovat s Ein-
nosti podatelny, spisovny a zapisového odd€leni (vyssi po-
datelna).

§ 138

Konverze, jeji provadéni a evidence

(1) Konverze z elektronické do listinné podoby podle
zvlastniho pravniho predpisu® se provadi u piiloh podani

obsazenych v datové zprave, stanovi-li tak predseda senatu

0§22 az § 25 zdkona ¢. 300/2008 Sh.
% § 26 zdkona ¢&. 300/2008 Sb.

(samosoudce, soudce, justini Cekatel, asistent soudce,
vyssi soudni ufednik, soudni tajemnik) a konverzi lze pro-
vést.

(2) Je-li spis veden elektronicky, podani nebo jinou
pisemnost, které dosly soudu v listinné podobé¢, soud zkon-
vertuje do elektronické podoby a zalozi do elektronického
spisu.

(3) Konverze se provadi ¢ernobile. Barevné se provadi
pouze v piipadé, ztratila-li by se informace vyjadiena bar-
vou.

(4) Zaméstnance provadi konverzi v aplikaci k tomu
uréené, ve které se rovn&z vede evidence konverzi.'®

(5) Konverze se neprovadi

a) je-li dokument v jiné nez v listinné podobé nebo
v podobé¢ datové zpravy,

b) jde-li o dokument v listinné podobé¢, jehoz jedinecnost
nelze konverzi nahradit, zejména obcansky prikaz,
cestovni doklad, zbrojni prtkaz, fidi¢sky prikaz, vo-
jenskéd knizka, sluzebni prikaz, prikaz o povoleni
k pobytu cizince, rybatsky listek, lovecky listek nebo
jiny prukaz, vkladni knizka, $ek, sménka nebo jiny
cenny papir, los, sazenka, geometricky plan, rysy
a technické kresby,

c) jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, dopli-
ky, vsuvky nebo skrty, které by mohly zeslabit jeho
vérohodnost,

d) neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se
jedna o
1. prvopis,

2. vidimovany dokument (ifedné ovéeny dokument),

3. opis nebo kopii pofizenou ze spisu, nebo

4. stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti anebo

vyroku rozhodnuti vydaného podle zvlastniho prav-
niho predpisu,

e) je-li dokument v listinné podobé opatfen plastickym
textem nebo otiskem plastického razitka,

f) jde-li o dokument obsazeny v datové zprave, ktery
nelze konvertovat do listinné podoby, naptiklad
o zvukovy nebo audiovizualni zaznam,

g) pokud dokument nespliiuje technické naleZitosti podle
zvlastniho pravniho predpisu.*”

§ 139

zrusen

Oddil druhy

Doruéné oddéleni (vypravna)
§ 140

(1) Doru¢né oddéleni je spole¢né pro vSechna soudni
oddéleni a organizaéni slozky soudu. Pro oddé€leni umisté-
na v jiné budové 1ze zfidit doruéné oddéleni zvlast. Poboc-
ka soudu miaze mit zfizeno vlastni doru¢né oddéleni nebo
je muze mit spolecné s jinym soudem.

(2) Dorucné oddéleni je povinno vykonat vSechna
doruceni pisemnosti uréenych k doruceni soudnim doruco-
vatelem, organem justi¢ni straZze nebo postou bez prutahti
a podle pokyni udé¢lenych feditelem spravy soudu, a to
véetné zabezpecovani ulozeni zasilek k vyzvednuti.
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(3) Doru¢né oddéleni plni téz ukoly spojené s do-
rudovanim pisemnosti do datovych schranek*” a doru¢ova-
nych elektronickou postou (elektronickd vypravna), neni-li
predsedou soudu stanoveno, Ze je plni elektronickd poda-
telna (§ 134).

(4) Doru¢né oddéleni, pokud tak stanovi jiny pfedpis
nebo pfedseda soudu, vyznacuje doruceni listinnych zasi-
lek v informaénim systému soudu (ISAS, ISKS, ISIR,
ISOR, ISVKS, IRES); kontrolu stavu doruceni soudnich
pisemnosti prostiednictvim datové schranky provadi ve-
douci soudni kancelafe nebo povéieny zaméstnanec soudu.

§ 141

(1) Réadné vybavené pisemnosti uréené k dorudeni
(s dorucenkami), roztiidéné podle zptsobu doruceni
(soudnim dorucovatelem, organem justi¢ni straze, postou),
odevzdaji se v uréenou hodinu oddgleni, které obstarava
doruénou sluzbu. Toto oddéleni pfevzeti pisemnosti nepo-
tvrzuje.

(2) Oddéleni, které obstarava doru¢nou sluzbu, zabali
(zalepi) zasilky a dba, aby vice zasilek urcenych témuz
adresatovi, pokud nemaji byt doruceny na doruc¢enku, bylo
zaslano v jednom obalu. Doru¢né oddéleni dale zafidi hro-
madné doruceni zasilek soudnim dorucovatelem, soudnim
vykonavatelem, nebo dal$i osobou uvedenou v § 140
odst. 2. V naléhavych pfipadech mohou byt pisemnosti
doruceny i jednotlivé. Pokud bude zéasilka obsahovat pted-
mety, které by mohly byt detekénimi zafizenimi povazova-
ny za nebezpecné (vétsi kovové predmeéty, zbrang, elektro-
nika, elektrotechnicky material apod.), doruci zasilku vzdy
soudni dorucovatel.

§ 142

(1) Je-li stanoveno, Ze rozhodnuti soudu ma byt doru-
¢eno vyhlaskou, vyvési se na Gfedni desce soudu a vyznaci
se na ném, kdy se tak stalo. Patnactym dnem po vyvéSeni
rozhodnuti se sejme z Gfedni desky, vyznadi se na ném,
kdy bylo snato, a tento den se oznaci jako den, kdy bylo
rozhodnuti doruc¢eno ucastniktim, ktefi nejsou soudu znami
nebo jejichz pobyt neni znam. Pokud den sejmuti vychazi
na sobotu, nedé¢li nebo svatek, pak se dnem sejmuti oznaci
prvni nejbliz§i nasledujici pracovni den, ve ktery skuteéné
k sejmuti dojde.

(2) Je-li stanoveno, ze rozhodnuti ma byt vyvéseno na
ufedni desce soudu, vyvési se na ufedni desce soudu a vy-
zna¢i se na ném, kdy se tak stalo. Po uplynuti lhity, po
kterou mélo byt rozhodnuti soudu vyvéSeno, sejme se
z ufedni desky, vyznaci se na ném den, kdy bylo snato,
a odevzda se k zalozeni do pfislusného spisu. Obdobné se
postupuje u dorucovani jinych pisemnosti, které byly vra-
ceny z divodu nemoznosti je vhodit do domovni nebo jiné
adresatem uzivané schranky (§ 50 odst. 2 o. s. f.). Vyhlaska
o konani pfezkumného jednani, zvlastniho ptfezkumného
jednani a schiize véfiteli bude sejmuta teprve v den konani
nafizeného jednani.

(3) Je-li stanoveno, Ze se maji zvefejnit rizné udaje
stanovené zvlagtnim predpisem,'” napt. vyhlagkou nebo
zkracenou formou rozhodnuti, pozada se o jejich uvetejné-
ni v Obchodnim véstniku, pfip. v dennim (mistnim) tisku.

§ 143

Seznam odeslanych poStovnich zasilek
a doru¢na kniha

(1) Evidence dorucovanych pisemnosti (zasilek) se
vede v seznamu odeslanych poStovnich zasilek (posStovni
arch, soupiska) nebo v doru¢né knize. Doru¢nou knihu
vede doru¢né oddé¢leni nebo oddéleni, které vykonava do-
ruénou sluzbu. Seznam odeslanych postovnich zasilek i do-
ru¢nou knihu mohou nahradit chronologicky fazené pocita-
Cové sestavy.

(2) Vyuziva-li se vice provozovatelll postovnich slu-
zeb, vede se pro kazdého provozovatele postovnich sluzeb
samostatny seznam odeslanych posStovnich zasilek; kazdy
seznam odeslanych postovnych zasilek obsahuje oznaceni
provozovatele poStovnich sluzeb.

(3) Dle potieby je mozné vést i vice doru¢nych knih;
ty se pak zakladaji pro jednotlivé adresaty, jimz se evido-
vané zasilky dorucuji. Takto vedené knihy se rozlisuji fim-
skymi ¢islicemi a popisem adresata, jemuz se zasilky doru-
Cuji.

§ 144

(1) Do seznamu odeslanych postovnich zasilek se za-
pisuji doporucené zasilky jednotlivé s pofadovymi Cisly
a s uvedenim jména adresata, mista uréeni, jednaciho Eisla,
vahy a vyplatného zasilky, typu zvolené sluzby a Cisla
doporucéené zasilky (podaci ¢islo).

(2) Zameéstnanec, ktery piedava zasilky posté, vyzada
si od postovniho zaméstnance potvrzeni (razitkem a podpi-
sem) o prevzeti doporucenych zasilek na vytisku pfislusné-
ho listu obsahujiciho seznam odesilanych postovni zasilek.

§ 145

(1) Do doru¢né knihy se zapisuji v§echny pisemnosti,
které maji byt doruceny dorucovatelem soudu.

(2) Zapisy do této knihy je tfeba vykonat v den sku-
teného odevzdani pisemnosti dorucovateli. Zapisy tvofi
pro kazdy den zvlastni uzavienou skupinu, nadepsanou
datem a oddélenou ¢arou od zapisi z ptredchéazejiciho dne.

(3) Soudni dorucovatel vede mési¢ni vykaz o poctu
a hodnot¢ jim dorucenych zasilek k vycisleni Gspory na
postovném.
§ 146

Doruceni, ktera se provadéji na zadost jinych soudi
(organt), provadéji se stejné jako doruceni vlastnich pi-
semnosti. Doruéenky od dorucenych pisemnosti se zaslou
dozadujicimu soudu (organu); nebylo-li mozno dorudeni
provést, zasle se obalka s nedorucitelnou pisemnosti doza-
dujicimu soudu (organu) a na obdlce se poznamena, pro¢
nebylo doruceni provedeno. Vraceni se poznamena v obou
ptipadech v doru¢né knize s uvedenim dne, kdy se tak
stalo.

§ 147

(1) Vracené dorucenky a nedorucené zasilky se jesté
tyz den odevzdaji pfislusnému oddéleni (organizaéni sloz-
ce). Den doruceni, jakoz i vraceni poStovnich zasilek se
v seznamu odeslanych postovnich zasilek nevyznacuje.

“) Zdakon ¢ 300/2008 Sb., o elektronickych tikonech a autorizované konverzi dokumenti.
)Napr. § 769 obchodniho zikoniku, obcansky soudni Fad nebo zdkon o konkurzu a vyrovadni.
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(2) Zasilky (doruované pisemnosti) do vlastnich ru-
kou se ukladaji v pfipadé, kdy nelze zanechat vyzvu
v misté dorucovani, u odesilajiciho soudu, jinak u okresni-
ho soudu, v jehoz obvodu je misto doruceni [§ 49 odst. 2
pism. c) a ¢) o. s. I.]; u trestni véci l1ze ulozit také u soudu,
ktery ma sidlo v misté¢ doruceni [§ 64 odst. 3 pism. a)
tr. f.]. Na ufedni desku soudu se vyvési vyzva k vyzvednuti
(vyzvu z obalky nebo vzor vyzvy k vyvéSeni na ufedni
desku). Zasilka se uklada po dobu 10 dnii.'®® Neni-li vy-
louceno vhozeni dorucované pisemnosti do schranky, do-
ruc¢né oddé¢leni zajisti vhozeni dorucované pisemnosti do
domovni nebo jiné adresatem uzivané schranky. Nelze-li
zasilku vhodit do takové schranky (napf. adresat schranku
nema), doru¢né odd€leni ji vrati ptislusenému oddéleni
soudu k zalozeni do spisu nebo odesilajicimu soudu, nejde-
li o jeho zasilku, a vyvési o tom sdéleni na Gfedni desce
soudu.

(3) Reklamaci dodéani postovni zasilky nebo jiné re-
klamace podle postovnich podminek posty lze provést do
jednoho roku od podani v kterékoliv poStovni provozovné
po piedlozeni dokladu o podani (podaci stvrzenka). Posta
vzdy oznami vysledek reklamce do 15 dnti od pfijeti rekla-
mace. V pfipadé¢ fadného dodéani reklamované posStovni
zasilky posta oznami, kdy a komu byla dodéna, a ptipoji
duplikat dorucenky; nemize-li posta obstarat na duplikatu
dorucenky podpis piijemce, ptipoji k duplikatu doruc¢enky
kopie dodacich dokladu. Jestlize posta neprokaze, ze rekla-
movana postovni zasilka byla dodana nékteré z osob, které
jsou podle postovni smlouvy opravnény ji pfevzit nebo
neoznami do 15 dnti vysledek reklamace, povazuje se pos-
tovni zasilka za ztracenou; soud je opravnén pozadat o vy-
placeni ndhrady $kody nebo pausalni nahrady za ztratu
postovni zasilky.

§ 147a

Elektronicka vypravna

(1) Elektronicka vypravna zajiStuje vypraveni soud-
nich pisemnosti v elektronické podobé v souladu se zvlast-
nimi predpisy.'®

(2) Za tadné vybavené pisemnosti k doruceni pro-
stfednictvim datové schranky se povazuji ty soudni pisem-
nosti, které jsou adresatovi pfifazeny v informacnim systé-
mu soudu (ISAS, ISKS, ISIR, ISOR, ISVKS, IRES)
k doruceni do jeho datové schranky, véetné doru¢ovanych
pisemnosti doslych soudu v listinné podob€, které byly
prevedeny do elektronické podoby.

(3) Elektronicka vypravna zajisti pfevedeni soudnich
pisemnosti do elektronické podoby (format PDF) a provede
kontrolu spravnosti pievodu, pokud uz nejde o pisemnost

WE21bj.F.

zkonvertovanou podle zvlastniho pravniho predpisu® nebo
elektronicky obraz. Po provedené kontrole pfevedenou
pisemnost opatfi zaméstnaneckym elektronickym podpi-
sem nebo elektronickou znagkou®™ a odesle prostiednic-
tvim datové schranky adresata.

(4) Pii doruCovani elektronickou postou se postupuje
obdobné.

(5) Organizaéni fad, rozvrh prace nebo opatieni pred-
sedy soudu mize stanovit, ze pfevedeni pisemnosti do
elektronické podoby, provedeni kontroly spravnosti pievo-
du a podepsani zaméstnaneckym elektronickym podpisem
nebo elektronickou znackou zajistuji zameéstnanci toho
odde¢leni, které pisemnosti predavaji k doruceni; elektronic-
ka4 vypravna zajisti jen dodani této zasilky do datové
schranky nebo na jinou elektronickou adresu.

(6) Ustanoveni § 143 az § 145 se pouziji pfimétené
s tim, Ze v seznamu odeslanych datovych zprav se eviduji
oddélené (samostatné Ciselné fady) datové zpravy odeslané
do datovych schranek a datové zpravy odeslané elektronic-
kou postou.
§ 148

Dozadéani cizozemskych soudi vyfizuji zaméstnanci
k tomu urceni rozvrhem prace. Doklad o vyfizeni dozadani
o pravni pomoci se pise Cesky, ve tfech vyhotovenich; jed-
no vyhotoveni zistava ve spisu, jimz se dozadani vyfizu-
je.2” Dorugovani utajovanych informaci do ciziny a jejich
pfijem z ciziny se provadi prostfednictvim resortniho regis-
tru pro utajované informace, ktery vede ministerstvo.

Oddil treti

Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky
§ 149
Spole¢na ustanoveni

(1) Rejstiiky a ostatni eviden¢ni pomiicky (dale jen
»rejstiiky) podavaji piehled o stavu kazdé zapsané véci
a jsou také podkladem (prvotni evidenci) pro vypracovani
statistickych vykazl o ¢innosti soudd.

(2) Rejstiiky se vedou podle navodu obsazeného
v ptiloze €. 1, pfipadné pomoci vypocetni techniky

(3) Rejstiiky jsou uréeny pouze pro vnitini potiebu
soudll a ucastnikim fizeni, jejich zastupclim, ani jinym
osobam neni dovoleno do nich nahlizet.

(4) Pisemnosti obsahujici utajované informace se evi-
duji zadsadné v pisemném rejstiiku (nikoliv v informacnich
systémech).5-21-210)

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. ledna 2002 ¢. j. 13/2002-OI-SP, o pouzivani elektronického podpisu

v resortu spravedIinosti.
0§22 az § 25 zdkona & 300/2008 Sb.

9 Zdkon ¢ 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisii.

189) § 49 odst. 4 o. s. I, ve znéni zdkona ¢ 7/2009 Sb.
) § 17 zdkona ¢ 300/2008 Sb.

29 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. 1000/89-L a instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 30. dubna 2004

¢ 56/2004-MO-J.

2D yyhlaska NBU ¢.529/2005 Sb., o administrativai bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci.
Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 31. biezna 1999, ¢.j. 100/99-UOO, o nékterych opatienich pri zabezpecova-
ni ochrany utajovanych skutecnosti v resortu Ministerstva spravedlnosti.

2% nstrukee systémy v resortu Ministerstva spravedinosti.Ministerstva spravedinosti ze dne 1. kvétna 2002, ¢&j. 95/2002-
SOBR, o zabezpeceni utajovanych skutecnosti zapracovavanych informacnimi
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§ 150
Zakladani a vedeni rejstiiki
a ostatnich eviden¢nich pomiicek

(1) Rejstiiky se zakladaji pro kazdy rok znovu.

(2) Rejstiiky se vedou v soudni kancelafi pro oddéleni
(organiza¢ni slozky soudu), do nichz véc podle rozvrhu
prace patfi. Vyfizuje-li véci téhoz druhu nékolik soudnich
oddéleni, vede se pro kazd¢ oddéleni (senat, samosoudce)
samostatny rejstiik. Predseda soudu muize vSak z dile-
zitych diivodl vhodnosti nafidit, aby pro véci téhoz druhu
byl veden pro vSechna nebo néktera soudni oddéleni jediny
spole¢ny rejstiik. Samostatny rejstiik se vSak vzdy vede
pro trestni fizeni ve vécech mladistvych Tm a pro fizeni ve
vécech déti mladsich 15 let podle hlavy II. ZSVM-Rod.
V tomto ptipadé se v rejstiiku pfed béznym ¢islem vyznaci
¢islo senatu (samosoudce), ktery véc vytizuje. V pocitacem
vedeném rejstiiku se vedle spisové znacky uvadi jméno
fesitele.

(3) Pro evidenci véci péce o nezletilé, ktefi nejsou
v rodiCovské péci, i véci péfe o nezletilé, kteti jsou
v rodicovské péci, a véci opatrovnickych se vedou rejstiiky
P, Ihatnik pro evidenci véku a seznam véci P a Nc.

(4) Jeden rejstiik pro cely soud se vede pro evidenci
véci PP, Td, Cd, Sd, U, L, UL a ZRT; rovnéZz se vede
u celého soudu jeden lhitnik PO/PP/PZ, jeden lhtitnik pro
evidenci veku, jeden seznam vazeb u soudu prvniho a dru-
hého stupné, jedna kniha protestil, jeden seznam zavéti,
jedna kniha uschov, jeden seznam spisi D odeslanych
soudnimu komisafi (OD), kniha zajiSténych a pfevzatych
movitych véci, jeden seznam vypist, opisli a potvrzeni,
jedna evidence doslych smének, jeden seznam odeslanych
ptihlasek, jeden kalendat, jeden seznam odeslanych spist
(SO), jeden seznam spisti odeslanych do spisovny a kniha
doslych kolkovych znamek a smének (Sekti); pro kazdy
usek soudni agendy (trestni, civilni, obchodni, obchodniho
rejstiiku, spravniho soudnictvi) nebo pro kazdou pobocku
(pfipadné samostatné pracovisté soudu) 1ze vést samostat-
ny seznam odeslanych spisi (SO) a pro kazdou pobocku
(pfipadné samostatné pracovisté soudu) samostatny kalen-
dar, seznam odeslanych postovnich zasilek, doruénou kni-
hu, seznam spisii odevzdanych do spisovny a knihu do-
Slych kolkovych znamek a smének (Seku).

(5) U krajskych soudi se vede samostatny rejstiik
(rejstiiky) Af pro zapis spravnich Zalob ve vécech finanéni
spravy, samostatny rejstiik Ad pro zapis spravnich zalob ve
vécech socidlnich, samostatny rejstiik Az pro zapis sprav-
nich zalob ve vécech mezinarodni ochrany (azyl, doplitko-
vé ochrana), samostatny rejstiik A pro zapis ostatnich véci
spravniho soudnictvi véetné véci volebnich a mistniho
referenda a vSeobecny rejstiik spravniho soudnictvi Na,
ktery je spole¢ny pro vSechna soudni oddéleni spravniho
soudnictvi.

(6) U soudu se vede pro kazdy druh agendy ptedepsa-
nym zpusobem jeden seznam jmen, kromé véci rejstiikt
Nt, kde je samostatny seznam jmen veden pro rozhodovani
v piipravném fizeni véetné narovnani, a zvlastni seznam
jmen pro vykon trestu obecné prospé$nych praci. Do se-
znamu jmen k rejstifku C se uvadi i smiry podle § 67
o. s. f., zapisované do rejstiiku Nc. K vybranym oddilim
rejstiiku Nc se vede seznam jmen podle nadvodu v pitiloze
¢ L

§ 151

Rejstiiky a ostatni evidenéni pomuicky se opatii na
prvni strané razitkem soudu, znackou rejstiiku, popf. na-

zvem evidenéni pomucky, ¢islem oddéleni a ro¢nikem.
Toto oznaceni se po svazani rejstiiku a ostatnich evidenc-
nich pomticek uvede téz na $titku, poptipadé na hibetu
svazku.

§ 152

(1) K rejstitkim Af, Ad, Az a A se vede ke kazdému
samostatny seznam jmen.

(2) U krajského soudu je veden rejstiik a seznam jmen
pro véci C a rejstiik a seznam jmen pro véci Cm.

(3) U krajskych soudt se vede rejstiik INS pro véci
insolvenéniho fizeni a rejstfik ICm pro incidenéni spory
podle insolvenéniho zakona a jeden seznam jmen pro tyto
véci.

(4) U vrchnich soudi se vede

a) samostatny rejstiik Co, kde se zapisuji odvolani proti
rozhodnutim krajskych soudii ve vécech obcansko-
pravnich (§ 9 odst. 2 o. s. 1),

b) samostatny rejstitk Cmo, kde se zapisuji odvolani
proti rozhodnutim krajskych soudid v obchodnich
vécech (§ 9 odst. 3 o. s. 1.), jeden samostatny rejstiik
Ko, kde se zapisuji odvolani proti rozhodnutim kraj-
skych soudt o konkursu a vyrovnani, a dale

¢) seznam senatnich znacek

1. k rejstiiku INS, kde se zapisuji odvolani proti roz-
hodnutim krajskych soudd v insolvenénim fizeni
a dale tizeni o podjatosti, pfikdzani véci a pfislus-
nosti v insolvenénim fizeni, a

2. k rejstiiku ICm, kde se zapisuji odvolani proti roz-
hodnutim krajskych soudti v incidencnich sporech
a dale tizeni o podjatosti, pfikdzani véci a pfislus-
nosti v ramci incidenéniho sporu.
Zapisovani do rejstiiku a ukony souvisici

§ 153
Zapis nové véci do rejstiiku
(1) U kazdého podani, kterym se dava podnét

k zahgjeni tizeni (tvodni podani), se pied vlastnim zapisem
do pfislusného rejstiiku provede lustrace (§ 153a).

(2) Veéci vyfizované podle § 76a a § 76b o. s. I. se
zapis§i do zvlastnich oddilt rejstiiku Nc (pfiloha ¢. 1,
rejstiik €. 5, ¢ast V. bod 3 a 4).

(3) Navrhy na zahdjeni fizeni o navraceni nezletilého
ditéte (§ 193a a nasl. o. s. I.) se zapisi do zvlastniho oddilu
rejstiiku Nec (pfiloha €. 1, rejstik €. 5, ¢ast V. bod 9).

(4) Vyrozuméni insolvencéniho soudu podle insolvenc-
niho zakona o skute¢nostech dulezitych pro fizeni se zapi-
suji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc [priloha €. 1, rejstiik
¢. 5, ¢ast V. pism. d)].

(5) Doslé ufedni zaznamy o vykazani podle § 47
odst. 3 zakona €. 273/2008 Sb. se zapisuji do zvlastniho
oddilu rejstiiku Nc [pfiloha ¢. 1, rejstifk &. 5, ¢ast V.
pism. ¢)].

§ 153a

Lustrace

(1) Dotazem v evidencich vedenych u soudu se zjisti,
zda jiZ je nebo neni v n¢kterém rejstiiku véc zapsana.

(2) U trestnich véci se dale zjisti v Centralni evidenci
stihanych osob, zda je nebo bylo vedeno proti téZe osobé
trestni stihani nebo jiné trestni fizeni.
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(3) Ve vécech rejstiiku E se ve vysledku lustrace
vedle spisovych znafek ozna¢i druh vykonu rozhodnuti
(napf. M - movité véci, N - nemovité véci).

(4) Ve vécech rejstiiku E a Nc (oddily exekucnich
véci - vykonu rozhodnuti) se lustruje i podle exekuc¢niho
titulu.

(5) Lustrovani se provadi podle jmen osob zucastné-
nych na fizeni evidovanych v pfislusné véci nebo podle
jinych evidovanych skutecnosti, podle nichz lze spolehlivé
tyto véci ztotoznit, zejména podle cizich spisovych znacek,
podle pfedmétu tizeni apod.

(6) Zjistuje-li se existence zaznamu o fyzické osobg,
pouzije se pfi lustraci pfednostné rodného ¢isla této osoby,
je-li znamo. Neni-li zndmo rodné cislo lustrované osoby
nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, lustruje se
prednostné podle rodného pfijmeni této osoby, pokud je
znamo, piipadné v kombinaci s datem narozeni a kfestnim
jménem. Neni-li znamo ani rodné pfijmeni lustrované oso-
by nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti, provede se
lustrace podle jinych znamych udaji, zpravidla podle pii-
jmeni, jména a data narozeni, nebo podle kombinace téchto
udaju ¢i jejich vybéru, nebo podle fetézce znaki vyskytuji-
cich se v pfijmeni nebo ve jménu lustrované osoby.

(7) U pravnickych osob a fyzickych osob, které podni-
kaji a maji pridélené identifikacni ¢islo, se pii lustraci pro
existenci zdznamu pouzije piednostné jejich identifikacni
¢islo, je-li znamo. Neni-li znamo identifikaéni ¢islo lustro-
vané osoby nebo jsou-li pochybnosti o jeho spravnosti,
soud identifikaéni Cislo nejprve zjisti, ptip. oveéii jeho
spravnost ve vefejnych seznamech (obchodni rejstiik, RES
- http://dw.czso.cz/rswj/dotaz.jsp, ARES - http://
wwwinfo.mfcr.cz/ares/ apod.), ve kterych ma byt lustrova-
na osoba evidovana. Neni-li ani v téchto vefejnych sezna-
mech, provede se lustrace podle jinych znamych udaji,
zpravidla podle obchodni firmy, nazvu pravnické osoby
nebo podle kombinace téchto udaju ¢i jejich vybéru nebo
podle fetézce znakti vyskytujicich v obchodni firmé nebo
v nazvu pravnické osoby.

(8) U organizacnich slozek statu, spravnich Gfadi a ji-
nych organd statu a organti vefejné moci, obci a kraji se
lustrace provadi podle jejich oznaceni.

(9) Vysledkem lustrace je negativni udaj, nebyl-li
nalezen zaznam.

(10) Vysledek lustrace se v podob¢ tiskového vystupu
lustrace ptipoji k podani (zazurznalizuje za podani) a na
podani se vyznaci odkaz véetné data provedeni lustrace.
Podpis zaméstnance, ktery lustraci provedl, 1ze nahradit
vypisem jeho uzivatelského pfistupového jména na tisko-
vém vystupu z lustrace.

(11) Misto tiskového vystupu lustrace lze jeji vysle-
dek vyznacit na prvni stran¢ ivodniho podani. Vyznaceni
se provede otiskem razitka ,LUSTRUM®, u n¢hoz se
v negativnim pfipadé vyznaci ,,0“, v kladném piipad¢ se
vyznaci spisova znacka, pod kterou je véc vedena, a za-
znam se opatfi datem a podpisem zaméstnance, ktery
lustrum provedl. Pfi vét§im poctu vylustrovanych véci se
vysledek lustrace vyznaci na samostatném listu a na Gvod-
nim podani se vyznaci odkaz.

T7a)

§ 153b

(1) Bézné ¢islo, pod nimZ je véc v rejstiiku zapsana, si
podrzi az do svého skonceni. Dalsi podani, protokoly a jiné
pisemnosti véetné navrhii na podminéné upusténi od vyko-
nu zbytku trestu zakazu ¢innosti nebo pobytu, vztahujici se
k véci zapsané jiz do rejstiiku, nedostanou novou spisovou
znacku a pfipoji se pouze ke spisim této véci. Vyjimky
jsou uvedeny v navodech k vedeni jednotlivych rejstiika.

(2) U vécli, které se podle zvlastniho predpisu oznacuji
jako véci s cizim (mezinarodnim) prvkem,'” se v piislu-
ném rejstitku a na obalu spisu oznaci zkratkou ,,CIZ; na
obalu spisu se vyznaceni provede barevnou tuzkou nebo
razitkem. Je-li véc vedena v papirovém rejstiiku, vyznaceni
se v rejstiiku provede pred béznym Cislem. U trestnich véci
(s vyjimkou fizeni vydavaciho a pfedavaciho) se postupuje
obdobné, je-li Gcastnikem fizeni cizinec, fizeni tyka cizincd
nebo ciziny.

(3) Je-li k fizeni o umofteni listiny mistné ptislusnych
vice soudd, soud, u kterého byl navrh na umoteni listiny
podan, o tom vyrozumi ostatni soudy s uvedenim pfedmétu
a doby zahajeni fizeni. Tyto soudy sdéli vyrozumivajicimu
soudu, zda v téze véci jiz zah4jily nebo je vedeno fizeni ¢i
nikoliv s udajem o pfipadném vysledku.

(4) Predseda senatu vrchniho soudu, ktery jedna pied
Ustavnim soudem podle § 30 odst. 3 zak. &. 182/1993 Sb.
za soud, da pokyn soudni kancelafi k zapsani pisemnosti
doslych z Ustavniho soudu do spisu rejstiiku St vrchniho
soudu a v tomto spisu provadi dalsi potfebné ukony.

(5) Jestlize ptijde navrh na vydani pfedbézného opat-
feni podle § 76b o. s. f., soud lustraci zjisti ve zvlastnim
oddilu rejstiiku Nc (§ 153 odst. 5), zda neni u soudu ulozen
dosly afedni zaznam o vykazani; ustanoveni § 153a odst. 9
az 11 plati obdobné. Pii kladném vysledku se Gfedni za-
znam o vykazani zalozi do spisu o navrhu na vydani tohoto
predbézniho opatieni; do rejstiiku se poznamena, do které-
ho spisu byl ulozeny ufedni zdznam o vykazani zalozen.

(6) Vyrozumi-li insolvencni soud podle insolven¢niho
zakona o skute¢nostech diilezitych pro fizeni, které se zapi-
suji do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc (§ 153 odst. 4),
okresni soud (obecny soud dluznika), lustraci zjisti, zda je
dluznik ucastnikem fizeni v nékteré véci vedené u tohoto
soudu. Pfi kladném vysledku se obsah vyrozuméni zazna-
mena do seznamu jmen a do kazdé véci, ve které je tato
osoba ucastnikem fizeni.

§ 154

(1) Za spravnost zapisu do rejstiiku odpovida vedouci
soudni kancelaie nebo zaméstnanec, ktery byl povéren ve-
denim rejstiikd.

(2) Do rejstiiku se zapisuje psacim strojem, perem
nebo tuzkou s inkoustovou naplni (propisovaci tuzkou),
pro né¢které shodné se opakujici zapisy je mozné pouZzit
razitka. Pouze poznamky o pohybu spisu se vyznaci
v poznamkovém sloupci obycejnou tuzkou tak, aby mohly
byt odstranény, jakmile ztrati vyznam. Stanovi-li to zvlast-
ni pfedpisy, popfipadé navod pro vedeni evidenénich po-
miticek, provadéji se zapisy do rejstiiku Cervené.

§ 60 instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 30. dubna 2004, ¢. j. 56/2004-MO-J, kterou se upravuje postup justic-

nich organii ve styku s cizinou ve vécech obcanskopravnich a obchodnépravnich.
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§ 155

(1) Uvodni podéni se zapise do piisluiné evidenéni
pomticky toho dne, kdy dojde vedoucimu soudni kancelare.
Do sloupce ,,doSlo dne“ se vzdy zapiSe datum uvedené
v podacim razitku. To plati i pro seznam véci P a Nc. U
podani u¢inénych tstn¢ do protokolu se do sloupce ,,Doslo
dne“ zapiSe den sepsani protokolu. Je-li fizeni zahdjeno
bez navrhu, uvede se datum rozhodnuti, kterym bylo fizeni
zahajeno. Podani ucinéné telegraficky nebo telefaxem se
zapiSe jen tehdy, je-li pisemné doplnéno ve smyslu § 42
odst. 3 o. s. f. do tfi dni. Jinak bude zapsano do rejstiiku
Nc - oddil vSeobecné.

(2) Dalsi zapisy je tfeba vykonat bez pritahi a bez
zvlastniho ptikazu, jakmile spis dojde vedoucim soudni
kancelafe. Je nepiipustné odkladat zapisy a provadét je na-
jednou az po skonceni véci.

(3) U dat se vzdy uvadi den, mésic; ro¢nik se uvede
jen tehdy, kdyz jde o jiny nez bézny rok.
§ 155a
Vylouéeni véci
Dojde-li k vylouceni ¢asti véci (nékteré ¢asti predmétu
fizeni nebo tykajici se nékterého ucastnika fizeni) k samo-

statnému fizeni, zapiSe se vyloucena ¢ast véci pod novou
spisovou znacku a vyznaci se vzajemna souvislost.

§ 156
Mylny zapis

Byla-li véc zapsana do rejstitku omylem, pfeskrtne se
bézné Cislo Cervené a v poznamkovém sloupci se uvede
~-omylem zapsano“ a u¢inéné opatieni. Pro statistické tice-
ly se tyto véci nevykazuji. Za omylem zapsanou se povazu-
je i véc odevzdana jinému oddéleni téhoz soudu. Mylné
zapisy se vyznaci na prvni strané pfislusného rejstiiku pred
rejstiikovym pfevodem v oddile nadepsaném ,,mylné zapi-
sy“ s uvedenim, ve kterém mésici k nim doslo. Mylny
zapis nelze vykazovat jako véc vyfizenou ,.jinak*.

§ 156a
Véci vyFizené a pravomocné

(1) Vyfizeni véci se v rejstiiku vyznacuje podle navo-
di k vedeni jednotlivych rejstiiki a u rejstiiku vedeného
pomoci vypocetni techniky (§ 162) s pouzitim ciselniku
v pfiloze ¢. 16. U trestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se
vyfizeni vyznaci u kazdé zapsané osoby zvlast; vyfizeni
vécei se v takovém piipade vyznaci az tehdy, kdyz je vyii-
zeni vyznaceno u vSech osob zapsanych ve véci.

(2) Za pravomocné véci (osoby) se povazuji vyfizené
véci (osoby), u kterych je vyznacena pravni moc konec¢né-
ho rozhodnuti.

§ 157

Odskrtavani véci z rejstiiku
(1) Skonceni véci se vyznaci v rejstitku pii bézném
¢isle odskrtdvacim znaménkem ,, L.

(2) Navody k vedeni jednotlivych rejstiikli stanovi,
kdy se véci jako rejsttikoveé vyfizené (pravomocné) odskr-
tavaji.

§ 158
Véci koncem roku nevyrizené (neodskrtnuté)

(1) Cisla véci zapsanych v rejstifku v posledni den
roku rejstiikove nevyfizenych (neodskrtnutych), se uvedou

na prvni strané nového ro¢niku rejstiiku (rejstiikovy pte-
vod). Ve vécech rejstitki Nt a Nc se prevod uvadi pied
kazdym oddilem samostatné. Bézna ¢isla véci, kde jiz bylo
vydano rozhodnuti soudem I. stupné, se v pfevodu pieskrt-
nou. Ve vécech rejstitku T a E se pfevod sestavi zplisobem
upravenym jeho navodem - vzor ¢. 4 a 14 v. k. 1.

V piipadech, kdy rejstiik pro senat (samosoudce) nebyl
pro dalsi rok zaloZen, se nevyfizené véci prevedou do sena-
tu (samosoudci), jemuz byly pfidéleny k vytizeni. Obdobné
bude postupovano podle odstavce 5.

(2) Skonci-li se véc v piedeslych letech nevyfizena,
preskrtne se ¢islo této véci v rejstiikovém prevodu na prvni
stran€ bézného rejstiiku a vysledek se vyznaci v piivodnim
rejstiiku s uvedenim dne, mésice a roku vyfizeni. Jakmile
nastane didvod k rejstfikovému odskrtnuti, bézné Cislo se
preskrtne kiizem, s vyjimkou pfipadi rejstiiku T.

(3) Ustanoveni odstavce | se nevztahuje na rejstiik P.

(4) Véci nevyrizené (neodskrtnuté) na pocatku tietiho
roku po tom, co byly zapsany, se pfenesou do nového
rejstitku celym zapisem pied véemi, které v tomto roce
nové napadnou. Predseda soudu miize z divodu vhodnosti
nafidit, aby takto bylo postupovano az na pocatku patého
roku. V zapise se zachova puvodni spisova znacka. U pu-
vodniho zapisu se pfeneseni poznamena a bézné Cislo se
odskrtne. Ve vécech rejstiiku Nt a Nc se pfeneseni uvadi
pfred kazdym oddilem samostatné. To se nevztahuje na véci
rejstiiku P a seznam zavéti a knihu Gschov. Véci pfenesené
celym zapisem se zahrnuji do rejstiikového pievodu podle
odstavee 1. Neni-li véc vyfizena (odSkrtnuta) ani
v nasledujicich tfech letech, pfevadi se poté znovu celym
zapisem. To je tieba vyznacit i u piivodniho zapisu véci.

(5) Véci rejstiiku P nevytizené (neodSkrtnuté) na po-
¢atku dvacatého roku po tom, co byly zapsany, se pienesou
do nového rejstiiku celym zapisem pied vécmi, které
v tomto roce noveé dojdou.

§ 159

Uzavérka rejstiiku

Jakmile byla v rejstiiku odskrtnuta posledni véc, opatii
vedouci soudni kancelafe rejstiik uzavérkou, kterou napise
inkoustem za posledni zapis v rejstiiku (,,Roénik ......
uzavicen dne .....................), tento zdznam podepise
a opatii kulatym razitkem soudu. V rejstiiku Nt a Nc se
uzaveérkou opatii jejich jednotlivé oddily.

§ 160

Ustanoveni § 153 az 159 se uziji pfiméfené i u sezna-
mu véci P a Nc, v seznamu vazeb a seznamu odeslanych
spisti, seznamu OD, seznamu zavéti, knihy uschov a knihy
zajisténych a prevzatych movitych véci.

§ 161
Ukladani rejstrika
(1) Béhem roku zlstanou rejstiiky nesvazany a uloze-
ny ve slozkach v ochranném obalu.

(2) Nejpozdeji do konce kalendainiho roku nasleduji-
ciho po roce, pro ktery byl rejstiik veden, se da rejstiik
svazat. Jeden svazek miize obsahovat i vice rejstiikd téhoz
druhu, vedenych pro nékolik senatti (samosoudcii). Pro
oznaceni svazku zde plati obdobné ustanoveni § 151
odst. 1.

(3) V soudni kancelafi zistanou rejstiiky uloZeny po
Cas potieby, zpravidla do odskrtnuti posledni véci. Potom
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se odevzdaji do spisovny zpusobem uréenym pro ulozeni
spist.
§16la
ObZivnuti a novy zapis véci

(1) Véci vyfizené obzivnou a nové se nezapisuji,
u kterych

a) bylo fizeni zastaveno pro nezaplaceni soudniho po-
platku, soudni poplatek v odvolaci lhite byl zaplacen,
a tim doslo k rozhodnuti o zruseni usneseni o zastave-
ni (§ 9 odst. 7 zakona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisit),

b) byl vydan platebni rozkaz nebo evropsky platebni
rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz, a poté byl
véas, fadné€ a opravnénou osobou podan odpor (odpor
nebyl odmitnut podle § 174 odst. 3 o. s. I.) nebo byl
platebni rozkaz nebo evropsky platebni rozkaz nebo
elektronicky platebni rozkaz zruSen (§ 173 odst. 2
o. s. I.), nebo byl vydan sménecny (Sekovy) platebni
rozkaz, a poté byly vcas, fadné a opravnénou osobou
podany odivodnéné namitky (namitky nebyly odmit-
nuty podle § 175 odst. 3 o. s. f.) nebo byl sménecny
(Sekovy) platebni rozkaz zrusen (§ 173 odst. 2 o. s. T
vzhledem k ust. § 175 odst. 2 o. s. 1),

¢) byl vynesen rozsudek pro zmeskani, soud na navrh
zalovaného tento rozsudek zrusil podle § 153b odst. 4

o.s.f.,

d) v dusledku rozhodnuti soudu vy$siho stupné musi
nasledovat fizeni pfed soudem prvniho stupné (Gplné
nebo ¢aste¢né zruSeni rozhodnuti, zména zamitavého
rozhodnuti v rozhodnuti mezitimnim),

e) po nevyhovéni navrhu na zménu piislusnosti, odnéti
nebo piikazani véci,

f) byl vydan trestni piikaz, a poté byl vcas, fadné
a opravnénou osobou podan odpor, nebo dojde ke
zruseni trestniho ptikazu v disledku zpétvzeti souhla-
su poskozeného s trestnim stithanim pro trestny ¢in
podle § 163atr. f. (§ 314g odst. 3 tr. 1),

g) bylo po zastaveni trestniho stihani pokraovano
v fizeni proto, Ze obvinény na projednani véci trval
(§ 11 odst. 3, § 172 odst. 4 tr. t.), nebo

h) bylo po odstoupeni od trestniho stihdni mladistvého
pokracovano v fizeni proto, ze mladistvy na projedna-
ni véci trval (§ 70 odst. 5 ZVSM).

(2) Véci pravomocné skoncené nebo odskrtnuté,
v nichz bude nasledné pokra¢ovano z diivodu

a) povoleni obnovy fizeni nebo zruseni napadeného
rozhodnuti pro zmatec¢nost,

b) kdy pivodni rozhodnuti na zéklad¢ stiznosti pro poru-
Seni zékona, dovolani, kasa¢ni stiznosti nebo rozhod-
nutim Ustavniho soudu bylo zruseno a natizeno nové
projednani véci,

¢) kdy véc, kterou statni zastupce znovu piedlozil soudu
s obzalobou poté, co mu byla vracena k dosetfeni, jim
podany navrh na potrestani byl odmitnut nebo obzalo-
bu (navrhu na potrestani) vzal zpét (§ 182 a § 314g
odst. 4 tr. 1),

d) kdy soud rozhodl podle § 308 odst. 1 tr. f., Ze se po-
kracuje v trestnim stihani po podminéném zastaveni,

e) kdy puvodni rozhodnuti bylo zruSeno podle § 306a
odst. 2 tr. 1.,

f) kdy doslo k prevzeti obéana CR k trestnimu stihani
nebo vykonu trestu,

g) vraceni véci soudu, ktery v ni jiz diive konal fizeni
(projednaval véc),

h) zahéjeni tizeni podle § 175x o. s. f. (dodatecné projed-
nani dédictvi),

i) kdy exekutor pozadal soud o nafizeni a jeho povéteni
k provedeni exekuce poté, co véc byla vyfizena jinym
zpusobem nez nafizenim exekuce a povéfenim exeku-
tora jeho provedenim,

j) kdy je soud I. stupné znovu piedlozil nadiizenému
soudu k rozhodnuti o odvolani nebo stiznosti poté, co
nadfizeny soud tyto véci vratil soudu I. stupné bez
véeného vytizeni, nebo

k) v ostatnich pfipadech, kdy je v fizeni nutné pokraco-
vat, s vyjimkou ptipadti podle § 161b nebo vyfizovani
(rozhodovani) ve vykonavacim fizeni v trestnich vé-
cech (napf. navrhy na podminéné upusténi od vykonu
zbytku trestu zakazu cinnosti) anebo rozhodovani
(provadéni) vykonu rozhodnuti ve vécech péce o ne-
zletilé déti nebo navraceni ditéte (§ 272 a § 273
o0.s.1.),
obzivnou a nové se nezapisuji.

(3) Navrhy (zaloby) na obnovu fizeni nebo zaloby pro
zmatecnost se nové nezapisuji, ale vedou se pod stejnymi
spisovymi znackami, pod kterymi byly vedeny a ke kterym
se navrhy (zaloby) vztahuji. Jde-li o véci, které jsou pravo-
mocné nebo odskrtnuté, obzivnou z divodu fizeni o obno-
vé tizeni nebo fizeni o Zalob& pro zmate€nost; u véci vyfi-
zenych, ale nepravomocnych, se obzivnuti véci vyznaci az
po pravni moci. Pfijde-li navrh (zaloba) do véci nevytizené
proti nemeritornimu procesnimu rozhodnuti a na zaklade
rozhodnuti pfedsedy senatu (samosoudce), asistenta soud-
ce, justicniho ¢ekatele, vyssiho soudniho ufednika je pro-
jednavani tohoto navrhu (zalob¢) vylouceno k samostat-
nému projednavani, postupuje se podle § 155a.

(4) U rozkaznich spist (§ 182 odst. 1), kdy zalovany
poda navrh na piezkum evropského platebniho rozkazu,?*?
a u spisu o fizeni o drobnych narocich (§ 182a), kdy Zalo-
vany poda navrh na pfezkum rozhodnuti vydaného v ramci
evropského Fizeni o drobnych narocich®™ se postupuje
obdobé jako podle odstavce 3.

(5) V ptipade, kdy je rejstiik jiz uzavien (§ 159,
§ 162b), véc se zapise pod novou spisovou znacku a vyzna-
¢i se souvislost (napf. obnova fizeni, zmate¢nost, kasaéni
stiznost).

(6) U trestnich véci, neni-li stanoveno jinak, se obziv-
nuti vyznacuje i pro kazdou zapsanou osobu zvIast’.

§ 161b
Zvlastni pripady vraceni stavu véci do stavu vyFizena

(1) Dojde-li k obzivnuti véci podle § 161a jen u soudu
II. stupné (nové fizeni u odvolaciho soudu, fizeni o stiznos-

2% 1. 20 narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1896/2006 ze dne 12. prosince 2006, kterym se zavddi Fizeni

o evropském platebnim rozkazu.

2%)C1. 18 narizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. cervence 2007, kterym se zavidi evropské

Fizeni o drobnych narocich.
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ti), soud I. stupné, je-li mu tato skute¢nost znama, u véci
vyznali vraceni do stavu vyfizena (nové€ ji nezapisuje)
a diivod vraceni stavu na vyfizend (zmatecnost u soudu
II. stupné, dovolani, stiznost pro poruseni zadkona, rozhod-
nuti Ustavniho soudu); je-li uz rejstiik uzavien (§ 159,
§ 162b), soud I. stupné tuto skutecnost vyznaci do trvalé
poznamky. Jestlize po vyfizeni soudem II. stupné¢ ma soud
I. stupné konat nové fizeni (véc by jinak obzivla) zapise ji
pod novou znackou a vyznaci souvislost (rozhodnuti soudu
II. stupné po dovolani, stiznosti pro poruseni zakona, roz-
hodnuti Ustavniho soudu).

(2) Véc u soudu 1. stupné se vrati do stavu vyfizena
i v jinych pfipadech, kdy véc jinak vyznacena jako pravo-
mocna (odskrtnuta) z n&jakého divodu bude pravni moc
rozhodnuti zruSena [napt. bude prokazano, ze doruceni
koneéného rozhodnuti (platebniho rozkazu, rozsudku
apod.) je neucinné], soud I. stupné postupuje obdobné po-
dle pfedchoziho odstavce.

(3) Veéci vracené do stavu vyfizena se znovu jako
vyfizené nevykazuji; vykaze se az nové vyfizeni soudem
L. stupné po obzivnuti.

§ 162

Vedeni rejstiikii pomoci vypocetni techniky

(1) Pro vedeni evidenci a rejstiiki u soudd vyluéné
pomoci vypocetni techniky je nezbytné, aby ministerstvo
vydalo pokyn nebo pfivoleni, schvalilo archiva¢ni fad,
ktery soud zpracuje na zakladé ukladaciho fadu pocitaco-
vych udajii vydaného instrukci ministerstva,”'® obdrzelo
uplnou dokumentaci u programového vybaveni, jehoz vy-
voj a udrzbu nezabezpeduje ministerstvo.

(2) Za spravné fungovani pocitacového informaéniho
systému na soudu po technické strance odpovida urceny
spravcee sité (informatik). Za spravné fungovani aplikace na
soudu odpovida urceny spravce aplikace. Spravce sité (in-
formatik) nemtize soucasné zastavat funkci spravce aplika-
ce a naopak; funkci spravce aplikace miize soucasné zasta-
vat uréeny dozor¢i tifednik.

(3) Pii vedeni rejstiikti pomoci vypocetni techniky

a) jsou vSechny zapisy do paméti pocitace provadény
v souladu s dokumentaci k danému modulu progra-
mového vybaveni,

b) musi byt zabezpeCena ochrana vsech dat ulozenych
v paméti pocitace (ochrana heslem, stanovenim rozsa-
hu ptistupovych opravnéni v souladu s pracovni napl-
ni zaméstnance, apod.). Nalezi-li uzivateli opravnéni
vkladat ¢i ménit uloZzena data, musi byt zabezpecena
identifikace jednotlivého uzivatele pii jeho pfistupu
k datim.

(4) Rozsah pfistupu k datim a opravnéni k jejich vyu-
zivani (véetné vkladani, zmény a piipadného vymazani)
musi odpovidat obsahu povinnosti, které ma zaméstnanec
podle jim vykonavané funkce nebo prace plnit.

(5) Za urCeni rozsahu pfistupovych prav kazdému
zaméstnanci jako uzivateli pocitac¢ového informacniho
systému odpovidd predseda soudu. Za nastaveni rozsahu

téchto piistupovych prav v informaénim systému (aplikaci)
odpovida spravce aplikace.

(6) Nestanovi-li zvlastni pfedpis jinak, musi byt
ochrana dat v rozsahu stanoveném timto ustanovenim za-
jisténa i tehdy, ma-li uzivatel pfistup i k jinym datim, nez
jsou data evidovand a zpracovavana ve vlastni databazi
soudu.

(7) Pro archivaci a zalohovani dat vedenych pomoci
vypoetni techniky plati zvlastni predpis.”' Data, ktera se
nearchivuji, musi byt trvale a bezpecné zalohovana do
doby, nez dojde podle piislusného ptedpisu k jejich oprav-
néné likvidaci.

(8) Pro vedeni rejstiiki pomoci vypocetni techniky
véetné jejich ¢lenéni a vypliiovani se pfiméfene uziji usta-
noveni § 149 az § 161b s vyjimkou § 158.

(9) Piedseda soudu mize z divodu vhodnosti nafidit,
aby byl seznam jmen vytis§tén jako celek pro vSechny dru-
hy agend.

(10) Tiskové vystupy evidovanych udaji z rejstiiku
(tisk rejstiiku) musi odpovidat formé predepsané¢ho vzoru
pro konkrétni rejstiik dle ptilohy €. 1.

(11) Vedeni rejsttikt, pokud zapisy obsahuji utajova-
né informace, lze vést jen na pocitaich certifikovanych
NBU.>"™

§ 162a

Seznam jmen vedeny v elektronické podobé

(1) Vede-li soud rejstiiky a ostatni evidenéni pomucky
vyluéné pomoci vypocetni techniky (informaéni systém
soudu), vede jeden seznam jmen v elektronické podobé
(dale jen ,elektronicky seznam jmen“) pro cely soud;
ustanoveni § 150 odst. 4 a 6, § 152 a § 163 odst. 1 pism. d)
bod 6 tim nejsou dotéena.

(2) Elektronicky seznam jmen se vede tak, aby obsa-
hoval udaje o osobach vystupujicich v uréenych rolich
v jednotlivych agendach a rejstticich (§ 163 odst. 1).

(3) Do elektronického seznamu jmen se zapisuji pfi-
slusné tdaje o vSech osobach zGcastnénych na fizeni, a to
s piislusnou roli v fizeni v rejstiiku. Do seznamu jmen se
zapisuji i udaje o dalsich osobach v rozsahu nezbytném pro
zajisténi fadného fungovani informacéniho systému soudu.

(4) V elektronickém seznamu jmen se eviduji tyto
udaje
a) v trestni agendé:

1. jméno (jména), pfijmeni a rodné pfijmeni, pfipadné
titul pfed i za jménem obvinéného (osoby podezie-
1¢, odsouzené, chovanci, pokud se v tomto postave-
ni eviduje v pfislusném rejstiiku), den, mésic a rok
narozeni a jsou-li tyto udaje zndmy, misto narozeni,
statni ptislusnost, rodné ¢islo a adresa (adresy),

2. jméno (jména), pfijmeni, pfipadné titul pred i za
jménem (oznaceni pravnické osoby, nazev statniho
organu nebo jiné oznaceni dostatecné identifikujici
takovou osobu, sidlo a identifikaéni ¢islo, neni-li
poskozeny fyzicka osoba) a adresa (adresy) posko-

219 Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 26. dubna 1999 ¢j. 75/99-O1 , kterou se na zdkladé ustanoveni § 150 In-
strukce Ministerstva spravedInosti ze dne 23. 3. 1998 ¢.j. 1100/98 vydava Ukladaci rad pocitacovych udajii.

2% nstrukee systémy v resortu Ministerstva spravedinosti.Ministerstva spravedinosti ze dne 1. kvétna 2002, é&j. 95/2002-
SOBR, o zabezpeceni utajovanych skutecnosti zapracovavanych informacnimi.
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zenych (§ 43 tr. 1.); nelze-li pro velky pocet posko-
zenych zapsat kazdého z nich, zapisi se udaje o téch
poskozenych, o nichz to stanovi piedseda senatu;
vzdy se vSak zapisi udaje o poskozenych, ktefi po-
dali navrh na ndhradu Skody (§ 43 odst. 3 tr. f.)
nebo vici nimz predseda senatu provadi ukony
trestniho fizeni,

3. jméno (jména), piijmeni, pfipadné titul pfed i za
jménem (oznaceni pravnické osoby, nazev statniho
organu nebo jiné oznaceni dostate¢né identifikujici
takovou osobu, sidlo a identifika¢ni ¢islo, neni-li
zicastnénou osobou fyzicka osoba) a adresa (adre-
sy) zacastnénych osob (§ 42 tr. 1.);

b) v civilnich agendach (véetné obchodni a agendy
spravniho soudnictvi) se zapisuji osoby v postaveni
navrhovatele, zalobce, Zalovaného, opravnéného, po-
vinného a piipadné dalSich (napf. zlstavitel, slozitel,
pfijemce, umistény, vySetiovany apod.):

1. u fyzickych osob jméno (jména), pfijmeni, piipadné
titul pfed i za jménem, den, mésic a rok narozeni
a jsou-li tyto udaje znamy, statni piislusnost, je-li
pro tizeni vyznamna, rodné ¢islo a adresa (adresy),

2. u fyzickych osob podnikatelti (Zivnostnici, zemé&dél-
ci, svobodna povolani apod.) kromég tidajti v bodu 1
dale identifikacni ¢islo a misto (mista) podnikani,
pfipadné nazev (obchodni firma), pod kterym pod-
nikaji a maji zapsany v pfislusné evidenci,

3. u pravnickych osob nazev (obchodni firma), sidlo
a identifika¢ni &islo; u cizich pravnickych osob

N oxr

misto identifika¢niho ¢isla registrac¢ni cislo,
4. u obci (méstskych ¢asti) a kraji nazev, sidlo a iden-
tifika¢ni ¢islo,
5. u spravnich tfadl nazev, sidlo a identifikacni ¢islo,
6. u statu (organizaéni slozky) ozna&eni ,,Ceska repub-
lika* a po pomléce nazev organizaéni slozky statu
pfislusné jednat za stat, sidlo organizacni slozky
statu a identifikaéni ¢islo;
pokud nelze rozlisit postaveni ucastnika, uvede se role
ucastnika, jehoz oznaCenim je ve véci vystizné urcena;
¢) v agendé¢ spravy soudu (spravni denik, stiznosti) jmé-
no (jména), piijmeni, ptipadné titul pfed i za jménem
(oznadeni pravnické osoby, nazev statniho organu
nebo jiné oznaceni dostateéné identifikujici takovou
osobu, sidlo a identifikac¢ni Cislo, neni-li podatel fy-
zickou osobou) a adresa podatele.

(5) Elektronicky seznam jmen dale obsahuje kromé
udaji uvedenych v odstavci 4
a) v nezbytném rozsahu vyplyvajicim z vykonu plsob-
nosti soudu evidenci dalSich subjektii, zejména poda-
telu (fyzickych osob, pravnickych osob &i statnich
organt a jinych organt vefejné moci, spravnich ufa-
da), svédku, utvart policie, advokatl, notarti (soudni
komisati), soudnich exekutorti, znalcti a tlumoc¢niki,
organizaci resortu a pfisedicich,
b) v rozsahu nezbytném pro provoz pocitacového infor-
macniho systému evidenci zaméstnanct soudd a uzi-
vatelt systému.

(6) Udaje obsazené v elektronickém seznamu jmen
musi byt provazany s udaji vedenymi o stejnych osobach
v jednotlivych rejstiicich (ztotoznéni) tak, aby dotazem na
udaje o evidované osob¢ bylo mozno zjistit spisovou znac-
ku, pod niz je vedena véc, v niZ tato osoba vystupuje v roli
evidované v piislusném rejstiiku. Soucasné musi byt zajis-

téno, aby v trestni agend€ bylo mozno zjistit dotazem na
osobu obvinénou (podezielou) nebo na spisovou znacku
véci 1 evidované tidaje o vSech poskozenych osobach za-
psanych v téze véci.

(7) Zapisuje-li se do elektronického seznamu jmen
cizinec nebo osoba bez statni piislusnosti, u nichz nelze
s jistotou urcit, které z vice jmen takové osoby je jejim
jménem a které piijmenim, zapisi se vSechna jeji jména do
polozky slouzici pro zapis piijmeni.

(8) Je-li v elektronickém seznamu jmen tataz osoba
zapsana vicekrat nebo vice zaznami se tyka stejné osoby,
ale zapsané rizné (odstavec 6), musi se provést ztotoznéni
téchto osob.

(9) Dalsi podrobnosti tykajici se rozdéleni, vedeni,
zapisovani, ztotoziiovani, oprav a pfipadné evidenci dal-
Sich dopliujicich udaji v elektronickém seznamu jmen
obsahuje pfiloha €. 18.

§ 162b

Uzavi‘eni rejstiiki vedenych v elektronické podobé

(1) Uzavérka rejstiikti vedenych v elektronické podo-
bé se provede, jakmile byla odSkrtnuta posledni véc v nich
zapsana. V rejstiicich, ve kterych se zakladaji oddily (Nt,
Ntm, Nc, Td, Cd a UL), se uzavérka provede pro jejich
jednotlivé oddily.

(2) Neni-li mozné uzaviit rejstiik ani ve lhuté pro
uzavieni rejstiiku od jeho zalozeni (odstavec 3), provadi se
uzavérka rejstiiku bez ohledu na to, Ze nebyly vSechny véci
v ném zapsané skonceny (odskrtnuty). Rejstiik se uzavie
jen v té ¢asti, v niz jsou zapsany skoncené véci. Neskonce-
né véci se uzaviraji samostatné az v dobé jejich odskrtnuti,
od kterého se pocita rovnéz skarta¢ni lhita. Do spisovny se
pak ulozi v souboru véci ukladanych na spisovnu pii uza-
vieni rejstiiku, k némuz doslo ve stejném roce, kdy byly
tyto véci odskrtnuty.

(3) Pro uzavreni rejstiiku jsou stanoveny tyto lhity:

a) rejstitky P a D - dvacet let,

b) rejstiiky T, Tm, C, EC, EVC, Cm, ECm, ICm, EVCm,
INS, Rod, E, EXE - exekuce - deset let,

c) ostatni rejstiiky - pét let.

(4) Po wuzavieni rejstiiku se uzavieny rejstiik
v rozsahu zapist véci v ném odskrtnutych po ulozeni vSech
spistt v ném skoncenych, nejpozdéji viak pred zahdjenim
skarta¢niho fizeni, vytiskne a ulozi do spisovny.

§ 163
Pi‘ehled rejstiikii

(1) Pro evidenci spist a nékterych tikont a skute¢nosti
se vedou tyto druhy rejstiikti a ostatnich eviden¢nich po-
miticek pro trestni, obcanskopravni a obchodni véci véetné
konkursniho a vyrovnaciho a insolvenéniho fizeni.

a) U okresnich soud:

1. rejstitk T, Tm (vzor €. 4 v. k. 1),

2. rejstiik C, EC, EVC (vzor ¢. 5 v. k. 1),

3. rejstiik P, Rod (vzor €. 7 v. k. 1),

4. rejstiik E, EXE (vzor €. 14 v. k. 1),

5. rejstiik PP (vzor €. 33 v. k. 1),

6. rejstiik Nt, Ntm, Nc a Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),
7. rejstitk Td a Cd (vzor €. 16 v. k. 1),

8. seznam véci P a Nc (vzor €. 21 v. k. 1),
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9. lhutnik PO/PP, PZ,

10. lhitnik pro evidenci véku (vzor €. 19 v. k. 1),

11. seznam vazeb u soudu I stupné (vzor ¢&. 167
v. k. 1),

12. kniha protestu,

13. rejstitk Rt (vzor €. 181 v. k. 1),

14. rejstitk L (vzor ¢. 182 v. k. 1),

15. rejstiik Dt, Dtm,

16. rejstitk D (vzor €. 184 v. k. 1),

17. rejstiik U (vzor €. 185 v. k. 1),

18. rejstitk Sd (vzor €. 186 v. k. 1),

19. seznam zavéti (vzor €. 187 v. k. 1),

20. kniha Gschov (vzor €. 188 v. k. 1),

21.jmenny rejstiik pofizovateld k seznamu zavéti
(vzor¢. 189 v. k. 1),

22.seznam spist D odeslanych soudnimu komisafi
(OD) (vzor €. 190 v. k. 1),
23. kniha pfevzatych a zajisténych movitych véci (vzor
¢.13v.k. 1),
24. rejstiik ZRT.
b) U krajskyh soudi:
1. rejstiik ¢T, Tm (vzor €. 4 v. k. 1),
2. rejstitk C, EC (vzor €. 5v. k. 1),
3.rejstiik Cm, ECm, ICm, EVCm (vzor ¢&. 180
v. k. 1),
rejstiik A, Af, Ad a Az,
rejstiik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. 1),
.rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),
.rejstiik Nt, Ntm a Nc (vzor €. 16 v. k. 1),

.seznam vazeb u soudd prvniho a druhého stupné
(vzor €. 168 v. k. 1)

9. lhatnik PO (PP),

10.rejstiik Rt (vzor ¢. 181 v. k. 1),

11.rejstiik Rto (vzor €. 4 v. k. 1),

12.rejstiik Ntr (vzor €. 16 v. k. 1),

13.rejstiik Rodo,

14.vSeobecny rejstiik F (vzor €. 17 v. k. 1),

15.seznam vypisti, opisi a potvrzeni (vzor 123a
v. k. 1),

16.evidence doslych smének (Sek) (vzor ¢. 191
v. k. 1),

17 kniha uschov (vzor ¢. 188 v. k. 1.),
18.rejstiik UL (vzor €. 207),
19.rejstiik INS,

20.rejstiik ZRT,

21.seznam odeslanych pfihlasek.

IR NV NN

¢) U vrchnich soudii

. rejstiik To, Tmo (vzor €. 31 v. k. 1),

. rejstiik Ntd (vzor €. 16 v. k. 1),

. rejstiik Nt (vzor €. 16 v. k. 1),

. rejstiik Tpj (vzor €. 16 v. k. 1),

. seznam vazeb soudu II. stupné (vzor ¢. 194 v. k. 1),
. rejstiik Dt (vzor €. 16 v. k. 1),

. rejstiik Co (vzor €. 31 v. k. 1),

. rejstitk Cmo (vzor ¢.31 v. k. 1),

. rejstiik Ko (vzor €. 31 v. k. 1),

O 0 9 N L A W N —

10. rejstiik Nc (vzor €. 15 v. k. 1),
11.rejstiik Ned (vzor €. 16. v. k. 1),
12.rejstiik Nco (vzor €. 16. v. k. 1),
13.rejstiik Nep (vzor €. 16 v. k. 1),
14.rejstiik Cpj (vzor €. 16 v. k. 1.),
15.rejstiik Dc (vzor €. 16 v. k. 1),
16.rejstiik UL (vzor ¢. 207),

17.rejstiik INS - seznam senatnich znacek,
18.rejstiik ICm - seznam senatnich znacek.

d) U vsech soudi:

1. kalendar (vzor €. 28 v. k. 1),
2. seznam odeslanych spist (vzor €. 29 v. k. 1),

=

3. seznam odeslanych postovnich zasilek,

4. seznam odeslanych datovych zprav,

5. doru¢na kniha (vzor ¢. 3 v. k. ),

6. seznam spist odevzdanych do spisovny,

7.seznamy jmen k rejstitkim a seznamtim, pokud je
jejich vedeni v navodech k témto evidenc¢nim po-
mutickam pfedepsano,

8. kniha doslych kolkovych znamek a smének (Sekt)
(§ 133 odst. 2),

9. evidence navrh na urceni lhtty,

10.evidence provedenych konverzi.

(2) Seznamy jmen se vedou zpravidla ve formé knihy,
nebo tam, kde jsou pro to dany zavazné divody, ve formé
kartotéky. K rejstfiku P a k oddilu rejstiiku Nc pro véci
déti v rodicovské péci, véci osvojeni a povoleni uzavrit
manzelstvi se vede seznam jmen vzdy ve formé kartotéky
(vzory €. 2a, 2b, 8, 15 v. k. 1.).

0ddil &tvrty

Tvoreni a obéh spisi
Spis
§ 164

Vsechny pisemnosti, které se vztahuji k téze véci (po-
dani, protokoly, zdznamy, rozhodnuti, pisemnosti soudniho
komisate zalozené do spisu D apod.), tvofi spis.

§ 165

(1) Vsechny pisemnosti ve spise s vyjimkou ptiloh se
postupné sesivaji nebo jinym vhodnym zptisobem spojuji.

(2) Spisy upravené podle odstavce 1 se vkladaji do
spisového obalu (v obcanskopravnich vécech vzor ¢. 40
v. k. 1.). U spist mensiho rozsahu, které nejsou Castéji
v ob&hu, mozno pouzivat obalu z mekkého papiru
(makulatury). U spisti vétstho objemu se podle potieby
zalozi dalsi svazek. Na obale kazdého svazku se vyznaci
jeho potadi fimskou c¢islici. Na prvnim svazku se uvede
existence dalSich svazkl. Poskozené obaly se ihned nahra-
di novymi.

§ 166
Vyznadovani nékterych udaji na obal spisu

(1) Na spisovém obalu kromé spisové znacky (nahote
i dole) musi byt uvedeny i vSechny dalsi udaje, které jsou
predtistény. Ostatni dale stanovené tidaje vyznacované na
obalu spisu, véetné vnitini strany obalu, mohou byt vyzna-
¢eny pomoci otisku razitka.
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(2) Na spisovém obalu se vzdy vyznaci
a) evidencni Cislo statistiky, vyhotovuje-li se ve véci
statisticky list; u véci agendy Nc a P se vyznacuje na
vnitini strané spisového obalu u jednolitych béznych
¢isel seznamu véci P a Nc (odstavec 4),
b) provedeni poplatkové a spisové kontroly (§ 194),
¢) rok odevzdani spisu na spisovnu.

(3) U véci trestni agendy se na spisovém obalu dale
vyznaluje

a) konec zkuSebni doby podminéného upusténi od po-
trestani, podminéného odsouzeni, podminéného zasta-
veni trestniho stihani, podminéného propusténi a pod-
minéného upusténi od vykonu zbytku trestu zakazu
¢innosti ¢i zakazu pobytu,

b) ,.spachano ve vykonu trestu®, vede-li se trestni fize-
ni pro ¢in spachany béhem vykonu trestu odnéti svo-
body,

c) ,, VDY, jestlize byly v trestni véci zajistény véci dule-
zité nebo trestni depozita, a to s uvedenim ¢isla listu
nebo ¢isel listl spisu, kde je seznam takovych véci,

d) ,,mediace” nebo ,probace®, pokud je ve véci ¢inny
zaméestnanec Probacni a mediaéni sluzby, a to s uve-
denim C¢isla listu spisu, na kterém je opatieni k po-
véfeni piislu$ného zaméstnance,

e) cervené ,,Vazba“, jde-li o vazebni véci, a na vnitini
strané obalu se uvedou i tdaje podle § 36 odst. 2.

(4) U véci agendy Nc a P se na vnitini strané spisové-
ho obalu uvadi bézna ¢isla seznamu véci P a Nc.

(5) Na spisovém obalu exekuéni agendy se vyznaci
u véci

a) rejstiiku E zpisoby vykonu rozhodnuti a v pfipad¢, ze
jde o dozadéni, rovnéz ,,DOZADANI",

b) rejstitku EXE u véci navrhi na nafizeni exekuce
a povéfeni exekutora jejim provedenim se na spiso-
vém obalu vyznadi ,, EXEKUCE®, u navrht na potvr-
zeni evropského exekucniho titulu (§ 200ua o. s. t.)
EVET*, u zadosti o pomoc pfed vykonem rozhodnuti
podle § 259 a § 260 o. s. f. ,,pomoc pied VR - § 259
a 260“ a u navrhi na pfedvolani povinného
k prohlaseni o majetku podle § 260a a nasl. o. s. f.
-prohlaseni o majetku“.

(6) Na spisovém obalu spist véci spravniho soudnic-
tvi vedenych v rejstifku A se v pfipadech volebnich véci
a véci mistniho referenda (§ 88 a nasl. s. f. s.) vyznaci
zkratka ,,Vol“, véci ochrany proti necinnosti spravniho
organu ,,An“ a véci ochrany pfed nezakonnym zasahem,

pokynem nebo donucenim spravniho organu ,,Ap“.

(7) Pii podani navrhu na pfedbézné opatieni po zaha-
jeni fizeni se na spisovém obalu vyznaci ,,pfedbéZné opat-
feni ¢. L. ...“ a u pfedbézného opatieni podle § 76a o. s. 1.
dale ,,SPO 76a“ a u ptedbéznych opatieni podle § 76b
o.s.T.,,SPO 76b*.

(8) V fizeni podle ¢asti paté obcanského soudniho
fadu se pii navrhu na odloZeni vykonatelnosti rozhodnuti
spravniho organu vyznadi na spisovy obal ,,OVR® a pfi
navrhu na odlozeni pravni moci rozhodnuti spravniho orga-
nu ,,OPM*“ (§ 248 o. s. 1.), pfi navrhu na odkladny u¢inek
7aloby ve spravnim soudnictvi podle § 73 s. t. s. ,,OUZ“
a v fizeni o povoleni obnovy ve spravnim soudnictvi podle
§ 117 s. 1. s. ,,OUN*, ptizna-li soud odklad vykonatelnosti
nebo pravni moci rozhodnuti spravniho organu, odkladny

ucinek zaloby nebo navrhu na obnovu fizeni vyznaci se da-
le na obalu spisu ¢islo listu, pod kterym je pfiznani ve spise
zalozeno, a v ptipadé, kdy odklad (odkladni u€¢inek) nebyl
pravomocné piiznan (navrh byl zamitnut) nebo pfiznany
odklad (odkladny ucinek) byl pravomocné zrusen, na spi-
sovém obalu se vyznaceni preskrtne.

(9) Na spisovy obal se dale oby¢ejnou tuzkou vyznaci
lhiity a poznamky souvisejici s obéhem spisu tak, aby moh-
ly byt odstranény, jakmile ztrati vyznam. Pfedepsané udaje
se vyznaci i na obalu z mékkého papiru.

(10) Na spisovém obalu spisu obsahujiciho utajované
informace nutno vyznalit néleZitosti stanovené zvlastnim
ptredpisem, véetné Cisla jednaciho, pod kterym je spis evi-
dovan v jednacim protokolu organizace pro utajované in-
formace.

§ 166a
Docasny (pomocny) spis

(1) Po dobu, kdy se spis nenachdzi u soudu (napf.
z divodu odeslani spisu k vyfizeni nadfizenému soudu,
k provedeni dozadani, k vyptjceni spisu apod.), z pisem-
nosti, které se nedosilaji nadfizenému soudu,, soud vytvari
pomocny spis.

(2) Na obalu pomocného spisu se uvede spisova znac-
ka véci a ¢islo SO, pod kterym je v seznamu odeslanych
spisti odeslani zapsano.

(3) Docasny spis se povazuje za ¢ast spisu (procesniho
spisu). Po vraceni spisu se pisemnosti ulozené do doc¢asné-
ho spisu zaeviduji za pisemnosti uz ve spisu zalozené.

§ 167
Spisova znacka

(1) Kazdy spis dostane spisovou znacku. Spisova
znacka se skladd z oznaceni a bézného Cisla rejstiiku, do
néhoz je véc zapsana, lomena letopoctem. Do 31. 12. 1999
byla uvadéna ve spisové znacce pouze posledni dve Cislice

letopoctu (napt. T 16/2000, C 134/2000, T 17/99).

(2) Vede-li se pro kazdé z nékolika soudnich oddéleni
rejstiik samostatné anebo je-li pro nékolik soudnich oddé-
leni veden spole¢ny, uvede se pfed oznacenim rejstiiku
vzdy cislo oddéleni podle rozvrhu prace, a to arabskou
¢islici (napt. 1T 43/2002, 1C 27/2002).

(3) U trestnich spisti zaslanych soudu statnim zéastup-
cem v souvislosti s podanim obzaloby nebo navrhu na
potrestani, se spisova znacka soudu napise na spisovy obal
zpravidla nad spisovou znacku statniho zastupitelstvi a spi-
sova znacka statniho zastupitelstvi se preskrtne.

(4) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu druhé-
ho stupné, se napiSe na spisovy obal jen obycejnou tuzkou.
Po vraceni spisu soudu prvniho stupné se tato znacka na
obalu vymaze. Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu
druhého stupné, se trvale vyznaci na ptedkladaci zprave.

(5) Spisova znacka, kterou véc dostane u soudu doza-
daného, se vyznaci trvale na d&isle listu, kde je uvedeno
dozadani. Na obalu se piSe jen obycejnou tuzkou a po vra-
ceni spisu se tato znacka na obalu vymaze.

(6) Spisova znacka u spisu postoupeného nebo piika-
zan¢ho se trvale vyznaéi na spisovém obalu, na prvnim
listu spisu a na listu nebo rozhodnuti, kde rozhodnuto
o postoupeni nebo piikazani. Pivodni spisova znacka se
pteskrtne tak, aby ztistala Citelna.
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(7) Jestlize byla na zakladé vysledku fizeni o mimo-
fadném opravném prostiedku, nalezu Ustavniho soudu,
vyloucenim z jiné véci nebo postupem podle § 306a odst. 2
tr. f. véc zapsana pod novou spisovou znacku, uvede se pod
ni do zavorky spisova znacka plivodni; ta se uvede i na
vSechna dalsi rozhodnuti pod jejich ¢islo jednaci (§ 169).

§ 168
Cislovani listi

(1) Jednotlivé listy pisemnosti (véetné plnych moci
a obalek, jichz je tieba k dikazu, kdy podani bylo podano
na postu, nebo k dikazu o vysi zaplaceného postovného) se
opatii pfi zafazeni do spisu spisovou znackou a cislem
listu, a to zpravidla v pravém hornim rohu. Takto se oznaci
i vracena a nedorucend zasilka a pisemnosti vyvésené na
ufedni desce soudu zalozené do spisu po svéseni. Stejnopi-
sy podani, dorudenky a takové ptilohy, které je tfeba po
skonCeni véci ucCastnikim vratit, nedostanou vsak ¢islo
listu. V fizenich o ptezkoumani rozhodnuti jinych organti
se spisovou znackou a ¢islem listu oznaci jedno vyhotoveni
prezkoumavaného rozhodnuti; po skonceni fizeni se toto
rozhodnuti nevraci, vraci se pouze spis, jehoz rozhodnuti
se prezkoumava.

(2) V trestnich spisech a spisech véci rejstiiku Rod,
které zasila statni zastupitelstvi soudu, se pokracuje
v Cislovani listll bez preruseni; zasle-li statni zastupitelstvi
soudu spis k véci v rejstiiku Rod, kterou soud zahajil bez
navrhu, zaslany spis se trvale zafadi do spisu této véci
a opatii se ¢islem listu.

(3) V fizeni u nadfizeného soudu (odvolaci fizeni,
fizeni o stiznosti, vylouc¢eni nebo podjatosti, pfikdzani véci
jinému soudu nebo pfislusnosti, fizeni o navrhu na urceni
lhtity) a u dozadaného soudu, pokud byl s dozddanim za-
slan i spis, se pokracuje souvisle v Cislovani pisemnosti ve
spise soudu prvniho stupné (procesni spis). Obdobné se
postupuje ve vécech, které byly pfevedeny do jiného
rejstiiku, které obzivly, u kterych byl vracen stav véci do
stavu vyfizend nebo které byly zapsany pod novou spiso-
vou znacku (§ 161a, § 161b).

(4) Ve spise D vraceném okresnimu soudu soudnim
komisafem, pokracuje se u soudu souvisle v ¢islovani listd.

(5) Obalka s protokolem o hlasovani (§ 22) se oznaci
samostatnym cislem listu.

(6) V pripadech, kdy se spis nenachézi u soudu (fizeni
u nadfizeného soudu, dozadani apod.), se u pisemnosti
zakladanych do docasného spisu nadale pokracuje v jeho
¢islovani od posledniho listu, které je uvedeno v seznamu
odeslanych spisu, s tim, Ze se pted néj uvadi znak ,M“. Po
vraceni spisu soud tyto pisemnosti v souvislé fad¢ docislu-
je za pisemnosti zalozené a o€islované u jiného soudu, a to
v zavorkach pod ¢islem se znakem ,,M*.

(7) Spisova znacka nebo jednaci &islo nadfizenych
soudd nebo jinych soudi se na pisemnostech nepteskrtava;
plati i v pfipadé pisemnosti u vyloucenych véci a véci pre-
vedenych do jiného rejstiiku nebo zapsanych pod novou
spisovou znacku.

§ 169
Jednaci ¢islo

(1) Spisova znacka a k ni pfipojené Cislo listu pisem-
nosti nebo vyhotoveného rozhodnuti tvoii jednaci cislo
(napt. 4T 68/2002-27, 6C 162/2002-14, 3Co 64/2002-132).
Je-li pisemnost nebo vyhotoveni rozhodnuti obsédhlejsi
(obsahuje-li vice ¢isel listd) jednaci ¢islo se vyznadi jen na
ptedni strané prvniho listu. Pti dorucovani ostatnich obsah-
lejsich pisemnosti se na obalkach a dorucenkach uvadi jen
Cislo jednaci vyznacené na prvnim dEisle listu doruované
pisemnosti.

(2) Jednacim ¢islem se oznaci vSechny stejnopisy roz-
hodnuti, v§echny pisemnosti, jez maji byt vypraveny, jakoz
i obalky a dorucenky.

(3) V ptipadech, kdy soud zaklada pisemnosti do do-
Casného spisu, jednaci ¢islo se tvofi véetné znaku ,M“,
ktery je pred Ccislem listu (napf. 6T 78/2009-M45,
12C 98/2009-M123, 3Co 456/2009-M187). ProvedI-li soud
uz docislovani podle § 168 odst. 6, uvadi se za ¢islo jedna-
ci v zavorce Cislo pifidélené timto postupem, které je uvo-
zeno slovy ,,na €L“ [napt. 6T 78/2009-M45 (na ¢l. 68),
12C 98/2009-M123 (na ¢l. 152), 3Co 456/2009-M187 (na
&1 201)].

§ 170

Spisovy piehled

(1) Jednotlivé pisemnosti se ve spisech fadi chronolo-
gicky tak, jak dosly soudu nebo byly soudem vyhotoveny
anebo byly svéSeny z ufedni desky soudu po uplynuti doby
k vyvéseni, a takto se zapisuji do spisového piehledu (vzor
¢. 41 v. k. t.). Spisovy piehled se vytvaii i u docasného
spisu. Po vraceni se spisovy pifehled z docasného spisu
trvale a neoddélitelné spoji se spisovym pichledem spisu
a dale se pokracuje v zapisovani dalsich pisemnosti vklada-
nych do spisu.

(2) Spisovy piehled se do spisového obalu vklada
pted prvy list spisu. Ve vyloucené trestni véci zalozi spiso-
vy ptehled soud.

(3) Trvalé vynéti zapsané pisemnosti ze spisu nebo
vyloucené ¢asti ptivodniho spisu se vyznac¢i v poznamko-
vém sloupci spisového piehledu.

(4) V trestnich vécech po predlozeni (postoupeni,
vraceni) trestniho spisu soudu vedouci kancelate (povéeny
zaméstnanec) za posledni zapis pfipoji otisk podlouhlého
razitka soudu. Pod otisk tohoto razitka se dale zapisuji
dalsi pisemnosti vkladané do spisu.

Priikaz o doruceni
§ 171
Druhy prikazi o doruceni

Prikazy o doruceni jsou:
a) doruéenky,*
b) potvrzeni o doruéeni podle zvlastniho predpisu,*
¢) potvrzeni ve spise (protokol), nebo

d) jiny doklad potvrzujici doruceni pisemnosti.

)

4d)

* Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 27. kvétna 2009, ¢.j. 58/2009-OD-Org., kterou se vydavaji vzory obdlek pro
dorucovani pisemnosti v obcanském soudnim Fizeni, vzory vyzvy a sdéleni pro vyvésSeni na uredni desce soudu a potvrzeni

o prijeti.
) § 50f odst. 5 o. 5. I-
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§172
Dorudenky, potvrzeni a jiné doklady o doruceni

(1) Na doruéence se vyznaci, kromé jednaciho &isla
(§ 169 odst. 2 a 3), doruovana pisemnost, datum stanove-
ného jednani, ptipadné lhity. Je-1i doruc¢ovano rozhodnuti,
vracena dorucenka se piipevni k listu, kde je zavér jeho
pisemného vyhotoveni ve spisu. Obdobné se pfipevni vra-
cena a nedorucena zasilka v pfipadech nahradniho doruceni
rozhodnuti. Jestlize se jednou doru¢enkou dorucuje nékolik
rozhodnuti, pfipevni se dorucenka, na niz musi byt v téchto
pfipadech vyznacena vSechna jednaci ¢isla spoleéné doru-
covanych rozhodnuti, k tomu listu, na némz je vyhotoveni
rozhodnuti ve véci samé. Na vyhotoveni ostatnich rozhod-
nuti se poznamena, u kterého ¢isla listu je dorucenka ptipo-
jena. Prikaz o doruceni jiné pisemnosti se pfipoji k listu,
na némz je pokyn k jejimu doruceni (referat).

(2) Byla-li pisemnost dorucovana vyvésenim na ufed-
ni desce soudu a po svéSeni pisemnosti byla zalozena do
spisu, poznamena se na rozhodnuti, na kterém cisle listu
byla do spisu zaloZena.

(3) Dorucenky o obeslani tGcastnikl, svédku, znalct
nebo tlumo¢nikl se vyfadi ze spist ihned, jakmile je ze
spisu patrno, ze se obeslany ve stanovenou dobu dostavil,
nestanovi-li pfedseda senatu (samosoudce) jinak. Ostatni
dorucenky lze vyradit ze spisu jen na pokyn predsedy sena-
tu (samosoudce).

(4) U potvrzeni o doruceni a jinych dokladd o doruce-
ni se postupuje obdobné.

(5) Jsou-li pisemnosti doruovany prostiednictvim
datovych schranek (§ 13a), za dorucenku se povazuji tisko-
vé vystupy ,,Potvrzeni o dodani a doruceni do datové
schranky“ a ,Vypis o zpétném znepristupnéni datové
schranky®, jejichz vzory jsou uvedené v ptiloze ¢. 20.

(6) Dorucenkou pii dorucovani na jinou elektronickou
adresu (§ 13b) je datova zprava nebo oznadmeni o vraceni
z dGivodu nedorucitelnosti pisemnosti podle § 13b odst. 3.

§ 172a

Potvrzeni ve spise (protokol)

(1) Za doruceni pisemnosti potvrzenim ve spise se po-
vazuje zaznamenani doruceni v protokolu podle § 13
odst. 1, § 105 odst. 3.

(2) Pokud je adresatovi doruc¢eno u soudu mimo ukon

soudu, postupuje se podle § 13 odst. 1 posledni véty.
§173
Prilohy

(1) Piilohy se oznaci obycejnou tuzkou jednacim &is-
lem podani, s kterym byly soudy pfedlozeny. Pfilohy pied-
lozené navrhovatelem se dale tuzkou oznadi velkymi pis-
meny podle abecedniho pofadi a pfilohy pfedlozené odptir-
cem arabskymi cislicemi pocinajic jednotkou. Prilohy se
vlozi do ptilohové obalky, ktera se zalozi do spisu a opatii
spisovou znackou a Cislem listu. Ptilohy trestnich spist se
zpravidla vkladaji do obycejné obalky, ktera se piipoji ke
spisu a opatii Cislem listu. Je-li pfiloha fotokopii listiny,
zadisluje se do spisu jako jeho soucast. Piilohy, které se
nehodi k vlozeni do spisu, uschovaji se zvlast’ a ve spisu se
uéini zdznam s udajem, kde jsou uloZeny. Pfi piedlozeni
originalu sménky (Seku) se pro spis pofidi ovéiena fotoko-
pie a original sménky (Seku) se ulozi v ohnivzdorné skiini
v zalepené obalce nadepsané spisovou znackou a polozkou

evidence smének (vzor €. 191 v. k. f.) lomené letopoctem.
Stejny udaj se vyznadi i na fotokopii sménky (Seku) zaloze-
né ve spise.

(2) Po pravomocném skonceni véci je nutno pfilohy
vratit tém, kdo je predlozili, nebylo-li rozhodnuto jinak.
U véci, u nichz lze pfedpokladat, Ze bude podano dovolani,
se prilohy vrati az po marném uplynuti dovolaci lhity
podle § 240 odst. 1 o. s. T.

(3) Vraceni piiloh potvrdi pfijemce svym podpisem
a datem pfimo na piilohové obalce nebo na listu, na némz
je poukaz k jejich vraceni, pokud nebyly vraceny postou;
v tomto ptipadé se pfipoji k poukazu na vraceni ptiloh
dorucenka.

(4) Zalozi-li se do spisu spis o pfedchazejicim smir-
¢im fizeni (§ 67 az § 69 o. s. f.) a spis o nafizeném pred-
bézném opatieni podle § 76a o. s. {., jeho spisova znacka se
preskrtne a nad ni se uvede spisova znacka spisu, k némuz
zustane trvale pfipojen. Soucasné se takto pfipojeny spis
oznaci Cislem listu, spisu, do n¢hoz je zacislovan pod jed-
nim ¢islem listu.

§ 174
Seznam nakladi obéanského soudniho Fizeni

(1) Do obcanskopravniho spisu o fizeni, ve kterém byl
nékterému Ucastniku ustanoven zastupce (§ 138 odst. 3
0. s. I.), ve kterém stat v tizeni o dédictvi plati odménu
notafe a jeho hotové vydaje (§ 40 odst. 3 o. s. I.), ve kterém
stat v fizeni o dédictvi plati odménu spravei dédictvi a jeho
hotové vydaje (§ 175f odst. 3 o. s. f.), ve kterém stat plati
néaklady procesniho tkonu podle § 141 odst. 2 o. s. f. nebo
kde byla vyzadana zaloha na naklady dikazu, se zalozi
seznam nakladi obcanského soudniho fizeni (vzor ¢. 43
v. k. .). Seznam nékladid obcanského soudniho ftizeni se
zaklada pred prvym cislovanym listem spisu.

(2) Do seznamu nakladt se postupné zapisuji:

a) nutnd vydani zastupce ustanoveného ucastnika, kterd
mu zatim stat vyplatil,

b) ostatni naklady (zalohy), od nichz byl néktery z ucast-
nikl osvobozen, a jez vyplatil stat svédktim, znalcim
apod.,

c) slozené zalohy na naklady dikazi.

(3) Vzniklé naklady a slozené zélohy se zapisuji do
seznamu nakladt. Naklady vzniklé pfi jednani zapisuje do
seznamu nakladd fizeni predseda senatu (samosoudce);
néklady a slozené zalohy vzniklé mimo jednani zapisuje do
seznamu naklad? vedouci kancelafe. Predpisy nahrady na-
kladt, vyzvu ke slozeni zalohy a poukazy provedené ze
slozenych zaloh vyznacuje v seznamu nakladu piedseda se-
natu (samosoudce) tak, aby seznam nakladd poskytoval
uplny piehled o nakladech tizeni.

(4) Naklady vzniklé u dozadaného soudu zapise do
seznamu nakladi dozadany soud. Bylo-li dozadani prove-
deno dopisem, sdéli naklady dozaddany soud dozadujicim
soudu pfi vraceni dozadani, aby mohly byt zapsany do
seznamu ulozeného ve spise. Neni-li to mozné ihned, sdéli
dozadany soud naklady, jakmile byly pravomocné stanove-
ny (§ 25).

(5) Naéklady vzniklé u soudu druhého stupné zapise do
seznamu nakladi tento soud.

(6) Po pravni moci rozhodnuti, kterym byla uloZena
povinnost k nahrad¢ nakladt fizeni vyplacenych statem,
ptedlozi vedouci soudni kancelafe spis k vyznaceni pohle-
davky statu v ucetni evidenci Gctarné soudu.



Castka 5

Instrukce ¢. 9

strana 239

§ 175
Pokyny soudni kancelari

Pisemné pokyny pro soudni kancelat obsazené ve spise
(referaty) musi byt pfehledné, srozumitelné a Citelné. V re-
feratu je tfeba uvést zejména zptisob dorucovani soudnich
pisemnosti, oznaceni adresata a uvedeni ¢isla vzoru, ktery
ma byt pouzit, uréeni lhity, na niz ma byt spis zalozen
apod. Referat musi byt opaten datem a Citelnym podpisem
zameéstnance, ktery pokyn pro soudni kancelaf vyhotovil.

§ 176
Evidence lhiit

Lhity se vedou v patrnosti ve zvlastnich piihradach
nebo obalech, oznacenych dnem, kdy lhata konéi. V jed-
notlivych ptihradach se spisy zpravidla fadi podle rejstfiko-
vych ¢isel, aby se usnadnilo vyhledavani spist. Vyjme-li se
spis z ptihrady (obalu), poznamena se tuzkou v poznamko-
vém sloupci pfislusného rejstiiku, jaké opatfeni bylo se
spisem ucinéno. V ptipadech, kdy spis po provedeném
opatfeni ma byt vracen na ptivodné stanovenou lhitu, vlozi
se do ptihrady (obalu) listek s uvedenim spisové znacky
vynatého spisu a tdajem, kde se spis momentalné nachazi.

§ 177
Kontrolni razitko

(1) VsSechna vyhotoveni rozhodnuti, jejichz opisy
musi byt pofizeny, a vSechny pisemné pokyny vedoucimu
soudni kancelafe, které musi byt ve stanovené lhité prove-
deny, opatii vedouci soudni kancelafe otiskem kontrolniho
razitka, v némz se vyznaci den, kdy pisemnost dosla do
soudni kancelare.

(2) Kontrolni razitko datem a podpisem vyplni za-
méstnanec, ktery pisemnost vypravil.

§178
Spisy o vylouc¢ené véci

Zakladem spisu o vyloucené véci je opis usneseni o vy-
louceni. Do spisu se dale vlozi stejnopis obzaloby (na-
vrhu), popfipadé opisy téch ¢asti ptivodniho spisu, kterych
je v ném nadale tfeba a které jsou podle uvazeni piedsedy
senatu (samosoudce), ktery o vylouceni rozhodl, soucasné
nezbytné k rozhodnuti o vyloucené véci. Na opis (foto-
kopie) pisemnosti pro spisy o vyloucené véci pfipojuje se
dolozka potvrzujici spravnost opisu ¢i fotokopie (§ 26 j. 1.);
obdobné se postupuje v ptipadech, kdy je véc ohledné
nekterého ze spoluobvinénych nebo nékterého z Zzalova-
nych trestnych ¢inll vracena statnimu zastupci k dosetfeni.

§ 179
Vzijemné navrhy

Je-li z podani patrno, Ze jde o vzajemny navrh zalova-
ného ve véci, ve které je zahajeno fizeni, ptipoji se ke spisu
o této véci a do rejstiiku se nezapisuje. Je-li vSak podan
zalovanym proti zalobci samostatny navrh (zaloba), kde je
uplatnéna pohledavka proti zalobci, zapiSe se do rejstiiku
jako nova véc. V pfipadé jejich spojeni se v rejstitku vy-
znaci souvislost a postupuje se dle ustanoveni § 179a.

§ 179a
Spojeni a rozpojeni véci

(1) Jestlize v prabéhu fizeni dojde ke spojeni véci,
usneseni o spojeni se zalozi také do spojenych spistu a az
do skonceni fizeni se do nich zakladaji opisy (fotokopie)
vsech protokolti a rozhodnuti, které jsou soucasti ptivodni-

ho spisu. Po nabyti pravni moci rozhodnuti, kterym bylo
fizeni skonceno, se do jednotlivych spisi zalozi opis tohoto
rozhodnuti a vyhotovi se jeden statisticky list.

(2) Jestlize v prubéhu tizeni dojde k rozpojeni véci,
zalozi se do nich pfislusné usneseni, a véci budou dale
vedeny samostatné.

(3) Spojeni a opétovné rozpojeni spisii se vyznaci
v rejstiiku u v8ech spojenych spis.

(4) Spis v trestni véci spojeny s jinou trestni véci se
trvale zafadi do spisu, k némuz je spojen, a opatii se ¢islem
listu.

(5) Spojené spisy s vyjimkou spojeni podle odstavce 4
se do spisovny odevzdavaji samostatné (§ 195).

§ 180

(1) Jestlize ve vécech péce o nezletilé a ve véci zpiso-
bilosti k pravnim ukontim, kde bylo provedeno jednotlivé
opatieni ve spise Nc, se ukaze potieba trvalejsi péce, zapise
se véc do rejstiiku P. Plivodni spis Nc, ve kterém nastaly
davody k ptevodu do rejstiiku P, se oznaci spisovou znac-
kou, pod niz byl nové zapsan v rejstiiku P, a soud v tomto
spise dale pokracuje. Ostatni spisy Nc tykajici se téze oso-
by se stanou trvalou soucasti spisu P. Vzajemna souvislost
pivodniho spisu Nc se spisem P se vyznaci v obou rejstii-
cich. Spis o pfedbézném opatieni podle § 76a o. s. f. se
trvale zalozi do spisu P a oznadi se samostatnym cislem
listu.

(2) Do kazdého spisu vedeného v rejstiiku P se zalozi
ptehled o osobnich a majetkovych pomérech ucastniku.
U déti se uvede datum narozeni; u rodict déti téz jejich
rodna jména. Zapisy do piehledu provadi podle pokynu
soudce (soudniho tajemnika, vys$§iho soudniho ufednika)
vedouci soudni kancelare.

(3) V ptehledu se uvede majetek oddélené podle sku-
pin s pfiléhavymi nadpisy, jako ,nemovitosti®, ,,vkladni
knizky*, ,,pohledavky* apod.

(4) Vede-li se ve vécech péce o nezletilé nebo ve spi-
sech opatrovnickych uschova penéznich hodnot nebo véci,
predseda soudu zajisti, aby byla nejméné jednou za rok
provedena kontrola depozitnich G¢ti se spisy, ve kterych se
depozitni uéty vedou, a zajisti likvidaci depozit ve skonce-
nych vécech.

(5) Po natizeni predbézného opatfeni podle § 76a
0. s. . a provedeni jeho vykonu, vécné piislusny soud ne-
prodlené pteda spis soudu piislusnému podle § 88 pism. c)
0. s. I., kde se stane trvalou soucasti spisu, a pfedani se
vyznaci v poznamkovém sloupci s uvedenim data odeslani
spisu pfislusnému soudu.
§ 181

Spisy o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy

Do spisu o vykonu rozhodnuti srazkami ze mzdy se
zalozi piehledny list o provadéni srazek, jakmile dojde
poprvé ke zmeéné platce mzdy. Zapisy do piehledného listu
provadi vedouci soudni kancelafe podle pokynu soudce
nebo soudniho tajemnika (vy$siho soudniho ufednika).

§ 182
Spisy rozkazni, sménecné a Sekové

(1) Spisy rozkaznimi jsou spisy o vécech navrhli na
vydani platebniho rozkazu zapisované a vedené v rejstiiku
C (v rejstiiku Cm u krajskych soudi), o vécech navrhti na
vydani elektronického platebniho rozkazu zapisované a ve-
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dené v rejstiiku EC (v rejstiiku ECm u krajskych soudit)
a 0 vécech navrht na vydani evropského platebniho rozka-
zu zapisované a vedené v rejstitku EVC (v rejstitku EVCm
u krajskych soudt). U rozkaznich spist se na spisovy obal
vyznaci ,,Ro*.

(2) Spisy sménecnymi jsou spisy o vécech navrhl na
vydani sménecného platebniho rozkazu a spisy Sekovymi
spisy o vécech navrhi na vydani Sekového platebniho roz-
kazu zapisované a vedené v rejstitku Cm. U sméneénych
a Sekovych spist se na spisovy obal vyznaci ,,Sm*.

(3) Je-li podan odpor, ktery nebyl odmitnut (§ 174
odst. 3 o. s. 1), jestlize nebyl platebni rozkaz nebo evrop-
sky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni rozkaz vy-
dan (§ 172 odst. 3 o. s. I.) nebo jestlize byl platebni rozkaz
nebo evropsky platebni rozkaz nebo elektronicky platebni
rozkaz zrusen podle § 173 odst. 2 o. s. ., na spisovém oba-
lu se oznadeni ,,Ro“ pieskrtne. Rozhodnuti o odmitnuti
odporu pro opozdénost nebo z divodu podaného neoprav-
nénou osobou se vyznaci v rejstiiku C (Cm); u elektronic-
kého platebniho rozkazu v rejstitku EC (ECm) a u evrop-
ského platebniho rozkazu v rejstiiku EVC (EVCm). Ob-
dobné se postupuje, nelze-1i navrhu na vydani sménecného
(Sekového) platebniho rozkazu vyhovét (§ 175 o. s. T.)
nebo poda-li zalovany véas namitky proti sméne¢nému
(Sekovému) platebnimu rozkazu, které nebudou odmitnuty,
a k jejich projednani je nafizeno jednani. Rozhodnuti
o tom, zda byl sméne¢ny (Sekovy) platebni rozkaz pone-
chan v platnosti nebo zda byl zrusen a v jakém rozsahu, se
vyznadi v rejstiiku Cm.

§ 182a

Spisy o Fizeni o drobnych narocich

Spisy o fizeni o drobnych nérocich jsou spisy o vécech
navrhti na zahdjeni fizeni o drobnych narocich podle pied-
pisit evropského spoletenstvi*'® (dale jen ,navrhy na
Fizeni o drobnych ndrocich®) zapisované a vedené
v rejstitku C (v rejstiiku Cm u krajskych soudtr). U spist
o fizeni o drobnych narocich se na spisovy obal vyznaci
»EVDN®.

§ 183

Spisy o rozhodovani soudu v piipravném fizeni

(1) Navrhy statniho zastupce na ucast soudce u neod-
kladnych nebo neopakovatelnych ukonti podle § 158a tr. f.
se zapisuji do rejstiiku Nt (Ntm). Do spisu se zafadi navrh,
opis protokolu o ikonu nebo zédznam, pro¢ k ukonu nedo-
Slo, pfipadné i zdznam soudce k zdkonnosti provedeni tko-
nu.

(2) Spisy o fizeni podle § 33 odst. 2a 4, 37a odst. 1 a
2,839, § 40, § 40a odst. 1, § 44 odst. 2, § 5laodst. 1,3 a
4,868,869 0dst. 1,5a6,§ 72 odst. 2a3,§ 73 odst. 1,
§ 73a, § 74a odst. 1, § 77 odst. 2, § 83 odst. 1, § 88 odst. 2,
§ 88aodst. 1, § 116 odst. 2, § 117, § 146a, § 376 odst. 1 a
§ 387 odst. 2 tr. f. a udéleni souhlasu a povoleni podle § 8
odst. 5, § 87 odst. 1 a § 87a odst. 1, resp. § 158d odst. 3 a
§ 158e odst. 4 tr. f. se zapisuji do rejstiiku Nt (Ntm). Do
spist se zafadi navrh a stejnopis rozhodnuti soudce (pfed-
sedy senatu) nebo jeho souhlasu ¢i povoleni, pokud stano-
visko nebylo zaznamenano ptfimo na navrhu; rozhoduje-li
senat, zafadi se pfed rozhodnuti i protokol o nevefejném
zasedani a protokol o hlasovani. Original stiznosti obving-

ného a jeho zadosti a propusténi z vazby se zatazuje vzdy
do procesniho spisu, pticemz pro Nt (Ntm) se potidi foto-
kopie. Do rejstiiku Nt (Ntm) se zapisuji i rozhodnuti statni-
ho zastupce o zajisténi majetku v pfipravném fizeni podle
zak. ¢. 279/2003 Sb. a pfipadna dalsi rozhodnuti navazuji-
ci, pokud je zasle soudu v souvislosti s vécmi pfedanymi
do uschovy.

(3) Rozhoduje-li soudce o vzeti obvinéného do vazby
(§ 68, § 69 odst. 5, § 77 odst. 2 tr. i), je soucasti spisu opis
protokolu o vyslechu obvinéného a potvrzeny stejnopis
ptikazu k pfijeti do vazby (§ 27 odst. 3). Provadél-li vy-
slech obvinéného jiny vécné ptislusny soudce (§ 69 odst. 5
tr. f.), zasle neprodlené kopii protokolu o vyslechu i kopii
oznameni rozhodnuti soudu, ktery ptikaz k zatCeni vydal.

(4) S vyjimkou rozhodnuti podle § 83 odst. 1 tr. f.,
rozhodnuti, jejichz doruceni si vyzada statni zastupce nebo
policejni organ, a souhlasi podle § 87 odst. 1 a § 87a
odst. 1 tr. f., doruCuje opravnénym sva rozhodnuti v pfi-
pravném fizeni soud a podle povahy véci vyrozumiva i pfi-
slusnou véznici. Véznici vzdy neprodlené vyrozumi o usta-
noveni obhdjce, zménéni ustanoveného obhdjce a zprosténi
povinnosti obhajovani podle § 39 a § 40 tr. . Rozhodnuti
soudu II. stupné dorucuje soud, ktery ve véci rozhodl
v prvnim stupni. Doklady o doruceni zlstavaji a stavaji se
soucasti spisu Nt (Ntm).

(5) Navrhy na ucast soudce u neodkladnych nebo
neopakovatelnych tkonti a na rozhodnuti, souhlas nebo
povoleni v ptipravném fizeni se zapisuji vzdy samostatné.
Tyka-li se jeden navrh vice osob, zapisuje se pod jednou
spisovou znackou. V piipadé vydaného ptikazu k zatéeni
se vSak o vazbé rozhoduje pod plivodni spisovou znackou.
Pfi rozhodovani, které se tyka téhoz obvinéného nebo sku-
piny obvinénych, se spisy Nt (Ntm) po rozhodnuti, event.
po pravni moci rozhodnuti, zatazuji jako celek do sbérného
spisu, kterym je vzdy prvni takto zapsana véc. K zajisténi
tohoto pozadavku je tfeba ve jmenném seznamu uvadét
spisovou znacku organu, ktery ve véci kona vysetfovani.

(6) Je-li navrh na rozhodnuti, Zadost o souhlas, povo-
leni nebo prodlouzeni povoleni oznaden pfislusnym stup-
ném utajeni, podléhd spisova manipulace u soudu rezimu
stejného stupné. Evidenci, spisovou manipulaci a dalSimi
ukony v téchto vécech mohou byt na zaklad¢ urceni pred-
sedy soudu povéfovany vyluéné soudni osoby opravnéné
ke styku s pfislusnym stupném utajované informace.

§ 184
Piedkladani spisi nadfizenému soudu

(1) Ke spisim, které se predkladaji soudu druhého
stupné k rozhodnuti o opravném prostiedku, nebo Nejvys-
$imu soudu k rozhodnuti o dovolani, nebo Nejvy$§imu
spravnimu soudu k rozhodnuti o kasaéni stiznosti, se ptipo-
ji predkladaci zprava, kterou podepise ptislusny piedseda
senatu (soudce); kromé vyhotoveni napadeného rozhodnuti
obsazeného ve spise je tieba predlozit také opis (fotokopii)
opravného prostfedku, ktery byl ve véci podan a dale opis
napadeného rozhodnuti vzdy ve tfech vyhotovenich.

(2) Obdobné podle ptedchoziho odstavce se postupuje
pfi predkladani spisu k rozhodnuti o namitkach proti roz-
hodnuti soudniho exekutora, o odvolani proti rozhodnuti

21 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 861/2007 ze dne 11. cervence 2007, kterym se zavddi evropské fizent

o drobnych narocich.
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soudniho komisafe a k rozhodovani o vylouceni (podja-
tosti) soudce, piikdzani véci jinému soudu nebo piislusnos-
ti.

(3) Véeci k rozhodnuti o prodlouzeni odposlechu nebo
sledovani bankovniho uétu soud piedklada nadiizenému
soudu s nejvyssim urychlenim; o prodlouzeni vazby mla-
distvého je nutné ptedlozit nadfizenému soudu v zakonné
1haté (§ 47 odst. 3 ZSVM). Obdobné se postupuje u odvo-
lani do pfedbéznych opatfeni podle § 76 odst. 1 pism. b),
§ 76a a podle § 76b o. s. 1.

(4) Predklada-li se spis Nejvyssimu soudu k rozhod-
nuti o dovolani, stiznosti pro poruseni zakona nebo piezku-
mu zakonnosti pfikazu k odposlechu, nebo Nejvyssimu
spravnimu soudu k rozhodnuti o kasaéni stiznosti, soud ho
predlozi az po provedeni vSech tikonl souvisejicich s pra-
vomocnym ukoncenim véci; tyto tkony provadi s nejvys-
§im urychlenim.

§ 185
Sbérné spisy nadiizeného soudu

(1) U soudu druhého stupné se v souvislosti s vyfizo-
vanim odvolani nebo stiznosti ve vécech zapsanych do rej-
stiiki To, Tmo, Rto, Co, Cmo a Ko nebo u nadfizeného
soudu v souvislosti s rozhodovanim o vylouc¢eni nebo pod-
jatosti soudce, pfikdzani véci jinému soudu nebo piislus-
nosti, rozhodovani o prodluzovani vazby u mladistvého,
sledovani bankovniho uctu nebo doby trvani odposlechu
zapisované do rejstiikd Nt, Ntm, Ntd, Nc, Ncd, Nco a Nep,
zaklada pro kazdou z téchto véci sbérny spis. Sbérny spis
neni spisem ve smyslu ustanoveni § 164.

(2) Sbérny spis o odvolani nebo stiznosti se sklada
z opisu (stejnopisu) vyhotoveni napadené¢ho rozhodnuti,
z opisu (fotokopie) opravného prostiedku a z opisu (stejno-
pisu) pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého
stupné. Sbérny spis o rozhodovani o vylouceni nebo podja-
tosti soudce, prikazani véci jinému soudu nebo piislusnosti
se sklada z opisu nebo fotokopie zadosti nebo navrhu pii-
padné i opisu nebo fotokopie vyjadfeni piedsedy senatu
(samosoudce, soudce) k diivodim vylouéeni nebo podja-
tosti, pfikazani nebo piislusnosti véci a z opisu (stejnopisu)
pisemného vyhotoveni rozhodnuti soudu nadfizené¢ho sou-
du.

(3) Kona-li se u soudu druhého stupné znovu fizeni
o odvolani (stiznosti) po zru$eni jeho rozhodnuti z divodu
vyhovéni mimofadnému opravnému prostfedku (dovolani,
stiznost pro poruseni zakona, zmateCnost, rozhodnuti
Ustavniho soudu), do sb&rného spisu o odvolani nebo stiz-
nosti se dale zaklada opis mimofadného opravného pro-
stitedku (dovolani, zaloba pro zmate¢nost), opis (stejnopis)
vyhotoveni rozhodnuti, kterym bylo rozhodnuti soudu
druhého stupné zruseno, a opis (stejnopis) nového pisem-
ného vyhotoveni rozhodnuti soudu druhého stupné. Obdob-
né se postupuje v ptipadech podani Zaloby pro zmatecnost
do rozhodnuti odvolaciho soudu, kterou ve véci odvolaciho
rejstiiku rozhoduje soud druhého stupné jako soud prvniho
stupné.

(4) Do sbérného spisu mize byt zalozen téZ napf.
koncept rozhodnuti soudu apod. Opatfeni soudu druhého
stupné, ktera musi byt patrna ze spisu (napf. nafizeni vefej-

ného nebo nevefejného zasedani, obeslani svédki apod.),
je nutno vzdy vyfizovat ve spise soudu prvniho stupné.

(5) Sbérné spisy soudu druhého stupné se usporadaji
podle cisel ptislusného rejstiiku a ukladaji se podle ro¢ni-
ku.

§ 186

Vyrozumivani statniho zastupitelstvi
o rozhodnuti soudu II. stupné

Krajsky a vrchni soud zasle opis rozhodnuti o odvolani
nebo stiznosti vzdy ptimo krajskému nebo vrchnimu statni-
mu zastupitelstvi. Dalsi opis tohoto rozhodnuti doru¢i soud
prvniho stupné piislusnému statnimu zastupitelstvi.

§ 187
Vyznacovani nékterych rozhodnuti

(1) Byla-li povolena obnova fizeni, nebo zruseno roz-
hodnuti z divodu podani zaloby pro zmate¢nost nebo ka-
saéni stiznosti vyznaci se tato skute¢nost na prvni strané
originalu vyhotoveného rozsudku, jehoZz se obnova nebo
zruSeni tykd, a na spisovém obalu. Vyznaceni provede
soud, ktery povolil obnovu fizeni v prvnim stupni, nebo
zrusil rozhodnuti na podklad¢ Zaloby pro zmateénost.

(2) Bylo-li rozhodnutim o stiznosti pro poruseni zako-
na ptvodni rozhodnuti soudu zru$eno nebo zménéno, nebo
byla-li odsouzenému udélena milost nebo se na néj vztahu-
je amnestie, vyznaéi se tato skuteCnost na prvni strané
originalu vyhotoveného rozhodnuti a na spisovém obalu
s vyznacenim pfislusného ¢isla listu. Obdobné se postupu-
je, bylo-li rozhodnuti zruSeno dovolacim soudem nebo
Ustavnim soudem. Vyzna&eni provede soud, jehoz rozhod-
nuti je tim dotceno; jde-li v§ak o rozhodnuti soudu jiz nee-
xistujiciho, provede vyznaceni soud, ktery ma spisy
v uschove.

Manipulace se spisy

§ 188
NabhliZeni do spist

(1) Nahlizet do spist je mozno, neni-li stanoveno néco
jiného, v mistnostech soudu pod dohledem vedouciho
soudni kancelafe nebo jiného povéteného zameéstnance
soudu. Pfedseda senatu (samosoudce) v§ak muze na zadost
opravnéné osoby vyjimeéné, v oduvodnénych piipadech
rozhodnout, Ze k nahlizeni do spisu dojde i mimo mistnosti
soudu. V takovém ptipad¢ sam povéii dohledem konkrétni-
ho zaméstnance soudu. Pokud nahliZeni do spisu zajistuje
dozadany soud (§ 191) povéti dohledem piedseda senatu
(samosoudce) dozadaného soudu konkrétniho zaméstnance
tohoto soudu. Pfedseda senatu (samosoudce) ucini vhodna
opatieni, aby byla zachovana ochrana utajovanych infor-
maci, upravena zvlastnim zékonem.?" U&ini téz opatfeni,
aby byl utajen obsah spist 0 osvojeni a spist tykajicich se
fizeni o urceni, zda je tfeba souhlasu rodi¢t ditéte k jeho
osvojeni. O tom, ze bylo do spisu nahlédnuto, pofidi ve-
douci kancelafe zdznam do spisu, v némz uvede oznaceni
ucastnika nebo jeho zastupce, jakoz i jiné osoby, ma-li na
tom pravni zadjem nebo jiné vazné duvody, a piedseda se-
natu na zadost povoli, aby tato osoba nahlédla do spisu
a aby si z n¢ho udinila vypisy nebo opisy. Vedouci kance-

2D yyhlaska NBU ¢&.529/2005 Sb., o administrativai bezpecnosti a o registrech utajovanych informaci.
Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 31. brezna 1999, ¢.j. 100/99-UOO, o nékterych opatienich pri zabezpecovani
ochrany utajovanych skutecnosti v resortu Ministerstva spravedinosti.
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lafe do zaznamu uvede, kdo do spisu nahlédl, a zaroven
i ¢asovy udaj o délce studia spisu; zaznam opatii datem
a svym podpisem. Zaznam podepiSe téz zadatel.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalctim,
ktefi nemohou podat spolehlivy posudek bez prostudovani
spisu, mize vSak predseda senatu (samosoudce) spisy puj-
¢it mimo mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se uzije obdobné i na spisy
uloZené ve spisovné.

(4) Piedseda senatu povoli studentu pravnické fakulty
vykonavajicimu praxi na soudu (§ 6a), aby nahlédl do spi-
su a aby si z ného udinil vypisy nebo opisy, ledaze jde
o0 spis, o némz pravni piedpisy stanovi, ze jeho obsah musi
zUstat utajen.

§ 189
Studium spisi z védeckych (vyzkumnych) divodi

(1) Studium spisi ve vécech pravomocné rozhodnu-
tych soudy povoluje pfedseda soudu, ktery spravuje spi-
sovnu, kde je spis ulozen, na zakladé¢ pisemné zadosti,
kterda musi byt potvrzena (doporucena) organizaci, pro
kterou nebo v jejimz zajmu je studium provadéno.

(2) Studium spist uvedenych v odstavci 1 povoluje
soukromym osobam piedseda krajského (méstského) soudu
v mimofadnych pifipadech. V pfipadé pochybnosti si vyza-
da stanovisko Ministerstva spravedlnosti.

§ 190

(1) Studium spisu se zasadné provadi ve vyhrazenych
prostorach soudu za pfitomnosti vedouciho soudni kancela-
fe nebo jiného povéteného zaméstnance.

(2) Opisy, vypisy, fotokopie, ptip. pofizeni kopie di-
kaznich prostfedkl jinymi technickymi prostfedky (ske-
nerem, fotoaparatem apod.) 1ze provadét jen se souhlasem
predsedy senatu (samosoudce), na naklady osoby tyto ko-
pie pozadujici. Zpoplatnéni dle zak. ¢. 549/1991 Sb. podlé-
haji pouze kopie zhotovené zaméstnancem soudu.

(3) Utastnici tizeni, jejich pravni zastupci nebo osoby
jimi zplnomocnéné si mohou pofizovat kopie spisu ¢i jeho
¢asti svymi technickymi prostfedky (napf. fotoaparat) na
své naklady za ptedpokladu, Ze nedojde k poskozeni spisu.

(4) Poveéfeny zaméstnanec pofidi zaznam do spisu po-
dle § 188 odst. 1.
§ 191

Zaslani spisu k nahlédnuti

Na od@vodnénou zadost lze se souhlasem piedsedy
senatu (samosoudce) zaslat spisy nebo jejich ¢ast k jinému
soudu, aby tam do nich mohlo byt nahlédnuto zadatelem.
Kolkovéa znamka, kterou byl zaplacen soudni poplatek za
zaslani soudnich spisi v obcanskopravnich vécech
k jinému soudu, se pfipoji na zadost.”

§ 192
Pijcovani spisi
(1) Soudni spisy se pujéuji na pisemnou zadost
s vyjimkami uvedenymi v odstavci 2 soudim a jinym jus-
tiénim slozkdm, soudnim komisaiim, dale statnimu zastu-
pitelstvi, organiim policie a v odivodnénych piipadech téz

jinym statnim organiim napf. spravci dané podle zékona
& 96/1996 Sb., kterym se méni a doplituje zdkon CNR
¢. 357/1992 Sb., o dani dédické, dani darovaci a dani
z pfevodu nemovitosti, ve znéni pozdéjsich predpist. Pfi
pujceni spisu se ucini vhodna opatieni, aby byla zajisténa
ochrana utajovanych informaci.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt pijceny toliko
soudu, jinym justinim slozkam, soudnim komisaiim,
statnimu zastupitelstvi, ministerstvu, Institutu pro krimino-
logii a socialni prevenci, organtim policie; jen ve vyjimec-
nych, zvlast’ odivodnénych piipadech, mohou byt pijceny
téz jinym organim (napf. obecnim uradiim nebo zvlastnim
organtim obci, pfip. jinym statnim organtim k ucelu fizeni
o ptestupku).

(3) Spisy jinych soudii mohou byt pijceny jen tehdy,
tvofi-li pfilohu zaptjéovaného spisu.

(4) O pujceni spisu, i kdyZ jsou uloZeny ve spisovné,
rozhoduje ptedseda senatu (samosoudce). Nejde-li o pujce-
ni spistl jinym soudtim a jinym justi¢nim slozkam, statnimu
zastupitelstvi, organtim policie a v odtvodnénych pfipa-
dech také jinym statnim organtim, rozhodne o ptijéeni trest-
nich spist predseda soudu. Pjcené spisy se zasilaji postou
vzdy doporucené.

(5) Zadost o ptjéeni spisu zafadi se do vyzadaného
spisu a tvofi jeho soucast. Pfipis, kterym byl spis vyzadan,
se stava dokladem svéd¢icim o piedlozeni spisu tomu, kdo
si ho vyzadal, a tvofi soucast spisu.

(6) Pted pujcenim spisu nebo jeho ptedlozenim vyssi-
mu soudu (§ 184) pfezkouma vedouci soudni kancelafe,
zda spis je fadné usporadan, a zda jsou v trestnich vécech
provedeny vSechny neodkladné tkony vykonévaciho ftize-
ni. Pokud takové neodkladné tikony dosud provedeny ne-
byly, pfedlozi zadost piedsedovi senatu k posouzeni, zda je
mozno spis zaptjcit a pro potfeby dalsiho fizeni u proces-
niho soudu si ponechat pouze jeho ¢ast nebo fotokopii
nezbytné Casti.

(7) Zadosti o zaptjéeni spisu je nutno vyhovét do péti
pracovnich dnt, v naléhavych pfipadech pak neprodlené.
Nevyhoveét zadosti o zaptjéeni spisu mize vedouci soudni
kancelafe jen tehdy, pokud se spis u soudu nenacha-
zi.V tomto piipadé ve své odpovédi piesné uvede oznaceni
organu a jeho spisovou znacku, ke které byl spis zaptjcen.
Jiné divody odmitnuti musi byt podle povahy véci pode-
psany pfislusnym ptedsedou senatu (samosoudcem) nebo
predsedou soudu. Jde-li o naléhavou nebo opakovanou
zadost, spoji se piedseda senatu (samosoudce) telefonicky
nebo jinym vhodnym zplsobem s Zadatelem s cilem dospét
k dohodé o zapujceni spisu, jeho ¢asti nebo fotokopii ze
spisu na dobu nezbytné nutnou (napt. k provedeni dikazu).
Ptipisy, kterymi se odmita zapijceni spisu, musi byt expe-
dovéany nejpozdéji do péti pracovnich dni od doruceni
zadosti, v naléhavych ptipadech pak neprodlené.

Uschova nevy¥izenych spisi
§ 193

Dokud nejsou spisy vytizeny, uschovavaji se v soud-
nim oddéleni, a to oddélené podle jednotlivych druht agen-
dy; pfitom se uspofadaji zpravidla podle rejstiikovych
Cisel. Spisy, ve kterych jsou nafizena hlavni li¢eni, zaseda-
ni nebo jednani a vyslechy nebo ve kterych bézi lhuty

) Polozka 23 sazebniku zdkona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisi.
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apod., se ukladaji zvlast' roztfidény podle dat, kdy spist
bude tfeba.
§ 194

Uschova vyFizenych spisii

(1) Spisy ve vécech skoncenych, ve kterych jiz neni
tieba zadné dalsi opatfeni, se odevzdaji k uschové do spi-
sovny, pokud ministerstvo neucini k jejich uschové jiné
opatieni.

(2) Se spisy v trestnich vécech se odevzdaji do spisov-
ny i vySetfovaci svazky. Spisy o navrhu na obnovu trestni-
ho fizeni a spisy o navrhu podle § 6 zak. ¢. 198/1993 Sb.,
zapsané ve vSeobecném rejstiiku Nt, se zalozi do spisu
o trestni véci, v niz bylo piivodné rozhodnuto, oznaci se
C¢islem listu, zapisi se do spisového piehledu a s timto spi-
sem se uschovaji, i kdyz o navrhu rozhodoval jiny soud.

(3) V kazdé pravomocné skoncené véci musi byt pro-
vedena spisova a poplatkova kontrola, kterd se provadi
soudasné s pokynem k zaloZeni spisu na spisovnu. Pfi této
kontrole je tieba zjistit, zda byly vylouceny a vraceny pfi-
pojené spisy, vydany ucastnikim doklady a jiné pfilohy,
upraveno a vyplaceno svédecné, znalecné, tlumocné, od-
meéna notare, vraceny zalohy nebo jejich zbytky, zaplacena,
poptipad¢ predepsana nahrada nakladu fizeni, poradkova
pokuta, zda bylo rozhodnuto o vSech vécech dulezitych
a trestnich depozitech a zda byl dan ptikaz k realizaci tako-
vého rozhodnuti apod.

(4) Ve vécech obchodniho rejstiiku se poplatkova
kontrola provede po kazdém pravomocné skonceném fize-
ni o jednotlivém navrhu a jeji vysledek se vyznaci na vniti-
ni stranu spisového obalu s uvedenim spisové znacky F.
Stejné se postupuje v opatrovnickych vécech ve spisech P,
provedeni kontroly se vyznaci na vnitini strané obalu vedle
bézného ¢isla seznamu véci P a Nc.

(5) Poplatkovou kontrolu a likvidaci znale¢ného a tlu-
moc¢ného provadi predseda senatu (samosoudce) nebo
soudni tajemnik (vy$si soudni Gfednik). V ostatnich smeé-
rech provede spisovou kontrolu vedouci soudni kancelare.

(6) Provedeni poplatkové a spisové kontroly se vyzna-
¢i na spisovém obalu v predepsanych fadcich tohoto znéni:
,Poplatkové provéreno dne .................. “a ,Spisové
provéieno dne ...........cceeeneee. “. Dolozku podepisi za-
méstnanci, ktefi provedli kontrolu podle odst. 3. Bez této
dolozky nesmi byt spis ulozen do spisovny.

§ 195
Vyznadeni spisti odevzdanych do spisovny

(1) Odevzdani spist do spisovny poznamena vedouci
soudni kancelafe v poznamkovém sloupci prislusného
rejstiiku  (seznamu, zaznamu apod.) poznamkou
»Spisovna“, uéinénou zpravidla razitkem. Tato poznamka
se preskrtne, jestlize se fizeni ve véci obnovi nebo spis se
dostane jinak znovu do ob&hu.

(2) Na obalu spist, které se odevzdavaji do spisovny,
vyznaci se inkoustem nebo razitkem rok odevzdani.

(3) Je-li tu nektery z divodi, pro ktery by spis nebo
jeho Cast byly ustanovenim skarta¢nich smérnic vylouceny
ze zniceni, vyznaci to k pisemnému pokynu predsedy sena-
tu (samosoudce) vedouci soudni kancelafe na spisovém
obalu a v poznamkovém sloupci pfislusného rejstiiku po-
znamkou ,,Vylouéeno ze zniceni, ¢. 1. ......".

§ 196
Evidence spisii odevzdanych do spisovny

O spisech odevzdanych do spisovny se vede ,,Seznam
spisti odevzdanych do spisovny“. V seznamu, ktery se
vyhotovi z linkovaného seSitu, se uvadi spisové znacky
spistt odevzdavanych do spisovny (napt. 9C 1-15, 17-36
atd.). Pro kazdy roénik se vyhradi pfiméfeny prostor, aby
mohly byt pfipisovany spisy dodate¢né ukladané do spi-
sovny. Kazdé predani spisu do spisovny musi byt potvrze-
no datem a podpisem pfebirajiciho zaméstnance. Obdobné
se postupuje pii odevzdani rejstiikil i ostatnich eviden¢nich
pomiicek do spisovny (§ 161 odst. 3).

§ 197
Spisovna

(1) Spisovna je spolecna pro vSechna soudni oddéleni
a pro soudni spravu. Pro oddéleni umisténa v jiné budoveé
lze zfidit zvlastni spisovnu.

(2) Jsou-li okresni a krajsky soud umistény v téze
budove¢, mohou mit spisovnu spolecnou.

§ 198
Uspoiadani spisovny

(1) Ve spisovné se uschovavaji spisy, rejstiiky, deni-
ky, seznamy a jiné pomicky oddélené podle druhl agendy
a podle ro¢niki; je-li spisovna spole¢na pro n€kolik soudu
nebo jsou-li v ni ulozeny i spisy zruSenych soudt a statnich
notafstvi, uschovavaji se jejich spisy oddélené. Spisy se
ukladaji v ¢iselném potadi podle rejstiikil nebo jinych po-
miticek o nich vedenych; pfihrady, v nichz jsou ulozeny, se
oznadi pfislusnymi nadpisy.

(2) O ulozeni spisového materialu se sestavi ,,Seznam
uloZenych spisii a eviden¢nich pomiicek®. V seznamu se
uvedou svazky spist oddélené¢ podle jednotlivych soudd,
popiipad¢ zruSenych statnich notafstvi, druhti agendy a po-
dle ro¢niki a uvede se pocet jejich béznych Cisel a fascikla
s oznacenim mista ulozeni zptisobem umoznujicim rychlé
vyhledavani spisti. U kazdého ro¢niku se vyznaci konecny
uschovaci rok. Tento seznam se ulozi ve spojeném vécném
spravnim spisu ,,Skartace“. Jeho opis pifevezme vedouci
spisovny, ktery seznam bézné doplituje. O uloZenych spi-
sech se vede ve spisovné piehledny plan.

(3) Na misto spist, o jejichz uloZeni ucinilo minister-
stvo jiné opatieni (§ 194 odst. 1), se vlozi listek s odkazem
na toto opatfeni. Soucasn¢ se ucini poznamka v ptislusném
rejstiiku.

§ 199

Vydavani spist ze spisovny

(1) Ze spisovny lze vydat spisy jen za souinnosti
zaméstnance spisovny a jen na fadné vyplnény a vedoucim
soudni kancelafe podepsany dvoudilny tiskopis (vzor ¢. 46
v. k. 1.). Prvni dily téchto tiskopist (zadanky) tvoii listkovy
seznam vydanych spist, uspofadany podle spisovych zna-
¢ek, druhé dily (potvrzenky) ukladaji se na misto vydanych
spist.

(2) Zaméstnanec spisovny provéii listkovy seznam
nejméné jednou za pil roku a vyzada z jednotlivych oddé-
leni spisy zapijcené pied dobou delsi nez pil roku; na
pfislusné zadance listkového seznamu vyznaci, kdy byl
spis vyzadan z oddéleni zpét.
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(3) Pii vraceni spisu se pfislusna zadanka z listkového
seznamu vyfadi a zalozi do spisu. Potvrzenka se vraci pii-
slusnému odd¢leni.

(4) Zada-li vedouci soudni kancelafe o vydani spisti
proto, ze se ma pokracovat v fizeni pod novou spisovou
znackou, zalozi se zadanka i potvrzenka na misto vydaného
spisu. Na zadance se vyznaci téZ nova spisova znacka.

(5) Pii zméné zaméstnance povéfeného vedenim spi-
sovny sepiSe o tomto opatieni feditel spravy soudu proto-
kol, v némz uvede celkovy stav spisovny a zpusob uloZeni
spisu. Protokol podepise feditel spravy soudu a dosavadni
a nové povéfeny zameéstnanec spisovny.

§ 200
Skartace spist

Skartace spist ulozenych ve spisovné se provadi podle
skarta¢niho ¥adu pro okresni, krajské a vrchni soudy.?*”

§ 200a
Rekonstrukce spisu

(1) Spisy, které byly zcela nebo z&asti zni¢eny nebo se
ztratily, rekonstruuje, jestlize je to tfeba, na navrh nebo bez
navrhu podle zaznami v rejstficich a jinych evidencnich
pomuckach soud, ktery ve véci konal fizeni v prvnim stup-
ni. O tom pofidi zdznam, v némz vyznaci den podani navr-
hu, data vSech jednani, data rozhodnuti ve véci, udaj, zda,
kym a kdy byl podan opravny prostiedek a zptisob jeho
vytizeni. Udaje o soudnich poplatcich se nevyznaguji.

(2) Soud potidi ovéfené opisy stejnopisit vyhotovené-
ho rozhodnuti nebo jinych pisemnosti, které ma sam, nebo
které si vyzada od jiného soudu nebo jiného statniho orga-
nu. Na ovéfenych opisech stejnopist piipoji dolozku, ze
opis nahrazuje zni¢enou nebo ztracenou listinu. Za tim
ucelem muze ulozit Gcastnikim, jejich zastupctim a tietim
osobam, aby pfedlozili stejnopisy podani, opisy rozhodnuti
a jiné pisemnosti; tyto listiny soud po opatieni ovéteného
opisu vrati.

(3) Nestaci-li prostiedky uvedené v odstavei 2, soud
provede potiebna Setfeni, zejména za ucelem osvédceni
toho, jak vypovédi byly protokolovany, vyslechne osoby,
jez byly vyslechnuty jako Gcastnici, svédci, znalci, popfi-
padé provede jina osvédCeni a vysledek téchto Setfeni za-
chyti v protokolu o rekonstrukci. Protokolem o rekonstruk-
ci se nahrazuji listiny, zejména riizna podani, protokoly o
jednani a ptilohy. Opis protokolu o rekonstrukci se doruci
znamym ucastnikim. Vznesou-li ucastnici namitky proti
znéni protokolu, soud je k nému piipoji.

§ 200b
Elektronicky spis

(1) Na vedeni elektronického spisu se pfimefené pou-
ziji ptedchozi ustanoveni, neni-li stanoveno jinak.

(2) Elektronicky spis se vede v pfislusném informac-
nim systému soudu podle dokumentace k tomuto informac-
nimu systému; dokumentaci schvaluje ministerstvo.

(3) Ukon soudu se opatii zaméstnaneckym elektronic-
kym podpisem toho, kdo tikon ucinil.

(4) Podani a jiné pisemnosti doslé soudu v listinné
podobé soud zkonvertuje do elektronické podoby a uloZzi
do informacniho systému elektronického spisu. Tyto listin-
né pisemnosti véetné piiloh se zalozi do sbirky listinnych
pisemnosti. Sbirka listinnych pisemnosti musi byt oznace-
na spisovou znackou.

HLAVA DRUHA

REJSTRiKQVE RiZENi
A REJSTRIKY PRAVNICKYCH OSOB
VEDENE REJSTRIKOVYM SOUDEM

§201
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelaiského fadu upravuje provadeéni
kancelaiskych praci, vedeni rejstiikii a rejstiikti pravnic-
kych osob rejstiikovymi soudy, evidenc¢nich pomicek
a dalSich Cinnosti s tim spojenych v rejstfikovém fizeni;
ostatni ustanoveni kancelaiského fadu se uziji pfiméfené,
neodporuji-li ustanovenim v této ¢asti.

(2) Rejstiiky pravnickych osob vedenych rejstiikovym
soudem, véetné vSech navazujicich evidenci, jsou vedeny
vyluéné prostfedky vypocetni techniky s vyuzitim aplikac-
niho programového vybaveni (ISOR), jehoz spravnost
a dal$i Gdrzbu garantuje ministerstvo. Provadéni vSech
zapisii je nezbytné provadét v souladu s dokumentaci
k danému programového vybaveni.

§ 202
Rejstiiky pravnickych osob

(1) Rejstiikovy soud vede tyto rejstiiky pravnickych
osob:
a) obchodni rejstiik (zak. ¢. 513/1991 Sb.),
b) nadacni rejstiik (zak. ¢. 227/1997 Sb.),

c) rejstiik  obecné prospésnych  spolenosti  (zak.
¢. 248/1995 Sb.),
d) rejstiik spoleCenstvi vlastniku jednotek  (zak.

¢. 72/1994 Sb.).

(2) Soucasti rejstiikii vedenych rejstiikovym soudem
je sbirka listin (§ 207).

(3) Rejstiik  pravnickych osob se sklada
z rejstiikovych vlozek, které maji shodné Cislo s cislem
spisu a sbirky listin.

(4) Rejstiik pravnickych osob je kazdému pristupny.
Kazdy ma pravo do néj nahlizet, pofizovat si opisy a vypi-
sy. Na pozadani vyda rejstiikovy soud ufedni opis zapisu
nebo listiny uloZené ve sbirce listin, vypis nebo potvrzeni
o ur€itém zapisu, popfipadé¢ vyda potvrzeni o tom, Ze
v obchodnim rejstiiku uréity zapis neni (§ 28 odst. 1 a 2
obchodniho zakoniku).

(5) Vsechny pisemnosti (podnéty, navrhy zapsanych
skute¢nosti, vcetné listinnych dikazii a rozhodnuti) tvofi
rejstiikovy spis (§ 209).

§ 203

Obchodni rejstrik

(1) V obchodnim rejstiiku jsou evidovany obchodni
spolecnosti a druzstva, evropské spoleCnosti, druzstva

221 nstrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 19. prosince 2008 ¢. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydavd skartacni 7ad pro

okresni, krajské a vrchni soudy.
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a sdruzeni, piispévkové organizace, statni podniky a jiné
pravnické osoby, v¢etné organizacnich slozek a odstépnych
zavodu, o kterych zékon stanovi, ze se zapisuji do obchod-
niho rejstiiku.

(2) Obchodni rejstiik a rejstiikové spisy jsou uspora-
dany do oddilu (rejstiikova kniha), majicich tato oznaceni:

A - oddil pro samostatné podnikajici fyzické osoby, vefej-
né obchodni spole¢nosti, komanditni spole¢nosti,
statni podniky a jiné pravnické osoby, véetné organi-
zacnich slozek a odstépnych zavodul, o nichz zdkon
stanovi, ze se zapisuji do obchodniho rejsttiku, pokud
se nezapisuji do jiného oddilu, odstépné zavody se
sidlem odlisnym od sidla podniku,

B - oddil pro akciové spolecnosti,

C - oddil pro spole¢nosti s ru¢enim omezenym,

Dr - oddil pro druzstva,

Pr - oddil pro pfispévkové organizace,

Zs - oddil pro cizi pravnické osoby, které premistily své
sidlo na izemi Ceské republiky,

H - oddil pro evropské spole¢nosti, druzstva a sdruzeni.

(3) Soucasti oddilu A jsou:

- v8echny knihy rejstéiku obchodniho oddilu A vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

oddily podnikového rejstiiku Pn, Pk, Ps, PSn, Po, Nv
zalozené pted 1. 7. 1988, Nv vedeny od 1.7.1988, Sv a
Shr s tim, Ze se pfejmenovavaji na knihy oddilu A pfi
zachovani ptivodniho ¢islovani vlozek, které se oznaci
ve shora uvedeném portadi fimskymi ¢islicemi nasledu-
jicimi po ¢islici, kterou je oznacena posledni kniha od-
dilu A doposud vedeného rejstiiku obchodniho; do téch-
to knih se nadale nové subjekty nezapisuji.

- oddil Firm podnikového rejstiiku, ktery se pfejmenova-
va na oddil A bez oznaceni fimskou ¢islici. V jeho Cis-
lovani vlozek se pokracuje zapisy subjektti uvedenych
v odstavci 4 (oddil A).

(4) Soucasti oddilu B jsou:

- vSechny knihy rejstfiku obchodniho oddilu B vedeného
doposud rejstfikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sa podnikového rejstiiku zalozeny pied 1. 7. 1988

s tim, Ze se pfejmenovava na knihu oddilu B, ktera se

oznaci fimskou ¢islici nasledujici po Cislici, kterou je

oznacena posledni kniha oddilu B doposud vedeného
rejstiiku obchodniho; do této knihy se nadale nové sub-
jekty nezapisuji.

oddil Sa podnikového rejstiiku vedeny od 1. 7. 1988,

ktery se pfejmenovava na oddil B bez oznaceni fimskou

Cislici. V jeho cislovani se pokracuje zapisy subjekti

uvedenych v odstavci 4 (oddil B).

(5) Soucasti oddilu C jsou:

- v8echny knihy rejstiiku obchodniho oddilu C vedeného
doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih se nadale
nové subjekty nezapisuji.

- oddil Sro podnikového rejstiiku s tim, Ze se pfejmenova-
va na oddil C bez oznaceni fimskou ¢islici. V jeho Eis-
lovani se pokracuje zapisy subjektd uvedenych
v odstavci 4 (oddil C).

(6) Soucasti oddilu Dr jsou:

vSechny knihy rejstiiku spolecenstevniho (oddil Dr)
vedeného doposud rejstiikovymi soudy; do téchto knih
se nadale nov¢ subjekty nezapisuji.

oddily Dz, Db a Do podnikového rejstiiku zalozené
pfed 1.7.1988 a oddily Dz, Db a Dp podnikového
rejstiiku vedené od 1. 7. 1988 s tim, Ze se piejmenova-
vaji na knihy oddilu Dr pfi zachovani piivodniho ¢islo-
vani, které se oznaci ve shora uvedeném potadi fimsky-
mi ¢islicemi nasledujicimi po ¢islici, kterou je oznacena
posledni kniha spolecenstevniho rejstiiku doposud ve-
deného. Do téchto knih se nadale nové subjekty nezapi-
suji.

oddil Do podnikového rejstiiku vedeny po 1.7. 1988,
ktery se pfejmenovava na oddil Dr bez oznaceni fim-
skou ¢islici. V jeho ¢islovani se pokraduje zapisy sub-
jektt uvedenych v odstavci 4 (oddil Dr).

(7) Soucasti oddilu Pr jsou:

prispévkové  organizace  zapisované dle  zak.
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpocti.

(8) Soucasti oddilu Zs jsou:

cizi pravnické osoby, které prenesly sidlo na tizemi CR
(§ 26 obchodniho zakoniku).

(9) Soucasti oddilu H jsou:

zak.

evropské  spolenosti  zapisované  dle
¢. 627/2004 Sb., o evropské spolecnosti,
evropské druzstevni spolecnosti zapisované dle zak.
¢. 307/2006 Sb., o evropské druzstevni spole¢nosti,
evropska hospodarska zajmova sdruzeni zapisovana dle
zak. ¢.360/2004 Sb., o Evropském hospodafském za-
jmovém sdruzeni.

(10) U subjektti zapsanych do podnikového rejstiiku
zustava oznaceni fimskymi ¢islicemi zachovano.
§ 204
Nadacéni rejstiik
(1) V nada¢ni rejstiik jsou evidovany nadace a nadac-
ni fondy.

(2) Pro vedeni nadaé¢niho rejstiiku a fizeni ve vécech
rejstiiku plati obdobné ustanoveni obchodniho zékoniku
a obcanského soudniho fadu o obchodnim rejstiiku.

(3) Rejstiik nadaci a nadaénich fondd ma oddil
s ozna-Cenim N.
§ 205

Rejstiik obecné prospéSnych spole¢nosti

(1) V rejstitku obecné prospésnych spolecnosti jsou
evidovany obecné prospésné spolecnosti.

(2) Pro vedeni rejstiiku obecné prospéSnych spolec-
nosti a Fizeni ve vécech rejstiiku plati obdobné ustanoveni
obchodniho zékoniku a obcanského soudniho fadu o ob-
chodnim rejstiiku.

(3) Rejstiik obecné prospésnych spolecnosti ma oddil
s oznacenim O.
§ 206

Rejstiik spolecenstvi vlastnikii jednotek

(1) V rejstiiku spoleCenstvi vlastnikd jednotek jsou
evidovany spolecenstvi vlastnikd jednotek.
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(2) Pro vedeni rejstiiku spolecenstvi vlastniki jedno-
a fizeni ve vécech rejstiiku plati obdobné ustanoveni

obchodniho zakoniku a ob¢anského soudniho fadu o ob-
chodnim rejstiiku.

(3) Rejstiik spolecenstvi vlastnikil jednotek ma oddil

s oznac¢enim S

§207
Shirka listin
(1) Sbirka listin obsahuje (§ 38i az § 38k obchodniho

zakoniku):

a)

b)

c)

d)

€)

g)

spole¢enskou smlouvu nebo zakladatelskou listinu
anebo zakladatelskou smlouvu spolecnosti, stejnopis
notaiského zapisu obsahujiciho usneseni ustavujici
valné hromady akciové spoleCnosti nebo ustavujici
schliize druzstva, stanovy akciové spolecnosti, druz-
stva nebo spolecnosti s rucenim omezenym, pokud
maji byt podle spolecenské smlouvy vydany, a zakla-
daci listinu statniho podniku a jejich pozdéjsi zmény;
po kazdé zméné zakladatelského dokumentu nebo
stanov musi byt ulozeno také jejich platné uplné zné-
ni,

rozhodnuti o volbé nebo jmenovani, odvolani nebo
doklad o jiném ukonceni funkce osob, které jsou sta-
tutarnim organem nebo jeho c¢lenem, likvidatorem,
insolven¢nim spravcem anebo vedoucim organiza¢ni
slozky podniku (§ 13 odst. 3 obchodniho zdkoniku)
nebo které jako zakonem upraveny organ nebo jako
jeho ¢lenové jsou opravnény zavazovat spolecnost
nebo ji zastupovat pied soudem anebo se takto podile-
ji na fizeni nebo kontrole spoleénosti,

vyro¢ni zpravy, fadné, mimotadné a konsolidované
ucetni zavérky, pokud nejsou soucasti vyrocni zpravy,
vyzaduje-li jejich vyhotoveni tento zakon nebo zvlast-
ni pravni pfedpis, navrh rozdéleni zisku a jeho konec-
na podoba nebo vyporadani ztraty, pokud nejsou sou-
¢asti fadné ucetni zaverky, zprava auditora o oveteni
ucetni zaveérky, zpravu o vztazich mezi propojenymi
osobami podle § 66a odst. 9 obchodniho zakoniku; na
listiné obsahujici rozvahu (bilanci) musi byt uvedeny
také identifikacni idaje osob, které ji podle zakona
oveiuji,

rozhodnuti o zruseni pravnické osoby, rozhodnuti,
jimz se rusi rozhodnuti o zruseni pravnické osoby,
a rozhodnuti o zruseni projektu pfemény obchodni
spole¢nosti nebo druzstva, rozhodnuti soudu o neplat-
nosti spolecnosti (§ 68a obchodniho zakoniku), zpra-
vu o pribéhu likvidace podle § 75 odst. 1 obchodniho
zakoniku, seznam spoleénikid podle § 75a odst. 1
obchodniho zakoniku anebo zpravu o naloZeni s ma-
jetkem podle § 75 odst. 6 obchodniho zakoniku,
projekt fuze, projekt prevzeti jméni, projekt rozdéleni
a projekt zmény pravni formy obchodnich spole¢nosti
a druzstev; byl-li projekt pfemény po zaloZeni zruSen
nebo neschvalen, zaklada se téZ oznameni o zruseni
nebo neschvaleni projektu premény,

rozhodnuti soudu, kterym byla vyslovena neplatnost
projektu pfemény nebo neplatnost usneseni valné hro-
mady nebo ¢lenské schtize, kterym byl projekt pfeme-
ny schvalen,

posudek znalce nebo znalcti na ocenéni nepenézitého
vkladu pfi zaloZeni spolecnosti s ru¢enim omezenym
nebo akciové spolecnosti nebo pii zvyseni jejich za-
kladniho kapitalu, posudek znalce na ocenéni jméni

h)

)

)

k)

)

m

=

n)

0)

p)
Q)

5. usneseni

pfi pfeménach obchodnich spolecnosti a druzstev a na
ocenéni majetku podle § 196a odst. 3 obchodniho
zakoniku,

rozhodnuti soudu vydana podle insolvenéniho zékona,
ato

. vyhlaska o zah4jeni insolven¢niho fizeni,

2. usneseni o piedbéznych opatienich,
3. rozhodnuti o tpadku nebo jiné rozhodnuti o insol-

venénim navrhu,

4. usneseni o prohlaseni konkursu a o schvaleni konec-

né zpravy,
o povoleni reorganizace a usneseni
o schvaleni reorganiza¢niho planu a jeho zmen,

6. usneseni, jimz se insolven¢ni fizeni kon¢i,

smlouvu o pfevodu podniku nebo jeho ¢asti, smlouvu
o najmu podniku nebo jeho ¢asti, véetné oznameni
o jejim prodlouzeni podle § 488f odst. 1 obchodniho
zakoniku, pfipadné listiny prokazujici zanik najmu,
usneseni soudu o nabyti podniku dédénim,

ovladaci smlouvu (§ 190b obchodniho zakoniku)
a smlouvu o pfevodu zisku (§ 190a obchodniho zako-
niku), v¢etné jejich zmén, a ptipadné listiny prokazu-
jici zruseni smlouvy,

doklad o souhlasu druhého manzela s pouzitim majet-
ku ve spoleéném jméni manzell k podnikani podle
zvlastniho pravniho piedpisu, stejnopis notaiského
zapisu o smlouvé o zmén¢ rozsahu spoleéného jméni
nebo vyhradé jeho vzniku podle zvlastniho pravniho
pfedpisu, byla-li takova smlouva uzavfena, nebo roz-
hodnuti soudu o zizeni spole¢ného jméni, poptipadé
smlouvu o rozdéleni pfijml z podnikani podle zvlast-
niho pravniho prfedpisu; v pfipadé rozvodu musi byt
ulozena dohoda o vypofadani spoleéného jméni podle
zvlastniho pravniho ptedpisu nebo rozhodnuti soudu,
popiipadé prohlaseni podnikatele, ze k dohod¢ ani
rozhodnuti soudu nedoslo,

smlouvu o zastaveni obchodniho podilu, smlouvu
o pfevodu obchodniho podilu,

usneseni valné hromady podle § 210 obchodniho
zéakoniku,

rozhodnuti soudu o nafizeni vykonu rozhodnuti posti-
zenim podilu nékterého spoleénika ve spole€nosti,
prodejem podniku nebo jeho ¢asti, jakoz i rozhodnuti
soudu o zastaveni vykonu rozhodnuti, usneseni soudu
o nafizeni exekuce, exekucni piikaz na postizeni podi-
Iu nékterého spoleénika ve spolecnosti, na prodej
podniku nebo jeho ¢asti, jakoz i rozhodnuti o zastave-
ni exekuce nebo sdéleni, ze exekuce skoncila jinak
nez zastavenim,

rozhodnuti pfislusného statniho organu o udéleni stat-
niho souhlasu pilisobit jako soukroma vysoka Skola
podle zvlastniho pravniho predpisu,

statut nadace nebo nadac¢niho fondu a vyro¢ni zprava,

podpisové vzory osob zapsanych jako osoby opravné-
né jednat jménem pravnické osoby,

navrh na rozdéleni zisku a jeho konec¢na podoba ane-
bo na vypotradani ztraty, neni-li soucasti ucetni zavér-
ky, a zprava o vztazich mezi propojenymi osobami,
jestlize ovladana osoba zpracovava vyrocni zpravu, se
ukladaji do sbirky listin spolu s Géetni zavérkou nebo
vyrocni zpravou,

zahrani¢ni osoby, organizacni slozky
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t) dalsi listiny, o kterych tak stanovi pravni ptedpis.

(1) Shbirka listin se vede v elektronické podobg.>®

Listiny uré¢ené do sbirky listin jsou oznaceny Cislem rejstii-
kového spisu véetné oddilu a lomené znakem ,,SL* a pora-
dovym ¢islem. Listiny pfedlozené soudu pied 1. lednem
1997 jsou ulozeny do oball vedenych pod ¢islem rejstiiko-
vého spisu s ozna¢enim oddilu (vzor ¢. 123 v. k. i.). Pokyn
k uloZeni listiny do sbirky listin uéini ve spise zaméstna-
nec, ktery o navrhu rozhodoval.

(2) Je-li urcita skuteénost zapsana v obchodnim rej-
stiiku, ale ve sbirce listin neni ulozen odpovidajici doku-
ment, poznamena se v seznamu udaj ,,neuloZen®; v ptipadé
listin pfedlozenych soudu pfed 1. lednem 1997 se tento
udaj uvede na obalu (v pozndmkovém sloupci seznamu
obalu). Pokyn pro vyznadeni provede ten, kdo ve véci roz-
hoduje.

(3) Sbirka listin se vede oddélené od rejstiikového
spisu.

§ 208
Zpisob zapisovani

(1) Pro kazdy zapisovany subjekt se zfidi v pfislus-
ném oddilu samostatny rejsttikovy spis (§ 209) oznaceny
pfislusnym pismenem oddilu a béznym ¢&islem. Odstépny
zavod se zapiSe do obchodniho rejstiiku, v némz je podle
sidla, popfipadé mista podnikani nebo bydlisté podnikatel
zapsan. Jestlize je odstépny zavod umistén v obvodu jiného
rejstfikového soudu, musi byt zapsan do obchodniho
rejstiiku 1 u tohoto soudu. Totéz plati o jiné organizacni
slozce.

(2) Zapisy v rejstitkové vloZcee se provadeji

a) na zakladé rozhodnuti rejstiikového soudu, a to nepro-
dlené po nabyti pravni moci tohoto rozhodnuti, nebo

b) bez rozhodnuti

1. na zéklad¢ rozhodnuti jiného soudu nebo spravniho
ufadu (§ 200da odst. 3 o. s. 1),

2. pokud maji navrhované zapisované skutecnosti
podklad v pfilozeném notaiském zapisu (§ 200da
odst. 4 0. s. 1.),

3. pokud platnost ¢i ucinnost skute¢nosti navrhova-
nych k zapisu nenastava podle zvlastniho pravniho
ptredpisu az jejich zapisem do rejstitku (§ 200da
odst. 5 0. s.1.),

4. po provedenych opravach chyb podle § 200da
odst. 8 0. s. I,

a to ke dni uvedenému v navrhu, nejdiive vsak ke dni
jeho provedeni (referatu k provedeni zapisu).

(3) Piizméné pravni formy pravnické osoby ve smys-
Iu § 38 az § 38h obchodniho zékoniku nebo zakona
¢. 125/2008 Sb., o pfeménach obchodnich spolecnosti
a druZstva, ve znéni pozdé&jsich ptedpist, se do obchodniho
rejstiiku zapiSe, ze zmeénila pravni formu a vSechny zako-
nem pozadované udaje pro danou pravni formu. Zapis se
provede do toho oddilu obchodniho rejstiiku, ktery je vy-
mezen pro nove ziizenou pravni formu.

224 § 28 odst. 3 obchodniho zdkoniku.

(4) Pfi zméné€ pravni formy pravnické osoby v ramci
téhoz oddilu obchodniho rejstiiku se pro zapis zmény pou-
Zije stavajici ¢islo vlozky.

(5) Pfizméné pravni formy pravnické osoby, ktera vy-
zaduje zapis v jiném oddilu nez ve kterém je zapsana, se
pro zapis zmény pouzije nové ¢islo vlozky. Pod ptivodnim
¢islem vlozky se v zapisech nepokracuje.

(6) Jestlize rejstfikovy soud rozhodne usnesenim
o pfeneseni své pfislusnost na soud nové piislusny, piipad-
né po rozhodnuti nadfizeného soudu, se ptislusné zapisy
a spisy (rejstiikovy spis a sbirka listin) po pravni moci
usneseni o pfeneseni mistni pfislusnosti pfevedou do ob-
chodniho rejstiiku nové piislusného soudu (§ 200a odst. 3
o. s. I.). V pfipad¢, ze zapsany subjekt presidli zpét do
obvodu pivodné piislusného rejsttikového soudu, rejstii-
kova vlozka se otevie a zapisy se budou provadét pod pi-
vodni spisovou znackou.

(7) Jestlize maji osoby zucastnéné na fizi, rozdéleni
nebo pievodu obchodniho jméni (§ 38 az § 38h obchodni-
ho zakonik nebo zakona ¢. 125/2008 Sb., o pfeménach
obchodnich spole¢nosti a druzstva, ve znéni pozdéjsich
ptedpist) sidla v obvodech riznych rejsttikovych soudi,
vyzada si rejstiikovy soud, u kterého byl podan navrh na
zapis, od rejstiikovych soudt, v jejichz obvodech maji
ostatni zucastnéné osoby sidla, rejstiikové spisy vSech
ostatnich zucastnénych osob. Po pravni moci rozhodnuti
o povoleni zapisu vrati tyto spisy ostatnim rejstiikovym
soudiim spolu s usnesenim o povoleni zapisu fuze, rozdéle-
ni nebo prevodu obchodniho jméni do obchodniho rejstii-
ku, opatfenym dolozkou pravni moci.

§ 209
Rejstiikové spisy
(1) O kazdém zapisovaném subjektu se vede rejstiiko-
vy spis. Do tohoto spisu se zakladaji vSechna podani tyka-

jici se subjektu, véetné podnétil, navrhi, listinnych dikazt
a ptislusnych rozhodnuti tykajicich se zapsaného subjektu.

(2) Na vn¢jsi strané spisového obalu (vzor ¢. 122
v. k. .) se uvede spisova znacka, nazev a sidlo, pfip. misto
podnikani, zapisovaného subjektu a jeho odstépnych zavo-
du. Pfi jejich zméné se predchazejici idaj Cervené podtrhne
a vyznadi se 0daj novy. Spisova znacka se sklada z ozna-
¢eni pfislusného oddilu obchodniho rejstiiku a z ¢isla vloz-
ky A 30; u knih rejstiiku obchodniho, doposud vedeného
rejstiikovymi soudy, a u oddilid podnikového rejstiiku,
pfejmenovanych na knihy piislusnych oddilii (A, B, C, Dr),
oznacenych fimskymi ¢islicemi, se mezi oznaceni pfislus-
ného oddilu a bézné ¢islo vklada fimska cislice oznacujici
ptislusnou knihu (napt. B XX 180). Po provedeni vymazu
z obchodniho rejstiiku se ¢ervené vyznaci na spisovy obal
rok, kdy doslo k vymazu, a pfedni strana obalu se ¢ervené
uhlopfi¢né preskrtne.

(3) Do kazdého rejstiikového spisu se zaklada spisovy
ptehled a zvlastni obal uréeny pro zakladani stanov a za-
kladatelskych dokumentt véetné jejich zmén (vzor €. 122a
v. k. 1).

(4) Kazda pisemna zadost o vypis, opis a potvrzeni
z obchodniho rejstiiku je zapsana do evidence seznamu

Vyhlaska ¢. 562/2006 Sb., kterou se stanovi zpiisob prevedeni listin do elektronické podoby, zpiisob nakladani s preve-
denymi listinami a obligatorni elektronicka podoba listin (vyvhldaska o digitalizaci obchodniho rejstitku).
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vypisd, opist a potvrzeni. Pokud vypis neni mozno vyhoto-
vit (napf. subjekt neni zapsan v obchodnim rejstiiku), zada-
tel musi byt o tom uvédomén. Ustni Zidosti, kterym bylo
vyhovéno, se rovnéz zapisuji do seznamu vypist, opist
a potvrzeni za pomoci vypocetni techniky.

(5) Neni-li stanoveno jinak, uziji se pro vedeni rejstfi-
kovych spist pfiméfené ustanoveni § 164 az § 199.

§210
Jmenny rejstiik

Pro zapisované subjekty neni veden samostatny pisem-
ny jmenny rejstiik. Programové vybaveni umoziuje vyhle-
davani (lustraci) v databazi Gdajl, zejména podle jména
fyzickych osob a obchodni firmy pravnickych osob. Vy-
sledkem lustrace je seznam, ktery obsahuje u fyzickych
0sob jméno, piijmeni, jméno firmy, bydlisté a misto podni-
kani, lisi-li se od bydlisté; u pravnickych osob obchodni
firma, pravni forma a sidlo s uvedenim spisové znacky,
pod kterou je subjekt zapsan. Ustanoveni upravujici se-
znam jmen nebo elektronicky seznam jmen tim nejsou
dotcena.

§211

Vypisy z rejstiika pravnickych osob

Utedn& ovéfené vypisy z obchodniho rejstifku, nadag-
niho rejstiiku, rejstfiku obecné prospéSnych spolecnosti
a rejstiiku spolecenstvi vlastniki jednotek mutze zadateli
poskytnout kterykoli rejstiikovy soud, tzn. i ten, ktery re-
gistraci neprovedl.

§212

Povinnosti rejstfikového soudu
pri skonceni insolvené¢niho Fizeni

Rejstiikové soudy do 3 dnti od doruceni pravomocného
rozhodnuti o skonéeni insolven¢niho fizeni subjektu zapsa-
ného v obchodnim rejstiiku, nada¢niho rejstriku, rejstiiku
obecné prospesnych spolec¢nosti nebo rejstiiku spolecenstvi
vlastniku jednotek odstrani Uidaj o tom, Ze subjekt se na-
chazi v insolven¢nim fizeni.

§ 213 az 215
zruseny

HLAVA TRETI

INSOLVENCNI RiZEN{
§ 215a
Obecna ustanoveni

(1) Tato cast kancelaiského tadu upravuje provadeéni
kancelaiskych praci, vedeni rejstfikii, evidencnich pomd-
cek a dalsich ¢innosti s tim spojenych v insolven¢nim fize-
ni, v¢etné fizeni o incidenénich sporech; ostatni ustanoveni
kancelaiského fadu se uziji pfiméfené, neodporuji-li usta-
novenim v této ¢asti.

(2) Insolvencni spisy se vedou soucasné v elektro-
nické a listinné podobé. Obé podoby spisu musi byt obsa-
hové shodné s vyjimkou rozdila vyplyvajici z podstaty
obou podob a podminek dale stanovenych.

(3) Insolvencni spisy v elektronické podobé se vedou
dle dokumentace k informaénimu systému insolven¢niho
rejstiiku (ISIR).

(4) Insolvenéni spisy se eviduji celorepublikové v je-
diném rejstiiku INS.

§ 215b
Inciden¢ni spory
(1) Incidenéni spory se eviduji v rejstiiku ICm.

(2) Na spisovém obalu a na rozhodnutich soudu se
uvadi i aktualni spisova znacka insolvenéniho fizeni, ze
které incidenéni spor vzesSel. Neplatna spisova znacka in-
solven¢niho fizeni na spisovém obalu se preskrtne. Na
pisemnostech soudu se spisova znacka insolvenc¢niho fizeni
uvadi nad spisovou znackou inciden¢niho sporu.

(3) Pro vedeni spist inciden¢nich sporti, neni-li dale
stanoveno jinak, plati obdobné ustanoveni pro vedeni in-
solvenéni spisii s tim, Ze spisy inciden¢nich sporl jsou
prvotné vedeny v listinné podob¢; dokumenty v elektro-
nické podob¢ vedené v informacnim systému insolvencni-
ho rejstiiku (ISIR) se povazuji za elektronickou ptilohu
spisu inciden¢niho sporu. Spis inciden¢niho sporu se necle-
ni na oddily, nadfizenému soudu se vzdy predklada listinny
spis a nadtizeny soud vede ke svym fizenim sbérny spis.

§215¢
Insolvenéni spis

(1) Vsechny pisemnosti tvofici spis podle § 164 se
v insolvenénim fizeni oznacuji jako dokumenty.

(2) Insolvenéni spis se ¢leni na oddily.

(3) Oddil A tvoii dokumenty tykajici se projednavani
insolvenéniho navrhu do vydani rozhodnuti o upadku
(§ 136 insolven¢niho zédkona) nebo do vydani jiného roz-
hodnuti o insolvenénim navrhu (§ 142 insolvenéniho zako-
na), a to vcetné ptipadného rozhodovani o opravnych pro-
stiedcich a opakovaného rozhodovani o insolven¢nim na-
vrhu. Obsahuje-li rozhodnuti o upadku i dalsi vyroky roz-
hodnuti (napf. o zpisobu feseni Gpadku), zafazuji se doku-
menty tykajici se projednavani opravnych prostiedkd do
oddilu A, i kdyz vyrok o Gpadku opravnym prostfedkem
napaden nebyl.

(4) Oddil B tvoii dokumenty vkladané do spisu po
rozhodnuti o upadku, neni-li stanoveno, Ze patii do jiného
oddilu.

(5) Oddily C se vytvareji o kazdém jednotlivém inci-
denc¢nim sporu a oznacuji se vzestupn¢ arabskymi ¢islicemi
za pismenem C (C1, C2, ...). Do oddili C se zakladaji
vybrané dokumenty tykajici se inciden¢niho sporu, které se
zvefejiiuji v insolvenénim rejstitku a jsou provazané
s piislusenym spisem zapsany v rejstiiku ICm.

(6) 0Oddil D tvoii dokumenty pomocné procesni pova-
hy bez piimé souvislosti s rozhodovaci ¢innosti, napt. za-
znamy o nahlizeni do spisu, dotazy na stav fizeni, zadosti
o vyznaeni dolozky pravni moci na rozhodnuti apod.
V pochybnostech se dokument zatadi do oddilu A, je-li
veden uz oddil B, zatadi se do oddilu B.

(7) Oddily P se vytvareji pro kazdou jednotlivou pfi-
hlasku a oznacuji se vzestupné arabskymi Cislicemi za
pismenem P (P1, P2, ...). Do oddilu P se zaklada prihlaska
pohledavky véetné pfiloh a dalsi podani a rozhodnuti tyka-
jici se dané ptihlasky.

(8) Pokud je oddil (spis) v listinné podobé zasilan
jinému soudu, organu nebo subjektu, zasle se spolu se spi-
sovym ptehledem (vzor ¢&. 41 v. k. 1.), do kterého jsou za-
psany vSechny vlozené dokumenty, a to zvlast’ pro kazdy
oddil.
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§215d
Spisova znacka, Cislovani dokumentii a jednaci ¢islo

(1) Spisova znacka insolvenéniho spisu se sklada
z pevné a proménlivé ¢asti. Pevnou ¢ast tvoii zkratka INS
a bézné Cislo rejstiiku lomené letopoctem (INS 23/2008).
Proménlivou ¢ast tvofi pismenna zkratka oznacujici soud
a Ciselné oznacCeni oddéleni soudu prvniho stupné, které
danou véc vyrizuje (KSHK 14). Proménliva ¢ast predchazi
¢asti pevné (KSHK 14 INS 23/2008).

(2) Pevna cast spisové znacky se nikdy neméni; pro-
ménliva se zméni, kdykoliv dojde ke zméné soudu nebo
oddéleni soudu prvniho stupné, které véc vyfizuje.

(3) V kazdém oddile se dokumenty ¢isluji v samo-
statné Ciselné fadé pocinajici jednickou.

(4) Jednaci ¢&islo vytvofeného dokumentu soudem
prvniho stupné nebo dokumentu do spisu doslého nebo
vloZeného je tvofeno spisovou znackou, oznacenim oddilu
a Cislem dokumentu. Oddil se v ¢isle jednacim oddéluje
vpredu i vzadu pomlckami (KSHK 14 INS 23/2008-B-14).

(5) Seznam zkratek oznacujici soud je uveden v pfi-
loze ¢. 14.

§ 215¢
Usporadani spisu
(1) Spis je tvofen dokumenty.

(2) Dokument je tvofen z hlavniho dokumentu a pfi-
padnych vedlejsich dokumenta.

(3) Dokumenty vytvafené soudem (napf. rozhodnuti,
zadost soudu, atd.) jsou hlavnim dokumentem. VedlejSimi
dokumenty jsou zejména dorucenky, vracené nedorucené
obalky, jiné doklady o doruceni, dokument sejmuty
z ufedni desky soudu, protokol o hlasovani v zalepené
obalce a referat.

(4) U podani doslych soudu je hlavnim dokumentem
podani. Vedlejsimi dokumenty jsou zejména obalka, pri-
vodni dopis, plnd moc ¢i povéfeni a listiny prilozené
k dikazu.

(5) Kazdy dokument je oznacen pofadovym cislem
dokumentu v ramci ptislusného oddilu. Dokument obdrzi
potadové ¢islo v okamziku vlozeni do elektronické podoby
spisu a toto &islo se nikdy neméni. Cislovani dokumenti
v listinné a elektronické podobé spisu se musi vzdy shodo-
vat.

(6) Zjisti-li se, ze dokument byl vloZen do nespravné-
ho spisu ¢i do nespravného oddilu spisu, dokument se vy-
jme a zalozi spravné. Pod ptivodnim ¢islem dokumentu se
do spisu zalozi zaznam o vynéti ptivodniho dokumentu
s uvedenim, kam byl nov¢ zalozen.

(7) Kazdy hlavni dokument (mimo rozhodnuti soudu)
se oznaci ¢arovym kodem, ktery se umisti tak, aby nepie-
kryval zadny text na dokumentu.

§ 215f

Postup pfi tvorbé rozhodnuti

(1) Listinny original rozhodnuti nebo jind pisemnost
pfi podpisu neobsahuje v Eisle jednacim oznaceni oddilu
a Cisla dokumentu.

2 § 422 insolvencniho zdkona.

(2) Jakmile je podepsan original rozhodnuti v listinné
podobé, vlozi jeho elektronickou podobu kancelar do elek-
tronického spisu. Tento zaméstnanec odpovida za shodu
listinného originalu s elektronickym stejnopisem.

(3) Zamestnanec kancelafe dale elektronicky stejnopis
prevede do formatu PDF a zvefejni v insolven¢nim rejstii-
ku.

(4) Zaméstnanec kancelafe doplni na listinny original
oznaceni oddilu a ¢islo dokumentu, vyplni dolozku zvetej-
néni (viz jednaci fad pro insolvenéni fizeni) v insolven-
¢nim rejstiiku a zalozi listinny original do pfislusného
oddilu listinného spisu.

(5) Tento postup se obdobné pouzije na jiné hlavni
dokumenty vytvafené soudem a zakladané do spisu (od-
dilu).

§215¢g

Postup pri zpracovani podani

(1) Dosla podani se vkladaji i do elektronického spisu.
Podéni do spisu vklada kancelai soudu prvniho stupné; po
ptedlozeni spisu nadfizenému soudu vklada podani tykajici
se fizeni u nadfizeného soudu kancelaf soudu nadfizeného.

(2) Nelze-li opatfit elektronicky obraz podani nepro-
dleng, nahradi se elektronicky obraz zaznamem o tom, Ze
elektronicky obraz bude doplnén s ¢asovou prodlevou.

(3) Vedouci kancelafe posoudi nutnost anonymizace
podéni a pifipadné anonymizaci =zajisti ¢i provede
(§ 215ga). V pochybnostech ptedlozi podani k posouzeni
vy$$imu soudnimu Gfednikovi, asistentu soudce ¢i soudci.

(4) Poté kancelar zvetejni elektronicky obraz (v pfipa-
dé potieby anonymizovany) v insolven¢nim rejstiiku.

§ 215ga

Anonymizace

(1) Anonymizace® se provadi pomoci pfislusného

programového vybaveni (Adobe Acrobat) a postupuje se
tak, ze anonymizované udaje se zcela piekryji (zacerni),
aby nebylo mozné je ptecist; neni-li z textu jednoznaéné
poznatelny obsah anonymizovaného udaje, pfipoji se
k anonymizovanému udaji charakter anonymizovaného
udaje (napf. ,,datum narozeni®, ,rodné cCislo“, ,adresa“,
,»Cislo uctu“ apod.).
(2) Anonymizaci podléhaji

a) u fyzickych osob podatelt (nejde-li o dluznika) byd-
listé, datum narozeni, rodné ¢Eislo, citlivé udaje podle
zvlastniho predpisu®® a dalsi udaje podle pokynu
soudce, asistenta soudce nebo vyssiho soudniho ufed-
nika;

b) u ostatni fyzickych osob vSechny osobni udaje
s vyjimkou jména a pfijmeni;

c) obchodni tajemstvi;

(3) Anonymizaci zejména nepodléhaji

a) udaje o dluznikovi;

b) jména a piijmeni zastupct Gcastnikl fizeni a zastupct
osob zucastnénych na fizeni, vyjma jmen a pfijmeni
zakonnych zastupci;

¢) ochranné znamky.

229 § 4 pism. b) zdkona & 101/2000 Sb., ochrané osobnich iidajii a zméné nékterych zikonii, ve znéni pozdnich predpisii.
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§ 215h
Postup p¥i dorucovani a vyrozumivani

(1) Neni-li technicky mozné v pocitacové aplikaci
elektronického spisu evidovat odeslani vice dokumentd
v jedné obdlce, odesila se kazdy dokument v samostatné
obalce.

(2) Dorucuje-li soud prostfednictvim vefejné datové
sit¢ je dokladem o doruceni odeslana datova zprava adresa-
ta, kterou potvrzuje pfijeti dokumentu; tato datova zprava
adresata musi byt opatfena jeho uznavanym elektronickym
podpisem.

(3) Neni-li potieba doklad o doruéeni podle odstav-
ce 2 (napf. vyrozumeéni, oznameni) zalozi se do spisu kopie
odeslané zpravy jako vedlejsi dokument.

§ 215i
Vedeni listinného spisu

(1) Za obsahovou shodu listinného spisu se spisem
v elektronické podob¢ odpovida soud prvniho stupné, ktery
vede insolvencni fizeni.

(2) Kazdy oddil spisu, v¢etné spist incidenénich spo-
rt, se vklada do samostatného spisového obalu (pouzije se
pfiméfené vzor ¢. 40 v. k. ).

(3) U doslych podani se listiny pfilozené k dikazu
bud’ ponechaji ve spisu ¢i zalozi do piilohového obalu, a to
zejména s prihlédnutim k poctu listin a rozsahu spisu tak,
aby bylo dosazeno piehlednosti spisu. Originaly listin,
které se budou po skonceni fizeni vracet Ucastnikim, se
zalozi vzdy do ptilohového obalu.

(4) Na prvni stranu hlavniho dokumentu se uvede
Cislo dokumentu a za lomitkem zkratka ,,celk.” a celkovy
pocet listd tohoto dokumentu zalozenych ve spisu (tj. cel-
kovy pocet listd hlavniho i vedlejsich dokumentd). Na
dalsich listech dokumentu se uvede vzdy ¢islo dokumentu
lomené potfadovym ¢islem listu v ramci tohoto dokumentu.
V elektronickém spise se spolu s poétem listd dokumentu
eviduje i celkovy pocet stran dokumentu.

(5) U dokumentii vytvofenych soudem se zptisobem
podle odstavce 4 oznacuji a eviduji hlavni dokument, pro-
tokol o hlasovani a referat. Doruc¢enky, vracené nedorucené
obalky a jiné doklady o dorudeni se zaeviduji tak, ze
k zaznamu dle odstavce 4 se pfipiSe ,,+dor a pocet téchto
vedlejsich dokumentd (zaznam 2/celk.12+dor4 tedy zna-
mena, ze dokument ¢. 2 ma celkem 12 listd a jsou u n&j 4
dorucenky ¢i jiné doklady o doruceni).

(6) V listinném spise se dorucenky véetné vracenych
nedorucenych obalek a jinych dokladii o dorudeni priklada-
ji k hlavnimu dokumentu; v elektronickém spise se postu-
puje obdobné.

(7) Do pfilohovych obali je mozno zalozit také ved-
lejsi dokumenty nalezejici k dokumentim vytvofenych
soudem, a to napf. prezenéni listiny, hlasovaci listky a jiné
listiny o hlasovani.

(8) Piilohovy obal se zaklada pro kazdy oddil spisu
zvlast; je-li potfeba vice ptilohovych obalil v ramci jedno-
ho oddilu, oznacuji se jednotlivé svazky fimskymi Cisly.
V kazdém piilohovém obalu se vede seznam ptiloh (vzor
.4l v. k. t).

(9) Byly-li prilohy zalozeny do piilohového obalu,
toto se uvede na prvni strané¢ hlavniho dokumentu pod
udajem dle odstavce 4.

§ 2155
Rizeni u nad¥izeného soudu

(1) Ma-li v pribéhu insolvenéniho fizeni, véetné fize-
ni o incidenénim sporu, rozhodovat nadtizeny soud, vyho-
tovi soud prvniho stupné predkladaci zpravu, kterou elek-
tronicky zaSle nadfizenému soudu. Véc je nadfizenému
soudu predlozena dnem, kdy nadfizeny soud obdrzel pred-
kladaci zpravu. Listinny spis se nepfedklada.

(2) Kazda predkladaci zprava obdrzi u nadfizeného
soudu senatni znacku fizeni u nadfizeného soudu (dale jen
»senatni zna¢ka®). Senatni znacku tvofi ¢islo senatu nadii-
zené¢ho soudu, pismenna zkratka nadfizeného soudu
(ptiloha €. 14) a bézné Cislo v ramci daného nadfizeného
soudu lomené letopoétem (2 VSOL 3/2008).

(3) Jednaci ¢islo dokumentu vytvofeného nadfizenym
soudem je tvofeno spisovou znackou, senatni znackou,
oznacenim oddilu a ¢islem dokumentu. Na dokument nad-
tizeného soudu uvede se do pravého horniho rohu spisova
znacka a pod ni zbyvajici ¢ast ¢isla jednaciho. V ostatnich
ptipadech (napf. pfi citaci rozhodnuti v jiném dokumentu)
se v Cisle jednacim za spisovou znackou vlozi Carka
(KSHK 14 INS 23/2008, 4 VSPH 14/2008-A-28).

(4) Nadrtizeny soud muze, povazuje-li to za potiebné,
pozadat o predlozeni potfebného oddilu listinného spisu dle
ust. § 2151

(5) Nadrtizeny soud si muze zalozit sbérny spis, do
kterého bude zakladat kopie rozhodnuti ve vécech, ve kte-
rych rozhodoval.

(6) Nadrizeny soud po skonceni svého fizeni zaSle
vSechny dokumenty soudu prvniho stupné nejpozdéji
s rozhodnutim k zalozeni do listinného spisu.

(7) Po dobu, kdy oddil (spis) v listinné podobné je
u nadtizeného soudu, soud prvniho stupné vede pro docas-
né ulozeni dokumenti v listinné podobné patfici do toho
oddilu sbirku dokumentl s oznacenim pevné Casti spisové
znacky a oddilu, kterého se tyka; obdobné se postupuje i u
nadfizeného soudu. Dokumenty ulozené ve sbirce doku-
mentti mohou byt pfedlozeny jen nadfizenému soudu.

§ 215k
Piedavani spisu

(1) Po nabyti pravni moci rozhodnuti o vysloveni
mistni nepfislusnosti nebo na zaklad¢ jiného pravomocné-
ho rozhodnuti o tom, ze fizeni bude konat jiny soud, ve-
douci kancelafe na pokyn soudce (asistenta soudce, vyssi-
ho soudniho tfednika) zasle listinny spis pfislusSnému sou-
du a soucasn¢ mu zasle elektronickou zpravu o postoupeni
spisu.

(2) Piislusny soud tkonem (pfevzeti véci) v elektro-
nickém spisu, kterym se piidéli ¢iselné oznaceni soudniho
oddéleni a zkratky pfebirajiciho soudu (pfiloha ¢. 14), pie-
vezme jeho vedeni.

§ 2151
Zapijcovani listinného spisu

Listinny spis nebo pouze jeho uréeny oddil soud prvni-
ho stupné, u kterého se vede insolvenéni fizeni, zaptjcuje
jinym soudim jen na jejich pisemnou zadost o zapujceni
listinného spisu, a to se svolenim soudce; jinym organim
a subjektim mize byt zapujéen jen, je-li to zapotiebi
k plnéni jejich kol a nemohou ziskat informaci jinak;
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ustanoveni § 215j odst. 6 plati i pro zapijéené oddily (spi-
sy). Zapujéeny spis je nutno vratit do 15 dnt.

§ 215m
Navrhy na moratorium

(1) Navrhy na moratorium podané pied zahajenim
fize-ni (§ 125 insolvenéniho zakona) se eviduji v rejstiiku
INS.

(2) Veskeré udaje o tomto fizeni a vytvoiené doku-
menty se zvefejiuji jen na zakladé pokynu soudce.

§ 215n

Navrhy na zvefejnéni rozhodnuti dle § 429 insolvenc-
niho zakona se eviduji v rejstiiku Nc ve zvlastnim oddilu.

§ 2150
Insolvenéni spravei

Pfedseda soudu organizacné zajisti, aby byla splnéna
povinnost vyplyvajici z § 25 insolve¢niho zékona; podrob-
nosti musi byt stanoveny v rozvrhu prace.

HLAVA CTVRTA

RiZEN O DEDICTVI, 0 USCHOVACH
A O UMORENI LISTIN PRED SOUDY

Oddil prvni
Rizeni o dédictvi
§ 216
Vytisky sdéleni z evidenci

(1) Vytisky sdéleni o vysledku vyhledavani v Central-
ni evidenci zavéti vedené Notafskou komorou Ceské re-
publiky (dale jen ,,Komora®) se zalozi do spisu D, uvede
se datum tohoto vyhledavani a vytisk sdéleni podepise oso-
ba, ktera vyhledavani provedla.

(2) Bylo-li provedeno Setfeni v Centralni evidenci
manzelskych smluv vedenych Komorou, zalozi se vytisk
sdéleni o vysledku vyhledavani do spisu se stejnymi nale-
zitostmi, jak je uvedeno v odstavci 1.

§217

(1) K originalu zavéti, listiny o vydédéni nebo listiny
o odvolani téchto ukont (dale jen ,,zavét™), jejiz stav a ob-
sah byl v fizeni o dédictvi zjistén (dale jen ,,prohldSena
zaveét™) se piipoji zaznam, ve kterém se uvede, ktery soud
vede fizeni o dédictvi, spisova znacka dédického spisu
a datum prohlaseni zavéti. Zaznam vyhotovi notaf, u néhoz
je ulozena zavét, soud, u néhoz je ulozena zaveét sepsana
notafskym zapisem byvalého statniho notafstvi, nebo soud-
ni komisaf, ktery zaveét zjisti v fizeni o dédictvi.

(2) K originalu listiny o ustanoveni spravce dédictvi,
listiny o odvolani ustanoveni spravce dédictvi nebo listiny
0 odvolani souhlasu s ustanovenim do funkce spravce dé-
dictvi (dale jen ,listina o spravé dédictvi®), jejiz stav
a obsah byl v fizeni o dédictvi zjistén, se pfipoji zaznam,
ve kterém se uvede, ktery soud vede fizeni o dédictvi, spi-
sova znacka dédického spisu a datum prohlaseni listiny
o spravé dédictvi.

(3) Zaznam podle odstavci 1 a 2 podepiSe osoba,
ktera ho vyhotovila. Pfipojeni zdznamu se provede neoddé-
litelnym zpisobem, tj. spoj se prekryje uzavérou. Uzavéra

se vyhotovi nalepkou, ktera nesmi piekryvat text zdznamu
nebo listiny. Otisk ufedniho razitka se umisti soucasné pies
nalepku, zdznam a listinu.

§218

(1) Zamgstnanec soudu uréeny rozvrhem prace nebo
povéreny predsedou soudu ulozi soudnim komisafem pfe-
danou zavét' do sbirky prohlasenych zavéti a provede zapis
v seznamu prohlaSenych zavéti (vzor ¢. 187 v. k. 1)
a v poznamkovém sloupci rejstiiku D (vzor €. 184 v. k. 1.).
Na zaznamu vyhotoveném podle § 217 odst. 1, vyznaci
bézné ¢islo seznamu prohlasenych zaveti.

(2) Do sbirky prohlasenych zavéti se listiny zakladaji
chronologicky podle béznych ¢isel seznamu prohlasenych
zaveti a ukladaji se do tuhych desek po 50 listinach do
kovové skiin¢ soudu.

§219

Zaveét ulozena ve sbirce prohlasenych zavéti u soudu,
ktera se zapujCuje jinému soudu nebo znalci, se doruci
prostfednictvim soudniho dorucovatele nebo se preda
osobné. Piijemce zavéti jeji pfijem pisemné potvrdi.

§ 220
Vedeni rejstiiku D u soudu

(1) Soud v rejstiiku D eviduje napad véci, vydana
rozhodnuti, podané opravné prostiedky, rozhodnuti soudu
nadfizeného, pohyb spisu, pravomocné ukondéeni véci,
poznamky a dalsi potiebné udaje podle okolnosti ptipadu
(napf. polozka seznamu zavéti, pod niz byla zavét evidova-
na).

(2) V rejstitku D soud eviduje i provedeni dalsiho
fizeni o dédictvi o majetku, ktery se objevil az po pravni
moci rozhodnuti, jimz bylo ptivodni fizeni skonceno. Véc
u soudu obzivne [§ 161a odst. 2 pism. h)].

0ddil druhy

Uschovy u soudu
§ 221

Vsechny doklady vztahujici se k jednomu bé&znému
Cislu knihy uschov se zakladaji do spisu tykajiciho se
uschovy jako jeho soucast.

§222

(1) Pfedméty ukladané do kovové skiin€ soudu se pfi
zapisu do knihy tschov popisi podle pisemného pokynu
soudce tak, aby byla vyloucena jejich zdména. Pied uloze-
nim do kovové skiiné se vlozi do pevného obalu (obalky)
opatien¢ho zajistovacimi paskami a kulatym tfednim ra-
zitkem, podpisem soudce, popf. zaméstnanec poveteného
vedenim knihy tGschov. Zaméstnanec takto podepsany od-
povida za obsah obalu. Zaméstnanec povéfeny vedenim
knihy uschov jinak odpovida za neporusenost obalu. Jde-li
o0 uschovu na navrh, podepiSe se na obal i slozitel. Na oba-
lu se vyznaci polozka knihy uschov, véc a spisova znacka.

(2) Na pisemny pokyn podle odstavce potvrdi zameést-
nanec povéfeny vedenim knihy tischov pfevzeti uschovy
dolozkou ,,pirevzal“ s uvedenim data pfevzeti a pfipojenim
svého podpisu.

(3) Pfedmét uschovy vyda zaméstnanec povéieny
vedenim knihy uschov na podkladé poukazu soudce. Na
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pisemny pokyn zaméstnanec povéteny vedenim knihy
uschovy vyznaci vydani uschovy dolozku ,,vydal“ s uve-
denim data vydani a pfipojenim svého podpisu.

(4) Priijemce potvrdi pfevzeti predmétu tischovy svym
podpisem s uvedenim svého bydliste, jakoz i ¢isla a druhu
prikazu totoznosti v piislusné rubrice knihy uschov. Pii
vedeni evidence soudnich uschov pomoci vypocetni tech-
niky pfijemce potvrdi pfevzeti pfedmétu tischovy na kopii
potvrzeni o vydani uschovy, ktera se zaklada do spisu.

(5) Na zadost opravnéného lze na jeho nebezpeci za-
slat pfedmét uschovy na urcenou adresu postou. Potvrzeni
o podani odesilané zasilky se pevné spoji s pisemnym po-
kynem k vydani tischovy jako doklad nahrazujici potvrzeni
o pfijeti.

§223

Pfistup do kovové skiiné¢ soudu ma pouze rozvrhem
prace soudu urceny soudce a zaméstnanec povéfeny vede-
nim knihy Gschov. Tito zaméstnanci odpovidaji za evidenci
a za nakladani s uschovami v kovové skfini soudu.

§ 224

Ptedseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstna-
nec, s vyjimkou zaméstnance, ktery ma podle rozvrhu pra-
ce pristup do kovové skiing, provede nejméné jednou v ka-
lendainim pololeti kontrolu tGschov ulozenych v kovové
skiini soudu porovnanim skute¢ného stavu se zdznamy
v knize tschov, jakoz i Udaji v pfislusnych rejstiicich
a spisech. Tato kontrola musi byt provedena i pii zméné
v osobé soudce nebo zaméstnance soudu uvedenych
v § 222 odst. 1. Zaznam o provedené kontrole se zalozi do
spravniho spisu.

§ 225
Uschova u penéZniho dstavu

(1) Poukaz ke slozeni penéz nebo jinych movitych
véci u penézniho Ustavu se zasila dvojmo; druhé vyhotove-
ni potvrzeni o pfijeti se vraci zpét soudu.

(2) Penize se ukladaji na bézny ucet nebo na depozitni
ucet zné&jici na soud. Devizové prostiedky se ukladaji na
devizovy ucet soudu. Na Gétu se vyznaci podle poukazu
soudu oznaceni véci a spisova znacka.

(3) Jiné movité véci se ukladaji do Gischovy u penézni-
ho ustavu v pevnych obalech se zajistovacimi paskami
a podpisy osob podle § 222 odst. 1 nebo v bezpe¢nostnich
schrankach penézniho tstavu pronajatych soudem. Stejné
se postupuje pii uschove listin, na které je vazana pohle-
davka.

§ 226

Poukaz, kterym se nafizuje vyplata penéz nebo vydani
jinych movitych véci u penézniho tstavu, se zasila dvojmo;
druhé vyhotoveni se spolu se zdznamem o provedeni pou-
kazu slouzi jako doklad pro soud.

§ 227

Predseda soudu predklada penéznimu ustavu vzory
podpisi zaméstnancti soudu, opravnénych podepisovat
poukazy a vyrozumi jej také o kazdé zméné v osobach
opravnénych zameéstnanca.

§ 228

Osmihranné Ufedni razitko (§ 37, § 248 odst. 3) se
uschovava v trezoru. Zaméstnanci, ktefi maji povolen pfi-

stup do trezoru, odpovidaji za to, Ze razitko nebude zneuzi-
to.

§ 229

(1) Penézni uschovy jsou ukladany na depozitni ucet
nebo bézné ucty soudu. Devizové prostiedky na devizovém
uctu. O penéznich uschovach se uctuje v ucetnictvi v sou-
ladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpist. Evidenci penéznich a vécnych uschov
vede povéfeny zaméstnanec soudu v knize Uschov, nebo
pomoci vypocetni techniky.

(2) Podle vypisu z Gctu nebo dalsich dokladii od kan-
celafe soudu zauctuje Gcetni doslou platbu (Gschovu), vy-
hotovi zdznam o sloZeni finan¢nich prostfedkti na ucet
soudu a kopii zaznamu pieda bezodkladné zaméstnanci
soudu povétenému vedenim knihy uschov. Tento zamést-
nanec vyznaci slozeni platby do knihy uschov podle zazna-
mu o slozeni, tj. na jaky ucet a pod jakym ¢islem dokladu
byla platba zatGctovana v ucetnictvi, vyznaci na zdznamu
o slozeni piislusnou polozku knihy uschov a zalozi jej do
spisu vedeného o vyfizované véci.

(3) Pii vybérech nebo zruseni bézného uctu se postu-
puje obdobné.

§ 230

(1) Na podkladé zpravy penézniho Ustavu o zfizeni
vécné uschovy se vyznali ziizeni uschovy v pfislusném
sloupci knihy uschov a na opisu poukazu doplnéném zpra-
vou penézniho ustavu o jeho provedeni se uvede piislusna
polozka knihy uschov. Opis poukazu se zalozi do spisu

vedeného o vytizované véci.

(2) Zruseni vécné Gschovy se vyznaci v knize tischov.
Opis poukazu s dolozkou o jeho provedeni se zalozi do pfi-
slusného spisu vedeného o vyfizované véci.

§231

Piedseda soudu, nebo jim pisemné povéfeny zaméstna-
nec provede podle potieby, nejméné vsak jednou v kalen-
dainim roce, kontrolu uschov na béznych uctech, jakoz
i depozitnich tctech u penézniho ustavu porovnanim za-
znamil v knize uschov se soupiskou uschov dodanou pe-
néznim Ustavem ucetnimu soudu a s udaji v piislusnych
rejstéicich a spisech vedenych o vyfizovanych vécech.
Zaznam o provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.

Uschova u schovatele
§ 232

(1) Véci, které se nehodi k tschové v kovové skiini
ani k uschové u penézniho ustavu, se ulozi u schovatele.
Na podklad¢ zpravy schovatele o pfevzeti predmétu tscho-
vy se vyznaci zfizeni uschovy v pfislusném sloupci knihy
uschov a zpravu schovatele o pfevzeti predmétu uschovy
zatadi zaméstnanec povéfeny vedenim knihy tschov do
spisu. Na zpravé uvede ¢islo polozky knihy uschov a &islo
zaznamu o slozeni zalohy na naklady tschovy. Ve spisu
o uschové se vyznaci datum, kdy byl pfedmét Gschovy
pfijat schovatelem.

(2) Po pravni moci rozhodnuti o pfiznani ndhrady
nakladti spojenych s uschovou u schovatele se poukazem
ulozi ucetnimu soudu uhradit schovateli pfiznané naklady
ze zalohy vybrané od slozitele, poptipadé z rozpoctovych

prostedkl soudu.
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§233

Kontrolu tschov u schovatele provede ptedseda soudu
nebo jim pisemné povéfeny zaméstnanec soudu podle po-
tieby, nejméné vsak jednou v kalendainim roce, porovna-
nim zdznamu v knize Gschov s 0daji v pfislusnych rejstii-
cich a spisech vedenych o vyfizovanych vécech. Zaznam
o provedené kontrole se zalozi do spravniho spisu.

Uschova kli¢a
§ 234

(1) Klice od bytt, jinych mistnosti nebo prostor, pre-
vzaté pii zajiSténi dédictvi v ramci neodkladnych opatfeni,
vykonu rozhodnuti o vykazani ze spoleéného obydli a ne-
navazovani kontakti s opravnénym (§ 273b o. s. f.) nebo
pfevzaté od policejniho organu po provedeném vykazani
v souvislosti s fizenim o vydani ptedb&ézného opatieni po-
dle § 76b o. s. t., se u soudu uschovavaji v kovové skiini
soudu jako vécna uschova.

(2) Pied uschovou se klice, popiipadé svazky klic¢t
patfici k téze véci, vlozi do pevného obalu (obalky), popfi-
padé se opatii pevné pfipojenym Stitkem. Na obalu nebo na
Stitku se vyznaci polozka knihy uschov a spisova znacka.

Oddil tieti
Rizeni o umotenti listin
§ 235

Usneseni podle § 185m odst. 2 o. s. . musi byt vyvése-
no na ufedni desce soudu v tyz den, kdy bylo vydano.

HLAVA CTVRTA

RIZENI O NAVRHU NA URCENI LHUTY
§ 235a

(1) Je-li podan navrh na urceni lhiity k provedeni pro-
cesniho tkonu podle § 174a zék. ¢. 6/2002 Sb. (dale také
jen ,navrh na urceni lhity®), je tfeba bezpodminecné
dodrzet lhity stanovené v odstavcich 3 a 6 uvedeného usta-
noveni. Soud navrhovatele informuje do 5 pracovnich dnt
od podani navrhu i o tom, ze hodla provést navrhovany
procesni ukon a z tohoto diivodu nebude spis predkladat
soudu piislusnému k rozhodnuti o néavrhu. Soucasné
s provedenim navrhovaného procesniho tikonu navrhovate-
le soud informuje i o tom, ze tento ukon byl proveden; to
neplati, pokud s provedenim tikonu je spojeno jeho doruce-
ni navrhovateli. Neni-li ve lhat¢ 3 dni po obeznameni
o provedeni ukonu navrhovatelem prohlaseno, Ze na néavr-
hu trva, soud pokracuje dale v fizeni. Je-li prohlaseni navr-
hovatelem uc¢inéno po uplynuti lhiity 3 dnd, soud o této
skutecnosti navrhovatele vyrozumi a pouci jej, ze si muze
podat novy navrh; pivodni navrh soudu ptislusnému
o navrhu rozhodnout nepredklada. Je-li navrhovatelem
uéinéno véasné prohlaseni, soud ve lhuté 5 pracovnich dnt
od ucinéni prohlaseni procesni spis piedlozi pfislusnému
soudu k rozhodnuti.

(2) Soud, u néhoz navrhovatel podal navrh na uréeni
lhaty, jej zapiSe do evidence navrhGi na uréeni lhuty
(§ 235b), zalozi do procesniho spisu, a jeho pfichod vyzna-
¢i s poznamkovém sloupci této veci v ptislusném rejstiiku.
Stejnym zpiisobem zalozi do spisu a vyznaci v rejstiiku
i prohlaseni navrhovatele o tom, Ze i po provedeni pozado-
vaného procesniho tkonu trva na navrhu. Neni-li procesni
spis u soudu k dispozici, je nutno jej bezodkladné vyzadat;

to plati i pro pfipad, Zze v dob& podani navrhu je spis u sou-
du, ktery je pfislusny o navrhu rozhodnout. Soudu pfislus-
nému o navrhu rozhodnout se postupuje procesni spis
s vyjadfenim pfislusného soudce k divodnosti navrhu,
ptipadné k tomu, pro¢ nebyl proveden navrhovatelem po-
zadovany procesni ukon. Po vraceni spisu s rozhodnutim
o podaném navrhu procesni soud toto rozhodnuti bezod-
kladn€ doruéi navrhovateli. Byla-li rozhodnutim o navrhu
urcena lhita k provedeni procesniho tikonu, vedouci kan-
celafe vyznadi tuto lhutu do poznamkového sloupce pii-
slusného rejstiiku, dale uvede datum vydani a spisovou
znacku rozhodnuti o urcenti lhiity. Poté neprodlené piedlozi
procesni spis predsedovi sendtu (samosoudci), ktery véc
vyfizuje.

(3) Soud, jemuz byl pfedlozen spis s navrhem na urce-
ni lhity, eviduje fizeni v rejstfiku UL. Nema-li navrh nale-
zitosti podle § 174a odst. 2 zak. ¢. 6/2002 Sb., piislusny
soud navrhovatele bezodkladné vyzve k doplnéni nebo
opravé navrhu a pouci jej o moznych disledcich nevyhove-
ni podle § 174a odst. 6, véta druha zak. ¢. 6/2002 Sb. Roz-
hodne-li pfislusny soud o tomto navrhu, neprodlené roz-
hodnuti vyhotovi a spolu s procesnim spisem zasle proces-
nimu soudu. Do spisu UL zaklada kopii navrhu, pfipadnou
vyzvu k doplnéni nebo opravé navrhu a odpovéd navrho-
vatele na tuto vyzvu, hlasovaci protokol, stejnopis svého
rozhodnuti a doklad o tom, Ze original rozhodnuti doru¢il
procesnimu soudu.

§ 235b

Evidence navrhi na urcenti lhiity

(1) Evidence navrhd na uréeni lhity se vede u soudu,
u néhoz byl podan navrh na ureni lhuty a pouze pro ty
ptipady, kdy navrh se tyka fizeni vedeného u tohoto soudu.

(2) Evidence navrhti na urceni lhity slouzi predsedovi
(mistopfedsedovi) soudu k ptehledu téchto podanych na-
vrhii a ke kontrole dodrzovani lhit ulozenych k provedeni
procesniho ukonu piislusnym soudem podle § 174a zak.
¢. 6/2002 Sb.

(3) Vraceny procesni spis ve vécech rozhodovani
o navrzich na urceni lhuty se nejprve piedlozi spraveé soudu
k informaci pfedsedovi nebo povéfenému mistoptedsedovi
soudu a k provedeni zdznamu o doru¢eni rozhodnuti nadfi-
zeného soudu do spravniho deniku (heslo Rozhodnuti
o urceni lhiity k procesnimu ukonu soudu) véetn¢ vyznace-
ni €. j. na originalu rozhodnuti zakladaného do procesniho
spisu, pod kterym byl ve spravnim deniku zapsan ptichod
tohoto rozhodnuti, a obratem jej predlozi ptislusnému
soudnimu oddéleni prostiednictvim vedouci kancelate
k dals$imu postupu (napf. § 235a odst. 2 véta Sestd). Po
vraceni dorucenky nebo opatieni jiného dokladu o doruceni
se na original rozhodnuti vyznaci pravni moc. Tyto Gkony
se provadi s nejvyssim urychlenim. Soubézné se pfislusny
pfedseda senatu (samosoudce) piip. povéfeny asistent
soudce nebo vyssi soudni Gfednik postard o event. vyplace-
ni ndhrady nakladt fizeni navrhovateli.

HLAVA PATA
SPRAVNI AGENDA SOUDU
Oddil prvni

Administrativni a kancelaiské prace



strana 254

Instrukce ¢. 9

Castka 5

§ 236
Organizaci hospodaisko-finanéni, tcéetni a pokladni
sluzby a prava a povinnosti i odpovédnost hospodaiskych
a Ucetnich zaméstnancl spravy soudl upravuji zvlastni
predpisy.
§ 237

Ustanoveni § 164 az 199 plati pfimétené i pro spravni
agendu soudtl s odchylkami uvedenymi dale.

§ 238
Spravni agenda a jiné eviden¢ni pomiicky
(1) Pro spravni agendu se vedou tyto pomicky:

a) spravni denik (Spr) (vzor ¢. 71 v. k. 1),

b) rejstiik St - pro stiznosti na soudy a soudce dle § 164
a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.,

¢) seznam jmenny, vyzaduje-li to rozsah agendy.

(2) Pro agendu pifedsedy vrchniho soudu se vedou
rejstiiky:

a) rejstiik S - pro véci spravni povahy (vCetné agendy
pravni pomoci), jejiz rozsah vyplyva ze seznamu
hesel, ktery je obsazen v pfiloze ¢. 2,

b) rejstitk Sp - pro zapisovani agendy pfipominkového
fizeni pfipravovanym navrhim zakont a jinych prav-
nich pfedpisd,

c) rejstiik Su - pro agendu tykajici se navrhu na zruseni
zakona nebo jeho Casti a tistavnich stiznosti.

(3) Kromé pomtcek uvedenych v odstavci 1 se vedou
u okresnich soudt tyto dalsi eviden¢ni pomicky:

a) kniha rozvrhi prace,

b) lhitnik obCasnych vykazl a zprav,

¢) seznam znalci a tltumo¢nikd,

d) kalendat (vzor €. 28 v. k. f.) nebo diaf,

e) evidence opravnéni podle § 21 odst. 1 0. s. T,

f) evidence stvrzenek o platbach,

g) evidence procesnich (generalnich) plnych moci,

h) evidence osvédceni o registraci platce dané z pfidané
hodnoty podle § 255a,

i) evidence vzorl otisku podpisového razitka advokata,

j) evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych
osob podle § 255c,

k) evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchod-
nich spole¢nosti podle § 255d,

1) evidence opist pfislusného oddilu rozvrhu krajského
soudu podle § 175za o. s. f.

(4) Krajské soudy vedou mimo pomicky uvedené
v odstavcich 1 a 3 pismen a) az k), dale knihu sliba znalct
a tlumocénikd, knihu rozvrhd povéfovani notafd Ukony
v tizeni o dédictvi podle § 175za o. s. f., evidenci praxe
studentli pravnické fakulty a seznam spravci dle § 1 vyhl.
¢. 476/1991 Sb.

(5) Kromé¢ toho se vedou u krajskych a okresnich
soudti pomicky prvotni evidence na vzorech a zpisobem
stanovenym zvlastnimi predpisy.

(6) Vrchni soudy vedou pomicky uvedené v odstav-
cich 1, 2 a 3 pismen a), b), d) az i), evidenci praxe studentli
pravnické fakulty a dale mohou vést rejstiik Si - pro za-

dosti o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

(7) Do jmenného seznamu se zapisuji jména (oznaceni
podateltr), at’ jde o osoby nebo organy a organizace, avsak
jen v téch spravnich vécech, o kterych neni utvofen spoje-
ny vécny spis.

(8) Pro evidenci agendy bezpecnosti a krizového fize-
ni plati zvlastni predpisy.

§ 239
Tvoreni, evidence a ukladani spravnich spisi

(1) Pokud se dale nestanovi jinak, zapiSe povéfeny
zameéstnanec dos§lé pisemnosti do spravniho deniku, a to
bézné za sebou. Kazda pisemnost se zapise vzdy pod no-
vym &islem, a to i tehdy, tyka-li se véci, ktera byla jiz ve
spravnim deniku zapséna.

(2) Jednaci c&islo pisemnosti se skladd z oznaceni
a bézného C¢isla spravniho deniku lomeného letopoctem
(napt. Spr 171/2001). Jednaci ¢islo se vyznaci v pravém
hornim rohu pisemnosti a uvede se i na vsech jejich ptilo-
héch.

(3) Vsechny pisemnosti, které se tykaji téze véci, nebo
téhoz zaméstnance, opatii se jednacim Cislem a vlozi se do
spisového obalu spojeného vécného spisu, popiipadé spisu
osobniho.

§ 240

Tvoreni spojenych vécnych spisii a osobnich spist

Spojeny vécny spis a spis osobni se tvofi podle jedna-
ciho ¢&isla prvni do$lé pisemnosti. Toto jednaci &islo je
vedoucim ¢islem spisu a vede se pod nim cely spis az do
uplného skonceni. Spojené vécné spisy se tvoii podle
hesel, ktera jsou uvedena v pfiloze ¢. 2.

§241
Spojené vécné spisy

(1) Zasila-li se kterékoli justiéni slozce né&jaka pisem-
nost, ktera se ma zalozit do spojeného vécného spisu, vy-
znac¢i se vzdy na prvni strance takové pisemnosti pod adre-
sou piislusné heslo. Pfitom nesmi byt v jedné pisemnosti
spojovany véci, které podle svého obsahu patii do riznych
spojenych vécnych spist. Pod heslem se uvede blizsi ozna-
¢eni véci. Pét fadkl pod poslednim fadkem textu se uvadi
zasilané pfilohy s oznacenim Pfiloha.

(2) Na vngjsi strané spisového obalu (vzor ¢. 74
v. k. I.) se vyznaci heslo, popfipadé blizsi oznaceni véci,
a vedouci ¢islo spisu. Na vnitini stran¢ spisového obalu se
jednotlivé vlozené pisemnosti vedou v evidenci uvedenim
roku, kdy pisemnost dosla anebo vznikla, a dale ¢isla, pod
kterym véc byla zapsana ve spravnim deniku a ¢islo listu.

(3) Spojeny vécny spis se vede podle potfeby, maxi-
malné po dobu péti let, pokud se jeho objem nezvétsi tak,
ze je tfeba zalozit novy spis. Zaklada-li se novy spis, uvede
se na spisovém obalu nového spisu jeho nové vedouci ¢is-
lo. Timto vedoucim ¢islem je ¢islo vyfizeni prvni pisem-
nosti zalozené do nového spisu. Kromé toho se na obalu
v zavorce uvede vedouci ¢islo predchazejiciho spisu
(puvodni vedouci ¢islo). Pivodni vedouci ¢islo se vyznaci
v zavorce téz v poznamkovém sloupci spravniho deniku,
a to u Cisla prvni pisemnosti zalozené do nového spisu.

(4) Spojené vécné spisy se v kancelafi spravy soudu
ukladaji abecedné podle hesel.
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§ 242
Osobni spisy

(1) Osobni spisy se oznaci jménem a piijmenim za-
méstnance, jehoz se tykaji. Na vné&jsi strané spisového
obalu (vzor €. 75 v. k. T.) se vyznaci jméno a pfijmeni za-

roxr

méstnance a vedouci ¢islo spisu.

(2) Vedoucim c¢islem spisu je jednaci ¢islo prvni doslé
pisemnosti; pod nim se spis vede do uplného skonceni.

(3) Osobni spis se sklada ze dvou casti zalozenych ve
zvlastnich obalech: ¢asti vSeobecné a ¢asti oznacené
,.Nemoci“.

§ 243
Sbérné a souhrnné spisy

(1) Z pisemnosti stejného obsahu, které se tykaji téze
véci a maji se spolené vyfidit (napf. hromadné vykazy,
zpravy apod.), se utvofi sbérmé nebo souhrnné spisy. Do
spravniho deniku se v takovém piipadé zapise jen prvni ve
véci dosla pisemnost a v§echny dalsi se k ni pouze ptipoji.

(2) Sbérné nebo souhrnné spisy se vkladaji zpravidla
jen do obalu z mékkého papiru a ukladaji se podle Cisel,
pokud nejsou soucasti spojeného vécného spisu. Na piedni
strané obalu se uvede jednaci ¢islo prvni ve véci doslé
pisemnosti.

§ 244
Podani mensi dileZitosti
(1) Pisemnosti, ze kterych neni mozno utvofit spojeny
véeny spis podle hesla, osobni spis, ani sbérny spis, se
vkladaji jen do obalu z mékkého papiru podle ¢éisel deniku

a ukladaji se do spolecného vécného spisu pod heslem
Ruzné“.

(2) Podani mensi dalezitosti (napi. zcela jednoducha
a nezavazna oznameni), tiskopisy a formulafe s vyjimkou
formulai ptisné zactovatelnych apod. se nezapisuji ani do
spravniho deniku.

(3) Okruh nezapisovanych pisemnosti uréi predseda
soudu podle zvlastnich podminek pracovisté. Nezapisova-
né pisemnosti se pouze pfipoji k predchazejicim spisim
a neni-li jich, ukladaji se ve zvlastnim obalu v Casovém
potadi a po uplynuti bézného roku se zniéi.

§ 245
(1) Spravni spisy se ukladaji pod uzavérou.

(2) O tvofeni a evidenci spisi o stiznostech plati
zvlastni predpisy.””

Uprava pisemnosti
§ 246

Pisemnosti ur¢ené nadiizenému organu podepise vlast-
noru¢né zameéstnanec, ktery navrh vyiizeni schvalil. V kte-
rych dalSich pfipadech maji byt pisemnosti vlastnoruéné
podepsany, ur¢i predseda soudu. V ostatnich pisemnostech
se uvede jméno, piijmeni a funkce zaméstnance, ktery na-
vrh schvalil, na misté ur€eném pro podpis tiskopisu psacim
strojem se zkratkou ,,v. r.“, pficemz se pfipoji dolozka ,,Za
spravnost vyhotoveni®, kterou podepiSe zaméstnanec
spravy soudu k tomu zmocnény piedsedou soudu.

§ 247
Zpusob podepisovani pisemnosti a rozpoctovych i sta-
tistickych vykazt a doklad Gcetni a penézni povahy (Seky,
nafizeni k vyplaté ¢astek a ostatni penézni doklady, ovéteni
a jiné) upravuji zvlastni pfedpisy.
§ 248
Utedni razitka soudu

(1) Razitka soudu, kterd obsahuji oznaceni soudu,
jsou:
a) podaci razitko (§ 135),
b) podlouhlé (adresni) razitko soudu (§ 170),
c) ufednirazitka s malym statnim znakem:
1. malé o priméru 20 mm,
2. velké o priméru 36 mm,
3. jedno osmihranné (§ 228).

(2) Jednotliva tufedni razitka kulatého tvaru se pii
zhotoveni oznaci arabskymi ¢islicemi pocinaje jednotkou
(obé velkosti v jedné souvislé fad¢) z evidence ve spraveé
musi byt zfejmy zaméstnanec, jemuz bylo razitko pfidéle-
no.

(3) Otiskem velkého ufedniho razitka se opatiuji opisy
rozhodnuti soudu a jiné soudni pisemnosti pii vykonu
soudnictvi. Velké ufedni razitko lze pouzit i v ptipadech,
kdy se uziva malé ufedni razitko (odstavec 4).

(4) Otiskem malého Gfedniho razitka se opatfi:

a) vsechna ufedni potvrzeni a ovéfeni, véetné pii vyzna-
covani pravni moci a vykonatelnosti na rozhodnuti
soudu a pii provedeni opravy na stejnopisu rozhodnu-
ti,

b) listiny uréené do ciziny, nejde-li o soudni pisemnosti
pfi vykonu soudnictvi,

c) na dokladech potvrzujici doruceni (dorucenky) pfi
dorucovani provadéné pii vykonu soudnictvi,

d) stvrzovaci a schvalovaci dolozky smluv o pfevodu
prava hospodaieni nebo prodeji hmotného investi¢ni-
ho majetku a prostfedkd a materialovych zasob,

e) zmocnéni k zastupovani v soudnim fizeni nebo
v fizeni pfed spravnimi organy,

f) vykazy statisticko-operativni evidence,

g) podklady pro vypracovani navrhu planu a rozpoctu,

h) smlouvy a zapisy,

i) dispozice béZnymi Uty v penéznich tstavech,

j) platebni poukazy pro uétarnu, kterymi se nafizuje

YN r

vyplata penéz, u penézniho ustavu,
k) cestovni ptikazy.

(5) V ptipadech stanovenych zvlastnimi pfedpisy uzi-
je se kromée ufedniho razitka jest¢ osmihranné ufedni razit-
ko (§ 37, § 228).

§ 249
Uschova skon&enych spisi

(1) Skoncené spravni spisy, ve kterych uz neni tieba
zadné dalsi opatfeni, se ulozi do spisovny. Na obalu spoje-
nych vécnych spist nebo osobnich spist, které se ukladaji
do spisovny, se trvale vyznaci rok odevzdani do spisovny
a dale skartacni znak podle skartanich smérnic; 1ze k tomu
uzit i razitka. Spojené vécné spisy se ukladaji podle hesel;
osobni spisy se ukladaji oddélené podle abecedy.

2 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j. 106/2001-OSM o vyFizovani stiznosti na postup soudii, ve znéni pozdéjsich

instrukci.
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(2) Pro ukladani a uschovu ucetnich pisemnosti oddé-
lené od jinych pisemnosti plati zvlastni pfedpisy o ucetnic-
tvi.

Oddil druhy
Evidenéni pomiicky
§ 250

Kniha rozvrhu prace

Kniha rozvrhii prace se vede na vice let (nejméné na
10 let) tak, Ze se opis rozvrhu prace zalozi do desek z tu-
hého papiru a dalsi rozvrhy prace se k nému pfipojuji.
Mensi zmény, vzniklé v rozvrhu prace béhem roku, se
vyznaci Cervené. VEtSi zmény se nevyznacuji, ale opis opa-
téeni, kterym byla zména provedena, se ptipojuji k rozvrhu,
na ktery se zména vztahuje.

§ 250a

Kniha rozvrhi povérovani notafi ukony v Fizeni
o dédictvi a evidence opisii prisluSného oddilu
rozvrhu krajského soudu

Kniha rozvrhl povéfovani notait ukony v fizeni o dé-
dictvi a evidence opist ptislusného oddilu rozvrhu krajské-
ho soudu se vede obdobné jako kniha rozvrhu prace
(§ 250).

§ 251

Lhiitnik obéasnych vykazi a zprav

(1) Lhutnik ob¢asnych vykazl a zprav je urcen k evi-
denci pravidelné se opakujicich lhit stanovenych pro poda-
vani vykazl a zprav, seznamu, ¢t pii vedeni financniho
hospodatstvi apod.

(2) Lhutnik se vede ve formé seSitu opatfeného oba-
lem z tuhého papiru. Je rozdélen na pét oddilti pro zpravy
a vykazy krat§i nez mésicni, Ctvrtletni, pololetni a rocni.
Kazdy oddil je na prvnim listu opatfen pfislusnym nadpi-
sem.

§ 252

Seznam znalcti a tlumocnikt a kniha slibl znalct a tlu-
mocnikd u krajskych soudl a seznam znalcl a tlumo¢nika
u okresnich soudti se vedou podle zvlastnich ptedpisti.

§ 253
Kalendai (diar)
Kalendat (vzor ¢. 28 v. k. I.) anebo diaf je uréen pro
zaznamy lhit a planovanych jednani (porad), které nejsou
vedeny v patrnosti podle § 251 ve lhitniku obcanskych

vykazii a zprav.
§ 254

Evidence stvrzenek o platbach

Vydej sesitl stvrzenek o platbach s vyznacenim cisla
a série vydaného kvitan¢niho seSitu (vzor ¢. 58 v. k. 1),
jejich tschovu, vydavani dalSich kvitancnich sesitt, vede
sprava soudu. Uschovavaji se v ohnivzdorné skiini nebo
v pokladné. O tiskopisech se vede evidence v seSitu, kde se

29§25 §25aa§25bo.s. Foa$350dst 2s. Fs.

vychazi ze stavu zjisténého inventarizaci k 31. prosinci
ptredchoziho roku.
§ 254a

Evidence praxe studentt pravnické fakulty

Evidenci praxe studentii pravnické fakulty vede krajsky
a vrchni soud formou zvlastniho jmenného seznamu, kde
se vedle jména a pfijmeni studenta, uvede i obdobi, ve
kterém byla praxe vykonana a u kterého soudu, a dale jed-
naci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku zalozeno
hodnoceni pribéhu praxe studenta a prohlaseni studenta
o povinnosti ml¢enlivosti.

§ 255
Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu

Evidence opravnéni jednat za pravnickou osobu udéle-
nych podle § 21 odst. 1 o. s. f. se vede formou zvlastniho
jmenného seznamu, kde se vedle jména a piijmeni oprav-
néného zaméstnance pravnické osoby uvede oznaceni
pravnické osoby, ktera jej povéfila, dale jednaci ¢islo, pod
kterym je ve spravnim deniku udélené opravnéni u soudu
zalozeno. Uvedou se zde i ptipady zmény rozsahu udélené-
ho povéfeni nebo jeho zanik.

§ 255a

Evidence osvédceni
o registraci platce dané z pridané hodnoty

Evidence osvédCeni o tom, ze advokat nebo vefejna
obchodni spolegnost ziizend k vykonu advokacie,*” notaf,
soudni exekutor, patentovy zastupce nebo spolecnost pa-
tentovych zastupct,”® jsou registrovani u piisluiného
spravce dané jako platci dané z ptidané hodnoty, se vede
formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se vedle jména
a pfijmeni platce nebo obchodni firmy platce, a danového
identifika¢niho &isla piidéleného platci spravcem dang,”®
uvede téz jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku
osvédcéeni u soudu zalozeno. Uvedou se zde i zmény sku-
tecnosti uvedenych v osvédceni nebo jeho zanik.

§ 255aa

Evidence procesnich (generalnich) plnych moci

Evidence procesnich (generalnich) plnych moci*®

udélenych ucastnikem fizeni advokatovi, notafi nebo oso-
bé, ktera vykonava specializované pravni poradenstvi
podle zvlastniho pravniho pfedpisu, se vede formou zvlast-
niho jmenného seznamu, kde se vedle jména a piijmeni
zastupce ucastnika, uvede jméno a piijmeni nebo obchodni
firma anebo nazev pravnické osoby ucastnika, ktery jej
povéril, dale jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deni-
ku udé¢lend procesni (generalni) plnd moc u soudu zaloze-
na. Uvedou se zde i pfipady zmény rozsahu udéleného
povéfeni nebo jeho zanik.
§ 255b

Evidence vzorii otisku podpisového razitka
advokata podle § 42 odst. 4 o. s. I

2 § 15 zdkona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni pozdéjsich predpisii.
2§ 22 zdkona ¢ 417/2004 Sb., o patentovych zdstupcich a o zméné zdkona a opatienich na ochranu primyslového viast-

nictvi.

29 § 33 odst. 11 zdkona ¢& 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkil, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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Evidence vzord otisku podpisovych razitek advokati
podle § 42 odst. 4 o. s. . se vede formou zvlastniho jmen-
ného seznamu, kde se vedle jména a pfijmeni advokata,
identifikacniho a registracniho ¢isla advokata uvede téz
jednaci c¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku vzor
u soudu zalozen.

§ 255¢

Evidence smluv o postoupeni pohledavky
pravnickych osob

Evidence smluv o postoupeni pohledavky pravnickych
osob se vede formou zvlastniho jmenného seznamu, kde se
vedle obchodniho jména ucastnikli smlouvy uvedou jejich
IC, datum a ¢&isla smluv, pod kterymi byla uzaviena, dale
jednaci ¢islo, pod kterym je ve spravnim deniku smlouva
o postoupeni pohledavky zalozena. Uvedou se zde i zmény
smlouvy o postoupeni pohledavky.

§ 255d

Evidence v§eobecnych obchodnich podminek
obchodnich spole¢nosti

Evidence vSeobecnych obchodnich podminek obchod-
nich spolecnosti se vede formou zvlastniho jmenného se-
znamu, kde se vedle obchodniho jména obchodni spolec-
nosti uvede jeji IC, datum a &islo vieobecnych obchodnich
podminek, dale jednaci ¢islo, pod kterym jsou ve spravnim
deniku vSeobecné obchodni podminky zalozeny. Uvedou
se zde i zmény vSeobecnych obchodnich podminek.

§ 256
Dokumentace

(1) Sprava soudu dba o to, aby u soudu byl nalezity
prehled:

a) o predpisech uvefejiovanych (registrovanych) ve
Sbirce zakont a v Ustfednim véstniku CR,

b) o instrukcich a jinych vnitinich pfedpisech v ptisob-
nosti ministerstva,

¢) o uvetejnovanych soudnich rozhodnutich.

(2) Alespont v jednom vytisku Sbirky zakond a Ustied-
niho véstniku CR vyznaCuje zaméstnanec povéfeny evi-
denci platnych predpisti vSechny zmény publikovanych
a registrovanych predpisti.

(3) Obdobné se vede podle odstavce 2 pichled plat-
nych instrukei a jinych vnitfnich piedpist.

(4) Evidence soudnich rozhodnuti se vede podle meto-
dického pokynu Nejvyssiho soudu CR.

§ 257
Evidence predpisii a sdéleni

Evidenci pfedpisii a sdéleni vede sprava soudu a pted-
seda soudu dba, aby se vSichni zaméstnanci soudu s nimi
seznamili.

CAST CTVRTA
CINNOST SOUDNICH KOMISARU
V RIZENI O DEDICTVI
Oddil prvni
Obecna ustanoveni
§258

Pro tizeni vedené soudnim komisafem plati ptimetené
ustanoveni tohoto pfedpisu.

§ 259
Pi'edani pisemnosti

(1) Je-li soudnimu komisatfi dorufena v souvislosti
s fizenim o dédictvi pisemnost, jejiz posouzeni patii do
pravomoci soudu, pteda ji, ptipadné s celym spisem, bez-
odkladné soudu.

(2) Soudni komisat ptedd soudu soucasné se spisem
navrh usneseni, které vydava soud, v elektronické podobé
v textovém editoru (doc, rtf).

§ 260
Predvedeni k soudnimu komisari

Piedvedeni obvinéného z vazby nebo odsouzeného
z vykonu trestu odnéti svobody anebo osoby, které byla
ulozena zabezpecovaci detence, z vykonu zabezpecCovaci
detence k soudnimu komisafi lze uskutecnit za podminek
stanovenych v § 94 tak, Ze tyto osoby budou pfedvedeny
do budovy soudu. Pro tento ucel umozni soud provést
soudnimu komisafi potfebna jednani v budové soudu.

§ 261
Dozadani
(1) Je-li to z hlediska vedeni fizeni u¢elné, mize soud-
ni komisaf pozadat o provedeni jednotlivych ukont
v fizeni o dédictvi jiny nez dédicky soud. V Zzadosti se
uvede, co se po tomto soudu zada, zejména koho ma soud
predvolat a co ma byt pfedmétem vyslechu. K zadosti se
zpravidla pfipoji cely spis. Po vyfizeni véci soud vrati spis
s vyfizenim dozadani soudnimu komisafi, ktery mu spis
zaslal. V dalsim plati ustanoveni tohoto pfedpisu pro doza-
dani.
(2) Jde-li o dozadani do ciziny, pozada vzdy o prove-
deni dozadani dédicky soud.
§ 262
Postup pfi podani odvolani, dovolani a Zalob

(1) Soudni komisai pfeda spis dédickému soudu po
uplynuti lhuty k podani odvolani v§em tcastnikiim a pro-
vedeni potfebnych tikont (napf. vyzva k zaplaceni soudni-
ho poplatku za odvolani kolky). Je-li soudnimu komisafi
dorucena zaloba na obnovu fizeni, zaloba pro zmatec¢nost
nebo dovolani, prfeda soudni komisat tato podani nejpozdé-
ji nejbliz§i nasledujici pracovni den po doruceni soudu
a soucasné preda v elektronické podobé v textovém editoru
(doc, rtf) odvolanim napadené usneseni.

(2) Je-li proti usneseni vydanému soudnim komisafem
podéno odvolani u soudu, pieda je soud nejpozdéji nasle-
dujici pracovni den soudnimu komisafi. Ma-li spis dédicky
soud, pteda spis s odvolanim soudnimu komisafi.

(3) Je-li podana soudu zaloba na obnovu fizeni, zaloba
pro zmate¢nost nebo dovolani a spis se nachazi u soudniho
komisafe, soud si vyzada od soudniho komisafre piislusny
spis.

§ 263

(1) Soudni komisaf si nejméné jednou za 15 dnu pie-
vezme od dédického soudu spisy, ve kterych byl povéfen
k provedeni tikont v dédickém fizeni.

(2) Na zéadost soudniho komisafe muze piedseda dé-
dického soudu umoznit jednani nebo vyslech pred soudnim
komisafem v ramci dédického fizeni v budové soudu.
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(3) Je-li do dédického spisu po vyfizeni véci soudnim
komisafem dorucena pisemnost, na jejimz zakladé je tieba
provést dalsi opatfeni, pfeda dédicky soud spis k vyfizeni
notafi, ktery byl pivodné ustanoven k provedeni tikont
a neni-li to mozné, jinému piislusnému notafi.

(4) Je-li tieba podle zakona €. 357/1992 Sb., o dani
dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve
znéni pozdéjsich predpisi, zaslat stejnopis usneseni o dé-
dictvi a cely spis spravei dang, uéini tyto ukony soudni
komisar.

(5) Piedava-li soudni komisai spis soudu k provedeni
ukonu, ktery patti do pravomoci soudu, véetné rozhodova-
ni o odvolani, nebo dédickému soudu vraci dédicky spis po
pravomocném skonceni véci k archivaci, je-li to technické
mozné, predd elektronickou cestou (napf. do datové
schranky, na technickém nosi¢i dat) vyplnény pfislusny
elektronicky formuléf; k elektronickému formulati Ize
pripojit i jiné elektronické dokumenty (dokumenty podle
§ 259 odst. 2 a § 262 odst. 1 se ptipoji vzdy). Vzory elek-
tronickych formuléfa jsou uvedeny v ptiloze €. 21.

(6) Platebni poukazy v fizeni o dédictvi vyhotovuje
soud na zaklad¢€ zadosti soudniho komisafte, ktera je soudu
pfedana spolecné se spisem.

0ddil druhy
Uschovy v Fizeni o dédictvi
§ 264

(1) Véci nebo penize (dale jen ,pFedmét tuschovy®)
pfijaté soudnim komisafem do uschovy v souvislosti
s fizenim o dédictvi a ulozené do kovové skiiné (trezoru)
v jeho kancelafi nebo v jeho bezpecnostni schrance u ban-
ky se zapi$i do knihy uschov soudniho komisate (vzor ¢. 4
d. t.). Pfedmét uschovy se vlozi do pevného obalu zajiste-
ného lepicimi paskami, které se piekryji otiskem Gfedniho
razitka notafe. Na obal se napiSe spisova znacka véci D
i Nd, oznaceni véci a bézné ¢islo knihy tischov soudniho
komisare.

(2) Zaznam o postupu podle odstavce 1 se zalozi do
dédického spisu.
§ 265

Po odejmuti véci soudnimu komisafi podle § 175zb
o. s. . pfeda tento soudni komisaf pfedmét uschovy v dané
véci soudnimu komisafi, ktery byl ve véci noveé povéfen.
O predani pfedmétu se vyhotovi zdznam, ktery oba podepi-
8i, jedno vyhotoveni zaznamu se zalozi do spisu.

§ 266
Uschova u schovatele

Na zakladé dokladu od schovatele potvrzujiciho pie-
vzeti pfedmétu uschovy se provede zapis v knize uschov
soudniho komisafe. Tato zprava se zalozi do pfislusného
spisu.

§ 267

Kontroly

(1) Piedseda okresniho soudu povéii pracovnika sou-
du, aby provedl jednou v roce u notaiti v obvodu piisobnos-
ti okresniho soudu kontrolu uschov ulozenych v kovové
skiini nebo v bezpecnostni schrance notafe u penézniho
ustavu porovnanim zapisi v knize ischov soudniho komi-
safe se skutenym stavem predméti uschov. V ptipadé
potieby se kontrola provede i u schovatele.

(2) Kontrola podle odstavce 1 se provede i pii ukonce-
ni ¢innosti notare.

CAST PATA

KANCELARSKE PRAC}E
U SOUDNIHO KOMISARE

0Oddil prvni
Rejstiiky a ostatni evidenéni pomiicky
§ 268

(1) Rejstiiky a ostatni evidencni pomicky soudniho
komisate (dale jen ,rejstiiky”) vede soudni komisat tak,
aby obsahovaly zapisy osvédcujici skuteny stav vyfizova-
ni véci a bylo podle nich mozno zjistit misto uloZeni spisu.

(2) Rejstiiky jsou urceny jen pro vnitini potiebu soud-
niho komisafe a nahlizet do nich mtze i soud.

§ 269

(1) Rejstiiky se zakladaji a vedou zvlast pro kazdy
kalendaini rok. Soudni komisaf vede rejstiik Nd (vzor €. 1
d. f.) a knihu tschov soudniho komisate (vzor €. 2 d. .)

(2) Na prvni strané rejstiika se uvede jméno, piijmeni,
ptipadné akademicky titul notafe, adresa jeho sidla, nazev
a znacka rejstiiku a Ciselné oznaceni roku, pro ktery je
rejstiik zalozen.

(3) Rejstriky 1ze vést i pocitacové databazi v podobé
odpovidajici tomuto predpisu. Data vSak musi byt zaloho-
vana a vzdy do 31. ledna roku musi byt tyto rejstiiky vy-
tisknuty. Do dvou mésici po provedeni posledniho zapisu
v rejstitku soudni komisaf rejstiik vytiskne a zajisti jeho
svazani do knizni vazby.

(4) Na vedeni rejstiiki se jinak pouziji ustanoveni
tohoto pfedpisu zdvazna pro soudy.

0ddil druhy

Tvoreni a obéh spisi
§ 270

(1) Soudni komisaf zaklada do soudniho spisu D chro-
nologicky vSechny pisemnosti vztahujici se k vyfizovani
této véci. Soudni komisaf pokracuje v Cislovani listl spisu
zapocatém soudem.

(2) Vsechny pisemnosti zafazené do spisu s vyjimkou
ptiloh se postupné pevné spojuji.

(3) Neni-li dale stanoveno jinak, pouziji se pro tvofeni
a ob¢h spist soudniho komisafe ustanoveni tohoto piedpisu
zavazna pro soudy.
§271

Spisova znacka

Spis pfedany soudem soudnimu komisafi se i v pri-
béhu fizeni u soudniho komisafe vyfizuje pod spisovou
znackou rejstiiku D. Spisova znacka rejstiiku Nd se vyzna-
¢i na spisovy obal.

§ 272

Pokyny kancelafi soudniho komisaie

Pokud soudni komisai neprovadi potiebné tkony ve
spisu osobné, dava v ném pisemné pokyny (referaty) svym
pracovnikiim. Referaty musi byt ¢itelné, piehledné a srozu-
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mitelné. V referatu je tfeba uvést zvoleny zpusob doruco-
vani pisemnosti, pfipadné urcit lhltu, po jejimz uplynuti
mu ma byt spis pfedlozen. Referat se opatii datem a podpi-
sem.

§273

Provedeni referatu

Referaty soudniho komisaie provadéji jeho pracovnici
ve stanovené lhuté. Prislusny pracovnik u referatu vyznaci
datum, kdy spis pfevzal a datum, kdy referat provedl,
a k tomuto zdznamu se podepise.

§ 274
NahliZeni do spisi

Nahlizet do dédického spisu a Cinit si z ného vypisy
nebo opisy je mozno u soudniho komisafe v prostorach
jeho kancelafe pod jeho dohledem nebo pod dohledem jeho
pracovnika. O nahlédnuti do spisu se pofidi zadznam, ktery
se zalozi do spisu, v némz se uvede, kdo do spisu nahlédl
a v jaké dobé. Zaznam podepiSe osoba, ktera do spisu na-
hlédla a osoba, ktera byla nahlizeni do spisu pfitomna.

§275
Zapijcovani spisi
Soudni komisat na zadost zapij¢i spis D soudu nebo
jinému soudnimu komisafi. Spis musi byt vracen soudnimu
komisafi v nejkratsi mozné lhute.
§ 276 az 292
zruSeny

CAST SESTA
USTANOVENI PRECHODNA A ZAVERECNA
§293

(1) Upravu evidenénich pomticek, jakoZ i navody k je-
jich vedeni obsahuje ptiloha €. 1.

(2) Pokud se v této instrukci mluvi o vySetiujicim
organu, rozumi se tim policejni organ a podle povahy véci
1 statni zastupce, pokud konal ve véci vySetfovani.

(3) Okresnimi soudy se rozuméji i obvodni soudy
v Praze a Méstsky soud v Brn¢; krajskym soudem se rozu-
mi i Méstsky soud v Praze.

(4) Rejstiikovym soudem se rozumi krajsky soud,
ktery vede obchodni rejstiik, nadacni rejstiik, rejstiik obec-
né prospéSnych spolecnosti a rejstiik spolecenstvi vlastnikt
jednotek a kona Fizeni v téchto vécech.

(5) Insolvenénim soudem se rozumi krajsky soud,
u néhoz probiha insolvenéni fizeni.

(6) Exeku¢nim soudem se rozumi okresni soud, ktery
natidil exekuci a poveéfil exekutora provedenim exekuce.

(7) Dédickym soudem se rozumi okresni soud, ktery
povéfil notafe, aby jako soudni komisaf provedl ukony
v fizeni o dédictvi.

§ 294

Seznam vzoru evidencnich pomucek a rejstiikti uziva-
nych soudy v trestnim a obCanském soudnim fizeni je uve-
den v piiloze ¢. 1. Tyto vzory upravuje ministerstvo.

§ 295

Evidenci, pfenaseni, pfepravu, zapijcovani, ukladani,
jinou manipulaci a skartaci utajovanych spisu véetné jejich
oznacovani upravuji zvlastni predpisy.

§ 296

(1) Pravomocné neskoncené spisy byvalé statni arbit-
raze k 31. 12. 1991, ptevzaté krajskym soudem, budou
u tohoto soudu i nadéle vedeny pod spisovou znackou, pod
niz byly zapsany v podacim deniku arbitraznich zadosti
(¢l. 8 spisového tadu arbitraznich organti CSR, ¢&. j. sekr.
¢. 593/14.1/87/V1), v némz se povede téz jejich evidence
az do pravomocného skonéeni véci. V ptipadg, ze v téchto
spisech dojde ke zruseni rozhodnuti, zapiSe se po vraceni
spisu krajskému soudu véc do rejstiiku Cm s datem, kdy
spis soudu po vraceni véci doSel; pii zapisu se postupuje
obdobné jako v piipadech véci postoupenych. V poznam-
kovém sloupci se uvede spisova znacka statni arbitraze.
Veéc se soucasné trvale vyznaci u piislusné polozky podaci-
ho deniku arbitrazni zadosti uvedenim spisové znacky
rejstiiku Cm. Obdobné se postupuje v pripadech zruseni
platebniho rozkazu.

(2) Véciuvedené v § 236 o. s. t., pokud nebyly skon-
¢eny soudem do 31. 12. 1994, se k 1. 1. 1995 ptevedou do
rejstiiku Cm. Tato skutecnost se trvale vyznaci u pfislusné
polozky podaciho rejstifku arbitrazni zadosti uvedenim
spisové znacky rejstiiku Cm.

§ 297

(1) Pravomocné neskoncené véci statnich notafstvi
agend rejstiikii D, Nsn a, Nsn b, Kn a seznamu klicd a
k 1. 1. 1993 prevzaté okresnimi soudy,?® se u t&chto soudii
i nadale vedou pod spisovymi znackami a v téch evidenc-
nich pomtickach, jak byly vedeny u statniho notafstvi, a to
az do pravomocného skonéeni véci. Obdobné se postupuje
u seznamu odeslanych spist.

(2) Pii vedeni rejstiika statnich notarstvi podle odstav-
ce 1 se postupuje podle navodi vztahujicich se k odpo-
vidajicim rejstiikiim upravenym v této instrukci s tim, zZe
neobsahuje-li pivodni rejstiik sloupec pro zapsani tdaje,
vyznadi se tento udaj v poznamkovém sloupci.

(3) Véci uvedené v prvnim odstavci se prevadeji pod
ptvodni spisovou znackou dle § 167 odst. 1 a 2 a principu
uveden¢ho v § 4 z rejstiikt statnich notafstvi do rejstiikt
soudu takto:

a) véci rejstitku D do rejstiiku D,

b) véci rejstiiku Nsn a do rejstiiku Sd,

c) véci rejstiiku Nsn b do rejstiiku U,

d) véci zapsané v knize tischov do knihy uschov,

e) véci zapsané v seznamu kli¢ do knihy uschov,

f) véci zapsané v seznamu odeslanych spisii do seznamu
odeslanych spist.

(4) Po odskrtnuti posledni véci v rejstiiku statniho
notafstvi, tento rejstiik uzavie prislusny soud.

§ 298

(1) Seznamy zavéti a jmenné rejstiiky pofizovateld
(kartotéka pro zavéti zivé i nezive), vedené do 31. 12. 1992
a pfevzaté soudy, zlstanou nadéale zachovany, pficemz
kartotéka bude u soudu i nadale doplnovana.

DV dalsim prechod agend stamich notarstvi na soudy upravuje instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské republiky ze

dne 26. 10. 1992 ¢. j. 1242/92-00D.
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(2) Pii vedeni evidence podle odstavce 1 se dale
u soudu postupuje podle navodi vztahujicich se k seznamu
zaveéti k jmennému seznamu pofizovatelll zaveéti uprave-
nym v této instrukci s tim, Ze neobsahuji-li ptivodni sezna-
my sloupec pro zapsani udaje, vyznaci se tento udaj
v poznamkovém sloupci.

(3) Sbirka zavéti nezivych (prohlasenych) zalozena
statnim notafstvim zlistane zachovana a soud ji bude i na-
dale dopliiovat podle § 218.

§299

(1) Sbirka notafskych zapist prevzata soudem od
statniho notafstvi se uklada pod uzaveérou v kovové skiini
soudu.

(2) Soud umozni nahlédnout do notarského zapisu
0 zavéti tomu, s nimz byl notarsky zapis sepsan.

(3) Notarsky zapis o zavéti nesmi byt za Zivota pofi-
zovatele ani vydan ani zapdjcen. Po smrti pofizovatele
muze byt po zjisténi stavu a obsahu tohoto projevu vile
zaputjcen soudu, u néhoz se vede fizeni o spornych skutec-
nostech tykajicich se tohoto projevu vile, poptipadé orga-
nim ¢innym v trestnim fizeni, je-li to tieba pro ucely toho-
to fizeni. Namisto zaptjcené¢ho notarského zapisu se zalozi
jeho ovéfeny opis. Na tomto opisu se uvede komu, k jaké
spisové znacce, kdy a pod jakou spisovou znackou byl
notaisky zapis zapujcen. Po vraceni notaiského zapisu
soudu se jeho ovéfeny opis ze sbirky notaiskych zapist
nevytazuje.

(4) Podle odstavce 3 se obdobné postupuje v pfipa-
dech, jde-li o zapujéeni notarského zapisu jiného obsahu.

(5) Soud umoznuje uréenému notafi postupovat podle
§ 13 zak. ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich Einnosti
(notatského tadu).
§ 300

(1) Trestni véci byvalych vojenskych soudd pievzaté
okresnimi a krajskymi soudy se i nadale vedou pod ptvod-
nimi spisovymi znackami a v pivodnich rejstficich. Pokud
vSak k 31. 12. 1993 nebyla véc pravomocné rozhodnuta,
Ize k zabranéni duplicity doplnit spisovou znacku u véci
byvalych vojenskych soudd o pismeno ,,V*“ (napf.
2T 27/93-V).

(2) Na véci uvedené v prvnim odstavci se vztahuje
rejstiikovy prevod dle § 158 odst. 1 a 2 a principu uvede-
ného v § 4.

(3) Po odskrtnuti posledni véci v rejstitku byvalého
vojenského soudu, tento rejstiik uzavie pfislusny soud,
pokud nebyl rejstiik jiz uzavien byvalym vojenskym sou-
dem.

§ 301

Pravomocné neskonéené spisy k 1. 10. 1995 ve vécech
podle § 46 zakona ¢. 94/1963 Sb., o roding, ve znéni poz-
dé¢jsich predpist, se vedou dosavadnim zplisobem pod
puvodni spisovou znackou; vydané predbézné opatfeni se
vyznaci v pozndmkovém sloupci.

§ 302

Zrusuje se Instrukce Ministerstva spravedinosti Ceské
republiky ze dne 23. biezna 1998 ¢. j. 1100/98-O0D, ve
znéni pozdéjsich zmeén a doplnéni, kterou se vydava vnitini
a kancelafsky fad pro okresni, krajské soudy a vrchni sou-
dy. Zaroven se zrusuje Instrukce Ministerstva spravedInosti
Ceské republiky ze dne 16. prosince 1998 &. j. 1340/98-

OOD o postupu soudct krajskych soudi pfi rozhodovani
o povoleni k pouziti operativné patracich prostiedkd
a operativni techniky a o postupu krajskych statnich za-
stupct pfi pfijimani a evidovani informaci o téchto rozhod-
nutich.

§ 303
Utinnost
Tato instrukce nabyva cinnosti dnem 1. ledna 2002

s vyjimkou § 1, ktery nabyva ucinnosti dnem 1. dubna
2002.

Vybrana ustanoveni novel:

Instrukce
ze dne 10. ¢ervence 2008, €. j. 120/2008-OD-ST

C1. 111

Prechodna ustanoveni
1. zrusen

2. Soud do konce roku 2009 vsechny nosice dat uloze-
né mimo spis zalozi do spisu, pfipadné ptevede do
paméti pocitace (informacniho systému) jako doku-
menty ke spisové znacce podle § 44 odst. 5 ve znéni
této instrukce. V evidenci uchovavanych zvukovych
zaznamu (vzor €. 191 v. k. 1.) do sloupce 4 vyznaci
,-ZaloZeno do spisu“ a zaznam odskrtne (§ 157).

Instrukce
ze dne 9. ledna 2009, €. j. 152/2008-OD-ST

CL 1

Prechodna ustanoveni

1. Rejsttiky Ro, ERo a Sm soudy od roku 2009 neza-
kladaji a véci v nich zapsané pied 1. lednem 2009 se
povedou podle dosavadnich pfedpist az do odskrt-
nuti posledni véci; byl-li v€as, fadné a opravnénou
osobou podan odpor, ktery nebyl odmitnut, resp.
podany namitky, které nebyly odmitnuty, nebo byl
(elektronicky) platebni rozkaz nebo sméneény (Se-
kovy) platebni rozkaz zrusen, provede se pfevod do
prislusnych rejstiikti podle dosavadnich ptedpist.
Navrhy na vydani (elektronického) platebniho roz-
kazu nebo sménecného (Sekového) platebniho roz-
kazu véetné postoupenych a ptikaznych k vyfizeni
jinému soudu a do$lé po 31. prosinci 2008, soud
zapiSe do pfislusnych rejstiiki podle ustanoveni
ptilohy ¢. 1 ve znéni této instrukce; ptijde-li takovy
navrh soudu pfed 1. lednem 2009, postupuje se
podle dosavadnich ptedpist (zapise do rejstiiku Ro,
ERo nebo Sm ro¢niku 2008).

2. Rejstiiky K a Kv krajské soudy (konkursni soudy)
od roku 2009 nezakladaji a véci v nich zapsané pied
1. lednem 2009 se povedou az do odskrtnuti posled-
ni véci podle dosavadnich ptedpist; rejstitk 1ze
zalozit jen z diivodu, kdy véc byla postoupena nebo
ptikdzana k vyfizeni jinému soudu po 31. prosinci
2008 a véci v nich takto zapsané se povedou podle
dosavadnich predpist.

3. Rejstiik Ko vrchni soudy budou zakladat a vést do
té doby, do které jim budou chodit a vyfizovat véci
s odvolanimi zapsanych u krajskych soudd v rej-
stiicich K a Kv.

4. Rejstiik Ds vrchni soudy od roku 2009 nezakladaji
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a véci doslé pred 1. fijnem 2008 a zapsané v tomto
rejstiiku se povedou podle dosavadnich pfedpist az
do odskrtnuti posledni véci; navrhy doslé po 30. zaii 3
2008 se na zakladé pokynu piedsedy karného senatu
predlozi Nejvyssimu spravnimu soudu k vyfizeni;
predlozeni véci Nejvyssimu spravnimu soudu se vy-
znadi do trvalé poznamky a véc se odSkrtne.

5. Navrhy na fizeni o potvrzeni evropského exekucni-

ho titulu podle § 200ua o. s. f. zapsané pred
1. lednem 2009 v rejstitku C se povedou v tomto 4
rejstiiku podle dosavadnich predpisti az do odskrt-
nuti posledni této véci.
6. Navrhy na fizeni o soudnim prodeji zastavy podle
§ 200y a nasl. o. s. I. zapsané pred 1. lednem 2009
v pfislusném oddilu rejstiiku Nc se povedou
v tomto oddilu rejstiiku podle dosavadnich predpisit
az do odskrtnuti posledni véci.

7. Rizeni o navraceni nezletilého ditéte zahajend pred 5
1. fijnem 2008 u jiného soudu nez u Méstského
soudu v Brné, postoupi je (rozhodnuti mistni nepti-
sluSnosti a pokyn prfedsedy senatu) neodkladné
Meéstskému soudu v Brné [§ 88 pism. p) o. s. . ve
znéni zakona &. 295/2008 Sb.]; pocatek pro béh
lhaty 3 dna (§ 193d odst. 1 o. s. ) a 6 tydnu
(§ 193¢ odst. 2 o. s. I.) se povazuje den, kdy byla
vée dorucena Méstskému soudu v Brné.

8. Ustanoveni § 161a ve znéni této instrukce a § 161b
se pouzije po 31. prosinci 2008 pro vSechny agendy
s vyjimkou ustanoveni § 161a odst. 1 pism. b) pro
véci zapsané a vedené v rejstiicich Ro, ERo a Sm.

9. Navrhy na obnovu fizeni v trestnich vécech doslych
soudu pfed 1. lednem 2009, zapsané a vedené
v pfislusném oddilu rejstiiku Nt resp. Ntm, se pove-
dou podle dosavadnich piedpisii az do odskrtnuti
posledni véci; byla-li povolena obnova fizeni, po-
stupuje se podle ustanoveni § 161a odst. 2 pism. a)
a odst. 6.

10. V ptipadé, ze obzivnou pravomocné skoncené ¢i
odskrtnuté véci, které byly vedeny vylucné
v papirovych rejstiicich, zapisi se do pfislusného
elektronického rejstiiku pod novou spisovou znacku
a vyznaci se souvislost s pivodnim fizenim a divod
zapisu (obnova fizeni, kasacni stiznost, zaloba pro
zmatecnost).

11. Knihy postovnich zasilek zaloZené a vedené podle
dosavadnich ptedpisti se povazuji za seznamy ode- 3
slanych postovnich zasilek ve znéni této instrukce.

Instrukce
ze dne 22. ¢ervna 2009, €. j. 50/2009-OD-ST

CL 1

Piechodna ustanoveni

1. Neni-li dale stanoveno jinak, pouzije se vnitini 9
a kancelatsky fad pro okresni, krajské a vrchni sou-
dy, ve znéni této instrukce, i pro vedeni véci neod-
Skrtnutych (nezaloZzenych do spisovny) pfede dnem
nabyti i€innosti této instrukce.

2. Nova ustanoveni pro fizeni o navrhu na urceni lhity
(§ 235a) a evidenci téchto navrh (§ 235b) se pouzi-
je 1 pro fizeni zahajena pted 1. ervencem 2009,
pokud fizeni nadale bézi i po 30. ¢ervnu 2009,
a dale pravomocné skonCena fizeni pied
1. ¢ervencem 2009, u nichz rozhodnutim byla urce-

na lhuta k provedeni procesniho ukonu a tato lhita
bézi i po 30. Cervnu 2009.

. Jestlize pfislusny soud k rozhodnuti o navrhu na

urceni lhiity své rozhodnuti pfedal k doruceni navr-
hovateli a soudu, vaci kterému byl navrh podan,
pred 1. Cervencem 2009, po vraceni dorucenky od
navrhovatele neprodlené zasle procesni spis, piipad-
né i spravni spis o vyfizeni stiznosti na prutahy
fizeni, procesnimu soudu.

. Véci zapsané v rejstiicich vedenych jiz vyluéné

v elektronické podobé zalozenych pted rokem 2005
a dosud neuzavienych se pro obzivnuti podle § 161a
a vraceni stavu véci do stavu vyfizena podle § 161b
povazuji za uzaviené podle § 162b ve znéni této
instrukce. Soud tyto rejstiiky uzavie podle § 162b
odst. 2 do konce roku 2010. To neplati pro véci
rejstiiku P.

. Pro rejstitky K a Kv se lhtita pro jejich uzavieni po-

dle § 162b ve znéni této instrukce stanovuje na de-
set let.

. Na obal spisit o fizenich o evropském platebnim

rozkazu zahajeného a pravomocné neskonceného
pfede dnem tucinnosti této novely soud vyznaci
~EVRo0* a dale postupuje podle § 182 ve znéni této
instrukce; poda-li zalovany navrh na pfezkum ev-
ropského platebniho rozkazu u véci pravomocné
skoncené prede dnem ucinnosti této instrukce, soud
vyznaci na obal tohoto spisu rovnéz ,,EvRo“. Do
konce roku 2009 soud v rejstiiku u vSech véci,
u kterych byl podan navrh na vydani evropského
platebniho rozkazu (rozkazni spisy), vyznaci, ze jde
o navrh vydani evropského platebniho rozkazu.

. Na obal spisti o evropském fizeni o drobnych naro-

cich zahajen¢ho a pravomocné neskonceného prede
dnem ucinnosti této novely soud vyznaci ,,EVDN*
a dale postupuje podle § 182a; poda-li Zalovany
navrh na piezkum rozhodnuti vydaného v ramci
evropského fizeni o drobnych narocich u véci pra-
vomocné skonéenych piede dnem WuCinnosti této
instrukce, soud vyznaci na obal tohoto spisu rovnéz
»EVDN“. Do konce roku 2009 soud v rejstiiku
u vSech véci, u kterych byl podan v ramci evropské-
ho ftizeni o drobnych narocich (spis o fizeni o drob-
nych narocich), vyznaéi, ze jde o evropské fizeni
o drobnych narocich.

. Jestlize soudni komisaf predlozil soudu dédicky spis

s nadvrhem na usneseni soudu podle § 175zd o. s. .
ve znéni G¢inného pted 1. Cervencem 2009 a soud
do konce 30. ¢ervna 2009 nevyda navrhované usne-
seni, vrati véc soudnimu komisafi k vydani usnese-
ni; to neplati, jde-li o vydani usneseni podle § 175f
odst. 2 véty za stiednikem nebo usneseni o zruSeni
usneseni o dédictvi (§ 175w o. s. 1.).

. Do nového rejstitku Nd se od 1. Eervence 2009

zapisuji véci, ve kterych byl soudni komisai pove-
fen tkony v fizeni o dédictvi a pfevzaté od soudu
nebo dorucené soudnimi komisafi po 30. Cervnu
2009. Véci pravomocné neskoncené zapsané
v dosavadnim rejstiiku Nd se v tomto rejstiiku po-
vedou az do jejich pravomocného skonceni, nejdéle
vSak do 31. prosince 2009. Pravni moc kone¢ného
usneseni se vyznaci do sloupce 6. Véci pravomocné
neskonfené do 31. prosinci 2009 zapsané
v dosavadnim rejstiiku Nd se pfenesou celym zapi-
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sem do rejstiiku Nd pro rok 2010 pfed vécmi, které
napadnou v roce 2010.

10. Rejstitky Ca a Cad krajské soudy od roku 2010
nezakladaji a véci v nich zapsané pfed 1. lednem
2010 se povedou az do odskrtnuti posledni véci
podle dosavadnich pfedpist; jestlize z divodu mi-
motadnych opravnych prostfedku (napf. kasacni
stiznost) se ma konat nové tizeni (véc by jinak ob-
zivla podle § 161a), véc se zapiSe pod novou spiso-
vou znacku do ptislusného rejstiiku spravniho soud-
nictvi.

11. Incidenéni spory vzeslé z insolvenéniho fizeni pie-
de dnem 1. ledna 2010 a zapsané v rejstiiku Cm se
povedou az do odskrtnuti posledni véci podle dosa-
vadnich pfedpist; jestlize z diivodu mimofadnych
opravnych prostfedki (napf. dovolani) se ma konat
nové fizeni (véc by jinak obzivla podle § 161a), véc
se zapiSe pod novou spisovou znacku do pfislusné-
ho rejstiiku ICm.

12. Odskrtnuté tresty (trestni opatfeni) pfede dnem
1. Cervence 2009 podle dosavadnich ptedpisi se
povazuji za odskrtnuté tresty (trestni opatfeni) ve
znéni této instrukce; véc se vSak odskrtne, neni-li uz
odskrtnuta, az poté, kdy by doslo odskrtnuti trestt
(trestnich opatieni) ve znéni této instrukce.

13. V rejstiiku u trestnich véci lze misto role v fizeni
,LOBZALOVANY* pouzivat hodnotu ,,OBZAL.*.

Instrukce
ze dne 22. prosince 2009, €. j. 152/2009-OD-ST

CL 1

Piechodna ustanoveni
1. Véci zapsané a vedené v dosavadnich rejstficich
pted 1. lednem 2010, které se od 1. ledna 2010 zapi-
suji do jiného rejstiiku nebo oddilu rejstiiku, se
povedou v dosavadnim rejstitku (oddilu rejstiiku)
podle dosavadnich predpisi az do odskrtnuti po-
sledni véci; jestlize z divodu mimofadnych oprav-
nych prostiedkd (napf. dovolani) se ma konat nové
fizeni (véc by jinak obzivla podle § 161a), véc se
zapiSe pod novou spisovou znacku do pfislusného

rejstiiku nebo oddilu rejstiiku, do kterého se véc
zapisuje v dob¢ provedeni zapisu.

2. Pro rejstiik Nc - navrhy na nafizeni exekuce se lhiita
pro jejich uzavieni podle § 162b stanovuje na deset
let.

3. Incidencni spory a navrhy na vydani evropského
platebniho rozkazu lze zapisovat nejpozdéji do
31. brezna 2010 do rejstiiku, do kterého se tyto véci
zapisovaly podle dosavadnich ptedpist.

(Instrukee €. j. 423/2002-Org nabyla ucinnosti 1. ledna
2003, instrukce ¢&. j. 409/2003-Org nabyla ucinnosti
1. ledna 2004, instrukce €. j. 192/2004-Org nabyla t¢innos-
ti 1. Cervence 2004 a instrukce €. j. 515/2004-Org nabyla
ucdinnosti 1. ledna 2005, instrukce €. j. 81/2002-Mo-J/142
nabyla ucinnosti dnem 1. bfezna 2005, instrukce
¢. j. 268/2006-Org nabyla ucinnosti dnem 23. srpna 2006,
instrukce €. j. 458/2006-Org nabyla ucinnosti dnem
1. ledna 2007, instrukce €. j. 66/2004-MO-J/55 nabyla
ucdinnosti dnem 1. zati 2007, instrukce €. j. 122/2007-ODS-
ST nabyla u¢innosti dnem 1. ledna 2008, s vyjimkou ¢l. 11
bodu 8, ktery nabyl uéinnosti dnem 1. Eervence 2008, in-
strukce €. j. 120/2008-OD-ST nabyla G¢innosti dnem
10. Cervence 2008, s vyjimkou ¢l. I bodd 7, 14, 16,21 a 22,
¢l. II bodu 2 a ¢l. III bodu 2, které nabyly Gc¢innosti dnem
1. ledna 2009, instrukee €. j. 152/2008-OD-ST nabyla u¢in-
nosti dnem 9. ledna 2009, s vyjimkou ¢l. I bodu 103, ktery
nabyva G&innosti dnem, kdy zahaji ¢innost Ustav pro vy-
kon zabezpecovaci detence v Opavé, a ¢l. I bodu 104, ktery
nabyva G&innost dnem, kdy zah4ji ¢innost Ustav pro vykon
zabezpecovaci detence ve Vidnave, instrukce €. j. 50/2009-
OD-ST nabyla tcinnosti dnem 1. cervence 2009,
s vyjimkou ¢l. I bodu 15, 97, 98 a 104, které nabyly ucin-
nosti dnem 1. zaii 2009, a ¢l. I bodu 31, 32, 53 az 58, 63,
77,78, 81, 82, 96, 100, 102 a 103, ¢l. T bodt1 4, 5, 10 a 11
a ¢l. III bodu 2, které nabyly G¢innosti dnem 1. ledna 2010,
instrukce €. j. 152/2009-OD-ST nabyla u¢innosti dnem
1. ledna 2010, instrukce €. j. 81/2010-OD-ST nabyla ucin-
nosti dnem 1. kvétna 2010, s vyjimkou ¢&. I bodu 1 a 2,
které nabyly G¢innosti dnem 1. ¢ervence 2010.)

ministr spravedInosti
JUDr. Jaroslav Bures v. r.



