Příloha č. 2
instrukce o zařazování rozhodnutí
do databáze soudních rozhodnutí

INSTRUKCE
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 20. června 2002, č. j. 20/2002-SM,
kterou se upravuje postup při evidenci a zařazování rozhodnutí okresních, krajských a vrchních soudů do systému elektronické evidence soudní judikatury

ve znění instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 2. dubna 2004, č. j. 214/2004-Org, uveřejněné pod č. 31/2004 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9. září 2004, č. j. 214/2004-Org, uveřejněné pod č. 33/2004 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 16. listopadu 2005, č. j. 290/2005-Org, uveřejněné pod č. 3/2006 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 15. března 2011, č. j. 223/2010-OD-ST, uveřejněné pod č. 14/2011 Sbírky instrukcí a sdělení Ministerstva spravedlnosti, instrukce č. 5/2020 Ministerstva spravedlnosti ze dne 8. září 2020, č. j. 16/2020-ODKA-MET, instrukce č. 8/2021 Ministerstva spravedlnosti ze dne 4. 11. 2021, č. j. 35/2021-OSKJ-MET a instrukce č. 4/2023 Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. 2. 2023, č. j. 6/2023-OSKJ-MET

Ministerstvo spravedlnosti ČR stanoví:

ČÁST PRVNÍ
Obecná ustanovení

§ 1
Předmět úpravy

	(1) Tato instrukce upravuje postup
a) 	předsedů senátů, evidenčního senátu, vedoucích soudních kanceláří a odborných referentů evidenčního senátu při evidenci rozhodnutí okresních, krajských a vrchních soudů v systému elektronické evidence soudní judikatury programu JUDIKATURA a při jejich zařazování do jednotlivých evidenčních skupin,
b) 	evidenčního senátu a odborných referentů při přípravě rozhodnutí, která byla navržena do evidenčních skupin určených k zařazení do centrální evidence soudních rozhodnutí v programu JUDIKATURA.
c) 	zrušeno

	(2) Tato instrukce se nevztahuje na postup krajských soudů při evidenci a zařazování rozhodnutí ve věcech správního soudnictví do systému elektronické evidence soudní judikatury. Evidenci judikatury ve věcech správního soudnictví zajišťuje Nejvyšší správní soud.

§ 2
Vymezení pojmů

	Pro účely této instrukce se rozumí:
a) 	vnitřní evidencí soudu (dále jen "vnitřní evidence") neveřejná databáze programu JUDIKATURA určená pro potřebu soudu, vytvářená na krajských a vrchních soudech z rozhodnutí těchto, případně okresních soudů; Vnitřní evidence je určena rovněž pro potřebu Nejvyššího soudu,
b) 	centrální evidencí soudních rozhodnutí (dále jen "centrální evidence") databáze programu JUDIKATURA umístěná na centrálním serveru vnitřní sítě resortu a veřejné sítě internetu obsahující vybraná rozhodnutí okresních, krajských a vrchních soudů přístupná všem soudům.

nadpis zrušen

§ 2a
zrušen
	
§ 2b
zrušen
	 
§ 3
Evidenční senát

(1) Evidenční senát je v každém úseku krajských a vrchních soudů určen rozvrhem práce nejméně ze tří soudců. Jednání řídí předseda evidenčního senátu nebo jeho pověřený člen. V ostatních případech jedná za evidenční senát jeho předseda nebo jím pověřený člen.

(2) Na práci evidenčního senátu se mohou podílet i další odborní zaměstnanci soudu, mají-li vysokoškolské vzdělání (magisterské) v oboru právo a rozhodl-li o tom předseda soudu.

(3) Předseda soudu může na návrh úseku soudu zřídit více evidenčních senátů v jednom úseku nebo sloučit evidenční senáty jednotlivých úseků.

§ 4
Kancelář evidenčního senátu

(1) Administrativní práce evidenčního senátu zajišťuje kancelář evidenčního senátu. Činnosti svěřené této kanceláři vykonává odborný referent evidenčního senátu, popřípadě jím řízený další referent.

(2) Činnost odborného referenta evidenčního senátu (dále jen "odborného referenta") podle těchto pokynů řídí, organizuje a kontroluje předseda evidenčního senátu.

(3) Při provádění jednotlivých úkonů se odborný referent řídí pokyny pověřeného člena evidenčního senátu.

ČÁST DRUHÁ
Evidence rozhodnutí a jejich zařazování do evidenčních skupin vnitřní evidence soudu

HLAVA I.
Zařazování rozhodnutí soudu do vnitřní evidence

§ 5

	(1) Z hlediska významu pro rozhodovací činnost soudů se rozhodnutí evidují ve skupinách A až D, EU a F.

	(2) Ve skupině A se evidují významná rozhodnutí zásadní povahy navržená k uveřejnění ve Sbírce soudních rozhodnutí a stanovisek, určená k zařazení do centrální evidence soudních rozhodnutí. 

	(3) Ve skupině B se evidují významná rozhodnutí řešící otázky hmotněprávní povahy z okruhu často řešené problematiky určená k uveřejnění v centrální evidenci soudních rozhodnutí, která je možno využít jako nástroj pro tvorbu obdobných rozhodnutí. 

	(4) Ve skupině C se evidují významná rozhodnutí řešící procesní problematiku určená k uveřejnění v centrální evidenci soudních rozhodnutí. 

	(5) Ve skupině D se evidují rozhodnutí zařazená do vnitřní evidence rozhodnutím evidenčního senátu, pokud nebyla zařazena do skupiny A až C a EU. 

	(6) Ve skupině EU se evidují veškerá rozhodnutí soudů všech stupňů, která se týkají či obsahují odkaz na:
a) 	Smlouvu o Evropském společenství uhlí a oceli, Smlouvu o Evropském hospodářském společenství, Smlouvu Euratom, Smlouvu o Evropské unii a Smlouvu o fungování Evropské unie včetně jejich příloh, protokolů a prohlášení k nim, jakož i akty je pozměňující a akty o přistoupení členských států k nim, 
b) 	Listinu základních práv Evropské unie, 
c) 	obecné zásady práva Evropské unie, 
d) 	mezinárodní smlouvy a dohody sjednané Evropskou unií, 
e) 	rozhodnutí Soudního dvora Evropské unie, Tribunálu Evropské unie a dalších soudních orgánů Evropské unie, 
f) 	nařízení, směrnice, rámcová rozhodnutí nebo rozhodnutí orgánů Evropské unie včetně rozhodnutí Evropské komise v oblasti ochrany hospodářské soutěže. 

	(7) Ve skupině F se evidují ostatní rozhodnutí. 

	(8) Do vnitřní evidence soudu se zařazují všechna rozhodnutí přijatá jednotlivými senáty, u nichž bylo navrženo zařazení do skupiny A, B, C a EU a rozhodnutí, jejichž zařazení do evidence navrhl evidenční senát (skupina D).

	(9) Rozhodnutí navržená do skupiny F se do vnitřní evidence nezařazují.

§ 6
Povinnosti předsedů senátů

(1) Není-li dále stanoveno jinak, předseda senátu v závěrečném referátu (při předání rozhodnutí se spisem do příslušné soudní kanceláře k vypravení) uvede
a) návrh, do které ze skupin uvedených v § 5 odst. 2 až 7 má být rozhodnutí zařazeno,
b) ustanovení, jejichž výklad rozhodnutí řeší.

(2) Navrhne-li předseda senátu zařazení rozhodnutí do skupiny A, B nebo C, připojí též návrh rejstříkového hesla, charakterizujícího obsahovou náplň rozhodnutí. Při návrhu vybírá přednostně z rejstříkových hesel již použitých v centrální evidenci.

(3) Navrhne-li předseda senátu zařazení rozhodnutí do skupiny A, připojí též návrh právní věty. U ostatních rozhodnutí návrh právní věty může připojit, považuje-li to za vhodné.

(4) Rozhodnutí zařazená do skupiny EU se do centrální evidence zadávají všechna, bez výběru.

(5) Předseda senátu, jehož rozhodnutí zrušil nebo změnil soud vyšší instance, nebo Ústavní soud, je povinen zajistit předání stejnopisu rozhodnutí s informací o tom, jak bylo s rozhodnutím naloženo soudem vyšší instance nebo Ústavním soudem, kanceláři evidenčního senátu k vyznačení příslušné poznámky v programu JUDIKATURA.

(6) Vzor závěrečného referátu pro využití při zařazení rozhodnutí do skupin A, B, C a EU je obsažen v Příloze č. 1 této instrukce. V případě zařazení rozhodnutí do skupiny D a F postačí namísto závěrečného referátu vyznačit tuto skutečnost do spisu.

§ 7
Povinnosti vedoucích soudní kanceláře

(1) Vedoucí soudní kanceláře (pověřený odborný referent) předá kanceláři evidenčního senátu stejnopis každého rozhodnutí přijatého senátem soudu navrhovaného k zařazení do skupin A až C a EU. Na rozhodnutí poznamená ustanovení, jejichž výklad rozhodnutí řeší, návrh a zařazení uvedená předsedou senátu podle § 5; bude-li navržena právní věta nebo příslušné heslo, připojí je trvalým způsobem k rozhodnutí. Toto předání je možné učinit i elektronicky.

(2) Předání stejnopisu rozhodnutí poznamená vedoucí soudní kanceláře v příslušném spisu.

§ 8
Povinnosti odborného referenta

(1) Stejnopisy rozhodnutí určené pro evidenční senát převezme od vedoucích soudních kanceláří odborný referent. Stejnopisy je možné předat odbornému referentu i v elektronické podobě.

(2) Rozhodnutí převzatá podle odstavce 1 vloží odborný referent do vnitřní evidence soudu v programu JUDIKATURA. U každého rozhodnutí uvede ustanovení, jejichž výklad rozhodnutí řeší, návrh na zařazení do skupiny podle § 5 odst. 2 až 6, soud, o jehož rozhodnutí jde, formu rozhodnutí, spisovou značku, datum rozhodnutí, rejstříkové heslo a právní větu, byla-li navržena.

(3) O vložení nových rozhodnutí do vnitřní evidence soudu odborný referent bezodkladně informuje předsedu evidenčního senátu. Se stejnopisy rozhodnutí došlými evidenčnímu senátu odborný referent naloží podle pokynů předsedy evidenčního senátu a učiní o tom záznam do vnitřní evidence.

§ 9

(1) U rozhodnutí navržených do skupin A, B a C předseda evidenčního senátu nebo pověřený člen evidenčního senátu posoudí vhodnost zařazení rozhodnutí do některé ze skupin uvedených v § 5 odst. 2 až 7. Navrhované zařazení může v odůvodněných případech změnit; změna může spočívat v tom, že rozhodnutí zařadí do skupiny významově nižší nebo do skupiny významově vyšší než bylo navrženo. Svůj závěr uvede v rubrice "Zařazeno". Nebylo-li navrženo znění právní věty nebo hesla, doplní u rozhodnutí též právní větu nebo příslušné heslo. Postupuje při tom přiměřeně podle § 6 odst. 2 a 3.

(2) Odborný referent provede podle údajů uvedených v rubrice "Zařazeno" v programu JUDIKATURA určené zařazení, popřípadě učiněnou změnu v návrhu na zařazení do skupiny podle § 5 odst. 2 až 7, případně vyznačí též právní větu nebo heslo a uvede, který člen evidenčního senátu návrh učinil; s těmito rozhodnutími dále naloží stejně, jako s rozhodnutími, která byla do skupin A, B a C navržena předsedou senátu.

§ 10

(1) K posouzení rozhodnutí, která byla navržena do skupiny A, B, C nebo D (předsedou příslušného senátu nebo evidenčním senátem), svolá předseda evidenčního senátu zasedání evidenčního senátu.

(2) Předseda evidenčního senátu v pozvánce uvede rozhodnutí, která budou na zasedání evidenčního senátu projednána. Odborný referent spolu s pozvánkou rozešle členům senátu uvedená rozhodnutí.

(3) Nebyla-li u rozhodnutí navržena právní věta nebo heslo, připraví návrh jejich znění pro zasedání evidenčního senátu jeho předseda nebo ten jeho člen, kterému bylo rozhodnutí přiděleno nebo který byl určen pro sledování rozhodnutí podle druhu řešené právní otázky. Návrh může připravit i soudce nebo jiný odborný zaměstnanec soudu, pověří-li ho tím předseda evidenčního senátu.

§ 11

(1) Evidenční senát při svém zasedání rozhodne o zařazení do skupiny, o znění právní věty nebo hesla a o tom, která ustanovení rozhodnutí řeší. Vyžaduje-li to význam rozhodnutí, může stanovit, že se zařazuje do jiné skupiny, než byla navržena.

(2) Neschválí-li evidenční senát znění právní věty, hesla, zařazení rozhodnutí do skupiny nebo jeho uveřejnění v centrální evidenci soudních rozhodnutí, předloží rozhodnutí k posouzení poradě úseku soudu. Závěr porady úseku bude zaznamenán do elektronické evidence namísto rozhodnutí evidenčního senátu.

(3) Podle závěrů evidenčního senátu učiněných ve smyslu odstavce 1 odborný referent provede potřebné záznamy v programu JUDIKATURA. Byla-li schválena změna zařazení rozhodnutí, provede změnu v návrhu na zařazení, vyznačí právní větu (její změnu) a uvede, že o tom rozhodl evidenční senát a kdy tak učinil.

HLAVA II.
Rozhodnutí okresních soudů

§ 12

(1) Evidenční senáty krajských a vrchních soudů mohou do evidence zařadit pravomocná rozhodnutí okresních soudů v oblasti své působnosti, která byla soudu zaslána justičními orgány nebo která si sám vyžádal. Předsedové jednotlivých senátů okresního soudu přitom poskytují potřebnou součinnost.

(2) Evidenční senáty vrchních soudů mají toto oprávnění i vůči rozhodnutím krajských soudů. Předsedové jednotlivých senátů krajského soudu přitom poskytují potřebnou součinnost.

(3) Z hlediska významu pro judikaturu soudů se rozhodnutí evidují ve skupinách podle § 5 a při jejich evidenci se postupuje podle § 5 až § 11.

(4) Schválil-li evidenční senát zařazení takového rozhodnutí do skupin určených k uveřejnění v centrální evidenci (skupiny A až C), je povinen vyrozumět o tom soud, který rozhodnutí vydal.

ČÁST TŘETÍ
Evidence rozhodnutí v centrální evidenci soudních rozhodnutí

§ 13

(1) V centrální evidenci soudních rozhodnutí se uveřejňují rozhodnutí zařazená do skupin A, B, C a EU. Rozhodnutí, schválená evidenčním senátem, zařadí odborný referent k odeslání do centrální evidence na pokyn předsedy evidenčního senátu.

(2) Pro účely uveřejnění v centrální evidenci odborný referent evidenčního senátu upraví jednotlivé rozhodnutí tak, aby obsahovalo všechny údaje povinné pro zařazení judikátu do centrální evidence a provede jeho pseudonymizaci.

(3) Údaji povinnými pro zařazení do centrální evidence jsou:
a) právní věta judikátu nebo heslo charakterizující obsahovou náplň rozhodnutí,
b) spisová značka rozhodnutí,
c) soud, který rozhodnutí vydal,
d) označení ustanovení předpisů, jichž se rozhodnutí týká ("dotčené předpisy"),
e) forma rozhodnutí,
f) datum vydání rozhodnutí,
g) který orgán schválil zařazení do centrální evidence a datum schválení,
h) úsek soudu, který rozhodnutí vydal,
i) text judikátu.

(4) Předseda evidenčního senátu nebo pověřený člen evidenčního senátu rozhodne, zda budou v centrální evidenci publikovány ještě další údaje zaznamenané ve vnitřní evidenci programu JUDIKATURA.

§ 14
Pseudonymizace a úprava rozhodnutí schválených k zařazení do centrální evidence

(1) U rozhodnutí schválených k zařazení do centrální evidence provede odborný referent v programu JUDIKATURA jejich pseudonymizaci a úpravy. 

(2) Odborný referent rovněž opraví překlepy, zjevné chyby v psaní a případné gramatické chyby, které jsou obsaženy v písemném vyhotovení rozhodnutí.

(3) Vzniknou-li pochybnosti, jak mají být pseudonymizace a úpravy provedeny, vyžádá si odborný referent pokyn od předsedy evidenčního senátu nebo pověřeného člena evidenčního senátu.

(4) V rozhodnutí provede odborný referent další změny a úpravy, rozhodl-li o tom evidenční senát.

(5) Za správnost provedení pseudonymizace, shody zveřejňovaného rozhodnutí s originálem, popřípadě event. dalších změn a úprav, odpovídá odborný referent.

§ 15

(1) Předseda nebo pověřený člen evidenčního senátu mohou v rozhodnutí navrhnout provedení dalších úprav, ukazuje-li se to potřebné pro splnění účelu zařazení příslušného rozhodnutí do centrální evidence. Tyto další úpravy mohou spočívat v tom, že se vypustí část odůvodnění (jednotlivá slova, věty nebo odstavce), které se netýkají problematiky řešené v právní větě nebo z jiných důvodů jsou nevhodné k publikaci.

(2) Provedení dalších úprav podle odstavce 1 předseda nebo pověřený člen evidenčního senátu projedná s příslušným předsedou senátu; úpravy mohou být provedeny jen tehdy, jestliže s nimi příslušný předseda senátu vysloví souhlas.

(3) Úpravy provedené předsedou nebo pověřeným členem evidenčního senátu podle odstavce 1 zanese odborný referent do programu JUDIKATURA.

§ 16

(1) Před zařazením rozhodnutí k odeslání do centrální evidence předseda evidenčního senátu nebo jím pověřený člen evidenčního senátu zkontroluje, zda bylo rozhodnutí pseudonymizováno a byly provedeny příslušné úpravy v souladu s § 14 a zda jsou vyplněny všechny údaje povinně uváděné v centrální evidenci.

(2) Po provedení pseudonymizace a úprav podle § 15 odborný referent evidenčního senátu příslušné rozhodnutí v programu JUDIKATURA zařadí k odeslání do centrální evidence soudních rozhodnutí.

(3) O zařazení rozhodnutí do centrální evidence vyrozumí odborný referent evidenčního senátu předsedu senátu, který rozhodnutí vydal.

§ 17
Opravy překlepů, chyb v psaní nebo v počtech a jiných zřejmých nesprávností

Ukáže-li se dodatečně, že ve znění právní věty nebo textu judikátu je potřebné provést opravu překlepů, chyb v psaní nebo gramatických chyb, postupuje se přiměřeně podle § 14 odst. 2. Opravy lze provést jen tehdy, vysloví-li s nimi evidenční senát souhlas a pouze u rozhodnutí, jež byla do evidence zařazena na základě jeho schválení.

§ 18
Další úkony po zařazení rozhodnutí do centrální evidence

Po zařazení rozhodnutí do centrální evidence odborný referent evidenčního senátu:
a) 	vyznačí u jednotlivých rozhodnutí v programu JUDIKATURA číslo, pod kterým bylo rozhodnutí publikováno ve Sbírce soudních rozhodnutí a stanovisek, a příslušné číslo sešitu,
b) 	vyznačí v oddíle Poznámky, jak s rozhodnutím naložil nadřízený soud.

ČÁST ČTVRTÁ
Opatření k zajištění jednotného rozhodování

§ 19

Dospěje-li evidenční senát k závěru, že jím projednávané rozhodnutí není v souladu s jinými rozhodnutími přijatými senáty jednotlivých úseků nebo s judikaturou publikovanou ve Sbírce soudních rozhodnutí a stanovisek či s judikaturou zařazenou do vnitřní evidence soudu, upozorní místopředsedu soudu, a jde-li o rozhodnutí okresního soudu, předsedu soudu, popřípadě mu navrhne k vyřešení zjištěného nesouladu vhodné opatření.

ČÁST PÁTÁ
zrušena
 

ČÁST ŠESTÁ
Přechodná a závěrečná ustanovení

§ 20

(1) Podle této instrukce se zařazují rozhodnutí vyhlášená od data účinnosti instrukce.

(2) Rozhodnutí vyhlášená před účinností instrukce je možné zařadit do elektronické evidence za podmínek stanovených v této instrukci.

§ 21

zrušen

§ 22

Tato instrukce nabývá účinnosti dnem 1. ledna 2003.
Příloha č. 1
instrukce o zařazování rozhodnutí
do databáze soudních rozhodnutí
Úplné znění ke dni 1. 3. 2023. Dokument má pouze informativní charakter.

13

14


VZOR

Závěrečný referát
podle § 6 instrukce, kterou se upravuje postup při evidenci a zařazování rozhodnutí
okresních, krajských a vrchních soudů
do systému elektronické evidence soudní judikatury


A) Zařazení do skupin z hlediska evidence judikatury 
 
	A	B	C	EU

B) Ustanovení, jejichž výklad rozhodnutí řeší
.....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

C) Návrh rejstříkového hesla (je-li rozhodnutí navrhováno k zařazení do skupiny A - C)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

D) Návrh právní věty (je-li rozhodnutí navrhováno k zařazení do skupiny A)
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

E) Vyznačení poznámky v programu JUDIKATURA
.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



V ........................... dne .............................



                                        .................................................
                                                 podpis




zrušena















































P o z n á m k y

[bookmark: Poznámka1]1) 	Zrušena
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