Instrukee ¢. 1/2017
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 6. 12. 2016, €. j. 17/2016-LO-ORG,
o postupu p¥i vypracovani vnitinich predpisi a sdéleni Ministerstva spravedlnosti

(publikaéni instrukce)

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:
CAST PRVNI
DRUHY VNITRNiCH PREDPISU
§1

Ministerstvo spravedlnosti (dale jen ,,ministerstvo®) vydava k plnéni svych kol instrukce, pokyny a sluzebni piedpisy (dale
jen ,,vnitini predpis) a sdéleni. Vnitini pfedpisy se vydavaji ke konkretizaci prav a povinnosti vyplyvajicich ze zakont a
pravnich pfedpisi a obsahuji pouze ustanoveni normativni povahy, ktera nesmi byt v rozporu s pravnimi ptedpisy.

§2
(1) Instrukei vydava ministerstvo k plnéni tkoll vyplyvajicich z jeho postaveni ustfedniho organu statni spravy pro soudy a
statni zastupitelstvi a k pInéni dalich tikolli v ramci své pasobnosti stanovené zakonem. Instrukce je normativni akt, ktery je
zavazny pro organiza¢ni utvary ministerstva, soudy, statni zastupitelstvi a organizace fizené ministerstvem (dale jen ,,justi¢ni
slozky*).

(2) Pokyn je normativni akt vydavany k upravé vztahl v ramci ministerstva a tyka se zaméstnanci nejméné dvou
organizac¢nich Utvarti ministerstva.

(3) Sluzebni piedpis je vydavan statnim tajemnikem k provedeni zakona o statni sluzbé a v jeho mezich a upravuji se jim
zejména

a) podrobnosti vykonu plisobnosti sluzebnich organti véetné vydavani sluzebnich pfedpisii a dal$ich internich akti fizeni,

b) bliz§i podminky vykonu prav a povinnosti souvisejicich se sluzebnim pomérem statnich zaméstnancli, s pracovnim
pomérem zaméstnancll vykonavajicich ¢innosti podle § 5 zdkona o statni sluzbé¢ a se sluzebnim pomérem osob ve sluzebnim
poméru podle jiného zékona zafazenych k vykonu sluzby ve sluzebnim ufadu,

¢) podrobnosti tykajici se systemizace a organizace sluzebnich tradd.
(4) Sdéleni je informace o
a) jednorazovych opattenich v resortu ministerstva, s nimiz je nutno seznamit justi¢ni slozky,

b) plném textu vnitinich piedpisti nebo jinych opatfeni ustfednich organii stétni spravy a Ceské narodni banky, s nimiZ je
nutno seznamit justiéni slozky,

¢) udéleni souhlasu k predpisim Notaiské komory Ceské republiky a Exekutorské komory Ceské republiky v&etné plného
textu téchto predpist,

d) prohlasenich o vz4jemnosti v oblasti mezindrodni justi¢ni spoluprace, pokud je s nimi nutno seznamit justi¢ni slozky.

CAST DRUHA
POSTUP PRI VYPRACOVANI VNITRNICH PREDPISU A SDELENI
§3
Vypracovani instrukce a pokynu

(1) Navrh instrukce nebo pokynu vypracovava organiza¢ni utvar ministerstva (dale jen ,,zpracovatel”), do jehoz ptisobnosti
spada uprava, ktera je v navrhu instrukce nebo pokynu obsazena. K navrhu instrukce nebo pokynu se ptipoji odtivodnéni,
obsahujici zejména zhodnoceni stavajiciho pravniho a skutkového stavu, vysvétleni nezbytnosti vydani navrhovaného
vnitiniho ptedpisu a odivodnéni jeho hlavnich principu.

(2) Navrh instrukce véetné odivodnéni zasle zpracovatel k zaujeti stanoviska pfipominkovym mistlim, jimiZ jsou organizacni
utvary ministerstva a justiéni slozky. Navrh pokynu véetné odiivodnéni zasle zpracovatel k zaujeti stanoviska organizaénim



utvarim ministerstva. Pfipominkova mista vypracuji své stanovisko k nadvrhu pisemné a pfedaji je zpracovateli zpravidla ve
lhité 10 pracovnich dni ode dne obdrzeni navrhu. Pokud nékteré z piipominkovych mist uplatituje pfipominku, kterou
povazuje za podstatnou, uvede tuto skutecnost ve stanovisku.

(3) Zpracovatel projedna s pfipominkovymi misty jimi uplatnéné podstatné pfipominky. Ostatni pfipominky zpracovatel
projedna, je-li to potiebné.

(4) Po tpraveé navrhu instrukce nebo pokynu ¢i jejich odtivodnéni na zaklade uplatnénych pfipominek a doplnéni poradového
Cisla zaSle zpracovatel navrh instrukce nebo pokynu spolu s ptehledem ptipominek a jejich vyporadanim kancelati ¢lena
vlady, ktera ho ptedlozi ministrovi k podpisu.

§4
Vypracovani sluZebniho pi‘edpisu

(1) Navrh sluzebniho pfedpisu vypracovava zpracovatel, do jehoZ plisobnosti patii tprava obsazena v navrhu sluzebniho
predpisu. Souéasti navrhu sluzebniho piedpisu je odivodnéni, které obsahuje

a) zhodnoceni stavajiciho pravniho a skutkového stavu,

b) vysvétleni nezbytnosti vydani navrhovaného sluzebniho ptedpisu,

¢) vysvétleni hlavnich cilti navrhovaného sluzebniho predpisu,

d) odivodnéni hlavnich principti navrhovaného sluzebniho predpisu a

¢) ekonomické, finan¢ni, personalni a organiza¢ni dopady souvisejici s vydanim navrhovaného sluzebniho ptedpisu.

(2) Statni tajemnik zasle navrh sluzebniho pfedpisu k pfipominkdm odborovym organizacim pusobicim v ministerstvu a
organiza¢nim Utvarim ministerstva.

(3) Lhita k uplatnéni pripominek ¢ini zpravidla 10 pracovnich dnti ode dne obdrzeni navrhu. Povinnou souc¢asti uplatnénych
pisemnych pfipominek je jejich zdiivodnéni. Ve zdivodnéni se uvadi zejména oznaceni piipominky za podstatnou, odkaz na
pravni upravu souvisejici s uplatnénou ptipominkou, vycet jinych skutecnosti, na jejichz zakladé byla pfipominka uplatnéna,
arizika spojena s nepfijetim pfipominky.

(4) Zpracovatel projedna s piipominkovymi misty jimi uplatnéné podstatné ptipominky. Ostatni pfipominky zpracovatel
projedna, je-li to potiebné.

(5) Po upraveé ndvrhu sluzebniho ptedpisu na zaklad€ uplatnénych piipominek zasle zpracovatel navrh sluzebniho piedpisu
statnimu tajemnikovi k podpisu.

§5
Vypracovani sdéleni

Sdéleni vypracovava zpracovatel, do jehoz plsobnosti patii poskytovani informaci podle § 2 odst. 4, a podepisuje ho
vedouci zaméstnanec zpracovatele. Sdéleni se nerozesila k pfipominkam.

CAST TRETI
EVIDENCE A ZVEREJNOVANI VNITRNICH PREDPISU A SDELENI

§6
Evidence a zvefejiovani instrukei

(1) Rejstiik instrukci, v némz se eviduji instrukce, vede v elektronické podobé odbor legislativni ve spolupraci s odborem
informatiky. Instrukce se v Rejstiiku instrukei fadi chronologicky podle pofadového ¢isla a zatazuji se do ¢asti obsahujici
instrukce podepsané v jednom kalendainim roce. Pfed podpisem ministra oznaci zpracovatel instrukci pofadovym cislem
Rejstiiku instrukci a rocnikem zvetejnéni, které zpracovateli poskytne kancelaf ¢lena vlady.

(2) Instrukee jsou ptistupné v Rejstiiku instrukei na siti internetu, intranetu a extranetu ministerstva.

(3) Zadost o zatazeni instrukce do Rejstiiku instrukci a o jeji nasledné zvefejnéni na siti internetu, intranetu a extranetu
ministerstva podava vedouci zaméstnanec zpracovatele odboru legislativnimu prostfednictvim spisové sluzby podle vzoru



uvedeného v pfiloze. Soucasti zadosti je schvalena instrukce, ktera se priklada v elektronické podobg, a to ve formatu Word a
podepsana verze ve formatu PDF s elektronickym podpisem ministra. K instrukci pfilozi zpracovatel odiivodnéni a v pfipade,
7e se jedna o novelu stavajici instrukce, vyhotovi a pfipoji i jeji GipIné znéni k datu novelizace. Zadost o zafazeni instrukce do
Rejstiiku instrukei pfeda zpracovatel odboru legislativnimu s takovym casovym piedstihem, aby mohlo byt zajisténo
zvetejnéni instrukce pfede dnem jejiho nabyti u€innosti, nejpozdéji 3 pracovni dny ptede dnem nabyti G¢innosti instrukce.

(4) Za spravnost a aktualnost zvetejnéné instrukce nese odpovédnost zpracovatel.

§7
Evidence a zvefejiiovani pokynu

(1) Rejstiik pokynl, v némz se eviduji pokyny, vede v elektronické podobé odbor rozvoje lidskych zdroji ve spolupraci
s odborem informatiky. Pokyny se v Rejstiiku pokynt fadi chronologicky podle pofadového ¢isla a zafazuji se do casti
obsahujici pokyny podepsané v jednom kalendainim roce. Pfed podpisem ministra oznadi zpracovatel pokyn pofadovym
¢islem Rejstiiku pokynti a roénikem zvetejnéni, které zpracovateli poskytne odbor rozvoje lidskych zdroju.

(2) Pokyny jsou ptistupné v Rejstiiku pokynt na siti intranetu ministerstva v zalozce Vnitini piedpisy.

(3) Zadost o zafazeni pokynu do Rejstifku pokynil a o nasledné zvefejnéni na siti intranetu ministerstva podava vedouci
zamestnanec zpracovatele odboru rozvoje lidskych zdroji prostfednictvim spisové sluzby podle vzoru uvedeného v ptiloze.
Soucasti zadosti je schvaleny pokyn, ktery se ptiklada v elektronické podobé, a to ve formatu Word a podepsana verze ve
formatu PDF s elektronickym podpisem ministra. K pokynu ptilozi zpracovatel odivodnéni a v piipad¢, ze se jedna o novelu
stavajiciho pokynu, zpracovatel vyhotovi a ptipoji i jeho Gplné znéni k datu novelizace. Zadost o zatazeni pokynu do
Rejstiiku pokynii poda zpracovatel odboru rozvoje lidskych zdroju s takovym ¢asovym piedstihem, aby mohlo byt zajisténo
zvefejnéni pokynu ptede dnem jeho nabyti i€innosti, nejpozdéji 3 pracovni dny piede dnem nabyti u€innosti pokynu.

(4) Za spravnost a aktualnost zvetejnéného pokynu nese odpovédnost zpracovatel.

§8
Evidence a zveiejiiovani sluzebnich piedpist

(1) Rejstiik sluzebnich ptedpist, v némz se eviduji sluzebni pfedpisy, vede v elektronické podobé odbor rozvoje lidskych
zdroji ve spolupraci s odborem informatiky. Sluzebni ptedpis oznaéi zpracovatel pfed podpisem statniho tajemnika
potfadovym ¢islem Rejstfiku sluzebnich piedpisti a roénikem zvefejnéni, které zpracovateli poskytne sekretariat statniho
tajemnika. Rejstfik sluzebnich pfedpist se Cleni na casti; kazda cast obsahuje sluzebni pfedpisy podepsané v jednom
kalendainim roce. Sluzebni ptedpisy se v Rejstiiku sluzebnich piedpisti fadi chronologicky podle potadového ¢isla a zatazuji
se do ¢asti obsahujici sluzebni ptedpisy podepsané v jednom kalendainim roce.

(2) Sluzebni predpisy jsou ptistupné v elektronické podobé¢ na siti intranetu ministerstva v zalozce Vnitini piedpisy.

(3) Zadost o zatazeni sluzebniho piedpisu do Rejstifku sluzebnich predpisti a o nasledné zvefejnéni na siti intranetu
ministerstva podava vedouci zaméstnanec zpracovatele odboru rozvoje lidskych zdroju prostfednictvim spisové sluzby podle
vzoru uvedeného v pfiloze. Soucdasti zZadosti je schvaleny sluzebni pfedpis, ktery se ptiklada v elektronické podobé, a to ve
formatu Word a podepsana verze v PDF. Ke sluzebnimu piedpisu ptilozi zpracovatel odiivodnéni a v ptipade, ze se jedna o
novelu stavajiciho sluzebniho piedpisu, vyhotovi a piipoji i jeho Uplné znéni k datu novelizace. Zadost o zafazeni sluZebniho
predpisu do Rejstiiku sluzebnich piedpisti poda zpracovatel odboru rozvoje lidskych zdroji s takovym ¢asovym piedstihem,
aby mohlo byt zajisténo zvefejnéni sluzebniho piedpisu prede dnem jeho nabyti ucinnosti, nejpozdéji 3 pracovni dny prede
dnem nabyti i¢innosti sluzebniho ptedpisu.

(4) Za spravnost a aktualnost zvetejnéného sluzebniho predpisu nese odpovédnost zpracovatel.

§9
Evidence a zvefejiiovani sdéleni

(1) Rejsttik sdéleni, vnémz se eviduji sdéleni, vede v elektronické podobé odbor legislativni ve spolupraci s odborem
informatiky. Rejstik sdéleni se ¢leni na ¢asti; kazda ¢ast obsahuje sdéleni vydand v jednom kalendainim roce.



(2) Sdéleni se pted podpisem oznaci poradovym cislem Rejstiiku sdéleni a rocnikem zverejnéni, které zpracovateli poskytne
odbor legislativni. Zadost o zatazeni sd&leni do Rejstiiku sdéleni a jeji nasledné zvefejnéni podava vedouci zaméstnanec
zpracovatele sd€leni legislativnimu odboru prosttednictvim spisové sluzby podle vzoru uvedeného v piiloze.

(3) Sdéleni jsou pristupna v Rejstiiku sdéleni na siti internetu, intranetu a extranetu ministerstva.

CAST CTVRTA
LEGISLATIVNE TECHNICKE POZADAVKY
Hlava I
Legislativné technické poZadavky na vnitfni pfedpisy
§ 10
Clenéni vnitiniho piedpisu
(1) Vnitini pfedpis se ¢leni na paragrafy nebo ¢lanky. Paragraf nebo ¢lanek 1ze €lenit na odstavce, odstavce na pismena a
pismena na body. Pokud paragraf nebo ¢lanek obsahuji vice nez jeden odstavec, oznaci se vSechny odstavce na zacatku

arabskymi ¢islicemi bez tecky v kulatych zavorkach. Pismena se na zacatku oznacuji malymi pismeny a polovi¢ni zavorkou,
body se oznaduji arabskymi ¢islicemi s teCkou.

(2) Rozsahlejsi vnitini piedpis lze Clenit na Casti, Casti 1ze Clenit na hlavy. Je-li vnitini pfedpis takto ¢lenén, musi ¢asti a hlavy
obsahovat ucelené useky vnitfniho predpisu. Casti a hlavy se oznaduji takto: ,,CAST PRVNI*, ,,CAST DRUHA%, , Hlava I«
,Hlava II*.

(3) Casti a hlavy maji vzdy nadpisy. Nadpisy mohou mit i paragrafy nebo &lanky. Je-li nadpis umistén pod oznadenim
ustanoveni, vztahuje se pouze k tomuto ustanoveni. Je-li nadpis umistén nad timto oznacenim, jde o spoleény nadpis pro
skupinu paragrafti nebo ¢lanku.
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(4) Cast Gipravy miize byt obsaZena i v ptiloze vnitiniho piedpisu, ktera se oznaduje napf. takto: , P¥iloha k instrukci &. ...

§11
Nadpis a tivodni véta

(1) Nadpis vnitiniho pfedpisu obsahuje vzdy oznaceni druhu vnitiniho piedpisu, potadové ¢islo piislusného rejstiiku a ro¢nik
zvetejnéni, organ, ktery ptredpis vydal, datum podpisu vnitiniho pfedpisu ministrem nebo statnim tajemnikem, ¢islo jednaci
zpracovatele a nazev vnitfniho predpisu. Napt. nadpis instrukce zni:

,Instrukce €. .../2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne ... ¢C.j. ......... 30 iriiriiieeiienee.ne. (NAZeV instrukce)®.

(2) Vnitini piedpis se uvozuje touto vétou: ,,Ministerstvo spravedlnosti stanovi:“. Uvodni véta se zafazuje pod nadpis
instrukce.

§12
Obsah vnitiniho predpisu

(1) Vnitini pfedpis musi byt terminologicky jednotny, je tieba pouzivat terminologii pravnich predpisu, k jejichz konkretizaci
se vnitini predpis vydava. Ustanoveni konkrétnich pravnich piedpist se do textu vnitiniho predpisu nepfejimaji.

(2) Slovo ,,obdobné“ ve spojeni s odkazem na jiné ustanoveni téhoz nebo jiného predpisu vyjadiuje, Zze se toto ustanoveni
vztahuje na vymezené vztahy v plném rozsahu. Slovo ,,pfiméfené vyjadiuje volnéjsi vztah mezi ustanovenim, na které se
odkazuje a vymezenymi vztahy.

(3) Legislativni zkratku 1ze pouzit pro pojem, ktery se ve vnitinim pfedpise vicekrat opakuje. Pti zavedeni legislativni
zkratky se za pojem, ktery ma nahrazovat, umisti tento text: ,,(dale jen ,,........c.co...... “)“. Po zavedeni legislativni zkratky je
nutno ji v dals$im textu téhoz vnitiniho ptredpisu diisledné pouzivat.

§13
Odkaz na jina ustanoveni nebo jiné predpisy

(1) Odkazuje-li se ve vnitinim pfedpise na jiné ustanoveni téhoz vnitiniho pfedpisu, pouzije se napf. obratu ,,§ 3 odst. 3.



(2) Odkazu na pravni pfedpis nebo na jiny vnitini pfedpis se pouziva vzdy, kdy je to vhodné k upfesnéni upravy. Odkazuje-li
se na jiny pravni pfedpis, pouzije se slov ,,jiny pravni pfedpis“, odkazuje-li se na jiny vnitini pfedpis, pouzije se slov ,,jiny
predpis®.

(3) Poznamky pod ¢arou mohou obsahovat pouze citaci pravniho nebo vnitiniho ptedpisu, na ktery se odkazuje, anebo citaci
pouze urcitého ustanoveni pravniho nebo vnitfniho piedpisu. Poznamky pod €arou se oznaCuji arabskymi Cislicemi a
polovi¢ni zavorkou.

§14
Citace pravnich a vnitinich piedpisi

(1) Uplna citace pravniho predpisu obsahuje oznageni druhu préavniho piedpisu, potadové &islo, pod kterym byl vyhlasen ve
Sbirce zakond, rok vydani, zkratku Sb. a uvedeni nazvu pravniho ptedpisu, napt. ,,zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé*.
Zkracena citace obsahuje oznaceni druhu pravniho pfedpisu, pofadové Eislo, pod kterym byl vyhlasen ve Sbirce zakont, rok
vydani a zkratku ,,Sb.“, napf. ,,zakon ¢. 234/2014 Sb.“. Pravnim pfedpisem se pro ucely této instrukce rozumi zejména
ustavni zakon, zakon, nafizeni vlady a vyhlaska.

(2) Uplna citace vnitiniho predpisu obsahuje oznageni druhu vnitiniho predpisu, potadové &islo rejstiiku a roénik zvefejnéni,
oznadeni organu, ktery ho vydal, datum vydani, Cislo jednaci, pod kterym byl vypracovan a nazev vnitiniho predpisu.
Zkracena citace vnitiniho pfedpisu obsahuje oznaceni druhu ptedpisu, pofadové ¢islo rejstiiku a ro¢nik zvefejnéni.
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(3) Cituje-li se predpis, ktery byl novelizovan, 1ze odkazat na jeho novely obratem ,,ve znéni pozdé&jsich piedpist‘.

(4) Uplna citace pravnich a vnitinich predpisti se pouZije pfi prvni citaci v textu vnitiniho piedpisu. Zkracena citace se
pouzije pii druhé a dalsi citaci pravnich a vnitinich pfedpist v textu vnitiniho pfedpisu.

§15
Zavérecna a pirechodna ustanoveni
(1) V pfechodném ustanoveni vnitiniho pfedpisu miize byt naptiklad stanoveno,
a) ze na vztahy vzniklé pfede dnem nabyti i€innosti vnitiniho pfedpisu se vztahuje dosavadni vnitini pfedpis,
b) jakym zplsobem, poptipadé v jakém obdobi maji byt poméry vnitinim ptedpisem upravované s nim uvedeny do souladu.

(2) Ve zrusovacim ustanoveni musi byt vyslovné uvedeny vSechny vnitini ptedpisy, které se novym vnitinim predpisem
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zruduji. Zrusovaci ustanoveni napft. zni: ,,ZruSuje se instrukce €. .../2017 Ministerstva spravedlnosti €. j. ........ (T

(3) V ustanoveni o ucinnosti se uvede den, mésic a rok, kterym ma vnitini pfedpis nabyt u€innosti. Ustanoveni o nabyti
aginnosti se uvede napiiklad témito slovy: , Tato instrukce nabyva uéinnosti dnem 1. ledna 2017¢. Uginnost vnitiniho
predpisu je nutno navrhnout tak, aby se s nim po nabyti platnosti a zvetejnéni v pfislusnych rejsticich mohly jesté pred
nabytim U¢innosti seznamit osoby, pro které je vnitini ptedpis urcen.

Nékteré pozadavky na novelizaci
§ 16

K novelizaci vnitiniho ptedpisu se pfistupuje pouze tehdy, pokud je to nezbytné nutné. Vzdy je tieba zvazit, zda vzhledem
k ptehlednosti systému vnitinich piedpisi a predpoklddanému rozsahu nové tpravy neni vhodnéjsi vydat novy vnitini
piedpis. V ptipadé novelizace je nutno vzdy zpracovat a zvetejnit Giplné znéni vnitiniho pfedpisu.

§17

(1) Nadpis novelizace vnitfniho piedpisu obsahuje vzdy oznaceni druhu vnitiniho pfedpisu, potadové Cislo rejstiiku a roénik
zvefejnéni, organ, ktery predpis vydal, datum podpisu vnitiniho pfedpisu ministrem nebo statnim tajemnikem, Cislo jednaci
zpracovatele a nazev vnitiniho pfedpisu. V nazvu vnitinitho pfedpisu se uvadgji ty vnitini predpisy, které jsou vnitinim

predpisem novelizovany. Napt. nadpis novelizace instrukce zni: ,Instrukce ¢. /2017 Ministerstva spravedlnosti ze dne
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..................... , €. J wererenenennns, kterou se méni instrukee €. .../2017 Ministerstva spravedlnosti €. j. .......... 0 ...

(2) Novelizace vnitiniho pfedpisu obsahuje pod nadpisem Gvodni vétu, kterd zni napf. takto: ,Instrukce Ministerstva
spravedInosti €. j. ..oocevereenene 30 tiiiiieit e, S€ MENT takto:.



(3) Novelizace vnitiniho piedpisu se ¢leni na ¢lanky. Clanek se oznaduje zkratkou ,,C1“ a fimskou &islici bez tecky. Clanek
novely, v némz je novelizovano vice ustanoveni vnitiniho pfedpisu, se ¢leni na body. Kazdou zménu ustanoveni vnitiniho
predpisu je tieba uvést v samostatném bodu novelizace. V samostatném ¢lanku novelizace se uvadéji piechodna a zrusovaci
ustanoveni a ustanoveni o u¢innosti novelizace.

§ 18
(1) ZruSuje-li se stavajici ustanoveni vnitiniho pfedpisu, ¢ast tohoto ustanoveni nebo jen néktera slova anebo Eislo bez
nahrady, vyjadii se to v textu bodu novely slovy ,,se zrusuje“, napt. ,.§ ........ se v¢etné nadpisu zrusuje.”, ,,V § ....... se
odstavec ........ zrusuje”, ,,V § ....... odst. ... se pismeno ........ zrusuje®, ,V § ....... odst. ........ se véta druha zrusuje®, ,,V §
........ se slova ,,.....c....... Zrusuji.

(2) Zbyvaji-li po zruseni v daném paragrafu dalsi odstavce, které nasleduji za zruSovanym odstavcem, uvede se v zavéru
bodu novely tato véta: ,,Dosavadni odstavec ........ se oznacuje jako odstavec ........ “. Predchozi véta se obdobn¢ pouZzije na
ptipad, kdy je zruseno pismeno a po ném v daném odstavci nasleduji dal§i pismena, resp. kdy je zrusen bod a po ném v
daném pismeni nasleduji dalsi body.

§19
(1) Nahrazuje-li se dosavadni paragraf, ¢lanek, odstavec, pismeno nebo bod novym paragrafem, ¢lankem, odstavcem,
pismenem nebo bodem, vyjadii se to slovem ,,zni*, napft.: ,,§ ........ zni, ,V § ... odstavec ........ zni‘,

(2) Nahrazuji-li se jednotlivé véty jinymi vétami, slova jinymi slovy nebo ¢isla jinymi &isly, vyjadii se to slovy ,,se
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nahrazuje®, napt. ,,V § ........ odst. ........ se véta ,......... “nahrazuje vétou ,,........ .

§20

Dopliuje-li se do vnitiniho ptedpisu novy paragraf, novy ¢lanek, novy odstavec, nové pismeno, novy bod, nova véta nebo
nové slovo, vyjadii se to slovy ,,se dopliuje®. Napt. ,,V § ..... se doplnuje odstavec ....., ktery zni:*, ,V § ..... se dosavadni text
oznacuje jako odstavec 1 a dopliuje se odstavec ....., ktery zni:*, .V § ..... se na konci odstavce ...dopliuje véta: .

Hlava I1
Legislativné technické poZadavky na sdéleni
§21

Nadpis sdéleni obsahuje slovo ,,sdéleni®, potadové ¢islo Rejstiiku sdéleni a ro¢nik zvefejnéni a jeho ndzev. Nadpis sdéleni
napf. zni:

»Sdéleni ¢. .../2017
Schvaleni predpist Notatské komory Ceské republiky*.
§22

(1) V tivodu sdéleni podle § 2 odst. 4 pism. b) se uvede, ktery organ uvetejiovany predpis vydal a kdy ho vydal, ¢islo, pod
kterym byl predpis uvefejnén, nazev predpisu a kde byl tento piedpis uveiejnén. Uvod sdéleni zni:
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,Ministerstvo financi vydalo dne .......... instrukci €. .....,; 0 ................, kterd byla uvetfejnéna v ...............°.

(2) V tivodu sdéleni podle § 2 odst. 4 pism. ¢) se uvede datum a ¢islo jednaci, pod kterym ministerstvo udélilo souhlas s
predpisem Notéaiské komory Ceské republiky nebo s piedpisem Exekutorské komory Ceské republiky, datum a nézev tohoto
piedpisu Notatské komory Ceské republiky nebo piedpisu Exekutorské komory Ceské republiky a datum, kdy tento predpis
nabyl platnosti.

Jde-li o piedpis Notaiské komory Ceské republiky, Givod sdéleni zni: ,,Ministerstvo spravedlnosti udélilo dne .... pod &.j.
.......... souhlas s piedpisem Notatské komory Ceské republiky ze dne ............. 0 .............. Udélenim souhlasu piedpis
nabyl podle § 37 odst. 4 zdkona ¢. 358/1992 Sb., o notafich a jejich ¢innosti (notaisky fad), ve znéni pozdéjsich predpisi,
platnosti dne ..............,,.

Jde-li o predpis Exekutorské komory Ceské republiky, tvod sd&leni zni: ,Ministerstvo spravedlnosti udélilo dne
................. pod &j. .................. souhlas s piedpisem Exekutorské komory Ceské republiky ze dne ................. 0
. Udélenim souhlasu pfedpis nabyl podle § 110 odst. 8 zdkona ¢. 120/2001 Sb., o soudnich exekutorech a

«

exekucm ¢innosti (exekucni ad) a o zméné dalsich zdkont, ve znéni pozdéjsich predpist, platnosti dne ................ .



(3) Text predpisu uvetejiiovaného podle § 2 odst. 4 pism. b) a c) se uvede v pfiloze ke sd¢leni.

(4) Uplna citace sdéleni obsahuje slovo ,,sdéleni, pofadové Cislo rejstiiku a ro¢nik zvefejnéni, oznaCeni organu, ktery ho
vydal a uvedeni nazvu sd€leni. Zkracena citace obsahuje slovo ,,sdéleni®, potadové ¢islo rejstiiku a roénik zvefejnéni.

CAST PATA
SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI]

§23

(1) Do jednotlivych rejstiikl na siti internetu, intranetu a extranetu ministerstva se podle povahy véci ulozi v§echny vnitini
predpisy platné a G¢inné ke dni nabyti Gi¢innosti této instrukce.

(2) Vnitini predpisy a sdéleni zverejnéné ve Sbirce instrukci a sdéleni podle dosavadnich pfedpisi a platné ke dni nabyti
udinnosti této instrukce, se povazuji za vnitini pfedpisy a sdéleni podle této instrukce.

(3) Vnitini predpisy a sdéleni, jejichz ptiprava byla zahajena a ke dni nabyti u¢innosti této instrukce nejsou dokonceny, se
dokonc¢i podle této instrukce.

(4) Do jednotlivych rejstiikl na siti internetu, intranetu a extranetu ministerstva se ukladaji i uplna znéni vnitinich ptedpist,
pokud byla vytvorena. Uplna znéni maji pouze informativni charakter a v zahlavi jsou oznaGena textem: ,,Uplné znéni ke dni
... Dokument ma pouze informativni charakter.*.

§24
ZruSovaci ustanoveni
ZruSuje se:

1. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 12. fijna 1999, €. j. 789/99-L, o postupu pii vypracovani vnitinich piedpist a o
Sbirce instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti (publikacni instrukce), uvetejnéna pod €. 27/1999 Sbirky instrukci a
sdéleni.

2. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 20. ¢ervna 2001, €. j. 682/01-L, kterou se méni instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 12. fijna 1999, ¢. j. 789/99-L, o postupu pii vypracovani vnitinich ptedpist a o Sbirce instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti (publikacni instrukce), uvetejnénd pod €. 17/2001 Sbirky instrukei a sdéleni.

3. § 81 Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 23. inora 2005, ¢. j. 81/2002-MO-J/142, o postupu soudu ve styku
s cizinou ve vécech trestnich, uvetejnéna pod ¢. 14/2006 Sbirky instrukei a sdéleni.

4. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 27. ledna 2009, ¢. j. 4/2009-SNM, kterou se méni Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 12. fijna 1999, ¢. j. 789/99-L, o postupu pii vypracovani vnitinich pfedpist a o Sbirce instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti (publikaéni instrukce), ve znéni pozdé€jsich predpisi, uveiejnéna pod ¢. 4/2009 Sbirky instrukei a
sdéleni.

5. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. ¢ervna 2013, €. j. 261/2013-LO-SP, kterou se méni instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 12. fijna 1999, €. j. 789/99-L, o postupu pii vypracovani vnitinich pfedpist a o Sbirce instrukei a sdéleni
Ministerstva spravedlnosti (publikacni instrukce), uvetejnéna pod ¢. 13/2013 Sbirky instrukci a sdéleni.

§25
Ukinnost

Tato instrukce nabyva Gi¢innosti dnem 1. ledna 2017.

Ministr spravedlnosti:

JUDr. Robert Pelikan, Ph.D.



Pfiloha k instrukei ¢. 1/2017

ZAdost o zaFazeni vnitiniho piedpisu nebo sdéleni do Rejstfiku instrukei,
Rejstriku pokynii, Rejstiiku sluZebnich predpisti nebo Rejstiiku sdéleni a
jejich zverejnéni

novy vnitini piedpis nebo sdéleni [ |

novela stavajiciho vnitifniho predpisu ] 11 BV /0 R

Nazev vnitiniho predpisu nebo sdéleni:

Ze dne:

Poradové Cislo rejstiiku a rocnik zverejnéni:
Cislo jednaci zpracovatele:

Platnost od:

Ucéinnost od:

Timto vnitinim piedpisem se zruSuje:

Nazev vnitiniho predpisu Poradové cCislo rejstfiku a | Ze dne
ro¢nik zverejnéni
Cislo jednaci

Datum: Vedouci zaméstnanec:

Podpis:







