Instrukee €. 2/2017
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 28.7.2017, ¢.j. MSP-100/2017-EO-PF,
kterou se méni instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 14.9.2010,
¢.j. 435/2010-EO-R, o postupu p¥i financovani programi reprodukce majetku v resortu
Ministerstva spravedInosti,
ve znéni pozdéjsich predpisi

CLI

Instrukce ze dne 14.9.2010, ¢.j. 435/2010-EO-R, o postupu pii financovani programi
reprodukce majetku v resortu Ministerstva spravedlnosti, uvefejnéna pod ¢. 5/2011 Sbirky
instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti, ve znéni instrukce ze dne 11.6.2012, &,j.
131/2012-EO-R uvetejnéné pod ¢. 10/2012 Sbirky instrukei a sdéleni, instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 17.10.2012, &.j. 485/2012-EO-R, uvefejnéné pod &islem 4/2013 Sbirky
instrukci a sd€leni Ministerstva spravedlnosti, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
20.6.2014, ¢.j. MSP-260/2014-EO-R, uvetejnéné pod ¢. 20/2014 Sbirky instrukci a sdé€leni,
instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 22.4.2015, ¢.j. MSP-135/2015-EO-R, uveiejnéné
pod €. 4/2015 Sbirky instrukei a sd€leni, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 1.9.2015,
¢.j. MSP 30/2015-EO-PF, instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 30.11.2015, ¢.j. MSP-
160/2015-EO-PF se méni takto:

1. V § 1 odst. I se za slova ,,Vézetiska sluzba Ceské republiky* vkladaji slova ,,(dale jen
VS CR").

2. V § 1 odst. 2 se slovo ,,investi¢ni‘ nahrazuje slovy ,,investic a majetku®, slova ,,odbor
spravy uradu‘ se zruSuji.

3. V § 1 sezaodst. 3 doplituje novy odst. 4, ktery zni:

,(4) Podle instrukce postupuji i piispévkové organizace (zotavovny VS CR) v piipadg,
ze financuji reprodukci majetku z prostiedki statniho rozpoctu.*.

4. V § 2 odst. 1 se za slova ,,- Institutu pro kriminologie a socialni prevenci, vkladaji
slova ,,- zotavoven VS CR,“.

5. V § 4 odst. 4 pism. a) se slovo ,,investi¢ni* nahrazuje slovy ,,investic a majetku®.

6. V § 4 odst. 4 pism. a) se za zavorku dopliuji slova ,,a za oblast dopravnich
prostiedka*.

7. V § 4 odst. 4 se pism. ¢) zrusuje.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Dosavadni pismeno d) se oznacuje jako pismeno c).

V § 4 odst. 8 se ve druhé vété za slova ,,u programu vézenské sluzby i souhlas‘
vkladaji slova ,,vécné piislusnych®.

V § 5 odst. 1 se slovo ,,programu® nahrazuje slovy ,,podprograml justi¢ni casti
resortu’. Na konci odstavce se za slova ,,VS CR* vkladaji slova ,,u programu vézenské
casti resortu‘.

V § 7 odst. 1 pism. a) se za pismeno ab) vklada pismeno ac), které zni:

,aC) jasny a prehledny popis pozadavkii na celkové feseni vSech Casti, pro cast
stavebni zdivodnéni pozadavkl na stavebné technické feSeni stavby, souhrnné
pozadavky na nové plochy a prostory, vychazejici ze zdokumentovanych potieb,*.

Dosavadni pismena ac) az am) se oznacuji jako pismena ad) az an).

V § 7 odst. 1 pism. b) se za pismeno bc) vklada pismeno bd), které zni:
,bd)  popis funkénich pozadavki a technického feseni, .

Dosavadni pismena bd) a be) se oznacuji jako pismena be) a bf).

Poznamka pod carou €. 7 zni: ,,§§ 56 a 57 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek*.

Poznamka pod €arou €. 8 se zrusuje a to véetné odkazl na pozndmku pod ¢arou.

V § 8 odst. 1 pism. d) se za slovo ,,projektu” dopliiuji slova ,,a souhlas s registraci
projektu od odboru evropskych program*.

V § 8 odst. 2 pism. a) se slovo ,,investi¢ni* nahrazuje slovy ,,investic a majetku®.

V § 8 odst. 2 pism. a) se za zavorku dopliiuji slova ,,a za oblast dopravnich prostiredkii
v celém resortu, .

V § 8 odst. 2 se pismeno c) zrusuje.
Dosavadni pismeno d) se oznacuje jako pismeno c).
V § 8 odst. 2 pism. ¢) zni:

»C) odbor bezpecnosti a krizového Fizeni za oblast bezpeCnosti a krizového fizeni
v celém resortu.”.

V § 8 odst. 7) se slova ,,v rozpoctu®“ nahrazuji slovy ,,pfipadné ve stfednédobém
vyhledu®.

V § 9 se za odstavec 2 vklada novy odstavec 3, ktery zni:



b)
c)

d)

21.

22.

23.

24.

25.

,»(3) Registrace akce je schvalovana nasledovne¢:
akce do 1500 000 K¢ — schvaluje vedouci oddéleni rozpoctu programového
financovani a jeho zastupce,
akce od 1 500 001 K¢ — schvaluje feditel odboru ekonomického,
akce ICT od 5 000 000 K¢ — schvaluje zaroven i zastupce naméstka pro fizeni sekce
ekonomické (pro oblast IT)
akce od 5 000 000 K¢ a akce ICT od 10 000 000 K¢ — schvaluje zaroven i naméstek
ministra,
akce od 100 000 000 K¢ — schvaluje zaroven i ministr.
Obdobn¢ se postupujeu § 12 a § 14.*

Dosavadni odstavce 3 az 13 se oznacuji jako odstavce 4 az 14.

V § 9 se odstavce 5 a 6 zrusuji.
Odstavce 7 az 14 se oznacuji jako odstavce 5 az 12.

Poznamka pod carou €. 10 zni:

v

L' Zakon & 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich
predpisa. .

Poznamka pod carou €. 11 zni:

'V Instrukce Ministerstva spravedlnosti &.j. ze dne 17.10.2016, 114/2016-INV-Z o
zadavani vetejnych zakéazek v resortu Ministerstva spravedlnosti.*.

V § 9 odst. 10 se v prvnim odstavci a v prvni vété druhého odstavce slova ,,investi¢ni
odbor* nahrazuji slovy ,,odbor pravni“. Zaroven se v druhém odstavci zrusuje véta:
»Investiéni odbor ministerstva posuzuje pouze stavebni ¢ast zadavaci dokumentace.*

Za § 9 se vklada novy § 10, ktery zni:

§ 9a
ZruSeni Registrace akce

(1) Pokud se organizacni sloZka statu rozhodne, Ze akce, na kterou jiZ byla vydana
Registrace akce, nebude realizovana, oznami tuto skutecnost vécné ptislusnému ttvaru
ministerstva a pozada o zruSeni Registrace akce.

(2) Vécené prislusny utvar ministerstva zadost podle odstavce 1 posoudi a v pripadé
souhlasu ji postoupi ekonomickému odboru, ktery vyda Ozndmeni o vyfazeni akce
z programu. Financ¢ni prostfedky ze zruSené Registrace akce se soucasné pievedou do
rezervy vécné piisluSného utvaru ministerstva ¢i do agregace organizacni slozky statu
(v pfipad€ narokt z nespotiebovanych vydaji).

(3) O zruSeni Registrace akce mize rozhodnout i1 vécné pfisluSny utvar
ministerstva v pfipad¢, Ze investor nekond zadné kroky k realizaci akce a to ani po té,
co byl na necinnost upozornén vécné ptisluSnym utvarem ministerstva.*.
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26.V § 11 se dopliuji do nazvu slova ,,Rozhodnuti o poskytnuti dotace*.

27.V § 11 odst. 1) se za slova ,,Stanoveni vydajii na financovani akce organizacni slozky

statu vkladajic slova ,,nebo Rozhodnuti o poskytnuti dotace vydané piispévkové
organizaci‘.

28.V § 11 odst. 2 pism. e) se na konci véty teCka nahrazuje ¢arkou a doplnuji se pismena

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

f) a g), ktera zni:

,f) stavebni povoleni nebo souhlas s provedenim ohlaSené¢ho stavebniho zdméru u
akci, u nichz to stavebni zakon vyzaduje.

g) u projekti financovanych z rozpo¢tu EU/FM souhlas s vydanim Stanoveni vydaji
od odboru evropskych programa.*.

V § 14 odst. 1 pism. g) se te¢ka nahrazuje ¢arkou a dopliuji se pismeno h) a zavére¢na
cast ustanoveni, které znéji:

,h) u projekt financovanych z rozpoc¢tu EU/FM souhlas s vydanim zmény Stanoveni
vydaji od odboru evropskych programi, piipadné souhlas fidiciho organu pokud
zménou dochazi k odchylce od ptivodnich parametra (¢asovych, vécnych, finan¢nich).

Pro zmény zavaznych ukazatell akce slouzi formuldf — viz ptiloha €. 6..

V § 14 odst. 2 se za prvni vétu dopliiuje véta, kterd zni: ,,Pokud je ucastnikem
programu vécné piislusny utvar ministerstva, pak zddost o zménu Stanoveni vydaji
predklada v terminu podle véty prvni ekonomickému odboru.*.

V § 14 se za odst. 6 vklada odst. 7, ktery zni:

»(7) Méa-li dojit ke zméné dodavatele, pozada organizaéni slozka statu pred uzavienim
nového smluvniho zdvazku o zménu Stanoveni vydaji. .

Dosavadni odstavec 7 se oznacuje jako odstavec 8.
V § 15 odst. 2 se slova ,,spravy ufadu‘ nahrazuji slovem ,,pravni.
V § 15 odst. 3 se slovo ,,investiénim® nahrazuje slovem ,,pravnim*.

V § 16 odst. 1 pism. 1) se tecka na konci véty nahrazuje ¢arkou a doplituje pismeno j),
které zni:

,J) u projektl spolufinancovanych z rozpoc¢tu EU/FM vyjadieni odboru evropskych
programt k zdvére€nému vyhodnoceni akce ve vztahu ke splnéni podminek danych
fidicim organem.*.

V § 17 odst. 5 se na konec véty dopliuji slova ,,a troku z poseckani®.
V § 17 se za odst. 7 dopliiuje odstavec 8, ktery zni:
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»(8) Zavérecné vyhodnoceni akce dle odst. 3 pism. a) u akci do 1,5 mil. K¢ schvaluje
vedouci oddé€leni rozpoc¢tu programového financovani a jeho zastupce.®.

37.Poznamka pod carou ¢. 20 zni: ,Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne
24.10.2016, ¢.j. 17/2016-OEP-SP/1, o systému projektového fizeni projektt
financovanych z programi Evropskych strukturdlnich a investicnich fondi a jinych

finan¢nich nastrojii v resortu Ministerstva spravedlnosti.®.

38. Na konci seznamu pfiloh se dopliuji slova ,,Ptiloha ¢. 6 — Zmény zavaznych ukazatelti
akce*.

39. Prtiloha ¢. 1a Investiéni zamér stavebni akce zni:

., Priloha ¢. 1a

Zadatel — organizacni slozka stétu

INVESTICNI ZAMER

stavebni akce

Nazev akce:
Investor:

1. Cil investi¢niho zaméru
Cilem investi¢niho zaméru je ....
2. Majetkopravni udaje:

postacuji udaje, neni nutny vypis z KN a snimek pozemkové mapy, tyto doklady je treba
doplnit pouze u vystavby novych budov

Budova ........ ¢.p. je umistén na pozemku ¢.parc.... Uvedené nemovitosti jsou ve vlastnictvi
CR, prévo hospodafeni ma .... (Ize pfipojit vypis z KN, snimek pozemkové mapy u akci na
pozemcich mimo budovu rezortu, ptip. ndjemni smlouvu nebo smlouvu o vypijcce)

3. Soucasny stav a zdivodnéni nezbytnosti stavebni akce
Popis
Ptiloha dle naplne akce: doklady o nevyhovujicim stavu (PENB, energ. audit, revize, odborné

posudky, atd.)
Lze pripojit fotodokumentaci stavajiciho stavu



4. Napli akce, popis zptsobu FeSeni akce, stavebné technické feSeni stavby,
souhrnné poZzadavky na kapacity pracovniki, ploch a prostor apod. v¢. posouzeni
riznych variant feSeni

Kromé popisu doplnit u stavebni akce napr. pudorysy stav. stavu a navrzeného reseni apod., u
informacnich a komunikacnich technologii uvést predpokladany pocet jejich uzivatelii apod.

5. Zakladni technické parametry akce

m2, m3, ks, soubor, jednotkové ceny, u technologického zatizeni vykon kW, pocet stanic
vytahu, parametry silnoproudé a slaboproudé¢ sité

6. Hodnoceni navrhovaného reSeni z hlediska predpisi bezpecnostnich, jakostnich
hygienickych p¥rip. jinych

7. Pozadavky na zabezpecCeni budouciho provozu stavebni akce (projektu)
energiemi, vodou, pracovniky apod. a poZadavek na navySeni rozpoc¢tu béznych
vydaji v roce nasledujicim po uvedeni stavby do uZivani

8. Bilance investi¢nich a neinvesti¢nich potieb pripravy a realizace akce

Naklady na projektovou pripravu, inzenyrskou cinnost, stavebni objekty, technologie, stroje a
zarizeni, zabezpeceni objektu, naklady na pozZadované informacni a komunikacni technologie,
stehovani apod.. Neinvesticni potieby musi byt uvedeny samostatne. Uvest, jak byly naklady
stanoveny, propocet ndkladii, jednotkové néklady K¢/m® obest. prostoru nebo K¢/m’ dotcené
uzitné plochy

Uvést naklady bez DPH, DPH a s DPH

Ve skladbé dle naplné akce - napi.:

Piedbézné naklady akce naklady bez DPH naklady v¢. DPH v
DPH v K¢ K¢

investi¢ni vydaje

projektova dokumentace

autorsky dozor projektanta

naklady pfipravy a fizeni akce
(technicky dozor investora,
obstarani SP ¢i kolaudace apod.)

koordinator BOZP




naklady obnovy event. pofizeni
stavebnich objektl (stavebni prace)

naklady na pofizeni event. obnovu
provoznich soubort jinych nez ICT
(technologie)

naklady na pofizeni event. obnovu
provoznich souborti ICT

jiné naklady stavebni nebo
technologické ¢asti staveb (patii
sem i piip. rezerva na zmény vécné)

investi¢ni vydaje celkem

neinvestiéni vydaje

napi. ndklady obnovy stavebnich
objektl

naklady na interiérové vybaveni,
pofizeni strojd, pfistrojii a zafizeni
jinych nez ICT

neinvesti¢ni vydaje celkem

naklady akce celkem

Piedpokladané vydaje véetné DPH ¢ini celkem

Dale podrobnéji uvést propocet rozhodujicich vydaja (Ize piipojit i samostatnou piilohu

ze které se Cerpalo p¥i pripravé IZ

Uvést zdroj financovani (dotace programu spravce kapitoly, NNV, spolufinancovani EU/FM,
vys$i dotace jiného zdroje (FKSP, rozpocet EU, hospodarska cinnost, rozpocet jiného rezortu)
a podil vlastnich zdroju. U dalsich zdroju financovani predat dohodu, obsahujici zavazek
spolufinancovani, prip. rozhodnuti o schvaleni dotace z Evropskych fondii. Zpravidla se jedna
o akce z dotace SR (programové financovani), ale neni to pravidlo.

Harmonogram finan¢nich potieb akce (v¢é. DPH)

napr.

druh vydaja

rok ...

rok ...

celkem

investicni vydaje




projektovd dokumentace

autorsky dozor

technicky dozor

stavebni prace

technologie, stroje a zafizeni

informacni technologie

neinvesticni vydaje (NIV)

projektova dokumentace (v pripade,

ze NIV prevazuji)

obnova stavby... , oprava....

interiérové  vybaveni, stroje a

zafizeni

celkem

Pozn.: uvedeny rozpis financnich potieb se miize lisit podle naplné a délky realizace akce.
9. Hodnoceni efektivnosti vynaloZenych prostredkii, navratnost

10. Zajisténi pripravy a realizace akce ve vztahu ke stavebnimu zékonu

Uvést, zda stavebni zdmér podléhé ohlaSeni nebo stavebnimu povoleni dle stavebniho zakona,

event. stanovisku organti pamatkové péce.

11. Harmonogram piipravy a realizace akce (uvést ty, které se tykaji charakteru akce)

Nedilnou soucast investicniho zaméru tvori harmonogram pripravy a realizace akce, ktery
bude obsahovat podle naplne akce, pozadavkii na pripravu akce a pribéh realizace akce tyto

udaje:

Termin, lhtta
e pfiprava investi¢niho zdméru a Zadost o schvéleni IZ na MSp
e registrace investi¢niho zaméru MSp
e piiprava zadavaci dokumentace (dale jen ZD) pro ptipravnou
fazi akce (napft. projektovd dokumentace
e  7ajiSténi souhlasu se zahajenim zadavaciho fizeni (u VZ podlimitnich
a nadlimitnich) pro projektovou piipravu akce
e vyhlaSeni VZ pro projektovou piipravu akce v¢. lhiity pro podéani
nabidek, hodnoceni nabidek a oznameni vitézného uchazece
e stanoveni vydajl na financovani projektové ptipravy (MSp)
e predpokladana lhiita zhotoveni PD pro zadéni VZ na realizaci akce
e zadani VZ na inzenyrskou ¢innost investora (TDI a BOZP),
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Ize zadavat soucasné s VZ na zhotoveni PD
e obstarani stavebniho povoleni event. ohlaseni (vyzaduje-li to
stavebni zakon) v¢. zajisténi zdvazného stanoviska organu paméatkové péce
e pfiprava ZD na realizac¢ni fazi akce a schvaleni PD zadavatelem
e  zajisténi souhlasu se zahajenim zadavaciho fizeni na MSp
(u VZ podlimitnich a nadlimitnich VZ)
e zaddni VZ na realiza¢ni fazi akce (vyhlaseni VZ v¢. lhity
pro podani nabidek, hodnoceni nabidek a oznameni vitézného uchazece)
e stanoveni vydajli na financovani realizacni faze akce (MSp)
e realizace akce (vCetn¢ podpisu smlouvy)
e zkuSebni provoz (u technologickych souborii, kde jej pozaduje
objednatel nebo stavebni povoleni)
e kolaudace akce
e ziveretné vyhodnoceni akce

Casovy harmonogram stavebni akce v grafické podobé je v P¥iloze 1a-a a je nepovinnou
soudasti IZ. Umozni OSS lépe stanovit lhiitu realizace akce.

Pozn.: harmonogram bude obsahovat pouze cinnosti pripravy akce, které odpovidaji naplni
akce a predpokladané hodnoté VZ, v pripadeé vice VZ je nutné harmonogram rozsirit o dalsi
faze pripravy akce.

12. Zajisténi pripravy a realizace akce z hlediska zadavani verejnych zakazek

Tato investicni akce bude realizovana prostiednictvim nasledujicich VZ (uvést
presny vycet vsech VZ, resp. VR, které bude nutné pro ispésnost dokonceni dané
investicni akce zrealizovat)
a) akce bude zadana jako 1 VZ na stav. prace
nebo
b) v ramci akce budou zadany tyto samostatné VZ:
zhotoveni PD, vybér TDI, BOZP - sluzby, charakter VZ (VZMR, podlimitni, oteviené
fizeni)
stavebni prace ....charakter VZ...
dodavky ....

13. Stanovisko prislusSného organu statni spravy k IZ v pripadé, Ze jde o nemovitou
kulturni pamatku nebo rekonstrukci a vystavbu objektu v pamatkovych zénach
(odbor pamétkové péce, NPU apod.)

Pred zpracovanim PD nevyda organ pamatkové ochrany zdvazné stanovisko, ale miize se
vyjadrit k zasadam navrzeného reseni obsazeného ve studii, které je ocenéno, prip. pripojit
zapis z konzultace na NPU.

Piiloha la-a: Casovy harmonogram akce

Odpovédny zastupce organizacni slozky statu
podpis
Zpracoval:
Datum:



40. Ptiloha ¢. 1aa zni:

vaor
Nézevakce
2017
Cinnost ftermin leden unor brezen duben kvéten Cenen Cenenec srpen 2z fijen listopad prosinec
1.2 3 45 6 7 8 9 10111213 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52
priprava [Z

schvaleni a registrace IZ (MSp)

pfiprava ZD na pfipraw akce (PD)

schvaleni ZD VZ na zhotoveni PD (MSp)

vibér znotovitele PD

stanoveni vydaju na PD (MSp)

priprava ZD pro TDI (BOZP)

zadéni VZ na wbér TDI

stanoveni vjdaju pro TDI (BOZP)-MSp

zhotoveni PD pro stav. povoleni (DSP)

obstarani stav. povoleni

zhotoveni PD pro realizaci stavby (DPS)

priprava ZD na realizaci akce a schvaleni PD

schvaleni ZD na realizaci akce pro podiimit. a
nadlimit. VZ (MSp)

zadéni VZ na realizaci akce

stanoveni vjdajll (MSp)

realizace akce

kolaudace

ZAvreCné iakce

finanéni harmonogram Gerpani 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
suma za rok 0

2018 2019
leden Unor bfezen  duben kvéten Cerven Cervenec srpen zafi fijen listopad  prosinec
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41. Za ptilohu €. 5 se doplituje ptiloha €. 6, kterd v¢etné nadpisu zni:

Zmény zavaznych ukazatela akce

Nazev akce:
Evidenéni ¢islo akce:

1) Terminy akce:

Zduvodnéni:

Plivodni termin Navrhovany termin
2) Parametry akce:
Pilvodni parametr Navrhovany parametr

Zduvodnéni:

3) Financni bilance:

Pivodni naklady akce

Navrhované néaklady akce:

Zdavodnéni:
Vypracoval — jméno, podpis:
Dne:

Schvalil — jméno, podpis:
Dne:*
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42.

43.

44,

45.

V prilohach ¢. 3a, 3b a 3c se slovo ,investicniho* nahrazuje slovy ,,investic a
majetku*.

V prilohéach ¢ 3a, 3b a 3¢ se zrusuji slova ,,feditel odboru spravy uiadu®.

V prilohach ¢ 3a, 3b a 3¢ se za slova ,,feditel odboru ekonomického*)* vkladaji slova
,vedouci oddéleni rozpoctu programového financovani®)®.

V prilohach ¢. 3b a 3c se text ,,137/2006* nahrazuje textem ,,ze dne 17.10.2016,
134/2016* a text ,,64/2011-INV-SP* se nahrazuje textem ,,114/2016-INV-Z*.

CL I

Zrusuje se:

1.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 9.3.1979, ¢.j. 990/78-EO, o vybavenosti
mistnosti soudcli z povolani, statnich notait a kancelafi pracovnikii odborného a
spravniho aparatu krajskych a okresnich soudt a statnich notafstvi.

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 26.3.1999, ¢.j. 99/99-E, o spravé
ekonomickych ¢innosti soudl a metodach jejich fizeni.

CL 111

Tato Instrukce nabyva ti¢innosti dnem 1. zati 2017.

ministr spravedlnosti
JUDr. Robert Pelikan, Ph.D.
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