Instrukce €. 3/2017
Ministerstva spravedlnosti

ze dne 14. 8. 2017, ¢. j. MSP-87/2017-OPR-M, o zpiisobech a podminkach hospodareni
s majetkem statu

Ministerstvo spravedlnosti CR k uplatnéni zdkona ¢&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské
republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich predpisi, a vyhlasky
Ministerstva financi €. 62/2001 Sb., o hospodafeni organizacnich sloZek statu a statnich
organizaci s majetkem statu, ve znéni pozd¢jsich predpist, stanovi:

CAST PRVNI

UVODNI USTANOVENI

§ 1

(1) Instrukce o zpusobech a podminkach hospodafeni s majetkem statu (dale jen
»Instrukce®) se vztahuje na vSechny organizacni slozky stitu v plsobnosti Ministerstva
spravedlnosti CR (déle jen ,,ministerstvo®), které jsou ui¢etnimi jednotkami, a to:

- ministerstvo,

- Nejvyssi soud,

- Nejvyssi spravni soud,

- vrchni soudy,

- krajské soudy (Méstsky soud v Praze),

- okresni (obvodni) soudy (Mé&stsky soud v Brng¢),

- Nejvyssi statni zastupitelstvi,

- vrchni statni zastupitelstvi,

- krajska statni zastupitelstvi (Méstské statni zastupitelstvi v Praze),
- Vézenska sluzba Ceské republiky (déle jen ,,VS CR*),

- Justi¢ni akademie,

- Rejstiik tresti,

- Proba¢ni a mediacni sluzba,

- Institut pro kriminologii a socialni prevenci

(dale jen ,,organizacéni slozky*)

a na statni ptispévkové organizace rezortu ministerstva (dale téz ,,SPO MSp®).



§2
Odpovédné osoby

(1) Za plnéni povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpist pii hospodaieni
a naklddani s majetkem statu odpovidaji a pravné jednaji

a) ministr spravedlnosti,

b) predsedové

- Nejvyssiho soudu,

- Nejvyssiho spravniho soudu,

- vrchnich soudu,

- krajskych soudt (Méstského soudu v Praze),

- okresnich (obvodnich) soudt (Méstského soudu v Brng),

¢) nejvyssi statni zastupce,

d) vrchni statni zastupci,

e) krajsti statni zastupci (Méstsky statni zastupce v Praze),

f) generalni feditel VS CR;

g) feditelé

- Rejstiiku trestd,

- Justi¢ni akademie,

- Probacni a mediacni sluzby,

- Institutu pro kriminologii a socialni prevenci,

- statnich ptispévkovych organizaci rezortu ministerstva

(dale jen ,,odpoveédna osoba®).

(2) Odpovédna osoba miZe, pro ur¢ité pravni jednani, pisemné povéfit jednanim
jiného vedouciho zameéstnance organizacni slozky a statni ptfispévkoveé organizace rezortu
ministerstva. Dal§i zaméstnanci organizacni slozky a statni pfispévkové organizace rezortu
ministerstva mohou za stat pravné jednat pouze v rozsahu stanoveném vnitinim pfedpisem

této organizacni sloZky nebo statni ptispévkoveé organizace.
(3) Za zaméstnance se povazuje také statni zaméstnanec podle zakona ¢. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbg.
CAST DRUHA
HOSPODARENI S MAJETKEM STATU
Hlava I

Zakladni povinnosti pfi nakladani s majetkem statu



§3

(1) Majetek statu, se kterym organizacni slozka hospodafi, vyuziva tato slozka
k plnéni svych funkci a ¢innostem s tim souvisejicim.

(2) Majetek statu podle odstavce 1 organizacni slozka vyuziva ucelné a hospodarné,
zejména dba o to, aby nebyla snizovana hodnota svéfeného majetku, bezodkladné uplatituje
pravo na nahradu Skody nebo na vydani bezdtivodného obohaceni.

(3) Organizacni slozka je povinna fadn€¢ hospodafit se svéfenym majetkem a
ochranovat a stfezit majetek pfed poSkozenim, ztratou, zniCenim a zneuzitim. Zaméstnanci
organizaéni slozky odpovidaji za jim svéfené hodnoty podle jinych pravnich piedpist'.

Hlava II

Skoda a Fizeni o $kodé

§ 4

Vznikla skoda se zachycuje v ucetnictvi v okamziku jejiho zjisténi.

§5
Rizeni o nahradé $kody
(1) Odpovédna osoba je povinna prosSetfit kazdou Skodu vzniklou na majetku statu a
a) posoudit, zda Skoda vznikla porusenim pravnich povinnosti,
b) posoudit, kterd osoba je povinna k nahradé¢,
¢) uplatnit viici této osob€ nadhradu Skody podle jinych pravnich pfedpisi.

(2) V pftipadech, kdy zjisténé skutecnosti o Skod¢ nasvédCuji podezieni, ze byl
spachan trestny ¢in, je odpovédnd osoba povinna neprodlené podat trestni ozndmeni.

(3) Na zéklad¢ rozhodnuti odpoveédné osoby se nahrada Skody eviduje v ucetnictvi.
Analyticka evidence se vede podle jednotlivych dluznikt (tj. dle osob povinnych k nahradg¢).

(4) Rizeni o $kodé vzniklé jednanim nebo opomenutim odpovédné osoby vede ministr
spravedlnosti prostiednictvim jim povétenych osob.

(5) V piipadech stanovenych jinym pravnim predpisem” se pfi uplatnéni naroku na

1§ 250 a nasl. zdkona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jsich piedpisi; § 123 zékona &. 234/2014
Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdgjsich predpisi

2 82 az § 12 zakona &. 201/2002 Sb., o Utadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, ve znéni pozdgjsich
predpist.



nahradu Skody postupuje podle tohoto jiného piedpisu.
(6) V ptipadé zaptujceného hmotného majetku od jiné organizacni slozky v ramci jedné
kapitoly na zakladé zapisu o vypijcce k prenechdni véci k bezlplatnému uzivani se vyse

uplatnované nahrady Skody vzniklé na daném majetku stanovi z pofizovaci ceny majetku
snizené vzdy o 10 % za kazdy rok bezuplatného uzivani.

§6
Kontrola

(1) Ministerstvo provadi kontrolu hospodafeni a nakladani s majetkem statu
u organizacnich slozek a ptispévkovych organizaci podle jinych pravnich predpisi’.

(2) Kontrolu dodrzovéani povinnosti stanovenych pravnimi piedpisy a vnitinimi
predpisy pii hospodateni s majetkem a pii jeho spravé v rdmci organizacni slozky provadéji

zvlastni kontrolni l'ltvary4. Pti upravé kontrolnich metod a postupii se postupuje podle jinych
" . o4
predpisti”.

Hlava IIT
Nabyvani majetku statu

§7

Stat miize nabyvat prostfednictvim organizacni slozky jenom takovy majetek, ktery
dana organizacni sloZzka pottebuje k plnéni svych funkci nebo k ¢innostem s tim souvisejicim.

§8

(1) Stat miZe prostfednictvim organizacni sloZky nabyt majetek kupni, darovaci nebo
jinou smlouvou, zdkonem, na zaklad¢ zédkona, rozhodnutim ptislusného organu, dédénim ze
zaveti, na zakladé platné mezindrodni smlouvy, popiipadé na zdklad¢ jinych skutecnosti
stanovenych zdkonem.’

(2) V ptipad¢ nabyvani nemovitych véci musi byt na jednom vyhotoveni smlouvy
podpisy ucastnikt ufedné oveéieny podle zvlastniho pravniho predpisu.

(3) Organizacni slozka se ve smlouvé oznacuje

3) Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné ndkterych zakoni (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozd¢€jsich predpist, a vyhlaska Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmeén¢ nékterych zakonti (zdkon o financni
kontrole), ve znéni zakona ¢. 309/2002 Sb., zdkona ¢. 320/2002 Sb., a zékona ¢. 123/2003 Sb.

9§48 a § 49 ZMS

§12a§ 13 ZMS



a) nazvem Ceska republika - ndzev organizaéni slozky,

b) sidlem,

¢) identifikaénim ¢islem (ICO)

d) osobou zastupujici organizacni slozku s uvedenim jména a funkce.
(4) Statni ptispévkova organizace se ve smlouveé oznacuje

a) svym nazvem (obchodni firmou),

b) sidlem,

¢) identifikaénim ¢&islem (ICO),

d) uvedenim c¢lena statutdrniho orgdnu nebo zaméstnance, ktery je opravnén k podepsani
smlouvy.

(5) Smlouva musi byt podepsana a datovana.

(6) Identifikacni idaje smluvnich stran se dale doplni zejména o bankovni spojeni,
udaje z vypisu z registru ekonomickych subjektt (obchodni rejstiik, zivnostensky rejstiik)
apod.

(7) Obsah smluv lze ménit pouze pisemnou dohodou stran s nalezitostmi podle
odstavce 1 az 6.

(8) VSechny organizaéni slozky a SPO MSp jsou povinny uvefejiiovat uzaviené smlouvy v
registru smluv v rozsahu a zptsobem stanovenym zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv.
Vedouci kazdé organizacni slozky a SPO MSp ur¢i osobu odpovédnou za vkladani dat do
registru. Tato osoba je odpovédna za uplnost a spravnost daji do registru vkladanych a za
fadné provedeni anonymizace vybranych udajii ze smlouvy.

§9
Bezuplatné nabyvani

(1) Bezuplatny ptevod hmotné nemovité véci, kterd se eviduje v katastru nemovitosti,
s vyjimkou silni¢niho pozemku nabyvaného z diivodu zmény kategorie nebo tfidy pozemni
komunikace, jakoz i beztplatny pfevod prava stavby anebo majetkové ucasti v jiné obchodni
spolecnosti nez akciové ve prospech statu vyzaduji schvaleni Ministerstvem financi.

(2) Zadost o schvaleni podle odstavce 1 podava organizadni slozka prostiednictvim
odboru investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada stanovisko odboru
pravniho ministerstva. Zadost musi byt pisemna, fadné zdtivodnéna a dolozen4. Pied podanim
zadosti o schvaleni musi byt majetkova dispozice s nemovitym majetkem projednana Komisi
pro nakladani s nemovitym majetkem rezortu ministerstva spravedlnosti. Zadost o projednani



zasila ptislusna organizacni slozka odboru investic a majetku ministerstva.

§ 10
Uplatné nabyvani

(1) Stat mlze nabyvat uplatné¢ prostiednictvim organizacni slozky jenom takovy
majetek, ktery piislusnd organizacni slozka vyuziva k plnéni svych funkci nebo v souvislosti
s plnénim téchto funkci, k zajisStovani vefejné prospésnych cinnosti anebo pro ucely
podnikani a ktery bude slouzit pro zabezpeceni vykonu jeji piisobnosti anebo jeji ¢innosti,
pokud nejde o nabyti ve vefejném zajmu.

(2) Pii Gplatném nabyvani majetku lze cenu sjednat® maximalng do vyse rovnajici se
ocenéni tohoto majetku podle zvlastniho pravniho piedpisu’. Pokud jde o majetek nabyvany v
zahrani¢i, lze cenu sjednat pouze do vyse, kterda je v daném misté a case obvykld. Ve
vetejném zdjmu miize Ministerstvo financi dat pfedchozi souhlas ke sjednani ceny vyssi. To
plati obdobné, je-li majetek nabyvan v drazbé.

(3) Odstavec 2 se nepouzije pro pfipad uplatného nabyvani majetku na zakladé
vefejné zakazky v souladu s jingm pravnim piedpisem®, s vyjimkou nabyvani majetku na
zaklad¢ jednaciho fizeni bez uvetejnéni.

(4) Zadost o vydani predchoziho souhlasu podle odstavce 2 podava organizaéni slozka
prostfednictvim odboru investic a majetku ministerstva. Zadost musi byt pisemna a fadné
zdivodnéna. Pred podanim zadosti o souhlas musi byt majetkova dispozice s nemovitym
majetkem projedndna Komisi pro naklddani s nemovitym majetkem rezortu ministerstva
spravedlnosti. Zadost o projednani zasild piisluind organiza¢ni slozka odboru investic a
majetku ministerstva.

§ 11
Nabyvani nemovitych véci

(1) Pfi nabyvani nemovitych véci na zakladé¢ smlouvy se vlastnictvi nabyva az
vkladem do katastru nemovitosti, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak’. Nabyva-li
organizacni slozka na zakladé¢ smlouvy nemovitou véc, ktera neni pfedmétem evidence
v katastru nemovitosti, nabyva se vlastnické pravo okamzikem ucinnosti této smlouvy.

(2) Smluvni zfizeni prava stavby za podminek § 25a zdkona €. 219/2000 Sb., o
majetku CR a jejim vystupovani v pravnich vztazich (dale jen ,,ZMS*) vyzaduje schvaleni
Ministerstva financi, pficemZ Zadost o jeho schvéaleni se na Ministerstvo financi zasila
prostfednictvim odboru investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada
stanovisko odboru pravniho ministerstva.

% 7Zakon &. 526/1990 Sb., o cenach, ve zn&ni pozd&jsich predpisii

") Z&kon €. 151/1997 Sb., 0 ocetiovani majetku a o0 zméné€ nekterych zakond (zdkon o ocenovani majetku), ve
znéni pozdejsich predpist.

% Zakon &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich piedpisi

% Zakon &. 256/2013 Sb., o katastru nemovitosti, ve znéni pozdé¢jsich predpist



§12

(1) V ptipad¢ uplatného nabyvani hmotné nemovité véci predkladaji organizaéni
slozky zadost o vydani ptfedchoziho souhlasu ve form¢ schvalovaci dolozky ke smlouvé pred
jejim podpisem odboru investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada
stanovisko odboru pravniho ministerstva. '® Bez vydani predchoziho souhlasu ministerstva
nelze smlouvu platné uzavfit, pficemz schvalovaci dolozka ministerstva musi byt piilohou
smlouvy jako jeji nedilna soucast. Zadost musi byt pisemnad a fadné zdivodnéna. Pied
podanim zédosti o souhlas musi byt majetkova dispozice projedndna Komisi pro nakladani
s nemovitym majetkem rezortu ministerstva spravedinosti. Zadost o projednani zasila
piislusna organizacni slozka odboru investic a majetku ministerstva.

(2) Postup podle odstavce 1 se vztahuje i na ptipady, kdy dochdzi mezi dvéma
organiza¢nimi slozkami statu k pfevodu pfislusnosti hospodatit s nemovitou véci na zakladé
zapisu.

§ 13

Uzivani nestatniho majetku

(1) Organiza¢ni slozky mohou uZivani nebo pozivani majetku, ktery neni ve
vlastnictvi statu, sjednat pouze za podminek § 12a ZMS.

(2) Sjednava-li se uzivani nebo pozivani za uplatu, nesmi tplata prekrocit nejvyssi
moznou vysi vyplyvajici z regulace cen, je-1i uplatnéna, a soucasné¢ nesmi prekrocit vysi,
ktera je v daném mist¢ a Case obvykla. Je-li uzivani nebo pozivani urc¢it¢tho majetku
nezbytné z divodu zajisténi bezpecnosti stdtu, mize Ministerstvo financi dat predchozi
souhlas ke sjednani vyssi Uplaty, kterd vSak nesmi piekroc€it nejvysSi mozZnou vysi
vyplyvajici z regulace cen, je-li uplatnéna.

CAST TRETI
NAKLADANI S MAJETKEM STATU
Hlava I
Evidence dlouhodobého majetku
§ 14

(1) Odpovédné osoby zajistuji evidenci majetku a zavazki podle jinych pravnich

19°8 12 odstavec 6 ZMS



predpisi. Charakteristika jednotlivych druhti majetku je uvedena v pfiloze €. 1 této Instrukce.

(2) Evidence majetku se provadi prostfednictvim automatizovaného informacniho
systému IRES s vyuzitim jednotlivych ¢iselnikli. Obsah ¢iselnikli je uveden v uzivatelské
prirucce - Majetek a Evidence software. Majetek se v systému IRES d¢li na:

a) dlouhodoby majetek, tj. majetek potizeny z kapitdlovych (investi¢nich) vydaja, uctuje se
o ném na majetkovych tétech podle jiného pravniho predpisu'’, tato evidence ma podevidenci
pro evidenci software podle jiného ptedpisu -,
b) drobny dlouhodoby majetek, tj. majetek potizeny z béznych (neinvesti¢nich) vydaji, uctuje
se 0 ném na majetkovych uétech podle jiného pravniho piedpisu', tato evidence ma
podevidenci pro evidenci software podle jin¢ho predpisu’,
¢) operativni evidenci majetku, kde se vede jiny drobny dlouhodoby majetek,
d) cizi majetek,
e) evidenci instalaci.

(3) Majetek se oznacuje inventarnim cCislem ve struktufe typ majetku (1 — misto
- znakové, I - investi¢ni, D - drobny, O - operativni evidence, C - cizi majetek), skupina
majetku (4 - mista numericky), pofadové cislo majetku v ramci skupiny a typu majetku

(6 mist - numericky), pofadové ¢islo v ramci souboru movitych véci (2 mista numericky).

(4) VS CR postupuje v piipadech podle odstavci 2 a 3 podle vlastniho interniho
ptredpisu a eviduje majetek ve vlastnim informacnim systému.

(5) SPO MSp postupuji v piipadech podle odstavcii 2 a 3 podle vlastniho interniho
predpisu a eviduji majetek ve vlastnim informaénim systému.

(6) Castky ziskané prodejem se prevedou do pifjmi statniho rozpodtu. K pievodu
prava hospodafit s majetkem statu nebo vlastnictvi k majetku potfizenému z fondu kulturnich
a socidlnich potieb je tfeba dohody s pfisluSnym odborovym organem, pokud byl
v organizacni sloZce ustaven.

(7) V ptipad¢ evidence nehmotného majetku spadajiciho do oblasti vypocetni techniky
se postupuje v souladu s piilohou €. 3 této Instrukce.

Hlava II
Nakladani s majetkem v ramci statu

§15

(1) Organiza¢ni slozky mezi sebou navzdjem upravuji své vztahy pii naklddani

W 7Zakon &. 563/1991 Sb., o G&etnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisii, véetné jeho provadécich predpist.
" Usneseni vlady €. 624 z 20. ¢ervna 2001, o pravidlech, zasadach a zplsobu zabezpecovani kontroly uzivani
pocitatovych programi



s majetkem na zaklad® zéapisu, jehoZ naleZitosti stanovi jiny pravni piedpis.’’> Nakladaji-li
organizacni slozky s vécmi, které se eviduji v katastru nemovitosti, zajisti téz podani nadvrhu
na zaznam do katastru nemovitosti. Pro tyto ucely je zépis pisemnosti osvédcujici ptislusnost
pfejimajici organizacni slozky hospodafit s véci.

(2) Na vztahy mezi organizacnimi slozkami a ostatnimi organiza¢nimi slozkami statu
se ptredchozi odstavec pouZzije obdobné.
§ 16

(1) Organizaéni slozky a statni ptispévkové organizace v resortu ministerstva mezi
sebou navzijem, a dale statni piispévkové organizace v resortu ministerstva mezi sebou
navzajem upravuji své vztahy pii nakladani s majetkem na zaklad¢ smlouvy, jejiz nalezitosti
stanovi § 55 odst. 3 ZMS.

(2) Na vztahy mezi organiza¢nimi slozkami a mimoresortnimi statnimi organizacemi a
na vztahy mezi statnimi prispévkovymi organizacemi v resortu ministerstva a ostatnimi
statnimi organizacemi se predchozi odstavec pouZzije obdobné.

§ 17
(1) Pro nalezitosti zapisu nebo smlouvy podle této hlavy se pouzije § 8 obdobn¢.

(2) V zapisu i smlouvé organizacni slozka navic vzdy uvede i pravni divod, ktery
zaklada ptislusnost organizacni slozky k hospodareni s majetkem, ktery je pfedmétem zapisu
nebo smlouvy.

§18

(1) Organizacni sloZky si za plnéni podle této hlavy neposkytuji vzajemné penézité
plnéni ani nahrady.

(2) Odstavec 1 se neuplatni, pokud je pfedmétem plnéni sjednaného na zaklad€ zapisu
vysledek hospodaiské Cinnosti organizacni slozky podle jinych pravnich predpisi.

§19

Organizacni slozky jsou povinny poskytovat do Centrdlniho registru administrativnich
budov tdaje o nemovitych vécech v souladu s § 14a odst. 1 ZMS. Nabidka uzivani nebo pozivani
majetku, ktery se eviduje v Centralnim registru administrativnich budov, jinym organiza¢nim
slozkam, se provadi prostfednictvim tohoto registru. Vedouci kazdé organiza¢ni slozky a SPO
MSp (v ptipadé€ soudi a statnich zastupitelstvi na trovni krajit) poveii osobou odpovédnou za
vkladani dat do registru a jeji jméno sdéli odboru investic a majetku ministerstva. Tato osoba
je odpovédnd za uplnost a spravnost udaji do registru vkladanych a za jejich pribéznou
aktualizaci.

) § 14 odst. 2 vyhlasky &. 62/2001 Sb., ve znéni vyhlasky & 569/2006 Sb. a vyhlasky &. 82/2016 Sb.



§ 20

Organizac¢ni slozka pfislusSna hospodatit s majetkem, ktery se eviduje v centralnim
registru administrativnich budov a je potfebny pro zabezpeceni vykonu jeji ptisobnosti nebo
jeji ¢innosti, se mize dohodnout s Uradem pro zastupovani stitu ve vécech majetkovych na
ptfevzeti tohoto majetku s tim, Ze ji tento majetek bude pfenechéan k uzivani nebo pozivani. O
tomto zaméru predem informuje Komisi pro nakladédni s nemovitym majetkem rezortu
ministerstva spravedlnosti, ktera jej musi nejprve schvalit.

§ 21
Jestlize bylo v ramci piislusné organizacni slozky rozhodnuto podle ustanoveni § 14
odst. 7 ZMS o trvalé nepotiebnosti hmotné¢ nemovité véci véetné ptipadného piislusenstvi
nachdzejici se na tizemi statu anebo o trvalé nepotiebnosti prava stavby, postupuje se dale
v souladu s § 19b ZMS.
§ 22

Rozhodovani spori

(1) Pochybnosti o ptislusnosti k hospodafeni s majetkem stdtu mezi organizacnimi

v . y - v . .. 14
slozkami navzajem odstraniuje Ministerstvo financi .

(2) Spory mezi organizacnimi slozkami pii Gpravé vzajemnych vztahti tykajicich se

majetku, vyjma ptislusnosti k hospodateni, rozhoduje ministerstvo.
Hlava III
Pievody vlastnického prava k majetku statu
§23

(1) Ptfevést vlastnické pravo k majetku stitu je mozno jenom v piipadé, pokud
organiza¢ni slozka takovyto majetek trvale nepotiebuje'’, s vyjimkou piipadii stanovenych
jinym pravnim piedpisem. '

(2) O tom, ktery majetek je nepotfebny, rozhodne pisemné odpovédna osoba.
U nepotiebného majetku, ktery nemize déle slouzit svému ucelu, rozhodne odpovédna osoba
o jeho likvidaci.

§ 24

(1) Majetek lze prevést uplatné nebo bezlplatné.

W § 9 odstavec 2 ZMS
) § 14 odstavec 7 ZMS
19§ 21 odstavec 2 ZMS



(2) Beztplatné 1ze majetek prevést pravnickym a fyzickym osobam jen ve vefejném
z4jmu, anebo je-li bezuplatny prevod hospodarnéjsi nez jiny zptisob naloZeni nebo stanovi-li
tak jiny pravni piedpis.

§25

(1) Smlouvy o pfevodu nemovitych véci, které se eviduji v katastru nemovitosti,
mohou ke své platnosti vyzadovat schvéleni v souladu s§ 22 a § 25a ZMS. Zadost o
schvaleni podle odstavce 1, predklada organizacni slozka prostiednictvim odboru investic a
majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada stanovisko odboru pravniho ministerstva.
Zadost musi byt pisemna a fadné zdiivodnéna. Pied podanim Zadosti o schvéaleni musi byt
majetkova dispozice projednana Komisi pro nakladani s nemovitym majetkem rezortu
ministerstva spravedlnosti. Zadost o projednani zasila piislu$na organiza¢ni slozka odboru
investic a majetku ministerstva.

§26
Sirsi nabidka

(1) Trvale nepotiebny majetek nabidne organizacni slozka pfednostné jinym
organiza¢nim slozkam. Majetek lze pfevzit ze strany piejimajici organizacni slozky, 1 kdyz by
pfejimajici organizacni slozka majetek nepotfebovala k plnéni kol v rdmci své plsobnosti
nebo stanovené¢ho ptfedmétu cinnosti, pokud by takovy postup vedl k hospodéarnéjSimu
nalozeni s timto majetkem.

(2) Najde-li organizacni slozka z4jemce postupem podle odstavce 1, neni dale nutné,
aby nepotifebny majetek nabizela ostatnim organiza¢nim slozkdm statu. Veéta prvni se
nevztahuje na naklddani s administrativnimi objekty. Nenajde-li organizaéni sloZka zajemce
postupem podle odstavce 1, nabidne tento majetek ostatnim organizanim slozkdm stétu, jen
pokud je majetek zplsobily k dal§imu vyuziti.

(3) Nabidku podle odstavce 1 organizacni slozka provede tak, ze zvefejni zdmeér
pfevést nepotiebny majetek na extranetu ministerstva minimalné po dobu deseti kalendainich
dntl. V pfipadé, ze je prevadénym majetkem nemovita véc, organizacni slozka zasle nabidku
podle odstavce 1 tém organizacnim slozkam, které by tento majetek mohly potiebovat
k vykonu své ¢innosti.

(4) Nabidku podle odstavce 2 organizacni slozka provede tak, Ze zvefejni zamér
pfevést majetek na internetu minimalné po dobu deseti kalendainich dnd. K tomu lze vyuZit
formulafe nabidky nepotifebného majetku v editorské Casti extranetu. V piipadé, ze je
pfevadénym majetkem nemovitd véc, organizacni slozka zasle nabidku podle odstavce 2 t€m
organiza¢nim slozkam statu, které by tento majetek mohly potfebovat k vykonu své ¢innosti.
Soucasné se nabidka provede na internetovych strankach Utadu pro zastupovani statu ve
vécech majetkovych. Na téchto strankach se provadi rovnéz nabidka uZzivani, nebo pozivani
docCasn¢ nepottebného majetku, ktery neni evidovan v Centralnim registru administrativnich
budov. U majetku evidovaného v Centralnim registru administrativnich budov se provede
nabidka prostfednictvim tohoto registru.



(5) Organizacni slozka ma povinnost archivovat doklady o uvefejnéni ve smyslu
odstavei 3 a4,

§27
Uplatny pievod

(1) Pokud se véc prevadi za uplatu, organiza¢ni slozka nemuze sjednat cenu nizsi, nez
ktera je v daném misté a Gase obvykla, pokud jiny pravni predpis nestanovi jinak'®.

(2) Je-li pfedmétem zamysSleného prodeje hmotna nemovitd véc, je organizaéni slozka
povinna vyvesit oznameni o zamysleném prodeji pfimo na nabizené nemovité véci, pokud je
to prakticky proveditelné.

(3) Pfi zjisStovani zéjemce o koupi opakovaném pro nezdjem lze minimalni kupni cenu
pfimétené snizit."”” SniZeni kupni ceny musi byt fadné zdivodnéné. Pii rozhodovani o vyuziti
tohoto postupu piisluSna organizaéni slozka nebo statni piispévkova organizace posuzuje
zejména povahu a stav prodavaného majetku, dostupné informace tykajici se miry prodejnosti
srovnatelného majetku a pribéh a délku dosavadniho zjist'ovani zajemct o koupi.

§ 28
Nabidka zdajemciim o koupi

(1) Nepodaii-li se organizacni sloZce prevést majetek postupem podle § 26, a nejedna-
li se o povinny pfevod majetku na Utad pro zastupovani stdtu ve vécech majetkovych ze
zakona, nabidne ho k pfevodu fyzickym nebo pravnickym osobam podle § 27.

(2) Véci, které jsou vyuzitelné jako druhotné suroviny, nabidne organizacni slozka
fyzickym nebo pravnickym osobam zabyvajicim se vykupem nebo zpracovanim druhotnych
surovin. U bezcennych movitych véci, s nimiz nelze naloZzit ani vySe uvedenym zplisobem,
zajisti prislusné organizacni slozka jejich fyzickou likvidaci v souladu se zvlaStnimi pravnimi
predpisy?’.

(3) Lhitu pro ptihlaSeni zajemct zvoli organizac¢ni slozka podle okolnosti konkrétniho
pfipadu, zejména s pfihlédnutim k hodnoté¢ majetku, tato lhita by vSak neméla byt kratsi nez
deset kalendainich dnt a delsi jednoho mésice.

) 7akon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozd¢jsich predpisi, a vyhlasky ¢. 259/2012
Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, Pokyn ¢j. 24/2012-OP-ORG, kterym se vydava Spisovy rad
Ministerstva spravedInosti

'™ napk. § 1 odstavee 6, § 3 a nasl. zakona &. 526/1990 Sb., o cenach, ve znéni pozd&jsich predpist

') Metodicky vyklad Ministerstva financi &. j. 22/83 730/2009 - 222 ze dne 11. listopadu 2009, k pojmu
,»priméfené snizeni kupni ceny*

20 Z4kon &. 185/2001 Sb., o odpadech a o zmén& nékterych daldich zakond, ve znéni pozdgjsich piedpist



CAST CTVRTA
JINE NAKLADANI S MAJETKEM
Hlava I
Ubytovaci zarizeni
§29
(1) Ubytovaci zatizeni se pouzivaji pfedevsim pro piechodné ubytovani zaméstnanct
ptislusnych organizacnich slozek pfi pracovnich cestach, pielozeni nebo docasném ptidé€leni.

Uhrada za ubytovani musi odpovidat nakladim vcetné tidrzby a oprav a pomérné ¢asti odpisit
souvisejicich s provozem téchto zatizeni.

(2) Pfi vyuzivani zafizeni uvedenych v odstavci 1 k rekreacnim nebo sportovnim
Giéeliim se hradi pomérna &ast nakladii z fondu kulturnich a socialnich potieb?'.

Hlava II
SluZzebni byty
§ 30

(1) Sluzebnimi byty jsou byty ve vlastnictvi statu, se kterymi piisluSnd organizacni
slozka hospodati, nebo které ma stat prostfednictvim organizaéni slozky v najmu, a slouzi
k ubytovani zaméstnanci dané organizacni slozky.

(2) Sluzebnimi byty jsou 1 byty pro ubytovani osob, které maji v téchto bytech bydlet
ze sluzebnich divodi proto, Ze by jinak byl ohroZen provoz objektli nebo znemoznén vykon
jejich zaméstnani.

(3) Ptenechani bytu nebo jeho Casti ndjemcem do podnijmu Ize realizovat pouze za
predpokladu, Ze organizatni slozka stitu, ktera je pronajimatelem, si vyzada schvéaleni
odborem investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada stanovisko odboru
pravniho ministerstva. >

§ 31

(1) Za sluzebni byt se pokladd i byt v domé jiné osoby, ureny pro ubytovani
zamestnance organizacni slozky, pokud v ném zaméstnanec bydli z divodu, ze je
v pracovnim poméru k organizaéni slozce.

2 Z&kon & 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné€ n€kterych souvisejicich zakonti (rozpoctova
pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisi, a vyhlaska MF €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potieb,
ve znéni pozdéjsich predpist

) § 27 odstavec 5 ZMS



§32

Uhrada za najem sluzebniho bytu se sjednava ve vysi obvyklého najemného v daném
misté a Case.

Hlava 11

Prenechani véci nebo jeji ¢asti do uzivani mezi organiza¢nimi slozkami a pravnickymi
nebo fyzickymi osobami

§ 33

(1) Véc nebo jeji Cast, kterou organizacni slozka docasné nepotiebuje a nelze ji
pokladat za trvale nepotiebnou, 1ze prohlasit za docasné nepotiebnou rozhodnutim v souladu
se ZMS. Po vydani o rozhodnuti o doCasné nepotiebnosti 1ze véc nebo jeji ¢ast prenechat do
uzivani jiné osobé, Uplatné nebo bezuplatng. V piipadé postupu podle predchozi véty se
obdobn¢ pouziji § 26 - § 28.

(2) Bez splnéni podminek podle odstavce 1 lze ptrenechat véc nebo jeji Cast do
uzivani jiné osobé, jestlize tak bude dosazeno ucelnéjsiho nebo hospodarnéjsiho vyuziti véci
pii zachovani hlavniho tcelu, ke kterému organizac¢ni sloZce slouZi.

(3) Beztplatné uzivani Ize sjednat ve prospéch osob, které se nezabyvaji podnikanim,
a pouze k zajisténi vykonu statni spravy v pienesené plisobnosti anebo pro uUcely socidlni,
humanitarni, pozarni ochrany, ochrany obyvatelstva, integrovaného zachranného systému,
vzdélavaci, védecké, kulturni, sportovni a télovychovné, ochrany piirody a péfe o Zivotni
prostiedi a prace s détmi a mladezi.

§ 34

(1) Uzivaci vztah se stejnym najemcem nebo vypujcitelem lze sjednat pouze na dobu
uréitou, kterd neprekrodi 8 let™.

(2) Pokud budou splnény podminky podle § 27 odstavce 1 ZMS, lze uzivani témuz
uzivateli prodlouzit dohodou tak, Ze celkovd doba uzivani nepfesahne 8 let, anebo sjednat s
tymz uZzivatelem znovu, avSak opét pouze na dobu v trvani nejdéle 8 let. Smlouva musi
vylu€ovat pokraovani uzivaciho vztahu tim, Ze by uzivani pokracovalo i po dni, kdy mél
uzivaci vztah skoncit. Je-li u€elem najmu prostoru nebo mistnosti provozovani podnikatelské
¢innosti v tomto prostoru nebo mistnosti, pfedchozi souhlas s pfevodem ndjmu v souvislosti s
prevodem podnikatelské ¢innosti ndjemce nelze najemci dat.

; 1s v r ;L . . .. 24 ,

3) Nestanovi-li zvlastni pravni piedpis jinak™, musi smlouva obsahovat
ustanoveni o moznosti ukon¢it uzivaci vztah vypoveédi a umoznit odstoupeni od smlouvy pro
pfipad, Zze organizaCni sloZce vyvstane potieba k vyuziti pronajaté nebo pujcené véci.

2§27 ZMS
24 Zakon &. 89/2012 Sb., ob&ansky zékonik



Smlouva musi obsahovat ustanoveni o moznosti odstoupit od smlouvy pro pfipad, Ze najemce
nebo vypujcitel neplni fadné a vcas své povinnosti, zejména uziva véc v rozporu
s podminkami sjednanymi ve smlouvé anebo najemce neplati véas najemné.

(4) Ustanoveni predchozich odstavcl se nepouziji, je-li véc nebo jeji Cast predmétem
sluzby ¢i jiného obdobného plnéni, poskytovanych pravnickou nebo fyzickou osobou
vyhradné té organizacni slozce, ktera je s véci piislusnd hospodafit, anebo k poskytovani
takové sluzby ¢i jiného obdobného plnéni vyhradné slouzi. Tim neni dotena povinnost
organizacni slozky sjednat v ramci Gpravy pravnich vztaht s poskytovatelem sluzby ¢i jiného
obdobného plnéni potfebné podminky tykajici se pouzivani a ochrany véci nebo jeji ¢asti.

(5) Pfenechani nemovité véci najemcem do uzivani tfeti osobé (podnijem) lze
realizovat pouze za predpokladu, ze pronajimajici organizacni slozka si vyzada schvéleni
odborem investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada stanovisko odboru
pravniho ministerstva. > To plati obdobné v piipads, sjednéva-li organizacni slozka
s vypijcitelem moznost prenechat véc za uplatu k uzivani treti osob¢.

(6) Ustanoveni této hlavy se pouZziji i v pfipad¢ sjednani pachtu.

§35

(1) Organizaéni slozka zasle navrh najemni smlouvy, kterd se tykd nemovité véci,
podle této hlavy, ke schvaleni odboru investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé
vyzéada stanovisko odboru pravniho ministerstva. Bez souhlasu ministerstva nelze smlouvu
uzaviit. To se netyka smluv upravujicich nijem nemovité véci o vyméie do 15 m?, a dale
smluv uzaviranych VS CR za ulelem zajiiténi provozu zaméstnaneckych a vézeiiskych
prodejen a vyrobnich prostor, kromé celych hal.

(2) Po uzavieni najemni smlouvy zaSle pfislusnd organizacni slozka kopii smlouvy
(popt. dodatku) odboru investic a majetku k evidenci.

(3) V ptipadé, Ze organizaéni sloZzka vstupuje jako ndjemce do ndjemniho vztahu,
ktery se tyka nemovité véci, nebo pokud dochazi ke zméné tohoto vztahu, se § 12 odstavce 1
pouzije obdobné.

§ 36

Organizacni slozka zasle ndvrh smlouvy o zfizeni sluZzebnosti ke schvéleni odboru
investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé vyzada stanovisko odboru pravniho
ministerstva. Bez souhlasu ministerstva nelze smlouvu uzaviit. To se netyka smluv o zfizeni
sluZebnosti pro ucely zfizeni, provozu a udrzby sité technického vybaveni.

) § 27 odstavec 5 ZMS



Hlava IV
Prenechani véci do uzivani v ramci statu
§ 37

(1) Organizacni slozka mize véc, s niz hospodafi, pienechat k uzivani jiné organizacni
sloZce, organizacni slozce statu nebo statni organizaci za podminky, Ze je to nezbytné pro
zabezpeceni vykonu jeji pusobnosti nebo ¢innosti nebo vyzaduje-li to vefejny zajem a pouze
v takovém rozsahu, aby organizacni slozce, kterd s véci hospodaii, uzivani nebranilo ve
vykonu jeji ¢innosti nebo piisobnosti.

(2) UZzivani podle odstavce 1 lze sjednat i na dobu neurcitou. Organizacni slozkas
organizaéni slozka statu nebo statni organizace, které byla véc pfenechdna do uzivani podle
pfedchoziho odstavce, neni opravnéna pienechat tuto véc do uzivani jiné osob¢, organizaéni
slozce, organizacni slozce statu nebo statni organizaci.

(3) Organizacni slozka zaSle navrh zapisu o pfenechani nemovité véci do uzivani
podle této hlavy ke schvéleni odboru investic a majetku ministerstva, ktery si ke smlouvé
vyzada stanovisko odboru pravniho ministerstva. Bez souhlasu ministerstva nelze zapis
uzaviit. To se netykd zapisti uzaviranych mezi organiza¢nimi slozkami v resortu ministerstva,
zapist tykajicich se nemovité véci o vyméte do 15 m?, a dale zéapist uzaviranych VS CR za
ucelem zajisténi provozu zameéstnaneckych a vézeniskych prodejen a vyrobnich prostor, kromé
celych hal. Po wuzavieni zapisu uzaviraného mezi organiza¢nimi slozkami v resortu
ministerstva se do 30 dnli od jeho podpisu zasle kopie zapisu odboru investic a majetku k
evidenci.

(4) Po uzavfeni zapisu o pfenechani majetku do uzivani podle odstavce 3 zaSle
prislusna organizacni slozka kopii zépisu (popt. dodatku) odboru investic a majetku k

evidenci.

(5) Zapisy o ptenechani nebytovych prostor do uzivani sjednané¢ mezi organiza¢nimi
sloZkami lze ukoncit jen s pfedchozim souhlasem odboru investic a majetku ministerstva.

CAST PATA
Odpisovani majetku
§ 38
1) Ugetni jednotky odpisuji dlouhodoby majetek podle Ceského uéetniho standardu pro
nekteré vybran¢ ucetni jednotky ¢. 708 ,Odpisovani dlouhodobého majetku™
vydaného Ministerstvem financi CR* (dale jen ,,CUS ¢. 708%). Ucetni jednotkou je
organizacni slozka nebo statni piispévkova organizace rezortu ministerstva.

(2) Zptisob odpisovani dlouhodobého majetku v rezortu ministerstva maze byt:

a) rovnomeérny zpusob u dlouhodobého majetku mimo motorovych vozidel,



b) vykonovy zptisob u motorovych vozidel,

¢) komponentni zptisob.

(3) Utetni jednotka si stanovi vlastni dobu odpisovani dlouhodobého majetku v
souladu sbodem 6.1. a 6. 2. CUS & 708. Stanoveni piedpokladané doby pouzivani
dlouhodobého majetku, 1ze nejen pro jednotlivé véci, ale také pro pfedem uréenou mnozinu
véci. V ptiloze ¢. 4 této Instrukce je stanovena minimalni moznd doba odpisovani u
vybrané¢ho dlouhodobého majetku.

Pti stanoveni predpokladané doby pouzivani dlouhodobého majetku zohledni ucetni
jednotka zejména

a) charakteristiku dlouhodobého majetku, napiiklad materidlovou podstatu a jeji
trvanlivost,

b) charakter prostfedi, ve kterém bude dlouhodoby majetek vyuzivan, naptiklad
vystaveni povétrnostnim podminkam, nadzemni ulozeni ¢i nezastieSeni,

¢) stupenl intenzity uzivani dlouhodobého majetku,

d) rychlost moralniho zastaravani dlouhodobého majetku,

e) opotitebeni dlouhodobého majetku, jehoz neni ucetni jednotka prvnim uZzivatelem, ale
jeho stav odpovida opotiebeni v prvni tfetiné jeho predpokladané doby pouzivani,

f) dalsi specifické podminky pouzivani dlouhodobého majetku nebo jeho individuélni
vlastnosti.

(4) Zbytkova hodnota dlouhodobého majetku predstavuje zdivodnitelnou kladnou
odhadovanou ¢astku, kterou by ucetni jednotka mohla ziskat v okamziku pfedpokladaného
vyrazeni majetku, naptiklad prodejem, po odecteni ptredpoklddanych ndkladi s vyfazenim
souvisejicich, kterd neni vyssi neZ ocenéni majetku sniZené o opravky a opravné polozky, pfi
stanoveni zbytkové hodnoty se pfihlizi téz k planovanym odpisiim v souladu s § 66 odst. 1
vyhlasky €. 410/2009 Sb. Organizac¢ni slozka statu mliZze stanovit zbytkovou hodnotu majetku
pouze u majetku, u kterého predpoklada, ze v okamziku vytazeni majetku by mohla ziskat
urcitou hodnotu, predstavujici napiiklad nevyuZzity potencidl z tohoto majetku, ktery vyuzije
Jina ucetni jednotka.

(5) Uéetni jednotky

a) podle ustanoveni bodu 4. 11. CUS &. 708 sestavuji a aktualizuji odpisovy plan podle § 28
odst. 6 zdkona o ucetnictvi, s ohledem na pfedpokladany pribéh pouzivani majetku a se
zohlednénim zmén, k nimz doslo v pribéhu pouzivani majetku ucetni jednotkou,

b) v informacnim systému generuji odpisovy plan s mesi¢ni periodou,

¢) o odpisech uctuji minimalné k datu sestaveni mezitimni a fadné ucetni zavérky,

d) v ptfipad¢ nabyti dlouhodobého majetku vcetné technického zhodnoceni zahajuji jeho
odpisovani 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mesici, ve kterém doslo k jeho zatazeni do
uzivani,

e) v pripad¢ pozbyti dlouhodobého majetku véetné technického zhodnoceni tento majetek
odpisuji véetné mésice, ve kterém doslo k jeho vyrazeni,

f) pfi pfevodu vlastnictvi k nemovitym vécem, které podléhaji zapisu do katastru
nemovitosti a jsou zafazeny do uzivani, zahajuji odpisovani prvnim dnem mésice, ktery
nasleduje po mésici, ve kterém byl dorucen navrh na vklad katastrdlnimu ufadu.
Podminénost nabyti pravnich ucinkii vkladu do katastru nemovitosti se uvede na



analytickych uctech, v inventurnich soupisech a v piiloze v ucetni zavérce. V piipadé
zmény prislusnosti k hospodaieni s nemovitymi vécmi statu, které podléhaji zapisu do
katastru nemovitosti a jsou zatazeny do uzivani, se zahajuje odpisovani prvnim dnem
meésice, ktery néasleduje po mésici, ve kterém doslo ke zméné ptislusnosti k hospodateni s
nemovitymi vécmi statu.

(6) Utetni jednotky neodpisuji

a) umelecka dila, ktera nejsou soucasti stavby, sbirky muzejni povahy, movité kulturni
pamatky, pfredméty kulturni hodnoty a obdobné¢ movité véci stanovené jinymi pravnimi

b) Ezz(iﬁzéeny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek a technické zhodnoceni, pokud
neni uvedeno do stavu zptisobilého k uzivani,

¢) finan¢ni majetek,

d) zésoby,

e) pohledavky,

f) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, pokud tento majetek mé ucetni
jednotka v ndjmu nebo ve vyptjcce,

g) povolenky na emise a preferen¢ni limity,

h) majetek ocenény podle § 25 odstavce 1 pism. k) zdkona €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi ve
znéni pozdéjSich predpisi (dale jen ,,zdkon o ucetnictvi®), soubory tohoto majetku podle
§ 71 odstavce 2 pism. a) vyhlasky €. 410/2009 Sb. a technické zhodnoceni tohoto majetku,
s vyjimkou technického zhodnoceni nemovitych kulturnich pamatek a cirkevnich staveb,

1) dlouhodoby majetek, ktery se podle § 27 zakona o ucetnictvi oceituje realnou hodnotou,

j) drobny dlouhodoby majetek,

k) pozemky.

(7) V ptipadé bezuplatné zmény dispozice nebo bezuplatného zcizeni dlouhodobého
majetku mezi vybranymi Ucetnimi jednotkami, se kterou souvisi zména ucetni jednotky
provadéjici odpisovani tohoto majetku, navazuje ucetni jednotka piebirajici tento majetek
na vysi ocenéni a vysi opravek.

CAST SESTA
Zavéreéna ustanoveni
§ 39

(1) Pokud se v ustanovenich ¢asti druhé s nadpisem Hospodaieni s majetkem statu,



Casti treti s nadpisem Naklddani s majetkem statu a casti Ctvrté, hlavy III s nadpisem
Ptenechani véci nebo jeji ¢asti do uzivani mezi organiza¢nimi slozkami a pravnickymi nebo
fyzickymi osobami, hovoii o organizacnich slozkach, vztahuji se tato ustanoveni rovnéz i na
statni prispévkové organizace rezortu ministerstva.

(2) Podrobnéjsi podminky a postup pro vyfazovani sluzebnich motorovych vozidel
v rezortu ministerstva upravuje zvlastni instrukce.
§ 40
Jiny pravni piedpis® stanovi ptipady a podminky, kdy za stat - organiza¢ni slozku,
vystupuje a jedna ve vécech tykajicich se majetku statu Utad pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych.
CAST SEDMA
ZruSovaci ustanoveni
§ 41
Zrusuje se:
1. Instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 3. 9. 2013, &. j. 94/2013-INV-SP,
o zpisobech a podminkach hospodaieni s majetkem statu, ve znéni Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 19.12. 2013, ¢. j.: 213/2013-INV-SP, a Instrukce Ministerstva
spravedlnosti ze dne 21. 10. 2014, €. j. 76/2014-INV-SP.
§ 42

Tato Instrukce nabyva G¢innosti dnem 15. 8. 2017.

JUDr. Robert Pelikan, Ph.D., v.r.
ministr spravedlnosti

2) § 2 az 12 zakona ¢. 201/2002 Sb., o Utadu pro zastupovani statu ve vécech majetkovych, ve znéni pozdgjsich
predpist.
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Priloha ¢. 1

Druhy majetku
A. Dlouhodoby majetek

Dlouhodoby nehmotny majetek je definovan v § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji

néktera ustanoveni zadkona ¢. 563/1991 Sb., o uetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisl, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky (dale ,,vyhlaska®) a patii do n¢ho zejména:

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje (druh/ucet 012), software (druh/iicet 013) a ocenitelna prava

(druh/ucet 014), s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterych ocenéni pievysuje castku 60.000,- K¢;

povolenky na emise a preferenéni limity (druh/iéet 015) bez ohledu na vysi ocenéni

drobny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/acet 018) jsou:

= nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, ocenitelnd prava, pokud jeho doba pouZitelnosti je delsi nez
jeden rok a ocenéni je v &astce 7.000,- K& a vyssi a nepievysuje ¢astku 60.000,- K& véetnd. Ugetni
jednotka mtize rozhodnout vnitfnim piedpisem o sniZeni stanovené dolni hranice.

= software, pokud jeho doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni nepievysuje ¢astku 60.000,- K¢
véetng;

ostatni dlouhodoby nehmotny majetek (druh/taéet 019), obsahuje majetek, ktery svym charakterem nelze

zauétovat na SU 012, 013, 014, 015 a 018 bez ohledu na vysi ocenéni, a technické zhodnoceni

dlouhodobého nehmotného majetku nevykazovaného na uctech 012, 013, 014.

dlouhodoby nehmotny majetek uréeny k prodeji (druh/ucet 035), obsahuje dlouhodoby nehmotny

majetek ocenény realnou hodnotou podle § 27 odst. 1 pism. h) zdkona o ucetnictvi. Majetek ocenény realnou

hodnotou se neodpisuje dle § 66 odst. 7 pism. i) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.;

nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/ucet 041), obsahuje zejména potfizovany dlouhodoby
nehmotny majetek po dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zptisobilého k uZivani. Ugetni jednotka
v pfipadé technického zhodnoceni uctuje za ptedpokladu splnéni podminek podle odstaved 2 a 5 § 11
vyhlasky €. 410/2009 Sb. v nasledujicich ucetnich obdobich;

technické zhodnoceni dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz ocenéni prevysuje castku 60 000 K¢ a
zaroven jsou splnény podminky dle § 11 odst. 2 a 5 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. — zatadi ucetni jednotka
technické zhodnoceni k pfislusné polozce majetku. Technickym zhodnocenim podle § 32a zékona ¢.
586/1992 Sb., o danich z piijml, ve znéni pozd&jSich zmén, u dlouhodobého nehmotného majetku
se povazuji vydaje na ukonéené rozsifeni vybavenosti nebo pouZitelnosti nehmotného majetku anebo
zasahy, které maji za nasledek zménu ucelu nehmotného majetku, pokud po ukonceni u jednotlivého
nehmotného majetku prevysi ¢astku 60.000,- K& stanovenou jinym pravnim piedpisem”’.

jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek (druh/tacet 901), obsahuje ocenitelnd prava, nehmotné
vysledky vyzkumu a vyvoje, jez nespliiuji pouze podminku dolni hranice pro vykazovani v drobném
dlouhodobém nehmotném majetku. Radi se sem majetek v ocenéni niZ§i nez je &astka 7 000 K& pokud nema
OSS ve vnitinim pfedpise stanoveno jinak. Jedna se pouze o ocenitelna prava a nehmotné vysledky
vyzkumu a vyvoje. Software se Gétuje na SU 018 vzdy v ocenéni do &astky 60 tis. K& véetng.

podminéné zavazKky z divodu uZivani ciziho majetku - uZivani ciziho majetku napf. na zakladé smlouvy
o vypljcce nebo jiného divodu, se v evidenci vedou jako podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho
majetku druh/tcet skupina 96x.

podminéné pohledavky z diivodu uZivani majetku jinou osobou — obsahuje budouci pohledavky z titulu
pfipadné nemoznosti vraceni majetku ucetni jednotky uplatné uzivaného jinou osobou, napf. z divodu
zni¢eni nebo odcizeni nebo z diivodu vyznamného znehodnoceni tohoto majetku, a to ve vysi pripadného
penézitého plnéni vici jednotce — druh/tcetni skupina 92x.

Dlouhodobym nehmotnym majetkem se stava porizovany majetek okamzZikem uvedeni do stavu

zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi dokonceni pofizovaného majetku a splnéni stanovenych funkci a
povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy pro jeho uzivani. Obdobné se postupuje v piipadé technického
zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v pfipad€é drobného dlouhodobého nehmotného majetku.

Dlouhodoby hmotny majetek je definovan v § 14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ke kterému Generalni

finan¢ni feditelstvi vydalo pokyn D-22 k jednotnému postupu pifi uplatiiovani nékterych ustanoveni zakona
¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢jSich predpisti, a Cleni se na majetek:

7 vyhlaska ¢. 410/2009, kterou se provadéji néktera ustanoveni zdkona ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpisi, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich zmén



pozemKky (druh/acet 031), obsahuje pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zasobami. Tento
synteticky ucet neobsahuje ¢asti pozemku, které jsou odpisovany a vykazuji se jako majetek nebo jeho Casti
na SU 021 ,,Stavby*, 025 , Péstitelské celky trvalych porosti a 029 ,,Ostatni dlouhodoby hmotny majetek*
podle § 14 odst. 7 pism. d) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Pozemky se v souladu s § 66 odst. 7 pism. k) vyhlasky
¢. 410/2009 Sb. neodpisuji.;

kulturni predméty (druh/iicet 032) bez ohledu na vysi ocenéni obsahuje zejména movité kulturni
pamatky™®, sbirky muzejni povahy”, piedméty kulturni hodnoty®’, umélecka dila® a obdobné véci, a to
vcetn¢ soubord tohoto majetku. Neobsahuje majetek uvedeny v polozkdch Stavby (drub/tcet 021),
Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci (druh/tcet 022), Drobny dlouhodoby
hmotny majetek (druh/ucet 028), zbozi (druh/ucet 131, 132 a 138) a ostatni zdsoby (druh/tcet 139). Kulturni
predméty se v souladu s § 66 odst. 7 pism. a) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. neodpisuji.;

dlouhodoby hmotny majetek urceny k prodeji (druh/tcet 036), obsahuje dlouhodoby hmotny majetek
ocenény realnou hodnotou podle § 27 odst. 1 pism. h) zdkona o UcCetnictvi. Majetek ocenény realnou
hodnotou se neodpisuje dle § 66 odst. 7 pism. i) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.;

- stavby (druh/téet 021) bez ohledu na vysi ocenéni a dobu pouzitelnosti

= stavby vcetné¢ budov, dulni dila a dulni stavby pod povrchem, vodni dila a dalsi stavebni dila podle
zvlastnich pravnich predpist,

= otvirky novych lom, piskoven a hlinist,

= technické rekultivace,

= byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky podle zvlastniho pravniho pfedpisu,

= nemovité kulturni pamatky ocenéné pofizovaci nebo reprodukéni potizovaci cenou,

= technické zhodnoceni staveb uvedenych v § 28 odst. 5 zakona o tcetnictvi, jehoZ ocenéni jedné polozky
prevySuje castku 40.000 K¢&. Technickym zhodnocenim podle § 33 zdkona €. 586/1992 Sb., o danich
z piijmu, ve znéni pozd¢jsich zmeén, se rozumi vzdy vydaje na dokoncené nastavby, pfistavby a stavebni
upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud ptevysily u jednotlivého majetku ¢astku 40.000,- K¢.
Rekonstrukci se pro ucely tohoto zakona rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho
ucelu nebo technickych parametri. Modernizaci se pro Gcely tohoto zakona rozumi rozsiteni vybavenosti
nebo pouzitelnosti majetku.

= technické zhodnoceni nemovité kulturni pamatky a cirkevni stavby ocenéné podle § 25 odst. 1 pism. k)
zakona o ucetnictvi;

= pravo stavby, pokud neni zasobou.

samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci (druh/taéet 022), které jsou

charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba pouzitelnosti je del§i nez

jeden rok a ocenéni samostatné hmotné movité véci nebo souboru majetku podle § 71 vyhlasky prevySuje

¢astku 40 000 K¢, a pfedméty z drahych kovi, pokud se nejedna o pfedméty kulturni hodnoty nebo kulturni

pamatky;

péstitelské celky trvalych porosta (druh/ucet 025), tj. ovocné stromy nebo ovocné kefe vysdzené na

souvislém pozemku o vyméie nad 0,25 hektaru v hustoté nejméné 90 stromd nebo 1000 keid na 1 hektar,

a trvaly porost vinic a chmelnic bez nosnych konstrukci;

drobny dlouhodoby hmotny majetek (druh/ucet 028), obsahuje hmotné movité véci, popiipadé soubory

majetku, které jsou charakterizovany samostatnym technicko-ekonomickym uréenim, u kterych doba

pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je v castce 3.000,- K¢ a vyssi a nepfevysuje

&astku 40.000,- K& véetné. Uetni jednotka miize rozhodnout vnitinim piedpisem o sniZzeni stanovené dolni

hranice. Za drobny dlouhodoby hmotny majetek se povazuji vzdy:

a) predméty z drahych kovi’”, pokud nejsou dlouhodobym majetkem podle § 14 odst. 4 vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., bez ohledu na vysi potizovaci ceny tj. od 1 — 40 000 K¢ vcetné.

b) véci pofizené formou financniho leasingu, popiipadé bezlplatné pievzaté, u kterych ocenéni podle
§ 25 zakona o ucetnictvi nepievysuje ¢astku 40 000 K¢ vcetné,

c) vécna bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou uzivaciho prava, pokud nejsou vykazovana jako
soucast ocenéni SU 021 ,,Stavby* nebo jako sou¢ast ocenéni v ramci polozky "B.I. Zasoby", u kterych
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ocenéni nepievysuje ¢astku 40 000 K¢ vcetne;

- ostatni dlouhodoby hmotny majetek (druh/acet 029), obsahuje zejména dospéla zvirata bez ohledu na
vysi ocenéni s vyjimkou zvifat v zoologickych zahradach, sluzebnich psii a sluzebnich koni. Dale obsahuje
loziska nevyhrazeného nerostu nebo jejich ¢asti koupené nebo nabyté vkladem jako soucast pozemku po
l.lednu 1997 v rozsahu vymezeném geologickym prizkumem a za podminky stanovené
v § 66 odst. 2 vyhlasky, ato bezohledu na wvySi ocencni, a dale obsahuje technické zhodnoceni
dlouhodobého hmotného majetku nevykazovaného na SU 032 , Kulturni predmeéty, SU 021 »Stavby*, SU
022 ,,Samostatné hmotné movité véci a soubory hmotnych movitych véci a SU 025 ,Péstitelské celky
trvalych porosti® a poslednim bodé obsahuje zejména vécnd bfemena k pozemku a stavbé s vyjimkou
uzivaciho prava, pokud nejsou vykazovana jako soucast ocenéni SU 021 ,,Stavby“ nebo jako soucast
ocenéni v ramci polozky "B.1. Zasoby", nevykazovana na SU 028 ,,Drobny dlouhodoby hmotny majetek®;

- nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek (druh/ et 042), obsahuje zejména potizovany dlouhodoby
hmotny majetek po dobu jeho pofizovani do uvedeni do stavu zptsobilého k uzivani. Za dlouhodoby
hmotny majetek se dale povazuje technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku nebo drobného
dlouhodobého hmotného majetku, jehoz ocenéni prevysuje ¢astku 40 000 K&. Pokud jsou splnény podminky
podle odstavci 9 a 12 § 14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., uvede ucetni jednotka technické zhodnoceni v
piislusné poloZce majetku. Nejsou-li splnény podminky podle vyse uvedenych odstavcl 9 a 12, uvede tcetni
jednotka vysi tohoto plnéni v piislu§né polozce nakladd. V ptipadé, Ze je zde predpoklad splnéni podminek
podle vyse uvedenych odstavcti 9 a 12 v nasledujicich ucetnich obdobich, uvede tGcetni jednotka technické
zhodnoceni na SU 042. Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji pofizované véci okamzikem uvedeni
do stavu zptsobilého k uzivani, kterym se rozumi zejména dokonceni véci a splnéni technickych funkci a
povinnosti stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy pro uzivani (zpisobilost k provozu). Obdobné se
postupuje v pripadé technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v piipadé¢ drobného
dlouhodobého hmotného majetku.

- jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek (druh/ ucet 902), obsahuje majetek, ktery nesplituje pouze
podminku dolni hranice pro vykazovani drobného dlouhodobého hmotného majetku tj. majetek v ocenéni
nizsi nez je castka 3 000 K¢ pokud nema OSS ve vnitfnim pfedpise stanoveno jinak.

- technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku nebo drobného dlouhodobého majetku, jehoz
ocenéni prevysuje ¢astku 40 000 K¢ a zaroven jsou splnény podminky dle § 14 odst. 9 a 12 vyhlasky
&. 410/2009 Sb. — zafadi Géetni jednotka technické zhodnoceni k piisluiné polozce majetku (SU 021, 022,
029);

- cizi dlouhodoby hmotny majetek, tj. uzivani ciziho majetku napt. na zakladé smlouvy o vypijcce nebo
jiného divodu, se v evidenci vedou jako podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku druh/acet
skupina 96 — Podminéné zavazky z divodu uZivani ciziho majetku (napf. druh/ucet 966 - Dlouhodobé
podminéné zavazky z divodu uzivani ciziho majetku na zaklad¢ o vypijcce);

- zapujceny dlouhodoby hmotny majetek se v evidenci majetku vede jako druh/uacet ve skupinach 02, 03
a vyznacuje se jako podminénd pohledavka z divodu uzivani majetku jinou osobou jako druh/Gcet ve
skupin¢ 92 — Podminéné pohledavky z diivodu uZivani majetku jinou osobou (napf. ucet 924 —
Dlouhodobé podminéné pohledavky z divodu uzivani majetku jinou osobou na zakladé smlouvy
o vypijcce).

Dlouhodobym hmotnym majetkem se stavaji porizované véci okamZikem uvedeni do stavu
zpusobilého k uzivani, kterym se rozumi zejména dokonceni véci a splnéni technickych funkci a povinnosti
stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy pro uzivani (zplsobilost provozu). Obdobné se postupuje v piipadé
technického zhodnoceni. Toto ustanoveni se nepouzije v ptipadé drobného dlouhodobého hmotného majetku.

Dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek se oceiiuje podle § 25 zakona o ucetnictvi
- pofizovaci cenou,
- reprodukéni potfizovaci cenou,
- vlastnimi naklady.
Organizacni slozky rezortu a statni prispévkové organizace tento majetek pii prodeji oceiuji redlnou
hodnotou podle § 27 odst. h) zdkona o ucetnictvi.

Podle § 55 vyhlasky soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického
zhodnoceni s ohledem na povahu pofizovaného majetku a zplisob jeho potizeni do okamziku stanoveného
v § 11 odst. 5 nebo § 14 odst. 12, jsou zejména naklady na
a) pfipravu a zabezpecCeni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské sluzby a zprostiedkovani,

spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové reserSe a predprojektové piipravné prace,
b) odvody za docasné nebo trvalé odnéti zemedélské pady zemedélské vyrobe a poplatky za doCasné nebo trvalé
odnéti lesni ptdy,



¢) prizkumné, geologické, geodetické a projektové prace véetné variantnich feSeni a rozpoCtu, zafizeni
staveniSté, odlesnéni a pfislusné terénni upravy, clo, dopravné, montaz a umélecka dila tvofici soucast
stavby,

d) licence, patenty a jina prava vyuzita pii pofizovani majetku, nikoliv pro budouci provoz,

e) vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v disledku nové vystavby. Zustatkové ceny vyfazenych staveb
nebo jejich ¢asti a naklady na vyfazeni tvoii soucast nakladi na novou vystavbu,

f) néhrady za omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové Gjmy vlastnikovi nebo najemci nemovité véci nebo
za omezeni v obvyklém uzivani, jakoz i platby za smyceny porost v souvislosti s vystavbou,

g) thradu podilu na

1. opravnénych nakladech provozovatele pfenosové soustavy nebo ptislusného provozovatele distribu¢ni
soustavy spojenych s pfipojenim a zajisténim pozadovaného piikonu,

2. ucCelng vynalozenych nakladech provozovatele distribu¢ni soustavy spojenych s pfipojenim a se
zajisténim pozadované dodavky plynu,

3. ucelné vynalozZenych nakladech dodavatele spojenych s pfipojenim a se zajisténim dodavky tepelné
energie,

h) thrady naklada za ptelozky, piekladky a nahradni pozemni komunikaci ucetni jednotce, kterda ma vlastnické
pravo k dot¢enému majetku, anebo ktera hospodafi s majetkem statu nebo s majetkem uzemnich
samospravnych celktl, pokud je ucetni jednotka opravnéna k takovéto uhradé nakladd,

i) zkousky pied uvedenim majetku do stavu zpusobilého k uzivani; vzniknou-li pti zkouskach tohoto majetku
pouzitelné vyrobky nebo vykony, snizuje ocenéni téchto vyrobkd nebo vykond naklady souvisejici
s pofizenim tohoto majetku; dalsi naklady na tyto vyrobky a vykony nejsou soucasti naklad souvisejicich
s potizenim tohoto majetku, nybrz nadkladem z ¢innosti ucetni jednotky,

j) zabezpecovaci, konzervaéni a udrzovaci prace pii zastaveni pofizovani majetku a dekonzervaéni prace v

ptipadé dalsitho pokracovani v pofizovani; pokud je pofizovani majetku zastaveno trvale, odepiSe se
pofizovany majetek pii jeho vyfazeni do nakladi.

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni zejména

nejsou

a) opravy a udrzba. Opravou se odstranuji ucinky castecného fyzického opotiebeni nebo poskozeni za icelem
uvedeni do predchoziho nebo provozuschopného stavu. Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi
provedeni opravy i s pouzitim jinych nez ptivodnich materialti, dild, soucasti nebo technologii, pokud tim
nedojde k technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje fyzické
opotiebeni a pfedchazi porucham a odstranuji se drobnéjsi zavady,

b) naklady najemce na uvedeni najatého majetku do predchoziho stavu,

¢) kurzové rozdily,

d) smluvni pokuty a tiroky z prodleni, poptipad¢ jiné sankce ze smluvnich vztahu,

e) najemné za stavebni pozemek, na kterém probiha vystavba,

f) naklady na zaskoleni pracovniku,

g) néklady na vybaveni potfizované¢ho dlouhodobého majetku zasobami,

h) naklady na biologickou rekultivaci,

i) ndklady spojené s piipravou a zabezpeCenim dlouhodobého majetku vzniklé po uvedeni pofizovaného
dlouhodobého majetku do uzivani.

Ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku se zvySuje o technické
zhodnoceni, k jehoz uctovani a odpisovani je opravnéna ucetni jednotka. V ptipadé finan¢niho leasingu se
pofizovaci cena majetku prevzatého uzivatelem do vlastnictvi zvysi o technické zhodnoceni odpisované
uzivatelem v pribéhu uzivani a pokracuje se v odpisovani z takto zvySené pofizovaci ceny. Ocenéni jednotlivého
dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni, jehoz ocenéni pievysuje castku 60 000 K¢.
Ocenéni jednotlivého dlouhodobého hmotného majetku nebo drobného dlouhodobého hmotného majetku
odpisovaného se zvysi o technické zhodnoceni, pokud jeho ocenéni prevysuje castku 40 000 K¢.

Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni pofizovaci cenou, jsou-li ceny ve
smlouvée sjednany, nebo reprodukéni potizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé sjednany.

Ocenéni pofizeného pozemku je vcetné lesniho porostu nebo osazeni stromy a kefi, pokud nejsou
pestitelskym celkem trvalych porostt.

U majetku ocenéného podle § 25 odst. 1 pism. k) zdkona o ucetnictvi, se jeho ocenéni nezvysuje
o technické zhodnoceni provedené na tomto majetku.

Ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni se nesnizuje
o dotaci poskytnutou na potizeni majetku.



B. Zasoby

Kratkodoby majetek je materidl do okamziku spotfeby, jimiz jsou material na skladé, pofizeni
materialu, material na cesté, nedokoncena vyroba, polotovary vlastni vyroby, vyrobky, ostatni zasoby, zboZzi na
sklad¢, pofizeni zbozi a zbozi na cesté.

Do materidlu zejména nalezi:

a) suroviny, které pfi vyrobnim procesu piechazeji zcela nebo z¢asti do vyrobku a tvoii jeho podstatu,

b) pomocné latky, které ptechdzeji také pifimo do vyrobku, netvoii vSak jeho podstatu, napiiklad lak na
vyrobky,

c) latky, kterych je zapotiebi pro zajiSténi provozu ucetni jednotky, napfiklad mazadla, palivo, distici
prostiedky,

d) nahradni dily,

e) obaly a obalové materialy, pokud nejsou uctovany jako dlouhodoby majetek nebo zbozi,

f) dalsi movité véci s dobou pouZitelnosti jeden rok a krat$i bez ohledu na vysi ocenéni.

g) dalsi movité véci nespliujici podminky podle § 14 odst. 6 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok.

Zasoby se ocenuji podle § 25 zakona o ucetnictvi

- potizovaci cenou,

- reprodukéni pofizovaci cenou,

- vlastnimi naklady u zasob vytvofenych vlastni ¢innosti, pfimymi naklady vynalozenych na vyrobu nebo
jinou ¢innost, popfipad¢ i ¢ast nepiimych nakladi, ktera se vztahuje k vyrobé nebo jiné ¢innosti.

Podle § 57 vyhlasky jsou soucasti pofizovaci ceny zasob téz naklady souvisejici s jejich pofizenim,
zejména prepravné, provize, clo a pojistné. Soucasti pofizovaci ceny zasob nejsou zejména Uroky z Gvéru a
pujcek poskytnutych na jejich pofizeni. Z vnitropodnikovych sluzeb souvisejicich s pofizovanim zasob nakupem
a se zpracovanim zasob se do pofizovaci ceny zahrnuje pouze prepravné a vlastni naklady na zpracovani
materialu.

Néklady na tpravu skladovaného materidlu nebo zbozi se povazuji za naklady souvisejici s potfizenim
zasob a zvySuji ocenéni zasob.

Nevyfakturované dodavky se oceni podle uzaviené smlouvy, popfipadé odhadem podle pfislusnych
dokladu, které ma ucetni jednotka k dispozici.

O zasobach se v rezortu MSp uctuje zptisobem B, pokud nema OSS ve vnitinim pfedpise stanoveno
jinak.



Priloha ¢. 2

Rozhodnuti o trvalé nepotiebnosti majetku

krajsky soud, okresni soud....... Xy

(Sidlo)

ROZHODNUTI
o trvalé nepotiebnosti majetku podle §14 odst.7 zakona ¢. 219/2000 Sb.,
o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjSich predpisi

Ceska republika je vlastnikem a Krajsky soud (Okresni soud, Krajské statni zastupitelstvi xy) je ptislusny
hospodatit s movitym/nemovitym majetkem - .......v.e. (uvést o jaky majetek se jednd).

Predmétné véci nabyl Krajsky soud (uvést zpiisob nabyti tohoto majetku) ........................ a jeho pofizovaci
cena podle ucetnictvi ¢ini.....K¢ (slovy.......).

Krajsky soud xy nepotiebuje tento majetek k plnéni svych tikolt a vzhledem k jeho charakteru lze pfedpokladat,
Ze tato potieba nevznikne ani v budoucnosti. Z tohoto diivodu se stal vyse uvedeny majetek pro tuto organizacni
slozku statu trvale nepotfebnym.

podpis, funkce



Ptiloha €. 3

Metodika vedeni nehmotného majetku

I. Zakladni pojmy

Dlouhodoby nehmotny majetek - software (druh 013) je definovan v § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se
provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdé€jsich predpisi, pro ucetni
jednotky, které jsou tUzemnimi samospravnymi celky, pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy
a organizacnimi slozkami statu, ve znéni pozd¢jsich predpist. Z hlediska pocitacového programu je to majetek
s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterého ocenéni prevysuje ¢astku 60.000,- K¢.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek - software (druh 018) z hlediska pocitacového programu je to majetek
s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, u kterého ocenéni neptevysuje castku 60.000,- K& véetné. Pro ucely
evidence rozumime pocitaovym programem licenci ve smyslu zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském,
o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont (autorsky zékon), ve znéni pozdéjsich
predpist.

Licence je pravo uzivat dané programové vybaveni a nakladani s licenci musi byt v souladu se zdkonem ¢.
121/2000 Sb.

Rovnéz prevod licence mtize probéhnout pouze za podminek stanovenych licenéni smlouvou.

Typy licenci

a) Licence na pocita¢ (PC) je model, kdy je poskytovano opravnéni uzivat licenci k pocitaCovému
programu pravé na jednom pocitaci (bez zavislosti na tom, kolik zaméstnancli s pocitacem
pracuje).Kazda licence na pocita¢ (PC) je evidovana pod vlastnim inventarnim ¢islem jako (drobny)
dlouhodoby nehmotny majetek.

b) Serverova licence (SRV) je model, ktery umoziuje volné vyuziti dané licence na serveru instalované, a
to pro zaméstnance, ktefi se na dany server pfipojuji. Licence mlze byt omezena napf. poctem
procesort serveru (CPU licence) nebo poctem aktualné pfihlaSenych (pracujicich) uzivateld, piipadné
celkovym poctem uzivatell, ktefi muzou tuto licenci vyuzivat. Vyuziti licence muze byt Casove
omezeno. Kazda serverova licence (SRV) je evidovand pod vlastnim inventarnim ¢islem jako (drobny)
dlouhodoby nehmotny majetek.

¢) Multilicence (MULTTI) slouzi zejména velkym organizacim pro zjednoduseni pfistupu k vyuziti licenci.
Multilicence mize byt omezena napf. na pocitace (servery), na pocet uzivateld apod. Vyuziti
multilicence miize byt casové omezeno. Multilicence je evidovana pod jednim inventarnim ¢islem jako
(drobny) dlouhodoby nehmotny majetek.

d) Shareware (SHARE) oznacuje produkty, které jsou obvykle volné Sifitelné. Vétsinou se jedna o verze
programu, které jsou komercné prodavané a jsou u nich vyrobcem nastavend omezeni (napf. casoveé,
funkéné apod.). Shareware je primarné ur€en pro vyzkouseni produktu a dlouhodobé uzivani programu
muze byt podminéno zaplacenim ceny, pfipadné registraci u vykonavatele autorskych prav k
pocitacovému programu. Az po zaplaceni ceny produktu ptechdzi Shareware do jiného licen¢niho
modelu a splituje podminku pro zatazeni do jako (drobného) dlouhodobého nehmotného majetku.
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Freeware oznacujeme pocitacové programy, které jejich autor dava k dispozici jako volny statek pro
vSechny potenciondlni uzivatele (mtze byt vyzadovana registrace uzivatele). Obvykle nevznikaji s
pofizenim tohoto typu licence naklady, nicméné mizou vzniknout vydaje nebo naklady spojené se
zprovoznénim pocitacového programu, pak se pocitacovy program oceiiuje cenou v hodnoté nakladi
spojenich se zprovoznénim a v tomto pripadé bude freeware zafazen do (drobného) dlouhodobého
nehmotného majetku..

Programové vybaveni pofizené soucasné s poc¢itatem (OEM licence). Je to jednak zakladni programové
vybaveni, jehoz existence podminuje ¢innost piislusného technického zafizeni (hardware), jako napft.
operacni systém pocitace, ovladace perifernich zafizeni, programy antivirové ochrany atd., a dale i
aplikacni programové vybaveni, jehoz instalace na pocita¢ rozsifuje komfort a pouzitelnost pocitace na
ulohach feSenych uzivatelem. Cena tohoto programového vybaveni je soucésti ceny pocitace.
Povinnosti uzivatele je predat s predavanymi technickymi prostfedky i souvisejici programové
vybaveni. OEM licence je spojena s konkrétnim pocitacem a je nepfenositelna na jiny pocita¢ nebo
zatizeni. OEM licence se eviduje jako soucast jako (drobného) dlouhodobé hmotné¢ho majetku (tj. OEM
licence se samostatné neeviduji.)

Ocenéni nehmotného majetku

Ugetni jednotky ocefiuji dlouhodoby nehmotny majetek podle zikona o ietnictvi, a to:

pofizovaci cenou, za kterou byl majetek pofizen, a naklady s jeho pofizenim souvisejici; reprodukéni potizovaci
cenou pii bezlplatném nabyti majetku, za kterou by vSak byl majetek pofizen v dobé€, kdy se o ném uctuje,
majetek nabyty darovanim, vytvofeny vlastni ¢innosti, pokud je reprodukéni pofizovaci cena niz§i nez vlastni
naklady a nové zjistény a v €etnictvi dosud nezachyceny (napftiklad inventariza¢ni piebytek), vlastnimi naklady,

tj. pfimé a nepfimé naklady bezprostifedné souvisejici s vytvorenim dlouhodobého nehmotného majetku vlastni

¢innosti.

Zhodnoceni majetku a technické zhodnoceni

a)

b)

¢)

Zhodnoceni - update je provedeni opravy ¢i aktualizace, popf. Uprava pro momentalni (nové)
podminky. Jeho podstata spoc¢iva v tom, Ze se pocitacovy program uvadi do stavu, ve kterém bude tak
jako dfive korespondovat s vnéjsi objektivni realitou. Jde sice o zadsah do majetku, ale nasledkem neni
zmeéna ucelu, ani technickych parametrti, ani se nerozsifuje vybavenost nebo pouzitelnost. V piipade
update nejde o technické zhodnoceni, jedna se o opravu resp. udrzbu.

Technické zhodnoceni - upgrade znamené zdokonaleni pocitaového programu (obvykle nova verze).
Jeho podstata spociva v novych uzitnych vlastnostech, které vétSinou budou na Grovni zmény
technickych parametrii, nebo v rozsifeni vybavenosti a pouzitelnosti. VétSinou se formalne odlisuje
¢islem verze. Upgrade je technickym zhodnocenim.

Ocenéni nehmotného majetku pti technickém zhodnoceni
- ocenéni jednotlivého dlouhodobého nehmotného majetku se zvysi o technické zhodnoceni, pokud
naklady na zasah prevysi ¢astku 60.000,- K¢ a technické zhodnoceni splituje podminky uvedeni do

uzivani,

- pokud technické zhodnoceni je nizsi nez stanovena Castka, hradi tento vydaj organiza¢ni slozka
statu vzdy jako provozni vydaj.



Nakladani s majetkem
a) Poskytnuti (zapdjceni) licence

Podle § 48 zékona ¢. 121/2000 Sb., je-li tak sjedndno ve smlouveé, mtize nabyvatel opravnéni tvofici
soucast licence zcela nebo zCasti poskytnout tfeti osobé (podlicence). Pfi poskytovani opravnéni
nedochazi ke zméné smluvnich stran licencni smlouvy. Zapijceni mezi organiza¢nimi slozkami statu
probiha na zakladé zapisu, ktery je dokladem o nabyti prava k uziti licence.

Slozka rezortu, které jsou licence poskytnuty, je opravnéna pienechat poskytnuté licence do uzivani
organiza¢nim slozkam v ramci své plisobnosti.

Pii poskytnuti licenci programového vybaveni zistavaji tyto licence nadale v majetkové evidenci
slozky rezortu, ktera tyto licence poskytuje. Slozka rezortu, ktera licence poskytuje, o tomto poskytnuti
neuctuje. Slozka rezortu, které jsou licence poskytnuty, o tomto poskytnuti neuctuje a poskytnuté
licence eviduje jako cizi majetek.

b) Postoupeni licence (ptfevod)
Postoupeni licenci je postoupeni prava hospodafit s majetkem jiné slozce rezortu. Dokladem o
postoupeni je zapis. Po tomto postoupeni dochazi k vyrazeni piislusSného majetku z majetkové evidence
u slozky rezortu, ktera majetek postoupila, tj. u této slozky rezortu se snizi pocet licenci a snizi se cena
majetku v evidenci a ucetnictvi.
Slozka rezortu, které byl majetek postoupen, zavede tento majetek do majetkové evidence a Gcetnictvi.

c) Piesun licenci (zména umisténi v ramci dané slozky)

Pojem presun licenci se pouziva pro piesun licenci v ramci dané slozky rezortu. O piesunu se neuctuje s
vyjimkou pfipadného stfediskového Géetnictvi.

I1. Majetkova evidence pocitacového programu

Dokumentace opravnénosti uzivat pocitacové programy
Zakladnim dokladem o opravnéném pouziti poc¢itacového programu je zaplaceny danovy doklad (faktura).
Opravnénost pouZzivani pocitacovych programu lze dale prokazat zejména neékterymi z nasledujicich dokumentt:

a) smlouvami na dodavky pocitacového programu (pokud byly takovéto smlouvy uzavieny), piip. dalSimi
nabyvacimi doklady,

b) licencnimi smlouvami upravujicimi uzivani pocitaCového programu, piipadné originalnimi
standardizovanymi licenénimi podminkami,

c) doklady tykajicimi se registrace uzivani v registratnim centru nebo obdobné evidenci vyrobce ¢i
distributora pocitacovych programu (napf. kopie registracnich karet),

d) elektronickymi kopiemi odeslanych a pfijatych zprav v piipadé pofizeni pocitacovych programt
dalkovym pfistupem.
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Tyto dokumenty musi slozky rezortu evidovat o veskerych pocitacovych programech uzivanych u kazdého
organu statni spravy. Odpoveédnost za fadné vedeni a evidenci nabyvaci dokumentace nesou slozky rezortu.
Zaroven jsou slozky rezortu povinny zajistit u pocitacovych programi nové potizovanych po nabyti G¢innosti
téchto pravidel ulozeni a evidenci origindlnich instalacnich médii (disket, CD diskt1) po celou dobu uzivani
pocitatového programu.

Vkladani programového vybaveni do majetkové evidence

- Zasady pii vklddani programového vybaveni do majetkové evidence

1. organizacni slozka statu je povinna evidovat vSechen nabyty nehmotny majetek - programové vybaveni
v APV IRES (Aplika¢ni programové vybaveni Informacni rozpoctovy a ekonomicky systém), modulu
Evidence software, a to neprodlené po jeho nabyti; pfi evidenci je nezbytné dodrZzovat zasady podle
dokumentace systému IRES;

2. programové vybaveni pofizené soucasné s (drobnym) dlouhodobym hmotnym majetkem (napf. pocitac,
tiskarna, kopirka apod.) se eviduje jako soucast tohoto (drobného) dlouhodobého hmotného majetku
pod inventarnim ¢islem pfidélenym tomuto majetku;

3. programové vybaveni zakoupené oddélené od (drobného) dlouhodobého hmotného majetku se eviduje
samostatné pod samostatnym inventarnim cislem;

4. pfti evidenci programového vybaveni vyvijeného na zakazku s dil¢imi platbami za jednotlivé etapy
vyvoje se dil¢i platby (naklady) G¢tuji na vrub G¢tu 041 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek;
teprve po dokonceni a pfevzeti dila se majetek eviduje v majetkové evidenci (v celkové hodnoté vSech
pofizovacich nakladit); po zaevidovani majetku se da pokyn k zati¢tovani na vrub Gctu 013 Software ve
prospéch uctu 041 Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek;

5. pro kazdé dodavané programové vybaveni je je nutno vytvofit samostatny ,,Protokol o pfevzeti;

6. clenéni majetkové evidence na majetek dlouhodoby a drobny dlouhodoby je nezbytné zachovat i v
ramci jedné faktury, tzn. Ze nékteré polozky faktury mohou pattit do majetkové evidence dlouhodobého
majetku (druh majetku - 013), jiné do majetkové evidence drobného dlouhodobého majetku (druh
majetku - 018);

7. zhodnoceni majetku je tfeba vyznalit v majetkové evidenci. Piesahne-li celkova castka zdsahu na
majetku ¢astku 60.000,- K¢, jedna se:

- u dlouhodobého nehmotného majetku o technické zhodnoceni, jehoz vysledkem je ,,Protokol
o technickém zhodnoceni® (pfi technickém zhodnoceni dojde k navySeni pofizovaci ceny);

- u drobného dlouhodobého nehmotného majetku se technické zhodnoceni povazuje za novy

majetek - dlouhodoby nehmotny, ktery je tieba zaevidovat do majetkové evidence dlouhodobého
nehmotného majetku v cené technického zhodnoceni;

- Postup pii vklddani programového vybaveni do majetkové evidence:

1. V systétmu IRES se majetek eviduje na zakladé dokladu o pofizeni pomoci formulafe FIAQO14F -
»Protokol o pfevzeti majetku®. Soucasn¢ je nezbytné vyznacit vazbu mezi ,,Protokolem o prevzeti
majetku a dokladem o pofizeni (viz formulaf FIAO16F - ,,Protokol pfevzeti - vazba na doklady*).



2. Dokladem o zafazeni programového vybaveni do majetkové evidence je ,,Protokol o prevzeti®, ktery
podepisuje opravnéna osoba. Po zafazeni majetku do majetkové evidence je ,,Protokol o prevzeti“
predan k zauctovani.

3. 'V piipadé, Ze je pofizovacim dokladem faktura, je nutno ptedat ,Protokol o pfevzeti“ spole¢n¢
s fakturou k proplaceni a nasledn¢ ptedat oba doklady k zauctovani.

4. Odpovédna osoba potvrdi zatiCtovani programového vybaveni na ,,Protokolu o pfevzeti“ a jeho kopii
postoupi k archivaci.

Zhodnoceni a technické zhodnoceni programového vybaveni

- Postup pii zhodnoceni programového vybaveni

1. Zhodnoceni programového vybaveni se eviduje na zakladé dokladu o jeho pofizeni.

2. Vsystému IRES se zhodnoceni eviduje pomoci formulafe ,,Zhodnoceni majetku®, volaného z formulare
LHnventarni karta majetku‘ - FIAOO2F.

- Postup pfi technickém zhodnoceni programového vybaveni

1. V syst¢tmu IRES se technické zhodnoceni eviduje pomoci formulate FIA021V - ,Technické
zhodnoceni® volaného z formuléfe ,Inventarni karta majetku‘- FIAOO2F.

2. Dokladem o technickém zhodnoceni je ,,Protokol o technickém zhodnoceni® (formulat ,,Protokol
o technickém zhodnoceni® - FIA025F*), ktery podepisuje opravnéna osoba. Po provedeni evidence

technického zhodnoceni je protokol piedan k zauctovani.

3. 'V pfipadé, ze je pofizovacim dokladem faktura, je nutno predat protokol spoleéné s fakturou
k proplaceni a nasledné piedat oba doklady k zauctovani.

4. Odpovédna osoba potvrdi zati¢tovani technického zhodnoceni na ,,Protokolu o technickém zhodnoceni*
a jeho kopii postoupi k archivaci.

Poskytovani programového vybaveni

- Postup pii poskytovani programového vybaveni

V systému IRES se poskytovani programového vybaveni eviduje pomoci formulafe FIAO40F - ,Evidence
software®.

1. Dokladem o poskytnuti programového vybaveni jiné sloZce rezortu je ,,Zapis o poskytnuti podlicence
software (vypljcka)®. Zapis musi byt podepsan opravnénymi osobami obou stran.

2. Podepsany zapis je nezbytné archivovat.

3. Vyptjcitel je povinen vzdy do 10. ledna dorucit pujciteli pisemnou zpravu o stavu pfedmétu zapisu
k 31.12. uplynulého kalendainiho roku z divodu provadéni inventur.



- Prodluzovani vypujéek

1.

2.

Po uplynuti doby vypijcky, nepozada-li pijcitel o vraceni programového vybaveni, se sjednand doba
vypujcky automaticky prodluzuje vzdy o dalsi rok.

Prodlouzeni vypujcky se eviduje v systému IRES ve formulaii FIA042F - ,,Zapijcené licence SW*.

- Postup pfi vraceni programového vybaveni

1.

Vraceni programového vybaveni se v systému IRES eviduje pomoci formulare FIA040F - ,Evidence
software®.

Dokladem o vraceni programového vybaveni je ,,Zapis o vraceni poskytnuté podlicence software
(vraceni vypuajcky)“. Zapis musi byt podepsan opravnénymi osobami obou stran.

Pfed uplynutim sjednané doby bezplatného uzivani lze uzivaci vztah ukoncit dohodou obou stran
ucinénou pisemnou formou - rovnéz ,,Zapisem o vraceni poskytnuté podlicence software (vraceni

vypijcky)®.

Podepsany zapis je nezbytné archivovat.

Postupovani programového vybaveni

1.

K postoupeni programového vybaveni je nezbytné vyhotovit ,,Rozhodnuti o nepotiebnosti majetku®,
které podepise k tomu povéiena osoba, jehoz vzor je uveden v této metodice.

V systému IRES se postoupeni programového vybaveni eviduje ve formulaii FIA040F - , Evidence
software®.

Dokladem o postoupeni programového vybaveni jiné slozce rezortu je ,,Zapis o prevodu prislusnosti
hospodatit se software®,. Zapis musi byt podepsan opravnénymi osobami obou stran.

Podepsany zapis je nezbytné archivovat.

Na zéklad¢ podepsaného zapisu provede slozka rezortu, ktera programové vybaveni postoupila, jeho
vyrazeni z majetkové evidence a Gcetnictvi.

Slozka rezortu, které bylo programové vybaveni postoupeno, vlozi na zakladé podepsaného ,,Zapisu o
pfevodu piislusnosti hospodafit se software* toto programové vybaveni do majetkové evidence a
ucetnictvi.

Piresun programového vybaveni

1.

V systému IRES se pfesun programového vybaveni eviduje ve formulafi ,,Pfesun majetku®, ktery 1ze
vyvolat z formulare ,,Inventarni karta majetku* - FIAOO2F.

V pfipad¢€, ze slozka rezortu Uctuje o pfesunu na jinou organizaci, je tieba vytisknout ,,Protokol o
pfesunu“ na formuléii ,,Protokol o pfesunu majetku” - FIAOI9F. U slozek rezortu, které neuctuji o
pfesunu programového vybaveni se body 2. - 5. neprovadi. Pfipadny ,,Protokol o pfesunu“ ma pouze
informativni vyznam.

,Protokol o pfesunu majetku“ podepiSe opravnéna osoba a je dokladem o piesunu programového



vybaveni.
4. Podepsany ,,Protokol o pfesunu® je nezbytné ptedat k zatuctovani.

5. Odpovédna osoba potvrdi zati€tovani na ,,Protokolu o piesunu® a jeho kopii postoupi k archivaci.

Vyrazovani programového vybaveni z majetkové evidence

1. Je nezbytné vyhotovit ,,Rozhodnuti o trvalé nepotfebnosti majetku®, které podepise k tomu povéfena
osoba. Vzor “Rozhodnuti o trvalé nepotiebnosti majetku* je uveden v pfiloze ¢. 2 Instrukce.

2. Programového vybaveni, pokud to neni v rozporu s licenénimi podminkami a ujednanimi, je nutno
nabidnout jinym zajemctm formou vystaveni na extranetu po dobu minimalné deseti (10) kalendainich
dnt a v pfipad¢, Ze se nenajde zajemce, nabidne se jeSté formou vystaveni na internetu po dobu
minimalné deseti (10) kalendainich dnt.

3. Neni-li o programové vybaveni zajem, je nezbytné predlozit likvidaéni komisi doklady

o neupotiebitelnosti majetku a pozadat o vypracovani navrhu o prebytecnosti nebo neupotiebitelnosti

. o . i 33
majetku a zplisobu nalozeni s nim v souladu se zvlastnimi pravnimi piedpisy .

4. Na zakladé predchozich krokt je mozné provést vlastni vyfazeni programového vybaveni z majetkoveé
evidence. V systému IRES se provadi vyfazeni ve formulafich ,Inventarni karta majetku* - FIAOO2F,

FIAO40F - ,,Evidence software* a ,,Vyfazeni majetku.

5. Dokladem o vytazeni programového vybaveni z majetkové evidence je ,,Protokol o vyfazeni® (formulaf
,Protokol o vyfazeni majetku® - FIA020F), ktery podepiSe opravnéna osoba.

6. ,Protokol o vyfazeni® je pfedan do Gétarny.
7. Uctarna potvrdi zauctovani na ,,Protokolu o vyfazeni* a jeho kopii postoupi k archivaci.

8. Po splnéni vSech vySe uvedenych podminek (body 1-7) lze provést fyzickou likvidaci majetku

v souladu se zvlastnimi pravnimi pfedpisy34. Dokladem o likvidaci je protokol o fyzické likvidaci.

Evidence instalaci

Slozka je povinna vést evidenci instalaci programového vybaveni.
Evidenci instalaci lze vést nékterym z nize uvedenych postupii:

- prostiedky systému IRES, v takovémto piipade€ slozi k evidenci formulate FIA044F - | Evidence instalaci®,
FIAO045F - ,Balicky software* a FIAO50F - ,,Evidence seskupeni nebo

- prostfedky jiného automatizovaného systému nebo

- jinym zpusobem, jenz prokazatelné a v souladu s legislativou dokladuje opravnénou instalaci programového
vybaveni na pfislusném pocitaci.

33 74kon &. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zméné n&kterych daliich zakont, ve znéni pozd&jsich predpisiL.
3% Zakon &. 185/2001 Sb., o odpadech a 0 zmén& nékterych daliich zakont, ve znéni pozd&jsich predpisi.



Priloha ¢. 4

Zpisoby odpisovani a doba odpisovani u nékterého dlouhodobého majetku

A. Rovnomérny zpusob odpisovani

V tabulkach v bod¢ a) a c) je stanovena minimalni mozna doba odpisovani u vybrané¢ho
dlouhodobého majetku. Povinnosti ucetni jednotky je sestavovat a aktualizovat odpisové
plany po celou dobu pouzivani dlouhodobého majetku. Uetni jednotka pii zaevidovani nové
potizeného majetku muze k odhadu predpokladané doby odpisovani zahrnout i délku zaruéni

doby.

a) Dlouhodoby hmotny majetek — informacni technologie

Do této skupiny patii

CZ-CPA Nazev Doba odpisovani o
zejména

o LTI OIS | Ziindoa

26.20.11 v e x o t roky Notebooky, atd.
pfenosné pocitace (notebooky); osobni imalng 4 rok
digitalni asistenti a podobné pocitace (minimdln€ 4 roky)
D1g1ta1n3 z’arlzem pro g}ltomatlzov?nf: Zarucni doba + 2
zpracovani dat obsahuji pod spole¢nym C o

26.20.13 A i , roky osobni pocitace
krytem nejméné zékladni jednotku, vstupni imalng 4 rok
a vystupni jednotku, téZ kombinované (minimdln€ 4 roky)
Digitalni zafizeni pro automatizované Zarucni doba + 2

26.20.14 | zpracovani dat pfedkladané ve formé roky ostatni ICT
systémi (minimalné 4 roky)
Ostatni digitalni zatizeni pro
automatizované zpracovani dat, mohou téz Zarucni doba + 2

26.20.15 | obsahovat pod spole¢nym krytem jednu roky servery
nebo dvé z nasledujicich jednotek: (minimalné 5 let)
pamétové, vstupni, vystupni jednotky
Jednotky vykonavajici dvé nebo vice Zaru¢ni doba + 2

26.20.18 | ztéchto funkci: tisk, skenovani, kopirovani, roky Tiskarny, skenery atd.
faxovani (minimalné 4 roky)
Vstupni nebo vystupni jednotky pro Zaru¢ni doba + 2

26.20.16 | pocitace, mohou téz obsahovat pod roky Diskova pole

spoleénym krytem pamétové jednotky

(minimalné 6 let)

b) Dlouhodoby hmotny majetek — nemovitosti

U noveé pofizené nemovitosti OSS provede kvalifikovany odhad doby pouzivani, pfipadné muze stanovit
predpokladanou dobu pouzivani v rozmezi 80 — 300 let.

¢) Dlouhodoby nehmotny majetek

CZ-CPA Nazev Doba odpisovani
(min.)

62.01.00 software a obdobné pfedméty 4

59.00.00 audiovizualni dilo 3
nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence a obdobna prava a

72.20.00 ostatni dlouhodoby majetek s vyjimkou studii, zamért, analyz, plany a 8
obdobnych produktt

71.00.00 Studie, zamery, analyzy, plany a obdobné produkty 5




U polozky CZ-CPA 62.01.00 (software a obdobné pfedméty) stanovuje slozka dobu odpisovani individualné pii
zohlednéni podminek pofizeni SW (napf. placena podpora apod.), nicméné doba odpisovani nesmi byt kratsi nez
doba uvedena v tabulce. U vybranych SW bude odborem informatiky urcena zdvazna doba odpisovani.

B. Vykonovy zpiisob odpisovani
motorova vozidla

V tabulce je stanoven minimalni pocet ujetych km pii prvnim zafazeni motorového
vozidla. Povinnosti ti¢etni jednotky je sestavovat a aktualizovat odpisové plany po celou dobu
pouzivani dlouhodobého majetku.

CZ_CPA Niazey Doba pouzivani stanovsesné
oddil na pocet ujetych km
29 niz§i tiida 220 000 km
29 niz§i stfedni a stfedni tfida 250 000 km
29 vy$si stfedni tfidy, mikrobusy, uzitkova 350 000 km

3%) Minimalni doba pouzivani a stupen tfidy u motorovych vozidel jsou odvozeny z Instrukce Ministerstva
spravedlnosti CR ¢&.j. 44/2010-OSU-OSU, o pouzivani sluzebnich a jinych motorovych vozidel a o pouzivani
¢ipovych karet CCS LIMIT v resortu spravedlnosti a vysi ocenéni motorového vozidla podle § 25 zakona €.
563/1991 Sb., o tcetnictvi.







