Instrukce č. 11/2018
Ministerstva spravedlnosti 
ze dne 5. 11. 2018, č. j. MSP-40/2018-EO-SP,

kterou se mění instrukce Ministerstva spravedlnosti ČR, č. j. MSP-133/2015-EO-SP, o schvalování účetních závěrek za resort Ministerstva spravedlnosti ČR, ze dne 10. 9. 2015, uveřejněná pod č. 4/2016 Sbírky instrukcí a sdělení, ve znění pozdějších předpisů
Ministerstvo spravedlnosti stanoví:

Čl. I

Instrukce Ministerstva spravedlnosti ČR, č. j. MSP-133/2015-EO-SP, o schvalování účetních závěrek za resort Ministerstva spravedlnosti ČR, ze dne 10. 9. 2015, uveřejněná pod č. 4/2016 Sbírky instrukcí a sdělení, ve znění pozdějších předpisů, se mění takto:
1. V úvodní větě se za slova „vyhlášky Ministerstva financí ČR č. 220/2013 Sb.“ doplňuje čárka.
2. V úvodní větě se za slovy „(dále jen „vyhláška MF“)“ čárka zrušuje.
3. V úvodní větě se za slova „o rozpočtových pravidlech“ doplňuje čárka.

4. V § 1 se za slova „Institut pro kriminologii a sociální prevenci“ doplňuje čárka.  

5. § 3 odstavec 1 včetně poznámky pod čarou č. 1 zní:
„ (1) Jednotlivé OSS a PO zasílají na ekonomický odbor ministerstva (dále jen „EO“) podklady ke schvalování účetních závěrek v elektronické podobě prostřednictvím datové schránky, tj. podepsané účetní výkazy (rozvaha, výkaz zisku a ztráty, příloha; na základě podmínek stanovených jiným právním předpisem1 přehled o peněžních tocích a přehled o změnách vlastního kapitálu) a zprávu o výsledku inventarizace za období schvalovaných účetních závěrek. Okresní/obvodní soudy zasílají tyto podklady prostřednictvím svých meziúrovní (krajské soudy, městský soud), které zkontrolují, zda jsou podklady ke schvalování kompletní. PO zasílají výše zmíněné podklady přímo na EO. Na odbor kontroly ministerstva zasílají OSS a PO zprávy z interních a externích kontrol (např. NKÚ či FÚ) uskutečněných v období schvalované účetní závěrky. 
___________________________


 § 18 a § 20 zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů.“
6. § 3 odstavec 2 zní:

„(2) Odbor kontroly ministerstva zasílá na EO zprávu o zjištěných nedostatcích z provedených kontrol u OSS a PO. Zpráva obsahuje závěry z kontrol, které mohou mít vliv na úplnost a průkaznost účetnictví za období schvalovaných účetních závěrek.“

7. § 3 odstavec 3 zní:
„(3) Oddělení interního auditu ministerstva (dále jen „OIA“) zasílá na EO zprávu o zjištěních z provedených interních auditů. Zpráva obsahuje závěry z interních auditů, v rámci nichž byly zjištěny skutečnosti, které mohou mít vliv na úplnost a průkaznost účetnictví ministerstva (aparátu) za období, jež se týká schvalování účetní závěrky.“
8. Za § 3 se doplňuje nový § 4, který včetně názvu a poznámky pod čarou č. 2 zní:

„§ 4

Specifikace předávaných podkladů
(1) Účetní závěrka musí být podepsána statutárním orgánem, případně zástupcem statutárního orgánu, a to za předpokladu, že je tato skutečnost uvedena ve vnitřním předpise účetní jednotky a zároveň má zástupce statutárního orgánu k takovému úkonu písemné pověření. 

(2) Účetní závěrka musí být účetní jednotkou předkládána jako nedílný celek, který tvoří rozvaha, výkaz zisku a ztráty, příloha, případně přehled o peněžních tocích a přehled o změnách vlastního kapitálu. Závazný vzor předmětných účetních záznamů je určen jiným právním předpisem2. Z účetní závěrky není možné vypustit např. části přílohy, v rámci kterých nejsou vyplněny žádné hodnoty. 

(3) Účetní závěrka obsahuje okamžik sestavení účetní závěrky. Za sestavenou se považuje účetní závěrka připojením podpisového záznamu statutárního orgánu účetní jednotky. Účetní závěrka obsahuje jen jeden okamžik podpisu.

(4) Podklady ke schvalování účetních závěrek jsou ministerstvem archivovány po dobu 10 let počínajících koncem účetního období, ve kterém proběhlo schvalování účetních závěrek.
___________________________

2 Vyhláška č. 410/2010 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky, ve znění pozdějších předpisů.“
Dosavadní § 4 až 6 se označují jako § 5 až 7.

9. V § 5 odst. 2 větě čtvrté se slova „by měla“ zrušují a slovo „shromáždit“ nahrazuje slovem „shromáždí“.
10. V § 5 odst. 5 věta druhá zní: „Vzory zápisu o schválení či neschválení účetních závěrek připraví pro komisi EO, který je po schválení či neschválení rozešle jednotlivým OSS a PO.“
11. V § 5 odst. 5 se věta třetí zní: „Zápisy PO budou zaslány na vědomí Generálnímu ředitelství Vězeňské služby ČR.“

12. V § 6 odst. 2 se na konci první odrážky nahrazuje tečka čárkou a vkládá se druhá odrážka, která zní:

„- zaslán od PO i návrh na vypořádání výsledku hospodaření za schvalované období na EO.“

13. V § 6 odst. 3 se za slova „zašlou na EO své“ doplňuje slovo „souhrnné“.

14. V § 6 se odstavec 5 zrušuje.

Dosavadní odstavce 6 až 10 se označují jako odstavce 5 až 9.

15. V § 6 odst. 7 se za slova „zašle EO podřízeným OSS“ doplňují slova „a PO“.

16. V § 6 odst. 7 se věta druhá zrušuje.
Čl. II
Tato instrukce nabývá účinnosti dne 31. 12. 2018.
                                                                                                   JUDr. Jan Kněžínek, Ph.D.
               ministr spravedlnosti
3

