INSTRUKCE¢E. 52017
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 25. 10. 2017, €. j.: MSP-89/2017-OPR-Z,
o zadavani verejnych zakazek v resortu Ministerstva spravedlnosti,

(dale jen ,,instrukce*)

Ministerstvo spravedInosti Ceské republiky stanovi:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§1
Piedmét apravy

(1) Tato instrukce upravuje zadvazny postup a pravidla pii zaddvani vetejnych zakazek
v zadavacim fizeni podle jiného pravniho piedpisu' a zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu (dale také ,,VZMR)’ zadavanych Ministerstvem spravedlnosti (dale jen
,ministerstvo‘) a organizacnimi slozkami v jeho ptisobnosti.

(2) Zadavatelem v resortu ministerstva se rozumi ministerstvo a organizacni slozky
v jeho plisobnosti:
a) Nejvyssi soud,
b) Nejvyssi spravni soud,
c¢) vrchni soudy,
d) krajské soudy, Méstsky soud v Praze,
e) okresni soudy, obvodni soudy, Méstsky soud v Brné,
f) Nejvyssi statni zastupitelstvi,
g) vrchni statni zastupitelstvi,
h) krajska statni zastupitelstvi, Méstské statni zastupitelstvi v Praze,
1) okresni statni zastupitelstvi, obvodni statni zastupitelstvi, Méstské statni
zastupitelstvi v Brné,
j) Vézetiska sluzba CR,
k) Institut pro kriminologii a socialni prevenci,
1) Justi¢ni akademie,
m) Rejstiik trestd,
n) Probacni a mediacni sluzba,
0) Zotavovny Vézeiiské sluzby CR,
(dale jen ,,organizaéni slozky*).

(3) Za pInéni povinnosti vyplyvajicich z instrukce odpovidaji a pravné jednaji:
a) ministr spravedlnosti,
b) piedsedové
1. Nejvyssiho soudu,
2. Nejvyssiho spravniho soudu,
3. vrchnich soudu,

! Zakon ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdgjsich piedpist
* § 27 zékona ¢.134/2016 Sb.



4. krajskych soudd, Méstského soudu v Praze,
5. okresnich soudi, obvodnich soudu, Méstského soudu v Brné,
c) nejvyssi statni zastupce,
d) vrchni statni zastupci,
e) krajsti statni zastupci, Méstsky statni zastupce v Praze,
f) okresni statni zastupci, obvodni statni zastupci, Méstsky statni zastupce v Brné,
g) generalni feditel Vézetiské sluzby CR,
h) fteditelé
1. Institutu pro kriminologii a socidlni prevenci,
2. Justi¢ni akademie,
3. Rejstiiku tresta,
4. Probac¢ni a mediacni sluzby,
5. zotavoven Vézeiiské sluzby CR,
(déle jen ,,odpoveédna osoba®).

(4) Odpovedna osoba miiZze pro urcita pravni jednani pisemné zmocnit jin¢ho vedouciho
zaméstnance nebo statnitho zaméstnance zadavatele. Dal$i zaméstnanci nebo statni
zameéstnanci zadavatele mohou za zadavatele pravné jednat pouze v rozsahu stanoveném
vnitinim pfedpisem zadavatele.

(5) VSechny tutvary, zaméstnanci a stitni zaméstnanci ministerstva a organizacnich
slozek, ktefi se podileji na ptipravé a zadavani vetejnych zakazek jsou povinni postupovat
vsouladu s jinym pravnim piedpisem' a instrukci. P¥ realizaci vefejné zakazky v ramci
projekt spolufinancovanych z Evropskych strukturalnich a investicnich fond a programi
finan¢nich nastroji Evropské unie a jinych zemi a uskupeni jsou povinni souc¢asné dodrzovat
pravidla a podminky stanovené poskytovatelem dotace.

§2
Piimé zadani
(1) Pfimé zadani je postup zadavatele, kdy v pfipad€ vetejné zakazky s predpokladanou
hodnotou nedosahujici 100 000 K¢ bez DPH muze zadavatel zajistit dodavky, sluzby nebo
stavebni prace piimo od dodavatele aniz by musel pfed tim ¢init jakékoliv dalsi kroky (tj. bez

nutnosti uvetejnéni vyzvy na profilu zadavatele, bez provedeni prizkumu trhu apod.).
Povinnosti vyplyvajici z § 3 tim nejsou dotceny.

(2) V ramci pfimého zadani vystavuje a podepisuje objednavku nebo uzavird smlouvu
odpovédna osoba podle § 1 odst. 3 nebo 4, v jejiz kompetenci je vystaveni prislusné
objednavky nebo uzavieni ptislusné smlouvy.

§3
Uzavirani smluv

Vécené Utvary 1 organizacni slozky musi uzaviit pisemnou smlouvu na veskera plnéni,
ktera presahuji hodnotu 50 000 K¢ bez DPH, ledazeby se jednalo o nékterou z vyjimek podle
jiného pravniho piedpisu’. Zapisemnou smlouvu se povaZuje i pisemna objednavka
akceptovand pisemné druhou stranou.

? § 3 odst. 2 zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkéach ¢innosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto
smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv).



§4
Zasady

(1) V souladu s jinym pravnim ptedpisem® je zadavatel pfi zadavani viech vefejnych
zakazek povinen dodrzovat zasady transparentnosti a piiméfenosti a ve vztahu k dodavatelim
zasadu rovného zachazeni a zékazu diskriminace. Odbor ministerstva nebo jiny utvar,
do jehoz gesce spada poptavany predmét plnéni, a je odpovédny za obsahovou naplil veiejné
zakéazky (dale jen ,,vécny utvar®) nebo organizacni slozka, prokazi dodrzeni téchto zésad
na pisemnou zadost odboru pravniho ministerstva (dale jen ,,OPR*), a to piedlozenim veSkeré
dokumentace souvisejici se zadanim verejné zakazky.

(2) Zadavatel je povinen dodrzovat pii zadavani vSech vefejnych zakazek zésady
hospodérnosti, efektivnosti a ucelnosti. Vécny utvar nebo organizacni slozka jsou povinni
dodrzeni téchto zasad na pisemnou zadost OPR prokazat, a to predlozenim veskeré
dokumentace souvisejici se zadanim vefejné zakazky.

§5
Elektronicky nastroj a profil zadavatele

(1) Elektronickym nastrojem a profilem zadavatele se rozumi néstroj ve smyslu
ustanoveni jiného pravniho piedpisu’.

(2) Zadavatel¢é v ramci zaddvani vetejnych zakazek pouzivaji jako elektronicky néstroj a
profil zadavatele eGordion (verse Tender arena) a Vézeiiska sluzba CR pouziva E-Zak.
Zadavatelé mohou misto eGordionu a E-Zaku jako elektronicky nastroj a profil zadavatele
pouzivat Narodni elektronicky néstroj (dale jen ,,NEN).

§6
Ciselnik NIPEZ

(1) Vyznamnou c¢ast Narodni infrastruktury pro elektronické zadavéani vetejnych
zakézek tvoii Ciselnik, jakozto webova aplikace (dale jen ,,Ciselnik NIPEZ®), pficemz slouZi
piedevsim jako informacni podpora pii zadavani vefejnych zakazek jak pro zadavatele, tak
dodavatele. Ciselnik NIPEZ je obdobny jako &iselnik CPV (spoleény slovnik pro vefejné
zakazky).

(2) Zadavatel je povinen pro ur¢ovani klasifikace predmétu vetfejné zakazky ciselnik
NIPEZ pouzivat.

§7
Centralizované zadavani

Ministerstvo a organizacni slozky v jeho plsobnosti pii zadavani vetfejnych zakazek
postupuji v souladu s pravidly centralizovaného zadavani podle usneseni vlady ze dne 18.
ledna 2016 ¢. 24 k resortnim systémim centralizované¢ho zadavani vefejnych zakéazek
v navaznosti na pravidla pro centrdlni ndkup stitu a resortni instrukci o centralizovaném
zadavani.

*§6a§ 31 zakona & 134/2016 Sb.
> § 28 odst. 1 pism. i) a j) zdkona &. 134/2016 Sb.



CAST DRUHA

POSTUPY PRI ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
Hlava l

Zadavani VZMR

§8
(1) VZMR se déli na nasledujici kategorie:
a) s predpokladanou hodnotou, kterd je rovna nebo nizsi nez ¢astka 500 000 K¢ bez
DPH (dale jen ,,mala VZMR*) a
b) s predpokladanou hodnotou, ktera ptresahuje ¢astku 500 000 K¢ bez DPH, ale
nepresahuje limity pro VZMR (dale jen ,,velkda VZMR).

(2) Pro jednotlivé kategorie VZMR jsou upraveny v instrukci zvlastni postupy. Zahaji-li
zadavatel VZMR postupem pro zadavani podlimitni nebo nadlimitni vetfejné zakazky,
postupuje podle piislusnych ustanoveni jiného pravniho predpisu' a instrukce platnych
pro zadavani podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky.

(3) Zadavatel mize pouzit pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu ptisnéjsi zptisob
zadani vefejné zakdzky nez je zplsob predepsany pro vefejnou zakdzku s danou
ptedpokladanou hodnotou.

§9
Zadavani malych VZMR

(1) Zadavatel je s vyjimkou ptimého zadani podle § 2 povinen v ptipadé malych VZMR
provést priizkum trhu zahrnujici nejméné tfi dodavatele nebo zaslat uzavienou vyzvu nejméné
ttem dodavatelim. Nelze — 1i z objektivnich divodii v rdmci prizkumu trhu ziskat a porovnat
alesponi tfi nabidky, nebo v ramci uzaviené vyzvy oslovit alespon tii dodavatele, zalozi
zadavatel do spisu pisemné odlivodnéni, pro¢ nemohl ziskat ke srovnani udaje od 3
dodavatelti nebo 3 dodavatele adresné oslovit.

(2) Prizkumem trhu miZe byt naptiklad:
a) porovnani nabidek a cen na internetu minimalné u 3 dodavateli,
b) porovnani nezdvaznych nabidek a cen ziskanych na zdklad¢ adresného dotdzani
v rdmci prizkumu trhu od nejméné 3 dodavateld,
c) porovnani nabidek a cen v provozovnach minimalné 3 dodavateld,
d) realizace prizkumu trhu oslovenim nejméné 3 dodavatelli prostfednictvim NEN.

(3) Zadavatel je povinen prizkum trhu zdokumentovat a pfislusné dokumenty
archivovat po dobu péti let pro piipadnou kontrolu.

(4) U vetejnych zakazek hrazenych z programového financovéani predlozi zadavatel
dokumentaci k zakazce dle pfedmétu plnéni odboru investic a majetku, odboru informatiky,
nebo odboru bezpecnosti a krizového fizeni spolu s zadosti o stanoveni vydajl na financovani
plnéni vybran¢ho dodavatele.



§10
Zadavani velkych VZMR

(1) Zadavatel je povinen uvetejnit vyzvu k podani nabidek na profilu zadavatele (tzv.
»oteviena vyzva®). Zadavatel mize vyzvu po jejim uveiejnéni odeslat nékterym dodavateltim,
v takovém piipadé¢ musi byt vyzva odeslana alesponn 5 dodavatelim, ledaze z objektivnich
davodii nelze takovému poctu dodavateli vyzvu zaslat. Pisemna vyzva musi obsahovat
alesponi:

a) identifikacni idaje zadavatele,

b) predmét verejné zakazky,

c) pozadované kvalifikacni predpoklady, jsou-li zadavatelem stanoveny,
d) hodnotici kritéria a zptisob hodnoceni nabidek,

e) pozadavek na zpracovéani nabidky,

f) obchodni podminky, v¢etné platebnich podminek,

g) lhiitu pro podani nabidek.

(2) Vyzvy k podéni nabidek nesmé&ji byt opakované zasilany stejnym dodavatelim,
ledaze jsou zasilany v§em dodavatelim na trhu poskytujicim poptavané plnéni. Toto pravidlo
je dodrzeno, pokud je okruh oslovovanych dodavatelii obménovan alespon z ¢asti.

(3) Lhiita pro doruceni nabidek nesmi byt krat§i nez 6 pracovnich dnli od uvetejnéni
vyzvy na profilu zadavatele.

(4) Pokud zadavatel v prab¢hu lhity pro podani nabidek poskytne nékterému dodavateli
uptesnujici ¢i dopliujici informace k vetfejné zakazce, je povinen je uvetejnit na profilu
zadavatele. Provede-li zadavatel upravy zadavacich podminek, je povinen sou€asné pfimérené
prodlouzit lhiitu pro podani nabidek, a to podle povahy provedené upravy. V ptipadé takové
zmény zadavacich podminek, kterd muze rozsifit okruh moznych dodavatelt, prodlouzi
zadavatel lhitu tak, aby od okamZiku zmény ¢inila celou pivodni délku lhlty pro podani
nabidek.

(5) Zadavatel je povinen akceptovat vSechny fadn¢ vyhotovené a dorucené nabidky,
véetné nabidek ucastnikd, které nevyzval.

(6) Pokud probéhlo hodnoceni, pofidi zadavatel pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek,
ve které uvede udaje podle jiného pravniho predpisu® a popise vysledek posouzeni splnéni
podminek ucasti vybraného dodavatele v zadavacim fizeni.

(7) Zadavatel je povinen pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek a veSkerou dalsi
dokumentaci souvisejici se zaddnim vefejné zakazky uchovavat nejméné po dobu péti let
pro piipadnou kontrolu.

(8) OPR je opravnén si pfislusné dokumenty pisemné vyzadat. Zadavatel tyto
dokumenty ptedlozi do 5 pracovnich dnil od doruceni zadosti.

(9) U vetejnych zakazek hrazenych z programového financovani piedlozi zadavatel
zadéavaci podminky, pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek, rozhodnuti o vybéru dodavatele,
oznameni o vybéru dodavatele, cenovou nabidku vybrané¢ho dodavatele vcetné ptipadného
polozkového rozpoctu a navrh smlouvy dle pfedmétu plnéni odboru investic a majetku,

6§ 119 odst. 2 zakona &. 134/2016 Sb.



odboru informatiky, nebo odboru bezpecnosti a krizového fizeni spolu s zadosti o stanoveni
vydajli na financovani plnéni vybrané¢ho dodavatele.

Hlava II
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek
§11

Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek ministerstvem

(1) Vécny utvar musi mit pred zahdjenim zadavaciho fizeni zajiSténo financni kryti
vefejné zakazky a v pripad¢ akci (programt, projektil) registrovanych v databazi Evidencné
dotacniho systému a Spravy majetku ve vlastnictvi statu (dale jen ,,IS EDS/SMVS®) musi
splnit veSkeré podminky, které stanovi jiny pravni predpis’.

(2) Veskera zadavaci fizeni pro podlimitni a nadlimitni vefejné zakdzky, jejichz
zadavatelem je ministerstvo, zajistuje OPR.

(3) Chce-li jakykoliv vécny utvar dobrovoln¢ uverejnit predbézné oznameni, zasle OPR
udaje dle ptilohy €. 1 pottebné pro vypracovani predbézného oznameni.

(4) Vécny utvar zaSle OPR navrh zadavaci dokumentace k pfipominkam.

(5) Po vypotadani pfipominek k zaddvaci dokumentaci s OPR zaSle nasledné vécny
utvar OPR Zadost o zajisténi zadavaciho fizeni, kterd musi obsahovat alespoii:

a)

b)
©)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)

nazev veifejné zakdzky, v pfipadé investi¢ni akce také jeji pfesny nazev a
evidencni ¢islo IS EDS/SMVS, v ptfipadé zakdzek hrazenych z provoznich
vydajli informaci o tom, Ze néklady na zakazku budou pokryty z téchto zdroju,
predmét vefejné zakdzky vcetné ¢iselného oznaceni dle ¢iselniku NIPEZ,
pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez DPH vcetné zpiisobu jejiho
stanoveni,

u nadlimitnich vetejnych zakézek nerozdélenych na ¢asti musi Zadost obsahovat
odiivodnéni, pro€ neni vefejnd zakdzka na ¢asti rozd€lena,

pfedpokladany termin realizace vetejné zakazky,

pozadovany druh zadévaciho fizeni véetné¢ zdtivodnéni,

kompletni zaddvaci podminky v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,
identifikacni idaje vyzyvaného dodavatele ¢i dodavateld, je-li to relevantni,
navrh ¢lent komise za dany vécny Utvar, a

kontaktni osobu a jejiho =zastupce, kteti v prabéhu zaddvaciho fizeni
zpracovavaji pro OPR bezodkladn¢ stanoviska a podklady pro piipravu
odpovédi na piipadné Zadosti dodavatelt o vysvétleni zadavaci dokumentace.

(6) Vécny utvar odpovida za vécnou spravnost a tplnost zadavaci dokumentace.

(7) OPR realizuje vefejnou zakazku prostfednictvim elektronického nastroje eGordion
(verse Tender arena) nebo prostiednictvim NEN.

" Vyhlaska &. 560 /2006 Sb., o ugasti statniho rozpo&tu na financovéani programi reprodukce majetku, ve znéni
pozdé¢jsich predpist



(8) Vécny utvar poskytuje OPR v pribéhu zadavaciho fizeni soucinnost, zejména
spolupracuje s OPR na piipravé textu odpovédi na piipadné zadosti dodavateli o vysvétleni
zadévaci dokumentace, pfi feSeni namitek uplatnénych dodavateli a v pfipadé prezkumného
fizeni pted Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze.

(9) Vécny tutvar je povinen pfed uzavienim smlouvy vyzvat vybraného dodavatele
k piedloZeni relevantnich dokladd v souladu s ustanovenim jiného pravniho piedpisu®.

§12
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek organiza¢nimi sloZkami

(1) Organizaéni slozky musi mit pied zahajenim zadavaciho fizeni zajiSténo finan¢ni
kryti a v ptipad¢ akci (programt, projektil) registrovanych v databazi IS EDS/SMVS musi
splnit veskeré podminky, které stanovi jiny pravni predpis’.

(2) Organizacni slozky musi pfed zahajenim zadévaciho fizeni zaslat OPR ,,zadost
o konecné posouzeni zadavaciho fizeni a vydani souhlasu se zahdjenim zadavaciho fizeni*
(dale jen ,,zadost™).

(3) Zadost musi obsahovat:
a) v pripad¢ otevieného fizeni

1. nazev vetejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v ptipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdrojt, evidencéni ¢islo predbézného oznameni, bylo-li
vsouladu sustanovenim jiného pravniho piedpisu’ odesldno
do Véstniku vetfejnych zakdzek, piedpokladanou hodnotu vetejné
zakazky bez dané z ptidané hodnoty vcetné zptisobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

2. formulaf Oznameni o zakazce vyplnény v souladu s aktudlnim
metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetejnych zakazek,

3. zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s ustanovenim jiné¢ho
pravniho predpisu'’,

b) v ptipadé¢ uzsiho tizeni

1. nazev vetejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny ndzev a evidencni Cislo, v piipadé zakézek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdrojl, eviden¢ni ¢islo pfedbézného oznameni, bylo-li
vsouladu s ustanovenim jiného pravniho predpisu’ odeslano
do Véstniku vetejnych zakdzek, predpokladanou hodnotu vefrejné
zakazky bez dané z pfidané hodnoty vcéetné zplsobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

2. formuldaf Ozndmeni o zakazce vyplnény v souladu s aktudlnim
metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetejnych zakazek,

3. navrh pisemné vyzvy k podani zadosti o ucast v souladu s jinym
pravnim piedpisem'’,

%§ 122 odst. 3 pism. a), b) a ¢) zakona &. 134/2016 Sb.
% § 34 zakona ¢. 134/2016 Sb.

10§ 36 zakona &. 134/2016 Sb.

! Ptiloha &. 6 k zakonu &. 134/2016 Sb.



4.

zaddvaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem'’,

¢) v piipad¢ jednaciho fizeni s uvetejnénim

1.

nazev veiejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v ptipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdrojt, evidenéni ¢islo predbézného oznameni, bylo-li
vsouladu s ustanovenim jiného pravniho predpisu’® odeslano
do Véstniku vefejnych zakazek, predpokladanou hodnotu vetejné
zakazky bez dan¢ z ptidané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

odiivodnéni pouziti tohoto druhu zadévaciho fizeni,

formulat Ozndmeni o zakdzce vyplnény v souladu s aktudlnim
metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetfejnych zakdzek nebo
vyzvu k podani ptredbézné nabidky jestlize ptedchozi oteviené nebo
uzsi fizeni bylo zruSeno,

navrh pisemné vyzvy k podani zddosti o ucast v souladu s jinym
pravnim piedpisem'’,

zaddvaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem'”,

d) v pfipad¢ jednaciho fizeni bez uverejnéni

1.

2.
3.

4.

nazev vetejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v pfipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, ze néklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdroji, eviden¢ni ¢islo pfedbézného ozndmeni, bylo-li
vsouladu s ustanovenim jiného pravniho predpisu’ odeslano
do Véstniku vetejnych zakdzek, predpokladanou hodnotu vefejné
zakazky bez dané z pfidané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni,
Ciselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

odiivodnéni pouziti tohoto druhu zaddvaciho fizeni,

navrh pisemné vyzvy k jednani nebo vyzvy k podani nabidek podle
jiného pravniho piedpisu'' véetné identifikaénich tidaji vyzyvaného
dodavatele ¢i dodavateli,

zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem',

e) v piipad¢ fizeni se soutéznim dialogem

l.

nazev vefejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v ptipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, ze néklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdrojl, evidenéni ¢islo predbézného oznadmeni, bylo-li
vsouladu s wustanovenim jiného pravniho predpisu’ odeslano
do Véstniku vetfejnych zakdzek, pifedpokladanou hodnotu vetejné
zakazky bez dan¢ z ptidané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

odiivodnéni pouziti tohoto druhu zadévaciho fizeni,

formulat Ozndmeni o zakdzce vyplnény v souladu s aktudlnim
metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetejnych zakazek,
navrh pisemné vyzvy k podani zadosti o Gcast podle jiného pravniho
predpisu'’,



5.

zaddvaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem'”,

f) v pfipad¢ fizeni o inova¢nim partnerstvi

1.

nazev veiejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v ptipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdrojt, evidenéni ¢islo predbézného oznameni, bylo-li
vsouladu s ustanovenim jiného pravniho predpisu’® odeslano
do Véstniku vefejnych zakazek, predpokladanou hodnotu vetejné
zakazky bez dan¢ z ptidané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

odiivodnéni pouziti tohoto druhu zadévaciho fizeni,

. formulaf Oznameni o =zakazce vyplnény v souladu s aktudlnim

metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetejnych zakazek,
navrh pisemné vyzvy k podani zadosti o ucast podle jiného pravniho
predpisu'’,

. zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim

v . 1
predpisem'”,

g) v piipad¢ zjednodusené¢ho podlimitniho fizeni

1.

2.
3.

4.

nazev vefejné zakazky, v piipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny nazev a evidencni Cislo, v ptipadé zakazek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty ztéchto zdroji, pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky
bez dan¢ z pridané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni, Ciselné
oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

navrh vyzvy k podani nabidek podle jiného pravniho piedpisu'’
zadavaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem',

identifikac¢ni Gdaje dodavatelii, kterym hodld zadavatel odeslat vyzvu
k podéani nabidek, pokud kromé jejiho zvetejnéni na profilu zadavatele
chce soucasn€ nékteré zadavatele oslovit adresné,

h) v ptipadé€ fizeni o zadavani vefejné zakazky ve zjednoduseném rezimu

1.

2.
3.

4.

nazev vetejné zakazky, v ptipad¢ akce registrované v IS EDS/SMVS
také jeji pfesny ndzev a evidencni Cislo, v piipadé zakézek hrazenych
z provoznich vydaji informaci o tom, Ze naklady na zakazku budou
pokryty z téchto zdroji, evidencni ¢islo pfedbézného ozndmeni, bylo-li
vsouladu s ustanovenim jiného pravniho predpisu’ odeslano
do Véstniku vetfejnych zakdzek, pifedpokladanou hodnotu vetejné
zakazky bez dan¢ z ptidané hodnoty vcetné zplsobu jejiho stanoveni,
¢iselné oznaceni dle Ciselniku NIPEZ,

odiivodnéni pouziti tohoto druhu zadévaciho fizeni,

formulat Ozndmeni o zakdzce vyplnény v souladu s aktudlnim
metodickym pokynem uvedenym ve Véstniku vetejnych zakazek,
zaddvaci dokumentaci zpracovanou v souladu s jinym pravnim
predpisem'”.

(4) Zadost nemusi obsahovat nalezitosti dle odst. 3, pokud je obsahuje vefejna zakazka
zalozena v elektronickém nastroji. V téchto ptipadech organiza¢ni slozka ve své Zadosti
natento elektronicky nastroj pouze odkdze a soucasn¢ sdéli OPR pfristupové udaje
k elektronickému ndstroji, nema-li je OPR jiz k dispozici.



(5) V pripad¢ vetejnych zakazek na stavebni prace je organiza¢ni slozka povinna spolu
s zadosti o konecné posouzeni zaddvaciho fizeni a vydani souhlasu se zahajenim zadavaciho
fizeni predlozit kladné stanovisko odboru investic a majetku k projektové dokumentaci.

(6) Bez kladného stanoviska OPR k zadosti nemuze organizacni slozka zahdjit zadavani
vetejné zakazky.

(7) Organizacni slozky realizuji zaddvaci fizeni za pouziti elektronického nastroje.

Hlava III
Vyjimky
§13

(1) V ptipadé, ze jsou u podlimitni nebo nadlimitni vetejné zakazky splnény podminky
pro pouziti vyjimek podle jiného pravniho predpisu'?, zasle vécny utvar nebo organizacni
slozka zadost o schvaleni moznosti pouziti vyjimky vcéetné¢ odivodnéni OPR. Bez schvaleni
ze strany OPR nejsou vécny Utvar nebo organizacni slozka opradvnény v zaddvéani vetejné
zakéazky pokracovat.

(2) V piipadé VZMR, ktera napliiuje podminky pro pouziti vyjimek'? nebo podminky
pro pouziti jednaciho fizeni bez uvetejnéni podle jiného pravniho predpisu’” jsou vécny utvar
nebo organizac¢ni slozka povinny zaslat vybranému dodavateli vyzvu k podani nabidky, ktera
obsahuje alesponi Uidaje podle § 11 odst. 1 s vyjimkou Udaje o kritériich hodnoceni, je-li
vefejnd zakdzka zadavana jedinému dodavateli. Zadavatel je také povinen vyhotovit
rozhodnuti o vybéru dodavatele. Zadavatel neni povinen v tomto ptipad€ zvetejiiovat vyzvu
na profilu zadavatele.

(3) Jsou-li splnény podminky podle jiného pravniho predpisu'’, mize zadavatel zah4jit
nové zadavaci fizeni s obdobnymi zaddvacimi podminkami, jako plivodni zadavaci tizeni
bez ptfedchoziho schvaleni OPR. Pokud ptfedpokladana hodnota takto zadavané zakazky
odpovida vefejné zakazce malého rozsahu, mize zadavatel zakazku zadat pfimym zadadnim
dodavateli dle své volby, aniz by musel pfed uzavienim smlouvy €init jakékoliv dalsi kroky.

(4) Jsou-li splnény podminky podle ustanoveni jiného pravniho predpisu'’, muize
zadavatel k dfive uzaviené smlouvé uzavtit dodatek a to bez dalsiho, nésledné uvetejiiovaci
povinnosti timto nejsou doteny. Splnéni podminek musi zadavatel fadné¢ odvodnit a
zdokumentovat véetn& uvedeni konkrétniho odstavce ustanoveni jiného pravniho piedpisu',
pod ktery lze diivod uzavieni dodatku podradit.

(5) V ptipadé¢ VZMR na konzultacni, poradenské a pravni sluzby, sluzby exekutord,
psychologli, znalct a znaleckych Ustavill, pofizovani plnéni, na jejichz thradu lze pfispivat
z fondu kulturnich a socidlnich potieb, jako jsou naptiklad stravovaci poukéazky nebo karty,
poukazky nebo elektronické karty slouzici k ndvstévam kulturnich akei, t€locvicen, bazéni a
jinych sportovist, nebo pofizovani rekreacnich pobytl a sluzeb stim spojenych miize

2811, 8§12, § 29, § 30 zakona &. 134/2016 Sb.
1§ 63 anasl. zakona ¢&. 134/2016 Sb.

148 51 odst. 4 zakona &. 134/2016 Sb.

13§ 222 zékona &. 134/2016 Sb.



zadavatel zakazku realizovat pfimym zaddnim v celém finanénim rozsahu pfipustném
pro VZMR.

(6) V ptipadd zadavani sektorové vefejné zakazky podle jiného pravniho predpisu'®,
koncese podle jiného pravniho piedpisu'’ nebo veiejné zakazky v oblasti obrany nebo
bezpetnosti podle jiného pravniho predpisu'®, bude postup zadani takové vefejné zakazky
stanoven po piedchozim projednani s naméstkem pro fizeni sekce ekonomické (déale jen
,hamestek ).

(7) V ptipadech hodnych zvlastniho zfetele miize vécny utvar nebo organizacni slozka
pozadat ndméstka o udéleni vyjimky ze zavazného postupu stanoveného instrukci. Naméstek
je opravnén pisemné rozhodnout o udéleni jednorazové vyjimky z uziti instrukce. Oddéleni
vefejnych zakazek OPR zaSle rozhodnuti o udéleni vyjimky zuziti instrukce na védomi
ministrovi spravedlnosti.

(8) Nameéstek je opravnén z organizacnich nebo jinych divodd rozhodnout o docasné
neucinnosti nékterych ustanoveni instrukce. Rozhodnuti musi byt pisemné a odtvodnéné.
Oddéleni vetfejnych zakdzek OPR zaSle rozhodnuti o docasné nelcinnosti nékterych
ustanoveni instrukce na védomi ministrovi spravedlnosti a v§em organizacnim slozkam nebo
vécnym Utvarim, kterych se tyka.

§ 14

Zadavani podlimitni vefejné zakazky na nabytek

(1) Pii pofizovani nabytku v pfedpokladané hodnoté nedosahujici limiti stanovenych
zvla§tnim pravnim predpisem'® oslovi zadavatel nejdiive Vézeiiskou sluzbu CR.

(2) Zadavatel zasle pfedbéznou zadost o provedeni zakdzky Generdlnimu feditelstvi
Vézeniské sluzby CR — odboru logistiky ihned po odsouhlaseni investi¢niho zaméru vécnym
utvarem ministerstva. V pifipad€ potvrzeni pfedbézné Zadosti zaSle Generalnimu feditelstvi
Vézenské sluzby CR — odboru logistiky objednavku spolu s dokumentaci. Zajisténi
finan¢niho kryti vefejné zakazky je podminkou objednéavky.

(3) Pokud Vézetiska sluzba CR pisemné sdéli, Ze neni v jejich moznostech pozadovanou
zakazku zhotovit, postupuje zadavatel pii jejim zadani podle zédkona a instrukce. Pisemny
doklad o odmitnuti zakazky pfilozi zadavatel k pfislusné zZadosti podle § 11 odst. 5 nebo § 12
odst. 2.

CAST TRETI
Hodnoceni verejnych zakazek
Hlaval

Hodnoceni podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

198 151 zékona &. 134/2016 Sb.

178 174 a nasl. zékona &. 134/2016 Sb.

'8 § 187 zékona &. 134/2016 Sb.

' Nafizeni vlady &. 172/2016 Sb., o stanoveni finan&nich limitd a ¢astek pro ugely zékona o zadavani vefejnych
zakazek.



§ 15
Komise

U podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek ustavi zadavatel komisi, kterd provede
posouzeni a hodnoceni nabidek v souladu s jejimi pozadavky upravenymi v zadavacich
podminkach. Do komise musi byt jmenovani alespon 3 ¢lenové. Komise je usndSenischopna,
sejde-li se nadpolovi¢ni vétSina jejich clend, nejméné vsak 3.

§ 16
Utast zastupctt OPR v komisich organizaénich sloZek

(1) Organizacni slozka je vzdy pred ustavenim komise v ramci podlimitnich a
nadlimitnich vefejnych zakazek povinna informovat OPR. OPR je opravnén byt zastoupen
v komisich ke vSem vefejnym zakdzkam zaddvanym organizacnimi slozkami, a to nejméné
jednim ¢lenem. Maximalni pocet zastupcii OPR v komisi nesmi tvofit vice nez jednu tfetinu
komise.

(2) Na zadost OPR je organizaéni slozka povinna umoznit jeho zastupci Ucastnit se
jednani komise ustavené v rdmci podlimitni a nadlimitni vefejné zakézky. Zastupce OPR
poskytuje organizacni sloZce metodickou pomoc.

Hlava 11
Zpisob hodnoceni
§17
Pravidla pro hodnoceni nabidek

(1) Nabidky budou vzdy hodnoceny podle ekonomické vyhodnosti nabidek, tj. podle
nejvyhodnéjsiho poméru mezi nabidkovou cenou a kvalitou, pfipadn€ mezi naklady Zivotniho
cyklu a kvalitou. Zadavatel také muze stanovit ekonomickou vyhodnost nabidek pouze
na zaklad€ nejnizsi nabidkové ceny, pokud se nejednd o piipady uvedené v ustanoveni jiného
pravniho piedpisu®. Zadavatel miize rovn&Z stanovit pevnou cenu a hodnotit pouze kvalitu
nabizeného plnéni.

(2) Vaha kritéria hodnoceni nabidkové ceny nesmi byt nizs$i nez 60 procent s vyjimkou
vetejnych zakazek, u kterych lze objektivné poZadovat, aby toto dil¢i hodnotici kritérium
mélo vahu nizsi. Pozadavek na hodnoceni kritéria nabidkové ceny nizsi vahou nez 60 procent
musi zadavatel odiivodnit a zaslat ke schvaleni OPR.

(3) V ramci hodnoceni miize byt hodnoceno pouze jedno kritérium nejnizsi nabidkové
ceny. Ma-li byt hodnoceni ovlivnéno nékolika spolu nesoumeétitelnymi cenami za jednotku
nebo kus polozky, je potieba tyto ceny pro ucely hodnoceni zakomponovat do piedem
stanoveného vzorce, ktery bude v sobé zahrnovat naptiklad jednotkové ceny a predpokladané

cv v

nabidkové ceny tvofila pouze jedna hodnota.

(4) Kiritériem kvality nesmi byt smluvni podminky, jejichz ucelem je utvrzeni
povinnosti dodavatele, nebo platebni podminky, ledaze by se jednalo o odivodnény piipad
ve zjednoduseném podlimitnim fizeni nebo u verejné zakazky malého rozsahu.

'8 114 odst. 3 zakona &. 134/2016 Sb.



(5) V ptipadé kritéria kvality délky zaruky musi zadavatel stanovit horni hranici, kterou
bude povazovat jako nejlepsi nabidku. Delsi nabidnuté zaruky budou hodnoceny stejné jako
ty, které dosdhnou této hranice. Horni hranice kritéria kvality délky zaruky musi byt
stanovena zejména s ohledem na ptedpokladanou délku uzivani predmétu verejné zakazky
zadavatelem.

(6) VSechna kritéria kvality musi byt vymezena tak, aby podle nich nabidky mohly byt
porovnatelné a naplnéni kritérii ovétitelné a musi byt popséana tak, aby dodavatel véd¢l, jak
bude zadavatel nabidku hodnotit. Pii hodnoceni nabidky musi komise podrobné zdavodnit
hodnoceni jednotlivych nabidek.

CAST CTVRTA
Uverejiiovaci povinnosti nasledné,
proces predavani informaci o vefejnych zakazkach ministerstva

§18

Povinnosti vécného utvaru po uzavieni smlouvy, ramcové dohody a po skon¢eni plnéni
na zakladé uzaviené smlouvy

(1) Vécny utvar je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek do 5
pracovnich dni od uzavieni smlouvy zaslat jeji znéni OPR za ucelem vyhotoveni ozndmeni
o vysledku zadéavaciho fizeni a pisemné zpradvy zadavatele o zaddvacim fizeni, na zakladé¢
které¢ho byla smlouva uzaviena, nebo za ticelem vyhotoveni ozndmeni o uzavieni smlouvy na
zéklad€ ramcové dohody.

(2) Vécny utvar je povinen u podlimitnich a nadlimitnich vetejnych zakazek do 5
pracovnich dnli od uzavieni rdmcové dohody zaslat jeji znéni OPR za ucelem jejiho
uvetejnéni na profilu zadavatele, za GCelem vyhotoveni ozndmeni o vysledku zadavaciho
fizeni a pisemné zpravy zadavatele o zadavacim fizeni, na zéklad¢ kterého byla rdmcova
dohoda uzaviena.

(3) Vécny tutvar je povinen po skonceni plnéni poskytnutém na zdkladé smlouvy
v hodnoté nad 500 000 K¢ bez DPH zaslat OPR vysi skutecné uhrazené ceny za poskytnuté
plnéni za ucelem jejiho uvetejnéni na profilu zadavatele, a to do 80 dnl od skonceni plnéni,
nebo vzdy do 15. bfezna za piedchéazejici kalendaini rok u plnéni pfesahujiciho 1 rok.

CAST PATA
Zv1astni povinnosti
Hlava l
Nadlimitni verejné zakazky zadavané na zakladé€ vyjimky, v ramci vertikalni
nebo horizontalni spoluprace a v jednacim Fizeni bez uverejnéni
§19

(1) Pfed uzavienim smlouvy o nadlimitnich vefejnych zakazkach zadavanych
na zéklad€ obecné vyjimky, v rdmci vertikalni nebo horizontalni spoluprace nebo v jednacim



fizeni bez uvefejnéni podle jiného pravniho predpisu’’ je zadavatel povinen vypracovat
zékladni parametry.

(2) Bez zbytecného odkladu po uzavieni smlouvy v piipad¢ nadlimitnich vefejnych
zakdzek zadavanych v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle ustanoveni jiného pravniho
predpisu® je zadavatel povinen vypracovat zakladni parametry.

(3) Zadavatel zasle zakladni parametry vefejné zakazky formou vyplnéné tabulky podle
ptilohy €. 2 instrukce OPR, ktery je pfipravi k pfedlozeni pro informaci vlade.

CAST SESTA
Spole¢na ustanoveni
§20
Omezeni u poddodavek
Zadavatel musi pozadovat, aby ur¢ené vyznamné Cinnosti pfi plnéni vefejné zakdzky
na stavebni prace plnil pifimo vybrany dodavatel. Zadavatel ovSem nesmi poddodavky zcela
vylouit.
§21
Specifické pozadavky na vybrané komodity

(1) Podlimitni a nadlimitni vetfejné zakazky na stavebni prace musi spliiovat nélezitosti

podle jiného pravniho piedpisu®.

(2) Zadavatel je v ptipadé vetejné zakazky, jejimz predmétem je potizeni kancelarského
nabytku nebo kancelafské a vypocetni techniky povinen postupovat v souladu s usnesenim
vlady ze dne 14. Cervna 2010 ¢. 465 k Pravidlim uplathovani environmentalnich pozadavki
pfi zadavani vefejnych zakazek a nadkupech statni spravy a samospravy.

(3) Zadavatel je v piipadé vetejné zakazky, jejimz pfedmétem je pofizeni silni¢nich
vozidel povinen postupovat v souladu s jinym pravnim predpisem™®.

(4) V ostatnich pfipadech zohledni zadavatel pifi zadavani vefejné zakazky

environmentalni pozadavky s pfihlédnutim k povaze a pfedmétu vetejné zakazky.

CAST SEDMA

Piechodna a zavéreéna ustanoveni

218 11,812, §29 a§ 63 anasl. (kromé § 63 odst. 5) zdkona &. 134/2016 Sb.

28 63 odst. 5 zékona &. 134/2016 Sb.

» Vyhlagka ¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakézky na stavebni prace a rozsah
soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymeér

** Natizeni vlady ¢. 173/2016 Sb., o stanoveni zavaznych zadavacich podminek pro vefejné zakazky na potizeni
silni¢nich vozidel.



§22
Prechodna ustanoveni
(1) Zadavani vetejnych zakazek zahajenych pfede dnem nabyti G¢innosti instrukce se

dokonci dle dosavadni pravni upravy.

(2) Minimalni doba uchovavani dokumentace souvisejici se zaddvanim vefejnych
zakazek predepsana ustanovenim § 10 odst. 2 a § 11 odst. 8 instrukce ze dne 17. fijna 2016
¢.j.: MSP-114/2016-INV-Z bude dodrzovana jen podle § 9 odst. 3 a § 10 odst. 7 i u zakazek
zadanych pfed nabytim ucinnosti instrukce.

§23
ZruSovaci ustanoveni
(1) ZruSuje se instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 17. fijna 2016, ¢.j.: MSP-

114/2016-INV-Z, o zadavani vetejnych zakazek v resortu Ministerstva spravedlnosti.

(2) ZruSuje se instrukce Ministerstva spravedlnosti ze dne 15. dubna 2002, ¢.j.: MSP-
120/2002-OIM-SP, o vybavovani objektl justi¢nich slozek resortu Ministerstva spravedlnosti.

CAST OSMA
UCINNOST
§ 24
Utinnost

(1) Tato instrukce nabyva U€¢innosti dnem: 6. 11. 2017.

JUDr. Robert Pelikan, Ph.D.
ministr spravedlnosti



