Příloha č. 2 k instrukci č. 7/2019 Ministerstva spravedlnosti ze dne 22. 1. 2020




Informace k připravované veřejné zakázce

	Předkladatel materiálu (věcný útvar nebo organizační složka)
	

	Kontaktní osoba/osoby za věcně příslušný útvar či organizační složku včetně e-mailové adresy a telefonního čísla
	

	Návrh členů komise za věcně příslušný útvar (nejméně 3 členové a 3 náhradníci)
	

	Název veřejné zakázky
	

	Způsob financování (investiční či provozní výdaj, případně, zda je veřejná zakázka spolufinancována z fondů EU)  a potvrzení o vyhrazení finančních prostředků ve výši předpokládané hodnoty zakázky
	

	Název investiční akce a evidenční číslo IS EDS/SMVS
	

	Jedná se o veřejnou zakázku zadávanou v rámci akce financované formou individuálně posuzovaných výdajů (ANO/NE)
	

	Jedná se o veřejnou zakázku zadávanou v rámci akce financované formou individuálně posuzovaných výdajů, u které si Ministerstvo financí při registraci akce vyhradilo kontrolu zadávací dokumentace (ANO/NE)
	

	Předpokládaná hodnota bez DPH
	

	Způsob stanovení předpokládané hodnoty (PH)
Předkladatel uvede postup při stanovení předpokládané hodnoty (např. způsob výpočtu, odkaz na znalecký posudek, průzkum trhu).
	

	Režim veřejné zakázky (podlimitní, nadlimitní, zjednodušený dle § 129 ZZVZ)
	

	Návrh druhu zadávacího řízení 

Název a Odkaz na ustanovení ZZVZ, dle kterého má zadavatel v úmyslu postupovat (§ 53, § 56, § 58, § 60, § 63, § 68, § 70, § 180, § 138, § 143, § 180 ZZVZ).
	

	Části veřejné zakázky a jejich předpokládané hodnoty
	

	Odůvodnění nerozdělení veřejné zakázky na části (jen u nadlimitní)
	

	Odůvodnění použití JŘsU nebo Řízení se soutěžním dialogem dle § 60 odst. 1 ZZVZ,
	

	Odůvodnění použití JŘbU, včetně uvedení konkrétního ustanovení zákona dle § 63 ZZVZ
	

	Odůvodnění použití Řízení o inovačním partnerství dle § 70 ZZVZ
	

	Odůvodnění použití Řízení pro zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném režimu dle § 129 ZZVZ
	

	Identifikační údaje dodavatele, či dodavatelů, kteří mají byt vyzvání k podání nabídky

Předkladatel uvede

- název, 

- IČO/RČ, 

- sídlo/bydliště.
	

	Požadovaná délka lhůty pro podání nabídek (podlimitní v pracovních dnech, nadlimitní v kalendářních dnech) 
	

	Předmět veřejné zakázky – základní popis
	

	Předmět veřejné zakázky – NIPEZ kód

	

	Výsledek zadávacího řízení (smlouva, nebo rámcová dohoda)
	

	SMLUVNÍ PODMÍNKY, nebo NÁVRH SMLOUVY

Všechny relevantní informace nezbytné pro přípravu smlouvy tj. zejména:

· předmět plnění, 
· doba a místo plnění,
· platební podmínky,
· předávací a akceptační podmínky a proces,
· požadavky na práva a povinnosti smluvních stran a případné licenční požadavky 
· kontaktní osoby a případné požadavky na realizační tým, 
· pojištění, bankovní záruky, 
· navrhované sankce, 
· identifikace podstatných porušení smlouvy,
· doba trvání smlouvy, požadavky při ukončení smlouvy,
věcné vymezení částí plnění, které nemohou být plněny poddodavatelem, vyhrazené změny závazku (dle § 100 ZZVZ – tj. opční plnění) apod. 
	

	Profesní způsobilost dle § 77 odst. 2  ZZVZ  
Předkladatel uvede

- příslušné písmeno výše uvedeného ustanovení, 

- popis kvalifikačního kritéria, 

- minimální požadovanou úroveň a 

- způsob prokázání (typicky označení dokladu).
	

	Ekonomická způsobilost dle § 78 odst. 2 ZZVZ

Předkladatel uvede
- minimální požadovanou úroveň ročního obratu (max. dvojnásobek PH, ledaže předkladatel odůvodní)

- dobu, kterou požaduje doložit (max. 3 roky)
	

	Technická kvalifikace dle § 79 odst. 2 ZZVZ 

Předkladatel uvede

- příslušné písmeno výše uvedeného ustanovení, 

- popis kvalifikačního kritéria, 

- minimální požadovanou úroveň a 

- způsob prokázání (typicky označení dokladu).
	

	Další podmínky pro uzavření smlouvy s dle § 104 ZZVZ (typicky bankovní záruky a pojištění)

	

	HODNOCENÍ NABÍDEK

Předkladatel uvede

- kritéria hodnocení, 

- metodu vyhodnocení v jednotlivých kritériích, 

- váhu nebo jiný matematický vztah mezi kritérii (např. vzorec s jednotkovými cenami a předpokládaným objemem plnění).
	

	Ostatní zadávací podmínky (např. jistota § 41 ZZVZ, zadávací lhůta § 40 ZZVZ, požadavek podle § 105 ZZVZ apod.)


	

	Technická specifikace nebo Projektová dokumentace – projektovou dokumentaci lze vzhledem k charakteru a rozsahu předložit jako samostatný dokument
	

	Poznámky
	


