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1 Podani zadosti o dotaci

Sbér zadosti o dotaci (v€etné povinnych piiloh) probiha vyluéné prostfednictvim online
formulafe umisténého na internetovych strankach https:/isprofin.mfcr.cz/rispf. Zadost,
kterd bude prostfednictvim systému vygenerovana, je nutno dale zaslat do datové schranky
MSp (ID kgd4aawz). V ptipadé, ze zadatel nema ziizenou datovou schranku, zaSle zadost
Vv listinné podob¢ prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb, ptfipadné Zzadost poda
osobn¢ na podatelné MSp, a soucasné zasle v elektronické podob¢ ve formatu pdf. e-mailem
na adresu uvedenou ve Vyzvé pro predkladani zadosti o poskytnuti dotace na pfislusny rok.
Z4dost musi byt potvrzena razitkem a podpisem statutdrniho organu Zadatele na piislusné
vyznaceném misté. PFilohy vloZené Zadatelem do systému se MSp nezasilaji.

2 Popis projektu

Zadost o dotaci, popis projektu a rozpodet jsou zasadnimi dokumenty v ramci celého
komplexniho procesu dota¢niho fizeni. Komise slozena z hodnotiteld vychazi pii svém
rozhodovani o bodovém hodnoceni projektu pouze ze skute¢nosti uvedenych v zadosti o dotaci
a jejich ptilohach, kvalita jejich zpracovani je tak pro rozhodovani o vysi poskytované
dotace urfujici. Zadatel by mél tedy projekt popsat dle stanovené struktury

-----

projektu, a to zejména s ohledem na naplnéni ucelu dotac¢niho titulu. Nelze predpokladat,
ze hodnotitelé znaji projekty z minulych let a nepotiebuji o nich ziskat podrobnéjsi informace.
Popis projektu uvedeny v zadosti zavazuje zadatele o dotaci realizovat projekt timto konkrétnim

zpiisobem. Nedostate¢ny popis projektu miva za nasledek udéleni snizeného poctu bodu.

V nasledujicim textu jsou zminény pouze nékteré vybrané body formulaie popisu projektu,
jez povazujeme za uzite¢né doprovodit struénym komentarem.

1. Vychodiska projektu
DodrZujte stanovenou strukturu dle uvedeného ¢lenéni - a), b).

e Komentat k bodu 1 b) Uvedeni odborné literatury, vyzkumii a statistik, 7 nichZ popis
problému vychazi
Je nutno uvést ovéritelné zdroje, z nichz pii realizaci projektu vychazite — tedy
ODBORNOU literaturu a odkazy na VYZKUMY a STATISTIKY. Nelze
odkazovat pouze na obecné poznatky a vlastni zkuSenosti tykajici se cilové skupiny
bez uvedeni odbornych zdroji, které dany problém popisuji!

3. Popis cilové skupiny


https://isprofin.mfcr.cz/rispf

Komentat k bodu 3 a) Vymezeni CS projektu

Uvedte podrobnou charakteristiku cilové skupiny projektu s ohledem na jeji specifika
(nikoli jen obecné informace typu ,,muzi, Zeny a déti®).

Komentai k bodu 3 b) Potieby cilové skupiny ve vztahu K zaméieni projektu

Popiste konkrétni potieby cilové skupiny, na jejichZ uspokojeni je projekt v ramci
svych aktivit zaméten.

Dotaéni priority projektu
Komentat k bodu 5 - Dotacni priorita/dotacni priority projektu

Splnéni dotacni priority nebo dota¢nich priorit neni podminkou pro poskytnuti
dotace, projekt zadné priority tedy nutné spliiovat nemusi. Pokud vSak dotacni
prioritu v ramci projektu spliiuje, tzn. aktivity projektu smétuji k jejimu naplnéni,
je zadatel bodov¢ zvyhodnén.

Podtrhnéte jednu z odpovédi (ANO/NE). Pokud se domnivéte, Ze projekt spliiuje
dotaéni prioritu nebo dotacni priority uvedené ve Vyzveé pro piedkladani Zzadosti
o poskytnuti dotace na dany rok, pak v ptislusnych kolonkach uved’te, o jakou dotaéni
prioritu se jedna a jakym konkrétnim zptisobem bude jejiho naplnéni v projektu
dosaZeno. Na zakladé¢ Vaseho popisu bude otazka naplnéni dotacni priority dale
vyhodnocena jednotlivymi hodnotiteli. Vyplnéni dota¢ni priority nebo dotacnich priorit
bez uvedeni zpiisobu realizace nebude akceptovano!

Casovy harmonogram projektu

Uved'te konkrétni informace k ¢asové realizaci projektu v prubéhu roku. Nelze uvadét
pouze obecné informace (napf. ,,leden — prosinec nebo informace odkazujici na praxi
projektu v minulych letech)!

Klicové aktivity projektu, jejich vystupy, zdroj pro ovéfeni vystupii a nadvaznost
na stanovené cile

Vénujte pozornost uplnosti vyplnéni v§ech kolonek tabulky tykajici se kazdé klicové
aktivity. Pfi vypliovani tidaja v tabulce do kolonek vystup a zpiisob doloZeni vystupi
vychézejte z nasledujiciho komentate:



Vystup - vysledek dané aktivity (napt. posileni rodicovské odpovédnosti, obéet
informovana o svych pravech apod.)

Zpiisob doloZeni vystupit - zplusob, jakym dolozite, ze k uvedenym vysledkiim doslo
(napft. pisemny zaznam, dotaznik aj.)

Cil, na ktery KA navazuje — dejte pozor, aby uvedené cile korespondovaly s cili, které
jste uvedli v bod¢ 2 Cile projektu

8. Zpisob, jakym bude doloZen rozdil dosaZeného stavu pi'ed zahdjenim realizace
projektu

e Uvedte zplisob, jakym zjistite a dolozite dosazeni rozdilu mezi stavem pied zahajenim
realizace projektu a po jeho skonceni. Cilem tohoto bodu je ziskat informace o tom,
jakou metodou zjistujete efektivitu aktivit realizovanych v ramci projektu, tzn. zda
doslo ke zméné¢, ke které prostiednictvim aktivit projektu smétujete.

PF.:

Uved'te zpuisob, jakym bude zjistovdno, ze bylo v projektu dosazeno rozdilu oproti stavu pred
zahdjenim realizace projektu:

dotaznikové Setfeni zamérené na posileni rodicovské odpovédnosti véznénych
rodi¢i provedené pied zahajenim spoluprace s klientem vramci projektu
a po jeho skonceni

Uved'te zpiisob, jakym doloZite, Ze bylo vyse uvedeného rozdilu dosazeno:

vyplnéné dotazniky z obou vysSe uvedenych ¢asovych obdobi zachycujici dosaZenou
zménu

9. Popiste indikatory, pr¥i jejichZ dosaZeni budete povazovat projekt za GspésSny.
Ke kazdému z indikatort uved’te zpusob jeho sledovani a vyhodnoceni

e Popiste nejen kvantitativni, ale i kvalitativni indikatory, pfi jejichz dosaZeni budete
povazovat projekt za uspeésny. Ke kazdému z indikatorti uved’te zptisob jeho sledovani
a vyhodnoceni.

10. NapInéni indikatori MSp

e Do tabulky dopliite kvalitativni indikatory dle prisluSného dota¢niho titulu
(viz nize):



Rozvoj sluzeb pro obéti trestné ¢innosti poskytovanych na zakladé zakona ¢. 45/2013
Sb., o obétech trestnych ¢ini:

V pfipadé€ programi poskvtujicich pravni informace a poradenstvi:

o nejméné 70 % klientl programu obdrzi komplexni informace o pravech, ktera nalezi
obétem v prubéhu trestniho fizeni

V pfipadé restorativnich programi:

o nejméné 50 % klientd programu vnima pozitivni posun ve své situaci

Rozvoj probacnich a resocializa¢nich programii pro mladistvé delikventy a Rozvoj
probacnich a resocializa¢nich programi pro dospélé pachatele:

o nejméné 50 % klientd programu, kteti do néj vstoupili, jej usp&$né dokoncili

o nejméné u 70 % klientl programu, kteti jej ispé$né dokoncili, nastal pozitivni posun
V jejich osobni situaci (napt. zaméstnani, Skola, osobni vztahy, zmirnéni agresivity,
1écba zavislosti, zajisténi bydleni, narovnani vztahii s poskozenym

Programu podpory prace s rodinami osob odsouzenych k vykonu trestu odnéti
svobody

o nejméné u 80 % klientd dojde k zintenzivnéni kontaktu s rodinou

o nejméné¢ u 30 % klientd dojde k posileni rodicovské odpovédnosti (navazani
kontaktu s ditétem, zintenzivnéni kontaktu s ditétem, proziti spolecné aktivity
s ditétem)

Prevence korup¢niho jednani I

o 60 % pozitivnich reakci na ziskané informace ze strany dotéenych samosprav
Prevence korup¢niho jednani Il

o 60 % pozitivnich reakci na ziskané informace ze strany dotéenych skol

11. ZkuSenosti v oblasti — dle dotaéniho titulu

e Za KAZDY projekt realizovany v ramci jednoho dotaéniho obdobi vypliite JEDEN
fadek tabulky. Pokud je projekt realizovan opakované (u projekti podpofenych
dotaci ze statniho rozpoc€tu trva realizace od 1. 1. do 31. 12.; u jinych projektl, napft.
realizovanych za podpory EU, trva realizace zpravidla déle) uved’te za kazdou
realizaci jeden radek tabulky (naptf. u projektu Pravni poradna, ktery zadatel
pravidelné realizuje jiz od roku 2018, bude vyplnén samostatny fadek tabulky za rok
2018, 2019, 2020 a 2021, nelze vyplnit jeden iadek tabulky s uvedenim Pravni
poradna 2018 — 2021!). Pocet zadatelem realizovanych projektl v daném dotacnim
titulu je zohlednén pii bodovém hodnoceni. PFi hodnoceni zkuSenosti Zadatele




se vychazi z predpokladu, Ze pocet realizovanych projekti odpovida poctu radki
v tabulce Nespravné vyplnéni miiZe mit za nasledek piidéleni mensiho poc¢tu bodu.

12. Rozpocet projektu
e Komentaf k bodu 12. a) Persondlni zajisténi projektu

Do tabulky vypliiujte v§echny pracovniky projektu, tedy i ty, na které dotaci MSp
nezadate.

Veskeré Gidaje uvadéné v tabulce v bodé a) MUST SOUHLASIT s tabulkami rozpoétu
Zaméstnanci projektu a DPP+DPC, véetné konkrétnich jmen pracovnikii projektu.

e Komentaf k bodu 12. b) Popis koordinace realizaéniho tymu

Popiste, jakym konkrétnim zptsobem je tym fizen (kdo jej fidi, jakd je v rdmci projektu
frekvence porad, jak probiha komunikace a pfedavani informaci v rdmci tymu aj).
Neuvadéjte zde zkusSenosti pracovniki.

3 Uprava Zadosti o dotaci po kraceni pozadavku o dotaci

Ve formulafi Uprava zadosti o poskytnuti dotace zvefejnéném na webovych strankach
Ministerstva spravedInosti upravte celkovou pozadovanou vysi dotace tak, ze uvedete ¢astku,
ktera Vam byla schvélena. Dale upravte podil dotace z celkovych vydaji, pfipadné téz celkové
vydaje, celkové zpisobilé vydaje projektu a pocet klientdl, pokud dojde ke zméné i v téchto
udajich.

Ptilohou formulafe pro upravu zadosti je rovnéz popis projektu. Pokud dojde v disledku kraceni
pozadavku na dotaci ke zménam v realizaci projektu, uved’te dané zmény v popisu projektu
a v textu barevné zvyraznéte. V dusledku provedeného kraceni poZadavku o dotaci nelze
Skrtat kli¢ové aktivity projektu a ménit tak podobu projektu, z niZ Komise pri posuzovani
projektu vychazela!

Pokud dojde v dusledku kraceni ke zménam v persondlnim zaji$téni projektu, vyznacte
je barevné v tabulce (viz bod 12. a) formulafe Popis projektu) vénujte pozornost tomu,
aby personalni sloZeni pracovniku a druh tivazku uvedené v tabulce v bodé 12 odpovidaly
iidajim uvedenym v rozpoétu projektu (Zaméstnanci projektu, DPP+DPC), véetné jmen
jednotlivych pracovnikii!

Upravte komentar k upravenému rozpoctu projektu tak, aby odpovidal provedenym zménam
po kraceni (12 c).



4 Rozpocet

Rozpocet projektu je nedilnou soucasti zadosti o poskytnuti dotace. Pfiklada se k zadosti jako
samostatny soubor a musi obsahovat vSechny predepsané tabulky, a to i v pfipadé,
ze zadatel nékterou z nich nevypliuje, napt. z ditvodu, ze nezaméstnava osoby na zaklade
dohody o pracovni ¢innosti apod.

U vSech tabulek nezapomeite vZdy vyplnit nazev organizace, nazev projektu a datum.
Razitko a podpis statutarniho zastupce je povinné jen u upraveného rozpoctu vypracovaného
na zaklad¢ doporuceni MSp po schvaleni vyse dotace na zakladé kraceni navrzené¢ho dotacni
komisi, a to jen v pfipad¢, Ze je tento upraveny rozpocCet podan jinym zplisobem nez
prostiednictvim datové schranky (tzn. prostiednictvim provozovatele poStovnich sluzeb
¢i osobn¢ na podateln¢ MSp).

4.1 Tabulka Prehled zaméstnanci projektu, celkovych mezd a pozadavku od
MSp na mzdy (list Zaméstnanci projektu)

V této tabulce uvadéjte udaje o vSech zaméstnancich, ktefi jsou tcastni na realizaci
projektu (vyjma DPP & DPC), tzn. véetné zaméstnanci, na jejichz mzdy nepozadujete dotaci
od MSp. Udaje uvedené v tabulce musi plné korespondovat s Gidaji uvedenymi v tabulce
Vv popisu projektu v bodé¢ 12.a) Personalni zajisténi projektu.

Mzdu uvadéjte bez zapocitani odvodii zdravotniho a socidlniho pojiSténi zaméstnavatele.
Odvody uvadéjte samostatné v polozce 2.2 v tabulce Rozpocet projektu (neinvesticni naklady)
a pozadavek od MSp podle ndkladovych polozek (list Detail rozpoctu).

V tabulce vypliite veskeré pozadované udaje dle instrukci uvedenych v tabulce. Nize uvadime
informace k udajum, pfi jejichZ vypliiovani by mohly vzniknout nejasnosti.

Ve sloupci A vypliite v pfipadé novych zaméstnanct, pokud v dob& zpracovani rozpoctu
neznate jmenovité zaméstnance, ktery bude personalné zajistovat nékterou z aktivit projektu,
misto jména zaméstnance pismeno ,,N*.

Ve sloupci C uved'te vysi uvazku zaméstnance v daném projektu, nikoli vysi tvazku v ramci
celé organizace. Uvadéjte skuteCnou vysi Uvazku, kterou zaméstnanec v projektu ma.
Neptepocitavejte ji ve vztahu k poZzadované dotaci, tzn. pokud budete zadat o dotaci pouze
na ¢ast mzdy zaméstnance, vySe uvazku zlstava stejna, nijak se nekrati. Vyse uvazku se musi
shodovat s vysi tivazku uvedenou v tabulce v popisu projektu v bodé 12.a) Personalni zajisténi
projektu.

Ve sloupci F uved’te mzdu daného zaméstnance za 1 mésic odpovidajici avazku 1,0.

Ve sloupci G uvedte ¢astku dalSich sloZek mzdy, jako je napf. osobni ptiplatek, za 1 mésic
odpovidajici ivazku 1,0.



Sloupec H se rovna sou¢tu mzdy a dalSich slozek mzdy za 1 mésic odpovidajicich skute¢né
vySi uvazku. Napft. pokud bude ve sloupci C uveden uvazek ve vysi 0,25, ve sloupci F uvedena
mzda odpovidajici ivazku 1,0 ve vysi 30 000 K¢ a ve sloupci G uvedeny dalsi slozky mzdy
odpovidajici uvazku 1,0 ve vysi 6 500 K¢, pak bude ve sloupci H uvedena castka 9 125 K¢,
tedy (30 000 + 6 500) x 0,25.

Sloupec J se rovna soucinu sloupce H Mzda za 1 mésic celkem a sloupce | Pocet mésicii.
Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte, zda soucet vSech predpokladanych mezd souhlasi s ¢astkou
uvedenou Vv polozce 2.1 Mzdové naklady — hrubé mzdy sloupci C v listu Detail rozpoctu.

Ve sloupci K vypliite pozadavek na dotaci od MSp na mzdu. VySe dotace se stanovuje
s piihlédnutim k trovni mzdy obvyklé za srovnatelnou Cinnost vykonavanou v daném misté
a Case (podle informacniho systému o primérnych vydélcich MPSV). Po vyplnéni rozpoctu
zkontrolujte, zda soucet vSech pozadavki na dotaci od MSp souhlasi s ¢astkou uvedenou
Vv polozce 2.1 Mzdové naklady — hrubé mzdy sloupci D v listu Detail rozpoctu.

4.2 Tabulky Ostatni osobni naklady; prehled dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér, celkovych odmén z dohod a pozadavkia od MSp (list
DPP+DPC)

Tabulka Dohoda o pracovni ¢innosti

V této tabulce uvadéjte udaje o vSech zaméstnancich, ktefi jsou tucastni na realizaci
projektu na zakladé DPC, tzn. v&etnd zaméstnancil, na jejichz mzdy nepoZadujete dotaci
od MSp. Udaje uvedené v tabulce musi plné korespondovat s udaji uvedenymi v tabulce
Vv popisu projektu v bod¢ 12.a) Personalni zajisténi projektu.

V tabulce vypliite vesSkeré pozadované udaje dle instrukci uvedenych v tabulce. Nize uvadime
informace k udajum, pfi jejichZ vypliiovani by mohly vzniknout nejasnosti.

Ve sloupci A vyplite v piipadé novych zaméstnanct, pokud v dobé zpracovani rozpoctu
neznate jmenovité zaméstnance, ktery bude personalné zajist'ovat nékterou z aktivit projektu,
misto jména zameéstnance pismeno ,,N*.

Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte, zda soucet vSech ptredpokladanych odmén uvedenych
ve sloupci G, souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce 2.1 Mzdové naklady — OON na DPC
sloupci C v listu Detail rozpoctu.

Pii vypliovani sloupce H, ve kterém se uvadi vyse pozadované dotace pro cely rok, méjte
napaméti, ¢ dotace na odménu zaméstnancii pracujicich na DPC je poskytovana
v maximalni vySi 600 K¢é/1hod. Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte, zda soucet vSech
pozadavkl na dotaci souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce 2.1 Mzdové naklady — OON
na DPC sloupci D v listu Detail rozpoétu.



Tabulka Dohoda o provedeni prace

V této tabulce uvadéjte udaje o vSech zaméstnancich, ktefi jsou ucastni na realizaci
projektu na zakladé DPP, tzn. véetné zaméstnancu, na jejichz mzdy nepozadujete dotaci
od MSp. Udaje uvedené v tabulce musi plné korespondovat s tdaji uvedenymi v tabulce
Vv popisu projektu v bod¢ 12.a) Personalni zajisténi projektu.

V tabulce vypliite veskeré pozadované udaje dle instrukci uvedenych v tabulce. Nize uvadime
informace k udajum, pii jejichZ vypliiovani by mohly vzniknout nejasnosti.

Ve sloupci A vyplite v ptipadé novych zaméstnancti, pokud v dob& zpracovani rozpoctu
neznate jmenovité zaméstnance, ktery bude personalné zajistovat nékterou z aktivit projektu,
misto jména zamestnance pismeno ,,N“.

Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte, zda soucet vSech predpoklddanych odmén uvedenych
ve sloupci G, souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce 2.1 Mzdové naklady — OON na DPP
sloupci C v listu Detail rozpoctu.

Pii vypliovani sloupce H, ve kterém se uvadi vyse pozadované dotace pro cely rok, méjte
na paméti, ze dotace na odménu zameéstnancl pracujicich na DPP je poskytovéna
v maximalni vysi 600 K¢&/lhod. Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte, zda soucet vSech
pozadavkl na dotaci souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce 2.1 Mzdové ndklady — OON
na DPP sloupci D v listu Detail rozpo¢tu.

Pokud jsou soucasti projektu dobrovolnici, uvedte je rovnéz v tabulce urcené pro DPP.
V piipad¢, Ze v dob¢& zpracovani rozpo¢tu neznate dobrovolnika jmenovité, vyplite do sloupce
A pismeno ,,N“. TotéZ mulzete ucinit, pokud bude soucasti projektu vice dobrovolnik,
kteti budou vykonavat tutéz ¢innost, do sloupce E pak v tomto piipad€ uved'te souhrnny pocet
odpracovanych hodin za vSechny dobrovolniky. Ve sloupci B uved'te ,,dobrovolnik/ci*.
Pii stanoveni vySe hodnoty dobrovolnické Cinnosti, ktera se uvadi ve sloupci F, postupujte
dle pokynti Metodiky. Ve sloupci H vypliite 0 K¢&. V detailu rozpoctu pak nezapomente rozepsat
polozku 2.1 Mzdové naklady — OON na DPP ve sloupci E tak, aby bylo jasné, jaka ¢astka
se vztahuje na zaméstnance pracujici na DPP a jaka castka na dobrovolniky.

4.3 Tabulka Rozpocet projektu podle zdroju a prehled ziskanych financnich
prostiredkt na projekt v piedchozich dvou letech (list Celkovy rozpocet)

Sloupce A — C jsou uréeny pro pichled jednotlivych zdroja, u kterych jsou/budou pozadovany
finan¢ni prostfedky na projekt. Zde uvadéjte financni prostiedky od vSech zdroji, nejen
MSp.

Sloupec B je vénovan celkovym provoznim nakladim. Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte,
zda ¢astka pozadovana od MSp (fadek 1) souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce €. 1 sloupci D



v listu Detail rozpoctu a zda celkova ¢astka provoznich nakladt (fadek 18) souhlasi s ¢astkou
uvedenou Vv polozce €. 1 sloupci C v listu Detail rozpoctu.

Sloupec C je zaméfen na celkové osobni naklady. Po vyplnéni rozpoctu zkontrolujte,
zda ¢astka pozadovana od MSp (fadek 1) souhlasi s ¢astkou uvedenou v polozce €. 2 sloupci D
v listu Detail rozpoc¢tu a zda celkova ¢astka osobnich nakladu (fadek 18) souhlasi s ¢astkou
uvedenou Vv polozce €. 2 sloupci C v listu Detail rozpo¢tu.

Sloupec A zahrnuje celkové naklady na projekt podle jednotlivych finan¢nich zdroji,
¢astky v jednotlivych fadcich by mély byt rovny souctu sloupci B a C. Po vyplnéni
rozpoctu zkontrolujte, zda celkova ¢astka pozadovana od MSp (tadek 1) souhlasi s celkovym
pozadavkem od MSp uvedenym v listu Detail rozpoctu (posledni polozka, sloupec D)
a zda ¢astka celkovych nakladi (fadek 18) souhlasi s celkovymi naklady na realizaci projektu
uvedenymi v tabulce Detail rozpoc¢tu (posledni polozka, sloupec C). Nezapomeiite rovnéz
zkontrolovat, zda celkovy poZadavek od MSp a celkové naklady souhlasi také s udaji
uvedenymi v Zadosti o dotaci.

Sloupce D a E jsou uréeny pro celkovy pichled ziskanych finan¢nich prostiedki
od jednotlivych zdroju v pfedchozich dvou letech. Rovnéz v téchto sloupcich uvadéjte finan¢ni
prostiedky od vSech zdrojii, nejen MSp.

4.4 Tabulka Rozpocet projektu (neinvesti¢ni naklady) a poZadavek od MSp podle
nakladovych polozek (list Detail rozpoctu)

Pfi planovani rozpoctu dle ndkladovych polozek méjte na paméti, Ze pfijemce dotace musi
pfijejim Cerpani dodrZet limit provoznich i osobnich nidkladi a pFi presunu castek
mezi polozkami (za podminek danych Metodikou) neni moZny presun do poloZek, na néz
nebyla Zaddna dotace od MSp.

Jednotlivé poloZky rozpoctu je ticba podrobné rozepsat ve sloupci E tak, aby bylo ziejmé,
jaké konkrétni sluzby ¢i zboZi budou porizeny z dotace MSp. Jasny piehled o tom, co vse
aVjakém rozsahu bude zdotace hrazeno, je zcela nebytny pro posouzeni ptiméfenosti
a opravnénosti nakladi pfi hodnoceni projektu. V piipad¢€, ze je v polozce vice rozli¢nych
sluzeb ¢i zbozi, je tteba, aby bylo z komentaie patrné, jaka ¢astka ptipada na jakou konkrétni
sluzbu ¢i zboZi.

Pti rozepisovani polozek dbejte na to, abyste ve sloupci E uvedli co nejkomplexnéjsi vycet
zboZi ¢i sluzeb a predesli tak situaci, Ze v pribéhu realizace projektu budete pottebovat hradit
nakup zbozi ¢i sluzeb, jez nejsou soucasti schvaleného rozpoctu. V ptipad€, Ze v pribchu
realizace projektu budete potfebovat v ramci nékteré z polozek, na néz Vam bude poskytnuta
dotace od MSp, hradit ndkup zbozi ¢i sluzeb, které nejsou rozepsany ve sloupci E, je tfeba
pozadat MSp o souhlas s rozSifenim napln€ dané polozky. O tuto zménu je tfeba zadat
v odiivodnénych piipadech. U polozek, na néz neni zadana dotace od MSp, nelze takovou
zmeénu provest.
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V piipadé sluZeb typu pravni a ekonomické sluzby apod. uved’te rovnéz cenu za hodinu
a pocet zakoupenych hodin (samozfejmé jen v ptipadé, ze dané udaje vyplyvaji z uzaviené
smlouvy; pokud ne, je tieba specifikovat rozsah sluzby jinym moznym zptisobem). U dotacniho
titulu Rozvoj sluzeb pro obéti trestné ¢innosti poskytovanych na zakladé zakona ¢. 45/2013 Sb.,
o obétech trestnych ¢intl je tieba v ptipad€ pravnich sluzeb specifikovat, zda se jednd o pravni
sluzby advokata poskytované v zdjmu klient programu ¢i jiné€ pravni sluzby a dany druh sluzby
blize konkretizovat.

Pokud se jedna o sluzby typu energie ¢i najemné, uved’te, k jakému objektu se sluzba vztahuje
a rovnéz konkretizujte, jak velky podil z dané sluzby v daném objektu se vztahuje k projektu.
Obdobn¢ je tieba postupovat, pokud do rozpoétu zahrnujete napt. uklid, ktery je mozné hradit
z dotace od MSp pouze proporcionalné k mife vyuziti prostor pro projekt.

Zakonné pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu pii pracovnim trazu nebo nemoci
Z povolani je mozné hradit z dotace od MSp pouze proporciondln€, a to k vysi uvazku
zaméstnancu podilejicich se na realizaci projektu.

Co se tyce pojisténi profesni odpovédnosti za Skodu, to je povazovano za opravnény naklad
pouze V ptipadé dotacniho titulu Rozvoj sluzeb pro obéti trestné ¢innosti poskytovanych
na zéklad¢ zékona ¢.45/2013 Sb., o obétech trestnych ¢inti, kde je pojisténi odpovédnosti
za Skodu zpuisobenou pii poskytovani sluzeb podle zakona ¢. 45/2013 Sb., 0 obé&tech trestnych
¢inti jednou z podminek pro udé€leni akreditace pro poskytovani sluzeb dle uvedeného zakona.

4.5 Na co si dat pozor pri Gpravé rozpoctu po kraceni na zakladé Doporuceni
k upravé zadosti od MSp:

Upraveny rozpocet je tieba dolozit jako samostatny soubor a musi obsahovat vSechny
predepsané tabulky, a to i v ptipad¢€, ze Zadatel n¢kterou z nich nevypliuje.

Veskeré zmény tykajici se personalniho obsazeni (napt. pocet pracovniki, vyse ivazku apod.)
je potieba provést nejen v tabulkich rozpoétu v listech Zaméstnanci projektu a DPP+DPC,
ale rovnéz také v popisu projektu v bodé 12.a) Personalni zajisténi projektu. Pokud je zménéna
vySe mezd ¢i odmén z dohod nebo vyse dotace od MSp na mzdy ¢i odmény, je tieba
zkontrolovat, zda jsou zmény fadné provedeny, jak v listech Zaméstnanci projektu a DPP+DPC,
tak v listu Detail rozpo¢tu v polozkach 2.1 Mzdové naklady - hrubé mzdy, OON na DPP a OON
na DPC (sloupci C a D) a veskeré tidaje spolu koresponduji.

V tabulce v listu Detail rozpoctu nelze piidavat nové polozky ¢i naplné polozZek, které nebyly
vyplnény v pitvodnim rozpoctu.

Nezapomeiite zkontrolovat, zda jsou veskeré udaje uvedené v tabulce Rozpocet projektu
podle zdrojt shodné s tidaji uvedenymi v listu Detail rozpoctu.
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4.6 Zadost o udéleni vyjimKy z kofinancovani v prib&hu realizace projektu

Pokud se ocitnete v situaci, kdy se Vam nepodaii ziskat planované finan¢ni prostiedky
Z nestatnich zdroji na kofinancovani projektu, muzete nejpozdéji do 30.zari daného
dota¢niho roku pozadat MSp o ud€leni vyjimky z kofinancovéani. MSp muze ve vyjimecnych
a odiivodnénych ptipadech rozhodnout o poskytnuti dotace az do vyse 100 %. Ud¢€leni vyjimky
Z kofinancovani v praxi znamena snizeni celkovych nékladt na projekt, a tudiz je pfed podanim
zadosti o udéleni vyjimky tfeba fadné zvazit, zda je redlné za takovych podminek projekt
realizovat ve schvaleném rozsahu.

Zadost o udéleni vyjimky je tieba podat prostfednictvim datové schranKky (v piipadd
ze zadatel nema ziizenu datovou schranku tak prostiednictvim provozovatele poStovnich
sluzeb). Pro tuto zadost neni stanoven zavazny formuldf, musi vSak obsahovat Fadné
odiivodnéni. K zadosti je rovnéz tfeba prilozit doklady o tom, Ze se Vam nepodafrilo ziskat
finan¢ni prostiedky na kofinancovani projektu (napf. sdéleni o nepodpoteni zadosti
0 poskytnuti dotace, zamitavé dopisy oslovenych darcti apod.) a upraveny rozpocet. Pti tprave
rozpoctu z diivodu podani zadosti o udé€leni vyjimky z kofinancovéani je mozné Cinit zmény
Vv celkovych ¢astkach provoznich a osobnich nakladu.

5 Pribéina a Zavérefna zprava

Ptijemce dotace je dle nalezitosti povinen vyplnit Pribéznou a Zavérecnou zpravu ve vSech
jednotlivych bodech. Formuldt se nikterak dale neupravuje (napf. nedopliuje se logo
organizace, nemeéni se struktura formulate apod.).

V bodé ¢. 3 OBSAH A PRUBEH PROJEKTU, 3.5. Piiklad dobré praxe (uvedte aktudini
kazuistiku z realizace projektu), pozor na spravné vyplnéni. Piiklad dobré praxe znamena
konkrétni popis ptipadu a prace s klientem, nikoliv obecny popis prubéhu programu.

6 Vyuétovani

Povinné formulafe vyiactovani jsou dostupné na webovych strankach MSp

- Cestné prohlaseni o bezdluznosti

- Tabulka ¢. 1-3 k vytctovani dotace

- Tabulka €. 4 k vyuctovani dotace

- Tiskopis vratky dotace

- Zaverecna zprava

- Vykaz dobrovolnické prace (*V pripade, Ze je do projektu zahrnuta dobrovolnicka cinnost)

- Cestné prohladeni poskytovatele o po&tu klientt (*V pripadé dotacnich titulii Rozvoj
probacnich a resocializacnich programii pro mladistvé delikventy, Rozvoj probacnich
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a resocializacnich programii pro dospélé pachatele, Program podpory prace s rodinami
osob odsouzenych k vykonu trestu odnéeti svobody)

- Anonymni ptehled klientd zdokumentace povinné vedené v souladu s vyhlaskou
¢. 119/2013 Sb., o standardech kvality poskytovanych sluzeb podle zakona o obétech
trestnych ¢ind (*V pripadé dotacniho titulu Rozvoj sluzeb pro obéti trestné cinnosti
poskytovanych na zakladé zakona ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych cinii).

Nalezitosti dokumentii, mezi které patii datum, podpis a razitko jsou povinné p¥i zaslani
dokumentu postovni sluzbou. Pti zasilani dokumentu datovou sluzbou vyplni pfijemce pouze
datum a jméno pozadované osoby dle konkrétniho typu dokumentu.

Formuléfe se posilaji jednotlivé, nikoliv jako jeden hromadné nahrany soubor.

6.1 Tabulka ¢. 1-3 K vyucétovani dotace

Pokud neni c¢astka vycislena na celou ménovou jednotku, uvadi se finan¢ni Ccastky
ve vyuctovani s presnosti na 2 desetinnd mista. Pfijemce dotace je povinen vyplnit horni
hlavi¢ku tabulky ve vSech listech souboru, véetné Cisla jednaciho projektu, ke kterému
se vyuctovani vztahuje. Razitko a podpis statutarniho zastupce je nutny v piipadé zasilani
postovni sluzbou.

Tabulka €. 1 Vyuctovani dotace (neinvesti¢nich prostiedkii) od MSp za rok XY

V bodé 1. Ziskand dotace na rok XY piijemce vyplni celkovou ¢astku dotace a jeji rozdéleni
na pomér provoznich a osobnich nakladi. Castky se musi shodovat s pfidélenou vysi dotace
uvedenou v Rozhodnuti o poskytnuti neinvesti¢ni dotace na rok XY (dale jen ,,Rozhodnuti)
a Vv rozpoctu, ktery je jeho ptilohou.

V bodé €. 2 Skutecné Cerpani dotace poskytnuté v roce XY uvede piijemce celkovou vysi
cerpani financnich prostfedkii na realizaci projektu a vySi provoznich a osobnich nékladu.
Castka provoznich a &astka osobnich nékladli nesmi presahnout &astky uvedené v rozpoétu,
ktery je ptilohou Rozhodnuti. Vyuctovani osobnich a provoznich nékladii musi odpovidat
¢astkam, které jsou uvedeny v tabulce €. 3 vyuétovani dotace, sloupec — Cerpdno z dotace MSp,
tadek 1. Provozni naklady celkem a tadek 2. Osobni naklady celkem.

V bodé ¢&. 3 Vratka piijemce uvede vysi nevycéerpané finan¢ni ¢astky. Pokud doslo k plnému
cerpani dotace uvadi piijemce do kolonky ¢astku 0 K¢.
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Tabulka €. 2 Prehled o finan¢nich prostiedcich ziskanych na realizaci projektu v roce
XY

Dle zdroji financovani (zdroj ze statniho rozpoctu, tizemniho rozpoctu, ostatni zdroje
financovani) vyplni pfijemce dotace castku, jez byla donatorem piidélena a vySi Castky
skute¢ného &erpani. Céstka ve sloupci Skutecné vycerpdno, fadku MSp musi korespondovat
s ¢astkou uvedenou v tabulce vyuétovani dotace &. 3, sloupec Cerpdno z dotace MSp, fadek
Celkové naklady na realizaci projektu.

Cerpani ze statnich zdrojii nesmi pesahnout 70 % kofinancovani. V piipadé piekro¢eni limitu
70 % spolutcasti je pfijemce dotace povinen dolozit Rozhodnuti o zméné€ kofinancovéni,
0 které si v pribéhu roku zazadal.

V piipad€ vyuziti prace dobrovolniki bude pomér dobrovolnické prace zahrnut v fadku Ostatni
(uvedte jaké).

Tabulka €. 3 Vyuctovani dotace (neinvesti¢ni naklady) od MSp za rok XY podle
nakladovych polozek

Piijemce dotace do sloupce Celkové ndklady za rok XY vyplni celkovou vysi nakladu, které
byly v roce XY vynalozeny na jednotlivé polozky.

Ve sloupci Schvilend dotace MSp na rok XY uvede piijemce Castky piidélené dotace
dle zdvazného rozpodtu, jenz je ptilohou Rozhodnuti. Castky jednotlivych poloZek uvedenych
V rozpoctu, ktery je prilohou Rozhodnuti, a v tabulce ¢. 3 vyhctovani dotace se musi
shodovat.

Do sloupce Cerpdno z dotace MSp uvede piijemce skuteéné Gerpané &astky dle jednotlivych
polozek. Castka uvedena ve sloupci Cerpdno z dotace MSp, v #ddku 1. Provozni ndklady
celkem nesmi prekrocit celkovou ¢astku pridélené dotace na provozni naklady uvedené
vV rozpoétu, ktery je ptilohou Rozhodnuti. Rovnéz ¢astka uvedena ve sloupci Cerpdno 7 dotace
MSp, v radku 2. Osobni ndklady celkem nesmi prekrocit celkovou ¢astku pridélené dotace
na osobni naklady uvedené v rozpoctu, ktery je ptilohou Rozhodnuti.

Pokud dojde k pfesunu finan¢ni ¢astky mezi jednotlivymi polozkami, je nutné pfesun zdivodnit
v poloZce Poznamka — slovni komentar.

V pripadé zahrnuti prace dobrovolniki je prijemce dotace povinen doloZit vykaz
dobrovolniki, ve kterém uvede jméno a prijmeni dobrovolnika, datum narozeni
dobrovolnika, datum zaevidovani dobrovolnika (popf. ¢islo dobrovolnické smlouvy),
predmét Cinnosti, misto vykonavané ¢innosti, pocet hodin dobrovolnické prace, vysi
odmény za 1 hodinu a celkové naklady za rok. Piijemce dotace nezapomene vyplnit hlavicku
dokumentu. Ptijemce dotace opatii vykaz dobrovolnické prace razitkem a podpisem. Pokud
zasila vyuactovani poStovni sluzbou. V piipadé zaslani datovou sluzbou organizace vyplni
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piijemce datum a jméno statutarniho organu. V tabulce ¢. 3 vytaétovani se dobrovolnicka prace
uvadi ve sloupci Celkové néklady za rok XY, tadek Ostatni mzdoveé ndklady.

6.2 Tabulka ¢. 4 Financni vyporadani dotaci a navratnych finanénich vypomoci
poskytnutych prijemctim piimo ze statniho rozpoctu nebo statnich finanénich
aktiv

V levém hornim rohu v hlavic¢ce tabulky se vyplni piijemce dotace.

Ve sloupci a uvede piijemce dotace vSechny projekty dle jednotlivych dota¢nich tituld,
u kterych Cerpa dotacni podporu ze strany MSp.

Ve sloupci b, €. akce (projektu), EDS/SMVS, vyplni pfijemce Cislo zadosti vygenerované
v ramci Jednotného dotacniho portalu.

Sloupec ¢ se nevyplituje
Ve sloupci d, ¢islo jednaci / €islo rozhodnuti, vyplni pfijemce ¢islo Rozhodnuti.
Ve sloupci €. 1, Skutecné ¢erpano k 31. 12. XY ptijemce dotace uvede vysi piidélené dotace.

Ve sloupci €. 2, Vraceno v priubéhu roku na prijmovy ucet poskytovatele uvede piijemce
¢astku, kterou vratil MSp v prabéhu roku XY.

Ve sloupci €. 3, Skuteéné pouzito k 31. 12. XY piijemce uvede skute¢nou castku, jez byla
V rdmci realizace projektu vyuzita do 31. 12. XY.

Ve sloupci ¢ 4, Predepsana vySe vratky dotace a navratné financni vypomoci
pri finanénim vyporadani, je tvofena ¢astkou, ktera vznikne odectenim skuteéné pouzité
dotace (sloupec 3) a ¢astky, kterd byla vracena v pritbéhu roku realizace projektu (sloupec 2)
od poskytnuté dotace (sloupec 1).

Ptijemce dotace opatifi vyucltovani datumem, razitkem organizace, jménem a podpisem
sestavitele a jménem, datumem a podpisem kontrolujiciho, pokud zasila vytactovani postovni
sluzbou. V ptipad¢ zaslani datovou sluzbou organizace vyplni pfijemce jméno sestavitele,
kontrolujiciho a datum u obou uvedenych.

6.3 Tiskopis vratky dotace

Pokud ma organizace vice projektil, zasila avizo i vratku dotace jednotlive, za kazdy projekt
zvIast. V piipadé, ze v ramci jednoho projektu je zasilano vice vratek, vzdy musi byt zaslano
avizo ptfed odeslanim té jedné vratky dotace.
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