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1 Sbér zadosti

Sbér zadosti o poskytnuti neinvesticni dotace ze statniho rozpoctu na rok 2022 (vcetné
povinnych ptiloh) bude probihat prostiednictvim formuldie umisténého na internetovych

strankach  https:/isprofin.mfer.cz/rispf. Zadost, kterd bude prostiednictvim systému

vygenerovana, je nutno dale zaslat do datové schranky MSp (ID kq4aawz). V piipadé,
ze zadatel nema ziizenou datovou schranku, zasle zadost v listinné podob¢ prostiednictvim
provozovatele postovnich sluzeb, piipadné zadost poda osobné na podatelné¢ MSp, a soucasné
zaSle v elektronické podob¢ e-mailem na adresu uvedenou ve Vyzvé pro predkladani Zadosti
o poskytnuti dotace na programy v ramci dota¢niho titulu Ministerstva spravedlnosti
na rok 2022. Prilohy vloZené do systému se datovou schrankou ani prostrednictvim

provozovatele postovnich sluZeb nezasilaji.

Zahajeni a ukonceni elektronického sbéru zadosti v informacnim systému programového
financovani (dale jen ,,RISPF*), véetné nasledného zaslani prostfednictvim datové schranky

nebo provozovatele poStovnich sluzeb:

Zahajeni: 31.08.2021 v 00:00:01
Ukoncéeni: 30.09.2021 v 23:59:59 hod.

Veskeré informace k programim jsou umistény na strankach Ministerstva spravedlnosti'.

Dotazy k dota¢nimu fizeni v jednotlivych programech lze sméfovat na:

- Mgr. Kamilu Sokolafovou, e-mail: ksokolarova@msp.justice.cz (Rozvoj sluzeb pro obéti

trestné cinnosti poskytovanych na zdkladeé zdakona ¢. 45/2013 Sb., o obétech trestnych
cintt),

- Mgr. et Mgr. Anetu Janigovou, e-mail: ajanigova@msp.justice.cz (Rozvoj probacnich

a resocializacnich  programit  pro  mladistvé delikventy, —Rozvoj  probacnich

a resocializacnich programii pro dospélé pachatele),

- Mgr. Barboru Holasovou, e-mail: bholasova@msp.justice.cz (Program podpory prace

s rodinami odsouzenych k vykonu trestu odnéti svobody, Prevence korupcniho jednani).

1https ://justice.cz/web/msp/dotace-v-oblasti-trestni-politiky


https://isprofin.mfcr.cz/rispf
mailto:ksokolarova@msp.justice.cz
mailto:ajanigova@msp.justice.cz
mailto:bholasova@msp.justice.cz

Nasledujici ptirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a piihlaseni do webové
aplikace informacéniho systému RISPF, prostiednictvim, které¢ho se Zadosti o dotaci podavaji,

a obsahuje informace, jak spravné vyplnit online formulaf zadosti.

2 RISPF — webovy portal Zadosti — prvni kroky

Online formuléf pro podani zadosti o podporu naleznete na internetovém portalu:

https://isprofin.mfecr.cz/rispf

Po spusténi formulafe se zobrazi Givodni stranka, zde je v zdhlavi stranky mozné kliknout
na tlacitko Registrace a Prihlasit umisténé v horni ¢asti formulafe v modrém pruhu. Daéle
je zde mozné najit vSechny vyzvy (vSech rezort), ptes které je mozné podat zadost o dotaci.

Tato mozZnost se nabizi do doby, nez je vybrany konkrétni poskytovatel.

Dilezité!  Abyste mohli podavat zadosti v ramci webového portalu, je nutné

se zaregistrovat.

Obrazek 1 — Uvodni stranka portilu

dotacni portal Zakladni informace - Registrace Prihlasit

pod z35titou Ministerstva financi

Jednotny dotacni portal

pod zaititou Ministerstva financi

Zadosti o dotace budou pfijimény na zakladé dasovd omezenych wzev.

Poskytovatelé: Ministerstvo spravedInosti
Nézev Zaldtek Konec Stav Obsah vzvy

LIS D KORI_22 - Prevence korupéniho jednani 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahijena  MSp
it KORII_22 - Prevence korupéniho jednéni 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahijena = MSp
Ministerstve Zkolstyi, midde3e a tiiovjchowy -
OTC_22 - Rozvgj sluZeb pro obéti trestné dinnosti po.  31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Mezahdjena  MSp

Ministerstvo chrany L L 3
PPD_22 - Rozvgj probadnich a resocializaCnich progr..  31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahgjena  MSp

| |
ROD_22 - Program podpory prace s redinami osob.. 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahgjena  MSp

PMS_22 - Rozvoj probacnich a resocializacnich progr... | 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahdjena  MSp
1 DOTC_21 - Rozvoj slufeb pro obéti trestné dinnosti.. 30.09.2020 00:00 | 31.10.2020 23:59 | Po terminu MSp

Ministerstvo spravedinosti

Ministerstve Zivotniho prostiedi

MNérodni sportowni agentura

E-mail
Heslo

Registrece  Zapomenuté heslo



https://isprofin.mfcr.cz/rispf

2.1 Registrace

Pro zahdjeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formuléie a vybrat checkbox (zaSkrtavaci pole)
»Nejsem robot“. Povinné polozky jsou oznaceny vykiicnikem napravo. Kolonka Telefon neni

povinna polozka, ale vSem registrujicim doporucujeme jej uvést.

Obrézek 2 — Okno registrace

Registrace

E-mail

Ovéfeni e-mailu
Heslo

Ovéfeni hesla
Telefon

Jméno

PFijmeni

Organizace

Nejsem robot

Zpét Registrovat

Polozky na formulafi pro registraci

- E-mail - tato polozka je povinna. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci
Vaseho uctu.

- Ovéreni e-mailu — tato polozka je povinna. Je nezbytné, aby se polozky E-mail a Ovéfeni
e-mailu shodovaly.

- Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadéale pouzivat k ptihlaSeni
do online formuléfe, heslo musi obsahovat min. 8 znakii, a to pismena i Cislice.
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- Oveéreni hesla — tato polozka je povinnd a je nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéteni hesla
shodovaly.

- Telefon — nepovinna polozka.

- Jméno — povinna polozka. Vypliite své jméno.

- Prijmeni — povinnd polozka. Vypliite své piijmeni.

- Organizace — nepovinna polozka.

- Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pozadovana pole.

Dilezité! Po oznaceni pole Nejsem robot, pocita¢ miize polozZit dotaz na udaje

zobrazované na obrazku, to slouzi k ovéreni, Ze registraci neprovadi stroj (robot).

Diilezité! Pri spatném vyplneni jednotlivych poli system automaticky upozorni, kterd

z polozek je uvedena chybne.

Diilezité! Na zadanou emailovou adresu bude po doplnéni povinnych poli a zmacknuti

tlacitka ,,Registrovat“ zaslan e-mail, ve kterém budete pozddani o aktivaci vami zadané

e-mailové adresy. NUTNO AKTIVOVAT do 24 hodin!

Diilezité! Pokud jste se uz v minulosti registrovali na zadanou emailovou adresu, budete

na toto systémem upozornéni. Pokud jiz nezndte své heslo, lze jej resetovat v karté

,, Prihlasit“.

2.2 Aktivace uctu

Pokud cela registrace probéhla v poradku, objevi se nasledujici informacni hlaseni:

Obrazek 3 — Oznameni o spravné registraci

Registrace

Registrace byla odeslana.
Na zadanou emailovou adresu bude dorucen potvrzovaci
email.

Pokracovat




Toto okno informuje, ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registraénim
okn¢), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokonceni registrace

je nezbytné tento e-mail oteviit a aktivovat ucet.

Obrazek 4 — Potvrzovaci e-mail

r ~ r r -
Jednotny dotacni portal - registrace
Vaieny uZivateli,
Vas acet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim déet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Gcet pro zadani Zadosti.

Aktivovat Géet

V piipadé problémi zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Va3eho internetového prohlizeée: https://isprofin.mfer.cz/rispf/potvrzeni-
registrace/e18d8162758102bd843db320f4620edc59bdd3e4 7 cdeact3c4d1186508f9e49d

Platnost tohto e-mailu vyprii dne 31.08.2021 v 9:44,

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,,Aktivovat ucet”. V ptipad¢, ze nebude aktivace

uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je v informaénim okné uvedeny.

Pokud aktivace tadné probchla, otevie se okno v internetovém prohlizeci,
v némz jste informovani o aktivaci u¢tu textem v zeleném pruhu: ,Ucet byl Uspésné

aktivovan‘.

2.3 Prihlaseni

Pro praci na webovém portalu RISPF, je nutné se po registraci a aktivaci ucétu jesté prihlasit.
V otevieném formulafi zadejte povinné udaje — E-mail a Heslo, které jste vypliiovali pfi prvotni

registraci a zvolte tlacitko ,,PFihlasit*.

Diilezité! Pokud neprovedete prvni piihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky

zablokovan!

Obrazek 5 — Prihlaseni

et byl (isp&&n& aktivovan.
Pro pfistup do zabezpecené sekce musite byt pfihlaseni.
E-mail
Heslo

Prihlasit

Registrace  Zapomenuté heslo




Spravné piihlaSeni je rozpoznatelné v pravé Casti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail

a tlacitko Vytvorit novou zZadost, jak vidite na nasledujicim obrazku 6.

Obrézek 6 — Vytvoteni nové zadosti

Jednotny dotacni portal

Zakladni informace - Zédosti L ajaniova@msp justice.cz ~

pod zastitou Ministerstva financi

Moje Zadosti © ot novou Zadost

Cislo #Adosti MNézev Stav Datum zmény / odeslani

Menu — hlavni nabidka

Hlavni nabidku menu vyvoldte pomoci Sipky u Vaseho e-mailového uctu. Po rozbaleni

se zobrazi nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

Obrazek 7 — nabidka funkci

@msp.justice.cz ~

Zména hesla

Nahlasit problém

Odhlasit o
novou Zadost

Pii zméné hesla je nezbytné vyplnit aktualni heslo, poté heslo nové a jeho ovéteni. Nové heslo

a ovéfeni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlacitkem UlozZit.

Obrazek 8 — zména hesla

Zména hesla

Aktualni heslo

[}
Nové heslo

9
Ovéreni nového hesla

[}

Zména hesla bude potvrzena nasledujicim hlasenim.




Obrazek 9 — hlaseni o zméné hesla

@ nfo

Heslo bylo zménéno.

Zaviit

Dilezité! Pri technickych potiZich pri podani Zadosti miiZete ihned odeslat pozadavek
s popisem problemii na administratora — Nahlasit problém. Do volného okna popiste

probléem a zmdacknéte tlacitko Odeslat.

Obrazek 10 — nahlasit problém

MNahlasit problém

Zadejte podrobny popis problému s vypinénim Zadosti

Zrusit

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového uctu, tak ve spodni levé

casti stranky, vizte ervené tlacitko Nahlasit problém.

Mahlasit problém

Jelikoz toto webové rozhrani slouzi jako sbérny portal pro vice kapitol, musite pfi pouZiti této

funkce vybrat prisluSnou vyzvu, u které jste narazili na chybu ¢i k ni mate dotaz. U kazdé
vyzvy je pfifazena urcitd skupina povétenych pracovnikd, kteti maji danou vyzvu na starosti.

Diky tomu mate jistotu, Zze se VaSemu dotazu bude vénovat spravny povéteny pracovnik.

- Pomoci funkce Odhldsit je mozné odhlasit se z webového portalu.



Obrazek 11 — odhlaseni z webového portalu

L rwysinova@msp.justice.cz ~

Zména hesla

Nahlasit problem

novou Zadost

14

3 Postup vyplnéni Zadosti pro vyzvu

Tato kapitola pojednava o zakladnim postupu pii vyplnéni zadosti o dotaci. Zacatkem kazdého

vyplnéni je stisknuti tlacitka Vytvorit novou Zadost, viz obrazek 12.

Obrazek 12 — vytvoftit novou zadost

© Vytvofit novou Zadost

Po stisknuti tlacitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vybrat povinné upiesnéni:
Poskytovatel a Typ vyzvy. V rozbalovacim menu je tedy tfeba vybrat Ministerstvo spravedlnosti

a dale vybrat pozadovanou vyzvu.

Po vyplnéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko Vytvorit a vytvori se nova zadost.

r v r

Obecné k vypliiovani Zadosti ve webové aplikaci:

Povinné polozky, které je tfeba vyplnit, jsou oznaceny vykiicnikem na pravé strané buiky.

Obrazek 13 — povinna polozka s vykfi¢nikem

Nazev projektu

Povinné polozky, kdy je text vyznacen tu¢nym pismem a je tfeba zadat odpovéd’ do volného

pole.



Obrézek 14 - povinna polozka s volnym polem k vyplnéni

) Pfidélené dotace od MSp v tomto dotaénim titulu v pfedchozim roce? @

® zadejte éastku

Zadejte cislo bez mezer |~ 12345 [1]

Pokud se jednd o mepovinnou polozku, viz obrdzek 15, ale uzivatel pozaduje na otdzku
odpovédét, musi oznacit checkbox (zaskrtavaci pole) a az poté se zobrazi nabidka dal§iho
vyplnéni ¢i vybéru.

Obrazek 15 — nepovinna polozka

EKorespondenﬁm' adresa Zadatele

je-li odlind od adresy trvalého bydiiste / sidla

1 Zplnomocnéna osoba

na zakladé plné moci

3.1.1 Nabidka zalozek

V kazdé zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je nutné pro spravné podani zZadosti
vyplnit. Doporucujeme vyplilovat postupné, jak Vas online formulédf sam navadi. V ptipade,
ze nezvolite postupné vypliiovani, nemusi se spravné zobrazit nasledujici nabidka, jelikoz

nekteré zalozky na sebe navazuji. Samoziejme je mozné mezi zalozkami a okny ptepinat.

Obrazek 16 — Nabidka zalozek

2 |denfifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory

X Pilohy

= Piehled vydajd
all Hodnoceni

$ Vyie dotace
@ Nahled Zadosti

4 Odeslani zddosti

10



3.1.2 Zalozka ,,Identifikace zadatele / akce*

Poté, co systém vytvoii formuldf pro novou zadost, se Vam automaticky zobrazi okno
pro vypliiovani.

Zadost

Zde je nutné doplnit ndzev projektu.

Obrazek 17 — Zadost — nazev projektu

Zadost
MNazev projektu (1]
Typ vyzvy DOTC_21 - Rozvoj sluZeb pro obé&ti trestné Einnosti poskytovanych na zakladé zdkona

& 45/2013 Sb_, o ob&tech trestnych &nd

Typ Zadatele

Zvolite z rozbalovaciho seznamu 7yp Zadatele.

Obrazek 18 — vyplnéni typu zadatele

Typ Zzadatele

Typ zadatele Pravnickd osoba (1]

Identifikace Zadatele

Obrazek 19 — vyplnéni identifikace zZadatele obecné

Identifikace Zadatele

Pravni forma [
1co L: ] Maéti z ARES 1D datové

schranky
Nézev [:]

Registrace subjektu

Registrujici o Spisova znacka [
subjekt

Zastupce (oscba opravnéna)

Titul Pfed Titul Za

Prijmeni o Jméno o
Funkce Telefon +420

E-mail

Kontakini osoba
Titul pfed Titul za

Prijmeni o Jméno

Funkce Telefon +420

E-mail

Platcovstvi DPH

O Zadatel nebude uplatiiovat odpodet dané na vstupu

O Zadatel bude uplatiiovat odpocet dan& na vstupu

11



- Pravni forma — vyberte pravni formu z rozbalovaciho seznamu,
- ICO — povinna polozka, vypliite ICO,
Diilezité! Po vyplnéni I1CO doporucujeme kliknout na tlacitko ,,Nacti z ARES*. Poté

se Vam automaticky vyplni i dalsi policka a zjednodusi se tak vypliiovani nasledujicich
polozek.

Macti z ARES

- ID datové schranky — nepovinna polozka, vypliite ID datové schranky,
- Nazev — povinna polozka, vypliite nazev zadatele.

Obrazek 20 - identifikace

Identifikace Zadatele

Préavni forma o
ICo L] Macti z ARES ID datové

schranky
MNazev [ ]

Registrace subjektu

- Registrujici subjekt — povinna polozka, vyplite subjekt, u kterého jste registrovani,

- Spisova znacka — povinna polozka, vyplite spisovou znacku (Cislo registrace).

Obrazek 21 — registrace subjektu

Registrace subjektu

Registrujici (v ] Spisovd znacka [1]
subjekt

Zastupce (osoba opravnéna):

- Prijmeni — povinna polozka, vypliite piijmenti,

- Jméno — povinna polozka, vypliite jméno,

- Funkce — povinnd polozka, vypliite funkci,

- Telefon — povinna polozka, vyplite telefonni ¢islo v mezindrodnim formatu bez mezer,

- E-mail — povinna polozka, vypliite e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy.

12



Obrazek 22 — zastupce

Zastupce (osoba opravnéna)

Titul Pfed Mar. Titul Za Dis.

Prijmeni Nowvak (1] Jméno Jan [1]
Funkce feditel Telefon +420602123456 [1]
E-mail jan.novaki@seznam.cz [ ]

Kontaktni osoba

- Pfijmeni — povinnd polozka, vypliite piijment,

- Jméno — povinna polozka, vypliite jméno,

- Funkce — povinna poloZka, vyplite funkci,

- Telefon — povinna polozka, vyplite telefonni ¢islo v mezinarodnim formétu bez mezer,

- E-mail — povinna polozka, vypliite e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy.

V ptipadé, Ze je kontaktni osoba shodna se zastupcem (osobou opravnénou), mizete pouzit

policko ,,Kopirovat zastupce®, viz nasledujici obrazek 23.

Obrazek 23 — kontaktni osoba

Kontaktni osoba Kopirovat zéstupce |

Titul pred Mar. Titul za Dis.

Prijmeni Novak (1] Jméno Jan (1]
Funkce feditel Telefon +420602123456 [1]
E-mail jan.novak@seznam.cz (1]

> Platcovstvi DPH

Zde zaskrtnéte jednu z moznych variant, viz obrazek 24.
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Obrazek 24 - DPH

Platcovstvi DPH

O Zadatel nebude uplatiovat odpoget dané na vstupu

O Zadatel bude uplatiiovat odpodet dané na vstupu

> Bankovni spojeni

Obrézek 25 — bankovni spojeni

Bankovni spojeni

Pred&isli Gétu Cislo détu Ko6d banky
1451869033 0 0710 / Ceska narodni banka [+ ]

- Predcisli uctu — nepovinna polozka, predc¢isli mize obsahovat max. 6 znakd,
- Cislo uctu — povinna polozka, mize obsahovat max. 10 znak,

- Kod banky — povinna polozka, v rozbalovacim seznamu vyberte kod banky.

Adresa sidla Zadatele

Obrazek 26 — Adresa sidla zadatele

Adresa sidla Zadatele

Ulice Kaprova

Cislo popisné 1 0 Cislo evidenéni Cislo orient. 2

Obec Praha (1] Cést obce Staré mésto

psc 11000 o Zemé Ceska republika o
Kraj Hlavni Mésto Praha (1] Okres Hlavni mésto Praha [1]
Kod ROIAN

Pii vyplnéni adresy je mozné vyuZit inteligentniho naSeptdvani dat. U ulice zadejte prvni

pismeno a vSechny ulice za¢inajici timto pismenem se Vam zobrazi do vybéru.

- Ulice — nepovinna polozka,
- Cislo popisné — povinna polozka, pokud vyplnite &. p., nevypliiujte ¢. e.,
- Cislo evidencni — povinna polozka, pokud vyplnite &. e., nevypliujte ¢&. p.,
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- Cislo orientacni — nepovinna polozka,

- Obec — povinna polozka, vypliite nazev obce,

- Cast obce — povinna polozka, vyplitte nazev &asti obce,

- PSC —povinna polozka, vypliite &islo postovni smérovaci &islo,

- Zemé — povinna polozka, automaticky je zde pfedvyplnéna Ceska republika,

- Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nézev kraje, pokud tak neucinite,
nebude mozné vyplnit okres,

- Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu ndzev okresu, pokud Vam tato
polozka nejde vyplnit, nemate vybrany kraj,

- Kéd RUIAN — tento kéd se Vam automaticky doplni dle &iselniku po priib&Zném uloZeni

a bude zobrazen v nahledu zadosti, pokud je Vase adresa spravné vyplnéna.

Koresponden¢ni adresa Zadatele

Toto okno se vypliuje v piipad¢, je-li adresa sidla Zadatele odli$né od korespondencni adresy
zadatele. Je tfeba zde oznacit checkbox (zaskrtavaci pole) a poté postupovat stejné jako

v predchozim bod¢.

Obrazek 27 — korespondencni adresa zadatele

EKoresponden:":nl' adresa Zadatele

je-li odlifnd od adresy trvalého bydhisté / sidla

Ulice

Cislo popisné 0 Cislo evidenéni o Cislo orient.

Obec [ Cést obce

psé o Zemé Ceska republika v | o
Kraj v | @ Okres > | o
Kod RUIAN

» Zplnomocnéna osoba
Vypliuje se v pripadé, je-li soucasti zaddosti dalSi osoba, které byla ptidélena plnd moc
od Zadatele. Pokud Zadatel vyzaduje, aby veskeré informace/komunikace ohledn¢ zadosti byly
smefovany pouze a vyhradné na zplnomocnénou osobu, vybere checkbox (zaskrtavaci pole)
»Pozaduji, aby veskerd komunikace...”“. PIna moc pak bude pfilozena v zalozce ,,Pfilohy*

— viz podkapitola 3.1.4.
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Dilezité!  V pripade zaskrtnuti checkboxu ,, Pozaduji, aby veskerd komunikace... “ uvedte

adresu, kam budete chtit zasilat veskerou korespondenci. Nezapomeiite vyplnit ID datové
schranky.

Obrazek 28 — zplnomocnéna osoba

¥ Zplnomocn&na osoba
na zakladé piné moci
[] PoZaduiji, aby veikerd komunikace, a to pisemnd, telefonickd, elekironicka i dstni, ohledné této Zadesti byla sméfovana vyhradné na nize
uvedenou zplnomocn&nou osobu.
Ico Ndzev
Titul pred Titul za
Prijmeni [+ ] Jméno [: ]
Datum narozeni Funkce
Ulice
Cislo popisné ('] Cislo evidenéni 09 Cislo orient.
Obec o Cést obce
Psc o Zemé Ceska republika o
Kraj o Okres o
Kod RUIAN
Telefon (1] 1D datové
schranky
E-mail (]

3.1.3 Zalozka ,,Oblasti podpory*

© Dalsi sirana
Po kompletnim vyplnéni zalozky Identifikace Zadatele/akce se pomoci tlacitka -
nebo prostiednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu piesunete do zéalozky

»Oblasti podpory“.

Obrazek 29 — zalozka oblast podpory

[ Vyplite oblast podpory

Parametry a indikatory projektu

= V piipad&, Ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nuu.

» Oblast podpory

V této zalozce je nutné oznacit checkbox (zaSkrtavaci pole) ,,Vypliite oblast podpory* a poté

zaSkrtnout moznou oblast podpory
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Parametry a indikatory projektu

Jakmile zvolite oblast podpory, aktivuje se dalsi oblast zalozky, a to ,,Parametry a indikatory

projektu‘. Parametry a indikatory se lisi dle jednotlivych dota¢nich tituli.

Obrazek 30 — parametry a indikatory

Parametry a indikatory projektu

Hodnota
Podet poskytnuti poradenstvi organtm USC a pfispévkovym organizacim 05C za =
iicelem tvorby preventivnich internich protikorupénich programi, vnitinich
oznamovacich kanalil a etické infrastruktury {Pocet poskytnuti poradenstvi)
Pocet poskytnuti bezplatného pravniho poradenstvi (Pocet poskytnuti poradenstvi) (1]

+ V pfipadé, Ze neni nékiery parametr projekiu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Do sloupce ,,Hodnota* vypliite cifru definujici hodnotu indikétoru.

I3

Diilezité! Po kliknuti kurzorem do policka , Hodnota“ v prvnim radku se zobrazi
napoveda s rozmezim hodnot, které jsou povolené pro vyplnéni. V pripadé zadani jiné

nepovolené hodnoty Vas systém upozorni.

Obrazek 31 — napovéda ve sloupci ,,Hodnota*

Parametry a indikatory projektu

Hodnota
Podet poskytnuti poradenstvi organim 05C a pfispévkovym organizacim 05C za 80 [: ]
aéelem tvorby preventivnich internich protikorupénich programi, vnitinich
oznamovacich kanall a eticke infrastruktury (Pocet poskytnuti poradenstvi)
Pocet poskytnuti bezplatného pravniho poradenstvi (Pocet poskytnuti poradenstvi) &0 [+ ]

* \/ piipadé€, Ze neni néktery parametr projektu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedie nulu.

3.1.4 Zilozka ,Prilohy*

Po kompletnim vyplnéni zalozky Oblast podpory se pomoci tlacitka
nebo prostiednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky ,,PFilohy*.
Soucasti kazdé zadosti o podporu jsou pfilohy, které jsou specifické pro jednotlivé dotacni

tituly.
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Obrazek 32 — Prilohy

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0z 10 MB

K doloZeni realizace pfedkladam

[ 1 - bankovni identifikace iétu @

[] 2 - popis projektu @

[ 3 - rozpoéet projektu @

[] 4 - pina moc, pokud bude Zadatel zastupovan zmocnéncem

[ 5 - prehled majetkowych vztahi organizace k jinym osobam, pokud se jedna o pravnickou osobu

Ostatni pfilohy

Mejprve zadejte nazev piilohy, piipusing jsou tyto formaty: pdf,doc;docx;ds;xlsx; jpg;tif.zip.

Pro vioZeni vice piiloh je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP souboru.

@ Predchozi strana © Dal3i strana

- bankovni identifikace uctu, ptilozte prostou kopii,

- popis projektu, dle Sablony vyvéSené na strankach MSp ptilozZte popis projektu,

- rozpocet projektu, dle formulafe vyvéseného na strankach MSp,

- plna moc, pokud bude zadatel zastupovan zmocnéncem, pokud byla pfid€lena plna
moc od zadatele dalsi osob¢, ptilozte plnou moc, viz také zalozka Identifikace zadatele /
akce — Zplnomocnénd osoba,

-  prehled majetkovych vztahu organizace k jinym osobam, pokud se jedna o pravnickou
osobu,

- rozhodnuti o akreditaci, priloZte prostou kopii (v pfipad¢ dotacniho titulu Rozvoj
sluzeb pro obéti trestné cCinnosti poskytovanych na zaklad€ zakona ¢. 45/2013 Sb.,
0 obétech trestnych ¢int),

- béZna kopie aktualni dohody o spolupraci uzaviené s minimalné jednou véznici
(v ptipad€ dota¢niho titulu Program podpory prace s rodinami osob odsouzenych k vykonu
trestu odnéti svobody),

- vpfipad¢ zadatele, ktery nebyl pfijemcem dotace MSp v daném dotacnim titulu
v predchozim roce, je nutné dolozZit, Ze Zadatel v prislusné oblasti v obdobi posledniho
roku aktivné vykonaval ¢innost (napt. odkazem na webové stranky, kde je zvefejnéna

vyro¢ni zprava).
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U priloh tedy oznacte vzdy checkbox (zaSkrtavaci pole), ze jste si védomi, ze ptilohu musite

dolozit.
V elektronické ptiloze jsou ptipustné formaty: pdf., zip.

Ptilohy ptidate vzdy zelenym tlaCitkem ,,Pfidat”, viz nésledujici obrazek 33. Maximalni

velikost je 10 MB.

Obrazek 33 — pfidani pfiloh

K doloZeni realizace predkladam

[ 1 - bankovni identifikace ity @
' elektronické piilazz jsou piipusing tyto formaty: pafzip.

¥ 2 - popis projektu ©
\F elaktronické piiloze jsou piipusin tyto formaty: pdfzip.

M 3 - rozpoéet projektu @
W/ elekironick# piiloze jsou piipusin tyto formaty: pdf.zip. [:] D Piidat

[ 4 - pind moc, pokud bude Zadatel zastupevan zmocnéncem

V7 edekironické piiloze jsou piipusing tyto formaty: pdfzip. : ] O Piidat

[ 5 - pfehled majetkowych vztahi organizace k jingm osobam, pokud se jedna o pravnickou osobu
 elektronicks piloze jsou piipusiné tyto formty: pdfzip. L: ] O Piidat

Ostatni pfilohy

Mejprve zadejte nazev piilohy, plipusiné jsou tyto formaty: pdf,doc;docx;xlsxisx;jpg;tif.zip.
I Akreditace| x | © Phidat

3.1.5 Zalozka ,,Piehled vydaji“

Po kompletnim vyplnéni zalozky PFilohy se pomoci tlacitka

nebo prostiednictvim nabidky zaloZek v pravém hornim rohu pfesunete do zélozky ,,PFehled

vydaja®.

Obrazek 34 — piehled vydaja
Piehled vydaj

Vyplrite oblast podpory
Celkové vydaje (KE) Celkové zplsobilé
vydaje (K¢) * Peozadovana vyse dotace (K¢)
Poskytovani pravnich (] (] (]
informaci
Soucet 0 0 0

$ Prepoditat vyi dotace

* Do sloupce Celkové zplisobilé vydaje vypliite prosim stejnou &astku, jako ve sloupci Celkové vydaje Celkovymi vydaji jsou minény Celkovée
naklady na realizaci projektu.
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Dle vyplnéné oblasti podpory (napft. ,,Poskytovani pravnich informaci), se v této zalozce
vyplituji Celkové vydaje, Celkové zplisobilé vydaje a Pozadovana vysSe dotace. VSechny

polozky jsou povinné!

Dilezité! Do sloupciit Celkové vydaje a Celkové zpiisobilé vydaje se bude vyplnovat
ta sama castka, viz obrazek 35. Vydaji jsou mySleny naklady na realizaci projektu!
Diilezité! V pripadé, Ze se Vam objevuje nula v Piehledu vydajii, je nutné oznacdit

vychozi nulu a piepsat ji na cifru, kterou chce zadat. Castka se zaddava v celych cislech.

Obrazek 35 — ptehled vydaju — piiklad castky

Pfehled vydaju

Vyplfite oblast podpory

Celkové vydaje (KE) Celkové zplsobilé
vydaje (K&) * Pozadovana vyie dotace (KE)
Poskytovani pravnich 500 00O (1] 500 000 [:] 250 000 (1]
informaci
Soucet 500 000 300 000 250 000

$ Prepoditat vjsi dotace

* Do sloupce Celkové zplsobilé vidaje vyplite prosim stejnou &4stku, jako ve sloupei Celkové vidaje. Celkovimi vydaji jsou minény Celkové
naklady na realizaci projekiu.

ol v, o $ Prepocitat vysi dot C , o
Dilezité! Tlacitko stisknéte pouze, pokud chcete provést automaticky
vypocet. Po stisknuti se provede automaticky piepocet vySe pozZadované dotace
na 70 % celkovych zpusobilych nakladii (celkovych nakladii). Pokud pozadujete niZSi

procento dotace, tlacitko neaktivujte.

3.1.6 Zalozka ,,Hodnoceni*

© Dalsi strana

nebo prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu pifesunete do zdlozky

Po kompletnim vyplnéni zdlozky Prehled vydaju se pomoci tlacitka

,wHodnoceni‘.

V této zalozce jsou zobrazeny 4 body, na které¢ musi kazdy zadatel odpoveédét. VSechny body

jsou povinné.
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Obrazek 36 — otazky v zalozce ,,Hodnoceni®

[ Uzemni plsobnost projektu &

O cela GR
O Kraj
O Okres

O Obec

[ Zadate o dotaci na tento projekt u dalich donorl, ktefi poskytuji dotaci ze statniho rozpoétu (dalgi
ministerstva,apod.)? [ ]

O aNO

O NE

[ Je vyuZita prace dobrovolniki? €

O Ano - podie zikona o dobrovolnické sluZbé

O Ane -inym zpiisobem

O Ne

/] Vy$e pfidélené dotace od M5p na tento projekt v pfedchozim roce? @

® Zadejte Eastku (KE)

zadeijte £islo bez mezer 12345 [:]

3.1.7 Zalozka ,,VySe dotace“

© Dal5i strana

nebo prostfednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu ptesunete do zéalozky ,,VySe

Po kompletnim vyplnéni zélozZky Hodnoceni se pomoci tlacitka

dotace®. Vyse dotace vychazi z ¢isel uvedenych v zalozce Piehled vydaji.

Obrazek 37 — vyse dotace

Maximalni vySe dotace

Vyplite oblast podpory
Zpisobilé vydaje do vySe max. PoZadovana vyde dotace (KE)
moizné dotace (KE) (% zplsobilych vidaji)
Poskytovani pravnich informaci 500 000 (50 %) 250 000
Soucet 500 000 250 000

Celkova poZadovana vise dotace odpovidajici maximalng 70 % zplsobilych vidaji
Podil dotace je 50,00 % z celkowjch vydaji 500 000 K&

250 000 Kc
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Diilezité! Zpusobilymi vydaji do vyse max. mozné dotace (K¢) jsou znazornény celkové
ndklady na realizaci projektu a Pozadovanou vysi dotace (K¢) (% zpusobilych vydajii)

se rozumi vySe dotace, ktera je pozadovana.

3.1.8 Zalozka ,,Nahled Zadosti*

© Dalsi strana

nebo prostfednictvim nabidky zdlozek v pravém hornim rohu ptfesunete do zalozky ,,Nahled

Po kompletnim vyplnéni zalozky VySe dotace se pomoci tlacitka

Zadosti¢.

Nez piejdete k posledni zéalozce, a to k ,,Odeslani zadosti“, doporucujeme provést celkovou
kontrolu Vasi vyplnéné zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti, ktera se nachazi v pravé ¢asti

pod nabidkou zalozek, viz obrazek 38.

Obrazek 38 — Kontrola zadosti

A Identifikace Zadatele | akce
W Oblasti podpory

& Prilohy

= Prehled widaji

all Hodnoceni

$ Ve dotace

< Nahled Zadosti

- Odeslani Zadosti

X UloZit rozpracovanou

Zadost

@ Kontrola Zadosti

V ptipadé, Ze je Zadost zcela v potadku, zobrazi se pod zahlavim formuléfe néasledujici hlaSeni,
viz obrazek 39.

Obrazek 39 — zadost bez chyb

Zadost odpovida viem pofadavkiim na podani. ZAdost miZe byt odeslina.

V opacném piipadé se chybné vyplnéné body oznaéi v Cerveném ramecku a pro Uspésné

odeslani zadosti je nezbytné je opravit. HlaSeni o chybach mlze vypadat napft., viz obrazek 40.
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Obrazek 40 — hlaseni o chybach

Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Podet nalezenych chyb: 1. Projdéte formulaf a poloZky oznatené chybou opravie.

Bankovni spojeni
* Polozka Cislo GEtu musi byt vypinéna.

3.1.9 Zalozka ,,Odeslani dotace*

Po kontrole zalozky Nahled Zadosti se pomoci tlacitka

nebo prostrednictvim nabidky zdlozek v pravém hornim rohu piesunete do zalozky ,,Odeslani

dotace*.

V dolni ¢asti zalozky je pro odeslani nutné zaskrtnout nésledujici 2 checkboxy s prohlédsenimi.
Jako posledni krok vypliite PoZadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu — v ptipadé
spravné vyplnéné zalozky Identifikace Zadatele/akce se Vam nabidne jiz pfedvyplnéné

piislusné pracovisté Ministerstva spravedlnosti.

Obrazek 41 — posledni kroky

E Prohlasuji, Ze jsem si védom/a, Ze po elektronickém vygenerovani zadosti (po stisknuti tlagitka ,,Odeslat”) bude o
pripravé zadosti vyrozuméno Ministerstvo spravedinosti. Vygenerovanou zadost je nutno ddle zaslat do datové
schranky Ministerstva spravedinosti (ID kqdaawz). V pfipadé, Ze Zadatel nema zfizenu datovou schranku, zasle
Zadost opatfenou podpisem statutarnino organu, datem podpisu a razitkem na vyznacenych mistech v listinné
podobé postou na adresu Ministerstvo spravedinosti, VySehradska 16, Praha 2, 128 10, pripadné zadost poda
osobné na podatelné Ministerstva spravedinosti. Prilohy vioZzené Zadatelem do systému se Ministerstvu
spravedInosti nezasilaji.

Epruhlaéuii, 7e jsem vlastnikem / pravnicka osoba uvedena jako Zadatel je vlastnikem bankovniho Gctu €.: /, a 7e
uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a uplné, tj. véetné predcisli a kodu banky. Beru na védomi, Ze v
piipadé nasledného poukézéni platby na chybny &i neexistujici bankowvni et se vyplaceni dotace mize pozdriet az
o0 nékolik tydni.

Pozadované pracovisté Ministerstvo spravedinosti

© Odeslat Zadost

Jeste predtim, nez se zadost odesle, mize se zobrazit upozornéni s doplitujicimi informacemi.

Pro nas testovaci piiklad toto upozornéni vypadat nasledovné:

Obrazek 42 — kod RUIAN

Upozoméni

Mepodafilo se najit kéd RUIAN k adrese Zadatele.

Zkontrolujte si prosim Vami uvedenou adresu a Zadost poté znovu odeslete.

Pokud se i po konirole nepodafilo ovifit kdd RUIAN u adresy Zadatele, po odeslani bude Vage Zadost idovana a p pena dale ke zp
Pfejete si pokratovat?

Ne. zrugit odeslani Zadosti Ano, odeslat Zdost
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Ko6d RUIAN neni piekazkou pro odeslani zadosti, a stisknete ,,ANO, odeslat Zadost“, poté
se VaSe zadost odesle a Zadosti je ptidéleno identifikacni Cislo, viz obrazek 43. Po odeslani

zadosti Vam bude dorucen potvrzovaci e-mail o uspésné evidenci zadosti.

Obrazek 43 — odeslani zadosti

Vage Zadost byla Gspé3né zaevidovana.

Datum a ¢as odeslani Zadosti: 30.08.2021 12:15:21

'Vasi Zadosti bylo pidéleno identifikacni éislo: 2022KORI-00003

VaZena pani, vaZeny pane, dékujeme Vam za vygenerovani Zadosti o dotaci v ramei dotaéniho mulu KORI_22 - Prevence kurupr.nmo Jjednani |. Vasi Zadosti bude pfidélenc Eislo 2022KORI-

00003. Wgenemvannu Fadost pedlivé zkontrolujte a zaslete do 30 9. 2021 do datové schranky Mi i (1D kg ). V pfipadé, e nemate zfizenu datovou schranku, zaslete
Zadost it 3 organu, dalzem podpisu a razitkem na vyznafenych mistech v listinné podobé& pos10u na adresu Mini Wy S 4 16, Praha 2, 128
10, piipadné zadosl pudejte 0s0bné na p P dinosti. Piilohy vioZené Z do systému se p dinosti nezasna]l 5 pozdlavem Tym dotaéniho titulu

KORI_22 - Prevence korup&niho pednam

Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke staZeni ® Nanled Zadosti

Diilezité! V této fazi je na zaver nutné Zddost stahnout a vygenerovat PDF, které poté
(jiz bez priloh) zaslete do 30. 09. 2021 elektronicky prostiednictvim datové schranky
(kg4aawz), osobné nebo postou na adresu Ministerstva spravedlnosti. Dokumenty musi
byt opatieny podpisem, razitkem a datem v pripadé zaslani postou nebo dorucenim osobné
na podatelnu MSp. Vygenerovana zadost, ktera nebude zaslana vyse uvedenym zpiisobem

nebude evidovana.

Po odeslani se na hlavni strdnce webového portélu, do kterého se dostanete zpét kliknutim
na Zadosti (v horni li§t8, viz obrazek 44), zobrazi Moje Zadosti (viz obrazek 45), kde
je zobrazeno Cislo a nazev Zadosti, datum odeslani, a s nimi Stav: Zadost odeslana do IS.

Stav zde muzete sledovat po celou dobu administrace zadosti.

Obrazek 44 — horni lista

Zakladni informace ~ Zadosti L rysinova@msp justicecz -
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obrazek 45 Moje zadosti

. e .

Moje zadosti IR

Cislo Zadosti Mézev Stav Datum zmény / odesléni

2022KORI-D0003 | Praojekt X Zadost byla odesldna do IS 30.08.2021 12:15:21
Rozpracovand Zidost 30.08.2021 10:01:16

2022PPD-00004 Projekt PPD 822 Posouzeno - OK 09.08.2021 05:44:22

2022PMS-00005 Projekt Ma cesté Posouzeno - OK 09.08.2021 08:26:14

2022PMS-00003 Reso PMS T Rozhodnuti o neposkytnutl..  20.07.2021 15:07:36

2022PM5-00002 PMS zic. 2 Rozhodnuti o poskytnuti do... | 20.07.2021 12:49:17

2022PPD-00002 Zkusebni PPD 1 Rozhodnuti o peskytnutl do.  23.06.2021 09:03:42

2022PMS-00001 Zkuiebni PME 1 Rozhodnuti o poskytnuti do...  23.06.2021 08:24:19

3.1.10 ZruSeni zadosti

Na hlavni strance webového portalu kliknutim na Zadosti (v horni list8, viz obrazek 46),
kde je zobrazen Stav Zadosti, lze Zadost také zrusit. Zadost viak musi byt ve stavu

»rozpracovana®.

Zadost, ktera nebyla jesté odeslana do informaé¢niho systému (je rozpracovand) — lze zrusit

nebo opravit, kdykoliv béhem terminu trvani vyzvy.

Obrazek 46 — rozpracovana zadost

neoznaceno Rozpracovana Zadost 04.08.2020 11:21:38
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