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1 Shbér zadosti

Sbér zadosti o dotaci (v€etné¢ povinnych piiloh) probihd vylu¢né prostiednictvim online
formulafe umisténého na webovych strankach Jednotného dota¢niho portalu na adrese

https://isprofin.mfcr.cz/rispf. Zadost, ktera bude prostiednictvim systému vygenerovana,

je nutno dale zaslat do datové schranky Ministerstva spravedlnosti (dale jen ,,MSp®):
ID kqdaawz. V pripadé€, ze zadatel nema zfizenou datovou schranku, zasle zadost v listinné
podob¢ prostiednictvim provozovatele postovnich sluzeb, pfipadné zadost poda osobné
na podatelné¢ MSp, a soucasné zaSle v elektronické podobé e-mailem na adresu uvedenou
ve Vyzvé pro piedkladani zadosti o dotaci na rok 2024 (déle jen ,,Vyzva®). Zadost doru¢ovana
Vv listinné podobé musi byt potvrzena razitkem a podpisem statutdrniho orgénu zadatele
na vyzna¢eném misté. PFilohy vloZené Zadatelem do Jednotného dota¢niho portalu se MSp

nezasilaji.

Veskeré informace k programiim jsou umistény na webovych strankach MSp.! Dotazy

k dota¢nimu tizeni v jednotlivych programech Ize smétovat na:

- Mgr. Kamilu Sokolafovou, e-mail: ksokolarova@msp.justice.cz (Rozvoj sluzeb pro obéti

trestné cinnosti poskytovanych na zdkladé zdakona ¢. 45/2013 Sb., 0 obétech trestnych
cinit),

- Mgr.Jarmilu  Koulovou, e-mail: jkoulova@msp.justice.cz (Rozvoj  probacnich

aresocializacnich  programit  pro  mladistvé  delikventy, —Rozvoj  probacnich
a resocializacnich programii pro dospélé pachatele),

- Ing. Michaelu Markovou, e-mail: mmarkova2@msp.justice.cz (Program podpory prace

S rodinami odsouzenych k vykonu trestu odnéti svobody, Prevence korupcniho jednani |,

Prevence korupcniho jednani II).
Nasledujici ptirucka poskytuje podrobny navod, jak provést registraci a pfihlaSeni do webové
aplikace Jednotného dotacniho portalu, jehoz prostfednictvim probiha sbér zadosti o dotaci,

a obsahuje informace, jak spravné vyplnit online formulat zadosti.

1https://justice.cz/web/msp/dotace-v-obIasti-trestni-politiky
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2 Jednotny dotacni portal — prvni kroky

Online formulédf pro vyplnéni zadosti o poskytnuti dotace naleznete na webovém portalu

na adrese https://isprofin.mfcr.cz/rispf.

Po spusténi portalu se zobrazi tvodni stranka, na které se nachazi rejstiik poskytovateli dotaci.
Kliknutim na jednotlivé poskytovatele se zobrazi vyzvy, u nichz probiha sbér zadosti o dotaci

pies Jednotny dotacni portal.

V zahlavi uvodni stranky naleznete tlacitka Registrace a Prihlasit. Abyste mohli podavat

zéadosti v ramci webového portalu, je nutné se nejprve zaregistrovat.

Obrazek 1 — Uvodni stranka portdlu

Jednotny dotacni portal Z#kladni informace - Registrace Pfihlasit

pod zaititou Ministerstva financi

Jednotny dotacni portal

pod zastitou Ministerstva financi

Z4dosti o dotace budou pfijimény na zdkladé EasovE omezenych wyzev

Poskytovatelé: Ministerstvo spravedlnosti

Nézey Zatitex Komec stav Obsah vizy
KORI_22 - Prevence korupéniho jednéni | 31.08.2021 00:01  30.05.2021 23:59 | Nezahdjena Msp
KORI|_22 - Prevence korupéniho jednéni I 310820210001 30092021 23:59 | Nezahdjena | MSp

Ministerstvo Skolst, miadeZe a tElovichovy

OTE 22 - Rozvo] sluZeb pro obéti trestné &innosti po... | 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 2359 | Nezahdjena | MSp
Ministerstve obramy . P £
_ PPD_22 - Rozvoj probadnich 2 resocializaénich progr.. | 31.08.2021 00:01  30.09.2021 2359 | Nezahdjena | MSp

ROD_22 - Program podpory préce s rodinami osob... | 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 23:59 | Nezahdlena | MSp

Ministerstvo zdravatnichi

Ministerstvo financi VPS.

PMS_22 - Rozvoj probadnich 2 resocializatnich progr... | 31.08.2021 00:01 | 30.09.2021 2359 | Nezahdjena | MSp

DOTC_21 - Rozvoj slufeb pro obéti trestné &innosti... 30.09.2020 00:00 = 31.10.2020 23:59 | Po terminu MSp
Ministerstvo spravedinosti
Ministerstve kultury '
Ministerstvo Zivotniho prostfedi
E-mail
[: ]
Heslo
(:]

Registrace  Zapomenulé heslo
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2.1 Registrace

Pro zahéajeni registrace kliknéte (v zahlavi stranky v pravém rohu) na tlacitko Registrace.

Je nezbytné vyplnit vSechny povinné polozky formuléie a vybrat checkbox (zaSkrtavaci pole)

»Nejsem robot*. Povinné polozky jsou oznaceny vykti¢nikem napravo.

Obrdazek 2 — Okno registrace

Registrace

E-mail

Ovéreni e-mailu
Heslo

Ovéfeni hesla
Telefon

Jméno

Prijmeni

Organizace

Nejsem rebot

Zpét Registrovat

Polozky na formulafi pro registraci

- E-mail — povinna polozka. Pravé na tento e-mail bude dorucena zprava pro aktivaci Vaseho
uctu.
- Ovéreni e-mailu — povinna polozka. Je nezbytné, aby se polozky E-mail a Ovéfeni

e-mailu shodovaly.
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- Heslo — povinna polozka. Heslo, které zde vyplnite, budete nadale pouzivat k ptihlaseni

do portalu, heslo musi obsahovat min. 8 znaki, a to pismena i ¢islice.

- Overeni hesla — polozka je povinna a je nezbytné, aby se fadky Heslo a Ovéfeni hesla

shodovaly.
- Telefon — nepovinna polozka, ale vS§em registrujicim doporucujeme jej uvést.
- Jméno — povinna polozka. Vypliite své jméno.
- Prijmeni — povinna polozka. Vypliite své ptijmeni.
- Organizace — nepovinna polozka.
- Nejsem robot — povinna polozka. Zaskrtnéte pozadovana pole.

Diilezité! Na zadanou emailovou adresu bude po doplnéni povinnych poli a zmdcknuti tlacitka
Registrovat zaslan e-mail, ve kterém budete pozdadani o aktivaci Vami zadané e-mailové adresy.
NUTNO AKTIVOVAT do 24 hodin!

Diilezité! Pokud jste se uz v minulosti registrovali na zadanou e-mailovou adresu, budete

systéemem upozornéni. Pokud jiz nezndte své heslo, Ize jej resetovat v karté ,, PFihlasit“.

2.2 Aktivace uctu

Pokud cel4 registrace probé&hla v potradku, objevi se nasledujici informacni hlaseni:

Obrazek 3 — Ozndmeni o spravné registraci

Registrace

Registrace byla odeslana.
Ma zadanou emailovou adresu bude doruéen potvrzovaci
email.

Pokracovat
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Toto okno informuje, Ze byl dorucen notifikacni e-mail (na ten, jenz byl vyplnén v registra¢nim
okng), kterym se potvrzuje spravnost registrace na online formulafi. Pro dokonceni registrace

je nezbytné tento e-mail oteviit a aktivovat ucet.

Obrazek 4 — Potvrzovaci e-mail

Jednotny dotacni portal - registrace

VaZeny uiivateli,

Vas Gcet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim Gfet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete diéet pro zadani Zadosti.

Aktivovat Géet

V pfipadé problémd zkopirujte, prosim, ndsledujici adresu do Vaseho internetového prohliZete: https://isprofin.mfcr.cz/rispf/potvrzeni-
registrace/e18d816273102bd3843db320f4620edc55bdd3e478cdeacs3c4d1186508f9e49d

Platnost tohto e-mailu vyprii dne 31.08.2021 v 9:44,

Pro spravnou aktivaci kliknéte na odkaz ,,dktivovat ucet”. V ptipadé, ze nebude aktivace

uspésna, kliknéte na webovy https odkaz, ktery je uveden v informa¢nim okné.

Pokud aktivace fadné¢ probchla, otevie se okno v internetovém  prohlizeci,
v némz jste informovani o aktivaci Gétu textem v zeleném pruhu: ,,Ucet byl uspé$né

aktivovan®.

2.3 PrihlasSeni
Pro préci v Jednotném dotacnim portalu, je nutné se po registraci a aktivaci uc¢tu prihlasit.
V otevieném formulafi zadejte povinné tidaje — E-mail a Heslo, které jste vyplnovali pfi prvotni

registraci a zvolte tlacitko PFihlasit.

Dulezité¢! Pokud neprovedete prvni piihlaseni do 24 hodin, bude Vas ucet automaticky

zablokovan!
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Obradzek 5 — Prihlaseni

et byl Gisp&ané aktivovan.
Pro pristup do zabezpecené sekce musite byt prihlaseni.
E-mail
Heslo

Prinlasit

Registrace  Zapomenuté heslo

Spravné ptihlaseni je rozpoznatelné v pravé ¢asti zahlavi stranky, kde se zobrazi Vas e-mail

a tla¢itko Vytvorit novou zZadost, viz obrazek 6.

Obrazek 6 — Vytvoreni nové zadosti

Jednotny dotacnf portal Zékladnf informace ~ ZAdosti

1 ajanigova@msp.justice.cz ~

pod zastitou Ministerstva financi

MOje iéd OSti © Vytvofit novou Zadost

Cislo 7Adosti Mazev Stav Datum zmény / odeslan’

Menu — hlavni nabidka

Hlavni nabidku menu vyvolate pomoci Sipky u Vaseho e-mailového uc¢tu. Po rozbaleni

se zobrazi nabidka funkci: Zména hesla, Nahlasit problém a Odhlasit.

Obrazek T — Nabidka funkci

L rwsinova@msp,justice.cz -

Zména hesla

Nahlasit problém

Odhlasit "
novou Zadost

Pti zméné hesla je nezbytné vyplnit aktudlni heslo, poté heslo nové a jeho ovéteni. Nové heslo

a ovéteni nového hesla se musi shodovat. Spravnost potvrdite tlac¢itkem UloZit.
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Obradzek 8 — Zmeéna hesla

Zmeéna hesla
Aktualni hesle
Nové heslo

Ovéfeni nového hesla

Zmeéna hesla bude potvrzena nasledujicim hlaSenim.

Obrazek 9 — Hlaseni o zmeéné hesla

A info

Heslo bylo zménénc.

Zavfit

Diilezite!  Pri technickych potizich pri podani Zadosti miizete ihned odeslat pozZadavek
S popisem problemii na administratora — Nahldsit problém. Do volného okna popiste probléem

a zmacknéte tlacitko Odeslat.

Obrazek 10 — Nahlasit problém

MNahlasit problém

Zadejte p Yy popis pr é s vyplnénim Zadosti

Zrusit

Tato funkce se vyvolava jak z hlavni nabidky menu u e-mailového ctu, tak ve spodni levé ¢asti

stranky, viz ¢ervené tlacitko Nahlasit problém.

Mahlasit problém
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Pii pouziti této funkce musite vybrat prisluSnou vyzvu, u které jste narazili na chybu
¢i k ni mate dotaz. U kazdé vyzvy je pfifazena urcita skupina povéfenych pracovniki, ktefi maji
danou vyzvu na starosti. Diky tomu mate jistotu, Ze se Vasemu dotazu bude vénovat spravny
poveieny pracovnik.

Pomoci funkce Odhldsit je mozné odhlésit se z webového portalu.

Obrazek 11 — Odhlaseni z webového portalu

L nysinova@msp,justice.cz -

Zména hesla

Nahldsit problém

novou Zadost

3 Postup vyplnéni Zadosti o poskytnuti dotace

Tato kapitola pojednavé o zakladnim postupu pii vyplnéni Zadosti o dotaci. Zacatkem kazdého

vyplnéni je stisknuti tlacitka Vytvorit novou zadost, viz obrazek 12a.

Obrazek 12a — \ytvorit novou zadost

© Vytvoiit novou Zadost

Po stisknuti tladitka se automaticky zobrazi okno, kde je nutné vybrat povinné upiesnéni:

Poskytovatel a Typ vyzvy. V rozbalovacim menu je tedy tfeba vybrat Ministerstvo spravedlnosti

a dale vybrat pozadovanou vyzvu, Viz obrazek 12b.
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Obrazek 12b —\ytvorit novou Zadost

Vytvofit novou Zadost

Poskytovatel

Ministerstvo spravedinosti v O

Typ vyzvy

Po vyplnéni téchto povinnych polozek stisknéte tlacitko VytvoFit a vytvori se nova zadost.

3.1 Nabidka zalozek

V kazdé¢ zadosti je v pravém rohu nabidka zalozek, které je nutné pro spravné podani zadosti
vyplnit. Doporucujeme vyplilovat postupné, jak Vas online formuldf sam navadi. V ptipade,
ze nezvolite postupné vyplilovani, nemusi se spravné zobrazit nasledujici nabidka, jelikoz

nékteré zalozky na sebe navazuji. Samoziejme je mozné mezi zalozkami a okny prepinat.

Obrazek 13 — Nabidka zalozek

2 Identifikace Zadatele / akce

W Oblasti podpory

2 Pfilohy

= Piehled vydajd
il Hodnoceni

% Vyie dotace
@ Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

v r

Obecné k vypliovani Zadosti ve webové aplikaci:

Povinné poloZKky, které je tfeba vyplnit, jsou oznaceny vykiicnikem na pravé stran¢ bunky.

10
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Obrazek 14 — Povinnd polozka s vykricnikem

Nazev projektu \

Pokud chce uzivatel vyplnit nepovinnou polozku, musi nejprve oznacit checkbox, viz obrazek

15, a teprve poté se zobrazi nabidka dal§iho vyplnéni ¢i vybéru.

Obrazek 15 — Nepovinna polozka

El(orespondenﬁnl’ adresa Zadatele

je-li odli&na od adresy trvalého bydlisté / sidla

O Zplnomocnéna oscba

na zakladé piné moci

3.2 Zalozka ,Identifikace Zadatele / akce*

Poté, co systém vytvoii formuldf pro novou Zadost, se Vam automaticky zobrazi okno

pro vyplnéni Zadosti.
Zadost
Zde je nutné doplnit nazev projektu.

Obrazek 16 — Zadost — ndzev projektu

Zadost

Nazev projektu [:]

Typ vyzvy DOTC_21 - Rozvoj sluZeb pro obéti trestné Einnosti poskytovanych na zdkladé zdkona
€. 45/2013 Sb., o obétech trestnych &ind

Ugel a lhiita

Zadatel musi vyplnit Gicel, na ktery chce dotaéni podporu vyuzit a Thiitu, do kdy ma byt tohoto

ucelu dosazeno, viz obrazek 17.

11
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Obrdzek 17 — Ucel a lhiita

Ugel, na ktery chce Zadatel o dotaci Zadané prostfedky pouzit

Ugel

1]
Lhita, v niZ ma byt tohoto Géelu dd. mm.rrre (I : ]
dosazeno

Ucel dotaéni podpory se lisi dle jednotlivych dotagnich tituléi nasledovné:

Rozvoj probacnich a resocializacnich programi pro mladistvé delikventy

wPoskytovani probacnich a resocializacnich programii pro mladistvé delikventy “,

Rozvoj probacnich a resocializa¢nich programi pro dospé€lé pachatele

wPoskytovani probacnich a resocializacnich programii pro dospele pachatele “,

Rozvoj sluzeb pro obéti trestné Cinnosti poskytovanych na zakladé zakona ¢. 45/2013
Sb., o obétech trestnych ¢inti

zde muze zadatel uvést pouze jeden ze dvou moznych uceld: ,,Poskytovani pravnich
informaci obétem trestnych cinu‘ nebo ,,Poskytovani restorativnich programii pro obéti

trestnych cinu',

Program podpory prace s rodinami osob odsouzenych k vykonu trestu odnéti svobody
»~Poskytovani programii na podporu prdace s rodinami osob odsouzenych k vykonu trestu

odnéti svobody*,

Prevence korup¢niho jednéni I

zde muze zadatel uvést jeden el nebo oba mozné udely: ,,Poradenstvi orgdniim USC
a prispévkovym organizacim USC za ticelem tvorby vnitinich oznamovacich systémi
a souvisejici administrativni, technické a etické infrastruktury* nebo ,,Poskytovani

bezplatného pravniho poradenstvi v boji proti korupci nebo vypsat oba uvedené tcely,

12
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e Prevence korup¢niho jednani 11

- zde muze zadatel uvést jeden ucel nebo oba mozné ucely: ,,.Seznamovani verejnosti
S problematikou oznamovani protipravniho jednani a ochrany oznamovatelu
protipravniho jednani* nebo ,,Vzdélavani studentii stiednich skol v oblasti prevence
korupcniho jednani coby soucasti ramcovych vzdélavacich programii se zameérenim
na téma oznamovani protipravniho jednani, véetné podpory sdileni zkusenosti s timto

vzdéldavanim mezi skolami navzdjem *“ nebo vypsat oba uvedené ucely.

Spravné znéni ucelu je taktéz uvedeno v bublinové napovéde, ktera se zobrazi pii ponechani

kurzoru mysi na poli K vyplnéni téelu dotace, viz obrazek 18.

Obrazek 18 - Ucel

1A - = 1 Prosim napiSte: Poskytovani i = -
Ucel, na ktery chce Zadaf GuiGl zaddne pis Ky pouzit

programi pro miadisivé delikventy

Ucel

o
Lhdta, v niZ ma byt tohoto (éelu dd.mm._rrrr (] =
dosazeno

Lhuta, v niz ma byt tohoto ucelu dosazeno, je vzhledem k jednoro¢ni dota¢ni podpote, ktera
je shodna s rokem kalendainim, stanovena na 31.12.2024. Spravné datum lhity se zobrazi

Vv bublinové napovede pti ponechani kursoru mysi v poli pro zadani lhuty, viz obrazek 19.

Obrazek 19- Lhita

Ugel, na ktery chce Zadatel o dotaci Zadané prostiedky pouzit

Ugel

[

Lhata, v niz ma byt tohoto uéelu dosazeno BBl mm.rrrr [m I : ]

13
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Typ Zadatele

Zvolite z rozbalovaciho seznamu Typ Zadatele.

Obrazek 20 — yplnéni typu Zadatele

Typ Zadatele

Typ zadatele Prawvnicka osoba (=]

Identifikace zadatele obecné

Obrazek 21 —Nyplnéni identifikace Zadatele obecné

Identifikace Zadatele

Prawvni forma [+]
1I¢o L: ] Nadéti z ARES ID datowvé

schranky
Nazev (]

Registrace subjektu

Registrujici [ ] Spisovad znacka [ =]
subjekt

Zastupce (osoba opravnéna)

Titul Pied Titul Za

Prijmeni (=] Jméno [ -]
Funkce Telefon +420 (]
E-mail ]
Kontakini osoba
Titul pied Titul za

Prijmeni (=] Jmeéno [ :]
Funkce Telefon +420 (]
E-mail (]

Platcovstvi DPH

' Zadatel nebude uplatiiovat odpoéet dané na vstupu

' Zadatel bude uplatfiovat odpoet dané& na vstupu

- Pravni forma — vyberte pravni formu z rozbalovaciho seznamu,

- ICO — povinna polozka, vypliite ICO,

14
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Diilezité! Po vyplnéni ICO doporucujeme kliknout na tlacitko Naéti z ARES. Poté
se Vam automaticky vyplni i dalsi policka a zjednodusi se tak vypliiovani nasledujicich

polozek.

- ID darové schranky — nepovinna polozka, vyplite ID datové schranky,

- Nazev — povinna polozka, vypliite nazev zadatele.

Obrdazek 22 - 1dentifikace

Identifikace Zadatele

Pravni forma [ ]
ICo L] Maéti z ARES ID datové

schranky
Mazev (1]

Registrace subjektu

- Registrujici subjekt — povinna polozka, vyplite subjekt, u kterého jste registrovani,

- Spisova znacka — povinna polozka, vypliite spisovou znacku (&islo registrace).

Obrdazek 23 — Registrace subjektu

Registrace subjektu

Registrujici (1] Spisovd znacka (1]
subjekt

Zastupce (osoba opravnéna):

- Prijmeni — povinna polozka, vypliite pfijmeni,

- Jméno — povinna polozka, vypliite jméno,

- Telefon — povinna polozka, vypliite telefonni ¢islo v mezinarodnim formatu bez mezer,

- E-mail — povinna polozka, vypliite e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy.
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Obrazek 24 — Zastupce
Zastupce (osoba opravnéna)
Titul Pied Mar. Titul Za Dis.
Prijmeni Movak ] Jmeéno Jan [1]
Funkce feditel Telefon +420602123456 [1]
E-mail jan.novak@seznam.cz (]

Kontaktni osoba

- Prijmeni — povinna polozka, vypliite piijmeni,

- Jméno — povinna polozka, vypliite jméno,

- Telefon — povinna polozka, vyplite telefonni ¢islo v mezinarodnim formatu bez mezer,

- E-mail — povinna polozka, vypliite e-mail, zde je nastavena kontrola na spravny format

zadané e-mailové adresy.

V pfipadé, ze je kontaktni osoba shodna se zastupcem (osobou opravnénou), mizete pouZzit

tlacitko Kopirovat zastupce, viz obrazek 25.

Obrazek 25 — Kontaktni osoba

Kontakini osoba

Titul pred Mar. Titul za Dis.

Prijmeni Movak ] Jméno Jan (1]

Funkce feditel Telefon +420602123456 (1]

E-mail jan.novak@seznam.cz (1]
Platcovstvi DPH

Zde zaskrtnéte jednu z moznych variant, viz obrazek 26.
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Obrazek 26 - DPH
Platcovstvi DPH
O Zadatel nebude uplatiovat odpo&et dané na vstupu
O Zadatel bude uplatfiovat odpoéet dan& na vstupu
Bankovni spojeni
Obrazek 27 — Bankovni spojent
Bankovni spojeni
Predéisli Gétu Cislo uétu Kod banky
1451360033 (1] 0710 / Ceska nadrodni banka [+]

- Predcisli uctu — nepovinna polozka, pfedcisli miiZze obsahovat max. 6 znakd,
- Cislo uctu — povinna polozka, miiZze obsahovat max. 10 znakd,

- Kod banky — povinna polozka, v rozbalovacim seznamu vyberte koéd banky.
Adresa sidla Zadatele

Obrazek 28 — Adresa sidla Zadatele

Adresa sidla Zadatele

Ulice Kaprova

Cislo popisné 1 0 Cislo evidenéni Cislo orient. 2

Obec Praha (1] Cdst obce Staré mésto

psc 11000 o Zemé Ceska republika )
Kraj Hlavni Mé&sto Praha (1] Okres Hiavni mésto Praha [1]
Kod RUIAN

Pfi vyplnéni adresy je mozné vyuzit inteligentniho naseptavani dat. U ulice zadejte prvni

pismeno a vSechny ulice zac¢inajici timto pismenem se Vam zobrazi do vybéru.
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- Ulice — nepovinna polozka,

- Cislo popisné — povinna polozka, pokud vyplnite ¢. p., nevypliujte &. e.,

- Cislo evidencni — povinna polozka, pokud vyplnite ¢&. e., nevypliujte ¢. p.,

- Cislo orientacni — nepovinna polozka,

- Obec — povinna polozka, vyplite nazev obce,

- Cast obce — nepovinna polozka,

- PSC — povinna polozka, vypliite ¢islo postovni smérovaci ¢islo,

- Zemé — povinna polozka, automaticky je zde predvyplnéna Ceska republika,

- Kraj — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev kraje, pokud tak neudinite,

nebude mozné vyplnit okres,

- Okres — povinna polozka, vyberte z rozbalovaciho seznamu nazev okresu, pokud Vam tato

polozka nejde vyplnit, nemate vybrany kraj,

- Kéd RUIAN — tento kéd se Vam automaticky doplni dle &iselniku po pribézném uloZeni

a bude zobrazen v nahledu zadosti, pokud je Vase adresa spravné vyplnéna.
Korespondencni adresa Zadatele

Toto okno se vypliluje v ptipadé, je-li adresa sidla zadatele odlisna od korespondenéni adresy

zadatele. Je tfeba zde oznacit checkbox a poté postupovat stejné€ jako v pfedchozim bodé.

Obrazek 29 — Korespondencni adresa Zadatele

E Korespondencni adresa Zadatele

je-li odlizna od adresy trvalého bydlisté / sidla

Ulice

Cislo popisné (1) Cislo evidenéni O Cislo orient.

Obec [1] Cést obce

pPsC (1] Zemé Ceskd republika ~ o
Kraj v~ o Okres A
Kod RUIAN
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Zplnomocnéna osoba

Vypliuje se v piipadé, je-li soucasti Zadosti dalsi osoba, které byla Zadatelem udélena plna moc
k zastupovani. Pokud zadatel vyzaduje, aby veskeré informace/komunikace ohledné zadosti
byly sméfovany pouze a vyhradné na zplnomocnénou osobu, vybere checkbox ,,Pozaduji,
aby veskera komunikace, a to pisemna, telefonicka, elektronicka i tstni, ohledné této zadosti
byla sméfovana vyhradné na nize uvedenou zplnomocnénou osobu‘. PInou moc je poté nutné

ptilozit v zalozce ,,Ptilohy* — viz podkapitola 3.4.

Obrdazek 30 — Zplnomocnéna osoba

¥ Zplnomocnéna osoba
na zakladé piné moci
[] PoZaduji, aby veikera komunikace, a to pisemna, telefonickd, elekironicka i ustni, ohledné této Zadesti byla sméfovana vihradné na nize
uvedenou zpinomocnénou osobu
Ico Ndzev
Titul pred Titul za
Prijmeni L] Jméno [: ]
Datum narozeni Funkce
Ulice
Cislo popisné ('] Cislo evidenéni o Cislo orient.
Obec 0 Cést obce
Psc 0 Zemé Ceska republika v
Kraj v | e Okres M o
Kod RUIAN
Telefon 0 1D datové
schranky
E-mail (]

3.3 Zalozka ,,Oblasti podpory“
Po kompletnim vyplnéni zalozky Identifikace Zadatele / akce se pomoci tlacitka

nebo prostfednictvim nabidky zaloZzek v pravém hornim rohu piesunete do zéalozky

»Oblasti podpory*.
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Obrazek 31 — Zdlozka oblast podpory

[ wypliite oblast podpory

Parametry a indikatory projektu

+ V piipadé, Ze neni néktery parametr projekiu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Oblast podpory

V této zalozce je nutné oznacit checkbox ,,Vypliite oblast podpory* a poté zaSkrtnout moznou

oblast podpory.
Parametry a indikatory projektu

Jakmile zvolite oblast podpory, aktivuje se dalsi oblast zalozky, a to ,,Parametry a indikatory

projektu®. Parametry se lisi dle jednotlivych dotacnich tituli.

Obrazek 32 — Parametry a indikatory

Parametry a indikatory projektu

Hodnota
Pocet osob zasazenych kampani cilenou na seznamovani 1 ]
vefejnosti s problematikou oznamovani protipravniho
jednani a ochrany oznamovateld protipravniho jednani.
{Pocdet klientl)
Podet vzdélavanych studentl stfednich kol v oblasti (' ]

prevence korupéniho jednani coby soucasti ramcovych
vzdélavacich programi se zaméienim na téma
oznamovani protipravniho jednani. (Podet klientl)

« f pfipadé, Ze neni néktery parametr projekiu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte
nulu.
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Do policka ,,Hodnota* vyplitte cifru definujici hodnotu parametru. Po kliknuti kurzorem
do uvedeného policka se zobrazi napovéda uvadéjici minimalni hodnotu pro vyplnéni.

V ptipad¢ zadani niz§i hodnoty budete na tuto skutecnost systémem upozornéni.

Obrazek 33 — Napovéda ve sloupci ,, Hodnota

Parametry a indikatory projektu

Hodnota

Minimaini
doporucena

Pocet klientu (klient) hodnota 5
Kiientd.

« V pfipadé, Ze neni néktery parametr projekiu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

3.4 Zalozka ,,Prilohy*
Po kompletnim vyplnéni zalozky Oblast podpory se pomoci tlacitka

nebo prostrednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky ,,PFilohy*.
Soucasti kazdé zadosti o podporu jsou ptilohy, které jsou specifické pro jednotlivé dotacni

tituly.

Obrazek 34 — Prilohy

Spolu s Zadosti piikladam Velikost 0 z 10 MB

K doloZeni realizace predkladam

[ 1 - bankovni identifikace 0étu @

[ 2 - popis projektu @

[ 3 - rozpoéet projektu @

[ 4 - pina moc, pokud bude adatel zastupovan zmocnéncem

[ 5 - piehled majetkovych vztahi organizace k jingm osobam, pokud se jedna o pravnickou osobu

Ostatni pfilohy

Mejprve zadejte nazev piilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf,doc;docx;xls;xlsx;jpg;tif,zip.

Pro vioZeni vice pfilch je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP souboru.

© Predchozi strana © Dalsi strana
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- bankovni identifikace uctu - ptilozte prostou kopii,

- popis projektu - ptilozte popis projektu na zavazném formulaii zvefejnéném na webovych
strankach MSp,

- rozpocet projektu - piilozte rozpocet projektu na zavazném formulédii zvefejnéném
na webovych strankach MSp,

- plnd moc, pokud bude zadatel zastupovan zmocnéncem - pokud byla zadatelem udélena
plna moc K zastupovani dalsi osobé, pfilozte plnou moc, viz zalozka Identifikace zadatele /
akce — Zplnomocnéna osoba,

- prehled majetkovych vztahii organizace k jinym osobam, pokud se jedna o prdavnickou
osobu,

- rozhodnuti o akreditaci - ptilozte prostou kopii (v pfipadé dota¢niho titulu Rozvoj sluzeb
pro obéti trestné Cinnosti poskytovanych na zakladé zédkona ¢. 45/2013 Sb., o obétech
trestnych Cinil),

- bézna kopie aktualni dohody o spolupraci uzaviené s minimalné jednou veznici (V pripadé
dotacniho titulu Program podpory prace s rodinami 0sob odsouzenych k vykonu trestu
odnéti svobody),

- Cestné prohlaseni, Ze Zadatel v obdobi posledniho roku aktivné vykonaval ¢innost s cilovou
skupinou daného dotacniho titulu (v ptipad¢ zadatele, ktery nebyl piijemcem dotace MSp

v daném dota¢nim titulu v ptfedchozim roce).

Abyste mohli ptilohu pfiloZit, je nezbytné nejprve oznacit patfi€ny checkbox. Ptilohu nasledné
pridate zelenym tlacitkem PrFidat. V piipad€, Ze potfebujete pfiloZit piilohu, ktera neni
predepsana MSp, je mozné ji ulozit do ostatnich pfiloh. Pro aktivaci tlacitka PFidat je v tomto

piipadé potteba nejprve vyplnit nazev piilohy.

Celkova maximalni velikost ptiloh je 10 MB. Ptipustné jsou formaty pdf, zip.
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Ministerstvo spravedlnosti
Ceské republiky

Spolu s Zadosti pfikladam

1 - bankovni identifikace (étu @
V elekironické piloze jsou pFipustné tyto formaty: pdfzip.
[ 2 - rozpoéet projektu @
[ 3 - rozhodnuti o akreditaci @
[ 4 - popis projektu @
[ 5 - piehled majetkovych vztahl organizace k jingm osobam ©

[ 6 - pind moc, pokud bude Zadatel zastupovan zmocnéncem

Ostatni pfilohy

Velikost 0z 10 MB

© Pridat

v

Nejprve zadejte nazev prilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf,doc;docx;xls;xIsx;jpg:tif;zip.
I X

‘ © Pridat

3.5 Zalozka ,,Prehled vydaja“

Po kompletnim vyplnéni zalozky Prilohy se pomoci tlaitka

© Dalsi strana

nebo prosttednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu piesunete do zalozky ,,Piehled

vydaja.

Obrazek 36 — Prehled vydajii

Prehled vydaju

Vyplrite oblast podpory

Celkové vydaje (KE) Celkové zpusobilé
vydaje (K¢) *
Poskytovani pravnich el ]
informaci
Soucet 0 0

* Do sloupce Celkové zplsobilé vidaje vyplfite prosim stejnou &dstku, jako ve sloupci Celkové vydaje. Celkovymi vjdaji jsou mingny Celkové naklady na realizaci

projektu.

** O dotaci je moZné Zddat maximaing do vy&e 70 % celkovych zplsobiljch vydajd.

Pozadovana vyse dotace
(K&)* *

0 o

0

$ Prepocitat wy5i dotace

23



Ministerstvo spravedlnosti
Ceské republiky

V této zalozZce se vypliuji celkové vydaje, celkové zpiisobilé vydaje a pozadovana vySe dotace.

Vsechny polozky jsou povinné!

Diilezité! Do sloupcii Celkové vydaje a Celkové zpusobilé vydaje se bude vyplnovat
ta samd castka, viz obrazek 37. Vydaji jsou mySleny naklady na realizaci projektu!
Diilezité! V pFipadé, Ze se Vam objevuje nula v Piehledu vydajii, je nutné oznacit

vychozi nulu a piepsat ji na cifru, kterou chce zadat. Cdstka se zaddava v celych cislech.

Obrazek 37 — Prehled vydajii — priklad castky

Prehled vydaju

Vypliite oblast podpory

Celkové vydaje (Ké) Celkové zplusobilé PoZadovana vyse dotace
vydaje (Ké) * (K&)*
Poskytovani pravnich 500 000 (1] 500 000 (1] 300 000 0
informaci
Soudet 500 000 500 000 300 000

$ Prepocitat vy3i dotace

* Do sloupce Celkové zplsobilé vidaje vyplfite prosim stejnou &4stku, jako ve sloupci Celkové vidaje. Celkovymi vidaji jsou minény Celkové ndklady na realizaci
projektu.

* = O dotaci je mo2né Zadat maximalné do vySe 70 % celkovjch zplsobiljch wydaji

Dilezité! Tlacitko stisknéte pouze, pokud chcete provést automaticky
vypocet. Po stisknuti se provede automaticky piepolet vyse pozZadované dotace
na 70 % celkovych zpusobilych ndkladii (celkovych nakladit). Pokud pozadujete niZsi
procento dotace, tlacitko neaktivujte.
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3.6 Zalozka ,,Hodnoceni*

Po kompletnim vyplnéni zalozky PFehled vydaji se pomoci tlacitka
nebo prosttednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu piesunete do zalozky

»Hodnoceni*.

V této zalozce jsou zobrazeny 3 body, na které musi kazdy zadatel odpovédét. Vsechny body

jsou povinné.

Obrazek 38 — Otazky v zalozce ,, Hodnoceni

Uzemni plsobnost projektu ©

O celaCr
D Kraj
D Okres

-~ Obec

Zadate o dotaci na tento projekt u dal$ich donord, ktefi poskytuji dotaci ze statniho rozpoétu (dalsi
ministerstva,apod.)? ©

O Ano

D Ne

Je vyuzita prace dobrovolniki? @

O Ano - podie zakona o dobrovolnické sluzbé
O Ano -jinym zplisobem

- Ne

3.7 Zalozka ,,VySe dotace*
Po kompletnim vyplnéni zalozky Hodnoceni se pomoci tlacitka

nebo prosttednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu pfesunete do zalozky ,,VySe

dotace“. Vyse dotace vychazi z ¢isel uvedenych v zalozce Pi‘ehled vydajii.
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Maximalni vy$e dotace

Vypliite oblast podpory

Celkova poZadovana vyse dotace odpovidajici maximalné 70 % zplsobilych vydaji
Podil dotace je 60,00 % z celkovych vydaju 500 000 K&

V piipadé, Ze poZadujete niZ5i vi3i dotace, snite celkové zplisobilé vjdaje v zéloZce Pfehled vidaji

Zpusohilé vydaje do vi3e max. PoZadovana vyse dotace (KE)

mozné dotace (K&) (% zphsobilych vydajl)
Poskytovani pravnich informaci 500 000 (60 %) 300 000
Soucet 500 000 300 000

300 000 K¢

Diilezité!  Zpiisobilymi vydaji do vysSe max. mozné dotace (K¢) jsou znazornény celkové

naklady na realizaci projektu a pozadovanou vysi dotace (K¢) (% zpusobilych vydajii)

se rozumi vySe dotace, ktera je poZadovana.

3.8 Zalozka ,,Nahled zZadosti*

Po kompletnim vyplnéni zalozky VySe dotace se pomoci tlacitka

nebo prostrednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu piesunete do zalozky ,,Nahled

Zadosti®.

Nez ptejdete k posledni zélozce, a to k ,,Odeslani zadosti®, doporucujeme provést celkovou

kontrolu Vasi vyplnéné zadosti pomoci funkce Kontrola Zadosti, kterd se nachdzi v pravé casti

pod nabidkou zalozek, viz obrazek 40.
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Obrazek 40 — Kontrola Zadosti

X \dentifikace Zadatele | akce
W Oblasti podpory

X Pilohy

= Pfehled vidajl

all Hodnoceni

$ wyse dotace

& Nahled Zadosti

-l Odeslani Zadosti

X UloZit rozpracovanou

Fadost

@ Kontrola Zadosti

V ptipadé¢, Ze je zadost zcela v potadku, zobrazi se pod zahlavim formulafe nasledujici hlaseni,

viz obrazek 41.

Obrazek 41 — Zadost bez chyb

Zadost odpovida viem poZadavikim na podani. Zadost miZe byt odeslana.

V opacném piipadé se chybné vyplnéné body zobrazi v erveném rdmecku a pro Usp&$né
odeslani zadosti je nezbytné tyto body opravit. HlaSeni o chybach muze vypadat napt.

Viz obrazek 42.

Obrazek 42 — hlaseni o chybach

Ve formulafi Zadosti byly nalezeny chyby. Pofet nalezenych chyb: 1. Projdéte formulaf a poloZky oznafené chybou opravie.
Bankowni spojeni
* Polozka Cislo iétu musi byt vypingna.
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3.9 Zalozka ,,Odeslani Zzadosti¢
Po kontrole zalozky Nahled Zadosti se pomoci tladitka

nebo prostrednictvim nabidky zalozek v pravém hornim rohu ptesunete do zalozky ,,Odeslani

Zadosti¢.

V dolni ¢asti zalozky je pro odeslani nutné zaskrtnout nasledujici 2 checkboxy s prohlasenimi
(druhy checkbox se zobrazi az poté, co zaskrtnete checkbox prvni). Jako posledni krok vypliite
Pozadované pracovisté z rozbalovaciho seznamu — V pfipadé spravné vyplnéné zalozky
Identifikace Zadatele/akce se Vam nabidne jiZz pfedvyplnéné piislusné pracovisté

Ministerstva spravedlnosti. Nasledné odeslete zadost stisknutim tlacitka Odeslat Zadost.

Obrazek 43 — Posledni kroky

Prohlasuiji, Ze jsem si védom/a, Ze po elektronickém vygenerovani Zadosti (po stisknuti tlacitka ,,Odeslat®) bude o
pripravé zadosti vyrozuméno Ministerstvo spravedinosti. Vygenerovanou Zadost je nutno dédle zaslat do datove
schranky Ministerstva spravedinosti (ID kg4aawz). V piipadé, ze zadatel nema zfizenu datovou schranku, zasle
7adost opatfenou podpisem statutarniho organu, datem podpisu a razitkem na vyznacenych mistech v listinné
podobé postou na adresu Ministerstvo spravedinosti, VySehradska 16, Praha 2, 128 10, pripadné Zadost poda
osobné na podatelné Ministerstva spravedinosti. Pfilohy vioZzené Zadatelem do systému se Ministerstvu
spravedinosti nezasilaji.

Prohlasuiji, Ze jsem vlastnikem / pravnicka osoba uvedend jako zadatel je viastnikem bankovniho Gctu ¢.: /, a Ze
uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a Gplné, tj. véetné pred&isli a kddu banky. Beru na védomi, Ze v
piipadé nasledného poukazéni platby na chybny ¢i neexistujici bankovni iitet se vyplaceni dotace muze pozdriet az
o nékolik tydnu.

Pozadované pracoviité Ministerstvo spravedinosti

© Odeslat 7adost

Jesté predtim, nez se zadost odesle, mlize se zobrazit upozornéni s dopliujicimi informacemi.

Pro nas testovaci ptiklad toto upozornéni mize vypadat nasledovné:

Obrazek 44 — kéd RUIAN

Upozoméni

Mepodafile se najit kod RUIAN k adrese Zadatele.
Zkontrolujte =i prosim Vami uvedenou adresu a Zadost poté znovu odeslete.

Pokud se i po kontrole nepodafilo ovEfit kad RUIAN u adresy Zadatele, po odeslani bude Vage Zadost ana ap pena dale ke zp

Piejete si pokracovat?

Me, zrufit cdes|ani Zadost Ano, odeskat Zidost
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Nenalezeny kod RUIAN neni piekdzkou pro odesldni Zadosti. Po zkontrolovani adresy

stisknéte tlacitko ANO, odeslat Zadost a Vase zadost se odesle.

Po odeslani je zadosti ptidéleno identifikacni Cislo, viz obrazek 45, a na Vasi e-mailovou adresu

zaslan potvrzovaci e-mail o Gspésné evidenci zadosti.

Obrazek 45 — Odeslani Zadosti

'Vage Zadost byla Uspé3Sné zaevidovana.
Datum a £as odeslani Zadosfi: 30.08.2021 12:15:21
Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikaéni éislo: 2022K0RI-00003

VaZena pani, vaZeny pane, dékujeme Vam za vygeneroviani Zadosti o dotaci v ramci dotaéniho titulu KORI_22 - Prevence knrup:mho jednani | Vasi Zadosfi bude pfidéleno éislo 2022K0RI-
00003. Wgenemvanuu Zadost peclivé zkontrolujte a zadlete do 30. 9. 2021 do datové schranky Mi Ai (ID kg ). V pripadé, Ze nemate zfizenu datovou schranku, zadlete
Zadost podp 3 organu, dalem podpisu a razitkem na vyznaéenych mistech v listinné podobé pogtou na adresu Mini i, Vys 416, Praha 2, 128
10, piipadné Zadost podejte ozobné na podatel D dinosti. Pfilohy vioZené Zadatelem do systému se Ministerstvu spravedinosti nezasna]l 5 pozdravem Tym dotaéniho fitulu
KORI_22 - Prevence korup&niho jednanl I

I Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni ® Nahled Zadosti

Dilezité! V této fazi je na zaveér nutné Zadost stahnout a vygenerovat PDF, které poté
(jiz bez priloh) zaSlete do 8.10.2023 do datové schranky MSp (kqd4aawz). V pripadeé,
Ze nemate zrizenou datovou schranku, zaslete Zadost v listinné podobé prostiednictvim
provozovatele postovnich sluZeb, pripadné podejte osobné na podatelné MSp. Zadost
dorucovana v listinné podobé musi byt potvrzena razitkem a podpisem statutarniho
organu Zadatele na prislusné vyznaceném misté. Vygenerovanda Zdadost, ktera nebude

zaslana vyse uvedenym zpitsobem, nebude podana.

Po odeslani zadosti se na hlavni strdnce webového portalu, do kterého se dostanete zpét
kliknutim na Zadosti (v horni li§t&, viz obrazek 46), zobrazi Moje Zadosti (viz obrazek 47),
kde je zobrazeno ¢islo a nazev zadosti, datum odeslani, a s nimi Stav: zadost odeslana do IS.
Zde miizete VvV priubéhu administrace Zadosti Ministerstvem spravedlnosti sledovat,

Vv jakém stavu (fazi administrace) se Vase Zadost nachazi.

Obrazek 46 — Horni lista

Zakladni informace ~ Zadosti L rwysinova@msp justicecz ~




Ministerstvo spravedlnosti
Ceské republiky

Obrazek 47 - Moje zadosti

Moje Z4dosti

Cislo Zadosti Néazev Stav Datum zmény / odeslani

2022KO0RI-00003 | Projekt X Zadost byla odesléna do IS 30, 2:15:2
Rozpracovans Zadost 30.08.2021 10:01118

2022FPD-00004 Projekt PPD 822 Posouzeno - OK 09.08.2021 05:44:22

2022PMS-00005 Projekt Ma cests Posouzeno - OK 09.08.2021 08:26:14

2022PMS-00003 Reso PMST Rozhodnut! o neposkytnuti.. | 2007.2021 15:07:36

2022PMS-00002 PMS 7k, 2 Rozhodnutl o peskytnuti de... | 20.07.2021 12:49:17

2022PPD-00002 Zkuiebni PPD 1 Rozhodnut! o peskytnutl do. | 23.06.2021 09:03:42

2022PMS-00001 Zkuiebni PMS 1 Rozhodnut! o poskytnuti do..  23.06.2021 08:24:19

3.10 ZruSeni/oprava zadosti

V casti portalu Moje Zadosti 1ze zadost také zrusit nebo opravit (viz obrazek 48). Zrusit nebo
opravit zadost je mozné pouze v priabéhu trvani vyzvy, a to u zadosti, ktera je ve stavu

»rozpracovana®, nebyla tudiz odeslana do informacniho systému.

Obrdzek 48 — ZruSeni/oprava Zdadosti

Moje zédos

Cisle 2adosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani
- neoznaceno Rozpracovand Zadost 30.08.2023 07:32:39 m

30



