13/2008-SOSV-SP
Instrukce

Ministerstva spravedInosti

ze dne 24. Eervence 2009,

kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpist

Zmeéna: 575/2011-0OT-OSV

Ministerstvo spravedinosti vydava k zajisténi jednotného postupu podle zakona ¢&. 106/1999 Sbh., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist” (dale jen ,zakon"), tuto instrukci:

§1
Informace
(k § 2 zakona)

(1) Poskytuji se veskeré informace vztahujici se k plsobnosti povinného subjektu, jejichz poskytovani neni ze zakona
vylouéeno, zejména informace o

a) ¢innosti povinného subjektu vyplyvajici z jeho plsobnosti nebo s ni bezprostfedné souvisejici a o jejich podkladech a
vysledcich, jakoz i o zamérech povinného subjektu a jim pfijatych opatfenich,

b) charakteristice povinného subjektu, zejména o jeho postaveni, struktufe, kontaktech, organizaci a délbé (rozvrhu) prace,
Ukolech, zpusobu jejich pInéni a hospodareni.

(2) Za informaci poskytovanou podle zakona se nepovaZzuji stanoviska a nazory, sdéleni o budoucich rozhodnutich a
vytvareni novych informaci, zejména nové vytvareny vyklad pravnich predpist. Vytvafenim novych informaci v§ak neni pouhy
soubor i vynatek stavajicich informaci.

(3) V pochybnostech, zda jde o informaci podle odstavce 1, vychazi povinny subjekt z toho, Ze pravo na informace je
Ustavné zaru€enym politickym pravem, jehoz prostfednictvim se ob&ané podileji na vykonu vefejné moci a kontrole Cinnosti
organu verejné moci, a ze pfistup k informacim muze byt omezen pouze zakonem, je-li to nezbytné pro ochranu prav a svobod
druhych, bezpeénost statu, vefejnou bezpecnost, ochranu vefejného zdravi a mravnosti?. Pi pouzivani ustanoveni o mezich
zakladnich prav a svobod musi byt Setfeno jejich podstaty a smyslu. Takova omezeni nesméji byt zneuzivana k jinym uceltm,
nez pro které byla stanovena®.

§2
Povinné subjekty
(k § 2 zakona)

Povinnymi subjekty v resortu Ministerstva spravedinosti jsou:

a) Ministerstvo spravedInosti,

b) soudy,

c) statni zastupitelstvi,

d) Rejstrik tresta,

e) Vézefiska sluzba Ceské republiky,

f) Probaéni a mediaéni sluzba Ceské republiky,
g) Institut pro kriminologii a socialni prevenci,

h) Justi¢ni akademie,

i) pravnické osoby, ve kterych maji povinné subjekty uvedené pod pism. a) az h) rozhodujici vliv.


aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='575/2011-OT-OSV%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%2523'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25232'&ucin-k-dni='30.12.9999'
aspi://module='ASPI'&link='106/1999%20Sb.%25232'&ucin-k-dni='30.12.9999'

§3

Zadatel a forma poskytnuté informace

(k 84, 6, 13 a 14 zakona)

(1) Osoba, kterd zada o poskytnuti informace (dale jen ,Zadatel”), nemusi svou Zzadost oddvodrovat ani prokazovat,
jaky zajem na informaci ma. Neni pfipustné se na duvody Zadatele dotazovat, s vyjimkou dotazi sméfujicich k upfesnéni
zadosti nebo ke zjisténi, zda se nejedna o zadost Ucastnika fizeni Ci jiné osoby s pravnim zajmem na poskytnuti informaci dle
procesnich predpisu.

(2) Informace se poskytuje v souladu se zadosti, tedy zplsobem, ktery je v Zadosti uveden. Neni-li v Zadosti uveden
zpUsob poskytnuti informace a nebrani-li tomu okolnosti, upfednostni povinny subjekt poskytnuti informace v elektronické
podobé, jinak ji poskytne v takové podobé, jakou byla u¢inéna zadost. Pokud jiz byla informace zvefejnéna, postaci ve Ihaté
sedmi dnl Zadatele na zvefejnénou informaci odkazat, tedy uvést prfesné misto i zdroj (napf. pfesnou adresu internetovych
stranek), kde ji Ize ziskat. To neplati, trva-li Zadatel na pfimém poskytnuti informace.

§4
Povinné zverejiiované informace
(k § 5 zakona)

(1) Vycet informaci, jez musi povinny subjekt zvefejnit ve svém sidle (ve své ufadovné) na vSeobecné pfistupném
misté, je taxativni a Fidi se zvlastnim prfedpisemd4). Ostatni informace povinné zvefejiiované podle § 5 zakona se zvefejni
obdobné.

(2) Informace, které se zvefejiiuji zpusobem umozriujicim dalkovy pfistup, zvefejni povinny subjekt rovnéz na
elektronické ufedni desce v aplikaci infoDeska. Povinnosti a postup pfi zvefejfiovani informaci v aplikaci infoDeska jsou
upraveny zvlastni instrukci Ministerstva spravedlnostis).

(3) Informace poskytnuté jednotlivym Zadatellm zvefejni povinny subjekt zplisobem umozriujicim dalkovy pfistup jen
tehdy, maji-li obecny vyznam pro Sir§i okruh Zadateld. Povinny subjekt zajisti dostupnost takto zvefejnénych informaci po dobu
jednoho roku.

§5
Omezeni prava na informace
(k § 11 zékona)

(1) Omezit poskytnuti informace vztahujici se vyluéné k vnitinim pokynim a personalnim pfedpisim povinného
subjektu Ize jen v tom rozsahu, v némz tyto pokyny nebo predpisy reguluji vztahy mezi zaméstnavatelem a zaméstnanci nebo
vztahy vyhradné uvnitf povinného subjektu, aniz by se vysledky takové regulace projevily navenek (ij. ve vztahu ke tfetim
osobam). Toto omezeni je fakultativni a zavisi na spravnim uvazeni povinného subjektu. Jeho vyuziti musi byt vécné
odlGvodnéno, jinak povinny subjekt informace poskytne.

(2) Poskytovani informaci o probihajicim trestnim fizeni® je upraveno zvlastnimi pfedpisy", a proto se na né zakon
nevztahuje. To v8ak neplati pro poskytovani informaci o pravomocnych rozsudcich, jimiz bylo ukonéeno trestni stihani.
Zviaétnim predpisem? je upraveno zvetejiiovani informaci o trestnim fizeni ve vécech mladeze.

(3) Za ,rozhodovaci ¢innost soudu” v jinych nez trestnich vécech je tieba v souladu s u¢elem zakona povazovat nejen
vlastni rozhodovani soudu, ale také jejich postup v soudnim fizeni, jejich ukony sméfujici ke zjisténi skutkového stavu véci a
Ukony Ucastnik( u¢inéné vaci soudu a ostatnim uéastnikiim Fizeni v rdmci projednavani spor( a jinych pravnich véci. Poskytuji
se v8ak veskeré informace obsaZené v rozhodnutich soudu, pokud jejich poskytovani neni vylou¢eno z jinych ddvodl. Dale se
poskytuji udaje organizacné-technického razu, které se tykaji projednavani a rozhodovani konkrétniho sporu nebo jiné pravni
véci (napf. udaje o tom, zda byl podan navrh na zahajeni Fizeni, neni-li poskytnuti této informace v rozporu se zakonem
chranénym zéjmem, udaje o tom, kdy a kde se bude konat jednani, zda bylo jednani odro¢eno, zda je rozhodnuti soudu v
pravni moci nebo zda byl podan proti nému opravny prostredek), anebo obecné udaje o rozhodovaci cinnosti soudu (napf.
statisticky zpracovavané udaje, udaje o poctech a druzich projednavanych a rozhodovanych véci & o poctech starSich
neskonéenych véci).

(4) PFi posuzovani zadosti o informace, které sméfuji k pravomocnym rozsudkim, soud jako povinny subjekt posoudi,
zda rozsudek obsahuje chranéné informace, jimiz jsou zejména

a) osobni Gdaje (viz § 8a a § 8b zakona a ustanoveni zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl),

b) informace o soukromi (viz § 8a zakona a ustanoveni § 11 az 13 ob&anského zakoniku),

c) utajované informace (viz § 7 zadkona a ustanoveni zdkona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpecnostni zplsobilosti),

d) obchodni tajemstvi (viz § 9 zakona a ustanoveni § 17 obchodniho zakoniku),

e) dalsi informace, které jsou chranéné podle zékona, napt. informace podle ustanoveni § 11 odst. 2 pism. a) a ¢) nebo § 11
odst. 3,
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f) dalsi informace, které jsou chranéné podle jinych zakond (napf. bankovni tajemstvi ¢i telekomunikaéni tajemstvi),

a v rozsahu odpovidajicim vysledku tohoto posouzeni veSkeré ostatni informace poskytne. PFi posuzovani vychazi z
respektu k principdm minimalizace a selekce zakotvenym v ustanoveni § 12 zakona, podle néhoz povinny subjekt provede
vSechna omezeni prava na informace tak, Ze poskytne pozadované informace v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni
téch informaci, u nichz to stanovi zakon.

(5) Jména a prijmeni soudcu, statnich zastupcu, advokatd, notard, soudnich exekutort, znalcd a tlumocnikd,
insolvenénich spravcu a dalSich osob, které jsou na zakladé zvlastniho predpisu zapsany ve vefejné pfistupnych seznamech,
pokud jsou uvedeny v souvislosti s jejich plsobnosti, pro kterou byly do vefejné pfistupnych seznam( zapsany, nejsou
chranénymi osobnimi udaji. RovnéZz tak nejsou chranénymi 0daji informace o specializaci soudcd a statnich zastupcu
stanovené v ramci rozvrhu prace soudu nebo organiza¢nim fadem statniho zastupitelstvi. Nazvy a dalSi identifikacni udaje
pravnickych osob rovnéz nejsou chranénymi osobnimi udaji.

§6
Postup pfi vyfizovani zadosti
(k § 14 a 15 zakona)

(1) Vedouci povinného subjektu povéfi néktery z organizacnich utvar( nebo nékterého ze zaméstnanct (funkcionard)
pfijimanim zadosti o poskytnuti informace a organizaci jejich vyfizovani, evidovanim zadosti podanych v pisemné formé ve
zvlastnim rejstiiku a pofizovanim zaznamu o postupu pfi poskytovani informace.

(2) Ustng, tj. i telefonicky, podané Zadosti o poskytnuti informace se vyfizuji neformalnim zptisobem v b&Zném
Ufednim styku a neeviduji se. P¥i jejich vyfizovani je tfeba postupovat v souladu se zakonem, a neni-li divod k odmitnuti
zadosti, informace poskytnout. | na tento postup se ve smyslu § 177 odst. 1 spravniho fadu pouziji zakladni zasady cinnosti
spravnich organa”.

(3) Odlozeni zadosti, jejimuz vyfizeni i pfes vyzadané doplnéni brani nedostatek udaju o Zadateli [§ 14 odst. 5 pism.
a) zakonal, anebo kterou jsou pozadovany informace, jez se nevztahuji k plisobnosti povinného subjektu [§ 14 odst. 5 pism. c)
zakonal], neni rozhodnutim. V prvnim pfipadé ucini povinny subjekt toto opatfeni po marném uplynuti IhGty 30 dnli od doruceni
vyzvy k dopInéni bez dal$iho, ve druhém pfipadé sdéli Zadateli v zakonem stanovené |huté davody tohoto opatfeni.

(4) Rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti, kterou zadatel k vyzvé povinného subjektu neupfesnil ve
stanovené |huté [§ 14 odst. 5 pism. b) zakonal], a rozhodnuti povinného subjektu o tom, Ze zadosti o poskytnuti informace, byt i
jen z€asti, nevyhovuje (§ 15 odst. 1 zakona), jsou rozhodnutimi vydanymi ve spravnim fizeni.

(5) Pokud povinny subjekt Zadosti o informace byt i jen z&asti nevyhovi, vyda vzdy rozhodnuti o ¢asteném odmitnuti
zadosti o informace v ¢asti tykajici se chranénych informaci.

(6) Znecitelnéni chranénych informaci se provede zacernénim nebo, pred vytiSténim elektronické verze, jejich
nahrazenim textem XXXXX, v elektronické verzi poskytované informace pak nahrazenim chranénych informaci textem XXXXX.

(7) Poskytuje-li povinny subjekt text rozsudku, pak v jeho zahlavi i v samotném textu znecitelni pfijmeni (vyjma
inicialy), adresu a datum narozeni fyzickych osob, s vyjimkou osob uvedenych v § 5 odst. 5 této instrukce; jméno v textu
rozsudku ponecha. Pokud uvedeni jména spolu s &aste€né anonymizovanym pfijmenim umoziuje ve vztahu k obsahu
rozsudku snadnou identifikaci fyzické osoby a tato identifikace pfedstavuje neopravnény zasah do chranéného prava, znegitelni
jméno i pfijmeni fyzické osoby na pouhé inicialy.

(8) Je-li povinnym subjektem soud, vyda rozhodnuti podle odstavce 4 a 5 pfedseda soudu jako organ statni spravy
soudu nebo povéfeny organ v jeho zastoupeni; je-li povinnym subjektem Nejvyssi soud nebo NejvySSi spravni soud, vyda je
povéfeny soudce nebo jiny zaméstnanec soudu. Je-li povinnym subjektem statni zastupitelstvi, vyda rozhodnuti podle odstavce
4 a 5 vedouci statni zastupce jako organ spravy statniho zastupitelstvi nebo v jeho zastoupeni jim povéfeny statni zastupce
nebo jiny zaméstnanec statniho zastupitelstvi, v jehoz Cele stoji; je-li povinnym subjektem Nejvyssi statni zastupitelstvi, vyda je
povéFeny statni zastupce nebo jiny zaméstnanec statniho zastupitelstvi'®. V ostatnich piipadech vyda rozhodnuti ten, kdo stoji
v €ele povinného subjektu, nebo jeho povéfeny zastupce.

§7
Odvolani a rozklad
(k § 16 zakona)
(1) O odvolani proti rozhodnuti povinného subjektu podle § 6 odst. 4 rozhoduje Ministerstvo spravedinosti. Byloli vSak
toto rozhodnuti vydano Nejvy$s§im soudem nebo NejvySSim spravnim soudem, rozhoduje o odvolani proti nému predseda
soudu. Bylo-li rozhodnuti vydano statnim zastupitelstvim, rozhoduje o odvolani proti nému nejblize vySSi statni zastupitelstvi.

Bylo-li rozhodnuti vydano Nejvyssim statnim zastupitelstvim, rozhoduje o odvolani proti nému nejvyssi statni zastupce.

(2) Organ, ktery vydal napadené rozhodnuti, mize o odvolani proti nému rozhodnout séam (autoremedura), pokud
odvolani v plném rozsahu vyhovi a spolu s rozhodnutim o odvolani poskytne Zadateli pozadovanou informaci.

(3) O rozkladu proti rozhodnuti Ministerstva spravedinosti rozhoduje ministr spravedinosti na zakladé navrhu jim
ustanovené zvlastni komise.

§8
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Stiznost na postup pri vyfizovani zadosti

(k § 16a zakona)

(1) stiznosti na postup povinného subjektu pfi vyfizovani zadosti rozhoduje Ministerstvo spravedinosti. Je-li vSak
prfedmétem stiznosti postup NejvysSiho soudu nebo Nejvyssiho spravniho soudu, rozhoduje o stiznosti predseda soudu. Je-li
prfedmétem stiZznosti postup statniho zastupitelstvi, rozhoduje o stiznosti nejblize vyssi statni zastupitelstvi. Je-li pfedmétem
stiznosti postup NejvysSiho statniho zastupitelstvi, rozhoduje o stiznosti nejvyssi statni zastupce.

(2) stiznosti na postup Ministerstva spravedinosti jako povinného subjektu rozhoduje ministr spravedinosti.

§9
Uhrada nakladu
(k § 17 zakona)

(1) Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovani informaci podle zakona opravnén zadat uhradu naklad(i spojenych s

pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat a odeslanim informaci Zadateli. Sazebnik Ghrad za tyto naklady stanovi

Ministerstvo spravedinosti ve zvlastni instrukci.

(2) Hrazeni nakladu podle odst. 1 je povinnymi subjekty pozadovano pouze tehdy, presahnou-li naklady na poskytnuti
informace ¢astku 100,- K& bez nakladl na postovni sluzby.

§10
Vyroéni zprava
(k § 18 zakona)
(1) Povinné subjekty uvedené v § 2 zpracovavaji vyro€ni zpravu o €innosti v oblasti poskytovani informaci podle vzoru
uvedeného v pfiloze €. 1 této instrukce. Tuto vyro¢ni zpravu predkladaji rovnéz Ministerstvu spravedinosti, a to vzdy do 15.

bfezna nasledujiciho roku.

(2) Rozsudkem soudu podle § 18 odst. 1 pism. c) zakona se rozumi rozsudek ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace vydany podle § 65 a nasl. soudniho fadu spravniho.

§ 1

ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 21. prosince 1999, €. j. M-1827/99, kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

§12
Tato instrukce nabyva uc€innosti dnem 1. srpna 2009.
ministryné spravedinosti
JUDr. Daniela Kovarova v.r.
Priloha

Vzor vyro€ni zpravy o €innosti povinného subjektu v oblasti poskytovani informaci podle zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Obrazek ms07-209.Jjpg
P1lnd velikost obrazku

1) Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zakona ¢. 101/2000 Sb., zakona ¢. 159/2000 Sb., zakona ¢. 39/2001 Sb.,
zakona €. 413/2005 Sb., zakona ¢. 61/2006 Sb., zakona €. 110/2007 Sb., zakona €. 32/2008 Sb., zakona ¢&. 254/2008 Sb. a zakona ¢&. 274/2008
Sb.
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2) Cl. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod.
3) Cl. 4 odst. 4 Listiny zékladnich prav a svobod.

5) Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 23. bfezna 2009, ¢. j. 157/2008-OD-ST, kterou se upravuji povinnosti a postup pfi zvefejiiovani
informaci v aplikaci infoDeska resortu justice.

6) § 12 odst. 10 zakona €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

7) § 8a az 8c zakona €. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

8) Zakon ¢. 218/2003 Sb., o odpovédnosti mladeze za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni pozdéjSich predpist.

9) § 2 az 8 zakona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpis.

10) § 13c odst. 5 zakona €. 283/1993 Sb., o statnim zastupitelstvi, ve znéni pozdéjSich predpis.
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