NAHLIZENi DO SOUDNICH SPISU

NahliZzeni do soudnich spisli je mozné denné pondéli — patek od 8,00 hod. do 15,45 hod., avsak
pouze po telefonické dohodé s prislusnou vedouci kancelare (viz Rozvrh prace).

Poplatky za pofizeni kopii se fidi zakonem €. 549/1991 Sb. o soudnich poplatcich (v plathém znéni)

Za vyhotoveni stejnopisu (opisu) rozhodnuti, protokolu a ovéreného vypisu z rejstfikl a evidenci
za kazdou i zapocatou stranku 70 K¢.

Za vyhotoveni kopie (fotokopie) listin, protokolu, ptiloh, zaznam{, jinych ¢asti spisi a ostatnich
evidencnich pomucek vedenych soudem vietné pofizenych wvypisG z nich za kaZdou
zapocatou stranku 20 K¢.

Poplatky se hradi v kolcich, které nelze zakoupit v budové vrchniho soudu.

Nahlizeni do soudnich spist

Zakon €. 99/1963 Sb., obéansky soudni fad

§44
(1) Utastnici a jejich zastupci maji pravo nahlizet do soudniho spisu, s vyjimkou
protokolu o hlasovani, a €init si z né¢ho vypisy a opisy.

(2) Kazdému, kdo na tom ma pravni zajem nebo kdo pro to ma vazné davody,
predseda senatu na zadost povoli, aby nahlédl do spisu a aby si z ného ucinil vypisy nebo
opisy, ledaze jde o spis, 0 némz pravni predpisy stanovi, ze jeho obsah musi ziistat utajen.

(3) Pii1 povolovani nahlizet do spisi je nutno ucinit takové opatifeni, aby byla
zachovana tajnost utajovanych informaci chranénych zvlastnim zakonem.*

(4) Odstavce 1 az 3 se pouziji obdobné pro ptehravani zaznamii, poskytovani jejich
kopii nebo pro jiné zpusoby zachyceni obsahu listiny.

* Zakon €. 412/2005 Sb. o ochrané utajovanych informaci a o bezpec¢nostni zptsobilosti.



Zakon €. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim (trestni rad)

Oddil Sesty: Nahlizeni do spist

§ 65

(1) Obvinény, poskozeny a zicastnéna osoba, jejich obhdjci a zmocnénci maji pravo nahlizet
do spist, s vyjimkou protokolu o hlasovani a osobnich udajii svédka podle § 55 odst. 2, €init
si z nich vypisky a pozndmky a pofizovat si na své naklady kopie spisii a jejich ¢asti. Totéz
pravo maji zakonni zéastupci obvinéného, poskozené¢ho nebo ziastnéné osoby, jestlize tyto
osoby jsou zbaveny zpusobilosti k pravnim ukontim nebo je-li jejich zpusobilost k pravnim
ukonlim omezena. Jiné osoby tak mohou ¢init se souhlasem piedsedy sendtu a v pfipravném
fizeni se souhlasem statniho zastupce nebo policejniho organu, jen pokud je toho tfeba k
uplatnéni jejich prav.

(2) V ptipravném fizeni miiZe statni zastupce nebo policejni organ pravo nahlédnout
do spisti a spolu s tim ostatni prava uvedend v odstavci 1 ze zavaznych divodi odepfit.
Zavaznost divodu, ze kterych tato prava odeptel policejni organ, je na zadost osoby, jiz se
odepfeni tyka, statni zéastupce povinen urychlené prezkoumat. Tato prava nelze odeprit
obvinénému a obhajci, jakmile byli upozornéni na moznost prostudovat spisy, a pii
sjednavani dohody o vin¢ a trestu.

(3) Tomu, kdo m¢l pravo byt tkonu pfitomen, nemize byt odepieno nahlédnuti do
protokolu o takovém tkonu. Obvinénému a jeho obhdjci nemlZe byt odepieno nahlédnuti do
usneseni o zahjeni trestniho stihani (8 160 odst. 1).

(4) Prava statnich organi a narodniho ¢lena Eurojustu nahlizet do spist podle jinych
zékonnych ptedpisii nejsou ustanovenim predchozich odstavci dotCena.

(5) Pii1 povolovani nahlizet do spisi je nutno ucinit takové opatifeni, aby byla
zachovana tajnost utajovanych informaci chranénych zvlastnim zakonem a tidaji, na které se
vztahuje staitem ulozena nebo uznana povinnost mlcenlivosti.

(6) Pii nahlizeni do spisii je nutno ucinit takova opatfeni, aby nebyly zptistupnény
Udaje, se kterymi se podle § 55 odst. 1 pism. ¢) mohou seznamovat pouze organy ¢inné v
trestnim fizeni a ufednici Proba¢ni a mediacni sluzby ¢inni v dané véci. V ptipadé zadosti
osoby, proti niZ se trestni fizeni vede, o sdé€leni téchto tidaju se uZije § 55 odst. 1 pism. ¢)
obdobné.



Zakon €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni

§ 45

Nahlizeni do spisu

845
NahliZeni do spisu

(1) Ucastnici, jejich zastupci a osoby zl¢astnéné na Fizeni maji pravo nahlizet do
soudniho spisu a jeho ptiloh, s vyjimkou protokolu o hlasovani, a pofizovat si z n&j vypisy a
opisy nebo Zadat, aby mu byl takovy vypis nebo opis vydan.

(2) Jinym osobam muize povolit nahlédnuti pfedseda senatu, prokazi-li pravni zajem
nebo vazny diivod a neni-li to v rozporu s pravy nebo pravem chranénymi zajmy nekteré¢ho z
ucastniki.

(3) Pti ptedlozeni spisu spravni organ vzdy oznaci ty Casti spisu, které obsahuji
utajované informace chrandné zvlastnim zdkonem nebo jiné skuteGnosti chranéné podle
zvlasStnich zédkonl. Pfedseda senétu tyto ¢asti spisu vylouci z nahlizeni. To plati pfiméfené i o
spisech soudu.

(4) Z nahlizeni nelze vyloucit ¢asti spisu uvedené v odstavci 3, jimiz byl nebo bude
provadén diikkaz soudem. Z nahlizeni nelze dale vyloucit ani ty casti spisu, do nichz mél
ucastnik pravo nahlizet v fizeni pfed spravnim organem.

(5) Do casti spisu uvedenych v odstavci 3, které podle odstavce 4 z nahliZzeni nebyly
vylouceny, smi nahliZet pouze Gc€astnik a jeho zastupce, poptipadé téz osoba, kterd se prokaze
osvéd¢enim pro prislusny stupein utajeni projednavanych skute¢nosti chranénych zvlastnim
zakonem, prokéZe-li na nahliZzenf pravni zajem.

(6) Pfed nahlédnutim do spisu, ktery obsahuje informace uvedené v odstavcei 3,
poudi predseda senatu nahliZejici osoby podle zvlastniho zakona™ a o trestnich nésledcich
poruseni tajnosti utajovanych informaci. Podpisem protokolu o tomto pouceni se poucené
osoby stavaji osobami uréenymi v rozsahu potfeby k sezndmeni s utajovanou informaci.
Stejnopis protokolu po jeho vyhotoveni zasle Narodnimu bezpec¢nostnimu tradu.

(7) Odstavce 1 az 6 plati pfimétené pro pirehravani zvukovych nebo zvukové
obrazovych zaznamu (dale jen ,,zdznam*) a poskytovani jejich kopii nebo pro jiné zpisoby
zachyceni obsahu listiny.

*Zakon €. 148/1998 Sb., o ochran¢ utajovanych skutecnosti a 0 zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist.

**§ 15 odst. 3 zakona ¢. 148/1998 Sb.



Instrukce Ministerstva spravedinosti ze dne 3. 12. 2001, ¢€.j. 505/2001-Org, vnitini a
kancelarsky rad pro okresni, krajské a vrchni soudy

Manipulace se spisy
§188
Nahlizeni do spisit

(1) Nahlizet do spist je mozno, neni-li stanoveno néco jiného, v mistnostech soudu
pod dohledem vedouciho soudni kancelafe nebo jiného povéifeného zaméstnance soudu.
Ptedseda soudu muze stanovit, Ze nahlizeni do spisu bude snimano kamerovym systémem v
souladu s piislusnymi pravnimi predpisy . Piedseda senatu (samosoudce) miiZe na Zadost
opravnéné osoby vyjimecné, v odivodnénych piipadech rozhodnout, ze k nahlizeni do spisu
dojde i mimo mistnosti soudu. V takovém piipadé sam povéri dohledem konkrétniho
zaméstnance soudu. Pokud nahlizeni do spisu zajiStuje dozddany soud (§ 191), povéfi
dohledem ptedseda senatu (samosoudce) dozadaného soudu konkrétniho zaméstnance tohoto
soudu. Piedseda senatu (samosoudce) ucini vhodna opatien, aby byla zachovéana ochrana
utajovanych informaci, upravend zvlastnim zakonem. Ucini téz opatieni, aby byl utajen
obsah spisti 0 osvojeni a spist tykajicich se fizeni o urceni, zda je tfeba souhlasu rodicu ditéte
k jeho osvojeni. O tom, ze bylo do spisu nahlédnuto, potidi vedouci kancelare zaznam do
spisu, v némz uvede oznaceni Gcastnika nebo jeho zastupce, jakoZ i jiné osoby, ma-li na tom
pravni zajem nebo jiné vazné divody, a piedseda senatu na zadost povoli, aby tato osoba
nahlédla do spisu a aby si z ného ucinila vypisy nebo opisy. Vedouci kancelafe do zaznamu
uvede, kdo do spisu nahlédl, a zaroven i ¢asovy udaj o délce studia spisu; zdznam opatii
datem a svym podpisem. Zaznam podepiSe téZ Zadatel.

(2) Ustanoveni odstavce 1 plati i pro znalce. Znalcim, ktefi nemohou podat
spolehlivy posudek bez prostudovani spisu, mize vSak predseda senatu (samosoudce) spisy
puj¢it mimo mistnosti soudu.

(3) Ustanoveni odstavce 1 se uZije obdobné i na spisy uloZené ve spisovné.

(4) Predseda senatu povoli studentu pravnické fakulty vykonéavajicimu praxi na
soudu (§ 6a), aby nahlédl do spisu a aby si z ného ucinil vypisy nebo opisy, ledaze jde o spis,
o némz pravni piedpisy stanovi, ze jeho obsah musi zstat utajen, nebo o trestni spis
obsahujici osobni tidaje predané jinym ¢lenskym statem Evropské unie.

8189

Studium spisii z védeckych (vyzkumnych) divodi

(1) Studium spisit ve vécech pravomocné rozhodnutych soudy povoluje predseda
soudu, ktery spravuje spisovnu, kde je spis ulozen, na zakladé pisemné zadosti, kterd musi byt



potvrzena (doporuc¢ena) organizaci, pro kterou nebo v jejimz zajmu je studium provadéno.

(2) Studium spist uvedenych v odstavei 1 povoluje soukromym osobam piedseda
krajského (méstského) soudu v mimotadnych piipadech. V piipad¢ pochybnosti si vyzada
stanovisko Ministerstva spravedInosti.

§190

(1) Studium spist se zasadné¢ provadi ve vyhrazenych prostorach soudu za
pritomnosti vedouciho soudni kancelafe nebo jiného poveéfeného zaméstnance.

(2) Opisy, vypisy, fotokopie, pfip. pofizeni kopie dukaznich prosttedkt jinymi
technickymi prostiedky (skenerem, fotoaparatem apod.) lze provadét jen se souhlasem
predsedy senatu (samosoudce), na nédklady osoby tyto kopie pozadujici. Zpoplatnéni dle zak.
¢. 549/1991 Sb. podléhaji pouze kopie zhotovené zaméstnancem soudu.

(3) Utastnici fizeni, jejich pravni zastupci nebo osoby jimi zplnomocnéné si mohou
pofizovat kopie spisu ¢i jeho ¢asti svymi technickymi prostiedky (napf. fotoaparat) na své
naklady za predpokladu, Ze nedojde k poskozeni spisu.

(4) Povéereny zaméstnanec potidi zdznam do spisu podle § 188 odst. 1.
§191
Zaslani spist k nahlédnuti

Na odtivodnénou zédost lze se souhlasem piedsedy senatu (samosoudce) zaslat
spisy nebo jejich ¢ast k jinému soudu, aby tam do nich mohlo byt nahlédnuto Zadatelem.
Kolkova znamka, kterou byl zaplacen soudni poplatek za zaslani soudnich spist v
obcCanskopravnich vécech k jinému soudu, se pfipoji na zadost.**

§192
Pijcovani spist

(1) Soudni spisy se pijcuji na pisemnou zadost s vyjimkami uvedenymi v odstavci
2 soudim a jinym justicnim slozkdm, soudnim komisaifim, dale stditnimu zastupitelstvi,
organiim policie a v odivodnénych piipadech téz jinym statnim organtim napft. spravci dané
podle zakona &. 96/1996 Sb., kterym se méni a dopliiuje zdkon CNR &. 357/1992 Sb., o dani
dédické, dani darovaci a dani z pfevodu nemovitosti, ve znéni pozd¢jSich predpist. Spisy v
pravomocné skonéenych vécech lze na zadost zapijlit téz Ceské advokatni komote a
Exekutorské komote Ceské republiky za Gcelem konani advokatnich, resp. exekutorskych
zkousek s tim, Ze pfislusna komora je v takovém pitipad¢ povinna zajistit dodrzeni ustanoveni
zékona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udaji a o zméné nékterych zakoni. Pii pijceni
spisu se uc¢ini vhodna opatieni, aby byla zajiSténa ochrana utajovanych informaci.

(2) Spisy v trestnich vécech mohou byt pljceny toliko soudu, jinym justicnim
slozkam, soudnim komisaitm, statnimu zastupitelstvi, ministerstvu, Institutu pro kriminologii
a socialni prevenci, orgdniim policie; jen ve vyjimecnych, zvlast odlvodnénych piipadech,
mohou byt ptijceny téz jinym orgdntim (napf. obecnim ufadiim nebo zvlastnim organtim obci,



ptip. jinym statnim organtim k ucelu fizeni o prestupku).

(3) Spisy jinych soudti mohou byt ptijceny jen tehdy, tvoii-li ptilohu zaptijcovaného
spisu.

(4) O pijceni spisi, 1 kdyZ jsou uloZeny ve spisovné, rozhoduje pfedseda senatu
(samosoudce). Nejde-li 0 pujceni spist jinym soudiim a jinym justiénim slozkam, statnimu
zastupitelstvi, orgdnim policie a v odivodnénych ptipadech také jinym statnim organiim,
rozhodne o pujceni trestnich spisi predseda soudu. Pujcené spisy se zasilaji poStou vzdy
doporuceng.

(5) Zadost o ptjéeni spisu se zatadi do vyzadaného spisu a tvoii jeho soudast. K
pokynu (referatu), na jehoz podkladé bylo zadano o zaptjceni spisu, se (do spisu, k némuz byl
spis vyzadéan) vyznaci datum, kdy vyzadany spis doSel soudu, ktery o zapijceni zadal.

(6) Pted pljcenim spisu nebo jeho predlozenim vysSimu soudu (§ 184) prezkouma
vedouci soudni kancelafe, zda spis je fadné usporddan, a zda jsou v trestnich vécech
provedeny vSechny neodkladné tikony vykonavaciho fizeni. Pokud takové neodkladné ukony
dosud provedeny nebyly, ptedlozi zadost pfedsedovi senatu k posouzeni, zda je mozno spis
zapujCit a pro potieby dalSiho fizeni u procesniho soudu si ponechat pouze jeho ¢éast nebo
fotokopii nezbytné casti.

(7) Zadosti o zaptijéeni spisu je nutno vyhovét do péti pracovnich dnii, v naléhavych
piipadech pak neprodlené. Nevyhovét zadosti o zaptjceni spisu muze vedouci soudni
kancelafte jen tehdy, pokud se spis u soudu nenachézi.V tomto piipad¢ ve své odpovédi presné
uvede oznaceni organu a jeho spisovou znacku, ke které byl spis zapijcen. Jiné divody
odmitnuti musi byt podle povahy véci podepsany piislusSnym predsedou senatu
(samosoudcem) nebo predsedou soudu. Jde-li 0 naléhavou nebo opakovanou Zadost, spoji se
predseda senatu (samosoudce) telefonicky nebo jinym vhodnym zpiisobem s zadatelem s
cilem dospét k dohodé o zaptijceni spisu, jeho Casti nebo fotokopii ze spisu na dobu nezbytné
nutnou (napf. k provedeni dikazu). Ptipisy, kterymi se odmitd zapijceni spisu, musi byt
expedovany nejpozdéji do péti pracovnich dnii od doruceni zadosti, v naléhavych piipadech
pak neprodleng.

§ 192a

Zapujcit trestni spis, ktery obsahuje osobni udaje pfedané jinym ¢lenskym statem
Evropské unie, umoznit nahlizeni do takového spisu nebo povolit jeho studium lze pouze za
podminek uvedenych v § 378c tr.f. Stejné tak je tfeba dodrzet i dalsi omezeni, pokud je jiny
&lensky stat pii predani osobnich udaji do Ceské republiky stanovil.

§192b
Odnaseni spistt mimo budovu soudu
Spisy je zakazano odnaSet mimo budovu soudu bez souhlasu piedsedy soudu

(ptipadné jim povéfeného mistopiedsedy). To neplati, je-1i spisu tfeba k jedndni mimo budovu
soudu.




* Zékon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpe¢nostni zptsobilosti, ve
znéni pozdéjsich predpist.

** Polozka 23 sazebniku zakona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozd¢jSich
predpisi.

*** Zejména ust. § 16 zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zméné nékterych
zékond, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplikda.

Stanovisko Ministerstva spravedinosti CR ze dne 20. 2. 2001, &. j. 44/2001-Org

Krom¢ citovanych ustanoveni obanského soudniho a trestniho fadu a vnitiniho a
kancelaiského fadu pro soudy je tieba pifi posuzovani této problematiky postupovat v souladu
se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich idajii. Nabytim jeho u¢innosti se silné
omezila moznost povolovani studia spisii nezicastnénym osobam. Kazdy spis, jak v civilnim,
tak v trestnim fizeni, obsahuje takové osobni tidaje subjektu, které vedou ke zjisténi jeho
identity, a proto povolovani nahlizeni do spisti novindiim by bylo v rozporu s uvedenym

zakonem.
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