Informační centrum Městského soudu v Praze, pracoviště Slezská

Informační centrum č. dv. 118A a 117A přízemí
tel.: +420 224 172 223
e-mail: infoslezska@msoud.pha.justice.cz (pouze pro komunikaci s informačním centrem)

Studovny spisů č. dv. 112A a 111A přízemí
tel.: +420 224 172 224
       +420 224 172 225
e-mail: studovnaspisu@msoud.pha.justice.cz (pouze pro objednávání nahlížení do spisu)

adresa: Slezská 9, 120 00  Praha 2

V případě, že nás z důvodu pracovní vytíženosti nezastihnete na uvedených telefonních číslech, zašlete Váš dotaz na e-mailové adresy informačního centra a studoven spisů.

Úřední hodiny
Pondělí	7:30 – 16:30 hodin
Úterý		7:30 – 16:00 hodin
Středa		7:30 – 17:00 hodin
Čtvrtek 	7:30 – 16:00 hodin
Pátek		7:30 – 14:30 hodin

Infocentrum poskytuje veřejnosti následující služby a informace:

· zda byl podán návrh na zahájení řízení
· kde a jakým způsobem lze podat návrh na zahájení řízení
· sděluji spisovou značku, pod kterou je věc vedena a která kancelář má věc přidělenou
· sepisování stížností (zák. č. 6/2002 Sb., o soudech, soudcích, přísedících a státní správě soudů a o změně některých dalších zákonů)
· přijímání omluvy účastníků
· kdo je zákonným soudcem
· kdy a kde se bude konat jednání, zda bylo jednání odročeno a sdělení nového termínu 
· zda byl proti vydanému rozhodnutí podán opravný prostředek
· zda je rozhodnutí v právní moci
· vyznačování doložek právní moci a vykonatelnosti dle údajů uvedených v informačních systémech soudu
· vydávání úředních potvrzení
· informační centrum zajistí na příslušné kanceláři předání nedoručené zásilky 
· vydávání výpisů z veřejných rejstříků

Infocentrum neposkytuje
· neposkytuje právní poradenství
· nevyplňuje inteligentní formuláře pro podání do Informačního systému veřejného rejstříku (ISVR) a insolvenčního rejstříku (ISIR)
· neposkytuje informace dle zák. č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 
· infocentrum nenahrazuje podatelnu a elektronickou podatelnu soudu

Výpis z evidence skutečných majitelů:
· údaje z evidence skutečných majitelů jsou veřejnosti přístupná pouze částečně dle zák. č. 37/2021 Sb., § 14 odst. 1) a 2)
· výpisy nejsou vydávány žadatelům na počkání
· žádost o výpis skutečného majitele musí být doručena soudu v elektronické podobě, přičemž může žádat evidující osoba a u ní zapsaný skutečný majitel
· o vydání výpisu rozhoduje vyšší soudní úředník oddělení veřejných rejstříků
· výpis skutečných majitelů je zpoplatněn
· výpis z evidence skutečných majitelů se vydává pouze v elektronické podobě
· výpis z evidence skutečných majitelů lze získat na portále justice.cz v evidenci skutečných majitelů, výpis má pouze informativní charakter

Zakládání dokumentů do Sbírky listin veřejných rejstříků
· zakládání do Sbírky listin je upraveno § 22 zák. č. 304/2013 Sb. a § 18 nařízení vlády č. 351/2013 Sb.
· listiny musí být soudu zaslány v elektronické podobě v datovém formátu PDF, nebo XHTML
· oprávněná osoba pro zaslání dokumentů je zapsaná právnická osoba, pro kterou je sbírka vedena
· Možnosti podání:
· zaslání přes webový online formulář na adrese https://or.justice.cz/ias/ui/podani, podání s listinami musí být podepsáno uznávaným elektronickým podpisem založeným na kvalifikovaném certifikátu vydaném akreditovaným poskytovatelem certifikačních služeb
· zaslání do datové schránky soudu (snkabbm) z datové schránky osoby, která je ve veřejném rejstříku právnických a fyzických osob zapsána, a které se založení do SL týká
· zaslání z datové schránky osoby oprávněné jednat za právnickou osobu, listiny musí být podepsány uznávaným elektronickým podpisem nebo musí být přiložena elektronicky podepsaná plná moc, popř. plná moc, která byla autorizovaná konvertována, event. Odkaz na plnou moc, která je již u soudu založena
· zaslání mailem osobou oprávněnou jednat za právnickou osobu, mail musí být opatřen uznávaným elektronickým podpisem
· zaslání na technických nosičích dat CD-R, CD-RW, DVD-R, DVD+R, DVD-RW, DVD+RW s průvodním dopisem a podpis na tomto dopise provede osoba oprávněná (statutární orgán). Pokud listinu zasílá jiná než zapsaná osoba (advokát, účetní firma atd.), musí být přiložena podepsaná plná moc nebo odkaz na plnou moc, která je již u soudu ve spise právnické či fyzické osoby založena

Bližší informace jsou obsaženy v Technické specifikaci zveřejněné na portále justice.cz http://or.justice.cz/ias/ui/specifikaceSL 

Informace pro žadatele o nahlížení do spisu
· Vždy se předem objednejte ve studovně spisů soudu, a to buď osobně, telefonicky na čísle 224172224, 224172225 nebo žádostí zaslanou elektronickou poštou na adresu: studovnaspisu@msoud.pha.jsutice.cz
· Na základě vyhlášky Ministerstva spravedlnosti České republiky č. 37/1992 Sb. § 8 odst. 1 je nutné k nahlížení do soudního spisu předchozí objednání. Jestliže se předem neobjednáte nebo žádost o nahlédnutí do spisu pošlete těsně před svou návštěvou soudu, vystavujete se riziku, že se nepodaří spis k nahlédnutí zajistit a budete muset být přeobjednáni na pozdější termín.
· Do žádosti, resp. při žádosti o nahlédnutí do spisu uveďte, jaká je vaše role v řízení nebo kým jste byl(a) zmocněn(a) do spisu nahlížet a plnou moc doložte. 
Není-li žadatel o nahlédnutí do spisu účastníkem řízení či jeho zástupcem, či osobou uvedenou v § 45 odst. 1 zákona č. 150/2002 Sb., soudní řád správní, ve znění pozdě uvedenou v § 45 odst. 1 zákona č. 150/2002 Sb., soudní řád správní, ve znění pozdějších předpisů) rozhodne o nahlédnutí do spisu předseda senátu na základě písemné žádosti.
· Budete-li žádat kopie listin ze spisu, je nejvhodnější k tomuto účelu využít vlastní fotoaparát, pomocí kterého lze pořídit neomezené množství kopií zdarma.
· Pořizování kopií soudem podléhá poplatkové povinnosti, výše poplatku se řídí příslušnými ustanoveními sazebníku poplatků, který je přílohou zákona č. 549/1991 Sb., o soudních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů.
· Přehrávání audio/video záznamu je realizováno po předchozí žádosti výlučně jen na technickém zařízení soudu. Přehrávání záznamů na vlastním zařízení nahlížející osoby není přípustné!
· Kopie audio/video nosičů jsou pořizovány po předchozí žádosti výlučně jen na zařízení soudu ke kopírování CD a DVD disků. Přenos dat na nosič dat nahlížející osoby není přístupný!
· Z důvodu ochrany osobnosti přítomných je zakázáno v místnosti informační kanceláře či v nahlížecích místnostech pořizovat zvukové záznamy.
· Žádáte-li informace a listiny ze spisu veřejného rejstříku, upozorňujeme na skutečnost, že veškeré listiny ze sbírky listin jsou v elektronické podobě veřejně přístupné na internetových stránkách www.justice.cz (odkaz veřejný rejstřík). Na stejné adrese jsou přístupné v elektronické podobě rovněž insolvenční spisy https://isir.justice.cz (odkaz insolvenční rejstřík). Uložení dokumentů do sbírky listin je možné si zkontrolovat ve veřejném rejstříku na adrese. https//or.justice.cz nebo na telefonním čísle informačního centra 24172223.
· Dohodnutý čas nahlížení je bezpodmínečně nutné dodržet. V případě, že se ve stanovený čas nedostavíte, bude spis na studovně k dispozici v omezeném čase jedné hodiny, následně bude vrácen zpět příslušné kanceláři. 



Předem děkujeme za respektování výše uvedeného

INFOCENTRUM a STUDOVNY JSOU MONITOROVÁNY KAMEROVÝM SYSTÉMEM A ZÁZNAMY JSOU UKLÁDÁNY.
