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Spr 3000/2018 Praha, 27. 8. 2019

Zména ¢. 19
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2019

S ucinnosti od 1. zaii 2019 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2019 méni a
dopliuje takto:

STATNI SPRAVA SOUDU

Predseda sendtu Mgr. Martin Kiiz je povéfen zastupovanim ve funkci mistopredsedy
spravniho useku v plném rozsahu ¢innosti, a to po dobu docasného piidéleni mistopiedsedy
spravniho useku Mgr. AleSe Sabola u Nejvyssiho spravniho soudu.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Soudce JUDr. Petr Veleman je pielozen k Méstskému soudu v Praze a nadale pusobi
v soudnim oddéleni 88 INS, 188 ICm, Nc, 58 Cm, 158 Cm a jako zastupce v soudnich
oddélenich 59 INS, 159 ICm, Nc, 60 INS, 160 ICm, Nc, 79 INS, 179 ICm, Nc,
99 INS, 199 ICm a Nc.

Asistent soudce Mgr. Jakub Brejsa se odvolava od soudkyné Mgr. Vandy Féberové,
soudni oddéleni 96 INS, 196 ICm a Nc, a ptidéluje se k soudkyni JUDr. Petie
Kotrlikové CSc. do soudniho oddé¢leni 53 Cm/ECm/Nc¢ a k soudci JUDr. Danielu
Stastnému do soudniho oddéleni 7 Cm/ECm/Nc.

Mgr. Blanka JeZkova se zatfazuje jako asistentka soudce k Mgr. Vand€ Faberové do
soudniho oddéleni 96 INS, 196 ICm a Nc.

Mgr. Jana Kostomlatska se zafazuje jako asistentka soudce k JUDr. Davidu
Hovorkovi do soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm a Nc.

Mgr. Jana Matouskova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 78 INS, 178 ICm a Nc
z diivodu odchodu na matetskou dovolenou.

Asistent soudce Mgr. Milan Patak se odvolava od soudkyn¢ JUDr. Simony Bradacové
a JUDr. Moniky Vackové ze soudniho oddéleni 94 C/Nc, 10 Cm, 17 Cm, 21
Cm/ECm/Nc, 56 Cm, 56 EC, 8 EvCm, EPR a zastupce EPR.

Asistentka soudce Mgr. Anna Dutkova se zatfazuje do soudniho oddé€leni EPR a jako
zastupce VSU Martina Ditricha.



8) Ze soudniho odd¢leni vefejného rejstiiku 112 se vyrazuje vySSi soudni ufednice
Katefina Simkova.

9) Do soudniho odd¢leni vefejného rejstiiku 112 se zafazuje soudni tajemnik Martin
Vrsecky.

10) Ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm a Nc se vyrazuje vysSi soudni Ufednice
Bc. Adéla Janotova z divodu ukonceni pracovniho poméru.

11) Do soudniho oddéleni 76 INS, 176 ICm se zafazuje referentka soudniho oddéleni
Anetta Sirotkova.

12) Ze soudniho oddéleni 76 INS, 176 ICm a Nc se vyfazuje zapisovatelka lvana
Soukupova a zarazuje se do soudniho oddéleni 94 INS, 194 ICm a Nc.

13) Ze soudniho oddéleni 5 Cm a 76 Cm se vyfazuje z piidélenych zaméstnanci Helena

Skardova.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1) Z dtvodu doc¢asného pridéleni predsedy senatu JUDr. Alese Stastného k Vrchnimu
soudu Vv Praze je soudni oddéleni 69 Co/Nc nadale neobsazeno.

2) Z téhoz duvodu se slozeni soudniho oddéleni 21 Co/N¢ nové stanovi takto:
21 Co/Nc JUDr. Helena Karetova, predsedkyné senatu
JUDr. Jana Jirmatova, zastupujici ¢lenka senatu
JUDr. Ivan Kratochvil, ¢len senatu

Mgr. Alena Jedlickova, ¢lenka senatu

3) Nove¢ se stanovuji zastupy téchto soudnich oddéleni:

Soudni Véci Zastupujici
oddéleni soudni oddéleni

11 Co/Nc 12,70, 35

12 Co/Nc 55,91, 21

15 Co/Nc 72,11, 28

21 Co/Nc 30, 51, 15

54 Co/Nc 21,16, 14

55 Co/Nc 14,54, 51

58 Co/Nc 68, 21, 11

4) V bodu II. pism. D) odst. 6) se do vyctu soudnich oddéleni bez napadu novych véci
dopliiuje soudni oddéleni 69 Co.

5) Bod II. pism. D) odstavec 9) se vypousti. Dosavadni odstavec 10) se noveé oznacuje
jako odstavec 9), ktery nové zni: ,,soudni oddéleni 21 Co se od 1. 7. 2019 do
31. 10. 2019 dorovnava do vySe 70 % celkového néapadu stim, Ze ve vécech
vyfizovanych timto soudnim oddélenim podle bodu II pism. O) a bodu III pism. H)
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rozhoduje spolu s piedsedkyni senatu JUDr. Helenou Karetovou a ¢lenkou senatu
JUDr. Janou Jirmatrovou jako dalsi ¢lenka senatu Mgr. Alena Jedlickova, zatimco ve
vSech ostatnich vécech rozhoduje jako dalsi ¢len senatu JUDr. Ivan Kratochvil®.

6) Bod II se dopliiuje o pismeno O), které zni: ,,Véci napadlé do soudniho oddéleni 69
Co a do 31. 8. 2019 neskoncené budou vyiizovany soudnim odd€lenim 21 Co. Totéz
plati pro véci obzivlé v soudnim oddéleni 69 Co, atoipo 1. 9. 2019. U ostatnich véci,
v nichZ soudni odd¢leni 69 Co pied uvedenym datem vydalo jakékoliv rozhodnuti, se
v ptipad¢ jejich opétovného napadu postupuje podle pravidel upravenych v bodé II
pism. F) a G) s tim, Ze se tyto véci zapisuji vzdy do soudniho oddéleni 21 Co, popt. se
tomuto soudnimu odd€leni ptikazuji k vytizeni®.

7) Bod III. pism. H) nov¢ zni: ,,Véci Nc¢ vytizované soudnim oddélenim 69 Co/Nc a do
31. 8. 2019 neskoncené nebo po 1. 9. 2019 opétovné piedlozené podle bodu III. pism.
B) budou vyftizeny soudnim oddé¢lenim 21 Co/Nc.“

8) V bod& XVIIL se pfedseda senatu JUDr. Ale§ Stastny nahrazuje piedsedkyni senatu
JUDr. Blankou Kapitanovou (zajisténi souc¢innosti s Obvodnim soudem pro Prahu 4).

9) Referentka soudni kanceldfe Ivana Smejkalova se vyfazuje ze soudniho oddéleni
14Co/Nc a 62 Co/Nc.

10) Referentka soudni kancelafe Ivana Smejkalova® se zafazuje do soudniho oddéleni 30
Co/UL a 12Co/NC, a to z divodu dlouhodobé pracovni neschopnosti referentky
soudni kancelafe Hany Tomanové.

11) Referentka soudni kancelate Martina Hajkova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 69
Co/Nc a z pozice zastupu v soudnim oddéleni 16Co/Nc.

12) Referentka soudni kancelafe Martina Hajkova se zatazuje do soudniho oddé€leni
62Co/Nc z divodu dlouhodobé pracovni neschopnosti referentky soudni kancelaie
Zdenky Vaskové a na pozici zastupu do soudniho oddéleni 14Co/Nc.

13) Referentka soudni kancelate Barbora Nevolova a Jana Hradova se vyfazuji ze
soudniho odd¢leni 69 Co/Nc z pozice zastupu.

USEK TRESTNI

1) Zdavodu stdze u Vrchniho soudu v Praze’ pfedsedy senatu JUDr. Alexandera
Karolyiho se méni slozeni soudnich oddéleni 61 To/Nt, 8 To/Tmo/Nt/Ntm a 71 T
takto:

Soudni oddéleni 61 To/Nt bude ptsobit ve slozeni:

JUDr. Jaroslav Pytloun, pfedseda senatu (star$i pfedseda senatu)

JUDr. Alena Makovcova, ptfedsedkyné sendtu (mladsi predsedkyné senatu)
JUDr. Vaclav Kasik, ¢len senatu

! zatazeni do soudniho odd&leni 24Co/UL, 29Co/UL/NC a 55 Co/Nc ziistava beze zmény
?0d 1. 9. 2019 do 29. 2. 2020



Soudni oddéleni 8 To/Tmo/Nt/Ntm bude piisobit ve sloZeni:

JUDr. Vladana Woratschova, predsedkyné senatu (starsi predsedkyné senétu)
Mgr. Blanka Bedfichova, pfedsedkyné senatu (mladsi predsedkyné senatu)
JUDr. Jana Toupalikova, ¢lenka senatu

Do soudniho oddéleni 8 To, obor p1°1sobnosti3 ,,R0zhodovani o odvoldnich a
stiznostech napad je ptidélovan pocitaCcovym programem pro vedeni rejstiiku podle
obecnych zasad pro pridélovani napadu do jednotlivych senéatli To, v nichZ tento
senat neni z rozhodovani vyloucen - § 30 odst. 2 tr. Fadu* — bude pfidélovan napad
v rozsahu 20 %.

Soudni oddéleni 71 T bude ptsobit ve slozeni:

JUDr. Vladana Woratschova, predsedkyné senatu (starsi predsedkyné senatu)
Mgr. Blanka Bedfichova, predsedkyné senatu (mladsi predsedkyné senatu)
JUDr. Jana Toupalikov4, ¢lenka senatu

2) Asistentka soudce Mgr. Michaela Hodrmentova, pfidélena predsedkyni senatu JUDr.
Helen¢ Kutzlerové, se zarazuje do soudniho oddéleni 4 T/Nt.

3) Romana Mikulkova, DiS. se zafazuje na pracovni pozici zapisovatelka do soudni
kancelare — vedouci kancelafe Petra Rosslova (soudni oddéleni 3 T/Nt, 4 T/Nt, 56
T/Nt, 57 T/Nt a oddily rejstiiku Nt L. stupeit — mimo dozadani).

4) Z dtvodu ukonceni pracovniho poméru se vyfazuje asistentka Mgr. Monika
Vernerova ze soudniho oddéleni 2 T/Nt, pfedsedkyné senatu JUDr. Silvie Slepi¢kova.

5) Z divodu ukonéeni pracovniho poméru se vytazuje asistentka Mgr. Helena Kopecka
ze soudniho oddéleni 46 T/Nt, predsedkyné senatu JUDr. Katefina Radkovska.

6) Do soudniho oddéleni 46 T, piedsedkyné senatu JUDr. Katefina Radkovska se
ptidéluje napad v rozsahu 85 %.

7) Predsedkyné senatu JUDr. Vlasta Langhamerova se vytazuje z Eviden¢niho senatu.

8) Zduvodu staze u Vrchniho soudu v Praze se pifedseda senatu JUDr. Alexander
Karolyi vyfazuje z Eviden¢niho senatu.

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI
1) Bod III. odst. 3 obecné ¢asti rozvrhu prace se doplituje o pism. b), které zni:

b) ,,Do soudniho oddéleni 15 A/Ad/Af se dorovnava do 70 % celkového napadu.

Do soudniho oddéleni 15 A se piidé€luji véci v oborech plsobnosti:
e Ve vécech zalob proti Utadu primyslového vlastnictvi, resp. piedsedovi tohoto
uradu, se napad dorovnava do 100% celkového napadu.
e Ve vécech voleb do Zastupitelstva hl. m. Prahy a zastupitelstev méstskych
¢asti hl. m. Prahy se napad dorovnava do 100% celkového napadu.

% napad v ostatnich oborech piisobnosti ziistava beze zmény



e Ve vécech rozhodovani o navrhu na zruSeni opatieni obecné povahy se napad
dorovnava do 100% celkového népadu.

e V ostatnich vécech spravnich kromé véci stanovenych v § 31 odst. 2 s. . S. —
napad se dorovnava do 70% celkového napadu.*

2) Bod V. odst. 1 obecné ¢asti rozvrhu prace se méni tak, ze zni:

»Samosoudce, ktery z diivodu nepfitomnosti nebo vylouceni, anebo z jinych divodi
stanovenych zakonem nemuze ucinit procesni tkon nebo projednat a rozhodnout véc,
pro jejiz projednani a rozhodnuti stanovi zdkon o azylu a zdkon o pobytu cizinct na
tizemi Ceské republiky Ihitu 7 pracovnich dniéi k rozhodnuti, zastoupi a potiebné
procesni ukony za n¢ho provedou, popf. véci projednaji a rozhodnou ostatni ptitomni
samosoudci postupné po jedné v nasledujicim poradi:

Soudni oddéleni 1 A/Ad/Az zastupuji postupné¢ soudni oddéleni 2 A/Ad/Az,
4 AIAd/Az, 13 AIAd/IAzZ, 16 AIAd/Az,

Soudni oddéleni 2 A/Ad/Az zastupuji postupné soudni oddéleni 4 A/Ad/Az,
13 A/Ad/Az, 16 A/IAd/IAz, 1 A/Ad/Az,

Soudni oddéleni 4 A/Ad/Az zastupuji postupné soudni oddéleni 13 A/Ad/Az,
16 A/Ad/Az, 1 AIAd/Az, 2 A/IAd/IAZ,

Soudni oddé¢leni 13 A/Ad/Az zastupuji postupné soudni oddéleni 16 A/Ad/Az,
1 AJAd/IAz, 2 AIAd/IAzZ, 4 AlIAd/Az,

Soudni oddéleni 16 A/Ad/Az zastupuji postupné soudni oddéleni 1 A/Ad/Az,
2 AJAd/Az, 4 A/Ad/IAzZ, 13 A/Ad/Az.

V ostatnich vécech samosoudce, ktery nemtize z divodu nepfitomnosti nebo vylouceni
anebo z jinych diivoda stanovenych zdkonem véc projednat a rozhodnout, zastoupi
samosoudce zastupujiciho oddéleni.*

3) V soudnim oddéleni 10 A/Ad/Af asistent soudce JUDr. PhDr. Vratislav Kostal
pfidéleny soudci Mgr. AleSovi Sabolovi a Mgr. Martinovi Lachmannovi ziistava
nadale ptidéleny pouze soudci Mgr. Martinovi Lachmannovi.

4) V soudnim oddé¢leni 10 A/Ad/Af zastupuje pfedsedkyni senatu JUDr. Ing. Vieru
Horc¢icovou soudce Mgr. Martin Lachmann. Udaj o vzdjemném zastupovani predsedii
senatli Mgr. Alese Sabola a JUDr. Viery Hor€icové se odstraiuje.

5) Do soudniho oddgleni 5 A/Ad/Af se zatazuje soudkyné Mgr. Gabriela Bagna”.

6) Asistentka soudce Mgr. Zuzana Adamusova, ptidélena po dobu staze soudkyné Mgr.
Gabriely Basné soudkyni JUDr. Evé Pechové, se piidéluje zpét soudkyni Mgr.
Gabriele Basné (soudni oddé€leni 5 A/Ad/Af).

7) V soudnich odd¢lenich 8 A/Ad/Af, 10 AJAd/Af a 11 A/Ad/Af se vyznauje tdaj o
docasném ptidéleni Mgr. AleSe Sabola k vykonu funkce soudce u Nejvyssiho
spravniho soudu.
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8) Asistentka soudce Mgr. Anna Hobzov4, piidélena soudkyni JUDr. Ivance Havlikové,
se zatazuje do soudniho oddéleni 9 A/Ad/Af.

9) Asistent soudce Mgr. Ondfej Vodehnal, pfidéleny soudkyni JUDr. Marcele Rouskové,
se vyfazuje ze soudniho oddé€leni 13 A/Ad/Az z divodu ukonceni pracovniho poméru.

10) Ze soudniho odd¢leni 13 A/Ad/Az se vyfazuje vyssi soudni afednik Mgr. Tomas
Stavrovsky, ze soudniho oddéleni 2 A/Ad/Az se vyfazuji soudni tajemnice Jana
Jeklova, DIS., a soudni tajemnice Ivana BureSova, ze soudniho odd¢leni 8 A/Ad/Af se
vyfazuje soudni tajemnice Jana Jeklova, DiS., a do téchto soudnich oddéleni se
zafazuje soudni tajemnice Lucie Maria-Anna Horackova.

11) Zapisovatelky Tereza Vondrova a Lenka Kiivankova se zatazuji do soudni kancelare —
vedouci kancelafe Hana PechoCova (soudni oddéleni 6 A/Ad/Af, 11 A/Ad/Af a 14
A/Ad/AT).

SPRAVA SOUDU
A) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy Ing. Michaela MrzkoSe, LL. M.
a) Odbor ekonomicky

ODDELENI VSEOBECNE UCTARNY A VYMAHANI POHLEDAVEK PRACOVISTE
SPALENA

IV .5 M I
1) Finan¢ni Gcetni Ivana Kubrova® se vyfazuje z ekonomického odboru a na neobsazenou
pracovni pozici se zafazuje financni ti€etni Jana Stibingerova.

2) U finan¢niho tc¢etniho Bc. Jaroslava Mrazka se dopliiuje vykon pracovnich ¢innosti:

e komplexni vedeni ucetnictvi Ucetni jednotky, koordinace Uc¢tovéani o stavu,
pohybu a rozdilu majetku a zavazkli, o nékladech a vynosech, o vydajich a
ptijmech a o vysledku hospodareni vetné sestavovani ucetni zadverky a vedeni
ucetnich knih

e zadava do evidence v ekonomickém systému IRES pfijaté provozni faktury
Méstského soudu v Praze, pfijaté provozni faktury piedavd ke kontrole
zaméstnanci, ktery zajiStoval objednani ptislusné dodavky, prace nebo sluzby,
prubézné sleduje jejich splatnost a ptipadné urguje vraceni odsouhlasené
faktury uctarné€ k zatctovani a nasledné realizaci thrady

e kontroluje neuhrazené provozni pohledavky a informuje v€cného garanta akce
nebo plnéni smlouvy

3) U zastupkyné vedoucich oddéleni vSeobecné tctarny a vymahani pohledavek Hany
Mickové se doplituje vykon pracovni ¢innosti:
e provadi kontrolu zau¢tovanych podminénych zavazkti a dohadnych polozek a
kontrolu jejich vypotadani, ve spolupraci se soudnimi kancelafemi fesi sporné
pfipady a realizuje ptipadné opravy

® zména pracovniho zafazeni



ODDELENI VSEOBECNE UCTARNY A VYMAHANI POHLEDAVEK PRACOVISTE
SLEZSKA

Finan¢ni G€etni Vojtéch Ktizek se zatazuje na uvolnénou pracovni pozici (pietazeni financni
ucetni Jany Stibingerové).

b) Oddéleni rozpoctu a justiéni ekonomiky

1) U referentky oddéleni rozpoctu a justi¢ni ekonomiky Galiny Koubkové se dopliuje
vykon pracovni ¢innosti:
e zadavd do evidence zavazkli v ekonomickém systému IRES platebni poukazy
k vyplat¢ mandatornich vydaji — zejména odmén tlumocnikiim, znalctim,
opatrovniklim, likvidatorim, obh4jciim, insolvencnim spravcim a spravcim
konkurzni podstaty, Gétuje o nich.

2) U referentky oddéleni rozpocCtu a justi¢ni ekonomiky Ladislavy Bohatové se dopliuje
vykon pracovni ¢innosti:
e zadava do evidence zavazkl v ekonomickém systému IRES platebni poukazy
k vyplat¢ mandatornich vydaji — zejména odmén tlumocnikim, znalctim,
opatrovniklim, likvidatorim, obhdjciim, insolvencnim spravcim a spravcim
konkurzni podstaty, Gétuje o nich.

c) Oddéleni personalni

Na neobsazenou pracovni pozici V personalnim oddéleni se zatazuje referentka personalniho
odd¢leni Jana Halouskova s nasledujici pracovni naplni:

referentka personilniho oddéleni — Jana Halouskova
e zajiStuje a zpracovava dochdzky zaméstnancli a soudcli a souvisejicich podkladi v

dochazkovém systému a pro mzdovou Uc¢tarnu — pracovni doba, dovolend, matetské a

rodicovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnost, urazy, PV a NPV,

indispozi¢ni volno; zpracovava statistické vykazy PN a pracovnich Grazl

vyhotovuje sluzebni prukazy a vede jejich evidenci

zajistuje a eviduje lékarské prohlidky

kontroluje personalni lhiity k vyfizeni

zpracovava piehled Cerpani dovolené zameéstnancti a soudcii

zpracovava a aktualizuje telefonni seznam

vypracovava dokumenty prostfednictvim informaéniho systému Méstského soudu v

Praze

vede agendu Zivotnich vyroc¢i, jubilei zaméstnanct a soudct, odchodi do diichodu

e kontroluje dodrZzovéni reZimu docasné prace neschopného pojisténce

e vede agendu evidence vyuzivdni a obsazovani rekreacnich stfedisek, vcetné
souvisejicich dokumentti

e vklddd a provaddi zmény personalnich Udaji v evidencni databazi, zpracovava
souhrnné vystupy z evidencni databaze, export piehledil a sestav z eviden¢ni databaze

e zajiStuje archivaci dokladi v ramci odd€leni a persondlnich spisli zamé&stnancl a
soudcli



B) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy Lukase Kratkorukého
a) Odbor investi¢ni
ODDELENI INVESTICNI

Na neobsazenou pracovni pozici v investi¢énim oddéleni se zafazuje referentka investic Ivana
Kubrova s nasledujici pracovni naplni:

referentka investic — Ivana Kubrova
e zpracovava podklady pro investi¢ni zdmery, zadosti o stanoveni vydaji na financovani
akci a dokumentace zévérecnych vyhodnoceni akci programového financovani v
pusobnosti oddéleni a zajistuje jejich ptipravu a realizaci dle stanovenych podminek a
parametrii programového financovani

e zajistuje Cinnosti spojené s investi¢ni vystavbou v plisobnosti odd€leni
e dohlizi na koordinaci Gcastnikli investic (dodavatelti apod.), koordinuje pfipravu a
realizaci investic v puisobnosti oddéleni

e zajiSt'uje Cinnosti spojené s realizaci vetejnych zakazek v plisobnosti oddéleni

e zabezpeCuje v pusobnosti odd€leni vystavovani a evidenci objednavek v programu
IRES a vystavuje schvalovaci dolozky k fakturam, které¢ se tykaji ptisobnosti oddéleni
a odpovida za vécnou spravnost téchto objednavek a faktur

e zastupuje v plném rozsahu vedouciho oddéleni investi¢niho

C) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Mgr. Elen Ransdorfové
a) Odbor styku s verejnosti
PODATELNA, DORUCNE ODDELENI A TISKOVE CENTRUM (pracovisté Slezskd)

1) Z podatelny, doru¢ného odd¢leni a tiskového centra se vyfazuje pracovnice podatelny
Iveta Kafagi z divodu piefazeni na jinou pracovni pozici.

2) U pracovnice podatelny Jany Pavlickové se odstranuje vykon pracovni ¢innosti:
e ,vykonavd cinnosti spojené s provozem spisovny na useku spravniho
soudnictvi a zajist'uje spolupraci s centralni spisovnou®.

ZAPISOVE ODDELENI — VEREJNY REJSTRIK (pracovisté Slezska)

Ze zépisového oddéleni se vyfazuje referentka zapisového oddéleni Anetta Sirotkova
z diivodu prefazeni na jinou pracovni pozici.

ODDELENI E-PODATELNY

Z oddéleni E-Podatelny se vyfazuje referent pifijmu a zpracovani e-podani Michal Suchan
z ditvodu ukonceni pracovniho poméru a zatazuje se referentka pfijmu a zpracovani e-podani
Iveta Kafagi s nasledujici pracovni naplni:



referentka piijmu a zpracovani e-podani — lveta Kafagi

e samostatné provadi v rozsahu opravnéni v Centralni EPOdatelné¢ (CEPO) piijem a
zpracovani datovych zprav (doru¢enych z ISDS, webového rozhrani, e-mailem)
v souladu s instrukci Ministerstva spravedlnosti CR ¢. 133/2012

e osobni a elektronickd komunikace s podateli u nejasnych podani za ic¢elem moznosti
jejich zpracovani

e v Centralni EVYpravné (CEVY) pravidelné odesilani datovych zprav piedanych
z jednotlivych informacnich systému soudu

e podili se na feSeni problémii s podateli 1 uzivateli v rdmci dorucenych podani i
odesilanych pisemnosti

e oznamuje neprodlené nadiizenému zaméstnanci problémy s funk¢nosti aplikace CEPO
1 CEVY a podili se na jejich feSeni

INFORMACNI CENTRUM (pracovisté Slezska)

1) Z Informaéniho centra se vyfazuje referent informac¢niho centra Martin VrSecky
z diivodu pfefazeni na jinou pracovni pozici.

2) Vedouci informacniho centra Andreu Horovou zastupuje V plném rozsahu ¢innosti
referentka informacniho centra Danuse Sediva.

b) Spisovna veiejnych rejstfiki pravnickych a fyzickych osob (pracovisté Slezska)
1) Do oddéleni se zafazuje zaméstnanec Stanislav Cmejrek.

2) Do soudniho oddé€leni se zafazuje zaméstnankyné Sarka Zickova.

S ucinnosti od 9. zari 2019 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze méni a dopliiuje
takto:

TRESTNI USEK

Ke dni 9. 9. 2019 skoncili ve funkei ptisedicich a jejich jméno a piijmeni bude ze soudnich
oddéleni, do kterych byli zatazeni, odstranéno:

43T Alena Kalabova

45T Zdenka Kleinhamplova

48 T  Vlasta Krihova

56 T Zdenka Loudova

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

Asistentka soudce Mgr. Darina Michorova, pfidélend soudkyni JUDr. Ivance Havlikové, se
vytazuje ze soudniho oddéleni 9 A/Ad/Af, a to z diivodu nastupu na matefskou dovolenou.



SPRAVA SOUDU

Ekonomicky odbor

ODDELENI VSEOBECNE UCTARNY A VYMAHANI POHLEDAVEK PRACOVISTE
SLEZSKA

Na neobsazenou pracovni pozici v ekonomickém odboru, odd€leni vSeobecné Uctarny a

vymahani pohledavek pracovisté Slezska, se zatazuje financni ucetni Sarka Stavinohova
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s nasledujici pracovni naplni:

finan¢ni Gcéetni — Sarka Stavinohova

uctuje o pohybech na bankovnim uctu Pokuty v fizeni soudnim

vede evidenci pohledavek a zavazkG souvisejicich s pfijmy, resp. vydaji na
bankovnim uc¢tu Pokuty v fizeni soudnim, o jejichz pohybech Uctuje a zpracovava
ptikazy k thrad¢

uctuje o pohybech na bankovnich uctech Cizich prostiedkt

uctuje o pohybech na bankovnim Gétu Poplatky soudni

vede evidenci pohledavek souvisejicich s pfijmy soudnich poplatkd z navrhu, uctuje
o nich, realizuje vraceni soudnich poplatkd

zajistuje predepsanou distribuci soudnich pisemnosti zakladajicich pohledavky
soudu ztitulu uhrady nahrad nakladd soudniho fizeni, sank¢nich plateb,
tj. penézitych trestl a pokut, zaevidované pohledavky pfeddva vymadhajicim
ufednicim

provétuje odepsané pohledavky a zpracovava podklady pro vyrazeni pohledavek
Z podrozvahové¢ evidence

uctuje o odpisech pohleddvek vyméahanych na pracovisti Slezské a Spéalena
zpracovava a odesila elektronické soubory dat pro Ceskou postu v piipadé uhrad
zavazkil postovni poukazkou

zpracovava podklady pro inventarizaci a spolupracuje pii inventarizaci

JUDr. Libor Vavra
pfedseda Méstského soudu v Praze

® nastup po rodicovské dovolené
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