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Zména ¢. 24
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2021

S ucinnosti od 1. listopadu 2021 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2021
meéni a dopliiuje takto:
OBCANSKOPRAVNI USEK - AGENDA PRVOSTUPNOVA

1) V tabulkové casti rozvrhu prace se do soudniho oddéleni EPR zatazuje zastupce
Martina Ditricha vys$si soudni ufednice Vladana DaniSova.

2) U zapisovatelky Vlasty Hromasové, ktera je zafazena v soudnim oddéleni 84 Cm a 86
Cm, se méni pracovni pozice ze zapisovatelky na referentku soudni kancelare.

3) Ze soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm a Nc se vyfazuje zapisovatelka Karolina
Burdova z ditvodu ukonceni pracovniho poméru.

4) Ze soudniho oddéleni 60 INS, 160 ICm a Nc se vyfazuje zapisovatelka Katefina
Polakova a zarazuje se jako zapisovatelka do soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm a
Nc.

5) Do soudniho oddéleni 106 se zatazuje vyssi soudni Gfednice Zdena Junkova.

6) Ze soudniho oddé€leni 106 se vyfazuje vyssi soudni ufednice JUDr. Eva Smizanska

Z divodu ukonceni pracovniho pom¢éru.

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACI

1) Z dtivodu pracovni neschopnosti soudkyné JUDr. Markéty Cerminové se soudkynd
Mgr. Andrea Grycova zatfazuje 1 do soudniho oddéleni 11 Co/Nc jako nihradni ¢lenka
senatu.

2) V obecné casti se vbod¢ II. pism. D) dopliiuje odstavec 6), ktery zni: ,,Soudni
odde€leni 11 Cose od 1. 11. 2021 dorovnava do vyse 60 % celkového napadu.



3) V obecné casti v bodé XI. pism. D) se do tieti véty doplnuje soudni oddéleni 11 Co/Nc
a véta noveé zni: ,,V soudnim oddéleni 11 Co/Nc, 20 Co/Nc, 22 Co/Nc a 39 Co/Nc
Clena senatu pfednostné pied Clenem senatu ze zastupujiciho soudniho oddéleni
zastupuje nahradni ¢len senatu.

4) Do soudniho odd¢leni 19 Co/Nc se zafazuje referentka soudni kancelafe Petra
Zavéazalova namisto referentky Lucie Prchalové (ndstup na matefskou dovolenou).
Stanovuje se vzajemny zastup referentek soudni kancelafe Petry Zavazalové a Heleny
Rezkové (soudni oddéleni 17 Co/Nc).

USEK TRESTNI

1) Do soudniho oddéleni 46 T, predsedkyné senatu JUDr. Dana Sindelafova se piidéluje
napad v rozsahu 100 %.

2) Do soudniho oddé¢leni 74 T, pfedseda senatu JUDr. Tome Franki¢ (asistentka Mgr.
Barbora Sumova) se ptidéluje napad v rozsahu 100 %.

3) U zapisovatelky Be. Lucie Slamové' se vyznacuje zména akademického titulu na

Mgr.

4) Z diavodu ukonceni pracovniho poméru se zapisovatelka Petra Kubinova vyfazuje ze
soudni kanceldfe — vedouci kancelafe Martina Sibova (soudni oddéleni 1 T/Nt, 10
TINt, 40 T/Nt, 71 T).

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVIi

1) Z dtvodu personalnich a organiza¢nich zmén se nové stanovuje pridéleni referentek
soudnich kancelafi a jim pfidélenych zastupti do niZze uvedenych soudnich oddéleni:

Soudni _
oddéleni Referentka soudni kancelare Zastupuje

1 A/JAd/Az 3Na | Tamara Kotlanova Ilona Kasparkova

18 A/Ad/AT Ilona Kasparkova Tamara Kotlanova

16 A/Ad/Az Martina Drozenova 1/ Michaela Tikovska, DiS.
2/ Jitka Zatkova

6 A/Ad/Af Michaela Tikovska, DiS. 1/ Martina Drozenova
2/ Jitka Zatkova

2) Z kancelafe Eviden¢niho senatu se vyfazuje vedouci kancelafe Sarka Leinweberova a
zapisovatelka Markéta Holubova.

! soudni oddéleni 3 T/Nt, 4 T/Nt, 56 T/Nt, 57 T/Nt a oddil rejstiiku Nt I. stupen - mimo dozadani



3) Do kancelafe Evidencniho senatu se zatazuje odborna referentka evidenc¢niho senatu
Ing. Michaela Drtizhalova, vedouci kancelafe Helena Vasickova Bilkova, prid€leni
zaméstnanci Hoai Bui Thu, NataSa Tiebenska a EliSka Charouzkova.

4) Zapisovatelka Markéta Holubova vykonava pracovni ¢innosti dle pokynu dozorci
ufednice pro soudni oddéleni tiseku spravniho soudnictvi.

SPRAVA SOUDU
A) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy
Zastupci Feditele spravy

U zéstupkyné feditele spravy Evy Jasenovcové se doplituje vykon pracovni ¢innosti:
e {idi oblast vykaznictvi a statistiky v plisobnosti Méstského soudu v Praze a Obvodnich
soudu pro Prahu 1 - 10
e provadi propocty vykonnosti soudcii Méstského soudu v Praze
e provadi kontrolu spravnosti pienost dat do aplikace CSLAV

B) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy Mgr. Ludmily Machyanové
Dozor¢i urednice a spravci aplikace

1) Zrozvrhu prace se odstranuje dozor¢i ufednice a vedouci sekretariatu Sarka
Leinweberova®.

2) Na pozici dozor¢i ufednice se zatazuje Tereza Vondrova s nasledujici pracovni naplni:
dozor¢i urednice — Tereza Vondrova

e fidi, organizuje a kontroluje ¢innost administrativnich zaméstnancti tseku spravniho
soudnictvi vcetné¢ soudnich tajemnikd a vySSich soudnich ufednikii vyjma jejich
rozhodovaci ¢innosti

e 7zjistuje podklady pro vyfizovani stiznosti na podfizené zaméstnance

e zpracovava podklady pro rozvrh prace Méstského soudu v Praze a jeho zmény
Vv oblasti své plisobnosti

e vytvaii koncepce vzdélavani zaméestnanct (vstupni i1 pribézné), podili se na Skolenich
zameéstnancl Méstského soudu v Praze v oblasti své ptisobnosti

e podili se na rozvoji ISVKS a dalSich informacnich systému v oblasti své plisobnosti,
vytvaii metodické postupy, posuzuje ndméty a zpracovavd odbornd stanoviska
k navrhovanym upravam, ptedklada navrhy na upravu informacnich systému
V navaznosti na platné pravni piedpisy a legislativni zmény

e vyjadiuje se knavrhim pravnich pfedpisi a internim opatfenim v oblasti své
plsobnosti

e zajistuje dohled nad ufedni deskou Meéstského soudu v Praze a dokumenty
zvefejnénymi v oblasti své plisobnosti

e vede evidenci podanych navrhli na urceni lhlity pro usek spravniho soudnictvi

e vede evidenci pristupti do systému evidence OAMP (evidence Zadateld o udéleni
azylu)

2 < , .
zmena pracovinl pozice



v neodkladnych a v nezbytnych piipadech provadi zapis véci do evidence a
administrativni zpracovani spravnich spist (agenda Spr, St) pro mistopfedsedu useku
spravniho soudnictvi

zastupuje: Sylvie Koskova

C) Utvary v Fidici gesci zastupkyné feditele spravy Evy Jasenovcové

Odbor styku s verejnosti

Na neobsazenou pracovni pozici vedouci odboru styku s vefejnosti se zafazuje Sarka
Leinweberova s nasledujici pracovni naplni:

vedouci odboru styku s verejnosti — Sarka Leinweberova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovidad za chod odboru styku s veiejnosti a plnéni
pracovnich povinnosti zaméstnanci odde¢leni podatelny, doru¢ného oddéleni a
tiskového centra (pracovisté Slezskd), zapisovych oddéleni (pracovisté Slezska),
oddéleni e-podatelny, informacéniho centra (pracovisté Slezskd), referentky spravy
Lucie Razi¢kové, knihovnice a statisticky Daniely Kolingerové

poskytuje zpétnou vazbu zaméstnancim ke kontrolni ¢innosti a hodnoceni prace a
navrhuje opatfeni pro odstranéni nedostatk zjisténych z kontrolni ¢innosti

podili se na hodnoceni prace zaméstnancti odboru, na stanoveni hodnoticich kritérii a
pravidel v odménovani

metodicky spolupracuje pii tvorbé a dal$im rozvoji informacnich systémua soudd v
oblasti své pusobnosti a zajiStuje provoz pii zménach projektti informacnich a
komunikacénich systému

predklada podklady pro zpracovani rozvrhu prace a jeho zmén

zajistuje podklady pro vyfizovani stiznosti na podiizené zaméstnance

dava podnéty pro aktualizaci webovych stranek Méstského soudu v Praze — pracovisté
Slezska

zajiStuje dalkovy pfistup pro zaméstnance Méstského soudu v Praze do evidence
skute¢nych majiteli a svéfeneckych fonda

provadi lustraci nejasnych podani v aplikacich Méstského soudu v Praze

plni tkoly v souvislosti s agendou zékladnich registri

JUDr. Jaroslava Pokorna
pfedsedkyné Méstského soudu v Praze



