MESTSKY SOUD V PRAZE
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Spr 2800/2022

Praha, 30. srpna 2023

Zména ¢. 18
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2023

S ucinnosti od 1. zari 2023 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2023 méni a
dopliiuje takto:

STATNI SPRAVA SOUDU

Z diivodu jmenovani soudkyné Mgr. Andrey Lomozové mistoptedsedkyni Méstského soudu
V Praze se méni povéfeni mistoptedsedit Méstského soudu v Praze nasledovné:

1)

2)

Zastup predsedkyné soudu pii urcovani insolvenc¢nich spravcl a ptikazovani
incidenc¢nich sporti dle § 160 zak. ¢. 182/2006 Sb., v poslednim znéni, mistopfedsedy
soudu se nove stanovuje v tomto poradi

1) JUDr. Petra Vickova

2) Mgr. Pavel Prazék

3) Mgr. Lenka Marynkova

4) Mgr. Andrea Lomozova

5) JUDr. Tomas Novosad

Povéfeni mistopfedsedkyné Méstského soudu v Praze Mgr. Lenky Marynkové
predsedkyni Méstského soudu v Praze vykonem statni spravy podle ust. § 121 odst. 3
zak. €. 6/2002 Sb. ve znéni predpisii dopliiujicich nove zni:

mistopredsedkyné pro véci obcanskopravni — Mgr. Lenka Marynkova

tidi a kontroluje agendu v soudnich oddélenich 14 Co, 16 Co, 19 Co, 22 Co, 23 Co, 24
Co, 25 Co, 28 Co, 39 Co, 51 Co, 62 Co a 91 Co a v senatnich vécech Nc¢ vyfizovanych
témito soudnimi oddélenimi a dale agendu UL a Rodo

kontroluje ob¢anskopravni agendu u Obvodnich soudi pro Prahu 5, 6 a 10

vyfizuje stiznosti v této agendé

v tomto rozsahu vyfizuje podani, jejichz obsahem je nesouhlas se zpisobem vytizeni
stiznosti v téze véci, vyfizované predsedy obvodnich soudt

urcuje jiného soudce namisto soudce, ktery oznamil diivod své podjatosti dle § 15 odst.
2 o. s. T. ve vécech soudnich oddéleni v jeji ptisobnosti

spolupracuje s piedsedkyni soudu a vedoucim personalniho odboru v zalezitostech
soudct, justicnich kandidatt a asistentli

informuje pfedsedkyni soudu o nejednotné judikatuie souda



3)

predkladd predsedkyni soudu navrhy na sjednoceni rozhodovani soudi z
obcanskopravniho useku dle § 32 odst. 1 zak. ¢. 6/2002 Sb., ve znéni pozd¢jSich
piedpist

zpracovava navrhy vyjadieni k obecnym otazkdm s dopadem na obcanskopravni usek
(s vyjimkou vyjadfeni ke konkrétnim rozhodnutim) ve vztahu k Ministerstvu
spravedlnosti CR, Nejvys$simu soudu, Advokatni komote, Notaiské komote; piipravuje
stanoviska k pfedlozenym navrhim

fidi evidenci judikatury obéanskopravniho useku

organizuje agendu vychovy a vzdélavani soudcti a justiCnich kandidati na tseku
obcCanskopravnim u Méstského soudu v Praze 1 u soudt obvodnich

zastupuje piedsedkyni soudu

Predsedkyné Méstského soudu v Praze povéiuje vykonem statni spravy podle ust. § 121
odst. 3 zak. ¢. 6/2002 Sb. ve znéni predpist dopliujicich mistoptedsedkyni pro véci
obcCanskopravni Mgr. Andreu Lomozovou nasledovng:

mistopi‘edsedkyné pro véci ob¢anskopravni — Mgr. Andrea Lomozova

4)

5)

e {idi a kontroluje agendu v soudnich oddé€lenich 36 Co, 53 Co, 54 Co, 58 Co, 64 Co,
68 Co, 69 Co, 70 Co a 72 Co a v senatnich vécech Nc vyfizovanych témito soudnimi
oddélenimi, dale agendu v samosoudcovskych vécech 1 Nc a v zalobach pro
zmatecnost, kterou vyfizuje obCanskopravni usek — agenda odvolaci

e kontroluje obcanskopravni agendu u Obvodnich soudi pro Prahu 1,7 a 8

e vyfizuje stiznosti v této agendé

e v tomto rozsahu vyfizuje podani, jejichz obsahem je nesouhlas se zplsobem
vyfizeni stiznosti v téze véci, vytizované predsedy obvodnich soudt

e urcuje jiného soudce namisto soudce, ktery ozndmil diivod své podjatosti dle § 15
odst. 2 o. s. f. ve vécech soudnich odd¢leni v jeji plisobnosti

e organizuje agendu vychovy a vzdé€lavani asistentll a odborného aparatu na useku
obcanskopravnim u Méstského soudu v Praze i u soudl obvodnich

V povéteni mistoptedsedy Méstského soudu v Praze JUDr. TomaSe Novosada

predsedkyni Méstského soudu v Praze vykonem statni spravy podle ust. § 121 odst. 3

zak. €. 6/2002 Sb. ve znéni piedpisi dopliujicich se:

-V Casti fizeni a kontroly agendy soudnich oddéleni vypousti soudni oddé€leni 54 Co

-V ¢asti kontrol obcanskopravni agendy u Obvodnich soudit nahrazuje Obvodni soud
pro Prahu 8 Obvodnim soudem pro Prahu 9 a ptfidava Obvodni soud pro Prahu 2,
nové tedy povéfeni dohledem nad obvodnimi soudy zni: ,kontroluje
obcanskopravni agendu u Obvodnich soudl pro Prahu 2, 3, 4 a 9.

Zastup mistoptedsedll se nove stanovuje takto:

Mistoptedsedové soudu se zastupuji takto:

* mistopfedsedové pro véci obcanskopravni Mgr. Lenka Marynkovéa, Mgr. Andrea
Lomozova a JUDr. Tomas Novosad navzajem

 mistopfedsedové pro véci obanskopravni JUDr. Petra VIckova, Mgr. Pavel Prazék a
pro véci spravni Mgr. Martin Lachmann navzdjem

* mistopfedsedové pro véci trestni Mgr. Michal Roubi¢ek a Mgr. Oldfich Volenec
navzajem



OBCANSKOPRAVNI USEK —- AGENDA PRVOSTUPNOVA

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

V obecné 3. ¢asti rozvrhu prace pro obcanskopravni usek — agenda prvostupiiova se v bod¢
XVI. pism. B) za vétu ctvrtou vklada nasledujici text:

,,Soudkynim JUDr. Han& Suchankové a Mgr. Lucii Senkové se V rejstiiku Cm dorovnava
napad novych véci v korporatni agendé, a to mimo potadi, v poctu 50 véci na jednoho
soudce v mésici zafi a 50 véci v mésici fijnu; pokud s ohledem na celkovy napad dané
specializace nebude dosazen takto stanoveny pocet, pokracuje zvyseny napad v dalSich
meésicich do doby, nez celkovy pocet takto napadlych véci dosdhne 100 u kazdé ze
soudkyn.*.

V obecné ¢asti rozvrhu prace se v bodé XVIII. odst. 5. méni nésledovné: 1. soudni
tajemnice vzajemné zastupuji, 2. Kristyna Dzurmanova.

Soudkyni JUDr. Evé Prochazkové se v soudnim oddéleni 68 Cm/ECm/Nc spousti napad
novych véci.

V soudnim oddéleni 68 Cm (soudkyné JUDr. Eva Prochdzkovd) se v tabulkové ¢asti méni
udaje ve sloupci obor a vymezeni pusobnosti nasledovné: Véci se piidéluji dle pravidel
uvedenych v obecné ¢asti pod body (68 Cm) I1.1. D) a M) — 100 %, (68 ECm) I11.1.D) —
100 %, (Nc) XI. 1. B), F) — 100 %.

Asistent soudce JUDr. Martin Valousek se odvolava od soudce JUDr. Mgr. Petra Kosika,
Ph.D., se vyfazuje ze soudnich oddéleni 32 Cm, 9 ECm, 9 C/EC, Nc, 22 Cm, 81 Cm a 232
ICm.

Asistent soudce JUDr. Martin Valousek, pridéleny soudkyni JUDr. Marii Tegérové, se
zatazuje do soudniho oddéleni 73 Cm/ECm/Nc a 273 ICm.

Asistent soudce Mgr. Jakub Raska, pfidéleny soudkyni JUDr. Zuzané Svobodové, se
zatazuje do soudniho oddé€leni 59 INS a 159 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm.

Asistentka soudce Mgr. Tereza Cizkova, pfidélena soudci JUDr. Jifimu Radovi, se
vyfazuje ze soudniho oddéleni 79 INS a 179 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm z diivodu ukoncéeni
pracovniho poméru.

Asistentka soudce Mgr. Ing. Ilona Samcova, pfidélena soudci JUDr. Jifimu Radovi se
zatazuje do soudniho odd¢€leni 79 INS a 179 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm.

10) Asistentka soudce Mgr. Martina Holoubkova, ptidélena soudkyni JUDr. Hané

KynStetrové, se zafazuje do soudniho oddéleni 72 Cm/ECm/Nc, 83 Cm, 87 Cm, 5 Cm, 76
Cm, 84 Cm, 86 Cm.

11) Asistent soudce Mgr. Jakub Sarka, ptidéleny soudctim JUDTr. Filipu Ligkovi a JUDr. Lucii

Kubové, se vyfazuje ze soudniho oddéleni 10 Cm/ECm/C/EC/Nc, 32 C, 37 EC/Nc, 210
ICm, 53 Cm/ECm/NCc, 56 Cm/EC a 253 ICm z dtvodu ukonceni pracovniho poméru.

12) Do soudniho odd¢leni 79 INS a 179 ICm, Nc, 58 Cm a 158 Cm se zatazuje soudni tajemnik

Simon Pérecky.



13) Asistentka soudce Mgr. Simona Glacova, ptidélena soudci JUDr. AleSovi BartoSovi, se
vyfazuje ze soudniho oddéleni 98 INS, 198 ICm/Nc, 58 Cm a 158 Cm z diivodu ukonéeni
pracovniho poméru.

14) Ze soudniho oddéleni 72 Cm/ECm/Nc, 83 Cm, 87 Cm, 5 Cm, 76 Cm, 84 Cm, 86 Cm se
vyfazuje zapisovatelka Aneta Wegnerova z divodu zmény pracovni pozice.

15) Do soudniho oddéleni 70 Cm, 79 Cm, 97 ECm/Nc se zatazuje referentka soudni kancelafe
Andrea Bartschova.

16) Do soudniho oddé¢leni 72 Cm, 83 Cm a 87 Cm se zatfazuje referentka soudni kancelare
Véra Bittnerova.

17) Do soudniho oddéleni 89 INS, 189 ICm/NC, 58Cm, 158 Cm se zatfazuje soudni tajemnice
Veronika Roznovjakova.

18) Ze soudniho oddé€leni 107 se vyfazuje soudni tajemnice Martina Faiglova a zatazuje se do
soudniho oddéleni 108.

19) Asistent soudce Mgr. Oliver Stiibrny, ptidéleny soudci JUDr. Tomasi Novosadovi, se
zatazuje do soudniho oddéleni 31 C/EC.

OBCANSKOPRAVNI USEK - AGENDA ODVOLACI

1) V bod¢ II. pism. D) se z divodu ukonceni vykonu statni spravy (t¢ast na vybérovém
fizeni na soudce) pfedsedkyni senatu 70 Co JUDr. Irenou Noskovou vypousti odst. 9)
nasledujiciho znéni: ,,soudni oddéleni 70 Co se dorovnava do vyse 90 % celkového
napadu®.

2) U soudniho oddéleni 70 Co se v tabulkové ¢asti méni udaje ve sloupci obor a vymezeni
pusobnosti nasledovné:
Véci se prideluji dle pravidel uvedenych v obecné Casti:
a) okruh I.
b) okruh II.
c) okruh Il
do celkové vyse napadu 100 %.

3) Z duvodu organizacnich a personalnich zmén se nové stanovuje slozeni soudniho
oddéleni 21 Co/Nc nésledovné:

JUDr. Ladislava Mentbergerova, ptedsedkyné senatu
Mgr. Lucie Markova, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Andrea Lomozova, ¢lenka senatu

4) Asistentka soudce Mgr. Karolina Lukasova, ptidélena soudkyni Mgr. Lence
Marynkové, se zatazuje do soudniho oddéleni 54 Co/Nc.

5) Asistent soudce Mgr. Oliver Stiibrny, pfidéleny soudci JUDr. Tomasi Novosadovi, se
zatazuje do soudniho oddé€leni 22 Co/Nc a Rodo.



6)

Z diivodu organizacnich zmén se noveé upravuji zastupy referentek soudnich kancelari
v nize uvedenych soudnich odd¢€lenich:
55 Co/Nc referentka soudni kancelafe Michaela Fouskova
zastupuje: Hana Rezkova
Petra Vaclavikova
58 Co/Nc referentka soudni kancelaie Hana Rezkova
zastupuje: Petra Vaclavikova
Michaela Fouskova
69 Co/Nc referentka soudni kancelate Petra Vaclavikova
zastupuje: Michaela Fouskova
Hana Rezkova

USEK TRESTNI

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Soudkyné Mgr. Pavla Hajkova je pielozena k Méstskému soudu v Praze a nadale piisobi
jako ptedsedkyné senatu v soudnim oddéleni 56 T/Nt.

Asistent soudce Mgr. Tomas Kucera, ptidéleny soudci Mgr. Miroslavu Rékosnikovi, se
zatazuje do soudniho odd¢leni 1 T/Nt.

Asistentka soudce Mgr. Eva Kiizova, pfidélena soudci Mgr. Oldiichu Volencovi, se
vytazuje ze soudniho oddé€leni 5 To/Nt z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

Vyssi soudni ufednik Bc. Jan Pospichal se zafazuje do soudnich oddé€leni 1 T/Nt, 5
To/Nt, 49 T/Nt, 61 To/Tmo/Nt/Ntm a jako zastup do soudniho oddéleni 75 T/Nt.
Zaroven se vyfazuje ze =zastupovani v soudnich oddélenich 43 T/Nt a 61
To/Tmo/Nt/Ntm.

Vyssi soudni Gfednik Mgr. Miroslav Klabik se vyfazuje ze soudniho oddéleni 1 T/Nt
(sudé sp. zn.).

Soudni tajemnice Bc. Zuzana JaroSova se vytazuje ze soudniho oddéleni 1 T/Nt (liché
Sp. zn.) a ze zastupovani v soudnim oddéleni 75 T/Nt.

Vys§i soudni ufednice Ilona BaleSova se vyfazuje ze soudniho oddéleni 61
To/Tmo/Nt/Ntm a ze zastupovani v soudnim oddéleni 1 T/Nt (liché sp. zn.).

V soudnim odd¢€leni 1 T/Nt zastupuje soudni tajemnice Bc. Tereza Proskova, DiS.

Vyssi soudni ufednice Be. Linda Jeslinkova se vyfazuje ze soudniho oddé€leni 49 T/Nt
(sudé sp. zn.) a ze zastupovani v tomto soudnim odd¢leni (liché sp. zn.).

10) Vyssi soudni tfednice Bc. et. Bc. Klara Malouskova se vytazuje ze soudniho oddéleni

49 T/Nt (liché sp. zn.), v tomto soudnim oddé€leni nadale zGstava na pozici zastupu.

11) Protokolujici Gfednice Vendula Latalova se zatazuje do soudni kancelaie — vedouci

kancelare Katefina Veselska (soudni odd€leni 41 T/Nt, 43 T/Nt, 49 T/Nt, 63
T/Tm/Nt/Ntm).



12) Z dtivodu ukonc¢eni pracovniho poméru se zapisovatelka Lucie Schneiderova vyfazuje
ze soudni kancelare — vedouci kancelafe Martina Sibova (soudni oddé€leni 1 T/Nt, 10
T/Nt, 40 T/Nt a 75 T/Nt).

13) U asistentky soudce Mgr. Terezy Pargacové se vyznacuje zména piijmeni na ,,Kaluzna®.

14) U asistentky soudce Mgr. Elisky Veselé se vyznacuje zména piijmeni na ,,Hanouskova®.

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

1) Z divodu pfidéleni asistenta soudce Mgr. Martinu K#izovi se v tabulkové ¢asti rozvrhu
prace — ,,0bor a vymezeni piisobnosti“ u soudniho oddéleni 15 A/Af/Ad udaje méni
nasledovné:

Rozhodovani ve vécech dani, poplatki, cel, ucetnictvi, ochrany zahrani¢nich investic,
cen, cennych papir, kolektivniho investovani, penzijnich fondl a penzijniho
piipojisténi, pojistovnictvi a zajiStovnictvi, ochrany hospodaiské soutéze a vetejnych
zakazek, puncovnictvi a loterii a jinych podobnych her

napad véci jednotlivym soudciim:

Mgr. Véra Jachurova — 100 %

Mgr. Martin Ktiz — 100 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 100 %

Rozhodovani ve vécech zapisovanych v rejstiiku Ad* vyjma véci rozhodovanych
samosoudci ve vécech uvedenych v § 31 odst. 2 zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni fad
spravni, ve znéni pozd¢jsich predpish

napad véci jednotlivym soudctim:

Mgr. Véra Jachurova — 100 %

Mgr. Martin Ktiz — 100 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 100 %

Rozhodovani v ostatnich vécech spravnich kromé véci stanovenych v § 31 odst. 2
zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni tad spravni, ve znéni pozd¢jsich predpist

napad véci jednotlivym soudclim:

Mgr. Véra Jachurova — 100 %

Mgr. Martin Ktiz — 100 %

Mgr. Bc. Jan Schneeweis — 100 %

Rozhodovani o navrzich na zruSeni opatfeni obecné povahy nebo jeho ¢asti — 100 %
napadu vSem soudctim v soudnim oddéleni.

Rozhodovani ve vécech voleb do Zastupitelstva hl. m. Prahy a zastupitelstev méstskych
¢asti hl. m. Prahy — 100 % néapadu v§em soudctim v soudnim odd¢leni.

Rozhodovani o zalobach proti Utadu primyslového vlastnictvi, resp. piedsedovi tohoto
ufadu — 100 % napadu vSem soudclim v soudnim odd¢leni.



2)

3)

4)

5)

Z dtvodu pridéleni asistenta soudce JUDr. Vaclavu Kocka-Amortovi se v tabulkové
¢asti rozvrhu prace — ,,Obor a vymezeni piisobnosti“ u soudce zatazeného do soudniho
oddé€leni 21 A/Ad/Az a 3 Na méni udaj o vysi ndpadu takto:

Rejstiik A, Ad

Rozhodovani ve vécech uvedenych v § 31 odst. 2 zak. ¢. 150/2002 Sb., soudni tad
spravni, ve znéni pozd¢jSich predpist — 100 %,

Rejstiik Az

Rozhodovani ve vécech mezinarodni ochrany — 100 %,

Rejstiik 3 Na

Agenda Na ve vécech spravniho soudnictvi — 100 %.

Asistent soudce Mgr. Ondfej Smat, ptidéleny soudci JUDr. PhDr. Stépanu Vybornému,
Ph.D., se zatazuje do soudniho oddé¢leni 14 A/Ad/Af.

Asistentka soudce Mgr. Michaela Malickova, pridélena soudci Mgr. Martinu Kftizovi,
se zatazuje do soudniho odd¢leni 15 A/Ad/Af.

Asistent soudce JUDr. PhDr. Pavel Soukup, Ph.D., pfidéleny soudci JUDr. Vaclavu
Kocka-Amortovi, se zafazuje do soudniho oddéleni 21 A/Ad/Az a 3 Na.

SPRAVA SOUDU

A) Utvary v Fidici gesci predsedkyné soudu

a) Interni auditor

U interniho auditora Ing. Bc. Jaroslava Viduny se vyznacuje ziskani titulu ,,LL. M.

b) Sekretariat piredsedkyné soudu

1)

2)

Z oddéleni se vyfazuje asistentka sekretariatu predsedkyné Méstského soudu v Praze
Jarmila Téborska z diivodu ukonceni pracovniho poméru.

Do odd¢leni se zatazuje asistentka sekretariatu predsedkyné Méstského soudu v Praze
Michaela Moravkova s nasledujici pracovni naplni:

asistentka sekretariatu predsedkyné Méstského soudu v Praze — Michaela Moravkova

komplexné zajist'uje informacni vztahy k vefejnosti a i€astnikiim fizeni

zajiStuje sekretatské, administrativné-technické, specializované organiza¢ni a
koordina¢ni ¢innosti a vykon souhrnu vice vécné souvisejicich odbornych agend pro
piedsedkyni soudu, mistopiedsedy soudu a feditele spravy

samostatn¢ vyfizuje administrativni agendy predsedkyné soudu, zpracovava a
aktualizuje pfehledy a vykazy pro potieby pfedsedkyné soudu a vedeni soudu

ziskava a pripravuje podklady ¢i potiebné dokumenty v ramci své plsobnosti,
vyhledava tdaje v informacnich systémech soudu a v souvisejicich databazich

vede spisovou sluzbu, diafe a lhitniky



e samostatn¢ zajiStuje agendu zivotnich jubilei soudcli, zaméstnancii a dalSich
vyznamnych osob dle dispozic piredsedkyné soudu

e vede agendu vyplyvajici ze spoluprace Méstského soudu v Praze s PF UK

e zajiStuje provozné manipulacni ¢innosti souvisejici s provozem sekretariadtu

e provadi rezervace zasedaci mistnosti

B) Utvary v Fidici gesci Feditele spravy soudu
a) Zastupci Feditele spravy

U zastupkyné feditele spravy Evy Jasenovcové se méni prvni bod a zni ndsledovné:

e fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za ¢innost dozorcich ufednic insolvencniho
useku, vetejného rejstiiku a ob¢anskopravniho tseku (pracovisté Slezska), odboru styku
s vefejnosti, oddé€leni spisovny a skartaci, vrchnich soudnich ufedniki v agendé
vetejnych rejstiikd, vyssich soudnich tfedniki a soudnich tajemnikli insolvenéni
agendy, soudni tajemnice pro kontrolni ¢innost Soni Kroutilové a sekretariatu
mistopredsedi

b) Odbor personalni

ODDELENI PECE O ZAMESTNANCE

Z oddéleni se vytazuje personalistka Kvéta Slusarczykova z divodu ukonceni pracovniho
pomeru.

C) Utvary v Fidici gesci zastupce Feditele spravy soudu Lukase Kratkorukého
a) Oddéleni investi¢ni

Z oddéleni se vyfazuje referent investic Stanislav Hrachovec z diivodu ukonéeni pracovniho
poméru.

b) Oddéleni spravy majetku

U vedouciho oddéleni Premysla Pokorného se dopliiuje vykon néasledujicich pracovnich
povinnosti:

e vykondva a komplexn¢ zabezpeCuje celou agendu tykajici se oblasti nakladani
s majetkem statu v souladu s platnou legislativou, a to i metodicky ve vztahu
k obvodnim soudiim

e zajistuje tvorbu a koordinaci koncepénich projektd pii spravé majetku statu

e zajistuje znalecké posudky, geodetické prace a jiné dalSi odborné posudky souvisejici
s nakladanim s movitym a nemovitym majetkem

e kontroluje skute¢ny pravni stav nemovitosti v porovnani s udaji v katastru nemovitosti,
véetné zajisténi napravy nedostatkli a poddvani piipadnych navrhii na zmény

e rozhoduje a €ini vSechny pfislusné tkony a kroky pii podavani Zalob na zaplaceni
dluzného pachtovného, najemného a bezdlivodného obohaceni za uzivani movitych a
nemovitych véci bez pravniho diivodu nebo v piipadé vzniku Skody na majetku statu,



resp. spolupracuje Vv téchto vécech s Ufadem pro zastupovani statu ve vécech
majetkovych v fizenich pied soudy namisto Méstského soudu v Praze,

zpracovava podklady, rozbory a analyzy pro rozhodovani vedeni soudu v oblasti
hospodareni a nakladani s movitym a nemovitym majetkem, zajistuje dal$i nezbytna
stanoviska odbornych ttvart statni spravy a samospravy

zajistuje vypracovani pravnich a metodickych stanovisek a vyjadieni v oblasti spravy
majetku statu,

poskytuje metodickou podporu vSem odd€lenim a odbortim Méstského soudu v Praze
a Obvodnim soudim pro Prahu 1 — 10 pfi naklddani a spravé movitého i nemovitého
majetku statu

zajistuje tvorbu a aktualizace vnitinich pfedpisi Méstského soudu v Praze pro oblast
spravy majetku a odpovida za jejich soulad s ostatnimi zavaznymi pravnimi predpisy
zpracovava a vede majetkopravni agendu — prehled vSech platnych smluvnich vztaht
uzavienych k nemovitému majetku, pfipravuje zapisy o prevodu piislusnosti hospodarit
s majetkem statu, pachtovni smlouvy, ndjemni smlouvy, smlouvy o vyptjc¢ce movitych
a nemovitych véci, zfizeni sluzebnosti, pravo stavby apod.

D) Utvary v Fidici gesci zastupkyné Feditele spravy soudu Evy Jasenovcové

a) Dozordi urednice, spravci aplikace

U dozor¢i ufednice Jaroslavy Medalové se dopliiuje vykon pracovnich povinnosti: ,,fidi,
kontroluje a odpovida za oddéleni spisovny verejnych rejstiiktl pravnickych a fyzickych osob®.

b) Odbor styku s veiejnosti

INFORMACNI CENTRUM (pracovisté Slezskd)

1) Do informaéniho centra se zatazuje referentka studovny spist Aneta Wegnerova.
2) Do informaéniho centra se zafazuje referentka studovny spisti Martina Zemli¢kova.
Odbor centralni spisovny

1) Z duvodu organiza¢nich zmén se rusi odbor centralni spisovny.

2) Oddeleni spisovny vetejnych rejstiikl pravnickych a fyzickych osob se nove zaclenuje
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do plisobnosti dozor¢i Gfednice Jaroslavy Medalové.

3) Vznika odd¢leni spisovny a skartaci k zajisténi provoznich potieb a ¢innosti.

d) Oddéleni spisovny a skartaci

Do odd¢€leni se zafazuje vedouci oddé€leni spisovny a skartaci Bc. Markéta Prouzova a
zameéstnanci spisovny viz nasledujici:

vedouci oddéleni spisovny — Bc. Markéta Prouzova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovidd za chod oddéleni provozniho zabezpeceni
spisovny a skartaci a plnéni pracovnich povinnosti fizenych zaméstnanct



komplexné zajistuje agendu spravy dokumentl a predarchivni péce

komunikace s Obvodnimi soudy pro Prahu 1-10 v ramci piipravnych praci ke skartaci
kontroluje skarta¢ni prace dle prisluSnych piedpist, spolupracuje s pracovniky
Statniho oblastniho archivu a Archivu hlavniho mésta Prahy podili se na projektu
modernizace spisovny, spolupracuje na vybérovych fizenich pti zadavani vetfejnych
zakazek

provadi pribéznou kontrolu smluvné sjednané¢ho facility managementu centralni
spisovny a vyfizuje s dodavatelskou firmou ptipadné reklamace

spolupracuje na vybérovych tfizenich pii zadavani vetejnych zakazek, zajistuje kontrolu
a koordinaci objednanych praci, zbozi a sluzeb

predklada a zpracovava pozadavky na finan¢ni zabezpeceni spisovny a kontroluje jejich
efektivni vynakladani, zpracovava vécné casti investicnich zamért a zajistuje jejich
realizaci dle stanovenych podminek a parametrii programového financovani

vytvari objednavky v informa¢nim systému IRES

administrativné zpracovava doslé faktury (schvalovaci dolozky v informacnim systému
IRES) a odpovida za vécnou spravnost téchto faktur, kontroluje a odpovida za plnéni
smluvnich podminek vyplyvajicich z dodavatelskych a obdobnych smluvnich vztaht

zastupuje: Ivana Boudova

zaméstnankyné spisovny: Ivana Boudova

komplexné zajiSt'uje spisovou sluzbu a piedarchivni péci o pisemnosti dle ptisluSnych
pravnich predpist

eviduje a zaklada zaptj¢ené nebo dodatecné zaslané prislusné spisy Méstského soudu
V Praze a obvodnich soudi

zajiStuje dalsi ukony spojené se spisovou a archivni ¢innosti dle pokynt vedouci
spisovny

zprostiedkovava nahlizeni do soudnich spisii pro opravnéné osoby, pfipravuje spisy k
nahlizeni v souladu s VKR a za pouziti sazebniku zakona o soudnich poplatcich,
zajistuje dohled pfi jejich studiu, potizuje fotokopie listin akopie zvukovych zaznamu ze
soudnich spisit

provadi vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnuti
ovétuje opravnéni

vede evidenci objednavek a ob&hu spist

zaméstnankyné spisovny: Irena Tyslova

komplexné zajistuje spisovou sluzbu a pfedarchivni péci o pisemnosti dle pfislusnych
pravnich predpist

eviduje a zaklada zapljcené nebo dodatecné zaslané ptislusné spisy Méstského soudu
Vv Praze a obvodnich soudi

zajistuje dalsi ukony spojené se spisovou a archivni ¢innosti dle pokyni vedouci
spisovny

zprostiedkovava nahlizeni do soudnich spisii pro opravnéné osoby, pfipravuje spisy k
nahlizeni v souladu s VKR a za pouziti sazebniku zakona o soudnich poplatcich,
zajistuje dohled pii jejich studiu, potizuje fotokopie listin a kopie zvukovych zaznami ze
soudnich spist

provadi vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnuti
ovefuje opravnéni

vede evidenci objednavek a ob&hu spist
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Zaméstnankyné spisovny Ivana Boudova a Irena Tyslova se vzajemné zastupuji.

zaméstnankyné spisovny — Jitka Jefabkova
e komplexné zajist'uje spisovou sluzbu a predarchivni péci o pisemnosti dle prislusnych
pravnich predpist
e vede evidenci objednavek Méstského soudu v Praze a obvodnich soudu

zaméstnankyné spisovny — Petra Novotna
e komplexné zajist'uje spisovou sluzbu a predarchivni péci o pisemnosti dle ptislusnych
pravnich ptedpist
e vede evidenci objednavek Méstského soudu v Praze a obvodnich soudt

zaméstnankyné spisovny — Viola Deréova
e 7zajistuje chod spisovny (pracovisté Slezskd) vyjma spisovny veiejnych rejstiikti
e vede spisovou evidenci obsahujici daje chranéné dle ptisluSnych pravnich ptedpist v¢.
jejich ukladani
e provadi vydej a piijem spist do spisovny, kontroluje stavy elektronicky predanych spisi
e zajiStuje evidenci spistl zaslanych na centralni spisovnu
e plni dalsi ukoly spojené se spisovnou a archivni ¢innosti

Zaméstnankyné spisovny lJitka Jetdbkova, Petra Novotnd a Viola Deréova se vziajemné
zastupuji.

e) Spisovna vefejnych rejstifika pravnickych a fyzickych osob

Do oddéleni se zatfazuje zaméstnanec spisovny Eva Fikerova.

JUDr. Jaroslava Pokorna
ptedsedkyné Méstského soudu v Praze
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