Méstsky soud v Praze — sprava soudu, Praha 2, Spalena 2

Spr 3333/2012
V Praze dne 25. dubna 2013

Zména ¢. 18

rozvrhu price Méstského soudu v Praze pro rok 2013

S ohledem na personalni a organiza¢ni zmény se méni rozvrh prace Méstského soudu
v Praze nasledovné:

A) tsek ,,agenda trestni®

1) Podinaje dnem 26.4.2013 se na dobu Sesti mésicu zastavuje napad do senatu 3 T
JUDr. Kamila Kydalky a déle se zastavuje napad do senatu 1 T.

2) Ode dne 26.4.2013 se rusi zastaveni nipadu do senatu 43 T JUDr. Tomase
Durdika.

3) S G&innosti od 1.5.2013 se nové stanovuje pfid€leni asistentd, VSU a tajemniki
do soudnich oddéleni T a To — viz pfiloha.

4) S uc¢innosti od 1.5.2013 se jméno a pfijmeni vedouci kancelafe ,.Bc. Marcela
Senkovéa™ nahrazuje jménem a prijmenim .,Petra Rosslova®, pozice zastupce vedouci zustava
neobsazena (soudni oddéleni 3T, 4T, 56T a 57T).

5) Na obdobi od 1.7.2013 do 31.8.2013 se senat 6 To dopliiuje o stazistku
JUDr. Katefinu Radkovskou.

B) tsek ,sprava soudu* — pracoviSté Spalena

1) Jméno a piijmeni dozor¢i ufednice ,.BoZena Kocourkova™ se nahrazuje jménem a
prijmenim ,,Bc. Marcela Senkova™ a nové se stanovuje napli prace:

e {idi, organizuje a kontroluje ¢innost zaméstnancu trestnich kancelari, vetné kontroly
dodrzovani pracovni doby,

¢ zajistuje podklady pro vyfizovani stiznosti na zaméstnance trestnich kancelafi,
dohledava spisy, zpracovéava rozvrh prace Méstského soudu v Praze,

¢ metodicky Fidi a kontroluje praci kancelaii a dozor€ich tfednic Obvodniho soudu
pro Prahu 1 — 10 na trestnim Gseku,

¢ provadi propodty vytiZenosti zaméstnanct a potieby soudct a zaméstnanci,



¢ provadi $koleni administrativnich pracovnic Méstského soudu v Praze a Obvodnich
soudil pro Prahu 1 — 10 v trestnich agendach,

¢ metodicky Fidi a organizuje zavadéni APV ISVKS,

¢ odpovida za obsahovou spravnost informaéni tabule a tifedni desky (technické upravy
zaji$tuje oddéleni vnitini spravy),

¢ dava pokyny pro aktualizaci webovych stranek pracovisté Spalena,

¢ zajidtuje ve spoluprici s mistopfedsedy a feditelem spréavy podavani informaci podle
zékona ¢. 106/1999 Sb.

¢ zastupuje v plném rozsahu druhou dozor¢i ufednici.

2) U dozoréi tfednice ,,Bc. Ludmila Machyanova®™ se vypousti text ..metodicky vede a
kontroluje &innost soudnich kancelafi Obvodnich soudi pro Prahu 5, 6, 7, 8 a 9™ a nové se
dopliiuje:

¢ metodicky vede a kontroluje ¢innost soudnich kancelati Obvodnich soudi pro Prahu
1 — 10 s vyjimkou trestni agendy

¢ zajistuje informovanost o obsahu rozvrhii prace Obvodnich soudu pro Prahu 1 az 10
u Méstského soudu v Praze.

3) Vypousti se dosavadni znéni rozvrhu prace v &asti centrélni spisovna Méstského
soudu v Praze a nove se stanovuje:

CENTRALNI SPISOVNA MESTSKEHO SOUDU V PRAZE
vedouci odboru centrilni spisovny - BoZena Kocourkova

¢ #di , kontroluje a odpovidé za &innost centralni spisovny Méstského soudu v Praze,
organizuje pfevoz spisti na centralni spisovnu veetné Obvodnich soudil pro Prahu
1 - 10, organizuje dal3i ¢innosti, které jsou nutné pro provoz centralni spisovny,

¢ Fidi a kontroluje skartagni prace dle pfislusnych predpisi, spolupracuje s pracovniky
statniho archivu,

¢ komplexné a metodicky koordinuje a usmériiuje spisovou sluzbu,

¢ idi oddéleni centralni spisovny a specialistu centralni spisovny,

vedouci oddéleni centrilni spisovny - Grazyna Sebelikovi

e fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod centralni spisovny v rozsahu
stanoveném platnou pravni tpravou

zastupce vedouci spisovny - Jifina Trivnitkova

¢ zajist'uje provoz spisovny
¢ zastupuje v plném rozsahu vedouci

Specialista centrilni spisovny - Mgr. Barbora RuZickova
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¢ zajiStuje koordinaci a metodické vedeni projektu ,, modernizace centralni spisovny
méstského soudu®, spolupracuje s obvodnimi soudy

pracovnici spisovny
Olga Macku Farkas DiS.
Jaromir Cervenka

Jan Vyhnaélek

Michaela Hyblova.

3) V oddé€leni spravy majetku se vypousti u referenta spravy majetku jméno a ptijmeni
..Dana Brejchova™ a pracovni pozice zlistava neobsazena.

4) U telefonistky pi Marie Patakové se vypousti zastupujici osoba ,,Dana Brejchova* a
dopliiuje se .,Renata Novakova*.

5) U pracovnice rozmnoZovny pi Renaty Novakové se doplituje ,,zajist'uje 2. zastup
v telefonni ustiedné*.

6) V cCasti informacni oddéleni se nahrazuje jméno a pfijmeni dorucovatele/
manipula¢niho pracovnika ,,Jaromir Kropacek* jménem a ptijmenim ,,Jifi Mikes™.

Cast B) usek »Sprava soudu® — pracovisté Spalend nabyva G¢innosti dnem 1.5.2013.

JUDr. ] »ék

predseda M oudu v Praze



Priloha zmény ¢. 18 RP MS v Praze

Rozdéleni asistenti, vSU a tajemniki do sendti T a To

vrozvrhu price senati I. stupné a senat To jsou zafazeni jednotlivi asistenti, VSU a
tajemniki, ktefi v téchto senatech samostatné

- vrozsahu u asistenti a VSU § 12 zdkona & 121/2008 Sb., vykonavaji svoji piisobnost a

rozhodovaci ¢innost

- vrozsahu u tajemnikl § 6 odst. 1 vyhlasky €. 37/1992 Sb. vykonavaji svoji plisobnost a

rozhodovaci ¢innost

takto :
senat : asistent, VSU, tajemnik zastup asistent, VSU, tajemnik
1T, Dagmar Diimalova Mgr. Petr Hon,
JUDr. Petr Simtinek
20 Pavla Zaoralova Mgr. Lucie Prasova
3 JUDr. Martina Karhanova Mgr. Ondrej Kalal
4T Mgr. Ondiej Kélal JUDr. Martina Karhanova

5-9To, 44 To, 61 To, 67 To

Pavla Zaoralova

Ilona BaleSova

10T

Mgr. Petr Hon

JUDTr. Petr Simiinek,
Dagmar Diimalova

40T Pavla Zaoralova JUDr. Petr Simiinek
41T Ilona BaleSova Pavla Zaoralova

42T Ilona BaleSova Magr. Lenka Piknova
43T JUDr. Petr Simiinek Mgr. Petr Hon

45T Mgr. Lenka Piknova Pavla Zaoralova

46 T Pavla Zaoralova BaleSova Ilona

47T JUDr. Petr Simiinek Mgr. Petr Hon

48T Ilona BaleSova Pavla Zaoralova

49T Balesova llona Pavla Zaoralova

56 T Pavla Zaoralova Mgr. Ondiej Kalal
511 Pavla Zaoralova JUDr. Martina Karhanova
63T Mgr. Lucie PriSova Mgr. Miloslav Keltner
) 1 ) Pavla Zaoralova Ilona BaleSova

73T Mgr. Miloslav Keltner Mgr. Lucie Pradova




