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Spr 3000/2016 Praha, 26. 4. 2017

Zména ¢. 6
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2017

S acinnosti od 1. kvétna 2017 se rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2017 méni a
dopliiuje takto:

SPRAVA SOUDU

a) Odbor personalni

Z diivodu organizagnich a persondlnich zmén se personélni odbor pfeméfiuje na personalni
oddéleni se zafazenim niZe uvedenych zaméstnanc.

Personalni oddéleni

vedouci oddéleni — Ing. Pavla Wulkanova

L]

usmériiovéani a komplexni zajidtovani oblasti personalni spravy

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni v rozsahu platné pravni
Gpravy pro personalni agendu

usmériiuje a komplexné zajist'uje oblast persondlni prace, odménovani, pfipravy a
vzdélavani zaméstnancii v pisobnosti Méstského soudu v Praze

metodicky fidi a koordinuje zpracovani komplexnich programi personalistiky,
pEipravy a vzdélavani zamé&stnanct a soudcu, asistentl soudcii a justi¢nich ¢ekateld,
koordinuje a zpracovava navrhy na jmenovani, pfeloZeni, zmeény a staze soudcu
v obvodu piisobnosti Méstského soudu v Praze a agendu vyberovych fizeni soudnich
funkcionaft, metodicky usmériuje a provéfuje agendu u obvodnich soudi pro Prahu 1
-10

koordinace a zmény zajisténi fungovani pfislusnych persondlnich systémi vcetne
vkladani a zmén personalnich udajii v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupii z evidenénich databazi, statisticka evidence, spravce aplikace CESO
administrator dochazkového systému zaméstnancti a soudcu

zastupce vedouci oddéleni — JUDr. Jaroslava Jichymovi

komplexni koordinace persondlni spravy, kontrolni ¢innost, metodické usmérnovani
programového zpracovani, organizace a fizeni persondlni agendy, provéfuje agendu u
obvodnich soudt pro Prahu 1 — 10

pravni podpora oddéleni a personalistim obvodnich soudii v pisobnosti Méstského
soudu v Praze a ostatnim odd&lenim organizace se zaméfenim na pracovnépravni
problematiku



rozbory, uplatnéni a zavedeni zmén vyplyvajicich ze zakonnych Uprav
pracovnépravnich vztaht

metodické usmériiovani a komplexni zajisténi a zpracovani agendy tykajici se
pracovnépravnich vztahti zaméstnanci, soudct, justiénich cekateld a asistentl soudct
a jejich zmén, vkladani a zmény persondlnich udajii v evidencnich databazich,
zpracovani souhrnnych vystupi z eviden¢nich databézi, statisticka evidence

agenda zakona o stietu zajmu ¢. 14/2017 Sb.

agenda z. &. 106/1999 Sb. tykajici se zaméstnancti a soudctt

administrator dochazkového systému zaméstnancti a soudct

podil na kontrolni ¢innosti Méstského soudu v Praze ve spolupraci s interni auditorkou
trvale zastupuje vedouci oddéleni v piném rozsahu jeji fidici ¢innosti

personalistka — Ing. Ivana PoduSkovi

komplexni koordinace personélni spravy, kontrolni ¢innost, metodické usmeérnovani
programového zpracovani personalni agendy

komplexni zajisténi a zpracovani agendy tykajici se pracovnépravnich vztaht
zaméstnancti, soudct, justiénich Cekatelt a asistentl soudct a jejich zmén vcetne
platovych postupt, vkladani a zmény personalnich udaja v evidenénich databazich,
zpracovani souhrnnych vystupt z eviden¢nich databazi

statisticka a personalni evidence, kontrolni ¢innost v ramci oddéleni

hlaseni zdravotnim pojistovnam

koordinace administratorti dochazkového systému zaméstnanci a soudct

zajisténi vybéru uchazedi o zaméstnani a pfijimani novych zaméstnanctl

evidence a priprava mzdovych podkladi z pfescasovych hodin a pohotovosti
zaméstnancu

zajidtovani agendy prisedicich

vedeni agendy tzv. hmotné odpovédnosti zaméstnancti, koordinace zmén v umisténi
zaméstnancu

vedeni evidence pfistupti do zvlastnich aplikaci a jejich zpracovani

podil na kontrolni ¢innosti Méstského soudu v Praze ve spolupraci s interni auditorkou
zastup v agend& nemocenského pojisténi, hlaseni CSSZ

zastup v ramci oddéleni

personalistka — Be. Lenka Chylikova, DiS.

komplexni koordinace personalni spravy, kontrolni ¢innost, metodické usmériiovani
programového zpracovani personalni agendy

komplexni zaji§téni a zpracovani agendy tykajici se pracovnépravnich vztahu
zaméstnancii, soudedl, justi¢nich ekateld a asistentd soudcti a jejich zmén véetné
platovych postupti, vkladani a zmény personélnich tdaji v eviden¢nich databazich
statisticki a personalni evidence, zpracovani souhrnnych vystupl z eviden¢nich
databazi

zpracovani prehledi personalniho obsazeni

zajisténi vybéru uchazeti o zaméstnani a pfijimani novych zaméstnancu

zajisténi agendy nemocenského pojisténi, hlaseni CSSZ

vedeni evidence pristupti do zvlatnich aplikaci a jejich zpracovani

realizuje pfipadné testovani stavajicich a novych aplikaci pro persondlni praci, zajisténi
realizace a aktualizace pracovnépravnich postupi a pravidel v ramci Méstského soudu
v Praze



agenda evidence vyuzivani a obsazovani rekrea¢nich stfedisek

administrator dochazkového systému zaméstnanct a soudct

podil na kontrolni ¢innosti Méstského soudu v Praze ve spolupréci s interni auditorkou
zastup v agendé osobnich certifikati, vagendé vzdélavani a programu ASJA,
resortniho studia VSU, vagendé evidence vyuZivani a obsazovani rekreaénich
stredisek

zastup v ramci oddéleni

personalistka — Ing. Sona Pokorna

® & & o o o o & @

evidenéni prace navazujici na zpracovani agendy pracovnépravnich vztaht
zaméstnancl. soudcu, justi¢nich Cekatel a asistentd soudct a jejich zmén vetné
pracovnich postupt

zajitovani a realizace vzdélavacich programi zaméstnanct podle potieb organizace
vietné prace v systému Justi¢ni akademie ASJA, vedeni agendy resortniho vzd€lavani
VSU

zpracovéani agendy cestovnich pfikazi, vedeni agendy Zivotnich vyro¢i, bezplatné
praxe SS a VS studentt, archivace dokladii oddéleni

vkladani a zmény persondlnich udaji v eviden¢nich databazich, zpracovani
souhrnnych vystupt z evidenénich databazi spojend rovnéz se statistikou a kontrolni
¢innosti

zajisténi vybéru uchaze¢li 0 zaméstnani a pfijimani novych zaméstnanct

veskera organizace obsazovani pozic zapisovatelek a zajistovani zkuSebnich opist
Skoleni a kurzy zaméstnanct v administrativé

zajisténi agendy osobnich certifikata

zajisténi a organizace jazykové vyuky

administrator dochazkového systému zaméstnanct a soudcu

zéastup v agendé evidence vyuzivani a obsazovani rekreacnich stredisek

zastup v agendé hlaseni zdravotnich pojistoven a piisedicich

zastup v ramci oddéleni

personalistka — Hana Hajkova

zajidténi a zpracovani dochdzky zaméstnanci a soudcti a souvisejicich podkladi
v dochazkovém systému a pro mzdovou uétarnu — pracovni doba, dovolené, matefské
a rodi¢ovské dovolené, studijni volno, pracovni neschopnosti a Grazy, PV a NPV,
zpracovani statistickych vykazi PN a trazi

kontrola persondlnich lhit k vyfizeni

zajisténi a evidence lékarskych prohlidek

prehled Cerpani dovolené zameéstnanci a soudctl

evidence zku$ebni doby zaméstnanci, MD a RD

evidence a zmény pracovnich pomért a platovych vymeért

zpracovani a aktualizace telefonniho seznamu

vyhotovovani sluzebnich priikazi a jejich evidence

vkladani a zmény personalnich daji v eviden¢ni databazi, zpracovani souhrnnych
vystupt z eviden¢nich databéazi

administrator dochazkového systému zaméstnancii a soudct

archivace dokladi v ramci oddéleni

zastup v ramci oddéleni



Personalistky si vzdjemné kontroluji vstupy do persondlnich evidenénich databazi.
b) Odbor e-justice
Oddéleni poskytovani informaci

Do oddéleni poskytovani informaci se zafazuje na pozici referentka spravy soudu Vlastimila
Billianova.

referentka spravy soudu — Vlastimila Billianova

e ecviduje zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, a vyfizuje je v pfipadé vyhovéni zadosti

e zabezpeluje operativni a neformalni poskytovani telefonickych ¢i tstnich informaci
vefejnosti

e v soudinnosti s jinymi odbornymi Gtvary v ramci Méstského soudu v Praze zajistuje
podklady pro vyfizeni Zadosti o informace
piipravuje spisovou dokumentaci v pfipadé podaného opravného prostiedku
vykonava administrativni podporu agendé poskytovani informaci dle zakona
¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim v souladu s platnou pravni
Gpravou, véetné zpracovavani podkladl pro vyroéni spravu

e eviduje a vyfizuje pisemné Zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na
osobu soudem

¢) Usek sprivy soudu pro pracovisté Slezska
Informacni centrum

1) Ke jménu a pfijmeni referentky informa¢niho oddéleni Moniky Ocaskové se dopliiuje
titul ..Be.”.

2) Ze studovny spisi se vyfazuje referentka Olga Kobular¢ikova a Hana Hanakova
z divodu ukonceni pracovniho poméru.

OBCANSKOPRAVNI USEK

1) Z diivodu persondlnich zmén a z diivodu dlouhodobé pracovni neschopnosti soudce
JUDr. Ivana Slivky se nové stanovi sloZeni nize uvedenych soudnich oddéleni:

17 Co/Nc JUDr. Blanka Chvojova, piedsedkyné senatu
JUDr. Ivana Kotréova, predsedkyné senatu
JUDr. Olga Petrova, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Pavla Polednova, ¢lenka senatu

19 Co/Nc JUDr. Eva Istvankova, predsedkyné senatu
JUDr. Miluse Farska, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Alice Zackova, ¢lenka senatu



2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

53 Co/Nc¢ Mgr. Richard Toman, pfedseda senatu
JUDr. Renata Zimova, zastupujici ¢lenka senétu
JUDr. Ivan Slivka, ¢len senatu
Mgr. Markéta Jirdskové, Clenka senatu (zafazena také do soudniho
oddéleni 16 Co/Nc)

Obor a vymezeni pusobnosti uvedeny v tabulkové &asti rozvrhu prace u soudniho
oddéleni 17 Co se nové stanovi takto:

..V&ci se ptidéluji dle pravidel uvedenych v obecné Casti:

a) véci s cizim prvkem (s vyjimkou Slovenska) — 100 % napadu

b) okruh I.

¢) okruh II.

d) okruh II1.*

Bod II pism. D) se dopliiuje o odstavec 8), ktery zni: ,,soudni oddéleni 17 Co se
dorovnava do vyse 90 % celkového napadu s tim, ze veskeré véci napadlé do tohoto
soudniho oddéleni od 1. 5. 2017, jakoz i véci v tomto soudnim oddéleni od uvedeného
data obzivlé, se pridéluji predsedkyni senatu JUDr. Ivang Kotréové,”

Bod II pism. D) se dopliiuje o odstavec 9), ktery zni: .soudni oddéleni 25 Co se
v obdobi od 1. 5. 2017 do 30. 6. 2017 dorovnava do vyse 70% celkového népadu,™

Bod II pism. D) se dopliiuje o odstavec 10), ktery zni: ..soudni oddé&leni 53 Co se od
1. 5. 2017 dorovnava do vyse 70% celkového napadu.™

Bodu III se dopliiuje o pismeno F), které zni: ,,Véci Nc napadlé do soudniho oddéleni
17 Co/Nc od 1. 5. 2017, jakoz i véci od uvedeného data opétovné do tohoto soudniho
oddéleni piedlozené podle bodu III. pism. B) se pridéluji predsedkyni senatu JUDr.
Ivané Kotrové™.

Bod XIII pism. B) véta druha nadale zni: V soudnich oddélenich 14 Co/Nc a 17 Co/Nc
se predsedové senatu zastupuji navzajem.

Soudni oddéleni 58 Co/Nc se je organizovano formou tymu a do oddeleni se zafazuje
referentka soudni kancelafe Jana Abrahamova.

Referentka soudni kancelafe Eva Barchankova se piidéluje soudnimu oddéleni 91
Co/Nc namisto Kristyny Petraskové (ukon&eni pracovniho poméru).

10) Referentky soudni kancelafe Jana Abrahdmova (58Co/Nc) a Eva Barchankova

(91Co/Nc) se vzajemné zastupuji. Druhy zastup vykonava kancelai VK Nekovatové.

11) Referentka soudni kanceldfe Jana Hrdlickova se pfidéluje soudnimu oddéleni 29

Co/Nc namisto Vlastimily Billianové (pfechod do odboru e-justice). Soucasné se
stanovuje vzajemny zéstup referentek soudni kancelafe Jany Hrli¢kové (29 Co/Nc) a
Beaty Szturcové (25 Co/Nc).

12) Referentka soudni kancelafe Barbora Nevolova se zatazuje jako 2. zastup referentek

soudni kancelare Mgr. Terezy Nové (69Co/Nc) a Marty Vyhnalové (16Co/Nc).



OBCANSKOPRAVNI USEK - AGENDA OBCHODNI, INSOLVENCNI A
VEREJNYCH REJSTRIKU

1) Do soudniho oddéleni 60 INS a 160 ICm se spousti napad novych véci.

2) Soudkyni Mgr. Miroslavé Svarcové (soudni oddéleni 92 INS, 192 ICm) se prodluzuje
staz do 30. 6. 2017.

3) K soudei Mgr. Eriku Ambrusovi se pfidéluje asistentka Mgr. Hedvika KviCerova,
LL. M. namisto asistentky Mgr. Jany Martinkové (soudni odd€leni 60 INS, 60 Ka
160 ICm).

4) Ze soudniho oddéleni 92 INS a 192 ICm se vyfazuje asistentka Mgr. Marie Stieberova
z diivodu ukonéeni pracovniho poméru.

5) Asistent Mgr. Vadim Hlavaty odvolany od soudkyné JUDr. Lenky Dolejsové se
vyfazuje ze soudniho oddéleni 4 Cm, 74 Cm a 82 Cm a zafazuje se jako dali asistent
k soudkyni JUDr. Zdence Némcové do soudniho oddéleni 85 Cm.

6) Ze soudniho oddéleni 14 Cm, 78 Cm a 83 Cm se vyfazuje vyssi soudni Gfednik
Mgr. Jan VéFis z divodu ukonéeni pracovniho poméru.

7) Ze soudniho oddéleni 4 Cm a 74 Cm se vyfazuje tajemnice Vladana DaniSova a vy$si
soudni ufednik Mgr. Vitézslav Hladik.

8) Do soudniho odd&leni 77 INS se zafazuje zapisovatelka Dana Kavalecova.
9) Do soudniho oddéleni 79 INS se zatazuje zapisovatel Mgr. David Bares.
10) Do soudniho oddéleni 91 INS se zafazuje zapisovatelka Véra Guthova.

11) Ze soudniho odd&leni 79 INS se vyfazuje zapisovatelka Zuzana Kotlafikova a zafazuje
se do soudniho oddéleni 77 INS.

12) Ze soudniho odd&leni 91 INS se vyfazuje zapisovatelka Dana Rejtkova.

13)Ze soudniho oddéleni 78 INS se vyfazuje zapisovatelka Lenka Babickd z divodu
ukonceni pracovniho poméru.

14) Do soudniho oddéleni 101 se zafazuje zapisovatelka Dana Rejfkova.

15)Ze soudniho oddéleni 85 Cm se vyfazuje referentka soudni spravy Magdalena
Janovské a zastupce Simona Maixnerova.

16) Ze soudniho oddéleni 76 INS se vyfazuje zapisovatel Marek Cihak, DiS. z divodu
ukongeni pracovniho poméru.



TRESTNI USEK

1) Z diivodu ukonleni pracovniho poméru asistentky soudce Mgr. Hany Hronikové
(pfedseda senatu JUDr. Kamil Kydalka, soudni oddéleni 3 T/Nt) se jeji jméno a
pFijmeni odstraiuje.

Do soudniho oddéleni 3 T bude pfidélovan napad v rozsahu 85 %.

2) Z divodu odchodu na matefskou dovolenou (ke dni 28. 4. 2017) asistentky soudce
Mgr. Jitky Cernohorské (pfedsedkyné senatu JUDr. Dana Pacholikova, soudni
oddéleni 45 T/Nt) se jeji jméno a pfijmeni odstrariuje.

Do soudniho oddéleni 45 T bude pfidélovan napad v rozsahu 100 %.

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVI

1) Bod III. 3 obecné &asti rozvrhu prace se dopliiuje o pismeno c¢):
..) do soudniho odd&leni 3 A/Ad/Af se napad dorovnava do 70% celkového napadu™.

2) Z divodu persondlnich zmén (rezignace Mgr. Aleny Krylové) se nove stanovi slozeni
nize uvedenych soudnich oddéleni:
3 A/Ad/Af JUDr. Jan Ryba CSc., pfedseda senétu
JUDr. Ludmila Sandnerova, pfedsedkyné senatu
Mgr. Iveta Postulkova, ¢lenka senatu

5 AJAd/Af JUDr. Eva Pechova, predsedkyné senatu
Mgr. Gabriela Basna, zastupujici ¢lenka senatu
Mgr. Milan Tauber, ¢len senatu

3) Véci pridélené oddéleni 3A/Ad/Af se v tomto soudnim odd€leni ponechavaji.

4) Asistentka soudce Mgr. Petra Prokopova (pfidélena soudkyni Mgr. Alené Krylové
do 30. 4. 2017) se pridéluje soudkyni JUDr. Han& Pipkové.

I

JUDr. Libor Vavra
piedseda Méstského soudu v Praze



