MESTSKY SOUD V PRAZE
Spaleni 2,112 16 Praha 2

Spr 3000/2016 Praha 27. 7. 2017

Zména ¢. 11
rozvrhu prace Méstského soudu v Praze pro rok 2017

S Gcinnosti od 1. srpna 2017 se rozvrh préace Méstského soudu v Praze pro rok 2017 méni a
dopliiuje takto:

SPRAVA SOUDU

a) Zastupci Feditele spravy

Z divodu organizaénich (pferozdéleni kompetenci mezi zastupce feditele spravy, zrudeni
odboru e-justice) a personalnich zmén (ukoné&eni pracovniho poméru zastupkyné feditele
spravy Jindfisky Novakové) se nové upravuje pracovni zafazeni a pracovni napli zastupkyn
feditele spravy Mgr. Ludmily Machyénové a Mgr. Eleny Ransdorfové:

zastupkyné Feditele spriavy — Mgr. Ludmila Machyanova

fidi, organizuje, kontroluje a odpovidia za &innost dozor¢ich ufednic pro usek
obc¢anskopravni, trestni a spravniho soudnictvi, spraveu aplikace ISVKS a IRES,
zaméstnanci soudnich kancelafi ob&anskopravniho useku (vyjma soudnich odd.
32C/EC, 34C/EC, 37C/EC). kancelafe evidenénich senati Méstského soudu
v Praze a dalSich oddéleni pracovisté Spalena: informa¢niho centra, podatelny a
doruéného oddéleni, zapisového oddéleni, rozmnoZovny, telefonni ustredny a
soudniho doru¢ovatele/manipulaéniho pracovnika

vyfizuje stiZnosti v oblasti své plisobnosti

zpracovava rozvrh prace Méstského soudu v Praze

zajistuje informovanost o obsahu rozvrhii prace Obvodnich soudii pro Prahu 1 az 10
u Méstského soudu v Praze

metodicky vede a kontroluje ¢innost soudnich kancelafi Obvodnich soudi pro Prahu 1
— 10, a to na useku soudniho vykonu a spravy v oblasti své piisobnosti

metodicky spolupracuje pfi tvorb& a dal$im rozvoji informaénich systéml soudut
v oblasti své plsobnosti a zajistuje provoz pii zménach projektii informaénich a
komunikaénich systémi

ve spoluprdci se zastupci feditele spravy, odborem informatiky a oddélenim
personalnim zajist'uje vstupni i priib&Zné odborné vzdélavani zaméstnanci Méstského
soudu v Praze; podili se na organizaci $koleni pro Obvodni soudy pro Prahu 1-10
schvaluje Zadosti (zfizeni, zrueni, zména pfistupu) v informaénim systému eLustrace
(centralni evidence véznénych osob)

zastupuje feditele spravy v oblasti své plisobnosti

zastupuje v plném rozsahu dozoréi tfednici trestniho useku



zastupuje: Bc. Marcela Senkova

zastupkyné Feditele spravy — Mgr. Elena Ransdorfova

* fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za ¢innost dozoréich Gfednic insolveeniho
useku, vefejného rejstiiku a ob&anskopravniho — obchodniho tseku, sekretariatu
mistopfedsedt, vrchnich soudnich ufednikii v agendé vefejnych rejstiiki, podatelny,
informa¢niho centra a studovny spisti na pracovisti Slezska, oddéleni statistiky a
vykaznictvi, oddéleni E-podatelny

* spravuje rozpis sluzeb asistentli soudcti a vyssich soudnich tfednikd pro insolveéni
fizeni

* metodicky spolupracuje pii tvorbé a dalSim rozvoji informaénich systémi soudt a
zajistuje provoz pii zménach projektl informacnich a komunikaénich systému

* ve spoluprici se zastupci feditele spravy, odborem informatiky a persondlnim
oddélenim zajiSt'uje vstupni i pribézné odborné vzdélavani zaméstnancii Méstského
soudu v Praze; podili se na organizaci §koleni pro Obvodni soudy pro Prahu 1-10

e fidi, kontroluje a rozhoduje v agendé o poskytovani informaci dle zakona &. 106/1999
Sb.. o svobodném pfistupu k informacim, v souladu s platnou pravni upravou

 fidi, kontroluje a odpovida za ¢innost odboru centralni spisovny Méstského soudu
v Praze, v&etn€ spolecnosti zajistujicich €innost centrélni spisovny dodavatelsky

e vyfizuje stiznosti v oblasti své plisobnosti
e zastupuje feditele spravy v oblasti své plisobnosti

zastupuje: Eva Jasenovcova
b) Oddéleni spriavy majetku

Do oddeleni se zafazuje samostatna referentka spravy majetku Marie Kubovcova namisto
[lony Adamové.

¢) Oddéleni poskytovani informaci

U referentky spravy soudu Vlastimily Billianové se odstrafiuje ¢innost ,.eviduje a vyfizuje
pisemné Zzadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu soudem® a nové se
dopliuje ..provadi anonymizaci rozhodnuti pii poskytovéani informaci dle zdkona &. 106/1999
Sb., 0 svobodném piistupu k informacim, v souladu s platnou pravni tupravou*.

d) Oddéleni statistiky a vykaznictvi

1) K vedouci oddéleni statistiky a vykaznictvi Evé Jasenovcové se dopliluje pracovni
napli ..pIni tikoly v souvislosti s agendou zékladnich registri*.

2) Z duvodu organizacnich zmén se u knihovnice/statisti¢ky Daniely Kolingerové méni
popis pracovnich ¢innosti:

Knihovnice/statisticka — Daniela Kolingerova
e eviduje a vyfizuje pisemné zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na

osobu soudem



3)

vykonava €innost neveiejné knihovny pro zaméstnance Méstského soudu v Praze na
pracovisti Spalena a zajist'uje ndkup knih, denniho tisku a odbornych periodik
komplexné odpovida za operativni evidenci knizniho fondu na pracovisti Spélena
metodicky napoméha pfi zpracovani statistickych listi Méstského soudu v Praze a
Obvodnich soudd pro Prahu 1-10

kontroluje statistické listy v aplikaci ISVKS a CSLAV

zpracovava podklady pro statistické vykazy

v plném rozsahu zastupuje vedouci oddéleni

v pIném rozsahu zastupuje referenta spravy na pracovisti Slezska

U knihovnice Lucie Ruzickové se méni pracovni pozice na ,referentka spravy" a
zatazuje se do oddeleni statistiky a vykaznictvi s nasledujici pracovni naplni:

Referentka spravy — Lucie Ruzi¢kovi

eviduje a vyfizuje pisemné Zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na
osobu soudem

vykonava administrativni prace pro spravu soudu na pracovisté Slezska

vykonava Cinnost nevefejné knihovny pro zaméstnance Méstského soudu v Praze na
pracovisti Slezska a zajistuje nakup knih a odbornych periodik

komplexné odpovida za operativni evidenci kniZzniho fondu na pracovisti Slezska
zpracovava podklady pro statistické vykazy

v plném rozsahu zastupuje statistika/knihovnika na pracoviiti Spélena

Zastupuje: Dana Kolingerova

e) Oddéleni e-podatelny

1) Z popisu pracovnich ¢innosti viech referentek/referentii p¥ijmu a zpracovani e-podani

2)

se odstrafiuje ,vzajemny zastup mezi viemi pracovisti — Hybernska, Slezska,
Spélena™.

U referentky pfijmu a zpracovani podani e-podatelny Ivany Vobejdové se do popisu
pracovnich Cinnosti dopliiuje ..spolupracuje s oddélenim poskytovéani informaci,
statistiky a vykaznictvi*,

f) Usek spravy pro pracovisté Spalena

Ke spravkyni aplikace Radmile Sikackové se dopliuje pracovni Einnost zajist'uje pristupy
pro urené osoby do informacnich systéma obvodnich soudt v puisobnosti Méstského soudu
v Praze®.

g) Usek sprivy pro pracovisté Slezska

1) U sekretitky mistopfedsedis Véry Sichové a referentky spravni kancelare Adély

Hradecké se odstrafiuje vykon pracovni &innosti .Zadosti o vylustrovani véci
uvedenych k osobé nebo na osobu soudu do rejstifku Si a dile zastup knihovnice na
pracovisti Slezska.



2) U dozor¢i ufednice Soni Kroutilové se odstrauje ,.spravce aplikace ISVKS*.

3) Vyfazuje se zamé&stnanec soudni dorucovatel - Old¥ich Hofler (ukon¢eni pracovniho
pomeéru) a pracovni pozice zlistdva neobsazena.

4) Z oddéleni sbirka listin se vyfazuje administrativni pracovnik Jifi Fibik (ukonceni
pracovniho poméru) a do oddéleni se zafazuji administrativni pracovnice Dana
Blahova a Tereza Vétrovska.

5) Telefonistka Hana Hedereova a telefonista Josef Cermak se zatazuji do oddéleni —
informa¢ni centrum.

h) Centralni spisovna
1) Do odboru centralni spisovny — oddé&leni centralni spisovny se zafazuji Monika
Richterova a Viola Déreova (plivodné zafazené na tisek spravy soudu pro pracovisté

Slezska).

2) Z oddéleni vnitini spravy centrdlni spisovny se vyfazuje udrzbai/fidi¢ Josef Zoubek
(ukonceni pracovniho poméru).

OBCANSKOPRAVNI USEK
1) Z divodu persondlnich zmén se nové stanovi sloZeni soudniho oddéleni 20 Co/Ne
takto:
JUDr. Irena Saralievova, pfedsedkyné senatu
JUDr. Michal Fridrich, zastupujici ¢len senatu
Mgr. Halka Hovorkovd, ¢lenka sendtu (zafazena také do soudniho
oddeéleni 16 Co/Nc)

2) Predsedovi senatu Mgr. Tomasi Mottlovi (soudni odd&leni 91 Co/Nc) se pridéluje
asistentka soudce Mgr. Rachel Tosnerova.

OBCANSKOPRAVNI USEK - AGENDY OBCHODNi, INSOLVENCNi A
VEREJNYCH REJSTRIKU

1) Asistent Mgr. Petr MatouSovsky se pfidéluje k soudkyni JUDr. Marice Blazkové a
vyfazuje se od soudkyné JUDr. Hany Kynstetrové.

2) Asistentka Mgr. Jana Hovorkova se pridéluje k soudkyni JUDr. Hané Kynstetrové.
3) U asistentky JUDr. Jany Brabencové se méni piijmeni na JUDr. Jana RemeSova.

4) Asistent Mgr. Ing. Lumir Hodina se vyfazuje z diivodu ukonéeni pracovniho pomeéru.
5) Asistent Mgr. Jan Chuchro se pfidéluje k soudkyni JUDr. Jarmile Hanuliakové.

6) Asistent Mgr. Pavel Charvat se pfidéluje také k soudei Mgr. Eriku Ambrusovi.



7) Do soudniho oddéleni 74 ECm/Nc se spousti napad novych véci dle pravidel v obecné
Casti pod bodem 3 pism. d) — vlozky 17 — 33 (agenda ECm) a pod bodem 4 pism. d) —
vlozky 17 — 33 (agenda Nc).

8) Ze soudniho oddéleni 107 veiejného rejstiiku pravnickych a fyzickych osob se
vyFazuje vy33i soudni Gfednik Be. Jan Holub z ditvodu ukoné&eni pracovniho poméru.

9) Ze soudniho oddéleni 109 vefejného rejstiiku pravnickych a fyzickych osob se
vyfazuje vy88i soudni tfednice Mgr. Zuzana Tamova z diivodu ukonceni pracovniho
pomeéru.

10)Ze soudniho oddéleni 60 INS se vyfazuje vedouci kancelafe Pavla Trojackova
z divodu ukonéeni pracovniho poméru.

11)Ze soudniho oddéleni 98 INS se vyfazuje zapisovatelka Katefina Winklerova a
zatazuje se do soudniho oddéleni 60 INS jako vedouci kancelafe.

12) Ze soudniho oddéleni 91 INS se vyfazuje zapisovatelka Véra Guthova z divodu
ukoceni pracovniho poméru.

13) Do soudniho oddéleni 94 INS se zafazuje zapisovatel Xuan Hien Nguyen.

14) Ze soudniho oddéleni 4 Cm. 49 Cm/Nc¢ a 74 Cm/ECm/Nc se vyfazuje referentka
soudni kancelafe Monika Stankova z diivodu ukonéeni pracovniho poméru.

15) Do soudniho oddéleni 49 Cm/Nc se zafazuje referentka soudni kancelafe Magdalena
Janovska a zastupce Zuzana Kalna.

16) Ze soudniho oddéleni 81 Cm se vyfazuje referentka soudni kanceldfe Zuzana Kalna,
zatazuje se Magdalena Janovska a zastupce Zuzana Kalna.

17) Do soudniho oddéleni 15 Cm/Nc se zafazuje zastupce Marie Komjatiova.

18) Do soudniho oddéleni 4 Cm a 74 Cm/ECm/Nc se zafazuje referentka soudni
kanceléfe Iveta Krejcova a zastupce Romana Slavickova.

19) Ze soudniho oddéleni 22 Cm a 71 Cm se vyfazuje referentka soudni kancelafe Iveta
Krej¢ovd, zastupce Romana Slavitkova a zafazuje se vedouci kancelafe Monika
TriSkova, zastupce Martina Kirchnerova, zapisovatelky Veronika Vyhnankova a Hana
Radoniska.

20) Ze soudniho oddéleni 5 Cm a 76 Cm se vyfazuje referentka soudni kancelafe
Nadézda Bendov4, zastupce Eva Hordkova a zarazuje se vedouci kancelafe Ladislava

Vitaskovd, zastupce Jarmila Novékovd, zapisovatelky Jarmila Novakova a Anezka
Sebestova.

21) Do soudniho oddéleni 14 Cm a 78 Cm se zafazuje zapisovatelka Jana Dolezalova.

22) Do soudniho oddéleni 16 Cm/Nc se zafazuje zapisovatelka Veronika Pokojova.



23) Do soudniho oddéleni 111 se zafazuje zapisovatelka Lenka Némcova.
USEK TRESTNI

1) Z divodu ukonceni pracovniho poméru asistentky soudkyné Mgr. Lucie Kantorové se
odstrafiuje jeji jméno a piijmeni ze soudniho oddéleni 2 T/Nt (pfedsedkyné senatu
JUDr. Silvie Slepi¢kova).

Do soudniho oddéleni 2 T, predsedkyné senatu JUDr. Silvie Slepickové (asistentka
Mgr. Katefina Studecka) se pfidéluje napad v rozsahu 100 %.

2) U asistentky soudce Mgr. Be. Heleny Hynkové (soudni oddéleni 73 T, piedseda senatu
JUDr. Libor Vévra) se titul ,Mgr. Be.* nahrazuje titulem ,.JUDr.*.

USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVi

1) Asistent soudce Mgr. Ondiej Vodehnal se piidéluje soudkyni JUDr. Marcele
Rouskové a odvolava se asistentka soudkyné Mgr. Jana Hovorkova (pfeloZeni na
obcanskopravni - obchodni tsek).

2) Asistentka soudce Mgr. et. Be. Markéta Kiizékova se piidéluje soudkyni JUDr.
Miroslavé Hrehorové a odvolava se asistent soudkyné Mgr. Vit Sochovsky (ukongeni
pracovniho poméru).

r.LiborVavra
predseda Méstského soudu v Praze



