MESTSKY SOUD V PRAZE
Spélena 2,112 16 Praha 2

Spr 2900/2017 Praha 27. ¢ervence 2018

Zména ¢. 14
rozvrhu priace Méstského soudu v Praze pro rok 2018

Rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2018 se méni a dopliiuje takto :

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA PRVOSTUPNOV A

s ucinnosti od 1. srpna 2018

1)

2)

3)

4)

3)

6)

7

8)

V soudnim odd€leni 96 INS se zastavuje napad novych véci. vyjma véci
pfidélovanych dle bodu XIII. obecné ¢asti, od 1. 8. 2018 do 10. 9. 2018.

Ze soudniho oddéleni 77 INS, 177 ICm a Nc se vyfazuje zaméstnanec Michal Simik,
z duvodu ukonéeni pracovniho poméru.

Z davodu odchodu na matefskou dovolenou (ke dni 13. 8. 2018) se vyfazuje vedouci
kancelafe Lenka Burgrova ze soudniho oddéleni 91 INS, 191 ICm a Nc¢ a soucasné i
ze zastupu vedouci kancelafe v soudnim oddéleni 79 INS, 179 ICm a Nc. Namisto ni
se zatazuje Hana Stichova a vyfazuje se z piidélenych zaméstnanci v soudnim
oddéleni 91 INS, 191 ICm a Nc.

Ze soudniho oddéleni 91 INS, 191 ICm a Nc se vyfazuje zaméstnankyné Julie
Rytifova a zafazuje se do soudniho oddéleni 98 INS, 198 ICm a Nc.

Ze soudniho oddéleni 96 INS, 196 ICm a Nc se vyfazuje zaméstnankyné Renata
Ruzenskd a zafazuje se do soudniho oddéleni 91 INS, 191 ICm a Ne.

Ze soudniho oddéleni 76 INS, 176 ICm a Nc se vyfazuje zaméstnankyné Dagmar
Laskova a zatazuje se do soudniho oddéleni 96 INS. 196 ICm a Ne.

V soudnim oddéleni 77 INS, 177 ICm a Nc se odstrafiuje piidéleni zaméstnanci a
nahrazuje se referent soudni kancelafe. Zastupce Zlatuse Hormandlova se odstraiuje a
zatazuje se Dana Kavalecova.

V soudnim oddéleni 78 INS, 178 ICm a Nc se odstrafiuje pfid€leni zaméstnanci a
nahrazuje se referent soudni kancelafe. Zastupce Katefina Senfeldova se odstrafiuje a
zarazuje se Michaela Kapic¢kova.



9) Do soudniho oddéleni 93 INS, 193 ICm a Nc¢ se zarazuje vedouci kancelare Pavlina
Kovéfova a vyfazuje se z pfidélenych zaméstnancii.

10) Ze soudniho oddéleni 89 INS, 189 ICm a Nc se vyfazuje zastupce Jana Ruhswurmové
a zatazuje se Marie Komjatiova.

11) Ze soudniho oddéleni 90 INS, 190 ICm a Nc se vyfazuje zastup Vendula Krykorkova
a zarazuje se Pavlina Kovafova.

12) Ze soudniho oddéleni 92 INS, 192 ICm a Nc¢ se vytazuje zastup Katefina Senfeldova
a zatazuje se Jana Kiizkova.

13) Ze soudniho oddéleni 99 INS, ICm a Nc se vyfazuje zastupce Jana Kiizkova a
zarazuje se ZlatuSe Hormandlova.

14) Ze soudniho oddéleni 96 INS, ICm a Nc se vyfazuje zdstupce Hana Haskova a
zafazuje se Katefina Senfeldova.

s ucinnosti od 14. srpna 2018

Ze soudniho oddeleni 98 INS, 198 ICm a Nc se vyfazuje zapisovatelka Ing. Eva Hamsikova.
(ukonéeni pracovniho poméru).

OBCANSKOPRAVNI USEK — AGENDA ODVOLACH
s ucinnosti od 1. srpna 2018

1) Ze soudnich oddéleni 16 Co/N¢ a 69 Co/Nc se vyfazuje referentka soudni kancelafe
Marta Vyhnalova (ukonéeni pracovniho poméru).

2) Referentka soudni kancelafe Jana Hradova se dale ke svym stavajicim povinnostem
dle rozvrhu prace zafazuje jako zastupujici referentka soudni kancelafe do soudniho
oddeleni 16 Co/Nc na pozici 2. zastupu a do soudniho oddéleni 69 Co/Nc na pozici
1. zastupu.

USEK TRESTNIi
s ucinnosti od 1. srpna 2018

1) Do soudniho oddéleni 47 T, pfedsedkyné senatu Mgr. Denisa Durdikova (asistent
Magr. Jakub Lnénicka), se ptidéluje napad v rozsahu 100 %.

2) Asistent soudce Mgr. Jan Janou3ek, pridéleny piedsedkyni senatu JUDr. Veronice
Ceplové, se zatazuje do soudniho oddéleni 48 T/Nt

3) Dana Mandikova se zafazuje na pracovni pozici vedouci kancelafe (soudni oddéleni 2
T/Nt. 45 T/Nt, 46 T/Nt a oddil rejstiiku Nt I. stupeni — dozadani).



4) Z duavodu ukonceni pracovniho poméru se vyfazuje vy3§i soudni tfednik Mgr. Léon
Arcario ze soudnich oddéleni 1 T — kazdy 2, 5, 8, 11, 14 a dalsi spis, 2 T/Nt, 45 T/Nt,
46 T/Nt, zastup v soudnich oddélenich 1 T — vzdjemny zastup, 10 T/Nt, 40 T/Nt, 47
T/Nt a nove stanovuje rozdéleni vyssich soudnich tfednic do nize uvedenych soudnich
oddéleni takto:

soudni oddéleni vsU' zastupujici VSU
Mgr. Hana Mrazova

(kazdy 1, 4, 7, 10, 13 a dalsi

spis)

[lona Bale$ova

1T (kazdy 2, 5, 8, 11, 14 a dalsi vzajemny zastup

spis)

Lenka KlimeSova

(kazdy 3, 6, 9, 12, 15 a dalsi

spis)
2 T/Nt Lenka Klimesova Ilona BaleSova
10 T/Nt Lenka KlimeSova Mgr. Hana Mrazova
40 T/Nt Lenka Klimesova Ilona BaleSova
45 T/Nt Mgr. Hana Mrazova Lenka Klimesova
46 T/Nt Mgr. Hana Kovarikova Lenka KlimeSova
47 T/Nt Lenka KlimeSova Mgr. Hana Kovarikova

5) Ze soudniho oddéleni 40 T se vyfazuje piisedici Ing. Jindfich Cerny, a to z divodu
zaniku funkce ke dni 3. 7. 2018 (tmrti).

6) Do soudniho oddéleni 10 T (predsedkyné senatu JUDr. Veronika Cukerova) se
doplije pfisedici PhDr. Ivana Davidova (v seznamu pfisedicich omylem neuvedena).

7) U piisedici MUDr. Vladimiry Kobzové (soudni oddéleni 46 T) se vyznacuje zména
pfijmeni na ,,Nicholson*.

8) Nove jmenovani piisedici zdejsiho soudu (slib slozen 24. 7. 2018) se zafazuji:

e Megr. Jana Kverkovd — do soudniho oddéleni 40 T (piedsedkyné senatu JUDr.
Lenka Cihlarova)

* Katefina Rendlova — do soudniho oddéleni 56 T (predseda senatu Mgr. Jan Sott)

* Ing. Mgr. Ivana Tasevska — do soudniho oddéleni 47 T (pfedsedkyné senatu Mgr.
Denisa Durdikova)

® Mgr. Radek Vojtek — do soudniho oddéleni 46 T (pfedsedkyné senatu JUDr.
Katefina Radkovska)

Rozdéleni pfisedicich je ddno potfebou vyrovnat pocet aktivnich pfisedicich mezi
Jednotlivymi senaty.

: vyssi soudni ufednice v soudnich oddélenich samostatné vykonavaji svoji pusobnost a rozhodovaci ¢innost
v rozsahu § 12 zdkona ¢. 121/2008 Sb. v platném znéni.
V ostatnich soudnich oddélenich zistivi rozdéleni vyssich soudnich tfednic beze zmén.



USEK SPRAVNIHO SOUDNICTVi

s ucinnosti od 1. srpna 2018

1) Ze soudniho oddéleni 15A/Ad/Af se vyfazuje predseda senatu Mgr. Ales Sabol.

2) Do soudniho oddéleni 15 A/Ad/Af se zafazuje soudkyné Mgr. Véra Jachurova (staz

od 1.8.2018 do 31. 1. 2019).

s ucinnosti od 14. srpna 2018

Soudni tajemnik Ing. Ondfej Marousek se vyfazuje ze soudnich oddéleni 1 A/Ad/Az,
2 A/Ad/Az, 4 A/Ad/Az, 12 A/Ad, 13 A/Ad/Az a 3 Na, a to z diivodu ukonéeni pracovniho
poméru.

SPRAVA SOUDU

s ucinnosti od 1. srpna 2018

A) Sekretariat predsedy soudu

1) Na pozici vedouci sekretaridtu predsedy soudu se zatazuje Bc. Lydie Mala

s nasledujici pracovni naplni:

vedouci sekretariatu piedsedy soudu — Be. Lydie Mal4

fidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod sekretariatu predsedy soudu,
mistopiedsedi soudu a feditele spravy

zajistuje sekretaiské, administrativné-technické, specializované organizaini a
koordinaéni ¢innosti a agendy pro predsedu soudu, mistopfedsedy soudu a feditele
spravy

samostatné vyfizuje administrativni agendy predsedy soudu, zpracovavé a aktualizuje
prehledy a vykazy pro potieby predsedy soudu a vedeni soudu

zajiStuje pracovni porady piedsedy soudu, piipadné dalsi porady jim uréené,
po strance organiza¢ni a eviden¢ni, vyhotovuje zapisy z porad

koordinuje a organizatné se podili na pripravach programu a pribéhu pobytu
tuzemskych i zahrani¢nich navstév

zajistuje pracovni cesty vedeni Méstského soudu v Praze a veskeré agendy s tim
souvisejici

ziskavd a pripravuje podklady & potiebné dokumenty, vyhledava udaje
v informaénich systémech soudu

vede spisovou sluzbu

vede diafe a lhutniky

samostatné zajiStuje agendu Zivotnich jubilei soudct, zaméstnancii a dalgich
vyznamnych osob dle dispozic predsedy soudu

vede agendu vyplyvajici ze spoluprace Méstského soudu v Praze s PF UK

koordinuje ¢innosti a spolupracuje s ostatnimi sekretariaty Méstského soudu v Praze
eviduje rezervace zasedaci mistnosti



zastupuje asistentku predsedy soudu

Zastupuje: asistentka sekretariatu predsedy soudu Jarmila Taborské

2) U asistentky sekretariatu predsedy soudu Olgy Trmacové se dopliuje udaj ,.do 10.

srpna 2018, a to z diivodu ukon&eni pracovniho poméru.

B) Odbor ekonomicky

ODDELENI MZDOVE UCTARNY

Do ekonomického odboru, oddéleni mzdové uétarny, se zafazuje mzdova ucetni Jifina
Klatikova namisto mzdové Gcetni Ing. Marie Biezinové (diive Kocandrlové), a to z diivodu
nastupu Ing. Bfezinové na matefskou dovolenou.

mzdova aletni — Jirina Klitikova

metodické usmériiovani zplsobu aplikace préavnich predpisti, zavadéni specialnich
postupti nad ramec obecnych tprav a zajiStovani spravnosti programi upravujicich
vypocet, vyplatu a za¢tovani platu, poskytovani nahrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnancim, problematiku dani z pijmi ze zavislé Einnosti,
nemocenského pojisténi, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi a dalsich pravnich
predpisit podle specifickych podminek zaméstnavatele, definice komplexnich
vystupnich sestav, zastupovani zaméstnavatele v dané oblasti pfi jednanich s vnéjsimi
orgéany a poskytovani konzultaci zaméstnanciim

metodicky fidi a kontroluje mzdové ucetni Obvodnich soudi pro Prahu 1 -10
v rozsahu dle pokynii vedouci ekonomického odboru

zpracovava platy zaméstnanci soudu, soudct, justi¢énich Sekateli, nahrady piisedicich,
svedku, odmény likvidatora a zajist'uje veskeré administrativni &innosti souvisejici se
zpracovanim agendy platii vyplyvajici ze zakonné tipravy

prabézné si dopliuje znalosti aktudlni pravni upravy pro oblast mzdové agendy
(nemocenské davky, dafiova problematika, roéni z&tovéni, socidlni a zdravotni
pojisténi, atd.)

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajidténim agendy exekuci, insolvenci,
oddluzeni, konkursii, vé&etné zajisténi komunikace nebo predavani informaci
zdravotnim pojistovnam, CSSZ a PSSZ v této oblasti

vykonava administrativni ¢innost spojenou se zajisténim komunikace s CSSZ a PSSZ
nebo preddvanim podkladii pro davky nemocenského pojisténi, diichodii, evidenénich
lista dichodového zabezpeceni, stanovenych mésiénich prehledi apod.

vykondva administrativni &innost spojenou se zajiiténim komunikace nebo
pfedavanim informaci organim statni spravy nebo vydanim potvrzeni bankiam nebo
pfimo zaméstnancim

vykonavd administrativni Cinnost spojenou se zaji§ténim agendy penzijniho
pfipojisteéni, komunikace se zaméstnanci a jednotlivymi penzijnimi fondy — podavani
pravidelnych mési¢nich reporti

vykonava administrativni &innost spojenou se zajisténim agendy prispévku na
stravovani, komunikace se zaméstnanci

vykonava administrativni Cinnost spojenou se zajidténim agendy prisedicich,
likvidétort a svédki, véetné komunikace a zpracovéni piehledi



® zaddvd do evidence zavazkii v ekonomickém systtmu IRES platebni poukazy
k vyplaté odmén, nahrad vydajii a zaloh na hotové vydaje likvidatoram a étuje o nich

* zajiStuje agendu vyméhani justi¢nich pohleddvek v rozsahu stanoveném platnou
pravni Upravou, zpracovéava podklady na odpisy pohledavek v rozsahu povéfeni

® zastupuje ostatni mzdové Géetni

C) Sbirka listin (pracovisté Slezska)

Z oddeéleni se vyfazuje zaméstnankyné sbirky listin Dana Dvofakova (ukonéeni pracovniho
poméru).

X0

JUDr. LiborVavra
predseda Méstského soudu v Praze



