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Spr 149/2017 V Bme dne 6. 3. 2017

Zména ¢. 3
rozvrhu prace Krajského soudu v Brné na rok 2017

Ve smyslu ust. § 2 vyhl. ¢ 37/1992 Sb., v platném znéni, a ust. § 40 a nasl. zak. &. 6/2002 Sb., v platném znéni, ménim a dopliiuji rozvrh
prace Krajského soudu v Brné na rok 2017 od 6. 3. 2017 takto:

Sprava soudu

1)

2)

3)

V ..Oddé€leni interniho auditu a kontroly fizené predsedou krajského soudu® na str. 114 v &asti »~JUDr. Michaela Egerlova — vedouci
oddéleni interniho auditu a kontroly* se vklada text ,,Zastupuje: Mgr. Milena Jackové (na useku vetejnospravnich kontrol), Ing. Zdenék
Tonar (na useku interniho auditu — v organiza¢nich zélezitostech)

V ..Odd¢€leni bezpecnostniho feditele Fizené predsedou krajského soudu na str. 114 — 115 v &4sti »Lomas Novosad — bezpecnosti feditel a
investi¢ni referent” za posledni vétu ,,Organizuje, Hdi a kontroluje praci uklizeCek na pracovistich Rooseveltova 16 a Husova 15. se
vklada text ,,Zajidt'uje ukoly vyplyvajici ze zédkona &. 373/2011 Sb. a zakoniku prace v oblasti pracovnélékaiské pé€e. Zajistuje vysilani
soudcti a zaméstnancl na periodické pracovnélékatské prohlidky a vede evidenci t&chto prohlidek.

V ..Personalnim oddéleni na str. 117 — 118 se dosavadni text nahrazuje timto znénim:

»Zdenika Starnovska - vedouci persondlniho oddé&leni

Zastupuje: Hana Pokornd, Alena Fajmonova

Ridi a organizuje chod personalniho odd&leni, ptidéluje praci ostatnim pracovnikim oddéleni a vykon jejich prace kontroluje. Pridéluje
osobni ¢isla.

Zpracovava navrhy na jmenovani soudcdl, na jejich ptidélovani ke KS v Bmé a k soudiim v jeho plsobnosti. Sestavuje ndvrhy na
Jmenovéni pfedsedl a mistopfedsedt do funkci, vyfizuje zaleZitosti spojené s poveéfenim soudci zastupovanim, se jmenovéanim soudct do
funkci piedsedi sendti KS v Brné.




Vyfizuje personalni zéleZitosti justi¢nich ¢ekateld, vede jejich osobni spisy. Zajist'uje agendu spojenou se vznikem, zménou a skonenim
pracovniho pomé&ru justi¢nich cekatell, vede jejich komplexni platovou agendu, agendu tykajici se Cerpani dovolenych, vede absenéni
karty justi¢nich Cekatelti, vydava jim sluZebni prikazky. Vede evidenci nemocenského pojisténi justiénich Cekatelii. Organizuje a
zabezpecuje odbornou pripravu justi¢nich cekatelli, sestavuje plan piipravné praxe, predklada piihlasky k vykonani odborné justiéni
zkousky. Zajist'uje piipravu justi¢nich ¢ekatelti u KS v Brné a u OS na ur¢enych soudnich oddélenich.

Sestavuje Ctvrtletni pfehledy o eviden¢nich poctech soudct a justiénich cekateltt KS v Brng¢, MES v Brné a okresnich soudii v plisobnosti
KS s komentafem pro odbor organizace justice Ministerstva spravedlnosti CR.

Zajist'yje evidenci a vybér zaméstnanc z fad uchazeci o zaméstnani.

Poskytuje podklady oddéleni informatiky k vystaveni vstupnich ¢ipovych karet soudcti a zaméstnanci.

Zajistuje ukoly tykajici se protokolujicich Gfednik a piisedicich.

Vyhotovuje mési¢ni piehledy o plnéni planovanych a funkénich mist soudct a zaméstnanci KS v Brné. Vyhotovuje mésiéni pichled o
zménach ve stavu zaméstnanci a soudci. _

Vede agendu tykajici se zaméstnanci - osob zdravotné znevyhodnénych, sleduje plnéni povinného podilu zaméstnavani osob zdravotné
znevyhodnénych.

Podili se na provadeéni periodickych kontrol personalni a platové agendy v rAmci vefejnopravni kontroly u okresnich soudd v pisobnosti
KS v Bmé. Poskytuje metodickou pomoc fediteliim sprav okresnich soudi v plisobnosti KS v Brné.

Zpracovava navrhy pracovniho fadu, vnitinich piedpisi v oblasti persondlni v¢. jejich zmén.

Piipominkuje ndvrh smlouvy o zaji$téni pracovné-lékaiskych sluzeb vE. jejich zmén.

Vykonava dalsi ¢innosti na svéfeném useku dle pokyni predsedy a feditele spravy Krajského soudu v Bmé.

Hana Pokorna - personalistka

Zastupuje: Zdeiika Starnovska

ZajiSt'uje personalni a platovou agendu soudcii a zaméstnancti KS v Bmé, mimo pracovisté Husova 15. Zajidtuje agendu spojenou se
vznikem, zménou a zanikem pracovnépravnich vztahil, vede osobni spisy, agendu Cerpani dovolenych a absenéni karty.

Zajist'uje hromadné oznameni zdravotnim pojistovnam k platbé pojistného za viechny soudce a zaméstnance.

Eviduje a pfipravuje platové podklady za pies€asové prace, prace v noci a pracovni pohotovosti zaméstnancti a soudctl.

Vyhotovuje a vydava sluzebni prikazy soudct KS a vede jejich evidenci.

Vede osobni spisy pfedsedi okresnich soudt v pisobnosti KS v Brné véetné platové agendy.

Zajist'uje agendu spojenou se studiem vys$ich soudnich Gfednikl véetné kvalifika¢nich dohod. Zajist'uje agendu bezplatné praxe studentd
pravnickych fakult.




4)

3)

Alena Fajmonova - personalistka

Zastupuje: Zderika Starnovska

Vyfizuje persondlni zéleZitosti soudcill a zaméstnanct KS — pracovisté Husova 15.

Vede jejich osobni spisy. Zajistuje agendu spojenou se vznikem, zménou a skon&enim pracovniho pomeéru (u soudct pracovniho vztahu),
vede komplexni platovou agendu, agendu tykajici se &erpani dovolenych, vede absenéni karty.

Vede agendu zivotnich vyro¢i zaméstnancti a soudct KS.

Zabezpeluje ucast soudcd, justiénich cekateld a ostatnich zaméstnancti KS v Brné na vzd&lavacich akcich a vede evidenci uéasti (vCetné
neucasti pivodne ptihlaSenych) soudcli na vzdélavacich akcich, a to piipadné i v elektronické podobé.

Organizacné zajist'uje zastup vratnych na pracovisti Husova 15.“

V _..Odboru investi¢nim a spravy budov* na str. 125 v &4sti ,,Ing. Rostislav Hanak — vedouci odboru investic a spravy budov® za vétu ve
znéni Koordinuje servis a udrzbu zdznamovych audiovizudlnich zatizeni v jednacich sinich.“ se vklada text »Zajistuje agendu
souvisejici s ubytovanim a placenim najemného za ubytovnu Bulharska. Vyhotovuje platebni poukazy k vraceni pieplatkd za sluzby
spojené s uzivanim sluzebnich bytd.«

V ..Kancelafi spravy soudu” na str. 133 v &asti ,,Hana Pospichalova — pracovnice spravy a knihovnice® za vétu ve znéni ,,Vede evidenci

spravniho deniku a eviden¢nich pomiicek.“ se vklada text ,,Vede rejstiik Si v agend® InfZ a eviduje a vypravuje pisemnosti.*




