Priloha 2 ke Spr 5377/2012

Prehled internich predpist a pokyni

Krajského soudu v Hradci Kralové platnych k datu 1.1.2013

Cj.

Spr 4255/2000
Spr 2220/2002
Spr 3714/2002
Spr 5231/2002
Spr 2411/2003
Spr 2222/2005
Spr 3088/2005
Spr 3131/2005
Spr 3733/2005
Spr 3752/2005
Spr 4782/2005
Spr 1413/2006
Spr 1821/2006
Spr 2926/2006
Spr 1657/2007
Spr 2334/2007
Spr 2448/2007
Spr 4630/2008
Spr 0392/2009
Spr 1279/2009
Spr 2652/2009
Spr 3127/2009
Spr 3148/2009
Spr 3298/2009
Spr 3337/2009
Spr 3815/2009
Spr 5497/2010
Spr 4982/2011
Spr 5919/2011
Spr 4450/2012
Spr 4641/2012
Spr 5219/2012
Spr 5734/2012
Spr 0223/2013

(bez predpisli a dokumentace agendy bezpecénostniho feditele)

Oblast upravy

K pouzivani referentskych vozidel

K vymahani justiCnich pohledavek

K pravidlim, zasadam a kontrole pocitacovych programi
Knihovni fad

K postupu ziskavani udajl z registru CEO

K postupu pfijimani a evidence navrhd na pfedbézna opatreni
K vykazovani PHM a maziv

K doruéovani soudnich spisu

K distribuci stravenek

K aktualizaci kalkulace nakladi v ubytovné

K provadéni kontroly nalezitosti pokladnich doklad

K zajisténi kontrol osob vstupujicich do objektu

K zajisténi kontrol osob vstupujicich do objektu

K zafazovani a evidenci dlouhodobého hmotného majetku
K evidenci a manipulaci s trestnimi depozity

K pravidlim kontroly fakturace Skoleni a pracovnich porad
K systému finan¢ni kontroly

K doruéovani soudnich spisu

K antivirovym opatfenim

K provedeni § 106 odst. 4 pism. i) zakoniku prace

K registraci systémem ASJA

Pracovni fad

K digitalizaci zpravy o vyfizovani stiznosti

K evidenci navrh( na uréeni Ihlty k provedeni ukonu

Ke kompetencim a pfenostim dat z ISAS-ISVKS

K tisku pisemnosti

K protikorup&nimu manuélu

K poskytovani OOPP

K platiim

K pouzivani sluzebnich mobilnich telefon(

K poskytovani zdravotniho (indispozi¢niho) volna

K zasadam hospodafeni FKSP

K poskytovani nahrad pfi pracovnich cestach

K u€etnim odpistim



