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ZMENA ROZVRHU PRACE

Zména RP na useku spravy krajského soudu k 1. 9. 2014

Informacni kancelar
Vedouci informacni kancelare Aneta Meijtska (zastupuje Markéta Stérovska):

fidi a zajiStuje fadny chod informacni kancelare,

zajistuje poskytovani a sama i poskytuje ucastnikim informace o stavu fizeni
podle pfislusné databaze,

zprostfedkovava a zajiStuje nahlizeni do spisu pro opravnéné osoby (v€etné
Sbirky listin),

pofizuje kopie, opisy a potvrzeni ze soudnich spisu,

pofizuje vypisy z verejného rejstfiku,

vymeéfuje soudni poplatek za pofizené kopie, opisy a udaj vyznaci v pfislusném
rejstriku,

podle ustanoveni § 6 odst. 9 pism. c) vyhlasky €. 37/1992 Sb., o jednacim Fadu
pro okresni a krajské soudy ve znéni pozdé&jSich pFedpisu, vyznacuje dolozky
pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti krajského soudu podle
pfislusné databaze,

zajistuje konverzi dokument,

podle pokynl pfedsedy krajského soudu nebo mistopfedsedy krajského soudu
anebo asistenta predsedy krajského soudu zajistuje podklady pro vyfizovani
agendy Si,

pfi doru€ovani soudnich pisemnosti v budové krajského soudu ma postaveni
soudniho doruCovatele.

Zastupuje referentky informacni kancelare v dobé jejich nepfitomnosti na pracovisti.

Referentka informadni kancelare Markéta Stérovska (zastupuji Radka Kleandrova,

Aneta Meijtska):

poskytuje ucastnikim informace o stavu fizeni podle pfislusné databaze,
zprostiedkovava a zajiStuje nahlizeni do spisu pro opravnéné osoby (vCetné
Sbirky listin),

pofizuje kopie, opisy a potvrzeni ze soudnich spisu,

pofizuje vypisy z vefejného rejstfiku,

vymeérfuje soudni poplatek za pofizené kopie, opisy a udaj vyznaci v pfisluSném
rejstiiku,

v pfipadé nepfitomnosti vedouci informacni kancelare vyznacuje dolozky pravni
moci a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti krajského soudu podle pfislusné
databaze,

zajistuje konverzi dokument,

podle pokynl pfedsedy krajského soudu nebo mistopfedsedy krajského soudu
anebo asistenta predsedy krajského soudu zajistuje podklady pro vyfizovani
agendy Si,



pfi doru€ovani soudnich pisemnosti v budové krajského soudu ma postaveni
soudniho dorucovatele,

pini dalSi ukoly spojené s chodem informaéni kancelare dle pokynU vedouci
informacni kancelare.

Zastupuje vedouci informacni kancelare a referentku informacéni kancelare v dobé
jejich nepfitomnosti na pracovisti.

Referentka informacni kancelare Radka Kleandrova (zastupuji Markéta Stérovska,

Aneta Mejtska):

poskytuje u€astnikim informace o stavu fizeni podle pfislusné databaze,
zprostifedkovava a zajiStuje nahlizeni do spisu pro opravnéné osoby (véetné
Sbirky listin),

pofizuje kopie, opisy a potvrzeni ze soudnich spisu,

pofizuje vypisy z vefejného rejstfiku,

vymeérfuje soudni poplatek za pofizené kopie, opisy a udaj vyznaci v pfislusném
rejstriku,

zajistuje konverzi dokument,

podle pokynl pfedsedy krajského soudu nebo mistopfedsedy krajského soudu
anebo asistenta predsedy krajského soudu zajiStuje podklady pro vyfizovani
agendy Si,

pfi doru€ovani soudnich pisemnosti v budové krajského soudu ma postaveni
soudniho dorucovatele,

pini dalSi ukoly spojené s chodem informacni kancelafe dle pokynl vedouci
informacéni kancelare.

Zastupuje referentku informacni kancelare v dobé jeji nepfitomnosti na pracovisti.

V Hradci Kralové dne 25. srpna 2014

Ing. Zdenék Kotrba
feditel spravy krajského soudu



