Krajsky soud v Ostravé V Ostravé dne 28.08.2014
Spr 2459/2014

Zmeéna ¢.10

rozvrhu prace Krajského soudu v Ostravé na rok 2014

Rozvrh prace Krajského soudu v Ostravé na rok 2014 se s ucinnosti od
01.09.2014 méni adopliuje takto:

. Trestni usek

V oddéleni 80 T — se ve sloupci ,obor plsobnosti“ vypousti slova ,bez
napadu®.

Il. Obchodni usek

1. Do oddéleni 22 INS se zafazuje vysSi soudni ufednice Mgr. Petra Holubova.

2. DalSimi zastupci soudkyné JUDr. Hany Axmanové se urcuji (v uvedeném
poradi) JUDr. Ale$ Volny a JUDr. Petr Orel.

3. Dalsimi zastupci soudkyné JUDr. Evy Slabénakové se ur€uji (v uvedeném
pofadi) JUDr. Petr Orel a JUDr. AlesS Volny.

I11.Obchodni usek v Olomouci

Obchodni rejstrik, rejstfik obecné prospésnych spoleénosti, nadaéni
rejstiik, spolkovy rejstiik, rejstrik ustavti a rejstiik spolecenstvi viastniku
jednotek



Dosavadni poznamka Tabulky pro pfidélovani rejstfikovych véci - poboCka se
zruSuje a nahrazuje se poznamkou, ktera zni:

Prvnich dvacet véci navrhd na zapis zmén u spolecnosti s ru¢enim omezenym
(mimo navrhu tykajicich se zmény zakladniho kapitélu) napadlych v kazdém dni
vyfizuje justiCni Cekatel Mgr. Jan Ruazicka.

Mgr. Jan RUzZi¢ka ve vztahu k ostatnim navrhim na zapis zmén u spole¢nosti

s ruCenim omezenym (mimo navrhu tykajicich se zmeény zakladniho kapitalu)
zastupuje VSU uvedené v tabulce a je zastupovan VSU dle tabulky.

IV. Sprava soudu

. Z kancelafe spravy soudu se vyfazuje Radmila Ullmannova, ktera se nové
zarazuje na personalni oddéleni krajského soudu s témito pracovnimi Cinnostmi:

Radmila Ullmannova

Provadi odborné administrativni prace na personalnim oddéleni dle pokynu
vedouci personalniho oddéleni. Vede spravu a zajiStuje MTZ spoleCenské
mistnosti KS. Komplexné odpovida za spravu stravovaciho systému KS, vydej
nahradnich stravenek a mési¢ni vyuctovani poplatkl za stravovani u soudcl
a ostatnich zaméstnancli. Provadi c&innosti souvisejici s komplexnim
zabezpecCenim agendy ubytovny KS se sidlem v Ostravé. Je povéfena k pfistupu
do databaze Centralni evidence obyvatelstva (dale jen CEO), vyfizuje a eviduje
zadosti o zjistovani udaji z CEO pro notafské urady v obvodu Krajského soudu
v Ostravé.

ZajiStuje vypomoc na useku knihovny KS pfi provadéni revize knihovniho fondu,
zajiStovani skenovani a zvefrejiovani obsahu odbornych €asopisu. Provadi dalsi
administrativni prace dle pozadavkl dozorcich ufednic krajského soudu.

Zastupce: Libéna Plackova (mimo pfistup do CEO, vypomoc na useku knihovny
a administrativni prace dle pozadavku dozorcich urednic).

. Nové se rozvrhuji pracovni €innosti zaméstnankynim kancelare spravy krajského
soudu takto:

Silvie B e nd o va-vedouci kancelare spravy soudu

Organizuje a fidi praci kancelare spravy, vede spravni denik, vSeobecnou ¢ast dle
jednaciho fadu, zabezpecCuje spisovou manipulaci, pfipravu skartace spravnich
spisu a vedeni spravni spisovny krajského soudu. Vede spravni denik ustavnich
stiznosti. Pfijima a eviduje ve spravnim deniku dosla podani tykajici se oznameni
o korupci, tato postupuje k vyfizeni dle platné vnitfni smérnice KS. Eviduje



sluzebni cesty zaméstnancu a soudcu krajského soudu. Zajistuje spravu a udrzbu
PC nasténky. Povéfena k pfistupu do databaze vyhledavani v katastru
nemovitosti a s tim souvisejici lustrace Zadosti o vypis z katastru nemovitosti
(zastupuje v pfipadé nepfitomnosti ostatnich zaméstnankyn povéfenych timto
pFistupem). Komplexné vede evidenci zaméstnanci KS s pfidélenym pfistupem
do CEO a provadi hlaseni vdech zmén do CEO v souladu s platnou instrukci MSp
a pokynem predsedkyné krajského soudu vydanym pro tento pfistup. Zastupuje
samostatnou referentku pro agendu znalct a tlumocnikau.

Zastupce: Sarka Kominkova

Sarka Kominkova

Provadi odborné administrativni prace ve spravnim oddéleni. Vede rejstiik
spravcu konkursnich podstat a registr povéfeni a plnych moci k zastupovani
organizaci u KS. Komplexné odpovida za vedeni agendy Cerpani prostfedku
FKSP u krajského soudu (sepisovani smluv o pujckach z FKSP, vyfizovani zadosti
o prispévky na rekreace, apod.). Vede souhrnnou evidenci o poskytnutych
pfispévcich z FKSP na rekreaéni pobyty zaméstnancu krajského soudu
a o poskytnutych pujékach z FKSP. Zajistuje pfijem, pfidélovani a odesilani
faxovych zprav na oddéleni spravy krajského soudu vcetné vedeni pfislusné
evidence. Vede evidenci osvédCeni o registru platce dané z pfidané hodnoty
a vzorU otiskll podpisovych razitek advokat(. Provadi dal$i administrativni ukony
dle pokynl nadfizené. Je povéfena k pfistupu do databaze Centralni evidence
obyvatelstva. Ridi a organizuje praci Fidic0 krajského soudu. Vede evidenéni
pomucky autoprovozu.

Zastupce: Silvie Bendova (mimo pfistup do CEO)

3. Na usek investic a majetkové spravy se nové zarfazuje Mgr. Petra Libicova
do funkce referentky majetkové spravy.

Mgr. Petra Libicova

Referentka majetkové spravy krajského soudu. Komplexné odpovida za vedeni
operativni evidence knizniho fondu krajského soudu. ZajiStuje meziknihovni
vypUjéni sluzbu u Moravskoslezské knihovny v Ostravé. Nakup odbornych
publikaci, knih a ¢asopisli a ostatnich informacénich materiald pro zaméstnance
krajského soudu a pro fond knihoven krajského soudu.

Provadi inventarizaci majetku u krajského soudu. Provadi pfipravu a zadavani
vefejnych zakazek krajského soudu malého rozsahu v oblasti nabyvani majetku.
Zpracovava smlouvy o pfevodu majetku, smlouvy o vypujceni movitého majetku
v ramci resortu i mimo resort justice apod. Pfipravuje podklady a zpracovava
navrhy smluv o pronajmu vSech druhl majetku krajského soudu v€etné pobocky,
provadi jejich zmény. Podili se na zajiStovani udrzby a sledovani nakladud
na opravy vSech stroju a zafizeni mimo stroje a zafizeni vypoCetni a reprografické



techniky. PIni dalSi ukoly na useku investic a majetkové spravy dle pokyn
nadfizené.

Zastupce: Jifi Obracaj

V této souvislosti se referentu majetkové spravy a spravy budov Jifimu
Obracajovi odnimaiji z rozvrhu prace tyto pracovni €innosti:

Komplexné odpovida za vedeni operativni evidence knizniho fondu krajského
soudu. ZajiStuje meziknihovni vypuUjéni sluzbu u Moravskoslezské knihovny
v Ostravé. Zajistuje nakup odbornych publikaci, knih a C€asopisu a ostatnich
informacnich materiall pro zaméstnance krajského soudu a do fondu knihovny
krajského soudu. Zpracovava smlouvy o pfevodu majetku, smlouvy o vypujceni
movitého majetku v ramci resortu i mimo resort justice apod. Pfipravuje podklady
a zpracovava navrhy smluv o pronajmu nemovitého majetku krajského soudu
vCetné pobocky, provadi jejich zmény.

4. Udrzbafi Vaclavu Foniokovi se rozsifuji pracovni povinnosti o tyto pracovni

¢innosti:

Vyhotovuje podklady pro objednavky materialu pro usek udrzby. ZajiStuje pfijem
a vydej materialu vramci MTZ udrzby a vede ktomu pfisluSnou operativni
evidenci.

JUDr.lva Hrdinova
predsedkyné krajského soudu



