Krajsky soud v Ostravé V Ostravé dne 29.07.2014
Spr 2216/2014

Zména ¢€.9

rozvrhu prace Krajského soudu v Ostravé na rok 2014

Rozvrh prace Krajského soudu v Ostravé na rok 2014 se s u€innosti
od 01.08.2014 méni adoplnuje takto:

Obcéanskopravni tsek v Olomouci

1. Do oddéleni 74C, EC, EPR, 74 Nc se zafazuje zapisovatelka Ing.
Petra Lévova.

Il. Spravni soudnictvi v Olomouci

1. Do oddéleni 65 Ad, 65 Af, 65 A, 65 Na, 59 Ad, 59 A, 60 Ad, 60 A,
72 Ad, 72 A, 72 Na se zafazuje zapisovatelka Ing. Petra Lévova.

. Obchodni tsek v Olomouci

1. V oddélenich 23Cm a 30Cm se méni slozeni vysSiho odborného
aparatu takto:

Mgr. Pavla Henzelova (A)
zastupujici Mgr. Jana Jelénkova (j.€.) a Bc. Gabriela Muzna (taj.)

2. V oddélenich 35Cm a 43Cm se méni slozeni vy$Siho odborného
aparatu takto:

Ing. Gabriela Muzna (taj.)
zastupujici Mgr. Jana Jelénkova (j.€.) a Mgr. Pavla Henzelova (A)

3. Z oddéleni 44Cm se vyfazuje asistentka Mgr. Pavla Henzelova.
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4. Z oddéleni 6Cm se vyfazuje zapisovatelka Marcela Menyhardova a
zarazuje se Bc. Lenka Polednickova.

5. Do oddéleni 43Cm a 35Cm se zafazuje zapisovatelka Ing. Petra
Lévova.

6. Do vyS8Siho podaciho oddéleni INS se zafazuje zapisovatelka
Marcela Menyhardova.

7. Tabulka pro pfidélovani rejstfikovych véci - pobocCka se doplniuje o
poznamku:

Véci navrhl na zapis zmén u spole¢nosti s ruéenim omezenym
(mimo navrhu tykajicich se zmény zakladniho kapitalu) s koncovym
dvojcislim 00-08, 25-33, 50-58, 75-83 vyfizuje justi¢ni Cekatel Mgr.
Jan Rulzicka.

V. Sprava soudu

1. Referentky informacni kancelafe krajského soudu na pracovisti
v Ostravé vykonavaji dle pokynu nadfizené pfijem a rozdélovani
soudnich podani doslych v elektronické podobé a do datové
schranky krajského soudu.

2. Zrozvrhu prace se vyrazuje Ing. FrantiSek Libica.

3. Organizace prace na useku vnitfni spravy budov krajského soudu
se méni takto:

Ing. Jifi Win k|l er-vedouci iseku vnitini spravy budov

Komplexné Fidi a odpovida za fungovani useku vnitini spravy budov v Ostravé.
Odpovida za vedeni veSkeré dokladové evidence v souvislosti se spravou budov
Krajského soudu v Ostravé, zpracovava podklady pro smluvni vztahy v oblasti
pronajmu, vypujCeni nebytovych prostor v budovach krajského soudu. Pfipravuje
zadani a kontroluje realizaci vefejnych zakazek v oblasti udrzby Ci rekonstrukce
nemovitého majetku. Zpracovava a aktualizuje pasporty budov a odpovida za
aktualizaci Udaju budov krajského soudu v IS CRAB. Je spravcem informacniho
systému CRAB (dale jen IS CRAB) za soudy v obvodu pusobnosti Krajského soudu
v Ostravé, vyznaCuje zmény a provadi pozadované pravidelné aktualizace udajd
vedenych vIS CRAB dle pokyni Ministerstva spravedinosti a Feditelky spravy
krajského soudu. Dle pokynUl feditelky spravy krajského soudu se Ucastni pfipravy,
zadavani a kontroly verejnych zakazek stavebniho charakteru u krajského soudu a
okresnich soudu. PIni dalSi ukoly dle pokynu nadfizené.



Na useku investiéni vystavby koordinuje pfipravu a realizaci investic, zpracovava
investicni zaméry, vykonava technicky dozor investora u malych stavebnich akci,
zajisStuje agendy tykajici se stavebnich povoleni, ohlaSuje stavebni upravy, zmény
uzivani a ziskavani zavaznych stanovisek organa statni spravy souvisejicich se
stavebni Cinnosti, dohlizi nad realizaci stavebnich akci investiCniho a neinvesticniho
charakteru u krajského soudu a okresnich soudl v obvodu jeho pusobnosti. Zajistuje
a koordinuje kolaudacni fizeni u stavebnich investic krajského soudu a okresnich
soudl v obvodu jeho plsobnosti. Provadi technicky dozor stavebnika u stavebnich
akci malého rozsahu krajského soudu a okresnich soudu v jeho puUsobnosti. U
stavebnich akci vétsiho rozsahu provadi dozor nad Cinnosti vybraného dodavatele
technického dozoru stavby. Koordinuje vSechny ucastniky podilejici se na realizaci
téchto akci. Zpracovava technické casti investiCnich zamérl na investice nebo
neinvesti¢ni opravy budov krajského soudu a budov okresnich soudl v jeho
pusobnosti. Zpracovava kvalifikovany odhad predpokladanych finanénich narokd
stavby, finanCnich narokl na stroje a technologicka zafizeni stavby. Hodnoti
technickoekonomickou efektivnost investic, v€etné navrh( opatfeni na zmény.
Metodicky pomaha okresnim soudim v oblasti pfipravy a realizace stavebnich akci.

Zastupce: Mgr. Renata Najzarova

Jifi Obracaj

Na useku vnitini spravy budov zajistuje revize a kontroly stroju a zafizeni spadajici
do spravy budov, ukoly bezpecnosti, vede k tomu pfislusnou dokladovou evidenci.
Podle pokynl vedouciho vnitfni spravy budov krajského soudu organizuje a
kontroluje praci udrzbara a uklize€ek u hlavni €asti soudu.

UdrZzuje a odpovida za kliCovy systém krajského soudu mimo pobocky, vydava a
odebira vracené kliCe, vede k tomu pfislusnou evidenci.

Zastupci pro ¢innosti spadajicich do useku vnitini spravy budov:

Ing. Jifi Winkler
Karel Krysa — pouze v organizaci prace na oddélenich udrzby KS

Bc. Gabriela Muzna - dozor¢i Grfednice na pobocce KS

Ridi, organizuje a dozoruje préaci vedoucich soudnich kancelaFi na vdech oddélenich
soudniho vykonu pobocky v€etné podatelny, informaéni kancelafe a spisovny; dava
jim za timto ucelem zavazné pokyny a kontroluje jejich praci. Vede archiv pobocky
KS a zajistuje skartaci spist poboCky dle skartacniho fadu. Provadi kontrolu agendy
soudnich depozit na pobocce krajského soudu dle vnitfniho a kancelarského fadu.
Podili se na odborné vychové a zaskolovani administrativnich zaméstnancu
zafazenych do vykonu na pobocce, zpracovava plan jejich vzdélavani a podili se na
organizaci kurzl a Skoleni. Zpracovava vykazy vykonnosti soudcl pobocky. Sleduje
zatizenost odborného aparatu na oddélenich soudniho vykonu a predklada navrhy
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na organizaCni a personalni opatfeni. Komplexné zpracovava vykaznictvi a
statistické rozbory o napadu a vyfizovani soudnich agend na poboc¢ce pro potiebu
vedeni krajského soudu a nadfizeného organu. Provadi provérky vSech soudnich
kancelafi na poboc€ce. Provadi kontrolu opravnénosti provedenych pfistupt do CEO
zaméstnanci KS v souladu s platnou instrukci MSp a pokynem predsedkyné
krajského soudu na pfislusnych usecich soudniho vykonu a spravy soudu.

Spolupracuje s informatiky pfi vyvoji a ovéfovani v8ech informacénich systému pro
soudni agendy a statistiku na poboCce. V ramci kumulace pracovnich ¢€innosti
provadi ¢innost soudni tajemnice v rozsahu uréeném rozvrhem prace KS.

JUDr.lva Hrdinova
predsedkyné krajského soudu



