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Zména rozvrhu prace ¢, 2

Rozvrh price Krajského soudu v Praze pro rok 2012 se méni s Géinnosti od 1. fijna 2012 na uscku obchodnim a ve spravé

soudu

taktao:

Obchodni vsel:

L)

2)

Otevieni nového senditu 33 ICm - soudkyné JUDr.Jarmila HanuSova, zastupujici soudkyné JUDr, Dalila
Mareckova (58 Cm)— vedouci kancelare prislusna pro konkrétni véc agendy INS, které se incidenéni #aloba
1yka.

Otevreni nového senitu 58 Cm — soudkyné JUDr.Dalila Mareckova, zastupujici soudloyné JUDr. Jarmila
Hanudova— vedouct kancelare: Hana Jungrova (0,5), zastup : Jana Jezkowva, zapisovatelka : Martina
Kucekova(05) .

3) Pornamky:

5 ucinnosti od 1.10.2012 se zastavuje napad véci agendy [Cm do senatu 34 [Cm a vedSkery napad véci agendy
ICm se zapisuje do nové ziizeného sendtu 33 ICm,

S uéinnosti od 1.10.2012 se rusi zvideni napadu do sendtu 42 INS proti ndpadu do ostalnich insolvenénich
senati,

S uéinnosti od 1.10.2012 se pro prvnich 100 postupné napadlych véei agendy Cm ( s v¥jimkou ndvrhi na

vydani SPR zastavuje napad do senatd 45,46,56 a 59 Cm a tento ndpad se zapisuje do nové zilzeného sendtu
58 Cm.

41 Vedouei kancelafe 36 Cm Milada Moraveovi nevede rejstrik ECM.



5) Sprava soudu

Zména organizaéni struktury a naplné prace ( viz. niZc)

Usek spadajici pod predsedkyni

Utvar persondlnich éinnosti:

Vedouei UPC Hana Adamkovi
Zastupce UPC  KateFina Got'kova
Personalistka Mgr. Eva Hevelova

- persondlnt Einnost 1vkajicl se soudell (pfiprava jmenovani, prekladani a dodasné pridélovani zmény ve vedoncich funkeich,
zabezpeleni vwbérovych Fizeni personalni agendy v rdmci Sttedofeského soudniho kraje), phisedicich, asistentll soudct a
Justiénich tekateld {planovani a evidence jejich pripravné sluzby)

- persondlnd a platova agenda soudell Krajského soudu v Praze (vedeni seznamu soudei)

- pfiprava a organizace internatnich Skoleni a vichovnych akei pro sondce

Referdt inanéni kontroly:

Referentka;

Radmila Sikafkova

- verejnospravni finanénd kontrola wici okresnim soudim (ve shodé& =e zak & 320/2001 5b.)

- rodni zprava o vysledeich finanénich kontrol u KS

- zastup ph zvergiovani obsahu dfedni desky na webovieh strankach

- nastavovini a spravovani pristupl k webovym aplikacim Centrilni evidence obyvatel, Centrilni evidence stihanych osob,
Katastru nemovitosti a Evidence Zadatelll o azyl, vipisy z KN a ISEQ

- kontrola nZivani ISEQ viech wiivateld u KS

- zapisy do seznamu jmen v IRESu

Utvar obrany a ochrany

Bezpednostni Fedatel:

Ing. Leos Brazda

Lastup pro ochrann utajovanych skutefnosti: Blanka Kubelkova

- zabezpedovini plnéni kol obranného a civilniho nouzovéhe plinovini

- ochrana wtajovanich skuteénosti, bezpednost osob a majetku, poZimi ochrany, bezpednosti a ochrany zdravi pii prici
v ramei stiedodeského soudniho kraje a K8 v Praze

- vedeni knihowvny vojenskych predpist

- povolovini a evidence vijezd( a parkovani v Justiénim paldci

- fizeni prace telefonni tstfedny ES

Telefonni astredna:

spojovatelka: Kvétoslava Mendlikova 0,7
Jan Mendlik 0.3
Anna Jeétminkova (1,8
Jaroslava Vlachova 0.5

Sekretaridt piedsedkyné krajského soudu:

vedouei sekretariitu predsedkyné KS:

Zita Havlickova

- vedeni rejstiiku Spra 51, zdstup pil vedent rejstiiku St a Spr — oddil pravnich pomoci
- vedeni zvladtniho rozpisu na pracovni pohotovost

- prace & Internetem + ASPI

- piijem podani v elektronicke podohé

- webowve stranky KS Praha - akmalizace




- zvefgjiovani informaci na webovich sirankach
- price s insolvenénim rejstiikem

asistentka piredsedkyné KS:

Petra Kulikova

- vedeni rejstiiku St a Spr— oddil privnich pomoci, zéstup pfi vedeni rejstiiku Spra Si
- vedeni zvldiiniho rozpisu na pracovni pohotovost

- price s Internetem + ASP]

- pijjem podéni v elektronickeé podobé

- webové stranky K5 Praha - aktualizace

- zvefe)iiovani informaci na webovych strankach

- price s insolvendnim rejstiikem

- pisafské prace pro vedeni krajského soudu

Usek spadajici pod Feditelku sprivy soudu:

Vede a Fidi feditella spravy soudu — Irena Kindlova

Zastup: 1) Ing, Milena Bousi
2) Jana Niedermertlova

- zajiftuje provoz KS po strince hospodaiské, materidlni a finandni
- organizaéné zajistuje a koordinuje a komplexnt odpovida za zaddvani vefejnveh zakdzek u KS a podili se na rozhodovani o
veiejnych zakdzkach u 08

- plni dal5i ukoly souvisejici s vikonem statni spravy K8

- metodicky Fidi feditele sprav O8

- fidi programové financovani XS i 08

- sprava databaze SMVS

- provadéni ekonomicke kontroly

- pfikazce operaci

- garant pro statni pokladnu (TIS5P)

- 2_ zastup v agendé statni pokladny

A) Ekonomické oddEleni:
vedouci oddéleni - rozpodtarka:
Simona Buchalovi

zastup: Radka Skoup:i

- rozpodel investién 1 neinvestiéni
- zpracovini limitnich ozndmeni

- metodik pro oblast rozpodtu

- rozbar hospodafeni
- Udetnd vzdverky - soudinnost z hlediska rozpodtu
- kontakt s CNB

- hospodaika krajského soudu
- ekonomické vykazy

- spriavee rozpociu

- agenda statni pokladny

refercntka:

Skoupd 0.2
zastup: 8. Buchalovi

- plan podtu zaméstnancd a mzdovich prostiedki
- zastup rozpoétarky

- agenda FESP

- zAslupce spravee rozpodin

- 1. zastup v agend¢ statni pokladny



pokladni:

Jana Ehrenbergerova 0,3

zastup: 1. VEéra Obrovd, 11 Véra Vrabeovd

- pokladni sluFby

- prode) kolkd

- wyutovani poplatkil za soukromé telefonni hovory

- zvefe|fovani obsahu ufedni desky na webovich strankach K8

B} Oddéleni vymdhini pohleddavek a statistiky

vedouci oddéleni:

Radka Skoupa

zastup Radka Sikackova

- vymahani pehledivek SOP a ndkladh civilniho fzend
- metodicke fizeni oblasti vymahani pohledavek

- rozbor vymahini pohledavek

- pololetni vykazy pohledavek

- statistické vikazy pro CSU

- propocty potfeby soudcll a zamé&stnanci

- metodik pro oblast autoprovozu veetng vikaznictvi
- statistické podklady pro vyfizovini agendy 51

referentka:

Radka Sikdackova 0,5
zastup Radka Skoupa
- vymahani pohledavek s vyjimkou SOP a nakladd civilniho fizeni

referenthka:
Vlasta Rvbkova 0,2
- vystupy z CSLAY dle potieb vedeni soudu

C) Oddéleni aétarny

vedouei aétirny:

Ldeika Miillerovi

zastup: Markéta BareSova

- hlavni Gdetnd, vzajemny zastup Uéetnich

- metodické Tizeni iéetnich okresnich soudi
- gpracovavani Oéetnich uzdvérek pro MS

- 1. zastup sprivee rozpodtu

nfetni:

Markéta BareSovi

zastup: Olga Kolinskd, Hana Posluhovd, Zdeiika Miillerova
- zéstup hlavni Odetni

- zpracovani idetni agendy

- vedeni knmih prjjatych a vwdandch faktur

- kontrola a ziuctovani pokladnich dokladi FKSP a kolki

- uétovani podle rozpoltoveé skladby a vedeni bankovnich uétl vidajovych 000-, 4028-, 5020-,916-, piijmovych 2110-, 3113-
, FELSP 107-, stravoviani 27-, rezernmni 123-

- platebni styk s CMB

- priprava podkladii pro mé&sicni uzavérky

ucetni:

Olga Kaolinska

zastup: Zdeika Miillerovd, Markéta BareSova, Hana Posluhova

- vedeni pohledavkovich a zdvazkovyeh rejstiikil a souvisejici iétovani
- evidence vyplat znaletim, obhdjeiim, svédkiim a Gétovini pfedpisu




- kontrola a zaoétovani pokladnich dokladia vidajového ném

- uctovani podle skladby a vedeni bankovnich 0étd prijmovych 19-, 3762- a depozitniho 60135
- platebni styk s Ceskou poftou — vyhotovovani podt, pouk, .B* a piijem post. pouk. ., AV*,

- platebni styk s CNR

- kontrola cestovnich 0éth prizsedicich

- zastup hlavni uéetni, vzdjemuny zastup Oéelnich

ucetni:

Hana Posluhova

zastup: Ldenka Miillerova, Markeéta Barciova, Olga Kolinsksa

- vedeni pohleddvkovyeh a zavazkovich rejstfiko a souvisejici étovani

- evidence vyplat znaleim, obhajeiim, svédkim a Gétovani pFedpisu podle skladby

- vedeni bankovniho ultu ptijmowvého 3703-

- platebni styk s Ceskou poftou — vvhotovovini podt. pouk. B a pHjem podt. pouk, AV
- platebni styvk s CNB

- kontrola cestovnich (&0 zaméstnanci

- zastup hlavni aéetni, vzajemny zastup acetnich

D} Oddéleni IT v oblasti ekonomické

Oddéleni informatiky

vedouci oddéleni:

Martin Kalous

zastup: Pavel GGelnar

- fizeni a odpovidnost za provoz oddéleni informatiky krajského soudu

- zabezpeleni koncepéniho a metodického Fizeni projektd informaénich justiénich systémi

a provoz justiénich systémi

- zajistovani Tedend projekid informacénich a komumkaénich systémil, programového vybaveni nebo informaénich sluFeb,
které jsou nezdvislé na jinych informaénich systémech, nebo maji na né omezené vazby, pfipadné jsou kombinované s daldim
externim nakupem a zavedenim informaéniho systému, nebo rozvojem jejich provozu a udriZby vietné zpracovani plani,
norem a postupll zmén provozu a adriby, testovdni, pfipravy a realizace modifikaci a zajidfovini jejich integrity a
poskytovani podpory uZivatelim

- fizeni a koordinace sprav rozsdhlvch centralnich databdzi vwetné jejich navrhovani a spravy

- aplikace, ov&fovani, uvadéni do provozu a sprava sloFitych sitovvch

prostiedi, navrhovdni systému zabezpedujicich ochranu dat i celfeh systémil, systémil zdlohovéani dat a jejich realizace a
propojeni na dalii systémy vypocetni techniloy

- zajidfovani nezbyiné techniky a jeji obména na soudech

- spoluprice s oddélenim informatiky Ministerstva spravedlnosti CR

- konfigurace a sprava chodu poditatovych siti a systémi na nich zdvislvch (IRES, Internet, e-mail atd.)

- technicka padpara pro informatiky okresnich sondi

informatik:

Pavel Gelnar

- konfigurace a sprdva chodu poditatovyceh siti a systémil na nich zdvislvch (informaéni systémy, Internet, e-mail atd.)
- technicka podpora pro informatiky a uZivatele vipo€etnd techniky na okresnich 1 krajském soud#

- spoluprace s oddélenim informatiky MS CR

informatik:

Eliska Cejkova

- konfigurace a spriava chodu poéitadovych siti a systémi na nich zévislich (informadni systémy, Internet, e-mail atd.)
- technicka podpora pro informatiley a nZivatele vypodetni techniky na okresnich i krajském soud@

- spoluprice s oddelenim informatiky MS CR

informatik:

Pavel Chlup

- kenfigurace a spriva chodu poditadoiych siti a systémi na nich zavislych (informaéni systémy, [nternet, ¢-mail atd.)
- technicka podpora pro informatiky a u#ivatele vypodetni techniky na okresnich 1 krajském soud?

- spoluprace s odd&lenim informatiky MS CR




informatik:

Be. Marek Libra

- konfigurace a sprava chodu poditadovych siti a systémil na nich zavislych (informaéni systémy, Internet, e-mail atd.)
- technickd podpora pro informatiky a uZivatele vypodetni techniky na okresnich i krajském soudé

- spoluprace s oddélenim informatiky MS CR

- audiotechnika

informatik:

Martin Vanék

- kontigurace a spriava chodu poéitadéovich siti a systémil na nich zdvislych (informaéni systémy, Internet, e-mail atd.)
- technicka podpora pro informatiky a ufivatele vipoletni techniky na okresnich i krajském soudg

- spoluprace s oddélenim informatiky MS CR

E) Oddéleni investic a vefejnych zakdzek

vedouci oddélent Ing. Matemna

ve vztahu ke K5 a fizenfm 058 dle pokoymnil Feditelky spravy soudu;

- zpracovani a aktualizace stfednédobé koncepee a vyhled reprodukee majetku

- zpracovani investiénich zamérl akel v ramei reprodukce majetku

- metodické fizeni a usmémovani zadavani vefejnych zakdzek

- kontrola pfipravy a realizaci akei z hlediska dodrfoviani zdvaznych technickoekonomickych, Easovych, cenovich a

finanénich parametri

- realizace rakona o verejnych zakizkich

- zajlténi akci programového financovani

- energetik, vodohospodaf

- zajitovani plnéni dkold vyplivajicich z narodniho programu hospodarného nakladini
5 energii

referentka:

Ing. Milena Bousi

ve vztahu ke KS a fizenym OS5 dle pokynil Feditelky spravy soudu:

- zpracovani a aktualizace stfednédobé koncepee a vvhledu reprodukee majetku

- zpracovani investiénich zaméri akel v ramei reprodukce majetku

- metodickée fizeni a usmériiovani zadavani vefejnyvch zakiazek

- kontrola pfipravy a realizace akei z hlediska dodrZzovini zidvaznich technickoekonomickych, asovveh, cenovich a
finanénich parametri

- zajidtovani plnéni tkolll vyplyvajicich z narodniho programu hospodamdého nakladani s energii
- realizace zdkona o vefejnych zakizkiach

- zajidténi akel programového financovéani

- metodik pro elektronicky nastroj GORDION a el trZi%té¢ TENDERMARKET

- projektovd podpora v systému AutoCAD

- supervize uklhidovych praci

- agenda garsonek

- zAstupee plikazee operace

F) Oddéleni voitrni spravy soudu

vedouci oddéleni:

Ine, Ladislay Hrdlicka

- zajiil'uje spravu nemoviteho majetku

- kontrola 0drzbaih a daldich délnmicloyeh profesi

referentka:

Véra Obrovi

zastup: Véra Vrabcovi

- zajidtuje spravu movitého majetku

- spravuje provoz tel. tstfedny a pevnych tel. linck

- evidence a sklad movitcho majetku

- inventarizace majetku - metodicky fidi evidenci majetku ve vzrahu k O8
- 1. zastup pokladny




referentka:

Simona Buchalovd 0,2

- priprava podkladil pro vyfazovini majetku

- wvefe)fiovani nepotiebného majetku na Extranetu a Intranctu
- agenda zapis( o pievodu majetku

- agenda mobilnich telefont

referentka:

Véra Yrabcova 0,7

- viede sklad materidlu a tiskopisd viéetné objednivek a nalupu
- vydej kancelafskych potfeb a matenialu

- zastup spravee moviteho majetku

- 2. zastup pokladny

adrzbari:

Aled Yondraiek
Lbynék BlaZzck
Frantifek Svoboda

topidi:

Zbynék Blazek 0.2
Alef VondraZek 0.5
Jii‘i Stransky 0.2

H)} Knihovna
knihovnice:

Jifina Podolkova 0.7
- tdfedni knihovna

(CH) Referat autoprovozu

vedouci referatu a Fidié piedsedkynd:
Milan Kindl
zastup: Viaclay Hasek

Fidifi osobnich automaobiliz
Viclav Hagek
René Paur

Usek spadajict pod Feditelku sonudniho vwhonu:
Vede a Fidi Feditelka soudniho vykonu — Jana Niedermertlova

Zastup: Irena Kindlova
Lenka Synkova (v dozoréi ¢innosti)

- fizeni personalniho dseku (zaméstnanci)
- metodicke Fizeni kancelaii KS Praha a O3S v jeho piisobnosti



- vykon funkce ohlaSovatele agend v ,,Zikladnich registrech™
- zastupce prikazce operaci

A) Oddéleni tiskové
Tiskova mluviéi — Mgr. Zuzana Steincrova (0,5)

B) Persondilni oddéleni (zam&stnanci)
Vedouei UPC: Hana Adamkovi
Zastupce vedouci UPC: Katefina Gotkova
Personalistka: Mgr. Eva Hevelovi

- vedeni rejstiiku Sprp

- personalni a platovad agenda (vCetng vedeni seznamu zaméstnanci)

- agenda nemocenského a dichodového pojisténi zaméstnancil

- metodicke Fizeni personalni a platové agendy ve vztahu k okresnim soudiim Stfedoeského kraje
- agenda zdvodni preventivni péce

- proviérky vedeni persondlni agendy okresnich soudi v ramei Stfedofeského kraje podle plinu schvileného predsedioyni
Krajského soudu v Praze

- zpracovani persondlnich statistickych pfehledi pro MS CR

- plany dovolenych

- organizace vychovy a vzdélivani administrativnich zaméstnanc

- zpracovani véci agendy Si

- vedeni telefonnthe seznamu vietnd seznamu mobilnich telefonii

- agenda kligd

Mzdova uéetni: Irena Markova
- komplexni zpracovani mzdové agendy Krajského soudu v Praze (véeing pFisludnych odvodil a zpracovani vikazi
stanovenych pro mzdovou agendu)
- metodicke fizeni mzdovych Géetnich okresnich soudd v phsobnosti Krajského soudu v Praze

)y Oddéleni dozoréi Cinnosti

Referentka: Jana Niecdermertlova
Zastup: Lenka Synkova

- metedicky fidi a kontroluje praci kancelafi okresnich soudd v obvadu KS Praha

- metodicky Fidi a kontroluje prici kancelafi Krajského soudu v Praze (obfanskoprivni, trestni a spravni soudnictvi) vitetnd
elektronicke a klasické podatelny a informaéniho centra

- kontrola rozvrhil prace okresnich soudd

- kvalifikaéni kurzy pro administrativni a odborné pracovniky

Eelerentka: Lenka Synkova (0,4)
Lastup: Tana Niedermertlova

-metodicky fidi a kontroluje kancelaie krajského soudu na obchodnim dseku véetné tseku insolvenéniho

D)y Oddéleni sprivy aplikaci
Vedouct oddéleni:  Viasta Rvbkova
Lastup: Lenka Svokova a oddéleni imformatikoy

- spravee aplikace IS VKS, IS K5, ISIR, IRES
- zakolovani novych pracovnikil pro pouiivani aplikace z uzivatelského pohledu



- organizace a kontrola prace soudnich kanceldfi pfi pofizovini tdaji do databdze

- shromazd'ovani a predkladani ndvehil na dpravu programu = uFivatelského hlediska
- vystavovani namétld v servisni databazi

- zajidténi provozu lokilni podatelny a vipravny

- podpora koncovich wZivatelil

- testovani novvch verzi programi

- nastavovani parametr po provedenych distribucich

Referentka: Lenka Synkova

- spravee aplikace ISIR, IS VES, IS KS

- tvorba a udriba vzord dokument a aplikacich

- organizace a kontrola prace soudnich kanceldfi pfi pofizovini ddajh do databaze

- shromazd ovani a pledkladini navrhil na apravu programu z uzivatelského hlediska
- zajisténi provozu lokalni podatelny a vipravny

- podpora koncovich uZivatelil

- testovani novych verzi programi

Referent: Lukas Dlouhy DiS (Gvazek 0,2)
- spravee aplikace IRES, ISIR, IS K8
- tvorba a udrZzba vzord dokumentl v aplikacich
- nastavovini parametrii po disiribucich

Referent: Daniel Machadfek DiS (Gvazek 0.2)

- spravee aplikace IS VKS
- tvorba a udrZba vzori dokumenti v aplikaci

Referent: Jana Niedermertlova (0,3)

- metodicka podpora spraveim aplikaci ISAS u okresnich soudi v pisobnosti K5 Praha

E) IT oddéleni
Zajisténi technické podpory uZivatelim 15 ve vykonu soudu.

Vedouci oddéleni: Martin Kalous
Zastupce vedouciho oddéleni: Pavel Gelnar
Informatici: Pavel Chlup

Elitka Cejkovi
Be. Marek Libra
Martin Vandk

F) Podatelna

Zajistuje ¢innost podatelny a dorudného oddéleni KS a dkony spojené s dorcovanim a pi{jmem pisemnych
podani (zasilek).

Vedouci podatelny: Jana Kofinkovi
Zastup: Libufe Vaclavikova
Pracovnice podatelny; Libuie Viclavikova

Jarmila Pokorna (avazek 0,5)
Lenka Pefiora (dvazek 0,5)
Iosel (dorucovatel): Viaclav Ha%ek (avazek 01,5)
Kené Paur (avazek 0,5)
Milan Kindl {dvazek 0,3)
) Elekironicksi podatelna



Zajisluje Cinnost elektronické podatelny a vikony spojené s dorudovanim, piijmem a zipisem elektronicky
zaslanych podani.

YVedouci podatelny: Jana Zollmannova

Lastup: Katetina Hulkovd

-zapis Zalob do rejstiikl Cm, ECm, EVC, EVCm, ICm, Ne-obchodni
Pracovnici podatelny: Danicl Machatek Dis

- zpracovani isolvenénich podand
- pifjem podani zaslanych prostiednictvim e-mailu

Luk4E DMouhy INS (soudni tajemnik)
- zapis navrhi do rejstifku INS
- zpracovini insolvenénich podani

Katefina Hiillkova (soudni tajemnice)

- zams Zalob do rejstiikd Cm, ECm, EVC, EVCm, 1Cm, Ne-obchodni
- scanovani navrhil ve vatahu k OVM PO FFO

H) Informaéni centrum
Vedouci: Hana Hijkova
Lastup: Jaroslava Kvselova
Miloslava Lalkova
I} Spisovna
Pracovnice spisoviy. Jaroslava Pokornd (dvazek 0,8)

:" -:.-I.-i_,';l.-'
JUDT, Ivuna-lﬂvﬁhl]{w:i
piedsedkynd Krajského soudo v Praze
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ASISTENTI

SOUDCI
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TABULKA C.2

USEKU

AdNos
ANAMTISAdHd
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REDITELKA

VIZ.
TABULKA C.3

SPRAVY

REDITELKA
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FINANCNI
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REDITEL

PERSONALNI
AGENDA
SOUDCI
CEKATELE
ASISTENTI
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REDITELKA
SPRAVY

TABULKA 2

ODDELENI

IFORMATIKY
(SPRAVA)

ODDELENI

VNITRNI

ODD.
INVESTIC

A VEREINYCH
ZAKAZEK

KNIHOVNA

EKONOMICKY
USEK
ODD. EKONO -
UCTARNY MICKE
ODD.
UCETNI EKONOM
POKLADNA MAJETEK

POHLEDAVKY

VER., ZAK.
A INV,

U KS5+085
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SITE
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REDITEL
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TARBULKA 3

ODDELENI
PERSONALNI

ZAMESTNANCI

KS

VYCHOVA

A VZDELAVANI

USEK DOZORCI

CINNOSTI

VYKON
SOUDU

INFOCENTRUM

STATISTIKA

ODDELENI .
INFORMATIKY
(VYKON)

SPRAVA

SITE

SPRAVA
APLIKACI

TISKOVE ODD.
KS

PODATELNA

ELEKTRONICKA

PODATELNA




