SPRAVA KRAJSKEHO SOUDU

Ing. Jan Tobias

teditel spravy krajského soudu

zastup: Ing. Helena Gabelova
Be. Dagmar Dudkova
Mgr. Marcela Trejbalova
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komplexni zajistovani ¢innosti spravniho seku krajského soudu vcetné odborného
metodického usmériiovani vsech usekli odborné ¢innosti na useku soudniho vykonu

s vyjimkou soudcovské ¢innosti véetné komplexni odpovédnosti za chod téchto tisekti
u podtizenych okresnich soudt

vyfizuje personalni véci zaméstnancti ptisobicich u KS s vyjimkou soudct a justi¢nich
cekateld, pfijimani zaméstnanct a jejich pridélovani na jednotlivé tseky ve spolupraci
S personalnim utvarem fizenym piedsedou soudu

ukony finan¢ni kontroly dle zak. ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.
metodicka a kontrolni ¢innost prace sprav OS v plisobnosti KS

fizeni, organizace, kontrolni ¢innost usekl spravy KS

organizacni zajisténi zadavani vefejnych zakazek u KS a podle pokyni piedsedy
podileni na rozhodovani o vetejnych zakazkach u KS i OS

pribézna a nasledna kontrola u KS

odmény, osobni ohodnoceni a dal§i finanéni motivovani zaméstnancti

plni dalsi tkoly souvisejici s vykonem statni spravy KS podle povéteni a pokynti
predsedy KS

podil na tvorbé& rozpoétu, pti zajistovani velkych investi¢nich vydaji u KS a OS

V ptsobnosti KS

metodickd a kontrolni ¢innost feditelti sprav OS

fizeni, organizace a kontrolni ¢innost pobocky KS v Liberci

koordinace a organizace &innosti pii piipravé vystavby justi¢ni budovy v Usti nad
Labem

komunikace s MSp

piijimani stiznosti




Mgr. Véra Preclikova
projektova manazerka
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sledovéni dotaénich titult v ramci Ceské republiky a Evropskych fond,
spoluprace s administratory dotacnich tituld pfi pfiprave projektové zadosti o
dotace, v prubéhu realizace, pii zavéreéném hodnoceni i po dobu udrzitelnosti projektu,

stanoveni a hlidani ¢asového harmonogramu projektii v souc¢innosti s administratory
dotacnich tituld,

piiprava a ¢innosti v ramci realizace projektd podle vécného, finan¢niho, a pravniho
ramce

reportovani stavu realizace projektu smérem k OS, KS, MS,

kontrolovani publicity projektt,

spoluprace na ptipraveé vybérovych fizeni dle zdkona o vetrejnych zakazkach,
prace s internimi systémy (zadavani vybérovych fizeni),

spoluprace na tvorb¢ investi¢nich zameéru,

tvorba finan¢niho planu projektu na zékladé podkladii od administratorti dotaci
koordinace/fizeni projektu dle aktualniho Metodického manudlu MS,

prubézné sledovani vSech aktualizaci dokumentt vztahujicich se k relevantnim
dota¢nim titulim,

zodpoveédnost za kompletni evidenci vSech aktudlnich verzi vystupt projektu
(dokumentt i odbornych vystupt) a jejich archivaci,

spoluprace s ostatnimi kolegy ohledné feseni projektt,

a dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zatazeni dle pokynt nadtizenych zaméstnanct




Zdenka Volavkeva
Bc. Barbora Karasova
zastup: MeareelaAdameckove
Alena Kutheilova

» koordinace praci pfi sestavovani rozvrhu prace KS (¢innosti souvisejici s rozvrhem
prace a jeho aktualizaci v prib¢hu roku)

» plnéni dalsich ukoll podle povéfeni a dle pokyni feditele spravy KS
ickdad Inisi feditelispEiv-OS _y !

»  zajistovani agendy znalct a tlumo¢nikl u krajského soudu *

*

1. zajistovani agendy znalcii a tlumocnikii, zejména provadeéni ikonii spravniho organu (jako
opravneénda uredni osoba) ve spravnich rizenich tykajicich se znalcit a tlumocnikii podle zdkona ¢.
36/1967 Sh., o znalcich a tlumocnicich ve znéni pozdéjsich predpisii
2.-Vedeni seznamu znalcit a tlumocnikit a osobnich spisi (v pisemné i elektronické podobé), prdce

v systému IAIS ROS (dle zdk. o zdakladnich registrech)
3. zpracovani podkladii v souvislosti se jmenovanim, rozhodovanim o zaniku prava vykondvat ¢innost a
vySkrtnutim znalcii a tlumocnikii
4. kontrola deniki
5. zpracovani statistickych prehledii o cinnosti znalcit a tlumocnikii, rozborii a vykazii dle pokynit MS
CR
6. zajisteni zasedani znaleckych komisi
7. provadeni legalizace listin




Mareela Adamedkovs
Alena Kutheilova
zastup: ZdeikaVolavkové

Be. Barbora Karasova
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»
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zajistovani agendy znalctd a tlumo¢nikt u krajského soudu *
¢innosti souvisejici s rozvrhem prace a jeho aktualizaci v prubéhu roku (zastup)

vedeni spravniho deniku v agend¢ znalct a tlumo¢nikt

1. zajistovani agendy znalcu a tlumocnikii, zejména provadéni vikoni spravniho organu (jako
opravnénd uredni osoba) ve spravnich Fizenich tykajicich se znalcii a tlumocnikii podle zdkona ¢.
36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich ve znéni pozdejsich predpisii

2. vedeni seznamu znalcii a tlumocnikit a osobnich spisit (v pisemné i elektronické podobé), prdce
v systému IAIS ROS (dle zdk. o zakladnich registrech)

3. zpracovani podkladii v souvislosti se jmenovanim, rozhodovanim o zaniku prava vykondvat
cinnost a vySkrtnutim znalcii a tlumocnikii

4. kontrola denikui

5. zpracovani statistickych prehledii o cinnosti znalcii a tlumocniku, rozbori a vykazii dle pokynii
MS CR

6. zajisteni zasedani znaleckych komisi

7. provadeni legalizace listin

Ing. Helena Gabelova
vedouci utvaru ekonomiky
zastup: Ing. Jan Kalda
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komplexni zabezpeCovani rozpoctu a financovani krajského a okresnich soudii
kontrolni ¢innost okresnich soudi

vykonéva ¢innost spravce rozpoctu podle § 16, 17 vyhl. MF €. 64/2002 Sb.
financovani investiéni vystavby

ekonomické rozbory na tiseku rozpo¢tu mzdovych prostiedkii véetné sledovani vyvoje
vydajl

zastupovani feditele spravy soudu

Ing. Jan Kalda

»

»

»

vykonéva ¢innost spravce rozpoctu podle § 16, 17 vyhl. MF €. 64/2002 Sb.
financovani investi¢ni vystavby

dil¢i ekonomické rozbory na useku rozpoctu mzdovych prostiedkll véetné sledovani
vyvoje vydaji

Markéta Stillova
zdastup: Jana HlozZkova

»

komplexni zabezpeCovani pokladni sluzby




Ing-Rudelf Hiva
Ing. Lubo$ Miltner-is]
vedouci investiéniho utvaru

et Tine MirosleyStehlil

Véroslava Zamostna

»

organizace a fizeni prace zameéstnanci investi¢niho utvaru

koordinace pripravy a realizace investic, zpracovavani investi¢nich zameért,
koordinace finan¢niho zajistovani investic a projektové, technické, provozni,
obchodni a organizacni pfipravy

feSeni rozport a zpracovavani odbornych technickych posudkt, organizace vyporadani
majetkopravnich vztaht

stanovovani zptisobt realizace investic a prizkum financnich zdrojt, navrhovani,
kontraktace a koordinace Gcastnikil investic, projektantii, dodavateli apod.,
zajistovani a koordinace kolaudacnich tizeni u stavebnich investic

metodickd a dohledova ¢innost nad investicnimi akcemi organizovanymi okresnimi
soudy Vv ptisobnosti krajského soudu, a dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zatazeni
dle pokyni nadfizenych zaméstnancu.

zajistovani piipravy investi¢nich akci, zpracovavani investic¢nich zamért podle zadani,
zpusobu financovani, projektové pfipravy apod.

zpracovavani rozpoctil a planti nakladl na piipravné, prizkumové a projektové prace
sledovani a dodrZovani zakona o hospodateni energii u KS a u okresnich soudt v jeho
obvodu




Miroslava Praskova
vedouci Utvaru uétarny
zastup: Jana Zatloukalova

Jana Zatloukalova
zastup:M. Praskova
Milena Kozackova
zéstup: L. Spinarova

Lenka Spinarova
zastup: M.Kozackova

komplexni zabezpeCovani tcetnictvi

metodicka a kontrolni ¢innost u okresnich souda

vykonava ¢innost hlavni uéetni podle § 16, 17 vyhl. MF &. 64/2002 Sb.
vedeni G¢etni agendy ve stanoveném rozsahu (vydajova ¢ast)

vedeni Gcetni agendy ve stanoveném rozsahu (pfijmova ¢ast)

mzdova agenda

kontrola mzdové agendy u okresnich soudi
mzdova agenda

samostatné zajistovani ucetnich praci

kontrola mzdové agendy u okresnich soudi




Sarka Jelinkova
zastup: J. Zatloukalova
zastup: M. Praskova

Alena HanuSova

Véra Langweilova

agenda ptijem a vraceni soudnich poplatki
evidence cizich penéz (depozita)
ptedpis zavazki z vykonu trestu

vedeni deniku depozitniho ti¢tu v¢etné jeho otevirani a uzavirani
samostatné uctovani na uceleném iseku ucetnictvi — odepisovani pohledavek

sledovani a evidovani pohybu finanénich operaci a stavu finanénich prostedkd na
bankovnim tctu véetné kontroly bankovnich zlstatkl a hotovosti, provadéni
platebniho a zti¢tovaciho styku s bankou a provadéni oprav v ucetnich dokladech

vymahani pohledavek

veskeré pravni tkony pii nakladani s danovymi pohledavkami (§ 7 z. ¢. 219/2000 Sh.
a § 9/2 instr. &. 101/03-OM-SP)

ukony v ramci nakladani s nedanovymi pohledavkami
metodicka a kontrolni ¢innost na useku vymahani pohleddvek u okresnich soudi

podavani exekucnich névrhti podle § 37 zak. ¢. 120/2001 Sb., exekuéniho fadu na
zéklad€ smluv o provedeni exekuci se soudnimi exekutory

ptihlasovani pohledavek do konkurzniho, dédického a insolvenéniho fizeni

Jan Vylet’al
vedouci Gtvaru drzby a majetkové spravy
zastup: Ing. Rudolf Hiava

Jana Hovorkova

Jarmila Sovova

technické zabezpeCovani a fizeni drzby a opravy budov krajského soudu
spravce budov krajského soudu

pozarni ochrana véetné kontrol u okresnich soudt

komplexni zajistovani spravy majetku véetné HW a SW

ucast na kontrolach ¢innosti u okresnich soudt

zajistovani stravenek

komplexni zajistovani spravy majetku véetné HW a SW

ucast na kontrolach ¢innosti u okresnich soudi

zajistovani stravenek




Markéta Stillova

komplexni zajistovani spravy majetku véetné HW a SW
ucast na kontrolach ¢innosti u okresnich soudi

Ing. Milena Pucova
vedouci Gtvaru informatiky

zastup: Ing. Alena Petrova

neobsazeno

Vlastimil Vesely ml.

Martin Vondracéek

Jakub BejSovee 37

sprava pocitacovych siti a informacnich systému v pisobnosti krajského soudu
zabezpeceni zalohovani dat

instalace a testovani novych verzi programu

administrator programu IS VKS

sprava informac¢niho systému OS Louny, sprava aplikace ISAS OS Louny
organizacni zabezpecfeni budovani pocitacovych siti v pisobnosti krajského soudu
instalace a testovani novych verzi programi

metodické tizeni spraved dat

zabezpeceni ochrany, udrzby a aktualizace databaze u obchodniho rejstiiku
instalace a testovani novych verzi programi

sprava informaéniho systému OS Décin

organizacni zabezpec€eni budovani pocitacovych siti v pisobnosti krajského soudu
instalace a testovani novych verzi programi

metodické tizeni systému elektronické posty a antivirové ochrany u soud
V pusobnosti krajského soudu

zajistovani spravy (administrovani) systému vypocetni techniky

zajistovani nového nastaveni systému pti zménach

zajistovani provozu pii zménach projekti informacnich a komunikacnich systému
nebo programového vybaveni

koordinace programovacich praci na aplika¢nim programovém vybaveni
zajistovani fadného provozu pocitaové sité, sprava servert a databazi, pocitaca,
tiskaren

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni dle pokyni nadiizenych zaméstnancii




Petra Skfenkova
Vedouct useku obcanskopravniho,
spravniho
zastup. Helena Prihodova
Milada-Nové
Jirina Neumanova
Mgr. Monika Vejdélkova

» organizovani, fizeni a kontrola prace zaméstnancu krajského soudu na tiseku spravnim
a obcanskopravnim, zajistovani fadného chodu kancelafi na téchto usecich

» podil na pfijimani zaméstnanct, sledovani a navrhy na postup zaméstnancti na
svéfeném useku ve spolupraci s vedouci personalniho utvaru véetné pracovniho
hodnoceni a navrht na zmény nenarokovych slozek platu

» koordinace, metodické usmériiovani a odborny dohled nad ¢innosti soudnich kancelafi
krajského soudu na tseku, spravnim a obanskopravnim a u okresnich soudt v obvodu
Krajského soudu v Usti nad Labem

»  vypocet potfeby zaméstnanct ve vykonu krajského soudu a okresnich soud

»  vypolet vykonnosti soudcii soudt v obvodu Krajského soudu v Usti nad Labem

» zpracovani vykazi za krajsky soud — agenda obcanskopravni a spravni véetné
¢tvrtletnich rozbord odvolaci obcanskopravni

» metodicka a kontrolni ¢innost na useku statistiky a vykazii ve vztahu k agendé,
obcanskopravni a spravni

» ’ 0

»  plnéni dalsich kol podle pokynti nadfizenych zaméstnancti odpovidajici platovému
zafazeni




Helena Piihodova
Vedouci useku obchodniho
zastup: MiladaNové
ViladeKkelove
Jirina Neumanova
Petra Skienkova
Mgr. Monika Vejdélkova

organizovani, fizeni a kontrola prace zaméstnanct krajského soudu na useku
obchodnim, zajistovani fadného chodu kancelafi na obchodnim useku

podil na pfijimani zaméstnanci, sledovani a navrhy na postup zaméstnanct na
svéfeném useku ve spolupraci s vedouci personalniho tGtvaru

pracovni hodnoceni, navrhy na zmény nenarokovych slozek platu na svéfeném tseku
(odmény, osobni pfiplatky, apod.)
plnéni ukold v souvislosti s agendou zakladnich registrl

dohled nad ¢innosti soudnich kancelafi krajského soudu na obchodnim uscku a u
okresnich soudi Usteckého kraje

metodicka ¢innost na useku soudnich kancelafi krajského soudu na a obchodnim useku
a obchodnim rejstfiku a u okresnich soudi Usteckého kraje

vedeni v§eobecného oddilu rejstiiku Nc na obchodnim tseku
spravkyné aplikace programu ISKS ve vztahu k agendé spravni a obchodni
vypocet potfeby zaméstnancti ve vykonu krajského soudu

zpracovani vykazi za krajsky soud - agenda obchodni a spravni (s vyjimkou agendy
ECmaEC, EPR)

metodicka a kontrolni ¢innost na useku statistiky a vykazi ve vztahu k agendé
obchodni a spravni

vede knihu uschov pro odd. Cm
plnéni ukold v souvislosti s agendou zakladnich registrti
plnéni dalsich tkolt podle povéieni a dle pokyni feditele spravy KS
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MiladaNeva

Mgr. Monika Vejdélkova

Vedouci useku insolvencniho

zastup: Helena Prihodova
MiladaKukalove
Jirina Neumanova
Petra Skrenkova

» organizovani, fizeni a kontrola prace zaméstnanct krajského soudu na useku
insolvencnim a~wysSipedatelny, zajistovani fadného chodu kancelafi na insolvenénim
useku a-vySsipedatelny

»  podil na pfijimani zaméstnancu, sledovani a navrhy na postup zaméstnancti na
svéfeném useku ve spolupraci s vedouci personalniho tGtvaru

prubézného vzdélavani zaméstnanct ekresnich-soudive

»  zajiStovani vstupniho a

» dohled nad ¢innosti soudnich kancelafi krajského soudu na tseku insolvenépim ve
vztahu k agendam K, Kv, INS, ICm, ECm, EC a EPR a u okresnich soud Usteckého
kraje

»  zpracovani vykazi za krajsky soud - agenda K, Kv, INS, ICm, ECm, EC a EPR
» vedeni knihy uschov pro odd. INS

Lnsai kol | o zékladnich reisted

»  vypocet vykonnosti soudcti v obvodu KS
»  plnéni dalsich ukold podle povéfeni a dle pokyni feditele spravy KS
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Helena Piihodova
Vedouci uiseku obchodniho

rejstriku

zastup: Mgr. Monika Vejdélkova
ViladeNove
ViladeKkalove

Jifina Neumanova
Petra Skrenkova

»

organizovani, fizeni a kontrola prace zaméstnanct krajského soudu na useku
obchodniho rejstiiku, zajistovani fadného chodu kancelafi na obchodnim rejstiiku

podil na pfijimani zaméstnanct, sledovani a navrhy na postup zaméstnanct na
svéfeném useku ve spolupraci s vedouci personalniho tGtvaru

pracovni hodnoceni, navrhy na zmény nenarokovych slozek platu na svéfeném tseku
(odmény, osobni pfiplatky, apod.)

dohled nad ¢innosti soudnich kancelafi krajského soudu na Gseku obchodniho rejsttiku
a u okresnich soudii Usteckého kraje

metodicka ¢innost na tiseku soudnich kancelaii krajského soudu na tiseku obchodniho
rejstiiku a u okresnich soudti Usteckého kraje

spravkyné programu ISROR

zpracovani vykazi za krajsky soud — agenda obchodniho rejstiiku
vypocet potfeby zaméstnancti na svéfeném useku

plnéni dalsich tkolt podle povéieni a dle pokynt feditele spravy KS
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Alena Sleziakova »  spravkyné aplikace ISVKS pro tiseky obchodni, spravni a spravu soudu
zastup: Jana Motejlkova » metodicka a koordina¢ni ¢innost pro tisek obchodni, spravni, ob&anskopravni, trestni a
spravu soudu

»  &isténi seznamu jmen, lustrace cizinct v aplikaci Czech Point
zastup: Helena Prihodova »  zékladni registry
Jana Motejlkova »  Cinnost spravkyné aplikace ISVKS

»  &isténi seznamu jmen

Milada Nova »  spravkyné aplikace ISIR, ISKS a CEPR véetné metodické podpory zaméstnanci
zastup.: Mgr. Monika Vejdélkova pracujicich s témito informac¢nimi systémy
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Jifina Neumanova
Vedouci useku trestniho
zastup: MitadaKunkalovea
Helena Prihodova
MiladaNove
Petra Skienkova
Mgr. Monika Vejdélkova

»

»

»

organizovani, fizeni a kontrola prace zaméstnanct krajského soudu na useku trestnim

podil na pfijimani zaméstnanct, sledovani a navrhy na postup zaméstnanct na
svéfeném useku ve spolupraci s vedouci personalniho utvaru véetné pracovniho
hodnoceni a navrhi na zmény nenarokovych slozek platu

koordinace, metodické usmériiovani a odborny dohled nad ¢innosti soudnich kancelati

krajského soudu na tseku trestnim a u okresnich soudd v obvodu Krajského soudu
v Usti nad Labem

»

»

»

»

»

vypocet potfeby zaméstnancti ve vykonu krajského soudu a okresnich soudii

vypoéet vykonnosti soudct soudt v obvodu Krajského soudu v Usti nad Labem
zpracovani vykazi za krajsky soud - agenda trestni vCetné agendy utajované
metodicka a kontrolni ¢innost na useku statistiky a vykazli ve vztahu k agendé¢ trestni

plnéni dalsich ukoltl podle pokynl nadfizenych zaméstnancti odpovidajici platovému
zatazeni

Jana Jandejskova

Milada Larikova

»

fizeni useku spisoven, zajist'ovani chodu spisovny
skartace, spoluprace s archivy

zajistovani chodu spisovny
zastup v tiskovém centru

Stanistava Proskova

Ivana Tataiova [f]

vedouci tseku podatelny

zastup: Franatataiove
Stanislava Proskovi [g]

Anna Kotalikova

Ivana Morgesova

fizeni useku podatelny
tfidéni a dorucovani pisemnosti a zasilek
vede jednaci protokol podle zak. ¢. 412/2005 Sb.

protokolujici ufednice

styk s bankou a postou véetné nakupu kolkt
tfidéni a dorucovani pisemnosti a zasilek

tfidéni a dorucovani penéz a jinych cennych zasilek organizace
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Véra Peskova
Milena Ryglova

Iveta Knoblochova

Jana Schnebergerova

Katerina Kovarikova

tfidéni a dorucovani pisemnosti a zasilek
tfidéni a dorucovani pisemnosti a zasilek
zajistovani ¢innosti podatelny
skenovani doslych pisemnosti

zastup tiskového oddéleni

tiidéni a dorucovani pisemnosti a zasilek

telefonistka
pracovnice podatelny

neobsazeno

zajistovani provozu pocitacovych aplikaci véetné zpracovani informaci a dat
sekretariat mistoptedsedkyné

Jana Hlozkova

zabezpecovani chodu tfedni knihovny

tvorba a editace dokumentd na portalu justice

vyfizovani zadosti o vypisy z centralni evidence obyvatel

vedeni rejstitku ZTR a souvisejici vyfizovani zadosti o vypis z RT
zpracovani vykazi za okresni soudy v obvodu KS

Jana Businska

Pavla Cermakova

obsluha kopirovaciho zafizeni

dorucovani penéz a jinych cennych zésilek organizace

styk s bankou a postou véetné nakupu kolkovych znamek

nastavovani, obsluha a bézna tidrzba kopirovacich zatizeni, potizovani kopii a

oboustrannych kopii, véetné volby rozméra

doruéovani penéz a jinych cennych zasilek — styk s bankou a postou, nakup kolkt
zastup vyssi podatelny — tisk elektronickych podani z aplikace LEPO, bali¢kovani
zastup tiskového oddéleni — tisk obalek, spisovych obalt

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynt nadfizenych
zameéstnancl
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Mgr. Iveta Schoffelova
zastupkyné feditele spravy pro pobocku
v Liberci

Zuzana Dohova |§|

Ing. Marie Kucerova
zastup: Marie Safarikovd
(v plném rozsahu)

Marie Safa¥ikova

zastup pokladni sluzby:
1. Ing. Marie Kucerova
2. Nadeézda Viktorinova

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Fizeni, organizace a kontrola ¢innosti useku spravy, véetné komplexni odpovédnosti
za ¢innost spravniho tseku véetné metodického fizeni odbornych ¢innosti na vSech
usecich soudniho vykonu a spravy pobocky s vyjimkou soudcovské ¢innosti, véetné
zajistovani fadného chodu soudnich kancelaii pobocky

zajistovani soucinnosti s Okresnim soudem v Liberci pro zabezpeceni podminek
fadného uzivani nebytovych prostor budovy pobockou krajského soudu na zakladé
platné dohody o prenechani kancelarskych prostor do uzivani

zajistovani vybéru zaméstnanct, piiprava navrht na jejich pfijeti do pracovniho
pomeéru, zajistovani adaptacniho procesu, vzdélavani a hodnoceni zaméstnancti
véetné navrhovani proménlivych slozek platu

komplexni zajistovani agendy pfisedicich

zajistovani podkladd personalni, platové a ekonomické agendy vcetné autoprovozu
a pfedavani piislusnym ttvarm spravy krajského soudu k dal§imu zpracovani
piijiméani, pfipadné téZ protokolarni sepisovani stiznosti podle zakona ¢. 6/2002 Sh.
v platném znéni a vyfizovani zadosti o informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

¢innost spravce rozpoctu a hlavni ucetni podle § 16, 17 vyhl. MF €. 64/2002 Sb. na
pobocce soudu

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynti nadtizenych
zameéstnancl

vyucétovani nahrad piisedicich a ucastnikil fizeni

¢innost sekretatky mistopiedsedy
zpracovavani dil¢i personalni agendy a cestovnich piikazt

zajistovani spravy majetku na pobocce

¢innost spravce rozpoctu a hlavni uéetni podle § 16, 17 vyhl. MF ¢&. 64/2002 Sb. na
pobocce soudu v dobé nepiitomnosti povéfené pracovnice

vedeni Gfedni knihovny na pobocce

zajistovani chodu spisovny

komplexni zabezpeCovani pokladni sluzby na poboc¢ce

diléi ukony na useku dochazky, evidence piisedicich, prodeje a evidence stravenek

na pobocce
zajistovani spravy majetku na pobocce

vedeni evidence nahrad vydaju ptisedicich a ucastnikt fizeni

od 1. 5. 2016 rozsifeni pracovni naplné o ¢innosti v zapisovém oddéleni |§|
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Marie Veisova

Wanda Fabinyi

Jitka Srytrova
zastup: Marie Veisova
pro ISVKS, LEPO, LEVY

Ing. Jaroslav Kucera
Zastup. Bc. Martin Kucera

Bc. Martin Kudera
Zastup. Ing. Jaroslav Kucera

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

dozor¢i ¢innost (vyjma agendy insolvenéni a obchodniho rejstiiku)
vedeni knihy uschov
sprava aplikace CEPR

administrativni prace ve spravé soudu dle pokynti mistopfedsedy a zast. feditele
spravy KS pro poboc¢ku v Liberci

spravkyné aplikace programu ISVKS, ISIR , ISROR, LEPO, LEVY, EUD
dozor¢i ¢innost v agend¢ insolvenéni a obchodniho rejstiiku

koncepéni a metodické fizeni projektl informacnich justiénich systémi spocivajici
zejména ve sprave IS a zajistovani provozu pocitacové sité a 1S na pobocce
a u okresnich soudii Ceska Lipa, Jablonec n. N., Liberec

organizaéni zabezpe&eni budovani pogitatovych siti u okresnich souda Ceské Lipa,
Jablonec n. N., Liberec

instalace a testovani novych verzi programii na poboéce a U okresnich soudii Ceska
Lipa, Jablonec n. N., Liberec

metodické fizeni spravcu siti a spravel aplikaci na pobocce a U okresnich soudt
Ceska Lipa, Jablonec n. N., Liberec

zabezpecovani ochrany, drzby a provozu databaze obchodniho rejstiiku
na pobocce

administrator programu IS VKS

komplexni zajistovani ¢innosti informatika a spravce sit¢ u Okresniho soudu
v Jablonci nad Nisou

sprava informaéniho systému pobocky a okresnich soudti Ceska Lipa,
Jablonec n. N., Liberec

technické zabezpe&eni provozu po¢itatovych siti pobocky a okresnich souda Ceské
Lipa, Jablonec n. N., Liberec

instalace a testovani novych verzi programii na pobocce a u okresnich soudi Ceska
Lipa, Jablonec n. N., Liberec

komplexni zaji§t'ovani ¢innosti informatika a spravce sité¢ u Okresniho soudu
v Jablonci nad Nisou
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Martina Smahelova » organizace, kontrola a fizeni chodu podatelny pobocky KS

»  zajiStovani ¢innosti podatelny a elektronické podatelny véetné datovych schranek

Romana Velechovska
Zastup vzajemny

Dana Simerova
Milena DraSarova
Lucie Simerova
FereraBuchatoya 1101

»  zajiStovani ¢innosti podatelny

AW e

Jitka Hnizdilova »  zajiSténi chodu podatelny a vypravny
zastup: R. Velechovska

M. $mahelova »  zajisténi chodu elektronické podatelny

» provadéni dorucovani a tkont prostiednictvim datovych schranek ve stanoveném

rozsahu
» dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zatazeni podle pokynt nadiizenych
zaméstnancl
Ludmila Hordkova »  zajistovéani chodu spisovny OR
UTVAR FINANCNi KONTROLY
Ing. Alena Petrova »  zabezpefovani ¢innosti podle z. ¢. 320/2001 Sb. u krajského soudu a u okresnich soudt
vedouci Gtvaru finanéni kontroly v jeho obvodu

» vykonéva ¢innost spravkyné aplikace programii IRES, ISP, ekonomickych agend a
CUZaK

UTVAR PERSONALNICH CINNOSTI
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Bc. Dagmar Dudkova
vedouci ttvaru personalnich ¢innosti
zastup: Mgr. Milada Kukalova
Hana Hofmanova
Marcela Holubova

Mgr. Milada Kukalova
zastup: Be. Dagmar Dudkova

Hana Hofmanova
zastup: Marcela Holubova

Marcela Holubova
zastup: Hana Hofimanova

»
»
»

»
»

»

»

»

»

»
»
»

»

»
»
»
»
»
»
»

komplexni zajist'ovani personalni a platové agendy u krajského soudu
fizeni, organizace a kontrola ¢innosti personalniho utvaru

metodicka a kontrolni ¢innost na tiseku personalnim a platovém ve vztahu k okresnim
soudiim

zastupovani feditele spravy soudu
ukony finanéni kontroly dle zak. ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.

zajistovani konkrétnich potieb Skoleni, zajiStovani specifickych a konkrétnich Skoleni

prostednictvim justi¢ni akademie

trvalé zastupovani vedouci personalniho ttvaru spocivajici v:

- komplexnim zajistovani personalni a platové agendy,

- fizeni, organizovani a kontrolovani prace personalniho utvaru,

- provadéni metodické a kontrolni ¢innosti na useku personalnim a platovém ve
vztahu k okresnim soudiim v obvodu Krajského soudu v Usti nad Labem

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynti nadfizenych zaméstnancti

zajistovani personalni agendy na tseku nemoci, dovolenych, matefskych

a rodicovskych dovolenych a ostatnich nepfitomnosti v praci véetné vedeni absen¢nich
karet, evidence dochazky

studium pti zaméstnani

kontrola podfizenych okresnich soudd v oblastech shora

vedeni osobnich u¢tli zaméstnancti a agenda souvisejici s poskytovanim socialnich
vypomoci a pijcek podle platnych Zasad pro pouzivani FKSP, véetné vyactovani a
kontroly spravnosti ucetnich dokladi

¢innost personalistiky v oblasti organiza¢nich vztaht a odménovani zaméstnancti a
soudcu pii zménach zakonnych nafizeni tykajicich se plati

zajistovani agendy pfisedicich

ptiprava navrhti na jmenovani, pfidéleni a pielozeni soudcti

vychova

vedeni eviden¢nich pomticek

zdravotni pojistovny

provadeéni dil¢ich pracovnépravnich ukont a personalistickych praci

piiprava a kompletace pracovnépravni a zaméstnanecké dokumentace

19




UTVAR BEZPECNOSTI A KRIZOVEHO RIZENI

20



Ing. Rudolf Hava
bezpecnostni feditel
vedouci autoprovozu
zastup: Jan Vyletal

»

»

»
»
»
»
»
»
»

»
»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

ukoly odpovédné osoby stanovené z. ¢. 412/2005 Sb. a dalsimi provadécimi piedpisy
Z oblasti utajovanych informaci

ukoly bezpecnostniho feditele stanovené z. ¢. 412/2005 Sb. a dalsimi provadécimi
ptedpisy z oblasti utajovanych informaci

komplexni zajistovani ochrany utajovanych informaci u podtizenych okresnich souda
zajisténi personalniho projektu dle z.¢. 412/2005 Sb.

ukoly stanovené z. ¢. 240/2000 Sb., krizovy zakon

ukoly z oblasti bezpe¢nosti prace a pozarni ochrany

spoluprace s Policii CR a Vézeiiskou sluzbou CR

fizeni justi¢ni straze

feSeni stiznosti z oblasti bezpecnosti pracovniho prostredi a nakladani s utajovanymi
informacemi

piiprava a realizace investic v oblasti bezpecnosti

metodické vedeni bezpecnostnich feditelti okresnich soudd v obvodu plisobnosti
krajského soudu

provadéni kontrol u okresnich soudii v oblasti BOZP, PO, zabezpeceni budov a ochrany
Ul

ptiprava a realizace novych projektl a idrzba zabezpecovacich zatizeni v budovach
krajského soudu

posuzovani, schvalovani projekti zabezpec€eni budov okresnich soudu v oblasti
pusobnosti krajského soudu

piiprava a kontrola dodrzovani opatieni predsedy krajského soudu z oblasti bezpecnosti
a krizového tizeni

vytvareni koncepce ochrany osob, budov a utajovanych informaci v oblasti piisobnosti
krajského soudu

zajisténi pfevozl cenin, uréovani zaméstnanct provadéjicich prevoz cenin, pocty
piislusnikd justi¢ni straze a trasy pfevozi cenin

odpovédna osoba zajist'ujici mobilni a datové komunikace

osobni ukoly z oblasti bezpe¢nosti a krizového Fizeni

zastupovani feditele spravy v oblasti investic Krajského soudu v Usti nad Labem a
okresnich soudii

organizacni zajiStovani autoprovozu vcetné zajistovani pojisténi a hospodarného
vyuzivani automobild

metodické tizeni zajistovani provozu, Gdrzby, oprav, pojisténi a hospodarného
vyuzivani automobild okresnich soudt v pasobnosti krajského soudu
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UTVAR INFORMACI A ORGANIZACNE SPRAVNI

Mgr. Marcela Trejbalova

vedouci Gtvaru informaci a organizaéné
spravniho

Zastup: Mgr. Romana Hédevé-Ricanovi

Kamila Pastorkova
kancelaf spravy soudu

»

»
»
»
»

»

»

»

»

»

»

»

»

¢innost tiskové mluvéi, spoéivajici v zajistovani informacnich, publicistickych a
tiskovych zprav krajského soudu k vefejnosti a statnim i mistnim sdélovacim
prostiedkiim, v tvorbé medialni politiky

metodické vedeni okresnich soudti v oblasti informac¢ni

vedeni a fizeni kancelaie spravy soudu a sekretariatu predsedy soudu

podavani informaci dle zak. ¢. 106/1999 Sb.

pravni ¢innost spocivajici v poskytovani informaci a posuzovani smluv uzaviranych
krajskym soudem a poskytovani informaci pii vybérovych fizenich, v pracovnépravnich
vztazich

spravovani a aktualizovani portalu JUSTICE.CZ a intranetovych a internetovych
stranek krajského soudu

zastupovani krajského soudu v soudnich tizenich a pravnich jednanich dle povéteni
piedsedou soudu

aktualizace Extranetu

protokolarni sepisovani podani a ustnich prohlaseni ve vécech stiznosti

vedeni spravniho deniku, rejstiiku Si a evidence stiznosti, administrativni prace ve
spravé soudu

vedeni kancelafe spravy krajského soudu

vyfizovani zadosti o vypis z katastru nemovitosti

vyfizovani administrativni agendy mistopiedsedy pro véci obCanskopravni a
mistoptedsedkyné pro véci trestni
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Katefina Sigmundova, DiS. »
kancelaf spravy soudu + kancelar

evidenc¢nich senatl/sprava soudu N

»
»

. r r H >)
Martina Pankova, DiS.

sekretarka a asistentka predsedy

KS »
zastup: Mertina-Strohove
Jana Okrutovad |§| »

»

organizovani chodu kancelafe evidencnich senatl véetné vykonu souvisejicich
administrativnich praci

vytizovat korespondenci a administrativni prace souvisejici s chodem kancelafe spravy
krajského soudu

dal$i administrativni tkony pro vedouci spravy krajského soudu a mistoptedsedy
krajského soudu

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynti nadfizenych zaméstnanct

organizace prace sekretariatu pfedsedy soudu

vykonéavani administrativnich praci pro pfedsedu krajského soudu a feditele spravy
krajského soudu

organizacni piiprava porad predsedy krajského soudu s vedenim soudu i s piedsedy
okresnich soudt v jeho obvodu, dalsi porady uréené piedsedou soudu

vyfizovani administrativni agendy mistopiedsedy pro véci trestni
administrativni ¢innost spojenou s piidélovanim insolven¢nich spravci

V Usti nad Labem dne 7.12.2015

Mgr. Lubos Dorfl
predseda krajského soudu
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