ZAPISOVE ODDELENI - Pracovisté Usti nad Labem

Zapisové oddéleni pro vSechny useky:
(vyssi podatelna)

Bc. Tereza Feldsteinova’ »

zastup: Stanislava Bendova

Vv zapisovém oddéleni, spocivajici pfedevsim v komplexnim zajistovani agendy rejstiiku
soudu podle vnitiniho kancelarského fadu, tzn. v samostatném zapisovani

podani ucastniki fizeni mimo jednani, véetné pofizovani spisovych obalil (resortni
databazové systémy) v manipulaci s neskoné¢enymi spisy podle pokynt nadfizenych
zaméstnanct a piijmu podani v elektronické podobé

organizovat, fidit a kontrolovat praci pracovnikl v zapisovém oddéleni

dalsi ¢innosti odpovidajici platovému zafazeni podle pokynti nadfizenych zaméstnanci

piijem a odesilani elektronické posty, evidence doslych datovych zprav opatienych
zaru¢enym elektronickym podpisem

sprava datové schranky KS a souvisejicich lokalnich aplikaci
vytvareni a doplilovani datovych a textovych databank pro insolvencni tisek

- vytvafeni a dopliovani datovych a textovych databank pro vSechny useky

- kontrola a tisk podani osobné piedanych na elektronickych nosic¢ich

- provadéni autorizované konverze dokumentl (zastup)

1 - Bc. Tereza Feldsteinova je po dobu MD Bc. Romany Blazi¢kové jeji zastup




Gabriela Beranova

Monika Dobesova

Petra Mackova

Petra Chladkova

Sarka Vostra

Zastup: navzdjem

vytvareni a doplilovani datovych a textovych databank pro vSechny useky

kontrola a tisk podani osobné pfedanych na elektronickych nosic¢ich
vytvareni a doplilovani datovych a textovych databank pro vSechny useky
vytvafeni a dopliiovani datovych a textovych databank pro v§echny useky
vytvafeni a dopliiovani datovych a textovych databank pro v§echny useky
kontrola a tisk podani osobn¢ ptedanych na elektronickych nosi¢ich

provadéni autorizované konverze dokument

vytvéieni a dopliiovani datovych a textovych databank pro vSechny useky

kontrola a tisk podani osobné ptedanych na elektronickych nosi¢ich




Ilona Dolezal Kalfusova

Petra Vlacha

Stanislava Bendova

Zastup: navzdjem

piijem a odesilani elektronické posty, evidence doslych datovych zprav opatienych zaru¢enym
elektronickym podpisem

sprava datové schranky KS a souvisejicich lokalnich aplikaci

vytvareni a doplilovani datovych a textovych databank pro insolvenéni usek

piijem a odesilani elektronické posty, evidence doslych datovych zprav opatienych zaru¢enym
elektronickym podpisem

sprava datové schranky KS a souvisejicich lokalnich aplikaci

vytvafeni a dopliiovani datovych a textovych databank pro insolvenéni usek

prijem a odesilani elektronické posty, evidence doslych datovych zprav opatienych zaru¢enym
elektronickym podpisem

sprava datové schranky KS a souvisejicich lokalnich aplikaci

vytvéieni a dopliiovani datovych a textovych databank pro insolven¢ni tsek

provadéni autorizované konverze dokumentt (zéstup)

Tiskové centrum pro v§echny useky:

Dana Stibingerova
zastup: Jana Businskd
Iveta Knoblochova

obsluha tiskaren







