
Zápisové oddělení pro vybrané úseky- vedoucí -  

(vyšší podatelna) 

 

Zástup v zápisovém oddělení je vzájemný dle pokynů vedoucí 

zápisového oddělení 
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Dana Malinovská 

 

 

 

 

 

 

 

- Organizace, kontrola a řízení práce přidělených zaměstnanců  

- Rozdělování insolvenčních návrhů a jejich zápis 

- Rozdělování přihlášek a jejich zápis 

- Zápis Cm a ICm 

- Zápis Co a OR 

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

- Rozdělování insolvenční pošty a její zápis 

- Zápis insolvenčních návrhů 

- Zápis přihlášek 

- Zápis Co, OR 

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

- Rozdělování insolvenční pošty a její zápis 

- Zápis insolvenčních návrhů 

- Zápis přihlášek 

- Zápis Co, OR 

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

- Rozdělování návrhů OR a jejich zápis 

- Zápis insolvenčních návrhů 

- Zápis insolvenční pošty 

- Zápis přihlášek 

- Zápis Co  

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

- Rozdělování Co a jejich zápis, zápis C žalob 

- Zápis insolvenčních návrhů 

- Zápis insolvenční pošty 

- Zápis přihlášek 

- Zápis OR 

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

- Rozdělování a zápis To 

- Zápis insolvenčních návrhů 

- Zápis insolvenční pošty 

- Zápis přihlášek 

- Zápis Co, OR 

- Skenování pošty, přihlášek a doručenek 

 

 

 



 

 

   


