
ZÁPISOVÉ ODDĚLENÍ - Pracoviště Ústí nad Labem 

Zápisové oddělení pro všechny úseky:  
(vyšší podatelna) 

Alena Kutheilová 

 

 

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky  

- kontrola a tisk podání osobně předaných na elektronických nosičích 

-  příjem a odesílání elektronické pošty, evidence došlých datových zpráv opatřených zaručeným 

elektronickým podpisem 

- správa datové schránky KS a souvisejících lokálních aplikací  

- provádění autorizované konverze dokumentů 

 Gabriela Beranová 

Monika Dobešová  

Lucie Kračmarová 1  

Veronika Perková 17 

Petra Máčková 14 

Petra Chládková 17 

Tereza Feldsteinová 17 

zástup: navzájem 

 

Jana Motejlková 1 

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky  

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky  

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky   

-  vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky  

-  vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky 

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky   

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky   

 

 

-  organizace, řízení a kontrola prací zaměstnanců zápisového oddělení 

-  vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky   

 

Ilona Doležal Kalfusová   

zástup: Alena Kutheilová 

 

 

 

 

 

Bc. Kamila Švábová 17 

zástup: Ilona Kalfusová  

 

- vytváření a doplňování datových a textových databank pro všechny úseky  

-  příjem a odesílání elektronické pošty, evidence došlých datových zpráv opatřených zaručeným 

elektronickým podpisem 

- správa datové schránky KS a souvisejících lokálních aplikací  

- provádění autorizované konverze dokumentů 

 

-  příjem a odesílání elektronické pošty, evidence došlých datových zpráv opatřených zaručeným 

elektronickým podpisem 

- správa datové schránky KS a souvisejících lokálních aplikací  

 



Tiskové centrum pro všechny úseky: Dana Stibingerová    

zástup: Jana Businská 

             Iveta Knoblochová 

 

-  obsluha tiskáren 



 


