
 

 

 

OKRESNÍ SOUD V BEROUNĚ 
Wagnerovo nám. 1249/3, 266 47 Beroun 

tel.: 311 604 500, fax: 257 005 053, e-mail: podatelna@osoud.ber.justice.cz, IDDS: npyabyy 
 
 
Č. j.: 30 Spr 3003/2020 Beroun 10. ledna 2020 

 

Okresní soud v Berouně nabízí volné pracovní místo na pozici: 
 
 

JUSTIČNÍ PRACOVNÍK/PRACOVNICE 
 

Požadavky 

- úplné střední odborné vzdělání s maturitou, vhodné i pro absolventy  

- dobrá znalost práce na PC (MS Office) 

- psaní na klávesnici všemi deseti prsty, státní zkouška ze psaní na klávesnici výhodou, ale není 
podmínkou 

- výborná znalost českého jazyka - pravopis, gramatika 

- trestní bezúhonnost 

- spolehlivost, pečlivost, zájem učit se novým věcem 
 
Náplň práce 

- zajišťování průběhu a přípravy soudního jednání, zejména vyhotovování korespondence 
soudu (např. obesílání účastníků), a to v listinné podobě nebo prostřednictvím datových 
schránek 

- vyhotovování rozhodnutí a zápisů ze soudních jednání na základě zvukových záznamů  
nebo pokynů soudce 

- provádění dalších souvisejících administrativních činností  
 

Typ pracovněprávního vztahu 

- pracovní poměr na dobu určitou do 31. 1. 2021 (s možností prodloužení) 
 
Platové podmínky 

- 7. platová třída podle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců 
ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, od 1. platového stupně 16 980 
Kč až do 12. platového stupně 24 780 Kč (podle započitatelné praxe) 

- zvláštní příplatek  
 
Zaměstnanecké výhody 

- 25 dnů dovolené, 2 dny indispozičního volna, pružná pracovní doba 

- příspěvek na stravování formou stravenek 
 

Předpokládaný nástup  

- 1. 2. 2020  
 
Kontaktní osoba pro bližší informace 

- Iva Gruberová, tel. 311 604 507, igruberova@osoud.ber.justice.cz 
 
V případě zájmu a splnění shora uvedených požadavků zašlete svůj životopis na e-mailovou adresu: 
igruberova@osoud.ber.justice.cz, a to nejpozději do 24. 1. 2020.  
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