CESKA REPUBLIKA — OKRESNI SOUD V BRUNTALE
Partyzanska 1453/11, 792 01 Bruntél
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Spr: 670/2019

Zména €. 2
Rozvrhu prace Okresniho soudu v Bruntale
na rok 2019

I. Z davodu personalnich zmén v souvislosti s odchodem dvou pracovniki do starobniho
duchodu ¢inim tuto zménu rozvrhu prace:

a) Nova uprava od 1. 6. 2019:

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna soudu v Bruntale

Pondéli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.30 hod.
Utery — ¢tvrtek 8.00 — 11.00 hod.  12.00 — 14.30 hod.
Patek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 13.00 hod.
0ddil 1
TRESTNI USEK
Odst. I1.

VYSSI SOUDNI UREDNIK

b) Nova uprava s ucinnosti od 1. 6. 2019:

3. Bc. Petra NESHODOVA
o Provadi pracovni ¢innosti v rezimu Ul



c) Nova uprava s uinnosti od 1. 7. 2019:

0ddil 8
OSTATNI ODBORNY APARAT
ODDELENI PODACI A STYKU S VEREJNOSTT
Pracovisté Krnov

1. Marcela KubiSova — pfesun na pracovisté v Bruntale
2. Olga Kocianova — zrusen zastup Marcelou Kubisovou
3. Marka Brackova — zrusen zastup Marcelou Kubisovou
4. Renata Babusova - vyznacovani udaju do Czech pointu

- vypis z katastru nemovitosti pro pobocku v Krnove

- zapis do rejstfiku Spr. a Si
Zdstup: na oddéleni podacim a styku s vefejnosti budou Renatu Babusovou zastupovat ve shora
vymezenych ¢innostech (bod 4) pracovnice oddéleni podaciho a styku s vefejnosti (od 1. 7. 2019
Olga Kocianova, a Marka Brackova a od 1. 9. 2019 1 Sona Tosenovska) dle provoznich potteb
tohoto oddéleni

0ddil 9
SPRAVA SOUDU
Odst. I
SPRAVA

3. Lenka NOVAKOVA - organizuje a ¥idi kancela¥ spravy soudu, bezpeé&nostni feditel
zruden zastup Ludmilou Hrabackovou
nové Lenka Dokladalova

4. Ludmila HRABACKOVA — spravkyné aplikaci
ukonceni pracovniho poméru k 31. 7. 2019
nové od 1. 8. 2019: Marcela KUBISOVA:

. vykon funkce spravce aplikace

. metodickd a Skolitelska cinnost

. zajist’ovani registru prav a povinnosti

o ¢innost editora pro webové stranky soudu

. osoba opravnéna v BICT

° knizn{ fond — vedeni knizniho fondu, evidence pfedplatného, prizkum trhu a objednavky

o plni dalsi dkoly na tseku statni spravy soudu dle vnitfnich pfedpist, pokyna predsedkyné
a feditelky spravy soudu

° provadi monitorovani a nastavovani parametra podle pozadavka uzivatelt — tuto ¢innost
od 1. 8. 2019.

Zdstup: Miroslava Frankova (sprava aplikaci), v ostatnim Marie Berze



5. Renata BABUSOVA - dozor&i tifednice

zrusen zastup Ludmilou Hrabackovou

nové od 1. 8. 2019 zdstup: Marcela KubiSova (dozorci cinnost, vykaznictvi a statistika)
Sona Tosenovska (ve veskerych ostatnich ¢innostech vymezenych
rozvrhem prace Renaté Babusové, pokud neni v rozvrhu prace uvedeno
jinak)

7. Dana Hnizdova — vyssi soudni ufednice
Zdstup: u OSpr a 2781 ukonceni zastupu Mgr. Janou Vojktavkovou, nové od 1. 7. 2019 zastup
Drahomira Kastilova

d) Nova uprava s ucinnosti od 13. 6. 2019:

Odst. I1
UCTARNA

3. Renata JAROSOVA — mzdova tiéetni
zruSen zastup Danou Vymétalovou,
nové astup: Zlatuse Machackova

6. Dana VYMETALOVA - pokladni, t&etni
ukoncéeni pracovniho poméru k 13. 6. 2019,
nové: Hana HUBALKOVA - pokladni — od 1. 6. 2019

. vykon pokladni sluzby

. zavadeéni pohledavek do systému IRES

o pfenos pohledavek mezi IS ISAS a IRES

. vede rejstitk omylovych plateb

. eviduje a lustruje insolvencni fizen{

o piiprava podkladu pro zpracovani bankovniho vypisu

. agenda stravenek véetné evidence absenci

o evidence a pfiprava podkladu pro platby z FKSP (penzijn{ pfipojisténi)
. evidence pfisné zuctovatelnych tiskopisa

Zdstup: Markéta Pluskalova (vykon pokladni sluzby)
Renata Jarosova (agenda stravenek vcetné evidence absenci)
Markéta Pluskalova, Milena Dudova (insolvenéni fizeni)
Milana Cechovi (ostatni)



II. Pro zajisténi rovnomérnéjstho zatizeni soudcli mezi pracovisti v Bruntile a v Krnové a pro
dalsi organizacni potfeby ¢inim tyto zmény:

Obecna pravidla a principy pro pfidélovani napadu pro vSechny agendy

a) Stavajici znéni se méni od 1. 9. 2019 takto:

11. U véci, v niz Nejvy$si soud CR nebo Ustavni soud CR zrusil rozhodnuti, bude fesitelem
soudce, ktery zrusené rozhodnuti v prvnim stupni vydal. Pokud tento soudce jiz na soudé
nepusobi, bude fesitelem soudce pusobici v senaté¢ shodného ¢isla senatu, a pokud tento senat
neni obsazen, bude pfidélena soudci piislusného oddéleni predsedkyni soudu ve spolupraci s
vedouci kancelfe/rejstifkovou vedouci kolovacim zpasobem, s pfednostnim pfidélenim
specializaci, poc¢inaje senatem s nejnizsim cislem; se zachovanim rozliSeni, zda jde o véc napadlou
na pracovisté Bruntal nebo na pracovist¢ v Krnové. Pomocny seznam véci pfidélovanych podle
tohoto bodu vede na pracovisti v Bruntale pfislusna vedouci kancelafe/rejstitkova pracovnice/ a
na pobocce v Krnove dozoréi pracovnice. Pomocny seznam bude pfedkladan pfedsedkyni soudu
spolu se spisem.

0ddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Obecné zasady pro pfidélovani a zapis obCanskopravni agendy

b) Stavajici znéni se od 1. 9. 2019 méni takto:

5. Véci obzZivlé, mimo Zalob pro zmatecnost, jsou piidélovany tomu soudci, ktery rozhodoval v
puvodnim fizeni, pokud tento soudce jiz na soud¢ nepusobi, je véc pfidélena soudci
rozhodujicimu v soudnim oddéleni stejného ¢isla, pokud do takovéhoto soudniho oddéleni neni
pfidélovan napad, bude pfidélena soudci piislusného oddéleni pfedsedkyni soudu ve spolupraci
s vedouci kancelafe/rejstifkovou vedouci kolovacim zpusobem, s pfednostnim pfidélenim
specializaci, pocinaje soudnim oddélenim s nejnizsim ¢islem; se zachovanim rozliseni, zda jde o
véc napadlou na pracovisté Bruntal nebo na pracovisté v Krnové. Pomocny seznam véci
pfidélovanych podle tohoto bodu vede na jednotlivych pracovistich pfislusna vedouci
kancelafe/rejstiikovd pracovnice na pracovisti v Bruntile/dozorci pracovnice na poboéce v
Krnoveé Pomocny seznam bude predkladan pfedsedkyni soudu spolu se spisem.

6. Véci z agendy 26Nc (pobocka Krnov) a ONc (pracovisté Bruntal) vyfizuji podle rozvrhu prace
VSU. Je-li tieba pokyn, tikon ¢& rozhodnuti soudce, predkladaji se soudcim v pofadi, v ném?
jsou uvedeni v rozvrhu prace pfi zachovani specializaci. Pomocny seznam véci pfidélovanych
podle tohoto bodu vede na jednotlivych pracovistich piislusnd vedouci kancelafe/rejstitkova
pracovnice na pracovisti v Bruntile/dozorci pracovnice na pobocce v Krnové. Pii pfevodu do
agendy C nasleduje automatické pfidéleni ndpadu obecnym zptsobem pfi zachovani specializace



c) Nova uprava od 1. 6. 2019:

Odst. I1
SOUDCI OBCANSKOPRAVNI AGENDY

Pracovisté Krnov

2. Mgr. Eva DARICKOVA - soudni oddéleni 9C, 209C

Obecny C snizen{ ze 70 % napadu soudce na 50 % napadu soudce

Specializace:

EPR snizeni ze 70 % napadu specializace na 50 % napadu
specializace

véci zapsané puvodné na soudni oddéleni 109EC

Zzstup: Mgr. Pavel Dockal

Odst. VI.
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Pracovis§té Bruntal

1. Blanka MADEROVA

organizuje, kontroluje a fidi praci zaméstnancu obcanskopravniho udseku pracoviste
Bruntal

samostatn¢ organizuje rozhodovaci cinnost soudu v ramci pracovniho tymu nebo
soudniho oddéleni spadajictho podle rozvrhu prace do jeji pusobnosti

vede pomocné seznamy dle pifslusnych ustanoveni rozvrhu prace

spolupracuje pfi zpracovani rozbori a vykazii o cinnosti soudu a soudni kancelafe
s dozordci urednici

podili se na kontrole véci starsich ¢asovych fad na zakladé pokynu vedeni soudu
komplexni vedeni rejstitki 17C a 217C, jakoz i veskeré dalsi rejstifkové cinnosti
dle vnitfniho a kancelafského fadu tykajici se dalsich spisu pfidélenych k vyfizeni soudci
Mgr. Vladimiru Koutnému

vedeni organizacné-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce
a vys$si soudni ufednice dle jejich pokynua

zajistovani piipravy a prub¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkonu prostfednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zistup: Zuzana Dolezelova



2. Zuzana DOLEZELOVA

e samostatn¢ organizuje rozhodovaci cinnost soudu v ramci pracovniho tymu nebo
soudniho oddéleni spadajiciho podle rozvrhu prace do jeji pusobnosti

e vedeni rejstifku ONc

e komplexni vedeni rejstitki 38C a 238C, jakoz i veskeré dalsi rejstitkové cinnosti
dle vnitintho a kancelafského fadu tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni
soudkyni Mgr. Silvii Hodanové

e vedeni organizacné-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce
a asistentky soudce dle jejich pokynta

e zajist’'ovani ptipravy a prubchu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

e provadéni dorucovani a ukont prostfednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zzstup: Blanka Maderova

Odst. VII.
ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Bruntal

1. Jana CERNINOVA

komplexni vedeni rejstitka 16C a 216C, jakoz i veskeré daldi rejstitkové c¢innosti dle vnitfniho
a kancelafského fadu tykajici se dalsich spisa pfidélenych k vyfizeni soudkyni JUDr. Marcele
Mrkalové

vedeni organizac¢né-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce a asistentky
dle jejich pokynt

zajiSCovani piipravy a prabc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkont prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zizstup: dle pokynu rejstifkové pracovnice pro pracovisté Bruntal

2. Markéta JANTKOVA

komplexni vedeni rejstitka 12C a 212C, jakoz i veskeré daldi rejstifkové c¢innosti dle vnitfniho
a kancelafského fadu tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Hané
Rapusakové

komplexni vedeni rejstitki 11C jakoz i veskeré dalsi rejstiftkové cinnosti dle vnitintho a
kancelarského fadu tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Jané
Poslednikové

veden{ organiza¢né-technické agendy spojené s ptipravou rozhodovani soudce a vyssi soudni
ufednice dle jejich pokynt

zajiSCovani piipravy a pribc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy véetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni doruc¢ovani a tkonu prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zistup: dle pokynu rejstifkové pracovnice pro pracovisté Bruntal



3. Katefina CERVINKOVA

e komplexni vedeni rejstitka 18C a 218C, jakoz 1 veskeré daldi rejstifkové ¢innosti dle vnitintho
a kancelafského fadu tykajici se dalsich spisa pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Jané
Tihelkové

e vedeni organizac¢né-technické agendy spojené s ptipravou rozhodovani soudce a vyssi soudni
ufednice dle jejich pokynt

e zajist'ovani pfipravy a prubéhu soudnfho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

e provadéni dorucovani a ukont prostfednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zizstup: dle pokynu rejstifkové pracovnice pro pracovisté Bruntal

4. Marta MADROVA

e komplexni vedeni rejstitktt 8C a 208C, jakoz i veskeré dalsi rejstiikové ¢innosti dle vnitinfho
a kancelafského fadu tykajici se dalsich spisu pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Kristyné
Stachové

e vedeni organizac¢né-technické agendy spojené s ptipravou rozhodovani soudce a vyssi soudni
urednice dle jejich pokynt

e zajist'ovani pfipravy a pribéhu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani
e provadéni dorucovani a ukonu prostfednictvim datovych schranek dle pokynu referenta
Zzstup: dle pokynu rejstifkové pracovnice pro pracovist¢ Bruntal
0ddil 3
OPATROVNICKY USEK

Pravidla a principy pfi pfidélovani napadu véci v opatrovnické agendé

d) Stavajici znéni se od 1. 9. 2019 méni takto:

6. Navrh na bézné (sedmidenni) pfedbézné opatfeni se zapiSe, pokud neni evidovana
pravomocné neskoncena véc, do rejstitku Nc a do evidence predbéznych opatfeni. Véci takto
napadlé budou pfidélovany opakované, s respektovanim specializace v pofadi senatd uvedenych
vtomto rozvrhu price pro jednotlivd pracovisté, kdy pomocny seznam vede vedouci
opatrovnického oddéleni pro pracovisté Bruntal a dozoréi pracovnice pro pobocku v Krnove.
Navrh na vykon rozhodnuti v P a Nc agendé, kterému nepfedchazi jakakoliv pravomocné
neskoncena véc, se pfidéluje automaticky dle algoritmu programem ISAS se zohlednénim
ptipadné specializace.

12. Je-li v pravomocné skoncené véci, popi. ve spisu, ve kterém neni evidovana zadna P a Nc
véc, nezbytny ukon ¢i pokyn soudce, bude véc predlozena soudci zafazenému na opatrovnickém



oddéleni na pracovisti v Bruntale a na pobocce v Krnové dle pofadi soudct uvedeném v tomto
rozvrhu prace, pficemz pomocny seznam bude veden vedouci opatrovnického oddéleni pro
pracovisté Bruntal a dozor¢{ pracovnice pro pobocku v Krnove.

Odst. 11

SOUDCI OPATROVNICKE AGENDY

Pracovisté Krnov
e) Nova uprava od 1. 6. 2019:

2. Mgt. Eva DARICKOVA
Soudni oddéleni 9P a Nc

e Obecny napad - zvyseni z 30 % na 50 %

e specializace
e mirn¢jsi podpurna opatfeni, to je opatrovnictvi, smlouva o napomoci, zastupovani
clenem domacnostt — zvyseni z 30 % napadu specializace na 50 % napadu
specializace
e omezeni svépravnosti cloveka spojené se jmenovanim opatrovnika — zvyseni z 30 %
napadu specializace na 50 % napadu specializace
Zistup: JUDr. Radka Janyskova

f) Nova uprava od 1. 9. 2019:

Odst. VI
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Soita TOSENOVSKA — vedeni rejstifku L

a dale prace se spisy nezletiljch déti a osob omezenych ve svépravnosti nebo s jinymi
podpurnymi opatfenimi po pravni moci rozhodnuti, zajisténi pravidelnych dotaza ve
svépravnostech, v nafizeném soudnim dohledu, ve spisech s nafizenou ustavni vychovou,
pfevody spist a zakladani spistt do spisovny, jakoz 1 dals§i dkony v porozsudkové ¢innosti soudu
dle vzniklé potfeby v souladu s vnitinim a kancelafskym fadem

Zdstup: Olga Kocianova

g) Nova uprava od 1. 6. 2019:

0ddil 5
DEDICKE ODDELENI

Odst. III.
REJSTRIKOVA PRACOVNICE



Miroslava PALLOVA

samostatné organizuje rozhodovaci ¢innost soudu v ramci soudniho oddéleni

komplexni vedeni rejstitku 22D, jakoz 1 veskeré dalsi rejstitkové  ¢innosti
dle vnitiniho a kancelafského fadu tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni soudci
nebo vyssiho soudniho ufednika dédického oddéleni

vedeni organizacné-technické agendy spojené s pifipravou rozhodovani soudce
a vy$si soudni ufednice dle jejich pokyna

zajistovani piipravy a prubéhu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy véetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkont prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zzstup: Marcela Sakalova

ITI. S ohledem na zavedeni minitymt na pobocce v Krnové bez vedoucich kancelafe v civilni a
opatrovnické agendé¢ ¢inim od 1. 9. 2019 tyto zmény:

OBCANSKOPRAVNI USEK
Pracovisté Krnov
Odst. TV.

VYSSI SOUDNI UREDNIK

I. Dana Hnizdova
Ukonceni ¢innosti vyssi soudni dfednice na soudnich oddélenich 207C, 209C a 219C u véci
napadlych od 1. 9. 2019

Odst. V.
VEDOUCI KANCELARE

Radana RAZOVA - ukon&eni &innosti vedouci kancelafe koncem dne 31. 8. 2019
Zistup: Véra Lasova — ukonceni zastupu vedouci kancelafe ke konci dne 31. 8. 2019

Odst. VIII
ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Krnov

1. Lucie LAKOMA

komplexni vedent rejstiiktt 7C a 207C, jakoz 1 veskeré dalsi rejstifkové ¢innosti dle vnitiniho a
kancelafského fadu tykajici se dalsich spisu pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Monice
Kotrlové

vedeni organizacné-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce a asistentky
dle jejich pokyna

zajisStovani piipravy a prubc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkonu prostfednictvim datovych schranek dle pokynu referenta



Zistup: 1. urdi zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnoveé Renata Babusova

2. V ptipad¢ nepiitomnosti Renaty BabuSové urci rejstiikova pracovnice Soiia
ToSenovska

2. Véra LASOVA

komplexni vedeni rejstitka 19C, 19EVC, 26NC- oddil pfedbézna opatfeni pfi rozhodovani
soudce o evropském pifkazu k obstaveni uctu a 219C, jakoz i veskeré dalsi rejstifkové
¢innosti dle vnitfntho a kancelafského fadu tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni
soudci Mgr. Pavlu Dockalovi a také sprava rejstitku 20Nc

vedeni organizacné-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce a asistentky
dle jejich pokynua

zajistovani piipravy a prubc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

provadéni doruc¢ovani a tkonu prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zzstup: 1. urdi zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnoveé Renata Babusova

2. v ptipad¢ nepiitomnosti Renaty BabuSoveé urci rejstiikova pracovnice Soiia
ToSenovska

3. Véra KUNZOVA

komplexni vedeni rejstiiktt 9C a 209C, jakoz 1 veskeré daldi rejstitkové c¢innosti dle vnitfniho a
kancelarského fadu tykajici se dalSich spist pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Eve
Datickové

vedeni organizac¢né-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce a asistentky
dle jejich pokynt

zajiSCovani piipravy a prabc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy véetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni doruc¢ovani a tkonu prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zistup: 1. urci zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnové Renata Babusova

2. V ptipad¢ nepiitomnosti Renaty BabuSové urci rejstiikova pracovnice Sona
ToSenovska

0ddil 3
OPATROVNICKY USEK

Pracovisté Krnov

Odst. 111
VEDOUCI KANCELARE



Sotia TOSENOVSKA - ukoné&eni &innosti vedouci kancelafe koncem dne 31. 8. 2019

Zzstup: Lucie Lakoma — ukonceni zastupu vedouci kancelafe koncem dne 31. 8. 2019

Odst. IV.
ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE MINITYMU

1. Lucie LAKOMA

komplexni vedeni rejstiikt 7P a Nc a 25P ve vécech vyfizovanych soudkyni Mgr. Monikou
Kotrlovou, jakoz i veskeré dalsi rejstitkové cinnosti dle vnitintho a kancelafského fadu
tykajici se dal$ich spist pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Monice Kotrlové, kromé
¢innosti, které jsou timto rozvrhem prace svéfeny rejstifkové pracovnici

veden{ organiza¢né-technické agendy spojené s ptipravou rozhodovani soudce a vyssi soudni
ufednice dle jejich pokynt

zajiSCovani piipravy a prubc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkont prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zistup: 1. urci zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnové Renata Babusova

2. V ptipad¢ nepiitomnosti Renaty BabuSoveé urci rejstiikova pracovnice Sona
ToSenovska

2. Véra KUNZOVA

komplexni vedeni rejstitki 9P a Nc a 25P ve vécech vyfizovanych soudkyni Mgr. Evou
Daftickovou, jakoz i veskeré dalsi rejstiikové cinnosti dle vnitfntho a kancelafského fadu
tykajici se dalsich spist pfidélenych k vyfizeni soudkyni Mgr. Evé Dafickové, kromé ¢innosti,
které jsou timto rozvrhem prace svéfeny rejstifkové pracovnici

vedeni organiza¢né-technické agendy spojené s ptipravou rozhodovani soudce a vyssi soudni
ufednice dle jejich pokynt

zajisSCovani piipravy a prubc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy véetné vyhotovovani zapisu ze soudniho jednani

provadéni dorucovani a tkont prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta

Zistup: 1. urdi zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnové Renata Babusova

2. v ptipad¢ neptitomnosti Renaty BabuSoveé urci rejstrikova pracovnice Sona
ToSenovska

3. Ivana PASKOVA

komplexni vedeni rejstifktt 13P a Nc a 25P ve vécech vyfizovanych soudkyni JUDr. Radkou
Janyskovou, jakoz i veskeré dalsi rejstifkové cinnosti dle vnitfniho a kancelafského fadu
tykajici se dalsich spisu pridélenych k vyfizeni soudkyni JUDr. Radce Janyskové, kromé
¢innosti, které jsou timto rozvrhem prace svéfeny rejstifkové pracovnici

vedeni organizacné-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce a vys$si soudni
ufednice dle jejich pokynua

zajiSCovani pfipravy a pribc¢hu soudniho jednani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcéetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

provadéni doruc¢ovani a tkonu prostrednictvim datovych schranek dle pokynu referenta



Zzstup: 1. urdi zastupujici feditelka statni spravy pro pobocku v Krnoveé Renata Babusova
2. V ptipad¢ nepiitomnosti Renaty BabuSoveé urci rejstiikova pracovnice Soila
ToSenovska

IV. Pro zvyseni odborné arovné zfizuji od 1. 9. 2019 pracovni misto soudni tajemnice a to
konkrétné:

OBCANSKOPRAVNI USEK

Pracovisté Krnov

Odst. X.
SOUDNI TAJEMNICE

1. Radana RAZOVA

e provadi tukony v souladu s § 6 odstavec 2) vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy na zakladé povéfeni predsedkyné soudu, které bude aktualné
k uvedenému datu konkretizovano

e agenda platebnich rozkaza v soudnich oddélenich 207C, 209C a 219C

e statisttka a vyznacovan{ pravnich moci vagendé C ze vSech soudnich oddéleni na
pobocce v Krnové v souladu s povéfenim predsedkyné soudu dle § 6 odstavec 5)
vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, které bude aktualné
k uvedenému dni konkretizovano

Zzstup: 1. Mgr. Jana Vojkavkova
2. Dana Hnizdova pro soudni oddéleni 207C, 209C a 219C

0ddil 3
OPATROVNICKY USEK

Odst. VI.

SOUDNI TAJEMNICE



Pracovisté Krnov

1. Radana RAZOVA

e provadi tkony v souladu s § 6 odstavec 2) vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim fidu pro
okresni a krajské soudy na zakladé povéfeni predsedkyné soudu, které bude aktualné
k uvedenému datu konkretizovano

e statistika a vyznacovani pravnich moci v agendé P a Nc ze vSech soudnich oddéleni na
pobocce v Krnové v souladu s povéfeni predsedkyné soudu dle § 6 odstavec 5) vyhlasky
¢. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, které bude aktuilné
k uvedenému dni konkretizovano

Zzstup: Drahomira Kastilova

0ddil 7
ODDELENI CIVILNICH DOZADANI

Odst. I
RESITEL

Pracovisté Krnov

1. Drahomira KASTILOVA
® v pozici vys$si soudni ufednice vyfizuje véci v agendé 25Cd — C — ukonceni této Cinnosti u
véci napadlych v této agend¢ od 1. 9. 2019
Zzstup: Mgr. Jana Vojkavkova
Od 1. 9. 2019
1. Mgr. Jana VOJKUVKOVA
v pozici asistentky soudce vyfizuje véci v agendé 25Cd — C
Zdstup: Drahomira Kastilova

Odst. II
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Pracovisté Bruntal

Zuzana DOLEZELOVA



e vedeni rejstiiki oddéleni civilnich dozadan{ a evidence pohybu spist v této agendé¢ na
pracovisti Bruntal

e Od 1. 6. 2019 vynechan{ textu: po organizacni a personalni strance zajist'uje fadny chod
soudni kancelafe v agendé civilnich dozadani, véetné fidici a kontrolni ¢innosti

Zistup: Markéta Janikova
Pracovisté Krnov

Sotia TOSENOVSKA
e vedeni rejstiiki oddéleni civilnich dozadan{ a evidence pohybu spist v této agend¢ na
pracovisti Krnov
e Od 1. 6. 2019 vynechan{ textu: po organizacni a personalni strance zajist'uje fadny chod
soudni kancelafe v agendé¢ civilnich dozadani, véetné fidici a kontrolni ¢innosti,

Zistup: ukonceni zastupu Lucif Lakomou, od 1. 6. 2019 zastup Olga Kocianova

V. K realizaci ekonomictéjsiho a efektivnéjsitho pracovniho procesu a poskytovani adekvatnich
informaci vefejnosti a ucastnikum fizen{ provadim nasledujici tpravu znéni rozvrhu prace:

0ddil 8
OSTATNI ODBORNY APARAT

ODDELENI PODACI A STYKU S VEREJNOSTI

Pracovisté Krnov
Stavajici znéni se od 1. 9. 2019 méni takto:

1. Soiia TOSENOVSKA
e Cinnost na informac¢nim centru
e Cinnost na vy$$im podacim, zapisném a tiskovém oddélent
e  Zapisovatelské prace kromé zapisu jednani v jednaci sini, a to v pfipadé nezbytné potieby
na soudnich oddélenich Ca P a NC

Zzstup: Olga Kocianova
Marka Brackova - jen v ¢innosti na vys$$im podacim, zapisném a tiskovém oddéleni

2. Olga KOCIANOVA
e Cinnost na informac¢nim centru
e Cinnost na vy$sim podacim, zapisném a tiskovém oddéleni
e Zajist'uje evidenci, uschovu a vydavani spisti ze spisovny na pracovisti pobocky soudu
v Krnov¢



e Zapisovatelské prace kromé zapisu jednani v jednaci sini, a to v pfipad¢ nezbytné
potieby na soudnich oddélenich Ca P a NC

Zistup: Sona Tosenovska
Marka Brackova - jen v ¢innosti na vy$sim podacim, zapisném a tiskovém oddéleni

3. Marka BRACKOVA
e Prace na podacim oddéleni soudu
e Cinnost na vy$§im podacim, zapisném a tiskovém oddélent
e Vykonava pokladni sluzbu na pracovisti pobocky soudu v Krnové
e Zapisovatelské priace kromé zapisu jednani v jednaci sini, a to v pfipadé nezbytné
potieby na soudnich oddélenich Ca P a NC

Zzstup: Olga Kocianova — jen pro praci na podacim oddélen{ soudu a pokladni ¢innost
pro pobocku soudu v Krnové
Sona Tosenovska — jen pro praci na vyssim podacim, zapisném a tiskovém oddéleni
v ptipadé¢ nepfitomnosti zastupované i zastupujici zastup také na podacim oddélent

Bruntal dne 24. 5. 2019

JUDr. Hana Beranova
pfedsedkyné Okresniho soudu v Bruntale





