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Spr. 824/2021

Zména &. 5
Rozvrhu price Okresniho soudu v Bruntale
na rok 2021
ucinna od 1. 7. 2021, neni-li dile uvedeno jinak

Potteba zmény rozvthu price je vyvolina zménami v personilnich pomérech zaméstnancs,

ukoncenim pracovniho poméru, ukonéenim rodic¢ovské dovolené a zvySovanim kvalifikace

Puavodni text ve znéni:

0Oddil 1
TRESTNI USEK

Odst. IV
PROTOKOLUJICI UREDNICE

1. Lenka PYDYCHOVA

2. Martina JANACOVA

3. Marcela DANIELISOVA
4. Jana BRISUDOVA

5. Lenka REPKOVA

Oddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. I
AGENDA CENTRALNICH ELEKTRONICKYCH PLATEBNICH ROZKAZU (EPR)

Regitelsky tym L.
3. Bc. Marcela KubiSova — spolecnd ¢lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)

Retitelsky tym II.
3. Bc. Marcela KubiSova — spolecnd ¢lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)



Regitelsky tym IIL

3. Bc. Marcela KubiSova — spoleéna ¢lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)
.. Ods't. vl
REJSTRIKOVA PRACOVNICE
Pracovisté Bruntal
1. Blanka MADEROVA

2. Markéta JANIKOVA

samostatné organizuje rozhodovaci &innost soudu vramei pracovniho tymu nebo
soudniho oddgleni spadajiciho podle rozvrhu prace do jeji plisobnosti

., Odst. VII
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Pracovisté Krnov

Radana RAZOVA

organizuje, kontroluje a fidi praci zaméstnanci ob&anskopravniho useku pracoviste
Krnov

samostatné organizuje rozhodovaci &innost soudu vramci pracovniho tymu nebo
soudniho oddéleni spadajiciho podle rozvrhu prace do jeji plisobnosti

vede pomocné seznamy dle pfislu§nych ustanoveni rozvrhu prace

spolupracuje pfi zpracovani rozbord a vykazii o ¢innosti soudu a soudni kancelafe
s dozor¢i utednici

podili se na kontrole vé&ci star§ich ¢asovych fad na zakladé pokynd vedeni soudu
komplexni vedeni rejstiiki 207C, 209C a 219C

vedeni organizatné-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce,
asistentky soudce a vy$$i soudni ufednice dle jejich pokynt

zapisovatelské prace dle potfeby soudniho oddéleni, kromé piepist zvukovych zdznamii
z jednani

provadéni dorudovani a ukonti prostiednictvim datovych schranek dle pokyni referenta

Zdstup: Ivona Zahradnikovéa

Oddil3
OPATROVNICKY USEK

Odst. VI ,
ADMINISTRATIVN] PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Bruntal



1. Miroslava PALLOVA

2. Lenka KARLIKOVA

3. Helena CHROMCOVA
4. Katefina KASPARKOVA

Zastup: dle pokynu vedouci kancelafe

Odst. VII
TYM

Pracovisté Bruntal
Oznadeni tymu: XI. TYM
1. Mgr. Jana POSLEDNIKOVA - soudkyné (v rozsahu viz shora)
2. Marie Blechova - vy$$i soudni tfednice (v rozsahu viz shora)
3. Lenka Karlikova - administrativni pracovnice tymu (v rozsahu viz shora)

Oddil 8
OSTATNI ODBORNY APARAT

ODDELENI PODACI A STYKU S VEREJNOSTI{

Odst. 1
Pracovisté Bruntal

5. Zuzana HABRUNOVA - podatelna soudu

Zastup: Karla Petrovska

6. Karla PETROVSKA — referent spravy soudu, pracovnik spisovny
e Prace ve spisovné soudu
¢ Vedeni skladu vieobecného materidlu
e Provadi tkony v oblasti zadavani vefejnych zakazek

Zastup: Zuzana Habrinova (spisovna, sklad)
Marie Berze (vefejné zakazky)

Odst. 11
Pracovisté Krnov

1. Renata BABUSOVA - vedouci oddé&leni
e Zépis do rejstiiku Spr a Si pobocky soudu

Zastup: 1. Marka Brackova
2. Olga Kocianova



Oddil 9
SPRAVA SOUDU

2. Bc. Zdenék HAPL — informatik

Zastup: Be. Marcela KubiSova v oblasti zajistovani fadného chodu, opravy a udrzby
poditadové sité, zafizeni, ICT a IP telefond

Be. Marcela KUBISOVA — spravkyné aplikace
Metodicka a Skolitelska ¢innost

Zajistovani registru prav a povinnosti

Cinnost editora pro webové stranky soudu

Osoba opravnéna v BICT

Evidence dochazek zaméstnanct

Knizni fond —jeho vedeni, evidence a obnova

Autorizovana konverze z moci Ufedni a zapis do informaéniho systému evidence
obyvatel (ISEO)

........Jk

Zastup: Miroslava Frankova (sprava aplikaci)

5. Renata BABUSOVA — dozordi iiFednice

Organizuje, fidi a kontroluje praci zamé&stnancli poboc¢ky v oblasti uklidu
Vykonava dozoréi ¢innost véetn€ vykaznictvi

Odpovida za odstranéni pfipadnych chyb v obsahu statistickych listd
Odpovida za realizaci skarta¢niho fizeni

Dil¢i personalni price a dal§i ukony v oblasti spravy soudu na zakladé povéfeni
piedsedkyné soudu

Zastup: Be. Marcela Kubi$ova (dozor¢i ¢innost, vykaznictvi)
Radana RazZova (ve veskerych ostatnich ¢innostech vymezenych rozvrhem
prace, pokud neni uvedeno jinak)

6. Be. Rendta CABLIKOVA — vysi soudni tiednice

e 0Spr - oddil souginnosti podle jinych pravnich pfedpist nez zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném' piistupu k informacim — Provadi pro pracovi§t¢ v Bruntile tkony
pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti sou¢innosti podle jinych pravnich ptedpisi, které
nepatii pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku, zejména na zaklad¢€ zadosti
Policie CR, soudnich exekutorf, notaid, insolvenénich spraved a jinych soudd.

e 28Si — Provadi pro pracovi$té v Bruntale ikony pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti
soupisu fizeni, v nichZ jako uéastnik fizeni vystupuje konkrétni osoba ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
o poskytnuti informaci vyda pfedsedkyné soudu, koncept rozhodnuti zpracuje povéfena
vy$8i soudni Gfednice.

Zastup: Tlona Vrobelova

7. Dana HNIiZDOVA - vy$3i soudni iifednice



» 0Spr - oddil soucinnosti podle jinych pravnich pfedpist neZ zdkona & 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim — Provadi pro pracovisté v Krnové ukony pfi
vyfizovani Zadosti o poskytnuti soudinnosti podle jinych pravnich pfedpist, které
nepatii pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku, zejména na zakladé zadosti
Policie CR, soudnich exekutord, notaft, insolven&nich
spraveu a jinych soudd.

e 278i — Provadi pro pracovist¢ v Krnové ukony pfi vytizovani Zadosti o poskytnuti
soupisu fizeni, v nichZ jako Gcastnik ¥izeni vystupuje konkrétni osoba ve smyslu zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
o poskytnuti informaci vyda pfedsedkyné soudu, koncept rozhodnuti zpracuje povétena
vys$i soudni Ufednice.

Zastup: Drahomira Konvickova

8. Mgr. Jana KADERKOVA - asistentka soudce

e 2981 - Provadi ukony pfi poskytovani informaci v souladu se zdkonem ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim pro pracovisté Bruntél a Krnov, kromé& vyfizovani
Zadosti o poskytnuti soupisu fizeni, v nichZ jako u¢astnik fizeni vystupuje konkrétni
osoba ve smyslu zdkona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informaci vyda pfedsedkyné soudu,

koncept rozhodnuti zpracuje povéfena asistentka soudce.

Zastup: soudkyné Mgr. Jana Tihelkova

10. Lenka SKOPALOVA - referent spravy soudu

Zastup: Bc. Marcela KubiSova (agenda stiZnosti, agenda piisedicich soudu)
Marie Berze (ostatni)

se méni a dopliluje takto:

Oddil 1
TRESTNI USEK

Odst. IV
PROTOKOLUJICI UREDNICE

1. Lenka PYDYCHOVA — ukongeni pracovniho poméru k 30. 6. 2021
1. Lenka KARLIKOVA —od 1. 7. 2021

2. Martina JANACOVA

3. Marcela DANIELISOVA

4. Jana BRISUDOVA

5. Lenka REPKOVA



Oddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. 1
AGENDA CENTRALNICH ELEKTRONICKYCH PLATEBNiCH ROZKAZY] (EPR)

Refitelsky tym 1.
3. Mgr. Marcela Kubisova — spole¢na ¢lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)

Regitelsky tym II.
3. Mgr. Marcela KubiSova — spoleéna &lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)

Regitelsky tym III.
3. Mgr. Marcela KubiSova — spolena ¢lenka tymu z pozice spravkyné aplikace (zastup
Miroslava Frankova)

. Odst. VII
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Pracovisté Bruntal

1. Blanka MADEROVA
2. Markéta JANIKOVA
u popisu ¢innosti
e samostatné organizuje rozhodovaci ¢innost soudu vramci pracovniho tymu nebo
soudniho oddéleni spadajiciho podle rozvrhu prace do jeji pdsobnosti se vypousti slove
,Jrozhodovaci*

.. Odst. VII
REJSTRIKOVA PRACOVNICE

Pracovisté Krnov

Radana RAZOVA
e organizuje, kontroluje a ¥di praci zaméstnanci ob¢anskopravniho useku pracoviste
Krnov

e samostatné organizuje ¢innost soudu v rdmci pracovniho tymu nebo soudniho oddéleni
spadajiciho podle rozvrhu prace do jeji plisobnosti
vede pomocné seznamy dle pfislu§nych ustanoveni rozvrhu prace

e spolupracuje pfi zpracovani rozborii a vykazd o ¢innosti soudu a soudni kancelafe
s dozordi Gfednici

e podili se na kontrole vé&ci star$ich dasovych fad na zaklad€ pokynti vedeni soudu



komplexni vedeni rejstiikt 207C, 209C a 219C
vedeni rejstiiku 26Nc
vedeni organiza¢né-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce,
asistentky soudce a vy$§i soudni ufednice dle jejich pokynii

e zapisovatelské prace dle potieby soudniho oddéleni, kromé piepist zvukovych zaznami
z jednani

e provadéni dorucovani a ikont prostfednictvim datovych schranek dle pokynii referenta

Zastup: Ivona Zahradnikova

Oddil3
OPATROVNICKY USEK

Odst. VI ’
ADMINISTRATIVN] PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Bruntal

1. Miroslava PALLOVA

2. Lenka KARLIKOVA — zména pracovniho mista

2. Adéla STOPNICKA - od 16. 8. 2021 (navrat z rodicovské dovolené)
3. Helena CHROMCOVA

4. Katefina KASPARKOVA

Zastup: dle pokynu vedouci kancelare

Odst,. A% 11
TYM

Pracovisté Bruntal

Oznadeni tymu: XI. TYM

1. Mgr. Jana POSLEDNIKOVA - soudkyné (v rozsahu viz shora)

2. Marie Blechova - vy$3i soudni tfednice (v rozsahu viz shora)

3. Lenka Karlikova - administrativni pracovnice tymu (v rozsahu viz shora) ~zména pracovniho
mista

3. Adéla Stopnicka - administrativni pracovnice tymu (v rozsahu viz shora) — od 16. 8. 2021

Oddil 8
OSTATNI ODBORNY APARAT

ODDELENI PODACI A STYKU S VEREJNOSTI

Odst. 1
Pracovi$té Bruntil

5. Zuzana HABRUNOVA - podatelna soudu



Zdstup: Michaela Cervenkové od 6. 9. 2021

6. Karla PETROVSKA - referent sprivy soudu, pracovnik spisovny — od 6. 9. 2021
dlouhodoba pracovni neschopnost

e Prace ve spisovné soudu
e Vedeni skladu vieobecného materidlu
e Provadi Gkony v oblasti zadavani vefejnych zakézek

Zastup: Zuzana Habranova (spisovna, sklad)
Marie Berze (vefejné zakazky)

7. Katefina HARAZINOVA — pracovnik spisovny od 6. 9. 2021
e Prace ve spisovné soudu
¢ Vedeni skladu vieobecné¢ho materialu

Zastup: Zuzana Habrinova

Odst. IT
Pracovisté Krnov

1. Renata BABUSOVA - vedouci odd&leni

e Zapis do rejstiiku Spr poboc¢ky soudu, ukonéeni zapisu a vedeni rejstiiku 27 Si na
pracovisti v Krnove

Zdstup: 1. Marka Brackova
2. Olga Kocianova

0ddil 9
SPRAVA SOUDU

2. Bc. Zdendk HAPL - informatik

Zastup: Mgr. Marcela KubiSova v oblasti zaji$tovani fadného chodu, opravy a udrzby
pocitacoveé sité, zatizeni, ICT a IP telefoni

5. Mgr. Marcela KUBISOVA — spravkyné aplikace

e Provadi spravu a udrzbu aplikace ISAS (aktualizace udaji o uzivatelich, tvorba a idrzba
dokumenti, kontrola spravnosti udaji v IS, sprava parametri systému, udrzba seznamu
jmen)

e Provadi spravu souvisejicich informacnich systémt
Podili se na tvorbé& rozvrhu prace z hlediska IS a zapracovava jej do aplikace ISAS

e Vytizuje zadosti podle zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
v Si agendé (28 Si — vyfizovani Zadosti konkrétni osoby a 29 Si)

e Maetodicka a skolitelska Cinnost v oblasti IS



ZajiStovani registru prav a povinnosti
Cinnost editora pro webové stranky soudu
Osoba opravnéna v BICT

Evidence dochazek zaméstnanct

Knizni fond —jeho vedeni, evidence a obnova

Autorizovana konverze zmoci Ufedni a zapis do informa¢niho systému evidence
obyvatel (ISEO)

Zistup: Miroslava Frankova (sprava aplikaci, zvefejtiovani idajii na webovych strankach)
v Si agendé€: 1. Mgr. Jana Kadérkova
2. Be. Rendta Cablikova
3. Dana Hnizdova

5. Renata BABUSOVA — dozoréi afednice

¢ Organizuyje, fidi a kontroluje praci zaméstnanct pobocky v oblasti uklidu

e Provadi dozor¢i ¢innost prace soudnich kancelfi a tymii a seznamuje vedeni soudu a
zameéstnance s vysledky kontrolni ¢innosti

¢ Koordinuje, dohlizi a metodicky vede chod soudnich kancelafi a tymi (pfedevsim
v oblasti aplikace VKR, OSR, trestniho #4du, jednaciho ¥adu v IS a v oblasti souvisejici
spisové tvorby)

e Podili se na zpracovani rozvrhu prace, zajiituje pisemné vyhotoveni rozvrhu prace
okresniho soudu

¢ Predkladéani navrhu a realizace skartaéniho fizeni

e Zpracovava vykonnost soudctt

e Zpracovava vykazy pro potfebu krajského soudu a okresniho soudu na zakladé vystupu
aplikace CSLAV DW

e Odpovida za odstranéni ptipadnych chyb v oblasti statistickych list

e Provadi dil¢i persondlni prace a dalsi ukony v oblasti spravy soudu na zékladé povéteni
piedsedkyné soudu
Zastup: Mgr. Marcela KubiSova (dozoréi ¢innost, vykaznictvi)
Radana RéZova (ve veskerych ostatnich ¢innostech vymezenych rozvrhem
prace, pokud neni uvedeno jinak)

6. Bc. Rendata CABLIKOVA — vy$$i soudni uFednice

e OSpr - oddil soucinnosti podle jinych pravnich pfedpisii nez zakona &. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim — Provadi pro pracoviité v Bruntdle ukony
pii vyfizovani Zadosti o poskytnuti soucinnosti podle jinych pravnich piedpist, které
nepatfi pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejsttiku, zejména na zakladé zadosti
Policie CR, soudnich exekutorti, notaid, insolvendnich spravced a jinych soudi.

e 28 Si— ukonceni ¢innosti v agendé€ Si na pracovisti v Bruntéle

Zastup: llona Vrobelova

7. Dana HNIZDOVA - vy$§i soudni iifednice

e 0Spr - oddil soucinnosti podle jinych pravnich pfedpisti neZ zdkona &. 106/1999 Sb., o
svobodném piistupu k informacim — Provadi pro pracovi§t¢ v Krnové tikony pii
vyfizovani Zadosti o poskytnuti soudinnosti podle jinych pravnich ptedpisi, které



nepatii pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstiiku, zejména na zaklad€ Zadosti
Policie CR, soudnich exekutorl, notatd, insolvenénich
spravcet a jinych soudu.

e 27Si —ukondeni ¢innosti v agendé€ Si na pracovisti v Krnove

Zdstup: Drahomira Konvickova

8. Mgr. Jana KADERKOVA — asistentka soudce — ukon&eni &innosti v agendé Si
Zastup: soudkyné Megr. Jana Tihelkova — ukondeni zastupu

10. Lenka SKOPALOVA - referentka spravy soudu

Zastup: Mgr. Marcela KubiSova (agenda stiZnosti, agenda piisedicich soudu)
Marie Berze (ostatni)

JUDr. Hana Beranovd” / ors
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pfedsedkyné ijﬁﬂflo soudi””

Bruntal 16.6.2021 ., 7 '_ -



Okresni soud v Bruntale
Partyzanska 11
79201 Bruntal

K rukam piedsedkyné soudu JUDr. Hany Beranové

Véc: Jednani soudcovské rady ve véci zmény rozvrhu price ¢&. 5 pro rok 2021

Soudcovska rada projednala rozvrh prace €. 5 pro rok 2021 a sdéluje, Ze nema piipominky.

V Bruntale dne 28. 6. 2021

Za soudcovskou radu:

-

Mgr. Silvie Hodaﬁovérzﬁ
/ >






