CESKA REPUBLIKA — OKRESNI SOUD V BRUNTALE
Partyzanska 1453/11, 792 01 Bruntal
tel.: 554 786 220, 554 786 335, e-mail: podatelna@osoud.bru.justice.cz
ID datové schranky: xgdaer4

Spr: 465/2021

Zmeéna €. 1
Rozvrhu prace Okresniho soudu v Bruntale
na rok 2021
ucinna od 15. 3. 2021, neni-li dale uvedeno jinak

Potfeba zmény rozvrhu prace je vyvolana organizacnimi a personalnimi zménami a poméry
zaméstnanct  Okresntho soudu v Bruntile, a to v souvislosti s dlouhodobou pracovni
neschopnosti, ukoncenim rodicovské dovolené, zvySovanim kvalifikace a také v dusledku
novelizace Zakoniku prace.

I. Dosud stanovena pracovni doba, doba pro styk s vefejnosti, doba na pokladnach soudu
a doba pro navstévy u vedeni soudu ve znéni:

Pracovni doba zaméstnanct Okresniho soudu v Bruntale

pondeli 645 — 16.15 hod.
utery, stfeda, ctvrtek 6.45 — 15.30 hod.
patek 6.45 — 13.30 hod.

Pracovni doba je stanovena vcéetné doby na jidlo a oddech, ktera cini
30 minut a je ¢erpana v rozmezi mezi 11.00 — 12.00 hodinou.

Doba pro styk s vefejnosti na pracovisti soudu v Bruntale a na pobocce v Krnové

pondeli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 16.00 hod.
utery, stfeda a ctvrtek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.00 hod.
patek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 13.00 hod.

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna soudu v Bruntile

pondéli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.30 hod.
utery, stfeda, ctvrtek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 14.30 hod.
patek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 13.00 hod.

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna na pobocce soudu v Krnové

pondeli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 16.00 hod.

Predsedkyné soudu je opravnéna kratkodobé zménit zvefejnénou pracovni dobu a dobu pro
styk s vefejnosti. Zména bude vyvésena na informacnich vyvéskach a webovych strankach



okresntho soudu. To se tyka i upravy pracovni doby a urceni doby pro styk s vefejnosti
v dob¢ koronavirové epidemie.

Navstévy u vedeni soudu

u predsedkyn¢ a mistoptedsedii soudu: vzdy v pondéli v dobé od 12.00 hod. — 14.00 hod.
Navstévu si je zapotiebi pfedem sjednat pies telefonni ¢islo: 554 786 335.

se v souvislosti s organizaCnimi zménami v disledku novelizace Zakoniku prace méni
takto:

Pracovni doba zaméstnancu Okresniho soudu v Bruntale

pondéli - patek 7.00 — 15.30 hod.

Pracovni doba je stanovena vcetné doby na jidlo a oddech, které ¢ini
30 minut a je ¢erpana v rozmezi mezi 11.00 — 12.00 hodinou.

Doba pro styk s vefejnosti na pracovisti soudu v Bruntile a na pobocce v Krnové

pondéli - Ctvrtek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.00 hod.
patek 8.00 — 11.00 hod.  12.00 — 13.30 hod.

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna soudu v Bruntale

pondeli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.30 hod.
utery, stfeda, ctvrtek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 14.30 hod.
patek 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 13.00 hod.

Doba pro styk s vefejnosti — pokladna na pobocce soudu v Krnové
pondeli 8.00 — 11.00 hod. 12.00 — 15.30 hod.

Predsedkyné soudu je opravnéna kratkodobé zménit zvefejnénou pracovni dobu a dobu
pro styk s vefejnosti. Zména bude vyvéSena na informacnich vyvéskadch a webovych
strankach okresniho soudu. To se tyka i Upravy pracovni doby a urceni doby pro styk
s vetejnosti v dob¢ koronavirové epidemie.

Navstévy u vedeni soudu

u predsedkyné a mistoptedsedt soudu: vzdy v pondéli v dobé od 12.00 hod. — 14.00 hod.
Navstévu si je zapotiebi pfedem sjednat pies telefonni ¢islo: 554 786 335.

II. Pavodni text ve znéni:



0ddil 7
ODDELENI CIVILNiCH DOZADANT{
Odst. I1
REJSTRIKOVE PRACOVNICE

Pracovisté Krnov
Sofia TOSENOVSKA

* vedeni rejstifka oddélent civilnich dozadan{ a evidence pohybu spist v této
agendé¢ na pracovisti Krnov

Zistup: Olga Kocianova
se méni takto:

0ddil 7
ODDELENI] CIVILNiCH DOZADANI
Odst. I1
REJSTRIKOVE PRACOVNICE

5 ] Pracovisté Krnov
Sonta TOSENOVSKA
* vedeni rejstiika oddéleni civilnich dozadan{ a evidence pohybu spist v této
agendé¢ na pracovisti Krnov

Zistup: Lucie Lakoma

ITI. Pivodni text ve znéni:

Oddil 2

OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. VIII ]
ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Krnov

. Katefina HARAZINOVA

* vedeni rejstiiktt 19C, 219C a 19EVC, jakoz i dalsi rejstiikové Cinnosti dle vnitiniho a
kancelatfského tadu tykajici se dalSich spist pfidélenych k vyfizeni soudci Mgr. Pavlu
Dockalovi

* vedeni organizacné-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce a
asistentky dle jejich pokynt

* zajistovani pfipravy a prubéhu soudniho jednéani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

* provadéni doru¢ovani a tkont prostfednictvim datovych schranek dle pokynt referenta

w

Zastup: ur¢i vedouci soudni kancelaie



Odst. IX
TYMY

Pracovis§té Krnov

Oznadeni tymu: IX. TYM

1. Mgr. Pavel DOCKAL — soudce (v rozsahu viz shora)

2. Mgr. Jana Vojktivkova — asistentka soudce (v rozsahu viz shora)

3. Katefina Harazinova — administrativni pracovnice minitymu (v rozsahu viz shora)

se od 26. 4. 2021 méni takto:
Oddil 2

OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. VIII
ADMINISTRATIVNI PRACOVNICE MINITYMU

Pracovisté Krnov

. Ivona ZAHRADNIKOVA

* vedeni rejstiikt 19C, 219C a 19EVC, jakoz i dalsi rejstiikové Cinnosti dle vnitiniho a
kancelatfského tadu tykajici se dalSich spist pfidélenych k vyfizeni soudci Mgr. Pavlu
Dockalovi

* vedeni organiza¢né-technické agendy spojené s pfipravou rozhodovani soudce a
asistentky dle jejich pokynt

» zajistovani pfipravy a prubéhu soudniho jednéani, vyhotovovani rozhodnuti a vyfizovani
porozsudkové agendy vcetné vyhotovovani zapist ze soudniho jednani

* provadéni doru¢ovani a tkont prostfednictvim datovych schranek dle pokynt referenta

w

Zastup: ur¢i vedouci soudni kancelaie

Odst. IX
TYMY

Pracovisté Krnov

Oznaéeni tymu: IX. TYM

1. Mgr. Pavel DOCKAL — soudce (v rozsahu viz shora)

2. Mgr. Jana Vojkivkova — asistentka soudce (v rozsahu viz shora)

3. Ivona Zahradnikova — administrativni pracovnice minitymu (v rozsahu viz shora)



IV. Puvodni text ve znéni:

Oddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Pracovisté Krnov

stt. \Y
SOUDNI TAJEMNICE

Pracovisté Krnov

Radana RAZOVA

provadi ukony v souladu s § 6 odstavec 2) vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim tadu pro
okresni a krajské soudy na zéklad¢ povéreni predsedkyné soudu
agenda platebnich rozkazi v soudnich oddélenich 207C, 209C a 219C
statistika a vyznacovani pravnich moci v agendé¢ C ze vSech soudnich oddéleni na
pobocce v Krnoveé v souladu s povéienim predsedkyné soudu dle § 6 odstavec 5)
vyhléasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy

* provadi pseudonymizaci, anonymizaci a zvetejnéni rozhodnuti.

Zastup: 1. Mgr. Jana Vojktuvkova

2. Dana Hnizdova pro soudni oddéleni 207C, 209C a 219C

se od 1. 4. 2021 méni takto:

Oddil 2
OBCANSKOPRAVNI USEK

Odst. V
SOUDNI TAJEMNICE

Pracovi§té Krnov

Radana RAZOVA

provadi ukony v souladu s § 6 odstavec 2) vyhlaSky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy na zéklad€ poveteni predsedkyné soudu
agenda platebnich rozkazl v soudnich oddélenich 207C, 209C a 219C
statistika a vyznaCovani pravnich moci v agendé¢ C ze vSech soudnich oddéleni na
pobocce v Krnové v souladu s povéfenim predsedkyné¢ soudu dle § 6 odstavec 5)
vyhlasky ¢. 37/1992 Sb. o jednacim tadu pro okresni a krajské soudy

* provadi pseudonymizaci, anonymizaci a zvetejnéni rozhodnuti.



* vyhotovuje pro soudce koncepty rozhodnuti o svéde€ném, znaleném a
tlumo¢ném a o odméné a nadhrad¢ nékladi soudem jmenovaného opatrovnika ¢i
zastupce pro fizeni, dava pokyn k vyplaceni odmén — pro soudni oddéleni 7C

Zastup: 1. Mgr. Jana Vojkavkova

2. Dana Hnizdova pro soudni oddéleni 207C, 209C a 219C

V. Puvodni text ve znéni:

0ddil 9
SPRAVA SOUDU

Odst. I
SPRAVA

3. Lenka NOVAKOVA - bezpetnostni feditelka, organizuje a ¥idi kancelaf spravy
soudu

* Podfizena pfedsedkyni soudu

* Vykon funkce bezpecnostniho feditele dle § 71 odst.1 zak. ¢. 412/2005 Sb.
Zpracovava odborné casti pro ucely realizace investicnich zdméra a pro ulely
zadavani vetejnych zakéazek v ptislusnych oblastech
Schvaluje objednavky do vyse 50 tis. K¢, s vyjimkou objednavek v oblasti FKSP
Dil¢i personalni prace (podklady pro mzdy)
Vede evidenci piehledu dosazitelnosti soudcti a zaméstnancii soudu v mimopracovni
dobé
Vedeni rejsttikt 0Spr a 0St
Organizuje a dohlizi nad praci pomocného personalu v Bruntale (uklid)

Zistup: Lenka Skopalova (s vyjimkou funkce BR a schvalovéani objednavek)

10. Lenka SKOPALOVA - referent spravy soudu

Odpovédna za evidenci majetku a souvisejici ¢innosti v oblasti spravy majetku
soudu

Zajistovani oprav, udrzby a obnovy majetku

Provadi tkony v oblasti zadavani vetejnych zakazek

Sprava klicového systému a ¢ipti k dochazce

Agenda autoprovozu véetn€ vykaznictvi

Organizace a dohled nad praci pomocného personalu (fidi¢, udrzbar)

Zastup: Marie Berze

se méni takto:

Oddil 9



SPRAVA SOUDU
3. Lenka NOVAKOVA - bezpeénostni feditelka, organizuje a fidi kancelaf spravy soudu

Zistup: Lenka Skopalova (s vyjimkou funkce BR a schvalovani objednavek)
Markéta Palickova — funkce BR

10. Lenka SKOPALOVA - referent spravy soudu, po dobu dlouhodobé pracovni
neschopnosti Lenky Novakové

* vedeni agendy stiZnosti a agendy pfisedicich soudu

* organizuje a dohliZi nad praci pomocného personalu v Bruntale (aklid)

Zistup: Bc. Marcela KubiSova (agenda stiznosti, agenda pfisedicich soudu)
Marie Berze (ostatni)

11. Katefina HARAZINOVA - kancelaf spravy soudu, po dobu dlouhodobé pracovni
neschopnosti Lenky Novakové

* dil¢i personalni prace (podklady pro mzdy, evidence cestovnich pfikazi,
evidence dochazky a Skoleni soudcu)

* zajiSovani informacnich a organizacnich praci okresniho soudu

* zapis véci do spravniho deniku

* vykonavani administrativnich praci na spravé soudu

Zistup: Lenka Skopalova
Bruntal 4. 3. 2021

JUDr. Hana Beranova
pfedsedkyné Okresniho soudu v Bruntale
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