CESKA REPUBLIKA — OKRESNI SOUD V BRUNTALE
Bruntal, Partyzanska 11, PSC: 792 01

spr. 320/2012 V Bruntéle dne 31. 1. 2012

ZMENA é&. 2
k Rozvrhu prace u Okresniho soudu v Bruntale na rok 2012

oddil 7
OSTATNI ODBORNY APARAT
Odst. I11.
ODDELENI PODACI A STYKU S VEREINOSTI

1. Marcela ORAVCOVA PARTSCHOVA

Doplnéno o zastup od 1. 2. 2012:

Pavlina SABOVA — zastup vedouci podaciho oddéleni jako prikazce operace pro
pfijmy za vyhotoveni stejnopisl, opisd a kopii ze soudnich spist, pFip. za
vystaveni Ufedniho osvédéeni o skuteénostech, zndmych ze soudnich spisQ.

_odst. IV
ODDELENI PODACI
Pobocka v Krnoveé

S ohledem na dlouhodobou pracovni neschopnost Veroniky Huterové a jeji
nasledny odchod na materskou dovolenou a navrat z rodicovské dovolené Marky
Brackové méni se rozvrh prace pro rok 2012 od 1. 2. 2012 takto

1. Marcela KUBISOVA

Doplnéno o zastup - Marka Brackova - prijem podani pres datové schranky a
prijem elektronického podani, tisk dokumentl, obdlek a potvrzeni o doruéeni
do datovych schranek,

2. Marcela KUTLAKOVA

Doplnéno o zastup — Marka Brackova - prace na podatelné, obsluha telefonni
ustredny, vedeni skladu materialu, pokladni sluzba, Marcela Kubisova — pokladni
sluzba v nepfritomnosti Marky Brackové, v ostatnich vécech

5. Marka BRACKOVA
e provadi prijem podani pres datové schranky pro pobocku OS v Krnové
e provadi prijem elektronického podani
e vyznacuje dolozky pravni moci na rozhodnuti dle programu ISAS na
zakladé zadosti Ucastnikl podanych pisemné a elektronicky



e komplexni zajistovani agendy rejstfiku soudd podle vnitfniho
kancelarského fadu, zapis nové napadlych véci, provadéni lustrace
predchozich fizeni, vytvoreni soudniho spisu, zakladani a vedeni seznamu
jmen, zverejiovani na Uredni desku soudu, vcetné elektronické uredni
desky pro jednotliva oddéleni na zakladé pokynu vedouci kancelafe nebo
jiné odpovédné osoby

Zastup: zapisovatelky pfislusnych oddéleni - zverejiiovani na uredni desku

soudu, vedouci pfislusnych oddéleni - vyznacovani dolozek pravni moci,

Marcela KubiSova - v ostatnich vécech

Mgr. Vladimir Cermak
predseda Okresniho soudu v Bruntale





