Spr 1430/2021
Rozvrh prace

Okresniho soudu v Ceské Lipé&
pro rok 2022

Pracovni doba podatelny

Pondéli 7:30 - 15:30 hodin
Utery 7:30 - 15:00 hodin
Streda 7:30 - 15:00 hodin
Ctvrtek 7:30 - 15:00 hodin
Patek 7:30 - 14:00 hodin
Pracovni doba pokladny
Pondéli 7:30 - 11:15 hodin 12:00 — 15:15 hodin
Uterjf 7:30 - 11:15 hodin 12:00 — 15:15 hodin
Stfeda 7:30 - 11:15 hodin 12:00 — 15:15 hodin
Ctvrtek 7:30 - 11:15 hodin 12:00 — 15:15 hodin
Paitek 7:30 - 11:15 hodin 12:00 — 14:00 hodin

Doba urcena pro styk s vefejnosti:

Informacni centrum pro styk s obéany

Pondéli 8:00 -11:00 hodin 12:00 -16:30 hodin
Uter;’z 8:00 -11:00 hodin 12:00 -15:00 hodin
Streda 8:00 -11:00 hodin 12:00 -15:00 hodin
Ctvrtek 8:00 -11:00 hodin 12:00 -15:00 hodin
Patek 8:00 -11:00 hodin 12:00 -14:00 hodin

V informacnim centru je realizovan styk s vefejnosti, telefonické kontakty, vyznacovani pravnich
moci a vykonatelnosti, nahlizeni do spist, informace ze spistt apod. Nahlizeni do spist je vhodné
si pfedem objednat nejmén¢ 24 hodin pfedem na informacnim centru na tel. ¢. 487 072 111 nebo
na emailové adrese IC@osoud.cli.justice.cz, aby byl spis jiz zde pfipraven.

Viichni zaméstnanci zdejstho soudu maji postaveni soudnfho dorucovatele.



Vedeni soudu

pfedseda soudu: Mgr. Roman Kot’atko

vykonava statni spravu soudu podle § 127 zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich,
v platném znéni
vyfizuje stiznosti podle zdkona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, v platném znéni,
a zadosti o informace dle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
v platném znéni

mistopfedsedkyné soudu: Mer. Eva Cervenkova

vykonava statni spravu soudu podle § 121 odst. 4 zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech
a soudcich, v platném znéni

vykonava dohledovou ¢innost na ob¢anskopravnim useku

zastupuje pfedsedu soudu v jeho nepfitomnosti na pracovisti v obcanskopravnich vécech
vyfizuje stiznosti podle zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, v platném znéni
a zadosti o informace dle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
v platném znéni, v obc¢anskopravnich vécech, na zaklad¢ pokynu pfedsedy soudu
prodluzuje lhity pro vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti soudcim jiného nez trestniho
useku, nevymini-li si jejich prodlouzeni predseda soudu

mistopfedsedkyné soudu: Mgr. Zuzana Bohata Koldovska

vykonava statni spravu soudu podle § 121 odst. 4 zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech
a soudcich, v platném znéni

vykonava dohledovou ¢innost na trestnim tseku

zastupuje pfedsedu soudu v jeho nepfitomnosti na pracovisti v trestnich vécech

vyfizuje stiznosti podle zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, v platném znéni
a zadosti o informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
v platném znéni, v trestnich vécech, na zakladé pokynu pfedsedy soudu

prodluzuje lhiaty pro vyhotoveni a vypraveni rozhodnuti soudcim trestntho useku, c¢i
lhuaty pro prvni tkon ve véci, nevymini-li si jejich prodlouzeni predseda soudu

tiskova mluvdéi soudu: Mgtr. Zuzana Bohata Koldovska

kontakt: 487 072 296, e-mail: ZBohataKoldovska@osoud.cli.justice.cz




Obecna naplil prace soudci, vyssich soudnich
ufednikd a soudnich tajemnikt

Soudci vykonavaji cinnost pifkazce operace podle zikona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni
kontrole, v platném znén.

Soudci rozhoduji o opravnych prostiedcich proti rozhodnuti VSU a soudnich tajemnika
v rozsahu pfidélené agendy.

Asistenti soudcli vykonavaji cinnost podle zikona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich, v platném znéni, a dalsi ¢innosti podle pokynu a povéteni jednotlivych soudcu,
ke kterym byli pfidéleni. Vykonavaji ¢innost pifkazce operace podle zikona ¢. 320/2001 Sb.,
o finanéni kontrole, v platném znén.

Vyssi soudni dfednice vykondvaji ¢innost piikazce operace podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financn{ kontrole, v platném znéni. Vykonavaji ¢innost podle zakona ¢. 121/2008 Sb., o
vyssich soudnich ufednicich, v platném znéni. Provadi dkony ve spise dle pokynu
piislusného soudce, zpracovavaji statistiku, kde vydal kone¢né rozhodnuti a ve vécech
soudnich oddéleni, do nichz jsou zafazené. Ve vécech, kde zpracuji statistiku, také
vyhotovuji platebni poukazy na vraceni soudnich poplatki dle pravomocnych rozhodnuti.

Vyssi soudni ufednice a soudni tajemnice provadi anonymizace prostfednictvim urceného
elektronického nastroje véetné jeji kontroly pred vlastnim zafazenim rozhodnuti do systému
elektronické evidence.

Soudni tajemnice vykonavaji ¢innost podle vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fidu pro
okresni a krajské soudy, v platném znéni. Provadi ukony ve spise dle pokynu piislusného
soudce, zpracovavaji statistiku ve vécech, kde vydal konecné rozhodnuti a ve vécech
soudnich oddéleni, do nichz jsou zafazené. Ve vécech, kde zpracuji statistiku, také
vyhotovuji platebni poukazy na vraceni soudnich poplatka dle pravomocnych rozhodnuti.
Vykonavaji ¢innost pifkazce operace podle zikona ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole,
v platném znéni.

Soudci se zastupuji v pofadi, jak je uvedeno v rozvrhu prace.

Videokonference, které se provadi v ramci napadu do soudnich oddéleni vsech soudct, si
fidi soudci sami v ramci svého minitymu za pomoci asistentt, protokolujicich dfednic,
rejstiikovych vedoucich a zapisovatelek.

Ptisedici v trestnich a civilnich pracovnépravnich vécech jsou piibirani v abecednim pofadi
pocinaje pismenem ,,A“ dle seznamu pfisedicich (pfiloha ¢. 1 Rozvrhu prace pro rok 2022).
Pro tento ucel vede pifislusna vyssi soudni ufednice poradnik pfisedicich uspofadany ve
vy y
shora uvedeném pofadi, z tohoto seznamu podle dale uvedeného klice piibira piisedici.
Prisedici jsou pfibirani na zakladé pofadi v tomto pofadniku, u pfibranych piisedicich se
poznamena spisova znacka véci, k niz byli pfibrani. Nemohl-li byt pfibran ke konkrétni véci
piisedici dle seznamu (zejm. z duavodu aktuilni nedostupnosti, c¢asovych duvodu,



zdravotnich davodu, poptipadé z divodu blizictho se konce mandatu), divod nepfibrani se
v pofadniku strucné poznamena. Piisedicimu, ktery nebyl dle pofadniku pfibran, propada
pofadi, a pfibran muze byt v dalsim kole. Seznam pfisedicich je zalozen ve spravé soudu a
tvof{ rovnéz piilohu ¢. 1 rozvrhu prace.

Dosazitelnost soudcu

Pro trestni pfipravné fizeni je zalozeno soudni oddéleni 0 Nt, 0 Ntm a 0 Td (zatykac jiného
soudu), kde véci vyfizuje soudce, ktery ma sluzbu dle planu dosazitelnosti, v dobé od 7:00
hodin prvniho pracovniho dne v tydnu do 7:00 hodin prvniho pracovniho dne nasledujiciho
tydne a pfipadné v dobé¢ statntho svatku. V ptipadé nedostupnosti trestniho soudce vyfizuje i
zatykace vydané v rejstifku T.

Pro obcanskopravni fizeni je zalozeno soudni oddéleni 0 PaNc, 0 P a 0 Nc (pfedbézna
opatfeni ohledné¢ domaciho nasili, pfedbézna opatfeni ohledné déti), kde véci fesi soudce,
ktery ma sluzbu dle planu dosazitelnosti v dobé¢ od 12:00 hodin posledniho pracovniho dne
v tydnu do 7:00 hodin prvniho pracovniho dne nasledujictho tydne a pifipadné v dobé
statniho svatku pocinaje 15:00 hodinou pfedchoziho pracovniho dne.

Dosazitelnost soudct je urcena planem dosazitelnosti v tydennich intervalech od pondéli
7:00 hodin do nasledujictho pondéli 7:00 hodin, a pfipadné v dobé trvani statntho svatku,
kdy pfedani sluzby se uskutecni odevzdanim sluzebniho telefonu a kufru do trestni kancelate
¢. dv. 42, vprvnim poschodi. V pfipadé nepfitomnosti soudce ur¢eného dle planu
dosazitelnosti, a to jak pro dosazitelnost v pfipravném fizeni, tak pro dosazitelnost pro
zkracena fizeni, provadi ukony a dosazitelnost pfebira soudce, ktery jej zastupuje.

Zastup soudce u dosazitelnosti v obcanskopravnim fizeni, u dosazitelnosti v pfipravném
fizen{ a u dosazitelnosti pro zkracena fizeni, je vzdy urcen pofadim zastupovani dle rozvrhu
prace u kazdého soudce. Pokud neni pfitomen ani zastup, pifpadné napadne-li veétsi
mnozstvi navrha na vazbu (alespont 5 za den), rozhodne o tom, kdo bude vykonavat dalsi
dosah, pfedseda soudu. Soudce, ktery byl takto zastoupen, nahradi v nejblizsim mozném
terminu sluzbu soudci, ktery ji dle urcéeni pfedsedy soudu vykonaval, ¢i sluzbu vykonaval na
zakladé zastupu.

Jméno soudce, ktery ma dosazitelnost, lze zjistit v trestni kancelafi ¢. dv. 42 nebo ve spravé
soudu ¢. dv. 59, kde je ulozen kompletni plan dosazitelnosti, a to vcetn¢ piehledu
dosazitelnosti ~ soudcti  urcenych  pro  zjednodusené  fizeni ve  smyslu
§ 314b odstavec 2 trestniho fadu.



Obecna pravidla pro pfidélovani napadu

Pridé¢lovani véci do jednotlivych soudnich oddéleni nastavené dle rozvrhu prace se provadi
automaticky dle algoritmu programu ISAS - zputsob pfidélovani agendy obecny (= kolovaci
systém s automatickym dorovnavanim), chronologicky podle pofadi napadu véci v kazdé
specializaci jednotlivé, s ohledem na vysi napadu v procentech, postupné pocinaje soudnim
oddélenim s nejniz§im c¢islem, pokud neni uvedeno jinak. Vysi napadu nespecializovanych
véci se rozumi celkovy napad do soudniho oddélent.

Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dobé napadu véci, k pozdéjsim zménam
se nepfihlizi.

Véc zdejsim soudem postoupena a po rozhodnuti o nespravném postoupeni vracena, bude
opctovne zapsana do soudniho oddéleni, ve kterém o postoupeni bylo rozhodnuto, totéz
plati i pro zrudeni rozhodnuti a vriaceni k novému projednani vy$sim soudem, ¢i pro véci
jinak obzivlé.

Nemuze-li véc projednat a rozhodnout zakonny soudce, nastupuje zastupovani soudce
v pofadi urceném rozvrhem price u jednotlivych agend. Zastoupeni se vyuziva také
v piipadech nepfitomnosti soudce, aby zastupujici soudce ucinil neodkladné ukony dle
vlastniho posouzeni.

Pokud je véc zapsana do soudniho oddéleni soudci, ktery nasledné zjisti, Ze se jedna o véc
piisludejici specializovanému soudnimu oddéleni, pfedlozi ji bez zbyte¢ného odkladu
pfedsedovi ¢i pfislusné mistopfedsedkyni, ktef{ (doslo-li skutecné k nespravnému pridéleni
véci v rozporu s rozvrthem prace) predlozi véc s pisemnym pokynem k novému piidéleni
podle pravidel stanovenych rozvrhem prace vyssi podatelné. Pro ucely nového pfidéleni véci
se ma za to, ze véc napadla v okamziku, kdy byla s pokynem k novému pfidéleni predana
vyssi podatelné. V piipadé¢, Zze mistopfedsedkyné soudu ma za to, ze véc nebyla pfidélena
v rozporu s rozvthem prace, pfedlozi véc pfedsedovi soudu, ktery s konec¢nou platnosti
rozhodne. Pokud soudce nezjisti do jednoho mésice od prevzeti véci, ze nalez
specializovanému soudnimu oddéleni, zistane nadale vyfizujicim soudcem. Stejné tak
zustava vyfizujicim soudcem, pokud je véc vricena odvolacim soudem s tim, ze méla byt
posouzena podle jiného pravniho predpisu.

Pro moznost prioritntho zapisu do jednotlivého soudniho oddéleni dle pravidel uréenych
rozvrhem prace je pro kazdého fesitele a agendu vytvofena specializace s prioritou 0, ktera je
pfedfazena vsem ostatnim specializacim a ktera zajisti v pfipad¢é potfeby napad
odpovidajicimu fesiteli dle rozvrhu prace.

V piipadé dlouhodobéjsi nepfitomnosti soudce, predpokladané dlouhodobéjsi pracovni
neschopnosti (vice nez 3 mésice) a za ucelem rovnomeérného zatizeni soudnich oddéleni, je
pfedseda soudu opravnén rozhodnout o docasném zastaveni napadu do soudniho oddéleni
takového soudce.

K podpisu rozhodnuti za nepfitomného soudce dle § 158 odstavec 1 obc¢anského soudniho
fadu jsou opravnéni vzdy zastupujici soudci.



9. Bude-li podani obsahovat vice nez jeden navrh a je nutné véc zapsat do rtznych rejstifka,
bude vyhotoven ufedni zaznam pro kazdé podani, aby bylo jednoznacné, kde jsou navrhy
zapsany.

10. Napadne-li ve stejny okamzik nékolik navrhi, tyto se zapisuji dle nasledujicich kritérif:

- vabecednim pofadi dle osoby, na kterou je vedeno fizeni (odpurce, zalovany, povinny,
obzalovany, zustavitel, umistény, nezletily atd.) v prvnim pofadi.

- spisy ze statniho zastupitelstvi budou zapsany v pofadi dle spisovych znacek statniho
zastupitelstvi -1 ZK, 2 ZK, 1 ZT a 2 ZT.

11. V pfipadé, kdy soudce u soudu jiz nepusobi a dojde podani do odskrtnuté véci, bude
fesitelem ten soudce, ktery ma dle rozvrhu prace pfislusnou porozsudkovou agendu
v trestn{ véci nebo soudce stejné agendy nasledujiciho soudniho oddéleni.

12. Pokud bude mit osoba dv¢ statni pfislusnosti, bude zapsana do soudnfho oddéleni se
specializaci cizina.

Trestni oddéleni

Obecné zasady pro piidélovani a zapis do trestni agendy

1. Rozhodnuti o zatcené osobé cini soudce, ktery pifkaz k zatceni vydal.

2. Pokud je soudce, ktery ma dosazitelnost v pribéhu pracovnitho tydne, vyrozumén o zatcené
osob¢ v noc¢nich hodinach, vyrozumi soudce, ktery pifkaz k zatéeni vydal, rano, a to
zpravidla do 8:00 hodin.

3. Neodkladnych ukont se zucastni soudce, ktery ma dosazitelnost v pfislusném terminu, kdy
se ukon kona.

4. Trestni soudci fesi trestni véci v ramci zjednoduseného fizeni v pracovni dobé v rozsahu
pridélené agendy, v mimopracovni dobé podle rozpisu dosazitelnosti sluzeb.

5. Ve zkraceném fizen{ se zadrzenim osoby — véci napadlé v prub¢hu pracovniho tydne (tj. od
7:00 hodin prvniho pracovniho dne do 12:00 hodin posledntho pracovniho dne v tydnu),
budou zapsany vzdy do soudniho oddéleni toho soudce, kterému véci piislusi podle rozvrhu
prace.

6. V ptipadé sporu o zastupovani mezi soudci rozhodne mistopfedseda pro trestni usek nebo
pfedseda okresniho soudu.



10.

11.

12.

13.

V pfipadé nového napadu véci vracené k dosetfeni statnimu zastupitelstvi bude véc, jako
obzivla, opétovné zapsana do soudniho oddéleni, ktery o vraceni rozhodoval, eventualné,
ktery ve véci jednal (v ptipade, Ze véc byla vracena nadfizenym soudem).

Po vraceni véci neuspésné delegované bude tato opétovné zapsana do soudnfho oddéleni,
které o delegaci rozhodlo.

V pfipadé navrhu na obnovu fizeni bude véc zapsana do rejstiiku Nt s ohledem na novelu
§ 30 odst. 4 trestnfho fadu. V piipad¢é povoleni obnovy pfislusna trestni véc obzivne a bude
dale vyfizovana pod puvodni spisovou znackou. V piipadé¢, Zze navrh na povoleni obnovy
v rejstfiku Nt napadne stejnému soudci, ktery fesil piislusnou trestni véc, bude soudce
vyloucen a véc bude pfidélena zastupujicimu soudci v pofadi dle rozvrhu prace. Toto bude
zohlednéno pii dalsim pfidéleni navrhu na obnovu v Nt.

V pfipadé navrhu na obnovu fizeni u mladistvych bude véc zapsana do rejstitku Ntm a pfi
zapisu bude pouzita senatni specializace zastupujictho soudce v potadi dle rozvrhu prace.

V pfipadé, ze bude v pfipravném fizeni rozhodovano soudcem o navrhu na vzeti do vazby,
piikazu k zatéeni, nebo bude pfichazet v uvahu jakykoliv jiny tkon tykajici se mladistvého,
¢inf piislusny soudce veskeré dkony jako soudce soudu pro mladez ve smyslu § 4 zakona
¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, v platném znéni.

Pii novém navrhu podminéného propusténi (rejstitk PP), bude v pfipadé pfedchozi véci
stejné osoby, tj. véci vedené v rejstitku Nt (véc neodskrtnuta - kde byl navrh podan
neopravnénou osobou), pouzita senatni specializace soudce, ktery fesi Nt, aby bylo zajisténo
napadnuti véci PP stejnému soudci.

V ptipadé¢, ze soudce ze svého pfidéleného spisu vyloudi ¢ast k samostatnému projednani
a rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis pfidélen. Véci vzniklé na zakladé vylouceni ¢asti
k samostatnému projednani nebudou zapocéitany do mechanizmu automatického pfidélovani

napadu (rejstitk T).

Napadne-li vazebni véc a v nékterém ze soudnich oddéleni je nevyfizena véc téhoz
obvinéného, je zapsana pfednostné do tohoto soudniho oddéleni, a¢ toto soudni oddéleni
neni na fad¢. V pfipadé vice obvinénych je rozhodujicim obvinény, ktery je uveden jako
prvni v obzalob¢ a je ve vazbé. V pripadé vice nevyfizenych véci bude vazba zapsana do
soudniho oddéleni, které ma nejstarsi nevyfizeny spis na téhoz obvinéného. Pfi zapisu bude
pouzita senatni specializace a specializace vazba.



V pfipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do soudniho
oddéleni podle nasledujiciho pofadi:

Specializace stanovené v trestni agendé¢ — rejstifk T:

1. specializace CIZINA T
- trestnf véci s cizim prvkem (cizi statni pfislusnik)
2. specializace VEREJNY CINITEL
- tato specializace obsahuje § 323 — § 328 (trestné ciny proti vykonu pravomoci organu
vefejné moci a ufedni osoby uvedené v hlavé X. dil 1. trestniho zakoniku), § 329 —
§ 334 (trestné ¢iny ufednich osob a uplatkatstvi uvedené v hlavé X. trestnfho zakoniku,
dil 2. a 3.) a § 375 - § 399 (trestné ciny vojenské uvedené v hlaveé XII. trestniho
zakoniku).
3. specializace DOPRAVA
- § 143, § 147, § 148, § 150, § 151, § 272, § 273 a § 274 odst. 2 trestnfho zakoniku -
trestné ciny, které jsou spachany v souvislosti s dopravou.
4. specializace § 194 - § 196
- trestné ciny proti rodiné a détem uvedené v hlave IV. trestniho zakoniku.
5. specializace ROZSAHLA
- trestnf véc, kde bude podana obzaloba (navrh na potrestani) na vice jak 5 obvinénych,
¢i ve které je prvni strana obzaloby (navrhu na potrestani) zurnalizovana na ¢. 1. 1 000
a vyssim
6. specializace VAZBA
- rozhodovani ve vécech vazebnich

Specializace stanovené v trestni agendé — rejstifk T'd: (dozadani jinvch soudt ve vécech trestnich

1. specializace CIZINA T
- trestni véci s cizim prvkem
2. specializace VEZNICE
- vyslechy v trestnich vécech ve véznict
3. specializace TRESTNI
- vyslechy v trestnich vécech u zdejstho soudu
4. specializace VIDEOKONFERENCE
- videokonferenéni pfenos ve vécech trestnich

Specializace stanovené v trestni agendé — rejstifk Nt:

1. specializace CIZINA T
- trestni véci s cizim prvkem
2. specializace OBNOVA RiZENT
- navrh na povoleni obnovy trestnfho fizeni



Trestni oddéleni — soudci

soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
2T 100% nespecializované trestni véci Mgr. Milan Vencl
100% specializace VEREJNY CINITEL
100% specializace ROZSAHLA
100% specializace VAZBA JUDr. Mgr. Kiiz
2Nt 100% Nt v rozsahu pfidélené agendy: JUDr. Fedorkova
- obnova fizeni JUDr. Prochazkova
- ochranna opatfeni Mgtr. Hlavnickova
- zahlazeni odsouzeni Mgr. Bohata
- milosti Koldovska
- spoluprace s Clen. staty EU
- spoluprace se staty mimo EU
- uastni podani
- vSeobecny
- vykon ochranného léCeni
100% specializace OBNOVA RIZENT
Vyftizuje porozsudkovou agendu v rozsahu
piidélené agendy T, Nt shora. Dale vyfizuje
porozsudkovou agendu ze soudnich
oddéleni 8 T, 42T, 18 T a 18 Nt. pifsedici dle seznamu
soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
3T 90% nespecializované trestni véci JUDr. Mgr.
90% specializace ROZSAHLA Pavel Kfiz
90% specializace VAZBA
3PP 100% podminéné propusténi
3 Nt 100% Nt v rozsahu pfidélené agendy: JUDr. Fedorkova
- obnova fizeni JUDt. Prochazkova
- PP jiné osoby Mgr. Hlavnickova
- jiné rehabilitace Mgr. Bohata
- soudni rehabilitace Koldovska
- vSeobecny pro rehabilitace Mgr. Vencl
- vykon trestu
100% specializace OBNOVA RIZENT
Vyiizuje porozsudkovou agendu v rozsahu | Mgr. Bohata

ptidelené agendy T, Nt, PP shora a 38 T.
Dale vyfizuje porozsudkovou agendu
soudniho oddéleni 2 Nt, 42 Nt, 2 PP a 41 T
u v$ech spisu oznacenych sudym
pofadovym cislem.

Koldovska-zastup
v rejstiiku PP a Nt.

pfisedici dle seznamu




soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
4T 100% nespecializované trestni véci JUDr. Blanka
100% specializace § 194 - § 196 Fedorkova
100% specializace ROZSAHLA
100% specializace VAZBA
4 Nt 100% Nt v rozsahu pfid&lené agendy: JUDr. Prochazkova
_  obnova Fizeni Mgr. Hlavnickova
- ochranna opatfeni Mgr. Bohata
- zahlazeni odsouzeni Koldovska
_  milosti Mgr. Vencl
- spoluprace s ¢len. staty EU JUDr. Mgr. Kiiz
- spoluprace se staty mimo EU
- ustni podani
- vSeobecny
vykon ochranného léceni
100% spec1ahzace OBNOVA RiZENI

Vyfizuje porozsudkovou agendu v rozsahu
pfidélené agendy T, Nt shora. Dale vyfizuje
porozsudkovou agendu 41 T u vSech spist
oznacenych lichym pofadovym cislem.

piisedici dle seznamu
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soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni | napadu
5T 80% nespecializované trestni véci JUDx. Alena
80% specializace ROZSAHLA Prochazkova
80% specializace VAZBA
5 Nt 80% Nt v rozsahu pfidélené agendy:
- obnova Fizeni Mgr. Hlavnickova
- ochranna opatfeni Mgr. Bohata
- zahlazeni odsouzeni Koldovska
- milosti Mgr. Vencl
- spolupriace s &len. staity EU JUDr. Mgr. Kiiz
- spoluprace se staty mimo EU JUDr. Fedorkova
- uastni podani
- vSeobecny
- vykon ochranného léceni
100% specializace OBNOVA RIZENT
5Tm 100% trestni véci mladistvych
5 Rod 100% trestni véci déti mladsich 15 let
5 Ntm 100% vSeobecné trestni véci mladistvych
(vSechny oddily mimo pfipravnych)
Vyfizuje porozsudkovou agendu v rozsahu
pfidélené agendy T, Nt, Tm, Rod, Ntm
shora a porozsudkovou agendu ze soudnich
oddéleni 3 Tm a 8 Tm. piisedici dle seznamu
soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
17T 0% Vytizuje porozsudkovou agendu v rozsahu | JUDr. Markéta
pfidélené agendy T, Nt shora. Navratilova
17 Nt 0%

- fesi véci do tohoto soudniho oddéleni
dosud napadlé ¢i obzivlé

Mgr. Hlavnickova

Mgr. Bohata
Koldovska

Mgt. Vencl

JUDr. Mgr. Kiiz

JUDr. Fedorkova

JUDr. Prochazkova

piisedici dle seznamu
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soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
32T 90% nespecializované trestni véci Mgr. Lucie
100% specializace CIZINA T Hlavnickova
100% specializace § 194 - § 196
90% specializace ROZSAHLA
90% specializace VAZBA Mgr. Bohata
32Td 100% specializace CIZINA T Koldovska
32 Ntm | 100% Ntm - oddil obnova fizeni Mgr. Vencl
32 Nt 90% Nt v rozsahu pfidélené agendy: JUDr. Mgr. Kiiz
- obnova Fizeni JUDr. Fedorkova
- ochranna opatfeni JUDr. Prochizkova
- zahlazeni odsouzeni
- milosti
- spoluprace s Clen. staty EU
- spoluprace se staty mimo EU
- uastni podani
- vSeobecny
- vykon ochranného léCeni
100% specializace CIZINA T
100% specializace OBNOVA RIZENT

Vyfizuje porozsudkovou agendu v rozsahu
pridélené agendy T, Td, Nt shora

a porozsudkovou agendu ze soudniho
oddéleni 1 T.

piisedici dle seznamu
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soudni | vySe napadu | odbor a ptisobnost soudce/zastupci
oddéleni
3T 70% nespecializované trestni véci Mgr. Zuzana
100% specializace DOPRAVA Bohata Koldovska
70% specializace ROZSAHLA
70% specializace VAZBA
33 PP 100% podminéné propusténi Mgr. Vencl
33 Nt 70% Nt v rozsahu pfid&lené agendy: JUDr. Mgr. Kiiz
- obnova Fizeni JUDr. Fedorkova
- PP jiné osoby JUDt. Prochazkova
- jiné rehabilitace Mgr. Hlavnickova
- soudni rehabilitace
- vSeobecny pro rehabilitace
- vykon trestu
100% specializace OBNOVA RIZENI JUDr. Mgr. Kiiz-

Vyfizuje porozsudkovou agendu v rozsahu
pfidélené agendy T, Nt, PP shora a ze
soudniho oddéleni 31 T. Dale vyfizuje
porozsudkovou agendu ze spisu 2 Nt, 42 Nt
a 2 PP s lichym pofadovym cislem.

zastup v rejstitku
PP a Nt.

piisedici dle seznamu
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Asistenti

soudni | vySe odbor a pisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
56 Td 100% specializace VEZNICE Mgr. Tereza St’astna

Mgr. Bc. Marie Sevelova

Mgr. Karolina Filipova

Mgr. Radka Buzkova
soudni | vySe odbor a pisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
55 Td 100% specializace TRESTNI Mgr. Radka Buzkova

Mgr. Tereza St'astna

Mgr. Be. Marie Sevelova

Mgr. Karolina Filipova
soudni | vySe odbor a ptisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
57 Td 100% specializace Mgt. Bc. Marie Sevelova

VIDEOKONFERENCE

Mgr. Karolina Filipova
Mgr. Radka Buzkova
Mgr. Tereza St’astna
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Trestni oddéleni — vyv$§si soudni ufednice

v

soudni vy$si soudni ufednice Zastup
oddéleni
26 Pavla Pohorska Martina Pokutova
Ida Drbohlavova
Shodné s oddélenim 1 T, 2T, 3 T, 38 T. Trestni Hana Kucerova
porozsudkova agenda, zejména rozhodovani o
odménach obhajct ustanovenych statem,
zpracovani statistiky, rozhodovani o svédecném
v pfidélenych soudnich oddélenich a agenda
vyhrazené.
Bezpecnostni feditelka — zajist’uje tkoly obrany a
ochrany, zajist'uje soucinnost s justi¢ni strazi.
soudni vy$$i soudni ufednice Zastup
oddéleni
43 Martina Pokutova Ida Drbohlavova
Hana Kucerova
Shodné s oddélenim 18 T, 31 T, 33 T,42 T, Td a Pavla Pohorska
PP. Trestni porozsudkova agenda, zejména
rozhodovani o odmeénach obhajct ustanovenych
statem, zpracovani statistiky, rozhodovani o
svédecném v pfidélenych soudnich oddélenich a
agenda vyhrazené.
Zapis zakazu pobytu a zmény zakazu pobytu do
CzechPointu ve vsech trestnich vécech.
soudni vyssi soudni ufednice Zastup
oddéleni
46 Ida Drbohlavova Hana Kucerova

Shodné s oddélenim 5 T, 32 T, Tm a ROD. Trestni
porozsudkova agenda, zejména rozhodovani o
odménach obhajcti ustanovenych statem,
zpracovani statistiky, rozhodovani o svédecném

v pfidélenych soudnich oddélenich.

Kontaktni osoba pro APSTR.

Pavla Pohorska
Martina Pokutova
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soudni vy$si soudni ufednice Zastup
oddéleni
47 Hana Kucerova Pavla Pohorska
Martina Pokutova
Shodné s oddélenim 4 T, 8 T, 17 T, 41 T a Nt, Ntm | Ida Drbohlavova

piipravné a Nt, Ntm bez pfipravného fizeni. Trestni
porozsudkova agenda, zejména rozhodovani o
odménach obhajcti ustanovenych statem,
zpracovan( statistiky, rozhodovani o svédecném

v pfidélenych soudnich oddélenich.

Predvolani pfisedicich k vykonu jejich funkce,
vedeni skladu doli¢nych véci a knihy trestnich
uschov.

Trestni oddéleni — obsazeni soudni kancelafe

vedouci kancelafe

Zastup

Renata Bahnikova

Jana KniZkova

Lenka

Lucie Rajchrtova

vede rejstitk 1 T, 2T,3 T, 32T, 38 T Veronika Peskovi

vede rejstifk 5T, 18 T, 31 T, 33 T, 42 T, Td
Hoffmanova
vede rejstitk 4 T, 8 T, 17 T, 41 T, Tm, ROD, Nt, Ntm

tidi se Instrukei MSp ¢j. 505/2001-Otg. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

Iva Souralova

protokolujici tfednice

Michaela Hejgrlikova — vede rejstifk PP

Veronika Peskova
Iva Souralova
Hana Vitkova
Pavlina Krenicka
Marcela Jad'ud’ova

Lucie Rajchrtova

provadi zpracovani a zajisténi zvukovych zaznamt

z hlavnich licen{ a vefejnych zasedani a jejich nasledny
piepis a provad{ videokonference

zajist'uji dalsi véci dle pokynu vedouci kancelate, soudce a
vyssich afednic

zastup - Jana Knizkova

(rejstiik PP)

podle rozhodnuti vedouci
kancelafe
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- provadi zapis do protokolu, zapisuje v jednaci sini,
pfepisuje rozhodnuti a texty

- fidi se Instrukei MSp ¢j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

Obecné zasady pro pfidélovani a zapis do obcanskopravni

agendy

Véc souvisejici s fizenim, které je vedeno v nékterém ze soudnich oddéleni, bude pfednostné
pfidélena do tohoto soudniho oddéleni a nasledné¢ bude pocet véci v soudnich oddélenich
automaticky dorovnan.

V piipadé¢, ze soudce ze svého pfidéleného spisu vylouci c¢ast k samostatnému projednani
a rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis pfidélen. Véci vzniklé na zakladé vylouceni c¢asti
k samostatnému projednani nebudou zapocéitany do mechanizmu automatického pfidélovani
napadu (rejstitk C).

Pii vylouceni véci, je-li davod k zapsani do jiného specializovaného soudniho oddéleni, bude
véc zapsana pifslusnému soudci a takova véc bude zohlednéna v napadu, jinak zastava
soudci puvodnimu.

Pokud je davod ke spojeni véci dle § 112 o. s. f., je zakonnym soudcem pro spojované véci
ten soudce, kterému byla zapsana zaloba dfive.

Zaloby a navrhy na vydani platebniho rozkazu a elektronického platebniho rozkazu
postoupené zjiného soudu zduvodu mistni nepfislusnosti budou nejprve pfedlozeny
piislusnému soudci k pfipadnému nesouhlasu s postoupenim, a az nasledné bude VSU &nit
procesni tkony.

Ve vécech predbézného opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili § 400 a nasl. z. 1. s.
a pfedbézného opatfeni upravujictho poméry ditéte podle § 452 z. 1. s., kdy navrh bude
podan posledni pracovni den po 12:00 hod. nebo vden pifed stitnim svatkem ¢i jinym

pracovnim volnem a ve dnech pracovniho volna, rozhodne soudce vykonavajici dosah.

Navrhy a podnéty ohledné nezletilého ditéte napadlé béhem doposud neskonceného fizeni
tykajici se stejného ditéte se do pravni moci rozhodnuti v ptivodnim fizeni pfidéluji soudci
rozhodujicimu v neskoncené véci, a to i v piipadé, ze je do soudnfho oddéleni zastaven

napad.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Pro zapis do opatrovnické agendy se pfednostné pouzije opatfeni predsedy Krajského soudu
v Usti nad Labem — Spr 3032/2016 ze dne 8. 11. 2016 (viz ptiloha k rozvrhu prace).

O vykonu rozhodnuti o vychové a styku nezletilého ditéte rozhoduje soudce, ktery exekuéni
titul, jenz ma byt vykonan, vydal s vyjimkou, kdy jiny soudce vede dosud pravomocné
neskoncené fizeni ve véci. Neni-li takovy soudce, nebo nelze-li takového soudce urcit, bude
véc pridélena algoritmem pocitacového systému ISAS k urcen fesitele — soudce.

Navrhy souvisejici s fizenim ve véci osvojeni nezletilého ditéte projedna soudce, ktery
rozhodl o pfedani tohoto ditéte do péce budoucim osvojitelim, a to i v piipadé¢, kdy
souvisejici fizeni budou jiz pravomocné skoncena.

Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu automaticky napadaji do agendy CEPR
vys$sim soudnim dfednicim dle pravidel obecného pridélovani.

Véci prevedené z CEPRU do rejstitku C napadaji vramci obecného piidélovani
s pfihlédnutim ke specializacim do soudnich oddéleni.

Veéci prevadené z rejstifku Nec do C bude vyfizovat soudce, ktery pokyn vydal.

Véci oddila Nc (obcanskopravni) - oddil pfedbézna opatfeni a oddil predbézna opatfeni
domiaci nésili jsou rozdéloviny v samostatném kole (specializace PREDBEZNA
OPATRENI). Ostatnimi véecmi Nc bude nipad dorovnavan dle pravidel obecného
pfidélovani. Pokud soudce nemize neodkladny ukon vyfidit z divodu nepfitomnosti na
pracovisti (dovolena, nemoc), bude tento neodkladny tkon vyfizen zastupujicim soudcem
dle rozvrhu prace. Zastupujicimu soudci bude tento spis ponechan az do skonceni véci a
toto bude zohlednéno pfi dalsim pfidéleni pfedbézného opatieni.

Navrhy na prodlouzeni doby trvani pfedbézného opatfeni budou zapsany stejnému soudci,
ktery vydaval puvodni pfedbézné opatfeni, vyjma piipadu, ze toto pfedbézné opatfeni
vydaval trestni soudce (v ramci dosazitelnosti). V takovém pitipadé bude navrh predlozen
civilnimu soudci, kterému spis pfipadne dle pravidel obecného pridélovani.

U véci oddilu Ne (opatrovnické) - oddil ostatni - opatrovnické (specializace URCENT
RESITELE) budou rozdélovany v samostatném kole, ostatnimi vécmi Nc bude nipad
dorovnavan dle pravidel obecného pfidélovani.

U védi, v ni Nejvyssi soud CR nebo Ustavni soud CR zrusil rozhodnuti, bude fesitelem
soudce, ktery zrusené rozhodnut{ v prvnim stupni vydal. Pokud tento soudce jiz na soudé
nepusobi, pak bude fesitelem soudce pusobici v soudnim oddéleni shodného ¢isla, a pokud
toto neni obsazeno, pak soudce soudniho oddéleni stejné agendy nasledujictho cisla,
s ptihlédnutim ke specializaci. Véc nebude zohlednéna v napadu.

U zalob na obnovu fizeni bude fesitelem soudce, ktery rozhodoval v puvodnim fizeni.
Pokud tento soudce jiz na soud¢ nepusobi, nebo byl pfidélen k vyfizovani jiné soudni
agendy, bude fesitelem soudce putsobici v soudnim oddéleni shodného ¢isla a pokud toto
neni obsazeno, pak soudce soudniho oddéleni stejné agendy nasledujictho cisla,
s pfihlédnutim ke specializaci. Véc nebude zohlednéna v napadu.
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19. Zalobu pro zmatecnost projedna a rozhodne o ni soudce, ktery dle rozvrhu prace zastupuje

soudce, proti jehoz rozhodnuti zaloba sméfuje. Je-li v jednom podani obsazena Zaloba pro

zmatecnost 1 zaloba na obnovu fizeni, ob¢ tyto Zaloby projedna a rozhodne o nich soudce,

ktery dle rozvrhu prace zastupuje soudce, proti jehoz rozhodnuti sméfuje zaloba pro

zmatecCnost.

20. Nespravné podané navrhy, které se automaticky nezapisi do aplikace CEPR, budou zapsany
do rejstifku C.

V pfipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do soudniho

oddéleni podle nasledujiciho pofadi:

Specializace stanovené v ob&anskopravni agendé — rejstiik C:

specializace OBCHODNI

fizeni tykajici se pravnich vztahl uzavienych dle zakona ¢. 513/1991 Sb., obchodniho
zakoniku, ve znéni uc¢inném do 31. 12. 2013

fizeni tykajici se vztahti mezi podnikateli pfi podnikani

fizeni tykajici se vztaht mezi stitem nebo samospravnou uzemni jednotkou a podnikateli,
tykajici se jejich podnikatelské ¢innosti

fizeni tykajici se pravnich vztahi mezi podnikateli fidici se mezinarodni smlouvou, cizim
pravem ¢i pravem EU

specializace CIZINA C

fizeni (mimo véci obchodnich), ve kterém je ucastnikem fyzickd osoba s bydlistém mimo
tzemi Ceské republiky

fizeni (mimo véci obchodnich), ve kterém je Gcastnikem pravnicka osoba se sidlem mimo
tGzemi Ceské republiky, nezastoupena ¢eskym advokatem

fizeni (mimo véci obchodnich), ve kterém je ucastnikem cizi statni pifslusnik

véc, ktera se fidf cizim pravem

rozhodovani podle zikona ¢. 91/2012 Sb., o mezindrodnim pravu soukromém, v platném
znéni

specializace PRACOVNI

fizeni pracovnépravni, véetné nahrady skody souvisejici s pracovnim pomérem, drazem
a nemoci z povolani

specializace VECNEPRAVNI

fizeni o vlastnickych Zalobach, o pravu z drzby, o ochrané rusené drzby podle § 176 o.s.f.,
o veéenych pravech k véci cizi (pravo stavby, vécna bfemena, zastavni pravo, zadrzovaci
pravo), zrusen{ a vyporadani podilového spoluvlastnictvi, vypofadan{ a zizeni spole¢ného
jméni manzela
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Specializace stanovené v ob&anskopravni agendé — rejstitk NC (vSeobecny a obcanskopravni):

1. specializace OBCHODNI
2. specializace CIZINA C (civilni fizenf), CIZINA D (dédicka fizeni)
3. specializace PRACOVNI
4. specializace VECNEPRAVNI
5. specializace DEDICKA (véci tykajici se dédickych fizeni)
6. specializace PREDBEZNA OPATRENT
(oddil pfedbézna opatieni, oddil pfedbézna opatieni domaci nasili)

Specializace stanovené v obéanskopravni agendé — civilni fizen{ - rejstifk Cd:
(dozadani jinych souda ve vécech civilnich)

specializace CIZINA C (civilni fizen{), CIZINA D (dédicka fizeni)
specializace VEZNICE (vyslechy ve véznici)

specializace CIVILNI (doZ4adan{ jinych soudi ve vécech civilnich)
specializace DEDICKA (doZadani jinych soudi ve vécech dédickych)
specializace VIDEOKONFERENCE (videokonferen¢ni pfenos)

Al ol

Specializace stanovené v obéanskopravni agendé — civilni fizen{ - rejstifk Evc:

1. specializace OBCHODNI
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Civilni oddéleni — soudci

soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni tymu
oddéleni | napadu
7C 0% - fesi véci do tohoto soudniho | Mgr. Marcela Be. Klara
oddé¢leni dosud napadlé ¢i Januskova Slezakova
7EVC | 0% obzivlé VsSU C
7 Nc 0%
JUDr. Lukasova
JUDr. Diviskova
7 Cd 0% Megr. Cetrvenkova
Mgr. Turaiova
Mgr. Kot’atko
Mgr. Fedorko
Mgr.Ing.Smakalova | pifsedici dle
Mgr. Cholastova seznamu
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni tymu
oddéleni | napadu
11C rodi¢ovska dovolena JUDs. Barbora

Sovickova

21




soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci sloZeni tymu
oddéleni | napadu
12D 100% dédicka fizeni JUDx. Ivana Mgr. Barbora
12 Cd 100% specializace CIZINA D Lukasova Klailova
12C 90% nespecializované véci rejstifkova
90% | specializace PRACOVNI vedouci
90% | specializace VECNEPRAVNI
12 Nc 90% nespecializované véci JUDr. Diviskova
(NC oddily Mgr. Cervenkova Daniela
obcanskoprivni a v§eobecné) Mgr. Turaiova Novotna
100% | specializace CIZINA D Mgr. Kotatko VSUC
- oddil pozustalosti, ischovy Mgr. Fedorko
90% | specializace PRACOVN{ Mgr.Ing.Smakalova _
90% | specializace VECNEPRAVN] | Mer. Cholastova Martina
90% specializace KoEumkova
PREDBEZNA OPATRENT VSUD
120 100% umofenti listin
Mgr. Turaiova piisedici dle
(zastup dedicka fizeni) | seznamu
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni tymu
oddéleni | napadu
15C 80% nespecializované véci JUDx. Alena Tereza
80% specializace PRACOVNI DiviSkova Urbanova
80% specializace VECNEPRAVNI rejstifkova
15 Nc 80% nespecializované véci 5 vedouci
(NC oddily Mgr. Cervenkova
obc¢anskopravni a vieobecné) Mgt. Turaiova Petra
80% specializace PRACOVNI Mgr. Kot'itko Seidelova
80% specializace VECNEPRAVNI | Mgr. Fedorko VSucC
80% specializace Mgr.Ing.Smakalova
PREDBEZNA OPATRENI | Mgr. Cholastovd | Mgr.
JUDx. Lukasova Karolina
Filipova
asistentka
piisedici

dle seznamu
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soudni | vySe odbor a pisobnost soudce/zastupci sloZeni tymu
oddéleni | napadu
34C 80% nespecializované véci Mgt. Eva Magdalena
100% specializace CIZINA C Cervenkova Nekardova
34 Nc 80% nespecializované véci rejstifkova
(NC oddily vedouci
obcanskoprivni a vSeobecné) Mgr. Turaiova
100% specializace CIZINA C Mgr. Kot’atko Petra
80% specializace Megr. Fedvorko Sei@elové
PREDBEZNA OPATRENI Mgt Ing.Smakalova | VSU C
34 Cd 100% specializace CIZINA C Mgt. Cholastova
34EVC | 100% nespecializované vé&ci JUDr. Lukasova Mgr.
JUDr. Diviskova Karolina
Filipova
asistentka
piisedici
dle seznamu
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci sloZeni
oddéleni | napadu tymu
35C rodicovska dovolena Mgt. Ing. Jana
Klikova
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci sloZeni
oddéleni | napadu tymu
36 C 100% nespecializované véci Mgtr. Alena Alla
100% specializace PRACOVNI Turaiova Thérova
100% | specializace VECNEPRAVNI rejstifkova
36 Nc 100% | nespecializované véci vedouci
(NC oddily
obéanskopravni a v§eobecné) Mgt. Kot’atko Petra
100% | specializace PRACOVNI Mgr. Fedorko Seidelova
100% | specializace VECNEPRAVNI | Mgr.Ing.Smakalovi | VSU C
100% | specializace Mgr. Cholastova
PREDBEZNA OPATRENTI JUDt. Lukasova Mgr. Tereza

JUDr. Diviskova
Mgr. Cervenkova

St’astna
asistentka

piisedici
dle sezhamu
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soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci sloZeni
oddéleni | napadu tymu
37C 50% nespecializované véci Mgt. Roman Martina
50% specializace PRACOVNI Kot’atko Zelenkova
50% specializace VECNEPRAVNI rejstifkova
37 Nc 50% nespecializované vé&ci vedoucf
(NC oddily Mgr. Fedorko
obcanskopravni a vSeobecné) Mgr.Ing.Smakalova Daniela
50% | specializace PRACOVNI Mgr. Cholastova Novotni
50% specializace VECNEPRAVNI | JUDr. Lukasova VSuUC
50% | specializace JUDr. Diviskova
PREDBEZNA OPATRENf | Mgr. Cervenkova
Mgt. Turaiova
Rozhodovani o odvolani v agendé
CEPR v roce 2022 u vsech
vyssich soudnich ufednic. 5
JUDrx. Sifova piisedici
(zastup agenda E, Exe) | dle seznamu
soudni | vyse odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni tymu
oddéleni | napadu
38C 100% nespecializované véci Mgr. Martin Eva Zafecka
100% specializace CIZINA C Fedorko rejstifkova
38 Nc 100% nespecializované véci vedouc{
(NC oddily
obcanskopravni a vSeobecné) Mgr.Ing.Smakalova | Daniela
100% specializace CIZINA C Mgt. Cholastov NoYotné
100% | specializace o JUDr. Lukésova | YSUC
PREDBEZNA OPATRENI JUDr. Diviskova
Mgr. Cervenkova
Mgr. Turaiova ptisedici

Mgr. Kot’atko

dle seznamu
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soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni tymu
oddéleni | napadu
48 C 100% nespecializované véci Mgt. Ing. Ivana | Jana Miglova
Smakalova rejstifkova
100% | specializace OBCHODNI vedouci
48 Nc 100% nespecializované véci
(Nc oddily Mgr. Cholastova Be. Klara
obcanskopravni a vSeobecné) JUDr. Lukasova Slezakova
100% specializace OBCHODNI JUDr. Diviskova VSUC
100% | specializace Mgr. Cervenkova
PREDBEZNA OPATRENI Mgr. Turaiova Iveta Plechata
48 EVC [100% | specializace OBCHODNI Mgr. Kotatko 5. tajemnice
Mgt. Fedorko
JUDr. Jitd
Landa
asistent
piisedici
dle sezhamu
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci sloZeni
oddéleni | napadu tymu
51C 100% nespecializované véci Mgr. Hana Karla
Cholastova Cichowska
100% specializace OBCHODNI rejstitkova
vedouci
51 Nc 100% nespecializované véci JUDr. Lukasova
(Nc oddily ]UDr.VDiviékov;i Be. Klara
obcanskopravni a v§eobecné) Mgr. Cervenkova Slezikova
100% | specializace OBCHODNI Mgr. Turaiova VSUC
100% | specializace Mgr. Kotatko
PREDBEZNA OPATRENI Mgt. Fedorko Iveta
51EVC | 100% | specializace OBCHODNI Mgr.Ing.Smakalova | Plechata

JUD-. Sifova
(zastup agenda Exe)

s. tajemnice

Mgr. Radka
Buzkova
asistentka

piisedici dle
seznamu
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Asistenti

7w

soudni | vysSe odbor a plisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
44 Cd 100% specializace VEZNICE Mgr. Karolina Filipova

Mgr. Radka Buzkova

Mgr. Tereza St’astna

Mgr. Be. Marie Sevelova
soudni | vyse odbor a ptisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
55 Cd 100% specializace CIVILNI Mgr. Radka Buzkova

Mgr. Tereza St'astna

Mgr. Be. Marie Sevelova

Mgr. Karolina Filipova
soudni | vySe odbor a plisobnost asistentka soudce/zastupci
oddéleni | napadu
57 Cd 100% specializace Mgt. Bc. Marie Sevelova

VIDEOKONFERENCE

Mgr. Karolina Filipova
Mgr. Radka Buzkova
Mgr. Tereza St’astna
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ufednice

Civilni oddéleni — soudni tajemnice a vySsi soudni

soudni soudni tajemnice Zastup

oddéleni

16 Iveta Plechata Be. Klara Slezakova
- samostatné nebo dle pokynu soudce provadi tkony

soudni tajemnice v soudnim oddéleni ¢. 14, 48 a 51

- vede informacni centrum zdejsiho soudu IC: zastup dle planu
- agenda vyhrazené

soudni vy$$i soudni ufednice Zastup

oddéleni

27 Martina Kopunikova CEPR:

samostatné nebo dle pokynu soudce provadi ukony
vys$si soudni ufednice v soudnim oddéleni ¢. 12, 36
(dedicka fizeni)

fesf agendu Cd (dédicka fizeni) — vyslechy, mimo
vyslechy osob umisténych ve Véznici Straz pod
Ralskem

kontrola vedeni aschov u notaiti, pisobicich

v obvodu zdejsiho soudu

100% - elektronicky platebni rozkaz (CEPR)

100% Cd - specializace DEDICKA

(vyslechy v dédickém fizeni)

100% Sd - agenda aschov

pokud je nutny tkon soudce v rozhodovaci ¢innosti

VSU rozhoduje JUDr. Lukasova

100% Nc - pouze oddily se specializaci DEDICKA

- pozustalosti, ischovy, umofeni
- vS§eobecny oddil

Be. Klara Slezakova
Petra Seidelova
Daniela Novotna

D.Sd a Cd:
Ida Drbohlavova
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soudni vyssi soudni ufednice zastup
oddéleni
28 Bc. Klara Slezakova Petra Seidelova
Daniela Novotna
- samostatné nebo dle pokynu soudce provadi tkony
vy$si soudni ufednice v soudnich oddéleni ¢. 7, ¢. 14,
¢. 35,¢.48a¢. 51
- provadi dohled nad Cinnosti soudnich exekutorii
- protestace smének, k zajiSténi bezpecnosti
originalti smének (Seki) je pracovnikem urCenym
k ukonim potfebnym k vydani originalu sménky
(Seku)
100% - elektronicky platebni rozkaz (CEPR)
soudni vy$si soudni ufednice zastup
oddéleni
29 Petra Seidelova Daniela Novotna
Be. Klara Slezakova
- samostatné nebo dle pokynu soudce provadi ukony
vyssi soudni ufednice v soudnich oddéleni ¢. 11, ¢. 14,
¢. 15,¢.34a¢. 36
100% - elektronicky platebni rozkaz (CEPR)
soudni vy$$i soudni ufednice Zastup
oddéleni
39 Daniela Novotna Be. Klara Slezakova

- samostatné nebo dle pokynu soudce provadi tkony
vyssi soudni ufednice v soudnich oddélenich ¢. 12,
¢.14,¢. 37 a ¢ 38

100% - elektronicky platebni rozkaz (CEPR)

Petra Seidelova
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Civilni oddé&leni — obsazeni soudni kancelafe

vedouci kancelafe Zastup

Adéla Pechkova Martina Zelenkova

- vede rejstifky dédickych fizeni D, Sd, U, Nc a dile
civilnich fizeni EVC, Ec, C (soudnich odd¢leni ¢. 7, ¢. 11,
¢. 12,¢. 14, ¢. 15, ¢. 37, ¢. 38)

- koordinuje praci rejstiikovych vedouci

- fedi otazky vzajemného zastupovani rejstifkovych vedouci

- hodnoti praci rejstifkovych vedouci

- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

- povéfena vedenim knihy dschov, seznamu zaveéti

- povéfena vedenim rejstifku evidence smének

- lustrace v insolvencnim rejstitku dle vyhlasek a usnesent,
které ma od vys$si podatelny a oddéleni datovych schranek

vedouci kancelafe Zastup

Lenka Janovska Alla Thérova

- vede rejstifk civilnich fizeni C, EVC, Ec (soudnich
oddeleni ¢. 14, ¢. 34, ¢. 35, ¢. 36, ¢. 48 a ¢. 51) a dale
rejstiik civilnich fizeni Nc (vSech soudnich oddéleni) a
CEPR

- koordinuje praci rejstitkovych vedouci

- fesf otazky vzajemného zastupovani rejstiikovych vedouci

- hodnoti praci rejstifkovych vedouci

- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

- konverze dokumentt v aplikaci Czech Point

- lustrace v insolvencnim rejstitku dle vyhlasek a usnesent,
které ma od vys$si podatelny a oddéleni datovych schranek

rejstfikové vedouci Zastup
Karla Cichowska podle rozhodnuti
Tereza Urbanova vedouci kancelafe

Alla Thérova (konverze dokumentt v aplikaci Czech Point)
Martina Zelenkova

Mgt. Barbora Klailova

Magdalena Nekardova

Jana Miglova

Eva Zafecka

- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Oxg. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni
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- zpracovava pisemnosti dle pokynu soudce, asistenta, VSU
a tajemnice, provad{ zpracovani a zajisténi zvukovych
zaznamu a vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy
textt, provadi videokonference

- zajist'uje chod soudniho oddéleni pro konkrétniho soudce,
ke kterému je pfifazena, vede rejstiik a dalsi evidenéni
pomucky, odpovida za pohyb spist

- pfed jednanim provadi kontrolu v insolvencnim rejstifku
ohledné ucastnikt planovanych jednani, v ptipad¢ zjisténi
ins. fizeni ¢i ukoncent ins. fizeni se obrati na zapisové
oddéleni ohledné¢ aktualizace udaja v ISAS

zapisovatelky Zastup

Iva Novakova podle rozhodnuti
vedouci kancelafe
- fidi se Instrukei MSp ¢&,j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni
- zpracovava pisemnosti dle pokynu soudce, asistenta, VSU
a tajemnice, vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy
textd

Opatrovnické oddéleni

V pfipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do soudniho
oddéleni podle nasledujiciho pofadi v opatrovnické agendé:

Specializace stanovené v opatrovnické agendé: rejstifk Nc

1. specializace CIZINA P
2. specializace URCENI RESITELE
(specializace pro automaticky vybér soudce dle rozvrhu prace)

Specializace stanovené v opatrovnické agendé: rejstiik Cd
(dozadani jinych soudud v opatrovnickych vécech)

1. specializace CIZINA P
2. specializace OPATRO
(vyslechy v opatrovnickych vécech)
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Specializace stanovené v opatrovnické agendé: rejstifk I

(ptevzeti a drzeni v tstavech zdravotnické péce a v zafizenich socialnich sluzeb)

1. specializace CIZINA P

Specializace stanovené v opatrovnické agendé: rejstiik P a Nc: (seznam véci)

1. specializace CIZINA P

Opatrovnické oddéleni — soudci

soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni
oddéleni | napadu tymu
7L 90% nespecializované detencni fizeni Mgt. Marcela Pavla
100% specializace CIZINA P Januskova Fluskova
7 Nc 90% nespecializované véci rejstifkova
(Nc oddily opatrovnické) vedouci
100% specializace CIZINA P
90% | specializace URCENI RESITELE | Mgr. Rejtharovi
7PaNc | 90% | nespecializované v&ci rejstiiki JUDr. Navratilova | Jana
P a Nc JUDr. Lebedova Necesana
100% | specializace CIZINA P Mgr. Fendrychova | VSU
7Cd 100% specializace CIZINA P
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni
oddéleni | napadu tymu
17 L 0 % - fesi véci do tohoto soudniho JUDr. Markéta Irena
17 Nc 0% oddéleni dosud napadlé ¢i obzivlé Navratilova Zakova
17 PaNc | 0 % rejstifkova
- fesi nové navrhy tykajici se vedouci
nezletilého ditéte napadlé béhem
doposud pravomocné neskonceného | JUDr. Lebedova
fizeni, které obsahuijf stejné nezletilé a | Mgr. Fendrychova | Monika
neni mozné je pouze pfilozit k jiz Mgr. Rejtharova Svatoniova
bézicimu fizeni, nebot’ se nejedna o Mgt. Januskova VvsU
souvisejici soudn{ piipad.
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soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni
oddéleni | napadu tymu
19L 100% nespecializované detencni fizeni JUDr. Radana Veronika
19 Nc 100% nespecializované véci Lebedova Dubé¢dova
(Nc oddily opatrovnické) rejstifkova
100% | specializace URCENI RESITELE vedouci
19 PaNc | 100% nespecializované véci rejstfika
P a Nc Mgt. Fendrychova
Mgr. Rejtharova Jana
Mgr. Januskova Necesana
JUDr. Navratilova | VSU
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni
oddéleni | napadu tymu
21 L 100% nespecializované detencni fizeni Mgr. Martina Daniela
21 Nc 100% nespecializované véci Fendrychova Skrlova
(Nc oddily opatrovnické) rejstifkova
100% | specializace URCENI RESITELE vedouci
21 PaNc | 100% | nespecializované véci rejstika JUDr. Lebedovi
P a Nc Mgt. Rejtharova Monika
Mgr. Januskova Svatofiova
JUDr. Navratilova | VSU
soudni | vySe odbor a ptisobnost soudce/zastupci | sloZeni
oddéleni | napadu tymu
41L 50% nespecializované detencni fizeni Mgt. Katefina Lucie
100% specializace CIZINA P Rejtharova Kifzkova
41 Nc 50% nespecializované véci rejstifkova
(Nc oddily opatrovnické) vedouci
100% specializace CIZINA P
50% specializace URCENI RESITELE | Mgr. Januskovi
41 PaNc | 50% nespecializované véci rejstiiki JUDr. Navritilova | Monika
P a Nc JUDr. Lebedova Svatofiova
100% | specializace CIZINA P Mgr. Fendrychova | VSU
41 Cd 100% specializace CIZINA P
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Opatrovnické oddéleni — soudni tajemnice a vySSi soudni

urednice

soudni vys$i soudni ufednice zastup
oddéleni
25 Jana Necesana Monika Svatonova

vykonavani administrativnich ukont pii vikonu

soudnfho dohledu nad nezletilymi détmi v soudnim

oddéleni ¢. 7a¢. 19

vykonavani administrativnich ukonu pii vykonu

soudniho dohledu nad osobami omezenymi

ve svépravnosti v soudnim oddéleni ¢. 7 a ¢. 19

sepis protokolu o souhlasu s osvojenim a protokolu

o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodica

v lichych tydnech kalendafniho roku

sepis podani v opatrovnickych vécech v lichych

tydnech kalendafniho roku

vyslechy nemocnych a osetfujiciho 1ékafe ve smyslu

§ 191b odst. 3 o. s. f. (agenda L)

zpracovani statistiky v soudnim oddéleni ¢. 7 a ¢. 19

na pokyn soudce provadi zhlédnuti posuzovanych

osob pro soudni oddéleni ¢. 7 a ¢. 19

vyfizuje dozadani v opatrovnickych vécech

100% - rejstfik Cd — specializace OPATRO

soudni vy$si soudni ufednice zastup
oddéleni
52 Monika Svatofiova Jana Necesana

vykonavani administrativnich tkonu pfi vykonu
soudniho dohledu nad nezletilymi détmi v soudnim
oddéleni ¢. 17, 20, 21 a 41

vykonavani administrativnich ukonu pii vykonu
soudniho dohledu nad osobami omezenymi ve
svépravnosti v soudnim oddéleni ¢. 17, 20, 21 a 41
sepis protokolu o souhlasu s osvojenim a protokolu o
urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodica

v sudych tydnech kalendafniho roku

sepis podani v opatrovnickych vécech v sudych
tydnech kalendafniho roku

vyslechy nemocnych a osetfujicitho 1ékate ve smyslu
§ 191b odst. 3 o. s. f. (agenda L)

zpracovani statistiky v soudnim oddéleni ¢. 17, 20, 21 a

41

Ida Drbohlavova
(zhlédnuti)
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osob pro soudni oddéleni ¢. 17, 20, 21 a 41
- vyfizuje dozadani v opatrovnickych vécech

- na pokyn soudce provadi zhlédnuti posuzovanych

100% - rejstfik Cd — specializace OPATRO

soudni vy$$i soudni ufednice Zastup
oddéleni
53 Pavlina Slechtova soudci opatrovnického

soudct
- COCHEM - jednani s rodici dle pokynu
opatrovnickych soudct

oddéleni dle svych

- vyslechy nezletilych déti dle pokynu opatrovnickych | soudnich oddéleni

Opatrovnické oddéleni — obsazeni soudni kancelafe

vedouci kancelafe

Zastup

Jarmila Séblova

vede rejstitk Cd, P, Nc, P a Nc, L

koordinuje praci rejstifkovych vedouci

fesf otazky vzajemného zastupovani rejstiikovych vedouci
hodnoti praci rejstifkovych vedouci

fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne

3.12. 2001, v platném znéni

Pavla Fluskova

rejstiikové vedouci

Zastup

Lucie K¥iZzkova
Daniela Skrlova
Veronika Dubédova
Pavla Fluskova
Itena Zakova

fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne

3.12. 2001, v platném znéni

zpracovava pisemnosti dle pokynu soudce, VSU a
tajemnice, zpracovava a zajist'uje zvukové zaznamy a
vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy textu,
provadi videokonference

zajist’'uje chod soudniho oddéleni pro konkrétntho soudce,
ke kterému je pfifazena, vede rejstiik a dalsi evidenéni
pomucky, odpovida za pohyb spist

podle rozhodnuti
vedouci kancelafe
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zapisovatelky

Zastup

Stanislava Skopcova (zastup za podatelnu)

- fidi se Instrukei MSp &.j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

- zpracovava pisemnosti dle pokynu soudce, VSU a
tajemnice, vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy
textt, provadi videokonference

vzajemny s rejstifkovymi
vedoucimi

Exekucni oddéleni

V pfipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do soudniho

oddéleni podle nasledujiciho pofadi:

Specializace stanovené v exekucni agendé — rejstifk E

1. specializace SOUDCOVSKA VEC

(véc nalezejici k vyfizeni jen soudci — vyklizeni, zastavni véci, § 335, § 338 odst. 3, § 338f,

§ 348, § 350, § 351 a { 351a 0. 5. 1)
2. specializace CIZINA E

Specializace stanovené v exekucni agendé — rejstifk Fxe

1. specializace SOUDCOVSKA VEC

(oddil exekuce - u povéfeni exekutort fesi véci, kdy je exekuénim titulem notafsky zapis,
vyklizeni, prodej nemovitosti a dale navrhy dle §15a zakona ¢. 119/2001 Sb., kterym se
stanovi pravidla pro pfipady soubézné probihajicich vykont rozhodnuti, v platném znéni

+ oddily prohlaseni o majetku, prohlaseni o vykonatelnosti)

2. specializace CIZINA E
(vSechny exekucni oddily agendy Exe)

Specializace stanovené v exekuénf agendé — rejstitk Cd
(dozadani jinych soudud v exekucnich vécech)

1. specializace CIZINA E
2. specializace EXEKUCNI
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Specializace stanovené v exekuéni agend¢ — rejstiik Nc

1. specializace SOUDCOVSKA VEC
(vSechny exekucni oddily agendy Nc — pfedrazky, EVET, soub¢h exekuci, rozvrh vytézku
danové exekuce)
2. specializace CIZINAVE (yéechny exekucni oddily agendy Nc)
3. specializace EXEKUCNI
Exekucni oddéleni — soudci
soudni vyse odbor a ptisobnost soudce/ sloZeni
oddéleni | napadu zastupci tymu
9 Exe 100% specializace SOUDCOVSKA VEC JUDsx. Jana Mgt. Be.
- exekucni oddily Sifova Marie
100% | specializace CIZINA E Sevelova
- exekucni oddily asistentka
9E 100% specializace SOUDCOVSKA VEC
100% specializace CIZINA E Mgt. Kotatko
9 Nc 100% | specializace SOUDCOVSKA VEC Mgr.Cholastova
- exekucni oddily + vseobecné
100% specializace CIZINA E
- exekucni oddily + vSeobecné
9Cd 100% specializace CIZINA E

- fesi véci agendy Exe ze soudnich oddélent
¢. 23, 24, 25, 40 a 45, kde je tfeba v téchto
vécech ukonu, ktery neni opravnéna cinit
VSU, & #ada-li o pokyn soudce

- rejstifk C, Nc (civilni fizeni) fesi véci do
tohoto soudniho oddéleni dosud napadlé ¢i
obzivlé

- fesi exekucni veéci, kde byli fesiteli JUDr.
Helena LLehmannova, JUDr. Karel Mery a
bude zde potfeba tkonu
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Exekudéni oddéleni — vyv$§si soudni ufednice

soudni | vySe odbor a ptisobnost VSU/zastupci
oddéleni | napadu
24 Exe | 100% nespecializované véci Exe Radmila Madlikova
- oddil povéfeni exekutort
- oddil pomoc soudu pfed VR
24 E 100% nespecializované véci E Marie Bilkova
24 Nc 100% rejstiik Nc
- oddil oznameni vyhrady
- oddil vieobecny — specializace EXEKUCNI
24 Cd 100% | rejst¥ik Cd — specializace EXEKUCNI

- pokud je nutny tkon soudce v rozhodovaci
¢innosti VSU v rejstifku E a EXE, rozhoduje
JUD-. Sifova

- sepis podani v exekucnich vécech v sudém
tydnu

-sepis protokolu oznameni vyhrady podle

§ 354 0.s.f. 2§ 593 NOZ v sudém tydnu

- ve vécech agendy exekuci v soudnim oddéleni
¢. 27 a ¢. 25 vyfizuje véci se sudou spisovou
znackou a dale vyfizuje véci ¢. 45 Exe 2012

- vyfizuje dozadani v exekucnich vécech

- kontrola uschov ulozenych v kovové skfini
soudu, na béznych uctech, jakoz i depositnich
ucta penézniho ustavu a kontrola uschov

u schovatele

- provadi dohled nad ¢innosti soudnich
exekutoru
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soudni | vySe odbor a pusobnost VSU/zastupci
oddéleni | napadu
40 Exe | 100% nespecializované véci Exe Marie Bilkova
- oddil povéfeni exekutort
- oddil pomoc soudu pfed VR
40 E 100% nespecializované véci E
WNe |100% frejstik Ne Radmila Madlikovi
- oddil oznamen{ vyhrady
- oddil vieobecny — specializace EXEKUCNI
40 Cd 100% rejstiik Cd — specializace EXEKUCNI

- pokud je nutny tkon soudce v rozhodovaci
¢innosti VSU v rejstifku E a EXE, rozhoduje
JUD-. Sifova

- sepis podani v exekucnich vécech v lichém
tydnu

- sepis protokolu oznamen{ vyhrady podle

§ 354 0.5. 1.2 § 593 NOZ v lichém tydnu

- ve vécech agendy exekuci v soudnim oddéleni
¢. 27 a ¢. 25 vyfizuje véci s lichou spisovou
znackou a dale vyfizuje véci ¢. 45 Exe 2011

- vyfizuje vSechny véci ze soudniho odd. ¢. 23
- vyfizuje dozadani v exekucnich vécech

Exekudéni oddéleni — obsazeni soudni kancelare

soudni vykonavatelé

zastup

Hana Haklova a Jan Kyselka, DiS.

- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni
- realizuji vykony soudnich rozhodnuti v agend¢ E, ve
vécech péce o nezletilé déti a vykazan{ z obydli
- zajist'uji jizdy dle pokynu pfedsedy soudu
- zajist’uji provoz a udrzbu vozidel, veden{ vozového sesitu
- provadi administrativni prace ohledné vykonu rozhodnuti
- Jan Kyselka, DiS. - zastup plynové kotelny
- Jan Kyselka, DiS. - agenda vyhrazené

vzajemné
(jako vykonavatelé)
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vedouci kancelafe zastup

Alena Ciberova, Miloslava Valagikova vzajemné
Anna Macova
- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Oxg. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni
- f{df a koordinujf praci zapisovatelek exeku¢nfho oddéleni
- hodnoti jejich praci, fesi zastupovani
- lustrace v insolvencnim rejstifku dle vyhlasek a usneseni
pfedanych oddélenim datovych zprav

zapisovatelky zastup
Anna Miacova vzajemné
Alexandra Sabakova

Jana Plihalova

Monika Hlouskova

- fidi se Instrukei MSp ¢.j. 505/2001-Org. ze dne
3.12. 2001, v platném znéni

- zpracovava pisemnosti dle pokynu soudce, asistenta, VSU
a vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy textu,
provadi videokonference
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Sprava soudu

Funkce Vykonava Zastup
feditelka Bc. Zuzana Koppanova personalni oblast,
spravy soudu rejstifky Spr, St a Si

Vedeni rejstitku Spr (spravni denik),
rejstifku St (stiznosti) a rejstifku Si
(poskytovani informaci), evidence
dovolenych. Ridf a kontroluje éinnost
spravy soudu, provadi kontrolu soudnich
kancelafi, vykonava dalsi prace na tseku
spravnim a hospodatském, zajist'uje
personalni agendu, organizuje prace
sekretariatu, zhotovovani zaznamu

z jednani vedoucich organt, organizuje

a kontroluje jejich plnénf a ostatn{
sekretafské prace. Vede a kontroluje
elektronickou evidenci dochazky
zaméstnancu. Zabezpecuje preventivni
lékaiské prohlidky zaméstnanca. Ukony
financni kontroly dle zdkona ¢. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni.

Jana Kovacova

rejstiiky Spr, St a Si
Martina Zajkrova

ckonomicka oblast
Bec. Stanislava Smolkova

hlavni financ¢ni ucetni

Bc. Stanislava Smolkova

Komplexni zabezpecovani rozpoctu a
financovani soudu, agendy statni pokladny.
Uétovani obrati ptjmového, vidajového,
depozitniho a devizového uctu, uctu
FKSP. Vykonava ¢innosti hlavn{ ucetni,
f{df a kontroluje chod uctarny zdejsiho
soudu. Ukony finanéni kontroly dle zakona
¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole,

v platném znéni. Vede evidenci zavazkd,
podminénych a dohadnych zavazku,
evidenci pohledavek, odpisy pohledavek
Eviduje faktury pfijaté a vydané.
Zpracovava mezitimni 1 roé¢n{ ucetni
zaverky, mésicni, ¢tvrtletni a roén{ ucetni
vykazy.

Jan Stary

rozpoctaf
spravce budovy

Jan Stary

Provadi ¢innosti spojené s rozpoctovanim,
¢innosti spojené s objednavkami. Ukony
financni kontroly dle zdkona ¢. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole, v platném znéni.
Dale zajist’uje inventarizaci majetku a
zavazku. Jako spravce budovy komplexné,

Be. Stanislava Smolkova
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mzdova ucetni
=+
vymahajici ufednice

Jana Kovacova

Provadi mzdové ucetnictvi, agenda
nemocenského pojisténi, vykonava cinnosti
souvisejici s vyuctovanim cestovnich
nahrad soudct, zaméstnancu a piisedicich.
Vymahani soudnich pohledavek a agenda

s tim spojend s napadem véci, kde piijment,
respektive nazev dluznika, zacina
pismenem abecedy A, C, C,D,D.
Podavani exekucnich navrha podle
exckucniho fadu na zaklad¢ smluv o
provedeni exekuci se soudnimi exekutory.
Ukony finanén{ kontroly dle zikona

¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole,

v platném znéni. Lustrace v insolvencnim
rejstifku dle vyhlasek a usneseni pfedanych
oddélenim datovych zprav. Pfihlasovani
pohledavek do konkurzniho, insolvenéniho
a dedického fizeni, dale pfihlasovani do
drazeb.

Be. Stanislava Smolkova

zastup vymahani:
Mgr. Vladimira
Mat¢jickova
Pavla Jenifkova
Jan Kyselka, DiS.

r

vymahajici ufednice

Pavla Jenikova

Vymahan{ soudnich pohledavek a agenda
s tim spojena s napadem véci, kde piijment,
respektive nazev dluznika, zacina
pismenem abecedy CH az R (vyjma
pismena M). Podavani exekucnich navrhu
podle exekuc¢niho fadu na zaklad¢é smluv o
provedeni exekucf se soudnimi exekutory.
Lustrace v insolven¢nim rejstitku dle
vyhlasek a usneseni pfedanych oddélenim
datovych zprav. Pfihlasovani pohledavek
do konkurzniho, insolvenéniho

a dédického fizeni, dale pfihlasovani do
drazeb.

Mgr. Vladimira
Matéjickova

Jan Kyselka, DiS.
Jana Kovacova

r

vymahajici ufednik

Jan Kyselka, DiS

Vymahan{ soudnich pohledavek a agenda
s tim spojena s napadem véci, kde piijment,
respektive nazev dluznika, zacina
pismenem abecedy B, E, F, G a H.
Podavani exekucnich navrha podle
exekuéntho fadu na zakladé smluv o
provedeni exekucf se soudnimi exekutory.
Lustrace v insolven¢nim rejstitku dle
vyhlasek a usneseni pfedanych oddélenim
datovych zprav. Pfihlasovani pohledavek
do konkurzniho, insolvenéniho a
dédického fizeni, dale pfihlasovani do
drazeb.

Pavla Jenikova
Jana Kovacova
Mgr. Vladimira
Matéjickova
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dozordi ufednice

Sona Gyiireova

Dohliz{ na ¢innost a chod soudnich
kancelafi a tymu, zajist'uje jejich metodické
vedeni v oblasti v. k. f., podili se na Skoleni
zaméstnanct soudu, zajist'uje kontrolni
c¢innost soudnich kancelafi a tymu dle
pozadavku pfedsedy soudu, mistopfedsedu
soudu a feditelky soudni spravy.
Zpracovava vykazy pro potfebu kontrolni
¢innosti vedeni soudu.

spravkyné aplikaci

Martina Zajkrova

Vykonava spravu programovych aplikaci
(Gpravy programu, nastavovani parametra
systému), kontroluje eviden¢ni pomucky
vedené v PC (program ISAS, IRES,CEPR,
Coreport). Ridf a kontroluje praci
zapisového oddéleni a oddéleni spravujici
datovou schranku. Zpracovava podklady
pro rejstitk Si a Spr. Poskytuje podporu
uzivatelim aplikace ISAS, CEPR, IRES a
fesi jejich problémy se systémem.
Konverze dokumentt v aplikaci Czech
Point. Kontaktni osoba pro APSTR.
Provadi kontrolu a adrzbu seznamu jmen,
pii které provadi lustraci v CEO a ISZR. V
ramci vykonu své ¢innosti muze vyhledavat
a shromazd'ovat udaje z jinych rejstifka
(CEO + ISZR) a nasledné zjistené
informace promitnout do pfislusného
systému a zménit dosud zaznamenané.
Lustrace jsou ulozené v rejstifku Spr.

Voijtéch Louzecky
(pouze firma CCA)

informatik

Vojtéch LouzZecky

Zajist'uje technické zabezpeceni provozu
pocitacové site, funkcnost pocitaca

a pocitacovych systému vcetné lokalizace
a odstranovani poruch, instalace

a testovani novych verzi programu, tvorba
a sprava webovych stranek soudu, agenda
zaméstnaneckych certifikatd, zajist’uje
tvorbu a realizaci bezpecnostni politiky
soudu v ICT. Nastavuje pfistupy do
aplikaci vyjma ISAS, IRES, CEPR a
Coreport. Zajist'uje technickou podporu
zameéstnancu ohledné videokonferenci
zdejstho soudu.

Martina Zajkrova
(pouze firma CCA)
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hospodarka soudu

Hana Haklova

Poskytuje soucinnost spravci budovy
soudu. Dale je vedouci autoprovozu, vede
denik dispecera, evidenci stravenek,
spravuje sklad kancelafskych potfeb
(vcetné drogérie) a tiskopist, sestavuje
vykazy, souvisejici s provozem vozidel a
stavu zasob na skladé. Kontrola STK.
Zajist’uje agendu souvisejici s pozadavky
soudct a zaméstnanct na piispévek na
rekreaci z FKSP. Soucinnost s tklidovou
firmou véetné materialu. Ukony finanéni
kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o
financni kontrole, v platném znéni.
Zpracovava evidenci pohledavek, uréenych
k vymahani.

Jan Stary
Be. Stanislava Smolkova

podatelna a spisovna

Pavla Ilcova a Anna Studenovska

Provadi odborné prace v podatelné, prace
ve spisovné, véetné skartacnich praci.
Dorucovani soudni zasilek, vyvéSovani
ufednich listin na ufedni desce soudu,
obsluha telefonn{ ustfedny (v neufednich
hodinach IC).

Stanislava Skopcova
Alexandra Sabakova
Marcela Jadud’ova

datové schranky

Jana Zajickova

Tisk datovych zprav véetné zprav z
e-podatelny, jejich ukladani do systému
ISAS, IRES a CEPR a pfedani do
piislusnych oddéleni. Datové zpravy

z technickych davodu zpracovany zpétné.
Predava insolvence k lustracim, tj. vyhlasku
o insolvenci pfeda do vymahajiciho
oddéleni, exekuéniho oddéleni a dile na
vyssi podatelnu, ktera jej po zapsani pfeda
na civilni oddélen{ k lustraci. Usnesen{

o insolvenénim navrhu dluznika pfeda do
civilniho oddéleni, exekucniho oddéleni a
vymahajiciho oddéleni k lustraci.

Anna Micova
Monika Hlouskova

tiskové oddéleni

Alexandra Sabakova

Tisk veskerych obalek.

Anna Macova
Monika Hlouskova

Pokladna
=+
vymahajici ufednice

Mgtr. Vladimira Matéjickova

Obstarava kompletni pokladni sluzbu
veéetné prodeje kolku.

Vymahani soudnich pohledavek a agenda

s tim spojena s napadem véci, kde piijment,
respektive nazev dluznika, zacina
pismenem M, R a7 Z. Podavani exekuénich

Veronika Novakova
Monika Svatoniova
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navrht podle exekuc¢niho fadu na zaklad¢
smluv o provedeni exekuci se soudnimi
exekutory.

Ukony financni kontroly dle zakona
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,

v platném znéni. Lustrace v insolvencnim
rejstifku dle vyhlasek a usneseni pfedanych
oddélenim datovych zprav. Prihlasovani
pohledavek do konkurzniho, insolvenc¢niho
a dédického fizeni, dale pfihlasovani do
drazeb.

zastup vymahani:
Jan Kyselka, DiS.
Jana Kovacova
Pavla Jenfkova

vyssi podatelna
(zapisové oddéleni)

Veronika Novakova, Iveta Vrabcova,
Tereza Zlatnikova

Zapis vsech nové napadlych véci do
elektronickych rejstiikt vedenych v
programu ISAS, zalozen{ spist, lustrace a
tisk obalu. Pfi zapisu novych véci mohou
vyuzivat informacni registry (CEO, ISZR -
ROB, AISEO, AISC, ROB, ROS). Provadi
lustrum v notafské komote pfi ustanoveni
opatrovnika a omezeni svépravnosti.
Provadi tisk datovych zprav — a to pouze
navrht na zahdjené exekuce. Provadi
kontrolu a udrzbu seznamu jmen, pii které
provadi lustraci v CEO a ISZR. V ramci
vykonu své ¢innosti muze vyhledavat a
shromazd’ovat udaje z jinych rejstifka
(CEO + ISZR) a nasledné zjistené
informace promitnout do pfislusného
systému a zménit dosud zaznamenané.
Lustrace jsou ulozené v rejstifku Spr.

vzajemny zastup

informadni centrum

Iveta Plechata

Koordinuje poskytovan{ informaci
vefejnosti a ucastnikim fizeni, poskytuje
informace z rejstiikt soudu ucastnikim
fizeni véetné poskytovani opisu rozhodnuti
s vyznacovanim dolozky pravni moci a
vykonatelnosti, organizuje a zajist’uje
ucastnikam fizeni a jejich pravnim
zastupcum nahlizeni do spisu, poskytuje
informace ze seznamu znalct a tlumocnika
a provadi dalsi nezbytné ¢innosti
vyplyvajici z tohoto vyctu.

asistenti soudcu
vyssi soudni ufednice
soudni tajemnice
vedouci kancelafi

doruéné oddéleni

Alena Cechova

Dorucuje soudni zasilky v mésté
Ceska Lipa a pfilehlém okoli.

fidi¢ sluZzebniho
vozidla

Milan Sébl

Jan Kyselka, DiS.
Hana Haklova
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Zajist’uje sluzebni cesty a vykonava dalsi
prace dle pokynu feditelky soudu.

- zajist’uje provoz a udrzbu vozidel, vedeni
vozového sesitu

1. Piiloha - Abecedni seznam piisedicich

2. Priloha - Zavazné oddily rejstifku Exe, Nc, Nt a Ntm

3. Piiloha — Opatfeni piedsedy Krajského soudu v Usti nad Labem ze dne 8. 11. 2016 pro zapis
do opatrovnické agendy

4. Pifloha — Uréeni notatt a rozvrh povéfovani notafa
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