Okresni soud v Ceské Lipé&

Spr 2125/2017

ROZVRH PRACE pro rok 2018

Predseda soudu: Mgr. Milan Vencl

Mistopfedsedové soudu:

JUDr. Alena Prochazkova — trestni usek
Mgr. Ing. Ivana Smakalova — obéanskoprivni sek

Doba urcena pro styk s vefejnosti:

Uftedni doba Infocentra Okresniho soudu v Ceské Lipé:

pondéli 8.00 - 11.00 hod. pfestavka na obéd 12.00 -16.30 hod.
utery 8.00 - 11.00 hod. pfestavka na obéd 12.00 - 15.00 hod.
stfeda 8.00 - 11.00 hod. pfestavka na obéd 12.00 - 15.00 hod.
¢tvrtek 8.00 - 11.00 hod. pfestavka na obéd 12.00 -15.00 hod.
patek 8.00 - 11.00 hod. pfestavka na obéd 12.00 - 14.00 hod.

Zpusob rozdéleni véci mezi jednotliva soudni oddéleni:

Pridé¢lovani véci do jednotlivych senata nastavené dle rozvrhu prace se provadi automaticky dle
algoritmu programu ISAS - zpusob pfidélovani agendy obecny ( = kolovaci systém
s automatickym dorovnavanim), chronologicky podle pofadi napadu véci v kazdé specializaci
jednotlivé, s ohledem na vysi napadu v procentech, postupné pocinaje senatem s nejnizsim

¢islem, pokud nenf uvedeno jinak.
Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dobé napadu véci, k pozdéjsim zménam se nepfihlizi.

Véc zdejs$im soudem postoupend a po rozhodnuti o nespravném postoupeni vracena, bude
opétovné zapsana do senatu, ve kterém o postoupeni bylo rozhodnuto, totéz plati i pro zruseni
rozhodnutf a vraceni k novému projednani vyssim soudem, ¢i pro véci jinak obzivlé.

Nemuze-li véc projednat a rozhodnout zakonny soudce, nastupuje zastupovani soudce v poradi
urcené rozvrthem prace u jednotlivych agend. Zastoupeni se vyuziva také v pfipadech
nepiftomnosti soudce v pfipad¢ potfeby ucinit neodkladné ukony dle posouzeni zastupujiciho
soudce.

V kancelafi spravy soudu je ulozen prehled dosazitelnosti soudct a zaméstnanct v mimopracovni
dob¢ a to véetné pfehledu dosazitelnosti soudct urcenych pro zjednodusené fizeni ve smyslu §
314b odst. 2 tr.f..



TRESTNI ODDELENI:

Soudni
Odd¢leni

Obor a vymezeni ptisobnosti
TRESTNi ODDELENI

Pfedseda senatu

Zastupce

02
(trestni)

25% T- nespecializované trestni véci
100% T-specializace § 323 - § 328
trestné ¢iny proti vykonu pravomoci organu vefejné
moci a ufedni osoby uvedené v hlavé X. dil 1.
trestnfho zakoniku.
100% T-specializace § 329 - § 334
trestné ¢iny ufednich osob a uplatkafstvi uvedené
v hlavé X. trestniho zakoniku,
dil. 2 a 3.
100% T-specializace § 375 - § 399
trestné ¢iny vojenské uvedené v hlave XII. trestniho
zakoniku
25% T-specializace vazba
25%TF-speetalizace §30-trfadu- zrusena k 30.6.2018
100% PP — podminéné propusténi
25% Nt — v rozsahu pfidélené agendy-

pouze uvedené oddily

100% Nt — PP jiné osoby
100% Nt — oddil jiné rehabilitace
100% Nt — soudni rehabilitace
100% Nt — vSeobecny pro rehabilitace
100% Nt — oddil vykon trestu

Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pridélené agendy. Trestni véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych.
Vyfizovani rejstiiku Si a St. Ukony finan¢ni
kontroly dle zikona ¢éislo 320/2001 Sb. ve znéni
vyhlasky ¢islo 416/2004 Sb.. Vyfizuje porozsudkovou
agendu v rozsahu pfidélené agendy Nt shora a
porozsudkovou agendu ze senatu 42 T.

Mgt. Milan Vencl

Prisedict:
dle seznamu
piisedicich

JUDr. Prochazkova
JUD«. Mgr. Kiiz

Mgr. Homolkova

Mgr. Ing. Sotolafova
JUDr. Navratilova

Mgr. Bohata Koldovska
JUDr. Fedorkova

03
(trestni)

100% T- nespecializované trestni véci
100% T-specializace vazba
100%T-speeializace {30-trfadu zrusena k 30.6.2018
100% Nt- vSechny oddily mimo oddilt:
PP - jiné osoby
jiné rehabilitace
soudni rehabilitace
vSeobecny pro rehabilitace
vykon trestu

JUDr. Mgt.
Pavel Kiiz

JUDr. Fedorkova

Mgr. Homolkova

Mgr. Vencl

JUDr. Navratilova
JUDr. Prochazkova
Mgr. Ing. Sotolarova
Mgr. Bohata Koldovska




Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pfidélené agendy. Trestn{ véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé¢ podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve
znéni vyhlasky cislo 416/2004 Sb.. Vyfizuje
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senata 41 T u
vsech spistu oznacenych sudym pofadovym cislem.

Prisedict:
dle seznamu

piisedicich

04
(trestni)

100% T-nespecializované trestni véci

100% T-specializace vazba
100%TF-speetalizace30-trFadu- zrusena k 30.6.2018
100% T-specializace § 194 - § 196

trestné ¢iny proti rodiné a détem uvedené v hlavé IV.
trestniho zakonfku

100% Nt- vSechny oddily mimo oddilii:
PP - jiné osoby
jiné rehabilitace
soudni rehabilitace
vSeobecny pro rehabilitace
vykon trestu

Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pfidélené agendy. Trestn{ véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé¢ podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve
znéni vyhlasky cislo 416/2004 Sb.. Vyfizuje
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senatt 41 T u
vsech spistu oznacenych lichym pofadovym ¢islem.

JUDz. Blanka
Fedorkova

Prisedici:
dle seznamu

piisedicich

JUD«. Mgr. Kiiz

Mgr. Ing. Sotolarova
JUDt. Prochazkova
Mgr. Vencl

Mgr. Bohata Koldovska
Mgr. Homolkova
JUDtz. Navratilova

05
(trestni)

50% T- nespecializované trestni véci
50% T-specializace vazba
50%T-speeializace {30-trfadu- zrusena k 30.6.2018
50% Nt- vSechny oddily mimo oddila:

PP — jiné osoby

vykon trestu

jiné rehabilitace

soudni rehabilitace

vSeobecny pro rehabilitace
100% Tm — trestni véci mladistvych
100% Rod — véci déti mladsich 15 let

JUDz. Alena
Prochazkova

Mgr. Vencl

JUDrz. Navratilova

Mgr. Ing. Sotolarova
Mgr. Bohata Koldovska
Mgr. Homolkova
JUDtz. Fedorkova
JUD«. Mgr. Kiiz




100% Ntm — ostatni trestni fizeni

mladistvych /v§echny oddily /
trestni véci senatni i samosoudcovské podle zakona ¢.
218/2003 Sb. o odpovédnosti mladeze za protipravni
¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze a o zméné
nékterych zakonu (zakon o soudnictvi ve vécech
mladeze)

Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniké v rozsahu
pfidélené agendy. Trestn{ véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dobé v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé¢ podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych.
Vyfizovani rejstiiku Si a St tykajici se trestni
agendy. Ukony finan¢ni kontroly dle zakona &islo
320/2001 Sb. ve znéni vyhlasky ¢islo 416/2004 Sb..
Vyfizuje porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené
agendy Nt shora a porozsudkovou agendu ze senata
03 Tm a 08 Tm.

Prisedici:
dle seznamu
piisedicich

17
(trestni)

Zastaven napad zcela ke dni 30. 6. 2018.

Rozhodovani o opravnych prosttedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniké v rozsahu
pridélené agendy. Trestni véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pridélené agendy, v mimopracovni dobé podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvjch. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve
znéni vyhlasky cislo 416/2004 Sb.. Vyfizuje
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senatu 38 T.
Z davodu vylouceni JUDr. Navratilové ve smyslu

§ 30 trestnfho fadu, veskeré trestni véci senatni 1
samosoudcovské, kde poda obzalobu nebo navrh na
potrestani statni zastupce Okresniho statniho
zastupitelstvi v Ceské Lipé Mgr. Libor Surén, které by
podle platného rozvrhu prace mél vyfizovat senat 17
— budou vyfizovany ostatnimi trestnimi senaty podle

JUDz. Markéta
Navratilova

Mgr. Homolkova
JUDt. Prochazkova
Mgr. Bohata Koldovska
JUDr. Fedorkova

Mgr. Vencl

JUDr. Mgr. Kiiz

Mgr. Ing. Sotolafova




jejich ¢iselného oznaceni od nejnizstho po nejvyssi,
pocinaje senatem 2(trestni) a konce senatem 33
(trestni). Po vycerpani véech trestnich senatt se tento
postup bude opakovat. V piipadé, ze do takto
piislusného trestniho senatu bude zastaven napad ma
zastaveni napadu pfednost a pfislusnym se stava

v pofadi dalsi senat pfichazejici v tvahu

{spectalizace §30-tr—+4du) — zrusena k 30. 6. 2018

Ptisedici:
dle seznamu
piisedicich

18 Mgrt. Ing. Daniella | Mgr. Bohata Koldovska
(trestni) Sarah Sotolafova Mgr. Vencl
JUDr. Mgr. Kfiz
JUDt. Prochazkova
JUDr. Fedorkova
JUDr. Navratilova
Mgr. Homolkova
Zastaven napad zcela ke dni 30. 6. 2018.
Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pridélené agendy. Trestni véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-ptipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve Prisedici:
znéni vyhlasky ¢islo 416/2004 Sb.. Vyfizuje dle seznamu
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy piisedicich
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senatu
08 T.
32 100% T- nespecializované trestni véci Mgt. Lucie JUDr. Navratilova
(trestn) | 100% T-specializace § 194 - § 196 Homolkova Mgr. Bohata Koldovska

trestné ¢iny proti rodiné a détem uvedené v hlave IV.
trestnfho zakoniku
100% T-specializace cizina
trestnf véci s cizim prvkem
100% T-specializace vazba
100% T -speetalizace {30trfadu- zrusena k 30.6.2018
100% Td — specializace cizina
trestni dozadani z nebo do ciziny
100% Nt- vSechny oddily mimo oddilii:
PP - jiné osoby
jiné rehabilitace
soudni rehabilitace
vSeobecny pro rehabilitace

JUDr. Fedorkova
JUDr. Mgr. Ktiz
Mgr. Ing. Sotolafova
JUDr. Prochazkova
Mgr. Vencl




vykon trestu
100% Nt — specializace cizina

Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pridélené agendy. Trestni véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-ptipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve
znéni vyhlasky ¢islo 416/2004 Sb.. Vyfizuje
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senatu 01 T.

Prisedict:
dle seznamu
piisedicich

33
(trestni)

100% T- nespecializované trestni véci
100% T-specializace doprava
trestné ¢iny — dopravni nehody silnicni, zelezniéni,
letecké a vodni z celého okresu.
100% T-specializace vazba
100%TF-speeializace §30-trfadu- zrusena k 30.6.2018
100% Nt- vSechny oddily mimo oddilt:

PP - jiné osoby

jiné rehabilitace

soudni rehabilitace

vSeobecny pro rehabilitace

vykon trestu
Rozhodovani o opravnych prostfedcich do
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pfidélené agendy. Trestn{ véci v ramci
zjednoduseného fizeni v pracovni dob¢ v rozsahu
pfidélené agendy, v mimopracovni dobé¢ podle
rozpisu sluzeb. Agenda Nt-pfipravné fizeni, agenda
Ntm-piipravné fizeni ve vécech mladistvych. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢islo 320/2001 Sb. ve
znéni vyhlasky cislo 416/2004 Sb.. Vyfizuje
porozsudkovou agendu v rozsahu pfidélené agendy
Nt shora a porozsudkovou agendu ze senatu 31 T.

Mgr. Zuzana
Bohata Koldovska

Ptisedici:
dle seznamu
piisedicich

Mgr. Ing. Sotolarova
JUDr. Fedorkova
JUDrt. Navratilova
Mgr. Homolkova
JUDr. Mgr. Kiiz
Mgr. Vencl

JUDt. Prochazkova

41
(trestni)

Niépad zastaven - matefska dovolena

Mgr. Katefina
Rejtharova

JUDx. Karolina Truhlafova, asistentka soudce (senat 49 ), plni dkoly dle pokynu

mistopfedsedkyné JUDr. Aleny Prochazkové, vyfizuje trestni a civilni doZadani . vyslechy

osob vykonavajicich trest odnéti svobody ve Véznici Straz pod Ralskem.

100% - rejstfik Cd a Td — specializace véznice




zastup — Mgr—”Pefei‘a%{—aﬁﬁa—&%eeﬁﬂea—eeﬂéee—éseﬁ&%é&
1. Mgr. Be. Marie Sevelova (senat 57) od 1. 7. 2018

2. Mgt. Jakub Ledl (senat 13) od 1. 7. 2018
3. Mgr. Radka Buzkova (senat 55) od 1. 7. 2018

Trestni oddéleni

Soudci se zastupuji v pofadi, jak je uvedeno v rozvrhu prace.

Rozhodnuti o zatcené osobé c¢ini soudce, ktery pifkaz k zatceni vydal. Soudce majici dosah
rozhoduje o zatéené osobé¢ v piipade:

e Piikaz k zatc¢eni vydaného soudcem jiného soudu

e DPiikaz k zatc¢eni napadl v dob¢ od patku 12.00 hodin do pondéli 07.00 hodin, pfipadné
v dob¢ statniho svatku

e Soudce, ktery vydal pifkaz k zatceni, neni pfitomen na pracovisti z divodu piekazek
v praci (napf. nemoc, dovolena, Skoleni, ucast pfi ukonech mimo soud atd.).

Pokud je soudce, ktery ma dosazitelnost v pribéhu pracovniho tydne vyrozumén o zatcéené
osob¢ v nocnich hodinach, vyrozumi soudce, ktery pifkaz k zatceni vydal, rano a to zpravidla do
8.00 hodin.

Neodkladnych tkonu se zucastni soudce, ktery ma dosazitelnost v piislusném tydnu, kdy se dkon
kona.

Ve zkraceném fizeni se zadrzenim osoby- véci napadlé v prabé¢hu pracovniho tydne (tj. od
pondéli od 7.00 hodin do patku 12.00 hodin), budou zapsany vzdy do senatu toho soudce,
kterému véci pfislusi podle rozvrhu prace. Véci napadlé od patku 12.00 hodin do pondéli 07.00
hodin, pfipadné v dobé statniho svatku, vyfizuje soudce urceny v rezimu dosazitelnosti.

V pfipadé nepfitomnosti soudce, ktery drzi dosazitelnost jak v pfipravném fizeni, tak ve
zkraceném fizeni, jej zastupuje v pracovni dob¢ soudce zastupujici podle rozvrhu prace, neni-li to
mozné pro nepiitomnost obou soudcu, uréi zastup mistopfedseda pro trestni usek, jak pro
pracovni dobu, tak pro mimopracovni dobu.

V piipadé sporu o zastupovani mezi soudci rozhodne mistopfedseda pro trestni usek nebo
pfedseda okresnfho soudu.

V piipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do senatu podle nasledujiciho
pofadi:

Specializace stanovené v trestni agendé-rejstik Tt

1. specializace cizina
2. specializace § 323 - § 328, § 329- § 334, § 375 - § 399
3—speetalizace $240—§267 zrusena k 30. 6. 2018.
Novy napad uvedenych véci bude pfidélovan obecnym zpusobem od 1. 7. 2018.
4. specializace doprava



5. specializace § 194 - § 196
6. specializace vazba

F—speeializace §30-trf4da- (zrusena z davodu zastaveni napadu do

senatu ¢.17 k 30. 6. 2018)

Specializace stanovené v trestni agendé-rejstifk Td: cizina, véznice (vyslechy ve véznici), ostatni

(vyslechy u zdejsiho soudu)

Specializace stanovené v trestni agendé-restjifk Nt: cizina

Po novém napadu véci vracené k dosetfen{ statnimu zastupitelstvi bude opétovné zapsana do

senatu, ktery o vraceni rozhodoval, event. ktery ve véci jednal (v pfipadé, Ze véc byla vracena

nadfizeny soudem).

Po vraceni véci nedspesné delegované, bude opétovné zapsana do senatu, ktery o delegaci
rozhodLl

V piipadé navrhu na obnovu fizeni bude véc zapsana do senatu, ktery o véci rozhodl
v pfedchozim fizeni.

V pfipadé, Ze bude v piipravné fizeni rozhodovano soudcem o navrhu na vzeti do vazby, ptikazu

k zatéeni, nebo bude pfichazet v Gvahu jakykoliv jiny tkon tykajici se mladistvého, ¢ini piislusny

soudce veskeré ukony jako soudce soudu pro mladez ve smyslu § 4 zakona ¢.218/2003 Sb..

¢islo senatu

vyssi soudni ufednik
(soudni tajemnik)

kancelaf

26 (trestni)

Pavla Pohorska (VSU)

Shodné s obvodem 01 T, 02T, 03 T, 04 T a 38 T.

Trestni porozsudkova agenda, tkony ve smyslu zak.c.
121/2008 Sb. a dle jednaciho fadu, rozhodovani o
odmeénach obhdjcu ustanovenych statem, pocitacové
zpracovani statistiky, ukony souvisejici s rozhodovanim o
svédecném v pfidélenych senatech. Ukony finanéni kontroly
dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..
Jako bezpeénostni feditelka zajist'uje ukoly obrany a
ochrany, zajist’uje soucinnost s justicni strazi.

zastup: Martina Pokutova
Hana Kucerova
Ida Drbohlavova

vedouci kancelafe:
Renata Bahnikova
(vede rejstiik senata
01T, 02T, 03T, 32T a 38 T)

Jana KniZkova
(vede rejstiik senata 05 T,
18 T,31°T,33 T, 42T a'Td)

Lenka Hoffmanova

(vede rejstiik senata 04 T,

08T, 17 T, 41 T, Tm, Rod, Nt, Ntm)
rejstiikova vedouci

Simona Skvorova

(vede rejstiik PP)




43 (trestni)

Martina Pokutova {seudnitajemniee)- (VSU od 1. 5. 2018)
Shodné s obvodem 18 T, 31 T, 33 T, 42 T, Td a PP.

Trestni porozsudkova agenda, tkony ve smyslu syhlasky—<
37/4992-Sb- zak. ¢. 121/2008 Sb. a dle jednaciho fadu,
rozhodovani o odménach obhajcti ustanovenych statem,
pocitacové zpracovani statistiky, dkony souvisejici

s rozhodovanim o svédecném v piidélenych senatech.
Ukony finanénf kontroly dle zékona ¢ 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl. €. 416/2004 Sb..

zastup: Hana Kucerova
Ida Drbohlavova
Pavla Pohorska

protokolujici afednice:

7 tea Dribkovis
Monika Hlouskova,

Veronika Peskova,

Iva Souralovi,

Eva Ticha,

Hana Vitkova

Pavlina Krenicka

Marcela Jadudova od 23. 4. 2018

zapisovatelky:

46 (trestni)

Ida Drbohlavova (VSU)

Shodné s obvodem pro senat 05 T, 32 T, Tm a Rod. Trestni
porozsudkova agenda, ukony ve smyslu zak.¢. 121/2008 Sb.
a dle jednaciho fadu, rozhodovani o odménach obhéjca
ustanovenych statem, pocitacové zpracovani statistiky,
ukony souvisejici s rozhodovanim o svéde¢ném

v pridélenych senatech. Ukony finanéni kontroly dle zikona
¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..

Kontaktni osoba pro APSTR.

zastup: Pavla Pohorska
Martina Pokutova
Hana Kucerova

47 (trestni)

Hana Ku&erova (VSU)

Shodné s obvodem pro senat 08 T, 17 T, 41 T, Nt
piipravné a NT ostatni a Ntm. Trestn{ porozsudkova
agenda, ukony ve smyslu

zak.¢. 121/2008 Sb. a dle jednaciho fadu, rozhodovani o
odménach obhajcu ustanovenych statem, pocitacové
zpracovani statistiky, ukony souvisejici s rozhodovanim o
svédecném v pfidélenych senatech. Predvolani piisedicich
k vykonu jejich funkce, sklad doli¢nych véci, kniha trestnich
aschov. Ukony finanéni kontroly dle zakona ¢. 320/2001
Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..

zastup: Ida Drbohlavova
Martina Pokutova
Pavla Pohorska




CIVILNI ODDELENI:

Obecné zasady pro pfidélovani a zapis obCanskopravni a dédické agendy

Véc souvisejici s fizenim, které je vedeno v nékterém ze senatd, bude pfednostné
pfidélena do tohoto senatu a nasledné bude pocet véci v senatech automaticky
dorovnan.

V ptipadé, ze soudce ze svého piidéleného spisu vyloudi ¢ast k samostatnému
projednan{ a rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis pfidélen. Véci vzniklé na
zakladé vylouceni ¢asti k samostatnému projednani nebudou zapocitany do
mechanizmu automatického pfidélovani napadu. Pfi vylouceni véci, je-li davod

k zapsani do jiného specializovaného senatu, bude véc zapsana piislusnému
soudci pod vyse uvedenych pravidel a takova véc bude zohlednéna v napadu,
jinak zastava soudci puvodnimu. Pokud je davod ke spojeni véci dle § 112 o.s.f. je
zakonnym soudcem pro spojované véci ten soudce, kterému byla zapsana zaloba
dfive, takova véc bude zohlednéna v napadu.

Pro moznost prioritniho zapisu do jednotlivého senatu dle pravidel ur¢enych
rozvrhem prace je pro kazdého fesitele a agendu vytvofena specializace

s prioritou 0, ktera je pfedfazena vSem ostatnim specializacim a ktera zajisti
v pifpadé¢ potieby napad odpovidajicimu fesiteli dle rozvrhu prace.

V piipade, ze z divodu odchodu soudce ¢i jeho dlouhodobé nepfitomnosti dojde
k potfebé prerozdéleni spisu doposud jim vyfizovanych, a pfedseda soudu
nerozhodne, ze spisy budou pfidéleny jako celek (napf. nastupujicimu soudci do
jin¢ho senatu), budou tyto spisy rozdéleny mezi ostatni senaty obecnym systémem
s ptihlédnutim ke specializacim a zde uvedenym principim.

Pokud je véc zapsana do senatu soudci, ktery nasledné zjisti, Ze se jedna o véc
piislusejici specializovanému senatu, pfedlozi ji bez zbyte¢ného odkladu
pfedsedovi ¢i pifslusné mistopfedsedkyni, kteti (doslo-li skutecné k nespravnému
pfidéleni véci v rozporu s rozvrhem prace) pfedlozi véc s pisemnym pokynem

k novému pfidéleni podle pravidel stanovenych rozvrhem prace vyssi podatelné.
Pro tcely nového pridéleni véci se ma za to, ze véc napadla v okamziku, kdy byla
s pokynem k novému pfidéleni predana vyssi podatelné. V piipadé, ze
mistopfedsedkyné soudu ma za to, ze véc nebyla pfidélena v rozporu s rozvrhem
prace, pfedlozi véc pfedsedovi soudu, ktery s kone¢nou platnosti rozhodne.
Pokud soudce nezjisti do jednoho mésice od prevzeti veci, ze nalezi
specializovanému senatu, zistane nadale vyfizujicim soudcem. Stejné tak ztstava
vyfizujicim soudcem, pokud je véc vracena odvolacim soudem s tim, ze méla byt
posouzena dle jiného pravniho pfedpisu.

Zaloby a navrhy na vydani platebniho rozkazu a elektronického platebniho
rozkazu postoupené z jiného soudu z divodu mistni nepfislusnosti budou nejprve
pfedlozeny piislusnému soudci k piipadnému nesouhlasu s postoupenim, a az
nasledné bude VSU ¢init procesnf tkony.



e Navrhy na prodlouzeni doby trvani pfedbézného opatieni dle § 140 zakona ¢.
292/2013 Sb. budou zapsany mimo potadi stejnému soudci, ktery vydaval
puvodni predbézné opatfeni, vyjma pfipadu, ze toto predbézné opatfeni vydaval
trestnf soudce. V takovém piipade bude navrh predlozen civilnimu soudci dle

pofadi.

e Ve vécech predbézného opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasilf a
ptedbézného opatreni upravujici poméry ditéte podle § 452 z.1.s., kdy navrh bude
podan v patek od 12.00 hodin do 15.30 hodin, nebo v den pfed statnim svatkem
¢i jinym pracovnim volnem, a ve dny pracovniho volna, rozhodne soudce
vykonavajici dosah. O prodlouzeni tohoto opatfeni rozhodne soudce pfislusny
podle rozvrhu prace na civilnim nebo opatrovnickém useku.

e Navrhy a podnéty ohledné nezletilého ditéte napadlé béhem doposud
neskonceného fizeni tykajici se stejného ditéte se do pravni moci rozhodnuti
v puvodnim fizen{ pfidéluji soudci rozhodujicimu v neskoncené véci a to 1
v pifpadé, ze je do senatu zastaven napad.

e Pro zapis do opatrovnické agend se pfednostné pouzije opatfeni predsedy
Krajského soudu v Usti nad Labem — Spr 3032/2016 ze dne 8. 11. 2016 (viz.
piiloha k rozvrhu prace).

e O vykonu rozhodnuti o vychové a styku nezletilého ditéte rozhoduje soudce,
ktery exekucnf titul, jez ma byt vykonan, vydal s vyjimkou, kdy jiny soudce vede
dosud pravomocné neskoncené fizeni ve véci. Neni-li takovy soudce nebo nelze-li
takového soudce urdit, bude véc pfidélena algoritmem pocitacového systému
ISAS k urceni fesitele — soudce.

e Navrhy souvisejici s fizenim ve véci osvojeni nezletilého ditéte projedna soudce,
ktery rozhodl o pfedani tohoto ditéte do péce budoucim osvojitelim.

Specializace v obéanskopravni agendé:

V piipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do senatu podle nasledujiciho
poradi:

Specializace stanovené v civiln{ agendé

1. Specializace obchodni
- f{zenli, tykajici se vztaht upravenych v obchodnim zakoniku, ze smluv, deliktt a jinych pravnich
vztaht mezi podnikateli pfi podnikani, zavazky mezi podnikateli fidici se mezinarodni smlouvou,
cizim pravem nebo praivem EU, ze smluv mezi podnikateli se spotfebiteli o koupi najaté véci, o
uvéru, pujcce a zapujcce, s vyjimkou pujcek a zapujcek mezi nepodnikateli , GCtu a-pojistentmest
podaikateli-aspotiebiteli; jednorazovém vkladu, akreditivu a inkasu, dschove, licenci, skladovani,

tichém spolecenstvi, o pieprave, zasilatelstvi, obchodnim zastoupeni a komisionarskych



2. Specializace cizina

- fizeni, kde je G¢astnikem fyzicka osoba majici bydlisté mimo Ceskou republiku nebo cizi

statni pfislusnik, pravnicka osoba majici sidlo v jiném statu nezastupovana ceskym
advokatem, fizeni, v némz je rozhodovano podle ciziho prava, evropského prava ci

mezinarodni smlouvy, fizeni, v némz je nutno komunikovat s afady, svédky nebo jinymi
zucastnénymi osobami v jiném stitu, rezhedevini-o-aznini rozhednut-die {-68-bzikona-¢:
97/14963-8b. rozhodovani podle zdkona ¢. 91/2012 Sb., o mezinirodnim pravu soukromém

3. Specializace pracovni

4. Specializace vécnépravni

- fizen{ pracovnépravni, véetné nahrady skody souvisejici s pracovnim pomérem, Urazem a
nemoci z povolani

- fizeni tykajfef-se o urceni vlastnictvi, vécna bfemena a vyporadani spoluvlastnictvi vcéetne

Novy napad uvedenych véci bude pfidélovan obecnym zptisobem.

Specializace stanovené v civilni agendé —rejstitk Nc obc¢anskopravni a vSeobecny : obchodni,

cizina, pracovni, vécnépravni, redinng, civilni, dédicka

Specializace stanovené v civilni agendé — rejstiik Cd: cizina, véznice, civilni, dédicka

Préce civilniho oddéleni je organizovana v minitymech v tomto sloZeni:

soudni odd.

obor a vymezen{ pasobnosti

senat

slozeni tymu
kancelaf

07(civilni)

Obcanskopravni agenda sporna (rejstitk
C,Nc,Evc)

e zpusob pfidélovani obecny
20% C,Nc,Evc -nespecializované

véci

100% C- specializace cizina
100% Cd-specializace cizina+civilni
civilni dozadani s cizim prvkem
100% Nc-specializace cizina+civilni
-vS§echny NC oddily
obcanskopravni a vSeobecné
100% - rejstiik Evc

Mgr. Marcela
Januskova

zastup:

JUDr. Lukasova
JUDr. Diviskova
Mgr. Turaiova
Mgr. Kot’atko
Mgr. Fedorko

rejstiikova vedouct:
7 Kabickovs

Veronika Drabkova
od 23. 4. 2018

VSU:
Be. Klara Slezakova




Rozhodovani o opravnych prostedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnik

v rozsahu své ptidélené agendy. Ukony
financni kontroly dle zikona ¢. 320/2001 Sb.
ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.. Agenda Ntm —

piipravné fizeni ve vécech mladistvych, piisedici:
agenda Nt — pfipravné fizeni. dle seznamu
piisedicich
11 (civilni) Obcanskopravni agenda sporna JUDt. Barbora
--matefska dovolend -- Pelzlova
12 (civilni, Obcanskopravni agenda sporna JUDr. Ivana rejstifkova vedouct:
(dédicka) (rejstitk C,Nc,D) Lukasova Jana Haklova
e zpusob pfidélovani obecny
Agenda dédicka, pozustalostni, agenda uschov )
2 umoteni listin, evidence a nakladani VSU:
s uschovami v kovové skfini soudu. zastup: Helena Moravanska
100% D-dédicka Fzeni JUDz. Diviskova (civilni agenda)
100% Cd-specializace Merddikeva

dédicka + cizina
- dédické dozadani s cizim prvkem
100% U-umofteni listin
90% C, Nc -nespecializované véci
- vSechny NC oddily obc¢anskopravni a
vseobecné
100% Nc specializace
dédicka + cizina
- oddil pozustalosti, tschovy
90% C,Nc-specializace pracovni
90% C,Nc-specializace vécnépravni

(0]
>

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnika

v rozsahu své pfidélené agendy a o odvolani
podanych proti rozhodnuti VSU Heleny
Moravanské v agend¢ CEPR v 1. pololetni
2018. Ukony finanéni kontroly dle zakona ¢.
320/2001 Sb. ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..
Agenda Ntm — pifipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.

Mgt. Turaiova
Mgtr. Kot’atko
Mgr. Fedorko
Mgr. Januskova

piisedict:
dle seznamu
piisedicich

Martina Kopunikova
(dédicka agenda)

14 (civilni)

obcanskopravni agenda sporna (rejstifk C,Nc)
e zpusob pfidélovani obecny

100% C — nespecializované véci

100% C-specializace obchodni

100% Nc-specializace obchodni

- vSechny oddily obc¢anskopravni a

vseobecné se specializaci obchodni —
mimo uvedenych

JUDz. Karel Mery

zastup:
Mgr. Ing. Smakalova
Mgr. Cholastova

rejstifkova vedouct:
Karla Cichowska

asistent:
JUDrx. Jifi Landa




- prodlouzeni po DN
- pfedbézna opatfeni DN
- zaznamy o vykazani

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnika
v rozsahu své ptidélené agendy. Ukony
financni kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb.

soudni tajemnice:
Iveta Plechata

ve znéni vyhl. & 416/2004 Sb.. Agenda Ntm — | Piisedict:

ptipravné fizeni ve vécech mladistvych, dle seznamu

agenda Nt — piipravné fizeni. piisedicich

15 (civilni) obcanskopravni agenda sporna (rejstitk C,Nc) | JUDr. Alena rejstifkova vedouct:

e zpisob pifidélovani obecny Diviskova Tereza Urbanova

100% C,Nc-specializace pracovni

100% C,Nc-specializace vécnépravni
N - .

100% C,Nc-nespecializované véci

- viechny NC oddily Zastup: asistent: .
obcanskopravni a vieobecné JUDr. Lukasova Mgr.Bc. Marie Sevelova

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnikd

v rozsahu své pfidélené agendy, odvolani
podana proti rozhodnuti VSU Heleny
Moravanské v agend¢ CEPR ve 2. pololeti
roku 2018. Ukony finan¢ni kontroly dle
zakona ¢. 320/2001 Sb. ve znéni vyhl. ¢.
416/2004 Sb.. Agenda Ntm — piipravné fizeni
ve vecech mladistvych, agenda Nt — pfipravné

Mgr. Turaiova
Mgr. Kot’atko
Mgr. Fedorko
Mgr. Januskova

VSU:
Helena Moravanska

fizeni. Prisedici:
dle seznamu
piisedicich
34 (civilni) obcanskopravni agenda sporna Mgt. Eva
-- matefska dovolena — Cervenkova

35 (civiln)

Obcanskopravni agenda sporna (rejstitk
C,Nc) — matefska dovolena od 28. 2. 2018

Mgt. Jana Klikova

rejstiikova vedouct:

S; Eres )

soudni tajemnice:

Petra-Seidlova




36 (civilni)

Obcanskopravni agenda sporna (rejstifk
C,Nc)

e zpusob pridélovani obecny
80% C,Nc-specializace pracovni
80% C,Nc-specializace vécnépravni
80% C,Nc-nespecializované véci
- vSechny NC oddily
obcanskopravni{ a v§eobecné

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnikt

Mgt. Alena
Turaiova

zastup:

Mgr. Kot’atko
Mgt. Fedorko
Mgr. Januskova
JUDr. Lukasova
JUDr. Diviskova

Rejstiikova vedouct:
Alla Thérova

VSU:
Petra Seidelova

v rozsahu své pfidélené agendy, a o odvolani Merddikeva
podanych proti rozhodnutim soudni
tajemnice Petry Seidelové v agendé CEPR
v celém roce 2018. Ukony finanéni kontroly
dle zakona ¢. 320/2001 Sb. ve znéni vyhl. ¢.
416/2004 Sb..
Agenda Ntm — pifipravné fizen{ ve vécech Piisedici:
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni. dle seznamu
piisedicich
37 (civilni) obcanskopravni agenda sporna (rejstitk C,Nc) | Mgr. Roman rejstifkova vedouct:
e zpisob pifidélovani obecny Kot’atko Martina Zelenkova
100% C,Nc-specializace pracovni
100% C,Nc-specializace v€cnépravni
s ki e asistent: 5
100% C,Nc-nespecializované véci zastup: Mgr. Tereza St’astna

- vSechny NC oddily
obcanskopravni a v§eobecné

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnikd

v rozsahu své pfidélené agendy a o odvolani
podanych proti rozhodnutim VSU Daniely
Novotné v agendé CEPR v 2. pololeti
2018. Ukony finanéni kontroly dle zdkona ¢&.
320/2001 Sb. ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..
Agenda Ntm — pfipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.
Zastaven zcela napad od 1. 12. 2017 do
28. 2. 2018 z dvodu staze u Krajského
soudu Usti nad Labem, pobo&ka Liberec.

Mgr. Fedorko
Mgt. Januskova
JUDt. Lukasova
JUDt. Diviskova

Mgt. Turaiova

JUD-. Sifova
(agenda E, Exe)

Prisedic:
dle seznamu
piisedicich

VSU:
Daniela Novotna




38(civilni)

obcanskopravni agenda sporna (rejstitk C,Nc)
e obecny zpusob piidélovani
100% C,Nc-specializace pracovni
100% C,Nc-specializace vécnépravni
0 - : 1aly 1 4
100% C,Nc-nespecializované véci
- vSechny NC oddily

obcanskopravni a vSeobecné

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki

v rozsahu své pfidélené agendy a o odvolani
podana proti rozhodnutim VSU Daniely
Novotné v agendé CEPR v 1. pololeti
2018. Ukony finanéni kontroly dle zdkona ¢&.
320/2001 Sb. ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb..
Agenda Ntm — pifipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.

Mgr. Martin
Fedorko

zastup:

Mgt. Januskova
JUDt. Lukasova
JUDr. Diviskova
Mgt. Turaiova
Mgtr. Kot’atko

Prisedict:
dle seznamu
piisedicich

rejstifkova vedouct:
Adéla Pechkova

asistent:
Mgr. Tereza Stastna

VSU:

Daniela Novotna

48 (civilni)

Obcanskopravni agenda sporna
(rejstifk C,Nc)
e zpusob pridélovani obecny
85% C-specializace obchodni
85% Nc-specializace obchodni
- vSechny oddily obcanskopravni a
vseobecné se specializaci obchodni —
mimo uvedenych
- prodlouzeni po DN
- predbézna opatfeni DN
- zaznamy o vykazani
85% C-nespecializované véci

Rozhodovani o opravnych prostedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemnik

v rozsahu své pfidélené agendy a o odvolani
podana proti rozhodnutim VSU Mattiny
Kopunikové a Bc. Klary Slezakové

v agendé CEPR v celém roce 2018. Ukony
financni kontroly dle zikona ¢. 320/2001 Sb.
ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.. Vyfizuje
rejsfik Si a St tykajici se obcanskopravni
agendy. Agenda Ntm — pfipravné fizeni ve
vécech mladistvych, agenda Nt — pfipravné
fizeni.

Mgt. Ing. Ivana
Smakalova

zastup:
JUD«. Mery
Mgt. Cholastova

Ptisedict:
dle seznamu
piisedicich

rejstiikova vedouct:
Katefina Kofinkova

asistent:

Mgr. Radka Buzkova

VSU:
Be. Klara Slezakova

51 (civilni a
exekucni)

obcanskopravni agenda sporna
(rejstifk C,Nc)

80% C-specializace obchodni
80% Nc-specializace obchodni

Mgt. Hana
Cholastova

rejstiikova vedouct:
Maja Vagacova
Kontaktni osoba pro
APSTR.




- vSechny oddily obcanskopravni a
vseobecné se specializaci obchodni —

mimo uvedenych
- prodlouzeni po DN

- predbézna opatfeni DN
- zaznamy o vykazani
80% C-nespecializované véci

Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki

v rozsahu své ptidélené agendy. Ukony
financni kontroly dle zikona ¢. 320/2001 Sb.
ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.. Véci agendy
EXE ze senatu 24 bude-li tfeba v téchto
vécech dkonu, ktery neni opravnéna cinit
VSU ¢ #ada-li o pokyn soudce. Agenda Ntm
— ptipravné fizeni ve vécech mladistvych,

agenda Nt — pfipravné fizeni.

zastup:

JUDz. Mery

Mgr. Ing. Smakalova
JUD-. Sifova

asistent: (civiln{ véci)
Mgr. Radka Buzkova

asistent: (exekucni véci)

(agenda EXE) Mgr. Jakub Ledl
od 1. 3. 2018
VSU:
Prisedici: Be. Klara Slezikova
dle seznamu
piisedicich

Zameéstnanci obCanskopravni agendy:

Soudci se zastupuji v pofadi, jak je uvedeno v rozvrhu prace. Rejstiikové vedouci se

zastupuji v poradi dle soudce, ke kterému jsou pridéleny.

K podpisu rozhodnuti za nepfitomného soudce dle § 158 odst.1 o.s.f. jsou opravnéni

vzdy zastupujici soudci.

Ostatn{ agendy vyfizované soudci vedle agendy civilni a obchodni zajist'uji pfislusné

kancelafe.

cislo funkce jméno a pifjmeni | napln prace zastup

senatu

16 soudni Iveta Rozhodovani o navrzich na vydani platebniho | ve vécech

(civilni) tajemnice Plechata rozkazu dosud do tohoto senatu napadlych. agendy:
Samostatné nebo dle pokynu soudce provadi | Be. Klara
ukony soudniho tajemnika v senatu 14. Slezakova
Ukony finanén{ kontroly podle zékona ¢.
320/2001 Sb., ve znéni vyhl.c. 416/2004 Sb.. | zastup
Vede infocentrum zdejsiho soudu. v infocentru dle

planu

22 vyssi soudni | Helena Rozhodovani o navrzich na vydani platebniho | Bc. Klara

(civilni) urednice Moravanska rozkazu dosud do tohoto senatu napadlych a | Slezakova
tkony v senatech 12(civilni véci) a 15. Ukony | D. Novotna

financni kontroly podle zikona ¢. 320/2001

P. Seidelova




Sb., ve znéni vyhl.c.416/2004 Sb.. Agenda
CEPR - zpusob pfidé¢lovani obecny

v rozsahu 100% agendy. Protestace smének.
K zajisténi bezpecnosti originala smének
(8eku) je pracovnikem urcenym k tkontim
potiebnym k vydani originalu sménky (Seku).

27
(civilni a

dédicka)

vys$si soudni
ufednice

Martina
Kopunikova

Provadi samostatné ukony v rozsahu své
agendy v senatu 12 (dédické véci). Dalsi ukony
ve spise provadi dle pokynu pfislusného
soudce. Agenda CEPR — zpusob pfidélovani
obecny v rozsahu 100% agendy. Agenda Cd
dédicka agenda — vyslechy, mimo vyslechy
osob umisténych ve Véznici Straz pod
Ralskem.

100% Cd-specializace dédicka
100% Sd —agenda tischov
100% Nc- pouze oddily:

- specializace dédicka
pozustalosti,aschovy,umofeni a
vSeobecny (nejasna dédicka podani)

Vytizuje doZadani ze SR. Ukony finanéni
kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl. ¢.416/2004 Sb.. Kontrola vedeni
uschov u notard, pusobicich v obvodu
zdejstho soudu.

agenda D, Sd a
Cd:
1.Drbohlavova

agenda CEPR
D. Novotna
P. Seidelova

28
(civilni)

vys$si soudni
ufednice

Bc. Klara
Slezakova

Rozhodovani o navrzich na vydani platebniho
rozkazu dosud do tohoto senatu napadlych a
tkony v senatech 07, 48, 51. Ukony finanéni
kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl.c.416/2004 Sb.. Agenda véci
CEPR - zpusob pfidé¢lovani obecny

v rozsahu 100% agendy. Provadi dohled nad
¢innosti soudnich exekutort.

Zastaven zcela napad od 16. 11. 2017 do
28. 2. 2018 v agend¢ CEPR.

H. Moravanska
D. Novotna
P. Seidelova

29
(civiln)

AT

: :
vyssi soudni
urednice

od 1. 5.2018

Petra Seidelova

Rozhodovani o navrzich na vydani platebniho
rozkazu dosud do tohoto senatu napadlych a
tkony v senatech 11, 35 a 36. Ukony finanéni
kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl.c. 416/2004 Sb.. Agenda véci
CEPR - zpusob pfidélovani obecny

v rozsahu 100% agendy.

D. Novotna
Be. Slezidkova
H. Moravanska

39
(civilni)

vys$si soudni
ufednice

Daniela
Novotna

Rozhodovani o navrzich na vydani platebniho
rozkazu dosud do tohoto senatu napadlych a
ukony v senatech 37 a 38. Ukony financni

P. Seidelova
H. Moravanska
Bec. Slezakova




kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl.¢.416/2004 Sb.. Agenda véci
CEPR - zpusob pfidélovani obecny

v rozsahu 100% agendy.

Civilni kancelaf:
VSU: dle vy$e uvedené tabulky

v jednotlivych spisech pfidélenych do senatu provadi samostatné ukony dle § 11 a § 14
zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich afednicich a vyssich ufednicich stitniho
zastupitelstvi a dle § 6 odst. 2 a 5 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednactho fiadu pro okresni a
krajské soudy. Dalsi ukony ve spise provadi dle pokynu piislusného soudce. Zpracovava
statistiku ve vécech, kde vydal kone¢né rozhodnuti a ve vécech senatt, do né¢hoz je zafazena.
Ve vécech, kde zpracuje statistiku, také vyhotovuje platebni poukazy na vraceni soudnich
poplatka podle pravomocnych rozhodnuti.

soudni tajemnik: dle vySe uvedené tabulky

v jednotlivych spisech pfidélenych do senatu provadi samostatné ukony dle § 6 odst. 2a 5
vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednaciho fadu pro okresni a krajské soudy. Dalsi ukony ve spise
provadi dle pokynu pifslusného soudce. Zpracovava statistiku ve vécech, kde vydala konecné
rozhodnuti a ve vécech senatt, do néhoz je zafazena. Ve vécech, kde zpracuje statistiku, také
vyhotovuje platebni poukazy na vraceni soudnich poplatkt podle pravomocnych rozhodnuti.

vedouci kancelafe:

Sona Gyiireova - plni povinnosti vedouci soudni kancelafe pro rejstiiky D, Sd,U,
EVC, EC, C a Nc (vyjma obchodnich senata 14,48,51)

Povéfena vedenim knihy uschov, seznamu zavéti, fidi a koordinuje praci jednotlivych
rejstifkovych vedoucich, zajist’uje jejich metodické vedeni, hodnoti jejich praci, fesi
zastupovani. Rozdéluje na oddéleni dosla podani do jednotlivych senatd, kontroluje lhity u
jednotlivych spist, pfedava rejstifkovym vedoucim nové napadlé véci k zapisu jejich pohybu,
vyfizuje u pravomocnych véci porozsudkovou agendu .

Lenka Janovska — plni povinnosti vedouci soudni kancelafe pro rejstiiky C a Nc
(obchodni senaty 14,48, 51), pfedbéZna opatfeni a CEPR

vede rejstiik ochrany proti domacimu nasili, fidi a koordinuje praci jednotlivych rejstitkovych
vedoucich, zajist'uje jejich metodické vedeni, hodnot{ jejich praci, fesi zastupovani. Rozdéluje
na oddéleni dosla podani do jednotlivych senatt, kontroluje lhity u jednotlivych spist,
pfedava rejstitkovym vedoucim nove napadlé véci k zapisu jejich pohybu, vyfizuje u




pravomocnych véci porozsudkovou agendu. V agendé CEPR 2zajist'uje administrativu,
zpracovani pokynu zapisovatelkami a porozsudkovou agendu.

Vedouc{ kancelafe se vzajemné zastupuiji, v piipadé nepfitomnosti obou nebo jiné
nemoznosti vzajemného zastupu zastupuje Sonu Gytireovou a Lenku Janovskou rejstifkové
vedouci Katefina Kofinkova a Adéla Pechkova.

zapisovatelky: Stanislava-Grabewska, Barbora Pihlerova, Mgr. Barbora Klailova

Zpracovava pisemnosti dle pokynt, vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy textt. Praci
vykonava na pokyn soudce, pfipadné asistenta a VSU piidélenych ke konkrétnimu senatu a na
pokyn vedouci kancelafe v piipadé¢ potfeby zastupu v jiném senatu.

rejstfikova vedouci:

Organizuje chod soudniho oddéleni pro konkrétniho soudce, asistenta ¢i VSU nebo soudni
tajemnici. Odpovida za agendu pfidélenou konkrétnimu senatu, samostatné vede rejstiik a
dalsi eviden¢ni pomucky. Odpovida za pohyb spist. Zpracovava pisemnosti dle pokynu,
vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy textd. Praci vykonava na pokyn soudce,
ptipadné asistenta a VSU pfidélenych ke konkrétnimu sendtu, a na pokyn vedouci kancelate
v piipadé potieby zastupu v jiném senatu. Pfed kazdym jednanim provadi kontrolu

v insolvenénim rejstifku ohledné ucastnika planovanych jednani. V ptipadé zjisténi
insolvenéniho fizeni (¢i ukonceni insolvenéniho fizeni) se obrati na vyssi podatelnu, ktera véc
aktualizuje v systému ISAS.

OPATROVNICKE ODDELENI:

prace opatrovnického oddéleni je organizovana v minitymech v tomto sloZeni:

Senat agenda soudce kancelaf
07 obcanskopravn{ agenda nesporna, rejstitk P, | Mgr. Marcela rejstiikova vedouct:
(opatrovnicky) Nc, L Januskova Fuzanalcabitkeova
e zpusob pridélovani obecny Veronika Drabkova

80% L — detenéni fizeni od 23. 4. 2018

80% Nc-specializace-ostatni opatro zastup:

(kolovaci systém pro urceni soudce) JUDr. Lebedova )

80% Nc — nespecializované véci Mgr. Be. Fendrychova | VSU:

- véechny opatrovnické oddily JUDr. Lehmannova P. Slechtova

80% P a Nc- véci rejstiikt P a Nc

Rozhodovani o opravnych prostfedcich VSU
a soudnich tajemnikt v rozsahu pfidélené
agendy. Ukony finanéni kontroly dle zakona
¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl.¢. 416/2004
Sb.. Agenda Ntm -pfipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.




19
(opatrovnicky)

obcanskopravni agenda nesporna, rejstiik
P,Nc,L
e zpusob pridélovani obecny
100% L — detencni fizeni
100% Nc-specializace-ostatni
opatro
(kolovaci systém pro urceni soudce)
100% Nc — nespecializované véci
- vS§echny opatrovnické oddily
100% P a Nc-véci rejstiika P a Nc

Rozhodovani o opravnjch prostiedcich VSU
a soudnich tajemnikt v rozsahu pfidélené
agendy. Ukony finanéni kontroly dle zikona
¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl.¢. 416/2004
Sb.. Agenda Ntm -pfipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.

JUDzt. Radana
Lebedova

zastup:

Mgr. Januskova
JUDr. Lehmannova
Mgr. Be. Fendrychova

rejstiikova vedouct:
Basl K ralitor
Iva Novikova

od 1.2.2018

VSU:
P. Slechtova

20
(opatrovnicky)

obcanskopravni agenda nesporna, rejstiik
P,Nc,L
e zpusob piidélovani obecny
90% L — deten¢ni fizeni
100% L- specializace cizina
(cizi prvek)
90% Nc-specializace-ostatni opatro
(kolovaci systém pro urceni soudce)
90% Nc-nespecializované véci
- véechny opatrovnické oddily
100% Nc -specializace cizina + opatro
(véci s cizim prvkem)
90% P a Nc- véci rejstiika P a Nc
100% P a Nc-specializace cizina
100% Cd-specializace opatro+cizina
dozadani s cizim prvkem
s vyjimkou veci dle § 6/2 jedn.fadu s cizim
prvkem ze Slovenské republiky.

Rozhodovani o opravnjch prostiedcich VSU
a soudnich tajemnikt v rozsahu pfidélené
agendy. Ukony finanéni kontroly dle zikona
¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl.¢. 416/2004
Sb.. Agenda Ntm -pfipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.

JUDzt. Helena
Lehmannova

zastup:

Mgt. Be.
Fendrychova
Mgr. Januskova
JUDr. Lebedova

rejstiikova vedouct:
TLucie Kfizkova

soudni tajemnice:
M. Svatonova

21
(opatrovnicky)

obcanskopravni agenda nesporna, rejstitk
P,Nc,L

e zpusob pridélovani obecny
100%L — detenc¢ni fizeni
100% Nc-specializace-ostatni

Mgt. Bc. Martina
Fendrychova

zastup:

rejstitkova vedouct:
Daniela Skrlova




opatro
(kolovaci systém pro urceni soudce)
100% Nc — nespecializované véci
- vS§echny opatrovnické oddily
100% P a Nc-véci rejstiika P a Nc

Rozhodovani o opravnych prostfedcich VSU
a soudnich tajemnikt v rozsahu pfidélené
agendy. Ukony financni kontroly dle zakona
¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl.c. 416/2004
Sb.. Agenda Ntm -pfipravné fizeni ve vécech
mladistvych, agenda Nt — pfipravné fizeni.

JUDt. Lehmannova
JUDt. Lebedova
Mgr. Januskova

soudni tajemnice:
Monika Svatonova

Soudci se zastupuji v pofadi, jak je uvedeno v rozvrhu prace.

Rejstifkové vedouci se zastupuji v poradi dle soudce, ke kterému jsou pfidéleny.

K podpisu rozhodnuti za nepfitomného soudce dle § 158 odst. 1 o.s.f. jsou opravnéni

vzdy zastupujici soudci.

V piipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapiSe do senatu podle nasledujiciho

pofadi:

Specializace stanovené v opatrovnické agend¢ — rejstitk Nc opatro:

cizina, opatro, ost. opatro (kolovaci systém pro uréenf fesitele)

Specializace stanovené v opatrovnické agendé — rejstitk Cd:

cizina, opatro

Specializace stanovené v opatrovnické agend¢ — rejstitk L:

cizina

Specializace stanovené v opatrovnické agedné — rejstifk Pa Nc:

cizina
¢islo senatu funkce jméno a pfijmeni | napln prace zastup
52 soudni Monika specializace opatrovnicka senaty P. Slechtova
tajemnice Svatofiova 20 a 21.

100% - Cd-specializace opatro
-dozadani v opatrovnickych vécech véetné
ze Slovenské republiky.

Sepis podani v opatrovnickych vécech

v sudy tyden. Vyslechy nemocnych a
osetfujictho 1ékafe ve smyslu § 191 b odst.
3 0.s.f. (agenda ). Ukony financni
kontroly podle zikona ¢. 320/2001 Sb., ve
znéni vyhl.¢. 416/2004 Sb..




Zpracovava statistiku za vSechny
opatrovnické senaty.

53

dfednice Slechtova 7219.

100% - Cd-specializace opatro
-dozadani v opatrovnickych vécech véetné
ze Slovenské republiky.

Sepis podani v opatrovnickych vécech

v lichy tyden. Vyslechy nemocnych a
osetfujictho 1ékate ve smyslu § 191 b odst.
3 o.s.f. (agenda L).

Vyslechy nezletilych déti dle pokynu
soudce. Ukony finanén{ kontroly podle
zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhl.¢.
416/2004 Sb..

VSU: dle vy$e uvedené tabulky

v jednotlivych spisech pfidélenych do senatu provadi samostatné ukony dle § 11 a § 14
zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich dfednicich a vyssich ufednicich stitniho
zastupitelstvi a dle § 6 odst. 2 a 5 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednactho fiadu pro okresni a
krajské soudy. Dalsi ukony ve spise provadi dle pokynu piislusného soudce. Zpracovava
statistiku ve vécech, kde vydal kone¢né rozhodnuti a ve vécech senati, do néhoz je zafazena.
Ve vécech, kde zpracuje statistiku, také vyhotovuje platebni poukazy na vraceni soudnich
poplatka podle pravomocnych rozhodnuti.

soudni tajemnik: dle vySe uvedené tabulky

v jednotlivych spisech pfidélenych do senatu provadi samostatné ukony dle § 6 odst. 2a 5
vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednaciho fadu pro okresni a krajské soudy. Dalsi tkony ve spise
provadi dle pokynu pifslusného soudce. Zpracovava statistiku ve vécech, kde vydala konecné
rozhodnuti a ve vécech senatt, do néhoz je zafazena. Ve vécech, kde zpracuje statistiku, také
vyhotovuje platebni poukazy na vraceni soudnich poplatkt podle pravomocnych rozhodnuti.

opatrovnicka kancelaf:

vedouci oddéleni: Jarmila Séblova

Plni povinnosti vedouc{ opatrovnické soudni kancelafe, vede rejstifk Cd, P, Nc a seznam véci
P a Nc, koordinuje praci jednotlivych rejstiikovych vedoucich, zajist’uje jejich metodické

vyssi soudni | Pavlina specializace opatrovnicka senaty M. Svatonova




vedeni, hodnoti jejich praci, fesi zastupovani. Rozdéluje na oddéleni dosla podani do
jednotlivych senatu, kontroluje lhity u jednotlivych spisa.

zapisovatelka: IvaNevakeova Stanislava Grabowska

Zpracovava pisemnosti dle pokyna, vyhotovuje protokoly v jednaci sini a pfepisy textt. Praci
vykonava na pokyn soudce, ptipadné asistenta a VSU piidélenych ke konkrétnimu senatu, a
na pokyn vedouci kancelafe v piipad¢ potieby zastupu v jiném senatu, hlavni zastup
podatelny.

rejstiikova vedouci: dle vySe uvedené tabulky

Odpovida za agendu pridélenou konkrétnimu senatu, samostatné vede rejstiik a dalsi
evidencni pomucky. Odpovida za pohyb spisti. Zpracovava pisemnosti dle pokyn,
vyhotovuje protokoly v jednaci sini a piepisy textt. Praci vykonavé na pokyn soudce a VSU
pfidélenych ke konkrétnimu senatu, a na pokyn vedouci oddéleni v piipadé potieby zastupu
v jiném senatu.

EXEKUCNI ODDELENI:

senat agenda soudce zaméstnanci
09 obcanskopravn{ agenda, rejstiik E,Nc,Exe,Cd JUD:z. Jana viz. exekuéni
(exekuéni) ® véci exekuéni agendy Sifova kancelaft

-tkony pfislusejici predsedovi senatu, véetné veci
s cizim prvkem
100% Exe, E, Nc - specializace cizina asistent:

b

100% Exe rejstfik - specializace soud.véc

-v$echny exekucni oddily (soudcovské)

- u povéteni fesi véci, kdy je exekuénim
titulem notafsky zapis, vyklizeni, prode;
nemovitosti, exekutorsky zapis a cizina

100% rejstiik E-specializace soud.véc

(napfiklad vyklizeni, zastavni véci — tj. véci

soudcovské)

100% Nc-specializace soud.véc

- vSechny exekucni oddily (soudcovské)

+ oddil vSeobecny (tykajici se exekuci)

100% Cd-specializace cizina+exekucni

- exekucéni dozadani s cizim prvkem

obcanskopravni agenda sporna, rejstiik C,

e véci do tohoto senatu dosud napadlé nebo

obzivlé

zastup:
Mgt. Cholastova
Mgtr. Kot’atko

Ptisedict:
dle seznamu
piisedicich

Mgr.Be. Sevelova
Mgr. Jakub Ledl
od 1.3.2018




Rozhodovani o opravnych prostfedcich proti
rozhodnuti VSU a soudnich tajemniki v rozsahu
pﬁdélené agendy. Ukony finanénf kontroly dle zdkona
¢.320/2001 Sb., ve znéni vyhl. ¢. 416/2004 Sb.. Véci
agendy Exe ze senatti 23,40 a 25, bude-li tfeba

v téchto vécech tikonu, ktery nenf opravnéna ¢init VSU
¢i zada-li o pokyn soudce. Agenda Ntm-piipravné
fizeni ve vécech mladistvych, agenta Nt-pfipravné
fizeni.

Asistenti soudct - plni tkoly dle pokynu soudct k nim pridélenych.

Mgr. Jakub Ledl (senat 13) — asistent JUDr. Jany Sifové, provadi samostatné dle § 11 a § 14
zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich udfednicich a vyssich ufednicich stitntho
zastupitelstvi a dle § 6 od%t 2 a 5 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb.,0 jednacim fadu pro okresni a
krajské soudy, a dle pokynu soudce v]ednorhxqch spisech pfidélenych do senata 9 a
v exekucnich spisech vyfizovanych senatem 51.

Mgt. Radka Buzkova (senat 55) — vyfizuje trestni a civilni doZadani — vyslechy osob
vyjma osob vykonavajicich trest ve Véznici Straz pod Ralskem

100% Td- specializace ostatni (trestni vyslech u zdejsiho soudu)

100% Cd-specializace civilni (civilni vyslech u zdejstho soudu)

zastup:
1. Mgr. Be. Marie Sevelova, asistentka soudce (sendt 57 )

2. MerTerera Stastad asistentkasoudee{senat 56)
Mgr. Jakub Ledl (senat 13) od 1. 7. 2018




¢islo senatu

funkce

jméno a
piijmeni

napln prace

zastup

23
(exekucni)

vyssi
soudni
ufednice

Danuse
Vondrova

- exekucni agenda
100% rejstiik E — véci vykonu rozhodnuti
100% Exe- oddil povéfeni exekutora

oddil pomoc soudu pfed VR

100% Nc rejstiik
oddil oznameni vyhrady-special. senatu
oddil vSeobecny-specializace exekuéni
(véct tykajici se exekuci)
100% Cd-specializace exekucni

- exckucni dozadani

Provadi ukony v agendé vykonu rozhodnutf dle
pokyni predsedkyné senatu JUDr. Jany Sifové.
Provadi ukony v agend¢ exekucni, vyfizuje zadosti
exekutorti ve smyslu § 33 odst. 1 ex.fadu — obecny
zpusob pfidélovani. Rozhoduje o povéfeni
exckutora. Bude-li tfeba ve vyfizovanych vécech
ukonu, ktery nenf opravnéna Cinit VSU & zada-li o
pokyn soudce, bude spis pfedan do senatu ¢. 09.
Sepis podani v exekucnich vécech v lichém tydnu.
Sepis protokolu oznameni vyhrady podle § 354
o.s.f.a § 593 NOZ v lichém tydnu. Podle § 6
odst.2 j.f. vyfizuje agendu Cd ve vécech E, vcetné
dozadani ze Slovenské republiky. Ve vécech agendy
exekuc{ jiz zapsanych do senatu ¢.27 — vyfizuje véci

s lichou spisovou znackou. Ukony financni kontroly

podle zakona ¢. 320/2001 Sb., ve znéni
vyhl.c.416/2004 Sb.. Ve véci ¢innosti soudu pred
nafizenim vykonu rozhodnut{ ukony dle § 260
odst.2 0.s.f.. Véci rejstifku Ne-nejasna podani ve
vécech vykonu rozhodnuti a exekuci.

R. Madlikova
J. Necesana

24
(exekucni)

vyssi
soudni
ufednice

Radmila
Madlikova

- exekucni agenda
100% rejstiik E — véci vykonu rozhodnuti
100% Exe- oddil povéfeni exekutort

oddil pomoc soudu pfed VR

100% Nc rejstiik
-oddil oznameni vyhrady- special.senatu
100% Cd -specializace exekucni

- exckucni dozadani

Provadi tkony v agend¢ vykonu rozhodnuti dle
pokynit piedsedkyné senatu JUD¥. Jany Sifové.
Provadi ukony v agendé¢ exekucni, vyfizuje zadosti
exckutora ve smyslu § 33 odst. 1 ex.fadu — obecny
zpusob pfidélovani. Rozhoduje o povéfent
exckutora. Bude-li tfeba ve vyfizovanych vécech
tkonu, ktery neni opravnéna ¢init VSU ¢&i 2adé-li o

Jana Necesana
Danuse
Vondrova




pokyn soudce, bude spis pfedlozen Mgt.
Cholastové ve vécech Exe, ve vécech E bude spis
predloZen JUDr. Sifové. Sepis podani v exekuénich
vécech v sudém tydnu. Sepis protokolu oznameni
vyhrady podle § 354 0.s.f. a § 593 NOZ v sudém
tydnu. Podle § 6 odst.2 j.f. vyfizuje agendu Cd ve
vécech E, véetné dozadan{ ze Slovenské republiky.
Ve vécech agendy exekuci jiz zapsanych do senatu
¢.27 — vytizuje véci se sudou spisovou znackou.
Ukony finanéni kontroly podle zékona ¢. 320/2001
Sb., ve znéni vyhl.¢.416/2004 Sb.. Ve véci ¢innosti
soudu pfed nafizeni vikonu rozhodnuti dkony dle §
260 odst.2 o.s.f.. Kontrola uschov ulozenych

v kovové skiini soudu kontrola uschov na béznych
uctech jakoz i depositnich actech penézniho ustavu
a kontrola uschov u schovatele. Provadi dohled na
c¢innosti soudnich exekutoru.

25
(exekucni)

vyssi
soudni
Ufednice

Jana
Necesana

- exekucni agenda
100% rejstiik Exe-povéfeni ex.

Provadi ukony v agendé¢ vykonu rozhodnutf dle
pokyni predsedkyné senatu JUDr. Jany Sifové.
Provadi ukony v agend¢ exekucni, vyfizuje zadosti
exekutorti ve smyslu § 33 odst. 1 ex. fadu — obecny
zpusob pfidélovani. Rozhoduje o povéfeni
exckutora. Bude-li tfeba ve vyfizovanych vécech
ukonu, ktery neni opravnéna Cinit VSU & zada-li o
pokyn soudce, bude spis pfedan do senatu ¢. 09
JUD-. Jany Sifové. Ukony finanén{ kontroly dle
zakona ¢.320/2001 Sb., ve znéni vyhl.c. 416/2004
Shb..

Danuse
Vondrovi ,
Radmila
Midlikova

40

(exekucni)

vyssi
soudni
Ufednice

Marie
Bilkova

- exckucni agenda
materska dovolena

V pfipadé stietu specializace u jedné napadlé véci se tato véc zapise do senatu podle nasledujictho
pofadi:

Specializace stanovené v exekucni agende — rejstiik E: soud.véc (véc nalezejici k vyfizeni jen

soudci), cizina

Specializace stanovené v exekucni agende — rejstiik Nc exekucni,vSeobecny:

soud.véc, cizina, exekuéni




Specializace stanovené v exekucni agendé — rejstiik Cd: cizina, exekuéni

Specializace stanovené v exekucni agendé — rejstiik Exe:

soud.véc, cizina

VSU: dle vy$e uvedené tabulky

V jednotlivych spisech pfidélenych do senatu provadi samostatné tkony dle § 11 a § 14 zdkona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich tfednicich a vyssich ufednicich statniho zastupitelstvi a dle § 6
odst. 2 a 5 vyhlasky ¢. 37/1992 Sb., o jednaciho fadu pro okresni a krajské soudy. Dalsi dkony ve
spise provadi dle pokynu pfislusného soudce. Také vyhotovuje platebni poukazy na vraceni
soudnich poplatkt podle pravomocnych rozhodnuti.

soudni
vykonavatelé

Hana Haklova, Jan Kyselka, DiS.

Zastupuji se navzajem, vykonavaji ukony dle §§ 103-126 v.k.f. a §§ 251-351
0.5.f. 2 §§ 45-70 j.. a Instr.MS CR z 21.8.1996 ¢.1360/95-O00, provadi
ukony tykajici se vykonu rozhodnuti podle zakona o zvlastnich fizenich
soudnich, fad pro soudni vykonavatele. Zajist'uji pravidelné se opakujici jizdy
(tj. véznice, $koleni soudct a veskeré jizdy, které se kryji s jizdou pana Sébla).
Zabezpecuji provoz a udrzbu vozidel, sestavuji vykazy o spotfebé PHM.
Vedou dokumentaci k provozu vozidel. Vykonavaji dalsf prace s povéfenim
feditelky soudu. Pan Kyselka -zastup obsluhy plynové kotelny. Maji postaveni
soudniho dorucovatele (ve vécech C a Nc na zadost jednotlivych soudct),
setfeni dle § 17 zak.¢. 280/2009 Sb — datiovy fad. Zajist'uji administrativai
prace souvisejici s vykonem rozhodnuti. Zajist'uji a zprostfedkovavaji vse
ohledné provozu motorovych vozidel (zajisténi veskerych provoznich kapalin,
cisticich prostfedkt, STK). Vedou denik dispecera.

vedouci kancelafe:

Miloslava Valasikova a Alena Ciberova — fidi a koordinuji praci zapisovatelek, zajist’uji

jejich metodické vedeni, hodnoti jejich praci, fesi zastupovani. Rozdéluji na oddéleni dosla

podani do jednotlivych senatt a zafazuji je do spisu, kontroluji Ihity u jednotlivych spist,

organizuji chod kancelafe, odpovidaji za pfidélenou agendu, vedou rejstitk a dalsi evidencni
pomucky. Odpovidaji za pohyb spist, zpracovavaji pisemnosti de pokynu soudce, pfipadné
asistenta ¢i VSU. Vedouci oddéleni se vzajemné zastupuji.

zapisovatelky:
Anna Macova, Jana Plihalova, Alexandra Sabakova, Fereza Zlataikova

Zpracovavaji pisemnosti dle pokynu, vyhotovuji protokoly v jednaci sini a pfepisy textt. Praci

vykonavaji na pokyn soudce, asistenta & VSU a na pokyn vedoucich kancelafe.




Jana Zajickova, Anna Macova a Alexandra Sabakova — tisk vech datovych zprav véetné el.
podatelny, jejich ukladani do systému ISAS a CEPR. Kopie insolven¢nich vyhlasek
pracovnice datovych zprav davaji na védomi do civilntho, exekuc¢niho a vymahajici oddéleni
k zafazeni do spist a dale na vyssi podatelnu k zapisu do piislusného Nc oddilu. Zastupuji se
navzajem. V pfipadé nepfitomnosti zastup - Tereza Zlatnikova a Tereza Urbanova.

- datové zpravy z technickych davodua zpracovany zpétné

TerezaLlataikova Alexandra Sabakova, Anna Macova — zajist'ujf tisk a roztiidéni obalek
zastup —Sabakevé; Méeova-Tereza Zlatnikova
SPRAVA SOUDU:

feditelka soudn{ | Bc. Zuzana Koppanova

spravy

- zastup J. Kovacova ve vécech personalnich a Be. S. Smolkova ve vécech ekonomickych.
Vedeni spravntho rejstiiku a spravnich pfedpisu, rejstitku St a rejstiiku Si, evidence dovolenych.
Ridi a kontroluje &innost spravy soudu, provadi kontrolu soudnich kancelaff a vykonavé dalsi
prace na useku spravnim a hospodarském, zajist'uje personalni agendu, organizuje prace
sekretariatu, zhotovovani zaznamu z jednani vedoucich organu, organizuje a kontroluje jejich
plnéni a ostatni sekretafské prace. Vede a kontroluje elektronickou evidenci dochazky
zaméstnanci. Ukony finanén{ kontroly dle zak. ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhlasky ¢ 416/2004
Sb..

prace ucetni
soudu

Bc. Stanislava Smolkova

- finanéni ucetni, zastup Jan Stary.
Komplexni zabezpecovani rozpoctu a financovani soudu, agendy statni poklady, zpracovavani
poukazui advokatu, notatt, znalcu, fakturace, pffjmovy, vydajovy, zvlastni, depozitni ucet a ucet
FKSP, evidence zavazku, kontrola uschov na actech penézniho ustavu. Vykonava c¢innosti hlavni
Géetni, ¥df a kontroluje chod Gétarny zdejitho soudu. Ukony finanéni kontroly dle zak. ¢.
320/2001 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 416/2004 Sb..

Jan Stary

- rozpoctaf, finanéni ucetni, zastup Bc. Smolkova
Evidence zavazkt, podminénych zavazku, evidence pohledavek, odpisy pohledavek, ¢innosti
spojené s rozpoctovanim, ¢innosti spojené s objednavkami. Ukony finanéni kontroly dle zak. ¢,
320/2001 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.. Dile zajist'uje inventarizaci majetku a zavazka.
Jako spravce budovy komplexné zajist'uje spravu movitého a nemovitého majetku soudu, jeho
nabyvani, uchovavani a prodej, zajist'uje piipravu a realizaci jednotlivych investic mensiho
rozsahu. Zastup obsluhy plynové kotelny.
Jana Kovacova

- mzdova ucetni, zastup Bec. Smolkova
Provadi mzdové ucetnictvi, agenda nemocenského pojisténi, vykonava ¢innosti souvisejic
s vyactovanim cestovnich nahrad soudct, zaméstnancu a piisedicich. Vymahani soudnich
pohledavek a agenda s tim spojena s napadem véci, kde pfijmeni dluznika zac¢ina pismenem
abecedy A-G. Ukony finanéni kontroly dle zék. & 320/2001 Sb., ve znéni vyhlasky ¢ 416/2004
Sb..

vymahan{
pohledavek,

Dana Havrdova

- vymahajici tfednice




sprava majetku
a sprava soudu

Vymahani soudnich pohledavek a agenda s tim spojena s napadem véci, kde pifjmen{ dluznika
za¢ina pismenem abecedy H-R, vzdjemné zastupovani Mgr. Matéjickova a J. Kovacova. Ukony
financn{ kontroly dle zak. ¢. 320/2001 Sb., ve znéni vyhlasky ¢. 416/2004 Sb..
Martina Zajkrova

- spravkyné aplikaci, zastup V. Louzecky
Vykonava spravu programovych aplikaci (Gpravy programu, nastavovani parametra systému),
kontroluje evidenéni pomicky vedené v PC (program ISAS). Ridi a kontroluje praci zapisového
oddé¢leni zdejsitho soudu a oddéleni spravujici datovou schranku. Kontaktni osoba pro APSTR.
Vojtéch LouZecky

- spravce informacnich technologii — sprava informac¢niho systému soudu
Zajist’uje technické zabezpeceni provozu pocitacové siteé, funkcénost pocitact a pocitacovych
systému véetné lokalizace a odstranovani poruch, instalace a testovani novych verz{ programdu,
tvorba a sprava webovych stranek soudu, agenda zaméstnaneckych certifikatt, zajist'uje tvorbu a
realizaci bezpecnostni politiky soudu v IC. Zajist’uje videokonference zdejsiho soudu.
Hana Haklova

- hospodarka soudu
Poskytuje soucinnost spravci budovy soudu, zajist'uje autoprovoz soudu, evidence stravenek,
spravuje sklad kancelafskych potfeb a tiskopist. Zajist'uje agendu souvisejici s pozadavky soudct
a zaméstnancu na prispévek z FKSP. Zpracovava evidenci pohledavek.

podatelna a
spisovna

Pavla Ilcova a Anna Studenovska

Provadi odborné prace v podatelné, prace ve spisovné, véetné skartacnich praci. Dorucovani
soudni zasilek, vyvésovani ufednich listin na ufedni desce soudu, obsluha telefonni ustfedny (
v neafednich hodinach IC).

Vzajemné se zastupuji. Dalsi zastup: S—Freyerova- Stanislava Grabowska, Barbora Pihlerova

pokladna

Mgr. Vladimira Matéjickova

Obstarava pokladni sluzbu, pokladnu zastupuje V. Novakova a M. Svatonova.

Vymahani soudnich pohledavek a agenda s tim spojena s napadem véci, kde pifjmen{ dluznika
zacind pismenem R-Z.

piisedici

viz. seznam pfisedicich v pfiloze

zapisové
odd¢leni

Veronika Novakova, Iveta Vrabcova a IdaraRakesaikeva, Tereza Zlatnikova

Zapisovani nove napadlych véci do programu ISAS, zalozeni spist, lustrace v seznamu jmen,
pfidéleni spist. Zahdjené insolvencni fizeni se automaticky promitaji do systému ISAS, jakmile
insolvence napadne do systému. Po zaslan{ vyhlasky z Krajského soudu zapisové oddéleni jej
zapiSe do pfislusného NC oddilu. Provadi CEO (zakladaji k uvedenym spistiim a do Spr), provadi
lustrum v notafské komofe u nové napadlych véci v dédickém rejstifku u zastavitelt a

v opatrovnickém rejstifku P a Nc v notafské komofte pfi ustanoveni opatrovnika. Dale provadi
tisk datovych zprav ohledné navrhi na zahajené exekuce a lustrum v exekuc¢nich vécech. Dale
upravuji seznam jmen v ISAS.

provoz
informac¢niho
centra

Iveta Plechata — soudni tajemnice

Zajist’uje chod informac¢niho centra — viz tabulka informacni centrum.

Zastup — asistenti soudct, vyssi soudni tfednice, soudni tajemnice, vedouci kancelati. IC
koordinuje poskytovani informaci vefejnosti a ucastnikiim fizeni, poskytuje informace z rejstiika
soudu ucastnikim fizeni véetné poskytovan{ opisu rozhodnuti s vyznacovanim dolozky pravni
moci a vykonatelnosti, organizuje a zajist'uje ucastnikim fizeni a jejich pravnim zastupcim
nahlizeni do spist, poskytuje informace ze seznamu znalct a tlumocnikt a provadi dalsi nezbytné
¢innosti vyplyvajici z tohoto demonstrativniho vyctu.

dorucné
oddéleni

Alena Cechova
Dorucuje soudni zasilky v mésté Ceska Lipa a pfilehlém okoli.




