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Opatreni
predsedy Okresniho soudu v Ceské Lipé

V néavaznosti na zdkladni prava a povinnosti zaméstnancti uvedené v zédkoniku préce a

v platném pracovnim fadu Okresniho soudu v Ceské Lip€ a v zajmu zvySeni distojnosti soudnich
jednani a jednani s GcCastniky soudniho fizeni a obcany, ktefi zriznych divodi navstévuji
budovu okresniho soudu,

stanovim

etické zasady (kodex), které upravuji pravidla prace a vstupovani zaméstnancti Okresniho soudu
v Ceské Lipé.

Kodex shrnuje hlavni principy, jimiz jsou vSichni zaméstnanci povinni se ve vSech oblastech své
¢innosti fidit.

l.

Zasada zakonnosti
Zaméstnanec vykondva svou praci v souladu s platnymi zdkony a dal$imi pravnimi
normami a predpisy vcetné vnitinich piedpisi, s nejvyssi mirou slusnosti, porozuméni a
ochoty bez jakychkoli predsudka. Je-li zaméstnanec pozadéan, aby jednal v rozporu
s pravnimi pfedpisy nebo zplsobem, ktery pfedstavuje moznost zneuziti Gfedni moci,
odmitne takové jednani a je povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit feditelce spravy
soudu, piipadné zastupci feditele spravy soudu.

Zasada kvality a efektivity

Zameéstnanec vykonava svou praci na vysoké odborné trovni, kterou posiluje aktivnim
rozvijenim svych znalosti, schopnosti a dovednosti. Pfidélené tkoly a povinnosti plni ve
stanoveném Case, kvalité¢ a mnozstvi. Zaméstnanec dodrzuje a vyuziva fond pracovni
doby. Zaméstnanec je povinen vynalozit Usili k maximaln¢ G¢innému a ekonomickému
spravovani a vyuzivani lidskych zdrojii, finan¢nich zdroju, sluzeb a zatfizeni, kterd mu
byla svéfena. V piipadé zjiSténi ztraty nebo Gjmy na sveéfeném majetku (véetné tfednich
razitek) je povinen neprodlené tuto skutecnost oznamit svému nadfizenému. Se svéfenym
majetkem nemanipuluje bez védomi odpovédnych osob.




3.

Zasada informacni otevienosti

Zaméstnanec poskytne ucastnikim fizeni informace o fizeni v souladu s piislusnymi
pravnimi pfedpisy. Nespadd-li pozadavek do pravomoci zaméstnance, vzdy vyhleda
zaméstnance kompetentniho. Zaméstnanec naklada se vSemi informacemi, které ziskal ve
svém postaveni, snezbytnou diskrétnosti, zachovdva mlcenlivost o sluzebnich
zalezitostech. Je-1i zaméstnanec povéten pracovat s udaji zahrnujicimi osobni data jinych
zaméstnancii nebo obcanti, dodrzuje veskerd zédkonna ustanoveni. Pro komunikaci se
sdélovacimi prosttedky je urcen tiskovy mluvéi soudu.

Zasada spravedlnosti, neuplatnosti a poctivosti

Zameéstnanec je povinen zachovavat zejména ve vztahu k vetfejnosti zasadu spravedInosti
pfi rozhodovani. Zaméstnanec za vykon své prace nepfijimd zaddné pozornosti ani
zvyhodnéni, které by piipadné¢ mohly ovlivnit rozhodovani nebo narusit poctivy ptistup
k projednavané véci. Zaméstnanec nepiijima od osob, které maji k projednavanym
ptipadim vztah platby nebo sluzby pro svou osobu nebo své piibuzné. Informace ziskané
pii vykonu prace zaméstnanec nepouziva k osobnimu prospéchu ani k prospéchu jinych
osob. Nesnazi se ovlivnit pro soukromé ucely zadnou osobu ¢i instituci tim, ze by zneuzil
svého ufedniho postaveni. Zneuzitim ufedniho postaveni se mysli poruseni mlc¢enlivosti,
zneuziti informaci ziskanych pti vykonu svych pracovnich povinnosti.

Zasada diistojnosti

Zaméstnanec pecuje o Upravu svého zevnéjSku a je obleCen zplisobem, ktery odpovida
jeho pracovnimu zafazeni, mistu vykonu prace a vaZznosti situace. Za nevhodny se
povazuje zejména Spinavy a poskozeny od€v, volnocasové a sportovni obleceni a obuv.
Zaméstnanec, ktery reprezentuje soud pii soudnich jednanich a pfi styku s vetfejnosti
mimo jednaci sin€, voli spiSe formalni obleceni. Zejména v jednacich sinich se
zaméstnanec vyvaruje vyzyvavého obleceni odhalujiciho ramena, biicho, pfili§ kratkych
sukni, prisvitného materidlu apod. Ostatni zaméstnanci se vyhnou piili§ neformalnimu
obleceni.

Zasada vztahu ke spolupracovnikiim

Zameéstnanec je povinen zachovévat zasady slusného chovani (napt. sluSny pozdrav,
vzajemna tolerance, chovani bez znakii nadfazenosti, apod.) ve vztahu k ostatnim
zaméstnanciim. Zameéstnanec respektuje znalosti a zkuSenosti svych kolegli a ostatnich
odbornych pracovnikii. Zaméstnanec pomahd svym spolupracovnikiim a podili se na
plnéni spoleénych ukoli. Odpovédny zaméstnanec je povinen vydat upozornéni na
probihajici prace v budové (v konkrétnich mistnostech) a zaméstnanec je povinen po
upozornéni odpovédného zaméstnance umoznit ve své kancelafi provedeni udrzby
majetku, ptipadné jinych praci (napf. inventura majetku).

Zameéstnanec respektuje zédkaz koufeni ve vSech prostorach budovy okresniho soudu
s vyjimkou prostoru uréené¢ho pro kouteni.

Zasada telefonovani
Pti telefonickém hovoru se zaméstnanec piedstavuje (v pozici volaného):
,»Dobry den (rano, odpoledne)
,,Okresni soud v Ceské Lipe
,»Jméno a piijmeni, ptipadné funkce*
,Prejete si (prosim)™



Pted ukoncenim telefonického hovoru se zaméstnanec ujisti, zda jeho vyjadieni bylo

volajicimu srozumitelné, je-li to tieba, nabidne kontakt na sebe nebo kolegy. Pii ukonceni
telefonického hovoru se louci pozdravem (,,Na shledanou®, ,,Na slySenou, ,, T¢Silo mne*,
,»Preji pfijemny den“ apod.). Pti telefonickém hovoru v pozici volajiciho zaméstnanec
postupuje obdobné. Pti vyuziti sluzebniho telefonu pro soukromé ucely zaplati zaméstnanec
soukromy hovor po ptedlozeni mési¢niho vypisu hovoru.

8.

10.

Zéasada odpovédnosti za dobré jméno Okresniho soudu v Ceské Lipd
Zaméstnanec je loajalni ke svému zaméstnavateli. Zaméstnanec se v maximalni mife
snazi zabranit jakékoliv Cinnosti a jednani, jez by poSkozovaly dobré jméno okresniho
soudu. Zaméstnanec se vyhyba i v osobnim zivoté takovému chovani a jednani, které by
mohlo sniZit divéru vefejnosti v nestrannost, spravedInost a efektivnost okresniho soudu
a justice vubec.

Zavérecné ustanoveni
Eticky kodex je soucasti opatieni okresniho soudu, vymezuje standard profesiondlniho
jednani a je pro zaméstnance okresniho soudu zavazny.
Zéavaznost prokazatelného neplnéni ¢i poruseni zéasad tohoto etického kodexu
zaméstnancem okresniho soudu posuzuje feditelka spravy okresniho soudu a fesi ji
v souladu s platnymi pravnimi normami.
Soudci budou postupovat pfimétené podle téchto zasad v souladu s § 26-32 zakona ¢.
6/2002 Sb., o soudech a soudcich.

Utinnost opatieni
Toto opatieni nabyva ucinnosti dnem aktualizace pfedchoziho etického kodexu ze dne 2.
kvétna 2014.
V Ceské Lipé dne 30. fijna 2014

Mgr. Milan Vencl
predseda okresniho soudu



